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Ngay/thang Noi dung thay d6i/1y do thay dbi Lin ban
hanh/ sira doi

28/03/2015 | Ban hanh lan 2: 02/00
Ly do thay d6i: Thay ddi theo quy dinh mdi cua
Ludt Doanh nghiép 50 68/2014/QH13 ¢6 hiéu lye tir
01/07/2015.

21/09/2015 | Sira ddi 1dn 01: 02/01
Sira ddi theo Nghi quyét sb 02/2015/NQ-DHCP cua
Pai hji dong cb dong bét thudmg ngay 21 thang 09
nam 2015.

01/10/2015 | Stra ddi lan 02: 02/02
Tang vin diéu 1& do tra cb tirc nam 2014 bing cb
phiéu.

17/06/2016 | Stra ddi lan 03: 02/03
Tang von diéu 1& do tra ¢6 tirc ndm 2015 bang ¢
phiéu.

24/4/2017 | Sira d6i lan 04 02/04

Sira d6i b6 sung mét s6 noi dung cho phit hop véi
céc quy dinh hién hanh.
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CAN CU PHAP LY
Pidu 1¢ clia Cong ty C5 phin Chimg khoén IB dugc lp dya trén céc quy dinh sau:

- Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Québc hoi nuéde Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2014 va céc van ban huémg dén thi hanh;

- Luét Chimg khoén sé 70/2006/QH11 duge Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghla
Viét Nam thong qua ngay 29 thang 06 nam 2006, Luat sira ddi, bd sung mot sb didu
ctia Ludt Chimg khoan dugc Qudc hoi théng qua ngay 24 thang 11 ndm 2010 va cdc
vin ban huéng dn thi hanh;

- Céc quy dinh cia phap ludt hién hanh.

Piéu 1é nay duge thﬁng qua theo Nghi quyét s6 ﬂlfzﬂi?ﬂ*JQ PHCD ngay 24 thang 4 nam
2017 ctia Pai hdi dong co dong thucrng nién, Nghj quyét s6 25/2016/IBSC/NQ-HDQT ngay
17 thang 06 nim 2016 ctia Hoi ddng quan tri, Nghl qu}ret s0 01/2015/NQ-DHCD ng&}' 28
thang 03 nam 2015 cua Pai hoi ddng cb dong thudong nién va Ngh; quyét s6
{}EIEGISJIBSCWQ -DHCP ngay 21 thang 09 nidm 2015 cua Pai hoi dong cd dong bit
thuémg Cong ty cd phén chimg khoan IB.

Td chire va hoat déng cia Cong ty Ch ph:in Chimg khoan IB duge thye hi¢n theo Diéu 1é
nay, cdc quy dinh hién hanh cia Uy ban Chimg khoén Nha nude va cac quy dinh phap luét
hién hanh khéc co lién quan.
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CHUONGI: DINHNGHIA VA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE
Piéu 1: Giai thich thuit ngir
Trir truémg hop cdc didu khoan hodc ngit canh ciia Diéu 1& ndy ¢6 quy dinh khéc, nhing
thudt ngit dudi ddy duge hiéu nhu sau:
a. “Céong ty” ¢6 nghia la Cong ty C6 phin Chimg khodn IB
. “Try s chinh” c6 nghia 1a Try s& chinh ciia Cong ty C6 phan Chimg khoén 1B
. %Chi nhénh, Phong Giao dich va Viin phong dai di¢n” co nghia la don vj truc thuge cla
Cong ty Co phan Ching khoan IB
. “Pja ban kinh doanh” cé nghia la lanh thé Viét Nam va nude ngodi
. “Vén didu 1§” 1 tdng gia tri ménh gid s6 6 phan da phat hanh ma cac cb dong da thanh
toén dii va quy dinh tai Diéu 12 ciia Diéu 1¢ nay
. “Ludit Doanh nghi¢p” cd nghia la Luat Doanh nghi¢p s6 68/2014/QH13 dugc Quéc hoi
nudc Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014 va cic
vin ban sira doi, bd sung.
. “Lujt Chimg khodn” ¢4 nghia 12 Ludt Chimg khoan so 70/2006/QH11 duge Qudc hoi
nude Cong hoa xd hji chi nghia Vigt Nam thong qua ngay 29 thang 06 nim 2006 va Luat
sira ddi, bd sung mot sb didu cua Luat Chimg khodn dugce Qudc hoi thong qua ngay 24
thang 11 nam 2010.
. “Phap lufit” 1a tit ca nhimg viin ban quy pham phap ludt quy dinh tai Pidu 1 Lut Ban
hanh viin ban quy pham phép ludt dugc Qude héi nuée Cong hoa Xa hdi Chu nghia Vigt
Nam théng qua ngay 03 thang 06 niam 2008,

i. “Ngudiquan ly” la thanh vién Hoi ddng quan trj, thinh vién Ban Téng Giam doc, Giam

dbe Chi nhanh va céc ca nhén giir chirc danh quén ly khac ¢6 thdm quyén nhin danh Cong

ty ky két giao dich cua Céng ty theo quy dinh tai Diéu I nay.

i« Can b quin 1y” 12 Ban Tdng giam doc, Ké toan truong va cac chire danh quan 1y khac

trong Cong ty dugc Hi dong quan trj phé chuén,

. “Ngwrdi ¢6 lién quan” la ¢ nhin hojic t& chire ¢6 quan hé véi nhau theo quy dinh tai Khoan

34 Didu 6 ciia Luat Chimg khoan va khoan 17 Diéu 4 Luit Doanh nghiép.

. «C} dbng 16m” 14 cb dong s&r hiru tryc tiép hodic gidn ticp tir nAm phén tram (5%) tro 1én
tong s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét cta Cong ty.

_“CH phén wu dai biéu quyét" 1a cb phin ¢6 s6 phiéu biéu quyét nhiéu hon so vai s6 ¢b
phén pho théng.

_ “Nha diu tu” 1a t chire, c nhan Viét Nam va td chire, ¢4 nhin nude ngoai tham gia hoat

dong diu tu trén thj truong chimg khoan.

. “Kinh doanh chimg kho#dn” la viéc thyc hién nghi¢p vu méi gidi chimg khodn, ty doanh

chimg khodn, bao lanh phét hanh chimg khoan, tu vin dau tu ching khodn, luu ky chimg

khoén, quan 1y quy ddu tir chimg khodn, quéan Iy danh muc déu tur chimg khodn.

. “Méi gié¢i chimg khodn” 1a vi¢e Cong ty chimg khoan lam trung gian thyc hi¢n mua, ban

ching khodn cho khach hang.
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“Ty doanh chimg khodn” 1a vi¢c Cong ty chimg khoan mua hodc ban chimg khodn cho
chinh minh.

. “Bdo lanh phéit hanh chimg khodn™ la vi¢c td chirc bao lanh phat hanh cam két voi td

chirc phat hanh thyre hién céc thu tuc trudce khi chao ban chimg khodn, nhin mua mot phin
hay toan bd chimg khoan cua t6 chirc phét hanh dé ban lai hodc mua so chimg khoén con
lai chura duge phén phoi hét cua td chirc phat hanh hoiic hd trg 16 chire phat hanh trong viée
phan phoi chimg khoan ra cong ching.

. “Tu vén ddu tw chimg khodn” 14 viéc Cong ty chimg khodn cung cAp cho nha dau tu két

qua phén tich, cong bb béo céo phin tich va khuyén nghi lién quan dén chimg khodn.

“Luru ky chimg khodn” la viéc nhin ky giri, bao quan, chuyé én giao chimg khodn cho
khach hang, giup khach hang thyc hién cac quyén lién quan dén s& hiru chimg khodan,

. “Vi¢t Nam” 1a nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.
. “UBCK” hoic “UBCKNN" I Uy ban Chirng khoén Nha nudc.

Trong Diéu 12 nay, viéc tham chiéu t&i bit ky diéu khoan hodic vin ban nao s& bao gbm ca
nhitng vin béan sira ddi hofic thay thé ciia diéu khoan hofic viin ban do.

Céc tiéu d& (Chuong, Diu) tai Didu 1¢ ndy duge sir dung chi dé thudn loi hon cho viée theo
ddi va khong anh hudng t6i ndi dung Piéu 1¢ nay.

Céc tir hodic thudt ngir 43 dugce dinh nghla trong Luét Doanh nghiép va Ludt Ching khoan
s& c6 nghia tuong ty trong Diéu 1¢ nay néu khéng méu thudn voi chu thé hodc ngir canh.

CHUONGII: TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN VA THOT HAN HOAT PONG CUA CONG TY
Didu2:  Tén goi, hinh thirc phép Iy, try s&, chi nhanh, vin phong dai di¢n va thoi
han hoat djng cia Cong ty
Tén Cong ty:
Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN IB
Tén tiéng Anh: 1B SECURITIES JOINT STOCK COMPANY
Tén giao dich: Céng ty C6 phiin Chimg khodn IB
Tén viéttat:  IBSC
Hinh thirc phap ly ctia Cong ty:

Cong ty dugce to chic dudi hinh thire Cong ty c¢b phén, ¢é tu cach phap nhan, dugce chp
phép thanh 14p va hoat dong theo quy dinh Lut Chimg khodn va phi hgp voi phap luat
hién hanh cia Viét Nam.
Try s& dang ky ctia Cong ty la:

Dia chi: TAng 8, S6 52 Phé Lé Dai Hanh, Phuémg Lé Dai Hanh, Quén Hai Ba Trung,

Thanh phd Ha Ngi
Dién thoai:  04.44568888
Fax: 04.39785379/80
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Email:
Website: www.ibsc.vn

Ngudi dai dién theo phép luat

. Ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong ty 1a ca nhan dai dién cho Cong ty thyc hi¢n cac

quyén va nghfa vu phét sinh tir giao dich ciia Cong ty, dai dién cho Cong ty voi tu cach

nguyén dom, bj dom, ngudi ¢é quyén loi, nghia vy lién quan trude Trong tai, Toa an va céc
quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép ludt.

. Tdng Giam dbc 1a nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty.

. Quyén ciia ngudi dai dién theo phap luat: Ngudi dai di¢n theo phép ludt ¢6 cac quyén theo

quy dinh cia phép ludt hign hanh.

. Tréch nhiém va nghia vu cia ngudi dai dign theo phap ludt:

- Thue hién céc quyén va nghia vu duge giao mt cach trung thye, cén trong, tot nhét
nhim bao dam lgi ich hop phép ciua Cong ty.

- Trung thanh véi lgi ich clia Cong ty; khong sir dung thong tin, b quyét, co hdi kinh
doanh cia Céng ty, khong lam dung dja vi, chirc vu va sir dung tai san cua Cong ty
d& tu 197 hotic phuc vu lgi ich ciia td chire, ¢4 nhén khac.

- Thong béo kip thdi, diy du, chinh xdc cho Cong ty vé viéc nguoi dai dign do va
ngudri c6 lién quan ciia ho 1am chi hodic ¢6 ¢d phin, phan vén gop chi phdi tai cac
Cong ty khac.

- Ngui dai dién theo phap ludt ciia Cong ty chiu trach nhi¢m ca nhén d6i véi nhitng
thiét hai cho Céng ty do vi pham nghia vu quy dinh tai Piéu lé nay.

. Ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong ty theo quy dinh tai Piéu 1& nay phai cu tri & Viét

Nam; truémg hop ving mat & Viét Nam thi phai uy quyén bing vin ban cho ngudi khac

theo quy dinh phép luat dé thyc hién cdc quyen va nghia vy cia nguoi dai dién theo phép

luat ciia Cong ty. Trong truémg hop nay, ngudi dai dién theo phap ludt viin phai chju trich
nhiém vé viéc thyc hién quyén va nhiém vy di uy quyén,

" Trudmg hop hét thii han uy quyén ma Ngudi dai dién theo phdp ludt cua Cong ty chua try

lai Viét Nam va khéng co uy quyén khac thi nguoi da duge ty quyén (theo quy dinh tai

diém e khoan nay) van tiép tuc thyuc hign cdc quyén va nhi¢m vy cia Nguoi dai dién theo
phap ludt trong pham vi da dugc Uy quyén cho dén khi Nguoi dai di¢n theo phap ludt cua

Cong ty tror lai 1am viée tai Cong ty hodic cho dén khi Hoi ddng quan tr quyét dinh bd

nhiém ngudi khdc vao chire danh cia Nguoi dai dign theo phap luét.

. Trurdmg hop Ngudi dai dign theo phap ludt cia Cong ty ving mit tai Viét Nam qud ba muoi

(30) ngay ma khong iy quyén cho ngudi khéc thyc hign céc quyén v nhiém vu ctia Ngui

dai dién theo phap luat cia Céong ty thi Hoi ddng quén tri bd nhi¢m ngudi khic véo chuc

danh Nguiri dai dién theo phap ludt cia Cong ty.

. Truomg hop Tng Gidm débc 12 nguoi dai dién theo phép ludt bj tam giir, tam giam, két an

i, trén khoi noi cu trd, bj chét, bi mét tich hoic han ché/mét néing lyc hanh vi din sy, bj

Toa dn tudc quyén hanh nghé hodc sau khi mien nhiém ma Céng ty chua bd nhiém duge

Téng Giam d6c méi thi Hoi dbng quan tri cir ngudi khac lam dai dién theo phap ludt cua
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Cong ty.

i. Trong mét sb trudmg hop ddc biét ngudi dai di¢n theo phap luit do Toa én c6 thim quyén
chi dinh trong qua trinh t6 tung tai Toa 4n.

Co céu td chire:

. Céng ty c6 thé thanh lap, dong cira chi nhdnh, phong giao dich, vin phong dai dién, tai dia
ban kinh doanh d& thuc hién cée muc tiéu hoat dong cua Cong ty phu hop véi Quyét dinh
cia Hoi déng quan tri sau khi duge Uy ban Chimg khodn Nha nu¢c chép thudn.

. Chi nhanh, phong giao dich, véin phong dai di¢n la nhimg don vi thude Cong ty va Cong ty
phai chiu trach nhiém hoan toan vé hoat dong cua chi nhanh, phong giao dich, viin phong
dai dién cua minh;

. Cong ty chi hoat dong kinh doanh chimg khoén, cung cép dich vy chimg khodn tai cac dia
diém dat tru s& chinh, chi nhénh va phong giao dich dd duge UBCK chép thudn.

. Tén chi nhanh, phong giao dich, véin phong dai dién phai mang tén Cong ty kém theo cum
tir chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién va tén riéng dé phan biét.

Thai han hoat dng:

Trir khi chém dirt hoat ddng truée thdi han theo quy dinh tai Piéu 1§ nay, thoi han hoat
dong cua Cong ty 1a vo thoi han .

Pidu3:  Thay dbi tén, dia diém dit try s& chinh, Chi nhénh, Phong giao dich, Viin
phong dai di¢n

Cong ty phai 1am hé so d& nghj ddi tén Cong ty, Chi nhanh, Phong giao dich, Van phong
dai dién theo quy dinh phép luat giri UBCKNN.

Khi thay dbi tén, dja diém dat try & chinh Céng ty, Chi nhanh, Phong giao dich, Véan phong
dai dién ciia Cong ty phai duge UBCKNN chép thudn.

CHUONG III: MUC TIEU, NGUYEN TAC, PHAM VI KINH DOANH VA
HOAT PONG CUA CONG TY, CAC HAN CHE DOI VOI CONG TY

Piéu4:  Pham vi hoat djng cia Cong ty
Nghiép vu kinh doanh cuia Céng ty la:

- Maéi gidi ching khoan;

- Ty doanh chimg khoén;

- Bao lanh phat hinh chimg khoan;

- Tu vin diu tr chimg khoan,
Ngoai cdc nghiép vu kinh doanh chimg khoan quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, Cong ty
dugc cung cAp dich vu luu ky chimg khodn, tw vén tai chinh, nhdn ty thic quan Iy tai khoan
giao dich chimg khodn ctia nha diu tu, kinh doanh chimg khodan phai sinh va céc dich vu
tai chinh khac theo quy dinh cta B§ Tai chinh.
Cong ty co thé bé sung, rit bat mdt hodc mdt s6 nghiép vy kinh doanh néu tai khoan 1 Diéu
nay sau khi duge Uy ban Chimg khodn Nha nudce chép thuén.

Trang 10/71




Pitu5:  Muc tiéu hoat djng kinh doanh

Muc tiéu hoat djng cua Cong ty:

Cong ty hoat ding nhim muc tiéu mang lai l¢i nhudn tHi da cho co déng Cong ty; tré thanh
mot td chire tai chinh hoat dong theo mé hinh ngan hang d4u tr hang dau tai Viét Nam;

mang lai dich vu t6t nhét cho khach hang; xdy dung mdi trudng lam vige va van hoa kinh
doanh lanh manh cho ngudi lao djng; hoan thanh nghia vu thué va céc nghia vy khac cho
Nha nude; huéng t&i viée tao ra gia tri cho xa hdi tir cdc hoat djng kinh doanh cua minh.

Néu bét ky muc tiéu ndo trong s6 nhimg muc tiéu trén cén co quan Nha nude cé thim quyén
phé duyét thi Cong ty chi thyc hign myc tiéu d6 sau khi dugc chip thudn.

Pidu 6:  Nguyén tiic hoat djng

Hoat déng ciia Cong ty tufin thu theo cac nguyén thc sau:

Tuén tha phap luét vé chimg khoén, thj trudmg chimg khoan va phép ludt c6 lién quan;
Thue hién hoat dong kinh doanh mdt céch cong bing, trung thyc;

Ban hanh quy trinh nghiép vy, quy trinh kiém sodt ndi bd va quan trj rii ro, quy tac dao
dtrc hanh nghé phit hop véi nghiép vu kinh doanh ctia Cong ty;

Dam bao ngudn lic vé con ngudi, von va co sdr vt chit can thiét dé phuc vu cho hoat dong
kinh doanh ching khoan, tuin thi quy dinh cua phap ludt;

Tach biét v& viin phong lam viée, nhan sy, hé théng dir li¢u, bio cdo gilta cac by phén
nghiép vu dé dam bao tranh xung ddt loi ich gitra Cong ty vm khach hang, gitta khach hang

véi nhau, Cong ty phai cong b6 cho khéch hang biét trude v & nhimg xung dot lgi ich co thé
phat sinh gifta Cong ty, ngudi hanh nghé va khach hang;

B& tri ngudi hanh nghé chimg khodn phit hop véi nghiép vy hoat dong kinh doanh. Ngudi
hanh nghé chimg khoén thyc hién nghi¢p vy tw doanh chimg khoén khéng dugc dong thoi
thire hién nghiép vu moi gidi chimg khoan;

Dur bio hodic khuyén nghj giao dich lién quan dén mt loai chimg khoan cu thé trén céc
phuong tién truyén théng phai ghi 10 co s& phén tich va ngudn trich din théng tin;

Kinh doanh phi hgp véi chién luge hoat dong va li ich cua cic cb dong.

Pidu7:  Quyén han va nghia vu ciia Cong ty

Quyén cua Cong ty:

a. C6 tht ca cic quyén theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, néu khong méu thudn véi quy
dinh ctiia Luét Ching khoan;

. Cung cip dich vu vé chimg khoan va céc dich vu tai chinh trong pham vi phép ludt cho
phép.

. Thue hién thu phi, 1& phi phii hgp véi quy dinh ciia B Tai chinh.

. Ul tién sir dung lao ddng trong nudc, bao dam quyén va loi ich ciia ngudi lao dong theo
quy dinh cta Luit Lao djng, ton trong quyén t6 chirc cong doan theo quy dinh cta phap
ludt.

. Céc quyén khéc theo quy dinh clia Diéu 1& nay va phap ludt c6 lién quan.
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Nghia vy ctia Cong ty:

. Nguyén tic chung:

a. Thyc hién ddy di cac nghia vu theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.

b. Thiét ldp hé théng kiém sodt ndi b, quan trj ri ro va giam sit, ngan ngira nhimg xung dot

lgi ich trong ndi bd Cong ty va trong giao dich v&i ngudi ¢6 lién quan.

Tuén thi cac nguyén tic vé quan trj Cong ty theo quy dinh cua phap lut va Piéu 1¢ Cong
ty:

Tudn thil cic quy dinh vé an toan tai chinh theo quy dinh cta Bo Tai chinh.

Mua bao hiém tréch nhiém nghé nghiép cho nghiép vy kinh doanh chimg khodan tai Cung
ty hodc trich lip quy bao vé nha diu tur dé boi thudmg thiét hai cho nha diu tur do sy cd k¥
thudt va so sudt cua nhin vién trong Cong ty.

Luru gift ddy dii céc chimg tir va tai khoan phan énh chi tiét, chinh xéc céc giao dich cua
khach hang va cua Cong ty.

Thue hién viéc ban hodic cho khach hang ban chimg khoan khi khéng sé& hiru chimg khoan
va cho khach hang vay chimg khodn dé ban theo quy dinh cia B§ Tai chinh.

. “Tuan thu céc quy dinh cta B Tai chinh vé nghiép vu kinh doanh chimg khoan.

Thue hién ché do ké toan, kiém toan, thong ké, nghfa vy tai chinh theo quy dinh cia phap
luit.

Thue hién cong bd théng tin, bao cdo va luu trit theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luit
Chimg khodn va cc vin ban huéng din thi hanh.

. Déng g6p quy hd tro thanh toan theo quy dinh tai Quy che vé ding ky, lwu ky, bl trir va

thanh toan chimg khodn;

. Nghia vu dbi véi cb dong:

Phan dinh r6 trach nhiém gitra Dai hoi déng cb dong voi Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét
dé quan ly phi hop vdi quy dinh cta phap luat.

. Thiét 1ap hé thong théng tin lién lac véi cde cb dong dé dam béo cung cdp thong tin day du

va dbi xir cong bing gilra céc cd dong, dam bao quyén va lgi ich hop phép cta cd dong.
Khéng duge thyuc hién cdc hanh vi sau:

- Cam két vé thu nhdp, l¢i nhudn cho cac cb dong (trir trudmg hop d6i vai cb dong s
hiru eb phin wu dai ¢b tirc ¢b dinh);

- Ném giir bt hop phép céc lgi ich, thu nhap tir cd phin cua céc c6 dong;

- Cung cip tai chinh hodic bao lanh cho cédc cb dong mdt cach tryc tiép hodic gidn tiép;
cho vay dudi moi hinh thirc ddi voi cac cd ddng 16m, thanh vién Ban kiém soat, thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Téng Gidm déc, Ké todn trudmg, cde chire
danh quan 1y khac do Hoi ddng quan trj bd nhiém va ngudi ¢6 lién quan cua nhimg
d6i tugng nay;

- Tao thu nhép cho ¢b dong bing cach mua lai ¢b phicu cta cac cb dong dudi cic hinh
thirc khong phit hop véi quy dinh cta phap luat;

- Xé&m pham dén céc quyén cua ¢b dong nhu: quyén s& hir, quyén chon, quyén giao
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2.3

dich cong bing, quyén duge cung cép thong tin, céc quyén va lgi ich hgp phép khéc;
Nghia vu d6i voi khéch hang:
Ludn giit chir tin véi khach hang, khong xdm pham tai san, quyén va lgi ich hep phép khac
ciia khach hang;
Quan ly tach biét tién va chimg khodn cua timg khéch hang, quan ly tach biét tién va chimg
khoén cila khach hang vai tién va chimg khoén ctia Cong ty. Moi giao dich bing tién cua
khéch hang phai duge Cong ty thue hién qua ngdn hang. Khéng lam dung cdc tai san do
khéch hang Gy thac cho Cdng ty quan 1y va tién thanh toan giao dich ciia khach hang, chimg
khoan ctia khach hang luu ky tai Cong ty;
Ky hop déng bing vin ban vdi khach hang khi cung c¢ép dich vu cho khach hang; cung cip
d&y du, trung thye thong tin cho khach hang khi thye hig¢n dich vu ma minh cung ::ap,

. Chi dua 18i tu van phu hgp vai khach hang trén co s¢ nd lyc thu thap thong tin vé khach

hang: Thu thép, tim hiéu théng tin vé tinh hinh tai chinh, myc tiéu diu tu, kha ning chap
nhén rii ro, k¥ vong lgi nhudn cua khéch hang va cdp nhat théng tin theo quy dinh cua
phap ludt; bao dam céc khuyén nghi, tu van du tu cia Céng ty cho khéach hang phai phu
hop véi timg khach hang;

Chju trach nhiém vé do tin ca}r ciia nhimg thong tin céng bé cho khach hang. Bam biao ring
khéich hang dua ra cac quyét dinh dau tr trén co so da duqc cung cip ‘Lhung tin day di, bao
gdm ca ndi dung va rii ro clia san phém, dich vu cung cip. Nghiém cAm moi hanh vi gian
déi va cong b thong tin sai sy that;

Thén trong, khong tao ra xung dot lgi ich voi khach hang. Trong truomg hop khéng thé
tranh duge, Cong ty phai thong béo trude cho khach hang va ap dung cdac bi¢n phép cin
thiét dé dam bao déi xir cbng bing vai khach hang;

Ut tién thye hién 1énh cua khéach hang truée 1¢nh cia Cong ty;

. Hoan thanh nghfa vy ctia minh véi khéch hang mét céch tdt nhit;

Thiét 1dp mdt b phéin chuyén trach, chiu trach nhiém thong tin lién lac voi khach hang va
giai quyét céc thic méc, khiéu nai cia khach hang.

Pidu8:  Cic quy djnh vé cAm vi han ché
Quy dinh ddi véi Céng ty:

. Khéng duoc dua ra nhin dinh hojic bao dam véi khach hang vé mirc thu nhip hodc lgi

nhuiéin dat duge trén khoén diu tu cia minh hodic bao diam khéach hang khong bj thua 16,
ngoai trir ddu tur vao chimg khodn c6 thu nhdp c6 dinh;

. Khéng duge thoa thuén hogc dwa ra 13 suat cy thé hofic chia sé loi nhudn/thua 16 véi khach

hang dé 16i kéo khach hang tham gia giao dich;

Khéng duge tric tiép hodic gian tiép thict 1ap cic dja diém ngoai cac dja diém giao dich da
duge UBCK chap thudn dé kv hop dong, nhén lénh, thue hién 1énh giao dich chimg khoan
hodic thanh toan giao dich chimg khodn véi khach hang;

. Khéng nhan 1énh, thanh toan giao dich voi ngudn khac khong phai 1a ngudi dimg tén tai

khoan giao dich ma khéng co uy quyén ctia khach hang bing vin ban;
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. Khéng sir dung tén hoiic tai khodn ciia khach hang dé dang ky, giao dich chimg khoén;

. Khéng chiém dung chimg khodn, tién hogc tam giir chimg khodn cua khéch hang theo hinh

thire luru ky dudi tén Cong ty;

. Khéng duge tiét 1§ thong tin vé khach hang trir khi dugc khach hang dbng ¥ hodc theo yéu
A . " y P X A

céu cia co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén;

. Khdng duge thue hién nhimg hanh vi 1am cho khéch hang va nha dau tu hiéu nham vé gia

chimg khodan;

i. Hop dc-ng mé tai khoan giao djch chimg khodn khéng dugc chira dung nhimg thoa thuin

nhim trén tranh nghia vu phap 1y cua Céng ty; han ché pham vi bbi thuomg cua Cong ty
hoéac chu}ren rii ro tir Cong ty sang khich hang; bugc khach hang thyc hién nghia vu boi
thudmg mdt cach khong cong biing va cac thoa thudn giy bét lgi mét cach khong cong bing
cho khach hang.
. Khéng duge vi pham cic han ché khac do UBCKNN quy dinh.
Quy dinh déi voi ngudi hanh nghé chimg khodn ctia cong ty:
. Trir truomg hop duge cir 1a ngudi dai dign phan von goép hodc duge cir vao Ban quan 1y
Céng ty cua té chire s& hiru Cong ty hodc t6 chitc ma Céng ty dau tu, ngudi hanh nghé
chimg khoéan khong dugec:

- Dong thoi 1am viée cho td chire khéc c6 quan hé sé& hiru véi Cong ty ;

- Débng thoi lam viée cho Cong ty chimg khodn, Cong ty quan Iy qui khac;

- Dbng thoi lam Gidm déc hoic Téng gidm dbc ciia mét td chize chao ban chimg khodn

ra cong chiing holic td chirc niém yét.

. Chi dugc mé tai khoan giao dich chimg khoan cho minh (néu c6) tai Céng ty; Quy dinh
nay khong 4p dung déi véi truomg hop khi Céng ty khong phai 1a thanh vién cua 8¢ Giao
dich ching khoan;
. Khi thue hién céc nghiép vu cia Cong ty, ngudi hanh nghé chimg khodn 1a ngudi thay mat
cho Cong ty dé thye hién cdc giao dich voi khach hang va Céng ty phai chju trach nhi¢m
vé moi hoat déng ciia ngudi hinh nghe chimg khodn. Khong dm;:'c sir dung tién, chimg
khoan trén tai khoan cia khich hang khi khong duge Cong ty Uy quyen theo sy uy théc ciia
khach hang cho Céng ty bing vin ban,
Quy dinh déi voi thanh vién Hoi ddng quan tri, Truong Ban Kiém soat, thanh vién Ban
Tong Giam doc:
. Thanh vién Hai ddng quén trj cia Cong ty khong duge ddng thoi 1a thanh vién Hoi déng
quén trj, thanh vién Hoi ddng thanh vién, Giam dbe (Téng Giam dbc) ciia Cong ty chimg
khodn khac.
. Truémg Ban Kiém soét khéng duge dong thoi 1a thanh vién Ban Kiém soat, ngudri quan ly
cua Céng ty ching khoan khic;
. Téng Giam dbc, Phé Tong Giam déc khong duge dong thai lam viée cho Cong ty chimg

khoan, Cong ty quan ly qu§ hodc doanh nghi¢p khac. Téng Giam ddc khéng duge 14 thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dbng thanh vién ctia Cong ty chimg khoan khac.
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Pitu9:  Cic quy djnh vé kiém sodt ndi bd

Quy trinh kidm soét ndi by duge 1ap chinh thirc bing van ban va dugc cong bé trong ndi
bd Cong ty.

Moi nhén vién cia Cong ty déu phai tuan th quy dinh vé kiém soat ndi b).

Dinh ky Cong ty tién hanh kiém tra va hoan thi¢n céc bi¢n phap kiém sodt ndi bo.

B phén kiém sodt ndi bd chiu trach nhi¢gm dam béo h¢ théng kiém soat ndi bd duge tuin
thi., dinh k¥ béo cdo két qua 1én Hoi dng quan trj hoge Téng Giam doc Cong ty dé hoan
thién cdc bién phap kiém soat ndi bd.

Pidu 10: Céc quy dinh v& bio mét thong tin

Céng ty phai co trach nhi¢m bao mit cac thong tin lién quan dén s& hitu chimg khodn va
tidn ciia khach hang, tir chéi viée diéu tra, phong tod, cim g, trich chuyén tai sén cua
khéch hang ma khong c6 su dong ¥ cua khach hang.

Quy dinh tai khoan 1 Piéu nay khong dp dung trong cdc trudmg hop sau day:

a. Kiém toén vién thuc hién kiém toan béo cdo tai chinh ciia Cong ty;

. Khéch hang cta Cong ty mudn biét thong tin lién quan dén s& hiru chimg khoén va tién cua
chinh ho;

. Cung cAp thdng tin theo yéu céu ciia co quan nha nuée o thdm quyén.

Pitu11: Quy tic dao dirc nghé nghigp

B¢ quy the dao dirc nghé nghiép do Hiép hi kinh doanh chimg khoén ban hanh dudi hinh
thire viin ban phai dugce cong bé rong rii trong Cong ty. Cong ty phai xdy dung ndi quy cua
Céng ty, chi tiét hod ndi dung cha b quy tic dao dirc nghé nghiép nay.

Moi nhan vién ciia Cong ty déu phai tuéin tha nghiém ngat by quy thc nay.

B6 phén kiém soat ndi bd c6 trach nhi¢m gidm sdt vigc tudn tha quy thc dao dirc nghé
nghiép cua linh dao va nhén vién Cong ty.

CHUONG IV: VON BIEU LE, CO PHAN VA CO DPONG SANG LAP CUA
CONG TY

Pitu 12: Vén didu 1§, ¢b phin, cé dong sing lap

Vén diéu 1é:

| Vio ngay thong qua Didu 1& nay, vén diéu 1§ cua Cong ty la: 701.001.650.000 dbng
(Béng chit: Bay trdm Ié mgt ty, mét tri¢u sdu tram nam mueoi nghin dong).

. Téng sb vén diéu 1& cia Cong ty duge chia thanh: 70.100.165 cb phin (Bdy muwoi triéu,
mét trdm nghin, mot trdm sau muwoi lam ] ph&nj véi ménh gia la 10.000 dfmgfcﬁ phﬁn
(mudi nghin ddng trén mot ¢b phén)

Cach thirc tang, giam vén diéu 1é&:

. Sau khi chinh thire di vao hoat ddng, Céng ty co thé ting, giam vén didu 18 theo quyét dinh
ctia Dai hoi ddng ¢b dong trén co s& phi hgp véi quy dinh phap ludt.
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b. Céng ty co thé ting vén diéu 1& thong qua quyét dinh Pai hoi ddng cb dong va phi hop vai
cac quy dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nude khi:

- Cong ty c6 nhu cdu mé rong quy md hoat dong san xuét kinh doanh; hodc

- Céng ty bj giam vén hoat dong kinh doanh chimg khoan hi¢n thoi va phuong an huy
ddng von tir cic ngudn bén ngoai khong thyc hign duge.

¢. Vén didu 1é cua Cong ty duge dicu chinh ting trong cdc truong hop sau:

- Phét hanh ¢d phiéu méi dé tang vén diéu 1§ thuc hién theo quy dinh cta phap lut c6
lién quan bao gdm ca hinh thirc chuyén ng thanh von gop theo thoa thudn gitra ch
nor va Cong ty.

- Chuyén dbi tr4i phiéu chuyén doi da phat hanh thanh c& phén theo quy dinh cua phap
ludt.

- Thuyc hién tra cb tirc bing cé phiéu; phat hanh ¢ phiéu thuong.

- Két chuyén ngudn thing du vén, loi nhudn dé lai va céc ngudn hop 1¢ khac dé bd
sung tang von diéu 1é. Cong ty dugc su dung nguén thing du von do chénh léch gitra
gi4 ban va gia vén mua vao cia cd phiéu qu§ dé bd sung tang von diéu 1 sau khi da
ban hét ¢b phiéu quf. Cong ty dugc sir dung ngudn thing du von do chénh Igch giira
gia ban va ménh gid cua cb phiéu phét hanh d& b sung tang von diéu 1€ sau 01 (mot)
nam ké tir thoi diém két thic dot phat hanh.

d. Viéc giam vén diéu 1¢ Cdng ty do Pai hdi dong cb dong quyét dinh nhung van dam bio
didu kién vé vbn phap dinh sau khi gim von theo quy dinh hién hanh.

e. Sau khi da thay déi vén Diéu 1¢, Cong ty phai cong bd von didu 1¢ mdi cua Cong ty theo
quy dinh cia phap luat, sira dbi khoan 1 Diéu 12 ca Pidu 12 nay phi hop véi mic von
Diéu 1¢ méi',

£ Thi tuc ting, giam vén Diéu 1§ thyc hién theo huéng dan cua UBCK.

Co phfm

a. Céc cb phan ctia Cong ty vao ngdy thong qua Diéu 1¢ nay la cé phan phé théong.

b. Céng ty c6 thé phat hanh cac loai cd phin uu ddi khéc khi c6 sy chip thufin cia Pai hji
ddng cb dong va phu hop vai cac quy dinh cia phap lut. Nhitng ngudi duge quyén mua
¢b phén wu dai do Dai hoi dong cb dong quyét dinh.

¢. C6 phin phd thong phai duge wu tién chao ban cho tit ca cb déng hién hiru theo ty 1& tuong
{mg v6i ty 1¢ s& hiru cb phin phé thong ciia ho trong Cong ty, trir trudng hop Dai hoi dong
cb dong quy dinh khéc. Cong ty phai théng bdo vé viée chio ban cb phin, trong thong bio
phai néu rd s6 cb phin duge chao ban va thai han dang ky mua phu hop (t6i thiéu hai muoi
ngay 1am vigc) dé cb dong c6 the ding ky mua. S ¢b phin cb dong khong ding ky mua
hét s& do Hoi ddng quan trj clia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢6 thé phan phéi sb
cb phén d6 cho céc déi tugng theo cdc diéu ki¢n va cich thire ma Hoi déng quan trj thiy la
phit hop, nhung khong dugc bén sb cb phin d6 theo céc diéu kién thuén lgi hon so voi
nhitng diéu kién da chao ban cho cd dong hién hiru, trir truong hop Dai hoi ddng cb dong

1Piém d Khoan 2 Didu 135 Ludt Doanh nghiép 2014 thi viéc sira ddi Diéu 1§ phai do DHPCD thong qua.
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chép thuin khéc hodc trong truomg hop c¢b phin duge ban qua S¢ Giao dich Chimg khoan
theo phuong thire dau gia.

. Céng ty c6 thé mua cb phén do chinh Céng ty da phat hanh (ké ca cd phén wu dai hoan lai)
theo nhing céch thirc duge quy dinh trong Diéu 1¢ ndy va phap ludt hién hanh. Cd phin
phd théng do Cong ty mua lai 1a cd phiéu qui va Hoi dbng quan tri c6 thé chao bén theo
nhitng céch thirc phit hop v6i quy dinh cia Diéu I¢ nay, Lugt Chimg khodn, Ludt Doanh
nghiép va cc viin ban phép ludt khac co lién quan.

. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khodn khéc khi duge Dai hi ddng cb dong nhit
tri théng qua bang vin ban va phit hop véi quy dinh cia phap ludt vé chimg khodn va thi
truémg ching khoén.

~ Cb phiin phd théng khong thé chuyén dbi thanh cb phan wu dai. Cb phin wu dai c6 thé
chuyén dbi thanh cé phin phd théng theo quyét dinh cia Dai hi dbng cb dong. Cach thire,
ti 1 chuyén dbi do Dai hi dong c6 déng théng qua phi hop véi cdc quy dinh cua phap

ludt.

. Dic diém cua céc logi ¢d phén:

(i) Cb phin phé théng: Cong ty cb phin phai c6 ¢ phin pho thong. Ngudi sor hiu cb phén
phé thong 1a cb ddong phd thong. Mdi cd phén pho théng c6 01 phiéu biéu quyét.

(i) C4 phén wu dai biéu quyét: La cb phin cé s6 phiéu biéu quyét nhiéu hon so véi ¢b phén
phé thong. S6 phiéu biéu quyet cia mét cb phan wu dai biéu quyét sé do Pai hoi )
dong quyét dinh. Chi ¢6 t6 chire duge Chinh phi uy quyén va cb déng sang 1dp mai
drge quyén nim gitr ¢b phin wu dai biéu quyét. Cb déng s& hiru cb phén wu dai biéu
quyét khdng dugc chuyén nhuong ¢b phén d6 cho nguoi khic.

(iii)Ch phan wru dai cb tire: La cd phén dugc trd ¢ tire véi mirc cao hon so véi mirc ¢b tire
ciia cb phén phé thong hoac mire on dinh hang nim. Cé tire duge tra hang nam gbm cd
tirc ¢b dinh va cd tirc thudmg. C6 tire ¢6 dinh khéng phy thude vao két qua kinh doanh
clia Cong ty. Mie ¢b tie ¢b dinh cu thé va phuong thire xéc dinh ¢b tire thudmg duge
ghi trén ¢b phiéu ctia cé phén wu dai co tirc.

(iv)Cd phan wu dai hoan lai: 1a cb phén duge Cong ty hoan lai von gop theo yéu clu cua
ngudr s& hitu hodic theo cac Pidu kién duge ghi tai ¢d phiéu cua ¢d phén wu ddi hoan
lai.

Han ché dbi vai quyén cua co dong sang lip
Cb dong sang 1ap khong duge chuyén nhugng c6 phén ciia minh trong théi han ba (03) nam
ké tir ngay dugc cAp Gidy phép thanh 13p va hoat dong, trir trudmg hop chuyén nhurgng cho
c6 dong sang 1ap khac trong Cong ty va vige chuyén nhugng nay van phai dam bio ty 1§
nfm gifr ctia cac cb dong sang 1ap theo quy dinh cia phap ludt hi¢n hanh. Hét thovi han trén,
céc han ché d&i vi cb phin phd thong ciia cb ddng sang 1dp dugoe bai bo. Cac han ché clia
quy dinh nay khéng ap dung dbi véi cd phin ma cb dong séng 1dp c6 thém sau khi thanh
1ap Cong ty va cd phinma cb dong sang lap chuyén nhugng cho ngudi khac khong phai la
cb doéng sang lap cta cong ty”.

2Khodn 4 Diéu 119 Lujt Doanh nghip 2014
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6 ding ky co dong

. Cong ty phai lap va luu gifr sd déing ky co dong tir khi dugce cdp Gidy phép thanh lap va
hoat dong.

. Sh dang ky cb dong phai c6 cac ndi dung chil yéu theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.
 Hinh thirc ciia sb déng ky ¢b dong do Cong ty quyét dinh c6 thé 1 vin ban, tap dit li¢u dign
tir hodc ca hai loai nay.

. S& dang ky b déng duge luu giit tai tru so chinh Cong ty (hodc cd thé duoc luu giir tai ca
Trung tim Luu k). Cb déng c6 thé kiém tra, tra ciru hojc trich luc, sao chép ndi dung s0
daing ky cb dong trong gity 1am viée tai tru s& chinh Cong ty.

. Cha tich Héi déng quan trj phai chju trach nhi¢m trong vige xdc nhin dang ky ¢b phén cho
cb dong mét cach dy da, kip thei. Ddng thod, chiu tréch nhi¢m luu gitr sb ding ky va dam
bio tinh chinh xédc cta sb ding kY, tranh moi tdn hai gy ra cho cb dong hogc bén thir ba
do nghia vu néi trén khong duge thye hign. Truong hop ¢6 su khéc biét gitra dit li¢u trén
s dang ky luu gitt tai Cong ty vdi dir liu déng ky tai Trung tdm Luu ky Chimg khodn thi
dit liéu do Trung tim Luu ky Chimg khoén luu trir s& ¢6 higu lyrc.

. Viéc lap, luu gii, kiém tra, tra ciru, trich lyc hodc sao chép ni dung Sé ding ky cb déng
sau khi cb phiéu ciia Cong ty da duge niém yét trén S& Giao dich chimg khodn s¢ duge
thye hién theo quy dinh clia phap ludt c6 lién quan.

. Trudmg hop cb ddng c6 thay dbi dja chi thwong tr thi phai thong béo kip thoi v6i Cong ty
dé cép nhit vao sb dang ky cd dong. Cong ty khong chiu trach nhi¢m vé viée khong lién
lac duoc v6i cb dong do khdng duge thong béo thay ddi dia chi cia ¢b dong’

Ty 1é s& hiru ciia Nha déu tr nuée ngoai

Nha diu tu nuée ngodi duge phép s hitu dén 100% vbn cb phin cia Cong ty, trir trudng
hop phap ludt Viét Nam co quy dinh khac.

Pidu 13: Chirng chi cb phiéu

Cb dong ciia Cong ty duge cép chimg chi hogc chimg nhén ¢b phiéu tuong img véi s6 cd
phén va loai cb phin s& hiru, trir trudmg hop quy dinh tai Khoan 7 Diéu nay.

Chimg chi ¢b phiéu phai ¢6 d4u ctia Cong ty va chit ky cia Ngudi dai dién phap luéit ciia
Céng ty. Chimg chi ¢ phiéu phai ghi 13 s6 lugng va loai cd phiéu ma ¢b déng nim git, ho
va tén ngudi nim gilr (néu 1a c6 phiéu ghi danh) va céc thong tin khac theo quy dinh ctia
Luit doanh nghiép. M3i chimg chi ¢b phiéu ghi danh chi dai dign cho mdt loai cb phén.
Trudmg hop c6 sai s6t trong ndi dung va hinh thic ¢ phiéu do Céng ty phat hanh thi quyén
va loi ich ciia ngudi s& hitu né khéng bj anh hudng. Ngudi dai dién theo phép ludt cua
Céng ty chiu trach nhiém vé thiét hai do nhimg sai s6t do gdy ra.

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nop ddy du hé so d& nghi chuyén quyén s& hiru ¢6 phin
theo quy dinh cia Cong ty hodc trong thoi han ba muoi (30) ngay ( hodc theo thai han khac
tuy vio didu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngdy thanh toén diy du tién mua cd phan
theo nhu quy dinh tai phuong an phat hanh cd phiéu cta Céng ty, ngudi so hitu s6 ¢b phén

Khoan 4 Diéu 121 Ludt Doanh nghiép 2014.
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s& duge cép chimg chi ¢6 phiéu. Ngudi sé hiru ¢d phéin khong phai tra cho Céong ty chi phi

in chimg chi c¢6 phiéu hodc bit ky mdt khoan phi gi, trir truémg hgp in, cap lai c6 phiéu theo

yéu cdu cua co dong.

Trudmg hop chi chuyén nhugng mdt phan trong sb ¢d phin ghi danh trong mét chimg chi

cd phiéu ghi danh, chimg chi ¢b phiéu cii s& bj hity bo va chimg chi ¢d phiéu mai ghi nhan

s6 cb phﬁn con lai s& duge Cong ty cﬁp mién phi.

Truémg hop chimg chi ¢ phiéu ghi danh bj hong hodc bj tdy x6a hodc bi ddnh mit, mat

ciip hodic bi tiéu huy, nguii s& hiru ¢b phiéu ghi danh dé ¢6 thé yéu ciu duge cép ching

chi ¢b phiéu méi véi diéu kién phai dua ra bing chimg vé viéc s& hitu ¢d phéan va thanh

toan moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Ngudri s& hitu chimg chi ¢b phiéu vé danh phai ty chiu trich nhiém vé viée bao quan chimg

chi va Cong ty s& khong chiu trach nhiém trong céc truong hgp chimg chi nay bj mét cip

hodc b sir dung vor muc dich gian ldn, lia dao.

Céng ty c6 thé phat hanh ¢b phin ghi danh khong theo hinh thirc chimg chi/ Gidy chimg

nhén s& hitu ¢ phin. Hi déng quan tr c6 thé ban hanh van ban quy dinh cho phép cdc ¢b

phén ghi danh (theo hinh thirc chimg chi hodc khéng chimg chi) dugc chuyén nhugng ma

khong bit bude phai ¢6 vin ban chuyén nhuong theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép,

phép ludt vé chimg khodan, thi truomg chimg khodn va Diéu 1¢ nay.

Pidu 14: Chirng chi chirng khodn khic

Chimg chi trai phiéu hodc cac chimg chi chimg khoén khédc ctia Cong ty (trir cde thu chao

ban, cdc chimg chi tam thoi va cac tai lidu twong ty), s& duge phat hanh cé déu va chir ky

miu ciia Ngudi dai dién phap luit ctia Cong ty, trir truémg hop ma ép dung cdc diéu khoan

va diéu kién phat hanh quy dinh khac.

Diéu 15: Chio bdn va chuyén nhurgng ¢b phin

Chao ban ¢b phan:

. Cong ty duoe chio bén cb phiéu ra cong ching khi dap img cac didu kién chao ban ¢b phiéu

ra cong ching theo quy dinh tai Luit Chimg khodan;

. Cong ty phai diing ky vdi Uy ban Chimg khodn Nha nude khi thue hién chio ban co phiéu

ra cong chang;

. Phwong thirc, thi tuc chao béan cb phiéu ra céng ching dugc thuc hién theo quy dinh vé

chao ban chimg khodn ra céng ching cia Ludt Ching khodan.

LCh ph'én phé thong phai duge wu tién chao ban cho céc ¢ d6ng hién hiru theo quy dinh tai

Diém ¢, d Khoan 3 Diéu 12 Diéu 1& nay.

Chuyén nhuong cb phin:

. Céc cb phﬁn durge tr do chuyén nhugng, trir cdc trudmg hop sau:

- Cb phan wu dai biéu quyét;

- Cb phé“m phé théng cla cac ¢ dong sang lap quy dinh tai khoan 4 Diéu 12 Diéu 1¢
nay.,

- Cac truomg hop khac theo quy dinh phap luét
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. Giao dich chuyén nhuong ¢b phin dé tré thanh cb déng nim giit tir 10% trds 1én von diéu
1é& da gép cua Cong ty, giao dich din téi ty 1& s¢ hitu cua c6 déng vugt qua hodc xubng dudi
cdc mire s& hitu 10%, 25%, 50%, 75% von didu 1é da gop cia Céng ty phai duge UBCK
chép thuén, trir trudmg hop cb phiéu cia Cong ty duge niém yét, ding ky giao dich tai S&
Giao dich chimg khodn va chuyén nhugng theo quyét dinh ciia Toa 4n.

. Viéc chuyén nhugng b phin duge thyce hién bing vin ban theo cach thong thudng hodc
bing céch trao tay cd phidu. Gidy t&r chuyén nhugng phai dugce bén chuyén nhueng va bén
nhin chuyén nhugng hodc dai dién uy quyen cia ho ky.

. Cb phiéu niém yét trén S¢ Giao dich Chimg khoan s& duge chuyén nhuong theo céc quy
dinh cta phap ludt vé chimg khoan va thj truémg chimg khoan cua S& Giao dich Chimg
khoéan.

. C6 phiin chura duge thanh toan diy da khong duge chuyén nhugng va hudng cic quyén lgi
lién quan nhu; hudmg cd tire, huéng quyén nhin b phiéu phat hanh dé tang von cb phén
tir ngudn von chi s& hiru, hudng quyén mua cd phiéu méi chao ban.

Piéu 16: Thu hoi cb phan

Truémg hop cd dong khong thanh todn diy di va dung han s6 tién phai trd mua o phiéu,
Hoi dong quan tri s& théng bdo va co quyén yéu cdu co ddng d6 thanh toan 50 tién con lai
clng véi 14i sudt trén khoan tién d6 va nhimg chi phi phét sinh do viéc khong thanh toan
day du gay ra cho Cong ty theo quy dinh.

Théng bao thanh toén néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (t5i thiéu la bay ngay
ké tir ngay giri thong béo), dia diém thanh toan vé thong bao phai ghi rd truémg hop khong
thanh todn theo diing yéu cdu, sd ¢b phin chua thanh todn hét s& bj thu hoi.

Truémg hop cée yéu ciu trong théng bao néu trén khong duge thye hién, trude khi thanh
toan diy di tit ca cdc khoan phai ndp, cac khoan 1ai va cc chi phi lién quan, Hoi dong
quén tri c6 quyén thu hdi sb ¢ phin d6. Viée thu hdi nay s& bao gdm ca viée cde cb tirc
duge cong bd ddi véi cd phan bj thu hdi ma thyc té chua duge chi tra cho dén thoi diém
thu héi.

Cé phﬁn bi thu hdi s& trér thanh tai san cta Cong ty. Hoi dong quan tri ¢6 thé tryc tiép hodic
dy quyén ban, tai phan phéi hodic giai quyét cho ngudi da s& hiru ¢ phin bi thu hdi hodic
cdc d6i trong khac theo nhimg diéu kién va céch thirc ma Hoi déng quan tri thay la phit
herp.

Cb dong ndm gitr c6 phin bj thu hdi s& phai tir bo tu cich cd dong déi voi nhitg ¢ phén
6, nhung vin phai thanh toén tit ca cic khoan tién c6 lién quan cdng vdi tién 1ai tinh theo
14i suét huy déng cao nhét cia mdt trong cac ngan hang thuong mai trén thi trudng vao thoi
diém thu hdi theo quyét dinh cua Hoi dong quan trj ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc
hién thanh toan. Héi déng quan trj ¢6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh todn
toan b gid trj cd phiéu vao thai diém thu hdi hodic ¢6 thé mién giam thanh todn mt phin
hodc toan bj sb tién do6.

Théng bao thu hdi s& duge giri d@én ngudi nim giir ¢d phan bj thu hdi trude thoi diém thu
héi.Viéc thu hdi vin co hiéu luc ké ca trong trudmg hop co sai sét hodc bat cén trong viée
giri thong bao.
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Nhitng vén d& khéc lién quan dén viée thu hdi ¢b phén vashodc quyén mua cb phén s tuén
theo quy dinh cia phép luit hién hanh va quy dinh ndi b$ cia Cong ty.

Diéu 17: Mua lai c6 phin

Mua lai theo yéu céu cua co déng

C6 dong c6 quyén yéu cau Cong ty mua lai c6 phin cia minh, néu c6 dong dé bé phiéu
khong tan thanh dbi véi quyét dinh vé viéc td chirc lai Cong ty cua Pai hdi d%mg cb dong
hoiic thay dbi quyén, nghia vu cia ¢ déng quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty. Yéu céu mua lai
cb phén phai dugc lap bang vin ban va phai duge giri dén Cong ty trong thoi han mudi
ngay lam viéc, ké tir ngay Pai hdi dong cb dong thong qua quyét dinh vé cc van dé néu
trén.

Mua lai theo quyét dinh ctia Cong ty

Céng ty ¢6 quyén mua lai ¢d phiéu da phat hanh (ké ca cd phin wu dai hoan lai) d& 1am ¢
phidu quy. Ty 1&, céch thire, thi tuc mua ¢b phiéu qui duge thyc hién theo quy dinh cta
phap ludt vé chimg khoan vé thi truomg chimg khoan.

Piéu kién thanh todn cb phin dugc mua lai

Coéng ty chi duge quyén mua lai ¢b phin khi dap tmg day di cac diéu kién va ty 1¢ mua lai
theo quy dinh ciia phap ludt.

Ditu 18: Phét hanh trdi phiéu

Cong ty c¢6 quyén phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén déi va cac loai tréi phiéu khéc
theo quy dinh cta phap ludt.

Ngoai trir trai phiéu chuyén déi, Hoi dong quan trj ciia Cong ty c6 quyén quyét dinh loai
trai phiéu, tong gia trj trai phiéu, va thoi diém phat hanh, nhung phai béo cdo Pai héi dong
b déng tai cude hop gin nhit. Bao céo phai kém theo tai lidu va hd so gidi trinh quyét dinh
ciia Hoi dong quén tri vé phét hanh trai phiéu,

Cong ty khdong duge phat hanh trai phiéu néu khéng dap tmg duge cic quy dinh phép ludt
hién hanh.

CHUONG V: CO CAUTO CHUC VA QUAN LY CONG TY

Pi¢u 19: Co ciu td chirc quan Iy
Co cdu tb chirc quan Iy cia Cong ty bao gom:

- Dai hoi ddng cb déng

- Ban Kiém sodt

- Hoidoéng quan tri

- Ban Tdng Giam déc

CHUONG VI: €O PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 20: Quyén ciia cf dong
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2.1

a.

s

Cb ddng 12 ngudi sé hiru Cong ty, ¢6 cde quyén va nghia vy tuong (mg theo s6 ¢6 phan va

loai cb phﬁn ma ho s& hiru. Cé dong chi chju trach nhiém vé cée khoéan ng va cac nghia vy

tai san khéc ciia Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Céng ty.

Ngudi ndm giir ¢ phin phd thong goi 14 cd ddng phd thong. Cb déng phd thong cb cic
A

quyen sau:

. Quyén biéu qu}fét:

Cé dong c6 thé tham gia vao qua trinh ra quyét dinh cta Céng ty thdng qua quyén bicu
quyét tai cudc hop Dai hoi ddng ¢ déng; mdi b phin phd thong cé mot phiéu bidu quyét;

. Quyén biéu quyét c6 thé dugce thue hién truc tiép hodc thong qua dai dién duge y quyén.

Bai dién duge uy quyén durge phép hanh dgng nhan danh c6 ddng dua ra cée qu;-,-’ét dinh tai
cudc hop Pai hoi déng cd dong. Cong ty khéng duge ngin can cd dong tham dy cudc hop
Dai hoi déng cb dong, déng thai phai tao didu kién cho ¢b déng thuce hién viée uy quyén
dai dién tham dy hop Pai hoi ddng cb dong khi ¢6 yéu ciu. Moi c nhin déu c6 thé 1a ngudi
dai dién, mién 1a duoe ty quyén hop 1é va khong thude trudmg hop phép ludt ¢6 quy dinh
han ché. Viéc uy qu},fén cho ngudi dai dién dy hop Dai hi déng ¢6 dong phai duge lip
thanh vin ban theo mau ctia Cong ty va khong can phai cong chimg.

Cong ty co thé sir dung rong rdi cong nghé théng tin trong viée biéu quyét, bao g;ﬁm biéu
quyét ving mat thong qua hé théng dién tir duge bao mat, biéu quyét qua internet hodc qua
dién thoai dé tao didu kién cho céc cd déng tham gia dir hop Pai hai dﬁng b dong.

. Cb phin phd thong khong cé quyén bidu quyét trong mdt s6 trurémg hop sau:

- Cb dong khong thanh toan ddy du tién mua cb phin;
= O phiéu quy: Viéc mua lai ¢ phan cta cd déng d6 hodc ciia ngudi c6 lién quan téi
cb dong do trir trrdng hop viéc mua lai ¢6 phin duge thue hién theo ty 1€ s hitu cia
tit ca cic cb dong hodic viée mua lai duge thye hién théng qua khép lénh hodic chao
mua cong khai trén S& giao dich chimg khoan.
- Thoéng qua cac giao dich, hop :Ifing khi ¢é déng do hodc ngudi ¢é lién quan téi ¢
dong do6 la mét bén cua giao dich, hop dﬁng.
- Cac trudmg hop khéc theo quy dinh phép ludt.
Quyén yéu cau hiy bd quyét dinh cia Dai héi dong c6 dong:
Trong trudmg hop nghi quyét ciia Dai hoi ddng c6 dong vi pham phép ludt hodc vi pham
nhig quyén lgi co ban cia cb dong, ¢b déng c6 quyén dé nghj Céng ty khéng thyc hién
cac nghi quyét dé theo trinh ty, th tuc phép luat quy dinh.
Trong théi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhén dugc bién ban hop Dai hi dong cd
déng hoiic bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Dai hoi dong c6 déng, cb dong, nhom cb
déng s& hitu tir 10% tong sé cd phin phd théng tror 1én trong thoi han lién tuc it nhét 06
(sdu) thang lién tuc c6 quyén yéu cAu Toa 4n hodic Trong ti xem xét, hiy bo nghi quyét
hodic mdt phin ndi dung nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢b déng trong céc truomg hop sau
diy:
- Trinh ty va thi tuc triéu tp hop va ra quyét dinh cia Pai hoi dong ¢d dong khong
thye hién ding theo quy dinh cta phép luit va Diéu 1& Cong ty, trir truémg hop quy
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2.3

2.4.

dinh tai khoan 2 Piéu 148 cua Luét doanh nghiép;
- Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1é Cong ty.

Quyén dugc nhan cc thong tin vé Cong ty va quyén xem xét, tra ciru danh sach 6 dong;
yéu céu Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty:

Tét ca cd déng clia Cong ty déu co quyén xem xét, tra ciruva trich lyc cdc thong tin trong
danh sdch cb dong cé quyén biéu quyét va yéu ciu sira doi théng tin khong chinh xéc; xem
xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1& Céng ty, s6 bién ban hop Pai hoi d-;}ng cb doéng
va cdc nghi quyét ciia Pai hoi démg co dong;

. Chi cb dong/nhém cb déng so hiru tir mudi phén trim (10%) tré 1én tong s6 c6 phan phd

théng trong thoi han lién tuc 06 (séu) thang tré 1én duge quyén xem xét va trich luc sb bién
ban hop va cde nghi quyét ciia Hdi ddng quan tri, bdo céo tai chinh giira nién do va hang
nam theo miu ciia hé Lhﬁng ké toan Viét Nam, céc bdo céo cua Ban Kiém sodt va yéu céu
Ban Kiém soét kiém tra timg vén dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat déng ctia
Cong ty khi xét thiy cén thiét. Yéu cau phai thé hién bing vin ban; phai cé ho, tén, dia chi
thudmg tra, qude tich, sé Gidy chimg minh nhan din, Ho chiéu hodc chimg thyc ¢4 nhén
hop phép khéc ddi véi cb dong 14 c4 nhan; tén, dja chi thudmg trig, quée tich, s6 quyét dinh
thanh lap hodic sé dang ky kinh doanh déi véi ¢b dong 14 td chire; s6 lugng cd phin va thisi
diém ding ky c6 phfin cua timg cb dong, tong s6 cb phin ciia ca nhém cb dong va ty 18 s&
hiru trong téng s6 cb phan cia Cong ty; vén d& cin kiém tra, muc dich kiém tra. Truémg hop
¢b phiéu cia Cong ty niém yét trén S¢ giao dich chimg khodn, cé dong c6 quyén duge
thong béo ddy du thong tin dinh ky va bét thuong vé hoat dong cua Cong ty theo quy ché
quén trj 4p dung cho Cong ty niém yét.

Cé déng phai tuan thi quy dinh ndi b ciia Cong ty vé thi tuc cung cép théng tin va tai li¢u
nhu sau: Cong ty cung cip tai lidu cho c¢d dong kiém tra tai try s& trong vong 07 ngay lam
viée, ké tir ngay nhin duge yéu cdu tir ¢b déng. Cé dong phai thanh todn cho Cong ty chi
phi sao chyp tai ligu.

Quyén tur do chu}rén nhuong ch phﬁn:

Trir cac trudmg hop bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat
Chimg khodn, Piéu 1¢ Cong ty hodc theo quyét dinh ctia Pai héi ddng cb dong, cb dong
phd théng cé quyén tu do chuyén nhuong cb phin ciia minh tai bit ky thoi diém nao voi
bat ky murc gia nao ma khong cin c6 sy chip thudn cia co quan quan ly, Cong ty hodc cic
ch dong khéac;

. Quyén duge wu tién mua chimg khoan:

Cd déng c6 quyén duge wu tién mua cd phan mdi chao ban hodc chimg khodn chuyén dbi
trude khi Cong ty chao bdn cho bén thir ba. Qu}rén duge wu tién mua tuong Ung vai ty 1§
¢d phin phé thong ma cb dong dang s& hiru, trir truomg hop Dai hdi ddng ¢d déng c6 quyét
dinh khac;

. C6 déng o6 quyén chuyén quyén uu tién mua chimg khoan ctia minh cho ngudi khie hodc

¢6 thé thue hién toan bd hoc mot phin quyén duge wvu tién mua chimg khoan.
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2.8.

28,

. Quyén yéu chu Cong ty mua lai ¢d phén:

Cb dong c6 quyén yéu cdu Cong ty mua lai toan b hodic mét phin cd phén ciia minh néu
c6 ddng bidu quyét phan ddi hodc tir chdi biéu quyét quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong
vé cdc vén dé: thay dbi quyén, nghia vu cta cb déng quy dinh tai Diéu 1& Cong ty hoac td
chuc lai Cong ty.

Yéu chu mua lai cd phin phai dugc 1ap bing vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cta cb
dong, s6 lugng timg loai ¢6 phin ma ¢ dong dang ndm gify, gia du dinh ban, Iy do yéu ciu
Cong ty mua lai. Yéu cdu nay phai duge gin dén Cong ty trong vong mudi (10) ngay lam
viée, ké tir ngay Dai hdi dbng cb dong thong qua quyét dinh vé céc van dé néu trén,

Hdi ddng quan trj xac dinh mirc gia mua lai theo quy dinh ciia Luit Doanh nghiép. Truémg
hop khéng thoa thuin dwgce vé gia thi cb dong d6 c6 thé ban ¢ phan cho ngudi khac hodc
cac bén co thé yéu ciu mot té chirc dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thiéu it
nhit ba (03) td chire dinh gia chuyén nghiép dé c6 dong lwa chon. Quyét dinh cta t6 chirc
dinh gia s& 1a quyét dinh cubi cing.

. Thoi han mua lai ch phﬁn thuc hién theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép.
2.7.

Quyén duoc nhén tai san khi thanh 1y Céng ty:

Néu Cong ty giai thé hofic phé san, co dong co quyén duge nhin mot phan tai san con lai
twong mg v&i sb ¢b phin gép von vao Cong ty sau khi Cong ty di thanh todn diy da cho
chi ngy;

Thir tir thanh toan cic khoan ng va phén chia tai san con lai cho céc ¢ déng thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

Quyén khoi kién nhén danh Cong ty:

Cb ddng hodic nhom cb déng s& hitu tir mit phin traim (01%) tror 1én tong s6 c¢b phin phd
théng trong thovi han it nhét séu (06) thang lién tyc ¢ quyén yéu ciu Ban Kiém soat khai
kién trach nhiém dan sy d6i véi thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam ddc trong céc
triromg hop sau:

- Thanh vién Héi ddng quan tri, Téng Giam dbc khong thwc hién ding céc quyén va
nhiém vy duge giao; khong thye hién hodc thyre hién khong diy du, khong kip thoi
quyét dinh ctia Hi dong quan tri; thyc hién cdc quyén va nhiém vu duge giao tréi
véi quy dinh cia phéap ludt, Diéu 1& Cong ty hodc nghj quyét cia Dai héi dong cd
dong;

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc sir dung thong tin, bi quyét, co hji
kinh doanh cta Coéng ty, lam dung dja vi, chirc vu va tai san cua Cong ty dé tu loi
hodc phyc vu cho lgi ich ctia té chire, ¢4 nhan khac;

- Trudmg hop khic do Cong ty tu quy dinh phi hop vai phap ludt hién hanh.

. Truomg hop Ban Kiém soét khong khai kién theo yéu clu thi ¢d dong hodc nhém cb dong

yéu cdu khoi kién c6 quyén truc tiép khai kién thanh vién Hoi ddng quan trj, Tdng Giam
dée. Trinh tu, tha tuc khéi kién duge thyue hién theo quy dinh cua phép ludt vé th tung dan
3.

Qu}rén duoc nhan cb tic:
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2.10.

211,

2.12,

Mite chi tra ¢ tire, hinh thire tra cd tire cho cd dong do Pai hdi ddng cb ddng quyét dinh
nhung mire chi tra ¢ tirc khong dugc cao hon mirc ma Hoi ddng quan trj kién nghi.
Quyén triéu tip hop Pai hoi ddng cé déng;
C6 dong hofic nhém cd déng sé hitu tir mudi phén tram (10%) téng sb cé phin phé thong
trong thoi han it nhét séu (06) thang lién tuc c6 quyén triéu tip hop Pai héi ddng cb dong
trong cac truomg hop sau:
- Hoéi ddng quan trj vi pham nghiém trong quyén ctia cd dong, nghia vu ciia ngudi quan
1y hodc ra quyét dinh vugt qua thim quyén duge giao.
- Nhiém ky ctia Hoi dong quan tri da vuot qué séu (06) thang ma chwa bau duge Hoi
dong quan trj méi thay thé.
- Céc trudmg hop khac Cong ty ty quy dinh phu hop véi phap luét hién hanh,
Quyén dé cir ngudi vao Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat:
Cb déng hodc nhém cb déng c6 quyén dé cir ngudi vio Hoi ddng quan tri va Ban Kiém
504t theo quy dinh tai cac Diéu 33.2 va Diéu 43.3 cia Diéu 1é nay.
Céc quyén khic duge quy dinh tai Diéu 1é nay.
Cd dong nim giir ¢ phin wu dai cd tire (néu Cong ty phat hanh loai cb phiéu nay) cé cac
quyén sau:

a. Nhan ¢6 tirc theo quy dinh cuia Diéu 1¢ nay hodic quyét dinh ctua Pai hoi déng cd déng.

Puge mua cb phin méi cing loai khi Céng ty chao bén tuong (g v6i ty 16 ¢b phin dang
sé hitu véi gia do Hoi dong quan trj quyét dinh tai thoi diém chao ban.

Céc quyén nhu c6 dong phd thong néu tai Piéu nay trir quyén dy hop va biéu quyét tai Dai
hdi cd ddng; khang cé quyén dé cir ngudi vao Hoi -:Ifmg quan trj va Ban Kiém sodt.

. Duge chuyén dbi thanh cb phin phé thong theo céc diéu kién do Pai hoi déng cb dong

quyét dinh trén co s& d& nghj ciia Hoi ddng quan tri.

C6 ddng s& hitu ¢6 phin wu di hoan lai (néu Céng ty phat hanh loai ¢é phiéu nay) c6 cac
qu}'én sau:

Puge Cong ty hoan lai vén gép bét cir khi nao theo véu céu cia ngudi s& hitu hodc theo
cdc diéu kién dugc ghi tai ¢ phiéu cia cd phin wu dai hoan lai va cac diéu kién quy dinh
tai Diéu 1& nay.

. Puge mua c6 phin méi ciing loai khi Céng ty chao ban tuong img véi ty 1é ¢b phin dang

s hiru véi gia do Hoi ddng quan trj quyét dinh tai thoi diém chao ban.
Cac quyen nhu c6 dong phd théng néu tai Piéu nay trir quyén dur hop va biéu quyét tai Pai
hoi cb dong; khong cb quyén dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét.

. Pugc chuyén dbi thanh ¢6 phin phé thong theo céc didu kién do Dai hdi ddng cb dong

quyét dinh theo dé nghj caa Hi d&ng quan tri.

Diéu kién bét bugc khi phat hanh c¢b phén wu dai hoan lai: Truomg hop c6 phét hanh cé
phén wu dai hoan lai, Cang ty phai quy dinh 15 cac diéu kién tai cd phiéu ciia cé phin wu
ddi hoan lai vé viéc Céng ty chi thyc hién hoan lai vén gép cho ngudi s¢ hitu ¢é phin wu
dai hoan lai khi phén vén chu s& hitu cia Céng ty sau khi thyuc hién nghia vu niy vin dam
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bao 1ém hon hodc bing mire vén phép dinh theo quy dinh ca phép ludt hién hanh.

C6 déng ndm gir cb phin wu dai biéu quyét (néu Cong ty phat hanh loai ¢ phiéu nay) co
cac quyén sau:

. Puoc mua cé phz?m mdi cing loai khi Cong ty chao ban tuong ng véi ty 1€ ¢ phan dang
s&r hitu v&i gid do Hoi dong quan tri quyét dinh tai thisi diém chao ban.

. Biéu quyét vé céc vén @& thudc thim quyén cua Pai hi dong cb déng véi s6 phiéu biéu
quyét nhiéu hon so voi ¢6 phén phd thong. S6 phiéu biéu quyét cia mdt ¢d phin wu dai
biéu quyét do Pai hoi ddng cé dong quy dinh.

. Céc quyén khac nhur ¢6 dong phd thong néu tai Diéu nay trir quyén chuyén nhuong ¢b phan
wu dai biéu quyét cho nguoi khéc,

. Puge chuyén dbi thanh ¢b phin phé théng theo cac diéu kién do Dai hoi dong co dong
quyét dinh theo dé nghi cta Hji déng quan trj.

Diéu 21: Nghia vu ciia c6 dong

Cb déng phd théng cia Cong ty c6 nghia vy sau:

Tuén tha Didu 1& va Quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty:chép hanh Nghi quyét cia Dai hoi
ddng cb dong, Quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Chép hanh quyét dinh cta Dai h¢i dong cb déng,;

Thanh toan day du, ding han s6 ¢d phﬁn da dang ky mua va chju trach nhiém vé cic khoan
no va nghia vu tai san khéc cua Cong ty trong pham vi sé von da gop vao Cong ty. Khong
dugce rat von da gop ra khoi Cong ty dudi moi hinh thire, trir truémg hop duge Cong ty hodc
ngudi khéc mua lai cb phén theo quy dinh cta phap ludt. Néu cé ¢ dong rit mdt phﬁn hodc
toan b vdn cd phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi thanh vién Hoi dong quan
trj va Ngudi dai dién theo phéap ludt cia Cong ty phai cung lién déi chiu trdch nhigm vé cdc
khoan ng va nghia vu tai san khdc ctia Cong ty trong pham vi gié tri cd phi’in da bj rat; Co
déng chju trach nhiém vé tinh hop phdp cia nguén vén mua ¢b phan.

Cb dong s hiru tir mudi phén trdim (10%) trér 1én von diéu 1€ cia Céng ty va ngudi cd lién
quan khong duge so hitu trén nidm phén trim (5%) c6 phin hodc phin von gép cia mot
Cong ty chimg khoan khac. Khing duge lgi dung vu thé ciia minh gy ton hai dén quyén
va lgi ich ctia Cong ty va cic cb dong khéc.

Cung cdp dja chi chinh xdc khi dang ky mua cb phin va thyc hién cic nghia vy khic theo
quy dinh cta phap ludt hién hanh. Bao vé uy tin, tai san, lgi ich ctia Cong ty va giit bi mét
céc hoat déng clia Cong ty. Cb dong Iém phai thong bao day du, kip thoi cho Céng ty va
thye hién nghia vu céng bd thong tin theo quy dinh ctia phap luit vé ching khoan,

Chju trich nhiém cé nhin khi nhén danh Céng ty dé thuc hién céc hanh vi sau day:

a. Vi pham phap ludt;

b. Tién hanh kinh doanh hodc giao dich khéng nhim phuc vu lgi ich ciia Céng ty va giy thiét
hai cho ngudi khac;

. Thanh toén cac khoan ng chua dén han truéc nguy co tai chinh ¢6 thé xay ra dbi véi Cong
ty;
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Piéu 22: Pai hji ddng cb déng

Dai hoi ddng cd ddng la co quan ¢6 thim quyén cao nhét ciia Cong ty, bao gdm tit ca cac
cd dong co quyén biéu quyét, hoat dong théng qua cac cude hop Pai hoi déng ¢b dong
thudng nién, Dai hoi dong cb déng bt thudmg va théng qua hinh thire 1y ¥ kién cd dong
béng vin ban.

Diu 23: Quyén va nhi¢m vy ciia Dai hji ddng cb dong

Quyén va nghia vy Pai hgi dong cb dong*

. Thong qua dinh hudng phét trién cua cong ty;
. Théng qua Bdo cdo tai chinh nim dugce kiém toan;

Théng qua Béo céo ctia Hoi ddng quan trj vé quan tri va két qua hoat dong cua Héi dbng
quan trj va timg thanh vién Héi déng quan tri;

. Thong qua B4o cdo ciia Ban Kiém sodt vé két qua kinh doanh ctia Céng ty, vé két qua hoat

dong ciia Hi ddng quan trj, Téng gidm dbc;

. Thong qua Bio céo ty danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soét va cia timg Kiém

s04at vién;
Thdng qua Ké hoach kinh doanh hing nim va Ké hoachphat trién ngin han, dai han (néu
co) ciia Cong ty;

. Quyét djnh tdng s tién th lao cia cc thanh vién Hpi ddng quan tri, Ban Kiém soat va

Bdo cdo tién thu lao ciia Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soét;

. Quyét dinh loai cd phan va s6 lugng ¢b phin mai duge phat hanh déi véi mdi loai ¢b phin;

Quyét dinh s6 lugng thanh vién cua Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat; Bu, mi&n nhiém,
bdi nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quén trj va Ban kiém soat;

Xem xét va xir Iy vi pham cua Héi dong quan trj, Ban kidm soat gdy thiét hai cho Cong ty
va cd dong ctia Cong ty;

. Lyra chon Cong ty kiém toan:

. Quyét dinh sira dbi, bd sung Piéu I¢ Cong ty;

. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sb cé phan da ban ciia mdi loai;

. Quyét dinh viéc td chirc lai va giai thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh ngudi thanh ly;

. Quyét dinh déu tu hogic ban sd tai san c6 gi trj bing hosic 16n hon 50% téng gié trj tai san

duoc ghi trong bdo cdo tai chinh d3 dugc kiém toan gin nhét;

. Quyét dinh viéc Chi tich Hi déng quan trj ddng thoi kiém nhiém chire vu Téng giam déc.

Viéc Chu tich Hoi ddng quan trj kiém nhiém chitc Téng Gidm dbc phai duoc phé chuin
hang nam tai Dai hi ddng cb déng thudng nién;

. Cong ty hodc céc chi nhénh ciia Céng ty ky két hop déng hodc giao djch véi nhimg ngui

dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 162 Luat Doanh nghiép véi gié tri bing hodc I6n hon 35%
tong gid trj tai san clia Cong ty dugc ghi trong bdo cdo tai chinhgén nhét duoc kiém toan:

* Khoan 2 Diéu 135 v Khoan 2 Diéu 136 Lujt Doanh nghiép 2014.
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. Quyét dinh viéc ting, giam Von didu 1é cia Cong ty;
. Théng qua phuong 4n phét hanh trai phiéu chuyén dbi;
. Quyét dinh phuong an phén phdi, sir dung loi nhudin va trich 1ap céc quy. Quyét dinh mirc

¢ tirc thanh toan hang nam cho méi loai cé phan phi hop véi Ludt Doanh nghiép va cdc
quyén gan lién véi loai ¢d ph?m d6. Miic cd tire nay khong cao hon mire ma Hoi déng quéan
tri @€ nghj sau khi da tham khao y kién cac cd déng tai Pai hoi ddng cb dong;

. Céc vén dé khac theo quy dinh ciia Diéu Ié nay va cac quy ché khac ctia Cong ty phi hop

vii quy dinh cia phép luét.

Dai hoi ddng cb déng c6 thé uy quyén cho Hoi ddng Quan trj quyét dinh céc vin dé thude
thAm quyén giai quyét cia Pai hoi dong cb déng phit hgp véi Diéu 1é niy va cic quy dinh
ctia phép ludt hién hanh. Cac ni dung uy quyén phai dugc ghi cu thé trong Bién ban hop
hodc Bién ban kiém phiéu l4y y kién cua Pai hi ddng cd déng bing vin ban.

Tiét ca cdc nghi quyét va ¢dc vin dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra
thdo ludn va biéu quyét tai Dai hoi dong ¢ dong.

Diéu 24: Cic dai dién dwgce iy quyén

Cb ddng co quyén truc tiép hodc cir ngudi dai dién theo uy quyén thue hién cde quyén cb
ddng ctia minh theo quy dinh cua phap ludt, cu thé:

. Déi véi cb déng 14 ca nhin: C6 dong la c4 nhéan c6 thé uy qu},-'én cho ngudi khac tham dy

Pai hoi dbng cb dong.

. Déi véi cb dong 1a td chire:

- Cb dong 14 td chirc ¢6 quyén iy quyén cho mdt hofic mdt sé ngudi dai dién theo uy
quyén thue hién cdc quyén cd déng cia minh theo quy dinh cia phap luit. Tb chirc
1a c6 déng c6 so hitu it nhit 10% téng sé ¢b phin phé théng c6 quyén ty quyén tbi
da 03 (ba) ngudi tham dyr hop Pai hoi dong ¢b dong.

- Truémg hop cb dong cir hon 01 (mét) ngudi dai dién theo iy quyén thi phai xdc dinh
cu thé sb cd phén va so phiéu bau cia mi ngudi dai dién.

- Viéc ctr, chdm dirt hodc thay d6i ngudi dai dién theo iy quyén déu phai théng bdo
bing vin ban dén Céng ty. Noi dung va thdi han thdng béo thue hién theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép.

Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi dong c¢b dong phai 1dp thanh vin ban
theo miu clia Cdng ty va phai c6 chir ky theo quy dinh sau day:

. Trudmg hop c6 déng ca nhan la ngudi ty quyén thi phai cé chir ky ciia ¢6 dong dé va ngudi

dugc ly quyén du hop;

. Truémg hop ngudi dai dién theo iy quyén cia ¢b dong 1a td chirc 1a ngudi iy quyén thi

phai c6 chir ky ciia ngudi dai dién theo ty quyén, ngudi dai dién theo phap ludt ciia cd dong
va ngudi duge iy quyén dir hop.

. Trong truémg hop khac thi gidy Gy quyén phai ¢ chit ky cua ngudi dai dién theo phép luit

cla cb dong va ngudi duge uy quyén dir hop.

. Ngudi duge iy quyén dy hop Dai hoi dong ¢b déng phai ndp vin ban iy quyén trude khi
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vao phong hop.

Trong trudmg hop lujt su thay mit cho nguoi iy quyén ky gidy chi dinh dai dién thi viée
chi dinh dai di¢n trong trudmg hop ndy chi duge coi 14 ¢é hiéu lye néu gidy chi dinh dai
di¢n d6 duge xudt trinh clng vdi gidy ay quyén hoéc thu iy quyén cho ludt su hodc ban
sao hop 1§ cta gidy uy quyén hodc thir iy quyén dé (néu trude do chua ding ky vai Cong
ty).

Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét ciia ngudi duge ty quyén
du hop trong pham vi dugc iy quyén vin ¢6 hiéu lyc khi c6 mot trong céc truomg hop sau
day:

. Nguti ty quyén da chét, bj han ché nang Iyc hanh vi dén sy hodc bi mt ning luc hanh vi
din s,

. Ngudi iy quyén da hiy b viée chi dinh ty quyén;

¢. Ngudi iy quyén da hiy bé thim quyén cua ngudi thye hién viée gy quyén.

. Didu nay s& khong ép dung trong trudmg hgp Cong ty nhin dugc théng béo bing vin ban
vé mit trong cée s kién trude gitr khai mac cudc hop Pai hoi ddng cd dong hoic trude khi
cude hop duge trigu tap lai.

Diéu 25: Thay déi cic quyén

Viéc thay doi hoiic huy bé cac quyén dic biét gin lién voi mét loai ¢b phan wu dai ¢6 hiéu
lyc khi duoc cb d{mg nam gif¥ it nhét 65% cb phin phd théng tham du h-:;rp thong qua
dong thoi duoe cb dong ndm giir it nhit 75% quyén biéu quyét ciia loai ¢d phin vu dai
néi trén bidu quyét théng qua.

Viée td chite cuge hop cia cic cb dong ndm gitr mot loai ¢b phén wu dai dé théng qua
viéc thay doi quyén néu trén chi ¢6 gia tri khi ¢6 t6i thiéu 02 (hai) cb dong (hodc dai dién
duge tly quyén cia ho) va ndm gitr t6i thiu 1/3 gié tri ménh gid cia cac ¢b phin loai do
da phét hanh. Trudng hop khong 6 du s dai biéu nhu néu trén thi cude hop duge td
chire lai trong vong 30 (ba mwoi) ngay sau d6 va nhitng ngudi ndm giit ¢é phén thude loai
d6 (khéng phy thude vao s6 lugng ngudi va s6 o phan) cé mit tn,rc tiép hoiic théng qua
dai dién duge uy quyén déu duge coi la da sd lwong dai biéu yeu céu. Tai cdc cude hop
clia ¢d ddng ndm gift ¢6 phén wu dai néu trén, nhimg ngudn nam giir ¢6 phin thude loai do
6 mit true tiép hodc qua ngudi dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. M3i cd phén cling
loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bing nhau tai céc cude hop néu trén,

Thi tuc tién hanh cic cuge hop riéng bit nhu viy duge thyc hién tuong tyr véi cac quy
dinh tai Diéu 27 va Didu 29 Piéu 1 nay.

Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phin ¢6 quy dinh khéc, cdc quyén dic biét gin lién
véi cdc logi ¢b phiin c6 quyén wu dai dbi véi mot s6 hodc tat ca cdc van d& lién quan dén
chia sé In;n nhuén hogc tai san ciia Cong ty sé khéng bj thay ddi khi Cong ty phat hanh
thém ¢b phin cung loai.

Diéu 26: Tm;u tap hop Pai hji dong cb dong, chwong trinh hop va théng bao hop
Pai hji dong b ding
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Dai hdi déng cb déng thuémg nién:

Pai hoi déng cb dong phai hop thuemg nién mdi nim mot 1in trong thoi han tdi da 04 (bén)

thang ké tir ngay két thic nim tai chinh. Truémg hop khéng t6 chirc dugce theo théi han néu

trén, Céng ty phai bdo cdo Uy Ban Chimg Khoan va t5 chirc hop Dai hoi ddng cb dong

thuémg nién trong thoi han 02 thang tiép theo. Pai héi dong cb déng thudmg nién khong

dugc td chire dudi hinh thire 14y ¥ kién bing van ban,

Hoi dong quin trj td chire triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong thudmg nién va lua chon dia

diém pht hop trén lanh thd Viét Nam. Dai hoi dong cd déng thuomg nién quyét dinh nhiing

vin @& theo quy dinh ctia phép luit va Diéu 1¢ Cong ty, dic biét thong qua cac bio cdo tai

chinh hang ndm va ngan séch tai chinh cho nam tai chinh tiép theo. Céc kiém toan vién doc

lap c6 thé duge méi tham du dai hoi dé tu vén cho viée théng qua cdc béo cdo tai chinh

hang nim.

Pai hji dng c6 dong bit thuomg:

. Hi ddng quén trj phai triéu tip Dai hi ddng cd dong bat thudmg trong céc trudmg hop sau:

- H{i dong quan trj xét thiy cin thiét vi loi ich cua Cong ty.

- Bang cin doi ké toan hang nam, cic béo cdo quy hoidic nira ndm hodc béo cdo kidm
todn cia nim tai chinh phan 4nh von diéu 18 da bj gidm mét nira.

- Khi s thanh vién cia Hoi ddng quan trj BanKidm-seatit hon sé thinh vién ma ludt
phap quy dinh hodic it hon mdt nira sé thanh vién quy dinh trong Diéu 1é.

- Céc trudmg hop khdc theo quy dinh cuia Lut Doanh nghiép.

. Cb déng hoac nhém cb dong theo quy dinh tai Muc 2.10 Khoan 2 Didu 20 cia Didu 1¢ nay

yéu cau tridu tdp Dai hoi ddng cb déng bing mét vin ban kién nghi. Vin ban kién nghj

tri¢u tdp phai néu rd ly do va myc dich cudc hop, co chir ky cila cac cé dong lién quan.

. Ban kiém soat yéu clu triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat c6 Iy do tin tuémg ring cac

thanh vién Hoi ddng quan tri hogc cén bd quan Iy c4p cao vi pham nghiém trong cic nghia

vu ciza ho theo Diéu 160 Luat Doanh nghiép hodc Héi déng quan trj hanh dong hodc co ¥

dinh hanh djng ngoai pham vi quyén han ctia minh.

- Cée truomg hop khdc theo quy dinh ciia phép luit va Diéu 1¢ Cong ty.

Thim quyén tri¢u tap hop Pai hi ddng cd déng bat thuomg;

. Hoi ddng quén trj phai triéu tép hop Dai hoi ddng cb déng trong thdi han 30 (ba muoi)

ngdy ké tir ngdy s6 thanh vién Hoi ddng quan trj con lai nhu quy dinh tai Diém a Khoan 2

Piéu ndy hoac nhin duge yéu ciu quy dinh tai Didm b va ¢ Khoan 2 Pidu nay.

- Trudmg hop Hoi dong quan trj khong triéu tap hop Dai hdi dong cb déng theo quy dinh tai

Diém a Khoan 3 Biéu nay thi trong théi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, Ban kidm soat

phai thay thé Hoi ddng quan tr triéu tip hop Dai hoi ddng cb ddng theo quy dinh Khoan 5

Biéu 136 Lugt Doanh nghiép.

- Trudmg hop Hoi dong quan trj khong triéu tap hop Pai hoi ddng cd déng nhu quy dinh thi

Chu tich Hoi déng quan trj phai chiu tréch nhiém truée phép lufit va phai bdi thudmg thiét

hai phat sinh déi véi Céng ty néu lam trai vei quy dinh tai Picu 1 nay va Quy ché td chirc

va hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.
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. Trudmg hop Ban kiém sodt khong triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai

Piém b Khoan 3 Diéu nay thi trong thoi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, cb dong, nhém

¢ ddng ¢ yéu cdu quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu ndy ¢6 quyén thay thé Hoi déng

quan tri, Ban kiém soat tri¢u tip hop Pai hoi déng ¢b dong theo quy dinh Khoan 6 Diéu

136 Ludt Doanh nghiép.

. Trudng hop Ban kiém soat khdng tri¢u tip hop Dai héi déng cb ddng nhu quy dinh thi

Trudng Ban ki€m soét phai chju trach nhiém trude phap ludt va phai boi thuong thiét hai

phat sinh d6i véi Cong ty trong truomg hop lam tréi véi quy dinh tai Diéu I¢ nay va Quy

ché to chire va hoat ding cua Ban Kiém soat,

. Trong trudmg hop nay, c6 déng hodc nhém cd déng triéu tip hop Pai hdi déng cd dong co

thé dé nghj UBCK gi4m sdt viéc triéu tap va tién hanh hop néu xét thiy cin thiét,

. Tét ca chi phi cho viéc trigu tdp va tién hanh hop Dai hoi déng b dong s& duoc Cong ty

hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhimg chi phi do c¢d déng chi tiéu khi tham dy Pai

héi ddng cb ddng, ké ca chi phi an & va di lai.

Chuong trinh va ndi dung hop Pai hoi dong ¢6 dong

. Dai hoi dong cb déng thudng nién thao ludn va théng qua céc vén dé sau:

- Ké hoach kinh doanh hiing nim cta Cong ty;

- Bao cdo tai chinh nim.

- Béo céo cua Hoi dong quan trj vé quan trj va két qua hoat déng cia Hoi ddng quan
tri va timg thanh vién Hoi ddng quén tri.

- Béo cdo ciia Ban Kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, vé két qua hoat dong
ctia Hi dong quan tri, Tong giam déc.

- Béo cdo tur danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém sodt va cia timg Kiém sodt vién,

- Miic chi tra c6 tirc ddi voi timg loai ¢b phin,

- Tbng mic thu lao tra cho Hoi ddng quén tri, Ban Kiém sodt.

- Céc vin dé khac phi hop véi quy dinh ctia phap ludt va Didu ¢ Cong ty.

- Ngui trigu tdp Pai hoi dong cb dong phai thue hién nhimg nhiém vy sau ddy:

- Lép danh sach cac cd déng di diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hi khdng sém
hon 05 (ndm) ngay trude ngay giri gidy moi hop Dai hoi ddng ¢b dong; 1dp chuong
trinh hop va chuén bj cac tai li¢u phit hop vdi phép ludt va céc quy dinh cta Cong ty.

- Xac dinh thdri gian va dja diém t6 chic dai hoi.

- Guri théng bdo méi hop Pai hoi dong cd dong cho tit ca cic cb dong c6 quyén du
hop.

. Théng béo hop Dai hoi dong ¢b dong duoe giri cho tit ca cée cd dbng dong thoi cong bd

trén phuong tién thong tin cia S¢ giao dich chimg khoan (truémg hop Céng ty niém yét

hodc déing ky giao djch), trén trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty. Théng béo hop

Pai hji dong cd dong phai duge giri it nhit 15 (mudi 1am) ngay trude ngay hop Pai hoi

ddng c6 dong (tinh tir ngdy ma thong béo duoc giri hodic chuyén di mét cach hop 16, duge

tra cude phi hodic duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Pai héi dong co dong, céc tai
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4.4,

4.5.

4.6.

liéu lién quan dén cac van dé sé duge biéu quyét tai dai hoi dwoce giri cho cée co dong
hodc/va dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong trudmg hop tai liéu khong
duge giri kém thong bdo hop Pai hi dong ¢ déng, théng bao méi hop phai néu rd dija chi
trang thong tin dién tir dé cac cd diéng co thé tiép cén.
Cé ddng hodc nhém cb déng duge dé cép tai Muc 2.10 Khoan 2 Diéu 20 cua Diéu 1é nay
¢6 quyén dé xuft céc vin dé dua vao chuong trinh hop Pai héi ddng ¢ dong. Pé xudt phai
dugce lam bing vin ban va phai dugc giri cho Céng ty it nhit 03 (ba) ngay lam viée trudc
ngay khai mac Bai hi dﬁng cd dong. Dé xuit phai bao gém ho va tén cb dong, s6 luong
va loai cb phﬁn ngudi d6 ndm giir, va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.
Ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng b dong c6 quyén tir chdi nhimg dé xuat lién quan dén
Muc 4.4 Khoan 4 Diéu nay trong cdc trrdomg hop sau:
- Dé xuit duge giri dén khong dung thoi han hodc khong di, khong ding néi dung.
- Vao thoi diém dé xudt, cd dong hodc nhom cb dong khong co du it nhét 10% ¢ phc:in
phé théng trong thoi gian lién tuc it nhét 06 (sau) thang.
- Vén d& dé xudt khong thude pham vi thim quyén cua Pai hdi déng cb déng ban bac
va thong qua.
Hoi dbng quan trj phai chuin bj dy thao nghi quyét cho timg vin dé trong chuong trinh
hop.
Piéu 27: Cic di¢u kién tién hanh hop Pai hi dong cd dong

Cugc hop Pai hdi dong cb déng duoc tién hanh khi c6 s6 c¢b dong dy hop dai dién it nhit
5 l%ﬁtﬁng 50 cd phﬁn co quyén biéu quyét.

Truémg hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi dugc triéu tip hop lan thir hai trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy
dinh td chire Pai hoi dﬁng ) dong lan thir nhét. Cude hop cta Pai hai d%mg ¢b dong triéu
tip l4n thir hai chi dugc tién hanh khi c6 sb ¢d dong dy hop dai dign it nhét 33%° léng sb
¢b phdn 6 quyén biéu quyét.

Truémg hop cude hop triéu tip lan thir hai khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi duge triéu tip hop lin thir ba trong théi han hai muoi (20) ngay, ké
tir ngay dy dinh hop lin thir hai. Trong trudmg hop ndy, cude hop cia Dai hi dong cb dong
dugc tién hanh khéng phy thude vio sb cb déng dyr hop va ty 1é sb ¢6 phan c6 quyén biéu
qu}rét cla cdc ¢o dong dur hop va dugce coi 1a hop 1€ va co quy&n quyét dinh tat ca cac vin
dé ma Pai hoi dong ¢ déng lan thir nhat di kién phé chudn,

Theo d& nghj ciia chi toa, Pai hdi déng ¢b déng co quyén thay dbi chuong trinh hop da
duge giri kém theo théng bédo mdi hop theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 26 cuia Diéu 1€ nay.
Co dong co thé tham dy Pai hi df‘mg co d6ng theo mdt trong cdc hinh thirc sau day:

a. Truc tiép tham du hop Pai hji ddng ¢ dong;

. Gini phiéu biéu quyét I:séng thu dam bao dén Hoi dfing quan trj chdm nhat mdt (01) ngay

 Khodn 1 Diéu 141 Ludt Doanh nghiép 2014
6 Khoan 2 Diéu 141 Luét Doanh nghiép 2014
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trude khi khai mac cude hop. Trong trurémg hop nay, Trudng ban kiém phiéu cia Pai héi
dong c6 dong c6 quyén mé phiéu bidu quyét cuia cb dong d6 tai cude hop Pai héi ddng cb
dong;

. Uy quyén cho ngudi khic dy hop Pai hoi ddng cb dong. Trudng hop ¢b dong 14 td chire
khong cé ngudi dai dién theo iy quyén theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 15 cua Luat Doanh
nghiép va Diém b khoan 1 Diéu 24 ctia Diéu 1¢ nay thi duoc phép iy quyén cho ngudi khac
dy hop Dai hdi ddng ¢b déng.

Diéu 28: Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong

Vio ngay t6 chirc Pai hoi ddng cb dong, Cong ty phai thyc hién tha tyc dang ky cb dong
va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cic ¢d dong c6 quyén dy hop c6 mat ding ky
hét.

Khi tién hanh ding ky ¢ dong, Cong ty s& cép cho timg ¢b dong hodc dai dién duge ay
quyén ¢ quyén bidu quyét mét thé biéu quyét va phiéu bau cir (trudomg hop BHBCD co
néi dung béu cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS), trén thé biéu quyét va phiéu bau cir
¢6 ghi ma s6 cta cb déng va sb cb phin s& hirw/dai dién c6 quyén biéu quyét. Khi tién hanh
biéu quyét tai Pai hoi bing cach gio thé tai dai hoi, s thé tan thanh nghi quyét dugce gio
Ién trudre, s6 thé phan dbi nghi quyét duge gio 1én sau, cudi cing dém tong so phiéu tan
thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Téng s6 phiéu tén thanh, phan d6i, bo phiéu tring hodc
khéng hop 1€ cho timg van dé duge Chii toa théng bdo ngay trude khi bé mac cude hop.
Pai hi bau nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé
nghj ciia Chii toa. S6 thanh vién ciia ban kiém phiéu khong qué ba (03) ngudi.

Cob déng hodic ngudi dai dién theo uy quyén dén dy Dai hdi dbng cb dong mudn co quyén
diang ky ngay va sau d6 cé quyén tham gia va biéu qu}'ét ngay tai dai héi. Chua toa khong
c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢é dong dén mudn dang ky va hig¢u lyc cta cac dot biu
quyét da tién hanh truée khi ¢ dong dén mudn tham du sé khong bi anh hudmg.

Chu tich Héi ddng quan trj 1am Chu toa céc cude hop do Héi déng quén trj tridu tip. Trudng
hop Chi tich Hoi ddng quan trj ving mit hodic tam thoi mat kha ning lam viéc thi cdc thanh
vién con lai bau mdt ngudi trong s6 ho 1am Chii toa cude hop theo nguyén téc da sb. Truong
hop khéng ai trong s6 ho ¢6 thé chu tri Pai héi, Trudng Ban kiém sodt diéu khién dé Dai
hoi df:‘mg cd dong béu chi toa cudc hop va ngudi co b phiéu biu cao nhét lam chu toa cudc
hop’. Chii toa khong nhét thiét phai 14 thanh vién Hi &E‘:ng quan tri. Chu tich hodic Chu tga
dugc Dai hoi ddng cb dong béu ra d& cir mét thu ky dé 1ap bién ban Dai héi. Truomg hop
bau Chu toa, tén Chu toa duoge dé cir va sb phiéu biu cho Chu toa phai duoge cong bb.
Trong céc trudmg hgp khac, ngudi ky tén triéu tip hop Pai hji df‘mg co dong diéu khién dé
Bai hji dﬁng ch dong bau Chu toa cudc hop va ngudi cb 50 phjéu biu cao nhét lam Cha
tpa cudc hop.

Qu}rét dinh ctia Chu toa vé trinh tyr, thi tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai chuong trinh
ciia Dai héi ddng cb dbng s& mang tinh phén quyét cao nhét.

Chi toa Pai hoi ddng cb déng co thé hodn hop dai hoi ngay ca trong trudmg hop di co du

"Piém a khoan 2 Diéu 142 Luit Doanh nghiép 2014
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s6 dai biéu can thiét dén mot thoi diém khae va tai mot dja diém do Chu toa quyét dinh ma
khong cin 14y ¥ kién cia dai hoi néu nhin thiy ring:

. Dja diém hop khong c¢6 & chd ngdi thuin tién cho tit ca ngudi dy hop, cic phuong tién
théng tin tai dja diém hop khéng bao dam cho céc c¢d dong du hop tham gia, thao ludn va
biéu quyét;

. C6 ngudi dyu hop ¢6 hanh vi can trd, giy roi trét tu, gy nguy co lam cho cudc hop khong
duge tién hanh mét cach cong béng va hop phap.

¢. Surtri hodn 14 cén thiét dé cac cong viée cia dai hgi duge tién hanh mét cach hop 18

. Ngoai ra, Chu toa dai héi co thé hodn dai hdi khi c6 sy nhat tri hodc yéu céu cua Pai hoi
dﬁng ) dong da co du 56 lwrong dai biéu du hop cén thiét. Thoi gian hodn Pai hoi theo quy
dinh tai khoan nay t6i da khéng qua ba ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai hdi. Pai hoi
hop lai s& chi xem xét céc cong viée 18 ra da duge giai quyét hop phép tai Pai hoi b tri
hoiin trude do.

. Trudémg hegp Chi toa hodn hodfic tam dimg Pai hji d%mg ¢ déng trai vdi quy dinh tai Khoan
5 Diéu 28 Diéu & nay, Dai héi dong c6 dong biu mdt ngudi khéc trong so nhimg thanh
vién tham dy dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén ltc két thic va tét ca cac nghi
quyét dugce thdng qua tai cudc hop doé déu c6 hiéu luc thi hanh.

Chu toa cia dai hdi co thé tién hanh cdc hoat djng ma ho thay cén thiét dé diéu khién Pai
hoi déng cb dong mdt cach hop 1§ va co trit tr; hodc dé dai hdi phan anh dugc mong mudn
cua da s6 tham dur.

Hoi ddng quan trj c6 thé yéu cdu céc cb ddng hojc dai dién duge uy quyén tham dy Dai
hoi dong c6 déng chiu s kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi dbng quan tri cho 14
thich hgp. Trudmg hop cé ¢b déng hoic dai dién duoc uy quyén khong chiu tudn thi nhimg
quy dinh vé kiém tra hodc cic bién phap an ninh n6i trén, Hoi déng quan tri sau khi xem
xét mdt céch cin trong ¢o thé tir chdi hofic truc xudt ¢d dong hoic dai dién néi trén tham
gia Dai hoi.

Hoi dbng quan tri, sau khi d3 xem xét mot cdch cin trong, c6 thé tién hanh céc bién phéap
dugc Hai ddng quan trj cho 1a thich hop dé:

a. Bo tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi ddng cd dong;

. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai dja diém hop;

. Tao diéu kién cho cb déng tham dyr (hoiic tiép tuc tham dir) dai hdi.

Hoi ddng quan trj c6 toan quyén thay dbi nhimg bién phdp néu trén va dp dung tat ca céc
bién phap néu Hoi ddng quan tri thdy can thiét. Céc bién phap ap dung c6 thé la cip gidy
vao cira hodc sir dung nhitng hinh thirc lyra chon khac.

Trong trudmg hop tai Dai hoi dong ¢b déng ¢ dp dung céc bién phép noi trén, Hoi dong
quén trj khi xac dinh dia diém dai héi co thé:

. Thong béo dai hdi s& duge tién hanh tai dja diém ghi trong théng bao va chi toa dai hoi s&
¢ mat tai d6 (“Dia diém chinh coa dai hoi™);

. B tri, tb chirc d& nhimg cb déng hodc dai dién dugc uy quyén khéng dy hop duge theo
Diéu khoan nay hodc nhimg ngudi mudn tham gia & dia diém khac véi dia diém chinh cia
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10.

dai hi c6 thé ddng thoi tham dy dai hoi;

Théng béo vé viée t6 chirc dai hoi khdng cin néu chi tiét nhimg bién phap té chirc theo
Diéu khoan nay.

Trong Diéu 1¢ ndy (trir khi hoan canh yéu ciu khéc), mgi cé déng s& duoc coi la tham gia
dai hdi & dja diém chinh cua dai héi.

Pitu29: Théng qua quyét dinh ciia Dai hji ddng cb dong®

Dai hdi dong cb dong thong qua cic quyét dinh thude thAm quyén bing hinh thire biéu
quyét tai cude hop hoic ldy ¥ kién bing van ban.

Quyét dinh ciia Pai hoi dong cé dng dugc théng qua tai cude hop khi duge sb cb déng dai
dién it nhat niim muoi mét phin trim (51%) tong s6 phiéu biéu quyét cia tht ca cd déng du
hop chép thudn, trir truomg hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

D6i véi cac quyét dinh vé loai cé phén va sé lugng ¢ phin duge quyén chao bén cia timg
logi; sira doi, bd sung Diéu 1¢ Cong ty; thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; thay
ddi co cdu td chirc quan ly Céng ty: td chire lai, giai thé Céng ty; dur én dAu tu hodic ban tai
san ¢6 gié trj bang hofic 16n hon 50% tong gia trj tai san dugc ghi trong bdo céo tai chinh
gdn nhét da dugc kiém toan cia Cong ty thi phai duge sé cd dong dai dién it nhat sdu muoi
lam phan tram (65%) tdng s6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia tit ca cd dong tham dy cude
hop chép thuén.

Viée biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quén tri va Ban Kiém soat phai thuc hién theo
phuong thire bau don phiéu, theo d6 mdi ¢b dong c6 tdng sb phiéu biéu quyét trong img
vdi tong s6 cd phin s¢ hitu nhin vdi s6 thanh vién duge biu cta Hoi ddng quan tri hodic
Ban Kiém sodt. Cé déng c6 quyén don hét téng s6 phiéu biu ciia minh cho mot hodc mét
s6 tmg cir vién.

Céc quyét dinh dugc théng qua tai cude hop Dai hoi ddng cb dong véi sé ¢b déng true tiép
hofic iy quyén tham dy dai dién mét tram phn tram (100%) tdng s6 cb phin c6 quyén biéu
quyét 1 hop phép va c6 higu lyc ngay ca khi trinh tu va thi tye triéu tép, ndi dung chuong
trinh hop va thé thirc tién hanh hop khong duge thyc hién theo diing quy dinh.

Trudmg hop cé déng du hop 1a ngudi c6 lién quan, khéng ¢ quyén biéu quyét thi nghi
quyét cia Dai hoi déng cd dong vé vén dé d6 dugc thong qua khi ¢6 it nhat 51% hogc 65%
tong s6 c6 phiéu duge quyén biéu quyét con lai théng qua, tuong tmg theo quy dinh tai
khoan 2 va khoéan 1 Picu 144 Luit Doanh nghiép.

Trudmg hop thong qua nghj quyét bing hinh thirc 1iy ¥ kién bing van ban thi nghi quyét
cua Dai hoi ddng cb déng dugc thong qua néu duge sb cd déng dai dién tir 51% tro lén
tong s6 cb phin c6 quyén bidu quyét chdp thugn. Thim quyén va thé thire lay v kién bing
vin ban dé thong qua Quyét dinh ctia Dai héi ddng cb déng duge thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 30 Diéu 1& nay.

Nghj quyét ctia Pai h¢i déng cb dong phéi duge théng bao dén ¢b dong c6 quyén dy hop
Dai hi dong c6 dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay, ké tir ngy nghj quyét duge thing

*Piéu 144 Ludt Doanh nghiép 2014
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qua. Viée giri nghj quyét c6 thé thay thé bing viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty.

Nghi quyét ciia Pai hoi dbng cd dong 6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay thong qua nghj quyét
hodc tir ngdy c6 hiéu lyc duge ghi rd trong nghj quyét.

Truémg hep nghi quyét da duge théng qua cia Dai hoi ddng cb dong bi cb dong, nhém cd
dong, thanh vién Hoi ddng quan tri yéu chu khéi kién hodic truc tiép khai kién thi nghj
quyét nay van tiép tuc duge thi hanh cho dén khi Toa 4n hodc Trong tai c6 quyét dinh khic.
Pidu30: Thim quyén va thé thirc Iy ¥ kién c6 ddng bing viin bin dé thong qua
quyét dinh ciia Dai hji ddng co dong

Thém quyn va thé thirc 4y ¥ kién cb dong bing van ban dé thong qua quyét dinh cta Dai
hoi déng cb dong duge thyc hién theo quy dinh sau day:

Hoi ddng quén tri c6 quyén ldy ¥ kién c6 dong biing véin ban dé thong qua quyét dinh cla
Pai hji dong ¢b dong bt cir lic nao néu xét thdy can thiét vi loi ich cia Cong ty; trir cac
trudmg hop sau day:

a. Giai thé Cong ty.
b. Céc truomg hop phai td chirc Pai h¢i cd dong bat thuomg theo quy dinh Khoan 2 Diéu 26

Diéu lé nay.

Hoi ddng quan tri phai chuén bj phiéu lay ¥ kién, du thao nghi quyétcia Dai hdi dbng cb
ddng va céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyet. Phiéu ldy ¥ kién kém theo du thao nghj
quyét va tai liéu giai trinh phai dugc gui bing phuong thirc bao dam dén duge dia chi
thudmg tri ciia timg ¢b dong; Hoi ddng quan trj phai dim bao giri, cong b tai liéu cho céc
¢b dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhit mudi 1am (15)
ngay trudc ngdy hét han nhan phiéu ldy ¥ kién,

Phiéu I4y v kién phai c6 céc ni dung ch yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cip Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, noi dang
k¥ kinh doanh ctia Cong ty:

. Muc dich lﬁ}r y kién:

Ho, tén, dja chi thwdmg trt, qubc tich, sé Gidy ching minh nhén dan, Ho chiéu hodc chimg
thue ¢4 nhan hop phap khac cta cb dong la cé nhén; tén, dia chi thuong trd, quéc tich, s6
quyét dinh thanh 14p hofic sé ding ky kinh doanh ciia ¢4 dong hogc dai dign theo uy quyén
cuia cb dong 1 t chirc; s6 lugng ¢b phén cia timg loai va sb phiéu biéu quyét ctia co dong;

. Vén d& cin 14y ¥ kién d& théng qua nghj quyet;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong ¢6 ¥ kién;
Théri han phai giri vé& Cong ty phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 161;

. Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi ddng quén trj va ngudi dai di¢n theo phap lujt cia Cong

t}fg.

Cb dong c6 thé giri phiéu 1y ¥ kién da tra 101 dén cong ty theo mdt trong cdc hinh thire sau
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day: (i) Giri thu. Phiéu 1y ¥ kién dd duoc tra 161 phai c6 chir ky cua cb ddng 1a ca nhén,
cua nguoi dai dién theo uy quyén hodic ngudi dai dién theo phap ludt cua cb dong 14 t
chirc. Phiéu 14y ¥ kién giri vé Céng ty phai duge dyng trong phong bi dén kin va khong ai
duoc quyén m trude khi kiém phiéu. (ii) Guri fax hoge thu dién tir. Phiéu ldy ¥ kién g vé
cong ty qua fax hogc thu dién tir phai duge gilt bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu Iy ¥ kién giri vé Cong ty sau thdi han da xéc dinh tai ndi dung phiéu liy ¥ kién
hodc da bj mé trong truémg hop giri thu va bi tiét 16 trong trudmg hop gui fax, thw dién tir
12 khong hop 1é. Phiéu 1y ¥ kién khong duoc gt vé duoc coi 12 phiéu khong tham gia biéu
quyét'”.

Hoi ddng quén trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ciia Ban kiém
soat hoiic ciia b dong khdng nam gitr chirc vy quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai
¢6 cac ndi dung chu yéu sau déy:

. Tén, dia chi tru s& chinh, 56 va ngay céip Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh, noi ding
ky kinh doanh;

. Muc dich va cdc vén dé can 1dy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

. Sé cb dong véi tdng s6 phiéu biéu quyét da tham gia bidu quyét, trong d6 phén biét s6 phicu
biéu quyét hop 1¢ va s biéu quyét khong hop 1&, kém theo phy luc danh sach c¢b dong tham
gia biéu quyét;

. Téng sb phidu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 y kién déi véi timg van d&;

. Céc quyét dinh dd duge thong qua;

. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quén tri, ngudi dai dién theo phép luit cia Cong
ty,ngudi gidm sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién Héi ddng quan trj, nguoi kiém phiéu va nguéi gidm sat kiém phiéu phai
litn d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu; lién déi
chiju trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu
khéng trung thue, khong chinh xac;

Bién ban két qua kiém phiéu phai duge cong bé trén website cia Cong ty trong thii han
hai muoi tu (24) gid. Viée gui bién ban kiém phiéu duge thay thé bang viéc ding tai lén
trang thong tin dién tir cia Cong ty;

Phiéu l4y ¥ kién di duoc tra 1&i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai dugc liu giit tai try so
chinh cia Cong ty;

Quyét dinh dugc théng qua theo hinh thire 1y ¥ kién cb déng bing van ban co gid tri nhu
quyét dinh dugc thong qua tai cuge hop Dai hoi dbng cb dong.

Pidu31: Bién bin hop Pai hji ddng cb dong

Cudc hop Pai hdi dong cb déng phai duge 14p bién ban voi dhy dt ndi dung theo quy dinh
ciia Ludt Doanh nghigp va Piéu 1 nay.
Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai lam xong va thong qua trude khi bé mac cudc
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hop.

Chi toa va thu ky cude hop phai lién déi chiu trach nhi¢m vé tinh trung thye, chinh xdc
ctia ndi dung bién ban. Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong phai duge cong b6 trén website
clia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gior va giri cho tét ca cdc cb dong trong thoi
han mudi lam (15) ngay, ké tir ngdy bé mac cujc hop. Bién ban Dai hoi déng cd dong dugc
coi 12 bing chimg xéac thyuc vé nhimg cong viée da duge tién hanh tai Dai hoi déng cb dong
trir khi c6 ¥ kién phan déi vé ngi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tyc quy dinh
trong vong 10 (mudi) ngdy ké tir khi giri bién ban. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét,
¢6 chit ky xéc nhén cua Chu toa dai hgi va Thu ky va duoe 1ap theo quy dinh cua Ludt
Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty. Bién ban cé thé lap thém bing tiéng nude ngodi va co
hiéu lyc phap 1y nhu nhau, Trudng hop 6 sy khac nhau vé ndi dung gifta cac bién ban thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hi¢u lyc 4p dung. Bién ban hop Dai hoi déng cb dong,
phu lue danh séch c6 dong ding ky dy hop, toan vén nghi quyét di dugc thong qua va cac
tai liéu co lién quan giri kém theo thong bdo m&i hop phai duge luu giif tai tru so chinh cua
Cong ty.

Diu32: Yéu chu hity bb quyét dinh ciia Pai hji dong cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ke tir ngay nhdn dugc bién ban hop Pai hoi dong co
d6ng hodc Bién ban két qua kiém phiéu lay ¥ kién cb dong bing viin ban, c¢b dong, nhém
cb dong s hiru tir 10% tdng 56 cd phn phé thong tré 1én trong thoi han lién tuc it nhét 06
thang co quyén yéu cau Tda én hodc Trong tai xem xét, hiy bo nghi quyét hodc mot phﬁ‘m
ndi dung nghi quyét ctia Dai hoi dbng cd dong trong cac truémg hop sau day:

Trinh tu va thi tuc trigu tip hop va ra quyét dinh cta Pai héi dbng cb dong khong thuc
hién ding theo quy dinh ciia Lut Doanh nghi¢p va Piéu 1¢ Céng ty, trir truomg hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 148 cua Ludt doanh nghié¢p;

N6i dung nghi quyét vi pham phap luat hoc Diéu 1§ Cong ty.

CHUGNG VII: HQI PONG QUAN TRI
Didu33: Thanh phin va nhi¢m ky ciia thanh vién Hji dong quin trj

$6 lugng thanh vién Hoi ddng quan trj it nhat 1 nim (05) ngudi vi nhiéu nhét 1a mudi mjt
(11) nguoi. Nhiém k§ ca Hoi dong quan tri 14 nam (05) nam. Nhi¢m ky cua thanh vién
Hoi dbng quan tr khong qué nim (05) nam; thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 thé duge bau
lai v6i sb nhiém ky khong han ché. 86 luong thanh vién Hoi déng quan tri cy thé do Pai
hoi ddng cb dong quyét dinh. S6 thanh vién Hoi dong quan trj thuong tri & Vigt Nam phai
¢6 thi thiéu 1a 02 (hai) ngudi. Nhigm ky cua thanh vién duge bau bd sung hoic thay thé
thanh vién b mt tu cach thanh vién, bi mi&n nhi¢m, bai nhiém trong théi han nhi¢m ky la
théri han con lai ciia nhiém ky Hoi ddng quan trj. Hi dong quén tri vira két thac nhiém k¥
phai tiép tuc hoat dong cho dén khi Hoi ddng quén tri méi dugc bau va tiép quéan cong viée.
Tdng sé thanh vién Hoi ddng quan tri djc lap hodc thanh vién Hoi dbng quan tri khéng
didu hanh phéi chiém it nhit 12 mot phén ba tong s6 thanh vién Hoi ddng quén tri. S lwong
t4i thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh/d6c lap duge x4c dinh theo phuong
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thire lam tron xudng.

Céc cb dong nim giir ) phan co quycn biéu quyét trong thii han lién tuc it nhét sau (06)
thang c6 quyén gdp s& quyén biéu quyét cta timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac l.mg vién
Hdi dnng qu&n tri. Cb déng hodc nhom cb dong ném gii tir 5% dén duai 10% s6 ¢d phan
c6 quyén bidu quyét duge dé cir mot (01) g vién; tir 10% dén duéi 30% duge dé cir toi
da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duge & cir ti da ba (03) img vién; tir 40% dén
dudi 50% duge dé cir thi da bon (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir toi da
niam (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da sdu (06) ung vién; tir 70% dén
dudi 80% duoc dé cir tdi da bay (07) ing vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir tdi da
tam (08) tng vién, Cé déng hodc nhém cd dong nim gitr tir 90% trd 1én duge dé cir ti da
du s6 (mg vién.

Trong trw:mg hop sb lugng cac tmg vién Hoi dbng quan trj théng qua dé cir va img clr van
khong da s6 lugng cén thidt, Hoi ddng quan trj duong nhiém co thé dé cir thém (ng cir vién
hoiic td chirc dé cir theo mét co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay céch thire Hoi
ddng quan trj duong nhiém dé ctr img cir vién Hoi dong qu&n trj phai dugc cdng b6 1d rang
va phai dugce Pai hgi dong cd dong thong qua trude khi tién hanh dé cur.

Ngm’:rl trung cr thanh vién Hoi dong quan tri duge xéc dinh theo s6 phiéu béu tinh tir cao
xunng thap, bit ddu tir {mg clr vién cé sb ph1eu biu cao nhét cho dén khi da s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu 1€ nay. Truomg hop xdc dinh s (g cir vién dat phiéu bau cir hop 1€ theo
nguyen tic trén theo thir ty tir trén xuéng thdp nhiéu hon s6 lugng thanh vién cin phai béu
tdi da theo quy dinh do cé nhiéu ngudi cing dat sb phiéu thap nhit bing nhau thi Pai hoi
ddng cb dong s& tién hanh bau lai trong sb céc img cir vién co 50 p}ucu bau ngang nhau
hoiic lua chon theo tiéu chi cua quy ché biu cir hoiic Diéu 1& Cong ty.

. Tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Hoi ddng quén tri

a. Co du ndng luc hanh vi dén sy.

. Khéng thudc déi tugng bj cm thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Phdp
luat.

. La cb dong cé nhén s& hitu it nhdt 5% tong sb cb phin phd thong hofic ngudi c6 trinh d9
chuyén mén hozc kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoiic kinh nghiém trong linh vyc
chimg khodn, tai chinh, ngin hang,

. C6 tur cach dao dirc va phim chét chinh tri tot.

. C6 du ste khoe dé dam duong nhiém vy.

f. Khéng thuge dbi tugng quy dinh sau:

- Ngudi da bi két 4n v& i tir tdi pham nghiém trong tror 1én.

. Ngudi da bj két 4n vé t9i xam pham s hiru ma chua duge xod én tich

. Cu trii tai Viét Nam trong thoi gian duong nhi¢m.

. Khong ddng thoi 1a thanh vién Ban Kiém soat cia Cong ty.

i. Khéng dong thivi la Gidm déc (Téng Giam doc), thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién

Hdi ddng thanh vién ctia Cong ty chimg khodn khac; khong duge ddng thii lam thanh vién
Héi dbng quan tri cia trén nam (05) cong ty khac.
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j. Khéng dugc timg la thanh vién Hoi ddng quan tri hodic dai dién theo phép ludt cia mot
Cong ty bj pha san hogc bj cim hoat djng do nhitng vi pham phép ludt nghiém trong.
Thanh vién Hoi ddng quan trj bj mién nhiém, bai nhiém trong cdc truomng hop sau:

a. Thanh vién Hoi ddng quan trj bi mién nhiém trong céc truomg hop sauw:

_ Thanh vién dé khong du tiéu chudn va diéu kién nhu quy dinh tai Khoan 5 iéu 33
nay hodc bj luat phap cdm khong cho 1am thanh vién Hoi dong quan tri;

- Thanh vién d6 giri don biing van ban xin tir nhigm trude han dén try s¢ chinh cua
Cong ty,

- Thanh vién dé bj réi loan tam thin va thanh vién khac ctia Hoi dong quan trj c6 nhimg
béng chimg chuyén mén chimg t6 ngudi d6 khdng c6 nang lyc hanh vi;

- Thanh vién d6 khong tham dy céc cude hop ciia Hoi ddng quén tri lién tuc trong vong
sdu (06) thang ma khong 6 su chip thun ctia Hoi dong quan trj va Hi dbng quén
trj dd quyét dinh chire vy ciia ngudi nay bj bo trong;

- Tu céch lam nguti dai dién quan ly phfin vbn gop clia td chirc tai Cong ty chém durt.

b. Thanh vién Hoi ddng quan tri bi bii nhiém trong cac trudng hop sau:.

Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 thé bi bai nhiém theo nghj quyét ctia Dai hoi dong )
dong.

Hbi déng quan trj ¢6 thé bd nhiém thanh vién Hoi dbng quan trj mai thay thé chd tréng
phat sinh va thanh vién méi nay phai dugc chap thudn tai cudc hop Pai hji dong cb déng
ngay uep sau d6. Sau khi dugc Pai hi dong cb dong chap thuén, viéc bd nhiém thanh vién
moi d6 s& duoce coi la ¢6 hidu lye vao ngay duge Hoi dong quan trj b6 nhiém. Nhiém ky
ciia thanh vién Hoi dong quén trj méi duge tinh tir ngay viée bé nhiém c6 hiéu lye dén ngay
két thic nhlém ky cua Hoi dong quan tri. Trong trudmg hop thanh vién mdi khong dugce
Pai hoi déng cb déng chép thuén, moi quyét dinh cua Hoi dung quan trj cho dén trudc thr
diém dién ra Dai hi dong cd dong co su tham gia biéu quyét ciia thanh vién Hoi dbng quan
U‘I thay thé vin dugc coi 1a co higu lyc. Hji dbng quén tri phai tri¢u tp hop Dai hoi dung
cb dong dé bdu bd sung thanh vién Hoi dbng quén tri trong trudmg hgp sau day'":

a. S& thanh vién Hoi déng quan trj bj gidm qua mot phén ba so véi sb lugng quy dinh tai Piéu
1& nay. Truomg hop nay, Héi dong quan tri phai triéu tép hop Dai hoi dbng cb dong trong
thoi han 60 ngay, ké tir ngay s6 thanh vién b gidm qua mét phén ba;

b. Sé lugng thanh vién Hoi ddng quan trj doc 1dp giam xudng, khong bao dim ty I¢ theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 33 cta Diéu 1é nay.

Viée bd nhiém céc thanh vién Hoi ddng quan trj phai duge cong bd thdng tin theo cdc quy
dinh ctia phap luat vé chimg khoan va thi truomg chimg khoén.

. Thanh vién Hoi déng quan trj ddc lap, khong diéu hanh

a. Thanh vién Hoi ddng quan trj khong diéu hanh la thanh vién khong nim giir mét vi tri dicu

hanh nao trong Céng ty, tic 1a khong ddng thiri 1a thanh vién Ban Téng Giam dbc, Ké toan
truémg hodic cdn bd quan 1y khac duge Hji ddng quan tri bd nhiém.
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b. Thanh vién Héi déng quén trj doc 1dp 1a thanh vién Hoi dong quan tri dép img cdc diéu

10.

kign sau:

- La thanh vién Héi déng quan trj khong diéu hanh va khong phai 1a ngudi cd lién quan
véi Téng Giam dbc, Pho Tong Giam dbe, Giam dbe Tai chinh, Ké toan truong va nhimg
c4n bd quan 1y khéc duoc Hai dong quan tri bd nhiém.

- Khéng phai 1 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm ddc, Pho Tng Gidm doc cua
céc Cong ty con, Cong ty lién két, Cong ty do Cong ty nim quyén kiém sodt.

. Khéng phai 1a cb déng 16n hoac ngudi dai dién ctia ¢ déng 1én hodc ngudi cb lién
quan cta cd déng 16m cua Cong ty.

- Khéng lam viée tai céc td chirc cung cép dich vy tu van phap ludt, kiém toan cho Céng
ty trong 02 (hai) nim gén nhit.

- Khong phai 14 déi téc hojc ngudi lién quan cua doi tac c6 gia tri giao dich hang ndm
véi Cong ty chiém tir 30% tr 1én tdng doanh thu hodc téng gia tri hang ho4, dich vy
mua vio ciia Cong ty trong 02 (hai) nam gén nht.

Céc gidy to, giao dich cia Cong ty phai ghi rd “thanh vién djc 1p” trude h, tén cua thanh

vién Hoi dbng quan trj tuong (ng. Thanh vién Hoi ddng quén tri doc 1dp phai thong béo

v&i Hai ddng quan tr vé viéc khong con dap tmg du diéu kién theo quy dinh tai Diém b

Khoan nay va duong nhién khong con 1a thanh vién Hoi dbng quan tri doc lap ké tir ngay

khéng dap (mg du diéu kién. Hoi ddng quan tri phai thong bdo truomg hop thanh vu:n Héi

dﬂng quan trj djc 1ap khong con ddp img du didu kién tai cude hop Pai hdi dong cb dong
gén nhét hogc tri¢u tip hop Dai hji ddng cé dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién

Hoi ddng quan tri ddc lap d6 trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhin dugce thong béo cua

thanh vién Hdi ddng quén trj ddc lap c6 lién quan'?,

Trudmg hop Hoi ddng quan trj da hét nhiém ki ma Pai hdi déng c6 déng chua béu dugc

Hoi ddng quéan trj méi, Hoi déng quén trj cia nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dgng cho

dén khi Hoi ddng quan tri mdi duoc biu va tiép quan cong viée.

Didu34: Quyén han vi nhi¢m vy cia Hji dong quén tri'?

Hoi dong quan trj 1a co quan quan 1y Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cung ty dé quyét
dinh thm: hién cdc quyén va nghia vy cia Cong ty khong thuge thdm quyén cia Dai hoi
ddng cb dong. Hoi dong quan tri chiu trach nhi¢m dam bao hoat dong cia Cong ty tudn thu
cdc quy dinh phap luat, Diéu 1 va cic quy dinh ndi bd cia Cong ty, d6i xir binh diing dbi
voi tit ca cd déng va ton trong loi ich cia ngudi co quyén lgi lién quan dén Cong ty.

Hoi dbng quan tri c¢6 trach nhiém gidm sat, chi dao Téng Gidm dbc va cic can bd quan ly
khac ciia Cong ty trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay.

Quyén va nghla vu ciia Hoi déng quan trj do phap luat, Diéu 1§, cc quy ché ndi bd cua
Cong ty va quyét dinh cta Pai hi dong cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi dbng quan trj ¢d
nhitng quyén han va nhiém vu sau:

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han, ké hoach phit trién kinh doanh va
ngén sdch hang ndm cia Cong ty.

ZKhoan 3 Diéu 151 Ludt Doanh ngiép 2014.
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. Xic dinh cdc muc tiéu hoat dong trén co sé& cac myc tiéu chién lrgre duge Pai hai dfmg ch

déng thong qua.

¢. Kién nghi loai b phin va tong s cb phin duge quyén chao ban cua timg loai.

: Quyét dinh chao ban cd phfin mdi trong pham vi s6 co phz"in dugc quyén chao ban cua tung

loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khdc; Quyét dinh gid chao ban, thoi

diém chao ban tréai phiéu, ¢b phiéu va céc loai chimg khoan khéc cua Cong ty.

. D& xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi thanh c6 phiéu va cdc chimg quyén cho phép

ngudi sé hiru mua ¢ phiéu theo mire gid dinh trudi;

. Quyét dinh mua lai khéng qud 10% mdi loai cb ph:in da phat hanh cua timg loai trong moi

12 (mui hai) thing, quyét dinh phuong 4n chao ban, chia thuéng cb phiéu qu§ theo nhimg

cich thirc phit hop véi quy dinh cia phép ludt; quyét dinh mirc gid mua lai hotic thu hoi co

phf‘m cuia Cong ty.

. Quyét dinh c4c khoan diu tu vugt qua 10% gid trj ké hoach kinh doanh va ngén séch hang

nam cua Cong ty.

. Quyét dinh giai phap phat trién thi trudmg, tiép thi va cong nghé; thong qua viée thyc hién,

sira d6i va huy bo cac hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng khac c6 gia tri bing

hodc 1ém hon 50% tdng gié trj ti san dugc ghi trong bdo céo tai chinh da dugce kieém todn
gin nhét ciia Cong ty, trir hop ddng va giao dich quy dinh tai Diém o Khoan 1 Diéu 23 va

Khoan 3 Diéu 48 Diéu 1¢ nay.

i. Quyét dinh co chu td chirc cia Cong ty.

i, Biu, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhi¢m, bai nhiém,

k¢ hop ddng, chdm dirt hop ddng véi cic can bd quan 1y ciia Céng ty bao gom Téng gitm

dbc, Phé Thng gidm dbe, Gidm dbc Tai chinh, Ké toan truong; quyét dinh mirc luong va
lgi ich khéc ctia céc can bd quan 1y d6; Viée bii nhiém néu trén khong dugc trai voi cac
quy dinh theo hop ddng lao dong gitra nhimg ngudi bj béi nhiém véi Cong ty (néu co).

. Béo cdo Dai hoi ddng cb déng viéc Hoi ddng quan tri bd nhi¢m Téng gidm ddc.

. Giam sdt Tong giam ddc v cac can bd quan ly ciia Cong ty trong diéu hanh cdng vige kinh
doanh hang ngay.

. Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty ddi véi can b quan 1y ciing nhur quyét dinh lya chon
dai dién cta Cong ty dé giai quyét cac vén d& lién quan t6i céc tha tuc phap 1y ddi voi can
b quan 1y d6. Hoi ddng quan trj c6 thé bd nhiém can bd dé trién khai cac hé théng can
thiét hodc thanh lap bd phén chuyén trach dé giai quyét xung dét trong Cdng ty hogic phuc
vu cho mue dich nay.

. Cir ngudi dai dién theo 1y quyén quan 1y phén von gép ctia Cong ty tai cac doanh nghi¢p

khéc, quyét dinh mirc thi lao va lgi ich khdc ciia nhimg nguoi dai dién theo ay quyén; Chi

dinh va bii nhiém nhitng ngudi duge Cong ty uy nhiém 1a dai dién thuong mai va Luat su
cua Cong ty.

. D& xuét mirc cb tirc hang nam va xdc dinh mirc ¢ tirc tam tmg; t6 chire viée chi tra cd tic

hoic xir 1y cAc khoan 15 phét sinh trong qué trinh kinh doanh.

. D& xuit viéc tai co ciu lai hodc giai thé hodc yéu ciu phé san Céng ty.
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: Quyét dinh thanh lap chi nhénh, vin phong dai dién, Phong giao dich cua Cong ty.

. Quyét dinh thanh lép cac Cong ty con ctia Cong ty; viéc mua hodc ban ¢0 phén, phﬁn von
gop vao doanh nghiép khac trong gidi han quy dinh cua phap ludt va quy dinh néi b cua
Cong ty.

5. Quyét dinh viée dinh gid cAc tai san gop vao Cong ty khong phai bing tién lién quan dén
viéc phét hanh cb phiéu hodc trai phiéu clia Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé.

. Duyét chuong trinh, néi dung tai li¢u phuc vu hop Dai hi dong cb dong, triéu tip hop Pai
hi d%mg cd dong hodic lﬁy y kién dé Dai hoi dq’:‘mg co déng théng qua qu}fét dinh.

. Céc vén dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi déng quyét dinh cén phai ¢ su chap thuin
trong pham vi quyén han va trich nhiém ctia minh.

. Ban hanh céc quy dinh néi bé lién quan dén t6 chirc, hoat déng va quan trj ctia Céng ty phi
hop véi quy dinh phép luat, huéng din cua UBCK, S& Giao dich ching khoan.

. Thiét 1p mdt quy trinh chuén vé tridu tap hop, bo phiéu va biéu quyét tai cude hop Hoi
ddng quén tri dé Pai hdi ddng cb dong thong qua;trinh ty, thi tuc dé cir, g cir, bau, mién
nhiém va bii nhiém thanh vién Hdi dﬁng quan tri; xay dung cac quy dinh vé trinh ty, thu
tuc lwa chon, b6 nhiém, mién nhiém can bé quan Iy va quy trinh thua tuc phéi hop hoat ding
gitra Hoi ddng quén trj véi Ban Kiém soat va Ban Tdng Gidm dbc; xay dung co ché danh
gia hoat dong, khen thudng va ky ludt d6i voi thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Téng
Giam d6c va cac can b quan ly khac.

. Thiét ldp cédc by phin hodc ¢ ngudi thue hién nhiém vu kiém soat ndi bd va quan trj rii ro
nhdm quy dinh chinh sach chién luoc quéan 1y rii ro trong hoat déng ciia Cong ty va kiém
tra, ddnh gi4 vé& sy phi hop, hiéu qua cua hé thong quan trj rii ro da dugc thiét ldp trong
Cong ty.

. Giai quyét xung dit trong Cong ty: Thure hién ngin ngilra va giai qu}ff‘:t nhitng xung dot cd
thé phat sinh giita cac cd dong va Cong ty, Hoi ddng quan tri ¢6 thé bd nhiém can bd dé
trién khai céc hé théng cén thiét hodic thanh 14p bd phin chuyén trach dé giai quyét xung
d6t trong Cong ty hodiec phuc vu cho muyc dich nay.

. Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cua Cong ty va quy dinh cta
phap luit.

Hdi dbng quén trj b4o cdo Pai hoi ddng cb dong vé hoat dong clia minh, cu thé la vé viée
gidm sat cia Hoi déng quan trj d6i voi Tong Giam dbc va nhimg cén b quan 1y khéc trong
ndm tai chinh. Truong hop Héi ddng quén tri khéng trinh bdo cdo cho Pai h¢i dong cd
ddéng, bdo cdo tai chinh hang nim cta Cong ty s& bi coi 1 khéng c6 gid trj va chua duge
Héi dong quan tri thong qua.

Hoi ddng quan trj c6 thé Gy quyén cho Chil tich Héi dong quan tri thyc hién mdt phin
quyén han va chirc niing cila Hi ddng quan trj trong théi gian Hoi dong quan trj khong td
chire cude hop. Noi dung ity quyén phai duge xdc dinh rd rang, cu thé. Ddi véi nhimg vén
dé trong yéu, lién quan dén loi ich séng con ciia Cong ty thi khéng duge ty quyén cho Chi
tich Hoi ddng quan tri quyét dinh.

Khi thye hién chire ning va nhiém vy ctia minh, Hgi dé-ng quén trj phdi tudn tha ding quy
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dinh ca phép luat, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh cta Dai hdi ddng cd déng. Trong trudmg
hop quyét dinh do Hoi dong quan trj théng qua trai voi quy dinh cia phap luét hodc biéu
1& Céng ty gdy thiét hai cho Céng ty thi cdc thanh vién chip thuén théng qua quyét dinh d6
phai cung lién dd&i chju trach nhiém ca nhin va phai dén bi thiét hai cho Céng ty; thanh
vién phan déi thong qua quyét dinh n6i trén dugc mién trir trach nhiém.

Trudng hop cic nghi quyét da dugce Hoi dong quan trj théng qua nhumg vi pham phap ludt,
vi pham nguyén tc quan trj va Diéu 1é Cong ty, cdc ¢b dong s&r hiru b phén ciia Cong ty
lién tuc trong thoi han it nhit 01 ndm c¢6 quyén yéu ciu Hoi dong quan trj dinh chi thuc
hién nghi quyét néi trén.

Trong qua trinh thyue thi nhiém vy cia minh, thanh vién Hoi déng quan tri c6 cac quyén va
nghia vy sau:

a. Quyén cua thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Quyén dugc cung cép thong tin:

> Thanh vién Hi ddng quan tri c6 quyén yéu cu thanh vién Ban Téng Giam déc
va ngudri quan 1y Céng ty cung cip céc théng tin, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh,
hoat déng kinh doanh cia Cdng ty va cia cdc don vi trong Cong ty;

» Ngudi quan ly duge yéu ciu phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh xdc cdc
théng tin, tai liéu theo yéu cdu ciia thanh vién Hoi dong quan tri.

- Quyén duge nhén th lao va lgi fch khéc:

% Cong ty ¢6 quyén tra thi lao, tién luong cho thanh vién Héi dong quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh. Thu lao, tién luong va lgi ich khac cta thanh
vién Hoi dﬁng quan tri duoc tra theo quy dinh sau day:

» Thanh vién Hoi ddng quan trj dugc hudomg thi lao cong viée va tién thudmg. Hoi
ddng quan trj dy tinh mirc thi lao cho timg thanh vién theo nguyén the nhit tri.
Tdng mirc thi lao cho Hdi dong quan trj s& do Pai hji ddng cb déng quyét dinh
tai cudc hop thudmg nién. Khoan thi lao nay s& dugc chia cho cdc thanh vién Hji
ddng quén tri theo thoa thuin trong Hi dong quan trj hodc chia déu trong tnrdmg
hop khong thoa thudn duge. Tong s6 tién tra thi lao cho céc thanh vién Hoi dbng
quén trj bao gom thi lao, chi phi, hoa hong, quyén mua c6 phan va céc lgi ich
khac duge hudng tir Cong ty, Cong ty con, Cong ty lién ket ciia Cong ty va cde
Céng ty khac ma thanh vién Hoi ddng quan tri 14 dai dién phin vén gép phai
duoc ghi chi tiét trong bdo céo thudmg nién ciia Cong ty.

» Thanh vién Héi ddng quan tri ndm giir chirc vy diéu hanh (bao gbm ca chire vy
Chu tich), hodc thanh vién Hoi dﬁ‘mg quén trj lam viéc tai cac tiéu ban cia Hoi
ddng quan tri, hodc thuc hién nhimmg cong viéc khac ma theo quan diém cua Hoi
ddng quan trj 14 nim ngoai pham vi nhiém vu théng thudmg ctia mét thanh vién
Hbi d;ﬁng quan trj thi cé thé duoc tra thém tién thu lao dudi dang mét khoan tién
cong tron goi theo timg 14n, luomg, hoa hdng, phan tram lgi nhudn hodc dudi
hinh thire khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

» Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén dugc thanh toan tét ca céc chi phi di lai,
in, & va cdc khoan chi phi hop 1y khidc ma ho da dugc chi trd khi thye hi¢n trach
nhiém thanh vién Hji ddng quan tri cia minh, bao gém ca chi phi phét sinh trong
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viée t61 tham dy cdc cude hop ciua Hoi ddng quan trj, hodc céc tiéu ban ciia Hoi
dbng quan trj hodc Pai hdi dong cd ddng. Céc khoan chi phi nay duge tinh vao
chi phi hoat ddng ctia Cong ty.

Thu lao cta thanh vién Héi dong quan trj duge tinh véao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhip doanh nghiép va duge thé
hién thanh muyc riéng trong bdo cdo tai chinh hang nim cia Cong ty va phai bao
cdo DPai hoi ddng cb dong tai cude hop thudimg nién

¥

b. Nghia vu cia thanh vién Hoi ddng quan tri:

Thuc hién nhiém vu va quyén han duge giao theo ding quy dinh cta Luit Doanh
nghiép, Ludt Chimg khoan, phap ludt c6 lién quan, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh cia
BPai hii dfing co dong;

Thyre hién nhiém vu va quyén han dugce giao mdt cach trung thue, can trong nham
bao dam lgi ich hop phép téi da cia Cong ty va cb dong;

Trung thanh véi lgi ich ciia Cong ty va cb dong; khong sir dung théng tin, bi quyét,
co hi kinh doanh cia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san cua Cong ty dé
tir loi hodc phue vu lgi ich cua td chirc, ¢4 nhan khdc;

Tham gia ddy du cac cude hop cua Hoi ddng quan tri va ¢o ¥ kién rd rang vé céc véan
dé duoc dua ra thao ludn tai cuge hop:

Thong béo kip thoi, ddy du, chinh xdc cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma thanh
vién Hoi df’ing quan trj va ngudi ¢d lién quan cia minh lam chi hodc ¢b cb phﬁn,
phin vén gop chi phdi. Thong béo nay duge niém yét tai try s& chinh va chi nhinh
cua Cong ty;

Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc ting luong, tra thuomg khi Cong ty
khong thanh toan di cac khoan ng dén han;

Thue hién céc nghia vu khéc theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

Pitu 35:  Chii tich Hi ddng quan tri, Phé Chi tich Hji ddng quan tri.

Hoi ddng quan tri'* phai lya chon trong s céc thanh vién Hoi dong quan tri dé bau ra mot
Chu tich va cac Ph6 Chu tich. Trir khi Dai hgi dong cd dong quyét dinh khac, Chu tich Hoi
df‘mg quan trj s& khong kiém chire Téng Giam dbc ciia Cong ty.

. Ch tich Hoi déng quan trj c¢6 cdc quyén han va nhiém vy sau day:

a) Té chirc thue hién cac Nghi quyét cia Dai héi déng cb déng, Quyét dinh ctia Hoi dong
Quan tri.

b) Triéu tip va Chi toa cic cude hop Hoi dong Quan trj, Pai hdi dong cb déng, trir truémg
hop Dai hoi ddng ¢ dong do Truéng Ban Kiém soat triéu tip hodc Dai hdi duge triéu tip
theo quy dinh Diéu 1é nay.

¢) Chuén bj ndi dung, chuong trinh cac cude hop Hoi ddng Quén trj va cude hop Dai hoi dong
cd dong.

d) Td chire 1dy ¥ kién Hoi ddng Quén trj bing vin ban trong truémg hgp khong to chire hop
Hoi ddng Quan tri.

14Khoan 1 Diéu 152 Luft Doanh nghiép 2014,
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e) Thay mit Hoi dong Quan trj phé duyét va ky ban hanh cdc vin ban thude trach nhiém cua
Hoi drf-ng Quan tri; giam sat hodc t6 chirc gidm sat viéc thuc hién cac van ban do.

f) Quyét dinh va thyre hién cdc vin dé duge Hoi dong Quan trj Gy quyén.

g) Lap ké hoach va phin c6ng céc thanh vién Héi d-ﬂng Quan trj thyre hién viéc kiém tra, gidm
sdt cac hoat dong cua Cong ty.

h) Pam bao vigc trao doi thong tin dﬁ}r du, kip thin, chinh xédc va rd rang gilra cac thanh vién
Hoi dbng quan trj v&i Chu tich Hoi ddng quan trj.

i) Kiém tra, gidm sat moi hoat dong ctia Cong ty va dinh chi hodic huy bo cac quyét dinh cua
ban diéu hanh Cong ty néu trai Phap luat, trai Didu 1§, trai Nghi quyét cua Dai hi dong c6
dong, trai Quyét dinh cia Hoi ddng Quan tri.

i) Ky viin ban uy quyén cho mdt trong sé cac thanh vién Hi dong Quan tri dam nhiém cong
viéc cia minh trong théi gian vﬁng miit.

k) Co trach nhiém dam bao viéc Hoi dong Quan trj giri Béo cdo tai chinh hang nim, bdo céo
hoat dong ciia Cong ty, béo céo kiém todn va béo cdo kiém tra cia Hoi ddng Quan tri cho
cée cb dong tai Dai hoi déng cb dong.

1) Pam bao vige t:ruyén thong va lién lac hiéu qua vin cac cb dong.

m) T4 chirc danh gia dinh ky cong tac ctia Hoi dbng quan tri, cic by phin true thuje Hoi déng
quén trj va timg thanh vién Hgi ddng quén tri.

n) Tao diéu kién thuén loi dé cac thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh, doc lip hoat
dong mot cach c6 hiéu qua va thiét lap mbi quan hé ¢ tinh chét xdy dung gilra cdc thanh
vién diéu hanh va nhimg thanh vién khong diéu hanh trong Hoi ddng quan trj.

o) Thue hién cdc quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Piéu & ndy va quy dinh cta
phap luit.

Chu tich Hoi ddng quan trj phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi ddng quan trj giri bdo
c4o tai chinh hang nim, bdo céo hoat dong clia Cong ty, béo céo kiém todn va bdo cdo kiém
tra cia Hoi ddng quan tri cho céc ¢b dong tai Pai hoi ddng cd dong;

Trudmg hop Chi tich Hoi ddng uy quyén bing vin ban cho mét Phé Chi tich hodc mot
thanh vién Hoi ddng quan trj thuc hién cdc quyén va nhiém vy ciia minh trong thii gian
Chu tich véng mit va thong bao cho céc thanh vién con lai cia Hoi dfing quén trj va Téng
Giam dbc Cong ty biét vé viéc iy quyén nay. Néu Chi tich vﬁng mat ma khéng uy quyén
hodic mét kha ning thye hién nhiém vy cia minh thi cic thanh vién con lai biu médt Pho
chui tich tam thoi giit chire Chu tich, Trudng hop ca Chi tich va Pho Chi tich déu viing mt
hodc khéng thé thyc hién nhiém vu ctia ho, céc thanh vién con lai cia Hoi dbng quan tri ¢6
thé bd nhiém mot ngudi khac trong s6 ho dé tam théi thue hién nhiém vu cia Chu tich theo
nguyén tac da sb qué ban.

Chu tich Hoi ddng quan trj ¢6 thé bj bai mi&n theo quyét dinh ciia Hi dong quan tri. Truémg
hop Chu tich Hén déng quan tri tir chire hodc bi bii mién, Hoi ddng quan tri phai béu nguér
thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Diéu 36: Cic cuje hop ciia Hji ddng quan tri
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7.

Truong hop Hoi dong quan trj bau Chu tich thi cudc hop dédu tién cua nhiém ky H-:,n dong
quan trj dé bau Chu tich va ra céc quyét dinh khéc thude thim quyén phai dugc tién hanh
trong thivi han bay (07) ngay lam vige, ké tir ngay két thic bau cir Hai dbng quén tri nhiém
ky d6. Cudc hop nay do thénh vién c6 s phiéu bAu cao nhét triéu tip. Truong hop cé nhiéu
hon mjt thanh wén ¢6 s6 phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién béu theo
nguyén tic da s6 mdt ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Céc cude hop thudng ky: Chu tich Hoi dbng quan trj phai triéu tip cdc cude hop Hoi dong
quén tri, lap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dja diém hop it nhit nam (05) ni,d}r trirdre
ngéay hop du kién. Cha tich Hoi dong quan tri triéu tip hop bét ki khi ndo thiy cén thiét,
nhung it nhét 12 mdi quy phai hop mot lan.

Céc cua;u: hop bat thuémg: Chu tich phai tri¢u tép hop Hoi ddng quan tri va khong duoc tri
hodin néu khong c6 1y do chinh dang, khi mét tmng s cac doi th'ng dudi diy dé nghi bing
viin ban trinh bay muc dich cude hop va cac vén dé cin ban"

. Téng Gidm dbc hoic it nhat nam cén b quén 1y khic;
b. it nhét hai (02) thanh vién diéu hanh Héi dong quan tri;
. Pa sb thanh vién Ban kiém soat hodc thanh vién ddc 1ap.

Cac cude hop Hoi ddng quan tri néu tai Khoan 3 Piéu nay phai dugc tién hanh trong thoi
han bay'® (07) ngay lam viée sau khi c6 dé xuat hop. Truémg hop Chu tich Hoi dbng quan
trj khong chap nhdn triéu tip hop theo dé nghj thi Chu tich phai chju trach nhi¢m vé nhimg
thiét hai xay ra d6i véi Cong ty. Nhimg ngudi dé nghi td chirc hop nhu quy dinh tai Khoan
3 Pidu ndy c6 thé ty minh tri¢u tap hop Hoi dong quan tri.

Trudmg hop c6 yéu cu ciia kiém toan vién dgc 1dp, Chu tich Hoi dbng quan trj phai triéu
tap hop Hoi ddng quan trj dé ban vé béo céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Pia diém hop: Céc cudc hop ctia Hoi ddng quan tri s& dugc tién hanh & dia chi da dang ky
ctia Cdng ty hodc nhitng dia chi khéc ¢ Vigt Nam hoic ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cua
Chii tich Hoi déng quan trj va duge sy nhét tri ciia Hi déng quan tri.

Thong bao va chuong trinh hop:

- Thong bao hop Héi dong quan tr phai dugc gfn trude cho cac thanh vién Hoi dong
quan trj it nhét ba (03) ngay 1am viéc trude khi td chirc hop, céc thanh vién Hol dong
quén trj ¢ thé tir chéi théng bao méi hop bing vin ban va viée tir chbi nay c6 thé co
hiéu lyc hdi té.

- Théong bao hop Hji dong quan trj phai dugc lam thanh van ban tiéng Viét va phiu
théng héo diy dii chuong trinh, thoi gian, dia diém hc;np, kém theo nhimg tai liéu cn
thiét vé nhitng vin dé s& dugc ban bac va biéu quyét tai cude hop Hoi dong v cac
phiéu bdu cho nhimg thanh vién Hi déng khong thé dyr hop.

- Thong bdo méi hop duge giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodic phuong tién khac,
nhung phéi dam bao dén dugc dia chi cia timg thanh vién Hoi dbng quan trj dugc
ding ky tai Cong ty.

5 Khoan 4 Diéu 153 Ludt Doanh nghiép 2014,
16 Khodn 5 Diéu 153 Ludt Doanh nghiép 2014,
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8.

S5 thanh vién tham dy t8i thiéu: Céc cude hop Hoi dong quén tri l4n thir nhét chi dugc tién
hanh va thdéng qua cac quyét dinh khi c6 it nhét ba phin tu (3/4) so thanh vién Hoi déng
quan tri c6 mét tryuc tiép hodic théng qua ngudi dai di¢n (ngudi dugce uy quyén). Trudmg
hep cube hop duge tri¢u tap lin thir nhit khéng du s& thanh vién dyu hop theo quy dinh thi
duge triéu tap lin thir hai trong théi han bay'” (07) ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thir

nhit. Trong trudmg hop nay, cuje hop duge tién hanh néu c6 hon mét nira s6 thanh vién
Hbi ddng quan trj dy hop.

. Khich man:

Ngoai cac thanh vién Hi dong quan tri, nhimg ngudi sau la khéch moi dyr Cudc hop Hoi
dbng quén trj va céc thanh vién Hoi dong quan tri phai cho phep ho tham dur, bao gom:

. Téng Giam déc.

- Thanh vién Ban Kiém soat.

- Nhitng ngudi quan ly va ngudi lao dong khac cia Cong ty duoc Chu tich Hoi dong

quan tri hogic tdi thidu 02 (hai) thanh vién Hoi déng quan tri m&i tham dy.

- Phién dich cuia thanh vién Hoi ddng quan trj 12 ngudi nude ngodi (néu co).
Céc khach moi noi trén co quyén tham dw Cuge hop Hoi dbng quan tri va thao ludin cac van
d2, nhung khong dugc biéu quyét.

. Biéu quyét:

Trir quy djnh tai Piém b Khoan 10 Pidu nay, mi thanh vién Hi ddng quén tri hodc ngudi
duge Uy quyen tryc tiép c6 mit vai tu cich ca nhén tai cude hop Hai dong quan trj s& cé
mot phiéu bidu quyét. Thanh vién khong tryc tiép du hop c6 quyén bidu quyét théng qua
b6 phiéu bang vin ban.

. Thanh vién Hdi ddng quan tri khong dugc bidu quyét vé céc hop ddng, cac giao dich hodc

45 xut ma thanh vién d6 hodic ngudi cd lién quan t6i thanh vién c6 loi ich hode loi ich d6
mau thudin hodc c6 thé méu thuln voi lgi ich cia Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong quan
trj s& khong duge tinh vao so lugng dai biéu ti thidu cAn thiét c6 mét dé c6 thé to chic
mdt cudc hop Hoi dong quan trj vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khong o quyén
biéu quyét;

Theo quy dinh tai Diém b Khoan 10 Didu nay, khi c6 vin dé phét sinh trong mjt cude hop
ctia Hoi ddng quan trj lién quan dén lgi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri hodc lién quan
dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhimg van d& d6 khong duge giai quyét bing su
tur nguyén tir bo quyén biéu quyet cta thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 lién quan thi nhimg
vén & phat sinh d6 duge chuyén t6i cho Chu toa cude hop quyét dinh. Phan quyét cia Chu
toa lién quan dén vén dé nay co gid trj 12 quyét dinh cudi ciing, trir trudng hop tinh chit
hodc pham vi lgi ich cta thanh vién Hoi dbng quan trj lién quan chua dugc cong bb day
du;

' Thanh vién Hoi ddng quan tri huong li tir mdt hop dong duge quy dinh tai Khodn 4 Diéu

46 ciia Piéu 1é nay s& dugc coi la co lgi ich dang ké trong hop dbng do.
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11.

12.

13.

Céng khai loi ich: Thanh vién Hoi dong quan tri tryc tiép hodc gian tiép duge hudng loi
ich tir mét hop ddng hodic giao dich da duge ky ket hodic dang dy kién ky két véi Cong ty
v biét 12 minh c6 lgi ich trong 6, s& phai cdng khai ban chét, ndi dung cua quyén lgi do
trong cudc hop ma Hoi dbng quan trj 1in diu tién xem xét vin dé ky két hop dong hodc
giao dich nay. Truong hop mdt thanh vién Hoi ddng quan trj khong biét ban thin va ngudi
lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop ddng, giao dich duge ky voi Cong ty, thanh vién Hoi
ddng quan trj nay phai cdng khai céc l¢i ich lién quan tai cude hop d&u tién cua Hoi dong
quan tri duge td chirc sau khi thanh vién nay biét rdng minh ¢ lgi ich hodc s& co 11 ich
trong giao dich hodc hgp dong lién quan.

Biéu quyél da sb: Hoi ddng quan tri thong qua cic nghi quyét va ra quyét dinh bang céch
tudn theo y kién tén thanh cia da s6 thanh vién Hoi dbng quan tri c6 mit (trén 50%). Truomg
hop sb phiéu tan thanh va phan ddi ngang béing nhau, 14 phiéu cia Chu tich Hoi dong quan
tri s& 1a 14 phiéu quyét dinh.

Hop trén dién thoai hodc cic hinh thire khéc: Cude hop cta Hi dong quén tri co thé td
chitc theo hinh thirc nghi sy giita céc thanh vién cua Hoi ddng quan trj khi tat ca hodic mot
s thanh vién dang & nhimg dja diém khac nhau véi diéu kién la mdi thanh vién tham gia
hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi déng quan trj khéc cting tham gia phat biéu trong cudc hop;

b, Néu mudn, ngudi 6 cé thé phat biéu voi tét ca céc thanh vién tham du khac mét céch dong

14.

thér.

Viéc trao ddi gitta cac thanh vién c6 thé thue hién mdt céch tryc tiép qua dién thoai hodc
bing phuong tién lién lac thong tin khdc (ké ca viéc sir dung phuong tién nay dién ra vao
thoi diém théng qua Piéu 1& hay sau ndy) hodc 1a két hop tét ca nhimg phuong thic nay.
Thanh vién Hoi ddng quén trj tham gia cuge hop nhu vy dugc coi 1a “c6 mat” tai cude hop
d6. Dia diém cude hop dugce td chirc theo quy dinh nay la dia diém ma nhom thanh vién
Héi ddng quan trj dong nhét tap hop lai, hodic néu khong c6 mdt nhém nhu véy, 1a dia diém
ma Chu toa cude hop hign dign.

. Céc quyét dinh duge thong qua trong mdt cude hop qua dién thoai duoc td chire va tién

hanh mot cdch hgp thire s& ¢6 higu luc ngay khi két thiic cude hop nhung phai duge khing
dinh bing céc chit ky trong bién bin cua t4t ca thanh vién Hoi ddng quan trj tham du cue
hop nay.

Nghi quyét biing van ban: y kién phan hdi biing email hay vin ban (néu tra 161 bing vin
ban thi phai c6 chit ky cia cdc thanh vién Hoi ddng quan trf) phai dugc guri cho b) phin
thu ky Hoi ddng quén trj chm nhét sau 03 (ba) ngay ké tir ngay nhén dugec tai liéu hodc
theo théri han yéu clu tra 16i néu tai viin ban/email liy y kién, Néu sau thoi han yéu cdu tra
1o, thanh vién nao khong tra 16i xem nhu ddng ¥. Nhimg vén dé dugc 1dy ¥ kién bing vin
ban/email ciing s& dugc thng qua trén co sO ¥ kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi
ddng quén trj c6 quyén biéu quyét. Y kién tra 1&i bing viin ban/email cua céc thanh vién
Héi ddng quan tri phai duge tdng hop thanh vién ban kiém phiéu, theo d6 ghi rd ni dung
cin céc thanh vién cho ¥ kién, céc y kién tra 1oi gom “tén thanh/khdng tan thanh/khong co
¢ kién”. Bién ban kiém phiéu phai c6 chir ky cua Chi tich Héi ddng quan trj va Thu ky
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16.

Cong ty.

Bién ban hop Hoi dong quan trj'®: Céc cude hop cla Hoi ddng quan tri phai duge ldp bién
ban. Chi tich Hoi ddng quan trj ¢6 trach nhi¢m chuyén bién ban hop Héi ddng quan tri cho
cdc thanh vién va bién ban do 1a bing chimg x4c thyc vé cong viée da duge tién hanh trong
céic cude hop dé trix khi ¢6 ¥ kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong theri han mudi (10)
ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi déng quan tri dugc 1dp bing ticng Viét va phai
¢6 chir ky cia Chu toa va ngudi ghi bién ban. Bién ban cd thé 1ap thém biing tiéng nudc
ngodi. Bién ban 13p b:’:'mg tiéng Viét va tiéng nuée ngodi cd higu luc ngang nhau, Trudomg
hop c6 sy khac nhau vé néi dung thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lue ap dung.
Bién ban hop Hoi déng quén trj phai ¢ nhimg ndi dung theo quy dinh cta Ludt Doanh
nghiép va Digu 1& nay. Chi toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung
thue va chinh xac ciia ndi dung bién ban hop Hoi déng quan tri.

Céc tidu ban ciia Hoi ddng quan tri: Hi ddng quan trj ¢6 thé thanh 1gp va iy quyén cho céc
tidu ban trye thude. Thanh vién cla tiéu ban c6 thé gdm mot hoac nhiéu thanh vién cua Hoi
ddng quan trj vA mot hogc nhiéu thanh vién bén ngodi theo quyét dinh cia Hoi ddng quan
tri. Trong qué trinh thyre hién quyén han duge uy théc, cac tiéu ban phai tuin tha cac quy
dinh ma Hoi dbng quan trj dé ra. Céc quy dinh nay c6 thé didu chinh hodic cho phép két nap
thém nhimg ngudi khong phai la thanh vién Hoi dong quan trj vio céc tiéu ban néu trén va
cho phép nguodi d6 duge quyén bicu quyét véi tur cach thanh vién cia tiéu ban nhung phai
dam bao du diéu kién sau:

a. S6 lugng thanh vién bén ngoai it hon mét nira tong s thanh vién cia tiéu ban;

17.

Nghi quyét cita céc tiéu ban chi c6 hi¢u lyc khi c6 da 56 thanh vién tham dy va biéu quyét
tai phién hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi dbng quan tri

Gia trj phéap ly: Viéc thyre thi quyét dinh cua Hji ddng quén trj, hodc cla tiéu ban trye thude
Hoi déng quan trj hodic cia ngudi co tu cach thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan tri s& duge
coi 14 ¢ gid tri phép 1y ké ca trong truomg hop viée bau, chi dinh thanh vién cia tiéu ban
hodc Hoi ddng quan tri c6 thé sai sot.

Pitu37: B{ phan kiém toin ndi by v quin trj rii ro cia Hpi ddng quan trj

B4 phan Kiém toan ndi b thuc hién chirc ning cia minh trén nguyén tic doc lap, trung
thye, khéch quan va bao mat. Céc chirc ning, nhi¢m vy cu thé ciia b phén Kiém toan ndi
bd nhu sau:

Pénh gid mot cach doc 1ap vé sy phit hop va tuan thi céc chinh sdch phdp ludt, Dicu 1§, cac
quyét dinh cta Pai hoi dong cb ddng, Hoi dong quan tri;

Kiém tra, xem xét va danh gia sy diy du, higu qua va higu lyc cia h¢ théng kiém soét ndi
b trire thuge Ban Téng Giam doc nhiim hoan thi¢n hé théng nay;

Déanh gi4 viéc tuan thi ciia hoat dong kinh doanh 461 véi cac chinh sach va quy trinh noi
bd;

_ Tham muru thiét ldp cac chinh sach va quy trinh ndi b{;
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Panh gia viéc tufin thi cdc quy dinh phap ludt, kiém soat céc bién phap dam bao an toan
tai san;

Danh gi kiém soat ndi b thong qua thong tin tai chinh va thong qua qua trinh kinh doanh;
Pénh gi4 quy trinh xdc dinh, dénh gid va quén ly rui ro kinh doanh;

. Pénh gié hiéu qua cua cac hoat dong;

Dénh gi4 viéc tudn thu cac cam két trong hop déng;
Thue hi¢n kiém sodt hé thémg cOng nghé thong tin;

_ Pidu tra cac vi pham trong ndi by Cong ty;

Thyc hién kiém toan ndi bd Cong ty va cac Cong ty con;

. Chire niing khac theo quy dinh ctia phap ludt hi¢n hanh.

Chirc ning va nguyen thc hoat dong cua B§ phén Quan tri rii ro:
Quy dinh chinh séch, chién luge quan 1y rui ro; cdc tiéu chudn danh gia rii ro; mic do rii
ro tong thé cua Céng ty va timg b phén trong Cong ty;

. Dénh gia mét cach dgc 1ap vé sy phit hop va tudn thd céc chinh sach, quy trinh rii ro da

duoc thiét l4p trong Cong ty;
Kidm tra, xem xét va dénh gia sy ddy da, higu qua va hi¢u luc cua hé thong quan tri rui ro
trye thude Ban Giam dbc (Ban Tong Gidm déc) nhim hoan thién hé thong nay;

_ Chirc ning khac theo quy dinh phi hop cua phép luét hign hanh.

Véu chu vé nhin sy cia B phan Kiém toan ndi bg:

Khéng phai la ngudi da timg bj xr phat tir mire phat tién tr¢s 1én dbi véi cac hanh vi vi pham
trong linh vuc chimg khodn, ngan hang, bao hiém trong vong nidm (05) ndm gén nhit tinh
t6i nam duge bd nhiém;

Trudng Bd phan Kiém todn ndi by phai 12 ngudi ¢6 trinh do chuyén mon vé ludt, ké toan,
kiém todn: Cé du kinh nghiém, uy tin, thAm quyén dé thye thi c6 hiéu qua nhiém vu duge
giao;

Khong phai 12 ngudi ¢ lién quan dén cée truong bd phan chuyén mdn, ngudi thyc hién
nghiép vy, Téng Giam ddc, Pho Téng Giam dbe, Giam ddc chi nhanh trong Cong ty;

. C6 Chimg chi Nhimg vén d& co ban vé chimg khodn v thi truong chimg khoén va Chimg

chi Phap luft vé chimg khoan va thj truémg chimg khoan hodic Chimg chi hanh nghé chimg
khoan;
Khéng kiém nhiém céc cong viée khdc trong Cong ty.

CHUGNG VIII: TONG GIAM DOC, CAN BQ QUAN LY KHAC VA THU KY
CONG TY

Pitu38: To chirc b§ miy quan Iy
Cong ty s& ban hanh mt hé théng quan Iy ma theo do bd mAy quan 1y s& chiu trdch nhi¢m

5

vi nim dudi sy 1anh dao ciia Hoi dong quan tri. Cong ty ¢6 mjt Tong Gidm dbe, mot hodc
mot sé Pho Téng Giam dée va mot Ké todn truémg do Hoi ddng quan trj bd nhi¢m. Tong
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Giam déc va Phé Tang Gidm ddc c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, va dugce
Hoi ddng quan trj bd nhiém hoge bai mién biing mdt nghi quyét duge thong qua mot cich
hop thirc.

Thanh phan Ban Téng Giam dbc ciia Cong ty gbm co: Téng Giam dbc, cac Phé Tong Gidm
dbe.

Thanh vién Ban Téng Giam ddc do Hji dong quan tri thué hodc bd nhiém. Nhiém ky cia
Téng Giam dbc khong qua nim (05) nam va c6 thé bd nhiém lai voi so nhiém ky khong
han ché. Nhiém ky cua céc thanh vién Ban Téng Giam dbc khéc 12 5 nam. S6 lugng thanh
vién Ban Téng Giam dbc dong thoi la thanh vién Hoi ddng quan trj phai it hon hai phan ba
(2/3) tong s6 ghé trong Hi dong quan tri.

Ban Téng Giam déc phai thiét 1ap va duy tri h¢ théng thyc thi quan trj rii ro bao gom céc
quy trinh, by mdy, nhan sy nhim dam bao ngin ngira cac rii ro c6 thé anh hudng téi loi
ich cita Cong ty va khach hang; thiét 1dp va duy tri h¢ théng kiém soét ngi bo bao gomeo
chu 6 chirc, nhan sw ddc 1ap va chuyén trach. Céc quy trinh, quy dinh ndi b &p dung ddi
véi tht ca cdc vi tri, don vi, b phan va hoat dong cta Cong ty nhim bao dam muyc tiéu theo
guy dinh cta phap ludt.

Ban Téng Giam déc phai xdy dyng cac quy dinh lam vi¢e dé Hoi ddng quan tri thong qua,
quy dinh lam vigc t6i thiéu phai cé cdc ndi dung co ban sau day:

_ Tréch nhiém, nhiém vy cy thé cia thanh vién Ban Téng Giam déc;

. Quy dinh trinh ty, thu tyc t& chirc va tham gia cdc cudc hop;

 Tréch nhiém béo céo clia Ban Tong Gidm déc d6i véi Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét,
Pitu 39: Cin b{ quéan Iy

Theo d& nghi cta Téng Gidm ddc va duge su chép thudn cua Hoi ddng quan trj, Cong ty
duoc tuyén dung can by quén 1y can thiét, véi sb lugng va chét lugng phit hop véi co ciu
va thong 1¢ quan ly Cong ty do Hoi dong quan tri d& xuéit thy timg thoi diém. Cén b quan
1y phai co sy man can cén thiét @& cac hoat dong va té chire ctia Cong ty dat duge cic myc
tiéu dé ra.

Mirc luong, tién th lao, loi ich va cac didu khodn khéc trong hop déng lao déng di voi
céc cén bd quan 1y thude thim quyen cia Hoi déng quan tri s& do Hji dong quén tri quyét
dinh va hop ddng vai nhitng can by quan Iy khac s& do Téng Gidm ddc quyét dinh trén co
s¢r ché dd, chinh sach Cong ty.

Pitu 40: Bb nhiém, mién nhi¢m, nhi¢m vu va quyén han ciia Téng Gidm doc

Bé nhigm: Hoi Gémg quan trj s& b6 nhiém mot thanh vién trong Hai dfing quén trj hofic mot
ngudi khac 1am Téng Gidm doc va sE ky két hop ddng quy dinh mirc luong, thu lao, lgi ich
va cdc diéu khoan khéac lién quan dén viéc tuyén dyung. Thong tin vé murc luong, tro cép,
quyén lgi ctia Téng Gidm doc phai duge bdo céo trong Pai hoi ddng cb dong thuong nién
va duoc néu trong bao céo thudng nién cuia Cong ty.

Téng Giam déc 12 nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chju sy
giam st cua Hoi dong quan trj va chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan trj va trude phap
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ludit vé& viéc thyc hién céc quyén va nhiém vu duge giao.

Téng Giam ddc Cong ty phai ¢6 céc didu kién va tiéu chuan sau ddy:

C6 di ndng lyuc hanh vi dan sy, khong thuge d6i tugng bi cAm thanh lap va quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p;

Khéng phai 1a ngudi da timg hofic dang bi truy clru trach nhi¢m hinh sy, bi phat ti hodc bi
tba 4n twéc quyén hanh nghé theo quy dinh cta phap lut;

Chura tirng bj Uy ban Chirng khoén Nha nuée xir phat theo phép ludt chimg khoén va thi
trudmg chimg khoan trong vong hai (02) ndm gin nhat;

. Khong dugce ddng thoi lam thanh vién Hoi dbng quan tri, Hi ddng thanh vién cho cong ty

chimg khoan khéc; khong dugc déng thoi lam viée cho doanh nghiép khac;

Trudmg hop Céng ty 1a Cang ty con cia Cong ty ¢6 phin vén gép, ¢b phin ctia Nha nude
chiém trén 50% vén didu 1&: Tng Gidm dbc khong duge la vg hode chdng, cha, cha nudi,
me, me nudi, con, con nudi hogic anh rudt, chj rudt, em rudt, anh ré, em ré, chj ddu, em déu
ciia ngudi quan ly Cong ty me va ngudi dai dién phin vin nha nuée tai Cong ty.

Trinh d6 hoc vén va kinh nghi¢m lam vige: 6 bing dai hoc hofic trén dai hoc; cd kinh
nghiém chuyén mén trong linh vy tai chinh, ngén hang, chimg khodn it nhét 03 (ba) nim
va c6 kinh nghiém quan Iy diéu hanh t6i thiéu 03 (ba) nam.

(6 Chimg chi hanh ngh& phén tich tai chinh hogc Chimg chi hanh nghé quéan 1y quy.

" Cac didu kién va tiéu chuén khéc theo quy dinh cta phap luat hicn hanh.

Quyén han va nhiém vu ctia Téng Giam déc:

Téng Gidm dbe 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty, chju sy
gidm sét ciia Hoi ddng quén trj va chiu trich nhi¢m trude Hoi ddng quan tri, trude phap
ludt vé viée thyc hién céc nhi¢m vy dugc giao. Nhigm vu va quyén han cta Tong Giam déc
cu thé nhu sau:

Thue hién cdc nghi quyét cua Hoi dong quan trj va Dai hoi déng cb dong, ké hoach kinh

doanh va k& hoach dAu tu cia Céng ty di dugc Hoi dong quan trj v Dai hoi ddng cd dong
thong qua.

Quyét dinh tat ca céc vén d& khong thude thim quyén cia Hoi dbng quan tri va Dai hoi
dbng cd dong, td chitc va diéu hanh hoat dong kinh doanh thuong nhit cua Céng ty. Tong
Gidm Déc thay mat Cong ty ky két cac hop dong kinh té va dan sy ma Cong ty la mdt bén
trong quan hé giao djch. Riéng nhimg hop ddng cén c6 sy phé duyét cia Dai hoi ddng cb
dong holic Hoi dong quan tri, Téng Gidm Pbc chi ky khi c6 si phé duyét doi voi giao dich
ciia cép ¢6 thim quyén tuong tmg.

¢. Trinh bio céo quyét toan tai chinh hang nam lén Hoi dong quan tri.

d. Kién nghj phuong 4n st dung lgi nhudn hogc xr Iy 15 trong kinh doanh.

Kién nghi phuong 4n co cdu td chirc, kién nghi hoic ban hanh quy ché quan 1y ndi bd Cong
ty.
Kién nghi sb luong va céc loai can bd quan 1y ma Cong ty can thué d& Hoi dong quan tri

[ 5

bé nhiém hodic mién nhi¢m khi cin thiét nham 4p dung cdc hoat dong cling nhu cic co chu
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quan 1y t6t do Hai ddng quan tri dé xudt, va tu vin dé Hai dong quan trj quyét dinh mirc
luong, thu lao, céc lgi ich va cac didu khoan khéc ciia hop dong lao dong cta can b§ quan
1y.

g. Tuyén dung lao dong: Tham khéra ¥ kién cia Hoi ddng quan trj dé quyét dinh so lugng
ngudi lao djng, mirc luong, trg l:ap, loi ich, viée bd nhiém, mién nhiém v cdc diéu khoan
khéc lién quan dén hop dong lao dong cua ho; Bé nhiém, mién nhiém, céch chirc céc chie
danh quan ly trong Céng ty trir céc chire danh phai duge Hoi ddng quan tri phé duyét.

h. Vo ngay 31 thang 10 hang nidm, Téng Gidam déc phai trinh Hoi dong quan tri phé chuan
ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s dap img céc yéu cdu cla
ngén sach phii hgp ciing nhu ké hoach tai chinh nim nam.

i. D& xuit nhimg bién phap ning cao hoat dong va quan Iy cua Cong ty.

j. Thuc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh ciia Diéu 1é nay va cac quy ché ctia Cong
ty, c4c nghj quyét ctia Hoi ddng quan tri, hop ddng lao dong cla Téng Gidam dbe phit hop
v phap ludt hién hanh.

Trong qu4 trinh thyc thi nhiém vy ciia minh, cac thanh vién Ban Téng Giam dbc c6 nghia
vu va quyén loi sau ddy:

a. Nghia vy cita thanh vién Ban Téng Giam dbc:

- Thye hién céc quyén va nhiém vu duge giao theo dung quy dinh cta Luét Doanh
nghiép, Luit Chimg khoan, phap ludt c6 lién quan, Didu 1& Cong ty, quyét dinh cia
Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri;

- Thuyc hién céc quyén va nhiém vu duge giao mdt cach trung thyc, ¢dn trong nham
dam bao loi ich hop phéap i da ciia Cong ty va cb dong;

- Trung thanh véi lgi ich cia Cong ty va cb dong cia Cong ty; khong sir dung thong
tin, bi quyét co hoi kinh doanh cia Cong t}', lam dung dia vi, chirc vu va tai san cla
Cong ty dé tu loi hodic phuc vu loi ich cia t0 chire, ca nhin khéc;

- Théng béo kip thoi, day du, chinh xdc cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma thanh
vién Ban Téng Gidm dbc va ngudi co lién quan cua minh lam cha hodc cé phin von
gop, cb phm chi phm, théng bao nay dugc niém }rct tai tru s& chinh va chi nhanh cua
Cong ty;

- Thanh vién Ban Téng Giam ddc khong duge tang luong, tré thuémg khi Cong ty
khéng c6 kha nang thanh todn di cac khoan ng dén han;

- Céc nghia vy khac theo quy dinh ctia phap lujt va Diéu 1¢ Cong ty.

b. Quyén lgi cia thanh vién Ban Téng Gidm dbe:

- Thanh vién Ban Téng Giam ddc dugc quyén nhén tién luong, thudmg theo két qua va
hiéu qua kinh doanh. Tién luong cia thanh vién Ban Téng Giam doc do Hoi dong
quan trj quyét dinh;

- Tién luong cia thanh vién Ban Tong Giam dbe duoce tinh vao chi phi kinh doanh cua
Céng ty theo quy dinh cta phép ludt va phai dugc thé hién thanh myc riéng trong bao
cdo tai chinh hang nam cta Cong ty, phai bao cdo Dai hji dong cb déng tai cude hop
thudmg nién.
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6. Béo cdo lén Hoi ddng quan trj va cac cb dong: Téng Giam déc chiu trach nhi¢m trude Hoi
ddng quan trj va Dai hoi ddng cb dong vé viéc thyc hi¢n nhi¢m vy va quyén han duge giao
va phai bdo cdo céc co quan ndy khi duge yéu cau.

7. Mi&n nhiém, bai nhiém Téng Giam dbc
Hoi ddng quan trj c6 thé bai nhiém Téng Giam doc khi c6 tir hai phin ba (2/3) thanh vién
Héi ddng quan tri trér 1én biéu quyét tan thanh (trong trudmg hep nay khong tinh biéu quyét
ctia Téng Giam déc néu Tong Giam dbc ddng thai 1a thanh vién Hoi ddng quan tri) va bd
nhiém mét Tdng Giam déc méi thay thé. Téng Giam doc diéu hanh bi bai nhiém co quyén
phan déi viéc bai nhiém niy tai Pai hoi dong cb dong tiép theo gin nhat.

Ngodi ra, Téng Giam dbc Cong ty bj mién nhi¢m, bai nhiém trong cdc trudmg hop sau déy:

a. Khong c6 di tiéu chun va diéu kién 1am Tdng Gidm doc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay;

b. C6 don xin tir chire;

c. Céc truomg hop khac phit hop véi quy dinh cia Diéu I¢ nay, Luat Doanh nghi¢p va Luat
Chimg khoan.

Diéu 41: Thu ky Cong ty

Khi xét thiy cin thiét, Chi tich Hi ddng quén tri tuyén dung thu ky cong ty dé hd trog Hoi
ddng quan trj va Chu tich Hoi dong quan trj thyc hién cdc nghia vy thuge thdm quyén theo
quy dinh ctia phap ludt v Diéu 1& cong ty. Vai tro va nhi¢m vy cia Thu ky Cong ty bao
gf“:rm:

1. H3 tro td chirc triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri; ghi chép céc bién
ban hop;

2. H3 tro thanh vién Héi ddng quan tri trong vige thuc hién quyén va nghia vy dugc giao;
H3 tro Hoi ddng quan trj trong 4p dung va thyc hién nguyén tic quan trj cong ty;

4. H3 tro cong ty trong xay dung quan hé ¢d dong va bao v¢ quyén va lgi ich hop phép cia
cb dong;

5. Hb trg cong ty trong viéc tudn thu dang cdc nghia vy cung cép thong tin, cong khai héa
thong tin vé thu tuc hanh chinh;

6. Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh tai Piéu l& Cong ty.

Pidud2: B{ phin kiém sosit ndi by va quan trj riii ro tryc thuge Ban Tong Gidm
dbe

1. B phan Kiém soét ndi b c6 nhiém vy kiém sodt tuan thi nhimg ndi dung sau:

a. Kiém tra, gidm sat viéc tuan thi cdc quy dinh phép ludt, didu 1& Cong ty, quyét dinh cia
Dai hoi ddng cb dong, quyét dinh cia Hi ddng quan tri, cdc quy ché, quy trinh nghiép vu,
quy trinh quén trj rii ro clia Cdng ty, cta cée b phan c6 lién quan va cua ngudi hanh nghé
chimg khoan trong Cong ty;

b. Gim st thye thi cdc quy dinh ndi b§, cic hoat dong tiém 4n xung djt lgi ich trong ndi bd
Cong ty, dic bigt 46i véi cac hoat dong kinh doanh ctia ban than Cong ty va cac giao dich
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¢4 nhén cta nhén vién Cong ty; giam sat viée thyc thi trach nhiém cia can b, nhan vién
trong Cong ty, thyc thi trach nhi¢m cua d6i tac ddi vai cac hoat dong da uy quyén.

Kiém tra ndi dung va giam sat viéc thuc hi¢n cac quy thc vé dao dirc nghé nghiép;

Giam sat viée tinh toan va tudn thi cic quy dinh dam bao an toan tai chinh;

Téch biét tai san cua khach hang;

Bao quan, luu giif tai san cua khach hang;

Kidm soét viéc tudn thi quy dinh cua phap ludt vé phong, chéng rira tién;

. Nbi dung khéc theo nhiém vy Téng Gidm ddc giao.

Yéu ciu vé nhan sy cia B phén Kiém soat ndi bj:

Trudmg b phan kiém soat ndi bd phai 1a ngudi c6 trinh o chuyén mén vé ludt, ké toan,
kiém toan; C6 di kinh nghiém, uy tin, thdm quyén dé thyc thi c6 hi¢u qua nhi¢m vy dugc
giao;

. Khéng phai 14 ngudi ¢ lién quan dén céc truong b phén chuyén mon, ngudi thyc hién

nghiép vu, Téng Gidm déc, Pho Téng Gidm dbc, Gidm dbc chi nhanh trong Cong ty chimg
khoan;

C6 Chimg chi hanh nghé chimg khodn hofic Chimg chi Nhimg vén d& co ban vé chimg
khoan va thj truomg chimg khodn va Chimg chi Phép ludt vé chimg khoén va thj truong
chimg khodn;

. Khong kiém nhiém cdc cdng viéc khic trong Cong ty;

Yéu cu khac theo quy dinh cua phép lut hign hanh.
Nhiém vy cia hé thong thure thi quén tri ri ro:
X4c dinh chinh sach thyc thi va mire 49 chip nhan ri ro ciia Cong ty;

. Xdc dinh i ro cia Cong ty;

Do luémg rii ro;

. Gi4m sat, ngan ngira, phat hién va xir 1y rui ro.

CHUONG IX: BAN KIEM SOAT

Ditu 43: Thanh vién Ban kiém soit

S6 lugng thanh vién Ban kiém soét c6 tir ba (03) dén nim (05) thanh vién. Ban Kiém soat
phéi ¢6 hon mot nira sb thanh vién thudmg trd & Vigt Nam va thanh vién ban kiém soat
phai 12 ké todn vién hogic kiém todn vién. Céc thanh vién ndy khong phii 1 nhan vién trong
b phan ké toén, tai chinh clia Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién ctia Cong
ty kiém todn doc lap dang thye hién vigc kiém toan cac béo cdo tai chinh cla Cong ty. Ban
kiém soat phai bdu mot thanh vién trong sb ho lam Truong Ban kiém soat theo nguyén tic
da sb. Truong Ban kiém sodt phai 1a ké toan vién hofic kiém todn vién chuyén nghiép va
phai 1am viéc chuyén trach tai Cong ty".

19pidu 163 va 164 Lujt Doanh nghiép 2014,
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Trudmg ban kiém soat co cic quyén va trich nhi¢m sau:

. Triéu tdp cudc hop Ban kiém soat va hoat ddng véi tu cach la Trudng ban kiém sodt;

b. Yéu chu Céng ty cung cAp céc thong tin lién quan dé bdo céo céc thanh vién clia Ban kiém
soat;

. Lap va ky béo cdo ctia Ban kiém sodt sau khi da tham khao y kién ctia Hoi dong quan trj
dé trinh 1én Pai héi déng c6 dong.

Céc ¢b dong co quyén gop s6 phidu biéu quyét cia timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cac
{mg vién vio Ban kiém sodt. C6 dong hogic nhom cb dong ndm gitr tir 5% dén dud6i 10%
thng s6 cb phin c6 quyén biéu quyét dugc d& cir mdt (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30%
drge dé cir téi da hai (02) img vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir tdi da ba (03) img
vién: tir 40% dén dudi 50% duge dé cir tdi da bon (04) img vién; tir tir 50% tro 1én duge dé
ctr di sb g vién vao BKS.

Céc thanh vién Ban kiém soét do Dai hdi ddng cb dong bau chon, nhiém ky cia Ban kiem
sot khong qué ndm (05) ndm; thanh vién Ban kiém sodt c6 thé duge biu lai véi s6 nhigm
ky khéng han ché.

Ngudri tring cir thanh vién Ban Kiém soét duge xdc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xubng thép, bat diu tir img cir vién cb s6 phiéu biu cao nhét cho dén khi da s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ nay. Truong hop ¢6 tir hai (02) tmg cir vién tré 1én dat cing s6 phiéu
bu nhur nhau cho thanh vién cudi cling ctia Ban Kiém st thi Dai hyi dong cb dong sé tién
hanh béu lai trong s cac img cir vién co sé phiéu biu ngang nhau hoZc lya chon theo tiéu
chi ctia quy ché bdu cir hogc Piéu 1¢ Cong ty,

Trong trudmg hgp vao thoi diém két thuc nhiém ky ma Ban Kiém soat nhiém ky mé&i chua
duge bau thi Ban Kiém soat da hét nhigm ky vén tiép tuc thyc hi¢n quyén va nhiém vy cho
dén khi Ban Kiém sodt nhiém k¥ méi dugc biu va nhén nhiém vy,

Tiéu chuén va didu kién lam thanh vién Ban Kiém sodt:

| C6 dit nang luc hanh vi ddn sy va khong thuge dbi tugng bj cam thanh 14p va quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép;

. Khong giit chirc vu quan Iy trong Cong ty. Khong phai 13 vg hodc chong, cha dé, cha nudi,
me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rugt, chi rudt, em rugt cia thanh vién Hoi dong quan
tri, Téng Giam dbe va ngudi quan ly khéc;

. Truémg Ban Kiém soat khong duge dong thi 14 thanh vién Ban kiém soét, nguoi quan 1y
chia Cong ty chirng khodn khac;

. Céc diéu kién va tiéu chuédn khac phi hop véi quy dinh phap ludt.

Thanh vién Ban kiém sodt bj mién nhiém trong céc truémg hop sau:

. Khéng c6 dii tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai Khoan
7 Piéu nay;

. Thanh vién do bj phép luit cAm 1am thanh vién Ban kiém soat;

_ Thanh vién d6 tir chirc bing mot van ban théng béo duge giri dén try s chinh ciia Cong ty;
. Thanh vién d6 b ri loan tim thin va cdc thanh vién khéc cia Ban kiém soat co nhimg
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bing chimg chuyén mén chimg 16 ngudi d6 khong con ning lyc hanh vi;

. Thanh vién d6 ving mat khong tham dy cac cude hgp cia Ban kiém soat lién tuc trong
vong s4u (06) thang lién tyc, va trong théi gian nay Ban kiém soat khong cho phép thianh
vién do vﬁng mit va da phan quyet rﬁng chire vu ciia ngudi nay bi bo trong;

_ Thanh vién Ban kiém soat bi bdi nhiém trong céc truémg hop sau’?

a. Thanh vién d6 khong hoan thanh nhiém vy, cong viée dugc phé.n cdng;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cta thanh vién Ban kiém soét quy
dinh tai Diéu 1é nay va Ludt Doanh nghi¢p;

. Theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong,

Pitu 44: Nhiém vy va quyén han cia Ban kiém sost

Mhiém vu cua Ban Kiém soat:

. Ban Kiém soat thuc hién gidm sat Héi ddng quan tri, Ban Téng Giam déc trong viée quan
Iy va diéu hanh Cong ty; chiu trich nhiém truéc phap ludt, Dai hoi dong ¢ dong vé vige
thire hién cdc nhiém vu cia minh.

. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thye va mirc do can trong trong quén ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh, trong th chirc cong tac ké toan, théng ké va lap bdo cdo tai
chinh.

. Thém dinh bao céo tinh hinh hoat djng kinh doanh, bdo cdo tai chinh hang nim va sdu
thang ciia Cong ty, bdo cdo dénh gia cong tic quan 1y ciia Hoi ddng quén tri; trinh béo cdo
thdm dinh bdo cdo tai chinh, bao cdo tinh hinh hoat dong kinh doanh hang niam va béo cao
danh gia cong tac quan ly cta Hoi dong quan tri 1én Dai héi ddng cb dong tai cude hop
thuémg nién;

. Kién nghj Hoi ddng quan tri hogc Dai hi déng co dong cdc giai phap sira dbi, bo sung, co
céu td chirc quan 1y, diéu hanh cong viéc kinh doanh ctia Cong ty;

. Xem xét s6 sach ké todn va céc tai liéu khic cua Cong ty, cdc cong vige quan Iy, diéu hanh
hoat d{mg ctia Cong ty bat cir khi nao xét théy cén thiét h-:}ac theo quyét dinh cua Pai hoi
ddng cd dong hodc theo yéu cAu cia cd déng hodc nhom ¢ déng quy dinh tai Tiét b Diém
2.3, Khoan 2, Piéu 20 Piéu 1¢ nay;

~ Khi ¢6 yéu chu kiém tra cua ¢O dong hoic nhom co dong quy dinh tai Tiét b Piém 2.3,
Khodn 2, Didu 20 cua Dicu 1¢ nay, Ban Kiém sodt phsu thue hién kiém tra trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn duge yéu cau. Trong vong mudi lam (15) ngﬁyﬁ
ké tir ngay két thiic kiém tra, Ban Kiém sodt phm ¢6 bdo cdo giai trinh vé nhimg vén dé
duge yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va ¢b dong hodc nhom ch dong co yéu cau,
Viéc kiém tra cia Ban Kiém soat quy dinh tai Khoan nay khong duoc can tré hoat dong
binh thuomg ciia Hoi ddng quan tri va khong gy gidn doan hoat dong kinh doanh cia Céng
ty:

. Khi ¢6 yéu clu khai kién cua b dong hodc nhém cd dong quy dinh tai Diém 2 8 Khodn 2
Pidu 20, Ban Kiém soat phai tra 1o bing viin ban xac nhén da nhin duge yéu céu khoi kién

MK hoan 2 Pidu 169 Luit Doanh nghiép 2014,
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va tién hanh céc thu tuc khai kién theo yéu ciu ciia ¢d dong trong thoi han mudi lam (15)

ngay ké tir ngdy nhan dugc yéu chu khoi kién.

. Khi phat hién c6 thanh vién Hi dng quan trj hogc thanh vién Ban Téng Gidm dbc vi pham

phap ludt, Diéu 1¢ Cong ty din dén xam pham quyén va lgi ich ciia Cong ty, ¢o dong hodc

khach hang, xdm pham nghia vu ciia ngudi quan ly Cong ty thi phai thong bao ngay bing

van ban cho Hoi ddng quan trj va yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi

pham, déng thi ¢6 giai phép nhim khic phuc hiu qua. Néu vi pham d6 nghiém trong hodc

thanh vién vi pham khong chju thye hién chdm ditt, diéu chinh hanh vi vi pham ding thoi
han theo yéu ciu, Ban Kiém soat phai dé nghi tri¢u tip hop Dai hdi ddng cb dong dé dé
xudit bién phap giai quyét tiép theo;

. D&i v6i trudmg hop thanh vién Hoi déng quan trj hoge Ban Téng Gidm doc cia Cong ty vi

pham nghiém trong céc quy dinh cua phép ludt, Ban Kiém soat phai truc tiép bdo cdo lén

UBCK béing vn ban trong vong bay (07) ngay 1am viée ké tir ngdy phat hi¢n vi pham;

j. Trutmg hop kiém soat vién biét ring cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban

Téng Giam dbc vi pham quy dinh cua phap luat, nguyén tic quan trj va Diéu 1é Cong ty, vi

thé xam pham dén quyén va lgi ich ciia Céng ty nhung khdng thye hién thong béo, thure

hién trdch nhiém cia minh theo quy dinh thi kiém sodt vién d6 phai chiu trach nhi¢m vé
nhitng van dé c6 lién quan dén nhiém vu cia minh;

. P& xut lya chon Céng ty kiém toan dgc 1ap, mirc phi kiém toan va moi vén dé lién quan

dén sy rit lui hay bdi nhiém cta Cong ty kiém todn doc lap;

. Thao luan véi kiém todn vién doc lap vé tinh chét va pham vi kiém toan truée khi bt dau
viée kiém toan néu cin thiét;

.Xin ¥ kién tu vAn chuyén nghiép doc 1ap hofic tw vén vé phép 1y va dam béao sy tham gia
ciia cde chuyén gia bén ngoai Cong ty véi kinh nghig¢m trinh do chuyén mon phi hgp vai
cong viéc cia Cong ty néu thay cén thiét;

Kiém tra cdc bdo cdo tai chinh hang nim, sdu thing va hang quy truéc khi d¢ trinh Hoi

dong quan tri;

. Théo luan nhitmg vén d& khé khan va tn tai phét hign tir cc két qua kiém toan gitra ky

hodic cudi ky ciing nhu moi vin dé ma kiém toan vién dc lap muén ban bac;

. Xem xét thu quan 1y ciia kiém todn vién doc 1ap va ¥ kién phan hoi cia ban quan Iy Cong

ty:

 Xem xét bdo céo clia Cong ty vé cac hé théng kiém sodt ndi b truée khi Hoi ddng quan trj

chép thugn;

. Xem xét nhimg két qua diéu tra ndi b va ¥ kién phan hoi cua ban quan Iy;

. Ra sodt, kiém tra va dnh gi4 hiéu lyc va hi¢u qua clia h¢ thong kiém sodt ndi b, kiém toan

ndi bd, quan 1y rii ro va canh béo sém ctia Cong ty*';

. Xay dung quy trinh kiém soét dé Pai hoi dong cb dong thong qua;

. Céc nhiém vu khic quy dinh tai Didu 1 ndy hojc theo yéu céu, quyét dinh cia Dai hoi

21 pidu 165 Luft Doanh nghigp 2014.
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ddng cb dong.
Quyén cia Ban Kiém soét;

a. Sir dung tu vén doc lap, bé phan kiém todn ni b clia cong ty dé thyc hién cac nhiém vy
duge giao;

b. C6 quyén tham dy va tham gia thio ludn tai cic cude hop Dai hoi ddng cd dong, Hoi dong
quén tri va cdc cude hop khac cua Cong ty;

¢. Tham khao ¥ kién ciia Hji dong quan tri: Ban Kiém sodt c6 thé tham khao ¥ kién cua Hoi
d&ng quan trj trude khi trinh bao cao, két ludn va kién nghi 1én Pai hoi ﬁﬁng cd dong.

d. Puoc cung cép ddy du thong tin:
- Théng bdo moi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri va cdc tai li¢u kem

theo phai dugc giri dén thanh vién Ban Kiém soat cung thoi diém va theo phuong
thirc nhu déi véi thanh vién Hoi dong quan tri;

- Béo cdo ciia Téng Gidm dbc trinh Hoi d6ng quan trj hodc tai li¢u khic do Cong ty
phét hanh phai dugc giri dén thanh vién Ban Kiém soat cing thoi diém va theo
phuong thire nhu déi véi thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Thanh vién Ban ki®m sodt c6 quyén tiép cin céc hd so, tai liéu cua Cong ty luu gilr
tai try s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén céc dia diém noi ngudi
quan 1y va nhén vién cia Cdng ty lam viée dé thyc thi nhi¢m vu ciia minh;

_ Héi ddng quén trj, Téng Gidm dbc, nguoi quan Iy khéc phéi cung cdp day du, chinh
xac va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan Iy, didu hanh va hoat déng kinh
doanh ctia Cong ty theo yéu ciu ciia Ban Kiém sodt.

¢. Pugc nhén thi lao hodc tién luong va huéng céc lgi ich khac??;

- Thanh vién Ban Kiém soét duoe tra tién luong hodic thi lao theo cong viée va dugce
hudng céc 1¢i ich khéc theo quyét dinh cia Pai hoi dong cb déng. Dai hoi dong co
dong quyét dinh tong rm.rc luong, thi lao va ngan sach hoat dong hang nim cua Ban
Kiém soat ciin cir vao s6 ngay lam vigc dy tinh, ) lugng va tinh chét cua cong viée
v mire thit lao binh quin hang ngay cia thanh vién.

- Thanh vién Ban Kiém soat duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi sir dung dich
vu tr vin ddc lap véi mire hop ly. Téng mirc thii lao va chi phi nay khong duge vugt
qué téng ngdn sach hoat dong hang nim cua Ban Kiém soat di duoc Dai hoi déng cd
dong théng qua, trir truéng hop Dai hji ddng co dong co quyét dinh khéc.

- Tién luong va chi phi hoat djng cuia Ban Kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap lugt vé thué thu nhép doanh nghiép, phéap ludt co
lién quan va phai dugc 1dp thanh myc riéng trong bédo céo tai chinh hang ndm cia
Cong ty.

Thanh vién H{fn dung quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va can bd quan
Iy phm cung cAp tt ca cac thong tin va tai ligu lién quan dén hoat dong cua Cong ty theo
yéu chu ciia Ban kiém soat. Thu ky Cong ty phai dam bao ring todn b ban sao chup céc

2 pidu 167 Ludt Doanh nghiép 2014.
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théng tin tai chinh, cc thong tin khac cung cap cho cac thﬁnh vién Hoi ddng quan trj va
bén sao cc bién ban hop Hoi dong quan trj s& phai dugc cung cép cho thanh vién Ban kiém
soét vao ciing théi diém ching dugc cung cép cho Hoi ddng quan tri.

Sau khi da tham khéo y kién ctia Hoi dbng quan tri, Ban kiém sodt c6 thé ban hanh cdc quy
dinh vé céc cude hqp ciia Ban kiém soat va cach thirc hoat ddng cua Ban kiém soat. Ban
kiém soat pha] hop t6i thiéu hai (02) lin mdt nim. Cude hop cia Ban kiém soat dugc tién
hanh khi c6 t&i thiéu 2/3 s6 thanh vién tham dur.

Trong qué trinh thye thi nhiém vy cia minh, thanh vién Ban Kiém soat phai c6 nghia vu
sau day:

. Tuén thu phép ludt, Diéu 1§ Cong ty, quyét dinh ciia Dai hoi ddng cd dong va dao dirc nghé
nghiép trong viéc thyc hién cdc quyen va nhiém vy dugc giao;

. Thye hién céc quyén va nhiém vy duge giao mét cach trung thye, cén trong nhim béo dam
loi ich hop phép téi da ciia Cong ty va co dong;

-, Trung thanh véi lgi ich ciaCdng ty va cb ddng; khong dugce sir dung thong tin, bi quyét,
co héi kinh doanh ctia Cung ty, lam dung dja vi, chirc vu va tai san cua Cong ty dé tu lgi
hoiic phuc vu lgi ich cho t6 chire, ca nhén khéc;

. Céc nghia vu khéc theo quy dinh ciia phap ludt hi¢n hanh.

Trudng hgp Ban Kiém sodt vi pham nghfa vu quy dinh, dan dén gdy thiét hai cho Cong ty
holic ngudi khéc thi céc thanh vién Ban Kiém soat phai chiju trach nhiém cé nhan hodc lién
d6i bbdi thudmg thiét hai d6. Moi thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soat truc
tiép hodc gidn tiép c6 dugce do vi pham nghia vu cua minh déu thudc sé hitu caa Cong ty.
Néu phat hién c6 thanh vién Ban Kiém soat vi pham nghia vu trong khi thyc hién quyén va
nhiém vu dugc giao thi Hi ddng quan tri phai thong béo bing van ban dén Ban Kiém sod4t,
yéu ciu phai chém dirt hanh vi vi pham va cé giai phap khéc phuc hiu qua.

CHUONG X: NHIEM VU CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM DOC VA CAN BQ QUAN
LY
Pidu 45: Trich nhiém cén trong ciia thanh vién Hji ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém sodt, Tong Gidm dbc va cin b) quan 1y

Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong Gidm dbe va can bd quan
1y dugc ty théc cé trach nhiém thyc hi¢n cdc nhigm vy cua minh, ké ca nhitng nhiém vu
véi tu cach thanh vién cia cac tiéu ban cta Hoi ddng quan tri, mdt cach trung thyc va theo
phuong thirc ma ho tin 13 vi lgri ich cao nhit ciia Cong ty va véi mdt mire do cén trong ma
mot ngudi than trong thudng co khi dim nhiém vj tri tuong duong va trong hoan canh
tuong ty.

Pidu 46: Trich nhi¢m trung thyc va trinh cdc xung djt vé quyén lgi

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong Gidm doc va can by quan
Iy khéng duge phép sir dung nhimg co hji kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty
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vi muc dich c nhan; ddng thoi khang duge sir dung nhimg thong tin c6 dugc nhds chic vy
ciia minh d& tir lgi ca nhan hay dé phuc vy lgi ich ciia t6 chirc hojc cd nhén khéc.

Thanh vién Hoi dng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm doc va cén b) quan
Iy ¢6 nghia vy thong béo cho Hji dong quén tri tht ca céc lgi ich co thé gay xung dot voi
loi ich cia Cong ty ma ho c6 thé duge huémg thong qua cdc phap nhan kinh té, cac giao
dich hoiic ¢4 nhin khac. Nhimg dbi tuong néu trén chi duge sir dung nhimg co hdi do khi
céc thanh vién Hoi ddng quén trj khong c6 loi ich lién quan da quyét dinh khong truy ciru
vin dé nay.

Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va ngudi quén Iy
khac cta Cong ty phai ké khai céc lgi ich lién quan cua ho véi Cong ty nhu quy dinh tai
diém a va didm b khoan ndy. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 2 Piéu ndy phai dugc thyc
hién trong thi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngy phat sinh loi ich lién quan; viéc sira doi,
bé sung phai duge thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam vice, ké tir ngdy c6
sira dbi, bd sung tuong (g, cy thé:

a) Tén, dja chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh, s6 va ngay cdp Gidy chimg nhan dang
ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh ctia doanh nghiép ma ho c6 s& hiru phéin vén gop
hotic cd phin; ty 1& va thdi didm s hiru phén vén gop hodc cb phin do.

b) Tén, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh, s6 va ngdy cdp Gidy chimg nhin ding
ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh ctia doanh nghiép ma nhitng nguoi c6 lién quan cua
ho ciing s& hiru hodic s& hitu riéng cé phin hodc phin vén gép trén 10%2 vén diéu I¢.

3. Cong ty khong dugce phep céip cac khoan vay, bao lanh hodc tin dung cho cdc thanh vién
Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm déc, can by quén ly va ngudi cd
lién quan ciia nhimg d5i tugng trén hojc phap nhan ma nhimg nguoi ndy ¢6 céc li ich tai
chinh, trir truémg hop cac khoan vay hodc bao 1anh néu trén da dugc Dai hoi dong ¢ dong
chap thudn.

Hop dbng hoiic giao dich gita Cong ty v6i mét hode nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm doc, cdn b) quan Iy hodc nhimg ngudi lién quan dén
ho hodc Céng ty, déi tac, higp hoi hojic td chirc ma thanh vién Hoi déng quan trj, thanh
vién ban kiém soét, Téng Giam dbc, can bd quan Iy hodc nhimg ngudi b lién quan dén ho
la thanh vién hodc ¢6 lién quan lgi ich tai chinh, s& khong bi v6 hi¢u hoa néu duoc thong
qua theo quy dinh tai Diéu 48 ciia Diéu 1 nay.

Thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc, can bd quan 1y
khéc va nhimg ngudi ¢6 lién quan véi céc thanh vién néu trén khong duge sir dung cac
thong tin chua duge phép cong b6 cia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khic dé thyc hién
cac giao djch cé lién quan.

Cong ty phai tap hgp va cdp nhat danh sich nhimg ngudi co lién quan ciua Cong ty theo
quy dinh ciia Lujt Doanh nghiép, Diéu 1§ ndy va cdc giao dich tuong img cua ho véi Cong
ty. Viéc cong khai, xem xét, trich luc, sao chép Danh sach ngudi ¢6 lién quan va lgi ich co
lién quan duge ké khai quy dinh tai khodn nay va khoan 2 Piéu nay dugc thuc hién nhu

23 Pitm b khoan 2 Diéu 159 Ludt Doanh nghiép 2014.

Trang 62/71




SHI.IHZ

. Céng ty phai théng bao Danh séch ngudi ¢6 lién quan va loi ich ¢6 lién quan cho Pai hdi
ddng cb dong tai cude hop thudmg nién;

. Danh séch nguoi c6 lién quan va lgi ich c6 lién quan duge luu giir tai try s& chinh cua
doanh nghiép; trudmg hop can thiét 6 thé lu gitr mét phén hodc toan bd ndi dung Danh
sach noi trén tai cdc chi nhanh cia Cong ty;

. Cb dong, dai dién theo uy guyén cua co dong, th?mh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt,
Téng giam dbc va ngudi quan 1y khéc cé qu}cn xem xét, trich lyc va sao mt phén hodc
todn bd ndi dung ké khai trong gidr lam vige;

. Cong ty phai tao didu kién dé nhimg ngudi quy dinh tai diém c khoan nay tiép cin, xem,
trich luc va sao chép danh sach nhimg ngudi c6 lién quan clia cong ty va nhimg ndi dung
khac mot cach nhanh nhét, thuén loi nhét; khong duge ngan can, gy kho khin ddi vdi ho
trong thure hién quyén nay.

Pitu 47: Tréch nhiém vé thiét hai va boi thuwdmg

Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
Giam déc va can bd quan Iy vi pham nghia vy, trich nhi¢m trung thyc va can trong, khong
hoan thanh nghfa vy ciia minh véi sy mén cén va nang lyc chuyén mdn s phai chiu trach
nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra. Tly timg trudmg hop cu thé,
Cong ty s& truy ciru vd yéu cAu céc dbi tuong trén phai boi thuémg cho nhimg thiét hai da
giy ra cho Cong ty.

Bbi thudmg; Céng ty s& boi thudng cho nhimg ngudi d4, dang va co nguy co tror thanh mot
bén lién quan trong cac vy khiéu nai, vu kién, khai t6 da, dang hodic co thé s& duoc tién
hanh cho dit day la vu vlr;c dan sur, hanh chinh (ma khong phai 1 viéc kién tung do Cong
ty thyre hién hay thuge quyén khéi xudéng cua Cong ty) néu nguoi dé da hodc dang la thanh
vién Hoi ddng quan tri, cdn b-o quén 1y, nhin vién hodc la dai di¢n dugc Cung ty (hay Cong
ty con cua Cdng ty) uy quyén, hodic ngudi do da hodic dang lam theo yéu céu clia Cong ty

(hay Céng ty con cia Cong ty) véi tu cach thanh vién Hoi déng quan tri, can bd quan 1y,
nhén vién hodc dai dién dugc ty quyén cia Cong tyduqrc Céng ty bbi thuomg khi tré thanh
mot bén lién quan trong céc vy khiéu nai, kién, khi to (trir céc vu kién do Cong ty 1a ngudi
khaoi kién) trong céc trudmg hop sau:

. Pa hanh déng trung thyc, cin trong, mén cén vi loi ich va khong mau thuéin véi lgi ich caa
Cong ty.

. Tudn thu ludt phap va khong co bf’mg chimg x4c nhin d3 khong thuc hign trach nhiém cua
minh.

Nhitng chi phi duge béi thuomg bao gbm: céc chi phi phat sinh (ké ca chi phi thué luat su),
chi phi phén quyét, céc khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phét sinh trong thyre té
hodc duge coi la mire hqrp ly khi giai quyét nhitng viéc nay trong khudn khé phép ludt cho
phép. Cong ty cd quy &n mua bao hiém cho nhitng ngudi d6 dé tranh nhimg trach nhi¢gm boi

 Khoan 1, khoan 4 Diéu 159 Lugt Doanh nghiép 2014.
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thuomg néu trén.
pitu 48: Hgp ddng, giao dich ciia Cong ty véi ngudi ¢6 lién quan™

Hop dong, giao dich giita Cong ty vdi cic d6i tuong sau diy phai duge Dai hoi ddng cb
déng hoic Hoi dong quan tri chép thudn theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Piéu nay:

- Cb dbng, ngudi dai dién uy quyén cia cb dong sor hitu trén 10% tdng s6 co phén phd
thong ciia Cong ty va nhimg ngudi c6 lién quan cua ho.
- Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Téng Giam dbc va ngudi c6 lién quan
cta ho.
- Doanh nghiép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 159 Lujt Doanh nghiép.
Héi ddng quan tri chdp thuén cac hop ddng va giao dich ¢6 gia tri nho hon 35% tong gia
tri tai san doanh nghiép ghi trong bdo cdo tai chinh da duge kiém toan gin nhét. Trong
truomg hop nay, Ngum dai dién ky Hop ddng phai thong béo cdc thanh vién Hoi déng quén
tri, Kiém soét vién vé céc dbi tuong c6 lién quan doi wfn hop dong, giao dich do; dong thoi
giri dy thao hgp ddng ho#ic thong bao ndi dung chu yéu cia giao dich dén céc thanh vién
Hoi d{:-ng quan tri, dfmg thiri niém yét dyr thiao hegp dﬁng tai tru s& chinh, chi nhanh cua
Céng ty. Hoi dong quén tri quyét dinh viée chip thudn hgp dong hoic giao djch trong thoi
han muéi 1am (15) ngay ké tir nga} hop dong dugce niém yét, thanh vién Hoi dong quan tri
co loi ich lién quan khdng co quyén bidu quyét.

Dai hoi déng co dong chép thudn cac hop dong va giao dich khdc, ngoai cac truong hop
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Trudémg hop nay, ngucu dai dién cong ty ky hop dbng phai
thong bao Hoi dong quan trj va Kiém soat vién vé cac dbi tugng cé lién quan déi voi hgp
ddng, giao dich dé; ddng thdi kém theo dy thao hop ddng hodc thong béo ndi dung chii yéu
ctia giao dich. H{i dbng quan trj trinh dy thao hop dong hoic giai trinh vé ndi dung chu
yéu ctia giao dich tai cudc hop Pai héi dbng c6 dong hodc ldy ¥ kién c6 dong bing vin ban.
Trong truémg hop nay, ¢ dong co lién quan khong cé quyén biéu qu}fat Hop dong hodc
giao dich dugc chip thuan khi c6 s ¢b dong dai dién it nhéit 65% tong sé phiéu biéu quyét
con lai dong ¥.

Khi thirc hién béd pl'ur.:u quyét dinh thue hién céc hop dbng, giao dich co lién quan, cac
thanh vién Héi déng quan tri/ Ban Téng Gidm déc/Ban Kiém soat/cd dong co lién quan
dén cdc giao dich d6 s& khong dugc tham gia bo phiéu.

Céc hop ddng, giao dich b vo higu va xir Iy theo quy dinh cua phap ludt khi dugce giao két
hodc thyc hién ma chua duge s chip thuin theo quy dinh tai Diéu nay va cdc quy dinh
phap ludt khac, gdy thiét hai cho cong ty. Ngudi ky két hop dbng, cd dong, thanh vién Hoi
dbng quén tri hodc Téng gidm dbc cé lién quan phai lién doi boi thudmg thiét hai phét sinh,
hoan tra cho cong ty cac khoan lgi thu duge tir vige thure hién hegp dung, giao dich do.

CHUONG XI: QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO 8O CUA CONG TY

2 pidu 162 Luit Doanh nghiép 2014.
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Pidu49: Quyén didu tra sb sich va hd so

Tét ca cb dnng cua Cong ty déu co qu}rénxem xct tra ctru va trich luc céc théng tin lién
quan dén cd dong trong danh sich co dong co quyen biéu quyét; xem xét, tra ciru, trich luc
hodic sao chup Piéu 1& Céng ty, so bién ban hop Dai hoi dbng cb dong va cac nghi quyét
Dai hoi dong c6 dong trong gitr 1am viéc va tai try s& chinh cua Cons_., ty. Yéu chu kiém tra
do dai dién duge uy quyén cla cd d6ng phai kém thec) gidy LI}" quyén cia ¢6 dong ma ngudi
d6 dai dién hodic mot ban sao cong ching cua gla}r uy quyen nay.

Théanh vién Hgi dung quan trj, thanh vién Ban kiém sodt, Tong g:am dc va can b quan 1y
c6 quyén kiém tra sb dang ky ¢b dong cia Cong ty, danh sach cé dong va nhimg so sach
va hd so khéc ciia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan téi chire vu ciia minh voi diéu kién
cdc théng tin nay phai duge bao mit.

Cong ty s& phai lru Piéu 1¢ nay va nhimg ban stra doi, bd sung Diéu 1é, Gidy phép thanh
lip va hoat dgng, céc quy ché, céc tai liéu chimg minh quyén s& hiru tai san, bién ban hop
Pai hoi dong ¢b dnng va Hoi dong quan m,, céc bdo cao cua Ban kiém sodt, bdo cdo tai
chinh hang nm, so sach ké todn va bt cir gidy t& ndo khéc theo quy dinh cua phap ludt tai
tru s& chinh hoiic mét noi khac vi diéu kién 1a céc ¢b dong va Uy ban chimg khoan nha
nudc duge thong bao vé dia diém luu trit cac gifly tor ndy.

Pidu 12 nay ciing duge cong bd trén website clia Cong ty.

CHUGONG XII: CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN
Piéu 50: Nguwilao dong va cong doan

Téng Gidm dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua céc vin dé lién quan dén
viéc tu}rén dung lao dong, budc thdi vige, luong bong, bio hiém x4 hai, phuc lgi, khen
thuomg va ky ludt d6i véi can bd quan ly va ngudi lao dong cling nhur nhimng mbi quan hé
cua Cong ty vl cac t6 chirc cong doan dugce cong nhén theo cdc chuin mue, thong 1& va
chinh sach quan ly tot nhét, nhimg thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é nay, cac quy
ché cua Cong ty va quy dinh phap lujt hi¢n hanh.

CHUONG XIII: PHAN CHIA LQT NHUAN

Pitu 51:  Cb tire

Piéu kién phan chia lgi nhudn: Cong ty chi duge chia loi nhuén cho cac cb dong phd théng
khi Céng ty kinh doanh co 13i, di hon thanh cac nghia vu tai chinh khéc theo quy dinh cua
phép ludt; ddng thiri vin bao dam thanh toan du céc khoan ng va nghia vy tai san dén han
tra khéc sau khi chia lgi nhudn. Cb tire tra cho cb phﬁn wu dii duge thye hién theo cac diéu
kién 4p dung riéng cho mdi loai c6 phén wu dii.

Pai hoi dong cb dong quyét dinh vé ty 1&, hinh thirc phén chia lgi nhudn va chia thudng

theo quy dinh cua phéap ludt. Mire chi tra ¢b tire khong duge vugt qua mirc dé xuét cua Hoi
dﬁng quan trj.
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Theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Hoi dong quan tri ¢6 thé quyét dinh thanh toan cd
tirc giira ky néu xét thiy viéc chi tra nay phi hop véi khé néng sinh 1o cia Cong ty.

Cong ty khong tra 13i cho khoan tién tra cd tirc hay khoan tién chi tra lién quan t6i mot loai
¢b phiéu.

Héi dong quén tr; co thé dé nghl Pai hoi ddng cd dong théng qua vige thanh toan toan bQ
hogc mot phin cb tirc bing cd phiéu va Hoi ddng quan tri 14 co quan thyc thi nghi quyét
nay.

Ngay chdt danh séch c6 dong va ngay chi tra ¢b tire, thudng: Hoi dong quan tri quyét dinh
ngdy chdt danh sach cd dbng va ngay chi tra cd tire, thudmg theo phuong én cia Dai hoi

dbng cd dong.
Céc van d& khac lién quan dén phan phdi lgi nhuan dugce thye hién theo quy dinh cia phap

lugt.
Pitu 52: Xir Iy 13 trong kinh doanh

L5 nim truée s& duoe xir 1y trong nam ké tiép khi nam ké tiép do Cong ty kinh doanh c6
lai.

Pitu 53: Trich lip cdc quy

Hang nim, Cong ty s& phai trich tir lgi nhudn sau thué dé lap cac quy sau day:

. Quy du trit bd sung v6n Diéu 1¢ bing 5% lgi nhudn rong cho dén khi bang 10% mirc von
Diéu 1¢;

. Qu§ dyr phong tai chinh va riii ro nghiép vy béing 5% loi nhudn rong cho dén khi bang 10%
von diéu 1¢;

. Qu¥ khen thudmg, phuc 1¢i;

. Céc quy khéc theo quy dinh clia phép luit.

Viée quéan 1y va sit dung céc quy ndy theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay duogc thyc hién
theo ding céc quy dinh ctia phép ludt.

CHUGNG XIV: TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA HE THONG
KE TOAN

Piéu 54: Tai khodn ngin hang
Cong ty s& md tai khoan tai ngin hang Vi¢t Nam hoéc tai cdc ngdn hang nudc ngoai duge
phép hoat dong tai Viét Nam.
Theo sy chép thuan trude ciia co quan cé tham quyén, trong trumg hop cén thiét, Cong ty
c6 thé mé tai khoan ngan hang & nude ngoai theo céc quy dinh ctia phép luat.
Céng ty s& tién hanh tét ca cdc khoan thanh todn va giao dich ké toan thong qua cdc tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cédc ngdn hang ma Cong ty mo tai khoan.
Piéu 55: Niam tdi chinh
Nim tai chinh ciia Céng ty bat diu tir ngay déu tién cia thang Mot hang nam va két thiic
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véio ngdy 31 thang 12 duong lich hang nim, Nam tai chinh dAu tién bét diu tir ngay cép
Gidy phép thanh lap va hoat dong va két thic vao ngdy 31 thang 12 nim do.

Pidu 56: H¢ thong ké todn

Céng ty str dung Hé thng Ké toan Viét Nam (VAS) hofic h¢ théng ké toan khac duge Bd
Tai chinh chip thuin, tudn thu céc ché db ké toan danh cho Céng ty chimg khoan do B
Tai chinh ban hanh ﬂ.a céc van ban huéng din kém theo. Cong ty phai chiu sur kiém tra cua
co quan Nha nudc vé vide thue hién ché do ké toan — thong ké.

Cong ty ldp 56 sach ké toan bing Iiéng Viét va luu trir hd so, sb sich ké toan theo loai hinh
hoat dong kinh doanh cua Cong ty. Hd so, sé sach ké todn phai chinh xéc, cdp nhdt, ¢6 h¢
théng va diy du dé c6 thé chimg minh va giéi trinh céc giao dich cua Cong ty.

Cong ty sir dung dong Viét Nam (hodic ngoai t¢ tr do chuycn ddi trong trudmg hop duge co
quan nha nuée cbd thim quyén chéap thudn) lam don vi tién té dung trong ke ton.

CHUONG XV: BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Pitu 57: Bio cdo tai chinh nim, sdu thing va hang quy

Cong ty phai thye hzén ché d6 bao cao UBCKNN, SGDCK dinh ky va bt ﬂmcrng theo quy
dinh cta phap luét vé chitng khoan va thj truomg chimg khodn; theo yéu céu clia co quan
quan ly ¢6 thdm quyén.

Cong ty phai ldp ban béo céo tai chinh hang nam theo quy dinh cua phép ludt cling nhu céc
quy dinh ctia UBCKNN va béo céo phai dugc kiém toan theo quy dinh tai Diéu 60 cia
Diéu 1& nay, va trong thoi gian 90 ngay ké tir khi két thic mdi nim tai chinh phal njp bao
cdo téu chinh hang nam da dugc Dai hoi dbng cd ddng théng qua cho co quan thué cé tham
q,u:fen, UBCKNN, SGDCK v co quan ding ky kinh doanh.

Béo céo tai chinh nam phai bao gdm béo cdo két qua hoat dng sén xuat kinh doanh phin
anh mét cdch trung thuc va khdch quan tinh hinh vé 1 va 16 ciia Cdng ty trong nam tai
chinh va ban cin dbi ké toan phan anh mét cach trung thyuc va khach quan tinh hinh cac
hoat dong cua Céng ty cho dén thed diém 1ap bao cdo, bao cdo luu chuyén tién té va thuyét
minh bédo cdo tai chinh. Trc-ng, trudmg hgp Cong ty la mgt Cnng ty me, ngodi bao céo tai
chinh nim con phai bao gom ban cin d6i ké toan tdng hop vé tinh hinh hoat dgng cia Cong
ty va céc Cong ty con vao cudi mdi nidm tai chinh

Céng ty phai 1ap céc béo céo tai chinh sdu thang va bdo cdo tai chinh hang quy theo quy
dinh ciia UBCKNN va np cho UBCKNN va SGDCK.

Ban tom tit ndi dung bao cdo tai chinh hang ndm di dugc kiém toan phai duge giri t&i tat
ca cac cb ddng va dugce cfmg bé trén nhat bao cua dia phurong va mét to bdo kinh té trung
uong trong vong ba s6 lién tiép. Céc bdo cdo tai chinh dugc kiém toan, bao cdo quy va sau
thang ctia Cong ty phai dugce cong b trén website cia Cong ty.

Céc th chire, ¢ nhan quan tim dé dugc quyén kiém tra hoéc sao chup ban béo céo tai chinh
hang nim da dugc kiém toén, béo cdo sdu thang va hang quy trong gi¢r 1am viéc cua Cong
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ty, tai try s& chinh ctia Cong ty va phai tra mét mire phi hop 1y cho viéc sao chup.

Pidu 58: Cédng bo thong tin va thong bido ra cong ching

Nghia vy cong bé thong tin

. Cong ty phai thue hién ché dd cong bo thong tin, béo céo dinh ky va bét thudng theo quy
dinh cta phép ludt vé chimg khoan va thj truomg chimg khoén hodc theo yéu céu cla co
quan nha nuéc c6 thdm quyén mdt céch day du, kip thoi. Cong ty chju trch nhiém vé tinh
chinh xéc, trung thyc ctia cac thong tin, sb liéu cong bé, béo cdo.

. Viéc cong bb théng tin duge thuc hién theo nhimg cach thic nhim dam bao cho cb
dong/thanh vién va cong ching diu tu c6 thé ticp can mt céch cong bing tai cling mét
thori diém. Ngon tir trong cong b théng tin clin rd rang, dé hiéu, tranh gy nhém 1in cho
¢ dong/thanh vién va cong ching dau tu.

Néi dung cong bd thong tin:

Cong ty thuc hién cong bb thong tin lién quan dén tinh hinh hoat djng kinh doanh cia
Cong ty gdm:

. Cong b thong tin dinh ky vé béo céo tai chinh ndm kém theo bao céo cua t6 chire kiém
toan.

. Cong bb thong tin bét thudmg trong thoi han 24 (hai muoi tu) gio, ké tir khi xdy ra hodc
phét hién su kién theo ludt dinh.

.. Cong bb thong tin theo yéu ciu ciia co quan quén ly ¢6 thim quyén.

. Cong ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quan trj ciia Cong ty trong cac kv hop Pai hoi
ddng cb dong/Hoi ddng thanh vién hang nim, trong bio cdo thudmg nién cia Cong ty.

Té chirc cong bd thong tin:

Cong ty thyc hién xay dyng va ban hanh cac quy dinh vé cong bd théng tin theo quy dinh
tai Luéit Chimng khodn va cc vin ban huéng dan. Ddng thoi, bo nhiém it nhit mdt can bd
chuyén trich vé cong bb thong tin dp img yéu ciu saw:

_ C6 kién thirc k& todn, tai chinh, c6 k§ nang nhét dinh vé tin hoc; Cong khai tén, s6 dién
thoai 1am viéc d& céc cb dong/thanh vién c6 thé dé dang lién hé.

. C6 du thoi gian dé thuc hién chirc trach ciia minh, dic biét 1a viée lién h¢ voi cdc cb
dong/thanh vién, ghi nhin nhimg ¥ kién cta cb dong/thanh vién va dinh ky cong bd, gii
dép, tra 1o nhitg ¥ kién d6 va céc vin dé quan trj Cong ty theo quy dinh.

Nguori cong bd thong tin:

Viéc cong bd thong tin phai do Ngudi dai di¢n theo phap ludt ctia Cong ty hodc Ngudi
duoc uy quyén cong b thong tin thye hién. Ngudi dai dign theo phap ludt cia Cong ty phai
chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin do Ngudi duge iy quyén cong bo.

Pitu 59: Bio cdo thwdmg nién

Cong ty phai ldp va cong bd Béo cao thudmg nién theo cdc quy dinh cia phéap ludt vé
chimg khoén va thj truémg chimg khoan.
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CHUONG XVI: KIEM TOAN

Ditu 60: Kiém todn

Tai Pai hoi dong ¢b dong thudmg nién sé& chi dinh mot Cong ty kiém todn doc lap, hoat
dang hop phép tai Viét Nam va duge UBCKNN chip thuan kiém toan cho cdc Cong ty
niém yét, tién hanh céc hoat dong kiém toan Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dya trén
nhimg didu khoan va diéu kién thoa thudn véi Hoi dong quan tri.

Céng ty sé& phai chudn bi va giri bao cdo tai chinh hang nim cho Cong ty kiém toan déc lap
sau khi két thic nim tai chinh.

Céng ty kiém toan doc 1ap kiém tra, xdc nhin va bdo cdo vé béo cdo tai chinh hang nim
cho biét cac khoan thu chi cuia Cong ty, ldp béo cao kiém toan va trinh béo céo d6 cho Hji
ddng quan trj trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

Mot ban sao clia bdo cdo kiém toan s& phai duge gui dinh kém véi mi ban bdo cdo ké todn
hang nim cua Cong ty.

Kiém ton vién thyc hién viéc kiém toan Cong ty s& dugc phép tham du moi cude hop Dai
hoi ddng cb dong va thyc hién quyén nhin céc thong béo va céc thong tin khéc lién quan
dén Dai hoi ddng cb dong ma cac cb dong duge quyén nhin va duge phét biéu y kién tai
Pai hoi vé cac van d& c6 lién quan dén kiém toan.

CHUONG XVII: CON DAU

Pitu 61: Con diiu

Hoi ddng quan trj s& quyét dinh thong qua con dau chinh thirc cua Cong ty va con déu duge
khéc theo quy dinh cia phap lut.

Hoi déng quan trj, Téng Gidm ddc sir dung va quéan 1y con dAu theo quy dinh cta phép ludt
hién hanh.

CHUGONG XVIII: TO CHUC LAI, CHAM DUT HOAT PQNG VA THANH LY
Pidu 62: To chirc lai Cong ty
Céng ty thue hién chia, tich, hop nhit, sap nhip, chu:.fén dbi theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép va phai dugc sy chp thun cia Uy ban Chimg khoén Nha nudc.
Didu 63: ChAm dirt hoat djng, gii thé
Cong ty ¢6 thé bj giai thé hosic chdm dit hoat dong trong nhitng trudng hop sau:
. Dai hoi déng cd dong bidu quyét giai thé Cong ty;
b. Céng ty khong cdn di s lugng cb dong téi thiéu trong thoi han sau (06) thang lién tyc theo
quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép;
. Cong ty bj UBCKNN thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hogc bi Toa an tuyén bb
giai thé;
. Cac trudmg hop khéc do phép ludt quy dinh.

Trang 69/71




o P

-~ o o o

Céng ty chi duge glm thé khi bao dam thanh toan hét cac khoan ng va nghia vu tai san
khac. Truomg hop mét kha ning thanh toan, Cong ty phai thuc hi¢n giai thé theo quy dinh
cua Ludt pha san va céc van ban hudng dén thi hanh.

Di¢u 64: Thanh Iy

Sau khi ¢6 quyét dinh giai thé, Hji dr:-ng quéan tri phai thanh lap Ban thanh ly gbm ba thanh
vién. Hai thanh vién do Pai hdi dong c dong chi dinh va mét thanh vién do Hdi dﬁng quan
tri chi dinh tir m§t Cong ty kiém toan doc ldp. Ban thanh ly s& chuén bj cac quy ché hoat
dong cua minh. Céc thanh vién cua Ban thanh Iy c6 thé duge lya chen trong s6 nhén vién
Cong ty hodc chuyén gia doc 1dp. Tiét ca cdc chi phi lién quan dén thanh 1y sé dugc Cong
ty uru tién thanh toan trude céc khoan ng khéc cua Cong ty.

Ban thanh 1y c6 trach nhiém béo céo cho co quan déng ky kinh doanh vé ngay thanh ldp va
ngdy bit du hoat dong. Ké tir thori diém d6, Ban thanh 1y s& thay mat Cong ty trong tét ca
céc cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Toa an va céc co quan hanh chinh. Tién
thu duge tir viée thanh ly s& dugc thanh toan theo thir ty sau:

Cac chi phi thanh ly;
Tién luvong va chi phi bao hiém cho céng nhén vién;
Thué va céc khoan ndp cé tinh chét thué va Cong ty phai trd cho Nha nudc;

. Céc khoan vay (néu co);

Cic khoan ng khac cia Chng ty;

& dur con lai sau khi da thanh todn tét ca cdc khoan ng quy dinh tai khodn nay s& dugc
phan chia cho céc cb dong. Céc ¢b phéin wu dai s& wu tién thanh toan trude.

Didu 65: Pha san

Viéc phé san Cong ty dugc thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat vé pha san dbi voi cac
doanh nghiép hoat ddng trong linh vyc tai chinh, ngan hang.

CHUONG XIX: GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO
Pitu 66: Gidi quyét tranh chap ndi bj
Trucmg hop phat sinh tranh chép hay khiéu nai c6 lién quan téi hoat dong cta Cong ty hay

161 quyén clia céc cb ddng phat sinh tir Diéu 1& nay hay bt cir quyén hodc nghia vu do Ludt
Doanh nghiép hay céc ludt khac hodc cic quy dinh hanh chinh quy dinh gifra:

Cb dong vai Cong ty; hodc

b. C4 dong véi Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Tong Gidm doe hay cn b quan ly cao clip

Céc bén lién quan s& cd ging giai quyét tranh chip d6 théng qua thuong lugng va hoa giai
trén tinh thin hop tac va tén trong lgi ich cia nhau. Trir trudmg hop tranh chép lién quan
téi Hoi dong quan trj hay Chu tich H{;u ddng quén tri, Chu tich H:;u dong quan trj & chu tri
viéc giai quyét tranh chép va s& yéu cdu timg bén trinh bay céc yéu té thyc tién lién quan
trong tranh chép trong vong mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngdy tranh chip phit sinh.
Truomg hgp tranh chép lién quan t&i Hoi dong quén tri hay Cha tich Hoi ddng quan tri, bat
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cir bén ndo ciing ¢o thé yéu ciu Dai hoi dong cb dong chi dinh ml;lt chuyén gia djc ldp dé
hanh déng vdi tu cach 1a trong tai cho qua trinh giai quyét tranh chip.

Trong trudmg hgp ma cic bén khﬁng dat duge quyét dinh hoa giai trong vong 06 tudn tir
khi bit ddu qua trinh hoa giai hoac néu quyét dinh cla trung gian hoa giai khnng dugce cac
bén chap nhfm, bét c(r bén nao ciing co thé dua tranh chﬁp d6 ra Trong tai kinh té hodic Toa
4n kinh té.

Cic bén s& tu chju chi phi ciia minh ¢6 lién quan téi thi tyc thwong luong va hoa giai. Céac
chi phi ciia Toa 4n s& do Toa phén quyét bén nio phai chiu.

CHUONG XX: PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 67: Bb sung va sira dbi Didu 1§
Viéc sita ddi, bd sung diu 1¢ nay phai dugc Dai hoi dong cb dong xem xét quyét dinh.
Trong truémg hop cé nhimg quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty chua dugce dé cdp trong ban didu 1¢ nay hoiic trong trudng hop c6 nhimg quy dinh mdi
cia phap luft khdc voi nhimg diu khoan trong Diéu 1é nay thi nhitng quy dinh cta phap
ludt do6 duong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.
Picu 68: Higu lye
Ban didu 1¢ nay gdm 20 Chuong 68 Diéu, duge sy nhét tri thong qua va dugc chap thudn
hiéu luc toan van bdi Nghi quyét sb 01/2017/NQ-DHCD ngdy 24 thing 4 nim 2017 cua
Dai hoi ddng cb dong thudmg nién 2017, Nghj quyét s6 25/2016/IBSC/NQ-HDQT ngay 17
thang 06 nim 2016 cta Ho dong quan tri Cong ty ngay 17/06/2016, Nghi quyét )
01/2015/NQ-DHCD ngay 28 thang 03 nim 2015 cia Pai hji dbng ¢b dong thudng nién
nam 2015 va Nghi quyét sé 02/2015/NQ-DHCD ciia Pai hdi dong ¢é dong bét thudng ngay
21 thang 09 nam 2015 Cdng ty ¢b phan chimg khoén IB.
Piéu 1& dugc l4p thanh 06 ban, ¢6 gia trj nhu nhau.
Piéu 1¢ nay 12 duy nhét va chinh thire ciia Cong ty.
Céc ban sao hoic trich luc Piéu 1é Cdng ty phai c6 chit ky cta Chu tich Hoi dbng quan tri
hodc it nhét 1/2 téng sb thanh vién Hoi ddng quan trj mdi ¢6 gid tri.
Piéu 1& nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 24 thang 4 nam 2017.

NGUOI n_ DIEN. 'IHED PHAP LUAT ﬁ/’

TONG GIAM DOC

Npugén Visr Hank
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