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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CUA CONG TY CO PHAN BAT DONG SAN

DAU KHi - PETROWACO
Ban hanh kém theo Nghi quyét s 23/NQ-DHDCP ngay 26/06/2020 clia PHECH

I. QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Giai thich thuat ngiv

Trong Quy ché nay, nhitng thuat nglr dwdi day sé dwoc hiéu nhw sau: '
"Luat Doanh nghiép" c6 nghia la Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dwoc Quoc
héi thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014.

“Luat Chwng khoan” cé nghia 1a Luat Chirng khoan sé 70/2006/QH11 ngay
29/06/2006 clia Quéc Hoi nwdc Cong hoa xd hoi chd nghia Viét Nam va Luat so
62/2010/QH12 ngay 24 thang 11 nam 2010 stra déi bd sung mot sé diéu cha Luat
Chirng khoan.

"Ngay thanh I4p" 13 ngay Céng ty Cé phan Bat déng san Dau khi duwoc cap Gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh lan dau .

“Ngwei quan ly doanh nghiép”: 1a Cha tich Héi déng quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam doc va ca nhan gilr chire danh quan ly khac cé tham quyén nhan
danh Céng ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu lé Céng ty;

"Ngwei diéu hanh doanh nghiép" |a Tong giam ddc, Pho tédng giam dbc, Ké toan
trirdng, va nguwdi diéu hanh khac theo quy dinh ciia Diéu & Cong ty;

“Thanh vién Héi dong quan tri khéng diéu hanh”: la thanh vién Hoi déng quan tri
khéng phai la Téng gidam dbc, Pho Téng giam dbc, Ké toan trwdng va nhirng nguoi
diéu hanh khac theo quy dinh clia Diéu 1& Céng ty;

“Thanh vién déc 1ap Hoi déng quan tri” la thanh vién duoc quy dinh tai khoan 2
biéu 151 Luat doanh nghiép;

“Ngwei phu trach quan tri Cong ty” la ngudi co6 trach nhiém va quyén han duwoc
quy dinh tai Bieu 18 Nghj dinh 71/2017/NB-CP ngay 06/06/2017 cta Chinh phu
hwéng dan vé quan tri ap dung déi voi Cong ty dai ching;

"Can bd quan ly" la Téng Giam déc, Pho Téng giam dbéc, Ké toan trwéng va cac vj tri
quén ly khac trong Cong ty dwoc Hoi ddng quan tri phé chuan.

"Cé déng lon" la cb dong dwoc quy dinh tai khodn 9 Bidu 6 Luat Chirng khoan;

"Ngwéi ¢é lién quan” la c& nhan hodc té chirc dwoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4
clia Luat Doanh nghiép va khoan 34 Diéu 6 Luat Chirng khoan.

"Viét Nam" |a nwédc Céng hoa Xa hdi Chui nghta Viét Nam.

“Céng ty” la Cang ty cd phan Bat dong san Dau khi

“Petrowaco” |4 tén viét tat clia Cong ty ¢d phan Bat dong san Dau khi:
“DHDCD” |a viét tat clia “Pai hoi dong cb dong”;

“HDPQT” la viét tat clia "Héi ddng quan tri";

“BKS” |3 viét tat clia “Ban Kiém soat”.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mét hodc mét s6 quy dinh hodc van ban khac
bao gém ca nhirng slra ddi hodc van ban thay thé.

Cac tiéu dé& (chwong, diéu cda Quy ché nay) duoc sl dung,nhém thuan tién cho
viéc hiéu ndi dung va khéng anh hwéng t&i ndi dung clia Quy ché nay;



14,

Céac tlr hodc thuat nglr @& duoc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép, Luat Chirng
khoén sé cé nghia tuong tw trong Quy ché nay.

I. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAl HOI PONG CO BPONG

Diéu 2. Théng bao triéu tdp DPHDCD.

2.1,

a)

Ngudi triéu tap hop Bai héi déng cé ddng phai thuc hién cac céng viéc sau day:

Chuén bi danh sach cb déng du diéu kién tham gia va biéu quyet tai Dai hoi ddng cb
déng Cong ty. Danh sach cb déng co quyén dw hop Pai hoi dong cb dong dwoc lap
khéng sém hon nam (05) ngay trwedc ngay gii théng bao mai hop Dai hdi dbng cb
dong;

Chuén bj chwong trinh, néi dung dai hoi;

Chuén bj tai liéu cho dai héi;

Dw thao nghi quyét Pai hdi ddng cd déng theo ndi dung dy kién cla cudc hop;

X4c dinh thdi gian va dia diém té chirc dai hoi;

Théng bao va gli théng bao hop Dai hoi ddng cb déng cho tat ca cac cb déng co
quyén dw hop;

Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Théng bao hop Dai hdi dong co dong dwoc glri cho tat ca cac ¢ dong béng phuwong
thirc bao dam, dong thdi cong bb trén trang théng tin dién tir ctia Céng ty va Uy ban
chirng khoan Nha nuwée, S& giao dich chirng khoan. Nguwdi triéu tap hop bai hoi
dong cb déng phal glri thong bao moi hop dén tat ca cac cé déng trong Danh sach
c6 déng co quyen dw hop chdm nhat mudi (10) ngay trwde ngay khai mac cudc hop
Bai hoi dong cb dong (tinh tlr ngay ma théng bao duoc glri hoac chuyén di mét cach
hQ’p lé, dwoc trd cwdc phi hodc dwoc bd vao hom thw). Chuong trinh hop Bai hoi
déng cbd déng, cac tai ligu lién quan dén cac van dé sé duwoc biéu quyet tai dai hoi
dwogc glri cho cac cb déng hodc/va dang trén trang thong tin dién to cla Cong ty.
Trong truong hop tai liéu khong dwoce gut kem théng bao hop Pai hoi dong co déng,

thong bao moi hop pha1 néu ré dwong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb dong
c6 thé tiép can, bao gém:

Chwong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;

Danh sach va théng tin chi tiét clia cac (rng vién trong trwéng hop bau thanh vién Héi
ddng quan tri, Kiém soat vién;

Phiéu biéu quyét;
MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;
Dw thao nghi quyét déi véi tieng van dé trong chwong trinh hop.

Diéu 3. Théng bao vé viéc chét danh sach cd déng cé quyén tham dy hop DPHDCD

Can clr Luat doanh nghiép, Luat chirng khoan va cac van ban hLPO'ng dan thi hanh,
Ho: déng quan tri thdng qua nghi quyet xac dinh mét ngay cu thé dé chét danh sach
cd dong co quyén tham dy Pai hoi co déng. Théng tin ve viéc lap danh sach cb déng
c6 quyén tham duw hop Pai hdi dong cb déng duoc cong bd trén website cua Coéng ty
tai dia chi http://www.petrowaco.vn téi thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cuing.

Piéu 4. Cach thirc dang ky tham dy PHPCD

4.1.

Trwéc khi khai mac cuée hop, Céng ty phai tién hanh thi tuc dang ky cb déng va
phai thirc hién viéc dang ky cho dén khi cac cé dong co quyén dw hop co mét déng
ky hét,



42, Cacchd déng cé quyén tham du cuéc hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh cla
phap luat co thé Gy quyén cho ca nhan, to chirc dai dieén tham dw. Trwong hop co
nhleu hon mot ngum dai dién theo Uy quyén thi phai xac dinh cu thé sé cd phan va
s6 phiéu bau dwoc Gy quyén cho méi nguei dai dién.

4.3.  Viéc Gy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai héi déng cé déng phai lap thanh van
ban theo mau ctia Céng ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

a) Truong hop ¢b déng ca nhan la nguei Gy quyén thi gidy ay quyen phai co chir ky
clia cb doéng d6 va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cla té chirc dwoc Uy
quyén dw hop:

b) Trwdng hop cé dong té chuc la ngwoi Gy quyén thi gidy Gy quyen phal co6 chir ky cta
ngwoi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phap luat cua cb déng té chirc va
ca nhan, nguei dai dién theo phap luat clia td chire dwece Uy quyén dw hop;

c) Trong truo’ng hop khac thi gidy ay quyen phal c6 chlr ky cla ngwoi dai dién theo
phap luét clia cé déng va nguwdi dwoc Uy quyén dw hop.

Nguwoi dwoc Oy quyén dw hop Pai hoi déng cd dong phai nop van ban Gy quyén khi
dang ky du hop trwéc khi vao phong hop.

4.4. Trwong hop luat sw thay mét cho nguoi Gy quyén ky giay chi dinh ngudi dai dién,
weo chi dinh ngum dai dién trong trwdng hop nay chi dwoc coi la co hiéu lwc néu
glay chi dinh ngwoi dai dién dé dwoc xuat trinh clng voi gidy Gy quyén cho luat sw
(néu trudc d6 chwa dang ky véi Céng ty).

Diéu 5. Cach thirc bé phiéu biéu quyét trong DPHDCP

51.  Khi tlen hanh dang ky cé dong Cong ty cép cho tirng cb déng hoac dai dién duwoc uy
quyen co quyén biéu quyét mét thé biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cua
co déng, ho va tén dai dién duoc ay quyén va sb phiéu biéu quyet clia ¢ dong do.
Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 the tan thanh nghl quyet duwoc thu trwdce, sé
thé phan doi nghl quyét dwoc thu sau, cudi cing dém tdng sb phiéu tan thanh hay
phan déi dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, phan dbi, bd phleu trang hoac
khéng hop 1€ theo tirng van dé dwoc Chul toa théng bao ngay sau khi tién hanh biéu
quyét van dé dé. Pai hoi bau nhwng nguwdi chiu trach nhiém kiém ph%eu hoac giam
sat kiém phiéu theo d& nghi ctia Chu toa. Sé thanh vién cla ban kiém phiéu do Pai
hoi ddng cbd déng quyét dinh cdn clr d& nghi ctia Chu toa cudc hop.

5.2. Cob dong hodc dai dién dwoc Gy quyen dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau do cé quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong co trach nhiém dirng dai hoi dé cho cd déng dén muén dang
ky va hiéu Iwc clia nhibng ndi dung da dwoc biéu quyét triréc a6 khong thay dbi.

Diéu 6. Cach thirc kiém phiéu va thong qua quyét dinh cta Dai hdi déng cé déng

6.1. Trwr trucrng hop quy dinh tal Piéu 6.2 va Diéu 6.3 dwdi day, cac quyét dinh cla Pai
hoi dong co doéng vé cac van dé sau day sé duoc théng qua khi co6 tir 51% tré 1én
tdng sé phiéu bau cla cac c¢d déng cé quyén biéu quyét cé mat truc tiép hoac théng
qua dai dién dwoc Qy quyén cd mat tai cude hop Pai hdi déng cbd dong:

a) Théng qua bao cao tai chinh nam;
b)  Ké hoach phat trién ngan va dai han cta Céng ty:
c)  Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém soat;.

6.2.  Bau thanh vién Héi déng quan tri va Ban kiém soat phai thirc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép.

6.3. Cac quyet dinh cta Dai hoi dong co dong lien quan dén viéc stra ddi va bd sung Piéu
I&, loai c6 phiéu va sb Irgng cb phiéu dwoc chao ban, viéc té chirc lai hay gidi thé



6.4.

doanh nghigp, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyc hién co
gia tri tr 35% tré [en tbng gid tri tai san cta Coéng ty tinh theo Bao cao tai chinh ky
gan nhat duoc k|em toan dwoc thong qua khi co tr 65% trd 1én téng sé phiéu bau
cac co dong c6 quyén biéu quyét co mat truc tiép hodc théng qua dai dién dwoc Gy
quyén cé mét tai cudc hop Pai héi ddng cb déng.

Cac ngh quyetDal héi @dng cb déng duoc théng qua béng 100% téng sé cb phan cé
quyén biéu quyet la hop phap va co hiéu lwc ngay ca khi trinh tw va thu tuc théng
qua nghi quyét dé khéng dwoc thye hién ding nhw quy dinh.

Piéu 7. Théng bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém ph:eu sé thong bao két qua k|em phleu truc
tiép tai cuoc hqyp PHDCP. Théong bao két qua kiém phai néu cu thé sb ph[eu tan
thanh, sb phiéu khong tan thanh, sé phiéu khdng c6 y kién dbi véi tirng van dé.

Piéu 8. Cach thirc phan dbi quyét dinh ciia PHBCH

8.1.

8.2,

Cé dong biéu quyet phan d@di nghi quyét vé viéc t& chire lai Céng ty hoac thay déi
quyén, nghia vu clia ¢b déng quy dinh tai Didu l& Céng ty c6 quyén yeu cau Cong ty
mua lai c6 phan clia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong dé néu ré tén, dia chi
clia cb déng, s6 lwong c phan tlrng loai, gia dw dinh ban, ly do yéu cau Céng ty mua
lai. Yeu cau phai dwoc gt dén Céng ty trong thoi han 10 ngay, ké tlr ngay Pai hoi
ddng cb doéng théng qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Coéng ty phai mua lai cb phan theo yéu cau clia cb dong quy dinh tai Diéu 8.1 véi gia
thi tredng hodc gia dwoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu I& Céng ty trong thoi
han 90 ngay ké tp ngay nhan duoc yeu cau. Trudng hop khéng thda thuan duoc vé
gia thi cac bén co thé yeu cau mot td chirc thdm dinh gia chuyén nghiép dinh gia.
Céng ty gidi thiéu it nhat 03 té chire thAm dinh gia chuyén nghiép dé cé déng lua

chon va lwa chon d6 1a quyét dinh cubi cung.

Piéu 9. Lap bién ban hop PHDCD

9.1.

Cuéc hop Dai héi déng cb déng phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am hoac ghi va
lwu gitk dwdi hinh thire dién tt khac. Bién ban phal duwoc lap bang tiéng Viét, cé thé
lap thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop Pai hdi ddng cb déng;
Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, t&n chi toa va thw ky;

Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong cbd déng
vé tirng van dé trong chwong trinh hop;

Sé co dong va téng s phiéu bleu quyét clia cac cé ddng dw hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién cb déng du hop voi s6 cb phan va sé phiéu bau twong
rng;

Téng s6 phiéu biéu quyét déi voi tirng van dé biéu quyét, trong do ghi ré phuong
thirc biéu quyet tdng s6 phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khéng tan thanh va
khong co v kién; ty 1& twong (rng trén tdng sb phiéu biéu quyét cta cé déng duw hop;
Céac van dé da dwoc thong qua va ty | phiéu biéu quyét théng qua twong (ng;

Chit ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban dwoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu co hiéu lyc phap ly nhw nhau.
Trwedng hop cé sy khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét co hiéu lwc ap dung.



9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Bién ban hop Dai hoi déng cb dong phai dwoc lap xong va théng qua trudc khi két
thic cudc hop. Chu toa va thw ky cuéc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh
trung thue, chinh xac cla ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi déng cb déng phai dwoc cong bb trén trang thong tin dién tr
clia Cong ty trong thoi han hai mwei bén (24) gio.

Bién ban hop Pai héi dong cb doéng duwoc coi la bang chitng xac thyee vé nhirtng cong
viéc da dwoc tién hanh tai cudc hop Dai hoi ddng cé déng trir khi cé y kién phan dbi
vé ndi dung bién ban dwoc dwa ra theo dung thl tuc quy dinh trong véng mudi (10)
ngay ké tlr khi dwoc céng b trang théng tin dién t& cla Coéng ty.

Bién ban hop Pai hai ddng cb déng, phu luc danh sach cé déng dang ky dy hop kém
chi* ky cla cé déng, van ban Uy quyén tham dy hop va tai liéu co lién quan phai
dwoc lwu gilr tai tru sé& chinh cda Cong ty.

Diéu 10. Céng bé nghi quyét DHDCD

Nghi quyét DPHDCD phai dwoc cong bé théng tin theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va
cac quy dinh cta phap luat chirng khoan.

Diéu 11. Viéc PHDPCPD thong qua nghi quyét bang hinh thirc lay y kién bang van ban

1

11.2.

Hoi déng quan tri co quyén lay y kién co dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
ctia Dai hoi ddng cb déng khi xét thay can thiét vi lgi ich clia Céng ty.

Ho6i dong quan tri phal chuan bj phiéu lay y kién, dw thao nghl quyét Pai hoi dong cb
dong va cac tai liéu giai trinh dy thdo nghi quyét. Hoi déng quan tri phai d@am bao gui,
céng bé tai liéu cho cac cé ddng trong mét thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyet va
phai gl it nhat muoi lam (15) ngay trwéc ngay hét han nhan phiéu lay y kién. Yéu
cau va cach thtrc glvi phiéu lay y kién va tai lieu kém theo dwoc thwe hién theo quy
dinh tai Diéu 2.2 Quy ché nay.

Phiéu lay y kién phai co cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiépTdng cong ty;

Muc dich lay y kién;

Ho, tén, dia chi thurlmg trd, quéc tich, s6 Thé can cwdc cong dan, Giéy chirng minh
nhan dan, H6 chleu hoac chirng thu'c ca nhan hop phap khac cla cb dong la ca
nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh cua
cb dong la td chirc hoac ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sé Thé can cwdc cong
dan, Gidy chirng minh nhén dan, Ho chiéu ho&c cht ng thue ca nhan ho’p phap khac

cla dal dién theo uy quyen cua cb dong la té chirc; s6 lwong cé phan cla tirng loai
va sb phiéu biéu quyét clia cb dong;

VAan dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh:

Phwong an biéu quyét bao gom tan thanh, khéng tan thanh va khong cé y kién doi
v&i tieng van dé lay y kién:

Thoi han phai gtri v& Cong ty phiéu lay y kién da dwoc tra 16i;

Ho, tén, chit ky ctia Cha tich Hoi déng quén tri va nguoi dai dién theo phap luat cla
Céng ty.

Phiéu Iay y kién da dwoc tra 101 phai c6 chir ky clia ¢d déng la ca nhan, hodc nguoi
dai dién theo phap luat clia cb déng la to chirc hodc ca nhan, nguwoi dai dién theo
phap luat cua té chire dwoc Qy quyén.

Phiéu lay y kién cé thé dwoc glri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:



11.8:

GUi thw: Phiéu lay y kién glri vé Cong ty phai dwoc ding trong phong bi dan kin va
khong ai duwoc quyén mé trwée khi kiém phiéu;

Guvi fax hodc thu dién té: Phiéu Iy y kién glvi v& Cong ty qua fax hoac thu dién tl
phai dwoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu 13y y kién Cong ty nhan dwoc sau thdi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
léy y kién hodc da bj mé trong treong hop gl thu hodc duoc cong bd trwde thoi
diém kiém phiéu trong trweng hop givi fax, thw dién tor 13 khong ho’p l&. Phiéu 1y y
kién khong dwoc gl v& dwoc coi la phiéu khdng tham gia biéu quyét.

Hoi 6opg quan tri kiém ph!eu va lap bién ban kiém phiéu dwdi s chirng kién cla
Ban kiem soat. Bién ban kiém phiéu phai cé cac néi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Muc dich cac van dé can lay v kién dé théng qua nghj quyét;

Sé cb doéng vo&i tﬁng sb phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét s6
phteu biéu quyét hop & va sb biéu quyét khéng hop 1é va phuwong thirc gl phiéu biéu
quyét, kem theo phu luc danh sach cé déng tham gia bidu quyét:

Tdng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién déi véi tirng van dé;
Cac van dé da duoc thong qua;

Ho, tén, chi¥ ky clGa Chu tich Héi déng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat cla
Céng ty, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi déng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngwdi giam sat kiém phiéu
phai lién d&i chiu trach nhiém veé tinh trung thwe, chinh xac cGa bién ban kiém phiéu;
lien d&i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc théng qua
do kiém phiéu khéng trung thire, khéng chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phai duoc dang tai trén trang thong tin dién tr cla Cong ty
trong vong hai muoi tw (24) gid ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiéu lay y kién d& duwoc tra 16, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da ducc théng qua
va tai lidu co lién quan glvi kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc lwu gil tai tru s&
chinh ctia Cong ty.

Nghi quyet dwec thong qua theo hinh thirc Iay y kién cd ddéng bang van ban pha|
duwoc s6 cb dong dai dién it nhat 51% tdng s6 ¢b phan co quyén biéu quyét chép
thuan va co gia tri nhw nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb
déng, ngoai trlr nhirng néi dung quy dinh tai Diéu 6.3 clia Quy ché nay dwoc trinh
PHDCH théng qua bang van ban phai dwoc thong qua khi co tir 65% tré 1én téng s6
phiéu bau cé quyén biéu quyét chap thuan.

Il. HOI PONG QUAN TR|

Piéu 12. Tiéu chuan thanh vién HDQT

12.1.

a)

b)

Thanh vién Hoi ddng quan tri cla Tong cong ty phai co cac tiéu chuan va diéu kién
sau day:

Co nang Iwe hanh vi dan s day dd, khong thuéc déi twong khéng dwoc quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ctia Luat doanh nghiép nam 2014;
C6 trinh @6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Céng ty va khong
nhat thiét phai la cb dong cla Céng ty;

Thanh vién Héi ddng quan tri cla Céng ty c6 thé ddng thoi la thanh vién Hoi dong
quan trj cta cong ty khac.

Thanh vién Héi ddng quan tri clia Céng ty khéng duoc 1a vo hodc chéng,,cha de, cha
nudi, me dé&, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi



dau, em dau ctia Téng giam doc va nguoi quan ly khac cia Céng ty; khong duoc la
nguwdi ¢ lién quan cla ngwdi quan Iy, nguoi co thdm quyén bd nhiém nguwoi quan ly
cong ty me.

Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri la thanh vién Hoi ddng quan tri khéng diéu hanh
va khéng thudc cac trwdng hop sau:

La nguwdi c6 lién quan véi Téng giam déc, Phé Téng giam déc, Ké toan trudng va
nhing can bd quan ly khac dwoc Hoi dong quan tri bd nhiém;

La thanh vién Héi ddng quan tri, Giam déc/Téng giam déc, Phé Giam doc/Pho Tong
giam déc clia cac cong ty con, cong ty lién két, cdng ty do Cong ty nam quyen kieém
soat trong ba (03) ndm gan nhét;

La nguoi tryc tiép hodc gian tiép s& hiku it nhat 01% téng sé ¢ phan ¢ quyén biéu
quyet cua Coéng ty;

Lam viéc tai cac té chirc cung cép dich vu tw van phap luat, kiém toan cho Céng ty
trong hai (02) ndm gan nhét;

Thanh vién déc lap Hoi déng quan tri phai thong bao véi Hoi déng quan tri vé viéc
khong con dap (rng du diéu kién theo quy dmh tai Diéu 12.2 va du’o’ng nhién khong
con 13 thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri ké tir ngay khong dap (rng du diéu kién.
Hoi ddng quan tri phai thong bao trwong hop thanh vién doc Iap Héi dong quan tri
khong con dap tng du d|eu kién tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng gan nhat hoac
triéu tap hop Pai hoi dong cd déng dé bau bd sung hoéc thay thé thanh vién déc lap
Héi dong quan tri dé trong thei han 06 thang ké tir ngay nhan duwoc théng bao cla
thanh vién déc lap Hoi déng quan tri cé lién quan.

Diéu 13. Cach thirc cb déng, nhém cbd déng ting civ, dé clv ngwdi vao vj tri thanh

12.4.

13.1.

vién cila HPQT

Céac cbd dong nam gitr co phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang
c6 quyén gop. o) quyen biéu quyét dé de CLP cac u’ng viéen HQI dong quan tri. Co dong
hodc nhoém cb dong nam gitr 10% tdng s6 cb phan cé quyen biéu quyét dwoc dé clr
mot (01) (rng vién: Trén 10% dén dwéi 30% dwoc dé clr tbi da hai (02) ting vién; T
30% dén dwdi 50% dwoc dé clr tdi da ba (03) (ng vién; T 50% dén dwéi 65% duwoc
dé ciy tdi da bdn (04) ng vién; Tir 65% tré Ién dwoc dé cl da sb thanh vién.

Truéng hop sé lwong ng vién Hoi déng quan tri théng qua dé cir va (ng ctr van
khong du sé lwgng can thiét, Hi dong quan tri dwong nhiém cé thé dé clv thém trng
clr vién hodc té chirc dé ctv theo co ché Cong ty quy dinh tai Diéu & Cong ty va Quy
ché nay. Thi tyc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu (rng vién Hoi dong quén
tri phai dwoc cong bd ré rang va phai dwoc Dai hoi déng cb dong théng qua triede khi
tién hanh dé clr theo quy dinh cla phap luat.

Piéu 14. Cach thirc bau thanh vién HPQT

Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dén quan tri phai thuc hién theo phuo'ng thwe
bau don phleu theo d6 méi cb déng co téng sb ph[eu biéu quyét twong wng VO tong
sb cd phan scr hiru nhan véi sé thanh vién dl.m'c bau cla Héi ddng quan tri va co
dong co quyen doén hét hoac mét phan tong s6 phleu bau ctia minh cho mét hoéc mot
sb ung ctr vien. Nguoi trung ctr thanh vién Hoi dong quan tri dwoc xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tlr cao xubng thap, bat dau tlr trng cl vién co s phiéu bau cao nhét
cho dén khi @G sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Céng ty. Truéng hop cé tir 02 (rng
clr vién tré 1&n dat cung sb phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cuéi cung clia Hoi
ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s cac (rng ct vién coé sb phiéu bau ngang
nhau hodc Iwa chon theo tiéu chi quy ché bau clr hodc Diéu Ié Cong ty.



pidu 15. Cac trwdng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

15.1.

15.2.
15.3.

15.4.

158.5.
15.6.

187

Thanh vién Hai déng quan tri khéng con tw cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong
cac trwedng hop sau:

Khéng @d tw cach lam thanh vien Hoi ddng quan tri theo quy dinh cla Luat doanh
nghiép hoac bi luat phap cam khéng dworc lam thanh vién Hoi déng quan tri;

Cé don tlr chirc glri Cong ty;

Bi réi loan tam than va thanh vién khac ctia H6i ddng quén tri co nhirng bang chirng
chuyén mén chirng té ngudi d6 khéng con nang lwe hanh vi;

Khéng tham dy cac cudc hop clia Hai déng quan tri trong vong sau (08) thang lién
tuc, trir trwdng hop bat kha khang;

Theo quyét dinh clia Dai héi déng cb déng;

Cung cAp théng tin ca nhan sai khi gl cho Céng ty v&i tw cach la teng vién H8i dbng
quan tri;

Cac trwong hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu & Cong ty.

Piéu 16. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Théng bao vé& viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién theo quy dinh tai Dieu
I& Cong ty va quy dinh phap luat chirng khoan.

Piéu 17. Cach thirc gidi thiéu (rng vién thanh vién HDQT

g%
12
17.3.
17.4.
17.5.

17.6.

1TET.
17.8.
17.9.

Truong hop da xac dinh dwoc tred'c tng vién, théng tin lién quan dén cac (ng vién
Ho6i ddng quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Pai hoi déng co dong va cong bb téi
thiéu muoi (10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Bai hoi dong cé dong trén trang
thong tin dién tl cta Cong ty dé cé dong co thé tim hiéu vé cac trng vién nay trudc
khi bo phiéu. 'ng vién Haéi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban veé tinh trung
thure, chinh xac va hop Iy cla cac thong tin ca nhan dwoc cong bb va phal cam két
thuc hién nhiém vu mot cach trung thuwe néu dwoc bau lam thanh vién Hoi dong quan
tri. Thong tin lién quan dén trng vién Hoi déng quan tri dwoc cong bd bao gom cac
ndi dung toi thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh dd hoc van;

Trinh d6 chuyén mén;

Qua trinh céng tac;

Céc cong ty ma (ng vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hai déng quan tri va cac
chirc danh quan ly khac;

Béo cao danh gia vé dong gop cla tng vién cho Céng ty, trong trudng hop (g vién
@6 hién dang la thanh vién Hoi déng quan tri ctia Cong ty;

Cac loi ich ¢ lién quan téi Cong ty (néu co);

Ho, tén cla c& déng ho#c nhém cb déng dé clr (rng vién dé (néu co);

Cac thong tin khac (néu co).

Piéu 18. Théng bao hop HPQT

18.1.

Théng bao hop Hai dbng quén tri phdi duoc gli cho cac thanh vién Hoi déng quan tri
va cac Kiém soat vién it nhat nam (05) ngay lam viéc trwdc ngay hop. Thanh vién
Haoi dong quan tri c6 thé tir chdi théng bao moi hop bang van ban, viéc tir chéi nay
co thé duoc thay ddi hodc huy bé béng van ban cla thanh vién Hoi dong quan trj do.
Thong bao hop Héi déng quén tri phai dwoc lam bang van ban tiéng Viét va phai



18.2.

théng bao day du thoi gian, dia diém hop, chwong trinh, néi dung cac van dé thao
luan, kém theo tai liéu can thiét vé& nhivng van dé& dwoc thdo luan va biéu quyét tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cla thanh vién.

Théng bao moéi hop duwoc glvi bang thw, fax, thw dién t& hodc phwong tién khéc,
nhuwng phai bdo dam dén dwoc dia chi lién lac cla tirng thanh vién Hai dong quan tri
va cac Kiém soat vién dwoc dang ky tai Cong ty.

Diéu 19. Piéu kién t6 chirc hop HPQT

18.1:

19.2.

Céc cudc hop cla Hoi déng quan tri duoc tién hanh khi co it nhat ba phan tw (3/4)
tbng s6 thanh vién Hoi dong quan tri co mat true tiép hoac thong qua nguoi dai dién
(ngwdi dwoc Gy quyén) néu dwec da sb thanh vién Héi ddng quan tri chap thuan.

Trwéng hop khéng du sé thanh vién duw hop theo quy dinh, cudc hop phai dwerc triéu
tap 1an thr hai trong thoi han bay (07) ngay ké t&r ngay du dinh hop Ian th(r nhat.
Cuéc hop triéu tap lan thir hai dwoc tién hanh néu cé hon mét niva (1/2) sé thanh
vién Héi déng quan tri dw hop.

Piéu 20. Cach thirc biéu quyét

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

Trir quy dinh tai Diéu 20.2 Quy ché nay, mdi thanh vién H6i dong quan tri hodc ngwoi
dwoe Gy quyén theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay tric tiép cé mét véi tw cach ca
nhan tai cudc hop Hoi ddng quan tri cd mot (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién Ho6i ddng quan tri khéng dwoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t&i thanh vién dé co loi ich va
loi ich @& mau thudn hodc coé thé mau thudn vdi loi ich cla Céng ty. Thanh vién Hoi
dong quan tri khong dwoc tinh vao ty & thanh vién téi thiéu co mat dé co thé t6 chirc
cudc hop Héi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng cé quyén
biéu quyét;

Theo quy dinh tai Piéu 20. 4 Quy ché nay, khi c6 van dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hodc quyén biéu quyet ctia thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh
vién d6 khéng tw nguyén tir bé quyén biéu quyét, phan quyét cla chi toa la quyét
dinh cudi cung, trlr trwdng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cla thanh vién Hoi
dbng quan trj lién quan chwa dwoc cong bd day du:

Thanh vién Hoi dong quan tri hu’o’ng loi tr mot hop dong dwoc quy dinh tai diém a)
va diém b) Diéu 47.5 Quy ché nay dwoc coi la cé loi ich dang ké trong hop déng do;

Kiém soat vién co quyén dw cudc hop Hoi ddng quan tri, co quyén thdo luan nhung
khéng dwoc biéu quyét.

Diéu 21. Cach thivc thong qua nghi quyét ciia HDQT

21.79.

212

Hoi ddng quan trj thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co sé da sb thanh
vién Héi dong quan tri dw hop tan thanh. Trweng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cling thudc vé phia cé vy kién ctia Cha tich Hoi ddng quan tri.
Nghi quyét theo hinh thirc 1ay y kién bang van ban dwoc thédng qua trén co s y kién
tan thanh cla da sb thanh vién Héi dong quan tri cd quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay co hiéu lwe va gia trj nhw nghj quyét dwoc théng qua tai cudc hop.

Diéu 22. Ghi bién ban hop HPQT

22.1.

22.2.

Bién ban hop HDQT phai dwoc ghi day da, trung thuwe. HPQT co thé yéu cau mét
thanh vien HPQT hodc mét ngudi khac lam thw ky ghi bién ban hop.

Chu tich Hoi dong quan trj c6 trach nhiém gii bién ban hop Héi déng quan tri téi cac
thanh vién va bién ban do la bang chirng xac thue vé cong viéc da duoc tién hanh
trong cudc hop trir khi cé y kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thoi han muwoi



(10) ngay ké tir ngay glvi. Bién ban hop Héi ddng quan tri dwoc 1ap bang tiéng Viét va
co thé 1ap bang tiéng Anh c6 gia tri phap Iy nhw nhau, trong trwéng hop co sy khac
biét thi wu tién s dung ban Tiéng Viét. Bién ban phai co chir ky cta chi toa, nguwoi
ghi bién ban va cac chi ky clia thanh vien HBQT tham duw hop.

Diéu 23. Théng bao nghi quyét HDQT

Nghi quyét HDQT phai dwoc théng bao téi cac bén co lién quan theo quy dinh cla
Phap luat va Diéu |é Cong ty.

IV. BAN KIEM SOAT

Diédu 24. Tiéu chuin Kiém soat vién

24.1.
24.2.

Kiém soat vién phai dap (rng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Pidu 164 Luat doanh nghiép, Diéu & Cdng ty va khdng thudc cac trwdng hop sau:

Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh clia Céng ty;

La thanh vién hay nhan vién cla céng ty kiém toan déc lap thuwe hién kiém toan cac
bao cao tai chinh ctia Céng ty trong ba (03) nam lien trwdc do.

Piéu 25. Cach thirc cd déng, nhém cb déng (ng clv, d& clr ngwdi vao vi tri Kiém
soat vién

251,

25.2.

Cac cb doéng nam gitk | ch phém pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang
co quyén g6p s6 quyen biéu quyét dé de cw cac trng vién Ban kiém soat. Cé dong
hoac nhém cb déng ndm gitk 10% téng sé cd phan cé quyén biéu quyét duoc dé clr
mot (01) trng vién; Trén 10% dén duéi 30% duoc dé clv tbi da hai (02) (rng vién; T
30% dén dudi 50% dwoc dé clr tbi da ba (03) tng vién; Tl 50% den dudi 85% duoc
dé cir tbi da bén (04) trng vién; Tlr 65% tro 1én duwoc de clr 4 s6 thanh vién.

Trwdong hop sb lwong cac wng vién Ban kiém soat thong qua dé ol va (rng cr khong
du so lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém co thé dé ctr thém (rng vién hodc
td chirc d& cl theo co ché Cong ty quy dinh tai Diéu l& Céng ty va Quy ché nay. Co
ché Ban kiém soat dwong nhiém dé clr (rng vién Ban kiém soét phai duwoc cong bé ré
rang va phai dwoc Pai hdi déng cb déng théng qua trude khi tién hanh dé clr.

Diéu 26. Cach thirc bau Kiém soat vién

Viéc biéu quyet bau Kiém soat vién phai thire hién theo phuwong thire bau don phleu
theo d6 mdi co aéng co tong sb phléu biéu quyét tucmg ng VO’I téng sb cb phan SO
hiru nhan voéi s6 thanh wen dwoc bau cla Ban kiém soat va cb déng co quyen don
hét hoac mot phan tdng s phiéu bau ctia minh cho mot hoac mét sb (rng clr vién.
Ngu’o’t tring cl Kiém soat vién duoc xac dinh theo sb phiéu bau tinh ti cao xuong
thap, bat dau tir (rng clr vién cb s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi dd s6 thanh wen
quy dinh tai Diéu |1& Céng ty. Trwdng ho’p co tlr 02 (rng c vién trd 1én dat cung so
phiéu bau nhu nhau cho thanh wen cudi cung clia Ban kiém soat thi sé tién hanh bau
lai trong s6 cac (rng ctr vién co s6 phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu chi
quy ché bau ctr hoac Diéu & Céng ty.

Diéu 27. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

271,

Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac trwong hop sau:

10



Khong con di tiéu chudn va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luét
doanh nghiép;

Khéng thuwc hién quyén va nghia vu cla minh trong sau (06) thang lién tuc, triv
trwéng hop bat kha khang;

Cé don tlr chire va dwoc chap thuan;

Cac trwong hop khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu 1é Cong ty.
Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac trwdng hop sau:

Khong hoan thanh nhiém vu, céng viec dwoc phan cdng;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vy clia Kiém soat vién quy dinh
clia Luat doanh nghiép va Diéu lé Céng ty;

Theo quyét dinh clia Pai hoi dong ¢b dong;
Cac trvdng hop khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu 1& Céng ty.

Diéu 28. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Théng bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu
|& Cong ty va quy dinh phap luat chirng khoan.

V. CAC TIEU BAN THUQC HOI DONG QUAN TRI

Piéu 29. Cac tiéu ban thudoc HDQT

Hoi dong quan tri co thé thanh lap tiéu ban trwc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sw, lwong thwédng, kiém toan néi bé. S6 lwong thanh vién cua tiéu ban do
Héi déng quan tri quyét dinh, nhuwng nén cé it nhat ba (03) ngwdi bao gém thanh vién
cla Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoal Cac thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va
mot trong s6 cac thanh vién nay dwoc b5 nhiém lam Truwéng tiéu ban theo quyét dinh
cla Hai dong quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh ctia Héi
dong quan tri. Nghi quyét cla tiéu ban chi cé hiéu lwe khi cé da sé thanh vién tham du
va biéu quyét théng qua tai cudc hop ctia tiéu ban |a thanh vién Héi déng quan tri.

Diéu 30. Nguyén tic hoat ddng cua cac tiéu ban

Viéc thuc thi quyét dinh clia H6i déng quan tri, hodc clia tiéu ban tryc thudc Héi dong
quan trji, hoac clia ngwoi co tw cach thanh vién tiéu ban Héi dong quan tri phai phu
hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Piéu lé Cong ty.

VI. NGUO'l BIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 31. Cac tiéu chuan clia ngwei diéu hanh doanh nghiép

31.1.

212,

Hé théng quéan ly clia Céng ty phai ddm bao bé may quan Iy chiu trach nhiém trudc
Héi déng quan tri va chju sw giam sat, chi dao cla Héi dong quan trj trong céng viéc
kinh doanh hang ngay ctia Céng ty. Céng ty c6 Téng giam ddc, cac Pho Téng giam
doc, Ké toan trwdng va cac chirc danh quan Iy khac do Hoi dong quan tri bd nhiém.
Viéc b nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai dwoc théng qua
bang nghi quyét Hoi ddng quan tri.

Nguwoi diéu hanh doanh nghiép phai co trach nhiém mén can @é ho tro Céng ty dat
dwoc cac muc tiéu dé ra trong hoat déng va té chure.

Diéu 32. Téng giam déc

32.1.

H6i dong quan tri bé nhiém mot (01) thanh vién Hoi déng quan tri hodc mot nguo
khac lam Tong giam doc Cong ty; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién lwong
va lgi ich khéac. Thu lao, tién lwong va loi ich khac cta Tong giam doc phai duoc bao
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32:2.

32.4.

32.5;

c4o tai Dai hoi ddng cb déng thwong nién, dwoc thé hién thanh muc riéng trong Bao
cao tai chinh nd3m va dwoc néu trong Bao cao thuong nién clia Cong ty.

Nhiém ky clia Tong giam déc khéng qua nadm (05) ndm va cé thé dwoc tai bé nhiem.
Viéc bd nhiém co thé hét hiéu lyc can clr vao cac quy dinh tai hop déng lao dong.
Téng giam déc khong phal la nguwoi ma phap luat cdm gilr chirc vu nay va phai dap
trng cac tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1& Céng ty.

Téng giam déc co cac quyén va nghfa vy sau:

Thye hién céc nghl quyét cta Hoi dong quan tri va Dai hoi dong co dong ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tw clia Céng ty da dwoc Hbi déng quan tri va Dai hdi
dong cd déng théng qua;

Quyet dinh cac van @& ma khéng can phai c6 quyét dinh cla Hoi dong quan trj, bao
gom viéc thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai, té chirc va
d_leu hanh hoat doéng kinh doanh hang ngay cta Céng ty theo nhirng théng 1€ quan ly
toét nhat;

Kién nghij voi Hoi ddng quan tri vé phwong an co cu té chire, quy ché quan Iy ndi bd
cua Coéng ty,

P& xuat nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

Kién nghi sb Iu’o’ng va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyen dung dé
H8i ddng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thu
lao, tién Iwong va loi ich khac déi voi ngudi didu hanh doanh nghiép dé Héi dong
quan tri quyet dinh;

Tham khao y | kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh s lwong nguwoi lao dong, viéc
bd nhiém, mién nhiém, mic lwong, tro cap, loi ich, va céc diéu khoan khac lién quan
dén hop déng lao @dng cla ho;

Vao ngay 31 thang 12 hang nam, trinh Héi dong quan tri phé chuan ke hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co sé dap (rng cac yéu cau cla ngan
sach pht hop ciing nhw ké hoach tai chinh nam (05) nam;

Chuén bi cac ban du toan dai han, hang nam va hang quy cta Cong ty (sau day goi
la ban dw toan) phuc vu hoat déng quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Cong
ty theo ké& hoach kinh doanh. Ban dw toan hang ndm (bao gdm ca bang can dbi ké
toan, bao cao két qua hoat déng kinh doanh va bao cao Iwu chuyén tién té du kién)
cho trng nam tai chinh phai dwoc trinh dé Hoi dong quan tri théng qua va phai bao
gbm nhirng thong tin quy dinh tai cac quy ché clia Céng ty;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat, Diéu lé Cong ty, cac quy ché
ndi bo clia Cong ty, cac nghi quyét clia Hai déng quan tri, hop dong lao dong ky voi
Coéng ty.

Téng giam dbc chiu trach nhiém trwdc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong co dong vé
viéc thuc hlen nhiém vu va quyén han dwoc giao va phai béo céo cac cap nay khi
dwoc yéu cau.

Hoi dong quan tri Cong ty co6 thé mién nhiém Téng glém déc khi da sé thanh vién Hoi
déng quan trj c6 quyén biéu quyét dw hop tan thanh va bb nhiém Téng giam déc moi
thay thé.

Diéu 33. Viéc bd nhiém ngwi diéu hanh doanh nghiép khac

Theo @& nghi cta Téng gidm dbc va dwoc sy chap thuan clia Hoi dong quan tr,
Cong ty du oc tuyén dung ngwo’: diéu hanh khac véi sb Iwo'ng va tiéu chuan phu hop
v&i co cau va quy ché quan ly ctia Cong ty do Hoi déng quan tri quy dinh.
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Diéu 34. Ky hop déng lao ddng véi ngwei diéu hanh doanh nghiép khac

Céng ty ky Hop déng lao ddng véi ngwdi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh cua
phap luat lac ddng.

Diéu 35. Cac trwdong hop mién nhiém ngwei diéu hanh doanh nghiép

Nguwdi diéu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong cac trweong hop theo quy dinh tai
Piéu 1&é Céng ty va hop dong lao dong da ky két.

Diéu 36. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngwei diéu hanh doanh nghiép

Théng bao vé viéc b nhiém, mién nhiém ngwoi diéu hanh doanh nghiép theo quy
dinh tai Diéu |é Céng ty va quy dinh phap luat chirng khoan.

VIl. PHOI HOP HOAT BONG GIPA HDQT, BKS VA TONG GIAM BOC

Diéu 37. Phéi hop hoat dong giiva HDQT va BKS

37.1. Tréach nhiém ctia HDQT trong méi quan hé phéi hop véi BKS

a) Théng bao mdi hop va céc tai liéu kém theo dwoc glri dén cac Kiém soat vién cuing
thoi gian gtvi dén cac thanh vién HPQT:

b) Cac nghj quyét ciia HDQT dwoc giri dén BKS (dong thoi voi thdi diém gl Téng giam
dbc) trong thoi han quy dinh theo Quy ché nay va Diéu & Cang ty;

c) Khi BKS dé xuat lwa chon Kiém toan déc lap, HDQT phai phan hdi y kién theo quy
dinh tai Quy ché nay va Diéu |& Céng ty;

d) Cac ndi dung khac can xin y kién clia BKS phai dugc gl trong thoi han quy dinh va
BKS c6 trach nhiém phan héi theo dung quy dinh tai Quy ché nay va bieu Ié Céng ty;

37.2. Trach nhiém clia BKS trong méi quan hé phéi hop véi HDQT

a) Thudng xuyén théng bao voi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cta
HDQT trwéce khi trinh bao cao, két luan va kién nghi 1én DPHDCD;

b) Trong cac cudc hop clia BKS, BKS cé quyén yéu cau thanh vién HDQT (cung lc
yéu cau Tdng giam déc, kiém toan vién doc lap) tham dy va trd 1oi cac van dée ma
Kiém soat vién quan tam;

c) Cudc kiém tra dinh ky, dét xuat clia BKS phai co két luan bang van ban (khéng tré
hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) gtti cho HDQT dé cé thém co sé& gilp
HBQT trong cdng tac quan Iy Cang ty. Tuy mirc d6 va két qua, BKS can phai ban bac
théng nhat véi HDQT, Téng giam déc trwde khi bdo cao trwdc DHDCD. Trwdng hop
khéng théng nhat quan diém thi dwgc Gy quyén bao Iwu ¥ kién ghi vao bién ban va
trwdng BKS cdé trach nhiém bao cao véi PHDCP gan nhat;

d) Trwdng hop BKS phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hoéc vi pham Diéu 1&
Céng ty clia cac thanh vién HDQT, BKS théong béao béng van ban véi HPQT trong
vong 48 gid, yéu cau ngwdi co hanh vi vi pham phap luat chadm dat vi pham va cé
bién phap khac phuc hau qua ddng thoi BKS c¢é trach nhiém bao cao trwéc PHBCH
ddng thdi bao cao, cong bd thong tin theo quy dinh clia phap luat hién hanh;

e) Béi vai kién nghi lién quan @én tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Céng ty thi
BKS phai gvi bang van ban va tai liéu lién quan trudc it nhat 15 ngay lam viéc so voi
ngay dv dinh nhan dwoc phan hoi;

) Cac ndi dung khac can xin y kién ctia HDQT phai dwoc glvi trwdc it nhat 7 ngay va
HDQT sé phan hdi trong vong 7 ngay.
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Piéu 38. Phéi hop hoat déng gitra HDQT va Téng giam déc

38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

Péi véi cong tac to chure cuoc hop BDHDCD thwdng nién, HDQT phai théng bao cho
Téng gaam déc vé viéc phoi hop, st dung nguén lwc trong théi han hop ly theo quy
dinh tai Diéu 1& Céng ty.

Trong treéng hop can thiét, HBQT c6 quyén yéu cau Téng glam déc, can bo diéu
hanh khac trong Céng ty cung cép cac thong tin vé hoat dong cua Coéng ty. HBQT
khéng dwoc s dyng cac thong tin chua duoc phép cong bd ctia Céng ty hodc tiét 16
cho ngwoi khac dé thire hién cac giao dich cé lién quan.

Céac van dé thuoc thdm quyén ctia HBQT phé duyét theo quy dinh cua phap luat va
Diéu & Cong ty ma dwoc Tbng giam déc dé xuat phai dwoc HDQT phén hdi trong
thoi han quy dinh clia Didu & Cang ty.

HDQT quyét dinh khen thwo’ng hoac ky luat dbi véi viéc hoan thanh hoac khong hoan
thanh thwe hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac ctia HDQT déi véi Téng
giam déc.

Piéu 39. Viéc tiép can théng tin

39.1. Viéc tiép can théng t|n va tai liéu cia Cong ty, BKS c6 nghia vu néu ly do trong van

ban yéu cau cung cap va bao mat tuyét i cac théng tin thu thap trong qua trinh
giam sat hoat déng tong cong ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi dwgc cho phép
thire higén khi c6 yéu cau clia co quan c6 thdm quyén nhwng phai thong bao cho
HPQT trwdce khi cung cap hodc cac tredng hop khac theo quy dinh clia phap luat.

39.2. Cac théng tin va tai liéu nay bao gom:

Théng bao méi hop cung tai lieu lién quan, phiéu lay y kién thanh vién HPQT;
Bién ban, nghi quyét cia HBQT;

Bao cdo clia Tong giam déc;

Théng tin, tai liéu vé quan Iy, bao cao tai chinh;

B4o cao danh gia cong tac quan ly cia HBQT,;

Tai liéu khac lién quan.

Pidu 40. Phéi ho'p hoat dong gitra BKS va Téng giam déc

40.1.

40.2.

40.3.

BKS c6 chirc nang kiém tra va giam sat.

Trong cac cudc hop cla BKS, BKS co quyén yéu cau Téng giam dbéc (hoac cung luc
yéu cau thanh vién HPQT va kiém toan vién doc 1ap) tham dw va tra Io1 cac van dé
ma Kiém soat vién quan tam,;

Cudc kiém tra dinh ky, @6t xudt ctia BKS phai co két luan bang van ban {khong tré
hon 15 ngay lam viéc ké tlr ngay két thuc) gtri cho HBQT dé cé thém co s& glup
HBQT trong cong tac quan ly Céng ty va Téng giam dbc. Tuy mire @6 va két qua,
BKS can phai ban bac théng nhét véi HDQT, Tong giam gée truwée khi bao cao trwde
DHBCD. Trudng hop khéng thong nhat quan diém thi dwoc Gy quyén bao Iy y kién
ghi vao bién ban va trwéng BKS co trach nhiém bao cao véi PHBECH gan nhat;

Trwéng hcrp BKS phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Piéu &
Céng ty clia cac thanh vién Ban Téng glam déc, BKS thong b&o bang van ban voi
HDQT, Téng giam doc trong vong 48 gio, yéu cau nguwoi ¢d hanh vi vi pham phap
luat cham dirt vi pham va cé bién phap khac phuc hau qua doéng thdi BKS cé trach
nhiém bao cao trwéc PHPCD dong théi bao cao, cong bé théng tin theo quy dinh cla
phap ludt hién hanh;



40.4.

Kiém soat vién cé quyén yéu cau Tong giam doc tao diéu kién tiép can ho so, tai liéu
lién quan dén hoat dong kinh doanh clia Cong ty tai Tru s& chinh cia Céng ty hoac
noi lwu trlr ho so;

Déi véi thong tin, tai liéu quan Iy, diéu hanh hoat déng kinh doanh va bao céo tinh
hinh kinh doanh, bao cao tai chinh, van ban yéu cau ctia BKS phai dwoc gt dén
Cong ty trwdc it nhat 48 gio. BKS khéng dwoc st dung cac théng tin chwa dwoc
phép cong bd clia Céng ty hoac tiét 16 cho ngudi khac dé thwe hién cac giao dich co
lién quan

VIIl. NGU'Ol PHU TRACH QUAN TRI TONG CONG TY

Diéu 41. Tiéu chuan ngw®i phu trach quan tri Téng céng ty

41.1.
41.2.

41.3.

Nguwoi phu trach quan tri Cong ty phai dap trng cac tiéu chuén sau:
Cé hiéu biét vé& phap luat;
Khéng dwoc ddng thdi 1am viéc cho Cong ty kiém toan ddc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh cia Cong ty;

Céc tiéu chuén khac theo quy dinh clia phap luét, Diéu 1& Céng ty va quyét dinh cla
H6i dong quan tri.

Diéu 42. Quyén va nghia vu ctia ngwei phu trach quan tri Cong ty

42.1.

42.2.

42.3.
42.4.
42.5.

42.6.

42.7.
42.8.
42.9.

Tw van Hai ddng quan tri trong viéc té chirc hop Pai héi ddng cd déng theo quy dinh
va cac cong viéc lién quan gitra Céng ty va cb dong;

Chuén bi cac cuéc hop Héi ddng quan tri, Ban kiém soat va Bai hoi dong cb dong
theo yéu cau clia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

Tw van vé tha tuc ctia cac cudc hop;
Tham dy cac cuéc hop;

Tw van tha tuc lap cac nghi quyét ctia Hoi dong quan trj phu hop véi quy dinh cla
phap luat;

Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ﬁéng quan tri va cac
théng tin khac cho thanh vién clia Hoi ddng quan tri va Kiém soat vién;

Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat déng céng bé théng tin clia Céng ty.
Bao mat théng tin theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu 1& Céng ty;
Cac quyén va nghTa vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu |& Céng ty.

Piéu 43. Viéc bd nhiém ngwdi phu trach quan tri Céng ty

Hoi ddong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Ngwoi phu trach quén tri Céng
ty dé ho tro hoat dong quan tri Céng ty dwoc tién hanh mét cach cé hiéu qua. Nhiém
ky cGa Nguoi phu trach quan tri Cong ty do Hoéi déng quan tri quyét dinh, téi da la
nam (05) nam.

Diéu 44. Cac treong hop mién nhiém ngwei phu trach quan tri Cong ty

Hoi ddng quén tri c thé bai nhiém Nguwdi phu trach quén tri Céng ty khi can nhung
khéng trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri co thé
bo nhiém Tro ly Ngwoi phu trach quan tri Cong ty tuy tirng thoi diém.

Diéu 45. Théng bao bé nhiém, mién nhiém ngwoi phy trach quan tri Cong ty
Thong bao bé nhiém, mién nhiém ngwdi phu trach quan trj Cong ty theo quy dinh tai
Piéu |&é Cong ty va quy dinh vé phap luat chirng khoan.
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IX. NGAN NGUA XUNG DOT LQ! iCH

Diéu 46. Trach nhiém can trong

Thanh vién Héi déng quan tri, Kiém soat vién, Téng gidm dbéc va ngwdi didu hanh
khac co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, ké cd nhirng nhiém vu voi tw
cach thanh vién cac tiéu ban cla Hai déng quan tri, mét cach trung thue, can trong vi
lgi ich clia Céng ty.

Diéu 47. Trach nhiém trung thwec va tranh cac xung dot vé quyén loi

47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

47.5.

Thanh vién Héi déng quén tri, Kiém soat vién, Téng giam déc va nguwdi diéu hanh
khac phai céng khai cac lgi ich cd lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luat doanh
nghiép va cac quy dinh phap luat khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbéc va nguwdi diéu hanh
khac khdéng dwoc phép s dung nhitng co hdi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho
Céng ty vi muc dich ca nhan; d&"mg thei khéng dwoc sir dung nhirng théng tin cé
dwoc nhoé chirc vy clia minh dé tw lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cla té chic
hoac ca nhan khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Toéng giam dbc va nguwdi diéu hanh
khac c6 nghfa vu théng bao cho Hai ddng quan tri tat ca cac loi ich ¢6 thé gay xung
ddt voi loi ich ctia Coéng ty ma ho cé thé dwoc hwéng théng qua cac phap nhan kinh
t&, cac giao dich hodc ca nhan khac.

Trir trwng hop Dai hdi ddng cb déng c6 quyét dinh khac, Cong ty khong duoc cap
cac khoan vay hoac bao lanh cho cac thanh vién Héi dong quan tri, Kiem soat vién,
Tdéng giam déc, nguwoi didu hanh khac va cac ca nhan, t6 chirc co lién quan tdi cac
thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhirng nguwdi nay cé cac loi ich tai chinh trir
trwong hop Cong ty va td chire cé lién quan t&i thanh vién nay 1a cac céng ty trong
cuing tap doan hodc céc céng ty hoat ddng theo nhém céng ty, bao gom céng ty me -
cong ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh cé quy dinh khéc.

Hop dong hodc giao dich gitra Cong ty v&i mot hodc nhigu thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién, Téng glam déc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhan, té chirc co
lien quan dén ho hodc cong ty, déi tac, hiép hoi, hoac té chirc ma thanh vién Hoi
ddng quan tr, Kiém soét vién, Téng giam dbc, ngwdi diéu hanh khac hodc nhivng
nguoi lién quan dén ho la thanh vién, hodc cé lién quan loi ich tai chinh khong bj vo
hiéu hoa trong cac trwong hop sau day:

Doi véi hop dong c6 gia tri nhé hon hoéc bang hai mwoi phan tram (20%) tong gia tri
tai san dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat, nhitng néi dung quan trong ctia
hop déng hodc giao dich cling nhw cac méi quan hé va lgi ich clia thanh vién Hoi
déng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam ddéc, nguwoi diéu hanh khac da duoc bao
cao téi Hoi dong quan tri. Péng thoi, Hoi dong quan tri da cho phép thyc hién hop
ddng hodc giao dich d6 mét cach trung thue bang da sb phiéu tan thanh clia nhivng
thanh vién Hai déng quan tri khéng c6 loi ich lién quan;

Pdi voi nhirng hop ddng cé gia tri Ién hon hai mwoi phan trdam (20%) téng gia tri tai
san dwoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan trong clia hop
ddng hodc giao dich nay cling nhw moi quan hé va lgi ich cGa thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc, ngudi diéu hanh khac da duwoc céng bd cho
cac cb dong khéng cé loi ich lién quan cé quyén biéu quyét vé van dé dé, va nhirng
c6 déng d6 da théng qua hop dong hodc giao dich nay;

Hop déng hodc giao dich dé dwoc mét td chive tw van doc lap cho la céng bang va
hop Iy xét trén moi phwong dién lién quan dén cac cé déng cha Cong ty vao thoi
diém giao dich hodc hop déng nay dwoc Hoi déng quén tri hodc Pai héi dong cb
déng théng qua.
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Thanh vién Hoi d‘ong quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc, ngudi didu hanh khac
va céac té chirc, ca nhan coé lién quan t&l cac thanh vién néu trén khéng duoc st
dyung céac théng tin chwa dwoc phép cong bd clia Céng ty hodc tiét 16 cho nguoi khac
dé thwe hién céc giao dich cé lién quan.

Diéu 48. Trach nhiém vé thiét hai va boi thwong

48.1.  Thanh vién H6i ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam ddc va nguwoi diéu hanh
khac vi pham nghfa vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khéng hoan thanh
nghta vu clia minh v&i sty man can va nang lwc chuy&n mén phai chiu trach nhiém
veé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh géy ra.

48.2, Céng ty bdi thwdng cho nhirng ngudi dé‘ dang hodc c6 thé tré thanh mét bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi t6 (bao gébm cac vu viéc dan sw, hanh chinh
va khong phai la cac vu klen do Cong ty la ngwoi khoi klen) néu ngwoi do da hoac
dang la thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam déc, ngudi diéu
hanh khac, nhan vién hoac la dal dién dwoc Coéng ty Gy quyén hodc nguwdi dé da
hoac dang lam theo yéu cau clia Cong ty v&i tw cach thanh vién Héi déng quan tri,
ngucl diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hoac dal dién theo uy quyén clia Céng ty
voi diéu kién ngu’m d6 da hanh dong trung thwe, can trong, man can vi loi ich hodc
khéng mau thuan vai loi ich clia Céng ty, trén co sé tuan thi luat phap va khéng ¢o6
bang chirng xac nhan rdng nguoi do da vi pham nhivng trach nhiém cla minh.

48.3. Khi thwe hién chirc nang, nhiém vu hodc thuc thi cac céng viéc theo Oy quyén
cta Coéng ty, thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, ngwdi diéu hanh khac,
nhan vién hodc la dai dién theo Uy quyén clia Cong ty dwoc Cong ty béi thudng khi
tré' thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi té (trle cac vu kién do
Céng ty la ngudi khoi kién) trong cac trwdong hop sau:

a) D3 hanh déng trung thue, can trong, man can vi lgi ich va khong mau thudn
voi loi ich cia Cong ty;

b) Tuén tha luat phap va khéng cé bang chirng xac nhan da khéng thwe hién
trach nhiém cua minh.

48.4.  Chi phi bdi thwéng bao gébm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat sw), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té
hoac duec coi la hep ly khi gidi quyét nhirng vu viéc nay trong khuén khé luat phap
cho phép. Céng ty co thé mua bao hiém cho nhitng ngwoi nay dé tranh nhirng
trach nhiém boi thwdng néu trén.

X. SUA BOI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 49. Stra d6i quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty
49.1. Viéc stra ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay sé do DPHDPCD xem xét va quyét dinh.

49.2. Trong truo’ng hop nhirng quy dinh clGa phap luat cé lién quan dén hoat dong cla
Tbng cong ty chwa duqc de cap trong ban Quy ché nay hoac trong trwo'ng hop co
nhirng quy dinh ma&i clia Phap luat khac véi nhivng diéu khoan trong Quy ché nay thi
nhirng quy dinh clia Phap luat dé6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat
déng Cong ty.
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XI. NGAY HIEU LUC
Diéu 50. Ngay hiéu lwc
50.1. Quy ché nay gém 11 chwong, 50 diéu, dwoc BPHDCB théng qua ngay 26/06/2020.
50.2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc clia Céng ty.

50.3. Cac ban sao hoé&c trich luc Quy ché quan tri Céng ty phai cd chir ky cta Chu tich
HBQT hoac it nhat ¥ Tong sb thanh vién HDQT mai ¢o gia tri.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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