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Can cue:

~ Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quéc héi nuede Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 06 nam 2020

~ Luat Chung khoan 56 54/2019/QH14 da dwoc Quéc hot nuce Cong hoa xd hoi
chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019.;

~ Nghi dinh 155/2020/NP — CP ngay 31/12/2020 cia Chinh Phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Chimg Khodn .

~ Théng tw 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 ciia Bé Tai chinh huéng dan mét
56 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé
155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh Phii quy dinh chi tiét thi hanh mét
56 diéu ciia Ludt Chumg khoan;

— Cdn cir vao Piéu ¢ Té chirc va Hoat ddng Cong ty Cé phan Péu tw va Phat trién
Gido duc Ha Néi.

Chuwong I. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

| Quy: ché noi bo vé guén tri cong ty Quy dinh nht'?ng ngu_yg%n tdc co ban vé quan tri
Céng ty nhadm bao vé quyén va loi ich hop phap cia C6 déng dong thoi thiét 1ap nhimg
chuan myc vé hanh vi, dao dirc nghe nghiép clia cac Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
Kiém 'soét, Ban Téng Qiém Poc va Nguoi diél:l hanh, dam bao hoat ddng cua Cong ty
duge 6n dinh va phat trién ding mong doi cua co dong.

2 Quy ché nay dugc ap dung cho tét ca cac Ccfi dong va/hodc cac thanh vién khong
phai 14 ¢6 déng song co6 tham gia vao viéc quan ly diéu hanh hoat dong ctiia Cong ty.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Nhirng tir ngit dudi day duogce hiéu nhur sau:

a) "Quan tri cong ty" la hé thdng cac quy tic dé dam bao L,ho cong ty c‘hrorc dinh
hudng didu hanh va duge kiém soat mét cach ¢6 hidu qua vi quyén loi cua cd déng va
nhimg ngudi lién quan dén cbng ty. Cic nguyén tic quén tri cong ty bao gdm:

~ Pam bao mét co cdu quan tri hiéu qua;

— Pam bao quyén lgi cia ¢b dong;

— Péi xir cong bang gitra cac ¢6 dong;

— Pam béo vai trd ctia nhirng ngudi ¢é quyén loi lién quan dén cong ty;

— Minh bach trong hoat dong cua cong ty;

— Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat lanh dao va kiém soat cong ty ¢ hiéu qua.

b) "Céng ty" 14 cong ty ¢6 phan Dau tir va Phat trién Gido duc Ha néi.
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¢) "Ngudi c6 lién quan" 14 c4 nhan hodc té chie duge quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Ludt Ching khoan.

d) Thanh vién Hoi déng quan tri khéng diéu hanh la thanh vién Héi dong quan tri
khong phai 1a Téng giam dbc, Phé Tong gidm dbc, K& toan truong va nhitng can bd quan
Iy khac dugc Hoi ddng quan tri bd nhiém.

e) Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap 1a thanh vién Hoi déng quan tri dap ting cac
diéu kién theo khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hode mét sé didu khoan hodc van ban
phap ludt s& bao gdm ca nhiing sira dbi bd sung hodc vin ban thay thé céc van ban d6.
Piéu 3. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém xay dung va trinh Dai hoi dong ¢ dong théng qua
Quy ché néi bo vé quan tri cong ty. Quy ché néi bd vé quan tri cong ty khong duge trai
VvGi cac nguyén tic va quy dinh hién hanh vé quan tri cong ty. Quy ché nodi bd vé quan tri
dugce cong bd trén trang théng tin dién tir cia cong ty. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
gbm céc ndi dung chu yéu sau:

— Trinh tu, tha tuc vé triéu tip va biu quyét tai Pai hoi dong cb dong (Phu luc 1
dinh kém);

— Trinh ty, thu tuc dé cir, Umg cir, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri (Phu luc 2 dinh kém);

— Trinh tu, thu tuc t6 chic hop Hoi ddng quan tri (Phu luc 3 dinh kém);

— Trinh tu, thu tuc dé cir, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién
(Phu luc 4 dinh kem).

— Trinh ty va thu tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi didu hanh céng ty (Phu
luc 5 dinh kém);

Ngoai ra, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty dan chiéu dén mét s6 quy dinh trong
Diéu 1 Cong ty; cac quy ché, quy trinh quan tri ndi bd cua Cong ty.

Chuwong II. CO CAU TO CHUC QUAN LY

Piéu 4. Co ciu to chire quan ly Cong ty

Coéng ty hoat dong theo mé hinh td chirc quan 1y sau:

1. Dai hoi dong c6 dong

Dai h(_‘)'i dong cb d(‘)ng‘ gf"m} tat ca cb dc’zng cc? quyeén biéu quyéf, la co quan quyét
dinh cao nhat cua cong ty o phan. Ba'i héi dong ¢6 dong co6 ciac quyén va nghia vu theo
quy dinh tai Di€u 1€ cong ty va Quy ché nay.

2. Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly céng ty, ¢6 toan quyén nhén danh cong ty dé
quyét‘ dinh,! thuc hién cac quyén va nghia vu ctia cdng ty khéng thude tham quyén cua Dai
héi dong c6 dong.
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3. Ban kiém soat

Ban kiém soat 13 co quan thuc hién viéc giam sat Hoi ddn g quan tri, Téng giam dée
cong ty trong viéc quan 1y va didu hanh cong ty.

4. Téng giam dbc cong ty

Téng giam déc 1a nguoi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cla cong ty;
chiu su giam sat cua Hi déng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va phap
ludt vé viéc thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao.

Cong ty 12 doanh nghiép tham gia thuc hién timg phan hoac toan bo cong doan trong
qué trinh xuét ban sach va thiét bj gido duc do Cong ty TNHH MTV Nha xuét ban Gido
duc Viét Nam (NXBGDVN) chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phép ludt; gin bo 1au dai
véi NXBGDVN vé lgi ich kinh té, cong nghé, thi truong va cac dich vu kinh doanh.

Coéng ty ¢6 von gop cia NXBGDVN duéi mire chi phdi nhung tw nguyén tham gia
t6 hop Cong ty me - cong ty con cia NBXGDVN va do NXBGDVN giit quyén chi phéi
théng qua thoa thuén ky két giira hai bén phlt hop véi quy dinh ctia phap lut.

Cong ty la doanh nghiép thanh vién cuia NXBGDVN va c6 nghia vu tudn thu cac
quy dinh, quy ché, quy trinh hoat déng chung ciia T6 hgp céng ty me - cong ty con do
NXBGDVN ban hanh.

Chuong III. CO PONG VA DAI HQI PONG CO DONG

Piéu 5. Quyén ciia c6 dong

1. Cb déng c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ciia Luét Doanh nghiép,
cac vin ban phap luft lién quan va Didu 12, Diéu 13 Diéu 1& cong ty, dac biét Ia:

a) Quyén tu do chuyén nhugng c¢b phén di dugc thanh toan ddy du va duge ghi
trong so ¢6 déng cuia cong ty, trir mdt sb tredng hop bi han ché chuyén nhugng theo quy
dinh cua phap luét, Diéu 1& cong ty va quyét dinh cia Pai hoi dong ¢d dong;

b) Quyén duge ddi xir cong bang. Moi c¢b phin cta cing mét loai déu tao cho cb
dong s& hiru céc quyén, nghla vu va lgi 1ch ngang nhau. Tmcmg hop cong ty co céc loai
co phan wu dii, cac quyen va nghia vu gin lién véi cac loai ¢6 phéan wu dii phai duogc
cong bb diy du cho ¢b dong va phai duge Dai hoi ddng c6 déng théng qua;

¢) Quyén dugc théng bao diy du thong tin dinh k¥ va thong tin bét thudong vé hoat
dong cua cong ty;

d) Quyén va trach nhiém tham gia cac cude hop Pai hoi dong ¢ déng va thuc hién
quyén biéu quyét true tiép hodc thong qua dai dién duge iy quyén hodc hinh thire khic do
phép luat, Diéu 1é cong ty quy dinh;

¢) Quyén duogc wu tién mua cb phin méi chiao ban tuong img véi ty 1¢ s& hitu ¢o
phan trong cong ty;

f) Nghia vu tudn thu Didu 18 cong ty va cac quy ché ndi bo ciia Céng ty; chép hanh
nghi quyét cua Pai hoi déng ) dong, Hoi démg quan tri;

) Nghia vu cung cép dia chi chinh xac khi dang ky mua co phan.
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2. C6 déng c6 quyén bao vé cac quyén loi hgp phap ciia minh. Trong trudng hop
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, quyét dinh cia Hoi dong quan tri vi pham phap luét
hodc vi pham nhirng quyén lgi co ban cia ¢d dong theo quy dinh cua phép luét, cb dong
c¢6 quyén dé nghi hiry quyét dinh dé theo trinh tu, tht tuc phap luét quy dinh. Trudng hgp
cac quyét dinh vi pham phép ludt gy tén hai t6i cong ty, Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat Téng glam déc pha1 dén bu cho cong ty theo trach nhiém cta minh. C6 déng c6
quyén yéu ciu cong ty boi thuong ton thit theo quy dinh cta phip luat.

CH doéng chiu trach nhiém c4 nhan khi nhidn danh Coéng ty dudi moi hinh thic dé
thye hién mdt trong céc hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luét;

b) Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cia o
chirc, ca nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan no chwa dén han trude cée rii ro tai chinh déi véi Cong ty.
Piéu 6. Trach nhiém ciia ¢6 dong lén

1. C6 ddng 16n khéng Siugc loi dung wu thé ciia minh gdy t6n hai dén cac quyén, loi
ich cua cong ty va cua cac co dong khac.

2. C6 déng 16n ¢6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cla phap luat.

Chuwong IV. PATI HOI PONG CO PONG

Diéu 7. Cude hop Pai hdi ddng c6 dong thwong nién va bit thiromg

1. Trinh tu, tha tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hdi dong cd dong gom cac noi
dung chinh sau:

a) Tham quyén triéu tap cudc hop Pai hoi ddng cb déng

b) Thong béo vé viée chét danh sach ¢d dong co quyén tham hop Pai hdi déng ¢ dong;

¢) Théng bao triéu tap Pai hdi dong b dong;

d) Chuong trinh, ndi dung hop Pai hdi déng ¢ déng

e) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi d(:)ng co dong

f) Cach thirc dang ky tham dv Pai hoi dong cb déng;

g) Piéu kién tién hanh

h) Cach thirc bo phiéu;

i) Cach thirc kiém phiéu va thong béo két qua kiém phiéu;

j) Céach thirc phan dbi quyét dinh ctia Dai hoi déng ¢b dong;

k) Lap Bién ban hop Dai héi ddng cb déng;

1) Céng b Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

m) Viéc Dai hoi dong ¢ dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire lay ¥ kién béang
van ban;

n) Cac van dé khac.



2. Cong ty tuan thu diy du trinh ty, thu tuc vé triéu tap Dai hoi déng ¢ dong theo
quy dinh cta phap luét, Diéu 1é cong ty va Phu luc 56 1 Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong
ty. Cong ty khong han ché ¢6 dong tham du Pai hdi dong ¢6 dong, tao diéu kién cho c¢b
déng thuc hién viéc uy quyén dai dién tham gia Dai hoi déng ¢b déng hodc bod phiéu tir
Xa, bleu quyét théng qua hop Pai hoi dong ¢b déng truc tuyén. Cong ty hudng din tha tuc
tiy quyén va lap gidy Gy quyén cho cac cb déng theo quy dinh.

3. HQI dong quan tri hodc nguoi triéu tap. Pai héi dong cb dong sap xép chucng trinh

nghi su, b tri dia diém va thaoi gian hop 1y dé thao ludn va biéu quyét timg vin dé trong
chwong trinh hop Pai hoi dong cé dong.

4. Céng ty cb géng tdi da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé
¢ dong c6 thé tham gia vao cac cude hop Pai hoi ddng c¢d dong mot cach t6t nhét, bao
gdm hudéng din cd dong bo phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop Pai héi dong ¢b dong
truc tuyén.

5. Hang nam cong ty td chirc hop Pai hoi déng c¢d déng thurong nién theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép. Viéc hop Dai hoi ddng cé dong thudomg nién khéng duoc té chire
dudi hinh thic 1dy y kién cd dong bang vin ban.

6. Trudng hop lay y kién bang vin ban, c6ng ty phai dam bao giri, cong bd day du
tai lidu va dam bao thoi gian hop 1y cho cac ¢b ddng xem xét tai lidu trude khi giri phiéu
biéu quyét theo quy dinh ciia Luit Doanh nghiép va Diéu 22 Diéu 1¢ Céng ty
Diéu 8. Tham dy Dai hdi déng ¢ dong cua kiém toan vién dic lap

Truong hop Bo céo kiém toan bio céo tai chinh nim cia céng ty c6 cac khoan
ngoai trir trong yéu, y kién kiém todn trai ngugc hoic tir chdi, Cong ty phai moi dai dién
t6 chirc kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém toan bao céo tai chinh cua cong ty du
hop Dai héi ddng ¢b déng thudng nién va dai dién td chirc kiém toan duge chip thuin néu
trén c6 trach nhiém tham dy hop Pai héi ddng cd déng thudng nién cia cong ty dé giai
thich cac ndi dung lién quan.

Piéu 9. Bao cdo hoat dgng ctia Hoi dong quan tri tai Pai hji dong c6 dong thwong nién

Béo céo hoat dong ciia Hoi dong quan tri trinh Pai hoi déng cb déng thudmng nién téi
thiéu phai bao gdm cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va céac loi ich khac cia Hoi déng quan tri va timg
thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 163 Luat doanh nghiép va
Piéu 1é cong ty ;

b) Téng két cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va céc quyét dinh clia Hoi dong
quan tri;

¢) Két qua dénh gia ciia thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri vé hoat dong ciia Hoi
dong quén tri (néu cb);

d) Hoat déng cua céc tidu ban khac thuoc Hoi déng quan tri (néu co);

e) Két qua giam sat dbi véi Tong gidm ddc;

f) Két qua giam sat dbi véi ngudi diéu hanh khac;
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g) Céc ké hoach trong tuong lai;

h) Bao cdo vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty do Céng ty nim
qulOyén kiém soét trén 50% try 1én vén Diéu 1& véi thanh vién Hoi ddng quan tri va
nhiing nguoi ¢o6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong do
thanh vién Hoi déng quan tri 1a thanh vién sang lap hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép
trong thoi gian 03 nidm gan nhit trude thai diém giao dich;

i) Béo céo tham dinh ctia Ban Kiém soat.

Piéu 10. Bio cdo hoat dong ciia Ban kiém soit tai Pai hoi dong ¢ dong thwdng nién

Béo cao hoat dong clia Ban kiém soat trinh Pai hdi dong ¢d déng thuong nién tdi
thiéu phai bao gdbm céc ndi dung sau:

a) Thi lao, chi phi hoat déng va cac lgi ich khac ctia Ban kiém soét va timg Kiém
soat vién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 172 Luét doanh nghiép va Diéu 1¢ céng ty;

b) Tdng két cac cude hop ciia Ban kiém soét va cac quyét dinh cia Ban kiém soat;

c) Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia cong ty;

d) Két qua giam sat dbi v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam doc va ngudi
diéu hanh khac;

¢) Bao cao danh gia sy phéi hop hoat dong gitta Ban kiém soét vai Hoi df"mg quan
tri, Tong giam ddc va cb dc‘mg;

f) Bdo cao danh gia vé giao dich glua Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nim
quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 1§ v6i thanh vién Hoi déng quan tri, Tong
gidgm dbc, ngudi didu hanh khac cliia doanh nghiép va nhitng nguoi ¢6 lién quan cia doi
twong do; giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong dé thanh vién Hoi dong quan tri, Téng
giam dbc, ngudi diéu hanh khac cia doanh nghiép 1a thanh vién séng 1ap hodc 12 ngudi
quan ly doanh nghiép trong thiri gian 03 nam gan nhét truée thoi diém giao dich.

Chwong V. HOI PONG QUAN TRI

Diéu 11. Thanh phin, nhiém ky cta thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh phan, nhiém k¥ ctia thanh vién Hoi dong quéan tri duge quy dinh tai Diéu
26 Diéu 1é Cong ty.

2. Co céu Hoi ddng quan tri phai dam bao su can dbi gitra cic thanh vién c6 kién
thirc va kinh nghiém vé phap ludt, tai chinh va chimg khoén; dam béao sur cén dbi gitra cac
thanh vién kiém diéu hanh va céc thanh vién khéng diéu hanh, trong d6 t6i thiéu mét phin
ba (1/3) thng sb thanh vién Hoi ddng quan trj phai 1a thanh vién hdi dong quan trj khong
diéu hanh. S8 thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao t6i thiéu 01 thanh vién
theo quy dinh cua phap luat.

3. Trinh tu, thi tuc d& cir, tmg cir, bu, midn nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri dugc theo quy dinh cia phéap lut, Diéu 1é cong ty. Phu luc s6 2 Quy ché ndi
b6 vé Quan tri Cong ty.
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Piéu 12. Tiéu chuan thanh vién H$i dong quan tri

1. Thanh vién Hi ddng quan tri phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) C6 nang luc hanh vi din sy ddy du, khéng thudc di tuong khéng dugce quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Ludt doanh nghiép;

b) Cé trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém trong quéan ly kinh doanh cta cong ty va
khéng nhét thiét phai 12 cé dong cia cong ty, trir trudng hop Didu 18 cong ty quy dinh
khac;

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 14 thanh vién Hoi dong
quan tri clia cong ty khac, nhung khong dugce dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri
tai qua 05 cong ty khac;

d) Thanh vién Héi dong quan tri 1a nhimg ngudi khong thude déi tuong ma phéap
ludt va Dicu 1€ cong ty cAm lam thanh vién Héi dong quan tri. Thanh vién Héi dong quan
tri c6 thé khong phai 12 ¢b déng cua cong ty.

2. Céng ty cin han ché thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém céc chirc danh
quan 1y trong bd may diéu hanh cia cong ty dé dam bao tinh déc lap cna Héi déng
quan tri.

3. Cha tich Hoi dong quan tri khéng duge kiém nhiém chire danh Téng gidm déc.
Diéu 13. Thim quyén cia Hoi ddng quan tri

1. Hoi déng quan tri co quyén quyét dinh thong qua cac quyét dinh dau tu hodc ban
tai san c6 gia tri tir 30% (ba muoi phan trim) dén dudi 35% (ba muoi lam phin trim)
téng gia tri tai san dugc ghi trong bédo cao tai chinh g.';“m nhét cia céng ty. Hoi dong quan
tri ¢6 quyén quyét dinh théng qua cac quyét dinh dAu tu hodc béan tai san c6 gié tri tir 30%
(ba muoi phan tram) dén dudi 35% (ba muoi lim phén tram) téng gia tri tai san dugc ghi
trong béo cao tai chinh gan nhit cua cong ty. Cac quyét dinh diu tr hodc ban tai san co
gia tri dudi 30% gi4 tri tai san duge ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit cia Cong ty, Hoi
ddng Quan tri ty quyén cho Téng Giam dbc quyét dinh.

2. Ho1 déng quan tri quyét dinh viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép,
bao dam, bao lanh va bdi thudng ctia Cong ty ¢6 gia tri trén 50% téng gia tri tai san duoc
ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cua céng ty, trir cc hop dong ky két v6i nhirng nguoi
dwgc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 167 cta Luét Doanh nghiép. Truong hop cip céc khoan
vay hoac bao lanh cho té chirc ¢6 lién quan cia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Tong giam dbc, ngudi quéan 1y khac ma céng ty dai ching va té chirc d6 1a
céc cong ty trong cling tip doan hodc cic cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gém
cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh t&, Hoi ddng quan tri chap thuan va théng qua.

Céc quyét dinh vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va
bdi thuong cia Cong ty ¢6 gia tri nho hon hodc bang 50% tong gia tri tai san duge ghi
trong bao cao tai chinh gan nhit cia cong ty, Hoi dong Quan tri uy quyén cho Téng Giam
dée quyét dinh.
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3. Trong truong hop ky két hgp dong véi nhitng ngudi duoe quy dinh tai Khoan 1
Diéu 167 cua Luat Doanh nghiép:

— Péi v6i nhitng nhitng hop dong ¢6 gia tri bing hodc 16n hon 35% (ba muoi lim
phén tram) hodc giao dich dan dén téng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké
tir ngay thuc hién giao dich dau tién ¢ gia tri tir 35% tdng gi tri tai san duoc ghi trong
béo c4o tai chinh gan nhét clia cong ty phai duge Dai h¢i dong c6 déng théng qua.

— Hoi ddng quan tri cé quyén quyét dinh théng qua céc hop ddng mua, ban, vay, cho
vay va hop ddng khéc c6 gia tri tir 10% (mudi phan trim) dén dudi 35% (ba muoi lim
phan trim) hoic giao dich din dén tdng gia tri giao dich phét sinh trong vong 12 théng ké
tir ngy thuc hién giao dich déu tién c6 gia tri tir 10% dén dudi 35% tong gia tri tai san
dwoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit cua cong ty.

— Céc hop dong, giao dich khac Hoi ddng Quan tri uy quyén cho Téng Giam déc
phé duyét.

Piéu 14. Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quén tri phai tuan thu ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cia
Luét Doanh nghié€p, cac van ban phap ludt lién quan.

2. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trude cac cb déng vé hoat ddng cua cong ty.

3. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat ddng cua cong ty tudn thu cac
quy dinh cua phap luat, Piéu 1& va Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty, dbi xir binh ding
d6i voi tat ca ¢b dong va ton trong loi ich clia ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong ty.

4. Hoi dong quan tri xdy dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé cir, {mg cir, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri va trinh tw, thi tuc t6 chirc hop
Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap ludt va Didu 1& Cong ty.

5. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém xay dung co ché dinh gia hoat dong, khen
thuong va ky luat déi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va cac can bd
quan ly khac.

6. Hoi déng quén tri ¢ trach nhiém bao c4o hoat dong cia Hoi dong quan tri tai Dai
hoi ddng cd ddng theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Diéu 15. Nhi¢m vy, quyén han cia Chi tich Hpi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri 1a nguoi chiu trach nhiém chung td chire thue hién moi
cong viéc ciia Hoi dong quan tri; diéu khién Pai hi déng cd dong thuong nién va bat
thuomg theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty, té chirc phan c¢éng nhiém vu cho céc thanh vién
dé thyuc hién céc nhiém vu, quyén han cua Hoi df“)ng quan tri theo quy dinh cua Diéu 1é
Cong ty va Luat doanh nghiép, chiu trach nhiém truéc Pai hi dong ¢ déng va phap ludt
vé cong viéc cua minh;

2. Chu tich Hoi dong quan tri kv cac Nghi quyét, Quyét dinh va cac van ban hoic
théng qua céc vin ban thudc thim quyén cta Hoi ddng quan tri; viée ty quyén cho céc
thanh vién Hoi ddng quan tri khac ky thay phai duoc thue hién bang van ban.
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3. Chu tich Hoi dong quan tri tri€u tap, chu tri cac cude hop Hoi dt")ng quan tri va
phén cong thanh vién Hoi dong quan tri chuén bi ndi dung cac cude hop Hoi dong quan
tri; Dai hoi df‘mg cd dong; thong bao ndi dung cude hop va yéu cau Téng giam dbc, Ban
kiém soat hodc ngudi diéu hanh khac (néu thay can thiét) chuan bi cac tai liéu, bao cao;

4. Chu tich Hoi déng quan tri phidn cong nhiém vu cho cac thanh vién Hoi déng
quan tri; ndi dung phan céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién phai dugc thé hién dudi
dang vin ban va c6 chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri theo ddi va don ddc qua trinh thuc hién cdc nghi quyét
cua Hoi1 déng quan tri;

6. Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 16. Nguwoi dwge Chi tich Hpi dong quan tri ty quyén

1. Trong trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri vang mit thi viée iy quyén bang
vin ban cho uy vién Hoi ddng quan tri thue hién nhiém vu cia Chu tich Héi dong quan trj
theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

2. Ngudi duge Chu tich Hoi déng quan tri iy quyén ¢6 quyén va nghia vu sau ddy:

a) La nguoi thay mat Cha tich Hoi ddng quan trithue thi cac quyén duge ty quyén
khi Chu tich Hoi déng quan tri vﬁng mat.

b) Ky cac van ban duoc Chu tich Hoi dong quan tri Gy quyén.

c) Truc tiép phu trach moét s6 cong viéc cu thé do Chu tich Hoi déng quan tri phan
cong va iy quyén.

d) C6 quyeén tir chdi nhin wiy quyén khi xét thiy c6 nhimg diéu trai véi phap ludt va
Piéu 1é Cong ty.

Piéu 17. Quyén han va nhiém vu cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cling véi cac thanh vién khéc cua Hoi dong quan trj thuc hién viée quan tri Cong
ty theo quy dinh ctia phap luét, Diéu 1é Cong ty va quy dinh tai Quy ché nay.

2. Thuc hién nhiém vu va quyén han cia mét thanh vién Hoi dong quan tri theo
ding quy ché ciia Céng ty va su phan cbng ctia Chu tich Hoi ddng quan tri mét cach trung
thue, vi lgi ich ciia Cong ty.

3. Nghién ctru b4o céo tai chinh do kiém toan vién doc lap chuin bi, c6 y kién hodc
yéu cau ngudi diéu hanh Céng ty, kiém toan vién doc lap va kiém toan vién néi b giai
trinh céc vin dé c6 lién quan dén béo cao.

4. Bau, mién nhiém va bii nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri.

5. Yéu cdu Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap cudc hop Hoi dong quan tri bét
thudmg theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

6. Yéu céu triéu tap hop Dai hdi dong cb dong bit thuong theo quy dinh tai Diéu Ié
Cong ty.

7. Tham du céc cude hop Hoi ddng quan tri, thao luin va biéu quyét vé tat ca cac
vén d& thude nhiém vu, quyé‘n han cua Hoi dong quan tri theo Diéu 1¢ Cong ty, trir trudong
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hop khong duge biéu quyét vi van dé xung dét loi ich. Chiu trach nhiém ca nhan trudce
phép ludt, truéc Pai hoi ddng ¢d déng va trude Hoi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh
cua minh.

8. Trién khai thye hién cac quyét dinh cia Dai hoi dong c6 déng va nghi quyét cua
Héi df‘)ng quan tri.

9. C6 trach nhiém giai trinh truéc Pai hdi dong cb déng, Hoi ddng quan tri vé viée
thue hién nhiém vu duoc giao khi duge yéu ciu,

10. Thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan c6 trach nhiém bao
cdo Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan va thuc hién cong bd
thong tin khi thuc hién giao dich ¢d phiéu cia céng ty theo quy dinh cta phép luat.

11. Thanh vién Hgi ddng quan tri c¢6 thé duge cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi ¢6 su chdp thuén cua Pai hdi dong cd déng. Bao hiém nay khong bao gdém bao
hiém cho nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham
phap luit va Diéu Ié cong ty.

12. Céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phap luét va Diéu 1é Cong ty.
Diéu 18. Cude hop Hoi ddng quan tri

1. Héi ddng quan tri nén t6 chirc hop it nhit mdi quy 01 lan theo trinh tu duge quy
dinh tai Diéu 18 cong ty va Phu luc s6 3 Quy ché ndi bd v& quan tri céng ty. Viée td chire
hop Hoi dong quan tri, chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan dugc thong béo trude
cho céc thanh vién Hoi dong quan tri theo ding thdi han quy dinh cia phap ludt va Diéu 1¢
cong ty.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc 1ap chi tiét va ro rang. Thu ky va céc
thanh vién Hoi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cic bién ban cudc
hop. Bién ban hop Héi dong quan tri phai dugce lwu giir theo quy dinh cia phap luat va
Diéu 1é cong ty. _

3. Hang nam, Hoi ddng quan tri yéu cdu thanh vién doc lap c6 béo cdo danh gia vé
hoat dong ciia Hoi ddng quan tri va bao cdo danh gia nay c6 thé dugc cong bd tai cude
hop Pai hdi dong ¢6 déng thudng nién.

Piéu 19. Thu lao, tién lwong va cic khoin lgi ich khéc ciia Hoi dong quén tri

1, Téng muc thu lao cua Hoi déng quan tri do DPai hoi d(‘ing co déng quyét dinh tai
cudc hop thuong nién. Khoan thii lao nay duge chia cho cac thanh vién Hoi dong quan tri
theo thoa thuan trong Hoi déng quan fri.

2. Téng s6 tién tra cho timg thanh vién Hoi ddng quan tri bao gbm thi lao, chi phi,
hoa hdng, quyén mua cb phan va céc loi ich khac duoc huong tir Cong ty, cong ty con,
cong ty lién két cua Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoé1i dong quan tri la dai
dién phan vén gop phai dugc cong bd chi tiét trong Bao céo thudng nién cua Cong ty.
Thu lao cua thanh vién Hoi dong quan tri phai dugce thé hién thanh muc riéng trong Béo
cao tai chinh hang nam cua Cong ty.
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3. Thanh vién Héi dbng quan tri nim giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan trj 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhitng céng
viée khac ma theo Hoi déng quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vu théng thuong cta
mot thanh vién Hoéi dong quan tri, c6 thé dugc tra thém thi lao dudi dang mét khoan tién
céng tron goi theo ting lan, lwong, hoa hE‘)ng, phén tram loi nhudn hodc dudi hinh thac
khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri cé quyén duoc thanh toan tat ca céc chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hgp ly khiac ma ho da phai chi tra khi thue hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gdém ca céc chi phi phat sinh trong viée téi
tham du céac cugc hop Dai hdi df’ing co dong, Ho1 déng quan tri hodc céac tiéu ban ciia Hoi
ddng quan tri.

Diéu 20. Céc tiéu ban ciia Hpi ddng quan tri
1. Hoi dong quan tri co thé thanh lap cac tiéu ban dé hd tro hoat dong cua Hoi df’ing
quan tri va cac tiéu ban dic biét khac theo nghi quyet ciia Dai hdi dong c6 dong.

2. Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh 14p, trach nhiém cua céc tiéu ban
va trach nhiém cua tirng thanh vién.

Chuong VI. BAN KIEM SOAT

Pidu 21. Tiéu chuin Kiém soat vién

1. Kiém soat vién c6 didu kién, tiéu chuin theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1é cong ty.
Kidm soat vién 1a nhiing ngudi khéng thude déi twong ma phap luat va Piéu 1é cong ty
cdm lam Kiém soat vién. Kiém soét vién phai 1a ngudi ¢6 trinh d6 chuyén mén va kinh
nghiém. }

2. Trinh tu, tha tuc dé cir, ing cir, bau, mién nhiém va bii nhiém Kiém soét vién
dugc thue hién theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1& cong ty, Phu luc s6 4 Quy ché noi by
vé Quan tri Cong ty.

Dicu 22. Thanh ph'fin Ban kiém soat

1. S8 lugng thanh vién Ban kiém sodt it nhat 1a ba (03) nguoi va nhiéu nhét la
nam (05) ngudi. Trong Ban kiém soat ¢6 it nht mét thanh vién 14 ké toan vién hodc kiém
toan vién.

2. Trudng Ban kiém soat phai co bang tdt nghiép Pai hoc tré 1én thude mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc cac
chuyén nganh khéc c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

Diéu 23. Quyén tiép cdn thong tin ciia thanh vién Ban kiém so4t

1. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can tat ca cac thong tin va tai liéu lién
quan dén tinh hinh hoat dong ctia cong ty. Thanh vién Hdi dong quan tri, Téng giam déc
va ngudi didu hanh khac ¢6 trach nhiém cung cdp cac thong tin theo yéu cau clia céc Kiém
soat vién.
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2. Cong ty xdy dung co ché nham hd trg Kiém soat vién hoat dong va thuc thi nhiém
vu mdt cach c6 hiéu qua theo cac quy dinh cia phép luat va Diéu | cong ty.

Diéu 24. Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 cac quyén va nghia vy theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va
Diéu 1¢ cong ty, ngoai ra Ban kiém soét cé cac quyén va nghia vu sau:

1. Ban kiém so4t chiu trach nhiém trude ¢ dong cta cong ty vé céc hoat dong gidm
sat ciia minh. Ban kiém soat ¢6 trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hop
phép trong céc hoat dong ctia thanh vién Hoi dong quan trj, Téng gidm ddc, c4n bd quan
Iy khéc, su phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat v6i Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc,
cb déng va cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Didu 1é cong ty nhim bao
vé quyén lgi hop phap ctia cdng ty va ¢b dong.

2. Trudmg hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Diéu 1 cong ty cta céc thanh vién Héi ddng quan tri, Téng giam ddc va cac can bd
quan 1y khac, Ban kiém soat phai thong bdo bing vin ban véi Hoi ddng quan tri trong
vong bén muoi tim (48) gid, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dit vi pham va ¢6
giai phap khic phuc hiu qua.

3. Ban kiém soat c6 quyén lua chon va dé nghi Pai hoi dong cb d6éng phé chuin td
chire kiém toan ddc lap thuc hién kiém todn cac bao céo tai chinh cia cong ty.

4. Ban kiém soét chiu trach nhiém béo céo tai Pai h6i ddng cb déng theo quy dinh
tai Didu 10 Quy ché nay.

Piéu 25. Cudc hop cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mdt nam, s6 lugng thanh vién
tham du hop it nhét 1a 02 (hai) nguoi. Bién ban hop Ban kiém soat duge lap chi tiét va 1o
rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao céc bién ban
cudc hop. Cac bién ban hop cia Ban kiém soat phai duge luu gitr nhim xac dinh trach
nhiém cia timg thanh vién Ban kiém soat.

2. Trong cac cudc hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh
vién Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc, thanh vién kiém toan ndi bd (néu cb) va
kiém toan vién doc 1ap tham du va tra 1oi cac van dé ma cac thanh vién Ban kiém soat
quan tam.

Diéu 26. Thii lao, tién lwong va cac khoan lgi ich khéc cita Ban kiém soat

1. Kiém soat vién dugc tra tién luong hoac thu lao va duoc huéng cac quyén loi
khéc theo nghi quyét cia Dai hdi ddng cb dong. Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh tong
mire lwong, thi lao va ngan sach hoat dong hing ndm ctia Ban kiém soét;

2. Kiém soat vién duge thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tir
van doc 1ap v6i mitc hop 1y. Téng mirc thi lao va chi phi ndy khong vugt qua tong ngan
sach hoat dong hing ndm ctia Ban kiém soat da duoc Dai hoi dong ¢b dong chép thuan, trir
truomg hop Pai hoi dong c6 dong cé quyét dinh khéc;
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3. Tién luong va chi phi hoat déng cua Ban kiém soét duogc tinh vao chi phi kinh
doanh ciia cong ty theo quy dinh cia phép luit vé thué thu nhdp doanh nghiép, phép luat
¢6 lién quan va phai duge lap thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nam cua
cong ty.

Chuwong VII. BAN PIEU HANH

Diéu 27. Thanh phan va thim quyén cia Ban diéu hanh

1. B méy diéu hanh cia Cong ty bao gém Téng Giam déc, Pho Téng Giam déc va
Ké toan trudng.

2. Téng Giam dbc la ngudi diéu hanh cao nhét moi hoat dong cia Céng ty; ¢6 toan
quyén quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu cia Cong ty theo quy dinh trir nhitng
vén d& thudc thim quyén cua Pai hoi dong c6 déng, Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt;
chiu sur giam sat ctia Hi ddng quan tri va Ban kiém soat; chiu trach nhiém trude Pai hoi
ddng cb dong, Hoi dong quan tri va phap ludt vé viée diéu hanh hoat déng ciia Cong ty va
viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao. Tdng giam déc ¢6 quyén va nghia vu
theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 33 Diéu 1¢ cong ty.

3. Tong Giam déc c6 quyén quyét dinh théng qua cac quyét dinh diu tu hodc ban tai
san theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 Quy ché nay.

4, Téng Giam déc ¢ quyén quyét dinh viéc vay no va viéc thue hién céc khoan thé
chép, bao dam, bao ldnh va bdi thudmg ciia Cong ty theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 13
Quy ché nay.

5. Téng Giam dbc cé quyén quyét dinh thong qua cac hop dong mua, bén, vay, cho
vay va hop dong khéc co gia tri dén dudi 10% (mudi phan traim) hodc giao dich dan dén
tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau
tién c6 gia tri dudi 10% téng gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit cla
cOng ty trong trudng hop ky két hop ddng véi nhimg ngudi duoc quy dinh tai Khoan 1
Didu 167 ciia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 13 Quy ché nay.

6. Pho Tong Giam doc 1a nguoi gitip viée cua Téng Giam dbc trong viéc quan 1y
diéu hanh mot s6 linh vyc hoat dong ciia Cong ty theo sir phén cong, ty quyén ciia Tong
Giam dbc, bao cao va chiu trach nhiém trude Tong Giam dde va trurde phap ludt vé nhiém
vu dugc Té)ng Giam dbc phén cong, uy quyén.

7. K& toan trudng gitp Téng Giam dde chi dao thuc hién cong tac ké toan, tai chinh
clia Cong ty, ¢6 cac quyén va nhiém vu theo quy dinh ciia phap luat.

Piéu 28. Tiéu chuin ciia Ban diéu hanh

1. Téng giam déc va Phé Téng Giam déc phai c6 tiéu chuan sau:

a) C6 du ning luc hanh vi din su va khéng thude dbi twong khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cia Luét Doanh nghiép;

b) Co trinh dd chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cta cong ty;
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2. K& toan trudng cia Cong ty phai c6 diéu kién va tiéu chuin sau:

a) C6 phim chat dao dirc nghé nghiép, trung thue, liém khiét, ¢o v thire chdp hanh
phap luat;

b) C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan;

¢) Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhét 1a hai nim déi véi ngudi c6 chuyén
mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d¢ dai hoc tré 1én va thoi gian cong téc thuc té vé ké
toan it nhat 1a ba nim ddi v&i ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan béc trung cép:
Diéu 29. Thw ky cong ty

1. Dé hd trg cho hoat déng quan tri cong ty duge tién hanh mot cach ¢6 hidu qua,
Hoi dong quan tri phai chi dinh it nhit mét (01) nguoi 1am Thu ky cdng ty. Thu ky cong
ty phai 12 ngudi ¢ hiéu biét v& phap lut. Th ky cong ty khéng duoc ddng thei lam viée
cho cong ty kiém toan dang thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cia cong ty.

2. Vai tro va nhiém vu ctia Thu ky cong ty quy dinh tai Diéu 1¢é Cong ty.

Chuong VIII. PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI bONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT VA BAN PIEU HANH

Diéu 30. Nguyén tic phdi hop

Héi dong qu,én tri, Ban kiém soat va Ban diéu hanh phéi hop trong quan hé cong tac
theo cac nguyén tac sau:

1. Ludn vi lgi ich chung cia Cong ty.

2. Tuén thi nghiém tic cac quy dinh c6 lién quan cta phéap luat, Pidu 1é va cac quy
dinh cua Cdéng ty.

3. Thue hién nguyén tic tip trung, dan chu, cong khai, minh bach.

4. Phéi hop cong tac véi tinh thdn trach nhiém cao nhét, trung thuc, hgp tic va
thuong xuyén chi dong phéi hop thao g& cac virdng méc, khoé khan.

Diéu 31. Phdi hop hoat dong gitra Hdi ddng quan tri véi Ban diéu hanh

1. Hoi dong quan tri lanh dao va giam sat moi hoat dong cua Ban Téng Giam dbe
trén co s& tao moi diéu kién t6t nhét vé co ché, chinh sach, ngudn nhén luc, co s vt chét
dé gitip Ban Tong Giam dbc hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2. Pinh ky hang quy va nam, Téng Gidm ddc phai giri bdo c4o bing van ban vé tinh
hinh hoat ddng kinh doanh va phuong huéng hoat dong trong thoi ky téi cua Cong ty cho
Hbi déng quan tri.

3. Téng Giam dbc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri ¢é trach nhiém bao céo
Hoi déng quan tri moi vAn d& cé lién quan ti hoat dong diéu hanh ciia Céng ty. Tdéng
gidm dbc khong ddng thai 12 thanh vién Hoi déng quan tri dwge moi tham dy (khong biéu
quyét) cac cude hop Hoi ddng quan tri.
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4. Cac chwong trinh nghién ciru, khao sat, cdc cude dam phan, ky két hop dong cua
Cong ty c6 lién quan dén chirc ning nhiém vu cia Hoi déng quén tri, Téng Giam déc c6
trach nhiém bdo cdo Chu tich Héi déng quan tri dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri
tham du.

Diéu 32. Phoi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri véi Ban kiém soat

1. Hoi déng quan tri cé trach nhiém hop tac chit ch& véi Ban kiém soat, tao didu
kién cung cap tat ca cac tai liéu va thong tin can thiét cho Ban kiém soat, ton trong tu cach
khach quan ddc lap cua Ban kiém soat.

2. Hoi ddng quén tri tao didu kién tét nhat cho céc thanh vién Ban kiém soat trong
viéc thue hién chirc nang va nhiém vu ctia Ban kiém soat va phai ¢6 trach nhiém chi dao,
gidm sat viéc chan chinh va xir Iy cac sai pham theo dé xuét cia Ban kidm soat.

3. Chu tich Héi ddng quan tri moi thanh vién Ban kiém so4t tham dy cude hop dinh
ky va bat thudng ciia Hoi dong quan tri.

4. Truong ban kiém soat c6 trach nhiém béo cdo Héi dong quan tri nhimg van dé
phat sinh tai cac cudc hop cua Ban kiém soat, moi bién ban hop Ban kiém soét phai dugce
giri t6i Hoi dong quan tri,

5. Kip thoi thong bao cho Hoi dong quan tri khi phét hién cac trudomg hop vi pham
ctia c4n bd quan 1y theo quy dinh ctia phap luat, Pidu 1§ Céng ty.

6. Hoi df")ng quan tri ¢ quyén dé nghi Ban kiém soat thue hién kiém tra, kiém toan
theo yéu cau.

7. Ban kiém soat dé& nghi Héi déng quan tri hop bét thudng hodc dé nghi Hoi d(“)ng
quan tri triéu tap Dai hoi déng co dong hop bét thuong theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty.

8. Ngoai cac théng tin bao cdo theo dinh k¥, cac thanh vién Ban kiém soat c6 thé dé
nghi Hoi dong quan tri cung cip cac thong tin, tai liéu vé cong tic quan 1y, didu hanh hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

9. Hoi ddng quan tri dam bao tit ca ban sao cac thong tin tai chinh va cac théng tin
khac dugc cung cap cho cac thanh vién Hoi dong quan trj ciing nhu bién ban hop Hoi
ddng quan tri s& dugc cung cip cho thanh vién Ban kiém soat ciing vdi viée cung cp cho
céc thanh vién Hoi ddng quan tri.

Diéu 33. Phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat véi Ban didu hanh

1. Trudng hop xét thdy cén thiét, Ban diéu hanh c6 thé moi Trudng ban kiém soat
ho#ic céc thanh vién Ban kiém soét tham du hop Ban diéu hanh hoic cac cube hop khac va
déng gop ¥ kién.

2. Ngoai céc théng tin bao céo dinh ky, theo yéu cdu cta Trudng ban kiém sot, Ban
diéu hanh thue hién bdo cao true tiép hoic cung cép cac théng tin, bao cdo vé tinh hinh
hoat dong cua Cong ty.

3. Trudmg hop phat hién rii ro co thé anh huong I6n dén uy tin va hoat déng cua
Céng ty, Ban diéu hanh cin bao cdo ngay cho Trudng ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat.
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4. Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao moi diéu kién thudn loi dé Truéng Ban kiém
so4t va cac thanh vién Ban kiém soét duoc tiép cén céac théng tin, béo céo trong thoi gian
nhanh nhét.

5. Céc van ban béo céo ciia Ban diéu hanh trinh Hoi dong quan tri phai duoc giri dén
thanh vién Ban kiém soét cung thoi diém va theo phwong thire nhu gui dén thanh vién
Hoi ddng quan tri.

Chuwong IX. NGAN NGUA XUNG POT LOI1 iCH

Ditu 34. Trich nhiém trung thwe va tranh cic xung dét vé quyén loi ciia cic thanh vién
Héi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam doc, nguoi diéu hanh khac

1. Thanh vién Héi dong quan tri, thinh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, ngudi
diéu hanh khéc phai céng khai céc loi ich lién quan theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép,
cac vin ban phép luit lién quan.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc, can bd quan 1y
khéac va nhitng nguoi lién quan tdi cac thanh vién nay khéng duge phép sir dung nhitng co
hdi kinh doanh co thé mang lai lgi ich cho cong ty vi muc dich ca nhan; khong dugce su
dung nhitng thong tin ¢6 duge nhd chire vu ciia minh dé tur lgi ca nhén hay dé phuc vu loi
ich ctia t chirc hodc ¢4 nhéan khéc.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh
khac c6 nghia vu théng bao bing van ban cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat vé cac
giao dich gifta cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty ndm quyén kiém soét trén nim
muoi phin trim (50%) trd 1én von diéu 1 véi chinh thanh vién d6 hodc véi nhirng ngudi
¢6 lién quan ciia thanh vién d6 theo quy dinh cia phap luat. D6i vai cée giao dich néu trén
do Pai hoi ddng cd dong hodc Hoi dong quan tri chéap thuén, Céng ty phai thuce hién cong
b théng tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cia phap ludt chimng khodn vé cong bd
thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng dugce bidu quyét d6i véi cac giao dich ma
thanh vién d6 hodc nguoi cé lién quan dén thanh vién do tham gia, bao gdm céc giao dich
ma loi ich vét chat hay phi vat chét cua thanh vién Hoi déng quan tri d6 chua dugc xac
dinh. Cac giao dich néu trén phai dugc cong bd trong Béo cdo thuong nién cua cong ty.

5. Céc thanh vién Hdi ddng quan tri, Kiém soét vién, Tong giam dbe, ngudi diéu
hanh khac va nhirng nguoi co lién quan tdi cac thanh vién néu trén khong duge sir dung
céc thong tin chua duge phép cong bd cua cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién cac giao dich c6 lién quan.

Piéu 35. Giao dich véi nguoi ¢6 lién quan

1. ThAm quyén phé duyét viéc ky két hop dong giao dich vdi nguoi ¢b lién quan
duge quy dinh tai Didu 1é Cong ty va chi tiét tai Quy dinh phén cip tham quyén tai chinh
cua cong ty.
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2. Khi tién hanh giao dich véi nhitng ngudi ¢6 lién quan, cong ty phai ky két hop
dong bing van ban theo nguyén tic binh ding, tw nguyén. Noi dung hop dong phai 16
rang, cu thé va céng bd thong tin cho ¢b déng khi ¢6 yéu ciu.

3. Cong ty 4p dung cac bién phap cin thiét dé ngan ngira nhitng ngudi ¢é lién quan
can thiép vao hoat dong ctia cong ty va gdy ton hai cho lgi ich ctia cong ty.

4. Cong ty ap dung céc bién phap can thiét dé ngin ngira c6 déng va nhitng ngudi cé
lién quan tién hanh céc giao dich lam thét thoét vén, tai san hodic cac ngudn lue khac cua
cong ty.

Diéu 36. Pam bao quyén hop phép cita cic bén c6 quyén lgi lién quan dén cong ty

1. Cong ty phai t6n trong quyén lgi hgp phap clia cac bén ¢6 quyén loi lién quan dén
cong ty bao gdm ngan hang, chu ng, ngudi lao dQng, khéach hang, nha cung cap, cong
dong va nhitng nguoi khic c6 quyén loi lién quan dén cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng ngudi ¢ quyén loi lién quan dén céng ty
thong qua viéce:

a) Cung cép ddy du thong tin cin thiét cho ngan hang va chi ng dé gitp ho danh gia
vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cua ho thong qua lién hé truc tiép
véi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng gidm débc.

3. Cong ty phai tuan thu cac quy dinh vé lao déng, méi trudmg, hoat dong ¢6 trach
nhiém vdéi cdng dong va xa hoi.

Piéu 37. Trach nhiém thyc hién Thoa thuin khung hoat dong chung ciia Nha xuit
ban Giao duc Viét Nam

Thanh vién Hoi dong quén tri, Téng Gidm déc va ngudi quan ly khac c6 cac nghia
vu sau day:

— Thue hién ddy du cac ndi dung Thoa thuin khung hoat dong chung trong Té hop
cong ty me - cong ty con Cong ty TNHH MTV NXBGDVN.

— Ap dung va tuin thi cac quy dinh, quy ché, quy trinh hoat déng chung ctia Té hop
cong ty me - cong ty con do NXBGDVN ban hanh phu hop véi quy dinh cua phap luat.

Chwong X. BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 38. Nghia vu cong bo théng tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd ddy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bit thudong v& tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cong ty cho ¢b déng va cong ching, Thong tin va cach thitc ¢éng bd théng tin duge thire
hién theo quy dinh ctia phép ludt va Didu 1& cdng ty. Ngoai ra, cong ty phai cong bd diy
du, chinh x4c va kip thoi céc thong tin khac néu cac théng tin dé ¢6 kha ning anh huong
dén gia chimg khoéan va anh hudng dén quyét dinh cua cd dong va nha dau fur.
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2. Viéc cong bo thong tin duge thue hién theo nhitng phuong thire nhdm dam bao cb
dong va cong ching dau tu cé thé tiép cin moét cach cong bang. Ngbn tir trong cong bd
théng tin can rd rang, dé hicu va tranh gy hiéu lam cho ¢6 déng va céng ching dau tu.

Diéu 39. Cong b6 théng tin vé mé hinh t6 chire quén Iy cong ty

1. Cong ty dai ching phai bao cao Uy ban chirng khoan nha nudc, S¢ giao dich
Chimng khoan va cdng bd théng tin vé mé hinh t6 chirc quan 1y va hoat dong cong ty theo
quy dinh tai Diéu 137 Ludt Doanh nghiép.

2. Trong trudng hop cong ty thay ddi mé hinh hoat dong, cong ty dai ching phai bao
cdo Uy ban ching khoan nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoan va céng bd théng tin trong
vong 24h ké tir khi Pai hoi dong cb dong co quyét dinh thay d6i m6 hinh.

Diéu 40. Cong b thong tin vé quén tri cong ty

1. Cong ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky Pai hoi
dong c6 dong thudng nién va trong Bao cdo thudng nién cua cong ty theo quy dinh cua
phép luat vé chirng khoan va thi truong ching khoan.

2. Cong ty ¢ nghia vu bao c4o dinh k¥ 06 (sau) thing va cong bd thong tin vé tinh
hinh quan tri cong ty theo quy dinh cta phap ludt vé chirng khoan va thi truong chimg
khoan.

Diéu 41. Trach nhiém vé bdo cdo va cong bd thong tin ciia thanh vién Hdi dong

quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Toéng giam doc

Ngoai céc trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 34 Quy ché nay, thanh vién Hoi dE‘mg
quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc c6 trach nhiém bao céo va cong b thong tin vé
giao dich trong cac truong hop sau:

1. Céc giao dich giira cong ty véi cdng ty ma cac thanh vién néu trén 1a thanh vién
sang 1ap hoic la thanh vién Héi dong quan tri, Tong giam déc.

2. Cac giao dich gifra cong ty voi cong ty trong d6 nguoi lién quan cua cac thanh
vién néu trén 14 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm déc hoic cb déng 1ém.

3. Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chét hodc phi vat chit déi véi céc thanh
vién néu trén.
Diéu 42. Céng b6 thong tin vé thu nhip ciia Téng gidam doe

Tién luong cia Tdng giam dbc va ngudi quan 1y khac phai dirge thé hién thanh muc
riéng trong Bao céo tai chinh hang nam cia cong ty va phai béo cio Dai hoi dong c¢b dong
tai cudc hop thudng nién.
Diéu 43. Té chirc céng bd thong tin

1. Cong ty phai xay dung va ban hanh quy ché vé cong b thong tin ciia cong ty theo
quy dinh tai Luat chirng khon va cac vin ban hudng dén,

2. Cong ty phai c6 it nhit mét nhin vién cong bd théng tin. Nhin vién cong bd
théng tin cua cong ty co trach nhiém sau:
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a) Cong b céc thong tin cua cdng ty v6i cong ching ddu tir theo quy dinh cia phap
luat va Diéu 1é cong ty;

b) Cong khai tén, so dién thoai lam viéc dé cé dong lién hé.

Diéu 44. Pao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban klcm soat, Tong giam dbc, Thu ky

cong ty ciia Cong ty phai tham gia cac khéa dao tao vé& quan tri cong ty tai cac co s& dio
tao dugc Uy ban Chimg khoén Nha nuée cong nhan.

Chuwong XI. QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI
HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN
HOQI DPONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC
VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 45. Danh gi4 hoat dong

1. Hang ndm, cin ¢t vao chirc ning, nhiém vy duge phan cong, Hoi dong quan trj tb
chirc danh g1a muc d§ hoan thanh nhi€ém vu phén céng cia tirmg thanh vién Hoi ddng
quan trj va Tong giam dée.

2. Trudng ban kiém soat t6 chirc danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu phén cong
clia timg Thanh vién Ban kiém soét.

3. Tong glam dbc cha tri cong tac danh gia mirc 46 hoan thanh nhiém vu phén céng
clia cée ngudi diéu hanh khéc.

Diéu 46. Khen thwéng

1. Hing nam, ciin clr vao két qua danh gia cua Hoi déng quan trl, Trudng ban kiém
soat, Tong gidm dbc, Tdng giam déc trinh Hbi déng quén trj d& xudt mic khen thuong
ddi véi ca nhan theo mirc do hoan thanh nhiém VUL

2. Khen thuong cho thanh vién Hoi déng quan tr1 thanh vién Ban kiém soét, Tong
Gidm ddc s& do Hoi dong quan tri trinh Dai héi déng ¢b dong thong qua tai Dai héi hing
nam. Khen thuéng cho cdc ngudi diéu hanh khéc s& do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

3. Ché 5 khen thudng;

— Bang tién;
- B?mg ) phiéu theo chuong trinh lya chon cho cén b ¢éng nhién vién (néu c0).

4. Nguén kinh phi khen thuong duoe trich tir Qu§ khen thudéng Céng ty va cac
ngudn hop phap khac.

5. Miurc khen thuomg Cén cfr vao tinh hinh thue t& cia timg nim dé xdy dung muirc
khen thuéng cu thé.
Diéu 47. Xir Iy vi pham va ky luét

1. Hoi déng quan tri cé trach nhiém x4y dung hé théng ky ludt dua trén tinh chit va
mirc d6 cua viéc vi pham.
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2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat va céc ngudi diéu hanh
khéac khéng hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh cta Cong ty hodc vi pham quy dinh
clia phép ludt tuy theo tinh chét s& b xir Iy ky luat, vi pham hanh chinh hoic truy ciru
trach nhiém hinh sy theo quy dinh ciia Céng ty va Phép luat. Truéng hop géy thiét hai cho
Céng ty phai chiu trach nhiém c4 nhén vé nhiing thiét hai do minh gdy ra.

Chuwong XII. PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 48. Sira ddi bé sung

1. Viéc stra d01 bd sung Quy ché nay do Hoi dong quan tri soan thao, xdy dung va
trinh Pai héi dong c¢b déng théng qua.

2. Trong trudng hcrp ¢6 nhitng quy dinh cta phép ludt c¢6 lién quan dén hoat déng
clia cdng ty chua duge dé cép trong ban quy ché nay hoic trong truong hop c6 nhitng quy
dinh méi ciia phap ludt khac v6i nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh
cua phép luat d6 duong nhién dugce ap dung v didu chinh hoat dong cia cong ty.

Diéu 49. Ngay hiéu luye
1. Quy ché nay gom 12 chuong, 49 Piéu duge Dai hoi dong cb déng Cong ty Cd

phén Dau tu va Phat trién Gido duc Ha N§i théng nhét théng qua ngay 20 thang 04 nidm
2021 cing chip thuan hiéu luc toan vin cia Quy ché nay.

2. Quy ché nay 12 duy nhit va chinh thirc cla Céng ty. Cac ban sao hodc trich luc
Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty phai cé chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri Cong
ty hodc ngudi duoc uy quyén

3. Héi dong Quan tri, Ban Kiém soat, Ban Giam déc va ca nhén, t chic khac cé
lién quan cia Cong ty ¢6 phan phan Pau tu va Phét trién Gido duc Ha Nai chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay.

CONG TY CO PHAN PAU TV
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Phuy lyc 1. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HQI PONG CO DPONG

(Ban hanh kém theo Quy ché ngi by vé Quan tri Céng ty ngay 20 thdng 4 nim 2021
cita Cong ty C6 phan Piu tw va Phdt trién Gido duc Ha Npi)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phu luc ndy quy dinh vé trinh tu, thu tye triu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong
c¢b déng, bao gom ndi dung chinh sau:
— Tham quyén triéu tap Dai hoi dén g cb dong;
=T hong bao vé viée chét danh sach ¢ déng c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong
cb dong;
— Théng bao triéu tap Pai hoi ddng cd dong;
— Céch thirc dang ky tham dy Pai hoi dong cb déng;
~ Céch thirc b6 phiéu; Céch thire kiém phiéu; Thong bdo két qua kiém phiéu;
— Lap bién ban hop Dai hoi déng cb dong;
— Cong bé Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong;
— Céch thirc phan d6i quyét dinh clia Pai hoi ddng cb dong (theo quy dinh tai Didu
129 Luat doanh nghiép);
— Viéc Dai hdi dong cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thire lay v kién bang

vén ban (Nox dung quy ché néi bd vé quan tri cong ty bao gom: quy trinh 1dy y kién
cb dong bing vin ban va cic trudong hop khéng duge ldy v kién bing vin ban);

Diéu 2. Doi twong dp dung

Quy dinh nay ap dung dm véi cac to chire, ¢4 nhén c6 lién quan dén cong tac thuc
hién, t6 chirc Pai hoi ddng cb dong.

Piéu 3. Thim quyén triéu tap hop Pai hoi ddng cd dﬁng

1. Dai h¢i dong cb dong 1a co quan c6 thim quycn cao nhit ctia Céng ty. Dai hai
déng ¢ dong thuo’ng nién duge té chirc mdi nim mat 1an. Hoi déng quan tri tridu tap hop
Dai h01 dong cb déng thuong nién va luya chon dia diém phi hop. Dia diém h0p Dm hoi
dong co dong pha1 & trén lanh thd Viét Nam. Trudng hop cude hop Dai hdi dong cb dong
duoc th chirc dong thoi ¢ nhidu dia diém khac nhau thi dia dlem hop Dai hoi dong cb
déng dugc xac dinh 1a noi chu toa tham du hop. Dai hoi dong ¢ dong phai hop thuong
nién  trong thdi han 04 (bén) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Hoi dong quan tri
quyét dinh gia han hop Pai hoi dong cb dong thuong nién trong trudng hop can thiét,
nhung khong qué sau (06) thang ké tir ngay két thiie nam tai chinh.

Viée t6 chuc hop Dai hdi dong cb dong thudng nién khéng duge té chire dwéi hinh
thic 14y ¥ kién cd dong bang van ban.
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2. Tham quyén triéu tip hop Dai hdi ddng cd dong thuc hién theo Didu 14 Diéu 18
Cong ty.

3. Ngudi triéu tap Pai héi dong c¢b déng phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

— Léap danh ‘séch 5:6 dong cb quyén du hop; Danh sach co déng c6 quyén du hop
Dai hdi dong c¢6 dong duge lap khong sém hon muoi (10) ngay trude ngay gui
thong bao moi hop Dai héi déng cd dong;

— Cung cép théng tin va giai dap khidu nai lién quan dén danh sach ¢ déng;

— Lap chuong trinh va néi dung cudc hop;

— Chudén bi tai liéu cho cudc hop;

— Du thao nghi quyét cta Pai hoi df?ng cb dbng theo néi dung du kién cia cu@c
hop; danh sach \‘/é thong tin chi‘ tiét clia cac ung cir vién trong trudong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

— Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

— Guri thong bao méi hop gién timg c¢b déng c¢6 quyén du hop theo quy dinh cia
Ludt Doanh nghiép va Dicu 1€ cong ty;

— Cung cdp tén ding nhip va mat khau truy cip twong tng dé c6 dong va ngudi dai
dién theo iy quyén (néu cd) truy cdp vao hé th(‘"ing Pai héi ddng c¢b dong truc
tuyén, tham du va thyc hién quyén biéu quyet, bau clr trong truong hop Cong ty
t0 chire hop Dai hdi dong c6 dong truc tuyeén va bo phicu dién tir;

— Céc cong viée khac phuc vu cudc hop.

Diéu 4. Thong bao vé viéc chét danh sich ¢ dong c6 quyén tham du hop Pai hdi

dong c6 dong

Céng ty phai bao céo va ndp diy du cac tai liéu 1a cin cir phap 1y lién quan dén ngay
dang ky cudi ciing du kién thuc hién quyén cho c6 déng hién hiru cho Trung tdm luu ky
chitng khoan, S& giao dich chimg khoén (trudng hop 1a td chirc niém yét, ding ky giao
dich), bdo cédo Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, déng thoi cong bd thong tin vé viée lap
danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong cb déng t6i thiéu 20 (hai muoi)
ngay trude ngay dang ky cudi cing.

Diéu 5. Thong béo triéu tip Pai hoi dong cb dong

1. Thong bao moi hop phai cé tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia
chi lién lac cua c¢b dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén ctia ci dong; thoi gian va dia
diém hop, cach thirc ding ky tham du hop Dai hoi dong ¢ ddng va nhimg yéu cu khac
d6i véi ngudi du hop.

2. Thong bao moi hop Dai hoi ﬁf)ng c¢d déng dwoc giri cho tit ca cac ¢d dong béng
phuong thirc bao dam, dong thdi cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy
ban chirng khoan Nha nude, So giao dich chimg khoan (dm v6i céc cong ty niém yét hodc
dang ky giao dlch) Nguoi triéu tap hop Deu hoi dong co dong phai giri thong bao moi hop
dén tAt ca cac cd dong trong Danh sach cb dong cé quyén du hop chim nhit 21 (hai muoi
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mét) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hdi ddng ¢d déng (tinh tir ngdy ma thong
bdo duge giri hodc chuyén di mét cach hcp 1€, dugce tra cude phi hodc duge bd vao hom
thu). Chuorng trmh hop Pai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén cic vén dé s&
duoc biéu quyét tai dai hoi duoc guri cho céac ¢ dong hodc/va dang trén trang théng tin
dién tur cua Cong ty. Trong truéng hop tai liéu khéng dugce giri kém thong bao hop Dai

hoi dong cb dong, thong bdo mai hop phai néu rd dudng dan dén toan bo tai lidu hop dé
céc cd dong c6 thé tiép can, bao gbm:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b) Phiéu biéu quyét;

¢) Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop (néu c6);

d) Du thao nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.

Céng ty giri Théng béo triéu tap hop Dai héi dong ¢b dong dén cac cb dong cua cong
ty theo thong tin ¢4 nhén va dia chi duge ghi trong Danh sich c6 déng c6 quyén tham du
hop do Trung tdm luu ky chu'ng khoan Viét Nam cung cap Cong ty khong chlu trach
nhiém vé viéc giri Théng bao ddi véi nhiing truong hop c6 déng khong cung cép dia chi
chmh xac va Céng ty c6 xé4c nhan bang van ban cia don vi cung cap dich vu chuyen thu
vé viée Thong béo triéu tap hop s& khong giri dugce dén dia chi ma cb déng da cung cap.

3. Viée kién nghi vn dé dua vao chuong trinh hop ciia ¢é déng thue hién theo quy
dinh tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 18 Didu 1¢ Cong ty

Diéu 6. Cich thire dang ky tham du Pai h01 dong cb dong va Kiém tra tw cich dai
biéu vao ngay tb chirc Dai hji dong cb dong

1. D& @am bao cho cong tac td chirc Pai hoi duoc thuan loi, cb dong thuc hién diang
ky tham dy hop Dai hoi dong cb dong theo nhitng cach thirc dugc quy dinh tai théng bao
hop Pai hoi dong ¢6 dong, bao gdm:

a) Tham du va biéu quyét/biu cir tryc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho mdt dai dién khac tham du va biéu quyét/bau cu ta1 cudc hop,
(Tm(mg hop ¢6 nhiéu hon mét dai dlen duoc cu thi phéi x4c dinh cu thé sé ¢d phan va sé
phiéu bau ci/biéu quyét duge uy quyén cho méi dai dién).

¢) Tham dy va biéu quyét/bu cir théng qua héi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién tir khéc;

d) Gui phiéu bidu quyét/phiéu bau ctr dén cude hop théng qua gt thu, fax, thu
dién t1r;

e) Céc hinh thirc dang ky tham du hop Dai héi dong cb d6ng khac phi hop véi qui
dinh cua Phap luat.

1) Céng ty phai cb gang tbi da trong viéc 4p dung cac cong nghe thong tin hién dai
dé cb déng co thé tham du va phat biéu y kién tai cude hop Dai hoi dong cb dong tdt nhét,
bao gom huéng dan c6 dong biéu quyét thong qua hop Dai hdi déng b déng truc tuyén,

bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién tir khac theo quy dinh tai Didu 140 Luét doanh
nghiép va Piéu 1 cong ty.
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2. Khi ¢b dong den tham du dai hoi phai mang theo Gidy t& duge quy dinh tai théng
b4o hop Pai hoi ddng cd déng dé x4c nhén tu cach Dai biéu).

3. Trudce khi khai mac cude hop, Coéng ty phai tién hdnh thi tuc ding ky ¢6 dong va
phai thue hién viée ding ky cho dén khi céc cb dong c6 quyén du hop co mét dang ky hét.
Viéce dang ky dugc thye hién tai dia diém dién ra cude hop Dai hdi déng ¢b déng.

4. C6 déng hodc dai dién duge iy quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢6 quyén
dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi ding ky.
Chi toa khéng c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho cb déng dén m uon dang ky va hiéu luc
ctia nhitng ndi dung di dugc bidu quyét trude do khang thay dbi.

5. Khi tién ha,nh dang ky cd dong, Cong ty cap cho timg ¢6 déng hodc dai dién dugc
Uy quyén cé quyén bidu quyet mot the biéu quyét va/hoac phiéu biéu quyét, phiéu biu cir
(neu cd), t:rcn do co gh1 sb dang ky, ho va ten ctia ¢b dong hoic ho va tén da1 di¢n duogce ty
quyén va sb phibu biéu quyét/biu cir ciia ¢b dong hodc dai dién durge ty quyén do.

Trong truomg hop Céng ty t6 chirc hop f)al hdi dong c¢b d6ng truc tuyén va bo phiéu
dién tir, ¢ dong va ngu'ox dai dién theo 1ty quyén (néu co) truy cdp vao hé thong Pai hoi

dong cb dong truc tuyén va bo phiéu dién tir, tham dy va thuc hién quyén biéu quyét,
bau cir.

6. Cac ¢b dong co quyen tham dy cude hop Dai hoi dong cb déng theo quy dmh cua
phap ludt c6 thé iy quyén cho c4 nhan t6 chirc dai dién tham du. Viéc uy quyén cho

nguoi dai dién du hop Pai hoi dong ) d6ng thyc hién theo quy dinh tai Didu 16 Didu 1€
Céng ty.

Diéu 7. Cach thirc b phleu, kiém phiéu va thong bio két qua kiém phiéu tai cude
hop Pai hdi dong cd dong

1. Tat ca cac van @ trong chuong trinh va ndi dung hop ciia Pai hoi déu pha1 dugce
Dai hoi déng ¢ dong thao luan va bidu quyét cong khai. Pai héi tién hanh biéu quyet
bing cach gl()‘ thé/gio tay hoac bo phiéu (bo phxeu true tiép vao hom phiéu va bo phiéu
dién tir - néu c6). Cu thé ve céc cach thirc bo phiéu s& duge quy dinh chi tiét trong quy
ché t6 chirc Pai hoi ddng cb dong ciia mdi cude hop.

2. Céch thirc kiém phiéu:

— Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thu, ghi nhan két qua;

— Ban Kiém phiéu s& kiém tra s§ phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khéng c6 ¥ kién
cua tirng ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, thng ké.

- Cong b6 két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu dugc chu toa hodic trudng ban
kiém phiéu cong b khi c6 két qua kiém phwu va trude khi bé mac cude hop. Ban kiém
phleu lap bao cao bang vin ban vé két qua kiém phiéu khi két thuc cude hop Pai hoi dong
¢ déng. Bao cao vé két qua kiém phiéu phai c6 chit ky cta tit ca cac thanh vién Ban

kiém phiéu. C4c thanh vién tir chéi ky bao cdo nay s& phai giai thich Iy do tir chéi va Iy do
nay s& dugce dua vao phu luc cia bdo cio
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Diéu 8. Lap Bién ban Pai hoi dong cb dong

1. Cudc hop Dai héi ddng cd déng phai duge ghi bién ban vi cé thé ghi 4m hodc ghi
va luru gilr dudi hinh thire dién tir khéac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé lap thém
bing tiéng nude ngoai va cb cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e)' Té‘m tat dién bién cudc hop va cac v kién phat biéu tai Dai hoi dong c6 dong vé
tirng van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f) S6 cb (Et(“)ng va tong s6 théu bicu quyét cﬁ&} cf’xc cf) déng}dg }Egp, ‘phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién ¢6 dong du hop v&i s ¢o phéan va so phicu bau tuong Umg;

) Téng so phleu bleu quyei d6i véi timg van d& biéu quyét. trong dé ghi rd phuong
thire biéu quyét, tng s6 phiéu ho‘p ¢, khong horp ¢, tan thanh khong tan thanh va khong
¢6 v kién; ty 18 twong (g trén tdng s phiéu biéu quyét cua cb dong du hop;

h) Cac vén dé da dugc thong qua va ty 1& phiéu bidu quyét thong qua twong tmg;

i) Chit ky cua chu toa va thu ky.

2. Bién ban duoc l4p bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cé hidu luc phép 1y
nhu nhau. Trudong hop c6 sy khac ,nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban ti€éng Viét ¢6 hi¢u luc 4p dung.

3. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai lam xong va thong qua trudce khi két thic
cudc hop.

4. Chi toa va thu ky cudc hop phai lién d¢i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac cua ndi dung bién ban.

5. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay van ¢6 hi¢u
lyc néu duge tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va co déi’y du
ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir choi ky
bién ban hop.

Diéu 9. Cong b6 Bién bian hop va Nghi quyét Pai hoi dong co dong

Céng ty phai cong bé Bién ban hop va Nghi quyét Dai hdi dong cb dong véi Uy ban
Chirng khoan Nha nudce va S¢ giao dich Chung khoan (d6i v6i cac con gty niém yét hoic
diang ky glao dich) trong thoi han 24 gio ké tir duoc Dai hoi dong cb dong thong qua.
Nghi quyet cua Ba1 hoi dong cd doéng phai duge théng bio dén o dong ¢ quyén du hop
Dai hoi ddng cd déng trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy nghi quyét dugc thong qua;
trudmng hop cong ty co trang thong tin dién ta, viée gui nghi quyét ¢ thé thay thé bing
viéc dang tai 1én trang thong tin dién tr cla cong ty.

Piéu 10. Cach thite phan d6i quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong

1. Trong thoi han 90 (chin mum) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai hoi
dong cd dong hodc bién ban két qua kiém ph1eu ldy y kién Dai hoi ddng cb déng, cb
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dong, nhém cb déng quy dinh s& hitu tr 5% tong sb ¢o phan pho théng tré 1én ¢6 quyén
yéu ciu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hily bo nghi quyét hodc mét phin néi dung nghi
quyét ctia Dai hoi ddng cb dong trong céc truong hop sau day:

a) Trinh ty va thu tuc triéu tdp hop vara quyel dinh cua Pai hoi dong cb déng khong
thuc hién dung theo quy dmh ctia Luit nay va Diéu Ié cong ty, trir tru'(mg hop céc ngh1
quyet ctia Dai h¢i ddng ¢ dong dugc thong qua bang 100% téng s6 cb phin c6 quyén
bidu quyét; Truong hop nay Nghi quyét Pai hdi déng cb dong duoc coi 1a hop phap va co
hiéu lyc ngay ca khi trinh tw va thu tuc théng qua nghi quyét dé khéng duge thue hién
dung nhu quy dinh.

b) No6i dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Didu 1é cong ty.

2. Cb déng biéu quyet phan dbi nghi quyet vé viée td chirc la1 cOng ty hodc thay ddi
quyen nghla vu cua ¢b dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty cé quyén yéu cu cong ty mua
lai cb phan cua mmh Yéu cau phai bing véan ban, trong do néu rd té€n, dia chi cha co
déng, s6 Iwong ¢b phan timg loai, gia dyu dinh bén, 1y do yéu cdu céng ty mua lai. Yéu cau

phai dugc giri dén cong ty trong tho*n han 10 (mudi) ngay, ké tir ngay Dai hoi ddng cb
déng théng qua nghi quyét vé cac van d& quy dinh tai khoan nay

3. Cong ty phai mua lai ¢ phén theo yéu cdu cia cb dong quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay vdi gia thi truong hodc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18 céng
ty trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhan duge yéu cau. Trudng hop khong
thoa thuén dugc vé gid thi céc bén c6 thé yéu ciu mot td chirc thim dinh gia chuyen
nghlep dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 (ba) t6 chirc thdm dinh gia chuyén nghiép dé
cb déng lwa chon va Ira chon dé 1a quyét dinh cubi cling.

Piéu 11. Thé thu'c lay ¥ kién c6 dong bing vin ban dé théng qua nghi quyét ciia Pai
héi ddng cb dong

1. Hoi dong qua.n tn c6 quyén ldy y klen cd dong bang van ban dé théng qua nghi
quyét ciia Pai hdi ddng cd dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cua cong ty;

2. Trinh ty thu tue ldy ¥ kién ¢ d6ng bing van ban dé théng qua quyét dinh cta Dai
hoi dong cb dong:

a) Chudn bj tai liéu:
I—I01 dong quan tri phai chuan bi: Phiéu 14y ¥ kién, du thao Nghi quyét ciia Dai hoi
déng cb déng va cac tai lidu giai trinh dy thao Nghi quyét. Hoi ddng quan tri phai dam

bao gu'x cong bo tai lidu cho cic cb d6ng trong mot thoi gian hop ly d& xem xét biéu
quyét va phai giri chdm nhét 10 (muoi) ngay trude ngay hét han nhén phiéu liy v kién.

*» Phiéu 1dy ¥ kién phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;

+ Muc dich Iy ¥ kién;

+ Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Gidy ching minh

nhan dan, 1o chleu hodc chimng thue ca nhan hop phép khac cua cd dong 1a ca
nhén; tén, mi sd doanh nghiép hodc s quyét dinh thanh 1dp, dia chi tru s& chinh
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cua ¢ dong 1521 t6 chirc hodc ho, tén, dia chi Iié1_1 lac, quéc tich, sb Thé cin cudc
cong din, Gidy chirng minh nhan dan, HY chicu hodc chimg th}_rc ca nhz“%n hgp
phap khac cua de_u" diéq thcc? uy ql}yén cfla} cd dong la to chire; s6 luong c¢6 phan
cua timg loai va s0 phiéu bi€u quyét cia ¢6 dong;

+ Vén dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong cé y kién déi

v6i timg van dé 13y v kién;

+ Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duogc tra 1oi;

+ Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Héi déng quan tri.

b) Théng bdo vé viéc chét danh sdch cé déng dé thuc hién ldy y kién c6 dong bing
Van ban

Cong ty cong l?é thong tiq vé v‘iéc lap d‘anh sach ¢ dong co guyé.n biéu q‘uyét dé
thong qua Nghi quyet Dai hdi dong c6 dong ’be'mg hinh thirc xin v kién c6 déng bang van
ban, 161 thieu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung.

c) Giri tai liéu va phiéu lay y kién cho cé déng

‘ Phiéu iy v kién kém theo dy thio quyét dinh va tai ligu giai trinh phai dwoc gui
bang phuong thic bao dam dén duge dia chi dang ky cua timg co dong.

Hi dong quan tri phai dam bao giri, cong bd tai lidu cho cic ¢b dong trong mot thoi
gian hop ly qé xem xét 'biéu quyét va phai giri chdm nhat 10 (mudi) ngay trude ngay hét
han nhéan phiéu lay y kién.

d) Nhdn phiéu ldy y kién giri vé cua c6 dong

Phiéu ldy v kién da duge tra 1i phai co chir ky cta cb déng la ca nhéan, hodc ngudi
dai dién theo phap ludt ctia c6 dong la t6 chirc hodc ca nhén, ngudi dai dién theo phap ludt
cla to chie duge uy quyeén.

Phiéu lay y kién c6 thé duge giri vé Cong ty theo céac hinh thire sau:

+ Guri thu: Phiéu iy v k‘ién guri vé Céng ty phai QUQC dung trong phong bi dan kin

va khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

+ Guri fax hogc thw dién tir: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty qua fax hogc thu dién tir

phai dugc gilt bi méat dén thoi diém kiém phicu.
~ Cac phiéu 14y v kién Céng ty nhan duoc sau thdi han da xé4c dinh tai ndi dung phiéu
lﬁ){ y kiél:l hodc da bi mo¢ trong truong hgp guri thu hodc duge cong ]:)6 'Eruéc tl}(‘}i diem
kiém phiéu‘trong trudng hgp guri fax, thu dién tur la khQng hop I€. Phiéu lay y kién khong
duge giri vé duge coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

e) Kiém phiéu va Lap bién ban kiém phiéu

% Héi ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia
Ban kiém soat hodc cia cb déng khong phai 12 ngudi diéu hanh cong ty.

+% Bién ban kiém phiéu phai ¢ cac ndi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
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+ Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

+ 86 ¢6 dong voi tong sé phiéu bidu quyét da tham gia bidu quyét, trong d6 phan
biét sé phiéu biéu quyét hop 1¢ va s biéu quyét khong hop 1é va phwong thire giri
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;

+ Tdng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién déi véi timg vén dé;

+ Céc vén dé da duoc thong qua;

+ Ho, tén, chir ky cua Chu tich Ho1 dt:’)ng quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam
sat kiém phiéu.

% Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cia bién ban kiém
phiéu; lién ddi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duge thong
qua do kiém phiéu khong trung thyc, khong chinh xéc.

1) Théng qua quyét dinh ciia Pai héi dong ¢6 déng

Trudng hop théng qua nghi quyét dudi hinh thire ldy ¥ kién bang vin ban thi nghi
quyét Dai hoi ddng cd déng duge théng qua néu dugc s6 ¢d déng s& hiru trén ndm muoi
phén trim (50%) téng s& phiéu bidu quyét cla tit ca cd déng co quyén biéu quyét tan
thanh.

Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thire ldy ¥ kién ¢ dong bang vin ban ¢é gia
tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hi dong cb dong.

g) Théng bdo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén cac cd dong trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay két thic kiém phiéu. Trudng hop cong ty c6 trang théng tin dién tir, viéc giri bién
ban kiém phiéu co6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang théng tin dién tir ciia cong ty;

h) Luwu tai liéu

Phiéu 14y v kién da duogc tra 1o, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua
va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu lay ¥ kién ddu phai duge luu giir tai try so
chinh cua Cong ty.
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Phu luc 2. TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quy ché ndi by vé Qudn tri Cong ty ngay 20 thdng 4 nam 2021
cia Cong ty CP Pau tw va Phdt trién Gido duc Ha Ni)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tu, 'Ehl'l tuc dé cu, ung cir, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién H¢i dong quan tri, bao gom ndi dung chinh sau:

— Tiéu chuén thanh vién Héi dong quan tri;

— Céch thic ¢6 dong, nhém 6 déng tmg ct, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi
d(}ﬂg quan tri cua theo quy dinh cua phéap ludt va ?)iéu 1€ cong ty; Cach thic Hbi
dong quan tri giéi thiu rng vién thanh vién HGi dong quan tri.

— Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri;

— Céc truomg hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

— Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri;

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co so tudn thu day da trinh tur, tha tuc dé cir, tmg
cu, bﬁuz mién nhi€ém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap
ludt, Piéu 1€ va cac quy dinh ndi bd ciua Cong ty.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

Phu 151c nay ap dung dbi vdi cac t chue, ca ‘nhén ¢6 lién quan dén viéc dé cir, tmg
cir bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.
Diéu 3. Tiéu chuin 1am thanh vién Hdi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 tiéu chudn va didu kién theo Didu 12 Quy ché
ndi by v€ quan tri cong ty.

2. sé lwong va co cdu thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo Didu 11 Quy ché
ndi bd vé quan tri cong ty
Piéu 4. Cich thirc c¢b dong, nhom cb déng Ung cir, dé cir thanh vién Hpi dong quin

tri, cich thirc Hoi dong quan tri giéi thiéu wng vién thanh vién Hoi dong

quan tri

1. Trudong hop da xac dinh duge trudc Gng vién, théng tin lién quan dén cac img
vién Hoi g‘ic‘")ng gua’m tri durgc cong bd toi thidu 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac hgp
Dai hdi dong cod dong trén trang thong tin dién fir ciia cdng ty dé c6 dong co thé tim hicéu
vé cac img vién’ nf}y trufrc khi b‘c’) phiéu. Théng tin lién quan dén img vién Hoi ddng quan
tri duge cong bo 161 thi€u bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d¢ hoc vén;
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¢) Trinh d¢ chuyén moén;

d) Qua trinh cong tac;

e) Céc cong ty ma tmg vién dang ndm giit chire vu thanh vién Hoi dong quan tri va
cac chue danh quan ly khac;

f) Bao céo d4nh gia vé déng ng cua Ung vién cho cong ty, trong truong hop Gng
vién d6 hién dang 14 thanh vién Hoi dong quan tri cua cong ty;

g) Cac loi ich c6 lién quan t&i cong ty (néu cé);

h) Ho tén cua c¢d déng, nhém cd dong d& cir img vién d6 (néu co);

Cg‘mg ty phai dam bao cb déng co t{lé tiép can thoéng tin vé cac coéng ty ma tmg vién
dang ndm gilr chire vu thanh vién H§i dong quan ‘tri, cac chire danh quan ly khic va cac
loi ich ¢6 lién quan tdi cong ty cua ing vién HJi dong quan tri (néu co).

2. Céc g vién Hoi ddng quan tri ¢6 cam két b;img van ban vé tmh trung thue, chinh
xéac va hop ly cia cac ?h(‘)ng tin gé nhéan dugce cong bo V?:l phai cam két thuc hién nhiém vu
mét cach trung thue néu duge bau lam thanh vién Héi dong quan tri.

3. Céc cb dong nf"a.m gitr ¢d phan phd théng c6 quyén gop §6 quyén‘biéu quyét dé d{é‘:
c{r cac trng vién Hoi dﬁng quéfl tri theo quy dinh tai khoan 4 Di¢u 12 Diéu 1€ nay. Cu the,
c0 déng hodc nhém c6 déng nam giir:

— Tir 10% dén dudi 20% duge dé cir mdt (01) tng vién;

— Tir 20% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) tng vién

— Tir 30% dén dudi 40% duge dé cir ti da ba (03) g vién:

— Tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da bdn (04) img vién:

— Tir 50% dén dudi 60% dugce d& cir toi da nam (05) ng vién;

— Tir 60% dén dudi 70% duge dé cir toi da sau (06) tmg vién;

— Tir 70% dén 80% duge dé cir tdi da bay (07) ung vién;

— Tir 80% dén dudi 90% duwge dé cir toi da tam (08) ng vién.

4 Trudong hgp ) lugng c{ic l'rr}g vién Hoi ddng quan tl:i théng qua dé 'cf: va img cu
van khong \dﬁ s0 lurgng can thiét (so h‘rqng E’mg vién phai bang hodc ‘lc}n s0 lugng thanh
vién Héi dong quan tri dugc Dai hoi q&‘)ng cd dong da thong qua dé bau cir tai cq(_“)c hop),
Hoi dong quan tri duong nhi¢m c6 thé dé ctr thém tmg vién, Gmg vién do Hoi dong quan
tri gioi thidu phai dl{qc da s0 thanh vién Hoi dﬁng‘quén ‘tri bieu quyet théng qua. Dar}h
sach tmg vién Hoi dong quan tri s€ duge Dai hi dong co6 dong théng qua trude khi tien
hanh bau cir.

Piéu 5. Cich thirc biu thanh vién Héi dong quén tri

Vige biéu quyét béu thanh vién Hoi dong quén tri phai thuc hién theo phuong thirc
bau don phleu hodc phuong thirc khac duorc Da1 th dong cd dong thong qua. V§i phuong
thirc bdu dén phleu m01 cb dong c6 téng sb phiéu biéu quyét tuong ung véi tong sb co

phan so hitu nhén véi s6 thanh vién dugc bau cta Hoi dong quan tri va co dong c6 quyén
ddn hét hoic mot phan tdng sb6 phiéu bau cta minh cho mot hodc mot s6 tmg cir vién.
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Nguoi tring cir thanh vién Hoi ddng quan tri duoc xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thip, bit dau tir g cir vién c¢6 s phiéu biu cao nhét cho dén khi du sé thanh vién
quy dinh tai Diéu 11 Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Trudng hop c6 tir 02 (mg cir vién
tro 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia Hoi ddng quan tri thi
s& tién hanh bau lai trong 6 céc ‘g cir vién ¢ sb phiéu bau ngang nhau.

Piéu 6. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji dong quén tri

Thanh vién Hoi dong quén tri bi bai nhiém, mién nhiém trong céc trudng hop quy
dinh tai Khoén 4 Diéu 26 Diéu 1€ cong ty.
Piéu 7. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

Sau khi ¢6 quyét dinh bﬁl}, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri,
Céng ty co trach nhiém cong bo thong tin trong ndi by cong ty va cho cdc co quan hiru

quan, trén cac phuong tién thoéng tin dai ching, trén trang website clia cong ty theo trinh
tur va quy dinh cia phap luét hién hanh.
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Phy luc 3. TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI

(Ban hanh kém theo Quy ché ni bg vé Quan tri Cong ty ngay 20 thing 4 niam 2021
ciia Cong ty co phan Pau tw va Phdt trién Gido duc Ha Npi)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh ty, thu tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri, bao gom
ndi dung chinh sau:

— Cudc hop Hoi ddng quan trj dinh ky va bit thuong;

— Théng bao hop Hoi dong quan tri;

— Piéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri;

— Céch thirc biéu quyét;

— Cach thirc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri;

— Ghi bién ban hop Hoi df“)ng quan tri;

— Théng bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

2. Céng ty ban hanh qui dinh trén co s¢ tudn thi day du trinh tu, tha tuc t6 chire hop
Héi dong quéan tri theo quy dinh ctia phap luat, Dicu 1€ Coéng ty va cac quy dinh ndi bd
cua Cong ty
Diéu 2. Poi twgng 4p dung

I"'hu luc nay ap dung dbi véi cac t chire, ¢4 nhan cé lién quan dén viéc 16 chirc hop
Héi dong quan tri.
Piéu 3. Quy dinh vé cujc hop diu tién

. Truong hop Hc}i dong quan tri bau Chu ti_c{n thi Chu tich Hoi dong quan tri s& dwgc

bau trong cudc hop déu,tién cua phiém ky H(:)i dong quan tri trong thoi han bay (07) ngay
lam viée, ke tir ngay ket thuc bau cir Hoi dong quan tri nhi¢ém ky do. Cude hop nay do
thanh yién cO sO phiéu bau cao nhat h(?E:iC ty 1é Phiéu béu'cao nhét triéu tz:zp. "erm‘mg hqp
¢6 nhiéu hon mot (Q 1) thanh vién cé’ sO phif:u :oa“m cao nhat hodc ty 1€ phiéu :t)éu cao nhat
thi cac thaph vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon mot (01) ngurdi trong s6 ho triu tap
hop Hoi dong quan tri.
Diéu 4. Cude hop dinh ky va bat thwong

1. Hoi ddng quan tri ¢6 thé hop dinh ky hodc bét thuong. Hoi dong quan tri hop tai
tru s¢ chinh cua cong ty hodc ¢ noi khac.

2. Cude hop ciia Hi dong quan tri do Chi tich Hoi dong quan trj triéu tap khi xét
thay can thiét, nhung moi quy phai hop it nhat mét lan.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Hoi dong quan tri khi c6 mot trong
cac truong hgp sau day:

a) Theo d& nghi cia Ban kiém soat;
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b) Theo dé nghi ctia Téng giam d6c hodc it nhét 5 (ndm) nguoi quan 1y khac;
c) Theo dé nghj cta it nhét hai thanh vién ciia Hoi ddng quan tri;

Dé nghl phai dugc lap thanh van ban, trong do néu rd muc dich, van dé can thao
ludn va quyét dinh thudc thim quyén ciia Hoi dbng quan tri.

4. Chu tich Héi ddng quan tri phal triéu tdp hop Hdi dong quan tri trong thoi han 07
ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay. Trudng hop
Chu tich khong triéu tdp hop Hoi dong quan trj theo dé nghl thi Chu tich phal chiu trach

nhiém vé nhitng thiét hai xdy ra dbi voi cong ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén thay thé Hoi
ddng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

5. Trudng hop c6 yéu ciu cia cong ty kiém toan doc 13p thuc hién kiém toan bio

cao tai chmh cua Cong ty, Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tip hop Hoi dong quén tri
@ ban vé bao céo kiém toén va tinh hinh cong ty.

Diéu 5. Théng bdo hop Héi dong quin tri

1. Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngudi triéu tp hop Hoi dong quan tri phai giri
thong bédo moi hop chdm nhét 03 ngay trude ngay hop Thong bao moi hop pha1 xac dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc vén d& théo luan va quyet dinh. Kém
theo théng bdo moi hop phai c6 tai liéu sir dung tai cube hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

2. Thong bao mdi hop dwgc giri bing buu dién, fax, thu dién tir hoic phuong tién

khéc, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri
duoc dang ky tai cong ty.

3. Chu tich Hoi dong quan tri hoac nguoi triu tép gui thoéng bao moi hop va céc tai
liéu kém theo dén cac Kiém soat vién nhur d6i véi cac thanh vién Ho6i ddng quén tri.

4. Kiém soét vién c6 quyen du cac cude hop ctia Hoi ddng quan trj; c6 quyén thao
ludn nhung khéng duge biéu quyét.

Diéu 6. Pidu kién td chire hop Hbi dong quﬁn tri

1. Cuc hop Hoi ddng quan tri duoce tién hanh khi ¢6 tir 3/4 (ba phin tur) tré 1én téng
s6 thanh vién Hm déng quan tn cO mat truc t1ep hodc thong qua nguoi dai dién (ngudi
duoc uy quyén) néu duoc da sé thanh vién Hoi ddng quén tri chap thuan du hop.

2. Trudng hop cude hop dugc tridu tdp theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay khoéng
du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi cudc th dugc triéu tap lan thi hai trong th(n
han 07 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Trudng hgp nay, cude hop duoc tién
hanh neu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mit tryc tiép hodc ngudi dai
dién néu duoc da sb thanh vién Hoi déng quan tri chép thuén du hop.

Piéu 7. Cach thike bidu quyét

1. Cac thanh vién Hoi dong quén trj dugc coi 1a tham du va bidu quyét tai cude hop
trong cac fruong hop sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop:
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b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop khi dugc da s6 cic thanh vién Hoi ddng
quan tri chap thuan.

¢) Tham dy va biéu quyét théng qua héi nghi tryc tuyén hodc hinh thirc tuong tu khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

e) Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bidu quyét
phal duge dung trong phong bi dan kin duge chuyén dén Cha tich Hoi ddng quan trj it

nhét 01 gio trude gid khai mac, va phong bi dung phiéu biéu quyét cua thanh vién d6
duge mo trude sy chimg kién cua tht ca nhitng nguoi du hop.

2. Mot thanh vién Héi ddng quan trj co thé ty quycn biéu quyét cia minh tai cudc

hop Héi ddng quan tri cho mot ngudi khac néu su iy quyén d6 nhan duoc su ddng ¥ cua
da s6 céac thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Cac cudc hop Hoi dong quan tri thao luén nhitng vin dé sau ddy cin su c6 mit
trye tiép cua cac thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Phé chudn ké hoach chién luge va ké hoach kinh doanh cia Coéng ty.

b) Bau chon Chu tich Héi ddng quén tri.

c) Bai nhiém va bb nhiém méi.

d) Téi t6 chirc hodc giai thé cong ty.

e) Tang vén diéu 1 va phat hanh c6 phiéu.

4. Thanh vién Héi déng quan tri khong duge biéu quyét vé cdce hop ddng, cac giao
dich hodic d& xudt ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién d6 ¢6 loi ich va
lgi ich d6 méu thudn hodc ¢6 thé mau thudn véi loi ich cla Cong ty. Thanh vién Hgi dong

quan tri khong ducrc tinh vao ty lc thanh vién t6i thidu c6 mat dé co thc t6 chirc cuoc hop
H¢i ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét;

5. Theo quy dinh tai Khoan 6 Piéu nay, khi ¢6 vén dé phal sinh tai cudc hop lién
quan dén lgi ich hoic quyén bxcu quyet cta thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh V1en
dé khong tu nguyén tir b quyén biéu quyét, phan quyét ciia chi toa 12 quyét dinh cubi
clng, trir trudng hop tinh chit hodc pham vi loi ich cua thanh vién Hai déng quén tri lién
quan chua duge cong bd day du;

6. Thanh vién Hoi df)ng quan tri hudng loi tir mét hop dong dwge quy dinh tai Diém

a va Piém b khoan 5 Diéu 38 Didu I¢ cong ty dugc coi 1 ¢6 loi ich dang ké trong hop
ddng do;

Diéu 8. Céch thirc théng qua Nghi quyét ciia Hi ddng quan tri

1. Hoi dong quén trj théng qua céc quyét dinh va ra nghi quy ét trén co so da s6 thanh
vién Hoi dong quan tri du hop tén thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan doi
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh,

2. Nghi quyét theo hinh thire 14y ¥ kién bing vin ban dugc thoéng qua trén co sO y
kién tan thanh ctia da sd thanh vién Héi dong quén tri cé quyén biéu quyét. Nghj quyét
nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghj quyet dugc thong qua tai cude hop.
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Piéu 9. Bién ban cudc hop Hpi dong quan tri

1. Cac cude hop cua Hoi dong quan tri phai dugc ghi bis“:n baq va c6 thé ghi ﬁm‘, ghi
va luu gifr dEré'i hinh thire dién tr khac. Bién ban Phéi lap bang tiéng Viét va cé thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai, ¢6 cac nd1 dung chu yeu sau diy:

a) Tén, dia chi tru s chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

¢) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hoic ngudi duge uy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va Iy do;

e) Cac véan dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tém tit phat biéu y kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tir dién bién cia
cudc hop;

g) Két qua piéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y kién;

h) Céc van dé da duoc thong qua;

1) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudoi ghi bién ban.

2. Chu toa va ngudi ghi bién b{in phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh
xac cua noi dung bién ban hop Héi dong quan tri.

3. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cude hop phai duge luu
gitr tai try s¢ chinh cha cong ty.

4. Bién ban ldp b%pg tiéng Viét va tiéng nuéde ngoéi co6 hiéu lue nganh nhau. Truong
hop c6 su khac nhau yé ndi dung trong bién ban ti€ng Viét va tieng nudc ngoai thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét co6 hiéu luc ap dung.

5. Chu tich Hoi déng quan tri c‘c') trach nhiém gui biéq ban hop Hoi déng quép tri tGi
cac thanh vién va bién ban d6 1a bang ching xac thuc vé cong viéc da dugc ticn hanh
trong cudc hop trir khi ¢ ¥ kién phan ddi v& ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10)
ngay ké tir ngay guri. Bién ban hop Héi ddng quan tri dugc 14p bang tiéng Viét va cb thé
lap bang tiéng Anh. Bién ban phai ¢ chir ky ctia chi toa va ngudi ghi bién ban.

Diéu 10. Thong bao Nghi quyét Hoi dong quan tri

Nghi quyét Hoi ddng quan tri sé\duqc théng béo va cong bo theo quy dinh tai Diéu

1é cong ty va quy dinh cua phap ludt vé chimg khoén va thi trudng ching khoan.
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Phu luc 4. TRINH TU VA THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN
(Ban hanh kém theo Quy ché néi bé vé Quan tri Cong ty ngay 20 thdng 4 nam 2021
ciia Céng ty co phan Pau tw va Phit trién Gido duc Ha Nji)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé crr, ung cur, bau, mién nhiém va bii
Kiém soat vién, bao gf‘)m ndi dung chinh sau:

— Tiéu chudn thanh vién Kiém soat vién;

— Cach thire dé cir ngudi va Gng cir vao vi trf Kiém soét vién cua ¢6 dong, nhom co

dong theo quy dinh cia phap luat va Dicu 1€ cong ty;

— Céach thirc bau Kiém soat vién;

— Céc trudng hgp mién nhiém hay bai nhiém Kiém soat vién;

— Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tuan thu day du trinh tu, thi tuc dé ct, tmg
cir, bau, mién nhi¢m va bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh cua phap luét, Diéu 1€ va
cac quy dinh ndi by caa Cong ty.

Piéu 2. P6i twong 4p dung

Phu luc nay ap dung ddi véi cac td chite, ca nhan c6 lién quan dén viée dé cir, ing
cir bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién.
Piéu 3. Tiéu chuin Kiém soat vién

Kiém soat vién c6 tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 Quy ché n6i bd
vé quan trj cong ty.

Piéu 4. Ung cir, dé cir Kiém sodt vién

1. Viéc tmg cir, dé cir Kiém soat vién duoc thue hién twong tir viée tmg cir, dé cur
thanh vién Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai cac Piéu 4 Phu luc 2 ban hanh kém theo
Quy ché nay.

2. Truong hop s6 lugng cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tmg cir van
khong du so lwgng céan thict, Ban ki€ém soat duong’ nhitf:m co the de cur thém tng vien, (mg
vién do Ban kiém soat gi(’wi thiéu phai dugce da so Kién] soat ‘vién biéu quyét thong qua.
Danh sach tng vién Kiém soat vién s€ duge Dai héi dong co dong thong qua trude khi
tién hanh béu cir.

Diéu 5. Cach thire bau Kiém sodt vién

Viéc bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phwong thitc bau dén phiéu twong tir
viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 5 Phy luc 2 ban hanh kém
theo Quy ché nay.
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Dieu 6. Mien nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
Kiém soét vién bi mién nhiém trong cac truong hop quy dinh tai Khoan 7, Khoan 8
Diéu 35 Diéu 1€ cong ty.
« A A r A . A « X A e A A - .
Diéu 7. Théng bao vé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Kiém soat vién s€ duge cong bo theo

quy dinh tai Piéu 1é c¢ong ty va quy dinh ciia phap luit vé chimg khoan va thi truomg
chirng khoan.
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Phuc luc 5. TRINH TU VA THU TUC LUA CHON, BO NHIEM,
MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH CONG TY
(Ban hanh kém theo Quy ché ni by vé Quan tri Cong ty ngay 20 thdng 4 nam 2021
ciia Cong ty c6 phian Pau tw va Phdt trién Gido duc Ha Npi)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
‘ 1. Phu luc nay quy\dinh vé trinh tu, thu tuc lva chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi
dicu hanh cong ty, bao gom ndi dung chinh sau:

— Tiéu chudn ctia Ngudi diéu hanh cong ty;

— Viéc bb nhidm Ngudi didu hanh cong ty;

— Céc truong hop mién nhiém Ngwoi didu hanh cong ty;

— Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh.

2. Céng ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn tha day du trinh ty, tha tuc lua chon, bo
nhiém, mién nhiém ngudi diu hanh céng ty theo quy dinh cua phap luét, Diéu 1€ Cong ty
va cac quy dinh ndi by cua Cong ty.

Diéu 2. Di twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d("'}i‘ vGi cac td chire, ca nhan cé lién quan dén viéc lya chon,
bo nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh cong ty.

Piéu 3. Cic tiéu chuan dé lya chon ngudi diéu hanh cong ty

1. Tiéu chudn lam Tdng gidam déc va Phé Téng giam dbc thue hién theo Khoan 1
Diéu 28 Quy ché nay.

2. Tidu chuén lam K& toan truéng thuc hién theo Khoan 2 Piéu 28 Quy ché nay.

Diéu 4. B6 nhiém Nguoi diéu hanh cong ty

1. B6 nhiém Téng giam d6c: Hoi ddng quan tri lya chon va ra quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém Tong Gidm doc Cong ty.

2. B4 nhiém Pho Téng giam dbc, K& toan trudng va ngudi didu hanh khac:

a) Hoi dong quan trj lya chon va ra quyét dinh bd nhigm, mién nhiém Phé Téng
Giam doc va Ké toan trudng trén co so ¥ kién dé xuat cha Tong Giam doc.

b) Tong Giam dég b6 nhiém, mién nhi¢m cée chire danh quan 1y trong Cong ty, trir
cac chirc danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.
Piéu 5. Mién nhiém, Bii nhiém nguwdi diéu hanh cong ty

Téng giam dbc, Pho Téng giam dbc, Ké toan truéng va ngudi didu hanh khéc s& bi
mién nhiém:

a) Khéng c6 du tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai Piéu 28 Quy ché nay;

b) Co6 don tir chire;
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c) Hoi dong quan trj c¢6 thé mién nhiém Téng giam dbc, Pho Tong giam dée, Ké toan
truong va ngudi diéu hanh khac khi cé ly do vi lgi ich cia cdng ty tuy nhién khong dugc
trai voi cac quy dinh trong hgp dong lao dong da ky két.

Diéu 6. Thong bdo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngwdi dicu hanh céng ty

Viéc bd nhiém, min nhiém, bai nhiém ngudi diéu hanh céng ty s& duoc théng bao
va cong bd theo quy dinh tai Didu 1& cong ty va quy dinh cta phap ludt vé chimg khoan va
thi trudmg ching khoén.
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