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Cén cir:

- Lugt Doanh nghi¢p s 59/2020/QH14 duge Quic hoi mege Cing hoa Xa hoi
Chii nghia Vigi Nam thing qua ngay 17 thang 06 ndm 2020 ("Lujr Doanh
nghigp ™).

- Lugdt Chimg khodn s6 54/2019/QHI11 dwge Quic hji mede Cing hda Xa hji
Chii nghla Viét Nam thing qua ngdy 26 thang 11 ndm 2019 (“Lugt Chimg
khodn ™).

- Nghj dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Quy dinh chi tiét thi hanh mit
56 didu cita Ludit chimg khodn (NP 155/2020/ND-CP").

- Thing s6 nﬁfzazm BTC nga;p 317122020 cua Bj meimg B§ Tai chinh
hurdmg ddn mp.r sié diéu VE quan trj cong ty dp dung d6i vai cong ty dai ching
tai Nghj dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hamh mot 56 didu cia Ludt chimg khodn (“TT 116/2020/TT-BTC").

- Diéu lé 16 chirc va hoat dgng Céng Ty Cd Phdn Vit Tur Tong Hop va Phdn Bon
Hda Sinh thong gua ngdy 27 thang 04 ndm 2021

Quy ché quén tri Céing ty nay dirge thing qua theo Nghi quyét cia Dai hi dong cb
déng so: 09/CK-HS ngay 27 thang 04 nim 2021.

Chuong I:
QUY PINH CHUNG
Pitu1. Y nghia, pham vi diéu chinh va ddi twgng dp dung

Quy ché nay duge xiy dung theo quy dinh cia Luat Doanh nghigp, Lugt Chmlg
khodn, tuin thi nguyén tic va quy dinh hién hinh veé quan trj cong ty. Quy ché nay
duge cing b trén trang théng tin dién tir cia Cdng Ty CO Phan Vit Tu Tong Hop va
Phin Bon Hoa Sinh.

Quy ché ndy quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quin trj cong ty dé bdo vé
quyén v loi ich hop phip cia cb dong, thiét 13p nhimg chuin mye vié hanh vi, dgo dirc
nghé nghiép cla cdc thanh vién Hi dong quan tri, Ban Gidm déic, Ban kiém sodt va
nguiri diéu hanh ciia Cong Ty C& Phin Vit Tu Téng Hop va Phin Bén Héa Sinh.

Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi b{ vé quan trj cong ty quy dinh cdc nji dung vé
vai trd, quyén va nghia vy cia Dai hoi dong cb dong. Hi dong quin trj, Gidm dbc;
trinh ty, thi tyc hop Dai hji dong cb dong; dé cir, mg cir, biu, mién nhi¢m vi bii
nhi¢m thianh vién Hﬂu dﬁng quan trj, Ban kiém sodt, Giam dbc va cic hoat dong khac
theo quy dinh tai Biéu 1¢ cong ty va cic quy dinh hién hinh khéc ciia phdp ludt,

Pii twgng ap dung: Quy ché ndy duge dp dung cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém sodt, Gidm ddc va nhimg nguii lién quan.
Piéu2.  Gidi thich thujt ngir vi chir viét tit
1. Nhimg tir nglr dudi diy duge hiéu nhir sau:
a. “Quin trj cong ty” 1a hé thing cic quy tic d& dam bao cho Cong ty duge dinh
hudéng diéu hanh va duge kiém sodt mdt cich co hidu qua vi quyén lgi clia cb

déng ggi nhimg ngwiri lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quéan trj Cong ty
hﬂ.ﬂ .
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. Pam béo mdt cor cdu quan trj hop 1y, higu qua;

- Pam bao quyén lgi cia cb dong;

- Déi xir binh ding gifra cic ¢ dong;

- Tén trong va dim bao quyén, lgi ich hgp phip clia cic bén co quyén lgi lién
quan trong quan trj Cong ty:

- Céng bd thang tin kip thoi, diy di, chinh xic vi minh bach trong hoat ding
ciia Cong ty; bao dim cb déng duwe tiép cin thong tin cong bing:

- Bio dam hiéu qua hoat déng cia Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt; ning
cao trach nhiém ciia Hoi ddng quan trj d6i vai cong ty v cb dong;

- Bao dim vai tro cia nha diu tu, thj truémg chimg khodn va céc té chirc trung
gian trong viée hi trg hoat dgng quin trj Cong ty.

“Céng ty” dwoe hiéu 13 Céng Ty C6 Phin Vit Tu Téng Hep va Phin Bon Hoa

Sinh;

“Nguén c6 lién quan” la ca nhin hofic to chirc dwge quy dinh tai khoan 46 Diéu

4 cia Luit Chimg khodn;

Thanh vién Hoi dong quan trj khing diéu hanh la thanh vién Hoi ddng quéan tri

khong phai la Gidm doc diéu hanh, Phé Gidm dic, Ké todn tnrémg va nhimg
ngudni diéu hanh khéc theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty;

Hé thnng true tuyén: Ia {mg dung/hé thing phin mém/website ma Céng ty sir
dung dé phyc vy viéc tb chire PHBCD tryc tuyén vivhodc bo phiéu dign i

Bo phléu dién tir: 1 viée cb ddng hojc dai dién 0y q_u:,cn clia ch dong thyc hién
biéu quyét tai cude hop PHDCD hojc tai dot ly v kién cb ding bing viin ban
theo hinh thirc bd phidu trén HE théng tryre tuyén.

Bo phn'fu tnr:.n:n théng: 14 viéc cb dang hojdic dai dién iy qu}rén ciia ¢o dbng
tham gia biéu quyét trye tiép tai cube hop PHDCP hodc giri phiéu 1y ¥ kién da
tra 17 biing van bin vé Cong ty hofic theo cée hinh thirc khac duge quy dinh tai
Piéu 1¢, Quy ché quan trj Cong ty v quy dinh phap lujt ma khong phai hinh
thirc bo phiéu dién tir.

Nhimg chir viét tat:

- HPQT: Hoi dong quén iri

- PHDCD: Dai hji dong co dong
- BKS: Ban kiém sodt

2. Trong Quy ché ndy, cic tham chiéu téi mt hofic mit st diéu khoan hoc vin ban

4.

phap ludt s& bao gom ci nhimg sira ddi bo sung hodic viin bin thay thé cic van ban

Céc tidu d& (Chuong, Diéu cla Quy ché ndy) duge sit dung nhim thufn tién cho
viée hidu nfi dung va khéng anh hudmg téi ni dung clia Quy ché nay.

Céc tir hodc thudt n Iﬁgﬂ da dwoc dinh nghia trong Diéu 1& va Luft Doanh nghiép
[m‘:ru khong miu th
ché nay.

n véi chii thé holic ngir canh) s& ¢6 nghia twong ty trong Quy
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Pidu3.  Nguyén thc quin tri Cing ty

Céc nguyén the quan tr cdng ty bao gom:

1. Tudn thi cc quy dinh hién hanh cia phap lugt;

7. Pam bao mét co ciu quan tri hop 1y, higu qua;

3. Dam bao quyén lgi cia cb dong;

4. Dbi xir binh ding gilra cac cb dong;

5. Ton trong va dam bao quyén, lgi ich hop phip cia cic bénco quvén lgi lién quan
trong quéan tri cong ty;

6. Cong b théng tin kip thsi, ddy du, chinh xic va minh bach trong hogt ding cia
comg ty; bio dam cb dong dugce tiép ciin thong tin cong bing;

7. Bao dam hiéu qua hogt dong ctia HDQT va Ban kiém sodt; ning cao trich nhi¢m
ciia Hai ddng quin tri ddi voi cong ty va cd dong;

8. Bao dim vai trd cia nha diu tu, thi trrémg chimg khodn va cde 10 chire trung gian
trong viéc hé tro hogt dfng quén trj Cong ty.

Pitud.  Co ciu quan trj Cing ty

Co chu quén trj Cong ty gom cd:

1. Pai hoi dong cd dong

2. Hii ddng quin tri
3. Ban kiém sodt
4. Ban Giam d6c
Chwrong 11:
DPAI HOI PONG CO DONG

Dai hoi déng cb déng gbm tit ci cb dong cb quyén biéu quyét, I co quan quyét
dinh cao nhit ciia Cong ty. Dai hoi dong cb dong cb cic quyén vi nghia vy theo quy
dinh tai Diéu 15 Diéu 1¢ Cong ty.
pitus.  Cuipe hop Pai hji dong cb dong thwimg nién, bit thirimg

Céng ty quy dinh vé trinh ty, thit tye triéu tip va biéu quyét tai DPHDCD theo quy
dinh ¢ia Luit Doanh nghiép, cac van ban phap lujt lién quan va Diéu 1§ Cong ty, gom
cdc ndi dung chinh sau:

1. Thim quyén triéu tip Dai hji dong cb dong;
2. Théng béo vé viéc chét danh sich cb dong cé quyén tham dy hop PHDCD va lip

Danh sach cb déng cé quyén dy hop;

3. Thing bdo triéu tip PHDCD;

4, Chwemg trinh, ndi dung Pai hdi déng cb dong (ngudri cé nhiém vy chudn bj
chuomg trinh, ndi dung Dgi hi dong cb déng; quy dinh vé kién nghi cta cb dong
dira vio chuomg trinh hop).

5. Viéc ity quyén cho nguiri dai dién dy hop Pai hdi déng cb dong;
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Cach thirc ding ky tham dy PHDCD:

Piéu kién tién hanh;

Hinh thire théng qua nghj quyét cia Dai héi dbng cb dong;

Cich thirc b phiéu;

10. Céch thire kiém phiéu, dbi v6i nhimg vin d& ma c6 dong €6 yéu cau v HDQT xét
thity cin thiét thi Cong ty s& chi dinh 0 chirc trung lip thyuc hién viéc thu thip va
kiém phigu;

11. Théng béo két qua kiém phidu;

12. Cich thirc phan d6i nghi quyét cia PHPCB:

13. Lép bién ban PHDCH;

14. Céng bd nghj quyét DHDCD ra cong chiing;

15. Vige Dgi hi dong cb ding thing qua Nehi quyét biing hinh thirc ldy ¥ kién cd
dong bang vin ban;

16. Viéc Dai hji dong cd dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc hji nghi trye
tuyén hodic hinh thirc hi nghi trye tiép ket hop véi trye tuyén.

17. Céc vén de khac.

Pidu6.  Thim quyén tri¢u tip Pai hji dbng cb déng

1. Héi ddng quan trj triéu tip hop Dai hji ding cb ddng thudmg nién va bat thudmg,
Hoi ddng quan tri triéu tip hop Dai hdi dong co dong bt thutmg theo céc truomg
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu I¢ Cong ty va Quy ché nay.

2. Ban kiém sodt hodic ¢b déng, nhém cb dong quy dinh tai khoan khoan 2 Piéu 12
Diéu 1¢ Cong ty triéu tip Dai hii déng cb dong bit thuimg trong céc tn.r:‘:r:g hop
quy dinh tai diém b hodic diém c khoin 4 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

Ditu7.  Thing bio vé viée chit danh sich cb déng c6 quyén tham di hop Dai

hiji ddng cb ddng va lip Danh sich cb déng cé quyén dy hop

I. Cong ty cong bb théng tin vé viée lip danh sich cd ddng co quyén tham dyr hop
PHDCD 16i thiéu hai muoi (20) ngiy lién trude ngdy ding ky cudi cing. Vige
cong bd thong tin duge thye hién theo quy dinh tai Dicu 10 va Diéu 11 Thing wr
s 96/2020/TT-BTC.

2. Ngudi triéu tip DHDCD phai chudn b danh sich cac ¢b dong di diéu kién tham
gia va biéu quyét tai Dai hoi khong qud mudi (10) ngay trude ngiy giri gidy mii
hop BPHECD;

3. Cic vén d& khdc lién quan dén danh sich cb ddng c6 quyén dy hop PHDCD thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 1§ cong ty.

Pitu8.  Théng bio trifu tip, chwong trinh hop Dai hji déng cb ding
Ngwin trigu tip PHDCD phai thue hién nhimmg nhiém vy sau diy:

I. Chudn bj danh sich cic cb dong dii didu kién tham gia va biéu quyét tai PHDCD
theo quy dinh tai Khodn 2 Piéu 7 Quy ché niy;

2. Chudn bj chuong trinh hop, céc tai liéu theo quy dinh phip lujt va cic quy dinh

WO g =1 I
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ciia Cong ty; shp xép chuomg trinh nghi sur dé thio lujn va biéu quyét timg vin dé

trong churong trinh hop Pai hji dng cb dong.

Cé dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 12 Diéu 1§ Cong ty c6

quyén Kién nghj vin d& dua vio chuomg trinh hop Dai héi dong co déng. Trinh ty,

thit tye giri kién nghi, chdp nhiin hodc tir chdi kién nghj thye hién theo quy dinh tai

Bieu 1¢ Cong ty.

Xdc dinh thivi gian v dja diém to chire Dai hii:

4. Thing bdo va giri thing bio mdi hop dén tt ca cc cb déng trong Danh sich cb
dong co quyen du hop chim nhat hai muoei mot (21) ngdy trede ngay khai mac va
thire hién cong bé théng tin theo quy dinh tai Diéu 10 va Diéu 11 Théng tr s6
96/2020/TT-BTC. Théng bdo méi hop PHPCD duge thye hién theo cich thic
quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1§ cong ty.

Pidu9.  Cich thire diing ki tham dy Dai hji dong cé ding vi iy quyen dy hop

Pyi hiji ding cb dong
DHDCD ¢6 thé td chirc theo hinh thirc Dai hi truyén thong hodic Dai hoi tnye

tuyén hodc két hop ca hai hinh thire thy theo quyét dinh cta ngudi tri¢u tip Dai hii.
déng dang ky tham dy PHDCD theo cic quy dinh sau diy:

1. Truwée ngay khai mac cuje hop PHDCD:

Pé chudin bi tét cho cong tac t6 chire Dai hi, C6 dong hodc ngudi dai dién theo dy
quyén dang ky tham dy cudc hop theo cdc céch sau: chuyén tin tay, giri theo duimg
buru dién, fax, giri thu dién tr gidy ding ky tham dy hogc ty quyén tham dy hop hodic
dién thogi xdc nhin vé tru s& chinh cta Cong ty chim nhét ba (03) ngay lam vigc inndc
ngiy khai mac hodic dang ky tryc tuyén (néu c6) theo cich thire diing ky cy thé duge
hwimg déin tai Théng béo mai hop.

2. Vio ngiy to chirc Dai hji ddng cb dong:

Céng ty 6 trach nhigm t6 chirc ding ky cd ddng vao ngay t6 chirc DHDCD theo
quy dinh sau diy:

a. Déi véi Dai hoi truyén thing va cb déng dén dyr hop trye tiép:

- Truée khi khai mae cuge hop, Cong ty phai nghiém the thye hign thd e
ding ky cb dong va phai thyc hién viéc ding ky cho dén khi céc cb dong,
ngudi duge Gy quyén dy hop o6 mit diing ky hét.

- Khi ding ky vio dy hop, ngudi dy hop xudt trinh ban chinh edc gidy ti sau:
Gidy chimg minh nhin ddn cia nguii dy hop, Gidy dang ky tham dy hojc iy
quyén tham dyr hop. Uy quyén dy hop phai c6 chir ky vil ngi dung theo quy
dinh tai Khoan 2 Didu 16 Diéu 1é Céng ty va ban sao Gidy chimg minh nhin
déin ciia nguéi Gy quyén.

- Phiéu biéu quyét hodc/va thé biéu quyét va tai liéu phyc vy cude hop duge
giao trye tiép cho C6 déng hojic ngwivi dai dién ngay khi diing ky xong.

b. Bc":il v Bai hii trye m:.fén vii cb déng chi tham dy thing qua Hé thing tryc
tuyén:

- M3i cb dong s& duge cung cip mit tai khoan truy cip va mét khiu dé dang
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nhip vao Hé thing trye tuyén. Tai khoan truy cdp clia ch ddng s& duge mé
hoa dé dam bao xdc thue te cdch b dong tham dy. Céng ty thing bdo cho co
déng tai khoan truy ciip va mit khiu tai Thong bdo méi hop.

- Cic cb déng ding kv dy hop theo hinh thirc trge tuyén s& duge xic thye tr
ciich tham dy PHDCD va duge xem la c6 mit tai Dai hoi néu da tan thi
diing. dfiy di céc trinh ty, cach thirc ma H¢ thng trye tuyén yéu ciu dé xdc
thire tr cach cb dong va dang ky tham diy.

- Cb dong mudn tham dy hop théng qua HE théng trye tuyén phai dip img cdc
diéu kién quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 11 Quy ché nay va cé nghia vu:

e Bao mit cic thong tin lién quan dén tai khodn truy ciip nhu: tén, cic yéu 6
dinh danh khc (néu c6) cia tai khodn truy cdp va mit khiu ding nhip deé

dam béo ring chi cé cb dong méi ¢d quyén thye hign viée dy hop trén Hé

théng tryc tuyén, trir truémg hop cung cip cho nguoi dai dién theo iy
quyén dy hop ciia cb déng. C5 ding cé trich nhiém bao dam ngudi dai

dién theo iy quyén s& tudn thii quy dinh tai Khoan nay twong ty nhur b

dong.

Chiu trich nhiém v& mgi rii ro, tranh chip lign quan dén vige dy hop thye

hién bing tai khodn truy cip ciia cd ddng trén HE thing true tuyén. Vige

thure hién dyr hop v biéu quyét trén Hé théng tryc tuyén bing tén truy cdp
viri ding mat khal}u vi'hodic céc yéu 10 dinh danh khic s& duge mic nhién
coi la ¥ chi ciia c6 déng.

Phai thutmg xuyén cip nhit théng tin s0 dién thogi, dia chi lién lac, dia chi

thir dién tir chinh xdc, diy di, trung thye tai noi lwu ky chimg khodn dé

dim bao nhin dugce thong bao tai khodn truy cip va chju hodn todn trach

nhiém doi vii céc thing tin d3 ding ky ndy.

c. Dbi voi Dai hii 16 chire két hop céc hinh thire quy dinh tai diém a vi b khoan

nay:

- Céc cb dong dén dy hop tryc tiép tai Pai hji s& thyc hién thi tuc ding ky b
dong theo quy dinh tai diém a khoan nay.

- Cic cb déng chi dy hop thong qua H¢ thong trye tuyén thue hign thi tye
ding ky c¢b ding theo quy dinh iai diém b khoan nay.

- Truimg hop cb dong di ding ky dy hop thong qua Hé théng e tuyén
nhumg vin dén dy hop/ity quyén dy hop trye tiép thi Cdng ty t6 chire ding ky
b ddng nhwr quy dinh doi véi cb déng dén dy hop truc tiép.

3. Uy quyén tham dy DPHDCP:

Cé dong c6 thé Uy quyén cho nguin khic tham dy cudc Hop theo quy dinh Diéu
16 ciia Didu 1¢ va phap lujt.
a. Doi vai dy quyén dy hpp Pai hdi truyén thing:

- Viéc iy quyén cho cd nhén, 16 chirc dai dién dy hop Dai hoi ding cb ding
phai Idp thanh vin ban theo quy dinh phap lujt 1{& din sy va phdi néu rd tén
cé nhiin, t6 chirc dwgc dy quyén, sb lugmg cb phin duge dy quyén, ndi dung
iy quyén, pham vi {ty quyén, thiri han ty quyén, chiY ky cia bén dy quyén va
bén duge Gy quyén.

| -
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- Ngm’:n duge dy quyen du hop Pai hji ddng cb dong phai njp viin ba.n uy
quveén khi dang k¥ dyr hop tnrde khi vao phong hop. Trudmg hop dy quyen lai
thi ngwiri tham dy hop phai xudt trinh thém viin ban Gy qu}'en ban diu cia cd
dong, ngudi dgi dién theo Uy quyén cua co déng la 1o chirc (néu trude do

chua ding ky vii Cong ty).
b. Déivai iy qu;,«én dyr hognﬂ-ai hdi truc tuyén trén HE thng trre I'Ll‘_'r’éll‘r:
Cé déng co thé Gy quyén cho nguéi khac dy hop Pai hdi tryc tuyen theo cic
quy dinh sau diy:
- Phai co/ndp Gidy ty quyén hop 1é trude khi dy hop;
- Hinh thirc iy quyen thyc hi¢n theo quy dinh tai Piém a Khoin nay hojic hinh

thire khic do HPQT quyét dinh va théng bdo cho ¢b dong cing vai tai ligu
Pai hji.

Pitu 10.  Diéu kién tién hanh, hinh thire va diéu ki¢n thing qua Nghj quyét Dai

h{i déng cb ding

I. Diéu kién tién hanh Dai hii dong cb déng thye hién theo quy dinh i Dieu 19
Diéu 1¢ Cong ty.

2. Dai hji dnng cb dong thing qua nghj quyét thugc thim quyén bing hinh thirc biéu

quyét tai cude hop hodce 1y ¥ kién bing vin bin.

3. Nghj quyét Pai hdi déng cb déng duge thing qua theo cic diéu kién quy dinh tai
Piéu 21 Diéu 1& Cong ty.

Pidu11.  Cich thire b phiéu

Khi tién hanh dﬁng I:;,.r tham dy Dai hi. Cong ty cap cho timg ch déng hojic dai
dién dwge Uy quyén cia co déng Phicu bigu quyet hogc/ va Thé biéu quyét, trén do ghi
md s ding k¥, tén cia cd dong va sb phifu biéu quyét cia ¢ dong do.

I, Cdeh thire biéu quyét:

Péi véi mdi hinh thire 18 chire Dai hji truyén thing hodc Dai hi tryge tuyén hoge két
hop, ch ddng c6 thé biéu quyét tai PHPCPD theo mit trong céc hinh thirc sau d6i vai mi
ndi dung biéu quyét:

a. Bo phiéu truyén thong: bé phiéu tryre tiép tai Dai hji hodic Uy quyén cho mt ngudi
khac hodic thye hién bd phiéu tir xa (g thu, fax, thu di¢n tir);

b. Bé phiéu dién tir; chi thyc hign trong triimg hop ngum triéu tip PHDCD quyét
dinh &p dyng va thong béo dén co déng hinh thirc bo phu:u nay.

Elé thyc hién bd phiéu dién tir, ¢ ﬁﬁng phm dap ﬂ*ng che didu kién dé truy nhip va
biéu quyét trén Hé thong tryc tuyén: cd thiét bj két ndi internet va thyrc hién thi tuc
xic thuc cb déng (mdy tinh, mdy tinh bang, dién thogi di dong, thiét bi dign i
khdc, ...).

2. Biéu quyét tai cujc hop PHDCD:
a.  Bidu quyét truyén thing doi véi cé dimg dén/iiy quyén du hop triee tiép:
- Phiéu biéu quyér:
e Cb dong bidu quyét bing Phiu biéu quyét ddi voi cée ndi dung: Thong
qua nhén sy Chi toa doén, Thu ky dodn, Ban kiém phiéu; Thé 1¢ lam viéc
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va biéu quyét tai Dai hoi; Chuong trinh lam viée cta Dai hji; Quy ché
tham gia dé cir, img cir; Danh sich dé cur, img cur, Thé 1¢ bdu cir (trong
trwimg hop c6 bu cir), Bién ban va Nghj quyét ai hdi vi mit s0 ndi
dung thao ludn phat sinh ngay tai Dai hoi cin théng nhit trude khi bieu
quyet thong qua.

s C dong biéu quyét bing cdch gio Phigu bicu quyét theo sy diéu khién cia
Chi toa dodn dé liy y kién biéu quyét: Tén thinh, Khong tin thanh,
Khéng c6 ¥ kién hofic Co ¥ kién khéc.

- Thé biéu qn'_if'i:l.'
o Cb dong biéu quyét bing Thé biéu quyét doi vai cic ni dung chinh cla

Dai hdi (trir cdc vén dé dii duge biéu quyét bing Phiéu biéu quyét) biing
cich ddnh ddu chéo (X) vao & Tan thanh hojc Khing tin thanh hodc
Khéng ¢6 v kién cia timg ndi dung duge néu trong Thé bidu quyét.
Thé biéu quyét khong hop 1 1 thé bitu quyét khing do Cong ty phat
hanh: ghi thém ndi dung, thong tin, ky higu khac ... khi khéng duge Chi
toa yéu cdu; thé hié}l quyét bi gach xoa, sira chira, rch, khdng con nguyén
ven. Thé biéu quyét khing thé hi¢n rd ring y kién cia co dong, khing
dénh ddu ¥ kién ndo hofic danh ddu tir 2 § kién trér 1én dbi véi ndi dung cin
&y ¥ kién biéu quyét nao thi phin biéu quyét ddi vi ndi dung d6 la khing
hap 16,
Trong mgt Thé biéu quyét, cée ndi dung cin Iy ¥ kién dugc biéu quyét
déc ldp véi nhau. Sy khong hop 1¢ cia phn biéu quyet ndi dung niy s&
khéng dnh huéng dén tinh hop 1§ cia céc ndi dung khéc.
Truimg hop cb ddng biéu quyét nhim hoiic thé biéu quyét khing con
nguyén ven, cb dong c thé lién hé vai Ban 15 chire dé duge cip lai Thé
biéu quyét méi va phai np lai Thé biéu quyét cil.
Truimg hap cb dng dd ding ky tham dy Dai hdi nhumg khéing thé c6 mit
dén hét chuong trinh Dai hii, c6 dong d6 phai gir lai Thé bicu quyét da
biéu quyét céc vén dé cin Iy ¥ kién cho Ban tb chirc trude khi ra ve.
o Thii gian biit diu va két thic viéc bd phiéu do Chi toa doan hofc Truimg
ban kiém phiéu théng béo tai Pai hji.
- Bé phiéu bdu cir HDQT va BKS: thyc hién bng phiéu biu cir duge phat tai
PHDCD theo sé ¢b phin sé hiru clia cb dong.

b, B phidu dign tic/hink thive dign tir khic:

- MB3i cb dong diing nhip vio HE théng trye tuyén thong qua tii khodn truy cip
ma cb déng duge cung cfp tai Thong béo méi hop va thre hign bo phiéu trén He
thing tryc tuyén. Hurdmg diin cy thé vige thuc hi¢n bo phicu dién tir 58 duge quy
dinh tai Quy ché 16 chirc Dai hji ding cé déng holic Hudmg dan sir dung H¢
thing tryc tuyen,

Khi thye hign b phiéu dign tir trén Hé thong tryrc tuyén, cb dong phai tuin thi
céic nghta vu quy dinh tgi diém b khoan 2 Diéu 9 Quy ché niy.

- Cb ddng thyc hign quyén bicu quyét, biiu cir théng qua hinh thire bo phieu dign
tir tai H¢ thong tryc tuyén nhur sau:

i
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Biéu quyét thong qua céc ngi dung vé thi tyc tH chire cude hop va céc qu}'ﬁet
dinh cia Pai hoi dng b dong: co ddng thyc hi¢n theo hudng din tai phin
Biéu quyét trén Hé thong tryc tuyen. _

Dbi voi ndi dung biu cir Hi ddng quan tri/Ban kiém sodt: thyc hién theo
huémg din tai phin Biu et trén H§ thong tre tuyén theo phuong thire quy
dinh tuong ty nhu biu cir trye tiép.

- Cb dong co thé thay ddi két qui bidu quyét, biu cir hodic c6 thé bigu quyét, béiu
cir bé sung cho nhimg ni dung phét sinh. Két qui b phicu dign tihinh thire
dién tir khdc chi ghi nhin két qua biéu quyét, biu cir cudi cing ciia co dong tai
thisi diém két thic bé phiéu do Ban kiém phiéu thong bio tai Dai hoi ding cb
dong. Ké tir thoi diém két thic bo phiéu doi voi timg ni dung xin y kien Dai
hi ddng cb dong, Hé thing true tuyén s& dwoc khda lgi va ¢b dong khong thé
thyc hién biéu quyét, biu cir dbi véi ni dung da b khda.

- Thiv gian cb dong co thé bét diiu truy cdp Hé théng truc tuyén dé thyre hign bo
phiéu dién tr s& do Hji ddng quan trj quyet dinh va théng bao cho co ddng cing
voi tai ligu Dai hoi.

- Viée bo phiéu dién tir ¢ thé thye hién tnude khi Dgi hoi dong cb dong dién ra
vivhotic theo dién tién tai Dai hii dong ed ding theo quyét dinh clia Hoi dong
quan tri.

- Vige iy quyén bo phiéu dién tir ciia ¢ ddng (néu co) s& thye hign theo quy dinh
tai diém b khodn 3 Diéu 9 Quy ché ny.

¢c. Truimg hgp Céng ty t chire bidu quyét theo nhiéu hinh thire, b ddng chi duge lya
chon 1 hinh thire biéu quyét. Truémg hop cb dong thye hign bd phicu theo ca hai
hinh thirc d6i véi ciing mdt ndi dung biéu quyét, hinh thire bo phiéu dign tir s2
duge wu tién lya chon va phicu bicu quyét truyén thing s& khong dugc tinh vo két
qud biéu quyét.
Pidu 12,  Cic thirc kiém phiéu tai Dai h{i déng cb ding
I. Ban kiém phiéu ¢6 trich nhi¢m lgp Bién ban thing ké sb A:»hiéu Tén thanh, Khéng
tén thinh, Khong c6 ¥ kién cia DHDCD d6i véi timg vin d¢ biéu quyét dé bdo
cao Chil tpa dodn.
3. Trong trutmg hop liy ¥ kién cb dong bing van bén, HDQT 15 chirc kiém phiéu va
Igp bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién, gidm sit cua Ban kiem sodt hojc cia
dong khdng ndm giilr chirc vu quén 1y Cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cic ndi dung chil yéu sau diy:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muyc dich va cc vén dé cin 1y ¥ kién dé thong qua nghij quyét;

c. Sb b dong voi tong sé phiu bicu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phin
biét s& phiéu biéu quyét hop 1§ va s biéu quyét khong hop 1§ v phuong thic
giri biéu quyét, kém theo phu lyc danh sich b déng tham gia biéu quyét;

d. Tong s& phiéu tin thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6 ¥ kién déi véi timg véin
de;

e. Cdc vin dé da duge thing qua va ty 1¢ bidu quyét thong qua tuong img;
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f. Hg, tén, chit ky cia Chi tich HDQT, nguéi gidm sit kiém phiéu va ngudi kiem

phiéu.

Cic thinh vién HDOT, ngudri kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phicu phai lién
461 chiu trich nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cta bién ban kieém phicu; lién doi
chiju trach nhiém vé cde thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh duge théng qua do kiém
phiéu khéng trung thyre, khéing chinh xéc.

3. Viéc thng hop két qua kiém phiéu duge thye hién nhu sau:

a. Tai thiri diém kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& tdng hop két qua bo phiéu truyén

théng vivhodc két qua bo phiéu dién tir ¢ 1gp Bién ban kiem phiéu vahojc
Bién ban bau cir.

b. Két qua kiém phi¢u s& dugc tinh béing 1ong két qui biu quyét bo phiéu truyén

théng vhode két qua biéu quyét bo phiéu dién ur.

Pitu 13.  Thiong béo két qua kiém phicu

. Chi toa s& cong bd két qua kiém phiéu timg vn dé sau khi tién hinh biéu quyét
hodc ngay trude khi bé mac cudc hop.

2. Truimg hop ly ¥ kién c dong bing viin ban, Bién bin két qua kiém phiéu phai
duge cong b trén website cia Cong ty trong vong 24 gid, dbng thii bao céo deén
Uy ban Chimg khodn Nha nude, S¢ Giao dich chimg khodn noi Cong ty ding ky
giao dich v ¢6 thé giri dén cic cb dong trong thiri han mudi lim (15) ngay, ke tir
ngay két thic kiém phiéu.

Ditu 14.  Cich thire phan dbi nghj quyét, quyét dinh cia Dgi hi dong b ding

Trong thiri han chin muoi (90) ngdy, ké tir ngay nhin dwoc nghi quyét hoje Bién
bin hop PHDCD hojc Bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién DHDCD, ¢o déng,
nhém cb déng quy dinh tai Khoan 2 Dicu 12 Diéu 1§ cong ty cd quyén yéu ciu Toa dn
hodc Trong tai xem xét, hity b nghi quyét hoic mét phan ndi dung nghi quyet ciia
DHBCD trong céc truimg hop sau:

I, Trinh tu, thil tyc triéu tip hop PHDCD va ra quyét dinh ciia Dai hi dong cb dong
vi pham nghiém trong quy dinh ciia Luit Doanh nghigp va Bicu 1§ Cong ty, trr
truémg hop quy dinh tai Khodn 2 Diéu 152 cia Lu§t Doanh nghiép.

2. Noi dung quyét dinh vi pham quy dinh ciia phap lujt hofic Diéu 1§ Cong ty.

Truémg hop c6 ¢b dong, nhom cb ddng yéu cu Toa én holic Trong tai hiy b nghi
quyét Dgi hi ddng cb ding theo quy dinh ti Diéu ndy, nghi quyet dd van cd higu lye thi
hanh cho dén khi quyét dinh hiy bo nghj quyét do cia Toa dn, Trong i cé higu luc, trir
truémg hop dp dyng bign php khin cap tam thiri theo quyét dinh cia co quan c6 thim
quyén.

pitu 15.  Lip bién bin hop Pai hji ding cb ding
|. Bién ban hop PHDCD phéi lam xong vi thang qua trwde khi bé mac cude hop.
2. Nai dung Bién ban hop DHDCD theo quy dinh tai Diéu 150 Ludt Doanh nghiép.

3. Chi toa va thu ky cudc hop hode nguii khic ky tén trong bién ban hop phai lién
ddi chiju trich nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cia ndi dung bién ban.

Bié¢n ban hgp DPHDPCD va tai li¢u lién quan khac theo quy dinh phap lufit phai dugc
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cong bo trén website cia Cdng ty, dong thor bdo cdo dén Uy ban Chimg khodn Nha
murdc, S& Giao dich -:hl.mg khodn noi Cong ty niém l;.fél;-f dﬁng k¥ giao dich trong
théri han hai muoi bén (24) gitr v co thé giri dén tit ca co dong trong thoi han
muéi 1Am ngiy, ké tir ngdy bé mac cude hop.

Bién ban hop PHDCD, tit ca céc tai ligu dinh kém Bién ban (néu c6), phy lyc danh

sdch c6 dong dang ky dy hop, todn van nghj quyét 43 duge thing qua va 1ai lidu co

lién quan giri kém theo thdng bao miri hop phai duge cong b thing tin theo quy
dinh phép luit vé cong bo thing tin trén thj trudmg chimg khodn va phai duge luu
gilr tai tru s& chinh caa Cong ty.

Pitu 16.  Cing b Nghj quyét Dai hji ddng b ding

Nghj quyét PHPCD phai duge cong b thang tin trén website cia Cong ty, ddng
thivi bao cao dén Uy ban Chimg khodn Nha nude, S& Giao dich chimg khodn noi Cong
ty niém yét/ dang ky giao dich trong thii han hai muoi bon (24) gitr ké tlr ngay cude
hop BPHDCD két thic.

Quyét dinh cia PHBCP phii duge thing bao dén cb dong co quyén dy hop
PHECD trong thiri han mudi 1@m (15) ngay ké tir n.gﬁ\- quye¢t dinh duge thong qua;
triromg hop cong ty oo trang thing tin dién tir, viée gin nghi qul-e:t co thé thay thé bing
vigc ding tai lén trang thong tin dién tir cla cing ty.

Piéu 17.  Thé thire liiy ¥ kién cb déng biing viin bin
1. HPQT ¢6 ﬂ}'&" lay ¥ kién cla cd dong bing vin bin dé thdng qua quyét dinh ciia
DHBCD néu xét thiy vi lgi ich cila Cdng ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ céng ty.
2. Trinh tw, thi tuc ldy ¥ kién cb dong bing vin ban:
a. HPQT phai chuin bj Phiéu ldy ¥ klcm D thao Nghi quyét ciia PHPCD va céc
tai ligu gidi trinh dy thio Nghj quyét.
b. Théng bdo vé viéc chdt danh sich cé ding dé thyuc hién 1y ¥ kién cb dong bing
vin ban theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 7 Quy ché niy.
c. Lip danh sich cb dong dé thyc hién liy ¥ kién c6 dong biing van ban theo quy
dinh tai khodn 2 Biéu 7 Quy ché nay.
d. Giri tai liéu va Phiéu ldy ¥ kién cho cb dong.
Chﬁm nhét 10 (muéi) ngay trude thr han giri lai phl!:'l.l ldy ¥ kmn HBPQT phai
cong bd thing tin, ddng thori giri cho tit ca cdc cb dong phiéu liy ¥ kién, du
thao Nghj quyét DPHPCD va tai li¢u giai trinh dy thao Nghj quyét. Yéu cdu,

vige cong bo thong tin vi cich thire giri phiéu ly ¥ kién va tai ligu kém theo
duwge thye hién theo quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8 Quy ché nay va Didu 22 Pidu

1é Céng ty.
e. Nhin phiéu ly v kién giri vé cia cb déng

Phiéu 13y ¥ kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo cac hinh thire sau:

- Guri thur: Phiéu Ia:.-fj kién da duge tri liri phéi ¢ chir kv cia cb dong la cd

nhén, ciia ngudi dai dién theo iy quyén hodic nguii dai dién theo phap ludt
cla cb ddng 14 16 chire.

Phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty phai duge dyng trong phong bi dén kin va
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khéng ai durge quyén mé trude khi kiém phiéu,

- Giri fax hogc th dién ur: Phiéu liy ¥ kien gui vé Cong ty phai duge giir bi
miit dén thix diém kiém phiéu.

- Bé phiéu dién tir hojic hinh thirc dién tir khic: thuc hign trong tnrimg hgp
Hoi ddng quan trj cb & chire liy ¥ kién b ddng bang viin ban theo hinh thire
bé phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac.

Céc phiéu Wy ¥ kién Cong ty nhiin duge sau thii han da xic dinh tai ndi dung

Phiéu Ky ¥ kién hodic di bj mé trong trutmg hop giri thu hode duge cong bo

trudre thiri diém kiém phiéu trong truémg hop giri fax, thr dién tir, bo phicu dign

tir‘cdc hinh thirc dién nr khac déu khing hop 1§, Phieu lay ¥ kien khing dugc
giri vé duge coi 1 phiéu khong tham gia bieu quyet.
f. Kiém phiéu va lip bién ban kiém phicu

HPQT th chire kiém phiéu va I3p bién bin kiém phiéu dudi sy chimg kien,

gifim s4t cia BKS hodc cia cd dong khing nim chirc vy quan 1y Cong ty.

Nghi quyét ciia DPHPCD va bién ban kiém phicu phai duge cong bé trén website
Céng ty, Uy ban chimg khodn Nha nudc, S¢ giao dich chimg khodn trong théi han
24 gitr va ¢6 thé giri dén cb dong trong vong 15 ngiy, ké tir ngay két thic kiém
phieu.

Céc truémg hop khéng duge ldy ¥ kién cb dong bing vin bin

Ngoai trir cdc vén dé bit bujc phai thong qua tai Dai hi ding co dong thuomg
nién, HDQT cb quyén th chire 1y ¥ kién cb dong bing vin ban dé théng qua Nghj
quyét cia PHDCD vi lgi ich cia cong ty.

Chuwong I11:

i CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI BPONG QUAN TR]

H6i déng quan trj la co quan quin 1y Cong ty, c6 toin quyén nhin danh Cdng ty

dé quyét dinh, thye hién quyén vi nghfa vy ciia Cong ty, trir cée quyén vé nghia vy
thudic thim quyén cia Pai hdi déng ¢d déng. Quyen va nghia vu cia Hoi dong quén tri
do luat phap, Didu I& cong ty va Dai hdi déng 6 dong quy dinh.

Pitu 18,  Nhiém ki, s0 lwgng, co ciu, tidu chudin thanh vién Hji ddng quin trj

S lwgng thanh vién Hoi déng qun tr it nhdt 1a 05 ngudi va nhiéu nhét 13 mubi
mdt (11) nguéi. Nhiém ky cua Hji dong quan trj 14 ndm (03) ndm. Nhi¢m ky cua
thanh vién Hoi dng quan trj khéng qua ndm (05) nam; thanh vién Hoi dong quan
trj ¢6 thé dwoc bu lai voi sb nhiém ky khing han ché. Truimg hop tat ca thanh
vién Hoi ddng quan trj cing két thic nhiém ky thi cdc thanh vién dé tiép tuc 1a
thanh vién Hji ddng quan trj cho dén khi co thanh vién méi duge bu thay thé va
Y 5

tiép quan cong viéc.

Thanh vién HDQT cdn dép img céc tiéu chuin theo Diéu 155 Luit Doanh nghiép.
Co chu HDQT thye hién theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

Thanh vién HPQT I3 nhimg ngwiri khong thuiic ddi twong ma phap lujt cim lm
thinh vién HPQT. Thinh vién HDPQT co thé khong phai 13 co dong cla Cong ty.
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4. Chi tich HDQT khéng kiém nhiém chirc Gidm dbc diéu hanh cia Cong ty.
Pidu19.  Cich thirc ci dong, nhim cb déng img cir, d€ cir ngwiri vio vi tri thinh
vién Hii ddng quan tri

. Cic cb dong ndm giir cb phin phd thong c6 quyén gdp sd quyén bicu quyét cua
timg ngur lai véi nhau dé dé cir cae img vién Hoi dong quan tri. C5 dong hodc
nhom cé déng ndm gir tir 5% dén dudi 10% tdng sb cb phin c6 quyén biéu quyét
duge dé cir mdt (01) img vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir 10i da hai (02)
img vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir t6i da ba (03) img vién; tir 40% den
dudi 50% duge dé cir téi da bon (04) img vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir
ti da néim (05) mg vién; tr 60% dén dudi 70% duge d& cir 16i da sdu (06) img
vién; tir 70% dén 80% duge dé cir tdi da bay (07) img vién; va tir 80% dén dudi
90% duge dé cir t6i da tam (08) img vién.

2. Céc cb déng phd théng hop thinh nhom dé dé cir ngudni vio HDQT phai thdng béo
vé viée hop nhém cho cic b déng dy hop biét trrde khi khai mac Pai hji dong cd
dong;

3. Truimg hop s6 lugmg cdc img cir vién HDQT thong qua dé cir vi img cif viin khong
dir so hegmg can thiét, HDQT dwong nhigm c6 the gidi thigu thém img cir vién dip
(g tiéu chuan thanh vién HDQT quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

4. Cac {mg cir vién HPQT cé cam két bang viin ban vé tinh trung thyre, chinh xdc cia
cic thng tin cé nhin dwge cong b va phai cam két thye hién nhiém vy mjt cich
trung thyc, cin trong va vi lgi ich cao nhit ciia Céng ty néu duge bau lim thanh
vién HDQT.

Pifu 20,  Cich thire biu thanh vién Hji ddng quin tri

I. Viéc biéu quyét bdu thanh vién HPQT thye hién theo phuong thire biu dén phiéu,
theo d6 mdi cb ddng c6 tdng s6 phiéu biéu quyét trong img vai ting s6 cb phin s&
hitu nhéin véi 56 thanh vién duge biu cia HDQT, cb ddng ¢ quyén dbn hét ting sb
phiéu biu ciia minh cho mét hode mdt s6 img eir vién.

2. Trong truimg hgp chi c6 biu bé sung mét thanh vién HDQT v chi 6 mdt img cir
vién tmg eir hode dé cir vio HDQT, BHPCD c6 thé thyc hién bau bo sung theo
phuong thirc biéu quyét bing Phiéu biéu quyet thay cho Phieu bau. Viée niy sé
duge tien hanh trong truémg hop PHDCD dong ¥ phuong thirc nhur trén.

3. Viéc xem xét nguin tring cir duge thire hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148
Luit Doanh nghiép.

Piéu 21.  Ciic tririmg hop mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hji dong quén tri

I Chi tich Hi dong quan trj duge bau, bai nhi¢m, mién nhi¢m theo quy dinh tai
Didu 29 va Diéu 30 Didu 1¢ Cong ty.

2. Thanh vién HPQT bj mién nhiém, bii nhiém trong cdc truimg hop quy dinh tai
Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 22.  Thing bdo vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m, thay thé thanh viéen HPQT
Viée bd nhi¢m, mién nhiém, bi nhi¢m, thay thé cdc thanh vién HDQT phai duoc

cong bo thing tin theo cde quy dinh cia phap ludt vé doanh nghigp, chimg khodn.
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Pitu23.  Cich thire gidi thi¢u dmg vién thanh vién HDQT

1. Théng tin lién quan dén céc (mg cir vien HPQT (trong truimg hop dd xdc dinh
duge trrde cic img vién) phai duge cong bo 101 thiéw mudi (10) ngay trude ngay
khai mac PHPCP trén trang thong tin dién tir cia Cong ty ¢ co ddng c6 thé tim
hiéu vé céc img cir vién nay trude khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén cdc img cir
vién HDQT duge cong bo t6i thidu bao gom:

Hg tén, ngay thang ndm sinh;

Trinh d¢ chuyén mén;

Qua trinh cong tic;

Céc chirc danh quan 1y khic (bao gbm ca chirc danh H§i ddng quéan trj cia cde
cong ty khac);

Cic lgi ich c6 lién quan téi Cing ty (néu c6) va cdc bén co lién quan cia Cong
ty;

Cic thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty hojc Quy ché biu
CAr,

2. Cb dong hofic nhém cb ddng mudn dé cir nguii hode img cir vao thanh vién HDQT
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Quy che nay phai njp diy di vin ban theo quy
dinh cia Céng ty tai timg théri diém, nhur Gidy dé cit/ img cir, So yeu Iy lich img cir
¥ién, ....

Piéu 24.  Thil lao, thwdmg v lyi ich khie cia thanh vién Hpi ding quin trj

Thanh vién Hpi déng quan tri dwge nhan thi lao, thuémg cho cdng vie cia minh
duréi tr cach 14 thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Chuong IV:

TRINH TU VA THU TYC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TR]

Pitu 25.  Cuic hop Hji dbng quén tri v cic hinh thire ldy ¥ kién Hji ddng
quin trj

1. Hoi dbng quan trj phai hop mdi quy it nhit mét (01) ldn vi cd thé hop bt thuimg.
Chii tich Hi déng quin trj phdi triéu tip hop Héi dong quan trj khi mét trong s6 céc
d6i tugng dwdi day dé nghi bing viin ban néu rd mye dich cude hop, vin dé cin
thao ludn, va quyét dinh thudc thim quyén cia Hgi dong quén tri:

a
b
i,
d

. Gidm doc dieu hanh hodc it nhit nim (05) nguoi quin 1y khéc;
. [t nhét hai (02) thanh vién Hji ddng quén tri;

Ban kiém soat.

. Truimg hop khic quy dinh tai Diéu 1é Céng ty va Quy ché hoat ddng Hoi ding

qudén trj.

2. Céc hinh thirc t chirc hop cia HPQT:
a. Hop trye tidp.
b. Hop trén dién thogi hofic céc hinh thire khéc. Cujc hop cia HPQT co thé 16

chirc theo hinh thirc nghi sy giita céc thanh vién cia HDQT khi tit ca hode mét
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s6 thanh vién dang & nhimg dia diém khic nhau véi diéu kign 14 mdi thanh vién

tham gia hop déu co thé:

- Nghe timg thanh vién HDQT khac cing tham gia phat biéu trong cudic hop:;

- Néu muﬁn,hnglrbi dé co the phat biéu v tit ca cac thanh vién tham dir khéc
miit cich dong thin.

Vigc thio ludn gilta cic thinh vién co thé thyrc hién mot céch tryc tiép qua dién

thoai hofic bing phuong tign lién lac théng tin khac hofdic 14 két hop tit ca nhimg

phwomg thirc nay, Theo Quy ché nay, thanh vién HDQT tham gia cujc hop nhur

vily duge coi la “cé mit” tai cudc hop do. Bja diém cuje hop duge té chirc theo

quy dinh nay li dia diém ma nhom thanh vién HDQT déing nhét tip hop lai,

hodic néu khing c6 mdt nhém nhur viy, 1a dja diém ma Chi toa cude hop hién

dién.

Céc quyét dinh dugc théng qua trong mét cuge hop qua dign thoai duge td chire

vi tien hinh mft cich hop thire s& 6 higu lyc ngay khi két thic cuge hop

nhung phii duge khiing dinh bdng céc chir ky trong bién ban cia tat ci thinh

vién HPQT tham du cudc hop nay.

3. Ldy ¥ kién bing vin ban:

a. Chi tich HPQT giri Phiéu lay ¥ kién bidu quyét kém theo tai lidu gidi trinh dén
cdc thanh vién HPQT it nhat 03 ngay lam vige trude thoi han phai giri lai phiéu
lay ¥ kién biéu quyét.

b. Nghi quyet theo hinh thirc liy ¥ kién bing vin ban dugc thong qua trén co s
kién tan thanh cia da so thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét theo quy dinh
cia Diéu 1& Cong ty. Nghi quyét ndy 6 hidu lyc va gid trj nhur nghj quyét dugc
cdc thanh vién HDQT thong qua tai cude hop duge triéu tip va td chirc theo
thong 1¢.

¢. Thur ky Céng ty va mdt thanh vién BKS do Trnirimg BKS cir ¢6 trach nhiém lip
Bién ban kiém phiéu va ky tén vao Bién ban.

Diéu26. Théng bie hop Hji ding quin tri

Chii tich HDQT hodic nguii triéu tip hop HDQT phai chudn bj hofic td chire viée
chuin bj cic ndi dung, chuong trinh, tai li¢u phuc vy cube hop HDQT, thér gian,
dia diém hop HPQT.

Dia diém hop HPQT cé thé tai tru s& chinh cia cong ty hofic mot dia diém khac
do Chii tich HEQT hodic ngudi triéu tip hop HPQT quyet dinh

Chu tich HDQT hodc nguii trigu tip hop HPQT phai g thong bdo méi hop
chim nhit 03 (ba) ngiy lam viée trwde ngay hop. Thing bao miri hop phai xdc
dinh cy thé thiri gian va dja diém hop, chwong trinh, céc vin dé thio ludn va quyét
dinh. Kém theo thong bao phai c6 tai lidu sir dung tai cudc hop va phidu bidu quyét
cuia thanh vién.

Théng bao méi hop dwge giri biing gidy méi, dién thogi, fax, phuong tién dién tir
hofic phuong thirc khic, nhumg phai bao dam dén dugce dja chi ciia timg thénh vién
HDQT duge ding ky tai Cng ty.

4. Chi tich HDQT hodic ngudi triéu tip cude hop HDQT phai giri thong bdo mési hop
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vé céc thi liéu kem theo dén cic thanh vién BKS va Gidm doc dicu hinh nhu dbi
viri thanh vién HDQT. Kiém sodt vién co quyén di.r cac cude hop Héi dong quan
tri; ¢6 quyén thao luin nhung khéng duge biéu quyet.

Ditu27. Dibu kién td chire hop Hji ding quin tri

Cude hop cia HDQT chi duge tién hanh khi c6 it nhat ba phin tu (3/4) thng sb
thanh vién HPQT ¢6 mit tryc tiép hodic thing qua ngudi dai dién (ngudi duge dy
quyén) néu duge da sb thanh vién HDQT chap thujn.

Truémg hop khong da sb thinh vién dy hop theo quy dinh, cujic hop phai duge
wriéu tip lin thir hai trong thiri han biy (07) ngay ké tlr ngay dy dinh hop lin thir
nhét. Cubc hop triéu tip lin thir hai duoc tién hanh néu c6 hon mét nim (1/2) 50
thanh vién HDQT hodc ngudi duge thanh vién HDQT dy quyén dy hop (néu duge
da sé thanh vién HPQT chip thuiin) c6 mét.

Ditu28. Cich thirc biéu quyét tai cuge hop H{i déng quin tri

1

Thanh vién Hii déng quén tri duge coi la tham dy va biéu quyét tai cuge hop trong
truimg hop sau day:
a. Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cuje hop;
b. Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop v bidu quyét theo quy dinh tai khoén 11
Piéu 157 Ludt doanh nghiép;
¢. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghij tryc tuyén, bo phicu dién tr hojic
hinh thirc dién nr khac;
d. Giri phiéu biéu quyét dén cuge hop thong qua thu, fax, thr di¢n tir
e. Giri phiéu biéu quyét biing phuong tién khic quy dinh tai Quy ché quan tri ni
bé va Quy ché hoat déng Hoi dong quan trj.
Truimg hop giri phiéu biéu quyét dén cufic hop théng qua thu, phiéu biéu quyét
phii dyng trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hoi dbng quén trj
chim nhét mét (01) giér trude khi khai mae. Phiéu biéu quyet chi duge mé trrde sy
chimg kién ctia tit ca ngudi dy hop.
Trir quy dinh ti khoian 3 Diéu nay, mdi thinh vién HDQT hofic ngudi duge Uy
nguén tryc tiép c6 mit voi tu cich ¢ nhn tai cude hop HDQT cé mit (01) phiéu
biéu quyét.

Thanh vién HDOQT khéng duoc biéu quyét vé cc hop dong, cic giao dich hojc de
xudt ma thanh vién d6 hofic ngudi lién quan téi thanh vién d6 ¢d lgi ich lién quan.
Thanh vién HDQT khéng duge tinh vao 6 lugng dai biéu t8i thi¢u can thiét c6 mji
dé co thé 1 chire cube hop HPQT vé nhimg quyét dinh ma thinh vién d6 khong ¢6
quyén biéu quyét.

. Theo quy dinh tai khoan 5 Diéu ny, khi ¢6 vin dé phét sinh trong mét cujc hop

cila HDQT lién quan dén lgi ich ca thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén
biéu quyét mdt thanh vién ma nhimg vin d& do khong duge giai quyét bing vige ny
nguyén tir bd quyén biéu quyét cia thanh vién HDQT c6 lién quan, nhimg vin dé
phit sinh dé duge chuyén tdi cho chi 10g cude hop quyét dinh. Phan quyét cia chii
toa lién quan dén vdn dé niy co gid trj 1 quyét dinh cudi cling trir trudmg hop tinh
chit hodic pham vi lgi ich ca thanh vién HDQT lién quan chwa duge cong bo diy
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du.

5. Thanh vién HDQT huéng lgi tit mgt hop ddng duge quy dinh tai Khoan 6 Diéu 42

Piéu 1& duge coi 1a ¢b lgi ich dang ké trong hop dong do.

Pidu29. Cich thire théng qua nghj quyét ciia Hi ddng quin trj
I. HPQT théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co sé ¥ kien tan thinh cia da

sé thanh vién HDQT 6 mjt. Truimg hop s phiéu tén thanh va phin doi ngang
nhau, phiéu biéu quyét cia Chi tich HDQT la phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thire ldy ¥ kién bing vin ban duge thong qua trén co s y
kién tan thanh cia da sb thanh vién HDQT ¢6 quyén bigu quyét. Nghi quyét nay co
higu luc v gid trj nhwr nghi quyét duge thing qua tai cube hop.

Piéu 30.  Bién bin hop Hji dbng quin trj
I. Céc cuje hop ciia HDQT phai duge ghi bién ban. Bién ban phai lip bilng tiéng

Viét va c6 thé ca bing tiéng nude ngodi, cdc ndi dung chil yéu sau diy:
a. Tén, dja chi try s& chinh, md s6 doanh nghiép;
b. Muyc dich, churong trinh va ngi dung hop:
¢. Théi gian, dia diém hop;
d. Ho, tén timg thanh vién dy hop hofic ngudi iy quyén dy hop va cich thic dy
hop: ho tén céc thanh vién khong dy hop va Iy do;
Céc vén dé duge thao ludn va bidu quyét tai cufe hop;
* Tém tit phat bidu ¥ kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cla
cuie hop;
g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khéng tin thanh
vi khing co y kién;
h. Céc quyét dinh da duge thing qua va ty 1§ biéu quyét thing qua tuong img;
i. Ho, tén, chit ky cia tit ca thanh vién/ dai dién theo iy quyén dy hop: hodc chix
ky cia chi tpa cude hop va ngwdi ghi bién ban.
Trudmg hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dwge
tht c& thanh vién khic cia Hoi ddng quin trj tham dy hop ky va e6 dly du ndi
dung theo quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu ndy thi bién
bén néiy c6 hiéu luc.

Chii toa, thir k¥ va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trdch nhiém vé
tinh trung thyre va chinh xédc cta ndi dung bién bian hop HBQT.

™0

2. Bién ban lip bing tiéng Viét va tiéng nude ngodi co gid tri phap 1y ngang nhau.
Piéu 31.  Théng bdo Nghj quyét Hii dong quin tri

.

Chii tich HDQT c6 trich nhigm chuyén bién ban hop HDQT cho céc thinh vién vi
bién ban dé 14 bing chimg xdc thyc vé cong viée d3 duge tién hinh trong cic cude
hop d6.

Bién ban hop HDQT, Nghj quyét HDQT vé tai ligu sir dyng trong cude hop phai
durge luru gitt theo quy dinh cia phép ludt va Biéu 1& Cong ty.

Quy ché quan trj Céng Ty C6 Phdn Vit Tu Tang Hap va Phdn Bin Héa Sinh 20

PNy .



Chwomg V:
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Ban kiém sodt 14 co quan gidm sat hoat :Ii:lng cla nguilri quan 1Y, ngubi diéu hanh va
hoat dfng cia Ccmg ty. Quyén va nghia vy cia Elan kiém sodt do lujt phapu Biéu I¢ cong
ty v Dai hdi dong co déng quy dinh. Nhi¢m k¥, s0 lugng, thanh phin, co cdu, tién lwong,
thil lao, thudmg va lgi ich khic cia thanh vién Ban Kigém sodt thye hién theo quy dinh tai
Didu 1§ Cong ty.

Piéu 32.  Tiéu chuin Kiém sodt vién
Kiém sodt vién phai dap img cdc tiéu chudn theo quy dinh tai Diéu 37 Piéu 1é cing
ty, Pidu 169 Ludt Doanh nghiép va khing thujc cic tnrimg hop sau:
a. Lam viéc trong b phén ké todn, tai chinh cia Céng ty:
b. La thanh vién hay nhin vién cia 6 chirc kiém todn duge chip thun thyc hién
kiém todn cdc bdo cdo tai chinh cia Cdng ty trong ba (03) ndm lién trrde do.

Piéu 33.  Ciich thirc cd ding, nhém cb ding img cir, dé cir ngwii vio vi tri Kiém
sodt vién theo quy djnh phap luit vi Diéu 1é cing ty

Cb dong, nhém cb ddng img cir, dé cir ngudri vao vi tri Kiém soat vién thyc hign
tuong ty vife img cir, dé clr ngudi vio HPQT theo quy dinh tai Biéu 19 Quy ché nay.
Piéu 34,  Cich thire biiu Kiém sodt vién

Viéc I:mu Kiém soat vién thye hién twong tyr viéc bdu thanh vién HDQT theo quy
dinh tai Biéu 20 Quy ché nay.

Piéu 35.  Cic trwimg hgp mién nhiém, bii nhiém Kiém sodt vién

Thanh vién BKS bj mién nhiém, bai nhiém trong cic tromg hop quy dinh tai Diéu
37 Didu 1§ Cong ty.

Diéu 36.  Thing bio vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m Kiém sodt vién

Viéc bd nhiém, mién nhi¢m, bii nhi¢ém cdc thanh vién BKS phéi duge cong bé
théng tin theo cdc quy dinh ciia phap ludt vé doanh nghiép, chimg khodn,

Chwong VI:
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUUI PIEU HANH DOANH NGHIEP
Diéu 37.  Cic tiéu chufiin ciia Ngwiri diéu hanh doanh nghiép

1. Theo d¢ nghj cia Gidm déc diéu hanh, HDQT s& quyét dinh bj mdy quin Iy va
tuvén dung thanh vién Ban diéu hanh. Tiéu chuin, ;g thinh vién Ban diéu
hanh do HDQT quyét dinh tily theo timg thos diém. Ban diéu hanh phai c6 trich
nhiém dé cic hoat déng va t chirc clia Cong ty dat duge cc myc tiéu dé ra.

b

Thénh vién Ban di¢u hanh phii ddp img céc tidu chuin chung nhr sau:

a. Co du ning lyc hinh vi dn sy, khing thuje ddi tugng bi cim quan ly doanh
nghiép:

b. Cé trinh d¢ va kinh nghi¢m trong quan Iy kinh doanh theo chuyén mén dugc
phin cdng phu trich;
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5.

¢. Chiém dugc long tin ciia cdc cb déng, cic cdp quén 1y va nhin vién trong Cng
ty:

d. Cé dirc tinh trung thye, nhiét tinh va cd uy tin;

e. Co kinh nghiém kinh doanh, c6 kién thirc t6t vé kinh 1€, chinh tri, phép ludt v
cc vin dé x8 hji.

f. C6 kha niing bién kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phap dp dung vao
hoat déng sén xudt kinh doanh cia Cong ty.

Tiéu chudn v diéu kién lam Gidm déc diéu hinh (ngodi céc tiéu chuin néu tei Khodn

2 Piéu ndy): Theo quy dinh tai Bicu 162 Ludt Doanh nghiép.

Tiéu chudn vé dibu kién cia Ké todn truéng: Céc tiéu chuén quy dinh tai Diéu 54

ciia Lujt K¢ todn 2015.

Tiy theo giai doan phit trién cia Cong ty, HDQT c6 thé diéu chinh, b sung tiéu

chuin va diéu kién cta thanh vién Ban dieu hinh.

Pidu 38,  Viéc bd nhigm Ngwdi diéu hinh doanh nghi¢p

1.
2.

3.

Gidm déc diéu hanh do HPQT thué hojc b nhiém.

Nhiém ki cia Gidm déc diéu hinh, Phé Gidm déc 1a 03 (ba) ndm va co thé duge
bé nhiém lai.

Nhimg ngudi didu hanh khic trong Ban diéu hanh do HDQT thué (b4 nhi¢m) dé
gitip viée cho Gidm dée diéu hanh theo timg khdi lugmg cong viée duge phin cong,
chiu trdch nhiém trude phap lugt, HDQT va quyét dinh doi vai cong viée duge
Elao.

Piéu39. Ky két hyp ddng lao djng voi Ngui diéu hinh doanh nghiép

Chis tich Hji dong quan tri hofic mt thanh vién Hoi ddng quan tri duge Hoi dong
quén trj Uy quyén s& ky két hop dong lao dong véi Gidm doc dieu hanh, Pho Gidm
dbe, Ké todn truémg, Trurdmg Ban Kiem Sodt.

Giam déc didu hanh Céng ty kv két hgp dong véi cde chire danh con lai trong Céng
ty.

. Nii dung hop déng lao dng phai ghi nguyén thc tra thit lao, mirc thu nhép, cic

quyén loi duge hudmg, trich nhigm va quyen han. Nji dung ciia hop dong lao dong
phai tuin thit céc quy dinh cta phap lujt lao djng va Piéu 1é Cong ty.

Dibu 40, Cic trwomg hgp mién nhi¢m, bdi nhi¢m Ngwdi diéu hinh doanh

L.

nghi¢p
Ngudi diéu hanh Céng ty xin tir chirc phai lam don giri cho Cha tich Hi dong
quan trj. H§i dong quan trj phai xem xét v ra quyét dinh trong théi han 01 thing,
ké tir khi tiép nhiin dom tir chire. Trong thoi gian chwa c6 ¥ kién chuin v ciia Hji
dng quan trj thi Nguéri didu hanh Cong ty dé viin phai tiép tuc thye hién nhiém vy
ciia minh & vj tri 43 duge bo nhigm:
Hoi déng quén trj c6 thé mién nhiém Ngudi diéu hanh Céng ty trong truimg hop
sau:
2_1. Do nhu céu céng tic, diéu chuyén, ludn chuyén cdn bé;
2.2, Sirc khie khing dim bao dé tiép tyc cong tac;
2.3. Khéng hodn thanh nhi¢m vy hogc vi pham Diéu 1§, ndi quy, quy ché ciia cdng
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ty, vi pham phap lujt nhung chwa dén mirc cich chirc hofic buje phai cham
dirt hop déng lao dong.
Pitu 41.  Thiéng bdo bd nhi¢m, mién nhigm Ngwii diéu hanh doanh nghi¢p
Viéc bd nhiém, mién nhiém, bdi nhiém céc thinh vién Ban diéu hanh phai duge
ciing bé thong tin theo céc quy dinh cia phap lujt vé doanh nghiép, chimg khoan.
Didu42.  Quvén vi nghia vy, tién lwomg v lgi ich khic ciia Ngwii diéu hinh
Cing ty
Thire hién theo Diéu 1é t6 chirc va hogt ding cia Cong ty.
Chwong VII:
PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TR, BAN KIEM SOAT
VA GIAM DOC PIEU HANH
Pitu 43.  Nguyén tic phii hgp
I. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Ban diéu hanh phai t chju trich nhiém trong
qué trinh thuc hién nhiém vu duge giao va phai nghiém tic phdi hop hoat dgng dé
bao vé quvén lgi hop phép cia cb déng, phat trién Cong ty theo cde nguyén tic sau:

Vi lgi ich chung cua Cong ty.
Tudn thi cac quv dinh hién hinh clia Phéip ludt.
- Lam viéc véi tinh thin trich nhiém cao nhét.

Trung thyc, hop tic va thubmg xuyén trao ddi d& cing nhau gidi quyét khé

khiin.

2. Tit ca céc thanh vién déu cé quyén bao hwu ¥ kién thong nhit hojc khong thing
nhit déi véi mét ndi dung v o trich nhiém giai trinh vé viée do khi duge yéu cdu.

Piéu 44,  Thil tuc, trinh ty triu tip, thing bio mii hgp, ghi bién bin, thing

bio két qui hop gita Hi ding quan trj, Ban kiém sodt va Giim dbc
diéu himh

I. Théng bdo méi hop, phiéu ldy ¥ kien thanh vién HPQT va céc tai liéu kém theo,
bién ban hop va théng bdo két qua bubi hop phii duge giri dén cde Kiém sodt vién
va Giam dic diéu hanh (trong tnrémg hop Gidm doe digu hanh cing tham dy hop)
cling thiri diém va theo phuong thire nhur déi véi thanh vién HDQT.

2. Kiém sodt vién, Giam doc diéu hanh (néu duge yéu ciu) c6 quyén dy cde cude hop
ciia HDOQT; ¢é quyén thio ludn, gop v kién nhumg khéng duge biéu quyét.

3. Thanh vién HDQT néu thiy cin thiét c6 quyén tham dy céc cude hop do Ban Gidm
déc chil tri. Thanh vién HDQT c6 quyén phit bi¢u ¥ kién nhumg khong ¢6 quyén
két ludn cudc hop.

4. Pdi vdi cdng tdc td chire cude hop DPHDCD thuimg nién, HDQT phii thong bdo
cho Gidm doc diéu hanh vé viéc phoi hop, s dung ngudn lye trrde it nhit 1a ba
muroi (30} ngay.

5. Cac cuje hop ciia Hi ddng quan tri, Ban Kiém sodt, Giam ddc diéu hanh va céic
thinh vién duge tri¢u tip phii duge ghi bién ban va cd thé ghi dm, ghi va lwu gitr
dudi hinh thire dién tir khic. Bién ban phai lip bing tiéng Viét vi ¢6 cdc ndi dung
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chii yéu sau diy:

- Tén, dia chi try s chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Myc dich, chuong trinh v ndi dung hop:

- Théi gian, dja diém hop:

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc nguén duge iy quyén dy hop va cich
thire du hop: ho, 1én cdc thanh vién khong dy hop va Iy do;

- Céc viin 48 dugc thao lugn va bidu quyét 1i cude hop;

- Tém tt phat biéu ¥ kién ciia timg thanh vién dur hop theo trinh ty didn bién
cua cude hop;

Két qui biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thinh vién tin thanh, khong tin
thanh va khong co ¥ kién;
Céc vin d& di duge thing qua va tv 1& biéu quyét thong qua trong img;

- Ho, tén, chit ky ch toa, nguri ghi bién ban va tit ca thanh vién hodc dai dién
theo tiy quyén dy hop. Truémg hop thanh vién truc tiép du hop khong ky vao
bién ban thi phai ghi rd 1y do; néu khong ghi 1y do thi biéu quyét cia thinh
vién d6 dbi vai ndi dung tai cude hop coi nhur khing cé gia tri;

Truémg hop chil toa, nguiri ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhumg néu duge

tht ca thanh vién khdc cia Hji dong quan trj tham dy hop ky va cé day di ndi

dung theo quy dinh tai khodn nay thi bién ban niy c6 higu lye.

6. Cin ctr ndi dung bién ban hop. Thur ky phdi hop cic by phin lién quan soan thao
Théng béo két qui cudc hop dé ky, ban hanh theo ding thé thire van bin. Thing
bdo két qua cude hop cia Hoi dong quin trj duge ky, ban hinh trong thiri han
khéng chim hom 05 ngiy lam viéc ké tir khi két thic cude hop.

Piéu 45,  Thing bio Nghj Ty&, quyét dinh cia Hi dbng quin tri cho Ban

Kiém sodt, Gigm doc diéu hanh

Ciic nghj quyét va bién ban hop ciia HDQT phii duge giri dén cho cic Kiém sodt

vién, va Gidm déc diéu hinh (trong truémg hop Gidm doc dieu hanh cing tham dy hop

hofic ¢6 nji dung cin thong bdo dén Gidm doc diéu hanh dé phyc vy myc dich cing
viée) cling thiri diém va theo phuwong thire nhur doi véi thanh vién HPQT.

Piéu 46.  Gidm dde diéu hanh
Giam dbc didu hanh thyc hién céie quyén va nghfa vy theo quy dinh tai Diéu 18

Céng ty, Quy ché nay va quy dinh phép ludt; chju sy gidm sit va cd trach nhi¢m béo

cdo dén HDQT vé hoat dong cia Giam ddc va Cong ty.

Didu 47.  Cic trdmg hop Gidm dbc diéu hanh va Ban kiém soit dé nghij tri¢u

tip hop HDQT va nhimg vin dé cin xin § kién Hji ding quin trj

1. Nhimg truémg hop dé nghi triéu tip cude hop HPQT
Khi phét sinh cdc sy viéc anh huimg dén hoat dgng cila Cong ty hojic xét thiy vi
i ich cia Cong ty méa thude thim quyén quyét dinh cia HDQT, Gidm dbe diéu
hénh via BKS dé nghi triéu tip hop HDOQT.

Dé nghi phai biing véin ban, néu rd myc dich, van dé cin thao luin va quyét dinh

Ouy ché qudn tri Cang Tv Co Phan Vi Tur Tong Hpp vi Phdn Bdn Héa Sink 24



thudc thim quyén ciia HDQT,

2. Nhitng vin dé cin xin ¥ kién HDQT:

a. Cac cong viéc kinh doanh thude thim quyen phé duyét cua HDQT theo quy
dinh tai Diéu 27 Diéu 1§ Céng ty. HDOQT phai phin hoi trong vong bay (07)
ngay hodc mét thii han khéc do cic bén thoa thudn.

b. Céc vin dé phit sinh trong cong tic diéu hanh vugt qué thim quyén cia Giam
dbe diéu hanh.

¢. Che vin dé khic ma Giam dbc diéu hanh nhin thiy cin thiét phai xin ¥ kién cia
HDQT holic HPQT nhdn thiy cin thiét phai tham gia ¥ kién.

3. Nhimng vén dé Ban kiém sodt tham khdo ¥ kién HDQT:
a. Vin dé chon cong ty kiém todn dic 1ap theo dé xuit ciia BKS.
b. Dé xuit cia BKS vé s lugng thanh vién BKS.

¢. Céc bdo cdo, két ludn va kién nghj cia Ban kiém sodt truéc khi wrinh lén
DHBCD.

Ditu 48. Bio céo cia Gidm dbe diéu hanh véi Hji dong quin trj vé vie thye

hién nhiém vu vi quyén han dwge giao

. Gidm déc didu hanh chiu trich nhiém chi dgo I3p béo cdo cho HDQT dinh ky hing
quy, sdu thang, ndm vé tinh hinh hoat djng v phwong huéng thuc hién trong ky
tdi cia Cong ty.

2. Hing thing, Gim déc diéu hanh chju trich nhigm bdo cdo nhanh cho HDQT vé
tinh hinh hoat ddng cia Céng ty d& cd co s& cho cde thanh vién HDQT kiém tra v
gidm sdt cic hoat djng cua Cong ty.

3. Ngodi ra, trong trutmg hop ciin thiét, Hoi ddng quén tri c6 quyén yéu cdu Gidm dbe
béo cdo ddt xudt vé tinh hinh thire hign nhiém vy quyén han duge giao.

Ditu49. Cic vin ¢ Gidm dbc didu hanh phai bdo cdo, cung cip thing tin va

ciich thire thing bio cho HRQT, BKS

1. Gidm déc didu hanh chiu trdch nhiém bdo cdo vé cde vin dé saw:

- Té chirc thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cia HBQT. Truémg hop khi thye

hién cic nghi quyét, quyét dinh cia HDQT, phat hién vin dé khong c6 lgi cho
Céng ty thi Gidm déc didu hanh phi béo cdo ngay voi HDQT dé xem xét diéu
chinh lgi nghj quyét, quyét dinh. Néu HDQT khing diéu chinh lai nghi quyet,
quyét dinh thi Giam doc diéu hanh viin phai thye hién, nhung c6 quyen béo luu
v kién va kién nghi 1én Ban kiém sodt Cong ty.
Trutmg hop phét hién nghj quyét, quyét dinh ciia HDPQT i quy dinh phap
ludt, trdi Diéu 1& Cong ty thi Giam déc didu hanh bdo cdo lén HPQT, néu
HDQT khéng diéu chinh lai nghj quyét, quyét dinh thi Gidm dbe diéu hanh c6
quyén khong thye hién va kién nghj lén Ban kiém soat Cong ty.

- Tinh hinh thye hién céc nhiém vu, quyén han 43 duge phan cap ty quyén;

- Giam déc didu hanh ¢ nghia vu thdng béo cho HPQT céc giao djch gitra Cong
ty, cong ty con, cong ty do Cong ty ndm quyén kiém sodt véi Gidm déc didu
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hanh hodc véi nhimg nguin 6 lién quan i Giam dbc diéu hanh theo quy dinh
cua phap ludt.

- Ng,l}&l. nhimg cdng vigc phai trinh HDQT theo quy dinh phap lujt, Piéu 1& cing
t:,r vi Khoan 2 Diéu 47 Quy ché nay, Gidm dbc diéu hanh c6 quyén chi ding
diéu hanh hoat dong ciia Céing ty theo quy dinh phén cp va phil hop véi quy
trinh lam viéc dupe HPQT ban hanh; guyel dinh cic bi¢n phip vugt thim
q?}'én ciia minh trong truémg hop khin cdp (thién tai, chién tranh, hoa hoan, sy
co... )

2. Cach thirc giri bdo cdo:

- Bdo cdo cla Gidm dic diéu hanh trinh HDQT hodc tai ligu khéc do cdng ty phat
hanh duge giri d&én cae Kiém sodt vién ciing thai diém vi theo phuong thire nhu
déi v thanh vién HPQT. Tit ca céc bdo cdo cia Gidm dbc diéu hanh phai la
viin ban chinh thire, ¢é k¥ tén, déng ddu, ¢6 néu rd ¥ kién tham muu, d& xust dé
Héi dbng quin trj c6 co sér xem xét, gidi quyét;

- Béo cdo ¢ thé dwpe giri bing thu, fax, thu dién 1 hojic phuong tién khic,
nhung phai bao dam dén duge dja chi lién lac cia timg thanh vién Hi dong
quan trj, cée Kiém sodt vién duge ding kv tai Cong ty.

3. Vin dé cung cip thong tin:
- Thanh vién Hji dong quin tq b quyén véu ciu Gidm dbc diéu hanh, Pho Giam

dbc, nguii diéu hanh trong cong ty cung cdp cdc thong tin, ti li¢u vé tinh hinh
téi chinh, hoat déng kinh doanh cia Cong ty va cua cac dom vi trong Cdng ty.

- Déi vai viée tiép cfin théng tin va tai li¢u cia Cong ty, Ban kiém sodt c6 nghia
vy néu rd 1y do trong vin ban yéu ciu cung cip va bdo mit tuyét dbi cic théng
tin thu duge trong qué trinh gidm sat hoat dong Cong ty. Vige uét 19 cdc thong
tin ndy chi khi cé yéu cdu ciia co quan b thim quyén hofic dugc sy dong ¥ cla
DHBCD. Céc thong tin va tai ligu ndy bao gbm nhung khong giéi han ¢

¢ Thong béo mdi hop cing tai liéu lién quan, phiéu ldy ¥ kién thanh vién
HBT v tai liéu kém theo;

* Bién ban, Nghi quyét ciia HDQT, Pai hi ddng cb dong;

e Bio cio cioa Gidm dic diéu hanh holic 1ai lidu khéc do Céng ty phat hanh;
e Thing tin, tai li¢u vé quén 1y, diéu hinh hoat déng kinh doanh;

» Bio cdo tinh hinh kinh doanh, bio cdo thi chinh;

* Bao cdo ddanh gid cong tic quan 1y cua HBOT.

Hai dung quan trj, thanh vién Hoi d-nng quan trj, Gidm déic diéu hanh, nger diéu
hanh khic phai cung c:ap dﬂ}r da, chinh xdc va kip thid théng tin, tai |1¢u vé cing
tdc quan 1Y, didu hanh va hogt ddng kinh doanh ciia cong ty theo yéu clu cia thinh
vién Ban kiém sodt hodc Ban ki¢m sodt.

Diéu 50.  Phdi hgp hoat djng kiém sodt, diéu hinh, gidgm sit giira cic thinh
vién HDOQT, thanh vién BKS, Gidm ddc diéu hanh va nguii diéu hanh
doanh nghi¢p khic

1. Phoi hop hogt diing gitta HPQT vé Gidm doc diéu hanh:
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a. Hoi dbng quan trj va cdc thanh vién khong can thiép truc tidp vao hoat déng
hang ngiy vi cng tic thuje thim quyén cia Ban diéu hanh trir khi xét thdy can
thiet.

b. Trong truémg hop cép thiét nhung phai duge su ddng ¥ cua Chi tich HPQT,
thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu céu Gidm dc diéu hanh, thinh vién Ban diéu
hanh khéc trong Céng ty cung cdp cdc théng tin vé hoat ding cia Cong ty va
giri cho HDQT trudc it nhit 24 gio. HDQT khong duge sir dung cic thong tin
chura duge phép cong bb ciia Céng ty hodic tiét 16 cho nguii khac dé thuc hién
cic gino dich cb lién quan.

¢. Céc ndi dung khic cn ¥ kién cia Gidm déc diéu hinh, Gim doc dieu hinh
phai ¢6 trdch nhi¢m phan hdi trong vong ngay nim (05) ngay ké tir ngay nhin
duge yéu ciu,

d. HPQT ¢6 trach nhiém phan hdi cdc ndi dung: Kién nghj vé Diéu I¢; Quy ché
quén tri cong ty; Co cau tb chirc vi 56 lugng ngudi diéu hinh doanh nghigp
trong théi han mudi (10) ngay.

e. Cic ni dung phé chudn giao dich voi Ngudi ¢6 lién quan hoje Giao dich trong
yéu, HDQT phai phan héi bing vin ban trong thiri han mudi (10) ngdy.

f Déi véi cic béo cdo danh gid Gidm doc diéu hinh va thanh vién B may diéu
hanh, HDQT phai goi ban dy thao dén cac doi twgng trude mot thoi gian hop
Iy.

g Céc ndi dung duge goi nhim dé 1y v kién clia Gidm ddc diéu hanh vé mic
lwong vé lgi ich khéac cia Nguwini quan Iy, cie ndi dung nhin syr... phai duge goi
truedc it nhat la hai (02) ngay.

h. Béi vdi cac chi tidw, sir dung chi phi ciia HDQT, HPQT phai cé viin bin thuyét
minh tinh hop 1y khi géi hé so, chimg tir vé Cong ty.

i, Khi Gidm déc diu hanh ra quyét dinh hay ky bt ky vin bin ndo trii quy dinh
cta phip lujt vi Diéu 1§ Céng ty, cic quy dinh ndi by khic cila Cong ty va lam
anh huémg dén quyén lgi cua Cong ty thi Chi tich HDQT c6 quyén yéu ciu
Gidm dbc diéu hanh hiy bo van bin d6. Néu Gidm doc diéu hinh khong thi
hanh thi Chu tich HDQT ¢6 quyén ra vin ban dinh chi thi hanh quyét dinh nay
ciia Giam dbe diéu hanh va théng bdo 161 tit ca thanh vién HPQT va Ban diéu
hanh,

j. Khi Gidm ddc diéu hanh ¢6 hanh vi vi pham phap lujt va gy thit hai cho
Céng ty thi Chi tich HDQT phai tién hinh cac thi tye phap 1y cdn thiét dé xir Iy
hanh vi vi pham v yéu cau boi thudmg thiét hai.

2. Phdi hgp hoat dgng gitra HDQT va BKS:

a. HBOQT:

- l-[PQT giri thing bdo mai hop va cde tai ligu lién quan ciing nhu thong bao
két qua cude hop HPQT cho BKS theo quy dinh tai Quy che nay.

- Tao diéu kién d& BKS phét huy tic dung ciia cong tac kiém tra, kiém sodt
thuimg xuyén va dit xuat.

- Khi tiép nhin céc bién ban kiém tra hodc bdo cdo téng hop cie dot kiém tra
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ciia BKS, HPQT phai nghién ctu dé c6 ké hoach cing cb, chin chinh va
chn co bign phap xir Iy d0i voi céc don vi va cd nhdn lién quan va khic phuc
céc vi pham sau kiém tra, kiém sodt cia BKS theo quy dinh cia Cong ty.

- Cic ni dung khic cin xin y kién cia HDQT, HPQT ¢6 trach nhi¢m phan
héi trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhin duge yéu ciu.

b. Ban kiém sodt: :

- Cac ndi dung khdc cin xin ¥ kién cia BKS, BKS phai cd trach nhi¢m phan
hbi trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhin duge yéu cau.

- Thirémg xuyén thong béo voi HDQT vé két qua hoat déng, tham khao ¥ kién
ciia HDQT trude khi trinh bdo cdo, két luin va kién nghj 1én DPHDCD;
Trong céc cujc hop ciia BKS, BKS c6 quyén yéu ciu thanh vién HDQT
(ciing lic yéu cdu ca Gidm dbc diéu hanh, vi kiém todn vién dic lip) tham
dur vé tré 1o cdc vin d& ma cac Kiém sodt vién quan tim;

. Céc cube kiém tra dinh k¥, 4ot xuit cia BKS phai c6 két luin bing vin bin
(khéng tré hon 15 ngay ké tir ngay két thic) giri cho HDQT dé co thém co
s giup HPQT trong cdng tic quan ly Cong ty. Tity theo mire d§ va ket qua
cita cude kiém tra trén, BKS cin phai bin bac théng nht v6i HDQT, Gidm
dbe diéu hanh truée khi béo cdo trudc DHDCD. Trimg hop khong théng
nhét quan diém thi duge quyen bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truomg
Ban kiém sodt co trich nhiém béo céo véi DHBCD gin nhit;

Déi véi e kién nghi sira ddi, bd sung. céi tidn co cdu th chirc quin 1y, diéu
hanh thi BKS phai giri vin ban clng tai li¢u lién quan trude it nhat murin
lam (15) ngdy so véi ngay dy dinh nhin duge phin hoi,

- Péi vi vige thim tra béo cdo ti chinh duge kiém todn, BKS phii phan hoi
v kién hiing viin ban trong vong mudi (10) ngay.

3. Phéi hop hoat dng gitta BKS va Téng Giam dbc diéu hanh:

a. Gidm dbc diéu hanh chi dgo cdc phong ban chirc ning, don vj thujc Cdng ty
cung cap dy di tai lidu, thong tin theo yéu cdu Ban Kiém sodt khi cin thiet;

b. Binh ky, Gidm doc diéu hanh giri cic bdo cdo danh gid két qua hoat ddng sin
xudt kinh doanh, cdc kién nghi, d& xuéit trong thyc hién nhi¢m vy dé hoan thanh
ké hoach di duge phé duyét cho Hi ddng Quan tri dong thisi chuyén cho Ban
Kiém sodt mt ban dé lam co sir kiém sodt;

¢. Cin cir két qua kiém tra, kidm sodt, Ban Kiém sodt kién nghi Gidm ddc diéu
hanh kip thoi xir Iy, chén chinh cac vin dé phit sinh (néu c6) trong hoat djng
sdn xudt kinh doanh;

d. Khi nhin duge két qua kiém tra, Giam dbe diéu hanh s& xem xét dua ra két lujn
vi quyeét dinh xir Iy. Ban Kiém sodt ¢4 trich nhi¢m theo doi vige thyre hién céc
két lun va quyét dinh xr Iy cla Giam ddc diéu hanh;

e. Gidm déc diéu hanh b tri ce phuong tién, trang thiét bi cin thiét phyc vy cho
hoat djng cla Ban Kiém sodt, cir cin by co ning lyc phii hgp tham gia céc
doan kiém tra khi cin thiét theo yéu ciu clia Ban Kiém sodt.

Ditu 51, Kiém diém vige thye hién Nghi quyét va cic viin dé iy quyén khic cia
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L.

b

Hiji ddng quin tri ddi vii Gidm dbc diéu hanh

Trén co sé bdo cita Gidm ddc diéu hanh theo quy dinh tai Biéu 48, 49 Quy ché nay
vit Bio cdo két qua giam sat cia Ban kiém soat doi vl hoat ding cia Gidm ﬁfi_c,
HBQT tH chirc kiém diém vé viée thye hién Nghj quyét va cde vin dé ay quyén
khic cia HDQT déi vai Giam dée diéu hanh.
Vige kiém diém duge 1ip thanh bién bin va duge cic thanh vién HDQT théng nhét
théng qua.

Chwrong VI

QUY PINH VE DANH GIA HANG NAM POI VOT HOAT BPONG

KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOT THANH VIEN HPOT, KIEM SOAT

~_ VIEN, GIAM bOC BIEU HANH _
VA CAC NGUOT PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 52.  Quy djnh vé dinh gid hing nim ddi vi hoat djng, khen thwimg, ki

3.

luit d6i v thinh vién Hi dbng quin tri, Kiém sodt vién, thinh vién

Ban diéu hinh vi céc cin bj quan Iy

. Hang nim, cin cir vio chirc ning, nhiém vy duge phin cong va két qua hodn thanh

cic chi tigu ké hogch duge giao, Chu tich Hoi dong Quan tri td chirc ddnh gia mire
dj hoan thanh nhi§¢m vy phén cong cia timg thanh vién Hi déng Quéan tri va Giam
dbc didu hanh;

Phin loai danh gida mirc 4§ hoan thanh nhiém vu nhur sau:

a. Hoan thanh xuit sic nhiém vy;

b. Hodn thanh tét nhiém wvu;

c. Hoan thanh nhi¢m vy;

d. Chura hoan thanh nhiém vy,

Khen thirimg

Hing nidm ciin cir vio mic d) hoan thinh nhiém vy, HPQT, Ban Gidm déc, duoc
xét chi thuémg theo Quy ché khen thuémg ciia Cong ty.

4.

Xir Iy k§ lugt
a. Hing nim, cin cir viio két qua danh gid hoat ding san xudt kinh doanh dé xdc
dinh mirc 4 va hinh thirc k¥ ludt theo quy dinh cia phdp ludt va cia Cong ty;

b. Thanh vién Hoi déng Quén tri, Thinh vién Ban Kiém sodt, Ban Gidm déc va
¢én b quan 1y, diéu hanh khéng hoan thanh nhiém vy s& phai chju trach nhiém
vé nhimg thiét hai do minh giy ra (néu c6);

¢. Thanh vién Hji dong Quan trj, Thanh vién Ban Kiém sodt, Ban Giam déc va
Ngudi quan 1y, diéu hanh céng ty khi thye hién nhiém vy ma cé hanh vi vi
pham phap lujt hodc vi pham Biéu &, quy dinh cia cong ty thi tiry theo mire d
vi pham md bi xir Iy ky ludt, xir phat hinh chinh, hodc truy ciru trch nhiém
hinh sy theo quy dinh ciia phap luit. Trwomg hop gdy thiét hai dén lgi ich ciia
Céng ty, ¢6 dong hofic ngudi khéc thi bdi thuémg theo quy djnh clia phap ludt.

Chuong IX:
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TRINH TV, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOT PHU TRACH QUAN TR] CONG TY

Pidu 53.  Tiéu chuin Ngwiri phy trich quin trj Cong ty

Ngudi phy triich quén tri Cong ty phai ddp img cdc tiéu chudn sau:

I. Khing duge ddng thir lam viée cho td chire kiém todn duge chip thugn dang thyc
hién kiém toan cic bdo cdo tai chinh cia Cong ty;

2. Céc tiéu chudn khac theo quyét dinh cia Hji ddng quén trj, Diéu 1§ Céng ty, Quy
ché hoat déng cia Hi dong quan trj va quy dinh phap lujt.

Diéu54.  Viée b nhi¢m Ngwivi phy trich quan tri Cong ty

Héi dong quan trj phai bd nhiém it nhit mdt (01) ngudi lim Ngwdi phu trich quan
irj cong ty dé hd trg cong tac quan trj cong ty. Ngudi phy trich quin trj cong ty ¢o the
kiém nhiém lam Thur ky cong ty. Nhiém ki cia Ngudi phy trich quan tri cong ty do

Hoi dbng quan trj quyét dinh, t6i da 14 niim (05) nam.

Pitu 5. Cic trwimg hop mién nhigm Ngwi quin trj Cing ty
HDQT c6 thé midn nhi¢gm Nguoi phy tréch quan trj Cong ty khi da s thanh vién

HDPQT c6 quyén biéu quyét dy hop tin thanh va bo nhi¢m Ngudi phy trich quén tri

Cong ty mdi thay the, nhung dam bao khong tréi vin cic quy dinh phép ludt hién hanh

vé lao dong. Hji dong quan trj c6 thé bd nhi¢m Try Iy Nguii phy trdch quan trj cong

ty tiy timg thii diém.

Pidu 56.  Théng bio bé nhi¢m, mién nhigm Ngwéi phy trich quin trj Cong ty

Céng ty phai o chirc théng béo vé viéc bd nhiém, midn nhi¢m Ngudi phy trich
quan trj Cong ty trong ndi by Céng ty vi cong b thing tin theo quy dinh cia phap
lufit chimg khodn va thj trudmg chimg kKhodn.

Piéu 57,  Quyén vi nghia vy ciia nguin phy trich quan trj Céng ty
Nguiri phu trdch quén trj Céng ty co céc quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu

18 Cong ty va quy djnh phip lujt.

Chwrong X:
BO SUNG, SUA POI QUY CHE QUAN TR] VA NGAY HIEU LUC

Diéu 58. B sung v sira di Quy ché quin trj

I. Viéc b sung, sira doi Quy ché nay phai duge HDQT xem xét quyét dinh, trinh Dai
héi ddng ¢6 ddng théng qua.

2. Trong truimg hop e6 nhimg quy dinh ctia phap ludt ¢6 lién quan dén quy ché quan
trj ciia Céng ty khdc véi nhimg diéu khodn trong Quy ché niy thi nhimg quy djnh
ciia phap luit d6 dwong nhién dwge dp dung va diéu chinh hoat déng quan trj cla
Cong ty.

Dicu 59.  Ngiy hiéu lyc

. Quy ché nity gdm 10 chuong 59 diéu duge Dai hdi ddng cb dong Céng ty nhit tri
théng qua ngay 27 thang 04 nim 2021.
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2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc cia Céng ty. Nhimg nji dung khong néu
trong Quy che nay thi dp dung theo Dicu 1§ Céng ty va céc quy dinh phip ludt co
lién quan.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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