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PHAN MO DAU

Didu lé nz‘ly ctia Cong ty Co phin Xay dung (Cotec) - COTECCONS dudi day goi la
“Cong ty” - la co sé& phdp ly cho hoat ddng cua Cong tv dugce thanh 1dp theo Lugt
Doanh nghiép, Ludt Chiang khodn va cdc van ban phap ludt co6 lién quan. Diéu lé,

cac quy dinh cua Cong ty, Nghi quy ét cua Pai hoi dong cb dong, Hoi dong Quan tu
da dwge thong qua mot cach hop 1€ pha hop v&i cac quy dinh cta phap ludt ¢6 Lién
quan s& Ja nhimg nguyén tic rang budc moi hoat déng san xuit kinh doanh cla
Cong ty.

Chung t6i, nhing ¢ dong Céng ty tham du Dai hoi dong co déng duge 16 chire
thudng nién déd thdo ludn va nhét tri thong qua Piéu 1¢ sta ddi bd sung:
- Lén thi I vao ngay 30 thang 03 ndm 2005;

- Lan thir IT vao ngay 25 thdng 03 nam 2006;

- Lan thi 11T vao ngay 20 thang 04 nam 2007;

- Lan tht IV vao ngay 04 thang 04 nim 2008;

- Lin thr V vao ngay 10 thang 04 nim 2009;

- Lap thir VI vao ngay 15 thang 04 nam 2010;

- Lan tht VII vio ngay 21 thang 04 nam 2011;

- Lan thtr VIII vao ngay 22 thang 05 nam 2012;

- Lan thtr IX vao ngdy 25 thang 04 nim 2013,

. DINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DPIEU LE

Piéu 1. Pinh nghia
1. Trir truomg hop cdc didu khodn hodic ngir canh trong Piéu 18 nay, nhing thuit
ngft dudi day s€ dugce hicu nhu sau:
a. "Von dzeu [6" 1a vén do tAt ca cc ¢d dong déng gop va quy dinh tai Bidu 5
ctia Diéu 1é nay.

b. "Lugt Doanh_nghiép” c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép sd 60/2005/QHI11 duge
Quoc hdi thong qua ngay 29 thang 12 nam 2005.

c. “Ludt” c6 nghia Ja tit ca céc ludt, phdp lénh, nghi dinh, quy ché, thong tu,
quyet dinh va cdc van ban phéap quy khdc duge cac co quan Nha nude Viét
Nam ban hanh theo tung thon diém.

d. "Neggy thanh ldp" 1a ngay Cong ty duoc cip Gidy ching nhéan ding ky doanh
nghi¢p (Giay ching nhén ding ky kinh doanh) lan dau.

“Dia ban kinh doarh™ c6 nghia 1a 18nh thd Viét Nam va nude ngoai.

£ "Can b6 quan I¥" 13 Téng giam dbc, Pho tdng giam dbc, Ké todn trudng va
céc vi trf quan Iy khac trong Cong ty dugc Hoi ddng Quan tri phé chudn.

g. “Cé déng” b nghia 12 moi thé nhan hay phap nhan dugc ghi tén trong 86
dang ky C& dong cia Cong ty vdi tu cach 1a ngudi so hivu ¢b phiéu,
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h. Ngwor co lién guan' 13 ca nhén hoac td chire nao dugce quy dinh tar Khoan 17
Piéu 4 ctia Luat Doanh nghiép va Khoan 34 Diéu 6 Luat Chiing khoan.

1. "Thoi han hoat déng" 14 thdt han hoat ddng cua Cong ty duge quy dinh tai
Biéu 2 cua Dicu I€ nay.

3. "Viet Nam" la nude Cong hoa Xa hdi Chu nghia Vieét Nam.

Trong Diéu I€ nay, cac tham chiéu té1 mdt hodc mdt sé quy dinb hodc vin ban
khac s& bao gdm ca nhing stra ddi hodc van ban thay thé ching.

. Céc téu dgé {Chuong, Diéu cia Diédu lé nay) dugc st dung nham thuén tién cho

vige hiéu ndi dung va khdng danh hudng toi ndi dung cua Dicu I€ nay;

Céc tir hodc thudt ngir da dwgce dinh nghia irong Luat Doanh nghiép (néu khéng
mau thuan véi chu the hodc ngir canh) s€ ¢o nghia tuong tu trong Diéu [€ nay.

II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN VA
THOT HAN HOAT DONG COA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhénh, vin phong dai dién va thdi han hoat
dong cua Cong ty

I

Tén hop phap cia Cong ty:

- Téntiéng Viét : CONG TY CO PHAN XAY DUNG (COTEC)

- Téntiéng Anh : COTEC CONSTRUCTION JOINT-STOCK COMPANY

- Tén giao dich : COTECCONS GROUP

- Ténviéttat  : COTECCONS JSC

Céng ty la Cong tv C6 phin Xdy dieng (Cotec) cé i ciich phdp nhian phi hop
voi phap [udt hién hanh cia Viét Nam.

Tru so chinh ding ky cua Cong ty la:
- Diachi: 236/6 Bién Bién Phu, Phuong 17, Quéin Binh Thanh. Tp. HCM.

- Dién thoal (84,8 )3514225 - 35142266
- Fax (34.8)35142277

- L-mail . contactizocoteccons.vn

- Website D WWW.COLECCONS. v

Cong ty co Van phong Pai dién tai Ha Nji

- Tén VPDD . VP BDAI DIEN CONG TY CP XAY DUNG (COTEC)
- Diachi . 8-4A Phé Trung Hoa, P. Yén Hoa, Q. Chu Gidy, HN

- Dién thoai - 04 37834851

- Fax . 04 37834850

Cong ty c6 chi nhdnh tai Binh Duong
- Tén CN: CHI NHANH CONG TY CP XAY DUNG (COTEC)

- Dijachi . Ap 1B, x4 An Phii, Huyén Thuin An, Binh Duong
- Dién thow - 0650 713390
- Fax - 0650 713389
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Coéng ty ¢ thé thanh 1ap thém chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh
doanh dé thuc hién céc muc tiéu hoat dong cua Cong ty pht hop véi nghi quyét
cia Hoi déng Quan tri va trong pham vi ludt phap cho phép.

6. Tong giam dbc 1a dai dién theo phép luat ctia Cong ty.
7. Trir khi chém dirt hoat ddng trude thoi han theo Khoan 2 Piéu S0 cua Diéu Jé
nay. Thoi han hoat dong cia Cong ty 1a v thot han, bat dau r ngay thanh 1ap.

1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH, HOAT PONG CUA CONG TY

Didu 3. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Linh vuc kinh doanh cua Cong ty :

Tén nganh

; Xdy dung, ldp dit, stra chita cong trinh dan dung — céng nghiép — céng trinh k¥
thuét ha ting do thi va khu céng nghiép — cong trinh giao théng — ¢ong trinh
thuy lgi. Lip dat hé théng co — dién - lanh. Xay dung céc cong trinh cip thoat
nude — X0 ly moi trudng. Tu vin dau tu. Moi gidi bat dong san. San xudt may
moce — thiét bi xdy dung. Ché tao, san xuit két ciu xay dung: sdn Xuat vat liéu
x4y dung (khéng san xudt tai tru s&). Kinh doanh du lich 1@ hanh néi dia — qude
té. Kinh doanh khach san (khong hoat dong tai Tp. HCM). Thiét ké tdng miit

bang xdy dung cong trinh. Thiét ké kién trac céng trinh din dung va cong

nghiép. Thiét ké noi - ngoal thét cdng trinh. Thiét ké cép nhiét. thong hoi,

thong gi6, diéu hoa khong khi, céng trinh dan dung va cong nghiép. Thiét ké |
phan co — dién cong trinh. Thiét ké xay dung cOng trinh dén dung - cbng
nghiép. Thiét ké xay dung ha ting k¥ thuit d6 thi. Xuat khau, nhap khiu, quyén
xudt khau, quyén nhdp khau: sit, thép, két cdu xdy-dung; vat lidu, thiét bi l4p
dat khac trong x4y dung; vat tu — may mée-thiét bi-phu tung thay thé, day
chuyén cong nghé nganh xdy dyng va san xuat vat lidu xdy dung; may mée
thiét bi xay dung. Kinh doanh bt dong san, quyén sir dung dar thude chu sé

hitu, cha st dung hoac di thué.

2. Muc tieu hoat dong cua Cong ty la khong nging phdt tm,n hoat dong san xudt
kinh doanh nham dem lai ngudn loi nhudn cao cho cac co dong. cai thién diéu
kién lam viée, nang cao thu nhip va déi song cho ngudi lao ddng, dong gop cho
ngan sach Nha nuée.
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IV,

Diéu 4. Pham vi kinh doanh va hoat déng

1.

Cong ty duge phép 1ap ké hoach va tién hanh tat ca céc hoat dong kinh doanh
theo quy dinh cua Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép va Diéu I¢ nay phu
hop v&i quy dinh ctia phap luat hién hanh va thue hién c4c bién phap thich hop dé
dat dugce cac muc ti€u cua Cong ty.

Cong ty cé thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh vuc khac duoc
phap luét che phép va dugc Dai ho1 dong cb6 dong thdng qua.

VON DIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 5. Vén diéu 18, ¢6 phin, ¢6 dbng sang lap
l. Vén diéu 1& cia Cong ty: 422.000.000.000 Déong.

A

( Bing chi: Bén trim hai nueoi hai ty dong)
Ménh gia mbi ¢d phan: 10.000 Péng (Bdng chit: Mieci ngan dong).

Cong ty cd thé tang vén didu 1é khi dwoc Pai hoi dong ¢b dong théng qua va phu
hgp véi cae quy dinh cua phdp ludt.

. Céc cb phan cua Cong ty vao ngay thong qua Piéu 1& nay 1a ¢ phén phé thong.

Cac quyén va nghia vu kém theo ¢6 phin durge quy dinh tai Didu 11,

Cong ty co thé phat hanh cdc loai ¢d phan vu dai khéc sau khi ¢6 su chdp thuén
cua Bai hoi dong ¢d ddng va phu hop vl cac quy dinh cua phap ludt.

. (6 phén phé théng phai duoc uu tien chao ban cho cic cb dong hién hitu theo ty

1€ tuong Umg vai ty 1€ s6 hitu ¢b phan phé thong cta ho trong Cong ty, triy trudng
hop Pal hoi déng ¢d déng quy dinh khac. Cong ty phai théng bdo vi¢ce chao ban
¢t phén, trong thong bao phai néu 1o 36 ¢b phin duoc chio ban va thoi han dang
ky mua pha hop (tot thiéu hai muoi ngay lam viée) dé ¢ dong ¢o thé dang ky
mua. S6 ¢b phan ¢6 dong khéng dang ky mua hét s& do Hoi dong Quan tri cua
Cong ty quyét dinh. Hoi dong Quan trj c6 thé phan phdi 56 ¢d phan d6 cho cac
doi tuong theo cac diéu kign va cach thirc ma Ho dong Quan tri thiy 1a phu hop.
nhung khéng duoc ban 56 cd phén dé theo cac diéu kién thuan lgi hon so voi
nhiing dlcu kién d& chao ban cho cdc ¢d déng hién hitu, tro truong hop Pai hdi
déng ¢6 déng chép thuan khac hoic trong trudng hop ¢6 phan duoc bin qua S¢
Giao dich Ching khodan,

Cong ty ¢6 thé mua cd phin do chinh Cong ty d3 phat hanh (kc cd co phan wu da
hoan lal) bing bat ky cach thirc n4o trong pham vi tit ca thim quyén ma Pai hdj
ddng cb déng di cho  phép nhu d& duoge quy dinh trong Diéu 1é nay va phap ludt
hién hanh. Bét ky ¢ phan nao dwoc Cang ty mua lai déu duge gift lai lam ¢6
phleu quy va co thé duge Hoi dong Quan tri chao ban theo hinh thie duge Pai
hoi dong ¢ déng cho phép va phit hop voi Piéu 16 Cong ty, Ludt Doanh nghi€p,
Ludt chimg khodn va cac van ban phap luét ¢o lién quan.

Cong ty ¢o thé phéat hanh trai phleu ¢6 dam bao va khong dam béo va khi ¢6 phé
chudn cia Pai héi dong cd dong c6 thé phat hanh trdi phiéu ¢6 thé chuyén dj
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thanh cb phleu va cdc chung quven dat mua, cho phép nguoi nam gift chirng
quyén dugc mua ¢ phan phd hop véi quy dinh cta phap luét vé chimg khoan.

Biéu 6. Chirng nhén ¢4 phiéu

1.

A

Cd dong cua Cong ty duge cap chimg nhan ) phiéu tuong Gng véi sb ¢d phan va
loai ¢ phan s¢ hin.

Chung nhan ¢b phiéu phai c6 dau cia Céng ty va chir ky cta dai dién theo phap
tudt cua Cong ty theo cac quy dinb tai Ludt Doanh nghi¢p. Chang nhén cb phu.u
phai ghi 13 s6 luong va logi ¢d phiéu ma cb déng ndm gitr, ho va tén ngudi nam
gilr va cac thong tin khac theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép.

Trong thoi han 14 ngay ké to ngay nop diy du hd so dé nghi chuyén quyén so
hiru €6 phin theo quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi hap hai thang (hodc ¢6 ‘
the [au hon theo didu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh todn diy du
tién mua ¢6 phan theo nhu quy dinh tai phuong an phat hanh cd phiéu ciia Cong
ty, ngu’m s¢ hitu s6 ¢d phan s& duge cap chimg nhan ¢b plueu Nguoi so hiru ¢d
phan khong phdi tra cho Cdng ty chi phi in chimg nhién cd phiéu hodc bat ky mét
khoan phi gi.

Trudng hop chi chuyén nhuong mét s6 b phan trong mot chimg nhdn cb phiéu,
chimg nhén ¢t s& bi hay bo va chung nhdn mdi ghi nhén s6 ¢b phan con lai sé
duge cdp mién phi.

Trudng hop chitng nhan c¢b phiéu bi hong hodc bi tiy xo4 hodc bi danh mdt mat
cdp hodc bi ticu hiy, ngudi s& hiru cd phidu do cé thé yéu chu duoe cap chirng
nhan ¢ phiéu mai vai diéu kién phai dua ra bang ching vé viée s& hiru ¢6 phin
va thanh todn moi chi phi lién quan cho Cdng ty.

Piéu 7. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc cac chitng chi chirg khoan khic cha Cong (y (trir céc thu
chao ban, cac ching chi tam thoi va cdc tai li¢u tuong tu) sé dugce phat hanh ¢é dau
va chit kv mau cua da) dién theo phap ludt cua Cong ty.

Diéu 8. Chuyén nhugng ¢ phin

. Tét ca céc cb phan déu cé thé dugce tw do Chuyen nhuong trir cd pl 1an ban véi gid
wu dai danh cho can bd nhan vién Cong ty va ¢ phan ban cho cée ¢d dong chién
luge (dwoc quy dinh cu thé rong phuong an phat hanh cb phén) va phap luat co
quy dinh khéc. Cb phicu nicm yét trén S& Giao dich Chang khodn s& duoce
chuyén nhuong theo cac quy dinh cta phap lugt vé ching khoan va thi trudng
ching khodn cua S¢ Giao dich Ching khodn.

Hoi dong Quan tri ¢6 toan quyén tir chbi dang ky chuyén nhugng bat k¥ ¢b phan
ghi danh nao chua dwogc thanh toan day du va khong dwoc hudng 6 tiic,

Trudng hop ¢d déng qua doi, Cong ty cong nhdn nhiimg ngudi sau day ¢b quyén
s& hiru mdt phan hoic toan bd ¢d phin ciia ngudi ¢ mat:
Nguoi ¢6 gidy to x4c nhan quyén thira ké theo quy dinh va dang nam gidr $6 ¢d
phi€u cua ngudi da mat.
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- Truong hop co6 nhleu ngudi clng thira ké hgp phap nhung gitta ho ¢6 tranh
chap thi phan quyét ctia Toa 4n la co s& dé timg ngudi duge hudng quy én
thira ké.

Ngudi ¢é quyén so hitu hosic thira ké hop phap phai dang ky chu s¢ hitu cac ¢
phin duoc thira ké tai Cong ty va trd thanh ¢6 dong mo1 cua Cong ty, duge
huéng moi quyén loi va thue hién nghia vu cia ¢ déng ma ho thira ké, trr quyén
thira ké lam thanh vién Hoi dong Quan tr1, thanh vién Ban kiém $0dt va cac chuc
danh do 161 dong Quan tr] hodc Téng giam dbec bd nhiém (néu co dong cli dang
la thanh vién Hoi ddng Quan tri hodic Ban kiém soat hoac dang nim giif cac chirc
danh do Hoi ddng Quan tri hodc Tong giam dbe bd nhiém).

Cd phan chua duge thanh toan day du khong duogc chuyén nhugng va hudng cac
quyen lon lién quan nhu quy én nhdn c¢é tue, quy én nhan cb phlcu phat hanh dé
tang vén ¢b phan tir ngudn von chu s¢ hitu, quyén mua ¢6 phiéu mai chao ban,

Diéu 9. Thu hdi ¢6 phin

1.

Trudng hop cd dong khong thanh todn day du va dang han 56 uen phai trd mua
cd ph1eu Hoi ddng Quén tri thong bao va co quyen yéu cau cé déng d6 thanh
toan s& tién con lai cung voi 131 sudt trén khodn tién dé va nhing chi phi phat
sinh do viée khong thanh toan ddy di gdy ra cho Cong ty theo quy dmh.

Thdong bio thanh toan néu trén phai ghi rd thdi han thanh toan mai (t&i thiéu 1a
bay ngay ké tir ngay gl thong bao), dia diém thanh toén va thong bdo phai ghi rd
truong hop khéng thanh todn theo ding yéu cau, 6 ¢ phin chua thanh toan hét
s& bi thu hoi.

Truong hop cac yeu cé‘lu trong thong bao néu trén khéng dugce thue hién, trude
khi thanh toan ddy du tit ca cic khoan phal ndp, cac khoan 141 va cac chi phi lién
quan, Hoi ddng Quan tri ¢co quy en thu hdi s6 ¢b phan dé. Héi ddng Quan tri ¢o
thé chip nhan viéc giao nop cac cd phin bi thu hdi theo quy dinh tai cac Khoan 5,
6, 7 vi trong cac trudng hop khac dugc quy dinh tai Diéu 1& nay.

P&i v6i ¢6 phan ban véi gid vu @i danh cho Can bd nhan vién Cong ty khi
khong con hoi du céc diéu kién bat bude (duoe quy dinh cu thé trong phuong an
phat hanh ¢d phan) thi Hoi dong Quan tri s& xem xét va thu h01 s0 O phin néi
trén theo quy ché chuyen nhuong cua Hoi dong Quan tri bao 26m ca cb tire duge
cong bb. Viée thu h01 s& dugc théng bao cho ¢6 dong trude bay (07) ngay, ké tir
ngay chinh thie ¢b phan bi thu hdi.

- Co phan bi thu hj s& tré thanh 1&i san cia Cong ty. Hoi dong Quén tri c6 thé truc

ucp hodc uy quycn bén, tai phan phdi hodc giai quyét cho ngudi da s¢ hitu ¢
phan bi thu hdi hodc cic ddi tugng khac theo nhimg didu kién va cach thoe ma
Héi dong Quan tri thiy 1a phu hop.

Co déng nam giit c¢d phén bj thu hoi s& phai tr bo tu cach cd dong ddi voi ‘nhing
¢b phan do, Hai dong Quan tri ¢6 toan quven quyet dinh viée cudng ché thanh
todn todn bo gia tri ¢6 phiéu vao thoi diém thu hdj .
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7. Thong bédo thu hdi s& duge giri dén nguoi ndm gitt ¢b phan bi thu hoi trude thoi
diém thu hdi. Viée thu hdi vin cé hiéu luc ké ca trong trudong hop ¢o sai sot hodc
bét cdn trong viée giri thdng béo.

CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT

Piéu 10. Co cdu t6 chie quan ly

Co ciu to chire quan ly cua Cong ty bao gom:

Pai hdi dong ¢d dong;

b. Hoi dong Quan tri;

c. Tong giam doc;

d. Ban kiém s04t.

CO DONG VA PAI HOI DPONG CO PONG

Piéu 11. Quyén cia ¢d dong

I. Co dong 1a ngurdi chi so hiru Céng ty, ¢6 cdc quyén va nghia vu tuong ung theo
sd ¢b phan va loai ¢6 phéin ma ho so hitu. C6 dong chi chiu trach nhi¢ém v€ no va
céc nghia vu tai san khac cia Cong ty trong pham vi sé vén gép vao Cong ty.

2. Ngudindm gitt ¢b phin phd thong c6 cac quyén sau:

a.

L.

Tham gia cic Dai hoi d6ng cb dong va thuc hign quyén bleu quyét truc 1iép tai
Dai hdi ddng ¢d déng hodc théng qua dai dién duoc uy quyén;

Nhan ¢b tirc vai mic theo quyét dinh clia Dai héi dong ¢b dong;

Tu do chuyén nhuong ¢é phin da duoc thanh toan diy du theo quy dinh cua
Pbicu 1€ nay va phap luat hién hanh;

Puoe uu tién mua ¢d phidéu méi chao ban twong Gng véi 7 16 ¢b phan phéd
théng ma ho s hitu,

Kiém tra cdc théng tin lién quan dén ¢ dong trong danh sach cd dong du tu
cach tham gia Pai héi dong ¢6 dong va yéu cau stra dd1 cac thdng tin khéng
chinh xac;

Xem x¢€t, tra cuu, trich luc hodce sao chup Diéu le Cong ty. & bién ban hop
Dai hdi ddng ¢d dong va cac nghi quyét cia Pai hdi dong ¢b déng:

Trutmg hop Cong ty gii thé hodc pha san, duoc nhin mét phin tai san con lai
twong ung yol s0 co phan gop von vao Co ong ty sau khi Cong ty da thanh todn
cho chli no va cée ¢6 déng nam gitr loai ¢d phan khic cia Cong tv theo quy
dinh cua phap luat;

Yéu cdu Cong ty mua lai cd phin ciia ho trong céc trudng hop quy dinh cua
Ludt Doanh nghiép;

Cac quyén khéc theo quy dinh cua Diéu 1¢ nay va phap luat.

3. Cd dong hoac nhém cd déng nidm gilt t6i thidu 5% téng s6 ¢é phan phd thong
trong thoi han lién tuc tir sau thang tré 1€n ¢d cac quyén sau:
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Pé cur cac thanh vién Hoi déng Quan tri hodc Ban kiém soét theo quy dinh
fuong Ung tai cac Khoan 3 Biéu 24 va Khoan 2 Picu 33;

Yéu cAu Hoi dong Quan tri thic hién viéc tridu tap Dai hdi dong ¢b déng bt
thuong;

Khi cin xem xét va giai quvet nhitng viéc ma Hoi ddng Quan tri, Tong giam
ddc Cong ty hodce Ban kiém soat vi pham Piéu i¢ hozc khong thuc hién dung
theo cdc nghi quyét cia Pai hdi déng ¢d dong.

Khi c¢6 déu hiéu bat thuong vé hoat dong tai chinh.

Khi phat hién thay Ho6i dong Quan tri, Téng giam dbc Cong ty hodic Ban kiém
soat ¢o ddu hiéu tham nhiing hogic ¢6 ¥ gay thiét hai cho Cong ty.

"

Kiém tra va nhén ban sao hodic ban trich din danh sach cdc ¢b dong co quyén
tham dur va bo phicu tai Pai hdi déng ¢6 dong.

Yéu cdu Ban kiém sodt kiém tra timg vin de cu thé lién quan dén quan 1y, diéu
hanh hoat ddng cta Cang ty khi xét thiy cén thlet Yeu cau pha thé hién bang
vén ban; phdl ¢o ho, tén, dia chi thuong tru, qubc tich, sd Glﬂ} ching minh
nhdn déan, 116 chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac ddi véi ¢b dong
la ca nhén; tén, dia chi thudng tra, quoc tich, sé quyet dinh thanh lap hodc 56
dang ky kinh doanh ddi voi co ddng 1a t6 chuc; s6 luong cb phén va thoi diém
dang kv ¢6 phan cua tung c,o dong, tong sd ¢d phan cua ca nhom c¢d dbng v
tv 1& s& hiru trong tong sd cd phén ciia Cong ty; van dé cén kiém tra, muc dich
kiém tra:

Cac quyén khac dugce quy dinh tai Diéu 16 nay.

Pitu 12. Nghia vy ciia ¢6 dong

C6 dong cd nghia vy sau:

1.

[

Ld

LA

Tudn tha Didu 18 CoOng ty va cac Quy ché coa Cong ty; chip hanh quyét dinh cta
DPai héi dong ¢o dong, Hi dong Quan tri;

. Tham gia cac cube hop Dai hoi dong cd déng va thuc hién quy én hl(.l.l QUYL trire

tiép hodc thoéng qua dai di¢n duoc uy quyén. Co déng c6 thé uy quyen cho thanh
vién Hoi ddng Quan tri lam dai dién cho minh tai Dai hoi déng cd déng.

Thanh todn tién mua cb phan da ding ky mua theo quy dinh;

Cung cap dia chi chinh x4c khi dang k¥ mua ¢6 phén;

Hoan thanh cdc nghia vu khac theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh;

Chiu trach nhi€¢m ca nhén khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thie dé thuc hién
m{t trong cdc hanh vi sau day:

a.

b.

o

Vi pham phap ludg;

Tién hanh kinh doanh va cdc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua
td chde, ca nhan khac;

Thanh toan cac khoan no chua dén han trudce nguy co tai chinh ¢6 thé xay ra-
ddi vl Cong ty.
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Diéu 13. Pai hoi déng cb dong
. Pai hoi ddng b dong Ja o quan ¢6 tham quyén cao nhat cua Cong ty. Dai hdi c6
déng thuong nién duoc td che mdi nim mot (01) Jan trong thoi han bdn (04)
thang ké tr ngay két thic nam tai chinh. Theo d& nghj ciia HPQT, Cong ty cé
thé gia han hop Dai héi déng cd déng nhung khéng duge qua sau (06) thang ké
tir ngdy ket thic nam tai chinh.

2. Hai déng Quan tri td chure trigu tép hop Dai hon déng b dong thuong nién va lya
chon dia diém phi hop. Pai hoi dong ¢b dong thuong nién quyét dinh nhitng van
dé theo quy dinh cua phap luat va Piéu Jé Cong ty, ddc biet théng qua cac bao
cao tai chinh ndm va du todn cho nam tai chinh tiép theo. Cac kiém toan vién doc
lap duge moi tham du Dai hoi dé wr van cho viée thong qua cdc bio cdo tai chinh
hang nim.

3. Hoi déng Quan tri phai tridu tap Dai hdi dong c¢b déng bat thuong trong cic
truomng hop sau:

a. Hoi dong Quan tr xét thay ¢én thiét vi lgi ich cia Cong ty:

b. Bang cén doéi ké toan hang nam, cac bao cdo quy hodc nua ndm hodc bdo céo
kiém todn cua ndm tai chinh phan anh von dicu 1€ da b mat mdt naa,

¢. Khi $6 thanh vién cia Hoi ddng Quan tri it hon sé thanh vién ma ludt phap quy
dinh hodac it hon mdt nua s6 thaoh vién quy dinh trong Diéu 1¢;

d. CH déng hodc nhém cd dong qu> dinh tai Khoan 3 Biéu 11 ciia Biéu & nay
yéu cau tricu tap bai hoi dong co dong bang mdt vin ban kién nghi. Van ban
klen nght tri¢u tap phai néu 6 ly do va muc dich cude hop. ¢6 ¢hit ky cla cic
c6 déng lién quan (van ban kién nghi ¢ thé 1ap thanh nhiéu ban dé c6 du chir
ky ctia tit ci cac ¢6 dong cé lién quan);

¢. Ban kiém soat yéu cau triéu tp cudc hop néu Ban kiém sodt co ly do tin tudng
rang cac thanh vién Hoi dong Quan trj hodc can bd quan 1y cip cao vi pham
nghiém trong céc nghia vu cua ho theo Pidu 119 Luat Doanh nghiép hodc Hoi
déng Quan tri hanh déng hodc c¢ ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han
cua minh;

f. Céac truong hop khac theo quy dinh cta phép ludt va Didu 1€ Cong tv.
4. Triéu tp hop Pai hoi ddng ¢b dong bat thudng
a. Hoi ddng Quan tri phai triéu tap hop Dai hoi d()ng cd déng trong thoi han ba
muoi (30) ngay ké tir ngay s& thanh vién Hoi dong Quan tr1 ¢on lai nhu quy

dinh tai Piém ¢ Khoan 3 Diéu 13 hoic nhin dugc véu ciu quy dinh tai Piém d
va Piém e Khoan 3 Piéu 13.

b. Truomg hop Hoi déng Quan tri khong triéu tap hop Dai hoi déng cb dong theo
quy dinh tai Diém a Khoan 4 Diéu 13 thi trong thdi han ba muoi ngay llt.p
theo, Ban kiém sodt phai thay thé Hoi ddng Quan trj tridu tap hop Dai hoi déng
cd dong theo quy dinh Khoin 5 Didu 97 Luat Doanh nghiép.

c. Truong hop Ban kiém soat khéng tri€u tdp hop Dai héi ddng ¢ déng theo quy
dinh tai biém b Kboan 4 biéu 13 thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tlep
theo. ¢6 ddng, nhom cé déng cé yéu cau quy dinh tai Biém d Khoan 3 Piédu 13
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¢ quy én thay thé Hoi ddng Quan tri, Ban kiém soét triéu tap hop Dai hoi ddng
cb déng theo quy dinb Khoan 6 Diéu 97 Luat Doanh nghiép.

Trong truomg hop nay, c¢d dong hoac nhom c¢b déng tricu tap hop Pai hdi dong
cb dong co thé dé nghi co quan déng ky kinh doanh gidm sat trinh tu, thu tuc
triéu tap hop vara quyct dinh ctia Pai hoi dong b dong.

. Tét cé chi phi cho viée trigu tap va tién hanh hop Pai hdi dong cd ddng s¢€ duoc

Cdng ty hoan lai. Chi phi nay khdng bao gdm nhitmg chi phi do ¢d déng chi
t1éu khi tham du Dai hoi dong cd déng, k€ ca chi phi dn & va di lal

WA A - . P . ~n A A Y
Dieu 14. Quyén va nhiém vu cia Pai hi dong ¢6 dong

1. Pai héi dong ¢6 dong thudng nién ¢6 quyeén thdo ludn va thdng qua:

a.
b.
C.
d.

3ao cdo tai chinh kiém todn hang ndm;
Bao cdo cliia Hi dong Quan tri;
Bio cdo cua Ban kiém soat;

K& hoach phdt trién ngan han va dai han cta Cong ty.

2. Dai hoéi dong ch dong thuong nién va bat thuong thong qua quyét dinh bang van
ban vé cac véan dé sau:

a. Thoéng qua cac bdo cao tai chinh ndm;

Muc ¢b tic thanh toan hang ndm cho moi loai co phan phu hop vai Luat
Doanh nghiép va cac quyén gin lién véi loai ¢d phan do. Muc ¢d tirc nay
khéng cao hon mirc ma Hot dong Quan tr1 dé nghi sau khi da tham khéo v
kién cic ¢6 dong tai Dai hoi dong cb dong;

S$6 luong thanh vién cia Hoi ddng Quan tri;

Lwa chon Cong ty ki€ém todn;

Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay the thanh vién Hdi dong Quan trj va Ban
Kiém soat;

Tong s6 tién thit lao ca cac thanh vién Hai dong Quan tri va Bao cdo tién thi
lao cia H1 dong Quan trj;

B sung va sira doi Diéu 1é Céng ty;

. Loai ¢b phin va sé lugng ¢d phdn moéi sé duge phat hanh cho mdi loaj ¢6

phin va viée chuyén nhugng cd phin cla thanh vién séng lap trong vong ba
(03) nam dau tién ké tir ngay thanh lap;

Chia, téch, hop nhit, sap nhap hodc chuyén dbi Cong ty;
T8 chire lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguwi thanh 1y;

Kiém tra va xir Iy cac vi pham cua Ho1 dong Quan tri hoic Ban kiém sodt gy
thiét hai cho Cong ty va cdc ¢6 ddng cna Cong Ly;

Quyél dinh giao dich ban tai sin Céng ty hodic chi nhanh hodic giao dich mua

co gia tri tr S0% trd 1€n tdng gid tri tai sdn cha Cong ty va cac chi nhénh cua
. . . Lo ~ -3 . % 4

Cdng ty duoc ghi trong béo cdo tai chinh da duoc Kiém todn gan nhat;
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m. Cong ty mua Jai hon 10% mét loai cd phin phat hanh;

n. Viée Téng giam déc dong thai lam Cha tich Hoi déng Quén wi;

o. Coéng ty hodc cac chi nhinh cia Cong ty ky két hop déng vai nhitng nguan
duoc quy dinh tar Khoan 1 Piéu 120 caa Ludt Doanh nghiép voi gia tri bing

hoac 16n hon 20% téng gid tri tii san cua Cong ty va cac chi nhanh cua Cong
ty duoce ghi trong béo cdo tai chinh da dugce kiém Loén gin nhi,

p. Cdc vén dé khac theo quy dinh ctia Diéu 1é ndy va cdc quy ché kbac cua
Cong ty;

C4 dong khong duoc tham gia bo phiéu trong céc truong hop sau day:

a. Thong qua cac hop ddng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 14 cha Piéu 1é nay khi ¢é
ddong do hodc ngudi ¢6 lién quan t61 ¢6 dong dé la mot bén cua hop dong;

b. Viéc mua cb phin cia ¢d ddng do6 hodc cua nguat ¢o lién quan 61 cb dong do,
teu tredng hop viée mua lai c¢b phan duge thue hién theo ty 1& s& hitu cua tét

cé cac ¢o dong hodce viée mua lai duge thuc hign thong qua khdp 1€nh hoac
chao mua cdng khai trén S¢& giao dich chimg khoan.

Tat ca cac Nghi quyét va cac van dé di duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc
dwra ra thao Juin va bicu quyét tai Dai hoi déng cb dang.

Piéu 15. Cac dai dién dwge Gy quyén

).

(o]

Cac ¢ déng ¢o quyén tham du Dat hoi dong ¢b dong theo ludt phap ¢ thé truc
tiép tham du hodc Gy quyén cho dai dign cua minh tham du. Trudng hop ¢é nhteu
hon mdt ngudi dai dién theo ty quy én duge cr thi phéai xac dinh cu thé sé ¢b
phin v sb phiéu bau cda mdi ngudi dai dién.

Viéc ay quvén cho nguoi dat dién du hop Pai héi dong ¢d dong phai lap thanh

vin ban theo mau cua Cong ty va phai ¢ chiv ky theo quy dinh sau day:

a. Trudng hop ¢& dbng cd nhan la ngudi uy quyén thi phai ¢ chir ky cua ¢o
ddong do6 va nguol duge uy quyén dy hop;

b. Truong hop nguoi dai dién theo Gy quyén cia ¢d dong Ja té chire la nguol Oy
quyen thi phé c¢6 chlr ky cua ngudi dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién
theo phap ludt cva ¢d déng va ngudt duge uy quyén du hop;

¢. Trong trwong hgp khac thi phcll ¢o chit ky cua ngudi dai dién theo phap luat
cua ¢d déng va ngudi duge Gy quy én du hop.

Ngudi duge vy quyén du hop Dai hoi dong cb dong phai nép vin ban ity quyén
trude khi vao phong hop.

Trudng hop ludt su thay mit cho ngudi ty quyén ky gidy chi dinh dai dién, viee
chi dinh dai di¢n trong trirdng hop nay chi duge coi 1d ¢6 hidu luc néu giay chi
dinh dai dién d6 duge xuat trinh cung v&i thu uy quyén cho ludt su hodic ban sao
hop 18 cua thu uy quyén dé (néu trude dé chwa ding ky véi Cong ty).

1rlr trwong hop quy dinh tai khoén 3 Piéu L3, p‘mcu biéu quyét ctia nguai dugc
ty quyén du hop trong pham vi duoc Oy quyén van cé hiéu luc khi ¢c6 mét trong
cac truong hop sau day:

Diéu 1¢ 16 chuic ver hoat dong clia Cong iy Co phéin Xy dung (Cotec) - COTECCONS 13

p - M. #
. &
A s

\__
P

L




a. Ngudi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi din su hodc bi mal niang
lrrc hanh vi dén su;

b. Ngudi ny quyén di hiy bé viée chi dinh Gy quyén;

¢. Nguéi iy quyén da hily bo tham quyén cia ngudi thue hign viée ay quyén.

Didu khoan nay s& khong dp dung trong trudong hop Cong ty nhén duge thdng

bao ve mdt trong cdce su kién néu trén trude gidy khai mac cude hop Pai hdi ddng
cb dong hoic trude khi cude hop duogc triéu tap lai.

Diéu 16. Thay ddi cac quyén

. Viéc thay déi hodic hiy bo cac quyen dac bigt gan lltn véi mot loai ¢d phan uu
dai c6 hidu lue khi duge ¢d déng ndm gilr it nhit 65% cb phan pho thong tham du
hop théng qua déng thii duoc cd dong nam giir it nhét 75% quyén biéu quyét cua
loai ¢ phan uu dai ndi trén bidu quyét thong qua.

Viéc to chue mot cude hop nhu trén chi ¢é gid tri khi cd t61 thiéu hai (02) ¢b déng
(hodc dai dién duge ay quycn ctia ho) va nam gitr tdi thiéu mot phan ba (1/3) gia
tri ménh gid clia cac cb phan loai do dd phat hanh. Trudng hop khong ¢6 du s6
dai biéu nhu néu trén thi s€ o chire hop lai trong vong ba muoi (30) ngdy sau do
va nbitng nguoi nim gitr ¢ phin thude loal do (khdng phu thude vao sd luong
nguoi va so cd phan) ¢ mit truc tiép hodc thong qua dai di€én dugc uy quyén déu
duoc col la du s6 lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cude hop ri€ng bigt néu tren,
nhitng ngurdi nam gl cd phan thude loai d6 cd mat truc tiép hoac qua ngudi dal
dién déu co thé yéu chu bo phidu kin. Mdi ¢b phan cung loal ¢d quyén biéu quyét
ngang bang nhau tai cic cude hop néu trén.

Thu tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu véi
céc quy dinh tai Dicu 18 va DBiéu 20 Dicu 1€ nay.

Trir khi céc diéu khodn phat hanh cd phan quy dinh khéc, cic quven dédc bigt gin
lién v&i cac loai ¢b phan cé quyén vu dai déi voi mét s6 holdc tat ca céc van dé

lién quan dén viéc phan phdi loi nhudn hodc tai san coa Cong ty s€ khong bi thay
a1 khi Cbng ty phat hanh thém cac ¢b phén cung loai.

Piéu 17. Triéu tap Dai hgj dong ¢b dong, chwong trinh hop va thong bao hop
Pai hyi dong ¢d dong

I

U2

1161 déng Quan tri triéu tdp Dai héi dong c¢d dong hoic Dai héi d(mg, c¢d dong
duoe triéu tap theo cac trudng hop quy dinh tai Piém b hodc Diém ¢ Khoan 4
Piéu 13.

Ngudi triéu tip Pai hdi dong c¢6 dong phai thuc hién nhing nhiém vu sau day:

a. Chuén bj danh sach cac cd dong dii diéu kign tham gia va biéu quyét tai Pai
ho1 trong vong ba muoi (30} ngay trude ngay bit ddu tién hanh Pai hoi dong
cd dbng: chuong trinh hop va cac tai lidu theo quy dinh phu hop voi ludt phap
va cac quy dinh cua Cong ty;

b. Xac dinh thoi gian va dia diém té chire Dai hi;

¢. Théng bao va gii thong bdo hop Dai hoi déng ¢6 dong cho tét ca cac ¢ dong
c¢ quyen du hop.
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6.

Thong bao hop Dai hoi dong ¢ dong duoe gii cho tit ca cac ¢cd dong dong thoi
cong bd trén phuong tiéh théng tin cta S& giao dich chimg khoén, trén trang
théng tin dién tir (website) ctia Cong ty. Thong bao hop Pai hoi ddng ¢b dong
pbai dugc gui it nhét raudi Jam (15) ngay trude ngay hop Pai ho déng cb dong,
(tinh tir ngay ma théng bao duge gii hodc chuyén di mét cach hop 1€, duge tra
cude phi hoge duge bo vao hom thu). Chuwong tinh hop Pai héi déng cb dong,
céc tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tal Pai hoi dugce gui cho
cac ¢d déng hogc dang trén trang thong tin dién ty cha Céng ty. Trong trudng
hop tai liéu khong duoc gui kém théng bao hop Pai hdi dong cd déng, théng bao
moi hop phéi néu rd dia chi trang thong tin dién tir dé cac ¢b déng co thé tiép cén.
CH dong hoac nhom co dong duoc dé cdp tai Khoan 3 Diéu 11 cta Dleu 1€ nay co
quyén dé xudt cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi déng ¢ dong. Dé
xuat phai dugc lam bang van ban va phai duoc gui cho Cong ty it nhét ba (03)
ngay lam viée trude ngdy khai mac a1 hoi dong cd dong. P& xuit phaj bao gdm

ho va tén ¢b déng, s6 luong va Joai ¢6 phan ngudi dé ndm gid va ndi dung dé
nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hdi déng ¢b déng ¢d quyén tir chdi nhiing dé xudt lién
quan dén Khoan 4 cua Piéu 17 trong céc trirdomg hop sau:

a. Dé xudt dugc ghi dén khong dung thoi han hodc khong du, khéng ding néi
dung;

b. Vao thai diém dé xudr, ¢6 dong hofic nhém cd dong khong ¢6 du it nhét
5% cb phan pho thong trong thoi gian lién tuc it nhét sau (06) thang thco quy
dinth tai Khoan 3 Diéu 11 ciia Diéu 1é nay:

¢. Véan dé de xudt khong thu¢e pham vi tham quyén cua DPai hd1 dong ¢b déng
ban bac va thdng qua;

d. Pé xuit khong chira dung théng tin cin thiét.

Hoi déng Quan tr1 phat chudn b1 du thac nghi quyét cho tirng van dé trong
chuong trinh hop.

Truong hop tat ca ¢d dong dai dién 100% sb ¢d phén ¢ quyén biéu quyé &t truc
tiép tham du hodc thong qua dai dién dugc iy quyen tai Pai hoi ddng cb dong,
nhitng quyct dinh duge Pai hoi dong ¢d dong nhit tri théng qua déu duoc coi 1a
hop 1é ké c4 trong trudng hop vi€e tricu tap Pai héi ddng cb dong khong theo
ding tha tuc hodc ndi dung biéu quyét khéng cé trong chuong trinh.

Pidu 18. Céc diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong c¢b dong

2.

. Da1 hés dong ¢ dong duoc tién hanh khi ¢o s6 ¢6 dong du hop dai dién cho it
nhét 65% ¢d phan c6 quyén biéu quyét,

Trudng hop khéng co du 56 luong dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30)
phat ke tur thoi dlem 4n dinh khai mac Dai hoi, ngudi triéu tip hop huy cude hop.
Dai hoi dong 6 déng phai duoc tri¢u tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir
ngay du dinh td chic Dai hoi déng ¢6 dong lan tha nhét. Dai hoi dOng co dong
triéu tap lai chi duge tién hanh khi ¢6 thanh vién tham du la cac c¢d6 dong va
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nhitng dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 51% cd phdn ¢ quyén
biéu quyét,

Truong hop Pai hdi lan thir hai khong dugc tién hanh do khdng ¢6 du s& dai bidu
cén thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thdi diém 4n dinh khai mac Dai hai.
Pai hoi dong ¢6 dong lan thir ba ¢o thé duge triéu tap trong vong hai muai (20)
ngay ké tir ngdy du dinh tién hanh Dai hoi lan hai va trong trudng hop ndy bai
h01 duoc tién hanh khdéng phu thudc vao 50 ]ucmg ¢ dong hay dai di€n uy quyen
tham du va dugc coi la hop 1€ va ¢o quyén quyét dinh tat ca cic vén dé ma Dai
hoi dong ¢6 dong 1an thir nhat c6 thé phé chudn.

. Theo dé nghi Chu toa, Pai héi dong cd déng ¢ quyén thay ddi chuong trinh hop

da dugc giri kém theo théng bao mai hop theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 17 cua
Diéu 18 nay.

Ditu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi déng cé dong

1.

5.

Vao ngay t6 chire Bal hoi déng ¢d déng , Cong ty phai thuc hién thi tue ddng ky
cd dbng va phai thuc hién viéc ding ky (,h() dén khi cdc ¢o dong 6 quyén du hop
cé mit ding ky hét.

Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty sé cap cho tung ¢é dong hoac dai dién
duoc iy quyén ¢ quven bidu quyét mot the biéu quyét, trén dé ¢o ghi 56 dang
ky, ho va tén cua ¢6 dong, ho va t€n dai dicn dugce uy quyen va sd phiéu biéu
quy et cia c6 dong do. Khi tién hanh biéu qu\(.t tai Pai hdi, s6 the ung hé nghi
quy-..t duge thu trude, 56 thé phan doi nghi quyel duoc thu sau, cudi cung dém
tong s6 phleu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Tong sé phiéu ung hd, phan
ddi tng van dé hodc bo phiéu trang, s¢ duoc Chu toa théng bao ngay sau khi tién
hanh biéu quvet van dé d6. Pai hodi s& tr chon trong sé dai biéu nhirng nguoi chiv
trach nhiém kiém phiéu hodc g giam sat kiém phiéu va néu Dai hoj khong chon thi
Chu toa s& chon nhirg ngudi d6. S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu khong qua ba
nguon.

Co dong dén du Pai hoi dong cd dong mudn co quyén dang ky ngay va sau d6 ¢o
quyén tham gia va bleu quyet ngay tal Dai hdi. Chu toa khong c¢é trach nhiém
dung Pai ho dé cho ¢b dong dén muon dang ky va hi¢u luc cda cac dot biéu
quyét da tién hanh trude khi c¢6 déng dén muén tham du s& khong bi anh huéng,

Chu tich Hoi dong Quan tri lam chu toa cac cude hop do Hoi dong Quan trji triéu
tap. Truomg hop Cha tich ving miat hodce tam thoi mat kha nang lam viée thi cac
thanh vién con lai bau mot ngudi trong sé ho lam chu toa cudc hop. Truong hop
khéng c6 nguvi cd thé 1am chi toa, ‘thanh vién HoI dong Quién tri 6 chirc vu cao
nhét diéu khién dé bai hoi dong b dong bau chi toa cude hop trong sé nhimg
ngudi du hop va ngudi ¢é phiéu bau cao nhat lam chi toa cude hop.

Trong cac truong hop khdc, ngudi ky tén tricu tap hop Dai héi dong ¢d dong diéu
khién Pai hdi ddng ¢ dong bau ch toa cude hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhit
duge cir lam chu toa cude hop.

Chu toa la ngudi ¢6 quyén quyét dinh ve irinh tu, thu tuc va cac sy kién phét sinh
ngoai chuong trinh cia Dai hdi dong ¢b dong.
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10.

Chu toa Pai hdi dong co dong ¢é thé hodn hop Pai hi1 ngay ca trong trudng hop
dd co du 56 dai biéu cin thlet dén mot thoi diém khac va tai mot dia dlcm do chu
toa quyét dinh ma khéng can lay v Llen ctia Pai héi néu nbén thay rang (a) cac
thanh vién tham du khéng thé c6 chd ngdi thuan tién o dia diém to chie Dai hm
(b) hanh vi cta nhitng ngudi c6 mat lam mat trat tw hodc ¢6 kha nang lam mét
trat tr cua cudc hop hodc (c) su tri hodn la can thiét dé cac cOng viéc cua Pai hdi
duoce tién hanh mét cach hop 1€. Ngoai ra, Chu toa Bai h ¢o thé hoan Dai hoi
khi ¢6 su nhét tr hodic yéu cdu ctia Pai hoi df“)ilg ) déng da co du s6 lwong dat
bidu du hop can thiét. Thoi gian hodn tdi da khéng qua ba ngay ké tir ngay du
dinh khai mac Pai hoi. Pai hdi hop lai sé chi xem xét cac cong vige 1€ ra da dugce
giai quyét hop phap tai Pai hdi bi tri hodn trude dé.

Truomg hop cha oa hodn hodc tam dimg Pai hoi dong ¢d déng wai voi quy dinh
tai khoan 6 Diéu 19, Pai hdi dong cb dong bau mot ngudi khac trong so phitng
thanh vién tham dur dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lac két thae
va hiéu lue cac biéu quyét tai cudc hop do khong bi anb hudng.

Chu toa cua Bai hot hoae Thu ky Pai héi ¢o thé tién hanh cac hoat déng ma ho
thay can thiét dé diéu khién Dai hoi dong cb déng mot cach hop 1€ va ¢d it uy;
hodc dé Pai hoi phan anh duge mong mudn cia da s6 tham du.

Hoi dong Quan tri ¢6 thé yéu cu cac cd dong hoac dai dién duge uy quyén tham
du Dai hdi ddng ¢d dong chiu su kiém tra hodc cdc bi€n phap an ninh ma Ho
dong Quan tri cho la thich hop. Trudng hop <6 ¢ dong hodc dai dién dwoc uy
quyén khéng chiu tudn thi nhitng quy dinh vé kiém tra hogc cac bign phap an
ninh noi trén, Hoi dono Quén tri sau khi xem xét m@t cach cin trong ¢6 thé tir
chéi hodc true xuit ¢d dong hodc dai dién néi trén tham gia Pai hoi.

Héi déng Quan tri, sau khi d3 xem xét mét cach cén trong, co thé tién hanh cac
bién phap duoc Ho1 dong Quan tri cho 1a thich hop dé:

a. B6 tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong ¢d dong;
b. Bao dam an toan cho moi nguoi ¢ mat tai dia dieém do;
¢. Tao didu kién cho ¢d dong tham du (hodc tiép tuc tham du) Pai hoi.

Ho ddng Quan tri ¢d ‘toan quvén thay déi nhimg bién phap néu trén va ap dung
tht ca cic bién phap néu Hoi ddng Quan tri thy cén thiét. Cdc bién phap ap dung
6 thé 13 \,ap gidy vao cua hodc sw dung nhirng hinh thire lua chon khic.

. Trong truéng hop tai Pai hdi dong cd déng co ap dung cac bign phép noi trén.

Hol dong Quan tr khi x4c dinh dia diém Pai hdi 6 thé:

a. Thong bao rang Pai héi s& duge tién hanh tar dia diém ghi trong thong bao va
chu toa Pai hoi s¢ ¢6 mit tal dé ("Dia diém chinh cua Dat hgi”);

b. B6 tri, t6 chire dé nhing ¢é dong hoic dai dién duoc uy quyén khong dur hop
duoc theo Biéu khoan nay hoic nhitng nguoi mudn tham gia & dia diém khéc
v6i Dia diém chinh cia Dai hoi ¢6 thé ddng thoi tham du Dai hoi;

Thong bao v& vide t& chire Dai héi khong can néu chi tiét nhiing bién phap td

chuc theo Djéu khodn nay.
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12. Trong Dicu lé nay (trr khi hoan canh c¢é yéu cau khac), moi ¢6 dong duoc coi 14

tham gia Dai hd1 ¢ Pia diém chinh cua Pai hoi.

Hang nam Céng ty phai té chic Pai hoi dong ¢b déng it nhit mdt (01) 1an. Dai hoi
dong ¢6 dong thudng nién khdng dugc 16 chie dudi bhinh thiuce 13y ¥ kién bang
vin ban.

Piéu 20. Thang qua quyét dinh cia Pai hoi dong cb dong

1.

b

Tror truomg hop quy dinh tal Khoan 2 cta Piéu 20, cdc quyétl dinh cta Dai hoi
dong b dong ve cac van dé sau day s€ duge théng qua khi duoc sur chap thudn
cua it nhit 65% tong s6 ¢ phan co quyun bleu quyét cia cac cb déng co mat trure
uep hodc théng qua dai dién duge vy quyén co miat tai Dai hoi dong ¢0 dong
(trong trudng hop td chirc bhop truc tlep) hoidc it nhit 75% téng 36 ¢b phan cO
quyen bleu quyét coa phiéu biéu quyét tan thanh hop 1é (d6i véi truomg hop Iy v
kién ¢ dong bang vin ban),

a. Thong qua bdo cdo tai chinh nam;
b. K& hoach phat trién ngiin va dai han ciia Cong ty;

¢. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Héi déng Quan tri, Ban

kiém sodt va bao cao viéc Hoi dong Quan tri bd nhiém Tong gidm déc.
Céc quyét dinh cua Dai hoi dong ¢b /dong lién quan dén viéc stra ddi va bo sung
Pitu 1é, loai ¢ phidu va sé lwong ¢6 phiéu duge chao béan, sép nhép, 4l td chic
va gidi thé Cong ty, giao dich ban tai sin Céng ty hodc chi nhdnh hodc giao dich
mua do Cong ty hoac cac chi nhanh thyre hién ¢6 gia tri tir 50% tro lén tong gid tri
tai san cua Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty tinh theo s& séch ké toan da
duoc kiém todn gan nhit s& chi duge thong qua khi duge su chip thuén cua it
nhit 75% tong sd ¢ phan cé quyén bleu quyet clia cac ¢b dong c6 mat truc tiép
hodc thong qua dai digén duge Uy qu\’en c6 mat tai Dai héi dong ch ddng (trong
truomg hop t6 chire hop true tlep) hodc it nhat 75% tdng sb ¢d phan co quycn biéu
quyét cua phiéu bidu quyét tan thanh hop 1¢ (trong trudng hép 1y v kién ¢ déng
bang vin ban).

Piéu 21. Thim quyén va thé thire 14y v kién ¢ dong bang vin ban dé théng qua
quyét dinh cia Dai h§i dong co dong

Thém quyén va the thire 1y ¥ kién ¢d dong bang vin ban dé théng qua quvét dinh
cua Dai hoi déng cb déng duwoc thue hién thc,o quy dinh sau day:

.

[~

Hoi déng Quan tri ¢b quwn 1Ay v kién ¢ dong bang van ban dé thoéng qua quyét
dinh clia Pai hoi dong ¢d déng bit e lac nao néu xél thiy can thiét vi loj ich cua
Cong ty;

Ho1 dong Quan tr1 pha) chuan bj phiéu lay v kién, du thao quwet dinh cua DPai hot
déng ¢b déng va cac tai liéu gii trinh du thao quyét dinh. Phiéu I1dy ¥ kién kem
theo dur thao quyét dinh va taj lidu giai trinh phai dugc guri bang phuong thic bao
dam dén duoc dia chi dang ky cua ting cd dong. Hoi dong Quan tri phai dam bao
glri, cbng bd tai liéu cho cdc ¢ ddng trong mdt thoi gian hop ly dé xem xét bidu
quyét va phai gui it nhat mudi lim (15) ngay rrude ngay hét han nhan phiéu lay
¢ kién;
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Phiéu 14y y kién phai ¢6 cac ndi dung chu véu sau day:

a. Tén. dia chi try s& chinh, sé va ngay cdp Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép, not ding ky kinh doanh cua Cong ty;

b. Muc dich 1y ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thudng tr, quéc tich, s Gidy ching minh nhn dan, H6 chiéu
hodc chiing thue ¢4 nhan hop phap khac cua cd ddng la ca nhan; tén, dia chi
thuong tru, qudc tich, s& quyét dinh thanh ldp hodc s6 dang ky kinh doanh cua
c6 dong hodc dai dién theo ay quyen cua ¢ dong la td chie; sd lwong ¢d phan
cua tung loal va sb phleu bidu quyét cua cb déng;

d. Van dé cin lav v kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tin thanh va khong ¢ ¥
kién;

f. Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoe tra 101

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Héi déng Quan tri va ngudi dai dién theo phap
luét cua Cong ty;

Phiéu ldy v kién dd dwoc tra 161 phai ¢6 chit ky ctia ¢b dong la ca nhan, cia ngudi

dai dién theo ty quyén hofic ngudi dai dién theo phap luat cua cb déng la t6 chae.

Phiéu ly v klen giri vé& Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khong

al duge qu»en ma truée khi kiém phleu Céac phlLU lay v kién gui vé Cong ty sau

thot han da xéc dinh tai nd1 dung phl(,u lay v kién hodc di bj mo déu khéng hop

1&. Dbi v nhirng phiéu lay ¥ kién ¢6 dong khéng duge goi vé cho Céng ty sé
dwge xem 13 phiéu tan thanh hop 1€,

Ho1 dong Quaén trj kiém phu,u va 1ap bién bin kiém phiéu dudi su chimg kién cua
Ban kiém soat hodc cia ¢6 déng khong nam gitr chdc vu quan ly Cong ty. Bién
ban kiém phiéu phai ¢6 cac n6i dung chu véu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh. sb va ngay cap Gidy ching nhin dang ky kinh
doanh, no1 dang ky kinh doanh;

b. Muc dich va cdc vén dé ¢an lay v kién dé thC)ng qua quyét dinh;
84 ¢ dong voi tong 56 phlcu biéu quyct da tham gia bidu quyét, trong do

phan biét sé phiéu bicu quyct hop 18 va s6 b]c,u quyét khéng hop 18, kém theo
phu luc danh séch ¢d dong tham gia bidu quyét;

d. Iono s6 phiéu tan thanh. khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi vdi ting
vhn dé;

e. Cac quyét dinh di duoce thong qua;
Ho. 1€n, chir ky caa Chu tich Hoi d(‘“}ng Quan tr1, ngudi dai dién theo phap luét
clia Cong ty va clia ngudi giam sit kiém phiéu.
Céc thanh vién 1161 déng Quan tri va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; l1En
doi chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong
qua do ki¢m phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc;

Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bé trén website cua Cdng ty trong thoi han

hai muoi tr (24) g1o va gui dén cac cd dong trong vong muoi lam (15) ngay, ké

tlr ngay két thue kiém phiéu;
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7. Phiéu lay v kién da duge ta 1oi, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quy ét da
dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan glri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai
dugc luu giit tai tru so chinh cua Céng ty;

8. Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thic lay Y kién ¢ dong bang van ban phai
dwge sb ¢o dong dai dién it nhat 75% téng s& ¢b phan cé quyén bidu quyét Chdp
thuén va c6 gid m nhu quyel dinb dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong
cd dong.

Piéu 22. Bién ban hop Pai hoi dong ¢b dong

Nguot chu tri Pai hé déng b dong chiu trach nhiém t6 chue luu trir cac bién ban
Pai hoi dong ¢6 dong. Bién ban Pai hoi dong ¢ dong phai duoc cong bo trén
website cia Cong ty trong théi han hai muoi bbn (24) g1& va g cho tat ca cac ¢b
dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay Pai hoi dong cd dong két thic.
Bién ban Daj hoi déng ¢d dong dugce coi la bing ching xdc thuc vé nhirng céng viée
da duge tién hanh tai Dai hoi dong ¢d dong trir khi ¢6 v kién phan ddi vé ndi dung
bién ban duoc dua ra theo ding thi tye quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tu
khi g bién ban. Bién bdn phai dugc lap bing tiéng Viét, cd chir ky xdc nhén cua
Chu toa Dai héi va Thu ky va duge lip theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va tai
biéu lé nay. Cac ban ghi chép, bién ban, s chit ky cla cde ¢o dong du hop va van
ban uy quyén tham dy phai duoe luu giit tai tru s6 chinh cia Cong ty.

Diéu 23. Yéu cAu hiy bo quyét dinh cia Pai hdi ddng ¢b dong

Trong thot han chin muot (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Dai hoi
ddng cd déng hodc bién ban két qua kiém phidu lay v kién Dai héi dong cd dong, ¢
dong, thanh vién Hol dong Quan tri, Tong gidm doc Ban kiém soat cé quyen yéu
cau Toa dn hodc Trong tar xem x€t, hiy bod quyét dinh cia Pai hoi ddng cd dong
trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh ty va thi tuc triéu tap hop Pai hoi dong ¢6 dong khéng thuc hién ding theo
quy dinh cua Ludl nay va Dicu I¢ Cong ty;

2. Trinh ty, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luit hoéc
bicu 1€ Cong ty.

Trudmg hop quyét dinh cua Pai hoi déng c6 dong bi huy bo theo quyét dinh cua Toa

an hodc Trong tai, ngudi tricu tdp cude hop Pai hoi ddng ¢b dong bi hiy bo ¢o thé

xem xét td chire lai Pai hoi dong ¢b déng trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh
tw, thu tuc quy dinh tai Luédt Doanh nghiép va Piéu 1& nay.

VIL. HQI PONG QUAN TRI

Diéu 24. Thanh phin va nhiém ky cda thanh vién Hoi dong Quaén tri

-S4 hrong thanh vién Hoi ddng Quan tri it nhat 1A nim (05) ngudi va nhicu nhét 14
mudi mét (11) nguot. Nhiém ky caa Hol dong Quan tri 14 nam (05) nam. Thanh
vien Hol doncr Quan tr1 ¢o thé duoc bu lai vdi sé nhiém ky khong han ché. T4 ong
sb thanh vién Ho1 dong Quan tr1 doc lip khong diéu hanh phai chiém it nhit mot
phén ba (1/3) téng s thanh vién Hoi ddng Quén tri. $6 lurgng t8i thiéu thanh vién
Hdi déng Quéan tri doc 1ap duoe xac dinh theo phuong thire 1am tron xuéng.
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2. S6 thanh vién cua Hai dong Quan tr do cdc co déng sang lap dé ci theo ty 1€ s&
hiru cd phan cua timg ¢d dong sang lap. Cac cb ddng sang lap duge quyén gdp ty
& s& hiru ¢d phin v6i nhau d& bo phiéu dé cir cac thanh vién Hoi ddng Quén tri.

3. Cac ¢b dong nim giir co phan co quyen biéu quy ét trong thoi han lién tuc it nhat

sau (06) thang ¢6 quyén gop s6 quyén bidu quyét cia timg nguot fai véi nhau dé

dé cur céc ung vién Hoi dong Quén tri. Co dong hodc nhom co dong nim gilf -t

5% dén dudi 10% tong s6 ¢6 phan ¢6 quyen bidu quyét duge dé clr mot (01) Gng

vién; tir 10% dén duoi 30% duoc dé ctr téi da hai (02) ung vién; th 30% dén dudi

40% duoc dé ci tdi da ba (03) ung vién; tr 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da

bén (04) Gng vién; tir 50% dén dum 60% duge dé cir thi da nam (05) Ung vien; tu

60% dén dugi 70% duoc dé cu 16i da sdu (06) ang vién; tir 70% dén dudi 80%

duge dé cir ti da bay (07) tng vién; va tir 80% dén duéi 90% dirge dé cir 161 da
tam (08) ing vién.

4. Truong hop 50 luong cac ung vién Hoi dé]lg Quan tri thdng qua dé cir va ung cu
van khong da so luong can thiét, Hoi déng Quan tri dvong nhiém co thé dé cu
thém tng cur vien hodce to chiic dé cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co
ché @& cir hay cach thuc Hoi déng Quan tri duong nhiém dé cir ung cu vien Hot
déng Quan trj phai dugc cong b rd rang va phai duge Pai hoi déng c6 déng
thdng qua trude khi tién hanh dé cu.

5. Thanh vién Héi ddng Quan tri s& khong con tu cach thanh vién Hoi dong Quan tri
trong cdc truong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hbi dong Quan tri theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép hodc bi luat phap cdm khoéng dugc lam thanh
vien Ho1 dong Quan try;

b. Thanh vién dé gii don bing van ban xin tir chirc dén tru s& chinh cua
Cong ty;

c¢. Thanh vién @6 bi réi loan tdm than va thanh vién khic cua Hoi déng Quan tri
¢6 nhitng bang ching chuyén mén ching to nguol do khong con ning luc
hanh vi;

d. Thanh vién dé véng mit khong tham du céc cude hop cua [16i déng Quan ftri
Jién tuc trong vong sdu thang va trong thoi gian nay Hoi déng Quan tri khong
cho phép thanh vién do ving mat va da phan quyét rang chic vu clia ngudi
nay bi bo tréng;

e. Thanh vién d6 bi cach chire thanh vién Héi déng Quan tri theo quyét dinh cua
Pai hji déng ¢b dong.

6. Hoi dong Quan tri co thé bd phiém thanh vién Hoi déng Quan tri mdi dé thay thé
chd tréng phédt sinh va thanh vién md&1 nay phai duge chép thuan tai Pai hoi dong
c¢b dong ngay tiép sau dé. Sau khi duoc Dai hoi ddng cb dong chip thudn, viéc bo
nhi¢m thanh vién méit do s€ duoc coi 1a co hiéu lyc vao ngay duoc Hoi 6611g
Quaén tri bd nhiém. Nhiém k¥ cta thanh vién Hoi dong Quan tri méi duoe tinh tr
ngly viée bo nhiém co hiéu lue dén ngay két thiic nhiém ky cta Ho dong Quan
tri. Trong trudng hop thanh vién méi khong duoce Pai hd déng ¢ dong chip
thudin, moi quyét dinh cta Hoi dong Quan trj cho dén trude thai diém dién ra Daj
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hoi dong cb ddng ¢6 su tham gia bidu quyét ciia thanh vién Héi dong Quan tri
thay thé van dugc coi la ¢ hidu luc.

7. Viéc bd nhiém céc thanh vién Hoi dbng Quan tri phai dugc thdng bao theo cac
quy dinh cua phép luét vé chirng khoan va thi truong chirng khoan.

8. Thanh vién Héi déng Quan tri khong nhét thiét phai 1 nguoi nam gilt ¢é phan
cua Cong ty.

Diéu 25. Quyén han va nhiém vu cia Hi dong Quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua Cdng ty phai chiu su quan ly hodc
chi dao thue hién coa Hoi dono Quan tri. Hoi ddng Quan tri 1a co quan ¢6 day do
quyen han dé thue hign tat ca cac quyén nhan danh Céng ty trir phimg thim
quyén thude vé Dai hdi ddng ¢d dong.

-2

Hbi d(“mg (Quan tri ¢c6 trach nhiém giam sat Téng gram dde va cac can bd quan

Iy khac.

3. Quyén va nghia vu ciia Héi ddng Quan tri1 do ludt phap, Biéu 1€ va quyét dinh cua

Pai hd1 déng ¢é déng quy dinh. Cu the, Hi dong Quan tri ¢é nhiing quyén han

va nhiém vu sau:

a. Quyét dinh ké hoach phat trién san xuat kinh doanh va ngén sach hang nam;

b. Xac dinh cac muc t1éu hoat ddng trén co s¢ cac muc tiéu chien Juge duge Ban
hot dong ¢6 dong thong qua;

c¢. B6 nhiém va bii nhiém cic can by quan Iy Cong ty theo dé nghi cta Téng
giam doc va quyét dinh mure luong cua ho;,

d. Quyvét dinh co cau td chirc cua Cong ty;

e. Gidi quyét cac khiéu nai cia Cong ty ddi v6i can bo quan |y ciing nhu quyét
dinh lya chon dai dién cua Cong ty dé giai quyét cac van de lién quan tdi cac
thu tuc phap Iy ddi véi can bd quan 1y do;

f. Pé xuit cac loai cd phiéu ¢6 thé phdt hanh va tdng $6 ¢d phi¢u phdt hanh theo
ting loai,

g Dé *(uat viéc phat hanh trdi phiéu chuyt én d6i thanh co phiéu va cac chimg
quyen cho phép nguodl so hitu mua cd phiéu theo muc gia dinh trudc;

h. Quyét dinh gia chao ban trai phi(,u co phiéu va cdc ching khoan chuyén déj
trong tluong hop duoc Pai hoi dong cb dong uy quyén;

i. B4 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Téng giam ddc hay cdn b quan 1y hoic
ngudl dai dign cua Cong ty. Viec bl nhi€ém ndi trén khong duoe trai vol cac
quyén theo hop dong cua nhing ngudi bi bai nhiém (néu cé);

j. Bdo cao Dai hoi dong cb dong viéc Hoi dong Quan tri bd nhiém Tong
giam doc.

k. Dé xudt murc cd tirc hang nam va xac dinh mire ¢d tire tam thoi: to chie viée
chi tra ¢b tire;

[, PXé xuat viéce tai co cdu lai hodc gid thé Cong ty.
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Diéu 1¢ 16 chite va hoat dong cua Con

. Nhirng van dé sau day phai dugc Hol ddng Quan tri phé chudn:

a. Thanh 1ap chi nhénh hodc cac vin phong dai dién cua Cong ty,
b. Thanh lap ciac Cong ty con cua Cong ty;

_('}

Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 108 cta Luat Doanh nghiép va trir

truomg hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 120 Luat Doanh nghi€p phai do Dai

h6i déng c6 dong phé chuén, Hoi dong Quan trj tuy tirmg thoi diém quyct dinh

viéc thuc hién, stra ddi va hiy bd cdc hop dong 16n clia Cong ty (bao gdm cdc

hop dong mua, ban, sdp nhép, thau tom Céng ty va li€n doanh);

d. Chi dinh va bai nhiém nhimg nguoi duge Coéng ty uy nhiém la dai dién
thuvong mai va Luét su ctia Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé ch?lp, bao dam, bao l3nh va bdi
thudng cua Cong ty;

f. Céc khoan dau tu khong nam trong ké hoach kinh doanh vurgt qua 10% gia tri
ké hoach va ngén sich kinh deanh hang nam;

g. Viéc mua hodc ban b phf-”m cua nhing Cong ty khac dugce thanh lap ¢ Viét
Nam hay nudc ngoar,

h. Vifc dinh gia cac ta san gdp vao Cong ty khéng phai bang tién lién quan dén

viéce phat hanh ch phleu hoic trai phiéu ciia Céng ty, bao gom vang, quyen su

dung dAt, quven s& hitu tri tué, cong nghé va bi qU) &t uong nghé;

i. Viéc Cong ty mua hodc thu hdi khéng qua 10% mdi loai cé phin;

j. Cac van dé kinh doanh hodc giac dich ma Hoi dong quyét dinh cin phai ¢d sy

chap thuén trong pham vi quyén han va trach nhi€ém cua minh;
k. Quyét dinh mirc gia mua bodc thu hdi ¢d phan cua Cong ty.

Hdi dong Quan tri phai bdo cdo Pai hdi ddng cd dong v& hoat déng cia minh, cu
thé Ja vé vite giam sat cda Hol dong Quan tri ddi véi Tong giam déc va nhing
can bo quan Iy khac trong nam tai chinh. Trudng hop Hoi ddng Quan tri khong
trinh bao cdo cho Dai hoi déng ¢d ddng, bao cdo tai chinh nadm cua Coéng ty s& bi
coi Ja khong ¢é gid tri va chua duge Hoi déng Quan tri théng qua.

Tror khi ludt phap va Diéu 1€ quy dinh khdc, H1 dong Quan tri ¢d thé uy quyén
cho nhin vién cdp dudi va cac can bd quan ly dai dién xu ly cong vige thay mat
cho Cdng ty.

Thanh vién Hdi déng Quan tri (khéng tinh cdc dai dién duoc Uy quyén thay thé)
duge nhan thu lao cho ¢ong vige ctia minh dudj tu cach ta thanh vién Hoi dong
Quan trl. Tong mire tht lao cho Hoi ddng Quan tri s& do Pai hoi dong ¢b déng
quyét dinh. Khoan thi lao nay s&€ duge chia cho cac thanh vién Hot dong (Quan tri
theo thoa thuén trong Hoi déng Quan tri hodc chia déu trong trudng hop khéng
théa thudn duoc.

Téng s6 tién tra cho timg thanh vién Héi déng Quan tri bao gdm thu lao, chi phi,
hoa hdng, quyén mua ¢é phin va céc loi ich khac duoc hudng tir Cong ty, cbng
ty con, cong ty lién két clia Cdng ty va cac cong ty khac ma thanh vién 1101 déng
Quan 1tri 1a dai dién phan von gop phal dugc cong bd chi tiét trong bio cdo
thudng nién cua Cong ty.
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9.

10.

Thanh vién Hoi dong Quan tri ndm gitr chirc vu didu hanh (bao gdm ¢a chirc vu
Cha tich hodic Phé Chu tich) hodc thanh vién Hdi déng Quan trj lam viée tai cdc
tiéu ban cua Hoi déng (Quan tri hodc thuc hién nhiing ¢dng viéc khac ma theo
quan diém cia Hoi déng Quan tri la nam ngoaj pham vi nhiém vu thdng thuong
ciia mot thanh vién 1161 dong Quan tri, ¢ thé dugc trd thém tién thu lao dudi
dang mdt khoan tién céng tron goi theo tung lin, luong, hoa héng, phan tram loi
nhudo hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong Quan (ri.

Thanh vién Hél dong Quan tri ¢ quyen duoc thanh toan tét ca cac chi phi di Jai.
an, O va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thue hi¢n trich
nhiém thanh vién Hoi ddng Quan tri ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh
trong vige to1 tham du cac cude hop ctia Hoi dong Quan tri hodc cac tiéu ban cua
Hoi ddng Quan tri hodc Dai hoi dong cd dong,

Diéu 26. Chi tich H)i ddng Quan tri

1.

Ll

Pai hoi dong ¢b dong hosic Hoi ddng Quan trj phai lua chon trong sb céc thanh
vién Ho dona Quan tri ¢ bdu ra mdt Chu tich. Tri khi Pai hoi déng ¢ dong
quyét dinh khac. Chu tich Hoi dong Quan tri s& khong kiém chirc Téng giam dbc
ctia Cong ty. Cha tich Hoi dong Quan tri kiém nhiém chitc Téng giam dbc phai
duge phé chuin hang nam tai Pai hdi dong ¢ déng thuong nién.

Chu tich Hdi dong Quan tri ¢ trdch nhiém triéu tap va chu tri Pai hoi dong cd
déng va cac cude hop cua Hoi dong Quan tri, ddng thdi ¢o nhiing quyén va trach
nhiém khac quy dinh tai Diéu I¢ nay va Ludt Doanh nghiép.

. Cha tich Hoi ddng Quan tri phai cé trach nhiém dam bao viéc Hoi ddng Quan tri

gui bdo cdo tai chinh hang ndm, bao cdo hoat déng cua Cong ty, bao cdo kiém
toan va bao cdo kiém tra cha Hoi ddng Quan tri cho cac ¢b dong tai Dai hoi déng
cb dong,

Truong hop Chi tich Héi déng Quan tri tr chite hodc bi béi mién, Hdj ddng
Quan tri phai bau nguoi thay thé trong thot han muoi (10} ngay.

Piéu 27. Thanh vién Hbi déng Quan tri thay thé (khdng. dp dung).

Piéu 28. Cic cude hop cia Hoi dong Quan tri

1.

2.

Truong hop Hot dong Quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién coa nhiém ky
Hoi ddng Quan tri dé bau Chu tich vi ra cac quw,t dinh khac thudc thim quy én
phai duoc tién hanh trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngay kct thic bau cu
Hoi déng Quan tri nhi€m ky d6. Cude hop nay do thanh vién co ) phleu bau cao
nhat triéu tap. Truong hop ¢o nhiéu hon mdt thanh vién cé sd phleu bau cao nhét
va ngang nhau thi cdc thanh vién da biu theo nguyén tic da s6 mot nguoi trong
56 ho triéu tap hop Hai dong (Quan tr1,

Chu tich 1161 dong Quén tri phai tri¢u tap céc cudc hop Hoi dfﬁng Quan tri thudng
k¥, lap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay lam
vige trude ngdy hop du klen Cht tich ¢6 thé triéu tép hop bat k¥ khi nao thay cin
thiét, nhung it nhit 1a mdi quy phéi hop mét (01) lan.
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3. Chu tich Hoi dong Quan tri tridu tdp cac cudc hop bit thudng khi thay can thiét vi
tg1 ich clia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hé ddng Quén tri phai tridu tap hop Héi
dong Quan tr1, khong dugc tri hodn neu khong cé ly do chinh dang, khi mét trong
sG cdc déi tugng dudi day dé nghi bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va
cdc van dé can ban:

a. Tong gidm déc hoic it nhat nam (05) cdn bd quan Jy khac;
b. it nhit hai (02) thanh vién Hoi ddng Quan tri;
¢. Ban kiém soat,

4. Cac cudc hop Hoéi déng Quan tri néu tai Khodn 3 DlCU 28 phai duge tién hanh
trong thoi han mudi 1am (15) ngay sau khi ¢o dé& xuit hop. Truong hop Chu tich
Hoi dong Quan tri khong chap nhén tri¢u tap hop theo dé nghi thi Cha tich phai
chiu trach nhiém v én himg thiét hai xay ra doi vai Cong ty; nbhiing ngu dé nghi
t6 chire cude hop duoe dé cip dén & Khoan 3 Diéu 28 ¢o thé tu minh triéu tap
hop [Héi dong Quan tri.

5. Trudomg hop ¢6 yéu ciu cia kiém todn vién doc 1ap, Cha tich Hoi dbéng Quan tri
phai tri¢u tdp hop Héi déng Quan tri dé ban vé bao cao kidm toan va tinh hinh
Cong ty.

6. DPia diém hop: Cac cude hop Héi dong Quan tri s& duge tién hanh & dja chi da
dang ky cua Cong ty hoac nhiing dia chi khac & Viét Nam hodc & nudc ngoal
theo quyét dinh cua Chu tich Hgi dong Quaén tri va dugce su nhat tri cua Hol dong
Quan tr.

7. Théng bao va chuong trinh hop: Théng bao hop Hoi déng Quan tri phai dugce gui
trude cho cac thanh vién Héi dong Quan tri it nhét nam (05} ngay trudce khi o
chirc hop, cac thanh vién Hai dng Quan tr1 ¢d thé tur LhOl thong baoc moi hop
bang vin ban va viéc tir choi nay ¢o thé co higu luc hdi 16. Thong bao hop Ho
ddng Quan tri phai duge lam bang van ban tiéng Viét va phaj thong bao day du
chuong trinh, thoi gian, dia di¢m hop, kem theo nhimng tai li€u cén thiét vé& nhiing
van dé s& duoce ban bac va biéu quy &t tai cude hop Ho1 dong Quan tr1 va cac
phiéu bau cho nhitng thanh vién Hai dong Quan tri khéng thé du hop.

Thong bao moi hop duge giri bing bwu dién, fax. thu dién tir hoac phuong tién
khac, nhung phii bao dam dén dugc dia chi cla timg thanh vién Héi dong Quan
tri dLI'Q(. dang ky tai Cong ty.

8. 86 thanh vién tham du t3i thiéu: Céc cude hop cua 1161 ddng Quan trj chi duge
tién hanh va thong qua cic quyét dinh khi ¢6 it nhit ba phan tu (3/4) s6 thanh
vién Hoi dong Quan ri ¢o mat true tiép hodc qua ngudi dai dién thay thé.

Truong hop khong di sé thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai duoc
triéu tap lai trong thoi han mudl ldm (15) ngay ké tor ngay dy dinh hop lan thor
nhat. Cude hop triéu tap lai duoc tién hanh néu ¢6 hon mot nira (1/2) sb thanh
vién H dong (Quan irt du hop

9. Biéu quyét.
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10.

11.

12.

a. Trir quy dinh tai Diém b Khodn 9 Dicu 28, mdi thanh vién Hoi dong Quan tri
hodic ngudi duge Uy quyén truce llep cd mit vol tu cach c¢a nhan tai cudc hop
Héi ddng Quan tri s& c6 mot phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi d()ng Quan trj khong dugc bidu quyét vé cac hop dong, cdc
giao dich hodc d& xuit ma thanh vién dé hoiic nguol lién quan tai thanh vién
do ¢o lgi ich va loi ich dé mau thudn hay c6 thé mau thuan vl lon ich caa
Cong ty. Mot thanh vién Ho: dong s€ khong duge tinh vao sd luong dai bjeu
thi thiéu can thiét co mat dé co thé td chire mét cude hop Hoi dong Quan i vé
nhimg quyét dinh ma thanh vién dé khéng ¢é quyén biéu quyét,

¢. Theo quy dinh tai Diém d Khoan 9 Diéu 28, khi ¢ van dé phat sinh trong mot
cudce hop cua Hoi déng Quan tri lién quan den muc d6 11 ich cda thanh vién
Hoi dong Quan tr1 hodc Jien quan dén quy én biéu quyét mdt thanh vién ma
nhing vén d& d6 khong duoc gidl quyét b’lng sy tu nguyen tu bo quven biéu
quyét cua thanh vién Hoi déng Quan tri do, nhiing van dé phat sinh d6 s&
duoc chuyén tai chu toa cude hop va phéan quy ét cua cha toa lién quan dén tét
ca chc thanh vién Hoi dong Quan tri khac s& ¢d gid tri 12 quyét dinh cudi cling,
trir trudng hop tinh chit hogic pham vi loi ich cua thanh vién 116i déng Quén
tri lién quan chua durge coHng bd mot cach thich dang;

d. Thanh vién Héi dong Quan trj hudng loi th mot hop dong duoe quy dinh tai
Diém a va Biém b Khoan 4 Piéu 36 coa Piéu 1& nay sé duoc coi 1a ¢6 loi ich
dang ké trong hop dong do.

Céng khai Joi ich: Thanh vién Hoi dong Quan tri truc tiép hodc gian tiép duge
hu6ng loi tr mét hop dong hoic giao dich dd duoc ky két hoac dang du kién ky
két vai Cong ty va biét Ja minh ¢6 loi ich trong do, s& phai céng khai ban chét,
ndi dung cua quvcn loi d6 trong cude hop ma Hoi déng Quan tri lan diu tién xem
xét van dé kv ké( hop ddng hodc giao dich nay. Hoac thanh vién nay co thé cong
khai diéu d6 tai cude hop diu tién cua Hdi dong Quan tri duge to chirc sau khi
thanh vién nay biét ring minh ¢6 lgi ich hodc s& ¢é loi ich trong giao dich hodc
hop déng lién quan.

Biéu quyét da sb: Hoi dong Quan tri thdng qua cic quyét dinh va ra nghi quyét
bang cach tudn theo v kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong Quan ] ¢
mat (trén 50%). Trudmg hop sb phieu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, 14
phiéu cua Cha tich sé 1a 14 phiéu quyét dinh.

Hop trén dign thoai hodc cac hinh thue khéae: Cude hop ctia Hoi dong Quan try ¢o
thé td chae theo hinh thire nghl su gitra cdc thanh vién cua Hd dong Quan tri khi
tat ca hodc mét sb thanh vién dang & nhimg dia diém khéc nhau v&i diéu kién la
mdj thanh vién tham gia hop déu ¢o thé:

a. Nghe tung thanh vién Hoi ddng Quan tri khdc cing tham gia phat biéu trong
cudc hop;

b. Néu mudn, ngudi dé co thé phat bidu voi tit ca cc thanh vién tham du khace
mat cach dong tho.

Viée trao d6i gilta cac thanh vién ¢ thé thue hién mét cach tryc tiép qua dién

thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac (k€ ca viée s dung phuong
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tién nay didn ra vao thoi diém thong qua Piéu 18 hay sau nay) hodc 1a két hop tét
ca nhitng phuong thiic nay. Theo Diéu 1€ nay, thanb vién Hoi dong Quan tri tham
gia cude hop nhu vay dugc col 1a “co mat” tai cude hop d6. bia diém cudc hop
duge t6 chuce theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh vién Hoi dong Quan
tri dong nhat tép hop lai hodc néu khéng ¢6 mdt nhom nhu vay, 14 dia diém ma
Cha toa cude hop hién dign.

Cac quy ét dinh dugc thong qua trong mot cude hop qua dién thoai duge té chic
va tién hanh mét cach hop thie s€ ¢6 hidu lue ngay khi két thae cude hop nhung
phai dugc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cla tat ca thanh vién Hoi
dong Quan tri tham du cude hop nay.

13. Héi dong Quan tri ¢6 thé théng qua quyét dinh theo hinh thic lay ¥ kién bing van

14.

15.

16.

ban. Quyet dinh duoc xem Ja thong qua khi cé chit ky cua tat ca nhiing thanh
vién Hoi ddng Quan tri sau day:

a. Thanh vién ¢d quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Ho1 dong
Quan tri;

b, So lugng thanh vién tham gia biéu quyét khdng thap hon sb luong thanh vién
t6i thidu duoce qui dinh gidng nhu hop Hoi déng Quan trj thea thong 1¢.

Nghi quvét loai nay co hidu lwe va gid tri nhu nghi quvet duge cac thanh vién Hoi
déng Quan tr1 thong qua tai m6t cude hop duoc witu tap va t6 chirc theo théng 1é.
Nghi quyet ¢6 the dugce thong qua bang céch sir dung nhiéu ban sao cua cing mot
van ban néu m&i ban sao do o it nhit mét chir ky cia thanh vién.

Bién ban hop Hoi déng Quan tri: Chu tich Hoi déng Quan tri ¢6 trach nhiém
chuyén bién ban hop Hoi déng Quan tri cho cac thanh vién va nhu‘ng bién ban do
s& phai duge xem nhu nhitng bang ching xéc thue xe cong vice da duge tién
hanh trong cac cude hop dé trir khi cd y kién phan déi vé néi dung bién ban trong
thor han mudi ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi ddng Quan tri duge
lap bdng tleng Vidt va phai ¢é chit ky cia tat ca cac thanh vién I dong Quan tri
tham du cudc hop.

Cac tiéu ban cua Hoi dong Quén tri: Hoi déng Quan trj ¢o the thanh 1ap va uy
quyén hanh dong cho cac tiéu ban truc thude. Thanh vién cua tiéu ban ¢o the gom
mdt hodc nhiéu thanh vién cua Hoi dong Quén tri va mdt hoge nhiéu thanh vién
bén ngoai theo quyét dinh cta Hoi ddng Quan tri. Trong qua trinh thuc hién
quyeén han dugce Gy thic, cac tiéu ban phai tudn thu cac quy dinh ma Héi dbng
Quan tri dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phcp ket nap thém
ahing ngudi khong phai la thanh vien Hoi dong: Quan tri vao cac tiéu ban néu
trén va cho phep ngudt do duge quyén biéu quvu vO1 tu cach thanh vién cua tleu
ban nhung (a) phai dam bao 50 lwong thanh vién bén ngoa: it hon mot nira tong
56 thanh vién cua tiéu ban va (b) nghi quyet cua cac tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi
¢6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét tai phién hop ctia tiéu ban 1 thanh
vién Hdi dong Quan tri.

Gié tri phdp ly cia hinh dong: Céac hanh dong thuce thi quy ét dinh cua Hoi déng
Quan 1ri hodc cua tiéu ban truc thude Hoi dong Quan tri hodic cia ngudi ¢d i
cach thanh vién tiéu ban Hoi dong Quan tri, s€ dugce cor la co gid tri phap ly ké ca

Pién 16 t& chite va hogt dong cua Cong iy Co phd;;-'.r Xay ding (Cotec) - COTECCONS 29



trong trong trudng hop viéc bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban hodc Héi déng
Quan tri ¢é the ¢d sai sot.

17. Tt ca cdc Nghi quyét Hi dong Quan tri phai duge lap thanh van ban va Chi tich

Ho1 déng Quan tri 14 ngudi dai dién céc thanh vién Hbi déng Quan tri ky ban
hanh cac Nghi quyét cua Hot dong Quan tri.

VIIL TONG GIAM POC, CAN BO QUAN LY KHAC VA THU KY CONG TY

Diéu 29. Té chirc bg may quan Iy

Cong ty s€ ban haph mot hé théng quan ly ma theo d6 b may quan ly s& chiu trach
nhiém va nim dudi su lanh dao cia Hol ddng Quan tri. Cong ty ¢ mot Tong giam
dde hogce Pho Tong giam ddc va mot Ké toan truong do Héi dong Quan tri bd nhiém.
Téng giam dbc va cic Pho Tong gidm dde co thé dong thoi la thanh vien Hoi dong
Quan tri va duge Hoi dong Quan tri bb nhiém hodc bai mién bing mét nghi quyet
dugce théng qua mot cach hop thire.

Piéu 30. Can bj quin Iy

1.

Theo dé nghi cua Téng giam dée va duge su chﬁp thudn cua Hoi dong Quan tr,
Cong ty dwgc tuyen dung can bd quan ly can thiét voi sé luong va chat lwong
pha hop vot co cau va thong 1€ quan Iy Cong ty do Hoi ddng Quén tri dé xuat tiy
tung thoi diém. Can b quan Iy phai ¢ su man cén can thiét dé céc hoat dong va

t6 chtre cua Cong ty dat duge cac muc tiéu dé ra.

Mirc luong, tién thi lao, loi ich va cac didu khoan khéac trong hop ddng lao déng
déi voi Tong gidm doc s& do Hoi dong Quan tri quyét dinh va hop dong véi
nhirng can b¢ quan ly khac s& do Ho: dong Quan tri quyét dinh sau khi tham khao
y kién coa Téng giam dbe.

biéu 31. B6 nhi¢m, mién nhi¢ém, nhi¢m vu va quyén han cia Téng giam doc

I

2

3.

Héi dong Quan tri bd nhiém mét thanh vién trong Héi ddng hodic mot ngudi khic
lam Tdng gidm dde; ky hop dong trong do quy dinh mirc luong, tha Jao. loi ich
va cdc diéu khoan khac ¢6 1ién quan. Thang tin vé mirc luong, tro cap, quyén lyi
cua I'dng giam dbc phai duge bdo cdo trong Dai hdi ddng ¢b dong thudmg nién
v duge néu trong bao cdo thudng nién cua Cong ty.

Nhiém ky cia Tong giam ddc 1a ba (03) nam trir khi Hm dong (Quan tr1 ¢ quy
dinh khac va ¢6 thé duoc taj bd nhidm. Viée bd nhiém cé thé hét hiéu luc cin cu
vao cdc quy dinh tai hop dong lao dong. Téng gidm doc khong dwgce phép Ja

nhimg ngudi bi phap ludt cdm gitt chire vy nay, tic 1a nhitng ngudi vi thanh nién,
ngudi khdng da nang luc hanh vi, nguoi da bi két an to, ngudi dang thi hanh hinh
phat ti. nhdn vién luc luong vii trang, cac ¢an bd cdng chire nhd nuée va ngudi
da bi phan quyét 14 da Jam cho Cong ty ma ho timg lanh dao trudce day bi pha san.

Téng giam dde ¢d nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. Thuc hién cdc nghi quyét ciia Hoi dong Quan tri va Pai hot dong c6 dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty da dugce Hoi dong Quan tri
va Dai hoi dong ¢b ddng thong qua;

Diéu 16 15 clutc va hoat dong cia Céng ty Co phc?n Xy dung (Cotec) - COTECCONS 30




A

Quyét dinh tit ca cac van dé khong can phai ¢ nghi quyét cua Hoi ddng Quan
ri, bao gém viéc thay mit Cong ty ky két cac hop ddng tai chinh va thuong
mai, t& chire va diéu hanh hoat ddng san xuit kinh doanh thuong nhat cua
Cdng ty theo nhitng thong 1€ quan ly tot nhat;

Dé nghi 56 lugng va cac loai can bd _quan ly ma Cong ty can tuyén dung dé
Hoi ddng Quan tri bé nhiém hodc mién nhi¢m khi cdn thiét nham ap dung cac
hoat dong cting nhu cac co céu quan ly tét do Hoi dong Quan tri dé xudt va tu
van dé Hoi dong Quan tri quyet dinh mdc luong, thu lao, cac lgr ich va cae
diéu khoan khéc cua hop dong tao dong clia can bd quan 1y;

Tham khao v kién coa Hoi dong Quan tri dé quyét dinb s& lvong ngudi lao
dong, murc luong, trg cép, loi ich, viée bd nhié¢m, mién nhiém va cac diéu
khoan khéc lién quan dén hop dong lao dong cua ho;

Cham nhit vao ngay 31 thang 10 hang ndm, Tdng giam ddc phai trinh Hai
déng Quan tri phé chudn ké hoach kmh doanh chi tiét cho nim tai chinh tlep
theo trén co s& dap Ung cic yéu cdu cla ngin sach phi hop cing nhu ké
hoach tai chinh ndm (05) nam.

Thue thi ké hoach kinh doanh hang nam duge Dai hoi df“}ng ¢ dong va Hoi
déng Quan tri thong qua;

Pé xuat nhiing bi¢n phap ndng cao hoat déng va quan 1y cia Cong ty;

Chuén bi cdc ban du toan dai han, hang nam va hang quy ciia Céng ty (sau
day goi la ban du toan} phuc vu hoat déng quém ly dai han, hang nam va hang
quy cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao gbm
ca ban cén ddi ké toan, bao cdo hoat ddng san xuft kinh doanh va béo cdo luu
(,huyen tién té du klen) cho tng ndm tai chinh s& phai dugc trinh dé Hoi dong
Quan tri théng qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai cac quy ché
cua Cong ty.

Thue hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh cia Diéu 1 nay va cdc quy
che cua Cdng ty, cac nghi quyét cua Hoi dong Quan try va phap luat.

Béo cdo 1én HOi dong Quan tri va cac cd dong: Tong gidm doc chiu trach nhiém
trude HG1 dong Quan ir1 va Pai hdt dong ¢d dong vé viée thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao va phai bao cdo cac co quan nay khi duge véu cau.

Ha1 dong Quan tri ¢6 the badi nhiém Tong gidm doéc khi ¢ tir hai phan ba (2/3)
thanh vién Hoi dong Quan fri tr¢ 1en biéu quyét téan thanh (truong hop nay khong

tinh biéu quyét cua Tong giam ddc) va bd nhidm Téng gidm déc moi
thay thé.

Piéu 32. Thu ky Chug ty

Ho6i dong Quan tri s& chi dinh mét (hodc nhiéu) ngudi lam Thu ky Cong ty voi
nhiém ky va nhiing dieu khodn theo quyét dinh cua Hoi dong Quan tri. Hoi dong
Quan tri ¢d thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi cin nhung khéng wéi véi cac quy dinh
phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong Quan tri cling ¢o thé bd nhiém mét hay
nhiéu Trg Iy Thu ky Cong ty tuy tung thoi diém. Vai tro va nhiém vy ciia Thu ky
Cong ty bao gdm:
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a. Chuan bi cac cudc hop cua Hé1 dong Quan tri, Ban kiém soat va Pai hdi dong ¢d
dong theo yéu cau coa Chu tich Hoi dong Quan tr) hoac Ban kiém soat;

b. Tu van vé thu tuc cha cac cude hop;
¢. Tham du cac cude hop
d. Pam bao cac nghi quyét cua Hai dong Quan trj phit hop v6i phap ludt

e. Cung cip céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hai d0ng Quan tri va cdc
thong tin khac cho thanh vién cia Hoi dong Quaén tri va Ban kiém soat.

Thu ky Cong ty ¢é trach nhiém bdo mét thong tin theo cdc quy dinh cua phéap luat va
Diéu 1€ Cong ty.

[X. BAN KIEM SOAT

Picu 332. Thanh vién Ban kiém soat

$é lwong thanh vién Ban kiém soat c6 ba (03) thanh vién. Trong Ban kiém soat
phai ¢6 it nhat mot thanh vién 1a ngudi ¢6 chuyén moén vé tai chinh ké toan.
Thanh vién nay khoéng phai [a nhén vién trong bd phan ké todn, tai chinb cia
Cong ty va khong phai Ja thanh vién hay nhan vién cua Cong ty kiém toan doc
Jap dang thyuc hién viée kiém toan cdc bdo céo taj chinh ciia Céng ty. Cac thanh
vién Ban kiém soat khong phai 1a ngudi cd lién quan véi cac thanh vién Hoi déng
Quin tri, Tong gidm ddc didu hanh va céc can bd quan ly khac cha Cong ty. Ban
kiém soat phai chi dinh mot (01) thanh vién lam Trudng ban. Truéng ban 1\16m
soat 1& ngudi o chuyén mon vé ké toan. Trudng ban kiém soat co céc quyén va
trach nhi€ém sau:

a. Tridu tép cudc hop Ban kiém soal va hoat dong vol1 tu cach 1 Trudng ban
kiém soat;

b. Yeu cau Hoi dong Quan tri, Tong giam ddc va cac can bd quan ly khac cung
cap cac thong tin lién quan dé bao cdo cac thanh vién cua Ban kiém soat;

¢. Lap va ky bdo cao cua Ban kiém so4t sau khi da tham khéo v kién cua Hoi
dong Quan tr1 d¢ trinh 1én Dai héi dong co dong.

2. Cac cd déng nim gifr co phan co quy én biéu quyet treng thoi han lién tue it nhit
sau (06) thang ¢é quyén gop 56 quyen biéu quyét cla ting nguoi lai véi nhau aé
dé cir cdc mg vién Ban kiém soét. Ch dong hodc nhém ¢b déng nam gift tir 5%
dén duéi 10% long 56 ¢b phan ¢6 quyen biéu quvét duge dé cir mot (01) Gng
vién; tor 10% dén dudi 30% duge dé cir téi da hai (02) (mg vién; th 30% dén duai
40% duge dé ctr toi da ba (03) amg vien; tr 40% dén dudn 50% duoc dé cir tdi da
bén (04) ung vién; tor 50% dén dudi 60% duoc dé cu tdi da nim (05) ung vién.

3. Truong hop 56 lugng cde Ung vién Ban kiém sodt thong qua dé cir va ang cif van
khéng du 6 lugng can thiét, Ban kiém sodt duong nhiém cé thé dé cir thém g
clr vién hodc td chire dé cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi b
vé quan tri Cong ty. Co ché Ban kiém sodt duong nhiém dé& cir ung vién Ban
kiém soat phai duge cong b 18 rang vi phai duoc Pai hoi dong cd déng théng
qua trude khi tién hanh dé cur
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4. Cac thanh vién cha Ban kiém soat do Pai hdi déng ¢6 déng bG nhiém, nhiém ky
ctia Ban kiém soat kbong qud nam (05) ndm; thanh vién Ban kieém soét co thé
dugc bau lal vdi s6 nhiém ky khong han ché.

5. Thanh vién Ban kiém sodt khong con tu cach thanh vién trong cic truong

hop sau:

Thanh vién d6 bi phap luét cAm lam thanh vién Ban kiém soat;

Thanh vién do t&r chie bang mét viin ban thong bao duge guri den tru so chinh
cho Cdong ty;

Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va cac thanh vién khéc cia Ban kiém soat
cd nhiing bang chiing chuyén mdn chung to ngudi d6 khéng con nang luc
hanh vi;

Thanh vién dé viing mat khéng tham du céc cude hop ciia Ban kiém sodt lién
tuc trong vong sau thang lién tuc va frong thoi gian nay Ban kiém soat khong

cho phép thanh vién d6 vang mat va da phan quyét riang chirc vu cua ngudi
nay by bo trong,

Thanh vién dé bj cach chirc thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh clia Pai
hot dong ¢ déng.

Diéu 34. Ban kiém soat

1. Cong ty phai co Ban kiém soat va Ban kiém soat s& c6 quyén han va trach nhiém
theo quy dinh tai Diéu 123 cua Ludt Doanh nghiép va Diéu ¢ ndy. Chu yéu la
nhitng quyén han va trach nhiém sau day:

a.

d.

h.

Bé xuét lua chon Cong ty kiém todn doc lap, muc phi kiém todn va moi vén
d& lién quan dén sy rat lui hay bai nhiém ctia Cong ty kidém todn doc lap;

Théo Tudn véi kiém todn vién doc lap vé tinh chét va pham vi kiém toan trude
khi bat dau viéc kiém todan;

Xin v kién tu van chuvén nghiép doc 1ap hodc tu van vé phap ly va dam bao
su tham gia cia nhimg chuyén gia bén ngoai Cong ty vé1 kinh nghiém trinh
d6 chuyén mén phi hop vao cong viée cia Cong ty néu thay cin thiét;

Kiém tra céc béo céo tai chinh hang nam, sau lhang va hang quy truoce khi dé
trinh Hoi ddng Quan tri;

Thao luin v& nhimg van dé kho khan va tén ‘tal phat hign wr cac két qua kiém
todn gitra ky hoac cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc lap
muén ban bac:

Xem xét thu quan 1y cua kiém toan vién dgc lap va y kién phan hdi cua ban
quan ly Cong ty;

Xem xét bdo cdo cha Cong ty vé cac hé thong kiém soat ndi bo trude khi Hoi
dong Quan tri chap thuan; va

Xem xét nhitng két qua didu tra ndi bd va y kién phan hdi cua ban quan 1y,

2. Thanh vién coa Hoi dong Quan tri, Tong gidm doc va can bd quan ly khdc phai
cung cap tit ca cac thong tin va ta1 ligu li€n quan dén hoat doéng cua Coéng ty
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theo yéu cau cia Ban kiém sodt. Thu ky Céng ty phai bao dam rang todn bd ban
sao chup cdc thong tin tai chinh, cdc thong tin khac cung cap cho céc thanh vién
Hoi dong Quan tri va ban sao cac bién ban hop Hoi ddng Quan tri sé phai dugc
cung ¢ip cho thanh vién Ban kiém sodt vao cung théi diém chiing duoc cung cap
cho Hoi ddng Quan tri.

LN

Ban kiém soat ¢6 thé ban hanh cac quy dinh vé cde cude hop clia Ban kiém soat
va cach thue hoat ddng cua Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop tdi thiéu ha
(02) 14n mét nam va s lugng thanh vién tham gia cic cude hop i thidu ] hai
(02) nguot.

4. Mirc thi lao cda cac thanh vién Ban kiém soat do Dai hoi dong <& dong quyét
dinh. Thanh vién cua Ban kiém soat duge thanh todn cac khoan chi phi di lai,
khach san va cdc chi phi phat sinh mot cach hop ly khi ho tham gia céc cudce hop
ctia Ban kiém sodt hodic thue thi cic hoat dong khac cia Ban kiém soat.

X. NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI DONG QLAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA CAN BQ QUAN LY

Diéu 35. Trach nhiém cln trong

Thanh vién Hoi dSJlg Quan tr1, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbe va can bo
quan ly duge uy thac ¢d trach nhigm thuc hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhing
nhiém vu véi tu cach thanh vién cac tiéu ban cua Hoi déng Quan tr1, mdt cach trung
thue va theo pbuong thie ma ho tin la vi loi ich cao nhét cua Cong ty va vl mdt
mire do cin trong ma mot ngudi than trong thudong ¢é khi dam nhiém vi tri twong
duong va trong hoan canh tuong tu.

Diéu 36. Trach nhiém trung thire va tranh cic xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban kiém soat. Tong giam ddc va cdn
bo quan Iy khéng duge phép st dung nhimg co héi kinh doanh ¢6 thé mang lai
loi ich cho Céng ty vi muc dich ¢a nhan; dong thai khong duoc s dung nhing
théng tin ¢é duge nhe chire vu cia minh dé t loi cd nhén hay dé phuc vu loi ich
clia 16 chire holic ¢& nhan khac.

]

- Thanh vién 1¢i déng Qudn tri. thanh vién Ban kiém'sodt, Tong giam déc va cén
bo quan ly ¢6 nghia vu thong bio cho Hdi ding Quan tri tat ca cac loi ich c6 thé
gy xung dot véi loi ich cua Cong ty ma ho ¢6 thé dude hudng thong qua cdc
phap nhan kinh &, cic giao dich hodc ca nhén khac. Nhitng dbi tuong néu trén
chi duge su dung phitng co hé1 do khi cac thanh vién Hoi dong Quan tri khong
¢6 loi ich lién quan da quyét dinh khong truy ciru véin dé nay.

3. Coéng ty khéng duoc phép cp cac khoan vay, bao lanh, hoac tin dung cho cdc
thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, 16ng giam doc, ¢an bd
quén ly va gia dinh cda ho hoac phdp nhian ma nhiing ngudi ndy ¢é cac loi ich
tai chinh. trir rudmg hop cac khoan vay hodc bao lanh néu trén da dugc Dai hoi
Péng ¢b déng chap thuan,

4, Hop dong hoac giao dich gitra Cong ty ¥&1i mot hogic nhiéu thanh vién Hoi dong
Quan tri. thaph vién Ban kiém sodt, Téng giam dbc. can bd quan ly hodc nhiing
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ngudi lién quan dén ho hodc Cong ty, dbi tc, hiép hdi hodc t6 chiic ma mot

hozc nhiéu thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidam

ddc, can bd quan ly khac hodc nhimg nguoi lién quan dén ho la thanh vién hoac
c¢® hén quan lot ich tai chinh, s€ khéng bi vé hig¢u hoa trong cdc trudong hop
sau day:

a. Dbi v6i hop dong cd gia trl tu dudi 20% tong gi4 tri tal san duge ghi trong
bao cdo tai chinh oan phit, nhitng yéu 16 quan trong vé hop ddng hoic giao
dich cting nhu céc mdi quan hé va lgi ich cua cdn bd quan ly hodc thanh vién
Hoi dong Quan tri d duoc bio cdo cho Hoi dong Quan tri hodc tiéu ban lién
quan. Dong thoi, Hoi ddng Quan tri hoac tidu ban do da cho phép thuc hién
hop dong hogic giao dich dé mét cach trung thue bing da sé phiéu tan thanh
cua nhitng thanh vién Hoi dong khéng co 1o ich lién quan; hodc

b. i voi nhitng hop déng cd gia tri 16n hon 20% cla tong gia tri tai san duoc
ghi trong bdo cédo tal chinh Qén nhét, nhimg yéu té quan trong vé hop déng
hoge giao dich nay cang nhw mdi quan hé va loi fch cua can bd quan Iy hodc
thanh vién Hoi dong Quan tri da duge cong bd cho cic cd dong khong ¢o loi
ich lién quan ¢6 quyén biéu quvét vé védn dé do va nhitng ¢d dong do da bo
phiéu tdn thanh hop déng hodc giao dich nay;

¢. Hop ddng hodc giao dich dé dwoc mot té chirc tw vin doc 1ap cho la cong
bang va hop I¥ xét trén moi phuong dién lién quan dén céc ¢b dong ciia Cong
ty vao thdi diém giao dich hodc hop dong nay duge Ho! déng Quan tri hoac
mot tiéu ban tree thube Hoi dong Quan tri hay cac ¢d déng cho phép thuc
hién, thong qua hodc phé chuan.

Thanh vién Hoi ddng Quan ui. thanh vién Ban kiém soat. Téng giam dbc. cac
can bd quan ly khdc va nhling ngudi ¢d lién quan véi cdc thanh vién néu trén
khéng duge stir dung cdc théng tin chua dugce phép cong bd clia Cong ty hodc tiét
16 cho nguoi khac de thue hién mua hay ban hoidc giao dich theo bat cir hinh
thitc ndo khéac cac ¢6 phiéu cua Cong ty hodc cong ty con clia Cong ty va cic
giao dich ¢6 1ién quan.

Piéu 37. Trach nhiém vé thiét hai va bbi thuong

Thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va can
bo quan Iy vi pham nghia vu banh dong mot cach trung thiure, khdng hoan thanh
nghia vu cia minh vo1 sy can trong, man can va nang luc chuyén mén s& phai
chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh géy ra.

)

Cong ty s& bdi thuong cho nhing ngudi di, dang va co nguy co trd thanh mol
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi té da, dang hoic co6 thé s& dugc
tién hanh cho du diy la vu viée dan su, hénh chinh (ma khéng pbai la viéc kién
tung do Céng ty thuc hién hay thude quyén khdi xudng cua Cong ty) néu ngui
d6 da hoic dang 13 thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban kiém soét, can
bd quan ly, nhan vién hodc la dai di¢n duge Cong ty (hay cOng ty con cua Cong
ty) uy quy én hoiic ngudi do dd hogic dang lam theo yéu cdu cia Cong ty (hay
cong ty con ctia Cng ty) vdi tu cdch thanh vién FHoi déng Quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, can bd quan ly, nhan vién hodc dai dign dugc uy quyén cia mdt

Dicu 18 16 chiic va hoat dong cua Cong ty Cé pa’-?.:?;;f Xdy dyng (Cotec) - COTECCONS 35

/

\




Cong ty, déi téc, lien doanh, tin thac hodc phdp nhén khac. Nhimng chu phi dugc
boi thudng bao gom céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luit su), chi phi phan
quy€t, cdc khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thyc t€
hodc dugc cot 1a mue hop 1y khi gidi quyéet nhitng vu viéc nay trong khudn khé
ludt phap cho phép. voi diéu kién la ngudi dé da hanh dong trung thie, cin
trong. man cdn va v&i ndng lwe chuyén mon theo phuong thirc ma ngudi do tin
tuémg ring d6 14 vi lgi ich hodc khéng chéng lai loi ich cao nhét cla Cong ty.
trén co s¢ twan thu ludt phap va khdng ¢é su phat hién hay xac nhan nao rang
ngudi do dd vi pham nhirng trach nhiém cia minh. Céng ty ¢6 quy én mua bao
hiém cho nhitng ngudi dé dé tranh nhitng trach nhiém bdi thuong néu trén.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

. A A s A . ~ A
Pieu 38. Quyén diéu tra s6 sach va ho so

1. Co dong hoadc nhém ch ddéng dé cap trong Khoan 3 Piéu 24 va Khoan 2 Diéu 33
cua D]BU 1& nay cé quyén tric tiép hodc qua ngudi duge Uy quyén, gui van ban
yéu cu duoc kiém tra trong gi¢ lam vige va ta dia diém kinh doanh chirh cua
Cong ty danh sach ¢b dong, cic bi¢n ban cua Pai hoi dong ¢ dong va sao chup
hoac trich luc cac hd so do. Yéu cau Llem tra do dai dién dugc 0y quyén cua co
dong phai kém theo gidy uy quyén cua cd dong ma ngudi dé dai dién hodc mét
ban sao ¢dng chimg cia gidy Uy quyén nay.

]

Thanh vién Hoi dong Quén tri, thanh vién Ban kigm soat, Tong gidm déc va can
b0 quan Iy cb quyén kiém tra sb dang ky ¢d dong ciia Cong ty, danh sdch ¢
dong va nhiing s6 sach va hd so khac cia Céng ty vi nhitng muc dich lién quan
t&i chitc vu cia minh véi diéu kién cac théng tin nay phai duge bao mat.

3. Cong ty phai phai luu Diéu 1é nay va nhitng ban stra d6i bd sung Dicu 18, (Jlav
ching nhén dang ky doanh nghiép, cic quy ché, cac tai lieu ching minh quyén
s¢ hitu ta1 san, Nghi quyét Pai hai dong ¢0 dong va Hdoi dong Qudn tri, bién ban
hop Dai héi dong c0 dong va Hoi dong Quan tri, cdc bdo cdo cia Ban kiém soét,
béo c4o tai chinh hang niam, sb sich ké toan va bit cir gidy to ndo khéc theo quy
dinh cta phap luat tai tru s¢ chinh hodc mdét noi khac véi didu kién 1a céc ¢d
déng va co quan ding ky kinh doanh dwoc théng béo vé dia diém luu trir cac
gidy & nay.

4. Piéu Jé Cong ty phai duoc cong bd trén website cua Cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu 39. Cong nhin vién va cong doan

1. Tong giam dée phai lap ké hoach dé Hoi ddng Quén trj théng qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao déng thdi vige, hrong, bao hiém xa héi,
phuc lgi, khen thudng va ky luat déi véi ngudni lao déng vé can bd quan 1y.

2

1'6ng giam dde phai lap ké hoach dé Hoi dong Quan tri thong qua céc van dé
Jién quan dén quan hé cta Cong ty URe: t6 chirc cong doan theo cac chudn
muce, théng 1€ va chinh sach quan ly tot nhdt, nhing thong 1é va chinh sach quy
dinh tai Piéu 1é nay, cac quy ché cia Céng ty va quy dinh phap ludt hién hanh, |
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XIII. PHAN CHIA LOI NHUAN

Pitu 40, Phan phéi lgi nhuin

L.

Pai hoi dong ¢d déng quyét dinh mire chi tra ¢d tire va hinh thace chi tra ¢d tirc
hang ndm tu lgi nhudn dugce gilr lai coa Cong ty

Theo quy dinh cta Ludt Doanh nghigp, Ho: dong Quan tri ¢6 thé quyét dinh
thanh todn ¢b tic gitta ky néu xét thay viée chi trd nay phi hop véi kha nang
sinh o1 ciia Cong ty.

Coéng ty khéng tra [a1 cho khoan tién tra ¢d tre hay khoan tién chi tré )ién quan
toi mét loai ¢d phiéu.

Hbi ddng Quan tri c6 thé dé nghi Pai hoi dong ¢6 déng théng qua viéc thanh .
toan toan bd hoac mot phan ¢ tie bing nhimng tai san cu thé (nhu c6 phiéu hoac

trai phiéu da duoe thanh toan day du do Céng ty khéac phat hanh) va Hoi ddng
Quén trj 1a co quan thye thi nghi quyét nay.

. Trutmg hop o the hay nhiing khodn tién khac lién quan o1 mot loai ¢6 phiéu

duoc chi tra bing tién mat, Cong ty sé phai chi tra bing tién dong Viét Nam va
o thé thanh toan bang sé¢ hosic 1énh tra tién giri qua buu dién toi dia chi da dang
ky cla (,o dong thu huong va trurong hop ¢6 rai ro phat sinh (tu dia chi da dang
ky coa ¢6 dong) thi ¢6 dong dé phai chiu. Ngoai ra, cac khodn tién tra co ture
hosc cic khoan tién khac duoe chi tra bing tién mat lién quan t&i moét Joai ¢6
phiéu co the dugce chi tra bing chuven khoan ngan hang khi Cong ty da co théng
tin chi tiét vé ngan hang cla cd dong nhiam cho phép Cong ty thue hign duoc
viée chuyén khoan truc tiép vao tai khoan ngdn hing cua co déng. Truong hop
Coéng ty da Lhu)en khoan theo ding cac théng tin chi tiét vé ngan hang do ¢
ddng cung cap ma ch dong d6 khéng nhén dugce uc.n Cong ty khong phai chiu
trach nhi€ém vé& khoan tién Cong ty Chuven cho ¢b dong thu hudng. Viée thanh
toan cd tire ddi véi cac ¢o phiéu niém yét tai S¢ Giao dich Chimg khoan/ Trung
Tam Giao dich Chimg khodn cé thé duge tién hanh théng qua Cong ty chimng
khodn hodc Trung tdm Luu ky.

Trudng bhop c6 su chép thuén cua Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng Quan tri ¢o
thé quxct dinh va thong bdo rcmg nhitng ngudi s¢ hitu ¢o phan pho thong duoc
nhan co tre bang cdc ¢b phin phé théng thay cho co tire bing tién mat. Céc ¢h
phdn bd sung dé tra ¢b tae nay duge ghi la nhiing ¢6 phin da thanh toan day du
tién mua trén co s¢ gid tri cua cac ¢b phén tra ¢d tirc phai twong duong véi sé
tién mat tra 6 te.,

Cén ctir LUd[ Doanh nghi¢p, Luat Chung khoan, Hoi dong Quan tri thdng qua
nghi quyét xéc dinh mét ngay cu thé d¢é LhOl danh sach ¢6 ddng. Can ci theo
ngay do, nhiing nguoi déng Ky voi tu cach ch dong hodc nguot s¢ hiru cac ching
khoan khac dugce quyén nhan ¢d tie, i sudt, phan phdi loi nhuan, nhan co
phleu, nhén thong bao hodc tal ligu khac.

Piéu 41. Cac vAn dé khac lién quan dén phan phdi lgi nhuin

Hang nam Cong ty s& trich tr lol nhuén sau thué vao cac quy sau:

Quy¥ du phong tai chinh:
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X1V,

Quy diu tu phat trién;

Qu¥ khen thudng phac o,
Miic trich hang nam theo kién nghi caa Hoi dong Quan tri va duoc Pai hoi DSng ch
dbng phé chuén.

TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DY TRU, NAM TAI CHINH, CHE O
KE TOAN VA KIEM TOAN.
Diéu 42. Tai khodn ngin hang

1. Coéng ty s&¢ mo ta1 khean tai mot ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang
nude ngoai duge phép hoat dong tai Viét Nam.

‘E\J

Theo su Ch’lp thuén trudc cia co quan ¢d thdm quyén, trong truong hop cin
thiét, Cong ty ¢6 thé mé tai khoan ngin hang ¢ nude ngoai theo cac quy dinh
cua phap huit.

3. Cong ty s& tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua
che tai khoan tién Viét Nam hosic ngoai té tai cac ngdn hang ma Cong ty mo
tai khoan.

Piéu 43. Nam tai chinh
N#m tai chinh cda Céng ty bit ddu wr ngay 01 thang 01 hang nim va két thuc
vao ngdy thir 31 thang 12 cung ndm.

Piéu 44. Ché do ké toan

I. Ché do ké toan Cong ty sit dung 1a Ché do Ké toan Viét Nam (VAS) hoiic ché
do ke toan khac duge B Tai chinh chép thuan.

i

Céng ty 1ap s sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty s& luu gilt hd so ké todn
theo loai hinh ctia cic hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hd so
nay phai chinh xdc, céip nhit, ¢6 hé théng va phai du dé chimg minh va giai trinh
cdc grao dich cua Cong ty.

3. Cong ty sir dung ddng Viét Nam lam don vi tién té dung trong ké todn.

Piéu 45, Kiém toan

1. Pai hoi ddng ¢é doéng thuong nién chi dinh mét Cong ty kiém todn doc lap hoac
thdng gua danh sach céc Cong ty kiém toan ddc lap va uy quven cho Hoi déng
Quan tri quyét dinh lwa chon mét trong sb céc don vi nay tien hanh cac hoat
déng kiém toan Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhimng diéu khoan
vi dieu kién thoa thuan v&i Hoi dong Quan tri. Cong ty phai chuan bi va giri bao
cdo tai chinh ndm cho Cong ty Kiém toan dbc lap sau khi két thac nam tai chinh.

2. Cong ty kiém toan dge lap kiém tra, xac nhan va bdo cdo vé bdo cdo tai chinh
hang nam cho biét cac khoan thu chi ciia Cong ty, 1ap bao cdo kiém todn va trinh
bao cdo dé cho Hoi dong Quan trj trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thie
nam tai chinh. Cac nhan vién cta Céng ty kiém toan ddc lap thuc hién viée kiém
toan cho Céng ty phai duge Uy ban Chiing khoan Nha nude chap thuan,
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3. M6t ban sao cta bio cdo kiém toan s& phai duge gii dinh kém véi mdi bén bao
cao ké toan hang ndm cua Cong ty.

4. Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Cong ty s€ dugc phép tham du moi
cude hop Pal hdr dong cd dong va dugc quyén nhén cac thong bdo va cac thong

tin khac lién quan dén Dai hoi dong co ddng ma cac b dong duoc quyen nhén
va duoc phat bidu v kién tai Dai hdi vé cc van dé ¢o lién quan dén kiém toan.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,
THONG BAO RA CONG CHUNG

Didu 46. Bao c40 tai chinh nim, sdu thing va quy

1. Cdng ty phai lap ban bao cdo tai chinh hang ndm theo quy dinh cua phap luit
cting nhu cdc quy dinh ciia Uy ban Chang khodn Nha nuée va bao cdo phai
duge kiém Loan theo quy dinh tai Diéu 45 cua Diéu 1é nay va trong thot han 90
ngiy ké tir khi két thic mcn nam tai chinh, phai nép bao cdo tai chinh hang nim
da duoe Pai hoi ddng cd dong théng qua cho co quan thué cé tham quyén, Uy
ban Chitng khodn Nha nudc, 5S¢ Giao dich Chung khoén va co quan dang ky
kinh doanh.

2. Béo cdo tai chinh nam phai bao gdm bdo céo két qua hoat doéng san xudt kinh
doanh phan 4nh mot cach trung thuc va khch quan tinh hinh vé 14i va 15 cia
Cong ty trong nim tii chinh va ban can déi ké toan phan 4nh mét cach trung
thuc va khach quan tinh hinh cde hoat déng cia Cong ty cho dén thoi diém ap
bao cdo, bao cdo luu chuyén tién t& va thuyét minh bao cdo tai chinh. Trudmg
hop Cdng ty 1a mdt Cong ty me, ngoat bao cdo tai chinh nam con phal bao gom
ban can d01 ké todn tong hop vé tinh hinh hoat dong cua Cong ty va cdc cong ty
con vio cudi mbi nam tai chinh,

L+

Cong ty phai 1ap va cdng bd cac bao cdo sau thing va quy theo céc quy dinh cia
Uy ban Chiing khoan Nha nuée, S& giao dich chimg khodn va ndp cho co quan
thué hiru quan va co quan ding ky kinh doanh theo cac quy dinh cia Luat Doanh
nghiép

4. Cac bao cdo tai chinh dugc kiém toan (bao ¢dm ¥ kjién cua kiém todan vién), bao

céo sau thang va quy clia Cong Ly phai dugc cong bé trén website ctia Cong ty.

. Cac 16 chire, ca nhan quan tam déu duoc quyén kiém tra hoic sao chup ban bao
céo tai chinh hang ndm dé duoc kiém toan, bao cdo sau thang va hang quy trong
gitr lam vige cia Cong ty. tai tru s chinh cua Céng ty va phai tra mot muce phi
hop ly cho viéc sao chup.

Lh

Diéu 47. Béo cdo thudng nién

Céng ty phai Jdp va cong bd Bdo cao thuong nién theo cic quy dinh cua phéap luit
vé chimg khoan v thi truong chimg khoan.

Piéu 48. Cong b6 thong tin va thong bao ra cong ching

Céc bao cdo tai chinh hing ndm va cic tai liéu bd tro khac phii duoe cong b ra
cong chung theo nhimg quy dinh cia Uy ban Ching khodn Nha nude va ndp cho co
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quan thué hiru quan va co quan diang ky kinh doanh theo cac quy dinh cua Luat
Doanh nghiép.

XVI. CON DAU

Piéu 49. Con diu

1.

Hoi ddng Quan trl s€ quyét dinh théng qua con ddu chinb thic cia Cong ty va
con dau dugce khic theo quy dinh cua ludt phap.

2. Hoi dong Quan tri, Tong giam doc st dung va quan ly con dau theo quy dinh

cua phap luat hién hanh.

XVII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Pidu 50. Cham dit hoat dong

1.

Cong ty cé thé bi giai thé hoiic chdm dit hoat dong trong nhimg trudng
hop sau:

Khi két thic thoi han hoat dong cua Cong ty;

o

=

Toa 4n tuyén bd Cong ty phé san theo quy dinb cia phap Judt hién haoh;

o

Giai thé trude thoi han theo quyét dinh cua a1 héi dé‘)ng ¢ dong;
d. Céc truong hop khae do phap ludt quy dinh.

Viée giai thé Cong ty trude thoi ban do Dai hoi déng ¢b dong quyét dinh, Héi
dbng Quan tri thuc hién. Quyet dinh giai thé nay phai thong bao hay xin chép
thudn cua co quan ¢6 thim quyén (néu bit budc) theo quy dinh.

Piéu 51. Gia han hoat ddng (khong 4p dung)

Biéu 52. Thanh Iy

T4i thiéu sau (06) thang frude khi két thac thoi han hoat dong ctia Cong ty hoic
sau khi ¢6 mot quyét dinh gial thé Céng ty, Hoi ddng Quan tri phai thanh lap
Ban thanh ly gom ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do DPai hdi dong ch
dong chi dinh va moét thanh vién do Hoi déng Quan tri chi dinh tir mot (01) Cong
ty kiém todn doc 14p. Ban thanh ly s& chuén bi céc quy ché hoat dong cua minh.
Céc thanh vién cta Ban thanh 1y ¢6 thé dwoc lwa chon trong sé nhan vién Cong
ty hodc chuyén gia ddc 1dp. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh v sé duoc
Cong ty uu tién thanh toan trudce cac khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh Iy ¢6 trach nbiém bdo cdo cho co quan dang ky kinh doanh vé ngly

thanh l4p va ngay bat dau hoat déng. Ké tir thoi diém do, Ban thanh 1y & thay
mit Cong ty trong tat ca cac cong viée lién quan dén thanh 1y Céng ty trude Toa
an va cdc co quan hanh chinh.

Tién thu duoce tir viée thanh Iy s& dugce thanh todn theo thu tu sau:
a. Cac chi phi thanh 1y;
b. Tién luong va chi phi bao hiém cho ¢cdng nhan vién;

c. Thué va cac khodn ndp cé tinh chat thué ma Céng ty phai tra cho Nha nuée;
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d. Cac khoan vay (néu c6);
e. Cac khoan ng khdc cua Cong ty;

SG du con lai sau khi da thanh todn tat ca cac khoan ng tor muc (a) dén (e)
trén day s& duge phan chia cho cac ¢6 dong. Cic ¢ phan uu dai s€ vu tién
thanh todn trudec.

XVIIL. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Piéu 53. Giai quyét tranh chap ndi bd

l.

Trudng hep phat bmh tranh Chap hay khiéu nai c6 lién quan ti hoat dong clia
Cong ty hay t&1 quyén clia cac ¢6 dong phat sinh tr Diéu 1é hay tir bét cu quyén
hoac nghia vu do Ludt Doanh nghiép hay céc ludt khac hodc cdc quy dinh hanh
chinh quy dinh, gifra:

a. CO dong véi Cong ty: hoac

b. Co déng vai HSi dong Quan tri, Ban kiém soat, Tong gidm doc hay cdn bd
quan ly cao cép

Céc bén lién quan s& ¢ ging giai quvét tranh chip d6 théng qua thuong luong
va hoa gial. Trir truomg hop tranh chap lién quan t¢i Hoi ddng Quan tri hay Cho
tich Hoi déng Quan tri, Chu tich [19i déng Quan tri s€ chu tri viée giai quvct
tranh (.hdp va s& yéu ciu timg bén trinh biy cac véu t6 thuc tién ljén quan dén
tranh chap trong vong ba muol (30) ngay lam vige ké tir ngdy tranh chép phat
sinh. Truong hop tranh chip lién quan 1&i Hoi dong Quan tri hay Cha tich Hoi
ddng Quan tri, bit ¢ bén nao cling ¢o thé yéu ciu Truong Ban kidm soat chi
dinh mot chuyén gra doc 14p dé hanh doéng voi tu cach 1a trong tai cho qua trinh
giai quyét tranh chép.

Trudng hop khong dat duogce quvet dinh hoa giai trong vong sau tudn tor khi bét

dau qué trinh hoa gial hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khéng duoc
cac bén chip nhin, bt clr bén nao ciing ¢é thé dwa tranh chip dé ra Trong (ai

kinh té hoéic Toa 4n kinh té.

Cac bén s€ tu chiu chi phi cua minh ¢6 lién quan t¢ithad tue thuong lupng va hoa

giai. Cac chi phi cha Toa 4n s& do Toa phan quyét bén ndo phai chiu.

XIX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

« A A - o A s A n
Diéu 34. B0 sung va stra doi Diéu I¢

1.

=

Viége bd sung, sua ddi Diéu lé nay phai dugc Pai hé1 déng cd dong xem xét
quyét dinh.

Trong trudng hyp co nhung quy dinh cua phap ludt ¢d lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua duge dé cap trong ban Diéu 1¢ nay hodc trong trudng hop cd
nhitng quy djnh mdi ctia phép luat khac véi nhimg diéu khoan trong Dicu 1é nay
thi nhiing quy dinh cta phap luit ¢6 dwong nhién duge 4p dung va diéu chinh
hoat dong cua Cong ty.
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XX.

NGAY HIEU LUC

Piéu 55. Ngay hiéu lwe

1. Ban dicu [é ndy gom XX chuong va 55 Diéu, dugc Dai hdi dong ¢6 dong thuong
nién ndm 2013 Coéng ty ¢d phan Xay dung (Cotec) - COTECCONS nhit tri
thong qua ngay 25 thang 04 niam 2013 a1 thanh phé H& Chi Minh va cang chép
thudn hiéu luc toan vin cta Diéu lé nay.

2. Piéu 1é nay 1a duy nhét va chinh thirc cia Cong ty.

Cdc ban sao hoac trich lyc Piédu 18 Cong ty phai ¢6 chit ky caa Chu tich Hoj
ddng Quan tri hodc t4i thiéu mot phan hai (1/2) tong s6 thanh vién Hoi dong
Quan tri méi co gia tri.
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Chit ky cta ngudi dai dign theo phap [udt
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NGUYEN BA DUONG

Diéu 1¢ 15 chuie va hoat dédng cua Cong ty C6 phin Xy dung (Cotec) - COTECCONS 42
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