TAP POAN DAU KHi QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Pic lip — Tw do — Hanh phiic
TONG HOP DAU KHi
sé: 13 /BC-DVTHDK TP.HCM, ngay I4 thang 01 ndm 2021

BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY
NAM 2020

Kinh giri: - ny ban Chirng khoian Nha nuwéc
- S6 Giao dich Chirng khoan TP.HCM

- Tén cOng ty dai chiing: Téng Céng ty C& phan Dich vu Téng hgp Dau Khi

- Dia chi tru s& chinh: Lau 6, toa nha PetroVietnam, sé 1-5 Lé Duén, P. Bén Nghé, Q1, TP.HCM
- Dién thoai:  (84-28) 3911 7777

- Fax: (84-28) 3911 6789

- Email: info@petrosetco.com.vn

-Vén didu1&:  866.001.240.000 ddng

- M chitng khoan (néu c6): PET

I. Hoat déng ciia Pai hoi ddng ¢ dong.

STT S6 Nghi quyét/Quyét dinh Ngay Noi dung

1 23/NQ-DVTHDK-DHDCD 26/06/2020 | bai hoi démg cb doéng thudng nién
nam 2020.

I1. Hji ddng quan tri (bdo cdo nim 2020):

1. Thong tin vé thanh vién Hoi dong quan tri:
STT | Thanh vién HPQT Chirc vu Ngay bat So buoi | Ty1é | Ly do khong
dau/khong hop tham | tham dw hop

con la thanh HDPQT du
vién HDQT | thamdu | hop

1 | Ong Phing Tuén Ha CT.HDQT | 09/04/2015 05/05 | 100%
2 | Ong Vii Tién Duong UVHDQT | 15/04/2014 05/05 100%
4 | BaLé Thi Chién UVHDQT | 05/04/2013 05/05 | 100%

5 | Ba Pham Thi Hong Piép | UVHDQT | 01/01/2016 05/05 100%

. . Mién nhiém tir
6 | Ong Kim Kang Ho UVHBQT | 03/01/2020 0/05 0% ney 03 0100
SR S Bo nhiém 1t
7 | Ba Vi Viét Anh UVHBQT | 26/062020 | 0205 | 50% |, Seicna




2. Hoat dong glam sat cia HDQT déi voi gidam dbc (Tong giam déc): Tong giam dbc
da thyuc hién tot chirc nang, nhiém vu ciia Ban diéu hanh, cdc mang hoat déng kinh
doanh ctia Téng cong ty dugc Téng giam dbc chi dao sat sao, kip thoi. Cong tic

didu hanh duoc thuc hién tét.

3. Hoat déng cua cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri: (Khong c6 tiéu ban)

4. Céc nghi quyét cia Hoi ddng quan tri (Béo cdo ndm 2020):

STT

So nghi quyét

Ngay

Noi dung

1

01/NQ-DVTHDK

02/01/2020

V& viéc Cong téc can b tai Cong ty PSA

02/NQ-DVTHDK

03/01/2020

Vé viéc Cong téc cén bo chip thuén thoi giir
chire vu UV HDQT Tong cong ty CP DV TH
Déu khi d6i véi Ong Kim Kang Ho

02A/NQ-DVTHDK

03/01/2020

Vé viéc cong tac can b tai Cong ty TNHH
nghi dudng Qudc té Vinh Hda Emerald Bay

03/NQ-DVTHDK

16/01/2020

V& viée bao lanh cho cong ty C6 Phan Thuong
mai Dich vu Dau khi Mién trung dugc cép han
mirc tin dung tai Ngan hang TMCP Dai Ching
Viét nam — Chi nhanh Pa Ning.

04/ NQ-DVTHDK

16/01/2020

V& viéc bao lanh cho cong ty C6 Phédn Dich vy
Phan phéi Téng hop Déu khi dugc cp han
mirc tin dung tai Ngan hang TMCP Cong
thuong Viét Nam — chi nhanh 7 TP HCM

05/NQ-DVTHDK

16/01/2020

V& viéc bao lanh thanh toan hop déng mua bng
chéng va mua dich vu tién ren cho Cong ty céd
phin Thuong mai va Dich vu Dau khi v6i
Sumitomo Singapore va Sumitomo Viét nam

06/NQ-DVTHDK

06/02/2020

V& viéc bao lanh cho cong ty C6 phan Hoi tu
Thong minh dugce cip han mirc tin dung tai
Ngéan hang TMCP Ngoai thuong Viét nam-
Chi nhanh HCM

07/NQ-DVTHDK

25/02/2020

V& viée diéu chinh han mirc bao lanh thanh
toan cho Smartcom thuc hién hop ddng Zebra
Technologies Asia Pacific PTE.LTD

08/NQ-DVTHDK

27/02/2020

V& viéc Thanh todn cho Céng ty CP DV Phan
phdi Téng hop Dau khi thuc hién hop ddng véi
CT TNHH Samsung Electronics VN CN TP
HCM

AN

Y/




Vé viéc bao lanh thanh toan cho cong ty CP Hoi
tu Thong minh theo HD mua thiét bi hdi nghi

10 | 10NQ-DVTHDK | 13/0322020 | o3, \inh Aver VB342 + Ngudi thy hudng
cong ty TNHH Aver information VN
V& viée bao lanh cho %{:‘mg ty CP TM DV Diu
khi mién trung duoc cap han mic tin dung tai
11| T/NQ-DVTHDK | 16/03/2020 | \3; TP Ky thuong Viét Nam — CN Quing
Ngai.
A ea A LA “a . A ‘r A
12 | 11A/NQ-DVTHDK | 17/03/2020 V& viéc dé nghi bo nhiém lai Tong gidm doc
Petrosetco
V& viée hodn td chirc Dai hoi ddng C6 dong
13 | 12/NQ-DVTHDK 19/03/2020 thudng nién ném 2020
V& viéc co céu td chirc va nhan su tai co quan
14 | 13/NQ-DVTHDK 23/03/2020 Viin phong TCT
15 | 14/NQ-DVTHDK 31/03/2020 | V& viéc théng qua mua cb phiéu quy
V& viéc Cép han mitc tin dung ciia Tong cong
16 | 15/NQ-DVTHDK 01/04/2020 | ty CP DV TH Dau khi tai NH TMCP céng
thuong VN CN 7
V& viéc diéu chinh thoi han bao lanh cho Cong
17 | 16/NQ-DVTHDK 17/04/2020 | ty CP TM va DV Déu khi bién tai Ngan Hang
TMCP Coéng thuong VN CN 7
18 | 17/NQ-DVTHDK 29/04/2020 | V& viéc Cong tac nhan su tai PSD.
19 | 18/NQ-DVTHDK 29/04/2020 | V& viéc Cong tac nhén sy tai PHTD
20 | 19/NQ-DVTHDK 29/04/2020 | V& viéc Cong tic nhan sy tai PSV.
V& viéc bao lanh cho Céng ty C5 phan DV
Phén phdi Tong hop Dau khi dugc cdp han mirc
21 | 20/NQ-DVTHDK | 04/05/2020 | 11\ 4o tai Ngan hang TMCP Ngoai thuong
Viét nam — CN HCM
V& viéc cép Han mifrc tin dung ctia Tong cong
22 | 22/NQ-DVTHDK 26/06/2002 | ty cb phan dich Téng hgp Dau khi tai
NHTMCP Céng thuong VN CN 7
23 | 23/NQ-DVTHDK | 26/06/2020 | Nghi quyét Dai hdi déng Cb déng nam 2020

=1




24

24/NQ-DVTHDK

30/06/2020

Vé viéc ban hanh quy ché va quy trinh t chirc
va hoat dong ctia Ban kiém toén ndi bd

25

25 /NQ-DVTHDK

06/07/2020

Ve viée lya chon cong ty TNHH
PricewaterhouseCoopers Viét nam kiém todn
BCTC n@m 2020

26

25A/NQ-DVTHDK

06/07/2020

V& viéc Cong tic can bo tai Smartcom.

27

26/NQ-DVTHDK

10/07/2020

V¢ viéc cp han mirc tin dung cho Téng cong ty
CP DV TH DK tai NHTMCP A Chéu CN Tén
Thuéan

28

27/NQ-DVTHDK

15/07/2020

Vé viéc bao lanh cho Céng ty CP DV Phan phéi
Téng hop DAu khi (PSD) dugc cdp han mirc tin
dung tai Ngan hang TMCP A Chau - CN Binh
Thanh

29

27A/NQ- DVTHDK

27/07/2020

Vé viéc chi ¢ tirc ndm 2019 bing tién mit

30

28/NQ-DVTHDK

28/07/2020

V& viéc bao lanh cho Cong ty CP DV Phan phéi
Téng hop Dau khi (PSD) dugc cép han mirc tin
dung tai Ngan hang TMCP Quan d6i CN Sai
gon

31

29/NQ-DVTHDK

05/08/2020

Vé viéc cdp han miic tin dung cho Téng cdng ty
CP DV TH DK (PETROSETCO) tai NHTMCP
Quén doi CN Sai gon

32

30/NQ-DVTHDK

12/08/2020

V& viée cip han mirc tin dung cho Téng cong ty
CP DV TH DK( (PETROSETCO) tai
NHTMCP Quan dgi CN Sai gon

33

31/NQ-DVTHDK

24/08/2020

Vé viéc cAp han mic tin dung cho Téng cong ty
CP DV TH DK (PETROSETCO) tai NHTMCP
Ngoai thuong Viét nam CN HCM

34

32/NQ-DVTHDK

31/08/2020

V¢ viéc bao lanh cho Céng ty CP TM va DV
Déu khi bién (POTS) duoc cip han mic tin
dung tai Ngan hang TMCP Dai chiing Viét nam
—CN HCM

35

33/NQ-DVTHDK

31/08/2020

V& viéc Cong tac tai Cong ty CP DV Logistics
Dau khi Viét Nam (PSL)

36

34/NQ-DVTHDK

18/09/2020

V& viéc bao lanh va cam két hd tro tai chinh
cho cong ty CP TM va DV Dau khi Bién dugc
cép han mirc cAp tin dung tai Ngan hang TMCP
Ngoai Thuong VN CN HCM




37

35/NQ-DVTHDK

22/09/2020

Vé viéc cAp han mic tin dung tai NH TNHH
MTYV HSBC Viét Nam - CN
METROPOLITAN

38

35A/NQ-DVTHDK

30/09/2020

V& viéc cong tac can bo tai Cong ty CP TM DV
Dau khi Mién trung

39

36/NQ-DVTHDK

01/10/2020

V& viéc bao lanh cho Céng ty CP Dién tir Dién
lanh Binh Minh duoc cap han mirc tin dung tai
Ngéan hang TMCP Cdng thuong VN CN 07
HCM

40

36A/NQ-DVTHDK

01/10/2020

Vé viéc khdng tinh chi phi 13i vay sir dung vén
ndm 2020 cho Céng ty CP Hdi tu Théng minh
(Smartcom)

41

37/NQ-DVTHDK

15/10/2020

V& viée bao lanh cho Céng ty CP Phan phéi SP
CN Cao Dau khi dugc cdp han mic tin dung tai
NH TMCP Céng thuong VN CN 7

42

38/NQ-DVTHDK

15/10/2020

V& viéc bao lanh cho Cong ty CP Phan phdi SP
CN Cao Du khi dwoc cip han mirc tin dung tai
NH TMCP Quén d6i CN Sai gon

43

39/NQ-DVTHDK

27/10/2020

V& viéc bao lanh cho Cong ty CP TM va DV
Déu khi bién (POTS) duoc cip han mirc tin
dung tai Ngan hang TMCP Cong Thuong VN
CN 7 TP HCM

44

40/NQ-DVTHDK

13/11/2020

V& viée Cong tac Cén bg tai Cong ty CP DV
Logistic Dau khi VN

45

41/NQ-DVTHDK

18/11/2020

Vé viéc didu chinh han mirc cép tin dung cuia
Téng cong ty CP DV TH déu khi ( Petrosetco)
tai Ngan hang TMCP Ngoai Thuong VN CN
HCM

46

42/NQ-DVTHDK

20/11/2020

V& viéc bao lanh cho Céng ty CP TM va DV
Dau khi Bién ( POTS) dugc cap han mic tin
dung tai NH TMCP Quén di CN Sai gon

el - o *

47

43/NQ-DVTHDK

01/12/2020

V& viéc bao lanh cho Céng ty CP Phan phéi SP
Cdng nghé Cao Diu khi ( PHTD) dugc cép han
mirc tin dung tai Ngan hang TMCP Ngoai
thuong Viét nam cn HCM

48

44/NQ-DVTHDK

01/12/2020

V& viéc gidi thiéu Nhan sy bd nhiém lai cén bd
quan ly Petrosetco
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49 | 45/NQ-DVTHDK

07/12/2020

Vé viée bao lanh CTCP DV Logistic Dau khi
VN ( PSL) thuc hién hop ddng cung cip DV
NS,chuyén gia DA Dai Hing, giai doan 3, L6
05-1A cho CT PVEP POC

50 | 46/NQ-DVTHDK

09/12/2020

V& viéc bio lanh thanh todn cho Céng ty CP
DV Phén phdi Téng hop Déau khi (PSD) tai CT
TNHH Samsung Electronics VN CN HCM

51 | 48/NQ-DVTHDK

30/12/2020

Vé viéc bao lanh CTCP DV Logistic Dau khi
VN ( PSL) duoc cép han mirc tin dung tai Ngin
hang TMCP Dai ching Viét nam CN HCM

52 | 49/NQ-DVTHDK

31/12/2020

V& viéce giao dai dién phan vén gép ciia
Petrosetco tai Céng ty TNHH Kinh doanh Vian
phong Diu khi

II1. Ban Kiém Todn Ngi B§ (B4o cdo nam 2020):

I. Thong tin v& thanh vién Ban kiém to4n ndi bo:

STT | Thanh vién BKTNB Chtrc vu Ngay bat S6budi | Tylé | Lydo

dau/khong con la hop tham | khéng

thanh vién BKTNB | du hop | tham

BKTNB du
x . Trudng 0

1 | Nguyén Quynh Nhu BKTNB 01/01/2020 4/4 100%
2 | Lé Minh Kha TV BKTNB 09/05/2020 4/4 100%
3 | Trdn Céng Luan TV BKTNB 20/06/2020 4/4 100%

2. Hoat dong kiém tra, béo céo, dé xuét kién nghi cia Ban KTNB déi véi HDQT,

Ban Giam ddc diéu hanh va cd dong:

- Tb chirc thuc hién ké hoach klem toan da dugc phé duyét va nhirng nhiém vu kiém

soét dac biét do HDQT yéu cau

- Béo cdo dinh ky cho HDQT vé vne;c thuc hién chuong trinh kiém sodt;
- Béo cao cho HBQT céc van dé phat sinh gay anh huoéng dén hoat dong cua Cong
ty; ddng thoi kién nghi cac giai phdp khic phuc nhimg han ché, ton dong ctia hé

théng.

- Giam sét viéc chap hanh céc Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri, thuc hién céc cude
kiém tra hoat dong san xuét kinh doanh va tinh hinh tai chinh ctia Céng ty.

- Xem xét sb sach ké toan, ghi chép ké todn va céc tai liéu khac cua Coug ty, cac
cdng viéc quém Iy, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét hoic
theo yéu cau, chi dao cua ctia Hoi ddng quan tri.

- Dénh gié rai ro lién quan dén viée dat duoc cac ké hoach, myc tiéu chién lugc clia
td chirc, don vi; Dénh gid cac hoat dong hodc chuong trinh dé x4c dinh két qua
hoat dong, san xut phit hop v6i muc tiéu va myc dich da thiét lap; tinh hiéu qua
va theo sat ké hoach da dé ra ctia td chirc, don vi.

- Pénh gi4 hiéu qua, kha nang trién khai du 4n dau tu méi.

WEL %5 < Z a2



- Danh gié hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh so v&i muc tiéu, ké hoach dé ra;
La co s& dé cung cp dir lidu tai chinh lam cin cir dé kiém soat va ra céc quyét
dinh quén trj cia HDQT; Ddng thoi chi ra céc thiéu sét, kién nghi trong hoat dng
ciia don vi, qua d6 theo ddi gidm sat tinh hinh cai thién cac khuyén nghi nhim
nang cao hiéu qua hoat dong san xuét klnh doanh, van hanh.

- Kiém soét vé viéc tuan thu cc quy dinh vé cong bé thong tin clia Céng ty.

' 3. Su phéi hop hoat dong giita Ban KTNB d6i v6i hoat dong ciia HDQT, Ban Gidm
d6c diéu hanh va can bd quan ly khéc:
- Ban KTNB da phéi hop chit ché véi HBQT va Ban Téng giam dbc trong viéc

thue hién chirc ning, nhiém vu dugc giao, phdi hop trong hoat dong kiém soat,
kiém tra, giam sat theo qui dinh.

- HDQT va Ban Téng Giam ddc ciing da hd trg va tao diéu kién dé Ban KTNB thuc
hién chirc ndng ciia minh. Ban KTNB nhén dugc d&y du tai liéu vé cac cude hop.
Céc y kién ctia Ban KTNB giri dén HPQT, Ban Tdng Giam dic dugc phan hoi

day du va kip thoi.

- Ban KTNB da théng bao cho HDQT va Ban Téng Giam dbc vé ké hoach kiém tra,
kiém soat trong ky. Ban KTNB ciing da phdi hop véi céc phong Ban chirc ning
cua Cong ty trong viéc kiém tra, kiém soat hoat dong cuia cdc don vi thanh vién va
bao cdo két qua cho HDQT.

4. Hoat dong khac cua Ban KTNB:
- Trong ndam 2020, Ban KTNB khong c6 hoat dong khdc.

IV. Pao tao vé quin tri cong ty: Khong co
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2. Giao dich gifta cdng ty vdi ngudi cé lién quan cua cong ty; hodc gilra cong ty vai cd
dong 16n, ngudi ndi bd, ngudi o lién quan clia ngudi ndi bo:

Trong nam 2020, Tng cong ty c6 cac giao dich vai cac bén lién quan nhu sau:

Mua hang:

- PVN va cdc cong ty thanh vién cia PVN: 10,207,250,255 ddng
Ban hang hoa va cung cép dich vu:

- PVN va cac cong ty thanh vién ciia PVN: 109,551,191,564 dong

3. Giao dich giita ngudi ngi b cong ty niém yét, ngudi 6 lién quan cta ngudi ndi bd voi
cong ty con, cong ty do cong ty niém yét ndm quyén kiém soat: (Khong cd)

4.

Giao dich gifra cong ty v&i cdc dbi tugng khéc

4.1

4.2

4.3

Giao dich giita cong ty v&i cong ty ma thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém
soat, Gidm dbc (Téng Giam dbc) didu hanh da va dang 14 thanh vién sdng l4p hodc
thanh vién HPQT, Giam ddc &Téng Giam dbc) diéu hanh trong thoi gian ba (03)
nam trd lai day (tinh tai thoi di€ém 1ap bao cdo): (Khéng co)

Giao dich giita cong ty v&i cong ty ma nguoi cé lién quan cuia thanh vién HDQT,

thanh vién Ban Kiém soat, Gidm déc (Tong Gidm doc) diéu hanh Ia thanh vién
HDQT, Gidm dbc (Téng Giam dbc) diéu hanh: (Khéng cd)

Céc giao dich khdc ciia cong ty (néu c6) 6 thé mang lai loi ich vét chét hodc phi
vat chat dbi véi thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém sodt, Gidam doc (Tong
Giam doc) diéu hanh: (Khong cd)
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