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CHUONG |
PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE

Dieu 1. Giai thich thuat ngu

1.1

d.

1.3

Diéu 2.
2.1

Trong Diéu & nay, nhing thuat ngl va tu viét tat dudi day duoc hiéu nhu sau:

“Vén dieu l&" la téng gia tri ménh gia c6 phan da ban hoac da dugc dang ky mua khi
thanh lap doanh nghiép va quy dinh tai Diéu 7 Diéu (& nay.

“Luat Doanh nghiép" la Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cac van
ban slia d6i, b6 sung, thay thé.

"Luat Chung khoan" la Luat Ching khoan s& 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006, Luat s6
62/2010/QH12 sua d6i, bé sung mét s6 diéu cla Luat Ching khoan va céc van ban sia
d6i, b6 sung, thay thé.

"Ngay thanh lap" la ngay Céng ty dugc cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép lan dau.

“Nguoi quan ly doanh nghiép” la nguoi quan ly Céng ty, bao gém Chu tich H6i déng quan
tri, thanh vién Hai déng quan tri, Téng Giam déc, Phé Téng Giam déc va cac ca nhan gid
chidc danh quan ly khédc cé thdam quyén nhan danh céng ty ky két giao dich ca Céng ty
theo quy dinh tai Diéu L& nay.

“Ngudi dieu hanh doanh nghiép" |3 Téng Giam déc, Phé Tong giam doc, K& toan trudng,
va ngudi diéu hanh khac dugc H6i déng quan tri bé nhiém.

"Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh" (4 thanh vién Hoi déng quan tri khéng
phai la nguoi diéu hanh doanh nghiép quy dinh tai Diéu L& Cang ty.

"Thanh vién déc lap Héi dong quan tri"la thanh vién Hai déng quan tri dugc quy dinh
tai Diéu 151.2 Luat Doanh nghiép.

“Tiéu ban Kiém toan néi bé" la co quan truc thudc Hai déng quan tri thuc hién chic nang
kiém toan ndi bd.

"Ngudi co lién quan” |3 ca nhan, td chic dugc quy dinh tai Diéu 4.17 Luat Doanh nghiép,
Diéu 6.34 Luat Chiing khoan.

“C6 dong lén" 13 c6 dong dugc quy dinh tai Diéu 6.9 Luat Chdng khoan.

"Coéng ty" | Cong ty cé phan Tap doan PAN.

"PHDCD", hoac "Dai hodi" |3 Dai hoi déng c6 dong ctia Cong ty.

"HDQAT" |3 Hoi déng quan tri cua Cong ty.

Trong Diéu L& nay, cac tham chiéu téi mot hoac mét s6 quy dinh hoac van ban khac bao
gbém ca nhiing slia d6i hoac van ban thay thé.

Céc tidu dé (chuong, diéu clia Diéu & nay) duoc st dung nham thuan tién cho viéc hiéu
ndi dung va khéng anh hudng téi ndi dung ctia Diéu (& nay.
CHUONG Il
TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN F:H(‘)NG PAI DIEN
VA NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
Tén, hinh thuc, tru s6, chi nhanh, Van phong dai dién cua Cong ty

Tén Cong ty == ‘
Tén Co6ng ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN TAP BOAN PAN
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2.2
2.3

2.4

2.5

Tén Céng ty viét bang tiéng Anh: THE PAN GROUP JOINT STOCK COMPANY

Tén Cong ty viét tat: THE PAN GROUP

Céng ty la céng ty c6 phan cé tu cach phap nhan theo quy dinh cla phap luat hién hanh.
Tru sd chinh:

Dia chitru sd chinh: L6 A1-9, duong VL3, KCN Vinh Léc 2, Xa Long Hiép, Huyén Bén Luc,
Tinh Long An, Viét Nam.
Dién thoai: (0272) 3630218 Fax: (0272) 3630217

E-mail: infodthepanaroup.vn Website: www.thepangroup.vn

Céng ty cd thé thanh lap chi nhdnh va van phong dai dién dé thuc hién cdc muc tiéu hoat
déng cla Céng ty phu hop véi quyét dinh cta HPQT va trong pham vi luat phap cho phép.
Tai thoi diém théng qua Diéu & nay, Cong ty da thanh lap mét (01) chi nhanh va mét (01)
Van phong dai dién véi théng tin nhu sau:

Tén chi nhdnh: Chi nhanh Ha Néi - Cong ty Cé phanTap doan PAN.

Dia chi: Tang 15, toa nha ICON 4, 243A Dé La Thanh, Phutng Lang Thugng, Quan Déng
Da, Thanh phd Ha Ngi, Viet Nam

Tén Van phong dai dién: Van phong dai dién tai TP. H6 Chi Minh - Céng ty Cé phan Tap
doan PAN.

Dia chi: Phong 3, Tang 18, Toa Sai Gon Center thap 2, s6 67 dudng Lé Loi, phudng Bén
Nghé, quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh, Viét Nam

Cong ty cé con dau chinh thdc riéng do HDQT quyét dinh, dugc khac theo quy dinh cla
luat phdp va Diéu L& cong ty. Téng Giam d&c quy dinh nguyén téc si dung va quan ly con
dau theo quy dinh ndi b cla Céng ty.

Diéu 3. Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty

Cong ty c6 01 [mét) nguoi dai dién theo phép luat la Cha tich HDQT.

CHUONG III
MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT DONG CUA CONG TY

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty

4.1

Nganh, nghé kinh doanh clia Céng ty

T Tén nganh Ma nganh

1 Hoat déng tu van quan ly (tri tu v&n tai chinh) 7020

2 Nghién ctu thi truong va thdm do du luan 7320
Chi tiét: Dich vu nghién cuu thi truong [CPC 864, tri CPC 86402)

3 Hoat ddng hé trg dich vu tai chinh chua duoc phan vao dau 6619
Chi tiét: Tu van ddu tu (tri tu van tai chinh)

4 Hoat déng dich vu tréng trot 0161

5 Hoat dong dich vu chan nubi 0162




4.2

Piéu 5.
5.1

5.2

Piéu 6.

Dieu 7.
71

e

7.3

7.4

1.5

) Hoat dong dich vu sau thu hoach 0163

7 Trong trot, chan nuéi hén hop (khéng hoat déng tai tru sé) 0150

8 Vé sinh chung nha cla 8121

Chi tiét: Dich vu vé sinh nha cua

Muc tiéu hoat ddng cla Céng ty:

Huy d6ng va st dung c6 hiéu qua cac nguén vén cho hoat déng dau tu, kinh doanh nham
muc tiéu mang lai lgi nhuan t6i da hop phap; tao céng an viéc lam 6n dinh cho nguai lao
d6ng; tang cé tlc cho céc 6 déng; thuc hién nghia vu thué va cac nghia vu tai chinh khac
theo quy dinh cGa phap luat.

Pham vi kinh doanh va hoat déng cua Cong ty

Céng ty dugc phép lap k& hoach va ti€n hanh tét ca cac hoat déng kinh doanh theo nganh
nghé ctia Cong ty da dugc cong bé trén Céng théng tin dang ky doanh nghiép quéc gia va
Diéu (& nay, phu hgp véi quy dinh clGa phap luat hién hanh va thyc hién céc bién phap
thich hgp dé dat dugc cac muc tiéu clia Cong ty.

Céng ty cd thé ti€n hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé khac dugc phap
luat cho phép va dugc DPHDCD théng qua.

Ty L& sé hiu nudc ngoai téi da
Ty Lé s& hidu nudc ngoai téi da tai Cong ty la 49%.

CHUONG IV
VON DIEU LE, CO PHAN, CO DONG SANG LAP

Vén diéu L&, co phan, c6 dong sang lap

Vén diéu & cla Cong ty la 2.163.585.800.000 VND (Bang chad: Hai nghin, mét tram sau
muoi ba ty, nam tram tam muoi [dm triéu, tam trém nghin déng);

Téng s vBn diéu L& clia Cong ty dugc chia thanh 216.358.580 c6 phan vdi ménh gid (a
10.000 déng/cd phan.

Céng ty c6 thé thay ddi von diéu & khi dugc DHDCD théng qua va phu hop véi céc quy
dinh cua phap luéat.

Cac c6 phan clia Céng ty vao ngay théng qua Diéu L& nay bao gém cd phan phd thang va
c6 phan uu dai [néu cd). Cac quyén va nghia vu cla cé déng nam gii tiing loai cé phan
duoc quy dinh tai Diéu 13, Diéu 14 Diéu (& nay.

Cong ty c6 thé phat hanh céc loai c6 phan uu dai khac sau khi cé su chdp thuan cua
DHBCD va phu hgp vdi cac quy dinh cta phap luat.

C6 phan phd théng phai dugc uu tién chao béan cho céc cd déng hién hiu theo ty L& tuong
ing véi ty & sé hiu ¢ phan phé théng cla ho trong Céng ty, tri truang hop DPHDCH quyét
dinh khdc. S8 ¢6 phan c6 déng khéng dang ky mua hét sé do HDQT cla Céng ty quyét
dinh. HDQT c6 thé phan phéi s6 c6 phdn dé cho cac d6i tugng theo cac diéu kién va céch
thic ma HPQT thay la phu hgp, nhung khéng dugc ban s6 ¢é phan d6 theo cac diéu kién
thuan loi hon so véi nhing diéu kién da chao ban cho cac cé déng hién hdu tru trusng
hop c6 phan dugc ban qua Sé giao dich ching khoan theo phuaong thic ddu gia.



7.6

Tt

Diéu 8.
8.1

8.2

8.3

8.4

Diéu 9.

Céng ty c6 thé mua cb phan do chinh Céng ty da phat hanh theo nhiing céch thic dugc
quy dinh trong Diéu (& nay va phap luat hién hanh. C8 phan do Céng ty mua lai c6 phiéu
lam c¢& phi€u quy va HDQT cd thé chao ban theo nhiing céch thic phu hgp véi Luat Ching
khodn, van ban hudng dan lién quan va quy dinh cta Diéu (& nay.

Céng ty c6 thé phat hanh céac loai chiing khoan khac khi dugc BHDCH théng qua va phu
hgp vdi quy dinh cta phap luat.

Chiing nhan co phiéu

Cé déng clia Cong ty dugc cdp ching nhan cé phiéu tuong dng vdi s6 c6 phén va loai c8
phan s6 hiu.

C6 phiéu & chiing chido céng ty phat hanh, bat toan ghi s6 hoac da liéu dién td xac nhan
quyén sé htu moét hodc mét s ¢é phan cla cong ty d6. C6 phiu phai cé ddy du cac néi
dung theo quy dinh tai Diéu 120.1 Luat Doanh nghiép.

Trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tU ngay ndp day di hd so dé nghi chuyén quyén sé
hitu c6 phan theo quy dinh cla Céng ty hodc trong thai han 02 (hai] thdng (hoac thai han
khéc theo diéu khoadn phét hanh quy dinh) ké ti ngay thanh todn day da tién mua c6 phan
theo nhu quy dinh tai phuong 4n phét hanh cé phiéu ca Céng ty, ngudi sé hiiu s6 c6 phan
dugc cdp ching nhan cé phiéu. Ngudi s& hiiu cé phan khéng phai trd cho Céng ty chi phi
in chdng nhan cé phiéu.

Trusng hop ching nhan cd phiéu bi mat, bi hdy hoai hoac bi hu héng, ngudi s6 hiu c6
phiéu cé thé dé nghi duoc cdp ching nhan cé phiéu méi véi diéu kién phai dua ra bang
ching vé viéc s6 hidu c8 phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho Céng ty.

Chung chi chung khoan khac

Chung chi trai phi€u hoac ching chi chiing khoan khac cta Céng ty dugc phat hanh co
chi ky cGia nguti dai dién theo phép luat va diu cla Céng ty.

Piéu 10. Chuyén nhudng c6 phan

10.1

10.2

T4t ca cac c6 phan dugc tu do chuyén nhuong tri khi Diéu L& nay va phap luat co quy dinh
khéc. Cé phiéu niém yét, dang ky giao dich trén Sé giao dich ching khoan dugc chuyén
nhugng theo cac quy dinh cta phap luat vé chdng khoan va thi trusng ching khoan.

C6 phan chua dugc thanh toan day da khéng dugc chuyén nhuong va hudng cac quyén
lgi lien quan nhu quyén nhan cé tdc, quyén nhan cé phiéu phat hanh dé tang vén c6 phan
tl nguén vén chl s6 hu, quyén mua c6 phiéu mdi chao ban va cac quyén lgi khac theo
quy dinh cla phap luat.

Diéu 11. Thu héi co phan

1.1

11.2

11.3

Truong hop c8 dong khéng thanh todn day di va ding han sé tién phai trd dé mua c6
phigu, HDQT théng bao va cé quyén yéu cau c6 déng dé thanh toan sé tién con lai cung
v6i lai sudt trén khodn tién dé va nhing chi phi phat sinh do viéc khéng thanh toan day
da gay ra cho Céng ty.

Théng bao thanh todn néu trén phai ghi ro thoi han thanh toan mdi [(t6i thiéu la bay (07)
ngay ké tu ngay gui théng bao), dia diém thanh toan va théng bao phai ghi ro truong hop
khéng thanh toan theo ding yéu cau, s6 c& phan chua thanh todn hét sé bi thu hai.

HDQT cd quyén thu héi cac cd phan chua thanh todn day dd va dung han trong truong
hop cac yéu cau trong thong bdo néu trén khéng dugc thuc hién.



——

11.4

115

11.6

Cé phan bi thu hdi dugc coi la cac cd phan dugc quyén chao ban quy dinh tai Diéu 111.3
Luat Doanh nghiép. HDQT c6 thé truc tiép hoac Uy quyén ban, tai phan phéi theo nhiing
diéu kién va cach thic ma HDQT thay la phu hop.

C6 déng nam gid cd phan bi thu héi phai ti bé tu cach cé déng ddi véi nhiing cé phan do,
nhung van phai thanh toan cac khodan tién cé lién quan] va lai phat sinh theo ty lé khéng
qua 09% [chin phan tram) mét nam vao thoi diém thu héi theo quyét dinh cda HDQT ké
tu ngay thu héi cho dén ngay thuc hién thanh toan. HDQT cdé toan quyén quyét dinh viéc
cudng ché thanh toan toan b gia tri c6 phi€u vao thai diém thu héi.

Théng bao thu héi dugc gui dén nguoi ndm git c6 phan bi thu héi trudc thoi diém thu héi.
Viéc thu hdi van cd hiéu luc ké ca trong truong hop c6 sai sét hoac bat cdn trong viéc gui
théng bao.

CHUONG V
CO CAU TO CHUC QUAN TRI

Diéu 12. Co cau to chiic, quan tri

12.1

12.2

Co cdu t6 chic quan tri cia Céng ty bao gém:

Dai hoi déng cé déng;

Hoi ddng Quan tri;

Téng Gidm déc.

Cong ty ddm bao it nhat 20% s& thanh vién HDQT La thanh vién doc lap va thanh lap Tiéu
ban Kiém todn néi bo truc thusc HPQT. Cac thanh vién doc lap HDQT va Tiéu ban Kiém
todn ndi bd tham gia thuc hién chic nang giam sat va té chic thuc hién kiém soat d6i vdi
viéc quan ly diéu hanh, kiém toan noi bé cta Cong ty.

CHUONG VI
CO DONG VA DAI HOI DONG CO DONG

Diéu 13. Quyén cua c6 dong

13.1

13.2

C6 dong la ngudi chli s6 hitu Cong ty, c6 cac quyén va nghia vu tuong dng theo s& cé phan
va loai c6 phan ma ho sg hiu. C8 dong chi chiu trach nhiém vé ng va cac nghia vu tai san
khac cua Cong ty trong pham vi s6 vén da gop vao Céng ty.

C6 déng phé thong cé céc quyén sau:

Tham du va phat biéu trong cac cudc hop DHDCD va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép
tai cudc hop DHDCD hodc théng qua dai dién dugc Gy quyén hoac thuc hién bé phiéu tu xa;
Nhan c6 tuc véi mic theo quyét dinh ctia DPHDCD:

Tu do chuyén nhugng c6 phan da dugc thanh toan ddy di theo quy dinh cla Didu (& nay
va phap luat hién hanh;

Uu tién mua c6 phiéu méi chao ban tuong dng véi ty L& c8 phan phé théng ma ho sé hau;

Xem xét, tra cuu va trich luc cac thong tin lién quan dén cé déng va yéu cdu sia déi cac
théng tin khéng chinh xac;

Xem xét, tra cuu, trich luc hoac sao chup Diéu & cong ty, bién ban hop va nghi quyét PHDCD;
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Truong hop Céng ty gidi thé hodc pha san, dugc nhan mét phan tai san con lai tuong Gng
vGi ty L& s6 htu c8 phén tai Céng ty sau khi Cang ty da thanh todn cac khodn ng (bao gém
cd nghia vu ng déi véi nha nudc, thué, phi) va thanh todn cho céc cé déng ndm gill cac
loai c6 phan khéc cta Céng ty theo quy dinh cla phap luat;

Yéu cau Céng ty mua lai ¢6 phan trong cac trudng hgp quy dinh tai Diéu 129 Luat Doanh
nghiép;

Thuc hién cdc quyén khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu & nay.

C6 dong hoac nhom c8 déng ndm gid ti 5% t8ng s6 ¢ phan phé thang trd lén trong thoi
han lién tuc it nhat 06 (sdu) thang cé cac quyén sau:

Dé clf cdc Ung vién HDQT theo quy dinh tuong Ung tai Diéu 26 Diéu L& nay;

Yéu cau HDQT thuc hién viéc triéu tap hop DHDCD theo cac quy dinh tai Diéu 114 va Diéu
136 Luat Doanh nghiép;

Kiém tra va nhan ban sao ho&c ban trich d&n danh sach cac ¢6 déng cé quyén tham du
va biéu quyét tai cuéc hop DHDCD;

Dé xudt Tiéu ban Kiém toan néi bd kiém tra tiing van dé lién quan dén quan ly, diéu hanh
hoat déng clia Céng ty khi xét thdy can thiét. Yéu cdu phai thé hién bang van ban; phai cé
ho, tén, dia chi thudng trd, quéc tich, sé Thé can cudc céng dan, Gidy ching minh nhan
dan, Ho chiéu hoac chiing thuc ca nhan hgp phdp khéc d6i véi c6 dong la ca nhan; tén,
ma s6 doanh nghiép hoac s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh ddi vdi c6 dong la
t6 chic; s6 lugng c8 phan va thai diém dang ky cé phan cua tung cé déng, téng s8 ¢6
phan clia cd nhém cé déng va ty L& sé hiu trong téng s6 c6 phan cGa Céng ty; van dé can
kiém tra, muc dich kiém tra;

Thuc hién cac quyén khac theo quy dinh cla phép luat va Diéu (& nay.

Diéu 14. Nghia vu cua co dong

14.1
14.2

a.
b.
C.
d.

14.3
14.4
14.5
14.6

Cé déng phé théng cé cac nghia vu sau:

Tuan tha Diéu L& va cac quy ché ndi bd clia Cong ty; chdp hanh quyét dinh ciia DHBCD, HDQT.
Tham du cudc hop DPHBDCD va thuc hién quyén biéu quyét théng qua céc hinh thic sau:
Tham du va biéu quyét truc tiép tai cubc hop;

Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

Tham du, biéu quyét théng qua hop truc tuyén, bé phiéu dién ti hoac hinh thic dién td khac;
GUi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tu.

Thanh toan tién mua cé phan da dang ky mua theo quy dinh.

Cung cép dia chi chinh xdc khi dang ky mua c6 phan.

Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Chiu trach nhiém c& nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thic dé thuc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

Vi pham phap luat;

Tign hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hoac phuc vu Lgi ich cla té chic, ca
nhan khac;

Thanh todn cac khodn ng chua dé&n han trudc cac rui ro tai chinh déi véi Céng ty.
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Diéu 15. Dai héi dong co dong

15.1

15.2

15.3

15.4

DHDCD la co quan cé thdm quyén cao nhat cia Cong ty. DHDCH thusng nién duoc té
chic méi nam 01 (m6t) lan. PHDCD phai hop thudng nién trong thai han bén (04) thang
ké ti ngay két thic nam tai chinh hoac theo quy dinh ctia phép luat.

HDQT triéu tap hop DPHDCH thuong nién va lua chon dia diém phu hgp. PHDCD thudng
nién quyét dinh nhiing van dé theo quy dinh cta phép luat va Diéu & Cang ty, dac biét
théng qua bao cao tai chinh nam va du toan cho nam tai chinh tiép theo. Truong hgp Béo
cao kiém toan bdo cdo tai chinh nam ctia Céng ty cé céc khodn ngoai tri trong yéu, Céng
ty c6 thé mai dai dién cong ty kiém toan doc lap du hop DPHDCD thuong nién dé gidi thich
cac ndi dung lién quan.

HDQT phai triéu tap hop DHDCD bat thudng trong cac trudng hop sau:

HDQT xét thdy can thiét vi lgi ich cla Céng ty;

Bao cao tai chinh quy, ban nién hoac bdo cao tai chinh nam da dugc kiém toan phan énh
v6n chl s6 htu da bi mat mét nda (1/2) so véi s6 dau ky;

S6 thanh vién HDQT, thanh vién déc lap HDQT, it hon s& thanh vién theo quy dinh cla
phdp luat hoac sé thanh vién HDQT bi gidam qua mét phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu L& nay;

C6 dong hoac nhom cé déng quy dinh tai Diéu 13.3 Diéu & nay yéu cau triéu tap hop
DHDCD. Yéu cau triéu tap hop DHDCD phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 néu ro
ly do va muc dich cudc hop, cé dl chi ky ctia cac c6 dong lién quan hoac van ban yéu cau
dugc lap thanh nhiéu ban va tap hgp dl chi ky cla cac c6 déng cd lién quan;

. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu L& nay.

Triéu tap hop DHDCD béat thuong

HDQT phai triéu tap hop DPHDCPD trong thai han ba muai (30) ngay ké tii ngay nhan duoc
yéu cdu tu cdc thanh vién HDQT, thanh vién doc lap HDQT nhu quy dinh tai Diéu 15.3.c
hoac ti cdc c6 déng/nhom cé déng quy dinh tai Diéu 15.3.d va e Diéu L& nay;

Truong hgp HDQT khéng triéu tap hop BPHDCD theo quy dinh tai Diéu 15.4.a thi trong thai
han ba muai (30) ngay ti€p theo, c6 déng hodc nhém cé déng thi cé dong hoac nhém cé
ddng c6 quyén thay thé HDQT, triéu tap hop DHDCDH theo quy dinh tai Diéu 136.6 Luat
Doanh nghiép.

Trong truang hop nay, c6 déng hoac nhom cé déng triéu tap hop DHDCP c6 thé dé nghi
Co quan dang ky kinh doanh gidm sat trinh ty, tha tuc triéu tap, ti€n hanh hop va ra quyét
dinh ciia DHDCD. T&t ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop PHBCD duoc Coéng ty
hoan lai. Chi phi nay khéng bao gém nhiing chi phi do ¢ déng chi tiéu khi tham du cudc
hop DHBCD, ké ca chi phi an & va di lai.

Piéu 16. Quyén va nhiém vu cua Pai héi déng cé dong

16.1

a.
b.
c.

16.2

BHBCD thudng nién cd quyén thdo luan va thong qua céc vén dé sau:
Bao cdo tai chinh nam da duoc kiém toan:

Bao cao cua HDQT;

K& hoach phat trién ngan han va dai han cla Céng ty.

DHDCD thudng nién va bat thudng théng qua va quyét dinh vé cac van dé sau:
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16.4

Théng qua bao cdo tai chinh nam;

Muic c6 tic thanh toan hang ndm cho méi loai cd ph&n phu hop véi Luat Doanh nghiép va
cdc quyén gan lién véi loai c6 phdn dé. Mc cé tdc ndy khéng cao han mic ma HDPQT dé
nghi sau khi da tham khao y kién céc cé déng tai cuéc hop PHDCBH;

S6 lugng thanh vién HDQT;

Lua chon cong ty kiém toan doc lap;

Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé& thanh vién HDQT;

Tong s6 tién thu lao cla cac thanh vién HDQT va Béo cdo tién thu lao ciia HDQT;

B sung va sta déi Diéu lé Cong ty;

Loai c6 phan va s& lugng cd phan mdi dugc phat hanh ddi véi mbi loai ¢ phan va viéc
chuy&n nhugng ¢6 phan cla thanh vién séng lap trong vong 03 (ba) nam dau tién k& tu
ngay thanh lap;

Chia, tach, hgp nhat, sdp nhap hoac chuyén déi loai hinh Céng ty;

T6 chuc lai va gidi thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh nguai thanh ly;

Kiém tra va x{ ly cdc vi pham cda HDQT, Tiéu ban Kiém todn ndi bd gay thiét hai cho
Céng ty va cd dong;

Quyét dinh giao dich dau tu/ban s6 tai san c6 gid tri tu 35% tré én téng gia tri tai san cla
Céng dugc ghi trong bao cdo tai chinh ky gan nhat da dugc kiém toan;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 c¢6 phén phat hanh cta méi loai;

Céng ty ky két hop déng, giao dich véi nhing d8i tugng dugc quy dinh tai Diéu 162.1 Luat
Doanh nghiép vdi gia tri bang hoac L6n han 35% t6ng gia tri tai san cla Céng ty dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat;

Cdac van dé khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu Lé nay.

C6 déng khéng dugc tham gia bé phi&u trong cac trudng hop sau day:

Théng qua céc hop déng quy dinh tai Diéu 16.3.b khi cé déng dd hodc ngudi cé lién quan
tdi c6 dong d6 la mot bén cla hgp déng;

Viéc mua lai c6 phan cla c6 déng dé hodc cla ngudi cé lién quan tdi cé dong dé tru
trudng hop viéc mua lai ¢6 phan dugc thuc hién tuong Gng vdi ty & sé hiiu cla tat ca cac
c8 doéng hoac viéc mua lai dugc thuc hién théng qua giao dich khdp lénh trén S& giao
dich ching khodn hodc chao mua cdng khai theo quy dinh cla phap luat.

T4t ca cac nghi quyét va céc van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra
thao luan va biéu quyét tai cuéc hop DHDCD.

Piéu 17. Dai dién theo Uy quyéen

17.1

17.2

Cac ¢ dong c6 quyén tham du cudc hop DHDCD theo quy dinh cla phép luat c6 thé ty
quyén cho c& nhan, té chic dai dién tham du. Trutng hop cé nhiéu hon mét ngudi dai diép
theo Gy quyén thi phai xac dinh cu thé s8 cd phan va s8 phigu bau dugc ty quyén cho mbi
nguai dai dién.

Viac Gy quyén cho ngudi dai dién du hop DPHDCD phai '4p thanh van ban theo mau cua
Céng ty va phai cd chi ky theo quy dinh sau day:

Trudng hop ¢ déng ca nhan a nguai Gy quyén thi gidy Gy quyén phai cé chi ky cla c6
d6ng dé va ca nhan, nguai dai dién theo phdp luat cla t6 chic dugc dy quyén du hop;
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17.4

Truong hop cé dong té chic la nguai Gy quyén thi gidy Gy quyén phai cé chi ky clia nguai
dai dién theo Uy quyén, nguoi dai dién theo phap luét cla cé déng té chiic va ca nhan,
nguoi dai dién theo phap luat cla té chic dugce Gy quyén du hop;

Trong trudng hop khac thi gidy Gy quyén phai cé chir ky clia ngudi dai dién theo phap luat
ctia c6 dong va ngudi dugc Uy quyén du hop.

Nguoi dudc Gy quyén du hop BHDCD phai nép van ban Gy quyén khi dang ky du hop trudc
khi vao phong hop.

Truong hop luat su thay mat cho nguoi Gy quyén ky gidy chi dinh ngugdi dai dién, viéc chi
dinh nguai dai dién trong truong hop nay chi dugc coi la cé hiéu luc néu gidy chi dinh
nguai dai dién do dugc xuat trinh clng vdi gidy Uy quyén cho luat su [néu trudc dé chua
dang ky vdi Cong ty).

Tri truong hop quy dinh tai Diéu 17.4.c, phiéu biéu quyét cla ngudi dugc Gy quyén du hop
trong pham vi dugc Uy quyén van cé hiéu luc khi xay ra mét trong céc trudng hop sau day:
Nguoi Gy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hoac bi mat nang luc hanh
vi dan su;

Nguai Uy quyén da hly bo viéc chi dinh Gy quyén;

Nguoi Uy quyén da hiy bé thdm quyén cla ngudi thuc hién viéc Gy quyén.

Biéu khoan nay khéng ap dung trong trusng hgp Céng ty nhan dugc théng bao vé mat
trong cac su kién trén trudc gio khai mac cugc hop PHBCD hoac trudc khi cudc hop dugc
triéu tap lai.

Diéu 18. Thay ddi cac quyén

18.1

18.2

18.3

Viéc thay d6i hoac hly bd cac quyén dac biét gan lién véi mét loai ¢8 phan uu dai cé hiéu
luc khi dugc c6 ddng nam gil it nh&t 65% c6 phan phé théng tham du hop théng qua
dong thoi dugc c6 déng nam gid it nhat 65% quyén biéu quyét cta loai cd phan uu dai
néu trén biéu quyét thong qua. Viéc t8 chic cudc hop cla cac c¢d dong ndm gid mét loai
c6 phan uu dai dé théng qua viéc thay d6i quyén néu trén chi cé gia tri khi cé t&i thiéu 02
(hai) c6 dong (hoac dai dién dugc Gy quyén cta ho) va ndm gid t&i thiéu mét phan ba (1/3)
gid tri ménh gia cla cac c6 phan loai dé da phat hanh. Truang hgp khéng cé du sé dai
bi€u nhu néu trén thi cudc hop dugc t6 chic lai trong vong 30 (ba muoi) ngay sau dé va
nhng nguoi ndm gild c6 phan thudc loai d6 (khéng phu thudc vao s6 lugng ngudi va sé
¢6 phan) cé mat truc ti€p hoac théng qua dai dién dugc Gy quyén déu dugc coi la da s6
lugng dai biéu yéu cdu. Tai cac cudc hop cla c6 déong ndm gitl c6 phan uu dai néu trén,
nhng nguoi ndm gid ¢ phan thudc loai d6 cé mat truc tiép hodc qua nqudi dai dién cé
thé yéu cau bd phiéu kin. Mi cé phan clng loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau
tai cac cugc hop néu trén.

Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu vdi cédc quy
dinh tai Diéu 19 va Diéu 21 Diéu & nay.

Tru khi céc diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khéc, cac quyén dac biét gan lién vdi
cac loai c6 phan c6 quyén uu dai d6i vdi mot s6 hoac tat ca cac van dé lien quan dén viéc
phan phdi lgi nhuan hoac tai san cta Céng ty khéng bi thay d6i khi Céng ty phat hanh
thém céc cé phan cung loai.

Diéu 19. Triéu tap hop, chuong trinh hop va théng bao hop Pai héi dong co dong

19.1

HDQT triéu tap hop BPHBCD hoac cudéc hop BHBCPH dugc triéu tap theo cac truong hgp
quy dinh tai Diéu 15.4.b Diéu lé nay.
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19.4

19.5

19.7
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Ngugi triéu tap hop BPHDCD phai thuc hién cac céng viéc sau day:

Chuén bi danh sach c6 déng d0 diéu kién tham gia va biéu quyét tai DHDCH. Danh séch
c6 dong c6 quyén du hop DPHBCD dugc lap khéng sém hon 10 (musi) ngay trudc ngay g
théng bdo mai hop DPHDCD;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung Dai hdi;

Chuén bi tai liéu cho Dai héi;

Du thado nghi quyét PHDCD theo néi dung du kién cla cudc hop;

Xdc dinh thoi gian va dia diém té chic Dai hdi;

Théng bdo va gli théng bdo hop DHDCD cho tat ca cac ¢ déng cd quyén du hop;

Cac cong viéc khac phuc vu Dai hdi.

Théng bdo moi hop BPHDCD dugc gui cho tat cd cac c6 dong bang phuong thic chuyén
phat nhanh dén dia chi lién lac cla c6 ddng, hoac gli theo phuong thiic dién ti tu dia chi
thu dién ti cla Cong ty (gms(@thepangroup.vn] dén dia chi thu dién ti cla cé déng da
dang ky vdi Trung tén? luu ky chiing khoan, déng thai dugc céng bé trén trang théng tin
dién t cha Cong ty, Uy ban Ching khodn Nha nudc va Sé Giao dich Ching khodn theo
quy dinh cua phap luat.

Ngugi triéu tap hop Pai hdi dong cé déng phai gui théng bdo mai hop dén tat ca céc cd
déng trong Danh séch cd dong c6 quyén du hop cham nhat mudi lam (15) ngay trude ngay
khai mac cudc hop (tinh tU ngay ma théng bdo dugc gli hoac chuyén di mét cach hap L&,
dugc tra cudc phi hoac duge bé vao hom thu).

Chuang trinh hop BHBCD, céac tai liéu lién quan dé&n céc van dé sé dugc biéu quyét tai
Dai hoi dugc glii cho céc c6 dong hoac/va dang trén trang thong tin dién ti cda Cong ty.
Trong truong hop tai liéu khéng dudc gui kem théng bdo hop BHBCD, théng bdo mai hop
phai néu ré duong dan dén toan bo tai lieu hop dé cac cé dong cd thé tiép can, bao gom:
Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

Danh sach va théng tin chi tiét clia cac Ung vién trong trusng hgp bau thanh viéen HDQT;
Phiéu biéu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo Uy quyén du hop;

Du thdo Nghi quyét d&i véi tung vdn dé trong chuong trinh hop.

C6 dong hoac nhém cé déng theo quy dinh tai Diéu 13.3 Diéu L& nay cé quyén kién nghi
vén dé dua vao chuong trinh hop BHDCD. Kién nghi phai bang van ban va phai dugc gui
dén Cong ty it nhat 03 (ba) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop PHBCD. Kién
nghi phai bao gém ho va tén c6 déng, dia chi thudng trd, quéc tich, s6 Thé can cudc cong
dan, Ching minh nhan dan, H6 chi€u hoac ching thuc ca nhan hop phap khac dai véi cd
doéng la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru sé
chinh d8i vdi c6 dong a t& chic; s6 lugng va loai c6 phan c8 dong dé ndm gi, va néi dung
ki€n nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop DPHBCD cé quyén tu chéi kién nghi quy dinh tai Diéu 19.4 nay néu
thudc mdt trong cac truong hop sau:

Kién nghi dugc gui dén khéng ding thai han hoac khéng dd, khéng ding ndi dung;

Vao thai diém ki€n nghi, c6 déng hoac nhém c8 déng khong ndm gi di tir 05% c8 phan
phé théng trd lén trong thai gian lién tuc it nhat 06 (sau) thang theo quy dinh tai Didu
13.3 Diéu l&;
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Van dé kién nghi khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cta DPHDCD;
Cac truong hop khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu L& nay.

Diéu 20. Cac diéu kién tién hanh hop DHDCD

20.1

20.2

20.3

Cudc hop DHDCD dugc ti€n hanh khi co s6 ¢6 dong dy hop dai dién cho it nhat 51% téng
s6 c6 phdn c6 quyén biéu quyét.

Truang hop khong cé dl s6 lugng dai bi€u can thiét trong vong ba muai (30) phit ké tu
thai diém xac dinh khai mac Dai hoi, ngudi triéu tap hop hdy cudc hop. Cudc hop DPHDCD
phai dugc triéu tap lai trong vong 30 (ba muoi] ngay ké tu ngay du dinh té chdc hop
DHDCD lan thd nhat. Cudc hop DHDCD triéu tap [&n thi hai chi dugc tién hanh khi cé s6
c6 déng du hop dai dién it nh&t 33% téng s6 c8 phan cd quyén biéu quyét.

Truong hop Pai hoi lan thd hai khéng dugc tién hanh do khéng cé dd sé dai biéu can thiét
trong vong ba muai (30) phut ké tu thoi diém &n dinh khai mac Dai héi, cuéc hop PHDCD
lan thd ba cé thé dugc triéu tap trong vong 20 (hai muoi) ngay ké ti ngay du dinh tién
hanh Dai hoi l&n hai. Trong trudng hop nay, Dai héi dugc tién hanh khéng phu thudc vao
téng s6 phiéu cé quyén biéu quyét cla cac cd ddng du hop, dugc coi la hop & va cé quyén
quyét dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé chuan tai cudc hop DHDCD L&n thd nhat.

Diéu 21. Thé thdc tién hanh hop va biéu quyét tai cuéc hop PHDCD

211

21.2

21.3

21.4

21.5

21.6

2%.7

C6 déng hoac dai dién dugc Gy quyén cé thé dang ky tham du qua thu dién ti hoac dién
thoai, nhung van phai mang theo va xudt trinh thu triéu tap, gidy to tuy than, gidy dy quyén
va cac gidy to lién quan can thiét véi Ban té chuc Dai hdi dé dang ky tai Dai hai.

C6 dbng co thé y quyén bang van ban cho ngudi khac tham du Pai hoi theo mau duoc
Céng ty gli kém tai liéu. C6 déng c6 thé gui théng tin vé van ban Gy quyén dén Ban t6
chuc trudc ngay khai mac Dai hdi.

Trudc khi khai mac cudc hop, Céng ty phai ti€n hanh tha tuc dang ky cé déng. Khi tién
hanh dang ky, Cong ty cdp cho tiing cd déng hoac dai dién dugc Gy quyén cé quyén biéu
quyét mot Phiéu biéu quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cla cé déng, ho va tén dai
dién dugc Gy quyén va sé phiéu biéu quyét cta cé dong do.

C6 dong hoac dai dién duge Gy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang
ky va sau d6 cé quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Chi toa khéng cé trach nhiém
dung Dai hgi dé€ cho c6 déng d&n mudn dang ky va hiéu luc cla nhing ndi dung da duoc
biéu quyét trudc d6 khong thay déi.

Cha tich HDQT [am chd toa céc cude hop do HDQT triéu tap. Truong hop Chd tich vang
mat hoac tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vien HPQT con lai bau mdt nguoi
trong s6 ho lam cht toa cuéc hop theo nguyén tic da sé.

Trong cdc truong hop khac, nguoi ky tén trieu tap hop DHDCD didu khién cudc hop

BHDCD bau chli toa cuge hop va ngudi cd s6 phiéu bau cao nhat dugc cif lam chi toa
cudc hop.

Chuong trinh va néi dung cudc hop phai duosc PHDCH théng qua trong phién khai mac.
Chuong trinh phai xac dinh ré va chi tiét thoi gian d6i véi tung van dé trong ndi dung
chuong trinh hop.

Chu toa Dai hoi cé thé tién hanh cac hoat dng can thiét dé didu khién cudc hop BPHBCH
mot cach hop &, c6 trat tuy, theo chuong trinh da dugc théng qua va phan anh dugc mong
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21.8

21.9

21.10

21.11

21.12

21.13

21.14

21.15

muén cla da s6 dai biéu tham du.

Chu toa Dai hdi c6 thé hoan Dai héi khi ¢ su nhét tri hodc yéu cdu ctia PHDCP da cé du
s6 lugng dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai Diéu 142.8 Luat Doanh nghiép.

Ngudi triéu tap hop DHDCD cé quyén yéu cau cac c6 dong hoac dai dién dugc Gy quyén
tham du hop DPHDCD chju su kiém tra hoac cac bién phap an ninh hgp phép, hop ly khac.
Trudng hgo ¢ c6 déng hodc dai dién dugc Uy quyén khong tuan tha nhing quy dinh vé
kiém tra hodc céc bién phap an ninh néu trén, ngudi triéu tap hop BHDCD sau khi xem
xét mot cach can trong cé quyén tu chéi hoac truc xuét cé déng hoac dai dién néu trén
ra khai Dai hoi.

Nguai triéu tap hop DHDCD, sau khi da xem xét mét cach can trong, cé thé tién hanh cac
bién phap thich hop dé:

B6 tri chd ngdi tai dia diém hop PHDCD;
Bao dam an toan cho moi nguoi cé mat tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho c6 déng tham du (hoac tiép tuc tham du) Dai hoi. Ngudi triéu tap hop
DHBCD cé toan quyén thay d6i nhing bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap
can thiét. Cac bién phadp ap dung cd thé la cdp gidy vao clia hoac st dung nhing hinh
thic lua chon khac.

Trong truang hgp cudc hop DHDCD ap dung cac bién phap néu trén, ngudi triéu tap hop
BHDCD khi xdc dinh dia diém Dai hoi cd thé:

Théng béo Dai hdi dugc ti€n hanh tai dia diém ghi trong thong bdo va chi toa Dai héi cé
mat tai dé ("Dia diém chinh cla Dai hai");

B& tri, t6 chiic dé nhing cé déng hoac dai dién duoc Gy quyén khang du hop dugc theo
Diéu khoan nay hoac nhiing ngudi muén tham gia 6 dia diém khac véi dia diém chinh cla
Dai hdi c6 thé déng thai tham du Dai hdi;

Théng bao vé viéc té chic Dai héi khéng can néu chi tiét nhiing bién phap té chic theo
diéu khoan nay.

Tri khi c6 quy dinh khac, khi tién hanh dang ky C6 déng, Céng ty cép cho ting C6 déng
hoac dai dién dudc Gy quyén cé quyén biéu quyét 01 (mot) phiéu biéu quyét, trén do cé
ghi s6 dang ky/ma sd, ho va tén cta Cé déng, ho va tén dai dién dugc Uy quyén (néu cd)
va s6 phi€u biéu quyét cta Cé dong do.

C6 dong hoac dai dién dugc Gy quyén bd cac phiéu biéu quyét hoac bau cir dugc cdp vao
thung phiéu dugc niem phong dé ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu.

Truong hop cé nhu cau biéu quyét bing hinh thic ti xa, Cé dong lién hé vdi Cang ty dé
xac thuc danh tinh va nhan Phiéu biéu quyét ti xa. Sau khi hoan tat viéc biéu quyét, C6
déng phai gi lai Phiéu biéu quyét d&n Ban t8 chic Dai hoi trudc gio biéu quyét. Tai thoi
diém bat dau dang ky, kiém tra tu cach c6 dong du Dai hoi, Ban T chiic sé md thu dé
kiém tra tinh hop L& vé tu cach c6 dong. DEi véi cac cb dong dap Ung vé tu cach hap L&,
Phigu biéu quyét clia c6 dong sé dugc bé vao thung phiéu va sé dugc kiém tra, téng hop
cung véi cac Phiéu biéu quyét phét tai Dai hoi. Thong tin biéu quyét sé dugc bdo mat dén
ta0i diém kiém phiéu.

Cé dong dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop DPHBCD trong trudng hgp sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

14



d.

Uy quyén cho mét nguai khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

Tham du, biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bé phiéu dién ti hoac hinh thic dién
td khac;

GUi phi€u biéu quyét dén cudc hop théng qua qui thu, fax, thu dién td.

Dieu 22. Théng qua quyét dinh cua Dai hdi dong cé déng

22.1

n32

22.3

22.4

Tru truong hgp quy dinh tai Diéu 22.2 va 22.3 , cac quyét dinh cia DPHDCD sé dugc thong
qua khi co tu 51% trd lén téng s6 phiéu bau cla cac cé déng cé quyén biéu quyét cé mat
truc ti€p hoac théng qua dai dién dugc Gy quyén cé mat tai cudc hop DHBCD hoac gui
phi€u biéu quyét ap dung déi véi phuong thic biéu quyét tu xa.

Bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo nguyén tac bau dén phiéu quy dinh tai Diéu
144.3 Luat Doanh nghiép.

Cac quyét dinh cia PHDCD lién quan dén viéc sta déi va bd sung Diéu (&, loai cd phiéu
va s6 lugng c6 phiéu dugc chao ban, viéc té chc lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich
mua, ban tai san Céng ty hoac céc chi nhanh thuc hién ¢ gia tri ti 35% tré lén téng gia
tri tai san ctia Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh ky gan nhat dugc kiém toan dugc théng
qua khi c6 tU 65% tré l&n téng s6 phi€u bau cédc c6 déng cé quyén biéu quyét cé mat truc
ti€p hoac théng qua dai dién dugc Gy quyén cé mat tai cudc hop DPHDCH.

Cac nghi quyét DPHDCD dugc théng qua bang 100% téng s6 ¢6 phan cd quyén biéu quyét
la hop phap va cd hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thi tuc théng qua nghi quyét dé khéng
dugc thuc hién dang nhu quy dinh.

Diéu 23. Tham quyén va thé thic ldy y kién co dong bang van ban dé théng qua quyét dinh cua
DHDCD

23.1

23.2

23.3

HDQT c6 quyén L8y y ki€n c6 déng bang van ban dé thang qua quyét dinh ctia PHBCP khi
xét thdy can thiét vi lgi ich cta Céng ty.

HBDQT phai chudn bi phiéu 8y y kién, du thdo Nghi quyét DHDCD va cdc tai liéu giai trinh
du thdo Nghi quyét. HDQT phai dam bdo gUi, céng bé tai liéu cho cac c8 déng trong mot
thai gian hop Ly d€ xem xét biéu quyét va phai gui it nhat 15 (musi lam) ngay trudc ngay
hét han nhan phiéu 8y y ki€n. Yéu cdu va cach thic gui phi€u 8y y kién va tai lieu kem
theo dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19.3 Diéu L& nay.

Phiéu &y y kién phai c6 cac néi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru sd chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich lay y kién;

Ho, tén, dia chi thudng trd, quéc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy ching minh nhan
dan, Ho chi€u hoac ching thyc c& nhan hop phap khéc cia cé déng la ca nhan; tén, ma s6
doanh nghiép hoac s quyét dinh thanh lap, dia chi tru sé chinh cla cé déng 1 t6 chic
hoac ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy ching minh
nhan dan, HY chiéu hoac ching thuc ca nhan hop phap khac cua dai dién theo Uy quyén
cta cd dong la t8 chuc; s8 luong cd phan cda tiing loai va s6 phigu biéu quyét clia c6 dong;

Vén dé can (dy y ki€n dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gém tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién déi véi
tling van dé ldy y kién;

Thoi han phai gui vé Cong ty phi€u L8y y kién da duoc tra Loi:
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23.4

23.5

23.6

23.7

23.8

23.9

Ho, tén, ch ky cta Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luat cta Coéng ty.

Phigu L8y y kién da dugc tra loi phai cé chi ky clia c6 dong la cé nhan, hoac ngudi dai dién
theo phap luat cla c6 déng la té chic hodc ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat cla té
chuc dugc Gy quyén.

Phiéu lay y ki€n c6 thé dugc glii vé Cong ty theo cac hinh thic sau:

GUi thu: Phiéu lay y kién gUi vé Céng ty phai dugc dung trong phong bi d¢an kin va khéng
ai dugc quyén ma trudce khi kiém phiéu;

Gui fax hoac thu dién tl: Phi€u L8y y ki€n gUi vé Céng ty qua fax hoac thu dién ti phai
dugc gil bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 8y y kién Céng ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu 4y y
ki€n hoac da bi mé trong truong hop guli thu hoac duge cong bé trudc thai diém kiém
phiéu trong truong hop gui fax, thu dién t& la khéng hop L&. Phiéu ldy y ki€n khéng dugc
gui vé dugc coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

HDQT kiém phi€u va lap bién ban kiém phi€u dudi su chidng kién cta Thu ky HDQT, hoac
Nnguoi phu trach quan tri céng ty hoac clia c6 déng khéng phai la ngudi diéu hanh doanh
nghiép. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi dung chl yéu sau day:

Tén, dia chi tru sa chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé théng qua nghi quyét;

S6 c6 dong vdi téng s6 phi€u biu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s&
phi€u biéu quyét hop L& va s6 biéu quyét khéng hop Lé va phuong thic guli phigu biéu
quyét, kém theo phu luc danh séach c6 déng tham gia biéu quyét;

Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién d6i véi tung van dé;

Céac van dé da dugc thong qua;

Ho, tén, chd ky ctia Cha tich HDQT, ngudi dai dién theo phap luat cta Céng ty, ngudi kiém
phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HDQT, ngudi ki€ém phi€u va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién ddi chju
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac clta bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh ti cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khéng
trung thuc, khéng chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phai dugc céng b trén trén trang théng tin dién ti cta Cong ty
trong vong 24 (hai muoi tu) gig, ké ti thai diém két thac kiém phiéu.

Phidu L&y y ki€n da dugc tra lai, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua va tai
liéu cd lién quan gUi kém theo phi€u &y y ki€n phai dugc luu gid tai tru s chinh Cang ty.
Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thic 8y y kién c6 dong bang van ban phai dugc s6
c6 déng dai dién it nhat 51% téng s6 c6 phan cé quyén biéu quyét chdp thuén va cé gia
tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cuéc hop DPHDCD.

Diéu 24. Bién ban hop Dai hoi dong co déng

241

Cudc hop DHDCBH phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi &m hoac ghi va luu gid dudi hinh
thuc dién ti khac. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, c6 thé lap thém bang ti€ng Anh
va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma s& doanh nghiép;
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24.2

24.3

24.4

24.5

Thai gian va dia diém hop DPHDCD;

Chuong trinh hop va ngi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tat dién bi€n cudc hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop DHDCD vé tiing van dé
trong chuong trinh hop;

S& c6 dong va téng s6 phi€u biéu quyét cla céc c¢d déng duy hop, phu luc danh séch dang
ky c6 déng, dai dién cé dong du hop vdi s8 c& phan va s& phigu bau tuong Ung;

Tong s6 phiéu biéu quyét ddi véi tung van dé biéu quyét, trong dé ghi ro phuong thic biéu
quyét, tong s6 phiéu hop L&, khéng hop L&, tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién;
ty & tuong Ung trén tong sé phiéu biéu quyét cGa c6 déng du hop;

Céc van dé da dugc théng qua va ty L& phiéu biéu quyét théng qua tuong Ung;

Ch ky cta cht toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap ly nhu nhau. Trudng
hop cé su khac nhau vé ngi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi néi dung trong bién
ban ti€ng Viét cé hiéu lyc ap dung.

Bién ban hop phai dugc lap xong va théng qua trudc khi két thic cudc hop. Chi toa va
thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién ddi vé tinh trung thuc, chinh xac cta néi dung
bién ban.

Bién ban hop BHBCD phai dugc céng b trén trang théng tin dién ti cla Coéng ty trong
thoi han 24 (hai muoi bén) gid.

Bién ban hop BHDCH duoc coi la bang chiing xac thuc vé nhing céng viéc da dugc tién
hanh tai cugc hop DHBCD tru khi cd y kién phan d6i vé ndi dung bién ban dugc dua ra
theo ding thd tuc quy dinh trong vong 10 (muai) ngay ké tu khi gui bién ban.

Bién ban hop DHDCD, phu luc danh sach cé déng dang ky du hop kém chi ky cta cd
déng, van ban Gy quyén tham du hop va tai liéu cé lién quan phai dugc luu gil tai tru sé
chinh clia Céng ty.

Dieu 25. Yéu cau huy bé quyét dinh cia DPHBCD

25.1

25.2

Trong thai han 90 (chin muoi] ngay, ké ti ngay nhan dugc bién ban hop BHDCD hoac
bién ban két qua kiém phiéu 8y y kién c6 déng bang van ban, thanh vién HDQT, Téng
Giam déc, c8 déng hoac nhém cé déng quy dinh tai Diéu 13.3 Diéu & nay c6 quyén yéu
ciu Toa an hoac Trong tai xem xét, hly bé quyét dinh ciia DHBCD trong céc truang hop
sau day:

Trinh tu va tha tuc triéu tap hop hoac Ly y kién c6 déng bang van ban va ra quyét dinh
cta DHDCD khéng thuc hién ding theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu (& nay,
tri truong hop quy dinh tai Diéu 22.4 Diéu & nay.

N&i dung nghi quyét vi pham phdap luat hoac Diéu & nay.

Truong hop quyét dinh cia PHDCD bi hly bd theo quyét dinh ctia Toa an hoac Trong tai,
nqudi triéu tap hop PHOCDH bi hiy bd cé thé xem xét té chic lai cudc hop BPHDCD trong
vong 30 (ba muoi) ngay theo trinh ty, th tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va biéu Lé.
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CHUONG VII
HOI DONG QUAN TRI

Piéu 26. Ung cu, dé cu thanh vién HBQT

26.1

26.2

™ o 0 T o

26.3

26.4

Truong hgp da xac dinh dugc trude Ung vién, théng tin lién quan dén cac dng vién HDQT
duoc dua vao tai liu hop DHDCD va céng bé t8i thiéu 10 (mudi) ngay trudc ngay khai mac
cubc hop DHDCD trén trang théng tin dién tl cta Cong ty dé c6 déng c6 thé tim hiéu vé
cac Uing vién nay trudc khi bé phigéu. Ung vien HDQT phai cé cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xdc va hgp ly cta cac théng tin ca nhan dugc c6ng bd va phai cam két
thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc néu dugc bau l[am thanh vién HDQT.

Théng tin lién quan dén tng vien HDQAT dugc cong bé gdm cac ndi dung tai thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d8 hoc van;

Trinh d6 chuyén mén;

Qua trinh céng tac;

Céac cong ty ma (ng vién dang ndm gil chdc vy thanh vién HDQT va cac chic danh quan
ly khac;

Bao cdo danh gia vé déng gdp cua lng vién cho Céng ty, trong trudng hop Ung vién dé
hién dang la thanh vién HDQT cda Coéng ty;

Céc lgi ich cd lien quan téi Cong ty (néu cd);

Ho, tén cuta c6 déng hodc nhém cé déng dé cl (ng vién d6 (néu co);

Cac théng tin khac (néu cd).

Céc c6 dong ndm gid c6 phan phé théng trong thai han lién tuc it nhat 06 (séu) thang cé
quyén gdp s6 quyén biéu quyét dé dé cl cac ung vien HDQT. Quyén dé c( (ing vién cla ¢
dong hoac nhom c¢6 déng nam gid s6 c6 phan tuong Ung dugc quy dinh nhu sau:

TU 5% dé€n dudi 10% t6ng s6 cd phdn c6 quyén biéu quyét, dugc dé ci 01 (mot) ing vién;
T 10% dén dudi 30% téng s6 c6 phan cd quyén biéu quyét, dugc dé cl téi da 02 (hai) Ung vién;
Tu 30% dén dudi 40% téng s6 c6 phan cd quyén biéu quyét, duge dé clitsi da 03 (ba) ing vién;
TU 40% dén dudi 50% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét, dugc dé cli tsi da bén (04) tng vién;
Tu 50% dén dudi 60% t8ng s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét, dugc dé cli téi da 05 (nam) dng vien;
Tu 60% dén dudi 70% tdng s6 cd phan ¢ quyén biéu quyét, dudc dé ci tdi da 06 (sau) dng vién;
Tu 70% dén dudi 80% t6ng s6 c8 phan cé quyén bi€u quyét, dugc dé cu t6i da 07 [bay) tng
vién: va

TU 80% dén dudi 90% téng sé c6 phan cd quyén biéu quyét, duge dé cd t8i da tam (08)
ung vién.

Truong hop sé lugng Ung vién HDQT théng qua dé cl va Gng c van khang du s6 luong
can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cu thém dng cl vién hoac t6 chic dé cl theo co
ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Tha tuc HPQT duong
nhiém gidi thiéu Ung vién HBAT phai dugc céng bé ré rang va phai dugc DHOCH thang
qua trudc khi ti€n hanh dé cl theo quy dinh phap luat.



Diéu 27. Thanh phan va nhiém ky cda thanh vién HDQT

27.1

27.2

27.3

27.4

27.5

S8 lugng thanh vién HDQT it nhét La 05 (nam) ngudi va nhiéu nhat la 11 (musi mét) nguai.
Nhiém ky cla thanh vién HDQT khéng qua 05 (ndm) nam va cé thé duoc bau lai véi s6
nhiém ky khéng han ché.

Co cdu thanh vién HDQT can dam bdo sy can d6i gitia cac thanh vién diéu hanh va céc
thanh vién khéng diéu hanh, trong do:

T6i thi€u 1/3 téng s6 thanh vien HDQT phai la thanh vién khéng diéu hanh.

T6ng s6 thanh vién doc lap HDQT phai chiém it nhat 1/3 téng s6 thanh vien HDQT.
Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HBQT trong cac trudng hop sau:

Mién nhiém:

Khéng du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép hoac bi
luat phap cam khéng dugc lam thanh vien HDQT;

Co don tu chdc;

Bi réi loan tam than va thanh vién khac cta HDQT cé nhiing bang ching chuyén mén
ching t6 ngudi dé khéng con nang luc hanh vi;

Khéng tham dy cac cugc hop cliia HDQT trong vong sau (06) théng lién tuc, tri truang
hop bat kha khang;

Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu & Cong ty.

Bai nhiém:

Theo quyét dinh cta PHDCD;

Cung cdp théng tin cd nhan sai khi gti cho Céng ty vdi tu cach la Ung vien HDQT;

Cac truong hop khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu & Cong ty.

Viéc bo nhiém thanh vién HDQT phai dugc céng bd théng tin theo cac quy dinh cla phap
luat vé ching khoan va thij trudng ching khoan.

Thanh vién HDQT c6 thé khéng phai la c6 dong cla Céng ty.

Diéu 28. Quyén han va nghia vu cia HPQT

28.1

28.2

Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc clia Cong ty phai chiu sy gidm sat va chi dao cla
HBDQT. HDQAT la co quan cé day dd quyén han dé thuc hién cac quyén va nghia vu cla
Céng ty khéng thudc tham quyén clia PHDCH.

Quyén va nghia vu cta HDQT do luat phap, Diéu (& cong ty va PHBCD quy dinh. Cu thé,
HDQT c6 nhing quyén han va nghia vu sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cla Céng ty;
Xac dinh muc tiéu hoat déng trén co sé cac muc tiéu chién lugc dugc DHDCD théng qua;

B6 nhiém va mién nhiém, ky hop déng, chdm dut hop déng d6i véi Gidm déc (Téng Gidm
ddcl, nguoi diéu hanh khac va quyét dinh muc luong cla ho;

Giam sat, chi dao Téng Giam d€c va nguoi diéu hanh khac:

Giai quyét cac khiéu nai clia Céng ty déi véi ngusi diéu hanh doanh nghiép cling nhu quyét
dinh lua chon dai dién clia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi céc thi tuc phap
ly d6i véi nguai diéu hanh do;
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28.4

w T © 5 3

Quyét dinh co cau td chic cla Céng ty, viéc thanh [ap cong ty con, lap chi nhanh, van
phong dai dién va viéc gop v8n, mua c6 phan cta doanh nghiép khéc;

Dé xuat viéc t6 chuc lai hoac gidi thé Cong ty;

Quyét dinh quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty sau khi dugc DHDCD chap thuan théng qua
hiéu qua dé bao vé cé déng;

Duyét chuang trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop DHDCD, triéu tap hop DPHDCD hoac lay
y ki€n d€ DHDCD thong qua quyét dinh;

Dé xudt mdc c6 tic hang nam; quyé&t dinh thoi han va tha tuc tra cé tdc:

Dé xudt cac loai c6 phan phat hanh va téng s6 c6 phan phat hanh theo ting loai;

Dé xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén déi va trai phi€u kem ching quyén;

Quyét dinh gia chao ban c6 phiéu, trai phi€u trong trudng hop dugc DHDCD Gy quyén;
Trinh bao c&o tai chinh nam da dugc kiém todn, bdo cdo quan tri céng ty len DHDCP;
Bdo cdo DHDCDH viéc HDQT bé nhiém Téng Gidm déc;

Cac quyén va nghia vu khac (néu cd).

Nhing van dé sau day phai dugc HDQT phé chuén:

Thanh lap cac chi nhanh hogc van phong dai dién cGa Céng ty;

Thanh &p cac céng ty con cta Céng ty;

Trong pham vi quy dinh tai Diéu 149.2 Luat Doanh nghiép va tri truang hop quy dinh tai

Diéu 135.2 va Diéu 162.1, 162.3 Luat Doanh nghiép phai do DHECD phé chudn, HDQT
quyét dinh viéc thuc hién, sta déi va hly bé cac hop déng clia Cong ty;

Chi dinh va bai nhiém nhiing nguai dugc Cong ty Uy nhiém La dai dién thuong mai va Luat
su clia Cong ty;

Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khodn thé& chap, bao dam, bao lanh va béi thudng cla
Cong ty;

Céc khoan dau tu khéng ndm trong ké hoach kinh doanh va ngan sach da dugc PHDCH
phé duyét, vdi gia tri khong vugt qua 35% tong tai san ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhat.

Viéc mua hoac ban cé phan, phan v6n gop tai cac cdng ty khac duoc thanh Lap ¢ Viet Nam
hay nudc ngoai;

Viéc dinh gia tai san gép vao Céng ty khong phai bang tién trong dot phat hanh cé phiéu
hoac tréi phi€u clia Céng ty, bao gém vang, quyén st dung dat, quyén sé hiu tri tué, cong
nghé va bi quyét céng nghé;

Viéc mua lai hoac thu héi khéng qua 10% téng s& c6 phan cla tung loai da dugc chao
ban trong 12 (mudi hai) thang;

Quyét dinh gia mua lai hodc thu héi c6 phan cla Cong ty;

Cac van dé kinh doanh ho&c giao dich ma Héi d6ng quyét dinh can phai cé su chap thuan
trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh.

HDQT phai bdo cdo DPHDCD vé hoat ddng clia minh, cu thé 3 viéc giam sat cta HDQT déi
vGi Téng Giam déc va nguai diéu hanh khac trong nam tai chinh. Truong hgp HDQT khéng
trinh bao cédo lén DHDCD, béo cdo tai chinh nam cta Céng ty bi coi la khéng ¢d gid triva
chua dugc HDQT théng qua.
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28.5

Tru khi phap luat quy dinh khac, HDQT c6 thé Uy quyén cho nhan vién cép dudi va nguoi
diéu hanh khac dai dién x{ ly céng viéc thay mat cho Céng ty.

Piéeu 29. Thu lao, tién luong va loi ich khac cda thanh vién HDQT

27,1

29.2

29.3

29.4

Thanh vién HBQT (khéng tinh cac dai dién dugc y quyén) dugc nhan thu lao cho cong
viéc cia minh dudi tu cach a thanh vién HDQT. Téng muc thu lao cho HPQT do BHOCH
quyét dinh. Khodn thu lao nay dugc chia cho cac thanh vien HDQT theo théa thuan trong
HDQT hoac chia déu trong truang hop khéng théa thuan dugc.

T6ng s6 tién trad cho ting thanh vien HDQT bao gém thu lao, chi phi, hoa héng, quyén
mua c6 phan va céc loi ich khac dugc hudng ti Cong ty, cong ty con, cong ty lién két clia
Cong ty va cac cdng ty khac ma thanh vién HDQT la dai dién phan v8n gop phai dugc cong
bé chi tiét trong Bao cdo thuong nién cda Cong ty. Thu lao cla thanh vien HDQT phai
dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai chinh hang nam cla Céng ty.

Thanh vién HDQT nam gil chdc vu diéu hanh hoac thanh vien HDQT lam viéc tai cac tiéu
ban cta HBQT hoac thuc hién nhiing c6ng viéc khac ma theo HPQT la ndm ngoai pham
vi nhiém vu théng thuong clia mét thanh vién HDQT, c6 thé dugc tra thém thu lao dudi
dang mét khodn tién céng tron goi theo tung Lan, luong, hoa héng, phan tram loi nhuan
hodc dudi hinh thic khac theo quyét dinh cia HDQT.

Thanh vién HDQT cé quyén dugc thanh todn tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac khoan
chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién HPQT cla
minh, bao gom c& cdc chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac cudc hop DHOCD,
HDQT hoac cac tiéu ban cua HDQT.

Piéu 30. Chu tich HPQT

30.1

30.2

30.3

DHDCD hoac HDQT phai lua chon trong sé cac thanh vien HDQT dé bau 01 [(mat) Cha tich
va 01 (mét) Phé Ch tich.

Cha tich HBQT cé nghia vu chudn bi chuong trinh, tai liéu, triéu tap va chi toa cudc hop
HDQT; chl toa cudc hop BHDCD; déng thai cd cac quyén va nghia vu khac quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu L& nay. Phé Chu tich c6 cac quyén va nghia vu nhu Cha tich
trong truong hop dugc Cha tich uy quyén nhung chi trong truang hop Cha tich da thang
bdo cho HDQT rang minh vadng mat hodc phai vdng mat vi nhiing ly do bt kha khang
hoac mét kha nang thuc hién nhiém vu cGa minh. Trong truang hop néu trén Chu tich
khéng chi dinh Pho Chu tich hanh déng nhu vay, cac thanh vién con lai cla HDQT sé chi
dinh Pho Chu tich. Truong hgp ca Cha tich va Phé Chu tich tam thoi khéng thé thuc hién
nhiém vu cta ho vi ly do nao d6, HDQT c6 thé bé nhiém mot ngudi khéc trong sé ho dé
thuc hién nhiém vu cda Cha tich theo nguyén téc da s6 qua ban.

Chu tich HDQT c6 thé bi bai mién theo quyét dinh cia HDQT. Trudng hgp Chi tich HDQT
tU chdc hoac bi bai mién, HDQT phai bau ngudi thay thé trong thai han 10 (mudi) ngay.

Diéu 31. Cuédc hop cia HPQT

31.1

Truong hop HDQT bau Ch tich thi Cha tich HDQT sé dugc bau trong cudc hop dau tién
cua nhiém ky HDQT trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tu ngay két thic bau c
HDQT nhiém ky do. Cudc hop nay do thanh vién cd s6 phi€u bau cao nhat hoac ty (& phiéu
bdu cao nhat triéu tap. Truong hop cé nhiéu hon 01 (mot) thanh vién cé s6 phiéu bau cao
nhét hoac ty L& phi€u bau cao nhét thi céc thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon
01 [(m6t) nguoi trong sé ho triéu tap hop HDQT.
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31.2

31.3

31.4

31.5

31.6

31.7

31.8

31.9

Chu tich HDQT phai triéu tap cac cudc hop HDQT dinh ky va bat thuting, lap chuong trinh
nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nh&t 05 (nam) ngay lam viéc truéc ngay hop. Chu tich
c6 thé trigu tap hop khi xét thdy can thiét, nhung méi quy phai hop it nhat 01 (mét) lan.

Chd tich HPQT phai triéu tap hop HPQT, khéng dugc tri hoan néu khéng cé ly do chinh
dang, khi mét trong s6 céc ddi tugng dudi day dé nghj bang van ban néu ré muc dich
cubc hop, van dé can thao luan:

Téng Gidm ddc hoac it nhat 05 (nam) ngudi diéu hanh khac;
Thanh vién déc lap HDQT;

[t nh&t 02 (hai) thanh vién HDQT;

Cac truong hop khac [néu cd).

Cha tich HBQT phai triéu tap hop HDQT trong thai han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tii ngay
nhan dugc dé nghi néu tai Diéu 31.3. Truong hop khéng triéu tap hop theo dé nghij thi
Cha tich HBQT phai chiju trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i véi Céng ty; nhing
ngudi dé nghi té chic hop dugc néu tai Diéu 31.3 cé quyén triéu tap hop HDQT.

Truong hop c6 yéu cdu cla céng ty kiém todn doc lap thuc hién kiém toan bado cdo tai
chinh ctia Céng ty, Chii tich HDQT phai triéu tap hop HDQT dé ban vé bao cdo kiém todn
va tinh hinh Céng ty.

Cudc hop HDQT dugc ti€n hanh tai tryu sé chinh clia Cong ty hoac tai dia diém khac & Viét
Nam hoac 6 nudc ngoai theo quyét dinh ctia Cha tich HDQT va dugc su nhat tri cda HDQT.

Thong bao hop HPQT phai dugc gli cho cac thanh vién HDQT va cac thanh vién Tiéu ban
Kiém toan ndi bo it nhat 05 (nam) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh viéen HDQT cé thé
tU chdi théng bdo mai hop bang van ban, viéc ti chéi nay cé thé dugc thay déi hoac hiy
bd bang van ban cla thanh vien HDQT dé.

Théng bao hop HBQT phai dugc lam bang van ban tiéng Viét va phai théng bao day du
thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc van dé thdo luan, kem theo taj liéu
can thiét vé nhing van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cla thanh vién.

Thong bao mai hop dugc gli bang thu, fax, thu dién t hoac phuong tién khac, nhung
phai bdo dam dén dugc dia chi lién lac cla tung thanh vién HDQT va Uy ban Kiém toan
dugc dang ky tai Céng ty.

Cac cudc hop clia HBQT dugc tigén hanh khi cé it nhat % (ba phan tu ) tdng s6 thanh vién
HBQT cé mat truc ti€p hoac théng qua ngudi dai dién (ngusi dugc Gy quyén) néu dugc da
s8 thanh vien HDQT chap thuan.

Truong hop khéng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cuéc hop phai dugc trigu tap lan
thi hai trong thoi han 07 [bdy) ngay ké tu ngay du dinh hop l&n thd nhat. Cubc hop triéu
tap lan th hai dugc tién hanh néu cé hon %2 (mét phan hai) s6 thanh vién HDQT du hop.
Cudc hop ctia HDQT cé thé t6 chic theo hinh thic hdi nghj truc tuyén gida cac thanh vién
cta HDQT khi tat cd hoac mot s& thanh vién dang 6 nhing dia diém khac nhau vdi diéu
kién la méi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

Nghe ting thanh vién HDQT khac cling tham gia phat biéu trong cuic hop;

Phat biéu vdi tat ca cdc thanh vién tham du khac mét cach ddng thai. Viec thdo luan gitda
cac thanh vién cd thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hoac bang phuong tién
lién lac thong tin khéc hoac k&t hgp cac phuong thic nay. Thanh vién HDQT tham gia
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31.10

31.11

31.12

31.13

31.14

cudc hop nhu vay duoc coi la "céd mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop dugc té chic
theo quy dinh nay la dia diém ma cé déng nhat thanh vien HDQT, hoac (3 dia diém cé mat
Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc théng qua trong cudc hop truc tuyén hoadc ban truc tuyén dugc té
chic va tién hanh mét cach hop thic, cé hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai
dugc khéng dinh bang céc chii ky trong bién ban cua tat ca thanh vien HDQT tham du
cudc hop nay

Thanh vién HDQT co thé gli phi€u biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién
td. Truong hop gti phi€u biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén d&n Cha tich HDQT cham nhét 01 (mét) gio
trudc khi khai mac. Phi€u biéu quyét chi dugc mé trudc su ching kién ciia tat ca nguai
du hop.

Biéu quyét

Trlu quy dinh tai Diéu 31.11.b Diéu & nay, mdi thanh viéen HDQAT hoac ngudi dugdc Gy quyén
theo quy dinh tai Diéu 31.8 truc ti€p cd mat véi tu cach ca nhan tai cuéc hop HPQT ¢6 01
(mat) phiéu biéu quyét;

Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét vé cac hgp déng, cac giao dich hoac dé xust ma
thanh vién dé hoac nguoi lién quan téi thanh vién d6 c6 Lgi ich va loi ich d6 mau thuadn
hoac c6 thé mau thun véi loi ich cta Céng ty. Thanh vien HDQT khéng dugc tinh vao ty
(& thanh vién t&i thiu c6 mat dé co thé t6 chiic cudc hop HDQT vé nhing quyét dinh ma
thanh vién d6 khang co quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai Diéu 31.11.d, khi cd v8n dé phét sinh tai cudc hop lién quan dén lgi ich
hoac quyén biéu quyét cla thanh vién HDQT ma thanh vién dé khéng tu nguyén ti bd
quyén biéu quyét, phan quyét cla chi toa la quyét dinh cudi clng, tri trusng hop tinh
chat hoac pham vi lgi ich ctia thanh viéen HDQT lién quan chua dugc céng bé ddy du;

Thanh vién HBQT hudng lgi ti mét hgp dong duge quy dinh tai Diéu 40.5.a, b Diéu (& nay
dugc coi la cd lgi ich dang ké trong hop déng dé;

Thanh vién Tiéu ban Kiém todn néi bd cé quyén du cudc hop HDQT, c6 quyén thao luan
nhung khéng dugc biéu quyét.

Thanh vién HDQT truc tiép hoac gidn ti€p dugc hudng lgi ti mét hop déng hoac giao dich
da dugc ky két hoac dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than la nguai cé loi ich
trong do co trach nhiém céng khai lgi ich nay tai cuéc hop déu tién cla Hoi déng thao
luan vé viéc ky két hop déng hoac giao dich nay. Trudng hop thanh vién HDQT khéng biét
ban than va ngudi lién quan c6 lgi ich vao thoi diém hop déng, giao dich dugc ky véi Cong
ty, thanh vién HDQT nay phai céng khai céc lgi ich lién quan tai cudc hop dau tién cla
HBQT dugc té chic sau khi'thanh vién nay biét ring minh cé loi ich hoac sé ¢6 loi ich
trong giao dich hoac hgp déng néu trén.

HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co sé da s6 thanh vién HPQT du
hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tédn thanh va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu
quyét cta Ch tich HDQT la phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thic &y y ki€n bang van ban dugc théng qua trén co s y kién tan
thanh cla da s6 thanh vien HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu luc va gia
tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop.
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31.15 Chu tich HDQT c6 trach nhiém gui bién ban hop HDQT tdi cac thanh vién va bién ban dé

la bang ching xdc thuc vé& cong viéc da dugc tién hanh trong cudc hop tris khi cé v kién
phan d6i vé ngi dung bién ban trong thai han 10 (mudi) ngay ké ti ngay gui. Bién ban hop
HBQT dugc lap bang tiéng Viét va c6 thé lap bang tiéng Anh. Bién ban phai cé chi ky cla
chi toa va ngudi ghi bién ban.

Diéu 32. Cac tiéu ban thuéc HPQT

32.1

32.2

HDQT thanh lap cac ti€u ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan su,
luong thudng, ki€ém todn ndi bd, gidm sat hé théng, quan ly rdi ro va kiém soét ndi bé cla
Céng ty.

S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do HDQAT quyét dinh, nhung nén c6 it nhat 03 (ba) nquoi
bao gom thanh vién cla HDQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién dbc lap
HBQT/thanh viéen HDQT khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mat trong s
céc thanh vién nay dugc bé nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia HPQT.

Hoat d6ng cla tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh ctia HDQT. Nghi quyét cla tiéu ban
chi c¢6 hiéu lyc khi cé da s6 thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla
tiéu ban L thanh vién HPQT.

Viéc thuc thi quyét dinh cia HDQT, hoac cla cédc co quan truc thuéc HDQT, hoac cla
nguadi c6 tu cach thanh vién ti€u ban HDQT phai phu hop véi cdc quy dinh phép luat hién
hanh va quy dinh tai Diéu & Céng ty.

Dieu 33. Nguoi phu trach quan tri cong ty

33.1

33.2

33.3

33.4

-~ o oa 0

HDQT chi dinh it nhat 01 (mdt) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hé trg hoat
dong quan tri cong ty dugc ti€n hanh mot cach cé hiéu qua. Nhiém ky cla Nguoi phu
trach quan tri céng ty do HDQT quyét dinh, t8i da la 05 (n&m) nam.

Nguai phu trach quan tri céng ty phai ddp Ung céc tiéu chuén sau:

Cé hiéu biét vé phap luat;

Khong duoc déng thoi lam viéc cho céng ty kiém todn déc lap dang thuc hién kiém toan
cac bao cdo tai chinh cla Cong ty;

Cac tiéu chudn khéc theo quy dinh clia phap luat, Diéu L& nay va quyét dinh clia HDQT.
HDQT c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi cdn nhung khéng trai véi cac
quy dinh phap luat hién hanh vé lao d6ng. HDQT c6 thé bé nhiém Tro ly Nguai phu trach
quan tri cong ty tuy tung thoi diém.

Nguoi phu trach quan tri céng ty cd cac quyén va nghia vu sau:

Tu van HBQT trong viéc td chic hop DHDCD theo quy dinh va cdc cong viéc lién quan
gitia Céng ty va cé dong;

Chuén bj cac cudc hop HDQT, Tiéu ban Kiém todn noi b va DPHDCD theo yéu cdu cla
HDQT hoac Tiéu ban Kiém toan ndi bod;

Tu van vé thu tuc clia céc cudc hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van tha tuc lap cdc nghi quyét ctia HDQT phi hap véi quy dinh cla phap luat;

Cung cdp cdc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cac thong tin khac cho
thanh vién cta HPQT va thanh vién Tiéu ban Kiém todn ndi bo:
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g.
h.

Giam sat va bao cdo HPQT vé hoat déng céng bé théng tin cla Céng ty.
Bao mat théng tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu L& Céng ty;
Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu lé Cong ty.

CHUONG VIII
TONG GIAM POC VA NGUOI BIEU HANH KHAC

Diéu 34. To chiic bé may quan ly

Hé théng quan ly cia Céng ty phai ddm bao bo may quan ly chiu trach nhiém truéc HDQT
va chiu sy giam sat, chi dao cia HDQT trong céng viéc kinh doanh hang ngay cla Céng ty.
Cong ty c6 Téng Giam déc, K& toan trudng va cac chic danh quan ly khac do HDQT bé
nhiém. Viéc bé nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chic danh néu trén phai dudc théng
qua bang nghi quyét HDQT.

Diéu 35. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

35.1

35.2

Theo dé nghj ctia Téng Giam déc va dugc su chdp thuan ctia HPQT, Céng ty dugc tuyén
dung nguoi diéu hanh khac vdi s6 lugng va tiéu chudn phu hop véi co cu va quy ché quan
ly cta Céng ty do HDQT quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai cé trach nhiém
man can dé hé trg Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va té chiic.

Thu lao, tién luong, Loi ich va céc diéu khoan khac trong hop déng lao déng déi véi Téng
Gidam doc do HDQT quyét dinh va hgp déng véi nhing nguoi diu hanh khac do HDQT
quyét dinh sau khi tham khao y kién cta Téng Giam déc.

Diéu 36. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Téng Giam déc

36.1

36.2

36.3

HDQT bd nhiém 01 (mat) thanh vien HDQT hoac mét ngudi khac lam Téng Giam déc; ky
hop ddng trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va lgi ich khac. Thii lao, tién luong va Lo
ich khac cltia Téng Giam déc phai dugc bdo cdo tai DPHDCD thuong nién, dugc thé hién
thanh muc riéng trong Béo cdo tai chinh nam va dugc néu trong Béo céo thuong nién cla
Coéng ty.

Nhiém ky cta Téng Giam déc khéng qud 05 (nam) nam va cé thé dugc tai bé nhiém. Viec
bé nhiém cd thé hét hiéu luc can cd vao cac quy dinh tai hop déng lao déng. Téng Giam
déc khong phai la ngudi ma phap luat cdm gid chic vu nay va phai dap Ung céc tiéu
chuén, diu kién theo quy dinh cta phép luat va Diéu L& Céng ty.

T6ng Gidm ddc c6 cac quyén va nghia vu sau:

Thuc hién cac nghi quyét clia HDQT va DHOCD, k& hoach kinh doanh va k& hoach dau tu
cua Cong ty da dugc HPQT va DPHDCH théng qua;

Quyét dinh cac vdn dé ma khong can phai c6 quyét dinh cla HDQT, bao gém viéc thay
mat Cong ty ky két cac hop déng tai chinh va thuong mai, t chic va diéu hanh hoat déng
kinh doanh hang ngay cla Céng ty theo nhing théng L& quan ly t6t nhat:

Kién nghi véi HDQT vé phuong &n cc cau té chiic, quy ché& quan ly ngi bd clia Cong ty;
Dé xudt nhing bién phap nang cao hoat déng va quan ly cta Céng ty:

Ki,é’n nghisd lugng~vé ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Céng ty can tuyén dung dé HDQT
bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thu lao, tién luong va lgi ich
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36.4

36.5

khac d6i vdi nquai diéu hanh doanh nghiép dé HDQT quyét dinh;

Tham khéo y kién ctia HDQT dé quyét dinh sé lugng ngudi lao déng, viéc bd nhiém, mién
nhiém, muc luong, tro cép, loi ich, va cdc diéu khoan khac lién quan dé&n hop déng lao
ddéng cla ho;

Cham nhat vao ngay 30 thang 11 hang nam, trinh HDQT phé chuén ké hoach kinh doanh
chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co sé dap (ng cac yéu ciu cla ngan sach phu
hop cing nhu ké hoach tai chinh 05 (nam) nam;

Chuén bj cac ban du todn dai han, hang nam va hang quy cla Céng ty (sau day goi la ban
du todn) phuc vy hoat ddng quan ly dai han, hang nam va hang quy cta Céng ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao gom ca bang can déi ké toan, bo cdo két
qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té du kién) cho ting nam tai chinh
phai dugc trinh dé HDQT théng qua va phai bao gém nhiing théng tin quy dinh tai cdc quy
ché cta Cong ty;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cGa phap luat, Diéu & nay, cdc quy ché ndi bé cla
Caéng ty, cac nghi quyét clia HDQT, hgp déng lao dong ky véi Cong ty.

Téng Gidm d6c chiu trach nhiém trudc HDQT va DHDCPH vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao va phai bao cdo cac cép nay khi dugc yéu cau.

HDQT cé thé mién nhiém Téng Gidm d6c khi da s6 thanh vien HDQT cé quyén biéu quyét
du hop tan thanh va bé nhiém Téng Giam déc mdi thay thé.

CHUGONG IX
TIEU BAN KIEM TOAN NOI BO

Diéu 37. Quyén va trach nhiém cda Tiéu ban Kiém toan néi bo

371

37.2

37.3

37.4

37.5

Tiéu ban Kiém toan ndi bo do HDQT thanh lap, thuc hién chic nang gidm sat trén nguyén
tdc doc lap, trung thuc, khach quan va bao mat. Cac quy dinh vé chic nang, nhiém vu cla
Tiéu ban Kiém toan ndi bd dugc quy dinh cu thé tai Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va
cac quy dinh, quyét dinh ndi bd khac.

Tiéu ban Kiém toan ndi bd dugc quyén yéu cau thanh vién HBQT, Téng Gidm ddc va ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi cdc théng tin
va tai lieu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong ctia Cong ty.

Tiéu ban Kiém toan ndi bd dugc quyén yéu cdu nhan toan bd ban sao céc nghi quyét, bién
ban hop clia DHDCPH va ctia HDQT, cac thong tin tai chinh, cac thong tin va tai lieu khac;
vao clng thai diém va theo phuong thic ma Nguoi phu trach quan tri Cong ty cung cap
cho cac c6 déng va thanh vién HBQAT;

Tiéu ban Kiém todn ndi bd c6 thé ban hanh céc quy dinh vé cach thic hoat dong ctua minh.
Tidu ban Kiém toan ndi bo phai hop t6i thiéu 02 (hai] ldn mdt nam va cudc hop dugc tién
hanh khi cé tu 2/3 (hai phan ba ] thanh vién tré 1én du hop.

Thu lao, tién luong va lgi ich khac cta thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bé do HDQT
quyét dinh.

Thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bé dugc thanh toan cac khoan chi phi ép g, di lai ’vé
cac chi phi phat sinh mot cach hop ly khi ho tham gia cac cudc hop cta Tiéu ban Kiém
toan ndi bd hoac thuc thi cac hoat dong khac clia minh.
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Diéu 38. Co cau cua Tiéu ban Kiém toan néi bo

38.1

38.2

38.3

Sé lugng thanh vién cla Tiéu ban Kiém toan néi bd cla Céng ty La ti 03 (ba) d&n 05 (nam)
nguai. Nhiém ky cla thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bd khéng qua 05 [nam) nam va
c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

Cac thanh vién cla Tiéu ban Kiém todn ndi b do HDQT bd nhém ti cac thanh vién HDQT
déc lap va cac ca nhan khac dap (ng cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cla phap
luat.

Trudng Tiéu ban Kiém toan ndi b6 la thanh vién ddc lap Hai déng quan tri duoc Hoi déng
quan tri chi dinh. Trudng ban cd cac quyén va trach nhiém sau:

Triéu tap cudc hop cla Tiéu ban Kiém toan ndi bd;
Yéu cdu HDQT, Téng Gidm déc va ngudi diéu hanh khac cung c&p cac thong tin lién quan
dé bao cao;

Lap va ky bao cdo cla Tiéu ban Kiém toan ndi bo dé trinh l&én HDQT.

CHUONG X

TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
TIEU BAN KIEM TOAN NOI BO, TONG GIAM POC VA NGUOI DIEU HANH KHAC

Diéu 39. Trach nhiém can trong

Thanh vién HDQT, Tiéu ban Kiém toan ndi b, Téng Giam déc va ngudi diéu hanh khac cé
trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cGa minh, ké ca nhing nhiém vu véi tu cach thanh
vién cac tiéu ban clia HPQT, mét cach trung thuc, can trong vi lgi ich cta Céng ty.

Diéu 40. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dét vé quyén Loi

40.1

40.2

40.3

40.4

Thanh viéen HPQT, Tiéu ban Kiém toan ndi b, Téng Giam déc va nguoi diéu hanh khac
phai céng khai cac lgi ich cd lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Luat Doanh nghiép va
cac quy dinh phap luat khac.

Thanh vién HPQT, Tiéu ban Kiém toan néi bd, Téng Giam déc va nguoi diéu hanh khac
khéng dudc phép st dung nhiing co hoi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi
muc dich ca nhan; déng thoi khéng dugc st dung nhiing théng tin cé dugc nho chic vu
clia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cla t6 chic hoac ca nhan khac.

Thanh vién HPQT, thanh vién Tiu ban Kiém todn ndi bd, Téng Gidm ddc va nguoi diéu
hanh khac cé nghia vy théng bao cho HDQT tat ca cac loi ich c6 thé gay xung dot vai loi
ich clia Cong ty ma ho c6 thé dugc hudng thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich
hoac cd nhan khac.

Tri trusng hop DHDCD c6 quyét dinh khac, Céng ty khéng duoc cap cac khoan vay hoac
bao lanh cho cac thanh vién HDQT, Tiéu ban Kiém toan ndi bd, Téng Gidam ddc, ngudi diéu
hanh khac va cac ca nhan, t6 chic cé lién quan tdi cac thanh vién néu trén hoac phap
nhan ma nhiing ngudi nay c6 cac loi ich tai chinh tru truong hgp céng ty dai chung va to
chuc cé lién quan téi thanh vién nay la cac cong ty trong cung tap doan hoac cac cong ty
hoat ddng theo nhom céng ty, bao gdm cdng ty me - cong ty con, tap doan kinh té va phap
luat chuyén nganh cé quy dinh khac.
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40.5

Hop déng ho&c giao dich gida Cong ty véi mdt hoac nhiéu thanh vién HBQT, thanh vién
Tiéu ban Kiém todn ndi bd, Téng Gidm déc, ngudi diéu hanh khac va céac cé nhan, t6 chiic
cd lién quan dén ho ho&c Céng ty, déi tac, hiép hai, hoac té chlic ma thanh vién HDQT,
Tiéu ban Kiém todn ndi bs, Téng Giam déc, ngudi diéu hanh khac hodc nhing ngudi lién
guan dén ho a thanh vién, hodc cé lién quan Loi ich tai chinh khéng bi vé hiéu hoa trong
cac truong hgp sau day:

D6i véi hgp ddng 6 gia tri nhd hon ho&c bang 20% téng gia tri tai san dugc ghi trong béo
cdo tai chinh gan nhat, nhing ndi dung quan trong cta hop déng hoac giao dich cing
nhu cdc méi quan hé va lgi ich cGa thanh vien HDQT, Tiéu ban Kiém toan noi bd, Téng
Gidm déc, nguai diéu hanh khdc da dugc bdo cdo téi HDQT. Péng thoi, HDQT da cho phép
thuc hién hgp déng hoac giao dich dé mét cach trung thuc bang da sé phi€u tén thanh
cla nhing thanh vién HDQT khéng c6 lgi ich lién quan;

D6i v6i nhing hop déng c6 gid tri Llén hon 20% téng gid tri tai sdn dugc ghi trong bao cdo
tai chinh gan nhét, nhing néi dung quan trong cla hgp déng hoac giao dich nay cing
nhu méi quan hé va loi ich cta thanh viéen HDQT, Tiéu ban Kiém toan ndi bs, Téng Giam
ddc, nguoi diéu hanh khac da dugc céng b6 cho céc cé déng khéng cd Loi ich lién quan
c6 quyén biéu quyét vé van dé dd, va nhiing c6 déng dé da théng qua hgp déng hoac giao
dich nay;

Hop déng ho&c giao dich dé dugc mét té chic tu van doc lap cho la cong bang va hop ly
xét trén moi phuong dién lién quan dén cac c¢d dong cla Cong ty vao thai diém giao dich
hoac hgp dong nay dugc HDQT hoac DHDCD théng qua.

Thanh vién HDQT, Thanh vién Tiéu ban Kiém toan néi bd, Téng Giam déc, nguai diéu
hanh khac va cdc t8 chuc, ca nhan cé lién quan téi cac thanh vién néu trén khéng dugc
st dung cac thong tin chua dugc phép cong bé clia Cong ty hoac tiét 16 cho ngudi khac
dé thuc hién cac giao dich cé lién quan.

Diéu 41. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong

41.1

41.2

41.3

Thanh vién HDQT, Tiéu ban Kiém toan ndi bd, Téng Giam ddc va ngudi diéu hanh khac vi
pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va cdn trong, khéng hoan thanh nghia vu cla
minh véi sy man can va nang luc chuyén mén phai chju trach nhiém vé nhing thiét hai
do hanh vi vi pham clGa minh gay ra.

Céng ty bdi thuong cho nhiing ngudi da, dang hoac cé thé trd thanh mat bén lien guan
trong céc vu khiéu nai, kién, khdi t6 (bao gém cac vu viéc dan su, hanh chinh va khéng
phai [a cac vu kién do Céng ty la ngudi khai kién) néu ngusi d6 da hoac dang la thanh
vién HDQT, Tiéu ban Kiém toan néi b, Téng Giam déc, ngudi diéu hanh khac, nhan vién
hoac la dai dién dugc Cong ty Uy quyén hoac ngudi d6 da hoac dang lam theo yéu cdu cla
Cong ty vdi tu cach thanh vien HDQT, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hoac dai
dién theq dy quyén clia Cong ty véi diéu kién nquoi dé da hanh ddng trung thuc, can
trong, man can vi lgi ich hoac khéng mau thuan vdi lgi ich cua Coéng ty, trén co s6 tuan
thd luat phap va khéng ¢ béng chiing xac nhan ring ngudi d6 da vi pham nhing trach
nhiém cla minh.

Khi thuc hién chic nang, nhiém vu hoac thuc thi céc cong viéc theo Uy quyén cta Céng
ty, thanh vién HDQT, Tiéu ban Kiém toan néi bd, nguai didu hanh khic, nhan vién hoac
la dai dién theo Uy quyén cta Céng ty dugc Cong ty bdi thuong khi trd thanh mét bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai t6 (trir vu kién do Céng ty la nguai khai kién) trong
cac truong hop sau:
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41.4

Da hanh ddng trung thuc, can trong, man cén vi loi ich va khang mau thuan véi lgi ich
cta Cong ty;

Tuan tha luat phap va khdng cé bang ching xac nhan da khéng thuc hién trach nhiém
ctia minh.

Chi phi béi thuong bao gdém cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat sul, chi phi phén
quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hoac dugc
coi la hop ly khi gidi quyé&t nhing vu viéc nay trong khuén khé luat phap cho phép. Céng
ty cd thé mua bao hiém cho nhiing ngudi nay dé tréanh trach nhiém béi thusng néu trén.

CHUONG XI
QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 42. Quyén diéu tra so sach va ho so

42.1

42.2

42.3

42.4

C6 déng hodc nhém c6 dong néu tai Diéu 26.2 Diéu & nay cd quyén truc tiép hoac qua
nguai dugc Gy quyén gui van ban yéu cdu dugc kiém tra danh sach cé déng, cac bién ban
hop DHDCD va sao chup hoac trich luc cac tai liéu nay trong gio lam viéc va tai tru sd
chinh cla Céng ty. Yéu cau kiém tra do dai dién dugc Uy quyén cla c6 déng phai kém
theo gidy Uy quyén cla c6 déng ma nguai d6 dai dién hodc ban sao céng ching cla gidy
Uy quyén nay.

Thanh vién HDQT, Tiéu ban Kiém toan, Téng Giam déc va ngudi diéu hanh khac cé quyén
kiém tra sé dang ky cé déng ca Cong ty, danh sach c8 déng va nhiing s6 sach va hé so
khac clia Céng ty vi nhiing muc dich lién quan téi chiic vu cta minh véi diéu kién cac
thong tin nay phai dugc bao mat.

Coéng ty phai luu Diéu L& nay va nhing ban slia déi bé sung Diéu L&, Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép, céc quy ché, cac tai liéu ching minh quyén sd hdu tai san, nghi quyét
PHDCDH va HDQT, bién ban hop DPHDCD va HDQT, céc bdo cdo clia HPQT, cac bao cao cua
Tiéu ban Kiém todn ndi bd, bao cdo tai chinh ndm, s6 sach ké toan va cac tai lieu khac
theo quy dinh cla phap luat tai tru sd chinh hoac mét noi khac véi diéu kién la cac cb
dong va Co quan dang ky kinh doanh dugc théng bao vé dia diém luu tri cac tai liéu nay.

Diéu lé Céng ty phai dugc cong bo trén trang théng tin dién ti cla Cong ty.

CHUONG XII
CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Piéu 43. Cong nhan vién va cong doan

43.1

43.2

Téng Giam ddc phai lap ké hoach dé HDQT théng qua cac vén dé lién quan dén viéc tuyén
dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa hdi, phuc lgi, khen thudng va
ky luat déi véi nguoi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

Téng Giam ddc phai lap ké hoach dé HDQT thong qua cac van dé lién quan dén quan r)é
clia Cong ty véi cac 8 chic cang doan theo cac chudn muc, théng & va chinh :5éch guan
ly t8t nhat, nhiing théng L& va chinh sach quy dinh tai Diéu L& nay, céc quy ché cta Cong
ty va quy dinh phap luat hién hanh.
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CHUONG XIII
PHAN PHOI LOI NHUAN

Diéu 44. Phan phéi lgi nhuan

44.1

44.2

44.3

444

44.5

44.6

DHBCD quyét dinh muc chi tra c6é tdc va hinh thic chi trd cé tic hang ndm tu lgi nhuan
dugc gil lai cta Cong ty.

Céng ty khong thanh toan ai cho khodn tién tra co tlc hay khoan tién chi tra lién quan
tdi mot loai cé phiéu.

HDQT co thé ki€n nghj PHDCD théng qua viéc thanh todn toan b hodc mét phan cé tic
b&ng c6 phi€u va HDQT L co quan thuc thi quyét dinh nay.

Trudng hop cé tuc hay nhing khodn tién khac lién quan téi mét loai cé phiéu dugc chi tra
bang tién mat, Céng ty phai chi tra bang tién déng Viét Nam. Viéc chi tra cd thé thuc hién
truc tiép hoac théng qua cac ngan hang trén co s cac théng tin chi tiét vé tai khoan ngan
hang do cé déng cung cap. Trudng hop Cong ty da chuyén khoan theo ding céc théng tin
chi ti€t vé ngan hang do cé déng cung cdp ma cé déng dé khéng nhan dugc tién, Cong ty
khéng phai chiu trach nhiém vé khoan tién Céng ty da chuyén cho c6 déng nay. Viéc thanh
todn cé tlc d8i véi cac c6 phi€u niém yét/dang ky giao dich tai Sé giao dich ching khoan
c6 thé dugc ti€én hanh thong qua céng ty ching khodn hodc Trung tam luu ky ching khodn
Viét Nam.

Can cu Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, HDQT théng qua nghi quyét xac dinh mét
ngay cu thé dé chét danh sach c6 dong. Can cd theo ngay d6, nhiing ngudi dang ky vdi tu
cach c6 dong hodc ngudi sé hiu cac ching khoan khac dudc quyén nhan cé tic, ai suat,
phan phéi lgi nhuan, nhan cé phiéu, nhan théng bao hoac tai liéu khac.

Cdc van dé khéc lién quan dén phan phéi lgi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh cla
phap luat.

CHUONG XIV

TAI KHOAN NGAN HANq, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH
VA CHE B0 KE TOAN

Diéu 45. Tai khoan ngan hang

45.1

45.2

45.3

Cong ty md tai khoan tai cdc ngan hang Viét Nam hoac tai cac ngan hang nudc ngoai
dugc phép hoat ddng tai Vit Nam.

Theo sy chap thuan trudc clia co quan cé tham quyén, trong trudng hop can thiét, Cong
ty c6 thé ma tai khodn ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh clia phap luat.

Cong ty ti€n hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich k& toan thong qua cac tai
khoan tién Viét Nam ho&c ngoai té tai cac ngan hang ma Cdng ty mé tai khoan.

Diéu 46. Nam tai chinh

b{ém tai chinh cla Cong ty bat dau ti ngay ddu tién cla thang 1 hang nam va két thic
vao ngay thi 31 cla thang 12 cung nam. Nam tai chinh diu tién bt dau ti ngay cap Giay
ching r‘uhén dang ky doanh nghiép va két thic vao ngay thi 31 cla thang 12 ngay sau
ngay cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép ds.
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Diéu 47. Ché do ké toan

47.1

47.2

47.3

Ché d6 ké toan Céng ty st dung | Ché do K& todn Viet Nam (VAS), ché do ké toan doanh
nghiép hoac ché dd ké toan dac thu dugc co quan cé thdm quyén ban hanh khac dugc Bo
Tai chinh chédp thuan.

Cong ty lap s6 sdch ké todn bang ti€ng Viét va luu gid hé so ké toan theo quy dinh phap
luat v& k& toan va phap luat lién quan. Nhiing hé sc nay phai chinh xac, cap nhat, cé hé
théng va phai di dé ching minh va gidi trinh céc giao dich ctia Céng ty.

Coéng ty st dung don vi tién té trong ké todn la déng Viét Nam. Trudng hop Céng ty cé cac
nghiép vu kinh t& phat sinh ch yéu bang mét loai ngoai té thi dugc tu chon ngoai té dé
lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trudc phéap luat va thong
bao cho co quan quan ly thué truc tiép.

CHUONG XV

BAO pAo THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH
VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 48. Bao cao tai chinh nam, sau thang va quy

48.1

48.2

48.3

48.4

48.5

Cong ty phai lap Bao cao tai chinh nam theo quy dinh cta phap luat cing nhu cac quy
dinh caa Uy ban Chung khoan Nha nudc va bao cdo phai dugc kiém toan theo quy dinh
tai Diéu 51 Diéu L& nay. Trong thai han chin muoi (90) ngay ké tir khi két thic mdi nam tai
chinh, Céng ty phai nép Bao cdo tai chinh nam da dugc DHDCD théng qua cho co quan
thué c6 thdm quyén, Uy ban Ching khodn Nha nudc, Sé giao dich chiing khoan (trong
truong hop Cong ty da niém yét) va Co quan dang ky kinh doanh.

Bao cdo tai chinh nam phai bao gém bdo cdo két qua hoat déng kinh doanh phan anh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i/lé cta Céng ty trong nam tai chinh,
bao cdo tinh hinh tai chinh phan anh mét cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat
doéng clia Céng ty tinh dén thai diém ap bao cdo, bdo cdo luu chuyén tién té va thuyét
minh bao cao tai chinh.

Céng ty phai lap va cdng bd céc bao cdo tai chinh 06 (sdu) thang da soat xét va bdo cdo
tai chinh quy theo cac quy dinh ctia Uy ban Ching khodn Nha nudc, Sé giao dich ching
khodn va nép cho co quan thué hiiu quan theo quy dinh ctia phap luat.

Céc bdo cdo tai chinh nam dugc kiém toan (bao gém y kién cta kiém toan vién), bdo cdo
tai chinh 06 (sau) thang dugc soat xét va bao cdo tai chinh quy (ddi véi cong ty niém yét,
cong ty dai ching quy mb Ln) phai dugc céng bd trén trang thong tin dién ti cua Cong ty.
Cac t8 chiic, ca nhan quan tam déu dugc quyén kiém tra hoac sao chup ban bao cdo tai

chinh n&m duoc kiém toan, bdo cdo 06 (sau) thang dugc soat xét va bao cao tai chinh quy
trong gio lam viéc tai tru sé chinh ctia Céng ty va phai trd muc phi hop ly cho viéc sao chup.

Diéu 49. Bao cao thuong nién

Céng ty phai lap va cdng b8 Bdo cdo thuang nién theo cac quy dinh cla phap luat vé
chiing khoan va thi truong ching khoan.

Piéu 50. Kiém toan

50.1

DHDCD thuong nién chi dinh mdt cong ty kiém toan doc lap hoac théng qua danh sach
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50.2

50.3
50.4

cac cong ty kiém toan déc lap va Gy quyén cho HPQT quyét dinh lua chon mét trong s6
cac don vi nay tién hanh kiém todn bdo cdo tai chinh cta Céng ty cho nam tai chinh ti€p
theo dua trén nhing diéu khodan va diéu kién thda thuan véi HDQT. Céng ty phai chuan bi
va gUi bao cdo tai chinh nam cho cdng ty kiém todn doc lap sau khi két thic nam tai chinh.

Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan, lap bdo cdo kiém toan va trinh bdo cdo dd
cho HDQAT trong vong 02 (hai) thang ké ti ngay két thic nam tai chinh.

Ban sao cla bdo cdo kiém todn dugc dinh kéem bao cdo tai chinh nam cta Céng ty.

Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém todan Céng ty dugc phép tham du cac cudc hop
DHBDCD va dugc quyén nhan céc théng bao va cac thong tin khac lién quan dén cudc hop
DHDCD ma céc ¢6 dong dugc quyén nhan va dugc phat biéu y kién tai Dai hai vé cac van
dé co lién quan dén viéc kiém toan bdo cdo tai chinh cta Cong ty.

CHUONG XVI
CHAM DUT HOAT DONG VA THANH LY

Piéu 51. Cham dut hoat déng

51.1

a.
b.
c.

d.

51.2

Céng ty cé thé bi gidi thé trong nhing trudng hgp sau:

K&t thic thai han hoat déng clia Cong ty, ké ca sau khi da gia han;

Gidi thé trudc thai han theo quyét dinh cia DHDCD;

Bi thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép;

Cac truong hgp khac theo quy dinh cua phap luat.

Viéc gidi thé Cong ty do DHDCD quyét dinh, HDQT thuc hién. Quyét dinh gidi thé nay phai
dugc thong bdo hoac phai dugc chdp thuan bdi co quan cé thdm quyén (néu bét budc)
theo quy dinh.

Diéu 52. Gia han hoat déng

52.1

52.2

Viéc gia han hoat déng cta Céng ty sé dugc HDQT triéu tap hop L8y y kién cla DHDCP it
nhat 07 (bay) thang trudc thai han két thic.

Thai han hoat dong dugc gia han khi cé ti 65% tré len tong s6 phi€u bau cda cac c6 déng
c quyén bi€u quyét cd mat truc ti€p hoac théng qua dai dién duoc Gy quyén cé mat tai
cudc hop BHBCD théng qua.

Piéu 53. Thanh ly

53.1

53.2

T6i thiu 06 (sdu) thang trudc khi két thic thai han hoat dong cla Céng ty hoac sau khi
c6 quyét dinh gii thé Cong ty, HDQT phai thanh (ap Ban thanh ly gém 03 (ba) thanh vién.
Hai (02) thanh vién do DHDCP chi dinh va 01 (mé&t) thanh vién do HDQT chi dinh tU mot
cong ty kiém todn doc lap. Ban thanh Ly chudn bi céc quy ché& hoat déng ctia minh. Cac
thanh vién cta Ban thanh ly c6 thé duoc lua chon trong s6 nhan vién cla Céng ty hoac
chuyén gia dgc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh ly dugc Cong ty uu tién thanh
toan trudc cac khodn ng khac clia Cong ty.

B‘an thanh’ ly c‘c') trach nhiém bdo cao cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh lap
va ngay bat dau hoat dong. Ké tu thoi diém d6, Ban thanh ly thay mat Cong ty trong tat
ca cac cong viéc lien quan dén thanh ly Cong ty trudc Toa &n va cac co guan hanh chinh.
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53.3

Tién thu dugc tu viéc thanh ly dugc thanh todn theo thi tu sau:
Cac chi phi thanh ly;

Cac khoan ng luong, trg cap théi viéc, bao hiém xa hdi va céc quyén loi khac cla nguai
lao d6ng theo théa udc lao dong tap thé va hop déng lao dong da ky két;

No thué;
Cac khoan ng khac cta Cong ty;

Phan con lai sau khi da thanh todn tat ca cac khodn no ti muc (a) dén (d) trén day duoc
chia cho céc c¢é déng. Céc c6 phén uu dai dugc uu tién thanh toan trudc.

CHUONG XVII
GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Diéu 54. Giai quyét tranh chap néi bo

54.1

54.2

54.3

Trudng hap phat sinh tranh chép, khiéu nai lién quan tdi hoat ddng cta Céng ty, quyén
va nghia vu cla céc ¢8 déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, cac quy dinh phap luat
khac, Diéu (& Céng ty, cac quy dinh gida:

Cé déng vdi Cong ty;

C6 dong véi HDQT, Tiéu ban Kiém todn ndi bd, Téng Giam déc hay nguoi diéu hanh khéc;
Cac bén lién quan c6 gang giai quyét tranh chép dé théng qua thuong luong va hoa giai.
Tri truong hgp tranh chap lién quan téi HDQT hoac Cha tich HPQT, Cha tich HPQT chd
tri viéc gidi quyét tranh chap va yéu cau tiing bén trinh bay cac théng tin lién quan dén
tranh chép trong vong 15 [mudi lam) ngay lam viéc ké tu ngay tranh chdp phat sinh.
Truong hop tranh chdp lién quan tdi HDQT hay Cha tich HDQT, bat ¢ bén nao ciing c6
thé yéu cau Trudng Ban Kiém toan chi dinh mét chuyén gia dac lap lam trung gian hoa
giai cho qua trinh giadi quyét tranh chdp.

Trudng hap khdng dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong 06 (sau) tudn tu khi bat dau
qua trinh hoa giai hoac néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khéng dugc cac bén chap
nhan, mot bén cd thé dua tranh chdp d6 ra Trong tai kinh t& hoac Toa an kinh té.

Cac bén tu chiu chi phi cé lién quan téi thi tuc thuong lugng va hoa gidi. Viéc thanh todn
cac chi phi cla Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cta Toa an.

CHUONG XVIII
BO SUNG VA SUA DOI BIEU LE

Dieu 55. Diéu lé Cong ty

55.1
55.2

Viéc bé sung, stfa d6i Diéu & Cang ty phai dugc DHDCD xem xét, quyét dinh.

Trong truang hop c6 nhing quy dinh cla phap luat cé lién quan dén hoat déng clia Cong
ty chua dugc dé cap trong ban Diéu (& nay hoac trong trudng hop cé nhiing quy dinh méi
cla phap luét khac véi nhiing diéu khoan trong Diéu & nay thi nhiing quy dinh cla phap
luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat déng clia Céng ty.
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Piéu 56. Pieu khoan thi hanh

56.1

56.2

56.3

Ban Diéu L& nay gdom 18 chuong 56 diéu dugc DHDCD Céng ty c6 phan Tap doan PAN
nhét tri thdng qua ngay 18/06/2020 tai Ha Nai.

Diéu (& dugc lap thanh bén (04) ban c6 gia tri nhu nhau, luu gid tai tru s chinh va cac
van phong cua Céng ty.

Cac ban sao hodc trich luc Diéu (& Céng ty cd gia tri khi cdé chi ky cta Cha tich HDQT
hoac nguti dugc Chd tich HDQT Gy quyén hop phap hoac téi thiéu 1/2 (m6t phén hai) téng
s@ thanh vién HDQT.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

NGUYEN DUY HUNG
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