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PHAN MO PAU
Cin ctt Lut Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi nuéc Cong hoa xa hoi Chu nghia

Viét Nam khoa thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020 va cic vin ban huéng dan thi hanh Luét Doanh
nghiép; Can cir Ludt chimg khoén sé 54/2019/QH14 dugc Qubc Hoi théng qua ngay 26 thang 11 nim

2019;

Can cir Can cir Thong tu s& 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta B Tai chinh huéng din

mot sb diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai chiing;

Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6

diéu cta Luat Chimg khoén; Piéu 1é ciia Cong ty C6 phan Tép doan K§ nghé G& Truong Thanh (sau day
goi tit 1a “Céng Ty”) dugc hoan thién va ky ban hanh ngay 27 thang 4 nam 2021, va thay thé cho ban
Piéu 1¢ ky ngay 24/6/2019.

Piéu 1& nay, cing v6i (i) cac quy dinh Phap luat lién quan, (ii) bat ky va tit ca cac Nghi quyét cua

Pai Hoi Pdng C Dong va Hoi Péng Quan Tri da dwoc ban hanh mét cach hop 18, 1a cac quy dinh rang
budc va nguyén tic cho hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

CHUONG I: PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

PILU 1: PINH NGHIA

Trir khi céc didu khoan hodc ngit canh cia Diéu 1é nay quy dinh khéc di, cac thuat ngir dudi day

¢6 nghia nhu sau:

1.

10.

11,

“Céng ty con” 1a bit ky cong ty nao ma trong d6 Cong ty (i) s& hiru trén nim muoi phan trim
(50%) vén diéu 1¢ hodc tdng sé cb phan phd thong da phat hanh, hodc (ii) c6 quyén truc tiép hoic
gian tiép quyét dinh bd nhiém da s6 hozc tit ca thanh vién Hoi ddng quan trj va Téng Gidm dbc,
hodc (iii) 6 quyén quyét dinh viéc sira ddi, bd sung diéu 1 cua cong ty d6.

“HPQT” la cac chir viét tit cia thuat ngir “Hoi Démg Quan Trj”.

“Vén diéu 18” ¢6 nghia 1a phdn vén ma cac C déng déng gop theo quy dinh tai Piéu 7 cua Piéu
1€ nay.

“Luat Doanh nghiép 2020” hay “Luat Doanh nghiép” c6 nghia la Luit Doanh nghiép sb
59/2020/QH14 dugc Qubc hdi thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020.

“Ngay thanh ldp” 13 ngdy ma Gidy Chimg nhan ding ky doanh nghiép ddu tién cia Cong ty
duoc cép.

“DHPCP” la cac chir viét tit cua thuat ngir “Pai Hoi Pdng C6 Pong”.

“Phap luit” dugc ap dung trong Diéu 1é nay bao gébm: Hién phéap, Bo luat, Luat, Phap lénh, Nghi
dinh va céc vin ban phép luét do co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh dé diéu chinh cac
quan hé lién quan dén hoat dong cua Céng ty; va cac didu udc qudc té dugc Viét Nam tham gia
ky két hodc cong nhén.

“(cdc) C6 phan” co6 nghia 1a (cac) Co phan phd thdng va (cac) Cé phin wu dai (néu co).

“(cdc) Cb ddng” cb nghia 14 ca nhan, phap nhan hodc bat ky td chirc ndo s& hitu it nhit mot (01)
¢ phin ctia Céng ty va tén cia ho ciing cac thong tin khidc ma Phap luét yéu cdu dugc néu trong
dugc liét ké tai S6 ding ky cb dong ciia Cong ty véi tu cach 14 chi sé hitu cua cac Co phan.

“Cé ddng 1ém” 1a C6 dong so hitu truc tiép hodc gian tiép tir nim phan trim (5%) trds 1én s cb
phiéu c¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

“S6 dang ky c6 dong” c6 nghia la Sé dang ky c¢d dong cua Cong ty duoc 1ap va luu giit theo quy
dinh tai Didu 122 Luat Doanh nghiép.




12,

13.

14.

15,

“Ngudi c6 lién quan” 13 td chirc, c4 nhan c6 quan hé truc tiép hodc gian tiép véi doanh nghiép
trong cac trudng hop sau day:
a. Cong ty me, ngudi quan ly cong ty me va ngudi ¢6 thdm quyén bd nhiém ngudi quan ly dé
dbi véi cong ty con trong nhém cdng ty;
Cbong ty con ddi v6i cong ty me trong nhoém cong ty;

¢. Ngudi hodc nhém ngudi c¢6 kha nang chi phdi viée ra quyét dinh, hoat dong ciia doanh nghiép

d6 thong qua co quan quan ly doanh nghiép;

d. Nguoi quan ly doanh nghiép;

e. Vo, chéng, bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, bb vo, me vo, con dé, con nudi, con
ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau cua ngudi quan ly cong ty,
ngudi dai dién theo phép lut, Kiém soat vién, thanh vién va cd dong s hiru phan vén gép hay cb phan
chi phéi;

f. Ca nhén dugc iy quyén dai dién cho nhimg ngudi, cong ty quy dinh tai cac diéma, b, c,d vae
khoan nay;

g. Doanh nghiép trong d6 nhimg ngudi, cong ty quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f va g khoan
nay c6 s& hitu dén mirc chi phdi viéc ra quyét dinh cua cac co quan quan Iy & doanh nghiép
do;

“Thj truomg giao dich chimg khoan” 12 san giao dich chinh thirc kinh doanh c6 phiéu, trai phiéu

va cac loai chimg khoan khéc, dit tai thanh phé H6 Chi Minh va Ha Noi cing bat ky san giao

dich chinh thirc khac dugc mé tai cac thanh phd khéc tai Viét Nam.

“Thoi han hoat dong” cé nghia la thoi han ban dau cua Cong Ty dugc quy dinh tai Diéu 3.6 cua

Piéu Lé nay va bét ky gia han nao dugc thong qua boi Nghi quyét cia PHPCP va duoc sy cho

phép ctia co quan nha nuée c6 tham quyén.

“Viét Nam” c6 nghia 1a nudée Cong hoa x& hdi chu nghia Viét Nam.

PIEU 2: NGUYEN TAC GIAI THiCH

1.

Trong Diéu 1é ndy, tham chiéu nao t&i didu khoan hodc vin ban bt ky s& bao gdm céc sira ddi, bd
sung hoic thay thé cuia van ban do.

Céc tiéu dé duoc sir dung chi dé thuén tién theo ddi va khéng anh hudng dén viéc giai thich va ndi
dung cua céc diéu khoan cua Diéu 1é nay.

Bét ky tir ngit hodc thuat ngir ndo dd dugc quy dinh tai Luit Doanh nghiép s& (néu khéng mau
thuln véi chu dé hodc ngir canh) c6 nghia twong tu trong Diéu 1€ nay.

Bét ky quy dinh Phép luat nao lién quan t6i hoat dong clia Cong ty ma khong duge quy dinh tai
Diéu 1é nay hay Diéu 1é c6 quy dinh song chua diy du hodc ¢6 quy dinh Phap luit méi ban hanh
thi duong nhién duoc ap dung dé bd sung cho cac diéu khoan lién quan ciia Didu 1é.

CHUONG II: CAC QUY PINH CHUNG

PIEU3: TEN GOQI, LOAI HINH TO CHUC HOAT PONG, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG

1‘

PAI DIEN VA THOI HAN HOAT PONG CUA CONG TY
Tén goi tiéng viét cia Cong ty:

CONG TY CO PHAN TAP POAN KY NGHE GO TRUONG THANH
Tén giao dich:

CONG TY CO PHAN TAP POAN KY NGHE GO TRUONG THANH

Tén giao dich tiéng Anh:
TRUONG THANH FURNITURE CORPORATION
Tén viét tat: TTF



Céng ty C5 phin T4p doan Ky nghé G Trudng Thanh 1a mdt Cong ty cd phén c6 tu cach
phap nhén ddc 1ap dugc thanh 13p theo quy dinh cia Phép ludt. Trong qua trinh hoat dong, Cong
ty phai tuan thu Phap ludt va céc quy dinh tai Didu 1¢ nay. Trach nhiém cua cac C dong dbi voi
cac bén thit ba chi gi6i han trong phin vén gop ciia minh trong tong sé Vén diéu 1¢ cuia Cong ty.
Cong ty 12 mdt phap nhén ddc lap khong chiu trach nhi¢m ddi véi cac khoan vay ng hodc céc
trach nhiém khac cua cac C6 dong, trir khi c6 thoa thuén rd rang khac. Cong ty hoat dong trén
nguyén téc quan 1y kinh té doc 1ap phu hop véi Didu 1¢ Cong ty, Phap ludt va Gidy Chimg nhan

ding ky doanh nghiép.

Tru s& chinh cia Coéng ty: Pwomg PT747, KP7, Phwong Uyén Hung, thi xd Tan Uyén, tinh
Binh Dwong.

Dién thoai: +84 — 274 — 3642-004 Fax: +84 — 274 — 3642-006

Website: www.truongthanh.com Email: ir@truongthanh.com

Céng ty c6 hai (02) ngudi dai dién theo phap luat. Chu tich Hi ddng quan trj va Téng gidm dbc
la nhimg nguoi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty. Quyén va nghia vu ctia nhimg nguoi dai dién
theo phap ludt dugc quy dinh trong didu 1¢ va trong Quy ché quan trj ndi b ctia Cong ty. Truong
hop viéc phan chia quyén, nghia vu clia timg ngudi dai dién theo phap luat chua duge quy dinh rd
trong Piéu 1& cong ty hodc Quy ché quan tri ndi bo ciia Cong ty thi mdi ngudi dai dién theo phép
ludt cua cong ty déu 1a dai dién du thim quyén cia doanh nghiép trude bén thir ba; tAt ca ngudi
dai dién theo phép luét phai chiu trach nhiém lién déi dbi voi thiét hai gay ra cho doanh nghiép
theo quy dinh ctia phép luat vé dén su va quy dinh khac ctia phap ludt c6 lién quan.

Cong ty phai bao dam ludn cé it nhit mot ngudi dai dién theo phép ludt cu tra tai Viét Nam.
Trudng hop tai thoi diém cong ty chi c6 mot ngudi dai dién theo phép luét thi ngudi d6 phai cu
tr & Viét Nam va phai Gy quyén bing van ban cho ngudi khéc thuc hién quyén va nghia vu cua
ngudi dai dién theo phép ludt khi xuét canh khéi Viét Nam.

Trudng hop ngudi dai dién theo phap luat ving mit trén ba muoi (30) ngdy & Viét Nam thi phai
Uy quyén bing van ban cho ngudi khac dé thyc hién cac quyén va nhiém vu cia ngudi dai dién
theo phép luat cua Céng Ty.

HDPQT s& qui dinh v& phin cong nhiém vu chi tiét ctia timg ngudi dai dién theo phép luat phu hop
véi hoat dong thuc tién cta cdng ty.

Cong ty c6 thé theo Nghi quyét cia HPQT va phi hop véi quy dinh ctia Phép luat, thanh 1ap chi
nhanh, van phong dai dién phu hop véi linh vue hoat dong kinh doanh dé hd tro cac muc tidu cua
Cong ty.

Tuy thudc vao viéc chdm dit trude thoi han theo quy dinh tai Piéu 48 hoic gia han theo quy dinh
tai Diéu 49, thoi han hoat dong cua Cong ty 1a vo thoi han. Cong ty c6 thé thay déi thoi han hoat
dong theo mot Nghi quyét cia PHPCP va/hodic quyét dinh ciia co quan Nha nuéc c6 thim
quyeén.

PIEU 4: MUC TIEU HOAT PONG VA NGANH, NGHE KINH DOANH

1. Cong ty hoat dong nhim muc tiéu:
a. Tré thanh Tap doan dau tu va phat trién k¥ nghé 16n manh trong thj truomg Viét Nam;
b. Tao loi nhuén cho cac C6 ddng, tao cong n viéc lam va thu nhép cho xa hoi.
2. Nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty nhur sau:
STT Tén nganh nghé Mai nganh
1. | San xuét giuong, tu, ban, ghé 3100
Chi tiét: san xuit dd mdc (Chinh)
2. | Trong rimg va chim séc rimg 0210
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3. | San xuat gd dén, g6 lang, vén ép va van mong khac 1621

4. | San xuét bao bi bing g 1623
Bén budn chuyén doanh khac chua dugc phin vao dau 4669
Chi tiét: Ban bubn phan bén (trir thubc bao vé thuc vat)

6. | Xay dung nha céc loai 4100

7. | Xay dung cong trinh k¥ thuét dan dung khac 4290

8. | Hoat dong xdy dung chuyén dung khac 4390

9. | Paily, mbi gidi, dau gia 4610
Chi tiét: Pai 1y ky giri hang héa

10. | Ban budn ndng, 14m san nguyén liéu (trir gd, tre, nira) va dong vat song 4620
Chi tiét: Ban bu6n ndng san, lam san

11. | Ban buén thyc phidm 4632
Chi tiét: Ban buén thiy san

12. | Ban budn d6 ding khac cho gia dinh 4649
Chi tiét: Ban buén san phdm mdc; Mua ban bao bi

13. | Ban budén may méc, thiét bi va phu ting méy khac 4659
Chi tiét: Ban budn phu tung, phu kién nganh ché bién gb

14. | Van tai hang hoéa bang duong bd 4933

15. | Kinh doanh bt dong san, quyén sir dung dat thudc cha sé hiru, chu sir dung 6810
hoéc di thué
Chi tiét: Kinh doanh bét dong san (thuc hién theo quy hoach cua tinh)

16. | Cho thué may méc, thiét bi va do dung hiru hinh khac 7730
Chi tiét: Cho thué tram xing dau

(Cong ty phai thuc hién dung céc quy dinh phap luét vé dat dai, xdy dung, phong chéy chira chay,
bao vé méi truong va diéu kién kinh doanh d6i v6i nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién)

3.

PHDCDP ciia Cong ty cb thé quyét dinh thay déi hodic mé rong pham vi kinh doanh ciia Cong ty
theo quy dinh cua Phap luat.

CHUONG III: QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TY

PIEU 5: QUYEN CUA CONG TY

1.

Cong ty ¢6 quyén:
Quan ly, sir dung phan vén gép ciia cac Co dong va cac ngudn von khac nhim thyc hién cic muc
tiéu, trach nhiém va chién luge kinh doanh cta Céng ty.
Cép vbn cho cac Cong ty con, cac Cong ty phu thudc va lién quan dudi hinh thirc cac khoan vay
@8 hd tro thoa man nhu cdu vdn cho viéc phat trién chién luge kinh doanh ctia Cong ty, bao gém
ca viéc phat trién cac dy an bét dong san.
T chic bd may quan 1y, hoan thién quy ché luong, va chi dao hoat dong ctia cac don vi kinh
doanh phu hgp véi muyc tiéu, nhiém vu cia Cong ty. Phén chia va didu chinh céc ngudn luc gitra
céc Cong ty con dé dam bao hiéu qua kinh doanh sau khi da dugc PHPCP quyét dinh.
Kinh doanh trong cac linh vuc khéng bi Phéap luit cAm; mé rong pham vi céc hoat dong kinh
doanh theo kha niang cuia Cong ty va nhu cdu thi trudng.
Tai co cAu, chdm dirt hoat dong ciia cac Cong ty con va phét trién hoat dong kinh doanh san Xuét
cua Cong ty.
Thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién cua Cong ty trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia Phap
luat. M& (céc) tai khoan giao dich trong va ngoai nudce.
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10.

11,
12.
13,
14.
15,
16.

17,

18.
19.

20.
PIEU 6: TRACH NHIEM CUA CONG TY

Chia tach, sap nhép, déu tu, tham gia vao céc lién doanh hodc hop danh, mua Co phe‘"m, mua toan
b hodic mot phan tai san cia Cong ty khac theo quy dinh cua Phép luét va phi hop véi myc tiéu
phat trién ciia Cong ty.

Tim kiém thi truong, lwa chon khach hang; truc tiép giao dich va tham gia ky két cac loai hop
dbng véi khach hang trong va ngoai nudc; dugc phép thuc hién céc hoat dong xuét nhap khau dé
dap tmg céc yéu ciu cia hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Lua chon, tuyén dung va sir dung ngudi lao dong theo yéu ciu cua hoat dong kinh doanh, bao
gdm ca cac chuyén gia nudc ngoai néu cén va dugc quy dinh béi Phép luit. Lua chon céc hinh
thitrc thanh to4n lwong, phan bd thu nhép, quyét dinh mirc lwvong ciia ngudi lao dong theo quy dinh
cua Phap luat.

T chéi va khong chép nhén céc d& nghi cung cép tai chinh khong dugc quy dinh béi Phép luat tir
bit ky ca nhan, Cong ty hodc td chitc ndo, trir cdc déng goép ty nguyén vi myc dich nhén dao va
loi ich cong dong.

Str dung vbn va quy cua Cong ty dé phuc vu cho céc hoat ddng kinh doanh trén co sé bao toan
vbn va thu loi nhuén.

Luya chon céch thirc huy dong von tir cic ngudn tai chinh trong va ngoai nuéc. Puge phép phat
hanh ¢6 phiéu, trai phiéu theo quy dinh ctia Phap luat.

Thanh 1y, chuyén nhuong, thay thé, thué, cho thué, thé chip, cAm cb tai san va quyén sir dung dat
phit hop véi Phap ludt va trén co sé bao toan von.

Quyét dinh sir dung va phan phéi lgi nhuén cho céc C6 dong sau khi da hoan thanh cac nghia vu
dbi véi nha nude va phan bd quy theo quy dinh ctia nha nuéc va quyét dinh cia HDQT.

Ping ky va thuc thi quyén s& hiru tri tug.

Khai kién va tu bao chira trong céc thu tuc t tung theo quy dinh ctia phép luat.

Thué cac luét su, ké toan, tu van, dai ly, ¢b van, k¥ su, kién trac su, va nha thau dé giup d& Cong
ty.

Pugc huéng va yéu cau cac chinh sach vu dai vé thué theo quy dinh ctia Nha nudée.

Thue hién moi hoat dong hop phap va ky két cac thoa thuén, vin ban va vin kién hop phap néu
cén thiét va can 1am nhim muc dich phuc vu cho Cong ty va hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.
Céc quyén khac phi hop véi quy dinh ctia Phép luét.

Cong ty chiu triach nhiém:

Hoan thanh viéc ding ky kinh doanh va hoat ddng kinh doanh trong nhimg nganh nghé ma Luat
khong cdm; chiu trach nhiém trudc (i) cac Co dong vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, va (ii)
khéch hang ctia minh va Phap ludt vé cac san phidm va dich vu do Cong ty cung cap.

Lap chién lugc phat trién, ké hoach déu tu, ké hoach kinh doanh phu hop v6i chitc ning va nhiém
vu ciia Cong ty ciing nhu nhu cdu cia thi truong.

Ky két va td chirc thuc hién céc loai hop ddng véi cac dbi tc.

Thue hién cac nghia vu d6i voi ngudi lao dong phu hop véi Bo ludt Lao dong, dam bao cho nguoi
lao dong tham gia viéc quan ly Cong ty thong qua thoa udc lao dong tap thé va cic quy dinh khéc.
Tuén tha cac quy dinh Phép ludt vé bao vé tai nguyén thién nhién, bdo vé mdi trudng, an ninh
qudc gia, phong chay va chira chay.

Tuan tha cic ché dd ké toan va théng ké, chuén bi cac ban bao cdo dinh ky phii hop véi quy dinh
ctia Nha nudc va bao céo bét thudng theo yéu cdu cia PHDCD, va chju trach nhiém vé tinh chinh
xéc va trung thuc cia céc bao céo do.

Chiu sy kiém tra clia céc co quan quan Iy Nha nuéc theo quy dinh Phép luét.

Tuan thi céc quy dinh vé thanh tra ctia co quan Nha nudce ¢6 tham quyén.
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10.
11.

12.

13.

14.

Tuén thu triét dé ché d6 va quy dinh vé ché d6 béo céo tai chinh, thdng ké — ké toan, kiém toén va
céc quy ché khéac duge quy dinh béi Phép luat, chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va trung thue
cua cac bao céo tai chinh cia Cong ty.

Béo toan, phat trién vbn va cc khoan quy cia Cong ty.

Hoan thanh cdc quy dinh lién quan dén céc hang muc thu, chi trong bang can déi ké toan cua
Cong ty.

Cung cép bao cdo tai chinh hang nim, céc thong tin khach quan va c6 thit vé hoat dong ctia Cong
ty theo quyét dinh cia PHDCDP.

Nop thué, déng gop vao Ngan sach Nha nudc va tuén thu cac nghia vu khéc theo quy dinh Phap
luat.

Tuan tha moi diéu khoan cua Piéu 18 ndy va chiu trach nhiém déi véi khach hang trong pham vi
vbn Piéu 1é cua Cong ty.

CHUONG IV: VON PIEU LE, CO PONG SANG LAP, LOAI CO PHIEU,
CHUNG NHAN CO PHIEU.

PIEU 7: VON PIEU LE

Vén Piéu 1¢ cia Cong ty 1a: 3.111.983.020.000 VNP (Ba nghin mdt trim mudi mot ty chin trim
tam muoi ba triéu khong trim hai muoi nghin déng Viét Nam) Céng ty c6 thé ting hodic giam
Vén Diéu 1é theo quyét dinh cia PHPCP va phit hop véi quy dinh ciia Phap luat.

Vén Diéu 1é dugc chia thanh:

- Téng sb Cb phén: 311.198.302 Cb phin

- Loai C phan: Cb phan Phd thong

- Ménh gia C4 phén: 10.000 VND/C4 phan

Vén Diéu 1& Cong ty c6 thé dugc gép bing tién, ngoai té tw do chuyén dbdi, vang, gi4 tri quyén sur

dung dét, gia tri quyén s& hitu tri tué, cong nghé, bi quyét ky thuét, céc tai san khac theo quy dinh

cua phdp luat.

HPQT s& quyét dinh thoi gian, phuong thirc va gia Cé phan. Gia cia Cé phan dugc chao ban

khéng dugc thip hon gia thi trudng vao thoi diém chao ban hodic gid méi nhét dugc ghi trong sé

sach ké toan, ngoai trir cac trudng hop sau:

a. Cb phin chao béan cho tit ca ciac C6 dong theo ty 1é twong mg v6i s6 C6 phan cua ho hién
dang nim giit trong Cong ty;

b. Cb phan chao ban cho bén méi gidi chimg khoan hoic t6 chirc bao lanh phéat hanh/Céng ty
chimg khoén. Trong truong hop nay, ty 1& chiét khdu va s6 luong chiét khau phai duoc su
chép thuin cia PHPCP;

Trir trudmg hop PHPCPD c6 quyét dinh khéc, bit ki Cb phin phd thong du kién phéat hanh nao s&

dugc wu tién chao ban t6i cac Cd ddng hién hitu theo ty 18 tuong tmg véi ty 1é C6 phan phd thong

ma Cb dong d6 dang ndm giit phit hop v6i thu tuc quy dinh tai Piéu 124 cta Luit Doanh nghiép.

Viéc chao ban phai duoc thé hién bing mét thong béo néu rd sb lugng cd phan chao béan, thoi han

hop 1y dé Cé dong dang ky mua chdm nhat mudi 1am (15) ngay trudc ngay két thiic thoi han dang

ky mua Cb phan. Cac C6 dong dwoc quyén chuyén quyén wu tién mua cd phan ctia minh cho
ngudi khéc. S8 ¢b phdn C6 dong khong ding ky mua hét s& thude quyén kiém soat cia HPQT.

HDQT sé& chao ban hodc phan phdi quyén chon mua céc ¢b phan d6 cho cac ddi tuong thich hop,

theo c4c diéu kién va cach thirc ma HPQT cho la phi hop, nhumg khéng dugc wu dai hon céc didu

kién da chao ban cho cac C6 dong, trir khi dwoc PHDCD chép thuan hodc trong trudng hop CH
phén dugc ban qua Thi trudng giao dich ching khoan. Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Céng
ty da phét hanh theo nhirng céch thitc dugc quy dinh trong Diéu 1& nay va phép luat hién hanh.



4. Cong ty dugc phép phat hanh tréi phiéu bao dam hoc trai phleu khong bao dam, va theo sy phe

duyét cia PHDPCD, co thé phét hanh trai phiéu chuyén dbi (trai phiéu c6 thé dugc chuyén dbi
thanh C4 phén theo céc diéu kién dugc quy dinh truéc), va chimg nhén trai phiéu (dugc phat hanh
cling véi tréi phidu cho phép ngudi ndm giit chimg nhan tréi phiéu duge mua mot sb lugng C6
phin véi mic gia va thoi gian xac dinh trude).

Vén Didu 1¢ s& khéng duoc sir dung dé chi tra cd tirc cho cic Co dong trong bat ky truomg hop
nao. Trudng hop Cong ty chdm dut hoat dong trudc thdi han, cac quy dinh lién quan cia Phap
luat s& dugc ap dung.

PIEU 8: QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CAC CO PONG

1.

Céc Cb dong 1a chu so hiru cia Cong ty, ¢d quyén va trach nhiém tuong tng véi s6 lugng C6

phén va loai C4 phin ma ho s& hitu. Trach nhiém cia timg Cé dong duoc gisi han trong phan gia

tri tinh trén ménh gi cta cac C phin ma ngudi d6 nim git.

Cb dong c6 cac trach nhi¢m sau:

a. Tuan thi Diu 1¢ cua Cong ty, cdc Nghi quyét cia HDQT va Nghi quyét cia PHDCD;

b. Thanh toén vén C4 phin theo s6 lwong C6 phin ding ky mua va phit hgp véi céc thu tuc yéu
cdu; va

¢. Thuc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh ctua Phap luat.

Cb dong lén khong dugc 1¢i dung wu thé ciia minh gay ton hai dén céc quyén, loi ich ciia Cong ty

va cuia cac Cd dong khac ddng thoi c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ctia Phap luat.

PIEU 9: CO PONG SANG LAP

Tai thoi diém thong qua ban Diéu 1é sira dbi, bd sung, Cong ty da thanh l4p qué ba (03) ndm, theo
quy dinh cua Ludt doanh nghiép, cac cb dong sang 1ap duoc tu do chuyén nhugng ¢ phin nén
Céng ty khong ghi nhan danh sach ¢b dong séng 1ap trong Diéu 1¢.

Viéc theo ddi, cdp nhét, quan Iy ¢b dong dugc thuc hién trong Sb dang ky cb dong cuia Cong ty.

PIEU 10: CO PHAN PHO THONG

Ngudi s hitu Cb phan Phd théng duge goi 1a C6 dong Phd thong.

2. Cac Cb dong Phd thong c6 quyén:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép hodc théng qua Pai Dién Theo Uy Quyén vé cic van dé
thudc thdm quyén cuia PHPCD. M&i Cé phén Phd thong s& c6 mdt phiéu biéu quyét;

b. Nhén cb tirc theo quyét dinh cia PHDCD;

¢. Pugc uu tién mua C phin méi chao ban ciia Cong ty theo ty 1& trong img véi ty 1¢ s& hiru Co
phin ctia minh trong Cong ty;

d. Ty do chuyén nhugng Cb phin da dugc thanh todn day du theo quy dinh cua Diéu 1é nay va
Phép luét hién hanh;

e. Xem xét, trich luc cac thong tin trong Sb dang ky cb dong; kiém tra cic thong tin lién quan
dén C4 dong trong danh sach Cb déng du tu cach tham gia PHDCD va yéu ciu stra ddi céc
thong tin khong chinh xéc;

f. Xem xét, trich luc hodc sao chup Diéu 1& Céng ty, s6 bién ban va cic Nghi quyét cua
DPHDCD;

g. Trong trudong hgp Cong ty giai thé hodc pha san, c6 quyén nhin mdt phén tai san con lai ctia
Cong ty theo ty 1& vén gop, sau khi Cong ty da thyc hién cac khoan thanh todn cho céc chu ng
va bat ky Cé dong Uu ddi nao va cac nghia vu tai chinh khéc theo quy dinh ctia Phap luét;

h. Yéu ciu Cong ty mua lai Cé phan ctia minh trong cac trudong hop quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1&
nay;

i. Thuyc hién viéc bo phiéu tir xa trong cude hop PHPCP (néu c6);




j. Pugc dbi xir cong bing, cu thé: mdi Cé phén cia cing mdt loai déu tao cho C dong s& hiru
céc quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau.

k. Pugc th6ng bao diy du thong tin dinh ky va thong tin bat thudng vé hoat dong ciia Cong ty.

I. Céc quyén khac theo quy dinh ciia Diéu 16 va Luét Doanh nghiép.

3. Cb dong hoic Nhém Cb dong nim giir tir 05% tdng sé cd phén phd thong tré 1én c6 cic quyén
sau:
a) Yéu cau triéu tdp Hoi nghi PHPCP bit thudng;
b) Xem xét va trich luc sb Bién ban va cac Nghi quyét cia HDQT, béo céo tai chinh giita nim
va hing nim theo miu cua hé théng ké todn Viét Nam, cac béo céo cua Uy ban Kiém toan, va
tai liéu khéc trir nhitng tai liéu cé lién quan dén bi mat thuong mai, bi mét kinh doanh cua
Cong ty;
¢) Yéu cau Uy ban Kiém toan thuéc HPQT kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly,
diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét;
d) Céc quyén khac duge quy dinh tai Didu 18 nay va phép luat.
4. Cb dong hosc nhém cb déng s hiru tir 10% tdng s6 cb phan phd thong trd 18n c6 quyén dé cir
ngudi vao HPQT.
5. Céac Cb dong Phd thong cia Cong ty c6 cac nghia vu sau:

a. Tham gia cic cudc hop PHPCP va thuc hién quyén bidu quyét truc tiép hodc thong qua Pai
Dién Theo Uy Quyén hoic thuc hién bo phiéu tir xa. C déng c6 thé tiy quyén cho thanh vién
HDQT lam dai dién cho minh tai DPHPCD;

b. Thanh todn di tién mua C6 phan theo sb lugng Cb phan da dang ky mua theo dung thu tuc va
thoi han quy dinh;

c. Chju trach nhiém vé céc khoan ng va nghia vy tai san khac ciia Cong ty trong pham vi s6 von
da gép vao Cong ty;

d. Khdng dugc rat vén da gop ra khoi Cong ty dudi moi hinh thire, trir truomg hop duoc Cong ty
hozc ngudi khac mua lai C6 phan. Trudmg hop c6 Cé dong rit mot phan hodc toan bd vén CH
phan da gép trai véi quy dinh tai khoan nay thi C6 déng d6 va ngudi c6 loi ich lién quan trong
Cong ty phai cung lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac cua
Cong ty trong pham vi gia tri C6 phan da bi rit va cac thiét hai xay ra;

Tuéan thu Piéu 1é va quy ché quan ly ndi bd Cong ty;

Chép hanh quyét dinh cia PHPCD, HPQT;

Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta Diéu 1é nay va Phép luét.

Béo mat céac thong tin duoc cong ty cung cip theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va phap luét;

chi sir dung thong tin dwoc cung cép dé thuc hién va bao vé quyén va lgi ich hop phép cua

minh; nghiém cim phat tan hoiic sao, giri thong tin dugc cong ty cung cép cho td chic, cé

nhan khac.

i. Cb dong Phd thong phai chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thic
dé thuc hién mot trong cac hanh vi sau day:

- Vi pham phép luat;

- Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu l¢i hodc phuc vu loi ich cia td chuc, ca

nhan khac;

- Thanh toan cc khoan ng chua dén han truéc nguy co tai chinh c6 thé xay ra dbi véi Cong
ty.

j.  Cb phin Phé thong khong thé chuyén dbi thanh Cé phn U dai.
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PIEU 11: CO PHAN UU PAI
1. Phu thudc vao su phé duyét cia PHDPCD va phu hop véi cac quy dinh ctia Luéit Doanh nghiép,
Cong ty c6 quyén phét hanh céc loai Cé phan Uu dai. Cb phan U'u dai gdm céc loai sau day:
(a)  Cb phan Uu dai cb tic;
(b)  Cb phan Uu dai hoan lai;
(c)  Cb phan Uu dai khac do Diéu 1¢ hodc Phap luat quy dinh.
2. Ngudi s¢ hiru Co phdn Uu dai dugc goi 1a Cb dong Uu dai. Quyén va nghia vu ctia C6 dong Uu
dai cua timg loai C phdn Uu dai s& do PHPCP quyét dinh phu hop véi cdc quy dinh lién quan

ctua Luét Doanh nghiép
2.1 Cé phin Uu dai c6 thé duge chuyén ddi thanh C6 phan Phd thong theo quyét dinh cia
DHDCD.

2.2 Trir trudng hop c6 thoa thuan khac hoic PHPCPD c6 quy dinh khéc, bt ky C6 dong Uu dai
mudn chuyén dbi Cé phin Uu dai thanh C6 phan Phd thong phai giri thong bao biang vin ban
giri t6i Cong ty néu 15 sb lwong CH phan Uu ddi ma Cé dong d6 mudn duge chuyén d6i thanh
C) phan Phd thong. Céng ty sé& thyc hién thi tuc chuyén dé nghi nay t6i PHPCD trong vong
bay (7) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi.

2.3 Trong trudng hop co6 thoa thudn khac hoac PHPCD c6 quy dinh khéc, khi nhén dugc nghi
quyét cia DPHPCP phé duyét viéc chuyén ddi do, C6 dong Uu dai s& chuyén lai cho Céng ty
Chimg nhan Cb phiéu lién quan t6i s6 C6 phin s& duoc chuyén di, va Cong ty s& phat hanh
Chimg nhan ¢b phiéu méi cho sé Cb phan Phé théng hinh thanh tir viée duge chuyén ddi do
va ghi nhéan viéc chuyén ddi trong S6 Pang Ky C6 Pong. Khong phu thude vao ngay ma (oh)
dong lién quan nhan duge Chimg nhén cb phiéu déi véi s6 Cb phan Phd thong do, quyén so
hitu déi v6i s6 Co phin Phd thong s& duge coi nhu bit diu ké tir ngdy ma viée chuyén dbi
dugc dang ky tai S6 Pang Ky C6 Pong.

2.4 Cb phéan Phd thong hinh thanh tir viéc chuyén déi tir C6 phan Uu dai s& xép hang bing va

théng nhét v6i cac C6 phin Phd thong da duge phat hanh va mua trudce khi cé sy chuyén déi
do.

2.5 Mot Co dong Uu dai c6 cac quyén khic theo quy dinh cia Diéu 1é va Luat doanh nghiép, bao
gdm ca quyén chuyén nhugng C6 phin Uu dai cho ngudi khéc.

PIEU 12: CHUNG NHAN CO PHIEU VA SO PANG KY CO PONG

1. Moi C déng déu c6 quyén dugc cAp mot Chimg nhén Cd phiéu.

2. Moi chimg nhén cb phiéu dugc phat hanh véi chir ky clia ngudi dai dién theo phap luat va du cta
Cong ty (néu c6), theo hinh thirc phit hop v6i quy dinh cia Luat Doanh Nghiép. Chimg nhén ¢
phiéu néu rd s6 lugng, loai ¢d phén va sb tién da thanh toan cb phan do, tén ciia C6 dong va cac
thong tin khac theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép. M&i chimg nhén cb phiéu ghi danh chi dai
dién cho mdt loai cb phz}:‘m.

3. Tuy thudc vao quy dinh cua Diéu 1 nay, bat ky ngudi nao cé tén trong S6 Pang Ky C6 Péong dbi
véi bt ky Cb phan va loai Cb phin nao, déu c6 quyén nhan mét Ching nhan C6 phiéu mién phi
trong vong hai (2) thang (hodc 1au hon theo nhur diéu khoan phat hanh quy dinh) sau khi mua hozc
nhén chuyén nhuong (trong truéng hop chuyén nhuong).

4. Truomg hop c6 su chuyén nhuong ciia mot sé Co ph?m trong cac C6 phan dugce quy dinh trong
mdt Chimg nhan C6 phiéu, thi Chimg nhan C6 phiéu cii s& dugc hiy bo va thay thé boi mot
Chimg nhén C6 phiéu méi ghi nhan sé Cé phén con lai s& dugc cip mién phi.

5. Néu Chung nhén C4 phiéu bj hu hong hoic bi tiy xo4 hodc bi xem la bj roi, mat, hodc tiéu huy,
mdt Chimg nhan C6 phiéu méi ghi nhén s6 C6 phan tuong tmg s& duge cdp cho ngudi nim giir
theo yéu cau cua nguoi d6 véi diéu kién la ngudi d6 phai ndp lai cho Cong ty gidy chimg nhén cii,
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10.

11.

hoic (trong truomg hop bi xem 1a bj roi, mét, hoic tiéu huy) tudn tha cdc didu kién dat ra lién quan
vé chimg ctt va bdi hoan, va (trong bt ky trudmg hop nao phia trén) phai chju chi phi cia Cong ty
theo Nghi quyét cia HPQT. Ngudi nim giit Chitng nhan C6 phiéu c6 trach nhiém duy nhét trong
viéc bao quan, giir gin gidy chimg nhan. Cong Ty khéng c6 bét ky trach nhiém nao dbi véi viée
mét mét hodc sir dung véi muc dich lira dao cua chimg nhan cb phiéu d6. Pbi véi cb phiéu c6
tong ménh gia trén mudi triéu ddng Viét Nam (10.000.000 VND), chu s& hitu ¢ phiéu phai ding
théng bao vé viéc cd phiéu bi mét, bi hity hoai hodc bi hu hong duéi hinh thirc khac va sau mudi
1am (15) ngay, ké tir ngay dang théng béo s& dé nghi Cong Ty cép c¢b phidu méi.

Nguoi ndm gitr Ching nhan C phiéu c6 trach nhiém duy nhét trong viéc bao quan, gitr gin chimg
nhin. Cong ty khéng c6 bit ky trach nhiém nao dbi véi viéec mat mat hodc sir dung véi muc dich
trai phép luat ciia Chimg nhan C phiéu dé.

Lién quan t6i C6 phan Uu dai, ngoai cac quy dinh néu trén, thi Chimg nhdn C6 phiéu con phai
néu rd céac hinh thirc wu dai cia Cb phan d6 va/hoic cac ndi dung khéc theo quy dinh ciia Piéu
116, Piéu 117 va/hodic Didu 118 Luat Doanh nghiép.

Cong ty thuc hién ding ky va luu ky c¢d phiéu tép trung tai Téng Cong ty luu ky va bu trir chimg
khoén Viét Nam (sau day goi tit 1a “VSD”). Sb ding ky Cb ddng cua Cong ty da duoc ding ky,
quan ly va cép nhat tai VSD.

Cong ty lwu gitr S6 ding ky C6 dong do VSD truy xuét tai timg thoi diém chét danh sach dé thuc
hién quyén cta Cé déng. Sb ding ky Cb dong ciia Cong ty duge Iwu gitr dudi hinh thirc vin ban,
dir liéu dién tir ghi nhén thong tin vé s¢ hiru c¢6 phan cta cac ¢ dong cong ty hodc ca hai loai nay.
Cb d6ng c6 quyén kiém tra, tra ciru, trich luc, sao chép ndi dung S6 ding ky cb dong tai Cong ty
hodc VSD trong gi¢r lam viéc ciia Cong ty hodc VSD.

Trudng hop C6 dong c6 bét ky thay dbi nao lién quan dén thong tin lién lac hodc thong tin dang
ky s& hiru thi phai théng béo kip thoi cho Pon vi chuyén trach vé quan hé c¢b dong ciia Cong ty
hodc Céng ty chimg khoan noi Cé dong luu ky dé duoc cép nhat, bd sung vao S6 ding ky CH
dong tai VSD.

Cong ty s& khong chiu trach nhiém ddi véi truomg hop Cong ty khong thé lién lac va/hodc khong
thé giri thu, tai liéu cho C déng do dia chi cia C6 dong khong c6, khong chinh x4c hodc khong
day du cho muc dich lién lac va/hodc giri thu d6. Viéc khong thé lién lac hodc giri thu giri tai liéu
d6 s& khong anh hudong dén cac thu tuc triéu tap hop PHDCD, ldy ¥ kién C6 dong, giri tai liéu cho
Cb ddng va hiéu luc cua cac nghi quyét PHPCP duoc thong qua.

Chu tich HPQT va ngudi gitt $6 Pang Ky C6 Pong c6 trach nhiém tao diéu kién cho TGP va cac
Cd déng cia Cong ty tiép can dén S6 Pang Ky Cb Pong.

CHUONG V: CHUYEN NHUQNG, THU HOI VA MUA LAI CO PHAN

PIEU 13: CHUYEN NHUQNG CO PHAN

1.

2.

Trir trudmg hop quy dinh tai Khoan 4 cia Diéu nay va/hodc theo quy dinh rd rang ciia phap luat
Viét Nam, tAt ca céc Cb phﬁn déu dugce tu do chuyén nhugng.

Déi véi Cb phan tu do chuyén nhugng, viée chuyén nhugng C6 phén sé& ¢6 hiéu luc ngay sau khi
tén cua ngudi nhan chuyén nhugng Cb phin da dugc ding ky trong Sé Pang Ky Cb Déng. Chi
céc Cb dong c6 tén trong SO Pang ky Cb Pong méi dugce coi 1a C6 déng hop phép clia Cong ty.
Tét ca cac CO phin niém yét trén Thi truomg Giao dich Ching khoén sé& dugc chuyén nhuong theo
céc quy dinh ctia Phap luat vé ching khodn va S& Giao dich Chimg khoan.

HDQT ¢6 toan quyén tir chdi ding ky chuyén nhuong dbi véi bt ky C6 phan nao chua duge
thanh toan diy du.
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5. Trong truong hop mot Cé dong bi chét va co yéu clu cua ngudi lién quan, nhimg ngudi thira ké

cua nguoi chét phai c6 mdt vin ban thoéa thuan dé chi dinh ngudi hodic mot s& nguoi dai dién cho
s6 Cb phin ctia C dong bi chét, trong thoa thuén phai néu rd mdi ngudi s& dai dién cho bao nhiéu
s6 C6 phan. Néu khong c6 thoa thuan hodc khong xac dinh dwgc ngudi thira ké cua ngudi chét,
viéc thue hién quyén lién quan dén s6 C6 phan cia nguoi chét s& tam ngimg cho dén khi c6 phén
quyét ctia co quan c6 thim quyén vé viéc xac dinh ngudi hodc nhitng ngudi c6 quyén dai dién cho
s6 Cb phin ctia nguoi chét hodc nhitg ngudi thira ké dat duoc thoa thuan.
Trong trudng hop Cb dong bi chét s& hitu sé C phén tir 1% Vén diéu 1€ trés 1én, HDQT c6 thé s&
chi dinh mét chuyén gia phap 1y doc lap dé nghién ctru va dua ra y kién vé vu viéc. HDQT dya
trén ¥ kién cua chuyén gia s& quyét dinh: (i) xac dinh ngudi hodc nhitng ngudi dai dién cho s6 Cb
phin cta Cé déng bi chét; hoic (ii) tam ngimg thuc hién quyén C6 dong lién quan dén s6 C6 phan
cta Co dong bi chét cho dén khi c6 phan quyét ctia co quan c6 thdm quyén hodc nhimg ngudi
thira ké dat dugc thoa thuan.

6. Khi mot CH dong 1a mot phap nhan hodc tb chirc b giai thé, phé san, sap nhip, chia tach, chuyén
dbi hinh thire hoat dong, thi moi quyén va trach nhiém lién quan t&i C8 phin cia Cb dong d6 s&
duoc giai quyét phit hop véi quy dinh ctia Phép luat.

PIEU 14: MUA LAI CO PHAN THEO YEU CAU CUA CAC CO PONG

1. Cac Ch déng biéu quyét phan dbi cac quyét dinh vé té chire lai Cong ty hodc cac quyét dinh thay
dbi cac quyén va nghia vu ciia Cé dong theo quy dinh tai Diéu 1& nay c6 quyén yéu cau Cong ty
mua lai C6 phin cta minh. Yéu ciu phai dugc thuc hién bing vin ban trong d6 néu rd tén, dia chi
cua Co ddng do, s6 lugng C6 phin, gia chao ban, va 1y do yéu cu mua lai. Yéu cau phai dugc giri
t6i Cong ty trong vong muoi (10) ngay lam viée ké tir ngady PHDCP phé duyét van dé dugc quy
dinh trong doan nay.

2. Cong ty s& mua lai C6 phan theo yéu cau cta Cb dong theo quy dinh tai khoan 1 cta Piéu nay
trong vong chin muoi (90) ngay ké tir ngdy nhéan dugc yéu cau. Cb phan s& dugc mua lai theo gid
tri truomg tai thoi diém d6, hoic néu gia tri trudng khong xéc dinh duoc, thi gia mua s& duge xac
dinh it nhit bing gi4 mua ctua Cb phin dé.

3. Truomg hop khong dat duoc thoa thusn vé gid mua lai, thi C6 dong d6 c6 thé ban C6 phan cho
ngudi khéc hodic cac bén c6 thé yéu cdu mot td chirc dinh gia chuyén nghiép dinh gid. Cong ty
gi6i thiéu it nhit ba td chirc dinh gia chuyén nghiép dé C6 dong lwa chon va lya chon d6 14 quyét
dinh cubi ciing.

PIEU 15: MUA LAI CO PHAN THEO QUYET PINH CUA CONG TY
Cong ty c6 quyén mua lai khong quéa ba muoi phéan trim (30%) téng s6 C6 phan Phé thong da ban
mot phan hodc toan by Cb phan Uu ddi ¢b tirc d4 ban theo quy dinh sau day:

1. HDPQT c6 quyén quyét dinh mua lai khong qua 10% tong s6 Cb phan cua timg loai di dugc chao
bén trong mdi mudi hai (12) thang. Trong truong hop khéc, viéc mua lai Cb phan do PHDCD
quyét dinh;

2. HPQT quyét dinh gia mua lai Cb phin. Pi véi C6 phan Phd thong, gia mua lai khong duoc cao
hon gi4 thi truong tai thoi diém mua lai, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Pbi voi
Cb phén loai khéc, gia mua lai khong dugc thap hon gié thi truong trir khi ¢6 thoa thuan khéc giita
Cong ty va C dong;

3. Cong ty c6 thé mua lai Cé phén cua timg Cé dong tuong tmg véi ty 18 C6 phan cia ho trong Cong
ty. Trong trudong hop ndy, quyét dinh mua lai Cé phén ciia Céng ty phai dugc thdng béo bing
phuong thirc bao dam dén dugc tit ca C§ dong trong thdi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay
quyét dinh d6 dugc théng qua. Thong béo phai c6 tén, dia chi tru s& chinh ctia Cong ty, téng sb
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Co ph?in va loai CH phén dugc mua lai, gia mua hodc nguyén tdc xac dinh gia mua, thu tuc va thoi
han thanh toan, thdi han @& C déng chao ban C phén cua ho cho Céng ty.

Cb dong ddng ¥ bén lai CS phin phai giri chao ban Cé phin ciia minh bing phuong thirc bao dam
dén dugc Cong ty trong thdi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay thong bdo. Chao béan phai ¢ ho,
tén, dia chi thuong tra, sé Gidy chimg minh nhan dan, H chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop
phap khac ciia Cb dong 1a ca nhén; tén, dia chi thuong tri, qudc tich, s6 quyét dinh thanh 1ap hodc
s6 dang ky kinh doanh ciia C dong 1a td chirc; s C6 phan s& hiru va s C6 phan chao ban;
phuong thirc thanh toan; chir ky cuia Cé dong hodc ngudi dai dién theo phap luat cua C6 dong.
Cong ty chi mua lai Cb phén duoc chao béan trong thoi han néi trén.

PIEU 16: PIEU KIEN THANH TOAN VA XU LY CAC CO PHAN PUQC MUA LAI

1. Codng ty chi dugc quyén thanh toan Cé phin dwoc mua lai cho C6 ddng theo quy dinh tai Pidu
132 va Piéu 133 caa Luat Doanh nghiép 2020 néu ngay sau khi thanh toan hét s C6 phan duoc
mua lai, Cong ty van bao dam thanh toan dii cac khodn no va nghia vu tai san khac.

2. Cb phan dwoc mua lai theo quy dinh tai Pidu 132 va Piéu 133 cta Luat Doanh nghiép 2020 s&
dugc thyuc hién duge quy dinh trong Diéu 1& nay va phap luat hién hanh.

3. Cb phiéu x4c nhén quyén s hiru Cé phin di duoc mua lai phai duoc tiéu hily ngay sau khi Co
phdn tuong tmg d3 dugc thanh toan di. Chu tich HDQT va TGP phai lién d6i chiu trach nhiém vé
thiét hai do khdng tiéu hity hoac chim tiéu hily c¢b phiéu gay ra dbi véi Cong ty.

4. Sau khi thanh to4n hét sé C6 phin mua lai, néu tng gia tri tai san duoc ghi trong s ké toan cua
Coéng ty giam hon 10% thi Cong ty phai thong béo cho tit ca cac chu ng biét trong thdi han mudi
lam (15) ngay, ké tir ngay thanh toan hét s6 C6 ph::fm mua lai.

PIEU 17: THU HOI TIEN THANH TOAN CO PHAN MUA LAI HOAC CO TUC
Trudng hop viée thanh toan C6 phdn mua lai trai v6i quy dinh tai Khoan 1 Piéu 134 cta Luét
Doanh nghiép 2020 hodc tra cb tire trai voi quy dinh tai Piéu 135 cua Luat Doanh nghiép 2020 thi
cac C6 dong phai hoan tra cho Cong ty sb tién, tai san khac di nhan; truomg hop C6 dong khong
hoan tra duge cho Céng ty thi C6 déng d6 va tit ca thanh vién HPQT phai cing lién d6i chiu
trach nhiém v& cc khoan ng va nghia vu tai san khac ctia Cong ty trong pham vi gia tri sb tién, tai
san da tra cho C6 dong ma chwa dugc hoan lai.

CHUONG VI: CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT

PIEU 18: CO CAU TO CHUC VA QUAN LY CUA CONG TY
Co céu Té chirc va Quan ly ctia Cong ty nhu sau:

1. DHDCDP la co quan quyét dinh cao nhét cia Cong ty va s&, khong bi gi6i han hodc anh huéng béi
céc quyén ctia HDQT theo Diéu 1é nay, thuc hién tit ca cic quyén han ctia Cong ty;

2. HDQT la co quan quén 1y ciia Cong ty dugc diéu chinh béi cdc chudn myc cao nhét vé quén tri,
diéu hanh doanh nghiép va chiu trach nhiém quan 1y Cong ty vi céc quyén loi t6t nhét cho tit ca
cac Cb dong;

3. TGP la ngudi diéu hanh cac hoat déng kinh doanh hang ngay ctia Cong ty, chiu sy gidm sat cia
HDQT, chiu tréch nhiém truéc HDQT, trude phap luat vé thyuc hién cac quyén va nghia vu dugc
giao pho;

4. Uy Ban kiém to4n truc thuoc HPQT va do HDQT thanh l4p theo qui dinh cta Luit Doanh
nghiép.

5. B may giup viéc: cac Phé TGD, K& toan truéng, Cac Can Bo Quan ly.
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CHUONG VII: PAI HQOI PONG CO PONG

PIEU 19: QUYEN HAN CUA PHPCPD

1.

2,
3.

PHDCP la co quan quyét dinh cao nhat cia Cong ty va, khong bi giéi han, anh hudng boi cac
quyén ciia HDQT theo Diéu 1 nay, thuc hién tit ca cic quyén han ctia Cong ty.
DHDCP bao gdm tit ca cac Cb dong c6 quyén biéu quyét theo quy dinh ctia Diéu 1¢ nay.
DHDCP c¢6 quyén théo luén va quyét dinh cac van dé sau:
a. Phé duyét bdo cdo tai chinh hang ndm, bao cdo cia HPQT, béo cdo kiém to4n, ké hoach kinh
doanh hang nim;
b. Dua ra cac quyét dinh vé& loai Cb phﬁn va sb lugng cua timg loai Co ph::in chao ban; dua ra céac
quyét dinh v& cb tirc hang nim ctia mdi loai Cé phan trén co s& bdo cdo va dé nghi cua
HDQT;
Quyét dinh sb lugng thanh vién cia HPQT
Béu chon, mién nhiém hoic bai nhiém thanh vién HDQT
Quyét dinh ché do thu lao cho céc thanh vién HDQT.
Bé sung, stra dbi Diéu 1& Cong ty;
Xem xét cac vi pham cua HDQT gay thiét hai cho Cong ty va cac Cb dong cua Cong ty;
Quyét dinh bt ky giao dich nao v& du tu hodc ban tai san c6 téng gia tri bang hodc 16m hon
35% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ctia Cong ty;
i. Quyét dinh viéc Céng ty mua lai trén 10% tng s6 C6 phan da ban ctia mdi loai;
j. Quyét dinh tb chuc lai, giai thé Cong ty;
k. Xem xét va quyét dinh céc vin d& khac theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.
CH dong 1a td chitc ¢6 quyén cir mdt hodc mot sb ngudi dai dién theo iy quyén thuc hién cic
quyén Cb déng cua minh theo quy dinh ctia phép luit; trudng hgp cé nhiéu hon mot ngudi dai
dién theo ty quyén duoc cir thi phai xac dinh cu thé s6 C6 phén va s6 phiéu bau clia mdi ngudi
dai dién. Viéc cir, chAm dut hodc thay déi ngudi dai dién theo iy quyén phai dugc théng béo bing
viin ban dén Cong ty trong thoi han sém nhit. Thong bao phai ¢6 cc ndi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi thudng tri, qudc tich, sb va ngay quyét dinh thanh 14p hodc ding ky doanh nghiép
ciia Co dong;
b. S& lugng Cb phan, loai C8 phin va ngay dang ky C6 dong tai Cong ty;
c. Ho, tén, dia chi thuong tru, qué")c tich, sb Giéy chirng minh nhén dan, Hj chiéu hoic ching
thuc ca nhan hop phép khac ciia ngudi dai dién theo iy quyén;
d. S6 Cb phan dugc ty quyén dai dién;
Thoi han dai dién theo iy quyén;
f. Ho, tén, chit ky ctia ngudi dai dién theo iy quyén va nguoi dai dién theo phép luét cla Cé
dong.
Cong ty phai giri thong béo vé& ngudi dai dién theo tiy quyén quy dinh tai khoan nay dén co
quan ding ky kinh doanh trong thoi han nam (5) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thong
bao.
Cb dong khong cé quyén biéu quyét dé théng qua cic vén dé sau:
(i) B4t ky hop dong, giao dich nao theo quy dinh tai Diéu 19.3, néu C6 dong hodc ngudi ¢6 lién
quan ciia C6 dong d6 1a mot bén tham gia hop ddng hodic giao dich
(i) Bét ky viéc mua Cé phén nao ciia C6 dong hoic ciia ngudi c6 lién quan cia Co dong do, trir
trudng hop viée mua lai Cé phin dugc thyuc hién theo ty 18 s hiru cua tit ca cac C6 dong
hodc viéc mua lai dugc thuc hién thong qua khép 1énh hodc chao mua cong khai trén S&
Giao Dich Ching Khoén.
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PIEU 20: CUQC HQP PHPCD
1. Dai hdi déng CH dong 14 co quan c6 thdm quyén cao nhét ctia Cong ty. Pai hdi ddng Cé dong
thuong nién duge té chirc mdi nam maot 1an. Pai hoi ddng C& déng phai hop thudng nién trong
thoi han 04 (bdn) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Truong hop khong thé td chirc trong
thoi han trén, Hoi déng Quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dbng cb dong thuong nién trong
trudmg hop can thiét nhung khong quéa 06 (sau) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh.
2. HDQT phai triéu tap hop PHDCP bit thudng trong céc trudong hop sau:
(i)  HDQT thiy can thiét cho cac loi ich ciia Cong ty. C6 thé 1a trudng hop ma cac kidm toan
vién cho ring cin phai hop dé thao luén v& bo cdo kiém toan hodc tinh hinh tai chinh cua
Cong ty va thong bao véi HDQT;
(i)  Bang can dbi tai chinh hang nam, bdo cdo quy, bdo cdo sau (6) thang, hodc bao cdo kiém
toan ctia niAm tai chinh phan 4anh vén chii s& hiru da mét di mot nira (1/2) so véi dau ky;
(iii) Khi sé lugng thanh vién HPQT, it hon sé lvong quy dinh béi Phap luat hodc s luong
HPQT it hon mét nira (1/2) sé luwong quy dinh tai Diéu 1é nay;
(iv)  Mdt C6 dbng hodic nhém CH déng néu tai Khoan 3 Piéu 10 ¢6 nhu ciu tridu tap hop va giri
dé nghi bang van ban néu rd 1y do va muc dich caa budi hop, duoc ky bai cac Cd dong do
(d& nghi nay c6 thé bao gdm hai ban hodc nhiéu hon ciing véi chit ky cua tt ca cac C6 dong
doé); va
3. Trudng hop HPQT khong triéu tip dugc cudc hop PHDCP biét thudng, thi Cé dong hozc nhém
Co dong c6 yéu cAu tai diém (iv) khoan 2 cua Diéu nay triéu tap cudoc hop PHPCD bét thuong.
4. Moi chi phi can thiét dé triéu tap va thuc hién cuéc hop PHPCP sé& do Cong ty chi tra, tuy nhién,
@& ro rang, thi cac chi phi nay s& khong bao gém cac khoan ma cac Cé dong phai chiu khi tham
du cudc hop PHDCD, déc biét chi phi dn & va di lai.

PIEU 21: QUYEN DU HOP PHPCP

1. Cd déng la c4 nhan, Pai Dién Theo Uy Quyén ctia Cb déng 1a té chirc truc tiép hoic ty quyén
bing van ban cho mét ngudi khac du hop PHDCP. Trudmg hop Cb dong 1a td chirc khéng c6
ngudi Pai Dién Theo Uy Quyén theo quy dinh tai Pidu 15 cta Luat Doanh nghiép thi iy quyén
nguoi khac du hop PHDCD.

2. Viéc ity quyén cho ngudi dai dién du hop PHDCD phai 14p thanh vin ban va phai c6 chit ky theo
quy dinh sau day:

a) Trudng hop Cd ddng ca nhan 12 ngudi Gy quyén thi phai ¢6 chir ky cia C6 dong d6 va nguoi
dugce iy quyén du hop;

b) Trudng hop ngudi Pai Dién Theo Uy Quyén cua C6 dong 1a té chirc 1a ngudi iy quyén thi phai
¢6 chir ky cua ngudi Pai Dién Theo Uy Quyén, nguoi dai dién theo phap ludt cua Co dong va
ngudi duge uy quyén du hop;

¢) Trong trudng hop khéc thi phai c6 chir ky ciia ngudi dai dién theo phap luat cia C6 dong va
ngudi duge ty quyén dy hop.

Ngudi duoc iy quyén du hop PHPCP phai nop van ban ty quyén truée khi vao phong hop.

3. Trir trudong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, phiéu biéu quyét ciia ngudi duoc ty quyén du hop
trong pham vi duge ity quyén van c6 hiéu luc khi c6 mot trong céc truomg hop sau day:

a) Ngudi iy quyén da chét, bj han ché ning lyc hanh vi dan sy hojic bi mit ning lyc hanh vi dan
su;
b) Ngudi iy quyén da chadm dut viée ty quyén.

4. Quy dinh tai Khoan 3 Pidu nay khéng 4p dung néu Cong ty nhan dugc théng bio bang van ban vé
mot trong cic truong hgp quy dinh tai Khoan 3 Pidu nay chdm nhét hai muoi tir (24) gid trude
gi¢ khai mac cugc hop cuia PHDCD.
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5. Truomg hop C6 phin dugc chuyén nhuong trong thdi gian tir ngay lap xong danh sich Cb dong
dén ngay khai mac hop PHDCD thi ngudi nhén chuyén nhugng cé quyén dy hop PHDPCD thay
thé cho ngudi chuyén nhuong dbi véi sb C6 phan da chuyén nhuong, trir truomg hop phap luat c6
quy dinh khéc.

PIEU 22: TRIEU TAP HQP PHDPCD, CHUONG TRINH NQI DUNG VA THONG BAO MOI

HOQP
1. PHDCD sé& duogc triéu tdp hop béi HDQT trir khi quy dinh cia Khoan 3 Diéu 20 Piéu 1& nay duoc
ap dung.

2. Ngudi triéu tap cudc hop DHDCD sé phai thyc hién céc cong v1¢c sau:

(i) Céng bd thong tin vé viéc lap danh sich (o) Bong co quyen tham dy hop Pai Hoi Pong Ch
Péng t6i thiéu 20 ngay truéc ngay dang ky cudi cung. Chuén bi danh sach Cé Péng du diéu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong mudi (10) ngdy trudc ngay gui thong bao moi
hop Dai Hi Pdng ch DPong; chuong trinh hop, ndi dung hop va céc tai li¢u cAn thiét theo quy
dinh Phap Luat va Diéu Lé nay;

(ii) Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach C6 DPong;

(iii) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

(iv) Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

(v) Du thao Nghi quyét cia PHPCD theo ndi dung dy kién cta cudc hop, danh sach va thong tin
chi tiét cta cac tmg cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién;

(vi) Xéc nhén thoi gian va dia diém hop; va

(vii) Théng béo va giri théng bdo moi hop PHDCD cho tit ca cic C6 Dong c6 quyén dy hop.

. Thong béo hop Pai hdi ddng Cb dong dugc giri cho tat ca céc cb dong dong thoi cong bd trén

phuong tién thong tin ciia S& giao dich chimg khoén (d6i véi cac Cong ty niém yét hoac dang ky

giao dich), trén trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty. Thong bao hop Dai hi dbng Cb
dong phai dugc gui cham nhét 12 21 (hai muoi mét) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi
dong Co dong (tinh tir ngdy ma thong béo duge giri hodc chuyén di mét cach hop 1€, dugc tra
cudce phi hodc duge bé vao hom thu). Chuong trinh hop Pai héi dbng Cb dong, cac tai lidu lién
quan dén céc van d& s& dugc biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho céc cd déng va/hodc ding trén
trang thong tin dién tir cia Cdng ty. Trong trudong hop tai li¢u khong dugc giri kém thong béo hop

Dai hoi ddng Cb dong, thong bdo mdi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir dé cac )

dong c6 thé tiép can.

. Céc Cb dong hoic nhém Cé dong nhu quy dinh tai Khoan 3, Didu 10 c¢6 quyén dé nghi céc vin dé

cAn dugc dua vao chuong trinh hop PHPCPD. Dé nghj phai dugc lam thanh van ban va gui t6i

Céng ty it nhit 05 (nim) ngay lam viéc truéc ngay khai mac. D& nghi phai 6 tén cla Cb dong, sb

luong va loai Cé phan ném gii, va céc vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

. Trong trudng hop c6 viéc chuyén nhugng C6 phan dugc thyc hién trong khoang thoi gian tir khi

hoan thanh danh sach céc C6 dong du hop cho téi ngay tién hanh cudc hop PHPCD, ngudi nhan

chuyén nhuong s& c6 quyén tham gia hop PHPCP thay cho ngudi chuyén nhuong.

. Ngudi triéu tap cudc hop PHPCD ¢6 quyén tir chdi cac dé nghi theo Khoan 4 cia Diéu nay néu:

(i) D& nghi khong duge giri dén diing han;

(ii) P& nghj khong bao gdém céc thong tin dugc yéu cu, va

(iii)VAn d kién nghi khong thudc thim quyén cia PHDPCP dé thao luan va thong qua nghi quyét.

(iv)Vao thdi diém d& nghi, cd dong hodc nhém cb dong khong cé du it nhit 5% cb phan phd

thong;

. HPQT phai soan thao nghi quyét cho timg vén @ trong chuong trinh hop;
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8. Cac quyét dinh duogc thong qua tai cudc hop PHPCPD véi sé Cd dong truc tiép va uy quyén tham
du dai dién 100% téng sb C& phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi
trinh ty, tha tuc triéu tap, ndi dung chwong trinh hop va thé thie tién hanh hop khong dugc thuc
hi¢n dung nhu quy dinh.

PIEU 23: CHU TICH VA PIEU KIEN TRIEU TAP PHPCP
1. Cudc hop PHDCD s& do Chi tich HPQT lam chu toa. Trudng hop Chu tich HDQT ving mit thi
Phé Chu tich HPQT hoic ngudi dugc PHPCD biu ra s& 1am chu toa. Trudng hop khéng ai trong
s6 ho c6 thé chu tri Pai hi, thanh vién HDQT chirc vu cao nhit c6 mit s& td chirc hop dé bau ra
Chu toa cia PHDCP, Chi toa khong nhat thiét phai la thanh vién HDQT. Chu tich, Phé Chu tich
hogc Cht toa dugc PHPCP bau ra dé cir mot hodic mot sé thw ky dé 1ap bién ban dai hoi. Trong
céc trudmg hop khéc, ngudi ky tén triéu tip hop PHPCP diéu khién Pai hoi bau Chu toa cudc
hop va ngudi cé phiéu biu cao nhit duge cir 1am Chu toa cude hop. Trudng hop bau Chu toa, tén
Chu toa dugc dé cir va sb phiéu bau cho Chu toa phai duge cong bd.
2. Dai hdi ddng C6 déng duoc tién hanh khi c6 sé ¢b dong du hop dai dién cho it nhat 50% (nim
muoi phan trim) tng sb phiéu bidu quyét.
Trudng hop khong c6 du s lugng dai biéu can thiét, Dai hdi phai dugc triéu tap lai trong vong ba
muoi (30) ngay, ké tir ngay du dinh té chirc PHDCP lan thir nhit. PHDCD triéu tap lai chi dugce
tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1a cac C6 Pdng va nhimg dai dién uy quyén du hop dai dién
cho tir 33% tong sb phiéu biéu quyét tro 1én.
Trudng hop DPHPCD 1an thir hai khéng dugc tién hanh do khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Khoan 2 trén ddy, DPHDCD lan thir ba phai duoc triéu tip lai trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngay du dinh t& chirc PHDCP lan thir hai va trong truong hop nay Pai hoi dugce tién
hanh khéng phu thude vao sb lugng C6 Pong hay dai dién uy quyén tham dy va duoc coi 1a hop
1é va c6 quyén quyét dinh tit ca cic van d& ma PHPCD lan thi nhét c6 thé phé chuén..
3. Chi PHPCP méi c6 quyén sira dbi chwong trinh hop da dwoc giri theo thong bao mai hop.
4. Cudc hop PHPCP c6 thé bao gém hinh thirc hdi nghi gitta cdc Cé dong, trong d6 mot sé hoic tat
ca C6 ddng dang & nhimng dia diém khéc nhau, v6i diéu kién 13 nhitng ngudi nay phai:
(i)  C6 kha nang nghe dugc nhitg ngudi khac tham du phét biéu tai cude hop; va
(i) C6 kha ning giao tiép duogc véi tit ca cac C6 dong khac cung lic mot cach truc tiép, thong
qua dién thoai hoi nghi hoic bing hinh thirc thong tin lién lac khac. M&i Cé dong tham gia
vao budi hop s€ dugc xac dinh la “co mat” tai budi hop néu duge C6 dong d6 xac nhan viée
d6 bang chir ky ctia minh, bao gdm ca chir ky dién tir.
(iii) Ngoai céc trudmg hop nhu quy dinh néu trén, C Pong dugc coi la tham du va biéu quyét tai
cudc hop PHPCP phit hop v6i quy dinh ciia Luét Doanh Nghiép va Diéu Lé ndy trong
trudng hop C6 Pong bo phiéu thong qua hinh thire bé phiéu dién tir.

PIEU 24: THONG QUA NGHI QUYET CUA PHPCP
1. DHDCDP théng qua moi quyét dinh bing hinh thirc biéu quyét tai cudc hop hoic 1dy y kién cac C6
d6ng bing vin ban.
(i) Trong trudng hop biéu quyét tai cudc hop: Cong ty s& phat cho timg Cé déng mdt Thé biéu
quyét c6 sé dang ky va tén cua Cb dong, cing voi sb C6 phan bidu quyét ciia Cé dong do.
Viéc bidu quyét c6 thé duge thyuc hién bing phin mém may tinh. Chi toa c6 thé bd nhiém Ban
kiém phiéu d& thuc hién viéc kiém phiéu va théng qua danh séch Ban kiém phiéu tai cudc hop.
Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop PHDCP s& theo quy dinh tai Quy ché td
chirc va hoat dong cua cudc hop dugc PHDPCD théng qua.
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(ii) Khong phu thudc vao Piéu 149 Ludt Doanh Nghiép, trong trudng hop phé duyét thong qua

cac quyét dinh bing hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban, Cha tich HDQT thyc hién theo trinh
tu, thi tuc nhu sau:

Quyét dinh céc van dé can l4y y kién, hinh thirc va ndi dung phiéu Iy v kién (phiéu 13y y kién
phai bao gém céc ndi dung sau: (i) tén, dia chi cua try s& chinh, s va ngay cip Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép cta Cong ty, (i) muc dich ldy y kién, (iii) Ho, tén, dia chi thudng
tra, qubc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, H§ chiéu hodc chimg
thuc c4 nhan hgp phép khac cua Cb dong 12 ca nhén; tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb
quyét dinh thanh 1ap hodic sé Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép cua Cb dong hodc dai
dién theo 0y quyén cta Cb dong 14 phéap nhén hoic tb chirc; sé lugng C6 phén cla timg loai
va sé phiéu bidu quyét cia Cb dong; (iv) vAn dé cn ldy ¥ kién va céc tai liéu kém theo; (v)
thoi han dé gui ¥ kién cho Céng ty; va (vi) phuong 4n biéu quyét “tan thanh”, “khong tin
thanh”, “khéng c6 y kién™; (vii) Ho, tén, chit ky cia Chu tich HPQT va ngudi dai dién theo
phap luét cua Cong ty;

Giri phiéu 14y y kién bing phuong thirc bao dam dén dugc dia chi lién lac ciia C6 dong ghi
trong danh sach Cé dong c6 quyén ldy y kién vin ban, dong thoi ding trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty it nhat 10 (mudi) ngdy trude thoi han phai giri lai phiéu ldy y kién. Céc tai ligu
kém theo phiéu 14y ¥ kién dugc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Céng ty bao gdm: (i)
Dy thao Nghi quyét cia PHPCP; (ii) Céc tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét cia PHPCD.
Phiéu 14y ¥ kién dugc giri toi cac Cd dong nhu quy dinh tai Khoan nay sé& ghi 18 noi va cich
thirc tai tai liéu. Cong ty s& guri tai liéu kém theo phiéu ldy ¥ kién cho Cb déng néu Cb dong
yéu cau.

Cb Pong c6 thé giri phiéu ldy ¥ kién da tra 1oi vé Cong Ty theo mdt trong cac hinh thirc sau
day:

Guri thu: Phiéu 14y v kién da duogc tra 161 phai ¢6 chit ky cia C6 Péng 1a c4 nhén, ctia ngudi
dai dién theo iy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cia C6 Péng 13 phap nhan hoic to
chirc. Phiéu 14y y kién da tra 11 phai dugc dé trong phong bi dén kin va khéng ai dwoc quyén
mé trude khi kiém phiéu. Cac phiéu ldy y kién giri vé Cong Ty sau thoi han di x4c dinh tai
ndi dung phiéu iy y kién, bj stra chita, tdy x6a, danh déu, thém ky hiéu hodc da bi m¢ déu
khong hop 1¢;

Giri fax hodc thu dién tir dang ky chinh thirc ciia Cong Ty: Phiéu ldy y kién giri vé Cong Ty
qua fax hodc thu dién tir phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Chu tich HPQT, ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty, hodc mdt hodc mdt s6 thanh vién
HPQT duge Chu tich HDQT 1y quyén/phan cong tién hanh kiém phiéu va lap bién ban kiém
phiéu dudi su giam sat ciia C6 dong khong ndm gitr chirc vu quan 1y Céng ty; nguoi kiém
phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
xé4c cua bién ban kiém phjéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cac quyét
dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac;

Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong
thoi han hai muoi tu (24) gio ké tir ngay két thuc kiém phiéu

Phiéu 14y y kién da dwoc tra 10, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc thong qua
va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y y kién déu phai duoc luu giit tai tru s& chinh
cua Cong ty;

Quyét dinh dugc théng qua theo hinh thirc 1iy ¥ kién C6 dong bing van ban ¢6 gia tri nhu
quyét dinh dugc théng qua tai cudc hop DPHPCD.

2. Céc Nghi quyét cia PHPCP s& dugc thong qua khi:
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i)

Trir trudng hop quy dinh tai Khoan (i), (iii) duéi ddy, cic quyét dinh cua PHDCP s& duoc

théng qua khi dugc sb cb déng so hiru trén 50% tdng sé phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong

du hop tan thanh (trong trudng hop t chirc hop truc tiép) hodc dwoc sb ¢b dong s hiru trén

50% tong s6 phiéu biéu quyét cna tat ca cb dong cé quyén biéu quyét tan thanh (ddi véi

truomg hop ldy v kién C6 dong bing vin ban).

Céc quyét dinh cia PHPCD lién quan dén céc van d& dudi ddy s& chi dugc thong qua khi cé

dugce sb ¢d dong dai dién tir 65% tdng sb phiéu bidu quyét trér 1én cua tit ca cb dong du hop

tan thanh (trong trudmg hop td chire hop truc tiép) hoic duge sb cb dong sé hiru trén 50% téng

s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd déng c6 quyén biéu quyét tan thanh (d6i v6i truong hop ldy ¥

kién Cb dong bang van ban).

(A) Loai va sé luong C6 phéan chao béan, chuyén nhuong cia timg loai;

(B) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

(C) Thay ddi co céu tb chic quan 1y cia Cong ty;

(D) Sira dbi, bd sung Piéu 1& Cong ty;

(E) Du 4an dAu tu hodic ban tai san c6 gia tri bang hogc 16n hon 35% tdng gia tri tai san dugc
ghi trong béo céo tai chinh gin nhit ciia Céong ty;

(F) Tb chuc lai hojc giai thé Cong ty.

iii) Nghi quyét Pai hi ddng cb déng vé ndi dung lam thay ddi bat lgi quyén va nghia vy ctia cb

d6ng s& hiru cb phén wu dai chi duge théng qua néu duge sd ¢ dong uu dai cing loai du hop
s& hiru tir 75% tdng s6 ¢ phén wu dai loai d6 tré 1én tan thanh hodc duge cac ¢d dong wu dai
cung loai s& hiru tir 75% téng sb ¢ phin wu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong trudng hop
thong qua nghi quyét duéi hinh thirc 14y v kién bang vin ban.

PIEU 25: BIEN BAN CUQC HQP PHPCD
1. Cudc hop PHDPCD phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu giit duéi hinh thirc
dién tir khac tuy thudc vao quyét dinh ciia DPHPCD tai timg thoi diém._Bién ban phai lap bang
tiéng Viét, c6 thé ca bing tiéng nudc ngoai va phai ¢ cac ndi dung chi yéu sau day:

a)
b)
©)
d)
d)

g)

h)

i)
k)

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép ctia Cong ty;

Thoi gian va dia diém hop PHPCP;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Chu toa va thu ky;

Tém tét dién bién cude hop va céc ¥ kién phat bidu tai PHPCD vé timg vén d& trong ndi
dung chuong trinh hop;

S6 Cb dong va tdng sé phiu cua cac C6 dong c6 miit tai cudc hop, phu luc danh séch ding ky
Cb dong, dai dién Cb déng du hop vé6i sb C6 phan va sb phiéu bau tuong tng;

Téng sé phiéu biéu quyét cho timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi 15 phuong thirc, tong sb
phiéu hop 18, khong hop 1&, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty 1& twong tmg
trén téng sb phiéu biéu quyét cia C dong du hop; va

Céc van dé d3 duoc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong ung;

Ho, tén, chit ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc l4p bing tiéng Viét va tiéng nuée ngoai déu c6 hiéu lyc phap ly nhu nhau.

2. Bién ban hop DPHDCD phai 14p xong va thong qua trudc khi bé mac cude hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia ndi
dung bién ban.

Bién ban hop PHDPCD phai dugc cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi
han hai muoi bdn (24) gid k& tir ngy cude hop PHPCD két thiic.
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- Bién ban hop PHPCD, phu luc danh sach Cé déng ding ky dy hop, toan vin nghi quyét da
dugce théng qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bao moi hop phai dugce luu gitr tai
tru s& chinh cua Cong ty.

PIEU 26: HOAN CUOC H()P PHPCP

1.

Khoéng can phai 14y y kién cua DHDCD, chu toa cudc hop DHDCD c6 thé hodn cude hop cho du

¢6 du s6 thanh vién téi thidu cAn c6 mit sang mot thoi diém khac hogc thay d6i dia diém hop, néu

phét hién ring:

(i) Khong cb du chd cho tht ca cac Cb dong tai dia diém hop;

(ii) Nhitng ngudi tham gia c6 théi d§ can tré hodc c6 kha nang can trd tién trinh cua cudc hop;
hodc

(iii) Viéc tri hodn nay 14 cAn thiét ¢ dim béo ring cudc hop duge thuc hién cong bing va hop
phap.

Thoi gian hodn tdi da khong qua ba (3) ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac;

Cudc hop duge td chire lai dé thao ludn va giai quyét cac véan dé dang ra dugc thao ludn mot cach

hop phép tai cude hop bi tri hodn lan trudc.

HDPQT c6 thé yéu cau kiém tra va thuc hién cic bién phap dam bao an ninh cén thiét, HDQT ciing

¢6 thé truc xuét cac Cé déng hoic dai dién cua Cé dong néu ngudi d6 khong tuan thu dung céc

quy dinh vé kiém tra ho#c céc bién phap an ninh ma HPQT dit ra.

CHUONG VIII: HQI PONG QUAN TRI

PIEU 27: UNG CU, PE CU THANH VIEN H()I PONG QUAN TRI

1.

Trudng hgp da xéac dinh dugc trude ing vién, thong tin lién quan dén cac g vién Hoi ddng quan

tri duge dwa vao tai liéu hop Pai hoi déng cb déng va cong b ti thiéu muoi (10) ngay trudce

ngay khai mac cudc hop Pai hi dong cd dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé ¢ dong

c6 thé tim hidu vé cac (mg vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan trj phai c6 cam

két béng vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop ly cta cac thong tin c4 nhan dugc cong bd

va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vién Hbi dong

quén tri. Thong tin lién quan dén tmg vién Hoi ddng quén trj dugc cong b6 bao gdm céc ndi dung

t6i thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 hoc vén;

¢. Trinh d¢ chuyén mon;

d. Qua trinh cong téc;

e. C4c cong ty ma tmg vién dang ndm giit chirc vy thanh vién Hoi ddng quan trj va céc chirc danh

quan ly khac;

f. Béo cdo danh gia vé déng gop cua ing vién cho Cong ty, trong trudong hop img vién d6 hién

dang la thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty;

g. Céc loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty (néu c6);

h. Ho, tén cua ¢ dong hodc nhom cb dong @ cir img vién d6 (néu cb);

i. Cac thong tin khac (neu c0).

Cb dong hodc nhém cb dong sd hiru tir 10% tdng s6 cd phin phd thong try 1én c6 quyén dé cir

ung ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Lu4t Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, cu thé:

Céc cb dong ndm giit ¢6 phdn phd théng c6 quyén gop s6 quyén bidu quyét ctia timg ngudi lai

v6&i nhau dé d& cir cac img vién Hoi ddng quan tri. C dong hodc nhém c¢b déng nim giit tir 10%
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dén dudi 30% tong sb cb phén c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) tng vién; tir 30% dén
dudi 40% dugc dé cir t6i da hai (02) img vién; tir 40% dén dudi 50% duge d& cir tdi da ba (03)
tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir t6i da bon (04) img vién; tir 60% dén dudi 70% duge
dé cir t6i da nam (05) {ing vién; tir 70% dén dudi 80% duoc dé cir tdi da sau (06) g vién; tir
80% dén 90% dugc dé cir tdi da bay (07) tmg vién.

3. Trudng hop sb lugng tng vién Hoi déng quan tri thong qua dé cir va ung cir van khong du sé
luong can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém cé thé dé cir thém tng cir vién hoic t chirc dé cir
theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Thu tuc Hi ddng quan
tri duong nhiém gidi thiéu tmg vién Hoi ddng quan tri phai dugce cong bd rd rang va phai duge
Pai hoi dong cb dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép luat.

PIEU 28: THANH PHAN VA NHIEM KY

1. S thanh vién cia HDQT s& khong it hon ba (3) ngudi va khong nhiéu hon mudi mot (11) ngudi.
S6 lugng thanh vién HPQT do PHPCP quyét dinh theo timg nhiém ky. Thanh vién cia HDQT
khéng nhét thiét phai 1a C dong ciia Cong ty hoic c6 qudc tich Viét Nam va cin d4p (g céc tiéu
chudn, diéu kién quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh Nghiép va phap luat lién quan tai timg thoi
diém. It nhit mot nira (1/2) sé thanh vién HPQT phai thuong tra & Viét Nam. Nhiém ky cuoa
HDPQT la ndm (5) ndm. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khoéng qua ndm (5) ndm; thanh vién
HPQT c6 thé dugc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Téng sé thanh vién HPQT déc lap
phai chiém it nhdt mdt phin ba (1/3) tdng sb thanh vién HDQT. S lugng t6i thiéu thanh vién
HPQT dbc 1ap duge xac dinh theo phuong thirc 1am tron xudng.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT phai duge thuc hién theo phuong thirc bau phd thong dau
phiéu hodc biu dén phiéu, tiy theo quyét dinh hodc quy ché bau cir do PHPCD phé duyét tuy
timg thoi diém.

3. HDPQT cua nhiém ky vira két thuc tiép tuc hoat ddng cho dén khi HPQT méi duge bau va tiép
quan cong viéc.

Truong hop c6 thanh vién duge bdu bd sung hodc thay thé thanh vién bi mién nhiém, bai nhiém

thi nhiém ky ctia thanh vién b sung/thay thé d6 1a thoi han con lai ctia nhiém ky HPQT.

4. Tu cach thanh vién HDQT bj chdm dirt trong cac truomg hop sau:

(i)  Néu thanh vién d6 vi bit ki quy dinh nao cia Luat Doanh nghiép hodc Phép ludt bj cAm
]am thanh vién HPQT;

(i)  Néu thanh vién d6 tir chirc bing mdt thong bdo bing vin ban giri t6i tru s& chinh ctia Cong
ty;

(iii)  Néu thanh vién d6 bi rdi loan t4m than va céc thanh vién khac cia HDQT nhén thdy ring
thanh vién d6 khéng con du ning luc hanh vi va phai duge co quan c6 thim quyén cta nha
nuée két luan;

(i)  Néu thanh vién d6 trong vong séu (6) thang lién tiép, ving mat ma khong duoc phép cia
HDQT trong céc cude hop HPQT, trir trudmg hop bat kha khang;

(iv)  Bi mién nhiém, bai nhiém theo nghi quyét cia PHPCDP.

(v)  Cung cAp thong tin cé nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach la tmg vién Hoi dong quan
tri;

5. B§ may éiﬁp viéc HPQT: HPQT ban hanh co céu td chirc, chirc nang nhiém vy, quyén han, trach
nhiém cua b may gitip viec HDQT dé HPQT thuc hién tét quyén va trach nhiém ciia minh.

PIEU 29: QUYEN VA TRACH NHIEM CUA HPQT
1. Hoat dong kinh doanh va cic cdng viéc cia Cong ty phai dugc quan ly hodc chiu sy di€u hanh
cua HDQT. HPQT la co quan quan ly Cong ty, cé toan quyén nhén danh Céng ty dé quyét dinh,
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thuc hién céc quyén va nghia vu cia Cong ty trong moi viéc, trir cac van d& thudc thAm quyén cua
DHDCD.

. HPQT c¢6 trach nhiém chi dao, kiém tra giam sat cac hoat dong quan ly cua TGP va cac Can B
Quan Ly khéc trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Céng ty.

. Quyén va nghia vu ciia HDQT duoc quy dinh bai Phép lut, Didu 1¢ nay, va cic nghi quyét cla
DPHDCP. Cu thé, HDQT c¢6 cac quyén va nghia vu sau:

(i)
(ii)
(iii)

(iv)
)

(vi)

(vii)

(viii)

(ix)
(x)
(xi)

(xii)
(xiii)

(xiv)

(xv)

(xvi)

(xvii)

(xviii)
(xix)

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han, ké hoach kinh doanh hang nim va
viéc didu chinh, thay ddi ké hoach kinh doanh hang nim cta Céong ty khi xét thiy cén thiét
cho phit hop véi thuc té hoat dong;

Hoach dinh chién lugc va cic muc tiéu hoat dong ma DPHDCD dé ra;

Thue hién cac khiéu nai ciia Céng ty vé Can B6 Quan Ly ciing nhu quyét dinh chon dai
dién cua Cong ty trong céac thu tuc phap ly lién quan chdng lai C4an B§ Quan Ly d6;

D& xuét cac loai Cé phan va téng sé C6 phan phét hanh theo timg loai;

P& xuét viéc phét hanh trai phiéu, trai phiéu c6 thé chuyén ddi thanh Cé phan va cac chimg
quyén cho phép ngudi ndm giit mua Cé phin véi mirc gia da duge 4n dinh;

Quyét dinh gi4 cua timg loai Cb phan, trai phiéu va chimg khoan chuyén déi; Quyét dinh
chio ban va/hodc phat hanh C6 Phan méi hodc céc chimg khoan cé kha ning chuyén dbi
hay hoan dbi thanh C5 Phan ctia Cong ty trong pham vi s6 Cb Phin dugc quyén chao ban
ctia timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh phuong 4n bén Cé Phin cho nha du tw nuéc ngoai phi hop véi ty 1& von gop
ctia nha dau tu nudc ngoai theo quy dinh phép luat;

Huy dong von duédi cac hinh thirc khéc phi hop véi quy dinh Phap Luét;

Mua lai khéng qua mudi phén tram (10%) téng s& Cb Phén cua timg loai d dugc chao ban
trong 12 thang;

Piu tur hodic ban tai san c6 gié tri tir 10% dén dudi 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong
bao céo tai chinh dugc kiém toan gin nhét ciia Cong ty;

Biu, midn nhiém, bai nhiém Chu tich HPQT, Phé Chu tich HPQT; Bé nhiém, mién
nhiém, cach chirc, ky hop ddng, chim dut hop ddng déi véi TGP, Giam dbe tai chinh, Ké
toan truéng, cac Phé TGP, Gidm ddc Cong ty con, trudng chi nhanh hodc vin phong dai
dién nhung viéc mién nhiém d6 s& khéng duogc trai cac quyén theo hop ddng lao dong cua
ngudi bi mién nhiém néu cé;

Quyét dinh co céu tb chirc, quy ché quan 1y ndi by ctia Cong ty hodc/va phan cép, giao cho
Chu tich HDQT, TGP hodc Can B6 Quéan Ly khac quyét dinh;

Thanh 1ap cong ty con va quyét dinh cac vén dé c6 lién quan; quyét dinh cac giao dich cta
cong ty con do Cong ty 1a Chu so¢ hiru hodc kiém soat;

Lap chi nhanh, vin phong dai dién va quyét dinh cac van dé lién quan;

Gép von, mua cb phan cua cac doanh nghiép khac hodc/va phan cap, giao cho Chu tich
HDPQT, TGP hodc Can Bd Quan Ly khac quyét dinh;

Ctr ngudi Pai Dién Theo Uy Quyén thyc hién quyén s& hiru C6 phan hodc phin vén gép &
Céng ty khac, quyét dinh mirc thi lao va lgi ich khéac cta nhing ngudi d6;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD, tri¢u tdp hop PHDPCD hoidc
liy y kién ¢¢ DPHDCD thong qua quyét dinh hoic/va phén cép giao cho Chu tich HDQT,
TGD hodc Can B6 Quan Ly quyét dinh;

Trinh bao cdo quyét toan tai chinh hang nim lén PHDCD;

Pé xuét muec cb tirc duoc tra; xac dinh mirc ¢b tirc tam thoi; td chic viée chi tra cb tirc;
quyét dinh thoi han va thu tuc tra c6 tirc hodc xir Iy 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

23

— e d § -



(xx) D& xuit viéc tai co cAu td chirc, giai thé hodc yéu ciu pha san Cong ty;

(xxi) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Phap luat va quyét dinh cia PHDCD.

4. Nhitng vin dé sau phai dugc HDQT phé chuén, trir trudmg hop da ay quyén va/ hodic phan cép
theo quy dinh tai Khoan 6 Piéu nay:

(1) Thanh 1ap chi nhanh hodc van phong dai dién cua Cong ty;

(i)  Thanh lap Cong ty con, Cong ty thanh vién cia Cong ty;

(iii)  Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé, thong qua hop déng mua,
ban, vay, cho vay va hop ddng khéc c6 gia tri bing hodc 16n hon 35% tdng gia tri tai san
dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhét cia Cong ty, trir cac hop ddng va giao dich thudc
thdm quyén ciia PHPCP dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3, Diéu 167 cua Luat Doanh
nghiép, Piém h, khoan 3 Piéu 19 Diéu 1& nay.

(iv)  Céc khoan vay ctia Cong ty va cac hoat dong cam cd, thé chip, bao lanh, giao dich béao
dam hodc bbdi thudng ciia Cong ty;

(v) Gép von, mua hogc ban cac C phin cua cdc Cong ty dugce thanh lap ¢ Viét Nam hay nude
ngoai,

(vi)  Dinh gi4 tai san déng gbép vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viéc phéat hanh
cb phiéu hoic trai phiéu cia Cong ty, bao gdm ca vang, quyén sir dung dét, quyén s& hitu
tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

(vii)  Viéc Cong ty mua lai téi 10% cuia s6 C6 phin mdi loai;

(viii) Quyét dinh gi4 mua lai Cé phan cua Cong ty;

5. HPQT phai bao céo véi PHDCP vé cac hoat dong ciia minh, dic biét vé céc hoat dong giam sat
d6i véi TGP va Can Bo Quan Ly khéc trong nim tai chinh. Néu bo céo khong duge dé trinh, thi
bdo céo tai chinh hang ndm cuia Cong ty s& bi xem nhu vo hiéu va chua dugec DPHDCD phé duyét.

6. HDQT c6 thé uy quyén cho cac nhén vién cép dudi va Can Bé Quan Ly khac quyét dinh, ky két
cac tai lidu va td chuc thuc hién céc cong viéc thude thdm quyén quyét dinh, phé chuén cua
HDQT, trir cAc trudmg hop bit bude phai dugc HPQT truc tiép quyét dinh theo quy dinh cua Phép
luét.

7. Céc thanh vién cia HDQT c6 thé dugc phép hudng thu lao cho viée thue hién cong viéc phu hop
v6i quyét dinh cia PHDCD.

PIEU 30: CHU TICH, PHO CHU TICH VA THANH VIEN HPQT

1. Chu tich HDQT c6 céc quyén va nhiém vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HPQT;

b) Chuén bj hoc td chirc viéc chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai lié¢u phuc vu cudc hop; triéu

tap va chu toa cudc hop HBQT;

¢) Tb chuc viée théng qua quyét dinh cia HPQT;

d) Gi4dm sat qua trinh té chirc thuc hién céc quyét dinh cia HDQT;

d) Chu toa hop PHDCD;

e) Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Phap luat, phan cip, phan quyén cia PHDCD

va HDQT.

2. Ph6 Chu tich (néu c6) c6 cac quyén va trach nhiém hanh déng véi tu cach Chu tich trong trudng
hop Chu tich khong thuc hién nhiém vu ciia minh vi 1y do sirc khoe, ving mit hodc bat ky 1y do
nao khac.

3. Chu tich HPQT phai c6 trach nhiém dam bao viéc HDQT ndp bdo cdo tai chinh hang ndm, bao
c4o hoat dong cua Céng ty, béo céo kidm toan, va bio céo kiém tra cia HPQT cho céc Co dong
tai cudc hop PHDCD.
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4.

Trong trudng hop thanh vién HDQT tir chirc hodc bi bai nhiém vi bét ky 1y do gi, HPQT phai
thuc hién viéc thay thé tai cude hop hoic 14y ¥ kién PHPCP gan nhit.

PIEU 31: UY QUYEN THAM DU HQP HDPQT

Thanh vién HDQT phai tham du ddy du cac cude hop cia HDQT. Thanh vién dugc iy quyén cho
ngudi khac du hop néu duoc da s thanh vién HDQT chép thuan.

PIEU 32: CUQC HQP HDQT

1.

Hop thudng ky. Chu tich HPQT chiu trach nhi¢m tri¢u tap cac cudc hop HDQT, chuén bj chuong
trinh hop va giri théng béo ghi 15 thoi gian va dia diém hop cho céc thanh vién HPQT it nhét bay
(7) ngay trude khi bit ddu cudc hop. Chu tich c6 thé tridu tap hop vao bat ky thoi diém nio ma
Chu tich cho 1a can thiét, nhung t6i thidu phai c6 mot cude hop trong timg quy.
Hop bét thuong. Cha tich HDQT triéu tip cudc hop bét thuong khi thay can thiét vi loi ich cua
Cong ty. Ngoai ra, Chu tich HDQT phai triéu tap cugc hop HDQT bét thudng ngay lap tire khi c6
mét trong nhitng ngudi sau ddy giri yéu cdu bang vin ban dua ra muc dich va ndi dung céc van dé
can phai thao luan:
(i)  TGD hoic it nhit nim (5) Can B6 Quan Ly Khéc
(i) It nhit hai thanh vién cia HDQT;
Céc cude hop HPQT quy dinh tai Khoan 2, Didu nay phai dugc tién hanh trong vong 07 (bay)
ngay k& tir ngay nhén dugc yéu ciu hop HPQT. Néu Chu tich khéng triéu tap hop thi nguoi yéu
cAu tai Khoan 2 Piéu nay c¢6 quyén tu minh triéu tap hop HPQT.
Theo yéu cau cua cac kidm todn vién, Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT dé ban bac vé
béo céo kiém toan va tinh hinh cia Cong ty.
Dia diém hop. Cudc hop HPQT duoc td chirc tai tru s& chinh ciia Cong ty hodc tai mot dia diém
khac trong lanh thd Viét Nam, hodc voi su dff)ng y cua HDQT, ngoai lanh thd Viét Nam theo chi
dinh cua Chu tich HPQT.
Thong béo va Chuong trinh hop. Cac cudc hop phai duge tién hanh trén co s& théng béo vé triéu
tap hop dwoc giri cho cac thanh vién HPQT it nhét nam (5) ngay trude khi chinh thirc khai mac
cudc hop véi diéu kién 1a thanh vién HPQT c6 thé khudc tir théng bao dé bing mdt vin ban thé
hién sy nhét tri cia tit ca cac thanh vién va viée khudc tir d6 c6 thé c6 hidu luc hdi td. Thong béo
tridu tdp hop HPQT phai dugc 14p thanh vin ban bang tiéng Viét va phai thong bao diy du vé
chuong trinh, thoi gian, dia diém hop kém theo céc tai lidu can thiét vé cac van dé s& duoc néu ra
thao luan va biéu quyét tai cudc hop va cac phiéu biéu quyét, dugc giri téi cho cac thanh vién
khong thé tham du cudc hop.

S thanh vién tham du tdi thidu. Cudc hop chi ¢6 thé duge tién hanh va théng qua céc nghi quyét

khi c¢6 tir ba phan tur (3/4) tng sb thanh vién cia HPQT c6 mit truc tiép hodc théng qua thanh

vién thay thé. Truong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duge triéu
tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop l4n thir nhét. Cudc hop tridu tap lai
dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién HPQT du hop.

Biéu quyét.

(i) MJi thanh vién HPQT hoic thanh vién HDQT thay thé, va cac ngudi duoc ty quyén tham
du hop s& c6 mét (1) phiéu biéu quyét.

(ii) Thanh vién cia HPQT khong biéu quyét vé bét ky hop dong hay thoa thudn hodc dé xuét
nao ma c6 quyén lgi cia thanh vién d6, hodc lién quan t6i cac nghia vu cua thanh vién dé
ma xung dot hodc c6 thé xung dot véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién HPQT sé& khong
duoc tinh vao s6 dai biéu téi thiéu cé mit tai budi hop néu nghi quyét thong qua tai cude
hop vé van dé ma thanh vién d6 khong dugc phép bidu quyét.
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10.

11.

12.

13.

(iii) Néu c6 bit ky vin dé nao phat sinh tai cudc hop c6 lién quan dén loi ich ctia thanh vién
HDQT hoic lién quan téi quyén biéu quyét ciia thanh vién HDQT va vén d& d6 khéng dugce
giai quyét bang su ty nguyén tir bé quyén biéu quyét cuia thanh vién HDQT dé, thi vin dé d6
s& dugc chuyén t¢i Chu toa cude hop va quyét nghi cia Chu toa s& la quyét dinh cubi cung,
trir truomg hop tinh chét hodic pham vi lgi ich cta thanh vién HPQT lién quan chua dugc
cong bd mot céach thich dang.

(iv) Bét ky thanh vién HPQT nao lién quan t&i hop ddng theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 162
ctia Luat Doanh nghiép s& dugc coi 12 ¢6 lgi ich dang ké trong hop dong do.

Tuyén b loi ich. Thanh vién HBQT, truc tiép hodc gian tiép, c6 quyén loi ddi véi mét hop ddng
hodc thoa thuan, hodc hgp ddng hay thoa thun du kién v6i Cong ty s& phai cong bd néi dung céc
quyén lgi ctia minh tai cudc hop HPQT ma viéc tham gia hop ddng hay thoa thuan d6 1an dau tién
dugc dua ra thao ludn, néu khi d6 thanh vién dé biét ring minh c6 quyén loi trong d6, hodc trong
trudng hop khac, tai budi hop dau tién cia HDQT sau khi thanh vién d6 biét ring minh c6 loi ich
quyén loi ctia minh dugc thiét lap.

Biéu quyét da s6. HDQT s& thong qua nghi quyét va dua ra quyét dinh theo da sb (hon 50%) trén

s6 thanh vién HDQT tham du hop. Trudng hop sé phiéu téan thanh va phan déi ngang bing nhau,

thi quyét dinh cudi ciing thudc v& phia c¢6 ¥ kién ctia Chu tich HPQT.

Viéc bo phiéu ctia ngudi ving mit. Cic thanh vién HPQT ving mat c6 thé bidu quyét vé nghi

quyét cia HDQT bing phuong thirc bé phiéu théng qua thu, fax, thu dién tir. Nhig phiéu bing

vin ban phai duoc giri téi Chu tich hodc néu khong giri duge cho Chu tich thi giri cho thu ky cua

Chu tich, nhimg phiéu théng qua fax, thu dién tir phai dugc giri dén hom thu chinh thirc hodc sb

fax chinh thirc ctia Cong ty it nhat mét (01) tiéng trude thoi gian quy dinh tai bubi hop.

Hop thong qua dién thoai hodc hinh thirc khic. Cude hop HPQT co thé duéi hinh thirc hoi nghi

giita cac thanh vién HDQT, trong d6 mot s hoic tit ca thanh vién HPQT & nhitng dia diém khac

nhau véi diéu kién 1a timg thanh vién HDQT tham gia c6 thé:

(i) Nghe thiy nhitng ngudi khac tham gia tai budi thao ludn; va

(i) Néu mudn, ngudi d6 c6 thé phat biéu véi tit ca céc thanh vién tham gia thao luin mdt cach
ddng thoi.

Viée trao ddi giira cac thanh vién HPQT c6 thé thuc hién mot cach truc tiép, qua dién thoai hoi
nghi hodc hinh thirc théng tin lién lac khac (c6 thé dang dugc sir dung khi thong qua Diéu 1& nay
hodic duoc phat trién vé sau) hodic két hop céc hinh thirc khac nhau. Theo Piéu Ié nay, timg thanh
vién HPQT tham gia cudc hop doé s& dugc coi 1a “cé mat”. Dia diém cudc hop dugc td chirc theo
céch thie quy dinh tai diéu khoan nay dugc xac dinh theo dia diém ma nhém thanh vién HDQT
d6ng nhét tap hop lai, hodic néu khong c6 nhém thanh vién nao nhu vy, thi dia diém sé& duogc xac
dinh 1a dia diém noi Chu toa cudc hop hién dién.

Nghi quyét dwoc théng qua trong budi hop té chirc dudi hinh thirc hop qua dién thoai s& c6 hi¢u

luc ngay khi két thuc budi hop, nhung phai dugc x4c nhan boi chir ky trén bién ban cuia tat ca céc

thanh vién HPQT tham du cudc hop nay.

Hop theo hinh thirc 14y ¥ kién béng vin ban: Khi cén thiét, Chu tich HDQT c6 thé quyét dinh lay

y kién cac thanh vién HPQT cé quyén biéu quyét bing vin ban theo cac thi tuc sau:

(i) G théng bdo 14y y kién bing viin ban kém theo céc tai liéu ¢6 lién quan dén viéc thong qua
Nghi quyét cho céc thanh vién HDQT; va

(i) Cac thanh vién HDQT biéu quyét theo yéu cAu ctia Chui tich HDQT ghi trong Thong bao lay
y kién;

(iii) Cha tich HPQT hodc ngudi duge Cha tich HDQT uy quyén tién hanh kiém phiéu véi su
giup viéc cua Thu ky HDQT va duéi sur giam sét cua it nhét mét (01) thanh vién HDQT;
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14.

15.

16.

17.

(iv) Can ctr vao két qua kiém phiéu, Chu tich HPQT thay mat HPQT ky ban hanh Nghi quyét
cia HDQT vé céc van dé dd dugc cac thanh vién HPQT thong qua.
Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia trj nhu mot nghi quyét dugc cac thanh vién HPQT thong qua
tai mot cude hop duogc triéu tép va t6 chirc hop 18
Bién béan cudc hop. Céc cudc hop ciia HDQT phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu
gitr dudi hinh thire dién tir khac. Chu tich HDQT c6é trach nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho
céc thanh vién va nhimg bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhitng béng chimg xac thyc vé cong
viéc d3 dwoc tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi c6 y kién phan d6i vé ndi dung bién ban
trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban phai dugc lam bang tiéng Viét, va
phai duge ky nhén bdi chu toa cudec hop va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop thdng qua Nghi
quyét bing hinh thirc 14y ¥ kién bing van ban. Trong truong hop cin thiét, bién ban cudc hop
HDQT s& duoc 1ap hodc/va dich sang tiéng nudc ngoai.
Nhimg nguoi tham du khac. TGD, cac Can B§ Quan Ly, va cac chuyén gia c6 thé tham dy cudc
hop HPQT theo 11 moi cia HPQT nhung khong dugc biéu quyét trir khi chinh ban than ho ¢6
quyén biéu quyét nhu mét thanh vién cia HDQT.
Gi4 tri phap 1y cua hanh dong. Moi hanh dgng dugc thyc hién theo quyét dinh cia HPQT, mién 12
nhitng ngudi d6 hanh dong mdt cach ngay tinh, trung thwe d6i voi Cong ty, s& ¢6 hiéu lyc nhu thé
c4 nhan d6 da dugc bau mot cach hop 18, c6 du tu cach va tiép tuc la thanh vién HPQT va c6
quyén biéu quyét, bét ké 12 da c6 mot sb 15i trong viée chi dinh thanh vién dé.
Céc quyét dinh dugc thong qua tai cude hop HPQT c6 100% s6 thanh vién HPQT tryc tiép (bat
ké c6 miit truc tiép, thong qua cudc goi hoi thoai hodic cdc hinh thirc giao tiép khac) va ty quyén
tham duy, 1a hop 1€ va c6 hiéu luc, ngay ca khi trinh tyr va thu tuc tri¢u tap, ndi dung chuong trinh
hop va thé thire tién hanh hop khong dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

PIEU 33: CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

1.

Héi déng quan trj c¢6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan
su, luong thudng, kiém toén néi by. Sé luong thanh vién cua tidu ban do Héi ddng quan tri quyét
dinh, nhung nén c6 it nhét ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ciia Hoi dong quan tri va thanh vién
bén ngoai. Céc thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu
hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mdt trong sé cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam
Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri. Hoat dong ctia tiéu ban phai tuan thu theo
quy dinh cua Hoi d(:‘)ng quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién
tham dy va biéu quyét thdng qua tai cudc hop cua tiéu ban 13 thanh vién Hoi dbng quan tri.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi dc"mg quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri,
hodic clia ngudi ¢6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phu hop véi céc quy dinh
phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

PIEU 34: NGUOT PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

1.

Hoi ddng quan tri chi dinh it nhit mét (01) ngudi 1am Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd trog

hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach cé hiéu qua. Nhiém ky cta Nguoi phu trach

quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, t6i da 12 nim (05) nam.

Ngudi phu trach quan tri cdng ty phai dép tmg céc tiéu chuén sau:

a. C6 hiéu biét vé phép luat;

b. Khong dugc ddng thoi 1am viée cho cdng ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan cac
béo céo tai chinh cua Cong ty;

c. Céc tiéu chudn khic theo quy dinh cta phép luét, Didu 1& nay va quyét dinh cia Hoi ddng
quan tri.
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3. Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty khi cin nhung khéng trai véi —
céc quy dinh phép luét hién hanh v& lao ddng. Hoi ddng quan tri c6 thé bd nhiém Tro 1y Nguoi
phu trach quan tri cong ty tiy timg thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri cong ty c¢6 céc quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan trj trong viée t§ chirc hop Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh va cac
cong viée lién quan giita Cong ty va cb dong;
b. Chuén bj cac cudc hop Hoi ddng quan trj va Pai hoi ddng cb dong theo yéu ciu ciia Hoi ddng
quan tri;

Tu vén vé thu tuc cua céac cudc hop;

Tham du céc cudc hop;

Tu vén thi tuc 13p céc nghi quyét cia Hoi ddng quan trj phu hop véi quy dinh cta phép luat;

oo Ao

Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi ddng quén tri va cac théng tin
khac cho thanh vién ctia Hoi ddng quan tri;

g. Giam sat va bao cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cdng bd thdng tin cua cong ty.

h. Bao mét thong tin theo c4c quy dinh ctia phép luat va Didu 18 cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1& cong ty.

PIEU 35. UY BAN KIEM TOAN
1. Cong ty c6 Uy ban kiém toan Truc thudc HDQT. Uy ban kidm toan thuc hién chirc ning nhiém vu
ctia minh theo quy dinh tai quy ché quan trj Céong ty.
2. HDPQT Quy dinh chirc ning, nhiém vu ciia Uy ban Kiém toan Céng ty.

CHUONG IX: TONG GIAM POC, CAN BQ QUAN LY

PIEU 36: TO CHUC BQ MAY QUAN LY

Hé théng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém truée Hoi dong
quan tri va chiu su giam sat, chi dao ctia Hoi dong quan tri trong cdng viée kinh doanh hang ngay
cua Cong ty. Cong ty co Tong gidam ddc, cac Phé tong gidm dbc, Ké toan trudéng va cac chuc
danh quan Iy khac do Hoi dong quan tri bd nhiém. Vige bd nhlem mién nhiém, bdi nhiém céc
chirc danh néu trén phai dugc thong qua bang nghi quyét Hoi ddng quan tri.

PIEU 37: TONG GIAM POC

1. B& nhiém. HPQT bé nhiém mét (01) thanh vién cua Hoi ddng quan tri (trir chi tich HPQT) hoic
mdt ngudi khéc 1am TGD, va ky hop ddng quy dinh vé tidn luong, thudng, wu dai va cic quy dinh
lao dong khac dbi véi TGD. Mirc luong, thudng, wu dii cho TGP phai duge béo cdo 1én PHPCD
hang ndm va dugc néu trong bdo cédo hang nam cua Cong ty.

2. Nhiém ky. Nhiém ky cta TGP 12 nam (5) nam, trir khi HDQT c6 quy dinh khac va c6 thé dugc tai
bd nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc theo quy dinh trong hop ddng lao dong. TGD vira két
thic nhiém ky tiép tuc hoat ddng cho dén khi TGP méi dugc bd nhiém.

3. TGD phai dap mg nhitng tiéu chuén diéu kién theo quy dinh tai Piéu 162 cua Luat Doanh
Nghiép.

4. Quyén va trich nhiém. TGP c6 cdc quyén va trach nhiém sau:

(i) Xay dung va dé trinh ké hoach kinh doanh hang nim cta Cong ty cho HDQT va bao cdo
DHDCP; Tb chic thuc hién céc nghi quyét cia PHPCD va HPQT, ké hoach kinh doanh
nim, ké hoach dau tu ctia Cong ty duge phé duyét béi HDQT va PHPCP;
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(ii) Quyét dinh céc vin dé khong yéu clu phai c¢6 nghi quyét cia HDQT, bao gdm nhung khong
han ché & viéc dai dién cho Cong ty tham gia ky két va thuc hién céc loai hop dong thuong
mai, dan su, tai chinh va hop ddng khac; td chitc va chi dao cac hoat dong san xuét kinh
doanh hang ngay cua Cong ty theo nhimg thong 1é quén 1y tot nhét;

(iii) Quyét dinh B& nhiém, mi&n nhiém, cach chirc, ky hop dong lao dong, chdm dut hop dong
lao dong dbi véi cac chirc danh con lai, trir céc chirc danh thude thdm quyén cia HDQT;

(iv) Quyét dinh luong va phu cip (néu c6) dbi v6i ngudi lao dong trong cong ty, ké ca cac chirc
danh thudc thdm quyén bd nhiém cua TGD;

(v) Quyét dinh tuyén dung lao dong;

(vi) D& xuit cac bién phap ning cao hoat dong san xuét kinh doanh va quan ly ciia Cong ty;

(vii) Thuc hién ké hoach kinh doanh hang nim duge phé duyét bai HPQT va dugc DPHPCD
thong qua;

(viii) D& xuét cac bién phap nang cao hoat dong san xuét kinh doanh va quan Iy ctia Cong ty;

(ix) Pugc ty quyén cho cdp dudi thuc hién mdt hoic mot sb cong viée thude thdm quyén va
phai chiu trach nhiém trude phép ludt va truéc HDQT vé viée tiy quyén do.

(x) Thuyc hién cac hoat dong khac thudc trach nhiém cua minh theo quy dinh tai Diéu 1é, nghi
quyét cia PHPCPD, HPQT, hop dong lao dong ctia TGP va Phép luit.

5. Béo céo 1én HPQT va cic C6 ddng. TGP chiu trach nhiém béo cao HDQT va PHDCD vé viée
thyc hién céc trach nhiém ctia minh va céc cong viéc khac theo yéu cau.
6. Bai nhiém. HPQT c¢6 thé bai nhiém TGP théng qua phiéu biéu quyét dai dién cho hai phan ba

(2/3) tbng sb thanh vién HDQT (trudng hop nay khéng tinh phiéu biéu quyét ctia chinh TGD) va

b6 nhiém TGP mdi thay thé.

CHUONG X: NHIEM VU PUQC UY THAC CUA THANH VIEN HDPQT,
TGP VA CAN BQ QUAN LY

PIEU 38: NGHIA VU CUA NGUOI QUAN LY CONG TY
1. Thanh vién HDQT, TGP va Céan B Quan ly khac cé cac nghia vu sau day:

b. Thyc hién cdc quyén va nhiém vu dugc giao theo ding quy dinh ctia Luit doanh nghiép, phap
luat c6 lién quan, Diéu 1¢ Cong ty, quyét dinh cua PHPCD;

c. Thyc hién céc quyén va nhiém vu dugc giao mét cach trung thuc, cin trong, tot nhit nhim
bao dam loi ich hop phap t6i da cia Cong ty va Co dong ctia Cong ty;

d. Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va C6 dong cia Cong ty; khong sir dung thong tin, bi
quyét, co hdi kinh doanh cta Cong ty, lam dung dia vi, chitc vu va tai san cua Cong ty dé tu
loi hodc phuc vu lgi ich cua td chire, ca nhan khéc;

e. Théng bao kip thoi, diy du, chinh xac cho Céng ty vé cac doanh nghiép ma ho va ngudi c6
lién quan ciia ho 1am chi hodc ¢6 phan vén gép, Cb phan chi phdi; thong bao nay duge niém
yét tai tru s& chinh va chi nhanh cia Céng ty.

2. Ngoai céc nghia vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, HDQT va TGP khéng dugc ting luong, tra
thudng khi Cong ty khong thanh toan du cac khoan ng dén han.

3. Cac nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh Nghiép va Diéu 1é Cong ty.

4. Céan BO Quan Ly Cong ty bao gdbm: Thanh vién HPQT, TGP, Phé TGP, Ké toan trudng, va cac
chire danh khac duge HPQT xéc dinh tiy timg thoi diém.

PIEU 39: TRACH NHIEM VA BOI THUONG
5. Trach nhiém. Thanh vién HDQT, TGD, cac Can B§ Quan Ly khac khi vi pham trach nhiém cua
minh méc du da hanh ddng mot céch trung thuc va thuc hién cac nhiém vu mét cach cén trong,
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mén can va chuyén nghiép, vin phai chiu trach nhiém bdi thudng thiét hai do viéc vi pham cac
nghia vu cda ho.

Bdi thudmg. Cong ty s& bdi thudng nhitng ngudi da, dang va c6 nguy co trd thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 da, dang hoac co thé s& duoc tién hanh, cho du 1a tb
tung dén su, hinh su hodc hanh chinh hodc diéu tra (ma khong phai 13 vu kién tién hanh boi hodc
trong quyén han cua Cong ty), néu véi 1y do ring ngudi d6 hién dang 13, d4 1 thanh vién HDQT
hodc Can By Quan Ly, ngudi lao dong hodc dai ly cua Cong ty (hodc cia Cong ty thanh vién),
hodc ngudi d6 da hodc dang lam theo yéu cau ctia Cong ty (hodic clia Cong ty thanh vién) véi tu
c4ch thanh vién HPQT, Can B6 Quan Ly, nhan vién hoic dai 1y cia mot Cong ty, dbi tac, lién
doanh, tin théc hodc phap nhin khac. Nhimg chi phi duoc bdi thuomg bao gdm: céc chi phi phat
sinh (k& ca phi thué luat su), chi phi phan quyét, cic khoan tién phat, cic khoan phai thanh toan
phét sinh trong thuc té hodc dugc coi la mirc hop 1y khi giai quyét cac vu viée nay trong khubn
khd Phap luét cho phép, véi didu kién 1a ngudi d6 da hanh dong trung thuc, cin trong, mn cén va
v6i ning luc chuyén mén theo phuong thirc ma ngudi d6 tin tuéng ring d6 13 vi lgi ich hoic
khong chéng lai loi ich cao nhét cia Cong ty, trén co s& tuan thi Phap luit va khong c6 su phat
hién hay x4c nhén nao ring ngudi d6 da vi pham trach nhiém ciia minh. Cong ty c6 quyén mua va
duy tri bao hiém cac trach nhiém nay cho nhing c4 nhan d6.

CHUONG XI. QUYEN DPIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

PIEU 40. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO

1.

4.

(0 dong hodc nhom cd dbng néu tai khoan 2 Piéu 10 Piéu 1 nay o quyén truc tiép hodic qua
ngudi duge uy quyén giri viin ban yéu cau duoc kiém tra danh sach ¢ déng, cac bién ban hop Dai
héi dong cb dong va sao chup hodc trich luc cac tai liéu nay trong gi¢ lam vi€c va tai try s¢ chinh
cua Cong ty Yéu ciu kiém tra do dai dién dugc Uiy quyén cia cd dong phal kém theo gidy uy
quyén cta cb dong ma ngudi d6 dai dién hodc ban sao cong chimg cua gidy iy quyén nay.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va nguoi didu hanh khéc c¢6 quyén kiém tra sé ding
ky ¢ dong cua Cong ty, danh sach c6 dong va nhimg s6 sach va hd so khac ctia Cong ty vi nhing
muc dich lién quan t6i chitc vu ctia minh v6i didu kién cac thong tin nay phai dugc bao mat.

Coéng ty phai luu Piéu 18 nay va nhimng ban stra dbi bo sung Piéu 1, Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép, céc quy ché, céc tai liéu chimg minh quyen s& hiru tai san, nghi quyet Dai hoi dong
cb déng va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Pai hoi dong cb dong va Hoi dong quan tri, cac bao
c4o ctia Hoi ddng quan tri, cic béo cdo ciia Ban kiém soét, bdo cdo tai chinh nim, sb sach ké toan
va céc tai liéu khic theo quy dinh cua phép ludt tai try s¢ chinh hodc mot noi khac véi diéu kién
1a céc cb dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc thong béo vé dia diém luu trir céc tai liéu
nay.

Piéu 16 cong ty phai dugce cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty.

CHUONG XII: PHAN CHIA LQI NHUAN

PIEU 41: CO TUC

1.

2

Cb tirc tra cho Cb phén Uu dai dugc thuc hién theo céc didu kién 4p dung riéng cho mdi loai Cbd
phan Ut d4i.

Cb tirc tra cho CH phin Phé théng dugc xé4c dinh cin ctr vao s6 loi nhuan rong da thuc hién va
khoan chi tra ¢b tirc duoc trich tir ngudn loi nhuan giit lai ctia Cong ty. Cong ty Cb phén chi dugc
tra ¢b tirc cho Cé dong khi Cong ty di hoan thanh nghia vu thué va cdc nghia vu tai chinh khéac
theo quy dinh ctia phép luét; trich 1ap cac quy Cong ty va bu dép du 18 trude d6 theo quy dinh cua
phép luat va Diéu 1é Cong ty; ngay sau khi tra hét sb cb tic da dinh, Cong ty van phai bao dam
thanh todn du céc khoan ng va nghia vu tai san khac dén han.
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Cb tirc c6 thé duge chi tra bing tién mit, bing Cd phan cia Cong ty hodc bang tai san khac quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty. Néu chi tra bi’mg tién mat thi phai dugc thuc hi¢n béng df‘mg Viét Nam
va ¢6 thé dugc thanh toan bing séc hodc 1énh tra tién giri bing buu dién dén dia chi thudng tra
cuia C6 dong.

Cb tire ¢6 thé duoc thanh toan bing chuyén khoan qua ngan hang khi Céng ty da c6 du chi tiét vé
ngén hang cia C6 dong dé c6 thé chuyén truc tiép duogc vao tai khoan ngan hang cua Cb dong.
Néu Cong ty da chuyén khoan theo ding céc thong tin chi tiét vé ngén hang nhu théng bao cua
Cb dong thi Cong ty khong chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir viéc chuyén khoan d6.
HDPQT phai l4p danh séch C dong dugc nhan ¢b tirc, xac dinh mic ¢d tire duge tra dbi véi timg
Cb phan, thoi han va hinh thirc tra chdm nhit ba muoi ngy truée mdi 1an tra ¢ tire. Thong bao
vé tra ¢b tirc phai dugc giri bing phwong thirc bio dam dén dugc dia chi dang ky tit ca Cb dong
chdm nhét mudi lam (15) ngay trude khi thyc hién tra ¢b tirc. Thong bao phai ghi 15 tén Cong ty;
ho, tén, dia chi thudng tra, quéc tich, sé Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hoic chimg thuc cé
nhan hop phap khac cia C6 dong 1a c4 nhan; tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sb quyét dinh
thanh 1ap hodc sé ding ky kinh doanh ctia Cb ddng 14 td chic; sé luong C6 phan timg loai cia C6
ddng; mic cd tic dbi v6i timg C phan va tdng s6 cb tirc ma Cé dong d6 dugce nhén, thoi diém va
phuong thirc tra cb tire; ho, tén, chir ky ciia Chii tich HDQT va ngudi dai dién theo phép luat cua
Cong ty.

Trudng hop Cb déng chuyén nhuong Cb phin cua minh trong thoi gian giira thoi diém két thuc
lap danh sach Cé dong va thoi diém tra ¢b tirc thi ngudi chuyén nhuong 1a ngudi nhan cb tirc tir
Cong ty.

Viée trich 14p cac quy do DPHPCP quyét dinh theo d& nghi cia HDQT Céng ty phu hop véi quy
dinh cua phap luat.

CHUONG XIII: TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN

PIEU 42: TAI KHOAN NGAN HANG

1.

Cong ty c6 thé mé tai khoan duéi bit ky hinh thirc nao, Viét Nam Ddng hoic ngoai t& va du 1a
ving lai, tién giri hodc khéc, tai mot Ngan hang Viét Nam hodc ngén hang nude ngoai dugce phép
hoat dong tai Viét Nam phu hop véi Phap luat.

Tuy thudc vao sy phé chudn truéc boi co quan nha nude c6 thim quyén, Céng ty c6 thé mé tai
khoan & nude ngoai, néu duge yéu cau.

Céng ty thuc hién moi viéc thanh toan va ké toan qua céc tai khoan bing tién Viét Nam hogc
ngoai té tai Ngan hang noi Cong ty m¢ tai khoan.

PIEU 43: NAM TAI CHINH

L

2.

Nam tai chinh ciia Céng ty s& bat diu vao ngay dAu tién cua thang 1 hang nam va két thiic vao ngay
31 thang 12 cta cung ndm d6. Nam tai chinh dAu tién bat ddu k& tir ngdy dugc cAp Gidy Chimg nhan
dang ky doanh nghiép va két thiic vao ngay 31 thang 12 clia ciing nam do.

Hang nam sau khi thuc hién cac nghia vy tai chinh di véi Nha nuér, viée 1ap quy theo quy dinh cua
phép luat do PHDCP Céng ty quyét dinh.

PIEU 44: BAO CAO VA CHE PO KE TOAN

i

Céng ty s& thyc hién Ché do ké toan Viét Nam (VAS), hodic bat ky ché do ké toan nao khac dugc
B Tai chinh duyét, va s& luu giif cac s6 sach ké toan theo thong 1é ké toan chung cua Viét Nam.
Céng ty s& luu trit sb sach ké toan thé hién bing ddng VND. Sé sach nay c6 thé dugce chuyén sang
thé hién bang tién USD trong truomg hgp HPQT yéu céu.
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3. Cong ty luu giir cac sd sach theo dé muc hoat dong kinh doanh ma sb sach d6 lién quan téi. Viéc
luu trir phai chinh xéc, cip nhét va c6 hé théng, du dé trinh bay va mé ta céc giao dich cia Cong
ty.

4. Tét ca céc tai liéu va béo céo tai chinh ké toan quan trong phai duoc phé duyét va ky boi TGD va
K¢é toan trudng.

PILU 45: PAU TU TAI CHINH TRONG TUGNG LAI
1. Céc Cd dong khong cb nghia vu déng gép thém tai chinh cho Cong ty.
2. Cong ty c6 thé tang vdn, phat hanh C6 phan ra céng ching, va phét hanh trai phiéu, trai phiéu
chuyén dbi hodc cac loai trai phiéu khac theo quy dinh ciia Phap luit va Diéu 1é nay.

CHUONG XIV: BAO CAO TAI CHINH HANG NAM, CONG BO THONG TIN
VA BAO MAT

PIEU 46: BAO CAO TAI CHINH HANG NAM VA CONG BO THONG TIN

1. Cong ty phai chuén bj béo cdo tai chinh hang nam theo quy dinh ctia Phap ludt va quy dinh cua
B Tai chinh. B4o céo phai dugc kiém toan theo quy dinh tai Pidu 44 cua Diéu 1é nay, va trong
vong chin muoi (90) ngay sau khi két thiic nim tai chinh, ndp béo cdo tai chinh hang nim da dugc
DHDCPD phé duyét cing cac tai liéu kém theo 1én co quan thué va Phong ding ky kinh doanh
theo quy dinh cua Luédt Doanh nghiép.

2. Bao cdo tai chinh hang nim bao gdm: ban ké cac khoan lgi nhuén va thua 15 phan anh chinh xac
va khach quan tinh hinh lgi nhuén va thua 15 ctia Cong ty trong nim tai chinh d6, véi but toan cua
Cong ty tai ngay lap béo céo lgi nhudn va thua 13, va bao cdo luu luong tién mit va ghi chu can
thiét. Néu Céng ty 1a mot Cong ty me, bdo cdo tai chinh con phai bao gdm ban cén dbi ké toan
néu rd tinh hinh tai chinh ctia Cong ty va cic Cong ty thanh vién vao cudi nim tai chinh.

3. Cong ty c6 nghia vu cong bd diy du, chinh xéc, kip thoi thong tin dinh ky, bat thudomg vé tinh
hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj Cong ty cho Cé déng va cong
ching. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin dugc thuc hién theo quy dinh cia phép luat va
Diéu 1é Cong ty.

4. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan trj Cong ty tai cdc ky PHPCPD thudng nién va
trong Bdo cdo thuong nién ciia Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé& chimg khoan va Thi
truong ching khoan.

PIEU 47: KIEM TOAN

1. Pai hoi ddng cb dong thudmg nién chi dinh mét cong ty kiém toan ddc lap hodc thong qua danh
sach céc cong ty kiém todn doc 14p va uy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lya chon mét
trong s6 cac don vi nay 1a Cong ty kiém todn chinh thirc dé thuc hién viéc kiém toan cho Cong ty
trong ndm tai chinh tiép theo dua trén nhimg diéu kién va diéu khoan thoa thuén véi HPQT. Chi
phi cho viéc kiém toan s& do Céng ty chiu.

2. Cong ty chudn bi va giri béo cdo tai chinh hang nam cho Cong ty kiém toan sau khi hét ndm tai
chinh;

3. Cong ty kidm to4n s& kiém tra, x4c nhén va l4p bao céo vé bdo cdo tai chinh hang nam, liét ké cac
khoan thu nhép va chi phi ciia Cong ty, lap bao cao kiém toan va trinh nép HPQT trong vong bay
muoi 1dm (75) ngay sau khi hét nam tai chinh.

4. Mot ban sao bio cdo kidm toan s& duoc dinh kém va 1a mot phu luc ciia bao cdo ké toan hang nim
ctia Cong ty.
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5. Cong ty kiém toan c6 quyén tham dy PHDCD va nhan cic thdng bao va thu tin lién lac khéc lién

quan téi bat ky cudc hop nao nhu cac Cb déng dwoc nhén, dugc tham du cac cuge hop PHPCD

néu ndi dung cude hop lién quan dén kiém toén vién do.

PIEU 48: CON DAU CUA CONG TY

1.

HDQT s& quyét dinh sir dung Con d4u chinh thirc cia Céng Ty tity timg thoi diém va HPQT ¢6

thé xé4c dinh, phi hop véi quy dinh Phap ludt, ndi dung ciia Con diu.

2. Ngudi dai dién theo phap ludt chiu trach nhiém quan ly Con d4u phu hop v6i quy dinh Phép luat

hién hanh.

PIEU 49: BAO MAT

Néu khong c¢6 sy ddng ¥ trudc bang vin ban cia HDQT, thi khong mot thanh vién nao cua

HDQT, Can B§ Quan Ly, Cb dong hoic ngudi ¢6 lién quan nao duge phép tiét 1§ bat ky théng tin nao
lién quan tGgi Cong ty hodc cac hoat dong kinh doanh ciia Céng ty ma thong tin d6 khéng dugc phd bién
ho#c khong dé& suy luén tir c4c thong tin da duge phd bién rong rii, trir khi ngudi tiép nhén thong tin la:

1.
2.
3.

Cong ty con cua Cong ty (néu c6); hodc

Céc Cb dong theo nhu quy dinh tai Diéu 1¢ nay hodc dugc quyét dinh cia PHDCD; hoic

C4n Bd Quan Ly va nhén vién ctia Cong ty hodic céc kiém toan vién, tu vén véi 1y do nhimg ngudi
nay cin biét thong tin dé thyc hién cong viéc ctia minh tryc tiép hodc gian tiép lién quan t&i hoat
dong kinh doanh cua Cong ty. Nhung trong cac truong hop nay, ngudi tiép nhan thong tin phai
bao mét cac thong tin tiép nhan va khong tiét 16 cho bat cir ngudi ndo khéc; hogc

Céc Cb dong hodc Giam dbc (TGD) ciia Cb dong (trudng hop C6 dong 1a phép nhén), hodc cac tu
van va nha cung c4p dich vu cuiia Cé dong, v6i diéu kién 1a nhing ngudi nay phai cam két bing
van ban s& bao mat cac thong tin tiép nhan va khong tiét 16 cho bét cir ngudi nao khéc; hoic

Cho mét sb lwong nhit dinh cac nha dau tu tiém nang dang tim kiém co hoi d& mua, truc tiép hodc
gin tiép, bt ky Cd phén nao trong Cong ty, voi didu kién 1a nhimg ngudi ndy phai cam két bing
vin ban s& bao mat céc thong tin tiép nhan va khong tiét 16 cho bat cir ngudi nao khac; hodc

Céc ndi dung duge yéu ciu phai cung cdp thong tin theo quy dinh ctia Phap ludt, quy dinh vé giao
dich chimg khoan hodc theo 1énh, yéu ciu ciia Toa an hodc co quan nha nudc c6 thim quyén;
hodc

Co quan thué theo yéu cdu hgp ly va nhim muc dich phuc vu viéc ké khai ndp thué ma Cb dong
lién quan.

CHUONG XV: CHAM DUT HOAT PONG VA GIAI THE

PIEU 50: CHAM DUT HOAT PONG

1

Cong ty chim durt hoat ddng hodc bi giai thé trong céc trudmg hop sau:

(1) Hét Thori han hoat dong va bat cir 14n gia han nao sau d6;
(i)  Theo phan quyét ctia Toa 4n tai Viét Nam tuyén bd phé san Cong ty theo quy dinh Phép
luat hién hanh;

(iii) ChAm dut trude thoi han theo quyét dinh cia PHPCD va phai dugc phép ctia co quan nha
nuéc cé thdm quyén;

(iv)  Bi thu hdi, huy bd Gidy Chimg nhén Dang ky doanh nghiép bdi co quan nha nudc ¢ thim
quyén;

(v)  Khéng du s luong thanh vién ti thiéu theo quy dinh ciia Phap luat trong thoi gian lién
tuc séu (6) thang lién tiép; hodc

(vi)  Céc truong hop khéc theo quy dinh cta Phap luét.
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2.

Nghi quyét giai thé Cong ty truée thdi han (hoic gia han) phai duoc DPHDCD théng qua va duge
HDPQT thuc hién, va phai duoc théng bao téi co quan nha nude ¢6 thim quyén xin phé chuin néu
can thiét. Thu tuc giai thé dugc thuc hién phi hop véi quy dinh cia Didu 202 cia Luat Doanh
nghiép.

PIEU 51: GIA HAN THOI HAN HOAT PONG

L ¥

HPQT phai triéu tip hop PHPCDP it nhit mdt (1) nam trude khi hét Thoi han hoat dong cua Cong
ty dé cac Cd dong biéu quyét vé viéc gia han Théi han hoat dong cua Cong ty theo thoi han méi
ma HDQT d& xuat.

Thoi han hoat dong s& dugc gia han bing mot nghi quyét ¢ hiéu luc duge cac Co dong dai dién
cho it nhat 50% s& C6 phin Phé théng ¢ quyén biéu quyét c6 mat tai PHPCD théng qua.

PIEU 52: THANH LY

1.

2,

3

ft nhét sau (6) thang trude khi hét Thoi han hoat dong ctia Cong ty hoic khi ¢6 quyét dinh giai thé
Cong ty, DHPCD phai thanh 14p Ban Thanh ly bao gdm cac thanh vién HPQT. Ban Thanh ly s&
chuén bj céc thu tuc dé hoat dong. Nhan vién ctia Ban thanh 1y ¢6 thé duoc lua chon tir cac nhan
vién cua Cong ty hodc ngudi ngoai Cong ty. Moi chi phi phat sinh tir viéc thanh 1y s& do Cong ty
uu tién chi tra trude khi thanh toan céc nghia vu khéc, trir khi Phap luét c6 quy dinh khac.

Ban Thanh ly s& dai dién Cong ty trong moi cong viéc lién quan téi qué trinh thanh 1y truéc Toa
an va céc co quan hanh chinh.

S6 tién thu dugc tir viéc thanh 1y s& duge thanh toan theo Phap lut.

CHUONG XVI: THONG BAO, GIAI QUYET TRANH CHAP

PIEU 53: THONG BAO

1.

2.

Bt ky thong bao nao theo Piéu 1é nay phai dugc 14p thanh vin ban bing tiéng Viét va phai dugc

giri bang thu tay hodc buu dién hodc giri fax téi dia chi ghi trong S6 Pang Ky C6 Péng.

Bét ky thong bao dugc giri di nhu dudi ddy s& dugc xem nhu da duoc nhan:

(i) Néu dugc trao tin tay, tai thoi diém giao nhan hodc thdi diém tir chdi nhén;

(i) Néu duoc giri bing dudmg buu dién, ba (3) ngdy sau ngay giri (hodc bay (7) ngdy sau ngay
giri néu dugc giri di hodc dén tir ngoai 1anh thd Viét nam) va c6 chimg tir chimg minh viéc
guri; hodc

(iif) Néu duoc giri bing fax, khi may fax ctia ngudi giri ¢6 tin hiéu bao viéc giri fax da hoan tét,
trir khi trong vong tam (8) tiéng ddng hd sau khi giri, ngudi nhén théng bao rang ho vin
chua nhédn dugc toan by ban fax.

Trudng hop C6 dong 1a mot nhém ngudi ciing dimg tén, thi théng bao s& duge giri cho ngudi ¢6

tén dimg dAu tién trong S6 Pang Ky C6 Pong va thong bao giri cho ngudi d6 s& c6 gia tri cho tat

ca nhitng nguoi khéc.

Cong ty sé& thuc hién cac nd luc hop 1y dé bao dam tinh chinh x4c cia céc dia chi trong S6 Ding

Ky Cé Péng, va Chu tich HDQT sé& sira dbi céc dia chi ciia C6 dong néu nhan dugc thong bao

bing vin ban tir Cb dong do.

PIEU 54: GIAI QUYET TRANH CHAP

1.

Trudng hop c6 tranh chip hogc khiéu nai phét sinh lién quan téi hoat dong ctia Cong ty hodc céc
quyén cua Cd déng theo Piéu 1é nay hoic theo quy dinh ctia Phép luat, giira:

(i) Cb dbng va Cong ty; hodc

(i) Cb dong va HPQT, TGP hoic Can B Quan Ly khéc; hodc

(iii) Cb dong va Cb dbng khéc,
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thi cac bén lién quan s& c¢b ging clng giai quyét tranh chap thong qua thuong lugng va hoa giai.

2. Trudng hop khong dat dugc thoa thudn hoa gidi trong vong sau muoi (60) ngay ké tir ngay bat
dau qué trinh hoa giai, hogc dé nghl hoa giai khong duoc hai bén ddng y, thi bt ky bén nao ciing
c6 thé dua vu viée ra Tda 4n cdp c6 thim quyén cia Viét Nam dé giai quyét. Phén quyét ctia Toa
an s& 12 co s& dé cac bén thuc hién.

Chi phi s& do bén thua kién chiu, trir khi phan quyét ciia Toa 4n c6 quyét dinh khac.

CHUONG XVII: HIEU LUC PIEU LE

PIEU 55: NGAY HIEU LYC
1. DPiéu 18 nay gébm 17 chuong véi 55 Diéu, 1a ban Diéu Lé hop phap va chinh thirc cia Cong Ty,
thay thé cic ban trudc day. Piéu Lé nay dugc DPHDPCP Céng Ty thong qua tai Nghi quyét
04/2021/DHDCD-TTF ngay 27/4/2021. Diéu Lé nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
2. Pidu 1& nay duoc 1am thanh nim (05) ban gdc bing Tiéng Viét. Ba ban dugc luu giit tai tru s&
chinh ctia Cong ty, mot (01) ban ndp tai S& K& hoach va Dau tu va (01) ban nop VSD.
3. Ban sao hodc trich luc cia Diéu 18 phai dugc ky bai Chu tich HDQT hogdic TGP hodc ngudi dugce
Chu tich HDQT hodc TGP ty quyén méi c6 gié tri./.
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