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PHAN MO DAU

Diéu 1& Toéng cong ty Thing Long - CTCP dugc Pai hoi dong cb dong thanh lap
thong qua ngay 07/05/2014 va duge stra d6i 1an thr 3 ngy 20/6/2015.

L. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Pidu 1.Pinh nghia

1.

a.

Trong Diéu 18 nay, nhitng thuat ngit dudi dy s& duge hiéu nhu sau:
wén didu 18" 12 vén do tht ca cac cb dong dong gop va quy dinh tai Diéu 5 cla
Piéu 1¢ nay. |

"Luat Doanh nghiép" c6 nghia 1a Luét Doanh nghiép s§ 60/2005/QH11 ngéy
29/11/2005 cta Quéc hdi nude Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam.

“Luft Chirng khoan” c6 nghia la Luit Chung khoan s6 70/2006/QH11 ngay
29/06/2006 clua Quéc hdi nude Cong hoa Xa hoi chi nghia Viét Nam.

"Ngay thanh lap" la ngay Téng cong ty Thing Long — CTCP duogc chp Gidy

ching nhan ding ky doanh nghiép.
"Can b quan ly" 1a Téng gidm dbc, K& toan trudng do Hoi d6ng quan tri bd

nhiém; Pho Téng gidm dbc do Téng Gidm dbc bd nhiém sau khi c6 hiép y cta
Hai ddng quéan tri vA céc vi tri quan 1y khac trong Thng cong ty do Hoi- dbng quan

tri phé chuén.

"Ngudi ¢6 lién quan” 1a cé nhan hodc td chirc ndo dugc quy dinh tai Didu 4
khoan 17 cta Luét Doanh nghiép.

“Nguoi biét thong tin ni b 12 ¢4 nhén hogc t6 chite dugc quy dinh tai Diéu 6
Khoan 33 cta Ludt Ching khoén.

"Thoi han hoat dong" 13 thoi han hoat dong cta Tbng cong tyThang Long —
CTCP duoc quy dinh tai Diéu 2 ciia Diéu 1€ nay.

"Viét Nam" 12 nuéc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam.

"Téng cong ty” la Téng cong ty Thing Long- CTCP.

“TLG®” 14 tén viét tit cia Tong cong ty Thang Long- CTCP.

“Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap” 1a thanh vién Hoi ddng quan tri dép
ing cac dicu kién sau:
- L4 thanh vién Hoi dbng quan tri khong didu hanh va khong phai 12 ngudi co lién

quan voi1 Téng gidm dbc, Pho Tdng giam dbc, K& toan trudng va nhitng can bd
quan 1y khac duoc Hoi ddng quan tri phé chuén;



_ Khong phai la thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc (Téng giam dbc), Pho Gidm
dbc (Phé Tong gidm doc) cua cac cong ty con, cdng ty lién két, cong ty do Téng
cong ty nam quyén kiem soat;

- Khong phai la c¢d dd6ng 16m hodc nguoi dai dién cua cb déng 16m hodc ngudi ¢ lién
quan cta c6 dong 16n cua Tong cong ty;

- Khong lam viéc tai cac td chirc cung cép dich vu tu vin phép luét, kiém toan cho
Téng cong ty trong hai (02) ndm gan nhét;

_ Khong phai 1a dbi tac hodc ngudi lién quan cua dbi tac cb gié tri giao dich hang
nidm vai cong ty chiém tir ba muoi phan tram (30%) trd 1én tdng doanh thu hodc
tdng gi4 tri hang hoa, dich vu mua vao cua Téng cong ty trong hai (02) nam gan
nht.

2. Trong Diéu 18 nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot ) quy dinh hodc van ban
khac s& bao gdm canhiing sira dbi hodc vin ban thay thé chung.

3. Céc tidu d& (chwong, diéu cia Diéu I¢ nay) dugc s dung nh3m thuén tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh huong téi ndi dung cua Diéu 1 nay;
4. Cac tr hodc thuét ngit di dugc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép, Luét Ching
kho4n s& ¢ nghia tuong tw trong Diéu 1& nay.
ILTEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN
VATHOT HAN HOAT PONG CUA TONG CONG TY
Didu 2. Tén, hinh thire, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat
dong cia Téng cong ty '
1. Tén Téng cong ty
_ Téntiéng Viet TONG CONG TY THANG LONG-CTCP
. Téntiéng Anh: THANG LONG JOINT STOCK CORPORATION
- Ténviét tit:TLG®
2. Tbhng cong ty 1a Cong ty cd phén c6 tu cach phép nhan phu hop v6i phap luét hién
hanh cua Viét Nam.

3. Truso dang ky cua Tbng cong ty:

- . Dia chi try s& chinh: 56 72 dudng Nguyén Chi Thanh, phudng Lang Thuong, quén |

Péng Da, thanh phd Ha Noi.
- PDién thoai: (84.4) 38343087 * Fax: (84.4)38345212
- Email: thang long@tlg.com.vn
- Website: www.thanglonggroup.com.v,

5



G S i aa =m
I I O B = EBE B G o B D BN B B e e

thanglong.net.vn www.tlg.com.vn
4. Téng Giam dbc 1a dai dién theo phap luat ciia Tong cong ty.

5. Téng cong ty thanh lap chi phéanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thuc hién cdc muc tiéu hoat dong cia Tdng cong ty phi hop voi nghi quyét cla

Hoi ddng quan tri va trong pham vi luat phép cho phép.

6. Trir khi chAm ditt hoat ddng trudc thoi han theo Piéu 47 Dilu 1& nay, thoi han
hoat ddng cua Tdng cong ty s& bét dAu tir ngay thanh 1ap va 12 vo thoi han.

Pitu 3. Muc tiéu hoat ddng cia Téng cong ty

1. Nganh nghé kinh doanh cua Tng cong ty:

4662

‘ Bén budn kim loai va quang kim loai \
\ Ban budn vt liéu, thiét bi 1ap dat khac trong x8y dung \ 4663

| stT | Tén nganh | | Ma nganh
rl \ X4y dung cong trinh dudng sit va dudng bd ‘ 4210
( \ San xuit bé tong va cac san pham tr xi ming va thach cao \ 2395
P \ Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac \ 4290
4 Sua chita may moc thiét bi ‘ 3312
F \ San xut cac cau kién kim loai \ 2511 |
\ Gia cong co khi; xur 1y va trang phu kim loai \ 2592
| 7 | San wuat san phim khic bhing kim loai chua dugc phén vao \ 2599
\ \ dau \
8 \ X4y dung nha céc loai \ 4100
9 | Hoat ddng dich vu h3 tro kinh doanh khac con lai chua \ 8299
dugc phéin vao dau _
{ 10 | Kinh doanh bat dong san, quyén stt dung dht thudc chl s& 6810
hitu, chu s dung hodc di thué
\ 11 \Dichvulu'u tra ngén ngay 5510
X 12 \ Vin tai hang hoa bang duong bd 4933
|

—_ |

4390

p—
w

\ Hoat dong xay dung chuyén dung kKhac

7710

|

|

|

\

4931 \
|

|

i

16 ‘ Cho thué xe c6 ddng co
1

V4n tai hanh }(hach dudmg b trong ndi thanh, ngoai thanh
(tr vén t&i bang xe buyt)

— 7]

18 \ Kho bii va luu gilt hang hoa ‘ 5210
19 \ Cung tng va quén ly ngudn lao dong \ 7830
\ 20 ‘ Hoat dong kién trac va tu vén k¥ thuét c6 lién quan \ 7710
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Tén nganh Ma nganh }

- Thiét ké cong trinh ciu, duomg bd
- Giam sét thi cdng xay dung cong trinh ciu, duong bd

- Thiét k& két cau cdng trinh dan dung, cong nghi€p

- Giam sat thi cdng xay dung cdng trinh dudng b0, dan
dung va cdng nghi€p

- Giam séat cong trinh thiy lgi

- Thém tra thibt ké ky thuat, thiét ké kg thuét thi cong va
tbng du toén cong trinh x8y dung

(chi hoat ddng theo chimg chi hanh nghé);

21

Hoat ddng thiét k& chuyén dung 7410
- Thiét ké a6 hoa

Kiém tra va phan tich k¥ thuét 7120 \

(Péi véi céc nganh nghé kinh doanh ¢6 diéu kién, doanh
nghiép chi hoat dong khi dép tng du céc diéu kién kinh
doanh theo quy dinh phap luét)

2.

Pé huy ddng va st dung von mot céch hiéu qua trong viéc phét trién cac nganh nghé . .

Muc tiéu hoat ddng cia Thng cong ty:

san xuit kinh doanh d& dang ky, d&m bao cong &n viéc lam va thu nhép cho ngudi lao
dong, tang cb tic va gia tri cb phiéu cho cac cb dong,déng gbp day du cho ngan sach

Nha nudc va ting budce phat trién bén vitng Tng cong ty.

Pitu 4. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1.

2.

Tbng cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat ddng kinh
doanh theo quy dinh cua Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép va Diéu 18 nay
phit hop voi quy dinh cta phap Juat hién hanh va thuc hién céc bién phap thich
hop dé dat duoc cac muc tiéu cua Téng cong ty.

Téng cong tydugc tién hanh hoat dong trong cac linh vuc khéc phu hop véi cac
quy dinh ctia phép luat va duge Dai hoi déng cd déng thong qua.

I1IL VON DIEU LE, CO PHAN, CO PONG

Piéu 5. Vén c’heu 18, ¢b phéan

1.

Vén diéu 18 cta Tong cong ty tai thot diém hién tai 12 419. 080. 000 000 VND (Bén
trdim mwdi chin ty, khéng tram tdm muoti triéu déng), dugc chia thanh 41.908.000
(Bon muoi mot triéu, chin tram linh tdm ngan ) cb phan véi ménh gid 1a
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7.

10.000VND (mudi nghin déng)lcd phan.

Vén didu 18 duoc tang hogc phét hanh thém cc cb phan wu dai khac khi dugc Dai
hoi ddng cd dong thdng qua va phu hop véi cac quy dinh cia phap luét.

Céc cb phan ctia Tong cong ty vao ngay thong qua Diéu 1& nay chi bao gomco
phin phd thong.Céc quyén va nghia vu kém theo loai ¢b phan nay duge quy dinh

‘tai Didu 11 cua Diéu 18 nay.

Tén, dia chi, s lugng co phén va céc chi tiét khac vé cb dong s& dugc néu tai Phu

luc 1 dinh kém didu 1€ nay. Phy luc nay la mot phin ctia Diéu 1é nay.

Cb phan pho thong phai dugc uu tién chao ban cho cac ¢b ddng hién hitu theo ty
J& twong ung voi ty 1€ s¢ hitu cb phén phd thong cia ho trong Tbng cong ty, trlr
trudomg hop Dai hoi ddng cb d6ng quy dinh khéc. Tong cong ty phai thong bao
viéc chao ban cb phan, trong théng béo phai néu rd s& cb phéan duge chao ban va
thdi han déang ky mua phu hop (t6i thidu hai muwoi (20) ngay lam viéc)dé ch dong
¢6 thé ding ky mua. S6 ¢b phan cd dongkhong diang ky mua hét s& do Hoi dong
quan tri clia Tbng cong ty quyet dinh. H01 d6ng quan tri cb thé phan pho1 sb cb
phan d6 cho céc d6i tugng theo céc diéu kién va cach thirc ma Hoi d6ng quén tri
thdy 1a phu hop, nhung khong duge ban sbed phan d6 theo céc didu kién thuén loi
hon so v6i nhing diéu kién da chao ban cho céc cb dong hién hitu, trir truong hop
Dai h01 ddng c6 dong chép thuan khéac hodc trong truong hop co pnan dugc bau
qua S& Giao dich Ching khoan theo phuong thic dhu gid.

Tbng cong ty co thé mua cb phan do chinh Téng cong ty da phat hanh theo nhiing
cach thitc dugc quy dinh trong Diéu 18 nay va phap ludt hién hanh, ) phan pho
thong doTdéng cong ty mua lai la cb phleu qu§ va Hoi ddng quan tri c6 thé chao
béan theo nhitng cach thirc phi hop voi quy dinh caa Piéu 1& nay va Luét Chimg

khoan va vin ban hudng dan lién quan.

Téng cong ty c6 thé phat hanh c4c loai ching khoan khdc khi dwoc Dai hoi déng
cb dong nhét tri thong qua bang vin ban va phd hop véi quy dinh cia phép luét.

Piéu 6. Chirngnhin cb phiéu

1.

Cb dong cta Téng cong ty dugc chp ching nhén ch phiéu tuong ng voi s ¢b
phan va loai cb phian so hitu.

Chimg nhén b phiéu phai c6 déu ctia Téng cong ty va chit ky cta dai dién theo
phép luat cia Thng cong ty theo cac quy dinh tai Luét Doanh nghiép. Ching chi
cb phiéu phai ghi 18 s& lwong va loai ¢d phiéu ma cd ddng ndm gitt, ho va tén

ngudi ném gitt va cac thong tin khéc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.
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Trong thot han hai muoi (20) ngay ké tir ngay ndp dy du hd so dé nghi chuyén
quyén s& hitu c¢b phan theo quy dinh cia Tbng cong ty hodc trong thoi han hai
(02) théng (hodc 6 thé lau hon theo diéu khodn phdt hanh quy dink) ké tir ngay
thanh to4n diy du tién mua c¢b phan theo nhu quy dinh tai phwong an phat hanh cb
phiéu cia Tdng cong ty, hgu’bi s& hitu sb cb phan s& duge cép ching nhén cd
phiéu. Ngudi s hitu _cé phin khong phai tra cho Tbng cong ty chi phi in ching
chi ¢b phiéu.

Truong hop chung nhén cd phiéu bi héng hodc bi tdy xo04 hodc bi danh mat, mét
cép hodc bi tiéu huy, ngudi so hitu ) ph1eu d6 ¢6 thé yeu cau dugc cép chung
nhén ¢b phiéu méi véi didu kién phai dua ra bang ching v& viée s¢ hitu ¢b phan

va thanh todn moi chi phi lién quan cho Téng cong ty.

Piéu 7. Chitng chi chirng khoan khac

Chémg chi trai phiéu hodc céc chimg chi ching khoan khac cia Téng cong ty(trir
cdc thie chao bdn, cdc chimg chi tam thoi va cdc tai liéu tuong tw) dugc phat hanh

¢6 d4u va chit ky mAu cua dai dién theo phép luat ciia Tong cong ty.

Pidu 8. Chuyén nhwong co phan

1.

TAt c& cac cd phén Téng cc“)ng ty (ngoai tru cb phan danh cho cb dong chién lugrc)

© ddu co thé duoc tu do chuyén nhuougtrir ki Didu 1& ndy va phap ludt coquy dinh -

khac.CH ph1eu niém yét trén S& Giao dich Chung khoén s& dwoc chuyén nhucmg
theo céc quy dinh cta phap luét v& ching khoén va thi trudéng ching khoan, cd
phiéu cua ¢ dong chién luoc s& duge chuyén nhugng theo quy dinh hién hanh
cua Phap ludt va cac thoa thuan ctia Tong cdng ty véi ting cb ddng chién luoc.

Cb phan chua duge thanh todn day du khong dugc chuyén nhuong va hudng cac
quyén loi lién quan nhu quyén nhan cb tic, quyén nhan cb phiéu phét hanh thém

dé tang v6n c6 phén tir ngudn von chu s¢ hiru, quyén mua 6 phiéu méi chao ban.

Pitu 9. Thu hdi cb phan -

1.

Truong hop cb ddng khong thanh toan day du va ding han s6 tién phai tra mua cd
phiéu, Hoi ddng quan tri théng béo va cd quyén yéu cau ¢ d6ng d6 thanh toan s&
tién con lai cung voi 14i sudt trén khoan tién d6 va nhitng chi phi phét sinh do viéc
khong thanh toan day du gay ra cho Thng cong ty.

Thong bao thanh ton néu trén phi ghi ro thoi han thanh todn méi (167 thiéu la
bay ngay ké tir ngay gui théng bdo), dia diém thanh todn va thong bao phai ghi 10
truomg hop khong thanh todn theo dung yéu chu, sb ¢b phan chua thanh todn het
sé bi thu hoi.
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,

6.

Trudng hop cac yéu cAu trong théng béo néu trén khong dugc thue hién, trude khi
thanh toan diy du tAt ca cac khoan phai nop, cac khoan 1ai va cacchi phi lién quan,
Hoi ddng quan tri c6 quyén thu hdi s& ¢ phan d6. Hoi ddng quan tri c6 thé chép
nhin viéc giao ndp cac cd phé‘m bi thu hoi theo quy dinh tai cc Khoan 4, 5 va 6

ciiaDiéu nay va trong céc truong hop khéac duge quy dinh tai Diéu 18 nay.

C4 phin bi thu hdi duge coi 1a cb phan duge quyén chao ban. Hoi ddng quan tri
c6 thé truc tiép hodc uy quyén ban, tai phan phdi hoic gidi quyét cho ngudi da s
hitu ¢ phin bi thu hdi hogc cac dbi tuong khac theo nhitng diéu kién va cach thic
ma Héi ddng quéan tri thiy 1a phi hop.
Cb dong nim gitt b phin bi thu hdi phai tir b tu céch cb dong dbi véi nhing co
phan d6 nhung van phai thanh toan tht ca cac khoan tién co lién quan cong véi
tidn 131 vio thoi diém thu hdi theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri ké tir ngy thu
hdi cho dén ngay thuc hién thanh todn. Hoi d6ng quan tri c6 toan quyén quyét
dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri cd phiéu vio thoi diém thu hdi hodc
¢6 thé mién giam thanh toan mot phan hodc toan bd s6 tién 6.
Thong béao thu hdi s& dugc gai dén ngudi ndm gitt c6 phan bi thu héi trude thoi
diém thu hodi. Viée thu hoi van ¢6 hiéu luc ké ca trong trudng hop cd sai sot hodc

bét cén trong viéc gri thong béo.

IV. CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT

Pidu 10. Co chu td chire quan 1y

Co chu td chirc quan 1y cua Tong cong ty bao gom:

a.

b.

C.

d.

Dai hoi dong c6 dong;
Hoi dong quan tri;
Ban ki€ém soét;

Tong giam doc.

v.CcO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 11. Quyén cia co dong

1.

Cb dong 12 ngudi chu s¢ hitu Téng cong ty, cac cd ddng co cac quyén va nghia vu
. twong Ung theo s6 ¢b phén va loai cb phan ma ho so hitu. Cb ddng chi chiu trach

nhiém vé ng va cic nghia vu tai san khéc cla Téng cong ty trong pham vi s& von

da gop vao Tbng cong ty.

Can ¢t theo Didu 23 Khoan 2 Nghidinh 102/2010/NP-CP cua Chinh phu, Tong

cdng ty khong cd cdddng sang 14p.
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Ngudi ném giit c¢b phan phd théng co cac quyén sau:

Tham du va phat biéu trong cac cudc hop Dai hoi ddng cb dong va thuc hién
quyen biéu quyet truc tiép tai Pai hoi dong cb ddng hodc thong qua dai dién dugc
uy quyén hozc thuc hién bd phiéu tir xa;

Nhan ¢b tirc v6i mie theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong;

Tu do chuyén nhugng cb phan da dugc thanh toén day da theo quy dinh cia Diéu
1& nay va phép ludt hién hanh;

Dugc wu tién mua cb phiéu méi chao ban twong ing véity 18 b phén phb thong
ma ho s& hiru trirkhi ai hoi dong cb dong c6 quy dinh khac;

Kiém tra cac thong tin lién quan dén cb dong trong danh sach cb d6ng du tu cach

tham gia Pai hoi dong c6 dong va yéu cAu stra ddi cac thong tin khong chinh xac;

Xem xét, tra ctry, trich luc hodc sao chup Diéu 18 Téng cong ty, sb bién ban hop

Dai hoi ddng ¢ dong va cac nghi quyét cia Dai hoi dong cb dong;

Truong hop Tbng cong ty giai thé, dwoc nhan mét phén tai san con lai twong Ung
véi sb ¢b phan gop vén vao Tng cong ty sau khi Téng cong ty da thanh toan cho
chil no va cac cb dong loai khac theo quy dinh cta phap luét;

Yéu ciu Téng coéng ty mua lai cd phén ciia ho trong cac truomg hop quy dinh tai
Didu Y0khoan 1 ctia Luat Doanh nghiép;

Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luét.

C4 déng hodc nhém cb dong nim gitt tr10% tdng sb b ph?m phé) thdng trong thoi
han lién tuc tur sau thang trd 1én c6 cac quyén sau:

D& cit cac thanh vién Hoi dong quén tri hodc Ban kiém soét theo quy dinh tuong
mg tai Didu 24 khoan 3 va Didu 35 Diéu 1& nay.

Yéu ciu triéu tp Dai hoi dong co ddng;

Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich d4n danh sach céc cd dong c6 quyén
tham du va bé phiéu tai Dai hoi dong ¢ dong.

Yéu ciu Ban kiém soat kiém tra ting vn @& cu thé lién quan dén quan 1y, didu
hanh hoat ddng cua Téng cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu ciu phai thé hién
bang van béan; phai c6 ho, tén, dia chi thuong trud, qubc tich, s6 Gidy Ching minh
nhéin dan, HO ch1eu ho#c chitng thuc c4 nhan hop phép khac @1 véi cb dong laca
nhén; tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s6 quyet dinh thanh 14p hodc sé dang ky
doanh nghi€p d6i voi cb dong 1a td chic; sb lwong cd phan va thoi diém ding ky

ch phan cla timg cb dong, tdng sd cd phan clia ca nhom cd dong va ty 18 so hitu
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trong tong s6 cO phan cua Tong cong ty; véAn dé can kiém tra, muc dich ki€m tra;

Ngudi nam gift 6 phén uu dai mua thém cdcac quyén sau:

C6 tht ca cac quyén cta cb dong phé thong quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2,
khoan 3 Diéu nay trir khoan 2 diém ¢ Diéu nay.

Cb ph?m wu dii mua thém duogc chuyén thanh cd phén phé théng va duogce tu do
chuyén nhuong sau khi két thac thoi gian cam két.

Diéu 12. Nghia vu cia cb dbng

Co dbéng c6 nghia vu sau:

1.

Tuan thi Diéu 16 Tong cong ty va cic quy ché ctia Tong cong ty; chép hanh quyét
dinh ctia Pai hoi d@ng cb dong, Hoi ddng quan tri;
Tham gia céc cudc hop Dai hoi ddng cb dong va thyc hién quyen biéu quyet truc

tiép hodc thong qua dai dién dugc Uy quyén hogc thuc hién bo phleu tir xa. Co
dong co thé ty quyen cho thanh vién Hoi ddng quan tri 1am dai dién cho minh ta1

Pai hoi dong cb dong.
Thanh toan tidn mua cd phan da dang ky mua theo quy dinh;
Cung cip dia chi chinh x4c khi dang ky mua cb phan;,
Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh cia phdp iudt hicu harh vaDilu 18
nay;
Chiu trach nhiém c4 nhén khi nhén danh Tbng cong ty dudi moi hinh thic dé thuc
hién m6t trong cac hanh vi sau day:
Vi pham phép luét;
Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khéc dé tu 1oi hoc phuc vu loi ich cua to
chttc, ca nhéan khéc; ‘
Thanh toan cac khoan ng chua @én han truéc nguy co tai chinh co thé xay ra d6i

véi Tong cong ty.

Pitu 13. Pai hoi ddng cb dong

1.

Pai hoi dong c¢b dong 1a co quan cb thAm quyén cao nhét ctia Téng cong ty.

Dai hoi ¢b dong thuong nién dwoc td chirc mdi nam mot 1in. Pai hoi dong cb
dong phai hop thuong nién trong thoi han bén thang, ké tir ngay két thiic ndm tai
chinh. Dai hai dong ¢ dong thuong nién khong t4 chirc duéi hinh thirc 14y ¥ kién

bing van ban.
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Hoi déng quan tri td chuc triéu tp hop Pai hoi déng cd dong thuong nién va lua
chon dia diém phu hop. Pai hoi ddng cb dong thudng nién quyét dinh nhing vin
@ theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1& Tong cong ty, dédc biét thong qua cac
bao cdo tai chinh hang ndm va ngan séch tai chinh cho nam tai chinh tiép theo.
Céc kidm toan vién doc 1ap c6 thé duoc moi tham dw Dai hoi dé tu vén cho viée
thong qua cac bao céo tai chinh hang nam.

Hoi dong quan tri phai triéu tap Dai hoi dong cb dong bAt thuong trong cac trudng
hop sau:

Hoi ddng quan tri xét thiy cn thiét vi loi ich cia Tong cong ty;

Bang cén 6i ké toan hang nim, cac bao cdo sau (06) thang hodc quy hodc béo
c40 kidm todn ciia nAm tai chinh phan 4nh vén ch s¢ hiruda bi mat mt nira (1/2)
s0 v6i sb dau ky;

Khi sb thanh vién cia Hoi ddng quan tri it hon s& thanh vién ma luét phap quy
dinh hodc it hon mét nira s thanh vién quy dinh trong Piéu 1¢;

Cb dbéng hoic nhom cb dong quy dinh tai Didu 11 khoan 3 cia Piéu 1¢ nay yeu
cdu tridu tap Dai hoi ddng cb dong bang mot van ban yéu ciu. Vin ban yéu ciu
triéu tép phal néu rd ly do, muc dich va noi dung dé xuét cudc hop, c6 chit ky gbe
clia cac cb ddng lién quan hodc van ban yéu ciu dugc 14p thanh nhiéu ban, trong

d6 moi ban phai c6 chir ky cta t6i thidu mot c¢b dong c6 lién quan;

Ban kidm soat yéu cau tridu tdp cudc hop néu Ban kiém soat c6 ly do tin rang céc
thanh vién Hoi dong quéan tri hodc can bd quan ly cép cao vi pham nghiém trong
cac nghia vu cta ho theo DPidu 119 Luat Doanh nghiép hodc Hoi ddng quan tri
hanh dong hodcco y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

Triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong bét thudng;

Hoi ddng quan tri phai triéu tép hop Dai hoi dong cd ddng trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quan tri con lai it hon s6 thanh vién
néu tai khoan 3diém c hoic nhin dlIO’C yéu cAu quy dinh tai khoan 3 diém d va

diém ¢ Diéu nay;

Trudmg hop Hoi d6ng quan tri khong triéu tap cude hop néu trén thi Chu tich Ho1
ddng quan tri phai chiu trach nhiém trude phéap luit va phai bdi thuong thiét hai
phét sinh d6i véi Tong cong ty.

Trudng hop Hol dong quén tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo quy

dinh tai diém a khoan nay thi trong thoi han ba muol (30) ngay t1ep theo, Ban
kiém soét phai thay thé Ho6i déng quan tri triéu tap hop Dai hoi dbng cb dong.

13



,

Trudng hgp Ban kiém soat khong triéu tdp cudc hop Dai ho1 déng cb dong nhu
quy dinh thi Trudng ban kidm soat phai chiu trach nhiém truéc phap luat va phai
b3i thuong thiét hai phét sinh dbi véi Tong cong ty.

Trudng hop Ban klem soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai diém b khoan nay thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cb dong,
nhém cb déng c6 yéu cau quy dinh tai khoan 3 diém d Diéu nay co quyen thay the
Ho1 dong quan tri, Ban kiém soét triéu tp hop Pai hoi dong cb dong.

Trong truong hop nay, cb dong hodc nhém cd dong triéu tap hop Dai hoi ddng ¢
dong co quyén @2 nghi co quan dang ky kinh doanhgiam sat trinh tu, thd tuc triéu
t4p, tién hanh hop vara quyét dinh ctia Dai hoi déng cb dong.

Ngudi triéu tap phai 1ap danh sach cb dong co quyen du hop Pai hoi ddng cd
dong, cung chp thong tin va g1a1 quyet khiéu nai lién quan dén danh sach cb dong,
1ap chuong trinh va ndi dung cudc hop, chudn bi tai liéu, xac dinh thoi gian va dia
diém hop, gui thong bdo moi hop dén ting cb dong co quyen du hop theo quy
dinh cta Diéu 1é nay.

T4t ca céc chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi cd dong dugc Tong
cdng ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhitng chi phi do cb dong chi tieu
khi tham du Pai hoi dong cb dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Pidu 14. Quyén va nhiém vu cia Dai hoi dong co dong

1.

a.

Pai hoi dE“)ng cd ddng thuong nién thao luén va thong qua:
B4o céo tai chinh hang ndm di dugce kiém toan;

Béo cao cua Ban kiém soét;

Béo c4o cia Hoi ddng quan tri;

K& hoach phat trién ngin han va dai han cla Tong cong ty.

Dai hoi dong cd dong thudng nién va bét thuong thong qua quyét dinh bang van

ban vé cac van dé sau:

Théng qua béo céo tai chinh hang nam;

b. Mic cb tirc thanh toan hang nam cho mdi loai c¢b phan phl‘l hop v6i Luét Doanh

nghiép va céc quyén gén lién véi loai cb phan d6. Mirc cb tirc nay khong cao hon

mttc ma Hoi déng quan tri d& nghi sau khi d& tham khao y kién céc cd dong tai

Dai hoi déng cb ddng;

c. Sbluong thanh vién cia Hbi déng quan tri;
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Bau, bai mién va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;
Téng sb tién thu lao cta céc thanh vién Hoi d6ng quan tri va Ban Kiém soat
Sira ddi, bd sung Diéu 1é cia Thng cong ty;
Loai cd phi”m va sb lugng cb phi?m méi s& duge phat hanh cho mdi loai ¢ phén;
Chia, tach, hop nhét, sap nhép hoac chuyén d6i Té)ng cong ty;
T4 chitc lai va giai thé (thanh l)i)Téng cdng ty va chi dinh nguoi thanh 1y;
Kiém tra va xir Iy céc vi pham ctia Hoi d6ng quan tri hodc Ban kiém soét gay thiét
hai cho Téng cong ty va cic cb dong cia Thng cong ty;
Quyét dinh giao dich bén tai san Tbng cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua
c6 gid tri tir 50% trd 1€n tdng gia tri tai san cla Tbng cong ty va cac chi nhénh cta
Téng cobng ty duge ghi trong bo cdo tai chinh da duoc kiém todn gan nhét;

Tbng cong ty mua Jai hon 10% mdt loai cb phén phét hanh;

. Tdng cong ty hodc céc chi nhanh cla Tong cong ty ky két hop ddng véi nhitng

ngudi duge quy dinh tai Piéu 120 khoan 1 ctia Luét Doanh nghiép véi gié tri bang
hodc 16m hon 20% tbng gia tri tai san cua Tong cong ty va cac chi nhanh cua Téng

cdbng ty dugc ghi trong bao céo tai chinh da duoc kiém toan gan nhit;

Lua chon cong ty kiém toan;

Cac van @ khéc theo quy dinh cia Diéu 1& niy va cac quy ché khac cua Téng
cong ty.

C6 dong khong dugce tham gia bod phiéu trong céc trrong hop sau day:

C4c hop ddng quy dinh tai Diéu 14 khoan2 Piéu 18 nay khi cb dong d6 hodc ngudi
¢6 lién quan té1 ¢b ddng d6 1a mot bén cia hop dong;

Viéc mua cb phén cia cd déng d6 hoéc clia ngudi ¢o lién quan toi cb dongdo trix
trudng hop viée mua lai ch phén duoc thuc hién theo ty 1€ so hitu cua tAt ca céc cb
d6ng hodc viéc mua lai duoc thue hién thong qua khdp 1énh hodc chao mua cong khai
trén S& giao dich ching khoan.

Pitu 15. Cac dai dién dwgc ay quyén

1.

Céc ¢b dong cb quyén tham du Dai hoi ddng cb dong theo ludt phap co thé truc
tiép tham dy hogc uy quyen cho dai dién cia minh tham du. Truong hop ¢6 nhiéu
hon mot ngudi dai dién theo uy quyén duge ci thi phai xéc dinh cu thé s ¢b phan

va sb phleu bau clia mdi ngudi dai dién.

2. Viéc uj quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong ¢b dong phai 14p thanh van

15



.

ban theo mAu ctia Tong cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:

Truong hop cb dong ¢4 nhan 1a ngudi uy quyén thi phai c6 chit ky cta c¢b dong @6

va ngudi duoc uy quyén du hop;

Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a td chic 1a ngudi uy
quyén thi phai c6.chit ky ciia nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo

phép luét cua ¢ dong va ngudi duge uy quyén du hop; -

Trong truomg hop khéc thi phai ¢6 chit ky clia ngudi dai dién theo phdp luat cla
cb dong va ngudi dugce uy quyén dy hop.

Nguoi duge uy quyén dyu hop Dai hoi ddng cb dong phai ndp van ban uy quyén
trude khi vao phong hop.

Trudng hop ludt su thay mat cho nguol uy quyen ky gidy chi dinh dai dién, viéc
“chi dinh dai dién trong trudng hop nay chi dwoc coi 14 ¢6 hiéu luc néu gidy chi
dinh dai dién d6 dugc xuét trinh cung véi glayuy quyen cho luét su hodc ban sao

hop 1¢ ciia gidyuy quyén d6 (néu trudc do chua déng ky voi Téng cong ty).
Tru truomg hop quy dinh tai Diéu 15 khoan 3, phiéu bidu quyét cua ngudi duge uy
quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van ¢6 hiéu luc khi ¢6 mot trong cac
treong hop sau day:
Ngudi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dén sy hoéc b mat nang iuc
hanh vi dan su;
Ngudiuy quyén d4 huy bo viée chi dinh uy quyén;
Nguoi uy quyén da huy bo tham quyén cia ngudi thue hién viée uy quyén.
Pidu khoan nay s& khong 4p dung trong trudng hop Tbng cong ty nhan duoc
thong bao vé& mot trong cac su kién trén bdn muoi tam (48) gid trude gid khai mac

cudc hop Pai hoi dbng c¢b ddng hodc trude khi cude hop duge triéu tap lai.

Pitu 16. Thay dbi cac quyén

1.

Céc quyét dinh cta Dai hoi ddng cb déng v& viéc thay dbi hodc huy bo cac quyén
dac biét gén lién v4i tung loai ) phé‘m séchiduoc thong qua khi cé su nhét tri cia
¢b dong nim gitt it nhét 65% cb phin phd théng tham du hop dong thai duoe cb
dong ndm giit it nhét 75% quyén biéu quyét cta cb phin da phét hanh loai d6 biéu
quyét thong qua.

Vie td chirc mot cude hop nhu trén chi c6 gid tri khi ¢6 téi thidu hai c6 déng
(hodc dai dién dwoc uy quyén cua ho) va nim gitt tdi thiéu mot phén ba gia tri
ménh gi4 cia cac cb phan loai d6 d4 phét hanh. Truong hop khong c6 dua s6 dai
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bidu nhu néu trén thi sé té chirc hop lai trong vong ba muoi (30) ngay sau do va
nhitng nguoil nim git co phan thudc loai d6 (khdng phuthudc vao 36 lwong nguoi
va s6 ¢ phén) c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén déu duoc
coi 1a du sb lugng dai biéu yéu clu. Tai céc cudc hop riéng biét néu trén, nhitng
ngudi ndm gitt c¢b phan thudc loaidd c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién déu
¢6 thé yéu ciu bo phiéu kin va mdi ngudi khi bé phiéu kin déu c6 mot 14 phiéu
cho mdi ¢b phan so hitu thudc loai do.

Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tw véi cac
quy dinh tai Diéu 18 va Didu 20 cta Dicu 1¢ nay. '

Trir khi céc didu khoan phét hanh c¢b phan quy dinh khéc, céc quyén dédc biét gan
lidn v6i cac loai cd phén c6 quyén wu dai doi véi mot sO hodc tat ca céc van dé
lién quan dén chia sé 1gi nhuén hodc tai san cua Tong cong ty s€ khong bi thay doi

khi Tdng cdng ty-phat hanh thém céc cb phén cling loai.

Pidu 17. Triéu tap Pai hoi ddng cb dong, chwong trinh hop, va thong bao hop Dai

hoi dong c6 dong

1.

Hoi df’.)ng quén trj triéu tép Dai hoi dong cb déng, hodc Pai hoi dong cb ddng duge
triéu tap theo céc trudng hop quy dinh tai Pidu 13 khoan 4 diém b hodc Diéu 13

khoan 4 diém c.
Neudi triéu tap Dai hoi ddng cd dong phai thyce hién nhing nhiém vu sau day:

Chuén bi danh séch céc ch dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi
cham nhét ba muoi (30) ngdy true ngay bt dau tién hanh Dai hoi ddng cb ddng;
chuong trinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh pht hop véi ludt phéap va cac quy
dinh ctia Tong cong ty

Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc Dai hoi;
Thong bao va gui Thong bao hop Pai hoi dong cb ddng cho tht ca cac cd dong c6
quyén du hop.

Théng béo hop Dai hoi ddng cd dong dwoc giri cho tht ca cac cb dong ddng thoi
cbng bd trén phuong tién thong tin cia S& giao dich ching khodn, trén trang thong
tin dién tir (website) ciia Téng cong ty. Thong bdo hop Pai hoi dong cb déng phai
duge g it nhit mudi lam (15) ngay truée ngay hop Dai hoi dbng cb dong, (tinh
tr ngay ma thong bao duge guri hodc chuyén di mot cach hop 1€, dugc trd cudce phi
hodc dugc bd vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi ddng ¢b dong, cac tai liu
lién quan dén cac vAn d& s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugce gui cho cac cd dong

hodc/va ding trén trang thong tin di€n tr cla Téng cong ty. Trong trudng hop tai
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licu khong dugc gri kém thong bao hop Dai hoi dong c6 dong, Thong bao moi

hop phéi néu ro dia chi trang thong tin dién tix dé cac cb dong c6 thé tiép can.

Cd dong ho#c nhom cb déng dugce dé cap tai Pidu 11 khoan3 cua Diédu 1€ ndy c6
quyén d8 xuit cac vin d& dwa vio chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. Dé
xuét phai dugc lam bang van ban va phai dugc gui cho Téng cong ty it nhit ba
(03) ngay lam viéc trudc ngdy khai mac Dai hoi dong cd dong. Dé xuit phai bao
gdm ho va tén cb dong, sb luong va loai cb phan ngudi d6 nam git, va ndi dung

dé nghi dua vao chuong trinh hop.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cd déng co quyen tir chéi nhimg d& xuét lién

quan dén khoan 4 ctia Diéu naytrong céc trudng hop sau:
a. D& xuht dugc giri dén khong dung thoi han hodc khong du, khong dung ndi dung;

b, Vo thoi didm & xudt, cb dong hodc nhém cb dong khong c6 di it nhat 10% cd
phan phd thong trong thoi gian lién tuc it nhit sdu thang;

c. Vén @ d xuit khong thudc pham vi thAm quyén ctia Dai hoi ddng ¢d dong ban
bac va thong qua.

6. Hoi ddng quan tri phai chuén bi du thédo nghi quyét cho ting vén @& trong chuong
trinh hop.

7. Truong hop tAt ca cb dong dai dién 100% sé cb phén ¢6 quyén biéu quyét truc tép
tham du hoic thong qua dai dién dugc uy quyén tai Dai hoi ddng cd dong, nhitng
quyét dinh dugc Dai hot d&“)ng ch dong nhét tri théng qua déu dugc coi 1a hop 1€ ké
ca trong trudng hop viée triéu tap Pai hoi dﬁ‘)ng cd dong khong theo ding th tuc
hoéc ndi dung biéu quyét khong c6 trong chuong trinh.

Didu 18. Cac didu kién tién hanh hop Dai hoi ddng cd dong

1. Daihdi ddng cb ddng dugc tién hanh khi c6 s6 ¢d dong du hop dai dién cho it nhét
65% cb phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khong cé du sé lwong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thori didm 4n dinh khai mac dai hdi, dai hdi phai dugc triéu tap lai trong vong
ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh 6 chirc Dai hoi ddng cb dong 1an thi nhit.
Pai hoi dE‘)ng c¢d dong triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du
lacac ¢d dong va nhitng dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhét 51%
cb phén c6 quyén bidu quyét.

3. Truong hop dai hoi 1n th hai khong dugc tién hanh do khong 6 du sé dai biéu
cin thiét trong vong ba muoi(30)phit ké tir thdi diém 4n dinh khai mac dai hoi,
Dai hoi ddng cb dong 1an th ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai mwoi (20)
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ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh dai hoi 14n hai, va trong trudng hop nay dai hot
duoc tién hanh khong phu thude vao s& lugng cb ddng hay dai dién y quyén tham
du va dugc coi 1a hop 1€ va co quyén quyét dinh tAt c4 céc vAn dé du kién duoc
phé chuén tai Pai hoi ddng cb dong 1An thir nhét.

Pidu 19. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong

1. Vao ngay td chirc Dai hoi dong cb dong, Toéng cong ty phai thuc hién tht tuc dang

ky cb dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb dong c6 quyen du
hop c¢6 mit dang ky hét.

Khi tién hanh dang ky cb dong, Thng cong ty s& cép cho timg ¢ dbéng hodc dai
dién dugc uy quyen co quyen biéu quyet mdt thé bidu quyet trén 46 co ghi sb
dang ky, ho va tén cta cd dbng, ho va tén dai dién dugc uy quyen vasb phleu bidu
quyet cta cb .ddéng d6. Khi tién hanh biéu quyet tai Dai ho, s& thé Gng ho nghi
quyet dugc thu trude, s6 thé phan d6i nghi quyet dugc thu sau, cudi cing dém
tong sb phleu tan thanh hay phan dbi aé quyet dinh. Tong sb pmeu ung hd, phan
dbi timg vén @& hodc bd ph1eu tring, s& dugc Chi toa thong bao ngay sau khi tién
hanh biéu quyet van dé d6. Dai hoi s& tu chon trong 56 dai biéu nhitng ngudi chiu
trach nhiém kiém phleu hodc giam sat kiém ph1eu va néu Dai hoi khong chon thi
Chu toa s& chon nhitng ngudi do. S4 thanh vién cua ban kiém phiéu khong qué ba
nguol.
Cd dong dén du Dai hoi ddng cb ddng mudn o quyén dang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyet ngay tai Dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhi€ém
dimg Pai hoi 8 cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua cac dot bidu quyet
3 tién hanh trudce khi cd dong dén mudn tham dy s& khong bi &nh hudng.

Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa céc cude hop do Hoi ddng quan tri triéu
tap. Trudmg hop Chu tich ving mit thithanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 chic vu
cao nhét didu khién a8 Dai hoi dong cb dong bau chu toa cudc hop trong s§ nhitng

ngudi dy hop va ngudi co phleu bau cao nhét 1am chu toacudc hop.

Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong diéu
khién Dai hoi dong cb ddng bau chu toa cudc hop va ngudi co phleu béu cao nhét

dugc ctr 1am Chu toa cudc hop.

Chi toa quyét dinh tt ca céc vAn d vé trinh ty, thu tuc hodc céc su kién phat sinh
ngoai chwong trinh cia Dai hot ddng cb dong.

Chu toa Dai hoi dong cd dong co thé hoén hop Dai hdi ngay ca trong truong hop

da 6 dn sd dai biéu cin thiét dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém do Chu

toa quyet dinh ma khong chn ldy y kién cta Dai hdi néu nhén thdy ring (a) céc
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thanh vién tham du khong thé cé chd ngdi thufn tién & diadiém to chuc Dai hoi,
(b) hanh vi clia nhiing ngudi c¢6 mat lam mét trat tw ho#c c6 kha nang lam mat trat
tu ctia cude hop hodc (¢) su tri hoén 1a cAn thiét @& cac cdng viéc cta Dai hoi duge
tién hanh méot cach hop 1€. Ngoai ra,Chu toa dai hdi co thé hoin bai hot khi c6 su
nhét tri hodc yéu cu cta Pai hoi dbng cb ddéng da c6 du s& luong dai biéu du hop
cAn thiét. Thoi gian hodn tdi da khong qué ba (03) ngay ké tir ngay du dinh khai
mac Dai hoi.Pai hdi hop lai s€ chi xem xét cac cdng viéc 18 ra da duogc giai quyét

hop phép tai Pai hoi bi tri hoan truede do.

Truong hop Chi toa hoan hodc tam dimg Dai hoi dong cb dong trai véi quy dinh
tai Didu 19 khoan 6, Dai hoi ddng cd dong bau mot ngudi khéc trong s6 nhing
thanh vién tham du dé thay thé Chd toa didu hanh cude hop cho dén lic két thuc
va hiéu luc cac biéu quyét tai cudc hop d6 khong bi anh hudng.

8. Chu toa Dai hdi hodc Thu ky Dai hoi c6 thé tién hanh céc hoat dong ma ho thay

cin thiét @& didu khién Pai hdi ddng cd dong mdt cach hop 1€ va ¢ trat tu; hodc

dé Pai hoi phén 4nh duge mong mudn cua da s6 tham du.

9. Hoi ddng quan tri c6 the yéu cau céc co dong hodc dai dién dugc uy quyén tham

dr Dai hoi ddng cd dong chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh ma Hoi
déng quan tri cho la thich hop. Truong horp ¢6 cb dong hoic dai dién dugc uy
quycn knoug c,hm tudn tha ohiing quy dinh v& kidm tra hoZc c4c bién phip an ninb
no6i trén, Hoi ddng quan tri sau khi xem xét mot cach cAn trong c6 thé tir chdi hoic

truc xuét cb ddng hodc dai dién noi trén tham gia Pai hoi.

10. Hoi ddng quan tri, sau khi dd xem xet mbt cach can trong, c6 thé tién hanh céc

bién phap duge Hoi ddng quan tri cho 1a thich hop de:
a. B tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi dong cb dong;
b. Bao dam an toan cho moi ngudi cé mat tai dia diém do;
c. Tao didu kién cho cb dong tham du (hodc tiép tuc tham dw)Pai hoi.

Hdi ddng quan tri c6 toan quyén thay db1 nhitng bién phap néu trén va ap dung tt
ca céac bién phép néu Hoi déng quén tri thdy can thiét. C4c bién phap 4p dung cé
thé 1a cép giéy vao cira hodc st dung nhitng hinh thire lura chon khac.

11. Trong trudng hop tai Dai hoi déng cd dong c6 ap dung cac bién phap noi trén, Ho1
déng quan tri khi x4c dinh dia diém DPai hoi co thé:

a. Thong bio ring Dai hoi s& dugc tién hanh tai dia diém ghi trong Thong béo va
Chil toa dai hoi s& c6 mat tai &6 ("Pia diém chinh cia Pai héi”’)

b. B tri, tb chirc dé nhing cb dong hodc dai dién dugc uy quyén khong du hop dugc
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theo Piéu khoan nay hodc nhiing ngudi mubn tham gia & dia diém khac voi Dia
didm chinh cta dai hdi c6 thé dong thoi tham du dai hoi;

Thong bao vé viée td chirc dai hoi khong cin néu chi tiét nhitng bién phap t chuc
theo Diéu khoan nay.

12. Trong Didu 18 ndy (trir khi hoan canh yéu cdu khdc), moi cb ddng s& dugce coi la

tham gia Pai hoi & dia diém chinh ctia Pai hoi.

Diéu 20. Thong qua quyét dinh cta Dai hoi dong c¢b dong

1.

Trir trucmg hop quy dinh tai khoén 2 cua Diéu nay, cac quyet dinh cta Dai hoi
déng cb dong vé céc vAn @ sau ddy s& dugc thong qua khi co tur 65% trd 1én tong
sb phleu bau clia cac cd dong co quyén bidu quyet ¢6 mit truc tiép hodc thong qua

dai dién dugc uy quyen c6 mit tai Pai hoi ddng cb dong:

a. Thong qua béo céo tai chinh hang nam;

b. K& hoach phat trién ngin va dai han cua Thng cong ty;

c. Bau, bai nhiém, mién nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém

504t va bao co viée Hoi ddng quén tri bd nhiém Tong gidm dbe.

Céc quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong lién quan dén cac vAn dé duéi day s€ chi
duoc théng ana khi ¢6 tir 75% trg 1én tdng sb ph1eu bau cac cd déng co quyen
bidu quyet 6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyen c6 mat tai Dal
hoi ddng cd dong (trong truong hop td chttc hop truc tiép) hodc it nht 75% tong
sb phleu bau clia cac cd dong b quyén biéu quyet chép thuan (@61 véi tradomg hop

Ay y kién cd dong bang vén ban):

Sira dbi va bd sung Piéu 1&;

Loai ¢ phiéu va sé luong cb phiéu dugc chao bén;
Viéc td chirc lai hay giai thé Téng cong ty;

Giao dich ban tai san Téng cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua do Téng
cong ty hodc céc chi nhanh thuc hién ¢6 gia tri tir 50% trd 1€n tong gia tri tai san
ctia Tong cdng ty va cac chi nhanh cua Téng cong ty tinh theo sb sach ké toan da
duoc kiém toan gan nhét.

Piéu 21. Thim quyén va thé thic lay y kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua
quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong '

Thim quyén va thé thirc 1dy ¥ kién cb dong bang van ban dé thong qua quyét dinh |

cta Dai hoi dong c¢b ddng dugc thyuce hién theo quy dinh sau day:
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Hoi dong quan tri co quyén 14y ¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét
dinh cua Pai hoi déng cd dong bét ctr lic nao néu xét théy cAn thiét vi loi ich cta

Téng cong ty;

Hoi ddng quan tri phai chuén bi phiéu ldy y kién, dw thao quyét dinh cta Dai hoi
ddng cb dbng va cac tai liéu gii trinh du thao quyét dinh. Phiéu 14y v kién kém
theo du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc gii bang phuong thic bao
dam dén dugc dia chi thudong tra theo dang ky cla tung cb dong va phai gui it nhét
mudi 1dm (15) ngay trudc ngay hét han nhén phidu 14y v kién;

Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac noi dung chu y€u sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, s& va ngay cép Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép,
noi dang ky kinh doanhcta Tbng cdng ty;
Muc dich 14y ¥ kién; |
Ho, tén, dia chi thuong trt, quée tich, sb Gidy ching minh nhén dan, Hd chiéu
hozc ching thuc cé nhin hop phép khac cua cb d6ng 1a c4 nhén; tén, dia chi
thudng trd, qubc tich, s& quyét dinh thanh 18p hoac masd doanh nghiép cua )
dong hodc dai dién theo uy quyén cta cd dong 14 td chic; sé luong cd phé‘m cua
ting loai va 5O phiéu biéu quyét cua cb dong;
Vén d& cin by y kién 38 thong qua quy dinh;
Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién;
Thoi han phai giri vé Tong cong ty phiéu ldy ¥ kién da dwoc trd 101;
Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dﬁ‘)ng quan tri va nguoi dai dién theo phép luat
ctia Téng cong ty.
Phiéu lay v kién d3 dugc tra 161 phai ¢6 chit ky cia cb dong 13 ca nhan, cla ngudi
dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat cua cb dong 14 t chirc.
Phiéu iy v kién gui vé Téng cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va
khéng ai duge quyén mé trudc khi kiém phiéu. Cac phiéu lay ¥ kién giri ve Tbng
cdng ty sau thoi han d3 xé4c dinh tai ndi dung phiéu liy ¥ kién hoic da bi md déu
khong hop 1€.
Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu dudi s ching kién cia
Ban kiém so4t hodc cia cd dong khéng nim giit chirc vu quén ly trongTong cdng
ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢ céc ndi dung chi yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, s6, ngay cépGiéy ching nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh;
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b. Muc dich va cac vAn @& cn 14y y kién dé thong qua quyét dinh;

c. Sb cb dong véi tbng 56 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s0 phiéu bidu quyét hop 18 va s& biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc
danh séch c dbng tham gia biéu quyét;

d. Tongsh phiéu tan thanh, khong tén thanh va khong co y kién d8i voi ting van dé;
e. Cac quyét dinh da dugc thong qua;

f.  Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi dé)ng quan tri, nguoi dai dién theo phéap luét cta
Téng cong ty va clia ngudi giam sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va nguoi giam sat kiém phiéuphai lién doi chiu
trach nhiém v& tinh trung thwe, chinh xéc cla Bién ban kiém phleu liénddi chiu

trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tlr cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phleu khong trung thuc, khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phleu phai dugc cong bd trén website cia Cong ty trong thoi han
hai muoi tur (24) gio va gui dén céc cb dong trong vong muoi lam (15) ngay, ké tir
ngay két thic kiém ph1eu

7. Phiéulayy kién da duoc tra 101, bién ban kiém phleu toan van nghi quyet da duoc

thong qua va tai liéu c6 lién quan gm keém theo ph1eu lay y kién déu phai dugc luu
gift tai tru s& chinh cua Téng cong ty.

8. Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thirc 1ay y kién cb dong bang van ban phai
duoc sb cb dong dai dién it nhét 75% tong sb cb phan co quyen bidu quyet chap
thudn va c6 gia tri nhu quyet dinh dwoc thong qua tai cudc hop Dai hoi dong co
dong.

Pidu 22. Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong

Ngudi chi tri Pai hoi ddng cb ddng chiu trach nhiém td chixc luu trit cac bién ban
Dai hoi ddng c¢b dong. Bién ban Dai hoi dong cd dong phai dugc cong bb trén
website ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gid va gii cho tht ca céc cd
dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay Dai hdi ddng cb dong két
thuc.

Bién ban Dai hoi dong ¢d dong duoc coi la bang ching xac thuc v& nhitng cong
viéc da dugc tién hanh tai Dai hdi dong cb dong trir khico y kién phan dbi vé ndi
dung bién ban dwoc dua ra theo dGng thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay
ké tir khi giri Bién ban. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viét, c6 chir ky xéc
nhan cia Chu toa va Thu kydai hoi, va dugce lap theo quy dinh ctia Luét Doanh

nghiép va tai Diéu 1 nay. Céc ban ghi chép, Bién ban, s6 chit ky cua céc cb dong
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du hop va van ban uy quyén tham dy phai duge lwu gif tai tru s chinh cua Téng

cong ty.

Pidu 23. Yéu cu hiy bé quyét dinh cia Pai hoi dong cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugce Bién ban hop Dai hoi
ddng cd dong hodc Bién ban két qua kiém phiéu 14y ¥ kién Dai hoi dong cb dong

thi c¢b dong, thanh vién Hoi deng quan tri, Téng giam dbc, Ban kiém soét co
quyén yéu ciu Tod 4n hodc Trong tai xem xét, huy bd quyét dinh cia Dai hoi
ddng cb dong trong cac trudng hop sau day:

Trinh tu va thi tuc triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong khong thuc hién ding theo
quy dinh cua phép Luat va Didu 1& Tng cong ty;

Trinh tu, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép ludt hodc
Diéu 1é Téng cong ty.

Trudng hop quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong bi hiry bo theo quyét dinh cua
Téa 4n hoic Trong tAi, ngudi triéu tap cudc hop Pai hoi ddng cd dong bi huy bo
6 thé xem xét tb chic lai Dai hoi ddng cd dong trong vong 30 ngay theo trinh tu,
thi tuc quy dinh tai Lust Doanh nghiép va Diéu 1é nay.

V1. HOI PONG QUAN TRI

Pitu 24. S6 lwong thanh vién va nhiém ky cia thanh vién Hoi ddng quan tr

1.

Sé lwong thanh vién Hoi ddng quéan tri it nhit 1a nam thanh vién va nhiéu nht 1a
mudi mot (11) thanh vién. Nhiém ky cua Hoi d6ng quan tri 1a ndm (05) nim.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri khdng qua nim (05) nam; thanh vién
Hoi ddng quén tri c6 thé dwoc biu lai véi s& nhiém ky khong han ché. Téng sb
thanh vién Hoi ddng quan tri doc 14p cAn phai chiém ft nhit mot phan ba (1/3) téng
s6 thanh vién Hoi ddng quan tri. S6 lwong tbi thidu thanh vién Hoi dong quan tri
doc 1ap dugc xé4c dinh theo phurong thire lam tron xubng

Thanh vién ctia Hoi ddng quan tri do cac cb déng @& cur theo ty 18 s& hitu cb phén
cla timg c¢b dong. Cac c¢b dong dwoc quyén gop ty 1€ sé hiru cb phan vao véi nhau
& bo phidu @& cir cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Céc ¢d d6ng hoic nhoém cb ddng nam giit tr10% s6 cb phan co quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhAt sau thang (Trir dai héi c6 dong thanh ldp) c6 quyén
g0p sé quyén biéu quyét cia ting ngudi lai vi nhau dé d& cr cac ung vién Hoi
déng quan tri. Sd luong ng ctr vién ma cic nhom c¢o quyén dé cir thuc hién nhu

Sau:
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C4 dong hoc nhém cb dong nim gitt tir 10% dén dudi 20% s& cb phén co quyén
bidu quyét dwoc d& cir tdi da mot (01) ung cur vién;

4 dbng hodc nhém cb déng ndm giit tir 20% dén dudi 30% tong s cb phan c6
quyén bidu quyét dugc @@ cir téi da hai (02) ng ¢t vién,

Cé dbng hodc nhém cb dong ndm gitt tir 30% dén dusi 40% tong s cb phan ¢6
quyén bidu quyét duge dé ctr toi da ba (03) ing ci vién;

C6 dong hodc nhoém cd dong nim giit tir 40% dén dusi 50% sb cb phan co quyén
biéu quyét duoc dé cur tdi da bon (04) Gng clr vién;

C6 d6ng hodc nhoém c¢b dong nam gitt tir 50% dén dusi 60% sb cb phén co quyén
bidu quyét dugc @2 ctr toi da nam (05) Ung ¢l vién; |

Cé dong hodc nhém cb dong ndm gitt tix 60% dén dudi 70% s6 cd phén c6 quyén
bidu quyét dugc de ctr toi da sau (06) ing clr vién;

CH ddng hoc nhom ch dong nim gitt tr 70% dén dudi 80% sb cb phén co quyén

bidu quyet duoc d& cr tdi da bay (07) ing cit vién;

Cb dbng hodc nhom cd dong nm gitt tir 80% dén dud 90% tong sb cb phén c6
quyén bidu quyét dugce @8 cur t6i da tam (08) ung clr vién.

Trudng hop s Iugng céc ung vién Hoi ddng quan tri thdng qua d& cir va tmg o
van khong du s& lugng cin thiét, Hoi d6ng quan tri duong nhiém d& cir thém ung
cir vién hodc td chirc @& clr theo mdt co ché do Hoi ddng quan tri Téng cong ty
quy dinh. Co ché d@é cir hay céch thitc Hbi ddng quan tri dwong nhiém d& cir img

ot vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong bd 3 rang va phai dugc Dai hoi dong
cb dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

Thanh vién Hoi déng quén tri s€ dugc mién nhiém hodc bi bai nhiém trong cac
truong hop sau:

Bai nhiém do khong du tu cach lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh
cta Luit Doanh nghiép hozc bi ludt phap cAm khong dugc lam thanh vién Hoi
dbng quan tri;

Mién nhiém khi c6 giri don bing vén béan xin tir chitc dén try s¢ chinh cia Tong
cong ty;
Mién nhiém do bi r6i loan tAm than hodc khéng con nang lyc hanh vi;

Bai nhiém do vfmg mit khong tham du céc cudc hop cua Hoi df”)ng quan tri lién
tuc trong vong sau (06) thangva trong thoi gian nay Ho1 ddng quan tri khong cho
phép thanh vién do véng mat va da xac nhinchic vu clia ngudi nay bi bo tréng;

Bii nhiém theo nghi quyétctia Pai hoi ddng cb dong.
Hoi ddng quan tri c6 thé bd nhiém ngudi khac tam thoi lam thanh vién Hoi dong
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quan tri dé thay thé chd tréng phat sinh va thanh vién méi nay phai duge chip
fhuan tai Dai hoi ddng cb dong ghn nhét. Sau khi dwoc Dai hoi dong cb dong chép
thuén, viéc bd nhiém thanh vién madi d6 s& duoc coi 1a ¢6 hiéu luc vao ngay dugc
Hbi ddng quéan tri bd nhiém. Trong truong hop thanh vién méi khéng duge Dai
hoi ddng cb dong chép thuin, moi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho dén trudce
thoi diém dién ra Dai hoi déng cb dong c6 su tham gia biéu quyét cua thanh vién

Hbi ddng quan tri thay thé van duoc coi 12 6 hiéu luc.

7. Viéc bd nhiém céc thanh vién Hoi dbng quan tri phai dugc thong béo theo céc quy

dinh cua phap luét vé chiing khoan va thi trudng chimg khoén.
8. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 12 ngudi nim gift ¢d phan cha
Tbng cong ty.
Piéu 25. Quyén han va nhiém vy cia Hoi df‘)ng quan tri
1. Hoat ddng kinh doanh va céc cong viéc cia Tbng coéng ty phai chiu su gidm st va
chi dao thuc hién cua Ho1 dﬁ‘)ng quéan tri. Ho1 df‘)ng quén tri 1a co.quan cd déy da
quyén han @& thuc hién cac quyén nhén danh Tbng cong ty dé td chirc hoat dong
san xuat kinh doanh va thuc hién cdc Nghi quyét cua Dai héi df‘)ng cb dong, tru
chc vin d& thudc thim quyén cta Dai hoi ddng cb déng.
7. Hai ddng quan tri c6 quyénva trich nhiém gidm sat Tdng giam dbc va céc can bd
quan ly khac.
3. Hoan thanh cdc muc tiéu mabai hcf)idf”)ng cédéng thong qua thoa man dugc khach
hang, cbdbng, ban gidm dbc va can bd cong nhan vién.
4. Quyét dinh k& hoach phat trién san xuét kinh doanh v ké hoach tai chinh dinh ky
hang nam; '

5. Xac dinh cdc muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luoc dwoc Pai hoi
dong cb d6ng thong qua;

6. B nhiém va bai nhiém, mién nhiém Tdng gidm déc, K& toan trudng;

7. Phat hién va bdi dudng nhan tai cho sy phat trién Téng cong ty;

8. Phé duyét co chu tb chic cla Téng cong ty;

9. Giai quyét cac khiéu nai cia Téng cong ty d6i v6i can bd quan 1y cling nhu quyét
dinh lua chon dai dién cia Tbng cong ty dé giai quyét céc van dé lién quan t6i cac
thi tuc phap 1y dbi v6i cén bd quan 1y do;

10. D& xuft céc loai cb phiéu c6 thé phat hanh va tdng sb cb phi€u phat hanh theo
tung loai;
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Pé xuit viéc phat hanh trai phicu, trdi phieu chuyén doi thanh c6 phiéu va cac
chimg quyén cho phép ngudi so hitu mua c6 phiéu theo mirc gia dinh trudc;

Quyét dinh gi4 chao ban trai phiéu, co phiéu va cac chirng khoan chuyén do1 trong
tredng hop dugc Pai hdi dong c6 dong uy quyeén;

Yéu cau Tong giam ddc bo nhiém va mién nhiém, cach chic cic can bd quan ly
khac khi Hoi ddng quan tri cho ring d6 1a vi loi ich t6i cao cia Tong cdng ty. Viéc
bai nhiém n6i trén khong duge tri v6i cac quyen theo hop dong ctia nhitng nguot
bi bdi nhiém (néu cd);

Dé xuit muc ¢d tic hang nam va x4c dinh mic ¢d tic tam thoi; to chic viée chi
tra c0 tac;

D& xut viée tai co cu lai, gidi thé hodc yéu cau pha sanTong cong ty;

Théng qua bio céo tai chinh hang ndm cua cac cong ty thanh vién khéc truc thude
Téng cong ty va Béo céo tai chinh hop nhat, bao c4o tai chinh hang ndm ctua Tong
cong ty;

Trinh bdo c4o quyét todn tai chinh hang nam 1€n Dai hdi dong co dong;

Quyét dinh viéc st dung céc quy da trich 18p tur loi nhuén sau thué va xu 1y céc

khoan 18 phat sinh trong qua trinh kinh doanh cua Tbng cong ty do Ban Téng

giam doc de€ nghi;

Quyét dinh phuong 4n phdi hop kinh doanh gifta céc cong ty thanh vién; didu
chinh vén, cac ngudn lxc khic gitra cdc cong ty thanh vién;

Thoéng qua phuong 4n td chuc nhan su 1anh dao cao cép cua céc cong ty ma Téng
¢ong tysd hitu trén 50% vbn didu 18;

Quyét dinh ctt dai dién quan ly phén vbn gbép cla Téng cong ty khi dau tu gop
vén vio cac Doanh nghiép/Td chic khéc;

Quyét dinh phuong én dAu tu va du 4n diu tu trong tham quyén va gioi han theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 ndy;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai li€u phuc vu hop Pai hoi déng cb dong; triéu tAp
hop Pai hoi ddng c dong hoic 4y ¥ kién dé Pai hoi dong cb déng thong qua
quyét dinh;

Héi ddng quan tri c6 trach nhiém x4y dung céc quy dinh vé trinh tu, thi tuc: dé
clt, ing o, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri; TS chirc
hop Ho1 déng quan tri; Hiép y bd nhiém, mién nhiém Phé téng giam dbe; quy

trinh phdi hop hoat dong gifta Hoi ddng quan tri voi Ban Kiém soat va Tong gidm
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dbc; Xay dung co ché danh gid hoat dong, khen thudng va ky luét d6i v6i thanh

vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va cac can bo quan ly khac;

25. Phé duyét ké hoach d2o tao ngudn can bd quan 1y ké can dbi véi cac chitc danh:

Téng giam dbc, Pho Tong Giam dbc va ké toan trudng hang nam,;
26. Ban hanh cac quy ché, quy dinh vé quén tri no1 bd.
27. Quyét dinh thanh 18p chi nhanh hodc cac vin phong dai dién cta Thng cong ty;
28. Quyét dinh thanh 1ap cac cong ty con cua Tbng cong ty;

29. Trong pham vi quy dinh tai Diéu 108.2 cia Luat Doanh nghiép va trr truémg hop
quy dinh tai Pidu 120.3 Luit Doanh nghiép phai do Dai hoi ddng cb déng phé
chuin, Hoi ddng quan tri tuy timg thoi diém quyet dinh viéc thuc hién, sua i va
huy bd céc hop ddng 16n cla Tong cdng ty(bao gom cdc hop dong mua, bdn, sdp
nhdp, thdu tom Tong céng ty, cdc cong ty va lién doanh) c6 gia tri dudi 50% tdng
gia tri tal san cua Téng cong ty dugc ghi trong béo cao tai chinh da duoc kiém
to4n gan nhét;

30. Chi dinh va bai nhiém nhitng ngudi dugc Tdng cong ty uy nhiém la dai dién
thwong mai va Luat su cua Téng cong ty;

31. Quyét dinh viéc vay no va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh
va bdi thudong cla Téng cong ty;

32. Quyét dinh cac khoan dAu tu khong nam trong ké hoach kmh doanh va ngén sach
hodc cac khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh
hang nam,;

33. Quyét dinh viéc mua hodc ban cb phan, phan vbn gop cua nhitng cong ty khac
duoc thanh 1ap & Viét Nam hay nudc ngoai,

34. Quyét dinh viéc dinh gid céc tai san gbp vao Tbng cdng ty khong phai bang tién

lién quan dén viéc phat hanh cb phiéu hogc tréi phiéu ctia Téng cong ty, bao gdm

vang, quyen st dung dét, quyen s& hitu trf tué, cong nghé va bi quyet cong nghe;
35, Quyét dinh viéc Téng cdng ty mua hoac thu hdi khong qua 10% mbi loai cb phan;

36. Quyét dinh cac Van @@ kinh doanh hodc g1a0 dich ma Hoi déng quan tri xét thdy

cin phai c6 su chap thu4n trong pham vi quyen han va trach nhiém ctia minh;
37. Quyét dinh muc gid mua hodc thu hdi ¢ phén cta Thng cong ty.

38. Hot dong quéan tri phai bao céo Dai hoi dong cd dong vé hoat dong ciia minh, cu
thé 1a vé& viéc gidm sat ctia Hol d6ng quan tri dbi voi Tong gidm ddc va nhiing can

bd quan ly khéac trong ndm tai chinh. Truong hop Hoi d6ng quan tri khong trinh
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39.

40.

41.

42.

43,

béo cao cho Dai hoi déng cb ddng, bao céo tai chinh hang nam cta Tong cong ty

s& bi coi 1a khong c6 gia tri va chua dugc Hol ddng quan tri thong qua.

Trir khi ludt phap va Didu 1é quy dinh khac, Hoi ddng quan tri ¢6 thé uy quyen
cho nhan vién cdp dudi va cac can bd quan 1y dai dién x( ly cong vi€c thay mat
cho Téng cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri (khdng tinh céc dai dién duge uy quyén thay thé)
duoc nhan thi lao cho cong viéc cia minh dudi tu céch la thanh vién Hoi dong
quan tri. Téng mutc thu lao cho Hoi ddng quan tri s& do Pai hoi ddng cb dong
quyét dinh. Khoan thi lao nay s& dugc chia cho céc thanh vien Hoi ddng quan tri
theo thoa thuin trong Hoi dong quéan tri hodc chia d&u trong trudng hop khong
thoa thuén duoc.

Thng sb tién tra cho tung thanh vién Hoi ddng quan tri bao gdm: thi lao, chi phi, -

hoa hdng, quyén mua c¢b phén va céc loi ich khac duge huéng tir Tdng cdng ty,
cong ty con, cong ty lién két ciia Tong cong ty va cac cong ty khacma thanh vién
Hbi ddng quan tri 12 dai dién phin vén goép phai cong bd chi tiét trong bao céo
thuong nién cua Téng cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nam giit chic vu diéu hanh (bao gom ca chire vu Cha tich),

hozc thanh vidn Hoi dong quan tri 1am viée tai c4c tiéu ban cia Hoi dong quén tri, .

hozc thuc hién nhitng cong viéc khac ma theo quan diém cua Hoi dong quan trj 14
nim ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cia mdt thanh vién Hoi déng quan tri,
c6 thé duge tra thém tién thi lao duéi dang mét khoadn tién cong tron goi theo
timg 14n, lwong, hoa hong, phén trim loi nhuan, hodc dudi hinh thic khac theo
quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cb quyén duoc thanh ton tat ca céac chi phi di lai,
lwu tri va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Ho1 d6ng quan tri cia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh
trong viéc t6i tham du cac cudc hop cta Hoi dﬁ“)ng quan tri, hodc cac tiéu ban cua
Hbi ddng quan tri.

Pidu 26. Chii tich, Phé Chi tich Hdi ddng quan tri

1
1

1
1

1. Hoi ddng quéan tri bau ra Chu tich, Pho Chu tich Hoi ddng quan tri trong sd cac ]

thanh vién Hoi dong.

Ch tich Hoi déng quén tri chi ¢6 thé kiém chirc Tong giam dbc cua Téng cong ty
trong trudmg hop dac biét va phai thong qua dai Hoi ddng cb dong trong cudc hop
ghn nht. Viéc Chu tich Hoi dong quan trj kiém nhiém chic Tdng gidm dbc phai
dugc phé chuén hang nam tai Dai hoi ddng cb dong thudng nién. Trong trudng hop
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g o

kiém nhiém chi dugc hudng luong mot chirc danh.

Phé Chu tich Hoi ddng quén tri 1a nguoi quéan tri chuyén nghiép, khong tham gia
diéu hanh.
Chu tich Ho1 déng quan tri c6 trach nhi¢m triéu tap va lam chu toa Dai hoi déng
cd déng va cac cudc hop cia Hoi dbng quan tri, dbng thasi ¢6 nhitng quyén va
trach nhiém khac quy dinh tai Diéu 18 nay va Luit Doanh nghiép. Phé Chu tich ¢6
céc quyén va nghia vu nhu Chu tich trong truong hop dugce Chu tichiy quyén
nhung chi trong trudmg hop Chu tich da thong béo cho Hoiddng quan tri viéc minh
véng mit hodc phai vang mit vi 1y do bét kha khang. Trudng hop Chu tich tam
thoi khong thé thuc hién nhiém vu cia ho vi Iy do nao do, Hoi dbng quan tri cd
thé bd nhiém mot ngudi khac trong s6 ho dé thyc hién nhiém vu cta Chi tich theo
nguyén thc da sb qua bén.
3. Cha tich Hoi ddng quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri
gli bao cdo tai chinh hang ndm, bao cao hoat ddng cua Téng cong ty, bao cdo
kidm toan va bao céo kiém tra cia Hoi dbng quan tri cho céac cd dong tai Dai hoi

ddng cb dong.

4. Truong hop Chu tich tir chitc hoic bj bai mién, Hoi dong quan tri phi bau ngudi
thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Piéu 27. Cac cudc hop cia Hoi ddng quan tri

1. Cudc hop dAu tién ciia nhiém ky Hoi dong quén tri @ biu Chu tichva ra cc quyét
dinh kh4c thudc thdm quyén phai dugc tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam
viée, ké tir ngay két thuc biu cir Hoi déng quén tri nhiém ky d6. Cude hop nay do
thanh vién c6 s phiéu biu cao nhét triéu tap. Trudng hop c6 nhiéu hon mdt thanh
vién c6 sb phiéu bau cao nhét ngang nhau thi c4c thanh vién nay bau mot ngudi

trong s6 ho triéu tip hop Hoi déng quan tri theo nguyén thc da sb.

2. Chu tich Hoi @dng quan tri phai triéu tép céc cude hop Hdi déng quan tri thudng
k¥, 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhét nam(05) ngay trugce
ngay hop du kién. Cha tich c6 thé triéu tép hop bét ky khi ndo thdy can thlet
nhung it nhét 1a mdi quy phai hop mot 1an.

3. Chu tich Héi ddng quan tri tridu tap cac cudc hop bat thudng khi thiy cén thiét vi
loi ich cia Tng cong ty. Ngoai ra, Chu tich Ho1 ddng quéan tri phai triéu tép hop
Hoi déng quan tri, khong duge tri hodn néu khong c6 1y do chinh déng, khi mot
trong sd céc dbi teong dudi day d& nghi bang van ban trinh bay muc dich cude

hop va céc van de€ cén ban:
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ft nhat hai (02) thanh vién Hoi déng quan tri;
Téng giam dbc hodc it nhét nam (05) can bo quan 1y;
Ban kiém sot.

Céc cude hop Hoi'ddng quan tri néu tai Didu 27 khoan 3 phai dugc tién hanh trong
thoi han mudi 1im (15) ngay sau khi ¢6 d& xuét hop. Truong hop Chu tich Hoi
d(“)ng quan tri khong chép nhén triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu
{rAch nhiém v& nhimg thiét hai xay ra d6i véi Téng cong ty. Nhitng ngudi de nghi
td chirc cudc hop duge dé cap dén & Didu 27khoan 3 c6 thé tu minh triéu tip hop
Hoi ddng quan tri.

Trudng hop co yéu ciu cua kidm toan vién doc lap, Chu tich Ho1 déng quan tri
phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj dé ban vé bao céo kidm toan va tinh hinh
Téng cong ty.

Céc cudc hop Ho1 déng quéan tri s€ dugc tién hanh & dia chi da dang ky cta Téng
cong ty hozc nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyét dinh

ctia Ch tich Hoi ddng quan tri va dugc sy nhét tri chia Hoi déng quan tri.

Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duge giri truée cho céc thanh vién Hol
dong quan tri it nhat nam (05) ngay truée khi t& chirc hop, cac thanh vién Hol
Gdng ¢6 1hé ti choi thong bdo moi hop bang van ban va viéc tir choi nay c6 thé co

hiéu luc hdi tb. Thong bao hop Hoi déng quan tri phai dugce lam bing van ban

tiéng Viét va phai thong béo ddy du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém

10.

a.

theo nhiing tai liéu cAnthiét vé nhitng vAn d& s& duoc ban bac va bidu quyét tai
cudc hop Hoi ddng va cac phiéu bau cho nhimg thanh vién Hoi ddng khong thé du
hop.

Thong bado moi hop duge gii bﬁng buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi cia tung thanh vién Hoi ddng quan tri
duoc ding ky tai Téng cong ty.

Céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri chi dugc tién hanh va thong qua cac quyét
dinh khi c6 it nhat ba phin tu sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat truc tiép
ho#ic qua ngudi dai dién thay thé Truong hop khong dd sb thanh vién dw hop theo
quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap lai trong thoi han mudi 1am (1 5) ngay ké tir
ngay du dinh hop l4n thtt nhét. Cudc hop triéu tép lai dugc tién hanh néu c6 hon
mdt nira (1/2) sb thanh vién Hoi d6ng quan tri dw hop.

Biéu quyét.

Trir quy dinh tai Didu 27 khoan 10 diém b, moi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc
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ngudi duge uy quyen truc tiép c6 mit voi tir cach cé nhén tai cudc hop Ho1 dong

quan tri s& c6 mdt phicu biéu quyét;

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duge bidu quyét vé cac hop ddng, cac giao
dlCh hosc d& xudt ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién do6 cd loi
" ich va loi ich d6 méu thuin hodc c6 thé mau thuln vdi loi ich cua Tdng cong ty.
Mot thanh vién Hoi dbng s& khong dugc tinh vao s luong dai bidu téi thiéu cin
thiét c6 mat dé c6 thé td chirc mot cudc hop Hoi dbng quan tri vé nhitng quyét

dinh ma thanh vién d6 khong co quyen biéu quyet,
Theo quy dinh tai Didu 27 khoan 10 diém d, khi ¢6 vAn d& phat sinh trong mot

cudc hop cua Ho1 dbng quan tri lién quan dén 1oi ich cta thanh vién Ho1 dong
quan tri hodc lién quan dén quyen bidu quyet mdt thanh vién ma nhimg vin & d6
khéng dugc giai quyét bang su tu nguyén tlr bo quyén bidu quyét cla thanh vién
Hoi ddng quén tri o, nhitng vén de phat sinh d6 s& dugc chuyén t6i chu toa cudc
hop Phéan quyet ctia chu toa lién quan dén vAn 8 nay sé c6 gid tri la quyet dinh
cudi cing, trr trudong hop tinh chét hodc pham vi loi ich cta thanh vién Ho1 ddng

quan tri lién quan chua duge cong bd mdt cach thich dang.

4 Thanh vién Hoi ddng quan tri huong loi tir mdt hop ddng duge quy dinh tai bidu
33 khoén 4 didm a va Diéu 33 khoén 4 didm b cua Didu 18 nay s& dugce coi la co

lovi fch dang ké trong hop ddng d6.

11. Thanh vién Hoi ddng quén tri truc tiép hoic gidn tiép dugce hudng loi tir mot hop
ddng hodc giao dich da duge ky két hodc dang du kién ky két v6i Tong cong ty va
biét ban than c6 1oi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai ban chit, ndi dung cia
quyen lgi @6 trong cudc hop ma Hoi ddng quan tri 1An dAu tién xem xét van @& ky
két hop ddng hoic giao dich nay. Trudng hop mot thanh vién Hoi déng quén tri
khong biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vio thoi diém hop dong, giao
dich dugce ky vai TO dng cong ty, thanh vién Hoi d6ng quan tri nay phai cong khai
cac loi ich lién quan tai cudc hop dAu tién cia Hoi déng quan tri dugc td chuc sau
khi thanh vién nay biét minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop
ddng lién quan. ‘ '

12. Hoi ddng quan tri thong qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& ¥ kién tan
thanh ciia da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mit (frén 50%). Trudng hop sb
phiu tan thanh va phan di ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich Hoi
ddng quan tri 12 phiéu quyét dinh.

13. Cudc hop cta Hoi déng quan tri co thé t6 chuic theo hinh thic nghi sy gitta céc

thanh vién cua Hoi ddng quan tri khi tAt ca hoic mot sb thanh vién dang & nhing
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dia diém khac nhau véi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe ting thanh vién Ho1 ddng quan tri khac cling tham gia phat biéu trong cudc

14.

15.

16.

hop;
Phat biéu véi tht ca cac thanh vién tham du khac mét cach ddng thoi.

Vidc trao ddi gitta cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién
thoai hodc bing phuong tién lién lac thdng tin khéc (ké ca viéc st dung phuong
tién nay dién ra vao thoi diém thong qua Diéu 1é hay sau nay) hodc 1a két hop tat
ca nhiing phuong thire nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhu
viy dugc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop dé. Dia di_ém cudc hop dugce td chuc theo
quy dinh nay 12 dia diém ma nhom thanh vién Hoi ddng quan tri dong nhat tap hop
lai, hodc néu khong c¢6 mdt nhém nhu vay, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop hién
dién.

Cac quyét dinh duoc thong qua trong mdt cude hop qua dién thoai duge td chic
vA tién hanh mot cach hop thirc s& c6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung
phai dwoc khing dinh bing céc chit ky trong bién ban cha tét ca thanh vién Hoi

d(“)ng quan tri tham du cudc hop nay.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y v kién bang vin ban dugc théng qua trén co so y
kién tan thanh cta da sé thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén bidu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu lyc va gid tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop duoc
tridu tap va to chuc theo thong 18. '

Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Ho1 dong quan tri
cho céc thanh vién va nhiing bién ban d6 s& phai dwoc xem nhu nhiing bang
chimg xac thuc vé cdng viée da dugc tién hanh trong cac cude hop do trir khi cb y
kién phan d5i v& noi dung bién ban trong thdi han muodi (10) ngay ké tir khi
chuyén di. Bién banhop Hoi ddng quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét va phai c6 chix

ky cta tAt ca cac thanh vién Hai dﬁ‘)ng quan tri tham du Cuc}c hop hodc Bién ban

duoc 1ap thanh nhidu ban va mbi bién ban c6 chit ky cta it nhét mot (01) thanh

vién Hoi ddng quan tri tham gia cude hop.

Hbi ddng quan tri c6 thé thanh lap va uy quyén hanh ddng cho céc tiéu ban truc
thubc. Thanh vién cta tiéu ban c6 thd gdm mot hodc nhidu thanh vién cta Hoi
dE‘)ng quén tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cua Ho1
ddng quén tri. Trong qué trinh thwe hién quyén han dugc uy thac, cac tiéu ban phai
tudn thi cic quy dinh ma Hoi ddng quan tri & ra. Céc quy dinh nay c6 thé didu
chinh hodc cho phép két nap thém nhiing ngudi khong phai la thanh vién Hoi

ddng quan tri vao cac tiéu ban néu trén va cho phép ngudi d6 dugce quyén bitu
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17.

quyét véi tu cach thanh vién cia tiéu ban nhung (a) phai dam bao s6 lugng thanh

vién bén ngoai it hon mot nuira tbng s6 thanh vién cua tiéu ban va (b) nghi quyet
cla céc tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da s thanh vién tham du va biéu quyet tai
phién hop cta tidu ban 12 thanh vién Hoi déng quén tri.

Viée thue thi quyét dinh cia Hoi ddng quan tri, hodc cla tidu ban truc thudc Hoi
déng quén tri, hodc cua ngudi ¢b tu cach thanh vién tiéu ban Hai déng quan tri s€ |
dugc coi 1a c6 gia tri phap 1y ké cé trong trudng hop viée bau, chi dinh thanh vién

clia tiéu ban hoic Hoi dong quan tri c6 the co sai sot.

VIL TONG GIAM POC, CAN BQ QUAN LY KHAC VA THU KY TONG

CONG TY

Pidu 28. T chirc by may quanly -

Can ot vao chién luoc trong timg giai doan phét trien Tong giam docthiét ké so
dd t chirc bd may va chirc nang nhiém vu clia cac phong ban, tranh nhiém, nhiém

vu quyén han cta cac cén bo quan ly trinh Hai ddng quan tri phé duyét.

Pidu 29. Can bd quan ly

1.

Theo & nghi ctia Téng giém dbc va duoc su chép thuan cta Hoi dong quén tri,
Tong cong ty dugc st dung sb lwong va loai can b quan ly cin thiét hodc phi hop
v6i co chu va thong 1€ quan ly '{éng cong ty do Hoi dong quan iri G xufl uy tling

thoi diém. Can bd quan ly phai co su man can can thiét & cac hoat dong va 6

chuc cta Tong cdng ty dat duge cac muc tidu dé ra.

Mirc luong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dbng lao dong
dbi véi Téng gidm dbe s& do Hoi ddng quén tri quyét dinh va hop ddng véi nhitng
can bd quén 1y khéc s€ do Téng gidm dbcquyét dinh.

Piéu 30. Bd nbiém, bii nhiém, mién nhiém, trach nhiém, nhiém vu va quyén han
ctia Tong giam doc

1. Hoi ddng quan tri b nhiém mot thanh vién trong Hoi ddng quan tri hodc mot

ngudi khac lam Tdng gidm dbc va s& ky hop dong quy dinh mic luong, thu lao,

loi ich va cac diéu khoan khac li€n quan dén trach nhiém va nghia vu.

Thong tin vé mirc luong, tr¢ cép, quyén lgi ca Téng giam d8c phai dugc béo céo
trong Dai hoi ddng cb dong thuong nién va dugc néu trong bao cdo thudng nién
ctia Tong cong ty .

Nhiém ky cta Tong gidm dbec 13 nam (05) nam trr khi Hoi ddng quan tri c6 quy
dinh khéc va ¢6 thé duoc tai bd nhiém.
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Viéc bo nhiém c6 thé hét hiéu luc cén cur vao c4c quy dinh tai hop dong lao dong.
Tiéu chuan va diéu kién lam Tong giam doc:

C6 du nang luc hanh vi dén su va khong thudc dbi trgng bi cAm thanh 1ap va quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh tai Diéu 13 khoan 2 Luat Doanh nghiép;

LA cA nhan s& hitu it nhit nam phan tram (5%) sé vén diéu 1 cua Tong cong ty
hozc ngudi khac thi phai c6 trinh d§ chuyén mbn hodc kinh nghiém thuc t& trong
quan tri kinh doanh hodc trong nganh, nghé kinh doanh chinh cta Tbng cong ty;

Co phém chit dao dirc tdt, uy tin cao, thuc hién cac quyén va nghia vu mot cach

trung thue, man cén vi loi ich cua Thng cong ty va cb dong cta Tbng cong ty;
Khéng ddng thoi lam Giam ddc hogc Tong gidm dbc cia doanh nghiép khéc.

Trach nhiém cta Téng giam doc: T6 chic san xudt kinh doanh hoan thanh va
hoan thanh vuot mic cic muc tiéu ma Hoi dong quan tri giao hang nam, bao toan

duoc von thda man duge khéach hang, ¢d d6ng va can b cong nhén vién.
Quyén han va nhiém vu: Tong gidm doc co nhitng quyén han va nhiém vu sau:

Thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi d6ng quan tri va Dai hdi ddng cb dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dAu tu cha Téng cong ty da dugc Hoi déng quan tri
va Dai hoi ddng co dong thong qua;

Quyét dinh tht ci cac van dé khong thudc tham quyen cia Hoi ddng quan tr1 va
Dai hoi ddng cd ddéng;thay mit Tbng cong ty ky két cac hop- ddng tai chinh,
thuong mai va dich vy, td chirc va didu hanh hoat ddng san xuét kinh doanh

thuong nhét cia Tdng cong ty theo nhitng thong 1€ quan ly t6t va hidu qua nhét;

B nhiém céc Phé Tong gidm dbc sau khi da hiép y véi HDQT; Bd nhiém céc
truong, ph6 phong ban chirc nang, Giam dbc cac don vi phu thudc trén co s6 &

xuét clia cac Pho Tong gidm dbe.

Phé duyét ké hoach dao tao ngudn can bod quén ly ké can dbi véi cac chirc danh
Trudng, pho phong ban chic ning va d8 xuit Hoiddng quan tri phé duyét ké
hoach dao tao ngudn can bd quéan ly ké can d6i véi cac chirc danh Téng gidm dbe,
Pho Tong gidm dbc va Ké toan trudng.

Tham khao v kién ctia Hoi dbng quan tri aé quyet dinh sb lu(mg nguoi lao dong,
muc luong, tro cap, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va céc diéu khoan khac
lién quan dén hop dE‘)ng lao ddng cta ho; '

Vao ngay 31 thang 10 hang nam, Tong gidm dbc phai trinh Hoi dbng quan tri phé
chuén k& hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ déap tng
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cac yéu cau cuia ngn sach phtt hop cling nhu ké hoach tai chinh nam nam;
Dé xuht nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan ly cua Téng cong ty;

Chuén bi c4c ban du toan dai han, hang ndm va hang thang cia Tbng cong ty (sau
day goi la ban du todn) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang ndm va hang
thang ctia Tdng cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang ndm (bao
gdm ca ban can dbi ké toan, bao cao hoat ddng san xuit kinh doanh va béo cao luu
chuyén tién t& du kién) cho mng nam tai chinh s& phai dugc trinh dé Hoi dong
quéan tri thdng qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai cac quy ché cia
Tbng cong ty;

h. Thuc hién tit ca cac hoat dong khéc theo quy dinh cia Pidu 16 nay va cac quy ché
cua Téng‘céng ty, cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri, hop déng lao ddng ky vo1
Tbng cong ty va phap luét.

1. Hang ngay phai bao cao Chu tich Hoi ddng quan tri v& nhitng cong viéc quan trong
cap bach va nhitng thong tin méi nhét lién quan dén hoat ddng san xut kmh doanh
cia Tong cong ty trong ngay. Di cong tac trén 24 h hodc di nudc ngoal phai bao
c40 cho Chu tich Hoi ddng quan tri biét true khi di it nhét 24 gidr trir truong hop

dot xuét.

6. Tong giam ddc chiu trach nhiém trude Hoi d6ng quan tri va Pai hoi ddng cb dong
v& viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai tudn thi ding ché do
béo céo theo quy dinh, quy trinh d& duoc Hoi dong quén triban hanh hodc theo
yéu ciu cta Hoi déng quan tri va ché dd bao cao theo quy dinh cta phéap luat

7. H6i ddng quan tri c6 thé bai nhiém Tng gidm ddc khi co tir hai phan ba thanh
vién Hoi ddng quan tri trd 1én biéu quyét tan thanh (trong truong hop nay khdng
tinh biéu quyét ca Thng gidm dbc trong trudng hop Thng giam d6c 1a mot thanh
vién Hbi ddng quan tri) khi xay ra mdt trong cac truong hop sau va bd nhiém mot

Tbng gidm dbc méi thay thé:
a. Hoan thanh cac muc tiéu do Hoi dbng quan trigiao dudi 70% trong hai (02) ndm
lién tiép;
b. Quaén tri didu hanh khong minh bach lam xung d6t loi ich cua cac bén khach hang,
cb dong, Hoi dﬁ“)ng quén tri va can b cong nhén vién;
c. Ning luc quan tri didu hanh yéu kém tin nhiém cta khéch hang va cén bd cong
nhén vién thip dudi 65%.

8. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Tong giam dbc trong cac trudmg hop sau va
b6 nhiém mdt Tong gidm dbc méi thay thé:

36



a. Do nhu ciu cdng tac, didu chuyén, luan chuyén nhén sy cia Téng cong ty;

b. Do strc khoe khong dam bao 8 tiép tuc cong tac va cb don tir chuc cua Tdng giam
dde.

Piéu 31. Thw ky Téng cong ty
i dong quan tri s& chi dinh mdt (hodc nhiéw) ngudi lam Thu ky Téng cong ty
véi nhiém ky va nhiing didu khoan theo quyét dinh ctia Hoi dbng quan tri.
Hoi ddng quén tri cb thé bai nhiém Thu ky Téng cong ty khi can nhung khong trai
véi cac quy dinh phéap luét hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan tri cling c6 thé
bb nhiém mot hay nhiéu Tro ly Thi ky Tong cdng ty tuy timg thoi diém. Vai tro
va nhiém vu cta Thu ky Téng cong ty bao gdm:
1. Chun bi cc cudc hop cua Hoi déng quén tri, Ban kiém soat va Dai hoi di“)ng cd
dong theo yéu cAu ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soét;
2. Tu vAn vé thi tuc cla cac cude hop;
3. Tham du céc cudc hop;
4. DPam bao cac nghi quyét ctia Dai hoi dbng ¢ dong, Hoi d6ng quan tri pht hop véi
ludt phép;
5. Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao Bién ban hop Hoi d6ng quan tri va cac
f1idng tin khéc cho thanh vién cta Hoi d6ng quan tri va Ran kiém soét.
Thu ky Téng cong ty co trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cia phap
luat va Didu 1é Tong cong ty.
VIIL BAN KIEM SOAT
Pidu 32. Thanh vién Ban kiém soat
Sé lwong thanh vién Ban kiém soat ciia Tong cong ty 1a ba (03) thanh vién.
Cac thanh vién Ban kidm soat khong phai 14 ngudi trong bd phén ké toan, tai
chinh cia Téng cong ty va khong phéi la thanh vién hay nhén vién cua cong ty
kiém toan doc 1ap dang thuc hién viéc kiém toén bao céo tai chinh cia Téng cong

ty. Ban kiém soat phai c6 it nhit mot (01) thanh vién la ké toan vién hodc kiém

toan vién.

Céc thanh vién Ban kidm soat khong phai 1 nguoi c6 lién quan voi cac thanh vién
Hbdi ddng quan tri, Téng gidm dbc va céc can bd quan 1y khéc cua Tbng cong ty..
Ban kiém soat phai chi dinh mot (01) thanh vién lam Trudng ban. Trudng ban

kiém soat 12 ngudi c6 chuyén mon v& ké toan. Trudng ban kiém sodt c6 cac quyén

va trdch nhi€ém sau:
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Triéu tap cudc hop Ban ki€m sodt;

- Yéu ciu Hoi ddng quan tri, Téng gidm doc va cac can bd quin ly khéc cung cdp

5.

céc thong tin lién quan d€ bao cdo Ban kiém soat;

Lap va ky béo cdo cta Ban kiém soat sau khi &4 tham khao y kién cua Hoi dong
quan trj @& trinh Dai hoi déng cO dong.

Cac cb dong c6 quyén gop s6 phiéu bicu quyét cua ting ngudi lai véi nhau g€ de
clt c4c mg vién Ban kiém soat:

Cd ddng, nhém cd dong s hitu tir 10% dén dudi 20% tong sO cd phén cb quyén
biéu quyét duogc dé cir toi da mot ung ctt vién;

Cé ddng, nhém cb dong s& hiru tir 20% dén dudi 30% tong so cO phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé ctr toi da hai img cit vién;

Cd déng, nhom cb dong s& hitu tir 30% dén dudi 40% tdng s6 ¢b phan c6 quyen

biéu quyét dugc dé cir toi da ba g cir vién;

Cd dbng, nhém cd ddng so hitu tr 40% dén dudi 50% tong sd o phan c6 quyen
bidu quyét duge dé cir toi da bon Ung cir vién;

Cd doéng, nhom cd dong s& hitu tir 50% dén dudi 60% tdng sd ¢o phan c6 quyen
bifu quyét dugce dé cir toi da ndm ung cit vién,

Co6 ddng, nhém cd dong s& hitu tir 60% dén dudi 70% tong s6 ¢6 phan co quyén
biéu quyét dugce dé cir toi da sdu ung cit vién;

Cb dbng, nhom c¢d dong s hitu tir 70% dén dudi 80% tong sb cd phén co quyén
bidu quyét duoc & cir ti da bay tmg cir vién;

Cb ddng, nhém cd ddéng so hitu tr 80% dén dudi 90% tong sé cb phan cb quyén
bidu quyét dugc dé cir toi da tAm Gng cir vién”.

Trudng hop s lugng cac ng vién Ban kiém soét thong qua d& cir va (g ctr van
khong du sb lugng can thiét, Ban kiém so4t dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung
ctr vién hoiic td chirc d& cir theo co ché duoc Tdng cong ty quy dinh tai Quy ché
ndi bo vé quéan tri cong ty. Co ché Ban kiém soét duong nhiém dé cr ung vién
Ban kiém soét phai dugc cong bd 15 rang va phai dugc Pai hdi ddng cb dong
thong qua trudce khi tién hanh & ctr.

Céc thanh vién ctia Ban kiém soat do Pai hoi ddng cb d6ng biu, nhiém ky cua
Ban kiém so4t khong qué nim (05) nim; thanh vién Ban kidm soéat c6 thé duoc
bau lai v6i sb nhiém k¥ khong han ché.

Thanh vién Ban kiém soat khong con tir cach thanh vién trong cac truomng hop sau:
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Thanh vién d6 bi phap luét cAm 1am thanh vién Ban kiém sodt;

Thanh vién do6 tir chic b%lng mot vin ban théng bao duge gui dén tru s chinh cia
Téng cong ty;

Thanh vién dé bi roi loan tAm thén va cac thanh vién khéac cua Ban kiém soét cé
nhitng bang chiing chuyén mon chimg to nguoi d6 khong con nang lyc hanh vi
dan su;

Thanh vién d6 ving mit khong tham du cac cude hop cua Ban kiém soét lién tuc
trong vong sau (06) thang lién tuc khong dugc su chép thuan ctia Ban kiém soat va
Ban kiém soat ra quyét dinh ring chirc vu clia ngudi nay bi bo trbng;

Thanh vién d6 bi cach churc thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh cta Dai hoi
dbng cb dong.

Piéu 33. Quyen han va trach nhiém cia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat cé quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 123 Luat
Doanh nghiép va Piéu 1& nay, chi yéu 1 nhiing quyén han va trach nhiém sau
day:

Dé xuét lwa chon cdng ty kiém toan doc 14p, murc phi kiém toan va moi van dé c6
lién quan;

Théao ludn vdi kiém toédn vién doc 1&p vé tinh chat va pham vi ki€ém toan trudce khi
bit dau viée ki€m toén;

Xin y kién tu van chuyén nghiép doc 1ap hodc tu van vé phép ly va dam bao su
tham gia cha nhitng chuyén gia bén ngoai Tong cong ty véi kinh nghiém trinh do
chuyén mon phll hop vao cong viéc cua Tong cong ty néu thay cén thiet;

Kiém tra cic bdo céo tai chinh ndm, sau thang va quy;

Thao ludn vé nhitng van dé kho khan va ton tai phat hién tir cac ket qua ki€m toéan
gitta ky hodc cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc lap mudn ban

bac;

Xem xét thr quan 1y ctia kiém toan vién doc 1ap va y kién phan hoi ctia ban quan
Iy Téng cbng ty;

Xem xét bao cdo cia Tong cong ty vé cac hé thong kiém soat ndi b trude khi Hoi
dong quan tri chép thuén; va

Xem xét nhitng két qua diéu tra ndi bd va y kién phan hdi cia ban quan ly.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc va can bd quan 1y khac phai cung
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cAp tAt ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cua Téng cong ty theo
yéu cAu cta Ban kiém soét. Thu ky Tdng cong ty phai bao dam rang toan bd ban
sao cac thong tin tai chinh, cic thong tin khac cung cip cho céc thanh vién Hoi
ddng quan tri va ban sao cac Bién ban hop Ho1 ddng quéan tri phai dugc cung chp

cho thanh vién Ban kiém soat vao cung thoi diém chung dugc cung cép cho Hoi
dong quan tri.
3. Ban kiém soat co thé ban hanh cac quy dinh vé cac cudc hop cia Ban kiém soét va

cach thirc hoat dong ctia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop t41 thidu hai (02)

14n mot nam va sb lugng thanh vién tham gia cac cudc hop tbi thiéu 14 hai (02)
nguol.

4. Mic thu lao cta cac thanh vién Ban kidm sodt do Dai hdi dong cb dong quyét
dinh. Thanh vién cua Ban Kidm soat duogc thanh toan cac khoan chi phi di lai,
khach san va céac chi phi phat sinh mot céch hop 1y khi ho tham gia cac cudc hop

ctia Ban kiém soét hodc thuc thi cdc hoat ddng khac cua Ban kiém soét.

IX. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT, TONG GIAM POC VA CAN BO QUANLY

Piéu 34. Trach nhiém cin trong

N 14 A
ra ~an h{'\
Sowadl UV

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kidim soat, Tong gidm dbe v
quéan 1y khéc c6 trach nhiém thuc hién cdc nhiém vu clia minh, ké ca nhitng nhiém

vu véi tu cach thanh vién cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri, mot cach trung thuc
vi loi ich cao nhét ciia Tong cong ty va voi mie do cAn trong ma mot nguoi than

trong phai c6 khi ddm nhiém vi trf twong duong va trong hoan canh tuong tu.
Pidu 35. Trach nhiém trung thye va tranh cac xung dot veé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Téng gidm dbc va can
bd quan 1y khac khong dugc phép st dung nhiing co hoi kinh doanh ¢6 thé mang
lai loi ich cho Téng cong ty vi muc dich ca nhan; ddng thoi khong dugce st dung
nhitng théng tin cé duge nho chic vu ctia minh @& tu 1oi c4 nhéan hay dé phuc vu

loi ich cia td chirc hodc ca nhén khéac.
7 Thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soét, Tong gidm dbc va cén
bd quan ly khac ¢6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri tAt ca cac lgi ich co
thé gay xung d6t véi loi ich cta Téng cdng ty ma ho co thé dugc huong thong qua

cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc ca nhéan khac.
3. Téng cong ty khong cip céc khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién Hoi

ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong gidm dbc, can bd quan ly khac va
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nhitng nguoi cb lién quan téi cac thanh vién néu trén hoic phap nhan ma nhing
ngudi nay c6 cac loi ich tai chinh, trir trudng hop céc kho vay hodc bao 1anh néu
trén da dugc Dai hoi ddng cb dong chép thuén.

Hop d6ng hodc giao dich gitra Tbng cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi
dbng quan tri, thanh vién Ban Kidm soat, Tong gidm dbc, can bd quén ly khac
ho#c nhitng ngudi li€n quan dén ho hodc cong ty, @61 tac, hiép hoi, hodc td chirc
ma thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Téng gidm déc , can
bo quan ly khac hoac nhitng ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc co lién

quan lgi ich tai chinh khong bi v6 hiéu hod trong cac trudng hop sau day:

bbi voi hop ddng c6 gia tri tir dudi 20% tbng gié tri tai san dugc ghi trong bdo cao
tai chinh gin nhét, nhitng yéu t6 quan trong vé hop ddng hodc giao dich cling nhur
cic mdi quan hé va lgi ich cua can bo quéan ly hodc thanh vién Hdi ddng quén tri
da dugc bao céo cho Hoi d6ng quan tri hodc tiéu ban lién quan. Dong thoi, Hoi
dbng quan tri hodc tiéu ban d6 da cho phép thuc hién hop ddng hoic giao dich do
mdt cach trung thyc bang da sd phleu tan thanh cta nhiing thanh vién Hol dong

khong ¢6 lgi ich 1ién quan;

pbi véi nhitng hop ddng co gia tri 16n hon 20% cua tong gié tri tai san dugc ghi
trong bao céo tai chinh gin nht, nhitng yéu td quan trong v& hop d6ng hoic giao

“dich nay cing nhu mdi quan hé va lgi ich cta cén bd quan ly hodc thanh vién Ho1
dong quan tri da dugc cong bb cho cac ¢ ddng khong co loi ich lién quan co
quyen bidu quyet v& vén @& @6, va nhing cb dong d6 da bo ph1eu tan thanh hop
ddng hoic giao dich nay;

c. Hop ddng hogc giao dich d6 dugc mdt td chirc tw vAn doc 14p cho la cong bang va
hop 1y x€t trén moi phuong dién lién quan dén céc cb ddng cua Tbng cong ty vao
thoi diém giao dich hodc hop ddng nay duoc Ho1 d6ng quan tri hodc mot tiéu ban
truc thudc Ho1 d6ng quan tri hay céc cb dbéng cho phép thue hicn.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm dbc, can bd
quan ly khéc va nhu'ng ngudi c6 lién quan véi cac thanh vién néu trén khong duoc

st dung cac thong tin chua dugc phép cong b6 cia Tong cong ty hodc tiét 16 cho

ngudi khac &2 thuc hién céc giao dich c6 li€n quan.

Pidu 36. Trach nhiém v& thiét hai va bdi thuing

1. Thanh vién Hdi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam dbc va can bd
quan ly khéc vi pham nghia v, trach nhiém trung thuc va cin trong, khong hoan

thanh nghia vu cua minh v4i su mAn cén va ning luc chuyén mon phai chiu trach

41



nhiém vé& nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gay ra.

Tbng cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi da, dang hodc ¢ thé trd thanh mot bén
lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh
chinh va khéng phai 1a cac vu kién do Téng cong ty 1a nguoi khoi kién) néu ngudi
d6 da hoidc dang la thanh vién Hoi ddng quan tri, can bd quan ly, nhén vién hodc la
dai dién dugc Téng cong ty uy quyén hoic nguodi d6 da hozc dang lam theo yéu
chu cua Tong cong ty voi tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri, c4n bd quan 1y,
nhan vién hodc dai dién theo uy quyén cla Tbng cong ty véi diéu kién ngudi do
d3 hanh dong trung thuc, cin trong, man can vi 1oi ich hodc khong chéng lai loi
ich cao nhét cia Téng cong ty, trén co s¢ tudn tha ludt phép va khong co bang
ching xé4c nhén rang ngudi d6 da vi pham nhitng trach nhiém cua minh. Khi thuc
hién chirc nang, nhiém vu hodc thuc thi cic cong viée theo vy quyén cta Téng
cdng ty, thanh vién Ho1 d@‘)ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, can bd quan ly,
nhan vién hodc la dai dién theo Uy quyén cua Tong cong ty dugce Téng cong ty bdi
thudng khi tré thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai t& (tr

cac vu kién do Téng cong ty 12 ngudi khoi kién) trong cac truong hop sau:

a. D3 hanh dong trung thuc, can trong, mén can vi loi ich va khong mau thuan voi
loi ich cua Tong cong ty;

7.

b. Tuin tht ludt phip va khéng cé b%.ng chirng xAc nhAn d3 khong thuc hién trach
nhiém cua minh.

3. Chi phi bdi thuong bao gdm céc chi phi phét sinh (ke ca phi thué ludt su), chi phi
phén quyét, cdc khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té
hodc dwoc coi 1a mtc hop ly khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn khd
ludt phép cho phép. Tbng cong ty co thé mua bao hiém cho nhitng ngudi d6 &é
tranh nhitng trach nhiém bdi thuong néu trén.

X. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO TONG CONG TY

Diéu 37. Quyén diéu tra s6 sach va ho so

1. Cb doéng hodc nhém cb déng d& cap tai Diéu 24 khoan 3 va Pidu 35 khoan 2 Piéu
1€ nay co quyén fruc tiép hoic qua ngudi duge uy quyén, gl van ban yéu ciu
dugc kiém tra danh sach cd ddng, cac bién ban hop Dai hoi déng cd ddng va sao
chup hodc trich luc cac hd so d6 trong gid 1am viéc va tai tru s& chinh cta Téng
cong ty. Yéu cAu kiém tra do dai dién dugc uy quyén ctia c¢b ddng phai kem theo
gidy uy quyén clia cd dong ma nguoi d6 dai dién hodc mot ban sao cong chimg

cla gidy uy quyén nay.
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2. Thanh vién HO1 dbng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va can bd
quan ly khéc co quyen kiém tra sd dang ky cd ddng cla Téng cong ty, danh séch
cb ddng va nhiing s& sach va hd so khéc cua Téng cong ty vi nhitng muc dich lién

quan téi chire vu clia minh voi didu kién céc thong tin nay phai dugc bao mét.

3. Tbéng cong ty phai luu Diéu 1& nay va nhitng ban sira ddi bd sung Didu 18, Gidy
chimg nhan déng ky doanh nghiép, cac quy ché, c4c tai lidu chiung minh quyen 4

hitu tai san, ngh1 quyet Dai hoi dong cb déng va Hoi ddng quan tri, bién ban hop
Dai hoi ddng cb dong va Hoi d6ng quan tri, cac bao cdo cua Hoi ddng quan tri. cac
bao céo cia Ban klem soat, bdo céo tai chinh nam, sb sach ké toan va bt ct gidy

td nao khac theo quy dinh cia phép luét tai tru s¢ chinh hodc mdt noi khac voi
diu kién 1a céc cb ddéng va co quan dang ky kinh doanhdugc thong bao vé dia

didm luu trit céc gidy to nay.

4. Diéu lé nay dugc cong bd trén Website: www.thanglonggroup.com.vn

XI. CONG NHAN VIEN, CAC TO CHUC PANG VA POAN THE

Pidu 38. Cong nhin vién, cic to chirc Pang va Poan the

1. Téng gidm dbc phai 1ap ké hoach @ Hoi dong quan tri thong qua cac vén @@ lién
quan &én viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viéc, lvong, bao hiém x4 hoi,

phuc lgi, khen thuorng va ky lut b1 voi ngudi lao dong va can bo quan ly.

2. Céc td chirc DPang va Poan thé trong Tbng cong ty hoat ddng trong khuo6n khd
Hién phap, phép luét va theo Pidu 16 cia td chuc. Téng gidm dbc phai 1ap ké
hoach dé Hoéi d6ng quan tri thong qua cac vén @& lién quan dn mbi quan hé cua
Téng cong ty véi cac td chic Pang va doan thé theo cac chudn muc, thong 1¢, cc
quy ché ctia Tdng cong ty va quy dinh cia phap luat hién hanh.

XIL. PHAN PHOI LQI NHUAN

Pidu 39. Phan phdi l¢i nhuin

1. Dai hoi ddng cd ddng quyét dinh mic chi tra ¢ tirc va hinh thirc chi tra cd tic
hang nam tir 101 nhuan duoc gift lai cua Tbng cong ty.

2. Theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Ho1 ddng quan tri co thé quyét dinh tam
ung cb tire gitta ky néu xét thiy viéc chi trd nay pht hop v6i khéa néng sinh 101 cua
Téng cong ty.

3. Tdng cong ty khong thanh toén 1ai cho khoan tién tra ¢ tic hay khoan tién chi tra

lién quan t&i mot loai co philu.
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4. Hoi ddng quan tri.co thé d& nghi Dai hoi ddng cb dong thong qua viée thanh todn
toan bd hodc mdt phin cb tic bang cb phiéu va Hoi dbng quan tri 1a co quan thuc
thi quyét dinh nay. |

5. Trudng hop ¢ tuc hay nhitng khoan tién khac lién quan t61 mot loai ¢d phiéu

duoc chi tra bing tién mat, Tdng cong ty phai chi tra bing tién ddng Viét Nam.
Viéc chi tra c6 thé thuc hién truc tiép hoic thong qua cac ngan hang trén co s cac
thong tin chi tiét v& ngan hang do c¢b dong cung cp. Trudng hop Tbng cong ty da
chuyén khoan theo ding céc thong tin chi tiét v& ngan hang do cd dong cung cap
ma cb dong d6 khong nhén dugc tién, Tong cong ty khong phai chiu trach nhiém
v& khoan tién Tdng cong ty chuyén cho c¢b déng thu huéng. Viéc thanh toén cb tic
dbi v6i chc cb phidu nidm yét tai S& giao dich ching khoén c6 thé dugc tién hanh
théng qua cdng ty ching khoan hodc Trung tam luu ky ching khoén Viét Nam.

6. Can ci Luit Doanh nghiép, Luét Ching khoan, Hoi d6ng quan tri thong qua nghi
quyét xac dinh mot ngay cu thé @ chét danh sach c¢d dong. Can cir theo ngay do,
nhitng ngudi dang ky véi tu cach ¢ dbng hodc ngudi s6 hitu céc ching khoan
khac duoc quyén nhan cb tic, 14 suit, phin phéi loi nhuén, nhan cd phiéu, nhén .
thong béo hodc tai liéu khéc.

7. Céhc vAn @& khac lién quan dén phén phéi loi nhuan duoc thuc hién theo quy dinh

ha aala L T2 A
Cua padp xu(_,tt.

XTIL TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE

THONG KE TOAN

Diéu 40. Tai khoan ngin hang

1. Tbng céng ty mé tai khoan tai cdc ngén hang Viét Nam hodc tai céc ngén hang
nude ngoai duge phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chép thuin trude cua co quan c6 thdm quyeén, 'trong truong hop cén thiét,
Téng cong ty ¢6 thé mo tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo céc quy dinh cua

phép luét.

3. Tbng cong ty tién hanh tit ca céc khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua
céc tai khodn tidn Viét Nam hodc ngoai té tai cdc ngan hing ma Tong cong ty md

tai khoan.

Piéu 41. Niim tai chinh
Nam tai chinh cia Tong cong ty bét dau tir ngay dAu tién cla théhg 01 hang nam
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v két thiic vao ngay th 31 cla théang 12cung nam. Nam tai chinh dau tién bit dau
tr ngay cép Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép va két thiic vao ngay thir 31

clia thang 12 cta ndm do.

Didu 42. Ché d5 ké toan

3.

Ché d6 k& toan Tong cong ty sir dung la Ché @6 K& toan Viét Nam (VAS) hodc
ché d6 ké toan khac duge BO Tai chinh chép thuan.

Téng cong ty 14p s& sach ké toan bang tiéng Vieét. Tbng cong ty hru gitt hd so ké
toan theo loai hinh cua cac hoat dong kinh doanh ma Téng cong ty tham gia.
Nhitng hd so nay phai chinh xac, cap nhét, co hé théng va phai di dé chimg minh

va giai trinh céc giao dich ctia Tong cong ty.

Thng cong ty st dung dbng Viét Nam lam don vi tién té dung trong ké toan.

XIV. BAO CAO THUGNG NIEN, TRACH NHIEM cONG BO THONG TIN,
THONG BAO RA CONG CHUNG

Pidu 43. Bao céo tai chinh nim, sau thang va quy

1.

Tdng cong ty phai 14p béan bdo 4o tai chinh nim theo quy dinh cta phap luat cling
phu cac quy dinh cia Uy ban Chung khoan Nha mrge va bao céo phai dugc kiém
toan theo quy dinh tai Didu 45 Pidu 18 nay va trong thoi han 90 ngay ké tir khi két
thiic mAi nam tai chinh, phai ndp béo c4o tai chinh hang nam da dugc Pai hoi
ddng cb ddng thong qua cho céc co quan quan ly nha nudce theo quy dinh cta phap
luét.
B4o c4o tai chinh.ndm phai bao gdm bao céo két qua hoat dong kinh doanh phan
4nh mot cach trung thue va khach quan tinh hinh v& 1ai va 18 cua Tbng cong ty
trong nam tai chinh, bang cén d61 ké toan phan anh mot cach trung thuc va khach
quan tinh hinh hoat dong cua Téng cong ty tinh dén thoi diém 1ap béo céo, bdo
c40 luu chuyén tidn t& va thuyét minh béo cdo tai chinh. -
Téng cong ty phai 1ap va cong bd cac bao céo sau thang va quy theo cac quy dinh
cua phép luét. '
Céac bao céo tai chinh dugc kiém toén (bao gdm ¥ kién cua kiém toan vién), bdo
cho sau thang va quy cua Tdng cbng ty phai dugc cong b6 trén website ctia Tong
cong ty.
Cac td chic, cd nhén quan tam déu duge quyén kiém tra hodc sao chup bén bao
c4o tai chinh ndm dugc kidm toén, bdo cdo sédu thang va quy trong gitr 1lam viéc
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cia Tong cong ty, tai tru s& chinh cla Tbng cong ty va phai tra mot mirc phi hop

1y cho viéc sao chup.
Pidu 44. Bio cdo thudng nién

Tbng cbng ty phai l4p va cong b Béo cao thudng nién theo cic quy dinh cla
phép luat vé ching khoén va thi trudng chimg khoan.

XV. KIEM TOAN TONG CONG TY
Pitu 45. Kiém toan

1. Dai hdi ddng cb dong thudng nién chi dinh mot Cong ty kiém toan ddc lap hoic
thong qua danh séch cac Cong ty kiém to4n doc 1ap do Ban kiém soat, Hoi ddng
quan tri dé xuit va uy quyén cho Hdi d(‘Sng quén tri quyét dinh lra chon mot trong
sd céc don vi nay tién hanh cac hoat dong kiém to4n Thng cong ty cho nam tai
chinh tiép theo dua trén nhimg diu khoan va didu kién thoa thuan v6i Hoi ddng
quén tri. Téng cdng ty phai chuén bi va giri bdo céo tii chinh ndm cho Cdng ty

kiém toan doc 1ap sau khi két thiic nam tai chinh.

2. Cbng ty kiém todn ddc 1ap kidm tra, x4c nhén va bdo céo vé bio c4o tai chinh nim
phan 4nh cac khoan thu chi cua Tong cong ty, 14p bio céo kiém toanva trinh béo
c4o 6 cho Hoi déng quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thuc ndm
tai chinh.

3. Ban sao ctiia b4o cdo kiém toan dugc gui dinh kém béo céo tai chinh ndm cua

Téng cong ty.

4. Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Tong cOng ty dugc phép tham du céc
cudc hop Dai hoi'ddng cd dong va duge quyén nhan céc thong bio va cac thdng
tin khac lién quan dén Pai hi dong c6 dong ma cac cd dong dugc quyén nhan va

duoc phat biu ¥ kién tai dai hoi vé cac van d co lién quan dén kiém toan.

XVI. CON DAU

Piéu 46. Con diu

1. Hoi ddng quan tri quyét dinh thong qua con d4u chinh thirc cia Tong cong ty va
con déu duoc khéc theo quy dinh cta luét phap.

2. Hbi ddng quan tri, Tbng gidm dbc st dung va quan 1y con d4u theo quy dinh cla
phép lut hién hanh.

XVIIL. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
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Pidu 47. ChAm dirt hoat dong

Téng cong ty co thé bi giai thé hodc chdm dit hoat dong trong nhiing truong hop

sau:

Toa &n tuyén b Téng cong ty pha san theo quy dinh cia phép 1uét hién hanh;
Giai thé trudc thoi han theo quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong;

Céc trudmg hop khac theo quy dinh cta phap luat.

Viéc g1a1 thé Tong cong ty trudc thoi han (k& ca thoi han d3 gia han) do Pai ho1
dong cb dong quyet dmh Hdi ddng quan tri thuc hién. Quyet dinh giai thé nay
phai thong béo hay xin chép thuan cia co quan c6 thim quyen (néu bét budc) theo
quy dinh.

Pitu 48. Thanh ly

1.

Téi thidu séu (06) thang trude khi két thic thdi han hoat dong cua Tbng cong ty
hodc sau khi c6 mdt quyét dinh giai thé Tong cong ty, Hoi ddng quan tri phai
thanh 1ap Ban thanh 1y gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Dai hoi
ddng cb ddéng chi dinh va mot (01) thanh vién do Hoi ddng quan tri chi dinh tir
mdt Tong cong ty kiém toan ddc 1ap. Ban thanh 1y chuén bi cac quy ché hoat dong
ctia minh. Cé4c thanh vién cta Ran thanh 1y co thé dioc hra chon trong sb nhan
vién Tong cong ty hoac chuyén gia doc lap. T4t ca cac chi phi lién quan dén thanh
ly dugce Tbng cong ty wu tién thanh toan trude cac khoan ng khéc cua Téng cong
ty.

Ban thanh 1y c6 trach nhiém béao cdo cho co quan dang ky kinh doanhvé ngiy
thanh 14p va ngay bit dAu hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh ly thay mat
Tbng cong ty trong tt ca cac cong viéc lién quan dén thanh ly Téng cong ty trude

Toa 4n va céac co quan hanh chinh.

Tién thu dugc tillviéc thanh 1y dugc thanh toan theo thir tu sau:
Céc chi phi thanh ly;

Tién ludng va chi phi bao hiém cho cong nhén vién;

Thué va céc khoan ndp cho Nha nuéc;

Céc khoan vay (néu c6);

Céc khoan ng khéc cua Tong cong ty;

S du con lai sau khi da thanh toan tit ca cac khoan no tir muc (a) dén(a) trén day

duoc phén chia cho céc ¢d dong. Cac cd phin wu ddi duge wu tién thanh toan
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trudce.

XVIIL GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Didu 49. Giai quyét tranh chap noi by

1.

2.

3.

Trudong hop phat-sinh tranh chép hay khiéu nai c6 lién quan t6i hoat dong cia
Téng cong ty hay toi quyén va nghia vu cla cac cd ddng theo quy dinh tai Piéu 18
Téng cong ty, Luit Doanh nghiép, c4c ludt khac hodc céc quy dinh hanh chinh
quy dinh gitta:

C dong véi Tbng cong ty;

Cd dong voi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Téng gidm ddc hay can bd quan ly

cao cap.

Céc bén lién quan cd ging giai quyét tranh chip d6 thong qua thuong lugng va
hoa giai. Trir trudng hop tranh chép lién quan t6i Hoi ddng quan tri hay Chu tich
Hbi ddng quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri chi tri viée giai quyét tranh chép va
yéu cdu timg bén-trinh bay cac yéu té thuc tién lién quan dén tranh chép trong
vong 45 ngay lam viéc ké tir ngdy tranh chdp phét sinh. Trudng hop tranh chép
lién quan t6i Hoi ddng quan trj hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat ¢l bén nio
cling ¢6 thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc 14p d¢ hanh ddng véi tw cich 1a
trong tai cho qué trinh giai quyél tranh chép.

Trudng hop khong dat dugce quyét dinh hoa gidi trong vong sau (06) tun tir khi
bat ddu qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cla trung gian hoa giai khong duoc
céc bén chip nhén, bét ¢t bén nao ciing ¢ thé dwa tranh chip d6 ra Trong tai kinh
t& hodc Toa 4n c6 thim quyén dé giai quyét tranh chép.

Céac bén tu chiu chi phi cua minh c6 lién quan téi thi tuc thuong lugng va hoa
giai. Vigc thanh todn cac chi phi ctua Toa &n dugc thuc hién theo phéan quyét cua

Toa an.

XIX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 50. Bo sung va sira doi Dieu 1&

1.

Viéc bd sung, sira ddi Piéu 1& nay phai dugc Dai hoi ddng cb dong xem xét quyét
dinh.

Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phdp luét cé lién quan dén hoat dong
ctia Téng cong ty chua dugce & cap trong ban Piéu 1é nay hoic trong trudmg hop
c6 nhitng quy dinh méi cta phap luét khac véi nhitng didu khoan trong Pitu 18
nay thi nhitng quy dinh cta phép luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh
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hoat dong cua Téng cong ty.
XX. NGAY HIEU LUC
Pidu 51. Ngay higu lgc |
1 Ban Didu 16 nay gbm XX Chuong 51 Piu, duoc Dai hoi dong ¢ dong thanh lap
nam 2014 thong qua vA c6 hiéu luc ké tir ngay 07/5/2014 va duge sira d6i 1an 3 \
ngay 20/6/2015. -
2. Pidu 1é dugc 14p thanh 03 ban c6 gié tri phép 1y nhu nhau, trong do:
2. 01 ban ndp tai Phong Dang ky Kinh doanh S& K& hoach va Dau tu TP Ha noi.
b. 02 ban lru trit tai Van phong Thng cong ty.
3. Diéulé nay 1a duy nhét va chinh thirc cia Tdng cong ty

4. Céc ban sao hodc trich luc Diéu 18 Téng cdng tyhodc cdng ching, hodc phai ¢co
chit k cita Chii tich Hoi ddng quéan trj hodc t6i thieu mot phén hai tong s6 thanh
vién Hoi ddng quén tri Téng cong ty méi cb gié tri.

'NGUOTI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

- r P4 . ('
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