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CHUONG I: PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Pic¢u 1. Pinh nghia

1.

a.

m.

Trong Piéu 1¢ nay, nhitng thuat ngir dudi ddy s& duoc hiéu nhu sau:

"Vén diéu 16" 1a von do tat ca cac co dong dong gop va quy dinh tai Diéu 6 cua Piéu
1€ nay;

"Ludt Doanh nghiép" c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 duoc Qudc
hoi thong qua ngay 29 thang 12 nam 2005 va cac vin ban sira doi bo sung, van ban
huéng dan thi hanh tai ting thoi diém;

“Céng ty” 1a Cong ty C6 phan Dich vy Hang khong San Bay Tan Son Nhét.

“Don vi phu thuéc” bao gdm Vin phong dai dién, chi nhanh ciia Cong ty do Hoi dong
quan tri phé chuén thanh 1ap;

“Céng ty con” 1a cac don vi do Cong ty dau tu 100% vén diéu 1& hodc giir ¢d phian,
phan vén gop chi phdi, duoc té chirc dudi cac hinh thirc doanh nghiép theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép;

“Céng ty lién két” 1a cac don vi ma Cong ty cd cd phan, vén gop khong chi phdi,
duoc t6 chie dudi cac hinh thirc doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;
“Quyén chi phoi ciia Céng ty” 1a quyén quyét dinh hodc tic dong cua Cong ty dén
cac Cong ty con, cong ty bi chi phéi vé: diéu 1¢ hoat dong, nhan su chu chdt, td chirc
bd may quan 1y, bi quyét cong nghé, thuong hiéu, thi truong tiéu thy, chién lugc kinh
doanh, dinh hudéng dau tu va cac van dé quan trong khac dugc quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty con, cong ty bi chi phdi d6 hodc theo thoa thuan gitra Cong ty va Cong ty
con, cong ty bi chi phéi do;

“Co phan chi phéi, von gép chi phéi ciia Cong ty” 1 ¢6 phan hodc phan von gop cua
Cong ty chiém trén 50% von diéu 1& cia cong ty khac;

"Ngay thanh ldp" 1a ngdy ma Cong ty dugc cap Gidy chiung nhan ding ky doanh
nghiép lan dau;

"Nguwoi quan [p" 1a Tong Giam ddc, Pho Toéng Giam dbc, thanh vién Hoi dong quan
tri, K& toan truong, va cac vi tri quan 1y khac trong Cong ty dugc Hoi dong quan tri
phé chuan, chi dinh chirc danh quan 1y;

"Nguoi c6 lién quan" 13 ca nhan hodc to chirc ¢ quan hé truc tiép hodc gian tiép véi
Cong ty theo quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 ctia Luat Doanh nghiép;

“Phap luat" c6 nghia la tat ca cac luat, phép 1énh, nghi dinh, quy dinh, thong tu, quyét
dinh va cac van ban phap luat khac dugc cac co quan Nha nudc Viét Nam ban hanh
theo ting thoi ky lién quan dén cac hoat dong doanh nghiép;

"Viét Nam" 1a nudc Cong Hoa Xa hoi Chu Nghia Viét Nam.
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2. Trong Diéu 1é nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban khac
s& bao gom ca nhiing stra d6i hodc vin ban thay thé chung.

3. Céc tiéu dé (Chuong, Piéu ctia Piéu 1¢ nay) duoc st dung nham thuan tién cho viéc
theo doi va khong anh huéng t6i viée giai thich va ndi dung cua cac diéu khoan trong
Diéu 18 nay.

4. Céac tir hodc thuat ngir da duoc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép (néu khong méu
thuan vé6i chu thé hodc ngit canh) s& c6 nghia twong ty trong Piéu 16 nay.

CHUONG II: CAC QUY PINH CHUNG

Piéu 2. Tén, hinh thic, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong ciia

Cong ty
1. Tén Cong ty:
= Tén tiéng Viét: Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong San Bay Tan Son Nhat
= Tén tiéng Anh: Southern Airports Services Joint Stock Company
= Tén viét tit: SASCO

2. Cong ty 1a Cong ty cb phan c6 tu cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh
cua Viét Nam.

3. Truso dang ky ctia Cong ty la:
Dia chi tru sé chinh: Sdn bay Quéc té Tan Son Nhit, P.2, Q.Tan Binh, Tp. Hé

Chi Minh
= Dién thoai: (08) 38485383
=  E-mail: sasco(@sasco.com.vn
=  Website: WWW.Sasc0.com.vin

4. Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai di¢n tai dia ban kinh doanh dé
thyc hién cac muc ti€u hoat dong ctia Cong ty phu hgp vdi nghi quyét cua Hoi dong
quan tri va trong pham vi phap luat cho phép.

5. Trur khi chdm dut hoat dong trudc thoi han theo Diéu 75 cua Diéu 1& nay, thoi han
hoat dong cua Cong ty s€ bat dau tir ngay thanh l1ap va la v6 thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luat
Chu tich Hoi dong quan tri 12 ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty.
Piéu 4. Nganh, nghé kinh doanh va muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Muyc tiéu hoat dong ctia Cong ty la:

Kinh doanh c¢ 14i; bao toan va phat trién von chi s¢ hitu dau tu tai Cong ty; dam bao
vi€c lam, thu nhap va doi song nguoi lao dong.

2. Hoat dong kinh doanh da nganh, da nghé.

3. Linh vuc kinh doanh cta Cong ty bao gdm:
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Ban 1é khac trong céc cira hang kinh doanh tong hop: 4179
Chi tiét: Kinh doanh hang mién thué. Ban 1¢ luong thyc, thuc pham, d6  (Chinh)
udng, thudc 14, thude lao, hang tha cong my nghé, vang bac, da quy,

vin hoa pham (C6 ndi dung duge phép luu hanh); noéng, 1am, hai san

nguyén li¢u, dong vat séng (Khong hoat dong tai tru sé va trir dong vat

quy hiém); héa chat sir dung trong nong nghiép (trir thude bao vé thuc

vat); Vat liéu xay dung; xe c6 dong co, md to, xe gan may, phu ting

cho xe c6 dong co; xang, dau, md (trir gia cong co khi, tai ché phé thai,

xi ma dién tai tru s&); may moc, thiét bi va phu ting thay thé nganh

cong — nong — ngu nghiép, hoa chat (trir loai sit dung trong ndng

nghiép); tap phém, may moc, thiét bi, d6 dung, ca nhan va gia dinh;

sach, bao, tap chi ( c6 ndi dung duoc phép luu hanh); xang, dau, md,

nhot, gia vi, nudc chdm, nuéc sot, thuy hai san, thic an thuy san

(khong hoat dong tai tru so). Xuit nhap khau hang hoa phuc vu hanh

khéch

Ban buon chuyén doanh khac chwa dwgc phan vao dau 4669
Chi tiét: Budn ban chat déo dang nguyén sinh

Ban budn tong hop 46900
Chi tiét: Ban budn tong hop nhiéu loai hang héa, khong chuyén doanh

loai hang nao

Hoat dong dich vu hd trg kinh doanh khac con lai chwa dwoc phan 8299
vao dau

Chi tiét: Xuat nhap khau cac mit hang cong ty kinh doanh

Dich vu tim hoi, massage va cic dich vu ting cuong sirc khée 9610
twong tu (trir hoat dong thé thao)

Chi tiét: dich vu massage, xoa bop, bam huyét doi ban chan, tdm bun

khoéang

Kinh doanh bét dong san, quyén sir dung dat thudc chi sé hiru, 6810
chi st dung hoac di thué

-Chi tiét: Kinh doanh bat dong san. Cho thué kho, nha &, cho thué nha

phuc vu muc dich kinh doanh

Chuyén phat 5320
- Chi tiét: Dich vu buu pham, buu kién, dich vu chuyén phéat nhanh

hang hoa

Van tiai hanh khach duwong b trong ngi thanh, ngoai thanh (trir van 4931
tai bang xe buyt)

-Chi tiét: Pai 1y van tai bang dudng bo, van tai khach du lich, van tai

hanh khach theo tuyén c6 dinh theo hop dong bang xe taxi, xe buyt
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San xuit sian pham Kkhac tir gb; san xuit sin pham tre, nira, rom, 1629
ra va vit li¢u tét bén

-Chi tiét: Ché bién g0 va san Xuét cac san phém tir g, tre, nira, rom, ra

va vat liéu tét bén (trir san Xuét giuong, tu, ban, ghé)

(khong hoat dong tai tru so)

Trong ciy in qua 0121
(khong hoat dong tai tru so)

DPai ly du lich 7911
Quang cao 7310
Nghién ctru thi treong va thim do du luian 7320
Hoat dong vién thong cé day 6110

(trir dich vu truy cép internet)

Hoat dong vién thong khong day 6120
(trr dich vu truy cap internet)

Khai thac khoang héa chit va khoing phan bén 0891
-Chi tiét : Khai thac, ché bién bun khoang (khong hoat dong tai tru s)

San xuit thue pham khac chwa dwogc phan vao dau 1079

-Chi tiét: San xuit gia vi, nudc cham, nudc st (khong hoat dong tai try

sO)
San xuAt mén in, thirc in ché bién siin (khong hoat dong tai tru s) 1075
Ché bién, bao quan thiy san va cac san pham tir thiy sin 1020

-Chi tiét: Chan nudi thity san, ché bién ca va thuy san trén tau, cung

cép nudc da lanh bao quan thuy san (khong hoat dong tai tru so)

San xuit giwdng, ti, ban, ghé 3100
(Khong hoat dong tai tru s&)

Kho bai va luu giir hang hoa 5210
T6 chirc gi6i thiéu va xic tién thwong mai 8230
Hoan thién cong trinh xay dung 4330
Hoat ddng kién tric va tw van ky thuét cé lién quan 7110

- Chi tiét: Thiét ké kién triic cong trinh. Thiét ké kién trac cong trinh
dan dung va cong nghi¢p. Gidm sat thi cong xdy dyng cong trinh dan
dung va cong nghiép.

Dich vu hru tri ngin ngay 5510
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-Chi tiét: Khach san (dat tiéu chuén sao va khong hoat dong tai tru s&)

Nha hang va céc dich vu in uong phuc vu lru dong 5610
-Chi tiét: Nha hang. Dich vu cung cép khau phan an trén may bay. Dich

vu cung cap in udng theo hop dong

Pi¢u hanh tour du lich. Chi tiét: Dich vu hd tr¢ lién quan dén 7912
quang b4 va to chirc tour du lich

Hoat dong vui choi gidi tri khac chwa dwgc phan vao dau. 9329
Chi tiét: Kinh doanh bai tim, vii truong, karaoke (Khong hoat dong tai
TPHCM). Hoat dong boi 10i, thé thao dudi nude, dua thuyén, dich vu

du thuyén, thé thao trén khong, nhay du, hoat dong cua cac cau lac bo

thé duyc, thé hinh, nhip diéu

Cit toc, lam dau, gdi dau 9631
San xuit giong thiy sian (khong hoat dong tai tru so) 0323
San xuit dd udng khong con, nwéc khoang (Khong hoat dong tai 1104
tru so)

Trong rirng va cham séc rimg (Khong hoat dong tai tru sé) 0210
Bao dwdng va sira chira xe mo to, xe may 4542
Xay dung nha cac loai 4100
Chi tiét: Xay dung cong trinh dan dung, cong nghiép, k¥ thuat, giao

thong

Hoat dong tw van quan Iy 7020

Chi tiét: Tu van d4u thau (Trir tu van tai chinh, ké toan, phap luat)
Hoat dong dich vu hd tro khac lién quan dén vén tai 5229
Chi tiét: M6i gioi hang hai. Dich vy 1am thu tyc hai quan. Dich vy kiém
tra an toan phuong ti¢én van tai. Dich vu hoa ti€éu xe 6 t6. Kéo xe bi
hong. Dich vu giao nhan hang héa, bdc xép, dong goi hang hoa. Pai Iy
vé may bay. Kinh doanh khai thac bén cang. Khai thac dich vu k¥
thuat, thwong mai hang khong, lép dat trang thiét bi phuc vu mat dat
nganh hang khong (trir kinh doanh cang hang khong, cung cap dich vu
hang khong, kinh doanh van chuyén hang khong va trir gia cong co khi,
tai ché phé thai, xi ma dién tai tru so)
Vén tai dwong ong (Khong hoat dong tai tru sé) 4940
Céc nganh nghé kinh doanh khac phu hop voi quy dinh ciia phép luét.
Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Cong ty dugc phép 1ap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat dong kinh doanh theo
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Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép va Diéu 1é nay phu hop véi quy dinh cua
phép luat hién hanh va thuc hién cac bién phap thich hop dé dat duoc cac muc tiéu
cua Cong ty.

Cong ty c¢6 chic ning truc tiép san xuét, kinh doanh va dau tu tai chinh vao Cong ty
con; quan 1y, chi dao, chi phdi Cong ty con theo ty 1& ndm giit von diéu 16 cia Cong
ty con theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ nay.

Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong céac linh vuc khac duoc phap
luat cho phép va dugc Hoi ddng quan tri phé chuén.

Piéu 6. Von diéu 1¢ ciia Cong ty.

1.

Vén didu 18 cua Cong ty 1a 1.315.000.000.000VND (Mgt ngan ba tram muwoi lam ty
dong). Téng sb von diéu 1& ciia Cong ty dugc chia thanh 131.500.000 c6 phan voi
ménh gia cuia mdi c¢d phan 1a 10.000 VND (muoi ngan dong) va di dugc cac ¢ dong
gop du trude ngdy to chire Pai hoi dong c6 dong thanh 1ap ngay 15/12/2014.

Vén diéu 1é cua Cong ty duge gop bang tién dong Viét Nam.

3. Cb phan duogc gdp bang cac phuong tién, thiét bi va tai san khac phai duoc danh gia

lai, tinh thanh tién dé xac dinh sd lugng cd phan ngay tai thoi diém gop von va phai
duogc Pai hoi déng cd dong thong qua.

Nha nuéc duoc quyén ban tiép phan vén Nha nude (s6 luong c¢d phan khong ban hét
hach toan ting von Nha nuéc) tai Cong ty Co phan Dich vu Hang khong San Bay Tan
Son Nhat sau khi Cong ty Co phan Dich vu Hang khong San Bay Tan Son Nhat da
chinh thirc hoat dong theo Luat Doanh nghiép theo phwong 4n cb phan hoa da dugc
cip c6 thaim quyén phé duyét diéu chinh.

Diéu 7. Tang, giam von dieu I¢€ cia Cong ty

1.

Cong ty c6 thé tang von diéu 1¢ khi duoc Pai hoi dong co dong thong qua va phi hop
v6i cac quy dinh cua phap luat.

Viéc giam von diéu 18 ctia Cong ty do Dai hoi dong co dong quyét dinh trén co s
vbn con lai cia Cong ty nhung van dam bao Cong ty hoat dong binh thudng.

CHUONG III: QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TY

Piéu 8. Quyén ciia Cong ty

Cong ty co quyén:

Quén 1y, sir dung phan von gop clia cac cd dong va cac ngudn von hop phap khac nham
thue hién cac muc tiéu, trach nhiém va chién lwoc kinh doanh cta Cong ty.

T6 chiic bd may quéan 1y, hoan thién quy ché luong va chi dao hoat dong cua cac don
vi kinh doanh phu hop véi muc ti€u va nhiém vu ctia Cong ty.

Kinh doanh trong cac linh vuc khéng bi phap luat cAm; mo rong pham vi cac hoat
dong kinh doanh theo kha nang cia Cong ty va nhu cau thi trudng.

Tai co cdu, chim dit hoat dong cua Cong ty con va phat trién hoat dong san xuét
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kinh doanh cta Cong ty.

5. Thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n cia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat;
m& (cac) tai khodn giao dich.

6. Chia tach, sap nhap, dau tu, tham gia vao cac lién doanh hodac hop danh, mua )
phan, mua toan bd hoic mdt phin tai san cia cong ty khac theo quy dinh cta phap
luat va phi hop v6i muc tiéu phat trién caa Cong ty.

7. Tim kiém thi truong, lya chon khéach hang; truc tiép giao dich va tham gia ky két cac
loai hop ddng véi khach hang.

8. Lua chon, tuyén dung va st dung ngudi lao dong theo yéu cau ctia hoat dong kinh
doanh, bao gdm céa cac chuyén gia nudc ngoai néu can va duoc quy dinh bdi phap
luat. Lya chon céac hinh thirc thanh toan luwong, phan bo thu nhap, quyét dinh muc
luvong ctia nguoi lao dong theo quy dinh cta phap luat.

9. Tu chdi va khong chip nhan céc dé nghi cung cép tai chinh khong duoc quy dinh boi
phap luat tir bt ky c4 nhan hoic t6 chirc ndo, trir cac dong gop tw nguyén vi muc dich
nhan dao va lgi ich cong déng.

10. Quyét dinh gia mua, gia ban cua cac nguyén vt liéu, trang thiét bi, san pham va dich
vu, trir truong hop san pham va dich vu ¢6 gia do Chinh phu quyét dinh.

11. Sir dung vbn va quy ciia Cong ty dé phuc vu cho cac hoat dong kinh doanh trén co s
bao toan vdn va thu loi nhuan.

12. Lua chon céch thirc huy dong von tir cic ngudn tai chinh trong va ngoai nudc. Puoc
phép phat hanh cb phiéu, trai phiéu va cac loai ching khoan khac theo quy dinh cia
phép luat.

13. Thanh ly, chuyén nhuong, thay thé, thué, cho thué, cAm cd tai san, thé chép, bao lanh,
gdp von bang quyén sir dung dat va cac quyén tai san khac phu hop voi phéap luat va
trén co s bao toan von.

14. Quyét dinh st dung va phan phéi loi nhuan cho cac ¢ dong sau khi da hoan thanh
cac nghia vy dbi véi Nha nude va phan bd quy theo quy dinh ciia phép luat.

15. Bang ky va thyc thi quyén s hitu tri tug.

16. Khoi kién va ty bao chira trong cac thu tuc t6 tung.

17. Thué cac luat su, ké toan, tu van, dai 1y, cd van, k¥ su, kién trac su, va nha thau dé
gitp do Cong ty.

18. Pugc huong va yéu cu cac chinh sach wu dii vé thué theo quy dinh cia phép luat.

19. Thyc hién moi hoat dong hop phép, ky két cac théa thuan, vin ban hop phap néu can
thiét va can 1am nham muc dich phuc vu cho Céng ty va hoat dong kinh doanh cia
Cong ty.

20. Cac quyén khac pht hop véi quy dinh ciia phap luat.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Cong ty
Cong ty chiu trach nhi¢m:

1. Hoan thanh viéc dang ky kinh doanh va hoat dong kinh doanh phu hgp vdi céc linh
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10.

11.

12.

13.

14.

vuc kinh doanh di ding ky; chiu trach nhiém trudc cac cd dong vé két qua kinh
doanh ctia Cong ty, trudc khach hang ciia minh va phap luat vé cac san pham, dich vu
do Céng ty cung cép.

Lap chién luoc phat trién, ké hoach dau tu, ké hoach kinh doanh phu hop véi chuc
nang va nhiém vu ctia Cong ty cling nhu nhu cau cta thi truong.

Ky két va t6 chuc thyc hién cac loai hop dong véi cac ddi tac.

Thyc hién cac nghia vu ddi véi nguoi lao dong phu hop véi Bo luat Lao dong, dam
bao cho nguoi lao dong tham gia viéc quan ly Cong ty thong qua thoa udc lao dong
tap thé va cac quy dinh khac.

Tuan thu cac quy dinh phap luat vé bao vé tai nguyén thién nhién, bao vé méi trudng,
an ninh qudc gia, phong chay va chita chay.

Tuan thil cac ché do ké toan va thong ké, chuan bi cac ban bao cao dinh ky phu hop
v6i quy dinh cua Nha nude va bao cao bat thuong theo yéu cau cua Dai hoi déng co
dong, va chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac va trung thuc cua cac bao cao do.

Chiu su kiém tra cua cac co quan quan 1y Nha nuée theo quy dinh phap luat.

Tuan thu cac quy dinh vé thanh tra ctia co quan Nha nuée c6 thim quyén.

Tuén thu triét & ché do va quy dinh vé ché do bao cdo tai chinh, théng ké — ké toan,
kiém toan va cac quy ché khac duoc quy dinh boi phap luat, chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac va trung thuc trong cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

Hoan thanh cac quy dinh lién quan dén cac hang muc thu, chi trong bang can d6i ké
toan cua Cong ty.

Cung cép bao cdo tai chinh hang ndm, cac thong tin khach quan va co that vé hoat dong
ctia Cong ty theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong va quy dinh ctia phap luét.

Nop thué, dong gop vao ngan sach Nha nude va tudn tha cac nghia vu khéc theo quy
dinh phap luat.

Tuan tha moi diéu khoan ciia Piéu 1& nay va chiu trach nhiém dbi voi khach hang
trong pham vi von Diéu 18 ciia Cong ty.

Céc trach nhi¢ém khac phu hop véi quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 10. Nghia vu va trach nhiém ciia Cong ty ddi véi cac Cong ty con, cong ty lién két.

1.

Cong ty dinh hudng chién lugc kinh doanh chung cua t6 hop Cong ty me - Cong ty
con pht hop véi Diéu 18 ctia Cong ty va Diéu 18 caa Cong ty con.

Cong ty khong truc tiép diéu hanh hoat dong san xuét, kinh doanh cua cac Cong ty
con, cong ty lién két ma thuc hién quyén, nghia vu cta c6 dong, thanh vién gop vén
thong qua ngudi dai dién quan 1y phan von gop cta Cong ty tai cic cong ty do dé
dam bao hiéu qua dau tu von va muc tiéu, chién luoc phat trién chung cia to hop
Cong ty me - Cong ty con.

Cong ty thuc hién cac nhiém vu ma cac Cong ty con, cong ty lién két khong co kha
nang thuc hién nhu: thu xép vén, dau tu, phan cong, chuyén mén hoa, chi dao cac
cong ty trong to hop wu tién sir dung cac dich vu ctia nhau.
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4.

Thuce hién hoat dong nghién ctru, tiép thi, xtc tién thuong mai, tao diéu kién cho cac
doanh nghiép trong t6 hop Cong ty me - Cong ty con md rong va nang cao hiéu qua
san xudt, kinh doanh.

Thuc hién lién két vé lao dong, cung Gmg can bd quan 1y, lao déng c6 tay nghé cao
cho cac Cong ty con, cong ty lién két dé giai quyét yéu cau nhan su trong giai doan
tam thoi hodic dai han trén co s& cic quy dinh cta phap luat vé lao dong va theo thoa
thudn gitra Cong ty va cac Cong ty con, cong ty lién két.

Cong ty phai xac dinh va phat trién sy hop luc hién cé trong t6 hop Cong ty me -
Cong ty con va cac cong ty lién két dé tdi da hoa loi nhudn hoat dong chung.

Thuc hién cac quyén chi phdi ctia Cong ty dbi voi Cong ty con theo Piéu 1é ctia cong
ty bi chi phéi.

Céc nghia vy va trach nhi¢m khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va cac quy
dinh phap luat c6 lién quan.

CHUONG IV: CO PHAN, CO PONG

Piéu 11. Co phin, co dong phd thong, cé dong sang lap

1.
2.
3.

Céc c6 phan ciia Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1& nay 1 ¢6 phan pho thong.
Ngudi so hiru ¢6 phan phd thong 1a ¢6 dong phd thong.

Viéc phat hanh c¢6 phan wu dii (néu co) do Pai hoi dong c¢6 dong quyét dinh theo
timng thoi ky va phai phu hop vai cac quy dinh cua phéap luat. Co dong s hitu cd phan
wu ddi c6 cac quyén va nghia vu twong ung véi timg loai ¢6 phan vu dii theo quy
dinh cta phap luat.

M3di ¢ phan cta cting mot loai déu tao cho ngudi so hitu né cac quyén, nghia vy va
loi ich ngang nhau trong loai ¢ phan do.

Cb phan pho thong khong thé chuyén d6i thanh ¢6 phan uu dai.

C6 phan pho thong phai duoc wu tién chiao ban cho cac ¢ dong hién hiru theo ty 18
tuong Gmg voi ty 18 so hitu cd phan phd thong cia ho trong Cong ty, trir trudong hop
Pai hoi dong c6 dong quy dinh khac. Cong ty phai thong bao viée chao ban ¢ phan,
trong thong bao phai néu rd s cd phan duoc chao ban va thoi han dang ky mua phu
hop (ti thiéu hai muoi (20) ngay lam viéc) dé c6 dong co thé dang ky mua. S6 ¢
phan c¢6 dong khong dang ky mua hét sé do Hoi dong quan tri cia Cong ty quyét
dinh. Hoi dong quan tri ¢6 thé phan phdi sé ¢d phan d6 cho cac ddi tuong theo cac
diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 13 phu hop, nhung khong dugc ban
s6 co phén d6 theo cac diéu kién thuan lgi hon so vai nhiing diéu kién d3 chao ban
cho céc cd dong hién hiru, trir trudng hop Pai hoi dong c6 dong chap thuan khac hoic
trong truong hop co phan duge ban qua S& Giao dich Ching khoan.

Cong ty c6 thé mua lai c6 phan do chinh Céng ty da phat hanh theo nhiing cach thirc
dugc quy dinh tai Didu 21 ciia Diéu 1¢ nay va phap luat hién hanh. C6 phan pho thong
do Cong ty mua lai 1 c¢6 phiéu quy va Hoi dong quan trj c6 thé chao ban theo nhiing
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cach thirc pht hop v6i quy dinh ctia Diéu 1& nay va Luat Ching khoan va vin ban
huéng dan lién quan.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khac khi dugc Pai hoi dong cd dong
nhat tri thong qua bang vin ban va phu hop véi quy dinh ctia phap ludt vé ching
khoan va thi truong ching khoan.

9. Céng ty khong co cb dong sang lap.

Dieu 12. Quyén cia c6 dong

1.

Co ddng 13 nguoi chi s¢ hiru Cong ty, ¢6 cac quyén va nghia vu tuong Gng theo s6 cd
phﬁn va loai ¢b phﬁn ma ho s& hitu. Co dong chi chiu trach nhiém vé ng va cac nghia vu
tai san khac ctia Cong ty trong pham vi s6 von di gop vao Cong ty.

Nguoi ndm gitr ¢6 phan pho thong cb cac quyén sau:

Tham gia va phat biéu trong cac cudc hop Pai hoi dong cb dong va thuc hién quyén

biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dwgc uy quyén; mdi c6 phan phd thong

c6 mot phiéu biéu quyét;

Cb d6ng c6 thé tham du Pai hoi dong cd dong theo mot trong cac hinh thirc sau day:

- Truc tiép tham dy hop Pai hoi déng cd dong;

- Gui phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén Hoi ddng quan tri chim nhat mot
(01) ngay trude khi khai mac cudc hop. Trong truong hop ndy, trudng ban kiém
phiéu cua Dai hoi dong c6 dong c6 quyén mé phiéu biéu quyét caa cd dong do;

- Uy quyén cho ngudi khac du hop Pai hoi déng c6 dong. Truong hop ¢ dong 1a
t6 chirc khong c6 nguoi dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 96
ctia Luat Doanh nghiép thi uy quyén nguoi khac du hop Dai hoi dong cb dong.

Pugc nhan ¢b tirc voi mue theo quyét dinh cua Pai hoi déng ¢ dong;

Pugc tu do chuyén nhuong cd phin ciia minh cho ¢ dong khéac, cho nguoi khong

phai 14 c6 dong theo quy dinh ciia Piéu 1¢ nay va phap luat hién hanh;

Pugc uu tién mua c¢d phan mai chao ban twong Gmg véi ty 18 ¢d phan pho thong cia

timg cd dong trong Cong ty;

Xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin lién quan dén c6 dong trong Danh sach ¢

dong du tu cach tham gia Pai hoi dong cd dong va yéu cau sira doi cac thong tin

khong chinh xac;

Xem x¢ét, tra curu, trich luc hodc sao chup Piéu 1¢ Cong ty, s6 bién ban hop Dai héi

dong c6 dong va cac nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong;

Truong hop Cong ty gidi thé hodc pha san duoc nhan mot phan tai san con lai twong

mg véi s6 ¢d phan gop von vao Cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cho chi no va

cac cd dong nidm giit loai c¢6 phan khéac ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luét;

Yéu cau Cong ty mua lai cd phﬁn cua ho theo quy dinh tai Diéu 20 cta Diéu 18 nay va

quy dinh cta phép luat;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia Diéu 18 nay va phap lut.

Cb dong hodc nhém cd dong so hitu trén 10% tong sd ¢d phan phd thong trong thoi

Trang 14/62



Diéu I 16 chirc hoat dong Céng ty C6 phan Dich vu Hang khéng San bay Tan Son Nhit

han lién tyc it nhat sau (06) thang, ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, co
cac quyén sau:

a. Dé ctr cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat theo quy dinh cta phap
luat va Diéu 1& nay.

b. Yéu cau triéu tap Dai hoi dong cb dong trong truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu
nay;

c. Kiém tra va nhin ban sao hoidc ban trich din danh sach cac c6 dong c6 quyén tham
du va bo phiéu tai Dai hoi déng cd dong;

d. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh
hoat dong cua Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai thé hién bang vin ban;
phai c6 ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s giéy ching minh nhan dan, ho chiéu
hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac dbi v6i co dong 1a ca nhén; tén, dia chi
thudng tr, quc tich, sé quyét dinh thanh 1ap hodc s6 ding ky kinh doanh ddi véi cd
dong 1a t6 chirc; sb lwong cd phan va thoi diém diang ky cb phan cta ting cd dong,
tong sd c¢d phan cua ca nhém cbd dong va ty 1& sé hitu trong tong sd c¢6 phan cua Cong
ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

Céc quyén khac duoc phép luat quy dinh.

4. Co dong hodc nhom cd déng quy dinh tai khoan 3 Piéu nay cd quyén yéu cau triéu
tap hop Pai hoi déng c6 dong trong cac truong hop sau day:

a. Hoi dong quan tri vi pham nghiém trong quyén ctia c6 dong, nghia vu cua nguoi quan
1y hodc ra quyét dinh vuot qua thim quyén duoc giao;

b. Nhiém ky cua Hoi ddng quan tri d3 vuot qua sau (06) thang ma Hoi ddng quan tri
méi chua dugc bau thay thé;

c. Céc truong hop khac theo quy dinh cia Diéu 16 Cong ty;

Yéu cau tridu tap hop Pai Hoi déng cd dong phai duogc lap béng van ban va phai c6 ho,
tén, dia chi thuong tra, sb gidy chimg minh nhan dén, ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan
hop phap khac dbi v6i c6 dong 13 ca nhan; tén, dia chi thudng tra, quic tich, sb quyét
dinh thanh 14p hodc s6 ding ky kinh doanh déi v6i cd dong 1a to chire; sb ¢d phan va thoi
diém dang ky c6 phan cta timg cd dong, tong sb cd phan clia ca nhom cb dong va ty 18
s& hitu trong tong sd cd phan ctia Cong ty, can cir va 1y do yéu cau triéu tap hop Pai hoi
dong c6 dong. Kém theo yéu cau phai co cac tai lidu, chimg ctr vé cac vi pham cta Hoi
déng quan tri, mic do vi pham hodc vé quyét dinh vuot qua thAm quyén.

5. Viéc dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat quy dinh tai diém a khoan
3 biéu nay dugc thuc hi¢n nhu sau:

a. Cac co dong pho thong tu nguyén tap hop thanh nhém thoa mén cac diéu kién quy dinh
dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thong bao vé viéc hop
nhém cho cac c6 dong du hop biét cham nhét ngay khi khai mac Dai hoi dong co dong;

b. Cin cir s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, c¢6 dong hodc nhom
cb déng quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy duoc quyén dé cir mot hodc mot sb ngudi theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong 1am ung cir vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
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soat. Trudng hop s6 tng cr vién dugc c6 dong hodc nhoém cd dong dé cir thip hon sb
g ctr vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong thi sd
g cir vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cac cd dong khéac dé cir.
Quyén cua cb déng dai dién vén Nha nudce

Cb dong dai dién vén Nha nude co cac quyén va nghia vu sau day:

Quyén quyét dinh viéc gop von, chuyén nhuong vén nha nude dau tu tai Cong ty theo
quy dinh cta phap luat va Diéu 1é nay;

Thuce hién cac quyén ctia cd dong, thanh vién gop vén theo quy dinh cua phéap luat va
Diéu 18 nay;

Chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac cua doanh nghi¢p trong
pham vi s6 vén ma Nha nudc da gbp vao Cong ty.

Piéu 13. Nghia vu ciia ¢6 dong

C6 dong co nghia vu sau:

Tuén thu Piéu 1¢ Cong ty va cac quy ché quan 1y ndi bo cia Cong ty.

Chap hanh quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri.

Thanh toan tién mua cb phan theo sé lugng cb phan d3 ding ky mua theo dung thu
tuc quy dinh; chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac cua Cong ty
trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty.

Khéng duoc rat von da gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thire, trir trudng hop duge Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢d phan.

Truong hop cb ¢d déng rit mot phan hodc toan bd von c¢d phan di gop trai véi quy
dinh tai khoan nay thi thanh vién HQ1 dong quan tri va nguoi dai dién theo phap luat
cua Cong ty phai cung lién ddi chiu trach nhiém veé cac khoan ng va nghia vu tai san
khéc ctia Cong ty trong pham vi gia tri ¢co phan da bi rut.

Cung cap dia chi chinh xac khi dang ky mua c¢6 phan.

Thyc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Cb dong phd thong phai chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi
hinh thue dé thyc hién mdt trong cac hanh vi sau day:

Vi pham phap luat;

Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu lgi hoac phuc vu loi ich ctua t6
chirc, ca nhan khac;

Thanh toén céc khoan ng chwa dén han trudc nguy co tai chinh c¢6 thé xay ra doi véi
Cong ty.

Piéu 14. SO diing Ky co dong

1.

Cong ty phai 1ap va luu gilr so dang ky c6 dong tir khi dugc cdp Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép. SO ding ky c6 dong c6 thé 1a van ban, tap dir liéu dién tir hodc
ca hai loai nay.

S6 dang ky c6 dong phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
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Tén, dia chi tru s& chinh cia Cong ty;

Téng s6 cb phan dugc quyén chio ban, loai ¢d phan dugc quyén chao ban va sb cb
phan duoc quyén chao ban cua timg loai;

Téng s6 c6 phan d3 ban cua timg loai va gia trj vén c6 phan di gop;

Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 giéy chiing minh nhan dan, hg chiéu hodc chung
thuc ca nhan hop phap khac déi véi co dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tra, qudc tich,
Gidy chtmg nhan ding ky doanh nghiép déi voi c6 dong 13 t chirc;

S6 lugng c6 phan timg loai cia mdi c6 dong, ngay ding ky co phan.

S6 dang ky c6 dong dwoc luu giit tai tru s¢ chinh ciia Cong ty hodc Trung tim ding
ky, luu ky, bu trir va thanh toan chimg khoan. C6 dong c6 quyén kiém tra, tra ciru
hoic trich luc, sao chép ndi dung so diang ky cd dong trong gid 1am viée ciia Cong ty
hodc Trung tam dang ky, luu ky, bu trir va thanh toén chimg khoan.

Cb dong s¢ hiru tir ndm (5%) tong s6 ¢d phan trd 1én phai duge ding ky véi co quan
dang ky kinh doanh c6 thim quyén trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay co
duoc ty 1€ so hitu do.

Piéu 15. Chirng nhén c6 phiéu

1.

Co dong cua Cong ty dugc cdp ching nhan cb phiéu tuong tng véi s6 ¢b phan va loai
¢d phan so hitu trir truong hop quy dinh tai khoan 6 Diéu nay.

Chung nhan c6 phiéu phai c6 dau ciia Cong ty va chit ky cua ngudi dai dién theo phap
ludt cia Cong ty theo cac quy dinh tai Luat Doanh nghiép. Chimg nhén c6 phiéu phai ghi
16 s6 luong va loai c6 phiéu ma c6 déng nam giit, ho va tén ngudi nam gitt (néu 1a cd
phiéu ghi danh) va céac thong tin khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép. Mbi chimg
nhan cb phiéu ghi danh chi dai dién cho mét loai ¢6 phan.

Trong thoi han hai (02) thang hodc c6 thé lau hon theo diéu khoan phat hanh quy
dinh ké tir ngay thanh toan day du tién mua co phan theo nhu quy dinh tai phuong an
phat hanh ¢ phiéu ctia Cong ty, ngudi sé hitu sé c6 phan s& duoc cap ching nhan cb
phiéu. Nguoi s¢ hitu ¢d phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chirng nhan ¢
phiéu hodc bat ky mot khoan phi gi.

Truong hop chi chuyén nhuong mot s6 ¢ phan ghi danh trong mot chimg nhan cd
phiéu ghi danh, chimg nhan cii s& bi huy bo va chimg nhan méi ghi nhan sé ¢ phan
con lai s& dugc cap mién phi.

Trudng hop ching nhan ¢6 phiéu ghi danh bi hong hodc bi tiy xo4 hodc bi ddnh mat,
mat cap hodc bi tiéu huy, ngudi s hitu c6 phiéu ghi danh d6 c6 thé yéu cau duoc cip
ching nhan c6 phiéu méi voi diéu kién phai dua ra bang chimg vé viéc so hitu cb
phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Nguoi s¢ hitu chiing nhan ) phiéu vO danh phai ty chiu trach nhiém vé viéc bao
quan chung nhan va Cong ty s€ khong chiu trach nhiém trong cac truong hop chung
nhan nay bi mat cép hodc bi st dung v&1 muc dich Itra ddo.

Cong ty ¢ thé phat hanh c6 phan ghi danh khong theo hinh thirc chting chi. Hoi dong
quén tri ¢6 thé ban hanh van ban quy dinh cho phép cac c¢6 phan ghi danh (theo hinh
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thirc chimg chi hoic khong chung chi) duoc chuyén nhuong ma khong bt budc phai
c¢6 van ban chuyén nhuong. Hoi dong quan tri c6 thé ban hanh cac quy dinh vé ching
chi va chuyén nhuong cb phan theo cac quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, phéap luat
vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan va Diéu 1é nay

Piéu 16. Chirng chi chirng khoan khac

1.

Chung chi trai phiéu hodc ching chi ching khoan khéc ciia Cong ty (trir cac thu chao
ban, cac ching chi tam thoi hodc céc tai liéu twong ty) s& duoc phat hanh c6 dau va
chir ky cta ngudi dai dién phap luat Cong ty, trir trudng hop ma cac diéu khoan va
diéu kién phat hanh quy dinh khéc.

Cong ty co quyén phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén ddi va cac loai trai phiéu
khac theo quy dinh cta phap luit va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 17. Chao bin va chuyén nhwong ¢é phan

1.

Hoi dong quan tri quyét dinh thoi diém, phuwong thirc va gia chao ban ¢ phan trong
s6 ¢6 phan duoc quyén chao ban. Gia chao ban cd phan khong duoc thip hon gia thi
truong tai thoi diém chao ban hodc gia tri duoc ghi trong s sach ctia ¢6 phan tai thoi
diém gan nhat, trir nhitng truong hop sau day:

Cb phan chio ban cho tat ca ¢ dong theo ty 1¢ co phan hién c¢6 cta ho & Cong ty;

Cb phan chao ban cho ngudi mdi gidi hodc ngudi bao lanh. Trong truong hop nay, sd
chiét khau hoic ty 1& chiét khdu cu thé phai duoc sy chap thuan cua sé co dong dai
dién cho it nhat bay muoi lam phan trim (75%) tong sé c6 phan c6 quyén biéu quyét;
Céc truong hop khac va mirc chiét khau trong cac truong hop d6 do Dai hoi dong cd
déng quyét dinh.

Trudong hop Cong ty phat hanh thém cb phan phd thong va chao ban sé ¢ phan do
cho tat ca c6 dong phod thong theo ty 1& ¢d phan hién c6 cta ho tai Cong ty thi phai
thuc hién theo quy dinh sau day:

Cong ty phai thong bao bang vin ban dén cac c6 dong theo phuong thirc bao dam dén
duogc dia chi thuong tra cua ho. Thong bao phai dugc ding bao trong ba (03) sb lién
tiép trong thoi han mudi (10) ngay lam viée, ké tir ngay thong bao;

Thong bao phai c6 ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb giéy chung minh nhan dan,
ho chiéu hodc ching thuc c& nhan hop phéap khac cua cd dong 1a cé& nhan; tén, dia chi
thuong tra, quéc tich, sé quyét dinh thanh 1ap hodc sb Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép cua cd dong 1a t6 chirc; sé ¢6 phan va ty 18 c6 phan hién co cua cb dong tai
Cong ty; tong s6 co phan du kién phat hanh va sd ¢ phan c6 dong duge quyén mua;
gia chao ban cd phﬁn; thoi han dang ky mua; ho, tén, chir ky cua nguoi dai dién theo
phap luat ciia Cong ty. Thoi han xac dinh trong thong bao phai hop 1y du dé ¢ dong
dang ky mua duoc ¢6 phan. Kém theo thong bao phai c6 mau phiéu ding ky mua do
Cong ty phat hanh,;

Cb dong co quyén chuyén nhugng quyén uwu tién mua cd phan cta minh cho nguoi
khac;

Néu phiéu ding ky mua c6 phan khong dugc giri vé Cong ty dung han nhu thong bao
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thi ¢6 dong c6 lién quan coi nhu dd khéng nhin quyén vu tién mua. Truong hop sd
luong co phan dy dinh phat hanh khong dugce cd dong va ngudi nhan chuyén quyén
wu tién mua ding ky mua hét thi s6 ¢6 phan dy kién phat hanh con lai s& do Hoi dong
quan tri quan ly. Hoi dong quan tri c6 thé phan phdi sé ¢ phan d6 cho ¢ dong cua
Cong ty hodc nguoi khac theo cach thirc hop 1y véi diéu kién khong thuan lgi hon so
v6i nhitng diéu kién d3 chao ban cho céc cd dong hién hiru, trir truong hop Pai hoi
ddng c6 dong co chap thuan khac hoic cb phan dugc ban qua S¢ Giao dich Chimg
khoan.

3. C6 phan dugc coi 1a dd ban khi dugc thanh toan du va nhitng thong tin vé ngudi mua
quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 cta Diéu 1¢ nay duoc ghi dung, ghi du vao s6 ding ky
¢ dong; ké tir thoi diém d6, nguoi mua cb phan tro thanh c6 dong ciia Cong ty.

4. Cac cb phan duoc ty do chuyén nhuong, trir trudng hop quy dinh khoan 3 Piéu 81
ctia Luat Doanh nghiép va cac truong hop khac do phap luat quy dinh. Viéc chuyén
nhuong duoc thuc hién bang vin ban theo cach thong thudng hodc bang cach trao tay
c6 phiéu. Gidy to chuyén nhuong phai duge bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén
nhuong hodc dai dién uy quyén cua ho ky. Viéc chuyén nhuong ¢ phan sé co hiéu
luc ngay sau khi viéc chuyén nhuong c6 phan da dugc dang ky trong S6 Pang ky ¢
déng sau khi hoan tat viéc thanh toan. Chi cac cd dong co tén trong SO Piang ky cd
d6ng méi duogc coi 1a cd déng hop phap ciia Cong ty.

5. C6 phan chua dugc thanh toan diy di khong duoc chuyén nhuong va hudng cd tic.

6. Diéu kién, phuong thirc va thu tuc chao ban ¢ phan ra cong ching, chao ban ching
khoan riéng 1¢ thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé ching khoan, quy dinh cia
phap luat.

7. C6 phiéu niém yét trén S& Giao dich Chimg khoéan s& duoc chuyén nhuong theo cac
quy dinh cua phap lut vé chimg khoan va thi truong chimg khoan ciia S& Giao dich
Chung khoan.

Dicu 18. Thira ké c6 phan.

1. Trong trudng hop mdt c6 dong 1 c4 nhan bi chét, thi nhimg ngudi thira ké hop phap
theo quy dinh cta phap luat s& dugc Cong ty cong nhan 1 co quyén hoic loi ich dbi
v6i s6 ¢ phan ciia ngudi dd mat. Thu tuc giai quyét thira ké sé tuan theo quy dinh
ctia phap luat. Tuy nhién, khong cé quy dinh nao trong diéu khoan nay giai phong tai
san ciia ¢ dong da chét khoi bat ky trach nhiém nao lién quan t6i cac ¢d phan ma
ngudi d6 nam giit.

2. Khi mot c6 dong 1a mot phap nhan bi giai thé, pha san, sap nhép, chia tach, chuyén
d6i hinh thirc hoat dong, thi moi quyén va trach nhiém lién quan téi c6 phan cia cd
dong d6 sé duoc giai quyét theo quy dinh ciia phap luat.

Diéu 19. Thu hdi ¢6 phin

1. Trudng hop c6 dong khong thanh toan day du va ding han sd tién phai tra dé mua co
phan, Hoi ddng quan tri thong bao va co quyén yéu cau cd dong do6 thanh toan s tién
con lai cling véi 13i suat trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do viéc khong
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thanh toan day du gay ra cho Cong ty.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (t6i thiéu 1a bay
(07) ngay ké tir ngay giri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi rd
truong hop khong thanh toan theo ding yéu cau, sé c¢6 phan bj thu hoi s& twong g
v6i s tién chua thanh toan hét.

3. Hoi dong quan tri co quyén thu hdi cac ¢d phan chua thanh toan ddy da va dung han
trong trudng hop cac yéu cau trong théng bao néu trén khong dugc thuc hién. Viée
thu hdi bao gdm tat ca cac khoan c6 tic duoc cong bd ddi voi co phan bi thu hoi do
ma chua duge chi trd thyc té trude thoi diem thu hoi.

4. Cb phan bi thu hdi duge coi 1a cac ¢b phan duoc quyén chiao ban. Hoi ddng quan tri
c6 thé truc tiép hodc ty quyén ban, tai phan phdi hodc giai quyét cho nguoi di so hiru
6 phan bi thu hdi hodc cac ddi twong khac theo nhing diéu kién va cach thirc ma Hoi
dong quan tri cho rang 1a phu hop.

5. Co6 ddéng nam gitt cd phan bi thu hdi phai tir bo tu cach cd dong ddi voi nhimng cd
phan d6, nhung van phai thanh toan tit ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién
141 theo 1ai suit ctia Ngan hang Nha nudc cong bd tai thoi diém bi thu hdi theo quyét
dinh ctua Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi
ddng quan tri c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri cd
phan vao thoi diém thu hdi.

6. Thong bao thu hoi s& duoc guri dén ngudi ndm gitr ¢d phan bi thu hdi trude thoi diém
thu héi tai dia chi ngudi nam giit ¢d phan dang ky. Viéc thu hdi van c6 hiéu luc ké ca
trong trudng hop c6 sai s6t hodc bat can trong viée giri thong bao.

Piéu 20. Mua lai c6 phin theo yéu ciu ciia c6 dong

1. Cb dong biéu quyét phan ddi cac quyét dinh vé to chirc lai Cong ty hodc cac quyét
dinh thay d6i cac quyén va nghia vu cia c6 dong theo quy dinh tai Piéu 1& nay c6
quyén yéu cau Coéng ty mua lai ¢cd phan ctia minh. Yéu ciu phai dugc thuc hién bang
van ban, trong d6 néu ro tén, dia chi ctua ) dong do, sb lugng cd phén, gia chao ban,
va 1y do yéu cdu mua lai. Yéu cau phai dugc giri téi Cong ty trong vong mudi (10)
ngay lam viéc ké tir ngdy Dai hoi dong ¢ dong phé duyét van dé duoc quy dinh tai
khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau ciia c6 dong theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay trong vong chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Co phan s&
duoc mua lai theo gia tri truong tai thoi diém do, néu gia thi truong khong xac dinh
duoc thi s€ do cac bén thoa thuan.

3. Truong hop khong thoa thuan dugc vé gia thi ¢6 dong do c6 thé ban co phan cho
ngudi khac hodc cac bén cé thé yéu cdu mot to chic dinh gia chuyén nghiép dinh gia.
Cong ty gi6i thiéu it nhit ba (03) td chirc dinh gia chuyén nghiép dé c6 dong lua chon
va lua chon d6 13 quyét dinh cudi cung. Chi phi thué t6 chirc dinh gia s& do ¢ dong
yéu cdu chi tra. Gia ban cua cb phan s& duoc xac dinh trén co sé béo cdo tai chinh
gin nhit di dugc phé duyét va kiém toan (néu co) ctia Cong ty.
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Trong vong nam (05) ngay, ké tir ngay co gia do t6 chirc dinh gia cung cip, néu hai
bén khong phan d6i, thi gia ban s& duoc coi nhu da duoc dong y. Trong trudong hop
hai bén c6 phan ddi, thi ¥ kién phan dbi phai dwoc giri bang vin ban téi Cong ty.
Trong vong muoi (10) ngay ké tir ngdy nhan duoc ¥ kién phan ddi, néu hai bén khong
dat duoc thoa thuan, thi vu viéc dugc dua ra giai quyét tai co quan giai quyét tranh
chap theo quy dinh tai Diéu 78 cta Piéu 1¢ nay.
Piéu 21. Mua lai ¢c6 phin theo quyét dinh ciia Céong ty

Cong ty c6 quyén mua lai khong qua ba muoi phan traim (30%) tong s6 ¢6 phan phd
thong di ban, mot phan hodc toan bo ¢d phan wu dai ¢ tire da ban theo quy dinh sau
day:

1. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc mua lai khong qua mudi phan traim (10%) téng s6
¢ phan di ban ciia mdi loai trong mdi mudi hai (12) thang. Trong truong hop khéc,
viéc mua lai ¢6 phan do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh.

2. Hoi ddng quan tri quyét dinh gid mua lai c6 phan. Di v6i cd phan phd thong, gia
mua lai khong dugc cao hon gia thi trudng tai thoi diém mua lai, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay. Ddi véi c6 phan loai khac, néu Cong ty va cd dong co lién
quan khong c6 thoa thuan khac thi gia mua lai khong dugc thap hon gia thi truong.

3. Cong ty c6 thé mua lai c6 phan ctia mdi cd dong theo ty 1& cd phan tuong g cua ho
trong Cong ty. Trong truong hop ndy, Cong ty phai giri mot thong bao bang phuong
thirc bao dam dén duogc tt ca c6 dong vé quyét dinh mua lai c6 phan t6i tat ca cac co
déng trong vong ba muoi (30) ngay, ké tir ngay quyét dinh duoc phé duyét. Thong
béo phai ¢ cac thong tin nhu tén va tru s¢ Cong ty, tong sd cb phan dugc Cong ty
mua lai, gid mua hodc nguyén tdc xac dinh gia mua, thu tuc va thoi han thanh toén,
thi tuc va thoi han cac cd dong chao ban c¢b phan cta ho cho Cong ty.

4. Cb dong dong ¥ ban lai c¢6 phan phai giri chao ban ¢d phan ciia minh bang phuong
thirc bao dam dén duoc Cong ty trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngy thong
bdo. Chao ban phai c6 ho, tén, dia chi thuong tru, ) giéy chirng minh nhan dan, ho
chiéu hodc chung thuc ca nhan hop phéap khéc cua cd dong 1a ca nhan; tén, dia chi
thuong tra, qudc tich, sé quyét dinh thanh lap hodc sé Gidy chuing nhan dang ky
doanh nghiép cta c6 dong 1a to chirc; s6 ¢d phan s¢ hitu va s6 cd phan chao ban;
phuong thirc thanh toan; chit ky cta c6 dong hoidc ngudi dai dién theo phap luat cia
¢ déng. Cong ty chi mua lai c6 phan duge chio ban trong thdi han néi trén.

Piéu 22. Piéu kién thanh toin va xir Iy cac c6 phian dwgc mua lai
1. Cong ty s€ chi thuc hién viéc thanh toan ddi vé6i viéc mua lai cd phén theo quy dinh
tai Diéu 20 va Diéu 21 cua Diéu 1& nay cho cac ) dong néu sau khi hoan thanh viéc
thanh toan cho cac c6 phan dugc mua lai, Cong ty van c6 kha ning dam bao chi tra
moi khoan ng va nghia vu tai san khéc.
2. Truong hop viée thanh toan c6 phan mua lai trai v6i quy dinh tai khoan 1 cta Diéu
nay thi cac c¢6 dong phai hoan tra cho Cong ty sb tién, tai san khac di nhén; trudng
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hop ¢6 dong khong hoan tra dugc cho Cong ty thi ¢ dong do va tat ca thanh vién Hoi
ddng quan trj phai cing lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san
khac ctia Cong ty trong pham vi gia tri sd tién, tai san di tra cho c6 dong ma chua
duoc hoan lai.

3. Tat ca s6 cd phén duoc mua lai theo quy dinh tai Piéu 20 va 21 cua Piéu 1& nay s¢é
duoc coi 13 ¢6 phan thu vé va thudc sd ¢d phan duoc quyén chao ban phu hop véi quy
dinh ctua Luat Chung khoan va cac quy dinh hién hanh khac.

4. C6 phiéu xac nhan quyén so hiru ¢ phan dd dugc mua lai phai dugc tiéu huy ngay
sau khi cd phan tuong tmg da duoc thanh toan du. Chu tich Hoi dong quan tri va
Téng Giam ddc phai lién doi chiu trach nhiém vé thiét hai do khong tiéu hiy hodc
cham tiéu huy cb phiéu gay ra dbi voi Cong ty.

5. Khi thyc hién thanh toan ddy du cho viéc mua lai c6 phan, néu téng gia tri cac tai san
ghi trong sb ké toan cua Cong ty giam hon mudi phan traim (10%), thi Cong ty phai
thong bao cho tit ca cac chi ng biét trong vong mudi lam (15) ngdy, ké tir ngay hoan
thanh viéc thanh toan cho s6 ¢ phﬁn mua lai.

CHUONG V: CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT

Piéu 23. Co cu to chirc quan ly
Co céu to chirc quan 1y cua Cong ty bao gom:

1. Pai hoi dong cé dong: Dai hoi dong cd dong 13 co quan quyét dinh cao nhit cua
Cong ty, dugc thuc hién tat ca céac quyén han ctia minh ma khoéng bi gi6i han hoac
anh huong boi cac quyén cua Hoi ddng quan tri theo Diéu 1 nay;

2. Hbi dong quan tri: Hoi dong quan tri 13 co quan quan 1y cia Cong ty, duoc diéu
chinh boi cac chuan muyc cao nhat vé quan tri, diéu hanh doanh nghi¢p va chiu trach
nhiém quan Iy Cong ty vi cac quyén loi tét nhat cho tat ca cac c¢d dong;

3. Ban Tong Giam doc: Téng Giam doc chiu trach nhiém diéu hanh cac hoat dong kinh
doanh hang ngiy cta Cong ty, chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va trude
phap luat vé& viéc thyc hién cac quyén va nghia vu dugc giao. Gitp Tong Giam ddc
diéu hanh Céng ty c6 cac Pho Tong Giam déc.

4. Ban kiém soat: Ban Kiém soat chiu trach nhiém vé viéc giam sat tinh hinh hoat
dong, quan ly va diéu hanh Cong ty, chiu trach nhiém trudc Pai hoi déng cd dong va
trudc phap luat vé viéc thuc hién céac quyén va nghia vu dugc giao.

MUC I: PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 24. Pai hji dong c6 dong
1. Dai hoi dong c6 dong gdm tat ca cd dong cé quyén biéu quyét, 1 co quan quyét dinh
cao nhat ciia Cong ty cd phan.

2. Pai hoi déng ¢ dong thudng nién c6 quyén thdo luan va thong qua:
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a. Bdo cdo tai chinh nim duogc kiém toan;
b. Béo cao ciia Hoi dong quan tri;
c¢. Béo céo cia Ban kiém soét;
d. K& hoach phat trién ngan han va dai han ctia Cong ty.
Pai hoi dong 6 dong thudng nién va bt thudng thong qua quyét dinh vé cac van dé sau:
Thong qua cac bao céo tai chinh nam va dinh hudng phat trién ciia Cong ty;
Mirc ¢6 tirc thanh toan hang nim cho mdi loai ¢6 phan phu hop véi Luat Doanh
nghiép va cac quyén gan lién véi loai ¢ phan do;
S6 luong thanh vién ciia Hoi dong quan tri; ban kiém soat;
Thong qua viée bd sung hay giam nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty;
Quyét dinh thay d6i von diéu 1é ctia Cong ty bao gdm ca viéc giam vén diéu 18
Lua chon cong ty kiém toan;
Bau, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém
soat;
Tong s6 tién thu lao ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri va Bao cdo tién thu lao cua
Hoi dong quan tri;
B sung va sira d6i Didu 1é Cong ty;
Loai c6 phan va sb lugng c6 phan méi duoc phat hanh dbi véi mdi loai ¢ phan;
Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;
T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

. Kiém tra va xir 1y cac vi pham ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét gy thiét hai

cho Cong ty va cac co dong ciia Cong ty;

Quyét dinh giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua c6 gia
tri tir ndm muoi phan traim (50%) tro 1én tong von diéu 18 cuia Cong ty;

Cong ty mua lai hon mudi phan tram (10%) mdi loai ¢6 phan di phat hanh;

Cong ty hodc cac chi nhanh ciia Cong ty ky két hop dong vé6i nhitng ngudi duoc quy
dinh tai khoan 1 Piéu 120 Luat Doanh nghiép v&i gia tri bang hodc 16n hon hai muoi
phan tram (20%) téng gia tri tai san ciia Cong ty va cac chi nhanh ctua Cong ty duoc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhét dugc kiém toan;

Céc van dé khac theo quy dinh ctia Diéu 1é nay va cac quy ché khac cua Cong ty, clia
phap luat.

Cb d6ng khong duoc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

Céc hop dong quy dinh tai diém p khoan 3 ctia Piéu nay khi c¢6 dong d6 hodc ngudi
c6 lién quan t6i c6 dong d6 1a mot bén cia hop dong;

Viéc mua lai ¢ phan cua c6 dong d6 hodc ciia ngudi c6 lién quan toi ¢d dong do trir
truong hop viéc mua lai ) phén duoc thuc hién theo ty 1€ s& hiru cua tat ca cac co
dong hodc viéc mua lai dugc thyc hién thong qua khdp 1€nh hodc chao mua cong khai
trén S& giao dich ching khoan.
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5.

Tat ca cac Nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai duoc
dua ra thao luan va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong.

Piéu 25. Tham quyén triéu tip hop Pai hoi ddng cd dong

1.

Pai hoi déng cd dong hop thuong nién hoac bat thuong; it nhat mdi nam hop mét
(01) lan. Pia diém hop Dai hoi déng ) dong phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.

Pai hoi dong co dong phai hop thuong nién trong thoi han bon (04) thang, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh. Theo d& nghi ctia Hoi dong quan tri, co quan ding ky kinh doanh ¢
thé gia han, nhung khong qué sau (06) thang, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Pai hoi dong ¢ dong thuong nién thao luan va thong qua cac van dé sau dy:

Béo cao tai chinh hang nam;

Céc kiém toan vién doc 1ap co thé duoc moi tham du dai hoi dé tu van cho viéc thong
qua cac bao céo tai chinh nam;

Biao céo ctia Hoi dong quan tri danh gia thuc trang cong tac quan 1y kinh doanh &
Cong ty;

Béo cdo ciia Ban kiém soat vé quan 1y Cong ty cua Hoi dong quan tri hoic Tong
Giam ddc;

Mirc ¢d tirc d6i véi mdi cd phan cua timg loai;

Céc van dé khac thudc thim quyén.

Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop bat thuong Pai hoi dong cd dong trong cac
truong hop sau day:

Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

Bang can dbi ké toan nam, cac bao cdo sau (06) thang hodc quy hoic bao céo kiém
toan cua nim tai chinh phan anh vén chu sé hitu d3 bj mat mot nira (1/2) so véi sd
dau ky;

S6 thanh vién Hoi dong quan tri con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh cia phap
luat hoac it hon mot nira s6 thanh vién quy dinh trong Piéu 18;

Theo yéu cau cua cd dong hodc nhom c¢d dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 cia Piéu
1& nay yéu cau triéu tdp Pai hoi dong ¢ dong bang mot van ban kién nghi. Van ban
kién nghi triéu tdp phai néu rd 1y do va muc dich cudc hop, co chir ky cua cac cd
d6ng lién quan (van ban kién nghi c6 thé 1ap thanh nhiéu ban dé c6 du chir ky cua tat
ca cac cd dong co lién quan);

Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soét co 1y do tin tudng rﬁng
cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc can bo quan 1y cap cao vi pham nghiém trong
cac nghia vy cua ho theo Diéu 47 cua Diéu 1é nay hodc Hoi déng quan tri hanh dong
hodc c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ciia minh;

Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

Héi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng ¢ dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay, ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quén tri con lai nhu quy dinh tai diém c
khoan 3 hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém d, e khoan 3 Diéu nay.
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5.

Truong hop Hoi dong quan tri khong tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém
soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cd dong.

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh
tai khoan 5 DPiéu nay thi c6 dong hodc nhom c6 dong co yéu cau quy dinh tai khoan 4
Piéu 12 ctia Piéu 1é nay co quyén thay thé Hoi dong quan tri, Ban kiém soat triéu tap
hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, cd dong hodc nhom cd dong triéu tap hop Dai hoi déng )
déng c6 quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh ty, thi tuc triéu
tap, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong néu xét thay can thiét.
Nguoi triéu tap phai 14p danh sach ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cd dong,
cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong, lap
chuong trinh va ndi dung cudc hop, chuén bi tai liéu, xac dinh thoi gian va dia diém
hop, gtri théng bao moi hop dén timg cd déng c6 quyén du hop theo quy dinh cua
Diéu 1¢ nay.

Chi phi cho vi¢c tri¢u tap va tién hanh hop Pai hoi déng c dong theo quy dinh tai
cac khoan 4, khoan 5 va khodan 6 ciia Didu nay s& duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao gdm nhiing chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham dy Pai hoi déng cb dong,
ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Piéu 26. Cac dai dién dwgc uy quyén

l.

Céc cb dong c6 quyén tham du DPai hoi dong cd dong theo quy dinh ciia phéap luat c6
thé truc tiép tham dy hoac uy quyén cho dai dién cua minh tham du. Nguoi dugc uy
quyén khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong. Nguoi duge cd dong uy quyén khong duge
phép uy quyén lai cho ngudi khiac dong thoi khong dugc hanh dong vuot qua pham vi
dugc uy quyén. Truong hop c6 nhidu hon mot (01) ngudi dai dién theo uy quyén
duogc cur thi phai xac dinh cu thé sb ¢b phén va s6 phiéu bau cta mdi nguoi dai dién.
Co dong 1a t6 chirc co quyén uy quyén cho mot hodc mot sé nguoi tham dy hop Pai
hoi déng ) dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 96 Luat Doanh nghiép.

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cd dong phai lap thanh vin
ban theo mau cua Cong ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

Trudng hop cd dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi phai cé chit ky cia c6 dong d6 va
ngudi duoc uy quyén du hop;

Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a t6 chirc 1a ngudi uy quyén
thi phai c6 chir ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luat
ctia ¢ dong va nguoi duoc uy quyén du hop;

Trong trudng hop khac thi phai c6 chit ky cua nguoi dai dién theo phap luat ciia cd
déng va nguoi duge uy quyén du hop.

Nguoi duge uy quyén du hop Pai hoi ddng c6 dong phai ndp vin ban uy quyén trude
khi vao phong hop.

Truong hop ludt su thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi
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dinh dai dién trong trudng hop nay chi duoc coi 13 ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh dai
dién d6 dugc xuat trinh cung véi gidy uy quyén cho luat su hodc ban sao hop 1é cua
gidy uy quyén d6 (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty);

5. Trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét cua ngudi dugc uy
quyén du hop trong pham vi duoc uy quyén van cé hiéu lyc khi c6 mot trong cac
truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoac bi mat nang luc
hanh vi dan su;

b. Ngudi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

c. Nguoi uy quyén di huy bé tham quyén ciia nguoi thuc hién viéc uy quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc théng bao vé
mot trong cac sy kién trén trudc gid khai mac cudc hop Pai hoi df)ng cd dong hoac
trudc khi cudc hop duogc triéu tap lai.

6. Trudng hop cb phan dugc chuyén nhuong trong thoi gian tir ngay 14p xong danh sach
¢ dong dén ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong thi ngudi nhan chuyén nhuong
c6 quyén du hop Pai hoi déng cbd dong thay thé cho nguoi chuyén nhuong dbi voi sd
¢ phan da chuyén nhuong.

Diéu 27. Thay déi cac quyén

1. Viéc thay d6i hodc huy bo cac quyén dic biét gan lién véi mot loai ¢6 phan wu dii co
hiéu lyc khi duge c6 dong nam giir it nhit sdu muoi lam phan trim (65%) c6 phan
phé thong tham du hop thong qua dong thoi duge ¢d dong nim giit it nhat bay muoi
lam phan trdim (75%) quyén biéu quyét ciia loai ¢ phan uu dii néi trén biéu quyét
thong qua. Viéc t6 chirc cudc hop cta cac ¢ dong nam gitr mot loai ¢6 phan wu dai
dé thong qua viéc thay d6i quyén néu trén chi c6 gid tri khi co tbi thiéu hai (02) ¢
dong (hodc dai dién duoc uy quyén cta ho) va nam giir toi thiéu mot phan ba (1/3)
gia tri ménh gia ciia cac cd phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong cé du s6 dai
biéu nhu néu trén thi cudc hop duoc tb chirc lai trong vong ba muoi (30) ngay sau do
va nhitng nguoi nim gilr cd phén thudc loai d6 (khong phu thudc vao sO lugng nguoi
va sd ¢b phan) c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién duoc uy quyén déu duoc coi
la du s lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cua ) dong nam gitr cd phﬁn uu
dai néu trén, nhiing nguoi nam gitr ) phén thudc loai d6 c6 mat truc tiép hoac qua
ngudi dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi c¢d phan cing loai ¢6 quyén biéu
quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

2. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hi¢n tuong tu voi céac
quy dinh tai Diéu 29 va Diéu 31 Diéu 1& nay.

3. Trir khi cac diéu khoan phét hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan lién
v6i cac loai co phan c6 quyén wu dii d6i vi mot sb hodc tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phdi lgi nhuan hodc tai san cia Cong ty khong bi thay d6i khi Cong ty
phat hanh thém céc c¢6 phan cing loai.
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Picu 28. Tri¢u tap Dai hoi dong c6 dong, chwong trinh hop, va thong bao hop Pai hoi
dong co dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap Dai hoi dong ¢ déng, hodc Pai hoi dong cd dong dugc tridu
tap theo cac truong hop quy dinh tai khoan 5 hogc khoan 6 Biéu 25 cta Diéu 18 nay.

2. Nguoi triéu tap Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Chuan bi danh sach cac c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi trong
vong ba muoi (30) ngdy trude ngdy bat dau tién hanh Pai hoi dong c6 dong; chuong
trinh hop, va céc tai li€u theo quy dinh phu hop véi phap luat va cac quy dinh cua
Cong ty;

b. Xac dinh thoi gian va dia diém to chuc dai hoi;

c. Thong bao va giri thong bao hop Pai hoi ddng ¢ dong cho tit ca cac cd dong co
quyén dy hop.

3. Thong bao hop Pai hoi déng cd dong duoc gui cho tit ca cac co dong dong thoi cong
b trén phuong tién thong tin cua So giao dich chimg khoan (trong trudng hop Cong
ty niém yét hodc dang ky giao dich), trén trang thong tin dién tir (website) ciia Cong
ty. Thong bao hop Dai hoi dong cd dong phai duoc giri it nhat mudi lam (15) ngay
truéc ngdy hop Pai hoi dong co dong, (tinh tir ngdy ma thong bao duoc gui hodc
chuyén di mgt cach hop 1€, dugc tra cudc phi hodc duge bd vao hom thu). Chuong
trinh hop Pai hoi dong c¢6 dong, cac tai lidu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu
quyét tai dai hoi duoc giri cho cac c¢6 dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty. Trong truong hop tai liu khong dugce gui kém thong bao hop Pai hoi
dong c6 dong, thong bao mdi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir dé cac cd
dong co thé tiép can.

4. Cbd dong hoac nhém cd dong duoc dé cap tai khoan 3 Piéu 12 cua Diéu 18 nay co
quyén kién nghi cic van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong. Kién
nghi phai dugc lam bang vin ban va phai dugc giri cho Cong ty it nhat ba (03) ngay
lam viéc trudc ngay khai mac Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bao gdm ho va
tén c6 dong, sb lugng va loai ¢ phan ngudi 6 nam gitt, va ndi dung dé nghi dwa vao
chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c¢d dong co quyén tir chdi nhiing kién nghi lién
quan dén khoan 4 cua Diéu ndy trong cac truong hop sau:

Kién nghi dugc gui dén khong dung thoi han hodc khong du, khong ding ndi dung;

b. Vao thoi diém tiép nhan kién nghi, c6 déng hodc nhom cd dong khong dam bao di ty
1& s6 hiru ¢6 phan pho thong nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 18 nay;

Vian dé dé xuat khong thudc tham quyén ciia Pai hoi dong c6 dong ban bac va thong qua;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luét.

6. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va noi dung cudc hop, trir truong hop
quy dinh tai khoan 5 Piéu nay; kién nghi duoc chinh thic bd sung vao chuong trinh
va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi déng cd dong chép thuan.
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7. Hoi dong quan tri phai chuan bi dy thao nghi quyét cho ting van dé trong chuong
trinh hop.

Piéu 29. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong

1. Pai hoi déng ) dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai di¢n cho it nhét
sau muoi lam phan trim (65%) c6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong c6 du s lugng c6 dong trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi tri¢u tdp hop dai hoi huy cudc hop. Dai hoi
ddng c6 dong phai dugc triu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t6 chtrc Dai hoi dé)ng ) dong lan thr nhat. Pai hoi déng cd dong tri¢u tap lai chi
duoc tién hanh khi ¢6 thanh vién tham du 13 céc ¢b dong va nhiing dai dién dugc uy
quyén du hop dai dién cho it nhat nam muoi mdt phan trim (51%) c6 phan c6 quyén
biéu quyét.

3. Trudng hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 da sb cb dong can
thiét trong vong ba muoi (30) pht ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi
ddng cb dong lan thir ba ¢ thé duoc tridu tp trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong truong hop nay dai hoi duoc tién hanh
khong phu thudc vao sb luong cb dong hay dai dién uy quyén tham du va dugc coi 1a
hop 1€ va co quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuén tai Pai hoi
ddng c6 dong lan thir nhat.

4. Chi c6 Dai hoi déng cb6 dong méi c¢6 quyén thay doi chuong trinh hop dd duoc gui
kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 28 cua Diéu 18 nay.

Diéu 30. Thé thirc tién hanh hgp va biéu quyét tai Dai hoi dong co dong

1. Vao ngay to chirc Pai hoi dong cd dong, Cong ty phai thuc hién thu tuc dang ky cb
d6ng va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cd dong co quyén du hop c6 mat
dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty s& cap cho timg c6 dong hodc dai dién dugc
uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 co ghi sb dang ky, ho va
tén ctia cd dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sd phiéu biéu quyét cua cd
dong d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sd thé ung ho nghi quyét duoc thu
trude, sb thé phan d6i nghi quyét duge thu sau, cudi cing dém tong sé phiéu tan
thanh hay phan ddi dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tng ho, phan dbi timg van dé hoic
b6 phiéu tring, s& dugc Chu toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé
dé. Pai hoi s€ ty chon trong s6 dai biéu nhiing nguoi chiu trach nhi¢m kiém phiéu
hodc gidm sat kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chu toa s€ chon nhiing nguoi
d6. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu khong qua ba (03) nguoi.

3. Chau toa, thu ky va ban kiém phiéu cua cudc hop Dai hoi déng cd dong duogc quy dinh
nhu sau:

a. Chu tich Hoi déng quan tri [am chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri tri¢u tap;
truong hop Chu tich Véng mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién
con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa cudc hop; truong hop khong cé nguoi
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c6 thé 1am chu toa thi thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 chirc vy cao nhét diéu khién dé
Dai hoi dong c6 dong bau chil toa cudce hop trong sé nhitng ngudi du hop va ngudi co
) phiéu bAu cao nhét 1am chu toa cudc hop;

b. Trong cac trudng hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong dicu
khién dé Dai hoi dong cbd dong bau chu toa cude hop va ngudi co sd phiéu bau cao
nhét 1am chi toa cudc hop;

c. Chii toa cir ngudi lam thu ky 1ap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong;

d. Pai hoi dong c6 déng bau ban kiém phiéu khong qua ba (03) ngudi theo dé nghi cua
chu toa cudc hop;

4. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua ngay trong
phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 1 va chi tiét thoi gian dbi vé6i timg van
dé trong ndi dung chwong trinh hop.

5. Cb dong hoic ngudi duge uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac dugc
ding ky va c¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky. Chu toa khong duoc
dung cude hop dé nhiing nguoi dén muodn dang ky; trong truong hop nay, hi¢u luc
cua nhirng biéu quyét da tién hanh khong bi &nh huong.

6. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi déng ) dong co quyén:

Yéu ciu tit ca nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khéc;

b. Yéu cau co quan c6 thAm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhitng nguoi
khong tudn thi quyén diéu hanh cta chu toa, ¢ y gy rdi trat ty, ngin can tién trién
binh thudng cua cudc hop hodc khong tuan thu cic yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khéi cudc hop Pai hoi déng cd dong;

7. Quyét dinh ciia Chu toa vé trinh tu, thi tuc hodc céac sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia Dai hoi dong c6 dong s& mang tinh phan quyét cao nhat.

8. Chu toa Pai hoi déng ) dong co quyén hoan hop dai hdi ngay ca trong truong hop
da c6 du sb dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém do chu toa
quyét dinh ma khong can lay ¥ kién cua dai hoi trong cac trudng hop sau ddy:

Céc thanh vién tham dy khong thé c6 chd ngdi thuan tién ¢ dia diém t6 chirc dai hoi;

b. Hanh vi cia nhiing ngudi c6 mat lam mat trat tu hodc c6 kha nang lam mat trat tu cia
cudc hop;

c. Su tri hoan la can thiét dé cac cong viéc cua dai hoi dugc tién hanh mot cach hop 1¢;

d. Khi c6 su nhét tri hodc yéu cau cua Dai hoi déng ) dong da co du sb lugng dai biéu
du hop can thiét.

Thoi gian hoan tdi da khong qua ba (03) ngay ké tr ngay du dinh khai mac dai hoi.
Dai hoi hop lai s€ chi xem xét cac cong vi¢e 1€ ra da dugc giai quyét hop phép tai dai
hoi bi tri hoan trudc do.

9. Trudong hop chii toa hoan hodc tam dimg Pai hoi dong c6 dong trai voi quy dinh tai
khoan 8 Piéu nay, Pai hoi dong c6 dong bau mot ngudi khac trong sé nhitng thanh
vién tham dyu dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lac két thic va hiéu luc
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10.

1.

cac biéu quyét tai cudc hop d6 khong bi anh hudng.

Hoi ddng quan tri co thé yéu cau cac cd dong hoidc dai dién dugc uy quyén tham du
Dai hoi dong c6 dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi dong quan
tri cho 1a thich hop. Truong hop c6 c¢b dong hodc dai dién dugc uy quyén khong chiu
tuan thu nhirng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh noéi trén, Hoi déng
quan tri sau khi xem xét mot cach can trong co thé tir chdi hodc truc xuit cd dong
hodc dai dién noéi trén tham gia dai hoi.

Hoi déng quan tri, sau khi da xem xét mot cach can trong, co thé tién hanh cac bién
phap dugc Hoi dong quan tri cho 1a thich hop dé:

B tri chd ngéi tai dia diém hop DPai hoi déng ) dong;

Béo dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho cd dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi.

Hoi ddng quan tri co toan quyén thay ddi nhimg bién phap néu trén va ap dung tat ca
cac bién phap néu Hoi dong quan tri thay can thiét. Cac bién phap 4p dung co thé la
cap gidy vao ctra hodc sir dung nhiing hinh thirc lya chon khac.

Trong Diéu 18 nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi cd déng dugc coi 1a tham
gia dai hoi ¢ dia diém chinh cta dai hoi.

Hang nim Cong ty t6 chtic Dai hoi dong c6 dong it nhat mot (01) 1an. Pai hoi dong cb
dong thuong nién khéng duoc to chire dudi hinh thire 1y ¥ kién bang van ban.

Piéu 31. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong

l.

e o o P

Pai hoi dong c6 dong thong qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thuc
biéu quyét tai cudc hop hoic 14y ¥ kién bang vin ban.

Quyét dinh ciia Pai hoi dong ¢ dong vé cac van dé sau day phai duoc thong qua
bang hinh thitc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cd dong:

Stra d6i, bo sung Piéu 18 Cong ty;

Thong qua dinh hudng phat trién Cong ty;

Quyét dinh loai c6 phan va tong sd cb phan cua timg loai dugc quyén chao ban;

Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

Quyét dinh dAu tu hodc ban sb tai san cd gia tri bé‘mg hoac 16n hon nam muoi phén
tram (50%) tong gia tri tai san duoc ghi trong bo céo tai chinh gin nhét ctia Cong ty;
Thong qua béo cdo tai chinh hang nam;

Té chuc lai, giai thé Cong ty.

Quyét dinh cua Dai hoi déng cd dong dugc thong qua tai cudc hop khi céd du cac diéu
kién sau day:

Puoc s6 co déng dai dién it nhat sdu muoi 1am phan trim (65%) tong sb phiéu biéu
quyét cua tat ca co6 dong du hop chap thuan;

Dbi voi quyét dinh vé loai c¢6 phan va tong sé c¢b phan cia timg loai dugc quyén chao
ban; stra d6i, b sung Diéu 1& Cong ty; t6 chic lai, gidi thé Cong ty; dau tu hodc ban
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tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon nim muoi phan tram (50%) tong gia tri tai san
duogc ghi trong bao céo tai chinh gan nhit ciia Cong ty thi phai duoc sd co dong dai
dién it nhat bay muoi 1am phan trim (75%) tong sé phiéu biéu quyét cua tat ca cd
dong du hop chép thuan;

c. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién

theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi co dong co tong sd phiéu biéu quyét
turong ing véi tong s6 ¢d phan sé hitu nhan voi sé thanh vién dugc bau cua Hoi dong
quan tri hodc Ban kiém soat va c6 dong c6 quyén don hét tong sb phiéu bau cua minh
cho mot hodc mot sb ung cu vién.
Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét dugc xac dinh theo sb phiéu
bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir tmg ctr vién cd sd phiéu bau cao nhét cho dén khi
du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. Trudng hop co tir hai tmg cir vién trd 1én
dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cting ctia Hoi déng quan tri hodc
Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sé cac ing ctr vién c6 s phiéu bau ngang
nhau hoic Iya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 18 Cong ty.

4. Cac quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi dong cd dong véi sb cd dong
truc tiép va uy quyén tham du dai dién mot tram phan tram (100%) téng sé c6 phan
c6 quyén biéu quyét 13 hop phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thi tuc triéu
tap, ndi dung chuong trinh hop va thé thirc tién hanh hop khong dugc thyc hién dung
nhu quy dinh.

5. Trudng hop théng qua quyét dinh dudi hinh thuc 14y ¥ kién bang vin ban thi quyét
dinh cta Pai hoi dong ¢ dong dugc thong qua néu duoc s ¢ dong dai dién it nhét
bay muoi lam phan tram (75%) tong s6 phiéu biéu quyét chap thuan.

6. Quyét dinh ctia Dai hoi déng cd dong phai dugc thong bao dén cb dong co quyén du
hop Pai hoi dong cb dong trong thoi han muoi 1am (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh
duogc thong qua.

Piéu 32. Thim quyén va ‘thé thirc liy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét
dinh cia Dai hi dong co dong
Tham quyén va thé thic ldy ¥ kién c¢6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong duge thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
ctia Pai hoi dong cd dong bt ctr luc nao néu xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

2. Hoi déng quan tri phai chuéin bi phiéu léy v kién, dy thao quyét dinh cua Dai hoi
dong cb dong va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu 13y ¥ kién kém theo
du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duoc giri bang phuong thirc bao dam dén
dugc dia chi dang ky cua timg c6 dong. Hoi dong quan tri phai dam bao giri, cong bd
tai liéu cho cac c6 dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gii
it nhat muoi 1am (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay y kién;

3. Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s chinh, s6 va ngay cip Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép, noi

Trang 31/62



Diéu I 16 chirc hoat dong Céng ty C6 phan Dich vu Hang khéng San bay Tan Son Nhit

dang ky kinh doanh cua Cong ty;

b. Muc dich 13y ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 giéy ching minh nhan dan, ho chiéu hodc
chung thuc ca nhan hop phap khac ctia c6 dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tra,
quoc tich, so quyet dinh thanh 1ap hodc s6 Giay ching dang ky doanh nghi¢p cua co
dong hoac dai dién theo uy quyén ctia c6 dong la td chirc; s6 lugng ¢ phan cua tung
loai va s6 phi€u biéu quyét cuia c6 dong;

d. VAin d& can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién;

f.  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu liy y kién da duoc tra 101;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty;

4. Phiéu lay y kién da duogc tra 101 phai c¢6 chit ky cua cb dong 1a ca nhan, cua nguoi dai
dién theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat ciia cd dong 1a to chic.

Phiéu l4y y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong ai
dugce quyén mo trude khi kiém phiéu. Cac phiéu 13y y kién gui vé Cong ty sau thoi
han d4 xac dinh tai noi dung phiéu 13y ¥ kién hodc da bi md déu khong hop 16.

5. Hoi ddng quan trj kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cua Ban
kiém soat hodc cta c6 dong khong nam gilr chuc vu quan ly Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, s va ngay cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh;

b. Muc dich va cac van dé can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

c. S c6 dong véi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 1& va sd biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach
c6 dong tham gia bi€u quy¢t;

d. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién ddi véi timg van dé;

e. Cac quyét dinh da dugc thong qua,;

f. Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phéap luat cua

Cong ty va ctia nguoi giam sat kiém phicu.
Cac thanh vién Hoi dong quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu
trach nhi¢ém vé tinh trung thyc, chinh xac ctia bién ban kiém phi€u; lién daoi chiu trach
nhiém vé cac thi¢t hai phat sinh tir cic quyét dinh duogc thong qua do kiém phicu
khong trung thuc, khong chinh xéc;

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc giri dén cac co dong trong thoi han muoi lam
(15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.

7. Phiéu 13y y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc
thong qua va tai li¢u c6 lién quan gui kem theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu
gifr tai tru s& chinh ctia Cong ty.
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8.

Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thire 1dy ¥ kién c6 dong bang van ban phai dugc
sO ¢ dong dai dién it nhat bay muoi lam phan trim (75%) tong s6 c6 phan co quyén
biéu quyét chip thuan va cé gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai
hoi dong cb dong.

Piéu 33. Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong

1.

Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai dugc ghi vao s6 bién ban cuia Cong ty. Bién ban
phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé ca bang tiéng nudc ngoai va phai cé cac ndi dung chi
yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh;

Thoi gian va dia diém hop DPai hoi déng co dong;

Chuong trinh va noi dung cudc hop;

Chu toa va thu ky;

Tom tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai Dai hoi dong cb dong vé timg
van dé trong nodi dung chwong trinh hop;

S6 ¢ dong va tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd déng du hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién cd dong du hop véi s co phan va sb phiéu bau twong tmg;
Téng sb phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd téng sb
phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1¢ twong tng trén téng sd
phiéu biéu quyét cua cb déng du hop;

Céc quyét dinh di duoc thong qua;

Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu luc phap 1y nhu
nhau.

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai lam xong va théng qua trude khi bé mac
cudc hop.

Chu toa va thu k¥ cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
xac ctia ndi dung bién ban.

Nguoi chu tri Dai hoi déng cd dong chiu trach nhiém td chure luu trix cac bién ban Pai
hoi dong cb déng. Bién ban Dai hoi dong cd dong phai duoc cong bd trén website clia
Cong ty trong thdi han hai muoi bon (24) gio va giri cho tat ca cac ¢ dong trong thoi
han mudi lam (15) ngay ké tir ngay Pai hoi dong ¢ dong két thuc. Bién ban Dai hoi
ddng cb dong duoc coi 1a bang ching xac thuce vé nhitg cong viéc da duoc tién hanh
tai Pai hoi dong c6 dong trir khi co ¥ kién phan ddi vé noi dung bién ban duoc dua ra
theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi guri bién ban. Bién
ban phai dugc lap béng tiéng Viét, co chit ky xac nhan cua Chu toa dai hoi va Thu ky va
dugc 1ap theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ nay. Cac ban ghi chép, bién ban,
s chit ky cta cac ¢d dong du hop va vin ban uy quyén tham du phai dugc luu gir tai tru
s& chinh cua Cong ty.
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Piéu 34. Yéu ciu hiiy b quyét dinh ciia Pai hdi dong cé dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhan dugc bién ban hop Pai hoi dong
¢ dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong co dong, cd dong,
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, Ban kiém soat ¢ quyén yéu cau Toa an
xem xét, huy bé quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢ dong trong cac truong hop sau day:
Trinh ty va th tuc triéu tdp hop Dai hoi dong c6 dong khong thuc hién dung theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

Trinh tu, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hoic Piéu 1¢
Cong ty.

Truong hop quyét dinh caa Pai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh ciia Toa
an hoac Trong tai, nguoi tri€u tap cudc hop Pai hoi déng ) dong bi huy bo co thé
xem xét to chirc lai Pai hoi dong c6 dong trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh tu,
thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 18 nay.

MUC 2: HOI PONG QUAN TRI

Piéu 35. Hoi dong quan tri

1.

Hoi dong quan tri 13 co quan quan Iy Cong ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu ciia Cong ty khong thudc thim quyén
ctia Pai hoi dong cd dong.

Hoi dong quan tri c6 cac quyén va nhiém vu sau day:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

Xéc dinh cac muyc ti€u hoat dong trén co s¢ cac muyc ti€u chién lugc duge Pai hoi
dong c6 dong thong qua;

Quyét dinh co cdu bo may quan 1y cua Cong ty;

Pé xuit cac loai cd phan c6 thé phat hanh va tong s6 ¢ phan phat hanh theo ting
loai;

Kién nghi loai c¢6 phan va tong s6 ¢ phan dugc quyén chao ban cia timg loai;

Pé xuét viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén ddi thanh ¢ phiéu va cac ching
quyén cho phép ngudi so hitu mua c6 phiéu theo murc gia dinh trudc;

Pé xuit muc cb tirc hang nam va xac dinh muc cd tuc tam thoi; td chirc viée chi tra
cd ture;

Quyét dinh mua lai co phan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 cta Diéu 1& nay;

Quyét dinh phuong an dau tu va du 4n dau tu trong thim quyén va giéi han theo quy
dinh ctia Diéu 18 nay;

Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, ¢ phiéu va cac chimg khoan chuyén ddi trong
truong hop dugc Pai hoi dong co dong uy quyén;

B6 nhiém, mién nhiém, cach chic, ky hop dong, chdm dut hop dong déi véi Ban
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Tong Giam dbc, Ké toan trudng va ngudi quan 1y khac cua Cong ty; quyét dinh mirc
lwong va loi ich khac cta nhitng nguoi quan 1y d6; cir nguoi dai dién theo uy quyén
thuc hién quyén s hiru c6 phan hodc phan vén gop & Cong ty khac, quyét dinh muc
thu lao va loi ich khéc ctia nhitng nguoi do;

Giam sat, chi dao Tong Giam dbc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hang ngay ctua Cong ty;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai li€¢u phuc vu hop Pai hoi déng cd dong, triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong hoic ly ¥ kién dé Pai hoi dong c6 dong thong qua quyét dinh;
Trinh béo cdo quyét toan tai chinh hang nam 1én Pai hoi dong cd dong;

Dé xuét viée to chire lai, giai thé hodc yéu ciu pha san Cong ty;

Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Luat ndy va Diéu 16 Cong ty.

Nhiing van dé sau day phai duoc Hoi dong quan trj phé chuan:

Thanh 1ap chi nhanh hodc cac van phong dai dién ctia Cong ty;

Thanh lap, sap nhap, chia tach, hop nhét, chuyén doi loai hinh va giai thé cac cong ty
con cua Cong ty;

Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va trir trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 49 cua Diéu 18 nay phai do Pai hoi dong cb dong phé chuan, Hoi dong quan tri
tiy timg thoi diém quyét dinh viéc thuc hién, stra d6i va huy bo cac hop dong 16n cia
Cong ty (bao gdm cac hop dong mua, ban, sip nhap, thau tém cong ty khac va lién
doanh);

Chi dinh va bai nhiém nhitng nguoi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai
va Luat su cua Cong ty;

Vi¢c vay ng va viéc thyc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va bdi thuong
cua Cong ty;

Cac khoan dau tu vugt qua mudi phan trdm (10%) gia tri ké hoach va ngan sach kinh
doanh hang nam;

Viéc mua hoidc ban cb phan cta nhitng cong ty khac duoc thanh 1ap ¢ Viét Nam hay
nudc ngoai;

Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viéc
phat hanh ¢ phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dét,
quyén s& hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc Cong ty mua hogc thu hdi khong qua mudi phan tram (10%) mdi loai ¢d phan;
Quyét dinh murc gia mua hodc thu hdi c¢b phan cua Cong ty.

Céc van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi ddng quan tri quyét dinh can phai co
su chap thudn trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bang
van ban. Mbi thanh vién Hoi dong quén tri c6 mot phiéu biéu quyét.

Khi thyc hién chtc ning va nhiém vu ctia minh, Hoi ddng quan tri tuan thu dung quy
dinh cua phap luat, Piéu 1& Cong ty va quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong. Trong
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10.

truong hop quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua tréi voi quy dinh ciia phap luat
hodc Piéu 1¢ Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién chap thuan thong
qua quyét dinh d6 phai cung lién déi chiu trach nhiém ca nhan vé quyét dinh d6 va
phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi thong qua quyét dinh néi trén
duoc mién trir trach nhiém.

Hoi déng quan tri phai bao cdo Pai hoi déng ) dong vé hoat dong cua minh, cu thé
1a vé viéc giam sat cua Hoi dong quan tri d6i v6i Tong Giam dbc va nhimg can bod
quan 1y khac trong nam tai chinh. Truong hop Hoi déng quan tri khong trinh béo céo
cho Dai hoi dong c6 dong, bao cdo tai chinh nim cua Cong ty bi coi 1a khong c6 gia
tri va chua dugc Hoi ddng quan tri thong qua.

Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién dugc uy quyén thay thé) duoc
nhén thu lao cho céng viéc cia minh dudi tu cach la thanh vién Hoi déng quan tri.
Téng muc thu lao cho Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh. Khoan
thu lao nay dugc chia cho cac thanh vién Hoi déng quan tri theo thoa thuan trong Hoi
dong quan tri hoic chia déu trong trudng hop khong thoa thuan duoc.

Téng sb tién tra cho timg thanh vién Hoi dong quan tri bao gém thu lao, chi phi, hoa
hong, quyén mua ¢ phan va céc loi ich khac dugce hudng tir Cong ty, Cong ty con cla
Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri 1a dai dién phan vén gop
phai duoc cong bd chi tiét trong bao cdo thudng nién ciia Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nim giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dé)ng quan tri hoac thuc hi¢n nhirng cong
viéc khac ma theo Hoi déng quan tri 13 ndm ngoai pham vi nhiém vu théng thudng
cua mot thanh vién Ho1 déng quan tri, co thé duogc tra thém tién tha lao dudi dang
mot khoan tién cong tron goi theo tung lan, luong, hoa héng, phan tram loi nhuin
hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Ho1 déng quan tri.

Thanh vién Ho1 d@)ng quan tri co quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, ¢
va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc
td1 tham du cac cudc hop Pai hoi déng ) dong, Ho1 déng quan tri hoac céc tiéu ban
ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 36. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hoi dong quan tri

1.

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty 1a nam (05) nguoi. Nhiém ky cia
Ho6i dong quan tri 1a nim (05) nim. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri
khong qua nim (05) nam; thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé dugc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché.

Hoi déng quan tri cua nhi¢m ky vura két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi Hoi déng
quan trji moi dugc bau va tiép quan cong viéc.

Cac c6 dong ndm giit c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhat sau
(06) thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét cua timg ngudi lai v6i nhau dé dé cur
cac mg vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhom c6 déng nam giit tir nam phan
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tram (5%) dén dudi muoi phan tram (10%) tong sb cd phan ¢ quyén biéu quyét dugc
dé cir mot (01) Gng vién; tr mudi phan trim (10%) dén dudi ba muoi phan trim
(30%) dugc dé ctr toi da hai (02) g vién; tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bén
muoi phan trim (40%) duoc dé ctr t6i da ba (03) ung vién; tir bdn muoi phan trim
(40%) dén dudi nim muoi phan trim (50%) dugc dé ctr téi da bon (04) Gmg vién; tir
nim muoi phan trim (50%) dén dudi sau muoi phan trim (60%) duoc d& cur toi da
nim (05) Ung vién; tir sau muoi phan trim (60%) dén dudi bay muoi phan trim
(70%) duoc dé cir t6i da sau (06) Gmg vién; tir bay muoi phan trim (70%) dén tam
muoi phan trim (80%) duoc dé cir tdi da bay (07) ung vién; va tir tim muoi phan
tram (80%) dén dudi chin muoi phan trim (90%) duoc dé cir t6i da tam (08) tng
vién.

4. Truong hop sb luong cac tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tmg ctr van
khong du sd lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé ctr thém tmg
ctr vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bd vé
quén tri Cong ty. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quan tri duong nhiém dé cur
tng ctr vién Hoi ddng quan trj phai duogc cong bd 16 rang va phai duge Pai hoi dong
cb dong thong qua trudce khi tién hanh dé cir.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
cac truong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép hoic bi luat phap cdm khong duge 1am thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Thanh vién d6 gui don bang vin ban xin tir chtrc dén try s¢ chinh ctia Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va thanh vién khac cua Hoi ddng quan tri co
nhitng bang chimg chuyén mon ching to ngudi d6 khong con niang luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 khong tham du céc cudc hop cua Hoi déng quan tri lién tyc trong vong
sau (06) thang ma khong c6 su chap thuan cuia Hoi dong quan tri va Hoi dong quan tri
quyét dinh chirc vu ctia ngudi nay bi bo trong;

Thanh vién d6 bi bii nhiém theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong.

6. Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém nguoi khac tam thoi lam thanh vién Hoi dong
quan tri dé thay thé chd tréng phat sinh va thanh vién méi nay phai duoc chap thuan
tai Pai hoi dong c6 dong ngay tiép sau d6. Sau khi duoc Pai hoi dong ¢ dong chap
thun, viéc b6 nhiém thanh vién méi d6 duge coi 1a ¢6 hiéu luc vao ngay dugc Hoi
déng quan tri b6 nhiém. Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri moi dugc tinh tir
ngay viéc b6 nhiém c6 hiéu luc dén ngay két thuc nhiém ky cua Hoi déng quan tri.
Trong truong hop thanh vién mdéi khong duoce Pai hoi déng ¢ dong chép thuan, moi
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho dén trudc thoi diém dién ra Pai hoi dong cd
dong c6 su tham gia biéu quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri thay thé van dugc
coi la co hiéu luc.

7. Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd thong tin theo cac
quy dinh ctia phap luat vé chirng khodan va thi truong ching khoan.
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8.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 13 ¢6 dong cua Cong ty.

Dieu 37. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién H¢i dong quan tri

1.

a.

2.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai co cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

C6 di nang luc hanh vi dan su, khong thudc dbi tugng bi cdm quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 diéu 13 Luat Doanh nghiép;

La c6 dong c4 nhan s& hiru it nhat nam phan trim (5%) tong s6 c¢6 phan co quyén
biéu quyét hoic nguoi khac c6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh
doanh hoic trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty.

Céc diéu kién khac do phap luat quy dinh.

Piéu 38. Chii tich Hji dong quan tri

1.

0 a0

Hoi dong quan tri phai lya chon trong sb cac thanh vién Hoi dong quan tri dé bau ra
mot Chu tich Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri co cac quyén va nhiém vu sau ddy:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctuia HO1 déng quan tri;

Chuan bi hodc to chirc viée chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc
hop; tri¢u tap va chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

T4 chire viée thong qua quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

Giam sat qua trinh t6 chire thuc hién cac quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

Chu toa hop Pai hoi d@)ng ) dong;

Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.
Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit thi uy quyén bang van ban cho mot
thanh vién khac dé thuc hién cac quyén va nhiém vu cuaa Chu tich Ho1 déng quan tri
theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1& Cong ty. Trudng hop khong co ngudi duoc uy
quyén hodc Chu tich Ho1 déng quan tri khong lam viéc dugc thi cac thanh vién con
lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién tam thoi giir chitc Cha tich Hoi dong quan
tri theo nguyén tic da s6 qua ban.

Chu tich Hoi dong quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri giri
b4o céo tai chinh hang nim, bao cio hoat dong ciia Cong ty, bio cao kiém toan va
bao cdo kiém tra cua Hoi dong quan tri cho cac c6 dong tai Dai hoi dong cb dong;
Trudng hop Chu tich tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay
thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay c6 quyét dinh bai mién hodc chap thuan
tir chirc ctia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dff)ng quan tri khong dugc kiém nhi¢m chuc danh Téng Giam dbc trur
khi viéc kiém nhiém nay dugc thong qua hang nim tai Pai hoi dong c6 dong thudong
nién.

Piéu 39. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1.

Truong hop Hoi déng quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién cta nhiém ky Hoi
ddng quan tri & bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thadm quyén phai duge
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tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong
quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhét triéu tap.
Truong hop ¢ nhiéu hon mét (01) thanh vién ¢ s6 phiéu bau cao nhit ngang nhau
thi cac thanh vién nay bau mot ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan tri theo
nguyén tic da sb.

Chu tich Hé1 déng quan tri phai tri€u tap cac cudc hop Hoi déng quan tri thuong ky,
1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat nim (05) ngdy trudc ngay
hop du kién. Chu tich c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao théy can thiét, nhung it nhat
1a mdi quy phai hop mot (01) lan.

Chu tich Hoi d(‘Sng quan tri tri€u tap cac cudc hop bat thuong khi théy can thiét vi loi
ich ctia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong
quan tri, khéng duoc tri hodn néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong sd cac
d6i twong dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac vin dé
can ban:

Co dé nghi cua Ban kiém soat;

C6 d& nghi cua Tong Giam ddc hodc it nhat ndm (05) ngudi quan 1y khéc;

C6 dé nghi cua it nhét hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

Pa s6 thanh vién Ban kiém soat.

Dé nghi phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd muyc dich, van dé can thao luin
va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tri.

Céc cudc hop Hoi ddng quan tri néu tai khoan 3 Diéu nay phai dugc tién hanh trong
thoi han mudi 1am (15) ngay sau khi c6 dé xuét hop. Truong hop Chu tich Hoi dong
quan tri khong chép nhan tri¢u tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach
nhiém vé nhing thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; nhitng nguoi dé nghi t6 chirc cudc hop
duoc dé cap ¢ khoan 3 biéu nay co thé ty minh triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Truong hop c6 yéu cAu cta kiém toan vién doc l1ap, Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu
tap hop Hoi déng quan tri dé ban vé bao co kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Chu tich Hoi dong quén tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong
bao moi hop chdm nhit nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao moi hop
phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céac van dé théo luan va
quyét dinh. Kém theo thong bdo moi hop phai co tai li¢u su dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bdo moi hop duoc guri béng buu dién, fax, thu dién tor hoac phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua tung thanh vién Hoi déng quan tri dugc
dang ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tridu tap phai giri thong bao moi hop va céc tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban kiém soat va Tong Giam ddc nhu ddi véi thanh
vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam d6c khong phai 14 thanh vién Hoi dong quan
tri, c6 quyén du cac cudc hop cuia Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao luan nhung khong
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10.

11.

12.

dugc biéu quyét.

Céc cudc hop cua Hoi déng quan tri lan tht nhit chi duogc tién hanh cac quyét dinh
khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi dong quéan tri c6 mat truc tiép hoic
thong qua ngudi dai dién (ngudi dugc uy quyén).

Truong hop khéng da s thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc triéu
tap lai trong thoi han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhat. Cudc
hop tri¢u tap lai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi déng
quan tri du hop.

Biéu quyét.

Trir quy dinh tai diém b khoan nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi
duoc uy quyén truc tiép c6 mat vdi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri s€
c6 mot phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé& xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién do6 c6 loi ich va
loi ich d6 mau thuin hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Ho1
ddng quan tri d6 s& khong duoc tinh vao sb luong thanh vién tbi thiéu can thiét co
mit dé c6 thé td chirc mot cude hop Hé1 déng quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh
vién d6 khéng co quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai diém d khoan 9 Piéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc
hop cua Hoi ddng quan tri lién quan dén loi ich cua thanh vién Hoi ddng quan tri
hoidc lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhing van dé& d6 khong duogc
giai quyét bang viéc tu nguyén tir bo quyén biéu quyét ciia thanh vién Hoi ddng quan
tri ¢o lién quan, nhiing van dé phat sinh d6 duoc chuyén téi cho chu toa cudc hop
quyét dinh. Phan quyét cua chi toa lién quan dén van dé nay c6 gi tri 1a quyét dinh
cudi cung trur truong hop tinh chét hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi déng
quén tri lién quan chwa dugc cong bd day du;

Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop déng duge quy dinh tai tai khoan 2
Diéu 49 ciia Piéu 1& nay s& dugc coi 1a ¢6 loi ich déng ké trong hop dong do.

Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hodc gian tiép dugc huong loi tir mot hop
dong hoic giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét 1a
minh c6 loi ich trong d6, s& phai cong khai ban chat, ndi dung cta quyén loi d6 trong
cudc hop ma Hoi déng quan tri lan dau tién xem xét van dé ky két hop déng hoac
giao dich nay. Hodc thanh vién nay co thé cong khai diéu do tai cude hop dau tién cua
Hoi dong quan tri duoc to chie sau khi thanh vién nay biét rang minh ¢6 loi ich hoic
s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.

Biéu quyét da s6. Hoi dong quan tri thong qua céc nghi quyét va ra quyét dinh bang
cach tuan theo y kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 mat (trén
nam muoi phan trim (50%). Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang
nhau, 14 phiéu cta Chu tich sé 1a 14 phiéu quyét dinh.

Viéc bo phiéu ctia nguoi vang mat. Cac thanh vién Hi dong quén tri vang mat c6 thé
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13.

14.

15.

biéu quyét vé nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri bang phuong thirc bo phiéu bang vin
ban. Nhiing phiéu bang vin ban nay phai dugc gui téi Chu tich hodc néu khong giri
duogc cho Chu tich thi gri cho Thu ky cua Chu tich it nhat mot (01) gio trude thoi
gian quy dinh tai budi hop. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy ching kién cua tat
ca nhiing nguoi du hop.

Hop trén dién thoai hodc cac hinh thuc khac. Cudc hop ctiia Hoi dong quan tri ¢6 thé
t6 chirc theo hinh thirc nghi su gitta cac thanh vién cua Hoi déng quan tri khi tat ca
hodc mot sb thanh vién dang ¢ nhirng dia diém khac nhau v6i diéu kién 1a mdi thanh
vién tham gia hop déu c6 thé:

Nghe timg thanh vién Hoi dong quén tri khac cting tham gia phat biéu trong cudc hop;
Néu mubdn, nguoi d6 co thé phat biéu véi tt ca cac thanh vién tham dy khac mot cach
ddng thoi.

Viéc trao doi gilta cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc sir dung phuong tién nay
dién ra vao thoi diém thong qua Diéu 1¢ hay sau nay) hodc 1a két hop tat ca nhing
phuong thirc nay. Theo Diéu 18 nay, thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop
nhu vay dugc coi la “cé mat” tai cudc hop do. bia diém cudc hop duoc td chirc theo
quy dinh nay 1a dia diém ma nhom thanh vién Hoi dong quan trj dong nhat tap hop lai,
hodc néu khong ¢6 mot nhom nhu vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh duogc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai duoc td chirc va
tién hanh mot cach hop thirc s& c6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai
duogc khing dinh bang céc chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan
tr1 tham dy cudc hop nay.

Thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 13y ¥ kién bang vin ban. Khi can thiét, Chu
tich Hoi dong quan tri co thé quyét dinh 1ay y kién cac thanh vién Hoi dong quan tri
c6 quyén biéu quyét bang vin ban theo cac thu tuc sau:

Gui thong bao 1dy ¥ kién bang vin ban kém theo cac tai liéu c6 lién quan dén viéc
thong qua Nghi quyét cho cac thanh vién Hoi dong quan tri; va

Céc thanh vién Hoi dong quan tri biéu quyét theo yéu cau cua Chu tich Hoi dong
quén tri ghi trong Thong bao 1y v kién;

Chu tich Hoi dong quan tri cir ra Ban kiém phiéu do Chu tich Hoi dong quan trj 1am
Trudng ban dé kiém tra két qua kiém phiéu;

Can ctr vao két qua kiém phiéu, Chi tich Hoi dong quén tri thay mat Hoi dong quan
tri ky ban hanh Nghi quyét va Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri vé cac van dé da
dugc cac thanh vién Hoi dong quan tri thong qua.

Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu mot nghi quyét dugc cac thanh vién Hoi
dc“mg quan tri thong qua tai mét cudc hop dugc tri€u tap va td chuc hop 1¢.

Bién ban hop Hoi déng quan tri. Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhiém chuyén
bién ban hop Hoi ddng quan tri cho cac thanh vién va nhimg bién ban d6 s& phai duoc
xem nhu nhing b.%mg chung xac thuc vé cong viéc da dugc tién hanh trong cac cudc
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hop @6 trir khi ¢6 ¥ kién phan dbi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay
ké tir khi chuyén di. Bién ban phai dugc 1am bang tiéng Viét, trong truong hop can
thiét s& duoc 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, va phai duoc ky nhan boi tit ca cac
thanh vién Hoi ddng quan tri tham dy cudc hop, trir trudng hop thong qua Nghi quyét
bang hinh thire 13y ¥ kién bang van ban.

16. Thanh vién phai tham du déy du cac cudc hop cua Hoi df)ng quan tri. Thanh vién

dugc uy quyén cho ngudi khac du hop néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuén.

Picéu 40. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1.

3.

Céc cudc hop ciia Hoi dong quan tri phai duoc ghi vao sd bién ban. Bién ban phai lap
bang tiéng Viét va co thé ca bang tiéng nudc ngoai, ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngdy cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Thoi gian, dja diém hop;

Ho, tén tung thanh vién dy hop hodc nguoi duge uy quyén du hop; ho, tén cac thanh
vién khong dy hop va 1y do;

Céc van dé duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tom tit phat biéu y kién cua ttng thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién caa cudc hop;
Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

Céc quyét dinh da duogc thong qua;

Ho, tén, chit ky cua tAt ca thanh vién hodc dai dién theo uy quyén du hop.

Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ngi dung
bién ban hop Hoi déng quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai dugc luu gt
tai tru chinh cuia Cong ty.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai ¢ gié tri phap 1y ngang nhau.

Pi¢u 41. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

2.

Thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén yéu cdu Tong Giam ddc hodc Pho Tong Giam
dbc, nguoi quan 1y cac don vi trong Cong ty cung cép cac thong tin, tai lidu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.
Nguoi quan 1y dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, diy du va chinh xac cc thong
tin, tai li¢u theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri.

Diéu 42. Mién nhiém, bii nhiém va bé sung thanh vién Hoi dong quan tri

1.
a.
b.

Thanh vién Hoi dong quan trj bi bii nhiém, mién nhiém trong cac truong hop sau day:
Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 37 Diéu 1¢ nay;

Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong sau (06) thang lién tuc, trir
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truong hop bat kha khang;
C6 don xin tir chure.

2. Ngoai cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, thanh vién Hoi déng quan trj c¢6
thé bi mién nhiém bt c ltic nao theo quyét dinh cua Pai hoi dé)ng cd dong.

3. Truong hop sé thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi sb
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty thi Hoi ddng quén tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd
déng trong thoi han sau muoi (60) ngay, ké tir ngay sd thanh vién bi giam qua mot
phan ba dé bau bo sung thanh vién Hoi ddng quan tri.

Trong céc trudng hop khac, tai cudc hop gan nhat, Pai hoi dong c6 déng bau thanh
vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quén tri da bi mién nhiém, bai nhiém.

MUC 3: BO MAY QUAN LY

Piéu 43. T6 chirc bd may quan ly
B0 may quan Iy cia Cong ty bao gdbm Tong Giam dbc, Phé Tong Giam ddc va Ké toan
truong do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Téng Giam ddc va cac Pho Tong Giam dbc co
thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri, va duoc Hoi dong quan tri bd nhiém hoic
bai mién bang mot nghi quyét dugc thong qua ding quy dinh cua phap luat.
Bo may quan 1y ciia Cong ty sé& chiu trach nhiém va dudi su lanh dao cua Hoi dong
quan tri Cong ty.

Diéu 44. Ngudi quan 1y

1. Cong ty dugc sir dung sb lugng va cip bac ngudi quan 1y can thiét hodc phi hop véi
co céu va thong 1& quan 1y Cong ty. Ngudi quan 1y phai c6 sy min can can thiét dé
cac hoat dong va t6 chire cuia Cong ty dat duoc cac muyc tiéu dé ra.

2. Muc luong, tién thi lao, lgi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong ddi
v6i Tong Giam dbc s& do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong véi nhitng ngudi
quéan 1y khac s& do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cua Tong
Giam dbc.

Piéu 45. Tong Giam ddc

1. Hoi déng quan tri s& b nhiém mot thanh vién trong Hoi déng quan tri hoac mot
ngudi khac 1am Tong Giam ddc va sé ky hop dong quy dinh mirc lwong, thu lao, loi
ich va cac diéu khoan khéc lién quan dén viéc tuyén dung. Thong tin vé muc luong,
trg cdp, quyén loi ciia Téng Giam dbc phai dugc bao cio trong Pai hoi dong ¢ dong
thuong nién va dugc néu trong bao cao thuong nién cia Cong ty.

2. Nhiém ky cua Téng Giam ddc 1a ndm (05) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai voi sb nhiém
ky khong han ché. Viéc bo nhiém c6 thé hét hiéu luc cin ¢ vao cac quy dinh tai hop déng
lao dong. Téng Giam doc khong phai 1a ngudi ma phép lut cdm giit chirc vu nay.

Téng Giam déc 13 nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;
chiu sy gidm sat cua Hoi déng quan tri va chiu trach nhiém truéc Hoi déng quan tri
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va trudce phap luat vé thuc hién cac quyén va nhi¢m vu dugc giao.

3. Toéng Giam dbc phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién sau:

a. Co du nang lyc phap luat va nang luc hanh vi dan sy, khong thudc ddi tuong bi cAm
quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

b. La c6 dong ca nhan s¢ hitu it nhat ndm (5%) s6 c¢6 phan pho thong hoic nguoi khong
phai 1a c6 dong nhung c6 trinh d6 chuyén moén hoic kinh nghiém thyc té trong quan
tri kinh doanh hodc trong nganh nghé kinh doanh chinh cua Cong ty;

Khoéng duoc déng thoi 1am Giam déc hoic Téng Giam dbc tai mot doanh nghi¢p khac.

4. Toéng Giam ddc co nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. To chire thuc hién cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri va Pai héi d@)ng cd dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cta Cong ty da duoc Hoi déng quan tri va Dai
hoi dong cb dong thong qua;

b. Quyét dinh cac van dé lién quan dén hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty
ma khong can phai ¢ nghi quyét cua Hoi dong quan tri, bao gdm viéc thay mit Cong
ty ky két cac hop dong dan su, kinh té va thuong mai, t chirc va diéu hanh hoat dong
san xuat kinh doanh thudng nhét cua Cong ty theo dung quy dinh cia phap luat, trir
truong hop thude thim quyén ciia Chu tich Hoi dong quan tri;

T6 chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phwong an dau tu ciia Cong ty;

d. Kién nghi quy ché quan 1y noi bo Cong ty;

e. BO nhiém, mién nhiém, cach chirc cac chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir cac chirc

danh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tri.
Trong truong hop chirc danh quan 1y Cong ty thudc thim quyén bd nhiém cia Hoi
dong quan tri thi Tong Giam ddc kién nghi s6 luong va cac can bo quan 1y ma Cong
ty can tuyén dung dé Hoi déng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém nham thuc hién
t6t cac hoat dong quan 1y va tu van dé Hoi dong quan tri quyét dinh mirc luong, thu
lao, céc loi ich va cac diéu khoan khac ciia hop dong lao dong ctia can bd quan 1y

f. Kién nghi phuong an co ciu td chirc Cong ty;

g. Pé xuit nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan Iy caa Cong ty;

h. Chuan bj cic ban du toan dai han, hiang nim va hang quy cua Cong ty (sau day goi 1a
ban dy todn) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va hang quy cta Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gém ci bang can ddi ké toan,
bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién t& dy kién) cho
ting nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gom
nhiing thong tin quy dinh tai cac quy ché ciia Cong ty;

i. Trinh bao cdo quyét toan tai chinh hang nim 1én Hoi dong quan tri;

j.  Kién nghi phuong an sir dung loi nhuén hodc xt 1y 1 trong kinh doanh;

k. Tuyén dung lao dong;

l.  Quyét dinh luong va phu cap (néu c6) ddi voi ngudi lao dong trong Cong ty ké ca
ngudi quan 1y thudc tham quyén bod nhiém cta Tong Giam dc;
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m. Thuc hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh ctia Piéu 1& nay va cac quy ché cua

S

© o A o

Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cua Tong Giam
dbc va phap luat.

Toéng Giam ddc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo
dung quy dinh ciia phap luat, Diéu 1¢ Cong ty, hop dong lao dong ky voi Cong ty va
quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Tong Giam ddc chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong cb dong vé
viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cac co quan nay khi
duoc yéu cau.

Tu cach Toéng Giam ddc cua Cong ty khong con trong cac truong hop sau:

Bi mién nhiém, bai nhiém, cach chirc, chdm dut hop déng. Ho6i déng quan tri co thé
bai nhiém Tong Giam dbc khi c¢6 tir hai phan ba (2/3) thanh vién Hoi dong quan tri
tré 1én biéu quyét tan thanh (trudng hop nay khong tinh phiéu biéu quyét cua chinh
Tong Giam ddc) va bo nhiém Toéng Giam déc moéi thay thé;

Khong con du diéu kién 1am Téng Giam ddc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

C6 don xin tir chire va duge Hoi dong quan tri chip thuén;

Bi mat hodc han ché nang luc hanh vi dan sy theo quyét dinh cua Toa an;

Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop Tong Giam dbc bi mién nhiém, Hoi dong quan tri phai tam ctr nguoi dé
dam nhiém cong viéc ctia Téng Giam dbc. Trong thdi han ba muoi (30) ngay lam
viéc, Hoi dong quan tri phai tién hanh thii tuc bd nhiém Tong Gidm déc méi.

Tong Giam dbc co thé uy quyén bang vian ban cho cac Pho Tong Giam ddc hoic cac
chirc danh khac cta Cong ty thay mat minh giai quyét hodc thi hanh mot sé cong viéc
nhét dinh, nhung Téng Giam dbc van phai chiu trach nhiém vé sy uy quyén nay.

Ngudi duge Tong Giam ddc uy quyén phai chiu trach nhiém trude Tong Giam ddc va
phap luat vé nhitng cong viéc minh 1am theo uy quyén.

Diéu 46. Cac Ph6 Tong Giam doc, Ké toan trwdng va Thu ky Cong ty

1.

Cac Pho Téng Giam déc do Hoi déng quan tri bo nhiém, mién nhiém, cach chirc hodc
ky Hop dong. Thoi han bd nhiém hoic ky Hop dong véi Pho Tong Giam dbc khong
qué nam (05) nam va c6 thé duoc bd nhiém lai hodc ky tiép Hop dong. Cac Pho Tong
Giam ddc gitp Téng Giam dbc theo sy phan cong va uy quyén cua Tong Giam dc,
chiu trach nhiém giup Tong Giam déc vé nhiém vu duoc phan cong hodc uy quyén.
Viéc uy quyén co lién quan dén ky Hop dong hoidc sir dung con dau ctia Cong ty déu
phai thyc hién bang vin ban.

Ké toan truong Cong ty do Hoi dong quan tri bo nhiém, mién nhiém, cach chirc hodc
ky Hop dong. Thoi han bd nhiém hodc ky Hop dong véi Ké toan trudng khong qua
nam (05) nam va co6 thé dugc bd nhiém lai hodc ky tiép Hop dong. Ké toan trudng
gitip Tong Giam dbc Cong ty td chirc thuc hién cong tac tai chinh, ké toan, thong ké
ctia Cong ty. Quyén han va trach nhiém cua ké toan truong theo Hop dong lao dong
da ky két va quy dinh ctia phép luat.
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3.

o
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Hoi dong quan tri s& chi dinh mot (01) hodc nhiéu ngudi lam thu ky Cong ty véi
nhiém ky va nhiing diéu khoan theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoi dong quan
tri c6 thé bai nhiém thu ky Cong ty khi cin nhung khong trai v6i cac quy dinh phap
luat hién hanh vé lao dong. Hoi déng quan tri cling co thé bd nhiém mot (01) hay
nhiéu tro 1y thu ky Cong ty tuy timg thoi diém. Vai trd va nhiém vu ctia Thu ky Cong
ty bao gom:

Chuén bi céac cudc hop ctia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng cd dong
theo 1énh cua Chu tich Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat;

Lam bién ban cac cudc hop;

Tu vén vé thi tuc cua cac cudce hop;

Pam bao cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri pht hop véi luat phap;

Tham du cac cude hop;

Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

Thu ky Cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cia phap luat va
Diéu 18 Cong ty.

MUC 4: NGHIA VU VA QUYEN LOI CUA
NGUOI QUAN LY CONG TY

Diéu 47. Nghia vu ciia ngudi quan 1y Cong ty

l.

3.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbc va ngudi quan 1y khac c6 cac nghia vu
sau day:

Thuc hién cac quyén va nhi¢m vu duoc giao theo ding quy dinh cta Luat Doanh nghiép,
phép luat co lién quan, Diéu 1é Cong ty, quyét dinh ciia Dai hoi dong cd dong;

Thuc hién cac quyén va nhi¢ém vy dugc giao mot cach trung thyc, can trong, t6t nhat
nham bao dam loi ich hop phap t6i da ciia Cong ty va c¢6 dong cua Cong ty;

Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va cd déng ctia Cong ty; khong sir dung thong tin, bi
quyét, co hdi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san cua Cong ty dé
tu loi hodc phuc vu lgi ich cia t6 chirc, ca nhan khéc;

Thong bao kip thoi, day du, chinh xac cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma ho va
ngudi ¢b lién quan cia ho 1am chii hodc ¢ phan von gop, cd phan chi phdi; thong
bao nay duoc niém yét tai tru s¢ chinh va chi nhanh ctua Cong ty.

Ngoai cac nghia vu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Hoi dong quan tri va Tong Giam
dbc khong duoc ting lwong, tra thuong khi Cong ty khong thanh toan du cac khoan
no dén han.

Céc nghia vu khac theo quy dinh ctia Piéu 1¢ Cong ty va phap luat.

Piéu 48. Cong khai cic loi ich lién quan

1.

Thanh vién HOi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidm doc va nguoi
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quan ly khac cua Cong ty phai ké khai céc loi ich lién quan cia ho voi Cong ty, bao
gom:

a. Tén, dja chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh, sé va ngay cip Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghi¢p, noi1 ding ky kinh doanh ctia doanh nghiép ma ho c6 sé hiru
phan vén gop hodc cd phan; ty 1¢ va thoi diém so hiru phan von goép hodc ¢o phan do;

b. Tén, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé kinh doanh, sé va ngay cip Gidy chirmg nhin
dang ky doanh nghiép, noi dang ky kinh doanh ctia doanh nghi¢p ma nhiing ngudi cé
lién quan ciia ho cung s& hitu hodc s& hitu riéng c6 phan hodc phan vén gop trén ba
muoi ldm phan trim (35%) von diéu 1¢.

2. Vigc ké khai quy dinh tai khoan 1 biéu nay phai dugc thyc hién trong thoi han bay
ngay lam viéc, ké tir ngy phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bo sung phai dugc
khai bao voi Cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay co sira doi, bd
sung tuong ung.

3. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay phai duoc thong bao cho Dai
hoi ddng c6 dong tai cude hop thuong nién va dugc niém yét, luu giit tai try sé chinh
ctiia Cong ty. Co dong, dai dién theo uy quyén cua co dong, thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém so4t, Tong Giam dbc co6 quyén xem xét ndi dung ké khai bat ctr lac nao
néu xét thay can thiét.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc nhan danh c4 nhan hodc nhan danh ngudi
khac dé thuc hién cong viée dudi moi hinh thire trong pham vi céng viée kinh doanh ctia
Cong ty déu phai giai trinh ban chét, noi dung cua cong viéc do trude Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat va chi duoc thuc hién khi duoc da sb thanh vién con lai cua Hoi dong
quan tri chép thuan; néu thuc hién ma khong khai bao hodc khong duoc su chép thuan
ctia Hoi dong quan trj thi tt ca thu nhap co duoc tir hoat dong d6 thude vé Cong ty.

Pictu 49. Hop dong, giao dich phai dwoc Pai hoi dong cd6 dong hoic Hoi dong quan tri
chap thuin

1. Hop dong, giao dich giita Cong ty véi cac ddi twong sau day phai dugc Pai hoi dong
¢ dong hodc Hoi ddng quan tri chap thuan:

a. C6 dong, nguoi dai dién uy quyén cia c6 dong so hitu trén ba muoi ldm phan trim
(35%) tong sb 6 phan pho thong cua Cong ty va nhitng ngudi c¢6 lién quan cua ho;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam déc;

c. Doanh nghiép quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 48 cua Piéu 1& nay va
ngudi c6 lién quan ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc.

2. Hoi dong quan tri chap thuan cac hop dong va giao dich néu tai khoan 1 trén day néu
gia tri nho hon nim muoi phan trim (50%) tong gia tri tai san ciia Cong ty ghi trong
bdo c4o tai chinh gan nhat. Trong truong hop nay, nguoi dai dién theo phap luat phai
giri dén cac thanh vién Hoi dong quan tri; niém yét tai tru so chinh, chi nhanh cta Cong
ty du thao hop dong hodc thong bao nodi dung chi yéu cia giao dich. Hoi dong quan tri
quyét dinh viéc chip thuan hop ddng hodc giao dich trong thoi han muoi lam (15)
ngay, ké tir ngay niém yét; thanh vién c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét.
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3. Dai hoi dong cd dong chap thuan cac hop dong va giao dich khac trir trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay. Hoi dong quan tri trinh du thao hop dong hodc giai trinh
vé ndi dung chu yéu cua giao dich tai cudc hop Pai hoi dong cd dong hoic 14y v kién
cd dong bang vin ban. Trong truong hop nay, cb dong ¢ lién quan khong cé quyén
biéu quyét; hop ddng hoic giao dich dugc chap thuan khi ¢ sé cd dong dai dién sau
muoi lam phan trim (65%) téng s6 phiéu biéu quyét con lai dong y.

4. Hop dong, giao dich bi v6 hiéu va xur Iy theo quy dinh cua phap luat khi duoc giao két
hoac thuc hién ma chua duoc chép thuan theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 biéu nay.
Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty, cd dong, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng
Giam ddc co lién quan phai boi thuong thiét hai phat sinh, hoan tra cho Cong ty cac
khoan loi thu duogc tir viée thuc hién hop dong, giao dich do.

Piéu 50. Thu lao, tién lwong va loi ich khac ciia thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong
Giam doc

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, tién lwong cho thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam ddc va ngudi quan 1y khac theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Trong truong hop Piéu 16 Cong ty khong co quy dinh khac thi thu lao, tién lwvong va loi
ich khac cua thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam ddc dugce tra theo quy dinh sau
day:

a. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc huong thu lao cong viée va tién thudong. Thu lao
cong viéc dugc tinh theo thang hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi déng quan
tri. Truong hop Thanh vién Ho1 d(‘Sng quan tri dugc Hoi déng quan tri giao nhi€ém vu
chuyén trach thi duogc tra lwong theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua
thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach. Hoi ddng quan tri dy tinh murc thu lao cho
ting thanh vién, tién luong cho thanh vién chuyén trach theo nguyén tic nhét tri.
Téng mure th lao va tién luong thanh vién chuyén trach ciia Hoi dong quén tri do Pai
hoi dong cb déng quyét dinh tai cude hop thuong nién.

b. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duogc thanh toan cac chi phi an, ¢, di lai va
chi phi hop 1y khac ma ho chi trd khi thuc hién nhiém vu dugc giao;

c. Tong Giam dbc duoc tra luong va tién thuong. Tién luong ctua Tong Giam dbc do
Hoi dong quan tri quyét dinh;

d. Tién thuong cia thanh vién Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc do Pai hoi dong cb
dong thuong nién quyét dinh theo dé nghi ctia Hoi dong quan tri.

3. Thu lao cua thanh vién Hoi ddng quan tri, tién luong cia thanh vién Hoi dong quan
tri chuyén trach, tién luong ctua Tong Giam dbc va ngudi quan 1y khac duoc tinh vao
chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép va phai dugc thé hién thanh muc riéng trong bdo cao tai chinh hang nam cua
Cong ty, phai bao cao Dai hoi dong cb dong tai cudc hop thudng nién.

Piéu 51. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuwong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va nguoi quan 1y vi pham nghia vu
hanh dong moét cach trung thuc, khong hoan thanh nghia vu ctia minh véi su can
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trong, man can va ning luc chuyén mon sé phai chiu trach nhiém vé nhiing thi¢t hai
do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

Cong ty s& boi thuong cho bén tht ba trong truong hop Cong ty hoic ngudi duge
Cong ty uy quyén/giao nhiém vu c6 16i. Viéc bdi thudng dugc thuc hién theo quy
dinh cta phap luat hién hanh.

MUC 5: BAN KIEM SOAT

Diéu 52. Thanh vién Ban kiém soat

1.

S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 1a ba (03) thanh vién. Cac thanh vién
Ban kiém soat khong phai 1a nguoi trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty va
khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap dang thyuc hién
viéc kiém toan bao cdo tai chinh ciia Cong ty. Cac thanh vién Ban kiém soat khong
phai 12 nguoi c6 lién quan véi cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va
cac can bd quan 1y khac ciia Cong ty. Ban kiém soat phai ¢ hon mot nira s6 thanh
vién thuong tra & Viét Nam va phai c6 it nhat mot (01) thanh vién 1a ké toan vién
hodc kiém toan vién. Ban kiém soat phai chi dinh mot (01) thanh vién 1am Truong
ban. Trudng ban kiém soat 1a ngudi ¢6 chuyén mén vé ké toan. Trudng ban kiém soat
c6 cac quyeén va trach nhiém sau:

Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat dong véi tu cach 1a Truong ban kiém soat;
Yéu cau Cong ty cung cap cac thong tin lién quan dé bio cdo cac thanh vién cua Ban
kiém soat;

Lap va ky béo cao ciia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia Hoi dong quan
tri dé trinh 1én Pai hoi dong cd dong.

Viéc biéu quyét bau va cach thirc xac dinh ngudi trang cir thanh vién Ban kiém soat
duogc thuc hi¢n theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 31 cua Diéu 1¢ nay.

Céc thanh vién ciia Ban kiém soat do Dai hoi dong cd dong bau, nhiém ky ciia Ban
kiém soat khong qua nam (05) ndm; thanh vién Ban kiém soét c6 thé duoc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché.

Trong trudng hop vao thoi diém két thuc nhiém ky ma Ban kiém soat nhiém ky méi
chua dugc bau thi Ban kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va
nhiém vu cho dén khi Ban kiém soat nhiém ky moi dugce bau va nhan nhiém vu.

Ban kiém so4t c¢6 thé ban hanh cac quy dinh vé cac cudc hop cua Ban kiém soat va
cach thirc hoat dong cua Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop tdi thiéu hai (02) lan
mot nam va sd lugng thanh vién tham gia cac cudc hop t61 thiéu 1 hai (02) nguoi.

Pieu 53. Tiéu chuan va di€u kién lam thanh vién Ban kiém soat

1.

a.

Thanh vién Ban kiém soat phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:
Ttr 21 tudi trd 1én, co du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc dbi tuong bi cAm
thanh 1ap va quéan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

Khong phai 1a vo hoac chong, cha, cha nu6i, me, me nuoi, con, con nudi, anh, chi, em
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2.

rudt cia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va ngudi quan 1y khac.
Thanh vién Ban kiém soat khéng duogc gilt cac chirc vu quan Iy Cong ty. Thanh vién
Ban kiém soét khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hodc nguoi lao dong ciia Cong ty.

Dicu 54. Quyeén va nhiém vu ctiia Ban kiém soat

1.

9.

Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc trong viée quan
ly va diéu hanh Cong ty; chiu trach nhiém trudc Pai hoi df)ng ) dong trong thuc
hién cac nhiém vu duoc giao.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc d6 can trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat déng kinh doanh, trong t6 chtic cong tac ké toan, théng ké va lap bao
cdo tai chinh.

Tham dinh bao cdo tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh hang nim va sau (06)
thang ctia Cong ty, bao cao danh gia cong tac quan 1y cia Hoi dong quan tri.

Trinh bdo cdo thAm dinh bdo céo tai chinh, bdo cdo tinh hinh kinh doanh hang nam
ctia Cong ty va bao cao danh gia cong tac quan 1y cuia Hoi ddng quan tri 1én Dai hoi
ddng cb dong tai cude hop thudng nién.

Xem xét s6 ké toan va céc tai liéu khac ctia Cong ty, cac cong viéc quan 1y, diéu hanh
hoat dong ctia Cong ty bat ctr khi nao néu xét thy can thiét hoic theo quyét dinh cia
Dai hoi dong c6 dong hoic theo yéu cau cua cd dong hodc nhom ¢ dong quy dinh tai
khoan 3 Diéu 12 cua Diéu 18 nay.

Khi ¢6 yéu cau cta c6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 cua
Diéu 1& nay, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han bay ngay lam viéce, ké tir
ngdy nhan dugc yéu cau. Trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thic
kiém tra, Ban kiém soat phai bao cdo giai trinh vé nhiing van dé duoc yéu cau kiém
tra dén Hoi ddng quan tri va c6 dong hodc nhém cb dong co yéu cau.

Viéc kiém tra cua Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khéng duoc can tré hoat
dong binh thudng ciia Hoi dong quan tri, khong giy gian doan diéu hanh hoat dong
kinh doanh cta Cong ty.

Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong cd dong cac bién phap stra ddi, bo sung,
cai tién co céu to chirc quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Khi phat hién c6 thanh vién Ho1 déng quan tri, Téng Giam ddc vi pham nghia vu cua
nguoi quan ly Cong ty quy dinh tai Diéu 47 cua biéu 18 nay thi phai thong bao ngay
bang van ban voi Hoi dong quan tri, yéu cau ngudi c¢6 hanh vi vi pham chdm dut
hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

Ban kiém soat c6 quyén st dung tu van doc lap dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao.
Ban kiém soét c¢6 thé tham khao v kién cta Hoi déng quan tri trudce khi trinh bao cao,
két luan va kién nghi 1én Pai hoi ddng cb dong.

Deé xuat lya chon cong ty kiém toan doc 1ap, mirc phi kiém toan va moi van dé lién quan.

10. Thao luan véi kiém toan vién doc 1ap vé tinh chit va pham vi kiém toan trude khi bat

dau viéc ki€ém toan.
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11. Xin y kién tu van chuyén nghiép doc 1ap hodc tu van vé phap 1y va dam bao su tham
gia cua nhitng chuyén gia bén ngoai Cong ty vdi kinh nghiém trinh d¢ chuyén mon
pht hop vao cong viéc caa Cong ty néu thiy can thiét.

12. Thao luan vé nhimg van dé kho khin va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan
giita ky hodc cubi ky ciing nhu moi van dé ma kiém toan vién doc lap mudn ban bac.

13. Xem xét thu quan 1y clia cong ty kiém toan va ¥ kién phan hoi ctia ban quan Iy Cong ty.

14. Xem xét bao cdo ctua Cong ty vé cac hé thdng kiém soat ndi bd trudc khi Hoi dong
quan tri chap thuan.

15. Xem xét nhitng két qua diéu tra ndi bo va ¥ kién phan hoi ctia ban quén ly.

16. Thuc hién cac quyén va nhiém vu khéac theo quy dinh cta Diéu 18 Cong ty va quyét
dinh cua Dai hoi dong cb dong.

Pi¢u 55. Quyén dwogc cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

1. Thong bao moi hop, phiéu iy y kién thanh vién Hoi dong quan tri va cac tai liéu kém
theo phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong thic
nhu d6i véi thanh vién Hoi ddng quan trj.

2. Bao céo cua Tong Giam ddc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Céng ty
phat hanh dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong
thirc nhu d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can cac hd so, tai liéu cua Cong ty luu giir
tai tru s¢ chinh, chi nhanh va dia diém khac; c¢6 quyén dén cac dia diém noi nguoi
quan ly va nhan vién cua Cong ty lam viéc.

4. Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc, ngudi quan 1y khac
phai cung cap diy du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cua Ban kiém soat. Thu
ky Cong ty phai bao dam riang toan bd ban sao cac thong tin tai chinh, cac thong tin
khac cung cép cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va ban sao cac bién ban hop Hoi
déng quan tri phai dugc cung cép cho thanh vién Ban kiém soat vao cung thoi diém
chung duoc cung cap cho Hoi dong quan tri.

Piéu 56. Thu lao va lgi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra thu lao theo cong vi¢e va dugc hudng cac loi ich
khac theo quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong c¢d dong quyét dinh
téng muc thu lao va ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soét can ¢t vao sd
ngay lam viéc du tinh, sb lugng va tinh chét cua cong viéc va muc thu lao binh quan
hang ngay cua thanh vién.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc 1ap voi mirc hop 1y. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot qua
tdng ngan sach hoat ddng hang nim cua Ban kiém soat da duoc Dai hoi dong cd dong
chap thudn, trir truong hop Dai hoi ddng cb dong co quyét dinh khac.

3. Thu lao va chi phi hoat dong cta Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua

Trang 51/62



Diéu I 16 chirc hoat dong Céng ty C6 phan Dich vu Hang khéng San bay Tan Son Nhit

Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phap luat c6 lién
quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam ctia Cong ty.

Piéu 57. Nghia vu ciia thanh vién Ban kiém soat

1.

Tuan tha ding phéap luat, Didu 16 Cong ty, quyét dinh ctua Pai hoi dong cd dong va
dao duc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao.

Thuc hién cac quyén va nhiém vu duogc giao mot cach trung thuc, can trong, t6t nhat
nhiam bao dam loi ich hop phép tdi da ctia Cong ty va c6 dong ctia Cong ty.

Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va c6 dong Cong ty; khong duoc st dung thong tin,
bi quyét, co hoi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san cua Cong ty
dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cua t6 chirc, ca nhan khac.

Céc nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop vi pham nghia vu quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu nay ma gay thiét hai cho Cong ty hodc ngudi khéc thi cac thanh vién Ban kiém
soat phai chiu trach nhiém c4 nhan hodc lién daoi boi thuong thiét hai do.

Moi thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban kiém soat tric tiép hodc gian tiép co
duoc do vi pham nghia vu quy dinh tai khoan 3 Diéu nay déu thudc sé hiru ciia Cong ty.
Truong hop phat hién cé thanh vién Ban kiém soat vi pham nghia vu trong thuc hién
quyén va nhiém vu dugc giao thi Hoi ddng quan tri phai théng bao bang vin ban dén
Ban kiém soat; yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va cé
giai phap khic phuc hau qua.

Dieu 58. Mien nhiém, bai nhiém Ban kiém soat

l.

a.

Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau day:
Khong con di tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
Diéu 53 cua Piéu 1& nay;

Thanh vién d6 bi phap luat cAm 1am thanh vién Ban kiém soét;

Khong thuc hién quyén va nhiém vu ctia minh trong 06 (sau) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

C6 don xin tir chirc bang vin ban thong bao dwoc giri dén try so chinh ctia Cong ty;
Thanh vién do V'Zing mat khong tham du cac cudc hop cua Ban kiém soat lién tuc
trong vong sau (06) thang lién tuc khong dugc sy chap thuan cua Ban kiém soat va
Ban kiém soat ra quyét dinh rang chtrc vu clia ngudi ndy bi bo trong.

Ngoai cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban kiém soét c6 thé
bi mién nhiém bat cir khi nao theo quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong.

Trudng hop Ban kiém soat vi pham nghiém trong nghia vu ctia minh ¢6 nguy co giy
thiét hai cho Cong ty thi Hoi dong quan tri triéu tap Dai hoi dong c6 dong dé xem xét va
mién nhiém Ban kiém soat duong nhiém va bau Ban kiém so4t méi thay thé.

MUC 6: NHIEM VU CUA THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC
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VA CAN BOQ QUAN LY KHAC

Pi¢u 59. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va ngudi
quan ly khéc co trach nhiém thyc hién cac nhiém vu cua minh, ké ca nhitng nhi€ém vu
v6i tu cach thanh vién céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri, mot cach trung thyc vi loi
ich cao nhat cua Cong ty va voi mic do can trong ma mot ngudi thin trong phai cd
khi ddm nhi¢m vi tri tuong duong va trong hoan canh tuong tu.

Piéu 60. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dt vé quyén loi

1.

Thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc va can bd
quan 1y khac khong dugc phép st dung nhitng co hoi kinh doanh c¢6 thé mang lai loi
ich cho Cong ty vi muc dich c4 nhan; dong thoi khéng duoc st dung nhimg thong tin
c6 duge nho chic vu ciia minh dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chirc
hodc ca nhan khéc.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va can bod
quan 1y khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi ddng quan tri tit ca cac loi ich c6 thé gay
xung d6t voi loi ich ciia Cong ty ma ho co thé duoc huong thong qua cic phap nhan
kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khac.

Cong ty khong cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soéat, Tong Giam ddc, can bd quan 1y khac va nhiing nguoi
co lién quan to1 cac thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhirng ngudi nay co6 cac
loi ich tai chinh, trir truong hop cac khoan vay hodc bao lanh néu trén da dugc Dai
hoi dong ¢ dong chap thuan.

Hop dong hoic giao dich giita Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc, can bd quan ly khéc hodc nhiing nguoi
lién quan dén ho hoic Cong ty, ddi tac, hiép hoi, hoac td chirc ma thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc, can bd quan ly khac hoac
nhing nguoi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc c6 lién quan lgi ich tai chinh khong
bi vo hi¢u hoa trong cac truong hop sau day:

Pbi voi hop dong c6 gia tri tir dudi hai muoi phan trim (20%) tong gia tri tai san
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét, nhitng yéu t6 quan trong vé hop dong hoic
giao dich ciing nhu cic mdi quan hé va loi ich cta can bo quan 1y hodc thanh vién
Hoi ddng quan tri da duoc bao cdo cho Hoi dong quan tri hodc tiéu ban lién quan.
DPong thoi, Hoi dong quan tri hodc tiéu ban d6 di cho phép thuc hién hop dong hoic
giao dich d6 mot cach trung thuc bang da sd phiéu tan thanh cua nhiing thanh vién
Hoi dong khong c6 1gi ich lién quan;

Pbi voi nhitng hop dong c6 gia tri 16n hon hai muoi phan trim (20%) clia tong gié tri
tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat, nhiing yéu té quan trong vé hop
dong hodc giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va lgi ich cia can bd quan ly hodc
thanh vién Hoi dong quén tri da dugc cong bd cho cac cd dong khong c6 loi ich lién

Trang 53/62



Diéu I 16 chirc hoat dong Céng ty C6 phan Dich vu Hang khéng San bay Tan Son Nhit

quan c6 quyén biéu quyét vé van dé do, va nhiing c6 déng d6 da bo phiéu tan thanh
hop ddng hodc giao dich nay;

c. Hop déng hodc giao dich d6 dugc mot td chuc tu van doc 1ap cho la cong béng va

hop 1y xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cd dong cua Cong ty vao thoi
diém giao dich hoac hop déng nay dugc Hoi déng quan tri hoac mot tiéu ban truc
thudc Hoi dong quan tri hay cac cd dong cho phép thuc hién.
Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc, can bd
quan ly khéac va nhitng nguoi c6 1i€n quan véi cac thanh vién néu trén khong duogc st
dung cac thong tin chua dugc phép cong bd ctia Cong ty hodc tiét 16 cho nguoi khac
dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan.

CHUONG VI: QUYEN PIEU TRA SO SACH VA
HO SO CONG TY

Piéu 61. Quyén diéu tra sé sach va hd so

1. C6 dong hodc nhém cd dong dé cap tai khoan 3 Didu 12 cta Diéu 18 nay ¢ quyén truc
tiép hodc qua ngudi duge uy quyén, giri van ban yéu cau dugc kiém tra trong gio 1am
viée va tai dia diém kinh doanh chinh cta Cong ty danh sach cd dong, cac bién ban cua
Pai hoi déng cd dong va sao chup hodc trich luc cac hd so d6. Yéu cau kiém tra do
phia dai dién duoc uy quyén khac cua c dong phai kém theo gidy uy quyén cua cd
d6ng ma ngudi d6 dai dién hodc mot ban sao cong chung cua gidy uy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va nguoi
quan 1y c6 quyén kiém tra sé ding ky c6 dong cta Cong ty, danh sach cd dong va
nhing s6 sach va hd so khac ciia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chirc vu
ctia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai dugc bao mat.

3. Cong ty s& phai luu Diéu 1é nay va nhiing ban sira ddi bd sung Piéu 18, Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén so hitu tai san, bién
ban hop Pai hoi déng cd dong va Hoi déng quan tri, cac bao cao cua Ban kiém soat, béo
c4o tai chinh hang nam, s6 sach ké toan va bat cir gidy to nao khac theo quy dinh ciia
phép luat tai try s& chinh hoac mot noi khac voi didu kién la cac cd dong va co quan
dang ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luu trit cac gidy to nay.

4. Cb dong co quyén dugc Cong ty cip mot ban Diéu 18 Cong ty mién phi. Piéu 1é nay
phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty.

CHUONG VII: CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Piéu 62. Cong nhan vién va cong doan
1. Téng Giam ddc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viéc, lwong, bao hiém xi hoi,
phuc 1oi, khen thudng va ky luat d6i véi ngudi lao dong va can bd quan 1y.

Trang 54/62



Diéu I 16 chirc hoat dong Céng ty C6 phan Dich vu Hang khéng San bay Tan Son Nhit

2.

Tong Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén quan hé ctia Cong ty véi cac t6 chirc cong doan theo cac chuan muc, thong
1& va chinh sach quan 1y t6t nhat, nhitng thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1&
nay, cac quy ché cia Cong ty va quy dinh phéap luat hién hanh.

CHUONG VIII: PHAN PHOI LQI NHUAN

Piéu 63. Loi nhuin

Loi nhuan cta Cong ty sau khi ndp thué thu nhip doanh nghiép duoc trich 1ap vao hai
quy khen thuong va phiic loi. Mtc trich cu thé do dai hoi dong cd dong quyét dinh.

Diéu 64. Cb tire

l.

Cong ty chi dugc tra ¢ tic cho cac c¢b dong véi diéu kién Cong ty co 1ai, da hoan
thanh nghia vu ndp thué va cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh phap luat, ciing
nhu d3 ndp vao cac quy, va ngay sau khi tra hét c¢d tirc, Cong ty van du kha ning thanh
toan tat ca cac khoan ng va thuc hién cac nghia vu tai san khac dén han phai tra.

Theo quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong va theo quy dinh cua phap luat, co tirc s&
dugc cong bd va thanh toan tir loi nhuan gitr lai ciia Cong ty.

Theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Hoi déng quan tri co thé tra c6 tirc tam thoi
néu thdy rang viéc viéc thanh toan do6 1a phu hop véi kha niang sinh 10i cia Cong ty.
Cong ty khong tra 13i cho khoan tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi tra lién quan toi
mot loai ¢6 phiéu.

Theo dé nghi ctia Hoi d@)ng quan tri, Pai hoi déng cd dong co thé phé duyét viéc tra
¢d tire toan bod hoac mot phén béng tai san cu thé va Hoi d@)ng quan tri s€ thyc hién
nghi quyét ndy.

Bit ky cd tuc hoac khoan thanh toan nao b%lng tién mat hodc cd phﬁn s¢ duoc thanh
toan bang tién dong Viét Nam thong qua hinh thirc chuyén khoan qua ngan hang néu
Cong ty co chi tiét tai khoan cia cd dong dé Cong ty c6 thé thuc hién viéc chuyén
khoan sd tién d6 t6i tai khoan cta c6 dong d6, hodc bang hinh thirc gui séc toi dia chi
ctia ¢6 dong trong S6 diang ky c6 dong, néu Cong ty khong co thong tin vé tai khoan
ctia c6 dong.

Truong hop cb tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan téi mot loai c¢6 phiéu dugc
chi tra bang tién mit, Cong ty s& phai chi tra bang tién dong Viét Nam va ¢ thé thanh
toan béng séc hodc 1énh tra tién gui qua buu di¢n téi dia chi da dang ky cua cd dong
thu hudng va trudng hop co rui ro phat sinh (tir dia chi di dang ky cua cd dong) thi cd
dong d6 phai chiu. Ngoai ra, cac khoan tién tra cd tirc hodc cac khoan tién khac dugc
chi tra bang tién mat lién quan tdi mot loai cd phiéu c6 thé duoc chi tra bang chuyén
khoan ngan hang khi Cong ty da c6 thong tin chi tiét vé ngan hang cta c6 dong nham
cho phép Cong ty thuc hién duoc viée chuyén khoan tryc tiép vao tai khoan ngan
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hang cua c6 dong. Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo dang cac thong tin chi
tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap ma cb dong d6 khong nhan dugce tién, Cong ty
khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty chuyén cho c6 dong thu hudng.
Viéc thanh toan cb tirc ddi voi cac ¢6 phiéu niém yét tai S¢ Giao dich Chimg khoan
c6 thé dugc tién hanh thong qua Cong ty chimg khoan hodc Trung tim Luu ky.
Truong hop ¢6 su chip thuin cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri co thé
quyét dinh va thong bao rang nhitng ngudi so hitu cd phan phd thong duoc nhan cb
tirc bang cac ¢6 phan phd thong thay cho ¢6 tirc bang tién mat. Cac cd phan bd sung
dé tra co tirc nay dugc ghi 1a nhitng ¢6 phan di thanh toan ddy du tién mua trén co s
gi4 tri cta cac ¢ phan tra cd tirc phai twong duwong véi sd tién mat tra cd tic.

Cin clr vao Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan trji c¢6 thé thong qua nghi quyét quy
dinh mot ngay cu thé 1am ngay chét danh sach ¢ dong cua Cong ty. Can clr theo
ngdy do, cac ¢ dong hodc chu sé hiru cua cac chimg khoan khac cé quyén t6i nhan
cb e, 131 sudt, phan chia loi nhuén, ¢d phan, théng bao hodc bat ky tai liéu nao khac.
Ngay chét danh sach c6 dong cé thé 13 cung ngay hodc vao bat cir thoi diém nao
trudc ngay thuc hién cac quyén trén. Quy dinh nay khong anh huéng dén quyén loi
ctia cac bén khi chuyén nhuong cb phan hodc cac chimg khoan khac.

CHUONG IX: TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU,
NAM TAI CHINH VA HE THONG KE TOAN

Piéu 65. Tai khoin ngan hang

l.

Cong ty s€ md tai khoan tai ngdn hang Viét Nam hoac tai cac ngan hang nudc ngoai
duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo su chép thuan trudc ciia co quan c6 tham quyén, trong trudng hop can thiét, Cong
ty c6 thé md tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh ctia phép luét.

Cong ty sé& tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céc tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty mo tai khoan.

Piéu 66. Quy du trir bd sung von diéu 1¢

Hang nam, Cong ty s& phai trich tir lgi nhuan sau thué cia minh mot khoan vao quy
du trit ¢é b sung von diéu 1é theo quy dinh cia phap luat. Khoan trich nay khong
duogc vuot qua nam phén tram (5%) lgi nhuén sau thué cua Cong ty va dugc trich cho
dén khi quy du trir bing mudi phan trim (10%) von didu 1é cua Cong ty.

Diéu 67. Nim tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bat du tir ngay dau tién cta thang mot hang nam va két
thiic vao ngay thir 31 cua thang 12 cing nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay
cap Gidy chirg nhan dang ky doanh nghiép va két thiic vao ngay thtr 31 cua thang 12
ngay sau ngay cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép do.
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Piéu 68. Ché d9 ké toan

1.

Ché d6 ké toan Cong ty st dung la ché d6 Ké toan Viét Nam (VAS) hoac ché do ké
toan khac dugc BO Tai chinh chéap thuan.

Cong ty 1ap so sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty s& luu giit hd so ké toan theo
loai hinh cta cac hoat dong kinh doanh ma Cong ty tham gia. Nhitng hd so nay phai
chinh xéc, cap nhat, c6 hé théng va phai dii dé chimg minh va giai trinh cac giao dich
cua Cong ty.

3. Cong ty sir dung dong Viét Nam lam don vi tién té dung trong ké toan.

T4t ca céac tai liéu va bio céo tai chinh ké toan quan trong theo quy dinh cua phap luat
va/hodc do Hoi ddng quan tri yéu ciu phai duoc phé duyét va ky boi Tong Giam ddc
va Ké toan trudng.

CHUONG X: BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Piéu 69. Bio cao tai chinh hang nim, sau thiang va hang quy

1.

Cong ty phai 1ap ban bao céo tai chinh hang nam theo quy dinh cta phap luat, ciing
nhu cac quy dinh cua Uy ban Ching khodn Nha nudc (trong truong hop Cong ty trd
thanh cong ty dai chung hodc cong ty niém yét) va bao céo phai duoc kiém toan theo
quy dinh tai Diéu 72 cua Diéu 1é nay, va trong thdi han chin muoi (90) ngay ké tir khi
két thac mdi nam tai chinh, phai ndp bao cao tai chinh hang nam da duoc Dai hoi
ddng c6 dong thong qua cho co quan c6 tham quyén.

Béo céo tai chinh nam phai bao gdm bao cdo két qua hoat dong san xuat kinh doanh
phan anh mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i va 15 ciia Cong ty trong
nam tai chinh va bang can ddi ké toan phan dnh mot cach trung thyc va khach quan
tinh hinh cac hoat dong ctia Cong ty cho dén thoi diém 1ap bao cdo, bao cao luu
chuyén tién té va thuyét minh béo cao tai chinh.

Cong ty ngoai bao céo tai chinh nim con phai bao gdm bang can dbi ké toan tong hop
vé tinh hinh hoat dong cia Cong ty va cac Cong ty con vao cudi mdi nam tai chinh.
Cong ty phai lap céc bdo cdo tai chinh sdu thang va hang quy theo cac quy dinh cua
phap luat va ndp cho co quan thué hiru quan va co quan ding ky kinh doanh theo cac
quy dinh cua Luat Doanh nghiép. Trong truong hop Cong ty trd thanh cong ty dai
chung hodc cong ty niém yét, Cong ty phai ndp bao céo tai chinh theo quy dinh cia
Uy ban Chung khoan Nha nudc va S¢ Giao dich ching khoan.

Ban tom tat ndi dung bao céo tai chinh hang nim da duoc kiém toan phai duoc giri
tGi tit ca cac cd dong va duoc cong bd trén bao ciia dia phuong va mot to bao kinh té
trung wong trong vong ba sb lién tiép. Cac bao cio tai chinh duoc kiém toan, bao céo
quy va sau (06) thang ctia Cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cta
Cong ty.

Céc t0 chuc, ¢4 nhan quan tam déu dugc quyen kiém tra hodc sao chup ban bio céo
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tai chinh hang nim d3 duoc kiém toan, béo céo sau (06) thang va hang quy trong gio
lam viéc ctia Cong ty, tai tru s¢ chinh cua Cong ty va phai tra mot mirc phi hop 1y cho
viéc sao chup.
Piéu 70. Cong bo thong tin va thong bao ra cong chiing
Céc bao cdo tai chinh hang nim va cac tai liéu bo trg khac phai duoc cong bd ra cong
chiing theo nhimg quy dinh ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc va ndp cho co quan thué
hitu quan va co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
Piéu 71. Bio cio thwdng nién
Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cao thuong nién theo cac quy dinh cua phéap luat vé
ching khoan va thi truong chiing khoan.

CHUONG XI: KIEM TOAN CONG TY,
CON DAU VA BAO MAT

Piéu 72. Kiém toan

1. Pai hoi dong cb dong thudng nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong
qua danh sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va tuy quyén cho Hoi dong quan tri quyét
dinh lya chon mot trong sO cac don vi nay tién hanh céac hoat dong kiém toan Cong ty
cho nim tai chinh tiép theo dwa trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi
ddng quan tri.

2. Cong ty s& phai chuan bi va giri bao cao tai chinh hang niam cho cong ty kiém toan
doc 1ap sau khi két thic nam tai chinh.

3. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, x4c nhan va bao cdo vé bao cdo tai chinh hang
nam cho biét cac khoan thu chi ciia Cong ty, 1ap béo céo kiém toan va trinh bao cao
d6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.

4. Ban sao cia bao céo kiém toan duoc giri dinh kém béo cdo tai chinh ndm ctia Cong ty
Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Cong ty s€ dugc phép tham du moi cude
hop Pai hoi dong c¢6 dong va duge quyén nhan cac thong béo va cac thong tin khac
lién quan dén Pai hoi dong c6 dong ma cac cd dong duge quyén nhan va duoc phat
biéu v kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén kiém toan.

Piéu 73. Con diu

1. Hoi ddng quan tri quyét dinh thong qua con dau chinh thic cia Cong ty va con déu
dugc khac theo quy dinh cia luat phap.

2. Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc st dung va quan 1y con dau theo quy dinh cua
phép luét hién hanh.

Diéu 74. Biao mit
Néu khong co sy dong ¥ trude bang van ban cua Hoi dong quan tri, thi khong mot
thanh vién nao cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, ngudi quan 1y, cd déng hodc
ngudi ¢ lién quan nao duoc phép tiét 16 bat ky thong tin nao lién quan téi Cong ty
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hodc cac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty ma thong tin d6 khong duge phd bién
hodc khong dé suy luan tir cac thong tin da dugc pho bién rong rai, trir khi nguoi tiép
nhén thong tin thudc mdt trong cac truong hop sau day:

Cong ty con cua Cong ty.

Céac cd dong theo nhu quy dinh tai Piéu 1& nay hodc dugc quyét dinh cua Pai hoi
dong co dong.

Nguoi quan 1y va nhan vién cia Cong ty hodc cac kiém toan vién, tu van véi 1y do
nhitng ngudi ndy can biét thong tin dé thuc hién cong viéc cua minh truc tiép hoic
gian tiép lién quan t6i hoat dong kinh doanh ctia Cong ty. Nhung trong cac trudng
hop nay, nguoi tiép nhan thong tin phai bao mat cac thong tin tiép nhan va khong tiét
16 cho bat ctr ngudi ndo khac.

Céc cb dong hodc ngudi dai dién cua cd dong 1a phap nhan va/hodc cac nha tu van
va/hodc nha cung cap dich vu cua c6 dong, véi diéu kién 1a nhitng ngudi ndy phai
cam két bang vin ban s& bao mat cic thong tin tiép nhan va khong tiét 16 cho bat cir
nguoi nao khac.

Cho mot sb luong nhét dinh cic nha dau tu tiém nang dang tim kiém co hoi dé mua,
truc tiép hodc gian tiép, bat ky cd phan ndo trong Cong ty, v4i diéu kién 1a nhimng
ngudi ndy phai cam két bang vin ban s& bao mat cac thong tin tiép nhan va khong tiét
16 cho bt ctr ngudi ndo khac.

Céc noi dung duoc yéu cu phai cung cip thong tin theo quy dinh cua phap luat, quy
dinh vé giao dich chung khodn hodc theo Iénh, yéu cAu, ctia mot co quan toa an hodc
co quan nha nudc co tham quyén.

Co quan thué theo yéu cau hop 1y va nham muyc dich phuc vu viéc ké khai nop thué
ma c6 dong lién quan.

CHUONG XII: CHAM DUT HOAT PONG,
THANH LY VA GIAI QUYET TRANH CHAP

Piéu 75. Cham diit hoat dong

1.

Cong ty co thé bi giai thé hodc chdm dut hoat dong trong nhimng trudng hop sau:
To4 an tuyén bd Cong ty pha san theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;
Céc truong hop khac do phép ludt quy dinh.

2. Viéc giai the Cong ty do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc

hién. Quyét dinh giai thé nay phai thong bao hay xin chép thuan cia co quan c6 thim
quyén (néu bat budc) theo quy dinh. Thong bao nay phai duoc thuc hién phu hop voi
quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

Piéu 76. Truong hop bé tic giira cac thanh vién Hoi dong quan tri va co dong

Trur khi Bi€u 1€ nay c6 quy dinh khéc, cac c6 dong nam gilt mdt nira s6 c¢6 phiéu dang
luu hanh c¢6 quyén biéu quyét trong bau cu thanh vién Ho1 dong quan tri c6 quyen dé
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4.

don khiéu nai t6i toa dé yéu cau giai thé theo mot hay mot s6 cac can cir sau:

Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong thong nhat trong quan 1y cac cong viée cua
Cong ty dan dén tinh trang khong dat duoc sb phiéu can thiét theo quy dinh dé Hoi
ddng quan tri hoat dong.

Céc cb dong khong théng nhit nén khong thé dat duoc sé phiéu can thiét theo quy
dinh dé tién hanh bau thanh vién Hoi dong quan tri.

Co su bat déng trong ndi bd va hai hoac nhiéu nhém/cac nhom co dong bi chia ré
khién cho viéc giai thé s& 1a phuong 4n c6 loi hon ca cho toan thé cb dong.

Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 77. Thanh ly

1.

Ao o e W

oo

Téi thiéu sau (06) thang sau khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan
trj phai thanh 1ap Ban thanh Iy gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai
hoi ddng c6 dong chi dinh va mot (01) thanh vién do Hoi dong quan trj chi dinh tir
mot cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh 1y chuin bi cac quy ché hoat dong cia
minh. Céc thanh vién ctia Ban thanh Iy ¢6 thé dugc lya chon trong s6 nhan vién Cong
ty hodc chuyén gia doc 1ap. T4t ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty uu
tién thanh toan trudc cac khoan no khac cua Cong ty.

Ban thanh 1y c¢6 trach nhiém bao cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh
1ap va ngay bt dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y s& thay mat Cong ty
trong tit ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Toa an va cac co quan
hanh chinh.

Tién thu duoc tir viée thanh 1y s€ dugc thanh toan theo thu tu sau:

Céc chi phi thanh 1y;

Tién luong va chi phi bao hiém cho cong nhan vién;

Thué va cac khoan ndp c6 tinh chit thué ma Cong ty phai tra cho Nha nudc;

Céc khoan vay (néu co);

Céac khoan no khac cua Cong ty;

S6 du con lai sau khi d3 thanh toan tit ca cac khoan no tir diém a dén diém e khoan 3
ctia Didu nay s& duoc phan chia cho cac co déng. Cac cd phan vu dii (néu cb) duge
uu tién thanh toan trudce.

Pi¢u 78. Giai quyét tranh chip

1.

Truong hop phét sinh tranh chap hay khiéu nai c6 lién quan t&i hoat dong ctia Cong
ty hay ti quyén cta cac ¢ dong phat sinh tir Diéu 1¢ hay tir bat cir quyén hodc nghia
vu do Luat Doanh nghiép hay céac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh,
gitra:

Cb dong voi Cong ty; hodc

Cb dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam ddc hay ngudi quan 1y
cao cap.

Céc bén lién quan s& cb ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thwong lugng va hoa
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giai. Trir truong hop tranh chap lién quan t6i Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi
dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri s& chii tri viéc giai quyét tranh chip va sé
yéu cau timg bén trinh bay cac yéu té thuc tién lién quan dén tranh chip trong vong
ba muoi (30) ngay 1am viéc ké tir ngdy tranh chip phat sinh. Truong hop tranh chip
lién quan t6i Hoi ddng quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bit cir bén nao ciing
c6 thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc 1ap dé hanh dong voi tu cach 1a trong tai
cho qua trinh giai quyét tranh chap.

Truong hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi bat
dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cia trung gian hoa giai khong dugc cac
bén chip nhan, bat ¢t bén nao ciing ¢ thé dua tranh chip d6 ra giai quyét tai Toa an
nhan dan c6 thim quyén.

. Céc bén sé tu chiu chi phi ciia minh c6 lién quan téi thu tuc thuong lugng va hoa giai.

Céc chi phi ctia Toa 4n s& do Toa phan quyét bén ndo phai chiu.

CHUONG XIII: PIEU KHOAN CHUNG

Dieu 79. Bo sung va sira doi Dieu 1€

1.
2.

Viéc bo sung, stra doi Didu 18 nay phai dugc Dai hoi dong cd dong xem xét quyét dinh.
Trong trudng hop c6 nhiing quy dinh cta phép luat c6 lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua duoc dé cap trong ban Piéu 1é nay hodc trong trudng hop c6 nhing quy
dinh méi cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Diéu 18 nay thi nhimg quy
dinh cua phap luat d6 dwong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong cta Cong ty.

Piéu 80. Ngay hiéu lue

1.

Ban diéu 18 nay gom XIII Chuong, 80 Piéu, duoc Pai hoi dong c6 dong thanh lap
Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong San Bay Tan Son Nhat nhat tri thong qua ngay
15 thang 12 nam 2014 tai try s¢ Cong ty va cung chap thuan hi¢u luc toan van cua
bicu 1€ nay.

Diéu 1¢ dugc lap thanh 10 ban, ¢6 gia tri nhu nhau, trong dé:

01 ban ngp tai Phong Cong chiing Nha nudc cia dia phuong

05 ban dang ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh
pho H6 Chi Minh.

04 ban luu trir tai Van phong Cong ty.

Diéu 1¢ nay 1a duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty.
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4. Cac ban sao hodc trich luc Diéu 1& Cong ty phai ¢ chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri
hodc t6i thiéu mot phan hai tong sb thanh vién Hoi dong quan tri méi c6 gia tri.

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

st —

POAN THI MAI HUONG
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