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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THIET BI PHU TUNG CO PIEN Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic
$6:43//2017/QC-PHDCD Ha Noi, ngay J thang 6 nam 2017
QUY CHE LAM VIEC

DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017
NHIEM KY III (2015-2020)

-Cdn cir Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/QH13 ngay 29/11/2014;

-Cén cit Quyét dinh so 3972/QD/BNN, ngay 1 0/11/2004 cua Bo truong bo
Néng nghiép va Phdt trién Néng thon vé viée chuyén Céng ty co  phan thiét bi phu
tung co dién thanh Cong ty co phan thiét b phu tung co dién;

-Céin ci Piéu 1é Cong ty ¢é phan thiét bi phu ting co dién;

Piéu 1: Muc tiéu

1.bat duogc su déng thuan cao nhét clia cd dong dé hoan thanh nhiém vu dugc dé ra.
2.Pam bao nguyén tic 1am viéc cong khai, cong bang, dan chi va xay dung.

3.Vi quyén loi ctia nguoi lao dong, ctia Cong ty va cb déng.

Pitu 2: Trit tw ciia Pai hoi

1.TAt c& céc cd dong dén tham du Dai hdi ddng cb dong phai an mdc chinh t, lich
su, xut trinh gidy to tiy than, gidy moi hop, VA chc gidy to lién quan dén viéc xac
minh tu cach dai biéu tai ban dén tiép.

2.Gitt gin trdt ty va tu cach trong trong gio hop. Khong hut thude 14, khong néi
chuyén 6n do0. Khong st dung dién thoai di dong trong Hoi truong (Néu c6 nhu cau
xin moi Quy ¢b dong trao dbi dién thoai bén ngoai Hoi trudng), giao tiép hoa nhi,
than thién, khong dugc bd vé gilta gio khi chua c6 su déng y ctia Chu toa dai hoi.
Pidu 3: Quyeén ciia Pai hoi dong cb dong tham duy

1.C4c dai biéu tham dy Pai hoi ddng ¢b dong 1a cac cb dong ndm giir (sé hitu hoic
duoc ty quyén) cb phiéu cia Cong ty chét dén ngay 26/05/2017

2.Co dong so hitu ¢b phan phd thong ctiia Cong ty cb thé ty quyén bing gidy ty
quyén (Theo miu quy dinh) cho ngudi dai dién thay mdt minh tham du va biéu

quyét tai Pai hoi dong cb dong.



3.Céc dai biéu khi dén du Pai hoi dong c6 dong phai mang theo Gidy moi hop va
Gidy tiy than (CMND/H6 chiéu....) trinh Ban t6 chirc Pai hoi dong co dong dé
nhan duoc tai liéu, thé biéu quyét c6 ghi M4 sb cb dong, sb quyén biéu quyét cua
minh. Gia tri biéu quyét cia cd dong tuong mg véi ty 1& c6 phin ¢ quyén bicu
quyét ma ngudi dé s& hitu hodc hodc dai dién sé hitu.
4.Co dong khi dén dy hop Pai hoi dong ¢d dong sau khi nghe cac ndi dung céc vin
kién trinh ra Dai hoi sé& tién hanh biéu quyét thong qua cac ndi dung van kién Dai
hoi.
Piéu 4: Nghia vu ciia cic ¢6 dong khi tham dw
1.Tuén thi cac quy dinh ctia Quy ché nay.
2.Céc cb dong dén tham dy phai hoan thanh céc thu tuc ding ky tham du Dai hoi
v6i Ban t6 chic.
3. Nghiém ttc chip hanh moi ndi quy tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong, ton trong
két qua lam viéc cua Dai hoi.
Diéu 5: Tién trinh Dai hdi dong ¢d dong thwdng nién nim 2017

Cudc hop Dai héi déng cd dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢b dong dyu hop dai
dién cho it nhat 51% cb phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ déng duoc moi
du hop khi c6 quyét dinh triéu tip Dai hoi dong cd dong (Khoan 1 Diéu 18 Didu 1¢
Cong ty)
Diéu 6: Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Dai hoi
1.Nguyén tic: Theo yéu cdu cia Chi toa Pai hoi cin liy y kién céc van dé quan
trong. Pai hoi s& tién hanh biéu quyét cong khai bang hinh thic gio thé biéu quyét.
Thé biéu quyét do Ban t6 chirc Pai hoi phét ra ¢6 in ma c¢b dong va s6 ¢d phan s&
htru va dai dién sé hitu.
2.Cdch biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét:
V6i ndi dung duge yéu cau biéu quyét, cd dong théng nhét y kién hodc khong théng

nhit y kién bing cach gio thé bidu quyét, cd dong khong gio thé biéu quyét dugc



xem 1a khong c6 v kién. Trong ltc biéu quyét cd dong di ra ngoai dugc xem nhu

dong y ndi dung biéu quyét.

3.7y I¢ biéu quyét thong qua firg vin dé: dugc cin ctr theo Didu 1€ ctia Cong ty.

Diéu 7:Thao lu@n ndi dung cudc hop va giii dap thic mic

Sau khi tién hanh xong céc béo céo duoge trinh Pai hoi, Cha toa Dai hdi tiép tuc tra

tri phién thdo luan, tiép nhén y kién cua céc cb dong va giai dap céc thic mic theo

nguyén tic va cach thic sau day:

1.C dong tham dy Pai hoi viét phiéu dong gép ¥ kién (do Ban t6 chive Dai hoi

cung cdp) va gii vé Ban Thu ky dé téng hop gii 1én Chu toa Dai hoi. Ngoai ra, tai

liéu Dai hi duge ding tai trén Website cta Cong ty. Vi vay, dé Pai hoi dugce chuin

bi chu d4o, dé nghj Quy cb dong nghién ctru trude va chuén bi céce y kién dong gop

va giri vé& Ban td chuc Dai héi (thong qua fax hodc email).

2.Chu toa Dai hoi chi tra 101 truc tiép cac ciu hoi trong tdm va lién quan dén cac noi

dung trong chuong trinh Paj hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu ¢ dong, khong tra

101 truc tiep va gidi thich chi tiét cac néi dung da duoc cong bd thong tin, di duoc

quy dinh trong phap luat, hodc c4c nodi dung c¢6 tinh chat giai thich chuyén mén, chi
5 . tiét mang tinh chat phuc vu yéu céu riéng biét clia c4 nhan cd dong.

T
it

© 3.Céc cau hoi vé thong tin riéng 1& hodc khéng lién quan truc tiép dén noi dung Dai

C0hoi, s& duoc Ban Thu ky tap hop va tra 10i bang van ban hodc thong tin trén website
~Lia Cong ty.

Diéu 8: Tréch nhiém ciia Chi toa Dai hoi

1.Diéu khién theo ding ndi dung chuong trinh nghj su, cac quy ché , thé 1¢ da dugc
Dai hoi théng qua. Chii toa Pai hoi lam viée theo dung nguyén tic tap trung dan chu
va quyét dinh theo da sb.

2. Huéng dan DPai hoi thao luéin va 1y ¥ kién c4c van dé theo noi dung chuong trinh
nghi su cta Pai hoi va cac van dé ¢ lién quan trong subt qué trinh Dai hoi.

3. Giai quyét cdc van dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Pai hoi.



Di¢u 9: Trach nhiém ciia Ban Thw ky, Ban kiém tra tw cich ¢4 dong, va Ban
kiém phiéu biéu quyét.
1.Ban Thu ky (gdm 01 hodc 02 ngudi) do Cha toa Pai hoi gidi thiéu, chiu trach
nhiém trudc Chu toa Pai hoi va Pai hoi
2.Ban kiém tra tu cach c6 dong gdom 03 (ba) ngudi, giap Chu toa Pai hoi kiém tra
cach diéu kién dé tién hanh Dai hdi va tu cach c¢d dong du hop; bao céo két qua
kiém tra tu cach c6 dong tham du.
3.Ban kiém phiéu biéu quyét gdm 03 (ba) nguoi do Chu toa dé ctr duoc Pai hoi
thong qua, gitip Chu toa Pai hdi hudng dan cac cb dong tién hanh gio thé biéu quyét
ndi dung thong qua tai Pai hoi.

Trén day 1a toan bo ndi dung Quy ché 1am viéc cta Pai hoi dong co dong
thuong ni€n nam 2017 Cong ty.

Kinh trinh Pai hoi dong ¢ déng théng qua./

Noi nhin:

Nhu diéu 3;
-Ban kiém soét.
-Luu VT, HPQT.
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