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CHUONG TRINH PAI HOI PONG CO DPONG THUWONG NIEN 2018

CONG TY CO PHAN DU'Q'C PHAM OPC
NGAY 14 THANG 4 NAM 2018

THO!I GIAN » "

NOI DUNG THYC HIEN
7h30 — 12h00
Chuén bi Tiép don dai biéu va khach moi Ban t6 chirc
Nghi thire Khai mac, tuyén bé ly do, gi&i thiéu dai biéu. Ban tb chirc
Béo cao co ciu cb dong tham du, tuyén bd Pai hoi du diéu kién tién hanh. Ban t6 chirc
Gidi thiéu Cha tich doan & Chu tich doan cir Thuw ky doan Ban t6 chirc
Thong qua Chwong trinh lam viéc cta Dai hdi Cha tich doan
Thoéng qua Quy ché Iam viéc cta Dai hoi Ban t6 chirc
Théng qua danh sach Ban kiém phiéu Chu tich doan
No6i dung

Thong qua bao cao hoat dong cia HDQT nam 2017 va phwong hwéng
hoat dong nam 2018.

Cha tich doan

Théng qua béo cdo hoat dong clia Ban diéu hanh ndm 2017, Bao céo
tai chinh nam 2017 da kiém toan, K& hoach san xuét kinh doanh nam
2018.

Cha tich doan

Thong qua bao cao hoat ddng clia BKS nam 2017 va phwong hwéng hoat

ddéng nam 2018.

Trwéng

Ban kiém soat

Théng qua t& trinh phan phéi loi nhuan va trich 1ap cac quy ndm 2017.

Cha tich doan

Théng qua t& trinh stra ddi, bd sung Piéu & t& chirc hoat ddng Cong ty va

Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong ty C6 phan Duwoc phadm OPC.

Cha tich doan

Théng qua t& trinh phat hanh cb phiéu cho CBCNV (ESOP 2018).

Cha tich doan

Théng qua t& trinh DPHDCPD Gy quyén cho HDQT lwa chon céng ty
kiém toan cho nam tai chinh 2018.

Trwéng

Ban kiém soat

Mot s6 ndi dung khac (néu cd)

Chu tich doan

Théo luan va gop y

Biéu quyét cac van dé cta dai hoi.

Cha tich doan

Thoéng qua Bién ban Dai hoi

Thuw ky doan

Théng qua Nghi quyét Dai hoi

Chu tich doan

Tuyén bb bé mac Dai hoi

Ban té chirc




CONG TY CO PHAN DU'Q'C PHAM OPC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO: 282/BC — HDQT Doc lap — Tw do — Hanh phuc
Tp. HCM, ngay 02 thang 04 nam 2018

BAO CAO CUA HOI DPONG QUAN TRI NAM 2017 VA
PHUONG HUONG HOAT PONG 2018
. TONG QUAN:
Nam 2017 nén kinh té Viét Nam khép lai v&i mirc tang trwdng kinh té kha an

twong khi dat 6,81%, vwot muc tiéu 6,7% do Quéc hdi dé ra. Lam phat duwoc kiém
soat mirc 3,53%, duwdi mirc tran 4%. Ngoai ra hoat déng xuét nhap khau, thu hat
dau tv nwdc ngoai va thi trwérng chirng khodn la ba diém ndi bat khac ctia bire tranh
kinh t& Viét Nam. Kim ngach xuét nhap khdu ca nam dat gan 425 ti USD; c6 khoang
110.000 doanh nghiép dwoc thanh 1ap méi voi sé vén dang ky gan 1,3 triéu ty
ddng... bao hiéu nén kinh té da vwot qua nhiéu kho khan, phuc hdi va hwéng téi
tbc d6 tang trwdng ngay cang cao va bén virng.

Thij trwéng chirng khoan Viét Nam 2017 thanh cdng véi két qué tich cuwc trén
nhiéu mang thij trwérng : Chi sb VN-Index dat 951,42 diém (19/12/2017), tang 43%
va chi s& HNX — Index dat 111,61 diém, tadng 41,5% so v&i cudi nam 2016 — muirc
tang cao nhét trong 10 ndm tré lai day. Mrc vn hoa thi truérng cb phiéu, chirng chi
quy dat gan 3.360 nghin ti déng, tdng 73% so v&i cubi ndm 2016, twong dwong
74,6% GDP, vuot chi tiéu d&t ra cho ndm 2020. Quy mé téng gia tri giao dich binh
quan cb phiéu, chirng chi quj méi phién dat gan 4.981 ti ddng, tang 63% so v&i binh

quan cung ky nam ngoai.

1,138.37 4 +5.06 (+0.45%) 130.52 4 +0.86 (+0.66%)

KLGD: 184,840,540 cp - GTGD: 5,310.9 ty VND KLGD: 63,180,802 cp - GTGD: 1,019.7 ty VND
Xem do thi ky thuat Xem do thi ky thuat
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Dién bién VN Index va HNX Index ndm 2017 (ngudn: cafef.vn)



Gia cb phiéu OPC dao déng twong ddi manh t» 37.000 dong/CP (03/01/2017)
dén 62.000 ddng/CP (22/12/2017). Biéu nay cho thdy OPC dang khang dinh dwoc

gia tri cb phiéu trén thij trwong chirng khoan va dwoc nha dau tw quan tam.

60

01/01/17 01/03/17 01/05/17 01/07/17 01/09/17 01/11/17 01/01/18

Dién bién c6 phiéu OPC khoang thoi gian 01/2017 dén 01/2018
(Ngudn: http://www.opcpharma.com)
. NHAN SU CUA HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT :

< Nhan sy Héi ddng quan tri bao goém :

Stt Ho & tén Chirc vu

1 | Ong Trinh Xuan Vwong Chu tich HDQT

A _ Phé Cha tich HPQT
2 Ong Nguyén Chi Linh . ]
Tong Giam doc

3 | Ong Lé Minh Biém Thanh vién HDQT
4 | Ong Trwong Dirc Vong Thanh vién HDQT
5 | Ong Ngb Tan Long Thanh vién HDQT
6 | Ong Nguyén Phan Diing Thanh vien HDQT (%)

(*) K& tr ngay 31/01/2018, Ong Nguyén Phan Diing da théi gitr chirc vu
Thanh vién Hoi déng quan tri Céng ty C6 phan Dwoc phdm OPC theo don
tr nhiém va théng bao sé 131/HPQT — OPC cuia Hoi déng quan tri.


http://www.opcpharma.com/

< Nhan sy Ban kiém soat bao gém :

Stt Ho & tén Chirc vu
1 | Ba Nguyén Thi My Hanh Truwdng Ban kiém soat
2 | OngLé Vi Thuat Thanh vién BKS
3 | Ong Nguyén Van Tan Thanh vién BKS

.  HOAT DONG CUA HOI DPONG QUAN TRI :

< Nam 2017, Hoi ddng quan tri da thwe hién 4 ky hop va ban hanh 10 Nghi quyét.
Cac thanh vién HDQT tham gia hau hét cac budi hop, Chu tich HPQT va
Téng giam dbc luén théng tin kip thdi cac hoat déng cla céng ty dén cac
thanh vién HDQT. T4t ca budi hop Hoi ddng quan tri déu cé sy hién dién cla

Ban kiém soat.

< Cac Nghi quyét cia Hoi ddng quan tri:

STT S6 Nghij quyét Ngay ___Néidung
VIv mua dat dé mé rong Xwdng san
L s6 176/NQ - HDQT xuat va cac kho tai Chi nhanh Cbéng

16/02/2017 | ty 4 phan Dwoc pham OPC — Nha
may Dugc pham OPC Binh Duong

2 | S6762/NQ - HDQT 10/05/2017 | V/v Chi tra cb ttrc dot 2 nam 2016

3 | S6832/NQ - HBQT 01/06/2017 | V/v Bb nhiém Can bo quan ly

4 | S6833/NQ - HDQT 01/06/2017 | V/v B nhiém Can bd quan ly

V/v Ban hanh Quy ché Quan ly Tai
chinh va Dau tv ctia Céng ty

VIv Thay doi dia chi hoat dong Chi
6 | S69794NQ - HDQT | 26/07/2017 | hhanh Coéng ty C6 phan Dwoc pham
OPC tai Ha Noi

, V/v Tang vén gép tai Cong ty C6 phan
7 | SO 872/NQ - HBQT 20/06/2017 | Dwoc OPC Bac Giang

V/v Thanh ly, chuyén nhwong quyén
st dung dat va tai san gan lién trén
8 |S51162/NQ-HDQT | 02/10/2017 | dat cla chi nhanh Ha Noi va chi
nhanh Nha Trang Céng ty Cé phan
Dwoc phdm OPC

9 |S51190/NQ - HPQT | 24/10/2017 | V/v Chi tra cb tirc dot 1 ndm 2017

, Viv Uy quyén tién hanh ky két HD
10 | S0 1365/NQ - HBQT | 25/12/2017 | chuyén nhwong QSD dat de xay dwng
co s& mai chi nhanh Can Tho

5 | S6934/NQ - HDQT 12/07/2017




3.1 Két qua dau tw va thwc hién cac dw an:

3.1.1 Thwc hién cac dw an:

- Cong ty dau tw mua hai 16 dat toa lac tai Quan Ha Bong, Tp. Ha Noi va tién hanh

xay dwng chi nhanh Ha Nbéi co s& méi, dwa vao hoat ddng dau quy 4/2017 véi tbng

mirc dau tw 33,9 ti déng.

- Pau tv mua dat xay dwng c& s& mdi chi nhanh Nha Trang tai Khu D6 thi m&i

Lé Héng Phong Il — Thanh phé Nha Trang, kh&i cong xay dwng trong quy 2/2017,
dwa vao hoat ddng trong thang 02/2018 vé&i tbng mirc dau tw 24,2 ti déng.
- Cong ty diu tw mua 16 dat (22.076,8 m?) tai x4 Tan Vinh Hiép, TX. Tan Uyén,

tinh Binh Dwong d& mé rong Xwéng san xuéat va cac kho tai Chi nhanh Céng ty

Cb phan Dwoc phdm OPC — Nha may Dwoc phdm OPC Binh Duong véi sé tién 1a

22,2 ti dong.

- Sb tién thu duoc tir dot phat hanh cb phiéu nam 2015 (ESOP va phat hanh 4:1
cho cd déng hién hiru) 1a: 62.194.450.000 ddng. Tién d6 s dung vén cua dot
phat hanh dén ngay 31/12/2017 nhw sau:

Muc dich str dung

S6 vén goép
thwc thu (VND)

S6 vén goép da
st dung (VND)

S6 von goép
chwa s
dung (VND)

Pau tw co s& vat chat cho
chi nhanh Ha Noi

28.000.000.000

28.000.000.000

0

Pau tw xwdng ché bién

thuéc phién

25.000.000.000

25.000.000.000

B& sung ngudn vén lwu
déng

9.194.450.000

9.194.450.000

62.194.450.000

62.194.450.000

3.1.2 PAau tw tai chinh:

)/

% GOp vén dau tw vao céng ty con:

Thwe hién nghi quyét s 947/NQ-HPQT ngay 25/8/2016 cta Hoi ddng quan tri,
ngay 30/8/2016 coéng ty OPC da mua bd sung 5.500.000 cb phiéu ctia Cong ty
Cb phan Duoc phdm TW25 nang tbng sb cb phan dau tw 1&n 7.730.000 cb phiéu,
chiém 58,14 % vbn diéu 1&é va Coéng ty C6 phan Dwoc phdm TW25 chinh thic
tr& thanh cdng ty con ctia OPC. Nhw vay, tinh dén 31/12/2017 téng vén dau tw vao

cong ty con la 107.760.000.000 ddng.Trong dé:




R i . Tilé Tri gia
STT Tén c6 phieu/ Chirng chi quy L. .
(G6p von) (dong)
Cong ty TNHH mét thanh vién dwoc
1 . 100% 15.000.000.000
pham OPC Binh Dwong
2 Coéng ty C6 phan Dwoc phadm TW 25 58,14% 92.760.000.000

< GOp von dau tw vao cong ty lién két:

Theo Nghi quyét s6 872/NQ-HDQT ctia Hoi déng quan tri ngay 20/6/2017, Céng
ty da tang vén dau tw vao Céng ty Cé phan Dwoc OPC Bac Giang la 6.000.000.000
ddng, tbng sb vén sau khi gép thém la 12.000.000.000 déng, chiém 40% vbn diéu
lé cia OPC Bac Giang sau khi tdng vén va chuyén tién gép vén vao ngay
22/8/2017.

%  Pau tw dai han khac:
Trong ndm 2017 mua bd sung 3.500 cd phan cta Céng ty Cb phan Vat tw

Y té Dwoc Thai Binh, Cac muc dau tw khac khéng cé bién dong:

L ] o S6 lwong Tri gia
STT Tén co6 phieu/ Chirng chi quy .
(CP/CCQ) (dong)
1 Cong ty Cb phan Dwoc phadm Vidipha 180.000 4.070.000.000
2 Coéng ty C6 phan Dwoc Ha Tinh 225.000 2.750.000.000
3 Cong ty Cb phan Bao bi Duoc 145.000 1.950.000.000
4 Coéng ty Co phan Héa duoc Viét Nam 50.000 1.250.000.000
Céng ty C6 phan Vat tw Y té Duoc
5 _ 10.500 1.140.000.000
Thai Binh
Céng ty C6 phan Dwoc va Thiét bj Vat
6 ) 10.000 100.000.000
tw Y té€ Tuyén Quang
Tong cong 11.260.000.000

3.2 Hoat déng danh gia cong tac diéu hanh cua Ban Téng giam déc:

- Hoi ddng quan tri ludn kip théi dwa ra cac chi trwong, dinh hwéng nham théo gé&
nhitng khé khan, b4t cap trong hoat dong san xuét kinh doanh (SXKD) dé& Ban
Tbng giam dbc hoan thanh nhiém vu.

- HDQT giam sét viéc thwe hién trién khai cac Nghi quyét, Quyét dinh lién quan dén
linh vwe hoat ddng SXKD, co cdu td chirc, nhan sw quan ly phu hop véi Diéu 1,

Quy ché, quy dinh hién hanh cta Coéng ty va Phap luat Nha nuéc.



- H6i ddng quan tri da thwe hién giam sat céng tac quan ly, diéu hanh cla
Ban Téng Giam dbc va cac can bd quan ly cta cdng ty thdng qua viéc té chirc
trién khai thwc hién k& hoach SXKD ndm 2017. Phé Chu tich Hoi ddng quan tri 1a
Tdng gidam dbc nén viéc bao céo cung cap thdng tin vé cac hoat dong cho HDQT
dwoc thuan loi.

- Ban diéu hanh quén triét cac Nghi quyét cta Dai hdi ddng cd déng va Hoi déng
quan tri, dwa ra cac giai phap cu thé, sang tao, da hoan thanh xuét sac nhiém vu
SXKD, tbc do tang trwdng dn dinh, thj trvérng ngay cang mé réng, uy tin OPC ngay

cang dwgc nang cao.

3.3 VIv thwc hién Nghi quyét ctia Pai héi déong c6 déng nam 2017:

- HDQT da chi dao va hé tro Ban diéu hanh trong viéc hoan thanh xuéat sic ké hoach
SXKD nam 2017 nhw sau: T6ng doanh thu thwc hién nam 2017 la 802,5 ti déng dat
105,6 % so v&i ké hoach ndm va vuot 8,3 % so véi ndm 2016. Loi nhuan trwdc thué
111 ti ddng, dat 108 % so v&i k& hoach nam va vwot 10 % so véi nam 2016 (S liéu
nay dé so sénh v&i cung ky 2016 va ké hoach 2017, chura tinh bén sén phdm Duoc
TW25 va chuwa hop nhét bao céo tai chinh véi Duwoc TW25). Thu nhap binh quan
clia ngwdi lao ddng la 14,1 triéu ddng/nguwdi/thang, tang 0,8 triéu ddng so v&i nam
2016. Néu tinh theo bao céo tai chinh hop nhat ndm 2017 da kiém toan (bao céo
hop nhat véi Cong ty ¢d phan dwoc phdm TW25) thi doanh thu & 963,9 ti ddng va
loi nhuan 1a 113,4 ti déng.

- Thuwc hién Nghj Quyét Pai hoi déng cb ddng thwdng nién 2017 va Nghi Quyét sé
762/NQ — HDPQT, ngay 24/05/2017 Céng ty da chét danh sach cb ddng dé thuwe hién
chi tra cd tlrc dot 2/2016 béng tién mat cho cb dong hién hiru véi ti Ié thwe hién la
10% / ménh gia (01 Cb phiéu dwoc nhan 1000 dong) ké tir ngay 05/06/2017.

- Ngay 24/08/2017, Hoi ddng quan tri da hoan tat thi tuc vé viéc diéu chinh loai chirng
khoan tir chuyén nhwong cé diéu kién sang chuyén nhwong tw do déi véi 961.255
cb phan OPC cho 119 ¢ déng. Pay la cb phiéu dwoc phat hanh trong chwong trinh
ESOP OPC 2015 theo Nghi quyét DHDCD thwéng nién 2015, Nghi quyét sb
601/NQ-HDPQT ngay 15/6/2015 va Quyét dinh s6 791/QD — OPC ngay 22/7/2015.

- Can ct vao Nghi quyét Pai hoi ddng cb ddng thuwdng nién sé 677/NQ-DHDCD ngay
15/04/2017 va Nghi quyét s6 1190/NQ-HDPQT, ngay 08/11/2017 Céng ty da chbt
danh sach cb déng dé thwe hién chi tra cb tirc dot 1/2017 bang tién mat cho cd déng
hién hiru v&i ti 1& thwe hién 10% / ménh gia (01 Cb phiéu dwoc nhan 1000 déng) ké
tr ngay 01/12/2017.



3.4 VIv thwc hién cac quy ché hoat dong cia HDQT & cong bd théng tin:

Nham tao co s& phap ly cho hoat déng ctia Hoi ddng quan tri phu hop véi phap luat
hién hanh va tinh hinh thuc té céng ty. Ngay 12/07/2017, Hoi ddng quan tri Cong ty
da ban hanh nghj quyét sd 934/NQ — HDQT vé Quy ché Quan ly Tai chinh va Dau tw
cua Cong ty.

Céc quy ché ban hanh da tirng bwédc nang cao hiéu qua quan tri Céng ty, tdng cuong
sw phdi hop gitra HDQT va Ban diéu hanh, déng thdi bdo vé quyén va loi ich hop
phap clia cé déng, xay dwng va phat trién t6t mbi quan hé déi véi cac nha dau tw

trong va ngoai nuwoc.

Tiép tuc thwc hién hwdng dan cia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc vé viéc cong bbd
théng tin trén thj tredng Chirng khoan théng qua hé théng cdng bd théng tin dién tor
(IDS PLUS). Céng ty da trién khai thwc hién va tién hanh céng bd théng tin dam bao
theo dung quy dinh cua phap luat.

Viéc coéng bd théng tin dwoc thwe hién dang thei gian va day du theo quy dinh cla
Théng tw 155/2015/TT-BTC bao gdm céc ndi dung: bao céo tai chinh, bao cao thudng
nién, bao cdo tinh hinh quan tri, bao céo giao dich cd déng cé lién quan va nhirng

bao cao khac.

IV. THU LAO HOI PONG QUAN TRI & BAN KIEM SOAT :

Diéu & t& chirc va hoat ddong Coéng ty Cé phan Duwoc phdm OPC qui dinh thu lao
Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat dwoc hoach toan vao chi phi kinh doanh véi mic

trich khéng qua 5 % loi nhuan sau thué nhw sau:

Stt Néi dung Sé tién (VND)

1| Loi nhuan sau thué (LNST) duoc 86.830.799.330
phan phoi nam 2017

2
Thu lao HDQT dugc trich theo quy dinh 4.341.540.000
cta Diéu 1& 5%

3 | Thulao HDQT & BKS trong nam 2017 4.279.555.550

4 | Tylé % thilao/LNST 4,93 %




V. PHWUONG HUONG HOAT DONG NAM 2018 :

- H6i ddng quan tri tiép tuc chi dao trién khai cac chd trwong, chinh sach cua
Cong ty, tao moi diéu kién thuan loi dé Ban diéu hanh hoan thanh nhiém vu san
xuat kinh doanh nam 2018. K& hoach SXKD nam 2018 dw kién trinh Dai hoi ddng
cb déng thwdng nién 2018 thdng qua nhw sau:

% Doanh thu : 850 ti déng;
% Loi nhuan truwéc thué : 117 ti dong;
< COtirc:20 % VDL.

- Ké tir ngay 31/01/2018, Ong Nguyén Phan Diing da théi gitr chirc vu Thanh vién
Hoi ddng quan tri Céng ty C& phan Dwoc phdm OPC theo don tlr nhiém va théng
béao s6 131/HDQT — OPC cla Héi déng quan tri. S lwong con lai 1a 05 Thanh vién
HDQT van dam bao hiéu qua hoat ddng ctia Hoi déng quan tri va sb lwong theo quy
dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu I& cong ty. H6i déng quan tri d& nghi PHDCD
thdng qua viéc duy tri sb lwong Thanh vién HDQT la 05 ngudi.

- Tiép tuc dau tw céng nghé va hoan thién quy trinh san xuét theo quy dinh GPs va
hé théng quan ly chat lwong ISO 9001: 2015.

- Xay dwng va hoan thién nhirng dinh hwdng vé chinh sach nhan sw, ché dé lwong
thwdng va cac phu cap dé thuc hién chién lwoc phét trién bén vivng ctia Cong ty.

- Tiép tuc phat trién t6t méi quan hé véi cac nha dau tw va cé déng, ddm bao viéc
cong bd théng tin theo quy dinh.

- Tang cwdng codng tac thi tredng dé ddy manh viéc phan phdi sdn phdm cia Céng
ty C6 phan Dwoc phdm TW25 nham dat va vwot chi tiéu ké hoach da dé ra.

- Tiép tuc dau tw co sé vat chat nham dap &ng nhu cdu mé réng qui md, mé rdng thi
trwéng clia hé théng phan phéi, nhw: Xay dwng co' s& méi Chi nhanh Can Tho, mé
rong Xwdng san xuét va cac kho tai Nha may Duwoc phdm OPC Binh Dwong.

VI. KET LUAN :

Nén kinh t& Viét Nam ndm 2017 c6 nhiéu diém sang vé s tang trudng & tat ca
cac linh vwc nhwng van tiém an nhiéu khoé khan va thach thirc. Coéng ty C6 phan
Dwoc phdm OPC d3 két thic nam tai chinh 2017 thanh céng, hoan thanh nhiém vu
ma Dai hdi ddng cb ddng da giao phd, d@m bao hai hoa loi ich gitra nguwdi lao dong

va quy cb déng, nha dau tw ciing nhw trach nhiém dbi véi cong dong, xa hoi.

Thay mat Hoi ddng quan tri, Tdi xin glri I&i cdm on tran trong nhat dén quy cb

déng, nha dau tw, quy khach hang, tap thé Can bd cong nhan vién OPC.



Hy vong rang Quy vi sé tiép tuc tin twédng, tin nhiém va déng hanh cung ching
t6i trén con dwong thwe hién nhiém vu ké hoach nam 2018 dé dwa thuwong hiéu OPC

ngay cang phat trién.

Kinh chdc quy vi nhiéu strc khde, hanh phuc va thanh dat.

TM. HOI PONG QUAN TRI

DS. TRINH XUAN VUONG
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CONG TY CO PHAN DU'QO'C PHAM OPC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phuc
Sé: 283/ BC- BBH
Tp. H6 Chi Minh, ngay 02 thang 04 ndm 2018.

BAO CAO TINH HINH HOAT BONG NAM 2017
PHUONG HUPONG HOAT DPONG NAM 2018
CUA BAN PIEU HANH CONG TY CO PHAN DU'QC PHAM OPC

I.  TONG QUAN

Nam 2017, nén kinh té Viét Nam dwoc danh gia co téc d6 tang truéng GDP
cao nhét trong 10 ndm qua (dat 6,81%, vwot chi tiéu 6,7% do Québc hoi dé ra).
Lam phat duwoc kiém soat & mirc 3,53%, thap hon mirc tran 1a 4%. Tuy nhién boi chi
ngan sach van la ganh nang cta Chinh phl, wéc tinh 120 ngan ti ddng. DU nang
suéat lao déng Viét Nam qua cac nam co sy tdng déu, nhwng van con twong déi thap
so v@i cac nwédc khu viee. Nam 2017 vira qua, tinh hinh mwa, bao, |G, thién tai dién
ra & hau hét ving mién trén ca nudc. Tdng gia tri thiét hai do thién tai wéc tinh 60
nghin ty déng, cao nhét trong 6 nam tré lai day. Nganh dwoc Viét Nam nam 2017
tang trudng 11% vé doanh thu so v&i 2016 (dat 5,2 ty USD), tuy nhién cling van con
ton tai nhiéu kho khan nhw: gia nguyén nhién liéu tadng cao, thj trwdng canh tranh
gay gat; sw tham gia canh tranh tir cac dong thudc nhap khau gia ré tv An B, Trung
Qudc... Ngoai ra, cac doanh nghiép duwoc phdm Viét Nam van con vuéng 2 rao can
phai ké dén dé 1a: (1) rao can vé quy trinh d4u thau thudc bénh vién — kénh ETC,
gay bat loi cho nhirtng doanh nghiép cé dau tw nhiéu vé cong nghé khé canh tranh
vé gia so v&i cac doanh nghiép it diu tw vé cdng nghé. Va (2), phu thudc vao ngudn
nguyén liéu cht yéu nhap khau t nwéc ngoai. Ngudn nguyén liéu phu thudc vao
nhap khau 1én t&i hon 90% khién Nganh dwoc dé chiu anh hwéng tir cac yéu td bén
ngoai nhw bién ddng ty gia hay nhirng cu séc vé ngudn hang cung cép.

V&i nhirng van dé néu trén, bai toan chi phi — doanh thu- Igi nhuan vén di da
khé khan cang tré nén khé khan hon dbi véi cac doanh nghiép Dwoc Viét Nam noi

chung va céac codng ty Bong duoc néi riéng, doi hdi sw nd lwc rat Ién clia cac doanh

11



nghiép. Trong béi cdnh d6, Ban diéu hanh Céng ty da luén nang déng sang tao trong
viéc chi dao thuc hién chién lwoc, chinh sach kinh doanh; nang cao cong tac quan
ly; st dung hiéu qua nguén vén, quan ly tét chi phi; chi déng trong san xuét...cung
sy nd lwc phan dau, doan két cha toan thé CBCNV, Coéng ty Cé phan Dwoc phdm
OPC d3a hoan thanh vwot mic ké hoach san xuét kinh doanh ndm 2017 ma PHDCD
da dé ra.

. KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH

2.1. Cac chi tiéu chinh

A BCTC
NAM X *
Do1E NAM 2017 (*) HOP
) NHAT
i , 0 6 2017 (**
Chi tiéu Thuc K& Thue r{c'il'hu’c | Thue (**)
L, L ién so voi | ..
hién hoach | hién K& hoach hién so
: voi 2016
Doanh thu (ti dng) 741 760 | 8025 | 1056% | 108,3% | 9639
Loi nhuan iruoc thue 101 103 | 111,0 | 108,0% | 110,0% | 1134
(ti ddng)
Cb tirc (%) 20 20
Thu nhap binh quan 0
thang (triéu d/ nguoi) | o 14.1 106%

(*) Sé liéu khéng tinh viéc ban sén pham cda Duoc phdm TW 25 va chura hop nhét bao

cdo véi Céng ty Duoc phdm TW25 nham duwa két qua thuc hién vé cling mét bang so

sénh dé thay duoc s tdng truéng so véi cing ky ndm 2016 va ké hoach ndm 2017.

- Theo do, T6ng doanh thu ndm 2017 dat 105,6% so v&i ké hoach va tang 8,3%
so v&i cung ky nam 2016. Loi nhuan trwdc thué dat 108% so véi ké hoach va téng
10% so véi clng ky nam 2016. Doanh thu vuot mbc 800 ti ddng cling cdt mbc ki
niém 40 nam Ngay thanh 1ap Céng ty da danh dau thém mot buwdc tién mai trong
qua trinh phat trién ctia Céng ty Cé phan Dwoc phdm OPC.

- Thu nhéap binh quan 14,1 triéu ddng/ngwdi/thang, tdng 0,8 triéu déng so voi
cung ky.

- Cb tre trinh DH théng qua la 20% VDL, da chi tra dot 1 1a 10%, dw kién chi

tra dot 2 1a 10% trong qui 2/1018.
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(**) Két qud bao céo tai chinh hop nhat da kiém toan (da hop nhét véi BCTC Céng ty
Duwoc TW25).
2.2. Cong tac phat trién thwong hiéu va thij trwong

- OPC chinh yéu van tap trung vao thj trwong ndi dia, tirng bud'c ddy manh phat
trién khu viec Cao nguyén va mién Béc, tap trung hoan thién hé théng phan phéi
dén cac tuyén huyén - xa cla thj trwong trong diém & mién Tay, Déng Nam bd, mién
Trung. D4y manh phat trién thj tredng xuét khau truyén thdng, tiép tuc phat trién
mang lwdi tieu thuy & nwdc ngoai, mdt sb thi trwdng tiéu thu méi & Nigeria,
Campuchia, Lao cung v&i mot sd sdn phdm da dang ky lwu hanh & cac thj trwong:
Ucraina, Mondova, Philippin, Nga...... lam nén tang virng chac cho chién lwoc mé
réng thj tredng xuét khau sang cac nudc Péng Au, chau Au va cac nwédc trong khbi
ASEAN.

- Dap &ng yéu cau hoat dong va phat trién ctia cac chi nhanh, phu hop céac tiéu
chuan cla nganh Duoc, gop phan mé rdong hé théng phan phéi dwa san pham OPC
ngay cang tham nhap sau rong hon dén céc tinh thanh trén ca nwéc, vang sau vang
xa... OPC da dau tw xay dwng co s& vat chat cho cac chi nhanh cu thé: mua dat va
xay dung co s& mdi cho Chi nhanh Ha Nbi tai Quan Ha Béng véi tbng dau tw hon
33,9 ti déng, da dwa vao hoat ddong dau qui 4/2017; mua dat va xay dwng co s& moi
cho Chi nhanh Nha Trang tai Khu dé thj méi L& Héng Phong II, TP Nha Trang v&i
tbng dau tw 24,2 ti ddng, da dwa vao hoat déng tr thang 2/2018; dau tw xay dung
nha Kho Chi nhanh Mién Déng tai Binh Dwong; sira chiva céi tao van phong nha kho
Chi nhanh Viing Tau...

- Heé théng phan phéi tiép tuc dwoc mé réng dén cac tinh thanh trén ca nwéc
gop phan tang trwdng doanh thu, loi nhuan, thi phan va nang cao thwong hiéu OPC.
Nam 2017, Céng ty tiép tuc phat trién hé théng phan phbi OTC déng thoi tap trung
phat trién thj truéng ETC: hé thdng cac bénh vién cong 1ap va tw nhan, cac phong
kham da khoa, chuyé&n khoa, phong kham déng y,... trén toan quéc.

- Nhirng hoat ddng quang b3, xay dwng va phat trién thwong hiéu dwoc duy tri,
uy tin sdn phdm OPC ngay cang khang dinh trén thj trwong. Théng diép vé tAm nhin
va sir ménh ctia OPC luén dwoc truyén tai nhat quan dén khach hang. Coéng ty da
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td chirc chudi hoi nghi tri &n khach hang chao mwng ky niém 40 nam thanh 1ap
cong ty tai Tién Giang, Viing Tau, Nghé An, Nha Trang, Mién Déng va Can Tho’; cac
hoat d&ng chuyén nganh: tham gia chudi hdi cho HYNCLC tai Tién Giang, TP. HCM,
Binh Dinh, Déng Nai,...; hdi cho' Vietnam Expo tai Ha Noi; té chirc nhiéu cudc hoi
nghi khoa hoc - hoi thdo khdi diéu tri; hoat ddong héi thao, PR, tai tro va nhiéu
hoat déng marketing khac.

- Hién nay OPC da c6 9 chi nhanh véi hon 400 nhan vién ban hang pha dén
tuyén huyén cla cac tinh thanh trong ca nuwéc. Doi ngii ban hang dwoc dao tao
chuyé&n nghiép; Céng ty hién nay véi hon 20.000 khach hang, bao gébm cac Nha
thuéc, Cong ty duwoc, co s& didu tri (bénh vién, trung tam y t&, phong kham da khoa,
bénh x4, tram xa, phong chan tri, phong mach,...).

- Débi véi thj trworng thubc YHCT, OPC bét dau chinh thirc tham gia vao thi
trwdng nay vao ndm 2016. Pay 13 thj trwérng dwoc danh gia co tiém nang 16n, tuy
nhién ngoai nhirng khoé kh&n gan nhw cb hivu nhw gia ca cta dwoc liéu dau vao luén
bién déng kho lwong, sw canh tranh gay gat tir cac dbi tha... thi viéc danh gia chat
lwong thudc phién tai cac bénh vién van con mang tinh cam quan, phu thudc kha
nhiéu vao chd quan danh gia ctia ngwdi nhan hang dan dén hang bij tra vé véi ly do
chwa hop ly; gia trang thau thueng thip; sw bién dong that thuwong cia thoi tiét khi
hau.... cling la nhirtng yéu t6 anh hwéng dén hiéu qua kinh doanh mat hang nay.
Cung véi viéc dac biét quan tdm dén chat lwong san phdm tr nguén cung cép duoc
liéu dau vao dén viéc dau tw cho qui trinh san xuéat, bdo quan, kho tang thi céng tac
quan ly, cong tac thi truéng ludn dwoc chd trong nang cao. D4u thau dwoc liéu nam
2017 dat két qua kha tbt, gia trang thau cao hon ndm 2016, hiéu qua kinh doanh
thubc duwoc liéu dwoc cai thién rd rét. K&t qua ndm 2017, vé san lwong dat 102 tan
v&i doanh thu 35 ti ddng (ndm 2016 la 60 tan; 16,3 ti déng).

- Nam 2017 ciing la nam OPC chinh th&rc thwc hién k& hoach phan phdi
san phdm Dwoc TW25. Pay cé thé xem 1a mét hwdng tiép can méi dbi vai hé thdng
phan phéi s&n pham ctia OPC, doi hdi sw nd luwc rat Ién ctia Céng ty OPC néi chung
va hé thdng phan phéi néi riéng trong viéc tirng bwéc khéc phuc nhirng kho khan,
dan 6n dinh thj trwéng. Tir viéc chuyén di mé hinh ban si truéc day sang hé théng
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ban 1& 1a cha yéu, OPC phai né lwc trong viéc vira gilr khach hang cii, ddng thdi tim

kiém khach hang mai; TDV phai dwoc dao tao tim hiéu thém vé dong sdn pham mai,

cach tiép can thi trwdng mai; cac chinh sach san phém, khach hang dwoc chu trong

dé trng budc thich ng vai thi trwéng; ddng thei, chinh sach kinh doanh ciing phai

duoc thuwérng xuyén xem xét diéu chinh nham tao déng lwc thic day viéc né lwc cla

bd phan ban hang trong viéc day san pham nay ra thj tredng, nhuwng van phai ddm

bdo cho sdn phadm truyén théng cla OPC. Két qua nam 2017, doanh thu tw

san pham TW25 |a 135 ti, dat 96% so v&i ké hoach phan phdi san phdm nay.

Trong ndm 2017, cling v&i cdng tac phat trién thj trwéng, hoat ddng xay duwng

thwong hiéu ciing dwoc cong ty quan tam. Cong ty da dat dwoc mot s6 nhivng thanh

twu ndi bat nhw:

Thwong hiéu Quéc gia (OPC |a doanh nghiép Dwoc duy nhat dwgc nhan giai

thwdng 5 1an lién tiép ké tir nam 2008).

Giai thwéng Ng6i sao Thudc Viét

Sao Vang D4t Viét 11 nam lién (2007 — 2017).

Hang Viét Nam Chéat lwong cao 21 nam lién (1998 — 2018).

Doanh nghiép phat trién bén virng trén 40 nam

Top 10 Céng ty Dwgc Viét Nam uy tin Viét Nam nam (2016 — 2017).
Doanh nghiép vi Nguwoi lao ddng nam 2017.

Top 100 Doanh nghiép bén virtng do VCCI va Héi ddng Doanh nghiép vi sw

phat trién bén virng Viét Nam trao tang.

Top 1000 Doanh nghiép ndp thué thu nhap DN I&n nhét Viét Nam 7 nadm lién
tiép (2010 — 2016).

Doanh nghiép “Da c6 nhiéu thanh tich trong céng tac phat trién Y, Dwoc cd

truyén Viét Nam”
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2.3. Cong tac khoa hoc céng nghé

- C6ng tac nghién clru sdn phdm méi, ngoai viéc tiép tuc hoan tat cac dé tai
nghién clru s&n phdm ma&i cip co s& dang trién khai, tiép tuc trién khai cac hd so
san pham lién quan dén thuéc phién (hd so dang ky, hd so thau,...). Nam 2017, da
nghiém thu 22 dé tai nghién ctru San phdm méi cap co s& va da ndp hé so dang ky
tai Cuc Quén ly Dwoc. Ngoai ra, ndm 2017 ndp hé so dang ky cho 61 thubc phién
céac loai. Nghiém thu 1 dé tai nghién clru twong dwong sinh hoc.

- Duy tri hoat déng cla hé thdng dam bao chat lwong trong nghién ctu, san
xuét kinh doanh. Hoan thién cac gidy chirng nhan lién quan dén td chirc hoat ddng
nghién ctru, san xuét kinh doanh theo quy dinh cta quan ly Nha nwéc nhw: duy tri
hé théng quan chat lvong theo GMP-WHO, GLP, GSP va chuan bj tai xét vao quy
2/2018; hoan thanh danh gia giam sat ISO theo phién ban mé&i ISO 9001:2015 vao
thang 09/2017; hd tro Cong ty Cé phan Dwoc OPC Bac Giang lam hd so tai xét
GMP-WHO, GLP, GSP vao thang 09/2017. Ngoai ra, hoan thanh hé so xin cAp ma&i
va tai cap cac chirng nhan GDP, GPP, chirng nhan du diéu kién SXKD ctia Nha may,
chirng nhan San xuét VSATTP,...

- Tiép tuc 6n dinh ngudn cung cap dworc liéu dau vao. Ngoai Kim tién thdo da
dat GACP, tiép tuc hop tac v&i cac cdng ty tréng trot tién hanh tréng trot va thu hai
dwoc liéu theo tiéu chi VietGap, trwdc mat la cac dwoc liéu chu yéu.

- Tiép tuc theo ddi bd sung hé so cap sé déng ky cho san pham tir dé tai “Thuéc
tri ré6i loan Lipid mdu RUVINTAT” c6 ngudn gbc thdo duoc tr S& Khoa hoc va
Cong nghé TP HCM.

- Tiép tuc thuc hién cac thi tuc thwong mai hoéa sdn pham tr cac dé tai nghién
cteu: “Nghién ciru bao ché vatiéu chudn hoa sén phdm chdratinh chat LA Tréu,
hé tror diéu tri bénh Tay Chan Miéng” (dé tai bao ché) va “Nghién ctru tac dung
trc ché Virus EV 71, khang viém, khang khudn va déc tinh cda thudc nwér chira
tinh chat L& Trau trén thuc nghiém” (dé tai tién 1am sang).

- Viéc dau tw cong nghé mai tai nha may OPC Binh Dwong tiép tuc phat huy
hiéu qua, gép phan tang nang suét lao dong, hop ly hoa quy trinh san xut tai cac
day chuyén, gidm gia thanh sadn pham va dap tng kip thdi nhu cu thi trwérng. Ngoai
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cac hé thdng thiét bj dwoc dau tw da phat huy hiéu qua nhu: Hé théng chiét chai tw
dong thubéc nwéc bao gdbm (chiét chai, xiét nap, dan nhan, xép toa va vd hop tw
dong), May rira chai tw ddng, May déng géi hut chan khéng thubc phién, May déng
tai thudc bét sai, May vé hop tw ddng, May dong nang, may dap vién, N6i hap say
bot dwoc liéu, ... Nam 2017, OPC tiép tuc dau tw, cai tién may moc thiét bi cho céac
day chuyén da nang cao cdng suét va hiéu qua hoat ddng nhw: may cé song hiéu,
may sao DL, t sdy hoi nwéc 2 mat ctra, ndi hp, may déng hop thubc vién tw dong,
may déng nang...

- Tinh dén 31/12/2017, OPC dwoc B Y Té cap phép san xuét va lwu hanh toan
quéc 121 san pham céac loai, 123 thubc phién. Trong dé c6 17 sé dang ky sé&n pham
xuét khdu nwéc ngoai: Lao, Nigeria, Moldova, Myanmar, Phap, Dai Loan, Lithuania.

- Tinh dén 31/12/2017, OPC dwoc Cuc S& hiru Cdng nghiép Viét Nam cap 230
van bang ddc quyén trong nwdc bao gdm: tén nhan hiéu hang hda, nhan hinh, Logo
Cong ty, biéu twong, slogan, ban quyén tac gia,...; bén canh dé, Logo OPC da duoc
bdo hd ddc quyén 25 qubdc gia trén thé gi¢i (Nga, Latvia, Turkmenistan,
Indonesia,...).

2.4. Phat trién san pham

OPC ludn quan tam dén codng tac phat trién san phdm mai, 1am tét cong tac thi
trwdng d& nam bat kip thdi xu hwéng, quan tm viéc dau tw nghién ciru phat trién
nham cho ra d&i nhirtng dong san pham chat lwong, dap (rng nhu cau cla thij trwong.
DPong thei, cha trong dén viéc phat trién cac sén pham chu lwc, tiém nang. Dong san
phdm chu lwc ciia OPC dwoc bao ché tir dwoc liéu thién nhién, trén nén tang cac
bai thubc cd phwong két hop véi day chuyén san xuat hién dai dat tiéu chudn GMP
— WHO nham téi wu héa chét lwong san pham, dd an toan, dang bao ché thuan tién
trong st dung. Cung v&i chinh sach dau tw cdng nghé hién dai, OPC tap trung day
manh san lwong cac san pham truyén théng, chd lwc nhw: Kim Tién Thao, Dau
Khuynh Diép, Cao ich M&u, Mimosa, HoAstex, Cortonyl, Multi sti, Cén... cac san
pham tiém n&ng c6 doanh sb tét nhw: Liverbil, Inberco, Fengshi, Cholapan, Con xoa

bop, Desmodin, Para sui, Povidon .....& cho ra d&i nhiéu sdn phdm mé&i nham dap
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¢ng nhu cu thi trwéng nhw: vién Ngan kiéu giai doc Favomin, sira tdm triu

khéng — khd qua, ...

% TOC PO TANG TRUONG SAN LUONG CAC SAN
PHAM NOI BAT 2017 SO V312016

114%

44444

11%%

1108

108%

105% 105%

106%

1043

101% 101%

102%

100%:

98%

Q6%

94%

Hién tai OPC da xay dwng co' ciu san phdm da dang v&i cac nhom thube, co ban
dap rng bang phan nhém tri liéu ctia danh muc thubc thiét yéu véi mé hinh bénh tat
tai Viét Nam.

Nhan hiéu hang hoéa, bao bi, t&n sédn pham, logo, slogan....OPC da tao dwoc suw
khac biét, doc dao trong thiét ké cac yéu t6 ciu thanh dé& khach hang nhan dang
thwong hiéu.

2.5. Cong tac tai chinh ké toan
- Hoan thanh tét céng tac quyét toan, kiém toan nam 2016 phuc vu kip thdi cho

Dai hoi cb déng thuwong nién 2017.
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Quan ly va st dung ngudn vén hop ly, dap wng kip thdi vé vén cho san xuét
kinh doanh & dau tw, tiét kiém chi phi li vay va trd vbn vay; thwc hién chi tra
co tirc dot 1/2017 (10%), gop vdn tang vdn diéu I tai CTY CP Dugc OPC Bac
Giang; dau tw xay dwng Chi nhanh Ha Nbi, Chi nhanh Nha Trang, xay dung
mé& rdng nha an va nha kho Chi nhanh Mién Déng tai Binh Dwong, nhan
chuyén nhuong 22.076,8 m2 quyén st dung dat mé rong Nha may tai Binh
Duwong.

Chuan bi va giai trinh s liéu kiém tra thué 2011 -2012 cho phong kiém tra 4,
Cuc thué TP.HCM:; chi ddng m&i va cung cap sb liéu kiém tra thué 2013 -2016
cho phong kiém tra 4, Cuc thué TP.HCM tién hanh kiém tra thué giai doan nay
vao thoi diém cudi ndm 2017.

Quan ly chat ché tai san dam bao tinh minh bach va céng khai tai chinh.

B&o céo tai chinh dwoc thwe hién dung néi dung va th&i han quy dinh cta Uy
ban chirng khoan Nha nuéc va S& Giao dich chirng khoan Tp.H6 Chi Minh.
Phan tich & danh gia tinh hinh SX-KD hang thang, quy, dwa ra nhitng quyét
sach kip thei, gép phan nang cao hiéu qua san xuét kinh doanh.

Ra soat va ban hanh lai cac quy dinh nhw: lwu va hay tai liéu ké toan, quy dinh
ban phé liéu, quy dinh thanh toan bang thé tin dung ca nhan...

Doi ngi ké toan ludn dwoc nang cao trinh dd, cap nhat kién thire, ndm bat kip

thdi cac chinh sach, quy dinh trong céng tac tai chinh ké toan.

2.6. Cong tac t6 chirc, dao tao ngudn nhan lwc va chinh sach ngwei lao dong

Tai thoi diém 31/12/2017, tbng s6 lao dong Cong ty la 877 ngudi, co cau so Vo
nam 2016 nhw sau: (chi tinh OPC me + OPC Binh Dwong, chuwa tinh TW25)

Co cau lao déng Nam 2017 | Nam 2016 | Tylé %

1. Pai hoc va sau dai hoc 236 222 106,3%
2. Cao dang va THCN 387 348 111,2%
3. Céng nhan ky thuat 254 267 95,1%
Téng cong 877 837 104,8%

Cung véi viéc thwe thi chinh sach dia phwong hda nguén lao ddng gidn don,

Cong ty da tiép tuc duy tri mét sbé chinh sach nham hé tro kip thdi, dong vién
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ngudi lao déng tiép tuc ddng hanh véi Cong ty lam viéc én dinh tai nha may
Binh Dwong.
Cac ché d, chinh sach khac lién quan dén ngudi lao dong dwoc duy tri, tuan
tha theo quy dinh clia luat phap va thdéa wéc lao ddng tap thé da ky két gicra Coéng
doan va nguoi str dung lao dong
Trong nam 2017, Céng ty da tiép tuc tién hanh xay dwng hé thdng thang bang
lwong mai d& déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cho
ngudi lao déng theo quy dinh méi cla Luat Bao hiém xa hoi 2014 (hiéu lyc thi
hanh ttr 01/01/2016) va cac van ban hwdng dan thi hanh.
Cong ty da td chirc kham strc khde dinh ky cho toan th& CBCNV tai Trung tam Y
khoa Hoa Hao — TP. HCM:; t6 chirc du lich nghi mat; cac loai tién thwéng (thuwéng
hoan thanh ké& hoach, I&, tét,...) dwoc chi tra kip thdi nham déng vién tinh than
lam viéc, gép phan nang cao ddi sbng tinh than va vat chat ctia ngui lao dong.
Hwéng (rng 1& phat dong phong trao thi dua vwot mébc 760 ti déng, Cup Vang
kinh doanh OPC d3 trao téang cho 14 ca nhan dat Cap Kim Cwong (05 ndm lién
dat Cup vang), 49 ca nhan dat Cup vang Kinh doanh 2017, 26 ca nhan dat Chién
si thi dua Cup vang Kinh doanh 3 nam lién tiép (2015-2016-2017) & cac chinhanh
da hoan thanh xuét séc nhiém vu kinh doanh nam 2017. Téng sb tién thudng
ctia phong trao nay la 887,8 triéu dong.
Phong trao sang kién — y twédng méi phat trién manh, da gép phan hop ly héa
quy trinh san xuat, cai tién trong nghiép vu, tang cwdng tiét kiém trong lao déng,
gidm gia thanh san pham, nang cao hiéu qua kinh t&. Téng sb sang kién la 18
véi tién thuwdng cho phong trao nay la 130 triéu dong.
Trong linh vwe huén luyén, ddo tao: Cong ty lubn quan tdm dén viéc cap nhat
kién thirc va nang cao chuy&n mén nghiép vu, ndm 2017 cé 49 1&p hoc duorc td
chirc véi 650 lwot ngudi tham gia. Noi dung dao tao gdbm nhiéu linh vie: GPs,
GMP PIC/S, ISO 9001:2015, An toan lao déng — Vé sinh lao dong, Phong chay
chiva chay, Huan luyén van hanh may maéc thiét bi, Cac nghiép vu kiém nghiém,
San pham méi, Tap huén chuyén dé vé tai chinh ké toan — ché do quan ly lao
dong — tién lwong — BHXH, Luat Dwoc & Nghj dinh 54/2017/ND-CP, Nghiép vu
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dau thau, Hai quan truc tuyén, Ky nang quan ly ban hang, chdm séc khach
hang .... Ngoai ra, cong ty cling da tiép nhan thuc tap, huan luyén dao tao cho
sinh vién tlr Trung cap, Pai hoc glvi dén tham quan va hoc tap.

2.7. Cong tac xa hoi
Trong ndm 2017, nhiéu hoat ddng xa hdi dwoc Cong ty va CBCNV quan tam,

hwdng ng nhw: phdi hop cung Hoi chir thap dd Quan 6 td chirc ngay hdi hién mau

Y
1]

nhan dao v&i chl dé “Mét giot mau — triéu tAm long” 1an 2 thu hat dwoc sy tham gia
ctia hon 60 CBCNV, da bé sung khoang 18.000 ml mau vao kho mau cla Vién Huyét
hoc va Truyén mau Trung wong. Quyén gép Gng hd chuong trinh “Hwéng vé déng
bao mién Trung”, “Xuan yéu thwong”, quy ngwdi nghéo Quan 6, quy dén on dap
nghia, hé tro gia dinh thwong binh; tdng qua & chuc tét gia dinh kho khan, té chirc
hop mét truyén théng, kham chira bénh tr thién, cham séc strc khde ngudi cao
tudi,....voi tbng sb tién déng gop la 950 triéu ddng.

1.  PHUONG HUONG HOAT DONG NAM 2018

- D kién trinh DPHDCP thdng qua cac chi tiéu nam 2018 nhw sau:
= Doanhthu: 850ty dong
= LNTT: 117 ty déng
= Cotuc: 20%

- Thuc hién chirc nang phan phdi san phdm cliia Cong ty C6 phan Dwoc phadm
TW25, ké hoach tiéu thu san phdm nay nam 2018 dw kién la 158 ti déng.

- Gilr virng thj phan & mé rong thj trwong, phat trién dong bo thi trudng OTC va
thj trwérng ETC, tAng san lwong cac mét hang chd luc va cé tiém nang.

- Tang cwong cac gidi phap nham day manh chirc ndng phan phdi san pham cuda
Cong ty Co phan Dwoc phdm TW25 dat chi tiéu ké hoach da dé ra. Day manh
viéc phat trién linh ve san xuét, ché bién va mé rong mang lwdi phan phéi thube
phién cung cAp cho thj trueng khéi diéu tri, cac bénh vién, phong chén tri, phong
kham dong y,...

- PAu tw phat trién khoa hoc cdng nghé va giai phap trong nghién ctru san xuét,

én dinh ngudn nguyén liéu dau vao... nham dadm bao én dinh chét lwong san
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phdm, gidm gia thanh, tdng san lwong, dap (’ng nhu cau ngay cang cao
cua thi tredng.

- Hoan thanh tai xét chirng nhan GMP, GLP, GSP cho Nha may Binh Duong dw
kién trong qui 2/2018.

- Tiép tuc trién khai viéc ap dung hé théng quan ly chét lwong theo tiéu chuén ISO
9001:2015; Duy tri hé thdng théng tiéu chuan GPs.

- Tiép tuc phat huy vai trd cd déng chién lwoc trong viéc mé rong mang luéi phan

phdi & ddng hanh cung vé&i sy phat trién ctia Cong ty Cé phan Duwoc phadm TW 25.
IV. DANH GIA & KET LUAN

Nam 2017 v&i nhitng kho khan clia nén kinh té Viét Nam néi chung va Nganh
dwoc Viét Nam ndi riéng, Cong ty CP Duwoc phdm OPC bang sw nd lwc ctia minh da
hoan thanh vwot mire cac chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh ma BPHDCD d3 giao
pho; Khang dinh vi thé thuwong hiéu trong nganh dworc, phat trién thi phan, gitr virng
tbc dd phat trién 6n dinh.

Vé&i nhirng thanh qua dat dwoc trong ndm qua, thay méat Ban Diéu hanh, toi
tran trong gii I&i cdm on dén Quy khach hang, Quy cd déng, Nha dau tw, Nha cung
cép, Quy ban nganh doan thé cung toan thé CBCNV da tao diéu kién thuan loi va hé
tro d& Cong ty C6 phan Dwoc phdm OPC hoan thanh xuét sic nhiém vu da dé ra.

Tiép tuc phat huy truyén thdng dé, chung téi tin twéng rang Quy vi sé tiép tuc
giup d&, Gng hd chung tdi trong viéc thwe hién thang loi ké hoach san xuét kinh
doanh nam 2018 véi cung khau hiéu hanh déng:

“OPC - Poan két — Nang déng — Né Iwc cbng hién”

Kinh chdc Quy vi nhiéu sirc khde, hanh phuc, thinh vuwong & thanh dat.
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CONG TY CO PHAN DU'Q'C PHAM OPC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tw do — Hanh phuc

Sé: 284/ BC-BKS Tp H6 Chi Minh, ngay 02 thang 04 nam 2018

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT NAM 2017

Cén ctr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

Cén cwr DBiéu 1é té chirc va hoat déng ctia Céng ty C6 phan Duwoc Pham OPC.

Cén ctr Quy ché té chirc va hoat dong ciia Ban Kiém Soat Céng Ty C6 Phén Duwoc Pham
OPC.

Ban Kiém soat (BKS) Céng ty CPDP OPC kinh trinh Pai hoi déng cé déng (PHDPCD)

b&o céo clia BKS nam 2017 gdm cac ndi dung sau:

A. CAC HOAT DONG CUA BKS TRONG NAM 2017:

Trong nam 2017, Ban Kiém Soat da cé 5 cudc hop. Cac thanh vién da tham dy day da,

ndi dung cac cudc hop bao gdm bao cdo cdng viéc dwoc phan cong va trao déi thong tin dé

nam bét tinh hinh quan tri, diéu hanh cla Céng ty.

Ban kiém soat da thwe hién kiém soat dbi véi hoat déng ctia Coéng ty nam 2017 dbi voi

cac linh vwc nhu sau:

Giam sat viéc tuan tha diéu I&, phap luat trong quan ly diéu hanh hoat déng kinh doanh
cua Cong ty;

Kiém soat viéc thuc hién Nghi quyét Dai hoi déng cé déng nam 2017, cac Nghi quyét
cta Hoi ddng quan tri;

Kiém soat bao cdo tai chinh 6 thang va nam 2017.

Ban Kiém soat tham gia trong tat ca cac cudc hop ctia Hoi Bdng Quan Tri, Ban Diéu
hanh dé& ndm bat tinh hinh hoat ddng kinh doanh, tinh hinh dau tw va tham gia y kién,
dwa ra cac kién nghi véi HDQT, Ban Diéu hanh trong pham vi trach nhiém va quyén han
cua minh.

Kiém soat viéc thwec hién cac qui trinh dau tw, mua sém va thanh ly tai san.

Pua ra nhirng kién nghi véi HDQT va BTGP vé chinh sach san pham, chinh sach ban
hang, chinh sach thj tredng,.... Panh gia hiéu qua kinh doanh va chwong trinh ban hang
cua cong ty.

Tham gia cong tac kiém tra, giam sat tinh hinh hoat déng cac Chi nhanh cta Céng ty,

nham tang cuwong céng tac quan ly ctia Céng ty dbi véi cac don vi nay.
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- Tham gia cung HDQT trong viéc lwa chon Cong ty kiém toan.
- Giam sat viéc cong bd thong tin dinh ky va bat thwong.
Théng qua cac hoat déng kiém soat nhw trén, BKS trinh DHDCPD cac ndi dung chi tiét

nhw sau:

|. DANH GIA KET QUA KINH DOANH & TAI CHiINH CUA CONG TY NAM 2017:
1. Két qua kinh doanh:

N&m 2017, Céng ty van duy tri dwoc tbc dd tang trwdng vé doanh thu va loi nhuan.
Tbc d6 tang trudng doanh thu ndm 2017 |a 8,3%, dat 105,6% ké& hoach doanh thu 2017. Téc
d6 loi nhuan tang trwdng ndm 2017 1a 10%, dat 108% ké hoach loi nhuan 2017. (chwa ké
san pham TW25).

Trong bdi cadnh nganh dwoc canh tranh khéc liét, chinh sach quan ly ciia nganh duwoc
ngay cang siét chat va thay déi khon lwdng nhw vé diéu kién san xuét, diéu kién cap sb dang
ky lwu hanh san pham, diéu kién kinh doanh phan phéi thuéc,...BKS danh gia két qua kinh
doanh ndm 2017 ma Céng ty dat dwoc la rat dang khich 18.

2. Tinh hinh tai chinh céng ty nam 2017:

Chung t6i da thwc hién kiém soat tinh hinh tai chinh ctia Céng ty va xem xét bao céo
kiém toan, ching t6i déng y v&i két luan cia kiém toan vé sé liéu trén bang can dbi ké toan
riéng va hop nhat vao ngay 31/12/2017.

Céc bao cdo tai chinh trong ndm 2017 déu phan anh day da va trung thwe tinh hinh
tai chinh clia Céng ty tai cac thoi diém bao céo, cac bang Can dbi ké toan, Két qua hoat dong
kinh doanh va Lwu chuyén tién té dwoc 1ap phu hop vé&i chudn mwc ké toan, ché do ké toan
doanh nghiép Viét Nam va cac quy dinh phap ly lién quan.

B&o céo tai chinh dwoc cong b théng tin kip thdi va ding quy dinh dén cac cb déng
va nha dau tw.

Binh ky hang quy, BKS cung tham gia v&i Ban TGD danh gia cac chi tiéu tai chinh,
dac biét 1a cac chi tiéu vé doanh thu, chi phi, loi nhuan, cdng ng, hang tén kho,..nham coé giai
phap kip thei can thiét dé nang cao hiéu qua hoat ddng cla cong ty.

Déi v&i nam tai chinh 2017, BKS danh gia tinh hinh tai chinh ctia Coéng ty & trang thai
lanh manh. Céc chi sb co ban phan anh nang luwc hoat déng, kha nang thanh toan, co ciu
tai san, nguén vén, kha nang sinh I&i ...déu kha tét.

Il. KET QUA GIAM SAT HOAT BONG CUA HPQT VA BDH CONG TY:
- Trong ndm 2017, Hdi ddng quan tri da td chire 5 cude hop, theo dung quy dinh cla Diéu
|& cong ty va Quy ché hoat déng cla HDQT, cac thanh vién HDQT tham gia day da cac

cudc hop.
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Hoat ddng san xuat kinh doanh ctia Céong ty dwoc quan ly theo tiéu chuan ISO
9001:2015) va tiéu chuan GPs.

Céng ty da tuan thu tot phap luat cia Nha nwéc va clia Nganh trong quan ly kinh doanh
va dwoc phan anh trung thwe trén bao cao tai chinh hang qui, 6 thang va hang nam cua
Cong ty.

Thuwce hién Nghi quyét Dai hdi ddng c6 déng nam 2017 Céng ty da tién hanh ky hop dong
v&i Cong ty kiém toan Deloitte. Cong ty Deloitte d tién hanh soat xét bao cdo tai chinh
6 thang va nam 2017 theo qui dinh cta B Tai Chinh.

Cong tac dau tw mé rong thi truéng dwoc HDQT va BTGP déc biét quan tam, thong qua
viéc dau tw mé rong chi nhanh Ha Néi, Nha Trang, Can Tho, bd sung nhan sw ban hang
trén toan quéc.

Co6ng ty ddm bao dung va du cac ché do, chinh sach cho ngui lao déng, thu nhap 6n
dinh, gép phan nang cao nang suat lao déng, tdng hiéu qua hoat déng cta cong ty.
Céng tac quan tri dwoc thwe hién nghiém tic theo quy ché da ban hanh, ddm bao cung
cap théng tin bat thwong va théng tin dinh ky ctia doanh nghiép dén cd déng va cac co
quan chirc nang mot cach kip théi va dung han.

Thuwe hién Nghij quyét Dai hodi déng cb déng nam 2017, ngay 10/5/2017 Céng ty da thuc
hién chi tra cb tirc dot 2/2016 bang tién cho cac ¢b ddng hién hiru ty 1& 10%/ VDL, ddng
thei da tam ng cb tire dot 1/2017 bang tién mat cho cd déng hién hivu ty 1& 10% / VDL
(ngay 24/10/2017).

Thu lao clia HDQT va BKS trong ndm 2017 duwoc chi theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty.
T6 chire Dai Hoi dong cd ddng hang nam dung quy dinh ctia Nha nuéc va Diéu 1& Cong
ty.

BKS nhét tri v&i Bao cao ctia HDQT va Ban Diéu hanh trinh DPHDCB thwédng nién 2017.

II.DANH GIA SU PHOI HOP HOAT DONG GI*A BKS VA HDQT, BTGD:

Trong ndm 2017, BKS dwoc HDQT va BTGP tao diéu kién thuan loi trong viéc cung

cép day du cac théng tin vé tinh hinh hoat déng s&n xuét kinh doanh va tai chinh ctia céng

ty, nham phuc vu cho muc dich kiém tra, giam sat ctia BKS.

BKS dwoc tham dw ddy dd cac cudc hop ctia HPQT, tham gia y kién theo chirc néng,

nhiém vu cta BKS.

BKS, HPQT, BTGP phdi hop chat ché trong viéc gidi quyét cac vwéng mac ciia BKS

trong qua trinh kiém tra, kiém soat.
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IV. NHAN XET VA KIEN NGHI

Trong nam 2017, H6i Déng Quan Tri, Ban Diéu Hanh Céng ty da thuwc hién duwoc cac

Nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb déng nhu: chi tiéu vé doanh thu, loi nhuan, chi tra cb tirc.

BKS danh gia hoat déng cia HPQT va BDH trong nam la phu hgp v&i quy dinh cua phap

luat va Cong ty, dap ing kip thoi véi yéu cau hoat ddong san xuét kinh doanh ctia Céng ty.

Kién nghi:

DPé nghi HDQT va BPH tiép tuc dau tw, mé rong hé thdng phan phdi, nhdm dat chi

tiéu Doanh thu va Loi nhuan, cling ¢ vi thé OPC trong nganh Dwoc pham Viét Nam.
B. PHUONG HUONG HOAT DONG NAM 2018:

BKS sé tiép tuc thyc hién céng viéc kiém tra, giam sat theo chirc nang, nhiém vu quy dinh

tai Luat Doanh Nghiép va Diéu |é Céng ty. Trong tdm nhuw sau:

Giam sat viéc chap hanh cac quy dinh cia phap luat, diéu |é va cac quy ché cta Cong
ty trong hoat ddng san xuat kinh doanh.

Giam sat viéc thuc hién cac Nghj quyét ctia Dai hoi ddng cd dong va Hoi ddng quan tri
Ccong ty.

DPanh gia cac Bao cdo tai chinh, Bao cao tinh hinh san xuét kinh doanh céng ty va Bao
cdo danh gia coéng tac quan ly, diéu hanh ctia HDQT, Ban TGD.

Giam sat viéc trién khai cac dy an dau tw méi.

Kiém tra, giam sat hoat ddng cutia cac phong ban, chi nhanh, trong tam van dé kién toan,
mé& réng va quan tri hé thdng phan phéi, cha trong chinh sach nhan sw, chinh sach ban
hang, chinh sach céng ng,... va viéc tuan thu cac quy dinh cta phap luat co lién quan.

Phdi hop HDQT, BTGP hoan thién cong tac quan tri cong ty.

Trén day 1a Bao cao két qua hoat ddng ndm 2017 va Phuong huéng hoat ddng nam 2018

ctia BKS. R4t mong nhan duoc nhivng gép y ctia DPHDCD nham gitp chung téi thue hién tét

nhiém vu ctia minh trong nién do t&i.

Kinh chuc strc khde quy vi dai biéu, quy cb déng.

Chuc dai hoi thanh cong tét dep.

Trén trong kinh chao!

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

- N

[
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/ v

Nguyén Thi My Hanh
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CONG TY CO PHAN DU'O'C PHAM OPC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
] Doc Iap — Tw do — Hanh phuc
S6: 285/TTr — HPQT TP. HCM, ngay 02 thang 04 nam 2018

TO TRINH PHAN PHOI LOI NHUAN NAM 2017

Kinh g&i: Pai hdi dong c¢6 déng thwdng nién nam 2018
- Can c Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH 13 ngay 26 thang 11 nam 2014.
- Can ct Diéu & té chirc va hoat ddng ctia Cong ty C6 phan Dwoc phdm OPC.
- Can ctr Nghi quyét Dai hodi déng cd ddng thwdng nién nam 2017 sé 677/NQ — PHDCD
ngay 15 thang 04 ndm 2017 cta Cdng ty C6 phan Dwoc phdm OPC.

- Can clr BAo céo tai chinh hop nhat nam 2017 da dwoc kiém toan.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai héi ddng cb déng théng qua phwong an phan phbi

loi nhuan nam 2017 nhw sau:

A — Phan phéi lgi nhuan

DPon vj tinh: déng

Dién giai Ty lé Sé tién
Loi nhuan phan phéi : 100% 86,830,799,330
- Trich Quy PAu tw phat trién 15% 12,852,600,000
- Trich Quy Khen thwéng, phuc lgi 10% 8,568,400,000
- Chi tra ¢b tirc 20% 58% 50,623,392,000
+ Dot 1(10% x 2563.116.960.000 ) 25,311,696,000
+ Dot 2 (10% x 2563.116.960.000 ) 25,311,696,000
- Loi nhuan con lai 17% 14,786,407,330

B — Phwong an str dung cac quy
- Quy dau tw phat trién: dung dé& dau tw chiéu sau, mé réng san xuat kinh doanh
dé phat trién Céng ty, do HDQT Céng ty quyét dinh.

- QuY khen thuéng, phuc loi: dung khen thwdng CB — CNV, c4c ca nhan, tap thé
c6 thanh tich tét déng gép cho qué trinh hoat ddng, phét trién Coéng ty; dung dé
chi hé tro cho cac hoat ddng nham cai thién diéu kién sinh hoat, strc khde, tinh than
clia CB — CNV Céng ty, cac co quan, td chirc xa hoi do Téng giam dbc Cong ty
quyét dinh sau khi tham khao véi cap Gy va BCH Céng Doan Céng ty.

ONG TY (S
CO PHAN
DUGC PHAM

DS. TRINH XUAN VUONG
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CONG TY CcO PHAN DU'O'C PHAM OPC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: 286 /TTr — HDQT
Tp. H6 Chi Minh, ngay 02 thang 04 ndm 2018.

TO TRINH

VIv Théng qua stra doi Diéu 1& va Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty trén co' s& Diéu 1& mau
va mau Quy ché néi b6 vé quan tri cong ty ban hanh kem theo Thong tw s6 95/2017/TT -
BTC ngay 22/9/2017 cua Bo Tai chinh”

Kinh gwi: Pai hoi déong c6 déng Cong ty Cé phan Dwoc pham OPC

- Cé&n clr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014.

- Cé&n ct Nghj Binh sb 71/2017/ND — CP ngay 06/06/2017 Hwéng dan vé quan tri Cong ty
ap dung déi véi Cong ty dai chang.

- Can cr Théng tw 95/2017 /TT — BTC hwéng dan moét sbé diéu cha Nghi Binh sb
71/2017/ND — CP ngay 06/06/2017 ctia Chinh Phi hwéng dan vé quan tri Cong ty ap dung
ddi véi Céng ty dai chang.

- C&n c ndi dung Diéu Ié td chirc va hoat dong ciia Cong ty Cb phan Dwoc phdm OPC
duwoc stra dbi, bd sung lan thir 18 théng qua ngay 09/04/2016;

- C&n cr Quy ché quan tri Cong ty C6 phan Dwoc pham OPC dwoc Hoi ddng quan tri ban
hanh kém theo Quyét dinh sé : 974/QDb — HDQT ngay 07/12/2011;

- Cén ct tinh hinh thyc té trong cng tac quan trj va diéu hanh cda Céng ty.

Hoi déng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cd déng théng qua vé viéc stra ddi, bd sung Diéu
lé Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty theo Diéu 1& mau va mau Quy ché ndi bd vé
quan tri cdng ty ban hanh kém theo Théng tw sb 95/2017/TT - BTC ngay 22/9/2017 cla Bo Tai
chinh va yéu cau trong cong tac quan tri, diéu hanh Cong ty, thay thé cho Diéu 1& va Quy ché
quan tri Céng ty hién hanh.

Tai liéu kém theo: Noi dung sira déi tai cac Phu luc 1 va 2.

Kinh trinh Dai hdi ddng cé déng xem xét va théng qua.

DS, TRINH XUAN VUONG
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PHU LUC 1
SUA POI, BO SUNG DIEU LE TO CHU'C VA HOAT PONG
CUA CONG TY CcO PHAN DUQ'C PHAM OPC
(Kém theo T& trinh s6: 286/TTr — DPHDCPD ngay 02 thang 04 nam 2018)

Diéu 1& hién hanh
(ngay 09/04/2016)

Dieu lé stra doi, bé sung
(ngay 14/04/2018)

Diéu 3: Muc tiéu hoat déng ctia Céng ty.

Khi thay ddi muc tiéu va chlrc nang san xuét
kinh doanh, vén diéu & va cac ndi dung khac
trong hé so dang ky kinh doanh, Céng ty phai
thdng bao véi S&@ Ké Hoach Pau Tw TP. Ho
Chi Minh dé cAp gidy chirng nhan dang ky kinh
doanh va phai dang bao.

Khi thay ddi muc tiéu va chirc ndng san xuat
kinh doanh, vén diéu I& va cac néi dung
khac trong hd so dang ky kinh doanh, Céng
ty phai théng bao véi S& Ké Hoach Dau Tw
TP. H6 Chi Minh dé& cap gidy chirng nhan
dang ky kinh doanh.

Diéu 4: Pham vi kinh doanh va hoat déng.

Khoan 2: Céng ty co thé tién hanh hoat dong
kinh doanh trong cac linh viec khac duwgc phap
luat cho phép va dwoc Hdi déng quan tri phé
chuan.

Céng ty co6 thé tién hanh hoat ddng kinh
doanh trong cac linh viec khac dwoc phap
luat cho phép va dwoc DPai hoi dong cé
doéng phé chuan.

Diéeu 13: Pai hoi dong cd dong

Khoan 3:

¢) Khi s thanh vién ctia Hoi ddng quan tri it hon
s6 thanh vién ma luat phap quy dinh hodc it
hon mét niva s6 thanh vién quy dinh trong Diéu
1é;

c) S6 thanh vién Ho6i ddng quan tri, Thanh
vién doc lap Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién it hon sb thanh vién theo quy dinh cua
phap luat hoac sb thanh vién Hoi déng quan
tri bi gidm qua mét phan ba (1/3) so v&i sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& nay.

Dieu 19: Thé thirc tién hanh hop va biéu
quyét tai Dai hodi dong cé dong

Khoan 2. ........ Dai hoi sé tw chon trong sb dai
biéu nhixng ngwdi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam sat kiém phiéu va néu dai hoi khéng
chon thi Chl toa s& chon nhitng ngudi d6. S6
thanh vién cta ban kiém phiéu khéng qua ba
nguwoi.

....... Dai hoi bau nhirtng ngui chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu
theo dé nghi clia Chu toa. Sé thanh vién
ctia ban kiém phiéu do Dai hdi déng cb
doéng quyét dinh can ctr dé nghi cta Cha
toa cuéc hop.
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Diéu 1& hién hanh
(ngay 09/04/2016)

Dieu lé stra doi, bo sung
(ngay 14/04/2018)

Diéu 21: Tham quyeén va thé thirc lay y kién
c6 dong bang vin ban dé théng qua quyét
dinh caa Dai hdi dong cé dong.

Khoan 6: Bién ban két qua kiém phiéu phai
dwoc glvi dén cac cb déng trong vong mudi
lam ngay, ké tlr ngay két thac kiém phiéu;
Trwdng hop céng ty cé trang théng tin dién tcr,
viéc glri bién ban kiém phiéu cé thé thay thé
bang viéc ding tai Ién trang théng tin dién
ttr chia cong ty.

Khoan 6: Bién ban kiém phiéu phai dwoc
glri dén céac cb déng trong vong muwdi lam
(15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu.
Truwdong hgp Céng ty cé trang théng tin dién
tlr, viéc gl bién ban kiém phiéu co thé thay
thé bang viéc dang tai trén trang thong tin
dién tir cua Cong ty trong vong hai mwoi
tw (24) gi®, ké tir thoi diém két thac kiém
phiéu.

Dieu 22: Bién ban hop Dai héi dong co6
dong.

Ngwoi ch tri Dai hoi déng c¢d déng chiu trach
nhiém t6 chirc Iwu trir cac bién ban Dai hoi doéng
cb déng va glri cho tat cd cac cb déng trong
vong 15 ngay khi Dai hdi ddng cb ddng két thuc
hodc théng qua bién ban hop Pai hdi déng cb
déng trwdc Dai hdi va cong bé trén website
cua Cong ty.

Nguwoi cha tri Pai hoi ddng cé déng chiu
trach nhiém td chire Iwu trir cac bién ban Pai
hdi ddng cb6 déng va gt cho tat ca cac cbd
déng trong vong 15 ngay khi Dai hdi ddng
cb dong két thuc hodc thédng qua bién ban
hop Pai hoi déng cb déng truéc Dai hoi va
cdng bd trén website ciia Cong ty trong
thei han 24 gio.

Diéu 24: Thanh phan va nhiém ky cta
Thanh vién HDQT:

Dieu 24: Ung cwr, dé ctr ,thanh phan va
nhiém ky cta Thanh vién HDQT:

Bd sung ndi dung:

Trwong hop da xac dinh dwoc trede
¢ng vién, théng tin lién quan dén cac &ng
vién Hoi ddng quan tri dwoc dwa vao tai liéu
hop Dai hoi ddng cb6 déng va cong bd tdi
thiéu mwoi (10) ngay trwdc ngay khai mac
cudc hop Dai hoi déng cd dong trén trang
théng tin dién t& ctia Cong ty dé& cb dong co
thé tim hiéu vé cac (ng vién nay trwdc khi
bd phiéu. ng vién Ho6i déng quan tri phai
c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac va hegp ly cia cac thong tin ca
nhan dwoc cdng bb va phai cam két thuc
hién nhiém vu mét cach trung thwc néu
dwoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri.
Théng tin lién quan dén ng vién Hai dong
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Diéu 1& hién hanh
(ngay 09/04/2016)

Dieu lé stra doi, bo sung
(ngay 14/04/2018)

Khoan 2:

Cac cb dong nam gitr dwdi 5% sb cb phan cé
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau thang c6 quyén gdp sbé quyén biéu quyét
cla tirng nguwdi lai véi nhau dé dé clr cac ting
vién Hoi ddng quan tri. Cd déng hodc nhém cb
dong ndm git dén dudi 10% sb cb phan co
quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhat
sau thang dwoc dé clr mot thanh vién; tr 10%
dén dwdi 30% dwoc dé cir hai thanh vién; tir
30% dén dwdi 50% dwoc dé clr ba thanh vién;
tr 50% dén dwdi 65% dwoc dé ctr bdn thanh
vién va néu ttr 65% tré Ién dwoc dé cir da sb
trng vién.

quan tri dwoc céng bd bao gbm cac ndi
dung téi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d hoc van;

c. Trinh dé chuyén moén;

d. Qua trinh coéng tac;

e. Cac cdng ty ma (rng vién dang nam gitr
chtre vu thanh vién Hoi ddng quan trj va cac
chirc danh quan ly khac;

f. Bao cao danh gia vé déng gop cla (rng
vién cho Céng ty, trong trwdng hop wng
vién do hién dang la thanh vién Hoi dong
quan tri cia Cong ty;

g. Céc loi ich ¢6 lién quan tdi Coéng ty (néu
co);

h. Ho, tén ctia c¢b déng hodc nhém cb déng
dé clr rng vién do (néu co);

i. Cac théng tin khac (néu co).

Stra thanh Khoan 3:

Céac cb dong nam gitr cd6 phan phé théng
trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang
c6 quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé ctr
cac (rng vién Hoi déng quén tri. C6 déng
hodc nhém cb déng nadm gitr tv 5% dén
dw&i 10% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu
quyét dwoc dé ctr mot (01) rng vién; tir
10% dén dwéi 30% dwoc dé cir téi da hai
(02) rng vién; tir 30% dén dwéi 40%
dwoc dé cir téi da ba (03) rng vién; tw
40% dén dwéi 50% dwoec dé cir téi da
bén (04) (rng vién; tir 50% dén dwéi 60%
dwoc dé clr téi da nam (05) png vién; tir
60% dén dwéi 70% dwoc dé cir toi da sau
(06) trng vién; tir 70% dén 80% dwoc dé
ctr toi da bay (07) rng vién; va tr 80%
dén dwéi 90% dwoc dé clr toi da tam (08)
trng vién.
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Diéu 1& hién hanh
(ngay 09/04/2016)

Dieu lé stra doi, bo sung
(ngay 14/04/2018)

Piéu 30: B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu
va quyén han ctia Téng giam déc diéu hanh
Khoan 2: Nhiém ky ctia Téng giam débc diéu
hanh 1a ba (03) nam trir khi Hoi ddng quan tri
c6 quy dinh khac va cé thé dwoc tai bd nhiém.

Nhiém ky ctia Téng giam dbc la nam (05)
nam va cé thé dwoc tai bd nhiém

Diéu 31: Thw ky Céng ty

Ho6i ddng quan tri sé chi dinh mét ngudi 1am
Thw ky Coéng ty v&i nhiém ky va nhitng diéu
khoan theo quyét dinh cla Ho6i ddng quan tri.
Hoi ddng quan tri co thé bai nhiém Thuw ky Céng
ty khi cAn nhwng khéng trai véi cac quy dinh
phap luat hién hanh vé lao déng. Hoi ddng quan
tri cling c6 thé bd nhiém mét hay nhiéu Tro ly
Thw ky Céng ty tuy tirng thoi diém. Vai tro va
nhiém vu ctia Thw ky Céng ty bao gom:

a. T chirc cac cudc hop cua Hoi ddng
quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi doéng cb
déng theo 18nh ctia Cha tich Hoi ddng quan tri
hodc Ban kiém soat;

b. Lam bién ban cac cubc hop;

c. Tw van vé tha tuc ctia cac cudc hop;

d.  Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao
bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac théng tin
khac cho thanh vién ctia Hoi ddng quan trj va
Ban kiém soat.

Thw ky cong ty cé trach nhiém bao mat thong
tin theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu I&
cong ty.

DPiéu 31: Ngwoi phu trach quan tri Céng
ty kiém Thw ky cong ty

1. Hoi déng quan tri chi dinh it nhat mot
(01) ngwoi lam Nguwoi phu trach quan tri
cong ty d& hd tro hoat ddng quan tri cdng ty
dwoc tién hanh mot cach cé hiéu qua.
Nguw&i phu trach quan tri cong ty cé thé kiém
nhiém lam Thw ky céng ty theo quy diinh tai
khodn 5 Piéu 152 Luat Doanh nghiép.
Nhiém ky cia Ngwoi phu trach quan tri cong
ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, téi da la
nam (05) nam.

2. Nguwoi phu trach quan tri cong ty phai
dap rng cac tiéu chuan sau:

a. Co hiéu biét vé phap luat;

b. Khéng duwoc dong thdi 1am viéc cho
cong ty kiém toan doc lap dang thuwc hién
kiém toan cac bao céo tai chinh cta Céng
ty;

c. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh clia
phap luat, Diéu 1& nay va quyét dinh ctia Hoi
déng quan tri.

3. Hoi déng quan tri cé thé bai nhiém
Nguwdi phu trach quan tri céng ty khi can
nhwng khéng trai v&i cac quy dinh phap luat
hién hanh vé lao ddng. Hdi déng quan tri c6
thé bbé nhiém Tro ly Ngwdi phu trach quan
tri cong ty tuy trng thoi diém.

4. Nguwoi phu trach quan tri cong ty cé cac
quyén va nghia vu sau:

a. Tw van Hoi ddng quan tri trong viéc t6
chirc hop Pai héi déng cd déng theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong
ty va cb déng;
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b. Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat va Dai hdi déng cb déng
theo yéu ciu clia Hoi déng quan tri hodc
Ban kiém soat;

c. Tw van vé thi tuc cla cac cudc hop;

d. Tham dw cac cudc hop;

e. Tw van thu tuc lap cac nghj quyét cla
Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh cla
phap luat;

f. Cung cip cac théng tin tai chinh, ban
sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
théng tin khac cho thanh vién ctia Hoi déng
quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sét va bao cao Hoi ddng quan tri
vé hoat ddng céng bb théng tin ciia cong ty.

h. Bao mat théng tin theo cac quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1& cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1& cong ty.
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Dieu lé stra doi, bo sung
(ngay 14/04/2018)

Piéu 35: Thanh vién Ban kiém soat

1. S6 lwong thanh vién Ban kiém soat phai
co tir ba (03) dén n&m (5) thanh vién. Trong
Ban kiém soat phai c6 it nhat mét thanh vién
la nguoi c6 chuyén mon vé tai chinh ké toan.
Thanh vién nay khéng phai la nhan vién trong
bd phan ké toan, tai chinh clta céng ty va
khong phai la thanh vién hay nhan vién cua
cong ty kiém toan déc lap dang thuc hién viéc
kiém toan cac bao céo tai chinh cta cong ty.
Ban kiém soét phai chi dinh mét thanh vién 1a
cb dbng cla cong ty lam Trwdng ban. Truéng
ban kiém soat cé cac quyén va trach nhiém
sau:

2. Cb déng ndm giv it hon 5% cbd phan cé
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau thang co thé tap hop phiéu bau vao voi
nhau dé dé ctr cac (rng vién vao Ban kiém soat.
Cb déng hodc nhém ¢ ddng nam gitr dén duwoi
10% sbé cb phan cé quyén biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhat sau thang dwoc dé cir mot
thanh vién; t» 10% dén dudi 30% dwoc dé clr
hai thanh vién; tir 30% dén dwdi 50% dwoc dé
clr ba thanh vién; tr 50% dén dwdi 65% duwoc
dé ct bdn thanh vién va néu tr 65% tré lén
dwoc dé ctr du sd (ng vién.

Piéu 35: Kiém soat vién

1. S6 lwong Kiém soat vién cua Coéng ty la
[ba (03)] ngwei. Nhiém ky cha Kiém soat vién
khéng qua nam (05) nam va cé thé dwoc bau lai
v&i sO nhiém ky khdng han che.

2. Kiém soat vién phai dap ng cac tiéu
chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 164 Luat doanh nghiép va
khong thudc cac trwong hop sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké toan, tai
chinh cta cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cua céng
ty kiém toan doc lap thwc hién kiém toan
cac bao cao tai chinh cua céng ty trong
ba (03) nam lién trwéc do.

3. Cac Kiém soat vién bau mét (01) nguoi
trong s6 ho lam Trwéng ban theo nguyén
tac da s6. Trwdng ban kiém soat phai la
kiém toan vién hoic ké toan vién chuyén
nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai
Céng ty. Trwdng ban kiém soat cd cac
quyén va trach nhiém sau:

4. Viéc (rng ct, d& ct Kiém soat vién dwoc
thwe hién twong tw quy dinh tai Diéu 24 Diéu
16 nay
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) NOI DUNG TRICH DAN TU LUAT DOANH NGHIEP CUA QUOC HOI NuGcC
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM SO 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

Diéu 32 : Théng bao thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép
1. Doanh nghiép phai théng bao vé&i Co quan dang ky kinh doanh khi thay dbi vé moét
trong nhirng ndi dung sau day:
a) Thay dbi nganh, nghé kinh doanh;
b) Thay dbi c6 déng sang lap dbi vé&i cong ty cé phan va cb déng la nha dau tw nuéc
ngoai, trir trwérng hop dbi véi cong ty niém yét;
c) Thay dbi nhirng ndi dung khéc trong hd so dang ky doanh nghiép.
(Luat Doanh nghiép khéng quy dinh phai dang bao)

I) NOI DUNG TRICH T PIEU LE MAU CUA BOQ TAI CHINH BAN HANH KEM THEO
THONG TW 95/2017/TT-BTC NGAY 22/09/2017.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat déng ctia Céng ty
2. Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé khac duwoc
phap luat cho phép va dwoc Dai héi dong co dong théng qua.

Diéu 14. Dai hdi déong cd déng
Khoan 3, Diém c. Sb thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan
tri, Kiém soat vién it hon sé thanh vién theo quy dinh cltia phap luat ho&c sé thanh vién
Hoi déng quan tri bi gidm qua mot phan ba (1/3) so v&i sb thanh vién quy dinh tai Diéu
& nay;
Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cuéc hop Pai hdi déng cbé
dong
2. Khi tlén hanh dang ky co doéng, Cong ty cép cho tirng cd dong hoac dai dién dwoc
uy quyén co quyén biéu quyét mot thé bleu quyet trén doé ghi s dang ky, ho va tén cla
cO dong, ho va tén dai dién dwoc ay quyén va sb phiéu biéu quyét ctia cb dong do. Khi
tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé tan thanh nghi quyét dwoc thu truéc, sb thé phan
ddi nghi quyét dwoc thu sau, cubi cing dém tdng sb phiéu tan thanh hay phan déi dé
quyét dinh. Téng sé phiéu tan thanh, phan ddi, bd phiéu trdng hoac khéng hop & theo
tirng van dé dwoc Chu toa théng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do. Pai
hoi bau nhivng ngu i chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé
nghi cilaCht toa. S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh
can cir dé nghi ciia Chu toa cudc hop.
Diéu 22. Tham quyén va thé thirc lay y kién cd dong bang van ban dé thong qua
quyét dinh cua Pai hoi déong cé déng
7. Bién ban kiém phiéu phai duwoc gliri dén cac cd ddng trong vong mudi lam (15) ngay,
ké ttr ngay két thuc kiém phiéu. Trwong hop Coéng ty cé trang théng tin dién tlr, viéc guvi
bién ban kiém phiéu cé thé thay thé bang viéc dang tai trén trang théng tin dién tlr cla
Cong ty trong vong hai muoi tw (24) gio, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.
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Diéu 23. Bién ban hop Dai hoi dong c6 déng

3. Bién ban hop Pai hoi déng cd déng phai dwoc cdng bd trén trang thoéng tin dién tir
ctia Cong ty trong thdi han hai mwoi bdn (24) gidr hodc glri cho tat ca cac cd déng trong
thdi han muwdi Idm (15) ngay ké tir ngay két thuc cudc hop.

Diéu 25. I'ng cv, dé ctr thanh vién Hoi déng quan tri

1. Trwdng h(_)’p da xac dinh dwoc trwdc (rng vién, thong tin lién quan dén cac &ng vién
Hoi dong quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Dai hoi dong co dong va cong bo toi thiéu
muwoi (10) ngay trwdc ngay khai mac cuéc hop bai hdi ddng cb dong trén trang théng
tin dién t&r cia Cong ty dé cb doéng co thé tim hiéu vé cac ng vién _nay truac khi bo
phiéu. ng vién Hoi ddng quan tri phai cé cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac va hop ly ctia cac théng tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mét cach trung thwc néu dwoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong
tin lién quan dén trng vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd bao gbm cac ndi dung toi
thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d® hoc van;

c. Trinh dé chuyén mén;

d. Qua trinh céng tac;

e. Cac coéng ty ma &ng vién dang ndm gilr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri va cac
chirc danh quan ly khac;

f. Bao cao danh gia vé déng gop ‘CL’]a trng vién cho Cong ty, trong trwd'ng hop rng vién
do hién dang la thanh vién H6i dong quan tri cia Cong ty;

g. Cac loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu cd);
h. Ho, t&n ctia c6 déng hodc nhdém cb déng dé clr (rng vién dé (néu co);
i. Cac théng tin khac (néu co).

2. Cac co déng nam gite c6 phan pho thong trong thi han lién tuc it nhat sau (06) thang
cé quyén gop sb quyén biéu quyét d& dé ctr cac tng vién Hoi dong quan tri. Co dong
hodc nhém cb déng nam gil tr 5% dén dwdi 10% tdng s6 cb phan co quyen biéu quyét
duwoc dé clr mdt (01) rng vién; tr 10% dén dudi 30% dwoc dé clr tdi da hai (02) ng
vién; tr 30% dén dudi 40% dwcyc dé ctr t6i da ba (03) (rng vién; tr 40% dén dudi 50%
duoc dé clr tbi da bén (04) ng vién; tr 50% dén dudi 60% dwoc dé cir tbi da ndm
(05) (rng vién; tir 60% dén dwdi 70% dwoc dé clr tdi da sau (06) tng vién; tr 70% dén
80% dwoc dé clr t6i da bay (07) (rng vién; va tr 80% dén duwdi 90% duoc dé cir tdi da
tam (08) ng vién.

Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cta Téng giam déc

2. Nhiém ky ctia Giam dbc (Téng giam déc) khéng qua ndm (05) nam va cé thé duoc
tai bd nhiém. Viéc bd nhiém co thé hét hiéu lwc can c vao cac quy dinh tai hop déng
lao dong. Giam dbc (Téng giam dbc) khéng phai la ngwdi ma phap luat cdm gilr chire
vu nay va phai dap (rng céac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cla phap luat va Diéu
I& cong ty.

Diéu 32. Ngwei phu trach quan tri cong ty

1. H&i ddng quan tri chi dinh it nhat mét (01) ngwdi 1am Ngwdi phu trach quan tri cdng
ty dé hé tro hoat ddng quan tri cong ty dwoc tién hanh mot cach co hiéu qua. Nhiém ky
ctia Nguwdi phu trach quan tri cdng ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, téi da 1a nam (05)
nam.
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2. Nguwoi phu trach quan tri cong ty phai dap ng cac tiéu chuan sau:
a. Co hiéu biét vé phap luat;

b. Khéng duoc déng thdi 1am viéc cho cdng ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém
to&n cac bao céo tai chinh cia Cong ty;

c. Cac tiéu chuan khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu 1& nay va quyét dinh cta Hoi
dong quan tri.

3. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty khi can nhung
khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh ve lao dong. Hoi dong quan tri co thé
bd nhiém Tro ly Ngwéi phu trach quan tri cdng ty tuy tieng thoi diém.

4. Nguwoi phu trach quan tri cdng ty cé cac quyén va nghia vu sau:

a. Tw van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh
va cac cdng viéc lién quan gitra Cong ty va co déng;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong c6 dong
theo yéu cau ctia H6i dong quan tri hoac Ban kiém soat;

c. Tw van vé thi tuc cla cac cudc hop;
d. Tham dw cac cudc hop;

e. Tw van tha tuc Iap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh cla
phap luat;

f. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sét va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat ddng cdng bd théng tin ctia céng ty.
h. Bdo mat théng tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

Diéu 37. Kiém soat vién

1. SO lwgng Kiém soat vién cla Cong ty la [ba (03)] nguoi. Nhiém ky cta Kiém soat
vién khéng qua nam (05) nam va c6 thé dwgc bau lai véi s6 nhiém ky khdng han ché.

2. ‘Kiém soat vién phai dap rng ‘céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 164 Luat doanh nghiép, Diéu lé céng ty va khéng thubc cac trwvdng hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cla cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta coéng ty kiém toan doc lap thwe hién kiém toan cac
bao cao tai chinh clia cong ty trong ba (03) nam lién trwdc do.

3. Cac Kiém soét vién bau mét (01) ngudi trong s6 ho lam Trudng ban theo nguyén
tac da so. Trwdng ban kiem soat phai la kiem toan vién hoéc ke toan vién chuyén nghiép
va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Trwdng ban kiém soat c6 cac quyén va trach
nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Héi ddng quan tri, Giam dbc (Tdng giam déc) va ngudi didu hanh khac cung
cap céac thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

c. Lap va ky bao cao cua Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia Hi ddng quan
tri de trinh Pai héi dong co déng.
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PHU LUC 2

SUA bOI QUY CHE NOQI BO VE QUAN TRI CONG TY

CUA CONG TY CO PHAN DU'Q'C PHAM OPC
(Kém theo T& trinh so: 286/TTr — DPHDPCD ngay 02 thang 04 nam 2018)

Qui ché quan tri hién hanh
(07/12/2011)

Qui ché quan tri stra doi
(14/04/2018)

Dién giai

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

Dieu 1: Y nghia ctia Quy ché va Pham vi ap dung

Quy ché nay duoc xay dwng theo Luat Doanh nghiép,
Luat Chirng khéan va Quyét dinh sb: 12/2007/QD-BTC,
ngay 13/03/2007 cia B Tai Chinh vé viéc ban hanh Quy
ché quan tri cong ty dbi vdi cac cong ty niém yét trén S&
Giao dich chirng khéan.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén téc co ban vé
quan trj cdng ty dé bao vé quyén va loi ich hop phap cta
cb dong, thiét lap nhirng chudn muc vé hanh vi, dao dirc
nghé nghiép cta cac thanh vién Hoéi déng quan tri, Ban
Téng Giam dbc, Ban kiém soat va Can bd quan ly cla
cac cong ty niém yét.

Quy ché nay ciing 1a co s& dé danh gia viéc thwc hién
quan tri cong ty cta Hoi ddng Quan tri, Ban kiém soat
cong ty co hiéu qua.

Quy ché nay ap dung cho cac thanh vién Ho6i déng
Quan tri, Ban Téng Giam dbc, Ban Kiém soat va can bd
quan ly ctia Céng ty Cb phan Duoc phdm OPC.

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché noi bd vé quan tri Céng ty C6 phan Dwoc phdm
OPC (sau day goi tat Ia Cong ty) duwoc xay dwng theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, Nghi dinh
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cia Chinh phu hwéng
dan vé quan tri céng ty dbi véi cong ty dai ching, cac van
ban huwdng dan khac va Diéu 1é Cong ty.

2. Béi twong ap dung:

- Cong ty;

- C6 dbng Coéng ty va td chirc, ca nhan la ngudi cé lién
quan cuia cb déng;

- Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban kiém soat, Can bd
quan ly Cong ty va td chirc, ca nhan la ngudi cé lién quan
cla cac dbi twong nay;

- T4 chire va ca nhan c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

Stra dbi tén Diéu 1;
Stra dbéi va lam rd
thém vé pham vi diéu
chinh, d6i twong ap
dung phu hop vGi
Nghi dinh 71/2017 va
tinh hinh thuc té hoat
dong Cong ty, cac quy
dinh khac lién quan.
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Piéu 2: Giai thich cac khai niém va viét tat

1. Nhirng tir nglr dwéi day dwoc hidu nhw sau:

a. “Quan tri cong ty” la hé théng cac quy téc dé dam bao
cho ¢c6ng ty dwoc dinh hwéng diéu hanh va dwoc kiém
soat mot cach co hiéu qua vi quyén loi ctia cb déng va
nhirng ngwdi lién quan dén céng ty. Cac nguyén tac
quan tri cdng ty bao gém:

- Dam bao mdt co cu quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyén loi ctia cb déng ;

- Pbi xtr cong bang gitra cac cb déng;

- Pam bdo vai trd cla nhirng nguwdi cé quyén loi lién
quan dén cong ty;

- Minh bach trong hoat ddng cua cong ty;

- Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat 1anh dao va kiém
soat cong ty co hiéu qua.

b.“Céng ty niém yét’ la cong ty cé phan dwoc chép
thuan niém yét cd phiéu trén S& Giao dich Chirng khoan
trén lanh thé Viét Nam;

c. “Ngudi co lien quan” 1a ca nhan hoéc t6 chirc dwoc
quy dinh trong Khodn 34 Diéu 6 ctia Luat Chirng khoan,
cu thé nhw sau:

- Cha, cha nuéi, me, me nudi, vo, chéng, con, con nudi,
anh, chi em rudt ciia ca nhan;

- Té chirc ma trong d6 c6 ca nhan |a nhan vién, Giam
déc hodc Téng Téng Giam dbc, chl s& hiru trén muoi
phan tram sb cb phiéu lwu hanh c6 quyén biéu quyét;

Pidu 2: Giai thich tw ngir
1. Trong Quy ché nay, céc tir nglv sau day duoc hiéu nhuw
sau :

a. Quan tri cong ty: 1a hé théng cac quy tc dé& dam bao
cho Céng ty dwoc dinh hwéng diéu hanh va dwoc kiém
soat mot cach co hiéu qua vi quyén loi cta cd dong va
nhirng ngwoi lién quan dén Cong ty.

Céc nguyén tac quan tri cong ty bao gobm :

- Bam bao co cau quan tri hop ly;

- Bam bao hiéu qua hoat ddng ctia Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat;

- Bam bao quyén loi ctia ¢d ddng va nhirng ngudi co lién
quan;

- Pam bao dbi xir cdng bang gitra cac cb déng;

- Cong khai minh bach mgi hoat dong cuiia céng ty.

b. Cong ty: la Cong ty C6 phan Dwoc pham OPC.

c. Diéu 1&: 1a Biéu |&é dwoc Dai hoi ddng Cb déng Coéng ty
théng qua & tirng thoi diém.

d. Cb ddéng: 1a ca nhan, tb chirc s& hivu it nhat mot cb
phan clia Céng ty.

e. C6 déng lon: 1a ¢b déng dwoc qui dinh tai khoan 9, Piéu
6, Luat Chirng khoan.

g. Pai hoi ddng Cb déng (Pai hoi): la co quan quyét dinh
cao nhét ctia Cong ty, bao gdm toan bd cd déng cé quyén
biéu quyét.

Phu hop voi Diéu 2,
Nghi dinh 71/2017 va
tinh hinh thuwc té cda
cong ty.
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- Thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém soat, Tong
giam dbc, Phé Téng giam déc va cac chirc danh quan
ly khac cua té chire do;
- Nguwoi ma trong mbi quan hé véi ngudi khac truc tiép,
gian tiép kiém soat hoac bi kiém soat béi ngudi dé hodc
cung v&i ngwdi do6 chiu chung mot sy kiém soat.
- Cong ty me, Cong ty con;
- Quan hé hop ddng trong d6 mot nguwdi la dai dién cho
nguwoi kia.
d. Thanh vién Ho6i déng quan tri doc lap 1a thanh vién
Ho6i ddng quan tri khéng phai 1a Téng giam dbc, Pho
tdng giam dbc, K& toan trwdng va nhirtng can bd quan
ly khac dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém hodc cb déng
I&n cda cong ty.
2. Cac chir viét tat:

Cong ty: Cong ty C6 phan Dwoc phdm OPC

h. Can bd quan ly: 1a Téng Giam dbc diéu hanh, Pho Téng
Giam dbc, Ké toan trwdng va céc vj tri quan ly khac trong
Céng ty dwoc Hoi ddng quan tri phé chuan

i. Ngwoi co lién quan: la ca nhéan hoac td chirc cé quan hé
v&i nhau, dwoc quy dinh tai Khoan 7, Diéu 4, Luat Doanh
nghiép va Khodan 34 Diéu 6 cla Luat Chirng khoan.

k. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng diéu hanh: 1a thanh
vién Ho6i ddng quan tri khéng phai la Tong giam dbc, Phé
Tdng giam dbc, Ké toan trwdng va nhitng can bd quan ly
khac trong cong ty dwoc Hoi ddng quan trj phé chuén.

|. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap: |a thanh vién Hoi
ddng quan tri dwoc quy dinh tai khodn 2 Diéu 151 Luat
doanh nghiép.

m. Nguwoi phu trach quan tri cong ty: 1a ngwoi cé trach
nhiém va quyén han dwoc quy dinh tai Diéu 18 ctia Nghi
dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phu
hwéng dan vé quan tri cong ty dbi véi cong ty dai chung.
n. Luat Doanh nghiép: 1a Luat Doanh nghiép sb
68/2014/QH13 dwoc Qubc hdi thong qua ngay 26 thang 11
nam 2014.

n. Luat ching khoan: la Luat chirng khoan ngay 29 thang
06 nam 2006 va Luat stra dbi, bd sung moét sb diéu cua
Luét chirng khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mét sé
diéu khodn hodc van ban phap luat s& bao gébm ca nhirng
stra d6i bd sung hodc van ban thay thé cac van ban dé
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CHUONG II: CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

CHUONG II: TRINH T, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU
QUYET TAI DAI HOI PONG CO bONG

Diéu 3. Quyén cua cb doéng.
Diéu 4. Diéu I1é céng ty va Quy ché quan tri céng ty.

Diéu 5. Nhibng van dé lién quan dén cé déng Ion.

Bo6

Phu luc 2 cla mau
Quy ché cta Théng tw
95/2017 khéng quy
dinh

Diéu 6. Hop DPai hoi dong c6 déng thwong nién, bat
thwong

1. Trinh tw, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi
ddng cb déng clia Céng ty gdbm cac ndi dung chinh sau:

a. Thong bao triéu tap Dai hoi déong cd déng;

b. Cach thirc dang ky tham dw Dai hdi déng cb déng;

c. Cach thirc bd phiéu;

d. Cach thirc kiém phiéu, déi véi nhirng van dé nhay
cdm va néu cb déng cé yéu cau, Cong ty phai chi dinh
t6 chirc trung lap thwe hién viéc thu thap va kiém phiéu;

e. Théng bao két qua bé phiéu:;

f. Cach thirc phan dbi nghi quyét ctia Dai hoi dong cd
déng;

g. Ghi bién ban Dai hdi déng cb déng;

h. Lap bién ban Dai hdi ddng cb déng;

i. Théng bao nghi quyét Dai hdi ddng cb déng ra
cobng chung;

j. Cac van dé khac.

2. Hoi ddng quan tri sdp xép chwong trinh nghj sw cta
Dai hoi ddng cb6 déng mdt cach hop ly, bd tri thdi gian

(Piéu 6 ctia Quy ché hién hanh duoc stra doi, tach néi dung chi
tiét thanh Piéu 3, Piéu 4, Piéu 5, Piéu 6 Diéu 7, Diéu 8, Diéu 9

trong Quy ché sira déi )

Phu hep véi Phu luc 2
mau Quy ché tai
Thoéng tw 95/2017 va
Piéu 15, Piéu 17, Diéu
19, Diéu 20, biéu 21,
Diéu 22, Piéu 23 cua
Diéu lé Cong ty

Diéu 3: Théng bdo triéu tap Pai héi déng cé déng thwong

nién

1. Ho6i ddng quan tri hodc ngudi triéu tap cudc hop Dai hoi

ddng cb déng phai thuwe hién nhirng nhiém vu sau day:

a. Cong bd théng tin vé viéc 1ap danh sach cbé déng cé
quyén tham duw hop Dai hoi déng cbé déng tdi thiéu 20
ngay trwdc ngay dang ky cudi cung;

b. Chuén bi danh sach cac c¢d déng du diéu kién tham gia
va biéu quyét tai dai hoi trong vong ba muoi ngay trwde
ngay bat dau tién hanh hop Dai hodi ddong cbé dong;
chwong trinh hop, va cac tai liéu theo quy dinh phu hop
v&i luat phap va cac quy dinh ctia Cong ty;
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dé thao luan va biéu quyét tirng van dé trong chwong
trinh hop Pai hoi ddng cb déng.

3. C6 déng cd quyén tham gia trwc tiép hoac gian tiép
thdng qua nguwdi uy quyén vao cac cudc hop Dai hoi
ddng cd dong. Cb déng cé thé uy quyén cho Hoi déng
quan tri hodc céac tb chirc lwu ky lam dai dién cho minh
tai Dai hoi ddng cb déng. Trwong hop t chire lwu ky
dwoc cb déng uy quyén lam dai dién, té chirc lwu ky
phai cdng khai ndi dung dwoc uy quyén biéu quyét theo
hwéng dan ctia Coéng ty vé tha tuc uy quyén va lap gidy
uy quyén cho cac cd déng theo quy dinh.

4. Kiém toan vién hoac dai dién cong ty kiém toan c6
thé dwoc moi dw hop Dai hoi ddng cé déng dé phat biéu
y kién tai Dai hoi ddng c6 déng vé cac van dé kiém toan.
5. Nham tidng cwong hiéu qua cla cac cude hop Dai hoi
ddng cd dong, Cong ty cb gang téi da trong viéc ap
dung cac cdng nghé théng tin hién dai d& cbé déng co6
thé tham gia vao cac cudc hop Pai hodi déng cb déng
mot cach tot nhét.

6. Hang ndm Coéng ty phai td chirc hop Pai hoi déng cd
déng. Viéc hop Dai hoi ddng cd déng thwdng nién
khong duworc té chire dwdi hinh thire 1y y kién cb dong
bang van ban.

7. Cac nguyén tac, trinh tw, tha tuc 14y y kién cd déng
bang van ban dé théng qua quyét dinh ctia Pai hoi dong
cb dong dwoc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

c. Dw thdo nghi quyét Pai hoi ddng cb6 déng theo ndi dung
dw kién cla cudc hop;
d. Xac dinh thdi gian va dia diém té chirc dai hoi;
e. Théng bao va glri théng bao hop Pai hoi dong cd déng
cho tt ca cac cbd déng cé quyén dw hop.
f. Cac cbng viéc khac phuc vu dai hoi.
2. Thong bao hop DPai hdi ddng cb ddng dwoc giri cho tat ca
cac cb6 dong bang phwong thirc bdo dadm, ddng thoi cong
bd trén phwong tién théng tin ctia S& giao dich chirng khoan
(d6i v&i cac cong ty niém yét hodc dang ky giao dich), trén
trang théng tin dién t&r (website) cia Cong ty. Thong bao
hop Dai hoi ddng cb déng phai dwoc givi it nhat muwdi (10)
ngay trwdc ngay hop Pai hdi déng c¢d déng, (tinh tir ngay
ma thdng bao duwoc glvi hodc chuyén di mot cach hop e,
dwoc tra cwde phi hoac bé vao hom thw). Chwong trinh hop
Dai héi ddng cb dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé
sé& dwoc biéu quyét tai Dai hoi dwoc glri cho cac cb déng
hoac dang trén trang thong tin dién tlr cia Coéng ty. Trong
trrong hop tai lieu khong dwoc giri kém théng bao hop Dai
hoi ddng cb déng, thong bao méi hop phai néu rd dwdng
dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb ddng co thé tiép can,
bao gom:
a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cuéc hop;
b. Danh séach va théng tin chi tiét cia cac ng vién trong
trwdng hop bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién;
c. Phiéu biéu quyét;
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d. Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;

e. Dy thdo nghi quyét dbi véi tivng van dé trong chuong
trinh hop.

Diéu 4: Céch thirc dang ky va dy quyén tham dw Dai héi
doéng cé6 déng

1. Céc cb déng c6 quyén tham du Pai hoi ddng cb déng
theo luat phap cé thé truc tiép tham dy hodc uy quyén cho
dai dién cia minh tham dw. Trwdng hop cé nhiéu hon mot
nguwoi dai dién theo Gy quyén dwoc ctr thi phai xac dinh cu
thé sb cd phan va sé phiéu bau ctia mbi ngudi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dw hop Dai hoi dong
cb6 dong phai lap thanh van ban theo mau clia cong ty va
phai c6 chir ky theo quy dinh sau day:

a. Trwong hop cb6 déng ca nhan la ngudi uy quyén thi phai
c6 chir ky ctia c6 déng d6 va ngudi dwoc uy quyén duw hop;
b. Trwdng hop nguwdi dai dién theo uy quyén cta cb déng
la t& chlrc 14 ngudi uy quyén thi phai cé chir ky cla nguoi
dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap luat cta
cb déng va ngudi dwoc uy quyén du hop;

c. Trong trwong hop khac thi phai cé chr ky ctia ngwoi dai
dién theo phap luat clia cb déng va ngudi dwoc uy quyén
dw hop.

Nguwdi duwoc uy quyén dw hop Pai hoi ddng cb déng phai
ndp van ban uy quyén trudc khi vao phong hop.

3.Trwdng hop luat sw thay mat cho nguwdi uy quyén ky gidy
chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai dién trong trwd'ng hop
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nay chi dwoc coi la cé hiéu lwc néu gidy chi dinh dai dién d6
dwoc xuét trinh cung véi thu uy quyén cho luat sw hodc ban
sao hop lé cta thw uy quyén do6 (néu trwdc dd chwa dang
ky v&i Cong ty).

4. Tri trwdng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, phiéu biéu
quyét ctia nguoi dwoc uy quyén dw hop trong pham vi duoc
uy quyén van cé hiéu lwc khi cé mét trong cac trworng hop
sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lwc hanh vi dan
sw hodc bi mat nang lwc hanh vi dan sw;

b. Ngwdi uy quyén da huy bé viéc chi dinh uy quyén;

c. Ngwdi uy quyén da huy bé thdm quyén cta nguoi thuc
hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay sé khoéng ap dung trong truéng hop Céng
ty nhan dwoc théng bao vé mét trong cac su kién trén bdn
muoi tam gi® trwde gie khai mac cudc hop Pai hoi déng cd
déng hoac trwée khi cuéc hop dworc triéu tap lai.

Diéu 5: Cach thirc biéu quyét, kiém phiéu, théng bao
két qua biéu quyét

1. Khi tién hanh dang ky cd déng, Céng ty sé& cap cho tirng
cb ddng hodc dai dién dwoc uy quyén cé quyén biéu quyét
mot thé biéu quyét, trén doé cé ghi sé dang ky, ho va tén cua
cb déng, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sb phiéu biéu
quyét cla cd dong d6. Cé déng hodc dai dién dwoc Gy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky
ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu quyét ngay sau
khi dang ky. Chu toa khong cé trach nhiém dirng dai hoi dé
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cho cd déng dén mudn dang ky va hiéu lwc ctia nhirng ndi
dung da dwoc biéu quyét tredc d6 khoéng thay dbi.

2. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sd thé Gng hd nghi
quyét duoc thu trwde, sb thé phan dbi nghi quyét dwoc thu
sau, cudi cung dém tdng sb phiéu tan thanh hay phan dbi
dé quyét dinh. Tdng sb phiéu tan thanh, phan dbi, bé phiéu
trdng hoac khéng hop 1é theo tirng van dé sé dwoc Chi toa
thdng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé dé. bai
hoi sé tw chon trong sb dai biéu nhirtng ngudi chiu trach
nhiém kiém phiéu ho&c giam sat kiém phiéu va néu dai hoi
khéng chon thi Chu toa s& chon nhirtng ngudi dé. Sé thanh
vién cla ban kiém phiéu khéng qua ba ngui.

3. Trwdng hop tat ca cb déng dai dién 100% sb cb phan co
quyén biéu quyét trwc tiép tham dw hodc théng qua dai dién
dwoc uy quyén tai Dai hdi ddng cd déng, nhirtng quyét dinh
dwoc Dai hoi ddng cd déng nhét tri thdng qua déu duworc coi
la hop |& ké ca trong trvdng hop viéc triéu tap Pai hoi dong
cb ddng khéng theo dung tha tuc hodc ndi dung biéu quyét
khéng c6 trong chwong trinh.

Diéu 6: Yéu cau hiy bé quyét dinh cua Pai hoi déong cb
dong

Trong th&i han chin mwoi ngay, ké tlr ngay nhan dwoc bién
ban hop Dai hoi ddng cb ddng hodc bién ban két qua kiém
phiéu 13y y kién Dai hoi dong cb déng, cb déng, thanh vién
Hoi déng quan tri, Téng giam dbc diéu hanh, Ban kiém soat
cé quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bd
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quyét dinh ctia Pai hdi déng cd déng trong cac trwdng hop
sau day:

1. Trinh tw va thu tuc triéu tap hop Pai hoi déng cb déng
khoéng thire hién dung theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép
va Diéu |é cong ty;

2. Trinh tw, tha tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi
pham phap luat hoac Diéu & cong ty.

Diéu 7: Lap bién ban Pai hoi déng c6 déng

1. Cudc hop Dai hoi déng cd déng phai dwoc ghi bién ban
va c6 thé ghi am ho&c ghi va lwu gitr dwdi hinh thire dién tir
khac. Bién ban phai dwoc lap bang tiéng Viét, cé thé 1ap
thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chid yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hdi ddng cb déng;

c. Chuwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chd toa va thw ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai
cudc hop Pai hdi déng cd déng vé tivng van dé trong
chwong trinh hop;

f. S6 cb6 déng va tdng sb phiéu biéu quyét ctia cac cd déng
dw hop, phu luc danh sach dang ky cd déng, dai dién cb
déng dw hop v&i sb cd phan va sb phiéu bau twong ng;
g. Toéng s6 phiéu biéu quyét dbi véi trng van dé biéu quyét,
trong d6 ghi ré phwong thire biéu quyét, tbng sb phiéu hop
I&, khéng hop 1€, tan thanh, khéng tan thanh va khéng co y
kién; ty 1& twong trng trén téng sb phiéu biéu quyét cta cd
dong dw hop;
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h. Cac van dé da dwoc thdong qua va ty 1& phiéu biéu quyét
thdng qua twong &ng;

i. Chir ky cuiia chu toa va thw ky.

Bién ban dworc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu cé hiéu
lwc phap ly nhw nhau. Trworng hop ¢é sw khac nhau vé noi
dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién
ban tiéng Viét c6 hiéu lwc ap dung.

2. Bién ban hop Dai hdi déng cb déng phai dwoc lap xong
va théng qua trwdc khi két thuc cude hop. Chu toa va thw
ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d&i vé tinh trung
thwe, chinh xac ctia néi dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai hoi ddng cd déng phai duwoc cong bd
trén trang thong tin dién tlr cia Céng ty trong thoi han hai
muwoi bbn (24) gi& hodc glri cho tat c& cac cd dodng trong
thdi han mwdi 1dm (15) ngay ké tir ngay két thuc cudc hop.
4. Bién ban hop Dai hoi ddng cd déng dwoc coi la bang
chirng xac thyc vé nhirng céng viéc da dwoc tién hanh tai
cudc hop Dai hoi ddng cb dong trir khi o y kién phan dbi
vé ndi dung bién ban dwoc dwa ra theo dung tha tuc quy
dinh trong vong muoi (10) ngay ké tr khi gtri bién ban.

5. Bién ban hop Dai hodi dong cd déng, phu luc danh sach
cb ddng dang ky dw hop kém chir ky clia ¢d déng, van ban
Gy quyén tham dy hop va tai liéu co lién quan phai duoc
Iwu gilr tai tru s& chinh cua Cong ty.

Diéu 8: Théng bao nghi quyét Pai hoi déng cé dong

1. Ban sao bién ban Pai hoi ddng cd ddng, nghi quyét toan
van phai dwoc cong bd trén website ciia Cong ty trong thoi
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han hai mwoi bdn (24) gi® va givi cho tat ca cac ¢ dong (ké
ca cb dong khéng dw hop) trong vong muwdi 1am (15) ngay
khi DPHDCD két thic hodc théng qua bién ban PHDCD
trwdc Dai hoi va cong bd trén website ctia Cong ty.

2. Cong ty phai td chirc cdng bd théng tin vé Dai hdi dong
cb déng theo quy dinh céng bd ra céng chiing theo cac quy
dinh clGa phap luat vé chirng khoan va thi trwéng chirng
khoan va Diéu 18 cong ty.

Diéu 9 : Pai hoi déong cé6 dong thong qua Nghi quyét
bang hinh thirc lay y kién bang vin ban

Tham quyén va thé thirc 13y y kién cb déng bang van ban
dé thdong qua quyét dinh cha Dai hoi ddng cd déng duoc
thwe hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén lay y kién cd déng bang van
ban dé thdng qua quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng bat
c lic nao néu xét thay can thiét vi loi ich cha cong ty;

2. Hoi ddng quan tri phai chuan bj phiéu lay y kién, dw thao
quyét dinh ctia Dai hoi ddng cd déng va cac tai liéu giai trinh
dw thdo quyét dinh. Phiéu 14y y kién kém theo dw thdo quyét
dinh va tai liéu giai trinh phai dwoc glri bang phuong thirc
bdo dam dén dwoc dia chi thwong tri cda tieng cb déng;

3. Phiéu 14y y kién phai c6 cac ndi dung chd yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Gidy chiing
nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh cua céng
ty;

b. Muc dich lay y kién;
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c. Ho, tén, dia chi thwérng tra, qudc tich, sé Gidy chirng minh
nhan dan, H6 chiéu hodc chirng thwc ca nhan hop phap
khac ctia cb ddng la ca nhan; tén, dia chi thwdng tra, qubc
tich, s6 quyét dinh thanh 1ap hodc sé dang ky kinh doanh
ctia c6 déng hoac dai dién theo uy quyén cta cb déng la to
chirc; s6 lwong cb6 phan cua tng loai va sb phiéu biéu
quyét clia cb dong;

d. Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phwong an biéu quyét bao gdbm tan thanh, khéng tan
thanh va khéng cé y kién;

f. Thoi han phai giri vé& cong ty phiéu 14y y kién da dwoc tra
1&i;

g. Ho, tén, chi¥ ky clia Chu tich Hoi ddng quan tri va ngudi
dai dién theo phap luat ctia cong ty;

4. Co dong c6 thé glri phiéu lay y kién da tra 1o dén cong ty
theo mét trong cac hinh thirc sau day:

a. GUi thw. Phiéu 14y y kién da duoc tra 167 phai co chir ky
cta c¢b déng 1a ca nhan, clia ngudi dai dién theo Gy quyén
hodc nguwdi dai dién theo phap luat clia cb déng la té chirc.
Phiéu 4y y kién gtri v& Cong ty phai dwoc dwng trong phong
bi dan kin va khéng ai duwoc quyén mé trede khi kiém phiéu.
b. Gli fax hoac thw dién t&: Phiéu 14y y kién gti vé cong ty
qua fax hodc thw dién tl phai dwoc gitr bi mat dén thoi diém
kiém phiéu.

Cac phiéu lay y kién gtri vé Coéng ty sau thoi han da xac
dinh tai ndi dung phiéu lay y kién hodc da bj mé trong
trwdng hop gri thw va bi tiét 16 trong trwdng hop gl fax,
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thw dién t& 1a khong hop 8. Phiéu 13y y kién khéng duoc
glri vé dwoc coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét;

5. Hoi ddng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu
dudi sw chirng kién cltia Ban kiém soat hodc cta cb déng
khéng ndm gir chirc vu quan ly coéng ty. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cac néi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Giay chiing
nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh,;

b. Muc dich va cac van dé can 1y y kién dé théng qua quyét
dinh;

c. Sb cb ddng v&i téng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu
quyét, trong d6 phan biét sb phiéu biéu quyét hop Ié va sb
phiéu biéu quyét khdng hop 1€, kém theo phu luc danh sach
cb déng tham gia biéu quyét;

d. Téng sbé phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng co y
kién dbi v&i tivng van dé;

e. Cac quyét dinh da duoc théng qua;

f. Ho, tén, chi¥ ky ctiia Cha tich Hoi déng quan tri, nguoi dai
dién theo phap luat cla cong ty va clia ngudi giam sat kiém
phiéu.

Cac thanh vién Héi déng quan tri va ngudi giam sat kiém
phiéu phai lién d&i chiju trach nhiém vé tinh trung thwc,
chinh xac ctia bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu trach nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc théng qua
do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh xac;

6. Bién ban kiém phiéu phai dwoc glri dén cac cd déng trong
vong mudi lam (15) ngay, ké tr ngay két thuc kiém phiéu.
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Trwdng hgp Cong ty coé trang thong tin dién tlr, viéc glri bién
ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang
thong tin dién t&r cda Coéng ty trong vong hai mwoi tw (24)
gi®r, k& tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

7. Phiéu 14y y kién da duwoc tra |, bién ban kiém phiéu,
toan van nghi quyét da duoc théng qua va tai liéu co lién
quan g kém theo phiéu 13y y kién déu phai duoc lwu gity
tai tru s& chinh cua cong ty;

8. Nghi quyét ctia Pai hodi déng cb déng dwoc théng qua
theo hinh thire lay y kién ¢ déng bang van ban phai duoc
sb cd doéng dai dién it nhat 51% tdng sb phiéu biéu quyét
tan thanh va cé gia tri nhw quyét dinh dwoc théng qua tai
cudc hop Dai hoi ddng cb déng.

Diéu 7. Bdo cdo hoat déng cua Héi dong quan tri tai Dai
héi déng cé déng

Diéu 8. Bdo cdo hoat déng ctua Ban kiém soat tai Dai hoi
dong cé déng

Bo

Phu luc 2, mau Quy
ché cha Théng tw
95/2017 khéng quy
dinh

CHUONG lIl: THANH VIEN HPQT & HOI PONG
QUAN TRI

CHUONG IIl : BE CU, ’'NG CU, BAU CU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
(Bidu 10, Biéu 11, Didu 12, Piéu 13, Diéu 14)
CHUONG IV: TRINH TY, THU TUC TO CHU'C HOP HOI
DONG QUAN TRI
(Piéu 15, Piéu 16, Piéu 17, Diéu 18, Diéu 19, Diéu 20)

N6i dung Chuwong Il
Quy ché hién hanh
dwoc tach thanh
chwong lll va Chuwong
IV cia Quy ché slra
doi
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Piéu 9. Wng ctr, dé ctr thanh vién H6i dong quan tri

1. Théng tin lién quan dén cac tng vién Hoi ddng quan tri
(trong trwong hop da xac dinh dwgc trwdc cac ng vién)
duwoc cong bd trwdc ngay triéu tap hop Dai hoi dong cb
ddong mot khodng thei gian hop ly dé& cb déng cé thé tim
hiéu vé cac (rng vién nay truwdc khi bd phiéu.

2. Cac &ng vién Hoi déng quan tri cé6 cam két bang van
ban vé tinh trung thuwc, chinh xac va hop ly clia cac thdng
tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thuwc hién
nhiém vu ctia thanh vién Hoi ddng quan tri mét cach trung
thwe néu dwoc bau l1am thanh vién Hai ddng quan tri.

3. Quyén dé cir va rng cl thanh vién Hoi Bong quan tri
dwoc quy dinh tai Diéu 24.2. clia Diéu & Céng ty.

4. Cong ty c6 trach nhiém quy dinh va huéng dan cu thé
cho cb déng viéc bd phiéu bau thanh vién Hoi ddng quan
tri theo phwong thirc dén phiéu.

Dieu 10: Ung ctr, dé ctr thanh vién Hoéi dong Quan tri
1. ng ctv, d& ct vao Hoi ddng quan tri:

a. Trvong hep da xac dinh duoc trwdc wng vién, thong tin
lién quan dén cac rng vién Hoi ddng quan trj dwoc dwa vao
tai liéu hop Dai hoi ddng cb déng va cong bb tdi thiéu muoi
(10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Pai hdi déng cb
dong trén trang théng tin dién tlr ctia Coéng ty dé cb déng
c6 thé tim hiéu vé cac (rng vién nay trudc khi bd phiéu. Ung
vién Hoi ddng quan tri phai cd cam két bang van ban vé tinh
trung thwe, chinh xac va hop ly cia cac thong tin ca nhan
dwoc cong bd va phai cam két thwe hién nhiém vu mét cach
trung thwe néu dwoc bau 1am thanh vién Hoi déng quan tri.
Théng tin lién quan dén &ng vién Ho6i ddng quan tri dwoc
céng bd bao gdbm cac ndi dung tbi thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d6 hoc van;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Qua trinh cbng tac;

- Céac cdng ty ma (rng vién dang ndm gilr chirc vu thanh
vién Hoi déng quan tri va cac chire danh quan ly khac;

- B4o c4o danh gia vé déng gop cuia tng vién cho Céng ty,
trong trwo'ng hgp ng vién dé hién dang la thanh vién Hoi
ddng quan tri ctia Céng ty;

- Céc loi ich cé lién quan t&i Cong ty (néu co);

- Ho, tén cla cb ddng hodc nhom cb déng dé clr ng vién
do (néu co);

- Cac théng tin khac (néu co).

b. Cac cb ddng ndm gilr cd phan phd théng trong thei han

lién tuc it nhat sau (06) thang c6 quyén gdp sd quyén biéu

Theo quy dinh tai Diéu
11, Nghi dinh 71/2017
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quyét dé dé clr cac ng vién Hoéi ddng quan tri. C6 déng
hodc nhém cb déng nam gil tlr 5% dén dwédi 10% tbng sb
cb phan cé quyén biéu quyét dwoc dé clr mot (01) rng vién;
tir 10% dén dudi 30% dwoc dé cir ti da hai (02) (g vién:
t 30% dén dwdi 40% dwoc dé clr toi da ba (03) tng vién;
t 40% dén dwdi 50% dwoc dé oty tdi da bdn (04) (ng vién;
t 50% dén dudi 60% dwoc dé clr tdi da nam (05) trng vién;
t 60% dén dwdi 70% dwoc dé ci tdi da sau (06) tng vién;
t 70% dén 80% dwoc dé clr toi da bay (07) ng vién; va
tr 80% dén dwdi 90% dwoc dé cir tdi da tam (08) (rng vién.
2. Trwdng hop sb lwong cac ng vién Hoi déng quan tri
thédng qua dé clr va &ng clr van khéng da sé lwong can
thiét, Ho6i ddng quan tri dwong nhiém co thé dé clr thém
&ng ¢ vién hodc td chirc dé clr theo médt co ché do cong
ty quy dinh. Co ché dé clr hay cach thirc Hoi ddng quan tri
dwong nhiém dé ct &ng cr vién Hoi déng quan tri phai
duwoc cong bd rd rang va phai duwoc Dai hoi dong cd déng
thdng qua trwdc khi tién hanh dé cir.
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Dieu 10. Tw cach thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri 14 nhirng ngwdi ma phap
luat va Diéu & cong ty khong cdm lam thanh vién Hoi
ddng quan tri. Thanh vién Hai ddng quan tri c6 thé khéng
phai 1a cb déng cuia cong ty.

2. D& ddm bao cé sw tach biét gitra vai trd giam sat va
diéu hanh céng ty, Céng ty can han ché thanh vién Hoi
ddng quan tri kiém nhiém chic vu trong bd may diéu
hanh cua Cong ty.

3. Thanh vién Héi déng quan tri Cong ty khéng dwoc
ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cta trén ndm
(5) cbng ty khéc.

4. Chu tich H6i déng quan tri khéng dwoc kiém nhiém
chirc Giam dbc hoac Téng giam déc diéu hanh trir khi
viéc kiem nhiém nay dwoc phé chuan tai Dai hoi dong
cb déng thwong nién.

Diéu 11: Tiéu chuan thanh vién Hoi déong quan tri
Thanh vién Hoi ddng quan tri phai cé cac tiéu chuan va diéu
kién sau day:

1. C6 nang lwc hanh vi dan sy day dd, khong thudc dbi
twong khong dwgc quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu 18 clia Luat Doanh nghiép;

2. C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh
doanh ctia cong ty va khéng nhét thiét phai 1a c6 dong cua
cong ty, trr treng hop Diéu 1& céng ty quy dinh khac.

3. Thanh vién Hoi ddng quan trj cdng ty c6 thé dong thoi 1a
thanh vién Hoi ddng quan tri ctia céng ty khac.

Theo quy dinh tai
Khoan 1, Diéu 151
Luat Doanh nghiép
2014.

Didu 11. Thanh phan Héi ddng quan tri

Diéu 12. Trach nhiém va nghia vu cua thanh vién Héi dong
quan trj

Diéu 13. Trach nhiém va nghia vu cta Héi dong quan tri

Bé

Phu luc 2, mau Quy
ché cha Théng tw
95/2017 khéng quy
dinh.

Chwong Ill - Quy ché hién hanh chwa quy dinh cu
thé

Diéu 12: Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

1. Viéc bau thanh vién H8i ddng Quan tri phai thuc hién theo
phuwong thirc bau dén phiéu, theo d6 mdi cd déng cé tbng
sb phiéu biéu quyét twong rng véi tdng sb cb phan sé hiru
va duoc Uy quyén hop 1& nhan véi sb thanh vién dwoc bau
ctia Hoi ddng Quan trj va cb6 déng cé quyén don hét téng sb
phiéu bau cla minh cho mét hodc mot sd tng ctv vién.

Theo Khoan 3, Diéu
20 Piéu lé Cong ty va
tinh hinh thyc té ap
dung tai Cong ty.
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Nguwdi triing ctr thanh vién Héi ddng Quan tri dwoc xac dinh
theo s phiéu bau tr cao xubng thap, bat dau tr ng clr
vién cé s6 phiéu bau cao nhéat cho dén khi dt sb thanh vién
theo quy dinh.

2. Trwdng hop c6 02 tng ¢l vién tré 1én dat cung sé phiéu
bau nhw nhau cho thanh vién cubi cung cta Hoi ddng Quan
tri thi sé& tién hanh bau lai trong sb cac ng ct vién co sb
phiéu bau ngang nhau hodc Iwa chon theo quy ché bau ct
cua Cong ty.

3. Phiéu bau do Ban td chirc in s&n, danh sach cac trng vién
Hoi ddng quan tri dwoc sép xép theo thir tw ABC theo tén,
ghi day du ho va tén trén phiéu bau.

4. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

- Phiéu bau duwoc in theo mau théng nhat va déng dau Céng
ty cd phan Dwoc phdm OPC.

- Khi tién hanh dang ky c6 déng, cong ty sé cip cho tirng
cb ddng hodc dai dién dwoc Gy quyén hop 1& 01 phiéu bau
Hoi ddng quan tri trén d6 ¢4 ghi ma cb déng, ho va tén cua
cb ddng hodc dai dién dwoc Gy quyén, tbng sb cd phan s&
hiru va dwoc Gy quyén, tdng sé phiéu bau.

- C6 ddng phai tw minh ghi sb phiéu bau cho tirng (rng vién
dwoc chon. Truéng hop khéng bau ng vién dé cbé dong
danh dau x hoadc gach ngang tén.

- Trwong hop ghi sai, cd déng dé nghi ban té chirc dbi
phiéu bau khac dé ghi lai (chi déi khi chwa bd phiéu bau vao
thung phiéu);
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- Phiéu bau chi dwoc stra chiva 01 1an duy nhét, c6 déng
khéng dwoc tdy xda, chi gach ngang théng tin sai va ghi lai
thdng tin dung (néu cd) ddng thi ky tén bén canh.

5. C4c trworng hop phiéu bau khéng hop 1é:

- Phiéu bau khéng do ban t6 chirc phat hanh, khéng theo
mau quy dinh hodc khdng c6 diu clia Céng ty.

- Phiéu bau ghi thém ngui ngoai danh sach khéng thudc
danh sach &ng ctr vién.

- Phiéu bau c6 tdng sé phiéu da bau cho cac (rng vién 1én
hon tdng s6 phiéu dwoc quyén bau da ghi sén trén phiéu.
- Phiéu bau qua sé lvong thanh vién Hoi déng quan tri da
duvoc DHDCD théng qua.

- Phiéu khoéng bau cho (rng vién nao.

- Phiéu bau bi tay xda trir trwdng hop quy dinh tai K. 3 diéu
nay.

6. K&t qua bau clr dwoc cdng nhan sau khi bién ban bau ct
da dwoc Cha toa phé chudn va nghi quyét dwoc Dai hoi
déng cb déng théng qua.

Chuwong Il - Quy ché hién hanh chwa quy dinh cu thé

Diéu 13: Cac trworng hop mién nhiém, bai nhiém thanh
vién Hoéi dong quan tri

1. Thanh vién H&i déng quan tri bi mién nhiém trong cac
trwong hop sau day:

a. Khéng c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 151 cla Luat doanh nghiép hodc bi luat phap cam
khéng dwoc lam thanh vién Hoi ddng quan tri;

b. Thanh vién d6 vang méat khéng tham dw cac cudc hop
ctia Hoi ddng quan tri lién tuc trong vong sau thang, va trong
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thdi gian nay Hoi déng quan tri khédng cho phép thanh vién
do6 vang mét va da phan quyét rang chirc vu cla ngudi nay
bi bd tréng;

c. Thanh vién dé gt don bang van ban xin tlr chirc dén try
s@ chinh cia Cong ty;

d. Thanh vién dé bi réi loan tam than va thanh vién khac cia
Hoi ddng quan tri ¢ nhirng bang chirng chuyén mén chirng
té ngudi d6 khdng con nang lwc hanh vi;

2. Thanh vién Hoi déng quan tri cé thé bi bai nhiém theo
nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng.

Chuwa quy dinh cu thé

Diéu 14: Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém
thanh vién Hoi déng quan tri

Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hobi
ddng quan tri phai dwoc céng bbd ra cédng ching theo cac
quy dinh ctia phéap luat vé chirng khoan va thj triwdng chirng
khoan.
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DPieu 14. Hop Héi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri t& chirc hop theo dung trinh tw dwoc
quy dinh tai Piéu lé cbng ty va quy ché hoat dong cua Hoi
ddng quan tri.

2. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dwoc lap chi tiét
va ré rang. Thu ky va cac thanh vién Hoi ddng quan tri
tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc
hop. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dwoc lwu git
theo quy dinh cta phap luat va Diéu |é cong ty.

(Nb6i dung Biéu 14 Quy ché hién hanh chwa quy dinh ré va
duoc stra doi, tach chi tiét thanh Piéu 15, Piéu 16, Piéu 17, Diéu

18, Biéu 19, Biéu 20 trong Quy ché stra dbi)

Diéu 15: Thong bao hop Héi déng quan tri

1. Théng bao hop Héi ddng quan tri phai dwoc gl trwdc
cho cac thanh vién Hoi déng quan tri it nhat ndm ngay trwéc
khi t6 chirc hop, cac thanh vién Hoi ddng c6 thé twr chdi
théng bao m&i hop bang van ban va viéc tir chbi nay co thé
c6 hiéu lyc héi td. Théng bao hop Hoi ddng phai dwoc lam
bang van ban tiéng Viét va phai théng bao day du chuwong
trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai liéu can
thiét vé nhirng van dé sé dwoc ban bac va biéu quyét tai
cudc hop Hoi déng va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién
Hoi déng khong thé duw hop.

2. Théng bao moi hop dwoc gri bang buwu dién, fax, thw
dién tr hodc phuwong tién khac, nhung phai bado dam dén
duwoc dia chi cta tirng thanh vién Hoéi déng quan tri duwoc
dang ky tai céng ty.

Diéu 16: Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Trwdng hop Hoi ddng quan tri bau Cha tich thi cudc hop
dau tién cha nhiém ky Hoi ddng quan tri d& bau Cha tich va
ra cac quyét dinh khac thudéc thdm quyén phai dwoc tién
hanh trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tlr ngay két thuc
bau clr Ho6i déng quan tri nhiém ky dé. Cudc hop nay do
thanh vién cé sé phiéu bau cao nhét triéu tap. Trwdng hop
c6 nhiéu hon mét thanh vién cé sb phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo nguyén tac da
s6 mot ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Phu hop v&i PL2, mau
Quy ché tai Théng tw
95/2017 va quy dinh
tai Diéu 27, Diéu lé
cong ty.
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2. Cac cudc hop thuwdng ky. Cha tich Hi ddng quan tri phai
triéu tap cac cudc hop Héi ddng quan tri, 1ap chuwong trinh
nghi su, thdi gian va dia diém hop it nhat bay ngay truéc
ngay hop dw kién. Chu tich c6 thé triéu tap hop bat ky khi
nao thay can thiét, nhuwng it nhat la méi quy phai hop moét
lan.

3. C4c cudc hop bat thwdng. Cha tich phai triéu tap hop Hoi
ddng quan tri, khdng dwoc tri hoan néu khéng cé ly do chinh
dang, khi mét trong sb cac dbi twong dwdi day dé nghi bang
van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can
ban:

a. Téng giam dbc diéu hanh hodc it nhat nam can bd quan
ly;

b. Hai thanh vién Héi ddng quan tri;

c. Cha tich Ho6i déng quan tri;

d. Pa sb thanh vién Ban kiém soat.

4. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri néu tai Khoan 0 Diéu nay
phai dwoc tién hanh trong thdi han muwdi 13m ngay sau khi
cé dé xuét hop. Trwdng hop Cha tich Hoi ddng quan tri
khéng chap nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Cha tich phai
chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra dbi vdi cong ty;
nhirng ngwdi dé nghi td chirc cudc hop dwoc dé cap dén &
Khoan 3 Diéu nay cé thé tw minh triéu tap hop Héi dong
quan tri.

5. Trwdng hop cé yéu cau cla kiém toan vién doc lap, Cha
tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri
dé ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh Céng ty.
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6. Dia diém hop. Cac cudc hop Hoéi déng quan tri sé duwoc
tién hanh & dia chi da dang ky cta Céng ty hodc nhirng dia
chi khac & Viét Nam hodc & nwéc ngoai theo quyét dinh ctia
Chu tich Hi déng quan tri va dwoc sw nhét tri cia Hoi déng
quan tri.

7. S6 thanh vién tham du téi thiéu. Cac cudc hop cltia Hoi
ddng quan tri chi dwoc tién hanh va théng qua cac quyét
dinh khi c6 it nhat ba phan tw sé thanh vién Hai déng quan
tri c6 mat truc tiép hodc qua ngudi dai dién thay thé.

8. Hop trén dién thoai hoac cac hinh thirc khac. Cudc hop
ctia Hoi déng quan tri cé thé té chirc theo hinh thirc nghi sw
gitra cac thanh vién cha Hoi ddng quan tri khi tit ca hoac
mot sé thanh vién dang & nhirng dia diém khac nhau voi
diéu kién la méi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quan tri khac cing tham
gia phat biéu trong cudc hop;

b. Néu muédn, ngudi d6 co6 thé phat biéu véi tat ca cac thanh
vién tham dw khac moét cach dong thoi.

Viéc trao dbi gitra cac thanh vién cé thé thwc hién mét cach
trwc tiép qua dién thoai hodc bang phwong tién lién lac
thdng tin khac (ké ca viéc st dung phuwong tién nay dién ra
vao thoi diém théng qua Diéu 1é hay sau nay) hoac 1a két
hop tat cd nhirtng phwong thirc nay. Theo Quy ché nay,
thanh vién Héi ddng quan tri tham gia cudc hop nhuw vay
dwoc coi 1a “co mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop
duwoc td chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh
vien Hoi ddng quan tri déng nhat tap hop lai, hodc néu
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khéng c6 mét nhédm nhw vay, la dia diém ma Cha toa cudc
hop hién dién.

Céc quyét dinh dwoc thédng qua trong mét cudc hop qua
dién thoai dwoc t chirc va tién hanh mot cach hop thirc sé
c6 hiéu lwc ngay khi két thuc cudc hop nhwng phai duoc
khang dinh bang cac chir ky trong bién ban clia tat ca thanh
vién Hoi déng quan tri tham dw cudc hop nay.

Diéu 17: Cach thirc biéu quyét

1. Trtr quy dinh tai Khodn 2 Diéu nay, méi thanh vién Hoi
ddng quan tri hodc ngudi dwoc uy quyén truc tiép cd mat
v&i tw cach ca nhan tai cudc hop Héi ddng quan tri sé& c6
mot phiéu biéu quyét;

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duoc biéu quyét vé
cac hop dong, cac giao dich hodc dé xuat ma thanh vién do
hoac nguwoi lién quan t&i thanh vién dé cé loi ich va lgi ich
d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuan véi loi ich ctia Cong
ty. Mot thanh vién Hoi dong sé khdng dwoc tinh vao sb
lwong dai biéu téi thiéu can thiét cé mat dé co thé té chirc
mot cudc hop Hoi ddng quan tri vé& nhirtng quyét dinh ma
thanh vién d6 khdng c6 quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay, khi cé van dé phat
sinh trong mét cudc hop ctia Hoi ddng quan tri lién quan dén
mdrc do loi ich cha thanh vién Hoi ddng quan tri ho&c lién
quan dén quyén biéu quyét mét thanh vién ma nhirng van
dé d6 khéng dwoc gidi quyét bang sw tw nguyén tr bd
quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoéi ddng quan tri do,
nhirng van dé phat sinh d6 sé dwoc chuyén t&i chii toa cudc
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hop va phan quyét ciia chd toa lién quan dén tat ca cac
thanh vién Hoi ddng quan tri khac sé co gia tri la quyét dinh
cudi cuing, trir trworng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta
thanh vién Hbi déng quan tri lién quan chwa dwoc cong bd
mot cach thich dang;

4. Thanh vién Héi ddng quan tri hwéng loi tr mot hop déng
dwoc quy dinh tai Diéu 33.4 a va Diéu 33.4b cua Diéu I&
Cong ty sé dwoc coi la cé loi ich dang ké trong hop dong
dé.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé glri phiéu biéu quyét
dén cudc hop théng qua thu, fax, thw dién tt. Trwong hop
gri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu
biéu quyét phai dwng trong phong bi kin va phai duwoc
chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tri cham nhat mot (01)
gi® truére khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trwée
sw chirng kién cla tat ca ngudi dw hop.

Diéu 18. Cach thirc théng qua nghi quyét cua Hoi dong
quan tri

1. H6i ddng quan trj théng qua cac quyét dinh va ra nghi
quyét bang cach tuan theo y kién tan thanh ctia da sb thanh
vién Hoi ddng quan tri cd mat (trén 50%). Trwdng hop sb
phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, 1a phiéu cua
Chu tich sé& Ia 14 phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang van ban phai
c6 chir ky cua tat ca nhirng thanh vién Hoi ddng quan tri
sau day:

Diéu 154, Luat Doanh

nghiép 2014.
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a. Thanh vién c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc
hop Hoi déng quan tri;

b. S6 lwong thanh vién cé mat khéng thap hon sé lwong
thanh vién tbi thiéu theo quy dinh dé tién hanh hop Héi dong
quan tri.

3. Nghi quyét loai nay c6 hiéu lwc va gia tri nhw nghi quyét
dwoc cac thanh vién Hoi déng quan tri théng qua tai mot
cudc hop dwoc triéu tap va td chirc theo thong 1€. Nghi
quyét co6 thé dwoc théng qua bang cach str dung nhiéu ban
sao clia cung mdt van ban néu méi ban sao dé cé it nhat
mét chir ky cia thanh vién.

Diéu 19: Bién ban hop Héi dong quan tri

1. Céac cudc hop clia Héi ddng quan tri phai dwoc ghi vao
bién ban va cé thé ghi am, ghi va lwu gitr dwdi hinh thire
dién t& khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cé thé
lap thém bang tiéng nwéc ngoai, cé cac ndi dung chi yéu
sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién dy hop hoac nguwéi dwoc Uy
quyén duw hop va cach thirc dw hop; ho, tén cac thanh vién
khéng duv hop va ly do;

d. Cac van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
e. Tém tat phat biéu y kién ctia tirng thanh vién dy hop theo
trinh tw dién bién cia  cudc hop;
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g. Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhirng thanh vién tan
thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién;

h. Cac van dé da dwoc théng qua;

i. Ho, tén, chir ky chud toa va ngwoi ghi bién ban.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chju trach nhiém vé
tinh trung thuwc va chinh xac ctia ni dung bién ban hop Héi
ddng quan tri.

2. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong
cudc hop phai dwgc lwu gilr tai tru sé chinh cta cong ty.

3. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai cé hiéu
lwe ngang nhau. Trwdng hop cé sw khac nhau vé ndi dung
bién ban tiéng Viét va tiéng nwdc ngoai thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét co hiéu lwc ap dung.

Diéu 20: Cong bé théng tin vé nghi quyét Hoi dong quan
tri

Cong ty cé trach nhiém cdng bd thdng tin trong ndi bd Céng
ty va cho cac co quan hiru quan (néu duoc yéu cau), hodc
trén cac phuong tién thdong tin dai chung, trén trang website
cua Cong ty theo trinh tw va quy dinh clta phap luat doanh
nghiép va phap luat vé chirng khoan va thj trwéng chirng
khoan.
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(07/12/2011) (14/04/2018)
Diéu 15. Cédc tiéu ban cta Héi déng quan trj Phu luc 2, mau Quy
Diéu 16. Thw ky céng ty Bé ché cua Théng tw
6

Diéu 17. Tha lao caa Héi déng quan tri

95/2017 khdng quy
dinh.

CHUONG IV: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN
KIEM SOAT

CHUONG V: BE CU, ’NG CU, BAU CU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Piéu 18. Tw cach thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat khéng la nhirng nguwdi ma
phap luat va Diéu & cong ty cAm lam thanh vién Ban kiém
soat. Thanh vién Ban kiém soat phai la ngwoi cé trinh do
chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat
c6 thé khong phai la cb déng clia cong ty.

2. Trwdng ban kiém soat 1a nguwdi cé chuyén moén vé ké
toan, khéng phai la ngudi lam viéc trong bo phan ké toan
tai chinh va khéng phai Ia Giam dbc tai chinh cla céng
ty.

Diéu 21: Tiéu chuan cua kiém soat vién

Kiém soat vién phai co tiéu chuan va diéu kién sau day:

1. C6 nang lwc hanh vi dan sy day da va khéng thudc dbi
twong bi cAm thanh 1ap va quéan ly doanh nghiép theo quy
dinh cliia Luat nay;

2. Khéng phai la vo hodc chong, cha dé, cha nuéi, me dé,
me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi ruét, em rudt cta
thanh vién Hoi déng quan tri, Giam déc hodc Téng giam déc
va ngw&i quan ly khac;

3. Khéng dwoc gitr cac chire vu quan ly cong ty; khdng nhét
thiét phai 1a c6 déng hodc ngudi lao déng cla cong ty, trir
trwdng hop Diéu 1é cong ty cé quy dinh khac;

4. Cac tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cua
phap luat cé lién quan va Diéu 1& cong ty.

Piéu 164, Luat Doanh
nghiép 2014

Chwa quy dinh

Diéu 22: Ung ctr, dé ctr, bau cr Kiém soat vién
Viéc (rng ctr, dé clr, bau ctr Kiém soat vién dwoc thuc hién
twong tw quy dinh tai Diéu 10 va Diéu 12 Quy ché nay.
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Diéu 19: Thanh phan Ban kiém soat Phu luc 2, mau Quy
Diéu 20: Quyén tiép can théng tin va tinh déc Iap cua ché cua Thong tw
thanh vién Ban kiém sodt Bo 95/2017 khong quy

Diéu 21: Trach nhiém va nghia vu ctia Ban kiém sodat

Diéu 22: Thu lao cta Ban kiém soadt.

dinh.

Chwa quy dinh

Dieu 23: Cac trweéng hop mién nhiém, bai nhiém Kiém

soat vién

1. Kiém soat vién bi mi&n nhiém trong cac trwdng hop sau:
a. Khéng con di tiéu chun va diéu kién lam Kiém soat vién
theo quy dinh tai Luat doanh nghiép;

b. Khéng thwe hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau
(06) thang lién tuc, trir tredng hop bat kha khang:;

c. Co don tr chirc va dwoc chap thuan;

d. Cac trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu
& Cong ty.

2. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac trwéng hop sau:
a. Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dwgc phan
cbng;

b. Vi pham nghiém trong ho&c vi pham nhiéu 1an nghia vu
cta Kiém soat vién quy dinh ctia Luat doanh nghiép va
Diéu & cong ty;

c. Theo quyét dinh ctia Pai hdi déng cb déng;

d. Cac trworng hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu
& Cbéngty

Diéu 169, Luat Doanh

nghiép 2014.
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Chuwa quy dinh

Diéu 24: Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém
soat vién
Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
phai dwoc cong bd ra cong chung theo cac quy dinh cla
phap luat vé chirng khoan va thj trwéng chirng khoan.

CHU'ONG V: NGAN NGUA XUNG BOT LOI iCH VA
GIAO DICH V&I CAC BEN CO QUYEN LO' LIEN QUAN
PEN CONG TY

Diéu 23. Trach nhiém trung thuwc va tranh céc xung dét vé
quyén loi cta cdc thanh vién Héi déng quan tri, Ban Téng
giam déc.

Diéu 24. Giao djch vé&i ngudi cé lién quan

Diéu 25. Pam bao quyén hop phédp cua nhikng ngudi c6
quyén loi lién quan dén céng ty.

Bé

Phu luc 2, mau Quy
ché cha Théng tw
95/2017 khéng quy
dinh.

Chuwa quy dinh cu thé

CHU'ONG VI : LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN
BO QUAN LY

Diéu 25: T6 chirc bd may quan ly

1. Bd may quan ly Céng ty gém c6 mot Téng giam dbc diéu
hanh, mét sb Phé tdng giam dbc diéu hanh, va mot Ké toan
trwdng do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Tdng giam déc diéu
hanh va Pho tdng giam dbc diéu hanh co thé déng thoi la
thanh vién Hoi ddng quan tri, va dwoc Hoi ddng quan tri bd
nhiém ho&c bai mién bang mét nghj quyét dwoc théng qua
mot cach hop thive.

2. Theo dé nghij clia Téng giam dbc diéu hanh va dwoc sy
chép thuan cta Hoi ddng quan tri, Cong ty duwoc st dung
sb lwong va loai can bd quan ly can thiét hodc phu hop voi

Phu hop v&i PL2, mau
Quy ché tai Théng tw
95/2017 va quy dinh
tai Diéu 28, Diéu 29,
pidu 30 Pidu I& cong
ty va tinh hinh hoat
dong thuc té tai Cong
ty.
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co cau va théng 1& quan ly céng ty do Hoi dong quan tri dé
xuét tuy trng thei diém. Can bo quan ly phai cé sw man can
can thiét d& cac hoat déng va td chirc ciia Cong ty dat dwoc
cac muc tiéu dé ra.

3. Mirc luong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac
trong hop ddng lao dong dbi véi Téng giam déc diéu hanh
sé& do Hoi déng quan tri quyét dinh va hop ddng véi nhirng
can bd quan ly khac sé do Hoi ddng quan tri quyét dinh sau
khi tham khao y kién ctia Tdng giam dbc diéu hanh.

Diéu 26: B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han
cuia Téng Giam déc diéu hanh

1. B4 nhiém, mién nhiém Téng Giam dbc diéu hanh:

a. Hoi ddng quan tri s& bd nhiém mot thanh vién trong Hoi
ddng hodc mot nguwdi khac lam Tdng giam déc diéu hanh
va sé ky hop déng quy dinh mdc lwong, thu lao, loi ich va
cac diéu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung. Théng
tin vé marc lwong, tro cAp, quyén loi ctia Tdng giam dbéc
diéu hanh phai dwoc bao céo trong Pai hoi déng cbé déng
thwdng nién va dwoc néu trong bao cao thwdng nién cla
Cong ty.

b. Nhiém ky ctia Téng giam dbc diéu hanh la nam (05) nam
trir khi HOi déng quan tri c6 quy dinh khac va co thé duoc
tai bo nhiém. Viéc bd nhiém co thé hét hiéu Iwc can cir vao
cac quy dinh tai hop déng lao déng. Téng giam dbc diéu
hanh khéng dwoc phép la nhitng nguwdi bi phap luat cdm
gilr chire vu nay, tire la nhirng ngwdi vi thanh nién, ngudi
khéng di ndng lwc hanh vi, ngudi da bi két an tu, nguoi
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dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién Iwc lwong vi trang,
cac can bo céng chirc nha nwéc va ngwdi da bi phan quyét
la da lam cho cong ty ma ho tirng lanh dao trwéc day bi pha
san.

c. Hoi ddng quan tri co thé bai nhiém Tdng giam dbc diéu
hanh khi c6 t hai phan ba thanh vién Hoi déng quan tri tr&
lén biéu quyét tan thanh (trong trwd'ng hop nay khéng tinh
biéu quyét clia Tdng giam déc diéu hanh) va bé nhiém mot
Tdng giam dbéc diéu hanh méi thay thé. Tdng giam dbc diéu
hanh bj bai nhiém cé quyén phan dbi viéc bai nhiém nay tai
Dai hoi ddng cb déng tiép theo gan nhat.

2. Nhiém vu va quyén han cta Téng Giam dbc diéu hanh :
a. Thwe hién cac nghi quyét cia Héi déng quan tri va Pai
héi déng cb déng, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tw
clia Cong ty da dwoc Hoi déng quan tri va Pai hdi ddng cb
doéng théng qua;

b. Quyét dinh tat ca cac van dé khéng can phai c6 nghi
quyét ctia Hoi déng quan tri, bao gébm viéc thay mat cong
ty ky két cac hop ddng tai chinh va thwong mai, tb chirc va
diéu hanh hoat ddng san xuét kinh doanh thwdng nhat ctia
Céng ty theo nhirng théng & quan ly tét nhat;

c. Kién nghi s6 lwong va cac loai can bd quan ly ma céng ty
can thué dé Hoi ddng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém
khi can thiét nham ap dung cac hoat déng ciing nhw céc co
cau quan ly tét do Hoi dbng quan tri d& xuét, va tw van dé
Hoi déng quan tri quyét dinh mdrc lwong, thi lao, cac loi ich
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va cac diéu khoadn khac ctia hop dong lao déng ctia can bd
quan ly;

d. Tham khéo y kién ctia H&i ddng quan tri d& quyét dinh sb
lwong ngwdi lao ddng, mirc lwong, tro cap, loi ich, viéc bd
nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén
hop déng lao déng cla ho;

e. Vao thang 12 hang nam, Téng giam dbc diéu hanh phai
trinh Hoi ddng quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap (rng cac yéu
cau clia ngan sach phu hop ciing nhw ké hoach tai chinh
nam.

g. Thue thi ké hoach kinh doanh hang nam dwoc Dai hoi
ddng cd dong va Hoi ddng quan tri thdng qua;

h. D& xuéat nhirng bién phap nang cao hoat déng va quan ly
cua Cong ty;

i. Chuan bj cac ban dw toan dai han, hang nam va hang
thang ctia Céng ty (sau day goi la ban dw toan) phuc vu
hoat déng quan ly dai han, hang nam va hang thang cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam
(bao gébm ca ban can dbi ké toan, bao cao hoat déng san
xuét kinh doanh va bao cdo lwu chuyén tién té dw kién) cho
tirng nam tai chinh sé& phai dwoc trinh dé& Hoi déng quan tri
thédng qua va phai bao gdm nhirng théng tin quy dinh tai cac
quy ché cta Céng ty.

j. Thuwe hién tat ca cac hoat ddng khac theo quy dinh cua
Diéu & nay va cac quy ché ctia Cong ty, cac nghi quyét cla
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Ho6i déng quan tri, hop déng lao ddng ctia Téng giam dbc
didu hanh va phap luat.

Diéu 27: B6 nhiém lai chirc vu ctia can bo quan ly

1. Khi can b6 quan ly két thuc thoi han gilr chwre vy, thi Hoi
ddng quan tri phai xem xét bé nhiém lai hodc khéng bd
nhiém lai. H&i ddng quan tri quyét dinh trwdc khi can bd két
thac nhiém ky it nhat mot (01) thang.

2. Biéu kién dé bd nhiém lai:

- Hoan thanh tét chire trach, nhiém vu dwoc giao trong thdi
gian gilr chirc vuy;

- Pham chét dao durc tot;

- Khéng vi pham phap luat, ché do, chinh sach Nha nuéc
va cac quy dinh cta Coéng ty;

- C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu;

- Buogc can b, cdng nhan lao dong trong don vij tin nhiém.
Diéu 28: Cac trwéng hop mién nhiém, tir chire dbi voi
Can bo quan ly

1. Can b6 quan ly xin ttr chirc phai lam don g&i cho Cha
tich Hoi déng quan tri hodc Tong Giam déc. Chu tich HDQT
hodc Téng Giam déc phai xem xét va ra quyét dinh trong
thdi han 01 thang, ké ti khi tiép nhan don tlr chire. Trong
thdi gian chwa cé y kién chuan y ctia Cha tich Hai déng
quan tri hodc Tdng Giam déc thi Can bd quan ly dé van phai
tiép tuc thwe hién nhiém vu ctia minh & vi tri da dwoc bd
nhiém.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri hoacTéng Giam dbc cé thé
mién nhiém Can bd quan ly trong trwéng hop sau:

71



Qui ché quan tri hién hanh
(07/12/2011)

Qui ché quan tri stra doi
(14/04/2018)

Dién giai

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;
b. Strc khde khéng dam bao dé tiép tuc cong tac;

c¢. Khéng hoan thanh nhiém vy hoac vi pham ndi quy, quy
ché caa cong ty, vi pham phap luat nhwng chwa dén mirc
cach chirc hodc budc phai chdm dit hop déng lao dong.

Diéu 29: Cong bé théng tin bd nhiém, mién nhiém, thay
déi can bo quan ly

Trwdng hop can bé quan ly ctia cong ty la nguwdi ndi bé theo
quy dinh tai diém h khodn 1 diéu 2 Quy ché nay, Céng ty
phai td chirc thédng bao vé viéc bd nhiém, mi&n nhiém can
bd quan ly trong ndi bd cdng ty va cdng b thdng tin theo
quy dinh cta phap luat chirng khoan va thi trwdo'ng chirng

khoan.

Chwa quy dinh cu thé

CHUONG VII : PHOI HOP HOAT BONG GIJA HOI
DONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM
poOC

Diéu 30: M6i quan hé hoat dong giira cac thanh vién Hoi
dong quan trj

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri chti déng thwe hién cac
nhiém vu, ddng th&i phai phdi hop, cong tac tich cuc voi
nhau dé giam séat hoat dong diéu hanh Céng ty theo dung
luat phap ctia Nha nwéc, diéu 18 Cong ty va cac Nghi
quyét ctia Dai hoi déng cb dong.

Phu hop véi PL2, mau
Quy ché tai Théng tw
95/2017 va tinh hinh
hoat déng thuc té tai

cong ty.
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2. Thanh vién Ho6i ddéng quan trj truc tiép hodc gian tiép
dwoc huéng loi tr moét hop déng hodc giao dich da duoc
ky két hoac dang dw kién ky két véi Cong ty va biét 1a minh
c6 loi ich trong d6, sé phai cong khai ban chat, ndi dung cla
quyén lgi d6 trong cudc hop ma Hoi ddng quan tri 1an dau
tién xem xét van dé ky két hop dong hoac giao dich nay.
Hoac thanh vién nay cé thé cébng khai diéu dé tai cudéc hop
dau tién cta Hoi ddng quan tri dwoc té chivc sau khi thanh
vién nay biét rdang minh c6 loi ich hodc sé cé lgi ich trong
giao dich hodc hop déng lién quan.

3. Moi théng tin vé hoat ddng cta Hoi déng quan tri phai
dwoc gilr bi mat va chi dwoc trao di gitba cac thanh vién
Hoi ddng quan tri. Nghiém cam phd bién cac théng tin, tai
liéu ra ngoai pham vi H6i ddng quan tri, ngoai trir trwdng
hop phai cong b théng tin theo quy dinh cla phap luat.
Diéu 31 : Méi quan hé cdng viéc giiva Hdi dong quan tri
va Ban Kiém soat

1. Hoi déng quan tri chju sw giam sat cta Ban kiém soat
theo quy dinh cta Diéu & Céng ty va phai tao diéu kién
thuan loi cho Ban kiém soat thwc thi nhiém vu.

2. Hoi ddng quan tri ho&c ca nhan thanh vién Hoi ddng quan
tri 6 trach nhiém cung cAp tai liéu, giai trinh cho Ban kiém
soat cac van dé duwoc Ban kiém soat yéu ciu theo Diéu 1é
cong ty.
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3. Dai dién Ban kiém soat c6 quyén tham gia va phat biéu y
kién trong cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri sau khi théng
bao cho Chu tich Hoi déng quan tri vé sw tham dw ctia minh.
4. Ban kiém soat cé quyén yéu cau Héi ddng quan tri cung
cép thoéng tin, tai liéu phuc vu cho cong tac kiém tra nhung
khéng dwoc can tré hoat dong binh thwdng cia HDQT.

5. Ban kiém soat trong qua trinh kiém tra giam sat hoat dong
clia H6i dong quan tri phai cam két gilr bi mat cling khéng
dwoc lam tiét 16, cung cap théng tin, tai liéu cta Hoi déng
quan tri ra ngoai, trir khi dwoc sy ddng y ciia HDQT.

Diéu 32: Méi quan hé cong viéc giira Hoi dong quan tri
va Téng Giam déc

1. Ho6i ddng quan tri khong tryc tiép diéu hanh hoat dong cla
Céng ty ma chi dao théng qua Tdng giam dbc diéu hanh trong
phan I&n cong tac quan tri. Tdng giam déc diéu hanh chiu trach
nhiém trwéc Hi ddng quan tri va Dai hdi déng cb déng vé viéc
thwc hién nhiém vu va quyén han dwoc giao va phai bao cao cac
co quan nay khi dwoc yéu cau.

2.Tdng giam dbc 1a ngudi chiu trach nhiém nghién clru, xay
dwng cac dé an hoat ddng cta coéng ty dé trinh Cha tich Hoi
ddng quan tri va Hoi ddng quan tri theo qui dinh. Khi thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quén tri, néu
thdy c6 van dé khéng phu hop véi phap luat hién hanh thi
Tdng giam dbc bao céo véi Cha tich Hoi ddng quan tri dé té
chtre diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh.
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3. Sau khi dwoc Hoi ddng quan tri hoac Cha tich Héi déng
quan tri théng qua cac dé an, Téng giam déc dwoc quyén
ky quyét dinh mot sé dé an theo quy dinh phan cép.

4. Téng Giam dbc cé quyén cha déng quyét dinh cac van
dé thudc tham quyén theo qui dinh phan cap dwoc Hoi dong
quan tri va Diéu 1& Céng ty da ban hanh; quyét dinh cac bién
phap vuwot thdm quyén cla minh trong trwérng hop khan cép
(thién tai, dich hoa, sw ¢6) nhwng phai chiju trach nhiém vé
nhirng quyét dinh d6, déng théi phai bao céo ngay cho Chu
tich Hoi ddng quan tri.

5. Dinh ky 06 thang va hang nam hoac khi c6 yéu cau, Téng
Giam dbc bao cao vé tinh hinh san xuét kinh doanh va céng
tac quan ly chi phi clia Cong ty cho Héi dong quan tri, kién
nghi nhitng van dé can giai quyét va phwong hwéng nhiém
vu trong ky t&i.

6. Bao cao dét xuat: Khi xay ra hodc nhan thiy cé nguy co
xay ra bién dong bét thwdng 16n, Téng Giam dbc phai kip
thdi bao cao ddt xuat bang van ban hodc cac phwong tién
théng tin nhanh nhéat véi Cha tich Hoi ddng quan tri dé& co
bién phap xt ly.

7. Quyét dinh lwong va phu cap (néu co) dbi voi cac chire
danh can bd quan ly thudc thdm quyén theo sy phan cap
da duwoc quy dinh trong Diéu 1& cong ty.

8. Quyét dinh khen thuéng, ky luat ddi véi nhan vién dwdi
quyén, trr nhirng chirc danh do Hoi ddng quan tri Cong ty
quyét dinh.
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9. Trén co s& ké hoach sir dung lao déng hang ndm theo
tinh hinh thuc té, Tédng Giam dbc ky hop déng lao ddng,
diéu dong lao déng véi ngudi lao ddng theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 33: M6i quan hé cong viéc giiba Hoi dong Quan tri,
Ban kiém soat v&i Tdng Giam déc diéu hanh

1. H6i déng quan tri tao diéu kién cho céac thanh vién Hoi
ddng Quan tri, Kiém soat vién, Ban Giam dbc c6 duoc diéu
kién lam viéc thuan loi nhat theo dung chirc nang quyén
han ctia minh. Khi c6 bat ddng y kién, cac thanh vién phai
thdo luan, hop ban va biéu quyét theo da sé nham dwaray
kién théng nhat dé giai quyét van dé. Nghiém cam céac hanh
vi bé phai, bat hop tac, can tré, gay kho khan cho cong viéc
ctia nhau, cdm lam dung chirc sac, quyén han nham truc
loi cho ban than hoac loi ich nhém.

2. Hoi ddng Quan tri c6 thé dinh chi hodc hay bd viéc thi
hanh cac quyét dinh ctia Tdng Giam dbc diéu hanh néu xét
thay lam anh hwéng dén loi ich clia cong ty va cb déng, trai
phap luat, vi pham Diéu |&, nghi quyét va cac quyét dinh cta
Hoi ddng Quan tri.

3. Ban kiém soat cé quyén tham dw va tham gia thao luan
tai cac cudc hop Pai hoi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri va
cac cudc hop khac cua cong ty. Tai cac phién hop nay, Hoi
ddng quan tri va Can bd quan ly diéu hanh phai tiép thu va
ghi nhan céac y kién déng gop, dé xuét va kién nghi ctia Ban
kiém soat.
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4. Ban kiém soat khi phat hién c6 thanh vién Hai ddng quan
tri, Tdng Giam dbc diéu hanh hodc cac can bd quan ly khac
vi pham néi quy cong ty va phap luat thi phai théng bao
ngay bang van ban véi Hoi ddng quan tri, yéu ciu ngudi co
hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va cé gidi phap
khac phuc hau qua.

5. Ban kiém soat cé thé kién nghi bién phap bd sung, slra
ddi, cai tién co cau té chirc quan ly, diéu hanh hoat dong
kinh doanh ctia Céng ty giip Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi
ddng cb déng trong ky hop gan nhét.

6. Khi Ban kiém soat cé yéu cau, Hoi ddng quan tri va Ban
Tdng Giam dbc phai cung cap théng tin, bao céo theo quy
dinh tai Diéu 1& cong ty. Sw phdi hop lam viéc gitra Hoi déng
quan tri, Ban kiém soat, ban giam déc phai trén tinh than
hop tac, minh bach, trung thyc, thién chi, nham phuc vu cho
loi ich chung cla toan Céng ty. Truwéng hop can thiét, Cac
thanh vién Ho6i ddng Quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng
Giam déc cé thé trao dbi trwc tiép qua dién thoai, email, fax
cho nhau nham dam bao théng tin kip thdi, gidi quyét nhanh
chéng céng viéc, dic biét la cac van dé trong yéu anh
hwéng nghiém trong dén hoat ddng clia Cong ty.

7. Viéc trao dbi va sir dung thoéng tin gitra Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat, Ban Giam dbc, phai d&m bao tinh bao mat,
khéng duorc tiét 16 bi mat cia Céng ty va khéng duoc gay
can tr®, anh huwdng dén hoat déng chung ctia Céng ty.
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CHUONG VIIl : DANH GIA HOAT BONG, KHEN THUONG Phu hop véi PL2, mau
VA KY LUAT BOI VO'I THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, Quy ché tai Théng tw
Chua quy dinh THANH VIEN BAN KIEM SOAT, CAN BO QUAN LY VA 95/2017 va tinh hinh

NHAN VIEN CONG TY

Diéu 34: Panh gia hoat dong déi v&i thanh vién Hoi
dong Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va Can bd
quan ly Cong ty

1. Hang nam, can c& vao chirc nang, nhiém vy dwoc phan
coéng, Hoi ddng Quan tri td chirc danh gia mirc do6 hoan
thanh nhiém vu phan céng cla tirng thanh vién Hoéi déng
Quan tri va Téng Giam dbc diéu hanh.

2. Trwdng Ban Kiém soat td chirc danh gia mirc do hoan
thanh nhiém vu phan céng cua tirng thanh vién Ban Kiém
soat.

3. Téng giam dbc diéu hanh cha tri cong tac danh gia can
bd quan ly trong cong ty trén co s& can c vao quy ché hoat
ddng clia Coéng ty va két qua hoat déng hang ndm cua tirng
bd phan/don vi ciia toan céng ty d& phan loai danh gia mic
dbé hoan thanh nhiém vu.

Diéu 35: Khen thwéng

1. Hang ndm, can cr vao két qua danh gia cta Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Téng giam déc diéu hanh; Téng
giam dbc trinh Hoi déng quan tri dé& xuat mic khen thuwéng
dbi vé&i cac ca nhan (bd may diéu hanh) theo mrc dd hoan
thanh nhiém vu.

2. Ché dd khen thuwéng

a. Bang tién.

hoat déng thuc té tai

Cong ty.
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b. Bang hién vat

c. Bang cb phiéu theo chwong trinh lwa chon cho can bd
céng nhan vién (néu co).

d. Cac ché do khen thwdng khac phu hop quy dinh phap
luat.

3. Nguén kinh phi khen thwéng dwoc trich tv cac ngudn
QuY theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1é cong ty.

4. Mirc khen thwdng: Can clr vao tinh hinh thyc té cla tirng
nadm dé xay dwng mirc khen thwéng cu thé.

Diéu 36: Xtr ly vi pham va ky luat

1. Hang ndm, can ct vao két qud danh gia hoat dong san
xuét kinh doanh dé xac dinh mrc d6 va hinh thre ky luat
theo quy dinh ctia phap luat va cia Cong ty. Thanh vién Hoi
ddng Quan tri, Téng Giam dbc va can bd quan ly khong
hoan thanh nhiém vy cdia minh v&i sy can trong, man can
va nang lwc chuy@n mén sé phai chiu trach nhiém vé nhirng
thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Tdng giam dbc va can bd
quan ly khi thwc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy
dinh phap luat va quy dinh cta cbng ty thi tuy theo mirc do
vi pham ma bi x&r ly ky luat, x&r phat hanh chinh, hoac truy
ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat.
Truwéng hop gay thiét hai dén loi ich ctia Coéng ty, cd déng
hodc ngudi khac thi bdi thuwérng theo quy dinh cltia phap
luat.
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Chwa quy dinh

CHUONG IX : LA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUO1 PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 37: Tiéu chuan cua Ngwei phu trach quan tri cong
ty

Nguwoi phu trach quan tri cong ty phai dap ng cac tiéu
chuén sau:

- C6 hiéu biét vé phap luat;

- Khéng dwoc déng thdi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc
lap dang thwc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cua
Cong ty;

- Céc tiéu chuan khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu lé
Céng ty va quyét dinh cla Hoi ddng quan tri

Diéu 38: Viéc bd nhiém Ngwei phu trach quan tri cong
ty

Hoi ddng quan tri cia cdng ty phai b nhiém it nhat 01 nguoi
lam cac nhiém vu clta Nguwdi phu trach quan tri cong ty.
Nguwdi phu trach quan tri cong ty cé thé kiem nhiém lam Thw
ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 152 Luat doanh
nghiép. Nhiém ky ctia Nguwoi phu trach quan tri cong ty do
Hoi ddng quan tri quyét dinh, ti da la ndm (05) nam.

Diéu 39: Quyén va nghia vu ctia Ngwei phu trach quan
tri cong ty

Nguwdi phu trach quan tri céng ty c6 quyén va nghia vy sau:
1. Tw van Hoi ddng quan tri trong viéc td chirc hop Dai hoi
ddng cd déng theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra
cong ty va cb dong;

Diéu 18, Nghi
71/2017

dinh
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2. Chuan bj cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
va Dai hoi dong cb déng theo yéu cau cta Hoi déng quan
tri hodc Ban kiém soat;

3. Tw van vé tha tuc cla cac cudc hop;

4. Tham dw cac cudc hop;

5. Tw van tha tuc 1ap cac nghi quyét clia Héi déng quan tri
phu hop v&i luat phap;

6. Cung cap céac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop
Hoi ddng quan tri va cac théng tin khac cho thanh vien Hoi
ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

7. Giam sat va bao cao Hoi déng quan tri vé hoat déng cong
bd théng tin ctia cong ty;

8. Bao mat théng tin theo cac quy dinh clia phap luat va
Diéu & cong ty;

9. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cltia phap luat
va Diéu & cong ty.

Diéu 40 : Trwong hop mién nhiém Ngwei phu trach
guan tri Cong ty

Hoi déng quan tri cé thé bai nhiém Ngwdi phu trach quan tri
cong ty khi cAn nhwng khéng trai véi cac quy dinh phap luat
hién hanh vé lao déng. Hoi ddng quan tri c6 thé bd nhiém
Tro' ly Nguwdi phu trach quan tri cong ty tuy tirng thoi diém.
Nguwoi phu trach quan tri Cong ty bi bai nhiém trong cac
trwdng hop sau:

1. Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dwgc phan cong;

81



Qui ché quan tri hién hanh
(07/12/2011)

Qui ché quan tri stra doi
(14/04/2018)

Dién giai

2. Vi pham nghiém trong ho&c vi pham nhiéu lan nghia vu
ctia Ngudi phu trach quan tri Céng ty theo quy dinh tai Diéu
cta Quy ché nay va biéu 1& Cong ty;

3. Co6 don tr chirc va dwoc chap thuan.

Diéu 41: Théng bao bdé nhiém, mién nhiém Ngwei phu
trach quan tri Céng ty

C6ng ty phai té chirc thdng bao vé viéc bd nhiém, mién
nhiém Ngu&i phu trach quan tri Cong ty trong ndi bé Cong
ty va céng bb théng tin theo quy dinh cGa phap luat chirng
khoan.

CHU'ONG VII: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Diéu 27. Céng bb théng tin thwdrng xuyén

1. Céng ty c6 nghia vu céng bd day dud, chinh xac va kip
thdi théng tin dinh ky va bat thwong vé tinh hinh hoat
déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
coéng ty cho cb déng va céng ching. Théng tin va cach
thirc cong bb théng tin dwoc thue hién theo quy dinh cla
phap luat va Diéu & cong ty. Ngoai ra, cong ty niém yét
phai céng bd kip thdi va day da cac théng tin khac néu
cac théng tin d6 cé kha nang anh hudng dén gia chirng
khoan va anh hwéng dén quyét dinh ctia cb déng va nha
dau tw.

2. Viéc cbng bb théng tin dwgc thywc hién theo nhirng
phwong thirc nham dam bao ¢b déng va céng ching dau
tw c6 thé tiép can mot cach cong bang va dong thei. Ngén

CHUONG X: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 42: Nghia vu cong b6 théng tin

1. Cong ty c6 nghia vu céng bé day da, chinh xac va kip
thdi cac théng tin dinh ky va bat thwéng vé tinh hinh hoat
ddng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cong ty cho cb ddng va céng ching. Théng tin va cach thirc
coéng bd théng tin dwoc thwe hién theo quy dinh cla phap
luat va Diéu & cong ty. Ngoai ra cdng ty phai cdng bd kip
thdri, day dd va chinh xac cac thdng tin khac néu théng tin
do c6 kha ndng anh hwéng dén gia chirng khoan va anh
hwéng dén quyét dinh cltia cb déng va nha dau tw.

2. Viéc cong bd thong tin dwoc thwe hién theo nhirng
phwong thtrc nhdm dadm bao cb déng va céng ching dau
tw c6 thé tiép can mot cach cong bang va déng thei. Ngon
tir trong cong bd théng tin can ré rang, dé hiéu va tranh gay
hiéu 1am cho ¢ déng va cdng ching dau tw.

Stra doi tén biéu cho
phu hop véi Didu 28
va Diéu 30, Nghi dinh

71/2017
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Qui ché quan tri hién hanh
(07/12/2011)

Qui ché quan tri stra doi
(14/04/2018)

Dién giai

tir trong céng bd théng tin can rd rang, dé hiéu va tranh
gay hiéu lam cho cb déng va céng ching dau tw.

Diéu 28. Céng bé théng tin vé tinh hinh quan tri céng
ty

1. Cong ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri
coéng ty trong cac ky Pai hoi ddng c6 déng hang nam,
trong bao cao thwdng nién cla cong ty, tdi thiéu phai bao
gdm nhirng théng tin sau:

a. Thanh vién va co ciu cta Héi ddng quan trj va Ban
kiém soat;

b. Hoat déng ctia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

c. Hoat déng ctia thanh vién Hoi déng quan tri doc lap
khéng diéu hanh;

d. Hoat ddng cla céc tiéu ban ctia H6i ddng quan tri;

e. Nhirtng ké& hoach dé tang cwédng hiéu qua trong hoat
dong quan tri cong ty;
f. Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoéi déng quan tri,
thanh vién Ban Téng giam dbc diéu hanh va thanh vién
Ban kiém soat;
g. Théng tin vé cac giao dich cd phiéu cla céng ty cta
céac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng giam déc diéu
hanh, Ban kiém soat, ¢ déng I&n va céac giao dich khac
cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong giam déc diéu
hanh, Ban kiém soat va nhixtng ngwdi lién quan téi cac
déi twong noi trén;

Diéu 43: Cong bd théng tin vé quan tri Céng ty

1. Cong ty phai céng bd thdng tin vé tinh hinh quan tri cng
ty trong cac ky Dai hoi ddng cb déng thudng nién va trong
bao cao thwong nién cua cong ty theo quy dinh cua phap
luat vé chirng khoan va thj trwdng chirng khoan

2. Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky sau (06) thang va
cong bd théng tin tinh hinh quén tri Céng ty theo quy dinh
cla phap luat vé chirng khoan va thj trwérng chirng khoan.
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h. S6 lwong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Téng giam

déc diéu hanh va Ban kiém soat da tham gia dao tao vé

quan tri cong ty;

h. Nhitng diém chwa thwc hién theo quy dinh cia Quy

ché, nguyén nhan va giai phap.

2. Congty co6 nghia vy bao cao dinh ky quy, nam va céng

bd thdng tin vé tinh hinh quan tri cdng ty theo quy dinh

cua Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc cho Uy ban Ching

khoan Nha nwéc va Sé& Giao dich Chirng khoan.

Diéu 29. Céng bé théng tin vé céc cé déng Iom Trong thuwc té, hién

Diéu 30. Té chirc céng bé théng tin nay cac cong ty dai
chung va to chire niém
yét phai thyc hién

Bo Cdbng bo théng tin theo

Théng tw 155/TT/BTC
va Quy ché cbéng bo
thong tin tai S& Giao
dich ch&ng khoan
Tp.HCM ban hanh.

CHUONG VIiI: CHE DO BAO CAO, GIAM SAT VA XU Phy luc 2, mau Quy

LY VIPHAM ché cua Thong tw

Pidu 31. Bao cao Bé 95/2017 khong quy

Piéu 32. Giam sat

Diéu 33. X ly vi pham

dinh
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CHUONG XI : BO SUNG VA SUA BOI QUY CHE NOI BO VE
QUAN TRI CONG TY

Diéu 44: B6 sung va stlra d6i quy ché ndi bo vé quan
tri cong ty

1. Viéc bd sung, stra ddi quy ché nay phai duwoc Dai hoi
ddng cd ddong xem xét quyét dinh.

2. Trong trwdng hop cé nhirng qui dinh cla phap luat cé
lién quan dén hoat dong cua Céng ty chwa dwoc dé cap
trong ban Quy ché nay hodc trong nhirng truéng hop co
nhitng quy dinh mé&i cta phap luat khac véi nhirng diéu
khoan trong Quy ché nay thi nhivng quy dinh ctia phap luat
do6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat déng cuia
Ccong ty.

Phu hop vai tinh hinh
thwc té hoat déng cua
Cong ty.

CHUONG XII: NGAY HIEU LUC

Diéu 45: Ngay hiéu luc

1. Ban quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty gdm 12 chwong
45 didu dwoc Hoi ddng quan tri xay dwng, trinh Dai hdi dong
cb déng thworng nién nam 2018 Coéng ty Cé phan Duoc
phdm OPC nhét tri théng qua ngdy thang  nam 2018.
2. Quy ché noi bo vé quan tri Céng ty dwoc 1ap thanh 04
ban, co gia tri nhw nhau;

3. Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty nay la duy nhéat va
chinh thirc cia Céng ty;

4. Céac ban sao hoac trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty nay phai c6 chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri
hodc t6i thiu mot phan hai tong sé thanh vién Hoi déng
quan tri m&i cé gia tri.

Phu hgp vai tinh hinh
thwc té hoat dong cua
Cong ty.
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CONG TY CO PHAN DU'Q’C PHAM OPC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doéc lap — Tw do — Hanh phuc

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang n&m 2018

DU THAO

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN DU'OC PHAM OPC
(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi déng cb déng sb ... ngay.. thang... nam...)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong dp dung
1. Quy ché néi bd vé quan tri Céng ty C6 phan Duoc pham OPC (sau day goi tat 1a Cong
ty) dwoc xay dwng theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, Nghi dinh
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cta Chinh pht hwéng dan vé quan trj cong ty dbi voi
cong ty dai ching, cac van ban huéng dan khac va Diéu 1& Cong ty.
2. Béi twong ap dung:
- Cong ty;
- C6 déng Cong ty va td chirc, ca nhan la nguwdi cé lién quan cla cb dong;
- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Can bd quan ly Cong ty va té chirc, ca
nhan 14 nguwoi o lién quan cla cac dbi twong nay;
- T6 chirc va ca nhan cé quyén loi lién quan dén Cong ty.
Diéu 2 : Giai thich tir ngl¥
1. Trong Quy ché nay, cac tir nglr sau day duoc hiéu nhu sau :

a. Quan trj céng ty: 1a hé théng cac quy tac d& ddm bao cho Céng ty dwoc dinh hwéng
diéu hanh va duoc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén loi cia cd déng va nhirng
nguwoi lién quan dén Cong ty.

Céc nguyén tac quan trj cong ty bao gom :

- Pam béo co céu quan tri hop ly;

- Pam bao hiéu qua hoat ddong ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;
- Pam bao quyeén loi cla cd ddng va nhirng ngwdi co lién quan;

- Pam bao ddi x&r cdng bang gitra cac cb dong;

- Cong khai minh bach moi hoat déng cua cong ty.

b. Céng ty: 1a Céng ty Cé phan Dwoc phdm OPC.

c. Diéu 1é: 1a Piéu 1& dwoc Pai hdi ddng Cb déng Codng ty théng qua & tirng thoi diém.

d. C6 déng: |a ca nhan, té chirc s& hiru it nhat mot cd phan clia Cong ty.

e. C6 déng I6n: 1a cb déng dwoc qui dinh tai khoan 9, Diéu 6, Luat Chirng khoan.

g. Pai hoi déng Cé déng (Pai héi): 1a co quan quyét dinh cao nhéat ctia Cong ty, bao gom
toan bd cb déng cd quyén biéu quyét.

h. Cén bé quan ly: 1a Téng Giam dbc diéu hanh, Phé Tdng Giam déc, Ké toan truwéng va
céac vi tri quan ly khac trong Coéng ty dwoc Hi déng quan tri phé chuan.

86



i. Nguoi ¢é lién quan: 1a ca nhan hodc t& chirc c6 quan hé véi nhau, dwoc quy dinh tai
Khoan 7, Diéu 4, Luat Doanh nghiép va Khoan 34 Diéu 6 cia Luat Chirng khoan.

k. Thanh vién Héi déng quan tri khéng diéu hanh: 1a thanh vién Hoi déng quan tri khéng
phai la Téng giam dbc, Phé Tbng giam dbc, Ké toan trwdng va nhirng can bd quan ly khac
trong céng ty dwoc Hoi ddng quan tri phé chuén.

|. Thanh vién H6i déng quan tri ddc Iap: 1a thanh vién Hoi df“)ng quan tri dwoc quy dinh tai
khoan 2 Diéu 151 Luat doanh nghiép.

m. Nguoi phu tréch quan tri céng ty: 1a ngwdi cé trach nhiém va quyén han dwoc quy
dinh tai Diéu 18 cla Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ctda Chinh pha hwéng
dan vé quan tri cdng ty dbi v&i cong ty dai chang.

n. Luat Doanh nghiép: 1a Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dwoc Quéc hdi théng qua
ngay 26 thang 11 nam 2014.

n. Lut chirg khoén: 1a Luat chirng khoan ngay 29 thang 06 nam 2006 va Luat stra ddi,
bd sung moét sb diéu cta Luat chirng khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mét sé diéu khodn hodc van ban phap
luat sé bao gébm ca nhirng stra déi bd sung hodc van ban thay thé cac van ban do.
CHUONG Il
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI DAl HOI PONG CO bONG

Diéu 3: Théng bdo triéu tap Dai héi dong cé déng thwong nién
1. Hoi déng quan tri hoac ngudi triéu tap cuéc hop Dai hoi df‘)ng cd déng phai thyc hién
nhirng nhiém vy sau day:

g. Cong bb théng tin vé viéc lap danh sach c¢d déng cé quyén tham dw hop Dai hoi déng
cb dong tbi thidu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cung;

h. Chuan bi danh sach cac cd déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi trong
vong ba mwoi ngay trwdc ngay bat dau tién hanh hop Dai hdi ddng cb déng; chwong trinh
hop, va cac tai liéu theo quy dinh phu hop véi luat phap va cac quy dinh ctia Céng ty;

i. Duw thdo nghi quyét Dai hoi ddng c6 déng theo ndi dung dw kién ctia cudc hop;

ji. Xac dinh thoi gian va dia diém té chirc dai hoi;

k. Théng bao va givi théng bao hop Pai hodi déng cb déng cho tat ca cac cbé déng cod
quyén dy hop;

l. Cac cong viéc khac phuc vu dai héi.

2. Théng bao hop Dai hoi ddng cd déng dwoc glri cho tat ca cac cé déng bang phwong
thirc bao ddm, ddng thdi cong bd trén phwong tién théng tin ctia Sé giao dich chirng khoan
(d6i v&i cac cong ty niém yét hodc dang ky giao dich), trén trang théng tin dién t&r (website)
clia Coéng ty. Théng bao hop Pai hoi ddng cbé déng phai dwoc glri it nhat mwdi (10) ngay
trwdc ngay hop Pai hoi ddng ¢b déng, (tinh tlr ngay ma théng bao duwoc gii hodc chuyén
di mot cach hop 1€, duwgc tra cwdc phi hoac bé vao hom thw). Chuwong trinh hop Pai hoi
ddng cbd déng, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé dwoc biéu quyét tai Dai hdi dwoc
gWri cho cac cd déng hodc dang trén trang thong tin dién t&r ctia Cong ty. Trong trwéng hop
tai liéu khéng dwoc glri kém théng bao hop Pai hoi ddng cb déng, théng bao méi hop phai
néu ré dwdng dan dén toan bd tai liéu hop dé cac cd déng co thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cuéc hop;
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b. Danh sach va théng tin chi tiét cia cac (ng vién trong trwéng hop bau thanh vién
Hoi déng quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. M&u chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;

e. Dy thao nghi quyét di v&i tirng van dé trong chuwong trinh hop.
Diéu 4: Cdch thirc ddng ky va uy quyén tham dw Pai héi déng c6 déng

1. Cac cb ddng cé quyén tham du Dai hoi déng cd déng theo luat phap co thé truc tiép
tham dw hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham dw. Trwdng hop cé nhiéu hon moét
ngwdi dai dién theo Gy quyén duwoc cl thi phai xac dinh cu thé sé ¢b phan va sé phiéu bau
ciia moi ngudi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dw hop Dai hoi ddng cd ddng phai lap thanh van ban
theo mau clia cong ty va phai cé chir ky theo quy dinh sau day:

a. Trwdng hop cb déng ca nhan 1a ngudi uy quyén thi phai cé chiv ky cla cb déng d6 va
nguoi dwoc uy quyén dw hop;

b. Trwdng hop ngudi dai dién theo uy quyén ctia cd déng 1a td chirc 1a ngudi uy quyén
thi phai cé chi¥ ky cla ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap luat ctia cb
déng va ngudi dwoc uy quyén dw hop;

c. Trong trwdng hop khac thi phai cé chir ky ctia ngwdi dai dién theo phap luat ctia cd
déng va ngudi dwoc uy quyén dw hop.

Nguwoi dwoc uy quyén dw hop Dai hdi ddng cd déng phai ndp van ban uy quyén truéc khi
vao phong hop.

3. Trwdng hop luat sw thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh
dai dién trong trwong hop nay chi dwoc coi la cé hiéu lwc néu gidy chi dinh dai dién d6
dwoc xuét trinh cung véi thw uy quyén cho luat sw hodc ban sao hop 1& cla thw uy quyén
d6 (néu trwéc d6 chwa dang ky véi Cong ty).

4. Trir trwdng hop quy dinh tai khoan 0 Diéu nay, phiéu biéu quyét ctia ngudi duoc uy
quyén du hop trong pham vi dwoc uy quyén van cé hiéu lwc khi cé6 mét trong cac trwdng
hop sau day:

a. Nguwdi uy quyén da chét, bi han ché nang lwc hanh vi dan sw hodc bi mat nang lwc
hanh vi dan su;

b. Ngwdi uy quyén da huy bé viéc chi dinh uy quyén;
c. Ngwdi uy quyén da huy bd thdm quyén cltia ngwdi thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khodn nay sé khéng ap dung trong trwérng hop Cong ty nhan duwoc thong bao vé mot

trong cac sw kién trén bdn muoi tam gid trwde gio khai mac cudc hop Pai hoi dong cbd

dong hoac trude khi cudc hop duwoc triéu tap lai.

Diéu 5: Cdch thirc biéu quyét, kiém phiéu, théng bdo két qua biéu quyét

1. Khi tién hanh dang ky cb déng, Coéng ty sé cap cho tirng cd déng hodc dai dién duoc

uy quyén co6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén doé cé ghi s6 dang ky, ho va tén cla

cb déng, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sb phiéu biéu quyét cia cbé dong d6. Co

déng hoac dai dién dwoc Gy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang ky

ngay va sau do6 cé quyén tham gia va biéu quyét ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng cé
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trach nhiém dirng dai hoi dé cho ¢d déng dén mudn dang ky va hiéu lwc cia nhirng noi
dung da dwoc biéu quyét truéc d6 khong thay dbi.

2. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sé thé Gng ho nghi quyét duoc thu trwde, sé thé
phan dbi nghi quyét dwoc thu sau, cudi cing dém tdng s6 phiéu tan thanh hay phan déi
dé quyét dinh. Téng sb phiéu tan thanh, phan dbi, bé phiéu trdng hodc khéng hop 1é theo
tirng van dé sé dwoc Chi toa thdng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do. Pai
hoi sé tw chon trong sé dai biéu nhivng ngwdi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat
kiém phiéu va néu dai hoi khéng chon thi Cha toa sé chon nhirng ngwdi d6. Sb thanh vién
clia ban kiém phiéu khéng qua ba nguoi.

3. Trwdng hop tat ca cd dong dai dién 100% sbd cb phan cé quyén biéu quyét trwc tiép
tham dw hodc théng qua dai dién dwoc uy quyén tai Dai hi déng cb déng, nhivng quyét
dinh dwoc Pai hoi déng cd déng nhat tri thdng qua déu dwoc coi 1a hop 1& ké ca trong
trwdng hop viéc triéu tap Pai hoi déng ¢ déng khong theo dung thi tuc hodc ndi dung
biéu quyét khéng cé trong chwong trinh.

Diéu 6: Yéu cau hiy bé quyét dinh cua Pai héi déng cé déng

Trong th&i han chin mwoi ngay, ké tir ngay nhan dwoc bién ban hop Dai hoi ddng cb dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi ddng cd déng, cb déng, thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tébng giam dbc diéu hanh, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Toa an hoac
Trong tai xem xét, huy bé quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng trong cac truwérng hop sau
day:

1. Trinh tw va tha tuc triéu tap hop Pai hoi ddng cd déng khéng thwe hién dung theo quy
dinh cha Luat doanh nghiép va Diéu I& cong ty;

2. Trinh tw, tha tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi pham phap luat hoac Diéu 1é
cong ty.

Diéu 7: Lap bién ban Pai héi déng cé déng

1. Cudc hop Pai hoi ddng cd dong phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi @m hoac ghi va
lwu gitr dwdi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dwoc 1ap bang tiéng Viét, cé thé lap
thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hdi déng cb déng;

c. Chuwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén cha toa va thu ky;

e. Tém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hdi déng cb déng
vé tlrng van dé trong chwong trinh hop;

f. S6 c6 dong va tdng sb phiéu biéu quyét ctia cac cd déng dw hop, phu luc danh sach
d&ng ky cd dong, dai dién cd ddong dw hop vé&i s6 ¢d phan va sé phiéu bau twong rng;

g. Téng s6 phiéu biéu quyét dbi vdi tirng van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phwong thire
biéu quyét, tdng sb phiéu hop 18, khdng hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y
kién; ty 1é twong (rng trén téng sé phiéu biéu quyét ctia cd ddng duw hop;

h. Cac van dé da duwoc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua twong rng;

i. Chir ky ctiia chu toa va thw ky.

Bién ban dwoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu cé hiéu lwc phap ly nhw nhau. Trudng
hop c6 sw khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién
ban tiéng Viét c6 hiéu lwc ap dung.
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2. Bién ban hop Pai hoi déng cd déng phai dwoc lap xong va thdng qua trwdc khi két
thuc cudc hop. Chu toa va thw ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung
thwe, chinh xac cda ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hoi ddng cb déng phai dwoc cong bd trén trang théng tin dién tir cla
Céng ty trong thi han hai mwoi bén (24) gi& hodc glvi cho tat ca cac cb déng trong thoi
han muoi lam (15) ngay ké to ngay két thuc cudce hop.

4. Bién ban hop Pai hdi ddng cb déng dwoc coi la bang chirng xac thwe vé nhirng cong
viéc da dwoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng triv khi co y kién phan dbi vé ndi
dung bién ban dwoc dwa ra theo dung thd tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tw
khi gtri bién ban.

5. Bién ban hop Dai hoi ddng cb déng, phu luc danh sach cb déng dang ky dw hop kém
chi¥ ky ctia ¢cb déng, van ban Gy quyén tham dy hop va tai liéu co lién quan phai dwoc luu
gilr tai tru s& chinh cua Céng ty.

Diéu 8: Théng bdo nghj quyét Pai héi déng c6 déng

1. Ban sao bién ban Dai hoi ddng cb déng, nghi quyét toan van phai dwoc cong bd trén
website ctia Cong ty trong thdi han hai mwoi bdn (24) gid va glri cho tat ca cac cb dong
(ké ca cb ddng khong dw hop) trong vong muwdi 18m (15) ngay khi PHDCD két thac hoac
thdng qua bién ban DPHDCD trué'c Dai hoi va cdng b trén website clia Cong ty.

2. Céng ty phai té chirc cdng bd théng tin vé Pai hoi déng cd ddng theo quy dinh céng bd
ra cong chiing theo cac quy dinh ctia phap luat vé chirng khoan va thj truéng chirng khoan
va Diéu |é cong ty.

Diéu 9 : Pai héi déng c6é déng théng qua Nghi quyét bang hinh thirc lay y kién bang
van ban

Tham quyén va thé thirc 1ay y kién cb ddng bang van ban dé théng qua quyét dinh cta Pai
hoi déng cb ddng dwoc thwe hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi déng quan tri cd quyén lay y kién cb déng bang van ban dé théng qua quyét dinh
ctia Dai hoi ddng c6 déng bt clr Ic nao néu xét thay can thiét vi loi ich cla cong ty;

2. Hoi ddng quan tri phai chuan bj phiéu lay y kién, dw thdo quyét dinh ctia Dai hoi déng cd
ddng va cac tai liéu giai trinh dw thao quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo dw thao quyét
dinh va tai liéu giai trinh phai dwoc glri bang phwong thirc bdo ddm dén duoc dia chi
thwérng trd cla tirng cb déng;

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cip Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh cua cong ty;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thwong tra, quéc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Hé chiéu hoac
chirng thwe ca nhan hop phap khac ctia ¢d déng la ca nhan; tén, dia chi thuwdng tra, quéc
tich, s6 quyét dinh thanh Iap ho&c sb dang ky kinh doanh ctia cd ddng hodc dai dién theo
uy quyén cla cb doéng la td chirc; sb lwong cd phan cda tirng loai va sé phiéu biéu quyét
cta cb dong;

d. Van dé can lay y kién dé thdng qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gébm tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién;

f. Thoi han phai gii vé cdng ty phiéu lay y kién da dwoc tra 16i;

g. Ho, tén, chi¥ ky cia Cha tich Hoi ddng quan tri va nguwoi dai dién theo phap luat cla
cong ty;
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4. Cb ddng co thé guvi phiéu lay y kién da tra |oi dén cdng ty theo mét trong cac hinh thire
sau day:
a. GUri thw. Phiéu lay y kién da dwoc tra | phai cé chiv ky ctia cb dong la ca nhan, cla
ngudi dai dién theo Gy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ciia cb déng la td chirc.
Phiéu 14y y kién glvi vé Cong ty phai dwoc dwng trong phong bi dan kin va khéng ai duoc
quyén mé truwéc khi kiém phiéu.
b. Gwi fax hodc thw dién tt: Phiéu 4y y kién giri vé cong ty qua fax hoac thw dién t& phai
dwoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Cac phiéu 13y y kién glri vé Cong ty sau thei han da xac dinh tai ndi dung phiéu 13y y
kién ho&c da bi m& trong trwérng hop glvi thw va b tiét 16 trong trwéng hop gli fax, thw
dién t&r 1a khéng hop 1&. Phiéu 14y y kién khéng dwoc glri vé dwoc coi 1a phiéu khéng
tham gia biéu quyét;

4. Ho6i dbéng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwéi sy chirng kién cla
Ban kiém soat hodc ctia cé déng khédng nam gitv chirc vu quan Iy cdng ty. Bién ban
kiém phiéu phai cé cac nédi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

c. Sb cb dong voi tdng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét
sb phiéu biéu quyét hop & va sb phiéu biéu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc danh
sach cd dong tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién déi véi tirng van dé;
e. Cac quyét dinh da dwoc théng qua;
f.Ho, tén, chi¥ ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap luat cua
cong ty va clia ngwdi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d&i chiu trach
nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cda bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu trach nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khéng trung
thwe, khéng chinh xac;

5. Bién ban kiém phiéu phai dwoc gtri dén cac cb déng trong vong mudi 1dm (15) ngay,
ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Trudng hop Coéng ty cé trang théng tin dién t, viéc gl
bién ban kiém phiéu cé thé thay thé bang viéc dang tai trén trang théng tin dién tlr cta
Cong ty trong vong hai muoi tw (24) gidy, ké tir thdi diém két thuc kiém phiéu.

6. Phiéu 14y y kién da dwoc tra 16, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dwoc
thdng qua va tai liéu cé lién quan gti kém theo phiéu 1y y kién déu phai dwoc lvu gity
tai tru s& chinh cua cong ty;

7. Nghi quyét ctia Dai hdi ddéng cb déng dwoc théng qua theo hinh thic 14y v kién cb
déng bang van ban phai dwoc sb cd déng dai dién it nhat 51% tbng sb phiéu biéu quyét
tan thanh va co gia tri nhw quyét dinh dwoc théng qua tai cudc hop Dai hoi déng cb
dong.
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CHUONG Il
PE CU, NG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI
Diéu 10: Ung ctr, dé cir thanh vién H6i déng Quan tri
1. Ung clr, dé clr vao Hoi ddng quan tri:

a. Trwdng hop da xac dinh duoc trwde tng vién, théng tin lién quan dén cac (rng vién
Hoi ddng quan tri dworc dwa vao tai liéu hop Pai hdi ddng cd ddng va coéng bé tdi thiéu
mudi (10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Pai hdi déng cb ddng trén trang théng
tin dién t& cha Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cac (ng vién nay trudc khi bd
phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai cé cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh x&c va hop ly cha cac théng tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vu mét cach trung thwc néu dwoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri.
Théng tin lién quan dén (rng vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bbd bao gbm cac noi
dung tbi thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d6 hoc van;

- Trinh 6 chuyén mon;

- Qua trinh cbdng tac;

- Céac cong ty ma &ng vién dang nam gil chire vu thanh vién Hoi ddng quan tri va

cac chirc danh quan ly khac;

- B4o céo danh gia vé dong gop cla (rng vién cho Cong ty, trong trwdng hop tng

vién dé hién dang la thanh vién Hoi ddng quan tri cia Coéng ty;

- Céc loi ich c6 lién quan t&i Cong ty (néu co);

- Ho, tén cla cb déng hodc nhém cb déng dé clr rng vién dé (néu co);

- Céc théng tin khac (néu co).
b. Cac cb ddong nam gilr cd phan phd théng trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang cé quyén gop sé quyén biéu quyét dé& dé ctr cac trng vién Hoi ddng quan tri. Co
déng hodc nhém cb déng ndm gitk tr 5% dén dudi 10% téng sé cb phan co quyén
biéu quyét dwoc dé clr mot (01) ng vién; tr 10% dén dwéi 30% duoc dé cir tdi da
hai (02) &rng vién; tr 30% dén dudi 40% dwoc dé clr tbi da ba (03) tng vién; tir 40%
dén duwdi 50% duoc dé clr thi da bdn (04) ng vién; t 50% dén dwéi 60% duwoc dé
ct tbi da nam (05) (rng vién; tr 60% dén dwdi 70% duoc dé clr tbi da sau (06) rng
vién; ttr 70% dén 80% duoc dé cir téi da bay (07) ing vién; va tir 80% dén duai 90%
duwoc dé ci toi da tam (08) tng vién.

2. Trudng hop sb lwong cac tng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé ctr va (rng clr
van khong du sb lwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém co6 thé dé ctr thém
&ng ¢ vién hodc td chirc dé ctr theo mdt co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé civ
hay cach thirc Hoi ddng quan tri dwong nhiém dé ctr tng ctr vién Hoi déng quan tri
phai dwoc cong bd rd rang va phai duwoc Pai hdi ddong cb déng théng qua truwdc khi
tién hanh dé ct.

Diéu 11: Tiéu chuan thanh vién Héi déng quan tri

Thanh vién Héi ddng quan tri phai cé cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

1. C6 nang lwc hanh vi dan sy day da, khéng thude déi twong khéng dwoc quan ly

doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 clia Luat Doanh nghiép;
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2. Co trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh clia cong ty va
khong nhét thiét phai la cb déng cla cong ty, trir trudng hop Diéu 1& céng ty quy dinh
khac.
3. Thanh vién Héi déng quan tri cong ty c6 thé déng thdi la thanh vién Hoi ddng quan
tri cia cong ty khac.

Diéu 12: Céch thirc bau thanh vién Héi déng quan tri
1. Viéc bau thanh vién Hdi ddng Quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau dén
phiéu, theo d6 méi cb ddng cé tdng sé phiéu biéu quyét twong trng v&i tdng s6 cb phan
s& hiru va dwoc Gy quyén hop & nhan véi s thanh vién duwoc biu ctia Hoi ddng Quan
tri va cd déng cé quyén don hét téng sé phiéu bau ctia minh cho mét hoac mét sb &ng
cl vién. Nguwoi tring clr thanh vién Hai ddng Quan tri dwoc xac dinh theo sb phiéu bau
tir cao xudng thap, bat dau tir rng ctr vién cé sé phiéu bau cao nhéat cho dén khi da sb
thanh vién theo quy dinh.
Truwong hop c6 02 (rng clr vién trd 1&én dat cung sb phiéu bau nhw nhau cho thanh vién
cudi cung ctia Hoi ddng Quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac rng ¢ vién co sb
phiéu bau ngang nhau hoéc lwa chon theo quy ché bau ct clia Cong ty.
2. Phiéu bau do Ban td chirc in sdn, danh sach cac trng vién Hoi ddng quan tri duoc
sap xép theo thir tw ABC theo tén, ghi day dd ho va tén trén phiéu bau.
3. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

- Phiéu bau dwoc in theo mau théng nhat va déng dau Céng ty cé phan Duoc phdm
OPC.

- Khi tién hanh dang ky c6 déng, cong ty sé cap cho tirng cd déng hodc dai dién
dwoc Gy quyén hop 1& 01 phiéu bau Hoi ddng quan tri trén d6 c6 ghi ma cb déng, ho
va tén cta cb ddng hodc dai dién dwoc Gy quyén, tdng sd cb phan s& hivu va duoc
Gy quyén, téng s6 phiéu bau.

- C6 dbng phai tw minh ghi s6 phiéu bau cho tirng rng vién dwoc chon. Trwdng hop
khéng bau &ng vién dé cbé déng danh dau x hodc gach ngang tén.

- Trwdrng hop ghi sai, cé déng dé nghij ban td chirc dbi phiéu bau khac dé ghi lai (chi
dbi khi chwa bd phiéu bau vao thung phiéu);

- Phiéu bau chi dwoc sira chira 01 1an duy nhéat, cé ddong khong dwoc tay xoa, chi
gach ngang théng tin sai va ghi lai théng tin dang (néu c6) ddng thi ky tén bén canh.

4. Céc trwdng hop phiéu bau khéng hop Ié:

- Phiéu bau khéng do ban té chirc phat hanh, khéng theo mau quy dinh hodc khéng
c6 d4u cta Cong ty.

- Phiéu bau ghi thém nguwdi ngoai danh sach khéng thudc danh sach trng ctr vién.

- Phiéu bau c6 téng sb phiéu da bau cho cac rng vién I1&n hon téng sb phiéu dwoc
quyén bau da ghi san trén phiéu.

- Phiéu bau qué sé lwong thanh vién Héi ddng quan tri da dwoc PHDCD théng qua.

- Phiéu khoéng bau cho (rng vién nao.

- Phiéu bau bi tay xoa trir trwérng hop quy dinh tai khoan 3 diéu nay.

5. Két qua bau clr dwoc cong nhan sau khi bién ban bau clr da dwoc Cha toa phé
chuan va nghi quyét dwoc Dai hdi dong cd ddng théng qua.

Diéu 13: Céc trirong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hé6i dong quan tri
1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri bi mién nhiém trong cac trwéng hop sau day:
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a. Khoéng cé du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 151 cla Luat doanh
nghiép hoac bi luat phap cadm khéng dugc lam thanh vién HOI d?)ng quan tri;

b. Thanh vién dé véng mat khéng tham dy cac cudc hop clia Hoi dE“)ng quan tri lién tuc
trong vong sau thang, va trong thdi gian nay Hoi ddng quan tri khéng cho phép thanh
vién dé vdng mat va da phan quyét rang chirc vu clia ngudi nay bi bé tréng;

c. Thanh vién d6 gri don bang van ban xin tir chirc dén tru s& chinh ctia Cong ty;

d. Thanh vién d6 bj réi loan tam than va thanh vién khac ctia Hoi déng quan tri cé nhirng
bang chirng chuyén mén ching té ngwdi d6 khdng con nang lwec hanh vi;

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé bj bai nhiém theo nghi quyét cia Pai hdi doéng
cb dong.

Diéu 14: Théng bédo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri
Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc cong
bd ra cong ching theo cac quy dinh clia phap luat vé chirng khoan va thi trudng
chwng khoan.

CHUONG IV
TRINH TY, THU TUC TO CHU’C HOP HOQI DPONG QUAN TR

Diéu 15: Théng bdo hop H6i déng quan tri
1. Thédng bao hop Hai ddng quén tri phai dwoc gl trwdc cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri it nhat ndm ngay trudc khi té chirc hop, cac thanh vién Hoi déng co thé tir chdi
théng bao m&i hop bang van ban va viéc tir chdi nay cé thé co hiéu lyc hdi td. Thong
b&o hop Hoi ddng phai dwoc lam bang van ban tiéng Viét va phai théng bao day du
chwong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai liéu can thiét vé nhivng van
dé sé& dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi déng va cac phiéu bau cho nhirng
thanh vién Hoi ddng khéng thé dw hop.

2. Thdng bao méi hop dwoc giri bang bwu dién, fax, thw dién tl hodc phwong tién khac,
nhwng phai bdo ddm dén dwoc dia chi cla tirng thanh vién Hoi ddng quan tri duwoc
dang ky tai cong ty.

Diéu 16: Cuéc hop H6i déng quan tri
1. Trwdng hop Hoi ddng quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién cia nhiém ky Hoi
ddng quan tri d& bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thdm quyén phai dwoc
tién hanh trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc bau clr Hoi ddng quan
tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién co sé phiéu bau cao nhat triéu tap. Trudng
hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién cé sb phiéu bau cao nhéat va ngang nhau thi cac thanh
vién da bau theo nguyén téc da sd mot ngudi trong sé ho triéu tap hop Hoi ddng quan
tri.

2. Cac cudc hop thuweng ky. Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi
ddng quan tri, 1ap chwong trinh nghi sw, thdi gian va dia diém hop it nhat bay ngay
trwdc ngay hop du kién. Chu tich cé thé triéu tap hop béat ky khi nao thay can thiét,
nhwng it nhat 1a méi quy phai hop mét lan.
3. Cac cudc hop bat thworng. Cha tich phai triéu tap hop Hoi déng quan tri, khéng dwoc
tri hoan néu khéng c6 ly do chinh dang, khi mét trong sé cac déi twong dwdi day dé
nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

A. Tbng giam dbc diéu hanh hoac it nhat ndm can bd quan ly;

B. Hai thanh vién Hoi déng quan tri;

C.Chu tich Hoi déng quan tri;
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D.Da sb thanh vién Ban kiém soat.

4. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri néu tai Khoan 0 Diéu nay phai dwoc tién hanh trong
thdi han mwoi ldm ngay sau khi cé dé xuat hop. Trwdng hop Cha tich Hoi ddng quan
tri khdng ch&p nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai xay ra déi v&i céng ty; nhivng ngwdi dé nghi td chire cudc hop duoc dé
cap dén & Khoan 0 Diéu nay cé thé tw minh triéu tap hop Ho6i ddng quan tri.

5. Trwdng hop cd yéu cau cla kiém toan vién déc lap, Cha tich Hoi ddng quan tri phai
triéu tap hop Hoi ddng quan tri d& ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh Céng ty.

6. Dia diém hop. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri sé dwoc tién hanh & dia chi da dang
ky clia Céng ty hodc nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc & nwédc ngoai theo quyét
dinh ctia Chu tich Hoi ddng quan tri va dwoc sy nhét tri cia Hoi ddng quan tri.

7. Sb thanh vién tham duy téi thiéu. Cac cudc hop cla Hoi ddng quan tri chi dworc tién
hanh va thédng qua cac quyét dinh khi co it nhat ba phan tw sb thanh vién Héi déng
quan tri c6 mét trwe tiép hoac qua nguwdi dai dién thay thé.

8. Hop trén dién thoai hoac cac hinh thirc khac. Cudc hop clia Hoi ddng quan tri co thé
t& chirc theo hinh thirc nghj sy gitra cac thanh vién cta Hoi déng quan tri khi tat ca
hodc mét s6 thanh vién dang & nhirng dia diém khac nhau véi diéu kién |a mdi thanh
vién tham gia hop déu cé thé:

a. Nghe tirng thanh vién Ho6i ddng quan tri khac ciing tham gia phat biéu trong cudc
hop;
b. Néu mudn, nguwdi dé co thé phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot

cach dong thoi.
Viéc trao ddi gitra cac thanh vién cé thé thwe hién mot cach trwe tiép qua dién thoai hodc
bang phwong tién lién lac théng tin khac (ké ca viéc str dung phwong tién nay dién ra
vao thoi diém théng qua Diéu 1é hay sau nay) hodc la két hop tat ca nhirng phwong thirc
nay. Theo Quy ché nay, thanh vién Hdi ddng quan tri tham gia cudc hop nhw vay duwoc
coi 1a “cé mat” tai cudc hop dé. Pia diém cudc hop duoc td chirc theo quy dinh nay la
dia diém ma nhém thanh vién Hoi ddng quan tri ddng nhat tap hop lai, hodc néu khong
c6 mot nhom nhw vay, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh dwoc théng qua trong mét cudc hop qua dién thoai dwoc td chire va tién
hanh mét cach hop thirc sé cé hiéu lwc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai dwoc
khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cla tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham
dw cudc hop nay.

Diéu 17: Céch thirc biéu quyét

1. Trr quy dinh tai Khodn 2 Diéu nay, méi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi
dwoc uy quyén tryc tiép cé mat véi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi ddng quan tri sé
c6 mot phiéu biéu quyét;

2. Thanh vién Ho6i ddng quan tri khdng dwoc biéu quyét vé cac hop déng, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién dé hodc nguwdi lién quan t&i thanh vién dé cé loi ich va loi
ich d6 mau thuan hodc cé thé mau thuan vaéi loi ich ciia Céng ty. Mot thanh vién Hoi
ddng sé khoéng duoc tinh vao sbé lwong dai biéu tbi thiéu can thiét co6 mat dé cé thé tb
chirc mét cude hop Héi ddng quan tri vé& nhivng quyét dinh ma thanh vién dé khéng co6
quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mét cudc hop cla
Hoi ddng quan tri lién quan d&n mirc d6 loi ich cda thanh vién Hoi ddng quan tri hodc
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lien quan dén quyén biéu quyét moét thanh vién ma nhirng van dé do khéng dwoc
gidi quyét bang su tw nguyén tir bd quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi déng quan tri
do, nhirng van dé phat sinh d6 sé dwoc chuyén téi chd toa cudc hop va phan quyét cta
chu toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri khac sé cé gia tri 1a quyét
dinh cudi cung, trr tredng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi déng
quan tri lién quan chwa dwoc cdng bd mét cach thich dang;
4. Thanh vién Hoi ddng quan tri hwéng loi tr mét hop déng dwoc quy dinh tai Diéu 33.4
a va Diéu 33.4b cua Diéu 1é Cong ty sé& dwoc coi la cé loi ich dang ké trong hop déng
dé.
5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé glri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua
thw, fax, thw dién t&. Trwdng hop glri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw,
phiéu biéu quyét phai dwng trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich Hoi
ddng quan tri cham nhéat mét (01) gio truwdc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc
mé trwdc sw chirng kién cda tt cd nguwdi duw hop.
Diéu 18. Cédch thirc théng qua nghi quyét cia H6i déng quan tri
1. Hoi déng quan tri thdng qua céac quyét dinh va ra nghi quyét bang cach tuan theo y
kién tan thanh ctia da sb thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mat (trén 50%). Trwdng hop
sb phiéu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau, 1a phiéu ctia Chu tich sé la |14 phiéu
quyét dinh.
2. Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang van ban phai c6 chir ky cha tat ca nhivng
thanh vién Hoi ddng quan trj sau day:
a. Thanh vién cé quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri;
b. S6 lwong thanh vién cé mat khong thap hon sé lweng thanh vién téi thiéu theo quy
dinh dé tién hanh hop Hoi déng quan tri.
Nghi quyét loai nay cé hiéu lwc va gia tri nhw nghi quyét dwoc cac thanh vién Héi dong
quan tri théng qua tai mot cudc hop duoc triéu tap va td chirc theo théng 1&. Nghij quyét
c6 thé dwoc théng qua bang cach st dung nhiéu ban sao cta cing mét van ban néu
moi ban sao dé co it nhat mét chiv ky ctia thanh vién.
Diéu 19: Bién ban hop Héi dong quan tri
1. Céac cudc hop cla Hoi ddng quan tri phai dwoc ghi vao bién ban va cé thé ghi am,
ghi va lwu git dwdi hinh thive dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé
lap thém bang tiéng nwéc ngoai, cd cac ndi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
b. Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;
c. Thoi gian, dia diém hop;
d. Ho, t&n tirng thanh vién dw hop hodc ngudi duwoc Gy quyén dw hop va cach thire dy
hop; ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;
d. Cac van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
e. Tom tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién du hop theo trinh tw dién bién cla
cudc hop;
g. Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng cé y kién;
h. Cac van dé da dwoc théng qua;
i. Ho, tén, chi¥ ky chu toa va ngw&i ghi bién ban.
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Chu toa va ngwdi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thwc va chinh xac
ctia ndi dung bién ban hop Héi ddng quan tri.
2. Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwoc lwu
gilr tai tru s& chinh ctia cong ty.
3. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng nwédc ngoai cé hiéu lwc ngang nhau. Trudng
hop cé sw khac nhau vé& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét co hiéu lwc ap dung.
Diéu 20: Céng bé théng tin vé nghj quyét Héi déng quan tri
Coéng ty co trach nhiém cong bd théng tin trong ndi bd Coéng ty va cho cac co quan
hiru quan (néu dwoc yéu cau), hodc trén cac phwong tién théng tin dai chang, trén
trang website clia Cong ty theo trinh tw va quy dinh cua phap luat doanh nghiép va
phap luat vé chirng khoan va thj trudng chirng khoan.
CHUONG V
PE CU, ’NG CU, BAU Clr, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN
Diéu 21: Tiéu chuan cua kiém soat vién
Kiém soat vién phai co tiéu chuan va diéu kién sau day:
1. C6 nang lwc hanh vi dan sy day da va khéng thudc dbi twong bi cdm thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat nay;
2. Khéng phai la vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con d&, con nudi,
anh ruét, chi rudt, em ruédt ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc hodc T6ng giam
déc va nguoi quan ly khac;
3. Khoéng dwoc gilr cac chire vu quan ly cong ty; khéng nhat thiét phai la ¢ déng hodc
nguwoi lao déng clia cong ty, trr tredng hop Diéu 1& cdng ty c6 quy dinh khac;
4. Céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luat cé lién quan va
Diéu & cong ty.
Diéu 22: Ung ctr, dé ctr, bau ctr Kiém sodt vién
Viéc trng ctr, dé clr, bau ctr Kiém soat vién dwoc thue hién twong tw quy dinh tai Diéu
10 va Diéu 12 Quy ché nay.
Diéu 23: Céc trirong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién
1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong cac trwérng hop sau:
a. Khdng con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép;
b. Khéng thwc hién quyén va nghia vu cla minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
trwdng hop bat kha khang;
c. Co don tr chirc va dwoc chap thuan;
d. Cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Cong ty.
2. Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac trwong hop sau:
a. Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwoc phan céng;
b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cia Kiém soat vién quy dinh
cta Luat doanh nghiép va Diéu I1é cong ty;
c. Theo quyét dinh ctia Pai hoi déng cd dong:;
d. Cac trworng hop khéac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Cong ty
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Diéu 24: Théng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién phai dwoc céng bd ra cong
chung theo cac quy dinh ctia phap luat vé chivng khoan va thi truéng chirng khoan.

CHUONG VI
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY

Diéu 25: T6 chirc b6 mdy quan ly
1. B& may quan ly Coéng ty gdm cé mét Tdng giam déc diéu hanh, mét sd Pho téng
giam déc diéu hanh, va mot Ké toan truéng do Hoi déng quan tri bd nhiém. Téng giam
dbc diéu hanh va Pho téng giam dbc diéu hanh cé thé déng thoi la thanh vién Hoi dong
quan tri, va dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém hodc bai mién bang mét nghi quyét dwoc
théng qua mot cach hop thurc.
2. Theo dé nghi ctia Tdng giam dbc diéu hanh va duwoc sy chap thuan cia Hoi dong
quan tri, Céng ty dwoc st dung sb lwong va loai can bd quan ly can thiét hodc phu
hop v&i co clu va théng 1& quan ly cong ty do Hoi ddng quan tri d& xuét tuy tirng thoi
diém. Can bd quan ly phai cé s man can can thiét d& cac hoat dong va té chirc cia
Cong ty dat dwoc cac muc tiéu dé ra.
3. Mrc lwong, tién tha lao, lgi ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao déng dbi
véi Téng giam dbc diéu hanh sé& do Hoéi déng quan tri quyét dinh va hop dong voi
nhirng can bd quan ly khac sé do Hoi déng quan tri quyét dinh sau khi tham khao y
kién cGa Tdng giam déc diéu hanh.

Diéu 26: B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cua Téng Giam déc diéu

hanh
1. B4 nhiém, mién nhiém Tdng Giam déc diéu hanh:
a. Hoi ddng quan tri s& bd nhiém mat thanh vién trong Hoi ddng hodc mét ngudi khac
lam Téng giam dbc diéu hanh va sé ky hop déng quy dinh mirc lwong, thu lao, loi ich
va cac diéu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung. Théng tin vé mdc lvong, tro
cép, quyén loi ctia Téng giam dbc diéu hanh phai dwoc bao cao trong Dai hdi ddng cd
déng thwdng nién va dwoc néu trong bao cao thwong nién ctia Cong ty.
b. Nhiém ky cla Tbng giam déc diéu hanh 1a nam (05) ndm trir khi H6i ddng quan tri
c6 quy dinh khac va cé thé dwoc tai bd nhiém. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu lwc can
cl vao cac quy dinh tai hop ddng lao dong. Téng giam déc diéu hanh khéng dwoc
phép la nhirng ngudi bi phap luat cdm gitr chire vu nay, tlre 1a nhirng ngwdi vi thanh
nién, ngwdi khéng dd nang lwc hanh vi, ngudi da bi két an tu, nguoi dang thi hanh
hinh phat tu, nhan vién lyc lwong vl trang, cac can bé céng chirc nha nwédc va nguoi
da bj phan quyét Ia da l1am cho céng ty ma ho tirng Ianh dao trwéc day bj pha san.
c. Hoi déng quan tri cé thé bai nhiém Téng giam dbc diéu hanh khi co tir hai phan ba
thanh vién Hoi ddng quan tri tré 18n biéu quyét tan thanh (trong trworng hop nay khong
tinh biéu quyét clia Téng giam dbc diéu hanh) va bd nhiém mét Tdng giam dbc diéu
hanh méi thay thé. Téng giam dbc diéu hanh bi bai nhiém c6 quyén phan dbi viéc bai
nhiém nay tai Dai hdi ddng cd dang tiép theo gan nhét.
2. Nhiém vu va quyén han cta Téng Giam dbc diéu hanh :
a. Thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi déng quan tri va Dai hoi déng c¢d déng, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tw ctia Cong ty da dwoc Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng
cb déng théng qua:
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b. Quyét dinh tat c& cac van dé khong can phai cé nghi quyét cta Hoi déng quan
tri, bao gébm viéc thay mat cong ty ky két cac hop déng tai chinh va thwong mai, to
chirc va diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thwérng nhat clia Céng ty theo
nhirng théng 1& quan ly tét nhét;
c. Kién nghj sé lwong va cac loai can bd quan ly ma céng ty can thué dé Hoi dong
quan trj bd nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham ap dung cac hoat déng ciing
nhw cac co ciu quan ly tét do Hoi ddng quan tri dé xuét, va tw van dé Hoi déng quan
tri quyét dinh murc lwong, thu lao, cac lgi ich va cac diéu khoan khac ctia hop déng
lao déng cua can bd quan ly;
d. Tham khao y kién cGa Hoi déng quan tri d& quyét dinh sb lwong ngwdi lao dong,
murc lwong, tro cép, loi ich, viec bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién
quan dén hop ddng lao déng cua ho;
e. Vao thang 12 hang nam, Tdng giam dbc diéu hanh phai trinh H6i déng quan tri phé
chuan ké& hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co sé& dap trng cac
yéu cau cla ngan sach phu hop ciing nhw ké hoach tai chinh nam.
g. Thuc thi ké hoach kinh doanh hang ndm dwoc Pai hoi ddng cb déng va Hoi déng
quan tri théng qua;
h. D& xuét nhirng bién phap nang cao hoat déng va quan ly cia Coéng ty;
i. Chuan bj cac ban dw toan dai han, hang ndm va hang thang cta Céng ty (sau day
goi la ban dy toan) phuc vu hoat déng quan ly dai han, hang nam va hang thang cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dw toan hang nam (bao gébm cé ban can déi
ké toan, bao cao hoat déng san xuét kinh doanh va bao céo lwu chuyén tién té dw
kién) cho tirng ndm tai chinh sé& phai dwoc trinh dé Hoi ddng quan tri théng qua va
phai bao gébm nhirng théng tin quy dinh tai cac quy ché cta Céng ty.
j. Thuec hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh ctia Diéu 1& nay va cac quy ché
clia Cong ty, cac nghi quyét clia Hoi ddng quan tri, hop ddng lao dong cta Tong giam
déc diéu hanh va phap luat.

Diéu 27: B6 nhiém lai chirc vu ctda cdn béd quan ly
1. Khi can bd quan ly két thic théi han gitr chire vu, thi Hoi déng quan tri phai xem xét
bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai. H6i ddng quan tri quyét dinh trwdc khi can bd
két thuc nhiém ky it nhat mét (01) thang.
2. biéu kién dé bd nhiém lai:
- Hoan thanh tét chire trach, nhiém vu dwoc giao trong thoi gian gitr chire vu;
- Pham chét dao durc tot;
- Khéng vi pham phap luat, ché dd, chinh sach Nha nwéc va cac quy dinh ctia Cong ty;
- C6 du stre khoé dé hoan thanh nhiém vu;
- Buwoc can bd, cdng nhan lao déng trong don vi tin nhiém.

Diéu 28: Céc trwong hop mién nhiém, tir chire doi véi Cdn bé quan ly
1. Can bd quan ly xin tir chirc phai lam don glri cho Cha tich Hoi ddng quan tri hodc
Tdng Giam dbc. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc Téng Giam déc phai xem xét va ra
quyét dinh trong thoi han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don t& chire. Trong thoi gian
chuwa c6 y kién chuan y ctia Chu tich Hoi déng quan tri hodc Tdng Giam dbc thi Can
bd quan ly dé van phai tiép tuc thwe hién nhiém vu ctia minh & vi tri da dwoc bd nhiém.
2. Cha tich H6i ddng quan tri hodc Téng Giam dbc c6 thé mién nhiém Can bd quan ly
trong trwd'ng hop sau:
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a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;
b. Strc khde khéng ddm bao dé tiép tuc cong tac;
c. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché cta céng ty, vi pham
phap luat nhung chwa dén mirc cach chirc hodc budc phai chdm dirt hop déng lao
déng.

Diéu 29: Coéng b théng tin bé nhiém, mién nhiém, thay déi can bé quan ly
Truwdng hop can bd quan ly ciia cong ty la nguwdi ndi bd theo quy dinh tai diém h khoan
1 diéu 2 Quy ché nay, Cong ty phai té chirc thdng bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém
can bd quan ly trong ndi bd céng ty va cdng bd théng tin theo quy dinh cGa phap luat
chirng khoan va thi trwedng chirng khoan.

CHUONG VI
PHOI HOP HOAT PONG GIFA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM BOC

Diéu 30: Méi quan hé hoat déng gitra cdc thanh vién Héi dong quan tri
1. Thanh vién Hdi ddng quan trj chi ddng thwe hién cac nhiém vu, déng thdi phai phbi
hop, cdng tac tich cwc véi nhau dé giam sat hoat ddng diéu hanh Céng ty theo dung
luat phap cia Nha nuérc, diéu 1é Cong ty va cac Nghij quyét ctia Dai hoi déng cb dong.
2. Thanh vién Ho6i déng quan tri trwc tiép hodc gian tiép dwoc hudng loi tir mot hop
ddng hoéc giao dich da dwoc ky két hoac dang dw kién ky két véi Cong ty va biét 1a
minh ¢6 lgi ich trong do, sé phai cong khai ban chét, ndi dung ctia quyén lgi do trong
cudc hop ma Hoi ddng quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két hop déng hoac giao
dich nay. Ho&c thanh vién nay c6 thé cong khai diéu d6 tai cudc hop dau tién ctia Hoi
ddng quan trj dwoc td chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh cé loi ich hoac sé
c6 loi ich trong giao dich hoac hop dbng lién quan.
3. Moi théng tin vé hoat ddng ctia H6i déng quan tri phai dwoc gitr bi mat va chi dwoc
trao ddi gitra cac thanh vién Hoi déng quan tri. Nghiém cam phé bién cac thong tin, tai
liéu ra ngoai pham vi H&i ddng quan tri, ngoai trir trwdng hop phai cong bd théng tin
theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 31 : Méi quan hé céng viéc gitra H6i déng quan tri va Ban Kiém soat
1. Hoi ddng quan tri chju sw giam sat ctia Ban kiém soat theo quy dinh cla Diéu lé
Cong ty va phai tao diéu kién thuan loi cho Ban kiém soat thwc thi nhiém vu.
2. Hoi déng quan tri hoac ca nhan thanh vién Hoéi déng quan tri cé trach nhiém cung
cép tai liéu, giai trinh cho Ban kiém soat cac van dé duwoc Ban kiém soat yéu cau theo
Diéu & cong ty.
3. Pai dién Ban kiém soat cé quyén tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop
ctia Hoi ddng quan trj sau khi théng bao cho Chu tich Hoi ddng quan tri vé sy tham dw
cua minh.
4. Ban kiém soat cé quyén yéu cau Hoi ddng quan tri cung cap théng tin, tai liéu phuc
vu cho cdng tac kiém tra nhwng khéng dwoc can tréd hoat ddng binh thworng cia Hoi
ddng quan tri.
5. Ban kiém soat trong qua trinh kiém tra giam sat hoat déng ctia Hoi déng quan tri
phai cam két gir bi mat ciing khéng duwoc 1am tiét 16, cung cép théng tin, tai liéu cla
Hoi ddng quan tri ra ngoai, trir khi dwoc sw dbng y ctia Hoi déng quan tri.
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Diéu 32: Méi quan hé céng viéc giira H6i dong quan tri va Téng Giam déc
1. Ho6i ddng quan tri khéng truc tiép diéu hanh hoat ddng ctia Céng ty ma chi dao théng
qua Téng giam dbc diéu hanh trong phan I&n céng tac quan tri. Téng giam dbc diéu
hanh chiju trach nhiém trwdc Hoi déng quan tri va Dai hdi ddng cb déng vé viéc thuc
hién nhiém vu va quyén han dwoc giao va phai bao cdo cac co quan nay khi dwoc yéu
cau.
2. Téng giam dbc 1a ngwdi chiu trach nhiém nghién ctru, xay dwng cac dé an hoat dong
ctia cong ty dé trinh Cha tich Hoi déng quan tri va Hoi ddng quan tri theo qui dinh. Khi
thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, néu thay c6 van dé khéng
phu hop véi phap luat hién hanh thi Téng giam déc bao cdo véi Cha tich Héi déng
quan tri dé t6 chirc diéu chinh lai nghj quyét, quyét dinh.
3. Sau khi dwoc Hoi ddng quan tri hodc Chu tich Hoi ddng quan tri théng qua cac dé
an, Téng giam dbéc dwoc quyén ky quyét dinh mét sd dé an theo quy dinh phan cép.
4. Tdng Giam dbc c6 quyén chi déng quyét dinh cac van dé thudc thdm quyén theo
qui dinh phan cap duoc Héi ddng quan tri va Diéu |& Cong ty da ban hanh; quyét dinh
cac bién phap vwot thdm quyén cia minh trong trwéng hop khan cép (thién tai, dich
hoa, sw cd) nhwng phai chiju trach nhiém vé nhirng quyét dinh dé, déng thdi phai bao
céo ngay cho Chu tich Hoi ddng quan tri.
5. Dinh ky 06 thang va hang nam hodc khi cé yéu cau, Téng Giam déc bao céo vé tinh
hinh san xuét kinh doanh va céng tac quan ly chi phi cia Céng ty cho Hoéi ddng quan
tri, kién nghi nhirng van dé can giai quyét va phuwong hwéng nhiém vu trong ky téi.
6. Bao cao dét xuat: Khi xay ra hodc nhan thay c6 nguy co xay ra bién déng bat thwong
I&n, Tdng Giam dbc phai kip thdi bao cdo ddt xuat bang van ban hodc cac phuong
tién théng tin nhanh nhat véi Cha tich Hoi déng quan tri dé co bién phap xt Iy.
7. Quyét dinh lwong va phu cép (néu cd) dbi véi cac chirc danh can bd quan ly thudc
thAm quyén theo s phan cip da dwoc quy dinh trong Diéu |1& cong ty.
8. Quyét dinh khen thuéng, ky luat déi véi nhan vién dwéi quyén, trir nhirng chivc danh
do Hoi déng quan tri Cong ty quyét dinh.
9. Trén co s& ké hoach st dung lao ddng hang nam theo tinh hinh thuwc té, Téng Giam
déc ky hop déng lao déng, diéu dong lao déng v&i ngudi lao ddng theo quy dinh cla
phap luat.

Diéu 33: Méi quan hé céng viéc giitka H6i ddng Quan tri, Ban kiém sodt véi Tong Giam

déc diéu hanh
1. Hoi ddng quan tri tao diéu kién cho cac thanh vién Hoi ddng Quan tri, Kiém soat
vién, Ban Giam déc c6 duoc diéu kién l1am viéc thuan loi nhat theo dung chirc nang
quyén han ctia minh. Khi cé b4t déng y kién, cac thanh vién phai thdo luan, hop ban
va biéu quyét theo da sd nham dwa ra y kién thdng nhat dé giai quyét van dé. Nghiém
c&m cac hanh vi bé phai, bat hop tac, can trd, gay khé khan cho céng viéc cta nhau,
cdm lam dung chtrc s&c, quyén han nham truc Igi cho ban than hoac lgi ich nhém.
2. Hoi ddng Quan tri cé thé dinh chi ho&c hady bé viéc thi hanh cac quyét dinh ctia Téng
Giam dbc diéu hanh néu xét thiy lam anh hwéng dén lgi ich cha cong ty va cb dong,
trai phap luat, vi pham Diéu 1&, nghj quyét va cac quyét dinh ctia Hoi ddng Quan trj.
3. Ban kiém soat c6 quyén tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi
ddng cb déng, Hoi ddng quan tri va cac cudc hop khac clia cong ty. Tai cac phién hop

101



nay, Hoi déng quan tri va Can bd quan ly diéu hanh phai tiép thu va ghi nhan cacy
kién dong gop, dé xuat va kién nghi ctia Ban kiém soét.
4. Ban kiém soat khi phat hién cé thanh vién Hoéi ddng quan tri, Téng Giam dbc diéu
hanh hoac cac can bd quan ly khac vi pham ndi quy céng ty va phap luat thi phai thong
b&o ngay bang van ban v&i Hoi ddng quan tri, yéu ciu nguwdi ¢é hanh vi vi pham cham
dirt hanh vi vi pham va cé giadi phap khéc phuc hau qua.
5. Ban kiém soat co thé kién nghj bién phap bb sung, stra ddi, cai tién co ciu td chirc
quan ly, diéu hanh hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty giup Hoi ddng quan tri trinh Pai
héi déng cb déng trong ky hop gan nhét.
6. Khi Ban kiém soat cé yéu ciu, Hoi ddng quan tri va Ban Téng Giam dbc phai cung
cap thong tin, bao céo theo quy dinh tai Diéu & cong ty. Sw phdi hop lam viéc gita
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, ban giam dbc phai trén tinh than hop tac, minh bach,
trung thuwe, thién chi, nham phuc vu cho lgi ich chung cta toan Céng ty. Trwong hop
can thiét, Cac thanh vién Hoi ddng Quan tri, Kiém soat vién, Ban Giam dbc c6 thé trao
dbi trwc tiép qua dién thoai, email, fax cho nhau nham dam bao théng tin kip thei, giai
quyét nhanh chéng coéng viéc, dac biét 1a cac van dé trong yéu anh hwéng nghiém
trong dén hoat dong ctia Céng ty.
7. Viéc trao ddi va st dung théng tin gitra H&i ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam
déc, phai ddm bao tinh bao mat, khéng dworc tiét 16 bi mat clia Cong ty va khéng duoc
gay can tré, anh hudng dén hoat déng chung ctia Céng ty.
CHUONG VI
DANH GIA HOAT DPONG, KHEN THWONG VA KY LUAT BOI V&I THANH VIEN
HOI BPONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, CAN BO QUAN LY VA NHAN
VIEN CONG TY
Diéu 34: Panh gid hoat déng déi véi thanh vién H6i dong Quan tri, thanh vién Ban
Kiém sodt va Cdn bé quan ly Céng ty
1. Hang ndm, can ct vao chirc nang, nhiém vu dwoc phan coéng, Hoi ddng Quan tri to
chirc danh gia mdre d6 hoan thanh nhiém vu phan céng cla tirng thanh vién Hoi déng
Quan tri va Téng Giam dbc diéu hanh.
2. Trwéng Ban Kiém soat té chirc danh gia mirc dé hoan thanh nhiém vu phan céng
cla tirng thanh vién Ban Kiém soat.
3. Téng giam déc diéu hanh chd tri cong tac danh gia can bd quan ly trong cong ty trén
co s& can cl vao quy ché hoat ddng clia Cong ty va két qua hoat déng hang ndm cua
tirng bd phan/don vi clia toan cong ty dé& phan loai danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém
VU.
Diéu 35: Khen thwéng
1. Hang nam, can ct vao két qua danh gia ctia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Téng
giam dbc diéu hanh; Téng giam dbc trinh Hoi déng quan tri d& xu4t mirc khen thwéng
dbi v&i cac ca nhan (bd may diéu hanh) theo mirc do hoan thanh nhiém vu.
2. Ché do khen thuéng
a. Bang tién.
b. Bang hién vat
c. Bang c¢b phiéu theo chwong trinh lwa chon cho can bd cdng nhan vién (néu cé).
d. Cac ché do khen thworng khac phu hop quy dinh phap luét.

102



3. Nguén kinh phi khen thuwéng dwoc trich tr cac ngudn Quy theo quy dinh cla
Phap luat va Diéu & cong ty.
4. Mtrc khen thuwdng: Can ct vao tinh hinh thyc té cta tirng ndm dé xay dwng mirc
khen thuéng cu thé.
Diéu 36: Xtr ly vi pham va ky luat
1. Hang nam, c&n ct vao két qua danh gia hoat ddng san xuét kinh doanh dé xac dinh
murc d6 va hinh thic ky luat theo quy dinh ctia phap luat va ciia Coéng ty. Thanh vién
Hoi ddng Quan tri, Tdng Giam dbéc va can bd quan ly khéng hoan thanh nhiém vu cta
minh v&i sw can trong, man can va nang lwc chuyén mén sé phai chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai do minh gay ra.
2. Thanh vién Ho6i ddng Quan tri, Tdng giam dbc va can bd quan ly khi thwe hién nhiém
vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh cta céng ty thi tuy theo mirc
dé vi pham ma bi x& ly ky luat, x&¢ phat hanh chinh, hoadc truy ctru trach nhiém hinh sy
theo quy dinh clia phap luat. Truéng hop gay thiét hai dén loi ich ctia Céng ty, cd déng
hodc ngudi khac thi bdi thuworng theo quy dinh ctia phap luéat.
CHUONG IX
LWA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGU'O'l PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Diéu 37: Tiéu chuan cta Ngwoi phu tréch quan tri céng ty
Ngw&i phu trach quan tri cong ty phai dap ng cac tiéu chuén sau:
- C6 hiéu biét vé phap luat;
- Khéng dwoc ddng thei 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty;
- Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu & Cong ty va quyét dinh cla
Hoi ddng quan tri
Diéu 38: Viéc bé nhiém Nguwoi phu trdch quan tri céng ty
Hoi ddng quan tri ctia cdng ty phai bd nhiém it nhat 01 ngwdi lam cac nhiém vu cla
Ngwdi phu trach quan tri cdng ty. Ngwdi phu trach quén trj cong ty co thé kiém nhiém
lam Thw ky céng ty theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 152 Luat doanh nghiép. Nhiém ky
ctia Nguwdi phu trach quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, téi da Ia nam
(05) nam.
Diéu 39: Quyén va nghia vu ctia Nguwdi phu trach quan tri céng ty
Ngwdi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:
a. Tw van Hoi déng quan trj trong viéc td chirc hop Dai hdi déng cb ddéng theo quy dinh
va cac cong viéc lién quan gira cong ty va cb déng;
b. Chuén bi cac cudc hop Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cd dong
theo yéu cau cltia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;
c. Tw van vé thi tuc cta cac cudc hop;
d. Tham dw cac cudc hop;
e. Tw van tha tuc 1ap cac nghj quyét ctia Hoi ddng quan tri phu hop véi luat phap;
f. Cung cap céac thodng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Ho6i déng quan tri va cac
théng tin khac cho thanh vien Hoéi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;
g. Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé& hoat dong cdng bb thdng tin ctia cong ty;
h. Bado mat théng tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty;
i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.
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Diéu 40 : Trweong hop mién nhiém Ngwoi phu trdch quan tri Céng ty
Ho6i déng quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri céng ty khi cAn nhung
khéng trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao ddng. Hoi déng quan tri c6 thé
bd nhiém Tro ly Ngui phu trach quan tri cdng ty tuy tirng thdi diém. Nguei phu trach
quan tri Céng ty bi bai nhiém trong cac trwdng hop sau:
a. Khdéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwgc phan céng;
b. Vi pham nghiém trong hoac vi pham nhiéu Ian nghia vu ctia Ngwdi phu trach quan
tri Céng ty theo quy dinh tai Diéu cta Quy ché nay va Diéu 1& Coéng ty;
c. Co don tlr chirc va dwoc chip thuan.

Diéu 41: Théng bdo bé nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trdch quan tri Céng ty
Cong ty phai td chirc thdng bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan
tri Cong ty trong ndi bd Céng ty va cdng b thong tin theo quy dinh cla phap luat chirng
khoan va thi trro'ng chirng khoan.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 42: Nghia vu céng bé théng tin
1. Céng ty c6 nghia vu céng bb day du, chinh xac va kip thdi cac théng tin dinh ky va
bat thwdng vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cobng ty cho cb ddng va céng chang. Théng tin va cach thirc cdng bd théng tin dwoc
thwe hién theo quy dinh cla phap luat va Diéu & cdng ty. Ngoai ra cong ty phai cong
bd kip thdi, ddy da va chinh xac cac théng tin khac néu théng tin d6 cé kha ndng anh
hwéng dén gia chirng khoan va anh hwéng dén quyét dinh cia cd déng va nha dau
tw.
2. Viéc cong bd théng tin dwoc thuc hién theo nhirng phwong thirc nhdm dam bao cb
doéng va cong ching dau tw co thé tiép can mot cach cong bang déng thdi. Ngon to
trong coéng bd théng tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1dm cho ¢ déng va
cobng chang dau tw.

Diéu 43: Céng bé théng tin vé quan tri Céng ty
1. Céng ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky Dai hoi
ddng cd déng thwdng nién va trong bao céo thuwéng nién ctia cong ty theo quy dinh
cla phap luat vé chirng khoan va thi trwéng chirng khoan.
2. Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky sau (06) thang va céng bé théng tin tinh hinh
quan tri Céng ty theo quy dinh clGa phap luat vé chirng khoan va thj trwérng chirng
khoan.

CHUONG XI

BO SUNG VA SIPA bOI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Diéu 44: B6 sung va stra d6i quy ché néi bé vé quan tri cong ty

1. Viéc bb sung, stra ddi quy ché nay phai dwoc Dai hodi ddng cd ddng xem xét
quyét dinh.
2. Trong trwdng hop cé nhirng qui dinh ctia phap luat c6 lién quan dén hoat dong cua
Coéng ty chwa dwoc dé cap trong ban Quy ché nay hoac trong nhirng trwdng hop cé
nhirng quy dinh m&i ctia phap luat khac véi nhirvng diéu khoan trong Quy ché nay thi
nhirng quy dinh cla phap luat d6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat dong
cua Cong ty.

104



CHUONG XII
NGAY HIEU LUC
Diéu 45: Ngay hiéu Iwc
1. Ban quy ché ndi bd vé& quan tri Cong ty gdm 12 chwong 45 diéu dwoc Hoi ddng
quan tri xay dwng, trinh Dai hdi déng cb déng thwdng nién nam 2018 Cong ty Cé phan
Dwoc phdm OPC nhét tri théng qua ngay  thang  ndm 2018.
2. Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty dwoc lap thanh 04 ban, cé gia tri nhw nhau;
3. Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty nay la duy nhéat va chinh thirc clia Cong ty;
4. Céac ban sao hodc trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty nay phai c6 chir ky
ctia Cha tich Hoi déng quan tri hoac tdi thiéu mét phan hai tdng sé thanh vién Hoi ddng
quan tri m&i cé gia tri.

DS. TRINH XUAN VUONG
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CONG TY CO PHAN DU’O'C PHAM OPC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap — Tw do — Hanh phuc

Sé: 287/ TTr-HDQT TP. H3 Chi Minh, ngay 02 thang 04 ndm 2018.

~ TOTRINH
VIv Phat hanh cb phiéu danh cho CBCNV (ESOP 2018)

Kinh gqtvi:  Dai hoi dong c6 dong Coéng ty Cé6 phan Dworc pham OPC

- Can clr Luat Doanh nghiép ctia Quéc hdi nwdc Cong hda Xa hodi Cha nghia Viét Nam.

- Can ctr Luat Ching khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va Luat chirng khoan
stra doi, bd sung nam 2010;

- Céan cr Thong tw s6 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015;
- Can ct Diéu lé té chirc va hoat déng Céng ty C6 phan Dwoc phdm OPC;
- Can ct Bao cdo tai chinh hop nhat nam 2017 da dwoc kiém toan.
Hoi ddng Quan tri kinh trinh Pai hoi déng cb ddng vé viéc phat hanh cb phiéu danh cho CBCNV
va tang von diéu |é c6 ndi dung nhuw sau:
Tén chirng khoan: Cb phiéu Céng ty C5 phan Dwoc pham OPC
Ma chiwrng khoan: OPC
Loai c¢b phiéu: Cb phiéu phd théng
Ménh gia: 10.000 ddng/ c6 phan.
. Phat hanh ¢ phiéu danh cho CBCNV (ESOP OPC 2018)
1.1Déi twong phat hanh: Can bd cdng nhan vién OPC
1.2 Muc tiéu phat hanh: Béng vién khuyén khich nguoi lao ddng gan bé lau dai,
thu hat ngudn nhan lwc, dai ngd nhan tai, nang cao hiéu quéa lao ddng va bd
sung thém vén lwu dong cho Cang ty.
1.3 Gia ban: 15.000 dong/ cb phan.
Nguyén tac xac dinh gia ban: L&n hon ménh gia va khoang 25% thi gia.
1.4 Sé lwong dw kién phat hanh = 1.265.584 c6 phan. (5% sb cd phan dang lwu hanh)
1.5 Téng tri gia c6 phiéu phat hanh thém theo ménh gia: 12.655.840.000 ddng.
1.6 Téng tri gia cb phiéu phat hanh thém theo gia ban: 18.983.760.000 dong.
1.7 Thoi gian phat hanh: Dy kién trong quy 2-3/2018, ngay sau khi hoan tat cac
thu tuc theo quy dinh v&i cac co quan ban nganh hiru quan.
1.8 Pai hoi déng cb déng Gy quyén cho Héi ddng quan tri phdi hop véi Téng giam
déc xay dwng cac tiéu chi lwa chon, 1ap danh sach cu thé va sé lvong cb phiéu
dwoc phan phéi twong rng, quy dinh vé cac diéu kién han ché chuyén nhwong

(dw kién 1a 2 nam) va cac van dé lién quan khac.
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ll. Cac diéu kién cta chwong trinh phat hanh cé phiéu cho CBCNV (ESOP 2018)
Dai hoi déng cb déng Uy quyén cho Hoéi ddng quan tri:
- Xay dwng phwong an phat hanh chi tiét phu hop cho chuwong trinh theo ch
trwong da dwoc BPHDCD théng qua.
- Thuwe hién cac tha tuc can thiét theo quy dinh ctia phap luat dé thuc hién viéc
phat hanh cb phan.
- Sau khi két thuc dot phat hanh, tién hanh thuc hién cac thu tuc can thiét dé dang
ky niém yét bd sung trén S& Giao dich Chirng khoan Tp.HCM va dang ky ching
khoan bd sung tai Trung tdm Lwu ky Chirng khoan Viét Nam dbi véi sb lwong cb
phiéu phat hanh thém.
- Cap nhat stra d6i b sung Diéu |& Cong ty vé viéc tdng von diéu lé.
- Sau thoi gian han ché chuyén nhwong déi véi sé cd phiéu phat hanh cho CBCNV,
thwe hién cac tha tuc theo quy dinh dé sb lwong cb phiéu nay dwgc giao dich.
- Quyét dinh cac cong viéc khac cd lién quan hodc phat sinh trong qua trinh phat
hanh c¢6 phiéu cho CBCNV (néu co).

Tran trong.

TM HOI BPONG QUAN TR

DS. TRINH XUAN VUONG
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CONG TY CO PHAN DUQC PHAM OPC CONG HOA XA HOQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

Sé: 297/TTr — BKS TP. HCM, ngay 02 thang 04 nam 2018

TO TRINH
VIv chon Céng ty Kiém toan, kiém toan bao cao tai chinh nam 2018.

Kinh g&i: Pai hoi dong c6 dong thwéng nién 2018.

— Can c Luat chirng khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 ndm 2006 va

Luat stra dbi, bd sung mot sd diéu ctia Luat chirng khoan ngay 24/11/2010.

— Can c Diéu 46 Diéu 1& td chirc va hoat ddng ctia Cong ty C6 phan Dwoc pham

OPC vé viéc chi dinh Cong ty kiém toan hang nam.

Ban kiém soat Céng ty Cd phan Dwoc phdm OPC kinh trinh Pai hoi déng
cb déng thweng nién nam 2018 vé viéc lwa chon Cong ty kiém toan ndm 2018

nhw sau:
1. Tiéu chi d& chon Céng ty kiém toan bao cao tai chinh nam 2018:

— La mét trong 4 Coéng ty kiém toan québc té dwoc Uy Ban Chirng Khoan
Nha Nwéc chap thuan viéc kiém toan bao cdo tai chinh nam 2018

cho cac céng ty niém yét.
— Chi phi kiém toan hop ly.

2. Ban kiém soat kinh trinh DPai héi ddng cb ddng xem xét va Gy quyén cho
Hoi ddng quan tri trong viéc chon lwa 01 (mdt) Cong ty kiém toan trong nhém
4 Cong ty kiém toan qudc té thda man cac diéu kién trén dé kiém toan cho
Cong ty cd phan Dwoc Phdm OPC nam tai chinh 2018.

Kinh trinh Dai hdi xem xét va théng qua.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

{

// [ B

e
—

DS. NGUYEN THI MY HANH
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