CONG TY CP CAU12  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

sé: 1F /NOLT-HPOT-BKS Ha Néi, ngay9 thang | nam 2019

NGHI QUYET LIEN TICH

HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT CONG TY CP CAU 12

- Cén ctr Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Cdn cir Diéu I¢ cua Cong ty;

- Can ctk Quy ché ngi bg vé quan tri Cong ty;

- Can cir bién ban hop HPQT mo rong ngay 09/01/2019,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt cling nhit tri de nghi Pai hoi dong cd
dong bat thudng phién hop dur | kién ngay 21/01/2019 kién toan td chirc ctia Hoi ddng quéan
trj va Ban kiém soat duong nhi¢m.

Piéu 2. Thong qua toan bd céc tai li¢u, van kién trinh Dai hoi ddng cb dong bit
thuomg ndm 2019 gom:

+ Noi dung chwong trinh dy kién;
+ Cdc tai liéu quy ché lam viée, quy ché bau ctr;
+ Cdc tai lidu vé dé ctr, g cir thanh vién HDQT va BKS;

Dleu 3. Giao va uy quyén ong Phu trach HDQT kiém Truorng Ban to chirc Dai hoi
dong cb dong bat thuong nam 2019 quyét dinh cdc van dé con lai, céc Van dé phat sinh
trong qué trinh chuén bi t6 chirc Dai hdi dam bao phién hop thanh cong tét dep.

Piéu 4. Nghi quyét lién tich nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién HDQT,
Ban kiém soat, Ban Giam ddc, Ban t6 chirc Pai hoi dong cd dong bat thudng nam 2019,
céc tap thé va ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:—{24— TM. BAN KIEM SOAT TM. HQI PONG QUAN TRI

- C6 dong 16n (de biét); TRUONG BAN
- Nhu Diéu 4 (dé thuc

hién);

- Lwu HPQT. (QHV‘ _.

# o

Trén Thi Giang

Cong ty CP Cau 12




CHUONG TRINH DU KIEN
HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2019

Tir 08h00 ngay 21/01/2019
Sé 463, Nguyén Van Linh, Phic Pdng, Long Bién, Ha Noi

Thoi gian
dy kién

Noi dung

08h00 - 08h30

Don tiép dai biéu, cb dong, kiém tra thi tuc, phat tai li¢u

08h30 - 08h35

Tuyén b6 ly do

08h35 - 08h40

Béo céo két qua kiém tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi

08h40 - 08h55

Cong bd du diéu kién tién hanh Dai hoi

Chao cdy, khai mac, giéi thiéu dai biéu

Hudng din biéu quyét

Thong qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém
phiéu

08h55 - 09h00

Thong qua ndi dung, chuong trinh Dai hoi

09h00 - 09h10

Thong qua Quy ché 1am viéc cua Dai hoi

09h10 - 10h10

Kién toan t6 chie cia HDQT va BKS

10h10 — 10h25

Thao ludn va théng qua cac ndi dung thude thAm quyén clia
DHDCD néu cé phat sinh tai Dai héi

10h25 - 10h30

Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi




CONGTY CPCAU12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 19 /TB-HPOT Ha Néi, ngay thang A nam 2019

THONG BAO
V/v: Kién toan té chirc ciia HPQT va BKS nhigm ky 2017 — 2022

- Cdn cit Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13;
- Cdn cir Diéu I 16 chire hoat dong cia Céng ty C6 phan Cau 12;
- Can cik Quy ché ngi bé vé quan tri Cong ty Co phan Cau 12;

va BKS
H1en nay, HDQT da nhén dugc don tu nhlem cua ong Quach Ba Vuang xm tir n

phién hop Dai hoi dong cd dong bt thuong dugce tot H01 dong quan tr1 dé nghi Quy ¢b dong
chuén bi sin sang hd so dé cir, tng ctr bau thay thé thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban kiém
soat nhi¢m ky 2017-2022 trong ky Dai hoi dong cb dong bat thudng ndm 2019 cia Cong ty
to chire vao ngay 21/01/2019 trong trudong hop Dai hoi ddng c¢b dong biéu quyét tin thanh
mién nhiém mot hay nhiéu thanh vién bat ky cia HDQT va BKS nhu sau:

. Blu cir thay thé thanh vién HDQT nhiém ky 2017-2022

a. 86 lugng thanh vién HDQT nhi¢m ky 2017-2022 du kién bau thay thé: Chua xéc dinh.

b.  Diéu kién dé c, ing cir thanh vién Hoi dong qudn tri
Céc cb déng nim gitr ¢d phan ¢6 quyén bleu quyét trong thoi han lién tuc it nhét sdu (06)
thang tinh dén thoi dlem chét danh sach ¢ dong (16h00 ngay 25/12/2018) co quyen 2op
s& quyén biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac tmg vién Hoi dong quan
tri nhu sau:

- Cb dong hodc nhom c¢b dong ndm gitr tir 5% dén dudi 10% tong ¢ phan c6 quyén biéu
quyét duge deé cir 01 ing vién;

- Cé dong hodc nhom b dong nim gitt tir 10% dén dudi 30% tong sb c¢d phén c6 quyén
biéu quyét dugce dé cir toi da 02 (g vién;

- C4 dong hogc nhém cb dong nim gitt tir 30% dén dudi 40% tong s6 ¢6 phan c6 quyen
biéu quyet dugce dé cir toi da 03 (g vién;

- Cé dong hodc nhom cd dong nim giit tir 40% dén dudi 50% tong s6 ¢b phan c6 quyén
bicu quyet dugce dé ctr toi da 04 g vién;

- Cb déng hogc nhom cb dong nim giit tir 50% dén dudi 60% téng s6 cb phin c6 quyén
bicu quyet dugc dé ctr toi da 05 ng vién;

- Cé: dong hodic nhom ) dong nam giir tir 60% dén dudi 70% téng sb ¢ phan c6 quyén
bieu quyet dugc de ctr toi da 06 ung vién;

- C(“g dong hodc nhom cd dong niim giit tir 70% dén dudi 80% téng s6 ¢b phan c6 quyén
biéu quyét dugce dé cir toi da 07 tmg vién;



=

Cb dong hodic nhém cb dong nam giir tir 80% dén dudi 90% tdng sb ¢b phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé ctr t6i da 08 tng vién;

Trudng hop s6 lugng céc ung vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va tng cir van
khong du s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém cho dit
s6 g vién Hoi dong quan tri.

Tiéu chudn ciia cde ting vién dé cir vao Hoi déng quan tri

C6 nang lyc hanh vi dan sy diy da, khong thude déi tuong khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép;

C6 kién thire, kinh nghién} vé luat pl}ép, tai chinh, linh vyuc hoat dong kinh doanh cua
Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua Cong ty;

Khong dugc lam thanh vién HDQT cuia qué 5 cong ty khac.

H0 so tham gia vmg cir, dé cir thanh vien Hpi dong quan tri

Pon xin tng cir hodc dé cir tham gia Hoi dong quan trj (theo mau);

So yéu 1y lich do mg ctr vién ty khai (theo mau);

Ban sao CMND, Ho khéu thuong tra (hodc Glay dang ky tam tra dai han), H} chiéu

néu 1a Viét kiéu, ngudi nude ngoai va cic bang cip, vin bing ching chi chimg nhan
trinh do van ho4, trinh d§ chuyén mon.

Biu cir thay thé thanh vién BKS nhiém ky 2017-2022

S6 heong thanh vién BKS nhiém kp 2017-2022 dy kién bdu thay thé: Chua xac dinh.
Diéu kién dé ct, timg ctt thanh vién Ban kiém sodt

Céc cb dong nim giit cb phan ¢6 quyén bleu quyét trong thoi han lién tuc it nht sau (06)
thang tinh dén thoi dlem chét danh sach ¢b dong (16h00 ngay 25/12/2018) c6 quyen gop
s& quyén biéu quyét cuia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac ng vién Ban kiém soét
nhu sau:

Cb dong hodic nhém cb dong nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong ¢ phan c6 quyén biéu
quyét duoc dé cir 01 ing vién;

C dong hodc nhom cb dong nam git tir 10% dén dudi 30% tng s6 cb phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé cir t6i da 02 ng vién;

Cb dong hodc nhém cb dong ndm gitt tir 30% dén dudi 40% tong sé cb phan c6 quyén
bidu quyét dugc dé cir tdi da 03 Gng vién;

Cé dong hogic nhom cb dong ndm gitr tir 40% dén dudi 50% tong s6 cb phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé ctr ti da 04 tng vién;

Cb d6ng hodc nhom cb dong ndm giir tir 50% dén dudi 60% tong s6 ¢ phan ¢é quyén
biéu quyét dugc dé cir tdi da 05 Gmg vién;

Cb dong hodc nhom cb dong nam gitr tir 60% dén dudi 70% tng sé ¢ phan c6 quyén
biéu quyét duge dé cir tbi da 06 (mg vién;

Cb doéng hodc nhom cb dong nam giir tir 70% dén dudi 80% téng s ¢b phan c6 quyén
biéu quyét duge dé cir toi da 07 tmg vién;

C dong hodc nhom cb dong ndm gitr tir 80% dén dudi 90% tdng s6 c¢b phan c6 quyén
biéu quyét duge dé ctr tdi da 08 ung vién;

Truong hop so lugng cac (mg vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tmg cir van khong
du s6 lugng cAn thiét, Ban kiém soét duong nhiém c6 thé d& cir thém cho du sb tng vién
Ban kiém soét.



Tiéu chudn ciia cdc vmg vién dé cir vao Ban kiém sodt
C6 nang luc hanh vi dan sy diy du, khong thude dbi twong khong duge quan 1y doanh
nghlep theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép (khong phai la vg hodc chdng, cha dé, cha
n901 me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi
dong quan tri, Gidm doc va nguoi quan ly khéc...);

Khong dugc giir cac chire vu quan ly Cong ty; khong nhét thiét phai a ¢ dong hoic 1a
ngudi lao dong cua Cong ty;

Khong 1am viée trong bd phén tai chinh, ké toan ctia Cong ty;

La thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan cac
bao cdo tai chinh ciia Cong ty trong 03 nim lién trudc thoi diém bau cir;

Céc tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh ctia phap luét ¢6 lién quan va Diéu 18
Cong ty.

H0 so tham gia tmg cir, d@é cir thanh vién Ban kiém sodt

Pon xin tng cir hodc dé cir tham gia Ban kiém soét (theo miu);
So yéu Iy lich do l’mg cir vién tu khai (theo mé’iu)

trinh do van hoa trinh d§ chuyén mon.

Ghi chii: Ho so dé civ, ibng cie thanh vien HPQT va BKS xin giri vé dia chi sau triedc
16h00 ngay 15/01/2019:

BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2019
CONG TY CO PHAN CAU 12

bia chi: Sb 463 Nguyén Vian Linh, Phuc BE‘)ng, Long Bién, Ha Noi

Dién thoai: (84-24) 38759413  Fax: (84-24) 3875 9419

Lién hé: Ong Lé Manh Quynh — Truéng ban kiém tra tu cach ¢6 dong

Dién thoai: (84-24) 3875 0400 ; 0913248918

Ban td chirc dai hoi s& tap hop danh sich cic ca nhan di diéu kién duge tng ct, dé cir

dua vao danh sach bau ctr chinh thirc thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2017-2022 (néu
c6) tai Dai hoi dong cd dong bét thudng nim 2019.

Noi nhin: <}~

Xin tran trong thong bao !

Quy Cb dong Cong ty;
Website Cong ty;
CBTT;

Luu.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

/CONGTY \A\ s
PR PON BE CU'
UNG 3 X PHAMGIA HOI DPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CAU 12
W
G
Kinh gui: to chirc PHDCD bat thudong nim 2019 Cong ty CP Cau 12

TEN 10 CHIC/CA NNAN: v.voveveeeeeeee e sessses s ae s s s st saesses s ssasssasss s s st ssenaes
CMND/DKKD 88: vovveeveererreerennene NEAY CAP: wevvverirerrerinreresenenens W O s s s
1T
Hi¢n dang s& hitu/dai dién: ................... O PhAN (BANG CAIE: oo rereninns)
Tuong (ng vOi tANg MENN GIA 125 ...uveeeeeveeeereeeese et bs bbb sebeseees

Xét cac diéu kién theo quy dinh cua phép ludt hién hanh va Dié}; 1& Cong ty CP Cu 12,
t6i/ching t6i 1am Pon nay d¢ nghi Ban T chirc Dai hdi dong c6 dong bat thuong 2019 cua Cong
ty CP cau 12 cho t6i/chiung toi dugc de cu:

OIS CBBRNE s o s o G A A B LA N R
CMTND/DKKD $8: oocvvereririrnene Koly sttt wosmmmumummiss i el s
T E Ry L2 el T T AR m——
TrANA @0 ROC VAN: 1vvveveeeeeereeeereeeeeresseresseseenns Ehuyen REANRT sesranmmassmmssveson
Hién dang s& hitu: ............... CO PhAN (BANG CREE: ..o )
Tuong ng voi tong MENK IA LA%......ou.oveeeerieeeeeees ettt

Lam tng vién tham gia vao Hoi dong quan tri Cong ty CP Cau 12 nhi¢m ky nam 2017 —
2022 duge biu ctr trong ky Pai hoi ddng cb dong bit thuomg nam 2019 dy kién tb chirc vao ngay
21/01/2019.

Céc hd so duge dinh kém theo Don nay gdm:
- So yéu 1y lich tu khai ctia g vién c6 x4c nhén;

- Ban sao cong chimg CMTND (HC, CCCD), hj khau (déng ky tam tr() cac van bing,
chimg chi trinh d¢ hoc van, chuyén moén... ciia (g vién

Tran trong cam on!

CAMKET CUAUNG VIEN ... , NEAy ...... thdng ...... nam 2019
z A g

T6i cam két vé tinh trung thye, chinh xac, hop Iy cla cic thong tin R ~CO ?ON,G e

d4 ké khai & trén va céc tai liéu dugc giri kém. (Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu cd)

Néu duogc tring ctr, t6i cam két s& thuc hién nhiém vy mét géch

trung thye va tuan thi cac quy dinh cta phap ludt cling nhu Dicu 1¢

ctia Cong ty CP Cau 12 dé dong gép cho sur phat trién ciia Cong ty.

UNG VIEN KY VA GHI RO HQ TEN

Ghi chii: Pon dé cir phai dwoc giri dén Ban té chire Dai hoi trude 16h00 ngay 15/01/2019 theo
dia chi:

BAN TO CHUC DbAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2019

CONG TY CO PHAN CAU 12

Dia chi: S5 463 Nguyén Vin Linh, Phic Ddng, Long Bién, Ha Noi

Dién thoai: (84-24) 38759413  Fax: (84-24) 38759419

Lién hé: Ong Lé Manh Quynh — Truéng ban kiém tra tu cach ¢b dong

Dién thoai: (84-24) 3875 0400 ; 0913248918.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phuc

DPON UNG CU
THAM GIA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN CAU 12

Kinh givi: ~ Ban td chirc DHPCD bit thudng niim 2019 Cong ty CP Cau 12

00 o 11 U T —————— et
CMND/DKKD $8: oovvrvvncverienraeens NEAY CAD: cvverrverereererseriserireeeenes NOT CAP:.ereeerisriereeneenes
51T R0 11 NP ————————— e
Trinh d9 hoe VAN coucevvieeeieriee e Chuyén nganh: ......c.cvassmsimsmsminssinssnmasseresses
Hién dang s& hitu/dai dién: .......ccveeeeee. ¢b phan (BANG CHEE: cocvveevreesvcisicicsisisieninssinasssnens)
Tuong tng vOi tdng MENh i 12 (@ONG): ..covvumrrrvimmerrsssisisessiissssissssssssssssissssssss s

Xét da théa mén cée didu kién quy dinh ciia phap ludt hién hanh va cta Diéu 1¢ Cong ty
CP Ciu 12, t6i lam don nay d& nghi Ban T chirc Dai hoi déng ¢b dong bét thuong nam 2019
ctia Cong ty CP Cau 12 cho t6i duge dang ky tham gia (mg clr vao Ban kiém soat Cong ty CP
CAu 12 nhiém ky nim 2017-2022 duge bau cir trong ky Dai hoi ddng cb ddng bat thuong 2019
du kién tb chic vao ngay 21/01/2019.

Cac hd so dugc dinh kém theo Pon nay gém:
- So yéu ly lich tu khai c6 xé4c nhan;

- Ban sao cong chimg CMTND (HC, CCCD), h¢ khéu (dang ky tam tri) céc van béng,
chimg chi trinh d§ hoc van, chuyén mon...

T6i cam két vé tinh trung thue, chinh xdc, hop 1y cta cic thong tin dd ké khai & trén va
cac tai liéu dugc g kem.

Néu duoc trung cir, t6i cam két s& thuc hién nhiém vy mdt cach trung thuc va tuan thu
c4e quy dinh cua phap luat cling nhu Diéu 1¢ ciia Cong ty CP Cau 12 dé déng gop cho sy phat
trién ctia Cong ty.

Tran trong cam on!

.............. ngay ....... thang ...... nam 2019
CO DONG o
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu cd)

Ghi chu: Don g ctr phai dupce giti dén Ban t6 chitc Pai héi trude 16h00 ngay 15/01/2019
theo dia chi:

BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2019

CONG TY CO PHAN CAU 12

Dia chi: S6 463 Nguyén Vin Linh, Phic Dong, Long Bién, Ha Noi

Dién thoai: (84-24) 3875 9413 Fax: (84-24) 38759419

Lién hé: Ong Lé Manh Quynh — Trudng ban kiém tra tu cach ¢ dong

Dién thoai: (84-24) 3875 0400 ; 0913248918.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phue

DON PE CU

TEH 0 CHUTCCARINEAIY ;. 10nrsrsnnssssssnnnsssnninssnnnmsbsssinssesss isriesss s s AT T SR AT R

CMRDERED S0 s Bl PE semmnssesmmss NOT CAP: v,
D8 OB ocvunvosommmvnssssovamssvnremsanvesmm o s SR S S RS SV N S TN VS ST NSRS SR IS H PR
Hién dang s& hiru/dai dién: .. ceveeree €O PhAN (BANG CATE: covoeeevererieisvnieeiesiesissiesiseiienns)
Tuong ing vOi tAng MENK @IA 15 ..ot esaens

Xét cac diéu kién theo quy dinh cua phap luat hién hanh va Dleu 1& Cong ty CP Cau 12,
toi/chung t6i lam Don nay dé nghi Ban T chirc Dai hoi ddng cb dong bét thuong 2019 ciia Cong
ty CP cdu 12 cho toi/chung i duoc dé& cir:

ONE (BA): ovveereeeeeerees s seeas e sssss s s s e ssesas s s s s s s bbb
CMTND/DKKD $6: ...vvvvvrrennn. NEAY CAP: oo NOi CAP:vvevcververierias
Blja chi thadmg t0:.cowauvm s s oo s oo s s s e mnsisy
Trinh d6 e VAN ..o CUYEN NZANN: Lot
Hién dang s& hitu: ............... CO PhAN (BANG CHIE: wevvveeeerrsrereriessissssiessesisssssssssssssssssssens )
Tuong Ung VG tong MENN iA LA:........eevereerreeeeeriesseresisssssssssssesssssssssssssssessssssssssssssssssessanes

Lam tng vién tham gia vao Ban klem soat Cong ty CP Cau 12 nhiém ky nam 2017 -
2022 duge bau cir trong ky Pai hoi ddng ¢d dong bit thuong nam 2019 dy kién t6 chire vao ngay
21/01/2019.

Céc hd so duge dinh kém theo Pon nay gdm:
- So yéu 1y lich tu khai cta tmg vién c6 x4c nhén;

- Ban sao cong chimg CMTND (HC, CCCD), ho khiu (dang ky tam tr) cac vin bing,
chirng chi trinh d¢ hoc van, chuyén moén... ctia rng vién

Tréan trong cam on!

CAMKET CUA UNG VIEN ..., ngay ...... thang ...... nam 2019
To6i cam két vé tinh trung thye, chinh xac, hop Iy cla cic thong tin R ~C0 ?ONF; Ty
da ké khai & trén va céc tai liéu dugc gui kém. (Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu cd)

Néu dugc trang ctr, to6i cam két s& thuc hién nhiém vy mot cach
trung thye va tuéin tha cic quy dinh cua phap luit cling nhu Dicu 1€
ctia Cong ty CP Cau 12 de dong gop cho sur phat trién ciia Cong ty.

UNG VIEN KY VA GHI RO HQ TEN

Ghi chii: Pon dé cik phai dwegc givi dén Ban té chite Dai hoi trude 16h00 ngay 15/01/2019 theo
dia chi:

BAN TO CHUC bAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2019

CONG TY CO PHAN CAU 12

Dia chi: $6 463 Nguyén Vin Linh, Phiic Dong, Long Bién, Ha Noi

Dién thoai: (84-24) 38759413  Fax: (84-24) 38759419

Lién hé: Ong Lé Manh Quynh — Trudng ban kiém tra tu cdch ¢b dong

Dién thoai: (84-24) 3875 0400 ; 0913248918.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic liap - Ty do - Hanh phic

/ CONG TY \¢
UAPHAR PON UNG CU

THAM GIA HQI })OI\{G QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CAU 12

Kinh giri: ~ Ban té chite PHPCP bt thudng niim 2019 Cong ty CP Ciu 12

TERABE I8! .. vovsconcsimmmmsmnssumssonme s s s s s s AT T AT AP AT T AR SRR TS AASSS R EASTHAIN
CMND/DKKD 86: .vvvvvrevrerenee NEAT DAL consrmsmarearsassmsssissisaion Wol el ssmmsies
5 T R o 1 A T —————
Uy (1113 ) v ol || TR Clayen Dy o ssusomammismesssmssaaies
Hién dang s hirw/dai dién: . CO PhAN (BANG CAIE: .eceevveeeereeveeveiere e )

Twong Umg v6i tong ménh gia 1a (AORG): ceeveveeeeseireesvies st

Xét da thoa min céc diéu kién quy dinh ctia phép luit hién hanh va cua Diéu 1¢ Céng ty
CP Cau 12, t6i lam don nay dé nghi Ban T6 chirc Dai hoi ddng cb dong bat thuong nam 2019
ctia Cong ty CP Cau 12 cho t6i duge dang ky tham gia img cur bd sung vao Hoi dong quan tri
Cong ty CP Cau 12 nhi¢m ky nam 2017-2022 duge bau ctr trong ky Pai hoi dong cd dong bat
thuong 2019 du kién t6 chirc vao ngay 21/01/2019.

Céc hd so duge dinh kem theo Don nay gom:
- So yéu 1y lich tu khai ¢ x4c nhén;

- Ban sao cong chimg CMTND (HC, CCCD), hé khdu (ding ky tam tra) cic vin bing,
chuirng chi trinh d6 hoc van, chuyén moén...

Tbi cam két vé tinh trung thue, chinh x4c, hop ly ctia cic thong tin da ké khai & trén va
cac tai liu dugce guri kém.
Néu dugc tring ctr, t6i cam két s& thyuc hién nhiém vu mot cach trung thyc va tuin tha

cac quy dinh ctia phép lut cling nhu Piéu 1é cuia Cong ty CP Céu 12 dé déng gop cho sy phat
trién ctia Cong ty.

Tran trong cam on!

............. ; ngc‘zy.......athdng...... nam 2019
CODONG
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)

Ghi chii: Don ting cie phai dwoc giri dén Ban t6 chirc Dai hji trude 16h00 ngay 15/01/2019
theo dia chi:

BAN TO CHU'C PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2019

CONG TY CO PHAN CAU 12

Dia chi: S6 463 Nguyén Vin Linh, Phic Dong, Long Bién, Ha Ngi

Dién thoai: (84-24) 3875 9413 Fax: (84-24) 3875 9419

Lién hé: Ong Lé Manh Quynh — Trudng ban kiém tra tu céch ¢6 dong

Dién thoai: (84-24) 3875 0400 ; 0913248918.



M e o BN s g W B e

Qua trinh hoc tép, dao tao chuyén moén; chirng chi:

S % g & , . Khen L
Thoi gian Trwong dao tao Chuyén nganh dao tao thudng Ky luat
10.  Qua trinh lam viéc:
Thaoi gian Noi lam viéc Chire vu Khen Ky luit

thuong




11.  Céc chirc vy hién dang dam nhiém:

Noi lam viéce Chirc vu Thoi gian dim nhiém
Tihocnieion T — dén
R (R -
T, T~ dén
S S
i1 PPy e ot den
e veid e
Tu inl srslsanonc OREE
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12.  Quan h¢ than than:

Quim Ho va tén N.am Dia chi t’hu'O'ng Ng!nAe Dfm vi cong
hé : sinh tru nghiép tac (néu co)
B
Me

Anh/

chi/em

rudt

Chong

Con

13. Cac lgi ich ¢6 lién quan tgi Cong ty (néu co).
14. Céac thong tin khac (néu co)

T6i xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xdc, trung
thue va hop 1y cua cac ndi dung trén.

................... , hgay.......thang ..... nam 2019 esssssvisssorey NEAY sisersss tHANG....ov.. ndmM 2019
Xdc nhin cia chinh quyén dja phirong NGUOI KHAI
hodc noi cong tdac




CONGTYCP CAU12 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phic

sé: 1Y /rrLr-EPOT- Ha Noi, ngay 9 thang 1 nam 2019
BKS

TO TRINH
V/v: Kién toan Hpi dong qudn tri va Ban kiém sodt nhi¢m ky 2017-2022

Kinh giti: Dai hoi dong cd dong bit thwong nim 2019
Cong ty Co phan Cau 12

- Can cir Lugt doanh nghiép sé 68/2014/QH13;

- Can cir Diéu I¢ t6 chitc va hoat ddng ciia Céong ty Cé phan Cau 12;

- Can cit Quy ché ngi b vé quan tri Cong ty C6 phan Cau 12;

- Can cir Nghi quyét lién tich s6 4F/NQLT-HPQT-BKS ngay 09/01/2019 ciia HDOT
va BKS Cong ty.

Trong cdc théng cubi nam 2018 vira qua, Ban lanh dao Cong ty c6 mot sb thay dbi vi tri
ngudi dimg dau, cu thé nhu sau:

1. Hoi dong quan tri:

- Ngay 17/11/2018, 6ng Quach Ba Vuong — Chua tich HDQT da tir nhiém chirc vu Chu
tich HDQT Cong ty. HDQT di khong thé bau dugc ngudi lam chi tich HDQT thay thé,
tam thoi ctr ng Nguyén Huy Khdi 1am nhiém vu phu trach HDQT.

- Ngay 12/12/2018, 6ng Quach B4 Vwong tiép tuc c6 don xin tir nhiém thanh vién HDQT.

2. Ban kiém soat:
- Ngay 21/11/2018 6ng Nguyén Vin Trung xin tir nhiém Trudng BKS. BKS da béu ba
Tran Thi Giang 1am Truéng BKS thay thé.

Tinh hinh Cong ty hién dang c¢6 nhiéu khé khin, c6 nhiéu viée quan trong phai giai quyet
cap bach trong khi khong cé nguoi dimg dau HDQT. Do d6 HPQT kinh dé nghi Pai hoi dong
¢ dong xem xét kién toan t6 chire cia HDQT (mién nhiém 6ng Quach Ba Vuong, bd sung
nguoi c6 kha nang ddm nhi¢m chirc vu Chu tich HDQT ctia Cong ty v.v..) dong thoi xem xét
kién toan to chirc ctia Ban kiém soat néu Pai hoi ddng cb dong thdy can thiét.

Trén trong kinh trinh PHPCD xem xét va thong qua 1:%

TM. BANnKIEM SOAT
TRUONG BAN

A~

Tran Thi Giang




CONGTYCP CAU12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 20 /OP-HPQT Ha Néi, ngay 9 thdang 1 nam 2019

CHU TICH HOI DPONG QUAN TRI
V/v: Ban hanh Quy ché lam vigc tai Dgi hpi dong co dong bat thuwdng nam 2019
Cong ty Co phan Cau 12

Céin cit Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13;
Céin cit Dieu I 16 chire va hoat déng Cong ty C6 phan Cau 12;
Cdn cte Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty Cé phan Cau 12;

Can cik Nghi quyét lien tich sé AX/NQLT-HDQT-BKS ngay 09/01/2019 ciia HPOT va
BKS Cong ty,

QUYET DINH:

Dié¢u 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cb dong bét
thuong nim 2019 cta Cong ty Co phan Cau 12.

Quy ché dugc 1ap bao gbm ca ndi dung bau cir thay the thanh vién HPQT va BKS dé
ap dung néu trong qua trinh hop Pai hoi quyét dinh tién hanh ndi dung nay.

Piéu 2:Quyet dinh nay c¢6 hiéu lup ké tir ngay ky. Céc thanh vién Bap T Phuc Dag hoi, cac
ca nhan lién quan va cac cd dong tham dy phién hop Dai hdi dong c6 dong bat thuong
ndm 2019 cta Cong ty Co phan Cau 12 chiju trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: W ' ; TM. HOI DONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 2/ S

- BTC PHDCD:
-  Luu VP.




QUY CHE LAM VIEC TAI
bAI HOI DONG CO PONG BAT THUUNG 2019
(Ban hanh theo Quyét dinh 56 L.Q./QD- -HPQT ngay 09/04/2019 ciia Hoi dong quan tri
Céng ty Cé phan Cau 12)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché td chic Pai hoi dong cb dong sir dung cho viée to chirc phién hop Dai hoi dong
cb dong bt thudng ndm 2019 (sau day goi tit 1a “Pai hoi” ctia Cong ty ¢d phan cau 12.

) Piéu 2. Quy Ch’e nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia céc bén tham gia Dai hdi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.
Diéu 3. Cci) dong va céc bén tham gia Dai hi co trach nhi¢ém thuc hién theo cac quy
dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Bit"iu 4. Co6 dong tham du Dai hji ddng c6 dong.
. biéu kién tham du Dai hoi

Tét ca cac ¢b dong sd hitu ¢d phan Cong ty b phan cdu 12 theo danh sach chét dén 16h00
ngdy 25/12/2018 hodc nhitng ngudi duge ty quyen tham du hop 1€.

2. Quyén va nghia vu clia c4c cd dong di diéu kién khi tham du Dai hoi

a) Cb dong hodc ngudi duge ty quyén dén dy Dai hoi cAn mang theo céc gidy to sau:

- Thong bao moi hop;

- Gidy Chtmg minh nhan dan, Thé cin cudc cong dan hojc Ho chiéu;

- Gidy Gy quyén va thong bao moi hop (truong hop duge ty quyén tham dy Dai hi).

b) Dang ky tham dy Dai h01 C6 dong hoidc ngudi dugc Uy quyén xuét trinh cdc glay tor
trén cho Ban kiém tra tu cach ¢ déng va nhan tai liéu Pai hoi, 01 Thé biéu quyet mau hdng.
Trong qua trinh Dai hoi dlen ra, ncu c6 phét sinh ndi dung bau ctr, bicu quyet khac, Co dong
hodc nguoi duge uy quyen s& dugc nhén tiép 01 phiéu biéu quyet mau tring (néu c6 ndi dung

can biéu quyet bing phleu) 01 phiéu bau cir mau xanh va 01 phiéu bau cir mau vang (néu c6
noi dung bau cir thanh vién HPQT, BKS), trong do:

- The bleu quyét mau héng hong (Bao gdm cac ndi dung: Ma s6 ¢b dong; S6 ¢6 phan
dwge quyén biéu quyet (S& hiru va/hodce duge uy quyen)

- Plueu bteu quyet mau tring (Bao gbm cic nodi dung: Ma sb co dong, S6 co phin
dwogc quyén biéu quyet (So hiru va/hodc duge ty quyén); Céc vén dé cn biéu quyet thong
qua hinh thirc danh diu vao 6 twong irng (Ddng v, khong dong y, khong c6 y kién)



- Phiéu bau cit mau xanh dé bau thanh vién Hpi dong qudn tri
- Phiéu bau cit mau vang dé bau thanh vién Ban kiém sodt

¢) Dugcuy quyen bang véan ban cho ngudi nhén y quyén thay mit minh tham dy va bleu
quyét tai Dai hoi dong cb dong. Ngudi duge 0 lly quyén tham du Pai hoi khong duge Gy quyén
cho nguoi khac tham dy Pai hoi.

d) C6 dong tham du Pai hoi khi mubn phét biéu y kién thao luan phai dugc su dong y
ctia Chi tich doan, phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm cén
trao dbi, phit hgp véi noi dung chuong trinh cua Dai héi da dugc thong qua. Nhiing van dé
da duge nguoi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung ldp. C dong tham dy
Dai hi ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu ciu hoi, chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cac vin dé thudc thim quyén ctia Pai hoi ddng cb dong theo diing
quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

f) Cac co dong, dai di¢n c¢b dong khi téi du hop Pai hoi dong cb dong sau khi nghe bao
céo vé cac ndi dung can thong qua s& ciing thao luan va thong qua bang biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hdi, cac ¢d dong phai tuan theo sy hudng dén cua Poan
chu tich, ing xr vin minh, lich sy, khong giy mat trét tu.

h) C6 dong hoic ngudi duge ty quyén du hop dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi m
hoan tat thi tuc ding ky, duge tham dy va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung cin bidu quyét
con lai theo chuong trinh Dai h¢i dd dugc thong qua. Trong truong hop nay, hiéu luc cua NG TY
nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng. 30 PHAN

Diéu 5. PDoan chii tich, Chii toa dai hji. AU 12
1. Doan cht tich do PHDCD bau; Ch tich doan 1a ngudi cht tri Dai hoi dong ¢b dong. @
2. Quyén va nghia vu cia Doan ch tich:

a) Diéu hanh cic hoat dong cia Dai hdi theo chuong trinh da dugc Dai hoi dong cb dong
théng qua. Tién hanh cdc cong vige can thiét dé Pai hoi dong ¢b dong dién ra cé trat ty; dap
g dugc mong mudn ciia da sb ¢d dong tham du.

b) Hudng din céac dai biéu va Dai hoi thao ludn.

¢) Trinh dy thao vé nhitng ndi dung can thiét d& Pai hoi biéu quyét.

d) Tré loi nhitng van dé do Pai hdi yéu ciu hoic chi dinh ngudi tra 10.
Piéu 6. Ban Kiém tra tw cich cb dong du Dai hoi.

Ban kiém tra tu cach cb dong du Dai hoi ddng ¢ dong do Ban Té chirc Pai hoi quyét
dinh thanh 13p. Ban kiém tra tu cach c¢d dong du Pai héi c6 trach nhiém kiém tra tu cach cua
b dong hodc nguoi dugce uy quyen dén hop, xac dinh tinh hop 1€ theo quy dinh cla phép luat
va dbi chiéu véi Danh sach cb dong co quyen du hop da chét tai thoi diém 16h ngay
25/12/2018; Phat tai liéu dai hoi va cac Thé biéu quyet, Béo cdo trude Pai hdi va chiu trach
nhiém vé Két qua kiém tra tu cich c¢b dong dy Dai hdi trude khi Dai hoi chinh thire duge tién
hanh.

Piéu 7. Ban thu ky Pai hji.

1. Ban té chuc giGi thiéu Ban thu ky, Pai hoi dong ¢ dong Iva chon va bidu quyét thong
qua tai Pai hoi.

2. Ban thu ky thyc hién cac cong viée trg gitp theo phan cong ciia Chi toa, bao gbm:



a) Ghi chép day du, trung thyc cac ndi dung Dai hi.

b) Hb trg Doan chu tich cong bo du thao Bién ban va Nghi quyet ctia Pai hoi va thong
bao ctia Doan chu tich giri dén céc ¢ dong khi duge yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién cta cb dong.
Pidu 8. Ban Biu cir va Kiém phiéu.
1. Ban Bau ctr va Kiém phiéu gbdm 03 dén 05 nguoi do Ban t chirc dé cir va dugce Dai

hoi dong cb dong lya chon va thong qua tai Dai héi. Thanh vién Ban bau ctr va Kiém phiéu
khong duoc c6 tén trong danh sach dé cir va tng cir vao HDQT.

2. Ban Bau cir va kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) Giam sat vige biéu quyét ctia cac co dong hodc ngudi dai dién tham dy Dai hoi;

b) Téng hop s6 cd phdn biéu quyét theo tirng ndi dung va thong béo két qua cho Chu toa
va Ban thu ky;

¢) Chuin bi hom phiéu, pho bién Quy. ché bau cir, thong qua danh sach g vién bau
HDQT va BKS, trinh tu bo phiéu, huéng dén ghi phiéu;

d) Hudng dan céc cb dong thuc hién biu thanh vién HPQT va BKS theo quy dinh tai
Quy ché bau ctr;

¢) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va béo céo két qua bau cir thanh vién HDQT va BKS
trude Dai hoi.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Diéu kién tién hanh Dai hji.
Cudc hop Dai hoi dong co dong duogc tién hanh khi co s6 ¢o  dong du hop va uy quyen

tham du dai dién it nhat 65% téng s6 cb phén c6 quyén biéu quyét theo danh sach co dong
chét tai thoi diém 16h00 ngay 25/12/2018.

Pitu 10. Cich thirc biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hji.

1. Téitca cac ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hi déu phai thong qua bang cach lay
y kién biéu quyet cla tat ca cd dong tham du Pai hoi bing Thé biéu quyét theo s6 c¢b phan
s¢ hiru va dai dién.

2. Cach thire bidu quyét: Céc ndi dung biéu quyet trong chuong trinh Pai hoi thuc hién
theo quyét dinh ctia Chu toa v6i hinh thirc phi hop véi dién bién Dai hoi, cu thé:

a) Biéu quyet bing céch ghi trén Phiéu bleu quyet mau tring: cic ndi dung chi tiét dugc
ghi trén Phiéu biéu quyét cac c6 dong biéu quyét bang cach danh dAu vao 6 trong tmg (Ddng
y, khong dong y, khong ¢6 y kién).

b) Biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét mau hdng: Mot sb vén dé khac cd dong
thuc hién gio Thé biéu quyet tai Dai hoi theo yéu cdu ciia Chu toa dé biéu quyét theo noi
dung: Pong y; Khong dong ¥; hodc khong c6 y kién, cu thé:

- Thong qua thanh phin Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Bau cir va Kiém phiéu va
thong qua Chuong trinh nghi su;



- Théng qua Té trinh mi&n nhiém thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém sodt (néu
cd);

- Théng qua T trinh biu bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat (néu
c0);

- Thong qua Danh sach dé cir, tng cir thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2017-2022

(néu co);

- Théng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi;

- Vacéc ndi dung khac theo dién bién thyc té.

3. Tdng sb phiéu dong ¥, khong dong ¥, khong c6 y kién cua timg noi dung sé dugc
Truéng Ban Biu cir va Kiém phiéu thong bao két qua tai Dai hi.

Piéu 11. Viéc bau thanh vién HDQT va BKS (néu c6) thue hién theo Quy ché dé ctr, img
clr va bau cir ban hanh kém theo Quyét dinh s684./GP..= HPGT ngay9 /4 /2019 ciia Cong
ty ¢6 phan cau 12.

Piéu 12. Thong qua Nghi quyét ciia Dai hi dong cb dong.

Quyét nghi cua Dai hoi dong cb dong vé cac van dé trong chwong trinh Dai hoi duge thong
qua theo Diéu 21 Diéu I¢ Cong ty.

Didu 13. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hoi dbng cb dong.

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong c6'dong phai 1ap xong va thong qua trude
khi bé mac cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc thu ky Dai hoi luu gitr
tai Cong ty. ‘

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Quy ché nay gdm c6 14 diéu do Cong ty C6 phan Cau 12 ban hanh tuan thu cac
quy dinh phéap luat.
Cac C6 dong, thanh vién Ban T4 chirc Dai hoi dong cb dong thuong nién 2017 va cac ca
nhén ¢6 lién quan ctia Cong ty Co phan Cau 12 chiju trach nhi¢m thi hanh./ él e




CONGTY CPCAU12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Tw do - Hanh phiic

S6:2 A /OD-HPQOT Ha Néi, ngay 9 thang | nam 2019

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
V/v: Ban hanh Quy ché dé cit, irng cir va bau cie thanh vién HDQT va BKS tgi
Dai hpi dong co dong bat thuwong nim 2019 ciia Cong ty cé phan cau 12

- Cdn ctr Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH]13;
- Cdn ctt Diéu 16 16 chire va hoat dpng Céng ty C6 phan Cau 12,
- Can cir Quy ché ngi bo vé quan tri Céng ty C6 phan Cau 12;

- Cén cit Nghi quyét lién tich s6 AF/NOLT-HDQT-BKS ngay'9 /01/2019 ciia HDQOT va
BKS Cong ty,

QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dé cir, irng cir va bau cir thanh vién
H{i dong quan trj va Ban kiém soat Cong ty co phan ciu 12 tai Dai hoi dong ¢6
dong bat thuong nam 2019.

Piéu 2: Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién Ban T chae Dai hdi, cac
cé nhén lién quan va cdc c6 dong tham dy hop Dai hdi dong co dong bat thuong ndm
2019 ctia Cong ty ¢0 phan cau 12 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:~—{e&e=— TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 2; § A
- BTC DHDCD.
- Luu VP.

/ CONG TY X
CO PHAN




QUY CHE
PE CU, UNG CU VA BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TR] VA BAN KIEM
SOAT TAI DPAI HOI DPONG CO BONG BAT THUONG NIEN NAM 2019
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: o 4./0P-HDQT ngay09 /01/2019 ciia
Héi dong quadn tri Céng ty C6 phan Cau 12 )

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay duge sir dung cho vige dé ci, img cir va bau thanh vién HDQT va BKS
Cong ty Co phan Cau 12 tai PHDCD bat thuong 2019, dam bao dugc thuc hién ding quy
dinh tai Ludt Doanh nghiép va céc quy dinh phap ludt hién hanh.

2. Quy ché nay diéu chinh céc hoat dong ve vigc dé cir, ing cir va bau thanh vién Hoi
dong quan tri va Ban kiém soat, bao gom:

- Quy dinh vé d¢ ctr, rng ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.
- Quy dinh vé viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

3, béi tuong ap dung: Co dong s¢ hiru cb phan co quyén biéu quyet va dai dién theo uy
quyen ctia ¢6 dong s hiru ¢b phin cé quyén biéu quyét (theo danh sach c¢b dong Cong ty chot
dén 16h00 ngay 25/12/2018), thanh vién Ban Bau ctr va kiém phiéu va cac don vi c6 lién quan
dén viée to chire hop Dai hoi déng co dong thudng nién.

Pidu 2. Quyén va nghia vu ciia cac cb dong
1. Quyén ciia cac ¢b dong khi tham diy Pai hoi

M>bi ¢ dong, dai dién ¢ dong khi t6i tham dy phién hop PHDCD déu dugc nhan mot
Phiéu bau ctr Thanh vién HDQT va BKS, trén phleu ¢6 ghi rd s6 ¢b phan ma ¢b dong do nim
giir va s& phiéu trong tmg ¢ déng duge sir dung dé bau.

2. Nghia vu ciia cic cb dong khi tham dy Dai hoi
- Tuén tha céc didu kién va thé thirc biu cir quy dinh tai Quy ché nay;

- Céhcchd dong, dai dién cd dong khi tdi tham dy Pai hoi phai hoan thanh céc thu tuc
dang ky tham du véi BTC Dai hdi;

- Cb dong, dai dién ¢b dong khi dugc phat Phiéu bau cir phai kiém tra lai s6 c6 phan ghi
trén Phi€u bau cir, néu c6 sai sot phai thong bao ngay cho Ban to churc tai thoi diém nhén
phicu;

- Nghiém tuc chip hanh Quy ché dé ctr, tmg ctt, bau cir tai phién hop PHDPCB, ton trong
két qua bo phicu tai Pai hdi.

CHUONG II
QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT va BKS



Diéu 3. Pé cir, irng cir dé biu lam thanh vién Hi dong quan tri

1. Tiéu chuén va diéu kién caa thanh vién Hji ddng quan tri

- C6 ning lyc hanh vi dan sy dfiy du, khong thugc dbi tugng khong dugce quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép;

- C6 kién thirc, }(inh pghiém vé’ ludt phap, tai chinh, linh vuc hoat dong kinh doanh cua
Cong ty va khong nhat thiét phai 14 c6 dong cia Cong ty;

- Khong dugc lam thanh vién HDQT cua qua 5 cong ty khac.

2. Pé cir, irng cir dé bau lam thanh vién Hoi ddng quén tri

Céc ¢b dong nim gilr cb phém cod quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét sau

(06) thang tinh den thoi diém chot danh sach ¢ dong (16h00 ngay 25/12/2018) co quyén gop

s6 quyén biéu quyét cia tirng nguoi lai véi nhau dé dé cir cac ing vién Hoi ddng quan trj nhu
sau:

- Co dong hogc nhom cb dong nim giit tir 5% dén dudi 10% tong cb phin c6 quyén biéu
quyét duge dé ctir 01 Umg vién;
. Cé dong hodc nhom cd dong nim gitr tir 10% dén dudi 30% tong s6 cd phan co quyén
biéu quyet dugc dé ctr toi da 02 ing vién;
= Cé) dong hodc nhom ¢ dong ndm gitr tir 30% dén dudi 40% tdng sd ¢b phan cé quyén
bicu quyét duge dé cir toi da 03 Gng vién;
e Cf_) dong hodc nhom cd dong nim gitr tir 40% dén dudi 50% tong s c6 phan c6 quyén
bicu quyét dugc dé cur toi da 04 Gng vién;
4 C(”} dong hogc nhoém cd dong nim giit tir 50% dén dudi 60% téng s6 c¢b phan co quyén
bicu quyét dugc dé cir toi da 05 tng vién;
o7 Cc‘} dong hodc nhom c¢b dong nim giir tir 60% dén dudi 70% téng s6 c¢b phan co quyén
bicu quyét dugc dé cur toi da 06 tng vién;
7" Cé dong hodc nhom cb dong nim giir tir 70% dén dudi 80% tng s6 cb phan co quyén
bicu quyét dugce dé cur toi da 07 Grng vién;
- Cé dong hogdc nhoém cb dong nim giir tir 80% dén dudi 90% tbng s6 cb phan co quyén
bicu quyét dugc dé ctr toi da 08 ng vién;
Piéu 4. Pé cir, irng cir biu lam thanh vién Ban kiém soat
1. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat
- C6 nang luc hanh vi dan su diy da, khong thude ddi tuong khong dugce quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép (khong phai la vg hodc chong, cha dé, cha nubi,
me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt ctia thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam doc va nguoi quan ly khac...);
- Khéng duge giit cac chirc vu quan ly Cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢d dong hoic 1a
nguoi lao dong cia Cong ty;
- Khéng lam viéc trong bd phdn tai chinh, ké toan cua Cong ty;
- La thanh vi€n hay nhén vién cta cong ty kiém toén doc lap thyuc hién kiém todn céc
bédo cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 ndm lién trude thoi diém bau cir;
- Céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan va Diéu 18
Cong ty.
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2. Dé cit, (rng cir dé bau lam thanh vién Ban kiém soat

Céc ¢b dong nim gilr cd phan cod quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
(06) théng tinh den thoi diém chot danh sach co dong (16h00 ngay 25/12/2018) ¢6 quyén gop
sé quyén biéu quyét ciia ting ngum lai v6i nhau dé dé cir cac (g vién Ban kiém soat nhu sau:
8 dong hogc nhém cb dong ndm giit tir 5% dén dudi 10% téng c¢b phan c6 quyén biéu
quyét duge dé cir 01 Gng vién;
- Co dong hodc nhom cb dong nam gitr tir 10% dén dudi 30% tdng sb c¢b phan c6 quyén
biéu quyét duge & ctr tbi da 02 tmg vién;
- Cb dong hotic nhom cb dong ndm gitt tir 30% dén dudi 40% tdng s6 c6 phén c6 quyén
biéu quyét duge dé ctr toi da 03 tng vién;
- Cé dong hodc nhom cb dong nam giit tir 40% dén dudi 50% tong so ¢b phén ¢o quyén
biéu quyet duge dé cir toi da 04 (mg vién;
4 Co dong hogic nhom cb déng nam gitr tir 50% dén dudi 60% tong sd cb phén ¢6 quyén
biéu quyét dugc dé cir toi da 05 tng vién;
i Ccf> dong hodc nhom cb dong nam gitr tir 60% dén dudi 70% tdng sé ¢d phan c6 quyén
biéu quyét duge dé ctr toi da 06 tng vién;
) 4 C(f) dong hodc nhom ¢ dong nam gir tir 70% dén duai 80% tong s cd phén c6 quyén
biéu quyét duge dé cir toi da 07 ing vién;
1 C(f) dong hodéic nhom cb dong nim gir tir 80% dén dudi 90% téng sb c¢b phan c6 quyén
bicu quyét duge dé cir toi da 08 tng vién;
Piéu 5. Ho so tham gia {ing cir, dé cir dé bAu thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat

- Don d ct, g cir vao céc chirc danh Hdi dong quan tri, Ban kiém sodt (01 ban gbe)
theo mau ding téi trén website: www.congtycpcaul2.vn;

- Ly lich ¢4 nhén (hodc vdn ban tuong duong) cua tmg vién (01 ban gbc) theo miu dang
tai trén website: www.congtycpcaul2.vn;

- Ban sao CMND, Ho khiu thudng tri (hogc Gidy dang ky tam tra dai han), Ho chiéu
néu 1a Viét kiéu, ngudi nude ngodi va cac bang cép, vin bing chimg chi chimg nhén trinh d¢
vian ho4, trinh d§ chuyén mon.

Diéu 6. Lwra chon cac ing cit vién:
- Dua trén Don xin Ung ct, dé ctr cua cdc c¢b dong/nhom cb dong dé ctr, tmg ctr tng vién
vao Hoi dong quan tri cua Cong ty, Ban t6 chire Dai hoi s 1ap danh séch céac g cir vién dap

g du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach tng vién tham gia bau vao Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va thong qua danh sach tai Dai hoi.

- Truong hop s6 (g ctr vién Hoi ddng quan tri dugc cd dong hogc nhém cb dong dé cir
thap hon s6 tmg ctr vién dugc bau vao Hoi dong quan tri thi sO Gmg ctr vién con lai s¢ do Hoi
ddng quan tri dé ctr.

- Truong hop sb tmg cir vién Ban kiém soat duge cb dong hoac nhom c6 dong dé cir
thap hon s6 ng ctr vién dugc bau vao Ban kiém soat thi s6 ing cir vién con lai s& do Ban
kiém soét dé ctr.

Pidu 7. Théng tin giri ho so



H6 so dé cir, ing cir xin giri vé Cong ty Cb phdn Céu 12 truéc 16h ngay 15/01/2017
(tinh theo ddu buu dién, qua thoi han trén hé so khong ¢ gid tri) theo dia chi sau:

BAN TO CHUC DAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2019
CONG TY CO PHAN CAU 12

Dia chi: S6 463 Nguyén Van Linh, Phac Déng, Long Bién, Ha N1

Dién thoai: (84-24) 3875 9413 Fax: (84-24) 3875 9419

Lién h¢: @ng Lé Manh Quynh — Trudng ban kiém tra tu cach ¢6 dong

Dién thoai: (84-24) 3875 0400 ; 0913248918.

CHUONG III
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT

Diéu 8. Phiéu biu va ghi phiéu bau.
1. Phiéu bau.

- Pbiéu bau dugc in théng nhét do Ban td chirc phat hanh (phiéu mau xanh bau HPQT,
phiéu méau vang bau BKS);

- Trén phiéu bau ghi rd danh sach céc ing vién duoc sap xép theo thir tw ABC; Tén ¢d
dong hodc Nguoi dai dién iy quyén; Tdng sé phiéu bau;

M Co dong hoiic Nguoi dai dién uy guyen duge phéat dong thoi phiéu b:?lu thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban ki€ém soét theo mé s6 tham du (s& hiru va dugce uy quyén) ngay khi dang
ky tham dy Dai hoi.

2. Ghi phiéu bau.

- 1CH dong hodc Nguoi dai dién uy quyen phai tu minh ghi s6 ph1eu bau cho timg ng
cir vién vao 6 trong tuong ung trén phleu bau Trong truong hop uy quyén hop 1€ (c6 gidy uy
quyén), ngudi duge Gy quyén ¢6 ddy di quyén biéu quyét;

- Trudng hop ghi sai, ¢b déng dé nghi Ban td chirc ddi phiéu bau khéc;

- Ky xac nhén viéc thuc hién bau.

3. Cic truong hop phiéu bau khong hop Ié.

- Phiéu khéng theo miu quy dinh ctia Cong ty, Phiéu khong c6 diu ctia Cong ty;

- Phiéu gach xo4, stra chira, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thude danh sach
ung ctr vién da dugec DPHDCD thong nhat thong qua trude khi tién hanh bd phiéu;

- Phleu c6 tong sb quyen da b1eu quyét cho nhiing tng cir vién ctlia c¢b dong vuot qua
tong s6 quyén duogc biéu quyét cia cb dong do nim giir (bao gdm s& hitu va duoc iy quyén);

- C6 ddong hodc Ngudi dai dién uy quyén khong ky xac nhén trén Phiéu bau.

Piéu 9. Phwong thirc bau cir.
- Viéc bép thanh vicf:n Hoi df"mg quan tri, Ban kiém soat thuc hién bo phiéu kin theo
phuong thirc bau don phiéu;



- Téng so phleu bau ctia mdi c6 dong tuong g v6i tong so c¢b phan c6 quyén bleu
quyét (bao gdbm ¢6 phin c4 nhéan s& hitu va co phén dugce uy quyén dai dién) nhan voi 56
lugng thanh vién HDQT, BKS dugc bau. Cé dong ¢ quyén sir dung hodc khong sir dung mot
phan hoic don hét tdng s6 phiéu bau ctia minh cho tng cir vién.

Pidu 10. Ban Biu cir va Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu.
1. Ban Béu cir va Kiém phiéu.
- Ban Béu cir va Kiém phiéu gbm 03 dén 05 ngudi do Chu toa dé ctr va dugc Dai hoi

dong cb dong thong qua. Thanh vién Ban Bau cir va Kiém phiéu khong dugce c6 tén trong
danh séch dé& cir va ing cir vao HDQT va BKS;

- Ban Béu ctr va Kiém phiéu c6 trach nhi¢m tién hanh céc thu tuc can thiét cho viéc bo
phiéu bau Thanh vién HDQT, BKS, bao gbm: Chudn bi hom phiéu; pho bién Quy ché bau
ctr; danh sach tmg vién béu HDQT, BKS; trinh tu bo phleu hudng dan ghi phiéu; gidm sat
viée bé phiéu va tién hanh kiém phiéu; cong bd két qua bau cir trude Dai hoi.

2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phleu.
- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc sy chimg kién cua cac cd dong;

- Vige bo phiéu dugc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir duge hoan tat va két thuc khi
cb dong cudi cung bo phiéu bau vao thing phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai duge tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

- Két qua kiém phiéu dugc ap thanh vin ban va dugc Trudng Ban Bau cir va kiém phiéu
cong bo trude Pai hoi.

Pidu 11. Nguyén tic xac dinh tring cir thanh vién HDQT, BKS

- Ung ctr vién trang cu vao Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét 1a nhing (mg cir vién c6
sé phiéu bau cao nhét l4y tir trén xubng dudéi;

- Trong truong hop kKhong lya chon dugc s6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
so4t do ¢6 nhiéu tmg cir vién co 56 ph1eu bau ngang nhau thi s& td chirc bau lai riéng nhiing
ngudi d6 dé chon ngudi c6 s6 phiéu bau cao hon.

Diéu 12. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban Béu ctr va klem phiéu phal 1ap bién ban k1em phleu Noi dung
bién ban kiém phleu bao gom: Tong so cd dong tham gia dy hop, tong so c0 dong tham gia
bo phleu ty 1€ quyén biéu quyet ctia cd dong tham gia bo phleu S0 Vi tong sO quyen biéu
quyét ctia c6 dong tham gia dy hop (theo phuong thire bau don phleu) s6 va ti 1é phiéu hop
1, phiéu khong hop 1€, phiéu trong; s6 va ti 1€ quyén biéu quyet cho timg (mg ctr vién vao
HDQT, BKS; Danh sach thanh vién HDQT, BKS triing ctr dugc sip xép theo thir tur s6 phiéu
biu tir cao xubng thép.

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Dai hoi.



Diéu 13. Nhirng khiéu nai v& viéc bau va klem phiéu s& do Chu toa Dai hoi giai quyét va
dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi dong cb dong.

Piéu 14. Quy ché nay gom 6 14 diéu do Cong ty ¢d phan cdu 12 ban hanh tudn thu céc

quy dinh phap luat. Cac C6 dong, thanh vién Ban To chire Dai hoi dong cb dong bat thudng
2019 va cdc ca nhén 0 lién quan ctia Cong ty ¢6 phan ciu 12 chju trach nhiém thi hanh./ U

T™. HOI PONG QUAN TRI
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PHU LUC
HUONG DAN GHI PHIEU BAU THANH VIEN HPQT, BKS
(Theo phirong thitc bau don phiéu)
1.  Loai phiéu bau cir:
- Phiéu mau xanh: Bau thanh vién HDQT
- Phiéu mau vang: Bau thanh vién BKS
2. Bé phiéu:
- B phiéu biu cr HDQT, BKS vao thing phiéu.
3. Ghi Phiéu bau cir:

- Mbi co dong co Tong s6 phiéu bau twong ng voi tong so ) phan ¢6 quyén biéu quyét
(bao gbdm cd phéan sé hitu va duge uy quyén) nhan v6i s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat.

- Tbng sb phiéu bau ctia mdi ¢o dong da duge ghi trén Phicu bau ct.

- Cb dong co thé chia tong s6 phleu bau cho tat ca cdc (ng vién, hodc don hét tong sb
phiéu bau cho mdt hodic mét s6 ang cir vién nhung dam bédo tong 56 phleu bau cho cac
rng ctr vién khong duge vuot qua tong sb phiéu bau ghi trén Phiéu bau cir.

Vi du: Gia sir Dai hoi dong cé dong biéu quyet chon 05 thanh vién vao Hji dong quan tr
trong téng sé 06 1img vién. Quy co dong Nguyen Van A nim giif (bao gom s6 hitu va dugc uy
quyén) 1.000 c6 5 phan cé quyén biéu quyet Khi d6 Tong s6 phzeu béu ciia ¢é dong Nguyén
Vin A la: 1.000 x 5 = 5.000 Phidu béu dé bau thanh vién Hpi dong qudn tri.

Cé déng Nguyén Van A c6 thé béu don phiéu theo phiong thirc sau:

Truwong hop 1: Cé déng Nguyén Viin A don hét téng sé phiéu bau ciia minh cho 1 irng
vién

Ho tén ng cir vién S6 phiéu bau
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 5.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5.Ung vién 5 0
6. Ung vién 6 0
Téng s6 phiéu bau 5.000

Truwong hop 2: Cé dong Nguyén Vin A bé phiéu biu ciia minh cho cd 5 ing vién



Ho tén @ng cir vién S6 phiéu bau
1. Ung vién 1 1.500
2. Ung vién 2 500
3. Ung vién 3 500
4. Ung vién 4 1.000
5. Ung vién 5 500
6. Ung vién 6 1.000
Téng s phiéu bau 5.000

Truwomg hop 3: C3 dong Nguyén Vin A khong don hét phiéu bau ciia minh cho cdc iing
vién

Ho tén @ng cir vién SH phiéu bau

1. Ung vién 1 1.000

2. Ung vién 2 500

3. Ung vién 3 0

4. Ung vién 4 2.000

5. Ung vién 5 0

6. Ung vién 6 500
Tong s6 phiéu bau 4.000

2. Phiéu bau khong hop 1¢
- Phibu khéng phai do BTC Pai héi phdt hanh, khong c6 ddu ciia Cong ty;

- Phiéu bau cir gach xod, sita chita, ghi thém 1mg vién khong thugc danh sdach ing cur
vién dd diroc DHDCP thong nhdt théng qua trude khi tién hanh bé phiéu;

- Phigu c6 tong s6 phiéu bau cho nhiing 1tng cir vién viegt qud Téng sé phiéu bau ghi trén
phiéu,
- Cdc truong hop khdc quy dinh tai Quy ché dé cir, tng cir va bau cir,
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