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NGHI QUYET
(V& viéc ban hanh Quy ché Cong bo Théng tin Cong ty Co phan Vit tw Hiu Giang)

,\ HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VAT TU HAU GIANG

Cin cir Quy ché Noi bd v& Quan tri Cong ty C6 phén Vat tu Hau Giang;
Cin ot vao Bién ban hop HPQT S6 35/2019/BB-HDQT ngay 30 thang 09 nam 2019.

QUYET NGHI

Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Quéc hoi thong qua ngay 26/11/2014;
Cin ctr Piéu 1 Céng ty Cd phan Vit tu Hau Giang thong qua DPHDCD ngay 30/8/2018;

Piéu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy ché Cong bb Thong tin” Cong
ty Co phan Vat tu Hau Giang.

Pidu 2: Cac Ong (Ba) Hoi dong Quan tri, Ban Téng giam ddc, Ban Kiém toan ndi
bd, cac Phong, Ban Nghiép vu va cac ca nhan ¢6 lién quan trong cong ty chiu
trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.

Piéu 3: Nghi quyét nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky.
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Cdc TV HDQOT, |
Ban Tong Gidm doc;
Ban Kiém todn Néi bo;

Cdc phong, Ban nghiép vu cd lién quan;
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CHUONG L QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh v& viéc CBTT cua Cong ty trén thi truong ching khoan Viét
Nam. Dong thoi, quy dinh viéc phdi hgp quan hé cong tac giita cac don vi truc thudc,
cic Phong nghiép vu, ¢4 nhén thugc Cong ty va cic doi twong khac trong viée thuc
hién nghia vu CBTT.
2. Péi twong ap dung
a) Nguoi CBTT.
b) Cac phong nghiép vu lién quan gdm: Phong Ké toan, Phong Hanh chinh — Nhan su,
Phong Marketing, Nguoi phu trach quan tri cong ty.
¢) Nguoi ndi bd, nguoi cd lién quan ctia Cong ty, ngudi cd lién quan cua ngudi ndi
bo; ¢b dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm giit tir 5% trd 18n s ¢b phiéu dang
luu hanh ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty;
Piéu 2. Tai liéu tham khao
- Luét Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Luat Chung khoén s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;
- Luét sira dbi, bd sung mét sd diéu cia Luat Ching khoan ngay 24 thang 11 niam
2010;
- Nghi dinh s 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 07 nim 2012 ctia Chinh phi: Quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu ctia Luat chimg khoan va Luat sira doi, bd
sung mot s6 didu ciia Luat ching khoan
- Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 06 ndm 2015 ctia chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu cua luat chimg khoan va luat sira ddi, bd
sung mdt sb didu cua luat ching khoanCan cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06
thang 06 nam 2017;
- Théng tu sé 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015 ctia B Tai chinh huéng
dan vé viéc CBTT trén thi truong chimg khoan;
- Quyét dinh sé 296/QP-UBCK ciia Uy ban Ching khoan Nha Nuéc Ban hanh Quy
ché huéng din cong ty dai chung str dung Hé théng CBTT ciia Uy ban Chiing khodn
Nha Nudc ngay 31 thang 03 nam 2017;
- Quy ché CBTT tai SGDCK Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 606/QD-
SGDHN ngay 29 thang 09 ndm 2016;
- Tai liéu huéng din sir dung Hé théng quan ly thong tin cong ty danh cho cong ty
niém yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);
- Diéu 1é va Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.
Piéu 3. Cic chir viét tit
- Congty : Cong ty Co phan Vit tw Hau Giang
- UBCKNN : Uy ban Chirng khoén Nha nuéc.
- IDSPLUS : Hé thong CBTT ctia UBCKNN.
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Piéu 4. Giai thich tir ngir

- SGDCK/HNX:  Sé giao dich chirng khoan Ha Nbi

- CIMS Hé théng quén ly théng tin cong ty ciia HNX.
- VSD Trung tdm Luu ky chirng khoan Viét Nam.
- TTCKVN Thi truong Chirng khodn Viét Nam.

~ EBTT Cong bd thong tin

- HPQT Hoi déng quén tri.

- BKTNB Ban kiém toan ndi bo.

- TGP Téng Gidm dbe.

- KTIT Ké toan trudng.

- BCTC Béo cao tai chinh.

- CPL Cb dong l6m.

- CPQ C6 phiéu quy.

- DPHDCP Dai hoi dong cb dong.

- GCNDKDN: Gidy chtmg nhén dang ky doanh nghiép.

- CTbC Cong ty dai ching.

- DPKGD Dang ky giao dich.

- NNB Nguoi ndi bo.

- NCLQ Nguoi ¢6 lién quan.

1. Nguoindi bo cua cong ty dai chung la:
Thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Thanh vién Ban kiém toén noi bo;

- Téng Giam dbc, Pho Téng giam dbc hodc cac chuc danh quan ly tuong duong do
Pai hdi dong cb dong hodc Hoi ddng quan tri bé nhiém; ca nhan gilt chirc danh quén
Iy khac c6 thAm quyén nhan danh cong ty ky két giao dich cta cong ty theo quy dinh
tai Diéu 1é cong ty;

- Gidm ddc Tai chinh, Ké toan truéng, Trudng phong tai chinh ké toan, ngudi phu
trach ké toan;

- Nguoi dai dién theo phép luat, nguoi duoc ty quyén CBTT.

2. Ngay CBTT la ngay thong tin xut hién trén mot trong cac phuong tién CBTT quy dinh
tai tai Diéu 10 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc CBTT 1a ngay giri fax, gtri dit liéu dién tor qua email, ngay thong
tin dugc tiép nhan trén hé théng thong tin dién tir cia UBCKNN, SGDCK Ha Nbi hoic
ngay UBCKNN, SGDCK Ha Noi nhin dugce vin ban bao cdo vé viec CBTT tuy theo
thoi diém nao dén trude.

4. S6 b phiéu dang heu hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia cong ty dai chiing 14 s6 c¢b phiéu cé
quyén biéu quyét clia cong ty da phat hanh trir di s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét duoc
cong ty dai ching mua lai lam CPQ.



5. Nguoi c6 lién quan 12 ca nhén, t6 chtrc ¢6 quan hé véi nhau trong cac truong hop sau
day:

i.  Cha, cha nudi, me, me nudi, vo, chéng, con, con nudi, anh, chi em rudt cua ca

nhan;

ii. T chirc ma trong d6 c6 ca nhan la nhan vién, Giam déc hodc Téng giam déc,
cht s hiru trén muoi phan tram sé ¢b phiéu luu hanh c6 quyén biéu quyét;

iii. ~Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém toan noi bo, Giam déc hodc Téng gidm
déc, Phé Giam déc hodc Phé Téng gidm dbc va céc chire danh quan 1y khéc cia
t6 chirc do;

iv. Nguoi ma trong mbi quan hé véi nguoi khéc truc tiép, gian tiép kiém soét hoic
bi kiém soét bai nguoi do hodc cung voi ngudi do chiu chung mot su kiém soét;

v. Cong ty me, cong ty con;

vi.  Quan hé hop déng trong d6 mot nguoi la dai dién cho nguoi kia.

6. T6 chirc kiém todn dwoc chd’p thudn thue hién kiém todn cho don Vi co loi ich céng
ching thuge linh vuee chitng khodn (CTDC quy md 16n, CTPC niém yét, TS chire phat
hanh chimg khoan ra cong chung, Cong ty ching khoén, Cong ty déu tu chimg khoan,
Quy va cac Cong ty Quan Iy Quy) la té chirc kiém toan duoc Uy ban Ching khoan Nha
nudc chép thuan thuc hién kiém toén, soét xét béo cdo tai chinh, cac thong tin tai chinh
va cac bao céo khac ctia cdc don vi c6 lgi ich cong ching thudc linh vuc chirng khoén
2]

7. Ngdy hoan tdt giao dich chimg khodn: 1a ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong
truong hop giao dich thuc hién qua S¢& giao dich chiing khoén; hodc 1a ngay két thuc
viéc chuyén quyén s& hitu chimng khoén tai Trung tim luu ky chirng khoén trong truong
hop giao dich khong thuc hién qua So giao dich chirng khodn.

Piéu 5. Nguwoi CBTT

1. Nguoi CBTT 1a ngudi dai dién theo phap ludt clia cong ty hodc ngudi dugc uy quyén
CBTT. Nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, kip thoi va ddy da vé théng tin do ngudi duge uy quyén CBTT cong bé.

2. Trudng hop phat sinh su kién cong bd thong tin ma ca ngudi dai dién theo phap luat va
ngudi duge iy quyén cong bd théng tin déu vang mat thi thanh vién giit chirc vu cao
nhét ciia Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin;

3. To chirc phai dang ky, dang ky lai ngudi dai dién theo phap luét hodc nguoi dugce uy
quyén coéng bd thong tin theo Mau 19 - GUQTC Quy ché nay nay cung vgi Ban cung
cép thong tin ctia ngudi dai dién theo phép ludt hodc ngudi dugc ty quyén cong bd
théng tin theo MAu 02 — BCCTTNNB Quy ché nay cho Uy ban Chimg khoan Nha
nudc va S& giao dich chiing khodn téi thidu 24 gio trude khi viée iy quyén c6 hiéu
luc.

Piéu 6. Nguyén tic CBTT

1. Viéc CBTT phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

[ '] Theo quy dinh tai Piéu 6 Ludt Clhiurng khodn 56 7072006/QHI11T ngay 29 thang 06 nim 2006

[?] Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tw 183/2013/TT-BTC vé kiém todn dpc ldp dii vai don vi c6 lgi ich cong ching.
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2. Péi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai chiu trach nhiém vé ndi dung
théng tin céng bb. Truorng hop ¢6 su thay d6i ndi dung thong tin dd cong bd, Dbi
tuong CBTT phai cong bb noi dung thay ddi va Iy do thay déi so vi thong tin da cong
b trude do dong thoi giri cong vin kém theo thong tin dinh chinh dén UBCKNN,
SGDCK.
3. Trudng hop c6 su kién, thong tin lam anh huéng dén gia chting khoan, dbi tuong
CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 DPiéu 1 phéi xdc nhén hodc dinh chinh vé su kién,
thong tin d6 trong vong 24 gio, ké tir khi nhan biét dugc vé su kién, thong tin d6 hoic
theo yéu cau ctia Uy ban Chirng khodn Nha nuéde, S& giao dich chimg khoan.
4. Khi CBTT, dbi twong CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai dong thO’l bao cdo
Uy ban Chimng khodn Nha nuéc va S giao dich chirng khoan Ha Noi vé ndi dung
théng tin cong bd, bao gdbm ddy du cac thong tin theo quy dinh.
5. Viéc cong bd céc thong tin ca nhan bao gdm: s& Thé cin cudc cong dan, sb Chimg
minh nhéan dﬁ.n hodc s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sb
dién thoai, sé fax email, s§ tai khoan giao dich chung khoan s6 tai khoan Tuu ky
chirmg khoén, s tai khoan ngén hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.
6. Truong hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin cd nhdn quy dinh tai Khoan 5
Diéu 6 Quy ché nay va cac déi tuong CBTT khéng muén cong khai céc thong tin nay
thi phai giri Uy ban Chung khoan Nha nuée va Sé giao dich ching khoan Ha Néi 02
ban tai ligu, trong d6 01 ban bdo cdo vé viéc CBTT bao gém ddy du théng tin c4 nhan
va 01 ban bao cdo khong bao gém thong tin ca nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha
nude va So giao dich chimg khoan Ha Noi thuc hién CBTT.
Piéu 7. Ngon ngit thuc hién cong b thong tin
Ngén ngit thuc hién cong bd thong tin 1a tiéng Viét. Truomg hop cong b thong tin
bang ca tiéng Anh, noi dung tiéng Anh chi mang tinh chét tham khao.
Piéu 8. Tai liéu cong bd thong tin
Tai liéu cong bd thong tin thé hién dudi hinh thirc vin ban va’hodc dit liéu dién tr phai
dap ung céc quy dinh sau:
1. Déi véi tai ligu dudi hinh thirc vin ban:
Déi véi tai liéu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop 1é.
Yéu cdu ctia vin ban hop 1é:
— Pi v6i van ban ctia ¢4 nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky cua cé nhén.
— Péi v6i vin ban cta td chirc: Vin ban c6 xac nhan clia ngudi ¢6 tham quyén bao
gdm: ho tén, chirc vu, chir ky cua ngudi c6 tham quyén, déng déu (néu co).

2. Ban scan van ban dimg CBTT phai ¢6 ddy dii ndi dung theo quy dinh dbi véi van ban hop
1é

3. Dt liéu dién tir dimg CBTT la dir liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir
dung bang ma Unicode).

4. Trudng hop dit liéu dién tir giri qua Hé théng CIMS, dinh dang théng tin cong bé thue
hién theo quy dinh ctia Hé théng CIMS



Diéu 9. Bio quan, luu trir théng tin da bao cdo, cong bd
1. Céc thong tin cong bb dinh ky phai duge luu gitr dudi dang vin ban (néu c6) va dit
liéu dién tir t6i thidu 10 ndm. Céc théng tin nay phai dugc luu gitt trén trang thong tin
dién tir ctia d6i tugng cong b thong tin téi thiéu 1a 05 nam
2. Céc thong tin cong b bét thuong hodc theo yéu cdu phai luu giit trén trang thong tin
dién tir ctia dbi trong cong bd théng tin trong t6i thidu 05 nam.
Piéu 10. Phwong tién CBTT

1. Cac phwong tién CBTT

Déi twrong tiép nhan CBTT Phuwong tién CBTT

' Chuyén muc vé Quan hé c6 déng (nha du tu)
1 Congty trén trang thong tin dién tir (website) cia Cong

i ty-
Hé théng CBTT ctia Uy ban Chimg khoan Nha |

2 Uy ban Chimg khoan Nha nudérc nudc - IDS Plus.

Trang thong tin dién tir cia S& glao dich chimg

3 | S& Giao dich Ching khoan Ha Noi ' khoan Ha Noi - Hé théng CIMS.

|4 . ) ) | Trang thong tin dién tir cia Trung tdm luu ky
' Phuong tién thong tin dai chung ching khodn Vlet Nam.
~ khac theo quy dinh cua phap ludt —

5 | trong mdt sd trudng hop  Bio in, Bdo dién tir,v.v...

2. Quy dinh trang thong tin dién tir cong ty

— Cong ty khi 18p trang thong tin dién tir phai bdo cdo v6i Uy ban Chuing khoan Nha
nudce, SG giao dich chung khoén va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi
thay ddi lién quan dén dia chi ndy trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan
tat viéc lap trang thong tin dién tir hodc khi thay déi dia chi trang thong tin dién tir
nay.

— Trang théng tin dién tir phai c¢6 cdc ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cic ndi
dung phai thong bdo cong khai trén Céng thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép theo quy dinh cta Luét doanh nghiép va moi thay dbi lién quan tdi cac noi
dung nay, chuyén muc riéng v& quan hé ¢ dong (nha déu tu), trong do phai cong
bb Diéu 1é cong ty, Quy ché quan tri ndi bd (néu co) Ban c4o bach (néu c6) va cac
thong tin cong b6 dinh ky, bét thuong va theo yéu ciu quy dinh;

— Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, ddng thoi phai
dam bao nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can duoc cac dit liu trén trang
thong tin dién tir do.

— Céc thong tin cong b dinh ky, bét thuong hoic theo yéu ciu phai Iwu giir trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty trong tdi thidu 05 nam.




— Truong hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phéap
luat, Céng ty van thuc hién CBTT trén Chuyén muc vé Quan hé ¢b dong cua Cong
ty vao ngay nghi, ngay 1&; Cong ty thuc hién diy di nghia vu CBTT khéc theo quy
dinh phap luét sau khi ngay nghi, ngay 18 két thuc.

Piéu 11. Tam hoin CBTT

— Déi tugng CBTT dugc tam hoén cong bd thong tin trong trurong hop vi nhiing 1y do
bat kha khang (thién tai, hoa hoan,...). Dbi tuong cong bd thong tin phai bao cao Uy
ban Chirng khoan Nha nudce, S& giao dich chig khoan vé viéc tam hoén cong bd
thong tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu ro Iy do ctia viéc tam hodn cong bd
thong tin, déng thoi cong bd vé viée tam hodn cong bd thong tin.

— Ngay sau khi da khic phuc dwoc tinh trang bat kha khang, ddi tuong cong b thong
tin ¢6 trach nhiém céng bd dy di cic thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy
dinh phap luét.




Piéu 12. Lwu dd

Chuwong I1: NOI DUNG CBTT

thuc hién

1. Ap dung cic phong nghiép vu lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Pidu

1 Quy ché nay

CAC PHONG NGHIEP VU
LIEN QUAN

r

. NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiem tra, phé duyét, doi chiéu va soan théio
van ban cong bo; kiém sodt, lwu trit tai liéu CBTT)

!

! !

v

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN HNX

TRUONG HQOP KHAC
(VSD, Béo in, Béo dién tit...)

ot

A




2. Ap dung d6i véi cac dbi twong khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC

CONG TY HNX UBCKNN

-‘lu—“m

NGUOI CONG BO THONG TIN

¥

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii:  ——»  : G truc tiép Cong ty, UBCKNN va S& GDCK Ha N

===* :Nguoi CBTT tiép nhan thong tin tir déi twrong khac thuc hién ra soat
va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Doi twong khdc la déi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Pidu | Quy ché nay gém
Nguoi ngi b, nguoi cé lién quan ciia Cong ty, ngudi ¢é lién quan cua nguoi ngi bo, cé
dong lon, nhém nguoi cé lién quan ndm giit tir 5% tré lén s6 ¢ phiéu dang lvu hanh c6

quyén biéu quyét cia Cong ty.
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(4

Luuy:
Cde déi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gém Nguoi néi bé,

nguoi ¢6 lién quan cia Cong ty, nguoi c¢é lién quan ciia nguoi néi bg, cé dong lon,
nhém nguoi cé lién quan ndm giit tir 5% tré lén s6 co phiéu dang leu hanh cé quyén
biéu quyét cuia Céng ty 6 thé tu thuc hién nghia vu céng bd thong tin hoic iy quyén
cho 01 t& chuc (cong ty chimg khoan, coéng ty quan ly quy, céng ty dai chung, thanh
vién luu ky, Trung tdm Iuu ky chimg khoan hoic t chirc khac) hodc 01 c4 nhan khac

thyue hién nghia vu cong b thong tin nhu sau:

- Truong hop tu thuc hién nghia vu cong bd thong tin, trong lan cong bd thong tin dau
tién, Cde doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay phai ndp cho
Uy ban Ching khodn Nha nuéc va S§ giao dich chitg khoan Ban cung cép théng tin
theo Mau 02 - BCCTTNNB Quy ché nay va c6 trach nhiém cung cp chinh xéc, kip
thoi va day da thong tin khi 6 su thay ddi céc noi dung trong Ban cung cép thong tin
néu trén;

- Trudng hop Gy quyén cong bd thong tin, Cdc doi tirong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2
Diéu 1 Quy ché ndy phii chiu trach nhiém v& tinh dy du, chinh xdc va kip thoi vé
thong tin do ngudi duge iy quyén cong bd thong tin cong bd. Cdc déi tiwong Quy dinh
tai Diém ¢ Khodn 2 Piéu | Quy ché nay c6 trach nhiém cung cép chinh xac, kip thoi
va day do théng tin vé tinh trang s& hitu ching khoan cta minh va méi quan hé véi
ngudi ¢6 lién quan (néu c6) cho td chirc hodc ci nhéan duoc ity quyén cong bd thong
tin dé nhitng ngudi nay thuc hién nghia vu bdo cdo s& hitu, cong bd thong tin theo

quy dinh phap luét;

- Céc doi twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Diéu I Quy ché nay dang ky, dang ky lai
nguoi duge iy quyén cong bd thong tin theo Mau 20 — GUQCN Quy ché nay cung
Bén cung cdp thong tin cta Cdc ddi fwong nay va ciia nguoi dugce iy quyén céng bd
thong tin theo Miu 02 — BCCTTNNB Quy ché nay (truong hop nguoi duge uy
quyén cong bd thong tin 1 c4 nhan) cho Uy ban Chung khoan Nha nuéc, S¢ giao

dich chimg khodn t6i thiéu 24 gio trude khi viée Gy quyén ¢6 hicu luc.
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Diéu 13. Cic ndi dung CBTT

1. Cic phong nghiép vu lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoén 2 Piéu 1 thue

hi¢n CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

a) Phong Ké toan : Phuluc 1.1
b) Phong Marketing x Phyplue 1.2
¢) Phong Hanh chénh nhéan su : Phuluc 1.3
d) Nguoi phu trach quan trj cong ty : Phuluc 14

2. Cic d6i twong khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT

nay.

Chuwong IIL. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 14. Trach nhiém phéi hop giira nguoi CBTT va cic phong nghiép vu lién quan

1.

4.

Ngudi CBTT chiu tradch nhiém vé thue hién nghia vu CBTT cua Cong ty véi UBCKNN,
SGDCK, nha dau tu va nhiing nguoi ¢6 lién quan khéc theo cac quy dinh ctia phap luét
va Diéu 1¢ ctia Céng ty.

. Nguoi CBTT trong pham vi chirc ning ctia minh tiép nhén, xtr ly cac thdng tin tir cac

phong nghiép vu chirc ning cung cp céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Truong
cac phong nghiép vu chic ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cia cac
théng tin cung cdp cho ngudi CBTT

. Déi v6i nhirng théng tin bat thuong, théng tin cung cdp theo yéu ciu phéi cong bd theo

quy dinh, cac phong nghiép vu lién quan (noi phét sinh théng tin cin cung cép) cé trach
nhiém cung cip thong tin cho nguoi CBTT trong vong 12 gior ké tir khi phaét sinh su kién
CBTT.

Ngudi CBTT phai giam sat viéc CBTT va bao cdo Hoi dong quan trj két qua thuc hién.

Piéu 15. Xir Iy vi pham vé CBTT

1,

Céc dbi tuong duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc
quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh ctia phdp luat gy thiét hai cho Cong ty
lién quan dén viéc thuc hién, quan Iy hoat dong CBTT thi tiy theo tinh chét, mirc do vi
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pham ma bi xtr ly ky ludt, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trdch nhiém hinh su; néu
gdy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap lut.

2. Viéc xir ly vi pham vé CBTT duoc thuc hién theo Nghi dinh s6 108/2013/ND-CP ngay
23/09/2013, Nghi dinh sé 145/2016/ND-CP ngay 01/11/2016 quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc chirmg khoén va thi trudng ching khoan va céac van ban phap
ludt co lién quan khéc.

3. Téng Gidam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thic xir Iy vi pham phti hop véi chire ning va
quyén han ctia minh déi vdi céc trudng hop vi pham vé CBTT.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét ciia Tong Giam dbc,
Téng Giam dbc s& bao cao Hoi df‘)ng quan tri xtr ly vi pham theo quy dinh.

Pidu 16. Thim quyén xir Iy vi pham

1. Dbi voi vi pham phat sinh tir ngudi CBTT: Viée xir ly vi pham s€ dugc thuc hién theo
quy dinh phép luat va thdm quyén cta Hoi dong quan tri.

2. Déi véi vi pham phat sinh tlr ca nhan truc thugc phong nghiép vu Viéc xtr 1y vi pham s€

dugc thue hién theo quy dinh phap lut va tham quyén ctia Téng Giam déc.

Piéu 17. Trién khai thue hién

1. Cin cir vao ndi dung Quy ché nay, cac doi tugng co lién quan c6 trach nhiém trién khai

thuc hién.

2. Trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh cia phap ludt c6 lién quan dén nghia vu CBTT
chua duoc dé cép trong Quy ché nay hoic trong trudng hop cé nhitng quy dinh méi cua
phép ludt khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh phép luat dé
dwong nhién duoc ap dung va didu chinh nghia vu CBTT cua cac dbi tuong c6 nghia vu
CBTT lién quan.

3. Viéc stra ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dugc Hoi dong
Quan tri thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI

s/
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NOI DUNG

1. CBTT PINH KY

THOI HAN CBTT

THEO QUY PINH

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG NGHIEP VU LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN

THOI GIAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU
(B(:) phan
ho tro)

‘Bio cdo tai chinh

Bao cao tai chinh nam da
duoc kiém toén, truong
hop kiém toan khong chip
nhan toan phan bdo céo tai
chinh, cong ty phai cong
bd bdo cdo tai chinh nam,
bao cdo kiém toin kém
theo vén ban giai trinh cta
cong ty

Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay té chirc kiém
toan ky nhung Kkhong
dugc vugt qua 90 ngay
ké tir ngay két thic nim
tai chinh

Trwée 2 ngay
CBTT

| Phong

Marketing

Béo céo tai chinh nim da
dugc  kiém todn duoc
UBCKNN chip thuin gia
han

Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay td chic kiém
toan ky nhung t6i da
khong qua 100 ngay ké
tir ngay két thic nam tai
chinh

Truwdc 2 ngay
CBTT

Phong
Marketing

Bdo céo tai chinh ban nién
da duogc soat xét, kém theo
y kién kiém todn va vin
ban giai trinh cua Cong ty
trong truong hop bdo cdo
tai chinh ban nién duoc
soat xét c6 két ludn cua
kiém toan vién la khong
dat yéu cau

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay td chirc kiém
toan ky bao cdo sodt xét
nhung khoéng duogc vuot
qua 45

Trudc 2 ngay
CBTT

Phong
Marketing

Béo cdo tai chinh quy hoic
bdo cdo tai chinh quy da
duoc soat xét (n€u co).

Trong thoi han 20 ngay
ké tr ngay két thuc
quy/trong thoi han 05
ngay ké tir ngay to chirc
kiém toan ky béo céo soét
xét (néu co)

Trwéc 2 ngay
CBTT

Phong
Marketing

Ul < Q ru\ey

Cong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhén khi xdy ra mét trong cic truong hop sau:

a) Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghiép tai Bio cdo két qua hoat dong kinh doanh cua
ky cong bé thay ddi tir 10% tré 1én so véi bdo cdo ciing ky nam trude:

b) Loi nhuan sau thué trong ky béo cdo bi 16; hoic chuyén tir 13i ¢ ky trude sang 16 & ky nay
hodc nguoc lai;
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¢) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh liiy ké tir ddu ndm tai bao cdo két qua hoat dong
kinh doanh trong bdo cdo tai chinh quy 2 dd céng b so v6i bao céo tai chinh ban nién duogc soét
xét; hodc tai béo cdo tai chinh quy 4 da cong bd so véi bao cdo tai chinh nam duoce kidm toén c6
su chénh I€ch tir 5% trd 1én; hodc chuyén tir 16 sang 1ai hodc nguoc lai;

d) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bio c4o két qua hoat dong kinh doanh trong ki bao
cao ¢o su chénh Iéch trudce va sau kiém toan hodc soat xet tr 5% tro len

quyen tham dy hop Dai hoi
dong c6 dong

ngay dang ky cudi cung

CBTT

‘Dai hoi dong ¢b dong s
Phong
ong b6 thong tin vé vié S Marketi
Cﬂong I8 tl}ong Em VEVISC | T4 thidu 20 ngay trudc Trudc 5 ngay - ,? b
3 | 18p danh séch c6 déng c6 rdi et cueh el CBTT Nguoi Phy
quyén tham du hop Dai héi gay dang ky £ trach quan
tri Cong ty
L4y y kién c6 dong bing vin bin e
Cong b théng tin v& viée ll\j/llwrlig :
1ap danh sach cbdong c6 | Toi thiéu 20 ngay trude | Truée5 ngay g (?tmg
4 X Nguoi Phu

trach quan
tr1 Cong ty

T:Cong b() thc’ingtm lién quan dén ngﬁy'dﬁng ky cuoi ciing th

A A A A reA
wc hién quyén cho eo dong hién

quyén cho c6 déng hién
hitu va céc tai li€u lién
quan.

du kién.

hitu :
C6ng ’bé thong tin va bao
cao déq UBCKNN, HNXE ) Phong
VSD vé ngay dang ky cudi | Cham nhét 10 ngay trudc . ] Marketing
3 ¥ i Sl W o Trude 5 ngay =
5 cung du kién thuc hién ngay ’dang ky cudi cung CBTT Nguoi phu

trach quan
tri cong ty.

_Cong bb thong tin vé& hoat dong chio ban va bio cdo sir dung vén

Nghia vu cong b thong tin
trong trudng hop thuc hién

Thuc hién theo quy dinh

6 | chao ban chirng khoén ctia phap luat vé chao ban ToaGe gy |Lhotg '
R i ) " : ; CBTT Marketing
riéng 1¢, chao ban ching chirng khoén
khoan ra cong ching
, ' Pinh ky 06 thing ké tir Phén
Ti€én d§ str dung von thu ngay két thic dot chao Marki -
7 dugec tir dot chao ban . |ban cho dén khi hoan Truwdéce 5 ngay N Phgu
(Truong hop huy déng von | thanh du dn hodc cho dén CBTT tre’%ch e
dé thiee hign die dn ddu ) | khi d gidi ngan hét sb o C()g e
tién huy dong duogc : gl
) . - Trong vong 10 ngay ké Phon
Quyét dinh thay ddindi | tir khi ra quyét dinh thay e
dung tai phuong an str doi cac ndi dung nay, Trudc 3 ngay T
8 z i sy = Nguoi Phu
dung von, muc dich sir phai bao cédo Uy ban CBTT tréch quén
dung von Chung khoan Nha nudc trj Cong ty

va céng bd thdng tin ndi
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dung thay doi trén trang
thong tin dién ta.

- Moi thay dbi phai duoc
bdo cdo lai tai Pai hoi
dong cb dong gin nhat

Cong bd tai Pai hoi déng

¢ dong hodc thuyét
Béo cdo sir dung vén dugc | Minh chi tict viécsirdung | o o Phong
9 &) it ) vén thu duge tir dot chao ' !
kiém todn x4c nhan bé ngay Marketing
an trong bdo cdo tai
chinh nim duge kiém
toan xdc nhan
Cong bb thong tin vé ty 1¢ s6 hitu nuée ngoi
Thuc hién theo quy dinh
Cong b6 thong tin vé gidi | phép luat chimg khoén
1o |hanty 1€ & hiru nuée huéng dan hoat dong dau | Trwée PHPCP 3 | Phong
ngoai va cdc thay doi lién | tu nudc ngoai trén thi ngay Marketing
quan dén ty 18 s hiru nay truong chung khoan Viét
Nam
‘Danh sich C6 dong Nha nuéc, cb dong chién lugc, ¢d dong I6n va ¢ phiéu quy
Darih sach ¢4 d6ng nha Cham nhat la ngay 30/07
. e g s (Can cit trén danh sdch . x %
nudc, ¢6 dong 1on tai thoi Chiam nhat ngay
11 -2 . 2 s c6 dong duoc chot dén -
diém 06 thang dau nam 25/7
frong fjch thoi diém gan nhdt trude
' ngay 30/06)
Cham nhét 1a ngay 30/01
Danh sach ¢ dong nha nim tiép theo
12 nuac, cb dong lon tai thoi | (Can cir trén danh sdch | Cham nhét ngay g
diém 06 thang cudi nam ¢6 dong duoc chot dén 25/1
duong lich thoi diém gan nhat triede
ngay 31/12)
2. CBTT BAT THUONG
Tai khoan cua cong ty tai
ngdn hang bi phong tda
hodc dugc phép hoat dong Trong vong 20 Phong
1 | trd lai sau khi bi phong tda, | Trong thoi han 24 gid gio ké tir xay ra Marketing
ngoai trir truong hop phong sur kién
téa theo yéu cdu cia chinh
cong ty.
B n o ) Phong
Thay do6i thong tin trong Hanh
Ban cdo bach sau khi da Trong vong 20 chanh
2 | dugc UBCKNN cédp Gidy | Trong thoi han 24 gio gior ké tr xiy ra Nl 5
chung nhan diang ky chao sur Kién Photg j
Ban. Marketing
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Quyét dinh thay dbi ky ké
toan, chinh sach ké toan ap
dung (trr truong hop thay
ddi chinh sach ké toan ap
dung do thay d6i quy dinh
phap luat).

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ke tir xay ra
s kién

Phong
Marketing

Thong bao doanh nghiép
kiém toan da ky hop ddng
kiém toan BCTC nam hoic
thay d6i doanh nghiép
kiém toan (sau khi da ky

hop dong).

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ke tir xdy ra
sur kién

Phong

1 Marketing

Doanh nghiép kiém toan tir
choi kiém todn BCTC cua
cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ke tir xay ra
sur kién

Phong
Marketing

Két qua diéu chinh héi t6
BCTC (néu co).

Trong thoi han 24 gi¢

Trong vong 20
gio’ ke tir xdy ra
st kién

Phong
Marketing

Y kién khong phai la y
kién chap nhén toan phan
ctia kiém toan vién d6i véi
BCTC.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio keé tir xay ra
s kién

Phong
Marketing

Thay don s6 luong co phiéu
co quyen biéu quyet dang
luu hanh. Thoi diém CBTT
thuc hién nhu sau:

Trong vong 20
gio ke tir xay ra
sur kién

' Phong

Marketing

- Truong hop cong ty phdt
hanh thém c6 phiéu, tinh tir
thoi diém céng ty bdo cdo
UBCKNN vé két qud phdt
hanh theo quy dinh phdp
ludt vé phdt hanh ching
khoan;,

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ké tir xdy ra
s kién

Phong
Marketing

- Truong hop cong ty giao
dich ¢é phiéu qup, tinh tir
thoi diém céng ty bdo cdo
Két qua giao dich c6 phiéu
quy theo quy dinh phdp
ludt vé giao dich cé phiéu
quy;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ke tir xay ra
sir kién

Phong

| Marketing

- Truong hop céng ty mua
lai c6 phiéu cua cdn bé
cong nhdn vién theo
chwong trinh lwa chon cua
nguoi lao dong trong cong
ly hodic mua lai ¢é phiéu lé
cua cong ty thong qua cong

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ke tir xdy ra
s kién

Phong
Marketing
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ty chitng khodn, céng ty
chitng khodn mua c6 phiéu
cua chinh minh theo yéu
cau cua khdch hang hodc
dé sira 16i giao dich, cong
ty CBIT trong vong 10
ngay dau tién cia thdng
trén co so cdc giao dich da
hoan tét va cdp nhdt dén
ngay CBTT.

Két lun cia co quan
thué vé viéc cong ty vi
pham phap luit vé thué.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ke tir xay ra
s kién

Phong
Marketing

10

Sau khi thay dbi ky ké
todn, cong ty dai chung
cbng bd bao céo tai chinh
khi thay doi ky ké toan da
duge kiém toan theo quy
dinh phap luéat vé ké toan
doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay to chirc kiém
toan ky

Trong vong 20
gio ke tir xdy ra
suw kién

Phong

Marketing

11

Sau khi hoan tit viéc
chuyén dbi hinh thirc sé
hitu doanh nghiép, cong ty
dai ching cong bd bao céo
tai chinh sau khi chuyén
d6i hinh thire s¢ hitu doanh
nghiép di duge kiém toan
theo quy dinh cta phap luat
ké toan doanh nghiép.

Trong thot han 10 ngay,
ké tir ngay té chirc kiém
toan ky

Trong vong 20
gio ke tir xdy ra
st kién

Phong
Marketing

AR Bl e

12

Sau khi chia, tach, sap
nhdp, cong ty dai ching la
doanh nghi€p bi chia, bi
tach hodc bi sép nhdp cong
bd Béo cdo tai chinh khi
chia tach, sap nhdp doanh
nghiép di duoc kiém toan
theo quy dinh cta phap luat
ké toan.

Trong thoi han 10 ngay,
ke tir ngay t6 chire ki€ém
toan ky

Trong vong 20
gio ke tir xay ra
s kién

Phong
Marketing

13

Thuec hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, bao cédo
cho SGDCK dbng thoi
CBTT vé ngay dang ky
cudi cung du klen thye
hién quyén cho c¢b dong va
cac tai liéu lién quan.

Cham nhét 10 ngay lam
vi€e trude ngay dang ky
cudi ciing dur kién.

Trong vong 20
gior ké tir xay ra
s kién

Phong
Marketing

14

Trudng hop huy ndi dung
thong béo vé ngay dang ky
cudi cung thuc hién quyén

Trong thoi han 24 gio ké
tir khi ra thong bao nhung
cham nhat 05 ngay lam

Trong vong 20
gio ké tir xay ra
s kién

| Phong

Marketing
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hién va ngay dang ky cudi | cudi ciing
cing d6i véi cac truong

hop phét hanh ¢ phiéu cho
c6 dong hién hitu va céc
trudong hop lién quan dén
viéc diéu chinh gid tham
chiéu tai ngay giao dich
khong hudng quyeén theo
Quy ché huéng dan giao
dich ching khoan cua
SGDCK, CBTT va gii
thong bao cho SGDCK néu
rd ly do huy.

lién quan dén ty 1& thuc | viée trude ngay dang ky

PHU LUC 1.2 : PHONG MARKETING
THOI HAN

NOI DUNG CUNG CAP
THONG TIN

1. CBTT PINH KY

GHI CHU
(Bo phan hd
tro)

THOI HAN
CBTT

EfBao cao thu'(mg nién

Cham nhat 20
ngay sau ngay
cong bd bdo céo
it Chlgh na'm . Phong Ké toan
I |Béo cdo thwomg nien | 3V9C Kiem todn ) Truge2 |, . -
nhung khéng | ngay CBTT ha nligNh“
dugc vuot qua s e
120 ngﬁy, ké tu
ngay két thuc
ndm tai chinh
2. CBTT BAT THUONG
Quyét dinh chién luoc, ké Trong vong o
hoach phét trién trung han | Trong thoi han 20 gio ké tir Iflgum ?hu ;
2 <% 2 : £ . trach quan tri
va k& hoach kinh doanh 24 gio X4y ra sw X
ha " e i e Cong ty
ang ndm cua cong ty. kién

PHU LUC 1.3 : PHONG HANH CHANH NHAN SU
THOI HAN

NOI DUNG CUNG CAP
THONG TIN

1. CBTT BAT THUONG

GHI CHU
(Bo phan hé
trg)

THOI HAN
CBTT
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Tam ngimg mét phan

Trong vong

hodc todn by hoat dong T.r g thoi han 24 20.gi? kétr | Phong ;
kinh doanh. gio khi xay ra su | Marketing
) kién
Khi nhin dugc Gidy
chimg nhén diang ky
doanh nghiép hoac Trong vong
Gidy phép thanh 1ap va | Trong thoi han 24 | 20 gio ké tir | Phong
hoat dong hodc Gidy | giv khi xay ra sy | Marketing
phép hoat dong cua kién
cong ty dugc sta dbi,
b sung;
Gui kém ban sao
Cong ])6 thong tin vé 121(1)5 nh? Sﬁgﬁ dAn
thay doi ni dung trong Iy doganh. g
Gidy ching nhén dang nyhié IGiky phé Trong vong
ky doanh nghi¢p, Gidy | (B"H PP 120 gig ké tr | Phong
phép thanh lép va hoat dén hé)gc Gidv khi xay ra sy | Marketing
dong hodic Gidy phép héghoét dﬁny kién
hoat dong theo Mau Fha }P T, S%)r
05_CBTT/SGDHN Giao dich Chiing
khoan Ha Noi
Bi dinh chi hodc thu
hoéi Gidy chung nhén
dang ky doanh nghiép
hodc Gidy phép thanh Trong vong
lap va hoat dong hodc | Trong thoi han 24 | 20 gioké tir | Phong
Gidy phép hoat dong; | gid khi xay ra su | Marketing
bd sung hodc rut bot kién
mot hodc mot sd nganh
nghé dau tw, kinh
doanh.
Quyét dinh vé viée tb
chirc lai doanh nghiép Trong vong
(chia, tach, hop nhét, | Trong thoi han 24 | 20 giokétir | Phong
sap nhap doanh | gio khi xay ra sy | Marketing
nghiép), giai thé doanh kién
nghiép.
e s X ia Trong vong
ng:get t‘;‘“ﬁgﬂaﬂgffﬁz Trong thi han 24 | 20 gioké tir | Phong
congty ? gio kbz xay ra su | Marketing
’ kién
Quyét dinh thay do6i dia ;
diéil, thanh 1ap mi | . i “tongveug .
hosc déng ofra tru so rong thoi han 24 20‘g1(71r ké tr | Phong .
chi b i nﬁénh, gio khﬂl xay ra sy | Marketing
phong giao dich. et
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Quyét dinh dong, mo

Trong vong

8 |ohi uhdnh, hd mdy, Trong thoi han 24 | 20 gior kétir | Phong _
véin phong dai dién. gio kh} xay rasy | Marketing
kién
Quyét dinh vé viée Trong vong | Phong
o |thay doi, bo nhiém | Trong thoihan 24 | 20 givkétr | Marketing
m@i, bd nhi€ém lai, bai | gio khi xdy ra su | Ngudi Phu trach
nhiém nguoi ndi bo. kién quan tri Cong ty
Cong ty gui (Bdn
citng) cho Uy ban T .
Ching khoan Nha | Trong vong 03 g T 1 :
10 itk Bl oo % S T vilie I 2O_g1or kétr | Nguoi phu trach
e B £ oor| TeAy Ay €€ X | khi xay ra su uan tri cong t
thong tin cia ngudi ndi | tir ngay thay doi p Y ) q ' s
bd méi (néu co) theo Kién
Phu luc s6 03.
Déi véi thong tin cong
bd vé thay ddi, bd
nhiém méi, bd nhiém
lai, bdi nhiém nguoi
noi bo: Céqg ty thuc | Gui kém quyét Trong vong
- hién cong bd thong tin | dinh/nghi quyét | 20 gio ké tir | Ngudi phu trach
theo: vé viéc thay doi khi xay ra sy | quan tri cong ty
MAu 06 NS-07 | nhénsy kién
DSNNB
(02_CBTT/SGDHN
va Mau 03_
CBTT/SGDHN).
Truong hgp c6 phat
sinh thay d6i ngudi co
lién quan cia ngudi ndi
bd, Cong ty thuc hién . Trong vong
|, | bdo cdo SGDCK theo IT;Z;% ;n‘ffié(f‘ké 20 gibké tr | Phong
Mau 08 NLONNB - | - e thay‘ adi khi xay ra sy | Marketing
07 DSNNB kién
(04 CBTT/SGDHN
va Miu
03 _CBTT/SGDHN).
i o A
. e Trong thoi han 24 | 20 gio ké tr | Marketing
13 cuu trach nhiém hinh | ., el % >
sy b1 V61 nguds ndi bo gio l]ih"] Xay ra su Ng’um phlAJ trach
clia cong ty. 1en quan tr1 cong ty
Nhédn dugc ban én, Trong vong
4 quyét dinh ciia Toa 4n | Trong thoi han 24 | 20 gio ké tir | Phong
liéen quan dén hoat | gi¢ khi xay ra sy | Marketing

dong cua cong ty.

kién
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Cong ty nhdn duoc
thong bao cia Toa én

Trong vong

15 | thu 1v don véu chu me | 1rone thoi han 24 | 20 gio kétlr | Phong
thl tjflc phaiysa’ln o gio khi xay ra sy | Marketing
nghiép. i
Khi xay ra cac su kién \

I KI€ Phon

khac c6 anh hudng 16n Trong vong Markiting

16 dén hoat dong san xuat, | Trong thdi han 24 | 20 gio ké tir Bl Khtob
kinh doanh hodc tinh | gi¢ khi xay ra su Or{g ¢ Oa__n
hinh quéan tri ciia cong kién Ngudi phy trach

ty.

quan tri cong ty

PHU LUC 1.4 : NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

NOI DUNG

1. CBTT PINH KY

THOTI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

THOI HAN

CBTT

GHI CHU
(B6 phéan hd
tro)

Balhél -déﬁn;g:;cé dong

nhat 10

Cham
ngay trudc ngay , £
1 Tai liéu hop Dai héi bHDCD (Neéu | Trude 2 ngay hs e
déng cb déng Pidu 1& Céng ty | CBTT chanh Nhén sy
khéng quy dinh Phonp ;
thoi han khc dai Marketing
hon)
Bién ban hop va Nghi
quyét cia PHDCD
Trudng hop Dai hoi
dong co dong thong Trong thoi han 24 | Trong vong : 5
qua vige hity niém yét, | gio ké tir khi | 2hké tir khi Cpl?a’f’r‘llfg;;;‘ %
2 cong ty phai cong bo thong qua Nghi | Chu téa tuyén Phon '
théng tin ve viéc huy quyét va Bién ban | bd bé mac Mark%tin
niém yét kém theo ty 1¢ | hop PHDCD Pai hoi &
thong qua ciia ¢b dong
khong phai 12 cb dong
16m.
Pinh ky 06 thing va
nim, Bao cao tinh " £
hinh quan tri ,cﬁng ty | Chidm ’nhét 30 iggzg Ilflgnt}(:an
;| theo Phu luc s6 05 ban | ngay, ké tir ngdy | Trudc 2 ngay Chéanhﬁn ”
hanh kém theo Thong | két thuc ky bao | CBTT Phon i
tr s 155/2015/TT- | céo. Maﬂjﬁng

BTC ngay 06 thang 10
nam 2015 cia Bo Tai
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chinh.

o

Cham nhit 10

ngay trudc thoi

chuyen d6i trai phleu
chuyen d6i sang cb
phiéu.

Phiéu Iy y kién, du Phong Ké toan
thdo Nghi quyét nan phdi gl Il Phong Hanh
AT phleu liy y kién | Trude 2 ngay o
DHDCD va céc tai liéu chanh Nhan su
(Néu Didu 18 | CBTT . :
giai trinh dy thdo Nghi . Phong
quyét A L Marketin
quy dinh thoi han g
khac dai hon)
Bién ban klem phleu
va Nghi quyét cua
bHBCD
Truong hop Pai hoi Trong thoi han 24
dong cb dong thong giv ké tir khi Phong Hanh
qua viéc hily niém yét, |thong qua Nghi | Trude 1 ngay | chanh Nhén su
cong ty phai cong bd quyét va Bién ban | CBTT Phong
thong tin vé viéc hay kiém phleu ldy v Marketing
niém yét kém theo ty 1é | kién cd dong
thong qua ctia c6 dong
khong phai 12 ¢b dong
10'n
2 CBTT BAT THUON G
Quyét dinh mua hoic Trong thoi han 24 Troqg YU Ph9ng Kbty
béin ¢ phiéu quy oy 20 giokétr | Phong
' xay ra su kién | Marketing
Quyét dinh ngay thuc
hién quyén mua cd
phiéu ctia ngudi sé hiru
trai Ehiéu kéI? thc::? Trong tho ign 24 Tron.g V(‘zng Phc:mg Ké toan
quyén mua c0 phicu = 20 gioké tr | Phong
hogc ngay thuc hién glo xay ra su kién | Marketing

Quyét dinh chao ban
chimg khodn ra nuéc
ngoai va cac quyet dinh

Trong thoi han 24

Trong vong

Phong Ké toan

lién quan dén viéc chao | ., 20 gické tr | Phong

ban chirng khoén theo glo xay ra su kién | Marketing

quy dinh phap luat vé

doanh nghiép.

Quyét dinh vé mirc ¢ | Trong thdi han 24 | Trong vong | Phong Ké toan
tire, hinh thire tra ¢ gio 20 giokétr | Phong
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tirc, thoi gian tra cd
tire; quyét dinh tach,
g0p ¢O phiéu.

xay ra su kién

Marketing

Quyét dinh sira d6i, bd
sung Dicu I¢.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
20 gio ke tur
Xay ra su kién

Phong Hanh
chanh Nhan su
Phong
Marketing

Quyét dinh tham gia
g6p von thanh lap, mua
dé tiang s& hiru trong
mdt cong ty din dén
cong ty doé tré thanh
cOng ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién
két hodc ban dé giam
s¢ hiru tai cong ty con,
cong ty lién doanh,
cong ty lién két dan
dén cong ty d6 khong
con la cong ty con,
cong ty lién doanh,
cong ty lién két hodc
giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh,
cong ty lién két.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
20 gio ké tur
xay ra su kién

Phong K¢ todn
Phong
Marketing
Phong Hanh
chanh Nhan su

Trudng hgp Cong ty
thay ddi mé hinh cong
ty (tham gia gop von
thanh lap, mua dé ting
s& hiru trong mot cong
ty din dén cong ty do
tré thanh cong ty con,
cong ty lién doanh,
cong ty lién két hoic
ban dé giam sé hiru tai
cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién
két din dén cong ty do
khéng con 1a cong ty
con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty
con, cong ty lién
doanh, cong ty lién
két), ngoai viéc thuc
hién cong bé théng tin
theo quy dinh, té chirc
dang ky giao dich thuc

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
20 gio ke tur
xay ra sy kién

Phong Hanh
chanh Nhan su
Phong
Marketing
Phong K& toan

24



hién déing ky theo:
Miu 10 MHCT
(06_CBTT/SGDHN).

Quyét dinh cua
PHDCD hodc HDQT
thong qua hop dong,
giao dich giira cong ty
voi ngudi ndi bd hoac
ngudi co lién quan.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
20 gio ke tur
Xay ra su kién

Phong Hanh
chanh Nhan su
Phong
Marketing
Phong Ké toan

Quyét dinh phat hanh
trai phleu chuyén d6i,
cb phiéu vu dai.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
20 gio ke tir
xay ra su kién

Phong
Marketing
Phong K¢é toan

10

Quyét dinh vay hodc
phat hanh tréi phiéu
dan dén tong gia tri cac
khoan vay cia cong ty
c6 gia tri tir 30% von
chu sé hitu trg 1€n tinh
tai BCTC ndm gin nhét
da duoc kiém toan
hodac BCTC béan nién
gan nhét duogc soat xét.
Trudng hop tdng gia tri
cac khoan vay cua
cong ty dat tir 30% vén
chu s& hitu tré 1én tinh
tai BCTC niam gin nhét
da duoc kiém toan
hodc BCTC ban nién
gin nhat duoc sodt xét,
cong ty CBTT vé cac
quyét dinh vay thém
hodc phat hanh thém
trai phiéu c6 gid tri tir
10% von chti s& hitu
trd 1€n theo BCTC nam
gén nhét da kiém todn
hodc BCTC ban nién
gan nhit dugc soat xét.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
20 gio ké tu
xay ra su Kién

Phong Ké toan
Phong
Marketing

L

Do vai cac su kién can
c6 su chép thuan cta
co quan c6 tham quyén

Coéng ty thuc hién
cong bd thong tin
theo quy dinh ké
tr khi ban hanh
quyet dinh/nghi
quyét va cong bd
thong tin Trong
thoi han 24 gio
ké tir khi nhan

Trong vong
20 gior ké tir
xay ra sy
kién
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dugc vdn ban
chip thuin hoic
khong chip thuan
cua co quan co
thim quyén.

12

Vén gop ciia chii s&
hitu bi gidm tir 10% tro
1én hoc tong tai san bi
giam tr 10% tr¢ 1én tai
bédo cdo tai chinh nim
gan nhét da dugc kiém
toan hoac bao cao tai
chinh ban nién gin
nhét duogc soat xét.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
20 gio ke tur
xay ra su kién

Phong Ké toan

13

Quyét dinh tang, giam
von diéu 1é; quyét dinh
g6p von dau tr vao mot
td chire, du 4n, vay,
cho vay hodc cac giao
dich khéc véi gia tri tir
10% tro 1én trén tdng
tai san cua cOng ty tai
béo céo tai chinh nam
gan nhit dugc kiém
toan hodc bao cao tai
chinh ban nién gin
nhat duoc soat xét;
quyét dinh goép von co
gia tri tir 50% trd lén
vbn diéu 1& ciia mot to
chure (xac dinh theo
vbn diéu 18 cua td chire
nhan vén gop trude
thoi diém gép vén);
quyét dinh mua, ban tai
san c6 gia tri tir 15%
tré 1én trén tong tai san
cua codng ty tinh tai bdo
c4o tai chinh ndm gan
nhét dugc kiém toan
hodc bdo cao tai chinh
ban nién gan nhét duoc
soat xét.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
20 gio ké tir
xay ra su kién

Phong Ké toan
Phong
Marketing

14

Puoce chép thuin hodc
bi huy bo niém yeét tai

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
20 gio ké tir

Phong
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Sé& giao dich chiung xay ra su kién | Marketing

khoan nudc ngoai.

- 3. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau cia Uy

1 ban Chung khoan Nha
nudce, S¢ Giao dich
Ching khoan khi:
Phong K& toan,
Phong Hanh

1) Xay ra su kién anh
hudng nghiém trong
dén loi ich hop phap

Trong thoi han 24 | Trong vong chanh Nhan su
gio tir khi nhan 20 gickétr | Cac phong ban

ctia nha dau tu; dugc yéu cau xay ra sy kién | c6 lién quan den
su kién phat
sinh.
5 thane tin 1ié Phong Ké toén,
2) C6 thong tin lién Phong Hanh

quan dén cong ty
anh hudng 16n dén
gia chirng khoan va

Trong thoi han 24 | Trong vong chanh Nhan su
gi0 tir khi nhén 20 gio ké tr | Cac phong ban

X o " duoc yéu cau xay ra su kién | ¢6 lié &
can phai x4ac nhén ey F B KR kin qlila'r; dén
thong tin do. su kién pha

sinh.

PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC
1. CBTT vé sé hitu ¢ phiéu ciia c¢6 dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim giir tir 5%

tré 1én s6 ¢6 phiéu dang lwu hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T chirc, ca nhan, nhém nguoi ¢6 lién quan sé hitu tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu dang hru
hanh c6 quyén biéu quyét ciia CTDC hodc khi khong con la ¢ dong 16n phai CBTT va
bdo cdo vé& giao dich ¢b phiéu cho CTPC, UBCKNN va SGDCK theo Miu 13 -
BCCPL Quy ché nay nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay tré thanh hodc khong con
1a ¢ dong lém.

— Cb dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nim gift tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang luu hanh
c¢6 quyén biéu quyét ciia mot cong ty dai ching khi c6 sy ting/gidm ty 1& s hitu cb
phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca trudong hop cho hodc duge cho, ting hodc dugc ting,
thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong quyén mua cb phiéu phat hanh
thém...) phai CBTT va bdo cdo cho CTDC, UBCKNN va SGDCK theo Maiu 14 —
BCCPL Quy ché nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay co su thay ddi trén.
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— Thoi diém bét dau, két thuc viée nim giit tir 5% s6 lugng ¢b phiéu hodc thoi diém thay
ddi ty 1& s& hiru c6 phiéu qua cic ngudng 1% duoc tinh ké tir thoi diém hoan tit giao
dich chig khodn theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 4 Quy ché nay. _

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT d6i véi truong hop cé dong Ion thay doi ty 16 ndm
giit c6 phiéu dang leu hanh c6 quyén biéu quyét phdt sinh do CTPC giao CPQ hodc

phdt hanh thém co phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% s6 heong c¢6 phiéu dang leu hanh c6 quyén biéu
quyét ciia té chire dang ky giao dich X. Ngay T, ong A ddt lénh giao dich mua vao
lam tang ty 16 ndm giit c6 phiéu X tiv 5,2% 1én 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T, éng A
ddt 1énh mua tiép lam tdng 1y Ié ndm giit c6 phiéu X tiv 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai
ngay T’ dd lam cho 1y 1é s6 hitu c6 phiéu X cua 6ng A thay doi vieot qua ngudng 6%,
do vdy, trong vong 07 ngay, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chirng
khodn, éng A phai CBTT va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nude va
S¢ giao dich chitng khodn vé viéc thay déi ty 1é so hitu cé phiéu ciia minh.

— CTDC cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duge
bao céo lién quan dén sy thay ddi ty 1é s¢ hitu ¢d phiéu, quyén mua c6 phiéu cia cac dbi
tugng nay.

2. CBTT vé giao dich ciia Ngudi ndi b, nguoi cé lién quan ciia Cong ty, ngudi 6 lién

quan ciia ngwoi ndi bo

— Trude khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich téi thiéu 1a 03 ngay
lam viéc, NNB ctia cdng ty dai chung, NCLQ ctua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai
CBTT va béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTDPC vé viéc du kién giao dich cb
phiéu, quyén mua ¢ phiéu, trai phiéu chuyén déi, quyén mua trai phiéu chuyén dbi
ctia cong ty dai chung, ké ca truong hop chuyén nhuong khong théng qua hé thng
giao dich tai S& giao dich chimg khodn (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, ting
hodc duoc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhugng cd phiéu, ching
chi quy, trai phiéu chuyén dbi, quyén mua cd phiéu, quyén mua ching chi qu§ phat
hanh thém, quyén mua trai phiéu chuyén ddi...) theo Miu 17 — GD NNB Quy ché
nay. Thoi han thuc hién giao dich khong dugce qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc
hién giao dich va chi dugc bét dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gi¢ ké tir

khi c6 CBTT tir SGDCK.

28



Ghi chu: NNB cia cong ty dai ching, NCLQ cua Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng
dieoe dong thoi dang ky giao dich mua va béan cé phiéu trong cimg mét dot dang ky va

phai thuc hién giao dich theo diing thoi gian va khéi lwong da ding ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong théi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao
dich (truong hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du
kién giao dich, NNB ctia cong ty dai ching, NCLQ cia Cong ty va NCLQ ciia NNB
phai bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTPC vé két qua giao dich theo MAu 18 —
GD NNB Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khéng thuc hién duge giao
dich hoac khong thuc hién hét khdi lwong ding ky (néu c6). -

3. Ghi cha

— NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ctia NNB chi duoc ding ky
va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao cao két thuc dot giao dich trude do.

— Truong hop sau khi ding ky giao dich, ddi twong ding ky giao dich khong con 1a NNB
clia cong ty dai ching, NCLQ ctia Céng ty va NCLQ ctia NNB, déi tugng ding ky giao
dich van phai thuc hién viéc bao cdo va CBTT theo quy dinh.

— Trudong hop NNB cua cong ty dai ching hodc NCLQ cta Cong ty va NCLQ ctia NNB
ddng thoi 1a b dong 16m, nha du tu s& hiru tir 5% trd 1én thi chi phai thuc hién nghia
vu céng bd thoéng tin ap dung dbi voi NNB va NCLQ.

— Trudng hop cong ty chimg khoén 1a NCLQ ctiia NNB ctia t6 chirc niém yét, ddng ky
giao dich, khi thuc hién stra 16i giao dich cd phiéu niém yét, déng ky giao dich, cong ty
phai bao cao UBCKNN, SGDCK, t6 chirc niém yét, ding ky giao dich trong vong 24
gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

— Truong hop cong ty me cua CTDC hoéc céc to chire chinh tri, t6 chire chinh trj - xa hoi
clia cong ty dai ching (cong doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich ¢ phiéu,
quyén mua c6 phiéu phai thuc hién nghia vu CBTT nhu quy dinh d6i véi ngudi ndi bo.

— CTBC cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc
bao céo lién quan dén giao dich cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén dbi

cuia NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cia Cong ty va NCLQ ctia NNB.

— PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT | Kyhi¢u miubiéu = Filemiu | Néi dung

am\ = Q22 ey



Noi dung

STT | Ky hi¢u méu biéu
1 |Maiu0l-BCTN Mauo1-sctn | Béo cao thuong nién (Phu luc 04, TT155)
x @ Ban cung cap thong tin ngudi ndi-bo (Phu
2 | MAu 02 - BCCTTNNB Ser A g 5’;) g Hnng (
BCCTTNNB ’ ’
x @ Béo cdo tién do sur dung von thu duoc tir
b Mau03-BCSDV | dot chao ban (MAu 05, ND 158/2012)
Thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi
4 | Miu 04 - THQ wvauos-THq | cung thuc hién quyén cho cb dong hién
hiru (Mau 07/THQ/VSD)
@ Danh sach ¢ dong nha nudc, ¢ dong 1on
5 | Mau05-DSCDL Mau0s . DscoL | cta Cong ty dai ching niém yét/ding ky
giao dich (Mau 01 _CBTT/SGDHN)
x @ Thay ddi nhéan su (Mau
. [ e Mau06-Ns | 02 CBTT/SGDHN)
x @ Danh sach ngudi ndi bd va ngudi cd lién
¢ |Man 01- DaRND Mau07-DSNNE | guyan (MAu 03 CBTT/SGDHN)
x @ Théng bao thay ddi ngudi c¢é lién quan cia
¢ | Mawis=HLONNE Mau 08 - NLQNNB | hoyreyi ngi bo (Mau 04 CBTT/SGDHN)
@ Thong béo thay d6i Gidy ching nhan dang
. ky doanh nghiép/Gidy phép thanh lap va
2 | antr- DD Mau09-DKDN | hoat dong/Gidy phép hoat dong (Mau
05_CBTT/SGDHN)
@ Théng béo (thay ddi) mé hinh cong ty va
10 | Mau 10 - MHCT veu1o.mucr | loai  bdo  cdo  tai  chinh  (Miu
06 CBTT/SGDHN)
@ Thong bdo thay dbi sb lwong cb phiéu co
11 |Maull - SLCP Vaull.scp | quyén biéu quyét dang luu hanh (Mau
07_CBTT/SGDHN)
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STT |

Ky hiéu miu biéu

File mau

g

Noi dung

CBTT bét thuong (Méu

x @I Béo céo vé ngay trd thanh/khong con 1a ¢
1 -BCCDL
3 NS Mau13-BCCBL | dong I6n (Phu luc 06/TT 155/2015)
Béo céo vé giao dich cb phiéu cua cb dong
@ 16, nha dau tu s¢ hitu tir 5% trd 1én s6 cb
x B phiéu dang Iru hanh c6 quyén biéu quyét
k) Man 12 —BCCDL MRS | o cong ty khi ¢6 su ting/gidm ty 1& so
hitu ¢d phiéu qua céc ngudng 1% (Phu luc
07/TT 155/2015)
Théng bao Giao dich c6 phiéu ctia Nguoi
@ ndi by, nguodi co lién quan cia Cong ty,
15 | Mau 15— GD NNB Mau1s—-Gonng | NEUO1 €6 lién quan cua ngudi ndi b trude
khi thuc hién giao dich (Phu luc 10/TT
155/2015)
Béo cao Giao dich c¢d phiéu ciia Ngudi ndi
@ bg, ngudi cé lién quan cua Cong ty, nguoi
16 | Mau 16 — GD NNB Mau16-conne | €O lién quan clia ngudi ndi bo sau khi thuc
hién giao dich dich (Phu luc 12/TT
155/2015)
Thong béo Giao dich ¢6 phiéu ciia Ngudi
@ ndi by, ngudi coé lién quan cua Cong ty,
17 | Mau 17 - GD NNB Mau17-Gonne | 1EUOT €6 lién quan cla ngudi ndi bd trude
khi thuc hién giao dich (Phu luc 11/TT
155/2015)
Béo cdo Giao dich ) phiéu cua Nguoi ndi
x bd, nguoi cb lién quan cua Cong ty, nguoi
W | M ES—GDNNE Mau18-GONNB | ¢4 [ign quan ctia ngudi ndi bo sau khi thuc
hién giao dich (Phu luc 13/TT 155/2015)
x Gidy iy quyén thuc hién cong bd thong tin
1 | Mo 12—-GUQTE Mau19-GUQTC. | Gita cong ty (theo MAu 01/TT 155/2015)
. huc hié ti
20 | MAu 20 —- GUQCN Mau2@UQCN ' Gidy 1y quyén thuc hién cong b thoéng tin

| cua ¢4 nhan (theo Mau 02/TT 155/2015)
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