CONG TY CO PHAN VINACONEX P&C CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Cong ty CP DT
Xéy Duyng va
phat trién nang
lwong Vinaconex

Ha Néi, ngay  thdng  nam 2019.

QUY CHE LAM VIEC
ggggggjg%%xl::sosmm DAI HQI DONG CO PONG THUONG NIEN 2019 VA
012 s DAI HOI PONG CO PONG NHIEM KY 2019-2024

CUA CONG TY CO PHAN VINACONEX P&C
Ciin cir:

4 Can ¢ Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 do Qudc hdi khoa 13 nude Cong hoa
xd hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 va cac van ban hudng dan
thi hanh;

#  Can cr Luat chimg khodn sb 70/2006/QH11 do Qudc hoi khoa 11 nude Cong hoa
xa hoi chu nghla Vi€t Nam thong qua ngay 29/6/2006; Luat s6 62/2010/QHI2 ngay
24/11/2010 vé stra di, bd sung mdt s diéu cua Ludt ching khoéan va cac van ban
hudng dén thi hanh.

Muc tiéu cua Quy che:

4  Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu;

4 Tao diéu kién thudn loi cho cong tac td chitc va tién hanh Pai hoi déng cb dong
thuong nién 2019 va Dai hoi dong cb dong nhidm ky 2019-2024 cia Cong ty cb
phan VINACONEX P&C.

Dai hoi dong co dong thuong nién 2019 va Dai hoi dong ch dong nhiém ky 2019-2024
cua Cong ty ¢6 phan VINACONEX P&C xin béo c4o Pai hoi dong ¢o dong théng qua
Quy ché 1am viéc tai Dai hdi nhu sau:

I.  TRAT TU CUA PAI HOI

1. Cb déng khi vao phong dai hoi phai ngo1 dung vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc
dai hdi huéng din. Tuan thi viée sap xép vi tri chd ngm ctia Ban to chire.

2. Khong noi chuyén riéng, khong sur dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai
hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc dé ché d6 khong dé chudng.

3. Cac co déng/dai dién cd ddng co trach nhiém tham dy Dai hoi co dong tur khi bat
ddu dai héi cho den khi két thuc dai hoi. Trong truorn,g, hop ¢b dong/dai dién b
dong nao vi ly do bat kha khang phai doi khoi cude hop trudce khi ket thuc Dai hoi
thi c6 déng/dai dién cb déng do €0 trach nhiém lién hé voi Ban T chtre dé gui y
kién béng vin ban cua minh ve nhiing van dé s& duoc biéu quyet tai Pai hoi.
Truong hop cd dong/dal dién o dong roi cude hop trude khi két thac dai hoi ma
khong thong bao voi Ban T6 chirc thi ¢d déng do coi nhu da dong v voi tit ca
nhing van dé s& duge bidu quyét thong qua tai Pai hoi.

1. PIEU KIEN TIEN HANH HOP PAI HOI CO PONG




II1.

o

—

Pai hoi dong cb dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ ~déng du hop (truc tiép hoic
théng qua uy quyén) dai dién cho it nhit 51% Téng sb phiéu biéu quyét.

Truong hop khong co du sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit
ké tur lhcn diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cude hop. Dai hoi
ddng ¢ dong lan thir 2 phai dugc tri¢u tap trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh t6 chuce Pai hdi dong co dong 1an thir nht. Dai hoi dong co doéng triéu tap
lai chi duoc tién hanh khi co co déng du hop (truc tiép hodc théng qua uy quyén)
dai dién cho it nhat 33% Téng s6 phiéu biéu quyet

Truong hop dai héi lin thtr hai khéng duge tién hanh do khéng c6 du s& dai bidu
can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4an dinh khai mac dai hoi,
Pai hoi dong co dong lan thir ba s& duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay 3\(,
tir ngay du dinh tién hanh dai hoi hn hai va trong trudng hop nay dai hoi duoc tién
hanh khoéng phu thudc vao tong, 50 phiéu bleu quy€t cua cac c6 dong du hop va
dugre coi la hop 1€ va c6 quyén quyel dinh tAt ca cac van dé du kién dugc phé chuan
tai Dai hoi déng cb dong lan thir nhat.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI DAI HQI
Nguyén tic:

Cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Dai hoi deu phm dugce thong qua bang
cach biéu quyet true tiep tai Pai hoi. MBbi ¢b dong dugc cap mét The biéu quyet
trong do ghl M3 sb tham du, so ch phan duoc quyen biéu quyét (s¢ hitu va iy
quyén) cta cb dong va c6 dong dAu treo ctia Cong ty Cb phan VINACONEX P&C

Cich biéu quyét:

Co dong bleu quyét (dong ¥y, khong don{j y, khong co y kién hodc ¢o y kién khac)

mdt van dé bang cach bieu quyet trire tiép tai Pai hoi.

Kh1 biéu quyét thong qua mat van dé dugc Dai Hoi (iong dua ra, cac cb dong dong
y thong qua thi gio The biéu quyet 1én cao. Thanh vién T6 kiém phleu biéu quyet s€

danh dau M4 s6 tham du va so phiéu biéu quyét tuong tmg cta timg c¢6 déng dong y
trén Thé biéu quyét.

Tuwong ty, theo sy hudng dan cua Chu toa, cac ¢6 dong khéng dong ¥, ¢ ¥ kién
khac sé 1an luot gio Thé biéu quyét.

Thé 18 biéu quyét:
MB&i ¢6 phin s& hitu hodc dai dién so hitu tmg véi mot quyén biéu quyét.
Quyét dinh cua Pai hoi dbng cb déng duge thong qua tai cude hop khi duoc 56 co

dong (t:uc tlep hogc théng qua uy quyén) dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu bidu
quyét cuia tat ca cb dong dur hop chép thuén.

Déi voi quyet dinh ve loai co phan va tong s6 cb phan cua ttmg loal dugc quven
chao ban; st doi, bd sung Didu 1é Tong cong ty; t6 chire lai, g1a1 thé fon@_, cong ty;
dau tu ho#ic ban tai san gla tri bang hoac Iém hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi
trong bdo céo tai chinh gan n nhat cua Tong cong ty thi phai duoc so co dong dai dién
it nhat 65% tong s6 phiéu bidu quyét ctia tAt ca co dong du hop chép thuan.

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
Nguyén tic:
C6 dong tham du Dai hoi phat biéu y kién thao luan tu,n hanh diang 1\) noi dung

phat biéu theo méu Phiéu ding ky phat biéu cta Ban Té chuc hodc gio cao The
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Bleu quyét dé nghi phat bleu va duge sy dong y cla Chu toa. Mau déng ky phat
biéu s& duge phat cho timg ¢d dong khi dén du Dai héi. C6 dong ndp Phiéu dang ky
phét bxeu tai Ban Thu ky Dai héi trong qua trinh Dai hoi hodc trong gid nghi giai
lao. P& dam bao trat tu cia Pai hoi khi thao ludn, nhitng c6 dong ding ky phat biéu
theo Mau d’ang ky s€ dugc uu tién phat bleu trude sau d6 lan luot céc ¢b dong gio
Thé Biéu quyét sé phat biéu theo sy sip xép cua Chu toa.

Cich thire phat biéu:

C dong phat bidu ngan gon va tap trung vao dung nhung ndi dung trong tdm cin
trao doi, phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai héi da duoc thong qua.
Chu toa s¢ sdp xep cho ¢b dong phat biéu theo tht ty dang ky, dong thoi giai dap
céc thic méc cua cd dong. Chu toa Dai hgi co quyen nhac nhd hodc dé nghl co dong
tap trung vao ndi dung trong tim can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao
chit luong thao ludn.

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TOA

Diéu khién dai hoi theo ding noi dung chucmg trinh nghl su, cac thé 1& quy ché da
dugc Dai hdi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tc tap trung dén chu va
quyét dinh theo da so.

Hudng dan Dai héi thao ludn, lay y kién bleu quyet céc vn dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su cua Dai hon va cac van dé c6 lién quan trong sudt qud trinh
DPai hoi.

Chu toa co quyén thuc hién cic bién phép cén thiét dé didu khién cude hop mot
cach hop ly, co trét ty, ding theo chuong trinh d duge théng qua va phan anh duoc
mong muon cua da s6 ngudi du hop.

Chu toa c¢é quyén:
Yéu cau tit ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh khac:

Yéu cau co quan co tham quyén duy tri trat tr cuge hop truc xudt nhiing nguoi
khong tuan thu quyen didu hanh cta chu toa, ¢b y gay rOi trat tu, ngén can tién trién
binh thudng ctia cuge hop hodc khéng tudn thu cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra
khoi cude hop Dai hoi Cl‘ong cb dong.

Cht toa ¢6 quyén hodn cude hop Pai hoi ddng c6 déng dd co6 du so ngudi dang ky
du hop theo quy dinh dén mét thoi diém khac hodc thay déi dia diém hop trong céac
truong hop sau:

Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuén tién cho tit ca ngudi du hop

Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bao dam cho céc cb dong du hop
tham gia, thao luén va biéu quyét.

Co6 nguoi du hop ¢6 hanh vi can trd, gy roi trat tu, ¢d nguy co lam cho cude hop
khong dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn tdi da khong qué 03 ngay ké tir ngay cude hop du dinh khai mac.

Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qua trinh Pai hoi.

TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI

Ghi chép déy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhirng vén dé da
dugc cac ¢ dong thong qua hodc con luu y tai Dai hdi.

Soan thao Bién ban hop Dai hoi va cac Nghi quyét vé céc van dé di duoc thong qua
tal Dai hoi.




VII. TRACH NHIEM CUA TO KIEM PHIEU BIEU QUYET
1. Tham gia don tiép va huéng din b tri chd ngdi cho c6 dong.
2. Xac dinh két qua biéu quyét clia co dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi.

Nhanh chéng théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.
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Té chirc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua biéu quyét cua
DHPCP.

5. Xem xét va bdo cao v&i Dat hoi quyét dinh nhimg truong hop vi pham thé 1¢ bau ctr
hodc don tir khiéu nai vé bau cur.
VIILBIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO PONG

Tt ca cac ndi dung tai Dai hoi c¢b déng phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban
hop Pai hoi dong c¢6 dong. Bién ban hop Dai hoi dong co déng phai duge doc va
thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

Trén day la toan bo Quy ché 1am viéc cua Pai hoi déng Cé‘ déng thuong nién 2019 va Dai
hoi ddng c6 dong nhiém ky 2019-2024 cua Cong ty CO phén VINACONEX P&C.

Kinh trinh Pai héi xem xét thong qua.

T/M POAN CHU TICH
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