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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CUA CONG TY €O PHAN VIWACO

Ban hanh kém theo Nghi quyét Dai H6i Bdng C6 Pong Céng ty hop ngay 08/03/2019

l. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich thuat ngip

1.1.
a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Trong Quy ché nay, nhitng thuat nglr dudi day sé dwoc hiéu nhw sau: ]
"Luat Doanh nghiép" c6 nghia la Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dwgc Quoc
héi thdng qua ngay 26 thang 11 nam 2014.

“Luat Chwng khoan” cé nghia 1& Luat Ching khoan sd 70/2006/QH11 ngay
29/06/2006 cta Qudc Ho6i nwdc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam va Luat so
62/2010/QH12 ngay 24 thang 11 nam 2010 sra ddi bé sung mot s6 diéu cla Luat
Chirng khoan.

"Ngay thanh 1ap" la ngay Cong ty C6 phan VIWACO duwoc cap Gidy chirng nhan dang
ky kinh doanh lan dau vao ngay 17 thang 3 nam 2005

“Ngwéi quan ly doanh nghiép”: 1a Chu tich Hoi ddng quan trj, thanh vién Hoi déng
quan tri, TOng giam doc va ca nhan gilr chirc danh quan ly khac c6 tham quyen nhan
danh Cong tyky két giao dich cia Cbng ty theo quy dinh tai Diéu |é cta cong ty;

"Ngwoi diéu hanh doanh nghigp" la Téng giam déc, Pho tong giam dbc, Ké toan
trwdng, va ngwoi dieu hanh khac theo quy dinh clia Diéu 1é cla cong ty;

“Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh”: 1 thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai la Tong giam doéc, Pho Tong giam doc, Ké toan trwdng va nhirng nguoi
dieu hanh khac theo quy dinh ctia Biéu Ié cla cong ty;

“Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri” 1a thanh vién dwoc quy dinh tai khodn 2
Diéu 151 Luat doanh nghiép;

“Ngwoi phu trach quan tri Cong ty” 1a ngwdi co trach nhiém va quyén han dwoc quy
dinh tai Bieu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh pha huéng dan
vé quan tri ap dung doi v&i Cong ty dai chung;

"Can bo quan Iy" 1a Tong Giam dbc, Pho Téng giam dbc, Ké toan trudng va cac vi tri
quan ly khac trong Cong ty dwoc H6i dong quan tri phé chuan.

"Co dong I&n" 1a ¢d ddng dwoc quy dinh tai khodn 9 Diéu 6 Luat Chirng khoan;

"Ngweoi cé lién quan” la ca nhan h‘oéc td chirc dwoc quy dinh tai khodn 17 Diéu 4 cla
Luat Doanh nghiép va khoan 34 Diéu 6 Luat Chirng khoan.

"Viét Nam" la nuwéc Cong hoa Xa hdéi Cha nghia Viét Nam.
“Cong ty” 1a Cong ty Cb phan VIWACO.

“VIWACO?” |4 tén viét tat ctia Cong ty C6 phan VIWACO;
“PDHPCD” 14 viét tét cia “Dai hoi déng cb déng”;

“HDQT” | viét tat ciia “Hoi ddng quan tri”:;

“BKS” |4 viét t4t ctia “Ban Kiém soat”.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mot sd quy dinh hodc van ban khac
bao gébm ca nhirng stra dbi hodc van ban thay thé.

Céac tiéu dé (chwong, diéu cda Quy ché nay) dwoc siv dung nham thuan tién cho viéc
hiéu ndi dung va khéng anh hwéng téi ndi dung ctia Quy ché nay;

Cac twr hoac thuat nglr da dwoc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan
sé coO nghia twong tw trong Quy ché nay.



Il. TRINH T, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAl HOI PONG CO PONG

Piéu 2. Thong b&o triéu tap DPHDBCD.

2.1.

a)

b)
c)
d)

f)

9)
2.2.

Nguwi triéu tap hop Pai hdi ddng cé déng phai thuwc hién cac cong viéc sau day:

Chuén bi danh sach c6 déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong cb
doéng Cong ty. Danh sach cb dong cé quyén dy hop Pai hdi dong cbd dong du"qc Iép
khéng sém hon nam (05) ngay trwéc ngay gri thong bao méi hop Pai hdi dong co
déng;

Chuén bj chwong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bij tai liéu cho dai hoi;

Dw thdo nghi quyét Dai hoi ddng cd déng theo ndi dung dw kién ctia cudc hop;

Xac dinh thoi gian va dia diém tb chirc dai hoi;

Thong bao va gri thong bao hop Dai hdi dong cb dong cho tat ca cac cb dong co
quyen dy hop;

Cac cbng viéc khac phuc vu dai héi.

Thoéng bao hop Dai hdi déng cb dong duwoc glri cho tat ca cac c6 déng bang phwong
thirc bao dam, déng thdi cong bd trén trang thong tin dién tlr clia Cong ty va Uy ban
chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan. Nguwdi triéu tap hop Pai hoi déng
cb ddng phai glri théng bao mai hop dén tat ca cac cd dong trong Danh sach cb déng
c6é quyén dy hop cham nhét muoi (10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Pai hoi
ddng cb déng (tinh tr ngay ma théng bao dwoc givi hodc chuyén di mot cach hop 1€,
duwoc trd cwdc phi hodc dwoc bé vao hom thw). Chwong trinh hop Pai hoi ddng cé
doéng, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé dwoc biéu quyét tai dai hdi dwoc glri cho
cac cb dong hodc/va didng trén trang thong tin dién t&r ctia Cong ty. Trong trwdng hop
tai liéu khéng dwoc glri kém théng bao hop Bai hdi ddng cb dong, thong bao mdi hop
phai néu rd dwdng dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb déng co thé tiép can, bao
gom:

Chwong trinh hop, céac tai liéu st dung trong cudc hop;

Danh sach va thong tin chi tiét clia cac &ng vién trong trwdng hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién;

Phiéu biéu quyét;
MA&u chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;

Dw thdo nghi quyét ddi véi tirng van dé trong chwong trinh hop.

Diéu 3. Thong béo vé viéc chét danh sach cé déng c6 quyén tham dw hop PHDCD

Can ct Luat doanh nghiép, Luat chirng khoan va cac van ban hwéng dan thi hanh, Hoi
ddng quan tri théng qua nghi quyét xac dinh moét ngay cu thé dé& chét danh sach cé
déng cé quyén tham dy Dai hoi c6 ddng. Thong tin vé viéc l1ap danh sach cd dong cé
quyén tham dy hop Dai hoi déng ¢d dong dwoc cong bd trén website clia Cong ty tai
dia chi http://www.Vviwaco.vn tbi thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cung.

Diéu 4. Cach thirc dang ky tham dy DPHDCD

4.1.

4.2.

Trudce khi khai mac cuée hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky cb déng va phai
thwe hién viéc dang ky cho dén khi cac co déng coé quyén dw hop c6 mat dang ky hét.

Cac cod dong co quyen tham dw cudc hop Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh clia phap
luat c6 thé Gy quyén cho ca nhan, td chirc dai dién tham du. Trwong hop co nhiéu hon
mot ngudi dai dién theo Gy quyen thi phai xac dinh cu thé sé c6 phan va sé phiéu bau
dwoc Gy quyén cho mdi ngwdi dai dién.



4.3.

b)

c)

4.4,

Viéc Oy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi déng cb dong phai 1ap thanh van ban
theo mau ctia Cong ty va phai cé chi¥ ky theo quy dinh sau day:

Truong hop cb dong ca nhan la ngudi Gy quyén thi gidy dy quyén phai co chi ky clia
cb ddng dd va ca nhan, nguwdi dai dién theo phap luat cta td chirc dwoc Gy quyén dw
hop;

Trwong hop cb dong t6 chirc la ngudi Gy quyén thi gidy Gy quyén phai co chi ky cua
nguoi dai dién theo Gy quyén, nguoi dai dién theo phap luat cia cé dong t6 chirc va ca
nhan, nguwoi dai dién theo phap luat cla to chirc dwge Gy quyen dw hop;

Trong truong hop khac thi gidy uy quyen phai c6 chi¥ ky clia ngwoi dai dién theo phap
luat cGia cb déng va ngudi dwoc Gy quyén dy hop.

Nguwdi dwoc Gy quyén dw hop Pai hdi ddng cd déng phai ndp van ban Gy quyén khi
dang ky dw hop trueée khi vao phong hop.

Trwdng hop luat sw thay méat cho ngwdi Gy quyén ky gidy chi dinh nguwdi dai dién, viéc
chi dinh nguoi dai dién trong trwerng hop nay chi dwoc coi la cé hiéu lwc néu gidy chi
dinh nguoi dai dién d6 dwoc xuét trinh cung véi gidy Gy quyén cho luat sw (néu truéc
do chwa dang ky voi Cong ty).

Piéu 5. Cach thirc bé phiéu biéu quyét trong DPHDCD

5.1.

5.2.

Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho tirng c6 dong hoéc dai dién duoc Gy
quyén cé quyén biéu quyét mot thé bleu quyét, trén do ghi s6 dang ky ho va tén cla co
dong, ho va tén dai dién dwoc ay quyen va sb phiéu biéu quyet cta cb dong do. Khi
tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghj quyét dwoc thu truwéc, sé thé
phan déi nghi quyét dwoc thu sau, cudi cing dém tdng sb phiéu tan thanh hay phan dbi
dé quyét dinh. Tdng sé phiéu tan thanh, phan dbi, bé phiéu trdng hodc khéng hop 1&
theo tirng van dé dwoc Cha toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé dé.
Dai hoi bau nhirng ngwdi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo
dé& nghi clia Chu toa. Sb thanh vién ctia ban kiém phiéu do Dai hoi ddng cd ddng quyét
dinh can ctr dé nghi ctia Chu toa cudc hop.

Cb déng hoac dai dién dwoc Gy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi déng
ky. Chu toa khéng cé trach nhiém ding dai hoi dé cho ¢b déng dén mudn dang ky va
hiéu lwc cha nhirng ndi dung da duoc bidu quyét trudc dé khong thay dbi.

Diéu 6. Cach thirc kiém phiéu va théng qua quyét dinh cta Dai héi dong c6 déng

6.1.

Trte trwong hop quy dinh tai Diéu 6.2 va Diéu 6.3 dwdi day, cac quyét dinh cta Dai hoi
dong co dong vé cac van dé sau day sé duwoc thong qua khi co tir 51% trd 1én tbng sb
phiéu bau cta cac cd déng cé quyén biéu quyét cé mat truc tiép hodc thong qua dai
dién dwoc Gy quyén c6 mat tai cude hop Pai hoi déng cbé dong:

Thong qua bao cao tai chinh nam;
Ké hoach phat trién ngan va dai han ctia Cong ty;

Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va bao
cdo viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Tong giam doc.

Bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat phai thwc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Dieu 144 Luéat doanh nghiép.

Cac quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong lién quan dén viéc stra ddi va bd sung Piéu
|&, loai cb phiéu va sb lwong cd phiéu duwoc chao ban, viéc t6 chirc lai hay giai thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién co gia
tri tr 35% trd 1én tdng gia tri tai san cta Cong ty tinh theo Bao cao tai chinh ky gan
nhat duwoc klem toan dwoc théng qua khi cé tr 65% trd 1én tbng s phiéu bau cac co
déng c6 quyén biéu quyét co mét trwe tiép hodc théng qua dai dién dwoc Oy quyén cd
mat tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong.



6.4.

Cac nghi quyét Dai hoi déng cb6 déng dwoc thong qua bang 100% téng sb cb phan cé
quyén biéu quyét la hop phap va cé hiéu lwc ngay ca khi trinh tw va thua tuc théng qua
nghi quyét dé khong dwoc thwe hién dang nhw quy dinh.

Piéu 7. Thong bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu sé& thong bao két qua kiém phiéu truc
tiep tai cudc hgp DHDCD. Thong bao ket qua kiem phéi néu cu thé so phiéu tan thanh,
sO phiéu khéng tan thanh, s6 phiéu khéng co y kién doi voi tteng van de.

Piéu 8. Cach thirc phan d6i quyét dinh cia PHPCD

8.1.

8.2.

Cb dong biéu quyet phan déi nghi quyét vé viéc td chirc lai Cong ty hoac thay déi
quyeéen, nghla vu cla cb dong quy dinh tai Diéu & Céng ty co quyén yéu cau Coéng ty
mua lai c6 phan ctia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cla
cb dong, so lwgng cb phan tirng loai, gia dy dinh ban, ly do yéu cau Céng ty mua lai.
Yéu cau phai dwoc gri dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tr ngay Dai hoi ddng cb
déng théng qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Coéng ty phai mua lai cd phan theo yéu ciu cta cb déng quy dinh tai Diéu 8.1 véi gia thi
tredng hoac gia dwoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty trong thoi han
90 ngay, ké tir ngay nhan dwgc yéu cau. Trwong hgp khong thda thuan dwoc vé gia thi
cac bén co thé yéu cau mét té chirc thAm dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gioi
thiéu it nhat 03 t6 chtre thdm dinh gia chuyén nghiép dé cb doéng lwa chon va lwa chon
do 1a quyét dinh cudi cung.

Diéu 9. Lap bién ban hop PHDCD

9.1.

9.2.

9.3.

Cudc hop Dai hoi dong cb dong phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi &m hoac ghi va
lwu gilr dwdi hinh thire dién t&r khac. Bién ban phéi dwgc lap bang tiéng Viét, cé the lap
thém bang tieng Anh va cé cac néi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dbng cb dong;
Chwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thw ky;

Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong cb dong
vé tirng van dé trong chwong trinh hop;

Sb ¢ dong va tbng sb phleu biéu quyét cta cac co dong dv hop, phu luc danh sach
dang ky cb dong, dai dién cé déng dy hop v&i sb cd phan va sé phiéu bau twong tng;

Tong sb phleu bleu quyet déi v&i tirng van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phwong thirc
biéu quyét, tbng sb phiéu hop I€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong cé
y kién; ty 1& twong (rng trén téng s6 phiéu biéu quyét ctia cb6 déng dw hop;

Céc van dé da dwoc thong qua va ty |é phiéu biéu quyét théng qua twong &ng;
Chir ky cta chu toa va thw ky.

Bién ban dwoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu cé hiéu lwc phap ly nhu nhau.
Trwong hop co sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tieng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét co hiéu Iwc ap dung.

Bién ban hop Dai hoi déng cb dong phai dwoc 1ap xong va théng qua trwéc khi két thiic
cudc hop. Chu toa va thw ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thyec,
chinh xac cda ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hgi déng cb dong phai dwoc cong bo trén trang thong tin dién tr clia
Cong ty trong thdi han hai mwoi bon (24) gid.



9.4. Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng dwoc coi la bang chirng xac thwc vé nhirng cong
viéc da dwoc tién hanh tai cudc hop Dai hdi ddng cd déng trir khi co y kién phan dbi vé
néi dung bién ban dwoc dwa ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong muwoi (10) ngay
ké ttr khi dwoc cong bd trang thong tin dién tdr ctia Cong ty.

9.5.  Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh sach cé déng dang ky dw hop kem
chir ky ctia c6 doéng, van ban ty quyen tham dy hop va tai liéu cé lién quan phai dwoc
Iwu gitr tai tru sé& chinh cta Céng ty.

Piéu 10. Céng bd nghi quyét PHDCH

Nghi quyét DPHDCD phai dwoc cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va
cac quy dinh cta phap luat chirng khoan.

Diéu 11. Viéc PHDCD théng qua nghi quyét bang hinh thirc 1ay y kién bang van ban

11.1.  Hoi dbng quan tri c6 quyén lay y kién cb dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
ctia Dai hoi ddng cb dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

11.2. Héi déng quan trj phai chuén bj phiéu 1y y kién, dy thao nghj quyét Dai hdi déng cb
doéng va cac tai liéu giai trinh du thdo nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao QU’I
cong bd tai liéu cho cac cb déng trong mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va
phai gii it nhat muwoi [dm (15) ngay trwdc ngay hét han nhan phiéu 14y y kién. Yéu cau
va cach thirc glri phiéu lay y kién va tai liéu kém theo dwoc thue hién theo quy dinh tai
Diéu 2.2 Quy ché nay.

11.3. Phiéu l4y y kién phai cé cac néi dung chi yéu sau day:
a) Teén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép Céng ty;
b) Muc dich I3y y kién;

c) Ho, tén, dia chi thwong tra, quéc tich, sd Thé can cwdc cong dan, Gidy chirng minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chirng thwe ca nhan hop phap khac clia ¢ déng la ca nhan:;
tén, ma sbé doanh nghiép hoac s quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh cia ¢ déng
la t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thwong trd, qudc tich, s6 Thé can cuwdc cdng dan, Giay
chung minh nhan dan, Ho chiéu ho&c chirng thwe ca nhan hop phap khac cua dai dién
theo uy quyen ctia cb dong la tb chirc; s lwong cd phan cda tirng loai va sb phiéu biéu
quyét clia cb déng;

d) VAn dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phwong an biéu quyét bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién doi véi
tleng van dé lay y kién;

f)  Thoi han phai glri vé Cong ty phiéu 14y y kién da dwoc tra |di;

g) Ho, tén, chir ky ctia Cha tich Hai ddng quan tri va nguoi dai dién theo phap luat cla
cong ty.

11.4. Phiéu lay y kién da duoc tra 10 phai co chir ky cta cé dong la ca nhan, hoac nguoi dai

dién theo’phép luat ctia co d‘c“)ng la to chirc hoac ca nhan, nguwoi dai dién theo phap
luat cta to chire dwoc Uy quyeén.

11.5. Phiéu lay y kién c6 thé dwoc giri v& Cong ty theo cac hinh thirc sau:



a)

b)

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Gwi thw: Phiéu Iay y kién glri vé Cong ty phai dwoc dyng trong phong bi dan kin va
khong ai dwoc quyén mé trwde khi kiém phiéu;

GWi fax hodc thw dién ttr: Phiéu Iay y kién gtri v& Cong ty qua fax hodc thw dién tl phai
dwoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan dwoc sau thdi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay
y kién hoac da bi mé& trong truong hop glri thw hodc dwgc cong bd trwdc thdi diém
kiém phiéu trong treong hop guvi fax, thw dién to la khong hop l€. Phiéu 14y y kién
khéng duwoc gl vé duoc coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

Hoi déng quan tri kiém phleu'va lap bién ban kiém phiéu dwoi sy chirng kién ctia Ban
kiém soat. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi dung chl yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

Muc dich cac van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

S6 ¢b dong vai téng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phleu biéu quyét hop I& va sb biéu quyet khong hop I€ va phwong thire gtri phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach cé déng tham gia biéu quyét;

Tdng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién déi véi tirng van dé;
Céc van dé da duoc thdng qua;

Ho, tén, chi¥ ky cGa Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong
ty, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, ngwdi kiém phiéu va ngwoi giam sat kiém phiéu phai
lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cla bién ban kiém phiéu; lien doi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém
phiéu khéng trung thwc, khéng chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phai dwoc dang tai trén trang thong tin dién tlr cia Cong ty trong
vong hai muwoi tw (24) gid ké tlr thoi diém két thuc kiem phiéu.

Phiéu lay y kién da dwoc tra |&i, bién ban kiém phleu nghi quyét da dwoc thong qua va
tai liéu cé lién quan g kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lwu gilr tai tru s&
chinh ctia Céng ty.

Nghi quyét dwoc théng qua theo hinh thtrc Iay y kién cb  dong bang van ban phai dwoc
sb ¢b dong dai dién it nhat 51% tbng sb c¢b phan cé quyén biéu quyet chap thuan va cé
gia tri nhu nghi quyét dwoc thong qua tai cudc hop bai hoi ddng cbd doéng, ngoai triv
nhirng ndi dung quy dinh tai Diéu 6.3 clia Quy ché nay duoc trinh BHDCD thong qua
bang van ban phai dwoc théng qua khi cé tir 65% tré 1én tbng s phiéu bau cé quyén
biéu quyét chap thuan.

l1l. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Tiéu chuan thanh vién HPQT

12.1.

a)

b)

c)

d)

Thanh vién Hoi déng quan tri clia Cong ty phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
C6 nang lwc hanh vi dan sy day du, khong thude déi twong khong dwoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat doanh nghiép nam 2014;

Co trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta Céng ty va khong
nhat thiét phai la co déng cua Cong ty;

Thanh vién Ho6i ddng quan tri ctia Cong ty c6 thé ddng thdi la thanh vién Hoi déng quan
tri cia coéng ty khac.

Thanh vién Ho6i déng quan tri cia Cong ty khéng dworc la vor hodc chdng, cha dé, cha
nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em dau cta Tbng giam déc va ngudi quan ly khac cia Céng ty; khong duoc la



12.2.

12.3.

nguwdi 6 lién quan cta ngwdi quan ly, ngwdi cd tham quyén bd nhiém ngudi quan ly
cbng ty me.

Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh
va khéng thubc cac trwdong hop sau:

La nguwoi co lién quan véi Tong giam doc, Pho Tong giam doc, Ké toan trudng va
nhirng can bd quan ly khac dwoc Hoi dong quan tri boé nhiém;

La thanh vién Hoi déng quan tri, Giam doc/Tong giam dbéc, Phé Giam doc/Pho Tong
giam dbc cla cac cong ty con, cong ty lién két, cong ty do Cong ty ndm quyén kiém
soat trong ba (03) nam gan nhét;

La nguoi tryc tiép hodc gian tiép s& hiru it nhat 01% téng sb c6 phan co quyén biéu
quyét cua Cong ty;

Lam viéc tai cac to chirc cung cap dich vu tw van phap luat, kiém todn cho Cong ty
trong hai (02) nam gan nhat;

La géi tac hoac nguwoi lién quan cta dbi tac ¢6 gia tri giao dich hang nam véi Cong ty
chiém tlr ba mwoi phan tram (30%) tr& 1én tong doanh thu hoac tong gia tri hang hoa,
dich vu mua vao cua Cdng ty trong hai (02) nam gan nhat.

Thanh vién déc lap Hoéi déng quén tri phai théng bao véi Hoi ddng quan tri vé viéc
khéng con dap tng da diéu kién theo quy dinh tai Diéu 12.2 va dwong nhién khéng con
la thanh vién doc lap Hoi ddng quén tri ké t ngay khong dap (rng da diéu kién. Hoi
ddng quan tri phai thdng bao trwdng hop thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khéng
con dap trng du diéu kién tai cudc hop Pai hdi ddng cé dong gan nhat hodc triéu tap
hop Dai hoi déng cd déng dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi dong
quan trj d6 trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dwoc théng bdo cla thanh vién
doc lap Hoi déng quan tri cé lién quan.

Piéu 13. Cach thirc cé dong, nhém c6 dong rng cilr, dé cte ngwdi vao vi tri thanh vién

13.1.

13.2.

cua HBQT

Céc ¢cb  dong nam gitr co phan pho thong trong thdi han lién tuc it nhat sau (06) thang
c6 quyén gop_ sb quyén biéu quyét dé dé cr cac (rng vién Hoi dong quan tri. Co dong
ho&c nhém cb dong nam gitr tv 5% dén dwédi 10% tong sb cb phan c6 quyén biéu
quyét dwoc dé clr mét (01) trng vién; tv 10% dén dudi 30% dwoc dé ol tbi da hai (02)
(ng vién; tr 30% dén dwdi 40% dwoc dé civ toi da ba (03) rng vién; tir 40% dén duéi
50% duwoc dé clr tbi da bon (04) rng vién; tr 50% dén duéi 60% dwoc dé clr tdi da
nam (05) ng vién; tr 60% dén dudi 70% duwoc dé ct tbi da sau (06) ng vién; tr 70%
dén 80% dwoc dé clr ti da bay (07) rng vién; va tir 80% dén dwéi 90% duwoc dé cir tdi
da tam (08) wng vién.

Trwdng hop sb lwong (ng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé clr va (rng ct van
khéng du s6 lwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém coé thé dé clr thém &ng ct
vién hoac t6 chirc dé ctr theo co' ché Cong ty quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va Quy ché
nay. Tha tuc Hoi ddng quén tri dwong nhiém gidi thiéu trng vién Hoi ddng quan tri phai
dwoc cong bb ré rang va phal dwoc Dai hoi déng cd déng théng qua trwdc khi tién
hanh dé ct theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 14. Cach thirc bau thanh vién HPQT

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phleu theo d6 moi co déng co téng sb phleu biéu quyet tuong ng voi tong sb cb
phan s& hiru nhan vé&i sb thanh vién duoc bau ctia Hoi ddng quan tri va cb dong co
quyén don hét hodc mét phan tdng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc moét sb trng
clr vién. Nguoi tring clr thanh vién Hoi dong quan tri dwoc xac dinh theo sb phiéu bau
tinh tir cao xubng thap, bat dau tlr (ng ¢l vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi
da sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Trwong hop co tir 02 (rng ct vién trd 1én
dat cung sb phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung ctia Héi ddng quan trj thi sé



tién hanh bau lai trong sé cac ing cl vién co sb phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon
theo tiéu chi quy ché bau clr hoac Dieu 1é Céng ty.

Diéu 15. Cac trwéng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

15.1.

15.2.
15.3.

15.4.

15.5.
15.6.

15.7.

Thanh vién Ho6i ddng quan tri khdng con tw cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong cac
trwdng hop sau:

Khéng du tw cach lam thanh vién HQi ddng quan tri theo quy dinh cla Luat doanh
nghiép hoac bi luat phap cam khéng dwoc lam thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 don tir chirc glri Cong ty;

Bi réi loan tdm than va thanh vién khac cta Hoéi ddng quan tri co nhirtng bang chirng
chuyén mén chirng té nguwoi dé khdng con nang lwc hanh vi;

Khéng tham dy cac cudc hop clia Hoi ddng quan tri trong vong sau (06) thang lién tuc,
trir treong hop bat kha khang;

Theo quyét dinh cia Dai hdi ddng cb dong;

Cung cép théng tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tw cach |a &ng vién Hoi déng
quan tri;

Cac truwdng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu & Cong ty.

Pidu 16. Thong béo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Thong bao vé viéc bau, mi&n nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu l&
Coéng ty va quy dinh phap luat chirng khoan.

Diéu 17. Cach thirc gi&i thiéu rng vién thanh vién HDQT

17.1.
17.2.
17.3.
17.4.
17.5.

17.6.

17.7.
17.8.
17.9.

Trwong ho’p da xac dinh dwoc trwdc tng vién, thong tin Iié[l quan dén cac tng vién Hoi
dong quan tri dwgc dwa vao tai liéu hop Dai hdi dong co dong va cong bo toi thieu
muoi (10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop bai hoi ddng cb doéng trén trang théng
tin dién t&r ciia Cong ty dé cb déng co thé tim hiéu vé cac rng vién _nay trwoc khi bd
phiéu. 'ng vién Hoi ddng quan tri phai cé cam két béng van ban vé tinh trung thure,
chinh xac va hgp ly cta cac thong tin ca nhan duoc cong bo va phai cam ket thyc hién
nhiém vu moét Qéch trung thuc néy duwoc bau lam thanh vié,n Hoi d{)ng quan tri. Th()ng
tin lién quan dén ¢ng vién Hoi dong quan tri dwoc cong bo bao gom cac néi dung toi
thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh @6 hoc van;

Trinh d6 chuyén mon;

Qué trinh cbng tac;

Cac cong ty ma (rng vién dang ndm gitv chirc vu thanh vién Hodi ddng quan tri va cac
chirc danh quan ly khac;

B&o céao danh gia vé déng gop cua trng vién cho Cong ty, trong trwdng hop ng vién
do hién dang la thanh vién HOi dong quan tri ciia Cong ty;

Cac loi ich c6 lién quan t¢i Cong ty (néu co);

Ho, tén cla cé déng hodc nhém cd ddng dé ctr trng vién dé (néu co);

Cac thong tin khac (néu co).

Diéu 18. Thong b&o hop HBQT

18.1.

Thong bao hop Hoi déng quan tri phai dwgce glri cho cac thanh vién Hoi dong quan tri
va cac Kiém soat vién it nhat nam (05) ngay lam viéc trwéc ngay hop. Thanh vién Hoi
ddng quan tri co thé tir chdi thdng bao mai hop bang van ban, viéc tir chbi nay co thé



18.2.

dwoc thay déi hodc hily bé bang van ban cla thanh vién Hoi ddng quan tri d6. Théng
bao hop Hoi ddng quan tri phai dwoc lam bang van ban tiéng Viét va phai théng bao
day da thoi gian, dia diém hop, chwong trinh, ndi dung cac van dé thao luan, kém theo
tai liéu can thiét v& nhivng van dé duwoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu
biéu quyét cta thanh vién.

Théng bao moi hop dugc glri bang thw, fax, thw dién t& hoac phwong tién khac,
nhwng phai bao dam den duoc dia chi lién lac cta tng thanh vién H6i dong quan tri
va cac Kieém soat vién dwgc dang ky tai Cong ty.

Piéu 19. Piéu kién té6 chirc hop HDQT

19.1.

19.2.

Cac cudc hop clia Hoi dong quan tri dwoc tién hanh khi co it nhat ba phan tw (3/4) tong
s0 thanh vién Hoi dong quan tri cd mat true ti€p hodc thdng qua ngwdi dai dién (ngu i
dwgc Gy quyen) néu dwoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

Trwong hop khdng da sé thanh vién dw hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc triéu
tap 1an th hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dw dinh hop Ian th&r nhat. Cudc
hop triéu tap lan th& hai dwoc tién hanh néu cé hon moét nira (1/2) sé thanh vién Hoi
ddng quan tri dw hop.

Piéu 20. Cach thirc biéu quyét

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

Trir quy dinh tai Diéu 20.2 Quy ché nay, mdi thanh vién Hoi déng quan tri hodc nguoi
dwoc Uy quyen theo quy dinh tai bieu 19 Quy ché nay trwee tiep c6 mat voi tw cach ca
nhan tai cuéc hop Hoi dong quan tri c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hdi ddng quan tri khéng dwoc biéu quyét vé cac hop déng, cac giao dich
ho&c dé xuat ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan téi thanh vién doé cé loi ich va loi
ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuan véi loi ich clia Cong ty. Thanh vién Héi ddng
quan tri khong dwoc tinh vao ty 1& thanh vién téi thidu co mat dé co thé td chirc cudc
hop Hoi dong quan tri v& nhirng quyét dinh ma thanh vién d6 khong co quyén biéu
quyet;

Theo quy dinh tai Diéu 20.4 Quy ché nay, khi c6 van dé& phat sinh tai cudéc hop lién
quan dén loi ich hoac quyén biéu quyét cta thanh vién Hoi ddng quén tri ma thanh vién
doé khoéng tw nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét clia chi toa la quyét dinh cudi
cung, trr trvdng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi déng quan tri
lién quan chua dwoc cong bd day di;

Thanh vién Hoi dong quan tri hwang loi tir mét hop dong duoc quy dinh tai diém a) va
diem b) Diéu 47.5 Quy ché nay duwgc coi la co lgi ich dang ké trong hop déng dé;

Kiém soat vién c6 quyen dy cudc hop Hoi dong quan tri, c6 quyén thdo luan nhung
khoéng dwoc biéu quyét.

Piéu 21. Cach thitec thdng qua nghi quyét caa HDQT

21.1.

21.2.

Hoi déng quéan tri thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sé thanh
vién Héi déng quan tri dw hop tan thanh. Trwéng hop s phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién cta Chu tich Hoi ddng quan tri.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang van ban dwoc thong qua trén co sé y kién
tan thanh cta da sé thanh vién Hoi déng quan tri cé quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu lyc va gia tri nhw nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop.

Diéu 22. Ghi bién ban hop HDQT

22.1.

22.2.

Bién ban hop HDQT phai dwoc ghi day da, trung thwe. HDQT c6 thé yéu cdu mét thanh
vien HPDQT hoac mét ngudi khac lam thw ky ghi bién ban hop.

Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhiém gwvi bién ban hop HJi ddng quan tri t&i cac
thanh vién va bién ban do Ié} bang ch,L'Png‘ xac thyec vé cong viéc da duwoc tién hanh
trong cudc hop trir khi cé y kién phan doi vé ndi dung bién ban trong thoi han muwoi (10)
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ngay ké ttr ngay gli. Bién ban hop Hoi dong quan tri dwoc lap béng tiéng Viét va co thé
lap bang tieng Anh co gia tri phap ly nhw nhau, trong treong hop cd sw khac biét thi wu
tién sir dung ban Tiéng Viét. Bién ban phai cé chi¥ ky cia chu toa va ngudi ghi bién
ban.

Piéu 23. Théng bao nghi quyét HBDQT

Nghi quyét HDQT phai dwgc thong bao t¢i cac bén co lién quan theo quy dinh cla
Phap luat va Diéu Ié€ Cbng ty.

IV. BAN KIEM SOAT

Piéu 24. Tiéu chuan Kiém soat vién

24.1.
24.2.

Kiém soat vién phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 164 Luat doanh nghiép, Diéu 1&é Cbéng ty va khdng thudc cac trwdng hop sau:

Lam viéc trong bé phan ké toan, tai chinh cla Ccong ty;

La thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan doc Iap thuc hién kiém toan cac
bao cao tai chinh ctia Céng ty trong ba (03) nam lién truéc doé.

Piéu 25. Cach thirc cé dong, nhém céd dong rng clr, dé clr ngwdi vao vi tri Kiém soéat

Vvién

25.1.

25.2.

Cac cb _dong nam gitr | ch phan pho thdng trong thdi han lién tuc it nhat sau (06) thang
c6é quyén aop. sb quyen biéu quyét dé dé clr cac trng vién Ban kiém soat. Co dong
hoac nhéom co dong nam gitr tv 5% dén dwdi 10% téng sb cb phan c6 quyén biéu
quyét dwoc dé ctr mot (01) rng vién; tv 10% dén dwdi 30% dwoc dé clr tdi da hai (02)
(rng vién; tr 30% dén dwdi 40% dwoc dé civ toi da ba (03) rng vién; tr 40% dén dudi
50% duwgc dé clr tbi da bon (04) rng vién; tr 50% dén dwédi 60% dwoc dé ctr tdi da
nam (05) &ng vién; tr 60% dén dwédi 70% duwoc dé clv tdi da sau (06) (rng vién; tr 70%
dén 80% dwoc dé clr tbi da bay (07) ng vién; va tr 80% dén dudi 90% dwoc dé cir toi
da tam (08) wng vién.

Trwdng hop sb lwong cac (rng vién Ban kiém soat théng qua dé clr va ing clr khéng
da sb luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé clr thém trng vién hodc to
chirc dé ctr theo co ché Cong ty quy dinh tai Diéu & Cong ty va Quy ché nay. Co ché
Ban kiém soat duwong nhiém dé clr rng vién Ban kiém soat phai dwoc cong bd rd rang
va phai duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.

Piéu 26. Cach thirc bau Kiém soat vién

Viéc biéu quyet bau Kiém soat vién phal thwc hién theo phwong thic bau don phleu
theo d6 moi co dong co tbng sb6 phleu biéu quyet twong trng voi tbng sb co phan s&
hiru nhan véi sb thanh vién duoc bau clia Ban kiém soat va cb dong co quyen dén hét
ho&c mot phan téng sb phiéu bau cla minh cho mét hodc mot sé trng clv vién. Nguoi
trang clr Kiém soat vién dwoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat
dau tr ng clr vién co sb phiéu bau cao nhat cho dén khi dd sé thanh vién quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty. Trwdng hop co tir 02 (ng ¢l vién tré 1én dat cung s phiéu bau nhw
nhau cho thanh vién cudi cling clia Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong sb cac
(ng clr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu chi quy ché bau cir
ho&c Diéu 1& Cong ty.

Diéu 27. Cac trwong hop mién nhiém, b&i nhiém Kiém soéat vién

27.1.

Kiém soat vién bi mi&n nhiém trong cac trwdng hop sau:
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a) Khéng con du tiéu chuan va didu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép;

b) Khdng thwc hién quyén va nghia vu cGa minh trong sau (06) thang lién tuc, triv trwdng
hop bat kha khang;

c) Cé don tlr chirc va duwoc chap thuan;
d) Céc trwong hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu |& Cong ty.
27.2. Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac trwérng hop sau:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwgc phan cbng;
b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu Ian nghia vu cta Kiém soat vién quy dinh
cla Luat doanh nghiép va bieu |é Céng ty;
c) Theo quyét dinh cta Pai hoi ddng cb déng;
d) Céc trwong hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu I& Cong ty.
Diéu 28. Thdong bé&o vé viéc bau, mién nhiém, b&i nhiém Kiém soat vién

Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu lé
Cong ty va quy dinh phap luat chirng khoan.

V. CAC TIEU BAN THUQC HOI PONG QUAN TRI

Piéu 29. CAc tiéu ban thuéc HDQT

Hoi ddng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, lwong thwdng, kiém toan ndi bd. Sé lwong thanh vién cua tiéu ban do
Ho6i déng quan tri quyét dinh, nhwng nén cé it nhat ba (03) nguwdi bao gébm thanh vién
ctia Hoéi déng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi déng quan
tri/thanh vién Hoi ddong quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot
trong sb cac thanh vién nay dwoc bd nhiém lam Trwdng tiéu ban theo quyét dinh cua
Hoi déng quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cta Hoi dong
quan tri. Nghi quyét cla tiéu ban chi c6 hiéu lwc khi c6 da sb thanh vién tham dw va biéu
quyét thong qua tai cudc hop cda tiéu ban la thanh vién Hoi ddng quan tri.

Diéu 30. Nguyén tac hoat dong ctia cac tiéu ban
Viéc thuwe thi quyét dinh cla Héi déng quan tri, hoac cda tiéu ban trwc thudc Hoi dong
quan tri, hodc clia ngudi co tw cach thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan tri phai phu hop
v&i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

VI. NGU'O'l BIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 31. Céc tiéu chuan ctia ngwei diéu hanh doanh nghiép

31.1. Hé thdng quan ly clia Cong ty phai ddm bao bd may quan ly chiu trach nhiém truéc Hoi
ddng quan tri va chiu sw giam sat, chi dao ctia Hoi ddng quan tri trong cdng viéc kinh
doanh hang ngay cta Cong ty. Coéng ty c6 Téng giam déc, cac Phé Tong giam dbc, Ké
toan trwdng va cac chirc danh quan ly khac do Hoi ddng quan tri bé nhiém. Viéc bd
nhi@m mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai dwoc théng qua béng nghi
quyét Hoi déng quan tri.

31.2. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can dé hé trg Cong ty dat
dwoc cac muc tiéu dé ra trong hoat déng va to churc.
Diéu 32. Téng giam déc

32.1. Hoi dong quan tri bd nhiém mét (01) thanh vién Hoi ddng quan tri hodc mot nguoi khac
lam Tdng giam déc Cong ty; ky hop dong trong do quy dinh thu lao, tién lvong va loi
ich khac. Thu lao, tién lwong va lgi ich khac ctia Tong giam doc phai dwoc bao cao tai
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32.2.

32.3.

b)

c)

d)

f)

9)

h)

32.4.

32.5.

Pai hoi ddng cd déng thwdng nién, dwoc thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai
chinh nam va dwoc néu trong Bao cao thwong nién cia Cong ty.

Nhiém ky cta Téng giam dc khéng qua nam (05) nam va cé thé dwoc tai bd nhiém,
Viéc bb nhiém co thé hét hiéu luc can ci vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Téng
giam doc khong phai la ngudi ma phap luat cam gite chire vu nay va phai dap ¢ng cac
tiéu chuan, dieu kién theo quy dinh cla phap luat va Dieu Ié Céng ty.

Téng giam dbc co6 cac quyén va nghia vu sau:

Thuc hién cac nghi qqyét clia Hoi déng quan tri va Dai hoi dong cb dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tw cia Coéng ty da dwgc Hoi dong quan tri va Dai hdi dong co
déng théng qua;

Quyét dinh cac van dé ma khong can phai co quyét dinh clia Hoi dong quan tri, bao
gom viéc thay mat Cong ty ky két cac hogp dong tai chinh va thwong mai, to chirc va
dieu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhitng thong 1& quan ly
tot nhat;

Kién nghi v&i Hoi déng quan tri vé phwong an co céu td chire, quy ché quan ly ndi bod
cua Cong ty;

Dé xuét nhirng bién phap nang cao hoat déng va quan ly cia Céng ty;

Kién nghi s lwong va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Céng ty can tuyén dung dé
Hoi ddng quan tri bd nhiém ho&c mién nhiém theo quy ché néi bd va kién nghi thu lao,
tién lwong va loi ich khac déi véi nguoi didu hanh doanh nghiép dé Hoi ddng quan tri
quyét dinh;

Tham khdo y kién clia H6i dong quan tri d& quyét dinh sb lwong nguoi lao dong, viéc
b(f) nhiém, ‘mién nhiém, mic lwong, tro cap, loi ich, va cac dieéu khoan khac lién quan
dén hop dong lao déng cua ho;

Vao ngay 31 thang 12 hang nam, trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké hoach kinh
doanh chi tiet cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap ng cac yéu cau cta ngéan
sach phu hgp cling nhw ké hoach tai chinh nam (05) nam;

Chuén bi cac ban dy toan dai han, héng nam va hang quy ctia Cong ty (sau day goi la
ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cta Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang ndm (bao gom ca bang can dbi ké toan,
bao céo két qua hoat ddng kinh doanh va bao cao lwu chuyén tién té du klen) cho ting
nam tai chinh phai dwoc trinh d& Hoi ddng quan tri théng qua va phai bao gém nhirng
thong tin quy dinh tai cac quy ché ctia Céng ty;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu 1& Cong ty, cac quy ché ndi
b6 ctia Cong ty, cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Cong
ty.

Tong gidm doc chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cb dong veé
viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dwgc giao va phai bao cao cac cap nay khi duwgc
yéu cau.
Hoi dong quan tri Cong ty co thé mién nhiém Tong giam ddc khi da s thanh vién Hoi
dong quan tri cd quyen biéu quyet dw hop tan thanh va bo nhiém Tong giam doc mai
thay thée.

Diéu 33. Viéc b6 nhiém ngwei diéu hanh doanh nghiép khac

Theo dé nghi ctia Tong giam déc va duoc sw chap thuan clia Hoi déng quan tri, Cong
ty dwoc tuyén dung nguo’l diéu hanh khac voi sb Iuo’ng va tiéu chuén phu hop véi co
céu va quy ché quan ly ctia Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh.
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Diéu 34. Ky hop déng lao déng véi nguwei diéu hanh doanh nghiép khac

Coéng ty ky Hop déng lao ddng véi ngwdi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh cta
phap luat lao déng.

Piéu 35. Cac trwéng hop mién nhiém ngwei diéu hanh doanh nghiép

Ngudi diéu hanh doanh pghiép bi mién nhiénj trong cac trwdng hop theo quy dinh tai
Diéu Ié Cbong ty va hgp dong lao ddng da ky két.

Diéu 36. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngwei diéu hanh doanh nghiép

Thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh phap luat ching khoan.

VII. PHOI HO'P HOAT PONG GIIPA HDQT, BKS VA TONG GIAM DOC

Pidu 37. Phéi hop hoat ddng gitra HDQT va BKS

37.1.

a)

b)

c)

d)

37.2.

d)

e)

f)

Trach nhiém cGa HPQT trong méi quan hé phéi hop véi BKS

Thong bao moi hop va cac tai liéu kéem theo dwoc glri dén cac Kiém soat vién cuing
thoi gian glvi dén cac thanh vién HDQT;

Cac nghi quyét clia HDQT dwoc gli dén BKS (dong thoi véi thoi diém gl Tong giam
doc) trong théi han quy dinh theo Quy ché nay va biéu Ié Cong ty;

Khi BKS dé xuét Iwa chon Kiém toan doc 1ap, HDQT phai phan héi y kién theo quy dinh
tai Quy ché nay va bieu |é Céng ty;

Cac ndi dung khac can xin y kién clia BKS phai dugc gii trong thoi han quy dinh va
BKS c6 trach nhiém phan hoi theo dung quy dinh tai Quy ché nay va biéu |é Cong ty;

Trach nhiém cGa BKS trong méi quan hé phdi hop véi HDQT

Thuong xuyén théng bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién ciia HDQT
triwde khi trinh bao céo, két luan va kien nghi lén DPHDCD;

Trong cac cudc hop cua BKS, BKS co quyén y&u ciu thanh vién HDQT (cung luc yéu
cau Téng giam dbc, kiém toan vién doc lap) tham dy va trd 1&i cac van dé ma Kiém
soat vién quan tam;

Cuéc kiém tra dinh ky, dot xuat ctia BKS phai c6 két luan bang van ban (khéng tré hon
15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) givi cho HDQT dé c6 thém co sé giup HDQT
trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy mirc d6 va két qud, BKS can phai ban bac thdng
nhéat véi HDQT, Téng giam dbéc trwde khi bao céo trwéc DHDCH. Truwéng hop khéng
thdng nhét quan diém thi dwoc Gy quyén bao lwu y kién ghi vao bién ban va trwéng
BKS c¢6 trach nhiém bao cao véi DPHDCD gan nhét;

Trwdng hop BKS phat hién nhivng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu lé
Cong ty cla cac thanh vién HDQT, BKS théng bao bang van ban véi HDQT trong vong
48 gi®, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham phap luat cham dat vi pham va cé bién phap
khac phuc hau qua ddng thdi BKS cé trach nhiém bao cao trwéc DPHDCD déng thoi
béo céo, cdng bd thdng tin theo quy dinh cla phap luat hién hanh;

Dbi voi kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Cong ty thi BKS
phai gtvi bang van ban va tai liéu lién quan trwdc it nhat 15 ngay lam viéc so véi ngay
dw dinh nhan dwoc phan héi;

Cac ndi dung khac can xin y kién cia HDQT phai dwoc gl trwde it nhat 7 ngay lam
viéc va HDQT sé phan hdi trong vong 7 ngay lam viéc.

Diéu 38. Phéi hop hoat déng gitra HDQT va Téng giam déc
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38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

Doi vai cong tac t6 chirc cudc hop DHDCD thuong nién, HDQT phai thong bao cho
Tong giam doc ve viéc phoi hgp, st dung nguon lwc trong thoi han hop ly theo quy
dinh tai Diéu 1é Céng ty.

Trong trwdng hop can thiét, HDbQT co quyén yéu cau Téng glam déc, can bod didu hanh
khac trong Cong ty cung clp cac théng tin vé hoat dong cua Cong ty. HDQT khong
dwoc s dung cac théng tin chwa duwgc phép cong bd cia Cong ty hodc tiét 16 cho
nguwdi khac dé thuc hién cac giao dich cé lién quan.

Cac van dé thugc tham quyén clia HDQT phé duyét theo quy dinh clia phap Iuat va
Dieu |é Cong ty ma duwgc Tong giam doc de xuat phai dwgc HDQT phan hoi trong thoi
han quy dinh cta Dieu Ié Cbng ty.

HDQT quyét dinh khen thuwdng hodc ky luat dbi véi viec hoan thanh hodc khéng hoan

thanh thyc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén khac ciia HDQT d6i véi Tong giam
doc.

Diéu 39. Viéc tiép can théng tin

39.1.

39.2.

Viéc tiép cén thong tin va tai liéu cia Cong ty, BKS c6 nghia vu néu ly do trong van
ban yéu cau cung cap va bao mat tuyét ddi cac théng tin thu thap trong qua trinh
giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 16 cac thdng tin nay chi dwoc cho phép thuc
hién khi c6 yéu cau clia co' quan cé thdm quyén nhwng phal théng bao cho HBQT
trwéc khi cung cap hodc cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

Céc théng tin va tai liéu nay bao gém:

Théng bao mdi hop cung tai liéu lién quan, phiéu 14y y kién thanh vién HDQT;
Bién ban, nghj quyét ciia HDQT;

B&o cdao clia Téng giam déc;

Thong tin, tai liéu vé quan ly, bao cao tai chinh;

Bao cao danh gia cong tac quan ly ctia HDQT;

Tai liéu khac lién quan.

Diéu 40. Phéi hop hoat déng gitba BKS va Téng giam déc

40.1.

40.2.

40.3.

40.4.

BKS c6 chirc nang kiém tra va giam sat.

Trong cac cudc hop clia BKS, BKS c6 quyén yéu cau Tong giam déc (hodc ciing lic
yéy cau thanh vién HDQT va kiém toan vién doc lap) tham dw va tra 10i cac van dé ma
Kiém soat vién quan tam;

Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang van ban (khong tré hon
15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) gli cho HDQT dé c6 thém co s& g|up HBQT
trong cbng tac quan ly Cong ty va Tong giam dbc. Tuy mirc d6 va két qua, BKS can
phai ban bac thdng nhéat véi HDQT, Téng giam dbc trwde khi bao céo truéc DHDCD.
Trwdng hop khong théng nhat quan diém thi dwoc Gy quyén béo lwu y kién ghi vao
bién ban va trwdng BKS c6 trach nhiém bao céo véi DPHDCD gan nhét;

Trwong hop BKS phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Piéu lé
Céng ty cha cac thanh vién Ban Téng giam déc, BKS théng bao bang van ban véi
HDQT, Téng giam débc trong vong 48 gi®, yéu cau ngudi cd hanh vi vi pham phap luét
cham dirt vi pham va cé bién phap khac phuc hau qua déng thoi BKS ¢6 trach nhiém
bao cado trwéc DPHDCD déng thdi bdo cdo, cong bd théng tin theo quy dinh cla phap
luat hién hanh;

Kiém soat vién co quyén yéu cau Tong giam ddc tao diéu kién tiép can ho so, tai liéu
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru s& chinh cta Cong ty hoéc noi
lwu trlr ho so;
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Déi véi thong tin, tai liéu quan ly, diéu hanh hoat ddng kinh doanh va béo céo tinh hinh
kinh doanh, bao céo tai chinh, van ban yéu cau cta BKS phai dwoc giri dén Coéng ty
trwdc it nhat 48 gie. BKS khong dwoc str dung cac thong tin chwa dwoc phép cong bod
clia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thwe hién cac giao dich c6 lién quan

VIII. NGU'O'l PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 41. Tiéu chuan ngwdi phu trach quan trj Cong ty
Nguwdi phu trach quan tri Cong ty phai dap ¢ng cac tiéu chuan sau:
41.1. Co hiéu biét vé phap luat;

41.2. Khéng duwoc ddng thoi lam viéc cho Cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh ctia Céng ty;

41.3. Cac tiéu chuén khac theo quy dinh cla phap luat, Diéu 1& Cong ty va quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.
Diéu 42. Quyén va nghia vu ctia ngw®i phu trach quan tri Céng ty

42.1. Tw vén Hgi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hgi dong cb dong theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan gitra Céng ty va co déng;

42.2.  Chuén bj cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cb dong theo
yéu cau cua Hobi dong quan tri hoac Ban kiém soat;

42.3. Tw van vé thi tuc clia cac cudc hop;
42.4. Tham dw cac cubc hop;

42.5. Tuw van tha tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh ctia phap
luat;

42.6. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

42.7. Giam séat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat ddng cong bd théng tin ctia Cong ty.
42.8. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty;
42.9. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Diéu 43. Viéc bé nhiém ngwei phu trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mét (01) ngwdi lam Nguoi phy trach quan tri Cong ty
dé hoé tro hoat dong quan tri Cong ty dwoc tién hanh mét cach c6 hiéu qqé. Nhiém ky
cua Nguwoi phu trach quan tri Céng ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, toi da la nam
(05) nam.

Diéu 44. Cac trwéng hop mién nhiém ngwdi phu trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri co thé bai nhiém Nguwoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhwng
khong trai v&i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. H6i dong quan tri co thé
bd nhiém Tro ly Ngwoi phu trach quan tri Cong ty tuy tirng thei diém.

Diéu 45. Théng béo,bé nhiém, [nién nhiém ngwe&i phu trach quan tri Cong ty
Th‘éng bao bd nhiém, mién n‘hiém ngwoi phu trach quan tri Céng ty theo quy dinh tai
Diéu & Cong ty va quy dinh vé phap luat chirng khoan.

IX. NGAN NGU’A XUNG DOT LO'I iCH
Diéu 46. Trach nhiém céan trong
Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tdng giam déc va ngudi diéu hanh khac
c6 trach nhiém thwe hién cac nhiém vu cia minh, ké ca nhirng nhiém vy v&i tw cach
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thanh vién cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri, mdt cach trung thwe, cin trong vi lgi ich
cuia Cong ty.

Diéu 47. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén |oi

47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

47.5.

a)

b)

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tdng giam dbc va nguoi diéu hanh khac
phai cong khai cac lgi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luat doanh nghiép va
cac quy dinh phap luat khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tdng giam dbc va nguoi diéu hanh khac
khéng dwoc phép st dung nhirng co hdi kinh doanh co thé mang lai lgi ich cho Cbéng
ty vi muc dich ca nhan; df“)ng thoi khong dwoc sir dung nhirng théng tin c6 dwoc nho
chtrc vu ctia minh dé tw loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cia té chirc hodc ca nhan
khac.

Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tdng giam déc va nguoi diéu hanh khac
c6 nghia vu thédng bao cho Héi déng quan tri tt ca cac loi ich cé thé gay xung dot voi
loi ich ctia Céng ty ma ho ¢ thé dwoc hwdng thdng qua cac phap nhan kinh té&, cac
giao dich hoac ca nhén khac.

Trr trwng hop Pai hdi ddng cb déng cé quyét dinh khac, Cong ty khong dwoc cép cac
khoan vay hoac bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng
giam déc, nguwoi diéu hanh khac va cac ca nhan, té chic cé lién quan téi cac thanh
vién néu trén hoac phap nhan ma nhirng ngwdi nay co cac lgi ich tai chinh trir trrdng
hop Cong ty va td chirc c6 lién quan t&i thanh vién nay & cac cong ty trong cung tap
doan hodc cac codng ty hoat déng theo nhém céng ty, bao gébm céng ty me - cong ty
con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh cé6 quy dinh khac.

Hop déng hodc giao dich gitra Céng ty v&i mot hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan
tri, Kiém soat vién, Tdng giam déc, ngwoi didu hanh khac va cac ca nhan, td chirc co
lién quan dén ho hodc cong ty, déi tac, hiép hoi, hodc td chirc ma thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc, ngwdi diéu hanh khac hodc nhirng nguoi lién
quan dén ho 1a thanh vién, hodc c6 lién quan loi ich tai chinh khéng bi vé hiéu hoa
trong cac trwedng hop sau day:

Débi v&i hop dbéng cé gia tri nhd hon hodc bang hai mwoi phan tram (20%) téng gia tri
tai san dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat, nhirng ndi dung quan trong ctia hop
ddng hodc giao dich ciing nhw cac mdi quan hé va loi ich cta thanh vién Héi dong
quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc, ngwdi diéu hanh khac da duwoc bao céo toi
Hoi ddng quan tri. Péng thdi, Hoi ddng quén tri da cho phép thwc hién hop ddng hodc
giao dich d6 mét cach trung thwe bang da sb phiéu tan thanh cta nhirng thanh vién Hoi
ddng quan tri khéng cé loi ich lién quan;

Déi v&i nhitng hop déng cé gia tri Ién hon hai mwoi phan tram (20%) téng gia tri tai
san dwoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat, nhirng ndi dung quan trong cta hop
ddng hodc giao dich nay ciing nhw méi quan hé va lgi ich cia thanh vién Hdi dong
quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc, nguoi diéu hanh khac da dwoc cong bd cho
cac cd dong khong co loi ich lién quan cé quyén biéu quyét vé van dé do, va nhivng cbd
doéng do da théong qua hop déng hoac giao dich nay;

Hop dong hoac giao dich d6 dwec mét té chirc tw van doc Iap cho la cong bang va hop
ly xét trén moi phwong dién lién quan dén cac cb dong cla Cong ty vao thoi diém giao
dich hoac hgp dong nay dwgc Hi dong quan tri hoac Pai hdi dong c6 dong thdng qua.

Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc, nguoi diéu hanh khac va
cac td chire, ca nhan cé lién quan tdi cac thanh vién néu trén khong dwoc st dung cac
théng tin chwa dwoc phép cong bd cla Céng ty hoac tiét 16 cho ngwdi khac dé thyc
hién cac giao dich cé lién quan.

Piéu 48. Trach nhiém vé thiét hai va boi thwong

48.1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong gidm doc va nguoi diéu hanh
khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thwc va can trong, khéng hoan thanh nghia
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48.2.

48.3.

a)

b)

48.4.

vu cla minh v&i s man can va nang lwc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

C6ng ty bdi thwerng cho nhivng ngudi da, dang hodc cé thé tré thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, kh&i t& (bao gdbm cac vu viéc dan sw, hanh chinh
va khéng phai 1a cac vu kién do Cong ty Ia ngudi khdi kién) néu ngudi do da hodc
dang la thanh vién H&i déng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc, nguoi diéu
hanh khac, nhan vién hoac la dai dién dwoc Cong ty Gy quyén hodc nguwdi d6 da
hoac dang lam theo yéu cau cla Coéng ty v&i tw cach thanh vién Hoi dbng quan tri,
nguoi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hoac dal dién theo dy quyen clia Céng ty
véi diéu kién ngwoi do da hanh dong trung thuec, can trong, man can vi loi ich hoac
khéng mau thuan vai lgi ich ctia Cong ty, trén co s& tuan tha luat phap va khéng co
bang chirng xac nhan rang ngudi dé da vi pham nhivng trach nhiém cdia minh.

Khi thwe hién chirc nang, nhiém vu hodc thuwc thi cac cong viéc theo Gy quyén cla
Cong ty, thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, nguwdi diéu hanh khac, nhan
vién hodc la dai dién theo Gy quyén cta Céng ty dwoc Cong ty bdi thwdng khi tré
thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi tb (trlr cac vu kién do Céng
ty la ngw&i khai kién) trong cac trwong hop sau:

D34 hanh déng trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khéng mau thuan véi loi
ich cua Cong ty;

Tuan tha luat phap va khéng cé bang chirng xac nhan da khéng thuc hién trach
nhiém ctia minh.

Chi phi bdi thwdé'ng bao gdm cac chi phi phat sinh (k& ca phi thué luat sw), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cac khodn phai thanh toan phat sinh trong thuc té
hodc dwoc coi la hop ly khi gidi quyét nhirng vu viéc nay trong khudn khé luat phap
cho phép. Coéng ty c6 thé mua bdo hiém cho nhirtng ngwdi nay dé tranh nhirng trach
nhiém boi thworng néu trén.

X. SPA BOI QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 49. Stra d6i quy ché ndi bé vé quan tri Cong ty

49.1.
49.2.

Viéc stra ddi, bb sung, thay thé Quy ché nay sé do PHDCD xem xét va quyét dinh.

Trong trwdng hop nhirtng quy dinh cua phap luat co lién quan dén hoat déng ctia Cong
ty chwa dwoc dé cap trong ban Quy ché nay hoéc trong tredng hop c6 nhirng quy dinh

m&i cla Phap luat khac véi nhirng diéu khodn trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh

cta Phap luat d6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat ddng Cong ty.

XI. NGAY HIEU LUC

Piéu 50. Ngay hiéu lwc

50.1.
50.2.
50.3.

Quy ché nay gdm 11 chuong, 50 diéu, dwgc DPHDCD théng qua ngay 08/03/2019.
Quy ché nay la duy nh4t va chinh thirc ctia Cong ty.

Cac ban sao hoac trich luc Quy ché quan trj Cong ty phai cé chir ky cla Cha tich
HDQT hoéc it nhat ¥ Tong sb thanh vién HDQT mai c6 gia tri.

TM. HOI DPONG QUAN TRI
CHU TICH
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