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TCTY CP VINACONEX CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Déc 1ap — Tu do — Hanh phuc
NHAN LUC VA THUONGMAI 000-----
VINACONEX

Ha néi, ngay 13 thang 03 nam 2019

- QUY CHE LAM VIEC
_ DAIHOQI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN NHAN LU'C VA THUONG MAI VINACONEX

Pé dam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chu, ding phap luat va tao dicu
kién thuan loi cho viéc to chtrc va tién hanh Pai hoi déng ) dong (BHDCD) thuong nién
2019 ciia Cong ty cd phan nhan lyc va thuong mai Vinaconex, dong thoi huéng din cho cb
dong tham gia Pai hoi va thyc hién quyén biéu quyét, Ban t6 chitc PHDCD nam 2019 cia
Cong ty xin bao cao DPHDCD thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hoi nhu sau:

I. TRAT TU CUA PAI HOI

1. Cb dong/ dai dién ¢ dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do
Ban t6 chtc quy dinh;

2. Khéng hut thudc 1a trong phong Dai hoi;

3. Khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi. Tat
ca cac may di¢n thoai di dong phai tat hoac khong dugc dé chuong;

4. Cac co dong/dai dién co dong c6 trach nhiém tham dy Pai hoi 6 dong tir khi bat dau Dai
hoi cho dén khi két thic Dai hoi. Truong hop c6 dong/dai dién c6 dong roi khoi cude
hop trudce khi két thuc Pai hoi thi ¢co dong/ dai dién c6 dong co tréch’ nhiém lién hé vai
Ban t6 chire dé thong bao ¥ kién bang van ban cua minh v€ nhiing van dé s€ duogc biéu
quyét tai Dai hoi. Truong hop c6 dong/ dai dién ¢6 dong roi cugc hop ma khong thong
bao voi Ban t6 chirc thi ¢6 dong do6 coi nhu da dong ¥ vdi tat ca nhiing van dé s€ duoc
biéu quyét tai Pai hoi.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic

Cac van dé trong chuong trinh hop cua Dai hoi déu phai dugc thong qua bang cach biéu
quyet truc tiép tai bai hoi. Mobi co dong duoc cip mot the bleu quyét, trong d6 ghi ho va tén,

s0 co phan dugc quyén biéu quyét (sé hitu va Gy quyén) ctia ¢ dong va c6 dong diu treo clia
Cong ty C6 phan Nhan luyc va Thuong mai Vinaconex.

2. Phuong thirc biéu quyét

2.1 Cb dong bleu quyet (theo thir ty: dong ¥, khong dong Y, khong co y kién hodc c6 y kién
khdc) mot van dé bang cach gio cao thé biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.

2.2 Khi biéu quyét thong qua mot van dé duoc Dai hoi c6 dong dua ra, cac ¢ dong dong ¥
thong qua thi gio thé biéu quyet Ién cao.

2.3 Tuong ty, theo sy huong §1§n ctia Chu toa, cac cd dong khong dong v, co v kién khac s&
lan lugt gio Thé biéu quyet.

2.4 Nhing co dong khong gio thé b@éu quyét trong ca ba lﬁp Chu toa hoi ¥ kién vé ndi dung
do6 (Pbong y, Khéng dong v, v kién khac) dugc xem la Bong y voi ndi dung do.



2.5 Theo timg lan biéu qnyét, thanh vién Ban kiém phiéu sé& danh dau sé phiéu biéu quyét
twong g cua tung c6 dong.

2.6 Cb dong/ dai dién co dong s& biéu quyét tryc tiép vao tung ndi dung biéu quyét duoc gui
kém theo Thé bleu quyet Sau khi hoan thanh viéc bleu quyét tat ca cac noi _dung, ¢
dong/ dai dién cd dong tién hanh ndp Plneu pleu qnyet c6 cac ndi dung ma co dong da
biéu quyét cho thanh vién Ban Kiém phi€u biéu quyét.

3. Thé I¢ biéu quyét:

3.1 01 (mdt) co phan s hitu hodc dai dién so hiru tng véi 01 (mot) quyén bicu quyét

3.2 Quyét dinh cia Pai hoi dong cd dong dugc thong qua tai cude hop khi dugce s6 co dong
dai dién it nhat 51% tong sO phleu biéu quyét cuia tat ca c6 dong dy hop chap thuan.

3.3 Doi véi quyet dinh vé& loai c6 phan va tong s6 cd phan cla timg loai dugc quyén chio
ban; stra di, b6 sung Piéu 1¢ cong ty; Quy ché quan tri; t6 chirc lai, giai thé Cong ty; dau
tu hodc ban tai san gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong bao
céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty thi phai duge s6 cd dong dai dién it nhét 65% tong sd
c6 phiéu biéu quyét ctia tit ca c6 déng du hop chap thuan.

III. THAO LUAN TAI PAI HOI

1. Tatcacod dong tham du Pai héi déu duoc quyén phat biéu;

2. Co dong/dai dién 6 dong mudn phat bicu y kién phai dang ky véi Doan chu tich (gio
phi€u biéu quyét) va phai dugc Chu tich doan dong y méi dugce phat bieu;

3. Cf) dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dang nhimg ndi dung trong tdm céan trao
doi, phu hop V’(’)’i noi dnng chuong trinh nghi sy ctua Pai hoi dﬁ‘duorc thong qua. Chu tjoh
doan s& sap x&p cho c6 dong phat biéu theo thir tyr dang ky, dong thoi giai dap cac thac
mac cua co dong.

IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Piéu ﬂkhién bai hoi theo diing ndi dung chuong trinh Dai hoi, cac Quy ché da dugc Pai
hoi c6 dong thong qua. Chu toa 1am vi€e theo nguyén tac tp trung dan chu va quy€t dinh
theo da so.

2. Hudng dan Pai hoi thao luan, 1iy y klen biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh ngh1 su ctia Pai hoi va cac van dé c6 lién quan trong subt qua trinh Pai hi.

3. Chutoacd quyen thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop
ly, co trat ty, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugec mong muén
cua da s nguoi du hop.

>

Quyét dinh cia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Dai hdi s€ mang tinh phan quy¢t cao nhat.
5.  Chii toa cé quyén:

- Yéu cau tit ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac.

- Yéu cau co quan co thim quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuét nhimng nguoi khong
tuan thu quyén diéu hanh cia chu toa, ¢d ¥ gy rdi trat ty, ngan can tién trién binh
thuong cua cudc hop hodc khong tudn thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop Pai hoi dong cd dong.

6. Chu toa co quyén hoan cudc hop Pai hdi dong ) dong da co du sb nguoi dang ky du
hop theo quy dinh dén mét thoi diem khac hodc thay doi dia diém hop trong céc truong
hop sau:

- Pijadiém hop khong c6 du chd ngoi thuén tién cho tat ca nguoi du hop.

- Co nguodi dy hop c6 hanh vi can tro, gay roi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop
khong tién hanh mot cach cong bang va hop phap.



Thoi gian hodn tdi da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1. Ghi c}1ép dﬁy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhitng van dé da duoc
cac c0 dong/dai dién c6 dong thdng qua hoac con Iuu y tai Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Dai héi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duogc thong qua tai
Pai hdi (néu co).

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

1. Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét ctia co dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi;

2. Nhanh chéng thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét;

3. Xem xét Vé} ba’}o cdo Vg'ri Pai ’hcf)i nhitng trueong hop vi pham thé 18 bau ctr hodc don tir
khi€u nai vé két qua bi€u quyet.

VIL BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG

T4t ca cac ndi dung tai cudc hop D,'c}i hoi déng ) dong phai dugc Ban thu ky Dai héj
ghi vao Bién ban hop Pai hdi. Nghi quyét Pai hdi phai dugc doc va thong qua trude khi bé
mac Pai hoi.

Trén day la toan by Quy ché 1am viéc cua Pai doi dong ¢ dong thuong nién nim
2019 cua Cong ty cd phan nhan lyc va thuong mai Vinaconex.
Kinh trinh PHPCD xem xét thong qua./.

Tran trong cam on./.

NoDi '»'Z‘?"}‘ o TM. HOI PONG QUAN TRI
- Dai hoi dong co dong; [
- TV HPQT, Ban TGP, BKS (dé biét) CHU TICH
- Luu HC, HPQT,
THAN THE HA
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