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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1

- Quan tri Céng ty 1a nhimg co ché, quy dinh dé Cong ty duge diéu hanh va

kiém so4t mot cach tdt nhét, tao 1ap khuon khé cho cac mdi quan h¢ gitra cac
Co dong, Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt, Téng Giam ddc va Nguoi didu
hanh khéac. Pong thoi, dit ra cac nguyén tac quan tri thong qua trinh ty, thu
tuc dé ban hanh cac nghl quyét, quyét dinh coa Cong ty nhdm ngan chdn sy
lam dung quyén luc va chirc vu, giam thiéu nhitng rii ro khong can thiét cho

Cong ty.

. Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao veé

quyen va loi ich hgp phép cua cac Co dong, thiét 1ap nhimg chuan muc vé
hinh vi, dao dtrc nghé nghi€p cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri, cc thanh
vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc va Ngudi diéu hanh khac ciia Cong ty.

. Quy ché nay quy dinh chi tiét vé trinh tu, thi tuc va cac bude dé tién hanh to

chtrc thuc hién cac ndi dung, cong viéc chinh sau:

. Trinh ty, thu tuc tridu tap va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong ¢ dong;

. Quy dinh vé dé ci, ng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi

ddng quan tri;

c. Trinh tu va thu tuc t6 chirc cude hop Hoi déng quan tri;

. Quy dinh vé dé cu, Uing cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban

ki€ém soat;

e. Thanh 1ap va hoat dong cua cac tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri;

T

Quy dinh vé lua chon, b6 nhiém, mién nhiém va bai nhiém Nguoi diéu hanh
doanh nghiép;

. Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam

doc

. Quy dinh danh gid hang nim vé hoat dong khen thuong va ky luat déi véi

Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ngudi diéu hanh doanh nghiép;

Quy dinh vé lua chon, b nhiém, mién nhiém va bai nhiém Ngudi phu trach
quan tr1 Cong ty;

Quy dinh vé cong bd thong tin.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
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1

2

Quy ché nay phan dinh quyén han va trach nhiém cta céc td chitc, ca nhan co
lién quan ctia Cong ty C6 phan Thuy dién Song Ba Ha trong cong tac quan tri
Cong ty.

Quy ché nay ap dung dbi véi cac Co dong, cac thanh vién Hoi déng quan tri,
cac thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc, Nguoi diéu hanh khac va
Ngudi phu trach quan tri Cong ty.

Dieu 3. Tai liéu lién quan

1

8.
9

. Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 cua Quédc hoi nudce

Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam.

. Luat Ching khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va Luat sira ddi, bd

sung s0 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 ciia Qubc hdi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam.

. Nghi dinh so 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 cua Thu tuéng Chinh phu Quy

dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Chung khoan va
Luét sira d6i, bo sung mot s6 diéu cna Luat Ching khoan,

. Nghi dinh 5O 60/2015/ND-CP ngay 26/6/2015 ctia Thi tuéng Chinh ph sira

d6i, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012;

. Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 ctia Bo Tai chinh huéng dan

cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan;

.Nghl dinh sb 71/2017/NDB-CP ngay 06/6/2017 ctia Thu tuéng Chinh phu vé

viéc huéng din vé quan tri cong ty ap dung ddi véi Cong ty dai ching.

. Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctua B Tai chinh vé viéc

huéng dan mét s6 didu ciia Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017.
Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Thuy dién Song Ba Ha.

Cac van ban hién hanh cua phép luat va cia Cong ty khac c6 lién quan.

Piéu 4. Pinh nghia va cic tir viét tit

1

. Trong Quy ché nay, nhiing tir ngi va nhitng tir viét tit dudi ddy duoc hiéu

nhu sau:

Céng ty: Cong ty Co phan Thuy dién Séng Ba Ha.
DHDCP: Pai hdi dong cb dong.

HPQT: Hoi dong quan tri.

BKS: Ban kiém soét.

TGP: Téng Giam dbc.

Diéu 1¢: Diéu 1é td chirc va hoat dong.
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2.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép: bao gém Tong Giam ddc, Pho Tong Gidm
doc, Ké toan truéng va Ngudsi diéu hanh khac trong Cong ty duge Hoi dong
quan tri b nhiém hoic théng qua.

Nguwoi phu trach quan tri Céng ty: la nguoi c6 trach nhiém va quyén han
duoc quy dinh tai Piéu 18 cua Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017.

Céc tlr ngit khéc trong Quy ché nay chua duoc giai nghia thi duoc hiéu theo
nghia duoc gidi nghia trong Ludt Dan sy, Ludt Doanh nghiép, Luat Chirng
khoan, Diéu 1é ctia Cong ty C6 phan Thuy dién Séng Ba Ha va céac van ban
huéng dén duéi luat khac c6 lién quan.

CHUONG II | _
TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI CUQC HOQP PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 5. Quy dinh vé hop Pai hoi dong cb dong

1

. Hop PHDPCP bao gom hop PHPCD thuong nién va bit thuong.
2.

Hop DPHDCD thuong nién phai dugc t6 chuc trong thoi han bén (04) thang,
ké tir ngay két thuc nam tai chinh. HPQT c6 thé gia han vo1 Co quan dang ky
kinh doanh nhung khong qua sau (06) thang, ké tir ngay két thuc nam tai
chinh.

. Hop PHDCD bit thuong duge HPQT triéu tap trong cac truong hop sau:
. HDQT xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty;

- Bao cao tai chinh quy, sau (06) théng hoac bao cdo tai chinh nam da duoc

kiém toan phan anh von chi s¢ hiru bi mAt mét nira (1/2) so véi s6 dau ky;

. S6 thanh vién HPQT, thanh vién doc | ap HPQT, thanh vién BKS it hon sO

thanh vién theo quy dinh cua phdp luat hogc so thanh vién HDQT b1 giam qua
mot phan ba (1/3) so v6i sb thanh vién da duogce quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;

. Co dong hodc nhom Cb dong quy dinh tai khodan 3 Diéu 12 Piéu 1é Cong ty

yéu céu triéu tap cudc hop PHPCP. Yéu ciu triéu tap cudc hop BPHBPCD
phai duoc thé hién bang van bén, trong d6 néu 6 1y do va muc dich cuge hop,
c6 du chit ky cuia cac C6 dong lién quan hodc van ban yéu cu duoc lap thanh
nhiéu ban va tdp hop du chit ky cta cac Cd déng co lién quan;

. BKS yéu cau triéu tap cudc hop néu BKS ¢ 1y do tin tuong rang cac thanh

vién HDQT hoic Ngudi diéu hanh doanh nghi€p vi pham nghiém trong cac
nghia vu cua ho theo Piéu 160 Luat Doanh _nghiép hodac HPDQT hanh déng
hodc c6 ¥ dinh hanh déng ngoai pham vi quyén han ctia minh;
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f. Céc trudng hop khéc theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1& Cong ty.
4. Thoi diém triéu tap cudc hop PHPCD bit thuong:

a. HDQT phai triéu tdp cudc hop PHDCD trong thoi han ba muoi (30) ngay ké
fir ngay so thanh vién HPQT, thanh vién doc lap HDQT hodc thanh vién
BKS con lai nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Piédu nay hodc nhan duoc yéu
cau quy dinh tai diém d va diém e khoén 3 Diéu nay;

b. Truong hop HPQT khong trigu tdp hop PHDCD theo quy dinh tai diém a
khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, BKS phai
thay thé HPQT triéu tap hop PHPCPD theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 136
Luéat Doanh nghiép;

c. Truong hop BKS khéng triéu tdp hop DPHDCD theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiep theo, Co dong
hodc nhom Cb déng co yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay co
quyén thay thé HDQT, BKS triéu tdp hop PHPCD theo quy dinh tai khoan 6
Piéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong trudong hop nay, C6 dong hodc nhom Co6 dong triéu tap hop PHPCD
co the dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc triéu
tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cia DPHPCD. Tt ca chi phi cho viéc triéu
tap va tién hanh cudc hop PHPCD dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gém nhitng chi phi do C6 dong chi tiéu khi tham du cudc hop DPHDCD,
ké ca chi phi 4n ¢ va di lai.

5. Hinh thirc hop PHDCD la t6 chirc truc tiép va tap trung.
Diéu 6. Thong biao chét danh sich va triéu tap hop Dai hi ddng cb dong

1. Thong bao chét danh sach C6 dong cod quyen tham du hop PHDPCD dugc
Nguoi triéu tap hop PHDCD giri dén cac C6 dong.

2. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach C6 dong c6 quyén
tham du hop PHDPCP téi thiéu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi cung. Bdo
cao va ndp day du cac tai liu 1a can ctr phap ly lién quan dén ngay dang ky
cudi cung du kién thuc hién quyén cho Cb dong hién hitu cho Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich Chiung khoan va Trung tim Luu ky Chung
khoan khong chém hon muoi (10) ngay 1am viéc trudc ngay dang ky cudi
cung dé thuc hién quyén tham du PHPCD, dong thoi dang tai trén website
cua Cong ty.

3. Danh sach C6 dong c6 quyén tham du hop PHPCD duogc 1ap khong sém hon
nam (05) ngay trude ngay gui thong bao moi hop PHDPCD.

4. Thong bao moi hop PHPCD duge gui cho tat ca cac Co dong bang phuong
thitc bao dam, dong thoi cong bd trén website cia Cong ty va gti Uy ban
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Chimg khoan Nha nudc, S& Giao dich Chung khoan, Trung tdim Luu ky
Chung khoan. Nguoi tri€u tp cudc hop DPHDCD phai gui thong bao mo1 hop
dén tat ca cac Co dong theo danh sach C6 dong co quyén du hop cham nhat
muoi (10) ngay trude ngay khai mac hop PHPCD (tinh tir ngay ma théng
bao dugc gui hoac chuyén di mot cach hop 1€, dugc tra cudc phi hodc duogc
bo vao hom thu). Chuong trinh hop PHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac
van dé sé duoc biéu quyét tai PHPCP duoc gui cho cac C6 dong hodc/va
dang trén website cia Cong ty. Trong trudong hop tai liéu khong duge gui
kém thong bao hop PHPCD, thong bao mdi hop phai néu rd dudng din dén
toan bo tai liéu hop trén website ciia Cong ty dé cac C6 dong co thé tiép can.

. Thong bao moi hop PHPCP bao gom nhiing ndi dung chinh sau:

. Thoi gian va dia diém t6 chirc hop;

. Du kién chuong trinh, ndi dung hop;

. Tai liéu st dung trong cudc hop;

. Danh séch va thong tin chi tiét ciia cdc tng vién trong trudng hop bau thanh

vién HPQT, thanh vién BKS;

. Méu uy quyén du hop cho ngudi dai dién;
. Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.
. C6 déng hodc nhom Cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1¢ Cong

ty co quyen kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop DHDCD. Kién nghi
phai bang van ban va phai duoc giii d¢én Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc
trude ngay khai mac cudc hop DPHDCD. Kién nghi phai bao gém ho va tén
Co dong, dia chi thuong trd, quéc tich, sb Thé cin cudce cong dan, Gidy ching
minh nhéan dan, Ho chiéu hodc ching thuc cd nhan hop phap khac d6i voi Co
dong la c4 nhan; tén, ma so doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh Iap, dia
chi tru s¢ chinh d6i voi Co doéng la to chic; s6 lwong va loai ¢6 phan C6 dong
d6 niam giit, va noi dung kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

. Nguoi triéu tdp hop DPHPCD ¢6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai khoan 6

Piéu nay néu thudc mét trong cac truong hop sau:

. Kién nghi duoc gtri dén khong ding thoi han hodc khong du, khoéng ding noi

dung;

. Vao thoi diém kién nghi, Cé dong hodac nhom Cb déng khong nam gitr du tir

mudi phan tram (10%) c6 phan phd thong tro Ién trong thoi gian lién tuc it
nhét sau (06) thang theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Biéu 1& Cong ty;

. Vén d@ kién nghi khéng thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cia DPHDCD;
. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.
. Viéc cong b6 thong tin vé hop PHPCP duogc thuc hién theo Chuong X1 cua

Ouv ché nav.
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Piéu 7. Cich thirc ding ky tham du hop Dai hdi dong cé déng

1. C6 dong co thé dang ky tham du hop DPHDPCD theo cach thirc da ghi trong
thong bao mo1 hop BPHDCD, bao gdbm mdt trong cac cach thire sau: ding ky
truc tiép, qua dién thoai, fax, giri thu hodc gui thu dién ti cho Cong ty trudc
thot han ghi trong thdng bao moi hop.

.Néu C6 dong khong thé tham du hop PHDCD thi c¢6 thé uy quyén cho dai
dién ctia minh tham dy. Truong hop co nhiéu hon mot nguoi dai dién duogc
iy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 ¢6 phan va s6 phiéu bau dugc ty quyén
cho mdi nguoi dai dién.

. Vige uy quyén cho ngudi dai dién du hop PHPCD phai 1ap thanh vin ban
theo mau cua Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.
Nguoi duge uy quyén du hop DPHDCP phai ndp van ban uy quyén khi ding
ky du hop trudce khi vao phong hop.

; Tru()’ng hop luat su thay mét cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh nguéi dai
dién, viéc chi dinh nguoi dai dién trong trudng hop nay chi duge coi la c6
hiéu luc néu gidy chi dinh nguoi dai dién d6 duoc xuat trinh cing véi gidy uy
quyén cho luat su (néu trudc d6 chua ding ky voi Cong ty).

. Trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu nay, p}‘:neuwbleu quyét ctia nguoi
dugc uy quyén du hop trong pham vi dugce iy quyén van co hiéu luc khi xay
ra mdt trong cac truong hop sau day:

. Nguoi uy quyén di chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoac bi mat nang
luc hanh vi dan su;

. Nguoi uy quyén da hay bo viée chi dinh ty quyén;
. Nguoi tty quyén da hiy bo tham quyén ctia ngudi thue hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong truong hop Cong ty nhén duoc thong
bao vé mdt trong céc su kién trén trudc gio khai mac cudc hop PHDPCD hodc
trude khi cudc hop duge tridu tap lai.

. C6 d6ng hoic dai dién dugc iy quyén (sau ddy goi tat 1a Co dong) dén du hop
DHDCD sau khi PHDPCD da khai mac ¢é quyén thuc hién cac thu tuc dang
ky ngay véi Ban t6 chiic, nhén tai lidu va c6 quyén du hop DPHDPCD sau khi
dang ky xong. Trong truong hop nay, hiéu lyc cua nhimg ndi dung da dugc
PHDCD biéu quyét thong qua s& khong bi anh hudng.

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Co dong tham duw hop Pai hdi dong c6 dong

1. C6 ddéng phd thong co quyen tham du va phat biéu trong cac cudc hop
DHDCD va thuc hién quyén bleu quyét truc tiép tai cudc ‘hop BHDCD hodc

théng qua dai dién duoc uy quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa (thong qua
thir. fax. thar dién tir).

¥ b desa.
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. Céc Cb dong co quyen tham du cudc hop PHDCD theo quy dinh cua phép

luét c6 thé ty quyén cho ca nhén, t chirc dai dién tham du.

LG dong pho théng c6 quyén tiép can thong tin vé danh sach C6 déng co

quyén du hop PHDCD.

. C6 dbng c6 quyén phat biéu y kién cua minh bang hinh thtrc guri cau hoi cho

Chu toa Pai hoi hodc gio tay phat biéu tai PHPCP. C6 dong s& duoc phat
biéu y kién khi duoc su ddng ¥ ciia Chu toa Pai hoi.

. Cb d6ng khi phat biéu can phai chuin bi trudc ndi dung dé phat biéu ngin

gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tdm can thao luén, phu hop
vol noi dung chuong trinh nghi sy dé@ dugc DPHDCD théng qua. Co dong
khong duoc nhic lai nhitng ¥ kién da duoc phat bidu trudc.

. C6 dong nghiém tac chip hanh Quy ché td chic hop PHPCD, ton trong két

qua lam viéc cia DPHPCPD va su diéu hanh cua Chu toa Pai hoi.

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia Ban té chire, Ban kiém tra tw cach cd dong

1

. Ban t6 chirc hop PHPCP do HPQT quyét dinh thanh 1ap. Ban t6 chic hop

DHDCDP c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién cujc hop PHPCPD theo ding Piéu
1€ Cong ty va quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

. Ban kiém tra tu cach c6 déng do HDQT quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra tu

cach 5:6 dong co trach nhiém tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 v& thu tuc tham
du, s6 lugng c6 phan cua Co6 dong tham du hop PHDCD.

Ban kiém tra tu cach ¢ dong phai lam viéc trung thuc, chinh xac va phai chiu
trach nhiém vé cac két qua trong cong tac kiém tra, 14p bién ban klem tra tu
cach cb dong; bao cdo trusc DPHDCD vé két qua kiém tra tu cach co dong, s6
lwgng C6 dong véi s6 c¢b phan tuong tmg dé tham du va biéu quyét tai cude
hop PHDCD.

. Ban kiém tra tu cach cd déng co6 quyén kién nghi Chu toa Dai hoi vé vigc

nhimg C6 dong dén tham dy hop PHPCP nhung Ban kiém tra tu cach cd
dong nhan thdy khéng ddy du tu cach tham du hop dé Chu toa Pai hoi giai

quyet

Piéu 10. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai hdi

1

. Chu tich HPQT lam Chu toa Pai hoi cac cudéc hop PHDPCD do HPQT triéu

tap. Truong hop Chu tich HPQT ving mit hodc tam thoi mét kha ning lam
viéc thi cdc thanh vién HPQT con lai bau mot nguoi trong sb ho lam Chu toa
cudc hop theo nguyén tic da sé. Truong hop khong bau duoc nguoi lam Chu
toa, Trudéng BKS diéu khién dé PHDCD biu Chu toa cudc hop trong s6
nhitng ngudi du hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat lam Chu toa cude hop.
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Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén tri¢u tap hop PHDCD diéu khién
cudc hop PHDCP bau Chu toa cudc hop va ngudi co sb phiéu bau cao nhét
dugc cu lam Chu toa cudc hop.

. Chul toa Dai hoi 6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc
hop DPHDCD mot cach hop ¢, co trat tu, theo chuong trinh da dugc BPHPCD
thong qua va phan anh dugc mong mudn cua da sd dai biéu tham du.

. Chi1 toa Pai hoi co thé hoan hop BPHDCD khi co sy nhat tri hodc yéu céu cua
BHDCD khi da co du s6 luong dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai
khoan 8 Piéu 142 Luat Doanh nghiép trong céc truong hop sau:

a. Pia diém hop khong c6 du chd ngbi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

. Céc phuong tién thong tin tai dia diém “hop khong bao dam cho cac Co dong
du hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

. Co ngudi du hop can tro, gay 1'q1 trat tu, co6 nguy co lam cho cuéc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn t6i da khong qué ba (03) ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh
khai mac.

. Nguoi triéu tap hop PHDCD c6 quyén yéu cau cic C6 dong tham du hop
PHDCP chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh hop phap, hop ly khac.
Trudng hop c6 C6 doéng khong tuan thi nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac
bién phap an ninh néu trén, nguoi tricu tap hop PHDCD sau khi xem xét mot
cach cin trong c6 quyén tir chdi hoidc truc xuit C6 dong ra khoi cudce hop.

: Ngum triéu tap hop PHDCD, sau lghl d3 xem xét mdt cach can trong, co thé
tién hanh cdc bién phap thich hop dé:

. B6 tri chd ngdi tai dia diém hop PHPCD;

. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

. Tao diéu kién cho Cd dong tham du (hodc tiép tuc tham du) hop PHDCD.

Nguoi triu tap hop PHDCD c¢6 toan quyén thay doi nhimmg bién phap néu
trén va ap dung tit ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé
la cap gidy vao phong hop hodc sir dung nhirng hinh thirc lva chon khac.

. Trong truong hop cudc hop BPHDCD ap dung cac bién phap néu trén, nguoi
triéu tap hop DPHDCD khi da xac dinh dia diém hop c6 thé:

. Thong bao PHPCD duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bao va thong
bao cho Chu toa Pai hoi phai c6 mat tai d6 (dia diém chinh hop PHDCD);
. B6 tri, t6 chirc dé nhimg C6 déng khong dy hop dugc theo Piéu khoan nay

hoac nhimmg nqui muon tham gia ¢ dia diém khac voi dia diém chinh cua
DHDCD c6 the dong thoi tham du hop.

Ve N -



M hiéu: SBH.HPQT/QC21

@ evNgenco 2 | QUY CHE NOI BO VE LAn ban hanh: 02

uecsonceana | QUAN TRI CONG TY _
¥ Ngay hiéu lyc: 18/4/2019

Thong bao vé viéc to chirc hop PHDPCD khéng cin néu chi tiét nhiing bién
phap t6 chirc theo Piéu khoan nay.

7. Chu toa Pai hoi didu khién cudc hop PHDCD theo ding ndi dung, chuong
trinh nghi sy da dugc PHDCD thong qua dam bao tuan thu theo céc quy dinh
cua Luat Doanh nghiép, Di¢u 1& Cong ty va Quy ché nay.

8. Chu toa Pai héi chu tri d& PHDCD thao luan, liy ¥ kién biéu quyét cac van
dé€ nam trong ndi dung, chuong trinh nghi su cia cudc hop va cac van dé lién
quan trong sudt qua trinh dién ra hop DPHDCD.

9. Chu toa Dai hoi ¢6 quyén yéu ciu Co dong dimg phat biéu y kién néu noi
dung phat biéu khong ding theo ndi dung, chuong trinh hop PHDCD.

10. Chu toa Pai hdi c6 trach nhiém giai dép cac ¥ kién cua C6 déng va phan
cdng can bo co6 trach nhiém tra 161, lam ro tai PHPCD.

I'1. Chu toa Pai hdi c6 trach nhiém giai quyét cac van dé phat sinh khéac trong
suot qua trinh hop PHPCD.

Piéu 11. Trach nhiém cia Thw ky Pai hdi

1. Thu ky Pai hoi do Chu toa Pai hoi dé cu.

2. Thu ky Pai ho1 thyuc hién cac cong viéc tro gitip theo phan cong cua Chu toa
DPai hoi; phan énh, trung thuc, chinh xac nhing ndi dung dién ra va dugc
thong qua trong suodt thoi gian hop PHPCP vao bién ban cudc hop.

Pié¢u 12. Trach nhiém ciia Ban kiém phiéu (Ban bau cir)

1. DHDCP s& bau nhiing ngudi chiu tréch nhiém kiém phiéu hodc gidm sat
kiém pl}iéu thg:o dé nghi cua Chu toa Bai hoi. Danh sach va s6 thanh \{ién cua
Ban kiém phiéu do Chu toa DPai héi dé ctr va dugc PHDCD biéu quyét thong
qua.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vy huéng dan vé cong tac biéu quyét, bau cir (néu
c0) tai cudc hop PHDCD.

3. Ban kiém phiéu cé trach nhiém kiém tra, giam sat viéc biéu quyét, bo phiéu
ctia C6 dong va té chire kiém dém thé biéu quyét, phleu bau cir (néu co) tai
DHDCD; lap bién ban kiém phleu giao lai bién ban kiém phiéu va toan bd
thé biéu quyét, phiéu bau ctr (néu c6) cho Chu toa Dai hoi.

4. Ban kiém phleu lam Ylt}C trung thuc,’ khaph quan va ch1u’ trach nhiém vé hiéu
luc phéap 1y cua cac két qua biéu quyét, két qua bau ctr (ncéu co) tait PHPCD.

Piéu 13. Piéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cd dong

1. Truéc khi khai mac hop PHPCD, Céng ty phéi tién hanh cac thu tuc dé Co
dong dang ky va ki€m tra tu cach C6 dong c6 quyén tham du hop theo céc
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quy dinh cua phap luét, Piéu 1& Céng ty va Quy ché nay. Viéc ding ky tham
du hop cta C6 dong phai duoc thyc hién cho dén khi cac Co dong co quyén
du hop c6 mit dang ky hét.

2. Cudc hop PHPCP dugc tién hanh khi c6 sé C6 dong du hop dai dién cho it
nhat ndm muoi mot phan tram (51%) tong s6 ¢6 phan cé quyén biéu quyét.

3. Trudng hop khéng c6 du s6 luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30)
phut ké tir thoi diém xac dinh khai mac hop PHPCP, ngudi triéu tap hop
DHDCD huy cudc hop. Cudc hop BPHDPCD phai dugce trigu tép lai trong vong
ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc hop DPHDCD lan thir nhét.
Cudc hop PHDCD triéu tap lan thtr hai chi dugce tién hanh khi co s6 Co dong
du hop dai dién it nhat ba muoi ba phan trim (33%) tong sd ¢6 phan c6 quyén
biéu quyét.

4. Truong hop cude hop BPHPCD lan thi hai khong duoc tién hanh do khong co
du s6 dai biéu can thiét thi trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an
dinh khai mac hop PHDCD, cudc hop DPHDCD lan thr ba co thé dugc tridu
tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh hop PHDCD
1an hai. Trong truong hop nay, cudc hop BPHPCD dugc tién hanh khong phu
thudc vao tong so ph1eu cod quyen bieu quyét cua cac Co dong du hop, dugc

coi 1a hop 1€ va c6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién duoc phé chuén
tai cuc hop DPHDCP lan thir nhét.

Piéu 14. Quy dinh cach thirc biéu quyet va théng qua quyét dinh cia Dai
héi dong co dong

1. Cac nghi quyét, quyét dinh thude thim quyén théng qua cia PHPCD phai
biéu quyét cong khai va truc tiép tai cuoc hop PHDCD.

2. Trude khi vao phong du hop, Co dong co quyén biéu quyét duogc Ban to chiic
phét thé biéu quyét. Trén do6 c6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua C dong, ho va
tén dai dién dugc ty quyén va sd phiéu biéu quyét ciia C6 déng do.

Khi tlen hanh biéu quyét tai cude hop, s6 thé tan thanh nghl quyet dugc thu
trude, sb thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cung dém tong sd
phiéu tan thanh hay khong tan thanh dé quyet dinh. Tong s6 phiéu tan thanh,
khong tan thanh, khong co y kién, bo phiéu trang hodc khong hop 1€ theo
tung van dé duge Chu toa Dai hoi hoac Ban kiém phleu thdng bao trudc cude
hop BPHDCD ngay sau do.

3. Trur truong hop quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Piéu nay, cac quyét dinh cua
DHDCD vé cac van dé sau day s€ duoc théng qua khi c6 tir 51% tro 1én tong
s6 phiéu bau cua cac CH dong c6 quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc
thong qua dai dién dugc uy quyén cé mat tai cuéc hop PHPCD:

a. Thong qua bdo céo tai chinh nam;




@ evngenco 2 | QUY CHE NOI BO VE

Ma hiéu: SBH.HDQT/QC21

LAn ban hanh: 02

wecsonaeana | QUAN TRI CONG TY :
Ngay hiéu luc: 18/4/2019

= Ao o

. Ké hoach phat trién ngén va dai han cia Cong ty;

Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT, BKS;

. Céc van dé khac thudc thdm quyén quyét dinh cuia DPHDCD.
. Bau thanh vién HPQT va BKS phai thuc hién theo quy dinh Piéu 23 cua Quy

ché nay.

. Cac quyét dinh cuia PHDCD lién quan dén viéc stra dbi va bd sung Didu 18

Cong ty, loai ) phiéu va sd luong cd phiéu duoc chao bén, viéc to chuc lai
hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san C(")ng ty hoac céac chi
nhanh thuc hién ¢6 gid trj tr 35% trg 1én téng gia tri tai san cua Cong ty tinh
theo Béo céo tai chinh ky gan nhat dugc kiém toan duoc thong qua khi co tir
65% tr¢ lén téng s6 phiéu bau cac CH dong co quyén biéu quyét c6 mat truc
tiép hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén c6 mit tai cudc hop PHDCD.

. Cac né1 dung trong nghi quyet bHDCD khong trai vo1 quy dinh cua phap luét

duogc thong qua bang 100% tong sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap
va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc thong qua nghi quyét d6 khong
dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

Piéu 15. Cach thirc tién hanh hop Dai hji dong cb dong

i
2

Ban t6 chtic tién hanh cac thu tuc cude hop theo chuong trinh hop.

Viéc biéu quyét thong qua Quy dinh thé 1& biéu quyet Quy ché t6 chirc, Quy
ché bau cir, Chu toa Dai hoi, Thu ky Dai hoi, Ban kiém phiéu (Ban bau ctr),
chuong trinh hop, s6 luong va danh sach céc tng cir vién thanh vién HDQT,
sO luong va danh sach cac tmg cir vién thanh vién BKS, bién ban va nghi
quyét hop duoc thuc hién theo nguyén tic da sb cua tong sb Cé dong co
quyén du hop c6 mat tai cudc hop.

. C6 déng tham du hop PHDCP sé l1an luot duoc nghe nhitng ndi dung cua céc

b4o cdo, to trinh theo chwong trinh hop PHPCD; thao luin va biéu quyét
thong qua nhitng ndi dung trén.

. Viéc biéu quyét thong qua timg ndi dung trong chwong trinh cudc hop

DHBCD duoc thuc hién theo khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Piéu 14 cua Quy
ché nay.

. Két qua kiém phiéu biéu quyét th(“)ng qua cac nd1 dung theo chuong trinh cua

DHDCD va két qua bau thanh vién HPQT, BKS (néu c6 ) dugc Chu toa Dai
ho6i hodc Ban kiém phleu cong bo ngay trudc khi bé mac PHDPCP. Trong
trudng hop c6 y kién thic méc vé két qua biéu quyét, Chu toa Pai hoi s&é xem
xét va quyét dinh ngay tai cudc hop.

Pidu 16. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong
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. Tét ca noi dung tai cudc hop DPHDCD phax dugc Thu ky Pai hoi ghi vao bién

ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gitr dudi hinh thirc dién tu khac. Bién
ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém béng tiéng Anh va co céac
nd1 dung chu yéu sau day:

. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
. Thoi gian va dia diém hop;

. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

. Ho, tén Chu toa Pai hdi va Thu ky Dai hoi;

. Tom tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cude hop vé timg vén

dé trong chwong trinh hop;

S6 C6 dong va tong sb phiéu bidu quyét cua cac Cb dong du hop, phu luc
danh sich ding ky C6 dong du hop véi s6 cb phan va sd phiéu bau tuong
ung;

. Tong s6 phiéu biéu quyet d6i VoI timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi o

phuong thire biéu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong
tan thanh va khong cé y kién; ty 18 twong ung trén tong s6 phiéu biéu quyét
ciia Co dong du hop;

. C4c van dé da dugc thong qua va ty 1€ phiéu biéu quyét thong qua twong mg;

Chit ky cua Chu toa Pai hoi va Thu ky Pai hoi.
Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tleng Anh déu c6 hi€u lyc phap ly nhu

nhau. Truorng hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
Anh thi né1 dung trong bién ban tleng Viét ¢6 hi¢u luc ap dung.

. Bién ban hop DPHDCP phai duge 1ap xong va théng qua trude khi két thic

cudc hop. Chu toa Dai hoi va Thu ky Dai hoi phai chiu trach nhi¢ém lién déi
vé tinh trung thue, chinh x4c cta noi dung bién ban.

. Bién ban hop PHDCD duogc coi 1a bang chimg xé4c thuc vé nhiing cong viéc

da dugc tién hanh tai cudc hop PHPCD trir khi ¢6 v kién phan ddi vé noi
dung bién ban duoc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong muai (10)
ngay ké tir khi guri bién ban.

. Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sach Co dong dang ky du hop kém chir

ky ctia C6 dong, van ban uy quyén tham du hop va tai li€u c6 lién quan phai
duoc luu gitr tai tru sé chinh cua Cong ty.

Piéu 17. Tham quyen va thé thic ldy y kién C& dong bing vin ban dé
thong qua quyét dinh ciia Dai hoi dong co dong

1

HPQT c6 quyén lay y’klél‘l Co dong bang vin ban dé théng qua quyét dinh
cua DPHDPCD khi xét thav can thiét vi loi ich cua Cone tv.

D] KR I
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A HBCYT phai chuan bi phiéu 1y J y kién, du thao nghi quyét DPHPCP va cc tai

liéu giai trinh dy thao nghi quyét. HDQT phai dam bao gui, cong bd tai liéu
cho cac C6 dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyet va phai gui
it nhat mudi 1am (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay v kién.

. Phiéu lay v kién phai c6 cc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma so6 doanh nghiép;

. Muc dich lay y kién;

. Ho, tén, dia chi thuong tra, quc tich, sé Thé can cudc cong dan, Gidy chimg

minh nhan dén, Ho chiéu hodc ching thuc cd nhan hgp phdp khic cua Co
dong 1a ca nhan; tén, mi sb doanh nghiép hodc s0 quyét dinh thanh lap, dia
chi tru s¢ chinh cua Cb6 dong 1a to chirc hodc ho, tén, dia chi thudng tra, qudc
tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Gidy chitng minh nhén dan, HO chiéu hoic
ching thyc ca nhén hop phap khac cua dai dién theo uy quyen ctia Co dong la
t6 chirc; s6 lugng ¢o phan cua timg loai va sé phiéu biéu quyét cia C6 dong;

. Vén dé can ldy v kién dé théng qua quyét dinh;
, Phu’o’ng an bleu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién

d6i véi timg vén dé lay y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu liy v kién da duoc tra 10i;

g.

Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT va Nguoi dai dién theo phap ludt cua
Cong ty.

. Phiéu lay y kién da duoc tra 10 phai co chir ky cua Cb dong 1a ca nhan, hodc

nguoi dai dién theo phép luét cia Co dong la t6 chtc hodc ca nhéan, ngudi dai
dién theo phép luat ctia t6 chirc duoc ty quyén.

. Phiéu ly ¥ kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thire sau:

. Giri thu: Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi din

kin va khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

. Gtri fax hodc thu dién ti: Phiéu iy ¥ kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu

dién tir phai duogc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu lay Y kién Céng ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai noi dung
phiéu lay y kién hodc di bj mé trong truong hop guri thu hodc duogc cong bd
trude thoi diém kiém phleu trong truong hop gui fax, thu dién tu la khong
hop 1¢. Ph1eu lay y kién khong duoc gui vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia
biéu quyét.

. HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phléu dudi su ching kién cua BKS

hodc ciia C6 doéng khéng phai 1a Nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:

a0
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. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
. Muc dich va cac van dé cén lay v kién dé thong qua nghi quyét;
. S6 Co dong voi tong 5O phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong do

phan biét s phleu biéu quyet hop 18 va s6 biéu quyét khong hop 1€ va phu(mg
thirc gui phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach CH dong tham gia biéu

quyét;

. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg

van dé;

Cac van d& di duoc thong qua;

f. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT, Ngudi dai dién theo phép luét cua Cong

ty, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm st kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xdc cua bién ban kiém
phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh
duoc théng qua do kiém phiéu khong trung thyc, khong chinh xac.

. Bién ban kiém phleu phai dugc gui den cac Co6 dong trong vong muoi lam

(15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc guri bién ban kiém phiéu c6
thé thay t}}e bapg viéc dang tai trén website ciia Cong ty trong vong 24 gio, ké
tir thot diém két thiuc kiém phiéu.

. Phiéu lay y kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc

thong qua va tai lidu c6 lién quan gii kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai
duoc luu gifr tai tru s chinh cua Cong ty.

. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thire lay ¥ klen C dong bang vin ban

phal duogc s6 Co dong dai dién it nhit nim muoi mdt phan tram (51%) tong
s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc
thong qua tai cudc hop BPHPCD.

Diéu 18. Mua lai c¢6 phin theo yéu ciu ciia C6 dong

1

. Co dong biéu quyét phan d6i nghi quyét vé viéc t6 chirc lai Cong ty hodc thay

do1 quyén, nghia vu cua C6 dong quy dinh tai Dleu I¢ Cong ty, co quyén yéu
cau Cong ty mua lai cd phan cua minh. Yéu cdu phai bang van ban, trong d6
néu 16 tén, dia chi cua Cb dong, sb luong cb phan tirng loai, gia du dinh ban,
ly do yeu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc gui dén Cong ty trong thoi
han mudi (10) ngay, ké tir ngay DPHPCP thong qua nghi quyet vé céc van dé
quy dinh tai khoan nay.

. Cong ty phai mua lai cd phan theo yéu cau cua C déng quy dinh tai khoan 1

Di€u nay vadi gia thi truong hodc gia duge tinh theo nguyén tac quy dinh tai
biéu 1€ Cong ty trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc
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yéu cau Truong hop khong thoa thuén duoc vé gla thi cac bén c6 thé yéu cau
mot to chue tham dinh gia chuyen nghi€p dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat
ba (03) to churc thdm dinh gia chuyén nghiép dé Co dong lya chon va lua
chon d6 1a quyét dinh cudi cung.

Piéu 19. Yéu ciu hily bo quyét dinh ctia Dai hji dong c6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop
DHDCD hoic bién ban két qua kiém phiéu lay y kién C6 dong bang van ban,
thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP, C6 déng hodc nhom CH déng quy
dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu 1& Cong ty c¢6 quyén yéu cau Toa an hodc
Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cia PHPCP trong céc truong hop sau
day:

1. Trinh tyu va thu tuc tri¢u tap hop hodc liy v kién Co dong bang van ban va ra
quyét dinh caa DPHDCD khong thuc hién ding theo quy dinh ctuia Ludt Doanh
nghiép va Piéu 1é Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 6 Diéu 14 cua
Quy ché nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Pidu 1& Cong ty.

Truong hop quyét dinh cia DPHPCP bi hay bé theo quyet dinh cua Toa an
hodc Trong tai, ngudi triéu tip hop PHPCP bi hiy bo ¢6 thé xem xét to chirc
lai cugc hop PHDCD trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh tu, thu tuc quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 20. Cong bd bién ban va nghi quyét hop Pai hdi dong cé dong
1. Bién ban hop DPHDPCD phal duoc cong b trén website cua Cong ty trong thoi

han hai muoi bon (24) gi¢ hodc giri cho tit ca cac Cd déng trong thoi han
muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop.

2. Viéc cong bd bién ban va nghi quyét hop PHDCD phai duge thuc hién ding
theo quy dinh tai Chuong XI cua Quy ché nay.

~ CHUONGII
QUY PINH VE PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 21. Quy dinh tiéu chuin, s6 lwong va nhiém ky cia Hoi ddng quan tri
1. Thanh vién HPQT phai ¢6 cac tiéu chuan va diéu kién sau:

a. Cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh khoan 1 Piéu 151 Luét Doanh
nghiép:
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C6 ning luc hanh vi dan su day du, khong thude d6i twong khong duoc quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 Luit Doanh nghiép;

0 trinh_' do chuyén mon, kinh nghiém, nang luc kinh doanh, nang luc lanh
dao va to chirc quan ly céc hoat dong kinh doanh cia Cong ty;

Thanh vién HPQT c6 thé ddng thoi 1a thanh vién HPQT cua Cong ty khac;

Déi voi Cong ty con ma Nha nude nim giit trén 50% vén diéu 18 thi thanh
vién HDQT khong dugc 1a vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nuoi,
con d¢, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau
cia TGP va Nguoi diéu hanh khac cua Cong ty; khong duoc la ngudi co lién
quan clia ngudi quan 1y, ngudi ¢ thim quyén bd nhiém ngudi quan 1y Cong
ty Me.

. C6 strc khoe, pham chat dao duc tdt, trung thuc, liém khiét va c6 hiéu biét vé

phap luat; co nang luc va nhiét tinh dé giai quyét cac van dé mang tinh chién
lugc dai han cua Coéng ty; c6 kha nang tham gia hi€u qua cdc budi thao luan
va san sang thuc hién quyén han trén tinh than hop tac;

. Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 1a C6 dong ciia Cong ty;
. Thanh vién HPQT khéng dugc dong thoi 14 thanh vién HPQT tai qua 05

Cong ty khac;

e. Chu tich HPQT khong dugc ki€ém nhiém TGD.

. Thanh vién doc 1ap HPQT phai c6 céc tidu chuan va diéu kién theo quy dinh

khoan 2 Piéu 151 Luat Doanh nghiép nhu sau, trir trudng hop phap luat
chig khoan c6 quy dinh khéac:

. Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty con cua Cong ty;

khong phai 1a nguoi da tung lam viéc cho Cong ty, Cong ty con cua Cong ty
it nhat trong ba (03) nam lién trudce do;

. Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan

phu cap ma thanh vién HDQT duogc hudng theo quy dinh;

. Khong phai 1a nguoi ¢6 vo hoac chong, cha dé, cha nuoi, me dé, me nudi,

con d¢, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la Co dong lon cua Cong ty; la
Nguoi dieu hanh doanh nghiép cua Cong ty hodc Cong ty con cia Cong ty;

. Khong phai la nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhit 1% téng sb ¢

phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

. Khong phai 1a nguoi di timg lam thanh vién HPQT, BKS cua Céng ty it nhat

trong nam (05) nam lién trude do.

. Thanh vién doc lap HDQT phai théng bao véi HPQT vé viéc khong con dap

g du diéu kién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va duong nhién khong
con la thanh vién doc lap HPQT ké tir ngay khong dap ung du diéu kién.

1Y # s e
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4.

3

HDQT phai thong bao truong hop thanh vién doc 18p HPQT khong con dap
ung du diéu kién tai cude hop PHDCD gan nhét hodc triéu tip hop PHPCD
dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap HPQT d6 trong thoi han sau
(06) thang ké tir ngdy nhan duoc thong bdo cua thanh vién doc 1ap HPQT co
lién quan.

S6 luogng thanh vién HDQT tur nam (05) dén bay (07) nguoi, cu thé s& do
DbHDbCD quyet dinh. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong quéa nam (05)
nam va c6 thé duogc bau lai voi sb nhiém ky khong han ché.

Thanh vién HPQT bao dam it nhat mot phan nam (1/5) téng sb thanh vién
HDQT la thanh vién ddc lap.

Diéu 22. Quy dinh vé d2 cir, g cir thanh vién Hoi dong quan tri

1z

o R o B > Tl (-

g.
h.

Trudong hop di xac dinh duoc trude ting vién, thong tin lién quan dén tng
vién HDQT duge dua vao tai lidu hop PHPCP va cong bo téi thiéu muoi
(10) ngay trudc ngay khai mac cude hop DHDCD trén website cua Cong ty
dé Co6 dong co thé tim hiéu vé ung vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién
HDQT phai c6 cam két bang van ban veé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y
cua cac thong tin ca nhan duoc cong b6 va phai cam két thuc hién nhiém vu
mét cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién quan
dén tmg vién HPQT duoc cong bd bao gém céc ndi dung toi thiéu sau day:

. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
. Trinh dd hoc vén;

. Trinh d¢ chuyén mon,;

. Qua trinh cong tac;

. Cac Cong ty ma mg vién dang nam giit chic vu thanh vién HPQT va cac

chuc danh quan 1y khéac;

Bé4o cdo danh gia vé doéng gop cua tmg vién cho Cong ty, trong truong hop
ung vién do hién dang la thanh vién HDQT cta Cong ty;

Céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu c6);

Ho, tén cua C6 dong hodc nhom Co dong dé cur ung vién do (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu co).

2

Céac C6 dong hodc nhom Cb dong nam gitr co phan pho thong trong thoi han
lién tyc it nhét sau (06) thang co quyén gop 50 quyén biéu quyét dé dé cir cac
umg vién HDQT. C6 doéng hodc nhom Co déng nam gitr tir 10% dén dudi
20% tong s6 cb phan c6 quyen bleu quyét duoc dé cir mot (01) ung vién; tu
20% dén duéi 30% duoc dé cur ti da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi
40% dugc dé ctr toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi

M8 2T L) Y VAl
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da bdn (04) ung vién; tr 50% dén dudi 60% duoc dé cir tbi da nam (05) ung
vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tbi da sau (06) ung vién; tir 70% dén
80% dugc dé ctr toi da bay (07) ung vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé
cir t6i da tam (08) Gmg vién.

. Truong hop so lugng ung vién HDQT thdéng qua dé cur va ung cir van khong

du s luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién
hodc té chirc dé cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh. Thu tuc HDQT duong
nhiém giéi thiéu wng vién HPQT phai duoc cong bd rd rang va phai duoc
DHDCP théng qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép luét.

Piéu 23. Quy dinh vé cach thikc biu cir thanh vién Héi dong quén tri

1

. Viéc bau thanh vién HPQT duoc thuc hién theo phuong thic bau don phiéu

bang phleu kin. C6 déng c6 téng s6 phiéu duoc quyén bau tu'o‘ng ung voi
tong sb c6 phan sé hiru va dai dién s hitu duoc ay quyén nhén vai s6 thanh
vien HPQT duoc bau C6 d6ng hodc dai dién dugc uy quyén c6 quyén bau
don het tong so phleu bau ctia minh cho mét img cu vién hoac bau chia cho
mot 56 ung cur vién mdi ngudi mot sd phiéu nhét dinh trong pham vi tong s6
phiéu bau ctia minh.

. Nguoi trung ctr thanh vién HDQT dugc xac dinh theo 56 phleu bau tinh tir

cao xuong thap, bat dau tir img cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi
du so thanh vién quy dinh tai Piéu 1é Cong ty hodc dam bao du s6 luong theo
quyet dinh cua PHDPCD da thong qua tai cudc hop PHDPCD. Néu bau ctr lan
dau khong du s6 thanh vién HPQT thi PHDCP sé tién hanh bau cir tiép trong
s6 nhitng nguoi dé ct, tng cir con lai.

. Truomg hop c6 nhiéu hon hai (02) Gng cir vién dat cung sé phiéu bau nhu

nhau cho thanh vién cudi cung cuia HPQT thi s€ tién hanh bau lai trong s6 cac
rng cu vién c6 so phi€u bau ngang nhau.

. Truong hop phai lya chon mot (01) trong hai (02) ing cur vién dat ty 1¢ phiéu

bau ngang nhau thi img ctr vién nao dang c6 téng so co phan c6 quyén bleu
quyet tal cugc hop nhiéu hon s& duoc chon. Néu téng s6 c¢d phan co quyén
bleu quyét tai cudc hop bang nhau thi viéc lva chon s& do Chu toa Dai hoi
quyét dinh theo mét phuong phirc ma DPHDPCD cho 1a phu hop hodc bau lai
d6i v6i riéng nhitng mg cir vién do.

. Két qua bau ctir dugc cong nhan sau khi bién ban bau cu da dugce Chu toa Pai

hoi phé chuan va duoc PHPCD théng qua.

Piéu 24. Biau Chi tich Hdi dong quan tri

1

. HPQT phai lya chon mét trong sé cac thanh vién HPQT dé bau ra Chu tich

HDQT.
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. Viéc bau Chu tich HPQT phai duge thuc hién tai cudc hop dau tién cua

nhiém ky HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tlr ngay két thuc
bau cir HPQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s0 phiéu bau cao
nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhit triéu tap va chu tri. Truong hop c6 nhiéu
hon mt thanh vién cé sé phiéu bau cao nhat hodc ty 1€ phleu bau cao nhét va
ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon mot ngudi
trong s6 ho triéu tap hop HDQT.

Piéu 25. Trach nhiém va nghia vu ciia Hi dong quan tri

L L) - REE oy L

—.

HDQT phai tuén thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Diéu 1€ Cong ty va cac van ban phap ludt lién quan. Ngoai
ra, HPDQT co6 céc trach nhiém va nghia vu sau:

. Chiu trach nhiém truéc cac C6 dong vé hoat dong ctia Cong ty.

. Doi Xu binh dang doi voi tit ca C6 dong va quan tam t6i loi ich ctia ngudi co

quyén loi lién quan dén Cong ty.

. Pam bao hoat dong ciia Cong ty tudn thu cac quy dinh cua phap luat, Diéu 18

Cong ty va cac quy dinh ndi bo cua Cong ty.

. Ban hanh cic quy dinh, quy ché noi bo cia Cong ty.
. HPQT bao cao BPHPCD hang nam nhiing ndi dung sau:

Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua HPQT;

: Téng két cac cude hop ciia HPQT va céc quyét dinh cua HPQT;
. Bdo cdo ctia HPQT vé quan tri va két qua hoat dong cua HPQT va tung

thanh vién HDQT;

. Két qua danh gia cta thanh vién doc 1ap HPQT vé hoat dong cua HPQT (néu

co);

. Hoat dong cua cac tiéu ban khac thuéc HPQT (néu co);

Két qua giam sat, chi dao dbi véi TGP va Nguoi diéu hanh khac;

. Ké hoach kinh doanh hing nim ctia Cong ty;

. B4o cdo tai chinh nam da dugc kiém toén;

. Béo céo viéc HPQT b6 nhiém TGD:

. Mitc ¢ tire d6i v6i mdi cd phﬁn cua tung loai;

. Panh gia tinh hinh hoat dong cua Cdng ty trong nam tai chinh;

. Céac ké hoach, hoat dong du kién trong tuong lai;

m. Céc van d& khac thudc thim quyeén.
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6.

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua Cong ty.

. Xac dinh cac muc ti€éu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién lugc dugce

DHDCD thong qua.

. B6 nhiém va mién nhiém, ky hop ddng, chidm dut hop ddng dbi véi TGD,

Ngudi diéu hanh khac va quyét dinh mic luong cua ho.

. Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty d6i voi Ngudi didu hanh doanh nghiép

cling nhu quyet dinh lya chon dai dién cua Cong ty dé giai quyét cac van dé
lién quan téi cac thi tuc phap 1y ddi véi Nguoi didu hanh do.

10. Quyét dinh co céu t6 chirc cua Cong ty, thanh lap Cong ty con, lap chi

1
12,

13.

14.
[53:
16.

17.

18.
Dié

1

nhanh, van phong dai dién va viéc gbp vén, mua c6 phan doanh nghiép
khac.

Pé xuat viéc t6 chuc lai hodc giai thé Cong ty.

Quyét dinh quy cl}é ndi bo vaé quéan tri Cong ty sau khi dugc PHPCP chap
thuén thong qua dé bao v¢ Co dong.

Duyét chuong t}‘inh, n’é‘)i d}mg tai liéu phuc vu th’BHDCD, triéu tap hop
DHDCD hoac lay ¥ kién d¢ PHDCD thong qua quyét dinh.

Pé xuat mirc ¢b tirc hang nam; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tic.

Pé xuat loai c6 phan phat hanh va tdng sé c6 phan phat hanh theo timg loai.

D¢ xuat viéc phat hanh trai phiéu chuyén di va trai phiéu kém chimg
quyen.

Quyét dinh gia chao ban co phiéu, trai phiéu trong truong hop duoc
DHDCD uy quyén.

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

éu 26. Tién lwong, thi lao va loi ich khac cia Héi ddng quan tri

Thanh vién HPQT (khéng tinh cac dai dién dwoc Gy quyén) duoc nhan tién
luong, thu lao va cac kl}oén loi iCl"l khac cho cong viéc cia minh véi tu cach
la thanh vién HDQT. Téng muc tién luvong, thu lao va cdc khoan lgi ich khic
cua HDQT do BHDCD quyét dinh. Khoan thu lao nay duoc chia cho cac

thanh vién HDQT theo thoa thuan trong HPQT hoic chia déu trong truong
hop khong théa thuén dugc.

. Tong sb tién tra cho tung thanh vién HDQT bao gdm tién luong, thu lao, tién

thuéng, chi phi, hoa hong, quyén mua c6 phan va cac loi ich khac dugc
hudng tir Céng ty, Cong ty con, Cong ty lién ket cua Cong ty va cac Cong ty
khac ma thanh vién HDQT la dai dién phan vén gop phai duoc cong bd chi
tiét va duoc thé hién thanh muc riéne trone Béo céo thudne nién ctia Cone tv.
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3. Thanh vién HDQT nam giit chitc vu diéu hanh hodc thanh vién HDQT lam
vige tai cac tleu ban cia HDQT hoac thuc hién nhirng cong viéc khac ma theo
HDQT la nim ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mot thanh vién
HDQT c6 thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron gobi

theo tung lan, luong, hoa hong, phan tram loi nhuén hodc dudi hinh thirc khac
theo quyét dinh cuia HPQT.

4. Thanh vién HPQT c¢o quyén duoc thanh toéan tt ca cac chi phi di lai, an, ¢ va
cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién HPQT cua minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi
tham du cac cudc hop PHPCD, HPQT hoic céc tiéu ban cia HDQT.

Diéu 27. Mién nhi¢m, bii nhiém va b6 sung thanh vién Hdi dong quan tri

1. Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT va bi mién nhiém,
béi nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Thanh vién do khong du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh tai Piéu
151 cua Luat Doanh nghiép hodc bi luat phap cdm khéng dugc lam thanh
vien HDQT;

b. Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chire dén tru s chinh Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi mét hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan su, rdi loan tdm
than va thanh vién khac cuia HPQT c6 nhiing bang chimg chuyén mén ching
to nguol do khong con nang luc hanh vi;

d. Thanh vién do Véng mat khong tham du cac cudc hop cia HPQT lién tuc
trong vc‘)ng sau (06) thang va trong thoi gian nay HDQT khﬁng cho phép
thanh vién d6 vang mat va da phin quyét rang chirc vu ctia ngudi nay bi bo
trong;

e. Thanh vi’én d6 bi cach chtic, mién nhiém thanh vién HPQT bt ¢ lic nao
theo quyét dinh cia PHDCD;

f. Cung cap thong tin c nhén sai khi gui cho Cong ty voi tu cach 1a ung vién
HDPQT;

g. Thanh vién 1a dai dién cua mot t6 chirc bi thay thé hodc mit quyén dai dién
cho t6 chirc do.

2. Viéc bau thanh vién méi thay thé thanh vién HDQT da bi mién nhiém, bai
nhiém dugc thuc hién tai cudéc hop PHPCD gan nhat theo quy dinh cia
phap luat va Piéu 1é Cong ty.

3. Truong hop sb thanh vién HPQT, thanh vién doc lap HPQT it hon s6 thanh
vién theo quy dinh cua phap luét hoac s6 thanh vién HPQT bj giam qua mot
phan ba (1/3) so v&i sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, thi PHPCD
duoc triéu tip dé bau bd sung sb thanh vién HDQT nay.



Mai hi¢u: SBH.HPQT/QC21

EVNGENCO 2 QUY CHE NOI BO VE Lén ban hanh: 02

@ necsonaeaHa | QUAN TRI CONG TY

Ngay hiéu luc: 18/4/2019

4. Chu tich HDQT c6 thé bi bai mién theo quyét dinh cia HDQT. Truong hop
Chu tich HDQT tir chirc hodc bi bai mien, HDQT phai bau ngudi thay thé
trong thoi han muoi (10) ngay.

Diéu 28. _Thong bao va cong bd thong tin mién nhi¢m, bai nhiém, bau thay

thé va bd sung thanh vién Hoi dong quan tri

1. Viéc mién nhiém, bai nhiém, bau thay thé va bd sung thanh vién HDQT phai
dugc thong bao dén BKS, TGD va Nguoi didu hanh khac dé phéi hop trong
cac hoat dong cua Cong ty.

2. Théng tin vé mién nhiém, bai nhiém, bau thay thé va bd sung thanh vién
HPQT cong bd ra bén ngoal Cong ty phai dugc thuc hién theo quy dinh tai
Chuong XI ciia Quy ché nay.

CHUONG IV _
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Pidu 29. Quy dinh vé cic cudc hop ciia Hyi dong quan tri
1. Cudc hop ctia HDQT gdm cac cude hop dinh ky va cac cude hop bét thudng.

2. Chu tich HPQT phai triéu tip céac cudc hop HDQT dinh ky va bat thuong, 1ap
chUO’ng trinh nghi su, thoi gian va dia diém ‘hop it nhit nam (05) ngay lam
viée trude ngay hop. Chu tich HDQT c6 thé triéu tap hop khi xét thiy cén
thiét, nhung moi quy phai hop it nhit mét (01) 1an.

3. Chu tich HPQT phai trigu tap hop HPQT, khéng dugc tri hoan néu khéng c6
ly do chinh dang, khi mét trong s6 cac 601 twong dudi day dé nghi bang vin
ban néu rd muc dich cudc hop, van dé cin thao luan:

BKS;

. TGD hoic it nhat nim (05) Nguoi didu hanh khac;

. Thanh vién doc lap HPQT;

. It nhat hai (02) thanh vién HDQT;

. Céc trudng hop khéc (néu co) theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.

A~ 0 o0 o e

. Trudng hop c6 yéu cau ciua Cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan
bdo cdo tai chinh cta Cong ty, Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT dé
ban vé bao c4o kiém toan va tinh hinh Cong ty.

(9]

. Hinh thtrc hop bao gém hop truc tiép hodc/va hop truc tuyén.

6. Ngoai ra, dé thong qua ndi dung hodc van dé nao d6 ma s€ dugc ban hanh
thanh nghl quyet hay quyét dinh, HPQT c6 thé td chic ldy v kién bang vin
ban d6i véi tit ca cac thanh vién HDQT.
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Diéu 30. Thoi diém va noi to chire hop Hoi dong quin tri

kS

Déi véi cac cude hop dinh ky, Chu tich HPQT gui thong bao hop cho cac
thanh vién HPQT va BKS it nhit nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop.
Thanh vién HDQT c6 thé tir chdi thong béo moi hop bang van ban, viéc tir
chdi nay c6 thé duoc thay d6i hodc huy bo bang vin ban cua thanh vién
HDQT doé.

Thong bao hop HDQT phai duoc lam bang vin ban tiéng Viét va phai thong
bao day du thoi gian, dia dlem hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé thao
lugn, kem theo tai li¢u can thiét ve nhung vin dé duoc thao luan va biéu
quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Thong bdo moi hop duoc gui bang thu, fax, thu dién t hoic phuong tién
khac, nhung phéi bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tung thanh vién
HDQT va BKS dugc dang ky tai Cong ty.

2. Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam

viée, ké tir ngay nhén duoc dé nghi néu tai khoan 3 Piéu 29 cua Quy ché nay.
Truong hop khong triéu tép hop theo de nghl thi Chu tich HDPQT phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; nhung nguoi dé nghi

t6 chic hop dugc néu tai khoan 3 Diéu 29 ctia Quy ché nay co quyeén triéu tap
hop HPQT.

3. Céc cudc hop ctia HPQT duogc to chic tai tru s& chinh cua Cong ty hodc tai

dia diém khac & Viét Nam hodc & nuée ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich
HDQT va dugc su nhét tri cia HDQT.

Diéu 31. Quy dinh vé diéu kién dé tién hanh cudc hop Hoi dong quin tri

1

- Thanh vién HDQT phai tham dy day du cac cude hop ciia HDQT. Thanh vién

HDPQT duoc phép uy quyén cho ngudi khac tham du hop néu dugc da s0
(trén 50%) thanh vién HDQT chip thuan hodc c6 thé tham du hop tir xa theo
hinh thtre truc tuyén.

: Dleu kién tién hanh t6 chuc hop HPQT la khi c6 mat it nhét ba phén tu (3/4)

tong sé thanh vién HDQT c6 mat tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién
(ngudi duge iy quyén) hodc tir xa theo hinh thic hop truc tuyén.

Thanh vién HDQT s€ khong duoc tinh vao sO luong dai bleu t6i thiéu can
thiét c6 mat dé co thé to chirc cude hop HDQT ve€ nhiing quyét dinh ma thanh
vién do khong co6 quyén biéu quyét (theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 cua

Quy ché nay).

: Trucmg hop khong du sé thanh vién du hop theo quy dinh tai khoan 2 Diéu

nay, cudc hop phai dugc triéu tap lan th{r hai trong thoi han bay (07) ngay ke
tir ngay du dinh hop lan thir nhat Cudc hop triéu tap lan thir hai duoc tién
hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién HPQT du hop.

A
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Piéu 32. Quy dinh quyén va thé 18 biéu quyét tai cudc hop Hpi dong quan
tri

1

. Chi c6 céc thanh vién HPQT hodc nguoi duoc thanh vién HDQT uy quyen

hop 18 hodc thanh vién HDQT hop truc tuyén tir xa méi co quyén biéu quyét
tai cudc hop.

. Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich

hodc dé xuit ma thanh vién d6 hoic nguoi lién quan téi thanh vién do6 co loi
ich va loi ich d6 méau thuin hodc c6 thé mau thudn véi loi ich cua Cong ty.

. Theo quy dinh tai khoan 4 Dleu nay, khi c6 van d& phat sinh tai cudc hop lién

quan dén loi ich hoc quyén bleu quyet cua thanh vién HDQT ma thanh vién
do khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, thi phéan quyet cua Chu toa cudc
hop 1a quyet dinh cudi cing, trir truong hop tinh chat hodc pham vi loi ich
ctia thanh vién HPQT lién quan chua dugc cong bé day du.

. Thanh vién HDQT khéng c6 quyén biéu quyét khi thanh vién HDQT hudng

loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai khoan 11 Didu 30 Didu 18 Cong ty.

. Déi v6i thanh vién HDQT c6 mit du hop: biéu quyét bang hinh thic glo tay.
. D6i v6i nhimng thanh vién HDQT hop tir xa, c6 thé giri phiéu biéu quyet den

cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu. Truong hop gui phiéu biéu quyét
dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin
va phai dugc chuyen dén Chu tich HDQT cham nhit mét (01) gio truge khi
khai mac hop. Phiéu biéu quyét chi dugec mé truéc su ching kién cua tt ca
nguoi du hop.

. Thanh vién BKS c¢6 quyen du cudc hop HPQT, c6 quyén thao luan nhung

khong duoc biu quyét.

. TGP dugc moi hop HPQT c6 quyén thao luén nhung khong dugc biéu quyét,

tror truong hop TGD 1a thanh vién HDQT.

Piéu 33. Diéu kién dé thong qua cic ndi dung va nghi quyét hop Hoi dong
quan tri

1

- HDQT s€ thong qua cac ndi dung, cdc van dé trong cudc hop, ban hanh nghi

quyét va ra quyet dinh bang cach tuén theo y kién tan thanh cua da sb (trén
50%) thanh vién HPQT c6 mat hodc bleu quyet thong qua van ban hoac biéu
quyét truc tuyen tir xa. Trudng hop c6 s6 phleu biéu quyét ngang nhau thi bén
c6 phiéu biéu quyét ciia Chu tich HPQT la quyét dinh.

. Nghi quyét hodc quyét dinh theo hinh thirc lay v kién bang van ban duoc

thong qua trén co S0y kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri
cd quyén bleu quyét. Nghi quyét hodc quyét dinh nay co hiéu luc va gia tri
nhu nghi quyét hogc quyét dinh duoc thong qua tai cude hop.
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Trong trudng hop nay, néu s6 phiéu bidu quyet tan thanh ngang nhau thi bén
¢6 phiéu biéu quyét cua Chu tich HPQT la quyét dinh.

Piéu 34. Trinh tu va thi tuc hop Hdi dong quan tri

1. Nguoi triéu tap hop gL'ri thong bao hop dén cac thanh vién HPQT (gdbm
chuong trinh hop, thot gian, dia diém, thanh phan nd1i dung, tai liéu lién quan
kém theo, giay uy quyen, phiéu biéu quyét cho nhiing thanh vién HBQT
khong thé truc tiép du hop, ...).

2. Kiém tra cic diéu kién du dé tién hanh cudc hop theo quy dinh tai Diéu 31
cua Quy ché nay.

3. Tién hanh cudc hop theo ndi dung cua chuong trinh hop.
4. Biéu quyét cac ndi dung theo chuong trinh hop.

5. Lap bién ban cudc hop. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va co thé 1ap bang
tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky cua Chu toa, cac thanh vién HPQT du
hop va Thu ky cudc hop Chu tich HPQT c6 trach nhi€ém gui bi€n ban hop
HDQT t61 cac thanh vién HPQT va bién ban do la bang ching xac thyc vé
cong viée dd duoc tién hanh trong cude hop tru khi ¢6 y kién phan d6i vé noi
dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay guri.

6. Ban hanh va thong bao nghi quyét cuéc hop HPQT dé thuc hién.

7. Nghi quyét, quyét dinh theo hinh thuc lay ¥ klen bing van ban thanh vién

HDQT c6 hiéu luc va gi4 tri nhu nghi quyét, quyét dinh duoc théng qua tai
cudc hop HPQT.

Diéu 35. Cong bd nghi quyét hop Hdi déng quan tri

1. Nghi quyét cude hop HDPQT phai dugc thong bao dén TGP dé trién khai thuc
hién va BKS dé phdi hop giam st va kiém soat theo quy dinh.

2. Viée cong bd nghi quyét cudc hop HPQT ra bén ngoai Cong ty phai duge
thure hién theo quy dinh tai Chuong XI ctia Quy ché nay.

CHUONG V
QUY PINH VE PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Diéu 36. Quy dinh tiéu chuin, sé lweng va nhiém ky ciia Ban kiém soat

1. Thanh vién BKS phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

‘s
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. Tir 21 tudi tré 1én, co du ning luc hanh vi dan su va khong thude déi tuong bi

cAm thanh lap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh
nghigp;

. Khong phai 1a vo hodc chong, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh,

chi, em rudt cua thanh vién HDQT, TGP va Ngudi didu hanh khac;

. Thanh vién BKS khéng dugc git cac chic vu quan Iy Cong ty. Thanh vién

BKS khéng nhat thiét phai la Co déng hodc ngudi lao dong Cong ty;

. Khéng 1am viéc trong bo phén ké toan, tai chinh cia Céong ty;

. Khong la thanh vién hay nhén vién cua Cong ty kiém toan doc lap thyuc hién

kiém toan céc bdo cdo tai chinh cta Cong ty trong ba (03) nam lién trude do;

Déi véi Trudng BKS phai 14 kiém toan vién hodc ké toan vién chuyén nghiép
va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty;

. Quy dinh khéc ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.
. SO lugng thanh vién BKS cuta Cong ty ba (03) nguoi. Nhiém ky cua BKS

khong qua ndm (05) ndm va c6 thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han
che.

Piéu 37. Quy dinh vé dé cit, ng cir thinh vién Ban kiém so4t

1

. Viéc dé cu, ting cr thanh vién BKS duogc thuc hién nhu dé cir, tng cu thanh

vién HPQT theo khoan 1, khoan 2 Piéu 22 ciia Quy ché nay.

: TrLr(mg hop sO luong céac ung vién BKS théng qua dé ctr va U'ng cur khong du

s6 lugng can thiét, BKS duong nhiém c6 thé d& cu thém ing vién hoic t6
chirc dé cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh. Co ché BKS dwong nhiém dé
cur ing vién BKS phai dugc cong b6 rd rang va phai duoc PHDCDH thong qua
trudc khi tién hanh dé cir.

Diéu 38. Quy dinh v& cich thirc biu cir thanh vién Ban kiém sost

I

Viéc bau cu thanh vién BKS duoc thuc hién nhu bau ctr thanh vién HDQT
theo nhu Diéu 23 cta Quy ché nay.

. Cac thanh vién BKS bau mot ngudi trong s6 ho lam Truong BKS theo

nguyén tic da sb. Truong BKS phai 1a kiém toan vién hoic ké toan vién
chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Coéng ty. Truéng BKS phan
cong nhiém vu cho cic thanh vién BKS va chiu trach nhiém vé toan bd cac
hoat dong cua BKS.

Piéu 39. Quyén va trach nhiém ciia Ban kiém soat

i

Truémg BKS c¢6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Triu tap cudc hop BKS;

L ——— N S
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b. Yéu cau HPQT, TGD va Ngudi diéu hanh khéc cung cép cac thong tin lién
quan dé bio cao BKS;

c. Lap va ky bdo céo cua BKS sau khi da tham khao y kién cia HPQT dé trinh
DHDCD;

d. Qu\yén va nghia vu khac theo quy dinh cta phéap luat, Luat Doanh nghiép va
Diéu 1¢ Cong ty.

2. BKS ¢6 c4c quyén va nghia vu sau:

a. Tuan thu dung phap luat, Piéu 1é Cong ty va quyét dinh cia PHDCD;

b. D& xuét va kién nghi PHDCD viéc lya chon don vi kiém toan doc lap thuc
hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty;

c. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh hop phap trong cic hoat dong cla
thanh vién HDQT, TGD, Nguoi diéu hanh khéac, su phdi hop hoat dong gitra
BKS v6i HPQT, TGP va Co dong;

d. Trung thanh véi lgi ich ciia Céng ty va Co dong. Chiu trach nhiém truge
DHDCDP vé hoat dong giam sét clia minh;

g, Tru‘orng hop phat hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Piéu 1¢ Cong
ty cua thanh vién HDQT, TGD va Nguoi diéu hanh khac thi phai thong bao
bang vin ban voi HDQT trong vong bén muoi tim (48) gi0, y€u cau ngudi co
hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua;

f. Bao céo tai DHDCD nhiing ndi dung sau:

Tién luong, thu lao, tién thuong, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua
BKS va tiing thanh vién BKS;

- Té)ng két cac cudc hop cua BKS va cac két luan, kién nghi cua BKS;

]

Két qua giam sét tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty;

Két qua giam sat dbi voi thanh vién HPQT, TGP va Nguoi diéu hanh khéc;
Béo cdo d4nh gi4 su phdi hop hoat dong giita BKS véi HPQT, TGD va Cé
dong.

I quén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat, Luat Doanh nghiép va
Dbiéu 1€ Cong ty.

Piéu 40. Quy dinh vé cude hop Ban kiém soat

1. BKS hop dinh ky khéng it hon hai (02) lan trong mét nam, sb luong thanh
vién tham du hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) s thanh vién BKS. Bién béan
hop BKS duoc lap chi tiét va rd rang. Thu ky cudc hop va céc thanh vién
BKS tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Bién ban hop cua BKS
phai dugc luu gilt theo quy dinh nham xéac dinh trach nhiém cua timg thanh
vien RKS

O
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. Trong cac cudc hop cia BKS, BKS cé quyen yéu cau HPQT, TGP va kiém

toan doc 1ap tham gia hop va lam rd cac van dé ma BKS quan tam.

. Thong bao moi hop BKS phai duge gui cho cac thanh vién BKS t01 thiéu ba

(03) ngay trude ngay hop Thong bao moi hop duoc 1ap bang tiéng Viét va
phai bao gom nhimg ndi dung thoi gian, dia diém, chuong trinh, tai liéu,
nhitng van dé can biéu quyét, .

. Biéu quyét tai cudc hop BKS:

. M&i thanh vién BKS c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

. Quyét dinh cua BKS duoc théng qua theo nguyén tic da sb;

. Trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyet dinh cudi cing thudc vé phia c6

kién ctia nhidu ngudi co chuyén moén ké toan, kiém toan hon;

. Chi ¢6 thanh vién BKS hodc nguoi dugc thanh vién BKS uy quyén moi ¢o

quyen biéu quyét. Nhimng ngudi tham gia hop khac khéng co quyén biéu
quyét.

Diéu 41. Tién lwong, thi lao va lgi ich khac ciia Ban kiém soat

1

. Hang ndm céc thanh vién BKS duoc hudng tién lwong, thi lao va céc loi ich

khac cho viéc thuc hién nghia vu cua BKS. Téng muc tién luopg, thu lao va
cac lgi ich khac cta cac thanh vién BKS dugc PHDPCD quyét dinh, thong
qua.

. Tong s6 tién lwong, thu lao va cac khoan logi ich khéc cling nhu chi phi ma

Cong ty da thanh toan, cap cho ting thanh vién BKS phai dugc cong bo trong
Bao cdo thuong nién ctia Cong ty va cho cac Co dong.

. Thanh vién cua BKS duogc thanh toan cac khoan chi phi di lai, khach san va

cac chi phi phat sinh mét cach hop 1y khi ho tham gia cac cudc hop ciia BKS
hodc lién quan dén hoat dong khac ciia BKS.

Diéu 42. Mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién Ban kiém soat

I

a.
b.

Thanh vién BKS bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau day:
Thanh vién d6 bi phap luat cAm 1am thanh vién BKS:

Thanh vién d6 tir chirc bing mét vin ban thong bao duge gui dén tru so chinh
cho Cong ty;

. Thanh vién d6 bi réi loan tim than va céc thanh vién khac cua BKS cé nhing

bang chimg chuyen mon chung to6 nguoi dé khong con nang luc hanh vi;

. Thanh vién dé vang mat khong tham du céac cude hop cua BKS lién tuc trong

vong sau (06) thang lién tuc, va trong thoi gian nay BKS khéng cho phép
thanh vién d6 vang mit va da phan quyét rang chirc vu ciia ngudi nay bi bo
tréng;

O = T & TN
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e. Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién BKS theo quyét dinh cia PHDCD;
f. Khong hoan thanh nhiém vu, cng viéc duoc phan cong;

g. Vi pham nghiém trong ho#c vi pham nhiéu ‘lén nghia vu cua thanh vién BKS
theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Biéu 1€ Cong ty.

2. Truong hop thanh vién BKS vi pham nghiém trong nghia vu cua minh c6
nguy co gy thiét hai cho Cong ty thi HPQT triéu tdp DPHDPCD dé xem xét va

mién nhiém thanh vién BKS duong nhiém va bau thanh vién BKS méi thay
thé.

Piéu 43. _Théng bao va cong bo thong tin mién nhiém, bai nhiém, bau thay
thé va bo sung thanh vién Ban kiém so4t

I. Viéc mién nhiém, bai nhiém, bau thay thé va bd sung thanh vién BKS phai

dugc thong bdo dén TGD va Ngudi didu hanh khac dé phdi hop trong cac
hoat dong cua Cong ty.

2. Viéc cong bd thong tin mién nhiém, bii nhiém, biu thay thé va bd sung thanh
vién BKS ra bén ngoai Cong ty phai duoc thuc hién theo quy dinh tai Chuong
XI ctia Quy ché nay.

CHUONG VI q
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
TRUC THUQC HQI PONG QUAN TRI

Diéu 44. Thanh l4p cac tiéu ban

1. Xét theo tinh hinh thuc té ting thoi diém ma HPQT cé thé thanh 1ap cac tleu
ban dé gitip viéc, ho trg cac hoat dong cua HPQT, bao gom: tiéu ban Ve
chinh sach phat trlen tiéu ban kiém toan ndi bd, tiéu ban nhan su, tiéu ban

luong thudng, tiéu ban soan thao, ... va cac tiéu ban dic biét khac theo quyét
dinh cua BPHDPCD.

2. Céc tiéu ban hoat dong dudi hinh thtrc chiu su chi dao va diéu hanh truc tiép
tr HPQT.

Diéu 45. Quy dinh chi tiét vé céc tiéu ban

1. HDQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, co ciu, chirc nang nhiém vu va
trach nhiém cua tirng ti€u ban va cua ting thanh vién trong ti€u ban.

2. S6 thanh vién cua tiéu ban nén c6 it nhat ba (03) nguoi. Thanh vién HDQT
khong diéu hanh/thanh vién doc lap HDQT nén chiém da so va mét trong s6
cac thanh vién HPQT nay duoc bd nhlem lam Truong tleu ban. S6 luong
thanh vién bén neoai it hon mét nira tone sé thanh vién cua tiéu ban.

L PN
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Da1 voi tieu ban kiém todn phai c6 it nhat mot thanh vién la nguoi ¢6 chuyén
mon vé ké toan va khong phai 1a nguoi lam viéc trong b phan ké toan tai
chinh cua Cong ty.

CHUONG VII
QUY PINH VE LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM,
VA BAI NHIEM NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 46. Quy dinh vé Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1

[\ I = PR o B o I =

. Nguoi diéu hanh doanh nghiép do HPQT quyét dinh bd nhiém hoic thong

qua bao gbm nhitng chiic danh sau:

. TGB, Pho TG

. Ké toan truong;

. Nguoi diéu hanh khéc;

. Chtrc danh quén 1y khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

. Piéu kién va tiéu chuan dé bo nhiém, mién nhiém va bai nhiém cac chuc

danh Nguoi diéu hanh doanh nghiép tuin thi theo quy dinh Luat Doanh
nghiép, Piéu 1& Cong ty va cac van ban khac ¢ lién quan. Trong truong hop
can thiét, HDQT c6 thé quyét dinh khac so véi cac diéu kién va tiéu chuan
duoc néu tai Quy ché nay.

. Viéc b6 nhiém, mién nhiém va bai nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai

duoc théng qua bang nghi quyét cia HDQT.

. Theo dé nghi cia TGD va duoc su chap thuan cua HBQT, Cong ty dugc

tuyen dung Nguoi diéu hanh khac véi s6 lugng va tidu chuan phu hop véi co
cau va quy ché quan 1y cia Céng ty do HPQT quy dinh va nhiing quy dinh
tai Quy ché nay. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can
dé hd trg Cong ty dat duoc cac muc tidu dé ra trong hoat dong va té chirc.

. Thu lao, tién lwong, loi ich va cac diéu khoan khéc trong hop dong lao dong

d6i véi TGP do HDQT quyét dinh va hop dong véi nhitng Nguoi diéu hanh
khac do HPQT quyét dinh sau khi tham khao y kién ciia TGD.

Piéu 47. Quy dinh chung vé tiéu chuin va diéu ki¢n bé nhi¢ém Nguoi diéu
hanh doanh nghiép

1

Tubi bbé nhiém lan dau khéng qua 55 ddi v6i nam va4s dbi véi nir (tinh theo
thang sinh). Truong hop dac blet do HPQT quyét dinh trén co so danh gia
dic diém, tinh hinh thuc té nguén can bd cua Cong ty. Truong hop, da théi
chirc vu lanh dao, quan 1y, sau mot thoi gian cong tac néu duge xem xét dé bo
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nhiém gilt chitc vu lanh dao, quan 1y thi diéu kién vé tudi duoc thue hién nhu
quy dinh khi b nhiém lan dau.

. C6 day du hod so ca nhan, 1y lich duoc co quan chirc ning c6 thim quyén xéc

minh, x4ac nhén ro6 rang.

3. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vy dugc giao.

. Khéng trong thoi gian bi xem xét xur 1y ky luét, diéu tra, truy t6, xét xir va

trong thoi gian thi hanh ky luét tu khién trach trd 1én. Khong thudc cac doi
twong bi cam dam nhiém chic danh, chirc vu theo quy dinh cua phap luat.

5. Duogc tin nhi€ém trong cuong vi cong tac.

; Uu tién xem xét nhﬁng can bo trong dién quy hoach dé bo nhiém. Tuy nhién,

van c6 thé b6 nhiém can bo ngoai dién quy hoach néu xét thiy du diéu kién,
tiéu chuén.

. C6 tham nién va kinh nghiém cong tac sau sat va phu hop véi vi tri duoc bod

nhiém.

Diéu 48. Quy dinh tiéu chuin va diéu kién bd nhiém Téng Giam déc

L

HPQT bd nhiém mdt (01) thanh vién HPQT hodc mot nguoi khac lam TGD,
ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va loi ich khac. Thu lao,
tién luong va loi ich khac cia TGD phai dugc bao cdo tai PHPCD thudng
nién, duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao cao tai chinh nam va dugc néu
trong Bao cdo thuong nién cua Cong ty.

. Nhiém ky cua TGD khong qua nam (05) nam va co6 thé duoc tai bd nhiém.

Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can clr vao cac quy dinh tai hop ddng lao
dong. TGD khong phai 1a nguol ma phap luét cam giit chirc vy nay va phai
dap g céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1é Cong
ty va Quy ché nay.

. TGD phai c6 céc tieu chuan, diéu kién sau day:

Co du nang luc hanh vi dan sy va khong thudc ddi tuong bi cAm quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Luat Doanh nghiép;

. La c4 nhin s& hitu hodc dai dién s¢ hiru it nhat muoi phén tram (10%) vbn

diéu 1é Cong ty hoidc ngudi khong phai la thanh vién HPQT nhung c6 trinh
dd chuyén 1p6n, kinh nghiém ’ghuc té trong quan tri kinh doanh hoéc trong céc
nganh, ngh¢ kinh doanh chu yéu cua Cong ty;

. TGD c6 thé ddng thoi 13 thanh vién HPQT;

. D061 vé1 Cong ty con cua Cong ty cd phan von gop, ¢6 phan cua Nha nudc

chiém trén nam muo1 phan tram (50%) von diéu 1€ thi TGD khong dugc la vo
hodc chong, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt cua
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ngudi quan 1y va ngudi c6 thim quyén bo nhiém ngudi quan 1y cia Cong ty
Me.

. Quy dinh vé trinh d:

T6t nghiép dai hoc tré 1én vé mot chuyén nganh k¥ thuat, kinh té, tai chinh ké
toan, ... phu hgp voi nhiém vy, linh vyc, nganh nghé san xuat kinh doanh
dién cua Cong ty;

. Trinh @6 ngoai nglt B hodc tuong duong tro 1én;
. Biét st dung thanh thao may tinh trong cong tac quan 1y diéu hanh.

. Quy dinh vé nang luc:

C6 nang luc hiéu biét vé quan 1y kinh té vi md, mbi quan hé giita quan 1y nha
nudc va quan ly san xuat - kinh doanh, hiéu biét vé ludt phap, nhat la luat
kinh té lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh;

. C6 nang luc chi dao thuc hién nhiém vu san xuat kinh doanh cta Cong ty

nang dong, sang tao. Nghién ci, dé xuét nhitng chu truong 16n lién quan dén
xay dung va phat trien Cong ty;

. Biét két hop 1y luan véi thue tién, dic két kinh nghiém, ap dung cac moé hinh,

phuong phap quéan 1y tién tién vao thuc tién hoat dong san xuét kinh doanh
cua Cong ty;

. Biét phan c6ng, phdi hop cong tac tot gifta cac thanh vién trong Ban TGD.

Quan 1y, diéu hanh cong viéc Cong ty, c6 modi quan hé tot. Cham lo dén viéc
dao tao, boi dudng doi ngli nguoi lao dong, cham lo doi song vat chat, tinh
than, ...;

. C6 quan h¢ tot va rong rai voi cac co quan nha nudc, to chirc cong doan, cac

Cong ty khéac va dia phuong.

. Quy dinh vé kinh nghiém:

a. C6 tham nién cong tac tir sau (06) nam tro 1én;

7.

. C6 kinh nghiém thuc tién it nhét hai (02) nam tham gia cong tac 1anh dao va

quan 1y san xuét kinh doanh.
Céc quy dinh khac theo quyét dinh cia HDQT.

Piéu 49. Quy dinh tiéu chuén va diéu kién bd nhiém Phé Toéng Giam déc

12
2.

a.

Pho TGP c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT.
Quy dinh vé trinh do:

Tét nghiép dai hoc trd 18n vé mot chuyén nganh k¥ thuat, kinh t& phu hop véi
nhiém vy, linh vuc, nganh nghé san xuat kinh doanh dién cua Cong ty;

WL wbe L oL AN
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. Trinh dd ngoai ngt B hodc twong duong tro 1én;
. Biét str dung thanh thao may tinh trong cong tac quéan ly diéu hanh.
. Quy dinh vé nang luc:

. C6 hiéu biét vé quan 1y khoa hoc k¥ thuat hodc quan 1y kinh té, quan Iy san

xuét - kinh doanh, hiéu biét vé& luat phap;

. C6 nang luc chi dao thuc hién nhiém vu thudc linh vuc phu trach, ning dong,

sang tao. Nghién ctru, dé xuét véi TGD nhiing chu truong cong tac cua Cong
ty;

. Biét két hop Iy luan voi thuc tién, duc két kinh nghiém, ap dung cac md hinh,

phuong phap quan 1y tién tién vao thuc tién hoat dong san xuat kinh doanh
cua Cong ty;

. Biét diéu hanh cong viéc Cong ty, c6 mdi quan hé tot voi cac lanh dao don vi

truc thudc. Cham lo dén viéc dao tao, boi dudng doi ngli nguoi lao dong;

. Co6 quan hé t0t va rong rai voi cac co quan nha nudc, to6 chirc cong doan, cac

Cong ty khéc va dia phuong.

. Quy dinh vé kinh nghiém:

Co tham nién cong tac tr sau (06) nam trd Ién;

. C6 kinh nghiém thyc tién it nhat mét (01) nam tham gia cong tac lanh dao va

quan 1y san xuét kinh doanh.
Céc quy dinh khac theo quyét dinh cia HDQT.

Piéu 50. Quy dinh tiéu chuén va diéu kién bo nhiém Ké toan truwéng

[

o o

. Quy dinh v& trinh d6:

Tt nghi¢p dai hoc tr¢ [én vé chuyén nganh tai chinh ké toan;

. Trinh d ngoai ngir B hodc tuong duong trd 1én;

D3 qua 16p dao tao, bdi dudng Ké toan trudng va duoc cap chimg chi;

. Biét str dung thanh thao may tinh trong céng tic quan ly diéu hanh va phuc

vu chuyén mén nghiép vu.

. Quy dinh vé ning luc:

C6 hiéu biét co ban ve quan 1y kinh té, quan ly san xuét kinh doanh, vé phap
luat, hiéu biét sdu vé phép lénh ké toan thong ké, cdc vin ban phap quy khic
6 lién quan,;

. C6 nang luc t6 churc chi dao thuc hién cong tac ké toan théng ké trong don vi;

ap dung cac sang kién cai tién, kinh nghiém quan 1y vao thuc tién hoat dong
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4.

tai chinh ké toan cua don vi. Nghién ctru, d& xuit véi TGD nhiing chu truong,
bién phap cong tac thude linh vuc phuc trach;

. C6 quan hé tot va rong rai voi cac bd nganh co quan nha nudc, t6 chic co

li€n quan, cac Cong ty khac va dia phuong.

. Quy dinh vé kinh nghiém:

Co thdm nién cdng tac to nam (05) nadm trd 1én;

. C6 kinh nghiém thyec tién it nhat mot (01) nam tham gia céng tac lanh dao vé

quan 1y tai chinh ké toén.
Céc quy dinh khac theo quyét dinh cia HDQT.

Piéu 51. Quy dinh tiéu chuin va didu kién bd nhiém Nguwoi didu hanh khac

[

. Quy dinh vé trinh do:
. Tht nghiép dai hoc tré 1én vé mot chuyén nganh phu hop véi linh vuc cong

tac duoc dam nhiém;

. Trinh d6 ngoai nglt B hoac tuong duong tro 1én;
. Biét st dung thanh thao may tinh trong cong tac quan 1y didu hanh va phuc

vu chuyén mon nghiép vu.

. Quy dinh vé ning luc:

. C6 hiéu biét sau rong vé hé thong cac vin ban quy pham phap lut lién quan

to1 linh vuce cong tac duge dam nhiém. Hiéu biét vé co cau té chic cia Cong
ty, chirc ndng nhiém vu cua cac don vi, c6 moi quan hé cong tac gitta cac don
vi, cac quy ché, quy dinh hién hanh lién quan dén linh vuc cong tac dugc
giao;

. C6 nang lyc nghién ci, téng hop, phén tich, dé xut, t6 chic soan thao cac

vin ban huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu theo dung chu truong chinh
sach, quy pham phap luat nha nudc;

. Hiéu biét va xir Iy dung din mdi quan hé voi lanh dao va CBCNV cac don vi,

vO1 co quan quan ly nha nudc, voi cac co quan ngoai nganh;

. Biét cach t6 chuc, diéu phoi cong viéc cua don vi, phat huy tri tué cua

CBCNV. Nghién ctru, dé xuat voi Lanh dao Cong ty nhimng chu truong, bién
phap cong tac thudc linh vuc phuc trach.

. Quy dinh vé kinh nghiém:

Co tham nién cong tac tir ba (03) nam tro 1én;

b. C6 kinh nghiém thuc tién it nhat mot (01) nam tham gia céng tac lanh dao va

quan ly don vi.

. Céc quy dinh khéc theo quyét dinh cia HDQT.
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Piéu 52. Quy dinh v& hd so bb nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1

1 N W B (8]

(0°¢]

. To trinh giri HDQT vé viée dé nghi xem xét bd nhiém chtrc danh Nguoi diéu

hanh doanh nghiép.

. Bién ban kiém phiéu giéi thiéu, lay phiéu tin nhiém can bd dé nghi bo nhiém.

. Bién ban hop cua Lanh dao thao luén, nhén xét uu khuyét diém va biéu quyét

vé viéc d& nghi bé nhiém.

: So yeu ly lich can b9, cdng chiltc ¢6 xac nhan noi dang quan 1y can bo.
. Ban tu nhan xét, danh gia phan loai can bd theo quy dinh.
. Ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

. Céc ban sao van bang, chung chi dao tao, boi dudng (sao y ban chinh, cong

ching) da ké khai trong so yéu 1y lich cén b, cong chuc.

. H6 so kham strc khoe dinh ky ca nhan.

. Nhan xét, danh gia cua cap uy hodc chinh quyén noi cu tri vé nhan su dé

nghi bd nhiém.

Diéu 53. Trinh tu, thii tuc bé nhiém Nguwdi diéu hanh doanh nghiép

1
2.
3.

4.

. TGP trinh hd so dé nghi bd nhiém 1én HPQT.

HDPQT xem xét, t6 chirc 14y ¥ kién céc thanh vién HPQT.

HDQT ban hanh nghi quyét thong qua viéc b6 nhiém céc chitc danh Nguoi
diéu hanh doanh nghiép hoac co quyét dinh lya chon nhén su khéc khi xét
thy can thiét.

HDPQT ban hanh quyét dinh bd nhiém cac chirc danh Ngudi didu hanh doanh
nghiép theo quy dinh cta phéap luat va Diéu I¢ Cong ty.

Diéu 54. Mién nhié¢m, bii nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép

I

HDPQT c6 thé bai nhiém TGP theo quy dinh cta Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh
cua phap luat ¢ lién quan khi da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét
du hop tan thanh va bo nhiém mot TGP méi thay thé.

.HPQT c6 tham quyén xem xét viéc min nhiém Nguoi diéu hanh doanh

nghi€p theo thu tuc cua phap luét vé lao dong, Diéu 18 Coéng ty va cac thoa
thuan khac trong Hop dong lao dong.

. Nguoi diéu hanh doanh nghi€p xin tu chirc phai lam don gui cho HDQT.

HDPQT xem xét ra nghi quyet va quyét dinh trong thdi han mot (01) thang, ké
tir ngay nhan dwgc don xin tir chirc. Trong thoi gian chua c6 ¥ kién chuén y
cia HPQT thi Nguoi diéu hanh doanh nghiép van phai tiép tuc thuc hién
nhiém vu ctia minh & vi tri 3 dugc bd nhiém.
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4. HDQT c6 thé mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép trong céc truong
hop sau:

a. Do nhu cu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bd;

b. Strc khde khong dam bao dé tiép tuc cong téc;

c. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché Céng ty. Vi

pham phap luét nhung chua dén muc phai cach chirc hodc budce phai chdm
dit Hop dong lao dong.

Piéu 55. Thong bao va cong bd théng tin bo nhiém, mién nhiém va bai
nhi¢ém Nguwoi diéu hanh doanh nghiép

1. Sau khi ban hanh nghi quyet, quyet dinh bd nhiém, mién nhiém hodc bai
nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép, HPQT thong bao dén TGP dé thuc
hién. Cong ty phai théng bdo va cong bo thong tin ra bén ngoai (néu c6) theo
cac quy dinh cua phéap luat vé ching khoan va thi trudng ching khoan.

2. Viéc cong bd théng tin bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguoi diéu hanh
doanh nghiép ra bén ngoai Cong ty (néu cd) phai dugc thuc hién theo quy
dinh tai Chuong XI ctia Quy ché nay.

CHUONG VIII
PHOI HQP HOAT PONG GIUA
HOQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 56. Thi tuc, trinh tu triéu tap, thong biao moi hop, ghi bién ban,
thong bao két qua hgp gitra Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Tong
Giam dbc

1. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao két qua hop giiia HDQT, BKS, TGb
phai dugc cung cap cho nhau khi ma mét trong céc bén c6 yéu ciu.

2. Tuy ting trudng hop, theo quy dinh cuia phap luat va Diéu 16 Cong ty ma cac
cudc hop cia HDQT, BKS, TGP phai bao dam yéu cau phdi hop vé thu tuc,
trinh tu triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
cho nhau.

Piéu 57. Théong bao nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri cho Téng Giam dbc
va Ban kiém so4t

1. Cac nghi quyét cua HDQT da duoc théng qua theo dL'u}g trinh tu, thu tuc va
da c6 hiéu luc phai dugc thong bao tdi TGP, BKS dé dam bao duoc thuc
hién va giam sat.

2. Viéc thong bao nghi quyét cia HPQT téi TGP, BKS do Chu tich HPQT
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hodc ngudi dugc ty quyén thuc hién ¢ thé 1a Ngudi phu trach quan tri Cong
ty hoac Thu ky Cong ty.

Diéu 58. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Cha tich Hi dong
quan tri, Tong Giam doc véi Ban kiém soat

15

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS va TGP phai phéi hop hoat dong kiém
soat, diéu hanh va giam sat 1an nhau theo ding chuc nang, nhiém vu dugc
quy dinh trong phép luat va Diéu 1& Céng ty.

. Viéc phéi hop nay nham tranh sy xung dot vé quyén va nghia vu, dam bao loi

ich cao nhét ctia Cong ty, tuén thu thuc hién theo céc quy dinh cta phap luat.

. HPQT, Chu tich HPQT, TGP c¢6 trach nhiém ph01 hop chét ché, thuc hién va

chi dao cac don vi, ca nhan lién quan thuc hién cac ndi dung sau:

. Cung cép day du, kip thoi cac thong tin lién quan dén viée trién khai, thuc

hién cdc ndi dung quy dinh tai Diéu 1é Cong ty; chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh xac cua céc thong tin, bao cdo, ho so, tai liéu cung cap cho
BKS;

. Bao dam co s¢ vat chat, cac diéu kién lam viéc (theo tiéu chuin, dinh mirc vé

co s& vat chit, trang thiét bi lam viéc cua BKS duoc cép c6 thim quyén phé
duyét) va cac khodn chi khac phuc vu cho hoat dong ctia BKS theo quy dinh;

. Tao diéu kién dé BKS tham gia day du cac cudc hop, tiép can cac hd so, tai

liéu lién quan (ké ca viéc truy cdp vao trang thong tin ndi bd dé khai théc toan
bo hé thong van ban, tai liéu) dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

. Cong ty phdi bido dam gui thong tin dén BKS va chuyén cac thong tin theo

yéu cau cua BKS dén cac co quan, don vi, ca nhan lién quan cung moét thoi
dlrem va phuong thuc nhu débi voi thanh vién HPQT, Chu tich HDQT, TGD
do1 voi cac ndi dung lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu cua BKS.

. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu cua BKS, lién quan dén linh vuc nao,

HDQT hodac TGP c¢o6 trach nhiém cu thanh vién phu trach Iinh vuc d6 va chi
dao cac don vi, ca nhan lién quan phoi hop, ho trg BKS.

. HPQT, Chu tich HPQT, TGP c6 trach nhiém tham gia ¥ kién trong viéc

danh gia mic d¢ hoan thanh nhiém vu hang niam cua BKS theo quy dinh;
phdi hop véi BKS trong qua trinh xay dung va t chire thuc hién chuong trinh
cong tac nam; cur dai dién tham du hop véi BKS moi quy it nhat mot lan khi
BKS moi hop dé ra soat viéc trién khai thuc hién cac kién nghi cua BKS, tao
su phéi hop chit ché véi BKS.

. Truong hop BKS cé d4u hiéu loi dung quyén han dé gay can trd cho hoat

dong san xuét, kinh doanh cua Céng ty hodc vi pham céc quy dinh cua phap
luét, khong thuc hién ding chirc nang nhiém vu dugc giao va cic quy dinh tai
v chd nav CAno tv ed anvén han can chit o hitn hode dai didn chi od him
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xem xét, két luan va dua ra bién phap xur 1y kip thoi, déng thot thong bao cho
BKS.

8. HDQT, Chu tich HDQT, TGD, BKS c6 trach nhiém phdi hop chit ché, thuc
hién dé dam bao quyén loi cao nhét cta Cong ty.

Piéu 59. Cac truong hop Tong Giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu
tap hop Hoi dong quan tri va nhitng van dé cin xin y kién Hoi dong quan
tri

1. Cac truong hop TGD va BKS dé nghi triéu tip hop HDQT:
a. Khi ¢6 yéu cau ctia C6 déng, nhom C dong theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;

b. C6 bang ching cho thdy can phai triéu tip hop HPQT néu khong sé gay
thiét hai dén loi ich ctia Cong ty;

c. Co day du bang chimg cho rang HPQT thuc hién nghi quyét ctia minh 6 thé
s€ anh huong loi ich cua Cong ty, vi pham phap luat;

d. C4c trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.
2. Céc trudong hop TGP, BKS xin ¥ kén ctia HDQT:

a. BKS c6 thé ban hanh cac quyét dinh vé cudc hop cua BKS va cach thirc hoat
dong cua BKS nhung phai tham khao y kién cua HDQT,;

b. TGD phai thyc hién xin y kién ciia HPQT trur truong hop ma phap luat va
Piéu 1¢ Cong ty quy dinh TGD khong phai xin y kién nhu: quyét dinh cac van
dé lién quan dén hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty ma khéng can
phai c6 quyét dinh cia HPQT; tuyén dung lao dong dap tng yéu cau san xuat
kinh doanh theo phuong an da duoc HPQT phé duyét va mot s6 truong hop
khéac theo quy dinh.

Diéu 60. Bao cao ciia Tong Giam doc voi Hoi dong quan tri

1. TGD phai thuc hién bao cao voi HDQT vé viéc thuc hién cac nghi quyet
quyét dinh cia HDQT va PHDCD; cac ké hoach kinh doanh, k& hoach diu
tu cua Cong ty da dugec HDQT va PHDCD thong qua.

2. TGE? phai thuc hién bao cao vadi HDQT va bHDCD vé viée thuc hién nhiém vy,
quyén han dugc giao va khi cé yéu cau cua HDQT hoac BPHDPCD.

3. Mot sb truong hop khac ma TGD phai bao cao HDQT theo quy dinh cua phap
luat, Diéu 1€ Cong ty va Quy ché phén cap.

Piéu 61. Klem diém viéc thuc hién nghi quyet va cac van dé iy quyén khac

cua Hoi dong quén tri doi véi Tong Giam déc

1. Hang nam TGD phai trinh ban béao céo, danh gid cua minh lén HDQT xem
x€ét vé vi¢e thuc hién cac nghi quyet cua HPQT.



Ma hiéu: SBH.HPQT/QC21
Lén ban hanh: 02
Ngay hiéu luc: 18/4/2019

@ evnGenco 2 | QUY CHE NOI BQ VE
HPC SONG BA HA QUAN TRI CONG TY

2. TGD dugc quyen trinh bay va bao luu ¥ kién ctia minh truéc HPQT vé
nhiing van dé khong tan thanh cta HDQT.

3. TGD ¢o quyen khleu nai nhiing kiém diém, danh gia cia HPQT lén
DHDCD tiép theo gin nhit.

4. PHDPCDP la co quan quyét dinh cudi ciing vé ban bao céo, danh gia cua TGD.

Piéu 62. Nhirng van dé Tong Giam doc phai cung cip thong tin cho Ban
kiém soat

1. Khi ¢ yéu cau cua BKS vé tinh hinh san xuét kinh doanh, tinh hinh quan ly
cta Cong ty, TGP phai cung cap day du thong tin theo yéu cau.

2. Viéc cung cap thong tin cia TGD cho BKS phai tuan theo quy dinh cua phap
luat, Piéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

CHUONG IX
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI CAC HOAT

PONG KHEN THUGNG VA KY LUAT CUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Pidu 63. Panh gia hoat dong khen thwdéng va ky luit dbi véi thanh vién
Hi dong quan tri

Viéc danh gia hoat dong khen thudng va ky luat d6i voi thanh vién HDbQT
duoc thuc hién nhu sau:

1. Khen thuéng d6i v6i thanh vién HDQT dugc danh gia boi HDQT va BKS.
Hinh thirc khen thuong duge HDQT hop thong nhat va trinh 1én DPHDCD tai
cudc hop gan nhat.

2. HPQT va BKS thuc hién danh gia hoat dong cua cac thanh vién HDQT. Khi
phat hién hanh vi vi pham quy dinh va phép luét, tuy theo mirc d¢ vi pham
HDQT s€ hop ban va ra quyet dinh ky luat thanh vién HDQT, sau d6 trinh
1én DPHDCD tai cudc hop gan nhat.

Diéu 64. Panh gia hoat dong khen thwéng va ky luat doi véi thanh vién

Ban kiém soat
Viéc danh gid hoat dong khen thuong va ky luat d6i voi thanh vién BKS
duoc thuc hién nhu sau:

BKS thuc hién danh gia hqat dong cua cac thanh vién BKS, dua ra hinh thic
khen thuong va ky luat doi véi thanh vién BKS theo quy dinh. Thong qua
HDQT, trinh DPHDCD tai cudc hop gan nhat.
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Bleu 65. Panh gia hoat djng khen thuwéng va ky luat dbi véi Tong giam
doc

Viéc danh giad hoat dong khen thuong va ky luat ddi véi TGD duoc thuc
hién nhu sau:

. Khen thudng d6i voi TGP duoc dénh gia boi HPQT va BKS. Hinh thuc

khen thuéng duoc HPQT hop thong nhat va trinh 1én DPHDCD tai cudc hop
gan nht.

. HDQT va BKS thyc hién danh gia hoat dong ctia TGD. Khi phat hién hanh

vi vi pham quy dinh va phdp luét, tuy theo mirc d6 vi pham HDQT sé& h0p
ban va ra quyét dinh ky luat TGD, sau d6 trinh 1én DPHDPCD tai cudc hop gan
nhét.

CHUONG X
QUY PINH VE LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 66. Quy dinh diéu kién va tiéu chuin bé nhiém Nguoi phu trach quéin
tri Cong ty

1.

o o P N

W
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HDQT chi dinh it nhit mét (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri Cong ty
dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua.
Ngudi phu trach quan tri Cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty
theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 152 Luat Doanh nghiép. Nhiém ky ctia Nguoi
phu trach quan tri Cong ty do HPQT quyét dinh, t6i da 1a ndm (05) nim.

. Quy dinh vé trinh d6:

. Tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh phu hop;

. Trinh d6 ngoai nglt B hoac twong duong trd Ién;

. Biét str dung thanh thao may tinh trong cong tac chuyén mon nghiép vu.
. Quy dinh vé ning luc:

. C6 hiéu biét vé phap luat va hé théng cac van ban quy pham phap luit;

b. Hi€u biét v€ co cau t6 chirc cua Cong ty, chirc ndng nhiém vu ctia cac don vi,

c6 mdi quan hé cong tac giita cac don vi. Nim vung cac quy ché, quy dinh
hién hanh lién quan dén linh vuc cong tac dugc giao;

. C6 nang luc nghién clu, tong hop, phan tich, d& xudt, t6 chirc soan thio cac

vin ban huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu theo ding chu truong chinh
sach, quy pham phap ludt nha nudc;

- . - e KVl
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3.

Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1& Cong ty va quyét
dinh cua HDQT.

Nguoi phu trach quan tri Cong ty khong duoc ddng thoi lam viéce cho cong ty
kiém toan doc lap dang thuc hién kiém todn bao cdo tai chinh ctia Cong ty;

Céc quy dinh khac theo quyét dinh cua HPQT.

Pidu 67. Quy dinh v& hd so va trinh tu, thii tuc bé nhiém Ngudi phu trach
quan tri Cong ty

I

d.

o

o

R U

b.

Quy dinh vé hd so bd nhiém:

Vin ban chi dinh ctua Chu tich HPQT vé viéc nhan su bd nhiém chic danh
Ngudi phu trach quan tri Cong ty;

. So yéu ly lich ca nhén ctia ngudi duoc dé nghi bd nhiém;
. Céc ban sao vin bang, chimg chi dao tao, bdi dudng da ké khai trong so yéu

Iy lich ca nhan;

. H6 so kham strc khoe ca nhéan;

Céc quy dinh khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Cong ty.

. Trinh tu, thu tuc bo nhiém:

Chu tich HDQT tb chirc 14y ¥ kién cac thanh vién HDQT dé thong qua nhan
su bo nhiém chirc danh Nguoi phu trach quan tri Cong ty;

HPQT ban hanh quyét dinh bd nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty.

Diéu 68. Quyén va nghia vu cua Nguoi phu trach quan tri Cong ty

Ngudi phu trach quan tri Cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

. Tu van HPQT trong viéc t6 chirc hop PHPCP theo quy dinh va céc cong

viéc lién quan giita Cong ty va C6 dong.

. Chuan bi cac cudc hop HPQT, BKS va DPHPCP theo yéu cau cia HPQT

hoac BKS.

. Tu van vé tha tuc cia cac cudc hop.
. Tham du céac cudc hop.

. Tu vén thi tuc 1ap cac nghi quyét cia HPQT phu hop véi cac quy dinh cua

phap luat.

. Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong

tin khac cho thanh vién cua HPQT va BKS.

7. Gidm sat va bao cao HPQT vé hoat ddng cong bd thong tin cia Cong ty.

8. Bao mat thong tin theo céc quy dinh ctia phap luat va Pidu 1& Cong ty.

. Cac auvén va nehia vu khac theo auv dinh cua nhao luat va Piéu 1é Cone tv.
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Diéu 69. Mién nhiém, bai nhiém Nguwoi phu trach quan tri Cong ty

1. HPQT c¢6 thé mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu tridch quén tri Cong ty vao
bat ky thoi dlem nao khi can nhung khong trai voi cac quy dinh phép luat
hién hanh vé lao dong. HDQT co thé b6 nhiém Tro 1y Ngudi phu trach quan
tri Cong ty tuy ting thoi diém.

2. Céc trudong hop xem xét mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri
Cong ty:

a. Khong hoan thanh nhiém vu;

b. Khong bao mat thong tin theo quy dinh;

c. Céc truomg hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 70. Thong bio thong tin bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu
trach quan trj Cong ty

1. Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém hodc bai nhiém Nguoi phu trach quan tri
Cong ty phai dugc HPQT thong bdo dén TGD, BKS va cac Pon vi truc thudc
Cong ty dé biét va phdi hop trong cong viéc.

2. Viéc cong bd thong tin b6 nhiém, mién ’nhlem, bai nhiém Nguoi phu trach
quan tr1 Cong ty ra bén ngoai Cong ty (néu co) phai dugc thuc hién theo quy
dinh tai Chuong XI ctia Quy ché nay.

CHUONG XI
QUY PINH VE CONG BO THONG TIN

Piéu 71: Nghia vu cong bd thong tin

1. Céng ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi nhitng thong tin
theo quy dinh cua phap luét v€ ching khoén va thi truong chiing khoan cho
C dong va cong chung. Ngoai ra, Cong ty cung phai cong bd kip thoi va ddy
du cac thong tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha nang anh hudng dén gia
ching khoén va anh huéng dén quyét dinh cia C6 déng va Nha diu tu.
Théng tin va cach thirc cong bd théng tin duoc thuc hién theo Quy ché riéng
cua Cong ty.

2. Vigc cong b thong tin dugc thuc hién theo nhimg phuong thic nham dam
bao Co d6ng va cong chung co6 thé tiép can mot cach cong bang va dong thoi.
Ngon tu trong cong bb thong tin phai can rd rang, dé hiéu va tranh gy hiéu
nham cho C6 déng va Nha dau tu.

Piéu 72. Nhirng thong tin cong bd
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. Cong ty phai cong b6 nhiing thong tin theo quy dinh ctua phap luat c6 lién

quan dén chimg khoan va thi truomg chung khoan nhu sau:

. Thong tin dinh ky;

. Thong tin bat thuong;

. Thong tin vé tinh hinh quan tri cua Cong ty;
. Théng tin vé cac C6 dong 16n;

. Théng tin theo yéu cdu cta Uy ban Chung khoén Nha nudc va So Giao dich

Chung khoan.

. Chi tiét cic noi dung théng tin céng b theo quy dinh tai: Piéu 108 va Diéu

109 ctia Luat Doanh nghiép; Piéu 101 cua Luat Chimg khoan; Piéu 35 cua
Nghi dinh s6 58/2012/NB-CP ngay 20/7/2012; Diéu 8, Diéu 9 va Diéu 10 cuia
Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015; va nhitng thong tin khéc
theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Piéu 73. T6 chirc thue hién cong bd thong tin

I

Nguoi dai dién theo phép luat ciia Cong ty chiu trach nhiém xay dung va ban
hanh Quy ché vé cong bd thong tin cia Cong ty theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Piéu 18 Cong ty, Quy ché nay va cic vin
ban huéng dan khéc co lién quan.

. Ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty thuc hién hodc uy quyén, giao

nhiém vu cho nguoi khac thuc hién viéc cong bd thong tin theo quy dinh cua
phép luat. Truong hop ty quyén cho nguoi khac thuc hién cong bd thong tin
thi Nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh
dﬁy du, kip thoi, trung thuc va chinh xéc cia thong tin dugce cong bd.

. Nguoi cong bd thong tin ctia Cong ty b trach nhiém sau:

. Cong b cac thong tin ciia Cong ty voi cong ching va Nha dau tu theo quy

dinh cta phép lut, Diéu 18 Cong ty va Quy ché nay;

. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac Co dong lién hé.

CHUONG XII
NHUNG QUY PINH KHAC VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 74. Nhitng quy dinh khac

1.

Ngoai nhimg ndi dung da dugc néu trong Quy ché nay, cac C6 dong, cac
thanh vién Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc,
Nguoi didu hanh khéac va Nguoi phu trach quan trj Cong ty phai thuc hién va
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tuan thu theo cac quy dinh, quy trinh, nghia vy, trach nhiém, quyén han, ... da
duogc néu tai Ludt Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Diéu 1& Céng ty va céc
van ban phdp luat hién hanh khac c¢6 lién quan.

2. Khi ép dung nhitng noi dung trong Quy ché nay néu c6 diém nao khong phu
hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh thi sé tuin thu theo cac quy dinh
hién hanh dé cta phap luat.

Piéu 75. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gdm 12 Chuong 75 Piéu, da dugc Pai hdi ddng cd dong Cong
ty C6 phan Thuy dién Séng Ba Ha thong qua va cé hiéu luc ké tir ngay
18/4/2019.

2. Céc ca nhan, tap thé lién quan co trach nhi¢m t6 chic thuc hién Quy ché nay.
Trong quaé trinh thuc hién néu cé vuéng miéc, khé khan, chua phu hop, ... thi
phan anh kip thoi cho Hoi dong quan tri dé thuc hién cac thu tuc stra doi va
b6 sung phi hop./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

h Nguyén Vin Ting
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