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CHUONG II - NOI DUNG QUY CHE QUAN TRI NOI BO
Diéu 3. Trinh ty, thi tuc vé tridu tap va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong:

1) Théng bio vé viéc chdt danh sich ¢b déng ¢6 quyén tham du hop Pai hji dong cd
dong:

a)  Cac cudc hop Dai hoi dong cb dong (PHDCD) thuong nién hodc bat thuong duge thuc
hién dung theo Diéu 1¢ cong ty.

b)  Dai hgi dong ¢6 dong duoc tridu tap bai Hoi df‘mg quan tri (HPQT) hoac dugce triéu tip
theo céc truong hop quy dinh tai diém b, diém c, diém d Khoan 4 Diéu 14 Pidu 1é Cong ty.

¢)  Nguoi triéu tip PHDCD phii thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

- Xac dinh chwong trinh hop, cac tai liéu theo quy dinh phu hop véi luat phap va cic quy
dinh ctia cong ty; xéc dinh thdi gian va dia diém td chic dai hoi.

- Cong b thong tin tai S& Giao dich chimg khoén Ha Noi (S& GDCK) va Uy ban chimg
khoan Nha nude (UBCKNN) Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri vé& viéc chét danh sach cb dong
tham dy Pai hdi dong cb dong.

- Lam vin ban dang ky véi Trung tm luu ky chiing kho4n Viét Nam (TTLK) dé chdt danh
sach cb déng du Dai hoi ddng ¢ dong. Cong ty phai cong bd thong tin v viée 1ap danh sach cb
déng c6 quyén tham du hop Pai héi déng ¢b dong téi thiéu 20 ngdy trude ngay dang ky cudi
cung. Danh sach cb dong ¢6 quyén du hop Dai hoi dong ¢6 dong dugc lap khong sém hon 05
ngdy trudc ngdy giii gidy moi hop Dai hoi déng c¢b dong.

2)  Théng bdo trigu tip Pai hdi dong ¢ dong

a)  Gui thu moi (bao dam) dén ting ¢6 dong ding theo danh sdch cb déng nhin dugc cia
TTLK. Thu mdi phai thé hién rd dia diém, gio bat dau, cac ndi dung chuong trinh t chirc Dai
hoi dong c6 dong va cac thong tin khac cin chuyén dén cho cb déng vé té chirc Dai hoi déng cd

dong.
b)  Céng b thong tin trén S6 GDCK, UBCKNN va trén website cong ty.

¢)  Truong hop cé doéng la nguoi lam viée trong cong ty, thong bao c6 thé dung trong phong

bi dan kin giri tan tay ho tai noi lam viéc.

d)  Trong diéu kién binh thudng, théng béo hop Dai hoi ddng cé dong cb dong phai duoc gii
trude it nhit mudi ngay (10) true ngay hop Pai hoi dong cb dong, tinh tir ngdy ma thong bio
duoc gui hodc chuyén di mdt cach hop 1€, dugce tra cude phi hodc duoc bo vao hom thu.

e) Cb dong hodc nhom ¢b dong dugce dé cip tai Khoan 3 Piéu 12 cua Diéu 1é Cong ty c6
quyén kién nghi vin d& dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢b déng. Kién nghi phai duge
lam bang vin ban va phai duoc gui cho Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai
mac Dai hoi dong c¢b dong. Kién nghi phai bao gdm ho va tén cb dong, s6 lugng va loai ¢b phan
ngudi d6 ndm gitt, va ndi dung d& nghi dua vao chuong trinh hop. Ngudi triéu tap hop DPai hoi



dong cb dong c6 quyén tir chbi nhitng dé néu trén trong cac trudng hop sau:
- Kién nghi duoc giri d&n khong diing thoi han hoic khéng du, khéng dung ndi dung;

- Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hozic nhém cb dong khong cé du it nhét 5% cb phin phd
thdng trong thdi gian lién tuc it nhat sau (6) thang theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 18 nay.

- Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén ciia Pai hoi ddng cb déng ban bac va
thong qua.

3)  Cach thirc ding ky tham dw Pai hdi ddng c6 dong:
a)  Céc diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong ¢b déng dugc quy dinh tai Didu 18 cong ty.

b)  Cb dong xac nhén tham du: C6 dong cé quyén tham du tit ca Pai hoi dong cb dong thuong
nién hoic bit thuong.

4)  Cach thirc bé phiéu tai Pai hdi ddng cb dong:

a)  Cb dong khi dén tham du Pai hoi ddng cb dong s& duge cip mot “Phiéu Bidu Quyét” do
cong ty phét hanh cé diu treo ctia Cong ty, trén Phiéu c6 ghi M3 sb cb déng, ho va tén cua cb
dong hoac dai dién co dong, s6 ¢b phﬁn s& hiru hoac dai dién s¢ hiru ¢é quyén biéu quyét clia c¢b
dong va “Phiéu biéu quyét ldy ¥ kién bing Vin ban” do Cong ty phat hanh c6 déu treo cia Cong
ty, trén Phiéu c6 ghi M s6 c¢b dong, cac ndi dung To trinh cén xin v kién bang vin ban cua Dai
héi va phén chir ky cia cd dong.

- “Phiéu biéu quyét” dugc sir dung khi biéu quyét thong qua céc Noi dung thanh phin doan
chu toa, ban thu ky, ban kiém tra tu cach ) dong va ban kiém phiéu; Noi dung chuong trinh
hop, quy ché tb chiic, nguyén tic bau cir va thé 1& bidu quyét, cac Bao céo tai Dai hoi va nhiing
noi dung khéac do chi toa can 14y y kién. Cac Cé dong dong ¥, khong dong v hodc ¢b ¥ kién khac
thi 14n luot gio “Phiéu biéu quyét” 1én, mat trudc ciia Phiéu hudng vé phia Chu toa Pai hi.

- “Phiéu biéu quyét lay y kién bang Vian ban” duoc sir dung khi biéu quyét théng qua céc
Td trinh tai Pai hdi, cac C6 dong dong v, khong ddng y hodc ¢6 y kién khéc thi dién vao “Phiéu
biéu quyét lay y kién bing Vin ban” va ndp cho Ban kiém phiéu trudc sy chimg kién cta Chu
toa va toan thé Pai hoi.

b)  Tdng hop két qua biéu quyét:

- Két qua biéu quyét duge tinh theo ty 18 % giira tdng s6 bidu quyét ctia cac phiéu biéu quyét
hop 1€ trén téng s6 quyén bidu quyét cia tit ca cac cd dong du hop.

- Sau mdi lan biéu quyét xong, Ban kidm phiéu s& thong béo két qua sb luong hoic ty 18 biéu
quyét véi timg ndi dung bao céo trude Dai hoi.

- Moi khiéu nai, thiac méc vé viéc lién quan dén biéu quyét s& dugc giai quyét ngay tai Dai
hoi.

- Két qua biéu quyét phai dugc ghi vao Bién ban Pai hoi dong cb dong



c)  Thong qua két qua biéu quyét;

- Céc Nghi quyét, Quyét dinh, To trinh cia Dai hoi chi c6 gi4 tri khi c6 s6 ¢ dong s¢ hitu
va dai dién so hitu tir 51% trd 1én tong sb quyén biéu quyét clia tit ca cac cd dong co quyen biéu

quyét ¢6 mit truc tiép hodc thdng qua dai dién dwoc iy quyén c6 mit tai Dai hoi ddng cb dong
chép thuén.

- Déi véi cac Quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong lién quan dén stra dbi, bd sung Diéu 1¢;
loai ¢6 phan va tong s ¢b phan cia timg loai dugc chao ban; Thay ddi co ciu td chic quan ly
hay giai thé Cong ty; Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; Dy 4n d4u tu hodc ban tai
san ¢6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh gan
nhit cua cong ty, s& chi dugc théng qua khi c6 sb cd dong s hitu va dai dién sé hiru tir 65% tro
lén tong sb quyén biéu quyét cia tit ca cb dong c6 quyén bidu quyét ¢6 mit truc tiép hodic thong
qua dai dién duoc uy quyén cO mat tai Pai hoi df)ng cd dong chép thuén.

d)  Phuong thirc bdu cir tai Dai hoi dong cb dong:

Trong trudng hop biu thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban kiém sodt, cb
déng duoc cap “Phiéu bau cir” do cong ty phét hanh c6 dau treo ciia Céng ty, trén Phiéu c6 ghi
Mai s6 c6 dong, ho va tén ciia ¢b dong hoiic dai dién cé dong, sé cb phén s hitu hodc dai dién s
hitu c6 quyén bau ctr ciia ¢b dong.

- Viéc bau bd sung thanh vién Hoi démg quan trj va thanh vién Ban kiém soat dwoc thuc hién
theo phuong thitc bau dén phiéu.

- Mai ¢b déng c6 tong sb quyén bau tuong lng véi tong so ¢d phan cé quyén biéu quyét
(bao gdém s¢ hiru va dai dién s& hitu) nhan véi s6 thanh vién duoc biu cia Hoi dong quén tri
hoéc Ban kiém soat

- Cb dong c6 thé dén hét tong so quyen bau cho mot hodc mot so timg vién.

- Nguoi trung clr thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat duoc xéac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xuéng thip, bt dau tir img vién c6 sé phiéu biu cao nhit cho dén
khi du s6 thanh vién quy dinh tai Didu 18

e)  BanKiém phiéu:
- Ban Kiém phiéu do Hoi démg quan tri d& ctr va dugc Pai hoi déng cb dong thong qua;

. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sich dé cir va ing cir vao 1am
thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém sot.

5)  Cach thirc kiém phiéu:
- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thiing phiéu trude sy chimg kién cia cac cb dong;

- Viéc bo phiéu dugc hoan tét va két thic khi cb déng cudi cing bé phiéu biu vao thing
phiéu;



- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thic;

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh van ban va duoc Trudng Ban kiém phiéu cong bé trude
Pai hoi;

6) Cach thirc phan d6i nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong;

a)  Trong Dai hoi, c6 dong co6 thé céng khai phat bidu khong ddng ¥ va sir dung phiéu dé bidu
quyét khong tan thanh, cé thé khong tham gia biéu quyét. Tuy nhién, sau khi Dai hoi dong cb
déng da biéu quyét thi phai tuan thu két qua biéu quyét ciia Pai hoi ddng cb dong.

b)  Trudng hop tit ca cd dong dai dién 100% s& ¢b phin ¢6 quyén bidu quyét truc tiép tham
du hodc thong qua dai dién duoc ty quyén tai Dai hoi déng ¢ dong, nhiing quyét dinh duoc Dai
hoi déng cb déng nhit tri théng qua déu dugc coi 1a hop 18 ké ca trong truong hop viée trigu tip
Pai hoi ddng cb dong khong theo ding thi tuc hodc ndi dung bidu quyét khong 6 trong chuong
trinh.

c)  Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Pai hoi déng cb
dong hoac bién ban két qua kiém phiéu 1dy y kién Dai hoi déng cd dong, cd déng, nhém cb dong
theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 12 Diéu 1& Cong ty c6 quyén yéu ciu Toa 4n hodic Trong tii xem
xét, huy bo quyét dinh ctia Pai hdi déng cb dong trong céac truong hop sau day:

- Trinh tu va thu tuc triéu tip hop Pai hoi dong c6 déng khong thuc hién dung theo quy dinh
Diéu Ié cong ty;

- TThﬁluLthﬁtucraquyétdhﬂlVénéidungcpuétdhﬂ1viph@n1phépIuﬁthoécfﬁéulécﬁng
ty.

Trudng hop quyét dinh ctia Pai hai ddng cé déng bi huy bd theo quyét dinh cta Toa an
hodc Trong tai, ngudi triéu tap cude hop Dai hoi dong c6 dong bi huy bo ¢ thé xem xét td chiic
lai Pai hoi dong cb dong trong vong 60 ngay theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luit Doanh
nghiép va Diéu 1& nay.

7)  Lap bién ban Pai hoi dong cb dong;

a)  Cac thé thitc v& bién ban hop Pai hdi déng cb déng duoe quy dinh tai Didu 18 cong ty.

b)  Dai hdi bdu ra Ban thu ky v&i s6 luong khong qua 05 ngudi.

¢)  Ban thu ky s& ghi chép cu thé cac ndi dung, su viée dién ra theo tién trinh Pai hi.

d)  Trude khi két thic, Ban Thu ky s& thong qua bién ban trude Pai hoi déng cb dong.

e)  Cb dong co thé dé nghi Chu toa yéu ciu Ban Thu ky diéu chinh lai ni dung cho phit hop.
f)  Bién ban Dai hoi dong c6 dong phai dugc Dai hdi biéu quyét thong qua, ¢6 chir ky cta Chu
toa va Ban thu ky.

g)  Bién ban hop Dai hoi ddng c& dong phai duge giri dén tht ca ¢b dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thiic cude hop; viée giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc diang
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tai 1én trang thong tin dién tir clia cong ty.
8)  Céng bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong:

a)  Cin ctr vao bién ban Dai hoi, Hoi démg quan tri s& soan thao ra nghi quyét Dai hdi, gbém
nhiimg n4i dung da duoc Dai hoi biéu quyét théng qua (tén thanh, nhét trf).

b)  Hbi dong quan trj s& cong bb thong tin trong thoi han 24 gio ké tir khi théng qua quyét dinh
ctia Pai héi ddng cb déng (bao gém nghi quyét cia Dai hoi dong cb doéng, Bién ban hop) cho
UBCKNN, S& GDCK va trén trang théng tin dién tir ctia cong ty.

9)  Dai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc liy ¥ kién bing vin ban:

a)  Dai hoi ddng cb dong thong qua cac quyét dinh thudc tham quyén bang hinh thirc biéu
quyét tai cude hop hoic lay y kién bang vin ban. Nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢ dong dugc
thong qua néu dugc s6 cé dong dai dién it nhit 51% tong s6 phiéu biéu quyet tan thanh.

b)  Céc truong hop khéong dugc ldy v kién cb dong bang vin ban:

- Stra dbi, bd sung céc ndi dung ciia Diéu 16 cong ty;

- Dinh hudéng phat trién cong ty;

- Loai cb phin va téng s6 cb phén cua ting loai;

- Béu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt;

- Quyét dinh ddu tu hodic ban s tai san 6 gia tri bing hodic I6n hon 35% téng gi4 tri tai san
duoc ghi trong bao céo tai chinh gin nhét cua cong ty, hodc mét ty 1€, gid tri khac nho hon do
Diéu Ié cong ty quy dinh;

- Théng qua bao cdo tai chinh hang nam;

- T6 chirc lai, giai thé cong ty.

¢)  Quy trinh lay v kién cb dong bang vin ban

- Tham quyén va thé thic 14y ¥ kién cb dong béng vin ban dé thong qua nghi quyét cia Dai
hdi dong cb déng quy dinh tai Piéu 145 Luat Doanh nghiép 2014.

- Hbi dong quén tri chudn bj phiéu 1dy ¥ kién, du thao nghi quyét ctia Pai hoi dbng ¢b dong,
cdc tai ligu giai trinh du thio nghi quyét va giri dén tt ca cac ¢b dong co quyén biéu quyét chim
nhat 10 ngdy trude thoi han phai giri lai phiéu 14y ¥ kién. Viéc lap danh sach ¢ déng giri phiéu
ldy ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai muc ¢ Khoan 1 Biéu 3 Quy ché nay. Yéu ciu va cach thirc
gui phiéu 4y ¥ kién va tai liéu kém theo thuc hién theo quy dinh tai Didu 139 Luat Doanh nghiép
2014.

- Cb6 dong c6 thé gui phiéu 1dy ¥ kién d4 tra 1oi dén cdng ty theo mét trong céc hinh thic sau

day:



+ G thu. Phiéu l4y y kién da duoc tra 161 phai c6 chir ky cua ¢é dong 1a ¢4 nhén, ctia ngudi
dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ciia ¢b dong 1a t& chire. Phiéu ldy y
kién giri vé cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc quyén mo trude
khi kiém phiéu;

+ Gt fax hofc thu dién tir. Phiéu lay ¥ kién giii vé cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
duoe giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

- Cécphiéu ldy y kién gii vé cong ty sau thoi han dd xéc dinh tai néi dung phiéu 13y ¥ kién
hogic dd bi mé trong trudmg hop gl thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu dién tor [a
khéng hop 18. Phiéu lay v kién khéng dugc giri vé& duoc coi 14 phiéu khéng tham gia biéu quyét.
- Hoi dong quan tri t& chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu du6i su chimg kién cua
Ban kiém sodt hodc clia ¢d dong khéng nam gifr chirc vu quan 1y cong ty.

- Hoi ddng quan trj s& cong b théng tin trong thdi han 24 gid ké tir khi théng qua quyét dinh
ciia Pai hoi dong ¢ dong (bao gdm nghi quyét ctia Pai hoi déng ¢d dong, Bién kiém phiéu) cho
UBCKNN, S& GDCK va trén trang thong tin dién tir ciia cong ty.

- Phiéu lay y kién da duoc tra I&i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua va tai
liéu 6 lién quan giri kém theo phiéu 1dy y kién duoc luu gt tai tru s¢ chinh cia cong ty.

- Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thiic 14y ¥ kién cb déng bing van ban ¢6 gié tri nhu
nghi quyét dugc thong qua tai cude hop Pai hoi ddng cb déng.

10) Cic van dé khac:

a)  Hang nim Céng ty c6 phin Dau tu Chiu A-Thai Binh Duong déu t6 chirc hop Pai hdi
dong cb dong. Viéc hop Dai héi ddng cb dong thuong nién khong duoc td chire dudi hinh thirc
lay v kién cb dong bang van ban.

b)  Chu tich Hai ddng quan tri [a Chu toa Pai hoi sip xép chuong trinh nghi su ctia Pai hoi
ddng cb dong mét cach hop 1y, bé tri thoi gian hop 1y dé thao ludn va bidu quyét timg vén @&
trong chuong trinh hop Dai hoi déng c6 déng.

¢)  Kiém toan vién hoic dai dién cong ty kiém todn co thé duge moi du hop Pai hoi ddng cb
dong dé phat biu ¥ kién tai Pai hoi dong cb dong vé cac van dé kiém toan.

d)  Nhim tang cudng hiéu qua ctia cac cude hop Pai hoi ddng cb déng, cong ty s& cb gang i
da trong viéc ap dung cic cong nghé thong tin hi¢n dai dé cd dong co thé tham gia vao cac cude
hop Dai hoi ddng ¢b dong mét cach tét nhét.

Diéu 4. D cik, ting cir, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quin tri.

1)  Tiéu chuin Thanh vién Hdi ddng quén tri:

a)  Co6 nang luc hanh vi din su df‘?ly dua, khong thude dbi tuong khong duoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cta Lust Doanh nghiép;
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b)  Co6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ciia cong ty va khéng nhit
thiét phai la ¢b déng cua cbng ty.

¢)  Thanh phin Hoi ddng quén tri:

S6 lugng thanh vién Hai ddng quan tri tir 05 dén 11 thanh vién, s6 lugng cu thé do DHDCP
quyét dinh tai phién hop bau HPQT. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khéng quéa nam
05 nam; thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc bau lai v6i s nhiém ky khong han ché. Tong
s thanh vién Hoi dong quén trj doc 1ap khong diéu hanh phai chiém it nhit mot phén ba téng sb
thanh vién Hoi dong quén tri. S6 lugng tdi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri dc 1ap khong didu
hanh duoc xdc dinh theo phwong thire 1am tron xudng. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai co cac
tiéu chuén va diéu kién theo Didu 151 Luét doanh nghiép.

Co cu thanh vién Héi dong quan trj cua cong ty niém yét phai dam bao téi thidu 1/3 tbng
s thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién doc 14p.

2)  Cich thirc d@ cir va ung cir ngudi vao vj tri thanh vién Hoi ddng quén tri cia cac
nhém cb déng c6 dii tieu chuin dé cir theo quy dinh cia phap luit va Piéu 1€ cong ty;

a)  Cac cb déng nim gitr t6i thiéu 5% s cb phén c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc
it nhét 06 (sdu) thdng ¢6 quyén g26p s6 quyén biéu quyet cua nmg ngudi lai v6i nhau dé dé cir
céc ung vién Hoi ddng quan tri. CH dong hodc nhém cb déng nim gilf tr 5% dén dudi 10% sb
c6 phan ¢6 quyén biéu quyét duge dé cur 01 (mat) img vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir
02 (hai) tmg vién; tr 30% dén dudi 50% dugc dé cor 03 (ba) tmg vién; tir 40% dén dudi 50%
dugc dé cir 04 (bdn) (g vién tir 50% dén dudi 60% duoc dé ot téi da 05 (nam) mg vién; tir
60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da 06 (sau) Gng vién: tir 70% dén 80% dugc dé cir t6i da 07
(bdy) (mg vién; va tir 80% dén dusi 90% duoc dé cir tdi da 08 (tam) émg vién.

b)  Truong ho’p s6 lugng céc {tng vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va trng ctr van khong
du sb luong can thiét, Héi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém Gng ctr vién hoic td
chirc @& cir theo mot co ché do Coéng ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quan tri
duong nhiém @ cir ing ctr vién Hoi df‘)ng quan tri phai duge cong bé rd rang va phai duoc Dai
hoi dong ¢b dong thong qua trude khi tién hanh dé cur.

3)  Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri;

a)  Thong tin lién quan dén cdc img vién Hoi dong quan tri duge cong bd tdi thidu mot (1))
ngdy truée ngay hop Pai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 déng
c6 thé tim hidu vé cdc tmg vién nay trude khi bo phidu

b)  Ung vién Hoi déng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va
hop ly cua cac théng tin ¢4 nhan duge cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach
trung thue, trung thanh, cén trong va vi loi ich cao nhét cua cong ty néu duge bau 1am thanh vién
H6i dbng quén tri. Théng tin lién quan dén tmg vién Hai dong quan tri dugc cong bb tbi thidu

bao gom:
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- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh céng tac;

- Céc thong tin khac (néu c6).

¢)  Co céu, thanh phan Hoi dong quan trj va thé thirc bdu cir thanh vién Hoi ddng quén tri s&
dugc Hoi ddng quan tri trinh bay trude Pai hdi déng ¢ dong biéu quyét théng qua trude khi tién
hanh.

4)  Cic truong hgp mién nhi¢m thanh vién Hoi déng quan tri

Céc trudmg hop mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai Khoan 6 Diéu
26 Diéu 1é Cong ty.

5)  Théng bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri.

a)  Trong trudmg hop mdt thanh vién Hoi dong quan tri bi mit tu cach thanh vién theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu I&, b cach chirc hoiic vi mdt 1y do nao d6 khong thé tiép tuc 1am thanh
vién Hoi déng quén tr, thanh vién Hoi ddng quan tri thay thé s& dugc bidu quyét thong qua tai

Pai hoi dong cb dong gin nht.

b)  Khi thanh vién Hoi ddng quén tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri thi phai
ban giao cdng viéc cho ngudi duge thay thé hodc ngudi khéc theo quyét dinh cua Hoi déng quan

tri.

Viéc b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc thong
béo theo cdc quy dinh cia phap luit va Didu 18 Cong ty vé cong bd thong tin.

6)  Cich thire gi¢i thi¢u dng vién thanh vién Hoi ddng quan tri.

Céng ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri.
Trong vong 03 ngdy lam viéc ké tir ngay cong bd thong tin v& viéc thay dbi, bd nhiém mdi, bd
nhiém lai, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri, cong ty giri cho UBCKNN, SGDCK Ha Noi
Ban cung cap théng tin ctia ngudi ndi bd méi (néu cd) theo Phu luc sé 03 ban hanh kém theo
Théng tu 155/TT-BTC ngay 06/10/2015 vé hudng dan cong bd théng tin trén thi trudng chimg
khoan.

Piéu 5. Trinh tu, thii tuc td chirc hop Hbi ddng quén tri.
1) Théng bio Hop Hoi ddng quan tri

Théng bdo hop gébm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, céc tai liéu lién quan va cac
phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong quan trj khong thé du hop. Hoi ddng quan tri td chire
hop it nhéat mdi quy 01 lan theo dung trinh tu dugc quy dinh tai Didu 1& Céng ty. Viéc td chic
hop Héi dong quan tri, chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan dugc thong bao trude cho céc

thanh vién Hoi dong quan trj theo dung thoi han quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
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2)  Diéu kién tb chirc hop Hoi ddng quén tri

Céc cudc hop cua Héi ddng quan tri chi duoc tién hanh va thdng qua cac quyét dinh khi c6
it nhat ba phﬁn tu s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 mat truc tiép hodc qua ngudi dai dién (ngudi
duge iy quyén). Trudng hop cude hop dugc tridu tap theo quy dinh khoan nay khéng du s6 thanh
vién dy hop theo quy dinh thi dwgc tridu tap Ian thir hai trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay du
dinh hop lan thir nhét. Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh
vién Hoi déng quan tri du hop.

Thanh vién Hdi ddng quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudmg

hop sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén du hop néu duoc da sb thanh vién Hoi déng quan trj chip
thuén.

- Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén hoic hinh thic tuong tu khac;

- Gri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

Truong hop guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhit mét gio trudce
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sur chimg kién ctia tét ca nhirng ngudi du hop
3)  Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hgi ddng quan tri

Nghi quyét cua Hoi dbng quan tri duge thong qua néu duoc da sb thanh vién du hop tan
thanh (trén 50%); trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thugc vé phia co y
kién cta Chu tich Hoi déng quan tri hogic ngudi duge Chu tich HDQT uy quyén.

4)  GhiBién ban hop Hbi dong quan tri:

Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai duoc lap chi tiét va r rang. Thu ky va cac thanh vién
Ho6i déng quan tri tham gia vao phien hop phai k¥ tén vao cac bién ban cudc hop. Bién ban hop
Hoi dong quan tri phai duge luu gitr va giii cho cdc thanh vién Hgi dong quén tri theo quy dinh
cuia phép luat va Piéu 18 Cong ty.

5)  Ngoai céc thé thirc hop tryc tiép, hop trén dién thoai, Hoi dong quan tri c6 thé 1y y kién
thanh vién Hoi déng quan tri bing vin ban dé thong qua quyét dinh cua 116i ddng quan tri duoc
thuc hién theo quy dinh sau day:

a)  Hoi dong quan tri co quyén lay y kién thanh vién Hoi dong quén trj bang vin ban dé théng
qua quyét dinh cia Héi ddng quan tri bit ctr e nao néu xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty.
b)  Hoi dong quan tri phi chuan bi phiéu Idy y kién va cac tai liéu c6 lién quan. Phiu ldy v
kién kem theo tai liéu ¢6 lién quan phai duge giri bing phuong thire bao dam dén dia chi duge
thanh vién Hoi dong quan tri dang ky.
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¢)  Phiéu ldy y kién phai cé cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh cia Cong ty;

- Muc dich va cic van dé can lay ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

- Ho, tén va chirc danh ctia thanh vién Hoi dong quan tri;

- Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va y kién khac;

- Thoi han phai tra 1o1;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hi dong quan tri.

d)  Phiéu ldy y kién da duoc tra 10i phai ¢6 chif ky cta thanh vién Hoi ddng quan tri.

e)  Trudong hop Hoi dong quén tri can thong qua nhiing quyét dinh gép vi loi ich cua Cong ty,
néu thanh vién Hai déng quan tri & xa khéng thé truc tiép ky vao phidu 1dy ¥ kién, Hoi ddng quéan
trj ¢6 thé lay y kién thong qua hinh thirc giri fax hogc email hofc tin nhén dién thoai (d3 ding ky
chinh thirc v6i Hoi dong quan tri). Thanh vién Hoi ddng quan tri cé thé phan hdi v kién qua
dudng fax hodc email hoc tin nhin dién thoai, ban chinh phiéu ldy ¥ kién véi chir ky chinh thire
s& duogc gui lai sau dé.

f)  Hoi ddng quan tri phan cong td kiém phiéu dé tién hanh kiém phiéu va lap bién ban kiém
phiéu dudi su ching kién ctia Trudng Ban kiém soat.

g)  Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chil yéu sau day:

- Tén, dia chi tru so chinh cta Cong ty;

- Muc dich va céc vin dé& can 14y y kién dé théng qua quyét dinh;

- S6 thanh vién Hoi dong quan tri, s& phiéu lay y kién, téng s phiéu tan thanh, khéng tan
thanh va ¥ kién khac dbi véi timg véan dé;

- Céc quyét dinh di duoc théng qua;

- Ho, tén, chit ky ctia Chi tich Hoi ddng quan tri, tb kiém phiéu va cta Truong Ban kiém
soat.

Chu tich Hdi dong quén tri, thanh vién t6 kiém phiéu va Truéng Ban kiém soét phai lién
d6i chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khong chinh xac.

h)  Phiéu ldy y kién da duogc tra 11, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc théng
qua va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién d&u phai duoc luu gifr tai tru s& chinh
cua Cong ty.

Diéu 6. Dé cir, ng cu, béu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1)  Tiéu chuin Ban kiém soat:
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i) C6 tudi doi tir 21 tudi tréy I€n, ¢6 ning lyc hanh vi dan sy ddy du va khong thude dbi tugng
bi cAm thanh 1ap va quén ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép;

)] Khéng phai 1a vo hoic chéng, cha d¢, cha nu6i, me dé, me nudi, con d¢, con nuéi, anh rudt,
chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc hotic Tng gidm dbc va nguoi quan
ly khac;

k)  Khdng duge gifr céc chitc vu quan Iy cong ty; khong lam viéc trong bd phan ké todn, tai
chinh ctia cong ty hodc [a thanh vién hay nhén vién ctia cong ty kiém toan doc 1ap thyuc hién kiém
todn cac bdo cdo tai chinh clia cong ty trong 03 nim lién trude do;

1) Co trinh d6 Pai hoc trd 1én;

m)  C6 stc khde, cé pham chét dao durc tét, trung thuc liém khiét, c6 hidu biét phap luat;

n)  Kiém soét vién phai la kiém todn vién hoiic ké toan vién. Truong Ban kidm sodt phai la ké
todn vién hoac kiém toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai cong ty.

2)  Cach thirc cb déng, nhom cb dong \ng cir, dé cir ngudi vao vi tri Kiém so4t vién theo
quy dinh cia phap luit va Diéu I¢ cong ty:

a)  Céc cd dong ¢ quyén gop sb biéu quyét ctia tirng nguoi lai v&i nhau dé d& cir cac ing vién
Ban kiém soat. Cd dong hodc nhém cb dong nam gitt tir 5% dén dudi 10% sb cb phan c¢6 quyén
biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit séu thédng duoc dé cir mot thanh vién; tir 10% dén dudi
30% duoc dé cir tdi da hai thanh vién; tir 30% dén 40% duoc d& cir t6i da ba Ung vién; tir 40%
dén dudi 50% duoc dé cr t6i da bbn tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir téi da nim ng
vién.

b)  Truong hop sb luong cdc ng vién Ban kiém so4t théng qua d& cir va tmg cir khong da sé
lwong can thiét, Ban kiém soét dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién hoic td chirc dé cir theo
co ché quy dinh tai Didu 18 cong ty. Co ché dé cir cia Ban kiém soat duong nhiém duge cong bd
rd rang va dugc Pai hoi dong ¢ dong théng qua trude khi tién hanh dé cir.

3)  Céch thirc bau thanh vién Ban kiém soat

¢)  Théng tin lién quan dén céc tmg vién Ban kidm so4t dugce cong bd thi thidu mét (01) ngay
trude ngay triéu tp hop Dai hoi dong ¢d dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé cd
dong c6 thé tim hidu v& cc (g vién nay trudce khi bo phiéu.

d)  HOb so img vién phai dugc lap theo mau do Céng ty quy dinh, gbm cé:

- Van ban tmg ci/dé cir;

- Ly lich ciia ngudi Gng ctr/dé cir: Ho tén, ngay thang nam sinh, trinh d§ chuyén mén, qua
trinh cong tac, chirc vu, nghé nghiép da qua, chirc vu va nghé nghiép hién tai, cac loi ich ¢6 lién
quan dén Céng ty va cac thong tin khac (néu co);

- Vin ban cam két vé tinh trung thue, chinh xéc va hop 1y cua céac thong tin cd nhan duoc

15



cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vy cta thanh vién Ban kiém soét mot cach trung thuc
néu duoc bau lam thanh vién Ban kiém soét.
4)  Cac trwomg hgp mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat
a)  Thanh vién d6 bi phép ludt cAm lam thanh vién Ban kiém so4t;
b)  Thanh vién dé tlr chirc bing mdt van ban théng bao duge giri dén tru s& chinh cho Cong
ty;
¢)  Thanh vién d6 b réi loan tim thin vi céc thanh vién khéc cua Ban kidm soat ¢6 nhiing
bing ching chuyén mén chimg t6 ngudi d6 khéng con nang luc hanh vi;
d)  Thanh vién d6 ving mit khong tham du céc cude hop ctia Ban kiém soat lién tuc trong
vong séu thang lién tuc, va trong thoi gian ndy Ban kiém sodt khong cho phép thanh vién d6 véng
mit va da phdn quyét rang chirc vu ctia ngudi nay bi bé tréng;
e)  Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién Ban kiém so4t theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb
déng.
5)  Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Cong ty thay doi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém so4t. Trong
vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bii nhiém thanh vién
Ban Kiém soat, céng ty gii cho UBCKNN, SGDCK Ha Noi Ban cung cdp thong tin cia nguoi
ndi bd méi (néu c¢6) theo Phu luc sé 03 ban hanh kém theo Thong tu 155/TT-BTC ngay
06/10/2015 vé hudng dan cong bd thong tin trén thi truong chirng khoén;
Diéu 7. Lya chon, bd nhi¢m va mién nhiém ngudi quan Iy doanh nghiép
1) Ngudi diéu hanh doanh nghiép bao gdm Téng giam déc, céc Phé Tong giam dbc va Ké
toan trudng.
2)  Tiéu chuin ctia Ngudi quéan ly doanh nghiép: Ngoai nhitng tiéu chuin duge phép luat va
Diéu 1& Cang ty quy dinh, Ngudi didu hanh doanh nghiép phai ¢6 thém céc tidu chuan sau:
a)  Co6 phidm chit dao ditc tot, guong miu chip hanh phép luat, Pidu 1¢ va néi quy Cong ty;
b)  Co sirc khoe, trinh d va ning luc thuc hién nhiém vu;
¢)  Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va ¢ dong.
d)  Ngudi quan ly doanh nghiép khong duge phép la nhitng ngudi bi phap ludt cdm gitr chirc
Vu nay, tire 1a nhiing ngudi vi thanh nién, ngudi khéng du ning luc hanh vi, nguoi da bi két an
ti, nguoi dang thi hanh hinh phat t, nhan vién lyc lugng vii trang, cic cén bd cong chirc nha
nudce va ngudi da bi phan quyét 1a da 1am cho cong ty ma ho tirng lanh dao trude day bi pha san
3)  Viéc b6 nhiém ngwdi quian 1y doanh nghiép

Tong giam déc do Hoi ddng quan trj bd nhi¢m. Céc chire danh Phé Téng giam dbe va Ké
todn trudng, ngudi dai dién phan vén cia cong ty tai doanh nghi¢p khac va Thu ky Céng ty s&
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do Hoi Béng Quan Tri bd nhiém theo dé& xuit cua Téng giam déc.
4) Ky hop ddng lao dong v6i ngudi quan ly doanh nghiép
Hoi dong quan trj ky hop ddng lao dong ddi véi chire danh Téng gidm déc. Céc chire danh

Phé Téng gidm dbe, K& toan trudng, ngudi dai dién phan von cia céng ty tai doanh nghiép khac
va thu ky Céng ty do Tng giam dbc ky hop ddng lao dong.

Theo dé nghj ctia Téng Giam dbc didu hanh va duoc su chép thudn ctia Hoi ddng quan tri,
Cong ty duge sir dung s6 luong va loai ngudi diéu hanh doanh nghiép can thiét hoic phi hop
véi co chu va théng 1é quan ly cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh tuy timg thoi diém.
§)  Cic truong hop mién nhiém hay bai nhiém Nguoi didu hanh doanh nghidp:

Ngudi quan ly doanh nghiép (Téng Giam Déc, cac Pho Témg giam déc va K& toan truong)
s& bi mién nhiém hay bai nhiém trong cac truong hop sau:
a)  Bai nhiém. Hi dong quén tri ¢6 thé bai nhiém Téng Gidm déc didu hanh khi c6 tir hai
phén ba thanh vién Hoi dong quan tri trér 18n biéu quyét tan thanh (trong truong hop nay khdng
tinh bidu quyét cia Gidm ddc diéu hanh) va bd nhiém mot Téng Giam dée didu hanh méi thay
thé.
b)  Bi luat phap cAm khong dugc ddm nhiém vi tri quan 1y, hay bi bénh rbi loan tim thin va
cdng ty c6 nhitng bang chimg chuyén mén chirng t6 ngudi dé khong con nang luc hanh vi;
¢)  Khonghoan thanh nhiém vu dugc giao lién tyc qua ba (03) thang; hodc d xay ra su ¢b gay
thiét hai nghiém trong cho loi ich va tai sin cdng ty trong pham vi trach nhiém.
d)  Da guii don bing van ban xin tir chirc dén Hoi ddng quan tri hay Téng Gidm Déc trude 60
ngay.
¢)  Vipham ky ludt lao dong & mirc sa thai hodic bi cach chirc theo quyét dinh ctia Hai ddng
quan tri (dbi vai Téng gidm ddc) hodc cua Téng Giam Déc (dbi véi tht ca can bd nhan vién cong
nhén khée).
f)  Hét thoi han Hop ddng lao dong ma cong ty khong gia han hoic tai ky két.
g)  Bicéch chitc theo quyét dinh ciia Hoi dong quén tri.
h)  Khi mién nhiém hodc bi c4ch chie, Nguoi quan ly doanh nghiép c6 trach nhiém ban giao
cdng viée cua minh cho ngudi duge thay thé theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.
6) Thong bdo bd nhiém, mién nhi¢ém ngudi quéan ly doanh nghiép

Théng tin vé viée bd nhiém, mién nhiém hodc cach chirc Nguoi quan 1y doanh nghiép duoc
théng bdo dén cac ca nhan/td chic lién quan theo quy dinh phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va theo
quy dinh khac ctia Cong ty.
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Diéu 8. Phdi hop hoat ddng giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tng giam déc,
gom cac noi dung chinh sau day:

1)  Tha tuc, trinh ty triéu tip, thong bao mdoi hop, ghi bién bén, théng bio két qua hop
giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tdng giam déc;

Hoi dong quan trj cé thé moi Trudng Ban Kiém soat (Ban kiém soét) tham du tit ca cudce
hop ctia Hoi ddng quan tri, va ¢ thé mai thém mét sb thanh vidn Ban Téng gidm dbc tham du
mét sb cude hop Hoi ddng quan tri. Trudng Ban kiém soét va thanh vién Ban giam dbe co thé
tham gia thao luén trong cudc hop nhung khong tham gia biéu quyét.

Khi cin thiét, Truong Ban kiém soét c6 thé mai mét s6 thanh vién Hoi ddng quén tri va
thanh vién Ban Tong gidm dc tham gia cudc hop ctia Ban kiém soat dé thao lusn vé nhirng vén
dé lién quan. Thu moi c6 ddy du ndi dung cin thiét, dugc chuyén dén ngudi duge mai it nhit 3
ngay trude cude hop.

Khi can thiét, Tong gidm dbc c6 thé moi mot s6 thanh vién Hoi dong quan tri va Trudng
Ban kiém soéat tham gia céc cudc hop ctia Ban Tong giam dbc.

2) Théng bao nghi quyét cia Hoi déng quén tri cho Ban giam dbc va Ban kiém soat

Céc van ban nghi quyét Hoi dong quan tri s& duoc chuyén dén Truéng Ban kiém soét va
Téng giam dbc trong thai han 10 ngay sau khi hop.

3) Tong giam doc

a) B nhiém: Hoi ddng quan tri s& bd nhiém mat thanh vién trong Hoi ddng hodc mot ngudi
khac lam Tong Giam doc diéu hanh. Téng giam ddc 1 nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh
hing ngay clia cdng ty; chiu su giam sat ctia Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi déng

quan tri va trude phap luat ve viéc thuc hién cac quyén va nghia vu duge giao.

b)  Nhiém ky: khong qua 05 nam va cé thé duoc bé nhiém lai véi s6 nhiém ky khong han ché.
Tiéu chuan va diéu kién ciia Toéng giam dbc ap dung theo quy dinh tai Didu 65 cua Luat Doanh
nghiép.
¢)  Quyén han va nhiém vu: Téng gidm dbc didu hanh ¢6 nhitng quyén han va trach nhiém
sau:

- Quyét dinh céc vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cuia cong ty ma khong
cén phai c6 quyét dinh ctia Hoi dong quén tri;

T6 chirc thuc hién cac nghi quyét cia Hoi ddng quan tri;

Tb chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cla cong ty:

Kién nghi phuong an co ciu té chire, quy ché quan 1y ndi bd clia cong ty;

- B nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh quén ly, truong pho phong trong cdng ty,

trir céc chirc danh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri;
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- Quyét dinh tién luong va quyén loi khac d6i véi ngudi lao dong trong cong ty ké ca nguoi
quén Iy thuge thim quyén bd nhiém cia Tong giam dbc;

- Tuyén dung lao dong;

- Kién nghi phuong 4n tra ¢ tirc hodic xir ly 16 trong kinh doanh;

- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1& cong Ly va nghi quyét cua
Hbi déng quan tri.

- Téng giam dbc phai didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cla cong ty theo diing quy
dinh cua phép luit, Diéu 18 cong ty, hop dong lao dong ky véi céng ty va nghi quyét ctia Hpi
déng quén tri. Truomg hop didu hanh trai véi quy dinh ndy ma gay thiét hai cho céng ty thi Téng
giam ddc phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai bdi thudng thiét hai cho cong ty.

4)  Cactrudng hep Tong gidm déc va Ban kiém soat d& nghi triéu tap hop Hoi ddng quan
tri va nhirng vin dé cin xin ¥ kién Hoi dbng quén tri;

Vigc Tng gidam déc va Ban kidm sodt c6 dé nghi triéu tdp cude hop Hoi dong quan tri phai
dugc lap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van d& cin théo ludn va quyét dinh thudc thdm
quyén cua Hoi ddng quan tri.

Chhai dugc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, vAn d& theo ding quy dhanh
vinDiéu 153 Luat doanh nghiép 2014.

5)  Bio cio cita Tong gidm dbc véi Hoi ddng quén tri vé viée thue hién nhiém vu va quyén
han dwoe giao;

a)  Téng gidm dbc chiu trach nhiém bao cdo bang vin ban hodc email cho Hoi ddng quan tri
va Pai hoi ddng cb dong vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han duge giao dinh ky hoic khi
¢6 yéu cau.

b)  Khi can thiét, Hi ddng quan tri c6 quyén (théng qua truyén dat ctia Téng giam doc) yéu
cau cde thanh vién Ban Tong gidm ddc va Trurong phé phong ban bio cdo vé& viée thue hign
nhiém vy va quyén han dugec giao.

6)  Kiém diém viéc thye hign nghi quyét va cac vén dé iiy quyén khic cita Hoi ddng quin
tri d6i voi Tong giam dbc;

a)  Theo dinh ky (quy, 6 thing, nim), Tong gidm dbc phai tb chirc hop Ban Tong giam dbc dé
kiém diém, danh gid viéc thuc hién cic nghi quydt cia Hoi ddng quan tri.

b)  Bién bin hop phai luu trif, lam co s¢ trich dan, dua théng tin vao cac bdo céo cia Ban gidm
dbe.

7)  Cic van dé Tong giam déc phai bao cio, cung cip thong tin va cach thire théng bso
cho Hji ddng quén tri, Ban kiém soat;

a) Két qua thuc hién cac nghi quyét cua Hoi dc“mg quan tri va Pai hoi df“mg cbd dong, ké hoach

19



kinh doanh va ké hoach diu tu ciia Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nam da dugc Hoi dong

quan tri va Dai hoi ddng cb dong thong qua;

b)  Béo cdo hoat ddng diéu hanh cong ty, trong d6 cé cung cip chi tiét tinh hinh té chirc va

hoat dong cua cong ty.
¢)  DEé xuét nhitng bién phép ning cao hoat ddng va quan Iy ctia Cong ty;

d)  Kién nghi s6 lugng va céc loai ngudi diéu hanh doanh nghiép ma cong ty can tuyén dung
dé Hoi dong quan tri bd nhiém hozic mién nhiém khi cin thiét nham ap dung cac hoat dong cling
nhu cdc co ciu quan Iy tbt do Hoi déng quéan tri dé xuét, va tu van dé Hai dong quan tri quyét

dinh chinh sach cua nguoi quan ly doanh nghiép;

e)  Tham khao y kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh sé luong ngudi lao dong, chinh

sdch va céc diéu khoan khéc lién quan dén hop dong lao dong cta ho;

f)  Chuin bi va d@ trinh dé Hoi ddng quan tri théng qua cic ban du toan dai han, hang nim va
hang thang (bao gdm ca ban cin ddi ké toan, béo céo hoat déng san xuét kinh doanh va béo cdo

luu chuyén tién t&) phuc vu hoat dong quan 1y ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh.

g)  Tét ca thong tin, bao cdo déu duoc thuc hién bang vin ban hoic email, do Téng gidm doc

truc tiép chuyén dén Chu tich H6i ddng quan tri va Truéng Ban kiém soat.

8) Phai hop hoat dong kiem soat, dieu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hji dong quan
tri, cac kiém soat vién va Tong giam doc theo cic nhi€ém vu cu thé cia cac thanh vién néu

trén.

a)  Céc thanh vién Hbi ddng quan tri, Ban kiém so4t, Ban Téng giam dbc s& thudng xuyén
trao ddi trong cong viéc va cung cap thong tin qua lai theo tinh thin hop tac, hd tro, tao thuin loi
cho nhau lam viéc theo dung diéu 18, quy ché lam viéc va ké hoach hanh dong chung.

b)  Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng giam déc s& khéng can thiép
véo cong viée didu hanh theo hé théng chire nang nhiém vy khéac nhau cta mdi t6 chire.

¢)  Trudng hop cip bach, cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tdng giam
déc ¢ thé thong tin ngay (bing gip g, dién thoai, email) cho Chii Tich Hoi ddng quén tri hay
Trudng Ban kiém soét hay Tong giam doc hay ca 3 ngudi dé duoc giai quyét hiéu qua.

Pidu 9. Quy dinh vé dinh gia hang nim d8i véi hoat ddng khen thudng va ky luat dbi véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc va cac nguwoi didu hanh doanh
nghiép khac

1)  Doi voi thanh vién Hoi ddng quén tri:

a)  Dénh gid: Hoi ddng quan tri s& kiém diém dénh gia két qua hoat dong ctia mdi chirc
danh/thanh vién hang nam, dua theo chiic ning nhiém vu do diéu 1é quy dinh va két qua thuc

hién ké hoach hoat déng ciia Hoi ddng quan tri.
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b)  Khen thuéng: Tiy theo thanh tich c4 nhan, Hoi dong quan tri ¢ quyén str dung qilly phuc
loi khen thudng dé chi cho céc khoan thudng, va bdo cdo trong Dai hoi dong ¢b déng.

©) Ky ludt: céc thanh vién Hdi dong quén tri c6 thé bj mién nhié¢m, bai nhiém trong cac truomg
hop da duge quy dinh trong diéu 18 cong ty.

2)  Doivoi thanh vién Ban Kiém soat:

a)  Danh gia: Ban kiém so4t s& kiém diém danh gia két qua hoat dong ctia mbi chie danh/thanh
vién hang nim, dya theo chirc ning nhiém vu do diéu 1& quy dinh va két qua thyc hién ké hoach
hoat dong ctia Ban kiém soét.

b)  Khen thudng: Tuy theo thanh tich c4 nhan, Truéng Ban kiém soét s& dé nghi Hoi dong
quén tri thim dinh va quyét dinh sir dung qiiy phuc lgi khen thudng dé chi cho cdc khéan thudng
ddi v&i Ban kiém soét, va bdo cdo trong Dai hoi dong ¢ dong.

¢) Ky ludt: cic thanh vién Ban kiém soat ¢4 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng

hop da duoc quy dinh trong diéu 1¢ cong ty.
3)  Ddivéei Téng Giam Pée:

a)  Dénh gia: Hoi dong quan trj s& danh gid phim chét, nang luc va két qua didu hanh cua
Téng gidm déc theo dinh ky 6 thing va 1 ndm, c6 dwa vao két qua hoat dong ctia cong ty va tham

khao y kién ctia Truong Ban ki€ém soat va Ban giam déc.

b)  Khen thuéng: Hoi ddng quan tri sé quyét dinh khen thudng cu thé cho Tdng giam déc theo
chinh sach d thiét 1ap va thoéa thuan trude, chi phi nay dugc hach téan vao chi phi quan ly. Hoi
ddng quan trj ¢ quyén str dung qiliy khen thuéng phiic loi dé chi cho khen thuéng chung, trong
dé c6 Tong giam ddc.

¢) Ky luat: Téng gidm dbc ¢ thé bi mién nhi¢m, bai nhiém trong cic trudng hop di duoc
quy dinh trong diéu 1é cong ty.

4)  Dbivei ngudi quin lf dvanh nghiép khic:

a)  Dénh gia: duge thuc hién hang quy theo quy ché danh gia chung déi véi ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac.

b)  Khenthudng: Hoi dong quan tri s& quyét dinh khen thudng cu thé cho mdi ngudi diéu hanh
doanh nghiép theo dé nghj cita Téng gidm dbc va theo chinh sich da thiét 1ap, chi phi nay dugc
hach téan vao chi phi quan ly. Hoi dong quan tri ¢6 quyén sir dung qiiy khen thuong phic loi dé
chi cho khen thudng chung, trong d6 c6 cac ngudi diéu hanh doanh nghiép.

¢) Ky ludt: cic ngudi didu hanh doanh nghiép ¢6 thé bi mi&n nhiém, bai nhiém theo Khoan 5

Piéu 7 ctia Quy ché nay va theo ndi quy codng ty.
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CHUONG III: PIEU KHOAN THI HANH
Dicu 10: Higu lyc thi hanh
I. Quy ché nay gdbm III chuong 10 diéu; nhitng vén d& khac khéng dugc néu ra trong quy ché
nay s& dugc diéu chinh theo didu 18 cbng ty va cac quy dinh khac ctia phap luat.

2. Quy ché quan tri ni bd cong ty duogc 4p dung trong moi pham vi va ¢ip d6 hoat dong cuia
Cong ty c6 phin DAu tur Chau A-Théi Binh Duong.

3. Quy ché nay c6 hiéu lye ngay sau khi dugc Pai Hoi Ddng C Dong céng ty théng qua,
durge cong bd thong tin trén website va niém yét trong cong ty.

4. Viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay phai thuc hhién béng vin ban, do Pai hoi dong cb dong
xem xét quyét dinh. A"

Nguyén D5 Ling
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