CONG TY CO PHAN DAU TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XAY LAP SONG PA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: fo 4o ./2019/TT-HDQOT Ha Noi, ngendl théng f. niim 2019

TO TRINH
(V/v: Thong qua quy ché bau thanh vien HPQT va thanh vién BKS nhiém ky 2019 — 2024)

Kinh trinh: Pai hoi dong ¢ dong

Céng ty C6 phin Diu tw va Xy Iip Song Da

1 - QUY CHE BAU CU _,
| THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
| NHIEM KY 2019 — 2024

- Can et Ludit Doanh nghiép 2014 56 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can ctt Ludt Chitng khodn s6 70/2006/QHI 1 ngéy 29/06/2006;

Can cit Ludt s6 62/201 0/QHI2 sira doi, b sung mot s6 diéu ciia Ludt chitng khodn 56
70/2006/QH11 ngay 24/11/2010

Cdn cir Nghi dinh s6 71/2017/NP-CP Hudng dan vé quan tri cong ty dp dung doi voi Cong
ty dai ching dwgc Chinh phii ban hanh ngay 06/06/2017.

Can cir Dicu I¢ 16 chite va hoat dong ciia Céng ty Co phdn Dau tw va Xay lip Song Pa.

Dai hoi dong c¢b dong thuong nién ndm 2019 - Cong ty C6 phan Pau tu va Xay lap Song ba
tién hanh bau thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) nhiém ky 2019 — 2024 va bau thanh vién Ban
Kiém soat (BKS) nhiém ky 2019 — 2024 theo cac ndi dung dudi day:

bidu 1. Dbi tu()’ng thwe hién bau cir

Tét ca ¢ dong s& hitu ¢d phin cua Cong ty Co phan Bau tu va Xay lip Song Da tai thoi
diém chot danh sach ngay 03/06/2019 hodc dai dién theo uy quyen ctia co dong c6 mat tai Dai hoi
dong c¢b dong thuong nién ndm 2019 c6 quyén tham gia thuc hién biu cur.

Pidu 2. S6 luwgng va Tiéu chuin #ng vién

| l. So luong thanh vién HDQT nhiém ky 2019 — 2024: 03 ngudi;
i 2. S luong thanh vién BKS nhi¢gm ky 2019 —2024: 03 ngui;
| 3. Cb dong va t6 chire, ¢4 nhan g ctr hodic duge dé cir 1am thanh vién HDQT phai dap tng du
céc diéu kién sau:
a.  Conang luc hanh vi dan sy day du, khong thudc dbi tuong khong duoc quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;
b.  Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta cong ty;
c.  Khong tung la thanh vién Hoi dong quan tri hogdc dai dién phap ludt cua mot cong ty bi pha
| san hoic bi cdm hoat dong do vi pham phap ludt nghiém trong;
| d.  Céc quy dinh khéc cho Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap theo Diéu 1& Cong ty:

-Khéng phai la nguO’I dang lam vi¢c cho cong ty, cong ty con cta cong ty; khong phai la
nguoi da timg lam vi¢e cho cong ty, cong ty con clia cong ty it nhat trong 03 ndm lién trude
do;

-Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cip ma thanh
vién Hoi dong quan tri duge hudng theo quy dinh;
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-Khong phai la nguoi c6 vo hoac chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nuoi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢6 dong 1on clia cong ty; 1a nguoi quan ly ciia cong ty hodc
cOng ty con cua cong ty; :

-Khong phai 1a nguoi co quyén loi sé hitu truc tiép hodc gian tiép ddi véi cong ty;

-Khong phai 1a ngudi da timg lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t cta cong ty
it nhét trong 05 nam lién trude do.

Cb dong va t6 chirc, c4 nhan tmg cir hodc duge dé ctr lam thanh vién BKS phai dap tng du
cac diéu kién sau:

C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy da va khong thude dbi tugng bi cAm thanh 1ap va quan ly
doanh nghi¢p theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép.

Khong dugc gift cac chire vu quan ly cong ty;

Khéng phai la vo hoac chéng, cha dé, cha nu6i, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va nguoi quan ly khac;
Thanh vién Ban kiém so4t phai dap ung khong thudc cac trudng hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké todn, tai chinh ca cong ty;

- La thanh vién hay nhén vién ctia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan cac béo céo
tai chinh ctia cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

Picu 3. Doi twgng dwoe quyén dé cir wng vién HDQT, BKS

1.

Céc ¢b dong nim gilt ¢ phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhit sau (06) thang tinh
dén ngay chét quyén du hop Dai hoi c6 quyén gop sO phiéu c6 quyen biéu quyet dé dé cur cac
g vién Ho1 dong quan tri, Ban Klem sodt. Co  dong hodc nhom ¢6 dong nam gitt tir 5% dén
dudi 10% tong 50 ¢ phan c6 quyén biéu quyét duoc d& cu 01 ung vién; tir 10% dén dudi
30% duoc d& cur t6i da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir tdi da ba (03)
g vién; tur 40% dén dudi 50% duge dé cir toi da bdn (04) ing vién; tir 50% dén dudi 60%
dugc dé cu tdi da nam (05) ng vién; tr 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da sau (06) ng
vién; tir 70% dén 80% duoc dé cu tbi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% duoge dé
ctr tdi da tam (08) ung vién.

Truong hop s6 lugng ung vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém so4t thong qua dé cir va ung cur
van khong du s6 lugng thanh vién can thiét, Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat duong nhiém
c6 thé dé cur thém tmg vién hoac t6 chire dé cr theo co ché duogc Cong ty quy dinh tai Quy
ché ndi bd vé quan tri cong ty. Tha tuc Hoi dong quan tri/Ban Kiém soat duong nhiém giéi
thiéu timg vién Hoi dong quan tri/Ban Klem soat phai duge cong b6 6 rang va phai duoc Dai
hoi dong ¢6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

Dicu 4. Hd so dé cir, ung cu thanh vien HDQT, BKS

L

HO so dé ctr, ing cir thanh vién HDQT, BKS bao gom:
- Glay dé ctr (Theo mdu dinh kem)
- So yéu 1y lich ung vién (theo mdu dinh kem)
- Ban sao c6 cong chimg CMND/Thé can cu6e/Ho chiéu, ho khau thuong trii hodc tam tra,
céc bing cAp chting nhan trinh d6 van hoa va trinh do chuyén mén ctia tmg vién.
- Tai liéu chimg minh sé hitu ¢ phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhit 06 thang theo
quy dinh (c6 xdc nhén cua cong ty chung khoan).
CH dong hodc nhom cb dong du didu kién néu trén c6 yéu cau tng cir, dé ctr cac ung vién
HDQT, BKS Cong ty ¢ phan Pau tu va Xay lap Song Da nhiém ky 2019 — 2024 vui long
glri hd so d& ctr, tmg cr thanh vién HDQT, BKS dén Céng ty trude 16h30 ngay 18/06/2019
theo dia chi sau:
- Cong ty C6 phan Pau tw va Xay lip Song Da
Dia chi: 86 40, ngd 8, phd Vin Phu, Phuong Phu La, Quan Ha Péong, Thanh phd Ha Nai.

Diéu 5: Phuong thire bau cir

L.

Viéc bau thanh vién HPQT, BKS duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh
tai khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghi¢p nam 2014.
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Danh sach Gng ct vien HDQT, BKS dugc hinh thanh theo nguyén tic sau: Dya trén don dé
clr tng cta cac ¢ dong dé lya chon cac ung ctr vién HDQT, BKS dép tng tiéu chuan theo
quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty C6 phan Pau tu va Xay lip Song Pa.

M&i ¢b dong tham du duge phat mot Phiéu bau HPQT va mot Phiéu bau BKS cho toan bo sb
cb phan s¢ hitu va duge uy quyén. Tong sdphzéu bau ciia méi ¢6 dong = Tong s6 ¢6 phan s¢
hitu ciia c6 dong x So itng cir vien dwoc bau vao HDQT/BKS.

Cb dong lua chon t6i da 03 thanh vién trong sb cdc tng ctr vién HDQT va t6i da 03 thanh
vién trong s6 cac ung ctr vién BKS. C6 dong phai ghi 18 s6 phiéu bau cho ting tng cir Vlen
ma minh lya chon va gach 1én ca ho va tén cua ung ctr vién khong chon.

Truong hop ¢b dong c6 su nham 1an khi ghi Phiéu bau HDQT, Phiéu bau BKS va chua bo
vao hom phiéu, ¢d dong c6 thé lién hé véi Ban kiém phiéu dé duoc déi lai Phiéu bau.

Piéu 6. Thi tuc va hinh thire tién hanh biu cir

L

2.
a.

e o

Phiéu bau ctr: Phiéu bau HDQT, Phiéu bau BKS duoc in trén gidy c6 dong déu treo ctia Cong
ty C6 phin Pau tu va Xay lap Song Pa.

Noi dung phiéu bau clr gdm céc ndi dung sau:

Ma so dang ky, Tén ¢ dong/dai dién duogc Gy quyén, Tong sb c¢d phan so hiru, Téng sd phiéu
bau;

Danh sach tng ctr vién HDQT/BKS;

Mot s6 luu ¥.

Phiéu bau hop 1¢: 14 cac phiéu bau theo mau in sin do Cong ty cb phan Dau tu va Xay lap
Song Da phat hanh va c6 dau treo ctia Cong ty C6 phan Pau tu va Xy lip Song Pa, khong
duoc tiy x6a, chinh stra.

Céc truomg hop phiéu bau khong hop 18:

Phiéu bau khong theo mau quy dinh, khong do Céng ty Co phan Dau tu va Xay lap Song Pa
phat hanh hoic khong c6 dau treo ctia Cong ty;

Phiéu ¢6 tong sé phiéu bau cho tng vién vuot qué tong sb phiéu bau cua cd dong;

Phiéu khong ghi s6 phiéu bau ddi vé6i tng vién duge chon hodc khong gach tén ctia ing vién
khong chon;

Phiéu bau vuot qua sb tng cir vién theo quy dinh;

Phiéu ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thudc danh sach ung cut vién da duoc
DHDCP thdng nhét théng qua trude khi tién hanh bo phiéu; hodc ghi thém nhimg thong tin,
ky hiéu khac;

Phiéu bi gach x6a, sta chita, khong con nguyén ven

Truong hop xem la khong tham gia bau ctr: Céc b dong co tham dy dai hoi ma khong bo
phiéu bau cir thi sé phiéu bau ctr ctia ¢b dong d6 duoc xem la khong tham gia bau cir;

Piéu 7. Ban kiém phleu nguyén tic bé phleu va kiém phiéu

1.  Bankiém phleu do chii toa doan dé cir va duoec PHDCD thong qua

2. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:

a.  Trinh DHDCD thong qua Quy ché bau cu;

b.  Hudng dan céch thiic bo phiéu va tién td chirc bau cu;

c.  Tién hanh kiém phiéu;

d.  Congbd két qua bau cir true Dai hoi.

Luu y: Thanh vién Ban kiém phiéu khong dwoc cé tén trong danh sdch de cir va img cir vao

HDQT/BKS

3. Nguyén tic bo ph1éu va kiém phiéu:

a.  Bankiém ph1eu tién hanh kiém thung phiéu truée su chung kién cta cac ¢b dong;

b.  Viéc bo phleu duoc bit ddu khi co thong bao ctia Truéng ban kiém phiéu va két thuc khi
khong con ¢6 dong nao bo phleu bau véo thing ph1eu

c.  Viéckiém ph1eu phai dugce tién hanh ngay sau khi viéc bo phleu két thic;

d.  Két qua kiém phiéu duoc thé hién trong Bién ban kiém phiéu va duoc Truéng ban kiém

phiéu cong bd trude Pai hoi.
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Pitu 8. Nguyén tic tring cir

I, Neudi trung cu thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat duoc xéc dinh la c6 sé phiéu bau
cao nhat

Truong hop c6 2 Gmg ctr vién trd 1én dat cung s6 phleu bAu cao nhét thi s& tién hanh biu lai
trong s6 ung cr vién ¢ sé phiéu bau ngang nhau dé chon.

o

Pitu 9. LAp va cong bd Bién bin kie_m phleu

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phéi 1ap bién ban kiém phiéu. Ni dung bién ban kiém
phlul bao gom: Tong sO ph1eu bau hop 18, tong s6 phiéu bau khong hop 18, sb phiéu bau va ty 1& %
phi¢u bdu trén tong so co phan tham gia bdu ¢ir hop 1é cla ting tng clr vién vao HDQT/BKS
Toan van Bién ban kiém phleu phai dugc cong bd trude Dai hoi.

Dicu 10. Nhirng khi¢u nai vé viéc bau va kiém phieu
Nhitng khiéu nai vé viée bau va kiém phiéu s& do s& do chii toa cudc hop giai quyét va duoc

ghi vao bién ban cudc hop PHPCP thudng nién nam 2019 Cong ty Co phan Pau tu va Xay lap
Song Da.

Di¢u 11. Hi¢u lwe thi hanh

I. Quyc hé nay gdm co 11 diéu, duoc doc cong khai trude Dai hoi ddng cb dong va lay y kién
biéu quyét cua cac cd dong trude khi tién hanh bau ct.

Nw duoc dai hoi dong ¢6 dong thong qua véi ty 18 tir 51% tong s cd phan co quyen bleu
quyét ctia tat ca cb dong tham dur hop tr¢ 1€n € ¢6 hiéu lyc thi hanh bat bugc ddi vai tit ca cd
dong.

o

kTS BES

Kinh trinh Dai hdi dong c6. dong xem xét, thong qua!

TM. PAI HQI PONG CO PONG

QR
SS=CPINH VAN NHAN
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