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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA TONG CONG TY CO PHAN Y TE DANAMECO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....... /QD-HDQT-DNM ngdy ....../..../2019 cla Hoi ddng
quan tri Céng ty TONG CONG TY CO PHAN Y TE DANAMECO)

CHUONG I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viée t6 chac thuc hién nghia vu céng b thong tin lién quan d&én
tinh hinh hoat dong cia TONG CONG TY CO PHAN Y TE DANAMECO (sau day viét tit 1a
Téng Cong ty) voi cdc co quan c6 thdm quyén va cong bd trén thi truong chimg khodn, trén céc
phuong ti¢n thong tin dai ching theo quy dinh ciia phép luat. Péng thoi quy dinh viéc phéi hop
quan h¢ cong tic gitta cac Pon vi truc thudc, cac Phong ban va c4 nhan thudc Téng Coéng ty
trong viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. bébi tuong dp dung: Quy ché nay duoc ap dung ddi véi céc thanh vién Hoi dong quén tri,
Ban Téng Giam dbc, Ban kidm soat, K& toén trudng, cac don vi truc thudc, cac Phong ban va c4
nhan c6 lién quan dén viéc cong bd thong tin.

Diéu 2. Giai thich tir ngi
1. Trong quy ché nay, c4c tir ngft dudi day duogc hiéu nhu sau:

2. “Piéu 1¢” 1a didu 1& cia TONG CONG TY CO PHAN Y TE DANAMECO di duoc
Dai hoi ddng cb dong thong qua;

b.“Céng bd théng tin dinh ky” 12 viéc Téng Cong ty cong bd thong tin vao nhitng thoi
diém x4c dinh trong ndm theo quy dinh phap luat;

c.“Céng bd thong tin bat thwdng” 1a viéc Tong Cong ty cong bd thong tin trong mot
thoi han dugce x4c dinh sau khi x4y ra c4c su kién bat thuong;

d.“Céng b thong tin theo yéu cau” 14 viéc Téng Cong ty cong bd thong tin khi c6 yéu
cau cla Uy ban Chimg khodn Nha nuéc hoic theo yéu ciu ctia noi cd phiéu cia TONG CONG
TY CO PHAN Y TE DANAMECO duoc niém yét giao dich tap trung;

e.“Bao cdo thwong nién” 12 bao céo tdng thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong
san xudt kinh doanh, b4o céo td chirc va nhan su, thong tin v& cd dong va Hoi dong Quan tri cua
Cong ty dugc 14p hang nam va cong bd theo dinh ky;

f.“UBCKNN” 14 Uy ban Chung khodn Nha nudc;

8.“SGDCK?” la S¢ Giao dich ching khodn, noi cd phiéu cua Téng Cong ty duoc dang
ky giao dich hodc niém yét tap trung;

h*TTLKCK” 1a Trung tdm lwu ky Chtmg khoéan Viét Nam;

i, “C déng 16m” 13 cb déng s& hitu truc tiép hodc gian tiép tir nim phin tram (5%) tro
1én s6 ¢b phiéu co quyén bidu quyét cia Téng Cong ty;
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j- “Ngwdi ndi b§” ciia Tong Cong ty, bao gbdm:
i. Thanh vién Hoi dong quan tri; Kiém soét vién;
ii. Téng Gidm déc, Phé Téng Gidm dbc; Ngudi diéu hanh khac hodc céc chirc danh
quan ly twong duong do Héi dong quan tri bd nhiém;
iii. K& toan trudng;
iv. Ngudi dai dién theo phép luit, ngudi duoc iy quyén cong bd thong tin.

k. “Ngwoi ¢6 lién quan” 13 c4 nhan hoic 6 chirc ¢6 quan hé truc tiép hodc gian tiép voi
Téng Cong ty, bao gdm:

i. Cong ty me, nguoi quan 1y Cong ty me va ngudi c6 thAm quyén bd nhiém nguoi
quan 1y d6 dbi véi cong ty con trong nhém cong ty;

ii. Cong ty con ddi véi cong ty me trong nhom cong ty;

iii. Nguoi hodc nhém ngudi ¢ kha ning chi phéi viéc ra quyét dinh, hoat dong cua
Téng Cong ty thong qua co quan quéan 1y doanh nghiép;

iv. Ngudi quan 1y doanh nghiép;

v. Vo, chong, cha d¢, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt,
em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu cia nguoi quan 1y Téng Cong ty hodc ctia thanh vién, ¢b
dong s& hitu phin vén g6p hay cb phan chi phdi;

vi. C4 nhén duge Gy quyén dai dién cho nhiing ngudi, Tong Cong ty quy dinh tai cac
Diém k1 dén Piém k5;

vii. Doanh nghiép trong d6 nhiing nguoi, Téng Cong ty quy dinh tai cic diém k1 dén
Diém k6 ¢6 s& hitu dén mirc chi phdi viéc ra quyét dinh ctia céc co quan quan 1y & cong ty;

viii. Nhém nguoi thoa thun ciing phdi hop dé thau tém phan vén g6p, ¢ phin hoic
loi ich & Tng Cong ty hoic dé chi phdi viée ra quyét dinh cta Tong Cong ty;

ix. Ngudi ma trong mdi quan hé véi nguoi khéc truc tiép, gidn tiép kiém soat hodc bi
kiém soat boi nguoi d6 hodc cling véi ngudi d6 chiu chung mot sw kiém so4t;

X. Quan hé hop ddng trong d6 mot nguoi 1a dai dién ctia ngudi kia.

2. Céc tir hodic thudt ngit dd duoc giai nghia trong Luat Doanh nghiép hoic Ludt Chuing
khoan va cac van ban phép luat khac thi 6 nghfa nhu trong c4c vén ban phap luét dé.

Diéu 3. Phwong ti¢n va hinh thite cong bé théng tin
1. Viéc cong bd théng tin duge thuc hién dong thoi qua céac phuong tién cong b sau:

a. Bdo cdo thuong nién, Trang thong tin dién tir (website) va cic 4n phim khéc cua
Téng Cong ty;

b. C4c phuong tién cong bb thong tin cua UBCKNN bao gdm: hé théng tiép nhan béo
céo va cong bd thong tin, cdng thong tin dién tr va cac 4n phim khéc cia UBCKNN;

c. Céc phuong tién cong bd thong tin ctia SGDCK bao gdm: hé théng tiép nhan bdo cdo
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va cong bd thong tin, trang thong tin dién tr cia SGDCK, bang hién thi dién tir tai SGDCK;
d. Phuong tién céng b thong tin cia TTLKCK: trang thong tin dién t&r cia TTLKCK;
e. Phuong tién thong tin dai chting khac theo quy dinh cua phép luét.

2. Céc tai liéu, béo cdo giri cho UBCKNN, SGDCK dugc thé hién duéi hinh thtrc van ban
va hinh thtrc dit lidu dién tir ¢6 sty dung chit ky s theo huéng dan coa UBCKNN, SGDCK.

3. Téng Cong ty phéi 14p Trang thong tin dién tir (Website) cia minh. Trang théng tin dién
tlr phéi c6 céc ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc noi dung phai thdng bao cong khai
trén cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cia Luét doanh nghiép va
moi thay ddi vé dang ky cc ndi dung nay, cic chuyén muc riéng vé& quan hé cb dong (nha dau
tw), trong d6 phai cong bd Piéu 1& Téng Cong ty, Quy ché quan tri ndi by, Ban cdo bach (néu cd)
va céc thong tin cong bd dinh ky, bét thuong va theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK; c6ng khai
vé dia chi trang thong tin dién t&r va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han ba (03)
ngay 1am viéc ké tir ngay c6 su thay ddi.

4. Trang thong tin dién ttr phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phéi dam bao
nha dau tu c6 thé d3 dang tim kiém va tiép can dugc cac dit liéu trén trang thong tin dién tr do.

5. Trudng hop nghia vu cong b théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngdy 1& theo quy dinh
phép ludt, Cong ty thuc hién cong bd théng tin trén phuong tién quy dinh tai diém a, khoan 1
Piédu ndy va thuc hién ddy du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat sau khi ngay
nghi, ngay 1& két thuc,

6. Viéc cong bd théng tin trén hé thng cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK thuc
hi€n theo huéng dan ctia UBCKNN, SGDCK.

Diéu 4. Nguyén tic cong b thong tin
1. Viée cong b thong tin phai dly du, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh phap luat va bao
dam:
a. Tong Cong ty chiu trach nhiém vé noi dung théng tin cong bé. Truong hop c6 sy thay
d6i noi dung thong tin d3 cong b, Téng Céng ty phai cong bd noi dung thay dbi va 1y do thay
ddi so v6i thong tin d4 cong b trude do;

b. Truong hop c6 su kién, thong tin 1am anh huéng dén gid ching khodn, Téng Cong ty
phai x4dc nhin ho#c dinh chinh vé su kién, théng tin d6 hoic theo yéu ciu cla UBCKNN,
SGDCK;

c. Viéc cong bd thong tin c4 nhan bao gdm sb thé cin cude cong dan, sb ching minh
nhan dan hogc s6 ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trt, sé dién thoai, sé fax,
email, s6 tai khoan giao dich ching khodn, sd tai khoan luu ky chimg khodn, sb tai khoan ngan
hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan ddng v.

2. Khi Téng Cong ty cong bd théng tin phai dong thdi béo cdo UBCKNN va SGDCK noi
niém yét, dang ky giao dich vé& noi dung thong tin cong bd, bao gdm diy du cac thong tin theo
quy dinh. Trudng hop thong tin quy dinh cong b bao gdm céc thong tin ¢4 nhan quy dinh tai
Diém ¢ Khoan 1 Pidu nay va cac dbi tugng cong bd théng tin khong mubn cong khai céc thong
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tin nay thi phal gri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 bio céo vé viée cong bd
thong tin bao gbm day du théng tin ca nhan va 01 béan béo céo khong bao gdm thong tin ¢4 nhan
d€ UBCKNN va SGDCK noi ching khoan d6 niém yét, dang ky giao dich thyc hién cong bd
thong tin.

3. Ngbn ngit thong tin cong bb trén thi trudng chimg khoén 13 tiéng Viét. Truong hop cong
b6 thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi néi dung thong tin cong b bing tiéng Anh chi c6
tinh tham khao. Ngon ngft trong cong b théng tin can 16 rang, d& hidu va tranh gay hiéu 14m cho
c6 déng va nha dau tu.

4. Tong Cong ty c6 nghia vu cong bd ddy du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va bét
thudng vé tinh hinh hoat dong san xudt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén tri céng ty cho cb
dong va cong chung. Thong tin va c4ch thirc cong bd théng tin duoc thuc hién theo quy dinh cta
phép luat va Didu 18 Téng Cong ty. Ngoai ra, Tong Cong ty phdi cong bd ddy du, chinh xé4c va
kip thoi céc thong tin khac néu céc thong tin d6 c6 kha néng anh huéng dén gia chumg khoan va
anh hudng dén quyét dinh cia cb dong va nha dau tu.

Diéu 5. Ngusi thyc hién cong b thong tin

Téng Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua 01 ngudi dai dién theo phéap
ludt hodc 01 ca nhan 14 ngudi duge ty quyén cong bd thong tin:

1. Téng Giam dbc 1a ngudi dai dién theo phép ludt 1a nguoi c6 thdm quyén va trach nhiém
cao nhét trong viéc xét duyét va cong bd thong tin. Téng Giam déc c6 thé Uy quyén cho ngudi
khéc dé cong bd théng tin. Téng Gidm déc chiu tréch nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c va kip thoi
vé thong tin do ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin cong bb.

Trudng hop phét sinh sy kién cong bd thong tin ma ca Tdng Gidm ddc va ngudi dugce uy
quyén cong bb thong tin déu ving mit cac Phé Téng Gidm dbc thay thé thuc hién cong bd thong
tin;

2. Téng Cong ty phai thue hién ding ky, ding ky lai ngudi dai diéu theo phéap ludt hodc
ngudi dugce Uy quyén cong bd thong tin cing véi ban cung cdp thong tin cta ngudi dai dién theo
phép ludt hodc ngudi dugce ity quyén cong bd théng tin nay cho UBCKNN va SGDCK tdi thiéu
24 gid trude khi viée ity quyén c6 hidu lyc.

Diéu 6. Quyén han va trich nhiém ciia ngwoi cong bd thong tin

1. Pai dién cho Tdng Céng ty trong viéc thuc hién cong bd thong tin cla Téng Cong ty
theo quy dinh ctia phép luét va tai quy ché nay.

2. Yéu cau cac by phén, ca nhan c6 lién quan cung cép, béo cdo sb liéu dy du, dung thoi
han;

3. Tryc tiép chi dao, kiém tra nhan vién tong hop thong tin 1ap béo céo theo dung quy dinh;

4. D& xuét, kién nghi v6i Ban 1anh dao Tong Cong ty vé nhimg hoat dong lién quan dén
cong b thong tin, viéc stra dbi, bd sung quy ché nay;
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5. Theo d&i nhing cong viée c6 lién quan, 4nh huong dén viéc cong bd thong tin cta Téng
Cong ty;

6. Cong khai tén, sb dién thoai 1am viée dé cac b dong c6 thé d& dang lién hé. Lién hé véi
céc ¢d dong, ghi nhan nhitng v kién cta céc cb dong, dinh ky cong bb tra 101 ¥ kién ctia céc cb
dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh.

Diéu 7. Nhan vién téng hop théng tin

1. Nhan vién téng hop thong tin 1a ngudi duge Tong Giam dbc chi dinh truc tiép hoic theo
& xuét cta ngudi duge ity quyén thyc hién cong bd thong tin.

Nhan vién tdng hop thong tin c6 chirc ning 13 dau mdi thu thap, tbng hop cac thong tin
cong bd tir cac bd phan c¢6 lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, d6i chiéu véi cac quy dinh v&
cong bd thong tin, soan thao vin ban cong bd thong tin, chuyén cho ngudi duoc iy quyén cong
bd thong tin thdm dinh va trinh Téng Gidm déc thong qua.

2. Trach nhiém ctia nhan vién tdng hop thong tin:
a. Thuc hién cac cong viée theo khoan 1 Didu nay chinh xdc, kip thoi;
b. Chiu sy chi dao truc tiép cua Tbng Giam ddc hosc ngudi duge By quyén thue hién
cong bd thong tin trong cong viéc duoc giao.
Piéu 8. Tam hodn cong bo thong tin

1. Viéc tam hofin cong b thong tin duoc phép trong trudng hop vi nhitng 1y do bat kha
khang (thién tai, hda hoan...). Ngudi duge tiy quyén cong bd thong tin 14p vin ban trinh Tong
Giam dbc ky va giri bao céo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn cong bb thong tin, ddng thoi
cong bd vé viéc tam hoén cong b thong tin.

2. Ngay sau khi dd khic phyuc dugce tinh trang bét kha khang, Cong ty c6 trach nhiém cong
b6 dy du c4c théng tin ma trude d6 chua cong b theo quy dinh phép luit.

CHUONG II. NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Muc 1. CONG BO THONG TIN POI VOI TONG CONG TY CO PHAN Y
TE DANAMECO

Piéu 9. Céc truong hop cong bd thong tin
1. Cong b6 thong tin dinh ky.
2. Cong b thong tin bat thuong.
3. Cong bd thong tin theo yéu cAu.
4. Céc trudong hop khéc phai cong bd thong tin:
a. Cong bd thong tin vé giao dich clia C6 d6ng 16n va nhém ngudi ¢6 lién quan;

b. Cong bd thong tin vé& giao dich cta Cb déng nodi bo, Ngudi duge ity quyén cong bd
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thong tin va Nguoi c6 lién quan téi nhitng di twong trén;

c. Cong bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thyuc hién quyén cho cb dong
hién hitu;

d. Cong b6 thong tin cila nha dAu tu nuée ngodi, nhém nha diu tw nude ngodi cb lién

quan (néu co);

e. Cong bd thong tin v& giao dich cb phidu quy, v& giao dich chao mua cong khai; vé
viéc chao ban chiing khoan, v& mot sb trudng hop phéat hanh thém cb phiéu;

f. Cong bd théng tin khi thye hién chao ban tréi phiéu, ¢b phiéu ra cong chung;

g. C4c cong bd thong tin khéc theo quy dinh phép luat (néu c6).

Diéu 10. Cong b théng tin dinh ky
1. Béo céo tai chinh nam:
a. Tong Cong ty phai cong b théng tin bdo co tai chinh nim (hodc béo céo tai chinh

hop nhét néu c6) da duge kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kidm toén ky bao
céo kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

b. Noi dung cong b thong tin v& bao c4o tai chinh nam bao gbm:
i. Bang can dbi ké toan;
ii. Béo céo két qua hoat dong kinh doanh;
iii. Bdo cdo luu chuyén tién té;
iv. Ban thuyét minh béo cdo tai chinh theo quy dinh ctia phép ludt vé ké toan.

c. Thuyét minh béo céo tai chinh phai trinh bay day du tit ca ndi dung theo quy dinh cla
phap luat vé ké toan. Trudng hop trong Ban thuyét minh bdo c4o tai chinh cé chi din dén Phu
luc, Phu lyc phéi duge cong bd cing thuyét minh béo cdo tai chinh. Thuyét minh béo cdo tai
chinh phai trinh bay cu thé cic ndi dung vé giao dich véi céo bén lién quan theo quy dinh Chudn
muec ké todn Viét Nam.

d. Téng Cong ty cong bd day du noi dung thong tin v& béo cdo tai chinh nim da duogc
kiém toén trén trang thong tin dién tr cia Tong Cong ty, trén phuong tién cong b thong tin cla
UBCKNN, SGDCK. Trudng hop kiém toan khong chép nhén toan phin bdo céo tai chinh, Téng
Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh nidm, bdo céo kiém toan kém theo vin ban giai trinh cia
Téng Cong ty.

2. Béo cdo tai chinh ban nién:

a. Tong Cong ty phai 1ap va cong b thong tin v& bao céo tai chinh ban nién (sdu thang
dAu ndm tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chtc kidm toan ky béo cédo soat xét
nhung khong dugc vuot qua 45 ngiy, ké tir ngay két thic 06 thang d4u nim tai chinh.

b. Noi dung cong bd thong tin v& bao céo tai chinh ban nién twrong ty Piém b Khoan 1
Didu nay.

c. Bdo cdo tai chinh ban nién phai duge cong bd day du, kém theo ¥ kién kiém toan va
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van ban giai trinh ctia cong ty trong trudng hop béo cdo tai chinh ban nién dugc soat xét cb két
luan cua kiém toan vién 1a khong dat yéu cau.

3. Béo céo tai chinh quy:

a. Téng Cong ty phai 18p va cong bd thong tin vé& bdo cdo tai chinh quy trong thoi han 20
ngay ké tur ngay két thic quy.

b. Noi dung cong bd thong tin v& bdo céo tai chinh ban nién tuong tu Piém b Khoan 1
Piéu nay.

4. Khi cong bd thong tin cac bdo cdo tai chinh néu tai Khoén 1, 2, 3 Pidu nay, Téng Cong
ty phai ddng thoi giai trinh nguyén nhén khi xay ra mot trong cac trudng hop sau:

a. Loi nhudn sau thué thu nhép doanh nghiép tai Béo cdo két qud hoat ddng kinh doanh
ctia ky cong bd thay ddi tir 10% tr& 1én so véi bao cdo cung ky ndm trudc;

b. Loi nhuén sau thué trong ky bao cdo bi 16; hodc chuyén tir 1&i & ky truée sang 16 & ky
nay hodc nguoc lai;

c. S6 lidu, két qua hoat dong kinh doanh lity k& tir ddu nim tai bdo céo két qué hoat
dong kinh doanh trong béo céo tai chinh quy 2 d& cong bd so v6i bdo céo tai chinh ban nién dugc
soat xét; hodc tai bdo cdo tai chinh quy 4 di cong bd so v6i bdo cdo tai chinh nim duoc kiém
todn c6 sy chénh 1&ch tir 5% trd 1én; hodc chuyén tir 13 sang lai hoac nguoc lai;

d. S litu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao céo két qua hoat dong kinh doanh trong
ky béo cdo c¢6 sy chénh 1éch trude va sau kiém todn hodc soat xét tir 5% trd 1én.

5. Bdo céo thuong nién:

Téng Cong ty phai 1ap va cong bd béo cdo thudng nién theo Phy luc IV - Théng tu
155/2015/TT-BTC trong thdi han 20 ngay ké tir ngdy cong bd béo cdo tai chinh nim duoc kiém
to4n nhung khong vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Béo cédo thuong nién phai phu hgp véi Béo céo tai chinh nim duge kiém toan.
6. Béo céo tinh hinh quan tri cong ty:

Dinh ky 06 thang va nim, Téng Cong ty phai l4p va cong bd thong tin v& béo cdo tinh hinh
Quén tri cong ty theo Phu luc sb 05 - Thong tu 155/2015/TT- BTC trong thdi han 30 ngay ké tur
ngay két thic ky béo céo.

7. Tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong:

Trong thoi han 10 ngdy truée ngdy khai mac hop Pai hoi ddng cb dong. Téng Cong ty phai
cong b thong tin dinh ky vé noi dung Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong thuong
nién. Tong Cong ty phai cong b toan bd tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién/bat
thuong (ké ca 14y y kién cb d6ng bang van béan), bao gdm: thong bao moi hop, mAu chi dinh dai
dién theo iy quyén dy hop, chuong trinh hop, phidu 14y v kién, phiéu biéu quyét, danh sach va
théng tin chi tiét cta cac tng cir vién trong trudng hop bau Kiém so4t vién, thanh vién Hoi dong
quan tri; cdc tai liéu tham khao 1am co s& thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét déi voi
timg van dé trong chuong trinh hop.
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8. Cong bo thong tin vé hoat dong chao ban, bédo céo st dung vén va ty 1& s& hitu nuéce
ngoai (n€u co)

Téng Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, bdo cdo sur
dung vén va ty 18 s& hitu nuée ngoai theo quy dinh phdap luét.

Piéu 11. Cong bé théng tin bit thwong

1. Téng Coéng ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gid, ké tir khi xdy ra mot trong
cac su kién sau day:

a. Tai khoan ctia Téng Cong ty tai ngén hang bi phong tda hodc dugc phép hoat dong tré
lai sau khi bi phong tda;

b. Tam ngirg mot phan hoidc toan bd hoat dong kinh doanh; bd sung hodc rut b6t mot
hodc mét s6 nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hoic thu hdi Gidy chung nhén déng ky
doanh nghiép; hodc khi nhan dugc Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép duoc sira ddi, bd
sung;

¢. Thong qua cac quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong (bao gdm trudng hop ldy ¥ kién
cb dong bing van ban);,

d. Quyét dinh mua hoic bén cb phiéu quy va céc quyét dinh lién quan dén viée chao béan
chiing khoan theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép;

e. Quyét dinh v& muc cb ttrc, hinh thirc tra ¢b tic, thoi gian tra ¢ tuc; quyét dinh tach,
gop cb phiéu; quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén dbi, b phiéu wu dai;

f. Quyét dinh v& viéc tb chirc lai doanh nghiép, giai thé doanh nghiép; thay d6i tén cong
ty, con ddu cia Tdng Cong ty; thay dbi dia didm, thanh 18p méi hodc dong cira tru s¢ chinh, chi
nhénh, phong giao dich; stra ddi, bd sung Diéu 1¢; chién lugce, ké hoach phét trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nim ctia Téng Cong ty;

g. Quyét dinh thay déi ky ké toan, chinh sach ké toén ap dung (trir trudng hop thay dbi
chinh sach ké toan 4p dung do thay doi quy dinh phap luat); két qua diéu chinh héi t§ béo cdo tai
chinh (néu ¢6); ¥ kién khong phai chdp nhan toan phin cia kidm toan vién déi véi bao céo tai
chinh;

h. Quyét dinh tham gia gép vbn thanh 14p, mua dé tdng s& hitu trong mot cong ty dan
dén cong ty d6 trd thanh cdng ty con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két hozic ban dé giam s
hiru tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 1a cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hosc giai thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty
lién két; déng, mé chi nhanh, nha may, vin phong dai dién;

i. Quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong hodc Hoi ddng quén tri théng qua hop ddng,
giao dich gifta Téng Cong ty v6i nguodi ndi bd hodce ngudi ¢b lién quan;

j. Quyét dinh phat hanh tréi phiéu chuyén ddi, cb phidu vu dai;

k. Khi c6 sy thay dbi sb cb phiéu c6 quyén bidu quyét dang luu hanh trong cac trudng
hop: phét hanh thém cb phiéu, giao dich cb phiéu quy, mua lai cd phiéu 1& ciia Téng Cong ty
thong qua Cong ty chiing khoén va mua lai cd phiéu ciia cén bd cong nhan vién (néu cb);
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1. Khi Tong Céng ty ¢6 su thay dbi ngudi ndi bd (bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai
nhiém). Bo co theo Phu luc s§ 03- Thong tu 155/2015/TT-BTC trong vong 03 ngiy ké tir ngay
thay dbi;

m. Khi nhén dugc ban 4n, quyét dinh cta Toda 4n lién quan dén hoat dong cta Téng
Cong ty; két luén cia co quan thué v& viéc cong ty vi pham phép luat v& thué hoac quyét dinh
khoi td, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i véi ngudi ndi bd cia Téng Cong ty;

n. Quyét dinh vay hoic phat hanh tréi phiéu din dén tdng gia tri cac khoan vay ciia Tong
Cong ty c6 gia tri tir 30% vdn chii s& hitu trd 1én tinh tai bdo cdo tai chinh nim gan nhét d3 duoc
kiém toan hoic béo c4o tai chinh ban nién gan nhét dugc soat xét;

o. Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh huéng 16n dén hoat dong san xut, kinh doanh
hogc tinh hinh quan tri ciia Téng Cong ty.

2. Khi cong bb thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Téng Cong ty phai néu r6 su

kién xay ra, nguyén nhan va céc giai phap khéc phuc (néu co).

3. Cong b thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thuc hién quyén cho cd dong
hién hiru.

Tdng Cong ty béo cdo va ndp day du céc tai liéu 14 can cur phap 1y lién quan dén ngay ding
ky cubi cung thyc hién quyén cho cb dong hién hitu cho TTLKCK, UBCKNN va SGDCK trong
thoi han chdm nhit 10 ngdy trudce ngay dang ky cudi cling.

4. Cong bd vbn gop ciia chu sé hiru b giam tir 10% tr& 16n hodc tong tai san bi gidm tir
10% trd 18n tai bao cdo tai chinh nim gin nhit da duoc kidm toén hodc bao cdo tai chinh ban
nién gin nhat dugc soat xét.

5. Cong bb quyét dinh ting, giam von didu 18; quyét dinh gép vbn ddu tu vao mot td chie,
du én, vay, cho vay hodc céc giao dich khéc véi gié tri tir 10% trdr 1én trén tong tai san cta cong
ty tai béo cdo tai chinh nim gan nhit dwoc kiém toén hodc bdo cdo tai chinh ban nién gin nhit
duoc soat xét; quyét dinh gép vén c6 gid tri tir 50% trd 1én von didu 18 cia mdt t6 chirc (xé4c dinh
theo von diéu 18 cua td chirc nhan vén gop trude thoi diém goép vén); quyét dinh mua, ban tai san
6 gia tri tir 15% trd 1én trén téng tai san cla Téng Cong ty tinh tai bdo céo tai chinh nim gin
nhét dugc kiém todn ho#c bio céo tai chinh ban nién gin nhit duge soat xét.

6. Cong bd thong tin trong céc truong hop dic biét khac nhu thay ddi ky ké toan, khi
chuyén dbi hinh thirc s& hiru doanh nghiép. Téng Cong ty phai cong bd thong tin bao cdo tai
chinh d4 duoc kiém todn theo quy dinh phap luét.

Pidu 12. Cong b thong tin theo yéu ciu

1. Trong céc trudng hop sau day, Tong Cong ty phai cong bd théng tin trong vong 24 gio,
ké tir khi nhén duoc yéu cdu cia UBCKNN, SGDCK noi Céng ty niém yét, dang ky giao dich:

a. Khi x4y ra sy kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phap ctia nha dau tu;

b. C6 thong tin lién quan dén Tng Céng ty anh huéng 16n dén gia ching khoén va cén
phai xdc nhén thong tin dé.
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2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cu phai néu 16 sy kién dugc UBCKNN, SGDCK
yéu ciu cong bd; nguyén nhan va danh gid clia Tong Cong ty vé tinh x4c thuc cla su kién do,
gidi phap khic phuc (néu c6).

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQONG KHAC

Diéu 13. Cong b6 théng tin vé sé hitu ¢ phiéu ciia ¢b dong lén

Té chirc, c4 nhan, nhém nguoi c6 lién quan s¢ hitu tir 5% trd 1én s6 cd phiu dang luu
hanh c6 quyén biéu quyét cia Téng Cong ty; hodc khi khéng con 13 ¢b dong 16m; hogc khi c6 su
ting giam ty 18 s& hiru cd phiéu qua céc ngudng 1% (k& ca truong hop cho hodc dugc cho, tang
hodic dugc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhéin chuyén nhuong quyén mua ¢ phiéu phat
hanh thém...) phai céng b thong tin va bdo cdo vé giao dich ¢ phiéu cho Téng Cong ty,
UBCKNN va SGDCK (d6i véi ¢ phiéu niém yét, ding ky giao dich) theo quy dinh tai Didu 26
Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Piéu 14. Cong bb thong tin vé giao dich clia ngwoi ndi bo ciia Téng Cong ty va ngwoi
¢6 lién quan ciia nguoi ndi b

1. Trudc ngay thue hién giao dich tdi thidu 13 03 ngdy lam viéc, ngudi ndi bd ciia Tong
Cong ty va ngudi 6 lién quan ciia céc dbi tuong nay phai cong bd théng tin va bo cdo cho Téng
Cong ty, UBCKNN, SGDCK (di véi ¢b phiéu niém yét, ding ky giao dich) vé& viéc du kién giao
dich ¢ phiéu, quyén mua cd phiéu cta Téng Cong ty, ké ca truong hop chuyén nhuong khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu c4c giao dich cho hodc dugce cho, ting hodc dugc
ting, chuyén nhuong hodc nhin chuyén nhuong cd phiéu, ...) theo Phu luc s§ 10 hoic 11 ban
hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC. Thoi gian thyc hién giao dich khong dugc qué 30
ngay ké tir ngdy ding ky thuc hién giao dich va chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau
tién sau 24 gid ké tir khi ¢6 cong bd thong tin tir S& giao dich chirng khoan.

Ngudi ndi bd ciia Téng Cong ty va ngudi ¢ lién quan ciia céc ddi tuong nay khéng duoc
ddng thoi ding ky mua va ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua
trai phiéu chuyén dbi cua Téng Cong ty trong cung mot dot dang ky va phai thyc hién giao dich
theo dting thoi gian va khéi lwong dé ding ky.

2. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (truomg hop giao dich két
thic truée thoi han ding ky) hodc két thiic thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bd cia Tong
Cong ty va ngudi c6 lién quan cia cac ddi trong niy phai bao céo Tdng Coéng ty, UBCKNN,
SGDCK (dbi véi cb phiéu niém yét, dang ky giao dich) v& két qua giao dich ddng thoi giai trinh
nguyén nhan khéng thue hién duge giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lvong ding ky (néu
c6) theo Phu luc sb 12 hogc Phu luc s6 13 ban hanh kém theo Théng tw 155/2015/TT-BTC.
Nguoi ndi bo va nguoi c6 lién quan cia ngudi ndi bd chi duge ding ky va thuc hién giao dich
tiép theo khi d& bao c4o két thuc dot giao dich truéce do.

3. Trudng hop sau khi déng ky giao dich, dbi twong ding ky giao dich khéng con 1a nguoi
ndi bd ctia Téng Cong ty hodc ngudi c6 lién quan cla cac ddi tuong nay, dbi tuong dang ky giao
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dich van phai thuc hién viéc bao cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu
nay.

4, Trudong hop nguoi ndi b cua Tbng Cong ty, hodc ngudi cb lién quan clia cac d6i tuong
ndy ddng thoi 13 cd dong 16n k& ca cc td chuc chinh tri - x4 hdi nhu Cong doan, ... thi chi thye
hién nghia vu cong b thong tin 4p dung db1 v6i ngudi ndi bd va nguoi o lién quan.

5. Trudng hop Cong ty ching khodn 1a ngudi c6 lién quan cla nguoi ndi bo cua Téng
Cong ty, khi thuc hién stra 16i giao dich cd phiéu niém yét, dang ky giao dich, Cong ty ching
khoéan 12 nguoi c6 lién quan clia ngudi ndi bd cla Téng Cong ty phai bdo céo Tdng Cong ty, Uy

ban Chimg khoan Nha nuée, S¢ giao dich chimg khoan trong vong 24 gidy, ké tir thoi diém hoan
thanh giao dich stra 13i;

6. Trong vong 03 ngdy lam viéc sau khi nhan dugc bdo cao lién quan dén giao dich b
phiéu, quyén mua cd phiéu - trai phiéu\chuyén ddi cta ngudi ndi bd va ngudi co lién quan cla
ngudi ndi bd theo quy dinh tai Didu nay, Téng Cong ty phai cong bd trén Trang thong tin dién tir
(website) cua Tbng Cong ty.

Pidu 15. Cong bo théng tin vé giao dich chao mua cdng khai

T4 chite, ca nhan chdo mua cdng khai va Tbng Cong ty bi chao mua phai thuc hién cong bb
thong tin theo quy dinh tai Ludt Chimg khoén va van ban huéng dan.
Didu 16. Cong bo thong tin vé giao dich ¢6 phiéu quy

Trudng hop giao dich cb phidu quy, Tbng Cong ty phai thyc hién cong bb thong tin theo
quy dinh ciia Luat Chimg khoén v c4c van ban huéng dan.

Truong hop Tong Cong ty mua lai cb phiéu cta chinh Tong Cong ty, sau khi thanh toan hét
s6 ¢b phiéu mua lai, néu téng gia tri tai san dugc ghi trong s6 k& toan giam hon 10% thi Téng
Cong ty phai thong bao cho tAt ca cac chi no biét va cong bd théng tin trong thoi han 15 ngay, ké
(U ngay hoan tit nghia vy thanh todn viéc mua lai cb phiéu.

Muc 3. CONG BO THONG TIN KHAC

Pidu 17. P6i twgng cung cz‘ip

1. Ngoal trir viée cung cap thong tin theo un dinh tai Muc 1, Myc 2 cua chuong nay hodc
theo yéu clu cia co quan Nha nude co thAm quyén pht hop v6i quy dinh ctia phap luét, Thng
Cong ty s€ cung cAp thong tin theo dé& nghi cta bét ky mot td chirc, c4 nhan nao quan tam dén
thong tin clia Tbng Cong ty va phai tra mot khoan phi hop 1y theo quy dinh cua Tbng Cong ty.

2. Viéc cung cap thoéng tin cho céac d6i tuong tai khoén 1 Piéu nay chi dugc thuc hién néu
viée y8u ciu cung cép thong tin khong 1am phwong hai hogc anh hudng dén cac quyén va lgi ich
hop phéap cua Tbng Cong ty, ddng thoi tuan tht ding cac nghia vy, trach nhiém ctia Tong Cong
ty (néu c6) theo quy dinh ctia phéap luét.

3.Cung cép thong tin trong cac trudng hop khac
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Ngudi ¢6 trach nhiém cong bd thong tin, tra 161 phong vAn céc phuong tién thong tin dai
chung va cac hinh thirc cung cép thong tin khéc lién quan dén hoat dong cua Téng Cong ty la
Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc Tong Cong ty. Nhitng truong hop khéc thi can c6 su
chép thuén ctia Cha tich Hoi ddng quan tri, Téng Gidm d6c Téng Cong ty.

4. Cong bbd thong tin ty nguyén

Trong nhitng trudng hop cin thiét, Téng Cong ty ¢6 thé thyc hién cong bd mot sb thong tin
cAn thiét ngoai nhitng thong tin bét budc theo quy dinh hién hanh nhu Gié tri tai san cua doanh
nghiép, ké hoach kinh doanh, ... Cong bb thong tin ty nguyén do Chu tich Hoi d6ng quan tri,
Téng Gidm dbc Tong Cong ty quyét dinh.
Pidu 18. Yéu céu cai chinh thong tin

Tbng Coéng ty cb quyén yéu cAu cai chinh thong tin dbi voi bt ky c4 nhan, td chiic nao
phat ngon, ding tai, sir dung thong tin khong dung su thét hodc sai léch vé Téng Cong ty.

CIIUONG IIL. QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 19. Quy trinh cdng b6 thong tin
1. Buéc 1: Chuén bi théng tin

- Vao thoi diém két thic quy hay Kkét thiic nam tai chinh hodc khi phat sinh cac su kign phai
cong b theo quy dinh, Ngudi dugc uy quyén cong b6 thong tin thong béo tdi cac bd phén co6 lién
quan vé ndi dung thong tin s& cong b6 va thoi han cong bd cia Téng Cong ty.

- Céc bo phén c6 lién quan phai 14p bo céo va giri dén Nhan vién tbng hop thong tin trong
thoi han khong qua 2/3 thoi gian ma Tbng Cong ty phai cong bd; viée x4c dinh thoi han nay duoc
tinh theo thoi gian cu thé cia timg trudng hop cong b6 dinh k¥, bét thuong hodc theo yéu cAu.

~ Béo cdo do cac bd phan cé lién quan dwgc 14p thanh vén ban ¢6 ky xé4c nhan ndi dung cua
c4 nhan thyc hién hodc dai dién phu trach bd phan.

- Trudong hop Nhén vién tdng hop thong tin véng mit vi bét ctr Iy do gi, cac bd phén co lién
quan truc tiép ndp bao céo cho Nguoi duge ty quyén cong b thong tin.

2. Budc 2: Xik Iy thong tin

Khi nhan duoc thong tin do cac bd phén lién quan cung chp, Nhan vién tdng hop thong tin
ctia Téng Cong ty phai:

- Kiém tra néi dung thong tin, dbi chiéu véi cic quy dinh vé cong bb thong tin;
- Chinh stra hoic soan thao van ban cong bd théng tin theo mau quy dinh;

- Trinh nguoi dugce y quyén cong b thong tin thdm dinh céc ndi dung.

3. Budc 3: Phé duyét

Sau khi thdm dinh vin ban cong bd thong tin, Ngudi duge ty quyén cong bb thong tin trinh
Téng gidm dbc hogc Pho Tdng Gidm dbc (trong trudong hop Téng Gidm dbc vang mit) phé
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duyét: ndi dung thong tin cong b, thoi gian, phuong tién; ky tén va dong d4u van ban cong b
truée khi thue hién cong bd.

4. Buéc 4: Cong bo thong tin

Nguoi duogc uy quyén cong bd thong tin thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai cac
van ban phap luat hi¢n hanh vé cong bd thong tin va Quy ché nay.

5. Bude 5: Tiép nhin céc thong tin phan hdi

Nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra, x4c minh va stra d6i, bd
sung (néu co) cac thong tin lién quan va @& xut cho Téng Gidm dbc vé viéc phan hdi, phic dap
lai cac ndi dung cin thiét.

6. Bu6c 6: Bao quan va luu trir thong tin

- Céc dbi tugng cong bd thong tin thuc hién bao quan, luu giit thong tin d& bao cdo, cong
bd theo quy dinh ctia phap luét.

- Céc bd phan c6 lién quan khi cung chp thong tin cho Nhan vién tbng hop thong tin phai
18p hd so Iuu tai don vi minh.

- Nhan vién tbng hop thong tin sau khi tiép nhan cac bao céo tir cic bo phén lién quan phai
1ap hd so cho timg su kién keém theo ban sao véan ban cong bd thong tin d& cong bb dé luu gitt tai
Thng Cong ty d8 kiém tra, d6i chiéu trong trudng hop cén thiét.

CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. B$ phan dAu mbi chuén bi cong b6 thong tin
B0 phén d3u mbi chudn bi cong bd thong tin cua Tbng Cong ty bao gOm:

1. Ngudi phu trach quan tri Tbng Cong ty: Chiu trach nhiém chudn bi cac thong tin lién
quan dén quan tri Tbéng Cong ty va cac ndi dung khac theo chirc ning, nhiém vy cta minh.

2. Phong Tai chinh - K& toan: Chju trach nhiém chuén bi cac thong tin lién quan dén béo
c4o tai chinh, bao céo thuong nién, cd dong, cd phiéu va céc ndi dung khac theo chirc nang,
nhiém vu cua minh.

3. Phong Tai chinh - K& toan, Ngudi phu trach quan tri Téng Cong ty va Thu ky Tong
Cong ty (néu co) 1a d4u mdi tiép nhan thong tin, thic méc va giai dap théc mic cua nha dau tu va
co quan chirc nang khac lién quan dén céc thong tin do Tbng Cong ty cong bb.

Pidu 21. Trach nhiém, quan h¢ giira cic phong ban, don vi trwe thudc trong viée
cung cip thong tin

1. Nguoi duge uy quyén cong b6 thong tin trong pham vi chirc néng cta minh, dinh ky don
dbc cac phong, ban, don vi cung chp cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

2. Trudng cac phong ban, don vi chiu trach nhiém vé& tinh chinh x4c va kip thoi cla cac
thong tin cung cAp cho b phan dAu mbi.
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Déi voi nhitng thong tin bt thudng, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong bd theo quy
dinh, trudng céc phong, ban, don vi (noi phat sinh thong tin cAn cung cép) co trach nhiém cung
cép thong tin trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su kién.

3. Ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin phai gidm sét viéc cong bd théng tin va bao céo
Hoi ddng quén tri va Tbng Gidm dbe két qua thuc hién.

Piéu 22. Xir Iy vi pham

Don vi, c4 nhan thudc Téng Cong ty c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi
pham céc quy dinh cta phép ludt gy thiét hai cho Téng Cong ty lién quan dén viéc thuc hién,
quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chét, mic d6 vi pham ma bi xt 1y ky luét,
xit phat hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong
theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 23. Diéu khoan thi hanh

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Gidm dbc, Ban kiém soét, K& toan trudng, cac
don vi truc thudc, cdc Phong ban va c4 nhan cd lién quan dén viéc cong bd thong tin thyuc hién
dting trach nhiém, nghia vu ctia minh.

2. Céc phong ban tham muu, gitip viée, cdc don vi truc thude chiu trach nhiém td chirc phé
bién cho c4n bd nhéan vién trong don vi biét dé thuc hién tbt cong viec dugc giao.

3. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phép luat li€n quan dén nghfa vu cong bd
thong tin clia Tong Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché hodc trong trudong hop cb nhiing
quy dinh méi ciia phap ludt khac v6i nhing diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phéap
luat d6 duwong nhién dugce 4p dung va didu chinh nghia vu céng bd thong tin cla Tbng Cong ty.

4. Trong quaé trinh thyc hién Quy ché, néu c6 nhitng didu khoan chua dugc quy dinh hogc
khong con hiéu luc thi Tbng Cong ty s& thuc hién cong b thong tin trén co s& quy dinh cua Pidu
16 Téng Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va cac quy dinh c6 lién quan clia phap Tudt.

5. Moi stra di, bd sung quy ché nay do Hoi ddng quan tri Cong ty xem xét, quyét dinh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
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PHU LUC SO 03

: , BAN CUNG CAP THONG TIN
(Ban hanh kém theo Thong tw sO 155/2!)15/TT-BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015 ciia B Tai chinh huong ddn cong
bé théng tin trén thi truong chitng khodn)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

............. , Ngay ... thang ... ndm ............
BAN CUNG CAP THONG TIN
Kinh gii: - Uy ban Chung khoén Nha nuéce
- S& Giao dich chiing khoan

1/ HOQ VA 1811 fuvvuverrersersesrnassssusssssesesesessersssssssssssersosssssssssssssonsesssassesessssssssssssssasssnsssassarasesnssesss shssustsnssssasnassssasssssiasasas
2/ GG NN v oveeveeeeeeeseeeeeeeeeeeetet e eeseseseesesesesseaesebes e e e es e bR R e e R RS R e R R SRR s
3/ NgAY thANE DAM SR .c..euvuieiiireiaeisessesessss et
A/ INOT SITN 1vvevevvereeseseeseseeeseesesessesestessosseseasessssasesses e s eseseen et sseas e s s e b e R s as e S h e s e E e E e E o E e bR SRS E SR E LSS
5/ S6 CMND (hoic s6 ho chiéu): ................ NEAY CAD..vveveearenannnn A | O
6/ QUBC HOIE .vuvververrseeseesereeseree st s
T/ DAL EC: ev.veveeieevevesesesesssssassessseesesesesenesea st st e s R b s
8/ Dia Chi tHUINE T c..verereeesereeeesersesenississriess e tsss st bbb seseass st s eSS ST
O/ SE GHBI ThOBL: crvvvvvevreereveessnesesssssseenesssssssesesssssssssessesssssssssesssass s R840 R AR RS
10/ D1 CHI BIMAIL..veecvetreeteieeetes ettt
11/ Chtrc vu hién nay tai t§ chirc 12 d6i trgng cOng BO thONE tI....c...cviviiiririrnieriesssee e
12/ Céc chirc vy hién dang ndm gitt tai 10 GHITE KHAE?, 0xpiweeewomerunsssesenssmesnssmnssans i35 SEHESREHS 3 R EORITTESRFF yas b an s a s o0
13/ S& CP ndm gift: ..ovovvvveereeeneee. , chiém ............ % vbn diéu 18, trong dé:

+ Dai dién (tén tb chirc 13 Nha nu6c/cd dong chién lugc/td chire Khac) $G R/ ocevvvvevviniennniiiieinnns
A TIAIL SO T UL 1 oveeeseeteeveeteeeeeeeeesesseeseeneesseseess ek e b e eb et es s e s e R e b e e E €S E LR
14/ Céc cam K&t D&M GITE (DU CO): wuvvnrvurrrrereieiieiiecie e
15/ Danh sach nguoi ¢6 lién quan ctiia ngudi khai':

STT Tén c4 $6 CMND/H® chiéu (d6i v6i ca nhan) hoge $6 lugng CP/CCQ nim gitt, Méi

nhén/td chic S6 GCN dang ky fioanh nghiép, Gidy phép ty 1& s& hitu trén von dicu 1€ quan
hoat dQng hoap gidy to phéap 1}’/ tuong guong clia cdng ty dai chﬁng, quy hé
(d6i voi to chiic), ngay cap, noi cap dai chiing (néu c6)

16/ Loi ich lién quan ddi v6i cong ty dai ching, quy dai ching (08U CO) v
17/ Quyén loi mau thudn v6i cong ty dai ching, quy dai ching U0 | T ——————
Téi cam doan nhitng 101 khai trén day 1a ding su that, néu sai t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét.
NGUOI KHAI
(Ky, ghi ré ho tén)

* Ngwdi ¢ lién quan theo quy dinh tai khodn 34 Digu 6 Luat Chirng khoan ngay 29 thang 6 ndm 2006
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PHU LUC SO 04

BAO CAO THUGNG NIEN N
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015 ciia B$ Tai chinh huéng dan cong
bé théng tin trén thi truong chieng khodn)

BAO CAO THUONG NIEN
Tén Cong ty .....
Niam bdo c40 ....ouvee

I. Thong tin chung

1. Théng tin khdi quat

- Tén giao dich :

- Gily chimg nhan ding ky doanh nghiép s6:

- Vén diéu 1é:

- Vbn dau tu ctia chu s hitu:

- Dia chi: - Sb dién thoai: - S6 fax: - Website:
- M4 ¢b phiéu (nbu cb):

Quad trinh hinh thanh va phat trién

- Quaé trinh h‘ml} thanh va phat trién/ (ngay thanh 1ap, thoi diém niém yét, thoi gian cac méc su kién quan trong ké tir
khi thanh 14p dén nay

- Céc su kién khac
2. Nganh nghé va dia ban kinh doanh:

- Nganh nghé kinh doanh: (Néu céc nganh nghé kinh doanh hodc sin phim, dich vu chinh chiém trén 10% tdng
doanh thu trong 02 nam gén nhat)

- pia b,ém kinh doanh (Néu céc dia ban hoat dong kinh doanh chinh, chiém trén 10% tdng doanh thu trong 02 ndm
gan nhat)

3. Théng tin vé mé hinh quan tri, t6 chiec kinh doanh va bé mdy quan Iy
- M6 hinh quan tri.
- Co cAu bo méy quan 1y

- Céc cong ty con, cong ty lién két: (Néu danh sach, dia chi, linh vuc san xuét kinh doanh chinh, vén diéu 1& thuc
gop, ty 1¢ s& hitu ciia Cong ty tai cac cdng ty con, cong ty lién ket

4. Dinh hubng phdt trién
- Céc muc tiéu chu yéu ciia Cong ty
- Chién lugc phat trién trung va dai han

- C4c muc tiéu phat trién bén vitng (moi trudng, x& hoi va cong ddng) va chuong trinh chinh lién quan dén ngén han
va trung han ctia Cong ty

5. Cde rui ro: (Néu céc rui ro ¢6 thé anh hudéng dén hoat dong san xudt kinh doanh hodc d6i véi viée thue hign céc
muc tiéu ciia Cong ty, trong d6 c6 rui ro vé mdi trudng)

IL Tinh hinh hoat djng trong nam
1. Tinh hinh hoat djng sén xudt kinh doanh

- Két qua hoat dong san xuit kinh doanh trong ndm: Néu cac két qua dat dugc trong nam. Néu nhiing thay dbi, bién
dong 16n vé chién lugc kinh doanh, doanh thu, loi nhuan, chi phi, thi trudng, san pham, ngudn cung cap...vvv.

- Tinh hinh thyc hién so v6i k& hoach: So sanh két qua dat dugc trong ndm so v6i cac chi tidu ké hoach va céc chi
tiéu ndm 1ién k&. Phan tich cu thé nguyén nhén dan dén viéc khong dat/ dat/vuot cac chi ti€u so v6i ké hoach va so
v6inam lién k&./

2. To6 chirc va nhdn sy

Trang 18 | 30



QUY CHE CONG BO THONG TIN - TONG CONG TY CO PHAN Y TE DANAMECO

- Danh sach Ban diéu hanh: (Danh sach, tém tét 1y lich va ty 1€ s& hitu cd phan ¢ quyén bidu quyét va cac chimg
khoén khac do c6ng ty phat hanh cuia Tdng Gidm dbc, cac Pho Tbng giam ddc, Ké toan trudng va cac can bd quan 1y
khac/

- Nhitng thay ddi trong ban diéu hanh (Liét ké c4c thay ddi trong Ban didu hanh trong nam)/
- S lugng can bo, nhan vién. Tém tat chinh sach va thay dbi trong chinh sach d6i voi ngudi lao dong.
3. Tinh hinh ddu tw, tinh hinh thyc hién cdc dw dn

a) Céc khoan d4u tu 16n/ Major investments: Néu céc khoan dlu tu 16n duge thuc hién trong nam (bao gbm céc
khoan dau tu tai chinh va cac khoan dau tu dy an/) tinh h1nh thuc hién cac du én lon. Dbi voi truong hop cong ty da
chao bén chig khoén dé thuc hién c4c du 4n, cAn néu 15 tién d6 thuc hién cdc du 4n ndy va phan tich nguyén nhén
dan dén viéc dat/khong dat tién d6 da cong bb va cam két)

b) Céc cong ty con, cong ty lién két: (Tom tit vé hoat dong va tinh hinh tai chinh ciia cac cong ty con, cong ty lién
két)

4. Tinh hinh tai chinh
a) Tinh hinh tai chinh

Chi tiéu/ Financial Figure Nam X -1 Niam X % ting gidm

* Di v6i 16 chike khdng phdi 1 t6 chike tin dung va
t6 chikc tai chinh phi ngdn hang

Tbng gié tri tai san

Doanh thu thudn

Loi nhuén tir hoat dong kinh doanh
Loi nhuin khac/

Loi nhusn trude thué

Loi nhuén sau thué

Ty 16 loi nhudn tra ¢ tic

* Déi véi t6 chike tin dung va t6 chikc tai chinh phi
ngdn hang;

Tbng gié tri tai san
Doanh thu
Thué va cdc Khoan phai ndp

Loi nhuan truée thué

Loi nhuén sau thué

- C4c chi tiéu khéc: (thy theo ddc diém riéng clia nganh, cia cong ty d8 1am r5 két qua hoat dong kinh doanh trong
hai ndm gan nhat

b) Céc chi tidu tdi chinh chii yéu:

Chi tiéu/ Benchmarks Nim X -1 Nam X Ghi chu

1. Chi tiéu vé kha ndng thanh todn
+ Heé s6 thanh to4n ngén han:

Tai sén ngén han/Ng ngin han

+ Hé sb thanh toan nhanh:

Tai sdn ngén han - Hang tdn kho
No ngén han

2. Chi tiéu vé co cau von

+ Hé s6 No/Tdng tai san
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+ Hé s6 No/Vén chu so hitu

3. Chi tiéu vé nang luc hoat dong

+ Vong quay hang tdn kho:

Gi4 von hang ban/Hang tdn kho binh quén
Doanh thu thun/Téng tai san

4. Chi tiéu vé khd nang sinh 1o

+ Hé s6 Loi nhuén sau thué/Doanh thu thuin
+ Hé s6 Loi nhuén sau thué/Vén chi s hitu
+ Hé sb Loi nhuén sau thué/Téng tai san

+ Hé sb Loi nhun tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thuin

D41 v6i td chirc tin dung va t8 chirc tai chinh phi ngén hang;

Chi tiéu/Figures Nam X-1 Nim X Ghi chi

1. Quy mé vén

- Von diéu 1&

- Tong tai san cé

- Ty 1¢ an toan von

2. Két qua hoat déng kinh doanh

- Doanh s8 huy dong tién giri

- Doanh s6 cho vay

- Doanh s thu ng

- No qua han

- No khé doi

- Hé s0 st dung von

- Ty 18 ng bao lanh qua han/Téng sb du bao 1anh

- Ty 18 n¢ qué han/Téng du ng

- Ty 18 no khé doi/Tng du no

3. Kha ndng thanh khodn

- Khé ning thanh todn ngay

- Khé ning thanh toan chung

5. Co cdu c¢é déng, thay déi von dau tw cia chi sé hitu.

a) Cb phan/Shares: Néu téng sb cb phan va loai cd phin dang luu hanh, s§ lwong cb phan chuyén nhuong tu do va s6
lwong c6 phén bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh phap lut, Didu 16 cong ty hay cam két cua ngudi s¢ hiru.
Truodng hop cong ty ¢6 ching khoan giao dlch tai nudc ngoai hay bao trg viéc phat hanh va niém yét ching khoan tai
nudc ngoai, can néu rd thi truémg giao dich, s§ lwong ching khoan dugc giao dich hay duoc béo tro va cac thong tin
quan trong lién quan dén quyén, nghia vu ctia cong ty lién quan dén chimg khoén giao dich hodic duoc bao tro tai
nudc ngoai
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b) Co cau cb dong: Néu co chu cb dong phan theo cac tiéu chi ty 1§ sd hitu (¢ dong 16n, cb dong nhd); cd dong td
chirc va cb déng c4 nhén; cd déng trong nudce va cb dong nudc ngoai, cd déng nha nudc va cac co dong khac

¢) Tinh hinh thay d6i vén déu tu cta chi s¢ hitu: Néu cac dot tang v6n cd phan trong ndm bao gom cac dot chao ban
ra cong chung, chio béan riéng 1¢, chuyén dbi trai phiéu, chuyén d6i chimg quyén, phéat hanh ¢ phiéu thudng, tra cd
tirc bing c¢b phiéu v.v.

d) Giao dlch cd phJeu qu§: Néu sb lwong c¢b phiéu quy hién tai, liét ké céc giao dich ¢b phiéu quy da thuc hién trong
n3m bao gdm thoi didm thuc hién giao dich, gia giao dich va d6i tugng giao dich

e) Céc chirng khodn khéc: néu cac dot phat hanh ching khoan khic da thyc hién trong ndm. Néu s6 lugng, dac diém
cac 10a1 ching khoan khac hién dang luu hanh va cac cam két chua thuc hién ctia cong ty véi ca nhan, td chirc khac
(bao gdm cén b cong nhan vién, ngudi quéan 1y cla cong ty) lién quan dén viéc phat hanh chiing khoan

6. Bdo cdo téc dong lién quan dén méi truong va xd héi cia cong ty
6.1. Qudn Iy nguon nguyén vt lidu:

a) Tong lugng nguyén vit liéu duge sir dung d8 san xut va dong goi cac san phdm va dich vu chinh cta t6 chuc
trong ndm/

b) B4o c4o ti 1é phan trim nguyén vat liéu dugc tai ché duoc st dung dé san xuét san phdm va dich vy chinh cua t6
chire/

6.2. Tiéu thu nang luong:
a) Niing luong tiéu thu tryc tiép va gian tiép.
b) Nang luong tiét kiém duoc thong qua cac sang kién str dung ning luong hiéu qua

¢) Céac béo cao sang kién tiét kiém ning luong (cung cép céc san phim va dich vu tiét kiém ning lugng hoic st dung
ning luong tai tao); bao cdo két qua clia céc séang kién nay.

6.3. Tiéu thu nuée: (mirc tidu thy nude cla cac hoat dong kinh doanh trong ndm)

a) Ngudn cung cp nuéc va lugng nude st dung.

b) Ty 18 phén trim v tdng lugng nude tai ché va tai str dung.

6.4. Tudn thii phdp ludt vé bao vé méi truong:

a) S5 14n bi xir phat vi pham do khong tuan thi ludt phap va cdc quy dinh v& modi trudng
b) Tdng sb tién do bi x{r phat vi pham do khong tuén thu ludt phap va cac quy dinh v& méi truong.
6.5. Chinh séch lién quan dén nguoi lao dong

a) S6 lwong lao dong, mirc lwong trung binh d6i v6i ngudi lao dong.

b) Chinh sach lao dong nhdm dam bao suc khoe, an (oan va phic lgi clia ugudl lao doug
¢) Hoat dong dao tao ngudi lao dong

- S6 gity dao tao trung binh mdi nim, theo nhan vién va theo phan loai nhan vién.

- Céc chuong trinh phat trién k¥ niing va hoc tap lién tuc dé hd trg ngudi lao dong dam bao c6 viée lam va phat trién
su nghiép.

6.6. Bdo cdo lién quan dén trach nhiém déi véi cong dong dia phuong.

Céc hoat dong ddu tu cong ddng va hoat dong phat trién cong ddng khac, bao gdm hd tr tai chinh nhdm phuc vu
cdng dong.

6.7. Bdo cdo lién quan dén hoat dong thi truong von xanh theo hwéng ddn ciia UBCKNN.

Luwu y/Note: (Muc 6 phdn II Phy luc nay, céng ty o thé Idp riéng thanh Bdo cdo phdt trién bén viing, trong dé cdc
muc 6.1, 6.2 va 6.3 khong bdt budc déi véi cac doanh nghiép hoat dong trong linh vuc dich vu tai chinh, ngdn
hang, chiing khodn, bdo hzem)

IIL. B4o c4o va danh gid ciia Ban Gidm doc
or - , S r e r A N 3 . - A
(Ban Giam dbc bdo cdo va ddnh gi4 vé tinh hinh moi mit ciia cong ty)
Béo c4o va danh gi4 ciia Ban Giam ddc t6i thiéu phai bao gom céc ndi dung sau

1. Pdnh gid két qua hoat djng sin xudt kinh doanh
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- Phan tich tbng quan vé hoat dong ciia cong ty so véi ké hoach/dy tinh va cac két qua hoat dong san xuét kinh doanh
truée day. Truong hop két qué san xuat kinh doanh khong dat ké hoach thi néu rd nguyén nhén va trach nhiém cta
Ban Giam déc dbi v6i viéc khong hoan thanh ké hoach san xuat kinh doanh (néu c6)

- Nhitng tién bg cong ty da dat dugc.

2. Tinh hinh tai chinh

a) Tinh hinh tai san

Phén tich tinh hinh tai san, b}én dong tinh hinh tAi san (phan tich, d4nh gia hi¢u qua sir dung tai san, no phai thu x4u,
tai san x4u anh hudng dén két qua hoat dong kinh doanh)

b) Tinh hinh ng¢ phai trd

- Tinh hinh no hién tai, bién ddng 16n vé céc khoan n/.

- Phén tich ng phai trd xAu, anh hudng chénh 1&ch cua ti 1¢ gia héi doai dén két qua hoat dong san xudt kinh doanh
clia cong ty, anh hudng chénh 1éch 13i vay

3. Nhitng cdi tién vé co cdu t6 chirc, chinh sach, quan Iy

4. Ké hoach phat trién trong tuong lai

5. ,Gidi t,rinh cuia Ban Gifim déc déi véi y kién kiém todn (néu co) - (Truong hop ¥ kién kiém todn khéng phdi la y
kién chdp thudn toan phdn)

6. Bdo cdo danh gid lién quan dén trdch nhiém vé méi truong va xd héi ciia cong ty

a. Danh gié lién quan dén cac chi tiéu moi trudng (tiéu thy nudce, ning luong, phat thai...)

b. Dé4nh gi4 lién quan dén vAn d& nguoi lao dong

c¢. Déanh gi4 lién quan dén trach nhiém cuia doanh nghiép dbi voi cong ddng dia phuong/

IV. Dénh gi4 ciia Hoi ddng quan trj v& hoat dong ciia Cong ty (ddi v6i cong ty ¢b phin)

1. Pdnh gia cia Hoi ddng quan tri vé cdc mdt hogt dong cua Cong ty, trong dé cé danh gid lién quan dén trach
nhiém moi truong va xd hgi

2. Banh gid cua Hgi déng quan tri vé hoat dong ciia Ban Gidm déc céng ty

3. Cdc ké hoach, dinh hwéng ciia Hoi dong qudn tri

V. Quan tri cdng ty/Corporate governance (T4 chirc khong phai 12 td chirc niém yét khong bét budc phai cong bb
céc thong tin tai Myc nay)/Non-listed organizations are not obliged to disclose the information in this Section).

1. Hpi déng quan tri/ Board of Directors
a) Thanh vién va co cfu ciia Hoi ddng quan tri- danh sach thanh vien Hoi ddng quan tri, ty 18 s& hitu ¢d phan c6

quyén bidu quyét va cac chirng khoan khac do cong ty phat hanh, néu r& thanh vién doc 1ap va céc thanh vién khac;

s6 luong chirc danh thanh vién hoi ddng quan trj do tirng thanh vién Hoi ddng quan tri clia cong ty nim gift tai cac
cong ty khac

b) Céc tiéu ban thujc Hoi ddng quan tri: (Liét ké cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri va thanh vién trong ting tiéu
ban.

c¢) Hoat dong ctia Hoi ddng quan tri: danh gid hoat dong clia Hoi dong quan tri, néu cu thé s6 lugng cac cude hop
Hoi ddng quan tri, ndi dung va két qua clia cac cude hop.

d) Hoat dong cta thanh vién Hoi ddng quan trj doc 1ap. Hoat dong cua céc tiéu ban trong Hoi ddng quan tri; danh
gi4 hoat dong cua céc ti€u ban thudc Hoi dong quan tri, néu cu thé s lugng céc cudce hop clia timg tiu ban, ndi dung
va két qua cta cac cudc hop.

¢) Danh sach cac thanh vién Hoi ddng quan tri c6 chung chi dao tao v& quén tri cong ty. Danh sach céc thanh vién
Hoi ddng quan tri tham gia céc chuong trinh vé quén tri cong ty trong nam.

2. Ban Kiém soat

a) Thanh vién va co chu ciia Ban kiém soat: danh sach Kiém soat vién, ty 1& s& hitu cb phan c6 quyén biéu quyét va
céc chirg khoan khac do cong ty phat hanh.

b) Hoat dong ctia Ban kiém so4t: danh gia hoat dong cta Ban kiém soat, néu cu thé s6 luong céc cudc hop clia Ban
kiém soat, ndi dung va két qua cia cac cudc hop.

3. Cdc giao dich, thi lao va cdc khodn loi ich cua Hji dong quan tri, Ban gidm déc va Ban kiém sodt.
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a) Luong, thuong, thu lao, cac khoan loi ich: Luong, thudng, thu lao, cac khoan 1¢i ich khac va chi phi cho ting
thanh vién H6i déng quéan tri, Kidm so4t vién, Gidm déc hodic Tong Giam dbc va cc can bd quan ly. Gia tri céc
khoan thi lao, lgi ich va chi phi nay phai dugc cong bé chi tiét cho timg ngudi, ghi rd sb tién cu thé. Cac khoan loi
ich phi vt chit hodc cac khoan loi ich chura thé/khong thé lwong héa bing tién cin dwoc liét ké va giai trinh ddy du.

b) Giao dich c¢b phiéu ctia cb dong ndi bd: (Thong tin vé cac giao dich cb phiéu clia c4c thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ki€ém soéat vién, Giam doc (Tong Giam ddc), K€ toan trudng, cac can bd quan ly, Thu ky cong ty, cd dong 1on va
nhitng ngudi lién quan t6i cac doi tuong ndi trén.

¢) Hop ddng hoiic giao dich v6i cb dong ndi bd: Thong tin v& hop ddng, hodic giao dlch da duogc ky két hodc da duoc
thuc hién trong ndm véi cong ty, cac cong ty con, cac cong ty ma cong ty nim quyén kiém so4t ciia thanh vién Hoi
ddng quén trj, Kiém soat vién, Giam dbc (Téng Giam dbc), cac can bo quan 1y va nhirng ngudi lién quan toi céc dbi
tuong noi trén.

d) Viéc thuc hién cac quy dinh v& quan tri cong ty: Néu rd nhitng noi dung chua thuc hién duoc theo quy dinh phap
ludt vé quan tri cong ty. Nguyén nhén, giai phap va ké hoach khdc phuc/ké hoach ting cuong hi€u qud trong hoat
dong quan tri cong ty.

VI. Béo céo tai chinh

1. Y kién kiém todn

2. Bdo cdo tai chinh duwoc kiém todn : Béo cdo tai chinh nim d dugc kidm toan bao gdm: Bang can ddi ké toan; Bao
cao két qua hoat dong kinh doanh; Bdo c4o luu chuyén tién t€; Ban thuyét minh Bao cédo tai chinh theo quy dinh
phap ludt vé ké toan va kiém toan. Trudng hop theo quy dinh phap ludt vé ké toan va ki€m toan, cong ty phai lap
Béo céo tai chinh hgp nhit hodc Béo céo tai chinh tédng hop thi Bao cdo tai chinh trinh bay trong Béo céo thuwong
nién 13 Béo céo tai chinh hgp nhat dong thoi néu dia chi cong bo, cung clp bao cao tai chinh ciia cong ty me hodc
Béo céo tai chinh tong hop hodc Béo céo tai chinh cia don vi k€ toan cép trén.

XAC NHAN CUA PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
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PHU LUC SO 05

BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY )
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015 cua BJ Tai chinh hudng ddn cong
bo théng tin trén thi truong chitng khodn)

Tén cong ty CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tuw do - Hanh phic

S6: veeeee, NEAY ... thdng ... ndm ... ...

BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY NIEM YET
(6 thang/ndm)

Kinh giri: - Uy ban Ching khoan Nha nudc
- S& Giao dich Ching khoan

- Tén cong ty niém yét:

- Dia chi tru s& chinh:

- Pién thoai: Fax: Email:
- Vén didu 16

- M& chung khoan:

I. Hoat dong ciia Pai hoi ddng cb dong

Thong tin v& cac cudc hop va Nghi quyét/Quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong (bao gdm ca cac Nghi quyét ciia Dai
hoi dong cd dong dugc théng qua dudi hinh thirc 14y y kién bang vén ban):

Stt. S6 Nghi quyét/ Quyét dinh . Ngay Noi dung

IL. Hoi ddng quan tri (Bdo cdo 6 thang/nim):
1. Thong tin vé thanh vién Hdi ddng quan trj (HDQT):

Stt | Thanhvién | Chirc vu Ngay bt S6budihop | Ty 1é tham du Ly do
HDQT/ daw/khong conla | HDPQT tham hop khong tham
thanh vién HDQT du du hop
Ong/Ba ...

2. Hoat dong giam sat cia HDQT db6i v6i Ban Giam déc:
3. Hoat ddng ctia cac tiéu ban thudc Hoi ddng quén tri:

4. Céc Nghi quyét/Quyét dinh ctia Hbi ddng quan tri (Béo céo 6 thang/nim).

Stt S6 Nghi quyét/ Quyét dinh Ngay Noi dung

II1. Ban kiém so4t (B4o céo 6 thang/nim):

1. Thong tin v& thanh vién Ban Kiém soét (BKS):

Stt | Thanhvién | Chicvu Ngay bit S6 budi hop Ty 16 tham du | Ly do khong
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BKS dau/khong con 1a | BKS tham dy hop tham du hop
thanh vién BKS

Ong/Ba

2. Hoat dong gidm sat cia BKS d6i véi HDQT, Ban Gidm dc diéu hanh va ¢ dong:

3. Su phéi hop hoat dong gilta BKS déi v6i hoat dong ctia HDQT, Ban Gidm déc diéu hanh va céc can b quan Iy
khéc:

4. Hoat dong khac ciia BKS (néu c6):
IV. Do tao vé quan trj cong ty:

Céc khéa dao tao vé quan trj cong ty ma cac thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Gidm déc (Téng Giam déc) didu
hanh, cdc can bd quan ly khac va Thu ky cong ty da tham gia theo quy dinh vé quan tri cong ty:

V. Danh sich vé ngudi ¢6 lién quan ciia cong ty niém yét theo quy dinh tai khoan 34 Pidu 6 Luat Chiing
khoan (B4o c4o0 6 thing/nim) va giao dich ciia ngudi c6 lién quan cia cong ty véi chinh Cong ty

1. Danh s&ch v& ngudi cé lién quan cla cong ty:

ST Tén tb Tai khoan | Chuc vu Sb Gidy Diachitru | Thoidiém | Thoidiém | Lydo

T | chic/canhén | giao dich taicong | NSH* ngdy | sdchinh/ | bitddula | khéngcon

chimg khoan | ty (néu | cép, noicdp | Dia chilién ngudi cd 1a ngudi co
(néu c6) cb) NSH hé lién quan lién quan

Ghi chi/Note: S6 Gidy NSH*: S6 CMND/H{ chiéu (déi Vi cd nhén) hodc S6 GCN dang ky doanh nghiép, Gidy
phép hoat dong hodc gidy 10 phdp 1y tuong dwong (d6i véi té chiec)/NSH:.

2. Giao dich gifta cong ty voi ngudi ¢6 lién quan clia cong ty; hodc gifta cong ty voi c¢b dong 16n, ngudi ndi b,
ngudi cf lién quan clia ngudi ndi bo.

STT | Téntd Méiquan | S8 Gidy | Piachi | Thoididm | S6 Nghi quyét/ Quydt | S6 lwong, ty | Ghi

No. | chiic/ca hé lién NSH*, | trusd | giaodich | dinhciia DHPCD/ | 18 nim gittcd | chu
nhén quan vdi ngay chinb/ véi cdng HDQT... thong qua | phiéu sau khi
cong ty chp, noi | Dia chi ty (néu c6, néu rd ngay giao dich
chp NSH | lién hé ban hanh)

Ghi chi/Note: S6 Gidy NSH*: S6 CMND/H$ chiéu (6 véi cd nhén) hodic S6 GCN ding ky doanh nghiép, Gidy
phép hoat dong hodc gidy to phdp Iy tuong dwong (doi v&i t6 chirc)/ NSH*:.

3. Giao dich gifta ngudi ndi by cong ty niém yét, ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi bd véi cong ty con, cong ty do
cong ty niém yet ndm quyén kiém soét

Stt | Nguoi Quanhé | Churc vu Sé DPia | Téncongty Thoi S6 luong, ty | Ghi
No | thuc hién | véinguoi tai CMND/H} chi con, cdng ty diém 18 nfim gitf ¢ | chu
giao dich ndi bd CTNY | chiéu, ngay do CTNY giao dich | phiéu sau khi
cAp, noi cép nim quyén giao dich

D kiém soat

4. Giao dich gifta cong ty v6i cac ddi twong khac

4.1. Giao dich giita cdng ty v6i cong ty ma thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat, Gidm doc (Téng Gidm
doc) diéu hanh dd va dang 13 thanh vién sang 14p hodc thanh vién HDQT, Giam doc (Tong Giam doc) diéu hanh
trong thoi gian ba (03) ndm trd lai day (tinh tai thoi di€m 14p bao cdo)

4.2. Giao dich gifta cOng ty v6i cdng ty ma ngudi cé lién quan cua thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat,
Giam doc (Tong Gidm ddc) di€u hanh 1a thanh vién HPQT, Gidm doc (Tong Gidm doc) diéu hanh

4.3. Céc giao dich khac ctia cong ty (néu c6) c6 thé mang lai loi ich vat chat hoic phi vat chit d6i voi thanh vién
HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, Gidm doc (Téng Giam doc) diéu hanh/
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V1. Giao dich cd phiéu cia ngudindi b va ngudi lién quan cia ngudi ndi by (Bdo cdo 6 thang/nim)

I

Danh sach nguéi ndi bd va ngudi 6 lién quan clia ngudi ndi bd

Stt. Ho tén Taikhoan | Chicvutai | S6 CMND/HO | Diachi | Sécbd Tyléso | Ghi
giao dich cdng ty (néu chiéu, ngay lién hé | phiéu s& hitu cd chu
chirng khoan cd) cdp, noi cap hitu phiéu cubi
(n€u co) ID cudi ky ky
1 Tén ngudi ndi bd
Tén nguoi cé lién
quan cia ngudi
ndi bo
2
2. Giao dich ctia ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan dbi v6i cb phiéu ciia cong ty niém yét
Stt | Nguoithuc | Quanhévéi | S6 cd phiéu s& hitu ddu ky S6 cb phiéu s hitu cubi Ly do ting, g%ém gmua,
No. hién giao ngudi ndi bo ky ban, chuyén déi,
dich thudng...)
86 cb phiu Ty lé S6 ¢ phiu Ty 18
VIL Céc vAn dé cin luu y khac/
CHU TICH HPQT
(Ky tén va déng dau)
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PHU LUC SO 10

THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOI NOI BO VA NGUOI €O LIEN QUAN
CUA NGUOI NOI BO
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015 cua BY Tai chinh huéng déan céng
bé théng tin trén thi truong chitng khodn)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

......... , ngay ... thang ... ndm ..

THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHi QUY CUA NGUOI NOI BO CUA CONG TY DAI
CHUNG, NGUOI NOI BO CUA QUY PAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NQIBO

Kinh gri: - Uy ban Chitng khoan Nha nuéc
- 8¢ Giao dich ching khoan
- Cong ty dai ching

1. Théng tin v& c4 nhan/td chirc thuc hién giao dich:
-Ho va t8n c& nhan/Tén t8 chirc:.............oovveiii ~QuBC tieh:. ..,

- S6 CMND, Ho chleu Thé cin cuéc (d6i véi ca nhan) hosc S6 Glay chirng nhan déng ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat dong hozc gidy t& phép 1y twong dwong (d6i véi td chuc), ngay cép, noi cép.

- Dia chi lién hé/Pia chi tru s& chinh:

- Dién thoai: ................... | ), G{ JR—— Email: ............ Website: .................

- Chirc vu hién nay tai cong ty dai chung, cong ty quan 1y qu§ (néu c¢6) hosic mbi quan hé véi cdng ty dai chiing, cong
ty quan 1y quy.

2. Théng tin vé ngudi ndi bd cla cong ty dai ching/quy dai chung 1a ngudi ¢6 lién quan clia c4 nhan/td chirc thuc
hién giao dich (d6i v6i truomg hop ngudi thye hign giao dich 1a nguoi c6 lién quan cia ngudi ndi bd ciia cong ty dai
chung/quy dai ching).

- Ho va tén ngudi ndi bo.... ... ........... Qubctich:........ S6 CMND, Hb chiéu, Thé cin cube.................. 7
- Dia chi thuong tra:
- D1én thoai l1én hé: Fax: Email:

- Chirc vu hién nay tai cong ty dai ching, céng ty quan 1y quy:

- Méi quan h¢ gifta c4 nhan/td chirc thyc hién giao dich véi ngudi ndi bo.

- S6 lugng, ty 18 cb phiéu/chimg chi qu§ ma ngudi ndi bd dang nim gitt (néu cb).
3. Ma chiing khodén giao dich:

4. Céc tai khoan giao dich c¢6 cd phiéu/chimg chi quy néu tai muc 3.i............. tai cong ty chung khoan:

5. S6 lugng, ty 1¢ cd phidu/ching chi quy nim gif trudc khi thuc hién giao dich.

6. S lugng cb phleu/chung chi quy ding ky mua/ban/cho/dugc cho/ting/duoc ting/thira ké/chuyén nhwong/nhan
chuyén nhuong/hoén dbi.

7. 86 luong, ty 16 cb phiéw/chiing chi quy dy kién nim gilt sau khi thuc hién giao dich.
8. Muyc dich thuc hién giao dich:

9. Phuong thic giao dich:

10. Thoi gian du kién thuc hién giao dich: tir ngdy... dénngay ...

‘ CA NI{AN/TO ng’J‘(; BAO (‘ZAO/A
NGUOI PUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
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(K3, ghi 6 ho tén, dong ddu - néu c6)

S . PHULUCSO12 , .
BAO CAO KET QUA GIAO DICH €O PHIEU/CHUNG CHi QUY CUA NGUOT NOI BO VA NGUOI €O LIEN
QUAN
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 155/2015/TT-BTC ngady 06 thang 10 ndm 2015 ciia B6 Tai chink huéng déin céng
bo théng tin trén thi truong chirng khodn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

) ) . . . . ] ) ) ey NGAY . thcjng...‘ncim ......
BAO CAOKET QUA GIAO DICII CO PHIEU/CI'IU’I,\IG CHI QUY CUAN GUOINOIBO CUA CONG TY
DAI CHUNG, NGUOINQI BQ CUA QUY PAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOI
BO

Kinh giri: - Uy ban Chung khoan Nha nuéc
- S6 Giao dich ching khoan
- Cong ty dai ching

1. Théng tin v& ¢4 nhan/td chirc thue hién giao dich:
- Ho va tén c4 nhan/Tén tb chuc. ... .........- Qubc tich: ....ooeo e,

- S6 CMND, Ho chiéu, Thé cin cuéc (ddi véi c4 nhan) hodc Sé Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat dong hozc gidy t& phap 1y twong duong (d0i véi t6 chirc), ngay cip, noi cip.

- Dia chi 1ién hé/Pia chi try s& chinh:
- Dién thoai: .................... Fa®e: s savsvmms surmnes Email: ............... Website: ..............

- Chirc vu hién nay tai cong ty dai ching hoic méi quan h¢ véi cong ty dai ching.

- Chirc vy tai cong ty dai ching, cong ty quan 1y quy tai ngay dang ky giao dich (néu cd):......... va ngay khong con
12 ngudi ndi by hodc ngudi cé lién quan cia nguoi ndi b clia cong ty dai ching, cong ty quan lyquy:........... (néu
o 1y do) *

*: Muc nay chi danh cho truong hop chia hét thoi han ding ky giao dich, doi twong ding ky khéng con la nguoi
ngi bg hodc ngudi cé lién quan ciia ngudi néi bé cia cong ty dai ching, cong ty quan Iy qup.

2. Théng tin v& ngudi ndi b cila cong ty dai ching/quy dai ching 13 ngudi 66 lién quan ela ¢4 nhaw/td chie thye
hién giao dich (doi vdi truong hop ngueoi thuce hién giao dich la nguoi ¢é lién quan ciia nguoi ngi bé cia cong ty dai
chung).

- Ho va tén ngudi ndi bg. ... ... ........ Qubc tich:...... ..o

-Sé CMND, Ho6 chiéu, Thé cin cude: ........... Dién thoai lién hé:........... Fax:........ Email:........

- Dia chi thuong tra:

- Chure vy tai cong ty dai chiing, cong ty quan 1y quy tai ngay ca nhan/td chirc néu tai muc 1 ding ky giao dich.

- Chirc vu hién nay tai cong ty dai chung, cbng ty quan 1y quy.

- Méi quan hé gifta c4 nhan/td chirc thyc hién giao dich v&i ngudi ndi bo.

- S6 lugng, ty 18 cb phiéu/chting chi quy ma ngudi ndi by dang ném gitr (néu co).

3. M3 chiing khoan giao dich:

4. Céc tai khoan giao dich ¢6 ¢ phiéu/chl’mg chi quy néu tai muc 3:............... tai cong ty ching khoén: ..............
5. 86 luong, ty 16 cb phiéu/chting chi quy nim gift truée khi thue hién giao dich:

6. S6 luong cd phiéw/chiing chi quy dang ky mua/ban/cho/dugc cho/tang//thira ké/chuyén nhuong/nhén chuyén
nhuogng.

7.86 lugng cb phiéu/ching chi qu¥ da giao dich (mua/ban/cho/dugc cho/tdng/chuyén nhuwong /hoan d6i) **,
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8. 86 lwong, ty 16 cb phiéu/chirng chi quy nim gitt sau khi thuc hién giao dich:
9. Phuong thirc giao dich:
10. Thoi gian thuc hién giao dich: tir ngdy....... dén ngay........

** (Trong truong hop khéng thyc hién hét sé luwong ding CA NHAN/TO CHUC BAO CAO
ky, ngudi ndi bd/ ngudi c6 lién quan phai giai trinh NGUOIPUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
nguyén nhén.)/* (Ky, ghi 6 ho tén, dong dau - néu cd)
PHU LUC SO 06
APPENDIX 06

BAO CAO VE NGAY TRG THANH/KHONG CON LA CO PONG LON, NHA DAU TU NAM GIU TU 5%
TRO LEN CHUNG CHI QUY PONG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015 ciia BY Tai chinh huéng dan cong
bé thong tin trén thi truong chirng khodn)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phiic

) ) . ) e ) NGAY ... LRANE ... NAM .. ... vnc.
BAO CAO VE NGAY TRO THANH/KHONG CON LA CO PONG LON, NHA PAU TU NAM GIT TU 5%
TRO LEN

Kinh giti: - Uy ban Chtrng khoén Nha nuéc
- 5S¢ Giao dich Chirng khoan
- Cong ty dai chung

1. Thong tin vé c4 nhan/td chirc dau tu
- Ho va tén c4 nhan/Tén t§ chic dAu tu ... ...- Qudc tich:......

- S6 CMND, H¢ chiéu, Thé cin cuéc (d8i véi ca nhan) hodc Sé Gidy ching nhan ddng ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat dong hogc gidy to phap Iy twong dwong (d6i véi td chirc), ngay cap, noi cap .

- Dia chi lién hé/Pia chi tru s& chinh:

-Dién thoai: ..............eeni. 1Y), JR— Email: ............ Website: ..........

2. Ngudi c6 lién quan ciia c4 nhan/td chirc dau tu (dang ndm gift cung loai cb phiéu/chimg chi quy) -
- Ho va tén c4 nhan/Tén t6 chirc ¢6 lién quan -

- Quéc tich:

- S6 CMND, Ho chiéu, Thé can cuée (d6i voi ca nhan) hozc S6 Gié}{ chiing qhe_“m dang ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat dong hodc gidy t& phép 1y twong duong (d6i véi t§ chirc), ngay cap, noi cap

- Chirc vy hién nay tai cong ty dai ching/ cng ty quan Iy quy (néu c6)/

- Méi quan hé véi c4 nhan/td chirc dAu tur:

3. Tén ¢b phiéu/chiing chi qu§/ma chung khoan s hitu:

4. Cac tai khoan giao dich c¢6 chiing khoén néu tai muc 3/ : Tai cong ty chimg khoan:
6. S6 lugng, ty 1& cd phiéu/chimg chi qu§ ndm giit truéc khi thuc hién giao dich/

6. S6 lrong ¢ phiéu/ching chi quy dd mua/ban/cho/ting/duoc ting/thira ké/chuyén nhuqng/nhan chuyén
nhuong/hodn doi tai ngdy 1am thay ddi ty 18 s& hitu va trd thanh/hodic khoéng con 1a c6 dong 16n/nha dau tu sé hitu tir
5% ching chi quy cua quy déng/:

7. 86 luong, ty 18 cb phiéu/chl’mg chi quy ndm gifr sau khi thuc hién giao dich .

8. Ngay thuc hién giao dich (hodc thuc hién hoan ddi) lam thay dbi ty 18 s¢ hitu va trd thanh ¢ dong 161/khéng con
14 ¢6 dong 16n/nha dau tu ndm giit tir 5% ching chi quy cua quy dong:

9. 86 luong, ty 16 cb phiéu/chiing chi quy ngudi ¢6 lién quan dang nim giit
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10. S6 lugng, ty 16 ¢b phidu/chimg chi qu¥ cling ngudi cé lién quan ndm giit sau khi giao dich:

‘ CA NI{AN/T() (;HU’C BAO QAO/A
NGUOI PUGC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu cd)
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