Khong dong ¥, hodc Khong c6 ¥ klen) vaty1é biéu quyét theo timg tinh trang
s0 vOi tong s6 ¢b phan co quyén bidu quyet ¢6 méit tai Pai hoi;
- Ban kiém phiéu lap bién ban kiém phiéu.
2.3.2. Péi véi hinh thirc bidu quyet kin thong qua Phiéu lay ¥ kién bidu quyet
- Sau khi cb dong hoan t4t viéc bo phleu, Ban kiém phiéu thu thap Phiéu lay v
kién bidu quyét tir thing phiéu, kiém tra tinh hop 1€ va thue hién viée kiém
pmal
- Két qua biéu quyet s& dugce x4c dinh cho timg ndi dung bidu quyét .
- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém ghi nhan, tong hop va bdo céo két qua biéu
quyet
- Két qua bidu quyét duoc ghi thanh Bién ban kiém phleu, cac thanh vién Ban
kiém phleu ky xac nhén vé tinh chinh xac, minh bach va ding céc nguyén tic,
trinh tir kiém phiéu.
- Nbi dung Bién ban kiém phiéu bao gdm:
+ Tbng sb cb déng tham dur hop;
+ Téng sb cb dong tham gia bo phiéu;
+ Sb va ty 16 phiéu hop 1& v khong bop 18;
+ Két qua bléu quyet d6i véi timg Vén d8 d3 trinh Dai hoi.

2.4. Thong qua quyét dinh ciia Dai h¢i déng cb dong:

2.4.1. Trir truong hop quy dinh tai Khoan 2, Khoén 3 duéi déy, cic quyét dinh cia
Dai hol dong ch dong v€ cac van @& sau day s& duoc théng qua khi ¢6.tir 51% tré 1én tong
s6 phleu bidu quyét cua tat ca cb déng du hop chap thuén (trong truong hop tb chuc hop
truc tlcp) hoéic c6 tir 51% tré 1én tong sb phleu bidu quyét cia cb dong c6 quyén bidu
quyét (d6i véi trudmg hop 14y ¥ kién cb dong bang vin ban), cu thé:

a) Théng qua bao cao tai chinh nim;

b) K& hoach phat trién ngén va dai han cta Céng ty;

¢) Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soét vi béo c4o viéc Hoi ddng quan trj bd nhiém Tong Giam dbc.

2.4.2. Biu thanh vién Héi ddng quan tri va Ban kiém so4t phai thuc hién theo
phu:ong thirc bau dén phleu (nhu quy dinh tai Khoén 3 Diéu 144 Luit doanh nghiép).
Viée bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri va Ban kiém sot t:rong nhiém ky khi ¢
thanh vién Hbi dong quan tri va Ban kiém soét tir nhiém hodc bi mién nhiém dwoc thue
hién theo phwong thirc bleu quyet theo ty 1& s& hiru cb phan quyét dinh dugc thong qua

" khi ¢6 it nhét 51% téng s6 phiéu biu quyét cia cac cb dong co quyen bidu quyét tan
thanh.

2.4.3. Céc quyét dinh cua Pai héi dong cd dong lién quan den cac ni dung sau dugce
théng qua khi c6 tir 65% tr& 1én tdng s6 phleu biéu quyét ciia tit ca cd déng du hop chap
thuéin (trong truong hop to chirc hop trye t:lep) hodc c6 tir 65% tr¢ 1én tong 50 phleu bidu
quyét ciia cb dong c6 quyén biéu quyét (d6i véi trudmg hop 14y v kién cb dong bang vin
ban), cu thé:

a) Loai cd phén va tdng s6 c6 phan cta timg loai;
b) Thay ddi nganh, nghé va linh virc kinh doanh;
¢) Thay dbi co chu td chirc quan Iy cong ty;
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d) Dy 4an dau tr hoic ban tai san c6 gia tri bang hodic 16n hon 35% téng gia tri tai
san dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhit clia cong ty, hojc ty 18, gia tri
khéc nhé hon do Diéu 18 cong ty quy dinh;

e) T chirc lai, giai thé cong ty.

2.4.4, Cac Nghl quyet Pai hdi ddng ¢b dong duge thong qua bing 100% tbng sb cb
phin c6 quyen bidu quyét 13 hop phép va c6 hidu luc ngay ca khi trinh tir va tht tuc thong
qua Nghi quyét dé khong duoc thuc hién ding nhwr quy dinh.

2.5. Thong bao két qua kiém phiéu:

- Ban kiém phleu c6 trach nhiém bdo céo trude todn thé Pai hoi dong cd déng vé
Bién ban kiém phleu trong d6 néu rd cac noi dung da duge théng qua véi: Téng sb ph1eu
dong ¥, khong ddng ¥, c¢6 v kién khac, bd phiéu tréng hosc khong hop 18 timg van dé
duge bidu quyét tai Pai hoi.

- Ban thu ky Pai hdi ghi nhén lai dé dua vao Bién ban Dai th

2.6. Lép bién ban hop Pai hdi ddng cb dong:

2.6.1. Ban thu ky Dai héi ¢6 trich nhiém ghi bién ban va cd thé ghi 4m hoic ghi va
Iru giit dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét, c6 thé lap thém
bang tiéng Anh va c¢6 céc ndi dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cb dong;

¢) Chwrong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén ch toa va thw ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac v kién phat biéu tai Pai hoi dong cb dong vé
ting ° van d& trong ndi dung chuong trinh hop;

f) S6 cb déng va tong s6 phiéu bxeu quyét cia céc cb dong dy hop, phy lyc danh
sdch ding ky cb dong, dai dién cb dong du hop v6i sé c6 phin va sé phleu biu
trong ing;

g) Téng s6 phiéu biéu quyet a6i voi timg van @ biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thire bidu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong
tan thanh va khong 6 y kién; ty 1& twong Umg trén tdng s6 phiéu biéu quyét cua
cb d6ng du hop;

h) Céc van d& da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong img;

i) Chit ky ctia chii toa va thr ky.

Bién ban duge l4p bing tleng Viét va tiéng Anh du c6 hitu luc phap ly nhu nhau.
Truong hop cé s khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Vlet va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hidu luc 4 4p dung.

2.6.2. Bién ban hop Pai hoi dong cb déng phai dwgc lap xong va thong qua truoc
khi két thiic cudc hop. Chi toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh
trung thue, chinh x4c cua ndi dung bién bén

2.6.3. Bién ban hop Dai héi ddng cb dong, phu luc danh sach c¢b dong ding ky du
hop, Nghi quyét @i dugc thong qua va tai li€u c6 lién quan giri kém theo théng bao moi
hop phéi dugce luu gift tai try s& chinh cia Cong ty. -

2.7. Cong b Bién béan, Nghi quyet Ba.l héi dong cb dong:

- Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong co hidu lyc ké tir ngdy duorc thong qua
hogc tir thoi diém hiéu lyc ghi tai Nghi quyét do.
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- Bién ban hop va Nghj quyét Pai hdi ddng cd dong phai dugce cong b6 trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty, Uy ban Chung khoan Nha nude va S¢ giao
dich Chimg khoan trong thoi han hai mwoi bon (24) gio hoac giri cho tht ca céc
cb d6ng trong thoi han mu:m lim (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop.

2.8. Céch thirc phan d6i quyét dinh ciia Dai hoi dong cd dong:

Trong thoi han chin mwoi (90) ngay, ké tir ngdy nhén dugc bién ban hop Pai hoi
dong cb dong hodc bién ban két qua kiém ph1eu liy v kién Dai hdi dong cb dong, cd
dong, nhom cb dong s& hiru tlr 5% c0 phan phé théng trd 1én trong thoi gian lién tuc it
nhét sdu (06) thang c6 quyén yéu cau Toa 4n hofic Trong tai xem xét, hiy b6 Nghj quyét
hojc mét phén ndi dung Nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong trong céc trudng hop sau
day:

1. Trinh ty va thi tuc tridu tdp hop va ra quyét dinh cia Dai héi dong cd dong
khong thyre hién dang theo quy dinh cia Luét doanh nghiép va Diéu 1& Céng ty;
- 2. Néi dung Nghj quyét vi pham phép lujt hoic Diéu 1& Cong ty.

Piéu 4. Trinh tgr va thii tuc Iy ¥ kién cé d6ng bing viin ban dé thong qua quyét dinh
ciia Dai hoi dong )  dong:

L Lay ¥ kién cb dong bang vén ban

Hoi ddng quéan tri c6 quyén lay ¥ klen cb dong bang vin ban d& théng qua quyét
dinh ciia Pai hdi dong ch dong khi xét thay cAn thiét vi loi ich ctia Cong ty.

2. Trinh ty va thi tuc ldy ¥ kién ciia ) dong bang van ban:

2.1. HOi ddng quan tri phai chudn bi: Phiéu 1y ¥ kién; Du thao Nghi quyét Dai hoi -

ddng cb déng va cac tai li€u giai trinh dy thao Ng]:u quyét.

2.2. Hoi dong quén tri phai dam bao giri, cong bb tai liéu cho céc cb dong trong mot
thiri gian hop 1y dé xem xét biéu quyet va phai giri it nhit muoi 13m (1 5) ngay trudc ngay
~ hét han nhén phiéu 1iy ¥ kién. Yéu ciu va cach thirc gt phiéu 14y ¥ kién va tai liéu kém
theo duoc thye hién nhu Khoan 1.5 - Bude 1 - Piéu 3 néu trén.

2.3, Phiéu l4y y kién phai c6 céc ndi dung chit yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;

b) Muc dich ldy v kién;

¢) Ho, tén, dia chi thudng trq, qudc tich, s& Thé cin cude cong dan, Giby ching
minh nhén dan, HY chiéu hoiic chimg thwe ca nhau hop phdp khac cia 6
dong 13 ca nhén; tn, ma s& doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 14p, dia
chi try s& chinh cla cb dbng 14 t6 chirc hoic ho, tén, dia chi thudng tru, québc
tich, s6 Thé can cudc cong dén, Gidy chimg minh nhén dan, Ho chleu hoiic
chimg thyc c4 nhén hO‘p phép khéc cia dai dién theo iy quyén cuia cb dong 1a
) chure; so lugng co phan clia timg loai va s0 phiéu biéu quyét cia cb dong;

d) Vén dé cin lay v kién dé théng qua quyét dinh;

e) Phu'cmg an bleu quyet bao g6m Pdng ¥, Khong ddng ¥ va Khong c6 v kién
dbi voi timg vén dé Iay ¥ kién;

f) Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu lay v kién da duorc trd 101

g) Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hdi ddng quan tri va Ngudi dai d_ién theo phap
luét ctia Cong ty. '
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2.4. Phiéu lay ¥ kién d3 duoc tra 161 phai c6 chir ky cia cb dong 13 c4 nhan, holic
Nguoi dai dién theo phdp lujt clia c6 dbng 12 td chirc hodic c4 nhan, Nguoi dai dién theo
phép lujt cia té chirc duge U uy quyen

2.5. Phibu 14y v kién c6 thé du:o‘c gtri ve Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a) Guri thu: Phiéu iy y kién gm v& Céng ty phai duge dyng trong phong bi dén
kin va khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phlell

b) Guri fax hodic thu dién tir: Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hodic thu
dién tir phai dugc gitr bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu 14y y kién Cong ty nhén duoc sau thoi han d3 xac dinh tai ndi dung phleu

. lay ¥ kién hodc da bi mé trong trudng hop gt thir hodic duge cong bd trude thyi diém
kiém phjeu trong truong hop giri fax, thu dién tir 13 khong hop 1¢. Phiéu 1ay ¥ kién khong
dugc glri vé duge coi 13 phidu khéng tham gia biéu quyét. :

2.6. Hoi dong quén tri kxem phiéu va lap bién ban kidm phiéu duéi sy chimg kién
clia Ban kiém so4t hodc cia cd dbng khong phai 13 ngudi diéu hanh Céng ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cic ndi dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, m& s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va céc van de cén lay y kién de théng qua quyet dinh;

c) 86 ¢b /dong véi tong so phiéu bleu quyet da tham gia bidu quyét, trong d6 phan
biét s0 phleu bleu quyét hop 18, sb biu quyét khong hop 1€ va phuong thire giri
phleu bxeu quyet kém theo phu luc danh séch c6 déng tham gia biéu quyét;

d) Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién d6i véi ting van
dé;

e) Céc van d& da duge théng qua;

) Ho, tén, chit ky ctia Chi tich Héi dbng quan tr1 Nguoi dai dién theo phap luat
cua Cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

3. Bién ban kiém ph1eu va Nghi quyét cia PHPCP dugc théng qua bang hinh thirc
ldy ¥ kién cua cb déng béng vin ban:

- Céc thanh vién Hdi dbng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sit kiém
phleu phaJ lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia bién ban
kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém v& céc thiét hai phét sinh tir cic quyét dinh
dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thye, khong chinh xéc.

- Bién ban kiém ph1eu phai dugce giri dén céc cb dong trong thoi han mudi 1dm (15)
ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu hojc thay thé bang viéc dang tai trén trang
théng tin dién tir cia Céng ty trong vong hai muoi bon (24) gw, ké tir thoi diém
két thiic kiém phleu

- Phiéu ldy y kién da dugc tra 1&i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyet da
duge théng qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu 1iy ¥ kién ddu phai
dugc liru gnr tai tru s& chinh Céng ty;

- Nghi quyét duge > thong qua theo hinh thitc lay ¥ kién cb dong ba.ng vén ban ¢ g1a
tri nhu nghi quyét dwoc théng qua tai cude hop Pai hoi ddng cb dong.

12|Pag.e



CHU'O'N G III: BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH
VIEN HPQT

- Pidu 5. Thanh phin HBQT

- 86 luong thanh vién Héi doéng quan tri ciia Cong ty 12 05 ngudi. Cor cau Hbi dong
quan tri cAn dam bao s can d6i gifta c4c thanh vién c6 kién thirc va kinh nghi¢ém
ve phap lut, tai chinh, linh virc hoat dong kinh doanh ciia Céng ty va cb xét yeu
t6 vé giGi.

- Co cau Hoi dong quan tri cia Cong ty can ddm bao sy cén dbi gifta cac thanh
vién diéu hanh va céc thanh vién khong didu hanh. Ti thiéu 1/3 tdng s thanh
vién Hoi ddng quan tri phai la thanh vién khong didu hanh.

- Céng ty han ché t&i da thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém chirc danh didu
hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh déc 1ap cia Hoi ddng quén tri.

- Co céu thanh vién Hoi ddng quan trj cia Céng ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 tng
s6 thanh vién Hoi ddng quan tri 13 thanh vién dc lap.

Didu 6. Tiéu chuén thanh vién Hoi dong quan tri:
1. Thanh vién Hoi ddng quéan tri phii 6 cac tiéu chuén va diu kién sau day:

a) C6 ning lyc hanh vi dan sy diy da, khong thude d6i trrgng khéng duge quan
1y doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Luat doanh nghiép;

b) C6 trinh 49 chuyén mén, kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh cia Cong ty
va khong nhét thiét phai 13 ¢b d6ng ciia Cong ty.

¢) Thanh vién Hoi dong quéan tri Cong ty khong dugc @dng thoi 1 thanh vién
Hdi ddng quén trj tai qué 05 Cong ty khac.

d) Béi voi cdng ty con ma Nha nudce ném giit trén 50% vén diéu 1& thi thanh
vién Hoi dbng quéan tri khong dwge 13 vo hoiic chdng, cha dé, cha’nudi, me
dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dén, em déu ctia Giam déc va ngudi quan 1y khac ciia Cong ty; khong dwgc 13
ngudi ¢6 lién quan cia ngudi quan 1y, ngudi c6 thdm quyén bd nhiém ngudi
quan ly Cong ty me.

2. Thanh vién dc lap Hoi ddng quan tri c6 céc tiéu chudn va didu kién sau day:

a) Khoéng phai 13 nguoi dang lam viéc cho Coéng ty, Cong ty con cia Céng ty;
khong phai la ngudi di timg lam vi€e cho Céng ty, Cong ty con cua Cong ty
it nhat trong 03 niam lién truée do.

b) Khéng phai la ngudi dang hlr(mg luong, thu lao tr Cong ty, trir cac khoan
phy cdp ma thanh vién H6i dong quén trj dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai 12 ngudri ¢6 vo hodic chdng, cha d&, cha nudi, me d&, me nubi, con
de, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 13 cb déng 16n cia Cong ty; 14 ngudi
quan ly ctia cong ty hojc Cong ty con cia Cong ty;

d) Khong phai 13 ngudi trye tiép hodc gidn tiép s& hiru it nhét 1% tong sb ¢b
phin ¢6 quyen bidu quyét cia Cong ty;

¢) Khong phai 1a ngudi dd timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soét ctia Cong ty it nhit trong 05 nim lién trude do.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén trj phai théng bao véi Hoi dong quan tri vé
viéc khéng con dap tmg & didu kién theo quy dinh tai Khoan 2 didu nay va duong nhién
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khong con 1a thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri k& fir ngay khéong déap img du diéu
kién. Hoi ddng quan tri phdi théng bio trudng hgp thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri
khéng con dap ing du dleu kién tai cudc hop Pai hdi dong cb déng gin nhét hoic tricu
tdp hop Pai hgi déng ¢ déng dé biu bd sung hoic thay thé thanh vién déc lap Hoi dbng
quén trj d6 trong th&i han 06 thang k& tir ngdy nhan duge thong bao cua thanh vién doc
1ap Hoi ddng quan tri c6 lién quan.

Di¢u 7. Ung cit, d& cit thanh vién HDQT:

1. Trydng hop d4 xdc dinh duge trude (mg vién, théng tin lién quan dén cac mg
vién Hoi déng quén trj duoc dua vio tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong va cong bé t6i
thidu mudi (10) ngay trudc ngay khai mac cuge hop Dgu h6i ddng cb dong trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hidu vé cac Ung vién nay trude khi bd
phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thye, chinh
xac va hop ly cia céac thong tin cd nhén dugce cong bb va phai cam két thuc hién nhiém vy
mdt cach trung thue néu duge bu 1am thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan
dén tmg vién Hoi ddng quén tri duoc cong bd bao gdm cac ndi dung t6i thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
Trinh d6 hoc vén;
- Trinh d6 chuyén mén;
Qua trinh cng tic;
Céc Cong ty ma tng vién dang ndm giir chirc vu thanh vién Héi déng quén tri
va céc chirc danh quén 1y khéc;
Béo céo danh gia vé dong gdp cua g vién cho Cong ty, trong trudng hop Umg
vién d6 hién dang 13 thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty;
g. Céclgiich co lién quan t6i Cong ty (néu co)
h. Ho, tén ciia cb dong hoic nhém cb dong dé cir Gtng vién d6 (nbu co);
1. Céc thong tin khac (neu co).

2. Céc cb dong nam gitt ¢o phan chd quyen bidu quyét trong thiri han lién tuc it nhit
sdu (06) thang c6 quyén gbp sb quyén biu quyét cua tirng nguoi lai véi nhau dé @& cir cac
tng vién Hoi dong quan tri. cb déng hodc nhém cd dong nim gift tir 5% dén duéi 10%
téng sb cb phan c6 quyén biéu quyét dirgc d& cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30%
duge dé cir téi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% dwgc d8 ot ti da ba (03) ung
vién; tir 40% den duéi 50% duge & cir t6i da bdn (04) ung vién; tir 50% den dudi 60%
duoc dé cir tbi da nim (05) ving vién; tu 60% dén dudi 70% duge d& cir tdi da séu (06)
g vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir ti da bay (07) g vién; va tir 80% dén dudi 90%
duge dé cir tdi da tam (08) g vién.

3. Truong hop s6 lugng Gng vién HDQT théng qua dé cir va img cir vin khong du
56 lu'orng can thiét, Hoi dong quén tri dwong nhiém c6 thé a8 cir thém ing cir vién hodc th
chitc d& cir theo co ché dwgc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bs v& quan trj Cong ty.
Thi tuc Hdi ddng quan trj drong nhiém glUl thiéu tmg vién Hi ddng quan tri phai duge
cong bd 16 ring va phai dwoc Dai héi ddng ¢ dong théng qua trude khi tién hanh d& cir
theo quy dinh phap luit.

o ap o

=

Diéu 8. Cich thire bau thanh vién HPQT:
1. Bau bd sung: Hoi ddng quan tri phal triéu tdp hop Pai hoi dong b dong dé bu
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b6 sung thanh vién Hoi déng quén tri trong trudng hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi ddng quén tri bi giam qué mot phé.n ba (1/3) so v6i sb quy
dinh tai Piéu 1€ Cong ty. Trudng hop ndy, Héi ddng quan tri phai triu tap
hop Pai héi dong cb dong trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay s6
thanh vién bi gidm qué mét phén ba (1/3);

b. S6 lwong thanh vién déc 1ap Héi dong quan tri giam xudng, khéng bao dam
ty 18 theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 134 cta Luit doanh nghiép.

Trudng hop khéc, tai cude hop gin nhit, Pai hoi ddng cb dong bau thanh vién méi
thay thé thanh vién Hbi déng quan tri d3 bj mién nhiém, bai nhiém.

2. Viéc bu thanh vién Héi ddng quén tri trong nhiém ky khi c6 thanh vién Héi dong
quén trj va Ban kiém soat tir nhlem hogc bj mién nhiém dugc thye hién theo phwong thire
bleu quyet theo ty 1€ so hiru co phén, quyet dinh dugce ‘théng qua khi 6 it nhéit 51%téng
s6 phidu biéu quyét ctia cac cb dbng c6 quyén biéu quyet tan thanh.

3. Bau thanh vién Hoi ddng quan tri khi két thic nhi€ém ky phai thyc hién theo
phuong thire bau déon phibu, theo do moi cb dong c6 téng s6 phidu bidu quyét twong ung
v6i thng sb co phan s& hitu nhan véi sb thanh v1en dugc bau cia Hoi ddng quan tri va cd
dong c6 quyén dén hét hodic mot phan tong s6 ph1eu béu ctia minh cho mét hoiic mét sb
ung cir vién. Nguoi trang cir thanh vién Hoi dong quan trj duge xac dinh theo s6 phleu
béu tinh tir cao xudng thap, bét ddu tir tmg cir vién c6 sb phiéu biu cao nhét cho dén khi
&t sb thanh vién quy dinh tai Diéu & Céng ty. Trudng hop c6 tir 02 {mg cir vién tr& 1én
dat cing s6 phiéu bau nhir nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi ddng quan tri thi sé tién
hanh bau lai trong s6 céc tmg cir vién ¢6 s6 phidu biu ngang nhau hoic hra chon theo tiéu
chi quy ché biu cir hoac Piéu 1& Cong ty.

Piéu 9. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT:
Thanh vién Héi dong quan tri bj mién nhiém, bai nhiém trong céc trudmg hop sau
day:
" a. Khéng c6 du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 6 néu trén;
b. Khong tham gia cac hoat dfng cua Hoi d6ng quan trj trong 06 thang lién tuc, trir
trudmg hop bat kha khang;
c. Co don tir chirc;
d. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé bj béi nhiém theo Nghi quyét ciia Pai hdi
dbng cb dong.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mié¢n nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT:

1. Théng béo vé biu HPQT: Trudng hop da x4c dinh duge trude ung vién, thong tin
lién quan den cac ung vién HDQT s& duge dua vao tai liéu hop Dai hoi dong c6 dong va
cong bb tbi thidu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cude hop Dai héi dong cb dong
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu v& céc tmg vién nay
truée khi b phiéu.

2. Théng bao mién nhiém, bdi nhiém TV HPQT: Hoi dong quan tri phal cong bo

thong tin trong vong hai muoi bén (24) gis khi c6 thanh vién Hoi déng quan tri bi mién
nhiém, bii nhiém.
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Piéu 11. Céch thirc Gng cir/ d& cit/ giéi thidu Gng vién thanh vién HPQT:
1. Pon tmg ctt, don d& cir vao chirc danh TV HPQT ctia cbd d6ng la cd nhan:
- Pon tmg cir tham gia HPQT (Theo mau ctia Cong ty);
- Pon décu ung cif vién tham gia HPQT (Theo méau cia Cong ty);
- Bién ban hop nhém d& cir tmg cir vién tham gia HPQT (Theo méu cia Cong
ty);
2. Pon tmg cir, don & cir vao chirc danh thanh vién HDQT cta ¢b déng 13 t& chire:
- Don dé cir img cir vién tham gia HDQT (Theo mau cia Céng ty);
- Bién ban hop nhém & cir img cir vién tham gia HDQT (Theo miu ciia Cong
ty);
3. Ban k& khai 1y lich theo mAw/ Béan t6m tit qua trinh cong tac (Ung vién tyr khai,
theo miu ciia Cong ty);
4. Ban sao cé chimg thuc cac vin bang, chimg chi ohuyen mon.
Ngudoi tmg cu, duge d& cir vao chirc danh thanh vién HDPQT phai tu chiu trach
nhiém truéc Phép lujt va Pai hoi ddng cb déng ciia Cong ty vé tinh chinh x4c, trung thyc
ctia hd so ng cir, d& cir ctia minh.

CHUONG IV: TRINH TU, THU TUC TO CHUC HOP HPQT
Piéu 12. Trinh tir va thii tuc t6 chirc hop HDQT:

Trinh tw va thit tuc té chirc hop HPQT, gdm céc ndi dung chinh sau day:

1. Trach nhiém t chirc va thdi gian t§ chire thwe hién:

Chu tich H6i ddng quén tri phai triéu tap cac cudc hop Héi déng quan tri dinh ky va
bét thudng, 18p chwong trinh nghi sy, thai gian va dia diém hop it nhat nim (05) ngy lam
viée truée ngay hop. Chii tich c6 thé tridu tap hop khi xét thiy cin thiét, nhung mdi quy
phai hop it nhit mét (01) l4n.

2. T4 chirc cube hop theo nhimg trirdmg hop khéc:

Ngoai céc cude hop dinh k¥, cude hop HPQT cdn duge t6 chirc trong céc trirdng
hop sau:

2.1. Truong hop nham muc dich biu Chu tich thi trong thoi ha.n bay (07) ngay lam
viée, ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky dé, cuge hop pha1 duoc tién
hanh. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hogc ty 18 phxeu béu cao nhét
tri¢u tdp. Trudng hop cb nhiéu hon mét (01) thanh vién ¢ s6 phleu béu cao nhét hoic ty
1€ phleu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo nguyen tic da s6 @& chon mét (01) agudi
trong sb ho triéu tip hop Hoi ddng quan tri.

2.2. Khi ¢6 van ban d& nghi t§ chirc cude hop tir mét trong cac dbi twong sau:

- Ban kiém soit;
~ Giam d6c hoic it nhit nim (05) ngurdi didu hanh khéc;
Théanh vién d6c 14p Héi dong quén tri;
{t nhat hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi ddng quén trj phai tridu tip hop Hoi déng quan tri trong thdi han bay
(07) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc viin ban dé nghi. Trudng hop khéng triéu tép
hop theo d& nghi thi Chu tich Hpi dong quan tri pha1 ch1u trach nhiém vé nhlmg thiét hai

x4y ra d6i véi Cong ty, ddng thoi nhimg ngu:m d& nghi t chirc hop c6 quyén triéu tip hop
Hoi dong quan tri.
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2.3. Truomg hop c6 yéu céu cia cong ty kiém toan dbc 1ap thuc hién kiém toan bao
cao tai chinh cia Cong ty, Chu tich Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan trj
& ban v& bao cdo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

3. Théng béo hop Hbi ddng quan tri:

- Théng bao hop Hoi dong qué.n tri phai dugc giri cho cac thanh vién Hoi dong
quén tri va cic Kiém so4t vién it nhét nim (05) ngay lam viéc trude ngay hop.
Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé tir chdi théng bio mdi hop bing vin ban,
viée tir chéi nay c6 thé duge thay dbi hodic hity bé bing vin ban cua thanh vién
HDQT. Thong béo hop HPQT phai dugc 1am bing vin ban tiéng Viét va phai
théng bao ddy du thdi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc vin dé
théo ludn, kem theo tai liéu can thiét vé nhimg vin d& duoc thio lufin va b1éu
quyét tai cude hop va ph1eu biéu quyét cia thanh vién (ké ca phiéu biéu quyét
cho nhirng thanh vién Héi dong quén tri khong thé dy hop).

- Théng bao mdi hop duge giri bang thu, fax, thi dién tir hodc phwong tién khéc,
nhung phai bao dam dén duge dia chi lién lac cia ting thanh vién HDQT va
cac Klem soat vién duge dang ky tai Cong ty.

4. Didu kién t6 chirc hop Héi dong quan tri:

- Cac cude hop ciia Hoi dong quén trj duge tién hanh khi c6 it nhét ba phin tu
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(3/4) téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit truc tiép hoic thong qua P

ngudi dai dién (ngudi dwoce iy quyén) néu dugc da sb thanh vién Hoi dong o

quén trj chap thuén. :“
- Trudng hgp khong du s6 thanh vién dw hop theo quy dinh, cudc hop phai duge

triéu tép 1an thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop 1an H

thir nhat Cudc hop tridu tap lan thér hai dwoc tién hanh néu c6 hon mot nira
(1/2) 6 thanh vién Hoi ddng quan trj dy hop
- Cuge hop ctia Hoi ddng quan tri c6 thé td chirc theo hinh thirc hdi nghi truc
tuyén giita cac thanh vién cia Hoi dong quéan tri khi tit c hogic mét s6 thanh
vién dang & nhing dia diém khéc nhau. Dia diém cudc hop duge té chiic theo
quy dinh nay la dia diém ma c6 d6ng nhit thanh vién Hoi d6ng quan tri, hojc
13 dia diém c6 mat Chu toa cudc hop. Cac quyét dinh dwgc théng qua trong
cudc hop nay c6 hiu lyc ngay khi két thilc cude hop nhung phéi dwgce khing
dinh bing céc chit ky trong bién ban cua tit cd thanh vién Haéi dong quéan tri
tham du cudc hop nay.
5. C4ch thirc biéu quyét:
5.1. Mbi thanh vién HDQT hodc ngudi duge Uy quyen tham dy hop HPQT ¢6 mét
(01) phiéu biéu quyét (trir trudng hop 5.2 dudi day);
5.2. Thanh vién HPQT khéng dugc bidu quyét vé cac hop ddng, cic giao dich hodc
& xuit ma thanh vién d6 hogic ngum lién quan t&i thanh vién d6 c6 loi ich va lgi ich dé
mau thufn hodc c6 thé mau thuan véi lgi ich clia Cong ty. Thanh vién HPQT khong duge
tinh vao ty 18 thanh vién t6i thidu c6 mat dé c6 thé to chitc cude hop HDQT vé nhung
quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén bidu quyét;
5.3. Theo quy dinh tai Khoan 5. 4 dudi day, khi c6 van @& phat sinh tai cudc hop lién
quan dén lgi ich hoac quyen bleu quyét cia thanh vién HPQT ma thanh vién do khong tu:
nguyén tir bd quyén bidu quyét, phan quyét cta chi toa 1a quyet dmh cubi cling, trir
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trudng hop tinh chét hodic pham vi loi ich ctia thanh vién HPQT lién quan chwa dugc

cbng bd day du;

_ 5.4. Thanh vién HDQT hlr("mg lgi tr m§t hgp dong dwgce quy dinh tai Khoan 12
Piéu 30 Didu 18 Céng ty duoc coi 1a c6 l¢i ich déng ké trong hop dong do;

5.5. Kiém soat vién co quyén dy cude hop Hoi ddng quéan tri, c6 quyén thao luin
nhung khéng dugc bidu quyét.

5.6. Thanh vién HPQT tryc tiép hodc gisn tiép dwoc huong loi tir mot hop dong
hoiic giao dich da dugc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a
ngudi ¢6 lgi ich trong d6 ¢6 trach nhiém cong khai 1gi ich ndy tai cude hop dau tién clia
Hoi ddng thao luan v& viée ky két hop ddng hoic giao dich ndy. Trudng hop thanh vién
HDQT khong biét ban than va ngudi lién quan cb loi ich vao thoi diém hop ddng, giao
dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién HPQT nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai
cude hop dAu tién ctia HDQT duge td chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 lgi
ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hoic hop dbng néu trén.

6. Céch thirc ra Nghi quyét cia Hbi ddng quan tri:

- HDPQT thong qua cic quyét dinh va ra Nghi quyét trén co s& da sb thanh vién
HDQT dy hop tén thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang
béang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chi tich Hoi ddng quan tri 12 phidu quyét dinh.

- Nghi quyét theo hinh thire lay v kién bang véan ban dugce théng qua trén co s6 ¥
kién tan thanh cta da s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén bidu quyét. Nghi
quyét nay c6 hidu luc va gia tri nhw Nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

7. Ghi bién ban hop Héi ddng quan tri:

Cuée hop ciia HDQT phéi dugc 14p thanh bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi hinh va lru
giit dudi hinh thirc dién tr khac. Theo Khoan 1, Dzeu 154 Luat Doanh nghi¢p 2014, thi
khi ghi lai Bién ban hop HPQT, thu ky cudc hop cén chi ¥, ghi lai cac ndi dung sau:

- Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

- Muc dich, chirong trinh va ngi dung hop;

- Thoi gian, dja diém hop; Cudc hop HPQT cb thé dwgc tién hanh tai try s& Cong
ty hodc noi khac, do vy khi tién hanh hop & d4u thi ngudi 1ap bién ban s& ghi
dling v&i thong tin do;

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge Gy quyén di hop va cach thirc
dyu hop; ho, tén cac thanh vién khﬁng du hop va ly do;

- Céhe vin d& dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop, Ngudi soan thao s& ghi
1an lugt ting ndi dung ma chi toa cude hop néu ra dé thao luan;

- Tém tét phét biéu y kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién ciia
cude hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi 16 nhimg thanh vién tin thanh, khong tin thanh
va khong c6 y kién;

- Céc van dé di dugc théng qua;

- - Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban. Chu toa va thu ky s€ phai chiu

trach nhiém ve tinh x4c thue cia ndi dung bién ban hop Hoi dbng quan tri. -

Luu ¥: Bién ban hop HPQT phai dwoc 14p bing tiéng Viét va c6 thé lap thém mot
ban twong ty bing tiéng nude ngoai. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cude
hop phai duge luu giit tai tru s& chinh cia Cong ty. Trong trudmg hop HPQT hop cac van
dé lién quan dén thay d6i ndi dung ding ky kinh doanh nhu: Thay dbi ngudi dai dién theo
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phéap luit cia Cong ty, thanh 18p Chi nhédnh Coéng ty...thi Cong ty s€ phai giri 01 ban sao
bién ban hop HDQT tdi co quan dang ky kinh doanh trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
HDQT théng qua cic ndi dung thay do1

8. Thong bao Bién ban/ Nghi quyét Hoi ddng quan tri:

Chi tich HDQT ¢ trach nhiém giri Bién ban hop/ Nghi quyét HDQT téi céc thanh
vién va bién ban 46 la bang chimg xéc thuc vé cbng viéc da duge tién hanh trong cudc
hop trir khi c6 ¥ kién phan dbi v& ndi dung bién ban/ Nghi quyét trong thisi han mudi (10)
ngiy ké tir ngay giri.

CHUONG V: DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
KIEM SOAT VIEN

Piéu 13. Kiém soat vién:
S6 lwong Kiém soat vién cia Cong ty la ba (03) ngucn Nh1em ky cia Kiém soat
vién khong qua nim (05) nim vi c6 thé duge bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

Piéu 14. Tiéu chuén va didu kién ciia Kiém sodt vién:
1. Kiém soat vién phai c6 tiéu chuin va didu kién sau day:

a. C6 ning lwc hanh vi dén sy diy di va khong thudc d6i twong bi cAm thanh
18p va quén ly doanh nghiép theo quy dinh ciia Luét nay;

b. Khong phai 12 vg hosic chdng, cha d¢, cha nubi, me dé, me nudi, con d&, con
nuéi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoi dong quan trj, Giam déc
va nguoi quan ly khac;

c. Khong duge gilr cac chirc vy quan ly cong ty; khong nhit thiét phai 1 ¢b
dong hodc ngudi lao dong cia Cong ty;

d. Céc tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phap ludt c6 lién
quan.

2, Klem soét vién phai 13 kiém toan vién hodc ké toan vién (do Nha nudc nim gii
trén 50% vén diéu 1€ cia Cong ty).
3. Kiém so4t vién phai khong thudc céc trudng hop sau:
a. - Lam viéc trong by phan ké toén, tai chinh ciia Céng ty;
b. La thanh vién hay nhdn vién ca cong ty kiém todn doc 13p thyc hién kiém
todn cac béo céo tai chinh cia Cong ty trong ba (03) nim lién trude d6.
4. Cac Kiém soét vién biu mot (01) ngum trong s ho lam Trudng ban theo nguyén
tic da s6. Truong ban kiém soat phai 12 kiém todn vién hodc ké toan vién chuyén nghiép
va phéi lam viéc chuyén trach tai Cong ty

Pitu 15 Cich thire cb déng, nhém cb dong g cit, d& cit ngwdi vio vi tri Kiém soat
vién:

1. Viée tmg cir, d& cir Kiém soét vién dugc thye hién twong tu quy dinh & cu: g
ctr thanh vién HDQT ta1 Diéu 7 & trén.

2. Truong hop so lwong cac tmg vién Ban kiém soat thong qua & cir va (g cir
khong du s6 luong cAn thiét, Ban kiém soat duong nhi€ém c6 thé d& cir thém Ung vién
hoic tb chirc de cir theo co ché quy dinh tai Didu 18 Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri
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Céng ty. Co ché Ban kiém soét duong nhiém dé cir tmg vién Ban kiém soét phai dugc
cong bd rd rang va phai dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua trude khi tién hanh d2 cir.

Piéu 16. Cich thirc bau Kiém so4t vién:

- Céc thirc bAu Kidm soét vién dugc thyuce hién twong tir quy dinh béu thanh vién
HBQT tai Diéu 8 & trén .

- Trudng hop Kiém soat vién c6 cing thoi didm két thic nhiém ky ma Kiém soat
vién nhiém ky méi chua duge bau thi Kiém so4t vién d3 hét nhiém ky vén tiép
tuc thyre hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duge
béu va nhan nhiém vu.

Piéu 17. Cic trrdmg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién:
1. Kiém so4t vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:
a. Khong con da tiéu chuin va didu kién 1am Kjém soat vién theo quy dinh tai
Luét doanh nghiép;
b. Khong thyc hién quyén va ng]:ua vu clia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
trrdmg hop bét kha khéng;
¢. C6 don tir chirc va duoge ché‘lp thuén;
d. Cac truong hop khac theo quy dinh ctiia phép luét.
2. Kiém so4t vién bj béi nhiém trong cac tru'fmg hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viée du'qc phan cong;
b. Vi pham nghiém trong hoéc vi pha.m nhiéu 14n nghia vu cia Kiém soét vién
quy dinh cta Luét doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty;
c. Theo quyét dinh ciia Pai hoi doéng c¢b dong;
d. Cac treong hop khéc theo quy dinh cia phap lujt.

Pidu 18. Théong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién:
Théng bio vé bau, mlen nhiém, bai nhiém Kiém soat vién dugc thuc hién trong
tir quy dinh Théng béo vé bau, mién nhiém, baz nhiém HPQT tai Piéu 10 & trén.

CHUONG VI: QUY BINH VE VIEC THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC
TIEU BAN THUQC HPQT

Thanh 18p va hoat dong cia céc tiéu ban thuéc Hoi ddng quan tri (néu c6), g0m céc
ndi dung chinh sau day: .

Piu 19. Cic tiéu ban thudc HPQT:

- Hobi ddng quan tri ¢ thé thanh 18p cac tiéu ban dé hd trg hoat dong cha HDQT
nhu: Tiéu ban nhan sy, tiéu ban lwrong thudng va cac tiéu ban khac. Viéc thanh
18p céc tiéu ban phai dugce sy chép thuén cua Pai hoi déng ) dong.

- Trudmg hop, khong thanh l4p cac tidu ban nhén sy, tiéu ban luong thuéng, Hoi
dbng quén tri c6 thé phén cong thanh vién ddc 14p Hoi dong quan trj giup Hoi
dong quén tri trong cac hoat dong nhén sy, lvong thudng.

- Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé& viée thanh lap tiéu ban, trach nhiém cia
ting tidu ban, trich nhiém cia thanh vién cla tiéu ban hogic trich nhiém cia
thanh vién ddc 1ap dwoc cir phu trach vé nhan sy, luong thudng.
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Piéu 20. Co cAu ciia cac tiéu ban: - : s )
S0 lugng thanh vién cia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, it nhat 1a ba (03)
ngudi bao gom thanh vién cia Héi dong quén tri va thanh vién bén ngoai.

Pidu 21. Tiéu chuin thanh vién cita tiéu ban, trrémg tiéu ban:

- Hoi d&ng quén tri can b6 nhiém 01 thanh vién ddc ldp HPQT lam trudng ban
céc tiéu ban nhan SY, tiéu ban luong thuong.

- Thanh vién cia Tiéu ban phai c6 kién thirc hodc kinh nghiém vé Iinh vyc tidu
ban nhén phu trach.

- Thanh vién cta Tiéu ban c6 thé gom mot hoic nhidu thanh vién cia Hoi dong
quan tri va mft hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyet dinh cia Héi dong
quan tri.

Pi¢u 22. Trach nhiém ciia céc tiéu ban va timg thanh vién:

1. Trach nhiém cia tiéu ban nhén sy

Tham muu, tim kiém va & cir tmg vién nhén sy c6 di ning lyc kinh nghiém, trinh
d6 chuyén mon vao céc vi tri quan ly cép cao cua Cong ty, dong thoi d& xuét bai nhiém
céc cén b quan 1y clp cao khong dat yéu cau trinh HPQT quyét dinh.

2. Trach nhiém cta tiéu ban lvong thudng:

Hang ndm cén cit vao quy md hoat dong, tinh hinh SXKD cua Cong ty xdy dung va
& xuét ché @6 luong thudng cia Giam déc, cac chirc vu quan Iy cdp cao va CBCNV trinh
HDPQT quyét dinh.

CHUONG VII: LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOT
PIEU HANH CONG TY
Piéu 23. Lura chon ngu'o'l diéu hanh Cong ty:

Hé thong quan ly cia Cong ty phai ddm bao bo may quan ly chiu trach nhiém truée
Hbi ddng quan trj va chiu sy gidm sét, chi dao cia Hoi dong quan trj trong cong viéc kinh
doanh hang ngay cua Coéng ty. Cong ty co Tbng Giam dbc, céc Pho Téng gidm doc, Ké
todn truong va cac chire danh quan Iy khac do Hoi ddng quan tri b nhiém. Viéc bd nhlem
mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh néu trén phai duge théng qua béng nghi quyét cia
Hbi ddng quan tri.

Piéu 24. Tiéu chuin va diéu kién bd nhiém Tong Gidm débc:

Tiéu chuin va didu kién bd nhiém Téng Gidm déc tuén thi theo Diéu 65 Luat doanh

nghiép, ¢6 bd sung 1am 13 thém cu thé nhu sau:

1. C6 da ning Iuc hanh vi dén sr va khong thude d6i tuong khong dugc quéan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoa.n 2 Pitu 18 Luat doanh nghiép.

2. C6 phim chét dao dic tot; ¥ thire t6 chirc ky ludt cao; trung thye, dém 1am va dam
chiu tréch nhiém; c6 kha ning thye tidn; duge tap thé tin nhiém thong qua két qua
14y phiéu tin nhiém.

3. C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém frong quan tri kinh doanh cua Cong ty. Co
trinh d6 hoc van tir bdc dai hoc tr& 18n véi chuyén nganh phu hop hodc chuyén
nganh khac nhung di c6 it nhit 02 nim dang cbng tic & lmh vire duge dé nghl bd
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nhiém; Cé nang lirc 6 chirc chi dao; ¢6 trinh @9 vé quéan ly, ngoai ngir va c6 du
sttc khoé dé 1am viéc ¢6 hiéu qua va dap {img dugce chire trach duge giao.

4. Khéng thude céc dbi twong dang bi co quan, chinh quyén va t§ chire Bang céc cAp
xem x€t ky ludt hodic dang trong thoi gian chiu thi hanh ky luat véi hinh thic tir
khién trach tré 1én va khong thude cac déi tuong bi cAm dam nhiém cac chirc vu
theo quy dinh ciia phap lujt.

Diéu 25. Tiéu chuin va diéu kién bb nhi¢ém Phé Tong giam doe:

Tiéu chuin va didu kién bd nhiém Phé tong gidm doc twong tir nhu Khoan 1, 3, 4, 5

tiéu chuén va didu kién bd nhiém Téng Giam dbc & trén.

Piéu 26. Tiéu chuin va diéu kién bo nhiém K& to4n trwdng:
Tiéu chudn va didu kién bd nhiém K& todn trwedng cu thé nhu sau:
1. Khéng thufc céc @61 twgng nhitg ngudi khong duge 1am ké toan quy dinh tai
Piéu 52 Luat ké toan.
2. Céc tidu chuén quy dinh tai Khoan 1 Pidu 51 cita Luat K& toén, c6 bd sung thém
cu thé nhwr sau:
- C6 phim chit dao dirc nghd nghiép, trung thwc, liém khiét, c6 ¥ thirc chip
hanh phap luét va dAu tranh bao vé chinh sach, ché do, cac quy dinh vé quan
Iy kinh té, t3i chinh ctia phap ludt va ctia Cong ty.
- C6 trinh d§ chuyén mén, nghiép vy v& ké todn tir trinh d6 Dai hoc trd 1én.
- C6 chimng chi bdi dudng ké toan trudng;
- Thoi gian cong tac thuc & 13 ké toan it nhét (02) nadm tinh dén ngay duoc bd
nhiém.
3. Khéng thudc cac dbi twong dang bi co quan, chmh quyén va t& chirc Dang cac cp
xem xét ky ludt ho#ic dang trong thoi gian chiu thi hanh k¥ luét véi hinh thic tir khlen
trach trd 1én.

Piéu 27. Trmh tir va hd so b6 nhiém ngudi diéu hanh Cong ty:

Hbi dong quén tri Cong ty ra quyét dinh b nhiém dbi vdi cac chic danh dusi day

sau:
- Téng Giam déc Céng ty.
- Céc Phé Tong Gidm dbc Cong ty.
- Ké toan trudng.

1. Trinh tu thyc hién d6i véi bd nhiém tir ngudn nhan su tai ch: _

a. Cin cit yéu cau nhiém vy, ngudn cén bd quy hoach va sau khi trao ddi trong Ban
lanh dao, Chu tich HDQT théng qua nhdn xét danh gid vé nhén sy va t6 chirc
lay phiéu tin nhiém céc can bo chi chét trong Cong ty dbi véi nhan su dy kién.

b. Trén co s& phén tich tong hop nhén xét, danh gia va két qua 14y phleu tin nhiém,
HDQT hop théng nhét lya chon dé Chn tlch HDQT ra quyét dinh bd nhiém.

2. Trinh tir thwe hién déi vOi b6 nhiém tix nguon nhén s bén ngoai:

Trudng hop xét thay ngudn can b tai chd trong quy hoach ciia Céng ty khéng thé
dap img, Cong ty c6 thé thuc hién vide bd nhiém tir ngudn bén ngoai, nhung phdi theo
quy trinh chung nhwr sau:

- HDQT théng nhét Ve chii treong téng cudng can bé tir ngudn bén ngoai va thao
luan v& nhin sy do cép trén gidi thidu hodic cic thanh vién HDQT gidi thidu.
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- Phong Té chirc - Hanh chinh Cong ty xac minh ly lich va tim hidu vé& can bd
(l4y nhan xét Can bd tir don vi dang cOng tic); trao dbi v& du kién ctia Cong ty
cling nhwr yéu cdu nhiém vu véi cin bd va lanh dao noi cén bo dang cong tac;
bao cao HDQT vé két qua 1am viéc dé HPQT quyét dinh.

3. Ho so @& nghi bd nhiém:
Péi voi truong hop bd nhiém tai chd, H so d& nghi bd nhiém ngudi diéu hanh
Cong ty gom co:

a. To trinh & nghi bd nhiém (T& trinh cin c6 ddy di ndi dung: nhu cdu nhan su,
ngudn nhén sy, ngudn nhin sy du kién bd nhiém tir ngudn ndi by hodc ngudn
bén ngoai...);

b. So yéu lich ciia ngudi dugc dé nghi bd nhiém, c6 dén anh c& 4x6em (anh chup
trong thai han 03 thang tinh dén thoi didm 13p hd so) duge co quan quan ly xac
nhan theo miu 2C-BNV/2008;

. Ban ty nhén x¢t, danh gié qua trinh cng tac;

. Chuong trinh Hanh d6ng néu dwge bd nhiém;

e. Ban nhén xét, ddnh gid cia HDPQT, Chu tich/Gidm dbc Céng ty (vé wu/ khuyét
diém...) d6i voi ngudi duge gidi thidu bb nhiém;

f. Bién ban tdng hop (kiém phiéu) 14y phiéu gi6i thiéu, phiéu tin nhiém cta cin bd
chu chét;

g. Ban ké khai tai san, thu nhép theo miu quy dinh;

h. Gidy kham sirc khoe c6 thdi han 03 thang tinh dén thoi diém lap hd so bd
nhiém;

[« o]

i. Cac ban sao viin bing, chimg chi dio tao, bdi dudng (c6 cong chimg hoic déng

déu ctia co quan sao y ban chmh),
j. Céc két luan kidm tra, thanh tra giai quyet khiéu nai t6 céo, cac gidy to hen quan
khac dbi véi ngudi duge gidi thiéu bd nhiém (néu cd);
k. Ra so4t, bdo céo tiéu chufn chinh tri cdn bd quan ly & xuét duge bo nhiém.
. Congty phai x4c nhan HO so va chju trach nhiém vé tinh x4c thuc ctia Hb so dé nghi
bo nhiém.

Dién 28. Thoi han (nlugm ky) b nhle;m lai chire vo nguroi diéu hanh Céng ty:

- Nhiém k¥ cia Téng Giam dbc, Phé Tong giam doc, Ké toan trirong va céc chirc
danh quan ly khac trong Cong ty do Hoi dong quan tr1 bb nhiém 13 nim (05) nim va c6
thé dwoc tai bd nhiém.

-Khi hét thoi han bd nhiém (05 nam) thi pha1 tién hanh xem xét d& bd nhiém
lai/hodc khong bd nhiém lai. Hoi dong quan tri quyet dinh truée khi can b két thiic
nhiém ky it nhit mét (01) thang D61 vé6i ngudi didu hanh Céng ty trong quyet dinh bd
nhiém khong ghi thdi han bd nhiém khi t6i thoi han nim (5) n3m ciing phai tién hanh thi
tuc bd nhiém lai).

- i v6i ngudi didu hanh con tir ¢ 02 nim dén dudi 05 nim cong tic trude khi dén
tubi nghi hwru, néu duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhi¢m duoc tinh dén thai diém du
tudi nghi huu theo quy dinh.

- Péi véi ngudi diéu hanh con dudi 02 ndm cdng tac trude khi dén tubi ngh1 huu, do
cép c6 thim quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén thoi diém da
tudi nghi huru theo quy dinh.
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- Péi v&i ngudi diéu hanh khi hét thdi han bd nhiém ma khéng du tiéu chuén, diéu

kién d& b nhi¢ém lai thi HPQT/Gidm ddc bao cdo, xem xét, bd tri phan cong cong tic
khéc theo phén cép.

Diéu 29. Pidu kién dé bd nhiém lai:
- Hoan thanh nhiém vy trong thoi gian gii¥ chirc vy,
- Dat tidu chuin can b6 lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét bd nhiém lai, dép
img dugc yéu cau clng tac trong thoi gian tdi;
- Cbng ty c6 nhu ciu;
- P stec khoe dé hoan thanh nhlem vu va chire trach dugce giao;

- Khéng thude céc trrdmg hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cia phap
Tuét.

Piéu 30. Trinh tr va hd so bd nhiém lai:
1. Trinh ty b6 nhiém lai:
- Ngudi dieu hanh Céng ty 1am béo cdo tir nhén xét danh gia viéc thyc hién chitc
trach, nhiém vy trong thoi gian giir chirc vu theo quy dinh vé& danh gia can bd
~ giri HPQT/Téng Giam ddc Cong ty.
- Cht tich HPQT/Téng Giam dbc Cong ty nhan xét théng nhét ¥ kién v& viée bd
nhiém lai hay khéng b nhiém lai.
- Thim quyén ra quyét dinh b6 nhiém lai/kéo dai thoi han: Cép nio ra quyét dinh
bo nhiém thi cap d6 ra quyét dinh bd nhiém la1
2. Hb so d nghi bd nhiém lai nhu sau:

a.

PEQE e o

1

T& trinh @ nghi bd nhiém lai (trong d6 néu 13 nhu ciu cin bbd nhiém lai va
danh gia, To trinh cin c6 ddy da nbi dung nhu cu nhan sw, ngudn nhén sy,
nguon nhan sy dy kién bd nhiém tir nguon néi bd hodic ngudn bén ngodi...);
So yéu lich ciia ngudi dirge @& nghi bd nhiém, c¢6 dan d4n anh c& 4x6cm (dnh
chup trong thdi han 03 thang tinh dén thoi diém 13p ho so) duge co quan quan
Iy x4c nhén theo mau 2C-BNV/2008;

Vin bing, chimg chi bo sung so véi 1an dau (néu ¢ thay 601)

. Ban ké khai tai san néu c6 thay déi so véi nim trwdce 1ién ké so véi thoi dlem

bb nhiém lai (néu khong thay ddi c6 thé str dung Béan ké khai Tai san cubi
nim lién k&);

Ban tir nhan xét, danh gia hang ndm cuia can bg;

Bén danh gi ca nhiém k¥ cia cip ¢6 thim quyén;

Chwong trinh Hanh dong néu dugc bd nhidm lai;

Bién ban kiém phiéu tin nhiém cia can bd chu chét;

Gidy kham sirc khoe tai thoi diém 1ap bd nhiém lai.

3. Ho so kéo dai thdi gian cong tac:

a.
b.

Ban tir nhan xét, danh gia hang ndm cla can bd; R
Bén danh gié ca nhiém ky cua cép c6 thim quyen (HPQT: Déi véi Tong
Giam d6c; Téng Giam dbc: Pbi véi cac ngudi didu hanh con lai)..
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Pitua 31. Ky hop dong lao ddng véi ngwdi diéu hanh Cong ty:

1. Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém cén b6 didu hinh Cong ty, Cong ty phén cip viéc
ky hop ddng nhw sau:

- Chu tich Hoi dong quan tri ky hop déng lao ddng (hodc phu luc hop ddng lao
dong) d6i v6i Tong Giam dbc.

- Téng Gidm dbc ky hop dong lao ddng v6i cac Phé tong gidm dbc va K& toan
truong (Theo Uy quyén cua HPQT).

2. Hoi dong quan tri quyet dinh thi lao, tién lu'orng, loi ich va céc diu khoan khéc
trong hop dong lao dong dbi voi Tong Giam doc, va ké ca thil lao, tién lrong, loi ich va
cac didu khoan khac trong hop dbng lao ddng dbi véi Phé Téng Gidm dbc va K& toan
truéng sau khi tham khao y kién ctia Tong Giam déc.

Piéu 32. Cac tru'o’ng hop mlen nhiém nguwoi diéu hanh Cong ty:

1. Cép c6 thAm quyén theo phan cap quan Iy ngudi didu hanh quyét dinh mién
nh1em chitc vu dbi véi ngudi didu hanh do vi pham ky Iudt, vi pham dao dirc, ning luc
yéu kém, khong hoan thanh nhiém vy, mit uy tin nhung chua dén mirc xir Iy ky ludt céch
chirc hodc bii nhiém. Mlen nhiém gén véi yeu t6 chii quan do ngudi didu hanh gay nén.

2. Viéc xem xét mién nhiém ngudi didu hanh cin o vio mdét trong céc trudmg hop
sau;

- Nguoi dleu hanh bi ky luat canh céo hodc khién trich ma yéu ciu nhiém vu
cong tic can phai thay thé,
- Ngudi diéu hanh bi co quan ¢6 thim quyén két luin bing vin ban v& vi pham
phap ludt nhung chura dén mirc cach chirc hodc bai nhiém.
- Ngudi diéu hanh khéng du niing lwc, uy tin d& 1am viéc thuoe mot trong cac
truong hop sau:
+ Trong 2 ndm lién tiép cta nhiém ky giit chirc vu khéng hoan thanh chirc
trach, nhiém vu duge giao.
+ Trong mét nhiém k¥ hofic hai nhiém ky gift chirc vu lién tiép, b hai 14n xr
Iy ky luat tir khién trach trd 1én lién quan dén chirc trach nhiém vy dugc
- giao.

3. Quy trinh mién nhiém Ngum diéu hanh Cong ty:

- bQT/ Tong Giam dbc can cir Muyc 2, didu ndy dé dé xuit mién nhiém theo
phan cap quan ly can bd.
- Cap c6 thAm quyen xem xét, quyét dinh.

4. Hj so trinh bao gom ban tw nhan xét, kiém diém cta ngudi didu hanh; cic vin
ban ¢ lién quan khi xem xét mién nhiém (quyet dinh ky luit, vin ban két ludn cia co
quan ¢6 thdm quyén c6 lién quan dn ngudi didu hanh. . .); tém tit 1y lich ngudi didu hanh;
nhén xét, ddnh gia ngudi didu hanh trong nhiém ky, thoi han giit chire vu.

DICU. 33. Thong béo bo nhiém, mién nhiém ngudi diéu hinh Cong ty:

Cong ty phai td chirc thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh’

trong n6i bo Cong ty va cOng b thong tin trong thoi han hai muoi bén (24) gio theo ding
Piém n, Khoan 1 Piéu 9 cia Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 6/10/2015 v& viéc Hudng
dan cong bd théng tin trén thi trudng chimg khoan.
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CHUGNG VIII: PHOI HQP HOAT PONG GIUA HPQT, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM POC

Piéu 34. Thi tuc, trinh tw triéu tap, thong bio mai th, ghi bién ban, thong bae két
qua hop gitra HDQT, Ban kifm soat va Tong Gidm doc:

1. Th tuc, trinh ty triéu tép, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng Gidm dbc: Tuong ty nhu cude hop cia
HDQT tai Diéu 12 néu trén.

2. Théng bao Nghi quyét ctia Hoi dong quén trj cho Ban kiém soét:

Trong vong ba (03) ngay 1am viée ké tir ngay ban hanh, Nghi quyet cudc hop chia
HDQT s& dugce chuyén ban sao hoiic ¢6 thé giri bang thur dién tir cho Ban kiém so4t.

Diéu 35. Téng Giam doc:

Téng Giam dbc 13 ngudi didu hanh coéng viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
chiu sy gidm sét cia Hoi dong quan trj; chju trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri va trwde
phép Iuit vé viéc thyue hién cdc quyen va nghia vy duge g1ao

Tai cudc hop HPQT hodc Dai hoi ddng cb dong, Tong Giam dbc chudn bi céc vin
&2 s& duge trao d6i va quyét dinh trong pham vi thdm quyén quén ly ciia minh hodc theo
su phan cong cta Chu tich Hi dong quan tri.

Pidu 36. Céac trudng hep Giam doc vi Ban kiém soat dé nghi tri¢u tip hop HPQT:

Chi tich HDQT phai tri¢u tdp hop HDQT hanh trong thoi han bay (07) ngay lam

viéc, khong dugce tri hodn néu khéng cb Iy do chinh dang, khi Giam doc hodc Ban kiém
so4t dé nghi bing vin ban trinh bay muyc dich cude hop va cac vén @ cin ban, cu thé:

1. HDQT hoic thanh vién HPQT vi pham nghiém trong trach nhiém va nghia vu
clia ngudi quan tri didu hanh hodc hanh dong hofic c¢6 y dinh hanh déng ngoai
pham vi quyén han ciia minh.

2. Cé van dé quan trong lién quan dén loi ich cua Cong ty va cd déng ma cin thiét
phai to chire ngay cudc hop HBQT dé giai quyet

3, Mbt sb van @6 khac ma Téng Gidm dbc/Ban kidm so4t cho 12 can thiét.

Trudng hop Chu tich khong tri€u tap hop theo & nghi thi Chi tich HPQT phai chiu

trach nhi¢m vé nhiing thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; Tong Giam dbc/hodc Ban kiém
soat co quyen triéu tdp hop Hoi dong quan tri.

Bleu 37. Bao cdo ciia Tong Gidm dbc voi HPQT vé viée thyre hi¢n nhiém vy va
quyén han dwgc glao
- Téng Giam dbc c6 trach nhiém bao cao tinh hinh, tién d6 va két qua thue hién dbi
v6i nhiém vu va quyén han duge giao boi HDQT. VIGC bao céo phai dugce duy tri
dinh ky hang thang/ quy/ ndm hojc theo yéu cau dot xuit cia HDQT.
- Hang quy, sau thang va bang nim, HDQT kiém tra, danh gia viéc thue hién cac

Nghi quyét va cac ndi dung Gy quyen cho Téng Giam déc thye hién hogc td chirc
thure hién.
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Pitu 38. Kiém diém viéc thire hién Nghj quyét va cac van dé iy quyen khac cia
HDPQT déi véi Tong Giam doe:

Tai céc cude hop Quy cia HPQT, Tong Gidm d6c phai cb bao béo kiém diém tinh
hinh thye hién nhiém vu duge giao/ tinh hinh thyc hién cac Nghi quyét, Quyet dinh cua
HDQT va céc van dé di duge HDQT uy quyén giita 02 k¥ hop d& HPQT nim bét va c6
phuong an xir 1y kip thoi.

Piéu 39. Céc vin dé Tong Guim dbc phai bdo cdo, cung cip théng tin va cach thirc
thong bao cho HDQT, Ban kiém soat:

Téng Giam déc hodc ngudi dwoce Téng Gidm dbc Gty quyén phéi bdo cdo va cung
cap théng tin cho HDQT va Ban kiém soét trong thoi han mét (01) gio, ké tir khi Céng ty
xday ra mot trong céc su kién sau:

1.Tai khoan bi phong toa hodc tai khoan duge phép hoat dong tré lai sau khi bi phong
toa.

2.Bi thu h01 Gidy ching nhén déng ky kinh doanh.

3.Cé quyét dinh khai t6 dbi vai cac can bd quan ly cap cao; Co ban an, quyet dmh cha

toa an li€n quan den hoat dong cua Cong ty; ¢ két luan ciia co quan thué v& viée vi

pham phap luat vé thué.

Céc bdo cdo, tai liéu phai dugc lap vA giri bing vin ban cho HDQT va Ban kiém
soat. Trong truedng hop cap béach, c6 thé sir dung hinh thitc dién thoai fax, but phe va cdc
phucmg tién khac trong viéc giri va xir Iy bao céo, xin y kién @& kip thoi giai quyét cong
viée.

Pidu 40. Phéi ho'p hoat dong kiém soat, didu hanh, glam sat gilta cac thanh vién
HPQT, cac kiém soit vién va Tong Giam doc:

1. Viéc phdi hop cong tac giita HDQT va Téng Giam dbc Cong ty trong vide thuc
hién nhiém vu lanh dao, quan 1y va didu hanh SXKD cua Cong ty duge thue hién theo
Quy ché phbi hop cong tac giita HDQT va Téng Gidm dbc Cong ty.

2. Viée phm hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gifta cdc thanh vién
HDQT, cic Kiém soat vién va Tng Giam déc theo céc nhiém vu cu thé ciia minh nhu
sau:

2.1, B6i v6i Ban kiém soét:

2.1.1. Ban Kiém so4t phai thudng xuyén phdi hop véi HDQT, théng bao véi HDQT
vé két qua hoat dong ciia Ban Kiém soat; tham khao y kién cia HDQT trude khi trinh cac
béo cdo, két qua va kién nghi 1én Dai hoi dbng cb dong;

2.1.2. Ban Kiém soat c6 quyén kién nghi bién phap bd sung, sira dbi, céi tién co cdu
) chirc quan ly, diéu hanh hogt dfng kinh doanh ciia Cong ty giop HPQT trinh Dai hoi
ddng cb déng trong ky hop gin nhat

2.1.3. Ban kiém soat c¢6 quyén tham diy va tham gia thio luén tai cudc hop bHDCD,
HDQT va céc cudc hop khéc cia Cong ty. Tai cac cude hop nay, HBQT phéi tiép thu va
ghi nhin céc ¥ kién déng gop, dé xuét va kién nghj cia Ban kiém so4t (néu o).

2.1.4. HDQT phai tao diéu kién de Ban kiém so4t phét huy tic dung cong tac kiém
tra, kiém soat thudng xuyén va dot xuéit.

2.1.5. Khi tiép nhan cic bién ban kiém tra hoic béo céo tong hop céc dot klem tra
ctia Ban kiém soét, HDQT phai nghién ciru @& c6 k& hoach cting ¢d, chén chinh va can c6

2’?|Page



bién phap xir ly dbi véi cac don vi va c4c c4 nhén lién quan, ddng thoi khiic phuc céc vi
pham sau kiém tra, kidm soét clia Ban kiém soat theo quy dinh ctia Cong ty.

2.1.6. HDQT, thanh vién HPQT, Téng Gidm doc Phé Tdng Gidm dbc, Ké toan
treong va ngudi diéu hanh Céng ty khac phai cung cap diy du va kip thoi thong tin, tai
liéu vé hoat dong kinh doanh ciia Cong ty theo y&u ciu cia Ban Kiém soat, trir trrdng
hop Pai hoi dong cd dong c6 quydt dinh khac. Ban Kiém soét khong duoc tiét 16 bi mat
cua Cong ty, phai chiu trach nhiém cé nhan vé viée str dung cac thong tin duge quy dinh
12 théng tin bi mét clia Cong ty. Viée yéu ciu cung cép thong tin cho Ban Kiém soat va sit
dung théng tin khéng dugc gy anh huéng dén hoat dong quan 1y va didu hanh cua Cong
ty.

2.2. Béi véi Téng Giam dbe:

2.2.1. Thanh vién cua HDQT khéng dugc nhin danh HDQT can thigp truc tiép vao
cbng tac didu hanh hang ngay cua Téng Gidm dbc trir cac trrdmg hop thude thdm quyén
cua HDQT.

2.2.2. HbQT tao didu kién cho Tong Giam ddc vé co ché, chinh sach, ngudn nhan
lue, co s& vat chét, trang thiét bj va thiét 1ip hanh lang phap 1y ndi bo, giup bd may dleu
hanh hoan thanh nhiém vu duge giao.

2.2.3. HBQT c6 thé tham dir cac cude hop giao ban hang ngay hodc cic cude hop
khic ciia Ban diéu hanh Cong ty.

2.2.4. HDQT c6 quyen sir dung cac Phong ban chirc ning hodc cac chuyén vién cua
Cong ty gitip cho cong viéc cia HDQT.

225, HDQT c6 trach nhiém chi dao, gidm st thrdng xuyén cong tic diéu hanh cia
Téng Gidm dbc. Tong G1am dbc thuc hién ché @6 béo céo theo quy dmh cia HDQT.

226, Bon Vi cac van dé noi dung HDQT trinh Dai hoi dong cb déng quyét dinh:
HDPQT c6 quyén yeu clu TV HPQT, Tong Giam dbc, cac Phong ban chuyén mén Céng
ty chudn bi cac néi dung can thiét d& Chu tich HPQT thay méit HPQT trinh PHPCD
Cong ty xem xét, quyét dinh. Cac néi dung trén phai duge giri cho HDQT it nhét bén
muoi 1am (45) ngay trude ngay h0p Pai hoi ddng cb dong.

2.2.7. Déi véi cac ndi dung, vn @& thude thim quyén quyét dinh cia HPQT: Téng
Giam ddc c6 trach nhiém 14p tor trinh giri HDQT (kém theo t& trinh 13 c4c vin ban, taj liéu
c6 lién quan dén céac noi dung cn trinh va phai giri cho HDQT chém nhéit 03 (ba) ngay
lam vige truoe ngdy hop/ liy v kién HDPQT, aé HDQT xem xét, quyét dinh. Trong qua
trinh xem xét quyet dinh cc ndi dung ma Téng Gism dbc trinh, HDQT c6 quyen yéu cau
Téng Giam dbc bd sung cac tai liéu lién quan va lam 15 céc n01 dung ma Tong Giam dbc
trinh, trude khi HDQT ra quyet dinh.

Tét ca cac tai lidu do Téng Gidm dbc trinh va gui HDQT phai 1a van béan chinh thie,
co ky tén, dong déu, néu rd ¥ kién tham muu, d& xuét dé HDQT co6 co s& xem xét, giai
quyet

2.2.8. Pbi véi cac ndi dung, van & thude tham quyén quyct dinh cua Téng Gidm
déc: Tdng Giam dbe truc tiép quyét dinh cac vén @& thudc thdm quyén ciia minh duge
quy dinh trong Ludt doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty va Quy ché nay. Sau khi ra quyét
dinh, Tong Gidm dbc c6 trach nhidm bao cao HDQT

(Dinh kém Phu luc: Béng phén cdp quyen han giita DHDCD, HBQT va Téng
Gidm dbc).
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2.2.9. Khi Giam déc ra quyét dinh ky bét k¥ vin ban ndo trai quy dinh ctia Phép ludt
va Piu 1& Cong ty, cac quy dinh néi bd khéc clia Céng ty va lam anh hudng dén quyen
loi cia Cong ty thi HDQT c6 quyén yéu cdu Téng Giam d6c hiy bé vin ban d6. Néu
Tong Gidm dbc khong thi hanh thi Chu tich HDQT c6 quyén ra vin ban dinh chi thi hanh
quyét dinh nay va ra théng béao t6i tat ca thanh vién HDQT va Ban didu hanh.

2.2.10.Chu tich HDQT va Téng Giam déc phai trao dbi cong viéc thudong xuyén véi
nhau it nhit 1 tudn/1in.

2211 Tong Giam dbe co quyén dé nghi Chu tich HDQT triéu tip cude hop bt
thwong HDQT dé xem xét, quyét dinh cac van dé phat sinh trong c6ng téc diéu hanh vuot
qué thdm quyén cia Tong Giam dbc.

Khi cé thu moi, Tong Gidm doc cé thé tham du c4c cude hop HPQT, nhung Téng
Giam dbc khéng c6 quyén biéu quyét neu khong phai dong thoi 1a TV HPQT.

2.2.12. Téng Gism dbc 13 ngudi td chirc trién khai thuc hién céc Nghi quyét, Quyét
dinh cla HDQT.

2.2.13. Téng Giam dbc duge quyén khéng thyc hién va kién nghl diéu chinh nhimg
quyét dinh cia HDQT trai phap lut, trdi v6i quy dinh néi bd va Piéu 1& Cong ty. Néu
HDQT khong c6 y kién tra 1o bing vin ban trong thoi han 07 (bay) ngay, thi tiy theo yéu
cau vé thoi gian, tinh chit cia vy vide cu thé, Téng Giam dbc @& nghi Chu tich HBDQT
triéu tp cude hop bat thuong DPHDCD dé xir 1y.

2.2.14.Phan cip quyén han gitta HDQT va Tong Giam ddc: Dbi véi ce néi dung
thuge tham quyen cia HDQT, HPQT c6 thé 1y quyén cho Téng Gidm dbc quyét dinh
béng vin ban déi voi ting trudng hop cu thé.

CHUONG IX: QUY PINH VE BANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT
BONG KHEN THUON G VAKY LUAT POI VO’I TV HPQT, KIEM SOAT
VIEN, TONG GIAM POC VA CAC NGUO'I PIEU HANH

Diéu 41. Panh gia hoat dong hang nim d6i véi thanh vién HDQT, Kiém soat vién,
Téng Giam dbc va cdc ngu'm diéu hanh Cong ty:

Hang nim, cén ¢ vao chiic ning nhiém vu dugc phin cong va két qué hoat dong
SXKD cua Cong ty, HDQT, Ban kiém so4t, Ban Téng gidm dbc va K& toan truéng Cong
ty t6 chirc kidm diém phé binh va tir phé binh, danh gi4d mirc dd hoan thanh nhiém vy cia
minh, viéc phén loai danh gia mic d¢ hoan thanh nhiém vu du:oc chia ra nhir sau:

- Hoan thanh *.uat séc nhiém vy,

- Hoan thanh t6t nhiém vy.

- Hoan thanh nhiém vy

- Chua hoan thanh nhiém wvu.

Diéu 42. Khen thwéng:

1. Cén ctr vao két qua danh gia cla Héi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban didu
hanh; Téng Giam déc trinh Hoi ddng quan trj d& xudt mic khen thu:orng dbi véi céc ca
- nhén theo mirc 6 hoan thinh nhiém vu .

2. Ngudn kinh phi khen thudng duge trich tir quy khen thuéng, qu§ thuong clia cb
dong khi lgi nhuén virot.

3. Mirc khen thuéng: Cén ctr vao tinh hinh thue té clia timg nam dé xdy dung mic
khen thudng cu thé.

\{":
"

29|Page

/4 ki
P ol

Bz
=

=

4.-\ —



Pidu 43. Xir Iy vi pham va ky lujt: '

1. Hang nim, cin cir vao két qua danh gia hoat d¢ng SXKD, két qua thye hién
nhiém vy dé xac dinh mirc d6 va hinh thire ky luft theo quy dinh cia phap luat va cla
Céng ty. Thanh vién Hbi dong quan tri, Ban klem so4t va can bd diéu hanh khéng hoin
thanh nhi¢m vu cia minh véi sy cén trong, mén cén va ning hyc chuyén mén sé& phai chiu
trach nhiém vé& nhimg thiét hai do minh gy ra.

2. Thanh vién Hoéi déng Quan tri, Kiém soat vién, Téng Gidm déc va cac Ngudi
diéu hanh khi thye hién nhiém vu mé ¢6 hanh vi vi pham quy dinh cua phép luat va quy
dinh cua Cong ty thi tiy theo mirc d§ vi pham ma bi xir Iy ky ludt, x& phat hanh chinh,
hodic truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cia phép lut. Treong hop géy thiét hai
dén loi ich clia Cong ty, cb ddng hoic ngudi khac thi béi thudng theo quy dinh cua phap

A

luét.

Piéu 44. Tién lrong, thi lao d6i véi thanh vién doc lap I-IDQT

Dbi voi Thanh vién doc lap HPQT lam viée theo ché d6 chuyén trach: Tién lrong,
thu lao dwoc thyuce hién trong tng v&i mire tién lrong, thit lao ctia thanh vién chuyén trach
HDQT ciia Cong ty.

D6i véi Thanh vién ddc lap I-[DQT 1am viéc theo ché d§ khong chuyén trach: Mirc
thi lao thuc hién (tinh theo thang) khong virgt qua 20% mirc tién hrong, thil lao cia thanh
vién chuyén trich HDQT cia Céng ty (van dung Piéu 16, Théng tu s6 28/2016/TT-
BLDTBXH ngay 01/9/2016 ciia Bd Lao dong — Thuong binh va xa hdi).

CHUONG X: LUA CHON, BO NHIEM MIEN NHIEM NGUGI PHU
TRACH QUAN TRI CONG TY

Viéc lira chon, bd nhlem, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty (neu c0),
g0m céc ndi dung chinh sau diy:

Diéu 45. Viée b6 nhiém Ngwoi phu trach quan trj Cong ty:

Hoéi dong quén tri chi dinh it nhét mdt (01) ngudi 1am Nguoi phu trach quan tri
Céng ty dé hd trg hoat dong quéan tri cong ty dugc tién hanh mot cach c6 hiéu qua.

Nguoi Phy trach quan tri Cong ty cé thé kiém nhiém lam Thw ky Cong ty theo quy
dinh Khoan 5 Diéu 152 Luét doanh nghiép. Nhiém k¥ ctia Ngudi phu trach quan tri cong
ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, t6i da 13 nim (05) nim.

Didu 46. Tiéu chuin cia Ngwdi phu trach quan tri Cong ty:
- C6 hidu biét v& phap luat;
- Khong duoc ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém to4n cac béo cdo tai chinh cia Cong ty;
- Céc tiu chuén khic theo quy dinh cia phép luit, Didu 18 Cong ty va quyét dinh
cua HPQT.
Diéu 47. Cac truong ho’p mién nhiém Ngwdi phu trach quin tri Cong ty: .
Hbi ddng quan tri ¢6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung
khong trai v4i cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong
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Diéu 48. Thong bio b nhi¢m, mién nhi¢m Ngudi phy trich quén trj Céng ty:
Cong ty c6 the thong béo vigc bo nhi€ém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong
ty trén trang thong tin dién tir cia Cong ty (néu thay can thiét).

CHUONG XI: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 49. Hiéu Iyre thi hanh

1. Quy ché nay gbm XI Chuong 49 Didu, duge ‘Dai hoi ddng ¢b dbng Cong ty nhét
tri thdng qua ngdy ...thang ...ndm 2019 va cing chép thudn hiéu lyc toan vin cia Quy
ché nay.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soét, Ban Téng Giam dbc va Nguoi diéu
hanh Céng ty c¢6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

3. Viéc sira d6i, bd sung Quy ché nay phai dugc Hobi dong quan tri xem xét va trinh
Pai hdi ddng cb dong thong qua.

4. Trong tredng hop c6 nhitng quy dinh cia Phap luat ¢6 lién quan dn hoat dong
ctia Cong ty chua dugce dé cap trong ban Quy ché nay hotic trong truomg hop ¢6 nhimg
quy dinh méi cia Phap luat khac v6i nhimg didu khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy
dinh ctia Phap ludt d6 duong nhién dugc ap dung va didu chinh hoat déng cia Cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TR
CHU TICH
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