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Sé: 77 /QD-VNFIFLOUR-HPQT Hé Néi, ngay 2 thang £ néim 2019

QUYET PINH
Vé viée Ban hanh Quy ché Cong b thong tin ciia
Cong ty co phan Bt my Vinafoodl

HQI DPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN BOT MY VINAFOOD1

Can ct Luat Chimg khoan sb 70/2006/QH14 ngay 29/6/2006 va Luat s6
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 stra d6i bd sung mét sé didu ctia Luat ching khodn;

Cén ctr Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cén ctr Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh Phii huéng din
v& quan trj cong ty ap dung ddi véi cdng ty dai ching;

Cén ot Théng tu sb 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cua Bo tai chinh
hudng dan céng bb thong tin trén thi truong chimg khoén;

Can ctr Diéu 18 Té chire va Hoat dong ciia Cong ty cb phan B6t my Vinafood 1
ngay 27/04/2018;

Cén ctr To trinh s6 133/TTr-VNF1FLOUR-TCKT" ngay 27/05/2019 ctia Gidm
dbc Céng ty vé viéc Ban hanh Quy ché Céng bd thong tin ctia Cong ty ¢b phin Bot my
Vinafoodl;

Cén cir Nghi quyet sb 69/NQ VNFIFLOUR-HDQT ngay 06/06/2019 cua Hdi

dong quén trj,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong bd thong tin ciia Cong
ty c6 phin B4t my Vinafood1”,

Diéu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky. |
Piéu 3. C4c 6 ong, ba Thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm ddc Cong ty ¢b phén Bot

my Vinafoodl, Ban kiém soét, Ké toan trudng, cidc Trudng phong chuyen mon, nghiép
vu clia Céng ty ¢ phin Bot my Vinafood 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin:

- Nhu Diéu 3;

- UBCK Nha nudc;
- S& GDCK Ha Néi;
- Téng Cty (b/c);

- Luu: VT, HPQT.

““Pham Van Son

Signature Not Verified _/fl
Ky boi: CONG TY TNHH T MY VINAFOOD 1
K¥ ngay: 28/6/2019 10:22:33
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CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 73 /QP-VNFIFLOUR-HPQT ngay 94 /
6 /2019 ciia Hpi dong quan tri Céng ty Cé phdan Bét my Vinafood 1)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc t§ chirc thuc hién nghia vu cong bd thong tin
lién quan dén tinh hinh hoat dong cta Céng ty C6 phin Bét my Vinafood 1 (sau
day viét tit 1a Céng ty) vdi cde co quan c6 thim quyén va cong bd trén thi trudng
ching khodn, trén cdc phuong tién théng tin dai ching theo quy dinh ctia phap
ludt. Pong thoi quy dinh vide phdi hop quan hé cong tic giita cic don vi truc
thudc, cac Phong ban va ¢4 nhan thudc Céng ty trong viéc thyc hién nghia vu cong
bd théng tin.

2. Pbi tuong 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung ddi véi céc thanh vién Hoi
déng quan tri, Ban Giam déc, Ban kiém soét, K& toan trudong, cac don vi truc
thudc, cdc Phong ban va c4 nhan ¢6 lién quan dén viée cong b thong tin.

Didu 2. Giai thich tir ngi

1. Trong quy ché nay, céc tir ngit dudi day duge hidu nhu sau:

a) “Diéu 18” 1a diéu 1& ciia Cong ty C6 phin Bot my Vinafood 1 dd duge Pai
hoi dong cb déng thong qua;

b) “Céng b thong tin dinh ky” 14 viéc Céng ty cbng bd théng tin vao nhimg
thoi diém x4c dinh trong nam theo quy dinh phap luat;

¢) “Cong bd thong tin bét thuong” 1 viéc Céng ty cong bd thong tin trong
mot thoi han duge xé4c dinh sau khi xay ra céc sy kién bét thuong;

d) “Céng b théng tin theo yéu cdu” 1a vide Céng ty cong bd thong tin khi c¢é
yéu céu cia Uy ban Chimg khodn Nha nuéc hoiic theo yéu cdu clia noi ¢b phiéu
ctia Cong ty C6 phan Bt my Vinafood 1 dugc niém yét giao dich tap trung;



d) “Béo céo thudng nién” [ bao-céo tdng thé vé tinh hinh tai chinh, két qua
hoat dong san xuét kinh doanh, bdo cdo té chic va nhén su, thong tin vé ¢b dong
va Hoi dong Quan tri cia Cong ty duoc 1ap hang ndm va cong bd theo dinh ky;

e) "Cb dbng 16n" 1a ¢b dong s hitu truc tiép hodc gidn tiép tir ndm phin
tram (5%) tro 16n s6 ¢d phiéu c6 quyén bidu quyét cia Cong ty;

g) Ngudi ndi by ctia Cong ty, bao gom:

- Thanh vién Hoi déng quan tri; thanh vién Ban kiém sodt;

- Gidm dbe, Pho Gidm dde; hodic cac chire danh quan ly turong dwong do Hoi
d6ng quan tri bd nhiém;

- K& toan trudng;

- Ngudi dai dién theo phép lut, nguoi dugce ty quyén cong bd thong tin.

h) "Ngudi ¢6 lién quan” 1a ¢4 nhan hoic t§ chirc c6 quan hé truc tiép hosc
gian tiép v6i Cong ty, bao gdm:

hl. Céng ty me, ngudi quéan ly Cong ty me va ngudi ¢d thdm quyén bd
nhiém ngudi quan ly d6 doi véi cong ty con trong nhoém cong ty;

h2. Céng ty con dbi v6i cong ty me trong nhém cdng ty;

h3. Nguoi hodc nhom ngudi cd kha nang chi phdi viée ra quyét dinh, hoat
dong ctia Cong ty thong qua co quan quan ly doanh nghiép;

h4. Ngudi quan ly doanh nghiép 1a Chi tich Hoi ddng quan tri, thanh vién
Hoi dong quan tri, Giam dbc, Phé Giam dc Cong ty va Ké toan trudng;

h5. Vo, chéng, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em ddu cia nguoi quan ly céng ty hodc
ctia thanh vién, ¢ déng sé hiru phan von gép hay ¢b phan chi phdi;

h6. C4 nhén duoc Gy quyén dai dién cho nhitng ngudi, céng ty quy dinh tai
cac Diém h1 dén Diém hS;

h7. Doanh nghiép trong d6 nhitng nguoi, cong ty quy dinh tai céc diém hl
dén Piém h6 ¢o s hitu dén muc chi phdi viéc ra quyét dinh ctia cic co quan quan
ly & cong ty;

h8. Nhém ngudi thoa thuan ciing phdi hop dé thau tém phéan vbn gop, cd
phén hoic loi ich & Cong ty hodc d& chi phdi vide ra quyét dinh cta Cong ty;

h9. Ngudi ma trong mdi quan hé véi ngudi khéc truc tiép, gian tiép kiém
sodt hodic bi kiém sodt boi ngudi dé hodc cing véi ngudi dé chiu chung mot sy
kiém soat;

h10. Quan h¢ hop dé“mg trong d6 mdt nguoi la dai dién cia nguoi kia.



2. Cac tir hodc thuat ngfr da duogc giai nghia trong Ludt Doanh nghi€p hoic
Luét Chimg khodn va cic vin ban phép luét khéc thi c6 nghia nhu trong cac vén
ban phap luat do.

Piéu 3. Phwong tién va hinh thire cong b6 thong tin

1. Viée cdng bd thong tin dugc thuc hién dong thdi qua cac phuong tién
cong bd sau:

a) Bdo cdo thuong nién, trang thong tin dién tir (website) va cac 4n pham
khac cua Cong ty;

b) Cac phuong tién cong bé théng tin ctia Uy ban Chimg khodn Nha nudc
bao gom: Hé théng tiép nhan bio cdo va cong bé thong tin, céng théng tin dién tir
va céc 4n pham khic clia Uy ban Chimg khoan Nha nudc;

¢) Céac phuong tién cong bd thong tin cia S& giao dich ching khodn bao
gom: Hé théng tiép nhén bdo céo va cong b6 thong tin, trang thong tin dién tir clia
S& giao dich chirng khodn, bang hién thj dién tir tai S& giao dich ching khoan;

d) Phuong tién cong bd thong tin clia Trung tdm luu ky Ching khoan Vigt
Nam: Trang thong tin dién tr ctia Trung tdm luu ky Ching khodn Vi€t Nam;

e) Phuong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cac tai lidu, bdo cdo gt cho Uy ban Chimg khoén Nha nuéce, So giao
dich chimg khoan dugc thé hién dudi hinh thirc viin ban va hinh thtc dit ligu dién
tir c6 st dung chit ky sb theo huéng dan cua Uy ban Chirng khoén Nha nude, S&
giao dich chimg khodn.

3. Cong ty phai lap trang thong tin dién tir (Website) cia minh. Trang thong,
tin dién tir phai co cac ndi dung v& nganh, nghé kinh doanh va céc ndi dung phai
thong bao cong khai trén cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép theo
quy dinh cua Luat doanh nghlep va moi thay ddi vé ding ky cic ndi dung nay, cac
chuyén muc neng v& quan hé ¢ dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Piéu 18
cong ty, Quy ché quan tri noi by, Ban céo bach (néu c6) va cac thong tin cong bd
dinh ky, bit thuong va theo yeu chu cua Uy ban Chimg khodn Nha nuée, S& giao
dich chung khoan; cong khai vé& dja chi trang théng tin dién tir va moi thay déi lién
quan dén dia chi ndy trong thoi han ba (03) ngdy lam viéc ké tir ngay c6 su thay
doi.

4. Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong
thoi phai dam bao nha dau tw ¢6 thé d& dang tim kiém va tiép cén dugc céc dir ligu
trén trang thong tin dién tir do.

5. Truong hgp nghia vu cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1
theo quy dinh phép ludt, Cong ty thuc hién cong b théng tin trén phuong tién quy

3



dinh tai diém a, khoan 1 Piéu ndy va thyc hi¢n day du nghia vu cong bd théng tin
theo quy dinh phap luat sau khi ngay nghi, ngay 18 két thuc.

6. Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Ching
khodn Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan thyc hién theo huéng dan cta Uy ban
Chirng khodn Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan.

Piéu 4. Nguyén tic cong b thong tin

1. Viéc cong bd théng tin phai diy du, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh
phép luat va bao dam:

a) Cong ty chiu trich nhiém vé& ndi dung théng tin cong b, Trudng hop ¢o
su thay ddi noi dung théng tin d4 cong bd, Cong ty phai cong bd ndi dung thay dbi
va ly do thay ddi so voi thong tin d4 céng b trude do;

b) Truong hop cé sy kién, thong tin lam 4nh hudng dén gia ching khoan
cong ty phai xdc nhén hogc dinh chinh vé su kién, théng tin d6 hodc theo yéu ciu
ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudce, S& giao dich chimng khodn;

¢) Viéc cong bé théng tin c4 nhan bao gbm sb thé cin cude cdng dén, sb
chimg minh nhan dan hodc s& hd chiéu con hidu lue, dia chi lién lac, dia chi
thudng trd, sb dién thoai, s6 fax, email, sb tai khoan giao dich ching khoan, sb tai
khoan luu ky chimg khoan, sb tai khoan ngén hang chi dugc thyuc hién néu cha thé
lién quan dong y.

2. Khi cong ty cong bb thong tin phai ddng thoi bdo céo Uy ban Chimg
khoan Nha nudc va S& giao dich cht’rng khodn noi niém yét, ding ky giao dich v&
ndi dung thong tin céng bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh. Tr chmg
hop théng tin quy dinh cong bd bao gdm céc thong tin ¢4 nhin quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu nay va cac déi twong cong bd thong tin khéng mudn cong khai céc
théng tin ndy thi phai giri Uy ban Chiing khodn th‘i nudc va S& giao dich chlmg
khodn 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bdo cdo vé& viéc cong bd théng tin bao gom
day du théng tin ¢4 nhan va 01 ban bdo cdo khdng bao gdm théng tin ¢4 nhan dé
Uy ban Chung khoan Nha nuéc va S¢ giao dich chimg khodn noi chitng khoén dé
niém yét, dang ky giao dich thyc hién cong b théng tin.

3. Ngon ngit thong tin cong bd trén thi tm&mg chiimg khoén 13 tiéng Viét.
Truong ho‘p cong bd thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung thong tin
cong bé bang tleng Anbh chi c6 tinh tham khao. Ngon ngit t10r1g cong bd thong tin
can o rang, d& hidu va tranh gdy hiéu 1am cho ¢ déng va nha dau tu.

4. Cong ty co nghia vu céng bd ddy du, chinh xdc va kip thoi théng tin dinh
ky va bat thuong vé tmh hinh hoat dong sén xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan trj cdng ty cho c¢b déng va cong ching, Théng tin va céch thic cong b thong
tin duge thyce hién theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 16 cong ty. Ngoai ra, Cong
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ty phai cong bd day du, chinh x4c va kip thdi cdc thong tin khac néu céc théng tin
d6 ¢6 kha ning anh huong dén gia ching khoén va anh hudng dén quyét dinh cta
¢d dong va nha diu tu.

Piéu 5. Nguwoi thye hién cong b6 thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong b6 thong tin thong qua 01 ngudi dai dién
theo phdp luét hodc 01 ca nhén la ngudi dugce vy quyén cong bd thong tin:

1. Gidm dbc 12 ngudi dai dién theo phdp lut 13 ngudi cé tham quyén va
trach nhiém cao nhét trong viéc xét duyét va cong bb thong tin. Gidm dbc co thé ty
quyén cho ngudi khac dé cong bd thong tin. Gidm dbc chiu trach nhidm vé tinh
ddy du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi duge ty quyén coéng bd théng
tin cong bd.

Truong hop phat sinh sy kién cong b théng tin ma ca Giam dbc va nguoi
duoc ty quyén cong bd thong tin déu vang mit cac Pho Gidm déc thay thé thuc
hién céng bd théng tin.

2. Céng ty phai thuc hién ding ky, ding ky lai nguoi dai dién theo phap
ludt hodc nguoi duge ty quyén cong b6 thong tin cling véi Ban cung cép théng tin
cla ngudi dai dién theo phap luat hodc nguaoi dugce iy quyén cong bd thdng tin cho
Uy ban Chting khoan Nha nuéc va S¢ giao dich chiing khoan téi thiéu 24 gid trude
khi viéc tiy quyén c6 hiéu luc. |

Diéu 6. Quyén han va trach nhiém ctia nguwdi cong b6 thong tin

1. Pai dién cho Cong ty trong viéc thuc hién cong bd thong tin ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap ludt va tai quy che nay;

2. Yéu clu céc bd phén, ca nhéan co lién quan cung c:?ip, béo céo s lidu dé)'}
du, ding thoi han;

3. Truc tiép chi dao, kidm tra nhan vién tdng hop thong tin 1p bdo céo theo
dung quy dinh;

4. D& xuit, kién nghi véi Ban ldnh dao Cong ty vé nhitng hoat dong lién
quan dén cong b thong tin, viéc stra ddi, bd sung quy ché nay;

5. Theo ddi nhitng cong viéc co li€én quan, anh hudng dén viéc cong bd
thong tin ctia Cong ty;

6. Cong khai tén, sé dién thoai lam viée dé céc cb dong co thé d& dang lién
hé. Lién hé véi cée ¢b dong, ghi nhan nhitng y kién cta céc cb dong, dinh ky cong
bd tra 101  kién cua cac c6 déng va cac vén d& quan trj cong ty theo quy dinh.

Pidu 7. Nhén vién tong hop thong tin

I. Nhan vién tdng hop thong tin 1a nguoi duge Gidm ddc chi dinh tryc tiép
hodic theo dé xudt clia ngudi duge ty quyén thuc hién cong bd thong tin.



Nhan vién téng hop théng tin ¢ chitc ning la dau mdi thu thap, tbng hop
céc thdng tin cdng bd tir cac bd phan cé lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, doi
chiéu véi cac quy dinh vé cong bd thong tin, soan thao vin ban cong bd thong tin,
chuyén cho ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin thdm dinh va trinh Gidam ddc
théng qua.

2.Tréach nhiém cta nhan vién téng hop théng tin:

a) Thuc hién céc cong viée theo khoan 1 biéu nay chinh xac, kip thoi,

b) Chiu sy chi dao truc tiép ctia Gidm ddc hodic ngudi duge Gy quyén thuc
hién céng bd théng tin trong cdng viée duge giao.

Diéu 8. Tam hodn cong bd thong tin

1. Viéc tam hodn céng bd théng tin duoc phép trong trudng hop vi nhitng 1y
do bit kha khang (thién tai, hda hoan...). Ngudi duge ty quyén cong bd théng tin
lap vin ban trinh Gidm ddc ky va giri bao cdo Uy ban Chimg khodn Nha nuéce, Sé
giao dich chung khoén v& viéc tam ho@n cong b théng tin, dong thdi cong b vé
viéc tam hofin c6ng bd théng tin.

2. Ngay sau khi d& khic phuc duoc tinh trang bt kha khang, Céong ty c6
trach nhiém cong bd ddy du cac thong tin ma trude dé chua cong bd theo quy dinh

phap luat.

Chwong II
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Muc 1
CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN BOT MY VINAFOOD 1

Pidu 9. Cac truwong hop cong bd thong tin

1. Cong bé thong tin dinh ky.

2. Céng b thong tin bat thuong,

3. Céng bd théng tin theo yéu cau.

4. Céc trudng hop khéc phai cong bd théng tin:

a) Cong bd thong tin v& giao dich cta ¢d déng 16n va nhém ngudi ¢6 lién
quan;

b,) Cong bd thong tin vé giao dich cta ¢b d(‘)ng’n(f)i bo, Nguoi duge ty quyén
cong bo thong tin va Nguoi c6 lién quan téi nhitng doi tugng trén,



¢) Cong b théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi cting thuc hién quyén
cho C6 déng hién hitu;

d) Céng bd thong tin clia nha dau tu nudc ngoai, nhom nha dau tu nudce
ngoai co lién quan (néu co);

d) Cong bd thong tin vé giao dich co phleu quy, vé giao dich chio mua cong
khai; vé viéc chao ban ching khoén, vé& mot s truong hop phét hanh thém cd
phiéu;

¢) Cong b thong tin khi thuc hign chao ban trai phiéu, cd phiéu ra cong
chung;

g) Céc cong b thong tin khéc theo quy dinh phap luat (néu co).

Pidu 10. Cong bd théng tin dinh ky

1. B4o céo tai chinh ndm:

a) Cong ty pha1 cong bd thong tin bdo cdo tai chinh ndm (hoac bdo cdo tai

chinh horp nhét néu c6) di dugc kiém toan trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay to
chitc kiém todn ky béo céo kiém todn nhung khong vuot qui 90 ngay, k& tir ngay

két thic ndm tai chinh.

b) Néi dung cong bé thong tin vé& bao cdo tai chinh ndm bao gdm:

O Béng can dbi ké toan;

[ Béo céo két qua hoat dong kinh doanh;

0 Béo cdo luu chuyén tién té;

[ Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh theo quy dinh cua phdp ludt vé ké
toan.

c) Thuyét minh bao c4o tai chinh phai trinh bay day du tit ca ndi dung theo
quy dinh cua phap luat vé ké toan. Trudng hop trong Ban thuyet minh béo cdo tai
chinh ¢6 chi dén dén Phu luc, Phu luc phai dugc cong b6 cung thuyét minh bao

c4o tai chinh. Thuyét minh bdo cdo tai chinh phai trinh bay cu thé cac ndi dung vé
giao dich véi cc bén lién quan theo quy dinh Chuin myc ké toan Viét Nam.

d) Cong ty cong bd ddy di ndi dung thong tin vé bdo céo tai chinh nim da
duoc kidm todn trén trang théng tin dién tir cua Cong ty, trén phuong tién cong b
thong tin cua Uy ban Chung khodn Nha nudc, S& giao dich chimg khoan. Truong
hop kiém toan khong chép nhan toin phdn béo cdo tai chinh, Céng ty phai cong b
bao céo tai chinh nim, bdo céo kiém todn kém theo vin ban giai trinh cia Cong ty.

2. Bdo cdo tai chinh ban nién:
a) Cong ty phai ldp va cong b6 thong tin vé bao céo tai chinh ban nién (sau

thdng ddu nam tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chic kiém toan ky
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bdo cdo soat xét nhung khong dugce vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang
dau nim tai chinh.

b) Noi dung céng b théng tin v& bdo céo tai chinh ban nién tuong ty Piém
b Khoan 1 Diéu nay.

¢) Béo céo tai chinh bén nién phai dugc cong bd diy du, kém theo ¥ kién
kiém todn va vin ban giai trinh cia cong ty trong trudng hop bao céo tai chinh ban
nién duoc sodt xét c6 két luan cia kiém toan vién 13 khong dat yéu cau.

3. Baéo céo tai chinh quy:

a) Cong ty phai 1ap va cong bd théng tin v& bao cdo tai chinh quy trong thoi
han 20 ngay ké tir ngay két thtic quy.

b) Noi dung cong bé théng tin vé bdo céo tai chinh quy twong tu Diém b
Khoan 1 Piéu nay.

4. Khi cong b théng tin cac bdo cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu
ndy, Céng ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong cac trudong
hop sau:

a) Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bdo cdo két qua hoat dong
kinh doanh ctia ky cong b thay ddi tir 10% trd 16n so véi béo céo cung ky nam
trude;

b) Loi nhuan sau thué trong kv bao cdo bi 16; hoic chuyén tir 181 o ky trude
sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;

c) S6 lidu, két qua hoat dong kinh doanh [y k& tir dAu nam tai bao cdo kbt
qué hoat déng kinh doanh trong bdo c4o tai chinh quy 2 da cong bd so véi bio cdo
tai chinh ban nién dugc sodt xét; hodc tai bdo cdo tai chinh quy 4 di cong bd so véi
bao céo tai chinh nim duogc kiém todn ¢ sy chénh l€ch tir 5% tré 1én; hodc chuyén
tir 18 sang 13i hodic nguoc lai;

d) S6 lidu, két qué hoat ddng kinh doanh tai bdo cdo két qua hoat dong kinh
doanh trong ky béo cdo cé sy chénh léch trude va sau kiém todn hodic soat xét tir
5% tra [én.

5. Bao cédo thuong nién:

Céng ty phai lap va cong bd bao céo thudng nién theo Phu luc 04 - Théng
tw 155/2015/TT-BTC trong thdi han 20 ngay ké tir ngdy céng bd bao cdo tai chinh
nim dwoc kiém toan nhung khéng vugt qué 120 ngay, ké tir ngay két thic nim tai
chinh.

Béo cdo thuong nién phai phu hop véi Bdo cdo tai chinh nim duoc kiém
todan.

6. Bao cdo tinh hinh quan tri Cong ty:



Dinh ky 06 thang va nam, Cong ty phai 1dp va cong b thong tin vé bao co
tinh hinh Quan tri céng ty theo Phu luc s6 05 - Thoéng tu 155/2015/TT- BTC trong
thoi han 30 ngay ké tir ngay két thiic ky bao cdo.

7. Tai liéu hop Dai hoi dong cb dong:

a) Cong ty phai cong b thong tin v& viée lap danh sach cb dong co quyén
tham du hop Pai hoi ddng cd déng tbi thidu 20 ngdy trude ngay ding ky cubi
cung;

b) Cham nhit 10 ngay trudc ngdy khai mac hop Dai hdi ddng cb dong, Cong
ty phai céng bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cia Uy ban Chimg
khodn Nha nude, S& giao dich ching khoan vé viéc hop Dai hoi déng c¢b dong,
trong d6 néu 1o duong din dén toan bo tai liéu hop Pai hoi dong ¢ dong thudng
nién, bao gdm: thong bdo mdi hop, mAu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop,
chuong trinh hop, phiéu bidu quyét, danh sach va théng tin chi tiét clia cdc tng ctr
vién trong trudong hop bau thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi df‘ing quan
tri; cdc tai liéu tham khao lam co s& théng qua quyét dinh va dyu thao nghi quyét
d6i v6i timg vén dé trong chuong trinh hop.

Tai liéu hop Dai hoi déng ¢ dong phai dugc ding tai va clp nhit cédc stra
déi, bé sung (néu c6) cho téi khi két thuc Pai hoi ddng cb dbng;

¢) Truong hop khong t6 chirc thanh cong cude hop Pai hoi ddng cb déng lan
thr nhat, Cong ty phai cong bd v& chuong trinh va thoi diém du kién tb chire céc
cudc hop ké tiép, tiép tuc duy tri viée dang tai va cho phép cb dong tai tai liéu hop
Dai hdi ddng ¢b déng theo quy dinh tai didm b khoan nay cho t6i khi t chirc thanh
cong Pai hoi déng cd dong. Thoi diém td chirc cdc cude hop ké tiép thuc hién theo
quy dinh phép luat vé doanh nghiép; )

d) Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong thuong nién phai
duoc cong bd theo quy dinh tai diém c khoan 1 Pidu 11 Quy ché nay.

8. Cong b thong tin vé hoat dong chao ban, bdo cdo sir dung von va ty 18 so
hitu nudce ngoai (néu co)

Cong ty thyuc hién nghia vu cong b thong tin vé& hoat dong chao ban, bdo
céo str dung von va ty 1é s hitu nude ngodi theo quy dinh phap luét.

Pidu 11. Cong bd thong tin bt thwing

1. Cong ty phai céng bb théng tin trong thdi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot
trong cac sy kién sau day:

a) Tai khoan ctia cong ty tai ngdn hang bi phong toa hodc dugc phép hoat

dong trd lai sau khi bi phong toa;



b) Tam nglmg mot phan hodic toan bd hoat dong kinh doanh; bd sung hoic
rit bét mdt hodc mét sé nganh nghé dau tu, kinh doanh; bj dinh chi hoic thu hdi
Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép; hodc khi nhan duoc Gidy chimg nhén
ding ky doanh nghiép duoc stra ddi, bd sung trong ban cdo bach sau khi da duoc
UBCK Nha Nudc cép gidy chimg nhan ding ky chao bén;

c) Théng qua cc quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢d dong (bao gdm trudng hop
ldy v kién cb dong bing van ban). Trudng hop Dai héi ¢ déng théng qua viéc huy
niém yét, Cong ty phai cong bd thong tin vé& viée hiy niém yét kém theo ty 1€
théng qua ctia c6 dong khéng phai 12 ¢b déng 16n;

d) Quyét dinh mua hodic ban ¢b phiéu quy va cdc quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban chiing khoén theo quy dinh phép luét vé doanh nghiép;

@) Quyét dinh vé mtc ¢ tirc, hinh thirc tra ¢b tirc, thoi gian tra ¢b tirc; quyét
dinh tach, gop cb phiéuy;

e) Quyét dinh vé viéc t& chirc lai doanh nghiép, giai thé doanh nghiép; thay
ddi tén cong ty, con diu coa cong ty; thay ddi dia diém, thanh lap mai hodc dong
clra tru s& chinh, chi nhanh, phong giao dich; sira dbi, bd sung Pidu 1&; chién lugc,
ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm ctia Cong ty;

g) Quyét dinh thay ddi ky ké todn, chinh séch ké toén ap dung (trlr trudng
hop thay ddi chinh séch ké todn 4p dung do thay ddi quy dinh phép luét); két qua
didu chinh hdi t6 bo cdo tai chinh (néu c6); y kién khong phai chdp nhan toan
phén ciia kiém todn vién dbi véi béo cdo tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia gép v6n thanh 14p, mua d& ting sé hiru trong mot
cong ty din dén cong ty do6 trd thanh cong ty con, cong ty li€n doanh, cong ty lién
két hodic ban dé giam s& hitu tai cong ty con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két
dan dén cong ty d6 khéng con 13 céng ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
hodic giai thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két; ddéng, md chi nhanh,
nha mdy, van phong dai dién;

i) Quyét dinh cua Dai hoi déng cb déng hodic Hoi dong quan tri thdong qua
hop ddng, giao dich gitta Cong ty véi ngudi ndi bd hoic ngudi co lién quan;

k) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén ddi, ¢6 phiéu wu dai;

[) Khi c6 su thay dbi s6 ¢d phiéu c6 quyén bidu quyét dang luu hanh. Thoi
diém céng b thong tin thue hién nhu sau:

Tm‘cng hop cong ty phat hanh thém c6 phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bdo
cao Uy ban Chimg khoén Nha nude vé két qua phat hanh theo quy dinh phap luat
vé phat hanh chimg khoén;

Truong hop cong ty giao dich ¢d phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bao cao

két qua giao dich ¢b phiéu quy theo quy dinh phép luét vé giao dich ¢b phiéu qu¥;
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Truomg hop coéng ty mua lai c¢b phiéu cia can by cdng nhan vién theo
chuong trinh lya chon cua ngLr(‘)i lao dong trong Cong ty hodc mua lai cd phiéu 1¢
cua Cong ty thong qua coéng ty chimng khodn, Cong ty cong b thong tin trong vong
10 ngay dau tién cta thang trén co s& céc giao dich dd hoan tit va cdp nhat dén
ngdy cong bd thong tin.

m) Khi Céng ty cé sy thay d6i nguoi ndi bd (bo nhiém mm bd nhiém lai,
- béi nhiém), trong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cbng bd thong tin vé viée thay ddi,
bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi by, Cong ty giri cho Uy ban
Chimg khoén Nha Nudée, S& giao dich ching khodn Ha Ngi noi cong ty niém yét,
diang ky giao dich Ban cung cép thong tin cta ngudi ndi b mdéi (néu c6) theo Phu
luc s6 03- Thong tu 155/2015/TT-BTC;

n) Khi nhin duge ban én, quyet dinh ctia Tda 4n lién quan dén hoat dong cua
Cong ty; két ludn ctia co quan thué vé viéc cong ty vi pham phap lut vé thué hoic
quyet dinh khéi t6, tam giam, truy ciru trdch nhiém hinh su dbi v6i ngudi ndi bo
cua Cong ty;

0) Quyét dinh vay hogic phat hémh trai phiéu dan dén tdng gia tri cac khoan
vay cua Cong ty co gia tri tir 30% vbn chul s& hitu trd 1én tinh tai bdo cao tai chinh
nim gin nhit da duoc kiém toan ho#c bdo cdo tai chinh ban nién gan nhét dugc
soat xét. '

Trudng hop tong gia tri cic khoan vay ctia Cong ty dat tir 30% von chi s&
hitu trd 18n tinh tai béo cdo tai chinh nim gin nhét d& dugc kiém todn hogc bdo céo
tai chinh ban nién gin nhit dugc soat xét, Cong ty codng bd thong tin vé céc quyét
dinh vay thém hodc phat hanh thém trai phiéu c¢6 gié tri tir 10% von chu s& hitu trd
l1€n theo bdo cdo tai chinh ndm gin nhat da kiém toan hoiic béo céo tai chinh ban
nién gan nhét dugc soat xét;

p) Cong ty nhin dugc théng bao ctia Toa an thy Iy don yéu cau mé thi tuc
pha san doanh nghiép,

q) Khi xay ra céc sy kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat ddng san xuét,
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri ctiia Cong ty.

2. Cong b théng tin vé Pai hoi ddng ¢b dong bit thuong hodc thong qua
nghi quyét Pai hoi dong cb dong dudi hinh thire 14y v kién c6 dbng bang vin ban:

a) Viéc cong bd thong tin vé& Pai hoi ddng cb dong bat thudng thuc hién theo
quy dinh tai khoan 7 Didu 10 Quy ché nay;

b) Trudng hop lay ¥ kién Pai hoi dong cb déng bing vin ban, chim nhét 10
ngdy trude thoi han phai gii lai phiéu 1ay ¥ kién, Céng ty. phai cong bd trén tr ang
thong tin dién tir cia minh, ddng thoi glri cho tat ca cac c¢b dong phiéu ldy ¥ kién,
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du thao nghi quyét Pai hoi déilg cd dong va cac tai lidu giai trinh dy thao nghi
quyét.

3. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, Céng ty phai
néu rd sy kién xay ra, nguyén nhan va cic giai phap khic phuc (néu cd).

4. Cong bd thdng tin lién quan dén ngay ding ky cudi ciing thuc hién quyén
cho ¢6 déng hién hitu.

Céng ty bdo cdo va ndp diy du céc tai lidu 1a cin cir phap 1y lién quan dén
ngay ding ky cubi cting du kién thue hién quyén cho ¢ dong hién hitu cho Trung
tdm luu ky chirng khoan, S& giao dich chitng khoan, béo cdo Uy ban Ching khoén
Nha nude, dong thoi cong b thong tin chim nhét 10 ngay trude ngdy dang ky cudi
cing du kién.

5. Céng bd théng tin trong cac trudong hop dic biét khéc nhu thay dbi ky ké
todn, Cdng ty phai cong b bdo céo tai chinh khi thay ddi ky ké todn da duoc kidm
toan theo quy dinh phap luat v& ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay t chirc kiém todn ky bao cdo kiém toan;

Piéu 12. Cong bd thdng tin theo yéu cau

1. Trong cac trudng hop sau ddy, Céng ty phai céng bd théng tin trong vong
24 gio, ké tir khi nhin duoc yéu clu cua ny ban Chirng khoan Nha nudce, S& giao
dich chimg khoan noi Céng ty niém yét, ding ky giao dich:

a) Khi xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phap ctia nha
dau tu;

b) C6 thong tin lién quan dén Céng ty anh huéng 16n dén gia chimg khoan
va can phai x4c nhan thong tin do.

2. Nbi dung théng tin céng b theo yéu cdu phai néu 13 su kién dugc Uy ban
Chimg khodn Nha nuéc, S& giao dich chimg khoén y8u cau cong bd; nguyén nhan
va danh gia ctia Cong ty vé tinh xéc thuc cta sy kién d6, giai phap khic phuc (néu

co).

Muc 2
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

s A A A A . A 2 ~ A . A > A gA -
Diéu 13. Cong bo thong tin vé sé hitu c¢o phieu ciia ¢o dong lon
T6 chtre, ca nhdn, nhém nguoi cé lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢o phiéu
dang luu hanh c¢6 quyén bi€u quyét cia Cong ty; hodc khi khong con 1a ¢6 dong
l6n; hodc khi co6 sy tdng giam ty € s& hitu ¢o phiéu qua céc ngudng 1% (ké ca
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truong hop cho hodc dugce cho, ting hodc duoc ting, thira ké, chuyén nhugng hodc
nhan chuyén nhuong quyén mua c¢b phiéu phét hanh thém...), nha déu tu phai cong
bd thong tin va bdo cdo vé giao dich ¢b phidu cho Cong ty, Uy ban Chiing khodn
Nha nuée va S& giao dich ching khoén (dbi v6i cd phiéu niém yét, ding ky giao
dich) theo quy dinh tai Pidu 26 Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Pidu 14. Cong bd thong tin vé giao dich clia ngwdi ndi bo ciia Cong ty va
nguwoi co lién quan ciia ngwoi ngi b

1. Trude ngay thuc hién giao dich tbi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, nguodi ndi b
ctia Cong ty va ngudi 6 lién quan clia cac ddi twong nay phai céng bd thong tin va
bdo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK (déi véi ¢b phiéu niém yét, dang ky giao
dich) vé& viéc dy kién giao dich cd phiéu, quyén mua c6 phiéu cta Cong ty, ké ca
trudng hop chuyén nhuong khéng thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhur
cac giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugce ting, Chl.l)/él‘l nhuong hodc nhan
chuyén nhuong cd phiéu, ...) theo Phu luc sb 10 hodc 11 ban hanh kém theo
Théng tu 155/2015/TT-BTC. Thoi gian thuc hién giao dich khong duge qua 30
ngdy ké tir ngdy ding ky thuc hién giao dich va chi dugc bat dau tién hanh phién
giao dich dau tién sau 24 gitr k& tir khi ¢6 cong bd théng tin tir S& giao dich chiing
khoan. |

Nguoi ndi bd cia Cong ty va ngudi co lién quan cua cdc d6i tuong nay
khong duge dong thoi ding ky mua va ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai
phiéu chuyén ddi, quyén mua trai phiéu chuyén dbi cua Céng ty trong cting mot
dot déng ky va phai thuc hi¢n giao dich theo dung thoi gian va khéi lwong dd ding

ky.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy hoan tit giao dich (trudng
hop giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thiic thoi han dy kién giao
dich, ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi ¢é lién quan cla cac ddi tugng ndy phai
bdo cédo Cong ty, UBCKNN, SGDCK (dbi véi cb phiéu niém yét, ding ky giao
dich) vé két qua giao dich dbng thoi giai trinh nguyén nhan khéng thuc hién duoc
giao dich hodic khéng thyc hién hét khdi lwong déng ky (néu c6) theo Phu luc s6 12
ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC. Nguoi ndi b va nguoi ¢ lién
quan clia ngudi ndi bd chi duge ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao
cdo két thiic dot giao dich trude do.

3. Truong hgp sau khi déng ky giao dich, dbi tuong diang ky giao dich khong

con la nguoi ndi b cua Cong ty hode ngudi co6 li€n quan cua cac doi tuong nay,

d6i twong ding ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo céo va cong bé thong tin
theo quy dinh tai khoan 1, 2 Didu nay.
4. Truong hop ngudi ndi bd cua Cong ty, hodc nguoi cd lién quan ctia cdc

doi tuong nay dong thoi la ¢6 dong 1dn ké ca céc to chie chinh tri - x& hdi nhu
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Céng doan, ... thi chi thuc hién nghia vu c¢éng bd théng tin 4p dung dbi véi nguoi
noi bd va ngudi co lién quan.

5. Truong hop Cong ty ching khoan la nguoi ¢6 li€n quan ctia ngudi ndi bo
ctia Cong ty, khi thyc hi¢n sira 16i giao dich ¢d phiéu niém yét, ding ky giao dich,
Cong ty ching khoan 1a nguoi c6 lién quan ciia ngudi ndi bo cia Cong ty phai bao
céo Céng ty, Uy ban Chiing khoan Nha nuéc, S& giao dich ching khoan trong
vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 15i.

6. Trong vong 03 ngdy lam viéc sau khi nhin dugc bdo céo lién quan dén
giao dich ¢6 phiéu, quyén mua ¢ phiéu - trai phiéu chuyén déi cua nguoi ndi b
va nguoi cb lién quan clia ngudi ndi bd theo quy dinh tai Pidu nay, Céng ty phai
cong bd trén website ciia Cong ty.

Piéu 15. Cong bb thong tin vé giao dich chio mua cong khai

T chtc, cé& nhdn chao mua cdng khai va Cong ty bi chao mua phai thuc
hién céng b théng tin theo quy dinh tai Lut Ching khoan va vin ban huéng dan.

Didu 16. Cong b thong tin vé giao dich cb phiéu quy

Truong hop giao dich ¢d phiéu quf, Céng ty phai thuc hién cong bd théng
tin theo quy dinh ctia Luét Ching khoén va céc vin ban huéng dén.

Trudng hop Céng ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh Cong ty, sau khi thanh toan
hét s6 ¢b phiéu mua lai, néu tong gid tri tai san duoc ghi trong sd ké toan giam hon
10% thi Cong ty phai thong bao cho tit ca céc chi ng biét va cong b thong tin
trong thoi han 15 ngy, ké tir ngay hoan tit nghia vu thanh todn viéc mua lai cb

phiéu,

Muc 3
CONG BO THONG TIN KHAC

Piéu 17. Pdi twgng cung clp

1. Ngoai trir viéc cung cép thong tin theo quy dinh tai Muc 1, Muc 2 cia
chuong nay hoc theo yéu cau ciia co quan Nha nudc ¢6 thdm quyén phu hop vai
quy dinh ctia phap luat, Cong ty s& cung cip thong tin theo d& nghj cua bét ky mot
t6 chirc, ¢4 nhin ndo quan tim dén thong tin ctia Cong ty va phai tra mot khoan phi
hop ly theo quy dinh ctia Cong ty.

2. Viée cung cap théng tin cho cac dbi tuong tai khoan 1 Didu nay chi duogc
thue hién néu viée yéu cdu cung cdp thong tin khong lam phuong hai hodc anh
hwong dén cac quyén va loi ich hop phap ctia Cong ty, ddng thdi tuan thu ding céc

nghfa vy, trach nhiém ctia Céng ty (néu cd) theo quy dinh ctia phap luét.
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3. Cung cép thong tin trong cac trudng hop khac

Ngudi ¢o trach nhiém céng b théng tin, tra 161 phong van cac phuong tién
théng tin dai ching va cac hinh thic cung cép théng tin khac lién quan dén hoat
déng ctia Cong ty 1& Chu tich Hoi dong quan tri, Giam dbc Céng ty. Nhing trudng
hop khac thi can ¢ sy chdp thuén cta Chu tich Hoi dong quan tri, Gidm ddc Céng
ty.

4. Céng bd théng tin tu nguyén

Trong nhitng trudng hop cén thiét, Cong ty cé thé thue hién cong bb mét sb
théng tin can thiét ngoai nhitng thong tin bt budc theo quy dinh hién hanh nhu
Gia tri tai san cua doanh nghiép, ké hoach kinh doanh, ... Cong b thong tin tu
nguyén do Chu tich Hoi ddng quén trj, Gidm dc Céng ty quyét dinh.

Piéu 18. Yéu ciu cii chinh thong tin

Cong ty cb quyén yéu ciu cai chinh théng tin dbi véi bt ky cé nhén,
chirc nao phat ngdn, dang tai, st dung théng tin khong dung sy that hodc sai 1éch
vé Cong ty.

Chuwong IIT
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Pi¢u 19. Quy trinh cong bd thong tin

1. Budc 1: Chuén bi thong tin

- Vao thoi diém két thuc quy hay két thac nidm tai chinh ho#ic khi phét sinh
céc su kién phai cong bd theo quy dinh, Nguoi duoc Gy quyén cong b théng tin
thong bdo téi céc bd phén cb lién quan v& ndi dung théng tin s& cong bd va thoi
han cong bd cua Céng ty.

- Céc bd phan c6 lién quan phai 1ap béo cdo va glri ¢én Nhan vién tong hop
théng tin trong thoi han khong quéa 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bd; viée
xac dinh thoi han nay duge tinh theo thdi gian cu thé cia timg trudng hop cong bd
dinh ky, bat thuong hoiic theo yéu céu.

- Bao céo do cac bo phén ¢6 lién quan dugc 1dp thanh vdn ban cé ky xac
nhan ndi dung cua ca nhan thyc hién hodc dai dién phu trach b phan.

- Trudng hop Nhén vién tdng hop théng tin véng mit vi bat ctr Iy do gi, cdc
bd phan cé lién quan truc tiép ndp bao cédo cho Ngudi duge uy quyén cong bd
thong tin.

2. Bude 2: X ly thong tin
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Khi nhan duge thong tin do cdc bd phén lién quan cung cép, Nhén vién tong
hop théng tin ctia Cong ty phai:

- Kiém tra ndi dung thong tin, ddi chiéu vé6i cac quy dinh vé cong bd thong
tin;

- Chinh stra hoic soan théo vin ban cong bd thong tin theo mau quy dinh;

- Trinh ngudi duge ty quyén céng bd théng tin thAm dinh céc ndi dung.

3. Budc 3: Phé duyét

Sau khi thAm dinh vin ban coéng b théng tin, Ngudi duge Gy quyén cong bb
thong tin trinh Gidm déc hodc Phé Gidm déc (trong trudong hop Gidm dbc véng
mit) phé duyét: ndi dung théng tin céng bd, thoi gian, phuong tién; ky tén va déng
dAu vin ban céng bd trude khi thyc hién cong bd.

4. Bude 4: Cong bd thong tin

Ngudi duoe uy quyén cong b6 théng tin thuc hién céng bd théng tin theo
quy dinh tai cac van ban phap lut hién hanh vé cong b thong tin va Quy ché nay.

5. Budc 5: Tiép nhan céc théng tin phan hdi:

Ngudi duge uy quyén cong bd thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra, x4c minh
va stra ddi, bd sung (néu cd) céc thong tin lién quan va d& xuit cho Giam dbc vé
viéc phan hdi, phic dép lai céc ndi dung cén thiét.

6. Budc 6: Bao quan va luu trit thong tin

- Céc dbi tuong cong bd thong tin thyc hién bdo quan, luu gilt thdng tin da
bao cdo, cong bd theo quy dinh ciia phap luat.

- Céc b0 phan ¢6 lién quan khi cung cap thong tin cho Nhén vién téng hop
thong tin phai lap hd so luu tai don vi minh.

- Nhén vién tdng hop théng tin sau khi tiép nhén cac bdo cdo tir cac bd phan
lién quan phai 1ap hd so cho ting su kién kém theo ban sao vin ban cong bd thong
tin da cong bd dé luu giit tai Cong ty dé kiém tra, ddi chiéu trong trudng hop can

thiét.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 20. BY phan ddu mbi chuin bi cong b thong tin

B6 phan diu mdi chudn bj céng bé thong tin ctia Cong ty bao gdm:
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1. Thu ky Hoi dong quan tri: Chiu trach nhiém chuén bi cdc thong tin lién
quan dén quan tri Céng ty va cac ndi dung khac theo chic ndng, nhiém vu cua
minh.

2. Phong Tai chinh — K& toan: Chiu trach nhiém chuan bj cc théng tin lién
quan dén bdo cédo tai chinh, bdo cdo thudng nién, ) dong, ¢ phiéu va cac ndi
dung khéc theo chirc ndng, nhiém vu ctia minh. '

3. Phong Tai chinh - Ké toan va Thu ky 1a ddu mdi tiép nhén thong tin, théc
méc va giai dap thic mic clia nha du tu va co quan chirc ning khac lién quan dén
cac thong tin do Cong ty cong bo.

Pidu 21. Trach nhiém, quan hé giita cac phong, ban, don vi trie thuodc
trong viéc cung cAp thong tin

1. Ngudi duge uy quyén cdng bd thong tin trong pham vi chirc ning cta
minh, dinh ky dén déc cdc phong, ban, don vi cung cép cac thong tin theo ndi dung
Quy ché nay.

2. Trudng céc phong, ban, don vi chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c va kip
thoi ctia cdc thong tin cung cdp cho b phan dau mbi.

Déi véi nhitng théng tin bit thudng, thong tin cung cip theo yéu cdu phai
cong bd theo quy dinh, trudng cac phong, ban, don vi (noi phat sinh thong tin can
cung cap) co trach nhiém cung cap thong tin trong vong 12 gior ké tir khi xay ra su
kién.,

3. Ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin phai giam sét viéc cong bé thong
tin va bao cao Hoi déng quan tri va Gidm dbe két qua thuc hién.

Pidu 22. Xit Iy vi pham

Pon vi, cd nhdn thudc Cong ty cé hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché
nay, vi pham céc quy dinh cua phap ludt gy thiét hai cho Cong ty lién quan dén
viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong b6 thong tin thi tly theo tinh chit, mic do
vi pham ma bi xt ly ky ludt, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh
sw; néu gdy thiét hai thi phai boi thudng theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 23. Pieu khoan thi hanh

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Ban Gidm déc,
Ké toan trudng, cic don vi truc thude, cac Phong ban va cé nhan c6 lién quan dén
viéc cong b théng tin thuc hién ding trach nhiém, nghia vu ctia minh.

2. Cac phong ban tham muu, gitp viée, cac don vi truc thudc chiu trach
nhiém t& chic phé bién cho cén bd nhan vién trong don vi biét dé thuc hién tot

cong vigc dugc giao.



3. Trong trudong hop c6 nhitng quy dinh cta phép luat lién quan dén nghia vy
cdng bé thong tin ctia Cong ty chua duoc dé cap trong Quy ché hoic trong truong
hO’p ¢d nhitng quy dinh méi cta phép luat khac véi nhitng didu khoan trong Quy
ché thi nhiing. quy dinh phap ludt d6 duong nhién duge 4p dung va diéu chinh

nghia vu cdng bd thdng tin clia Cong ty.

4. Trong qué trinh thyc hién Quy ché, néu c6 nhing didu khoan chua duoc
quy dinh hodc khéng con higu luc thi Cong ty s& thuc hién céng bd théng tin trén
co s¢ quy dinh clia Didu 1§ Cong ty va céc quy dinh c6 lién quan ctia phap luat.

5. Moi stra dbi, bd sung quy ché nay do Hoi ddng quén tri Cong ty xem xét,
quyét dinh./.

CONG TY CP BOT MY VINAFOODI
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PHU LUC SO 03

BAN CUNG CAP THONG TIN

(Ban hanh kém theo Théng e sé 155/2015/TT-BTC ngay 06 thing 10 ném 2015 ciia Bo Tai chinh hieéng dén cong

b6 thong tin trén thi tricong chitng khodn)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiie

BAN CUNG CAP THONG TIN

Kinh giti: - Uy ban Chitng khoan Nha nuéc
- S¢ Giao djch chiing khodn

1/ Ho vatén ;... e e e e e

21 IO oovmmamsasemss sosmsbuvsions sy s T e B A B A T

5/ 88 CMND (hoiic s6 ho chiéu): ................ 1S P DO Ol fiusiviiiisitisioinssommammmnsmnmmnsss
S Y 00 i0ms w58 5 s34t e AAE A SRR RSP AR RS A APRSES
7/ Dén tc:........ Y BN AT P T L s 5 0s T hons s £ LA S AN LS A AR i o
8/ DA Chl tHIOMZ T 11iviiiiiieiciei sttt et s et ene st seeneasese s esesees e seneeesese e e ase e sse st seeseesennseeeeeee oo
O/ SO GHEN HROR: .vvvovvvensvesereresseceesesesseessesssesseesssesesesesesesssesseeseeesessesesseessasesessassssesessesssases s ee s seseessseeeeeeeseses s
RO Tt V=) 12§ O

13/ S6 CP nim 311 N chiém ........... % vbn diéu 1¢, trong do:

+ Dai dién (tén tb chirc 1a Nha nuéc/cd dong chidn lwoc/td chire KhAc) $G R covveeveveeeveeeoeeeeeeeeeooes oo,
e O L T
(B P e TR T O ——————

15/ Danh sdch ngudi c6 lién quan ciia ngudi khai':

STT Tén c4 S6 CMND/H§ chiéu (d6i v6i cé nhan) hoic | Sé lwgng CP/CCQ ndm gitt, | Mbi

nhan/té chirc | S8 GCN déang ky doanh nghiép, Gidy phép | ty 18 s& hitu trén vén didulé | quan

hoat ddng hoic gidy t& phap [‘y twong duong clia cdng ty dai ching, quy he
(d6i véi td chirc), ngay cip, noi cAp dai chiing (néu c6)

16/ Loi ich lién quan di véi cong ty dai ching, quif dai ching (NEU €6) .........ovveeveereesre e seeeeeeeeseeees e
17/ Quyén lgi mau thudn véi cong ty dai chiing, qui dai ching (U €O wvvvmvereveererereerreeereeeseeoeeoeeeoseeoeor
T6i cam doan nhitng 15i khai trén ddy la diing sy that, néu sai t6i xin hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luét.
NGUOI KHAI
(Ky, ghi ¥d ho tén)

* Nguoi ¢é lién quan theo quy dinh tai khodn 34 Diéu 6 Luat Chirng khoan ngay 29 thang 6 nim 2006
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PHU LUC SO 04

BAO CAO THUONG NIEN

(Ban hanh kém theo Théng tie s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 néim 2015 ciia B¢ Tai chinh hiéng ddn cong
bé théng tin trén thi trieong chimg khodn)

BAO CAO THUONG NIEN
Tén Cong ty .....
Nim bao cd0 ..ovuviis

I. Théng tin chung
1. Théng tin khai quat
- Tén giao djch :
- Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép sb:
- Vén diéu 1¢:
- Vén ddu tu ctia chit sé hiru:
- Dja chi: - 86 dién thoai: - 86 fax: - Website:
- M ¢ phiéu (néu c6):
Qud trinh hinh thanh va phdt trién
- Qué trinh hinh thanh va phét trién/ (ngay thanh 13p, thoi diém niém yét, thoi gian cdc méc sur kién quan trong ké tir
khi thanh ldp dén nay
- Cac su kién khac
2. Nganh nghé va dia ban kinh doanh:
- Nganh nghé kinh doanh: (Néu cdc nganh nghé kinh doanh hozic san phdm, dich vu chinh chiém trén 10% tong
doanh thu trong 02 nim gin nhit)
- pia b,e‘m kinh doanh (Néu cac dia ban hoat déng kinh doanh chinh, chiém trén 10% téng doanh thu trong 02 nim
gan nhat)
3. Théng tin vé mé hink quan tri, t6 chirc kinh doanh va bg mdy quan Iy
- M& hinh quan tri.
- Co cdu bd mdy quan ly
- Céc cong ty con, cdng ty lién két: (Néu danh séch, dia chi, linh vuc san xuét kinh doanh chinh, vén diéu 1¢ thuc
g6p, ty 1é s& hitu ctia Cdng ty tai cdc cdng ty con, cong ty lién két
4. Pjnh hieéng phat trién
- Céc muc tiéu chu yéu cua Cong ty
- Chién lugc phat trién trung va dai han
- C4c muc tiéu phét trién bén ving (moi trudng, xd hdi va cong ddng) va chwong trinh chinh lién quan dén ngén han
va trung han ctia Cong ty
5. Cdc ruti ro: (Néu cdc i ro cd thé anh [‘m(mg dén hoat dong san xudt kinh doanh hoic dbi véi viée thuc hién cac
muc tiéu ctia Cong ty, trong d6 cé rii ro vé moi trudong)
IL. Tinh hinh hoat dgng trong niim
1. Tinh hinh hoat déng san xudt kinh doanh

- Két qua hoat dgng san xuét kinh doanh trong nam: Néu cac két qua dat dugc trong nam. Néu nhitng thay ddi, bién
dong 16n vé chién lwgce kinh doanh, doanh thu, loi nhugn, chi phi, thi trudmg, san pham, ngudn cung cdp...vvv.

- Tinh hinh thuc hién so véi ké hoach: So sanh két qua dat duge trong ndm so v6i céc chi tiéu ké hoach va céc chi
tiéu ndm lién k&. Phan tich cu thé nguyén nhan dan dén viée khong dat/ dat/vugt céc chi tiéu so véi ké hoach va so

véinam lidn ké&./

2. To chire va nhan siur
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- Danh sdch Ban diéu hanh: (Danh sach, tém tét 1y lich va ty 1¢ s& hitu cd phén c6 quyén biéu quyét va cic chimg
khodn khac do cong ty phét hanh ctia Giam déc, cdc Phé Gidm doc, K€ toan trudng va cde cdn by quan ly khac/

- Nhitng thay déi trong ban didu hanh (Liét ké cdc thay ddi trong Ban diéu hanh trong nim)/
- $6 lugng can b, nhén vién, Tém tit chinh sach va thay di trong chinh sach déi véi ngudi Jao dgng.
3. Tinh hinh ddu t, tinh hinh thiee hién cde di dn

a) Céc khoan dau tu 16n/ Major investments: Néu cdc khoan diu fu 16n duge thyuc hién trong nam (bao gdm céc
khoan dAu tu tai chinh va céc khoan dau tu du an/), tinh hinh thuc hién cac du 4n 16n. D6i véi trudng hop cong ty dd
chio bén chung khoan dé thyc hién cdc dy éan, cin néu rd tién do thue hién cdc du 4n ndy va phan tich nguyén nhan

dan dén viéc dat/khong dat tién do di cong bd va cam két)

b) Céc céng ty con, cong ty lién két: (Tém tit vé hoat déng va tinh hinh tai chinh ctia céc cdng ty con, cong ty lién

két)

4. Tinh hinh tai chinh

a) Tinh hinh tai chinh
Chi tiéw/ Financial Figure Nim X -1 Nim X % tiing giam

* DGi véi 16 chirc khong phai la 16 chire tin dung va
t6 chirc tai chinh phi ngdn hang

Tdng gia trj tai san

Doanh thu thuin

Loi nhudn tir hoat déng kinh doanh
Lgi nhufin khéc/

Loi nhuén trude thué

Loi nhuén sau thué

Ty 1& loi nhudn tra ¢b tire
* D6i voi 16 chite tin dung va 16 chire tai chinh phi
ngdn hang;

Tdng gia trj tai san

Doanh thu

Thué va cac khoan phai ndp
Loi nhuan trude thué

Logi nhuén sau thué

- Céc chi tiéu khdc: (thy theo diic diém riéng clia nganh, ctia cong ty dé 1am o két qua hoat dong kinh doanh trong
hai nim gin nhét

b) Cdc chi tiéu tai chinh chii yéu:

Chi tiéu/ Benchmarks NimX-1 Nim X Ghi chi

1. Chi tiéu vé kha néng thanh todn
+ Hé sb thanh toan ngén han:

Tai san ngin han/Ng ngén han

+ Hé s6 thanh toan nhanh:

Tai san ngdn han - Hang ton kho

No ngén han

2. Chi tiéu vé co cdau von

+ Hé s6 No/Tdng tai sin

+ Hé sd No/Vén chit s&r hitu
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3. Chi tieu vé ndng lire hoat dong
+ Vong quay hang tdn kho:
Gid vén hang ban/Hang tdn kho binh quén

Doanh thu thudn/Téng tai san

4. Chi tiéu vé kha néng sinh loi

+ Hé sé Loi nhudn sau thué/Doanh thu thuin
+ H¢ 56 Loi nhudn sau thué/Vén chit sé hiru
+ Hé s6 Loi nhudn sau thué/Téng tai san

+Hg s6 Loi nhudn tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thudn

Déi vai th chire tin dung va té chirc tai chinh phi ngén hang:

Chi tiéu/Figures Niim X-1 Nim X Ghi chi

1. Quy mé von

A A A
- Von diéu 1&

- Téng tai san c6

- Ty 18 an toan von

2. Két qua hogt dgng kinh doanh

- Doanh s6 huy dong tién gui

- Doanh s6 cho vay

- Doanh s6 thu ng

- No qué han

- No khé doi

- H¢ s6 sit dung vén

- Ty Ié ng bdo linh qua han/Tdng sé du bao lanh

- Ty 1& ng qua han/Tdng du ne

- Ty 1¢ ng kh6 doi/Tdng du ng

3. Kha nang thanh khoan

- Kha niing thanh toan ngay

- Kha néng thanh tedn chung

5. Co cdu cé ddng, thay déi von ddu tie ciia chii s¢ hitu,

A a A A A A 3 « A A 3 A A A A X
a) Cé phan/Shares: Néu tong s6 c¢o phan va loai ¢6 phan dang luu hanh, sb lrgng ¢6 phan chuyén nhugng tir do va
s0 lwong cd phin bi han ché chuyén nhgng theo quy dinh phdp ludt, Piéu 1¢ cong ty hay cam két ciia ngudi s hiru,
Truong hop cong ty c6 chimg khodn giao dich tai nwéc ngoai hay bao trg viée phat hanh va niém yét chimg khodn
tai nude ngoai, can néu rd thj trudng giao dich, s lugng chimg khodn duge giao dich hay duge bao tro va céc thong
tin quan trong lién quan dén quyén, nghia vu ctia cng ty lién quan dén chimg khosn giao dich hoic duge bio tro tai
nude ngodi
b) Co cdu cb dong: Néu co cu cd dong phén theo céc tiéu chi ty 1¢ s& hitu (cd déng 16n, ¢b déng nho); cd dong to
chirc va c6 déng cé nhén; co dong trong nude va ¢d dong nwée ngoai, ¢ déng nha nudc va cic cd déng khéc
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¢) Tinh hinh thay d8i vén ddu tu clia chit so hitu: Néu céc dot ting vén ¢d phan trong nam bao g6m céc dot chao ban
ra cdng ching, chio ban riéng 1&, chuyén doi trai phicu, chuyén doi ching quyen, phat hanh ¢o phiéu thuong, tra cd
tirc bing cd phicu v.v.

d) Giao digh ¢0 phi€u quy: Néu sb lwong ¢ phiéu quy hién tEji,’ liét ké cdc giao dich co phi€u quy dd thue hién trong
niim bao gbm thoi didm thye hién giao djch, gia giao dich va doi tuong giao dich

€) Céc chimg khon khéc: néu céc dot phét hanh chimg khoén khéc da thuc hién trong nam. Néu sb luogng, diic diém
céc loai ching khodn khéc hién dang lwru hanh va cdc cam két chua thuc hién ctia céng ty voi cé nhén, td chire khac
(bao-gdm can bd céng nhan vién, ngudi quan ly cia céng ty) lién quan dén viéc phat hanh chimg khoan

6. Béo cdo tac dong lién quan dén méi tricong va xa hdi ciia cong ty

6.1. Quan ly nguon nguyén vt ligu:

a) Téng lwong nguyén vit lidu duge sit dung dé sin xuft va déng géi cac san phdm va dich vu chinh ctia td chirc
trong nam/ :

b) Bdo céo ti 18 phan trim nguyén vt liéu dugc tai ché duoc sir dung dé san xudt san phdm va dich vu chinh cua td
chire/

6.2. Tiéu thy ndng hegng:

a) Niing luong tiéu thu tryc tiép va gidn tiép.

b) Nang hrong tiét kiém dugce théng qua céc sdng kién sir dung ning lugng hiéu qua

¢) Céc bdo cdo sing kién tiét kidém nang lugng (cung cép cdc san phim va dich vu tiét kiém ning lugng hodc sir
dung ning lugng téi tao); bao cdo két qua ctia céc sang kién nay.

6.3. Tiéu thu mede: (mire tiéu thu nude cua céc hoat dong kinh doanh trong ndm)

a) Nguén cung ¢p nude va lugng nude st dung.

b) Ty 1& phdn tram va tdng lugng nude tii ché va tai sir dung.

6.4. Tudn thi phdp lugt vé bdo vé méi truong:

a) S8 14n bj xr phat vi pham do khdng tuén thi lujt phép va céc quy dinh vé mdi trudng

b) Téng sb tién do bi xir phat vi pham do khong tudn thi [udt phap va céc quy dinh vé méi truomg,
6.5. Chinh sdch lién quan dén ngiedi lao dong

a) $6 lrong lao dong, mirc hrong trung binh dbi véi ngudi lao dong.

b) Chinh séch lao dfng nhim dam bao stic khoe, an toan va phiic lgi ciia ngudi lao dong

c) Hoat déng dao tao ngudi lao djng

- 88 gir ddo tao trung binh méi nidm, theo nhén vién va theo phan loai nhén vién.

- Céc chuong trinh phat trién k§ ning va hoc tép lién tuc dé hd tro ngudi lao dong dam béio ¢6 viée lam va phat trién
su nghiép.

6.6. Bdo cdo lién quan dén trach nhiém ddi véi cong dong dia phuong.

Céc hoat dong ddu tw cong ddng vA hoat dong phét trién cong ddng khéc, bao gdm hd tro tai chinh nham phuc vy
cong dong.

6.7. Bdo cdo lién quan dén hoat dgng thi trieong vén xanh theo hieéng dan ciia UBCKNN.

Lueu y/Note: (Muc 6 phan Il Phu luc ndy, cong ty c6 thé ldp riéng thanh Bdo cdo phit trién bén vimg, trong dé cdc
muc 6.1, 6.2 va 6.3 khdng bat budc doi vdi cde doanh nghiép hogat dong frong linh viee dich vu tai chinh, ngan hang,

chimg khodn, bao hiém).

I11. Béio cio vA danh gid ciia Ban Gidm dbe

(Ban Giam dbe bdo cdo va dinh gid vé tinh hinh moi miit cia cdng ty)

Biéo céo va ddnh gi4 ctia Ban Gidm déc téi thidu phai bao gdm céc ni dung sau
1. DBanh gid két qua hoat dong san xudt kinh doanh

A ’ A A A 5 ~ £ A ¢ . s A - A s A .
- Phéan tich tdng quan vé hoat ddng cua cdng ty so véi ke hoach/dy tinh va cac ket qua hoat dong san xuat kinh
doanh truée ddy. Truong hop két qua san xuat kinh doanh khong dat ké hoach thi néu ro nguyén nhin va trach
nhiém ctia Ban Giam déc ddi véi viée khong hoan thanh ké hoach sin xuat kinh doanh (néu cd)

- Nhimg tién b cong ty di dat duoc.
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2. Tinh hinh tai chinh

a) Tinh hinh tai san

Phén tich tinh hinh tai san, bién dgng tinh hinh tai san (phén tich, dénh gid hiéu qua sir dung tai san, ng phai thu xdu,

tai sdn x4u anh huong dén két qua hoat dong kinh doanh)

b) Tinh hinh ng¢ phai tra

- Tinh hinh n¢ hién tai, bién déng 16n v& cac khoan ng/,

- Phén tich ng phai tra xéu, anh hudng chénh léch cua ti 18 gid hdi dodi dén két qua hoat déng san xuét kinh doanh
cua cong ty, anh hudng chénh léch li vay

3. Nhitng cdi tién vé co cdu 16 chire, chinh sdch, qudn Iy

4. Ké hoach phdt trién trong twong lai

5. Gidi trinh ciia Ban Gidm déc doi véi y kién kiém todn (néu cd) - (Truomg hop ¥ kién kiém todn khong phai la y
kién chdp thudn toan phan)

6. Bdo cdo danh gid lién quan dén trdch nhiém vé méi truong va xd héi ciia cong ty

a. Dénh gia lién quan dén céc chi tiéu méi truomg (tiéu thu nude, ning lugng, phat thai...)

b. Panh gia lién quan dén vén d& nguvi lao dong

c. Pénh gié lién quan dén trdch nhiém ctia doanh nghiép déi véi cong ddng dia phuong/

IV. Pénh gid ciia Hoi ddng quan trj v& hoat ddng ¢iia Cong ty (ddi v6i cdng ty cb phén)

1. Pdnh gid ciia Hi dong quan tri vé cde mdt hoat dgng ciia Cong ty, trong do cé danh gid lién quan dén trdach
nhignm moi trieong va xd hoi

2. Bdnh gid ciia Hi dong quan trj vé hoat dong ciia Ban Gidm déc cong ty

3. Cdc ké hoach, dinh hudng ciia Hpi dong quan tri

V. Quan trj cong ty/Corporate governance (T6 chirc khang phai 1a t chirc niém yét khéng bt budc phai cong bd
céc théng tin tai Muc nay)/Non-listed organizations are not obliged to disclose the information in this Section).

1. Hgi dong quan tri/ Board of Directors

a) Thanh vién va co cdu ctia Hoi ddng quén tri: danh sdch thanh vién Hi dong quén tri, ty 1¢ s& hitu ¢d phin c6
quyen biéu quyét va cic chung kho#n khdc do cong ty phat hanh, néu r3 thanh vién déc Idp va cac thanh vién khac;
s6 lugng chirc danh thanh vién hdi ddng quan trj do timg thanh vién Héi ddng quan tri ciia cong ty nim giit tai cdc

cOng ty khdc

b) Céc tiéu ban thudc Héi ddng quan tri: (Liét ké cdc tiéu ban thudc Hoi ddng quan trj va thanh vién trong timg tiéu
ban,

¢) Hoat dong ctia Hoi dong quan tri: danh gid hoat dng cia Hoi ddng quan tri, néu cu thé sé lrrgng céce cude hop
Hoi dong quan tri, ndi dung va két qua cuia céc cude hop.

d) Hoat dong ctia thanh vién Hji déng quan trj dgc lgp. Hoat dong cla céc tiéu ban trong Ho6i ddng quan tri: dédnh
gid hoat dong clia cdc tidu ban thugc Hoi déng quan trj, néu cu thé sb lugng cdc cude hop cua timg tidu ban, ndi
dung va két qua ctia cac cudc hop.

e) Danh sich céc thanh vién Hoi ddng quan trj c6 chng chi do tao v& quan trj cong ty. Danh sich céc thanh vién
Hbi ddng quén trj tham gia céc chuong trinh vé quan frj cong ty trong nim,

2. Ban Kiém sodt

a) Thanh vién va co cdu ctia Ban kiém sodt: danh séch thanh vién Ban kiém so4t, ty 1 s& hitu ¢6 phin ¢6 quyn bidu
quyét va cac chimg khodn khéc do céng ty phat hanh,

b) Hoat dfng cuia Ban kiém soét: danh gia hoat ddng ctia Ban kiém sodt, néu cu thé sé lugng céc cude hop ciia Ban
kiém sodt, ndi dung va két qua cua céc cudce hop.

3. Cdc giao dich, thit lao va cdc khoan lgi ich ciia Hgi dong quén tri, Ban gidm déc va Ban kiém sodt.

a) Luong, thudng, thu lao, cdc khodn loi fch: Luong, thudng, thu lao, cdc khoan l¢i ich khdc va chi phi cho timg
thanh vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat Giam déc hodc Giam ddc va cdc cdn bd quan ly. Gia trj cdc
khoan tht lao, loi ich va chi phi nay phai dugc cong bb chi tiét cho timg ngudi, ghi rd $6 tién cu thé. Céc khoan lgi
ich phi vt chit hogc cdc khoan loi ich chura thé/khéng thé hrgng héa bing tién cdn dugc ligt ké va giai trinh ddy du.
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b) Giao dich cb phiéu cia cd dong noi bd: (Thong tin vé cac giao dich ¢b phiéu cia céac thanh vién Hoi ddng quin
. \ A 4 . ' A ' A A r s . . A s ” P A A
tri, thanh vién Ban kiém soat, Gidm doc (Gidm doc), Ké todn truong, cdc can bd quan ly, Thu ky cong ty, c6 dong
16n va nhimg ngudi lién quan téi cac doi tuong noi trén.
¢) Hop ddng hoic giao dich véi ¢d déng ngi bo: Thang tin vé hop dong, hogc giao dich da duge ky két hodc dd duoc
thuc hién trong nim véi cong ty, céc cong ty con, cdc cdng ty ma cong ty nam quyén kiém soat cia thanh vién Hoi
A 2 . 3 = a . , .. A 1 A . £ ~ - PR P st yra rr ok
dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Giam dbc (Giam ddc), cde cédn by quan ly va nhitng nguol lién quan t&i cdc
doi twong ndi trén.
d) Viéc thuc hién c4c quy dinh vé quan trj cdng ty: Néu rd nhiing ndi dung chua thue hién duge theo quy dinh phép
luat vé& quan trj cong ty. Nguyén nhan, giai phap va ke hoach khic phuc/ké hoach ting cudng higu quéa trong hoat
dfng quan trj cong ty. :
VI. Bdo céo tai chinh

1. ¥ kién kiém toan

2. Bdo cdo tai chinh dwge kiém todn : Béo céo tai chinh niim da dugc kiém toén bao gdbm: Bang cin d6i ké toan; Bao
cdo két qua hoat dong kinh doanh; Béo cdo hwu chuyén tién t¢; Ban thuyét minh Bdo céo ti chinh theo quy dinh
phép ludt vé ké todn va kidm todn. Trudmg hop theo quy dinh phap ludt vé ké toan va kiém todn, céng ty phai lap
Béo c4o tai chinh hop nhét hoiic Bdo cdo tai chinh tdng hop thi Bao cdo tai chinh trinh bay trong Bdo cdo-thuong
nién 1a Bdo céo tai chinh hop nhit ddng thoi néu dja chi cong bd, cung cdp béo cdo tai chinh ciia cong ty me¢ hodc
Bio c4o tai chinh téng hop hojic Béo céo tai chinh cta don vi ké toan cdp trén.

XAC NHAN CUA DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
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PHU LUC SO 05

'BAO CAO TINH HINH QUAN TR CONG TY
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 155/2015/TT-BTC ngdy 06 thang 10 ném 2015 ctia B Tai chinh hiedng din cong
bé thong tin trén thi truong chimg khodn)

Tén cdng ty

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phiic :

BAO CAO TiNH HINH QUAN TRI CONG TY NIEM YET
(6 thing/niim)

-Kinh guri:

- Tén cong ty niém yét:

- Dia chi tru s& chinh:

- Dién thoai:

- Vén diéu 1é:

- Mi chiing khodn:

- Uy ban Chimg khodn Nha nudc
- S& Giao dich Chitng khoan

Fax:

I. Hoat ddng ciia Pai hoi déng ¢d déng
Thong tin vé cic cude hop va Nghi quyét/Quyét dinh ciia Pai hoi déng cb dong (bao gém ca cdc Nghi quyét ctia Pai

h¢i dong cb dong dugc théng qua dudi hinh thirc 1y y kién bing vin ban):

Email:

Stt.

S8 Nghi quyét/ Quyét dinh .

Ngay

Ni dung

I1. Hi ddng quan tri (Bdo cdo 6 thing/nim):

1. Théng tin vé thanh vién Hoi ddng quan tri (HPQT):

Stt

Thanh vién
HbQT/

Chirec vu

thanh vién HPQT

 Ngay bt
dawkhong con la

Sébudihop | Ty 1é tham dyr

HDPQT tham
du

hop

Ly do khong tham dy
hop

Ong/Ba ...

2. Hoat dong giam sat cia HDQT déi véi Ban Giam déc:

a 5 4 A A At ad . .
3. Hoat ddng ctia céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri:

4. Céc Nghi quyét/Quyét dinh ctia Hi dong quan trj (Bdo cdo 6 thang/nim):

Stt

Sb Nghj quyét/ Quyét dinh

Ngay

Noi dung

NI Ban kiém sost (Bdo cdo 6 thang/nam):

1. Théng tin v& thanh vién Ban Kiém soat (BKS):

Stt

Thanh vién
BKS

Chtrc vu

Ngay bit
dawkhong con la
thanh vién BKS

S6 budi hop
BKS tham du

Ty 1€ tham du Ly do khong
hop

tham dur hop
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Ong/Ba

2. Hoat dong giam sét clia BKS ddi voi HPQT, Ban Giam dbc didu hanh va cd dong:

3. Sy phdi hop hoat dong gitt

khéc:

4. Hoat ddng khac cia BKS (néu c6):

IV. Pao tao vé quén trj cong ty:

Cic khéa dao tao vé& quan trj cdng ty ma cdc th
céc can b quan ly khic va Thu ky cong ty dd tham g
an cia cong ty niém yét theo quy djnh tai khodn 34 bidu 6 Luit Chimg

V. Danh séch vé ngudi ¢é lién qu
¢i chinh Cong ty

Kkhodn (Bdo cdo 6 thing/niim) va giao dich cia ngudi cé lién quan cia cdng ty v

1. Danh sdch vé& ngudi c6 lién quan clia cong ty:

a BKS déi véi hoat dong cita HDQT, Ban Giam déc didu hanh va cdc can bd quan ly

anh vién HPQT, thanh vién BKS, Gidm dbc (Gidm déc) diéu hanh,

ia theo quy dinh vé& quén trj cng ty:

STT | Téntd Taikhoan | Chic vy S6 Gidy Piachitry | Thoidiém | Thoidiém | Ly do
i chirc/cd giao dich tai cong | NSH*, ngdy s& chinh/ bét dau la | khong con
nhén chimg khoan | ty (néu | cép, noi clp | Piachilién | ngudico 1a ngudi
(néu co) cd) NSH hé lin quan | c¢6 lién
quan

Ghi chil/Note: Sé Gidy NSH*: Sé CMND/HG chiéu (d6i voi cd nhdn) hodc Sé GCN diing ky doanh nghiép, Gidy
phép hoat dong hodc gidy to phdp Iy twong dwong (doi vai to chirc)/NSH..

2. Giao dich giita cong ty v6i ngudi c6 lién quan clia cong ty; hofic gitta cong ty vdi cb déng 16n, ngudi ndi by,

ngudi ¢6 lién quan cia ngudi ndi bo.

STT | Téntd Méiquan | S6Gidy | Djachi | Theidiém | 6 Nghi quyét/ | S6luong, | Ghi
No. chirc/ca hé lién NSH*, tru s¢ giao dich Quyét dinh ctia ty 18 nim chu
nhin quan véi ngay chinh/ | v6icong bHBCB/ giit cb
cong ty cdp, noi | Dia chi ty HPQT... thong phiéu sau

cdp NSH | lién hé qua (néu c6, néu khi giao
1o ngay ban hanh) dich

Ghi chi/Note: S8 Gidy NSH*: S6 CMND/H} chiéu (ddi véi cd nhdn) hodc S& GCN ding ky doanh nghiép, Gidy
phép hoat déng hodic giay to phdp Iy tiwong dieong (doi véi 1o chirc)/ NSH*:. .

3. Giao dich giita ngudi ndi bd cong ty niém yét, ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd véi cong ty con, cbng ty do
cong ty niém yét ndm quyén kiém sodt

Stt | Ngudi Quan hé | Chirc vu Sé Pia | Téncongty | Thoi | S6lugng,ty | Ghi
No | thychién | vd&ingudi tai CMND/H$ | chi con, cong diém | 18 nim giit cd | chu
giao dich ndi bd CTNY | chiéu, ngay do CTNY ndm | giao phiéu sau khi
cdp, noi cép quyén kiém dich giao dich
ID soat

4. Giao dich giita cdng ty véi céc d6i tuong khdc

4.1, Giao dich gifra cong ty v6i cong ty ma thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soét, Giam déc (Giam ddc) diéu
hanh di va dang la thanh vién sing 1ap hojic thanh vién HDQT, Gidm dbe (Giam dbc) didu hanh trong thoi gian ba
(03) nam trd lai ddy (tinh tai thoi diem 1ap bdo cdo)

4.2. Giao dich giira cong ty véi cong ty ma ngudi co lign quan cia thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém sodt,
Giam déc (Giam ddc) diéu hanh la thanh vién HDQT, Gi4dm dbc (Giam doc) diéu hanh

4.3. Céc giao dich khdc cta cong ty (néu cd) co thé mang lai loi ich vit chét hogc phi vit chét dbi véi thanh vién
HPQT, thanh vién Ban Kiém soat, Giam doc (Gidm doc) di¢u hanh/

f . A . K > a8 AT A s MR > A AR A - ‘ . -
VI. Giao dich ¢o phiéu clia ngudi ngi b va nguot lidn quan ctia ngudi ndi b (Bio cio 6 thang/mim)
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L.

Danh séch ngudi ndi bé va ngudi co lién quan ctia ngudi noi bo

Stt. Ho tén Tai khoan Chire vu Sb Piachi | Sbcb Tylésd | Ghi
giao dich tai congty | CMND/H lién hé | phicu so hitu c6 chu
chimg khodn |  (néu co) chiéu, ngay hitu cudi | phiéu cudi
(néu co) cdp, noi cap ky ky
iD
1 Tén ngudi ndi b
Tén nguoi ¢ lién
quan ctia nguoi
ndi bd
2
2. Giao dich cia ngudi ni b va ngudi ¢6 lién quan ddi véi ¢ phidu ciia cong ty niém yét
Stt | Ngudithue | Quanhévéi | Sécd phiéu s hitu diuky | S6cd phiéu s& hitu cudi | Ly do ting, giam
No. hién giao ngudi ndi bd ky (mua, ban,
dich chuyén doi,
- Cx thudng...)
S6 ¢o phiéu Ty 1§ S0 co phiéu Ty 1é
VIL Cic véin dé cin Iwu y khéc/
CHU TICH HDQT

(Ky tén va déng ddn)
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PHY LUC SO 10
THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOI NOI BO VA NGUGI CO LIEN QUAN
CUA NGUGINOQI BO
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thdng 10 nam 2015 ctia B Tai chinh hiecmg ddn cong
bé théng tin trén thi truomg chimg khodn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phic

......... , HEAy ... thang ... ném ...

THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUUI NQI BQ CUA CONG TY DAI
CHUNG, NGUOINQI BO CUA QUY DAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NQIBQ

Kinh giri: -~ Uy ban Chimg khodn Nha nuéc
- S& Giao djch chimg khoén
- Cong ty dai ching

1. Théng tin vé c4 nhan/td chirc thyc hign giao dich:
- Ho va tén ca nhan/T&n t8 chifC:.......vveieeeeeeiiecrirecieeeec e QOB I, 1o ao smosr smnomsramswas e iidtsss

- 88 CMND, Hb chleu Thé cin cude (d6i véi ca nhén) hogc S6 Gidy chlmg nhén ding ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat dong hoiic gidy t& phép Iy tuong duong (ddi véi to chirc), ngay cép, noi cdp.

- Pia chi lién hé/Dia chi try s& chinh:

- Dién thoal: ..oovvvvvinnrnnn % svvimvisvisams | £3011:7] (AN— Website: ......ciiieenn

- Chnte vu hién nay tai cong ty dai ching, cong ty quan ly quy (néu c6) hodic mdi quan hé véi cong ty dai ching,
cbng ty quan ly quy.

2, Thong tin vé ngudi ndi bd cua cong ty dai ching/quy dai ching 13 nguoi ¢é lién quan cia cd nhan/td chirc thuc
hién giao dich (dbi v6i trudng hop ngudi thuce hién giao dich 1a ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi b clia cdng ty dai

ching/quf dai chiing).

- Ho va tén ngudi ndi bd:....c.coo o ee oo Quéc tich:......... S6 CMND, Ho chiéu, Thé cin cude.................. :
- bia chi thudng tr: |

- bién thoai lién hé: Fax: Email:

- Chitrc vu hién nay tai cong ty dai chiing, céng ty quén ly quy’:

- M&i quan hé giita ¢4 nhan/té chirc thue hién giao dich véi ngudi ndi bo.

- 6 Iwong, ty 1¢ ¢ phiéu/chimg chi quj ma ngudi néi by dang ndm git (néu co).

3. M# ching khodn giao dich:

4. Céc tai khoan giao dich cé cd phteu/chlmg chi quy néu tai muc 3............... tai céng ty chimg khodn:

5. 86 luong, ty 1é ¢b phiéw/chimg chi quy ném git trude khi thye hién giao dich.

6. S6 lugng ¢ phleufchung chi quy ding ky mua/ban/cho/dugc cho/ting/dugc ting/thira ké&/chuyén nhuong/nhan
chuyén nhugng/hodn ddi.

7. 86 luong, ty 18 ¢b phiéw/chimg chi quy dy kién nfm gitr sau khi thue hién giao djch.

8. Muc dich thuc hién giao dich:

9. Phirong thirc giao dich:

10. Thoi gian dy kién thyc hién giao dich: tir ngay... dén ngay ...

CA NHAN/TO CHU'C BAO CAO/
NGUOIPUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, dong déu - néu co)
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P : . PHYLUCSOI2 ; : R
BAO CAO KET QUA GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOI NOI BO VA NGUCI CO LIEN
QUAN
(Ban hanh kém theo Thong tir so 155/201 S/TT-BTC ngay 06 thing 10 nim 2015 ciia Bg Tai chinh hwomg din cong
ba théng tin trén thi tricong chitng khoan)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lip - Ty do - Hanh phie

......... , ngay ... thang ... ndm ......
BAO CAO KET QUA GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOI NOI B() CUA CONG TY
PAI CHUNG, NGUGI NOI BO CUA QUY PAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGU'OT NOI

BO

Kinh giri: - Uy ban Chiing khoén Nha nuée
- S¢& Giao dich chitng khodn
- Cong ty dai chiing

1. Théng tin v& cd nhén/td chirc thuc hién giao dich:
- Ho va tén c4 nhan/Tén t& chirc:... ..- Quédc tich;...

- $6 CMND, Hg c111eu Thé ciin cude (d6i véi ca nhan) hoiic S6 Glay chimg nhén déng ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat dong hodic gidy t& phap ly twong duong (ddi véi td chirc), ngay cép, noi cép.

- Pia chi lién hé/Pja chi tru s¢ chinh:

- Bien thOals . cowersmisse | 25, S —— 24150 0 L— Websie: i

- Chirc vu hién nay tai cng ty dai chung hodic mdi quan hé véi cong ty dai chiing.

- Chire vu tai cong ty dai chung, cong ty quan ly quy tai ngdy ding ky giao dich (néu c6):......... va ngay khéng con
la ngurdri ndi bd hodic ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bd clia cong ty dai chiing, cong ty quan ly quy: ........... (néu
16 ly do) *

*: Muc nay chi danh cho trieong hop chica hét thoi han déing ky giao dich, doi tugng déing ky khéng con la ngiedi ngi
bé hodc ngudi o lién quan cita nguci ngi bg ciia cong ty dai chiing, cong ty quan Iy qup.

2. Théng tin vé ngubi ndi bd clia cong ty dai ching/quy dai ching I ngudi c6 lién quan ctia ¢4 nhan/td chirc thuc
hién giao dich (doi véi tricdmg hop ngueoi thiee hién giao dich la ngieoi ¢d lién quan ctia ngiedi ngi bg ciia céng ty dai
chiing).

- Ho va tén ngudi ndi bd. ... ........... 611131 11|

- 86 CMND, Ho chiéu, Thé ciin cudc: ... ........ Pién thoai lién hé:........... Fax:........ Email:........

- Bia chi thuong tri:

- Chire vy tai cong ty dai chiing, cong ty quan ly quy tai ngay ca nhan/té chirc néu tai muc 1 ding ky giao dich.

- Chirc vy hién nay tai cong ty dai chiing, cong ty quan ly quy.

- Mbi quan hé giita c4 nhan/td chic thuc hién giao dich véi ngudi ndi bo.

- 88 lugng, ty 1¢ ¢d phiéwchimg chi quy ma ngudi ndi by dang nim giit (néu co).

3. Ma chimg khoén giao dich:

4. Cac tai khoan giao dich c6 ¢é phiéwchimg chi quy néu tai muc 3:.....cooeene. tai cong ty chimg khodn:

5. S6 lwong, ty 18 ¢ phiéw/chimg chi quy ndm gitt trude khi thue hién giao dich:
6. Sb lrgng cd phiéu/chimg chi qu§ ding ky mua/ban/cho/duge cho/ting//thira ké&/chuyén nhweng/nhan chuyén
nhuong,
7. S6 lwong ¢ phiéu/ching chi quy di giao dich (mua/ban/cho/duge cho/ting/chuyén nhugng /hoén ddi) **,
8. S8 lugng, ty 18 ¢b phiéw/chimg chi quy ndm giit sau khi thyuc hién giao dich:
9. Phuong thire giao djch:
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10. Thoi gian thye hién giao dich: tr ngay....... dén ngay

** (Trong trudng hop khong thuc hién hét sé lugng ding
ky, ngudi néi bd/ ngudi ¢d lién quan phai giai trinh
nguyén nhan.)/*

_ CANHAN/TO CHUC BAO CAO _
NGUOI PUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau - néu cg)
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PHU LUC SO 06
APPENDIX 06

BAO CAO VE NGAY TRO THANH/KHONG CON LA CO PONG LON, NHA AU TU NAM GIU TU 5%
TRO LEN CHUNG CHIi QUY BONG
(Ban hanh kém theo Thong tie 56 155/2015/TT-BTC ngéy 06 thang 10 ndm 2015 ciia B Tai chinh hiedng ddn cong
bé thong tin trén thi truong chimg khodn)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Die lip - Ty do - Hanh phic

., NgAy ... thang ... nam .

BAO CAO VE NGAY TRO THANH/KHONG CON LA CO PONG LON, NHA PAU TU NAM GIU TU S%
TRO LEN

Kinh giri: - Uy ban Chimg khodn Nha nuéce
- S& Giao dich Chimg khodn
- Cong ty dai ching

1. Théng tin vé c4 nhan/té chirc ddu tu
- Ho v tén c& nhan/Tén td chirc ddu tu ;... .- Quéc tich:...

- S6 CMND, Hb chxeu Thé can cuéce (dbi voi ca nhén) hodc Sé Glay chimg nhén dang ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat déng hoic gidy t& phap 1y tuong dwong (ddi véi té chitc), ngay cép, noi cép .

- bja chi lién hé/Pia chi tru s¢ chinh:
< Dién thoal: ...ocvviivaviinaivvarn Pat coonvveniumn Emiail: .ovivemvains Website: ..........
2. Ngudi ¢6 lign quan ciia c4 nhan/td chirc diu tir (dang ndm giit ciing loai ¢b phiéu/chimg chi quy) :
- Ho va tén ¢ nhan/Tén td chiic 6 lién quan : 7
- Quéc tich:

- 86 CMND, Hd chleu Thé ciin cude (dbi voi ca nhén) hoiic Sé Gtay chitng nh'm dang ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat dong hoic gidy t& phép 1y twong duong (dbi v6i to chirc), ngay cdp, noi cip

- Chirc vu hién nay tai cong ty dai ching/ cong ty quan ly quy (néu co)/

- Mébi quan hé véi ca nhan/td chirc déu tu:

3. Tén cd phiéw/chimg chi qu§/mi chimg khoén s& hiu:

4, Cac tai khoan giao dich ¢6 chimg khodn néu tai muc 3/ : Tai cong ty chimg khodn:
6. S8 luong, ty 1& ¢d phiéw/chimg chi quy ném gitt truée khi thye hién giao dich/

6. Sb lwong cb phiéwching chi quy da mua/bdn/cho/ting/dugc ting/thira ke/chuyen nhumlg/nhm chuyén
nhugng/hodn ddi tai ngay lam thay ddi ty 1& s& hitu va tré thanh/hodc khéng con 1a ¢o dong lén/nha dau tir s&r hitu tie

5% chitng chi quy cta quy déng/:

7. S6 luong, ty 18 ¢6 phidw/chimg chi quy ném giit sau khi thuc hién giao djch :
8. Ngiy thyc hién giao dich (hogc thye hién hodn ddi) lam thay ddi ty 1& s& hitu va tré thanh cd déng lén/khdng con
1a ¢d ddng lém/nha dau tu ndm giit tir 5% chimg chi quy cia quy dong:
9. Sé lugng, ty I¢ ¢d phiéu/chimg chi quy ngudi c6 lidn quan dang nim giit
10. S lwong, ty 1¢ ¢b phiéwchimg chi quy cung ngudi c6 lién quan nam giit sau khi giao dich:

CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/

NGUOI puUQcC 110 QUYEN CONG BO THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu - néu cé)
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