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86: 003/2020/CBTT Déng Nai, ngay 20 thang 02 niim 2020
V/v: Quy ché cong b thong tin

CONG BO THONG TIN

Kinh givi: - Uy ban Chirng khoan Nha nuéc
- S Giao dich Chirng khoan Ha Ni

1. Tén tb chire: CONG TY CO PHAN CO KHI LUYEN KIM

- Ma chimg khoan: SDK

- Dia chi: Dudng sé 2, KCN Bién Hoa 1, P. An Binh, TP. Bién Hoa, T. Dong Nai
- Dién thoai lién hé: 02513 836170 Fax: 02513 836774

- E-mail: sadakim@hcm.vnn.vn

2. Noi dung thong tin cong bd
Toan van Quy ché cong bd thong tin gdbm 03 chuong, 12 diéu, 03 phu luc dugc thong qua tai
Cudc hop Hoi dong quan tri ngay 20/02/2020.

3. Théng tin nay di dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia cong ty vao ngay 20/02/2020
tai website: www.sadakim.vn

Chung tbi xin cam két cdc thong tin cong bd trén ddy la ding su that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phép luat vé ndi dung céc thong tin da cong bé.

Noi nhin :
- Nhutrén
- Luu: Thu ky cong ty, VT

Nguoi dai dién theo phap luit
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Chwong I. QUY DINH CHUNG

A . g A o Y. I
Picu [.  Pham vi dieu chinh, doi twong dp dung

o A 2
Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viée cong bo théng tin ctia Cong ty trén thi truong chimg
kho4n Viét Nam. Dong thoi, quy dinh viéc phoi hgp quan hé cong tac gitia cac don vi
true thude, cac Phong ban, cé nhan thude Cong ty va cdc doi tugng khac trong vige thye

hién nghia vu cong bo thong tin.

2. Dbi twong ap dung

a) Nguoi cong bo théng tin.

b) Céc phong ban lién quan gom: Phong Tai Chinh — Ké Toan, Phong Té Chuc -
Hanh Chinh, Thu ky HPQT.

¢) Ngudi ndi bd, ngudi c6 lién quan cta Cong ty, ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi bo,
¢d déng 16n, nhom ngudi ¢6 lién quan nam giir tiv 5% trd 1én s6 cd phicu dang luu

hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

' A s pea o
Picu 2. Tailiéu tham khao

Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

Cin cir Ludt Ching khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thiang 06 nam 2006;

Can ctr Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cta Ludt Chimg khoan ngay 24 thang 11
nam 2010;

Can cit Nghi dinh s 58/2012/ND-CP ngay 20 théng 07 nam 2012 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Ludt Chimg khoan va Luat sita
ddi, bd sung mot sb didu clia Lugit Chimg khoén;

Can cir Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 06 nam 2015 eta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Chimg khoan va Luét sira
déi, bd sung mot so diéu clia Ludt Chimg khoén.

Can ctr Nghj dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nim 2017 ctia Chinh phi hudéng
dén vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai ching;

Can cir Théng tu sd 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nim 2015 cua B Tai chinh
hudng dan vé viéc cong bd théng tin trén thi truomg ching khoan;

Cin et Quyét dinh s6 296/QD-UBCK cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc ban hanh
Quy ché hudng din cong ty dai ching st dung Hé théng cong bd thong tin cta Uy
ban Chirng khodn Nha nude ngay 31 thang 03 nam 2017;

Can ¢t Quy ché cong bd théng tin tai S& Giao dich Chimg khoan Ha Ngi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ngay 29 thang 09 ndm 2016;

Can cir Tai lidu huéng dan st dung Hé théng quan ly théng tin cdng ty danh cho cong
ty niém yét/ding ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Cin cit Diéu 1& va Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.
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Pitu 3.

Didu 4.

Cace chir viét tat

Cong ty . Cong ty Co phan Co khi Luyén Kim.
UBCKNN . Uy ban Chiing khoan Nha nudc.

IDS plus . Heé théng cong bd thong tin cia UBCKNN,
SGDCK/HNX Sé Giao dich chimg khoan Ha Noi

CIMS . 11¢ théng quan ly théng tin cong ty cia HNX,
VSD © Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam.
TTCKVN Thi truong Ching khoan Vi¢t Nam.

CBTT Cong bd théng tin

HPQT Hoi dong quan tri.

BKS Ban Ki¢m soat.

TGP Téng Giam déc.

KTT Ké toan trurong.

BCTC Béo cdo tai chinh.

CbL Co dong lém.

CPQ Cd phiéu quy.

DHPCH Dai hoi dong cb dong.
GCNDKDN Giy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
CTDC Cong ty dai chung,.

DKGD Biang ky giao dich.

NNB Newdi ndi bo.

NCLQ Nguoi ¢o lién quan.

CTbC QML Cong ty Pai ching quy mo Ion.

Giai thich tir ngiv

1. Newdi néi bo cua cong ty dai ching la:
& ( g1

Thanh vién Hoi dong quan tri;

Kiém soat vién;

Téng Giam dbe, Pho Téng Giam dde hode cée chire danh quan Iy trong duong do
Pai hdi ddng cb dong hodic Hoi ddng quan tri bd nhiém; ca nhan gitr chirc danh quan
ly khac co tham quyén nhan danh cong ty ky két giao dich ctia cong ty theo quy dinh
tai Piéu 1é cong ty;

Giam dbc Tai chinh, Ké todn trudong, Truéng phong tai chinh ké toan, ngudi phu
trach ké todn;

Ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi duge ty quyén cong b6 thong tin,



2,

0.

Ngay cong bé thong tin 1a ngay thong tin xuét hién rén mot trong cac phuong tién cdng

bd thong tin quy dinh tai tai Didu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc cr}ng b théng tin 1a ngay gui fax, ghi dit liéu dién wr qua email,

ngay thong tin duoc tiép nhan trén hé thong thong tin dién tr ctia UBCKNN, SGDCK Ha

N6i hodic ngady UBCKNN, SGDCK Ha Noi nhan duge van ban bao cdo vé viée cong bd

thong tin tiy theo thoi diém nao dén trude.

P&i véi tai liéu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ 14 ban chinh hodc ban sao hop I€.

Yéu cau ctia van ban hop 1é:

—  Pbi v&i van ban cia ca nhan: Van ban ¢o ho én va chit ky cia ca nhan.,
— Dbi voi van ban cia td chire: Van ban ¢6 xéc nhan cia nguoi ¢o thdm quyén bao
gbm: ho tén, chire vy, chit ky cia nguoi co thim quyén, déng dau (néu co).

Ban scan van ban dimg CBTT phai co day du noi dung theo quy dinh d6i v6i van ban hop 18.

Dir liéu dién tir dimg CBTT la dit lidu cé dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung

bdl]g mé Unicode).

S6 ¢o phruf a"mrg hew hanh ¢6 quyén biéu quyél ciia cong ty dai dnmg la s6 ¢o plneu co

quyén bidu quyét ctia cong ty ch phat hanh trr di s6 ¢b phiéu co quyen biéu quyét duge

cong ty dai chiing mua lai lam cd phiéu quy.

Ngueoi céng bé théng tin 1a nguoi dai dién theo phdp ludt ctia cong ty hodic nguoi duge

uy quycn cong b thong tin. Ngudi dai dién theo phép ludt cia cdng ty phai chm trach

nhiém vé& tinh chinh xde, kip thoi va day du vé& thoéng tin do nguoi duge uy quyén cong

bd thong tin cong bb.

Ngieoi ¢o lién quan "3 ¢4 nhan, t6 chitc ¢6 quan h¢ véi nhau trong cac truong hop sau

day:

a) Cha, cha nudi, me, me nudi, vg, chéng, con, con nudi, anh, chi em rudt cia ca nhan;

b) Tb chirc ma trong do ¢6 ca nhan 1a nhan vién, Giam dbc hodc Tong giam dbe, chu so
hitu trén mudi phan trdm sb b phiéu luu hanh ¢6 quyén biéu quyét;

¢) Thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc, Pho Tdng Giam doc
va cac chire danh quém Iy khéc cua t6 chie do;

d) Ng\ro‘l ma trong moi quan hé¢ véi ngudi khac tryc tiép, gian tiép kiém soat hodc bi
kiém soat bai ngudi do hodc ciing v6i ngudi dé chiu chung mot su kiém soat;

¢) Cong ty me, cong ty con;

f) Quan hé hop dong trong d6 mdt nguoi la dai dién cho ngudi kia.

10.Té chire kiém todn dwoc chdp thudn thiee hién kiém todn cho don vi co loi ich cong

chiing thuge linh viee chitng khoan (CTBC QML, CTDC NY, T chite phat hanh ching
khodn ra cong ching, Cong ty chimg khoan, Coéng ty déau tu chimg khodn, Quy va céc
Cong ty Quan ly Quy) la t6 chire kidm toan duge Uy ban Chimg khoan Nha nude chép
thuén thuc hién kiém toan, soat xét bdo céo tai chinh, cac théng tin tai chinh va cac béo

c40 khéac cua cae don vi ¢6 lgi ich cong chiing thuge linh vure chimg khodn 2l

[ '] Theo quy djnh tai Diéu 6 Ludt Chitng khodn sé 70/2006/QH 11 ngay 29 thing 06 ndm 2006

[%] Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong te 183/2013/TT-BTC vé kiém todn djc Igp dbi véi don vj cd lgi ich cong
chiing.
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Ditu 5. Nguyén tiic cong bo thong tin

1

Viée cong bd thong tin phai day du, chinh xde, kip thai theo quy dinh phép lut.

Poi tugng cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai chiu trdch nhigm vé
noi dung thong tin cong bd. Truomg hep co sw thay doi ndi dung thong tin da cong bd,
Déi tugng cdng bd théng tin phai cong bd ndi dung thay doi va ly do thay doi so véi
théng tin da cong bd trude do.

Khi cong bd théng tin, Pdi tugng céng bé thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 1
phéi dong thoi bédo cao Uy ban Chirg khodn Nha nude va Sa giao dich chimg khoan
Ha Noi vé ndi dung thong tin cong b, bao pdm day du céc thong tin theo quy dinh.
Viée cong b cac thong tin ci nhan bao pdm: sb Thé can cude cong dan, so Ching
minh nhan dan hoiic sé6 Ho chiéu con hiéu lue, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sO
dién thoai, s6 fax, email, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, s6 tai khoan luu ky chimg
khoan, sb tai khoan ngan hang chi duoe thue hién néu chu thé liégn quan dong y.
Truong hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4
Pidu 5 Quy ché nay va cic d6i twong cong bd thong tin khong muon cong khai cac
théng tin ndy thi phai gii Uy ban Chiig khoan Nha nude va S¢ giao dich chimg khoén
Ha Nai 02 ban tai liéu, trong do 01 ban bdo cao vé viée cong bb thong tin bao gém déy
du thdong tin ca nhan va 01 ban bao cao khong bao gbm théng tin ca nhan dé Uy ban
Chimg khoan Nha nude va Sé giao dich chig khoan Ha Noi thuc hién cong b thong

tin.
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Ditu 6. Phwong tién eong b théng tin

Doi twong ticp nhan CBTT Phwong tien CBTT
Chuyén muyc vé Quan h¢ ¢d dong (nha dau tu)
| Cong ty trén trang thong tin dién tr (website) cua Cong
- ty.(*) _ ;
' e L o Hé théng cong bo thong tin cia Uy ban Ching
2 Uy ban Chiing khoédn Nha nudéce khodn Nha nuée - IDS Plus,
B : , 1sae | Trang thong tin dién tir ctia S& giao dich chimg
3 S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi khodn Ha Ngi - Hé théng CIMS.
4 Trang thong tin dién t0r cta Trung tdm luu ky
Phuong ti¢n thong tin dai ching | chirmg khodn Viét Nam.,
khéc theo quy dinh ctua phap ludt =
A A .
5 | trong mot s6 trudmg hop Béo in, Bao dién tr,v.v...
(*)Lieu y:

Tricong hop nghia vu céng bo théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty vin
thire hi¢n céng bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé co dong ciia Cong ty vao
ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thiee hién day di nghia vy cong
bé thong tin khdc theo quy dinh phép ludt sau khi ngay nghi, ngay 1é két thiic.

Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bao cdo voi Uy ban Chitng khoan Nha
mede, So giao dich chitng khodn va c¢éng khai dia chi trang théng tin dién tit va moi
thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan
1t viéce lap trang théng tin dién tir hodc khi thay déi dia chi trang thong tin dién (i
nay.

Trang thong tin dién tie phai hién thi thoi gian dang tai théng tin, dong thoi phai dam
bao nha ddu tie cé thé dé dang tim kiém va tiép can dicoc cée div ligu trén trang thong
tin dién tir do.

Cdc thong tin cong bé dinh kp, bat thiong hodic theo yéu cdu phdi heu giit trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty trong t6i thiéu 05 néim.
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Chwong 11: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu7. Lwu d6 thwe hién

. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Didu 1
Quy ché nay

CAC l:Hf)NG BAN
LIEN QUAN

X

NGUO1 CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phé duyér, doi chiéu va sogn thio
vin ban céng bé; kiém sodt, lwu triv tai ligu CBTT)

!

WP xL‘ ‘L‘
WEBSITE HNX TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCKNN (VSD, Bio in, Bdo dién tit...)
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2. .f\p dung dbi véi cae doi twgng khice (%)

CAC DOI TUQONG KHAC

W v L
CONG TY HNX UBCKNN
I
i
|
§
¥

NGUOI CONG BO THONG TIN

i -

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii:  ~——p : GUi true tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

—==p : Neudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir déi tugng khéc thye
hién ra soat va cdng bo 1én Website cong ty.

(*%) Déi tiwong khdc la doi twgmg Quy dinh tai Diem ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom
Ngieoi ndi b, ngueoi o lién quan ciia Cong ty, nguoi ¢6 lién quan cia ngieoi ndi bé, co dong
[6n, nhém ngueoi o lien quan nam giit tir 5% tro 1én s6 c6 phiéu dang luu hanh c6 quyén

biéu quyét cua Cong ty.
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Ditu 8. Cic nji dung cong b6 thong tin

I. Cdc phong ban lién quan theo quy dinh t3i Diém a va b Khosin 2 Diéu 1 thye hign
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc ey thé trong Quy ché CBTT nay:

a) Phong Tai Chinh — Ké Toan : Phuluc 1.1
b) Thu Ky HBQT . Phulycl.2
¢) Thu Ky HPQT Va Phong Tai Chinh — Ké Todn . Phulucl.3
d) Phong Té Chirc — Hanh Chinh . Phyluc 1.4
e) Thu Ky HPQT Va Phong T Chire — Hanh Chinh : Phulye 1.5

2. Cihc dbi twong khie thye hién CBTT theo quy dinh tai Phy lue 2 Quy ché CBTT
nay.
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Chwong I11. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

oA - . A A * n e 3 . ) n
Di¢u 9. Trach nhiém phoi hgp giva nguwdi CBTT va cie phong ban lién quan

L

Ngudi cong bo thong tin chiu trach nhiém vé thue hién nghia vu cong bo thdng tin cua
Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhimg nguoi ¢o lién quan khéc theo cic
quy dinh cua phap ludt va Dicu ¢ cia Cong ty.

Neudi cong bd thong tin trong pham vi chite nang cta minh tiép nhén, xtr Iy cac thong
tin tir cac phong ban chirc ning cung cdp cac thong tin theo ndi dung Quy trinh nay.
Trudng c4c phong ban chire nang chju trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi ctia céc
thong tin cung cdp cho ngudi cong bd thong tin

D6i voi nhitng thoéng tin béat thudng, thong tin cung cip theo yéu cAu phai cong bd theo
quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cén cung cap) co trach nhiém
cung cép thong tin cho nguoi cong bb thong tin trong vong 2 gior ké tir khi phat sinh su
kién cong bd théng tin.

Nguoi cong bo thong tin phai gidam sat vi¢e cong bo thong tin va bao cdo Héi dong quin
tri két qua thye hién.

Piu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd théng tin

Ls

Céc dbi tugng duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham cdc quy dinh ctia phap luat gdy thiét hai cho Cong ty lién
quan dén viée thue hién, quan 1y hoat déng céng bé théng tin thi tity theo tinh chét, mic
do vi pham ma bi xtr ly ky ludt, xir phat hanh chinh hodgc bi truy ctru trdch nhiém hinh su;
néu gay thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

. Viée xtr ly vi pham vé cong b théng tin duoe thue hién theo Nghi dinh 56 108/2013/ND-

CP ngay 23/09/2013, Nghi dinh sb 145/2016/ND-CP ngay 01/11/2016 quy dinh x{r phat vi
pham hanh chinh trong linh vye chiing khodn va thi truong chimg khoan va céc van ban
phap ludt ¢é lién quan khéc.

. Téng Giam ddc c6 quyén dua ra cdc hinh thire xur 1y vi pham phi hop véi chire nang va

quyén han cia minh doi v6i cac trudmg hop vi pham vé cong bo thdng tin.

Truomg hop vi pham nghiém trong, vugt qua tham quyen giai quyet cia Tong Giam doc,
Téng Giam ddc s& bao cao Hoi dong quan tri xtr Iy vi pham theo quy dinh.

Pitu 11. Thim quyén xit Iy vi pham

Ls

2,

Poi voi vi pham phat sinh tir ngudi cong bo thong tin: Viée xur ly vi pham s€ duge thue
hién theo quy dinh phép ludt va tham quyéen cua Hoi dong quan tri.

Da&i v6i vi pham phat sinh tir ca nhan truc thude phong ban Viée xtr ly vi pham s& duge

thue hién theo quy dinh phap ludt va tham quyen ctia Tong Giam doc.

AN
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’k La lg L] .
Dicu 12, Trién khai thye hién
Cén ¢t vao noi dung Quy trinh, cac doi tugng co lién quan co trach nhiém trién khai thue

hien.

2. Trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh cua phéap ludt co lién quan dén nghia vu CBTT chua

duge dé cép trong quy ché nay hodc trong trudng hop cé nhitng quy dinh mai cta phap
ludt khic véi nhimg diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phéap luédt do duong
nhién dugce dp dung va dieu chinh nghia vu cong bo thong tin cua céc doi tugng co nghia

vu CBTT lién quan.

3. Viée sta ddi bd sung Quy trinh nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duge Hoi dong

Quan trj thong qua.

Noi nhin:

- Luu VPCT,
- BKS
- HPQT
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PHU LUC 1: HUGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1 :

PHONG TAI CHINH - KE TOAN

THOTHAN
NOI'DUNG CUNG CAP  THOIHANCBTT GHI CHU
THONG TIN
1. CONG BO THONG TIN DINH KY
1.1 | Béo cdo tai chinh ndm da duoc | Trude 3 ngay | Tlong thoi  han 10 Khéng gia han
kiém toan CBILT ngay ké tir ngay th
chire kiém toan ky
nhung khong dm;rc
vuol qua 90 ngay ké
wr ngay két thic ndm
—— S | tai chinh I
1.2 | Bao cao tai chinh nam da duge | Trude 3 ngay | Trong thm han 10 Ca gia han
kiém toan duoc UBCKNN chdp  CBTT ngdy ké tir ngay to
thudn gia han chirc k:cm toan ky
nhung t6i da khong
qua 100 ngay ké tur
ngay két thic nam tai
] ~ lchih
1.3 | Céng bo thong tin vé viéc lap | Trudce 5 ngay | Toi thifu 20 ngay
danh sach cd déng ¢ quyen tham | CBTT trude ngay dang ky
du hop Pai hoi dong co dong cudi cling
1.4 | Cong bd thong tin vé vu;c lap | Trudc S ngay Téi thiéu 20 ngay
danh séch ¢6 déng c6 quyen tham CBTT truge ngay dang ky
dy hop Pai hoi dong ¢6 dong dudi cudi cling
hinh thire lay ¥ k1en bang van ban I - |
1.5 | Tién d6 st dung vén thu duge tir | Truée S ngdy | DPinh ky 06 thang ké
dot chao bén CBTT twr ngay két thac dot
(Truwong hop huy dong von dé chao béan cho dén khi
thiee hién dir dn dau ) hoan thanh du éan hodc
cho dén khi da giai
ngan hét sb tién huy
dong dugce i B
1.6 | Quyét dinh thay dbi 1101 dung tai | Truée 3 ngay Tmng vong 10 ngay
plurorng an str dung vén, muc dich | CBTT ké tir khi ra quyct dinh
st dung von thay d6i cac ndi dung
nay. phai bo cdo Uy
ban Ching khoan Nha
nwée  va cong  bd
thong tin ngi dung
thay dbi trén trang
thong tin dién
Moi thay dobi phai
duge bao cdo lai tai
D"u hoi dong co dong
gan nhét

13
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| L7 Bdo cdo sur dung von duge kiém | Trudc
' ' DHDCD 3

ngay

2

toan xac nhan

hang bi phong téa hodc duoc phép
hoat ddng trd lai sau khi bi phong
tda, ngoai trir trudng hop phong
t6a theo yéu cau cua chinh cong
ty.

Tai khoan cua cong ty tai ngin

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Trong vong 20

gir ké tur xay |

ra sy kién

 chinh sdch ké todn ap dung (trir
trudmg hop thay dbi chinh sach ké
toan &p dung do thay dbi quy dinh
phap luat).

Thong bao doanh nghi¢p kiém
todn da ky hop dong kiém todn
BCTC nam hodc thay d6i doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky
hop dong).

Quyét dinh thay ddi ky ké toan, |

Doanh nghiép kiém toan tir choi
kiém toan BCTC cua cong ty.

2.5

(néu co).

2.6

2.7

| Y kién khong phai 1a '3":_kién chdp

nhin toan phan cua kiém toan
vién doi vai BCTC.

K&t qua diéu chinh héi 6 BCTC

Trong vong 20

giv ké tr xay |

ra su kién

- Cong bé tai Dai hoi
dong ¢6 doéng hoic
thuyét minh chi tiét
vide st dung von thu
duge tr dot chao ban
trong bdo cdo tai
chinh nim duoc kiém
toan xac nhan

| Trong thoi han 24 gidy

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ké wr xay
' ra syrkién

Trong_vi')_ng 20

gio ké tir xay
ra sur kién

gio ke tir xay
ra sy kién

Trong vong 20

Trong_th('ri han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20

gio k& o xay |

ra su ki¢n

cong ty vi pham phap ludt v& thué.

Két luan ctia co quan thué vé viée | Trong vong 20

gio ké tir xay
ra su kién

Trong thoi han 24 gio

14
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2.8

2.9

Quyct dinh vay hogc phat hanh |
(ri phiéu dan dén tong gia trj cic

khoan vay cta cong ty co gia tri tir |

30% von chi so hitu trér [€n tinh

| tai BCTC nam gan nhat da duoc
| kiém toan hodc BCTC ban nién

gan nhat dugc sodt xét.
Truomg hop tong gia tri cac khoan
vay cua cong ty dat tor 30% von

chu s& hitu trd 1én tinh tai BCTC

ndm gan nhit da dugc kiém toan
hoic BCTC ban nién gan nht
duoc sodt xét, cong ty CBTT vé
cée quyét dinh vay thém hodc phat

hanh thém trai phicu co gid tri tir |
10% von chu s& hitu trd 1én theo |

BCTC nam gan nhit di kiém todn
hodc BCTC ban nién gin nhét
dugce

Sau khi thay dbi ky ké toan, cong
ty dai ching cong bd bao céo tai
chinh khi thay dbi ky ké toan da
duge kiém toan theo quy dinh
phdp ludt vé ké toan doanh
nghié¢p.

Trong vong 20 |
gio ke tr xay
ra sur kién

Trong thoi han 24 gior |

Trong V(')'ng 20
gio ké tr xay
ra su kién

2,10

2.11

Sau khi hoan tat viéc chuyén doi
hinh thirc s¢ hitu doanh nghicp,
cong ty dai ching cong bd bao
céo tai chinh sau khi chuyén doi
hinh thite s& hitu doanh nghié¢p da
duoc kiém toan theo quy dinh ctia
phép luat ké toan doanh nghiép.

Trong vong 20 |
gio ké tir xay
ra su kién

Sau khi chia, tach, sap nhap, cong

ty dai ching la doanh nghi¢p bi
chia, bi tdch hodc bi sap nhép

cbng bd Béo cdo tai chinh khi chia |

tach, sap nhdp doanh nghi¢p da
dugce kiém toan theo quy dinh cua
phép luat ke toan.

Trong vong 20
gio ké tir xay
ra sur kién

Trong

ngay,

thoi han 10
ké tor ngay to

chire kiém toan ky

Trong thoi han 10
ngdy, ké tr ngay to

chire kiém toan ky

Trong

ngay,

thoi han 10
ké tir ngay 1o

chire kiém toan ky

3. CBTT LIEN QUAN DEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO €O
PONG HIEN HU'U

3.1

Thu'c hién CBTT cho UBCKNN,
VSD, bao cdo cho SGDCK dong
thoi CBTT vé ngay ding ky cudi
cung du kién thye hién quyén cho
¢0 dong va cac tai liéu lién quan.

_;l'r{-}ng vong 20
gio k& tir xay |
ra su kién

15

Cham

nhat 10 ngay

lam viée trude ngay

- dang ky cudi cing du
| kién.
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ancmg hop huy noi dung thong Trong vong 20 | 110[15:, thoi han 24 gid
g ké xay | ké tir khi ra théng bio

bao vé ngay dang ky cudi cing |
thue hién quyen lién quan dén ly

ra su ki¢n

1& thye hién va ngay dang ky cudi |

cung doi vaoi cac truong hop phat
hanh ¢6 phiéu cho ¢6 dong hién
hiru va cac truong hop lién quan
dén viéc diéu chinh gid tham
chiéu tai ngay giao dich khong

hudng quyén theo Quy ché huéng |

din giao dich chimg khoan cua
SGDCK, CBTT va gui thong bdo
cho SGDCK néu 16 ly do huy.

16

nhung cham nhat 05

‘ngay lam viée trude

ngay dang ky cuoi
cling

Bl
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PHU LUC 1.2 : THU KY HDQT

1.1

Béo cdo thuong nién

13 |

NOI DUNG

1. CONG BO THONG TIN BINH KY

| Bién ban hop va Nghi quyét cta

DHDCDH

Truong hop Dai hoi dong cé dong
théng qua viéc hiy niém yét, cong
ty phai r.ong b6 thong tin vé viéc
hity niém yer kém theo 1y 1¢ théng
qua cua cé dong khong phai la co
dong lon.

Blen ban kiém phiéu va Nghi

quyet cua PHDCD

Trieomg hop Dai hji dong cé c?ong
théng qua viéc hiy niém yét, cong
1y phm cbng bé thong tin vé viéc
hity niém yei kem theo ty 1¢ thong
qua ctia cé dong khong phai la co
dong lon.

1.4

1.5

Nghia vu cong bd thong tin trong
truong hgp thuc hién chao ban
chimg khoén riéng lé, chao ban
chimg khodn ra cong chung

Céng bo thong tin vé& gidi han ty

1€ s& hitu nude ngoai va cac thay
doi lién quan dén ty 1€ so hitu nay

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

THOI HAN CBTT

Trude 2 ngay | Cham nhat 20 ng: ngay

CBTT

Trude 1 ngay
CBTT

Trwée 1 n gz'j?

CBTT

sau ngay cong b bdo
cao tai chinh nam
duge kiém toan nhung
khoéng duge vuot qua
120 ngay, ké tir ngdy
két thic nam tai chinh
Trong thoi han 24 gid
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién
ban hop PHDCD

' Trong thoi han 24 gior

ké tir khi théng qua
Nghi quyet va Bién
ban kiém phiéu lay y
kién cb dong

Trude 3 ngay
CBTT

Trude
DHDCD 3

ngay

Danh sach ¢ déng nha nuée, co
dong 16n tai thoi diem 06 thang
dau nam duong lich

Thue hién theo quy
dinh cua phap luat v¢
chao ban chirng khoan

“Thyc hién theo quy |

dinh phap ludt chimg
khoan hudng dan hoat
dong déu tu nude
ngoai trén thi trudong
chimg khoan Vit
Nam

GHI CHU

Cha;n_  nhit
ngay 25/7

Cham nhdt la ngay
30/07

(Can cie trén danh
sdch ¢é dong dioc
chét dén thoi diém
gan nhat Irude ngay
30/006)

17
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¥

Danh sich ¢6 déng nha nudgc, cd |

| dnng 16n tai thoi diém 06 thang |
|
- cuoi nam duong lich

- Cham nhat |

ngay 25/1

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

;2.1

2.2

23

24

2.6

2.7

2.8

- Thay do6i thong tin trong Ban cho |

| Quyét dinh chao bén clurng khoan

hach sau khi da dugc UBCKNN
;_Lap Gidy chimg nhan dang ky |
. chao ban. '
Quyél dinh mua hodc ban )
' phiéu quy.

- Quyét dmh ngay thye hién quyén |
mua ¢d phiéu cua ngudi so hitu
trai phleu kém theo quyén mua ch |
phleu hodc ngay thye hién chuyen
- dbi trai phleu chuyen ddi sang cbd
phiéu.

ra nwéc ngoai va cac quyét dinh
lién quan dén viéc chao ban

ﬁ-ong vong 20

gir ké tr xay
ra sy kién

Trong vong 20
gio ké tur xay
ra su kién

Trong vong 20

L gio ke i xay

ra sur kién

gio ké tir xay
ra su kién

- chimg khoan theo quy dinh phap
luat vé doanh nghiép.

Quyét dinh vé mitc ¢b e, hinh
- thire tra (,0 tire, thoi gian tra co
e, quyét dinh tach, gop cd
phiéu. o _
| Quyél dinh v& viée (6 chic lai
doanh nghiép (chia, tach, hop
|ﬂ1§1t sap nhap doanh nghi¢p), giai
the doanh nghi¢p.

Quyct dinh stra doi, , bd sung Biéu
1¢.

Quyét dmh chién luge, ké hoach |
phat trién trung han va ké hoach
kinh doanh hang nim cua cong ty.

Trong vong 20
gio ké tu xay
ra sur kién

Trong vong 20
gior ké tir xdy
ra su kién
Trong vong 20
givr k& tir xay
ra sur kién

gio ké tr xay
ra su kién

18

i | f'ong?w:‘}ng 20

l‘rong‘vbng 20 |

Cham nhat 13 ngay
30/01 nam tiép theo ‘
(Can cir trén  danh
sach ¢6 dong duoc
chot dén thoi  diém ‘
gan nhdt trieée ngay |

\3112) |

Trong thoi han 24 giE ]

Trong thoi han 24 gio

“Trong thoi han 24 gidy

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24@

Trﬁ thoi han 24 giéi_

Troﬁg thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gitr
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1 2.9

2.10

2:11

313

Quyel dinh tham gia gop vén
thanh 1ap, mua dé ting s& hi
- trong mot cong ty dén dén cong ly
- do tr¢ thanh cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hogc

| Trong vong 20
| gior ké tir xay
ra sy ki¢n

ban dé giam s& hiru tai cong ly |

' con, cong ty lién doanh, cong ty

lién két ddn dén cong ty d6 khong |

con la cong ty con, cong Ly lién
doanh, cong ty lién két hoac giai
thé cong ty con, cdng ty lién
- doanh, cong ly lién két.

| Quyei t dinh cia DHDCD hoac
'HDQT thong qua hgp dong, glao

~dich giita cong ty v6i ngudi ndi |

- bd hodc ngudi co lién quan.

. Quyét dinh phat hanh trai phiéu

chuyén doi, o phic¢u uu dai.

- Truong hop cong ty phat hanh
thém c6 phiéu, tinh tr thm diém
~cdng ty bdo cao UBCKNN vé két
- qua phat hanh theo quy dinh phap
luat vé phat hanh chimg khoén;

Truieong hop cong fy giao dich c6
phiéu quy, tinh tic thoi diém cong
ty bao cdo két qua giao dich c¢é
phieu quy theo quy dinh phdp ludt
vé giao dich co phreu quy;

2.14

| phiéu ctia can b cong nhan vién
theo chieong trinh lwa chon cia
nguwoi lao dgng trong cong ly
hodic mua lai co phiéu lé ciia cong
ty théng qua céng ty chimg
khodn; wng ty chirng khodn mua
o ph:eu ctia chinh minh theo yéu

l6i giao dich, cong ty CBTT trong
- vong 10 ngay dau tién ciia thang
frén co 56 cde giao dich da hoan
tét va cdp nhat dén ngay CBTT.

Truwong hqrp cong ty mua lai cé

- cau ctia khdach hang hodc dé sira |

giov ké tr xay
ra sy ki¢én
Trong vong 20
ra sy kién

ei ké (I xay
ra sy kién

Trong vc‘mg—ZO
gio ké tur xay
ra sur kién

gio ké tir xay
ra su kién

Cong ty gui (Ban cing) cho Uy
- ban Chimg khoan Nha nudc Ban
cung cap thong tin ctia nguoi n01
' bd méi (néu cod) theo Phu luc 56
1 03.

Trong vong 20
L gio ké tr xay
ra sy kién

l

19

Trong vong 20 |

gio ke tur xay

Trong vong 20

Tron_gyc‘:-ng 20 |

Trong thoi han 24 gio

“Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 03 ngay
lam viée k& tir ngay
thay doi

Trong thoi han 24 gidr

Khong ¢o




- dbi, bd nhiém mdi, bd nhiém lai,
bai nhiém nguoi ndi by: Cong ty |
thue hién cong b thong tin theo |
Mau 02 _CBTT/SGDHN va Méu |

- 03_ CBTT/SGDHN.

' nguoi ¢d lién quan ctiia ngudi ndi
éib("p, Cong ty thuc hién bdo cdo
- SGDCK theo Mau
04 CBTT/SGDHN  va  Mau

i ' 03_CBTT/SGDHN. !

' 2.18 | Khi xdy ra cac su kién khéc co
- anh huéng 1on dén hoat dong san
- xudt, kinh doanh hodc tinh hinh
quan tri cua cong ty.

2.19 | Doi véi cac sy kién can ¢o sy
i A A ; A

- chap thudn cua co quan c6 tham
quyen

2.16  D6i véi thong tin cong bo veé thay | Trong vong 20 G kem

gio ké (r xay
ra sur kién

2.17  Truong hop co phat sinh thay déi | Trong vong 20 |

i ké tir xay
ra sur kién

Trong vong 20
gio ké tir xay
ra sur kién

Trong vong 20
gi ké tir xay
ra su kién

& Xé_y ra sy kién anh huong nghiém
trong dén lgi ich hop phap cua
- nha dau tu;

3.2 | Co thong tin lién quan dén cong ty
canh huong lén dén gia chimg

3. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Trong vong 20
gio ké tir xay
ra sy kién

| chap

quyét

- dinh/nghi )quyéi veé

viéc thay doi nhan su

Trong vong 03 ngay

lam vige k& tir ngay
thay doi

Trong thoi han 24 gior

Cong ty thuc hfé?l'
cong bo thong tin theo |
| quy dinh ké tir khi ban

hanh quyét dinh/nghi
quyét va cong bd
thong tin Trong thoi
han 24 git k& tir khi
nhan dugce vin ban
thuan  hoéac
khéng chip thuan cia
co quan ¢6 tham
quyén.

Trong thoi han 24 gid

tir khi nhdn duge yéu
cau

Trong vong 20
gio ké tur xay

r a ook 3+ . ~ ~
khodn va cén phai xac nhan thong

ra su kién

tin do. |

20

Trong thoi han 24 gio
tur khi nhan duoc yéu
ciu




PHU LUC 1.3 : THU KY HPQT VA PHONG TAI CHINH - KIt TOAN

NOIDUNG

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

CONG BO THONG TIN PINH KY

THOI HAN CBTT

GHI CHU

1.1

Tai liéu hop Pai hoi dong co dong

Trude 2 ngdy
CBTT

Cham nhat 10 ngay
trude ngay khai mac
hop DHDCH  (Néu
Diéu 1¢ Cong ty khong
quy dinh thoi han
khae dai hon)

1.2

Phiéu ldy v kién, du thao Nghi
quyét PHPCP va céc tai lidu giai
trinh du thao Nghi quyét

Trude 2 ngay
CBTT

21

Cham nhdt 10 ngay
truée thoi han phai
gui lai phiéu lay ¥
kién (Nét: Diéu ¢
Céng ty khong quy
dinh thoi han khace dai
hon)

D e e el J.wad
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PHU LUC 1.4 : PHONG TO CHUC — HANH CHINH

NOI DUNG

1.1

bo hoat ddng kinh doanh.

W

13

Khi nhian dugc Giay chimg nhéan

ding ky doanh nghiép hoéc Gidy
phép thanh lép va hoat dong hodc
Gidy phcp hoat dong cua cong ty
dugc stra dm, bd sung;

Cong bd thong tin vé thay doi ndi
dung trong Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép, Glay phép thanh
lap va hoat dong hogic Gidy phép
hoat dong theon Mau
05 CBTT/SGDHN

1.4

THOIL HAN
CUNG CAP
THONG TIN

. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tam ngimg mdt phan hodc toan | Trong vong 20

gio ké tr xay
ra su kién

Wf}n g 20

gio k¢ tir xay
ra su kién

Trong vong 20
gir ké tir xay
ra su kién

THOI HAN CBTT

GHI CHU

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio

Gui kém ban sao hop
¢ Gidy ching nhin
dang  ky doanh
nghiép/Gidy phép
thanh 14p va hoat dong
hofic Gidy phép hoat
déng thay déi cho S&
Giao dich  Ching
khoan Ha Noi

Bj dinh chi hodac thu hdi Gidy
chimg nhén dang ky doanh nghiép
hogic Gidy phép thanh 13p va hoat
dong hodc Gidy phép hoat dong;
bd sung hogc rat bét mot hogc
mdt s6 nganh nghé dau tu, kinh
doanh

Quyét dinh thay ddi tén cong ty,
con ddu cta cong ty.

Trong vong 20
gio ké tr xay
ra sy kién

Trong thoi han 24 gid

Trong vong 20
gio ké tir xay
ra sy kién

Trong thoi han 24 gid

1.6

Quyét dinh thay doi dia diém,
thanh 14p mai hodc dong cilra tru
s& chinh, chi nhanh, phong giao
dich

Trong vb@ 20
gio ke tir xay
ra su kién

1.7

Quyét dinh déng, mé chi nhanh,
nha may, viin phong dai di¢n.

Trong vong 20

gio k& tr xay
ra sy kién

Trong thoi han 24 gidy

“Trong thoi han 24 gio |

22




i 1.8 | Truomg hop Cong ty lhay doi mo Imng vong 20 | Trong thoi han 24 gid
“hinh cong ty (tham gia gép von gmf ké tir xay

| ' thanh lap, mua dé tang s hitu | ra sy kién \
~trong mot cong ty dn dén cong ty _

- d6 e thanh cong ty con, cong Lty l

lién doanh, cong ty lién két hoic ' |
'ban dé giam so hitu tai cong ty
| con, cong ty lién doanh, cong ty |
lien két dan dén cong ty do khong
~con la cong ty con, cong ty lién
~doanh, cong ty lién két hoac giai
| thé cong ty con, cong ty lién
~doanh, cong ty lién kel) ngoai
viée thuc higén cong bb thong tin
' theo quy dinh, 16 chue dang ky
giao dich thuc hién dang ky theo

Mu 06_ (LBT"!‘!SGDIIN - ‘ - -
1.9  Nhin dll’()'t, quyet dinh khai 10, Trong vong 20 | Trong thoi han 24 gio
tam giam, truy cuu trach nhiém | gio ké tir xay
| hinh su ddi véi ngudi ndi bo cl’la ' ra su kién
lemery. I
1.10  Nhén duge ban an, quyct dinh cua Trong vong 20 | Trong thoi han 24 gidy
Toa an lién quan dén hoat dong | gio ké tir xay
cua cong ty. ra su kién

1.11 | Cong ty nhan duge thong bao cuia "Frohg‘ vong 20 | Trong ng thoi han 24 gm
Toa an thu ly don yéu cAu ma thu | giov ké tir xdy
tuc pha san doanh nghiép. ra sur kién |

23




PHU LUC 1.5 : THU KY HPQT VA PHONG TO CHUC - HANH CHINH

THOTHAN ' '
NOI DUNG CUNG CAP  THOIHANCBTT  GHICHU

THONG TIN
1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

1.1 | Quyét dinh vé viéc thay di, bo | Trong vong 20 | Trong thdi han 24 gio
nhiém mdéi, bd nhiém lai, bai | gio ké tr xay
nhié¢m ngudi ndi bo. ra su kién

24




PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bb théng tin vé s& hitu ¢é phiéu ciia ¢6 dong 16n, nhém ngwdi ¢o lign quan nim

i \ o gA A A o K 3 N v A . A A e N A
it tir 5% tro 1én so o6 phicu dang lvu hanh ¢o quyén biéu guyét eiia Cong ty
g . qu .

—  Tb chire, cd nhan, nhém nguoi co lién quan s¢ hitu tir 5% trd 1€n 6 ¢d phiéu dang luu
hanh ¢6 quyén biéu quyét cia CTDC hoac khi khong con 1a ¢d dong 16n phai cong bd
thong tin va béo céo vé& giao dich c6 phiéu cho CTDC, UBCKNN va SGDCK (ddi vai ¢d
phiéu dang ky giao dich) theo Mau 16 — CPL tai Phy lyc 3 kém theo Quy trinh nay
trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay trd thanh hogic khong con la b doéng 16m.

— b dong 16m, nhém ngudi ¢o lign quan ndm giir tir 5% o 1én s6 ¢ phiéu dang lwu hanh
¢d quyén biéu quyét ciia mdt cong ty dai chiing khi ¢6 sy tang/giam ty 1¢ s& hitu ¢d phiéu
qua cic ngudng 1% phai CBTT va bdo céo cho CTBC, UBCKNN, SGDCK ) theo Méiu
17 - CDL tai Phu lyc 3 kém theo Quy trinh nay trong thoi han 07 ngay, ké tit ngay ¢ sy

thay ddi trén.

Ghi chii: Khong ap dung CBTT déi véi trieong hop co dong 16n thay doi 1y 1¢ ndm giir

c6 phiéu dang lew hanh cé quyén biéu quyet phat sinh do CTDC giao dich co phiéu

quy hodic phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tie A sé hitu 5,2% sé leong ¢6 phiéu dang liw hanh cé quyén biéu
quyét ciia t6 chire ding ky giao dich X. Ngay T, éng A ddt lgnh giao dich mua vao
lam tiing ty 1€ ndm giit c6 phiéu X tir 5,2% 1én 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T°, ong A
dat 1énh mua tiép lam tang 1y 1é ném giit ¢6 phiéu X tiv 5,7% 1én 6,1%. Giao djch (qi
ngay T @a lam cho 1y 1¢ 56 hitu ¢é phiéu X ciia 6ng A thay déi vuot qua ngieing 6%,
do vdy, trong vong 07 ngay, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chitng
khodan, ong A phai cong bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chirng khodn Nhé
nuede vit Sé giao dich chirng khodn vé viée thay déi 1y 1¢ s6 hivu ¢ phiéu ciia minh.

— CTDC cong bb trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duge
bdo céo lién quan dén sy thay ddi ty 1& s& hiru c6 phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi
quy cta céc dbi tugng nay.

2. Cong b théng tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bo, ngudi ¢é lién quan ciia Cong ty,

nguoi co lien quan cua nguwdi ngi b

—  Tru6e khi thye hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich t6i thiéu 12 03 ngay lam
viéc, NNB cuia cong ty dai chung, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va
béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTDC vé viée du kién giao dich ¢6 phiéu ) theo
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Miu 18 — GD NNB tai Phuy luc 3 kém theo Quy trinh nay. Thoi han thye hién giao dich
khong duge quéa 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va chi duge bat dau tién
hanh phién giao dich dau tién sau 24 gio ké tir khi c6 CBTT tir SGDCK.

Ghi eli: NNB cua cong ty dai ching, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ciua NNB khong
dirpe dong thoi ding ky giao dich mua va ban cé phiéu trong cting mdt dot déang ky va

phdi thiee hién giao dich theo ding thoi gian va khoi lwomg da dang ky.

—  Sau khi thye hién giao dich: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao
dich (truong hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hoac két thic thoi han du
kién giao dich, NNB cua cong ty dai chiing, NCLQ ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai
bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTPC vé két qua giao dich theo Miu 19 — GD
NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay, ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong thyc
hién dugc giao dich hodc khong thye hign hét khdi lwong dang ky (néu cb).

3. Ghichn

— NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi duge dang ky
va thye hién giao dich tiép theo khi di bao céo két thic dot giao dich trude do.

—  Trudng hop sau khi ding ky giao dich, déi twgng ding ky giao dich khéng con 1a NNB
ctia cong ty dai ching, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ciia NNB, d6i twong dang ky giao
dich van phai thuc hién viée bao cdo va cong bd théng tin theo quy dinh.

—  Trudng hop cong ty chimg khoan 1a NCLQ ctia NNB ciia td chire dang ky giao dich, khi
thue hién sira 131 giao dich cb phiéu ding ky giao dich, cdng ty phai bio cdo UBCKNN,
SGDCK va CTDC trong vong 24 gidy, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 13i.

—  Truong hop cong ty me cia CTDC hodc cac t6 chite chinh tri, t& chirc chinh tri - xa hdi
cua cong ty dai ching (cong doan, doan thanh nién...) thue hién giao dich ¢d phiéu phai
thuc hién ng-lﬁa vy cong bd thdng tin nhu quy dinh dbi voi ngudi ndi bo.

—  CTDC cbng bb trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duge
bao c4o lién quan dén giao dich c¢b phiéu cia NNB cuia cong ty dai chiing, NCLQ cua
Cong ty va NCLQ cua NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIRU

STT Ky hiéumau bicu

i) x
Hile'mau

Mau 01 — BCTN

Mau 01 - BCTN

Bdo cdo thudong nién

(Théng (i s6 155/2015/TT-BTC)

2 | Mau 02 — BCCTT

3 | Mau 04 - BC

4 | Mau 05 - THQ

WE

Mau 02 - BCCTT

WE

Mau 04 - BC

—

Mau 05 - THQ

Ban cung cdp théng tin ngudi ndi bd

(Thong tir s6 155/2015/TT-BIC)

Bdo cdo tién do su dung von thu duoe tir
dgt chao ban

(Nghj dinh s6 58/2012/ND-CP)
Thfmjg tin li-én.quan dén nggly_dgn_g k_y cudi
cling thue hién quyén cho ¢b déng hién hiru

(Quyét dinh sé 197/0D-VSD néim 2017)

5 Mau 06 - DS

(=1
WE

Mau 06 - DS

Danh séch ¢é déng nha nude, ¢b déng 1én
cuia Cong ty dai ching diang ky giao dich

(Quyét dinh sé6 606/QP-SGDHN)

6 | Mau07-NS

7 | Méu 08 - NNB

WE
Mau 07 - NS

Thay d6i nhén sy
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

Danh sach nguoi ngi bd va ngudi cd lién
quan

Mau 08 - NNB
(Ouyét dinh s6 606/0P-SGDHN)
m_i_‘l Théng béo thay ddi ngudi ¢6 lién quan ctia
8 | Mau 09 - NNB Mauoo Nng | NBUOT 0T bO

(Quyét dinh 56 606/OD-SGDHN)

9 | Mau 10 - PKDN

v

Mau 10 - DKDN

Théng béo thay déi Gidy chimg nhén ding
ky doanh nghiép/Giay phép thanh 1ap va
hoat ddng/Gidy phép hoat déng

(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)




¥ A 2 A
Ky hiéuwmau bicu

i1 .
Eile mau

NoOldung

"_L Thong bao (thay d6i) md hinh cong ty va
10 | M3u 11 - MHCT . -tI\.dHCT loai bao céo tai chinh
(Ouyét dinh s6 606/QD-SGDIHN)
m“ Thong bao thay dbi s6 lugng cb phiéu c6 N
11 | Mau 12 - SLCP s 1.2_—..SLCP quyén biéu quyét dang luu hanh
(Quyét dinh s6 606/0P-SGDHN)
'_L_| ; ; ]
" WE Céng bd thong tin bAt thuon
x . | g g
12 Mau I3 - CBTT Mau 13 - CBTT ; ¢
(Ouyét dinh sé 606/0D-SGDHN)
=3 Théng bao vé viée két thic nghia vy cong
o~ Mau 15 - KT o=| bo théng tin doi vai cong ty dai chung quy
CBTT Mau 15 - CBTT | mo lén
(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
- m:L Béo céo vé ngay tré thanh/khéng con 14 ¢b
14 | Mau 16— CDL e coy | d0nglon
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
) Béo céo vé giao dich ¢b phiéu cia ) dong
— 1én, nha dau tw sé hiru tir 5% trér 1én s6 ¢
. _| phiéu dang lwu hanh c6 quyén bidu quyét
I5 | Mau17-CDL Mau17 cDL | cuacong ty khicd sy tang/giam ty 1€ so hitu
cd phiéu qua cac ngudmg 1%
(Théng tie sé 155/2015/TT-BTC)
Thong béo Giao dich ¢d phiéu ciia Ngudi
B noi bd, ngudi cb lién quan ciia Cong ty,
Méu 18 - GD = e e
16 . = ngudi ¢6 lién quan cia ngudi ndi b trude
NNB Maul8-NNE |\ hi thye hién giao dich
(Théng e sé 155/2015/TT-B1C)
) Bdo cio Giao dich ¢d phiéu ctia Ngudi noi
= bd, ngudi ¢b lién quan ctia Cong ty, ngudi
X =
17 Mau 19 —GD o ;’ ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bd sau khi thye
NNB Maul9-NNB | hien giao dich
(Thong te s6 155/2015/TT-BTC)
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