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CHUONG I QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché niy quy dinh v& viéc cong bd thong tin ctia Céng ty trén thi truong
chimg khoén Viét Nam. Pdng thoi, quy dinh viéc phdi hop quan hé cdng tac gilta
cac don vi trye thude, cac Phong ban, c4 nhan thudc Cong ty va cdc dbi tugng
khéc trong viéc thuc hién nghia vu cong bé thong tin.

2. Pbi twong ap dung

a) Ngudi cong bd thong tin.

b) Céc phong ban lién quan gém: Thu ky Céng ty, Phong Kinh doanh, Phong

Nhan sy, Phong Tai chinh K& toan, Van phong Céng ty, Phong K thuat, Ban
kiém soét.

¢) Ngudi ndi b, ngudi cé lién quan cia Cong ty, ngudi cé lién quan clia nguodi

ndi bd, cb dong 1én, nhém ngudi cé lién quan ndm gift tir 5% trd 1én sb cd
phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khio

Can cir Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

Can ctr Luat Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

Cén clr Luat Stra ddi, bd sung mét s6 diéu cioa Luat Ching khodn sb
70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

Cin cir Nghi dinh s6 58/2012/NP-CP ngay 20 thang 07 nam 2012;

Can ctr Nghj dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 06 nim 2015;

Céan ctr Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 ndm 2017,

Can cir Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015;

Cin ctr Quyét dinh sé 296/QP-UBCK cuia Uy ban Chimg khoan Nha Nude Ban
hanh Quy ché huéng dan cong ty dai chung sir dung Hé théng céng bé théng tin
ctia Uy ban Chimg khoan Nha Nuéc ngay 31 thang 03 nam 2017;

Can cit Quy ché Céng bd théng tin tai SGDCK Ha Nbi ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ngay 29 thing 09 nim 2016;

Cian cir Tai liéu huéng dan str dung Hé théng quan ly thong tin cong ty danh
cho céng ty Niém yét/Ping ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Cin ctr Didu 1 va Quy ché ndi b vé Quan tri Cong ty.

Pidu 3. Cic chir viét tit

Cong ty : Cong ty ¢6 phan Sonadezi Long Binh.
IDS PLUS : Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN.
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- CIMS : Hé¢ théng quan 1y thong tin cong ty ctia HNX.

- UBCKNN : Uy ban Chirng khodn Nha nudc.

= V8D 3 Trung tdm Luu ky chimg khoan Viét Nam.
- SGDCKHN/HNX : S¢ giao dich chimg khoan Ha N6i

= SCRTT : Cong b thong tin.

- HPQT : Hbi dong quan tri.

- “BKS : Ban Kiém soat.

- CPL : Cb dong 16n.

- NNB : Nguoi ndi bd.

- NCLQ : Ngudi ¢6 lién quan.

Piéu 4. Gii thich tir ngir

1. Nguwoi néi bg cua cong ty la:

- Thanh vién Héi déng quan tri;

- Thanh vién Ban kiém soat/Kiém soét vién;

- Giédm ddc hoic Téng Gidm dbc, Pho Gidm dbc hodc Pho Tdng giam dde hodc
cac chirc danh quén ly twong duong do Pai hi dong cb dong hoic Hoi ddng
quan tri bd nhiém; c4 nhén giit chirc danh quan ly khac ¢6 thAm quyén nhén
danh cdng ty ky két giao dich clia cng ty theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

- Giam déc Tai chinh, K& toan truéng, Trudng phong tai chinh k& toan, ngudi
phu trach ké toan;

- Ngudi dai dién theo phép luit, ngudi dugce iy quyén cong bd théng tin.

2. Ngay cong bé thong tin 1a ngay thong tin xuat hién trén mot trong céc phuong tién
cong b thong tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc céng bé théng tin 13 ngay gii fax, giri dit lidu dién tir qua
email, ngdy thong tin dugc tiép nhan trén hé thdng théng tin dién tir cia
UBCKNN, SGDCK Ha Néi hodc ngay UBCKNN, SGDCK Ha Néi nhin duoc
van ban bdo cdo vé viéc cong bd thong tin tiy theo thoi diém nao dén trude.

4. Péi véi tai lieu dudi dang van ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop
1&. Yéu cdu ctia vin ban hop 1é:

- Pbi v6i viin ban ctia c4 nhin: Vin ban ¢6 ho tén va chit ky clia ¢4 nhan.

- Déi v6i van ban cua td chire: Vin ban c6 xac nhén cua ngudi c6 thAm quyén
bao gdm: ho tén, chirc vu, chi ky clia ngudi c6 thdm quyén, déng déu (néu co).

5. Ban scan vin ban dimg CBTT phai c6 diy ¢ ndi dung theo quy dinh di véi van ban
hop 1&.

6. Dir li¢u dién tir dung CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel si
dung bang méa Unicode).



7. S6 ¢ phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét cia cong ty 1a sd cd phidu cé
quyén bidu quyét ciia cong ty da phat hanh trir di s cd phiéu c6 quyén biéu quyét
duoc cong ty mua lai 1am cd phiéu quy.

8. Nguoi céng bo thong tin 13 ngudi dai dién theo phéap luft ctia cong ty hodc nguoi
duoc uy quyén cong bd thong tin. Ng{rbi dai dién theo phap luét ctia cong ty phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, kip thoi va ddy da vé théng tin do ngudi dugce
uy quyén cong bd théng tin cong bb.

9. Nguoi co lién quan /113 c4 nhan, t6 chirc ¢c6 quan hé véi nhau trong céc trudng

hop sau day:
- Cha, cha nudi, me, me nudi, vo, chdng, con, con nudi, anh, chi em rudt cta ca
nhén;

- Tb chirc ma trong d6 c6 ¢4 nhan la nhan vién, Gidm déc hodc Téng gidm ddc,
chit s& hitu trén mudi phén trim s8 cd phiéu luu hanh ¢é quyén biéu quyét;

- Thanh vién Hbi ddng quan tri, Ban kiém soat, Gism d6c hoic Téng giam dbc,
Ph6 Giam dbc hoic Phé Tdng gidm dbc va cac chirc danh quan 1y khéc cta td
chirc do;

- Ngudi ma trong modi quan hé véi ngudi khac truc tiép, gian tiép kiém soat hoic
bi kiém soét boi ngudi d6 hodc cling voi ngudi d6 chiu chung mét su kiém soat;

- Cong ty me, cong ty con;

- Quan hé hop ddng trong d6 mot ngudi 1a dai dién cho nguoi kia.

10. T6 chite kiém todn dwoc chdlv thudn thuee hién kiém todn cho don vi ¢é loi ich cong
ching thugc linh vuc chitng khodn 1a t6 chic kiém toan duge Uy ban Ching
khoan Nha nudc chép thudn thuc hién kiém toan, soat xét bdo cdo tai chinh, cic
thong tin tai chinh va cac bdo cdo khic ctia cac don vi co loi ich cong ching thudc
linh vuc chimg khoan £l

Pidu 5. Nguyén tic cong b6 thong tin

1. Viéc cong bb thong tin phai ddy dd, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luét.

2. Déi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Dieu 1 phai chiu trach
nhiém vé ndi dung thong tin céng bé. Trudng hop c6 su thay dbi noi dung thong
tin d cong bb, Déi tuong cong bd thong tin phai cong bé ndi dung thay dbi va ly
do thay ddi so v&i thong tin d& cong bé trude do.

3. Khi cong b théng tin, Déi twong cong bé thong tin theo quy dinh tai Khoan 2
Pidu 1 phai dong thoi bdo céo Uy ban Chtmng khoan Nha nuéc va S¢ giao dich

/'] Theo quy dinh tai Diéu 6 Lugt Cliing khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thdng 06 nim 2006
[ %] Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong te 183/2013/TT-BTC vé kiém todn de lip déi véi don vi cé lpi ich cong
chiing.
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chimg khodn Ha Noi vé noi dung thong tin cong bd, bao gdm day du cac thong
tin theo quy dinh.

Viéc cong bd cac thong tin ca nhin bao gdm: s Thé can cudc cong dan, sb
Chtng minh nhan dén hodc sé Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thuong tr, sb dién thoai, sé fax, email, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, sb
tai khoan luu ky chimg khodn, sb tai khoan ngin hang chi dugc thuc hién néu
chii thé lién quan déng ¥.

Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan
4 Piéu 5 Quy ché nay va cac dbi tvong cong b théng tin khong mudn cong khai
céc thong tin nay thi phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S& giao dich
chimg khoan Ha N¢i 02 ban tai lidu, trong d6 01 ban bédo cdo vé viéc cong bd
thong tin bao gdm diy du thong tin c4 nhin va 01 ban bdo cdo khong bao gdm
thdng tin c4 nhin d¢é Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S& giao dich chimg
khoan Ha Néi thuc hién cng bd thong tin.

Piéu 6. Phwong tién cong b thong tin

. Déi twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

' Chuyén muc vé Quan hé ¢b dong trén trang

b pangty ' thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)
, : : it ;Hé thong céng bd thong tin cla Uy ban |
2 {Uyb h e
| Yoo s KheNISING | o o oot N it T3S Plhis. |
3 S& Giao dich Ching khoan Ha Trang thong tin dién tir cia S& giao dich
- N6i chimg khoén Ha Ndi - Hé théng CIMS.
%  Phuong tién théng tin dai Trang thong tin dién tir cia Trung tim Iu’u
chung khac theo quy dinh cua | ky ching khodn Viét Nam.
———— phép luat trong mot sb truong |
hop ' Bdo in, Béo dién tir,v.v...
i e
(*)Luwu y:

~ Truong hop nghia vu céng bé thong tin phdt sinh vao ngdy nghi, ngay Ié,
Céng ty van thuc hién cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong
ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thue hién
day di nghia vu céng bé thong tin khdc theo quy dinh phdp lugt sau khi ngéy
nghi, ngay Ié két thic.

— Céng ty khi Igp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khocin

Nha nude, S6 giao dich chirng khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién
1 va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc,
4
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ké tir ngay hoan tdt viée ldp trang thong tin dién tir hodc khi thay déi dia chi
trang thong tin dién tir nay.

— Trang théng tin dién tir phdi hién thi thoi gian ding tdi théng tin, dong thoi
phai dam bdo nha dau tu c6 thé déf" dang tim kiém va tiép cdn duoc cde dir lisu
trén trang thong tin dién tir do.

— Cdc théng tin céng bé dinh kp, bét thuong hodic theo yéu cdu phdi luu gii trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong téi thiéu 05 nim.

Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Diéu 7. Luu db thye hién

1. Ap dung cdc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Pidu
1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN
LIEN QUAN

v

. NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va sogn thio
vdn bin cong bo; kiem sodt, lieu trie tai liéu CBTT)

h 4

4 1 ;4 v
WEBSITE TRUONG HOP KHAC
CONG TY UBCKNN HOfx (VSD, Bio in, Bdo dién tir...)




2. Ap dung dbi véi cdc @di twong khéc (+%)

CACPOI TUQNG KHAC

k4 h A ‘JF

CONG TY HNX UBCKNN

[
!
i
I
¥
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

Prp——

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii:  —— :Giri tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

===> :Nguoi Cong b6 théng tin tiép nhan thong tin tir i trong khac
thuc hién ra sodt va cdng bd 1én Website cong ty.

(**) Doi twong khdc 1a dbi teong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay
gém Nguoi ngi bg, ngudi ¢é lién quan cia Céng ty, nguoi cé lién quan ciia nguedi ndi
bg, co dong 16m, nhém ngudi cé lién quan ndm giik tir 5% tré Ién s6 c6 phiéu dang luwu

hanh c6 quyén biéu quyét cia Cong ty.

Diéu 8. Cic ndi dung cong bd théng tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 thuc hién
CBTT theo quy dinh va huéng dan tai Phu luc I trong Quy ché CBTT nay.

2. Céc ddi twong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT
nay.

= TR Y T N'T
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Chwong ITI. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trich nhiém phéi hop giita ngudi cong bd thong tin va cic phong ban

lién quan

Ngudi cong bd théng tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin
cia Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhitng ngudi cé lién quan
khac theo céc quy dinh ciia phép luét va Piéu 1é ctia Cong ty.

Ngudi cong bé théng tin trong pham vi chic ning ctia minh tiép nhan, xir Iy céc
théng tin tir cic phong ban chirc ning cung cép cic thong tin theo ndi dung Quy
trinh nay. Trudng cic phong ban chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va
kip thoi ctia céc thong tin cung cip cho ngudi cong bd théng tin

D6i v6i nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cip theo yéu cdu phai cong bd
theo quy dinh, cac phong ban li€n quan (noi phat sinh théng tin cén cung cp) c6
trach nhiém cung cAp théng tin cho ngudi cong bd théng tin trong vong 12 git ké
tir khi phat sinh su kién cong bd thong tin.

Ngudi cong bd thong tin phai giam sét viéc cong bd thong tin va béo cdo Hoi dong

quan trj két qua thyc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé céng bd thong tin

1.

Céc dbi trong duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham
céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céac quy dinh clia phép luét gy thiét hai cho
Cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong céng bd théng tin thi tiy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xit ly ky luét, x(r phat hanh chinh hodc bi truy
ctru trdch nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cta
phap luit.

. Viée xir ly vi pham vé coéng bd thong tin duoc thuc hién theo Nghi dinh sb

108/2013/NDP-CP ngay 23/09/2013, Nghi dinh s 145/2016/ND-CP ngay
01/11/2016 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ching khoan va thi
treomg chimg khoan va cac vén ban phap luét ¢6 lién quan khéc.

. Téng Gidm dbc c6 quyén dua ra cc hinh thirc xir 1y vi pham phil hgp véi chire

nang va quyén han ctia minh déi véi cac trudng hop vi pham vé cong b thong tin.

. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot quéa thdm quyén giai quyét ctia Téng Gidm

ddc, Tdng Giam dbc s& béo cao Hoi ddng quén tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piédu 11. ThAm quyén xir Iy vi pham

1B

Dbi voi vi pham phaét sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viée xtr Iy vi pham s& duoc
thuc hién theo quy dinh phap luét va thAm quyén ctia H6i ddng quan tri.
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2. Déi voi vi pham phat sinh tir ca nhan truc thude phong ban Viée xtr ly vi pham sé
dugc thyuc hién theo quy dinh phap luit va thim quyén ctia Téng Gidm déc.

Diéu 12. Trién khai thye hién

1. Cén cir vao ndi dung Quy trinh, cic dbi-tuong cé lién quan c6 trach nhiém trién khai
thuce hién.

2. Trong trudng hop cé nhitng quy dinh clia phap luat cé lién quan dén nghia vu
CBTT chua dwgc dé cap trong quy trinh nay hodc trong truong hop c6 nhiing quy
dinh méi clia phap luat khac véi nhimg diéu khoan trong Quy trinh thi nhitng quy
dinh phap ludt d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia vu cong bé thong
tin ctia céc dbi tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira ddi bd sung Quy trinh nay do Chi tich HPQT quyét dinh sau khi duoc
H6i déng Quan trj thong qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- TV HDBQT, BKS; 8
- Céc phong ban;
- Ngudi phy trach CBTT;
- Luu Tk HPQT.
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PHU LUC 1: HUONG DAN CONG BO THONG TIN CAC PHONG BAN LIEN QUAN

Thdai gian cung
céip thong tin cho

B0 phén cung

STT Noi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh Ngwdi phu trich | cap thong tin Ghi cha
CBTT
A.CONG BO THONG TINDINHKY o
- | I Bdo cdo tai chinh G e it
£, . : A Trudc ngay hét X i
1 | Bdo céo tai chinh quy To\l a !( ho:}g e e Aneyien han theo quy dinh Phongﬁ’Tal' S
ngay két thic quy , ké todn
1 ngay
s TS T Trude ngay hét e
2 | Bao cto tai chinh quy da dugc sost xét (néu c6) Trotig hinl HEn 0, fgey Ko 10 han theo quy djnh | FO8 Tai chinh
ngay to chirc kiém toan ky [ g ké toan g
= N T e Cung cap ban
Trong thoi han 05 ngay keé tur ; cting, ban scan
ol SER I ngay to cﬂhuc klejm _toan‘ ky I;lhl‘.mg Trudc ngay hfat Phong Tai chinh | Va file excel theo
3 | Bdo cdo tai chinh ban nién sodt xét t6i da khong qué 45 ngay ke tir han theo quy dinh e yéu cAu clia
ngay két thuc 06 thang diu nim I ngay UBCK va HNX
tai chinh.
Trong thdi han 10 ngay ké tir : izt
S DR N Trudc ngay hét \ Gl e
4 | Bao cdo tai chinh nim da duoc kiém toan ngay . CP o ku?m toan‘ ky r;lhEmg han theo quy dinh PhongATal' oy
t6i da khong qua 90 ngay ke tir 1 oA ké todn
ngay két thic nam tai chinh gay
9
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STT

Nogi dung CBTT

Théi han CBTT theo quy dinh

Thdi gian cung
¢Ap thong tin cho
Nguwdi phu trach

CBTT

B6 phén cung
cap thong tin

Ghi chu

Chiu y khi cong bé thong tin Bdo cdo tai chinh
phai gidi trinh nguyén nhén khi xdy ra 1 trong cdc
truwong hop sau:

- Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai Béo
céo két qua hoat dong kinh doanh ciia ky cong bd
thay dbi tir 10% trd 1&n so véi bao cdo ciing ky ndm
trudc;

- Loi nhudn sau thué trong ky bao céo bj 18; hoic
chuyén tir 14i & ky trude sang 16 & ky nay hoiic
ngugc lai;

- S liéu, két qua hoat dong kinh doanh lity ké tir
dAu nam tai bdo céo két qua hoat dong kinh doanh
trong béo céo tai chinh quy 2 d cong bd so véi bao
cdo tai chinh ban nién dugc soat xét; hoic tai bio
cdo tai chinh quy 4 da cong bd so véi bdo cdo tai
chinh nam dugc kiém toén c6 su chénh léch tir 5%
trd 1én; hodc chuyén tir 15 sang lai hoac ngugc lai;

- S4 liéu, két qua hoat ddng kinh doanh tai bao céo
két qua hoat dong kinh doanh trong k¥ bao cdo c6 su
chénh léch trudc va sau kiém toan hodic sodt xét tir
5% trd [én.

Cong b6 théng tin dong thdi véi
Béo céo tai chinh cén giai trinh

Phong Tai chinh
ké toan

10




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thei gian cung
cAp théng tin cho
Ngudi phu trich

CBTT

B{ phén cung
cap thong tin

Ghi chua

Cham nhit 20 ngay sau ngay cong
bo bao céo tai chinh nim duoc

Trudc ngay hét

Phong/ban Phéi
hgp: Phong Tai
chinh ké toan,
Phong kinh

5 | Béo céo thudng nién kiém ton nhung khéng duogc han theo quy dinh | Thu ky cong ty ;
: : A T : doanh, Phong
vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két 1 ngay e
thiic nim i chinh uhanzy, Fhong
KS’! thuit, Ban
kiém soat
| 1IL Bdo cdo finh hinh quén tricongty e i
Cham nhét 30 ngay, ké tir ngay Trudc ngay hét Phong/ban Phéi
6 | Bdo cdo tinh hinh quan tri cdng ty ban nién ket thic 06 théng dau nim duong | han theo quy dinh | Thu ky cong ty hop: Ban kiém
lich 1 ngay Soét
g R Trudc ngay hét Phong/ban Phéi
S b Laioi & Chém nhat 30 ngay, ké tir ngay 2 o . i1
7 | Béo cdo tinh hinh quan tri cong ty nim kéét thiic nam dwong lich han theo quy dinh | Thu ky cong ty hc_r!). Ban kiém
1 ngay soat
2 Ol B Gtri kém Bdo cdo tinh hinh quan Phong/ban Phéi
Bang cung cap théng tin vé quan trj Cong ty theo tri cong ty dén S& Giao dich Thu ky cong ty | hop: Ban kiém

dinh dang Excel theo MAu 09 CBTT/SGDHN

Chirng khoan Ha Noi

sodt

r TR ;
v M TN
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STT

N&i dung CBTT

Thai han CBTT theo quy dinh

Thai gian cung
cAp thong tin cho
Ngwdi phu trach

CBTT

B§ phin cung
cap thong tin

Ghi chu

1V. Dai hoi ddng cb dong

Cong bd thong tin vé viée lap danh sach ch dong co

Téi thjéu 20 ngay trudc ngay dang

Trude ngay hét

8 | quyén tham dy hop Dai héi ky cudi ciing han thfig‘g’; dinh- | Thiekycongty
A % : A Trudc ngdy hét
o i s e F Cham nhat 10 ngay trudc ngay ; ik
9 | Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong khai mac hop PHDCD han thle?1 3;; dinh | Thu ky cong ty
{=)
Bién ban hop va Nghi quyét cua PHDCD 1
Truong hop Dai hoi dong co dong thong qua viéc Trong thoi han 24 git ke tir khi Trong thoi han 12
10 | haty niém ye! céng ty phai cong bé théng tin ve viéc | thong qua Nghi quyét va Bién ban | gid ké tir khi thong | Thu ky cong ty
hity niém yét kém theo ty I¢ thong qua ciia cé déng | hop PHDCD qua
khéng phai la c¢6 déng lom.
V. Liy ¥ kién ¢6 dong bing vin bin _ e
Cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong c6 | Téi thiéu 20 ngay trude ngay ding Thcase h?t —
11 ¥ ! g F G ) Tt han theo quy dinh | Thu ky cong ty
quyén tham du hop Pai hoi dong c¢6 dong ky cudi cling L ighy
SRR 3 : z ; < £ ; : = Trudc ngay hét
Phiéu lay y kién, du thdo Nghi quyét PHPCD va Cham nhat 10 ngay trudc thoi han . "
12| cac tai ligu gidi trinh dy thao Nghi quyét phai gt lai phiu Iy ¢ kién ttgn thle?]gqg dink | Thu ky cong ty
Bién ban kiém phiéu va Nghj quyét cia PHDCD ,
Triong hop Dai hoi dong co dong thong qua viéc Trong thdi han 24 gio ké tir khi Trong thoi han 12
13 | luiy niém yet céng ty phdi céng bo thong tin ve viéc | thong qua Nghij quyet va Bién ban | gid ké tir khi thdng | Thu ky cong ty

Mty niém yét kém theo ty I¢ thong qua ctia o dong
khéng phai la cé dong lén.

kiém phleu lay y kién cb dong

qua

S

12




STT

Ngi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung
cip thong tin cho
Ngwdi phu trich

CBTT

B0 phén cung

cép théng tin Ghi chi

VL. Cong b6 thong tin vé hoat dong chao bén vﬁ

bao céo sir dung’ von

14

Nghia vu cong bd thong tin trong trudng hop thu'c
hién chao ban chimg khodn riéng lé, chao ban chiing
khoén ra cong ching

Thuyc hién theo quy dinh cia phap
luat vé chao ban chiing khoan

Thu ky céng ty

15

Tién do sir dung vén thu dugc tir dot chao bén
(Tricomg hop huy déng vén dé thire hién du dn déu
fir)

Dinh ky 06 thang ké tir ngay két
thiic dot chao ban cho dén khi
hoan thanh du 4n hoic cho dén
khi da giai ngén hét sb tién huy
dong dugc

Phc‘mg Tai
chinh ké toan

16

Quyet dinh thay di noi dung tai phuong én str dung
von, muc dich sir dung von

- Trong vong 10 ngay ké tir khi ra
quyét dinh thay ddi cac ndi dung
ndy, phai bao c4o Uy ban Chiing
khoan Nha nuéc va cong bd thong
tin ndi dung thay dbi trén trang
thong tin dién tr

- Moi thay déi phai dugc bao céo
lai tai Dai hoi dong cb déng gin
nhét

Thu ky cong ty

17

Béo c4o sir dung von duge kiém toan xac nhin

Céng bb tai Dai hdi dong ¢ dong
hoic thuyét minh chi tit viéc sir
dung vbn thu dugc tir dot chao
bén trong bdo céo tai chinh nim
dugc kiém todn xac nhin

Phbng Tai
chinh ké toan

13
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STT

Noéi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung
cAp théng tin cho
Ngudi phu triach

CBTT

B6 phin cung
A A .
ciap thong tin

Ghi chi

VII. Cong bb thong tin vé t§ 18 s& hiru nw6e ngoai

Céng b thong tin vé gidi han ty 1& s& hiru nude

Thuc hién theo quy dinh phéap luét
chiig khoan huéng dan hoat

i ngodi va cac thay doi lién quan dén ty 1& s& hitu nay dong dau tu nude ngoai trén thi SRk chol
truong chimg khoédn Viét Nam
VIIL Danh sich C5 dong Nha nuor, cb dong
chién lwgc, ¢ dong Ién va cb phiéu quy S
‘ : Cham nhat 1a ngay 30/07 Tl iy il
Jo | Danh séch cb dong nha nuéc, cé dong 16n tai thdi | (Can cit trén danh sich cé dong |, OV A L
di€ém 06 thang dau nam duong lich diwgc chot dén thoi diém gdn nhat ) }1 % q;ly n o canety
tricdc ngay 30/06) £ay
Chém nhit la ngay 30/01 nim
o L e Shie Nl S SE tiép theo i Trude ngay hét
i | Dqtiadch oA dong nba nute, 5 A0ng 100 0L J ot b diah ol 06 dome. | hari st ik | "Thir ke BB Ty
diém 06 thang cudi nam duong lich TR e p i
dirge chot dén thoi diém gan nhat 1 ngay
triede ngay 31/12)
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG =~ | e
Tai khoan cua cong ty tai ngan hang bi phong toa
9 hoidc duqc p!lep l‘}O@t dong tro lai sau khi bg ph?ng Teig dityl haty 24 plds Troqng 12h sau khi Phong:Tal’chmh
tda, ngoai trir trudng hgp phong tda theo yéu cau x4y ra su kién K& toan
ctia chinh cong ty.
2 Tam ngirng mdt phan hodc toan bd hoat dong kinh Troing thort hain 24 it Tropg 12h sau khi Phong kinh
doanh. _ xay ra su kién doanh

14




Thoi gian cung
A Py .
cip thong tin cho

B6 phin cung

STT Noi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh Ngirdi phin tréich | edp théng tin Ghi cha
CBTT
Khi nhén dugc Gléy chimg nhén déng ky doanh
nghiép hodc Gidy phép thanh 13p va hoat dong hogc $os i Trong 12h sau khi Van phong
i Gidy phép hoat dong ciia cong ty duoc stra dbi, bd Trong S hon 24210 xdy ra su kién cong ty
sung; X
Guri kém ban sao hop 1€ Giay
Cong bd thong tin vé thay dbi ndi dung trong Gidy | chimg nhan dang ky doanh
chirng nhan dang ky doanh nghiép, Gidy phép thanh | nghiép/Gidy phép thanh lap va Trong 12h sau khi Vin phong
lap va hoat dong hodic Gidy phép hoat dong theo hoat dong hgéc Giay phép hoat x4y ra su kién cong ty
Mau 05_CBTT/SGDHN d6ng thay doi cho S& Giao dich
Chirng khodn Ha Ngi
Bj dinh chi hogc thu hdi Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép hoéc Gidy phép thanh 1ap va hoat i i Trong 12h sau khi Phong kinh
= dong hoic Gidy phép hoat dong; b sung hoac rit Trong thoihan 24 gG xay ra sy kién doanh
bét mot hosic mot s& nganh nghé dau tu, kinh doanh.
Thay déi thong tin trong Ban cdo bach sau khi da T 194 s i
25 | duoc UBCKNN ciép Gidy chimg nhan dang ky chao | Trong thoi han 24 gio s ik Thu ky cong ty
B xay ra su kién
Fisas R i 0 o Trong 12h sau khi 2
26 | Quyét dinh mua hodc ban co phicu quy. Trong thoi han 24 gio S el Thu ky cong ty
Quyet dinh ngay thuc hién quyén mua cd phleu cua
ngudi so hitu tréi phiéu kém theo quyen mua cd s v Trong 12h sau khi oyl
ol ph[eu hogc ngay thue hién chuyén ddi trai phiéu Tzt han 24 g xay ra su kién Ay oonply
chuyén dbi sang cd phiéu.
Quyet dinh chao ban chirng khodn ra nuéc ngoai va y
28 | céc quyét dinh lién quan dén viéc chao ban ching Tt el sew K Thu ky cong ty

khoan theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gio

xay ra su kién

AN LT S A AN




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thai gian cung
cip thong tin cho
Nguoi phu trach

CBTT

Bo phén cung
cAp théng tin

Ghi chua

Quyét dinh v& mirc ¢d tire, hinh thirc tra ¢ tirc, thoi

Trong 12h sau khi

2 gian tra 6 tirc; quyét dinh tach, gop cd phiéu. IHEE i o a xay ra su kién Ty ko sy
Quyét dinh vé viéc t6 chiic lai doanh nghtep (chia, h

30 | tach, hop nhit, sap nhap doanh nghiép), giai thé Trong thoi han 24 gio Tr)(();g rlj:usi;%r]:hl Thu ky cong ty
doanh nghiép. e

3 Quyét dinh thay ddi tén cong ty, con déu ciia cong Trong thdi han 24 gid Trong 12h sau khi Vin phong
ty. & 3 xay ra su kién cong ty
Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh 1ap méi hodic Sieak e Trong 12h sau khi S

52 dong cira try s& chinh, chi nhanh, phong giao dich. Trong 1o b 23010 xdy ra su kién Tine ley chnp Ty

T . T s - o Trong 12h sau khi i

33 | Quyet dinh stra doi, bo sung Diéu Ié. Trong thoi han 24 giv xAy ra sir kién Thu ky cong ty
Quyet dinh chién lugc, ké hoach phit trién trung han it 25 Trong 12h sau khi i

2% va ké hoach kinh doanh hang nim ctia cong ty. Trong thoi han 24 gi% xay ra su kién Thu ky cong ty
Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan ; ; Sl

35 | ap dung (trlr trudng hop thay doi chinh sich ké todn | Trong thoi han 24 gioy Trc'>31g . s]z:.uﬂ = Phor;{g;lzal'chmh
ap dung do thay d6i quy dinh phap luat). HAY T gl =l
Théng bdo doanh nghiép kiém toan da ky hop ddng ; - i

36 | kiém toan BCTC nim hoiic thay ddi doanh nghiép Trong thoi han 24 gid Trorlg N SE.UA i Phor}{g‘Ttal'chmh
kiém toan (sau khi da ky hop ddng). o S S i

37 Doanh nghiép kiém toan tir chdi kiém toan BCTC Tronie thai han 4 235 Trong 12h sau khi | Phong Tai chinh
ctia cong ty. & : & Xay ra su kién K€ toan

38 | Két qua didu chinh h3i t6 BCTC (néu c6). Trong thoi han 24 gio Trong 12h sau khi | Phéng Tai chinh

Xay ra su kién

Keé toan
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Thdéi gian cung
cip thong tin cho

B6 phiin cung

STT Noi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh Ngwdi phu trich | cip thong tin Ghi chi
CBTT
Y kién khong phal lay kién chip nhan toan phin ¥ s Trong 12h sau khi | Phong Tai chinh

= ctia kiém toan vién dbi véi BCTC. Trongthol han 24 gio xay ra su kién Ké toan
Quyét dinh tham gia gop vdn thanh 1ap, mua dé ting
s& hitu trong mot céng ty din dén cong ty do tro
thanh cong ty con, cdng ty lién doanh, cong ty lién
két hogic ban dé giam s& hitu tai cong ty con, cdng ty i it Trong 12h sau khi T

o lién doanh, cong ty lién két dén dén cong ty do Trongthon b 24-g xay ra su kién Ty, Onig ty
khong con la cong ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hoiic giai thé cdng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két.

41 Qu‘yet dgqh fihong, m& chi nhanh, nha may, vin Trong thoi han 24 git Tropg 12h Sa'll’\khl Phong Kinh
phong dai dién. xay ra su kién doanh
Trudng horp Cong ty thay di m6 hinh cong ty (tham
gia gop von thanh lap, mua dé tdng s& hitu trong mot
cong ty din dén cong ty d6 tré thanh cong ty con,
cdng ty lién doanh, cong ty lién két hodic ban dé
giam s hitu tai cong ty con, cdng ty lién doanh, 1

42 | cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con 1a Trong thoi han 24 gid Treng AZh saw kil | e kg oty

£ Xay ra su kién
cdng ty con, cong ty lién doanh, céng ty lién két
hogc giai thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két), ngoai viéc thuc hién cong bb théng tin
theo quy dinh, t6 chirc ding ky giao dich thuc hién
ding ky theo Mau 06_CBTT/SGDHN.
17
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STT

N¢i dung CBTT

Théi han CBTT theo quy dinh

Thdi gian cung
A ~ .
cip thdong tin cho
Nguwoi phu trach
CBTT

Bo phin cung
cip thong tin

Ghi chu

43

Quyét dinh cia DPHDCD hodc HDQT thong qua hgp
dong, giao dich giita cdng ty véi ngudi ndi bd hodc
ngudi co lién quan.

Trong thoi han 24 gidy

Trong 12h sau khi
xay ra su kién

Thu ky cong ty

44

Quyét dinh phat hanh tréi phiéu chuyén déi, c¢b
phiu vu dai.

Trong thoi han 24 gidy

Trong 12h sau khi
xdy ra su kién

Thu ky cong ty

45

Thay dbi sb lwgng cd phiéu c6 quyén biéu quyét
dang luu hanh. Thoi diém CBTT thyc hién nhu sau:

Thu ky cong ty

- Trudng hop cong ty phat hanh thém cb phiéu,
tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo UBCKNN vé két
qué phat hanh theo quy dinh phap luat vé& phat hanh
chimg khodn;

Trong thdi han 24 gio

Trong 12h sau khi
xay ra su kién

Thu ky cong ty

- Trudng hop cong ty giao dich ¢d phiéu quy, tinh
tir thoi diém cong ty béo cdo két qua giao dich cb
phiéu qu¥ theo quy dinh phap luat vé giao dich ¢b
phiéu quy;

Trong thoi han 24 gio

Trong 12h sau khi
xay ra su kién

Thu ky cong ty

- Truong hop cong ty mua lai c6 phiéu ciia can bd
cdng nhan vién theo chuong trinh lua chon cua
ngudi lao dong trong cong ty hodic mua lai c¢b phiéu
1¢ ctia cong ty thong qua cong ty chimg khoén; cong
ty chimg khoan mua cb phiéu cta chinh minh theo
yéu ciu cuia khach hang hoac dé sira 13i giao dich,
cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau tién cua
thang trén co s céc giao dich da hoan tat va cap
nhét dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 gid

Trong 12h sau khi
xay ra su kién

Thu ky cong ty

46

Quyét dinh vé& viéc thay ddi, bd nhiém m&i, bd
nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bo.

Trong thoi han 24 gio

Trong 12h sau khi
x4y ra sy kién

Phong Nhan sy

18




Thoi gian cung
cép théng tin cho

B0 phén cung

STT No§i dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh Ngudi phu tréch cip thong tin Ghi chu
CBTT

Céng ty giri (Ban cig) cho Uy ban Chimg khodn ; Lo T 1
Nha nuée Bin cung cAp thong tin ciia ngudi ndi b Ef?l"i "‘t’l:‘ag Oé’é?gay B e i zr‘;“glg’;“\g,igf Thu ky cdng ty
méi (néu ¢6) theo Phu luc s6 03. Sy ey gay :
Péi v6i thong tin cong bd vé thay ddi, bd nhiém : oot
md&i, b6 nhiém lai, bai nhiém ngu&ri~n(§i bo: Cong ty | Giri kém quyét dinh/nghi quyet vé THE TS it
thuc hién cong bo théng tin theo Mau viéc thay d6i nhan su i
02_CBTT/SGDHN va Maiu 03 CBTT/SGDHN.
Trudng hop c6 phat sinh thay dbi ngudi cé lién quan ,

47 cuia ngudi ndi bd, Cong ty thuc hién bio cdo Trong vong 03 ngay lam viéc ke Trong vong 02 Thit ke o i
SGDCK theo MAu 04 CBTT/SGDHN va Mau tir ngdy thay déi ngay lam viéc yeong by
03 CBTT/SGDHN.
Nhan dugc quyét dinh khai td, tam giam, truy ctru ;

48 | trdch nhiém hinh sw d8i v6i ngudi ndi bd ciia cong | Trong thoi han 24 gidy Jiong ol SMESL | b o Ml
by, xay ra su Kkién

49 Nban duchbén ?n, qﬂuyet dinh cta Toa an lién quan Trong thiv han 24 gitr Tropg 12h sa}l khi VéF phong
dén hoat dong cia cong ty. xay ra su kién cong ty

50 Két Iuarj cu;a co ?uan thué vé viéc cong ty vi pham Trong thdi han 24 gidy Tropg 12h sau khi PhongATar, chinh
phép luét vé thué. xay ra su kién ké todn
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STT

Néi dung CBTT

Théi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung
céip théng tin cho
Nguwdi phu triach

CBTT

B phin cung
cap thong tin

Ghi chi

Quyét dinh vay hoac phat hanh trai phiéu din dén
tdng gia tri cac khoan vay ciia cong ty cé gia tri tir
30% vén chii s& hitu trd 1én tinh tai BCTC nam géan
nhét da dugc kiém toan hoic BCTC ban nién gén
nhat dugc soat xét.

Trudng hop tdng gi tri cac khoan vay clia cong ty

Trong 12h sau khi

51 | dat tir 30% von chi s& hitu trér 1én tinh tai BCTC Trong thoi han 24 gio § o Thu ky céng ty
nam gan nhit da dugc kiém toan hoic BCTC ban EAy xS K
nién gan nhit dugc soét xét, cong ty CBTT vé cac
quyét dinh vay thém hozc phat hanh thém trai phiéu
c6 gia tri tir 10% vdn chii s& hitu trd 1én theo BCTC
ndm gin nhét da kiém toan hoic BCTC bén nién gan
nhét dugc soat xét.
59 Cﬂﬁng;\ty nh‘e_"m (;iuqc thc“)'ng, bdo clia Téa_éAn thu ly don Trong thdi han 24 gid Tropg 12h sau khi | Vin phong céng
yéu cdu ma& thi tuc pha san doanh nghiép. xay ra sur kién ty
Phong kinh
doanh: ddi v6i
Khi xay ra cic sy kién khac co anh huéng 16n dén Themo i %h <okl hoat dong
53 | hoat dong san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh quan | Trong th&i han 24 gi& 2 g i SXKD céng ty
SRR x4y ra su kién S
tri ctia cong ty. Thu ky cong ty:
ddi v6i tinh hinh
quan tri cong ty
Vén gop cia chii s& hitu bi giam tir 10% trd 1én
s4 hodc tdng tai san bi giam tir 10% tr& 1én tai BCTC Trong thdvi han 24 gies Trong 12h sau khi | Phong Tai chinh

nam gén nhit da duoc kiém toan hoic BCTC ban
nién gan nhat dugc soat xét.

xay ra su kién

ké toan
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Thoi gian cung
cAp théng tin cho

B6 phin cung

STT Ngi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh Ngwoi phy trsich | cAp thong tin Ghi chu
CBTT
55 | Quyér dinh tinig, gidm véu didu ls, Trong thoi han 24 giés Trong 12h sauldhi ) ‘s oty
xay ra su kién Y
Quyét dinh gép von dau tu vao mot to chire, du an,
vay, cho vay hodc cdc giao dich khic véi gid tri tir :
56 | 10% trg 1én trén tong tai san cla cong ty tai BCTC | Trong thdi han 24 gio Tr}cz;g r]az:usl??é[l]{hl Thu ky cong ty
nam gan nhit duoc kiém toan hoic BCTC bén nién B i
gin nhit duoc soat xét.
Quyet dinh gép von ¢6 gid tri tir 50% trg 1én vén .
57 | diéu 1€ ciia mdt td chirc (xdc dinh theo vén diéu 1¢ Trong thoi han 24 gid Tm?g 120 Sa.u,khl Thu ky cong ty
xdy ra su kién
ctia tb chirc nhan vén gop trude thoi diém g6p vbn) :
Quyét dinh mua, béan tai san co gia tri tir 15% tr& lén
trén tong tai san clia cong ty tinh tai BCTC nam gan : i Trong 12h sau khi o
28 nhit duoc kiém toén hosic BCTC ban nién gan nhit Trang;thin han.24 gio xay ra su kién Thu ky cong ty
duoc soat xét.
Pugc chip thuin hoic bi hity bo niém yét tai = o Trong 12h sau khi s
59 SGDCK nirfic ngodi, Trong thoi han 24 gio XAy b it Jeient Thu ky cong ty
Sau khi thay d6i ky ké todn, cong ty cong bd béo 1 Trudo ey hét
co | cdo tai chinh khi thay ddi ky ké toan da dugc kidm | Trong thoi han 10 ngay, ké tir £aY I | Phong Tai chinh
; . L e el e §1 ok ie it S han theo quy dinh iy
toan theo quy dinh phép luit vé ké todn doanh ngay to chirc kiém toan ky Iigd ké todn
nghiép. ; : gay
Sau khi hoan tat viéc chuyén ddi hinh thirc s& hivu
doanh nghiép, cong ty cong bd bao cdo tai chinh sau i g raal Trude ngay hét : st
61 | khi chuyen dbi hinh thire s& hitu doanh nghiép da nTgontgétzlf&:?{?éQ :Ogéayi l'<e " han theo quy dinh Phonlég;'{al’ chinl
duge kiém toan theo quy dinh ciia phép luét ké toan £ay i 1 ngay St
doanh nghiép.
21
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Thai gian cung
cap thong tin cho

B6 phin cung

STT Noéi dung CBTT Thai han CBTT theo quy dinh Ngudi phu trfch | cAp thong tin Ghi chi
CBTT
Sau khi chia, tach, sap nhap, cong ty la doanh ;
nghiép bi chia, bi tach hodc bi sap nhip cong bd Béo o A Trude ngay hét Wby
62 | cdo tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghiép nTrglontgétZ}?é??gézg tr; g;]y 1’(',(6 e han theo quy dinh Phonl;gé"fg;r(l:hmh
da duoc kiém toan theo quy dinh cia phép luat ké gay Y 1 ngay
todn.
- Cong ty thyc hién cong bé thong
tin theo quy dinh ké tir khi ban
Déi vai céc su kién cin c6 su chép thun cua co himh quetﬂd;nh_/ngh! quyet‘ e ik Cfi G phong b?.n
63 wan e thim ditvis cdng bo thdng tin Trong thoi han Thu ky cong ty | lién quan phoi
1 Y 24 gids ké tir khi nhén duoc van hop
ban chap thuan hoéc kh@ng chap
thuén cia co quan cé tham quyén.
| €. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU Gl
Theo yéu cau cia Uy ban Chimng khoan Nha nuéc,
S¢ Giao dich Chirng khodn khi:
: T ; o gL e =% Gl At g Céc phong ban
1) Xay ra sy kién anh huong nghiém trong dén lgi | Trong thdi han 24 gid tir khi nhan | Trong 12h sau khi s = %
o4 ich hop phap cua nha dau tu; dugc yéu cau nhan dugc yéu cau THickycang ¥ 1111;; quan s
2) Co thong tin lién quan den cong ty anh hudng Ién Trong thoi han 24 gids tir khi nhan | Trong 12h sau khi e Céc phong ban
65 | dén gia ching khoan va cin phai x4c nhén thong tin d A " » 2 | Thuky cong ty | lién quan phéi
4. uoc yéu cau nhén dugc yéu cau

hop

D. CBTT LIEN QUAN DEN NGAY })AN G KY
CUOI CUNG THUC HIEN QUY]]N CHO CO

| PONG HIEN HOU
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STT

Noéi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thm gian cung
¢Ap théng tin cho
Nguwdi phu trach

CBTT

Bo phéin cung
cip thong tin

Ghi chu

66

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD, béo cdo cho
SGDCK dong thoi CBTT vé ngay dang ky cudi
cung dy kién thuc hién quyén cho ¢ dbng va céc tai
liéu lién quan.

Cham nhét 10 ngay lam viéc trude
ngay diang ky cudi cling du kién.

Trudc ngay hét
han theo quy dinh
1 ngay

Thu ky cong ty

67

Trudng hop hiy ndi dung thong bao vé ngay dang
ky cuoi cung thuc hién quyén lién quan dén ty 18
thue hién va ngay ding ky cubi ciing dm vdi céc
trudng hop phét hanh ¢6 phiéu cho ¢ déng hién
hitu va céc trudng hop lién quan dén viéc diéu chinh
gia tham chiéu tai ngay giao dich khong hudng
quyén theo Quy ché huéng din giao dich chimg
khoén cia SGDCK, CBTT va giri théng bao cho
SGDCK néu rd ly do huy.

Trong thoi han 24 gio ké tir khi ra
théng bdo nhung cham nhét 05
ngay lam viéc trudc ngay dang ky
cudi cling

Trong 12h sau khi
xay ra sy kién

Thu ky cong ty

[ 1R} i~ o
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PHU LUC 2: HUONG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG

KHAC

1. Cong bd thong tin vé s& hiru cb phiéu ciia ¢6 dong 16n, nhém ngudi c6 lién
quan nim giir tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu dang lwu hanh c6 quyén bidu quyét

cia Cong ty

— Tb chirc, ca nhan, nhém ngudi c6 lién quan s& hitu tr 5% trd 1én s6 cb phiéu dang
lvu hanh ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty hogc khi khong con la cb dong 16m phai
cong bd thong tin va béo céo vé giao dich ¢ phiéu cho Cong ty, UBCKNN va
SGDCK (dbi véi ¢b phiéu niém yét) theo Mau 16 — CPL tai Phu luc 3 kém theo
Quy trinh nay trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay tré thanh hoic khong con 1a ¢b
dong 16m.

— Cb dong 16n, nhém nguodi ¢ lién quan ndm gift tir 5% trd 1én s6 c6 phicu dang luu
hanh ¢6 quyén biéu quyét clia cong ty khi c6 sy ting/gidm ty 1€ s& hiu c¢b phiéu
qua céc ngudng 1% phai CBTT va bdo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK )
theo Miu 17 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay trong thoi han 07 ngay,
ké tir ngay c6 sy thay ddi trén.

Ghi chit: Khéng dp dung CBTT déi véi treong hop cé dong lom thay doi ty I¢
ndm gii ¢6 phiéu dang lwu hanh cé quyén biéu quyét phdt sinh do Céng ty giao

dich ¢ phiéu quf hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha ddu tw A sé hiru 5,2% sé leong 6 phiéu dang leu hanh c6 quyén
biéu quyét cia t6 chirc niém yét X. Ngay T, éng A dat lénh giao dich mua vao
lam tang ty 1é nim giie 6 phiéu X tie 5,2% lén 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T,
éng A deit 1énh mua tidp lam ting t I ndm giit cd phiéu X tir 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ dad lam cho ty Ié so hitu ¢6 phiéu X ciia éng A thay doi
vuot qua ngudng 6%, do vdy, trong vong 07 ngay, ké tir ngay két thic viéc
thanh todn giao dich chitng khodn, éng A phdi cong bé théng tin va bdo cdo
cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha mede va Sé giao dich chimg khodn vé viée
thay d@di ty 1é s6 hiku c6 phiéu cia minh.
— (Cbng ty cdng bd trén website cla cdng ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi
nhén duoc bdo céo lién quan dén su thay dbi ty 1& s& hiru cd phiéu, quyén mua cb

phiéu, ching chi quy cia cac dbi tuong nay.
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2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Nguoi ndi bg, nguwoi ¢6 lién quan cia Cong

ty, ngwdi c6 lién quan caa ngwoi ndi bd

— Trudc khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich t4i thidu 1a 03 ngay
lam viéc, NNB cua cdng ty, NCLQ ctia Céng ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT
va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé viéc du kién giao dich cb phiéu
theo Mau 18 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay. Thoi han thuc hién
giao dich khong dugc qué 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich va chi
duoc bit ddu tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gio ké tir khi ¢6 CBTT tir
SGDCK.

Ghi chu: NNB cua cong ty, NCLQ cua Céng ty va NCLQ cua NNB khéng duwoc
dong thoi dang ky giao dich mua va bdn cé phiéu trong cing mét dot ding ky va

phai thwe hién giao dich theo diing thoi gian va khéi leong da déing ky.

— Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay hoan tat
giao dich (trudmg hop giao dich két thiic trudce thoi han ding ky) hoic két thuc thoi
han du kién giao dich, NNB cua céng ty, NCLQ ctia Cong ty va NCLQ cia NNB
phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich theo Mau
19 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay, dong thoi giai trinh nguyén
nhan khéng thuc hién dugce giao dich hodc khong thuc hién hét khéi luong dang
ky (néu co).

3. Ghichu

— NNB ctia ¢oéng ty, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc ding ky va
thuc hién giao dich tiép theo khi d& béo céo két thiic dot giao dich trudc do.

- Trudng hop sau khi déng ky giao dich, déi twong ding ky giao dich khéng con 1a
NNB ctia cong ty, NCLQ ciia Cong ty va NCLQ cia NNB, dbi tugng dang ky giao
dich van phai thuc hién viéc bdo cdo va cong bb thong tin theo quy dinh.

— Trudng hop céng ty chimg khoan 14 NCLQ ctia NNB ctia td chirc niém yét, khi
thuc hién stra 161 giao dich c¢b phiéu niém yét, cong ty phai bio cao UBCKNN,
SGDCK va Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira
16i.

~ Truong hop cong ty me ciia Cong ty hodc cac t chirc chinh tri, t chirc chinh tri -
X3 hoi cia cong ty (cong doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich ¢ phiéu

phai thuc hién nghia vu céng bd théng tin nhu quy dinh d6i véi ngudi ndi bo.
25
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— Cong ty cong bd trén website cla cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi
nhin dwgc béo cdo lién quan dén giao dich cb phiéu cua NNB cua cong ty, NCLQ
ciia Cong ty va NCLQ cuia NNB.

26




PHU LUC 3: CAC MAU BIEU
ST

I Ky hiéu miu |

i R e
| x Y
‘ 1 Mau 01 - BCTN Q= . |Béo cdo thudong nién
| Veu SN (Thong ne s 155/2015/TT-BTC)
| = :
, 5 Mau 02 — = Ban cung cap thdng tin ngudi ndi bd
o | DEETT MewO2 =BT | (Thong te 56 155/2015/TT-BTC)
8 @ B4o c4o quan tri 06 thang dau nim/nam
3 | Mau 03 -BCQT Mau 03 - BCQT :
(Théng tw 56 155/2015/TT-BTC)
= Béo céo tién do st dung von thu duoc tir
4 |Mau04-BC veooa.pc | dotchao ban
(Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP)
Théng tin lién quan dén ngay ding ky
5 = cudi ciing thue hién quyén cho cb dong
5 |Mau05-THQ Mau 05 - THQ hién hitu
(Quyét dinh s6 197/0D-VSD nim 2017)
Danh sach ¢ d6ng nha nudc, c6 dong
’ 16n ctiia Cong ty dai chiing niém
6 | Mau06-DS Mau0s-Ds | yét/ding ky giao dich
(Ouyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
e E% Thay dbi nhan sy
7 Mau 07 r? NS Mau 07 - NS ” v
(Quyét dinh so 606/0D-SGDHN)
[ = Danh sdch ngudi ndi bd va nguoi o lién
8 | Méu 08 - NNB i | GUAT
(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
@ Thong bao thay d6i ngudi ¢6 lién quan
90 | M3u 09 - NNB ) 09=_ e ctia ngudi ndi bd
(Quyét dinh 56 606/0D-SGDHN)
| o= Théng bao thay ddi Gidy chimg nhan
| 10 Mau 10 - DKDN | ,.u10.oon | d3ng ky doanh nghi¢p/Gidy phép thanh
lap va hoat ddng/Giay phép hoat dong
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dung

(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)

= Thong bao (thay d6i) mo hinh cong ty va
| 5 wE] e
' 11 |M&u 11 - MHCT Va1l mucr | 108l bdo cdo tai chinh
(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
= Théng bao thay dbi s6 lugng cd phiéu cé
12 | M3u 12 - SLCP s 12=_ b quyén bi€u quyét dang luu hanh
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
? @ Cong b thong tin bat thudng
13 | MAu 13 - CBTT O oy L ; <
(Quyet dinh so 606/0D-SGDHN)
m':’—é“l Bang cung cip thong tin vé quan tri
NI OTCT | e o POORTY
(Quyét dinh 56 606/QD-SGDHN)
= Thong bao vé viée két thic nghia vu
Mau 15 -KT = cong bd théng tin ddi véi cong ty dai
15 CBTT Mau1s-C8TT | chiing quy mé 16n
(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
=N Béo c4o veé ngay trd thanh/khong con 1a
16 | MAu 16— CPL e o eadiong g
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
Béo cao vé giao dich ¢b phiéu cta cd
déng 16m, nha dau tu sd hiru tir 5% trd
_ =5 1én s6 cb phiéu dang luu hanh c6 quyén
| 17 M3u 17 - CPL M o= biéu quyét cua cong ty khi c6 sy
* aul7-CDL | tang/giam ty 1& s& hiru cd phiéu qua céc
ngudng 1%
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
|
o Théng béo Giao dich cd phiéu cua
. = Ngudi ndi bd, ngudi cd lién quan cua
18 Mau 18 - GD Mau1s-nng | €Ong ty, ngudi cd lién quan clia ngudi
' NNB ndi bo trude khi thuce hién giao dich
(Théng tw sé 155/2015/TT-BTC)
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Mau 19 - GD
NNB

Mau 19 - NNB

!

¥

1

Bio céo Giao dich cd phiéu ciia Nguoi
ndi bd, nguodi ¢b lién quan cia Cong ty,
.| ngudi co lién quan cua nguodi ndi bd sau
khi thyc hién giao dich

(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)

29




		2020-03-25T13:35:21+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN SONADEZI LONG BÌNH




