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XUAN HOA VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic

® CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Xudn Hoa, ngay 11 thang 4 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN XUAN HOA VIET NAM NAM 2020

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twgng ap dung

1.1. Quy ché nay ap dung cho viéc td chirc Dai hoi dong c6 dong thudng nién
nam 2020 “Pai hdi” cua Cong ty cd phan Xuan Hoa Viét Nam.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé v& quyén va nghia vu cia cd dong, ngudi
dugc ty quyén du hop va cac bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thire tién hanh Pai
hoi.

1.3. C6 déng, ngudi duoc iy quyén du hop va cac bén tham gia cé trach nhiém
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM DU DAI HOI

Pidu 2. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong hoic nguoi dai dién theo dy quyén
tham duw DPai hoi.

2.1. Diéu kién tham dv Pai hoi:

- La cac cb dong hodc ngudi dai dién theo Uy quyén bing vin ban (theo méu
ctia Cong ty) clia mot hodc nhidu cd dong cé tén trong danh sach c6 dong cia Cong ty
tai thoi diém chét danh sach ngay 03/3/2020 do Trung tim luu ky chimg khoan Viét
Nam xé4c nhan. Van ban Uy quyén duoc giri dén cong ty qua thu dién tir, guri thu, fax.

- Truong hop c6 dong 1a to chic chua cé nguoi dai dién theo quy dinh cuia
Luat doanh nghiép thi Uy quyén cho ngudi khac tham du hop.

- Ngudi duoce iy quyén tham du Dai hoi khéng duge Gy quyén cho ngudi khac
tham du Dai hoi.

- “Cd dong” theo quy dinh tai Quy ché nay duoc hiéu 1a cb déng (truc tiép tham
du hop) hodc nguoi duoc ¢ dong ty quyén tham du hop.

2.2. Quyén va nghia vu ciia cac ¢6 dong di diéu kién tham dy Pai hoi:

a) Co dong dén du Pai hoi can mang theo cic gidy to sau:

- Thong bao moi hop;
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- Gidy Chimg minh nhan déan, hd chiéu hoic chimg thuc cé nhan hop phap
khac;

- Gidy uy quyén hop 1é theo mau Céng ty quy dinh (Truong hop dugc iy quyén
tham du dai hoi).

b) Pang ky tham du Pai hoi: Cé déng hoic ngudi dugce iy quyén du hop xuét
trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach cd déng va nhén tai liéu Pai hoi, 01 thé
biéu quyét mau hong; 01 phiéu biéu quyét mau tring; 01 phiéu bau Thanh vién Hoi
ddng quan tri mau vang va 01 phiéu bau ctr thanh vién Ban kiém soat mau xanh trong
do:

- Thé biéu quyét mau Hong gdém cac ndi dung: Tén cb dong, Ma cb dong, sb cd
phdn dugc biéu quyét. Thé mau hdng dung dé biéu quyét théng qua cac van dé cua dai
hoi bang hinh thirc gio thé.

- Phiéu biéu quyét mau Trang gbm céac ndi dung: Tén cd dong, Ma cb dong, sb
c¢b phan dugc biéu quyét, ndi dung biéu quyét, v kién biéu quyét (Tan thanh, Khong
tan thanh, Y kién khac). Phiéu mau Tring dung dé biéu quyét thong qua cac vén dé
ciia dai hoi bang hinh thirc bo phiéu.

- Phiéu bdu cir mau Vang gdm cac ndi dung: Tén cb déng, Ma cb dong, 56 ¢d
phdn, Téng sé phiéu bau, danh sach tng vién Hoi dong quan tri. Phiéu bau mau Vang
dung dé bau Thanh vién Hoi dong quan tri.

- Phiéu bau ctr mau Xanh gdm cac nodi dung: Tén c6 dong, Ma cb déng, s6 cb
phdn, Téng sé phiéu biu, danh sach mg vién Ban kiém soat. Phiéu bau mau Xanh
dung dé bau Thanh vién Ban kiém soat.

¢) Co dong tham du Dai hoi mudn phat biéu y kién thao luan phai dugc sy dong
y ciia Poan Chu tich; phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong
tdm cén trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh ctia Dai hoi da duoc thong qua.
Nhitng van dé da duoc ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring lap.
Cb dong tham du Pai hoi ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu dang ky phat biéu tai
Dai hoi, chuyén cho Ban thu ky. Tham gia biéu quyét cac van dé thuoc tham quyén
cta Dai hoi dong cd dong theo quy dinh.

d) Céc cb dong khi téi du hop Dai hoi ddng cd dong sau khi nghe bao cdo vé
cac ndi dung can thong qua s& cung thao lusn va thong qua bang biéu quyét.

e) Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cic cd dong phai tuan thi theo hudéng din
cua Doan Chu tich Umg x van minh, lich su, khong giy mét trat tu, dé dién thoai &
ché do im lang.

f) C6 dong dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan tat thu tuc ding ky,
duoc tham du va tham gia biéu quyét vé cac nodi dung cin biéu quyét con lai theo
chuong trinh Pai hdi da dugc thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc cua nhitng
biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.



2.3. Nghia vu ciia ¢6 dong, dai dién theo uy quyén ciia ¢ dong khi tham dy
Dai héi:

a) C6 dong hay ngudi duoc uy quyén du hop khi tham du Dai hoi phai mang
theo Gidy chirng minh nhan dan hoac Ho chiéu, Gidy iy quyén (ddi véi dai dién duoc
Gy quyén) va dang ky tham du Dai hoi v6i Ban Kiém tra tu cach co dong;

b) An mic lich su;

¢) Viéc ghi 4m, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong bdo cong khai va dugc su
chép thudn cia Chu toa Dai hdi;

d) Dang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuén thu thoi gian phat biéu, noi
dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Dai hoi;

e) Phat bidu va biéu quyét phdt hop véi huéng din ciia Ban t6 chirc Dai hoi va
tuan thu sy diéu khién cia Chu toa Dai hoi;

f) Khoéng dugc c¢6 hanh vi can tro, gy rdi trat tw 1lam cho cudc hop khong dugc
tién hanh mot cach cong bang va hop phép;

g) Khong duoc gay rdi, ngan can dién bién binh thudng ctia Dai hoi;

h) Tuan thi quyén diéu hanh cia Chu toa Pai hi;

i) Nghiém tuc chip hanh Quy ché, t6n trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach cb dong

3.1. Ban kiém tra tu cach c6 déng gdm mot (01) Truéng Ban va cac thanh vién
do Hoi ddng quan tri “HPQT” Cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc ning va
nhiém vu nhu sau:

a) Kiém tra tu cach cd dong hoac dai dién dugc ty quyén cua cb dong dén du
hop: Yéu clu ¢ dong tham du Pai hoi va khach méi xuit trinh Gidy chimg minh nhan
dan hodc Ho chiéu, Gidy uy quyén (dbi vé6i dai dién duoc iy quyén);

b) Phat cho cb déng hodc ngudi duge iy quyén du hop dén dy hop: Thé biéu
quyét; Phiéu biéu quyét; Phiéu bau cir Thanh vién HDQT; Phiéu bau cue Thanh vién
BKS va céc tai liéu hop lién quan khac;

¢) Béo c4o trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong du hop Dai hoi tai
cac thoi diém sau:

- Trudce khi khai mac Pai hdi;

- Truéc mdi 1an biéu quyét ciia Dai hoi néu c6 su thay doi vé sé cb dong ding
ky tham dy Pai hdi (C6 dong dén mudn dang ky du hop).

d) Thyuc hién cac cong viéc khac do Ban Tb chic Pai hdi hodc Chu toa Pai hoi
phan cong.

3.2. Ban kiém tra tu cich c6 déng cé quyén thanh 1ap bd phan gitp viéc dé hoan
thanh nhiém vu cta Ban.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

4.1. Ban Kiém phiéu gdm mét (01) Trudng ban va bon (04) thanh vién do Chi
toa dé nghi va duoc Dai hoi dong cd déng biéu quyét thong qua. Thanh vién Ban kiém



phiéu khong duge c6 tén trong danh séach dé cir va ung cir vao Thanh vién Hoi dong
quan tri hoac Thanh vién Ban kiém soat.

4.2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu hudng dan cach bau ct, cach s dung thé
biéu quyét, phiéu biéu quyét, giam sat viéc biéu quyét ciia cac cd dong va tién hanh
kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac cd dong c6 lién quan khéng c6 quyén biéu quyét
(néu c6) cho tirng van dé biéu quyét.

4.3 Chuan bi hom phiéu, phé bién quy ché bau cir thong qua, danh sach tng
vién bau vao Hoi déng quan tri, danh sach ing vién bau vao Ban kiém soét, trinh tu bod
phiéu, hudéng dan ghi phiéu.

4.4. Truong Ban Kiém phiéu bao cao trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4.5. Ban Kiém phiéu co quyén thanh lap bd phan giup viéc dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban.

4.6. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ciia két qua
kiém phiéu da cong bd.

4.7. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu giit, bao quan va ban giao lai toan bd
phiéu biéu quyét, phiéu bau ct, cac bién ban kiém phiéu cho HPQT Céng ty ngay sau
khi két thiic Dai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia DPoan chi tich, chii toa Dai hoi

5.1. Chu tich HDQT Coéng ty 1a Chu toa Pai hgi. Doan Chu tich Dai hoi gém:
Chu toa Pai hoi cac thanh vién HDQT Coéng ty.

5.2. Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hdi theo chuong trinh da dugc Dai hoi
ddng cd dong thong qua. Tién hanh céc cong viée can thiét dé Pai hoi dong cb dong
dién ra c6 trat tu; ding quy dinh;

5.3. Huéng dan céc ) dong va Dai hoi thao luén;

5.4. Trinh du thao vé nhitng nodi dung cén thiét d& Pai hoi biéu quyét.

5.5. Tra 101 nhitng van dé do cb déng yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 10i.

5.6. Chui toa c6 quyén cét ¥ kién phat bidu cna cb dong khi cd dong phét biéu
qué thoi gian quy dinh hoidc v kién nim ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, y kién
trung lap.

5.7. C6 quyén yéu ciu co quan cé thim quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xut
nhitng ngudi cé biéu hién gay rdi, khong tudn thi quyén diéu hanh ctia Chi toa, ngin
can dién bién binh thuong ctia Dai hoi.

5.8. Chu toa chi dinh Thu ky Dai hoi ldp bién ban cudc hop Pai hoi va thuc
hién cac cong viéc trg giup theo phan cong cua Chu toa.

Diéu 6: Ban thuw ky Pai hoi:

6.1. Ban t6 chirc gii thiéu Ban thu ky, Pai hoi dong cb dong lua chon va biéu
quyét thong qua tai Pai hoi.

6.2. Ban thu ky thuc hién cac cong viéc trg gitp theo phan céng cia Chu toa,
bao gdm:



- Ghi chép déy du, trung thuc cc ndi dung Pai hoi.

- H& tro Poan chu tich céng bd du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai Hoi va
thong bao ciia Poan chu tich gti dén cac cd dong khi duge yéu cau.

- Tiép nhan phiéu hoi ¥ kién cia cb dong.

Chuwong III
THE THUC TIEN HANH DAI HOI

Piéu 7. Picu kién tién hanh Pai hoi

7.1. Dai hdi duogc tién hanh khi c6 sé c¢b dong tham dy dai dién cho it nhat 51%
tdng s6 cb phin c6 quyén biéu quyét theo danh sach cb déng dugc lap tai thoi diém
chét danh sach cd déng tham du Pai hoi. Truong hop qua 30 phut ké tir thoi diém khai
mac DPai hoi (dugc ghi trong ndi dung chuong trinh cudc hop da gui cho céac ¢ dong),
ma sb cb déng dang ky tham du Dai hoi chua dai dién du cho it nhat 51% tong s6 cd
phé‘m c6 quyén biéu quyét theo danh sach cb dong dugc lap tai thoi diém chét danh
sach ¢ dong thi cude hop dugc coi nhur chura di didu kién dé tién hanh.

7.2. Truong hop Dai hdi khong du didu kién tién hanh theo quy dinh trén day
thi viéc triéu tap va tién hanh Dai hdi cd déng cac lan tiép theo s& duge tién hanh theo
quy dinh ctia Piéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 8. Cach thirc biéu quyét thong qua cic vin dé tai Dai Hoi:

8.1. TAt ca cac ndi dung trong chuong trinh Dai héi déu phai thong qua bing
cach lay y kién biéu quyét cua tit ca cd dong tham du Dai hoi bang Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét theo s6 c6 phén sé hiru.

8.2. Céch thurc biéu quyét:

- C6 dong biéu quyét bing cach gio Thé biéu quyét tai cudc hop PHDCD véi
ndi dung biéu quyét, cu thé:

+ Thong qua thanh phin Poan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu va thong
qua chuong trinh hoi nghi.

+ Thong qua Danh sach dé cir, img cir Hoi dong quan tri

+ Théng qua Danh sach dé cir, img cir Ban kiém soat

+ Thoéng qua bién ban, Nghi quyét PHPCP.

+ Cac ndi dung khac theo Chuong trinh hop.

- Cb dong biéu quyét bang cach bo Phiéu biéu quyét tai cudc hop PHDPCD véi
n6i dung biéu quyét, cu thé:

+ Thong qua T& trinh niém yét ¢d phiéu trén Sé giao dich chirng khoan

+ Théng qua T trinh phan phdi loi nhuan nam 2019, ké hoach nam 2020 va
thu lao HDQT, BKS nam 2020.

+ Thong qua To trinh Iya chon don vi kiém toan nam 2020.

+ Cac n01 dung khac theo Chuong trinh hop.



8.3. Két qua biéu quyét: Tan thanh, khéng tan thanh, khong c6 ¥ kién cua ting
ndi dung s& duge thong bao trude Pai hoi va thé hién tai Bién ban Dai hdi dong cb
dong.

8.4. Viéc bau Hoi déng quan tri va Ban kiém soat thuc hién theo quy ché dé cr,
ing cu va bau cir Hoi déng quan tri, Ban kiém soét.

8.5. Pai hoi két thuc khi thong qua nghi quyét ctia Dai hoi.

Piéu 9. Théng qua quyét dinh cia Dai hoi

Céc véan dé duoc biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong dugc théng qua khi ¢ tir
51% tong s6 co phan biéu quyét clia tat ca cac cb dong du hop.

Piéu 10. Bién ban Pai hi

10.1. Bién ban hop Dai hoi ¢ dong phai 1ap xong va thong qua trudc khi bé
mac cudc hop.

10.2. Bién ban Pai hoi phai duoc luu giir tai Céng ty c6 phdn Xuan Hoa Viét
Nam;

10.3. Cac ndi dung da duoc Pai hoi ddng cb dong théng qua sé dugc thé hién
tom tit trén Nghi quyét Dai hdi dong ¢ dong.

10.4. Bién ban Pai hoi phai dugc giri téi cac c6 dong trong thdi han muoi 1am
(15) ngay ké tir ngay Dai hoi bé mac hoic cong bd trén Website Cong ty trong vong 24
h ké tir ngay Dai hoi bé mac.

10.5. Bién ban Dai hoi 1a co s dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Piéu 11. Nghi quyét Pai hi

Can cir két qua tai Dai hoi, Chu toa chuan bi Nghi quyét Dai hdi vé céc van dé
da dugc Dai hoi thong qua. Nghi quyét ctia Dai hoi phai duoc doc tai Pai hoi dé cac cb
dong thong qua, giri t6i cac cd dong trong thoi han muoi lam (15) ngay hodc cong bd
trén Website Cong ty trong vong 24h ké tir ngay Pai hdi bé mac.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. T chirc thire hién:

- Quy ché nay duoc doc trudc Dai hdi dong cd dong va lay y kién biéu quyét
cta cac cd déng du hop trude khi tién hanh Pai hoi va c¢é hiéu luc ngay sau khi dugc
Dai hoi biéu quyét théng qua;
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