CONG TY CO PHAN LILAMA 453 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HOI PONG CO DONG Boclip - Tw do - Hanh Phic

Qudng Nedi, ngay 21 thdng 04 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
TAI DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Cidn cie:
- Céin etk Ludt doanh nghiép sé 68/2014/0H13, ngéy 26 thang 11 ndm 2014
- Céin ctr Diéu 1é Céng ty C6 phdn Lilama 45.3 ngay 24 thang 04 ndm 2018

Hoi ddng quén tri Cong ty cd phan Lilama 45.3 xdy dung Quy ché 1am viéc tai Pai
hoi dong c6 dong thudng nién nam 2020.

Diéu 1: Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché lam viéc cua Pai hoi co dong thuong nién sir dung cho viée td chirc
Dai hoi dong co dong thuong nién ndm 2020 Cong ty co phan Lilama 45.3,

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cac bén tham gia Pai hoi,
dieu kién, thé thic tién hanh Pai hoi

3. Cb déng va céc bén tham gia ¢ trach nhiém thue hién theo céc quy dinh tai
Quy ché nay

Piéu 2: Chwong trinh Pai hdi (Cé chiong trinh kém theo)

Diéu 3: Thoi gian Pai hoi:

Thi gian Pai hoi: du kién ¥ ngay, tir 8130 dén 11h30 ngay 21/04/2020.

Diéu 4:Quyén va nghia vu ciia Doan chi tich

1. Doan chi tich gdm thanh vién Hoi ddng quan trj. Cha tich Hoi dong quan tri la
Chu toa Pai hoi.

2. Nhiém vu ctia Poan chu tich:

a, Chu tri Pai hoi ddng c6 dong thudng nién nam 2020.

b, Huémg dén cac Dai bidu va Dai hoi thao ludn.

¢. Trinh du thao, két luan nhitng vén dé cdn thiét dé Dai hoi dong bidu quyét.

d, Tra 1di theo yéu cdu ctia Pai biéu vé nhitng vin dé nam trong chuong trinh Pai
hai dd duoe Pai hdi théng qua va bidu quyet.

e, Lam viée theo nguyén tic tp thé, tip trung, din cha, tién hanh Pai hdi ddng co
dong mdt cach hop 18, ¢6 trdt ty va phan dnh duge mong mudn cta da so ¢4 dong dai
dién c6 dong tham dur.

£ Gia quyét cac vén dé nay sinh trong sudt qua trinh dién ra Pai hdi.
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Piéu 5: Quyén va nghia vu edia Thu ky

1. Thu ky do Poan chu tich gidi thiéu, chiu trach nhiém trude Doan chu tich va
Pai hdi dong ¢o dong ve nhiém vu cia minh.

S luong Thu ky 1a: 02 ngudi

2 Nhiém vu ctua Thu ky:

a, Ghi chép diy d, trung thuc cic ndi dung, dién bién cia Pai héi, cac y kién phat
biéu tai Pai hoi, cac luu ky ciia Pai hoi, toéng két ctia Chu tri Pai hoi,

b, H3 trg Poan chil tich ¢éng bd du thio cac van kién, két ludn, Nghi qu}!ét cla
Pai hdi va thong bdo cua Poan chu tich giri dén céc co dong khi dugc yéu cau.

¢, Tiép nhan phiéu dang ky phét biéu cia céc ¢d dong,

Piéu 6: Quyén nghia vu ciia Ban kiém tra tur cich

Ban kiém tra tu cach c¢6 dong du Dai hdi ddng ¢ déng do Hbi dbng quan tri dé
cur va thong qua Pai héi. Ban kiém tra fur cach 6 dong du Pai hoi nhén giay t& ¢6 dong
dén hop; phat cac tai lidu va phidu bidu quyét; bao céo trude dai hdi vé két qua kiém tra
tur cach ¢ dong du Pai hai.

Piéu 7: Quyén va nghia vu cila cdc ¢b dong/ ngudi dai dién ¢b dong tham dy
Pai hoi dong cb dong.

1.Didu kién tham dw: Cé déng 13 dai dién phdp nhan, thé nhan hodc dai dién cb
déng, mét nhom ¢o dong so hitu cd phan co quyén biéu quyét cua Céng ty vao ngay
chot danh séch (ngay 20/03/2020) dugc quyén tham dy Pai hoi dong c6 déng thudmg
nién.

2, Quyén va nghia vu cua céc ¢d déng/ dai dién cd déng da diéu kién khi tham du
Pai hdi

a, Mdi cb dong, dai dién co déng khi toi tham dy Dai hdi ¢d dong phai mang theo
gidy t& iy than (CMND/HO chiéu..) va Thu mdi tham dy ndp cho Ban kiém tra tu cach
cO déng de kieém fra tu cach ¢b dong va dugce nhdn thé biéu quyét ¢ ghi ho va tén, so
dang ky kinh doanh (CMND/H$ chiéu) téng ¢ phan bing sé luong ¢d phan ¢é quyen
biéu quyét cua co doéng.

b, Ngudi duoe ay quyén tham du Pai hdi khéng duoc ty quyén lai cho ngudi khic
tham duyr dai hoi.

¢, Trong qua trinh dién ra dai hoi, c6 dong khi ra ngoai hdi trudng phai xin phép va
duge sy dong ¥ cua Poan Chu tich, thong bédo cho Ban thu ky,

d,Trong thoi gian dién ra Pai hdi ¢ dong, cac ¢ déng phai tudn thi theo su
hudng dan cua Poan cha tich, ting xu vin minh, lich su, khéng gay mat trat tu.

e, Céc ¢d dong phai gitr bi mat, ky luat phat ngdn, thue hién ding ché dd sir dung
va bao quan tai liéu, khong sao chep, ghi dm dua cho ngudt ngoai Dai héi khi chua
duge Poan cha tich cho phép.

f, Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi ¢d déng phai chap hanh

nghiém chinh quy ché lam viéc cla Pai héi ¢b dong. Co dong vi pham quy che nay thi
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tity theo mitc d6 cu thé Poan chu tich s& xem xét va c6 hinh thire xit 1y theo diém b,
khoan 7, didu 142, Luat doanh nghigp.

g, Cb déng dén Pai hoi mudn cé quyén ding ky ngay, sau dé ¢é quyén tham gia va
bicu quyet ngay tai DPai hoi, nhung Chu tea khong co trach nhiém ding Pai hdi dé cho
ho dang ky va higu luc cua cdc dgt bigu quyét da tien hanh s& khong bi anh hudng.

Piéu 8: Tién hanh dai hji

Cudc hop dai hdi ddng cb déng duoe tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién
it nhit 51% tdng s6 cb phin cd quyén biéu quyét theo danh sdch ¢b déng chét ngiy
20/03/2020.

Pitu 9: Phat biéu y kién trong Dai hji

1. Pai biéu tham dy Pai hoi mubn phat biéu hodc chdt vdn mét vén dé gi phai dang
ky voi Poan cha tich (qua Thu ky dai hdi), chi khi duge Poan chui tich dai hdi nhat tri
mai phat bidu.

2. Y kién phét biéu, chdt van khéng duoc qua 5 phat/01 lan, néi dung phéi trong
tAm, sdu sdc phi hop véi Chuong trinh Dai hoi, tranh dan trai, tran lan, néu ndi dung
chdt van ma tra 10 chua hai long, thoa dang thi Dai biéu duoc quyén tiép tuc chét vén.

3. Viée bé tri phat biéu, chit van theo trinh tu ding ky hodc theo ndi dung thao
luin hoan toan do Poan chu tich Pai héi quyét dinh, Pai biéu tham du Dai hdi phai
tuyét doi chap hanh.

4. Nhimg ¥ kién bing van ban cta dai biéu tham du Pai hoi giti Poan chu tich
(qua Thu ky dai hoi) ¢é gid tri nhu bai phét biéu truc tiép tai Pai héi.

. Apaoposh

Diéu 10: Thé 1¢ biéu quyét

1. Cb déng, ngudi dai dién theo Uy quyén biu quyét. Cdc vin dé trong chuong
trinh Dai héi theo quy dinh cia Digu 18 da duge ban hanh yéu cdu phai bigu quyet, déu
dugc théng qua bing cach 18y ¥ kién biéu quyét céng khai bang Thé biéu quyét cia Pal
biéu.

2. Céc cb ddng, dai dién cho nhém ¢b dong cé quyén tham du Pai hdi ¢ déng déu
c6 quyén bidu quyét cac van dé thude tham quyén ctia Pai hoi ¢d dong, quyén bicu
quyét véi sb ¢b phan s hitu va sd ¢d phin duge Gy quyén.

3. Dai biéu biéu quyét (dong ¥, khéng ddng ¥, hodc 6 ¥ kién khic) mét vén dé
bang cich gio Thé biéu quyét, cho dén khi Ban kiém phiéu thu hdi Thé biéu quyét, lic
dé viéc bidu quyet cia Pai biéu mai xong.

4. Chu tri va diéu hanh Pai hoi ciing ¢6 thé lua chon phuong 4n bidu quyét ma cha
tri va diéu hanh Pai hoi nhén thay la t6t nhéat, pht hop nhat cho Pai biéu va cho Pai hoi.

5. Cac vén d& biéu quyét trong Pai hoi duge thong qua khi:

a, Thong qua viéc sita ddi va bd sung Piéu 1€, loai ¢d phicu va so luong cd phicu
duoc chao ban, viée o chire hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong
ty hofic cdc chi nhédnh thyc hién c6 gid tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cua Cong ty
tinh theo Bdo cdo tai chinh gan nhat dugce kiém toédn duge thong qua khi ¢o tur 65% o
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1én téng sb phiéu bdu céc cd déng ¢ quyén bidu quyét ¢6 mit truc tiép hodc théng qua
dai dién duge ty quyéncéd mat tai cude hop Pai hoi ddng b doéng .

b, Cac Nghi quyét Dai hoi déng cb déng dugc théng qua bing 100% tdng sb cb
phén c6 quyén biéu quyét 13 hop phép va ¢6 hidu luc ngay ca khi trinh tu va thi tuc
thong qua nghi quyéet do khong duge thyc hién ding nhu quy dinh.

¢, Thong qua céc vén d& khéc: dat ty 18 it nhit 51% tdng sé cd phdn bidu quyét cua
tat ¢4 cdc co dong dur hop chap thuén.

Piéu 11: Bién ban Pai hoi ¢d dong

Tét ca cde ndi dung tai dai hdi cb dong phai duge Thu ky Pai héi ghi vio Bién
ban Dai hgi c6 dong, bién ban Pai hdi phai dwoc doc va théng qua truée khi bé mac
Pai hoi.

Piéu 12: Trudng hop td chire Pai hdi cb déng khong thanh

1. Trudng hop Pai hoi déng cd déng lan thir nhét khong du didu kién tién hanh
theo quy dinh tai diéu 8 ctia Quy ché nay thi cudc hop Pai héi dong ¢b déng phai duge
trigu tdp lai trong vong ba muoi (30) ngdy ké tir ngay dy dinh t5 chirc Pai hoi dong cb
déng lan thir nhat.

2. Cudc hop ctia Pai hoi dong cb déng tridu tap lan thir hai chi duoc tién hanh khi
c6 56 cb déng du hop dai dién it nhét 33% tdng s cb phén c6 quyén bidu quyét do Pidu
lé Cong ty c¢b phan quy dinh.

3. Trudng hop dai hoi lan thir hai khéng duoc tién hanh do khong du sé dai bidu
cén thiét trong vong ba muoi (30) phiat ké tir thoi diém an dinh khai mae dai héi, cude
hop Pai hdi dong ¢d dﬁng lan thir 3 ¢6 thé duogce triéu tip trong vong hai muoi (20)
ngay I{e tir ngdy du dinh tién hanh dai hoi lan thtr hai. Trong trudng ho“p nay, Dai héi
ddng cb d‘onfr duoc tién hanh khéng phu thude vao tong 56 phjeu cd quyen blcu quyet

ctia cdc ¢ dong du hop, duoc coi 13 hop 18 va cé quyén quyét dinh tit ca cdc van dé du
kién dugce phé chuan tai cude hop Pai héi dong ¢6 dong lan thir nhét.

Diéu 13: Piéu khoin thi hanh

Trén day la Quy ché lam viée cla Pai hoi ddng cb ddng thuong nién Céng ty ¢
phan Lilama 45.3 ndm 2020, véi 13 Dicu. Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc
Dai hoi co dong Cong ty biéu quyét thong qua.

Kinh trinh Dai hoi déng ¢b dong Cong ty xem xét thong qua dé viée té chic Dai
hoi dong co dong dugc thyc hign thanh cong 10t dep va tuéin theo cic quy dinh phap lujt
cua Nha nude va Dieu I8 cua Céng ty .

TM. HOI PONG QUAN TRI

UOC VUONG
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