CONG TY COPHANDICH VU  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
XUAT BAN GIAO DUC HA NOI Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay OF thang 04 nim 2020

THU MOI HQP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Kinh giri: Quy Co dong ciia Cong ty C6 phan Dich vy Xuét bin Gido duc Ha Noi

Hoi dong quan trj Céng ty C6 phan Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Noi tran trong kinh moi
Quy cb dong dén du hop Pai hdi déng cb dong thuong nién nam 2020 cta Cong ty:
1. Thoi gian va dia diém
- Thoi gian: 08 gio 30 phit ngay 24 thiang 04 nim 2020
- Pia diém: Hoi truomg ting 4 Toa nha Diamond Flower, S6 48 Lé Vin Lwong, Nhén
Chinh, Thanh Xuén, Ha Noi.
2. Piéu kién tham du Pai hoi
Tat ca cdc c6 dong so hiru ¢b phiéu cita Cong ty ¢é phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Noi
theo danh sich da chot quyén tham du Dai hoi ddng cd dong thudng nién nam 2020 ngay
20/03/2020.
3. Noi dung Dai hoi
Theo Chuong trinh Pai hoi giri kém Thu moi.
4. Tai liéu Pai hoi, van dé iy quyén va tham dw
- Noi dung va céc tai liéu lién quan den Dai hoi dong cé dong thuong nién nim 2020 duoc cap
nhit trén Website cua Cong ty cb phén Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Néi tai dia chi:
http://www.xbgdhn.vn tir ngay 07/04/2020
- B cong téc to chirc Pai hoi duoc chu ddo, dé nghi Quy ¢b ddng giri Gidy xéc nhén tham du /
Gidy uy quyén tham du Pai hoi vé& Ban t6 chirc Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2020 —
Cong ty CP Dich vu Xuat ban Gido duc Ha N¢i (TAng 4 toa nha Diamond Flower, sé 48 Lé

Van Luong, Ha N6i) theo dudng buu dién hogc fax vé& s§ 024.35123278 truée 16h ngay
22/04/2020

- Quy ¢ dong hodc ngudi duoc ty quyén khi dén tham du Pai hdi mang theo:
1. Thu mai hop.
2. Gidly Chimg minh nhan dan/Thé cn cudc cong dan/Ho chiéu/GCNDKKD.
3. Gidy uy quyén (truong hop nhén Uy quyén tham du Dai hoi).
- Théng tin lién lac: Ba Trin Hoang Mai, Dién thoai: 0988.383.938
Rét mong su hi¢n dién ctia Quy C6 dong aé Dai hoi thz‘mh cﬁng tot dep




CHUONG TRINH
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

Thoi gian: Q% gio 3Q. phiit ngay 24 thang 04 nim 2020
Dia diém: Hoi truong ting 4, toa nha Diamond Flower, 48 Lé Vin Luong, Ha Nji.

Thanh phin: Toan thé ¢ dong, CBCNV Céng ty va khéich moi.

Thoi gian du
i el , Noéi dung Thuc hién
kién

L. THU TUC KHAI MAC

- Pang ky tham du Pai hoi )
1 8h30 — 9h00 i . ; = - Ban T6 chirc
- Phat tai liéu, the biéu quyet va phiéu bau ctr

- Chao co khai mac Dai hoi
2 - Tuyén bd 1y do Ban T6 chirc

- Gidi thigu Pai biéu, Ban kiém tra tur cach cé dong.

3 Thong qua Quy ché to chirc Pai hoi Ban Kiém soat

9h00 —9h30 | Thong qua Bién ban kiém tra tu cach co dong va tinh hop
4 Ban KTTCCD
1€ cua DPai hoi

- Thong qua gidi thiéu Ban Chu toa, Ban Thu ki, Ban )
5 ) i Ban T chtre
Kiém phicu

6 Thong qua chuong trinh Pai hoi Ban Chu toa

II. NOI DUNG PAI HOI

Bio cdo hoat ddng nam 2019 va Ké hoach hoat dong nam
1 X ) HBOT
2020 cua Hoi dong quan tri

Bdo cdo két qua san xuat kinh doanh 2019 va ké hoach _ )
2 . . Ban Giam doc
9h30 — 10h30 | san xuat kinh doanh nam 2020 cia Ban Giam dbc

Bdo cédo ket qua giam sat hoat dong nim 2019 va Ké .
3 . Ban Ki€m soét
hoach hoat dong nim 2020 ctia Ban Kiém soat

4 Bao cdo tai chinh 2019 di duoc kiém toan Ban Giam ddc
: - Phat biéu cua lanh dao cap trén Dai biéu va Co
- Thao luén dong

Bau cr HDQT, BKS:
- Thong qua viéc tir nhiém cia HPQT, BKS
- Pé ctr, ung cur thanh vien HPQT, BKS va chét danh

6 ) o ) Ban kiém
sach dé cu, ung cur

Ban Chu toa va

i - o o o phiéu
- Thong qua Quy ché bau cir tai Dai hoi

- Tién hanh biu cir thanh vién HPQT, BKS




TT

Thoi gian dy
kién

Noi dung

Thuc hién

10h30 — 11h30

- Ban kiém phiéu thuc hién kiém phiéu bau cur

- Giai lao

- Théong qua két qua béau cur

Ban kiém

phiéu

Trinh Pai hdi dong c6 dong thong qua cac ndi dung:

- Bdo cdo cua HDQT, BGD, BKS

- Béo cdo tai chinh nim 2019 d3 duoc kiém toan

- Két qua san xuét kinh doanh nim 2019 va ké hoach
2020

- Béo cdo chi tra thi lao cia HPQT, BKS nidm 2019 va ké
hoach chi tra nam 2020

- Phin phdi lgi nhuan, chi tra ¢ tic nam 2019 va ké
hoach nam 2020

- Don gié tién luong nim 2019 va ké hoach don gi4 tién
luong nam 2020

- Lua chon Cong ty kiém todn béo cdo tai chinh nim 2020

- Théng qua viéc tir nhiém, bé nhiém méi HDQT, BKS

Mot s0 ndi dung khac.

Ban Chu toa

Biéu quyét thong qua cac ndi dung tai Dai hi

Ban Chu toa va
Ban kiém

phiéu
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11h30 —12h

- Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

- Xin y kién biéu quyét cua Pai hoi

Thu ky

Tuyén b6 bé mac Pai hoi

Ban T6 chire

BAN TO CHU'C PAI HOQI




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dic lap - Tu do - Hanh phic
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Kinh givi :  Ban t6 chirc Dai hoi dong cb dong thudng nién nim 2020

Cong ty ¢6 phin Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Npi

TEN CO AOME vvvvvvveireeiiei oo eeeeeee e ee e eeee e eeee oo oo
Dai dién theo phap ludt ctia ¢6 dong 14 t6 ChlC:. . .oovvveeeeeeee
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Tuong tmg véi tong ménh [ L ———————— dong

Xdc nhan sé tham dy cudc hop Dai héi dong cb dong thudong nién ndm 2020 cta Cong ty
duogc t6 chirc vao ngay 24 thang 04 niam 2020

CO PONG

D@ nghi Quy ¢6 dong xdc nhén viée tham gia (hodc dy quyén) toi:

Ban t6 chire dai hji dong cé dong thudng nién nim 2020

Bi Trin Hoang Mai - Phong K& toan tai vu (S6 di dgng: 098 838 3938)
Dién thoai ¢ dinh: 024.35122068 (May lé: 101) Fax: 024.35123278
Céng ty ¢b phin Dich vu Xuit bin Gido duc Ha Ngi

Pia chi: Tf?mg 4 Toa nha Diamond Flower, s6 48 Lé Vin Lwong, Ha Néi
Thoi gian: chim nhit trude 16h, ngay 22/04/2020



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tu do — Hanh phic
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Do khong ¢6 diéu kién tham gia truc tiép phién hop Pai héi ddng cb dong thudng nién nam 2020
Céng ty ¢o6 phan Dich vu Xuét ban Giso duc Ha Noi, nay t6i dong y uy quyén cho:
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Thay mat t6i tham du va biéu quyét toan bd cac van dé tai Pai hoi déng ) déng thudong nién nam
2020 ciia Cong ty cb phan Dich vy Xuit bin Gido duc Ha Noi té chire ngay 24 thing 04 nim
2020, véi tw cach 1a dai dién cho...........ouuene.... s0 ¢6 phan ma toi dang s& hiru.

f)ng (BAY.suvs vains isn bh 4 cssisisiasmnsmrmssssmsansssserssnnesns @0 Nighta. vy thye hign nghiém tic ndi dung cua
Gidy uy quyén nay ciing nhu quy ché lam viéc tai Dai hoi, khéng dwoc uy quyén lai cho nguoi khac
va c6 trach nhiém thong bao lai cho ngudi iy quyén.
T6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc uy quyén ndy va cam két tuan thu nghiém chinh cac quy
dinh hién hanh clia Phap ludt va Picu 1¢ cia Céng ty ¢ phan Dich vu Xuit ban Gido duc Ha Noi,
dong thoi cam két khéng dua ra bat ctr khiéu nai gi dbi véi Cong ty.

Ngudi duge iy quyén Nguoi iy quyén

(Ky & ghi rd ho tén) (Ky & ghi ré ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lip — Tu do — Hanh phuc
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Ha N¢i, ngay ...... thang ...... nam 2020
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Céng ty ¢é phan Dich vu Xudt ban Gido duc He Noi)
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Do khéng c6 dicu kién tham gia truc tiép phién hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2020
clia Céng ty ¢b phin Dich vu Xuét bin Gido duc Ha Noi, nay quyét dinh 1ty quyén cho:
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Thay mit Cong ty tham du va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2020 Cong ty
c0 phan Dich vy Xuét bin Gido duc Ha Ngi t6 chirc ngy 24 thing 04 nim 2020, véi tw cich

&80 £ U0 ) T ———————— 56 ¢6 phan ma Cong ty dang s& hiru.

27 T 0.1 o T . nghia vu thuc hién nghiém tic ndi dung Gidy uy
quyén nay ciing nhu quy ché lam viéc tai Dai hoi, khong dwgc uy quyén lai cho ngudi khic va c6
trach nhiém thong bao lai day du céc cong viéc thuc hién cho Ban lanh dao Céng ty.
Ching t6i hoan todn chiu trach nhiém vé viéc iy quyén ndy va cam két tun thu nghiém chinh céc
quy dinh hién hanh cta Phap luit va Diéu 1é cua Céng ty ¢b phin Dich vu Xuét ban Gio duc Ha
Nbi, dong thoi cam két khong dua ra bat ctr khiéu nai gi ddi voi Cong ty

Nguoi duoc ity quyén Té chire iy quyén

(Ky & ghi 1 ho tén) (Ky & déng déu)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tu do - Hanh phic

PHIEU UNG CU/DE CU
Thanh vién Hpi dong quén tri
Ban t6 chirc Pai hoi dong cb déng thuwong nién nam 2020

Cong ty c6 phan Dich vu Xuét ban Giso duc Ha Ngi
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SH DKMND/H@ chiu:.ovee. Ngay Cap ... NOT CAP oo
Nguoi dai dién theo phap luat néu ¢d dong 14 té chirc:.......
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Sau khi xem xét céc diéu kién va tiéu chuin dé g c, dé ctr vao thanh vién Héi déng quan trj tai
Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty va Quy ché bau ctr tai Pai hoi ddng cd dong thuong nién nim
2020.

Toi dé nghj :

1. Tuing cir vao thanh vién Hoi dong quan tri

2. C6 déng d¢ ctr nguoi khac vao thanh vién Hoi dong quan tri

- Ho tn ngudi dwoe d& CU: ...
- Ngay thang ndm Sinh:. ...
- SO CMND/HO chiéu:..................... Ngay cap............... NOi CAP....oceveeeeeeeenn,
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(Céc cb dong tmg ctr, d& cir vao vi tri nao thi danh diu V vao 6 tréng tuong ng. Phiéu dé cir, img cr
duge giri vé Cong ty c¢b phin Dich vu Xuét ban Gio duc Ha Ndi cting ho so timg vién)

Hbésoguikém: , ngay ... thang ... nadm 2020
- Ban sao hop 16 CMND/HG chiéu ; C6 dong/Pai di¢n co dong

- Ban sao hop [¢ cdc van bang lién quan ;

- Soyeuly lich cua vmg vién theo mau.

Dé nghi Quy ¢6 dong xdc nhan viéc ing cwr/dé cir vé dia chi :

Ban t chirc dai hoi dong cd dong thuwong nién nim 2020

Ba Trin Hoang Mai - Phong K& toan tai vu (S di dong: 098 838 3938)
Dién thoai c6 dinh: 024.35122068 (May Ié: 101) Fax: 024.35123278
Cong ty c6 phin Djch vu Xuit ban Gido duc Ha N¢i

DPia chi: Té‘mg 4 Toa nha Diamond Flower, $6 48 Lé Vin Luong, Ha No§i
Thoi gian: chim nhit truée 16h, ngay 16/04/2020



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phuc
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PHIEU UNG CU/DE CU
» Q\a’{;@}o) Thanh vién Ban kiém soat
l,c/f\/come T':.N Ban t6 chirc Dai hi ddng cb dong thwirng nién nim 2020
;[' %mﬁu iﬁeraaN :l Céng ty co phin Dich vu Xuit ban Giao duc Ha Ngi
RN A Y
86 ;pj({}i@ CAND/HG chilu NEAY AP oo NO CAP oo
Ngu’m dal dién theo phap luat néu ¢ dong 1a to chuc:.
1 3 S A
S6 ¢o phan .......................................................................................................................................
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Tuong ing V6i tOng MENN ZIAL .....vvveeeeeeeeeeeeeeeeee oo ddng

Sau khi xem xét cdc diéu ki¢n va tiéu chuin dé ung cir, @& cir vao thanh vién Ban kiém sodt tai Luat
Doanh nghiép, Dicu 1¢ Cong ty va Quy ché bu cur tai Pai hdi ddng c dong thuong nién nim 2020,
T6i dé nghi :

1. Ty Gng ¢t vao thanh vién Ban kiém soat

2. CO dong de cur nguoi khac vao thanh vién Ban kiém soat

« O TRA DZU BPO TR B s e i 50,0 womom s s s s s B £ £ s
«  INGHY THABE BEO BTN . oo o 00 15605 5mmmnsenss o e et 5 S B
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(Céc cd dong g cir, dé cir vao vi tri nao thi dénh ddu v vao 6 tréng tuong tmg. Phiéu dé cu, ung cu
dugc giri vé Cong ty co phéan Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Néi ciing hd so ung vién)

Hésogiikém: e, , ngay ... thang ... ndm 2020
A A A . gea A A
- Ban sao hop 1é CMND/HG chidu - Co dong/Dai dién co dong

- Ban sao hop Ié cdc van bang lién quan ;
- Soyéuly lich cua vmg vién theo mau.

beé nghi Quy c6 dong xac nhan vige irng cu/dé ctr vé dia chi :

Ban t6 chirc dai hoi dﬂng cb dong thudng nién nim 2020

Ba Trin Hoang Mai - Phong Ké todn tai vu (S6 di dong: 098 838 3938)
Dién thoal co dinh: 024.35122068 (Miy 1é: 101) Fax: 024.35123278
Céng ty c6 phan Dich vu Xuit bin Gido duc Ha Noi

Dia chi: Téng 4 Toa nha Diamond Flower, s6 48 Lé Vin Luong, Ha Noi
Thoi gian: chim nhit truée 16h, ngay 16/04/2020




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic
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VAN BAN UY QUYEN THANH LAP NHOM CO PONG

Kinh giti :  Ban t6 chire Dai hi dong ¢b déng thuwong nién nim 2020
Coéng ty ¢ phin Dich vu Xuit ban Gido duc Ha Nji

Ho6m nay, ngay ... thang ... ndm 2020, chting t6i 1a nhitng ¢6 dong cua Céng ty c¢b phan

Dich vu Xuat ban Giao duc Ha Noi cing nhau nim @it .........cooo...... co phan (Bang chir :
................................ ettt ), | TUONE UNE VOT tong ménh  gia
e e e e i dong, chiém ........ % sb ¢b phin co

quyén biéu quyét ciia Cong ty cb phan Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Noi c6 tén trong danh
sach dudi day :

< Chir
Ngi ) S6 ¢ pha ky/Chir

TT| THovatin | CMND® | 2V | Neicp | ~°copham | KkyChw
KKD cap s0" hiru ky nguoi

dai dién

Tong cong

Chung t6i cam két 1a nhimg ¢6 déng s& hitu ¢b phan cia Cong ty ¢b phan Dich vu
Xuat ban Gido duc Ha Noi lién tuc ...... thang tinh dénngay .............

Ching téi ciing nhat tri dé cir :



Tuong Gng v6i tong MENK ZIA  .......eeveeeeeeeeee oo dong

Lam Ung vién tham gia .............................. ctia Cong ty cb phin Dich vu Xuét ban
Gido dyc Ha Noi nhiém ky 2019-2024 duoc bau thay thé trong ky Pai hoi dong cb dong
thudng nién nim 2020 duoc t6 chic vao NZAY «ovveeeeieae e,

Pong thoi chiing t6i thong nhit cir:



Tuong ing voi tONg MENN GIA & ..o ddng

Lam dai dién nhom dé thuc hién cac thu tuc dé ctr theo dung quy dinh vé viéc tham gia dé
CU, UNG CU VAO ..evnenrinnanecnianaenannnsn, clia Cong ty cb phan Dich vu Xuét ban Gido duc
Ha Noi trong ky Pai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2020 duge td chirc vao ngay
24/04/2020.

........................... , ngay ... thang ... nam 2020
Pai dién nhém c6 dong

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)
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13. Qua trinh cong téc: (tém tit noi cong tac, chirc vu, nghé nghiép)

14. Tén cac Cong ty (mg vién dang nam giir chire vu khéc:

15. Chure vu hién tai tai Cong ty:

16. S6 lugng ¢ phin nim 54T L c6 phan, trong do:
- Dai dién (tén t6 chirc) s hitu: ......ocoooooeeii... ¢d phin
- Cénhan sd hitu: .................. ¢d phan

17. Tong s6 cb phén ctia nhom cd dong dé cu;

Tai xin cam doan nhiing 101 khai trén 13 hoan toan ding su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém
trudc Phap luét.

Xdc nhan co quan/dia phwong noi ... ..., ngay......thdng........ nam 2020
cong tiac Nguoi khai
(Ky, ghi ¥é ho tén)
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13. Qué trinh cong téc: (tém tit noi cong téc, chirc vu, nghé nghiép)

14. Tén cac Cong ty ing vién dang nam gift chirc vu khac:

15. Chire vu hién tai tai Cong ty:

16. S6 lugng ¢b phan nim BIEL. o s s il cb phén, trong do:
- Pai dién (tén t6 chirc) sO hitu: .....ooeveeveeee ¢d phan
-Canhanso htru: .................. ¢6 phin
17. Téng s6 c6 phan ciia nhom cd AONE A8 L. cd phan

To1 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a hoan toan dung su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém
trude Phap luat.

Xac nhén co quan/dia phuong noi e e e, REAY . thang........nam 2020
cong tac Nguoi khai

(KYy, ghird ho tén)



CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XUAT BAN GIAO DUC HA NOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
---000--- ---000---
Ha N§i, ngay 06 thing 04 nim 2020
QUY CHE
TO CHU'C PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung
L Quy ché nay dugc st dung cho viéc 6 chirc Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién nim
2020 ctia Céng ty cb phan dich vu xudt ban gido duc Ha Noi (sau diy goi tit 1a
“Cong ty”);
2 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Pai hoi, didu

kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.
Diéu 2. Déi twong ap dung

CH dong va cac bén tham gia co trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAT HOI
Diéu 3. Thanh phan tham du Cudc hop Dai hoi ddng b dong thuwdng nién nim 2020
3.1  Cb déng s6 hiru ¢d phin cia Cong ty trong danh sach c6 dong chét ngay: 20/03/2020
3.2 Khach moi, t6 chire tu van (néu co).
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cic co dong
4.1, Quyén cia cdc cé dong khi tham du Dai hoi:

4.1.1. Tét ca céc cb dong cua cong ty déu co quyén tham du va biéu quyét cac van dé thudc
thim quyén cua Pai hoi dong cd dong;

4.1.2. Truong hop khong thé tham du Dai hoi, cd dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac
tham du va biéu quyét cac vin dé thudc thim quyén cua minh. Viéc uy quyén nay
phai dugc lap thanh van ban theo mau dugc ding tai trén trang thong tin dién tir cua
Céng ty;




4.1.3.

4.2.
4.2.1.
4.2.2.
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Mbi c6 dong tham dy Pai hoi ddng ¢b dong con dugce phat 01 The biéu quyét, trén do
c6 ghi ma s6 co dong cung sb c6 phin co quyén biéu quyét ma cb dong d6 ném giit.
Thé biéu quyét nay dugc sir dung khi ¢ dong muén phat biéu y kién va khi Chu toa dé
nghi biéu quyét théng qua d& cr Ban Kiém phiéu; thong qua Bién ban kiém tra tu céch
c0 dong; thong qua Chuong trinh cua Dai hoi; thong qua cic Quy ché té chirc Dai hoi:
thong qua ndi dung Bién ban, Nghi quyét dai hoi déng ¢ dong; cac véan d& khac theo
yéu cdu cua Chu toa. Thé biéu quyét duoc si dung dé thong qua cac van dé duoc thao
luén va/hoic xin y kién tai Pai hoi:

. C6 dong dén du Pai hoi dong c6 déng mudn co quyén dang ky ngay va sau do co

quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém
dimg Dai hoi dé cho c6 dong dén muon dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét
da tién hanh truéce d6 s& khong bi thay ddi.

Nghia vu cua cde ¢é dong phé thong khi tham dw Pai hoi:

Trang phuc cua ¢ dong dén tham du dai hdi dam bao tinh lich sy, trang trong;

Tham gia day du cudc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh ctua Céng ty. Truong
hop khong di dugc c¢d dong thuc hién iy quyén cho nguo1 dai dién tham gia theo
ding quy dinh;

Céc ¢b dong hay dai dién co dong t61 tham du cudc hop phai hoan thanh cac thi tuc
dang ky tham du Dai héi v6i Ban té chirc Dai hoi:

Tuén thu cc didu kién va thé thirc quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché nay;

Nghiém tic chép hanh néi quy tai cudc hop Dai hoi déng co dong, ton trong két qua
lam viéc tai Pai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu cua Chi toa Dai hoi

2l

52

3.3

Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri tri¢u tap.
Truong hop Chu tich vz—ing mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh
vién con lai bau mot ngudi trong $6 ho lam chi toa cudc hop theo nguyén tac da s0.
Truong hop khong bau duoc nguoi lam chi toa, Trudng Ban kiém soat didu khién dé
Dai hoi dong cd dong bau chu toa cudc hop trong s6 nhitng nguoi du hop va nguoi
c6 phiéu bau cao nhit lam chu toa cudc hop.

Trong cac trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong diéu
khién Pai hoi déng o dong bau chu toa cudc hop va nguoi ¢o phiéu bau cao nhét
dugc cir lam chu toa cudc hop.

Chu toa 1a nguoi co quyé":n quyét dinh vé trinh tu, thu tuc va cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Dai hoi dong cb dong;

Chu toa dai hgi co thé hoan dai hoi khi c6 su nhét tri hodc yéu cdu ctia Dai hoi dng
co dong da c6 du sb lugng dai biéu du hop can thiét.
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5.4.  Chu toa cua dai hoi hodc Thu ky dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong ma ho thiy
can thiét dé diéu khién Dai hoi ddng cd dong mot cach hop 16 va ¢6 trat tu: hodc dé
dai hoi phan 4nh duoc mong muén cia da sb dai biéu tham du.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia Thw ky Dai hoi

6.1  Thu ky Dai hoi dong c6 dong do Chi toa chi dinh va dwoc Pai hoi déng cb dong
thong qua, c6 nhiém vy hd trg Ban Chii toa didu hanh Pai héi dugc thanh céng, ghi
nhén va lap bién ban Dai hoi dong c¢d dong:

6.2 Chiu trich nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc va ddy di cia Bién ban hop Pai héi
dong cb dong thuong nién nam 2020;

6.3 Thuc hi¢n cdc nhiém vy khac do Ban Chu toa phéan céng trong thoi gian Pai hdi tam
nghi.

Diéu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém phiéu

7.1 Ban Kiém phiéu do Chii toa Dai hgi dé cir va dugc Dai hoi ddng cb déng thong qua.
Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a cac c6 dong ciia Cong ty;

7.2 Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu tién hanh kiém dém Theé biéu quyét khi théng qua cac
van d& duoc dua ra Pai hoi ddng ¢d dong biéu quyét thong qua va thong bao ngay két
qué kiém phiéu cho Poan Chu toa;

7.3 Ban Kiém phiéu phai chiju trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c cua két qua
kiém phiéu.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8. Didu ki¢n tién hanh Pai hoi

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 cd dong du hop dai dién it
nhét 51% tong s ¢b phan cé quyén biéu quyét.
Diéu 9. Nji dung Dai hoi

Theo Chuong trinh Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2020 duge thong qua tai

Dai hoi.
Diéu 10. Biéu quyét tai Dai hoi

10.1  Céc quyét dinh tai Dai hoi déu dugc théng qua truc tiép tai Dai hoi theo thé thir bidu
quyét chép thufn theo ty 1& ¢6 phan cua cb dong tham du hodc dai dién iy quyén;

10.2  Co dong chi duoc sir dung Thé biéu quyét dé thong qua mét lan cho mét ndi dung cu

thé. C6 dong biéu quyét Tdn thanh, Khéng tdan thanh hodc Khéng cé y kién cho mdi
vén dé can xin ¥ kién.
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CHUONG IV
KET THUC PAI HQI

Piéu 11. Théong qua quyét dinh ciia cude hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2020
1.1 Quyét dinh ctia Dai hoi déng c6 dong s& dugc thong qua khi sé ¢b dong dai dién it
nhat 65% tong sO c6 phan c6 quyén bi€u quyét cla tat ca ¢ dong va dai dién cd dong du
hop chap thuén vé cac van dé sau day:

- Stra doi, b sung cic ndi dung ctia Piéu 1é cong ty;

- Loai ¢6 phén va tong s6 cb phén cta timg loai;

- Thay d6i nganh nghé linh vuc kinh doanh;

- Thay dbi co ciu t6 chue quan ly cong ty;

- Thong qua viéc ky két Thoa thuan khung véi Nha xuét ban Gido duc Viét Nam:;

- Dy én dau tu hodc ban tai san c6 gid tri bing hodc 16n hon 35% tdng s tai san dugc
ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cta cong ty;

- T4 chue lai, giai thé cong ty;

112 Quyet dinh khéc ctia Pai héi ddng c6 dong s& dugc théng qua khi sé cb déng dai dién
it nhit 51% tng s6 ¢d phan c6 quyén bidu quyét cta tit ca cé dong va dai dién cb dong du
hop:

- Théng qua Béo cdo hoat dong nim 2019, ké hoach hoat dong ndm 2020 cua Hoi
dong quan tri;

- Thoéng qua Bao céo két qua hoat dong kinh doanh nim 2019 va ké hoach san xuét
kinh doanh ndm 2020 cua Ban diéu hanh;

- Thong qua Bao céo két qua giam sat hoat dong nam 2019, ké hoach gidm sat nim
2020 cta Ban Kiém soat;

- Thong qua Béo cao tai chinh nim 2019 da duogc kiém toan boi Coéng ty TNHH
Kiém toan va Tu vn RSM Viét Nam, chi nhanh Mién Trung;

- Thong qua Bdo céo thu lao nim 2019 va ké hoach thu lao nim 2020 caa Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat;

- Thong qua viéc Iya chon Céng ty kiém toan nam 2020;

- Thong qua phuong 4n phan phéi loi nhuan nim 2019, Ké hoach chia ¢b tirc ndm
2020 va trich 1ap cac Quy;

- Thong qua don gia tién luong nim 2019 va ké hoach don gid tién lvong nim 2020;

- Thong qua két qua béu ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat nhi¢m ky
2019-2024,

- Céc vin d¢ khéc duoc thao luén tai dai hoi.




Diéu 12. Bién ban cudc hop Pai hji dong ¢ dong thuwong nién nam 2020

Tét ca cac nodi dung tai cudc hop Pai hoi déng cb dong thuong nién nam 2020 phai
dugc Thu ky Dai héi lap thanh bién ban. Bién ban cudc hop duoc doc va thong qua trudc
khi bé mac cudc hop va dugc luu gilt vao so bién ban cua cong ty.

CHUONG V
CAC QUY PINH KHAC
Diéu 13. Mot sé quy dinh khic

13.1 C6 dong tham du dai hoi khi mudn phét biéu y kién phai dugc sy ddng ¥ caa Cha toa
Dai hoi C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tim
cin trao d6i, pht hop véi noi dung chuong trinh cta dai héi da dugc théng qua. Chu
toa Pai hoi s& sap xép cho ¢b déng phat bidu theo thir tw ding ky, déng thoi giai dap
céc thic mic cua ¢d dong;

13.2 €6 dong sé bi Ban Chu toa dai hoi truat quyén tham du Pai hoi déng co dong khi c6
tinh khong chap hanh céc quy dinh cta dai hoi, c6 hanh vi gy réi, lam mét trat ty
hodc c6 hanh dong gy dnh hudng truc tiép dén cong tac diéu hanh dai hoi.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Hiéu lyc ciia Quy ché

Quy ché nay bao gdm 6 chuong, 14 diéu, duoc Hoi dong quan tri Cong ty c¢d phan
Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Noi ban hanh ngay 06 thang 04 nam 2020, chi 4p dung cho
cugc hop Pai hoi déng b dong thudng nién ndm 2020 cia Cong ty cd phén Dich vu Xuit
ban Gido duc Ha Néi dién ra vao ngay 24 thang 4 nam 2020 va c6 hiéu lyc thi hanh ngay
sau khi dugc Dai hgi dong cd dong thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
- “-QQU TICH
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CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

GIAO DYC HA NOI Doc lip — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
UNG CU, BAU CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2019 — 2024
TAI DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
Can cir:

- Ludt Doanh nghiép 2014 s6 68/2014/QHI3 dwoc Quéc héi khéa 13 nueée CHXHCN Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2014.
- Diéu 1é 16 chirc va hoat dong cua Céng ty cé phd:n Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi.

Dai hoi dong ¢ dong thudng nién nim 2020 ciia Cong ty ¢d phin Dich vu Xuit ban Gido duc
Ha Noi (sau day goi la Cong ty) tién hanh bau cir bd sung thanh vién Héi déng quan tri, Ban Kiém
soat theo cac ndi dung dudi day:

I. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

- Quy dinh nay hudng dén trinh tr va thu tuc g cir va bau cir thanh vién Hoi df)ng quan tri
(HPQT), Ban Kiém soét (BKS) ctia Cong ty cb phan phn Dich vu Xuit ban Gido duc Ha Noi.

- Céc tmg vién tham gia ting ctr bau vao thanh vién HDQT, BKS c¢6 trach nhiém thuc hién cac
noi dung cua Quy dinh nay.

- Céc c6 dong so hitu ¢b phén c6 quyén biéu quyét va dai dién theo iy quyén cia ¢b dong so
hitu ¢6 phén ¢o quyén biéu quyét (theo danh sach cd dong Cong ty chdt ngay 20/03/2020 c6 quyén
bo phiéu bau thanh vién HDQT, BKS cua Céng ty ¢ phin Dich vu Xuit ban Gio duc Ha Néi.

1. QUY CHE BE CU, UNG CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
1. Thanh phan va nhiém ky Hoi ddng quin tri
- Sb luong thanh vién HPQT bau bd sung: 01 ngudi
- Nhiém ky thanh vién HDQT: 2019-2024
- S0 lugng tmg cir thanh vién HDQT: khéng han ché
2. Thanh phan va nhiém ky Ban Kiém soat
-S4 luong thanh vién BKS biu bé sung: 01 ngudi
- Nhiém ky thanh vién BKS: 2019-2024

-S4 lugng ting ctr thanh vién BKS: khong han ché



3. Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quan tri

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy ddy du, khong thude déi tugng bi cAm quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cua Luat Doanh nghiép.

- C¢ trinh 46 chuyén mén, c6 ning luc kinh ngh1em trong quan 1y kinh doanh, t6 chirc quan ly
doanh nghiép.

4. Tiéu chuin Kiém soat vién
Kiém soét vién phai dép tmg céc tiéu chuan va diu kién theo quy dinh tai Didu 164 Luat doanh
nghiép, Piéu 16 Cong ty va khong thudc cac trudong hop sau:

- Lam viéc trong bd phén ké todn, tai chinh cta cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém todn céc béo cdo
tai chinh cua cdng ty trong ba (03) nam lién trudc do.

5. Thi tuc d& cir, ing cir thanh vién Héi ddng quan tri

- Céc c0 dong du tiéu chudn tng cir, dé cir tmg vién dé bau thanh vién HPQT theo Pidu 1 3
chire va hoat dong ciia Cong ty co phﬁn Dich vu Xuit ban Gi4o duc Ha Néi duoc quyén ung c, dé

clr trude 03 ngay 1am viée trudc ngay td chic Dai hoi ddng cb dong.

- Cac c¢b dong nim gilt ¢6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau (06)
thang c6 quyén gop sé quyén biéu quyét cua ting nguoi lai vai nhau dé dé cur cac mg vién Hoi dong
quan tri. C6 dong hodc nhém cd dong nim gitr tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢d phin co quyén biéu
quyét duge dé ctr mot (01) ting vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir ti da hai (02) mg vién; tir
30% dén dudi 40% dugce dé cir thi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir ti da bén
(04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoe dé cir téi da nim (05) ung vién; tir 60% dén dudi 70%
dugc dé ctr tbi da sau (06) ing vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir tdi da bay (07) tng vién; va tir 80%
dén dudi 90% dugc dé cu téi da tim (08) Umg vién.

- Trudng hop sb luong cac tng vién HDQT théng qua dé cir va tmg cir vn khéng du s6 lugng
can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé d& cir thém sb tmg vién con lai va phai dwoc Pai hoi ddng ¢d
ddng théng qua trude khi dé cir (img vién duge HDQT duong nhiém d& ctr thém phai du tiéu chuin
tai khoan 3 va khoan 7 muc IT Quy ché nay).

6. Thu tyc dé cir, ing cir Kiém soat vién

- Céc cd dong du tiéu chudn tng ctr, d& cir (ng vién dé biu Kidm sodt vién theo Pidu 1é t6 chire
va hoat dong ctia Cong ty ¢ phan Dich vy Xuit ban Gido duc Ha Noi dugc quyén émg cu, dé cir
trude 03 ngay lam viée trude ngay t6 chire Pai hoi ddng cb dong.

- Cac co dong nam gur cd phan ¢ quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét séu (06)
thang c6 quyén gop sd quyen biéu quyet cua tirng nguoq lai v&i nhau dé dé cir cac ing v1en Ban Kiém
soat. C6 dong hodc nhém cd déng nam giir tir 5% dén dusi 10% tong s6 ¢d phén c6 quyén biéu quyét
dugc dé cir mot (01) ¢ mg vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) 1 ng vién; tir 30% dén
dudi 40% dugce dé cir tdi da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé ctr téi da bén (04) tng
vién; tir 50% dén dué6i 60% duoc dé cir tdi da nam (05) ung vién.



- Truong hop s lugng cac ung vién BKS thong qua dé cir va Umg cur van khong du sb lugng
can thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém sé ung vién con lai va phai dugc Pai hoi dong ¢b
dong thong qua trude khi dé cir (ing vién duge BKS dwong nhiém dé cir thém phai du tiéu chuén tai
khoan 4 va khoan 7 muc I Quy ché nay).

7. HO 50 dé cit, tng cir thanh vién Hpi ddng quén tri, Ban Kiém soat

Ho so dé cir, ung cir thanh vién HPQT, BKS bao gom:
- Phiéu & ct, ting cir thanh vién HDQT, BKS (theo méu dinh kém Quy ché nay).
- So yéuly lich tng vién HDQT, BKS (theo miu dinh kém Quy ché nay).

- Ban sao cong ching cac giay to: CMND, chimg nhan trinh d6 chuyén mén va trinh do van

hoa néu co.

Hb so dé cw, ung cw thanh vién HDQT, BKS phai dugc giri vé tru sé Coéng ty truéce 16h
ngay 16/04/2020 theo dia chi sau:

Ba Trin Hoang Mai - Phong K& toan tai vu (S8 di dong: 098 838 3938)
Dién thoai ¢6 dinh: 024.35122068 (May 1é: 101) Fax: 024.35123278
Cong ty co phin Dich vy Xuit bin Gio duc Ha Nji

Dia chi: Ting 4, Toa nha Diamond Flower, sé 48 L.é Vin Luong, Ha Noi

HUONG DAN CACH THU'C BAU THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT
1. Nguyén tic biu thanh vién Hoi df“mg quan tri, Ban Kiém soat
- Viéc bau thanh vién HDQT, BKS dugec thuc hién tai Dai hdi theo phuong thirc bau don phiéu.

- Phlmng thirc bau dén phiéu: mdi cd dong/dai dién iy quyén c6 tong sd phiéu biéu quyét tuong
g véi s6 ¢6 phin so hiru/dai dién so hitu (x) voi s6 thanh vién duoc bau cua HDQT, cua BKS.

0 dong c6 quyen bau hét toan bd hodc mot phan trong tong s6 phiéu biéu quyét ciia minh
cho mét hodc mét s6 tng vién, phan phiéu con lai c6 thé khéng bau cho bt ky ung vién nao. Tng
s6 phiéu biéu quyét cho céc ung vién khong duoge vuot qua tong s6 phiéu duoc quyén bau ghi & phan
thong tin ¢6 dong trong phiéu bau ctr.

2. Phiéu bau va cich thirc ghi phiéu biu

- Mai ¢ dong/dai dién uy quyén dén du Pai hoi s& duge Ban t6 chirc Dai hoi phat mot Phiéu
bau thanh vién HDPQT, BKS theo m sé ¢b dong dang ky tham du.

- Phiéubau dugc dong diu treo clia Céng ty, trén mdi phiéu bau co tong sé cb phan so hiru/duoc
uy quyen tong sb quyén biéu quyét tbi da duoc tinh theo nguyen tac don phleu Khi ¢b dong/dai dién
iy quyén duoc phét phiéu biu phai kiém tra thong tin vé ma sb va sb cb phén, s phiéu biéu quyét
ghi trén phiéu, néu ¢6 sai sot phai thong béo ngay tai thoi diém nhéan phiéu.

- b dong/dai dién iy quyén phai viét déy du cac thong tin dwoc yéu cau trén phiéu bau.




- Trudng hop ghi sai, co dong dé nghi Ban td chirc dbi phiéu bau khac;
3. Phiéu bau khong hop 1¢
- Phiéu biu khéng do Ban té chirc Dai hoi phéat hanh.

- Phiu bau rach nat, c6 tay xo04, stra chira ndi dung, c6 tén nhimg nguoi khong thudc danh sich
Ung cur vién da duoc Pai hoi thong nhét dé cir va Ung cur trude khi tién hanh bo phiéu.

- Phiéu bau cé tong s6 quyén biéu quyét cho nhiing (mg ctr vién ciia ¢d déng vuot qua téng sb
quyén biéu quyét cia cb dong d6 so hiru/duge uy quyén.

- Phiéu bau khéng c6 chit ky ciia ¢b déng/dai dién cd dong.

- Nhiing phiéu bau khong hop 1¢ s& khdng c6 gia tri va s& duoe Ban & chire loai trir khi kiém

4. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu
* Ban Kiém phiéu
- Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cir va duge Pai hoi déng cé dong thong qua.

- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach dé cir va ung cu vao HPQT,
BKS '

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
+ Théng qua Quy ché bau cur
+ Gidi thiéu phiéu va phat phiéu bau
+ Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu
+ T6 chirc kiém phiéu
+ Lap Bién ban va céng bd két qua bau cir trude Dai hoi

- Ban Kiém phiéu phai dam bdo tinh trung thuc va tinh bao mat trong qua trinh kiém phiéu.
Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém trude Dai hoi vé tinh chinh xac cia két qua kiém phiéu. Sau

khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban két qua kiém phiéu, cong bé trude Pai hoi, sau do
niém phong phleu bau cir, ban giao dir liéu lién quan dén biu ctr cho Chu toa Pai hoi.

= Nguyén tiic bé phiéu va kiém phiéu
- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trudc su ching kién cua céc cd dong.

- Viéc bo phiéu dugc bit dau sau khi di chét danh séch Ung vién HPQT, ung vién BKS va két
thic khi c6 déng cudi cuing bo phiéu bau vao thiing phiéu.

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thc.

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh van bin va dugc Truong Ban kiém phiéu cong bd trude
Dai hoi.

* Nguyén tic tring cir




- Nguoi trung cu thanh vién HDQT, BKS duoc xic dinh theo tong s6 quyén biéu quyét dugc
bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tur ng cir vién c6 tong sd quyén bidu quyét duoc bau cao nhit
cho dén khi du sb thanh vién HPQT, BKS can biu.

- Trudng hop co nhﬁ’ng ng ctr vién dat ty 1 % téng sé quyén biéu quyét ngang nhau ma can
phai loai b6t dé dat du sb thanh vién trung cur theo quy dinh thi nguoi nao s¢ hitu hodc dai dién so
hitu nhiéu ¢b phan hon sé duoc chon. Néu sé ¢d phan s¢ hiru hogc dai dién so hiru cling ngang nhau

thi s& t6 chirc bau lai gifra cac img cir vién nay dé chon
* Lap va cong b6 Bién bin kiém phiéu
- Sau khi kiém phIBU. Ban kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban kiém
phleu bao gdm: Tong sé ¢d dong tham gia du hop, tong 50 ¢d déng tham gia bo phiéu, sb phiéu hop
1¢, s6 phiéu khéng hop 18, sb phiéu tréng, sb va ti 1¢ quyén biéu quyét cho tirng ing cr vién vao
HDQT, vao BKS.
- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bé trude Dai hoi,

- Nhimg khiéu nai vé két qua bau cir chi duoe xem xét ngay tai Pai hdi, ¢ dong khong dugc
phan déi tinh hop 18 nay bat ky luc nao khic. Trudng hop c6 bat ddng vé thu tuc biu cur hoic két qua
biu cir, Ban Kiém phiéu s& kiém tra lai va xin ¥ kién Dai hoi quyét dinh.

IV. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay la co s phap 1y cho trinh tu va thu tuc dé cw, img cir, bau cir thanh vién HDPQT,
BKS cho Céng ty ¢6 phin Dich vu Xuét ban Gido duc Ha N6i do Hoi dong quan tri soan thao va duogc
thong qua tai Pai hoi dong cd dong thuong nién nim 2020 t6 chic vao ngay 24 thang 04 nam 2020.

Noi nhdn; — :
S TM. HOI PONG QUAN TRI
- Thanhvién HDQT, BKS:
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP DVXB GIAO DUC HN Poc 1p — Tu do — Hanh phiic

Ha Nji, ngay .©. thing 04 nam 2020
BAO CAO
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2019
VA KE HOACH HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2020

Kinh giri: Dai hoi dong ¢ dong thuwong nién nim 2020

Néam 2019, Ban Lanh dao va CBCNV Cong ty da khéng ngimg nd Iuc thuce hién céc chi
tiéu hoat dong san xuét kinh doanh va tai chinh duoc Pai hoi ddng cb dong thudng nién nim
2019 thong qua ngay 25/04/2019. Thay mit HDQT, t6i xin bio cio vé hoat dong cta Hoi ddng
quan tri ndm 2019 va K& hoach hoat dong ciia Hai déng quan tri nam 2020
L. HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2019.

1. Thue hién quyén han va nhiém vu cia Hoi di‘ing quan tri nam 2019.

HDQT cong ty duge Dai hoi dong ¢ dong cong ty bAu ra véi 05 thanh vién, duoc Pai
hoi df‘)ng cd dong uy quyén quyét dinh nhitng van dé quan trong cua Cong ty. HDQT Cong ty
trong nam 2019 da thuc hién tot nhiém vy chi dao, gidm sit hoat dong cua Céng ty, can bo
quan ly Cong ty bao gdm: Giam dée va céc can bd quan ly khéc.

Cac méing cong viéc HPQT cong ty di thue hién:

- Thong qua ké hoach phat trién san xuét kinh doanh, nhat 14 v& ban thao va thi truong
cua Cong ty dam bao dung dinh huong va chi dao cua Chu tich HDTV, Téng Gidm déc
NXBGD Viét Nam va di duoc Dai hoi dong cb dong thuong nién thong qua.

- Quyét dinh co cdu té chirc nhan su cua Cong ty. Thong qua, quyét nghi bd nhiém cac
cdn b quan 1y theo dé nghi ctia Gidm dée ding trinh tw, th tuc dé trinh cép c6 thim quyén.

- Thong qua, quyét dinh cac quy ché tién Iwong, don gia tién luong.

- Théng qua mire chi tra ¢ tic va chi dao to chirc chi tra cb tic.

- Thong qua viéc phan phdi loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép va ra quyét dinh
chi dao thuc hién.

2. Hoat dong ciia Hji dong quan tri.

HDQT cong ty di t6 chire cac phién hop, dam bao ding diéu 1¢ t6 chue, hoat dong cua
Cong ty. HDQT da phan céng nhiém vu cu thé déi véi timg thanh vién, tai méi phién hop déu

to chire kiém diém viée thue hién cac nhiém vu duge giao ciia timg thanh vién. Timng phién hop

|




deu de ra ké hoach t6 chirc thuc hién dam bao dap (g nhu ciu thuc tidn phét sinh d¢é dam bao
vira hoan thanh nhiém vu duoc giao va hiéu qua kinh té.
HDQT da ban bac va quyét dinh nhirng cOng viéc trong tAm cda nim:

- Quyét dinh va dé nghj bd nhiém mot s cén bo quan 1y cua Cong ty.

- Xay dung dinh hudng, chién lugc san xut kinh doanh ctia Cong ty.

- Gidm sat hoat dong ciia Ban Gidm déc, dam bao tridn khai thuc hién ké hoach san

xudt kinh doanh dting v&i Nghi quyét ciia HDQT dé ra va dam bao ché d9 Nha nudc.

- Théng qua ké hoach san xuit kinh doanh hang ndm, Quy ché luong Ban didu hanh dé

XUuét.

- Thuong xuyén ndm bit tinh hinh, chi dao Ban Giam déc thyuc hién hoat dong san xuét

kinh doanh hiéu qua, ding quy dinh.

- Théng qua Két qua kiém todn Béo céo tai chinh hing nim.

- Thong qua don gid tién luong, phuong 4n phan phéi lgi nhudn hang nam va chi dao

trién khai.

Danh gia chung:

Hoi ddng quan tri cong ty, tung thanh vién uy vién HDQT véi trach nhiém duoc phan
cong da hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao, ¢6 y thic trach nhiém déi voi cong viéc chung ctua
Cong ty, doan két gitip nhau hoan thanh chuc trach, nhiém vu. Lanh dao cong ty hoat dong sén
xuat kinh doanh cé hiéu qud, phi hop véi thuc tién. Cac uy vién HDQT tap trung tri tué va to
chirc cong viéc hiéu qua, ding Phép luat; diam bao Nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong.

1. KE HOACH HOAT PONG CUA HPQT NAM 2020.

- Tiép tuc thuc hién quyén han va nhiém vu cia HPQT duoc quy dinh tai didu 1é t6 chirc
va hoat dong cua Cong ty.

- Lanh dao cong ty hoan thanh tét cac chi tiéu hoat dong san xuét kinh doanh ndm 2020
duoc Pai hoi dong ¢b dong thuong nién nam 2020 théng qua.

- Hoan thanh tét cong tic giam sat hoat dong cua Ban Giam déc.

- Chi dao t0 chic cong tic bién tap, khai théc d? tai, xay dung hé dé tai dung dinh huéng
cua NXBGD Vigt Nam va Céng ty, nhét 1a céc dé tai ma nha truong va xa hdi cé nhu ciu.

- Chi dao 6 chire cong tic pht hanh, mé rong hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong
ty, tao thém cong an viéc lam va 6n dinh thu nhdp cua CBCNV.

- Chi dao sép xép co cAu td chire, bd nhiém cén b quan 1y, tuyén dung nhan sy phu hop

V01 y€u cau mai cua hoat déng san xuit kinh doanh.




- Thue hién céc nhiém vu khic duge Dai hoi déng cé dong uy quyén

Trén day 1a bao cdo tom tit hoat dong cua Hoi df)ng quan tri Céng ty nam 2019 va ké
hoach hoat déng cua Hoi dong quan tri ndim 2020. Bdo cio cu thé, chi tiét vé hoat dong san
xuat kinh doanh nim 2019 va Ké hoach san xuét kinh doanh nim 2020 HPQT uy quyén cho
Ban Gidm doc s& bao cdo tai Dai hoi. D& nghi Dai hoi dong c6 déng thao luan, déng gbp ¥ kidn

va thdng qua ban bio cdo hoat dong cua HPQT nam 2019 va Ké hoach hoat dong cua HDbQT
nam 2020 dugc trinh bay tai ban bao cao nay.

Trén trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP DICH VU XBGD HA NOI ~ Pocldp - T do — Hanh phic
e
sé: &b /Bc-HEPS Ha Ngi, ngayObthdng (/ néim 2020

BAO CAO CUA BAN GIAM POC
VE KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2019
VA KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020

| Phan thik nhit
KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2019

I. PAC PIEM TINH HINH CHUNG
Nam 2019, Céng ty C6 phan dich vu xuit ban Gido duc Ha Noi d4 trién khai

thuc hién ké hoach san xuit, kinh doanh trong bdi canh cé nhidu thuan loi va kho

khan riéng, @6 1a:
1. Thuén lgi

- NXBGDVN luén chi dao sat sao va tao moi diéu kién thuan loi giap Cong ty
hoan thanh nhiém wvu.

- Cong ty c6 mét d6i ngli BTV hung hau, trinh dd chuyén moén cao va giau kinh
nghiém ma khéng don vi nao c6 dwoc. Cac bo phén chitc ning tir tién do, tai chinh,
hdu cdn,... déu vao cugc mét cach an y, hiu qua.

- Cong ty ludn gilt duoc mdi quan hé than thiét, gén b6 véi cac tac gia dé kién
toan duoc lyc lugng tac gia dong dao va tét nhat trong béi canh khé khin,

- V& co ban, tir Ban Pidu hanh t6i CBCNV déu ddng long, ddng cam cong khé
vi su 6n dinh va phaét trién cia Cong ty.

2. Khé khan

- Viéc trién khai day thuc nghiém trong thoi gian qua chua nhén dugc su quan
tdm théa ddng va sy vao cudc mot cach tich cuc tir cac phong, ban lién quan cta
NXBGDVN nén Cong ty da rat vét v trong viéc lién hé, két ndi vi cc trrong.

- Vige thuc hién chu truong mét chuong trinh, nhiéu bé SGK nhu hién nay da
tao nén mot cudc canh tranh gay git giltta cac don vi lam séach trong va ngoai hé
thong. Diéu nay da tao nén 4p luc rét I6n déi v6i Cong ty dich vu.

Tuy c6 nhitng khé khin nhit dinh nhu trén nhung nh¢ tinh thin doan két, nhat
tri cao tr Ban Gidm déc dén timg CBCNV, su ¢6 géng nd luc cia mdi c4 nhan, sy




chi dao quyét liét, sét sao cua Ban Gidm déc, Cong t

dang khich 1é. Cu thé nhu sau:

II. CONG TAC XUAT BAN
1. Cong tac lam SGK méi

- a. Xay dung dgi ngii tac gia:

- Tong s6: 264 nguoi, trong do:
+ Téng chi bién: 16
+ Chu bién: 42

- Xay dung hb so li lich khoa hoc ctia Tén

+ Tac gia:

206

SGK méi d€ trinh Hbi ddng Quéc gia thim dinh.

- Hoan thién Hb so ning luc du thiu SGK méi cua NXBGDVN.

b. Bién tap, bién soan:

y da dat dugc nhitng két qua

g chu bién, chu bién, tac gia va hoa st

-Lép 1:
KE HOACH 2019 THU'C HIEN 2019 TI LE TH/KH (%)

TT | MANG SACH .
Méi TB Téng Méi TB | Téng | Méi TB Téng
1 | SGK méi 26 0 26 33 0 33 127 127
2 | SGK CNGD 02 05 07 02 05 07 100 100 100
Téng cong: 28 05 33 35 | 05 40 | 125 | 100 | 121

- Lép 2- 6- 10:

Lép | Tong s bai

Két qua thue hién

BT thé tac gia BT thé dang BT di chuyén
dang bién soan bién tap TK-MH

2 255 122 51 82

6 264 116 90 58

10 244 196 12 4

+ T6 chirc day thuc nghiém 16p 2, 1op 6, 1

90 budi.

op 10 tai 10 truomg véi tdng sé 170 tiét,




¢. Cac cong tac khic:

- Chuan bj cic ban mAu sach gido khoa 16p 1, chuyén NXBGDVN dé phuc vy céc

Hoi thao gidi thiéu, tuyén truyén SGK méi.

- D& xuét bd sung danh muc thiét bi gido duc c4c mén 16p 1.

- Té chirc quay video clip SGK méi 16p 1 v6i céc ndi dung:

*+ Gi6i thi¢u B¢ sach Két néi tri thire véi cuge song.

+ Céc tiét day miu
+TCB, CB, TG thuyét trinh.

2. Cong tac lam SGK hién hanh

z { KE HOACH | THUC HIEN TiLE —[
- o - NAM 2019 NAM 2019 | TH/KH (%)
1 SHS 160 160 100
2 | SGV 181 181 100
3 SBT 145 145 100
4 | Tailiutu chon 11 11 100
- Tin hoc
Tai liéu tu chon
> |- Let's Learn English & & L
6 | Tiéng Anh D& 4n 2020 54 54 100
357 5 0
L 5 57 10 B

Ngoai ra, Cong ty thuc hién 11 cuén SHS va 15 cuén SGV mén Coéng nghé.

- 3. Két qua thyc hign ké hoach @3 tai - xuit ban STK, cdc 4n pham GD nam 2019

SO LUQNG BE TAI (Theo ming )
MANG BE TAI KE HOACH NAM THU'C HIEN NAM Ti LE TH/KH (%)
T Méi | TB | Téng | Méi | TB Tong | Mgi TB Téng
STK theo lép, cip IS | 46 | 61 | 28 | 123 | 151 | 186 | 267 247
STK theo Iép 8 4] 49 12 106 118 150 258 240
L | + danh cho HS 8 41 49 12 90 102 150 219 208
+ danh cho GV
* sdch dia phwong | J l | 16 | 16




SO LUQONG DE TAI (Theo mang)
MANG DE TAI KE HOACH NAM THU'C HIEN NAM Ti LE TH/KH (%)
Ll Méi | TB |Téng | Méi | TB | Téng | Méi TB Tong
STK theo cc?}; 7 5 12 16 J7 33 228 340 279
+ danh cho HS 7 b 12 16 9 i) 228 180 208
+ danh cho GV
+ sdch dia phuong 8 8
STK khac 7 7 9 10 128 142
- Sdch CLC, DB
2 | chuyén KH
kf;’;h SLAPWRETE. | 5 7| 9 ! 10 | 128 142
Sach PH - CP - DN 1 4 5
Sach PH 1 3
: Sdach CDH
Sdch DN 4 4
4 | Sich Mim non 8 0 8 15 15 | 187 187
5 | Sach Dan tjc 0 2 2 2 2 0 100
6 | Tir dién, sb tay 0 0 0 E s
7 | Sach dich 1 1
Tong 30 | 48 | 78 | 60 | 129 | 189 | 200 | 268 242

- Thuc hién ra soét, cip nhat 61 cudn SHS, SGV, SBT moén Dia li va mén Giio duc
cong dan (Mén GDCD: 21 cubn va Mén Bia li: 40 cuén).

- Da thye hién 511 cuén STK t4i ban tir 13n 2.
- Ba thyc hién 115 cuén bién tap dich vu véi cac don vi trong hé théng NXBGDVN,

5. Két qua in, phat hanh STK (séch tron g6i va sich don vi ty td chikc ban thio, in)
- PANG Ki PA IN TI LE IN/ SO SANH
LOMBETAL | 2uAreiN | RA skem PKXB (%) | CUNG KI (%)
Mé&i 23 09 39 64
T4i ban 126 85 67,5 85
E TONG 149 94




6. Sach dia phwong
- Xéy dung H6 so 1i lich khoa hoc ctia Tong chit bién, chi bién, tac gid va hoa si
sach dia phuong 17 tinh vung kho.

- Xay dung ma tran, dé cuong, 6 chirc ban thao sich dia phuong tai Hai Phong
va Béc Giang,

- II. CONG TAC QUAN L XUAT BAN VA CAC CONG VIEC KHAC

- Cong ty trinh Hoi dong XB - PH midn Béc duyét 90 dé tai SGK (SHS), STK méi
thudc ké hoach 2019 va 2020. Két qua: da duyét 55/90 & tai (07 d& tai STK lién két vai

- Thyc hién c4c thi tuc xin phép tai ban b sung: 11 cudn; chuyén KH b sung sang
dm 2019: 05 cudn; dbi va bé sung tén di tai: 07 cudn; dbi tén va bé sung tac gia 10
cudn (do yéu cdu cia ban bién tap; don vi lién két va nhém téc gia) trinh Ban QLXE -
NXBGDVN xin phép CXB.

- DPoc dinh chinh: 836 cuén.

- Poc kiém dinh va doc ra soat 26/27 cuén STK theo thong bao cia NXBGDVN (1
cubn chua doc ra sodt vi chwa c6 ban thao).

- Hoan thién, b6 sung, ki lai hop déng bién soan XBP STK TB t4i ban (nim 2013-
2014) theo yéu cau cia NXBGDVN;

- Thuc hign chuyén giao dit liéu XBP di xuit ban: gdm 110 cudn theo danh muc
dinh kém theo Théng béo sé 564/NXBGDVN ngay 23/4/2019 ciia NXBGDVN.

- Thyc hién théng ké sir dung ban quyén cho SGK 16p 1 theo Céng vin sb
824/NXBGDVN ngay 27/6/2019 cia NXBGDVN.

- Thyc hién dang ky STK t4i ban theo Théng bao s6 1782/TB- NXBGDVN vé viée
Xin téi ban KH 2020: 110 cuén. '

- Hoan thién va cung cdp ban thao giao in theo quy dinh, dung tién d6 cho cic don
V1 ¢ coéng vin dat hang.

IV - KET QUA HOAT DONG SAN XUAT KINH DOANH

1. Két qua thwe hign nim 2019 so véi cdc chi tiéu ke hoach (da duoc Pai héi
ddng cd déng ndm 2019 théng qua)

—

THUC TILE
TT NOI DUNG bVvT KH 2019 HIEN TH/KH

2019 (%)
1 | Téng doanh thu ’ Tr. dong ‘ 68.000 69.538‘ 102%
2 | Loi nhuén trudc thué ’ Tr. dong ] 4.500 5.229' 116%
3 | Ty suét loi nhuan / vén diéu 16 % [ 18% 20,9} 116%
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THUC TILE
g i NOI DUNG PVT KH 2019 | HIEN TH/KH

2019 (%)
4 | Cb tic %/ nim 10% 10% 100%
— D/1.000 ¢ i
L 5 | Don gia tién lwong LNKL 823 803 98%

Nam 2019, doanh thu, loi nhuén cta Cong ty déu dat va vuot so véi chi tidu ké hoach
DPai hoi CH déng 2019 d3 giao, dam bao én dinh thu nhap cho CBCNV.

2. Thyec hién phan phéi loi nhuin sau thué TNDN

STT | Chi tigu l (fr" d*g‘gL , Ghi chi
1 Loi nhuén con lai nhiing nim trude 500
2 | Loi nhuén sau thué nim 2019 4.150
3 | Chi tra ¢6 tiic (10%) ‘ 2.500
4 | Trich 18p Quy diu tu phét trién 207 | 5%LNST
> | Trich 1ap Quy khen thuéng ban didu hanh 207 | 5% LNST
6 | Trich 1p Quy khen thudng phiic lo; 1236 ‘ ;/
lj 7 Lgi nhuan dé lai ndm sau 500 ’ J

V- CAC CONG TAC KHAC
1. Cong téc td chirc - lao dong - tién lrong
- Nghién ctru xay dung thang luong, bang Iwong, phu cdp va phuong 4n chuyén
xép luong ddi véi cén bo cong nhan vién theo Nghi dinh sé 49/2013/ND-Cp ngiy
14/5/2013 cta Chinh pht vé vén dung theo thang bang lvong méi cia NXBGDVN.
- Giai quyét cac ché do cho nguoi lao dong theo diing quy dinh; Céng tac bd nhié¢m,

tiép nhan, didu chuyén can bd duoc thuc hién cdng khai, minh bach, ding quy trinh, quy
dinh ciia Cong ty va ciia NXBGDVN, cu thé:

S6 lao dong chuyén di Nguoi

N¢i dung lf)o’n vi|  S6 lwgng
S6 lao ddng c6 mat dén 31/12/2019 } Nguoi 105
S4 lao dong da c6 thong bao nghi huu , Nguoi 01

g




S6 lao déng chuyén dén Neusi 14

5 | S6 cén bé thuc hién bé nhiém trong ky Nguoi 20

6 | So tiénnop BHXH, BHTN, BHYT cho ngusi lao dgng Dong | 1.863.202.238

L7 Lam thi tuc va thanh toan ché d6 BHXH cho CBCNV Dong | 112.106.055
= i)

2. Cong tac hanh chinh - quan tri

- T6 chitc thanh cong céc Hoi nghi: Hoi nghj Téng két cong tac nim 201 8, trién khai
nhiém vu ndm 2019 va Dai hoi nguai lao dong ndm 2019; Dai héi ddng cb dong thuong
nién nim 2019.

- Tich cuc tham gia dan gia phuc vunam hoc 2019 - 2020.

- Trién khai c4c cude hop téc gia; T6 chirc trai sach lam b SGK nén cia NXBGDVN.

- Phéi hop v6i NXBGDVN 13 chire thanh cong cac budi Hoi thao gisi thicu bd SGK
moi 16p 1 tai cac tinh/thanh pho.

- Chuén bi dé‘iy du co s¢ vat chat va phuong tién dé phuc vu tét cho viéc hop va
dua don téc gia, BTV & day thuc nghiém.

("0}
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- T6 chirc tét cong tac vin thu, hanh chinh dé phuc vu céng tic xuét ban,

M3t 50 cong vige da thuee hign trong nim 2019

G‘T N§i dung céng viée Nim | Nim So sdnh 1
| 2018 | 2019 cung ky (%)
I | 86 lugt cong vin di ) 342 | 340 ) 99, 1
2 | S6 lugt cong vian dén J 592 | 578 ' 97,61
3 | S6 lugt EMS di — dén - ) 2.136( 2.168‘ 101,ﬂ
4 | Tong sb km dua dén TG, CBCNV dicéng tac | 39.500 , 34.450T 87,2
5 | S6 budi phuc vu hop Cong ty l 86 ’ 60 J 69,7
6 | S6 budi phuc vu hop tac gid ‘ 253 ‘ 289 ‘ 114,J

3. Cong tac xa hoi, tir thién

Nam 2019, CBCNV Cong ty da dong g0p, ung ho Quy x3 hoi Cong doan Gido
duc Viét Nam v6i b tidn 13 2.910.000d'; HS trg gia dinh 6 hoan canh khé khin
9.000.000d.




4. Céc cong tac khac
4.1. Cong tic Ping, doan thé

Tham gia @Ay du céc hoat dong cua bing, doan thé do NXBGDVN phat dong; kip

thoi trién khai cac vin ban chi dao cla céc cap Dang, doan thé cdp trén ban hanh dén
timg CBCNV.

4.2. Cong tic phong chdy, chira chay
Thue hign nghiém tic, day du quy dinh phong chay chita chay ctia BQL Toa nha.

Phan thir hai
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020

I- DE TAI- XUAT BAN
1. Sach gido khoa méi va SGK t4i ban
- Tiép tuc trién khai bién soan SGK méi 16p 2, 16p 6, 16p 10.

Tiép tuc trién khai day thuc nghiém SGK mdéi 16p 2, lop 6, 16p 10.

Tlep tuc kién toan dgi ngil tic gia cac mon, cac 16p.

Dém bao tuyét ddi bi mat ban thao, dir liéu SGK méi.

- Thuyc hién ding tién d6 theo Théng béo s0 768/TB- NXBGDVN ngay 17/6/2019
vé viéc: Ké hoach 1am tai ban va thay trang can/ phim hong ciia SGK, sach b trg, sach
tur chon phuc vu ndm hoc 2020- 2021.

2. Sach tham khao
- Xay dung va khai thac dé tai thudc KH 2020 vi cdc nim sau.
- Trién khai KH céc d tai STK méi 16p 1,2, 6, 10 theo chuwong trinh méi.

- Thuc h1en STK TB, STK TB don vi tu 1n sach DT vong 2 va sach céc don vi in
tai ban giri vé Cong ty @ hoan thién va cung cip céc BT giao in theo dting ké hoach.

Du kién KH 2020: SGK mdéi va SGK hién hanh

Du kién ké hoach 2020
Méng sach :
Méi B Toéng
SGK theo CT méi 161 0 161
SGK hién hanh 0 583 514
Tong 161 583 744




Du kién KH 2020: STK méi va tdi ban

. et SO LUONG .
: ; I CH
i i & MANG PE TAI Moi | Téibin | Tong GH U
1 [STK THEO LGP, CAP 38 11 49
- STK theo 16p 37 4 35
- STK theo cip F 7 14
2  |STK KHAC 7 0 7
- §TK chat lwgng cao, sach ki 0 0 0
niem
- STK néng cao dan tri va STK
: 7 0 7
khac
3 |[SACHDAN TOC 0 2 2
4 |SACH MAM NON 0 15 15
5 |SACHPH-CP-DN 0 1 1
TU BIEN - SO TAY KIEN
B THUC 0 .5 3
- Tir dién 0
- S tay kién thirc 0 5 5
Trong 45 cuén STK méi:
. + Theo CT hién hanh: 18
TONG CONG 45 34 79  |cudn
+ Theo CT SGK méi: 27
cudn

IT - CONG TAC TAI CHINH, KINH DOANH

Chi tiéu ke hoach tai chinh nim 2020 (dw kién) ‘
Don vi tinh: triéu dong

et THUCHIEN | KEHOACH
i CHI TIEU DVT § "
NAM 2019 NAM 2020
1 | Téng doanh thu Tr. ddng 69.538 70.000
2 | Loi nhuan truée thué Tr. dong 5.229 4.600
5 TX su?t lg1 nhuén/von o 209 18,4%
diéu lé
4 | Cb thc %/ nim 10% 10%
P Dong/1.000 déng
5 | Don gid tién luong LN khéng lrong 803 825

- Phén d4u hoan thanh céc chi ticu ké hoach tai chinh, kinh doanh nim 2020.




- Tang cuong hop tac véi cac don vi trong hé thong NXBGDVN diy manh cong
tac XB - PH.

- Tang cudng cong tic phat hanh, dic biét la cic bd sach do Céng ty té chirc ban
thdo, in - phat hanh.

- Dam bao 6n dinh thu nhap cho CBCNV Céng ty.

Phuwong 4n phan phéi lgi nhuin sau thué nim 2020 (dw kién)

STT Chi tiéu sy Ghichi |
i (Tr.dong) ]
1 | Chi tra cb tic 10 % Von gop
2 | Trich 1ap Quy dau tu phét trién 5% LNST
3 | Trich 1ap Quy khen thuéng ban diéu hanh 5% LNST
4 | Trich 1ap Quy khen thudng phc loi LNST

Déi voi loi nhuén sau thué con lai chua phan phéi, Pai héi ddng cb dong uy
quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh viéc str dung dam béo tuan tha cic quy dinh
cua Nha nudce va bao céo véi Dai hoi déng cb dong & ky hop tiép theo.

III - CAC HOAT PONG KHAC

- Chuén bj ddy du co so vat chat va phuong tién dé phuc vu tét nhét cho viéc
hop va dua don tic gia, BTV di day thuc nghiém.

- Tiép tuc kién toan d0i ngl BTV va hoa si dé d4p tmg nhu ciu cong viéc lam SGK
ma1 cia NXBGDVN.

- Phéi hop véi NXBGDVN t4 chitc gii thigu va tép huan gido vién day SGK méi
16p 1.

- Quyét tdm hoan thién thang luvong, bang luong, phu cip va chuyén xép luong

d6i v6i cén bo cong nhén vién theo hé théng NXBGDVN.

- Cham lo doi sdng tinh thin cho CBCNV nhur: T6 chitc cho CBCNV khdm suc

khée dinh ky; t6 chirc tham quan va hoc tap...
KET LUAN
Kinh thua Quy cd déng!

Nam 2019, Cong ty d3 c6 nhidu cé gang, nd lue trong hoat déng san xuit kinh
doanh, két qua san xuit kinh doanh cua Cong ty nam 2019 dat va vuot ké hoach, dam
bao doi séng cho CBCNV Cong ty va dam bao dugc quyén loi cua cd dong.
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Ching t6i tin twéng rang, cung vai sw gop sirc ciia cic cb dong, dic biét cb dong
12 can bd quan 1y, CBCNV Céng ty,

nam 2020 Coéng ty s& hoan thanh va hoan thanh
vugt mirc ké hoach san xut kinh doanh.

.
Xin tran trong cam on!
Noi nhin: ?fétﬁ%%ﬁ DOC
- Céc Cb dong; ’;-”Q‘& CONG TY "Q"‘\,
- BGP, KTT, CBCNV: <
- Luu: VT _

i




NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP DICH VU XBGD HA NOI Déc 13p - Ty do - Hanh phic

Ha N6i, ngay 25 théng 3 néim 2020
BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Kinh thiea cdc quy vi dai biéu,

Kinh thua quy c6 déng.

- Can cit Lugt doanh nghiép 2014;

- Can cir Piéu lé Cong ty ¢ phan Dich vu xudt ban Gigo duc Ha Ngi;

- Can cit Bdo cdo tai chinh nam 2019 ciig Céng ty c6 phan Dich vu xudt ban Gido

duc Ha Ngi da duoc kiém todn boi Cong ty TNHH Kiém todn va Tw véan RSM Viét Nam,
chi nhanh Mién Trung;

Ban Kiém soat Cong ty ¢b phan Dich vu xuét ban Giso duc Ha Noi xin bdo cao
két qua kiém tra, g1am sat cac hoat ddong ctia Cong ty nim 2019 va ké hoach hoat dong
nam 2020 trude Pai hoi dong cd dong nhu sau:

1. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Can ctr chirc ndng nhiém vy, Ban Kiém soat da thuc hién gidm sat viée tuan tha
cac qui dinh cua Ludt Doanh nghiép, Diéu Ié t6 chire va hoat dong Céng ty trong viéce
quan ly, dicu hanh toan b hoat dong san xuét kinh doanh cua Coéng ty, cu thé:

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc do cin trong trong quan
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Hoi déng Quan tri, Ban Giam déc trong cong

tc quan ly; kiém tra. ra so4t trinh tu, thu tuc ban hanh céc vin ban quan 1y, diéu hanh
phihop véi qui dinh ctia Phap luat va Didu I& cong ty.

- Gidm sat, dong gop v kién voi HDQT trong viéc trién khaj thue hién nghi quyét
cua Dai hdi co dong, véi Ban Gidm dée trong viée thuc hién Nghi quyét HPQT.,

- Xem xét, danh gia sy phdi hop cua céc bo phan, phong ban Cong ty, c6 v kién
voi HDQT, Ban Giam déc dé 20p phan nang cao hiéu qua hoat dong quan 1y va diéu
hanh ctia Céng ty.

- Gidm sat va tham dinh bio cdo tai chinh quy, ndm nham ddnh gia tinh day du, hop
Iy, hop phap ctia béo cdo tai chinh, bdo cdo tinh hinh san xuét kinh doanh cua Cong ty.

- Gidm sat, kiém tra thure hién Quy ché ndi bo nham dam bao sircong bang, minh
bach va dan chu trong Cong ty.

- Tiép thu v kién gop ¥ ciia CBCNV va ¢b dong vé cOng tac quan 1y, tinh hinh san
xudt kinh doanh, xay dung. thuc hién ké hoach, tién do bién tdp ban thao sach. ... dé phan
anh lai véi HDQT va Ban Giam déc dé HDQT. Ban Giam déc nghién ctru. xem xét diéu
chinh néu hop 1y. phu hop.




- Giam sat viéc thuc hién té churc hoat dong, san xuat kinh doanh khac theo quy
dinh ctia Phdp lujt va Dicu I¢ ctia Cong ty va nghi quyét PHDCD.

2. KET QUA GIAM SAT HOAT DONG CUA HPQT, BAN GIAM POC

- HDQT da thuc hién dung nghia vu theo quy dinh cua phép lut va Diéu 1¢ Cong
ty. HDQT hop theo dinh ky va dot xuét té chire trién khai Nghi quyét DHDCP va dua ra
nhiing dinh huéng chién luge phat trién SXKD ciia Cong ty (nam 2019, HPQT da hop
I'l phién) va cic nghi quyét HDQT déu dugc Ban Giam doc trién khai va thuc hién
nghiém tic.

- Ban Giam déc thuc hién dung chire nang, nhiém vy duoc giao, di ¢ nhirng chinh
séch, bién phap cu thé phu hop véi tinh hinh thuc té vé cac mét hoat dong: Quan Iy nhan
luc, lao dong, san xuit, vat tu, tai san.... Ban Giam déc c¢6 nhirng quyét dinh phu hop
trong vi¢c thuc hién Nghj quyét HDQT, nang cao hiéu qua san xudt kinh doanh, chat
luong san pham séach gido duc, dép tmg nhu ciu da dang va ngay cang cao cua thi truong
va xa hoi.

- Trong nam 2019, cong tac quan ly, diéu hanh cua cong ty da tuén thu day du cac
quy dinh ctia Phdp ludt Diéu 1é Cong ty. Cong ty khong phat sinh bét cir van dé tranh
chap nao lién quan dén hoat ddng san xuét kinh doanh.

- Cén ¢t két qua kiém tra, gidam sat, Ban Kiém so4t khong ¢é v kién bd sung voi
cac noi dung Bdo céo danh gig cong tac quan 1y, diéu hanh nam 2019 cua HDQT va Ban
Tong Giam déc.

3. KET QUA THAM PINH BAO CAO TAI CHINT

Ban Kiém soét nhét tri vOi cac danh gia vé hoat dong tai chinh tai Bao cio kiém
toan nam 2019 dugc phat hanh ngay 17/1/2020 dugc kiém todn boi Cong ty TNHH Kiém
toan va tu van RSM Viét Nam - chi nhanh Mién Trung.

Tinh dén thoi diém 3 1712/2019, Cong ty khong phat sinh khoan no x4u nao, nguén
von cua cong ty duoce bao toan.

Mot s6 chi tiéu tai chinh co ban thue hién nim 2019:

bon vi tinh : Tri¢u dong

| \ ]
Chi Tiéu KH 2019 | TH2019 | TH 2018 | SS TH/KH ‘ SS TH/CK
Téng Doanh thu 68.000 69.538 70.084 | 102% 99,2%
Loi nhuan trude thué 4.500 5.229 5.168 116% 101%
Ty 18 C6 tirc 10% 10% 10% J 100% 100% E

Nam 2019, Céng ty da hoan thanh cac chi tidy ké hoach san xuét kinh doanh, dam
bao quyén loi cho cac cd dong. Cong ty da dat duoc nhiing két qua nhit dinh & mang hoat
dong chinh 1 thé manh cda minh. San pham ban théo va sach gido dyc cta Cong ty khiang
dinh uy tin, thuong hiéu 1a don vi dan dau trong cong tac td chirc ban thdo, bién tap cua
NXBGDVN, day la diéu kién tét dé Cong ty phat trién, mo rong thi phan tao thuén loi
cho viéc hoat dong san xuat kinh doanh nhirng nam tiép theo.
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4. PANH GIA CUA BAN KIEM SOAT

- Trong nam 2019, HPQT, Ban Giam déc da thuc hién déy du va hoan thanh tot
cac ndi dung da dugc PHDCD thuong nién ndam 2019 thong qua.

- Cong tac tai chinh tai Cong ty thuc hién ding quy dinh ctia Nha nudc va cla
NXBGDVN, nguon vén cia Cong ty duge bao toan. Bao céo tai chinh kip thoi, diy du
phuc vu tét véu ciu cong tac quan ly didu hanh cua HDPQT, BGD.

- Cédc ché do, quyén loi cua ngudi lao dong duge thuce hién ding theo Bo Luat lao
dong va diéu 1¢ Cong ty va quy ché ndi by cua Cong ty.

- Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, Ban kiém soét luén nhan duoc su quan tam,
tao diéu kién thudn loi tir HDQT. Ban Giam ddc, cac phong ban va toan thé can bo cong
nhan vién cua Cong ty. Ban kiém soat da hoan thanh nhiém vu nam 2019 theo quy dinh
tai Diéu 1¢ hoat dong cua Cong ty.

5. CAC PE XUAT VA KIEN NGHI CUA BKS NAM 2020

- Tiép tuc ra soat dé hoan thién quy ché noi bo, cap nhit cac quy dinh hién hanh
ctia nha nude, pht hgp véi thyuce t€ hoat dong ctia cong ty.

- Tiép tuc thuc hién day du, nghiém tuic quy dinh cta nha nuée, quy ché ndi bd cua
Cong ty. duy tri thuc hién tét quy ché viéc khai thac va quan ly ban thao, vat tu, hang
hod, hoat dong dich vu bién tap véi céc don vi trong hé thong.

- Thuc hién c6 hiéu qua ké hoach séan xufit kinh doanh nam 2020, dam bao thu

nhdp cua nguoi lao dong va doi ngil bién tip vién 6n dinh va phén déu tang trong nhirng
nam tiép theo.

- Phan dau thuce hién dat vuot cac chi tiéu ké hoach nam 2020 cia Cong ty

Trén day la toan bd bao céo cia Ban Kiém soat Cong ty CP Dich vu Xuét ban
Gido duc Ha Noi. Thay mit Ban Kiém sodt. ti xin chan thanh cam on HPQT. Ban Giam
ddc va céc bd phan phong ban nghiép vu di tao diéu kién cho chung t6i hoan thanh nhiém
vu ma Pai hoi dong cd dong da giao.

Tran trong cam on.

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Noi nhan :

- HDPQT, Ban GB, KTT \L
- Quy ¢6 dong )W

Nguyén Thj Tra Giang
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Kinh giri: Céac thanh vién Héi dong quan tri
Cac thanh vién Ban Giam doc
CONG TY CO PHAN DI|CH VU XUAT BAN GIAO DYC HA NOI

Bio cao kiém toan vé bao cao tai chinh

Chuing t6i a3 kiém toan bao cao tai chinh kém theo clia Cong ty C phén Dich vy Xuat ban Gido duc Ha Noi
(duéi day goi tat 13 “Céng ty"), dwoc lap ngay 17/01/2020 tir trang 5 dén trang 31 bao gbm: Bang can dbi ké
toan tai ngay 31 thang 12 nam 2019, Bao cao két qua hoat déng kinh doanh, Bao céo leu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thic cing ngay va Ban thuyét minh bao céo tai chinh.

- Tréch nhiém cla Ban Giam doc

Ban Giam déc Cong ty chiu trach nhiém vé viéc 13p va trinh bay trung thyc hop ly bao céo tai chinh clia
Cong ty theo cac Chudn myc ké toan Viét Nam, Ché dd ké toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy dinh
phap Iy c6 lién quan @én viéc Iap va trinh bay bao cao tai chinh va chju trach nhiém vé kiém sodt ndi bo ma
Ban Giam dbc xac dinh 1& can thiét & dam bao cho viéc 1ap va trinh bay bao cao tai chinh khong co sai sét
trong yéu do gian an hodc nham lan.

Trach nhiém cda Kiém toan vién

Trach nhiém clia chung t8i la dwa ra y kién vé bao cao tai chinh dya trén két qua cudc kiém toan. Ching toi
a4 tién hanh kiém toan theo cac Chuin muc kiém toan Viét Nam. Cac chudn myc ndy yéu cdu ching toi
phai tuan thi chudn muc va cac quy dinh vé dao dire nghé nghiép, 1ap ké hoach va thyc hién cude kiém
toan dé dat dwoc si d3m bdo hop Iy vé viéc liéu bao cdo tai chinh clia Céng ty cé con sai sot trong yéu hay
khéng.

Céng viéc kiém toan bao gdm thyrc hién cac thii tuc nhdm thu thap cac bang chirng kiém toan vé cac sb ligu
va thuyét minh trén bao cdo tai chinh. Céc thii tuc kiém toan duoc lyra chon dya trén xét doan cla kiém toan
vién, bac gdm danh gia rli ro co sai sét trong yéu trong béo cdo tai chinh do gian 1an hoac nham lan. Khi
thire hién ganh gia cac riii ro nay, kiém toan vién da xem xét kiém soat ndi bé cla Céng ty lién quan dén
viée lap va trinh bay bao cao tai chinh trung thyc, hop Iy nhdm thiét ké cac tha tuc kiém toan phi hop voi
tinh hinh thirc té, tuy nhién khéng nhdm muc dich duwa ra y kién vé& hiéu qua cta kiém soat ndi bg cla Cong
ty. Cong viéc kiém toan cling bao gdm dénh gia tinh thich hop cla céc chinh sach ké& toan duwgc ap dung va

------------- tinh hop ly clia cac wéc tinh ké toan cla Ban Giam @bc cing nhw danh gia viéc trinh bay tdng thé bao cao
tai chinh.

Chuing t6i tin twdng rdng cac béng chirng kiém todn ma ching tdi da thu thap duwoc 1a day dl va thich hop
dé 1am co s& cho y kién kiém toan clia ching téi.

Y kién cta Kiém toan vién
‘Theo y kién chung t6i, b4o céo tai chinh dinh kém da phan anh trung thirc va hop ly trén cac khia canh trong

yéu tinh hinh tai chinh ctia Céng ty C3 ph&n Dich vy Xuat ban Gido dyc Ha Noi tai ngay 31 thang 12 nam
2019 cling nhu két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh lvu chuyén tién té clia nam tai chinh két thic




BAO CAO KIEM TOAN DOC LAP (TIEP THEO)

cling ngay, phi hgp vdi cac Chudn myc ké toan Viét Nam, Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam ban
hanh theo Théng tw sb 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va Théng tv sb 53/2018/TT-BTC ngay
21/03/2018 ctia BO Tai chinh va cac quy dinh phap 1y c6 lién quan dén viéc 1&p va trinh bay béo cao tai

yqad chinh.

IET NAM(Z ]

- CHi NHANS

Trin Dwong Nghia Kim Van Viét

- Giam déc Kiém toan vién
Giy chirng nhan dang ky hanh nghé kiém toan sé: Giéy chirng nhan dang ky hanh nghé kiém toan sé:
g 1308-2018-026-1 1486-2018-026-1

Céng ty TNHH Kiém toén & Tw vin RSM Vigt Nam
Chi nhanh Mién Trung
Da Nang, ngay 12 thang 03 ndm 2020

Nhw g3 trinh bay tai Myc 2.1 cta Ban thuyét minh bdo céo tai chinh, béo céo tai chinh kém theo khéng

nham phan &nh tinh hinh tai chinh, két qué hoat dong kinh doanh va tinh hinh lwu chuyén tién té theo céc
nguyén tic va théng I1& ké toan duoc chdp nhédn chung tai céc nuwdc ngodi Viét Nam.




NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CTCP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HN Doc lap — Tu do — Hanh phic
---000--- ---000---
S6: 01/2020/TTr - PHPCD Ha Néi, ngay 6. thang {‘f ndam 2020
TO TRINH

(V/v: Théng qua cdc néi dung tai Pai hoi)

Kinh trinh: Dai hji dong c6 dong thudng nién nim 2020
Cong ty co phan Dich vu Xuat ban Gido duec Ha Noi

Kinh thua Pai hdi; Kinh thua Quy cb dong.
Dai hgi chiing ta da nghe cac bao cdo quan trong:

- Bdo cdo hoat dong nim 2019, Ké hoach hoat dong ndm 2020 cia HPQT Cong ty
do dong chi Chu tich HDQT thay mit HDQT béo céo.

- Bao cao hoat dong san xuat kinh doanh 2019 va Ké hoach sin xuét kinh doanh
nam 2020 cua cong ty do dong chi Giam dc Cong ty béo céo.

- Bao céo két qua gidm sat hoat dong nam 2019, Ké hoach giam sat hoat dong nam
2020 cua Ban kiém soat do dong chi Trudng ban kiém soat bao céo.

Dai hoi ciing nghe nhiéu y kién thao luin gop ¥ cua Quy c6 dong cong ty dong gop dé dua
cong ty ngay cang phat trién. D¢ nghi Dai hoi xem xét thong qua nhirng ndi dung sau:

1. Bao cédo hoat dong cua Hoi dﬁng quan tri nim 2019, Ké hoach hoat dong nam 2020.

2. Béo cao tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh ndm 2019 va Ké hoach san xuét
ndm 2020 cua Ban Giam déc véi cac chi tiéu tai chinh chu yéu sau:

Niim 2019 Ké hoach
TT Chi tié PVT . -
2 it Ké hoach | Thuc hién | 2020
1 | Téng doanh thu Tr. dong 68.000 69.538 70.000
2 | Loi nhuan truéc thué Tr. dong 4.500 5.229 4.600
3 | Ty suét loi nhuin/vén % 18% 20,9 18,4%
4 | Cbtuc %/ nam 10% 10% 10%
‘ Pong/1.000
5 | Don gia tién luong dong LN 823 803 825
khong luong




3. Phén phéi lgi nhuan va ¢6 tie ndm 2019:

STT Chi tigu (Tsr" (;'i)é;‘g) Ghi chi
1 Loinhuan con lai nhimg ndm trude 500
2 | Loi nhuan sau thué nam 2019 4.150
3 | Chi tra ¢ tire (10%) 2.500
4 | Trich ldp Quy dau tu phat trién (5%) 207
5 | Trich 13p Quy khen thuéng ban diéu hanh (5%) 207
6 | Trich 1ap Quy khen thudng phic loi 1.236
7 | Loi nhuén dé lai nim sau 500

4. Ké hoach phan phéi loi nhuan va c6 tire nam 2020:

STT Chi tiéu Ké hoach 2020 | Ghi chu
1 | Chi tra cd tic 10% Vén gop
2 | Trich 1ap Quy dau tu phat trién 5% LNST
3 | Trich lap Quy khen thudng ban diéu hanh 5% LNST
4 | Trich 13p Quy khen thudng phic loi Phan LN con lai

5. Bdo cdo két qua giam sat hoat dong nim 2019, Ké hoach hoat doéng nam 2020 cua
Ban Kiém soat.

6. Bdo cdo tai chinh kiém toan ndm 2019 da dugc kiém toan boi Cong ty TNHH Kidm
toan va Tu van RSM Viét Nam, chi nhanh Mién Trung.

7. Mirc thu lao cua Ban diéu hanh nim 2019 1a 360 triéu dong.

8. D¢ xuét mirc thu lao cua Ban diéu hanh nam 2020 1 360 tricu dong.

9. Uy quyén cho Héi dong quan tri Cong ty quyét dinh diéu chinh don gia tién luong
khi da dat dugc cic chi tiéu tai chinh ké hoach Dai hoi dong cb dong thuong nién

nam 2020 thong qua va bao céo tai Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2021.

10.Uy quyén cho Hoi dong quan tri Céng ty lua chon don vi Kiém toén c6 du tiéu
chuén, nang lyc theo quy dinh cua B0 tai chinh va Uy ban Ching khoan thuc hién
kiém ton bio cdo tai chinh nim 2020.




11. Thong qua vigc tir nhiém cua 01 thanh vién Hoi dong quan tri: Ong Nguyén Thanh
Tung va 01 thanh vién Ban kiém soat: Ong Pham Dinh Lugng.

12. Thong qua bau 01 thanh vién Heéi dong quan tri thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri tr nhiém va 01 thanh vién Ban kiém soat thay thé thanh vién Ban kiém soat tir
nhié¢m.

Trén déy 1a cac ndi dung Ban diéu hanh dé nghi Pai hoi dong cb dong thuong nién
2020 biéu quyét thong qua.
Tran trong cam on! ) )
TM. HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CTCP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HN Djc 1p — Tu do — Hanh phiic
---000--- ---000---
7 /2020/NQ-DHBCD Ha Négi, ngay ... thang ...... nam 2020

Du thao

NGHI QUYET DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI
- Can cir Ludt Doanh Nghiép 56 68/201 4/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Can cir Piéu I 16 chire vé hoat dong cia Cong ty cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha
Noi tai phién hop ngay 24 thdng04 nim 2018:

- Can cu Bién ban hop Pai héi dong cé d’ong thuong nién nam 2020 cia Cong ty cé phan
Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi ngay . /2020

QUYET NGHI

Diéu 1: Thong qua Bdo cdo cong téc hoat dong ndm 2019, ké hoach hoat dgng nam 2020 cua
Hoi dong quén tri.

Tylé tan thanhla ....... % tong sb cd phan tham gia biéu quyét du hop.

Diéu 2: Thong qua Béo cdo két qua san xuit kinh doanh nim 2019 va ké hoach san xuét kinh
doanh nam 2020 ctia Ban Giam ddc.

1 Ty 1¢ tan thanh 1a ........ % tong s6 cd phan tham gia biéu quyét dy hop.
Piéu 3: Thong qua Béo cdo két qua gidm sat hoat dong nam 2019, ké hoach giam sit nim
AN | : 2020 cua Ban Kiém soat.
LS I Tyl€ tan thanhla ........ % tong s6 cb phan tham gia biéu quyét dy hop.
jf\;/ Diéu 4: Thong qua Bdo cdo tai chinh da dugc kiém toan ndm 2019 do Cong ty TNHH Kiém

toan va Tu van RSM Viét Nam, chi nhdnh Mién Trung thuc hién kiém toan.
Ty Ié tan thanh 1a ... % tdng sb cb phan tham gia biéu quyét du hop.

Diéu 5: Thong qua Béo céo thu lao cua Hoi dong quén tri, Ban kiém so4t ndam 2019 va ké
hoach thu lao Hoi déng quén tri, Ban kiém soat nim 2020.

Tylé tan thanhla ... ... % tong s ¢b phéan tham gia biéu quyét du hop.

Diéu 6: Théng qua phuong an phan phéi loi nhuan, chi tra ¢ tirc ndm 2019 va ké hoach phén
phéi loi nhudn, chi tra ¢é tire ndm 2020.

Ty 1€ tan thanh 13 . .. % téng s6 cb phan tham gia biéu quyét du hop.
Diéu 7: Théng qua viéc uy quyén cho Hoi dong quan tri Céng ty lya chon don vi Kiém todn

6 du tiéu chuan, nang lyc theo quy dinh ctia B tai chinh va Uy ban Chirng khoan thuc hién
kiém toan bao c4o tai chinh nam 2020.

Tylétan thanhla ......... % téng sb cd phan tham gia biéu quyét du hop.
1




Diéu 8: Thong qua ty quyén cho Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh diéu chinh don gia
tién luong khi da dat duoc cac chi tiéu tai chinh ké hoach Dai hgi dong co déng thudng nién
nam 2020 thong qua va bao cdo tai Dai hoi ddng c6 dong thuong nién nam 2021,

Ty lé tinthanhla ......... % tong sb cb phin tham gia biéu quyét du hop.
Diéu 9: Thong qua két qua bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat nhié¢m
ky 2019 - 2024,

Tylé tan thanhla ........ ... % tong sb cd phin tham gia biéu quyét du hop.
Piéu 10: Nghi quyét nay da dugc Dai hoi déng ¢ dong thuong nién nim 2020 thong qua.

Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat, Ban Gidm déc va céc bs phan lién quan chju trach nhi¢m
trién khai thuc hién Nghj quyét nay.

Piéu 11: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Rlegi-gli: T/M. AT HOI PONG CO PONG
- C6 déng;
- Lweu VT,
TRAN QUANG VINH

2 Digjtally signed by (gﬁng(;l‘;;cé
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