NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SACH - THIET Bl GIAO DUC Dgc 1ap ~ Ty do — Hanh phiic
MIEN NAM

S6: 02a/NQ-HPQT q
TP. H6 Chi Minh, ngay 08 thdng 6 ndm 2020

. NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
'CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI GIAO DUC MIEN NAM
LAN THU 02/2020

Ngay 08/6/2020, Hgi dong quan tri (HDQT) Cong ty cd phan Sdch va Thiét b
Gido dyc (TBGD) Mién Nam nhiém ki 2020-2025 da hop phién thir nhdt va quyét nghj
van dé sau: ‘

i 1. Thoéng qua kf"%t qua hop phién thir nhat nhiém ki III (2020-2025) ciia HPQT
béu ba Phiing Ngoc Hong, thanh vién HDQT gitr chirc vy Chii tich HPQT nhiém ki I1I
(2020-2025) ciia Cong ty cd phén Sach va TBGD Mién Nam.

2. Thong qua két qua hop phién thir nhit nhiém ki III (2020-2025) ciia Ban kiém
soat (BKS) biu éng Nguyén Thanh Hiru, thanh vién BKS giir chirc vy Trudng BKS
nhiém ki IIT (2020-2025) ctia Cong ty cd phin Sach va TBGD Mién Nam.

3. B4 nhi¢m thanh vién Ban diéu hanh nhiém ki III (2020-2025) gdm céc ong, ba
¢o tén sau:

- Ba P4 Thj Mai Anh, uy vién HDQT, Téng Giam déc

- Ong Pham Canh Toan, uy vién HPQT, Ph6 Téng Gidm déc

- Ong Trin Lé Quang, Phé Téng Giam dbc

- Ba Nguyén Mai Hoa, uy vién HPQT, Ké toan truéng kiém Trudng Phong Ké
toan — Tai vu

4. Chon Cdng ty TNHH Kiém toén va Ké toin AAC 12 don vi thyc hién sodt xét bio
cdo tai chinh bén nién va ki€ém toén bao céo tai chinh nim 2020.

5. Théng qua Quy ché cong bd théng tin ndi b cong ty sira dbi nam 2020.

6. Cir ba Nguyén Mai Hoa, uy vién HDQT, Ké toan trudng, tiép tuc la ngudi dai
dién dugc uy quyen cong bo thong tin ciia cong ty nhiém ki III (2020-2025).

7. B6 nhi¢ém 6ng Pham Ngoc Anh Tai, Truéng Phong Té chirc — Hanh chinh, 1a
ngudi phu tréch quan tri cong ty kiém Thu ki HPQT nhiém ki III (2020-2025).

Hoi dong quan trj giao cho Chu tich HDQT va Ban Téng Gidm ddc cong ty t6
chizc trien khai thyc hi¢n Nghi quyét ndy theo chirc ning, nhiém vy quy dinh tai Pidu i)
hoat dfng cia cong ty./. :

Noi nhgn¥

- NXBGDVN ‘dé b/c’;

- HDPQT, BKS ‘dé chi dao’;
Signature N Vgﬁ‘ﬁ‘ %g]‘[‘ deitis
Ky boi: NGUYEN MAIHOA
Ky ngay: 09/06/202046:04:10
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

CONG TY CP SACH VA TBGD MIEN NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 01/BB-BKS Tp. H6 Chi Minh, ngay 08 thdng 6 nam 2020
BIEN BAN HQP

V/v Bau tredng Ban kiém soat Cong ty CP Sach va TBGD Mién Nam

Hom nay, ngay 08 thang 6 nam 2020, vao lic 8h00, tai phong hop Cong ty Nha
Xuét ban Gido dyc tai TP.HS Chi Minh — 231, Nguyn Vin Cir, Phuong 4, Quén 5,
TP. Ho Chi Minh; Céc thanh vién Ban kidm soat Céng ty CP Séch va TBGD Mién
Nam nhiém ky 2020-2025 tién hanh hop théng qua viéc bau Trudng Ban kiém soat, cu
thé nhu sau:

I. Thanh phin tham du:
1. Ban ki¢m soat nhiém ky IIT (2020-2025):
1. Ong Nguyén Thanh Hitu — chi toa cudc hop.

2. Ong Pham Duy Khanh.

3. Ba Mac Thi Héng Minh.
2. Thwr ky cudc hop:

Ong Pham Ngoc Anh Tai — truéng Phong T chirc - Hanh chinh.
IL. Noi dung phién hop:

Béu Trudng Ban kiém so4t nhiém ky IIT (2020-2025).
III. Dién bién cudc hop:

Can ctr két qua bau Ban kidm sodt nhiém ky III (2020-2025) da duoc Dai hoi
dong cb dong thudng nién 2020 thong qua, Ban kiém so4t tién hanh hop bau trudng Ban

kiém soat nhur sau:

1. Hinh thirc bau: bé phiéu kin.



2. Két qua: Ong Nguyén Thanh Hitu duge bau lam Truéng Ban kiém so4t Cong ty
nhiém ky IIT (2020-2025) véi s6 phiéu bau ddng ¥ 3/3 phiéu, dat ty 16 100%.

Bién ban duoc 14p thanh 04 ban, mdi thanh vién Ban kiém soét gilr 1 ban, 1 ban luu

tai Cong ty Sach va TBGD Mién Nam.

Cudc hop két thiic vao luc 8h30 ciing ngay, bién ban da duoc céc thanh vién trong

cudc hop doc lai, thong nhét va ky tén.

THU KY PHIEN HQP CHU TQA
rﬂf’— '

PHAM NGOQC ANH TAI NGUYEN THANH HU'U

CAC THANH VIEN BAN KIEM SOAT

- PHAM DUY KHANH

4

- MAC THI HONG MINH
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NHA XUAT BANGIAODUC VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN SACH VA TBGD DPjc 1dp — Tw do — Hanh phiic
MIEN NAM

sé: ... 401 op-upor ‘ )
TP. Ho Chi Minh, ngay 08 thang 6 ndm 2020

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché céng bd thong tin ndi bd

HQI PONG QUAN TRI CONG TY CP SACH VA TBGD MIEN NAM

- Ciin cir Quyét dinh 6 3961/QD-BGD&DT-TCCB ngy 28/7/2003 ciia B truong B Gido duc va |

Do tao v/v td chirc lai NXBGD thanh Cdng ty me theo md hinh c6ng ty me — cdng ty con;

- Can cir Quyét dinh s 313/QD-TCNS ngay 16/3/2010 ciia Téng Gism déc Nha xuét ban Gido dyc
Vigt Nam v/v thanh ldp méi Cong ty ¢ phin Sach va TBGD Mién Nam;

- Cn cir Théng tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 ciia B§ Tai chinh huéng din v& viée cong
b4 théng tin trén thi trudng chimg khodn; v

- Can cir Nghj quyét sé 145/NQ-DHDCD ngiy 03/6/2020 cia Dai héi déng cb déng thudong nién -

nam 2020 Céng ty ¢4 phan Sch va Thiét bj Gio dyc Mién Nam; ‘
- Can cir Nghj quyét s6 02/NQ-HDQT ngay 08/6/2020 ciia Hoi ddng quan tri Céng ty b phén Sach
va Thiét bj Gido duc Min Nam; _

- Céin cir tinh hinh thyc té tai cong ty,
QUYET PINH

Diéu 1. Nay ban hanh Quy ché cong b6 théng tin ndi bd cita Cong ty cb phin Sach va
Thiét bi Gido duc Mién Nam stra ddi nam 2020 dé thyc hién cong tic cong bd
thong tin 4p dung cho cdng ty dai ching theo quy dinh cia B$ Tai chinh (Quy
ché kém theo). ' ‘ (

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu Iyc k& tir ngay ki.

Pidu 3. Céc bng, b thinh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng Giam déc,
Ké toan trudng, cdc tap the, cd nhén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. 2

Noi nhin%~

- Nhur Diéu 3;

- S8SC, HNX, VSD ‘dé b/c’;
- Laru: HC.

himg Ngoc Hong




QUY CHE CONG BO THONG TIN NQI BQ
CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI GIAO DUC MIEN NAM

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ...151..../QD-HPQT
ngay 08/6/2020 cua Hoi dong quan tri)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nhirng cin cir phap li
1. Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

2. Luat Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va Luat stra doi, bo sung
mot sé diéu cia Luat Ching khoén sb 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010;

3. Nghi dinh sO 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va  hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Chimg khoan va Luat sira d6i, bd sung
mot sd diéu ctia Luat Ching khoan;

4. Nghi dinh s 60/2015/ND-CP ngay 26/6/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Chirng kho4n va Luat stra doi, bo sung
mot sé diéu ciia Luat Ching khoén;

5. Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cua Chinh phi huéng dan vé
quan tri cong ty ap dung doi vdi cong ty dai ching;

‘ 6. Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cta B Tai chinh huéng dan
ve viéc cong bo thong tin trén thi truong ching khoan;

7. Can ctr Quyét dinh s6 296/Qb-UBCK ngay 31/3/2017 cua Uy ban Ching
khoan Nha nuéc ban hanh Quy ché hudéng dan cong ty dai chung sir dung hé thong cong
b thong tin ctia Uy ban Chung khoan Nha nudc;

8. Céan ctr Quyet‘ dinh sb 606/QD-SGDHN ngay 29/9/2016 cua S& Giao dich
Chirng khoan Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché céng bo thong tin tai S& Giao dich
Ching khoan Ha Noi;

9. Can cu Tai liéu hudng dan st dung hé théng quan li thong tin cong ty danh
cho cong ty niém yét / diang ki giao dich trén san HNX (CIMS);

10.Cin ctr Diéu 1é Cong ty va Quy ché noi bo vé quan trj cong ty ctia Cong ty cd
phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién Nam.
Piéu 2. Pham vi diu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vi¢c cong bé thong tin cua Cong
ty. cd phan Sach va Thiét bj Gido duc Mién Nam trén thi truong ching khoan Viét Nam.
Pong thoi, quy dinh vi¢e phéi hop quan hé cOng tac gitra cac tap thé, ca nhan thudc cong
ty va cac ddi tugng khac trong vi¢c thuc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Dbi tuong 4p dung:

a. Ngudi cong b thong tin;



b. Nguoindi bo, ngudi co lién quan cua Cong ty, ngudi o lién quan cua nguoi

ndi b, cd dong 16n, nhom nguoi co lién quan nam giir tir 5% trd 1én so co
phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

c. Céac tap thé, ca nhan thudc Congty gdm: Phong T chirc — Hanh chinh, Phong

Ké toan — Tai vu, Thu ki Hoi dong quan tri.

Piéu 3. Ki hiéu viét tit

UBCKNN: Uy ban Chung khoan Nha nuéc

IDS PLUS: Hé théng cong b thong tin cia UBCKNN
SGDCK / HNX: S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi
CIMS: Hé thdng quan 1i thong tin cong ty ctia HNX
VSD: Trung tdam Luu ky Chung khoan Viét Nam
TTCKVN: Thi truong chirng khoan Viét Nam
CBTT: Céng bb thong tin

HDTV: Hoi déng thanh vién

DHDCD: Dai hoi dong ¢ dong

HDQT: Hoi déng quan tri

BKS: Ban kiém soat

KSV: Kiém soat vién

TGPD: Tong Giam dbc

PTGPD: Ph6 Tong Giam dbc

KTT: Ké toan trudng

P.KT-TV: Phong K¢é toan — Tai vu

P.TC-HC: Phong T6 chtrc — Hanh chinh

BCTC: Béo céo tai chinh

GCNDKDN: Gidy chirng nhan dang ki doanh nghiép
NCLQ: Nguoi c6 lién quan.

Diéu 4. Giai thich thuat ngir

1. “Cong ty” la Cong ty co phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién Nam, gidy
chirng nhén dang ki kinh doanh 56 0309902130, dang ki lan dau ngay 02/4/2010, dang
ki thay dbi lan thir 7 vao ngay 09/02/2015 do S& Ké hoach va Pau tu TP. Hd Chi Minh

cap.

2. “Céng ty Mién Nam” la Cong ty cb phdn Séch va Thiét bi Gido duc Mién

Nam.

3. “Piéulé Cong ty” la Diéu 18 td chirc va hoat dong ctia Cong ty ¢d phan Sach
va Thiét bi Gido duc Mién Nam.

4.

“Cong ty me” la NXBGDVN.
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“Ngudi ndi bo” la:
Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, KSV, thanh vién Ban kiém toan ndi bo;

b. TGP, PTGD hogc céc chirc danh twong duong do DPHDCD hodc HDQT bo

d.
6.

nhiém, c4 nhan gitt chirc danh quan 1i khac co thAm quyén nhan danh cong ty
ki két giao dich cua cong ty theo quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty;

Giam dbc tai chinh, KTT, Trudong Phong Ké toan — Tai vu, ngudi phu trach
ké toan;

Ngudoi dai dién phép luét, nguoi dugce uy quyén CBTT.

“Nguoi CBTT” la ngudi dai di¢n theo phép luat cua cong ty hodc nguoi dugce

uy quyén CBTT. Nguoi dai dién theo phap luat ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé
tinh chinh xéc, kip thoi va day du vé thong tin do nguoi duge uy quyén CBTT cong b.

Vs

“Ngudi c6 lién quan” ca nhan, td chirc duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4

Luét Doanh nghiép va khoan 34 Diéu 6 Luat Chimg khoan, gom:

a.

k.
8.

Cong ty me, nguoi quan li cong ty me va nguoi cd tham quyén bo nhiém
nguoi quan li d6 doi voi cong ty con trong nhém cong ty;

Cong ty con ddi vdi cong ty me trong nhém cong ty;

Nguoi hodc nhom ngudi cd kha nang chi phéi viéc ra quyét dinh, hoat dong
cua doanh nghi¢p do thong qua co quan quan li doanh nghiép;

Nguoi quan li doanh nghiép, nguoi ndi bg;

Vo, chf”mg, cha dé, cha nuoi, me dé, me nuoi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua nguoi quan li cong ty hoac
cua thanh vién, c6 dong s& hitu cd phan gép von hay co phan chi phoi;

Ca nhan duoc uy quyén dai dién cho nhitng ngudi, cong ty quy dinh tai diém
a, b, c, d, e khoan nay;

Doanh nghiép trong d6 nhiing ngudi, cong ty quy dinh tai cac diém a, b, c, d,

e, f va h khoan nay c6 s& hitu dén mirc chi phéi viéc ra quyét dinh cua cac co
quan quan li & doanh nghiép do;

Nhom nguoi thoa thuan cung phéi hop dé thau tom phan vbn gép, c¢d phan
hoic 1oi ich & cong ty hogc dé chi phdi viéc ra quyét dinh cua cong ty;

T chirc ma trong do cd nhén 1a nhan vién, Gidm doc hodac TGD, chu s¢ hitu
trén muoi phan trim s6 c¢6 phiéu luu hanh c6 quyén biéu quyét;

Nguoi ma trong mdi quan hé v&i ngudi khac truc tiép, gian tiép kiém soat
hozc bi kiém soat béi nguoi do hodc cung véi nguoi dé chiu chung mot su
kiém soat;

Quan h¢ hgp dong trong d6 mét nguoi 1a dai dién cho ngudi kia.

“Nguoi quan 1i doanh nghié¢p” 12 ngudi quan li cong ty va ngudi quan 1i doanh

nghi¢p tu nhan, bao gom chi doanh nghiép tu nhan, thanh vién hop doanh, Chu tich
HDTYV, thanh vién HDTV, Chu tich cong ty, Cht tich HDQT thanh vién HDQT, TGD
va céc ca nhan giir chic danh quan 1i khac ¢6 thim quyén nhan danh cong ty ki két giao
dich ciia cong ty theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty.
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9. “Ngay CBTT” la ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién
CBTT quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

10.“Ngay bao cao vé viec CBTT” 1a ngay guri fax, gt dit liéu dién tir qua email,
ngdy thong tin dugc tiép nhan trén hé théng thong tin dién to cia UBCKNN, SGDCK
hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhén dugc van ban bao cao vé viéc CBTT, tuy theo thoi
diém nao dén trude.

11.“Dir liéu dién tir dung CBTT” 1a dir li¢u c6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel sit dung bang ma Unicode).

12.“Bén scan vin ban dung CBTT” phai c6 day du ndi dung theo quy dinh ddi
v@i van ban hop 1¢€.
13.“Van ban hop 18” 1a ban chinh hodc ban sao hop 16. Yéu cau ctia van ban hop

n

1e:

a. D41 v6i vin ban ctia ca nhan: Vin ban co ho tén va chit ki cta ca nhan;

b. Di vi van ban cia td chire: Vin ban ¢ xac nhan cia ngudi ¢ thim quyén,
bao gém ho tén, chirc vu, chit ki clia ngudi c¢6 thim quyén, dong dau.

14.“Trang thong tin di¢n t&” la website cia Cong ty https://sobee.vn.

15.48b co phleu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét cia «cong ty dai ching” la 56
cb ph1eu c¢6 quyén biéu quyét cia cong ty da ‘phat hanh trur di s0 c6 phiéu c6 quyén biéu
quyét duoc cong ty dai chung mua lai 1am ¢ phiéu quy.

16.“Té chire kiém toan dugc chip thuan thuc hién kiém toan cho don vi ¢6 lgi
ich cong chung thudc linh vuc ching khoan 1a t6 chirc kiém toan dugc UBCKNN chép
thuan thuc hién kiém toan, soat xét BCTC, cac thong tin tai chinh va cac bdo céo khac
cua cac don vi c6 lgi ich cong chiing thudc linh vyc ching khoan.

Piéu 5. Nguyén tic CBTT
1. Viéc CBTT phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép luat.

2. bbi tuong CBTT phai theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay phai
chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin coéng bd. Truong hop ¢ su thay doi noi dung
thong tin da cong bd, dbi tuong CBTT phai cong bd noi dung thay ddi va li do thay déi
so véi thong tin da cong bd trude do;

3. Khi CBTT, déi tuong CBTT tai Khoan 2 Diéu 2 Quy che nay phai dong thoi
bdo cdo UBCKNN va HNX vé ndi dung théng tin cong bd, bao gdbm day du cac thong
tin theo quy dinh;

4. Viéc cong bo cac thong tin c¢a nhan bao gdm: S thé can cude cong dan, ching
minh nhén dén hodc 5O ho chiéu con hiéu lyuc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién
thoai, so fax, email, s6 tai khoan giao dich ching khoan, s tai khoan Iuu ki chung
khodn, s6 tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y:

5. Truong hop thong tin cong bao bao gbm cac thong tin ca nhan quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 5 Quy ché nay va cac ddi tuong CBTT khong mudn cong khai cac thong
tin nay thi phai giri UBCKNN va HNX 02 (hai) ban tai liéu, trong d6 01 (mdt) ban bao
cao vé viéc CBTT bao gbém day du thong tin cd nhan va 01 (mot) ban bdo céo khong
bao gdm thong tin c4 nhan dé UBCKNN va HNX thuc hi¢n CBTT.
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CHUONG II
TRACH NHIEM THUC HIEN CONG BO THONG TIN

Pi¢u 6. Hinh thirc cung cip thong tin cong b

T4t ca cac thong tin cung cap phuc vu cho viée CBTT déu dugc thuc hién bang
vin ban hoic dit liéu dién tir dinh kém ndi dung theo yéu ciu cia UBCKNN, HNX,.

Piéu 7. Cac ndi dung CBTT

1. Céc tap thé, c4 nhan quy dinh tai diém a va c Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay
thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc dinh kém Quy ché nay.

2. Céc tap thé, ca nhan quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay thuc
hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc dinh kém Quy ché nay.

Diéu 8. Phwong tién CBTT

Stt Doéi twong tiép nhin CBTT Phuwong tién CBTT
1 | cs Chuyén muc vé quan hé ¢d dong trén trang
QOE i thong tin dién tr (website) ciia Cong ty.
2 | UBCKNN Hé théng CBTT ciia UBCKNN — IDS Plus
Trang thong tin dién t& cia HNX — Hé
e théng CIMS

Phuong tién thong tin dai ching | Trang thong tin dién tir cia VSD, bdo in,
4 | khac theo quy dinh cta phép luat | bao dién tu,. ..
trong mot soO truong hop

1. Truong hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, _ngay 1é theo quy dinh
cua phap luat, Cong ty van thuc hién CBTT trén chuyén myc v€ quan h¢ cd dong cia
Cong ty vao ngay nghi, ngay 1&; Cong ty thuc hién day du nghia vu CBTT khac theo
quy dinh cta phap luat sau khi ngdy nghi, ngay 18 két thuc;

2. Cong ty khi 14p trang thong tin dién tir phai bao cao véi UBCKNN, HNX va
cOng khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong
thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan tét viéc 1ap trang thong tin dién tr hodc
khi thay d6i dia chi trang thong tin dién tor nay;

3. Trang thong tin di¢n t&r phai hién thi thoi gian déng tai thong tin, dong thoi
phai dam bao nha dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép can cac dir liéu trén trang thong
tin dién tur;

4. Céc théng tin cong bd dinh ki, bat thuong hodc theo yéu cau phai luu giit trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong tdi thiéu 05 (ndm) nam.

Diéu 9. Xir li théng tin céng bd

Nguoi CBTT trong pham vi chic ning cia minh, tién hanh kiém tra tinh chinh
Xac cua cac ndi dung bao cdo, cong bd clia cac déi twong dugc quy dinh tai Khoan 2
Diéu 2 Quy ché nay; thyc hién ddi chiéu bao cdo véi cac quy dinh hién hanh vé CBTT
cia UBCKNN, HNX; chinh sira hodc 1ap bdo cdo mdi, cong bd theo huéng dan cua
UBCKNN, HXN.



Pidu 10. So @6 quy trinh cong bo thong tin ndi by
1. Ap dung cho cac tap thé, ca nhan quy dinh tai diém a va ¢ Khoan 2 Diéu 2
Quy ché nay

CAC PHONG CHUYEN MON CUA CONG TY

v

NGUOI CBTT o
(tong hop, kiem tra, phé duyét, doi chicu, soan thao van ban cong bo, ki€ém
soat, luu trit tai liéu CBTT)

L ;

v
WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY UECINN HNX (VSD, béo in, bao dién ti,...)
2. Ap dung cho cac tap thé, ca nhan quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu 2 Quy =
ché nay S
iGT
. . . PHA
CAC POI TUONG KHAC “3
0
LVM
A 4 ) o
, .
CAC POI TUQNG KHAC UBCKNN HNX
v
UBCKNN
v
UBCKNN

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ > Gui tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

- ach. NgoLCRTT tiép nhan thong tin tir dbi tuong quy dinh tai diém b
Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay, thuc hién ra soat va CBTT trén website Cong ty.



Piéu 11. Trach nhiém phm hop giira ngudi CBTT va cac tap thé, ca nhan
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay

1. Nguoi CBTT chiu trach nhi¢m vé thuc hién nghia vu CBTT cia Cong ty vdi
UBCKNN, HNX, nha dau tu va nhitng nguoi c6 lién quan khac theo cac quy dinh cua
phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Khi phat sinh cdc thong tin phai cong b6 theo quy dinh, cac tap thé, ca nhan
duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay phai ngay lap tuc lap bao cao, cong b
theo quy dinh hién hanh giri nguoi CBTT hodc thong bao truc tiép cho nguodi CBTT.
Trudng cac phong chuyén mon chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cua céc
thong tin cung cap cho nguoi CBTT.

3. Déi v6i nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cap theo yéu cau phai
cong b theo quy dinh, cac phong chuyén mon ¢6 trach nhiém cung cap thong tin cho
ngudi CBTT trong vong 08 (tdm) gio ddng hd ké tir khi phat sinh su kién CBTT.

4. Nguoi CBTT phai giam séat viéc CBTT va bao cdo HDQT két qua thuc hién.

CHUONG III
XU Li VI PHAM VA TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Xir li vi pham

1. Cac déi twong dugce quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay c¢é hanh vi vi
pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh ctua phap luat giy thiét hai
cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan 1i hoat dong CBTT thi tuy theo tinh cht,
murc d§ vi pham ma bi xtr li ki ludt, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh su, néu gy thiét hai thi bdi thuong theo quy dinh cuia phép luat.

2. Viée xtr li vi pham vé CBTT duoc thuc hién theo Nghi dinh s6 108/2013/ND-
CP ngay 23/9/2013 va Nghi dinh s6 145/2016/ND-CP ngay 01/11/2016 quy dinh xu
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chiing khoan va thi truong ching khoan va céac
van ban phép luat c6 lién quan.

3. TGD co quyen dua ra cac hinh thac xu i vi pham phu hop véi chirc néng va
quyén han ctia minh déi véi cac truong hgp vi pham vé CBTT.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua thim quyén giai quyét cia TGD,
TGD sé bao cdo HDQT xtr li vi pham theo quy dinh.

Diéu 13. Sira d6i, b6 sung Quy ché

1. Viéc sira d6i, bd sung Quy ché nay do HPQT quyét dinh. Céc nodi dung stra
doi, bd sung phai phu hgp v6i quy dinh cia phap luét hién hanh c6 lién quan.

2. Trong truong hgp co nhitng quy dinh cua phép luét c6 lién quan dén hoat
dong cua cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hogc trong nhiing truong
hop ¢6 nhirng quy dinh méi ctia phap luat khac véi nhimg didu khoan trong Quy ché
nay thi nhiing quy dinh cta phap luat duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh.

Piéu 14. Hiéu lwc ciia Quy ché

Quy ché nay gbm 3 chuong, 14 diéu, duogc HDQT Cong ty Mién Nam nhét
tri thong qua ngay 11/5/2020 va cung chép thuén hiéu luc toan vin cla Quy ché nay.
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2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thic cia cong ty.
3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché nay phai c6 chir ki cua nguoi dai dién

theo phép luat moi co gia tri./.

CONG TY CO PHAN SACH VA TBGD MIEN NAM




PHU LUC 1
NOI DUNG CBTT CHI TIET CUA CAC TAP THE, CA NHAN

Stt

Ngi dung CBTT

Théi han CBTT

B¢ phdn
cung cap

CBTT PINH KY

BCTC

BCTC quy

Trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay két thuc quy

PKT-TV

BCTC quy da dugc soat x¢ét (néu co)

Trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay to chure kiem toan ki

P KT-TV

BCTC ban nién da duogc soat xét

Trong thdi han 05 ngay ké tir
ngdy t6 chirc kiém toan ki
nhung khong vuogt qua 45
ngay ké tir ngay két thiic 06
thang dau nam tai chinh

PKT-TV

BCTC niam da dugc kiém toan

Trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay t6 chuc kiém toan ki
nhung khong vuot qua 90
ngay ké tir ngay két thuc nam
tai chinh

PKT-TV

BCTC phdi CBTT giai trinh nguyén
nhan khi xdy ra mgt trong cdc truwong
hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhép doanh
nghiép tai bao cdo két qua hoat dong
kinh doanh cua ki cong bd thay doi tir
10% trd 1€n so vai bao cdo cung ki ndm
trudc;

- Loi nhuén sau thué trong ki bao céo bi
16 hodc chuyén tir 1ai cta ki truée sang
16 & ki nay hoic nguoc lai;

- S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh
luy ké tir ddu nam tai bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh trong BCTC quy
2 da cong b so véi BCTC ban nién dugce
sodt xét hogc tai BCTC quy 4 di cong bd
so véi BCTC nam dugc kiém toan co su
chénh Iéch tir 5% tré 1én hodc chuyén tir
16 sang 14i hodc ngugc lai;

- S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh
tai bao cao két qua hoat dong kinh doanh
trong ki bdo cdo ¢o su chénh 1éch trudce
va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% tré
1én.

CBTT dong thoi véi BCTC
can giai trinh

PKT-TV
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Thoi han CBTT

B¢ phan

Stt Noi dung CBTT cungiole
II | BAO CAO THUONG NIEN
Cham r}hét 20 ngay sau ngay
cdng bo BCTC nam da duogc
6 | Bao cao thuong nién kiém toan nhung khong vuot P.TC-HC
qua 120 ngay ké tir ngay ket
thiic ndm tai chinh
i1 | BAO CAO TINH HINH QUAN TRI
CONGTY
e i i . o .| Chdm nh4t 30 ngay ké tir
7 | Béo cdo tinh hinh quin trj cong ty ban | | . 42 vu 06 thang ddu | P.TC-HC
fien nam duong lich
e e L N . | Cham nhat 30 ngay ké tir )
8 | B4o céo tinh hinh quan tri cong ty ndm ey kS thiia s b Bieh P.TC-HC
IV | PHDCD
9 CBTT vé viéc 1ap danh sach c¢b dong c6 | Téi thiéu 20 ngay trudc ngay Thu ki
quyén tham du hop PHDCD dang ki cuoi cung HDQT
S Cham nhat 10 ngay trudc Thu ki
UG § Tet ligwhop SR CE) ngay khai mac hop DHDCD | HDQT
Bién ban hop va Nghi quyét PHPCD
(Truong hop DHDCD théng qua viéc Trong thoi han 24 gio ké tur Thu ki
11 | huy niém yet cong ty phai CBTT vé viéc | khi thong qua Nghi quyét va | cudc hop
huy niém yét kém theo ti I¢ thong qua ciia | Bién ban hop PHDCD bHDCD
co dong khong phai la co dong lon)
LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN
AV -
BAN
12 CBTT vé‘a viéc 1dp danh sach c¢b dong co | Téi thiéu 20 ngay trudc ngay Thu ki
quyén bi€u quyét bang van ban dang ki cuoi cung HDbQT
Phiéu ldy y kién, du thao Nghi quyét | Cham nhét 10 ngay trudc thoi Thi ki
13 | DHDCD va cdc tai liéu giai trinh dy thao | han phai gui lai phiéu ldy y HBU Tl
Nghi quyét kién Q
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét
DHDCD (Truong hop DHDCD thong | Trong thoi han 24 gioy ké tir
14 | 94a viéc huy niém yét, ~cong ty phai | khi thong qua Nghi quyet va Thu ki
CBTT vé viéc huy niém yét kém theo ti /¢ | Bién ban kiém phiéu lay y| HDQT
théng qua cua cé déng khong phai la ¢é | kién cb dong
dong lon)
vi | CBTT VE HOAT PONG CHAO
BAN VA BAO CAO SU DUNG VON
Nghia vu CBTT trong truong hop thuc ie ) X
15 | hién chao ban chimg khoan riéng l¢, | ¥e hién theo quy dinh vé | o o o

chao béan chirng khoan ra cong ching

chao ban chirng khoan




Stt

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT

B¢ phin
cung cap

16

Tién do st dung von thu duge tir dot
chao ban (truwong hop huy déng von dé
thuwe hién dw dn dau tr)

Dinh ki 06 thang ké tir ngay
két thuc dot chao ban cho
dén khi hoan thanh dy én
hoic cho dén khi da giai
ngan hét s6 tién huy dong
duogc

PKT-TV

17

Quyét dinh thay déi noi dung tai
phuong an su dung von, muc dich st
dung von

Trong vong 10 ngay ké tir
khi ra quyét dinh thay dbi cac
ndi dung nay, phai bao cao
UBCKNN va CBTT noi
dung thay doi trén cong
thong tin dién tir. Dong thoi,
moi thay d6i phai duge bao
c4o lai tai DHPCD gan nhat

P KT-TV

18

Béao cdo sur dung von duge kiém todn
xac nhan

Cong bd tai PHPCD hoic
thuyét minh chi tiét viéc st
dung von thu duge tur dot
chao ban trong BCTC nam
duoc kiém toan xac nhan

P KT-TV

VII

CBTT VE Ti LE SO HUU NUGC
NGOAI

19

CBTT ve gidi han ti I¢ s& hiru nude
ngoai va cac thay doi lién quan dén ti 1¢
s& hiru nay

Thuc hi¢n theo quy dinh
phap luat chang khoan
huéng dan hoat dong dau tu
nudc ngoai trén thi trudong
chung khoan Vié¢t Nam

PKT-TV

VIII

DANH SACH CO DPONG NHA
NUGC, CO PONG LON

20

Danh sach ¢6 dong Nha nuée, cb dong
16n tai thoi diém 06 thang dau nam
duong lich

Cham nhat la ngay 30/7 (cdn
cir trén danh sdch cé dong
dwgc chot dén thoi diem gan
nhat treée ngay 30/6)

P.TC-HC

21

Danh sach ¢ dong Nha nuéc, cb dong
16n tai thoi diém 06 thang cudi nam
duong lich

Cham nhat la ngay 30/01
nam tiép theo (can cir trén
danh sach co dong duwoc chét
dén thoi diem gan nhdt trude
ngay 31/12)

P.TC-HC




Stt

Néi dung CBTT

Théi han CBTT

B¢ phin
cung cap

CBTT BAT THUONG

22

Tai khoan cta cong ty tai ngan hang bi
phong toa hodc dugc phép hoat dong tré
lai sau khi bi phong toa, ngoai trir truéng
hop phong toa theo y€u ciu cta chinh
cong ty

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

23

Tam dung mot phﬁn hodc toan bd hoat
dong kinh doanh

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

24

Khi nhan dugc gidy dang ki doanh
nghiép hodc gidy phép thanh lap va hoat
dong hodc gidy phép hoat dong cuia cong
ty dugc stra doi, bd sung

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

25

CBTT vé thay d6i noi dung trong giafty
chung nhén dang ki doanh nghiép, gidy
phép thanh 1ap va hoat dong hodc giay
phép hoat dong

Mau 05 CBTT/SGDHN

Guri kém ban sao hop 1¢ gidy
ching nhan dang ki doanh
nghiép / gidy phép thanh lap
va hoat dong hoic gidy phép
hoat dong thay d6i cho HNX

P.TC-HC

26

Bi dinh chi hodc thu hoi gidy chting nhén
ding ki doanh nghiép hodc gidy phép
thanh 14p va hoat dong hodc gidy phép
hoat dong, bd sung hodc rut bot mat
hodc mot sb nganh nghé dau tu, kinh
doanh

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

27

Thay d6i thong tin trong Ban cao bach
sau khi dd dugc UBCKNN cap giay
chirng nhan dang ki chao ban

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

28

Quyét dinh mua hodc ban ¢ phiéu quy

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

29

Quyet dinh ngay thuc hién quyén mua cb
phiéu ctia nguoi so hitu trai phiéu kém
theo quyen mua cd phiéu hodc ngay thuc
hién chuyén doi trai phiéu chuyén dbi
sang cd phiéu

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV .

30

Quyét dinh chao ban chimg Kkhoén ra
nudgc ngoal va céc quyét dinh lién quan
dén viéc chao ban chirng khoan theo quy
dinh phap luat

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

31

Quyet dinh vé mtrc cb tue, hinh thie tra
¢o tuc, thoi gian tra cb tuc, quyét dinh
tach, gop cd phleu

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

32

Quyét dinh vé viée b chue lai doanh
nghiép7 (chia, tach, hop nhat, sap nhap),
giai theé doanh nghiép

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV




Stt

N¢i dung CBTT

Théi han CBTT

B¢ phin
cung cdp

33

Quyét dinh thay ddi tén cong ty, con dau
cua cong ty

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

34

Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh lap
méi hodc dong ctra try so chinh, chi
nhanh, phong giao dich

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

35

Quyét dinh sira ddi, bd sung Piéu 1¢

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

36

Quyét dinh chién ll{qc, ké hoach phat
trién trung han va k¢ hoach kinh doanh
hang ndm cua cong ty

Trong thoi han 24 gio

TGD

37

Quyét dinh thay doi ki ké toan, chinh
sach ké toan ap dung (trr truong hop
thay doi chinh sach ké toan ap dung do
thay d6i quy dinh phép luét)

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

38

Thong bao doanh nghiép kiém todn da ki

hop dong kiém toan BCTC nam hodc |

thay doi doanh nghiép kiém toan (sau
khi da ki hop dong)

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

39

Doanh nghiép kiém toan tir chbi kiém
toan BCTC cua cong ty

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

40

Két qua diéu chinh héi td BCTC (néu c6)

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

41

Y kién khong phai la y kién chap thuan
toan phan cua kiém toan vién doi véi
BCTC

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

42

Quyét dinh tham gia gép von thanh lap,
mua dé ting s& hitu mot cong ty dan dén
cong ty do trd thanh cong ty con, cOng
ty lién doanh, cong ty lién két, hodc ban
dé giam sé hiru tai cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két dan dén cong
ty do khong con la cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé
cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty
lien két

Ngoai viéc CBIT theo quy dinh, phai
thuc hién theo mdu 06 CBTT/SGDHN

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

43

Quyét dinh dong ctra chi nhanh, nha
may, van phong dai dién

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

44

Quyét dinh cia PHPCD hoic HPQT
thong qua hop dong, giao dich giita cong
ty v&i nguoi ndi bo hodc nguoi ¢o lién
quan

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV
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Stt

Ngi dung CBTT

Thoi han CBTT

B¢ phin
cung cap

45

Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén
ddi, cb phiéu uu dai

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

46

Thay ddi s6 luong ¢ phiéu c6 quyén
biéu quyét dang luu hanh:

- Cong ty phat hanh thém cd phiéu, tinh
tir thoi diém cong ty bao cao UBCKNN
vé két qua phat hanh theo quy dinh phap
luat vé phat hanh cht’rng khoan;

- Cong ty giao dich ¢6 phiéu quy, tinh tir
thoi dlem cong ty bao cao két qua giao
dich co phiéu quy theo quy dinh phap
luat vé giao dich co phleu quy;

- Cong ty mua lai ¢b phiéu cta nguoi lao
dong theo chuong trinh lya chon cua
nguoi lao dong trong cong ty hodc mua
lai ¢b phiéu 1é cua cong ty thong qua
cong ty chung khoan; cong ty chung
khodn mua lai c¢b phiéu cua chinh minh
theo yéu cau cuia khach hang hogc dé sira
16i giao dich, cong ty CBTT trong vong
10 ngay diu tién clia thang trén co s& céc
giao dich da hoan tit va cap nhat dén
ngay CBTT

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

47

Quyét dinh vé viéc thay doi, bd nhiém
mai, bd nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi
bo

Méu 02 CBTT/SGDHN va Mau
03 CBTT/SGDHN kém theo quyét dinh,
nghi quyét vé thay déi nhan su

Cong ty gui ban ciing cho UBCKNN ban
cung cap théng tin ciia nguoi néi bé méi
(néu cd) theo Phu luc s6 03 trong vong
03 ngay lam viéc ké tir ngay thay doi

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

48

Truong hop c6 phat sinh thay d6i nguoi
co lién quan cua nguoi ndi bo

Mau 04 CBTT/SGDHN va Mau
03 _CBTT/SGDHN

Trong vong 03 ngay lam vige
ke tir ngay thay doi

P.TC-HC

49

Nhan duoc quyét dinh khéi 5, tam
giam, truy ctru trach nhiém hinh sy doi
v6i nguoi ndi bg cia cong ty

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

50

Nhan duoc ban an, quyét dinh cta toa an
lién quan dén hoat dong cong ty

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC




Stt

N¢i dung CBTT

Théi han CBTT

B¢ phin
cung cap

51

Két luan ctia co quan thue vé viéc cong
ty vi pham phap luat vé thué

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

52

Quyet dinh vay hodc phat hanh tréi
phiéu dan dén tong gid tri cac khoan vay
cia cong ty co gia tri tir 30% Von chu
hitu tré 1én tinh tai BCTC nam gin nhét
da duoc kiém toan hodc BCTC béan nién
gan nhat da duoc soat xét

Truong hop téng gia tri cac khoan vay
ctia cong ty dat tir 30% von chi sé hitu
tré 1én tinh tai BCTC nam gan nhét da
dugc kiém toan hoic BCTC ban nién
gan nhat da dugc soat xét, cong ty CBTT
vé cac quyét dinh vay thém hogc phat
hanh thém trai phiéu cé gia tri tir 10%
vén cht s hitu tré 1én theo BCTC nam
gan nhét da kiém toan hoic BCTC ban
nién gan nhat dugc soat xét.

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

53

Cong ty nhan dugc thong bdo cua toa an
thu 1i don yéu cau mé thu tuc pha san
doanh nghiép

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

54

Khi xay ra cdc sy kién khac c6 anh
huong dén hoat dong san xuat, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ciia cong

ty

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV
P.TC-HC

oo

58

Vén chii so hitu bi giam tir 10% trd 1én
hogc tong tai san bi giam tir 10% tré 1én
tai BCTC nam gan nhat di duoc kiém
toan hoic BCTC ban nién gan nhét da
duoc soat xét

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

56

Quyét dinh tang, giam vén Diéu 1¢

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

37

Quyét dinh gép vén dau tu vao mot td
chure, du an, vay, cho vay hodc céac giao
dich khac c6 gia tri tir 10% tr¢ 1én trén
tong tai san cia cong ty tai BCTC nam
gan nhit dugc kiém toan hodc BCTC
bén nién gan nhét dugc soat xét

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV

58

Quyet dinh gép vén c6 gia tri tir 50% tro
Ién von diéu 1& cia mot to chure (xac dinh
theo vén diéu 1¢ cua té chire nhan g0p
vén trude thoi diém gop von)

Trong thoi han 24 gio

PKT-TV
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A 55 Bo phan
Stt Ngi dung CBTT Thoi han CBTT cung cép
Quyét dinh mua, ban tai san c6 gia tri tir
15% trd 1én trén tong tai san cua cong ty
59 | tinh tai BCTC nam gin nhat dugc kiém | Trong thdi han 24 gio P.KT-TV
toan hodc BCTC ban nién gan nhét dugc
soat xét
DPuoc chap thuan hodc bi huy bd niém
60 | yét tai san giao dich chiing khodn nuéc | Trong thoi han 24 gio PKT-TV
ngoai
Sau khi thay doi ki ké toan, cong ty dai
61 chuing cong bd BCTC khi thay d6i ki ké | Trong thoi han 10 ngay ké tir PKT-TV
toan da dugc kiém toan theo quy dinh | ngay t6 chirc kiém toan ki ’
phap luat vé ké toan doanh nghiép
Sau khi hoan tit viéc chuyén dbi hinh
thirc s& hitu doanh nghiép, cong ty dai
62 chung cong b6 BCTC sau khi chuyén | Trong thoi han 10 ngay ké tir P KT-TV
d6i hinh thuc so hiru doanh nghiép da | ngay t6 chuc kiém toan ki '
dugc kiém toan theo quy dinh phép luat
vé ké toan doanh nghiép
Sau khi chia, tach, sap nhép, cong ty dai
chung 1a doanh nghiép bi chia, bi tach,
63 hodc bi sap nhap cong bé BCTC khi | Trong thoi han 10 ngay ké tir PKT-TV
chia, tach, sap nhdp doanh nghi¢p da | ngay to chirc kiém toan ki ’
dugc kiém toan theo quy dinh phép luat
ké toan
Trong thoi han 24 gio khi
64 Déi véi cac su kién can co sy chép thuén | nhan duoc vin béan chap | P.KT-TV
cua co quan c6 thdm quyén thudn hodc khong chap thuan | P.TC-HC
clia co quan c6 thim quyén
C | CBTT THEO YEU CAU
Theo yéu ciu cia UBCKNN, HNX khi:
- Xay ra sy kién anh huong nghiém trong
65 dén lgi ich hop phép cia nha dau tu; Trong thoi ha_m‘ 24 gi¢ khi P KTI-TV
- C6 thong tin lién quan dén cong ty anh | nhan duge yéu cau o
huéng 16n dén gia chitng khodn va can
phai x4c nhan thong tin do
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Ngi dung CBTT

Thoi han CBTT

B¢ phan
cung cdp

CBTT LIEN QUAN DPEN NGAY
PANG Ki CUOI CUNG THUC
HIEN QUYEN CHO CO PONG
HIEN HU'U
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Thyc hién CBTT cho UBCKNN, VSD,
HNX, dong thoi CBTT vé ngay dang ki
cu01 cung du kién thuc hién quyén cho
cd dong va cac tai liéu lién quan

Cham nhét 10 ngay lam viéc
trude ngay dang ki cudi cung
du kién

Nguoi
CBTT
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Truong hop huy ndi dung thong bao ve
ngay dang ki cudi ciing thuc hién quyén
lién quan dén ti 18 thuc hién va ngay
dang ki cudi cung ddi véi cac trudng hop
phat hanh ¢ phiéu cho ¢ dong hién hitu
va cac truong hop lién quan dén viéc
diéu chinh gia tham chleu tai ngay giao
dich khong hudng quyén theo Quy ché
huéng dan giao dich ching khoan cia
HNX, CBTT va guri thong bao cho HNX
néu rd li do huy

Trong thoi han 24 gio ké tir
khi ra thong bdo, nhung cham
nhit 05 ngay lam viéc trudc
ngay dang ki cudi cliing
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PHU LUC 2
HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. CBTT vé sé hiru co phleu ciia c6 dong 16m, nhom ngum co llen quan nim
giir tir 5% tré 1én s6 ¢6 phiéu dang lwu hanh cé quyén biéu quyet cia Cong

ty

- T6 chuc, ca nhan, nhém nguoi ¢6 lién quan nam giir tir 5% tro Ién s6 ¢b phiéu
dang luu hanh co quyen biéu quyet ctia Cong ty hodc khi khong con 1a cd dong 16n | phai
CBTT va bao cdo vé giao dich c6 phiéu cho Cong ty, UBCKNN va HNX theo mau s6
16 — CDL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay tré
thanh hodc khong con 1a ¢ dong 16n.

- C6 dong 16n, nhom ngudi co lién quan nam gitr tir 5% trd 1én s6 co phleu dang
luu hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty khi c6 su ting, giam ti 1¢ s& hitu co phleu qua
ngudng 1% phai CBTT va bao cdo cho Cong ty, UBCKNN va HNX theo mau s6 17 —
CDL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay c6 su thay
doi trén.

Khong dp dung CBTT doi véi truong hop 6 doéng 16m thay doi e ndm giir c6
phiéu dang heu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do Céng ty giao cé phiéu quy hodc
phat hanh thém cé phiéu.

- CBTT trén website cua Cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc
béo céo lién quan dén su thay dbi ti 1¢ s& hiru ¢d phiéu, quyén mua cb phiéu, chirng chi
quy cta cac doi tugng nay.

2. CBTT vé giao dich ciia ngwdi ndi bd, ngudi cé lién quan cia Cong ty, nguoi

¢6 lién quan cia ngudi ndi bo
- Trude khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a 03
ngay lam vi¢c, ngudi ndi by, nguodi cé lién quan cua Cong ty va nguoi ¢o lién quan cua
nguoi ndi b phai CBTT va bao cao UBCKNN, HNX va Cong ty vé viéc du kién giao
dich c¢6 phiéu theo miu s6 18 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay. Thoi han
thuc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ki thuc hién giao dich va

chi dugc bt diu tién hanh phién giao dich du tién sau 24 gid ké tir khi c6 CBTT tir
HNX.

Nguroi ngi bo, hguoi co lién quan cua Cong ty va nguoi co lién quan cua nguoi
ndi bo khong dwoc dong thoi ding ki giao dich mua va bdn cé phzeu trong cung mot dot
dang ki va phai thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khéi lwong dé dding ki.

- Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan
tat giao dich (truong hop giao dich két thic trudce thoi han dang ki) hodc két thic trude
thoi han du kién giao dich, nguoi ndi by, ngudi co lién quan cta Cong ty va nguoi ¢o
lién quan cua nguoi ndi by phai bao cdo cho UBCKNN, HNX va Cong ty vé két qua
giao dich theo mau s6 19 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai

trinh nguyén nhan khong thuc hi¢n dugc giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lugng
ding ki (néu c6).
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- Nguoi ngi b, nguoi cd lién quan cua Cong ty va nguoi co lién quan cia nguoi
néi bo chi dwoc ding ki va thiee hién giao dich tiép theo khi d bdo cdo két thiic dot giao
dich truoce do.

- Truong hop sau khi dang ki giao dich, déi twong ding ki giao dich khéng con
la nguoi noi bo, nguoi co lién quan cua Cong ty va nguoi co lién quan cua nguoi ndi
bo, doi tugng déang ki giao dich van phai thue hién bdo cdo va CBTT theo quy dinh.

- Truong hop cong ty chimg khodn la nguoi cé lién quan cua nguoi néi bé cua
Cong ty, ddang ki giao dich, khi thuc hién sira 16i giao dich c6 phiéu niém yét, dang ki
giao dich, Cong ty phai bdo cdo UBCKNN, HNX va Céng ty trong vong 24 gio, ké tir
thoi diém hoan thanh giao dich sira 16,

- Truong hop cong ty me cia Cong ty hodc cdc t6 chire chinh tri, t6 chikc chinh
tri - xd héi ciia Cong ty (Cong doan, Poan thanh nién, ...) thuc hién giao dich c¢é phiéu
phdi thuc hién nghia vu CBTT nhur quy dinh doi véi nguoi néi bo.

- Cong ty CBTT trén website trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhéan dugc bdo
cdo lién quan dén giao dich cé phiéu cia ngudi néi bo, nguoi co lién quan cua Cong ty
va nguoi co lién quan cua nguoi ndi bé./.
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