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Ha No¢i, ngay thang 6 nam 2020.

DU THAO QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2020
CONG TY CO PHAN VINACONEX 39

Pé tao diéu kién thuan loi cho viéc t4 chirc va tién hanh Dai hoi dong cd dong
(PHDCD) thudng nién 2020 ciia Cong ty cb phin Vinaconex 39, dong thoi hudng dan cho
cb dong tham gia Pai hoi va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién
duoc iy quyén, ddm bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chu va dung phap luat. Ban
t& chirc PHDCD thudng nién 2020 ciia Cong ty ¢b phan Vinaconex 39 xin béo cao DHDCD
thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

I. Péi twong ap dung:

Cb dong va cic bén tham gia Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nam 2020 ctia Cong

ty ¢b phdn Vinaconex 39.

II. Quyén va nghia vu ciia cic ¢ dong tham gia Dai hoi.

Quyén:

1. Puogc truc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khic tham du bang van ban uy
quyén theo mau ciia Cong ty.

2. Tham du ,cucf)c hop cb dong duqc' nhén céc p,hiél,{ biéu quyét c6 ghi sb cb phén tuong
rng v6i s6 phi€u bau ctia minh doi véi cac van de thdo luén tai cudc hop;

3 DPuoc thao luin va biéu quyét tat ca c‘éc van dé thudc thim quyén cua Pai hdi theo
quy dinh cua Ludt doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

4, Puogc ban td chirc dai hoi thong bao ndi dung, chuong trinh dai hoi;

DPugc phat cac tai liéu ndi dung chuong trinh Dai hdi kém theo;

Cb ddéng dén mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét
ngay tai Dai hdi, nhung chu toa khong c6 trach nhi¢m dirng dai hoi dé cho cb dong
dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét d tién hanh s& khong bi anh huéng.

Nghia vu:

1. Tuan tha ding quy dinh ctia Luat doanh nghiép, diéu 18 cong ty;

2 Nghiém tac chép hanh ndi quy tai cudc hop, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi;

3. Phat biéu dudi sy diéu hanh ciia Chu toa va bidu quyét theo huéng din ctia Ban td
chtre.

4, Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong bdo cong khai va dugc su chap nhan
cua Chu toa.

5 Tu tac vé chi phi tham du dai hoi (phuong tién di lai, n udng, nghi ngoi,...)
III. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hji.
1. Cudc hop DPHDCD sé& do Chii tich HDQT lam chu toa tién hanh diéu khién dai hoi;
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Quyét dinh ciia Chu toa vé vin @ trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phét sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hoi dong c¢b dong s& mang tinh phan quyét cao nhat;
Chi toa c6 thé tién hanh c4c cong viéc can thiét dé diéu khién dai hoi mot cach hop
16 va trat tu hodc dé Pai hoi c6 thé phén 4nh dugc mong mudn cua da sb cb dong
tham du;
Chu toa c6 quyén khong tra 16i hodc chi ghi nhan cic y kién dong gop cua cb dong
néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién Dai hoi;
Chu toa chi dinh Ban thu ky Dai hoi;
Khong can 14y y kién cua Dai hoi, bt cir ltic nao Chi toa ciing c6 thé tri hodn cude
hop dén mot thoi diém khac phu hop theo Luét doanh nghiép va diéu 1é cong ty néu
nhén thiy: Hanh vi ciia nguoi ¢6 mit can trd hodc ¢6 kha ning can trd dién bién co6
trat tw cia cudc hop.
Su tri hodn 14 cin thiét d& cac cong viée ciia Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop I€.
thoi gian hodn t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Trat tw ciia Dai hi:
Cb dong va/hodc dai dién theo ty quyén cia cd dong khi vao phong Dai hoi phai
ngf“)i diung vi tri hodc khu vuc do Ban td chirc Pai hoi quy dinh; Tuén tha viéc sép
xép vi tri ctia Ban td chirc;
Khong hut thude 14 trong phong Dai hoi;
Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai hi.
Tét ca cdc may dién thoai di dong phai tit hodc dé ché d6 khong chuong.
Céc ¢b dong/dai dién cb dong co trach nhiém tham du Pai hoi ¢d dong tir khi bét dau
Pai hdi cho dén khi két thuc Dai hoi. Trong trudong hop cb déng/dai dién cb dong vi
bat ky 1y do gi phai roi khoi cude hop trude khi két thic Pai hdi thi ¢ dong/dai dién
c¢b déng d6 c6 trach nhiém lién hé véi Ban Té chirc dé thong bao y kién bang vin ban
ctia minh v& nhiing vin dé s& dwoc bidu quyét tai Pai hoi. Truong hop cd dong/dai
dién ¢ doéng roi cude hop trude khi két thic Pai hoi ma khong théng béo véi Ban T
chire thi ¢b dong d6 coi nhu da ddng y véi tht ca nhitng van dé s& dugc biu quyét tai
Pai hoi.

Biéu quyét théng qua cdc van dé tai Pai hoi:
Nguyén tic va thé 1 biéu quyét:
Nguyén tic
T4t ca cac van dé cn bidu quyét trong chwrong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu
phai dugc PHDCD théo luan cong khai va théng qua bing cach biéu quyét truc tiép
tai Pai hoi.
Céc r}ghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi duoc thong qua khi duge sé c¢b dong dai dién
it r}hét tur 65% tré 1én trén tong sb6 c¢b phan bidu quyét cua tat cac cb dong du hop
chép thuén doi véi cac trudong hop sau:
a. Loai cb phin va téng sb b phan cta timg loai;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay d6i co cdu td chuc quan ly cong ty;
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d. Du 4n déu tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tdng gi4 tri tai san
duoc ghi trong béo cdo tai chinh gén nhit cia cong ty, hodc ty 1¢, gia tri khac nho
hon do DPiéu 1& cong ty quy dinh;

d. T6 chirc lai, giai thé cong ty;
e. Thay ddi, bd sung Piéu 1é Cong ty.

Céc nghj quyét khic dugc thong qua khi dugc sb cb dong dai dién cho it nhat 51%
tdng s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh.

M>bi ¢b déng/dai dién theo ty quyén c6 sb biéu quyét duge tinh duwa trén téng sb cb
phin ma ngudi d6 sé hitu va/hodc dai dién sé hitu. Tai thoi diém chét danh sach cb
déng (ngdy  17/03/2020) tdng s cb phin cta Cong ty 14 30.000.000 cb phin (Ba
muoi triéu ¢b phén).

Quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong phai dwoc thong bao dén cb dong cé quyén du
hop Pai hoi déng ¢d dong trong vong mudi 1am ngay ké tir ngay quyét dinh duogc
thong qua.

Céac quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong véi sb cb dong
tric tiép va iy quyén tham dy dai dién 100% téng s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét 1a
hop phéap va c6 hi€u lyc ngay ca khi trinh ty va tha tuc tri€u tdp, ndi dung chuong
trinh hop va thé thirc tién hanh hop khéng dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

Céch thirc biéu quyét:

Mbi ¢b dong/dai dién cb dong duge cip 01 thé bidu quyét (mau xanh), 01 Phiéu biéu
quyét (mau héng). Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét duoc Coéng ty in, déng diu treo
va phat cho céc cd dong/dai dién cd dong tai ban 1& tan clia Ban Té chirc Pai hoi.
Trén thé biéu quyét, phiéu biu, phiéu bidu quyét c6 ghi rd ho tén, sé cb phan s&
hitu/dai dién, ma sb ¢b dong.

Cb dong/dai dién theo ty quyén cuia cd dong biéu quyét (dong y, khong ddng v,
khong c6 ¥ kién) cac van dé sau bang cach gio thé biéu quyét (mau xanh) truc tiép tai
Dbai hoi:

+ Bdo cdo kiém tra tu cach cb dong.

+ Bau Doan chu tich Dai hi.

+ Bau Ban thu ky Pai hdi.

+ Théng qua chuong trinh va quy ché 1am viéc tai Dai hoi.

+ Thanh phin Ban kiém phiéu tai Pai hoi.

+ Bién ban va Nghi quyét dai hoi.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac cb dong biéu quyét dong y théng qua mot
van d& dugc Pai hoi ddng cb dong dua ra thi gio thé biéu quyét 1én cao. Tuong tu
theo sy didu hanh ctia Chu toa, cac cb dong biéu quyét khong ddng ¥, khoéng cb y
kién hoic ¢6 y kién khéc s& 1an luot gio Thé biéu quyét.

Cb dong/dai dién cb dong bidu quyét truc tiép vao timg ndi dung biéu quyét ghi tai
phiéu bidu quyét (mau héng). Sau khi hoan thanh viéc biéu quyét tit ca cic ndi dung,
cb dong/dai dién ¢ dong tién hanh ndp Phiéu biéu quyét c6 cac ndi dung ma c¢b dong
da bidu quyét cho thanh vién Ban Kiém phiéu.
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Thao lun tai Dai hoi:
Nguyén tic:
Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc vén
& trinh bay trong chwong trinh ndi dung PHPCD;
Cd dong c6 y kién dang ky ndi dung phéat bidu vao Phiéu ding ky phat biéu va
chuyén cho thu ky Dai hoi hodic gio cao thé biéu quyét dé nghi phat biéu va duoc su
ddng y ca chi toa. MAu dang ky phat biéu s& dugc phét cho ting ¢ dong khi dén
du Dai hoi. Cac cb dong ding ky phét biéu theo mau ding ky s& duoc wu tién tra 10
trude, sau d6 1an lugt cac cd dong gio Thé biéu quyét s& phat biéu theo sy sap xép
cua Chu toa.
Thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu dit cdu héi ctia ¢b dong theo th tu ding ky va
chuyén 1én cho Poan chu tich.
Giai dap y kién cia cac cb dong:
Cb dong phat bidu ngdn gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tAm cén
trao ddi, phtt hop vé6i ndi dung churong trinh nghi su ctia Pai hdi da dugc thong qua.
Trén co s& Phiéu dit cau hoi caa cd déng, chu toa hodc thanh vién do chu toa chi
dinh s& giai dap y kién cb dong;
Chu toa Dai hoi ¢6 quyén nhic nhé hodc dé nghi cd dong tip trung vao ndi dung
trong tam can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va ddm béo chét lugng thao luén.
Trudng hop do giéi han v& thoi gian td chitc, cac cdu hdi chua dugc tra 10i truc tiép
tai Dai hoi s& duoc Cong ty tra 10i truc tiép bang vin ban.

VII. Trach nhiém cia chi toa va Poan chi tich:

Poan chu tich gdm 03 ngudi do Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty lam chu toa.
Doan chit tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da s6;
Diéu khién DPai hoi theo ding ndi dung chuwong trinh nghi sy, céc thé 1& quy ché da
dugc Pai hoi thong qua.

Huéng din Pai hoi thao luin, 1iy y kién biéu quyét cac van dé niam trong ndi dung
chuong trinh Pai hoi;

Chu toa ¢6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach
hop 1y, cé trat tu, dung theo chuwong trinh da dugc thong qua va phan 4nh dugc mong
mudn cia da sb nguoi du hop.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hdi.

VIIIL. Trach nhiém ctia Ban Thw ky:

Ban thu ky Pai hoi (gdm 02 ngudi) do Poan Chu tich gi6i thiéu va dugc Dai hoi

thong qua. Ban thu ky chiu trach nhiém truée Poan chu tich va DPHDCD vé nhiém vu cla
minh, cu thé:

1.
2
thiét)
3.

Ghi chép déy du trung thuc cac ndi dung cta DPai hdi.
Gitip Poan chi tich kiém tra tu cach ciia ¢d dong va dai dién c¢b doéng du hop (khi can

Ho tro Poan chu tich cong bo du thdo céc van kién, ket luan, nghi quyét cua Dai hoi
va théng bao ctia Poan chu tich giri dén céc ¢ d6ng khi dugc yéu chu
Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu ciia cac cb dong
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3. Tiép nhén dién mirng, thu, cac tai liéu c6 lién quan dén Dai hoi.

6. Soan thao Bién ban hop va cac Nghi quyét v& cc van dé da duoc thong qua tai Dai
hoi.
IX. Trach nhiém cia Ban kiém phiéu:
1. Xac dinh chinh xéc két qua biéu quyét vé timg vén dé xin biéu quyét tai Pai hoi;
2 Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho Ban thu ky dé dua vao Bién ban va
Nghi quyét Dai hoi;
3. T4 chirc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong b két qua bidu quyét cia Pai

hoi déng cb dong.
4. Xem xét va kip thoi bdo cdo Chi toa Dai hoi nhitng treong hop vi pham thé 18 biéu
quyét hoic don thu khiu nai v& két qua biéu quyét.
X. Trach nhiém cia Ban Kiém tra tw cich ¢ dong
Ban kiém tra tu cach cb dong cta Pai hoi (gém 03 ngudi) do HPQT giéi thiéu . Ban
kiém tra tu cach cb dong c6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién cd
dong dén du hop. Truéng Ban kiém tra tu cch cb dong bao cdo véi Pai hoi ddng cb dong
tinh hinh ¢ dong du hop duge thuc hién theo Diéu 1& Cong ty.
XI.  Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong:
Tét ca cac ndi dung tai Pai hoi cd dong phai dugce Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban hop
Pai hoi déng cb dong. Nghi quyét hop Dai hdi ddng cb dong phai duge doc va thdng qua trude
khi bé mac Dai hoi.
Trén day 1a toan bd Quy ché 1am viéc cia Pai hi ddng cd dong thuong nién 2020
Cong ty ¢b phdn Vinaconex 39. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duge Dai hoi ddng cb
d6ng biéu quyét thong qua.
Kinh trinh Pai hoi déng cb dong Céng ty xem xét thong qua dé viéc t6 churc Pai hoi
d‘éng cd dong dugc thuc hién thanh cong tbt dep va tuén thu theo céc quy dinh cia Phap ludt -
Nha nuéc, Didu 1& Cong ty. B
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