NHA XUAT BAN GIAO DUC VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA TP.HCM Pée lap - Tw do - Hanh phiic

Tp.Ho Chi Minh, Ngay 26 thang 6 ndm 2020

QUY CHE TO CHUC
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA THANH PHO HO CHi MINH

Biéu 1: Nhitng quy dinh chung

. Quy ché 5 chirc Pai hoi dong c¢b dong sur dung cho viéc 6 chirc Pai hoi dong cd
dong thudong nién nam 2020 cua Cong ty CH phan In Sach Gido khoa Thanh phd Hb
Chi Minh (goi tit 1a Cong ty).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia nhiing nguoi tham gia Dai
hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

3. Cb doéng va nhitng ngudi tham gia c6 trach nhiém thue hign theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.

Diéu 2: Pidu kién tham dw hop Dai hoi ciia b dong

{. Theo Didu 1 t& chirc va hoat dong ctia Cong ty: Céc c6 dong clia Cong ty 6 quyén
tham du tryc tiép hoic Gy quyén cho dai dién cua minh tham du hop Dai hoi dong
cd dong thudng nién nam 2020 theo danh séch chét ngay 20/02/2020

2. Cé dong c6 tén trong danh séch theo quy dinh tai khodn 1 didu nay cé quyén ty
quyén cho ngudi khdc tham dy Pai hoi ddng cb dong.

3. Trudng hop C6 dong cé nhéan la ngudi Gy quyén thi phai c6 chit ky cua cb dong do
va ngudi duge ty quyén.

4, Turang hop nguoi dai dién theo uy quyén cta cb dong la t6 chirc 1a ngudi uy
quyén thi phai co chir ky ciua nguoi dai dlen theo Gy quyén, ngudi dai dién theo
phép ludt cta c¢b déng va nguoi dugc ty quyén dy hop.

Pidu 3: Quyén va nghia vu clia cic c6 dong tham dy hop Dai hji b dong
1. Quyén cua céc cb dong du diéu kién khi tham dy Dai hoi
— Duge biéu quyét tit ca cic van d& thudc thAm quyén cia Dai hoi dong c¢6 dong
theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty va Phap luét.
— Dugc uy quyen bing vin bdn cho nguoi dai dién thay mét minh tham du va
biéu quyét tai Pai hoi dong ¢b dong. Nguoi duge ¢ dong uy quyén tham dy
Pai hdi khong duge Gy quyén cho ngudi khac.

— Quyén dugc cung cip lhong tin vé Dai hoi, c6 dong c6 quyén dugc nhan tAt ca
cac thong tin, tai liéu vé (4t ca cac ndi dung trong chuong trinh hop Dai hoi dong

cb dong.



— Quyén duge thao ludn céc vén dé (rong ndi dung dai hoi, truong hop khong du thoi
gian thao Judn, ¢6 dong co quyén dong gop ¥ kién bing van ban va gii 1én Ban thu
ky DPai ho.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, ¢ dong, cdc c¢b déng phai tuan thu theo sy
hudng dan ctia Doan chu tich, img xir vin minh, lich sw, khong gay WAt trat tr

Cé dong dén Dai hoi mudn co quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyen tham gia va
biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhi€m dimg Pai hoi dé
cho ho dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyet da (ién hanh s& khong bj dnh

hudng.

2. Nghia vu ctia céc c6 dong pho thong khi tham dy Dai hoi:

— M&di ¢b dong, dai dién b dong khi 61 tham dy hop Dai hoi b doéng phai mang,
theo gidy (& ty than (Chitng minh thie nhén déan, 1o chiéu, v.v...), Gidy moi
hop, Gidy uy quyén (trong truong hop dai dién cho ¢6 déng) va ndp cho Ban
kiém tra (ur cach ¢6 dong dé kiém tra tu cach ¢6 dong va hoan thanh cac thu tue
ding ky tham dy Dai hdi véi Ban t6 chire. C6 dong hoan thanh céc thi tuc
ding ky tham dy Dai hoi sé duge phat mét bo tai liéu dai hoi.

CH dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du hop Dai hdi phai chéip hanh
nghiém chinh quy ché lam viée cua Dai hoi d(‘“)ngj c¢d déng. CH dong vi pham
quy ché nay thi thy theo marc do vi pham cu thé Poan chu tich s& xem xét va
¢6 hinh thie xt ly theo diém b, khoan 7, diéu 142 Luat doanh nghiép sb
68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

—  Nghiém toc ch‘fip hanh ndi quy tai cudc hop Dai hoi dong ch déng, (on trong

két qua lam vi€e tai Dai hoi.

Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia Doan chii tich

1

Poan chi tich gdm 02 nguoi 1a thanh vién cta Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi

ddng quéan tri (hocic nguoi dwgc chi tich HPOT ity quyén) 14 Chu toa cudc hop

Dai hoi ¢b dong,

Nhiém vu cia Poan chu tich:

— Piéu hanh cac hoat ddng ctia Pai hoi theo chuwong (rinh di dugce Dai hdi thdng qua.

—  Huéng déan céc dai biéu va Dai hoi thao ludn.

—  Trinh dy thao, két ludn nhiing vAn dé cin thiét dé Dai hoi biéu qtlyét.

— T'ra l&i nhiing vin dé do dai biéu va Pai hoi yéu ciu.

— Khoéng can ly y kién ctia Pai hoi, bt ¢t lac ndo Doan chu tich ciing ¢6 thé tri hoin

Dai hoi dén mot thoi diém khic va tai mot dia diém khac néu nhan thfiy 1'2‘”1ng:

+ Hanh vi cia nhirng nguoi c6 mit can tré hodc c¢o kha ning can (r¢ dién bién
¢é tréat ty cua cudc hop hod

+ Su tri hoan la cin thiét dé ¢ cong viée cua DPai hoi duoce tién hanh mot
cach hop I€.

Quyét dinh cua Poan chu tich vé vin dé trinh ty, thu tuc hoic cac sy kién phat

sinh ngoai chuong trinh ctia Dai hdi ddng cb dong sé mang tinh phan quyét cao.



3. Doan chu tich lam viéc theo nguyén tic tdp trung dan chi, quyét dinh theo da so,
tién hanh Pai hoi c6 dong mot cach hop 1€, co trat ty va phan dnh dugc mong
muon cia da s6 co déng, dai dién co6 dong tham dy.

Diéu 5: Quyéen nghia vu ctia Ban thu ky
[. Ban thu ky dai hoi gdm 01 ngudi do Doan chu tich gidi thi¢u va dugc Dai hdi
thong qua bing hinh thirc gio Thé bicu quyét (Thé mau xanh).
2. Ban thu ky chju trach nhiém truéc Poan chu tich va Dai hoi déng cd dong vé
nhiém vu ctia minh, cu theé:
—  Ghi chép day du, trung thyc céc ndi dung ctia Dai hdi.
—  Giap doan chu tich kiém tra tu cach co dong va dai dién cua cd dong dy hop
(khi can thiét).
— Hb tro Poan chu tich cong bd dy thiao cic vin ban, ket luén, Nghi quyét c,ua
Dai hoi va thdng bao ctia Doan chu tich guri dén céc c¢b dong khi duge yéu céu.

Tiép nhan phiéu diang ky phat biéu y kién ctia cd dong, dai dién cua cb dong,

Tiép nhan dién mung, thu, cic tai liéu co lién quan dén Dai hoi.

Diéu 6: Quyé‘n va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich cé dong dw Dai hpi
1. Ban kiém tra tu cich c¢b dong ctia Dai hoi gdm 03 nguoi do Hoi ddng quan trj dé
ctr va lya chon.
2. Ban kiém tra tu cach c¢b dong nhan gidy to cb dong dén hop; phét cac tai liéu va
Phiéu biéu quyét cho cb dong
3. Ban kiém tra tu cach c6 dong lap bién ban kidm tra tu cach cb dong va bio cdo
trude Dai hoi két qua kiém tra tu cach c6 dong.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phie"u
I. Ban kiém phiéu gfim 03 ngudi do Poan chu tich gidi thigu va dugc Dai hdi thong
qua béng hinh thirc gio Thé biéu quyét (Thé mau Xanh).
2. Ban kiém phié‘u chiu trach nhiém trude Doan chu tich va Dai hoi cd dong vé
nhiém vu ctia minh, cy thé:
— Kiém tra, gidam sat viéc bo phiéu ctia céc c6 dong, dai dién cb déng.

T6 chirc kiém phiéu.
Lép Bién ban kiém phi€u va cong bo trude Dai hoi.
Giao Bién ban va toan bd so phiéu ghi nhan biéu quyét cho Doan chu tich.

Diéu 8: Diéu ki¢n tién hanh hop Dai hpi
Cudc hop Bal hOl dong cd dong dLrO’c tién hanh khi ¢6 s6 c¢b dong du hop dai dién it
nhét 65% tdng sb cb phan co quyén biéu quyét theo danh séch c¢b dong chdt ngay

20/2/2020.

Diéu 9: Phdt biéu y kién trong cugc hop Dai hji
C6 dong ding ky ndi dung phat biéu voi Doan chii tich qua thu ky Dai héi, khi phat
biéu hoic tranh luan thi gio tay, chi khi duge Doan chu tich nhét tri méi duge phat biéu.
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Mbi ¢d dong phat biéu khong qua 05 phut ndi1 dung cin ngan gon hanh trong lap.
Truong horp l(hongj du thoi gian cho ¢b dong thao ludn hoic ph’a[ biéu, cb dong dong
gop v kién bang viin ban va g 1én Ban thu ky Dai hoi. Khi c6 déng phét bleu tror Chu
fich doan cac co dong khac hodc nguoi khac tham gia Dai hoi khong co quyén ngét 10

phat biu cua cd dong,

Diéu 10: Biéu quyét thong qua cdc van dé tgi Dgi hji

L.

Quyén biéu quyét
Céc cb dong hoic dai dién uy quyén cua cb dong co quyén tham dy hop Dai hoi
ddng cb déng déu co quyén biéu quyét cac van dé thude ndi dung biéu quyét cia
Pai hoi, mdi c¢d phiéu thuge quyén sa hitu trong (g véi mot quyén biéu quyét tai
Dai hoi
Bidu quyét truc tiép bang gio Thé biéu quvél (Thé manu Xanh)
Dai hoi stt dung hinh thire biéu quyét tryc lip bing gio Thé bicu quyét dbi voi cac
noi dung sau:
- Béu Chu tich doan;
- Béu Ban thu ky;

Béu ban kiém phiéu.
Céc ndi dung khac phét sinh trong qua trinh hop Dai hoi cin ldy y kién c6 dong.

]

D6i véi hinh thire biéu quyét nay, duge DPai hoi thue hién [an luot theo thir ty lay y

kién cua cac cd dong khong dong y, ¢d dong dong y, va ¢o déng khong co y kién hodc y

( g .
kién khac. Cac ndi dung néu trén dugce thong qua khi duge co dong dai dién cho 65% co
phiéu c6 quyén biéu quyét tham dy hop tr¢ 1€n dong y.

3
a.

d.

Biéu quyét thong qua hinh thirc bo phiéu

Phiéu biéu quyé[' MOi b dﬁng hoic dai dién theo uy quyén ctia cd dong dén du hop
Dal !101 dugc cap mol phiéu bleu quyet (Plueu mau Iring), trong do ghi thong tm
vé& ¢6 dong, sb cb phin duoc quyén biéu quyét cia cd dong, cac ndi dung bicu quyét
va co dong déu treo ctia Cong ty.

Céc ndi dung biéu quyét bang phiéu

1. Béo cdo két qua hoat dong SXKD nam 2019 va é hoach SXKD nam 2020.

2. Béo cdo két qua hoat dong cia HPQT nam 2019.
3. Béo cdo két qua hoat dong ctia BKS niam 2019 cia Ban kiém soat
4, Chéc to trinh tai Dai hoi.

Céch thic ghl phlcu biéu quyet Co dong biéu quyét (dong y Y, khéng déng ¥, khong co

¥ kién) mot vin dé trong Phiéu biéu quyét bang cach dénh dau chéo (X) duy nhit vao

0 twong tng voi y kién cua minh. Truong hop ¢d dong dién sai hodc thay doi y kién

thi khoanh tron dau (X) da dién sai va ky nhdy vao bén canh déu (X) dé dién sai.

Phiéu hop 1é: Phiéu duoc coi 14 hop 18 khi thoa man céc diéu kién sau:

~ L phiéu do Ban (6 chirc Dai hoi phat hanh dé st dung trong ky Pai hoi thuong
nién nam 2020 cua Cong ty;

- Ghi phiéu biéu quyét ding theo quy dinh tai muc ¢ khoan nay.

- Khong tay, x6a cac ndi dung in sén.



e. Phiéu khéng hop I¢: Phiéu duge coi 1a khéng hop 1€ khi:

- La phiéu khong do Ban (6 chirc Pai hoi phat hanh, hodc phiéu do Ban t6 chire
Dai hgi ban hanh nhung khéng duing dé sir dung trong ky Dai hdi thuong nién
nam 2020 cua Cong ty;

- Ghi phiéu biéu quyét khong ding theo quy dinh tai muc ¢ khoan nay.

- Téy, x0a cac ndi dung in sin.

- Khéng c6 chit ky cna ¢ déng hodc nguoi dai dién theo uy quyén b déng.

- Bo phiéu khéng ding noi quy dinh hoiic khéng dung thoi gian quy dinh cta
Ban (6 chire Pai hoi.

Biéu 11: Bién bin cudc hop Dai hoi co dong
Tét ca cac noi dung tai cude hop Pai hoi dong ¢ dong phai duge Ban thu ky Dai
hoi ghi vao Bién ban dai hoi. Bién ban dai hoi phai duge doc va thong qua trude khi
bé mac dai hoi va duge luu gilr tai Cong ty. Ban thu ky dai hdi va Chu tich doan cé
nghia vu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va d?ly du cua Bién ban dai hoi.

Diéu 12: Trwong hop t6 chive hop Dai hi dong cé déng khong thinh
1. Trudong hop cude hop lan thir nhdt khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Didu 8 cua Quy ché nay thi viéc triéu tip cude hop lan thir hai phai dugc tién hanh
trong thoi han khong qué 30 ngay ké tir ngay duy kién tién hanh cuge hop lan thir nhét,
2. Cude hop cta Pai hoi ddng cd dong lan thir hai duge tién hanh khi c6 s6 ¢d dong,
dai dién c& doéng du hop it nhdt 51% tdng s6 c¢d phin co quyén biéu quyét theo
diéu 18 Cong ty quy dinh.
3. Trudng hop cude hop lin thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén
clia Piéu nay thi dugce triéu tdp hop lan thi ba trong thoi han 20 ngay ké tur ngay
cudc hop lan thir hai du kién tién hanh. Trong trudong hop nay, cude hop duge tién
hanh khong phu thude véo s6 ¢6 dong toi du hop.
Diéu 13: Diéu khodn thi hanh
Trén diy 1a Quy ché lam viée cua Dai hoi dong cé dong thudng nién nim 2020 _
ctia Cong ty C6 phan In Sach Gido khoa Thanh phd HO Chi Minh, Quy ché nay %
gom 5 trang 13 diéu. Quy ché nay ¢ hiéu lyc ngay sau khi dugce Pai hoi dong cb ‘
dong Cong ty biéu quyét théng qua.
Kinh trinh Dai hdi dong ¢b déng Cong ty xem xét thdng qua dé viée t6 chic Dai
hoi dong cd déng duge thye hién thanh cong 5t dep va tudn thu theo cac quy dinh
ctia phap ludt ciia Nha nude, Diéu 1é cia Cong ty.
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