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CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Kinh giri:
- Uy ban Chitng khodn Nha nwdc;
- 8¢ Giao dich Chirng khodn Ha Nji.

1. GIOI THIEU VE TO CHUC CONG BO THONG TIN
1. Tén td chirc: Cong ty Cb phan K.LP Viét Nam
2. M3 ching khoén: KIP

3. Tru s& chinh: S6 2, ngd 121B, phé Hitu Nghi. phuong Xuén Khanh, thi xd Son
T4y, thanh phd Ha Noi

4. Pién thoai: 02433 838 181, Fax: 02433 838 405
II. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Céng ty C4 phin K.L.P Viét Nam cdng bd vé Quy ché quan tri ndi by Cong ty CP
K.I.P Viét Nam, da dugc Dai hdi ddng cb déng thudng nién ndm 2020 thong qua ngdy
23/6/2020.

Thong tin nay da dugc cong b6 trén Website cia Cong ty, tai dia chi:
http://kipvietnam.vn.

Chiing t6i xin cam két c4c thong tin cong b trén la ding sy that va hoan toan chiu

trach nhiém trude phép ludt vé& ndi dung céc thong tin dd cong bb.

Tai liéu dinh kem:
- Quy ché quan tri ngi bé ban hanh ngay
23/6/2020.
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QUY CHE QUAN TRI NOI BO
CONG TY CO PHAN K.I.P VIET NAM

(Ban hanh theo Nghi quyét DHDCD thwong nién nam 2020,
thong qua tai cujc hop ngay 23 thang 6 ndm 2020)

Ha Ngi, thang 6 nam 2020




CONG TY CP K.LP VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

Son Tdy, ngay 23 thang 6 ndm 2020

QUY CHE QUAN TRI NQI BO CONG TY
(Ban hanh theo Nghi quyét PHPCD thwdng nién nim 2020
Céng ty CP K.I.P Vigt Nam)

CHUONG L
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri ndi bd coéng ty quy dinh, hudéng din céc vAn @& lién quan dén
quén tri Cong ty dbi v6i Pai hoi déng cd dong (PHDCD), Hoi déng quan tri (HPQT),
Ban kiém toan ndi bo, giao dich véi ngudi cé lién quan, vén @& bao cdo va cong b thong
tin.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Nhitng tir ngit dudi day duge hidu nhu sau:

a) Luat Doanh nghiép 1a Lust Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ban hanh ngiy
26/11/2014, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/7/2015.

b) Nghi dinh 71/2017 1a Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP ban hanh ngay 06/6/2017
cia Chinh pht huéng dn quan tri cong ty 4p dung d6i véi cong ty dai ching.

c) Ngudi quan ly Cong ty, bao gbdm Chi tich HDQT, thanh vién HPQT.

d) Ngudi didu hanh Céng ty 1a Téng gidm ddc, Phé Téng gidm dbc, Ké todn
trudng, Tro Iy Tong gidm dbc, Gidm ddc chuyén mon, Chénh vin phong kiém Tro 1y
Chu tich HPQT, Giam déc Chi nhanh, Trudng - phé cic phong ban, Gidm dbc, phé gidm
dbc céc xudng san xudt.

&) Ngudi c6 lién quan 13 ca nhén, td chirc dwgc quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luét
Doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat Chiing khoan.

e) Thanh vién HPQT khong diu hanh 13 thanh vién HPQT khéng phai 1a mot
trong céc ddi tugng quy dinh tai diém ¢ khoan 1 diéu nay.

2. Trong Quy ché nay, cic tham chiéu t6i mot hay mét sb diéu khoan hodc vin
ban phap luét s& bao gbm ca nhiing stra d6i bd sung hodc vin ban thay thé cic vin ban
do.

3. Trudong hop phap luat chuyén nganh ¢é quy dinh vé quan trj céng ty khac véi
ndi dung Nghi dinh 71/2017 thi 4p dung quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

Diéu 3. Nguyén tic quan trj Cong ty




Quén tri cong ty dugc xdy dung véi myc dich bao vé quyén lgi coa cb dong, dam
bao tmh minh bach va quan 1y rui ro trén co s& dam bao cdc nguyén tic:

1. Pam bao co cdu quan tri hiéu qua
2. Pam béo hiéu qua hoat dong cia Hoi d6ng quan tri.
3. Pam bao quyén loi cia ¢6 d6ng va nhiing ngudi cé lién quan
4. Pam bao dbi xir cong bing gifra cac cb dong
5. Céng khai, minh bach moi hoat dong cia Cong ty.
. CHUONG IL
CcO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Ditu 4. Quyén va nghia vu ciia cb dong
1. Cb dong co day du céc quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Lut Doanh nghi¢p
va Nghij dinh 71/2017.
2. Nghia vy cua cb dong 16n

Cb ddng 16n c6 nghia vu ctia cb dong theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, ngoai
ra phai dam bao tuin thu cac nghia vu quy dinh tai Nghi dinh 71/2017:

a) C6 dong 16n khong dugc lgi dung uu thé cua minh gdy anh hudng dén céc
quyén, loi ich clia cong ty va clia céc cb dong khéc theo quy dinh cuia phép luét va Piéu

1€ Cong ty.
~b) C6 ddng 16n c6 nghia vu cong bb théng tin theo quy dinh ciia phap luat.
Pidu 5. Trinh ty, thii tuc vé triéu tip va biéu quyét tai cuéc hop Dai hji ddng
¢ dong (PHDPCD)
1. Théong béo v& viéc chbt danh sich ¢b dong c6 quyén tham dy hop PHPCD
a) HDQT phai xac dinh ngay déng ky cubi cing dé 1am co sé& lap danh sich ch
dong c6 quyén tham dy hop.

b) Cong ty cong b thong tin vé viée lap danh séch cb ddng c6 quyén tham dy hop
DHDCD tbi thidu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cing.

c¢) Cong ty phai bdo cdo va np ddy du cac tai liéu, cin ctr phép 1y lién quan dén
ngdy dang ky cubi cing cho Trung tdm Luu ky ching khodn Vigt Nam va S¢ Giao dich
chiing khoén it nhét 10 ngay lam viéc trude ngdy ding ky cudi ciing.

2. Thong béo tri¢u tap hop PHPCD: Thyc hién theo Piéu 18 Cong ty.
3. Cach thirc diing ky tham dy hop PHPCD
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a) T4t ca cb dong c6 quy &n dy hop thuc hién tha tuc ding ky du hop truéc ngay
khai mac cudc hop theo théng bdo cia Cong ty, dé dam bao cho cong tac td chirc cude
hop PHPCP dugc chu dao.

b) Trudng hop cb dong co quyén dy hop khéng thé d@én du hop PHDPCD cb thé uy
quyén cho ngudi khac tham dy. Viée uy quyén phai dwoc thuc hién theo hlIO'ng dan clia
Cong ty, phi hgp voi quy dinh clia phép luat.

¢) Cb ddng, ngudi dai dién ly quyén hop phép dén du hop PHDCD muén dugc
ding ky ngay khi dén.
4. C4ch thirc bidu quyét tai cuge hop PHPCD:
a) Co dong biu quyet thong qua c4c vAn dé tai cudc hop DHDCD bang Phiéu

bidu quyét va Thé biéu quyet The bleu quyet ghi rd ho va tén hodc ma sb cua cb dong
hodc ngu’m dai dién dugc iy quyén, s& ¢b phin dai dién va dugc dong d4u treo ciia Cong
ty Co phin K.IP Viét Nam.

b) Céc ndi dung stt dung Thé biéu quyét dé bidu quyét tai cudc hop PHPCP bao
gbm:

- Thong qua phuong 4n phat hanh cb phiéu ting von Diéu 1& Cong ty.

- Phé chudn quyét dinh bd nhiém b sung, mién nhiém thanh vién HDQT.

- Sira dbi, bd sung Piéu 1é Cong ty.

- Céc vAn d& quan trong khac do Hoi ddng quan trj Cong ty quyét dinh.

¢) bHDBCD thdo ludn va bidu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chuong trinh.

C dong bidu quyét tai cudc hop PHDCD theo mdt trong ba céch thirc: T4n thanh, khong
tan thanh hozic ¢6 ¥ kién khéc.

5. C4ch thirc kiém phiéu

a) Ban Kidm phiéu tién hanh thu Thé bidu quyét va Phiéu biéu quyét sau khi Dai
hdi ddng cb dong bidu quyét va sau d6 tién hanh kiém phiéu.

b) Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va minh bach clia céng téc
kiém phidu va két qua kidm phiéu; cong bd két qua bidu quyét va khiéu nai vé két qua
bidu quyét:

Téng s phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong 6 y kién, bé phiéu tring hogc
khong hop 1& dbi véi timg vAn d& bidu quyét duge Chi toa thdng béo trudc khi bé mac
cudc hop PHDCD.

¢) Moi khiu nai v& két qua biéu quyét s& dugc Chu toa xem xét va giai quyét
ngay tai cugc hop PHDCD.

6. Céch thirc phan dbi quyét dinh cia PHDCD

a) Trong cudc hop PHPCPD, ¢ dong c6 thd cong khai phat biéu khéng dong ¥
hoic str dung phiéu biéu quyét, thé biéu quyét @& biéu quyét khong tan hanh hogc khong



tham gia biéu quyét. Nhung sau khi DHDCD da bicu quyét thi phai tuan th két qua biéu
quyét ctia cudc hop PHDCD.

b) Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhén duoc bién ban hop PHDCD hodc bién
ban ket qua kiém phiéu ldy y kién DHDCD, cb déng/nhém cb déng s& huu tir 10% tdng
s6 ¢b phan phd thong trd 1én trong thoi han lién tuc it nhét 6 thang c6 quyen yéu cau Toa
4n holic Trong tai xem xét hiy bd nghi quyét hodc mot phéan ndi dung nghj quyét clia
DHPCD trong céc trudng hop sau:

- Trinh tu, thd tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh ctia PHDCD khong thyc hign
dang quy dinh cta Luét Doanh nghiép va Piéu 18 Cong ty.

- N6i dung nghi quyét vi pham phép lust hogc Diéu 1§ Cong ty.

7. Ap dung cic cong nghé thong tin hi¢n dai trong viéc tham dw va phét biéu
¥ kién tai Pai hgi dong c6 dong

a) Cong ty c6 thé 4p dung cong nghé thdng tin hién dai dé tao dieu kién thuan loi
cho céc c¢b d6ng tham du, phat bidu va bidu quyét tai Dai hoi ddng cb dong.

b) Ty nhu cau va tinh hinh cu thé, Hoi ddng quan trj c6 quyen td chirc trién khai
viée 4p dung cong nghé thong tin hién dai (nhu hoi nghi trye tuyén, bd phiéu dién tir hogc
hinh thire dién tir khéc...) dé cb dong c6 thé tham du, phét bidu va bidu quyét tai mdi ky
hop Pai héi dbng cb dong. Viéc ap dyng cong nghé thong tin hién dai nhu vay phai dugc
thong béo t6i céac cb déng truée ky hop bing c4ch ding tai thong béo va huéng dén 4p
dung trén trang thong tin dién tit ctia Cong ty.

8. Lap Bién ban hgp PHPCD: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh
nghiép va Diéu 1 Cong ty.

9. Cong bd Nghi quyét ciia PHPCD: Thyc hién cong b thong tin toan vin Nghi
quyét hop PHDCD theo quy dinh ctia Luat Chimg khodn va céc van ban phép luit cd lién
quan.

10. PHDCP théng qua Nghi quyét bing hinh thirc iy ¥ kién biing viin ban:

a) Hoi ddng quan trj ¢6 quyén Idy y kién bing van ban ctia cd dong dé théng qua
Nghj quyét ctia DHDCD khi xét thdy cén thiét vi lgi ich ciia Cong ty.

b) Quy trinh 14y ¥ kién cb déng bing vin ban: Thyc hién theo Diéu 1¢ Cong ty.
CHUONG IIIL.
HOI PONG QUAN TRI

Pidu 6. Trinh ty, thi tuc d cit, img ci, bdu, mién nhiém va bai nhi¢m thanh
viéen HDQT

1. Ti¢u chuin, tw cach thanh vién HDQT
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a) Thanh vién HPQT phai dép tng dit c4c tiéu chuin va didu kién theo Diéu 151
Luét Doanh nghiép va céc quy dinh phéap ly c6 lién quan.

b) Thanh vién HPQT ciia Cong ty khong duge dugc ddng thdi 13 thanh vién
HDQT tai qua 05 cong ty khac.

2. Ung cit, d& cir thanh vién HDQT

a) Thong tin lién quan dén cac tmg vién HPQT (trong trudng hop dd xac dinh
dugce céc tmg vién) dugc cong bb tbi thidu mudi (10) ngdy trudc ngdy trigu tdp hop
PHDCD trén trang thong tin dién t&r ciia Cong ty d& cb ddng co thé tim hiéu vé cic (mg
vién nay trudc khi bd phiéu. Thong tin lién quan dén céc tng vién HDQT duogc cong bb
t6i thiéu bao gom:

- Ho tén, ngdy thang ndm sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cdng tac;

- Céc thong tin khac (néu co).

b) Céc g vién HDQT c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh xéc va

hop 1y ciia cac thong tin c4 nhin dugc cong b6 va phai cam két thyc hién nhiém vy mot
céch trung thuc néu dugce bau lam thanh vién HPQT.

¢) Céch thirc Gng ct, d& cir thanh vién HPQT ciia ¢b dong, nhém cd dong: Thyc
hién theo Diéu 1¢ Cong ty.

- d) Céc cb dong nim giit cb phén c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tyc it
nhét sau (06) thang tinh thoi diém chét danh sach ¢b dong du hop c6 quyén gop s& quyén
bidu quyét dé d& cir img ctr vién HDQT. Viéc d& cir tmg cir vién HDQT ma céc cb dong
sau khi gdp sb quyén biéu quyét c6 quyén @& cir phai tuan thi quy dinh cia Luat Doanh
nghiép va Piéu 1& Cong ty.

d) Trudng hop sé lugng tng vién HPQT thong qua d& cir va tmg cir vin khong di
) luong cAn thiét, HDQT c6 thé dé ctr thém tng vién hoic td chirc dé cir theo quy dinh
ctia Diéu 1¢ Cong ty.

3. C4ch thirc bé phiéu bau thanh vién HDQT

Viée biéu quyét béu thaoh vién HDQT phai thyc hién theo phong thirc bau don
phleu theo d6 mdi cb dong c6 tdng s6 phiéu biéu quyét tucmg ung voi tong s6 cb phan SU
hitu nhan véi s thanh vién dugc biu cia HPQT va cb dong c6 quyén don hét tbng sb
phiéu bau ctia minh cho m¢t hodc mét s6 tmg ctr vién.

Ban t& chitc hop DHDCP s& hudng din cu thé viéc ¢d dong bd phiéu béu thanh
vién HDQT theo phuong thirc biu dén phiu, théng qua xay dung Quy ché bau cir, dam
béo phi hop véi céc quy dinh ciia phap luét va Piéu 1& Cong ty.




4. Céc truwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT: Theo quy dinh
tai Piéu lé Cong ty.

5. Thong bao vé& biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Quyét dinh ctia HDQT vé viéc bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT
duge cong bd thong tin theo quy dinh clia phap luat vé chimg khoén va thi trudng chimg
khoén.

Pidu 7. Trinh tw, thi tyc td chire hop HPQT

1. Thong bao hop HBQT

HDQT phai td chirc hop it nht m&i quy mot (01) 1an. Chu tich HDQT phai théng
bao hop HDQT, gf”)m chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai liéu lién quan cho céc
thanh vién HPQT trude it nhit 5 ngay hop du kién.

2. Pidu kién tb chirc hop HPQT: Thyc hién theo Diéu 1¢ Céng ty.

3. Cach thirc biéu quyét, thong qua nghi quyét cia HPQT: Thuc hién theo quy
dinh Diéu 18 Cong ty.

4. Ghi bién ban hop HPQT, ban hanh nghi quyét HDQT

a) Thu ky Cong ty c6 trach nhiém ghi chép toan bd dién bién phién hop, théng qua
Bién ban hop HPQT. Bién ban hop HPQT phai duoc 1ap chi tiét va rd rang.

b) Chi toa va Thu ky phai ky tén vao cdc bién ban cudc hop. Bién béan, nghi quyét
HDQT dugc ban hanh, dugc gui téi tAt ca cac thanh vién HPQT va phai duoce luu gift tai
tru sé chinh cia Cong ty.

CHUONG 1V.
BAN KIEM TOAN NOQI BQ
Pidu 8. Co cAu, thanh phin va tiéu chufin ciia thanh vién Ban kiém todn néi
bd
1. Ban kiém to4n noi bd g6m tir 3 dén 5 thanh vién, do HPQT bd nhiém, bao gém
Truéng ban kiém toan ndi bd va céc thanh vién. S§ lugng cu thé do HDQT quyét
dinh.

2. Tiéu chufn ctia thanh vién Ban kiém toan ndi bd

Thanh vién Ban kiém todn ndi bd phai c6 da cac tiéu chudn sau;

a) C6 du nang lyc hanh vi dén su; y thic chip hanh phép lut.

b) C6 bing DH tré 1én céc chuyén nganh phit hop véi yéu cdu kiém todn, c6 kién
thirc déy di va ludn dugc cép nhéat vé céc linh vuc duoc giao thuc hién kiém toan noi bd.

c) Pd c¢6 thoi gian tir 05 ndm tré 1én lam viée theo chuyén nganh dao tao hodc tir
03 nim trd 1én 1am viéc tai Cong ty dang cOng tac hodc tir 03 ndm trd 1én 1am kiém toén,
ké toan hoic thanh tra.




d) C6 kién thirc, hidu biét chung vé phap luat va hoat dong ctia Cong ty; c6 kha
ning thu thap, phéan tich, danh gia va tdng hop thong tin; ¢6 kién thire, k§ ning vé kiém
toan ndi bo.

¢) Chua bi ky luét & mure khién trach trd 1én do sai pham trong quén ly kinh té, tai
chinh, ké toén ho#ic khong dang trong thoi gian bj thi héanh 4n ky luét.

f) Céc tiéu chudn khac theo quy dinh ciia phép ludt, quy dinh ndi b ciia Cong ty.

Piéu 9. Quyén va nhi¢m vy, trach nhiém ciia Ban kiém toan noi bd

1. Quyén han ciia Ban kiém toan ndi bd

a) Tiép cén, xem xét tat ca cac quy trinh cia nghiép vu, tai san khi thyc hién kiém
toan ndi bd; duge kidm toén, phong vén tat ca can by, cong nhan vién Caa Cong ty vE cac
vén d lién quan dén ndi dung kiém toan;

b) Nhén tai liéu, vin ban, bién ban hop cia HDQT va cac bd phan chtrc niing khac
c6 lién quan dén cong viéc cua kiém toan ndi bd;

¢) Tham du céc cude hop ndi bo theo quy dinh cua phap ludt hodc theo quy dinh
tai Pidu 18, quy dinh noi bd ctia Cong ty;

d) Gi4m sat, danh gia va theo ddi cc hoat ddng sira chira, khic phuc, hoan thién
ctia by phan d6i v6i cac vin dé ma Ban kiém todn ndi b di ghi nhéan va c6 khuyén nghi;

e) Pugc bao vé an toan trudc hanh dong bét hop tac ctia bd phan duge kiém toan;

f) Thuc hién nhi¢ém vu theo ké hoach kiém to4n di dugc phé duyét;

g) Céc quyén han khéc theo quy dinh ctia phép ludt va cdc quy dinh, quy ché noi
b6 khac cia Cong ty.

2. Nhiém vu va tréch nhiém ciia Ban kiém to4n ndi bd

~a) Xay dung quy trinh nghiép vu kiém todn ndi bo trinh cép c6 thim quyén ciia
Cong ty xem xét, phé duyét;

b) Lap ké hoach kiém toan ndi bd hing nam trinh cip c6 thdm quyén phé duyét va
thyc hién hoat dong kiém toan ndi bd theo ké hoach duge phé duyét;

¢) Thuc hién céc chinh sdch, quy trinh va thi tuc kiém toan ndi bd d dugc phé
duyét, dam bao chét lugng va hiéu qua;

d) Kiém toan dot xuét va tu vén theo yéu cu cua HPQT;

e) Kién nghj cac bién phép stra chira, khic phuc sai sot; dé xudt bién phép nhim
hoan thién, nang cao hiéu lyc, hiéu quéa ciia hé théng kiém toén ndi bo;

f) Lap béo céo kiém toén;

g) Thong béo va giri kip thoi két qua kiém toan ndi bd theo quy dinh;

h) Phét trién, chinh sira, bd sung, hoan thién phuong phap kiém todn ndi bd va
pham vi hoat ddng cia kiém toan ndi bo dé co thé cap nhat, theo kip sy phét trién cia
Cong ty;

i) Tu vén cho Céng ty trong viéc lira chon, kiém soét sir dung dich vu kiém to4n
doc 1ap bao dam tiét kiém, hiéu qua;

— Q%é\\

2



k) Trinh bay v kién cta kiém toan ndi b khi c¢6 yéu ciu & HPQT xem xét, quyét
dinh du to4n ngén sach, phan bd va giao dy toan ngén sach, quyét todn ngan sich, bdo
cdo tai chinh, b4o cdo quan tri;

1) Duy tri vi€c thudng xuyén trao ddi véi td chire kiém todn doc lap ctia Cong ty
nhim dam bao hgp tac c6 hiéu qua;

m) Thye hién céc nhiém vy khéc do HDQT giao hodc theo quy dinh ctia phap [udt;

n) Bao mét tai liéu, thong tin ctia Cong ty, ctia by phén duge kiém toén theo quy
dinh cta phap luét va ctiia Cong ty.

0) Chiu trach nhiém truéc HDQT Cong ty vé két qua cong viéc kiém todn ndi bd,
v& nhiing d4nh gia, két ludn kién nghi, d& xuit trong cc bao co ki€m todn ndi bo;

p) Theo d&i, d6n ddc, kidm tra két qua thyc hién cdc kién nghi sau kiém ton ndi
bd ctia cac b phén;

q) T4 chirc dio tao lién tyc nhim nang cao va dam bao ning lyc chuyén mén cho
thanh vién Ban kiém toan néi bo.

Piéu 10. Cudc hop ciia Ban kiém toan ndi bd

1. Ban kiém todn ndi bd hop dinh ky mdi quy 1 l4n va cubc hop dinh ky ctia Ban
kiém to4n noi bo din ra truée cude hop dinh ky quy cia HDQT dé thong nhét vé cdc ndi
dung cin bio cdo HPQT.

2. Ngoai hop dinh ky, Ban kiém toan ndi bd hop dot xuét theo yéu cau cia bét ky
thanh vién nio ctia Ban hoic theo yéu cdu ctia Chii tich HDQT, Téng giam dbc;

3. Thanh vién t8i thiéu mdt cude hop 1a 2/3 tdng s6 thanh vién.

4. Céc van dé tai cude hop dugc théng qua khi c6 da s6 thanh vién ciia Ban kiém
toan ndi bd tan thanh. Truong hop s6 phiéu biéu quyét ngang nhau thi bidu quyét bén c6
y kién ctia Trudng ban 13 y kién quyét dinh.

5. Cudc hop ciia Ban kiém toan ndi bo c6 thé c6 khach moi, tuy theo nhu cdu va
ndi dung cude hop. Cac khach moi nay c6 quyén phét biéu y kién nhung khéng ¢6 quyén
bidu quyét.

6. Ngoai hop truc tiép, Ban kiém todn ndi bd c6 thé hop duéi céc hinh thirc khéc.

7. Céac cudc hop cua Ban kiém todn no6i bd phai duge ghi nhén bfmg bién ban va
két qué cudc hop duogc chuyén dén cic don vi, c4 nhan c6 lién quan dé thuc hién.

CHUONG V.
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH CONG TY
Piéu 11. Trinh ty, thi tuc lra chon, bd nhiém, mién nhiém nguwoi diéu hanh
Cong ty
1. Thim quyén b6 nhiém

a) HDQT bd nhiém Tdng gidm dbc, Pho Téng giam dbc, Ké toan trudng.



b) Téng gism déc bd nhiém cac chirc danh diéu hanh con lai trong Cong ty, trlr
céc chirc danh thudc thdm quyén cia HPQT, trén co s& d& xuét cia Tong giam doc va
dwgc HPQT phé chuan.

2. Céc titu chuln ciia Ngudi didu hanh doanh nghiép

a) Tiéu chudn ctia Téng Gidm dbe |

Téng gidm ddc Coéng ty phai 12 nguoi ¢6 di nang lyc hanh vi dén sy va khong
thude dbi twgng khong dugc quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai Khoén 2 bitu 18
cua Luit Doanh nghiép.

b) Tiéu chuén ciia nhitng ngudi didu hanh khac

- C6 phAm chét dao dirc tét, trung thuc;

- Cé trinh d9 chuyén mon, tinh than trach nhiém cao trong cong viéc;

- C6 kha ning dam dwong nhiém vy dugc giao, ning ddng, sang tao, man can
trong cong viéc;

- C6 strc khoe, c6 kién thirc v& quan ly;

- C4c tiéu chudn va didu kién khéc theo quy dinh phap luat va quy dinh ndi b cia
Cong ty tirng thoi ky.

3. B nhiém, ky hop ddng lao ddng Nguwdi diéu hanh doanh nghiép

a) B4 nhiém, ky hop dbng lao déng, mién nhiém Téng Giam déc

- Hoi ddng quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hofic mot
ngudi khac 1am Tdng gidm dbc; ky hop ddng trong d6 quy dinh thi lao, tién hrong va lgi
ich khac.

- Nhiém ky cua Tdng gidm dbc khong qua nim (05) nim va c6 thé duoc tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu luc cin clr vdo cac quy dinh tai hop dc"ing lao dong.

- Hoi ddng quan tri ¢6 thé mién nhiém Tdng giam dbc khi da sb thanh vién Héi
ddng quan tri dy hop ¢6 quyén bidu quyét tan thanh va bd nhiém mot Tong Gidm dbc
méi thay thé,

b) B nhiém, ky hop déng lao dong, midn nhiém nhimng ngudi didu hanh khac

Céng ty duoc tuyén dung nhimg ngudi diéu hanh khéc khi can thiét, véi sb lwong
va chét luong phit hop véi co cdu va théng 1€ quan Iy Cong ty tuy tirng thoi diém. Nhitng
ngudi didu hanh nay phai c6 sy man cén cén thiét dé cic hoat dong va tb chirc clia Cong
ty dat dugc cac muc ti€u dé ra.

3. Céc truwdng hop mién nhiém ngwdi diéu hanh Cong ty

Téng giam déc d& nghj HDQT xem xét min nhiém ngudi didu hanh trong cac
truong hop sau:




a) Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao;
~b) Vipham ndi quy, quy ché Céng ty;

¢) Tu lgi cd nhén;

d) C6 don xin tir chirc;

d) Cac trudng hop khéc theo yéu ciu cong viéc.

4. Thong bao bb nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh

Quyét dinh cia HDQT v& viéc bd nhiém, mién nhiém cén by quan ly thudc pham
vi quyén han cia HDQT dugc cong bd théng tin t6i Uy ban chimg khoén nha nudc, S¢
Giao dich Chimg kho4dn Ha Noi, c4c c0 dong trén trang thong tin dién tr clia cong ty, cla
Uy ban chig khodn nha nudce va S& Giao dich Chitng khoan Ha Noi.

Quyét dinh ciia Téng giam dbc vé viéc bd nhiém, midn nhiém ngudi dicu hanh
thudc pham vi quyén han cia Téng giam dbc duge bao cdo t6i HPQT va thong tin cho
toan thé ngudi lao dong trong Cong ty biét.

CHUONG VL.
QUY TRINH PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT,
BAN KIEM TOAN NOI BO VA TONG GIAM POC

Pidu 12. Quy trinh phéi hep hoat dong giita HDQT, Ban kiém todn ndi bd va
Tong gidm ddc (TGP)

1. Hoat dong cia HPQT, Ban kiém toan nodi bo, TGP theo chirc ning, nhiém vu
dwoc quy dinh trong Luat Doanh nghiép, Piéu 18 Cong ty, quy ché nay trén nguyén tic
thyc hién nghi quyét PHDCP, nghi quyét HDQT.

2. Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT, khong duoc tri hodn néu khéng co Iy
do chinh déng, khi mdt trong sb cac dbi twong dudi diy d& nghi bing vin ban trinh bay
muc dich cudc hop va céac vAn d& cin ban:

- Téng gidm dbc hodc it nhét 5 ngudi diéu hanh Céng ty

- ft nhét 2 thanh vién HDQT

3. HPQT gui nghi quyét cia HDQT cho Ban kiém toan ni bd va Tdng gidm dbc
ngay sau khi ban hanh nghi quyét.

4. Téng gidm dbc bao cao HPQT vé viée thuc hién nghi quyét DHDCD, nghi
quyét HDPQT, theo hinh thirc: B4o cdo tryc tiép hodc qua dién thoai hoic béng vin ban.

5. Téng giam ddc cung cip c4c thong tin lién quan dén hoat dong ciia Cong ty cho
Ban kiém todn ni bd, theo hinh thtrc: Cung cép tryc tiép thong tin hodc qua dién thoai
ho#c bing vin ban.



6. Ban kidm toén ndi bo kiém tra, gidm st tinh hop ly, hop phép trong quan Iy va
didu hanh ciia HPQT, Ban Téng gidm dbc. D4nh gid va kién nghi vé hoat dong clia Cong
ty hang quy, hing nam véi HPQT.

7. Cac thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém toan noi bo va Tong gidm dbe s&
thuong xuyén trao dbi trong cong viéc va cung chp thong tin qua lai theo tinh than hop
tac hd trg, tao thudn loi cho cong viée ctia cic thanh vién theo ding quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty, quy ché 1am viéc va ké hoach hanh dong chung.

8. Trudong hop khin cép, cac thanh vién HPQT. thanh vién Ban kiém todn nodi bd
va Téng gidgm dbc co thé thong tin ngay (bing gip mit, dién thoai hodc email) cho Chu
tich HPQT, Trudng Ban kidm toan noi bd hoic Tong giam d6c hoic ca 3 ngudi dé duoc
giai quyét hidu qua.

9. Khi phéat hién rui ro ¢o thé gy anh hudng dén uy tin ho#c hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty, Tong gidm d6c phai thong béo ngay cho Chu tich HDQT va Trudng
ban kiém toan ndi bo v& rii ro nay.

CHUONG VIIIL
GIAO DICH VOI NGUOI CO LIEN QUAN, CONG BO THONG TIN
Pitu 13. Giao dich véi ngudi cé lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nguoi co6 lién quan, cong ty phai ky két hop dong
bing vin ban theo nguyén tic binh ding, tu nguyén.

2. Cong ty ap dung céc bién phap can thiét d& ngin ngira nhitng ngudi c6 lién quan
can thiép vao hoat dong ciia cong ty va gy tdn hai cho loi ich ctia cong ty thong qua viée
kiém soét cac giao dich, mua ban, gid ca hang héa va dich vu cia cong ty.

3. Cong ty 4p dung céc bién phap cAn thiét d& ngin ngira cb dong va nhitng ngudi
c6 lién quan tién hanh cic giao dich lam thit thoat vdn, tai san hodc cic ngudn luc khic
ctia cOng ty.

Piéu 14. Giao dich véi cb dong, ngwdi quin 1y Cong ty va ngudi c6 lién quan
ciia cdc d6i twgng nay

1. Cong ty khong cung cip khoan vay ho#ic bao lanh cho ¢ dong 13 c4 nhéan va
ngudi c6 lién quan ciia cb ddng d6 1a c4 nhan. Trudng hop cb ddng 1a tb chirc hoic ngudi
¢6 lién quan ciia ¢ dong 1a t chirc: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2, khodn 3 Piéu
26 Nghi dinh 71/2017.

2. Cong ty khong cung cép khoan vay hodc béo lanh cho cb dong 14 td chire va
ngudi c6 lién quan ctia cd dong d6 1a ca nhén.

3. Cong ty khéng dugc thyc hién cac giao dich cac truong hop quy dinh tai khoan
4 Didu 26 Nghj dinh 71, néu khong duge DHDCD chép thuén.

Didu 15. Nghia vu cong bo thong tin
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1. Cong ty dai ching phai xdy dyng va ban hanh quy ché cong bb théng tin clia
Cong ty theo quy dinh tai Ludt Chitng khodn va cac van ban huéng dan.

2. Cong ty clr 1 nhan vién cbng b thong tin. Nhan vién cong bd thong tin cé trach
nhiém:

a) Coéng b thong tin ciia Cong ty voi cdng chung déu tu theo quy dinh cda phap
ludt va Pidu 18 Cong ty.

b) Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé co dong lién hé.

CHUONG VIIL
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT DONG, KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, TONG GIAM POC
VA NGUOI PIEU HANH CONG TY KHAC

Pidu 16. Co ché d4nh gi4 hoat dong ddi véi thanh vién HDQT, Téng Gidm
dbc va nguoi diéu hanh khac

1. Hang ndm, HDQT, Ban diéu hanh trinh bo cdo hoat dong tai Dai hoi ddng cb
dong thudng nién dé Pai hoi dbng cb dong xem xét thong qua.

2. Cin ¢t vao nhiém vu duge phin cong, ké hoach dugc giao, hang nim, thanh
vién HDQT, Téng Giam d6c va ngudi diéu hanh khac phdi 14p bao céo két qua hoat ddng  ——=

7 - . Y5
trong niam trinh cap c6 thadm quyén xem xét, danh gia va phé duyét. —
2 9 r by ~ r * A r A . ;’\ ')N G T\f
3. Qua trinh d4nh gia phai khach quan, trung thuc va dua trén céc tiéu chi can thi€t 5, 2,
va phi hgp véi nhiém vy cta timg thanh vién. K.LP
2 E ‘
_Pidu 17. Phwrong thire dinh gis hoat dgng ciia thanh vién HDQT, Téng Gism = "'
ddc va ngudi diéu hanh khic JAY-TR 2

1. Viéc danh gia s& dugc thyc hién theo quy dinh sau:

Dinh ky hang ndm hogc dot xudt, Cong ty s& td chirc ddnh gid hoat dong ciia thanh
vién HPQT, Tong Giam doc va nguoi dieu hanh khac theo phuong thirc sau:

- Ty nhén xét danh gia.
- Céch thirc khac do HPQT/Téng Giam dbc Iyra chon vao timg thoi diém.

2. HPQT s& tb chirc hop dé danh gid hoat dong clia cac thanh vién HDQT, Tdng
Giam dbc va cac ca nhan/don vi truc thude HPQT.

3. Téng Gidm ddc s& tién hanh dinh gid hoat dong cia nhitng ngudi diéu hanh
khac, phit hop véi quy dinh ndi bd ciia Cong ty tirng thoi ky.

Didu 18. Khen thudng

Céc thanh vién HDQT, Téng Gidm dbc va ngudi dieu hanh khic c6 thanh tich
trong viéc quan tri, diéu hanh Cong ty va cac nhi¢m vu khéc dugce giao s& duge xem xét,
khen thudng theo quy dinh cia phép luét va Cong ty.
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1 Pbi véi HPQT: ngan sach khen thuorng thuc hién theo Nghi quyét ctia Pai hoi
dbng cb déng Cong ty. HDQT thyc hién phén bd ngudn khen thudéng theo két qua danh
gia nhu quy dinh tai Didu 39 Quy ché nay.

2. Péi v6i Téng Gidm doc va ngudi didu hanh khac:

Cac hinh thitc khen thuéng, tidu chuén cy thé vé hinh thirc khen thuéng, trinh tu,
thit tuc khen thuéng s& duge thuc hién theo cac quy dinh ndi bo ciia Cong ty tai timg thoi
diém. Ngudn khen thudng: dugc trich tir Quf khen thuong Cong ty hay ngudn hgp phép
khac theo quy dinh ctia Dai hoi dbng cb d6ng/Hoi dong quan tri hodc quy dinh ctlia phip

luat.

Pidu 19. Xir Iy vi pham va ky luat

1. C4c thanh vién HPQT, Téng Gidm dbc va nguoi didu hanh khdc trong qua trinh
thuc thi nhiém vu cia minh ma vi pham quy dinh cia phdp ludt, Diéu 1& Céng ty va cac

quy dinh khac c6 lién quan ctia Cong ty, thi tuy theo tinh chét, mtrc d6 va hdu qua cia
hanh vi vi pham s& bi x{r ly theo quy dinh ctia phap ludt va/hodc cua Cong ty.

2. HDQT c¢6 thdm quyen quyet dinh ky luat ddi véi cac chirc danh do HBQT bd
nhiém. Tong Gidm déc co thdm quyén quyét dinh ky luét dbi v6i cac chire danh do Téng
Giam dbc bd nhiém.

3. Nguyén tic xir Iy vi pham ky luét, cac hinh thirc xir Iy vi pham ky lut, trinh tu,
tht tuc x1r 1y vi pham ky luat s& duge thuc hién theo quy dinh phép luét va quy dinh cua
Cong ty ting thoi ky.

CHUONG IX.
HIEU LUC THI HANH

” Piéu 20. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay duoc Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién nim 2020 Cong ty Co
phin K.I.P Viét Nam nhét tri théng qua va ciing chép thuén hiéu luc toan vin ciia Quy
ché nay.
2. Dai hoi ddng cb dong ty quyén cho Hoi dong quan trj Cong ty ban hanh va
cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép luét.

3. HDQT, Tong Gidm doc, cac don vi va ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém td
chire, trién khai, thuc hién Quy ché nay.

e
guyén Hoa Cuong
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