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CHUONG I
Quy dinh chung

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri ndy ap dung cho Cong ty C6 phan Db hép Ha Long (“Quy ché).

Quy ché nay dugc xay dung theo quy dinh clia Luét Doanh nghiép, Ludt Ching khoan,
Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 quy dinh vé quan tri cong ty ap dung cho cac cong
ty dai ching, cac van ban hudng dan va van dung nhing thong 1€ quéc te t6t nhat vé quan tri
cong ty pht hop véi diéu kién cua Viét Nam, nham dam bdo su phat trién bén viing ctia thi
truong chirng khoan va gop phan lanh manh hoa nén kinh té.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va
loi ich hop phép cta cb dong, thiét 1ap nhiing chudn myc vé hanh vi, dao dtic nghé nghiép cua
cdc thanh vién HDQT, Téng giam dbc, Ban kidm soat va nhitng Can bo diéu hanh khéc.

Quy ché nay ciing 1a co s¢ dé danh gia viéc thuc hién quan tri cong ty ciia Cong Ty Co
Phan B4 Hop Ha Long.

Diéu 2. Giai thich thuit ngﬁ va chir viét tit

1. Nhing ttr nglt va chir viét tht dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. “Congty” 1a Cong Ty Co Phan D6 Hop Ha Long, Ma S& Doanh Nghiép: 0200344752,
dang ky lan d4u ngay 05/3/1999, try sé tai 71 Lé Lai, phuong Mdy Chai, quan NG6 Quyén, Tp.
Hai Phong,

b. “HPQT” 1a Hoi dbng quan tri cua Cong ty;

. “DHPCD” 1a Dai hoi ddng ¢b dong cua Cong ty;

d “Quan tri cong ty” 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho cong ty duoc dinh hudng
didu hanh va duogc kiém soat mot cach ¢6 hiéu qua vi quyen loi ctia ¢b déng va nhiing ngudi lién
quan dén cong ty. Céc nguyén tic quan tri cong ty bao gdm:

- Pam bao co clu quan tri hop 1y;

- Dam bao hiéu qua hoat dong cua HDQT, Ban kiém soat;

- Pam bao quyen loi ctia ¢ dong va nhiing nguoi co lién quan;

~ Pam bao dbi xtr cong bang gifta cac c6 dong;

- (Céng khai minh bach moi hoat dong ctia Cong ty;

~ Pam béo vai tro cta nhitng ngudi cd quyeén loi lién quan dén Cong ty;

e. "Luét Doanh nghiép" c6 nghia 14 Luat Doanh nghiép dugc Quéc hoi théng qua ngay
26/11/2014;

f. “Luft Ching khoan” c6 nghia la Luit Chiung khoan dugc Qudc hoi thong qua ngay
29/6/2006 duoc stra dbi bd sung ngay 24/11/2010;

“Ngudi ¢6 lién quan” 1a ca nhan hodc td chitc duge quy dinh tai khoan 17, Diéu 4

Luat doanh nghiép;
h. “Thanh vién HPQT khéng dicu hanh” 1a thanh vién HDQT khong phai la Can b6
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diéu hanh;

. “Thanh vién HPQT déc 1ap” 1a thanh vién HDPQT duoc quy dinh tai khoan 2, biéu
151 Luat Doanh nghiép;

i, “Nguwoiphu trach quén tri cong ty” 1a ngudi co trach nhiém va quyén han duge quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017,

k. “Diéu 18 Cong ty” la diéu 1& cta Cong ty dugc DHDPCD thong qua ngay
va cac stra doi, bd sung tiy tirng thoi diém sau khi duoc thong qua hop I§;

| “C6 dong lom” 1a cb dong sé hitu tryc tiép hodc gian tiép tir 05% (ndm phén tram) tré
1én sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

m. “Can b diéu hanh” la nguoi bao gém Tong gidm déc, Pho Tong giam dbc, thanh
vién Ban Gisam ddc, Ké toan truéng va cac can bd didu hanh khac dugc bd nhiém boi HPQT.

2. Trong Quy ché nay, céc tham chibu t6i mot hodc mot sé didu khodn hodc van ban phap
Juat s& bao gdm ca nhiing sira ddi bd sung hodc van ban thay thé cac vin ban do.

. CHUONG II
Co dong va DHDCD

Pitu 3. Quyén va nghia vu ciia c¢6 dong

|. Cb dong co day di cac quyén va nghia vy theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac
van ban phap luét lién quan va Diéu 1& Cong ty, ddc biét la:

a. Quyén tu do chuyén nhuong cb phan da duoc thanh toan day di va dugc ghi trong sb
c6 doéng ctia Cong ty, trior mot b truong hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh cua phap
luat, Piéu 18 Cong ty va quyét dinh cua PHDCD;

b. Quyén duoc dbi xir cong bang. Mdi cd phﬁn cta cung mot loai déu tao cho cb dong
s& hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop céng ty co cac loai c¢b phén uu
d3i, cac quyén va nghia vu gén lién voi cac loai cb phan wu dai phai dugc cong b ddy du cho cb
déng va phai dugc DPHDCD thong qua;

c. Quyén dugc thong bao day du thong tin dinh ky va thong tin bét thudng vé hoat dong
cua Cong ty;

d. Quyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop PHDCD va thuc hién quyén bidu quyét
truce tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén hodc thuc hién bo phiéu t xa.

e. Quyén dugc uu tién mua c¢b phin méi chao ban tuong g véi ty 18 s& hitu cb phan
trong Cong ty.

2. Cb dong co quyén bao v¢ cac quyén loi hop phap ciia minh. Trong trudng hop nghi
quyét cia DHDCD, quyét dinh cua HDQT vi pham phép luét hoac vi pham nhiing quyén lgi co
ban cia cb dong theo quy dinh cta phap luét, cb dong co quyén d& nghi khong thyc hién céc
quyét dinh d6 theo trinh tu, tht tuc phap luat quy dinh. Truong hop céc quyét dinh vi pham phap
luat gy ton hai t6i Cong ty, HDQT, Ban kiém sodt, Tong giam dbc phai dén bu cho Cong ty theo
trach nhiém ctia minh. Cb dong co quyén yéu cau Cong ty bdi thuong theo quy dinh cla phép
luat.

3. Cb dong c6 quyén tur chéi quyén uu tién mua trudce c¢b phan méi chao ban. Diéu nay
duoc néu rd trong nghi quyét DHDCD.

4, Cong ty c6 trach nhiém xay dung co cAu quan tri Cong ty hop 1y, xay dung he théng
lién lac hiéu qua véi cac cd dong dé dam bao:

a. C6 déng thuc hién day du cic quyén theo phép luat va Diéu 1é Cong ty quy dinh;

b. Cb dong duge déi xur cong bang,

Didu 4. Pidu 18 Cong ty va Quy ché ndi b vé quén tri Cong ty
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1. Cong ty x@y dyng va ban hanh Diéu 1é Cong ty theo quy dinh hién hanh.

Trong Quy ché nay, Cong ty xdy dung va ban hanh Quy ché n6i bd vé quan trj Cong ty
bao gdm céac nodi dung chi yéu sau:

a. Trinh tu, tht tuc vé triéu tip va bidu quyet tai PHDCD (Phu luc 1 dinh kem);

b. Trinh tu va thu tuc dé cu, ung cu, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién HPQT -
(Phu lyc 2 dinh kém);

c. Trinh ty, thi tuc t6 chic hop HDQT (Phy lyc 3 dinh kem);

d. Trinh ty, tht tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém Cén bd diéu hanh (Phu luc 4 dinh
keém);

e. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitta HPQT, Ban kiém soat va Tong giam déc
(Phy lyc 5 dinh kém);

£ Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat ddi v6i thanh vién HPQT,
kiém soat vién, Toéng giam dbc va cac Can b diéu hanh khac (Phu luc 6 dinh kém).

Diéu 5. Nhirng vén dé lién quan dén Co dong lon

1. Co ché lién lac thuong xuyén véi cdc Cb dong 16m:

— Trudc khi PHDCD hop thuong nién hoic DPHPCP bit thuong, HDQT co thé t6 chiic
hop Cb dong lon dé tham khao y kién cta C6 dong 16n vé chuong trinh, ndi dung hop
va céc van dé khac c6 lién quan dén PHPCD;

- HDQT cing c6 thé t& chuc hop C8 dong 16n vao nhiing thoi didm khac khi xét thay

can thiét vi loi ich Cong ty;

- HDQT phai goi thong bao moi hop, chuong trinh hop va céc tai liéu ¢6 lién quan cho
C6 d6ng 16n tham dyu hop cham nhét 03 (ba) ngay trudc ngay td chuc hop;

2. C6 dong 16n khong dugc loi dung uu thé ctia minh gy t6n hai dén cac quyén va loi

ich ctia Cong ty va cua cac cd dong khac.

3. C6 dong 1én c6 nghia vu cong b6 thong tin theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 6. Hop PHDCD thuong nién, bét thuong

1. Trinh ty, thi tuc triéu tap va biéu quyét tai cudc hop PHDBCD (Pinh kem Phu luc 1).

2. Cong ty pha1 tuan tha day dua trinh tu, thi tuc v& tridu tap cudc hop DHDCD theo quy
dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh noi b cua cong ty. Cong ty phai cong b
thong tin vé vi€c chét danh sach ¢d dong co quyén tham dy hop bHDCD t6i thieu muoi (10)
ngay lam viée trudc ngay chét danh sach. Cong ty khong dugc han ché cb dong tham du cude
hop PHDCD, phai tao didu kién cho cb dong thuc hién vi€c uy quyen dai dién tham gia cudc hop
DHDCD hoéc bo phleu bing thu bao dam kh1 ¢ dong c6 yéu cau. Cong ty phai hudng dan thu
tuc Gy quyén va lap gidy Gy quyén cho céac cd dong theo quy dinh.

3. HDQT hodc ngudi triéu tip PHDCD sap xep chuong trinh nghi su, b tri dia diém va
thoi gian hop 1y dé thao luan va bidu quyét timg van dé trong chuong trinh hop PHDPCD theo
quy dinh tai khodn 7 B1eu 136 Luat Doanh nghiép.

4. Cong ty phai c¢b ging t6i da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé cb
déng c6 thé tham gia vao cac cudc hop PHPCD mét cach tot nhat, bao gém hudéng din co dong
b6 phiéu tir xa, biéu quyét thong qua hop PHDCD tryc tuyén, khi da co cac didu kién can thiét.

5. Hang nam Cong ty phai t6 chirc hop PHDCD theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
Viéc hop DPHDCD thuong nién khong dugc t6 chirc dudi hinh thirc lay ¥ kién ¢ dong bing vin
ban. Céac nguyén tic, noi dung, trinh ty, thu tuc liy ¥ kién c6 dong bang vin ban de thong qua
nghi quyet ctia DHDCD theo quy dinh tai Phy luc 1 dinh kem theo Quy ché nay vé trinh ty, tha
tuc ve tri¢u tap va biéu quyet tai DPHPCD. Truong hop liy ¥ kién bang van ban, cong ty phai
dam bao gui, céng bd day du tai liéu va dam bao thoi gian hop 1y cho céc cb déng xem xét tai
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liéu trude khi giri Thé bidu quyét nhu trudng hop t6 chuc hop PHPCD.

Diéu 7. Bo cdo hoat ddng ctiia HPQT tai cugc hop PHPCD thuong nién

Béo cdo hoat dong ctia HPQT tai cudc hop PHPCD thudng nién t61 thiéu phai c6 cac noi
dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac ctia HDQT, cac thanh vién HDQT, Tong
giam ddc, nhiing Can b6 diéu hanh khac do HPQT bd nhiém;

2. Tong két cac cude hop ctia HDQT va cac quyét dinh ctia HDQT;

3. Két qua danh gia cla thanh vién HPQT doc lap vé hoat dong clia HDQT;

4. Hoat dong cua céc tiéu ban khac thuoc HDQT nhu dugc quy dinh tai Diéu 17 ctia Quy
ché nay;

5. Két qua giam sat dbi voi Tong giam dbc;

6. Két qua giam sat d6i voi Can b didu hanh khéc;
7. Céhc ké hoach trong tuong lai.

Piéu 8. Bio c4o hoat dfng ciia Ban kiém soat tai cudc hop PHPCD thuo’ng nién

Béo cao hoat dong ctia Ban kiém soat trinh cudc hop PHPCD thudng nién tb1 thiéu phai
bao gdm céc ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat déng va céc loi ich khac ctua Ban kiém soat va ting kiém soat
vién; ‘

2. Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cua Ban kiém
soat;

3. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty;

4. Két qua gidm sat d6i voi HPQT, Tong giam dbc va nhitng Can bd diéu hanh khac cta
Cong ty;

5. Ket qua danh gia su phéi hop hoat dong gifia Ban kiém soat voi HDQT, Toéng gidam
dbe va cac cd dong.

Bleu 9. Tham du cudc hop DHDCD cia kiém toan vién doc 1ap

Kiém toan vién doc 1ap thyc hién viéc kiém toan Cong ty duge phép tham du cac cude
hop DPHDCD va duoc quyén nhan cac thong bao va céc thong tin khac lién quan dén cude hop
DHDCD ma céc cb dong duge quyen nhan va duoc phét biéu y kién tai cudc hop DPHDCD vé
céc vAn dé co6 lién quan dén viée kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty.

CHUONG III
Thanh vién HPQT va HDQT

Diéu 10. Quy dinh vé irng ci, dé cir, bAu, mién nhién, bai nhiém thanh vién HDQT
1. Truong hop da xac dinh duge trude ung vién, thong tin lién quan dén cac {img vién
HDQT duoc dua vao tai liéu hop PHDCD trén trang thong tin dién tu cua Cong ty dé cb dong
c6 thé tim hiéu vé cac ung vién nay trudc khi bd phiéu. Thong tin lién quan dén cac ting vién
HPQT dugc cong b tdi thiéu bao gdm:
- Ho tén, ngay thang nam sinh;
- Trinh d6 hoc van;
- Trinh d6 chuyén mon;
- Qua trinh cdng tac;
_ Tén cac cong ty ma Ging vién dang nam giit chire vy thanh vién HDQT va céc chirc danh
quan 1y khac;



- B4o céo danh gia vé dong gop cua Gmg vién cho Cong ty, trong truong hop tng vién do

dang 1a thanh vién HDQT cua Cong ty;

- Céc loti ich c6 lién quan to1 cong ty (néu co);

- Ho, tén clia c¢b dong hodc nhom 6 dong dé ctr ing vién do (néu co);

- Céc thong tin khac (néu cb).

2. Céc tng vién HPQT c6 cam két bing van ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop 1y
cua cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc
néu duogc bau 1am thanh vién HDQT.

3. Céc cd déng nam giir cb phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang
c6 quyén gop s& quyén bidu quyét dé dé cur cac ng vién HDQT. C6 déng hodc nhéom co dong
nam gitr tor 10% dén duéi 20% tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tng
vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé ctr tdi da hai (02) tng vién; t&r 30% dén dudi 40% duoc dé
ctr t6i da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% duge d& ctr tdi da bdn (04) Gmg vién; tir 50%
dén dudi 60% duoc dé cir t6i da ndm (05) Ging vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé et toi da sau
(06) tng vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir t6i da bay (07) g vién; va tr 80% dén dudi 90%
duge dé ctr toi da tam (08) tng vién.

4. Truong hop s6 luong cac ng vién HPQT thong qua dé ctr va ing ctr van khong du s6
lugng cin thiét, HDQT co thé dé cir thém tng vién hodc td chirc dé ¢t theo quy dinh tai Diéu 1&
va Quy ché noi bd cta cong ty. Co ché HPQT duong nhiém dé cir ang vién HPQT dugc cong
bd 13 rang va dugc PHDCD thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

5. Trinh tu va thu tuc dé cu, ung ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT dugc
néu trong Phy Luc 2 dinh kém.

Pidu 11. Tu cdch thanh vién HDQT

1. Thanh vién HPQT la nhiing nguoi khoéng thudc dbi tuong ma phép luat va Diéu lé
Cong ty cAm lam thanh vién HPQT. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai 13 c6 dong ctia Cong
ty.

2. Cong ty can han ché thanh vién HPQT kiém nhiém cdc chic danh quén 1y trong bo
may diéu hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap ctia Hoi dbng quén tri.

3. Thanh vién HPQT cua Cong ty khong duoc ddng thoi 1a thanh vién HPQT cua trén
nim (05) cong ty khac trong thoi gian tai chic.

4. Chu tich HPQT khong dugc kiém nhi¢m chuc Téng giam dbc cua bt ky cong ty dai
chiing nao trong thoi gian tai chire.

Pidu 12. Thanh phan HDQT

1. S6 luong thanh vién HPQT it nhét 1a ndm (05) ngudi va nhidu nhat 1a 11 (mudi mot)
nguoi. Co cAu HPQT cén dam bao su can dbi giita cac thanh vién co kién thuc va kinh nghiém
vé phép luét, tai chinh va Iinh vuc hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.
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2. Co cAu thanh vién HPQT can dam bdo su can dbi gifta cac thanh vién kiém diéu hanh
va cac Thanh vién HPQT khong diéu hanh, trong do t6i thiéu mot phan ba (1/3) téng sb thanh
vién HDQT phai 1a Thanh vién HDQT khoéng diéu hanh.

3. Trong trudng hop mét thanh vién bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 18 Cong ty, bi cach chic, mién nhiém hoic vi mét 1y do nao d6 khong thé tiép tuc
lam thanh vién HDQT, HPQT ¢6 thé bd nhiém ngudi khac tam thoi lam thanh vién HDQT theo
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Viéc biu md&i thanh vién HPQT thay thé phai dugc thyc hién tai
cudc hop PHDCD g?m nhat.

Pidu 13. Quyén ciia thanh vién HPQT
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Thanh vién HPQT c6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cdc van
ban phap luat lién quan va Picu 1¢ Cong ty, ddc biét la quyén dugc cung cap cac thong tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cua Cong ty va cia cac don vi trong Cong ty.

Piédu 14. Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién HDQT

1. Thanh vién HPQT phai tuan thu déy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan. ‘

2. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung
thuc, cin trong vi quyén loi tbi cao cua cb dong va ctia Cong ty. :

3. Thanh vién HDQT phai c6 trach nhiém tham dy déay du cac cudc hop cua HPQT va
c¢6 ¥ kién 18 rang vé céac van dé duoc dua ra thao ludn. %

4. Thanh vién HPQT c6 trach nhiém cong bd cho Cong ty cac khoan thu lao ma ho nhan
duoc tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac td chtrc khac ma ho 1a nguoi dai dién ph?m von
gbp cua Cong ty. |

5. Céc thanh vién HDQT va nhiing Nguoi ¢6 lién quan khi thuc hién giao dich c¢b phén
cta Cong ty phdi bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc va thyc hién cong b6 thong tin vé viée
giao dich nay theo quy dinh cua phap luat. |

6. Cong ty co thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién HPQT sau khi ¢6 su
chép thuan cia PHPCD. Bdo hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach nhiém cta

r

thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap lut va Piéu 1é Cong ty.

DPiéu 15. Trach nhiém va nghia vu cua HDQT ;

1. HDQT phai tuan thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép, cac van ban phap ludt lién quan. ~

2. HPQT chiu trach nhiém trudc cac cb déng vé hoat dong cua Cong ty.

3. HPQT chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua Cong ty tuan thu cac quy dinh cua
phép luat, Diéu 1é Cong ty va cic quy dinh ndi bo cta Cong ty, d6i xtr binh déng db6i véi tat ca
¢ dong va ton trong loi ich clia ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

4, HPQT x4y dung cac quy dinh vé trinh ty, thd tuc dé cu, tng ct, bau, mién nhiém va
bai nhiém thanh vién HDQT va trinh ty, th tuc t6 chire hop HPQT.

5. HDQT x4y dung céc quy dinh vé trinh ty, thu tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém
Ngudi diéu hanh va quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong gitta HDQT v6i Ban kiém sodt va Tong
giam dbe. :
6. HPQT c6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat dbi
v6i thanh vien HPQT, Tong giam dbc va cac Nguoi diéu hanh. ;

7. HPQT c6 trach nhiém béo cao hoat dong ctia HPQT tai cudc hop DPHDCD theo quy
dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché nay. ‘

Piéu 16. Hop HDQT

1. HbQT t6 chtrc hop theo dang trinh ty dugc quy dinh tai Piéu & Cong ty va Quy ché
nay ctia Cong ty. Viéc t6 chirc hop HPQT, chuong trinh hop va céc tai liéu lién quan dugc thong
bao truéc cho cac thanh vien HDQT theo dung thoi han quy dinh cta phap luat va Piéu 1¢ Cong
ty.

2. Bién ban hop HPQT phai dugc lap chi tiét va 1o rang. Cha toa cudc hop va ngudi ghi
bién ban tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Bién ban hop HDQT
phai duge luu gilt theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1é Cong ty.

3. Ngoai céc thé thiic hop truc tiép, hop trén dién thoai, cac hinh thuc khac duoc quy
dinh tai Diéu 30 Piéu 18 Cong ty, HDQT co thé 14y ¥ kién thanh vién HPQT bang vin ban daé
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thong qua quyét dinh cta HDQT.
4. Trinh tu, thu tuc t6 chiic hop HDQT dugc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 3 dinh

kém theo Quy ché nay.

Pidu 17. Céc tiéu ban cia HDQT
1. HDbQT co thc thanh lap va uy quyén hanh dong cho céac tiéu ban truc thudc. Thanh

vién ctia tiéu ban c¢6 thé gdm mot hodc nhidu thanh vién cta HDQT va mot hodc nhiéu thanh
vién bén ngoai theo quyét dinh ctia HPQT. Trong qua trinh thuc hién quyén han duoc Gy théc,
cac tiéu ban pha1 tuan tha cac quy dinh ma HDQT dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh
hodc cho phép két nap thém nhiing nguoq khong phai 1a thanh vién HPQT vao cac tiéu ban néu
trén va cho phép nguoi do dugc quyén biéu quyét véi tu cach thanh vién cua tiéu ban nhung

a. Phai dam béao sb luong thanh vién bén ngoai it hon 1/2 (mgt phdn hai) téng sb

thanh vién ctia tiéu ban.
b. Nghi quyét ctia céc tiéu ban chi c¢6 hiéu luc khi c¢6 da s thanh vién tham du va

biéu quyét tai phién hop cua tiéu ban ]a thanh vién HPQT.
2. Viéc thuc thi quyet dinh cua HPQT, hodc cua tiéu ban truc thuoc HDQT, hodc cua

ngudi ¢ tu cach thanh vién tiéu ban HPQT phai phu hop v6i quy dinh cta phap luét hién hanh

va quy dinh tai Pidu 1é.

Bleu 18. Nguwoi phu trach quan tri Cong ty
HDQT chi dinh it nhét mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro
hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mét cach c6 hiéu qua. Nhiém ky ctia Nguoi phu trach
quan tri cong ty do HDQT quyét dinh, t6i da 1a ndm (05) ndm.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap g cac tiéu chuan sau:

a. Co hiéu biét vé phap luat;

b. Khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thyc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty;

c. Cac tiéu chuan khéac theo quy dinh cta phap luat, Diédu 1& nay va quyét dinh cta
HDQT.

3. HPQT c¢6 thé bii nhi¢ém Nguoi phu tr ach quan tri cong ty khi cAn nhung khong trai
vé6i cac quy dinh phéap luat hién hanh ve lao dong. HDQT co thé bd nhiém Tro 1y Ngudi phu
trach quan tri cong ty tuy tung thot diém.

4. Nguoi phu trach quan tri cong ty 6 céc quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HDQT trong viéc td chirc hop PHDPCD theo quy dinh va cac cong viée lién
quan gifta Cong ty va co déng;

b. Chuén bi cac cudc hop HPQT, Ban kidm soat va DPHPCD theo yéu cau ctia HPQT
hodc Ban kiém soat;

c¢. Tu vAn vé thi tuc cta cac cude hop;

d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu vén thu tuc lap cac nghi quyét ciia HDQT phu hop véi quy dinh cta phap luat;

f. Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDPQT va cac thong tin khac
cho thanh vién cia HPQT va Kiém soat Vlen

g. Giam sat va bao cdo HDQT vé hoat dong cong bb thong tin cua cong ty.

h. Béo mét thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Piéu 1é Cong ty;

i. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.
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Piéu 19. Thu lao ciia HPQT

1. Thu lao cta HPQT duoc DPHPCPD théng qua hang ndm va dugc cong b theo quy
dinh.

2. Trudng hop thanh vién HDQT lam kiém nhiém chue danh trong bo may didu hanh cua
Cong ty va cac cong ty con thi thi lao dugc céng bd phai bao gdm cac khoan luong, thudng gin
véi chire danh didu hanh va cac khoan thu lao khac.

3. Thu lao, cdc khodn loi ich khac va chi phi do Cong ty thanh toan, c¢Ap cho timg thanh
vién HPQT duogc cong bd chi tiét trong Bdo cdo thudng nién ciia Cong ty.

. CHUONG IV
Kiém soat vién va Ban kiém soat

Piéu 20. Ung cit, dé cir kiém soat vién

Viée tng ctr, dé cir kiém soét vién duogc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty. Co
ché de cur, img cur kiém soat vién dugc thyc hién nhu sau:

. Cac co dong nim gift co phan phé théng trong thoi han lién tuc it nhat séau (06) thang
cé quyen g0p s6 quyén bidu quyét dé de cu cac ung vién klem soat vién. Co d6ng hoac nhom co
déng nam gili tr 10% dén dudi 20% tong s6 ¢b phén co quyén biéu quyét duoc dé ctr mot (01)
ng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir t6i da hai (02) € Ung vién; tur 30% dén dudi 40% duoc
dé ctr toi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cur toi da bbn (04) g vién va néu
tir 50% tré 1én dugc dé cu du sb tng vién;

2. Trudng hop s6 lugng cac img vién Ban kiém soét thong qua dé ctr va tmg ctr khong
du sé luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng vién hoac td chuc dé
ctr theo co ché quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va Quy ché noi bo ctia Cong ty. Co ché dé cu cua
Ban kiém soat dwong nhiém dugc cong b6 16 rang va dugc DPHPCD thong qua trudce khi tién
hanh dé cur.

3. Viéc ing cir, dé cir kiém soat vién phai dugc 14p thanh van ban va gui hd so dén Cong
ty cham nhét 1a 10 (muoi) ngay tr uge ngay to chirc PHDCD. Hb so tung vién phai duge 1ap theo
mau do Cong ty quy dinh, gom co:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d6 hoc van;

~ Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Cac lgi ich ¢0 lién quan to1 Cong ty (néu c0);

— Ho, tén cta cb déng hodc nhom cb dong dé ctr ing vién do6 (néu co);

~ Céc thong tin khac (néu co).

4. Céch thtrc bau kiém sodt vién:

Céach thuc bau kiém soat vién duoc thuc hién tuwong ty cach thire bau thanh vién HDQT

dugc quy dinh tai Didu 10 Quy ché nay.

Pidu 21. Tu cch kiém soat vién
1. Kiém so4t vién 1a nhing nguoi khong thude dbi tuong ma phap luat va Diéu 1é Cong
ty cAm lam klem soat vién. Kiém soat vién phai 1a nguoi ¢6 trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém.
2. Kiém soat vién phai dap ung duogc cac diéu kién sau day:
- Cb6 nang luc hanh vi dan sy day da va khong thudc cac dbi twgng cim thanh lap va
quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua khoan 2 diéu 18, Luat Doanh nghiép, cu thé

nhu sau:
+ Can bd, cong chirc, vién chie theo quy dinh cua phap luat vé can bo, cong chirc, vién
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chuc;

+ ST quan, ha si quan, quin nhan chuyén nghi€p, cong nhan, vién chiic qudc phong
trong cic co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan chuyén nghiép
trong cac co quan, don vi thudc Cong an nhan dan Viét Nam;

+ Can bd 13nh dao, quan Iy nghiép vu trong doanh nghi€p nha nudc;

+ Ngudi chua thanh nién; nguoi bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoéc bi mat nang luc
hanh vi dan sy;

+ Nguoi dang bi truy ciru trach nhi¢ém hinh sy, chép hanh hinh phat tu, quyét dinh xt 1y
hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc hoidc dang bi cAm
hanh nghé kinh doanh, dam nhiém chtrc vu hogdc lam cdng viéc nhat dinh, lién quan
dén kinh doanh theo quyét dinh ctia Toa an; cac truong hop khéc theo quy dinh cua
phap luét vé pha san, phong, chéng tham nhiing.

- Khong phai la vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me nudi, con d¢, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt cta thanh vién HDQT, Tong giam ddc va nhitng Can bd diéu hanh
khac;

- Khong phai 1a Nguoi diéu hanh;

- Khong phai la nguoi trong bo phén ké toan, tai chinh cua Cong ty;

- Khéng phai la thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trude do.

Pidu 22. Thanh phin Ban kiém so4t

1. Sb luong kiém sodt vién it nhit1a ba (03) ngudi va nhidu nhét 12 05 (ndm) nguoi. Trong
Ban kiém soat c6 it nhat mot thanh vién l1a ké toan vién hodc kiém toan vién.

2. Trudng Ban kiém soat phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va phai
lam viéc chuyén trach tai cong ty.

Piéu 23. Quyén tiép cin thong tin ciia kiém soat vién

1. Kiém sodt vién c6 quyén tiép can vdi tht ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh
hinh hoat dong ctia Cong ty. Thanh vién HDQT, Téng giam ddc va Céan bd diéu hanh khac c6
trach nhiém cung cép cac thong tin theo yéu cAu cua cac kiém soat vién.

2. Cong ty xdy dung co ché hd tro kiém soat vién hoat dong va thuc thi nhiém vu mot
cach ¢6 hiéu qua theo cac quy dinh cua phap ludt va Piéu 1é Cong ty.

Diéu 24. Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém so4t

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém trude cd dong cua Cong ty vé céc hoat dong gidm sat
clia minh. Ban kiém so4t ¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh Céng ty, tinh hop phap
trong cac hanh dong cta thanh vién HDQT, hoat dong cta thanh vién Ban giam dbe, Nguoi diéu
hanh, su phé)i hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi HPQT, Téng giam ddc, Can bd diéu hanh
khac, ¢b dong va cac nhiém vu khic theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong ty nham bao
vé quyén loi hop phéap cia Cong ty va cb dong.

2. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) l4n trong mot nam, s6 luong thanh vién tham
du hop it nhét 12 hai phan ba (2/3) sé kidm soat vién. Bién ban hop Ban kiém soat dugc 14p chi
tiét va 16 rang. Thu ky va cac kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop.
Céc bién ban hop cua Ban kiém soat phai duoc luu giil nham xé4c dinh trach nhiém cua ting
kiém soat vién.

3. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh vién
HPQT, Téng giam dbc, thanh vién kiém toan ndi bo (néu co) va kiém toan vién doc 1ap tham
du va tra 101 cac van dé ma Ban kiém soat quan tam.
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4. Truong hop Ban kiém sodt phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham
Diéu 1& Cong ty cua cac thanh vién HDQT, Tong gidm dbc va cac Can bd diéu hanh khac, Ban
kiém soat phai thong béo bang van ban voi HPQT trong vong bbn muoi tam (48) giov, yéu cAu
nguoi co hanh vi vi pham chdm dut vi pham va ¢c6 giai phap khéc phuc hau qua. Ban kiém soat
¢6 quyén lya chon va d& nghi DPHDCD phé chuén t6 chiic kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan
c4c bao cao tai chinh cua Cong ty.

5. Ban kiém soat chiu trach nhiém béo céo tai PHDCD theo quy dinh tai Pidu 8 Quyché

nay.

Pidu 25. Thi lao ciia Ban kiém soat

Hang ndm cac kiém soat vién dugc hudng thu lao cho viéc thuc hién nghia vu cua Ban
kiém soat. Thu lao cho céc kiém soat vién dugec PHDCD théng qua. Kiém so4t vién duoc thanh
toan cac khodn chi phi an ¢, di lai va céc chi phi phat sinh mot cach hop 1y khi ho tham gia cac
cudc hop cuia Ban kiém soat hodc thuc thi cac hoat dong khac ctia Ban klem soat. Tong so thu
lao, cac khoan loi ich khac cling nhu chi phi ma cong ty da thanh toan, cAp cho timg kiém soét
vién duoc cong b trong bao cdo thudng nién ctia Cong ty va cho cb déng.

CHUONG YV
Ngin ngira xung dot lgi ich

Piéu 26. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén lgi cita cac thanh
vien HPQT, Ban kiém soat, Tong giam dbc, Can b¢ diéu hanh khac

1. Thanh vién HPQT, kiém soat vién, Téng giam dbc, Can bd diéu hanh khéc phai cong
khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién HPQT, kiém soat vién, Téng giam dbc, Can bd diéu hanh khac va nhiing
nguoi lién quan t6i cac thanh vién nay khong duoc phép st dung nhiing co hdi kinh doanh ¢6
thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc dich ca nhén; khong duoc st dung nhitng thong tin c6
dugce nho chire vu cia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cua t6 chic hodc c4 nhan
khac.

3. Thanh vién HDQT, kiém soat vién, Tong giam dbc va Can bo diéu hanh khac cé nghia
vu théng bao cho HDQT tat ca céac loi ich ¢o the gdy xung dot véi loi ich cua Cong ty ma ho co
thé dugc huong thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khac.

4, Tru trudng hop cac giao dich dugc PHDCD chép thuan, Cong ty khong dugc cAp céac
khodn vay hodc bao lanh cho thanh vién HDQT, kiém soat vién, Téng gidm ddc, nhimg Can bd
didu hanh khéac va nhiing cé nhén, to chirc ¢6 lién quan téi cac thanh vién néu trén hodc phap
nhan ma nhiing ngudi nay co loi ich tai chinh, trir truong hop Cong ty va td chiic co lién quan
dén co dong 1a cac cong ty trong cung tdp doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty,
bao gdm cong ty me - cdng ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac.

5. Hop ddng hoic giao dich gifta Cong ty vo1 mot hodc nhiéu thanh vién HDQT, Kiém
soat vién, Tong Giam dbc, ddi tac, hiép hoi, hodc t6 chirc ma thanh vién HDQT, Kiém soat vién,
Téng Giam dbc, Can bd diéu hanh khic hodc nhiing ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc
c6 lién quan loi ich tai chinh s& chi c6 hiéu luc trong cac truong hop sau day:

- Dbi voi hop dong c6 gia tri tu dudi 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cao tai
chinh gan nhét, nhiing ndi dung quan trong ctia hop dong hodc giao dich cling nhu
cac moi quan hé va loi ich cua thanh vién HDQT, chm soat vién, Tong giam dbc,
Cén bo diéu hanh khac dd duoc bao céo t6i HDQT. Bong thoi, HPQT da cho phép
thuc hién hop ddng hodc giao dich do bing da sd phiéu tan thanh cua nhiing thanh
vién HPQT khong c6 lgi ich lién quan;
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- Déi véi nhitng hop ddng c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc
ghi trong bdo céo tai chinh gan nhit, nhitng n6i dung quan trong cuia hop ddng hodc
giao dich nay cling nhu moi quan h¢ va loi ich thanh vién HDQT, Kiém soat vién,
Téng giam dbc, Can bo didu hanh khac da dugc cong b cho cac co dong khong c6 loi
ich lién quan c¢6 quyén bidu quyét v& van dé d6, va nhiing cb déng d6 da thong qua
hop dong hodc giao dich nay;

- Hop ddng hoic giao dich d6 dugc mot t6 chtic tur Van doc lap cho la cong bang va hop
ly xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cb dong cua Cong ty vao thoi diém
giao dich hodc hop ddng nay dugc HDQT hodc BPHDCD thong qua.

6. Thanh vién HDQT khong dugc bidu quyét dbi voi cdc giao dich ma thanh vién do
hoac Ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gém cic giao dich ma lgi ich vat chét
hay phi vét chét cta thanh vién HPQT d6 chua dugc xac dinh. Cac giao dich néu trén phai dugc
cong bd trong Bao céo thudng nién cua Cong ty.

7. Céc thanh vién HPQT, kiém soat vién, Téng giam ddc, Can bo diéu hanh khac va
nhitng Nguoi c6 lién quan t6i céc thanh vién néu trén khong dugce st dung cac thong tin chua
duoc phép cong bd ciia Cong ty hode tiét 16 cho ngudi khac biét dé thuc hién céc giao dich c6
lién quan.

Pidu 27. Giao dich véi Ngum ¢6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v6i nhitng Nguoi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong
bang van ban theo nguyén tac binh dang, tu nguyén. Nbi dung hop ddng phai 16 rang, cu thé va
phdicong bd thong tin cho ¢ dong khi ¢6 yéu cau.

2. Cong ty 4p dung céc bién phap can thiét ¢ ngan ngira nhitng Ngudi co lién quan can
thiép vao hoat dong cua Cong ty va gy tdn hai cho loi ich ctia Cong ty théng qua viée kiém soat
cac kénh mua va ban hang hoa cia Cong ty hay ling doan giaca.

3. Congty ap dung cac bién phap can thlet dé ngin ngtra co dong va nhiing Ngudi co lién
quan tién hanh cac giao dich lam thit thoat vbn, tai san hoic céc ngudn lyc khac cua Cong ty.
Cong ty khéng dugc cung cap cac khoan vay hodc béo lanh cho cac ¢ dong va nhiing Nguoi
c6 lién quan, trir truong hop quy dinh tai Khoan 5, Diéu 26 ciia Quy ché nay.

Piéu 28. Pam bio quyén hop phap clia nhitng nguoi co quyén loi lién quan dén
Cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyén loi hop phdp ctia cac bén ¢ quyén loi lién quan dén
Cong ty bao gom ngan hang, chu no, ngudi lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung cép, cong dong
va nhitng nguoi khac c¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Céng ty can hop téc tich cyc v6i nhing ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty théng

qua viéc:
a. Cung cip day da thong tin can thiét cho ngan hang va chu no dé giap ho danh gia vé

tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyen khich ho dua ra ¥ kién vé tinh hinh hoat ddng kinh doanh, tinh hinh tai chinh
va cac quyet dinh quan trong lién quan to1 loi ich ctia ho théng qua lién h¢ truc tiép voi HDQT,
Ban kiém soat va Téng giam ddc.

3. Cong ty phai tudn thi cac quy dinh vé lao dong, mdi trudong, hoat dong co trach nhiém
véi cong ddng va xa hoi.
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CHUO’N G VI
Dio tao vé quan tri cong ty

Diéu 29. Dao tao vé quén tri cong ty
Thanh vién HPQT va Ban kiém soét, TH ong giam dbc, Nguoi phu trach quan tri cong ty
ctia Cong ty phai tham gia cac khoa dao tao vé qudn tri cong ty tai cac co s6 dao tao duoc Uy

ban Chung khoan Nha nuéc cong nhén.

CHUONG vl
B4o cdo va cong bo thong tin

Diéu 30. Nghia vu cong bé thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bo ddy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thuong vé tinh hinh hoat dong sn xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj Céng ty cho
c6 déng va cong ching. Thong tin va cach thirc cong b théng tin duge thuc hién theo quy dinh
ctia phép luat va D1eu 1é6 Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phdi cong bb day du, chinh xac va kip thoi
cac thong tin khac néu cac thong tin d6 ¢é kha nang anh huodng dén gia chimg khodn va anh
hudng dén quyét dinh ctia ¢6 dong va nha déu tu.

2. Viée cong bd théng tin dugc thyc hién theo nhiing phuong thire nhdm dam bao ¢
dong va cong ching du tu ¢6 thé t1ep cén mot cach cong bang. Ngon tur trong cong b thong tin
cAn 13 rang, d& hiéu va tranh gdy hiéu 14m cho ¢ dong va cong ching dau tu.

Piéu 31. Cong bd th()ng tin vé quan tri Cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quén tri Cong ty trong cac cudc hop
DHDCP thudng nién va trong Bao cdo thudng nién cua Cong ty theo quy dinh cua phap lut vé
chting khoan va thi truong ching khoan.

2. Cong ty c6 nghia vu béo cdo dinh ky sau (00) thang va cong bd thong tin vé tinh hinh
quan tri Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé ching khodn va thi truong ching khoan.

Pidu 32. Trach nhiém vé bao cdo va cong bé théng tin ciia thanh vién HPQT, kiém
soat vién, Tong giam dbc

Ngoal céc trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 26 cia Quy cl hé nay, thanh vién HDQT,
kidm soat vién, Téng giam dbc c6 trach nhiém béo céo va cong bd thong tin vé giao dich trong

cac truong hop sau:
. Céc giao dich gilta Cong ty vOi cong ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién sang

lap hoac la thanh vién HPQT, Tong giam dbc trong thoi gian ba (03) nam trude.
2. Cac giao dich gitra Cong ty v6i cong ty trong do6 nguoi lién quan cta cac thanh vién
néu trén 1 thanh vién HPQT, Tong gidm dbe hodc CH dong 16m.

CHUGONG VIII
Giam sat va xir Iy vi pham

Pitu 33. Giam sat
Cong ty, cac ¢4 nhan va céc t6 chic c6 lién quan phai chiu sy giam sat vé quan tri Cong
ty ctia Uy ban Ching khoan Nha nudc va céc co quan co thdm quyén khac theo quy dinh cua

phép luat.

Diéu 34. Xir Iy vi pham
13



Cong ty, cac ca nhan va céc t6 chiic 6 lién quan c6 hanh vi vi pham hodc khong thuc
hién theo Quy ché nay phal chiu trach nhiém xt phat hanh chinh hodc chiu truy t6 hinh sy tuy
theo tinh chit va muc do vi pham theo quy dinh ctia phap luat.

CHUONG IX
Ngay hiéu luc

Dleu 35. Ngay hleu Iwe
. Quy ché nay gdém IX chuong 35 diéu, dugc DPHPCD cta Cong ty thong qua tai Nghi

quyet SO0 L, NEAY <ot

2. bay la Quy ché Quan tri Cong ty duy nhét va chinh thire cua Cong ty va thay thé tit
ca cac quy ché, quy dinh vé quén tri ndi bd cong ty cua Cong ty dugce ban hanh, &p dung trude
ngay c6 hi¢u lyc cua Quy ché nay.

3. Céc ban sao hoac trich luc Quy ché Quan tri Cong ty cua Cong ty phai c6 chit ky cua
Chu tich HPQT hoéc tb1 thiéu mot phan hat tong s0 thanh vién HPQT mdi co gia tr1.

4. Viéc sira d6i, bd sung Quy ché nay dé phi hop véi hoat dong cta Cong ty va quy dinh
ctia phap ludt s€ do HDQT xem xét va quyét dinh sau khi dugc PHPCD chép thuan thong qua
hiéu qua dé bao vé co dong.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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Phy lyc 1
Trinh tw, thu tyc vé triéu tip va biéu quyet tai PDHDCD

1. Thong bdo vé viée chét danh sach c6 dong co quyen tham du hop DPHDCD:

Codng ty phai gui hé so thong bao thue hién quyén day du, hop 1¢ t61 Trung tam luu ky
ching khoan (*VSD”) cham nhét 10 ngay lam viéc trude ngay dang ky cubi cling thong bao veé
viéc chbt danh sach co dong co quyen tham du hop PHPCD. Cong ty phai cong bd thong tin vé
viéc chdt danh sach ¢6 dong co quyén tham du hop DHDCD ti thiéu mudi (10) ngay lam viée

trude ngdy chot danh sach.

2. Viée triéu tip, chuwong trinh hop va thong bao hop DHDCD:
Thuc hién theo quy dinh tai Didu 18 Diéu & Cong ty.

3. Céch thirc dang ky tham du cudc hop cua DPHDCD:
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Piéu 1é Cong ty.

4. Cach thire b6 phleu tai cugc hop DPHDCD:

- Maéi CO phan s hitu hodc dai dién s& hiru tng v6i mot don vi bidu quyét.

- Mbi cb déng hoac nguoi dugce uy quyen (duoi day goi tat 1a “C6 dong”) den du Dai
hoi dugc nhan “Phiéu ¢6 dong” va “Phiéu biéu quyet” c6 ghi ma sé ctia Co dong va s6 ¢d phén
ma Cb déng nam giir (sau day goi 1a “Thé bleu quyét”).

+ Phiéu ¢b dong: dung dé biéu quyét tit cd cac vén dé tai cudc hop PHDCD bang cach
dang déu “X” vao cac 6 “tan thanh” hodc “khong tan thanh” hodc “khong c6 y kién”
dbi voi tung vén dé / quyét dinh tuong ing va gio phiéu trir viée bau HPQT, Chu
tich HDQT kiém Tong giam dbe, Ban kiém soat va nhiing vén dé phat sinh yéu ciu
biéu quyct bang bd ph]eu

+ Phleu bicu quyet dung de biéu quyet bang phuong phap bo phiéu. Trén phiéu biéu
quyet c6 ghi noi dung can biéu quyet va cac 6 chon quyét dinh cta Cb dong. Phiéu
biéu quyét ciing dugc dung dé bau HPQT, Cht tich HPQT kiém Téng giam déc, Ban
kiém soat.

- Thé biéu quyet hop 1€ phai thoa man cac diéu kién sau:

+Thé biéu quyét theo méu quy dinh do Cong ty phat cho c¢d dong khi ding ky tham du

DPHDBCD.

+Thé biéu quyét duoc thue hién ding theo quy dinh ctia Cong ty va dugc PHDCD thong

qua.

-Cb dong cling dugc xem la ¢6 tham du va biéu quyét tai cudc hop cua PHPCD khi cd
dong gui phleu biéu quyét dén cudc hop DPHDCD théng qua thu, fax, hogc thu dién tir (email)
dén dia chi ghi trong thong bdo moi hop DHDPCD cua Cong ty.

5. Céch thirc kiém phiéu:
- Tai cudc hop cua DHDCD, Cb dong s¢ bau Ban kiém phiéu; sb thanh vién ctia Ban

kiém phiéu khong qua 03 (ba) nguoi. Ban kiém phiéu c6 thé thanh 1ap mdt bd phan gitp viée

cho minh.
- Piéu kién cla cdc thanh vién Ban kiém phleu bao gom:

+ Mot trong s6 cac thanh vién Ban kiém phiéu la ngudi co hidu biét vé cac quy dinh ctia

phap luat;
+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a thanh vién HDQT hogc Ung cur vién thanh

vién HDQT/Ban kiém soat;
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+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a Téng Giam dbc va tmg clr vién Toéng Giam
dbc;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phéi & nhiing nguoi c6 lién quan v6i nhiing dbi
tuong trén,

+ Thanh vién Ban kiém phiéu nén 1a ngudi ¢6 kinh nghiém vé cdng tac bidu quyét, bau
cu.

- DHDCD thao ludn va biéu quyet theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

Ban kiém phiéu tlen hanh thu Thé biéu quyet tan thanh nghi quyét, sau do6 thu Thé biéu quyét
khéng tan thanh, cudi cling thu The biéu quyet khong co v klen Sau khi tp hop toan bd cac thé
biéu quyét, Ban kiém phleu tién hanh kiém sb Thé biéu quyét tan thanh, khong tin thanh va
khong co y kién.

_ Nhim dam bao th tuc kiém phiéu dugc cong khai va rd rang, Ban kiém phleu phai
dugc giam sat trong qua trinh kiém phiéu. Chu toa cudc hop PHDCD dé ctr mot ngudi hodc mot
s6 ngudi chiu trach nhiém gidm sat qué trinh kiém phleu Nguoinay / nhiing ngudi nay co quyen
can thip va bao cdo ngay khi phat hién co6 dAu hiéu bit thuong hodc khong minh bach trong qué
trinh kiém phiéu.

- Ngudi/ nhitng ngudi duge chi dinh gidm sat qua trinh kiém phiéu co quyén:

+ Ngin chan moi hanh vi vi pham quy ché bau cu;

+ Bao cao cho Chu toa cude hop PHDCD vé nhitng diu hiéu bat thudng trong qua trinh

kiém phleu néu co.

- Viéc kiém phiéu va gidm sat viéc kiém phiéu phai dugc thuc hién doc 1ap va trung
thyc. Nhing nguoi chiu trach nhiém kiém ph1eu va giam sat viée kiém phiéu phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c cta két qua kiém phlcu

- Sau khi kiém phleu xong, Ban kiém phiéu va ngudi giam sat viéc kiém phiéu phai 1ap
bién ban két qua kiém phleu Bién ban phai ghi r6:

+ Tong so Thé bidu quyét phét ra, s hitu/dai dién cho bao nhiéu cb phan.

+ Téng s6 phleu thu vao, s¢ hitu/dai dién cho bao nhiéu cb phan.

+ K&t qua biéu quyét dbi véi timg vén dé Xin y kién phdi ghi ro theo tung loai tan thanh,
khong tan thanh, khong c6 v kién; bao gbm: Tong s0 the biéu quyet sO hitu/dai dlen
cho bao nhiéu c¢b phan, ty 18 phan tram trén téng s cd phan c6 quyén biéu quyét;

+ Bién ban phai c6 chir ky cua tit ca cac thanh vién ctia Ban kiém phiéu va ngudi (nhiing
nguoi) giam sat viée kiém phiéu.

6. Thong bao két qua kiém phleu.

- Két qua kiém phleu d6i véi cac vin dé bidu quyét dugc Ban kiém phiéu chuyén dén
chu toa cudc hop DPHDCD dé cong bd trude khi cudc hop PHPCDH két thiic.

- Chu toa cudc hop PHDCD cong b hodc cur dai dién Ban kiém phiéu cong bb két qua
kiém phiéu d6i v&i cac van dé biéu quyét trudce khi bé mac cudc hop PHPCD

7. Thong qua nghj quyet cua DPHDCD:
Viéc thong qua nghi quyet ciia PHDCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Piéu

1¢ Cong ty. Cach thic phan d6i nghi quyet cua PHDPCD:
C6 déng, thanh vién HPQT, Tong giam déc, Ban kiém soat co quyen yéu cau Toa an hoac
Trong tai xem xét, huy bo nghi quyet ctia PHDCD theo quy dinh tai didu 24 cta Diéu Ié Cong

ty.

8. Lap bién ban hop DHDCD:
- Chti toa dai hoi cur khong qua 03 (ba) nguoi lam thu ky dé 1ap bién ban hop PHDCD.
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- Noi dung cude hop PHPCD phai dugc ghi vao bién ban. Bién ban phai lap bang tiéng
Viét (va ca tiéng nudc ngodi néu can thlet) phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
+ Tén, dia chi try s& chinh, mé s6 doanh nghiép;
+ Thoi gian va dia diém hop PHPCD;
+ Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
+ Ho, tén chu toa va thu ky;
+ Tom tét didn bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop PHPCD vé ting van
dé trong chuong tr inh hop;
+ 86 ¢b dong va téng s6 phleu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky cb dobng, dai dién co dong du hop voi s6 ¢ phan va 6 phiéu bau tuong tng;
+ Tong sO phleu bicu quyet ddi v6i timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyet téng sb phiéu hop 1, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong
cOy klen ty 1¢ tuong Ung trén téng sb phleu biéu quyet ctua co déng du hop;
+ Céc van dé dd duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong mg;
+ Chit ky cua cht toa va thu ky.
~ Bién ban hop PHDCD phai lam xong va dugc DPHDCD biéu quyet thong qua trude
khi bé mac cudc hop. Bién ban PHPCP dugce coi 1a bang ching xé4c thuc vé nhiing cong viée
da duoc tién hanh tai cudc hop ciia PHDCD.
- Chu toa va thu ky cude hop phai ky tén trén bién ban va lién doi chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

9. Théng bao quyét dinh DHDCD ra coéng chung:

- Nguoi dugc uy quyen cong bé thong tin phai thong béao nghi quyét cia PHDCD trong
vong 24 (hai muoi bbn) gid ké tir khi nghi quyét cia DHDCD duoc thong qua.

- Phuong tién va hinh thire thong bao nghi quyét cia PHDCPD dugce thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé cong b thong tin ddi vaoi cong ty dai chung.

10.ThAm quyén va thé thie 1dy v kién cé dong bing viin ban dé thong qua nghi
quyét ciia DHDCD

Thim quyén va thé thue 14y ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cta
DHDPCD duoc thuc hién theo quy dinh tai d1eu 22 Piéu 1¢ Cong ty, nhu sau:

1. HPQT co quyen ldy ¥ klcn cd dong bang vin ban dé théng qua nghi quyét cia
PHDCD bét ¢t lic nao néu xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

HPQT phai chuan bi phiéu lay y kién, dy thao quyét dinh cia PHDCD va cac tai liéu
giai trinh dy thao nghi quyét. HDQT phai dam bao gui, cong bd tai liéu cho cac c¢b dong tr ong
mdt thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai guri it nhAt mudi [dm (15) ngdy trude ngdy hét
han nhan phleu Iay ¥ kién.

2. Phiéu iy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich lay ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thudng tru, qude tich, s6 Thé cin cude cong dan, Gidy chung minh
nhan dan, Hé chiéu hodc chang thuc ¢4 nhan hop phap khéc cta c6 dong la ca nhan; tén, ma s6
doanh nghiép hoac s6 quyet dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh ctia ¢6 dong 14 t6 chirc hoidc ho,
tén, dia chi thuong tra, quoc tich, s6 Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, HY
chiéu hogc ching thyc cdc nhan hop phap khac cua dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a to
chuc; 6 lugng o phan cua tung loai va s0 phiéu blcu quyét ciia cb dong;

d. Van dé can Iay v klen dé thong qua quyét dinh;

¢. Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién d6i véi
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timg van dé liy ¥ kién;

f. Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu liy v kién da duogc tra 101;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty;

3. Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 101 phai ¢6 chit ky cua cb dong laca nhan, ctia nguoi dai
dién theo uy quyén hodc nguol dai dién theo phap luat ctia c¢d dong 1a t6 chic.

Phiéu ldy ¥ kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén mé trude khi kiém phiéu. Cac phleu 14y  kién giri vé Cong ty sau thoi han déd x4c dinh tai
ndi dung phlcu lay ¥ kién hodc da bi mé déu khong hop I¢;

4. Phiéu lay ¥ kién co thé duoc gui vé Cong ty theo cac hinh thuce sau:

a. Gui thu: Phleu ldy ¥ kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phleu

b. Gui fax hodc thu dién ti: Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir
phai dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu liy ¥ kién Céng ty nhan dugc sau thoi han di xac dinh tai n6i dung phleu 1ay
¥ kién hodc dd bi m¢ trong truong hop gui thu hodc duge cong b trudce thoi diém kiém phleu
trong truong hop gui fax, thu dién tir la khong hop 1&. Phiéu lay ¥ kién khéng dugc gt vé duge
coi 14 phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. HbQT kiém ph1eu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cua Ban kiém soat
hogc ctia c6 dong khong ndm gift chtic vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van de can Iay ¥y kién de thong qua quyet dinh;

c. Sbcd dong véi tong so plneu bleu quyét dd tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 1é va so biéu quyét khong hop 1€, va phuong thuc gui phiéu biéu quyet
kém theo phu luc danh sach cb dong tham gia biéu quyét;

d. Tong so phleu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi v6i timg van dé;

e. Céc vin dé di duoc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky cia Chu tich HPQT, nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty, ngudi
kiém phiéu va clia ngudi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé
tinh trung thue, chinh xac cua bién ban kiém plncu lién d&i chiu trach nhiém vé cac thiét hai
phat sinh tur cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phleu phai dugc cong bd trén website cia Cong ty trong thoi han hai
muoi tu (24) gio va/hodc giri dén cac ¢ d6ng trong thoi vong muoi lam (15) ngay, ké tir ngay
két thiic kiém phleu

7. Phiéu lay v kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua
va tai lidu c6 lién quan giri kem theo phiéu ldy y kién déu phai duoc luu gift tai tru s6 chinh cla
Cong ty;

8. Quyét dinh dugc théng qua | theo hinh thirc lay ¥ kién ¢ dong bang vin ban phai duoc
s6 co doéng dai dién it nhat 51% tong sb c6 phan c6 quyén biéu quyét chap thuén va c6 gia tri nhu
quyet dinh dugc thong qua tai cugc hop PHDCD.

18

P

FTA W W et N & YN



Phu luc 2
Trinh ty va thi tuc dé ci, tng cit, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
HDbQT

1 Tiéu chuin thanh vién HPQT:

.1 Thanh vién HPQT phai co cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) C6 nang luc hanh vi déan sy déy du, khong thudce d6i tuong khong dugc quan ly doanh

nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Doanh nghiép, cu the nhu sau:

- Céan bd, cong chire, vién chic theo quy dinh cia phap luét v& can bd, cong chirc, vién
chtrc;

- Siquan, ha s quan, quin nhan chuyén nghiép, cong nhén, vién chirc qudc phong trong
céc co quan, don vi thudc Quan d6i nhén dan; si quan, ha sT quan chuyén nghiép trong
céac co quan, don vi thugc Cong an nhén dan Viét Nam;

- Cén b lanh dao, quan ly nghiép vy trong doanh nghiép nha nudc;

- Ngudi chua thanh nién; nguo1 bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hogc bi méit nang
lwc hanh vi dan sy;

- Ngudi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chép hanh hinh phat tu, quyét dinh xu ly
hanh chinh tai co s¢ cai nghién bét budc, co s gido duc bét budc hodc dang bi cdm
hanh nghé kinh doanh, dam nhiém chitc vy hodc 1am céng viée nhit dinh, lién quan
dén kinh doanh theo quyét dinh ctia Toa 4n; cac trudng hop khac theo quy dinh cua
phap ludt v& pha san, phong, chbng tham nhiing.

b) Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ctia Coéng ty va khong

nhét thiét phai 12 ¢ dong cua Cong ty.

¢) Thanh vién HPQT Cong ty co thé dong thoi 12 thanh vién HDQT cua cong ty khac,
nhung trong bat ky trudong hop nao khong duge vi pham quy dinh tai Pidu 11 cta Quy ché nay.

1. 2. Thanh vién doc 1ap HPQT c6 cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viée cho Cong ty, cong ty con cia Cong ty; khong phai
1a ngudi da ting lam viée cho Cong ty, cong ty con ctia Cong ty it nhit trong 03 nim lién trudce
do.

b) Khong phai la nguoi dang hudng luong, thii lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cAp ma
thanh vién HPQT dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khoéng phai 1a ngudi c6 vo hodc chdng, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt l1a C6 dong 16n ctia Cong ty; 1a Ngudi diéu hanh ho#c cong ty

con cua CoOng ty;
d) Khéng phai la ngudi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhét 01% téng sé ¢b phin c6

quyén biéu quyét ctia Cong ty;
d) Khong phai 1a nguodi da ting lam thanh vién HDQT, Ban kiém soat cua Cong ty it
nhat trong 05 ndm lién trude do.

2. Céch thire dé cir va Wng cir ngudi vao vi tri thanh vién HDQT:

Viéc tng ctr, dé ctr thanh vién HDQT phai dugce lap thanh van ban va giri hd so dén Cong
ty cham nhat 1 10 (mudi) ngay trugc ngay t6 chic hop PHDCD. Hb so ung vién phai duoc lap
theo mau do Céng ty quy dinh, gbm co:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc van;

c. Trinh d§ chuyén mon;

d. Qua trinh cdng tac;
e. Céac cOng ty ma ing vién dang nam git chirc vu thanh vién Hoi dbéng quan tri va cac
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chirc danh quan 1y khac;

f Bao cdo danh gia vé dong gop cta ing vién cho Cong ty, trong truong hop trng vién do
hién dang la thanh vién Ho1 ddng quan tri clia Cong ty;

g Cacloiich co lién quan to1 Cong ty (néu c0);

h. Ho, tén ctia cb dong hodc nhom cd dong dé ctr ing vién d6 (néu co);

i. Cac thong tin khéc (néu co).

3. Céch thice bau thanh vién HDQT

a Danh sach (ng vién: Danh sich va 1y lich ung vién nhu quy dinh tai Diéu 10 Quy ché
dinh kém phu luc nay phai dugc dang tai trén website 10 (muoi) ngay trude khi t6 chirc hop
DbHDCD.

b.Thé biéu quyét: M01 ch dong c6 mot The b1eu quyet Thé bleu quyet phai c6 dong dau
Cong ty, ho va tén cua cb dong, mi sb co dong, s6 ¢b phan cé quyén biéu quyét va danh sach
ung vién.

¢. Phuong thic biéu quyét: theo phuong thirc bau don phleu dugc quy dinh tai khoan 3,
Piéu 144 cta Ludt Doanh Nghiép; theo d6 moi cb dong c6 tng sb phiéu bleu quyét twong ung
Vol tong so cb phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién duogc biu ciia HDQT va cb dong c6 quyén don
hét tong s6 phleu bau ciia minh cho mot hodc mot 56 ung clr vién.

dKiém phiéu: Sau khi PHDCD tién hanh bo phiéu, ban klem phiéu tién hanh kiém phiéu
dudi sy giam sat cua dai dién Ban kiém soat hodc ¢b dong khong ném chirc vu quan 1y ctia Cong
ty va bao cdo cho chu toa dé cong bb két qua kiém phiéu tai DHDCD. Nguot trang cur thanh
vién HDQT duoc xac dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xuong thip, bat dau tr tng vién c6 s6
phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Didu 18 Cong ty. Truong hop cé tu
02 ang cur vién tro 1én dat cang b phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cu6i cung ciia HDQT thi
s€ uen hanh bau lai trong s6 cac Ung ctt vién c6 s phiéu bau ngang nhau dé chon ra s tng cir
vién can thiét duoce biu vao HPQT.

4. Céc trudong hop mién nhiém hay bii nhiém thanh vién HPQT:

Thanh vién HPQT khong cOn tu cach thanh vién HDQT trong cdc trudong hop sau:

a. Thanh vién do kh@ng da tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép hodc bi luat phap cam khong duoc lam thanh vién HPQT;

b. Thanh vién d6 c6 don tur chie gui dén tru s& chinh cia Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi rdi loan tam than va thanh vién khac cia HPQT c6 nhiing bing
chiing chuyén mon chirng to nguoi do khong con ning luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 vang mit khéng tham du cac cudc hop cia HDQT lién tyc trong vong
sdu (06) thang lién tyc trir truong hop bat kha khang;

e. Thanh vién d6 bi bai nhiém theo quyét dinh cia DHDCD.

£ Cung cip thong tin c4 nhan sai khi giii cho Céng ty v6i tu cach l1a tng vién HDQT;

g. Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1.

5 Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT:

Théng béo vé bau, mién nhiém, béi nhiém thanh vién HPQT phai duoc cong bd thong
tin theo cac quy dinh ctia phép luét vé ching khoan va thi truong chimg khoan.
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Phu lye 3
Trinh tw, thi tuc to chire hop HDQT

1. DPiéu kién t6 chirc hop HDQT

1.1 Truong hop HBQT bau Chu tich thi Cha tich HPQT sé& duge bau trong cude hop dau
tién ctia nhiém ky HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay két thuc bau cu
HbQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién ¢6 s phiéu bau cao nhét hoic ty 1¢ phleu bau
cao nhét triéu tap. Trudng hop ¢o nhiéu hon mét (01) thanh vién c6 so phleu biu cao nhat hoic
ty 1& phleu bau cao nhét thi cac thanh vién biu theo nguyén tac da s6 dé chon mot (01) nguoi
trong s0 ho triéu tap hop HDQT.

1.2 Cha tich HDQT phai triéu tip cac cudc hop HDQT dinh ky va bat thuong, lap chuong
trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngdy trudc ngay hop du kién. Chu tich
c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao thdy can thiét, nhung it nhat 12 moi quy phai hop mot (01)
lan.

1.3 Chu tich HDQT phai triu tp hop HDQT, khong dugc tri hodn néu khong c6 1y do
chinh déng, khi mot trong s6 cac déi tuong dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich
cudc hop va cac vén dé can ban:

a. Tong giam déc hodc it nhit nim (05) Cén bd diéu hanh khac;

b. Bat ky thanh vién doc 1ap HPQT nao co dé nghi nhu vay;

c. [t nhét hai (02) thanh vién HPQT;

d. Ban kiém soat.

1.4 Chu tich HDQT phai tri¢u tap hop hop HDQT néu tai Khoén 3 Diéu 30 Piéu 1¢ Cong
ty trong thoi han bay (07) ngay lam vi¢c sau khi co dé xuat hop. Truong hop khong triéu tap hop
theo dé nghi thi Chi tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra doi véi Cong
ty; nhitng nguoi dé nghi té chirc cude hop duge dé cap dén & Khoan 3 Diéu 30 Piéu 16 Cong ty

c6 thé tu minh triéu tap hop HDQT.

1.5 Truong hop cd yéu cau cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém to4n bdo cdo tai
chinh cta Cong ty, Chu tich HDQT phai triéu tdp hop HDQT dé ban v& bao cao kiém toan va
tinh hinh Cong ty.

1.6 Cac cude hop cua HDQT duoc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong s6 thanh
vién HDQT cO mat truc tlep hogc thong qua ngudi dai dién (nguoi dugc uy quyen) néu dugce da
s6 thanh vién HPQT chép thuan. Truong hop khong di s6 thanh vién dy hop theo quy dinh,
cudc hop phai dugc triéu tap l4n tha 2 trong thot han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thir nhat. Cudc hop triéu tap lan thi hai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién

HDQT dy hop.

2. Dia diém hop HPQT:
Céc cudc hop HPQT dugce tién hanh tai try so chinh cta Cong ty hoic tai dia diém
khac & Viét Nam hodc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cia Chu tich HPQT va duoc su nhét tri

cua HDQT.

3. Thong bao va chwong trinh hop HPQT:

Thong bdo hop HDQT phai dugc gui trude cho cac thanh vién HPQT va cac Kiém soat
vién it nhét ba (03) ngay lam viée trude khi to chiic hop. Thanh vién HPQT c6 thé tir chdi thong
bao moi hop bang vin ban va viéc tur chdi nay co thé duoc thay d6i hodc hiy bo bang van ban
ctia thanh vién HDQT d6. Thong bao hop HDQT phai dugc lam bang van ban tiéng Viét va
tiéng Anh va phai théng bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, no1 dung cac van dé
thao luan, kém theo tai liéu cin thiét vé nhiing vAn dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop
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va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.
Thong bao moi hop dugc gui bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung
pha1 bao dam dén duoc dia chi ctia tirng thanh vién HDQT va cac Kiém soat vién duoc ding ky

tai Cong ty.

4. Cach thuc biéu quyét

4.1. Biéu quyet

a. Moi thanh vién HDQT hodc nguoi duge uy quyén theo quy dinh tai khodn 8 Diéu nay
truc tiép co mit véi tu cach ca nhan tai cudce hop HDQT co mot (01) phleu bidu quyét;

b. Thanh vién HPQT khong dugc bidu quyét vé cac hop ddng, céc giao dich hoic dé
xuit ma thanh vién dé hoic ngudi lién quan t6i thanh vién do co loi ich va loi ich 6 méu thuan
hodc c6 thé mau thudn véi loi ich cta Cong ty. Thanh vién HDQT khong dugc tinh vao ty 1é
thanh vién tdi thicu c6 mat dé c6 thé t6 chtic cude hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh
vién d6 khong co quyen bidu quyét;

c. Khi c6 vin dé phat sinh tai cudc hop lién quan dén muac do loi ich hoac quyen biéu
quyet clia thanh vién HDQT ma thanh vién d6 khong tu nguyén tr bo quyén biéu quyét, phan
quyét ctia chu toa 13 quyét dinh cudi cling, trir truong hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta
thanh vién HPQT lién quan chua duoc cong bb day di;

d. Thanh vién HPQT huong loi tir mot hop ddng dugc quy dinh tai khoan I va 2, Diéu 162
Luat doanh nghiép dugc coi la co loi ich dang ké trong hop dong do.

4.2 Cong khai lo1 ich:

Thanh vién HDQT tryc thp hoac glan uep duoc hudng loi toh mot hop ddng hoic giao
dich da dugc ky két hodc dang dy kién ky két v6i Cong ty va biét ban than 1a ngudi c6 loi ich
trong do6 c6 trach nhiém cong khai loi ich nay tai cudc hop dau tién clia HDQTthao lugn vé viée
ky két hop dong hoic giao dich nay. Truong hop thanh vién HDPQT khong biét ban than va ngudi
lién quan c6 1oi ich vao thoi diém hop ddng, giao dich dugc ky vdi Cong ty, thanh vién HDQT
ndy phai cong khai céc li ich lién quan tai cudc hop dau tién ctia HDQT dugce t6 chirc sau khi
thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop ddng néu
trén.

4.3 Biéu quyét da s

HDPQT thong qua cac quyet dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién HDQT du
hop tan thanh. Truong hop s6 plneu tan thanh va phan d61 ngang bing nhau, phleu biéu quyét
ctia Chi tich HPQT la phiéu quyét dinh.

5. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thue khac:

Cudc hop cuia HDQT co thé to chire theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén giita cac thanh
vién cua HDQT khi tAt ca hodc mot sb thanh vién dang & nhiing dia diém khéc nhau voi diéu
kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe tung thanh vién HDQT khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu voi tt ca cdc thanh vién tham du khac mot cach dbng thoi. Viéc thdo luin
gilra cac thanh vién c6 thé thyuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hodc bang phuong tién
lién lac théng tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién HPQT tham gia cudc hop
nhu viy duoc coi 1a “c6 mat” tai cude hop do. Dia diém cudc hop dugc t6 churc theo quy dinh
nay la dia diém ma c6 déng nhét thanh vién HDQT, hodc 1a dia diém c6 mat Chu toa cuge hop.
Céc quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc t6 chuic va tién hanh mot
cach hop thic, c6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duoc khing dinh bang cac
chit ky trong bién ban cua tAt c4 thanh vién HDQT tham dy cudc hop nay.
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6. Bién ban hep HDQT:

Chu tich HPQT c6 tldCh nhi¢m gui bién ban hop HPQT tdi cac thanh vién va bién ban
dola bang ching xdc thuc vé cong viéc di dugc tién hanh tr ong cude hop trir khi ¢é ¥ kién phan
dbi vé noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay gui. Bién ban hop HDQT
duoc lap bang tiéng Vigt va co thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky cua chi toa va

nguoi ghi bién ban.
Bién ban hop HPQT phai dugc luu giit theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 16 Cong ty.

7. Hinh thic ldy y kién thanh vién HPQT bang viin bin dé thong qua quyét dinh
ciia HDQT

Ngoai cac thé thiic hop tryc tiép, hop trén dién thoai, cac hinh thuc khic hay nghi quyet
bang vin ban dugc quy dinh tai Phy lyc nay, HDQT c6 thé lay y kién thanh viéen HDQT bing
van ban dé thong qua quyct dinh cia HPQT theo cac quy dinh sau day:

a. HPQT c6 quyén lay ¥ kién thanh vién HDQT bing van ban dé thong qua quyét dinh
ctia HDQT bit ctr lac nao néu xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

b. Ngudi to chire xin y kién thanh vién HbQT bing van ban phai chuan bi phiéu lay ¥
kién va cac tai lidu co lién quan. Phiéu lay v kién kém theo tai liéu c6 lién quan phai dugc gi
bang phuong thirc bao dam dén dia chi dugc thanh vién HDQT dang ky.

c. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chmh cta Cong ty;

- Muc dich va cac van d& can 14y v kién dé thong qua quyét dinh;

- Ho, tén va chuc danh cta thanh vién HDQT;

- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién;

- Thoi han phai tré 101;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich HbQT.

d. Phiéu ldy y kién da dugc tra 101 phai co chit ky cua thanh vién HDQT.

e. Trudng hop HDQT cin thong qua nhing quyet dinh gép vi loi ich cta Cong ty, néu
thanh vién HDQT khoéng thé truc tiép ky vao phiéu liy ¥ kién, HDPQT c6 thé iy y kién thong
qua hinh thtrc guii fax hodc email hodc tin nhin dién thoai hoic mot phuong thirc khac da dang
ky chinh thirc vai HPQT. Thanh vién HDQT ¢o6 thé phan hdi ¥ kién qua dudng fax hodc email
hoic qua phuong thitc nhu da néu, ban chinh phiéu lay ¥ kién v&i chii ky chinh thirc s& dugc glri
lai sau do.

f. HDQT phén cong ban kiém phleu dé tién hanh kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu
duéi su chimg kién ctia Truéng Ban kiém soét.

g. Bién ban kiém phiéu phai c¢6 céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi try s¢ chinh cua Cong ty;

- Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua Nghi quyét;

- S6 thanh vién HDQT, s& phiéu 1ay ¥ kién, tong s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh

va khong coy kién d@bi voi timg van dé;

- Céc Nghi quyét da duge théng qua;

- Ho, tén, chit ky cta Chu tich HDQT, ban kiém phiéu va ctia Truéng Ban kiém soét.

Chu tich HPQT, thanh vién ban kiém phiéu va Tr uong Ban kiém sodt phai lién doi chiu
trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ctia bién ban kiém phleu lién d6i chiu trach nhigm vé
cac thiét hai phat sinh tu cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thyc, khong

chinh xéc.
h. Phiéu ldy ¥ kién da duogc tra 101, bién ban kiém phleu toan van nghi quyét da dugc

théng qua va tai liéu ¢6 lién quan gui kém theo phiéu 14y ¥ kién déu phai duoc luu gift tai try s
chinh cua Cong ty.
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i. Nghi quyét HDQT bang van ban: Nghi quyet theo hinh thuc ldy y kién bang van ban
dugc thong qua trén co s6' ¥ kién tan thanh ctia da so thanh vién HDQT co quyen biéu quyet
Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau, thi quyét dinh cudi cing thude vé
phia co phleu ctia Chu tich HPQT. Nghi quyét ndy co6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc
cac thanh vién HPQT thdéng qua tai cudc hop dugc triéu tap va t6 chirc theo thong 1.

24

R L) e a8

ES 0N



Phu luc 4
Trinh tw, thi tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém Céan b diéu hanh

. Cén bd diéu hanh bao gom Téng giam déc, Phé Tdng giam dbc, thanh vién Ban Giam
déc, Ke toan trudng va cac nguoi didu hanh khéc duoc bd nhiém bsi HDQT.

2. Céc tiéu chudn dé lua chon Can bo diéu hanh: Ngoai nhiing tiéu chuén duoc phap luat
va Diéu 1é Cong ty quy dinh, Can b6 diéu hanh 1 phdi c6 thém céc tiéu chudn sau:

a. C6 phim chat dao dirc t6t, gwong mAu chap hanh phdp luat, Diéu 18 va ndi quy Cong
ty;

b. Co stc khoe, trinh d6 va ndng luc thuc hién nhiém vu;

c. Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va cb dong.

3. Viéc bd nhiém Can bo diéu hanh:
a. Tdng giam dbc do HbQT bd nhiém.
b. Cac chac danh Phé Tdng giam ddc, thanh vién Ban Giam dbc, Ké toan trudng, nguoi

dai dién phan vbn cia cong ty tai doanh nghiép khéc, nguoi phu trach quan tri cong ty sé do
HPQT bb nhiém theo dé xudt cua Tng giam dbe.

4. Thong tin v& muc lwong, phu cép va quyén lgi cia thanh vién Ban gidm dbc phai dugc
béo cao trong cudc hop PHPCD thudng nién. '

5. Ky hop dong lao ddng véi Can bd didu hanh:

a. Chu tich HDQT ky hop ddng lao dong ddi véi chirc danh Téng giam déc.

b. Cac Can bd diéu hanh khac, ngudi dai dién phan vbn cua Cong ty tai doanh nghiép
khac, Ngudi phu trach quan tri cong ty do Téng giam doc ky hop ddng lao dong.

Céc truong hop mién nhiém Cén bd diéu hanh:

Khéng dép tng duoc cac tiéu chuédn quy dinh tai Khoan 2 cta phu luc nay;
Khéng du tu cach dam nhén cic chic danh Can bo diéu hanh;

C6 vin ban xin tr chirc goi dén tru s& chinh cua Céng ty trudc 60 ngay;

Bi cach chie theo quyét dinh ctia HDQT.

S

7. Khi mién nhiém hoic bi cach chite, Can bd diéu hanh c6 trach nhiém ban giao cong
viéc ctia minh cho ngudi dugc thay the theo quyét dinh cua HDQT.

8. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Can bd diéu hanh: Thong tin vé viéc bod nhiém,
mién nhiém hodc cach chuc Can bd didu hanh duoc thong bao dén cac ca nhan/ t6 chuc lién
quan theo quy dinh phép luét, Diéu 1& Cong ty va theo quy dinh khéc ciia Congty.
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Phu lye 5
Quy trinh, thu tuc phm hop hoat dong giira HbQT,
Ban kiém soat va Tong giam dbe

. Cubc hop gitta HDQT, Ban kiém soat va Tong giam dbe:

a. Cudc hop dinh ky gitta HDQT, Ban kidm soat va Téng giam dbc ddng thoi la cude
hop dinh ky sau (06) thang cia HDQT. Ngi dung cudc hop dinh ky sau (06) thang bao gdm: béo
cao danh gia tinh hinh, hi¢u qua hoat dong kinh doanh cua Cong ty, két qua dat dugc, nhiing vAn
dé tdn tai can khac phuc va céac vén dé phat sinh can giai quyét khac (néu cd) cua Cong ty.

b. HPQT ciing c6 thé t6 chirc hop bat thuong gitta HDQT, Ban kiém soat va Tong giam
dbc vao nhitng thoi diém khac khi xét thdy cén thiét vi loi ich Cong ty.

c. Thoi gian, dia diém, thong bao mdi hop, ndi dung, chuong trinh hop, cdc tai liéu c6
lién quan va céc van dé khac duoc thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 30 Piéu ¢ Cong ty.

2. Trong vong 03 (ba) ngay ké tu ngay duoc ban hanh, cac quyét dinh ctia HDQT s¢
duoc thdong bao cho Téng gidm ddc dé t6 chirc thuc hién va tiy ting trudng hop, yéu cau to
chire thue hién nhiém vy, trach nhiém lién quan ma cac cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT
cling s& dugc thong bao cho Ban kiém soét.

3. HPQT phai triéu tap cudc hop khi cd dé nghi bang vin ban cla Tdng giam dbc hodc
da $6 kiém soat vién trong cac truong hop sau:
a. HPQT, thanh vién HDQT hogc Can bd diéu hanh vi pham nghiém trong trach nhiém va

nghia vy ciia nguoi quan tri didu hanh.
b. C6 van dé quan trong lién quan den loi ich ctia Cong ty va cb dong ma can thiét

phai t6 chirc ngay cudc hop HPQT dé giai quyét.

4. Téng giam dbc co trach nhiém bo céo tinh hinh, tién d6 thuc hién va két qua hoat
dong ddi v6i nhiém vu va quyén han dugc giao bot HDQT. Viéc bao cao phai dugc duy tri dinh
ky sdu (06) thang va hang nam hodc theo y€u cAu dot xuat cia HPQT.

5. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién bén, thong bao két qua hop
gitta HDQT, Ban kiém soat va Téng giam ddc: twong tw thit tuc, trinh tuw hop HPQT.
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Phu lyc 6
Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuéng va ky lujt d6i v6i thanh viéen HDQT,
kiém soat vién, Tong giam dbe va cac Can bd diéu hanh khac

Viéc danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat dbi voi thanh vién HDQT, kiém soat
vién va cac Can bd didu hanh khac dugc thuc hién theo quy dinh phép luét, Diéu 1& Cong ty,
Quy ché quan trj dinh kém phu luc nay va cac quy dinh khac cua Cong ty.

1 Panh gia hoat dong:

- HDQT co6 trach nhiém xdy dung cac tiéu chudn danh gia hoat déng cho cic ddi twong
1a thanh vién HDQT, Tong giam dbc va cac Can bd didu hanh khac.

- Céc tiéu chuén danh gia phai dam béo can dbi loi ich cua cac dbi tuong duge danh gia
véi loi ich 1au dai ctia cong ty va co dong.

- Hang nam, can clr vao chtrc ndng, nhiém vu dugc phan cong va cac tiéu chuén danh
gia da dugc chép thuan, HDQT t6 chirc thuc hién danh gia thanh vién HDQT va Téng giam dbc.

- Viéc danh gia hoat dong ctia kiém soét vién duoc to chire thuc hién theo cac quy dinh
phap luat, Piéu 1é Cong ty, Quy ché dinh kém phu luc nay va cac quy dinh khac ctia Cong ty vé
td chitc va hoat dong cua Ban Kiém Soat.

- Viéc danh gia hoat dong cua cac Can bo diéu hanh khéc thuc hién theo quy dinh ni

bd cua cong ty.

2. Khen thudéng:

HDQT hodc céac tiéu ban cua HDQT co trach nhiém x4y dung hé théng luong thudng,
viéc khen thuéng dugc thuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong quy dinh tai khoan 1 cua
phu luc nay.

- Pbi tuong: cac c4 nhan/ td chuc theo ché d6 khen thuong do HDQT quy dinh:

+ Céc d6i twong 12 thanh vién HDQT va Thanh vién Ban kiém soat dugc khen thudng trong
pham vi thu lao dugc PHDCD chap thuén;

+ Céc dbi tuong 1a Nguoi diéu hanh: nguon kinh phi khen thuong dugc trich tir qui khen
thuéng phuc lgi ctia Céng ty hodc cac nguon khac theo quy dinh phap ludt. Mtc khen thudng
dugc can clr vao ket qua kinh doanh thyc té hang nam;

e Déi v6i Tong giam dbc: muc khen thuong s& do HDQT quyet dinh.

o C4c Can bd diéu hanh khac (tra Téng giam dbc): mtc khen thuong sé do HPQT quyét
dinh sau khi tham khao y kién cua Tong giam doc

- Céc hinh thirc khen thuéng: bang tién, bang c¢b phiéu hodc cac hinh thie khac do

HPQT hodc DPHDCD chép thuén.

3. Ky luat:
- HDQT c6 trach nhiém xay dung hé thong ky luét dya trén tinh chét va muc d6 cua

viéc vi pham, trong do hinh phat ky Iuat cao nhét 12 bii nhiém, cach chic dbi voi cac thanh vién
HPQT, kiém soat vién va cic Can bd diéu hanh khéac.

- Thanh vién HDPQT, kidm soat vién va cdc Can bd didu hanh khac c6 hanh vi vi pham
hogc khong thuc hién Piéu 18 hoic Quy ché nay phai chiu trach nhiém xt phat hanh chinh hodc
chiu truy t6 hinh su tuy theo tinh chit va mtc d6 vi pham theo quy dinh ctia phap luat.

- Thanh vién HPQT, kidm soat vién, Tong giam dbc va Can b dleu hanh khac vi pham
nghia vy, trach nhiém can trong, trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi hoic khong hoan
thanh nghia vu ctia minh véi su man can va ning luc chuyén mén phai chiu trach nhiém v€ nhiing
thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.
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