CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIA LAICTC ‘Dje ldp - Ty do - Hanh phiic

$4:..06./2020/QP-HPQT Pleiku, ngay 04 thdng 08 ndm 2020

: QUYET PINH '
Ve vigc ban hanh Quy trinh nji bo vé céng bo thong tin
cua Cong ty Cé phan Gia Lai CTC

_ HOIDONG QUAN TR]
CONG TY CO PHAN GIA LAI CTC

- Céin cir Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QHI13 duge Québc hoi mede cong hoa xd hoi Chii
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014;
- Cdn cir Ludt Chimg khodn sé 70/2006/QH11 dwoc Quic hoi khéa XI, ky hop thit 9 thong
qua ngay 29/6/2006;
- Cén cir Ludt s6 62/2010/QHI12 dwgc Quéc hoi khéa XII, ky hop thic 8 thong qua ngay
24/11/2010;
- Can cii Nghi dinh 60/2015/ND — CP ngay 20/07/2015 ciia Chinh phii sita ddi, b8 sung mot
56 diéu cia Ludt chitng khodn va ludt sica doi, bo sung mot s6 diéu cia Lugt ching khoan;
- Cdn cik Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia B¢ Tai chinh hucng ddn vé
vigc cong bo thong tin trén thi truomg chimg khodn;
- Cdn ctt Diéu Ié Cong ty Cé phén Gia Lai CTC.
QUYET PINH
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh nji b vé cong bé théng tin” cia Cong
ty C4 phén Gia Lai CTC.
Diéu 2. Quy trinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va la co so dé tién hanh viéc Cong bd théng tin
cia Céng ty Cb phén Gia lai CTC.
Diéu 3. Hoi ddng quan tri, Ban Kiém so&t, Ban Giam déc, cac Phong ban chirc ning, don vi truc
thudc Cdng ty va ca nhéan lién quan chiju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. :
M HOI PONG QUAN TRI
 HOI PONG QUAN TR]

Noi nhan:
- Nhue Diéu 3;
- BKS:

- Lueu VP. &
TRAN VAN TUAN

Signature Not Verified

Ky boi: CONG TY CO PHAKGIA LAI CTC
KY ngay: 5/8/2020 09:49:210




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
GIA LAICTC Doe ldp - Ty do - Hanh phuc

Pleiku, ngay 04 thang 08 ndam 2020

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN GIA LAI CTC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.: S6: 06/2020/ QD-HPQT ngay 04 thang 08 nidm 2020 ciia Hpi

dong quan tri Céng ty Cé phan Gia Lai CTC)
QUY DINH CHUNG
Pham vi dp dung:
Quy trinh nay ap dung cho tit ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Giam dbc, cic
Phong ban, don vi va céc ca nhén truc thuge Cong ty Co phan Gia Lai CTC (sau ddy goi la

cdc b phdn co lién quan).

Ngwdi phu trach Cong B6 Thong Tin:

- Ngudi Cong Bé Théng Tin chinh thirc: 1a ngudi dai dién theo phép luit cua Cong ty
hodc 1a ngudi duge iy quyén viée thyc hién céng bb thong tin.

- Nhén Vién Coéng B Théong Tin: 1a ngudi duge Nguoi dai dién theo phéap ludt cua Cong
ty iy quyén thue hién cong bb thong tin.

- Viéc cong bd thong tin cia Cong ty Cé phén Gia Lai CTC phai do ngudi dai dién theo
phap lut hogc Nhan Vién Céng B6 Théng Tin thue hién. Ngudi dai dién theo phép luét
clia cong ty phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin do Nhan Vién Cong B6 Théng
Tin cdng bb.

- Trudng hop phat sinh sir kién cong b théng tin ma ca ngudi dai dién theo phap luat va
Nhén Vién Céng B Théng Tin déu ving mit thi thanh vién gift chitc vy cao nhét cua
Ban Piéu hanh c6 trach nhiém thay thé thyc hién céng b thong tin.

Nhin vién céng bd théng tin

Ho va tén: NGUYEN MANH HUYNH

Chure vu: TONG GIAM POC

Ngudi Cong B Théng Tin ¢6 trach nhiém tép hop tit ca cac thong tin can cdng bb tir cac bd

phén c6 lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, déi chiéu voi cac quy dinh vé cong bd théng

tin, va cdng bd thdng tin theo ding qui dinh phap luat.

Hinh thire va phwong tién cung cip thong tin cong bd:

Tét ca cac théng tin cung cip phuc vu cho viée coéng bd déu dugc thyuc hién bing vin ban va
dinh kém file ndi dung theo yéu ciu ciia Uy Ban Chimg Khoan Nha Nuéc (UBCKNN) hoic
S¢& Giao Dich Chirng Khoan.
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Phuong tién cong b théng tin
Viéc cong bd thong tin duge thuc hién qua cic phuong tién cong bd théng tin sau:

a. Béo cédo thuong nién, trang thong tin dién tir va cac dn phim khéc cua Cong ty;

b. Cac phuong tién cong bd thong tin ciia UBCKNN, SGDCK bao gdm: hé théng tiép
nhéin bdo cdo va céng bd thong tin, trang théng tin dién tir va céc 4n phém khéc cia
UBCKNN va SGDCK; va

c. Phuong tién théng tin dai ching khac.

SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN (Xem Phu Luc 01 dinh kém)

III. CHE PQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN (Xem Phu Luc 02 dinh kém)

IVv.

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Buée 1. Giri thong tin

Khi phét sinh cdc thong tin phai cong bd theo quy dinh (hodc khi UBCKNN, SGDCK c6
yéu cau giai trinh, bd sung thdng tin), cdc by phén lién quan phai ngay 14p tirc 1ap béo cdo,
trinh nguoi dai dién theo phép ludt cia Cong ty xem xét, phé duyét va giri dén Nhan vién
cong bb théng tin trong vong 01 ngay. Nhan vién cong bd théng tin phai thuc hién dam béo
ding céc quy dinh hién hanh vé thoi gian ndp bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va cong bb
thong tin trén céc phuong ti¢n thong tin dai ching (tham khéo tai Phy luc 02 dinh kém).
Bude 2. Xik Iy thong tin

Khi nhin dugc thong tin do cac bd phin c6 lién quan cung cdp, Nhén vién cong bé théng tin
thye hi¢n theo trinh ty:

- Kiém tra ndi dung théng tin, dbi chiéu véi céc quy dinh vé cong bé thong tin:

- Soan thao vin ban cdng bd théng tin theo huéng dén tai céc mAu phit hop theo quy dinh.
Budrc 3. Bio cdo va Cong bd

Nhén Vién Cong B6 Théng Tin giri vin ban bb thong tin dén UBCKNN, SGDCK

va thdi eian ARl st 1
va ino

Ao BR anm L
.

phirong tién thdng tin dai ching ding ngi dung 1 gian 881 v&i tng wﬁ. cong bo théng
tin (dinh ky, bat thudmg va theo yéu ciu) theo diing quy dinh tai hién hanh v& ¢o, ng bd théng
tin.

Buwdéc 4. Biao quén va Luu trir thong tin

Théng tin sau khi da thyuc hién bdo cdo va cong bd s& duge luu trir dudi dang vin ban (néu
c6) va dir liéu dién tir toi thiéu 10 nam tai Cong ty dé phuc vy tham khao, tra ciru va dbi
chiéu khi can thiét ctia cac nha dau tu. Céc théng tin nay phai dugc luu trix trén website cia
Cong ty tdi thiéu 5 nam.

CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN PAI CHUNG
Cac théng tin dugc cung cép cho cac phuong tién théng tin dai ching dudi cac hinh thic
nhu: tra 1&i phong vén, cac bai viét, cac théng tin bing céc hinh thirc khac v.v... lién quan
dén hoat déng cua Cong ty cin phai c¢6 su théng nhit ¥ kién truée véi Ban Giam dée hoidc
ngudi duge giao trdch nhiém thyuc hién viéc gidm sat cac théng tin dugc cong bé. Néu chua
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¢6 ¥ kién ddng y ciia Ban Gidm dbc hodc ngudi duge giao trich nhiém gidm sat céc thong
tin dugc cong bd, thi thong tin d6 khong duge xem la théng tin chinh thirc va chwa thé cung
cép cho cac phuong tién thong tin dai chiing.

TAM HOAN CONG BO THONG TIN

Bio lwru chwra cong b thong tin

Trong truomg hop can thiét phai bao luu chua cong b théng tin, Nhin Vién Cong B6 Théng
Tin thuc hién Céng vén trinh Ngudi dai dién theo phap ludt ky dé nghi bao luu chua cong bd
théng tin giri UBCKNN, SGDCK xem xét chip thuéin.

Tam hodn céng bd théng tin

Trong truomg hop viée cong bd thong tin khong thé thue hién ding thoi han do nhimg 1y do
bét kha khang, Nhin Vién Céng B4 Thong Tin I4p béo céo trinh ngudi dai dién theo phap
ludt ky bao cao UBCKNN, SGDCK va thyc hién cong b6 thong tin ngay sau khi su kién bit
kha khang dugc khiéc. phuc.

Trén ddy la Quy trinh cong b théng tin ndi bd, cic bd phan c6 lién quan thude Céng ty CH
phan Gia Lai CTC c6 trach nhiém thi hanh vigc cong b6 thdng tin ndi bd ding véi quy ché
nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
L TICH HOI DONG QUAN TRI
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Phu luc 01

SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN CUA
CONG TY CO PHAN GIA LAI CTC

CAC PHONG HDPQT, BKS BAN Gb NGUOUI CO
BAN, PON V] LIEN QUAN
y A l y
NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(T 5ng hop, kiém tra, dbi chiéu va soan thdo
vin béin cong bé)
r
NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Thue hign cong bé, bdo cdo)
' -
i Jv
WEBSITE CONG TY,
UBCKNN, SGDCK PHUONG TIEN THONG TIN
PAI CHUNG
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