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(Vé viéc Ban hanh Quy ché nji bj vé quan tri Cong ty)

HOI DPONG QUAV TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GTVT VN - VIETRAVEL

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 68/ QH13/2014 ngay 26/11/2014;
- Can cit Ludt chimg khodn so 70/2006/QH11 do Quéc héi mede CHXHCN Viét Nam ban
hanh ngay 29/06/2006,

- Can air Ludt sira déi, bo sung mot so diéu cua Ludt Chiing khodn do Quéc héi nuece
CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 24/11/2010;

- Can cir Nghi dinh 56 58/2012/NP-CP ngay 20/07/2012 Quy dinh chi tiét va hirong dan
thi hanh m¢t s6 diéu cia Ludgt C hitng khodn va Ludt sira doi, bo sung mét s6 diéu cua
Lugt Chitng khodn,

- Can cir Nghi dinh 56 60/2015/ND-C ‘P ngay 26 thang 6 nam 2015 cua Chinh phu sira doi,
bé sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP 1 ngay 20 thang 7 nam 2012;

- Can cu Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cia Chinh phu hieéng dan vé quan
tri Cong ty dp dung doi voi C ong tv Dai chiing;

- Can cur Thong tw 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua B¢ Tai Chinh hiwéng dan mét s6
diéu cua Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017;

- Can cit Pieu Ié cua Cong tv Cé phan Du lich va Tiép thi GTVT Viét Nam-Vietravel:
- Can cit bién ban hop Dai hoi dong cé dong ngay 27 thang 06 nam 2020).
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Chwong 1.
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia, Pham vi diéu chinh va Nguyén tic quin tri Cong ty

E

(3]

Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty ctia Cong ty C6 phan Du lich & Tiép thi Giao
thong van tai Viét Nam - Vietravel ("Cong tv™) dugce xay dung theo quy dinh cua
Ludt Doanh nghi¢p. Luét C hung khodn. cdc vin ban huong dan hién hanh va van
dung nhirng thong I¢ quan tri tot nhét tai Viét Nam phu hop voi Cong ty. nham dam
bdo sy phat trién bén vimg cua C ong ty va gop plmn lanh manh hoa nén kinh t¢.

Quy ché nay qui dinh nhimg nguyén tic co ban vé ¢ quan tri Cong ty dé bao vé quyén
va loi ich hop phap cua co dong. thiét lap nhirng chuan muc vé hanh vi. dao dirc nghé
nghiép cua cdc thanh vién Hoi donu quan tri. Ban Tong Giam déce va nhirng nguoi
diéu hanh khéc cta C ong ty.

Nguyén tic quan trj C3 ong ty

Dam bao co cau quan tri minh bach. hiéu qua:

Dam bao quyén loi cua ¢ dong:

DOi xur cong bang gita cac ¢o dong:

Dam bao vai trd quan ly cua 16i dong quan tri. diéu hanh hoat dong cua Ban dicu
hanh Cong ty.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

a)
b)

)

(¢}

d)

¢)

f)

#}

g)

h) '

Trong Dicu I¢ nay. nhimg thudt ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

"Cong ty" 1a Cong ty €6 phan Du lich va Tiép thi GTVT Viét Nam - Vietravel.
"Ludt Doanh nghi¢p" la Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/Q11 13 duoc Quée hoi thong
qua ngay 26/11/2014:

"Nguoi Quan ly" 1a Chu tich Hoi dong quan tri. thanh vién Hoi dong quan tri. Tong

Giam déc va ca nhan gii chie danh quan Iy khéc co tham quyén nhan danh Cong ty
ky két giao dich cua C ong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty.

“Luat Ching khodn la Luat Ching khodn ngay 29 thang 6 nam 2006 va Ludt sua
doi. bo sung mot sd diéu cua L. udt Ching khoan ngay 24 thang 11 nam 2010,

“Thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh™ (sau day goi la thanh vién khong
diéu hanh) la thanh vién Hoi dong quan tri khong phai la Téng Giam dée. Pho Tong
Gidm doc. Ké toan truomg va nhimg nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1¢
Cong ty.

“Thanh vién doc lap H6i dong quan tri” (sau day got 1a thanh vién doc 1ap) la thanh
vién duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Ludt Doanh nghiép.

“Nguoi phu trach quan tri Cong ty™ la nguoi ¢o trach nhi¢m va quy én han duge quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/ND-CP/2017.

'Neudi diéu hanh doanh nghi¢p" 1a Tong Giam dée. Pho Téng Giam ddc. Ké toan
truong va nguoi di¢u hanh khac theo quy dinh cta Diéu 1¢ Cong ty:




1) “Nguoi ndi bg Cong ty™ la:

Thanh vién 1gi dong quan tri:

Téng Giam déc. Pho Tong Giam dde hodc cac chie danh quan Iy twong duong do
Dai hoi dong co dong hoac Hoi dong quan tri bo nhiém: c¢d nhan gitr chie danh quan
Iy khic ¢6 tham quyén nhan danh C ong ty ky két giao dich cta Céng ty theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty:

Giam doc Tai chinh. Ké toan truong. Giam déc Ban Tai chinh ké toan;

Nguoi dai dién theo phap ludt. ngudi duge ty quyén cong bd thong tin.

k) “Hach toan phu thugc™ la chuy¢ ¢n s6 liéu. chimg tir doanh thu. chi phi vé cong ty.
Cong ty két hop s6 liéu cua céc chi nhanh khéc cung cong ty va hoat dong cua cong
ty dé hach toan va thue hién nghia vu thué thu nhap doanh nghiép.

[) “Don vi hach toan phu thude™ la cac Chi nhanh. Trung tdm truc thude Cong ty.
Di¢u 3. Co ciu to chire quan tri cua Cong ty

1. Co céu té chire quan I¥, quén tri va kiém soat cua Cong ty bao gom:

1.1 Dai héi dong c¢6 dong:

1.2. Héi dong quan tri:

1.3. Tong Giam déc.

2. Chire ning

2.1 Dai hoi dong ¢ dong (DHDCD)la co quan ¢o thdm quyén cao nhit cua C ong ty.

thue hién cac chire ndng ciing cae quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty va phap luat co lién quan.

[0

.2 Hoi dong Quan tri ( (HDQT) la co quan quan tri cao nhit cta Cong ty. ¢ quyén nhan
danh Cong ty dL quyét dinh. thuc hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty khong
thude tham quyén cua DHDCD theo quy dinh cua Diéu 1¢ va phap luat ¢6 lién quan.

to

-3 Thanh vien doc lap Hoi dong quan tri thie hién chirc nang giam sat va to chire thuc
hién kiém soat déi vai vige quan ly diéu hanh Cong ty.

2.4 Téng Giam dbc (TGD) Tong Giam déc 1a nguoi ding déu. chiu trach nhi¢m diéu hanh
hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty trén co so tuan thu quyét dinh. nghi
quyét ciia DHDCD. HDQT.

Chuong I1
DAI HOI DONG CO DONG

Diéu 4: Dai hoi dong b dong

I. Dai hoi dong ¢6 dong 1a co quan 6 thdm quyén cao nhat cia Cong ty. Dai hoi co
dong thuong nién duoc 16 chie mdi nim mot (01) lan. Dai hoi d(‘mg o ddong phai hop
thuong nién trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thae nam tai chinh.

2. Hoi dong quan tri tricu tap hop Dai hoi dong ¢o dong thuong nién va lya chon dia
diém phu hop. Dai hoi dong co dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy
dinh cua phap ludt va Diéu I¢ Cong ty. dic biét thong qua bdo cdo tai chinh nam va
du toan cho nam tai chinh tiép theo. Truong hop Bao cdo kiém toan bio cdo tai chinh
nam cua Cong ty co cac khoan ngoai trir trong yéu, Cong ty ¢6 thé moi dai dién cong
ty kiém toan déc lap du hop Dai hoi dong ¢ dong thuong nién dé giai thich céc noi
dung lién quan.
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4.3

4.4

4.5

4.6
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5.

Céc diéu kién tién hanh hop Dai hoi dfmg ¢0 dong
Cudc hop Dai hoi d(")ng co dong duoc tién hanh khi ¢o sé ¢ dong du hop dai dién cho
it nhat 51% tong sb ¢o phan ¢6 quyén biéu quyét,
[ruong hop khéng ¢6 du s lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké
tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi. nguoi tricu tdp hop huy cudce hop. Cude hop
Dai hoi d("mg ) dong phai duogc tri¢u tdp lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh 16 chuc hop Dai hoi déng o dong lan thtr nhat. Cudc hop Dai hoi dong co
ddng tricu tap lan thu hai chi duoc tién hanh khi ¢o sd ¢d dong du hop dai dién it nhit
33% tong s6 ¢d phin co quyén bicu quyét.
I'ruong hop dai hoi lan tht hai khong duge tién hanh do khong ¢6 du sé dai biéu cén
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cudc hop
Dai hoi dong 6 déng ldn thir ba co thé duge tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tr ngay du dinh tién hanh dai hoi ldn hai. Trong trudmg hop nay. dai hoi duoe tién
hanh khong phu thudc vao 1(5m1 sO phiéu co qux'én bicu quvél cua cdc ¢6 dong du hop.
dugc coi l1a hop 1€ va co quy én quy Ll dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuan
tai cugc hop Dai hoi d()l‘l& ¢ dong |1 an tha nhét.

Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong bét thuong trong cdc truong
hop sau:
Héi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty:

Bao cao tai chinh quy. sau (06) thang hodc bdo cdo tai chinh nam da duoc kiém toan
phan anh von chu so hitu di bi mat mot nura (1/2) so voi sé dau ky:

S6 thanh vién Hoi dong quan tri it hon s& thanh vién theo quy dinh cua phap luat
hodc s thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so voi sb thanh
vién quy dinh tai Diéu & Ca ong ty :

C6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 3 Di¢u 12 Diéu 1¢ Cong ty yéu cau
triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong. Yéu cau tric¢u tap hop Dai hoi dong c6 dong phai
dugc thé hi¢n bing van ban. trong do néu rd ly do va muc dich cude hop. ¢ du chir
ky cta cac ¢ dong lién quan hodc vin ban ycu cau dugce lap thanh nhiéu ban va tap
hop du chir ky cua cac ¢o dong co lién quan:

Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri véu cau triéu tap cudc hop néu ho ¢o ly do
chic chin rang cac thanh vién Héi dong quan tri hodic nguoi diéu hanh khac vi pham
nghiém trong cdc nghia vu cta ho theo Diéu 160 Luat Doanh nghiép hoac Hoi dong
quan tri hanh dong hodc ¢6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cta minh:

Cac truomg hop khdc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.
Tri¢u tdp hop Dai hoi dong ¢o dong bat thuong

Hoi d()ﬂé quan tri phai tricu tap hop Dai hoi dong ¢o dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tur ngay so thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai khoan
4.3 Quy ché nay hodc nhan duoc yéu ciu theo quy dinh tai khodn 4.4, khoan 4.5 Dicu
nay:

Truomg hop Hoi dong quan tri khong tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢o dong theo quy
dmh tai khoan 5.1 diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay llcp theo. Thanh
vién dgc lap Hoi donU quan tri phai thay thé Hoi dons_ quan tri triéu t@p hop Dai hoi
dong ¢b dong theo quy dinh cta Diéu 1¢ Cong ty va phap luat:
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Truong hop Thanh vién dc 1ap Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai héi dong
co dong theo quy dinh tai khoan 5.2 Didu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tiép theo. ¢ dong hodc nhom ¢6 dong ¢o yéu cau quy dinh tai khoan 4.4 Diéu nay
co (.]Ll}i_ﬂ thay thé Hoi dong quan tri Thanh vién doc lap I [0 donu quan tri triu t@p
hop Dai hdi dong ¢d dong theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.
Trong truong hop nay. ¢ déng hodc nhom ¢b dong triéu tap hop Dai hoi dong ¢
ddng co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tyr. thu tue tri¢u ap.
tién hanh hop va ra quy¢t dinh cua Dai hoi dong c¢6 dong. Tét ca chi phi cho viéc
tri¢u tép va ticn hanh hop Dai hoi d(m0 ¢6 doéng duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao g Eom nhimg chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi tham du cude hop Pai hoi dong
b dong, ké ca chi phi an o va di lai.

Viée triéu tp hop Dai hoi déng ¢d dong bt thuong van phai dap img cac diéu kién
theo quy dinh tai khoan 3 diéu nay.

Diéu 5: Trinh tu, thi tuc vé t6 chire Dai hoi dong ¢6 dong

1

J&

2
2.2

Thong béo vé viée chot danh sich ¢d dong ¢6 quyén tham duy hop Dai hoi dong
¢o dong:

Nguoi tricu tap hop Dai hoi dong ¢ déng phai cong bo thong tin vé viée lap danh
sach ¢ dong co quy én tham dur hop Dai hoi dong c¢6 dong tdi thiéu 20 ngay trudc
ngay diang ky cudi cung.

Nguoi tricu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong phai chuin bi danh sach <.0 dong du dn,u
kién tham gia va biéu quy &t tai Dai hoi dong ¢d dong. Danh séch ¢d dong ¢6 quyén
du hop Dai hoi dong ¢6 dong duoe 1dp khong som hon nam (05) ngay trude ngay gui
thong bao maoi hop Dai hoi d(mu ¢o dong.

Thong bao triéu tap Dai hoi dong 6 dong:

Thong béo hop Dai hoi dong ¢6 déng duoe gui cho tat ca cac ¢d déng bing phuong
thirc bdo dam. dong thoi cong bd trén trang thong tin dién twr cua Cong ty va Uy ban
ching khoan Nha nudce. So Giao dich Chimng khoan (khi Cong ty ni¢m vét hodc ding
ky giao dich). Nguoi tricu tdp hop Dai hoi dons_ ¢o dong phai gui thong bao moi hop
dén tat ca cac ¢o dong trong Danh sich cé dong ¢o quyén du hop cham nhat muoi
(10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi donu c6 dong (tinh tir ngay ma
thong bao duoc gui hodc chuyén di mot cach hop 1¢. duoc tra cude phi hodc dugce bo
vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi ddng ¢o dong. cdc tai liéu lién quan dén cac
van dé s& dugce biéu quyét tai dai hoi duge gui cho cac ¢d dong hodc/va dang trén
trang thong tin di¢n tir cua Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong duge gui kém
thong bao hop Dai hoi dong 0 dong. thong bao moi hop phai néu rd dudng dan dén
toan bd tai liéu hop dé cac ¢d dong c¢o thé tiép can. bao gom:

Chuong trinh hop. céc tai licu su dung trong cudce hop:

Danh sach va thong tin chi tiét cua cic g vién trong trudong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri:

Thé biéu quyét. Phiéu biéu quyét:

4 Mau chi dinh dai di¢n theo uy quyén du hop:

Du thao nghi quyct ddi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

6 Cach thue dang ky tham du Dai hdi dong ¢6 dong:

Trude khi khai mac cudc hop. Cong ty phai tién hanh thu tuc dang kv ¢6 doéng va
phai thuc hi¢n vi¢e dang ky cho dén khi cac ¢o dong ¢o quyen du hop cé mat dang

4

A AN Y

Al =0 g A T




2

3.1

3.3

ky hét.

Khi tién hanh thu tuc dang ky tham du Dai hoi. ¢6 dong hofc nguoi duge uy quy én
phai ky vao danh séch tham du Dai hoi va xudt trinh céc gidy 1o sau:

+ Thu moi tham du (néu ¢o);

+ Gidy chimg minh nhdn dan/ thé can cudc cong dan hodc ho chiéu.

l Giéy ay quyén hop 1¢ (truong hop duoc uy quyén tham du Dai hoi).

Cd dong hoac dai dién duge uy quy ¢n dén sau khi cudc hop da khai mac 6 quy ¢n
dang ky ngay va sau do c6 quyén tham gia va biéu quy¢€t tai dai hdi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong ¢6 trach nhi¢m dimg dai hoi dé cho ¢é dong dén muon ding
ky va hiéu luc cua nhitmg ndi dung da duoc bi¢u quyét trude dé khong thay déi.
Cich thire bo phiéu va klem phiéu biéu quy ét:

Khi 1lcn hanh dang ky b dong. Cong ty cap cho timg ¢6 dong hodc dai dién dugce uy
quyén co quy ¢n bi¢u quyét mot The/Phiéu biéu quy &t trén do ghi sO ding ky. ho va
tén cua ¢6 dong. ho va tén dai di¢n dugce uy quyén va s6 phiéu biéu quyét cua co
dong do. Khi tién hanh biéu quvu tai dai hoi. so thé/phiéu tan thanh nghi quw.l duoc
thu trude. s6 thé/phiéu phan ddi nghi quy ét duoe thu sau. cudi cung dém téng sd
lhdphmu tan thanh hay phan déi dé quyét dinh. lonw s6 thé/phiéu tan thanh. phan
déi. bo phmn tring hodc khong hop I¢ theo timg v an dé duge Chu toa thong bdo ngay
sau khi tién hanh bi¢u quyét van dé dé. Dai hoi bau nhiing nguoi chiu trach nhiém
kiém pthLl hodc giam sat kiém plmu theo dc nghj cua Chu toa. S thanh vién cua

ban kiém plncu do Dai hoi dong ¢d déng quyét dinh can cir dé nghi cua Chu toa cude
hop. Cu thé:

Céch thie bo phiéu: Viée bo phiéu dugc bt dau ngay khi ¢o hiéu 1énh cua Chu toa
cude hop va két thte khi ¢o dong cudi cung ¢6 mat tai Dai hoi bo phiéu biéu quyét
vao thung ]JhlLLI hodc sau 15 phut ké tir thoi dle ¢o 1énh bat ddu bo phiéu cua Chu
toa. Sau khi két thie thoi gian bo phiéu bié¢u quyét néu trén. ¢6 dong khong tham gia
bo phiéu duge xem nhu khong co y l\]Cﬂ Trong thoi gian bo phiéu néu c¢o ¢o dong
ghi sai hodc lam hu hong phiéu bi¢u quyét thi phai bdo ngay véi Chu toa dé duge doi
lai mot p]mu blcu quyét hop 1¢ khac va s¢ duge phép bo phiéu ngay sau do dé dam
bao quyén cia c6 déng. Phiéu biéu quyét dugce dung trong thung phiéu va duoc niém
phong dua vao phono kiém phiéu ngay sau do.

Ban Kiém phu.u tién hanh kiém phlcu lap bién ban kiém va chiu trach nhiém vé két
qua kiém phiéu. Bién ban kiém phi¢u phai ¢o cac noi dung chu yéu sau day:

Tén. dia chi tru s¢ chinh. ma s6 doanh nghiép:
Muc dich va cdc van dé can lay y kicn dé thong qua nghi quyét:
So co dong voi tong s6 phiéu blLLl quyét da tham gia bi¢u quyét. trong do phan biét

s6 phiéu blCLl quyét hop 1¢ va sb biéu quy u khong hop I¢ va phuong thirc gui phiéu
biéu quwcl kém theo phu luc danh sich ¢6 dong tham gia biéu quyét:

Tong s6 phiéu tan thanh. khong tan thanh va khong ¢6 y kién déi voi ting vén dé;
Cac vén dé da duoc thong qua:

Ho. tén. chir ky cua Truong Ban Kiém phiéu va cic thanh vién Ban Kiém phiéu.
Thanh vién Ban Kiém phlcu phai lién doi chiu trach nhi¢m vé tinh trung thue, chinh

Xdc cua bién ban kiém phiéu: lién doi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tu
cac quyét dinh duoe thong qua do kiém phiéu khong trung thue. khong chinh xéc.

Bién ban kiém plmu phai duoc cong bd tai cude hop Dai hdi dong ¢6 dong va luu
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3.3

trir tai Cong ty.

Phiéu biéu quyét. bién ban kiém phiéu. nghi quyét da duge thong qua va tai licu ¢o
lién quan gui kem theo phiéu lay v kién déu phai duge luu gitr tai tru s chinh cua
Cong ty.

Nghi quvu duge thong qua theo hinh thue Ia\ v kién ¢6 dong bing van ban phai
duoc so ¢6 dong dai dién it nhat 51% tong s6 ¢o phan ¢6 quyén biéu qu\’cl chap thuan
va co gia tri nhu nghi quyét dugce thong qua tai cude hop Dai hoi dong cd dong.

4. Lip bién ban hop Dai hji ¢b dong

4.1

a)
b)

o
~—

)

4.3

4.4

4.6

Ln

a)

Cude hop Dai hoi dong ¢6 dong phai duge ghi bién ban va 6 thé ghi am hodc ghi va
luu @it duoi hinh thic dién tr khac. Bién ban phai duoc lap bing tiéng Viét. ¢o thé
1ap thém bing tiéng Anh va ¢ cc noi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh. mi sé doanh nghi¢p:

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong ¢6 dong:

Chuong trinh hop va ndi dung cudce hop:

Ho. tén Chu toa va Thu ky:

Tom mx dién hlcn cudc hop va cdc v kién phat bicu tai cude hop Dai hoi dong co
dong vé tlmg van dé trong chuong trinh hop:

SH ¢d dong va tong sé pthLl bicu quyét cua cac (,O dong du hop. phu luc danh sich
dang ky c6 dong. dai dién ¢6 dong du hop vai s6 ¢6 phan va sd phiéu biu tuong ung:
Tong s6 phu,u blLLI quw déi voi tlmg van dé biéu quyét. trong do ghi rd phuong
thire biéu quyét. tong sd phiéu hop 1¢. Kkhong hop 1€. tan thanh, khong tan thanh va
l\hong: 6 y kién: ty 1¢ twong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét ctia ¢o dong du hop:
Cac van dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu bi¢u quyét théng qua tuong tng:

Chtr ky cua Chu toa va Thu ky.

Bién ban duge 1ap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢6 hicu luc phép ly nhu nhau.
Truong hop ¢o su khdc nhau v¢ noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét co hicu luc ap dung.

Bién ban hop Dai hoi dong ¢o dong phai duoc lap xong va thong qua trude khi két
thue cude hop. Chu toa va Thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién dai vé tinh
trung thue. chinh xdc cua ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong ¢o dong phai dugc cong bo trén trang théng tin di¢n

cua Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) 210 hodc gui cho tat ca cac ¢o dong
trong lhO’] han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thuae cude hop.

Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong duoc coi 1a b'm& chimg xac thue vé nhing cong
vige da dugce tién hanh tai cugc hop Dai héi dong ¢6 dong trir khi 6 y kién phan dbi
vé ndi dung bién ban duge dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudai (10)
ngay ké tir khi gui bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong. phu luc danh sich ¢6 dong dang ky du hop kem
chir ky cua c6 dong. van ban uy quyén tham du hop va tai liéu ¢é lién quan phai duoc
luu gitr tai tru so chinh cua Cong ty.

Cong bo \’ghi quyét cua Dai hoi ¢o dong
Nghi quy ét vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duge s6 ¢6 dong dai dién it nhat
65% tong s6 phiéu bicu quy &t cua tat ca ¢o dong du hop tan thanh:

Loai ¢6 phan va tong s6 co phan cua timg loai:
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b)
c)
d)

53

54

3.5

5.6

Thay doi nganh. ngh¢ va linh vuc kinh doanh:

Thay déi co cdu 16 chire quan ly Con g ly:

Du an dau tu hodce ban tai san co gid tri bing hodc lon hon 35% tong gia tri tai san
duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét cua Cong ty. hodc ty 1&. gid tri khac nho
hon do Diéu 1¢ €& ong tv quy dinh:

I'6 chic lai. giai thé Cong ty:
Cac vén d¢ khac do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.
Céc nghi quyét khic dugce théng qua khi duogc s6 ¢d dong dai dién cho it nhit 51%
tong s6 phiéu bicu quyét cla qu ca ¢6 dong du hop tan thanh. tru truong hgp quy
dinh tai khoan 5.1 va khoan 5.3 Diéu nay:
Truong hop Dicu 1¢ Cong ty khong quy dinh khédc. viée biéu quxel bau thanh vién
16i dong quan tri phai thuc hién theo phuong thire hau don phlcu theo dé moi (,0
dong co tong s6 phlcu bicu quyét tuong ing voi lonu 56 o phdn s0 hitu nhan véi sb
thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri . Co dong c6 quyén don hét hodec mot
phdn tong so phlLU bau ctia minh cho mot hodc mot s6 Umg cur vién. Nguoi tring cur
thanh vién 16i dong qudn tri duoc xdc dinh theo 56 phl(.u bau tinh tr cao xubng
thép. bat dau tir g ctr vién o sO phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ Co ong ty. Truong hop c6 tir 02 tmg cu vién tro 1én dat cung 50
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung thi s¢ tién hanh bau lai trong sd cac
ung cr vién ¢o sé phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cu
hodc Diéu 1¢ Cong ty.

Truomg hop théng qua nghi quy &t dudi hinh thire lay ¥ ]\mn bang vin ban thi nghi
quyct cua Dai hoi dong ¢o dong duoc thong qua néu duoe s6 ¢o dong dai dién it nhat
51% tong s phiéu biéu quyét tan thanh:

Nghi quyét cua Dai hoi dong ¢6 dong phai duoc thong bao dén ¢o dong co quyén du
hop Pai hoi dong ¢d dong trong thoi han 15 ngay. ké tir ngay nghi quy ¢t duge thong
qua. Ituang: hgp Cong ty ¢o trang thdng tin du.n tu. viée gui nghi quw:t co thé thay
thé bang viéc danL tai Ién trang thong tin dién tu cua Cong ty.

Cong ty co quy &n 1o chire Dai hoi ¢ dong thuong nién. Dai hoi ¢ dong bt thuong
bang hinh thirc truc tuy én hodc bo )thLl dién tu hodc theo hinh thire l\(.t hop t6 chuce
theo hinh thuc truy én Lhons_ va truc tuy cn bo plm,u dién ti. Tham quyén. quy trinh.
th tuc t6 chire Dai hoi ¢o dong truc tuyén. bo phiéu dién tr duoc thuc hién theo quy
dinh cua phap ludt va Quy ché hudng dan 16 chue Dai hoi ¢d dong truc tuyén. bo
phiéu dién tu cua Cong ty

l)leu 6. Lav l\wn banu vian ban

6.1

6.2

6.3

Tham quyén va lh(. thirc 1ay v kién ¢6 dong bang van ban dé théng qua quyét dinh
ctia Dai hoi dong ¢ dons_ duoc thuce hién theo quy dinh sau day:

Hoi dong quan tri ¢ quy én lay vy kién {,0 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
ctia Dai hoi dong ¢ dong khi xét thay cin thiét vi loi ich cua Cong ty.

Hoi dong quan tri phai chudn bi phiéu lay v kién. du thao nghi quyét Dai hoi dong
c6 dong va cac 1ai licu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao
gui. cong bé tai liéu cho cdc ¢6 dong trong mot thoi gian hop ly dé xem x¢t bicu
quvu va phai gui it nhat muoi lam (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay v
kién. Yéu cdu va cach thuc g gui phiéu lay vy kién va tai licu kem theo duge thue hién
theo quy dinh tai Diéu 139 Luat Doanh nghiép.

Phiéu lay y kicn phai co cdc ndi dung chu yéu sau day:
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a)
b)
c)

6.6

b)
¢)

d)
e)
f)

6.7

Tén, dia chi tru so chinh. ma s6 doanh nghiép:

Muc dich ldy y kién:

Ho. tén. dia chi thuong tri. qudc tich. sé The can cude cong dan. (:121\ chirg minh
nhdn dan. Ho chiéu hodc chimg thue ca nhan hop phap khac cua ¢6 dong la ca nhan;
tén, ma so doanh nghi¢p hodc s6 quyét dinh thanh lap. dia chi tru s¢ chinh cua o
dong la té chire hodc ho. tén. dia chi thuong tri. qudc tich. sé Thé cin cude cong
dan, Giay chung minh nhan dan. 9o chiéu hodc chung thye cd nhan hop phép khac
cua dai di¢n theo uy quy én cua co dong la t6 chirc: s6 luong ¢6 phan cia timg loai
va sb phlcu bicu quyct cua ¢o dong:

Vin dé can lay v ]\ILH dé thong qua quy ét dinh:

Phuong én bicu quy &t bao gém tan thanh. khong tan thanh va khong ¢6 y kién doi
voi timg van dé lay i kién:

Thoi han phai gui vé Cong ty pthU lay v kién da duoe tra 1oi:

Ho. tén. chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri va nguoi dai dién theo phép luat cua
Cong ty.

Phiéu lay y kién da duoc tra 101 phai co chlr ky cua c6 dong la ca nhan. hodc ngudi
dai di¢n theo phép luat cua o dong la t6 chire hoc ca nhan, nguoi dai dién theo phép
luat cua 16 chire dugc uy quyén.

Phiéu ldy y kién c6 thé duge gui vé Cong ty theo cdc hinh thire sau:

Gui thu: Phiéu lay 2 kién gui vé C ong ty phai duge dung trong phong bi dén kin va
khong ai duge quyén ma trude khi kiém pthLl

Gui fax hodc thu dién tur: Phicu lay y kién gui vé C ong ty qua fax hoac thu dién tu
phai dugce gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc ph1cu lay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xdc dinh tai noi dung phiéu
ldy vy kién hodc da bi mo trong truong hop gui thu hodc duge cong béd trude thoi
diém kiém phiéu trong truong hop gui fax. thu dién tr 1a khong hop €. Phiéu lay v
kién khong dugc gui ve dugc coi la phiéu khong tham gia biéu quyeét.

Hoi dono quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimng kién cua
clia ¢6 dong khong phai la nguoi di¢u hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai
¢ cac ndi dung chu yéu sau day:

1¢én, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghi¢p:

Muc dich va cdc v /an dc can lay v kién dc thong qua nghi quy n,l

So 6 dong vai Lonn s6 phiéu blcu quy ét da tham gia bi¢u quyét. trong do phan biét
5O phlcu bmu quyét hop 1¢ va sé biéu quy cl khong hop 1€ va ‘phuong thure gui phi¢u
biéu quvat kém theo phu luc danh sach ¢6 dong tham gia biéu quyet:

Tong s0 p]mu tdn thanh. khong tan thanh va khéng ¢6 v kién doi voi timg vén dé:
Cac véan dé da duoc thong qua:

Ho. tén. chir ky cua Chu tich 116i dong quan tri. ngudi dai dién theo phap ludt cua
Céng ty. nguoi kiém plmu va nguoi gidam sat kiém phlcu

Céc thanh vién Héi dong quan tri. nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phlcu
phai lién dai chiu trach nhi¢m v¢ tinh trung thue. chinh xdc cua bién ban kiém phiéu:
lién déi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua
do kiém phiéu khong trung thuc. khong chinh xéc.

Bién ban kiém plm,u pha] dugce gui dén cac ¢o dong trong vong muoi lam (15) ngay.
ké tir ngay két thuc kiém pthLl Truong hgp Cong ty ¢o trang thong tin dién . viée
gui bién ban kiém phiéu co thé thay thé bang viée ding tai trén trang théng tin di¢n
tu cua Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio. ké tir thoi diém két thice kiém phiéu.
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6.8 Phiéu lay v kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu. nghi quyét da duge thong qua
va tai liéu co lién quan gui kem theo phiéu lay v kién déu phai dugc luu gilr tai tru
so chinh cua Cong ty.

6.9 Nghi C]LI}CI dugce thong qua theo hinh thue ld\ y kién ¢ dong bdn“ vin ban phai
duge s0 ¢ dong dai dién it nhét 51% tong s6 ¢o phan c¢d quyén biéu quy ét Lhdp thuan
va co gia tri nhu nghl quyét duoc thong qua tai cude hop Pai hoi dong cd dong.

6.10 Cong ty ¢ quyén 1o chic lay v kién Dai hoi ddng ¢6 dong bang vin ban thong
qua hinh thire bo phiéu dién tir. Tham quyén. quy trinh. tha tuc ldy v kién Dai héi ¢o
dong bang hinh thire bo phiéu dién tr duge thue hién theo quy dinh cua phap ludt va
Vin ban hudng din bo phiéu dién tu cia Cong ty va cua Trung tdm VSD (dinh kem).

Diéu 7: Bio cd0 hoat dong cia Hoi dong quan tri tai cude hop Dai hoi dong ¢b dong

thuwong nién

Béo c4o hoat dong cua Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong ¢6 déng thuong nién
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 136 Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.
ngoai ra phai dam bao ¢o cac ngi dung sau:

7.1 Thu lao. chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Hoi dong quan trj va ting thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat Doanh nghiép va
Diéu 1¢ Cong ty:

7.2 Tong két cac cude hop cua Hoi dong quan tri va cac quyct dinh cua Hoi dong quan
tri:

7.3 Két qua danh gia cua thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri ve hoat dong cua Hoi dong
quan tri (ncu co):

7.4 Hoat dong cua cdc tiéu ban khac thudce Hoi dong quan tri (ncu co):

7.5Keét qua giam sat doi voi Tong Giam doc:

7.6 KEt qua giam sat doi vl nguoi diéu hanh khac:

7.7Cac ké hoach trong tuong lai.

Chuong 11
HOI DONG QUAN TRI

Diéu 8: D¢ cir, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hji dong Quin tri

1. Tiéu chuin thanh vién Héi dong Quin tri

1.1 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién [6i dong quan tri phai dap img du céc dicu
kién sau:

- Phai mang qude tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam it nhét 1a 06 thang lién tuc:

- €06 dunang luc hanh vi dan su. khong thude déi tuong bi cam quan ly doanh nghiép
theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

- C0 trinh d6 chuyén mén. kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va khong
nhat thiét phai la ¢6 dong Cong ty.

- Khéng duge dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri ciia 05 Cong ty khac.

1.2 Tiéu chuan va diéu kién la thanh vién doc lap Hoi d("mg quan tri:

a) Khong phai la nguoi dang lam vi¢c cho Cong ty. c¢ong ty con cua Cong ty: khong
phai la nguoi da ting lam vi¢e cho Cong ty. cong ty con cua Cong ty it nhét trong 03
nam lién trude do.

b) Khong phai la ngudi dang huong luong. thi lao tir Cong ty. trir cac khoan phu cép
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ma thanh vién Hoi dong quan tri duge huong theo quy dinh:

Khéng phai 1a nguoi ¢6 vo hodc chong. cha de. cha nudi. me dé. me nudi. con de.
con nudl. anh rudt, chi rudt. em rudt la ¢6 dong lon cua Cong ty: la nguoi quan ly
cua Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty:

Khéng phai la nguoi true tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 1% tong so ¢6 phan co
quyén biéu quyct cua Cong ty:

Khoéng phai 1a nguoi da ting lam thanh vién Hoi dong quan tri. cua Cong ty it nhat
trong 05 nam lién trude do.

1.3 Bét clr nguoi nao vira la Nguoi thau tom nhung dong thoi lai 1a D6i thu canh tranh

3

4.

4.1

4.2. T

4.3

4.4

4.5

hodc nguoi dai dién cua D6i thu canh tranh cua Cong ty thi khéng duge dé cur dé bau
vao Hoi dong quan tri.

Cich thire ¢b dong, nhém ¢b déng ting cii, dé el ngudi vao vi tri thanh vién Hoi
dong qu-;in tri theo quy dinh cua phap luat va Diéu I¢ Cong ty

Céc co dong nam oilr (,0 phcm pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang

¢6 quyén gop sd quyén bicu quyét dé dé cur cac ing vién Hoi dong quan tri. Cu thé
nhu sau:

Cac ¢o dong nam gir o phan pho théng trong thai han lién tuc it nhat sau (06) thang
co quvcn gop. $0 quy Ln bi¢u quyét dé dé cur cic ung vién I]m don(1 quan tri. Lo dong
hogc nhom ¢o dong nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢ phan ¢o quy én biéu
quyét duoc dé cir mot ( (01) tng vicn: tir 10% dcn dudi 30% duoc dé cur toi da hai
(02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé ctr tdi da ba (03) tng vién: tir 40% dén
dudi 50% duoc dé cur t6i da bon (04) ing vién: tr 50% dén dudi 60% duoc dé cu 1di
da nam (05) tmg vién: tor 60"/) dén dudi 70% duoe dé cu 161 da sau (06) irng vién: tir
70% dcn 80% duoc dé cu 161 da bay (07) ung vién: va tir 80% dén dudi 90% duoce
dé cu toi da tam (08) ing vién.
Truong hop sd luong tng vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va g cir véan
khong du sé luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém co thé dé ctr thém tmg
ctr vién. Thu tuc Héi dong quan tri duong nhiém gioi thi¢u Ung vién Hoi déng quan
tri phai dugc cong bé 1o rang va phai duoc Dai hoi dong cd dong thong qua trude khi
tién hanh dé cur theo quy dinh phép ludt.

Cich thire bau thanh vién Hoi dong quin tri

Viéc bau Thanh vién 1161 dfmg quan tri s¢ thue hién theo di¢u 5.3 Quy ché nay.
Cic truwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi df)ng quan tri

Mot thanh vién Hoi détlg quan tri s€ khéng con tu cach thanh vién Hoi dc‘"mg quan tri
va s€ bi bai nhiém trong céc truong hop sau:

Thanh vién d6 khéng du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép hodc bi Phap luat cam khong dugc lam thanh vién Hoi d6ng quan
tri.

hanh vién d6 gui van ban xin tir chirc dén tru s chinh cua Céng ty:

Thanh vién d6 bi anh huong cua su roi loan tam than va cac thanh vién khac cua Hoi
dong quan tri ¢6 nhirng bang ching chuyén mon chimg to nguoi do khong con ¢o
nang luc hanh vi:

Thanh vién do vang mit. khong tham du cac cude hop cua 1161 dong quan tri lién tuc
trong vong 06 thang lién tuc. trir trudong hop bit kha khang:

Theo nghi quyét cua Dai hoi dong ¢ dong:
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4.6

4.7

e o

(@]

h
[§]

Thanh vién dé cing luc vira 1a Nguoi thau tom nhung dong thoi cling vira la Doi thu
canh tranh hodc nguoi dai dién cua D61 thu canh tranh cua Cong ty:

Trong qua trinh la thanh vién Hoi dong quan tri. ty 1 ¢ phin ¢6 quxcn biéu quyét
cua cac c¢d dong da dé e tin nhiém thanh vién nay bi giam dudi mic tdi thiéu theo
quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty thi thanh vién nay s& bi dinh chi tr cach thanh vién Hoi
dong quan tri.

Cach thie gioi thiéu va Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri

Thong bdo v¢ viée bau thanh vién Hoi dong quan tri:

Trudng hop da xac dinh dugc trudce ang vién. thong tin lién quan dén cdc ung vién
Hoi dong quan tri dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong co dong va cong bé toi
thiéu mudi (10) ngay trudce ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong trén trang
thong tin dién tir cuia Cong ty dé ¢d dong cd thé tim hiéu vé cc ung vién nay trudce
khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai cd cam két bing van ban vé tinh trung
thuc, chinh xac va hgp 1y cua cic thong tin ca nhan duge cong bd va phai cam két
thue hién nhiém vu mot cach trung thue néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan
tri. Thong tin lién quan dén Urng vién Hoi dong quan tri dugce cong bd bao gdm cac
ndi dung toi thiéu sau day:

Ho tén, ngay. thang. ndm sinh:

Trinh d¢ hoc van:

Trinh do chuyén mon:

Qua trinh cong tac:

Cac cong ty ma img vién dang nam gilr chure vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chire danh quan ly khac:

Bao cao danh gia vé dong gdp cua Ung vién cho Cong ty. trong truong hop tmg vién
do hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty:

Cac lgi ich co lién quan toi Cong ty (néu co):

Ho. tén cua ¢6 dong hodc nhom ¢ dong dé cu ing vién do (néu co):

Cac thong tin khac (néu co).

Thong bdo vé viéc bai nhiém. mién nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh vién HDQT phai théng bao voi HDQT vé viée khong con dap tmg du diéu
kién 1a thanh vién HDQT theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty. Hoi dong
quan tri phai thong bao céc truong hop thanh vién HDQT khong con dap tmg du dlcu
kién tai cudc hop Dai hoi dong cd dong gan nhét hodc triéu tap hop Dai hoi dong ¢o
déng trong thoi han 60 ngay (doi vai truomg hop quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
156 Luat Doanh nghi¢p). 06 thang (d6i voi truong hop quy dinh tai khoan 3 Dicu
151 Ludt Doanh nghiép) ké tir ngay nhan dugc thong bao cua thanh vién HDQT do

dé bau bo sung hoac thay thé thanh vién Hoi dong quan tri khong con dap tmg du tu

cach thanh vién HDQT do.

Picu 9: Trinh tu, thi tuc to chire hop Héi dong quén tri

Cugc hop Thudmng ky: Chu tich cua Hoi dong quan tri phai triéu tap cac cudc hop
Hoi dong quan tri theo quy dinh phap luat. Hoi dong quan tri hop tai tru so chinh cua
Cong ty hogc o noi khac. Chu tich ¢6 thé triéu tap hop bit ky khi nao cho la can thiét.
nhung it nhét la méi quy hop mét lan.

Cudc hop Bit thwong: Chu tich Hoi d611g quan tri tri¢u tap hop Hoi déng quan tri
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khi mot trong sb cac truong hop sau day:

Khi Chu tich HDQT thdy can thiét:

C6 dé nghi cua Thanh vién doc lap HDPQT:

C6 dé nghi cia Tong Giam doc hodc it nhat ndm Neuoi Quan ly:

C6 dé nghj cua it nhat hai thanh vién diéu hanh cua Hoi dong quz—'m tri;

Dé nghi phai duoc 1ap thanh van ban. trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao luan
va quyét dinh thude tham quyén cua Hoi dong quan tri.

Cudc hop Hoi dong quan tri phai duge tién hanh trong vong 7 ngay lam viée, ké tir
ngdy nhan dugc dé xuét hop néu trén. Néu Chu tich Héi dong quan tri khong chap
nhan triéu tdp cude hop theo dé nghi thi Cha tich phai chju trach nhi¢ém vé nhimg
thiét hai xay ra déi vai Cong ty. nguol mong mudn 16 chire cude hop duoc dé cap néu
trén ¢6 thé tu minh triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Théong bdo moi hop Hoi dong quin tri

Céc cudc hop s& phai duoc tién hanh trén co s thong bdo cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri trong vong 3 ngay lam vi¢c trudc khi to chtre. Thong bao vé cude hop
Hoi donu quan trj s& phai duoc lam bing van ban bang tiéng Viét va phai thong bao
ca vé chuong trinh hop. thoi gian va dia diém hop va phai duoc kem theo nhimg tai
liéu can thiét vé ¢ nhimg van dé s& duoc ban bac va bi¢u quyét tai cuoe hop Hoi dong
quan tri va ca cdc phiéu biéu quyét cho nhiing thanh vién Héi dong quan tri khong
thé du hop. Théng bao mai hop duoc gui bang buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong
tién khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua timg thanh vién Hoi dong quan
tri duge dang ky tai Cong ty.

Diéu kién t6 chire hop Hoi dong quén tri
Céc cude hop cua Hoi dong quan trj chi ¢o thé dugc tién hanh khi ¢ it nhét ba phan
tu sd thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi dai dién thay thé c6 mdt truc tiép tai
cudc hop. Truong hop cudc hop khéng duoe tién hanh do khéng du sé thanh vién du
hop theo quy dinh thi duge trigu 1dp lan thir hai trong thoi han 7 ngay kc tr ngay du
dinh hop lan thir nhat. Cuge hop tricu tap lan thit hai duge tién hanh néu c6 hon mot
ntra s6 thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi dai dién thay 1hc tham du hop. Thanh
vién Hoi dong quan tri ctng dugc coi la tham dy va bicu quyét tai cude hop trong
truong hop da gui phu,u bicu quyét dén cude ho p thong qua thu. fax. thu dién tur va
phai duge chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri chim nhit mot gior trude khi khai
mac

Cach thire bicu quyét

Thanh vién Hoi d(‘")ng quan tri duoe coi la tham du va bicu quyél tai cudc hop trong
truong hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop:

Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop.

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi trire tuyén hodc hinh thuc twong tu khic:
Gui phiéu bi¢u quvét dén cude hop thong qua thu. fax. thu dién .

Truong hop gui phiéu bicu quyét dén cude hop théng qua thu. phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhat mot gio trude khi khai mac. Phiéu bicu quyét chi duge ma trudce su ching kién
cua tat ca nhiimg nguot du hop.

3.2 Céc truong hop biéu quyét
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Trir truong hop quy dinh tai l)'ém b Khoan 3.2 Diéu nay. mdi thanh vién Hoi dong
quan tri hodc nguoi dugce uy quy ¢n truc Ucp ¢6 mat voi tu cach cd nhan tai cude hop
Hoi dong quan tri s¢ ¢co mot phiéu bicu quyét,

MGt thanh vién Hoi dong quan tri s¢ khong duoce biéu quyét vé cac hop dong hodc
giao dich hodc dé xuat nao ma thanh vién dé ¢6 loi ich cung voi loi ich cua bét ky
ngudi co li€n quan nao ma ddi vai thanh vién do. loi ich nay la dang ké so véi lgi ich
¢6 dugc tir viée sa hiru ¢d ]’)thLl trai phiéu hodc chimg khoan khac ctia Cong ty: hodc
la 101 ich nay lién quan dén nhimg trach nhiém cta thanh vién dé ma lai mau thuan
hay ¢6 thé mau thuan voi loi ich cua Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong quan tri s¢
khong duoc tinh vao s6 luong dai biéu tdi thiéu can lhu,l cO mit tai mot cude hop vé
bat ky quyét dinh nao ma thanh vién doé khéng cé quyén biéu quyét.

Bét ky thanh vién Hoi df‘mg_ quan tri nao huong lgi tor mét hop déng duge quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 162 Luét Doanh nghiép sé duoe coi la ¢o 1oi ich déng ké trong hop
dong do.

Theo quy dinh tai Diém b Khodn 3.2 Di¢u nay. trong m¢t cudc hop cua Hoi dong

quan tri. néu ¢6 bat ky van dé nao phat sinh lién quan dén mtrc do loi ich cua thanh
vién 1oi dong quan tri hogc lién quan dén quy én biéu quyét cta bat ky thanh vién
nao ma nhimg vin dé do khong duoc giai quyét bang su tw nguyén tr bo quy Ln biéu
quyét cua thanh vién 16i dong quan tri do. thi nhiing van dé do sé dugc chuyé &n toi
Chu toa cua cudc hop va phan quyét cua vi Chu toa lién quan dén tat ca cac thanh
vién Hoi dong quan tri khac s& co gia tri chung tham va la quyét dinh cudi cung. trir
truong hop tinh chét hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan
chua duge cong bd mot cach thich dang.

Cich thire thong qua Nghi quyét cia Hoi dong quéan tri

Hoi dong quan tri ¢o thé thong qua Nghi quyét cuia minh bang mat trong 2 hinh thirc
sau:

Théng qua Nghi quy &t dudi hinh thie hop biéu quyét: Nghi quyét cua HDQT dugc
thong qua mu duoc da so thanh vién du hop tan thanh. Truong hop 50 pthLl ngang
nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé phia ¢ v kién cua Chu tich Héi dong quan
tri;

Thong qua Nghi quyét dudi hinh thic lay v kién bang vin ban: Nghi quyét cua HDQT
dudi hinh thire ldy v kién bing van ban dugc thong qua trén co so' y kién tan thanh
clia da s6 thanh vién HDQT c¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co hiéu luc va gia
tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop.

Ghi bién ban hop Hdi dong quin tri

5.1 Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am. ghi va

luu gitr duoi hinh thue dién tw khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va co thé lap
thém bing tiéng nude ngodi. co cac noi dung chu yéu sau day:

Tén. dia chi tru so chinh. ma s doanh nghiép:

Muc dich. chuong trinh va ngi dung hop:

Thoi gian. dia diém hop:

Ho. tén timg thanh vién du hop hodc ngudi dugce ty quyén du hop va cach thic du
hop: ho. tén cdc thanh vién khéng du hop va v do:

Céac véin dé duoc thao ludn va biéu qu_\'él tai cudc hop:

Tom tat phat bicu v kién cua tung thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cude
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hop:

Két qua biéu qm'él trong do ghi rd nhiig thanh vién tan thanh. khong tan thanh va
khong ¢ v kién:

Céc van dc da dugc thong qua:

Ho. tén. chtr ky Chu toa va Ngudi ghi bién ban.

Chu toa va Ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé 3 tinh trung thure va chinh xac
ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cude hop phai dugce luu gidr
tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

Bién ban lap bang liénn Viét va tiéng nude ngoai ¢o hicu luc ngang nhau. Truong
hop €6 sy khdc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ndi dung
trong bién ban llmg Vict co hi¢u luce ap dung

Théng bio nghi quyét ciia Hoi dong quin tri

Nghi quyét cua Hoi dong quan tri phai du‘o‘c gui dén tat ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri trong thoi han 15 ngay. ké tir ngay nghi quyét duogc thong qua.

t=

Chuong IV

THANH LAP VA HOAT DONG CUA VAN PHONG THUONG TRUC THUQC

HDQT

Diéu 10. Van phong thuong true thude Hoi ddng quén tri

I

Hoi dong quan tri thanh 1ap Vian phong Hoi dong quan trj gdm cac tiéu Ban dé hd
trg hoat dong cua Hoi dong quan tri. S6 luong thanh vién ctia Vin phong do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

Vin phong thuong true do thanh vién thuong trire Hoi dong quan tri phu trach. Chire
nang va nhiém vu ctia Van phong HDQT phai tuan thu theo Quy ché hoat dong cua
Vin phong HDQT do i ddng quan tri ban hanh. phai pha hop vai cac quy dinh
phdp luat hi¢n hanh va quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty.

Chuong V
NGUOI DPIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 11: Lua chgn, bo nhiém va mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

L.

Tiéu chuin cua nguoi diéu hanh doanh nghiép
Nguoi diéu hanh doanh nghi¢p la Téng Giam doc. cac Pho Tong Gidm doc, Ké todn
Trudng. Phai dp tng cac diéu kién va tiéu chuan sau:

C6 du hanh vi dan sur va khéng thude déi tugng khong duoe quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 di¢u 18 Luat Doanh nghi¢p

Co trinh d¢ chuyén mon. kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua Cong ty.

C6 trach nhiém man can dé hd trg Cong ty dat duge cac muc tiéu dé ra trong hoat
dong va td chire.

Viée bo nhiém nguwoi diéu hanh doanh nghiép

Neudi dlLLl hanh doanh nghi¢p phai do Hoi dong quan tri bé nhiém bang van ban dua
trén dé xuat cua Tong Giam ddc hodc do Hoi dong quan tri tu tim kiém nhan SUI.
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Ky hop dong lao dong voi ngudi dicu hanh doanh nghiép

Sau khi ¢4 Nghi quyét cuia Hoi dong quan tri vé viée bé nhiém nguoi diéu hanh doanh
nghiép. Hoi dong quan tri s& giao cho Tong Giam ddc ky hop dong lao dong voi
ngudi diéu hanh doanh nghi¢p dua trén cdc ndi dung da duge Hoi dong quan tri phé
duyét. D6i voi nguoi diéu hanh 1a Tong Giam dde thi Chu tich Hoi dong quan tri sé
ky hop dong lao dong sau khi ¢6 nghi quyét cua Hoi dong quan tri.

Thong bao bo nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Thong bao vé viée bo nhiém. mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghié¢p theo quy
dinh tai Quy ché tuyén dung va bé nhiém cua Cong ty va hop dong lao dong.

Chuong VI

PHOI HQOP HOAT DONG VA VIEC DANH GIA KHEN THU ()N(;, KY LUAT

CUA HOI PONG QUAN TRI, BAN DIEU HANH CONG TY

Diéu 12: Phoi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri va Tong Giam doc, nguoi diéu
it m e . . . 5 s . - . t=] f=]
hanh khic cua Cong ty.
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Thu tue, trinh tw triéu tap, thong bio moi hop, ghi bién bin, thong bio két qué
hop giira Hoi dong quén tri va long Giam dbe, Nguai dicu hanh khac cia Cong
ty.

Trong cdc cude hop cua Hoi dong quan tri. HDQT c¢d thé moi Tong Giam dde va
nhitng ngudi diéu hanh khac tham du cude hop. Cac thanh vién trong Ban Dicu hanh
dugc moi tham du cude hop co thé phat bic¢u v kién nhung khong duoce biéu quyét
quyét dinh cac van dé trong cudc hop:

Chu tich HDQT ¢6 qyén yéu cau Tong Giam doc, ngudi diéu hanh khac trong Cong
ty tham gia hop khi can thiét va bao trude it nhit 24 gio.

Tai cac cudc hop quan trong cua Ban Diéu hanh. 'l‘{'mg Giam doc phai moi Chua tich
HDQT. thanh vién Hoi dfmg Quan tri tham du cudc hop va cho y kién chi dao. Bién
ban cudc hop phai ghi nhan nhirng y kién cua cac thanh vién 116i dong quan tri: Thong
bao moi hop: Thu mdi hop phai ¢6 day du ndi dung chuong trinh hop kém tai liéu
hop (néu c6) va phai duoc chuyén dén nguoi duge moi it nhéat (03) ngay trude khi
cudc hop dién ra:

Chu tich HDQT. Thanh vién HDQT ¢6 quyén yeu cau Tong Giam doc. nguoi diéu
hanh khac trong Cong ty cung cép cac thong tin vé hoat dong cua Cong ty.

Thong bdo két qua hop: Bién ban. quyét dinh. nghi quyét cude hop phai duoc gui cho
cdc thanh vién tham du cude hop trong thoi gian nam (05) ngay lam vi¢e sau khi cudce
hop két thic.

Cac truong hop Tong Giam dbc dé nghi triéu tip hop HDQT va nhirng vin dé
can xin v kién HDQT.

Cén cir vao murc do quan trong ctia ndi dung cong viée, Tong Giam doe dé xuat 1én
Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop 16i dong quan tri. Trong pham vi pham
quyén, Chu tich HDQT xem xét va triéu tap cude hop HDQT theo Diéu 9 Quy ché
nay.

Bio cdo ciia Tong Giam dbe voi HDQT vé viée thue hién nhiém vu va quyén han
dwge giao.

Dinh ky hodc khi can thi¢t Hoi dong quan tri ¢o quyen yéu cau céac thanh vién Ban



Téng Giam dbc ciing nhu nhimg nguoi diéu hanh khac bao céo vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han duoc giao.

Tdng Giam ddc phai cung cip bang vin ban cac bao cao. thong tin sau cho Hoi dong
quan tri:

Kél qua thue hién cdc Nghi qux'ét Qu\'él dinh cua Hoi d611g quan tri va Dai hoi dong
6 dong. tinh hinh thuc hi¢n kinh doanh, dau tu va cac chi tiéu tai chinh, so sanh voi
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da duge Hoi ddng quan tri va Dai
hoi dong 6 dong thong qua (theo dinh ky hang thang. hang quy. 06 thang va hang
nam);

Bdo cao tinh hinh t6 chirc va hoat dong cua Cong ty theo dinh ky (hang quy. 06 thang.
09 thang. hang nim) va theo yéu ciu cua Hoi dong quan tri:

Vao ngay 30 thang 11 hang nam. Tong Giam déc phai trinh Hoi ddng quan tri phé
chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co so dap tmg
céc yéu ciu cua ngan sach phi hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam:

Bao cdo quyét toan tai chinh hang nam phai dugc trinh dé Hoi dong Quan tri thong
qua va phai bao gdbm nhiing théng tin quy dinh tai cac quy dinh ctia phap luat hién
hanh.

Dicu 13: Phéi hop hoat dong kiém sot, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi

(S

dong quan tri, cic tiéu ban true thuge HDQT va Téng Giam doe

Cac thanh vién Hoi dom_ quan trj va Tong Giam déc thuong xuyén trao déi trong
cdng vicc va cung cap thong tin qua lai theo tinh than hop tac. hd tro. tao thuén lgi
cho cong viéc cua cac thanh vién theo ding quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, quy ché
hoat dong va ké hoach chung.

Phoi hop hoat dong gitra HDQT va Tong Giam ddc

Dai voi cong tac 16 chire hop DHDCD thuong nién. HDQT phai thong bao cho Tong
Giam doc vé viée phoi hop. str dung nguon luc trong thoi gian hop ly theo quy dinh
tai Dicu 1€ Cong ty.

Hoi dong quan tri. Chu tich HDQT co quy én yéu Lau Tong Giam ddc. can bd diéu
hanh khéc trong cong ty cung cap céac thong tin vé hoat dong cua Cong ty. Thanh
vién HDQT khong dugce st dung céac thong tin chua duge phép cong bo cua Cong ty
hodc tiét 10 cho nguoi khac dé thue hién cac giao dich ¢o lién quan.

Cac van dé thuoc tham qu}cn cua HDQT phé duyét theo quy dinh cua phap luat va
Diéu 1& Cong ty ma duge Tong Giam dde dé xuit phai duoc HDQT phan hoi trong
thoi han theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty.

Phéi hop gitra Tong Giam doce va HDQT.

Tong Giam ddc la ngudi thay mét diéu hanh hoat dong cua Cong ty. dam bao Cong
ty hoat dgng lién tuc, hic¢u qua.

Téng Giam dde chiu trach nhié¢m trude DHDCD va HDQT vé viée thue hién nhiém
vu quyén han va bdo céo cac don vi nay khi duge yéu cau:

Khi ¢o dé xudt cac bién phap nham ning cao hi¢u qua hoat dong va quan ly Cong ty.
Téng Giam déc gui cho HDQT som nhat ¢o thé nhung khong it hon 7 ngay trude
ngay ndi dung dé cin dugce quyét dinh:

10n§b Giam déc phai lap ké hoach dé HDQT théng qua cac van dé lién quan dén viéc

tuyén dung. cho nguoi lao dong thdi viéc. luong. bao hiém xa hoi, phuc lgi, khen
thuong va ky ludt doi véi nguoi lao dong va can bd quan ly.
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Phéi hop gitta Tong Giam ddc va cac ban/ Tiéu ban truc thude Hoi dong quan tri
cong ty.

Cac dé xuat. 1o trinh. van ban. bao cdo cua Tong Giam dée trinh 1én HDQT phai
dugc chuyén dén van phong HDQT tiép nhan va xu ly theo Quy trinh trinh ky va ban
hanh nghi quyét cua HDQT.

Téng Giam dde phdi hop vai Ban Kiém toan ndi bd thuce hién viée kiém toan, kiém
tra. giam sat tinh hinh hoat dong kinh doanh va cic sé liéu tai chinh ké toan cua Cong
ty theo nghi quyét ciia HDQT va chi dao cua Chu tich HDQT.

Trong qua trinh diéu hanh hoat dong cong ty. Téng Giam déc cé trach nhiém cung
cap céc thong tin vé hoat dong cua cong ty theo yéu cau cua Ban kiém toan Noi bg.

Diéu 14. Panh gia hoat dong

i

Phwong thirec danh gia hoat dong
Cong tac danh gid hoat dong cua Thanh vién Hoi déng quan tri. . Tong Giam doc.

Pho Téong Giam ddc. K& toan truong va nhing ngudi diéu hanh khac duge tién hanh
theo mot hodc mot s6 phuong thire sau:

Tu nhéan xét. danh gia:

T6 chire lay phiéu tham do. tin nhi¢m:

Céch thie khac do Hoi dong quan tri lua chon vao timg thai diém.

Doi voi can bo quan ly cap trung va cép co so. Tong Giam doe quyét dinh phuong
thue, quy trinh t6 churc va thuc hig‘n danh gia hoat dng, bao cdo Hoi déng quan tri
két qué thue hién danh gid vao cudi mdi thang.

2. Tiéu chi danh gia hoat djng:

1

Hoi dong quan tri danh gid két qua hoat déng cua mdi thanh vién dinh ky hang nam
dua theo chirc nang. nhié¢m vu cua Hoi d(;mg quan tri quy dinh tai Diéu lé Cong ty va
két qua thuc hién nhiém vu duoc phan cong.

Hoi dong quan tri danh gia phdm chét. nang luc. két qua va hiéu qua diéu hanh cua
Tong Giam ddc. Pho Tong Giam doc. Ké toan trudong va nhing ngudi diéu hanh khac
do Hoi dong quan tri bo nhiém theo thang. quy. ndm trén co s¢ danh gia két qua hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

Viée danh gia hoat dong ddi voi cac can bd dam nhiém cac vi tri quan ly khac duorc
thue hién hang thang theo ndi dung mo ta cong viéc. thoa thudn trong hop d611g lao
dong va do Tong Giam dbc danh gia.

Diéu 15. Khen thuong, ky luit

Khen thuong
'I‘hém quyén khen thuong:

- Hoi dong quan tri quy ét dinh khen thuong déi voi cac chire danh diéu hanh do Hoi
dong quan tri bo nhi¢m.

+ Tong Giam dde quyét dinh khen thuong dbi voi cac chie danh do Tong Giam dde
bo nhiém.
Ché do khen thuong:
+ Bang danh hicu:
+ Bang tién:
Béng hién vat.

Viée khen thuong doi voi thanh vién Hoi dong quan tri do Dai Hoi dong ¢6 dong




thong qua. Viéc khen thuong cua Téng Giam doc. Phd Tong Giam dbc, Ké toan
truong va nhitng nguodi diéu hanh khéc dugc thuc hién theo Quy ché tra luong.
thuong dbi voi nguoi di¢u hanh trong Cong ty.

Viéc khen thuong déi voi cac chire danh quan ly khdc duge thuc hién theo Quy ché
tra luong, thuong doi vai ngudi lao dong trong Cong ty.

2. Ky luit

Nguyén tac. hinh thie. trinh tw xu 1y vi pham. ky ludt doi vai thanh vién Hoi dong
quan tri, , Tong Giam ddc. Phé Tong Giam déc. Ké toan truong va nhing nguoi dicu
hanh khac thuc hién theo quy dinh cua phap ludt co lién quan, Diéu l¢. Noi quy lao
dong cua Cong ty va cac quy ché khac cua Cong ty.

Cé nhén vi pham s¢ bi xu ly theo céc quy dinh cua Phap luat va cua Cong ty.

Chuong VIL.

QUAN HE GIUA CONG TY VOI CAC PON VI TRUC THUQC, CAC CONG TY

CON, CONG TY LIEN KET VA CONG TY CO VON GOP DAI HAN KHAC.

Piéu 16. Quan hé giira Cong ty véi don vi hach toan phu thuje

1.

Pon vi hach toan phu thuge Cong ty thue hién ché do phén cfip thuc hi¢n cac hoat
dong kinh doanh, hoat dong tai chinh. dugc ky két cac hop dong kinh té. t6 chire va
nhén sur theo Gy quyén ctia Cong ty quy dinh trong quy ché ctia don vi hach todn phu
thude do Tong Giam ddc xay dung va trinh Héi dong quan tri phé duyét. Cong ty
chiu trach nhiém vé cic nghia vu tai chinh phat sinh déi voi cdc cam két cua cac don
vi hach toan phu thudc.

Cac don vi hach toan phu thu¢e Cong ty khong co von va tai san riéng. Toan bd von
va tai san cua don vi hach toan phu thudc thudc so hiru cua Cong ty. Viée diéu chuyén
von va tai san cho cac don vi hach toan phu thude Cong ty phai can cir vao phuong
an kinh doanh cua cac don vi phu thudc duge Hoi dfmg quan tri phé duyc¢t.

Didu 17. Quan hé cia Cong ty dbi voi Cong ty con 1a Cong ty TNHH mot thanh vién

do Cong ty nim gii 100% von dicu 1¢

L:

oo

Cong ty TNHH mot thanh vién (sau day goi la Cong ty con) do Cong ty nam gitr
100% vén diéu 1¢ duge 6 chire va hoat dong theo Luat Doanh nghiép: Dicu 1¢ 16
chire va hoat dong cua Cong ty va cac quy dinh phdp ludt ¢o lién quan.

Céc quyén. nghia vu va trach nhiém cua Cong ty me

Céc quyén cua Cong ty me:

Quyct dinh thanh lap. muc tiéu. nhi¢m vu va nganh nUhc kinh doanh: t6 chirc lai.
chuyén doi. sap nhép. giai thé. pha san sau khi dugc cip co tham quyén phé duyét.
Phé duyét Diéu 1&, sira doi. bo sung Dicu 1¢ va Quy ché quan ly tai chinh Céng ty
TNHH mét thanh vién do Cong ty lam chu so hiru.

Quyét dinh vén diéu 1¢ khi thanh lap va diéu chinh vén diéu 1¢ trong qua trinh hoat
dong cua Cong ty.

Quyét dinh céc du an ddu tu theo Quy ché phan L‘ﬁp Quan ly du an déu tu cua Cong
ty me.

Quyét dinh viée ap dung co ciu 16 chire quan ly Hoi dong thanh vién hay Chu tich
Cong ty: s6 luong. co cau thanh vién Hoi dong thanh vién: bd nhiém. mién nhiém.
cach chirc. chdm dut hop déng. khen thuong, ky luat. quyét dinh muc thu lao hoac
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luong va céac loi ich khac déi véi Chu tich Cong ty. Giam déc. Pho Giam déc. Kiém

Soat vién, Ké toan truong Cong ty TNHH MTV.,

Phé duyét Quy tién lwong va tha lao ké hoach. quy tién luong va thu lao thue hién.

quy tién thuong cua Chu tich Cong ty. Giam déc. Pho Giam dde. Kiém soat vién va

Ké toan truong Cong ty TNHIIMTV,

Phé duyét chién luge phat trién. ké hoach sin xuét kinh doanh va ké hoach dau tu

phét trién hang nam.

Phé duyét chu truong dau tu. vay. cho vay. mua. ban tai san co gia tri bang hodc lém

hon 35% tong gid tri tai san ghi trong bao cdo tai chinh g gan nhat cua Cong ty con.
Phé duyét bao cdo tai chinh hang nam. phan phm lgi nhudn. trich lap va su dung cédc

quy.

Thure hién vige sap \cp d6i mai doanh nghiép sau khi duge cap co tham quyén phé

duyét du an tong thé.

Quyét dinh thanh lap Cong ty con. gdp von vao cong ty khac.
To6 chire giam sat va danh gia hoat dong kinh doanh cua Cong ty.
Céc quyén khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Giao cho Ngudi dai dién phin vén gop cua Cong ty Mg tai Cong ty con quyét dinh
va trién khai cac ndi dung trén day cia Cong ty con sau khi ¢o su chap thudn bing
van ban cua HDQT Cong ty me.

Nghia vu va trach nhiém cua Cong ty me:

Cong ty me chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac ciia Cong ty
con trong pham vi von di¢u 1¢ cua C ong ty con.

Dédu tu vén diy du va ding han nhu da cam két. truomg hgp khong gop du va dung
han sé von da cam két thi phai chiu trach nhiém vé cice khoan no va nghia vu tai san
cua Cong ty con.

Tuan thu Diéu 1¢ cua Cong ty con.

Xiéc dinh va tach biét tai san cua Cong ty me va tai san Cong ty con.

Tuén thu quy dinh cta phdp ludt vé hop dong va phap lut ¢6 lién quan trong viéc
mua. ban. vay. cho vay. thué. cho thué va cic giao dich khac gitra Cong ty con va
Cong ty me.

Ngoai cac bao cao theo quy dinh. cong ty con con phai lap va bao cao tong hop vé
mua, ban va cac giao dich khac voi cong ty me.

Trach nhiém cua Nguoi dai dién phin von gop cua Cong ty me tai Cong ty con
Nguoi dai dién phan von gép cua Céong ty me tai Cong ty con ¢é trach nhiém phai
lap bao cdo gui vé Cong ty me dinh ky 1 thang 1 lan vé tinh hinh hoat dong kinh
doanh va di¢u hanh cua minh tai cong ty con. Co trach nhiém trinh céc bao cdo. du
an dau tu. kinh doanh gui vé VPTT Hoi dnm. Quan tri Cong ty me dé xin y kién chap

thuan ddi véi cac van dé thudc tham quy.n quyu dinh cua Céng ty me tai Cong ty
con.

Piéu 18. Quan hé gitra Cong ty va Cong ty con ma Cong ty nam giir trén 50% von

dicu 1¢.

Cong ty cd phan, Cong ty TNHIH ¢6 hai thanh vién tro 1én. Cong ty lién doanh. Cong
ty ¢ nudc ngoai dugce thanh lap. t6 chire va hoat dong theo phép luat twong tmg voi
hinh thirc phap ly cua Cong ty do (sau day goi la cong ty con):




Cong ty thuc hién quy én. nghia vu va trach nhiém cua ¢6 dong hodc thanh vién. bén
lién doanh. bén gdp von tai doanh nghiép bi chi phdi theo qui dinh cua phap luat va
Diéu 1¢ cua Cong ty:

Cong ty truc tiép quan 1y co phdn von gop ¢ doanh nghiép bi chi phdi théng qua
nguoi tryue tiép quan 1y phan von cua Cong ty tai cong ty ¢b phan, Céng ty TNHH ¢o
hai thanh vién trg 1én, Cong ty lién doanh. Cong ty ¢ nude ngoai (sau day goi la nguoi
dai dién phéan von gop):
Nguoi dai dién phan von gop ctia Cong ty me tai Cong ty con co trach nhiém phai lap
bao cédo gui vé Cong ty me dinh ky 1 thang 1 lan v¢ tinh hinh hoat dong kinh doanh
va diéu hanh cua minh tai cong ty con. C6 trach nhi¢m trinh cac bao cdo. du an dau
tu, kinh doanh gui vé VPTT Héi déng Quan trj Cong ty me dé xin v kién chép thuan
déi véi cac van dé thude tham quyén quyét dinh cua Cong ty me tai Cong ty con.
Quyén cua Cong ty me:

C1r. bai nhiém. khen thuong. ky ludt Nguoi dai dién phén von cua Cong ty me tai cdc
cong ty con:

Giao cho Nguoi dai dién phan vén gop quyét dinh va trién khai cic noi dung dudi
day cua Cong ty con sau khi co sy chap thuan bang van ban cua HDQT cong ty me.
Muc tiéu. nhiém vu va nganh nghé kinh doanh thay d6i bo sung phai xin y kién
bHDCD

Diéu 1¢. stra d6i va bo sung Diéu 1¢ ciia Cong ty con.

Vige thay doi von dicu 1é. thoi diém va phuong thire huy dong von, loai ¢o phan va

tomj s6 o phan cua timg loai duge quyen chao ban. viéc mua lai trén 10% tong sb
o phan di ban cia mdi loai.

Viée dé ctr. kién nghi mién nhiém. bai nhiém. khen thuong. xur ly vi pham cua thanh
vién Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri. Chu tich 1161 dong thanh vién.
thanh vién Ban kiém soat. Dé cu bd nhiém. kién nghi nucn nhi¢m. ky hop ddng. cham
dut hop dong véi Tong Gidam ddc cong ty con. Thu lao. tién luong. tién thuong va loi
ich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri. thanh vién Hoi dong, thanh vién. thanh
vién Ban Kiém soat. Ion0 Giam dbc (Giam dde) cong ty con: SH lugng thanh vién
Hoi dong quan tri. thanh vién Ban Kiém soat. Pho Tong Giam ddc cong ty con.

Chién luge. ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu phat trién S nam cua cong ty
con, danh muc céac du éan diu trong nam.

Chu truong gop von. nam git. tang. giam von ma cong ty con dau tu vao doanh
nghiép. t6 chirc khic. thanh lap. 16 chuc lai. giai thé chi nhanh. van phong dai dién
va cac don vi hach toan phu thudc khac.

Chu truong mua, ban tai san va hop dong vay. cho vay ¢o gia tri bang hodc 1on hon
35% tong gid tri tai san ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhit ctia C ong ty con.

Bao céo tai chinh. phan phm loi nhudn. trich 1ap va sur dung cac quy. muc ¢6 tie hang
nam cua cong ty con.

Nghia vu cua Cong ty me:

Thu loi tire va chiu rui ro tuong ung vai phan von gop tai cae cong ty con.

Giam sat. kiém tra viée s dung phan von gop tai cac cong ty con.

Yéu ciu cac cOng ty con cung cip cac bao cdo theo quy dinh cua phap ludt va cac tai
licu khi can thiét.
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Thuec hién cc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Ngoai cac bdo cao theo qui dinh. céc cong ty con con phai ldp va trinh bao cao tong
hop vé mua, ban va cac giao dich khac voi Cong ty me.

Diéu 19. Quan hé gitra Cong ty véi Cong ty lién doanh, lién két
Iz

Cong ty lién két duge thanh 1ap. 16 chure va hoat dong theo quy dinh cua phap luat
twong tmg véi hinh thie phap 1y cua cong ty do.

Cong ty cu ngudi dai dién dé thuc hién cac quy én han va nghia vu cua b dong. thanh
vién gop von. bén lién doanh theo diéu 1¢ cia cong ty lién két hodc thuc hién nhi¢m
vu. quyén han, trach nhiém theo hop dong lién két. Nguoi dai dién phén von gép cua
Cong ty tai cac Cong ty lién doanh. lién két. . 20p von ¢é trach nhiém phai lap bao céo
guri vé Cong ty me dinh ky 1 thang 1 lan v¢ tinh hinh hoat dong kinh doanh va diéu
hanh cua minh tai cac t6 chirc nay. C6 trach nhiém trinh céc bdo cédo. du an dau tu.
kinh doanh guri vé VPTT Hoi dom_ Quan tri Cong ty me dé xin v kién chép thuan doi
véi cac van dé thude tham quyén quy ét dinh cua Cong ty

Phéi hop voi cong ty lién két xay dung cic quy ché. quy dinh cu thé chung dé thoa
min vé t6 chue, hoat dong va ciac mdi quan hé khac trinh Hoi dong quan trj Cong ty
phé duyét phu hop véi quy dinh cua phdp ludt.

Coéng ty quan hé voi cong ty lién két thong qua hop donn thoa thuan ve ¢ thuong hiéu.
thi trudmg. cong nghé. nghién ctru. dao tao va phat trién nguén nhan lyc va cac thoa
thuén khac.

Truong hgp Cong ty nam it ¢d phan hoac von gop tai cong ty lién l\cl thi c6 thé khong
ctr Nguoi dai dién phin von gop nhung phai 16 chtrc theo doi 56 von gop. loi tire dugce
chia va cdc loi ich khac tu phéan vin gop tai Cong ty lién két; phan cong ngudi thuc
hién céc quyén va nghia vu ctia cong ty lién két theo quy dinh cua phép luat. Dicu I¢
clia cac cong ty lién két theo hop dong. thoa thudn lién két.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20: Hi¢u lye thi hanh

Quy ché nay c6 hi¢u luc ké tr ngay duoc Dai hoi dong cb déng thong qua va Chu
tich Hoi dong quan tri ky quy &t dinh ban hanh Quy ché.

Nhing ndi dung chua duoc quy dinh trong Quy ché nay s& dugc ap dung theo cac
quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh hién hanh ¢ lién quan cua Phap luat
va cac quy ché co lién quan khac.

Trong qud trinh thuc hién. Cong ty s¢ xem Xét va tién hanh sua doi. bo sung céc ndi
dung cua Quy ¢ hé cho phii hgp thuce té. dap tmg yéu cau hoat dong kinh doanh cua
Cong ty trong ting giai doan.

lham quyén stra doi. bo sung Quy ¢ hé: Dai hoi dong c¢6 dong 1a co quan co tham
quvcn stra doi. bo sung Quy ché nay cin cur dé nghi cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri. Tong Giam Déc hodc ¢6 su diéu chinh cua phap ludt vé nhimg ndi dung co
lién quan dén cic quy dinh trong Quy ché nay.
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