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o CONG TY CO PHAN _ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EEEKY THUAT XAY DUNG PHU NHUAN Pic lip — Tw do - Hanh phiic

S6: 12-2020/NQ-HPQT Tp. HCM, ngay 26 thang &8 ném 2020

NGHI QUYET
V/v: Théng qua viée sira doi, bo sung ni dung Diéu 1é to chire hoat djng va Quy ché

vé quin trj cia Cong ty Co phan Ky thujt Xy dung Phia Nhufin

X ~ HOIDONG QUAN TR] ’
CONG TY CO PHAN KY THUAT XAY DUNG PHU NHUAN

— Cdn cir Ludt Doanh nghiép so 68/2014/QH13 dwge OH thong qua ngay 26/11/2014;

— Can cit Diéu 1é té chire va hoat déng ciia Céng ty Cé phan Ky thudt Xdy dung Phii
Nhudn dwoe Dai hdi dong cé dong thieong nién nim 2016 théng qua ngay 18/06/2016 va
duge stra doi bo sung lan 1 ngay 08/7/2019;

— Can cir Quy ché vé quan tri ciia Cong ty Co phan K7 thudt Xdy dung Phii Nhudn;

— Cén cir Nehi quyét s6 01-2020/NQ-DHBDCP ngay 16/6/2020 ciia Dai hoi déng c6
dong thwong nién nam 2020 Cong ty C6 phdn K7 thudt Xay dung Phii Nhudn;

QUYET NGHI:

Piéu 1: Thong qua viéc stra dbi, bd sung quy dinh t6 chirc Dai hdi déng cb dang bing hinh
thire trye tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khic... vao Diéu I& t6 chirc hoat
dong va Quy ché vé quan tri clia Céng ty C8 phin K thuat Xay dimg Phi Nhugin theo Nghi
quyét sé 01-2020/NQ-PHDCD ngay 16/6/2020 ctia Pai hi dong c¢d dong thudmg nién nim
2020 Céng ty C6 phin K¥ thuit Xay dung Phi Nhudn,

Piéu 2: Giao Ong Ngé Nhr Hung - Téng Giam déc Cong ty la dai dién phap ludt cia
Céng ty thye hién cac thi tuc sira ddi, bd sung ndi dung Diéu 1 t6 chirc hoat dong va Quy
ché vé quén tri cua Cong ty theo ding quy dinh.

Diéu 3: Nghi quyét nay c6 hidu lue ké tir ngay ky.

Pidu 4: Cdc Thanh vién HPQT, Ban Téng Giam déc Cong ty, cic Phong, Ban va cdc o4
nthdn ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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KY THUAT XAY DUNG PHU NHUAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — Tu do — Hanh phic

Tp. HCM, ngay 26 thang 8 nam 2020

NQI DUNG SUA POI, BO SUNG PIEU LE TO CHUC HOAT PONG VA QUY CHE VE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN KY THUAT XAY DUNG PHU NHUAN

—  Can ctr Ludt doanh nghiép 56 68/2014/0H13 duoc mn,‘wn hii nwoe Cong hoa Xa héi Chu nghta Viét Nam thong qua 26/11/2014,

-

— Can cir Diéu lé t6 chire va hoat déng ciia Cong ty Co murma Ky thuat Xay dung Phit Nhuan dwoe Dai hoi déng ¢é dong thueng
nién nam 2016 théng qua ngay 18/06/2016 va diege stea doi bé sung lan | ngay 08/7/2019;
— Can cir Quy ché vé quan tri ctia Céng ty C6 phdn Ky thudt Xay dung Phii Nhudn;

—  Cén cir Nghi quyét s6 01-2020/NQ-PHDCD ngay 16/6/2020 cita Pai héi déng o dong thiedng nién nam 2020 Céng ty C6 phdn

Ky thudat Xay dung Phi Nhudn,

Cac ndi dung stra doi, bd sung Diéu 18 16 chire va hoat dong ctia Cong ty Cd phan K¥ thudt Xdy dung Phi Nhudn nhu sau:

Khoan 2 Diéu 13 Muc VI:

Hgi déng quan tri t& chirc triéu tip hop Pai hoi
déng cb déng thudmg nién va lra chon dia diém phu
hop. Dia diém hop Dai héi ..mm_:m. cd déng phai ¢ trén
lanh thé Viét Nam. Truéng hop cude hop Pai héi ddng
cb dong duge tb chire ddng thoi & nhiéu dia diém khac
nhau thi dia diém hop Dai hdi déng cb déng duoe xdc
dinh 14 noi chi toa tham du hop. Dai hoi ddng ¢b déng
thudmg nién quyét dinh nhimg véin dé theo quy dinh
cua phdp ludt va Diéu I¢ Cong ty, dic biét théng qua
céc bdo cdo tai chinh nim va du todn cho nam tai chinh
tiep theo. Céc kiém todn vién déc lap cd thé duge moi
tham dy dai hdi dé tr vin cho viée thong qua cac bido

Khoan 2 Diéwu 13 Muc VI:

Hai déng quén tri td chirc triéu tdp hop Dai hdi
dong co déng thudng nién va lya chon dia diém phi
hop. Dia diém hop Dai héi dong cd déng phai & trén
lanh thé Viét Nam. Trudng hop cude hop Pai hi dong
cb dong duoc té chirc dong thoi & nhiéu dia diém khac
nhau thi dia diém hop Pai hdi n_m:m ch dong duoc xac
dinh la noi chu toa tham dy hop. Céng ty ¢6 thé tb
chire Dai hdi dong cb déng thwdng nién bing hinh
thire trire tuyén, bo phiéu dién tir hodic hinh thirc
dign tir khae... Pai hdi dong ¢6 déng thuomg nién
g:w,mm dinh nhiimg vin dé theo quy dinh cua phap ludt
va Diéu 1& Cong ty, dic biét thong qua cic bdo cdo tai
chinh ndm va du toan cho nam tai chinh __m._..,_ﬁ theo, Céc

B6 sung noi dung: “Cong ty c6
thé té chire Pai hoi dong cd
dong thuéng nién bing hinh
thire trwe tuyén, bé phiéu
di¢én tir hofic hinh thire di¢n
tir khdc...” vao Khoan 2 Diéu
13 Muc VI Diéu 1€ td chirc va
hoat dong hién hanh cta Cong
ty.

1



cdao tai chinh nam.

kiém todn vién ddc lap c6 the duge mdi tham du dai
héi dé tu vin cho viéc théng qua céc bdo cdo tai chinh
ndm.

Céc ndi dung stra d6i, bd sung Quy ché vé quan tri cia Cdng ty C6 phin K thudt Xy dung Phii Nhuéin nhur sau:

Khodan 4 Dieu 6 Chuwong I1:

Cong ty phai cé ging tdi da trong viée 4p dung cdc
cong nghé thong tin hién dai dé c& dong co thé tham gia
vao cdc cudc hop PHPCD mt cich t6t nhit, bao gém
hudng din c6 déng bo phiéu tir xa, biéu quyét thong
qua hop DPHBCB truc tuyén.

Khodn 4 Diéu 6 Chuwong I1:

Cong ty dwye phép to chire Pai hoi dong b dong
thuwing nién bing hinh thire truc tuyén, bd phiéu
dién tir hodc hinh thirc dién tir khac..

Stra dbi ndi dung: “Cong ty
duoc phép tb chire Dai hoi
dong c6 déng thudmg nién
bing hinh thie tryce tuyén,
bé phitu dién tir hofic hinh
thire dién tir khae ..." tai
Khoan 4 Diéu 6 Chuong I
Quy ché vé quan tri cia Cong
ty.
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Piéu 18 Cong ty C6 phin K§ thuit Xdy dung Phii Nhuéin

MUC LUC

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE....oooeeoreecreesecemseessssssnsessses s
Piéu 1. Giai thich thuét ngi .. SRS TR i R s

I1I. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, Vﬁm PH ONG DAI DIEN VA THCﬂ HAN
HOAT PONG CUA cf)NG TY . S e e e B B S e T

{}leu 2. Tén, hinh thirc, try sé, chi nhanh_. vin phong dai dién va thai han hoat déng cta

Ir. MUcC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA. HOAT PONG CUACONG TY <8
Diéu 3. Muc tiéu hoat dOng Cla CONE Y .vvvreereresresseesscomsssessiessssnssesssesssessssssssessssness

it 4. Pham Vi kKinh doanh vE Boat dBR:: st st oies 6
IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO DONG SANG LAP ..oovecreeerseeereseseesesssssssssssseassnssssenssssens |
Pign 5. Von diki 18, c0 phin, o8 dBng AN 8D ..coiirecini i siissssiss i 7
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Piéu 10. Co ciu td chire, quan tri va KIGIT SOA . cvoeee oo ceeee e eenesennseeen et essenssmnessasrsessesess 8
VL. CODONG VA DAI HOI DONG CO DONG iiicuirusisssissssissmsiirssisisisssomssisinsessiossiassimsssiosia
Diéu 1. QUYEN CUA CO AONE wvvvvveceesrereasreessessessssesssessesssssmss et sesasssssssassenssssssasssanssssessssss s 9
DB 12 TR VG B OB BT coccssvatasiiiesivsissobias s isssi o sssosdsMhenss mb s onms st 10
Didn 13 Dal 1l O o8 0 ciitins it i e 10
Diéu 14. Quyén va nhiém vu ciia Pai hii ding cd dOng....coeereeiensioiiiensinecsisssiessssseeseneens 11
Biln 18- daf didn-dwge Ay Quydn comomissnim i o i 12

Diét 16. Thay dOi CAC QUYEN co..ov.vvesvcesrrassesseesssssssemssesessenssemssssessesnsssssssesssessesssssassssssessesses | 3
Diéu 17. Triéu tap Pai hoi ddng cb dong, chuong trinh hop va théng bao hop Pai hdi dbng

BRI e oo o s e e e e 14
Diéu 18. Cdc diéu kién tién hanh hop Dai hdi dong ¢ dong .....c.cooveciuveeiersiniisiieresessrirons 15
Diéu 19. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hai ddng cd ddng .—ovvoovoreo. 15
Diéu 20. Thong qua quyét dinh cia Dai hdi dong co dong.... PR e P Al 1
Piéu 21. Thim quyén v thé thire [4y ¥ kién cd déng bing vin ban dé thing qua quyét dinh
CHin Dl BB ABNG 08 BBNE c..c.vvverisrisiisvsaineississiorsos isossismssiomsiismid st vosiissoisirsssiomoniissnse 17
Diéu 22. Bién ban, nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong ........o oo ceveirericecieieriees s 19
Diéu 23. Yéu céu hity bo quyét dinh cta Dai hoi A8ng b BONE st 19
VII. HQI PONG QUAN TRI... e YA R R e TS S s T
Piéu 24. Thanh phin va nhiém l-u cua thanh vién Hoi d::ang [T T B R e 19
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= Diéu 1é Cong ty Cb phiin Ky thuit Xy dung Phii Nhudn

PHAN MO DAU

Diéu 1é nay duoc thong qua theo quyét dinh hop 1€ cia Pai hi dong cd déng td chire
chinh thirc vao ngay 18 thang 06 nim 2016 va duge sira ddi bb sung ndi dung 13n 2 theo Nghj
quyét s 12-2020/NQ-HPQT ngay 26 thang 8 nim 2020 ciia Hoi ddng quan trj Céng ty.
1. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE

Diéu 1. Gidi thich thuft ngir

1. Trong Diéu I¢ nay, nhimg thuét ngir dudi diy dugc hiéu nhir sau:

a. “Von didu 16" 1a tdng gid tri ménh gid c& phdn phdt hinh ma cdc ¢d déng da thanh todn
du va gquy dinh tai Piéu 5 Diéu 1€ nay:;

b. “Ludt doanh nghiép” ¢t ngha 1 Ludt Doanh nghiép sd 68/2014/QH13 duoc Qudc hoi
théng qua ngay 26 thang 11 nam 2014,

c. "Ngay thanh lap" la ngay Cong ty duge cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
(Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh) lan déu;

d. "Céan bd quan Iy" 1a Téng Giam dée diéu hanh, Phé Téng Gidm déc diéu hanh, Ké toan
trirémg, va cdc vi tri quan 1y khic trong Céng ty duge H§i dong quan tri phé chudn;

d. "Ngudi ¢6 lién quan” |4 ca nhin hodic t6 chire duge quy dinh tai cic vin ban luat hién
héanh:

e. "Thoi han hoat déng" 12 thai gian hoat dong cia Céng ty duge quy dinh tai Diéu 2 Diéu
12 ndy vé thoi gian gia han (néu c6) duoe Pai hoi dong cb déng cia Cong ty théng qua bing nghi
quyét;

f. “C6 dong™ la ¢ nhén, 6 chire s& hitu it nhat mdt ¢d phén cia cong ty cb phén.

2. Trong Piéu 1¢ ndy, cdc tham chiéu téi mat hodc mot sb quy dinh hofic vin ban khic
bao gdm ca nhiing sira d6i hodic vin ban thay thé.

3. Cée tiéu dé (chuong, didu cia Piéu 16 nay) dwoc st dung nhim thudn tién cho vige
hiéu ngi dung va khéng anh huéng 16i néi dung cta Diéu 18 nay.
I1. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN VA THOI HAN
HOAT PONG CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thire, tru s@, chi nhanh, viin phong dai dién va thi han hoat dong
cia Cong ty

1. Tén Cong ty

- Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN KY THUAT XAY DUNG PHU NHUAN

- Tén tiéng Anh: PHU NHUAN TECHNICAL CONSTRUCTION JOINT STOCK
COMPANY

- Tén giao dich: PNTECHCONS

- Tén viét tit: PNTECHCONS JSC

2. Cong ty la coéng ty o phén ¢o tu cach phap nhan duge thanh lap theo quy dinh cia
phap luat.

3. Tru s diing ky cta Cong ty la:

- Pia chi: Liu 2 L6 C Cao 6c PNTECHCONS, 48 duong Hoa Sir, Phudmg 7. Quén Phi
Nhuin, Thanh phé Hé Chi Minh
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7 Diéu Ié Cong ty Cb phin K¥ thuit Xiy dung Pha Nhudn

- Dién thoai: (84.8) 3517.3674 — 3517.3675
- Fax: (84.8) 3517.2490
- E-mail:

- Website: http://pntechcons.com.vn

4. Nguai dai dién theo phap ludt cia Cong ty:

a. Tong Giam dde 1a nguoi dai dién theo phap ludt cia Cong ty.

b. Nguoi dai dién theo phap ludt cia Cong ty la ca nhén dai dién cho Cong ty thue hién
cac qujfén va nghia vu phat sinh tir giao dich ctia Cong ty, dai dién cho Céng ty khi tham gia )
tung vai tr cdch nguyén don, bi don, ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan trudge Trong tai, Toa
dn. Trdch nhiém cla ngudi dai dién thoe phap ludt thue hién theo Diéu 14 cia Ludt Doanh
nghiép vé cdc quyén. nghia vu khic theo quy dinh cta phép lujt hién hanh.

¢. Ngudi dai dién theo phap ludt etia Cong ty phai cu tri & Viét Nam; truong hop xufit
canh ra khoi Viét Nam thi phai iy quyén bing vin ban cho ngudi khac dé thye hién quyén va
nghia vu cla ngudi dai dién theo phip ludt cia Céng ty nhung van phai chiu trach nhiém theo
quy dinh cua phép ludt.

d. Trudng hop hét thdi han ty quyén ma ngudi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty chua
tréy lai Viét Nam va khéng ¢6 iy quyén khéc thi ngudi duge ay quyén van tiép tuc thuc hién cic
quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién theo phédp ludt ciia Cong ty trong pham vi da duge ty
quyén cho dén khi ngudi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty trd lai lam viée tai Céng ty hodc
cho dén khi H6i ddng quan tri quyét dinh cir ngudi khéc lam ngudi dai dién theo phép luét c_'
Cong ty.

e. Trudmg hcrp ving mit tai Viét Nam qué 30 ngay ma khéng ty quyén cho nguriri khi
thue hién cdc quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién theo phdp lujt cia Cong ty thi Hoi dong qu
tri cir ngudri khac lam dai dién theo phap luit cua Cong ty. ;

5. Cong ty co thé thanh lip chi nhinh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thye hién cac muc tiéu hoat dong ciia Céng ty phi hop véi quyét dinh ciia Hoi dong quan tri va
trong pham vi ludt phap cho phep.

6. Trir khi chim dirt hoat déng trudc thoi han theo Khoan 2 Diéu 48 Dicu 1¢ ndy, thoi han
hoat déng ciia Cong ty bit diu tir ngay thanh 1dp va la vo thoi han.

1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Diéu 3. Muc tiéu hoat djng cia Céng ty

1, Linh vuc kinh doanh cia Cong ty la:

Xiy dung va thiét ké kién triic cong trinh céng nghiép va din dung. Thiét ké tcmg mit
bing xdy dyng cong trinh. Thiét ké kten triic edng trinh din dung va cong nghiép. Thiét ké ndi —
ngoai that cong trinh. Thiét ké két cau cong trinh din dung va cong nghiép.

Kinh doanh nha. Trang tri ndi — ngoai thit. San xudt kinh doanh vit liéu xdy dung (khong
san Xudt tai tru sé).

Lap dy 4n dAu tu. San lap mat hdng thi chng cdng trinh ha ting (dudng, he théng thot
nude). Lap ludn chimg kinh t& ky thuat. Piu tw, xay dung, kinh doanh co s& ha ting khu dé thi,
khu déin cu, khu céng nghiép. Lap ghép két cdu thép, khung nha tién ché (trir gia cong co khi, xi
ma dién, tii ché phé thai).
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Xir Iy nén mong cong trinh. Thi céng ép coc. Xy dung cong trinh giao théng. Do vE ban
dd. Lap du tuan long :iu: todn cdc cong trinh din dung va cong nghiép. Kiém dinh cdc cong trinh
xdy dyng. Tur van dau thau.

Kinh doanh khu du lich sinh thai, khu nghi dudng (trir kham chita bénh), khu thuong mai
(khéng kinh doanh tai tru sd). Cho thué van phong, nha xucmg kho bai. M6i gidi bt dong san.
Dich vu quan ly chung cw. Mua bén vt liéu trang tri nfi ngoai thét va céc cdu kién bé tong diic
sin, cic cau kign két cau thép, cira cac loai, may moc thiét bi cong cu nganh xay dung. Cho thué
may moc thiét bi, cong cu nganh xdy dung. Thiét ké quy hoach xy dung. Tham tra thiét ké va
tcmg du toan. San giao dich bét dong san. Quan ly du an. Kinh doanh khéch san; nha hang &n
uong {khach san phai dat tiéu chuan sao va khing kinh doanh khéach san, nha hang an udng tai tru
50).

San xuat do gd xay dung (khdng hoat dong tai try s&). San xuit sat thép gang (khéng hoat
dong tai tru s0). San xuat cdc cau kién kim loai (khong hoat ddng tai tru s&). Gia edng co khi; xir
Iy va trang phu kim loai (kh6ng hoat déng tai tru s&). Sira chia cde san pham kim loai dic sin.
Sira chita méay mae, thict bj (khéng gia céng co khi, tdi ché phé thai, xi ma dién tai try s6). Thodt
nuoe va xir Iy nude thai (khong ]10:;11 ddng tai try s0). Xay dung cong trinh dudng sat va dudng
bo. Pha do va chuan bi mat bﬁng Lép dat he lhc:-ng cip, thoat nuée, 16 sudi va diéu hoa khong
khi. Lip dat hé thdng xdy dung khéic. Hoan thién cong trinh xdy dung. Hoat dong xdy dung
chuyén dung khéc. Vin tai hing hod bing dudng bo. Hoat dcmg dich vu hé tro trire hép cho vén
tai duomg sat va dudmg bé (trir kinh doanh bén bii 6 10). Boc M:p hing hoa, Tipel ké xdy dung
cOng trinh ha tang k¥ thudt do thi. Pai ly, moi gidi (trir moi gioi bat dong san). Dau gia.

V¢ sinh chung nha cira. Dich vy chdm sic va duy tri canh quan. Dich vu giir xe. Hoat
dong the thao khac: the duc thé hinh. Sira chira thiét bi, ¢ ding gia dinh (khong gia cong co khi,
tai ché phé thai, xi ma dién tai tru s0). Gidt la, 1am sach cdc sdn phadm dét va l6ng thi. Hoat dong
lam thué cong viéc gia dinh trong cac hd gia dinh.

Trong ciy. ldy ¢t ¢6 chit bat. Trong cdy ldy sei. Trong ciy ¢o hat chua diu, Tréng rau,
déu cic loai va trong hoa, Trong ¢y an qua. Trong cdy lay qua chira dau. Trong ciy gia vi, ciy
duge liéu, cdy huong ligu 1au nam. Trong cdy lau ndm khéc.

Chan nuéi khac. Trdng trot, chin nudi hén hop. Nudi trdng thiy san bién. Nudi trong
thuy sédn ndi dia.

San xu{il thire An gia sdc, gia cim va thuy san (khong hoat dong tai tru s&). San xudt phan
bon va hop chit ni to (khéng hoat ddng tai tru so).

2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty la:

Céng ty hoat déng trong khudn khé phap ludt va Dicu I¢ nay, nham dem lai cde san pham
va dich vu tHt nhét phuc vu khach hang, dat higu qua kinh 1€ toi wu cho co dong, tao viéc lam va
thu nhép 6n dinh cho ngudi lao dong, déng gop cho Ngan sach nha nude va phat trién Cong ty
thanh Cong ty me l1én manh.

Diéu 4. Pham vi kinh doanh v hoat dong

|, Cong ty duge phép ldp ké hoach va tién hanh tit ca cdc hoat dong kinh doanh theo
Piéu 1& nay, phit hop vdi quy dinh cia phap ludt hién hanh va thue hién céc bién phép thich hop
dé dat duge cac muyc tiéu ciia Cong ty,

2. Cong ty co thé tién hanh hoat déng kinh doanh trong cdc linh vuc khic duoc phép ludt
cho phép va duge Dai hoi dong co dong thong qua.
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IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 5. Vén diéu 18, ¢b phiin, e6 dong sing lip

1. Vén diéu 1¢ chia Cong ty 12 92.828.020.000 ddng (Bing chir: Chin mwoi hai ty tdm tram
hai muoi tdm triéu hai muoi ngan déng Viét Nam).

Téng s6 von diéu 1§ clia Cong ty duge chia thinh 9.282.802 ¢6 phin véi ménh gia 1a
10.000 ddng/cd phan.

2. Cong ty co thé ting von diéu 18 khi duoc Dai hoi dong cb dong théng qua va phi hop
vdi cde quy dinh cta phép luat.

3. C6 phén ctia Cong ty vao ngay théng qua Piéu 1é nay bao gbm cb phéin phé théng. Céc
quyén va nghfa vu ctia c¢6 phin phd thong duge quy dinh tai Diéu 11 Diéu 1€ nay.

4. Cong ty ¢6 thé phat hanh cdc loai ¢d phin wu dai khac sau khi cé su chip thudn ciia Pai
héi déng ¢b dong va phi hgp véi céc quy dinh cia phap ludt.

5. Tén, dia chi, s6 lugng cb phin va cdc chi tiét khac vé ¢ dong sang 1ap theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép dugce néu tai phu luc dinh kém. Phu luc nay 1a mt phﬁm cta Piéu 1€ nay.

6. CO phin phd thong phai duge wvu tién chio ban cho cde ¢d dong hién hiru theo ty 18
twong g voi ty 1€ s¢ hitu ¢d phin phd thing cua ho trong Cong ty, trir trudmg hop Dai hdi déng
cd dong quyét dinh khéc. S6 ¢b phin ¢ déng khong ding ky mua hét sé do Hoi déng quan tri
ciia Céng ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢6 thé phan phdi sé ¢d phan do cho cae dbi twong theo
cac didu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri thiy 1a phi hop, nhung khéng duge ban s ¢b
phin d6 theo céc diéu kién thuin loi hon so véi nhimg diéu kién da chao bén cho cdc cb dong
hién hiru trir truémg hop ¢b phin duce bén qua S¢ giao dich chitng khodn theo phuong thire diu
gid.

7. Cong ty ¢ thé mua cd phan do chinh céng ty dd phét hanh theo nhiing cach thic duge
quy dinh trong Diu I¢ nay va phap ludt hién hanh. C6 phén do Céng ty mua lai 1a c6 phiéu quy
va Hoi ddng quan tri ¢6 thé chéo ban theo nhimg céch thire phit hop véi quy dinh ciia Diéu 1¢
nay, Ludt Chimg khoan va vin ban hudng dan lién quan.

8. Cong ty co thé phat hanh cac loai chimg khoan khéc khi duge Pai hoi dong ¢ dong
théng qua va phi hop véi quy dinh ctia phap ludt.

Diéu 6. Chirng nhén cb phiéu

I. CH déng ctia Cong ty doe clp chimg nhin ¢b phiéu trong g vaéi s ¢d phin va loai
¢b phiin s& hitu,

2. Chimg nhén cd phiéu phdi ¢é ddu cha Cong ty va chit ky ciia dai dién theo phdp ludt
cia Cang ty theo cac quy dinh tai Ludt Doanh nghiép. Ching nhén ¢6 phiéu phai ghi rd s6 lugng
v loai ¢d phiéu ma cd déng nam giir, ho va tén ngudi ndm gilt va cdc théng tin khic theo quy
dinh cuiia Luat Doanh nghigp.

3. Trong thai han bay (07) ngay ké tir ngay ndp day di ho so dé nghi chuyén quyén so
hitu ¢d phan theo quy dinh clia Cong ty hode trong thoi han hai (02) thing (hofic thai han khdc
theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké 1ir ngay thanh todn ddy du tién mua cd phén theo nhu
quy dinh tai phuong dn phat hanh cd phiéu cia Céng ty, ngudi sé hiru s& ¢d phin duge cdp
chirng nhan ¢ phidu. Ngudi s¢ hitu b phin khong phai tra cho Cong ty chi phi in chiing nhén c¢6
phiéu.
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4. Trudng hgp ching nhin o phiéu bi hong hodc bi tiy xod hodc bi danh mat, mét cép
hoie bi tiéu huy, ngudi s¢ hitu ¢6 phiéu do ¢d thé yéu cau dugce cdp chimg nhan ¢é phiéu méi voi
diéu kién phai dua ra bang chimg vé viée s& hitu ¢6 phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho
Cdng ty.

Diéu 7. Chirng chi chimg khoan khic

Chimng chi trdi phiéu hodc cic chimg chi chimg khodn khéc ciia Cong ty (trir cédc thir chao
ban, cac chimg chi tam thdi va céc tai liéu tuong tu) duge phét hanh ¢6 dAu va chir ky miu cia
dai dién theo phdp ludt cia Cong ty.

Diéu 8. Chuyén nhugng eh phﬁn

I. Tét ca cdc ¢ phin duge tw do chuyén nhugng trir khi Diéu 1é ndy va phép lut ¢6 quy
dinh khéc. Truéng hop ¢b phiéu duoc niém yét/ding ky giao dich trén S&r giao dich chirng khodn
duge chuyén nhugng theo quy dinh cia phép ludt vé chimg khoan va thi truémg chimg khodn.

2. C6 phin chua duge thanh todn diy du khéng duge chuyén nhuong va hwéng cic quyén
lgi lién quan nhu quyén nhén cb tire, quyén nhan c6 phi€u phét hanh dé tang von cb phan tir
ngudn vén chi sé hitu, quyén mua ¢b phiéu mai chao ban.

Diéu 9. Thu hbi c6 phin

|. Truémg hop cb ddng khong thanh toan ddy du va ding han s6 tién phai tra mua cb
phiéu, Hoi ddng quén tri théng bdo va cd quyén yéu clu cb dong do thanh todn sb tién con lai
cing voi 13i sudt trén khoan tién d6 va nhimg chi phi phdt sinh do viée khong thanh todn diy du
gay ra cho Céng ty.

2. Théng béo thanh toén néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn mai (t6i thidu 1 bay (07)
ngay ke tir ngay giri thong bdo), dia diém thanh todn va théng bdo phai ghi rd trudmg hop khéng
thanh todn theo diing yéu ciu, s6 cd phan chua thanh todn hét sé bi thu hoi.

3. Hpi ddng quan tri c6 quyén thu hdi cic ¢d phin chua thanh todn diy du va ding han
trong trutmg hop cdc yéu ciu trong théng bdo néu trén khéng duoe thye hién.

4. Cd phén bi thu hdi duge coi la cac ¢6 phan dwge quyén chao ban. Hoi dong quan tri cé
thé trure tiép hodc ny quyén ban, t4i phin phdi hodc giai quyél cho nguii di s¢ hiru o phan bj thu
hdi hodc cc ddi twong khic theo nhimg didu kién va cich thire ma Hoi ddng quan tri thiy la phu
hop.

5. Cé dong ndm giir ¢d phin bi thu hdi phai tir bo tu cach ¢d dong déi vdi nhimg c6 phén
dé, nhung van phai thanh todn tht ca cdc khoan tién ¢ lién quan cong voi tién 1di theo ty 1€ 1ai
sudt tién giri ky han 12 thang cua Ngan Hang Thuong Mai C6 Phian Ngoai Thuong véo thai diém
thu hbi theo quyét dinh cuia Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hi cho dén ngdy thuc hién thanh
todn. Hoi ddng quan tri ¢6 toan quyén quyét dinh viée cudng ché thanh todn toan bd gia trj ¢d
phiéu vao thoi diém thu hdi,

6. Théng bao thu héi duge giri dén ngudi ndm giir ¢6 phiin bi thu hdi trude thai diém thu
hdi. Vide thu hdi vin c6 hiéu luc ké ¢a trong trudmg hgp ¢6 sai s6t hodc bat cén trong viée giri
thong bao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 10. Co ciiu td chire, quin tri va kitm soat

Co céu td chirc quan 1y, quan tri va kiém sodt cia Cong ty bao gdm:

1. Dai héi dbng cb dong;
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2. Hoi dbng quan tri;

3. Ban kiém sodt:

4. Téng Giam doc diéu hanh.

V1. CO DPONG VA DAI HOI PONG CO PONG

Diéu 11. Quyén ciia ¢b ding

1. Cé déng 14 ngudi chi s hitu Cong ty, ¢6 cdc quyveén va nghia vu tuong ting theo sb ¢d
phéan va loai ¢6 phian ma ho s& hfl}u‘ i::fﬁ dong chi chju trach nhiém vé no va cdc nghia vu tai san
khdc cua Cong ty trong pham vi so von da gop vao Cong ty,

2. Ngudi nim giir ¢ phan phé théng ¢6 cac quyén sau:

a. Tham du va phat hiéu trong cac cude hop Pai hoi dong ¢ déng va thyc hién quyén
biéu quyét trye tiép tai Pai hoi ding cb dong hodc thng qua dai dién duge uy quyén hoge thye
hién bo phiéu tir xa;

b. Nhén ¢d tite véi mirc theo quyéi dinh cua BPai hii déng cb déng;

¢. Tu do chuyén nhuong cb phén di duge thanh toan diy du theo quy dinh cta Diéu 18
nay va phap ludt hién hanh;

d. Puoc vu tién mua cb phiéu mdi chio ban twong img véi ty 1€ ¢6 phin phd théng mé ho
s& hiru;

d. Xem xét, tra clu va trich luc cdc thong tin trong danh sich ¢b dong ¢6 quyén biéu
quyét va yéu cdu sira ddi cdc théng tin khong chinh xdc;

e. Xem xét, tra ciry, trich luc hoic sao chup Diéu 1¢ cong ty, 6 bién ban hop Pai hoi dong
¢ dong va cac nghi quyét ciia Pai hoi dong b dong;

g. Truomg hop Cong 1y gidi thé hodc pha san, dugc nhin mot phin tdi san con lai twong

g vm 56 ¢d phan gop von vao edng ty sau khi Céng ty da thanh todn cho chi no va cée cb
dong ndm giir loai ¢b phan khac cia Cong ty theo quy dinh ctia phép luat;

h. Yéu ciu Céng ty mua lai cé phin cia ho trong cdc truong hop quy dinh cia Ludt
Doanh nghiép;

i. Cic quyén khéc theo quy dinh cia Dicu 1€ nay va phép ludt.

Céc quyén dbi vai cac loai ¢b phan khac (néu ed) phat sinh sé duge thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat hién hanh.

3. C6 dang hoiie nhém cb déng nim giir tir 5% tong s6 ¢b phan phd théng trong thoi han
lién tyc tir sdu (06) thang trd Ién c6 cée quyén sau:

a. Dé cir cédc (g vién Hoi ddng quan tri hodic Ban kiém soat theo quy dinh tuong tng tai
cdc Khoan 2 Piéu 24 va Khoan 2 Diéu 32 Diéu |é nay;

b. Yéu ciu Hoi ddng quan tri thuc hién viée triéu tip Dai hoi ddng cb dong theo cac quy
dinh tai Diéu 114 va Piéu 136 Luit Doanh nghiép:

c. Xem xét va trich lue sb bién ban va cac nghi quyét ciia Hi déng quan tri, bdo céo tai
chinh giita nam v hang nam theo miu cua hé thong ké todn Viét Nam va céc bao cdo cia Ban
Kiém sodt;

d. Yéu céu Ban kiém soét kiém tra timg vin dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh
hoat déng ciia Cong ty khi xét thiy cn thiét. Yéu cdu phai thé hign bang van ban; phai c6 ho,
tén, dia chi thuomg trd, qudc tich, sb Gidy chimng minh nhin dan, H chiéu hodc chirng thuc ca

Trane 9/37

= € s _j Faa g

[



i
LY

| Diéu I¢ Cong ty C6 phin K¥ thuit Xiy dung Phi Nhudn

nhén hop phép khac doi vdi b déng 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tri, qudc tich, sé quyét dinh
thanh lip I}né_'scisfi dang ky kinh doanh doi véi ‘cé dong 1a 10 chirc; sc":o‘ lugng b phin va thai diém
dang ky c6 phén cua timg c0 dong, tong s0 ¢ phin cta ca nhém ¢ dong va ty 1€ so hiru trong
tong s6 ¢ phan ciia Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d. Céc quyén khée duoc quy dinh tai Pidu I8 nay.

Piéu 12. Nghia vu ciia ¢o dong

Cé déng c6 cac nghia vu sau:

I. Tuén thi Diéu 1& Cong ty va cc quy ché cia Cong ty: chap hanh quyét dinh cia Pai
hoi dong co dong, Hi dong quan tr.

2. Tham gia céc cube hop Pai héi dong cb déng va thue hién quyén biéu quyét truc tiép
hode thong qua dai dién dugc uy quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa. Cb déng ¢ thé ay quyén
cho thanh vién Hoi dong quén tri lam dai dién cho minh tai Pai hgi dong co déng.

3. Thanh todn tién mua cb phin da ding ky mua theo quy dinh.

4. Cung cép dia chi chinh xéc khi ding ky mua c¢6 phén,

5. Hoén thianh cde nghia vu khac theo quy dinh cta phép ludt hién hanh.

6. Chiu trach nhiém ¢4 nhén khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thurc hién mét
trong cic hanh vi sau diy:

a. Vi pham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khdc dé wr lgi hogc phuc vu lgi ich ctia to chire,
cd nhédn khac;

¢. Thanh todn cac khoan no chua dén han trude nguy co tai chinh ¢é thé xay ra dbi véi
Céng ty. 3

Diéu 13. Dai hdi ddng cb dong

I Dai hoi ddng b dong 14 co quan ¢6 thim quyén cao nhdt ciia Cong ty. Pai hoi cb dong -
thudmg nién duoe to chire mai ndm mét (01) lan. Pai hdi dong ¢b déng phai hop thudmg nién
trong thivi han bén (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Theo dé nghj ciia Hoi dong quan Vs

thac nam tai chinh.

2. Hoi ddng quan tri td chitc triéu tip hop Dai hdi dong cb dong thuémg nién va lya chon
dia diém phi hop. Pja diém hop Pai hoi dong c6 dong phai & trén lanh thé Viét Nam. Truong
hop cude hop Pai héi dong cb dong dugc 16 chite dong thoi & nhidu dia diém khdc nhau thi dia
diém hop Pai héi déng cb déng duge xdc dinh 1a noi chil toa tham dy hop. Cong ty €6 thé 15
chirc Dai héi ddng ¢b déng thudmg nién bang hinh thire trye tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tr khéc... Dai hdi ddng ¢6 déng thudng nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh
ctia phap ludt va Diéu 1é Cong ty, dic biét thong qua céc bdo céo tai chinh ndm va dy toan cho
ném 14i chinh tiép theo. Cée kiém todn vién dbc lap c6 thé duge mai tham du dai hdi dé tur vén
cho viée théng qua céc bdo cdo tai chinh nam.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tap Dai héi ddng ¢d ddng bat thidng trong cde trudmg hop
sa:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty;
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b. Bang cfin d6i ké todn ndm, cdc bdo cio sau (06) thang hodc quy hoidc bdo cio kiém
todn cila nAm tai chinh phan dnh von chi so hiru da bi mat mét nira (1/2) so vi sb diu ky;

c. Khi sb thanh vién cia Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt it hon so thanh vién ma ludt
phip quy dinh hodc bj giam qua mét phan ba so véi s6 quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

d. C& déng hodc nhém cd déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu 1¢ nay yéu cau triéu
tap Dai hoi ddng cb déng bing vin ban. Yéu ciu triéu tap Dai hoi dong c6 dong phai néu 13 1y do
va muc dich cude hop, ¢6 dii chir ky cia cée ¢d déng lién quan hodc van ban yéu ciu duoc 1ip
thanh nhiéu béan, trong dé mdi ban phai ¢ chir ky cia toi thiéu mot co dong c6 lién quan;

e. Ban kiém sodt véu ciu triéu tip cudc hop néu Ban kiém soat ¢6 1¥ do tin tudng ring cic
thanh vién Hoi dong quan tri hode ¢én b quan 1¥ cdp cao vi pham nghiém trong céc nghia vy clia
ho theo Dicu 160 Luét Doanh nghiép hodc Hoi déng quan tri hanh déng hoac ¢é ¥ dinh hanh
ddng ngodi pham vi quyén han ctia minh;

f. Cac trudmg hop khac theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1€ cong ty.

4. Trigu tdp hop Bai hdi dbng c6 déng bat thuromg

a. Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Dai hdi déng cb dong trong thiri han ba muoi (30)
ngiy ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3 Diéu
13 hodic nhin duge yéu cau quy dinh tai Piém d va Diém e Khoan 3 Diéu 13;

b. Trudmg hop Héi dong quan tri khéng triéu tdp hop Dai hdi déng cd déng theo quy dinh
tai Diém a Khoan 4 Diéu 13 thi trong thoi han ba muoi (30) ngdy tiép theo, Ban kiém soat phai
thay thé Hai ddng quén tri triéu tip hop Pai hoi dong ¢6 dong theo quy dinh Khoan 5 Dicu 136
Luéit Doanh nghiép;

c. Trrdng hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 déng theo quy dinh tai
Piém b Khoan 4 Dicu 13 thi trong théri han ba muoi (30) ngay tiép theo, ¢d déng, nhdm co déng
6 yéu cdu quy dinh tai Diém d Khoan 3 Diéu 13 ¢6 quyén thay thé Hoi dong quan trj, Ban ki¢m
sodt triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh Khoan 6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong trudmg hop ndy. cd déng hodc nhém cb dong triéu tap hop Dai hdi dong ¢b dong c6
quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh gidm st trinh tu, tht tuc triéu tdp, tien hanh hop va ra
quyét dinh ctia Dai hai déng ¢ déng. Tét ca chi phi cho viéc triéu tip va tién hanh hop Dai hji
dbng cb dong duge cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhimg chi phi do c¢b dong chi
tiéu khi tham dy Pai hoi dong cb dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Diéu 14. Quyén va nhi¢m vu cia Dai hoi dong cé dong

I. Pai hoi dong cb dong thuong nién o quyén thao ludn va théng qua:

a. Béo cdo tai chinh nam duoe kiém todn:

b. Bio cao ciia Hi dong quan tri;

¢. Bdo cdo cua Ban kiém soat;

d. Ké hoach phat trién ngin han va di han ciia Cong ty.

2. Dai hoi déng cb déng thudng nién va bit thuong thdng qua quyét dinh vé cdc vén dé
sau:

a. Théng qua cac bdo cdo tai chinh nam;
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b. Mitc ¢b tirc thanh todn hang nam cho mdi loai ¢6 phén phi hop véi Ludt Doanh nghiép
vil ede quyén gin lién véi loai cd phin dd. Mirc ¢6 tirc nay khéng cao hon mitc ma Hai ddng
quan tri dé nghi sau khi da tham khao ¥ kién cac c6 déng tai Dai hdi dong ¢b dong:

c. S6 lugng thanh vién cia Hoi ddng quan tri;

d. Lua chon céng ty kiém toan:

d. Bau, mién nhiém, bdi nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan trj va Ban kiém
S04l;

e. Tong s6 tién thi lao ca cdc thanh vién Hoi dong quan trj va Bdo cdo tien thi lao cta
Hoi déng quan tri;

g. BO sung va sira d6i Didu 1& Cong ty;

h. Loai cb phéin va sb lugng cb phin méi duge phat hanh dbi v&i méi loai cd phin va viée
chuvén nhuong cb phan cia thinh vién sang l4p trong vong ba nim déu tién ké tir ngay thanh
lap:

i. Chia, tach, hop nhét, sit nhip hodc chuyén déi Cong ty;

k. T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

I. Kidm tra va xr Iy cac vi pham ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt géy thigt hai
cho Céng ty va cic cd dong cia Cong ty:

m. Quyét dinh giao dich ban tai san Céng ty hodc chi nhinh hodc giao dich mua ¢6 gia tri
tir 35% trér 1én tong gia tri tai san cia Cong ty va cac chi nhinh cia Cong ty duge ghi trong bao
cfio tai chinh gén nhit duoc kiém todn;

n. Cong ty mua lai hon 10% mét loai co phan phat hanh;

0. Vide Téng Giam dbc diéu hanh dong thai lam Chi tich Hoi déng quan tri;

p. Cong ty hodc cac chi nhanh cla Céng ty ky két hop dong vdi nhimg ngudi duoge quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 162 Luat Doanh nghiép vdi gia tri bing hogic 1on hon 20% tong gia trj tai
san ciia Cong ty va cdc chi nhanh cta Céng ty dwogc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat duge
kiém todn;

g. Céc véin dé khéc theo quy dinh ctia Diéu 1€ ndy va cic quy ché khac cta Cong ty.

3. C4 déng khong dige tham gia bo phiéu trong cdc trudng hop sau diy:

a. Théng qua cac hop déng quy dinh tai Khoan 2 Diu 14 ctia Diéu 1¢ ndy khi ¢d dong dé
hodc ngudi ¢6 lién quan t6i ¢b dong d6 1a mot bén cia hop déng;

b. Viéc mua lai cd phin cia ¢ déng d6 hode cia ngudi cb lién quan téi cé dong do trir
truong hop viée mua lai ¢b phén duge thuc hién theo ty 1€ s hitu cia tét cd cdc co dong hodc
viéc mua lai duge thue hién thong qua khdp 1énh hodc chao mua céng khai tén So giao dich
chimg khoan.

4. Tht ca cac nghi quyét va cic vin dé da duge dua vao chuong trinh hop phai duge dua
ra théo ludn va biéu quyét tai Dai hoi dong co déng.

Diéu 15. Cic dai dién duwge iy qnyén

1. Céc co dong cd qu}fén tham du Dai hoi déng ¢d dong theo ludt phip co thé uy quyén
cho dai dién ctia minh tham dy. Truomg hop co déng 13 16 chirc s hitu it nhat 10% téng so ¢b
phin phd théng c6 quyén ty quyén cho t6i da ba (03) ngudi dy hop Pai hoi dong ¢b dong.
Trudmg hop ¢6 nhidu hon mot ngudi dai dién theo ty quyén duge cir thi phai xéc dinh cu thé sb
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6 phin va s6 phiéu biu duge uy quyén cho mbi ngudi dai dién. Truomg hop ¢d dong Cong ty
khéng xdc dinh s6 cd phan twong (mg cho méi ngudi dai dién theo iy quyén, s6 ¢6 phén s& duoc
chia déu cho ngudi lrgng ngudi dai dién theo iy quyen.

2. Viée uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi déng c¢b dong phai lap thanh vin ban
theo miu ciia Céng ty va phai co chir ky theo quy dinh sau déy:

a. Trudng hop cd dong ca nhan la nguoi uy quyén thi gidy iy quyén phai cé chir ky cua
b déng d6 va nguoi duoc uy quyén du hop;

b. Truéng hop ngudi dai dién theo uy quyén clia ¢b déng la td chire 1a nguor uy quyén thi
gidy iy quyén phai cd chir ky clia ngudi dai dién theo uy quyen, ngudi dai dién theo phap luat
ctia cb dong va ngudi duoe uy quyén du hop:

¢. Trong trwdmg hop khdc thi gidy uy quyén phai ¢6 chir ky clha ngudi dai dién theo phap
ludt ctia eb déng va ngudi duoc uy quyén dy hop.

Ngudi duge uy quyén du hop Pai héi déng ¢é déng phai ndp van ban uy quyén trude khi
viio phong hop.

3. Trudmg hop ludt su thay mat cho ngudi uy quyén ky giay chi dinh dai dién, viée chi
dinh dai dién trong trudmg hop niy chi duoc coi 1a c6 hiéu luc néu gidy chi dinh dai dién do6 duge
xudt trinh ciing véi gidy uy quyén cho luat su hodc ban sao hgp Ié cia gidy uy quyén dé (néu
trurdie d6 chua ding ky vii Cong ty).

4. Trir trudmg hop quy dinh tai Khoan 3 Biéu 15 cia Luat Doanh nghiép. phiéu biéu quyét
ciia ngudni duge uy quyén du hop trong pham vi duge uy quyén vin ¢6 hiéu lue khi c6 mét trong
cac truong hgp sau déy:

a. Noudi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi din su holic bi mét nang lyc hanh
vi dén sur;

h. Ngudri uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén:

¢. Ngudri uy quyén di huy bo tham qu}fén ctia ngwdi thue hién viée uy quyén.

Piéu khoan ndy khéng dp dyng trong truéng hop Cong ty nhdn duoc thong bao vé mit
trong cac sy kién trén trude gio khai mac cudie hop Dai hoi déng cb dbéng hodc trudc khi cude
hop duoe triéu tap lai.

Piéu 16. Thay ddi cac quyen

1. Viée thay déi hodc huy bd céc quyén dic biét gin lién véi mét loai cb phan wu dai co
hiéu lyc khi dugc b dong ndm giir it nhit 65% cd phan phé thong tham dy hop thong qua dérng
thovi dwoc ¢ dong ndm glu it nhit 75% quyén biéu quyét cua loai cd phin wu difi néi trén biu
quyét thong qua. Viée t6 chuc cude hop cia cdc ¢b déng nam ;Daﬁ mot loai ¢é phén vu dii dé
thong qua viéc thay ddi quyén néu trén chi co gia tri khi co 16i thidu hai (02) ¢6 dong (hodc r:tal
dién dirge Gy quyén cia ho) va ndm giir toi thiéu mot phan ba (1/3) gid tri ménh gia cua cac cb
phin loai d6 da phat hanh. Trudng hgp khong c6 da s6 dai biéu nhur néu trén thi cude hop dwoc
t6 chire lai trong vong ba muoi (30) ngdy sau dé va nhitng ngudi néim giir ¢6 phan thude loai dé
(khéng phu thude vio sé lugng ngudi va s6 ¢d phin) o6 mat truc tiép hodc thong qua dai dign
duge uy quyén déu duge coi la di s lugng dai biéu yéu céu. Tai cic cude hop cia cd dﬁng néAm
gilr cd phan wu ddi néu trén, nhﬁ'ng ngrdri nam gilr cd phan thude loai d6 cb mit truc tiép hodc
qua ngudi dai dién co thé yéu cdu bo phiéu kin. Mai ¢6 phan cung logi c6 quyén biéu quyét
ngang bing nhau tai cac cudc hop néu trén.
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2. Thu tuc tién hanh céc cude hop riéng bigt nhu vy dwge thuc hién trong tu voi cde quy
dinh tai Diéu 18 va Diéu 20 Diéu 1é nay.

3. Trir khi cac diéu khoan phat hanh ¢é phin quy dinh khic. cic quyén dic biét gin lién
véi cic loai ¢ phin cé quyén vu dai déi véi mot s6 hodc tit ca cdc vin dé lién quan dén viée
phén phéi lgi nhudn hodc tai san ctia Cong ty khong bj thay d6i khi Cong ty phét hanh thém céac
¢6 phan cling loai.

Diéu 17. Triéu tip Dai hi ddng ch dong, chwong trinh hop va théng bio hop Pai hoi
dbng o dong

|. HOi dbng quan tri triéu tip Pai hoi déng ¢6 déng hoac Dai héi déng co déng dugc triéu
tap theo cdc truong hop quy dinh tai Diém b hodc Piém ¢ Khodn 4 Diéu 13 Diu 1é nay.

2. Noudi triéu tap Pai hoi dong cb dong phai thue hién nhirng nhiégm vu sau déy:

a. Lap danh sach cb déng c6 quyén du hop. Danh sich 6 dong c6 quyén du hop Pai hoi
dbng b déng duge lap dya trén sb ding ky ¢ déng cia Cong ty. Danh sich cb dong cé quyén
dur hop Dai hoi ddng cb déng duge 13p khong som hon 10 ngay trude ngay gii gidy moi hop Pai
hoi dong cb dong;

b. Cung cap thdng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch cd déng;

¢. Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Chudn bi tai liéu cho cuée hop;

e. Dur thdo nghi quyét cua Pai hji dong c6 déng theo ndi dung dy kién ciia cude hop:
danh sdch va théng tin chi tiét ea cée (g cir vién trong trudmg hgp bau thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém sodt vién;

f. Xdc dinh thoi gian va dia diém hop;

¢. Giri théng bdo moi hop dén timg ¢d dong co quyén dir hop theo quy dinh ctia Ludt nay;

h. Céc cong viéc khdc phuc vu cude hop.

3. Théng béo hop Pai hdi ddng cd dong duge giri cho tét ca cdc cd dong dong thiri cong
b6 trén phuong tién thong tin clia & giao dich chimg khodn (khi cdng ty niém yét hodic ding ky
giao dich), trén trang théng tin dién tir (website) cia Cong ty. Thong bao hop Dai héi dbng ¢b
déng phii duge giri it nhit mudi (10) ngdy trude ngdy hop Pai hoi dong ¢ dong, (tinh tir ngay
ma thong béo duge giri hodc chuyén di mét cach hop 1§, dugce tra cude phi hodic duge bo vao
hom thur). Chuong trinh hop Dai hoi ddng ¢ dong, cac tai liéu lién quan dén cée vén dé s& duge
biéu quyél tai dai hoi duge gii cho cic ¢d déng holic/va dang trén trang théng tin dién tir cua
Cong ty. Trong truémg hop tai liéu khéng duoc giri kém théng bao hop Dai héi ddng cb dong,
théng bdo méi hop phai néu rd dia chi trang théng tin dién tir dé cdc cb dong c6 thé tiép can.

4. Ch déng hoie nhém cd dong duge dé cap tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu 1 nay cé quyén d&
xudt céc vin d& dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Dé xudt phéi dugc lam bang
viin ban va phai duge giri cho Cong ty it nhét ba (03) ngay lam vige trude ngay khai mac Pai hdi
déng cb dong. D& xudt phai bao gdm ho va tén cb dong, sb lugng vé logi ¢6 phin ngudi do nam
gilr, va ndi dung dé nghi dura vao chwong trinh hop.

5. Nguoi triéu tip hop Pai hoi dbng cd dong c6 quyén tir chdi nhimg dé xuat lién quan
dén Khoan 4 Piéu 17 trong cdc trudmg hop sau:

a. Pé xudit dugc gui dén khong ding thoi han hodic khéng du, khong ding ni dung;
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b. Vao thiri diém dé xudt, cb dong hodc nhom b dong khéng co di it nhét 5% c¢d phin
phé théng trong thivi gian lién tuc it nhit sau (06) thang theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Diéu
1€ nay;

c. Viin dé dé xuit khang thude pham vi tham quyén cia Dai hdi déng ¢b déng ban bac va
thdng qua.

6. Trudmg hop tit ca co dong dai dién 100% s c¢b phdn c6 quyén biéu quyét trye tiép
tham du hodic tham du théng qua dai dién dugc uy quyén tai Dai hoi ddng ¢ déng, nhitng quyét
dinh duge Pai hoi dbng cb dong nhit tri théng qua déu duoc coi 14 hop 18 ké ¢i trong trudmg hop
viée triéu tip Pai hdi ddng ¢d dong khéng theo diing trinh ty va thi tue hodc ndi dung biéu quyét
khong ¢6 trong chuong trinh.

Didu 18. Cic diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong ¢b dong

l. Pai hoi aémg cd aang duroc tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 déng dir hop dai dién cho it nhét
51% cd phin ¢6 quyén biu quyét.

2. Truémg hop cude hop lan thir nhat khéng du diéu kién dé tién hanh theo quy dinh tai
khodan 1 Diéu nay thi duoc triéu tip hop lén thir hai trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay
du dinh hep lan thir nhét. Cude hop ciia Dai hoi ddng cb déng triéu tdp lin thir hai duoc tién hanh
khi c6 sb ¢6 dong du hop dai dién it nhat 33% téng b phiéu biéu quyét.

3. Truémg hop cude hop triéu tp lan thir hai khong dii diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay thi ducc triéu tip hop lan thy ba trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir
ngay dur dinh hop lin thir hai, néu Diéu 1é Cong ty khéng quy dinh khéc. '{m{mg hop nay, cude ;
hop cia Pai hdi dong b déng dwoc tién hanh khéng phu thude vao tong s6 phiéu biéu quyét cm o
cdc ¢b d6ng du hop. ;

4. Chi ¢6 Dai hoi dong cd dong mdi co quyén quyét dinh thay dbi Lhucrng trinh hop da=
dugc giri kém theo thong bdo moi hop theo quy dinh tai khoan 3 Didu 17 cia Didu 1¢ nay.

Diéu 19. Thé thire tién hanh hop va bidu quyét tai Dai hi dong ¢6 dong

1. Vao ngay tb chirc Dai hdi déng ¢d dong, Cong ty phai thuc hién thi tyc dang ky cd
déng va phai thuc hién viée ding ky cho dén khi cac cé déng ¢6 quyén du hop c6 mét ding ky
hét.

2. Vio ngdy 6 chirc Dai hoi dong b dong, khi tién hanh ding ky cd dong, Cong ty cp
cho timg ¢b ddng hodc dai dién duge uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6
ghi s ding ky, ho va tén ciia co dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va s phiéu biéu quyét
ciia ¢ dong do. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 the tan thanh nghi quyét duoe thu trude,
50 thé khéng tan théinh nghl quyét dtm‘c thu sau, cudi cing dém tong sé phicu tan thanh hay
khéng tdn thanh dé quyet dinh. Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng ¢6 y kién huiu.
khéng hop 1é timg vin dé duge Chul toa cong bé ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hdi béu
nhiing ngudi chiju trach nhiém kiém phicu hodie gtam sat kiém phléu theo dé nghj cua Chi toa. S6
thanh vién cia ban kiém phiéu do Dai hdi dong c6 dong quyét dinh cin cir dé nghj cia Cha toa
nhung khéng vuot qui s ngudi theo quy dinh cia phap ludt hién hanh. Cha toa cir mét (01)
ngudi am thu ky 1ap bién ban hop Dai hdi déng cd dong.

3. Cd dong dén du Dai hoi déng ¢d dong mudn cb quyen dang ky ngay va sau dé co
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi, Chi toa khong cd trich nhigm dirng dai hr,n dé cho cb
déng dén mudn dang ky va hiéu luc cia céc dot biéu quyét da tién hanh trude khi cd déng dén
mudn tham du khong bi anh huéng.
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4. Cha tjch Hgi dong quan tri lam chi toa cac cude hop do Hoi dong quan tri triéu tap.
Trudmg hop Cha tich ving mat hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién con lai
bau mét ngudi trong 56 ho lam chii toa cude hop. Trudmg hop khong ¢é nguréi ¢d thé lam chi toa,
thanh vién Hoi déng quan tri co chirc vy cao nhét diéu khién dé Pai héi dong cb dong bén chi
toa cude hop trong 56 nhitng ngudi du hop va ngudi co p]liéu biu cao nhit 1am cha toa cude hop.

Trong céc truomg hop khéc, ngudi ky tén triéu tdp hop Dai héi ddng ¢b dong diéu khién
Pai hdi déng cb dong bau chi toa cude hop va ngudi ¢6 phidu bau cao nhdt duge cir lim chi toa
cude hop.

5. Chu toa la ngudi ¢ quyén quyét dinh vé trinh tu, thi tuc va cac su kién phét sinh ngoai
chuong trinh cia Dai hi dong cd dong.

6. Ch toa dai hdi ¢6 thé hoan dai hoi khi ¢é su nhat tri hodc yéu cau cua Dai hai dong cd
ddng ngay ca khi da c6 du s luong dai biéu dy hop can thiét.

7. Chil toa cua dai hdi hodic Thu ky dai hoi ¢d thé tién hanh cdc hoat déng cin thiét dé
diéu khién Dai hai déng ¢6 déng mot cdch hgp 1€ va c6 trit tu hodc dé dai héi phan énh duge
mong mudn cia da s6 dai biéu tham du.

8. Hoi ddng quan tri cé thé yéu cdu cde c¢b dong hoidc dai dién duge uy quyén tham du
Pai hoi ddng ¢b dong chiu sy kiém tra hodc cdc bién phép an ninh ma Hdi ddng quén trj cho 1a
thich hop. Truong hop ¢6 ¢6 dong hofic dai dién duge uy quyén khéng chiu tudn thi nhimg quy
dinh vé kiém tra hodic cdc bién phap an ninh néu trén, Hoi ddng quan tri sau khi xem xét mét
cach cén trong co thé tir chdi hode truc xuit cb dong hodc dai dién néu trén tham gia dai hgi.

9. Hai déng quén tri, sau khi da xem xét mot cach can trong, c6 thé tién hanh cdc bién
phép dwge Hoi ddng quan tri cho 12 thich hop dé:

a. Bé tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hdi dong cé déng;

b. Bao diam an toan cho moi ngudi co mat tai cac dia diém hop;

¢. Tao diéu kién cho cb déng tham dy (hofic tiép tuc tham dy) dai hdi.

Héi ddng quan tri ¢d toan quyén thay dbi nhimg bién phap néu trén va ap dung tht ca cic
bién phap néu Hai ddng quan trj thiy cin thiét. Céc bién phép ap dung c6 thé la cip gidy vao cira
hodc sir dung nhing hinh thire lua chon khac.

10. Trong truémg hop tai Dai hoi dong cb dong c6 ap dung cac bién phap néu trén, Hoi
déng quan tri khi xdc dinh dia diém dai hoi c6 thé:

a. Théng bdo dai hdi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bdo va chi toa dai hdi c6
mit tai do (“Dia diém chinh ctia dai hdi”);

b. B tri, t chitc dé nhing cb dong hodic dai dién duge uy quyén khong du hep duge theo
Piéu khoan nay hoac nhimg nguoi mudn tham gia & dia diém khédc v6i dia diém chinh cia dai
héi c6 thé dong thii tham du dai hoi:

Théng béo vé viée b chire dai héi khéng cin néu chi tiét nhilg bién phap 16 chirc theo
Diéu khoan nay.

11. Trong Diéu 1& nay (trir khi hodn canh yéu cAu khéc). moi cd dong duoc coi la tham
gia dai hdi & dia diém chinh cia dai hdi.

Hang nim Céng ty td chirc Dai hi ddng cd dong it nhit mot (01) lan. Pai hdi dong cb
ddng thudng nién khong dugc t chire dudi hinh thire ly ¥ kién bing van ban.
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Diéu 20. Thong qua quyét dinh ciia Pai hi ding cb dong

1. Trir trwomg hop quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 20 cua Diéu 1& ndy, cic quyét
dinh cua Dai hi dong ¢d dong vé cdc vén dé thude thim quyén Pai héi dong cd dong sé duoe
théng qua khi ¢6 tir 51% trd 1én téng s6 phiéu bau cia cac cd dong c6 quyén biéu quyét b mit
trye tiép hodic thong qua dai dién duge Gy quyén ¢d mit tai Pai hdi ddng ¢d déng hoac it nhat
51% tong s phiéu biéu quyét clia cac cd déng c6 quyén biéu quyét chdp thuin ddi vai truomg
hop 14y y kién ¢b déng bing van ban.

2. Céc quyét dinh cla Dai hoi dong cd dong lién quan dén viée sira d6i va bd sung Diéu
1&, loai c& phiéu va sd luong ¢b phiéu duoc chdo ban, viée té chire lai hay giai thé doanh nghiép,
thay déi cor ciu & chire quan 1y Cong ty, thay déi nganh, nghé va linh vye kinh doanh, dur an déu
tir hodic ban tai san Céng ty hoiic cdc chi nhanh thuc hién co gid tri tir 35% trd 18n tdng gia tri tai
san ciia Cong ty tinh theo Béo céo tai chinh gan nhat dugc kiém toan dugc théng qua khi ¢o tir
65% trér 1én tdng s phiéu bidu quyét ¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén co
mit tai Dai hdi dong ¢b dong (trong trudmg hop 6 chire hop truc tiép) hodc it nhit 65% téng sb
phiéu biéu quyét cia cac cd dong cé quyén biéu quyét chap thudn (d6i véi trudmg hop ldy ¥ kién
o déng bang van ban).

3. Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thue hién theo
phuong thire biu dén phiéu, theo d6 mbi ¢ déng ¢ tdng sb phiéu biéu quyét wrong img véi tong
s6 ¢b phiin s& hiru nhin v6i s6 thanh vién duge bdu ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat va
¢d dong c6 quyén don hét hode mot phin tong sé phiéu bau cia minh cho mét hodc mot sb g
cir vién. Neudi tring cir thanh vién Hoi déng quan trj hodc Kiém sodt vién duge xdc dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tmg ot vién ¢é s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu l¢ Cong ty. Truong hop ¢ tir hai (mg cir vién tr¢r [én dat ciing s6
phiéu biu nhir nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Hoi ddng quén tri hodic Ban kiém soat thi s&
tién hanh biu lai trong sé cdc Gmg vién ¢6 sd phiéu biu ngang nhau hodc lua chon theo tidu chi
quy ché biu ctr.

Piéu 21. Thim quyén va thé thie iy ¥ kién i diong bing viin bin dé thong qua
quyét dinh ciia Dai hdi déng cb dong

Tham quyén va thé thirc ldy ¥ kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia
Pai hoi dong co déng duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri ¢6 quyén ldy ¥ kién ¢d dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
ctia Pai hoi dong cd dang bt cir lic nao néu xét thay can thiét vi loi ich clia Cong ty.

2. Hoi déng quan tri phai chudn bi phiéu ldy y kién, dy thio quyét dinh ciia Pai hdi déng
cd déng va céc tai liéu giai trinh dy thao quyét dinh. Phicu lay ¥ kién kém theo du thao quyét
dinh vi tai liéu giai trinh phai duge giri bing phueng thirc bao dam dén duoc dia chi ding ky cia
tirng 6 dong. Hoi dong quan tri phai dam bao g, cong bo tai liéu cho cdc c6 déng trong mét
thovi gian hop 1y dé& xem xét biéu quyét va phai gui it nhit mudi (10) ngay trude ngay hét han
nhén phiéu lay ¥ kién.

3. Phiéu ldy y kién phai c6 cac néi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sd vi ngay cdp Gidy ching nhin dang ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh ciia Cong ty;

b. Mue dich lay y kién;
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c. Ho, tén, dia chi thudmg tri, qudc tich, s6 Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc
chitng thuc cé nhan hop phép khac cia cd dong la c4 nhan; tén, dia chi thuong trii, quéc tich, sé
quyét dinh thanh lap hoac sé dang ky kinh doanh ctia ¢6 déng hodic dai dién theo uy quyén cia cd
déng 14 t6 chire; s6 lugng cd phan ciia timg loai va so phicu biéu quyét ciia cb déng;

d. Vin dé cn ldy v kién dé thong qua quyét dinh;

d. Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng ¢6 v kién déi vai
timg vin dé liy y kién;

¢. Thivi han phai giri v& Cong ty phiéu lay ¥ kién da duoc tra loi;

¢. Ho. tén, chir ky cua Cha tich Héi dbng quan tri va ngudi dai dién theo phap ludt cua
Cong ty.

4. CH dong co thé giri phiéu ldy v kién di dwoe tra 16i dén Céng ty theo mot trong cic
hinh thirc sau déay;

a. Giri thu. Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra loi phai ¢ chir ky cia ¢b dong 14 cd nhén, coa
ngudi dai dién theo ty quyén hodic ngudi dai dién theo phap ludt cia c6 déng 14 to chire. Phiéu
ldy ¥ kién giri vé Céng ty phai duge dyng trong phong bi dén kin va khong ai duge quyén mé
trude khi kiém phiéu;

b. Giri fax hodic thur dién tir. Phiéu ldy ¥ kién giri vé Céng ty qua fax hodic thur dién tir, ndi
dung phai dugc giir bi mét dén thai diém kiém phiéu.

¢. Céc phiéu ldy ¥ kién Cong ty nhin duoc sau thixi han da x4c dinh tai ndi dung phiéu ldy
v kién hofic da bi md trong truomg hop gii thu va bi tiét 16 trong truémg hop gui fax, thu dién tr
1a khong hop 1é. Phiéu ldy v kién khong duge gii vé duge coi la phiéu khong tham gia biéu
quyét.

5. Hoi ddng quén trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ctia Ban
kiém sodt hodc cta ¢b dong khong nam gitr chirc vy quan Iy Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai
6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép:

b. Muc dich va cdc van dé cin ldy ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

c. 86 ¢b dong vai tong so phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phin biét sb
phiéu biéu quyét hop 1€ va sb bidu quyét khong hop 1€, kém theo phy lyc danh sch ¢ déng tham
gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khng co ¥ kién déi véi timg véin dé;

e. Cac quyét dinh da duge théng qua;

f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi d&ng quan tri, ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong
ty. ngudi kiém phiéu va cta ngudi gidm sdt kiém phiéu,

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va nguéi gidm sat kiém phicu phai
lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém vé cédc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duge théng qua do kiém phicu khéng
trung thuc, khong chinh xéc.

6. Bién ban kiém phiéu phai duoc cng bd trén website cia Cong ty trong thoi han hai
muoi bén (24) gid hodc giri dén cac co dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thic
kiém phiéu.
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7. Phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 1o, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duge
théng qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu iy ¥ kién déu phai duoe luu giir tai tru so
chinh cia Céng ty.

8. Quyét dinh duge théng qua theo hinh thirc lay y kién cé déng bing van ban phai dwcc
s6 c6 dong dai dién it nhat 51% t6ng s6 phiéu bidu quyét tan thanh, teir truomg hop quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 20 cia Piéu I¢ nay va co gia tri nhu quyét dinh dwoc théng qua tai cude hop Pai
héi dong cé dong.

Piéu 22. Bién bin, nghi quyét hop Dai hdi déng cb dong

Ngudi chu tri Pai hoi ddng ¢& dong chiu trach nhiém t6 chire luu trir cdc bién ban, nghi
quyét Pai hdi dong cd dong. Bién ban, nghi quyét Pai hoi déng cd dong phai duoc céng bd trén
website ctia Céng ty trong thoi han hai muoi bon (24) gier hode giri cho tat ¢a cac ¢6 dong trong
thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay Dai hoi dong c6 déng két thic. Bién ban, nghi quyét Dai
héi déng cd déng duge coi 1a bing chimg xac thue vé nhitng cdng viée da duoc tién hanh tai Dai
héi dong ¢ déng trir khi ¢ v kién phan déi v& ndi dung bién ban dwge dua ra theo ding tha tuc
quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng
Viét, c6 chir k¥ xac nhan cia Chu toa dai hgi va Thu ky va duge lap theo quy dinh coa Ludt
Doanh nghiép va Diéu |é nay. Céc ban ghi chép, bién ban, nghi quyét, 56 chir ky cta cée cb dong
dur hop va van ban uy quyén tham du phai duoc lwu giir tai try so chinh cia Cong ty.

Diéu 23. Yéu ciiu hity bo quyét dinh cia Dai hai dong cb dong

Trong thisi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhin duge bién ban hop Pai hoi dong cb
dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 1dy ¥ kién Dai hoi dong ¢b dong, c6 déng, nhom ¢b dong
quy dinh tai Khoang 3 Piéu 11 Diéu 1é nay, ¢6 quyén yéu ciu Toa 4n hodc Trong tai xem xét.
huy bo quyét dinh cua Pai hoi dong ¢d déng trong céc trudng hop sau diy:

1. Trinh ty va thi tuc triéu tdp hop va ban hinh quyét dinh cia Pai héi dong ¢ dong
khéng thuc hién ding theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu ¢ Cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 6 Diéu 17 Diéu 18 nay:

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap ludt hosic Diéu 1€ cong ty.

Trudmg hop quyét dinh cia Pai hdi ddng c6 déng bi huy bo theo quyét dinh ciia Toa 4n
hofic Trong tai, ngudi triéu tip cude hop Dai hoi dong co déng bi huy bo co thé xem xét to chirc
lai Dai hai déng ) ddéng trong vong sau muoi (60) ngay theo trinh ty, tho tue quy dinh tai Ludt
Doanh nghiép va Diéu lé nay.

VIL. HOI PONG QUAN TRI

Diéu 24. Thanh phin va nhiém ky cia thanh vién Hpi dong quén tri

1. S& luong thanh vién Hoi déng quan trj la nim (05) ngudi. Nhiém ky cia Hoi dong
quan tri 1 nim (05) nim, Nhiém k¥ cau thanh vién Hdi déng quan tri khéng qua nim (03) nim;
va ¢6 thé duoe biu lai voi sd nhiém kv khong han ché. Nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quan
tri méi duoe tinh tir ngay Quyét dinh bo nhiém c6 hiéu lue, Tong s6 thanh vién Hoi dong quan trj
khéng didu hanh phai chiém it nhit mdt phin ba (1/3) téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri. S6
lwong t6i thiu thanh vién Hoi déng quan tri khéng diéu hanh dwge xde dinh theo phuong thirc
Jam trén xubng.

2. Cic ¢b déng nam giir ¢b phﬁln co qu}'én bicu quyél trong théi han lién tuc it nhét sau
(06) théng c6 quyén gop s& quyén biéu quyét cia timg ngudi lai vai nhau dé dé cir cac img vién
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Hoi ddng quan tri. C6 déng hodc nhém cb dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢d phin cé
quyén biéu quyét duge dé cir mat (01) tmg vién: tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02)
(g vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir toi da ba (03) g vién; tir 40% dén dudi 50% duge
dé cir thi da bbn (04) (mg vién; tir 50% dén dudi 60% dirge dé cir thi da nam (035) (mg vién: tir
60% dén dudi 70% duoce dé cir tdi da sdu (06) (mg vién: tir 70% dén 80% duoc dé cir téi da bay
(07) (g vién: v tir 80% dén dudi 90% duoce dé cir tdi da tim (08) (mg vién.

3. Trudmg hop sO lugng cdc Gmg vién Hoi déng quan tri théng qua dé cir va img cir vin
khong do s6 luong cin thiét, Hai ddng quan tri duong nhiém ¢6 thé dé cir thém img cir vién hodc
td chirc dé cir theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi b ve quan tri cong ty. Co ché
dé cir hay cach thirc H6i dbng quéan tri duong nhiém dé cir (ng cir vién Hoi dong quan trj phai
duoc cong bé rd rang va phai dioc Pai hoi dng cd dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri khong con tr cach thanh vién Héi déng quan tri trong
cac truomg hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cdch 1am thanh vién Hdi dong quan tri theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép hogic bj ludt phap cim khong duge lam thanh vién Hoi déng quan tri;

b. Thanh vién do giri don bing van ban xin tir chire dén tru so chinh cia Cong ty:

¢. Thanh vién dé bi roi loan tdm thén va thinh vién khéc ctia Hoi ddng quan tri ¢6 nhimg
hing chimg chuyén mén chimg té ngudi dé khong con nang lue hanh vi;

d. Thanh vién dé khong tham du cic cude hop ctia Hai dong quan tri lién tuc trong vong
sdu (06) thang ma khong c6 sy chap thuan cua Hai dong quan tri va H6i dong quan tri quyét dinh
chitc vu ciia ngudi nay bi bo tréng;

d. Thanh vién dé bi bai nhiém theo quyét dinh cia Dai hoi dong co dong.

5. Hoi ddng quan tri co thé bd nhiém ngudri khac tam thai lam thanh vién Hoi dong quan
tri dé thay thé chd tréing phat sinh va thanh vién méi nay phai duge chap thudn tai Dai hoi dong
¢b dong ngay tiép sau d6. Sau khi duge Dai hoi dong ¢ dBng chip thudn, viéc bd nhiém thanh
vién mai d6 duoe coi 1a cé hiéu lue vao ngay duge Hoi ddng quan tri bd nhiém. Nhiém ky cia
thanh vién Hoi ddng quan trj mai duge tinh tir ngay viée bd nhiém c6 hiéu lue dén ngay két thic
nhiém ky ciia H6i dong quan tri. Trong trréng hop thanh vién méi khéng duoc Pai hoi déng co
déng chép thufin, moi quyét dinh cua Hoi ddng quan tri cho dén trude thei diém dién ra Dai hdi
dbng cb dong co sy tham gia biéu quyét cia thanh vién Hoi dong quan trj thay thé vin duge coi
la c6 hidu luc,

6. Viéc bd nhiém cdc thinh vién Héi dng quan tri phai duoc cong bd théng tin theo céc
quy dinh cia phap ludt vé chimg khodn va thi truéng chiing khodn.

7. Thanh vién Hoi déng quén tri c6 thé khong phai 1a ngudi nam giir ¢b phén cia Cong ty.

Diéu 25. Quyén han vi nhiém vu ciia Hi dong quan tri

1. Hoat ddng kinh doanh va cic cong viéc ciia Cong ty phai chiu sir gidm sat va chi dao
ctia Hoi ddng quén tri. HOi dong quan tri 1a co quan c6 déy di quyén han dé thuc hién tit ca cac
quyén nhan danh Céng ty trir nhimg thim quyén thude vé Bai hdi ddng ¢6 dong.

2. Hoi déng quan tri c6 trach nhiém gidm sat Téng Gidm dde diéu hanh va cdc cin bo
quan ly khac.
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3. Quyén véa nghia vu cua Hoi déng quan tri do Iudt phap va Piéu 1é Cong ty va quyét
dinh cia Dai héi déng cd dong quy dinh, Cu thé, Hoi déng quan tri ¢6 nhitmg quyén han va
nhiém vu sau:

a. Quyét dinh ké hoach phat trién san xuat kinh doanh va ngén sach hang nam;

b. Xéc dinh cdc muc tiéu hoat déng trén co s& cac muc tiéu chién luge duge Pai hoi dong
co dong thong qua;

¢. B nhiém va bai nhiém céc cén bo quan 1y Cong ty theo dé nghi cia Tdng Gidm déc
diéu hanh va quyéi dinh mirc lrong cia ho;

d. Quyét dinh co ciu td chire cia Cong ty;

d. Giai quyét cdc khiéu nai cua Cong ty dbi véi can bd quan Iy ciing nhu quyét dinh lwa
chon dai dién cua Cong ty dé giai quyét cde vin dé lién quan tdi cdc thi tue phéap IV déi véi cdan
bé quan ly do;

e. P& xuit cdc loai ¢ phidu c6 thé phat hanh va tong s& ¢ phiéu phat hanh theo timg
loai;

g. D& xudt viée phat hanh trai phiéu chuyén déi va cdc chimg quyén cho phép ngudi so
hitu mua cd phiéu theo mire gia dinh trudic;

h. Quyét dinh gia chao ban trdi phiéu, cd phiéu va cdc chimg khodn chuyén déi trong
trumg hop duge Pai hdi dong cb dong uy quyén;

i. BA nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tdng Giam déc diéu hanh, Phé Tong Gidm ddc diéu
hanh, Ké todn trrdmg, cic vi tef quan 1y khéc trong Céng ty ma Hoi ddng quan tri phé chuin,
ngudi dai dién cua Cong ty. Viée bai nhiém néu trén khong duge tdi véi cdc quyén theo hop
déng cia nhitng ngudi bi bai nhiém (néu co);

k. Bdo cdo Pai hoi déng cb dong viéc Hoi déng quan tri bd nhiém Tong Giam dc didu
hanh;

l. Pé xudt mire ¢d tirc hang nam va xac dinh mirc ¢ tirc tam tng; t& chire vige chi tra cd
tirc;

m. D& xudt viéc té chirc lai hodc giai thé Cong ty.

n. Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai héi dong ¢b dong, tri¢u 1ap hop
Dai hoi dbng cb déng hoge ldy ¥ kién dé Dai hoi déng co déng thong qua quyét dinh.

4. Nhiing vén dé sau day phai dige Hai dong quén tri phé chuén:

a, Thanh ldp chi nhanh hofic céc vin phong dai dién cua Cong ty:

b. Thanh 1ap cic cong ty con ciia Cong ty; cong ty lién két va cac hinh thire lién két lién
doanh ctia Céng ty;

¢. Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Dicu 149 Luat Doanh nghiép va trr truomg hop
quy dinh tai Khoan 3 Piéu 162 Ludt Doanh nghiép phai do Pai hdi déng ¢ dong phé chudn, Hai
dbng quan tri thy timg thivi diém quyét dinh vige thuc hién, stra ddi va huy bo cac hop déng lén
ciia Cong ty (bao gdm cdc hgp dong mua, bén, sdp nhép, thau tom cong ty va lién doanh);

d. Chi dinh va bai nhiém nhimg ngudi duge Céng ty uy nhiém la dai digén thuong mai va
Luit sur cua Cong ty:

d. Viéc vay no va viée thue hién cac khoin thé chip, bao dam, bao lanh va boi thudng
cua Cong tv;
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e. Cac quyét dinh ddu tr va ban tai san ¢6 gia tri nho hon 35% tong gid tri ti san duoc
¢hi trong bao cdo tai chinh kiém todn gin nhét cua Céng ty:

g. Viéc mua hodc ban ¢é phan, phan vén gop tai cic cong ty khic duge thanh lap & Viét
Nam hay nude ngoai;

h. Viéc dinh gia cdc tai san gop viao Cong ty khong phai hﬁ'mg tién lién quan dén viéc phiit
hanh cb phiéu hodc trai phifu ciia Céng ty, bao gbm vang, quyén sir dung dat, quyén s& hiru tri
tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc cOng ty mua hodc thu hdi khéng qua 10% mdi loai ¢d phan;

k. Quyét dinh mirc gid mua hodc thu hdi ¢6 phin ciia Céng ty:

. Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hai déng quyét dinh cin phai ¢6 su chip
thudn trong pham vi quyén han va trich nhiém cia minh.

5. Hai dbng quan tri phai bdo cdo Pai hoi dong ¢o dong vé hoat dong ciia minh, cu thé la
vé vide gidm sat cia Hoi ddng quén trj d6i véi Tong Gidm dbc diéu hanh va nhimg can b quan
Iy khdc trong nam tai chinh. Truémg hgp Hoi ddng quan tri khéng trinh béo cdo cho Pai hai dong
cb déng, bdo cdo tii chinh nim cla Cong ty bi coi 1a khéng c6 gia tri va chia duge Hoi dong
quan tri théng qua.

6. Trir khi ludt phap va Piéu 1& quy dinh khdc, H6i ddng guan tri c6 thé uy quyén cho
nhan vién cip dudi va cdc cdn bd quan 1y dai dién xir y cong viée thay miit cho Cong ty.

7. Thanh vién Héi déng quan tri (khdng tinh cde dai dién dugc uy quyén thay thé) duoc
nhén thi lao cho cong viée cia minh dudi wr cach la thanh vién Hoi déng quan tri. Téng mic thu
lao cho Hai dong quan tri do Dai hoi déng cé déng quyét dinh. Khoan thil lao nay duge chia cho
c4c thanh vién Hoi dong guan tri theo thoa thugn trong H6i dong quén tri hodc chia déu trong
trudmg hop khing thoa thudn dugc.

8. Téng sb tién tra cho timg thanh vién Hoi dbng quan trj bao gom thir lao, chi phi, hoa
héng, quyén mua cd phan va cac lgi ich khic duoc hudng tir Céng ty, cing ty con, cong ty lién
két clia Cong ty va cic cong ty khdc ma thanh vién Hoi ddng quén tri 1a dai dién phan von gop
phai duge cong bd chi tiét trong bdo cdo thudmg nién coa Cong ty.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm giir ¢hirc vu diéu hanh hoiic thanh vién Hoi dong
quén tri lam viée tai cdc tiéu ban ctia Hgi dong quan tri hogic thyc hién nhitng cong viée khic ma
theo Hoi ddng quén tri 12 nim ngoai pham vi nhiém vy théng thudng ctia mdt thanh vién Hai
ddng quan tri, c6 thé duoc tra thém tién thi lao dudi dang mét khoan tién cong tron g6i theo timg
lin, lwrong, hoa héng, phin trim lgi nhudn hofic duéi hinh thic khéc theo quyét dinh cta Hoi
dong quén tri.

10. Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 quyén duge thanh todn tat ca cac chi phi di lai, &n, &
va cac khoan chi phi hop 1y khdac ma ho da phai chi trd khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi
déng quan trj cia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viée 16i tham du céc cude hop
Pai hdi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri hofic cde tiéu ban clia Hoi déng quan tri .

11. Quyén duoe cung cép thing tin cia thanh vién Hoi dong quan tr

a. Thanh vién Hoi ddng quéan tri ¢6 quyén yéu ciu Tong Gidm dbe diéu hanh, cde Pho
Téng Giam dbc didu hanh, nguéi quan 1y cac don vi trong cong ty cung cdp cac thong tin, tai ligu
vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ciia cong ty va clia cdc don vi trong cong ty.
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b. Ngudi quan ly duge yéu cau phai cung cép Kip thoi, diy du va chinh xac cac théng tin,
tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Héi dong quén tri.

Picu 26. Cha tich Hi ddng quin tri

1. Dai hoi ddng cb dong hoac Hoi déng quén tri phai lwa chon trong s6 céc thanh vién Hoi
dbng quan tri d& biu ra mét (01) Chi tich. Trir khi Pai hoi dong ¢b dong quyét dinh khac, Chu
tich Hoi déng quan tri khéng kiém nhiém chire vu Tong Gidm ddc diéu hanh cia Cong ty. Viée
Chu tich Héi dbng quan tri kiém nhiém chirc Tong Gidm ddc diéu hanh phai duge phé chuin
hang nam tai Pai hdi dong c6 dong thudmg nién,

2. Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém triéu tdp va lam chii toa Dai hoi déng ¢
déng va cic cude hop cta Hii déng quan trj, dong thai ¢6 nhirmg quyén va trach nhiém khéc quy
dinh tai Diéu I& ndy, Quy ¢hé Quan tri Céng ty va Ludt Doanh nghiép.

3. Chu tich Hoi ddng quan trj phai cé trdch nhiém dam bio viéc Hoi dbng quan tri giri bio
¢4o 1ai chinh nam, bdo cdo hoat dong ciia Cong ty, bao cdo Kiém todn va bdo cdo kiém tra cua
Hoi déng quan tri cho cdc ¢d ddng tai Pai hdi dong ¢6 dong.

4, Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri tir chire hodic bj bai nhiém, Hoi dong quan tri
phéi bau nguai thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Didu 27. Cic cude hop cia Hi ddng quin tri

1. Trudmg hop Hoi ddng quan tri biu Chu tich thi cude hop ddu tién ciia nhiém ki Hoi
dbng quan tri dé& biu Chu tich va ra cée quyét dinh khéc thuge thim quyén phai dugc tién hanh
trong thaii han bay (07) ngdy lam viée, ké tir ngay két thic bau cir Hdi ddng quan tri nhiém ky do.
Cubc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhét triu tap. Trudng hop ¢6 nhiéu hon mdt
(01) thanh vién c6 s6 phiéu bdu cao nhét ngang nhau thi céc thanh vién nay biu mét ngudi trong
sb ho triéu tip hop Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb.

2. Chii tich Hoi ddng quan tri phai triéu tip céc cude hop Hoi ddng quan tri thudng k¥,
lap chuong trinh nghi su, thei gian va dia diém hop it nhit ndm (05) ngdy trude ngay hop du
kién. Chu tich c6 thé triéu tap hop bét k¥ khi ndo thdy cin thiét, nhung it nhit 12 mdi quy phai
hop mét (01) lan,

3. Cha tich Hoi déng quan tri tridu tap cac cude hop bét thudng khi thiy can thict vi loi
ich ctia Céng ty. Ngoai ra, Chi tich Hi dong quan tri phai trigu tap hop Héi déng quan tri.
khéng dugc tri hodn néu khong c6 1y do chinh dang, khi mdt trong s cic d6i tuong dudi day dé
nghi biing van ban trinh by muc dich cude hop vi cic vén dé cin ban:

a. Téng Giam dbe didu hanh hodc it nhét nam (05) can bd quan Iy khéc;

b. it nhét hai (02) thanh vién Hai déng quan tri;

¢. Ban kiém sodt.

4. Cic cude hop Hai déng quan tri néu tai Khoan 3 Bicu 27 cia Piéu 1& nay phai dugc
tién hanh trong thdi han mudi bay (07) ngay sau khi c6 dé xudt hop. Trudmg hop Chi tich Hi
déng quan tri khng chp nhan triéu tp hop theo dé nghi thi Chi tich phai chiu trich nhiém vé
nhitng thiét hai xdy ra déi vi Céng ty; nhimg ngudi dé nghi té chire cude hop duge dé cip dén &
Khoan 3 Biéu 27 ¢6 thé ty minh triéu tap hop Hoi dong quan tri.

5. Trudmg hop cé yéu cdu cua kiém todn vién déc 1ap, Chu tich Héi déng quan tri phai
triéu t4p hop Hoi dbng quan tri d¢ ban ve bio cdo kiém todn va tinh hinh Céng ty.
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6. Cac cube hop Hoi dong quan trj duge tién hanh ¢ dia chi da ding ky cua Céng ty hodc
nhimg dia chi khac & Viét Nam hoic & nudc ngodi theo quyét dinh cia Chi tich Hoi dong quan
tri va duge sy nhit tri cia Hi dong quan tri,

7. Thong bao hop Héi ddng quan tri phai duge giri trude cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri it nhit nim (05) ngay trudc khi td chirc hgp, cc thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé tir
chéi théng bdo mdi hop biang van ban va vige tir chbi nay ¢o thé ¢ hiéu luc hdi 16 Thong bao
hop Hoi déng phai drge lam bing van ban tiéng Viét va phai thong béo diy dii chuong trinh, thési
gian, dja diém hop. kém theo nhimg tai liéu cin thiét vé nhimg vin dé duoc ban bac va biéu
quyét tai cufe hop Hoi dong va cic phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi déng khong thé dy hop.

Théng bao méi hop duoc giri bing buu dién, fax, thu dién tir hode phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi cia timg thanh vién Hoi déng quan tri dugc ding ky tai
Cong ty.

8. Céc cudc hop cia Hoi dong quan tri 1dn thir nhdt chi duge tién hanh cic quyét dinh khi
¢é it nhét ba phan tur (3/4) sb thanh vién Hoi dong quan tri ¢ mat truc tiép hodc théng qua ngudi
dai dién (ngudi duce uy quyén).

Truomg hop khéng du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phai duge trigu tdp
lai trong thal han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Cude hop triéu tap lai duoc
tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hai dong quan tri du hop.

9. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai Diém b Khoan 9 Diéu 27 cua Diéu 18 nay, mdi thanh vién Hdi dong
quan tri hodic ngudi duge uy quyén true tiép c6 mat véi tr cach ca nhén tai cude hop Hi dong
quan tri ¢6 mdt (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cde giao dich
hodc d& xudt ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan t&i thanh vién d6 c6 loi ich va lgi ich do
mau thudn hodc 6 thé miu thulin véi loi ich cua Céng ty. Thanh vién Hoi déng quan tri khong
durge tinh vao sé lueng dai biéu téi thicu cin thiét c6 mat dé co thé td chire cude hop Hoi dong
quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do khong ¢6 quyén biéu quyet;

¢. Theo quy dinh tai Diém d Khoan 9 Biéu 27 cua Biéu 1 niy, khi ¢6 van dé phat sinh
trong mot cube hop cia Hoi dong quan tri lién quan dén loi ich cia thanh vién Hai déng quan tri
hodic lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh vién ma nhimg vin d& d6 khéng duge giai quyét
bing viéc tr nguyén tir bo quyén biéu quyet cia thanh vién Hoi déng quan tri cé lién quan,
nhimg van dé phét sinh d6 dwoe chuyén 16i cho chu toa cudc hop quyét dinh. Phan quyét cia chi
toa lién quan dén vén dé nay c6 gid tri la quyét dinh cudi cing trir truomg hop tinh chiit hodc
pham vi lgi ich ctia thanh vién Hi dong quan tri lién quan chira dugce cong bd day du;

d. Thanh vién Hgi déng quan tri hudng lgi tir mot hop déng dwoc quy dinh tai Diém a va
Piém b Khoan 4 Didu 35 Diéu 18 ndy duoc coi la ¢6 loi ich dang ké trong hep dong do.

10. Thanh vién Hoi déng quan tri truc tiép hode gian tiép duge hudng loi tr mét hop
déng hodc giao dich di duoe k¥ két hodic dang dy kién ky két véi Cong ty va biét ban thin la
ngudi co loi fch trong dé ¢6 tréch nhiém cong khai ban chdt, ndi dung ctia quyén lgi do trong
cude hop ma Hoi dong quan tri ldn déu tién xem xét vin dé ky két hop dong hodc giao dich ndy.
Trudmg hgp mdt thanh vién Hji ddng quan tri khdng biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich
vao thoi diém hop déng. giao dich duge ky voi Cong ty. thanh vién Hoi déng quan tri nay phai
cong khai céc loi ich lién quan tai cude hop dAu tién ciia Hoi dong quan trj duge t6 chite sau Khi
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thanh vién nay biét ring minh ¢o loi ich hofic s ¢6 loi ich trong giao dich hoic hop déng lién
quan.

I1. Hoi déng quan tri théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so y kién tan
thanh cta da s6 thanh vién Hai ddng quan tri c6 mat (trén 50%). Triromg hop s6 phiéu tin thanh
va phan d6i ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich Hai ddng quan tri la phidu quyét
dinh.

12. Cudc hop ciia Hoi déng quan tri cd thé t6 chirc theo hinh thirc nghi sy gifra cc thanh
vién cta Hoi déng quan tri khi tit ca hofic mdt sb thanh vién dang & nhimg dia diém khéc nhau
véi diéu kién la mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khéc cing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu véi tit ¢d cdc thanh vién tham du khac mét cach dong thoi.

Viée trao dbi gitra cdc thanh vién ¢ thé thye hién mét cach true tiép qua dién thoai hodic
béng phuong tién lién lac théng tin khac (ké ca viée sir dung phwong tién ndy dién ra vao thoi
diém théng qua Piéu & hay sau nay) hoiic la két hgp tat ca nhiing phuong thirc nay. Thanh vién
Hoi déng quan tri tham gia cude hop nhu vdy duoc coi 1a “cé mat” tai cude hop do. Dia diém
cudc hop duge t& chirc theo quy dinh nay 13 dia diém ma nhém thanh vién Hoi dﬁ'mg quan tri
déng nhét tip hep lai, hodc néu khéng ¢6 mot nhoém nhw vy, 13 dia diém ma Cha toa cude hop
hién dién.

Cic quyét dinh duge thong qua trong mét cude hop qua dién thoai duge 6 chire va tién
hanh mot cich hop thire ¢6 higu lwe ngay khi két thiic cude hop nhung phai duoe khang dinh
bing cac chit ky trong bién ban cla tit ca thanh vién Héi dong quan trj tham dir cude hop nay.

13. Nghi quyet theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vén ban dugc thung qua trén co SOy l..len“*
tan thanh clia da sb thanh vién H6i ddng quan tri 6 quyén bifu quyét, Nghi quyét nay c6 higu \
lwe va gid tri nhu nghi quyét duge céc thanh vién Hoi dong quan tri théng qua tai cude hop durgdC/ «
triéu tip va 16 chirc theo thong 1&. N

14. Chu tich Hoi ddng quén tri ¢b trach nhiém chu}'en bién ban hop Héi dbng quan trj ch(%
cac thanh vién va bién ban dé la bing chimg xédc thuc vé cong viée da duge tién hanh trong céc
cude hop dé trir khi ¢6 ¥ kién phan déi vé& ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngdy ké tir
khi chuyén di. Bién ban hop Hai ddng quan tr duge 13p bang tiéng Viét va phai ¢6 chir ky cua tit
¢a cac thanh vién Hoi déng quan tri tham dy cude hop hodc Bién ban duoe lap thanh nhiéu bén
vd moi bién ban ¢o chir ky cia it nhit mét (01) thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cude hop.

15. Héi dong quan tri ¢d thé thanh Idp va uy quyén cho céc tiéu ban truc thudc. Thanh
vién ciia tiéu ban c6 thé gdm mt hodc nhiéu thanh vién cia Hoi déng quan tri va mot hoiic nhiéu
thanh vién bén ngoai theo quyét dinh caa Hi déng quan tri. Trong qué trinh thuc hién quyén han
duoc uy thae, cée tiéu ban phai tuéin thi cie quy dinh ma Hi déng quan trj dé ra. Cde quy dinh
ndy c6 thé didu chinh hoge cho phép két nap thém nhitng nguéi khong phai 1a thanh vién Hoi
ddng quan 1ri vao cde tiéu ban néu trén va cho phép ngudi dé duge quyén biéu quyét vai tu cach
thinh vién cia tiéu ban nhung (a) phai dam bao sé lugng thanh vién bén ngoai it hon mdt nia
tong sb thanh vién cia tiéu ban va (b) nghi quyf':-t clia cdc tidu ban chi ¢ hiéu luc khi ¢é da sb
thanh vién tham dur va biéu quyét tai phién hop cia tiéu ban 1a thanh vién Hoi déng quan tri.

16. Viéc thue thi quyét dinh ciia Hi dong quén tri, hoc cuia tiéu ban truc thude Hoi dong
quan tri, hodc cia nguoi o6 tr céch thanh vién tiéu ban Hoi déng quan tri dwgce coi 1a ¢d gid tri
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phap Iy ké ca trong trong truémg hop viée bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban hodc Hoi dong
quén trj cd thé c6 sai sot.
VIIL. GIAM BOC PIEU HANH, CAN BO QUAN LY KHAC VA THU KY CONG TY

Diéu 28. T6 chire bé may quin Iy

He théng quan ly cia Cong ty phai dam bao b mdy quén Iy chju trach nhiém trude Hoi
déng quan tr] va tryc thude sy lanh dao ctia Hoi ddng quan tri. Céng ty ¢6 mot (01) Tong Gidm
dée didu hanh, cdc Pho Téng Giam doc diéu hanh didu hanh va mét (01) K& todn truéng vi céc
chite danh khéc do Hoi dng quén tri bd nhiém. Viée bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cdc chic
danh néu trén phai dugc thue hién bing nghi quyét Hoi dong quan tri duge thong qua mot céch
hop thire.

Diéu 29. Cén b) quén Iy

1. Theo dé nghi ciia Téng Giam doc diéu hanh va duoc su chip thuan cua Hoi déng quan
tri. Cong ty duge tuyén dung can bd quan 1y can thiét. véi s luong va chat lugng phi hop véi co
céiu va thong 1& quan 1y cong ty do HGi déng quan tri d& xudt tuy timg thoi diém. Can bb quan ly
phéi ¢6 sy man cdn cn thiét dé cac hoat ddng va 6 chirc ciia Céng ty dat duge cée muc tidu dé
ra.

2. Mirc luong, tién thii lao, lgi ich va cdc didu khoan khéc trong hop dong lao dong dbi
v&i Tong Giam dbe diéu hanh do Hi dong quan tri quyét dinh va hop dong véi nhimg cén bd
quén ¥ khéc thuge tham quyén bo nhiém ctia Hai déng quan tri theo diém ¢ khoan 3 Diéu 25 ciia
Diéu 1& nay do Héi dbng quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cta Téng Gidm déc diéu
hanh.

Piéu 30. B nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Téng Gidm dbe dicu
hanh

1. Hoi ddng quan tri b6 nhiém mot thinh vién trong Hai dong hodc mét ngudi khéc 1am
Téng Giam ddc diéu hanh; ky hop ddng trong dé quy dinh mirc lueng, thi lao, lgi ich va céc diéu
khoan khac lién quan khéc. Thong tin vé mirc luong, tro cip, quyén loi cia Tong Gidm dbc didu
hanh phai duge bao cao tai Dai hoi dbng co dong thuéng nién va duge néu trong Bao cdo thudmg
nién ctia Cong ty.

2. Nhiém ky ctia Tong Gidm déc diéu hanh la nam (05) nam va cé thé duoc tai bd nhiém.
Viéc bd nhiém cd thé hét hiéu luc cin cir vao céc quy dinh tai hgp dbng lao dong. Tong Giam
dbc diéu hanh khéng phai 1a ngudi ma phap luft cim giit chitc vy nay.

3. Tong Giam déc diéu hanh ¢é nhiimg quyt’in han va trach nhiém sau:

a. Thue hién eic nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va Pai hji dong co déng, ké hoach
kinh doanh vi ké hoach déu tur ctia Cong ty di duoc Hoi dbng quan tri va Dai hdi dbng ¢d dong
théng qua;

b. Quyét dinh tét ca cdc vin dé khong cin phai ¢6 nghi quyét cia Héi ddng quén tri, bao
gom viéc thay mat Céng ty Ky két cac hop déng tai chinh va thuong mai, t6 chirc va diéu hinh
hoat dong san xudt kinh doanh thudmg nhét cia Cong ty theo nhimg théng 1€ quén ly t6t nhit;

¢. Kién nghi s& lugng v cde loai can b quan 1y nhu Phéd Tong Gidm déc diéu hanh, Ké
toan trudmg, cic vi tri quan ly khéc trong Cong ty ma Hoi déng quan trj phé chudn (trir Téng
Giam dbc diéu hanh) ma Cong ty chin m}-'én dung dé Hoi dong quan tri bé nhiém hodc mién
nhiém nham thuc hién cac hoat dong quan 1y t6t theo dé xudt ctia Hoi dong quan tri, va tu vin dé
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Hoi dong quan tri quyét dinh mire luong, thit lao, cdc 1gi ich va cac didu khoan khac cia hop
dong lao déng cia can bd quan 1y:

d. Tham khéo ¥ kién ciia Hoi dong quan tri dé quyét dinh s lugng ngudi lao ddng, mire
luong, trg cap, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cdc diéu khoan khac lién quan dén hop
ddng lao ddng cua can bd quan 1y khac va ngudi lao dong trong Cong ty trir cac chire danh thude
thdm quyén bd nhiém cia Hai dong quan tri;

d. Trude ngay 31 thang 12 hang nam, Téng Giam déc diéu hanh phai trinh Hoi dong quan
tr phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co so dap (g cic yéu
céu ciia ngén sdch phit hop cling nhur ké hoach tai chinh nam (05) nam;

e. Dé xuit nhimg bién phép ning cao hoat déng va quéan Iy cia Cong ty;

g. Chudn bj cc ban du todn dai han, hang nim va hang quy cua Céng ty (sau day goi la
ban dur todn) phuc vu hoat déng quan 1y dai han, hang nim va hang quy ctia Céng ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban dur toan hing nim (bao gdm ca bang cén déi ké toan, bio cio két qua hoat
dong kinh doanh va bdo cao luu chuyén tién té dy kién) cho timg nam tai chinh phai duge trinh
dé Hoi dbng quan tri thong qua va phai bao gdm nhimg thong tin quy dinh tai cac quy ché cia
Cong ty;

h. Thue hién tit ea cic hoat dong khdc theo quy dinh cia Diéu I1é nay va cic quy ché cia
Céng ty (Quy ché Quan trj Cong ty,...), ¢dc nghj quyét ciia Hpi déng quén tri, hop dong lao dong
ctia Téng Gidm déc diéu hanh va phap luat,

4. Téng Giam déc diéu hanh chiu trach nhiém trude Hoi déng quan tri va Dai hoi dong c6
dong vé viéc thuc hién nhigém vy va quyén han duge giao va phai bao cdo cic co quan nay khi
dugce véu ciu.

5. Hoi dbng quan tri co thé bii nhiém Tdéng Giam dbc diéu hanh khi da s6 (trén 50%)
thanh vién Hoi déng quan tri du hop ¢d quyén biéu quyét tan thanh va bé nhiém mét Tong Gidm
dée diéu hanh mdi thay thé.

Piéu 31. Thu ky Cong ty

Hoi déng quén tri chi dinh mét (01) hodc nhiéu ngudi lam Thu ky Cong ty véi nhigm k¥
va nhimg diéu khoan theo quyét dinh cia Hoi dong quéan tri. Hoi dong quén tri e6 thé bii nhigm
Thy ky Céng ty khi can nhumg khong trai voi cdc quy dinh phép ludt hién hanh vé lao déng. Hoi
dbng quan tri ciing c6 thé bo nhiém mot hay nhiéu Trg Iy Thu ky Cong ty tuy timg thai diém.
Vai trd va nhiém vu etia Thu ky Céng ty bao gbm:

1. Chuéin bi ¢céic cude hop ciia Hai ddng quan trj, Ban kiém sodt va Dai hoi dbng cb dong
theo yéu ciu ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém sodt.

2. Tu vén vé thi tue cta cde cude hop.

3, Tham du cac cudc hop.

4. Pam bao cée nghi quyét cia Hdi ddng quan trj phit hop véi ludt phap.

5. Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va céc théng
tin khdc cho thanh vién ciia Hoi déng quan tri va Ban kiém soét.

Thu ky céng ty cé trach nhiém bao mét théng tin theo céc quy dinh ctia phap luft va Dicu
lé¢ Cong ty,
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IX. BAN KIEM SOAT

Diéu 32. Kiém sodt vién

|. Ban kiém soat c¢é ba (03) thanh vién. Cdc thdnh vién Ban kiém sodt khong phai la
ngudri trong b phan ké todn, tai chinh ciia Cong ty va khéng phai 12 thanh vién hay nhan vién
clia ¢bng ty kiém todn doc 1ap dang thuc hién viée kiém todn bdo cdo tai chinh ciia Cong ty.

Cac Kiém sodt vién biu mdt nguoi trong s6 ho lam Trudng Ban kiém sodt theo nguyén
the da sé. Truong ban kiém sodt phai cé hon mét nira sé thanh vién thudmg tri & Viét Nam.
Truémg Ban kiém soat phai ddp img tidu chudn va diéu kién theo quy dinh ctia ludt hién hanh.
Trudng ban kiém s0dt c6 cdc quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat:

b. Yéu ciu Hoi ddng quén tri, Téng Giam dbc diéu hanh va céc can bo quan ly khic cung
cép céc thdng tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;

¢. Lép va ky bdo cdo clia Ban kiém soat sau khi dd tham khao y kién coa Hdi dong quan
tri dé trinh Dai hdi déng ¢b dong.

d. Trudmg hop Kiém sodt vién co cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat vién
nhiém ki méi chua duoe bu thi Kiém soat vién da hét nhi¢m ky van tiép tue thuc hién quyén va
nghia vu cho dén khi Kiém sodt vién nhiém ky méi duge bau va nhén nhigm vy.

2. Cde co dong co quycn gop sb phidu biéu quyét cua tirmg ngudi lai véi nhau dé dé eir
cic ung vién Ban kiém sodt. Cé dong hodc nhém cb dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sb
co phén c6 quyén bidu quyét duoc d& cir mot (01) Gmg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir toi
da hai (02) ing vién; tir 30% dén duai 40% duoc dé cir tdi da ba (03) tmg vién: tir 40% dén dudi
50% duac dé cir thi da bén (04) {mg vién; tir 50% dén dudi 60% duoe dé cir t8i da nam (05) tmg
vién.

3. Trum1g hﬂp sO lugng céc (mg vién Ban kiém sodt théng qua dé cir va (mg cir van
khéng di s6 luong cén thiét, Ban kiém soét duong nhiém c6 thé dé 4..1r thém img eir vién hodc t6
chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Co ché
Ban kiém soat duong nhiém dé cir tmg vién Ban kiém soat phai duge cong bo rd rang va phai
duoe Pai hoi déng cé dong thong qua trude khi tién hanh dé eir.

4. Cac Kiém sodt vién do Pai hoi déng cd dong bau, nhiém k¥ cia Ban kiém soat khong
qué ndm (05) nam: Kiém sodt vién ¢é thé duoe biu lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

5. Kiém sodt vién khong con tu cach thanh vién trong cdc trudmg hop sau:

a. Kiém sodt vién dé bi phép ludt cam lam Kiém sodt vién;

b. Kiém sodt vién do tir chirc bing mét van ban thong bao duoc giri dén tru so chinh cia
Cong ty;

¢. Kiém sodt vién d6 bi rdi loan tam thdn va cac kiém sodt khdc c6 nhimg bang chimg
chuyén mon chimg t6 ngudi do khong con nang lue hanh vi dan sy

d. Kiém sodt vién d6 ving mat khong tham dy cdc cude hop ciia Ban kicm sodt lién tuc
trong vong sau (06) thing lién tuc khéng dugc sy chép thun cua Ban kiém sodt va Ban kiém
504t ra quyét dinh ring chirc vy ctia ngudi ndy bi bo trong;

e. Kiém sodt vién d6 bi cach chirc Kiém sodt vién theo quyét dinh ciia Dai hdi dong ¢d
dong.
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Piéu 33. Ban kiém soat

|. Cong ty phai thanh lip Ban kiém sodt theo Diéu 163 ctia Lut Doanh nghiép. Ban kiém
s0ét ¢6 quyén va nghia vy theo quy dinh tai Pidu 165 Luat Doanh nghiép va Piéu I& nay, chu yéu
|4 nhitng quyén va nghfa vu sau day:

a. P& xudt lra chon cong ty kiém todn dge lap, mire phi kiém toan va moi van dé co lién
quan,

b. Thao ludn véi kiém todn vién doc lap vé tinh chdt va pham vi kiém toén trude khi bét
déu viéc kiém todn;

c. Xin ¥ kién tu véin chuyén nghiép déc 13p hodc tw van vé phap 1y va dam bao su tham
gia cua nhitng chuyén gia bén ngoai cong ty véi kinh nghiém trinh d6 chuyén mén phu hop vao
cong vige cua cong ty néu thiy can thiét;

d. Kiém tra céc bdo cdo tai chinh nam, sau thang va quy;

d. Thao ludn vé& nhimg vén dé kho khin va ton tai phat hién tir cic két qua kiém todn gilra
k¥ hotic cudi ky ciing nhu moi vin dé ma kiém toan vién déc lap mudn ban bac;

e. Xem xét thu quan 1y cia kiém toan vién ddc 1ap va ¥ kién phan hoi cia ban quan Iy
Cong tv:

g. Xem xét bdo cdo ciia Cong ty vé cac hé théng kiém sodt ndi bg truée khi Hoi dong
quén tri chap thudn;

h. Xem xét nhitng két qua diéu tra ndi bd va ¥ kién phan héi cia ban quan 1y.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm ddc dicu hanh va can bd quan 1y khac phai
cung cAp tit ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cia Cong ty theo yéu ciu cla
Ban kiém sodat. Thu i:} Coéng ty phai bao dam ring toan b ban sao cdc thong tin tai chinh, céc
thong tin khic eung cip cho cdc thanh vién HO déng quén tri va ban sao cdc bién ban hop Hm
ddng quan trj phai duoc cung cip cho Kiém soat vién vio cling thoi diém chiing duoc cung cip
cho Hoi ddng quén tri.

3. Ban kiém soat co thé ban hanh céc quy dinh vé cdc cude hop ciia Ban Kiém soat va
cdch thirc hoat dong ctia Ban kiém sodt. Ban kiém sodt phai hop t6i thiéu hai (02) lan mét ném va
sé lrong thanh vién tham du hop it nhét 13 hai phin ba (2/3) s6 Kiém sodt vién, Sé luong thi
thidu Kiém soat vién duoc xac dinh theo phuong thic lam trdn xudng.

4. Mirc thii lao ciia cac Kiém soat vién do Dai hoi déng ¢d ddng quyét dinh. Kiém sodt
vién duge thanh toén cée khoan chi phi di lai, khach san va céc chi phi phét sinh mét cdch hop ly
khi ho tham gia cac cude hop cua Ban kiém sodt hogc thue thi cae hoat ddng khac cia Ban kiém
SOAL.

X. NHIEM VU CUA THANH VIEN HQI DPONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM
SOAT, TONG GIAM DOC PIEU HANH VA CAN BQ QUAN LY KHAC

Piéu 34. Trach nhi¢m cén trong

Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém sodt vién, Téng Giam déc diéu hanh va cdn b) quan
Iy khéc ¢6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu cia minh, ké ca nhitng nhiém vu voi tur cach
thanh vién cdc tiéu ban cua Hoi déng quan tri, mit cach trung thye vi lgi ich cao nhat cua Cong
ty va véi mite d6 cin trong ma mot ngudi thin trong phdi ¢é khi dam nhiém vi tri tuong duong
va trong hodn canh tuong tu.
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Diéu 35. Triach nhiém trung thwe va trianh cic xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hai déng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam doc diéu hanh va can bo
quéan 1y khic khéng duge phép sir dung nhimg cor hoi kinh doanh ¢ the mang lai lgi ich cho
Céng ty vi muc dich cé nhén; ddng thoi khéng duge sir dung nhimg théng tin ¢6 duge nhé chire
vu ctia minh dé tu loi cd nhin hay dé phuc vu lgi ich ciia t6 chire hodic ca nhin khac.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién, Téng Giam déc diéu hanh va cin bd
quén 1y khdc ¢6 nghia vu théng bio cho Hai déng quan tri tit ca cdc loi ich co thé géy xung dot
véi loi ich cia Céng ty ma ho ¢6 thé duge huong théng qua cée phép nhén kinh té, cde giao dich
hodc ¢a nhan khac.

3. Cong ty khong cap cdc khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién Héi déng quan tri,
Kiém sodt vién, Téng Gidm déc diéu hanh, cdn bd quan 1y khic va nhimg ngudi ¢d lién quan t6i
cdc thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhitng ngudi nay cb céc loi ich tai chinh, trir trudng
hop cac khoan vay hodc bao lanh néu trén da duge Pai hdi dong c6 dong chép thufin.

4. Hop dong hodic giao dich gita Cong ty véi mdt hode nhiéu thanh vién Hai dong quan
tri, Kiém soét vién, Téng Gidm dbc diéu hanh, cdn bd quan 1y khdc hodc nhimg ngudi lién quan
dén ho hodc cong ty, déi téc, hiép hoi, hodc td chirc ma thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt
vién, Téng Gidm dbe diéu hanh, can bd quan 1y khac hodc nhiing ngudi lién quan dén ho Ia thanh
vién, hofic 6 lién quan lgi ich tai chinh khéng bj v6 hig¢u hoa trong cac trudng hop sau day:

a. D6i vai hop dong c6 gid tri tr dudi 20% tng gia tri tai san duoc ghi trong bio cdo tai
chinh gin nhét, nhitg yéu t6 quan trong v& hgp déng hodc giao dich ciling nhu cde méi quan hé
va loi fch clia cdn bo quan 1y hodic thanh vién Hoi dong quén tri dd duge béo cdo cho Héi dong
quan tri hodc tiéu ban lién quan. Béng thoi, Hoi déng quan tri hoge tiéu ban do da cho phép thye
hién hop ddng hodc giao dich dé mét cach trung thue bing da s6 phiGu tan thanh cua nhimg
thanh vién Hoi ddng khéng c6 lgi ich lién guan;

b. Déi v&i nhimg hop dong c6 gid tri 1ém hon 20% cla tong gié tri ti san duge ghi trong
béo cdo tai chinh gin nhét, nhimg yéu t6 quan trong vé hop dong hodc giao dich nay ciing nhu
méi quan hé va lgi ich cia can bd quan ly hodc thanh vién Hoi dfmg quan tri da duge cong bé
cho cdc ¢& déng khong c6 loi ich lién quan co quyén biéu quyét vé vin dé do, v nhimg 6 dong
dé da bo phiéu tan thanh hop déng hoiic giao dich nay;

¢. Hop dong hode giao dich do duge mdt 16 chire tr vén doe 1ap cho la cong bing va hgp
Iy x¢ét trén moi phuong dién lién quan dén cic cb dong clia ¢Ong ty vao thoi diém giao dich holc
hop dong nay duoc Hoi dbng quan tri hodic mot tiéu ban truc thude Hoi ddng quan tri hay cdc ¢o
dong cho phép thuc hién.

Thanh vién H6i déng quan tri, Kiém soat vién, Téng Gidm dbe diéu hanh, cin bd quan ly
khdc va nhirng ngudi ¢é lién quan vai cc thanh vién néu trén khong duge sir dung cac thong tin
chua dugc phép cong bd cia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khic dé thyc hign céc giao dich ¢6
lién quan.

Piéu 36. Trdch nhiém vé thiét hai vi bi thuomg

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam déc diéu hanh va cdn b
quin 1y khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thue va cdn trong, khong hoan thanh nghia vy
clia minh v6i sut min cén va nang lyc chuyén mén phai chiu trdch nhiém vé nhitng thiét hai do
hanh vi vi pham cia minh gay ra.
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2. Céng ty boi thudng cho nhimg ngudi da. dang hoac ¢é thé tré thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khai t6 (bao gfim cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khdng phai la
cdc vu kién do Cong ty 14 ngudi khai kién) néu ngudi d6 dé hode dang la thanh vién Hoi déng
quan tri, cin bd quan 1Y, nhin vién hodc 14 dai dién duoc Cong ty uy quyén holic ngudi do da
hodc dang lam theo yéu ciu cia Cong ty v&i tir cdch thanh vién Hoi dong quan tri, cdn bd quan
Iy, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén ciia Céng ty voi didu kién ngudi d6 da hanh dong
trung thue, ¢in trong, mén can vi loi ich hodc khong chfmg lai loi ich cao nhét cia Cong ty, trén
co s tufin thi ludt phap va khéng c6 biing chimg xac nhéin ring ngudi dé da vi pham nhing trach
nhiém cta minh. Khi thyc hién chirc nang, nhiém vu hodc thuc thi cdc cong viée theo tiy quyén
cua Cdng ty, thanh vién Hoi df}ng quan tri, Kiém soat vién, cdn bd quan Iy, nhdn vién hodc la dai
dién theo iy quyén ciia Cong ty duoe Cong ty béi thudmg khi trér thanh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (trir cac vu kién do Cong ty la ngudi Khai kién) trong cdc trudmg
hop sau:

a. Da hanh dong trung thue, cin trong, min cén vi lgi ich va khéng méu thudn véi lgi ich
cua Cong ty;

b. Tudn thi ludt phap va khong c6 bing chimg xdc nhin da khéng thue hién trach nhiém
cua minh.

3. Chi phi boi thudng bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué ludt su), chi phi phan
quyét, cde khoan tién phat, cdc khoan phai thanh todn phat sinh trong thye € hodic duge coi I
mirc hop 1y khi giai quyét nhitng vu viée nay trong khuén khé ludit phép cho phép. Cong ty c6 thé
mua bao hiém cho nhitng ngudi dé dé tranh nhimg trach nhiém boi thuémg néu trén.

XI1. QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 37. Quyén di¢u tra s6 sich va ho so'

I. Cé déng hofic nhém ¢b dong dé cip tai Khoan 2 Piéu 24 va Khoan 2 Diéu 32 Diéu 1@
nay ¢ quyén truc tiép hodic qua ngudi duge uy quyén, giri van ban yéu ciu duge kiém tra danh
sich cb dong, cac bién ban hop Dai hdi déng b déng va sao chup hodc trich luc cde ho so do
trong gidy lam viée vil tai try s chinh ciia Cong ty. Yéu cu kiém tra do dai dién duge uy quyén
cua cé déng phai kém theo gidy uy quyén cua co dong ma ngudi d6 dai dién hofic mét ban sao
cong chimg cia gidy uy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Téng Gidm dbc diéu hanh va cin bd
quan 1 khéc c6 quyén kiém tra s ding ky ¢b déng ctia Cong ty, danh sich cé dong va nhitng s0
sach va hd so khéc cia Cong ty vi nhimg muc dich lién quan tdi chirc vu cia minh véi diéu kién
cdc thong tin nay phai duoe bao maét.

3. Cong ty phai luu Diéu 1é nay va nhitg ban sira doi bo sung Diéu 1&, Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, céc quy ché. céc tai liéu chirng minh quyén s& hiru tai san, nghj quyet Dai
hi ddng cb dong va Hai déng quan tri, bién ban hop Dai héi déng cd dong va Hai dong quin tri,
cic bdo cdo ciia Hoi dong quan tri, cac bdo cdo cia Ban kiém soat, bdo cdo tai chinh nam, so sich
ké toan va bit et gia:iy t&r ndo khde theo quy dinh cia phép ludt tai try s¢ chinh hodic mdt noi khic
v&i diéu kién 1a céc b dong va co quan ding ky kinh doanh duge théng béo vé dia diém luu triy
cdc gidy o ndy.

4. Pidu 1& Cong ty phai duge céng b trén website ciia cong ty.
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XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Piéu 38. Cong nhin vién va cing doan

1. Téng Gidm dbc diéu hanh phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cdc vén dé
lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao déng théi viée, luong, bao hiém xa hoi, phic lgi,
khen thudng va kv lujt d6i v6i ngudi lao dfng va cin b quan 1y.

2. Téng Gifim dbe didu hanh phai lap ké hoach dé Hgi ddng quan trj théng qua céc van dé
lién quan dén quan hé cua Cong ty vdi céc t6 chire ¢ong doan theo cic chudn muc, théng I va
chinh sich quan 1y tét nhiit, nhitng thong 1& va chinh sich quy dinh tai Diéu 1é nay, céc quy che
cia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LOT NHUAN

Diéu 39. Trich 1dp cic quy

Loi nhudn sau thué trude khi chi tra 6 tirc cho ¢d déng s& duge trich 1dp cée quy sau:

1. Quy diu tr phit trién: duge trich mdi nim khong qua 10% lgi nhudn sau thué cia Cong
ty.

2. Qu¥ tich lily (loi nhudn gii lai): 13 khoan du phong sit dung dé chia ¢ tic cho ¢6 dong
trong nhitng niim Céng ty kinh doanh kho khan, lgi nhudn thip hodc khéng c6 lgi nhudn. Mire
trich lap do Hoi déng Quan trj dé nghi va Dai hdi déng cb dong théng qua.

3. Qu¥ khen thudng phic lgi va cac quy khac do Hoi dong Quan tri dé nghi va Dai héi
dbng cb dong théng qua.

Viée trich lap cdc quy phai tun thii theo quy dinh ciia phap ludt hién hanh. Néu quy dinh
trich qu¥ trong Piéu 1& nay mau thufin hodc khong phi hop véi quy dinh phap ludt hién hianh mic
nhién viée trich 1ap quy s€ thuc hién theo quy dinh ca phédp ludt hién hanh,

Piéu 40. Phian phoi lgi nhujn

. Dai hai déng cb dong quyét dinh mirc chi tra ¢ tie va hinh thirc chi tra ¢b tirc hang
nam tir Igi nhudn duge giir lai cua Cong ty.

2. Theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Hi ddng quan tri c6 thé quyét dinh tam img ch
tirc gilra ky néu xét thiy viée chi tra nay phi hop voi kha nang sinh 10i ciia cong ty.

3. Cong ty khéng thanh todn 1di cho khoéan tién tra cb tirc hay khoan tién chi tré lién quan
tai mot loai c6 phicu.

4. Hoi déng qun trj c6 thé dé nghi Pai hai ddng ¢b dong thong qua viée thanh 10dn toan
b hodic mot phfin cd tire hﬁng o phiéu v Hoi dbng quan tri 14 co quan thue thi quyét dinh nay.

5. Trudmg hop cd tirc hay nhiing khoan tién khdc lién quan tGi mét loai ¢ phicu dugc chi
trd biing tién mat, Cong ty phai chi tré bing tién dong Viét Nam. Viéc chi trd cé thé thue hién
trive tiép hoac thong qua cdc ngan hang trén co s& cac thong tin chi tiét ve ngdn hang do ¢d dong
cung cp. Trrémg hop Céng ty da chuyén khoan theo diing céc théng tin chi tiét vé ngin hang do
¢ déng cung cip ma cé déng dé khéng nhan duge tién, Cong ty khong phai chiu tréach nhiém vé
khodn tién Cong ty chuyén cho b dong thy hudng. Viée thanh todn cb tire ddi voi cdce eb phiéu
niém yét/dang kv giao dich tai S giao dich chiing khodn co thé dwoc tién hanh théng qua cong
ty chimg khoan hodc Trung tdm luu ky chimg khoédn Vigt Nam.

6. Cin i Lugt Doanh nghiép, Ludt Chimg khodan. Hoi ddng quan tri théng qua nghi quyét
xdc dinh mot ngay cu thé dé chét danh sich cb dong. Can cir theo ngay d6, nhimg ngudi ding ky

Trang 32/37



e —
Eh% Diéu 1é Cong ty Co phin Ky thuit Xay duyng Phi Nhudn

voi tr cdch c6 dong hodic ngudi sor hitu cac chimg khodn khdc duge quyén nhéan ¢ tie, 1ai sudt,
phin phéi loi nhudin. nhan ¢ phiéu, nhin théng bdo hodc tai ligu khac.

7. Céc van dé khac lién quan dén phan phéi lgi nhuan duge thyue hién theo quy dinh ciia
phap luit.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA HE THONG KE TOAN

Piéu 41. Tai khodn ngiin hing

1. Cong ty md tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cic ngdn hang nude ngoai
duge phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thudn trude cua co quan cé thdm quyén, trong trudmg hop chn thiét, Cong
tv ¢d thé mé tai khoan ngan hang & nuée ngodi theo cic quy dinh cia phap luat.

3. Céng ty tién hanh tat ca cic khoan thanh toan va giao dich ké todn thong qua cic tai
khoan tién Viét Nam hoac ngoai t¢ tai cdc ngiin hiang ma Cong ty mo tai khoan.

Diéu 42. Niim tai chinh

Nam tai chinh ciia Cong ty bit ddu tir ngay diu tién cia thang 01 hang nam va két thic
vio ngay thir 31 cua thang 12 cung nam. Nam tai chinh dau tién bit ddu tir ngay cip Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép va két thic vao ngay thir 31 ciia thang 12 ngay sau ngay cdp Gidy
chitng nhan ding ky doanh nghiép do.

Diéu 43, Ché dj ké toan

1. Ché d6 ké toan Céng ty sir dung la Ché d6 Ké toan Viét Nam (VAS) hoiic ché do ké
to4n khic duge B Tai chinh chap thuén.

2. Céng ty ldp sb sich ké todn bing tiéng Viét. Cong ty luu giir hd so ké toan theo loai
hinh etia cdc hoat déng kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhimg hé so nay phai chinh xac, cip
nhat, ¢6 hé théng va phai du dé ching minh va giai trinh céc giao dich ciia Cong ty.

3. Cong ty sir dung dong Viét Nam (hofic ngoai t€ tu do chuyén déi trong trudmg hop
dwoe co quan nha nude cd tham quyén chip thuan) lam don vi tién té ding trong ké todn.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG
BAO RA CONG CHUNG

Di¢u 44. Bdo cdo tai chinh nam, sdu thing va quy

1. Cong ty phai ldp ban bdo cao tai chinh nam theo quy dinh cua phdp luft cling nhu céc
quy dinh ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuée va bio cdo phai duge kiém todn theo quy dinh tai
Didu 46 Diéu 1& nay va thye hién cdng bo thang tin theo ding qui dinh cia phép ludt.

2. Bdo cdo tai chinh nam phai bao gom béo cdo két qua hoat dong kinh doanh phan anh
m&t cdch trung thuc va khéach quan tinh hinh vé 1ai va 10 cia Cong ty trong ndm tai chinh, bang
¢an dbi ké toan phan danh mot cach trung thue va khich quan tinh hinh hoat dong cia Cong ty
tinh dén thoi diém lap béo cdo, bdo cdo luu chuyén tién té va thuyét minh bdo céo tai chinh.
Truémg hop cdng ty 13 cong ty me ctia mét td chirc khac thi ndi dung cong bd thong tin vé Bio
cao tai chinh ndm bao gr’fnm Béo cdo tai chinh ndm cia céng ty me va Bdo cdo tai chinh nam hop
nhit. Trudmg hop cong ty la don vi ké todn cap trén c6 cic don vi ké todn true thude thi Bo cao
tai chinh nam bao gbém Béo cdo tai chinh nam cia cong ty va Béo cdo tai chinh ndm tong hop
theo quy dinh cia phéap ludt ké todn...
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3. COng ty phai ldp va cong bo cdc béo cdo sau thang va quy theo céc quy dinh cua Uy
ban Chimg khodn Nha nuée, S¢ giao dich chimg khoan (khi céng ty niém yét hodc dang ky giao
dich) va nop cho co quan thué hitu quan va co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cia
Ludt Doanh nghiép

4. Cac bdo cao tai chinh duge kiém todn (bao gdm v kién cia kiém todn vién), bio co
sdu thang va quy cua cong ty phai duge cong bo trén website cia Cong ty.

5. Cée 16 chire, cd nhéin quan tim déu duge quyén kiém tra hodc sao chyp ban béo cdo tai
chinh ndm duoc kiém toan, bdo cao sau thing va quy trong gio lam viée ctia Cong ty, tai tru s&
chinh cia Coéng ty va phai tra mdt mue phi hop Iy cho viée sao chyp.

Diéu 45. Bao cdo thudng nién

Cong ty phai lap va cong bd Bdo cdo thuémg nién theo cdc quy dinh ctia phap luat vé
ching khodn va thi truémg chirng khoén.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 46. Kiém toin

1. Dai hoi dong c6 déng thutmg nién chi dinh mat cong ty kiém todn déc lap hodc thong
qua danh sich cdc cong ty kifm todn déc lap va ty quyén cho Hoi dong quan tr quyét dinh lua
chon mdt trong s6 cde don vi nay tién hanh cdc hoat dong kiém todn Cong ty cho nim tai chinh
tiép theo dia trén nhimng diéu khoan va diéu kién thoa thudn véi HOi dong quén trj. Cong ty phai
chuén bj va giri béo cdo tai chinh nim cho cong ty kiém todn ddc Iap sau khi két thic nam tai
chinh,

2. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xdc nhiin va bdo cdo vé bdo cdo tai chinh nam
phan anh cac khoan thu chi cua Céng ty, lap bdo cdo kiém toan va trinh bao cdo do cho Hoi dong
quén tri trong vong tim muoi (80) ngay ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

3. Ban sao cia bio cdo kiém toan dwoc giri dinh kém béo céo tai chinh nim ctia Cang ty.

4. Kiém toan vién thue hién viéc kiém toan Cong ty duge phép tham dy cac cue hop Pai
hoi ddng cb dbng vi duge quyén nhin céc thong bao va céc théng tin khée lién quan dén Pai hoi
dbng ¢ déng ma cde b déng duoe quyén nhin va duge phat biéu ¥ ién tai dai hoi vé cdc vén
dé c6 lién quan dén kiém todn.

XVIL. CON DAU

Piéu 47. Con diu

1. Hoi dbng quén tri quyét dinh vé hinh thitc, s6 lugng va ndi dung con dau cia Cong ty.
Nai dung con diu phai thé hién nhimg théng sau diy:

a. Tén Cong ty;

b. Ma sb thué cua Cong ty.

2. Trude khi sir dung, Cong ty phai théng béo miu ddu vdi co quan ding ky kinh doanh
dé ding tai cng khai trén Cong thdng tin quéc gia vé dang ky Cong ty.

3. Hoi ddng quén tri, Téng Gidm dbc sir dung va luu giir con déu theo quy dinh cia phap
ludt hién hanh.

4. Con déu duge sir dung trong cde truemg hop theo quy dinh cua phép ludt hodc cdc bén
giao dich ¢6 thoa thuin vé viée sir dung déu.
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XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Diéu 48. Cham dirt hoat djng

1. Cang ty co thé bi giai thé hodic chim dirt hoat dong trong nhitng truémg hop sau:

a. Toa dn tuyén bo Cong ty pha san theo quy dinh cta phap ludt hién hanh;

b. Giai thé trirée thoi han theo quyét dinh cia Pai héi dong cb dong;

¢. Céc truong hop khac theo quy dinh cia phéap luat.

2. Viéc gidi thé Cang ty trude thai han do Dai hdi déng ¢b dong quyét dinh, Hoi dong
quén trj thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai théng bdo hay xin chdp thudn ctia co quan ¢6
thim quyén (néu bit budc) theo quy dinh.

Diéu 49. Thanh Iy

1. Téi thidu sdu (06) thang trude khi két thic thoi han hoat déng cua Cong ty hodc sau khi
¢6 mdt quyét dinh giai thé Cong ty, Hdi dong quan tri phai thanh l@p Ban thanh ly gém ba (03)
thanh vién. Hai (02) thanh vién do Dai hoi dong cb dong chi dinh va mét (01) thanh vién do Héi
dbng quén tri chi dinh tir mét cong ty kiém todn doc lap. Ban thanh 1y chudn b cde quy ché hoat
déng coa minh. Cée thanh vién cia Ban thanh Iy c6 the duge lua chon trong s6 nhén vién Cong
ty hodic chuyén gia ddc |8p. Tét ca cac chi phi lién quan dén thanh ly dwge Céng ty wu tién thanh
toan trude cdc khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trdch nhiém bdo cao cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh
lap va ngay bt dau hoat ddng. K& tir thoi diém do, Ban thanh Iy thay mit Cong ty trong tit ca
cdc cong viée lién quan dén thanh Iy Cong ty trurée Tod dn va cée co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoe tir viée thanh 1y dugc thanh todn theo thir ty sau:

a. Céc chi phi thanh ly;

b. Tién luong va chi phi bdo hiém cho céng nhan vién;

¢. Thué va cdc khoan ndp cho Nha nude;

d. Céc khodn vay (néu ¢6);

d. Céc khoan ng khéc cia Cong ty;

¢. S6 dur con lai sau khi da thanh toan tAt ca cde khoan ng tir muc (a) dén (d) khoan 3 Piéu
49 trén ddy duoc phén chia cho cdc ¢d dong. Cic ¢6 phén wru déi dwgce wu tién thanh toan trude.
XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Piéu 50. Giai quyét tranh chip ndi b

I. Trudmg hop phét sinh tranh chdp hay khiéu nai c6 lién quan téi hoat dong cia Cong ty
hay t6i quyén va nghfa vu ctia cdc cé dong theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Ludt Doanh nghigp,
céc luat khac hofic cac quy dinh hanh chinh quy dinh gitra:

a. Cb déng vai Cong ty;

b. Cé déng voi Hoi déng quan tri. Ban kiém sodt, Téng Gidm dbc dieu hanh hay can bg
quan 1y cao cp,

Céc bén lién quan b ging giai quyét tranh chip d6 théng qua thuong lugng va hoa giai.

Trir trudmg hop tranh chép lién quan téi Hoi ddng quan tri hay Chu tich Hdi dbng quan tri, Chi
tich Héi ddng quan tri chu tri vige giai quyét tranh chap va yéu cdu timg bén trinh biy céc yéu b

thue tién lién quan dén tranh chép trong vong mudi lam (15) ngay lam viée ké tir ngay tranh chép
phat sinh. Trudng hgp tranh chip lién quan t6i Hoi déng quan tri hay Ch tich Hoi dong quan tri,
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bt cir bén nao ciing co the yéu cdu chi dinh mgt chuyén gia dge 1ap dé hanh déng v&i tr cdch 1a
trong tdi cho qua trinh giai quy€t tranh chap.

2. Trudmg hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuin tir khi bit diu
qué trinh hoa giai hodic néu quyét dinh ctia trung gian hoa giai khong duge cc bén chap nhin,
bit ctr bén nao ciing c6 thé dua tranh chép d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa én kinh té,

3. Céc bén tr chiu chi phi cia minh ¢ lién quan t6i thu tuc thuong lugng va hoa giai.
Viéc thanh toan cac chi phi ciia Toa én duge thue hién theo phan quyét cia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 51. B6 sung v sira di Diéu ¢

1. Viée bd sung, stra d6i Didu 1€ nay phai dugce Pai hoi dong cb déng xem xét quyét dinh.

2. Trong trudng hop co nhitg quy dinh cua phap ludt ¢d Lién quan dén hoat déng ciia
Cong ty chua duge dé cap trong ban Diéu ¢ nay hoic trong trudng hop ¢ nhimg quy dinh mdéi
ctia phap ludt khdc véi nhimg diéu khoan trong Diéu 1¢ nay thi nhimg quy dinh ctia phép lut dé
duong nhién duge ap dung va diéu chinh hoat dong ciia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Dicu 52. Neay hiéu lwe

|. Ban diéu 1& nay gbém 21 chuong 52 diéu dugc Pai héi dong cb dong thudng nién nim
2016 ciia Cong ty ¢o phan K¥ thuat Xay dung Phii Nhuan nhét tri théng qua ngay 18 thang 6 nam
2016 tai thanh phé Hd Chi Minh va dugc sira doi bd sung ndi dung lan 2 theo Nghj quyét sé 12-
2020/NQ-HPQT ngay 26 thang 8 nim 2020 ciia Héi dbng quén trj Cong ty va ciing chip thudn
hiéu Iwe toan van ciia Diéu 1¢ ndy.

2. biéu lé dugc lap thanh mudi (10) ban, ¢6 gia tri nhw nhau, trong do:

a. Nim (05) ban ding ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ctia Uy ban nhan din
Thanh phd H6 Chi Minh;

b. Niim (05) ban luu giir tai Tru s& chinh coa Céng ty.

3. Diéu 1¢ nay 1a duy nhit va chinh thirc cia Cong ty.

4, Cac ban sao hodc trich luc Diéu & Céng ty cd gid tri khi ¢é chit ky ciia Chi tich Hoi
déng quan tri hofic t6i thiéu mét phin hai (1/2) tong b thanh vién Hoi déng quan tri hodc ngudi
dai dién theo phép ludt coa Cong ty méi co gia tri.

Ho, tén, chit ky ciia ngueci dai dién theo phap ludl hodc ciia cdc co dong sang ldp hodc
ciict nguoi dai dién theo 1ty quyén ciia e déng sang lap cuia Cong ty./.

Tp.HCM, ngay 26 thang 8 nam 2020
CTCP KY THUAT XAY DUNG PHU NHUAN
NGUOI B$I DIEN THEO PHAP LUAT
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whe= CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT XAY DUNG PHIU NHUAN Pic lip - T do — Hanh phiic
QUY CHE VE QUAN TRI

CUA CONG TY CO PHAN KY THUAT XAY DUNG PHU NHUAN
(Ban hénh kém theo Nghi quyét so 09/NO-HDOT ngay 06/10/2014 va diege stea doi b sung ldn 1
theo Nghi quyét s6 12-2020/NQ-HDQT ngéy 26/8/2020 ciia Hpi dong Quan tri
Cong ty Co phdn Ky thudt Xdy dimg Phii Nhudn)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé quan trj Céng ty Cd phan K¥ thuit Xay dyng Phi Nhuan duge
xiy dung theo Théng tr s 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 ciia B& Tai chinh, quy dinh vé
Quin tri cho cdc cong ty dai ching.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit
Trong quy ché nay, cdc tir ngir dudi ddy duoc hidu nhy sau:

. Ngudi ¢ lién quan 13 cd nhdn hodce t6 chie duge guy dinh tai Khoan 34, Biéu 6 Ludt
Chimg khodn,

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh 14 thinh vién Hoi ddng quan tri khong
phai la Téng giam dbc. Phé Tong giam dée, Ké todn truong va nhimg cdn b6 quan Iy khac duoc
Hai drf:ng quan tri bo nhigm.

3. Thanh vién Hi déng quan tri déc lap 12 thanh vién Hoi dbng quan tri ddp img cic diéu
kién sau:

- L4 thanh vién Hai ddng quan tri khong diéu hanh va khong phai [ ngudi 6 lign quan vai
Téng gidm déc, Pho Téng gidgm de, KE todn trudng va nhimg can b quan Iy khic dugc Hai déng
quan tri bé nhiém;

- Khéng phai la thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm dbe, Phé Tong giam dc cua cac
cong ty con, eong ty lién két, cong ty do Cong ty nim quyén kiém soat;

- Khong phai la ¢b dong 16n hodic ngudi dai dién cia cd dong lém hodic ngudi ¢ lién quan
cua ¢ déng 1ém cua Cong ty;

- Khéng lam viée tai cic t6 chire cung cap dich vy tur van phap luat, kiém toan cho Céng ty

trong hai (02) ndm gin nhat;
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Quy ché Quin tri Cong ty Co phin Ky thudt Xay dung Phi Nhugn

- Khéng phai la ddi tac hodic nguoi lién quan cia déi téc c6 gia tri giao dich hang nam vai
Céng ty chiém tir ba muoi phin tram (30%) trér 1én tdng doanh thu hode téng gid tri hang ho4, dich
vu mua véo ciia cong ty trong hai (02) nam gén nhét.

4. “Cong ty™: Cong ty C6 phéin Ky thuit Xay dyng Pht Nhuan.

5. "HBOQT™: Hoi ﬂi’:—ng quan tri

6. “PHPCD™: Pai hdi dong cb déng

7. “BKS”: Ban kiém sodt

8. “Dai biéu”: Cb dong, ngudi dai dién (nguoi duge b ddng iy quyén)

Chwong 11
CO PONG VA PAI HQOI PONG CO PONG
Diéu 3. Quyén va nghia vu eiia ¢6 déng

1. Cé dong cé ddy du cic quyén va nghia vu theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, cac vin
ban phép ludt lién quan va Diéu 1& Cong ty, dic biét la:

a) Quyén ty do chuyén nhuong ¢b phin di duge thanh todn diy di va duge ghi trong s6 ¢b
déng cua Céng ty. trir mt sd truomg hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh cta phap luit,
Piéu 16 cong ty va quyét dinh ctia DPHDCD;

b) Quyén duoc dbi xir cong bing. M3i ¢d phin cua cing mét loai déu tac cho ¢d dong s
hitu céc quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty ¢6 cdc loai ¢ phén wu dii, céc
quyén va nghia vu gin lién véi cde loai ¢ phin vu dai phai duge céng bb ddy di cho cb dong va
phai duge PHDCD thong qua;

¢) Quyén duoc théng bio day du théng tin dinh k¥ va théng tin bat thuémg vé hoat déng ciia
cong ty;

d) Quyén vi trich nhiém tham gia cdc cude hop PHDPCD va thuc hién quyén biéu quyét
trye tiép hodc théng qua dai dién duge ty quyén hojc thie hién bo phiéu tir xa;

d) Quyén dugc wu tién mua ¢b phin m&i chio bén tuong (mg véi ty & s& hitu ¢ phén trong
Céng ty.

2. Ch dbng ¢6 quyén bao vé cée quyén lgi hgp phdp ciia minh. Trong trudng hop quyét dinh
ctia DPHPCD, quyét dinh cia HDQT vi pham phap luat hogc vi pham nhitng quyén lgi co ban ciia
¢b déng theo quy dinh cia phap ludt, cé dong e6 quyén dé nghj hily quyét dinh d6 theo trinh tw, thi
tuc phdp ludt quy dinh. Trudng hop céc quyét dinh vi pham phap ludt gay ton hai téi Céng ty,
HPOT, Ban kiém sodt, Tng gidm dbc diéu hanh phai dén bl cho Céng ty theo trach nhiém cua
minh. Co déng cé quyén yéu cau Céng ty bdi thudng ton thét theo quy dinh cta phdp lugt.
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Diéu 4. Trach nhiém cia c6 déng lén
1. C6 dong 16n khong dugc loi dung wu thé cia minh gay tén hai dén cdc quyén, loi ich cia
Céng ty va cuia cdc cb déng khic.

2. Cb dbng lém c6 nghia vu cong b thong tin theo quy dinh cuia phép luat.

Diéu 5. Diéu 1€ cong ty
Céng ty ban hanh Bicu I¢ cong tv khéng duoc trii v6i cdc quy dinh tai Luat Doanh nghiép

va cac van ban phap ludt cd lién quan.

Diéu 6. Cuje hop Dai hji dong cb dong thudmg nién va bat thwimg

1. Cong ty xfy dung va cong bd trén trang théng tin dién tir ciia cong ty quy dinh vé trinh
ur, thii tue triéu tip va biéu quyét tai DPHPCD (Phu lue I dinh kém) theo quy dinh cia Ludt Doanh
nghiép, céc vin ban phap ludt lién quan va Diéu 1é cong ty.

2. Cong ty phai tudn tha diy du trinh t, thi tue vé triéu tip DHDCD theo quy dinh cia
phap ludt, Diéu & cong ty vi cdc quy dinh ndi bd cia cdng ty. Céng ty phai cong bé thong tin vé
viéc chét danh séch cb déng c6 quyen tham dy hop PHDCD chim nhit la muéi (10) ngay lam viée
trudic ngay chdt danh sich, Cong ty khéng duge han ché cd déng tham dy PHPCP, phai tao diéu
kién cho cé déng thie hién viée iy quyén dai dién tham gia PHPCP hodc b phiéu bing thir bio
dam khi ¢b dong ¢ yéu cu. Cong ty phai huéng din thi tue ty quyén va ldp gidy Gy quyén cho
céc ¢ dong theo quy dinh.

3. HDQT hoiic ngudi triéu tip PHPCD sap xép chuong trinh nghi sw, bo tri dia diém va
thoi gian hgp 1y dé thao ludin va biéu quyét timg vén dé trong chuong trinh hop PHDCBD.

4, Céing ty duoc phép t6 chirc Pai hoi ddng cb dong thudmg nién bing hinh thirc truce tuyén,
ba phiéu dién tir hodc hinh thire dién tr khac...

5. Hang nam cong ty phai t6 chiic hop PHPCD thudémg nién theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghiép. Viée hop DHDCP thuomg nién khong duge té chire dudi hinh thite ldy ¥ kién c6 dong bing
vin ban.

6. Céng ty quy dinh trong Diéu 1€ ebng ty hodc trong quy dinh ndi b cac nguyeén tic, noi
dung, trinh tw. thi tuc ldy v kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia PHDCD.
Trudmg hop ldy ¥ kién bing van ban, cong ty phai dam béo giri, céng bd ddy di tai lidu va dam bao
thovi gian hop 1y cho cde ¢ dong xem xét tai lidu trude khi giri phiéu biéu quyét nhu truémg hop t6
chirc hop BPHDCD.
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Diéu 7. Bio cio hoat déng ciia Hoi ddng quan tri tai Pai hdi dong cb déng thudng nién

Béo cdo hoat dong cia HDQT trinh DPHDCD thudng nién t6i thiéu phai bao gdm cdc ndi
dung sau:

- Bénh gia tinh hinh hoat déng cua cong ty trong nam tai chinh;

- Hoat dong. thii lao va chi phi hoat déng cia Héi dbng quan tri va timg thanh vién Hoi
dong quan tri;

- Téng két cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri va cde quyét dinh cia Hoi déng quan tri;

- Két qua giam sat dbi vai Tong gidm ddc diéu hanh;

- Két qua giam sat ddi voi cac can bo quan ly khéc;

- Cée ké hoach trong nrong lai.
Diéu 8. Bio cdo hoat dong cita Ban kiém sodt tai Pai hdi ddng cb dong thirdng nién
Béo cdo hoat déng ctia Ban kiém soét trinh DPHPCD thudng nién t6i thiéu phai bao gbm cic

ndi dung sau:

- Hoat d6ng, thu lao va chi phi hoat dong cia Ban kiém soat va timg thanh vién Ban kiém

s04L;

- Téng két céc cude hop ciia Ban kiém sodt va cic quyét dinh ciia Ban kiém sodt;

- Két qua gidm sit tinh hinh hoat déng vé tai chinh ciia cong ty;

- Két qua gidm sat d5i véi thanh vién HPQT, Tong gidm doc diéu hanh va cic can b quan
Iy khac:

- Bdo cdo danh gia sy phdi hop hoat dong gitra Ban kiém sodt vai HPQT, Tong gidm doc
diéu hanh va ¢ déng.

Diéu 9. Tham dw Pai hji dong cd déng ciia kiém todn vién die lip

Kiém todn vién hodc dai dién cdng ty kiém todn phéi dugc moi du hop PHPCP thuimg
nién dé phat biéu y kién tai DHDCD vé céac vin dé lién quan dén Bdo cho tai chinh ndm trong
trrdmg hop Baoe cdo kiém toan c6 cde khoan ngoai trir trong yéu.

Chwong 111
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HQI DONG QUAN TRI

Diéu 10. Ung eir, dé cir thanh vién Hdi dong quin tri

1. Théng tin lién quan dén céde (g vién HDQT (trong trudng hop di xic dinh duge trude

cic tmg vién) duge cong bd t6i thiéu bay (07) nghy trude ngay triéu tap hop DPHDCD trén trang

Temasrs £ F &7
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thong tin dién tr clia cong ty dé ¢ déng c6 thé tim hiéu vé cc (mg vién nay trude khi bo phiéu.
Théng tin lién quan dén céc ¢ng vién HPQT duge cdng bo t6i thidu bao gém:

- Ho tén, ngay thing nam sinh:

- Trinh d& chuyén mén;

- Qua trinh cong tac;

- Tén cdc cong ty ma ing vién dang nam gitr chiic vu thanh vién HPQT va cdc chire danh
quan ly khac;

- Cac lgi ich c6 lién quan t&i cong ty (néu co);

- Céc thong tin khdc (néu ¢o).

2. Céc tng vién HDQT cé cam két bing van ban vé tinh trung thue, chinh xde va hop Iy cia
céc thing tin ¢4 nhan duge cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cich trung thyuc néu
duoce biu lam thanh vién HPQT.

3. Céc cb déng ndm giir ¢6 phan cé quyén biéu quyét trong thri han lién tue it nhit sdu (06)
thang tinh dén thoi diém chdt danh sich o déng du hop c6 quyén g6p sb quyén biéu quyét dé dé
cit ¢de tmg vién Hoi dbng quan tri. Viéc dé cir img vién HPQT ma cdc cb dong sau khi gop sb
quyén biéu quyét c6 quyén dé cir phai tudn thu cée quy dinh ciia phip ludt va Diu I¢ cong ty.

4. Trudmg hop b luong céc (mg vién HDQT théng qua dé cir vi mg cir viin khong di sb
lwomg ein thiét, HDQT co thé dé cir thém tmg vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu I¢ va
Quy ché nai bé ciia Céng ty. Co ché HPQT dwong nhiém dé cir img vién Hoi ddng quan tri duoc
cong bd 1o rang va duge PHPCP théng qua trude khi tién hanh dé cir.

5. Céng ty quy dinh va huéng din cu thé cho ¢d dong viée bo phiéu biu thanh vién HDQT
theo phuong thirc ddn phiéu khi phét sinh viéc biu thanh vién HDQT.

Diéu 11. Tw cich thanh vién Héi dong quan tri

|. Thanh vién HPQT la nhimg ngudi khéng thude dbi tuong ma phap ludt va Piéu ¢ cong
ty cam lam thanh vién Héi dong quan tri. Thanh vién HDQT ¢6 thé khéng phai la cb déng cla cong
ty.

2. Cong ty cin han ché thanh vién HPQT kiém nhiém céc chirc danh quén Iy trong bo may
diéu hanh cha cong ty dé dam bao tinh doc 1dp cua HPQT.

3. Chii tich HPQT khéng duge kiém nhiém chirc danh Téng gidgm dbc diéu hanh trir khi

vigc kiém nhi¢m nay dugc phé chudn hang nam tai PHDCD thuong nién.

Tameers & L &1
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Diéu 12. Thanh phin Hbi dong quin tri

I. 86 lugng thanh vién HDQT it nhit la nam (05) nguoi va nhiéu nhit 14 mudi mét (11)
ngudi. Co chu HPQT cin dam béo su cin dbi giita cdc thanh vién c6 kién thire va kinh nghiém vé
phap luat, tai chinh va linh vuc hoat dong kinh doanh cia cong ty.

2. Co cu thanh vién Hoi ddng quan tri cdn dam bao sy cln ddi gitra cée thanh vién kiém
di¢u hinh va cac thanh vién khéng diéu hanh, trong dé t6i thiéu mét phan ba (1/3) téng so thanh
vién Hoi dong quan tri phai la thanh vién Hoi dong quan trj khéng diéu hanh. S6 lugng toi thiéu
thanh vién Hai déng quan tri khéng diéu hanh dirge xdc dinh theo phwong thire lam tron xubng.

3. Trong truémg hop mét thanh vién bi mit tr cach thanh vién theo quy dinh cta phép luat
va Diéu 1€ cong ty. bi cach chirc, mién nhiém hodc vi mét 1y do nao dé khéng thé tiép tuc lam thanh
vién Hai ddng quan tri, H6i déng quan trj c6 thé bo nhiém ngudi khic tam thoi lam thanh vién Hoi
déng quan tri theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty. Viéc bau mai thanh vién Hoi ddng quan tri thay thé
phai dugce thye hién tai Pai hoi déng 6 dong géin nhit.

Piéu 13. Quyén cia thanh vién HHi dong quin tri
Thanh vién HDQT ¢é ddy du céc quyén theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, cic vin ban
phap ludt lién quan va Diéu 1€ cong ty, dic biét la quyén dugc cung cép céc thong tin, tai ligu vé

tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua céng ty va cia cde don vi trong cdng ty.

Diéu 14. Trich nhiém va nghia v ciia thanh vién Hji dong quén tri

1. Thanh vién HDQT phai tudn tha ddy di trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cia Lujt
Doanh nghiép, cdc van ban phap ludt lién quan.

2. Thanh vién HDQT co trach nhiém thye hién cac nhiém vu cia minh mét cach trung thue,
cdn trong vi quyén loi t6i cao ctia cb déng va clia cong ty.

3. Thanh vién HPQT ¢6 trich nhiém tham dy diy di cde cude hop cia HPQT va co y kién
10 ring vé cic vén dé duoc dwa ra thao luan.

4. Thanh vién HPQT c6 trach nhiém cong bo cho céng ty cdc khoan thi lao ma ho nhan
duoce tir cic coneg ty con, cdng ty lién két va céc t6 chirc khic ma ho 14 ngudi dai dién phén von gop
cua cong ty.

5. Cac thanh vién HDQT vé nhimg ngudi ¢6 lién quan khi thuc hién giao dich cé phén cia
céng ty phai bao cdo Uy ban Chimg khodn Nha nude va thue hién céng b thong tin vé viée giao
dich nay theo quy dinh cua phap luat.

6. Cong ty ¢6 thé mua bao hiém trich nhiém cho cac thanh vién HDQT sau khi ¢6 su chip
thuiin clia PHPCP. Bio hiém ndty khong bao gdm bao hiém cho nhimg trach nhiém cia thanh vién
HDQT lién quan dén viée vi pham phap luat va Diéu 1& cong ty.
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Diéu 15. Phéin cong nhiém vu cu thé thanh vién Hdi ddng Quan tri
1. Chii tich Héi déng Quin tri:
- Phu trach chung.

- Phiin céng cdc thanh vién Hoi démg Quan tri thuc hién viéc kiém tra giam satl hoat ddng cua
ctia B6 may diéu hanh Céong ty:

- Trigu tap HPQT va lam chu toa cac cudc hop HPQT thudmg nién hodc bét thuong;

- Chuin bi ndi dung hop HPQT;

- Té chire viée thong qua quyél dinh HPQT vé céc vin dé thudc thim quyén cua HBQT,;
- Theo d&i qué trinh t6 chire thue hién cée nghi quyét. quyét dinh coa HBQT;

- Thay mat HDQT ky cac quyét dinh, nghi quyét ciia HDQT;

- Trinh DPHBCD quyét dinh cdc vin dé theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty:

- Thay mit HPQT kv céc guyét dinh thanh ldp, giai thé cdc Chi nhanh, Van phong dai dién,
Cong ty con phil hep véi quy dinh cia phap ludt;

- Thay mat HDQT ky quyét dinh b6 nhiém, min nhiém, cdch chirc cdc chirc danh: Téng
Giam déc, Pho Téng Giam dbc, K& todn truéng, cic vi tri quan 1y khdc trong Cong ty ma
Hoi dbng quan tri phé chuin;
- Cée nhiém vu khéc theo quy dinh ciia Diéu 18 Céng ty va phap luat hién hinh,
2. Thanh vién Hoi dong Quin tri
Thanh vién Héi ddng Quan tri duge phin cong theo doi, giam sat, kiém tra cdc mit cong tic
ctia Hoi déng Quan tri va chiu trach nhiém trude Hoi déng Quan trj vé linh vire minh phu tréch, cuy
thé nhu sau:

Thanh vién HPOT phu trach K& hoach — Kinh doanh ¢d céc nhiém vu cu thé sau:

- P& xuit Dinh hudng phdt trién san xuat kinh doanh, dinh huéng phét trién ma rong thi
truong,

- D@ xudt va xdy dung nhimg bién phdp ndng cao hoat déng kinh doanh va quan Iy cua Céng
ty;

- D& xudt xdy dung B may didu hanh Céng ty hoat déng ¢d higu qua;

- D& xuét xdy dung Quy ché tién luong-thudng, Quy ché tuyé'n dung cua Cong ty;

- Theo ddi viée thue hién cac nghj quyét ctia Hoi dong quan trj va Dai hoi dong cd dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach déu tu cia Céng ty da duoc Hoi déng quan tri va Dai hdi
déng ¢ dong thong qua;

<+ Truong hop Thinh vién HDOT kiém T dng Gidm dbc thi thanh vién nay sé phy trach Ké
hoach - Kinh doanh va c6 nhiém vu cu thé sau:

Co déy da quyén han va trich nhiém caa Thanh vién phu trach K& hoach - Kinh doanh;
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- 6 tat ca nhimg quyén han va trach nhiém cia Tong Gidm déc duge quy dinh tai khodn 3

Dieu 30 ciia Diéu ¢ Cong ty:

+ Thuc hién cdc nghi quyét cua Hai ddng quan tri va Dai hdi dong ¢d déng, ké hoach kinh
doanh va k& hoach dau tu cua Cong ty da duge Hoi déng quan tri va Pai hdi dong cb
dong thong qua;

+  Quyét dinh tit ca cdc vin dé khong cin phai co nghi quyét ciia Hai déng quan tri, bao
gbm viée thay mat Cong ty ky két cdc hop ddng tai chinh va thwong mai, t& chirc va
diéu hanh hoat ddng san xuit kinh doanh thuémg nhjt ciia Céng ty theo nhitng thong 18
quén ly tét nhit;

+ Kién nghi s6 lugng va céc loai can bé quan ly nhur Pho Téng Giam dc diéu hanh, Ké
todn truong, cdc vi tri quan Iy khac trong Cong ty ma Hai déong quan tri phé chudn (trir
Téng Giam déc diéu hanh) ma Céng ty cin tuyén dung dé Hai déng quin tri bd nhiém
hodc mién nhiém nham thyc hién cdc hoat déng quén 1y tdt theo dé xuat cha Héi dong
quan frj; va tu van dé Hai dong quan tri quyét dinh mirc lwong, thi lao, céc loi ich va
cdic diéu khoan khéce cta hop ddng lao déng ciia cén bd quan 1y;

+ Tham khdo ¥ kién ctua Hoi dong quan tri dé quyét dinh s6 lwong ngudi lao ddng, mirc
lwong, tro cép, loi ich, viée bd nhiém, mién nhiém va cic diéu khodn khic lién quan dén
hop déng lao dong cia cén bd quan ly khac va ngudi lao déng trong Céng ty trir cdc
chire danh thuéc thim quyén bd nhiém cta Héi dong quén tri:

+ Trude ngay 31 thang 12 hang niim, Téng Giam dbc diéu hanh phii trinh Hoi dong quan
tri phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dép
iing cdc yéu cau ciia ngan sach phi hop ciing nhur ké hoach tai chinh nam (035) nam;

+  Pé xudt nhimg bién phap niing cao hoat djng va quan ly cua Cong ty;

+ Chudn bi cac ban du todn dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty (sau ddy goi la
ban du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han. hang nam va hang quy cua Cdng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hing nam (bao gom ca bang cin dbi ké toan, béo
céo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té du kién) cho timg nam
tai chinh phai duge trinh dé Hoi ddng quan u thong qua va phai bao gbm nhimg thong
tin quy dinh tai cac quy ché ciia Céng ty;

+ Thuc hién tit ca cdc hoat dong khéc theo quy dinh cua Piéu 1& Cong ty quy dinh tai quy
ché nay va cac quy ché ciia Cang ty. céc Nghi quyét ciia Hoi déng quén tri, hop dbng
lao ddng cia Tong Giam doc diéu hanh va phap ludt.

b. Thanh vién HDQT phu trach Tai chinh: Phu trich cong tic quan ly tai chinh ctia Céng ty, cu
thé nhu sau:

- Gifm sét ké hoach déu tu vén vao cdc dy én, gop von lién doanh lién két, mua ¢6 phan ciia
doanh nghiép khac.

Gidgm sat viée huy dong vén va hiéu qua sir dung déng von.

Pé xudt va xdy dung Quy ché quan Iy tai chinh cia Cong ty va Hoi déng Quan tri thong

qua.

HA tror va dé xudt cho Hoi déng Quan tri quyét dinh gid chao bén cb phan cia Cong ty.

.
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Gilip Hoi dong Quan tri phan tich hiéu qua tai chinh cho timg du 4n, timg linh vuc hoat
déng san xuat kinh doanh.

Gitip Hoi dong Quan tri quyét dinh viéc phan phéi loi nhudn, trich 1p va sir dung céc quy
dé trinh Pai hai déng Cb déng.

Gitp Hoi ddng Quan tri quyét dinh dé xudt mic cb tirc chi tra hang nam trinh Dai héi dong
C6 dong.

. Thanh vién HPQT phu trach Thiét k& - Ky thuat - Thi cng: Phu trach quén Iy ¢dng tic

Thiét ké - K¥ thudt - Thi cdng, cu thé nhu sau:

Giam sdt cong tac thiét ké cac hang muc cdng trinh cta céc dy dn do Cong ty lam chu diu
fur.

Gitp Hdi dbng Quan tri trong cong tac Thiét ké - K thudt - Thi cdng cdc hang muc cong
trinh d&i véi cac dy én do Céng ty hop tae hodic lién két vai cdc dbi tie bén ngoai thue hién
dur an.

Giam sat vé mét k¥ thuat chung ca Cong ty va ky thuét thi cong ctia don vi thi cong truc
thude Cong ty.
Giam sat cong téc thi cong cac cong trinh do Cong ty thuc hién.

Gitip Héi déng quén tri xiy dung phuong an diu tu phét trién vé hoat dong tur vén xdy dung
va hoat dong thi cong xay |ap ciia Céng ty.

Ginp Hai ddng quan tri xiy dung cdc quy ché co lién quan dén hoat dong tu vin . thi cong
xay lap. quan 1y k¥ thut.

Giup HDQT phé duyét két qua ddu thau.
Giip HPQT x4y dung céc dinh mic kinh té k¥ thudt trong hoat dong xay dung.

Gitp Hoi dong quan tri trong viée déu tr médy moc thiét bj k¥ thudt cho cong tic thi cong
xdy lip.

d. Thanh vién HDQT phu trach Diu tu - Quén I¥ du dn: Phy trich quén 1y céng tic Déu tu -

Quan 1y du dn, cu thé:

Gidm sdt viée xtc tién diu tu vao cdc du dn (do Cong ty tu khai thic va lam cha déu tw, du
4n cling hop tac lién doanh lién két v6i phap nhén khac...) gidp cho Hgi dong Quan trj ra
quyét dinh diu tu.

Gidm sat qua trinh thuc hién va quan ly céc dy én diu tur .
Giam sdt trinh ty phdp 1y ¢6 lién quan dén cong tac diu tw du 4n.

Giam sat cong téc thyc hién quan Iy cua cdc Ban Quan Iy dy an, Ban Bdi thuong giai phong
mit biang.

Giap HPQT phin tich hidu qua cc du 4n diu tu.

Tumuner (1 £ &T
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Diéu 16. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quén tri

1. HPQT phai tuén thi diy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cia Luit Doanh

nghiép, cac viin ban phap ludt lién quan.

2. HPQT ¢6 cée quyén va nhiém vy sau diy:

d.

Quyén han cia Hoi dong Quan tri

Quyét dinh ké hoach phat trién san xudt kinh doanh va ngin séch hing nim;

Phé duyét chi truong diu tur va duyét dy an, tdng di todn, tdng quyét todn cic du 4n
ddu t cha Cong ty.,

Quyét dinh co ciu 16 chire ciia Céng ty:

Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty dbi véi cén bd quan 1y ciing nhu quyét dinh lua
chon dai dién cia Céng ty dé giai quyét cac vin dé lién quan t&i cace thi tuc phap 1y ddi
vai cdn b quan 1y dé;

Quyét dinh gi4 chao ban trai phiéu, cd phiéu va cic chimg khodn chuyén déi trong
trirdomg hop duoc Pai héi déng cb déng uy quyén;

B& nhiém, mién nhiém. bai nhiém Téng Gidm ddc diéu hanh, Phé Téng Gidm déc diéu
hanh, K¢ toan truéng trong Céng ty ma Hai dong quan trj phé chudn, ngudi dai dién cua
Céng ty. Viée bai nhiém néu trén khong dugc trai véi cic quyén theo hop dbng ciia
nhitng ngudi bi bai nhiém (néu cé). Hang nidm, HPQT ¢d ké hoach xem xét lai ning
lure cong tac va nhu ciu céng viée cua céc chire danh do HPQT bd nhiém;

Quyét dinh mire lvong, thudng va cae lgi ich khéde cua Ban Téng Giam déc. Truong hop
Chu tich HDQT kiém Téng Gidm dée thi quyét dinh bé nhiém, mirc huong va thuéng
ctia Tong Giam dée do Uy vién thirdng truc k¥ can cir vao quyét dinh cia céc thanh
vién con lai.

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phyue vu hop Pai hoi dong co dong, triéu tap hop
Pai hoi ddng cb dong hoac ldy ¥ kién dé Dai hi dong cd dong thong qua quyét dinh
Thanh 14p chi nhanh hodc cac van phong dai dign ctia Cong ty

Thanh l4p céc cong ty con cia Cong ty; cong ty lién két va cdc hinh thire lién két lién
doanh cia Cong ty;

Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 108 Luat Doanh nghiép vé trir tnwémg hop
quy dinh tai Khoan 3 Biéu 120 Luat Doanh nghiép phai do Dai héi dbng cb déng phé
chudn, Hoi ddng quan tri tiy timg thoi diém quyét dinh vige thyuc hién, sira dbi va huy
bo céc hop dbng 16m ciia Cang ty (bao gdm cdc hop déng mua, bin, sip nhap, thau tém
céng ty va lién doanh);

Chi dinh va bdi nhiém nhimg ngudi dwge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai va
Luft su cta Cong ty;

Viéc vay no va viée thuc hién céc khoan thé chap, bao dam, bao lanh va bdi thudng cia
Cong ty;

Pinh chi cdc quyét dinh cua Téng Giam dbc néu xét thdy trdi phap ludt, vi pham diu [€,
nghi quyét va c4c quy dinh ciia HDQT.

Twmnaew [ ST




\
!

Quy ché Quin tri Cong ty Cé phin Ky thudt Xy dung Phii Nhugn

Quy¢t dinh ban hanh cic quy ché vé tai chinh, tién luong, khen thuéng, ky ludt, tuyén
dung lao dong, cho théi vige nhan vién cia Cong ty phi hgp voi quy dinh cia phap ludt.
Céc khoan dau tu khong thuge ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua 50% gia trj
56 séch ciia hé so kiém toan ciia nam gin nhit hodc cic khoan diu tu vuot qua 10% gia
tri k¢ hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

Viéc mua hodc bin ¢d phan, phin vén gop tai cic cong ty khac duge thanh Idp & Viét
Nam hay nudc ngodi;

Viéc dinh gia céc tai san gdp vao Céng ty khéng phai biing tién lién quan dén viéc phét
hanh ¢b phiéu hodc trai phiéu ciia Cong ty, bao gbm vang, quyén sir dung dit, quyén so
hiru tri tué, cong nghg va bi quyét cdng nghé;

Viée cong ty mua hodc thu hdi khéng qua 10% mbi loai ¢6 phan;

Quyél dinh mirc gid mua hodc thu héii o phfm cia Cong ty;

Céc vén dé hoat dong kinh doanh hodc giao dich ma Hai dong quyét dinh cin phai ¢6 sur
chép thudn trong pham vi quyén han va trach nhiém cua minh.

HDQT quén tri Céng ty cd cac quyén khéc theo Diéu 1é Cong ty va Luit Doanh nghiép.

Trach nhiém Hai dong Quan tri

Quaén tri Cong ty hoat dong theo ding quy dinh cua phap luit hién hanh, Diéu 1&¢ Cong
ty va nghi quyét ciia DPHPCD, nghi quyét va quyét dinh ciia HDQT; chiu trdch nhiém vé
nhitng vi pham phép ludt, vi pham dicu I¢, nhiing sai pham trong quan ly gdy thi¢t hai
cho Céng ty.
Kiém tra, gidm s&t todn bd cac hoat dong didu hanh kinh doanh cua Téng Giam dde
Cong ty dé bao dam thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh ciia PHDCD va HDQT.
Khi ¢6 yéu cau, HDQT c6 trach nhiém cung cip va cong bd cic théng tin, tai ligu cin
thiét cho Ban kiém soadt, cac cé dong va cic co quan quan 1y Nha nude ¢6 thim quyén.
Chuén bi chuong trinh, néi dung tai liéu va td chire cude hop PHBCB.
Trinh DPHDCD quyét dinh cic vén dé:
+ Kién nghi céc loai ¢& phiéu cé thé phat hanh va téng sé ¢6 phiéu phit hianh theo
tirng loai
+ Kién nghi viéc phat hanh trai phiéu chuyén déi va edc chimg quyén cho phép nguoi
s hiru mua c6 phiéu theo mire gid dinh trude
+  Kién nghi tang, giam vn diéu ¢
+ Kién nghi cée chién luoc va ké hoach phat trién trung dai han ctia Cong ty. chién
luoe va ké hoach huy déng vén
+  Kién nghi mirc ¢d tire duge trd, thdi han va thi tuc tra 6 titc hodic quyét dinh xir 1y
céc khoan 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh

+  Kién nghi sira di hodic bd sung didu Ié Cong ty
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+ Kién nghi viéc to chirc lai hodc giai thé Cong ty
+  Bé dn thuc hién nhiém vu d6i ngoai va quan hé quéiu (@
+ CAc van dé khac duoc quy dinh cu thé theo Luat Doanh nghiép va diéu |& Cong ty.

3. HPQT chiu trich nhiém trude cic cb déng vé hoat déng cia cong ty.

4. HPQT chiu trdch nhiém dam bao hoat ddng ctia cong ty tudn thi cde quy dinh cia phéap
luat. Diéu 1& va cdc quy dinh ndi bd cua cong ty, déi xir binh ding ddi vai tat ca cb dong va ton
trong lgi ich cia ngudi co qu}rén loi li€n quan dén cing ty.

5. HPQT xiy dung va ban hanh Quy ché ndi bd vé quin tri cong ty. Quy ché ndi b vé
quan tri cong ty khéng duge trdi véi cde nguyén tic va quy dinh hién hanh vé quan tri cong ty, gbm
cde ndi dung sau:

a) Trinh ., thu tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dbng ¢b dong (Phy luc I dinh

kem);

b) Trinh tu, thi tue dé cir, img cir, biu, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién H&i ddng
quan tri (Phu luc 1l dinh kém);

¢) Trinh tu, thi tuc t& chirc hop Hai déng quan tri (Phu luc HI dinh kém);

d) Trinh ty, thi tyc lya chon, bé nhiém, mién nhiém can bd quan 1y (Phu luc IV dinh kém);

€) Quy trinh, thi tuc phﬁi hop hoat déng gitta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng
Gidm dbc diéu hanh (Phu luc V dinh kém):

f) Quy dinh vé danh gia hang nam d6i vdi hoat déng, khen thuéng va ky ludt déi véi
thanh vién HDQT. thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam ddc diéu hanh va cic cin bd
quan Iy khac (Phu luc VI dinh kém):

g/ Quy trinh, thi tuc vé viéc thanh 13p va hoat dong cia cdc tiéu ban thufe HPQT (Phu
fuc VII dinh kém).

6. HPQT ¢6 trach nhiém bdo céo hoat ddng ciia HPQT tai PHPCD theo quy dinh tai Piéu

7 Quy ché nay.

Diéu 17. Hop Hoi dong quan tri

1. HDQT td chire hop theo ding trinh tu duoc quy dinh tai Didu 1& va Quy ché ndi bd cia
cong ty. Viée th chire hop Hoi déng quan trj, churong trinh hop va cic tai liéu lién quan durge thong
bdo trudec cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri theo ding thoi han quy dinh cia phap luit va Diéu
I€ cong ty.

2. Bién ban hop HPQT phai dugc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién HPQT
tham gia vio phién hgp phai ky tén vao cic bién ban cude hop. Bién ban hop HPQT phai duge luu

giit theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1é cong ty.




Quy ché Quan tri Cong ty Co phin Ky thudt Xay dieng Phii Nhugn

Piéu 18. Thi lao ciia Hai déng quin tri

1. Thir lao cia HPQT dugec DPHDCD théng qua hang nam va dugc cong bd theo quy dinh.

2. Trudmg hop thanh vién HPQT kiém nhiém chirc danh trong bd mdy diéu hanh cia céng
ty va chc cdng ty con thi thit lao duge cdng bd phai bao gbm cdc khoan luong, thuéng gin véi chic
danh diéu hanh va cac khoan thi lao khéc.

3. Thii lao, cc khoan lgi ich khac va chi phi do céng ty thanh todn, cdp cho timg thanh vién
HPQT duoc cong b chi tiét trong Bo cdo thudmg nién clia cong ty.

Pitu 19. Cic tiéu ban ciia Hoi ddng quin tri

1. HDQT c6 thé thanh ldp cdc tidu ban dé hd tro hoat déng cua HPQT, bao gbm tiéu ban
chinh sach phét trién, tiéu ban nhén s, tiéu ban lurong thudng va cdc tiéu ban diic biét khic theo
nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong. Khi thanh lap cac tiéu ban, HDQT s& ban hanh cdc quy dinh
vé quy trinh, tht tuc vé viée thanh 1ap va hoat dong ciia céc tiéu ban thude Hoi dong Quan tri nhu
phu lye VII dinh kém.

2. Tiéu ban nhan sy va tiéu ban luong thudmg phai co it nhit mét (01) thanh vién HPQT
khéng diéu hanh lam truéng ban.

3. HPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 14p, trach nhiém cia cdc tiéu ban va trich nhiém
cia timg thanh vién.

4. Trudmg hop cée cong ty khang thanh lép cdc tiéu ban thi HPQT cir thanh vién HDQT

khéng didu hanh phu trach riéng vé tirng vén dé nhu luong thuong, nhén su.

Diéu 20. Thu ky cbng ty

1. Bé hd trg cho hoat déng quan tri cong ty duge tién hanh mét cach ¢ hiéu qua, HDQT
phai chi dinh it nhat mét (01) ngudi lam Thu ky cong ty. Thu ky cong ty phai 1a ngudi ¢6 hiéu biét
vé phap luat. Thur ky cong ty khong dugc déng thoi lam viée cho cong ty kiém todn dang thyc hign
kiém todn cdc béo cao tai chinh cia cong ty.

2. Vai trd vi nhiém vu cia Thu ky cong ty bao gbm:

- Chuén bj céc cude hop HPQT, Ban kiém sodt va Dai hoi dong c6 dang theo yéu ciu cua
HDQT hodc Ban kiém sodt;

- Tu vén vé thi tue cia cac cude hop;
- Tham dur cac cudc hop;
- Pam bao cac nghi quyét ciia HDQT phit hop véi ludt phap;

- Cung cép cdc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc théng tin khdc cho
thanh vién HPQT va thanh vién Ban kiém sodt.
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- Chuén bi thu mi hop va cde tai liéu lién quan dén ndi dung hop HPQT.

- Lap Bién ban cac cudc hop Hoi dong Quan tri (khi hop Pai hdi dong C6 dong do Thu ky
Dodn lp bién ban).

- Soan thao nghi quyét, quyét dinh, thong béo, td trinh, céng vin, ... eia Hdi déng quén tri va
ctia Dai héi déng c6 dong.

- Luu trit tai ligu-hd so lién quan dén cong tac HOi ddng Quan tri va Dai hoi dong ¢ dong.

- Theo d&i, dén dbc viée thuc hién Nghi quyét, quyét dinh, théng bdo cia Hoi dong Quan tri
va Pai hoi dong ¢b dong

- Tiép nhan théng tin bing van ban tir bd may diéu hanh Cong ty, tdng hgp va bio céo cho
HPQT dinh ky hodc phan dnh nhanh céc viée cin duge xir ly ngay.

- Tu vin cho Hoi ddng quan tri trong viée thye hién cong tic Hai ddng quan tri tudn thi theo
Diéu &, Nghj quyét, Ludt Doanh nghiép va Luat ching khodn.

- Quan Iy théng tin cd déng, thuc hién cong bé thong tin theo yéu ciu cia Uy ban chimg
khodn Nha nudc.

- Thuye hién céc thi tuc lién quan dén viéc dang ky vidi Uy ban chimg khoan Nha nudc.

- Thye hién cac cong viéc khdc khi duge Hai ddng quan tri giao.
Tham dur va 13p bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri, ¢b ¥ kién vé nhimg ndi dung thude
nhiém vu thu k¥, khong tham gia biéu quyét.
Chiu trich nhiém true tiép trudc Hoi dong quan trj vé két qua thuc hién cong viée va bao
mdt théng tin ciia H6i ddng quén tri, clia Cong ty.
3. Thu ky ¢6ng ty c6 trdch nhiém bao mét théng tin theo céc quy dinh ciia phap ludt va Biéu

1€ cong ty.

Diéu 21. Pio tao vé quin tri edng ty

Thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm ddc diéu hanh, Thu ky ciia cdng
ty phii tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty tai cic co s¢ dao tao duge Uy ban Chirng
khodn Nhé nudc cong nhin.

Chwong IV
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Piéu 22. Ung cir, @& eir thinh vién Ban kiém soit

Trir trudng hop Diéu 1& cong ty co quy dinh khéc, viée img o, dé cir thanh vién Ban kiém
soat duoe thue hién twong ty viée (g ci, dé cif thanh vién Hoi dbng quan tri duge quy dinh tai cac

Khoan 1, 2, 3 va 5 Diéu 10 Quy ché nay.
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Trudmg hop sb lwong cac tmg vién Ban kiém soat théng qua d& cir va tmg cir khong du sé
lugng cén thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé dé cir thém g vién hodc t6 chire dé cur theo co
ché quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Co ché dé cir cia Ban kiem soat dvong nhiém duge cong bo rd
rang va duge DPHDCP théng qua trrde khi tién hanh dé cir.

Biéu 23. T cich thanh vién Ban kiém soat
|. Thanh vién Ban kiém soét la nhimg ngudi khéng thube dbi tugng ma phap ludt va Diéu 1é
cong ty cam lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai la ngudi cé trinh do
chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat c6 thé khéng phai 1a cb déng cua céng ty.
2. Thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a ngudi trong bo phin ké todn, tai chinh cia cong
ty va khong phai la thanh vién hay nhéin vién cla cong ty kiém toan déc lap dang thue hién kiém

toan cdc béo cdo tai chinh cia cong ty.

Diéu 24. Thanh phin Ban kiém soat
1. S& hrong thanh vién Ban kiém soat it nhét la ba (03) ngudi va nhidu nhét 1a nam (05)
ngudvi. Trong Ban kiém sodt ¢6 it nhit mot thanh vién la ké todn vién hodc kiém todn vién.

2. Truong Ban kiém sodt [a ngudi ¢6 chuyén mdn vé ké todn.

Diéu 25. Quyén tiép cin théng tin ciia thanh vién Ban kiém soit

|. Thanh vién Ban kiém sodt c6 quyén tiép céin tit ca céc théng tin va tai lidu lién quan dén
tinh hinh hoat déng ctia cong ty. Thanh vién HPQT, Téng gidm ddc diéu hanh va can bd quan 1y
khdc ¢6 trach nhiém cung clp céc thong tin theo yéu cu cia cac thanh vién Ban kiém sodt.

2. Cong ty hd trg thanh vién Ban kiém sodt hoat ddng va thue thi nhiém vu mét céch co

hiéu qua theo cdc quy dinh cia phap luat. Diéu 18 va qui ché ndi bd cia Cong ty.

Diéu 26. Trich nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

|. Ban kiém soat chiu trach nhiém trude ¢ dong clia cong ty vé cic hoat dong gidm sit ciia
minh. Ban kiém soat cé trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phép trong céc
hoat déng cuia thanh vién HDQT, Téng giam déc diéu hanh, can bo quan Iy khac, s phoi hgp hoat
déng gifta Ban kiém sodt v&i HDQT, Téng gidm ddc didu hanh vi cd dong va céc nhigm vu khic
theo quy dinh cta phép luat va Didu 1¢ céng ty nhdm bao vé quyén lgi hgp phap ciia cong ty va ¢6
ding.

2. Ban kiém sodt phai hop it nhat hai (02) lin trong mt nam, s6 luong thanh vién tham du
hop it nhét 12 hai phn ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat (sd lwong thanh vién Ban kiém sodt du
hop téi thiéu duge xéc dinh theo phuong thirc lam tron xubng). Bién ban hop Ban kiém soit duge

lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vio cdc
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bién ban cude hop. Céc bién ban hop ciia Ban kiém soat phai dugc luu giir nhdm xde dinh trach
nhiém cia timg thanh vién Ban kiém sodt.

3. Trong céc cudc hop cua Ban kiém sodt, Ban kiém sodt cé quyén yéu ciu thanh vién
HBQT, Téng giam déc diéu hanh, thanh vién kiém todn ndi b (néu c6) va kiém toan vién doe lap
tham du vé tré 1&i céc viin dé ma cdc thanh vién Ban kiém soat quan tam.

4. Truémg hop Ban kiém sodt phat hién nhimg hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Diéu
1€ cdng ty cua cdc thanh vién HPQT, Téng giam dde diéu hanh va cac cdn bj quan 1y khdc, Ban
kiém sodt phai théng bao bing van ban vdi HDQT trong vong bén muoi tim (48) gidr, yéu chu
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phdp khic phuc hiu qua. Sau thoi han bay
(07) ngay ké tir ngdy ra théng béo néu trén, néu ngurdri ¢d hanh vi vi pham khong chim dat vi pham
va co giai phap khic phuc hiu qua, Ban kiém sodt ¢é trach nhiém bdo cdo tryc tiép voi Uy ban
Chimg khoan Nha nurée vé vin dé nay.

5. Ban kiém sodt co quyén lya chon va dé nghi BHDPCD phé chuén tb chire kiém toén doc
ldp thure hién kiém todn cdc bdo cdo tai chinh ciia céng ty

6. Ban kiém sodt chiu trach nhi¢m bdo cdo tai PHDCP theo quy dinh tai Didu 8 Quy ché
nay.

Céc thanh vién Ban kiém sodt, Truéng Ban kiém soat ngodi viéc phai tudn tha ddy di trich
nhiém va nghia vu theo quy dinh tai Didu 25 Quy ché nay, con phai tudn thu trach nhiém va nghia
vu theo quy dinh tai Diéu 1é Céng ty. quy ché hoat ddng ciia BKS va céc van ban phép ludt lién

quan,

Piéu 27. Thi lao ciia Ban kiém soat

Hang niim céc thanh vién Ban kiém soét dugc huéng thil lao cho viée thuc hién nghia vu
ctia Ban kiém sodt. Thi lao cho cdc thanh vién Ban kiém sodt duoc PHPCP théng qua. Tdng s6
thit lao, cac khoan lgi ich khac ciing nhur chi phi ma céng ty da thanh toan, cap cho timg thanh vién

Ban kiém soat dugc cong bb trong Bdo cdo thudng nién ciia cong ty va cho céc c6 dong.

Chwong V
NGAN NGUA XUNG BOT LOI iCH
Diéu 28. Trach nhiém trung thue va trinh edc xung dot vé quyéen lgi ciia cic thanh vién Hgi
dbng quin tri, Ban kiém sodt, Téng giam dde didu hanh, cin bd quan ly khic
|. Thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm doc diéu hanh, cn bd quan Iy
khéc phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, cdc van ban phap

[udt lién quan,
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2. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém sodt, Tong giam ddc diéu hanh, cin bd quan ly
khée va nhimg ngudi lién quan t&i cac thanh vién nay khéng duge phép sir dung nhimg co hdi kinh
doanh ¢6 thé mang lai loi ich cho céng ty vi muc dich ci nhin; khéng duoc sit dung nhitng thdng
tin ¢6 duge nhr chirc vu cua minh dé tr lgi ca nhin hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hodc ca
nhan khac,

3. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidam déc diéu hanh va can b quan
ly khac c¢é nghia vu théng bdo cho HPQT cdc giao dich gita Cong ty, cong ty con, ¢dng ty do
Cong ty cb phin K§ thuit Xiy dung Phii Nhudn nim quyén kiém soat voi chinh thanh vién dé hoiic
voi nhimg ngudi ¢b lién quan tGi thanh vién do theo quy dinh clia phap luat. Cong ty phai thue higén
cong b thong tin vé nghi quyét DHDCD hodc nghi quyét HDQT théng qua céc giao dich néu trén
trong théri han hai mwoi bén (24) gior trén trang thong tin dién tir cua cong ty va bdo cdo Uy ban
Chimg khodn Nha nuée.

4. Cong tv khang duge cdp cic khoan vay hodic bao lanh cho céc thanh vién HPQT, thanh
vién Ban kiém soat, Tng gidm ddc diéu hanh, cin bd quan 1y khac va nhitng ngudi 6 lién quan tGi
thanh vién néu trén, trir khi DPHDCD cé quyét dinh khéc.

5. Thanh vién HPQT khéng duoc biéu quyét d6i voi cac giao dich ma thanh vién d6 holic
ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gém cic giao dich ma lgi ich vét chat hay phi
viit chiit ciia thanh vién HDQT d6 chua duge xac dinh. Cic giao dich néu trén phai dwgc cong bé
trong Bao cao thudng nién coa clng ty.

6. Céc thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm dbc diéu hanh, can bd quan
Iy khac va nhimg ngudi cd lién quan tai cdc thanh vién néu trén khéng dugc sir dung céce thng tin
chira duge phép cong bd ciia cong ty hodic tiét 16 cho ngudi khéc dé thuc hién céc giao dich cé lién

quan.

Picu 29. Giao dich véi ngudi ¢ lign quan

. Khi tién hanh giao dich véi nhimg ngudi c6 lién quan, cong ty phai ky két hop ddng bing
viin bin theo nguyén tic binh déng, tir nguyén. Noi dung hgp dong phai rd rang. cu thé va cong bd
théng tin cho eb déng khi ¢6 yéu ciu (theo quy dinh ctia phap lujt va Dicu 1§ cong ty).

2. Cong ty ap dung cac bién phdp cin thiét dé ngin ngira nhimg nguoi ¢6 lién quan can
thiép vao hoat dong cua cong ty va gy tén hai cho loi ich ciia cong ty théng qua vige kiém sodt cic
kénh mua, ban hing hoa cia cong ty hay liing doan gid ca.

3. Céng ty ap dung cac bign phap can thiét dé ngan ngira ¢d déng va nhitng nguoi ¢6 lién
quan tién hanh céc giao dich 1am thét thoat von, tai san hojc cic nguon lue khéc ctia cong ty. Cong
ty khéng duoc cung cfip cic khoan vay hodc bio lanh cho cée cd déng va nhirng ngudi cé lién

quan.
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Diéu 30. Pam bio quyén hop phép cia cic bén c6 quyén loi lién quan dén cong ty

1. Cong ty phai t6n trong qu;,fén loi hgp phap cua cac bén co quyén loi lién quan dén cong
ty bao gém ngén hang, chi ng, ngudi lao déng, ngudi tidu ding, nha cung cip, cong ddng va nhirng
ngudi khéc co quyén loi lién quan dén cong ty.

2. Cong ty cin hop téc tich cue véi nhitng ngudi c6 quyén lgi lién quan dén cong ty théng
qua viéc:

a) Cung cép diy du thong tin cin thiét cho ngéin hang va chi ng dé gitp ho dinh gia vé tinh
hinh hoat dong va tai chinh cta cong ty va duara quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va
céc quyét dinh quan trong lién quan toi loi ich cba ho théng qua lién hé truc tiép voi HDQT, Ban
kiém sodt, Téng gidm ddc diéu hanh.

3. Céng ty phai tudn thi cic quy dinh vé lao dong, méi trudmg, hoat déng ¢6 trach nhiém
véi cong dong va xa hoi.

Chwong VI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 31. Nghia vy cong bd thong tin

I. Coéng ty c6 nghia vu cong bd diy di, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thudmg vé tinh hinh hoat déng san xudt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj cong ty cho ¢6
déng va cong chiing. Thang tin va cach thirc cong bd théng tin duge thyc hién theo quy dinh clia
phédp ludt va Didu 1& cong ty. Ngoai ra, cong ty phai cong b6 diy di, chinh xac va kip thoi céc
théng tin khéc néu cac thong tin d6 6 kha nang anh hudng dén gid chimg khodn va anh huéng dén
quyét dinh cia cd déng va nha diu .

2. Viée cong bd thong tin duge thuc hién theo nhimg phirong thire nhim dam bao cb déng
vil cong ching ddu tr ¢ thé tiép cin mjt cach cong bing. Ngbn tir trong cong bo thdng tin cén rd

rang, d hiéu va tranh gdy hiéu lam cho cb dbng va cong ching dau tur.

Diéu 32. Cong bo théng tin vé quin tri cong ty

I. Céng ty phai cong b théng tin vé tinh hinh quan tri céng ty tai cic ky DPHDCD thuimg
nién va trong Bdo cdo thudmg nién cia cong ty theo quy dinh cua phap lugt vé& chimg khodn va thi
trudomg chimg khoan.

2. Céng ty ¢6 nghia vu bio cao dinh ky séu (06) thang va cong bé thong tin vé tinh hinh

quan tri cong ty theo quy dinh cia phap luat vé chimg khodn va thi trudmg chimg khoén.
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Diéu 33. Trich nhiém vé bio cdo vA cong b thing tin ciia thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soit, Tong giam ddc diéu hanh

Ngodi céc trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 28 Quy ché nay, thanh vién HPQT, thanh
vién Ban kiém soat, Téng gidm ddc diéu hanh cé trich nhigm bdo cdo va cong bd théng tin vé giao
dich trong céac trudmg hop sau:

I. C4c giao dich giita Céng ty co phan Ky thuat Xy dung Phi Nhuén véi cong ty ma cic
thanh vién néu trén 1a thanh vién sang ldp hodc 1a thanh vién HDQT, Téng giam déc diéu hanh
trong thoi gian ba (03) nam trude.

2. Céc giao dich giira Cong ty ¢6 phin K¥ thuat Xdy dung Phii Nhuan véi cong ty trong dé
ngudi lién quan cta cdc thanh vién néu trén Ja thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc diéu
hanh hoiic c6 déng 1dn.

3. Cac giao dich co thé mang lai lgi ich vit chét hodc phi vét chét dbi véi cac thanh vién néu

Chwong VII
GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Diéu 34. Giam sit
Céng ty, cic t6 chirc va ¢4 nhin ¢6 lién quan phai chiu sy gidm sat vé quan trj cong ty clia

Uy ban Chimg khodn Nha nudce va cac co quan cé thim quyén khdc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 35. Xir Iy vi pham

Cong ty, cdc td chirc va ca nhan ¢6 lién quan vi pham hodc khéng thyuc hién quy dinh tai
quy ché nay tiy theo tinh chat, mirc dd bi xir phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém
hinh su theo quy dinh cta phdp ludt.

Chwong VIII
SUA DOI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 36. B sung va sira ddi Quy dinh vé quin trj Cong ty

1. Viéc bo sung, stra dbi Quy dinh nay phii duoe Héi dong quan tri Cong ty xem xét va
quyét dinh.

2. Trong trudmg hop c6 nhimg quy dinh cia phap ludt cé lién quan dén hoat dong cua cong
ty chira duge dé cip trong ban quy ché nay hodc trong truéng hop co nhimg quy dinh méi cua phap
ludt khic véi nhirg diéu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh cua phap ludt do dwong

nhién duoe ap dung va diéu chinh hoat déng clia céng ty.
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Quy ché Quan tri Cong ty C6 phin Ky thudt Xdy dwng Phii Nhudn
Chuong IX
NGAY HIEU LUC

Piéu 37. Ngay hiéu hre

I. Quy ché nay gdm 09 Chuong 37 Piéu va 07 Phy lue, duge HDQT Céng ty C6 phin K§
thuit Xay dyng Phi Nhudn nhét tri thong qua ngdy 06 thing 10 nam 2014, duoc sira ddi bd sung
ngay 25 thang 8 nam 2020 va cling chép thuén hiéu luc toan van cia Quy ché nay.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duge Hoi ddng quan tri théng qua. Cac quy
dinh trude déy trdi véi quy dinh tai Quy ché nay déu bj bac bo.

3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan tri cdng ty phai cé chit ky cia Chu tich
HPQT hoiic ¢6 chir ky ciia it nhit mét nira (1/2) tng s6 thanh vién HDQT mai ¢6 gia tri./.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI

- HPQT, BKS; a
- Luu VPCT, \ CRUTICH
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Quy ché Qudn tri Cong ty Co phin Ky thufit Xay dung Phii Nhudn

PHU LUCI
(Ban hanh kém theo Ouy Fhr_f quan tri ngay 06/10/2014 va diege sira dot, i'm sung lan |
ngay 26:8/2020 cia Cong ty Cd phdn Ky thudt Xay dirng Phit Nhwdn quy dinh vé quan tri céng ty)

QUY PINH
VE TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO DONG

- Can cir Lugt Doanh nghiép so 60/2005/QH11 ngay 29/11/2003;

Cén cir Lugt Chitng khodn s6 70/2006/0H11 ngay 29/06/2006;

Cdn cir Thong tue $6 1212012/ TT-BTC ngay 26/07/2012;

Céin e Diéu ¢ 16 chire vé hoat dong ciia Cong ty Co phdan K¥ thugt Xdy dung Phit Nhugn,

i

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
I. Phy luc nay quy dinh vé trinh tw, tho tue triéu tdp va biéu quyét tai Dai héi dong ¢d déng,
bao gdm ndi dung chinh sau:
a) Dai hdi déng cb déng va Thim quyén triéu tip Pai hi dong ¢d dong;
b) Trinh tu triéu tip Pai hdi dong cd dong:
+ Cong tac chudn bi hop Dai hoi dong c6 dong:
+ Théng bdo vé viéc chdt Danh séch cé déng c6 quyén tham dy Dai h§i dong co déng:
+ Lap danh sich ¢b dng c6 quyén du hop Dai hdi ddng cd dong:
+ Théng bao triéu tip Dai hoi dong cb dang.
¢) Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong;
+ Céch thire ding ky tham dy Dai hi ddng cb dong;
+ Cach thire bo phiéu;

+  Cach thirc kiém phiéu, d6i v&i nhimng vin d& nhay cam va néu r:E"g déng ¢ yéu cau,
céng ty phai chi dinh 16 chire dge 1ap thye hién viée thu thap va kiém phiéu;

¢ Théng béo két qua kiém phiéu;
+ Lip bién ban Pai hai déng ¢d déng;
+ Thong bdo quyét dinh Pai hoi dong cb déng ra cong ching:
+  Yéu céu hity bo quyét dinh cia Pai héi dong cb dong.
2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co so tudn th ddy da trinh ty, thi tue vé tri¢u tip Dai
héi dong cb dong theo quy dinh cua phap ludt, Diéu |& Cong ty va cdc quy dinh ndi bo cia Cong
ty.
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Quy ché Qudn tri Cong ty Ci phin Ky thudt Xay dwng Phit Nhugn

Piéu 2. Doi twgmg dp dung
Quy dinh nay ap dung déi véi céc 6 chire, ¢a nhén ¢o6 lién quan dén cong tac thuc hién, td
chirc Pai hoi ddng ¢b dong.

Chuong 11
PAI HQ1 PONG CO PONG
VA THAM QUYEN TRIEU TAP DAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Pai hdi dong co ddng

1. Pai hoi ddng ¢ déng 1a co quan c6 thim quyén cao nhit cia Cong ty. Dai hoi cb dong
thuémg nién duoc t6 chirc m&i ndm mot (01) lin. Pai hoi dong ¢d dong phai hop thudng nién
trong thixi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Theo dé nghi cia Héi déng quan
tri, co quan dang ky kinh doanh ¢6 thé gia han, nhung khong qué séu (06) thang, ké tir ngdy két
thiie ndm tai chinh.

Viée hop Pai hdi ddng c6 dong thudng nién khéng duoe 16 chire dudi hinh thie 1dy y kién
cd dong bing vin ban.

2. Hai déng quan tri t& chirc triéu tip hop Pai hdi dong cb déng thuwong nién va lua chon
dia diém pht hop. Pai héi ddng cb déng thuong nign quyét dinh nhirng vin dé theo quy dinh cia
phép luat va Diu 1& Cong ty, dic biét thong qua cde bao cdo tai chinh nam va du todn cho nam
tai chinh tiép theo. Cac kiém toan vién dgc lap cé thé duge méi tham du dai hdi dé tr van cho
viéc théng qua cdc bdo cdo tai chinh nam.

3. Hoi ddng quén tri phai triéu tip Dai hoi dbng ¢t dong bat thuomg trong céc truomg hop

a) Hoi ddng quan tri xét thiy cin thiét vi loi ich cia Cong ty:

b) Bang cin d6i ké todn nam, cdc bdo cdo sdu (06) thang hoac quy hodc bao céo kiém todn
clia ndm tai chinh phan dnh vén chi sé hitu da bi mét mét nira (1/2) so véi sé dau ky;

¢) Khi s thanh vién cuia Hoi dbng quan trr! it hon sb thanh vién ma lugdt phap quy dinh hodc
bi giam qua mdt phan ba (1/3) so véi so quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

d) Cb dong hoic nhom cd déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu l& Ccmg ty yéu ciu triéu
tap Pai hoi dong c¢b déng bang van ban. Yéu cdu triéu tap Dai hoi dong ¢ déng phai néu
r:’.& Iy do va muc dich cudc hop, cd du chi k}a cia cac co dong lién quan hodc van ban yéu
céu dwoc 1ap thanh nhiéu ban, trong dé mdi ban phai ¢6 chir ky cua t6i thiéu mot ¢6 dong
¢ lién quan;

¢) Ban kiém soat yéu cAu triéu tip cudc hop néu Ban kiém sodt ¢6 1y do tin tuéng ring céc
thanh vién HGi dfmg quan tri hodc cin bd quan ly cép cao vi pham nghiém trong cdc nghia
vu cua ho theo Diéu 119 Lujt Doanh nghiép hodc Hoi ddng quan tri hanh ddng hodic co ¥
dinh hanh déng ngoai pham vi quyén han ciia minh:

f) Céc truomg hop khic theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1§ cong ty.
Diéu 4. Thim quyén Triéu tap Pai hoi dong cd dong

|. Hoi déng quan trj tridu tdp Dai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3
Diéu 4 phuy luc nay.

2. Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Pai hdi dong c6 dong trong thdi han ba muoi (30)
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Quy ché Quan tri Cong ty Co phan K thudt Xay diwng Phi Nhuin

ngay ké tir ngay sd thanh vién Hoi ddng quan tri con lai nhu quy dinh tai Piém ¢ Khoan 3 Diéu 3
Phu luc nay hodc nhin duoc yéu cdu quy dinh tai Diém d va Diém e Khoan 3 Biéu 3 Phy luc nay;

3. Trudng hop Hoi dong quan trj khong triéu tap hop Dai hoi déng ¢b déng theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 4 Phu luc nay thi trong thoi han ba muai (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat phai
thay thé Hoi déng quan tri tridu tip hop Dai hoi dong cb déng theo quy dinh Khoan 5 Piéu 97 Luat
Doanh nghiép;

4. Truémg hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai héi dong cb déng theo quy dinh tai
Khoan 3 Biéu 4 Phu luc néy thi trong thii han ba muoi (30) ngay tiép theo, ¢b dong, nhém cb déng
¢6 yéu ciu quy dinh tai Piém d Khoan 3 Diéu 3 Phu luc nay c6 quyén thay thé Héi dong quan tri,
Ban kiém sodt triéu tip hop Dai hdi dong ¢6 déng theo quy dinh Khoan 6 Diéu 97 Luit Doanh
nghiép.

Trong truimg hgp nay, co dong hodc nhom co dong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong co
quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tu. thi tuc triéu tép, tién hinh hop v ra
quyét dinh cuia Pai hdi dong ed dong. Tat ¢4 chi phi cho viée tridu tap va tién hanh hop Pai hoi
ddng cb déng duge Cong ty hodn lai. Chi phi nay khong bao gbm nhimg chi phi do ¢é déng chi tiéu
khi tham du Pai hi déng cd dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Diéu 5. Nhiém vu ciia Ngudoi triéu tip Dai hoi dong cb dong

Ngurai trigu tap Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién nhimg nhiém vu sau day:

- Chuén bi danh sach céc cd déng dil‘diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai héi chim nhét
ba murai (30) ngdy trrdc ngay bat dau tién hanh Pai hoi déng c¢6 déng: chuong trinh hop, va
cdc tai liéu theo quy dinh phi hop véi luat phap v cic quy dinh cia Céng ty:

- Xic dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai héi;

- Théng béo va giri théng bao hop Pai hdi déng ¢b déng cho tit ca cdc cd dong c6 quyén du
hop.

Chwong II1
TRINH TU TRIEU TAP BAI HQI PONG CO BONG

Piéu 6. Trinh ty triéu tip Dai hoi dong co dong

Quy dinh vé viéc triéu thp DPHDCD, chwong trinh hop va théng bido mdi hop PHBCP duge
quy dinh tai Piéu 17 cia Piéu & Cong ty, cu thé trinh tw cde bude chudn bi hop PHDCD thudmg
nién nhu sau:

1. Cong tic chudn bi hop BPHBCD

a) Negudi triéu tip DPHDCD phai l1én chuong trinh hup, ngay td chie PHDCP, dia diém td
chirc cude hop DPHDCD, cic tai liéu theo quy dinh va cac vin dé khéc phi hop véi ludt phap va
cdc quy dinh cia Céng ty. Céc vin dé dua vao chuong trinh DPHDCD phai phi hop véi thim
quyén PHPCD duge quy “dinh tai Pidu 14 Diéu 1é Cong ty.

Céc Bdo cdo tai lidu cin cung cép tai DPHBCPE thuimg nién:
+ Biéo cao tai chinh ndm duoc kiém todn;
+ Bdo cdo cia Hoi dong quan tri;

+ Béo cdo cia Ban kiém soat:
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Quy ¢hé Quin tri Cong ty C6 phin Ky thugt Xay dirng Phi Nhudn

+ K& hoach phat trién ngén han va dai han cua Cong ty:

+ Mirc ¢o tire thanh toan hang nam cho rnon loai ¢6 phén phi hop véi Ludt Doanh
nghiép va cac quyén gén lién voi logi ¢b phin d6. Mite ¢b tire nay khén g cao hon
mirc ma Hm dnng quan tri dé nghi sau khi dd tham khao v kién cdc cb déng 1ai Pai
hdi dong cd dong;

+ Luwa chon cong ty kiém toan;

+ Céc bao cao, to trinh khac thube thdm quyén ctia PHPCD dugc quy dinh tai khoan
Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

b) C ddng hodc nhom c6 déng dugce dé cap tai Khoan 3 Biéu 11 Piéu lé Cong ty co quyén
dé xudt cdc vin dé dua vao chuong trinh hop BPHDCD. D& xuét phai dugc lam bing vin ban va
phai dugc guri cho Cong ty it nhit ba (03) ngdy lam viéc trude ngdy khai mac BHDCD. Dé xufit
phéi bao gbm ho va tén eb déng, sb lvong va loai cé phin ngudi dé ndm git, va ndi dung dé nghj
dwa vao chuong trinh hop.

e Ngudi triéu tip hop PHDPCD c6 quyén tir chdi nhimg dé xudt lién quan dén diém (b)
Khoan 1 Biéu 6 Phy lyc ndy trong cac truémg hop sau:

+ Dé xudt duge giri dén khong ding thoi han hodc khong du, khéng ding ndi dung:

+ Vo thai diém dé xuat, co déng hodic nhém co dong khong co di it nhét 5% cd
phan pho thong trong thoi gian lién tue it nhdt sdu (06) thang theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 11 Diéu 1¢ Cong ty;

+ Vién dé dé& xudt khong thuge pham vi thim quyén cia PHPCD ban bac va théng

qua;
+ Céc truong hop khac theo quy dinh coa Diéu 1é cong ty hodic theo quy dinh cta
phap ludt.

o Trir trudng hop quy dinh ta: mue (i) diém (b) khoan 1 Phu luc nay, nguéi triéu tdp
hop BHDCE phai chap nhin va dua kién nghi quy dinh tai diém (b) khoan 1 Phy luc ndy vao dur
kién chirong trinh va ndi dung cudc hop. Kién nghi duoce chinh thire bé sung vao chuong trinh va
ndi dung cude hop néu duge Pai hdi ddng cbd dong chap thuan.

¢) Ngudi triéu tdp hop PHPCD phai chuin bj du thao nghi quyét cho timg vin dé trong
chuong trinh hop.

2. Théng bao vé viéc chét danh sich ¢ déng c6 quyén tham du PHPCD

Cong ty phai gii hd so thong bdo thyre hién quyén cho Trung tim luu ky Chimg khodn Viét
Nam (VSD) va cong bo T.hf;ng tin chidm nhat 1a mudi (10) ngay lam vige trudce ngdy ding ky cudi
cung du kién thyre hién quyén tham du Pai hi.

3. Danh séch c6 déng cé quyén du hop Pai héi ddng cb déng

a) Danh sach tong hop phan ho qﬂ}en ho phiéu cho ngudi so hitu chimg khodn sé duge VSD
giri vé Cdng ty sau khi Cong ty hoan tét cdc thii tuc Théng bao vé& ngay dang ky cudi cling dé chét
Danh séch ¢b déng. Danh sach cb déng co quven du hop BPHDCD duoc 1ap khi ¢o quyét dinh tridu
tip va phai lap xong chdm nhat ba muoi (30) ngay trudc ngay khai mac hop PHPCB,

4. Théne béo triéu tip Dai hoi done cd dong

a) Thong bao mdi hop phai cé tén, dia chi try sa chinh, s& va ngdy cép Gidy chimg nhén
dang ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh cua cong ty; tén, dja chi thudng tri cua c6 déng
hodc ngudi dai dién theo uy quyén ciia ¢b dong; thdi gian va dia diém hop, cich thirc ding ky
tham dur hop PHDPCD.
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b) Thong bao hop Dai hdi déng ¢é dong duge gui cho tit ca cic ¢b dong dong thai cong bé
trén phuong tién théng tin cta S& giao dich ching khoan (khi céng ty niém yét hodc déng ky giao
dich), trén trang thong tin di¢n tir (website) cua cong ty. Théng bao hop Pai hdi ddng cé déng
phai duge gui it nhat mudi 1Am (15) ngay trude ngay hop BPHPCD (tinh tir ngdy ma thong bdo
duoc giti hode chuyén di mét cach hop I€, duge tra cude phi hode duge bo vao hom thu).

Chuong trinh hop PHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac vén dé s€ duoe bidu quyét tai dai
héi duge giri cho cdc ¢6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir coa Cong ty. Trong
trudng hep tai lidu khéng duoc giri kém théng bao hop PHDCD, thdng bae mai hop phai néu ro
dia chi trang théng tin dién tir dé cdc co dong co thé tiép can.

c) Kiém todn vién hodc dai dién cong ty kiém_ toan phai dugc moi du hop PHDCD thuromg
nién dé phat biéu y kién tai PHBCD ve cdc van dé lién quan den Bao cdo tai chinh nédm trong
trudmg hop Béo cdo Kiém todn ¢6 cdc khodn ngoai trir trong yéu.

Chwong IV
THE THUC TIEN HANH HOP VA BIEU QUYET TAI PHPCP

Diéu 7. Cich thirc ding ky tham dy Pai hdi ddng cb ding trudc ngay khai mac cude hop Dai
hoi dong b dong

I. Céch thirc ding ky tham dy cudc hop Pai hdi dong cé déng duoc quy dinh rd tai Thong
béo m&i hop Pai hoi déng ¢b déng, bao gdm viéc lién hé Cong ty hodc giri Gidy dang ky tham dur
Dai héi (gidy dang ky duwoe dinh kém Théng bdo méi hop PHPCD giri cho co dong) vé Cong ty.

2. C6 dong chon hinh thirc tham du hop PHPCP theo céch thire da ghi trong thdng bdo, bao
aom:
+ Dang ky du hop tryc tiép;
+ Uy quyén dai dién tham du dai hoi. Truomg hop c¢é nhiéu hon mét ngudi dai dién duoc cir
thi phai xde dinh cu thé s6 ¢6 phén va sé phiéu bau duge uy quyén cho mbi ngudi dai dién
(dirge quy dinh tai Dieu 15 cia Dieu l¢ Cong ty);
+ Céc hinh thirc tham dy hop DPHDCD khéc phti hop véi quy dinh cia Phap luét.
Cbng ty phai ¢d ging t6i da trong viée dp dung cdc céng nghé thong tin hién dai dé b dong
¢6 thé tham gia vio cic cude hop PHPCD mit cach tdt nhat, bao gém hudng din cé dong bo phigu
tir xa, biéu quyét thong qua hop Dai hai déng ¢ déng truc tuyén.

Piu 8. Cich thire diing ky tham du PHDCD va Kiém tra tw cich dai biéu vao ngly 16 chirc
PHBCD

I. Vio ngay t6 chitc Pai hji dbng b dong, Cong ty phai thuc hién thu tyc ding ky ch dong
va phai thue hién viée dang kv cho dén khi cac ¢d dong ¢6 quyén du hop cé mit ding ky hét. C6
déng dén tham dy dai hai phai mang theo Gidy to dwoe quy dinh tai Thong béo hop DHDCD dé
xéc nhin tu cdch Pai bidu. Viée ding ky duoc thue hién tai dia diém dién ra cude hop BPHBCD.

2. Khi tién hanh dang ky tham dy, Cong ty cip cho timg ¢6 déng hodc dai dién duge uy
quyén co quyén biéu quyét (goi tdr la dai biéu) thé/phiéu bidu quyét, trén do ghi s6 ding ky, ho tén
va sb phiéu biéu quyét cua dai biéu do,

3. Pai biéu dén du Pai hoi ddng cb déng mudn co quyen ding ky ngay va sau dé co quyen
tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Chii toa khéng c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho dai bi¢u dén
mudn ding ky va hiéu lic cia cde dot bidu quyét da tién hanh trude khi dai biéu dén mugn tham dy
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khong bi anh hudng.

Diéu 9. Cic diéu kién tién hanh hop PHDCD
1. Cude hop PHBCD sé duge tién hanh khi 1y 1€ dai biéu tham du dap tmg diéu kién tién hanh
hop Pai hoi déng ¢6 déng duge quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1é Cong ty. cu thé nhu sau:

a) DPHDCD duoc tién hanh khi ¢6 s ¢b dong dy hop dai dign cho it nhét 65% c6 phan c6
quyen bicu quyét.

b) Trudng hop khong ¢6 di sé luong dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phiit ké tir
thovi diém 4n dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tap hop huy cude hop. PHDCP phai
dugc triéu tp lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chiic PHDCDH
ldn thir nhit. PHDCD triéu tdp lai chi duoe tién hianh khi ¢ thanh vién tham du la cic
cé ddng va nhimg dai dién duoc uy quyén dy hop dai dién cho it nhét 51% c6 phin cé
quyén bicu quyét.

¢) Trudmg hop dai hoi 1n thir hai khéng dugc tién hanh do khéng ¢6 di sb dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thiri diém 4n dinh khai mae dai hoi, PHPCD
ldn thir ba ¢é thé duoe tridu tdp trong vong hai muoi (20) ngdy ké tir ngay dy dinh tién
hanh dai hoi 1in hai va trong trudng hop ndy dai hdi duoc tién hanh khéng phy thude
vito sé luong cb déng hay dai dién uy quyén tham dy va duge coi 1 hop 1€ va co quyen
quyét dinh it ca cdc van dé dy kién dugc phé chudn tai PHDCP Idn thir nhét.

2. Néu ty I¢ dai biéu tham dy dép img diu kién tién hanh hop tai khoan | Diéu 9 Phy luc ndy,
Chu toa cude hop PHPCD sé tuyén bo khai mac cude hop PHBPCD. Nguge lai, Chi toa cude hop
tuyén bd khong tién hanh PHDCD do khong dat ty 18 tham dur va Céng ty s& tién hanh cac thi tuc
triéu tap lai PHDCP theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty.

Didu 10. Chii toa, Thw ky va Ban kiém phiéu ciia cude hop Dai hoi dong cd dong

1. Chii tich Héi dong quan trj lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri triéu tp.
Trudmg hop Chu tich viing mit hodc tam thai mét kha nang lam vigc thi cdc thanh vién con lai bau
mot ngudi trong 56 ho lam chu toa cude hop. Truong hop Khong cd ngudi cd thé lam chi toa. thanh
vién Hoi déng quén trj ¢é chire vy cao nhét didu khién dé PHPCD bau chu toa cuge hop trong s0
nhitng ngudi du hop va ngudi ¢6 phidu bau cao nhét 1am chi toa cude hop.

Trong cdc trudmg hop khac, ngudi ky tén triéu tip hop PHPCD diéu khién DHDCD béu chi
toa cude hop va ngudi cd phiéu biu cao nhét duoe ctr |am chu toa cude hop.

2. Chii toa cir mdt (01) ngudi 1am Thu k¥ Dai hoi 1dp bién ban hop Pai héi ddng cb dong;

1. Dai hoi déng cb déng biu ban kiém phiéu khéng qua ba (03) nguoi theo dé nghi cia Chu

toa cudc hop;

Piéu 11. Cich thire bd phiéu
Pai hai déng cb dong thio ludn va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chuong trinh.
Viée biéu quyét duge tién hanh bang cach gio thé hoge bo phiéu.

Diéu 12. Céich thire kiém phiéu
Viée kiém phiéu biéu quyét duge tién hanh bing cach thu thé/phiéu biéu quyét tan thanh nghi
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quyét. sau dé thu thé/phiéu biéu quyét khéng tén thanh, cudi cing kiém phiéu tap hop sb phiéu biéu
quyét tan thanh, khong tédn thanh, khéng c6 v kién hodc khéng hop 16 tirng van dé.

DGi véi nhimg véin dé nhay cam va néu cé dong ¢ yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chirc
déc lap thue hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Pitu 13. Thong bio két qua kiém phiéu
Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bdo cdo Chi toa két qua kiém phiéu cia timg vén dé.
Két qua kiém phiéu s& duge chii toa cong bé ngay trude khi bé mac cuée hop.

Diéu 14. Thong qua quyét dinh cia Dai hdi dong ¢b dong

| Quyét dinh ciia Dai héi dong cb dong duge théng qua khi cé du cdc diéu kién sau day:

a)

Trir truomg hop quy dinh tai E-'lém b Khoan 1 Diéu 14 Phu luc nay, cdc quyét dinh cia
bai hoi dunj, ¢ dong vé cac vén dé sau diy sé dugc thong qua khi l:D tir 63% tro lén
tong sd phiéu bau clia cdc cb dong co quyen biéu quyél c6 mit true tiép hodc thong qua
dai dién duroc Oy quyen ¢ miit tai Pai hdi dong cd déng:

+ Théing qua bao cdo tai chinh nam;
+ K& hoach phat trién ngén va dai han ciia cdng ty;

+  Biu, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém
sodt v bio edo viéc HOi dong quan tri bo nhiém Tong giam dbc diéu hanh.

b) Cac quyét dinh cua Pai hdi dong ¢d dong lién quan dén viée sira déi va bd sung Diéu

c)

1€, loai c¢d phifu va sb lugng cd phifu duoc chio ban, viée th chie lai hay giai thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai sin Cong ty hodc cédc chi nhinh thue hlen co gia
tri tr 50% tro [én tong gia tri 1ai san cta Cong ty tinh theo Béo r:ao tai chinh gan nhét
dugc kiém todn duge théng qua khi ¢6 tir 75% tr 1én tong s6 phiéu biu cic cb déng co
quyén biéu qu)«‘él ¢6 mit truc tiép hodc thong qua dai den durge uy quycn ¢ mait la;
Dai hoi dﬁng cH dong (trong trirong hop 6 chirc hop tric tiép) hodc it nhit 75% tén g 50
phn:u bau ciia cac cd déng 6 quyén biéu quyét chip thuan (déi véi trudmg hop lay ¥
kién cd ding bang viin ban).

Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dc-ng quén trj va Ban klem sodt phai thuc hién theo
phuong thire bﬁu dun phleu theo d6 méi co dong co tong s phicu bicu quyet twong
img vai mng s& ¢6 phan s& hitu nhin vm 56 thanh vién duge biu clia Hai dong quén tri
hodc Ban klem 04t va ¢b dong c6 quyén dbn hét tong s phiéu biu cia minh cho mot
hodic mét sé img el vién,

2, Cde quyél dinh duge théng qua tai cudc hop Bai hdi dbng co dong vai so co dong tryc tiép
va uy quyén tham dy dai dién 100% téng s6 ¢b phin ¢6 quyén biu quyét 13 hop phép v cd hidu
lwe ngay ca khi trinh ty va thi tuc trigu tép. noi dung chuong trinh hop va thé thirc tién hanh hop
khong duge thue hién ding nhu quy dinh.

3. Quyét dinh cia Dai héi déng cb déng phai duge thong bao dén cb déng co quyén dur hop
Dai hoi déng cé dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay, ké tr ngay quyét dinh dugc théng qua.

Diéu 15. Thidm quyén va Trinh ty thi tyc ldy ¥ kién ¢6 déng bing van bin thong qua quyét
dinh Dai hdi déng co dong

|. Hoi ddng quan tri ¢6 quyén ldy v kién co dong bing van ban dé thong qua quyét dinh cia
PHPCP bét el ltic nao néu xét thiy cin thiét vi lgi ich cia Cong ty.
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2. Trinh tr tha tue ldy ¥ kién ¢6 dong bing van ban dé théng qua quyét dinh ciia PHBCD
nthur sau:

a) Chudn bi Tai liéu:
HDQT phai chuan bi: Phiéu iy ¥ kién, du thao quyét dinh cia DHDCD va cde tai lidu giai
trinh du thao quyét dinh.

4 Phiéu ldy v kién phai co cac ndi dung chi yéu sau day:
+ Tén, dia chi try s¢ chinh, s6 va ngdy cip Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép,
noi ding ky kinh doanh cia Cong ty;
Muc dich lay ¥ kién;
Ho, tén, dia chi thudmg trii, qudc tich, s6 Gidy chimg minh nhan din. Ho chiéu hodc
chirng thie i:a nhén hop phap khac cua ED déng 1a ca nhan; tén, dia chi thudng tri,
qude tich, s6 quyet dinh thanh 1ap hodc 50 dang ky kinh doanh cua cd dong hodc dai

dién theo uy quycn cla ¢b dong 14 td chire; sb luong cb phén cia timg loai va sb
phiéu biéu quyét cua cd dong;

+  Vin d& ¢in lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh:
Phuong dn biéu quyét bao gom tén thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi
véi timg vén dé lay ¥ kién;
Théi han phai gii vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 15i;
Ho, tén, chit ky ciia Chi tich H§i déng quan tri va ngudi dai dién theo phap ludt cua
Cong ty.
b) Théng bao vé viéc chét danh séch cd dong dé thue hién liy y kién c6 dong bing viin ban

Cong ty phai giri hd so théng bao thyc hién quyén cho Trung tam luu ky Chimg khodn Viét
Nam (VSD) va cong bd théng tin chim nhit 12 mudi (10) ngdy 1am viée trude ngdy dang ky cudi
cing du kién chét danh sach co déng.

¢) Lap danh séch cb déng dé thuc hién 14y v kién ¢b dong biing viin ban

Danh sich ¢d dang thuc hién ldy ¥ kién ¢d déng bang van ban duge quy dinh tai khoan 3
Diéu 6 Phu lue nay.

d) Giri tai lidu va phiéu 14y ¥ kién cho ¢6 déng

Phiéu ldy ¥ kién kém theo du thiao quyét dinh va tai liu giai trinh phai dugc giri bing
phuong thirc bao dim dén duge dia chi ding ky cia timg ¢6 dong.

HDPQT phai dam bao giri, cdng bé tai lidu cho cée ¢b déng trong mot thoi gian hop ly dé
xem xét biéu quyét va phai gui it nhét mudi lam (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu ldy ¥

kign.

¢) Nhén phiéu ldy v kién giri vé ctia cd dong

Phiéu 1ay ¥ kién da duge tra 161 phai cé chir ky cia cd dong la ca nhan, cia ngudi dai dién
theo uy quyén hoic ngudi dai dién theo phdp luat cia cd dong 14 td chirc.

Phiéu 1ay ¥ kién giri vé Céng ty phai duge dyng trong phong bi dén kin va khong ai duge
quyén mé trude khi kiém phiéu. Cac phiéu ldy y kién Cong ty nhdn duoc sau thoi han da xic
dinh tai ndi dung phiéu Iy ¥ kién hofic da bj m& déu khang hop 1¢.

f) Kiém phiéu va Lip bién ban kiém phiéu

Tumeuen 10 S ET



Quy ché Quin tri Cang ty Cé phan Ky thu@t Xay dieng Phi Nhugn

» Haoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua Ban
kiém soat hodic clia ¢6 dong khong nam giit chirc vu quan ly Céng ty.
» Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau diy:
+ Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngiy cap Giay chimg nhan ding ky doanh nghiép,
noi ding ky kinh doanh;
+ Muec dich va cac vin 4 cin Idy ¥ kién dé théng qua quyét dinh;
‘! Su cd déng vdi tong 56 phiéu I:uéu quyet da tham gia biéu quyét, trong dé phén biét

56 phleu biéu quyét hop 1é va su biéu quyét khéng hop 1€, kém theo phu luc danh
sich cd dong tham gia biéu qu}'f:t

+ Téng sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién dbi vdi timg vin dé;
+ Cdc quyét dinh da dugc thong qua;
+ Ho, tén, chir ky cia Cha tich Hoi déng*quan tri, ngudi dai dién theo phdp ludt cia
Cdng ty va clia ngudi gidm sdt Kiém phicu.
» Céc thanh vién HPQT va nguai giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhigém vé
tinh trung thue, chinh Xac ciia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat
sinh tir cdc quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khéng chinh xdc.

g) Théong qua guyét dinh cia Pai hoi ddng ¢ déng
Quyét dinh dugc théng qua theo hinh thirc 1y ¥ kién cb dong bing vin ban phai dugc s6
cb déng dai dién it nhit 75% tong s6 cb phin c6 quyén biéu quyét chip thudn va c6 gid tri nhu
quyél dinh duge théng qua tai cudce hop Dai hgi dong co dong.
h) Luu tai liéu
Phiéu ldy v kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duge théng
qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu 1y ¥ kién déu phai duoc luu giff tai tru s& chinh
ctia Cong ty.

Piéu 16. Lip Bién ban Dai hji cb dong
. Cude hop Pai hdi dong cb dong phai duge ghi vao s6 bién ban ciia cong ty. Bién ban phai
13p bing tiéng Viét, co thé ca bing tiéng nuée ngodi va phai cé cde ndi dung chit yeu sau day:
a) Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay ciip Gidy ching nhén dang ky kinh doanh, noi
diang ky kinh doanh;
b) Thovi gian va dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;
¢) Chuong trinh va ndi dung cude hop:
d) Chu toa va thu ky;
¢) Tom tit didn bién cude hop va cic ¥ kién phét biéu tai Dai hoi ddng ¢b dong vé timg
van dé trong ndi dung churong trinh hop:

f) 86 ¢o dong va téng sb phmu bicu quyét cua cac cc: déng du hop phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién cb déng du hop voi s6 cd phén va 56 phicu bau tuong (ng;

g) Téng s6 phicu biéu quyét dbi vai timg vén dé biéu quyct trong d6 ghi rd tung 56 phmu
tan thanh, khong tan thinh va khong c6 y kién; ty 1é tuong (g trén tong so phiéu biéu

quyét ciia co déng du hop:
h) Cée quyét dinh da duge thong qua;
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i) Ho. tén. chit ky ciia chu toa va thu ky.
Bién ban duoe ldp bing tiéng Viét va tiéng nude ngodi déu ¢6 hiéu lwe phép 1¥ nhu nhau.

2. Bién ban hop Dai hi dong ¢6 dong phai lam xong va théng qua trude khi bé mac cude
hop.

3. Bién ban Pai hdi dong ¢ dong duoce coi 12 bang chimg xdc thue vé nhimg cong viée da
duoe tién hanh tai Dai hdi dong cd dong trir khi ¢o ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban duge dua
ra theo ding thi tye quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

4. Ngudi chi tri Dai hoi déng ¢b déng chiu trach nhiém t6 chic luu trir cic bién ban Pai hoi
ddng cb dong. Cac ban ghi chép, bién ban, so chir ky cia cde ¢d dong du hop v viin bin uy quyén
tham dur phai duge hru giir tai tru s& chinh cia Cong ty.

Piéu 17. Cong bd Quyét dinh va Bién bin hop Dai hdi dong cb dong (hodic Bitn bin kiém
phiéu ddi véi trudmg hop lay ¥ kién bing viin bin) ra edng chiing

1. Quyét dinh cta Pai héi déng cb dong phai duge céng bé thong tin trén website cia Cong
ty trong thoi han hai muoi bén (24) giér va thong bdo dén ¢b déng c6 quyén du hop Dai hoi dong cd
dong trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh duge thong qua.

2. Bién ban Pai hoi dong cb dong hodc Bién ban kiém phiéu (d6i véi trudng hop lay ¥ kién
bing vin ban) phai duge cong bé trén website ctia Cong ty trong thdi han hai muoi bon (24) gier va
giri cho tt ci cac cd dong trong thoi han muoi 1dm (15) ngay ké tir ngay Dai hoi dong cb dong két
thic.

Piéu 18. Yéu cAu hity bo quyét dinh cia Dai hoi dbng cb déng

Trong th&i han chin muoi (90) ngdy, ké tir ngay nhin duge bién ban hop Dai hoi dong cb
dong hoc bién ban két qua kiém phiu ldy ¥ kién Dai hi dong cb dbng, cd déng, thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm déc diéu hanh c6 quyén yéu ciu Toa én hofic
Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cta Pai hoi dong ¢b dong trong cac trudmg hop sau diy:

1. Trinh tur va thu tue triéu tdp hop Pai hgi dbng cb dong khong thue hién ding theo quy dinh
cia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Trinh tu, thi tucra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép ludt hodc Diéu |& Céng ty.

Trudng hop quyét dinh cia Dai hai dng ¢6 déng bi huy bé theo quyét dinh cia Toa 4n hodic
Trong tai. ngudi triu tip cude hop Pai hoi ddng cd dong bi huy bo ¢b thé xem xét té chirc lai Pai
hoi déng cb dong trong vong siu muoi (60) ngdy theo trinh ty, thi tye quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Piéu & Cong ty.

Noi nhin: TM.HOQI PONG QUAN TRI
- HDQT, BKS; GHL
- Luu VPCT.

o/ CONG TY
_ CO PHAN
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PHULUCII

{Ban hanh kém theo Quy r:he quan tri ngay 06/10/2014 va dige siea dof, br.;- sung fan 1
ngay 26/8/2020 ciia Cong ty C6 phan K3 thudt Xéy dung Phii Nhugin guy dinh vé quan tri cong ty)

QUY PINH
VE TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

- Can cir Lugt Doanh nghiép 6 60/2005/0H1 I ngay 29/11/2005;
- Can cit Ludt Ching khodn s6 70/2006/QH1 | ngay 29/06/2006;
- Céin cir Thong ne 56 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;
- Caneir Diéu Ié 16 chire va hoat dong cria Cong ty Co phan Ky thudt Xay dung Phii Nhudn.
Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Biéu 1. Pham vi diéu chinh

|. Phu luc ndy quy dinh vé trinh ty, tht tue dé ctr, (g cir, biu, mién nhiém va bdi nhiém
thanh vién Hoi dfﬁng quén tri, bao gﬁm néi dung chinh sau:

a) Tiéu chudn thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Céch thirc & cir ngudi va {mg cir vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri cia c& déng,
nhom ¢6 déng theo quy dinh ciia phap ludt va Piéu lé cong ty:

¢) Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quén tri;
d) Céc trurimg hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;
¢) Thong bdo vé biu, mi&n nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi dong quén tri.

2. Céng ty ban hanh quy dinh trén co s& tudn thi ddy d trinh tu, thi tuc dé cir, img cir, biu,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hgi déng quan tri theo quy dinh cta phap ludt, Dicu 12 va
céic quy dinh ndi bj cia Cong ty.

Diéu 2. Poi twgng ap dung
Phy luc nay ap dung déi vé&i cdc 16 chire, ¢4 nhan c6 lién quan dén viée dé cii, img cir bau,
mi&n nhiém v béi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri,
Chwong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Piéu 3. Tiéu chudin va diéu kién lam thanh vién HPQT
I. Thanh vién HPQT phai ¢6 cdc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a. Co6 du nang lyc hanh vi dan su, khing thude ddi tugng bi cam quan ly doanh nghiép theo
quy dinh tai khodn 2 Piéu 13 cia Luit Doanh nghiép;
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b. La cd ddng ca nhin so hiru it nhat 5% tdng s6 cd phan phé théng hofic ngudi khic ¢6 trinh
dd chuyén mon, kinh nghiém trong quén Iy kinh doanh hoiic trong nganh, nghé kinh doanh
chu yéu ctia cong ty;
¢. Céc tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh cia phép ludt va Diéu |& Cong ty.
2. S6 lwong va co cu thanh vién HPQT dugce quy dinh tai Diéu 12 Quy ché Quan tri Céng ty
va khoan 1 Diéu 24 Biéu 1¢ Cong ty.

Diéu 4. Céch thire dé el ngudi va ing eir vio vi tri thinh vién Hji dong quin tri ciia ¢6 déong,
nhom ci ding

Céc ¢b dong nim gitr ¢d phan cé quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhit séu (06)
thang cé quyén gop sb quyén biéu quyét cha timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac (g vién Hoi
ddng quan tri. Cé déng hodc nhém cd dong nam giir tir 5% den dudi 10% tong s6 co phin cé gquyén
biéu quyét duge dé cir mdt (01) img vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) img
vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir toi da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir
t&i da bén (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nm (035) (mg vién; tir 60% dén
dudi 70% duge dé cir toi da sdu (06) (mg vién; tir 70% dén 80% duge dé cir t6i da bay (07) img
vién: va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir t6i da tam (08) img vién.

Trwomg hop sé luong cac img vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va (mg cir vin khong
du sb lugng cin thiét, Hoi dong quéan trj duong nhiém c6 thé dé cir thém (g cir vién hodc t6 chirc
dé cit theo co ché dwge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bé vé quan tri cong ty. Co ché dé cir hay
céch thirc Hai ddng quan trj dwong nhiém dé cir img cir vién Hoi dong quan tri phai duge cong bé
rd rang va phai duge Dai hoi dong cb déng thong qua trude khi tién hanh dé cur.

Diéu 5. Ciich thire biu thanh vién Hji dong quin tri

Viéc biéu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bdu don
phiéu, theo d6 mai c6 dong co tdng s6 phiéu biéu quyét twong (mg vdi tong s6 ¢6 phan s hiru nhén
voi s6 thanh vién dwoce biu coa Hoi déng quéan tri va ¢b déng c6 quyén dbn hét tong sb phiu biu
ciia minh cho mét hodc mét s6 g cir vién.

Piéu 6. Cde triromg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quén tri

|. Thanh vién HPQT bi xem xét mién nhiém, bii nhiém trong céc truong hop sau:

- Khoéng ¢é di tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 3 Phu luc nay va Diéu 110
Luét Doanh nghiép;

- Khong tham gia cdc hoat dong cua Hoi dbng quan tri trong sau (06) théng lién tuc, trir
truémg hop bat kha khang:

- Ca don bing vén ban xin tir chirc;

- Khéng con r cch thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 24
Diéu 1& Cong ty;

- Céc trudmg hop khac do Diéu 1& céng ty quy dinh.

2. Chi tich HDQT bi xem xét mién nhiém, bai nhiém trong cac trudmg hop sau:

- Céc tredmg hop tai khoan 1 Diéu 6 Phy luc nay:
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- Cong tic chi dao, quan tri Cong ty lién tiép hai (02) nam khong dat hiéu qua, hoic
khéng ding dinh huéng cia HBQT/ DPHBCH dé ra. Viéc dénh gia hiéu qua hoat dong
ciia Chu tich HPQT sé& do HDQT thuc hién trén tiéu chi muc tiéu ké hoach, nhiém vu,
trach nhiém ciia Chi tich.

- Chu tich Hai déng quan tri tir chire hode bi bai nhiém, Hai dong quan tri phai biu nguéi
thay thé trong th&i han muéi (10) ngay.

3. Ngoai cac truémg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé
bi mién nhiém bét cir lic ndo theo quyét dinh cia Dai héi dong cd déng.

Diéu 7. Bé nhiém tam thoi thanh vién Hji dong quin tri

Hai dong quan trj co thé bé nhiém ngudi khae tam thai lam thanh vién Hoi dE‘mg quan trj dé
thay thé chd tréng phét sinh va thanh vién mdi nay phai duge chap thugn tai Dai hoi ddng cb dong
ngay tiép sau d6. Sau khi duge Dai hdi ddng ¢d dong chép thudn, viéc bé nhiém thanh vién mdi do
diroc coi 13 ¢6 hidu lre vao ngay dugc Hoi déng quan tri bd nhiém. Nhiém ky cta thanh vién Hoi
dbng quan tri mdi duoc tinh tir ngdy viée bo nhiém ¢6 higu lye dén ngay két thic nhiém ky cia Hoi
déng quan tri. Trong trudng hop thanh vién méi khong dugc Dai hi ddng b déng chap thudn, moi
quyét dinh cia Hoi dong quan trj cho dén trude thoi diém dién ra Pai hi dong ¢o dong ¢b su tham
gia biéu quyét ctia thanh vién H6i dong quan tri thay thé vén dwoc coi 1a co hiéu lyc.

Di¢u 8. Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién H{i ddng quin tri
Sau khi ¢ quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Céng ty ¢6
trdch nhiém cbng bo théng tin theo quy dinh cia phap luat.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhiin: CHU TICH
- HBQT, BKS:

- Luu VPCT.




Quy ché Quan tri Céng ty Cé phiin Ky thudt Xy ding Phit Nhuin

PHU LUC 111

(Ban hanh kém theo Ouy ché quan tri ngay 06/10/2014 va dwoc sira doi, fm sung lan [
ngay 26/8/2020 ctia Cong ty C6 phén K3 thudt Xdy dung Phit Nhucin quy dink vé quan tri cong ty)

QUY DINH
VE TRINH TV, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

- Can cit Lugt Doanh nghiép sé 60/2005/0F 11 neay 29/11/2005;

- Can et Ludt Chimg khodn sd 70/2006/QH1 1 ngay 29/06/2006;

- Can cir Thong tr s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;

- Can cir Diéu l¢ t6 chite va hoat dong etia Cang ty Co phan K thudt Xéy dung Phit Nhugn.

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

I. Phu luc nay quy dinh vé trinh tr. thii tuc td chire hop Hai dong quén tri, bao gdém ndi
dung chinh sau:

a) Thong bdo hop Hoi dong quén tri (gdm chwong trinh hop, thoi gian, dia diém, cdc tai liu

lién quan va céc phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khéng thé dy hop);

b) Piéu kién td chirc hop Hoi ddng quan tri:

¢) Céch thire biéu qu}fét;

d) Cach thic théng qua nghi quvét cia Hai ddng quan tri;

¢) Ghi bién ban hop Hoi déng quan tri:

f) Thong bdo nghi quyét Hoi déng quan tri.

2. Céng ty ban hianh quy dinh trén co s& tufin thu diy da trinh tw, thi e t8 chirc hop Hai
déng quan tri theo quy dinh ciia phép ludt, Diéu 1& Céng ty va cic quy dinh noi bd cia Cong ty.

Diéu 2. P6i tugng dp dung
Phu luc nay dp dung déi véi cac té chirc, c nhan c6 lién quan dén viée td chirc hop Hoi

dbng quan tri.

Chwong 11
CAC CUOC HOP HOI PONG QUAN TRI VA THAM QUYEN TRIEU TAP

Piéu 3. Quy dinh vé cude hop diu tién

Cude hop diu tién cia nhiém ky HPQT dé bau Chu tich va ra ce quyét dinh khac thude
théim quyén, phai duge tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay két thiic bau cir
HPOT ciia nhiém kv d6. Cude hop nay do thanh vién cé sé phiéu bau cao nhdt triéu tip. Truong
hop c6 nhiéu hon mdt thanh vién co sO phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién nay
biu mot ngudi trong s6 ho tridu tip hop Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb.

M i PET
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Quy ché Qudan tri Cong ty Co phin Ky thudt Xdy dung Phii Nhuin

Diéu 4. Cude hop dinh ky va bat thuimg

I. Chu tich HDQT phai trigu tdp cac cude hop HPQT thudng ky, ldp chuong trinh nghi su,
théri gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay trude ngay hop dyr kién. Chu tich c6 thé triéu tap
hop bét ky khi nao thdy cén thiét, nhung it nhét 13 mai quy phai hop mét (01) lin.

2. Chi tich HDQT phai tri¢u tap cdc cude hop bét thudng khi xét thay can thiét vi lgi ich Cong
ty hofic khi nhén dugce dé nghi béng van ban trinh bay ré muc dich cudc hgp va céc vén dé cin thao
ludn thude thim quyén HPOQT cia mét trong nhimg déi trong sau day:

a. Tdng giam ddc diéu hanh hodc it nhat (05) can bd quan 1y khic;
b. It nhat hai (02) thanh vién HDQT;
¢. Ban kiém soét;

d. Céc truémg hop khic theo quy dinh cia Diéu 1é Cong ty.

3. Chui tich phai triéu tip hop HPQT trong thai han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay nhén dugc
mét trong cac dé xudt hop duoc néu tai Khoan 2 Diéu nay. Trudmg hop Chi tich Hoi dong quén tri
khong chép nhan triéu tdp hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai
xay ra dbi véi Cong ty; nhimg ngudi dé nghi td chire cude hop duge dé cip dén & Khoan 2 Piéu
ndy ¢ thé tu minh triéu tip hop Hoi déng quan tri.

4. Trudmg hop cd yéu ciu cha kiém toan vién doc lap, Chu tich Hai déng quan tri phai trigu
tip hop Héi déng quan tri dé ban vé bdo cdo kiém todn va tinh hinh Cong ty.

5. Trudmg hop Chu tich Hoi dbng quén tri ving mit thi uy quyén béng vin ban cho mét thanh
vién khéc dé thuc hién cdc quyén va nhiém vu cia Chi tich Hoi dong quan trj theo nguyén tac quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty. Trudmg hop khéng c¢6 ngudi duge uy quyén hode Chi tich Hai déng quan
tri khong lam viéc dugc thi cdc thanh vién con lai bau mdt ngudi trong s6 cac thanh vién tam thoi
giff chire Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén téc da sb (trén 50%).

Chuwong 111
TRINH TU, THU TUC TO CHU'C HQP HOI DONG QUAN TRI

Piéu 5. Thing bido va chuin bi n¢i dung cugc hop

1. Chi tich HPQT hodc ngudi triéu tip hop HPQT phai gé&i théng bao mai hop cho cac thanh
vién Hai dong quan tri it nhét ndm (05) ngay trude khi té chirc hop, céc thanh vién Hoi dong quan
tri c6 thé tir chdi théng bao méi hop bing van ban va viéc tir chdi ndy c6 thé ¢6 higu luc hdi 16,
Théng bao hop Héi ddng phai duoc 1am bing vin ban tiéng Viét va phai théng bio diy di chuong
trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhitng tai lidu cin thiét vé nhimg vén d& dwge ban bac va
hiéu quyét tai cude hop Hai ddng vé cdc phiéu biu cho nhimg thanh vién HDQT khéng thé du hop.

2. Théng bdo mai hop phai duoc gdi bang buu dién, fax, thu dién tr hodic phuong tién khdc,
nhung phai dam bao dén duge dia chi cia timg thanh vién HPQT theo théng tin ma thanh vién dé
da diang ky tai Cong ty.

3. Chi tich HPQT hodc ngudi triéu tip hop HDQT phai g&i thdng bio mdi hop va cac tai ligu
kém theo dén cdc thanh vién BKS va Tong giam ddc diéu hanh nhu déi véi thanh vién HDQT.
Thanh vién BKS va Téng gidm déc diéu hanh khong phai 13 thanh vién HDQT nhung ¢6 quyén du
cée cude hop ciia HDQT, ¢6 quyén thio ludn nhung khéng co quyén biéu quyét.
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4. HDPQT cé thé hop thudmg ky hodc bét thudng, cudc hop cia HPQT do Cha tich HDPQT
hodc thanh vién HPQT duwge Gy quyén triéu tip tai mot thoi diém va mot dia diém ducge bdo trude.

5. Céc hinh thirc hop khac:

a. Cudc hop ciia HDQT c6 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi su giita cic thanh vién HDQT khi
tat ca hodic mét sb thanh vién dang & nhitng dia diém khéc nhau véi diéu kién 1a mdi thanh
vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe timg thanh vién HPQT khdc ciing tham gia phdt biéu trong cude hop;
- Phat biéu vdi tat ca cic thanh vién tham du khdc mét cach dong théi.

b. Viéc trao d6i gifra cac thinh vién c6 thé thue hién mét cach truc tiép qua dién thoai hoic

bing phuong tién lién lac thong tin khdc (ké ca viée sir dung phuong tién nay dién ra vao
thivi diém théng qua quy ché quan trj Céng ty/Diéu 1é Cong ty hay sau nay) hodc la két hop
tit ca nhitng phuong thire nay. Thanh vién Hoi déng quéan tri tham gia cude hop nhu vy
duoc coi la “cé mat” tai cudc hop do. Pia diém cude hop dugc té chire theo quy dinh nay la
dia diém ma nhém thanh vién Hoi dong quan tri déng nhét tip hep lai, hodc néu khéng cé
mét nhom nhur vay, la dia diém ma Chi toa cube hop hién dién.
Cic quyél dinh duge théng qua trong mdt cude hop qua dién thoai duoc td chirc va tién
hanh mét cach hop thire thi ¢d hiéu lue ngay khi két thic cude hop nhung phai duoc khing
dinh bang cic chir ky trong bién ban ciia tat ca thanh vién Hoi déng quan trj tham dy cudc
hop.

c. Diadiém hop
Cic cude hop HPQT duge tién hanh & nhimg dia chi da dang ky cia Céng ty hodc nhiing
dia chi khic o Viét Nam hodic & nuée ngoai theo quyél dinh eta Cha tich HRPQT va duoc su
nhit tri ciia cde thanh vién HBOT.

Diéu 6. Diéu kién td chirc hop Hoi ddng quin tri

Céc cubde hop ciia Hoi dong quan tri lan thir nhit chi dugc tién hanh cic quyét dinh khi ¢6 it
nhét ba phin tu (3/4) s6 thanh vién H6i dong quén tri 6 mat truc tiép hodc thong qua ngudi dai
dién (nguai duge uy quyén}.

Truémg hop khéng di s6 thanh vién dir hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc triéu tap lai
trong thori han mudri 1Am (15) ngdy ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cude hop triéu tép lai duge
tién hanh néu ¢6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi déng quén tri du hop.

Thanh vién HPQT chi duge uy quyén cho ngudi khic du hop néu duge da sb thanh vién
Hai déng quan trj chap thudn.

Piéu 7. Cich thire biéu quyét

1. Trir quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodic ngudi duoc uy
quyén true 1iép ¢6 mat vai tr cach cd nhan tai cude hop Hoi ddng quan tri ed mdt (01) phiéu biéu
quyét.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duge biéu quyét vé céc hop ddng. cic giao dich hodc
dé xudit ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan 161 thanh vién dé o loi ich va lgi ich do mau thuan
hodc ¢o thé mau thudn vai lgi ich cua Cong ty. Céc thanh vién ndy khong duge tinh vao so luong
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dai biéu toi thiéu can thiét ¢ mat dé co thé 16 chire cude hop Hoi dong quan tri vé nhimg quyét
dinh ma thanh vién dé khéng ¢6 quyén biéu quyét:

3. Theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu nay, khi cé vin dé phét sinh trong mét cude hop cia Héi
dong quan trj lién quan dén loi ich cua thanh vién Hoi démg quan tri hodc lién quan dén quyén biéu
quyét mot thanh vién ma nhimg vin dé do khong duoc giai quyét bang viée tr nguyén tir bo quyén
biéu quyét cua thanh vién Hoi déng quan tri ¢ lién quan, nhimg van dé phat sinh d6 dugc chuyén
t&i cho chu toa cude hop quyét dinh. Phan quyét cia chii toa lién quan dén vén dé nay c6 gia tri la
quyét dinh cudi ciing trir trudmg hop tinh chét hoac pham vi loi ich cia thanh vién Hoi déng quan
trj lién quan chua duge céng bo day du;

4. Thanh vién Hai ddng quan tri huéng loi tir mét hop dong dugc quy dinh tai Diém a va b
Khoan 4 Diéu 35 Biéu 1& duge coi 14 co lgi ich ding ke trong hgp dong dé.

5. Thanh vién khéng trye tiép du hop co quyén biéu quyét thong qua bo phiéu bang van ban.
Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hai déng quan tri
chim nhit mét giér trudie gicy khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwge ma trude si chimg kién cua tit
¢4 nhimg nguwdi du hop. Phiéu biéu quyét bing van ban theo cdch trén ¢6 gia tri ngang bing vdi
phiéu ciia nhimg ngudi truc tiép du hop.

6. Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing van ban duoc théng qua trén co sd ¥ kién tén
thanh ctia da s6 (trén 50%) thanh vién Hoi ddng quan tri co quyén biéu quyét, Nghi quyét nay co
hiéu luc va gia tri nhu nghj quyét duge cdc thanh vién Hoi déng quan tri théng qua tai cude hop
duge tridu tip v té chire theo thong 1é

Diéu 8. Cich thire thong qua nghi quyét ciia Hji dong quin tri
HDOQT théng qua cdc quyét dinh va ra nghj quyét trén co s& ¥ kién tan thanh cia da s6
thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén biéu quyét (trén 50%), bao gbm ca phiéu biéu quyét bing
viin ban va biéu quyét theo ty quyén; trutmg hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang bing nhau,
phiéu biéu quyét ciia Chui tich Héi déng quén tri hode Chi toa cude hop 1a phiéu quyét dinh.
Piéu 9. Ghi bién bin hop Hpi dong quiin tri
I. Céc cude hop ctia HPQT phai duge ghi vao sé bién ban. Bién ban phai lip bing tiéng Viét
vi ¢6 thé ca biing tiéng nudie ngodi, bién ban cude hop phai c6 cde ni dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh Céng ty, s va ngay cdp Gidy chimg nhin dang ky kinh doanh, noi
diing k¥ kinh doanh;
b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
¢. Thai gian, dai diém hop;
d. Ho tén timg thanh vién du hop hodic nguéi duge iy quyén du hop; ho tén cée thanh vién
khong du hop va ly do viing mit;
e. Céc van dé duge thao ludn va bidu quyét tai cude hop:
f. Tom tht ¢ kién phét biéu cia timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cua cude hop:
g. Két qua biéu quyét, trong do ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tén thanh va khong
¢ v kién;
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h. Céc quyéi dinh da duoc thong qua;
i. Ho tén, chir ky cta tét ca cac thanh vién hoiic dai dién theo ty quyén tham gia du hop.

Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c cia ndi dung bién
béan hop HBQT.

2. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu giir tai tru s¢ chinh
ciia Cong ty;

3. Truomg hop thanh vién true tiép du hop khéng ky vao bién ban thi phai ghi rd 1y do, néu
khéng ghi ro 1y do thi biéu quyét cia thanh vién do déi voi cde vin dé thao ludn tai cude hop coi
nhu khéng cb gia tri;

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri dirge 1dp bing tiéng Viét va phai co chir ky cia tit ¢ cic
thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cude hop hodc Bién ban dugc ldp thanh nhiéu ban va méi
bién ban co chir ky cua it nhét mét (01) thanh vién Hoi ﬁéng quan tr] tham gia cudc hop. Thu ky
Cong ty ¢6 thé sir dung phuong tién ghi 4m tai cudc hop dé hoan chinh bién ban hop theo trinh tw
dién bién ctia cude hop. Bién ban va thiét bi ghi &m duoc Thu ky Cong ty bao quan theo ché dé quy
dinh vé& lru giit ho so tai liéu ctia Cong ty.

Bién ban ldp bang [iéng Viét va Iiéng nuoc ngodi co gia tri phap ly ngang nhau

5. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan tri cho céc
thanh vién va bién ban d6 14 bing chimg x4c thue vé cdng viée di dugc tién hanh trong cic cude
hop d6 trir khi cé ¥ kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thii han mudi (10) ngdy ké tir khi
chuyén di.

Piéu 10. Thiong bdo nghi quyét Hbi dong quin tri
Sau khi ¢6 Nghi quyét Hoi dong quan tri, Cong ty co trach nhiém cong b thong tin theo
quy dinh cua phap luat hién hanh,

TM. HQI PONG QUAN TR]
Neri nhiin: CHU TICH

- HDOQT, BKS;
- luu VPCT.
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Quy ché Qudan tri Cong ty Cé phiin Ky thuit Xay dung Phii Nhuin

PHU LUC IV
(Ban hanh kém theo Quy ché quan tri ngay 06/10/2014 vi digc sira dsi. bo sung lan 1
ngay 26/8:2020 cua Cang ty C6 phdn K3 thudt Xdy dung Phit Nhudn quy dinh vé quan tri céng ty)
QUY DINH
VE QUI TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT DONG
GIUA HOI DONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM POC PIEU HANH

- Can cir Lugt Doanh nghiép s6 60/2005/0H11 ngay 29/11/2005;
- Can cir Lugt Chiimg khodn s6 70/2006/QH1 1 ngay 29/06/2006,
Can et Thong tie s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;
Céin cir Diéu I¢ 16 chike va hoat dong cua Céng ty Co phan K thudt Xav dung Phit Nhugn,

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phu luc ndy quy dinh vé trinh tu, thi tuc phéi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat va Téng giam dée diéu hanh, bao gbm ndi dung chinh sau:
a) Nguyén tic lam viéc;
b) Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat déng giira HDQT véi BKS va Téng giam déc diéu hanh;
¢) Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat déng gitra BKS voi HPQT va Tong giam déc didu hianh;
d) Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat déng gitra Tong giam dbe diéu hanh vdi HDQT va BKS.,
2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co so tudn thi ddy du triinh ty, tht tue phéi hop hoat
dong gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam doc diéu hanh theo quy dinh cuia phép
lut, Piéu 1& Céng ty vi cdc quy dinh ndi bo clia Céng ty.

Diéu 2. Pbi twgng ap dung
Quy dinh nay ap dung dbi vai cdc to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan dén viéc phdi hop hoat
déng gitra H6i ddng quan tri, Ban kiém soat va Tong giam doc dieu hanh.

Chwong 11
QUY DINH PHOI HQP HOAT DONG
GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM POC PIEU HANH

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng gidm déc diéu hanh va cin bd quan Iy khéc
phai tur chiu trach nhiém trong qud trinh thuc hién nhiém vu dugc giao va phéi nghiém tic phéi
hop hoat déng dé bao vé quyén lgi hop phap cua ¢ déng va sy phat trién Céng ty.
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Tét ca cdc thanh vién déu ¢ quyén bao luu ¥ Kién thdng nhat hodc khéng thong nhit ddi

véi mot ndi dung va co trach nhiém giai trinh vé viée dé khi duge yéu cau.

Diéu

hanh

4. Quy trinh, thi tuc phoi hep hoat dong giira HDQT véi BKS, Tong gidim doc diéu

Thit tue, trinh ty triéu tdp, théng bdo mdi hop, ghi bién ban cic cude hop gitra Hoi dong

quan tri. Ban kiém sodt va Téng gidm doc di¢u hanh duge thuc hién theo thu tuc, trinh tu triéu tip
hop HPQT duoc quy dinh tai Phu lue 1T Quy ché quan tri Cong ty.

1.

Phéi hop hoat dfng gira HDQT va BKS

Théng bio mai hop Hoi ddng quan tri va cac tai liéu kém theo duoe giri dén cdc thanh vién
Ban kiém soat cung thoi gian giri téi cde thanh vién HPQT;

Céc Nghi Quyét cia HDQT duge goi dén BKS dbng thoi véi thai diém giri Tong gidm
dbe trong thisi han bay (07) ngay ké tir ngay ky;

Khi BKS dé xuéit lva chon Kiém todn doc lap, HPQT phai phan héi § kién bang vin ban
trong vong bay (07) ngay ké tir ngdy nhén dugc dé xudt;

Cic ndi dung khac HPQT cén xin ¥ kién cia BKS thi phai goi trude it nhét 1a bay (07)
ngdy va BKS s& phan hdi trong vong bay (07) ngay.

Phéi hgp hoat djng giira HPQT va Tong giam dbe

Déi voi cong tac to chirc cude hop DHDCD thudng nién, HPQT phai thang béo cho Téng
gidm déc vé viée phbi hop, str dyng ngudn lyc trude it nhit 1 bén muei lam (45) ngdy.
Trong trudmg hop cdp thiét, HPQT c6 quyén yéu cau Téng gidm dbe, cin bd quan 1y khac
trong Cong ty cung cip cdc thong tin vé hoat déng ciia Coéng ty va gii cho HDQT trong
vong hai muoi bén (24) gid. HDQT khong duge sir dung céc thong tin chia duge phép
cong b ctia cong ty hode tiét 16 cho ngudi khic dé thuc hién céc giao dich ¢é lién quan.
HPOQT xem xét béo cdo vé cde mét hoat déng clia Tong Gidm dée Cong ty gom:

+ Bdo cdo tinh hinh san xuét kinh doanh héang thing

+ Bao cao tinh hinh tai chinh va Béo cdo tinh hinh nhén su theo dinh k¥ cac quy, 6
thang diu ndm va bdo cdo ca nam tai chinh

HPOT xem xét cac kién nghi caa Tong Giam dde vé nghi quyét, quyét dinh cia HDQT ma
Téng Giam déc nhin thiy khéng phit hop hogc khong co lgi cho Cong ty. Néu Héi dong
Quian tri khong ddng ¥ sita dbi nghi quyét, quyét dinh dé ban hanh thi Téng Giam dbc vin
phai thue hién nhung ¢é quyén bao lvu ¥ kieén va néu kién nghi tai cudc hop Dai Hoi Dong
Ch Pong gdn nhét.
Cic vin dé thude thim quyén HPQT phé duyét theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢
Céng ty ma duge Tong gidm dbe d& xudt (irir triedng hop néu tai khoan 2 Diéu 4 Phy luc
I OQuy ché nay) phai duge HPQT phan hdi trong vong bay (07) ngay hodc mot thoi han
khac do cdc bén thoa thudn.
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Quy ché Quan tri Cong ty Ca phtin Ky thudt Xay dwng Phi Nhadn

HPQT khen thuéng hodc ky ludt dbi véi viéc hoan thanh hodc khong hoan thanh thye
hién nghj quyét va cic vén dé ty quyén khic ciia HPQT déi vai Tong giam dée dugce quy
dinh tai Phu luc VI Quy ché Quén tri Céng ty.

Céc ndi dung khac HDQT can y kién cia Tdng giam ddoc phai duge goi trude it nhat la
(07) ngay va Tong gidm ddc s& phan héi trong vong (07) ngay.

Pidu 5. Quy trinh, thii tuc phbi hop hoat dong gita BKS véi HPQT, Téng gidm dbc diéu

hanh.

L

Viée tiép cin thong tin va tai liéu cia Cong ty, BKS c¢6 nghia vy néu 1o |y do trong van ban
yéu cdu cung cip va bao mat tuyét dbi cac thong tin thu thdp trong qua trinh gidm sat hoat
déng Céng ty. Viée tiét 10 céc thong tin ndy chi khi cé yéu cdu cta co quan ¢b thim quyén
hodic duge sy dong ¥ cia PHDCD.

Cac théng tin va tai lidu nay bao gdm:
+ Théng bio mai hop cling tai liéu lién quan, phiéu ldy ¥ kién thanh vién HPQT;
+ Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;
+ Bio edo cia Téng gidm dbc;
+ Thong tin, tai liéu vé quan Iy, diéu hanh hoat déng kinh doanh;
+ Béo cdo tinh hinh kinh doanh, bdo cio tai chinh;
+ Béo ¢do danh gid cong tac quan ly cia HDQT:
+ Nhimg tai liéu lién quan khac.
Phéi hop hoat déng gifra BKS va HPQT: BKS ¢6 vai trd gidm sat, phdi hop, tu vén va

théng tin ddy di, kip thai, chinh xéc cdc hoat déng clia BKS déi véi HDQT. Cu thé nhy sau:

Thuong xuyén théng béo véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khdo ¥ kién cia HDQT
trurdre khi trinh bdo cdo. két ludn va kién nghi [én DHDCBD;

Trong céc cude hop ciia Ban kiém sodt, Ban kiém sodt ¢ quyén yéu cdu thanh vién Hoi
déng quan tri (cing lic yéu clu ca Téng gidm dbc didu hanh, thanh vién kiém todn ndi bd
(néu c6) va kiém toan vién doc 1ap) tham dy va trd loi céc vin dé ma céc thanh vién Ban
kiém sodt quan tAm;

Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuat cuia BKS phai ¢6 két ludn biing viin ban (khéng tré
hon mudi lim (15) ngay lam viée ké tir ngdy két thuc cude kiém tra) giri cho HPQT dé
c6 thém co s¢r ginp HPQT trong edng tic quan 1y Cong ty. Tuy theo mite do va két qua
ctia cude kiém tra trén, BKS cdn phai ban bac théng nhét véi HPQT trude khi bio cdo
trude DPHPCP. Truomg hop khéng théng nhét quan diém thi duge Gy quyén bao luu ¥
kién ghi vao bién ban va Truéng BKS ¢6 trach nhiém béo cdo véi PHDCD gan nhit;
Truémg hop Ban kiém sodt phét hién nhimg hanh vi vi pham phap luit hode vi pham Piéu ¢
cong ty cua cic thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt thong bdo bang van ban véi
Hoi dbng quan tri trong vong bén muoi tam (48) gid, yéu cu ngudi ¢d hanh vi vi pham
cham dirt vi pham va c6 giai phép khéic phuc hiu qua déng thei BKS ¢6 trich nhiém béo
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2.

¢do trude PHPCP déng thdi bdo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat
hién hanh;

Déi v6i cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat ddng va tai chinh cta Céng ty thi
BKS phai gai van ban cung tai li€u lién quan truoe it nhat mudi lam (15) ngay lam viée
so véi ngdy du dinh nhéin duge phan hoi:

Thanh vién Ban kiém sodt c6 nghia vu thng béo cho Hoi déng quan tri céc giao dich gitta
cong ty, cong ty con, cong ty do Céng ty C6 phin K¢ thudt Xiy dung Phi Nhuin nim
quyén kiém sodt v6i chinh thanh vién d6 hogie véi nhimg ngudi ¢ lién quan tdi thanh vién
d6 theo quy dinh cua phap luat;

Céc ndi dung khéc cén xin ¥ kién cia HPQT phai duge géi trude it nhat 1a bay (07) ngay
va HDQT sé phan hdi trong vong bay (07) ngay.

Phéi hop hoat déng giira BKS va Téng gidim dbc diéu hanh: BKS c¢6 chic nang kiém

tra vi gidm s&t hoat ddng cia Tdng giam ddc diéu hanh

Trong céc cude hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat ¢d quyén yéu cdu Téng giam ddc
diéu hanh (cting ltic yéu cu ca thanh vién Hoi déng quan trj, thanh vién kiém todn ndi bo
(néu c6) va kiém todn vién dc 1ap) tham dy va trd 10 cdc van dé ma cdc thanh vién Ban
kiém soat quan tim;

Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuit eia BKS phai ¢6 két luan bing van ban (khong tré
hon mudi lim (15) ngay lam viée ké tir ngay két thuc cude kiém tra) giri cho Téng gidm
déc dé c6 thém co sé gitp Téng giam dbc trong cong tic quan 1y Cong ty. Tuy theo
mire d6 va két qua cua cude kiém tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhit véi Tong
giam déc trudre khi béo cdo trude DPHDCD. Truong hop khong thong nhat quan diém
thi duge tiy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién bian va Truémg BKS 6 trach nhigm bio
céo vai PHPCPD gin nhat;

Tridmg hop Ban kiém soét phét hién nhiimg hanh vi vi pham phdp ludt hodc vi pham Didu 18
cong ty ctia Téng giém déc, Ban kiém soét thong bdo bing van ban v6i Tong gidm ddc
trong vong bdn muoi tam (48) gid, yéu cdu ngudi ¢d hanh vi vi pham chdm dit vi pham va
6 giai phap khic phuc hdu qua dong thdi BKS ¢o trach nhiém bao céo truée DHCD
dbng théi bao cdo, cong bo thong tin theo quy dinh ctia phép ludt hién hanh;

Thanh vién BKS ¢6 quyén yéu chu Téng giam déc 1ao diéu kién tiép cén hd so, tai liéu
lién quan dén hoat déng kinh doanh cia Céng ty tai Try sa chinh hodc noi luu trir hé so:
BKS phai giti viin ban yéu ciu cung cip thing tin dbi vai: thong tin, tai liéu vé quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, bdo cdo tai chinh, va cic viin ban cd lién quan khic
dén Céng ty trude it nhat bén muoi tam (48) gidr. BKS khéng dugc sir dung céde théng tin
chua duoc phép cong bd cia Cong ty hode tiét 13 cho nguéi khac dé thue hién cée giao dich
co lién quan.

Khi ¢ nhu ciu sir dung tu vin déc 1ap bén ngoai, BKS phai théng tin vé pham vi, gid
tri va cac ngi dung trong yéu khac trong vong bén muoi tam (48) gitr ké tir thei diém

xdc lap dich vu da.
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Cac ndi dung khiac BKS c¢dn ¥ kién cia Tong Gidm déc phai duge géi trude it nhét la bay
(07) ngay va Tong giam dbc s& phan héi trong vong bay (07) ngay.

Didu 6. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong giira Téng Giam dic diéu hanh véi HPQT va

BKS
1.

Phéi hop hoat ddng gitra Téng giim dbec didu hanh va HPQT: Téng giam dic la ngudi

thay mit diéu hanh hoat dong cia Cng ty, dim bao Cong ty hoat déng lién tuc v hiéu qua.

Téng giam déc diéu hanh chiu trich nhiém trude Pai hdi déng cb dong va HHi déng quan
tri vé viéc thue hién nhiém vy va quyén han duge giao va phai bdo cdo cde co quan nay khi
duoe yéu clu;

Khi c6 dé xuét céc bién phap nhim ning cao hoat déng va quan Iy ctia Céng ty, Tdng gidm
dée gai cho HPQT sém nhét ¢d thé nhung khéng it hon bay (07) ngay trude ngay ndi
dung do cén duoe quyét dinh;

Khi chufin bi cic ban du toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau ddy goi la
ban du todn) phuc vu hoat déng quan Iy dai han, hang nam va hang quy cla Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban du todn hing nim (bao gdm ca bang cin déi ké todn, bdo cdo két
qua hoat dong kinh doanh v béo cdo luu chuyén tién té dyr kién) cho timg nam tai chinh
phai duge Tng gidm ddc trinh dé Hoi dong quan trj thong qua;
Téng gidm ddc diéu hanh phai 14p ké hoach dé Hoi déng quén tri thong qua céc véan dé lién
quan dén viée tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viée, luong, bao hiém xi hoi, phic loi,
khen thuong va ky ludt déi véi ngudi lao dong va can bd quan 1y;
Téng gidm déc diéu hanh phai lap ké hoach dé Hoi ddng quén trj thdng qua céc vén dé lién
quan dén quan hé cia Céong ty voi cic t& chirc céng doan theo cdc chudn muc, théng 1€ va
chinh sach quan Iy t&t nhét, nhitng théng 1€ va chinh sich quy dinh tai Piéu 1& nay, cic quy
ché cia Cang ty va quy dinh phép ludt hién hanh;
Téng gidm dbc c6 nghia vu théng bio cho Hdi déng quan tri céc giao dich gitra cong ty,
cong ty con, cong ty do Céng ty Cé phin K¢ thuat Xy dung Phi Nhudn ndm quyén kiém
soat vai chinh thanh vién do hodc voi nhitng ngudi co lién quan téi thanh vién do theo quy
dinh cuia phap luét;
Téng Gidm dbc bdo cdo HDQT vé cac mit hoat ddng cia Céng ty nhwr sau:
+ Bédo céo tinh hinh san xuét kinh doanh: hang thang (trude ngay 10 cia théng sau)
+  Bido cao tinh hinh tai chinh va Béo cfo tinh hinh nhan sy, theo dinh k¥ sau:

e Bio cdo quy I, 11I: gai trude ngay 20 cua quy 11 IV

* Bao cdo 6 thing dén nam: goi trude ngdy 25/7

e Bio cdo nam: goi trude ngay 28/02 cua ndm sau
Trong qui trinh t& chire thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Héi dong Quén tri, Tong
Gidm déc c6 quyén kién nghi HDQT xem xét lai nghi quyét, quyét dinh khi nhdn thdy nghi
quyét, quyét dinh khang phit hop hodc khong ¢6 lgi cho Cong ty. Néu Hoi dong Quan tri
khong déng ¥ sira dbi nghi quyét, quyét dinh dd ban hanh thi Tong Gidm ddc vin phai thyc

Taarmenee 4F FET



®

Quy ché Quian tri Cong ty Cé phan Ky thuit Xay dwng Phi: Nhujn
hién nhung ¢6 quyén bao luu ¥ kién va néu kién nghi tai cuge hop Pai Hoi Bdng C6 Pong
gin nhat.

- Céc ndi dung khéc cén xin y kién cia Hoi dong quan tri phai duoc goi truée it nhit la bay
(07) ngay lam viée va Hoi dong quan tri s& phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viée.
2. Viéc phéi hgp hoat dong gitra Téng giam doc diéu hanh va BKS: Téng giam ddc diéu
hanh ¢é trach nhiém hd tro, phdi hop vai BKS nhim dam bao BKS thue hién ding trach nhiém
vé nghia vu theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1& Cong ty.

TM. HOI BPONG QUAN TRI
Noi nhin: CHU TICH
- HPQT. BKS;

- Luu VPCT.
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Quy ché Quian tri Cong ty C6 phin Ky thudt Xay dung Phit Nhugn

PHU LUCYV
(Bar hanh kém theo Ouy che quan tri ngay 06/10/2014 vér diege siea doi, J’Ja sung lan |

ngdy 26/8/2020 etia Cong ty €6 phan Ky thudt Xay dung Phii Nhudn quy dinh vé quan tri cong tv)

QUY PINH

VE DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT DOI
vO1 THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG
GIAM POC PIEU HANH VA CAC CAN BO QUAN LY KHAC

- Can cte Ludt Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

- Can ctr Ludt Chimg khoan so 70/2006/QH1 1 ngéy 29/06/2006;

- Can ctr Théng tir 56 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012;

- Céin ete Didu I 16 ehitc va hoat dgng eia Cong ty Co phan K9 thugt Xay dung Phii Nhugn.

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

I. Phu luc nay quy dinh vé dénh gid hing nim d6i véi hoat dong, khen thuéng va ky ludt
déi voi thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban kiém sodt, Téng giam déc didu hanh va cin
bo quan 1y khic do HDQT bé nhiém, bao gbm ndi dung chinh sau:

a) Danh gia hoat déng;

¢) Khen thuong:

) Ky luit;

2. Céng ty ban hanh quy dinh trén co so tudn thi ddy di vé danh gid hing ndm déi véi hoat
dong, khen thuéng va ky ludt ddi véi thanh vién Hoi ddng quan tri. thanh vién Ban kiém soat,
Tong gidm dbc diéu hanh va can bd quén Iy khic do HPQT bd nhiém theo quy dinh cia phap
luat, Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh ndi bd coa Cong ty.

Piéu 2. D6i twong ap dung
Quy dinh nay ap dung dbi vai cic 16 chire, ¢ nhén ¢6 lién quan dén viéc danh gia hang nam

déi v&i hoat déng, khen thuong va ky luat di véi thanh vién HOi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém sodt. Téng gidm doc diéu hanh va cin bd quan ly khac do HBQT bd nhiém.
Chwrong 11
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 3. Danh gia hoat djng

1. HPQT ¢6 trach nhiém xdy dung cac tiéu chudn danh gia hoat dong cho tit ca cédc déi
trong 14 thanh vién HDQT, TGD didu hanh va cén bd quan ly khac do HDQT b6 nhigm.

2. Cac tiéu chun danh gia hoat déng phai hai hda gitra loi ich ctia cdn bd quan Iy vai lgi ich

l4u dai ctia Céng ty va cd déng. Céc chi s6 tai chinh va phi tai chinh duge sir dung trong dénh gid
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Quy ché Quan tri Cong ty Cé phéan Ky thudt Xay dung Phit Nhugn

duge HPQT cin nhic thin trong v quyél dinh tai timg thai diém. Trong d6, céc chi tiéu phi tai
chinh ¢6 thé duge dé cip nhu: quyén loi cua cic bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhimg tién bo
va cai tién dat duoe, vov....

3. Hang nam, cén cir vao chire niing, nhiém vu dwgc phén cdng va cic Liéu chudn danh gia da
duoc thiét Iap, HDQT té chirc thire hién danh gia hoat dong thanh vién HPQT va Téng gidm déc
va can bo quan 1y khic do HDQT bé nhiém.

4. Viéc dénh gia hoat dong cua Thanh vién BKS (néu c¢d) duge 16 chirc thuc hién theo
phuong thirc duge dé cap tai Quy ché té chire va hoat dong ciia BKS.

5. Vigc danh gi hoat déng ciia cén by quan 1y khic do HDQT b nhiém duoe thye hién theo
che quy dinh n6i bo hodc c6 thé dya vao ban tr danh gia hoat dong cia cde cn b§ quan 1y nay.

Piéu 4. Khen thuding
HPQT hodc Tiéu ban Luong thuéng co trach nhiém xdy dung hé thong khen thudng. Viée
khen thudng duge thuc hién dya trén két qua danh gia hoat djng tai Piéu 3 cia Phy lyc nay.

- Déi twong; cdc cé nhin theo ché do khen thudng do HDQT quy dinh.

- Céc hinh thirc khen thuéng: tuyén duong, bing tién, bing ¢8 phiéu hofic cc hinh thirc khac
do HPQT hodc Tiéu ban Luong thudng quy dinh théng qua quy dinh ndi bé cia HDQT
vi/hode Tiéu ban Luong thuéng. Céc hinh thire khen thuéng phai phi hgp véi quy dinh
phap ludt hién hanh.

_ Pbi v6i déi tuong 12 thanh vién HDQT, thanh vién BKS: HDQT. BKS quyét dinh trong
pham vi thuge thdm quyén cia minh, phit hgp v6i Diéu 1& Cdng ty va quy dinh cia phap
ludt.

- Doi vai déi trong 14 can bd quan ly do HDQT bé nhiém: ngubdn kinh phi thuémg duge
trich tir Qu§ khen thuong phuc lgi cia Cong ty va ngudn khéc theo ding quy dinh cuia
phap ludt. Mirc khen thuong duge cén cir vao két qua kinh doanh thuc té hang nam, déi
véi Tong giam doc diéu hanh sé do HPQT quyét dinh, d6i vi cac can bd quan 1y khéc
thude thim quyén bd nhiém cia HDQT trir Téng giam dbc diéu hanh, s¢ do HDQT quyét
dinh sau khi tham khéao ¥ kién ciia Tong Giam ddc diéu hanh.

Piéu 5. Ky ludt

- HPQT c6 trich nhiém xdy dung hé théng kv ludt dua trén tinh chét va mic dé coa vige vi
pham. Viéc ky ludit phai c¢6 hinh thitc cao nhit la bai nhiém, cach chie.

_ Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giém dbc diéu hanh va can bj quan Iy do
HDOQT bd nhiém khong hoan thanh nhiém vu ciia minh so vi yéu cau véi su trung thue,

siéng nfing, can trong s& phai chiu trach nhiém ¢4 nhan vé nhimg thiét hai do minh géy ra.
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%% Quy ché Quin tri Cang ty Cd phin Ky thudt Xay dung Phit Nhudn

- Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbc diéu hanh va can bé quan ly do
HPQT bd nhiém khi thue hién nhiém vu ma ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét hodc
quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc dd vi pham ma bi xir 1y ky ludt, vi pham hanh
chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap ludt va Diéu & Cong ty.
Trudng hop gy thiét hai dén lgi ich cua Céng ty, cé déng hofic ngudi khde s& phai bdi
thurdng theo quy dinh cua phap lugt.

Nai nhin: TM. HQI BPONG QUAN TR]

- HPQT, BKS: CHU TICH
- Lwu VPCT.
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Ouy ché Qudn tri Céng ty Cb phin Ky thudt Xay dung Phit Nhuin

PHU LUC VI
(Ban hanh kém theo Quy cﬁre quan tri ngay 06/10/2014 va dwge sira doi, Em sung lan 1
ngay 26/8/2020 eua Cong ty Co phan Ky thudt Xy dwng Phit Nhudn quy dinh vé quan tri cong ty)
QUY PINH
VE QUY TRINH, THU TUC VE VIEC THANH LAP
VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TR]

- Cén cir Lugt Doanh nghiép s6 60/2005/QH1 1 ngay 29/11/2003;
- Cén etr Lugt Ching khoan §6 70/2006/0H11 neay 29/06/2006;
Céin cte Thong ne 56 1217201 2/TT-BTC ngay 26/07/2012;
- Céncte Piéu Ié 16 chire v hoat ding ciia Céng ty C6 phan Ky thugt Xdy dung Phit Nhudin.

Churomg 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé quy trinh, thi tuc vé viée thanh lap va hoat dong cia cac tiéu
ban thudc Hoi ddng quan tri, bao gom ndi dung chinh sau:

a) Cic tiéu ban ciia Hoi Ddng quan tri;

b) Tiéu ban ké hoach va chién luge phat trién Cong ty:

¢) Tiéu ban nhan su;

d) Tiéu ban lirong thudng;

) Tiéu ban quan Iy tai chinh va kiém todn;

2. Céng ty ban hanh quy dinh trén co s tudn thu @iy di vé quy trinh, thi tuc vé viée thanh
lap va hoat dang ctia cdc tidu ban thude Hoi ddng quan trj theo quy dinh ciia phép ludt, Diéu 1¢
Cong ty va cac quy dinh ndi b cua Cong ty.

Piéu 2. Pbi tugng dp dung

Quy dinh nay ép dung dbi véi cac to chire, cé nhin ¢ lién quan dén hoat déng cua cac tieu
ban thude Hai dbng quan tri.

Chwong 11
HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Ciic tiéu ban cia Hoi dong quin tri

1. Dé hd tro hoat dong cia Héi déng quéan tri. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1ap va uy quyén
cho cde tiéu ban trwe thude theo quy dinh Khoin 15, Khoan 16 Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Hoi déng quan tri s& quy dinh cach thire thanh 1ap, quyén han, nghfa vy va trich nhiém cua
timg Tiéu ban, timg thanh vién trong Tiéu ban thong qua quy ché ndi bd cia Ticu ban hode cic

quyét dinh thanh Iap tai timg thoi diém.
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Quy ché Quan tri Céng ty Cb phan Ky thut Xay dwng Phit Nhugn

4. Céc tiéu ban cta Hoi dong quan tri bao gbm: Tiéu ban ké hoach va chién luge phét trién
Cong ty, Tiéu ban nhin su, Tiéu ban luong thuong, Tiéu ban quéan |y tai chinh va kiém toan, v.v..,

5. Cac nhiém vy, quyén han ciia mot Tidu ban bat ky, néu chuwa duoc thanh lip, s& 1a nhiém

viL, quyén han cua HPQT.

6. Thanh vién cta tiéu ban c6 thé gém mot hodc nhiéu thanh vién cta Hai dbng quan trj va
mot hodic nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cta Hai ddng quan tri, Trong qua trinh thyue
hién quyén han dugc uy thic, cdc tidu ban phai tudn thi cdc quy dinh ma Héi dong quén tr dé ra.
Céc quy dinh ndy ¢6 thé diéu chinh hodc cho phép két nap thém nhimg ngudi khong phai 13 thanh
vién Hoi ddng quan tri vdo cic tiéu ban néu trén va cho phép nguoi dé dugce quyén biéu quyét véi
tur cach thanh vién cla tiéu ban nhung (a) phai dam bao s6 lugng thanh vién bén ngoai it hon mét
nira téng s6 thanh vién cia tifu ban va (b) nghj quyét ciia cc tidu ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da so

thanh vién tham dur va biéu quyét tai phién hop ca tiéu ban 12 thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 4. Tiéu ban ké hoach va chién lwge phat trién
1. Tiéu ban ké hoach va chién luoc phat trién Cong ty gom toi thiéu hai (02) thanh vién, do
mot (01) thanh vién HPQT 1a Truéng Ban. Tiéu ban ké hoach va chién luge phét trién 6 céc thanh
vién 14 thanh vién HDQT va mét s6 thanh vién khac (khéng phai 1a thanh vién HDQT). cac thanh
vién trong tiéu ban do HBQT bé rthiém theo dé nghi cia Chu tich HDQT.
2. Tiéu ban ké hoach va chién lugc phét trién cé cac chire niing sau:
a) Tham muu cho HPQT trong viéc ban hinh céc quy trinh, chinh sach thuge tham quyen
ciia tiéu ban lién quan dén viée lap ké hoach, chién lugc phat trién trong hoat déng cua
Cong ty theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1é Cong ty;
b) Phén tich, nghién ciru, xem xét, ddnh gia cac yéu to trong qué khir, hién tai va xu hudng
trong twong lai anh huéng dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty;
¢) Tham muu cho HPQT trong viée xdc dinh mue tiéu, dinh hudng, chién lroc kinh doanh
trong ngin han ciing nhu dai han;
d) Tham muu cho HPQT trong viée dé ra cac giai phdp nham thue hién thanh ¢ong cic muc
tiéu, dinh hudéng, chién luge kinh doanh da dé ra;
¢) Céic chifc ndng, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché t& chirc va hoat dong cia Tiéu ban

ké hoach va chién luge phat trién do HPQT phé chuin.

Pié¢u 5. Tiéu ban nhiin sw
| Tiéu ban nhan su Cong ty gdm t5i thiéu hai (02) thanh vién, do mgt (01) thanh vién HDOT

dbe 18p 13 Truong Ban. Tiéu ban nhan sy ¢6 cdc thanh vién |a thanh vién HDQT va mét 50 thanh
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vién khéc (khong phai la thanh vién HPQT), céc thanh vién trong tién ban do HDQT b6 nhiém
theo dé nghi cua Cht tich HPQT.

2. Tiéu ban nhan sir ¢6 cac chirc nidng sau:

a) Tham muu cho HPQT trong viée thuc hién nhiém vu, quyén han ciia HPQT vé cdc vdn dé

lién quan dén t6 chite b mdy nhén su trong qué trinh quan tri Cong ty.

b) Tham muu cho HPQT vé quy mé, co cau bé méy quan ly, mé hinh quan tri, cdc cin bd

quén 1y nhim phit hop véi quy md hoat ddng va chién hrge phat trién cuia Cong ty.

¢) Tham muu cho HPQT xur ly céc van dé nhén su phdt sinh trong qud trinh tién hanh cac thi
tuc biu, b6 nhiém, bai nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT, thanh vién BKS va cdc cin

bd quan ly theo diing quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

d) Tham muu cho HPQT trong viéc ban hanh cic quy trinh, quy dinh ndi bd cua Céng ty
thudc thim quyén clia minh vé quy ché tuyén chon nhén sur, dao tao, chinh sach dai ng
khdc dbi véi c4n bo quan 1¥, nhin vién cia Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢
Cong ty;

¢) Céc chirc ning, nhiém vu khéc, quy dinh trong quy ché to chirc va hoat dgng cia Tiéu ban
nhan su do HDQT phé chudn.

Piéu 6. Tiéu ban leong thwéng

|. Tiéu ban lwong thuéng Céng ty g:}‘jm t6i thiéu hai (02) thanh vién, do mgt (01) thanh vién
HBOQT dgc lap 1a Trudng Ban. Tiéu ban luong thudmg ¢d cdc thanh vién 1a thanh vién HPQT va
mot sb thanh vién khéc (khong phai |2 thanh vién HDQT), cac thanh vién trong tiéu ban do HBQT
bé nhiém theo dé nghi cia Chi tich HPQT.

2. Tiéu ban luong thudng cé céc chirc ning sau:

a) Tham muu cho HDQT ban hanh cic quy ché, chinh sach ve luong thudng va giam sit vide
thyre hién céc chinh sach nay;

b) Xdy dung, d¢ xuat vé dinh mire lwong, thuong va cée lgi ich khac d6i vai thanh vién
HPQT, thanh vién BKS, céc can b quan 1y ciing nhu cdc tiéu chi danh gid lién quan dén
viée lweng thudmg cia cdc thanh vién nay;

¢) Tham muru cho HPQT cdc chuong trinh khen thudng cho can b, nhin vién co thanh tich
xuit sic mdt cach cong khai, cong bﬁng. phu hop vé kip thoi:

d) Cic chirc ning, nhiém vu khéc, quy dinh trong quy ché to chiie vi hoat ddng ctia Tiéu ban
lwong thuéng do HPQT phé chuan.
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Diéu 7. Tiéu ban quén Iy tai chinh va kiém toin

Tiéu ban quéan Iy tai chinh va kiém toan Céng ty gém t&i thiéu hai (02) thanh vién, do mét
thanh vién HPQT la Truong Ban. Tiéu ban quan ly tai chinh va kiém toan cé cac thanh vién la
thanh vién HDQT va mot sé thanh vién khac (khdng phai 14 thanh vién HDQT), do HPQT b
nhiém theo dé nghi cia Chu tich HPQT.

2. Tiéu ban quan 1y tai chinh va kiém todn co cdc chire ning sau:

a) Tham muru cho HPQT cac bién phap tai chinh phi hgp va hiéu qua dya trén viée phén
tich, xem xét, danh gia tinh hinh tai chinh ctia Cong ty trong cac thai ky:

b) Tham muu cho HDQT ban hanh cic quy dinh vé quan Iy tai chinh va chi tiéu ndi bo;

¢) Tham muru cho HPQT vé viée giam sit tinh trung thuc ciia cac bdo cdo tai chinh Cong ty,

nang luc va tinh déc ldp caa kiém toan doc 1ap, nang luc va tinh hiéu qua coa kiém todn

ndi bd theo cic quy dinh cua phéap lujt va Diéu 1& Cong ty;

d) Cac chirc nang, nhiém vy khac, quy dinh trong quy ché 6 chirc va hoat dong cia Ticéu ban
quan 1y tai chinh va kiém todn do HDQT phé chuin,

Piéu 8. Thong bo thanh lap cic tidu ban thuje HDQT

Sau khi ¢6 quyét dinh thanh l4p cac tiéu ban thuéc HDQT, Cong ty ¢6 trach nhiém cong
bé théng tin theo quy dinh ciia phap luat.

Noi nhdn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HDQT, BKS; - [
- Luu VPCT.
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