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CONG TY CO PIIAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TRINH DO THI BAO LOC Péc lap - Ty do - Hanh phiic
HOI PONG QUAN TRI

sé: 08 /2021/NQ-HPQT Bdo Léc, ngay 24 thang 9 ndm 2021

‘ TRICH NGHI QUYET
VE viéc théng qua quy ché cong bo thong tin ctia Cong ty

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CONG TRINH PO THI BAO LOC

Cén civ Ludt doanh nghiép s6 S9/2020/QH 14 cua Quoc Hpi ngay 17/06/2020 c6
hiéu lyc thi hanh tie ngay 01 thang 01 ndm 2021;
Cdin cit Ludt chitng khodn s6 54/2019/QH 14 ciia Quoc Hpi ngay 26/11/2019 ¢6 hiéu
lwe thi hanh tie ngay 01 thang 01 ndm 2021,
Can ci Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chink phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Chitng khodn;
_ Can cit Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia BS Téi chinh vé hudng
dan céng bo thong tin trén thi truong chirng khodn;
' Cein cir Diéu I¢ Céng ty 6 phﬁn Cong trinh do thi Bao Loc dd dwoe Dai hdi déng
co dong thuong nién ndm 2021 thong qua;
Cén cik Bién ban cude hop Hpi dong quan tri ngay 21/9/2021.

QUYET NGHI;

Pidu 1. Théng qua Quy ché cong bé thong tin ctia Cong ty ¢b phan Coag trinh
d6 thi Bao Léc gom 3 chuong, 12 diéu va 3 phu luc kém theo.
(C6 ban Quy ché Céng bo thong tin kém theo)
Piéu 2. Thanh wvién Hoi ddng quén tri va Giam dbe Cong ty can clr vao Quyét
Nghi nay dé trién khai thuc hién. Nghi quyét nay ¢é higu luc ké tir ngay ky /.

™. HQLDONG QUAN TRI

Noi nhan:
- Nhu diéu 2; ’ CEHETICH e
- BKS Cong ty; (A 4 CONOTY %
- Phong KH-KT (Pe CBTT); [ cdi Pk ;l. 7 ///
- UBCKNN; HNX; Website; | ', By TRINABO T .) -
- Luu: Thu ky HDQT. AT se A1
A :'. ]',,"'f:

e N‘gn’yén Duy Tién



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TRINH PO THI BAO LOC Doc lap - Ty do - Hanh phic
HOI PONG QUAN TRI
$6:03/Qb-HDPQT Bdo Léc, ngay 24 thing 09 nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché cong b thong tin ctia Cong ty

- HOIDONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CONG TRINH PO THI BAO LOC

Cdn cit Ludt doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ciia Quée Hoi ngay 17/06/2020 co
hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thdng 01 ndm 2021;
Cén ik Ludt chitng khodn s6 54/201 9/QH 14 ciia Quéc Hi ngay 26/11/2019 ¢6 hidu
lwc thi hanh tir ngay 01 thdng 01 ndm 2021;
 Can cit Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy dinh
chi tiet mot s6 diéu cua Ludt Chitng khodn,
_ Can cit Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bé Téi chink vé hudng
ddn cong bo théng tin trén thi truong chitng khodn,
. Can cik Diéu l¢ Cong ty c6 phan Céng trinh d6 thi Bio Loc da duge Pai héi ddng
co dong thuong nién nam 2021 théng qua;
Cdn cik Nghi quyét sé 08/2021/NQ-HPQT ngay 24/9/2021 cia Hoi déng quin tri
Céng ty.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd théng tin ctia Cong
ty ¢6 phan Cong trinh dé thi Bao Loc.

Diéu 2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh Céng ty, trudng cic phong,
don vi san xuat truc thugc Cong ty va cic ca nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quy€t dinh nay. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky./,

Noi nhin:
- Nhu diéu 2;
- BKS Coéng ty;
- Phong KH-KT (Pé CBTT);
- UBCKNN; HNX; Website;
- Luu: Thu ky HDQT.

Nguyén Duy Tién
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Chwong I. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh, déi twong 4p dung

1. Pham vi didu chinh
Quy ché nay quy dinh vé vige cdng bd thong tin cha Cong ty trén thi trudmg chiing khoan Viét Nam.
Déng thoi, quy dinh viéc phdi hop gilta cac don vi truc thudc, cdc Phong ban, c4 nhén thuéc Céng
ty va cdc dbi twong khéc trong viéc thure hién nghia vy céng bé théng tin.

2. Pobi twgng ap dung

a) Nguoi duoce ty quyén cong bd thdng tin.
b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Ké hoach - K§ thudt, Phong K& toan, Phong Té chic —

c)

Diéu 2.

Hanh chinh, Thu ky Hoi déng quan .
Nguoi ndi bg, ngudi co lién quan cia ngudi ndi bg, ¢b dong 16n, nhom ngudi co lién quan nim
gilr tr 5% trdy 1én s6 ¢d phicu c6 quyén bidu quyeét cua Cong ty.

Tai liéu tham khao

Cén ctr Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020:

Cén ctv Ludt Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mdt sé didu ctia Ludt Chimg khoan:

Cén ctr Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua B9 Tai chinh huéng din
vé vige cong bd théng tin trén thi trudng ching khoan;

Can cir Quyét dinh s6 450/QP-UBCK ctia Uy ban Ching khodn Nha nuéc ban hanh Quy ché st
dung HE thong céng bé thong tin ciia Uy ban Ching khoan Nha nudc ngay 14 thdng 07 nim
2021;

Can cr Quy ché Céng b thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh sé 606/QD-
SGDCK HN ngay 29 thing 09 nam 2016 cia Téng Giam dbc SGDCK HN;

Cén ct Tai liéu hudng dan st dung Hé théng quan ly thong tin c6ng ty danh cho céng ty niém
yét/ding ky giao dich tén san HNX (CIMS);

Can ctr Diéu 1& va Quy ché ndi bo vé quan tri Céng ty.

Ciac chiv viét tit

Cong ty : Cbdngty Cb phin Cong trinh D6 thi Bao Lac

UBCKNN . Uy ban Chung khoan Nha nudc

IDS PRO . Heé thong cong bd théng tin cia UBCKNN

SGDCK IN/HNX :  S¢ Giao dich Chirng khodn Ha N6t

CIMS : Hé théng quan [y thong tin cong ty cta S& Giao dich Chirag khoan Ha
Noi

VSD t Trung tdm Luu ky Ching khoan Viért Nam/Téng cong ty luu ky va bu
trir chirng khoén Viét Nam

TTCKVN : Thi truong Chimg khoan Viét Nam
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- CBTT . Cong bd thong tin

- HDQT . Hoi déng quan tri

- BKS . Ban Kiém sodt

- TGP . Giam doc

- KIT . K& toan trudng

- BCTC - Bado cao tai chinh

- CBhL . b ddng 1om

- CPQ . Ch phiéu quy

-  DHBCD . Dai hdi dong c¢d dong
- GCNPKDN . Gidy ching nhan dang ky doanh nghip
- CTbC . Codng ty dai ching

- NNB : Nguodindi bd

- NCLQ - Ngudi cb lién quan

Pidu 4. Giii thich tir ngi

1.

6.

Ngueoi ngi bg ciia Cong ty 13
—  Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap ludt, Gidm
dbc, Pho Giam dbc, Giam dbe tai chinh, K& toan trudmg va cac chue danh quan ly tuong duong

do Dai hdi ddng cb dong biu hodic 161 déng quan tri bd nhiém;

—  Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Klem 04t vién), thanh vién Ban kiém toén

ndi bo;
—~  Thuky cbng ty, ngudi phy trach quan tri cdng ty, ngudi duge uy quyén cdng bb thong tin
Ngay céng bé théng tin 13 ngdy thong tin xudt hién trén mot trong cdc phuong tién cong bé théng tin

quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.
Ngady bdo cdo vé viéc cong bé théng tin langdy g
nhén trén hé théng cong b thong tin ciia UBCKNN,

hodc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén duoc vdn ban bao céo tuy theo thoi diém nao dén trude.
p 18 1a ban chinh hodc ban sao hop 1&. Yéu cdu cia

Ui fax, gii qua thu dién t, ngay thong tin duge tiép
phuong 1ién cong bd thdng tin cia SGDCK BN

Péi v&i tai lidu dudi dang van ban: Van ban hy

van ban hop 1&:

_ P&i véi van ban cha ca nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chit ky coa cé nhén.

_ DPéi v&i van ban cia td chire: Van ban 6 xac nhén ctia ngudi ¢6 thim quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chit ky clia ngudi cd thidm quyén, dong déu (néu cé).

Ban scan vin ban ding CBTT phai ¢o ddy da ndi dung theo quy dinh dbi voi van ban hop 1€.

Dit lidu dién ar ding CBTT la du lidu co dinh dang word/excel/pdf (word/excel sui dung bang ma

Unicode).
Ngueéi cong bé théng tin 1a ngudi dai dign tl
bd théng tin. Ngudi dai dién theo phap luét cua cong ty

thoi va day du vé thong tin do nguoi duge uy quyen con
113 ca nhan, t6 chite ¢6 quan hé vol nhau trong céc trudng hgp sau day:

1co phép ludt cua cong ty hoac ngudi duge uy quyén cong

phai chiu trach nhigm vé& tinh chinh xac, kip

g bd thong tin cong bd.

Nguoi co lien quan
a) Doanh nghiép va ngudi ndl b cta doanh nghi¢p do;

' ’ I’ g . o r A A - *
JU Theo gy dink i Dida £ 1§ adn Ol ki

it <8 S472009/0H 14 ngiy 26 thdag 11 ndne 2019
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b) Doanh nghiép va tb chie, ca nhan so hira trén 10% sb ¢b phiu c6 quyén bidu quyét hodc vbn
gop cita doanh nghiép dé;

c) Tb chirc, ca nhan ma trong mbi quan hé véi t& chire, ca nhén khac truc tiép, gian tiép kiém soat
hoic bi kiém soat boi td chite, cd nhan do hodc cing véi td chire, cd nhan dé chiu chung mot su
kiém soat;

d) Canhéan va bd dé, me d&, bd nudi, me nuodi, bd chéng, me chéng, bd vo, me vo, vo, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi déu, em déu cta ca
nhén d6;

e) Quan hé hop déng trong d6 mot td chire, ¢4 nhan 1a dai dién cho t& chirc, ¢4 nhén kia;

f) T4 chirc, ca nhan khic 13 ngudi co lién quan theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14,

T4 chire kiém todn diroe chd'p thudn 13 t& chirc kiém todn doc lap thudc danh sich céc td chic

kiém todn duge Uy ban Chimg khodn Nha nuée chip thuan kidm todn theo quy dinh ciia Lust

Chimg khoén va phap luit vé kiém toén doc lap.

Didu 5. Nguyén tic cong bd théng tin

Viéc cong bd théng tin phai ddy dv, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phap luat.

Déi tugng cong bé théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém vé
ndi dung thdng tin céng bd. Truong hop cé sy thay déi ndi dung théng tin da cong bé, Déi tugng
cong bb théng tin phai cong bd ndi dung thay ddi va Iy do thay di so voi théng tin d& cong bd trude
do. |

Khi cong bé thong tin, PSi tuong cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 phai ddng thoi
béo cdo Uy ban Chung khoan Nha nudc va S& Giao dich Chitng khoan Ha Nbi vé& ndi dung théng tin
céng bd, bao gbm ddy du cac théng tin theo quy dinh.

Viéc cong bd cdc théng tin cd nhan bao gdm: Cin cude cong dén, Chitng minh nhan déan, Chimg
minh quin nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tr, s6 dién thoai, b fax, thu
dién tir, sb tai khoan giao dich ching khodn, s6 tai khoan luu ky chitng khoan, sé tai khodn ngén
hang, ma sb giao dich ctia nha du tu nude ngodi, t& chirc kinh té co vén diu tv nude ngoai s& hitu
trén 50% vén diéu 18 chi duoc thuc hién néu cha thé lién quan dong y.

Trudng hop théng tin cong bd bao gdm cac thong tin cd nhén quy dinh tai Khoan 4 Pidu 5 Quy ché
ndy va cic déi tuong céng bd théng tin khdng ddng ¥ cong khai céc théng tin ndy thi phai gii Uy
ban Chung khoan Nha nudc va S& Giao dich Ching khoan Ha N&i 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban
bao cao vé viée cong bd théng tin bae gbm ddy du thong tin c nhan va 01 bdn bio cdo khong bao
gbm théng tin cd nhan dé Uy ban Chiing khoén Nha nuée va S& Giao dich Chumg khoan Ha Noi thuc

hién céng khai thong tin.

W



Pitu 6. Phwong tién cong bd thong tin

Péi twong tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT -

Cone t ' Chuyén myc vé Quan h¢ cb dong trén trang thdng tin
e - dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

r , , C ' Hé théng cong bd thong tin cia Uy ban Chimg khodn
f Uy ban Chimg khoén Nha nude ' Nha nuée - IDS Pro.

a1 , . Trang thdng tin dién tr cta S& Giao dich Chung
| S¢ Giao dich Ching khoan Ha N&i Khoén Ha NGi - 11& théng CIMS.

: ‘ Trang thong tin dién tir ctia Tdng cong ty luu ky va
- Phuong tién thong tin dai ching khic b triv chimg khoén Vigt Nam. :
+ theo quy dinh ctia phap luét trong mét | - R

86 trudng hop Béo in, Bdo di¢n tirv.v. .

(%) Luu y:

Truong hop nghia vy cong bé thong tin phdt sinh vio ngdy nghi, ngay 16, Céng ty van thuc hién
céng bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé c6 dong cia Cong ty vdo ngay nghi, ngdy Ié theo
quy dinh phap ludt. Cong ty thuc hién ddy i nghia vy cong bé théng tin theo quy dink phdp ludt
vdo ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

ng tin dién tw phai bdo cdo voi Uy ban Chimg khodn Nha nudc, So giao

Céng ty khi ldp trang th
i lién quan dén dia chi

dich chitng khodn va ¢dng khai dia chi trang thdng tin dién tir va moi thay do
nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké 1y ngay hoan 1dt viée ldp trang thong tin dién ti hodc khi

2

thay déi dia chi trang théng tin dién tik nay.

Trang théng tin dién tir phal hién thi thoi gian ddng tai thing tin, dong thoi ph
ti ¢ thé dé dang tim kiém va tiép cdn duoc cdc dit liéu trén trang théng tin dién ik do.

Cedc thong tin cong bé dinh ky, thong tin vé viée déng ky cong ty dai ching phdi duoc liru gitt dueci
éu dién tir (0i thiéu 10 ném. Cdc thdéng tin nay phai dwoc luu gitt va

4i ddm bdo nha ddu

dang vdn ban (néu co) va dit li

truy ¢dp duoc trén trang thong tin dién tr ciia doi twong cong bé théng tin t6i thiéu la 05 ndm.

Cac thong tin cong bé bdt thiong hodic theo yéu cdu hodc cac hoat déng khéc phai dwoce luu giti

va truy cdp duwge trén trang thong tin dién tr ctia déi twong cong bé théng tin 167 thidu 035 ném.



Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 7. Lwu db thwe hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoén 2 Diéu 1 Quy ché nay

-

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

R
T —

RN A S e

:Qi'anmuzmu e

NGUOT CONG BO THONG TIN

g (Téng hop, kiém tra, phé duyét, d6i chiéu va soan thio
. van bin cong bo; kiem sodt, lwu triv tai litu CBTT)

‘ fmensnls

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bio in, Bo dién tik...)

WEBSITE

CONG TY SR

UBCKNN




2. f\p dung déi véi cac dbi twgng khac (*%)

it

AT R R

CAC POI TUQNG KHAC

RTINS GBI B e i

e

CONGTY | HNX UBCKNN

B R AT A

NGUOT CONG BO THONG TIN

|

R —

| WEBSITE
. CONGTY

Ghi chy: ooy G true tiép Céng ty, UBCKNN va HNX

- Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan théng tin tir dbi twong khéc thuc hién ra soat
va cong bd 1&n Website Cong ty.

(**Y Do6i neong khdce la doi twong Quy dink tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Ngudi ngi bo,
nguai cd lién quan ciia ngudi ndi bg, c6 dong lon, nhom nguoi cd lién quan ndm gilt tw 5% tro 1én 50 co

phiéu cé quyén biéu quyét cua Cong tv.



Pi¢u 8. Cécndi dung cong bé thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay thwe hién
CBTT theo quy dinh theo tirng Phuy luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké hoach — K§ thuét : Phulyc 1.1
b) Phong K& toan : Phuluc 1.2
¢) Phong Té chirc — Hanh chinh . Phuluc 1.3
d) Thu ky Héi ddng quan tri . Phuluc 1.4
e) Nguoi duoc iy quyén CBTT . Phuluc 1.5

2. Céc dbi twong khac thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.




Chwong III, TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Picu 9. Trich nhiém phdi hop gitra nguwdi CBTT va cic phong ban lién quan

1.

Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong b théng tin cta Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhiing nguoi ¢é lién quan khac theo cic quy dinh ciia phap luét
va Didu 16 ciia Cong ty.

Ngudi cong bd théng tin trong pham vi chirc niing ciia minh tiép nhan, x{r Iy cac thong tin tr cdc
phong ban chire ning cung clp céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng céc phong ban chirc
nang chiu trach nhiém vé& tinh chinh x4c va kip thoi ciia céc théng tin cung cip cho ngudi cong bb
thong tin

bbi véi nhimg théng tin bit thudng, théng tin cung cAp theo yéu cu phai cong bd theo quy dinh, céc
phong ban lién quan (noi phét sinh thdng tin cdn cung cdp) cob trach nhiém cung cAp théng tin cho
ngudi cong bé thang tin trong vong 20 givr k& tir khi phat sinh sy kién cong bé thong tin,

Ngudi cong bb théng tin phai gidm st viée cong bd théng tin va béo cao Hoi ddng quéan trj két qua

thuc hién.

Piéu 10. Xir 1y vi pham vé cong bo thong tin

1.

Cac dbi tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phap luit gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viée thuc
hién, quan Iy hoat dong cong bd thong tin thi thy theo tinh chét, mire d6 vi pham ma bi xt 1y ky luét,
XU phat hanh chinh hodc bj truy ctu trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo
quy dinh ctia phap luét.

Viéc xir Iy vi pham vé cong bd thong tin duge thuc hién theo Nghi dinh 6 156/2020/NB-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chiing khodn va thi truong ching
khodn va cac van ban phap Iudt co lién quan khac.

Giam dbc cé quyén dua ra cdc hinh thice xir ly vi pham phtt hop véi chire nang va quyén han coa
minh dbi véi cac trudmg hgp vi pham vé Quy ché cong b théng tin nay.

Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén giai quyét cta Giam dbe, Giam dbe s& bdo
cdo Hdi ddng quan trj x 1y vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir 1y vi pham

1.

2.

D61 véi vi pham phat sinh tir nguoi cong bd thong tin: Vide xtr ly vi pham s& duge thue hién theo
quy dinth phdap luét va tham quyén ctia Hoi ddng quan tri.

Dbi voi vi pham phat sinh tir cd nhén truc thudc phong ban Viée xit [y vi pham s& duge thuc hién
theo quy dinh phap ludt va thdm quyén ctia Giam doc.

Diéu 12. Trién khai thwe hién

L.

)

Can ¢\t vao ndi dung Quy ché, cde doi twgng c6 ién quan ¢o trach nhiém trién khar thye hién.

Trong truomg hop cd nhimg quy dinh cia phap luét co lien quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé
cdp trong Quy ché nay hodc trong (rudng hop ¢6 nhimg quy dinh md&i clia phép ludt khac voi nhimg
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diéu khoan trong Quy ché thi nhiing quy dinh phap luat d6 duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh
nghia vu cong bd thong tin ctia cac di tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

Viéc sira d6i bd sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi dugc H6i ddng Quan tri
théng qua.

Noi nhin:

TM. HQI PONG QUAN TRI

- Luu VPCT;
- BKS;
- HbQT.

NGUYEN DUY TIEN
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG KE HOACH - KY THUAT

NOI DUNG

THOI HAN
CONG BO
THONG TIN

THOTHAN |

CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

1 Béao cédo thuémg nién

Chém nhét 20 ngay
sau ngdy cong bd bao
cdo tai chinh nidm
dugc  kiém  toan
nhung khéng duoc
vuot qua 120 ngay,
ké tir ngay két thic
ndm tai chinh.

3 ngay trudc
ngay  CBTT
theo quy dinh.

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Quyét dinh stra dbi, bd sung Pidu

Trong vong 20

2 12 Trong thoihan 24 gier | giy ké tir khi
i xdy ra sy kién.
Quyét dinh chién luge, ké heach Trong vong 20
3 phét trién trung han va ké hoach Trong thoi han 24 gioy | giv k& tr khi

kinh doanh hang ndm ctia céng ty;

X4y ra su kién.

Quyét dinh tham gia gbp von thanh
lap, mua dé tang s¢ hitu trong mot
cOng ty dan dén cong ty do o
thanh cdng ty con, cong ty lién

Trong thoihan 24 gie

Trong vong 20
gl ké tir khi
xay ra su kién.

=> Cén cir theo
thoi diém xay ra
su viée, DH c¢é
thé cin nhic
chudn bi trudc
vai ngay trudc
ngay CBTT.

4 doanh, cong ty lién két hodc ban dé
gidm s& hifu tai ¢ong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién ket dén
dén cong ty do kho;

s | Quyét dinh ddng, m& chi nhanh,

ntha may, vdn phong dai dién;

Trong thoi han 24 gioy

Trong vong 20
gior k& tir khi
xday ra su kién.

=> Cén cir theo
thoi diém xay ra
su viee, DH c¢é
thé can nhic
chudn bi trudc
vai ngay trudc
ngay CBTT.

hinh céng ty (tham gia gép vin
thanh lap, mua dé tang s& hitu trong
mat cong ty dan dén cong ty do tro
thanh cdng ty con, céng ty lién
| doanh, ¢éng ty lién két hodc ban dé
giam s¢ hitu tai céng ty con, cong
ty lién doanh, cong .

|
Trudng hop Cong ty thay ddi mé }
J

———

Trong thoi han 24 gicy

Trong vong 20
gir ké tir khi

| xay ra su kién.

B

=> Cén cir theo
{ thoi diém xay ra
su viéc, DH ¢é
thé cén nhic
chudn bi truéde
val ngay
ngay CBTT.

|

, i
trudc !

|

|
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PHU LUC 1.2: PHONG KE TOAN

NOI DUNG

Y

THOLHAN
CONG BO
THONG TIN

.
|
|

THOTHAN |
CUNG CAP
THONG TIN

»

GHI CHU

1. CONGBOTHONG TINDINHKY
I. | Bao cao tai chinh
Trong thoi han 10
ngay k& tir ngay o
Béo cdo tai chinh nam di duoc chire klenz toan ky | 3 ngay  lrude
! i . nhung khéng duoc | ngay CBTT
<1em toan. . N 4
vugt qua 90 ngay theo quy dinh.
ke tir ngady két thuc
ndm tai chinh.
II. | Bdo cdo thwong nién
Chém nhat 20 ngiy
sau ngdy céng bo
béo cao tai chinh
nim duge ki€m |3 ngay trude
2 | Béo cao thudng nién todn nhung khong | ngay CBTT
duge vugt qua 120 theo quy dinh.
ngay, ké tu ngay
két thuc ndm tai
chinh.
III. | Cong b théng tin vé hoat déng chao ban va bio cio siv dung von
=> Cén cir theo
quy dinh cua
Nghia vu cong bd thdng tin trong | Thuc hién theo quy | , ., |moi loai phat
\ y Cn . . 4 , ) S 3 ngay  truoc . LA
3 truong hop thuc hién chao béan | dinh cta phap fuat o CBTT hanh, DH co thé
chimg khoan riéng 18, chao ban | vé chao ban chung thgecoy v dinh cén nhic chuin
chirng khoan ra ¢dng ching; khodan. quy Gnt bi trude vai ngay
trude ngay
CBTT.
B;!n!] ky\ Oﬁgth‘m}g => Cén ci theo
ké tir ngdy két thuc thoi diém phat
-4 n 4 i N ) N 4 h \ , i pnat
Tlc?n d? str dung von thu dugc tir dgt d?t ch'ao l‘J'm cho | ngiy trude | hanh, DH b thé
¢hao ban dén khi hoan thanh ‘ . . . 2
4 Trirong hop huy do in dé th i 4n hogic cho dén | 18 CBTT | can nhdc chudn
wEAeS ¥ o ' B . . 5 .
(.]A”C?ng, P uy dong vom de e Al an AL =00 £ | theo quy dinh. | bi trudce vai ngay
hién duw an dau tu); khi d& giai ngén hét (e .
PR A rude ngay
| SO Lién huy dong CBTT
I dugrc. | ’ '
L | ]




NOI DUNG

"THOI HAN

CONG BO
THONG TIN

THOI HAN

CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

Quyét dinh thay déi noi dung tai
phuong an stt dung von, muc dich sir
dung von;

- Trong vong 10
ngay ké tir khi ra
quyét dinh thay ddi
cac ndi dung nay,
phai bio cio Uy
ban Chimg khoéan
Nha nuée va coéng
bd théng tin nodi
dung thay ddi trén
trang thong tin dién
.

- Moi thay d8i phai
dugc bdo cao lai tai
DPai hoi ddng ¢b
déng gén nhét.

3 ngay trudc
ngay CBTT
theo quy dinh.

Bao cdo str dung von dugc kiém toan
xac nhan.

Céng bd tai Dai hdi
dong cb dong hoic
thuyét minh chi tiét
vigc st dung vén
thu dugc tir dot
chao ban trong bao
cdo tai chinh ndm
duoge kiém todn xac
nhén.

3 ngay trudce
ngay CBTT
theo quy dinh.

Iv.

Cong bo thong tin vé f 18 sé hitu nuée ngoai

Céng bd théng tin vé gisi han ty 1é
s¢ hitu nude ngoai va cdc thay doéi
lién quan dén ty 1€ s& hitu nay.

Thuec hién theo quy
dinh  phdp ludt
chimg khoan
huéng dan  hoat
démg dau tu nude
ngoai  trén  thi
trudng chimg
khoan Viét Nam.

2 ngay trudc
ngay CBTT
theo quy dinh.

=> (Cén ctt theo
thoi diém xay ra
sy viée, DH c¢o
thé cin nhic
chudn bi trudce
val ngay trudc
ngay CBTT.

2.

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khodn ctia cong ty tai ngdn hang
bi phong téa hodc dugc phép hoat
dong trd lai sau khi bi phong toa,
ngoat trir truong hop phong tda theo
yéu cdu ctia chinh cong ty;

Trong thdi han 24

gioy

Trong vong 20
gior k& tur khi
xay ra su kién.

o

Tam ngung maot phén hodc toan bo
hoat d6ng kinh doanh.

—_

Trong thoi han 24

# oidy

Irong vong 20
gio ké ilr khi
f x4y ra su kién.




10

NQI DUNG

Khi nhin duge Gidy chung nhin
ding ky doanh nghigp hofic Gidy
phép thanh l4p va hoat dong hodc
Gidy phép hoat dong cia cong ty
duoe stta dbi, bd sung;

THOI HAN
- CONG BO
THONG TIN

Trong thdi han 24
gl

T HOI HAN
- CUNG CAP
THONG TIN

Trong vong 20
gio ké tir khi
xay ra su kién,

l _
| GHICHU
l _

11

Cong bb théng tin vé thay ddi noi
dung trong Gidy ching nhén dang ky
doanh nghiép, Gidy phep thanh 1ap
va hoat ddng hodic Gidy phép hoat
doug theo Miu
05_CBTT/SGDHN;

Gut kém ban sao
hop 1¢ Gidy chimng
nhdn ding ky
doanh nghiép/Gidy
phép thanh 1dp va

hoat ddng hodc
Gidy phép hoat
ddng thay dbi cho
S¢& Giao  dich

Chiing khodn Ha
Noi.

Trong vong 20
gid ké tir khi
xay ra su kién.

=> (in ¢t theo
thoi diém thay
déi Giay phep
KD, DH c6 thé
cén nhic chuédn
bj trude vai ngay
trude ngay
CBTT.

12

Bi dinh chi hodc thu hdi Gidy ching
nhin ding ky doanh nghiép hoac
Gidy phep thanh l&p va hoat dong
hodc Gidy phép hoat dong; bo sung
hogic rit bét mét hodc mdt s6 nganh
nghé diu tu, kinh doanh;

Trong thdi han 24
gy

Trong vong 20
giy ké tur khi
X4y ra su kién,

13

Thay déi théng tin trong Ban cdo
bach sau khi da dugec UBCKNN cép
Gidy chirng nhén déng ky chdao bén;

Trong théi han 24
iy

Trong vong 20
gid k& tr khi
xay ra sy kién,

14

Quyét dinh mua hodc ban cd phiéu
quy;

Trong thoi han 24
giy

Trong vong 20
gior k& tur khi
Xay ra su kién.

15

Quyét dinh ngay thuc hién quyén
mua cb phiéu clia nguoi s¢ ity trdi
phiéu kém theo quyén mua ¢d phleu
hodc ngay thuc hién chuyen doi trai
phiéu chuyen dbi sang cd phieu

Trong thoi han 24
gidy

Trong vong 20
gio ké tb khi
xay ra sy kién.

16

Quyét dinh chao bén chirng khoan ra
nuGe ngoai va cac quyél dinh lién
quan dén viéc chio ban chimg khoan
theo quy dinh phap ludt vé doanh
nghiép;

Trong thdi han 24
gid

Trong vong 20
gio- k& tr khi
xay ra sy kién.

Quy¢t dinh v€ mirc ¢ tire, hinh thire
trd ¢ tuc, thot gian rd co tire; quyét
dinh tach, gbp cd phidu:

Trong thdt han 24

| gio

Trong vong 20
\;__,10’ ké i <h1[
; xay ra sy kién. |
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NOI DUNG

Quyét dinh v& vide td chirc lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nhit, sip
nhép doanh nghiép), giai thé doanh
nghiép;

THOI HAN
CONG BO

THONG TIN

Trong théi
gidy

han 24

THOTHAN
CUNG CAP
THONG TIN

Trong vong 20
gio ké tur khi
xay ra su kién.

GHI CHU

19

Quyét dinh thay dbi tén cong ty, con
dau cta cong ty;

Trong thoi
gidy

han 24

Trong vong 20
gid ké tor khi
xay ra s kién.

20

Quyét dinh thay déi kv ké toan,
chinh sédch ké todn ap dung (trix
trudmg hop thay dbi chinh sach ké
todn 4p dung do thay déi quy dinh
phap luét);

Trong thoi
gicy

hanh 24

Trong vong 20
gio ké tir khi
xay ra sy kién.

21

Théng bio doanh nghiép kiém toén
da ky hop ddng kiém todn BCTC
nim hodic thay dbi doanh nghiép
kiém toan (sau khi da ky hop déng) ;

Trong thoi
gidr

han 24

Trong vong 20
gid k& thr khi
x4y ra sy kign.

22

Doanh nghiép kiém todn tr chbi
kiém toan BCTC cua cdng ty;

Trong thdi
gio

han 24

Trong vong 20
gidv ké tir khi
xay ra sy kién.

23

Két qua diéu chinh hdi t BCTC (néu
ca),

Trong thoi
gidy

han 24

Trong vong 20
gio ké tur khi
xay ra sy kién,

e e

24

Y kién khéng phai 1a y kién chép
nhan toan phan cia kiém toan vién
dbi véi BCTC,

Trong thoi
gio

han 24

Trong vong 20
gio ké tr khi
xay ra su kién.

25

Quyet dinh phat hanh trai phiéu
chuyén dbi, ¢ phidu vu dai;

Trong thoi
gio

han 24

Trong vong 20
gid ké tir khi
xdy ra su kién.

26

Thay 461 sé luong ¢b phiéu co quy,én
biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thyc hién nhu sau:

Trong thoi
gid

han 24

Trong vong 20
gio ke tr khi
xay ra sir kién.

27

- Truong hop céng ty phdi hanh
thém ¢6 phiéu, tink tiv thoi diém cong
1y bdo cio UBCKNN vé két qua phat
hémh theo quy dinh phdp ludt vé phat
hanh chitng khoan,

Trong thoi
gid

han 24

Trong vong 20
gt ké tuor khi
xay ra su kién.

- Trudng hop cong ty giao dich o
phiéu qup, tinh tir thoi diém cong ty

Trong thoi
gidy

han 24

Trong vong 20
gir ké tr khi
xay ra sy Jién.

| bao cdo két qua gzao dich ¢6 phiéu

16




NOI DUNG

quy theo quy dinh phdp [uat vé giao
dich c6 phzeu quj;

THOI HAN
CONG BO _
THONG TIN

THOTHAN
CUNG CAP

29

- Truong hop cong ty mua lai cd
phiéu ciia cdn bj cong nhin vién
theo chirong trinh lya chon cia
nguoi lao dong trong cong ty hodc
mua lgi ¢é phiéu Ié cia cong ty thong
qua céng ty chung khodan; cong ty
ching khodn mua co phiéu ciia
chinh minh theo yéu cdu.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 20
gir ké tir khi
xay ra sy kién,

30

Két ludn cia co quan thué vé viéc
cong ty vi pham phap luit vé thué;

Trong thoi han 24
gid

Trong vong 20
giovr k& tr khi
x4y ra sy kién.

31

Quyét dinh vay hojic phdt hanh trai
phiéu din dén tdng gia tri céc khoan
vay ctia cong ty cé gid tri tlir 30% vén
chli s& hitu trd 1én tinh tai BCTC
nim gin nhit di duge kiém todn
hodc BCTC ban nién gan nhét duge
soat xét;

Trudng hop tdng gia tri cac khoan
vay.

Trong thdi han 24
gidy

Trong vong 20
giy ké tur khi
xdy ra su kién,

32

Cong ty nhdn dugc théng bao cua
Toa an thu ly don yéu cau mo thu tuc
pha san doanh nghiép;

Trong thoi han 24
gl

Trong vong 20
gio k& tur khi
xXay ra sy kién,

Khi xay ra cdc sy kién khac c¢6 dnh
hudng lon dén hoat dong san XUudt,
kinh doanh hodc tinh hinh quan trj
cua cong ty;

Trong thoi han 24
gid

Trong vong 20
gl ké tir khi
xay ra su kién.

Sau khi thay ddi ky ké toan, céng ty
dai ching céng bd bao cdo tai chinh
khi thay ddi ky ké todn dd duge kiém
todn theo quy dinh phap Tudt vé ké
toan doanh nghiép;

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay tb
chire kiém toan ky.

35

Sau khi hoan tat viéc chuyén dor
hinh thtic s& hitu doanh nghiép. cong
ty dai ching cong bd bdao cdo tai

s& hitu doanh nghiép da duge kiém !

A

todn theo quy dinh cua phap ludl ké
toan doanh nghiép;

- Trong thai han 10 |

chinh sau khi chuyén déi hinh thic I ngdy, ké tir ngay (6

chirc ki€m todn ky.

17
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| THOI HAN THOT HAN ’
NOQI DUNG l CONG BO CUNG CAP | GHICHU

THONG TIN | THONG TIN

Sau khi chia, tach, sap nhép, cong ty
dai chiing la doanh nghiép bi chia, bj
tich hodc bi sap nhdp cong bd Béo
cdo tai chinh khi chia tach, sap nhip
doanh nghiép di dugc kiém todn
theo quy dinh ctia phap luét ké toan;

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to

36
chure kiem toan ky.

Cong ty thuc hién
cong bd théng tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
Pbi véi céc su kién can co su chip ootz e \t_hong Ha T.r e Yeug 29

e 5l 8 A Trong thoi han 24 | gio ké tr khi
thudn ctia co quan ¢6 thdm quyén. P, Sy : -

gio ké tir khi nhén | xay ra su kién.

duge vin ban chéip
thuan hodc khong
chip thuén cua co
quan  ¢6  thim
quyén.

37

3. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

=2

Theo yéu ciu cita Uy ban Chiing
38 | khoin Nha nwéce, S¢ Giao dich
Chirng khoan khi:

1) Xay ra sy kién anh hudng nghiém | Trong thoi han 24 | Trong vong 20
39 | trong dén lgi ich hop phédp cta nha | gio tur khi nhén | gi6 ké tu khi
dau tu; dugce yéu ciu. xay ra su kién,

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty Trong thoi han 24 | Trong vong 20
40 | anh huong 16n dén gia chiing khoéan | gi tir khi nhén | gio ké tr khi
va can phai xac nhan thong tin doé. dugc yéu cau. xay ra sy kién.

4. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO
CO PONG HIEN HU'U

Thue hién CBTT cho UBCKNN, Chiim ST ek
VSD, bao cdo cho SGDCK dong W vise trLgr(’)')cf A
41 | thoi CBTT vé ngay dang ky cudi oo e o oo ks | B100 ke Jkhi
ngay dang ky cuoi | =, -
cting du kién thuc hién quyén cho ¢b xay ra sy kién.
dong va céc tai liéu lién quan,

Trong vong 20

cung du kién.

Truong hop huy ndi dung théng bao

g g b Trong thoi han 24
vé ngay ddng ky cudi cung thuc hién ‘

it ok e i he | (B0 ké tir khi ra | Trong vong 20

quyén lién quan dén ty & thuc hién ae Td oy :

o g . xo 0 vz 5[ théng bao nhung | gid ké tr khi
va ngay dang ky cudi cung doi voi X % : \ i

. . £33 x .4 | chdm nhét 05 ngay | xdy ra sy kién.
cac truong hop phat hanh ¢o phiéu | | i ,

Ty e ; lam  viéc trudc

cho ¢0 dong hién hitu va céac truong

42
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THOIHAN |
CONG BO
THONG TIN

THOLHAN |
CUNG CAP |

CU |- GHICHY
THONG TIN |

NOI DUNG %
|
|

ngay ding ky cudi
cung,.

hop lién quan dén viée diéu chinh gia
tham chi.

PHU LUC 1.3: PHONG TO CHUC - HANH CHINH

THOIHAN ~ THOIHAN

STT NOI DUNG CONGBO  CUNGCAP | GHICHU
S THONGTIN THONGTIN|

1. CONG BO THONG TIN DINH KY

I. | Bdo cio thwdng nién

Chim nhét 20
ngay sau ngay
cong bd bao cio
tal chjnh nam
duge Kiém toan
nhung khong
duge vugt qua
120 ngay, ké
ngady két thuc
ndam tai chinh.

3 ngay trudc
ngay  CBTT

| | Béo cao thuong nién
theo quy dinh.

II. | Dai hgi dong ¢é dong

Téi thiéu 20
ngay trudc ngay
dang ky cudi
cung.

5 ngay trudc
ngay CBTT
theo quy dinh.

Cong bd thdng tin vé viée lap danh séch
cd dong co quyén tham du hop Dat hoi;

Cham nhét 10
ngay trudc ngay
khai mac hop

5 ngay trude
ngay CBTT

3 | Tai liéu hop Pai hoi ddng ¢b dong.
theo quy dinh.

DHDCD.

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Quyét dinh vé& viée td chuc lai doanh Trone thisi han Trong vong 20
4 | nghiép (chia, tach, hop nhat, sip nhép | , ° & U gid ké thr khi
doanh nghi¢p), giai thé doanh nghiép; £ xay ra su kién,
. . - ) P
5 Quyeét dinh thay déi tén cdng ty, con | Trong théi han T;snl%év??gl"i’oi
ddu cia cong ty; 24 gi&y 5! v
4 = xay ra sy kién.




Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh l3p
mdi1 hodc dong cira try s& chinh, chi
nhanh, phong giao dich;

Trong
24 gily

thoi

han

Trong vong 20
giovr ké tir khi
xay ra su kién.

Quyét dinh sira ddi, bd sung Diéu 1¢;

Trong
24 giy

thot

han

Trong vong 20
gicr ké tr khi
xay ra sy kién.

Quyét dinh tham gia gdp vdn thanh lap,
mua dé ting s& hiru trong mot cong ty
dén dén cong ty do trd thinh cong ty
con, cOng ty lién doanh, cong ty lién két
hodc ban d& giam s¢ hiru tai cong ty
con, cdng ty lién doanh, céng ty lién két
din dén cong ty d6 kho;

Trong
24 giy

thoi

han

Trong vong 20
gidy ké tor khi
xay ra su kién.

=> C#n cr theo
thoi diém xay ra
su vige, DH c¢6
th can nhic
chudn bi trudc
val ngay trudc
ngay CBTT.

Quyét dinh dong, md chi nhanh, nha
may, vin phong dai dién;

Trong
24 gi&y

thoi

han

Trong vong 20
g1 ké tir khi
xay ra su kién.

=> Cén ci theo
thoi diém xay ra
s viéc, DH c¢b
thd can nhic
chudn bi trudce
vai ngay trudc
ngay CBTT.

10

Trudng hop Cong ty thay ddi mé hinh
cong ty (tham gia gép vén thanh lap,
mua dé ting s& hitu trong mot coéng ty
ddn dén cOng ty d6 tré thanh céng ty
con, ¢ong ty lién doanh, cong ty lién két
hodc ban dé giam s& hite tai cdng ty
con, cong ty lién doanh, céng;

Trong
24 gidy

thor

han

Trong vong 20
gio k& tir khi
xay ra sy kién,

=> Can cir theo
thoi diém xay ra
sir viée, DH ¢6
thé cin nhic
chuin bl trude
vali ngay trudc
ngay CBTT.

Il

Quyct dinh vé viée thay dot, bd nhiém
méi, bd nhiém lai, mién nhiém, bii
nhiém ngudi ndi bo;

Trong
24 gi&

thoi

han

Trong vong 20
giv ké tir khi
xay ra sy kién.

12

Nhén duge quyét dinh khai t0, tam
giam, truy ciru trach nhiém hinh sy d6i
véi ngudi ndi b cua cong ty,

Trong
24 gity

thoi

han

Trong vong 20
gio k& tr khi
Xay ra su kién.

13

Nhién duge ban an, quyét dinh cua Toa
an lién quan dén hoat ddng cua céng ty;

Trong
24 gid

thoi

han

Trong vong 20
gir ké tur khi
xay ra su kién.

14

Cdng ty nhdn dugce théng bao ciia Toa
an thu ly don yéu cau md thu tuc pha
san doanh nghiép;

Trong
24 gidr

thoi

han

Trong vong 20
gior k& tu khi
xay ra su kién.

15

Khi xay ra cac su kién khac co dnh
hudng [6n dén hoat dong san xuat, kinh

doanh hodc tinh hinh quan 1 ctia céng |

Trong
24 gioy

Ly. }

thoi

han

[

SR

| gio ke tir khi

Trong vong 20

xay ra sur kién.




PHU LUC 1.4: THU KY HOI PONG QUAN TRI

NO1 DUNG

THOI HAN
CONG BO

THONG TIN

1. CONG.BO THONG TIN DINH KV

THOT HAN
CUNG CAP
~ THONG TIN

GHICHU

I. | Pai hoi dong ¢ dong
Céng tgé thdng tin V\é viéc lap danh | Té1 thidu 20 ngay | 5 ngay trude
1| sach ¢d dong cod quyén tham dyu hop | trudce _ngay dang | ngay CBTT theo
Dai héi; ky cudi cung. quy dinh.
Chim nhit 10 \ .
. 1 ar 3l ; ngay trudc ngay o nhgay fuce
2 | Tai liéu hop Pai hdi dong c6 dong; : ngay CBTT theo
khai mac  hop uy dinh
PIIDCP. AHy -
Bién ban hop va Nghi quyét ciia
DH}?CD g oar 32 P Trong thdt han 24
Truong hop Dai hdi dong cd dong | .75 2 . . .
gio ké tir Kkhi| Trong vong 24
thong qua viéc huy niém yet cong ty a . D
3 thong qua Nghi | gio ké tr khi xay
phaz cong bé thong tin vé viée hiy A LA
quyét va Bién ban | ra su kién.
niém yet kém theo ty I¢ thiong quu hoo BLPCD
cta cd dong khong phai la ¢d dong P '
omn,
II. | LAy y kién c6 déng bang vin ban
Cong bé théng tin vé viéc l4p danh | THi thidu 20 ngay |5 ngdy trudc
4 | séchch dong co quyén tham dy hop | trude _ngay dang | ngay CBTT theo
Dai hoi ddng ¢b dong; ky cudi cung. quy dinth.
NERT , .4 | Cha hait 100, ,
Phiéu lay y kién, du thao Nghi quyét Elr.?m t13(’;2 thei | © ey trudc
5 | DHDCD va cac tai ligu giai trinh du | | oY e ngay CBTT theo
thao Nghi quyét; han phai gli lai quy dinh
g ’ phiéu ldy v kién. Y
Bidn ban kiém phiéu va Nghi aquyét
cia DPHDCD. Trong thoi han 24
Truwong hop Pai hii d‘orzg ¢ dong | giv ké kh! Trong vong 24
thong qua viéc iy niém Vez cong ty | théng qua Nghi | .7 %
6 gitr ke tir khi xdy
phdi cong bo théng tin vé viée iy quvet va Biénban 1 £ 7
ra sy kién.
niem Ver kem theo 1y ¢ thiong qua kiém phleu Ay ¥ o
cila ¢6 dong khong phai la cé dong kién cd déng.
{on.
I, | Cdng bd thong tin vé hoat dfng chio ban va bdo cdo sir dung vén
Nghia vu cong bd théng tin trong | Thuc hién  theo | A . o l => Cin cir theo
‘ ‘ s Lo e T 3 ngay trude o .
truong hop thue hién chdo ban | quy dishcuaphap :~ . 2. 2.0~ [quy dinh cua
7 , L T ngay BT theo | E ) )
chao ban { ludt vé chao ban | ! moi  loai phat

chirng khoan riéng le,
chirng khodn ra cong chang;

chirng khodn.

l quy dinh.

f

hanh, DH c6 thé

21




NOI DUNG

THOT HAN
CONG BO
THONG TIN

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

can nhic chudn
bi trude vai ngay
trudc ngay
CBTT.

Tién d6 sir dung vdn thu duge tir dot
chio ban;

(Trieomg hop huy dong vén dé thuc
hién dy Gn ddu tu)

DPinh ky 06 thing
ké tr ngay két
thac dot chao ban
cho dén khi hoan
thanh du an hedc
cho dén khi a3 giai
ngin hét s& tién
huy déng duoc,

5 ngay

trudc

ngay CBTT theo

quy dinh.

=> Cin ¢ theo
thyd didm phat
hanh, DH c6 thé
cin nhdc chudn
bi trude vai ngay
trude ngay
CBTT.

Quyét dinh thay dbi noi dung tai
phuong an sit dung von, muc dich sir
dung von;

- Trong vong 10
ngay ke tir khi ra
quyét dinh thay
dbi cac ndi dung
nay, phai bao cao
Uy ban Chimg
khoan Nha nudc
v cong bd théng
tin ndt dung thay
ddi  trén  trang
thong tin dién tir;
- Moi thay déi
phai dugce bao cdo
lai tai Dai hoi
déng cd doéng gén
nhét,

3  ngay

trudc

ngay CBTT theo

quy dinh.

10

Bao cao su dung von duge kiém toan
xac nhan.

Cong bd tai Dai
hoi ddng cd dong
hodc thuyét minh
chi tiét viée sur
dung von thu duoc
tr dot chao ban
trong bdo cao tai
chinh nam duoc
kitm  todn xdc
nhén.

3 ngay

trude

ngay CBTT theo

quy dinh.

Iv.

Cong bo thong tin vé ty 1€ s¢ hitu nwéc ngoai

Cong bo théng tin vé gidi han ty 1€
s¢ hitu nude ngoai va cac thay doi
lién quan dén ty [& s& hitu nay.

Thuc hién theo ‘
quy dinh phap ludt |
ching khodn
hwéng didn  hoat
déng dau tu nudce

2 ngay

quy dinh.

trudre

| ngay CBTT theo

=> Cin cir theo
thoi diém xay ra
sir viée, DH co
thé cin nhic
chudn bi trudc

22




NOI DUNG

THOT HAN

CONG BO
THONG TIN

ngoai trén  thi
trudng chiung
khoan Viét Nam.

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

val ngay trudce
ngay CBTT.

'CONG BO THONG TIN BAT THUONG

12

Tai khoan ctia cong ty tai ngén hang
bi phong tda hoic dugc phép hoat
déng tré lai sau khi bj phong tda,
ngoai trir truedmg hop phong toa theo
yéu cdu cita chinh cong ty;

Trong thoi han 24
gidy

Trong vong 20
gidr ké tir khi x4y
ra sy kién.

13

Tam ngimg mdt phdn hodc toan bo
hoat déng kinh doanh;

Trong thoi han 24
gid

Trong vong 20
gidy k& tir khi xay
ra si kién,

14

Khi nhan dugc Gidy chiing nhin
ding ky doanh nghiép hodc Gidy
phép thanh 14p va hoat déng hodc
Gidy phép hoat dong cla cdng ty
duorc sira ddi, b sung;

Trong thoi han 24
gidy

Trong vong 20
gior k& tir khi xay
ra su kién,

15

Céng bb thong tin vé thay dbi noi
dung trong Gidy chiing nhan déng ky
doanh nghiép, Gidy phép thanh lap
va hoat dong hodc Giéy phép hoat
ddng theo Miu
05_CBTT/SGDHN;

Gui kém ban sao
hop 1& Gidy chimg
nhan ding ky
doanh nghiép/
Gidy phép thanh
lap va hoat déng
hoic Gidy phép
hoat dong thay dbi
cho So Giao dich
Chirng khoan Ha
Noi.

Trong vong 20
gid ké tir khi xay
ra su kién.

=> Cén cU theo
thoi diém thay
dbi Gidy phép
KD, DH c¢é thé
cén nhic chuén
bi trudc vai ngay
truoc ngay
CBTT.

16

Bi dinh chi hodic thu hdi Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghip hodc
Gidy phép thanh 18p va hoat dong
hodc Gidy phép hoat dong; bé sung
hodc it bét mot hode mot s6 nganh
nghé dau tw, kinh doanh;

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 20
gidr ké tu khi xay
ra sit kién.

17

Thay doi thong tin trong Ban cdo
bach sau khi da duoc UBCKNN cép
Gidy chirng nhén dang ky chao ban;

Trong thoi han 24

gie

Trong vong 20
gid ke tir khi xdy
ra su kién.

18

Quyét dinh mua hodc bin cd phiéu
quy;

Trong thai han 24
gily

Trong vong 20
gio ke o khi xay
ra su kién,

23




19

NOI DUNG

Quyét dinh ngay thuc hién quyén
mua ¢& phiéu ciia nguoi s& hitu trai
phiéu kém theo quyén mua cd phiéu
hodc ngay thuc hién chuyén doi trai
phiéu chuyén déi sang cb phiéu;

THOI HAN

CQNG BO
THONG TIN

Trong thdi han 24
gidy

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Trong vong 20
gid ke tir khi xay
ra su kién.

GHI CHU

20

Quyét dinh chao bén ching khoén ra
nuée ngoai va cdc quyét dinh lién
quan dén viée chao ban chimg khoan
theo quy dinh phép lugt vé doanh
nghiép;

Trong thdi han 24
2io

Trong vong 20
gitr ké tlr khi xay
ra su kién.

21

Quyét dinh v& mirc ¢ tirc, hinh thuc
tra cb tlrc, thoi gian tra ¢ tic; quyét
dinh tach, gbp c6 phiéu;

Trong thoi han 24
gidy

Trong vong 20
gio ke tir khi xay
ra su kién.

22

Quyét dinh vé viéc td chire lai doanh
nghiép (chia, tich, hop nhdt, sap
nhap doanh nghiép), gidi thé doanh
nghiép;

Trong thdt han 24
g1y

Trong vong 20
gio ke tu khi xay
ra su kién.

23

Quyét dinh thay déi tén cong ty, con
déu clia ¢Ong ty;

Trong thdi han 24
gid

Trong vong 20
gidr ké tir khi xay
ra su kién.

24

Quyét dinh thay d6i dia diém, thanh
ldp mdi hode déng ctra tryu sd chinh,
chi nhanh, phong giao dich;

Trong thoi han 24
gy

Trong vong 20
gi¢r k€ tr khi xay
ra su kién.

25

Quy¢t dinh sira doi, bd sung Diéu 1€;

Trong thoi han 24
gidr

Trong vong 20
210 ke tir khi xay
ra su kién.

26

Quyét dinh chién luoe, ké hoach
phat tri€n trung han va ké hoach kinh
doanh hang ndm cua cong ty;

Trong thot han 24
g1

Trong vong 20
gid ké tr khi xay
ra sy kién,

27

Quyét dinh thay dbi ky ké toan,
chinh siach ké toan 4p dung (trir
truomg hop thay dbi chinh sich ké
toan 4p dung do thay dbi quy dinh
phap luat);

Trong thdi han 24
git

Trong vong 20
gio ké 1 khi xdy
ra su ki¢n.

28

Théng bao doanh nghiép kiém todn
dd ky hop dong kiém toan BCTC

nam hodc thay d6i doanh nghiép
kiém todn {sau khi da ky hop déng); |

Trong thoi han 24

aidy

Trong vong 20
g1 ké tor khi xdy
ra su kién,

i

o

NEN



29

NQI DUNG

Doanh nghi¢p kiém todn tir chbi
kiém todn BCTC cua cong ty;

T HOI HAN
CONG BO
THONG TIN

Trong thoi han 24
gidy

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Trong vong 20
gidr ke tor khi xdy
ra sy kién.

GHI CHU

Két qua diéu chinh hdi t6 BCTC
(néu co);

Trong thoi han 24
gidy

Trong vong 20
g1 ke tir khi xay
ra su kién,

31

Y kién khéng phai la y kién chdp
nhdn toan phan cta kiém toén vién
dbi vsi BCTC,;

Trong thoi han 24
gidy

Trong vong 20
gi¢r ké tir khi xay
ra sy kién.

32

Quyét dinh tham gia gép vén thanh
lap, mua dé ting s hitu trong mot
cong ty ddn dén cong ty d6 tro thanh
cong ty con, cong ty lien doanh,
cong ty lién két hodic ban dé giam so
hitu tai cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két dan dén cdng
ty do6 kho;

Trong thoi han 24
gidy

Trong vong 20
gitr ké tir khi xay
ra sy kién.

=> Cén ¢ theo
thoi diém xay ra
s viéc, DH cb
thé can nhic
chuén bl trudce
vai ngdy trudc
ngay CBTT.

33

Quyét dinh dong, mé chi nhanh, nha
may, vin phong dai dién;

Trong thdi han 24
gidy

Trong vong 20
gidr ke tir khi xay
ra sur kién.

=> Can ¢t theo
thoi diém xay ra
su viée, DH ¢6
thé can nhic
chuin bi trudc
vai ngay trudc
ngay CBTT.

34

Trudng hop Cong ty thay ddi md
hinh cong ty (tham gia gop vén
thanh I14p, mua dé ting s& hitu trong
mot cong ty dan dén cong ty do o
thanh cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hogc ban dé
giam s hitu tai cng ty con, cdng ty
lién doanh, cong;

Trong thdi han 24
g1y

Trong vong 20
gio ké tir khi xay
ra sy kién.

=> Cén ctr theo
thoi diém xay ra
s viée, DH co
thé can nhic
chudn bj trude
val ngay trudc
ngay CBTT.

35

Quyét dinh cia DHDPCD hodc
HDQT théng qua hop dong, giao
dich gifra cbng ty voi ngudi ndi bd
hodc nguot ¢o lién quan;

Trong thoi han 24
oily

Trong vong 20
gt ké tr khi xay
ra sy kién.

Quyet dinh phat hanh irai phitu
chuyén dbi, cd phiéu uu dai;

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 20
gi¢r ké ir khi xdy
ra su kicn.

Thay i sb lugng ¢d phiéu co quycn
biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thuc hién nhu sau:

Trong thoi han 24
gidy

ra su lién.

Trong vong 20
gio ké tr khi xdy

o
wn




38

NOI DUNG

- Truong hop cong ty phat hanh
thém cé phiéu, tinh tie thoi diém cong
ty bdo cdo UBCKNN vé két qud phat
hanh theo quy dinh phap ludt vé phat
hanh chitng khodn;

THOT HAN
CONG BO
THONG TIN

Trong thoi han 24
gio

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Trong vong 20
gitr ke tur khi xay
ra sy kign.

39

- Truong hop cong ty giao dich cé
phibu qup, tinh tir thoi diém cong ty
bdo cdo két qua giao dich co phzeu
quy theo quy dinh phdap ludt vé giao
dich ¢é phiéu quy;

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 20
gior ke tr khi xay
ra su kién.

40

- Truong hop céng ty mua lai co
phiéu cua can by cong nhin vién
theo chwong trinh lwa chon cua
nguoi lao dong trong cong ty hodc
mua lai ¢6 phiéu 1é ciia cong ty thong
qua céng ty ching khodn, cong ty
chitng khodn mua c6 phiéu cia
chinh minh theo yéu cdu.

Trong thoi han 24
gid

Trong vong 20
gidr ké tur khi xdy
ra su kién.

41

Quyéet dinh vé viéc thay doi, bo
nhiém mdi, bo nhiém lai, micn
nhiém, bai nhi€ém ngudi ndi bo;

Trong thot han 24
gio

Trong vong 20
gior ké tir khi xay
ra su kién.

42

Céng ty gri (Ban cimg) cho Uy ban
Chumng khodan Nha nudc Ban cung
cdp thong tin ctia ngudi ndi bd moi
(néu c6) theo Phu luc II1;

Trong vong 03
ngay lam viéc ké
tir ngay thay doi.

Trong vong 20
gior ke tir khi xay
ra su kién.

43

Déi v6i thong tin cong bd vé thay
déi, bd nhiém mdoi, bd- nhiém lai,
mién nhiém,bai nhiém ngudi ndi bd:
Cong ty thue hién cong bd thong tin
theo Miu 02 _CBTT/SGDHN va
Maiu 03 CBTT/SGDHN;

Gui  kém quyét
dinh/nghi  quyét
vé viéc thay dobi
nhan su.

Trong vong 20
gio ké tur khi xay
ra su kién.

44

Truong hop cd phat sinh thay dbi
nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo,
Cong ty thuc hién bao cao SGDCK
theo Mau 04 CBTT/SGDHN va
Mau 03_CBTT/SGDHN;

Trong vong 03
ngay lam viéc ké
tr ngay thay doi.

Trong vong 20
gior ké tr khi xay
ra su kién.

45

Nhan duge quyét dinh khot to, tam
giam, truy ctu trach nhiém hinh su
doi vai nguoi ndi bd clia cong ty;

gior

Trong th&i han 24

46

Nhan duoc ban én, quyét dinh cua
Toa an lién quan dén hoat dong cua
cong ty;

Trong thoi han 24
gi

Trong vong 20
gio ké tir khi xay
ra sy kién.

GHI CHU

T:ong vong 20
gioy ké (i khi xay
ra su kién.

26




47

NOI DUNG

Két ludn ciia co quan thué vé vige
cong ty vi pham phép [uit vé thué;

THOT HAN
CONG BO
THONG TIN

Trong th&i han 24
gidy

THOT HAN
CUNG CAP

THONG TIN

Trong vong 20
g1 k€ tur khi xay
ra sir kién.

GHI CHU

48

Quyet dinh vay ho#c phdt hanh trai
phiéu dén dén tong gid tri cac khoén
vay clia cong ty ¢ gia tri tir 30% vén
cht s& hitu trd 1én tinh tai BCTC
nim gin nhit di dugc kiém toan
hozic BCTC ban nién gin nhit duoc
soat xét;

Trwong hop tong gia tri cac khoan
vay,

Trong théi han 24
gidy

Trong vong 20
£10 ke tir khi xay
ra su kién.

49

Coéng ty nhén dugc théng béo cua
Toa an thu ly don yéu cau mé thi tuc
pha san doanh nghiép;

Trong thot han 24
gio

Trong vong 20
gi&r ké tur khi xay
ra su kién.

50

Khi xay ra cac su kién khac ¢ anh
hudng [6n dén hoat ddng san xud,
kinh doanh ho#ic tinh hinh quan tri
clua cong ty;

Trong thoi han 24
gioy

Trong vong 20
gidr ke tir khi xay
ra sur kién.

51

Sau khi thay déi ky ké toan, cong ty
dai chiing cbng bd bao céo tai chinh
khi thay d6i ky ké todn da duge kiém
toan theo quy dinh phap luat vé ké
todn doanh nghiép;

Trong thoi han 10
ngay, ké tu ngay
1§ chttc kiém todn

ky.

32

Sau khi hoan tit viéc chuyén ddi
hinh thire s& hitu doanh nghiép, cong
ty dai chiing céng bd bao cdo tai
chinh sau khi chuyén déi hinh thic
& hitu doanh nghiép da duoe kiém
toan theo quy dinh ciia phap ludt ké
toan doanh nghiép;

Trong thot han 10
ngay, ké tr ngay
to chire kiém todn

ky.

53

Sau khi chia, tach, sap nhép, cong ty
dai ching la doanh nghiép bi chia, bi
tach hodc bi sap nhép cong bé Bdo
cdo tai chinh khi chia tach, sap nhép
doanh nghiép da duoc kiém toan
theo quy dinh ciia phap ludt ké toén;

Trong thoi han 10
ngdy, ké tor ngay
th chirc kiém toan
ky.

54

P61 vén cie su kién cln ¢o sy chdp
thuén ctia co quan ¢o tham quyén,

Cong ty thuc hién
céng bé thang tin
theo quy dinh ké
(- khi ban hanh
quyét dinh/nghj

quyét va cong bo

: Trong vong 20

gio ké wr khi xay
ra sw kién.
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NOI DUNG

THOT HAN
CONG BO
THONG TIN

thong tin Trong
thoi han 24 giy ké
tr khi nhan duogc
van ban chip
thudn hoac khéong
chip thudn cua co
quan <o thAm
quyén.

THOI HAN
CUNG CAP

THONG TIN

GHI CHU

- €ONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

55

Theo yéu cdu cia Uy ban Chiing
khoin Nha nwée, Sé& Giao dich
Chuing khoan khi:

56

1) Xay ra sy kién anh hudng nghiém
trong dén lgi ich hgp phdp cua nha
dhu tu;

Trong th&i han 24
gio tir khi nhén
dugce yéu cau.

Trong vong 20
gidr ké tir khi xay
ra su kién.

57

2) C6 théng tin lien quan dén cong
ty anh hudng lén dén gia chiung
khodn va can phai xac nhan thong tin

dé.

Trong th&i han 24
gio tr khi nhén
dugc yéu ciu.

Trong vong 20
gidr ké tir khi xay
ra su kién.

CBTT LIEN QUAN PEN NGAY BPANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO

CO PONG HIEN HUU

58

Thuc hién CBTT cho UBCKNN,
VSD, béo cao cho SGDCK d(‘mg
thei CBTT vé ngay dang ky cudi
cting du kién thuc hién quyen cho ¢
ddng va céc tai liéu lién quan;

Cham nhit 10
ngay lam viéc
trude ngay ding
ky cudi cing du
kién.

Trong vong 20
gidr ké tur khi xay
ra su kién.

59

Truong hop huy néi dung théng bdo
v€ ngay déng ky cudi can g thue hién
quyén lién quan dén ty 1€ thue hién
va ngay diang ky cudi cing dm vOi
cac truong hop phat hanh cb phiéu
cho cd dong hién hiru v cdc truong
hop lién quan dén viée diéu chinh gid
tham chi.

Trong thot han 24
gio k& tr khi ra
théng bio nhung
chdm nhdt 05
ngay lam viéc
trudc ngay ding
ky cudi cliing.

Trong vong 20
gio kE tir khi xay
ra su kién,
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PHU LUC 1.5: NGUOI PUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN

NOI DUNG

THOT HAN
CONG BO

THONG TIN

THOT HAN
CUNG CAP

GHICHU

THONG TIN |

1. CONG BO THONG TIN PINH KY
I. | Béo cdo tai chinh
Trong thoi han 10
ngay ké, tir ngay to
chue kiém todn ky 3 nedy s
Bdo cao tai chinh ndm Jdi dugc nhung khéng , heay
1 2 . . ngay CBTT theo
kiém todn duge vugt qua 90 .
S LA e quy dinh.
ngay ké wr ngay
két thuc nim tai
chinh.
II. | Bao cdo thuong nién
Chim nhéc 20
ngay sau ngay
cong bo bdo cao
tai  chinh nam \ >
duwoc kiém toan 3 ngay truce
2 | Bdo cdo thudng nién i . ngay CBTT theo
nhung khéng wv dinh
duge vuot qua 120 quy G
ngay, k& tir ngay
ket thic ndm tai
chinh.
IT1. | Pai hdi dbng co dong
Céng bb théng tin vg‘“: viée 14p danh | Thi thidu 20 ngay | 5 ngay trude
3 | sach cb dong c6 quyén tham du hop | trude _ngay dang | ngay CBTT theo
Dai hoi; ky cudi cung. quy dinh.
Chém nhit 10 o
3 2 ngay trudc ngay > ngdy lruoc
4 | Tai liéu hop Pai hoi dong cd dong; B4, = ngay CBTT theo
khat  mac hop v dinh
PHECD. Aty R
Bién ban hop va Nghi quyét ctia
DHE.)CB' g oar g A 2 4 Trong thoi han 24
Truong hop Pai héi dong ¢6 dong | ., @ w khil Ty o 24
théng qua viéc iy niém yé[ cong ty gio ke fr K ! rong vong -
5 189 I o 0 T Y I thong qua Nghi gicr k& tir khi
phi céng bo théng tin vé viéc huy & a1 - o
. N g g a quyet va Bién ban | xay ra su ki¢n.
niém yét kem theo ty ¢ thong qua hop DHDCH
cua cd dong khong phai la ¢ ding P '
lon.
IV, | Lay y kién ¢6 déng biing vin bin

29




NOI DUNG

Cdng bé thong tin Vé viéc l8p danh
sich ¢b dbng ¢6 quyén tham du hop
Pai hoi ddng cb déng;

THOI HAN

CQNG BO
THONG TIN

Tbi thiéu 20 ngay
trude ngay ding
ky cudi cung,

THOI HAN
CUNG CAP

THONG TIN

5 ngay trude
ngay CBTT theo
quy dinh.

GHI CHU

Phidu 14y y kién, dy thao Nghi quyét
DHDCD va Cé’C tai liéu giai trinh dur
thao Nghi quyét;

Chém nhit 10
ngay tude thoi
han phai gui lai
phiéu 14y y kién.

5 ngay trudc
ngay CBTT theo
quy dinh,

Bién ban kiém phiu va Nghi quyét
ctia PHPCD

Truong hop Dai hji dé‘ng ¢6 dong
thong qua viéc huy niém yet cong ty
phdi cong bo théng tin vé viée iy
niém yét kem theo 1y Ié thong qua
cua 6 dong khéng phdi la 6 dong
lom,

Trong théi han 24
giv ké tur khi
thong qua Nghi
quyét va Bién ban
kiém phiéu liy v
kién ¢ dong.

Trong vong 24
gidr ké tir khi
xay ra sy kién.

Céng bd théng tin vé hoat ddng chio ban va béo cdo si dung vén

Nghia vu cong bd théng tin trong
truong hop thye hién chao ban
chiing khoan riéng 1€, chao ban
chting khoan ra cdng ching;

Thuc hién theo
quy dinh ctia phéap
[udt v& chao ban
chimg khoén.

3 ngay trudc
ngay CBTT theo
quy dinh.

=> Cin clr theo
quy dinh cua
mbi loai phat
hanh, DH ¢6 thé
cin nhic chudn
bi trude vai ngay
trude ngay
CBTT.

10

Tién dd str dung von thu duoce tr dot
chao ban

(Trudng hop huy déng vén dé thuc
hién dir dn dau fie);

Dinh ky 06 thing
ké tr ngay két
thic dot chao ban
cho dén khi hoan
thanh du an heac
cho dén khi da giai
ngan hét sb tién
huy déng duoc

5 ngay trudc
ngay CBTT theo
quy dinh,

=> (Cén cir theo
thoi diém phat
hanh, DH c6 thé
cén nhdc chuén
bi truede vai ngady
trudc ngay
CBTT,

Quyét dinh thay déi ndi dung tat
phuong an st dung von, muc dich st
dung vén;

- Trong vong 10
ngay ké wr khi ra
quyét dinh thay
déi cac ndi dung
nay, phai bdo cdo
Uy  ban Chimg
khoan Nha nudc
| va cong bo thong
| tin ndi dung thay
doi  trén  trang
théng tin dién t;

Moi thq) déi

30

3 ngay trude
ngay CBTT theo
quy dinh.




NOI DUNG

THO1 HAN
CONG BO
THONG TIN

phai duge bao céo
lai tai Dai hdi
dbng ¢ déng gin
nhét,

THOL HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHICHU

12

Bdo cdo str dung von duge kiém toan
xac nhén,

Cong bd tai Pai
héi déng cb déng
hodic thuyét minh
chi tiét vigc su
dung vén thu duge
tr dot chao bdn
trong bao cao tai
chinh ndm dugc
kiém todn xéc
nhén.

3 ngay trudc
ngay CBTT theo
quy dinh.

VI,

~ A’ ” . A 2 ) 2 ~ ’ b
Cong bo thong tin vé ty 1€ s& hitu nwéc ngoai

13

Cong bb thong tin vé gidi han ty 18
s& hitu nude ngoal va céc thay déi
li€n quan dén ty 1¢ s¢ hitu nay.

Thuc hién theo
quy dinh phap [uit
chimng khoan
huong dén  hoat
dong diu tu nude
ngoai trén  thi
trudng ching
khoan Viét Nam.,

2 ngay trudc
ngay CBTT theo
quy dinh.

=> Cén ¢t theo
thoi diém xay ra
su viéc, DH co6
thé cén nhic
chudn bi truée
val ngdy trude
ngiay CBTT.

VII.

Danh sich Cb @éng Nha nuéce, ¢b d

ong chién lwgce, co déng lom va co phic¢u quy

14

Danh sich cd df)ng nha nudec, gé
dong lgn tai thoi diém 06 thang dau
ndm duong lich;

Chém nhét 1 ngay
30/07.

(Cdn cuw trén danh
sach co dong digc
chot dén thoi diém
gdn nhdt trude
ngay 30/06),

Chém nhit ngay
25/7.

15

Danh sich ¢d déng nha nudc, co
dbéng 1én tai thoi diém 06 thing cudi
ndm duong lich.

Cham nhat 12 ngay
30/01 nim tiép
theo

(Cdn cik trén danh
sdch cé dong dugc
chot dén ihoi diem
gan  nhit  truwde

ngay 31/12).

Chéam nhat ngay
25/1.

2.

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
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NOI DUNG

Tai khoan ciia c¢Ong ty tai ngén hang
bi phong téa hodc dugce phép hoat
déng tré lai sau khi bi phong toa,
ngoai trir truong hop phong toa theo
yéu cdu cla chinh cong ty;

THOI HAN
C ONG BO
THONG TIN

Trong thdn han 24
gior

THOT HAN
CUNG CAP

THONG TIN

Trong vong 20
gi& ké tir khi
x4y ra sy kién.

GHI CHU

17

Tam ngimg mdt phan hodc toan b
hoat déng kinh doanh;

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 20
gidr ké tir khi
xay ra su kién.

18

Khi nhan dugc Gidy chimg nhdn
dsng ky doanh nghiép hodc Gidy
phép thanh lap va hoat dong hodc
Gidy phép hoat ddng cta cong ty
duge sira dbi, bd sung;

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 20
gidr ke tir khi
x4y ra su kién.

[9

Cong bd thong tin vé thay ddi ndi
dung trong Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép, Gidy phép thinh
lap va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong theo Mau
05_CBTT/SGDHN.

Gut kém béan sao
hop 1€ Giéy chirng
nhin ding ky
doanh nghiép/
Gify phép thanh
14p va hoat dong
hoic Gidy phép
hoat déng thay déi
cho S¢& Giao dich
Ching khoan Ha
Néi.

Trong vong 20
gitr k& tur khi
xay ra sir kign.

=> Cén cu theo
thoi diém thay
a6 Gidy phép
KD, DH ¢6 thé
cin nhic chudn
bi trudc vai ngay
trude ngay
CBTT.

20

Bi dinh chi hoac thu hdi Giéy chitng
nhin ding ky doanh nghiép hodc
Gidy phép thanh 14p va hoat dong
hodc Gidy phép hoat déng; bd sung
hodc it bét mdt hode mot 56 nganh
nghé déu tu, kinh doanh;

Trong théi han 24
gid

Trong vong 20
gidr ké tir khi
xay ra sy kién.

21

Thay dbi théng tin trong Béan cdo
bach sau khi dd duge UBCKNN cép
Gidy chirng nhéan déing ky chao ban;

Trong th&i han 24
git

Trong vong 20
gity ké tir khi
xay ra sy kién.

Quyet dinh mua hodc ban ¢d phicu
quy;

Trong thot han 24
gioy

Trong vong 20
gi0r ké tur khi
xay ra su kién.

23

Quyét dinh ngay thuc hién quyén
mua ¢b phiéu ciia ngudi so hitu trai
phiéu kém theo quyén mua cd phiéu
hode ngay thue hién n,huyc:n di trai
phiéu chuyén dbi sang cb phiéu;

Trong thot han 24
210

Trong vong 20
2i0 ke tir khi
xay ra su kién.

|

(S
]



NOI DUNG

THOT HAN
CQNG BO
THONG TIN

THOI HAN
CUNG CAP

- THONG TIN

GHI CHU

24

Quyét dinh chao béan ching khoan ra
nude ngoai va céc quyét dinh lién
quan dén viéc chao ban chimg khoén
theo quy dinh phdp luat vé doanh
nghiép;

Trong thi han 24
gio

Trong vong 20
gitr ké tir khi
xay ra sy kién,

25

Quyet dinh vé& miic ¢d tirc, hinh thire
trd ¢ tirc, thoi gian trd ¢ tire; quyét
dinh tich, gop ¢b phidu;

Trong thoi han 24
gioy

Trong vong 20
216 ké tur khi
xay ra sy kién,

26

Quyét dinh thay dbi dia didm, thanh
1dp mé&i hode déng cira tru s& chinh,
chi nhanh, phong giao dich;

Trong thoi han 24
ity

Trong vong 20
gidy ké tir khi
xay ra su kién,

27

Quyét dinh chién luoq, ké hoach
phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam cia cong ty;

Trong thdi han 24
gl

Trong vong 20
gi&r ké tir khi
xdy ra su kién.

28

Quyét dinh thay ddi ky ké toan,
chinh sach ké todn 4p dung (trlr
trudmg hop thay ddi chinh séch ké
todn ap dung do thay d6i quy dinh
phap luét);

Trong thdi han 24
gio

Trong vong 20
gid ké tir khi
xay ra su kién.

29

Thong bao doanh nghiép kiém toan
dd ky hop ddng kiém toan BCTC
ndm hodc thay dbi doanh nghi€p
kiém toén (sau khi di ky hop dong);

Trong thdi han 24
gio

Trong vong 20
g0 ké tr khi
Xay ra sy ki€n.

Doanh nghiép kiém toan tir chbi
kiém toan BCTC cua cong ty;

Trong thot han 24
gidy

Trong vong 20
gitr ké tir khi
xay ra su kién.

31

Két qua didu chinh hdi t& BCTC
(néu co);

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 20
gio ké tr khi
xdy ra sy kién.

32

Y kién khong phai 1a ¥ kién chép

nhén toan phan cia kiém toan vién
doi véi BCTC;

Trong thoi han 24
gy

Trong vong 20
gior ké thr khi
xay ra su kién,

Quyét dinh cia PHDCP hodc
HDQT théng qua hop déng, giao
dich gifta cong ty v&i ngudi ndi bd
hodc ngudi ¢b lién quan;

Trong thot han 24
21

Trong vong 20
gi¢r ké tir khi
xay ra sy kién,

Quyet dinh phat hanh trdi phiéu
chuyén dbi, ¢6 phidu uu dai;

Trong théi han 24 1
gio

Trong vong 20
g10 k& o khi
xay ra su kién.

J
[)



35

NOI DUNG

Thay d(g)irsé luong cb phiéu ¢d quyﬁn
bi¢u quyét dang luu hanh, Thoi diém
CBTT thuc hién nhu sau:

THOI HAN

CONG BO
THONG TIN

Trong thoi han 24
gidy

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Trong vong 20
gid ke tir khi
xay ra sy kién.

GHI CHU

36

- Truong hop cong ty phdt hanh
thém cé phiéu, tinh tir thoi diém céng
ty bdo cdo UBCKNN vé két qud phat
hanh theo quy dinh phdp ludt vé phat
hanh chitng khoan,

Trong thot han 24
gidy

Trong vong 20
gidy ké tu khi
xay ra su kién.

37

- Truomg hop cong ty giao dich c6
phiéu quyp, tinh tic thoi diém cong 1y
bdo cdo két qud giao dich cé phidu
quy theo quy dinh phép ludt vé giao
dich ¢6 phiéu qup;

Trong thoi han 24
gid

Trong vong 20
gio ke tur khi
Xay ra sy kién.

38

- Truong hop cong 1y mua lgi ¢6
phiéu ciia cdn b céng nhin vién
theo chuong trinh lwa chon cua
nguoi lao dong trong cdng ty hodc
mua lai cé phiéu lé cia cong ty
théng qua cong ty chung khoadn,
cong ty chitng khodn mua c6 phiéu
ciia chinh minh theo yéu cau.

Trong thor han 24
gidy

Trong vong 20
gidr ke tir khi
xay ra sy kién.

39

Quyet dinh vé€ vige thay doi, bod
nhiém madi, bé6 nhiém lai, mién
nhiém, bii nhiém ngudi ndi bo;

Trong thoi han 24
gidy

Trong vong 20
gir ké tir khi
xay ra sy kién.

40

Coéng ty giri (Ban eing) cho Uy ban
Chitng khodn Nha nudc Ban cung
cdp théng tin ctia ngudi ndi bd mdi
(néu co) theo Phu luc 111

Trong vong 03
ngay lam vi¢e k€
tir ngay thay doi.

Trong vong 20
gid ké (r khi
xay ra su kién,

41

Déi voi thong tin cong bd vé thay
déi, bd nhiém mdi, bd nhiém lai,
mién nhiém,bai nhiém nguoi ndi bo:
Cong ty thyuc hién céng bd thong tin
theo Mau 02_CBTT/SGDHN va
Miu 03 CBTT/SGDHN;

Gl kem  quyét
dinh/nghi  quyét
vé viéc thay dbi
nhan sur.

Trong vong 20
gity ke tir khi
xay ra su kién.

42

Trudng hop ¢o phat sinh thay doi
ngudi cd lién quan cua nguoi ndi bo,
Cong ty thuc hién bao cao SGDCK
theo Mau 04 CBTT/SGDHN va
Maiu 03_CBTT/SGDHN;

Trong vong 03
ngay lam viée ké
tr ngay thay déi.

Trong vong 20
gi0 ké tir khi
xay ra su kién,

43

Nhan duge quyét dinh khdi to, tam
giam, truy ciru trach nhiém hinh sy
doi vai ngudi ndi bd ciia cong ty;

Trong thoi han 24
aiey

Trong vong 20
gior ké tir khi
xay ra sy kién.

34




NOI DUNG

THOT HAN
CONG BO
THONG TIN

'THOT HAN
CUNG CAP

~ THONG TIN

GHI CHU

44

Nhin dwoc ban 4n, quyét dinh cua
Toa 4n lién quan dén hoat dong ctia
cOng ty;

Trong thoi han 24
gid

Trong vong 20
gidr ké tir khi
Xay ra su kién.

45

K&t luan cua co quan thué vé viée
cOng ty vi pham phap luét vé thué;

Trong thot han 24
gior

Trong vong 20
gior ké tir khi
xay ra su kién.

46

Quyet dinh vay hodc phat hanh trai
phiéu dan dén tong g:a tri cac khoan
vay ctia cong ty c6 gia tri tir 30% von
chi s¢ hitu tré 1én tinh tai BCTC
nim gdn nhit da dwoc kiém toan
hodc BCTC bdn nién gﬁn nhét duoc
S04t xét;

Trudng hop tong gia tri cic khoan
vay;,

Trong thoi han 24
gidy

Trong vong 20
gi& ke tlr khi
xay ra su kién,

47

Sau khi thay déi ky ké toan, cong ty
dai ching cong bé béo cho tai chinh
khi thay ddi ky ké toan da dugc kiém
toan theo quy dinh phap luat vé ké
todn doanh nghiép;

Trong thoi han 10
ngay, ké tr ngay
to chic kiém toan
ky.

48

Sau khi hoan tit viéc chuyén ddi
hinh thirc s& hiru doanh nghiép, cong
ty dai ching cong bd béo cdo tai
chinh sau khi chuyén déi hinh thic
$6 hitu doanh nghiép di duoe kiém
todn theo quy dinh ciia phap tuat ké
todan doanh nghiép;

Trong thot han 10
ngdy, ké tr ngay
t6 chire kiém toan
ky.

49

Sau khi chia, tach, sap nhdp, céng ty
dai chiing la doanh nghiép bi chia, bi
tach hodc bi sdp nhap cong bé Bio
cao tai chinh khi chia tich, sap nhép
doanh nghiép da dugc kiém toén
theo quy dinh cha phap luat ké toan;

Trong thoi han 10
ngdy, ké tir ngay
td chic kiém toan

ky.

50

PO1 vl cdc sw kién cln ¢ su chip
thuén cua co quan cd thim quyén.

Cong ty thuc hign
cong bd thong tin
theo quy dinh ké
tr khi ban hanh
quyet dinh/nghi
quyet va cong bd
thong tin Trong
thoi han 24 gior ké
tir khi nhin duoc
van  ban chép
thuan hodc khong

Trong vong 20
g ke tir khi
xay ra su kién,

35



NOI DUNG

THOTHAN
CONG BO
THONG TIN

chép thuan cia co
quan c¢0 tham
quyén.

THOI HAN

CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

'CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

51

Theo yéu ciu c¢ia Uy ban Ching
khoi&n Nha nwéce, S& Giao dich
Chiéng kho4n khi:

52

1) Xay ra su kién anh hudng nghiém
trong dén loi ich hop phdp cua nha
dau tur;

Trong thoi han 24
gio tir khi nhén
duoc yéu cau.

Trong vong 20
gicr ké tir khi
xay ra sy kién.

33

2) C6 thong tin lién quan dén cong
ty anh hudng lén dén gid ching
khoan va cdn phai xac nhn théng tin
dsé.

Trong thoi han 24
gio tir khi nhén
dugce yéu cau.

Trong vong 20
gio ké tr kin
xay ra sy kign.

'CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO

CO PONG HIEN HU'U

54

Thyc hién CBTT cho UBCKNN,
VSD, b4o cdo cho SGDCK ddng
thoi CBTT vé ngdy dang ky cubdi
cung dy kién thue hién quyén cho cb
dong va céc tal liéu lién quan;

Chidm nhdt 10
ngay lam viéce
trude ngay dang
ky cudi ciing du
kién.

Trong vong 20
gidr ke tir khi
xay ra su kién.

55

Trudmg hop hity ndi dung thong bao
v& ngay dang ky cudi cing thue hién
quyén lién quan dén ty 18 thue hién
va ngdy ding ky cubi cling dbi véi
chc trudng hop phdat hanh cb phiéu
cho cd déng hién hitu va cac trudng
hop lién quan dén viée didu chinh
gia tham chi.

Trong thdi han 24
gitv k& tir khi ra
théng bdo nhung
chdm nhit 03
ngay lam viéc
trudc ngay dang
ky cubi cing.

Trong vong 20
gidr ke tur khi
xay ra su kién.

BAN
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cdng b6 thong tin vé s& hitu cb phiéu cia cé ddng 16n, nhém nguwoi cé lidn quan nim giir tir 5%
tré 18n 56 b phiéu cé quyén bidu quyét ciia Cong ty

—  Té chitc, ¢4 nhan khi tré thanh hodc khéng con 13 ¢b dbéng 16n; nhom ngudi ¢ lién quan s& hitu tir

5% trér 18n s6 b phiéu co quyén bidu quyét cia Cong ty phai cong bd théng tin va bdo cdo vé giao

dich ¢ho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Miu 16 — CPL tai Phu luc 3 kém

theo Quy ché ndy trong thri han 05 ngay lam viée, ké tir ngay trd thanh hodc khong con 1a ¢b déng

1on.

C dong 16n, nhom ngudi cé lién quan ndm gift tr 5% 6 1én sb cd phiéu c6 quyén biu quyét cua

Céng ty khi c6 thay dbi vé s6 luong cb phiéu qua cc ngudng 1% sb ¢d phiéu co quyén biéu quyét

phai CBTT vi bdo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Méu 17 — CPL tai Phu lyc 3 kém theo

Quy ché nay trong théi han 05 ngay lam vide, k& tir ngdy c6 su thay doi tén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi véi cdc doi twong khdng chi dong thic hign giao dich trong

trudng hop thay déi 1y 16 ndm giit ¢6 phidu cé quyén biéu quyét phét sinh do Cong ty mua lai ¢6

phiéu ciia chinh minh hodc phat hanh thém c6 phiéu.

Vi du: nha dau tw A s6 hitu 5,2% 56 lwong c6 phibu ¢ quyén biéu quyét cia t6 chirc niém yét X,

Ngiy T, 6ng A ddt 1énh giao dich mua vio lam tdng 1y 1€ ndm giit cé phiéu X tiv 5,2% 1én 5,7%. Tiép

sau do, vao ngay T, ong A ddt Iénh mua tr'ép lam (dng v [¢ néim giit ol phz’é'u Xt 57%lén 6,1%.

Giao dich tai ngay T’ dd lam cho ty 16 s¢ hitu o6 phiéu X ciia 6ng A thay déi virot qua nguong 6%, .

do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh toén giao dich ching khodn, éng

A phdi ¢éng b6 thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nhi mede va S¢ giao dich

chitng khodn vé viéc thay d6i 1y 1€ s hitu c6 phiéu ciia minh.

Céng ty cong bb trén website ctia céng ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoe bio cdo

lién quan dén su thay ddi ty 1é s hitu ¢d phiéu, quyén mua ¢d phiéu, ching chi quy cta cédc ddi tugng

nay.

2. Coéng bd théng tin vé gino dich cia Nguoi ndi bd va ngudi ¢é lien quan cua ngwoindi b
Ngudi néi b cia Cong ty va nguoi cé licn quan ctia ddi tugng ndy phai cong bd thong tin, bao cdo
triude va sau khi thuc hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay tir 50 triéu ddng tro 18n hodc gia tri giao dich dw kién trong tirng thang tir 200
triéu déng tré Ién tinh theo ménh gia (ddi véi ¢6 phiéu, trai phiéu chuyén dbi) hodc theo gid
phéat hanh gin nhit (d6i véi chitng quyén c6 bio dam) hodic gia tri chuyén nhwong (a6i voi
quyén mua b phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi), ké ca truong hop chuyén nhuong khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duge cho, ting hodc duoc
ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhdn chuyén nhuong ching khoan va cac truong hop khic}, cu

thé nhur sau:
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— Trude khi thye hién giao dich:; Truée ngay thuc hién giao dich i thidu Ia 03 ngay lam viéc,
NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phéai CBTT va béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng
ty vé viée dy kién giao dich cd phiéu ) theo Méu 18 -NNB tai Phy luc 3 kém theo Quy ché nay.

-~ Thoi han thye hién giao dich khéng dugc qué 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich
va chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngdy ¢6 thong
tin ¢éng bd tir SGDCK (Tri trudng hop thue hién giao dich mua trong cdc dot phdat hanh cd
phiéu hodic giao dich chao mua cdng khai, d6i twong phai CBTT dupc mién trir nghia vu quy
dinh tai diém nay va thue hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao bén, phét hanh, chdo
mua cong khai).

Ghi chi: NNB cia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng dwge ddng thoi dang ky giao dich mua va
badn cé phiéu trong cimg mét dot dding ky va phdi thue hién giao dich theo ding thoi gian va khoi
luong dé ding ky.

— Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tét giao dich
(trudng hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hosic két thic thesi han du kién giao dich,
NNB ctia Céng ty vda NCLQ clia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két
qua giao dich theo M&u 19 —NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, ddng thoi giai trinh
nguyén nhan khong thuc hién duge giao dich hoic khéng thuc hién hét khébi lugng ding ky (néu

cd).

3. Ghi chui
— NNB cua Cong ty va NCLQ clia NNB chi duge dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bdo

cao két thie dot giao dich trude do.

— Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi tuong dang ky giao dich khéng con 1a NNB cta Céng ty
va NCLQ ctia NNB, dbi tuong dang ky giao dich van phai thuc hién viée bdo cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

— Trudng hop cong ty chimg khodn 12 NCLQ cua NNB clia t6 chire niém yét, ding ky giao dich, khi
thuc hién sira 16i giao dich ¢d phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phdi bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 1.

—  Trudng hop cong ty me hodic cic t8 chite chinh tri, t& chirc chinh tri - xa hdi ciia Cong ty (cOng doan,
doan thanh nién...), ca nhan giit chire danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1é cOng ty thuc hién
giao dich ¢b phidu phai thuc hién nghta vu cdng bd thong tin nhu quy dinh déi v&i ngudi ndi bé.

— Cong ty cong bd trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc bdo cdo

lién quan dén giao dich cb phi¢u cia NNB cua Cong tyv va NCLO cua NNB .
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