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Piéu 1.

Chwong 1. QUY PINH CHUNG

Pham vi diéu chinh, dbi twgng sp dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ciia Cong ty trén thi truong chimg khoan Viét
Nam. Dong thoi, quy dinh viéc phdi hop gitra cac don vi truc thude, cac Phong ban, ca nhén
thudc Cong ty va cac doi tuong khac trong viéce thuc hién nghia vu cong bd théng tin.

2. Dbi twgng 4p dung

a)
b)

c)

Diéu 2.

bieu 3.

Ngudi cong bd thong tin.

Cac phong ban lién quan gdm: Phong Ké toan Tai vu, Phong Td chiic Hanh chinh, Hoi
dong quan tri.

Ngudi ndi bd, ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi bd, cd dong 16m, nhém ngudi ¢o lién quan
nam giir tir 5% tro 1én s6 ¢6 phiéu co quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Tai liéu tham khao

Cin ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Cin cir Luat Chimg khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cin ct Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Chimg khoan;

Can ctr Thang tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 cua B Tai chinh
huéng dan vé viée cong b thong tin trén thi truong ching khoan;

Can ctr Quyét dinh s6 450/QD-UBCK cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ban hanh Quy
ché sir dung Hé thng cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc ngay 14
thang 07 nam 2021;

Can ctt Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh s6
606/Qb-SGDCK HN ngay 29 thang 09 nam 2016 cua Téng Giam doc SGDCK HN;
Can ot Tai liéu hudng dan str dung Hé thong quan 1y thong tin cong ty danh cho cong ty
niém yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Can ¢t Diéu 1& va Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty.

Cic chir viét tit

Cong ty ] Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién Giao duc Phuong
Nam

UBCKNN : Uy ban Chimng khoén Nha nuéc

IDS PRO : Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HNX : S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi

CIMS : Heé théng quan ly thong tin cong ty cua S¢ Giao dich Chimg
khoan Ha Noi

VSD : Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam/Téng cong ty luu
ky va bu trir chimg khoén Viét Nam

TTCKVN : Thi truomg Ching khoan Viét Nam

CBTT : Cbdng bd thong tin
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- HBQT : Hoi dong quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- TGDb : Tong Giam doc

- KIT : K¢é toan truong

- BCTC : Béo céo tai chinh

- CbL : Cd dong lon

- CPQ : Cb phiéu quy

- DHPCP : Pai hoi dong cd dong
- GCNBKDN : Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
- CTbC i Cong ty dai chung

- NNB : Ngudi ndi b

- NCLQ ; Nguoi ¢o lién quan

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1.

Nguwoi ngi bo cua Cong ty la:

—  Chu tich Hdi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luat,
Téng Giam déc, Pho Téng Giam dbc va Ké toan truong do Pai hoi dong c¢b dong bau
hoac Hoi déng quan tri bb nhiém;

—  Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém so4t (Kiém so4t vién);

—  Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, ngudi duge uy quyén cong bd théng
tin.

Ngay céng bo thong tin 1a ngay thong tin xuat hién trén mét trong céc phuong tién cong bd

thong tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngay gui fax, gii qua thu dién tu, ngay thong tin

duoc tiép nhan trén hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bé thong tin

ctia SGDCK HN hoac ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén dugc van ban bao cao tuy theo thoi
diém nao dén trudc.

Ddi véi tai lidu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop 1&. Yéu cau

cta van ban hop I¢:

—  Déi véi van ban cua ca nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky cta ca nhan.

—  DPéi véi van ban cia td chire: Van ban ¢6 xac nhan ciia ngudi c6 thim quyén bao gom: ho
tén, chire vu, chit ky cua ngudi ¢6 tham quyén, dong dau (néu co).

Ban scan van ban ding CBTT phai ¢6 dy du ndi dung theo quy dinh dbi voi van ban hop 1é.

Dit liéu dién tir dimg CBTT la dix liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang

ma Unicode).

Nguoi cong bé thong tin 1a nguoi dai dién theo phép luét cua cong ty hodc nguoi dugc uy

quyén cong b thong tin. Ngudi dai dién theo phap luét cua cong ty phai chiu trich nhi¢m vé

tinh chinh xac, kip thoi va day du vé thong tin do nguoi duge uy quyén cong bd thong tin

cong bo.



8. Nguoi co lién quan ' 1a ca nhan, t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc truong hop sau day:

a) Doanh nghi¢p va nguoi ndi b cua doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va té chirc, ca nhan so hiru trén 10% s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét hodc
von gop cua doanh nghiép do;

¢) Tb chirc, ca nhan ma trong mbi quan hé véi to chire, ca nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém
soat hodic bi kiém soat boi td chirc, ca nhan d6 hodc cung véi td chire, ca nhan d6 chiu
chung mot sy kiém soat;

d) Canhanvabd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, bd vo, me vo, vo, chong,
con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
diu cua ¢4 nhan do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mdt t6 chire, ca nhan la dai dién cho td chtre, ca nhan kia;

f) Té chic, ca nhan khac 1a nguoi ¢é lién quan theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T6 chirc kiém todn dwoc chcfp thudn 1a to chire kiém toan doc lap thudc danh séach cac
t6 chire kiém toan duge Uy ban Ching khoan Nha nudce chip thuin kiém toan theo
quy dinh ctia Luat Chirng khoan va phép luat vé kiém toan doc lap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bo thong tin

Viéc cong b thong tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép luat.

2. Dbi tuong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach
nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop co su thay doi ndi dung thong tin da cong
bd, Déi tugng cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay ddi va ly do thay dbi so véi thong
tin da cong bd trude do.

3. Khi cong bd thdng tin, Ddi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai
ddng thoi bao cao Uy ban Ching khoan Nha nude va So Giao dich Chimg khoan Ha Noi vé
ndi dung thong tin cong bd, bao gom day du cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd céc thong tin ca nhan bao gdm: Cin cude cong dan, Chimg minh nhan dén,
Ching minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sd dién
thoai, s& fax, thu dién tir, sé tai khoan giao dich chimg khoan, sé tai khoan luu ky chimg
khodn, s6 tai khoan ngan hang, ma sb giao dich ctia nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té 6
von dau tu nude ngoai sé hiru trén 50% von diéu 1¢ chi duoc thue hién néu chu thé lién quan
dong y.

5. Truong hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5
Quy ché nay va cac d6i tuong cong bo thong tin khong dong v cong khai cac thong tin nay thi
phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Ngi 02 ban tai
liéu, trong d6 01 ban bao céo vé viée cong b thong tin bao gom day du théng tin ¢4 nhan va
01 ban bao cao khong bao gdm théng tin c4 nhan d&& Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S&
Giao dich Chirng khoan Ha N§i thuc hién cong khai thong tin.

[ '] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chimg khodn so 54/2019/QH14 ngay 26 thdng 11 ndm 2019
d



Piéu 6. Phwong tién cong bé thong tin

STT Doi twong tiép nhian CBTT Phuong tien CBTT

Chuyén muc vé C6 dong trén trang thong tin dién

1 Cong ty tr (websne) cua Cong ty *)
. Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Chu’ngz
7 -
2 Uy ban Chimg khoan Nha nudéce khoan Nha nuée - IDS Pro.
3 S Giao dich Chimg khodn Ha Ngi Trang thong tin dién tir cua Sor G1ao d1ch Ching

khoan Ha N01 - Hé thong C IMS

Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu ky

4 Phuong tién thong tin dai ching va bu trir cerng khoan Vlet Nam.
""" khac theo quy dinh cua phap luat - - —
5 trong mot sO truong hop Béo in, Bo dién tir.v.v. ..
(*) Luwu y:

—  Trudng hop nghia vu cong bo thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty van thuec
hién cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Cé dong cua Cong ty vao ngay nghi, ngay 1é theo
quy dinh phap ludt. Cong ty thuc hién day di nghia vu cong bé théng tin theo quy dinh phdp
ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

—  Cong ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chimg khodn Nha nuée, So
giao dich chimg khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tur va moi thay doi lien quan
dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat viéc ldp trang thong tin
dién tu hodc khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.

—  Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian déng tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha
dau tw ¢ thé dé dang tim kiém va tiép cdn duoc cde dit liéu trén trang thong tin dién tir do.

—  Cdc théng tin céng bo dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chiing phdai dwoc luu giit
dudi dang van ban (né'u c6) va dit liéu dién tu t6i thiéu 10 nam. Cdc théng tin nay phai dugc
lwew gitr va truy cdp duwoc trén trang thong tin dién tu cua doi tieong cong bo thong tin 10i thiéu
la 05 nam;

—  Cdc thong tin ¢ong bé bat thuomg hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dong khdc phai diege lheu
giit va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién fur cua doi twong cong bé thong tin 16i thiéu 05

nam.



Chuwong I1. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Lwu dd thwe hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Piéu 1 Quy ché
nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

~ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, dbi chiéu va soan thao
viin ban cong bo; kiém soat, lwu trir tai liéu CBTT)

! ! | !

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCKNN HNX (VSD, Bio in, Bdo dién tir...)




2. Ap dung déi véi cac dbi twong khac (*%)

CAC POI TUQONG KHAC

CONG TY HNX UBCKNN

@ |¢===-

NGUOI CONG BO THONG TIN

e = =

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: —— G truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

—==> :Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir i twong khac thyc hién
ra soat va cong bo 1én Website Cong ty.

(**) Doi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Nguoi
néi bé, nguoi ¢é lién quan cia ngudi ngi bg, co dong lém, nhém ngudoi ¢é lién quan ndm giit tie

5% tré 1én s6 ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét cua Cong ty.



Piéu 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1.

Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay
thue hién CBTT theo quy dinh theo timg Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké toan Tai vu . Phuluc 1.1
b) Phong T6 chitc Hanh chinh : Phuluc1.2
¢) Hoi dong quan tri . Phuluc 1.3

Cac dbi twong khac thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Chuwong III. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phdi hop giira ngwsi CBTT va cic phong ban lién quan

1.

Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong b6 thong tin cua Cong
ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi c¢é lién quan khac theo cac quy dinh
ctia phap luét va Diéu 1é ciia Cong ty.

Ngudi cong bd théng tin trong pham vi chie ning ctia minh tiép nhén, xit 1y céc thong tin tir
céc phong ban chirc ning cung cp cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Truong cac
phong ban chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thdi cua céc thong tin cung
cép cho ngudi cong bd thong tin

Déi voi nhing thong tin bét thuong, thong tin cung cdp theo yéu céu phai cong bd theo quy
dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cap) co trach nhiém cung cap
thong tin cho nguoi cong bé thong tin trong vong 6 gior ké tir khi phat sinh sy kién cong b
thong tin.

Nguoi cong bd thong tin phai giam sit viée cong b6 thong tin va béo cdo Hoi dong quan tri
két qua thuc hién.

Diéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

1.

(9% )

Cac dbi tugng duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cac quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh ctia phép luat gy thiét hai cho Cong ty lién quan
dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chét, mirc d6 vi pham
ma bi xir 1y ky luét, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét
hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cta phap luét.

Viéc xtr 1y vi pham vé cong bd thong tin dugce thyc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 quy dinh xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va thi
truong chimg khoéan va cac van ban phép luat cé lién quan khac.

Téng Giam ddc cé quyén dua ra cac hinh thirc xir ly vi pham phu hop voi chire néng va quyén
han ctia minh déi véi céc truong hop vi pham vé Quy ché cong b thong tin nay.



4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vugt qua thdm quyén giai quyét cuia Téng Giam dbc, Tong
Giam dbc s& bao cao Hoi dong quan tri xu ly vi pham theo quy dinh.

Di¢u 11. Tham quyén xir Iy vi pham
1. Dbi véi vi pham phat sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viéc xtr Iy vi pham s& dugc thuc hién
theo quy dinh phap luét va thAm quyén ctia Hoi dong quan tri.

2. Déi véi vi pham phat sinh tir cd nhan truc thudc phong ban Viéc xur Iy vi pham s& duogc thuc
hién theo quy dinh phép luat va thAm quyén cua Téng Giam déc.

Diéu 12. Trién khai thue hién
1. Can ctr vao noi dung Quy ché, cac dbi tuong c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phap luat ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
duoc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trudng hop c¢é nhiing quy dinh mai cia phap luat
khac véi nhimg diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phéap luat d6 duong nhién duoc
ap dung va diéu chinh nghia vu cong b thong tin cua cac ddi tugng co nghia vu CBTT lién
quan.

Viéc sira d6i bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dwoc Hoi ddng Quan
tri thong qua.

(%)

TM. HQI PONG QUAN TRI
KT.CHU TICH

: , CHU TICH

Noi nhin:
- HDBQT, BKS
- BTGb,KTT
- Luu TKHDQT

/CONG TY
cO PHAN
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