Pha

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1dp — Ty do — Hanh phic

Digitally signed by Pham
Hu Ha

DN: C=VN, O=Pham
Hiru Ha, CN=Pham HGru

a,
E=huuhath@ladofoods.v
n

Date: 2021.10.12 08:53:
06+07'00'

Foxit PDF Reader
Version: 11.0.0

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN THUC PHAM

" LAM PONG

Pa Lat, thing 09/2021

o]



MUC LUC
CHUONG I: NHUNG QUY BINH CHUNG......cccicimmmmmmmiesisseis et ssssssssssseess
Didu 1. Di twong va pham Vi 4P QUNE.....ceemversemsmeucsemsssemsmmsnsrsmssssssssssemmsssssssassssssmsssinssssssisrssessd

DB 2. AL (ACK B8 UG, oonssnceissiossasmasisissssesadasssussssisisosrssiiss s s esmssamsssostyes s msssersssassesmesoees 5

CHUONG II: PAI HOI CO PONG, TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU
QUYET TAI DAI HOI DONG CO DONG....covvervrmrnsssessssssssssssssssssimimmerererssssssssss s O

Piéu 3. Quyén va nhiém vu cia Dai hoi AONZ CO AONE ..ovvvereceecmrercrsireiiasnisressssssessiiasssisiaseness 6

Bléu 4. Trinh tyr, thu tuc hop bai hoi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc biéu
- quyét tai cudc hop Pai hoi AONE €O AONE.vuvrveerereeeeissrssissr et 7

" Pidu 5. Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi ddng cd déng thong qua nghi quyet bang hinh thirc lay
§ KIEN DANG VAN DANL...voevuivreraeriersserssssssssss s iess s s 23

Piéu 6. Trinh i, thi tuc hop Dal hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi
nghl ETUIC TUYEIN vovenecrerorassunsscnnssassssbnss sssossesssrassnshadansuss sebus st astesbsns sums s s abananassasssssnsesensase s snssaes 26

Pidu 7. Trinh tu, thi tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hgi
nghi truc tiép két hop voi trire BUGEIL 11e e vivemssrercasnssesssegsosanesesnsorasssasmnsesnss sessssassssmssssusiiisassssssen 29

CHUGNG III: HOI DONG QUAN TRI....coouerrermeesesesceismmssimsssssssssssss s sssssssssssssssisses 31
Pidu 8. Ticu chuin thinh vién Hoi dOng QUAN tr ...c.eeeevereerersesesssessenmressessssssssassssssssasssssasenns 31
Didu 9. P& ci, tng oit Thanh vien HOi dd0 QUAN I ....cvvvvvevvsssess s sesessssvsisssissssmssssssssisserss 32
Pitu 10. Cach thirc biu thanh vién Hoi AONE QUAD thi...rsserssessesssoiissieansissonsmsisssnssismssisiiisssanns 33
Pidu 11. Cc trudng hop midn nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.......cveerrrns 33

. Diéu 12. Cac cude hop cua Hoi ddng quan tri 34
Pidu 13. Thong bao hop Hoi ddng quan tri DR T O OREROTIS.. » |
Pidu 14: Pidu kién tién hanh cudc BOP ..verererermreresesmesessrerenonsransnsrsasasasasasotssasasuensssnsnsssssanssasasas 36
DIBU 15, BIBU QUYE ... ereeeerievevmoeemeesesssssssesesssssessssssssssesmsssssssssssssssssssssssassssssssssssssnsnasssssss 30
Didu 16. Bibn bin hop FLo1 AN dUAR th iusssimsisssisasssiosisnssissnsosssssassonisossisusssssssassssssmsmssens 37
Piéu 17. Thong qua nghi quyét, quyét dinh cta Hoi RIS U wosmssmmammsnmammre I8
Didu 18. Cong bd Nghj quydt HDQT ...cococcveuvurumaiinsnemsmesssssssssssesssssssssssasses s ssissssssmsssnsssss 39

CHUONG IV: CAC TIEU BAN THUOC HOI DPONG QUAN TRI.....ocoovmirmmmirmmmmeenraresses 39

E:)_‘:'l- 5 ".?;\\

YA



Piéu 19. Cac tiéu ban thudc Hoi AONG qUAN tri.....eveveveeeereoosooooooooeooooooo S 39
CHUGNG V: CAN BO QUAN LY oo 39
D80 20, CAN DO QUAN oo 30
D81 21. TONG GHAM AEC ... 40
Diéu 22. Thong béo bd nhigm, mién nhiém ngudi didu hanh doanh NhIEP..ovvveeeeeereeennn 42
CHUONG VI: PHOI HOP HOAT DONG GIU’A HOI DONG QUAN TRI oo 42
A2 &) N(€R €1 VN 5o Lo 42

Diéu 23. Thong bao moi hop, ghi bién ban, thongD s bio két qua hop gitra Hoi dong quan tri va
TR B RO civsvinisinsinsisssessommsasionsininsmsmmeontomssrerssmmms st s et commacttesaiesstoneraerson AT

* Didu 24. Bdo cdo cta Tcmg GHAM GOC e 43
Diéu 25. Cung cap théng tin .. USSR, . .. |
Diéu 26. Phdi hop hoat dong gilta cac thanh vién Hoi dong quén tri va Tong Giam déc.......44
Diu 27. Pénh gi4 hoat dong, khen thu(mg va ky ludt d6i véi thanh vién Héi dong quan tri,

Tong giam dbc va cin bo QUL Y coviisviviiin et e st ee e B
CHUGONG VII: NGU'OI PHU TRACH QUAN TRI [0/0) (€l G 45
Diéu 28. Tiéu chuin nguoi phy trach quan trj CoNg ty .....vevvveveeveeveeveeeseesceneeneeeseonno 45
Piéu 29. Mién nhiém, bii nhi¢m Ngudi phu trach quén tri cONE ty ..o 46
Diéu 30. Quyén va nghia vu Nguoi phu trach quan tri CONG ty ..o 46
CHUONG VIITI: DIEU KHOAN THI HANH ..ooooocccccccccevereses e oo 47
* Piéu 31. B sung, stra d8i quy ché.ovvmvereoooooo . 47
* Diéu 32. Hidu e thi DANA ..v.eveeeeeooee e R mm—— 47



QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY CUA

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM LAM DONG

(Ban hanh theo Nghi quyét Dai hdi dong cé dong sé 178/NO-CPTP-PHDCH

Ngdy 30 thang 09 ndm 2021 ciia Pai hgi dong c6 déng Cong ty cé phan Thue pham Lim Déng)

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG
Pitu 1. Ddi twgng va pham vi ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nhing nguyén tic co ban vé quan trf cong ty ctia Cong ty cb phin
Thyc pham Lam Ddng dé bao vé quyén va loi ich hop phap cta Cong ty va ¢6 dbng theo quy dinh
cua Pidu 1€ Cong ty va cac quy dinh cia phap luét, thiét 1ap nhitng chuén muyc vé hanh vi, dao
dirc nghé nghiép ciia cc thanh vién HDQT, Ban TGD va cic can bé quan Iy cia Cong ty.
| 2. Quy ché nay dugc xiy dung trén co s6:

- Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Lufit chiing khoan s6 54/201 9/QH14 ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cua Luat Chirng khodn;

- Théng tu s 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta B trudng B6 Tai chinh
hudéng din mot sb didu vé quan trj cong ty ap dung d6i véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cia Ludt Chimg khoan;

- Diéu 1¢ td chirc va hoat dong cita Cong ty cd phin Thue phiam Lam Ddng;

3. Quy ché nay ciling 14 co s¢ dé dénh gid viée thyuc hién quan tri cong ty ctia Cong ty.

4. Hoi ddng quén tri, Ban Téng Giam ddc, cde can by quan 1y, cb dong va céc phong ban,

c nhan lién quan déu thugc pham vi diéu chinh céia Quy ché nay.



Piéu 2. Giii thich tir ngir
1. Céc thudt ngir va tir viét tit dudi day c6 ¥ nghia nhu sau:
- Quan tri cong ty 14 hé thong cic nguyén tic, bao, gom:
+ Pam bao co cu quan tri hop ly;
+ Pam bao hiéﬁ qué hoat ddng ctia Hoi dong quén tri;
+ Dam bao quyén lgi clia ¢ dong va nhitng ngudi 6 lién quan;
+ Dam bao dbi xir cong bang giitra cic cb dong; |
+ CoOng khai minh bach moi hoat dong cua cong ty
- Cong ty: Cong ty ¢ ph?_m Thuc phim Lam Ddng
- DPHDCP: Pai hi dong c¢b déng Cong ty ¢d phin Thuc phim Lam Déng

- Piéu 1&: Piéu 1¢ Céng ty cb phan Thyc phim Lam Déng da dwgc Pai hoi ddng ¢ dong
théng qua va sira ddi, bd sung tai timg thoi diém.

- HDQT: Héi dong cjua'm tri Cong ty ¢6 phan Thyc phdm Lam Ddng

- Thanh vién dgc 14p Hoi dong quan tri (sau day goi 1a thanh vién dgc 14p) 1a thanh vién
duqc quy dinh tai khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép

- TGD/BTGPD: Téng Gidm dbc/Ban Téng Gidm ddc Cong ty .

- Cén bd quan 1y: 13 Giam d6c (Téng giam déc) didu hanh, Phé giam dbc (Phé tng giam
doc), K€ toan trwéng, va cac vi tri quan 1y khac trong Cong ty dwge Hoi ddng quan tri phé chudn.

2. Trong quy ché ndy cac tham chiéu t¢i mot hodc mét s diéu khoan hodc viin ban phap
luat s& bao gbm ca nhitng sita d6i, bd sung hoidc vin ban thay thé céc vin ban do.

3. Truong hop phéap ludt chuyén nganh c6 quy dinh vé quén tri cong ty khac véi quy dinh
tai Nghi dinh nay thi 4p duhg quy dinh cta phap luat chuyén nganh.



CHUONG II: PAT HQI CO PONG, TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU

QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG

Pi¢u 3. Quyén va nhi¢m vy ciia Dai hji ddng cb dong

|

sau:

a.

b.

Dai hoi dong ¢ dong thudng nién va bit thudng théng qua quyét dinh vé cac vén dé

Thdng qua bao céo tai chinh nim;

Mitc ¢6 tirc thanh toén hang nim cho mdi loai ¢6 phin phi hop véi Luit doanh nghidp

va cac quyén gan lién v6i loai o phan d6. Mic ¢b tirc nay khong cao hon mirc ma Hoi ddng

quén tri d& nghi sau khi da tham khao ¥ kién cac ¢b dong tai cude hop Dai hoi déng ) dong;

C.

d.

g
h.

S6 hugng thanh vién Héi dong quén tri;

Luwa chon cong ty kiém toan ddc 1ap;

Béu, mi2n nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri;
Téng s6 tién thu lao ctia cac thanh vién Hoi déng quan tri;

B& sung va sira ddi Pidu 1¢ cong ty;

Loai ¢6 phan va s6 luong ¢ phan méi dwgc phat hanh déi véi mdi loai ¢b phan va

viéc chuyén nhugng cb phan coa thinh vién sang lap trong vong ba (03) nim dau tién ké tir ngay

thanh lap;

1.

J-

k.

dang;

L

Chia, tach, hop nhét, sip nhap hoic chuyén ddi Cong ty;
T6 chirc lai va giai thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y:

Kiém tra va xir 1y c4c vi pham cta Hoi dong quan tri gdy thiét hai cho Cong ty va cb

Quyét dinh giao dich dau tw/ban sb tai san 6 gia tri tir 35% tré 1én tong gié tri tai san

cua Cong dugc ghi trong béo céo tai chinh ky gin nhit da dugc kidém toan;

m. Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb cé phin phat hanh cta mdi loai;



n. Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhitng déi twong dugc quy dinh tai khoan 1

Diéu 167 Luft doanh nghiép v6i gié tri béng hoiic 16n hon 35% tdng gié tri tai san cia Céng ty

duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat;

0. Phé duyét Quy ché quén tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kidm

SO4t;

2. Cb dong khong duoc tham gia bé phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Thong qua cac hop dng quy dinh tai khoan 2 Pidu nay khi c¢é déng d6 hodic ngudi cé
lién quan t6i cb dong d6 1a mét bén cia hop ddng;

b. Viéc mua lai ¢ phin cia cb dong do hodc ctiia nguoi ¢6 lién quan torl c6 dong d6 trur
truong hop viéc mua lai ¢6 phan dugc thuc hién twong ng vdi ty 1€ s& hiru cua tat ca cc ¢d
dong hodc viéc mua lai dwoc thuc hién thong qua giao dich khép 1énh trén S¢ giao dich ching
khoan hogc chao mua ¢ong khai theo quy dinh ctia phép Tuit.

3. Tt ca cac nghj quyét va cdc van dé da duge dua vao chuong trinh hop phai dugc dua
ra thao ludn va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cb dong.

4. Tat ca cac nghi quyét va cic vén dé da dugc dwa vio chwong trinh hop phai dwgc dua
ra thio lugn va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong.

Diéu 4. Trinh tyr, thii tuc hop Pai hyi ddng cb dong thong qua nghj quyét bing hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dl’ing b dong

1. Thim quyén tridu tap hop Pai héi dong cb dong:
a)  Tri¢u tip hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién:
Hoéi déng quan tri chiu trach nhiém tri¢u tip hop Dai hoi dong ¢b dong thudng nién va
lra chon dia diém phu hop trén linh thé Viét Nam.
b)  Triéu tap hop Pai hpi dong cé dong bit thuong:
Cude hop Dai hoi dong cé dong bét thuomg c6 thé do (1) Hoi déng quan tri hogc (2) C6
Dong hay nhém C6 Déng sé hitu tir ndm (05%) tdng s6 cb phin phd thong trd Ién triéu tap.
Cu thé:

o
B
L 4
2
[




- — Theo quy dinh tai Khoan 4 DPiéu 14 Piéu Lé cua .Céng Ty, trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay xdy ra mét trong cac trudng hop sau day, Hoi ddng quén tri phii triéu tdp hop Dai
hoi ddng cb dong bit thudng:

+ Khi s6 thanh vién H6i ddng quan tri it hon sé thanh vién theo quy dinh cta phép luit;
hoidc; |

+ Theo yéu ciu ciia Cé Dén g hodic mdt nhém Cé Béng sé hitu tr nim phan trim (05%) téng
s6 ¢b phan phd thong cia Cong Ty trd 1én. Theo d6, C6 Pong hodc nhém CH Poéng so
hitu tir ndm phin trim (05%) tong s6 ¢b phin phd théng cua Cong Ty tré 1én duge quyén
yéu cau triéu tip Pai hoi déng c6 déng trong trudng hop:

e Hbi dong quan tri vi pham nghiém trong quyén ctia C6 Péng, nghia vu cta Nguoi
| Quan Ly hodc ra quyét dinh vuot qua thim quyén dvoce giao.
e Khi Hoi déng quén tri vi pham Diéu 18 Cong Ty hodc thuc hién trai v6i cac Nghi

quyét ctia Dai hoi ddng cé dong;

Yéu cau triéu tap hop Pai hoi déng b d6ng phai dugc 'Ir;'ip thanh vin ban va bao g('“)m
cac ndi dung sau day:
¢ Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phap 1y clia ¢4 nhan déi véi CH DPong
la ca nhan; tén, ma s doanh nghiép hoic s6 gidy to phép 1y ctia td chirc, dia chi tru
s¢ chinh d6i v&i C5 Pong 14 t6 chirc;
¢ S0 lugng ¢6 phin cua ting C Déng, tdng sé cb phn cita ca nhém C3 Dong va ty
I¢ 56 hifu trong tong s6 ¢b phan clia Cong Ty;
e Cancir va Iy do yéu cau tri¢u tap hop Pai hoi ddng cb dong.
e Cic tai liéu, chirng ctr vé cac vi pham cua Hoi dé‘mg quan tri, mirc d6 vi pham hoic

vé quyét dinh vuot qua thdm quyén.

Trong trudng hop HGi dong quén tri khong triéu tip hop theo quy dinh néu trén thi trong
thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, C6 Dong hodic nhém C3 Dong s¢ hitu tir nim phan
trim (05%) tong sb ¢d phin phé thdng tr¢ [én cua Cong ty ¢6 quyén dai dién Cong Ty triéu

tap hop Pai hdi ddng cb dong.

[ —_— wild a
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Hoi déng quan trj phai triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong _bét thuong dé bau bd sung
thanh vién Hoi ddng quan trj trong thdi han 60 n gay ké tir ngay xdy ra cdc truong hop sau
day:

S6 thanh vién Hoi ddng quan trj bi giam qua mot phin ba (1/3) so véi quy dinh tai Didu
Lé Cong Ty;

S6 lugng thanh vién doc lap Hoi dong quan trj giam xudng, khong dam bao sb lugng tbi
thiéu theo quy dinh tai Diéu L¢ Cong Ty va cac quy dinh clia phap Iuit.

Ngoai ra, Hoi ddng quan tri ¢dn c6 thé tridu tap hop Pai hoi déng cb dong bit thuomg khi
Hoi dong quan trj xét thdy cin thiét vi loi ich ciia Cong Ty. Theo dé, viée triéu tip hop
dugc xem la can thiét khi (i) Bang can ddi ké toan ndm, céc bdo co sau (06) thang hodc
quy hodic bao cio kiém todn ctia nim tai chinh phan anh vbn chu s& hitu da bi mat mét
nira (1/2) so véi s6 dau ky va/hodc (ii) cée kiém toan vién doc 1ap thiy rang cudc hop 1a
quan trong dé théo lugn vé b4o cio kiém toan hojc vé tinh hinh tai chinh ciia Cng Ty va
Hbi dong quan tri cling nhét tri véi § kién ndy ctia kidm todn vién.

T hﬁhg béo vé& viéc triéu tap hop va chét danh sach ¢ déng ¢6 quyén du hop Dai hoi dong

co dong

" — Truéc khi tién hanh hop Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan trj phai té chire cude hop
Hoéi dong quén tri & quyét dinh céc vin d lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cb dong
nhu viéc phan cdng nhiém vu chuin bi va cong tic td chirc cho cac phong, ban chuyén
moén ctia Cong ty. Theo Idc’), Ban t6 chirc dai hoi s& duoc thanh 1ap dé chuén bj va trién
khai cdc cdng téc phuc vu cho cude hop Dai hoi dong c6 dong (“Ban tb chiic”). Ngoai ra,
Hoi dong quén tri phai x4c dinh ngay ding ky cudi cing dé 1am co s& 1ap danh séch cb
déng c6 quyén dy hop.

Sau khi hop Hoi dong quan tri, Hoi ddng quén trj s& ban hanh Nghj quyét cia Hoi déng
quén tri trong d6 néu rd 1y do triéu tap, ngay chét danh sich cd dong tham du (ngay ding
ky cudi ciing), ngay dién ra cudc hop va dia diém td chirc hop Dai hoi dong cb déng.

Trong truong hop Pai hdi dong ¢b dong do Cd Pong hoic nhom Cé Poéng s hitu tir nam
phin trim (05%) tong s ¢6 phan phé théng tré 1én tridu tap thi C Déong hodic nhém Cé

9



Dong nay ra théng bé6 vé viéc td chire hop Dai héi dong ¢ dong. Trong théng bao néu
15 1y do trigu tdp hop, thoi gian va dia diém dy kién td chiic hop Dai héi ddng cb dong va
ngdy chbt danh sich cb don g ¢6 quyén tham du va phai néu r5 Hoi dong quan tri da tr
chdi tridu tap hop Pai hoi dfing ¢ dong theo yéu ciu cua Co Déng hoiic nhém CH Dong
ndy. Pinh kém thong béo 12 danh siach C6 Pbéng, nhém Cé Dong thuce hién triéu tdp hop
Dai hoi dong cb dong (néu rd cac thong tin ciia timg C6 Pong va s6 ¢ phin ma cac CH
Pong s& hitu tai thi didm trigu tap hop) va vin ban yéu ciu ma Cé Dong hodc nhém Co
Dong s6 hiru tir nim phan trim (05%) téng s6 ¢b phin phd thong trd 1én di giri cho Hoi
dong qufm tri dé yéu cAu tri¢u tip hop Pai hoi ddng cd dong. Thoi han dé C3 Péng, nhom
Cb Déng nay dai dién Cong Ty triéu tap Pai hoi ddng cb dong khong dugc sém hon 30
ngdy so v&i ngdy giri yéu cau cho Hoi dong quan tri yéu cu triéu tap.

Nguwoi triéu tap hop Pai hoi déng b dong phai thuc hién cong bd théng tin veé viéce lap
danh sich ¢6 déng ¢6 quyén tham dy hop téi thidu 20 ngay truée ngdy ding ky cudi cling.

Théng béo vé viéc triéu tap hop Pai hoi dong cb dong phai dugce cong bb trén phuong tién
thong tin cua Uy ban chimg khoén nha nuéc, S¢ giao dich chimg khodn noi Céng Ty niém

yét, dang ky giao dich va trén website cila Cong Ty.

Ngodi ra, nguoi triéu tap hop Dai hdi dong cd dong s& phai thyc hién cac cdng viéc sau

day:
+ Lap danh sach Cé Dlt”mg co quyén du hop;
+ Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach C5 Dong;
+ Lap chuong trinh va ndi dung cude hop;
+ Chuén bj tai liéu cho cugc hop;

+ Dur thao Nghi quyét Pai hoi ddng ¢d ddng theo néi dun g du kién cuia cude hop; danh
sdch va thong tin chi tiét ciia cc tmg cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi

ddng quan tri;

+ Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

10



+ G thng bao méi hop dén timg C& Péng 6 trong danh séach Cé Pong ¢6 quyén dy
hop; ' |
+ Cac cong viéc khac phuc vu cho cude hop.
3. Lép Danh sach cb d6ng c6 quyén du hop
s Danh sach cd dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong cd dong duge lap khong qué 10 ngay
trude ngay gui giz“iy mdi hop Pai héi ddng cb dong.
— Viée 1ap danh sich ¢ dong c6 quyén du hop duoc thyc hién nhu sau:

Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong sé chudn bj va giri hd so thng bao thuc hién
quyén cho Trung tam lwu ky chimg khoan Viét Nam (“VSD”) d& d¢& nghi VSD lap va
glri cho Cong Ty danh sach C6 dong s& hitu ¢d phin cia Cong ty tai ngay ding ky cudi

cung. Hb so glri cho VSD bao gdm céc tai lidu sau day:

Hb so dé nghi VSD lap danh séch cb déng cé quyen du hop duge thyuc hién theo quy
dinh ciia VSD dugc ban hanh va cé hidu lyc vao thoi diém dé nghi lap danh sach cb

dong co quyén dy hop.
— Ban danh séch ¢6 dong c6 quyén du hop Pai héi ddng ¢é dong phai cé cac thong tin sau:

+ Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy t& phap Iy cia ca nhan ddi véi C5 Pong
1a c4 nhén; tén, ma sb doanh nghiép hoic sé gidy to phép 1y ctia td chirc, dia chi tru
s& chinh dbi véi C6 Pong 1a td chirc;

+ S6 lugng ¢ phin timg loai;

+ S vangay dang ky c6 dong clia timg Cb Dong.

4. Théng bdo mdi hop Pai hi ddng ¢d dong

— Thong bao mai hop Pai hoi dong cd dong phai dugc giri dén tht ca cdc Cé dong trong
danh séch ¢6 déng c6 quyén dy hop chim nhét 12 hai muoi mot (21) ngay trudc ngay
khai mac cudc hop Dai h¢i ddng ¢6 déng, tinh tir ngdy ma théng bao duge giii hoidc

chuyé“n di mdt cach hop 1€,
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— Thong bo moi hop Dai hoi ddng c6 déng dwoc 1ap bing tiéng Viét va cé thé 1ap thém

bang tiéng Anh, trong d6 bao gdm céc ndi dung chi yéu sau:

+ Té.n, dia chi. try s& chinh, ma s6 dang ky doanh nghiép ciia Cong Ty;
+ Tén, dia chi lién lac ctia C6 Pong;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+ Ni dung cuée hop;

+ Nhitng yéu cau ddi véi ngudi dw hop nhim dam bio cude hop dugc dién ra thanh
cong;
+ Dudng din dén toan b0 tai liéu hop (trong truong hop tai ligu hop khong dugce gir
kém theo théng bao mai hop).
— Céc tai liéu st dung tai cudc hop Dai hoi dong ¢o dong, duge giri kém theo Théng bio
moi hop hodc/va dang tai 1én trang thong tin di¢n tir ciia Céng Ty, bao gom:
+ Chuong trinh hop, cac tai lidu str dung trong cudce hop;
+ Danh sach va thong tin chi tiét clia céc ung vién trong truong hop cudc hop Pai hdi
ﬁéng cd dong biu thanh vién Ho6i déng quan tri;
+ Phiéu biéu quyét va Phiéu biu cir (néu c6 biu cir);
+ Du thio Nghi quyét cia Pai hi dong cd ddng déi véi cac van dé trong chuong trinh
hop. ' '
5. Chuong trinh, néi dung hop Dai héi ddng cb déng
a)  Ngudi c¢6 nhiém vu chuén bi chuong trinh, noi dung hop Dai hoi déng c6 dong:
— Nguoi triéu tip hop Dai hoi dong cb dong phai 1ap chuong trinh, ndi dung cude hop dai
hoi dong cb dong.
— No6i dung cue hop phai 14 céc van dé thude thim quyén cta Pai hoi dbng cb dong, kém
theo do 1a cac tai liéu thuyét minh, gidi trinh, c4c bdo cdo lién quan dén ndi dung cude hop

hogic thong tin chi tiét ctia irng vién trong trudng hop cude hop Pai hoi ddng ¢b dong bau
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thanh vién Hoi déng quan tri. Chwong trinh hop phai xac dinh 3 thoi gian d6i véi timg
van d¢ trong ndi dung chuong trinh hop.
~ Chuong trinh hop Pai hdi dong cb ddng phai duoc giri dén tt ca cac C6 Dong ¢6 quyén
du hop theo cach thire dugce quy dinh tai Muc 4 Piéu 4 cua Quy ché nay.
b) Kién nghi ciia C4 DPéng dua véo chwong trinh hop

— Cb Dong hoic nhém C6 Péng s& hiru tir nim phan tram (05%) tdng sb ¢b phin phd thong
cta Cong Ty tr& 1én 6 quyén kién nghi van @& dé dwa vao chuong trinh hop Pai hoi dong
cédéng. |

— Kién nghi phai duoc 18p thanh vin ban vi dugce giri ¢én cho Nguoi Phu Trach Quan Tri
Céng Ty hodc Ban t6 chic (trwong hop Hai dong quan tri tridu tap hop) hodc giri dén CH
Déng hoic nhém C5 Pong dai dién Cong Ty triéu tap hop theo quy dinh tai Muc 1, Piéu
4 ctia Quy ché nay, chim nhét I3 (bay) 07 ngay lam viéc trude ngay khai mac dé trinh Hoi
ddng quan tri hodc ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong xem xét, chudn bi tai liéu
hop cho céc kién nghi nay (trong truong hop kién nghi dugc ngudi tricu tép hop Pai hoi
d6ng c6 déng chép thuin dua vao chuong trinh hop). Kién nghi phai ghi 15 tén CH Pong
hojic nhom Cb Péng, s6 lwong timg loai ¢d phin clia C5 Dong hoidic nhém Cé Déng, vin
& kién nghi dua vao chwong trinh hop va chir ky ciia C Déng hoic tit ca cic Cd Dong
trong nhom Cb Pong,

"~ Trudng hgp nhém C3 Dong cing kién nghj ndi dung dé dwa vio chuong trinh hop, thi
kém theo Vin ban kién nghi, nhém Cé Dong phai giri kém theo Bién ban théng nhit noi
dung dé xuét cita nhém Co Dong.

— Ngudi tridu tip hop Dai hoi dong cb dong chi cé quyén tir chéi cic kién nghi nay néu
thugc mot trong cac trwong hop sau day:

+ Kién nghi dugc giri dén khong ding quy dinh tai Myc nay;

+ Vén @ kién nghi khéng thudc thAm quyén quyét dinh cua Pai hoi df‘mg o dong.

+ Vio thoi diém kién nghi, C6 Déng hoic nhém Cé Déng khong ndm gitr di tir 05% ¢

| phin phd thong trd 1én theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 12 Piéu 1é Cong Ty.

— Trong trudng hop nguoi triéu tip hop Dai hoi dong cd dong tir chéi kién nghi ctia CH
Dong hojc nhém Co Dong néu trén thi phai trd 16 bing vin ban néu 15 1y do va phai tra
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161 cham nhat 13 hai (02) ngay lam viée trude ngdy khai mac cude hop dai hoi dong cb
dong. _

— Néu khﬁlng thudc céc trudng hop tir chéi néu trén, nguoi trigu tap hop Pai héi d(’ing ¢d
dong phai chip thuefm va dua céc kién nghi nay vao chuong trinh va ndi dung cudc hop du
kién, dong thai dang téi noi dung kién nghj va céc tai lidu hop lién quan dén kién nghi nay
Ién trang thong tin dién tir ciia Cong Ty dé cac C6 Pong theo ddi va xem xét. Kién nghj
duge chinh thirc bé sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Dai hoi dong
ch déﬁg chip thujn.

6. Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai héi ddng ¢b déng

~ Cb Pong, ngudi dai dién theo iy quyén cita C6 Dong 1a té chirc ¢ thé ity quyén bing vin
ban cho mdt hodc mot s6 cé nhan, tb chire khic (“Ngudi Puge Uy Quyén Du Hop”)
tham dy hop Pai h¢i ddng ¢ dong. Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop khong nhit thidt phai
12 C6 Déng. Ngoai ra, Co Dong co thé uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri 1am dai
dién cho minh tham dy hop Dai hoi dong cb déng. Van ban Gy quyén khong nhét thiét
phai dugc 1ap theo miu clia Cong Ty, nhung phai dam bao dugce 1ap theo ding quy dinh
ctia phép ludt vé dan sy va phai dép (g cic yéu ciu sau:

+ Phai néu rd thong tin ctia C6 Pong va Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop. Néﬁ Cd Pong va
Nguffﬁ Pugc Uy Quyén Dy Hop 12 ca nhan thi néu ro tén, s6 cin cude cf)ng dan/ho chiéu
ctia ca nhan. Trudng hgp C6 Péng va Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop 1a td chire thi néu
rd tén, ma sé doanh nghiép cua td chirc va dja chi tru s& chinh.

+ S0 lugng cd phan dugc iy quyén (truong hop ¢6 nhiéu hon mét Ngudi Puge Uy Quyén
Du Hop thi phéi x4c dinh cu thé sb wong cd phin duoc iy quyén cia timg Ngudi Duge
Uy Quyén Du Hop. Tﬁnﬁmg hop C6 Péng khéng xéc dinh ré sb lugng cb phin duoc ty
quyén tuong Ung cho tirng Ngudi Puge ny Quyén Dy Hop thi tir dong duge hiéu 1a s6 ¢b
phan ctia C6 Péng s& duoge chia déu cho céc Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop);

+ N¢i dung iy quyén va pham vi ay quyén: trong d6 néu cu thé pham vi va néi dung uy
quyén ma Ngudi Puogc Uy Quyén Dy Hop duge phép thuc. hién; '

+ Thoi han iy quyén (C6 Pong phai ddm bao vin ban Uy quyén phai con hleu luc cho dén

khi hoan thanh cudc hop Pai hoi dong cd dong); va
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+ Phai ¢6 chit ky cia Co Déng (trudng hop C6 Dong 1a c4 nhan) hodc ngudi dai dién hop
phép ctia C6 Péong (trudng hop C6 Dong 1 t6 chirc) va chit ky ciia Ngudi Puge fIy Quyén
Dy Hop (truong hop Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop 1a tb chirc thi phai cé chit ky cta
nguoi dai dién hop phap). '

— Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop phai xuét trinh vin ban uy quyén khi thuc hién tha tuc
ding ky dur hop hojic ¢ thé giri trude thong tin vé van ban iy quyén dén Ban tb chiic
trude ngay khai mac dai héi. Trudng hop ty quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuft
trinh thém van ban ity quyén ban dAu ctia C6 Dong, ngudi dai dién theo iy quyén ciia C8
Béng 1a t6 chic (néu truée do chwa ding ky v6i Cong Ty). Pham vi iy quyén lai phai
giéng véi pham vi Gy quyén ban dau cia Cb Daong.

—~ Khi Co Déng chdm dit hoge thay déi Nguoi Puoce Uy Quyén Dy Hop thi phai thong bao
bang viin ban dén Céng Ty truée ngy khai mac dai hoi.

7. Céch thirc ding ky tham dy hop Dai hoi ddng cb déng

~ C6 Péng hodic Ngudi Pugc Uy Quyén Dy Hop c6 thé ding ky tham dur hop Pai hoi dong
¢d dong cua Cong Ty trude ngay khai mac b.’fmg nhiéu hinh thire (mién viée dang ky tham
du nay duge thue hién trong thoi han duge néu trong Thong bdo meéi hop Pai hoi dong cd
dong) cu thé nhu: (1) giri thu dién tir hay giri fax vé Cong Ty; hoic (2) dang ky qua dién
thoai; hogic (3) guri thu qua dudng buu dién. Trong truong hop da ding ky true, C6 Pong
va Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop vén phai mang theo va xuit trinh gidy to iy than, vin
ban iy quyén va céc gidy t& lién quan cin thiét cho Ban t6 chuc dai hoi dé kiém tra, déi
chiéu va ding ky tai noi td chire dai hoi.

— Trudng hop C6 DPong khong ding ky tham dy hop truée ngay khai mac, C6 Dong van c6
thé dang ky tham dy tryc tiép tai Pai hi.

— Trude khi khai mac cudc hop, Ban td chirc phai tién thanh thu tuc ding ky C6 Péng va
phai thyc hién cho dén khi céc Cé Déng c6 quyén du hop c6 mit ding ky hét. Ban t8 chirc
dai hoi s& phan cong cho mot hodc mot sé ngudi dé thue hién kiém tra tu cach Ch Dong
(“Ban kiém tra tw cich ¢ dc’ihg”). Cé Pong hodc Nguoi Puoc Uy Quyén Dy Hop dén
tham dy cugc hop Pai hdi déng cb dong lam thu tye dang ky tai ban dang ky trudce khi
vao tham du dai hoi va ky tén xé4c nhan vao danh sich cb dong tham dy di dwoc soan san.
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— Ban kiém tra tu cich cb déng s& kiém tra tu cach cb dong khi C6 Péng hodc Ngudi Puge
Uy Quy_é“_:n Du Hop lam tha tuc ding ky tham dy. Cin ctr vao danh sich ¢ dong tham dy
dai hoi, Ban kiém tra tw cich c6 dong s& déi chiéu gidy to c4 nhan cia C6 Péng hodc
Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop, kiém tra thu moi, vin ban iy quyén (néu co). Trong
trudng hgp C6 Péng hodc Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop tham du nhung khéng dép tm g
yéu cau vé tu cach cé dbng thi Ban kiém tra tu cich cb déng co quyén tir chéi viée tham
dy dai hoi ctia C5 Pong hoje Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop dé. _

-~ Cb Dong hodc Ngudoi ]E)iwc Uy Quyén Dy Hop dén sau khi cude hop di khai mac vain
dugc dang ky tham dy va c6 quyén biéu quyét ngay sau khi ding ky. Trudng hop nay,
hiéu luc ctia nhirng néi dung da dugc bidu quyét truge do khSng thay doi.

— Khi ding ky tham dy hop Pai hoi déng cd don g, dwa trén cdc tai liéu hop da dugce gui kém
theo thu moi hodc dang tai [én website cia Cong Ty, C Pong chiu trach nhiém ké khai
chi tiét va trung thuc vé cac loi ich c6 lién quan ctia minh déi véi céc ngi dung cua chuong
trinh hop Pai hi dong cé dong dé Ban kiém phiéu xem xét, loai bo Phiéu biéu quyét ctia
C6 Déng nay (trolug truong hop C6 Pong nay vin tham gia biéu quyét) khi tién hanh kiém
phiéu. Truong hop C6 Pong khong ké khai hodc ké khai khéng chinh xéc, trung thyc vé
cac lgi ich lién quan ctia C5 Pong d6 véi cac noi dung ctia chwong trinh hop va giy thiét
hai cho cac C Dong khéc va/hodc Cong Ty, thi C6 Dong d6 phai chiu hoﬁn toan trach
nhi¢m tru6c phap ludt va bdi thuomg toan bé céc thist hai ma Céng Ty va/hoge chc C3
Déng khac phai gdnh chiu (néu co).

8.  Diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong cb dong

— Dé tién hanh hop Dai héi ddng c¢b dong thi sé Co DPong va Nguoi Puge Uy Quyén Dy
_ Hép c6 mat tai cude hop Dai hoi dong cb déng phai dap g mot ty 1¢ ti thidu theo quy
dinh tai Diéu 19 Didu 1& Céng Ty, cu thé:
-+ Cudc hop Pai héi dong cb déng duoc tién hanh khi ¢6 sé Co Dong va nhitng Ngudi Puge
Uy Quyén Dy Hop ¢6 mit tai cudc hop Pai hoi dong cd ddng dai dién cho trén 50% tong
56 phiéu bidu quyét téng cb phan cé quyén biéu quyét.
+ Hétbamuoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Dai h¢i ma vin chua di didu kién
tién hanh cudc hop Dai héi déng cb dong nhu duge néu ¢ trén, ngui tri¢u tap hop phai
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hity cugc hop. Thong bao méi tham du cude hop lan hai phai duge giri trong vong 30 ngay
ké tix ngay dy dinh td chic hop 14n thir nhét. Cudc hop Pai hoi déng cd doéng 14n thir hai
dugc tién hanh khi c6 s4 ¢6 déng du hop dai dién tir [33%] tng sé phiéu bidu quyét tré
lén. '

+ Trudng hop cude hop 1an thir hai khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bio moi hop l4n thir ba phéi dugc gl trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay dy dinh hop lan thir hai. Cude hop Pai hoi dong c6 ddng 1an thir ba dugc tién hanh
khong phu thudc vao téng s phiéu biéu quyét ciia céc cb dong du hop.

— Trong trudng hop triéu tip hop lan h_ai va lan ba nhu néu trén, ngudi triéu tap hop Pai hoi
dong cd dong khong can 1ap lai danh séch ¢é dong co quyén dy hop va c6 thé sir dung
danh sich ma VSD da cung cap trong lan triéu tip hop thi nhét.

— Chuong trinh va ndi dung cudc hop lan hai va/hodc 1an ba vin s& dugc gilt nguyén nhu
chwong trinh va ni dung cudc hop di duge chuin bi cho 1an hop thir nhat. -

9.  Céch thirc bd phiéu

— Phiéu biéu quyét s& duoc giri cho C6 Pong kém theo thu mai hop hodc duge ding tai trén
website ciia Cong Ty hoic duge Ban td chic cip cho timg C Do6ng hodc Ngudi Puge Uy
Quyén Dy Hop tai thi diém tién hanh th tuc ding ky C6 Dong, trén d6 thé hidn cic noi
dung chi yéu sau: |

+ S0 ddng ky/ma sb cia CH Doéng

~+ Ho va tén ciia C6 Pong hodc ho va tén Nguoi Puoc Uy Quyén Dy Hop (néu c6)

+ 86 ¢6 phan ma Cé Déng d6 dang nim gitt hoiic Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop durgce tiy
quyén;

+ Van dé cin biéu quyét; va

+ Tinh trang biéu quyét (gdm: tén thanh, khong t4n thanh va khéng c6 ¥ kién).

— NO0i dung ciia Phiéu biéu quyét tity thude vao ndi dung cudc hop Pai hoi dong cd dong.

— Trong trudng hop ndi dung cudc hop c6 thuc hién viée bau thanh vién Ho6i déng quan tri
thi Céng ty s& cap cho Cd Doéng phiéu bau ctr. Trong d6, phiéu biu cir s& bao gdm cic
thong tin sau: | '

+ 86 ding ky/ma sé cua C5 Pong
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10.

Ho va tén coa Co Dbong hodc ho va tén Ngudi Puge Uy Quyén Du Hop (néu cé);
S6 ¢d phin ma Cé Pong d6 dang ndm giit hoic Ngudi Puge Uy Quyén Du Hop duwgc uy
quyén;
Tén ung vién;
$6 phiéu béu cho (timg) dng vién;
Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, C6 Dong va Ngudi Puoc Uy Quyén Dy Hop thyc
hién biéu_ quyét trén Phiéu biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét duoe tién hanh bang céch danh diu vao cic tinh trang tén thanh, khong tan
thanh hogc khéng cé y kién cho timg véin dé. Pon g thoi, cée Co Pong va Nguoi Puge Uy
Quyeén Dy Hop phai tuéin theo sy huéng din ctia Ban kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét hop 1¢ phai thé hién 15 ¥ kién tén thanh, khong tan hanh, khdng c6 ¥ kién
ddi véi ting van d& cu thé va duge C8 Dong hoic Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop ky tén
hop 1&.
Khi thyc hién biéu quyét xong, Cd Péng hodc Nguoi Puoc Uy Quyén Du Hop bd cac
Phiéu biéu quyét hoidc biu cir vao thing phiéu dugc niém phong dé Ban kiém phiéu thyc
hién viéc kiém phiéu.
Ngoai ra, C6 Pong hoic Ngudi Duoce Uy Quyén Dy Hop ciing c6 thé giri phidu biéu quyét
dén cudc hop Pai hoi ddng cb dong théng qua thu/fax/thw dién tir. Cac C Péng duoc bao
dam rﬁhg viéc biéu quyét bing hinh thic giri Phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua
thu/fax/thur dién tir c6 gia trj twong dgang v6i cach thirc biéu quyét truc tiép tai cude hop.
Dé ¢am bao tranh cac truong hop xung d6t loi ich, cdc C6 Pong c6 loi ich lién quan sé
khong tham gia biéu quyét ddi v6i cac van d& ma Cé Péng d6 hodic Ngwdi C6 Lién Quan
cita C6 Dong dugc xac dinh 1a cé quysn va loi ich lién quan d& dam béo tinh minh bach
va cong bang coa cude hop. Péi véi céc néi.dung khac, C6 Pong d6 vin co quyén biéu
biét binh thuong, |
— Doi véi cde ndi dung bidu quyét duoc Pai hoi quyét dinh biéu quyét cong khai: Ban T4
chirc s& phat Thé biéu quyét riéng cho cac ndi dung nay dé cac C6 Pong/Ngudi Pugc
Uy Quyén Du Hop thyc hién biéu quyét cong khai theo huéng din cua Ban kiém phiéu,
Céch thirc kidm phiéu |
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Pai hoi dong cé dong s& bau mét hodc mot sb ngudi vao Ban kiém phiéu theo d& nghi cta
chu toa. _86 thanh vién cta Ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cb d6ng quyét dinh cin ct
vao dé nghj ctia chu toa cude hop.

Ban kiém phiéu ¢6 c4c quyén va nghia vy nhwr sau:

Tién hanh kiém Phiéu bidu quyét va Phiéu biu cir

Lap bién ban va cong bb cong khai Bién ban kism Phidu bidu quyét va Phibu biu cir truée
Dai héi dbng cb dong

Ban giao cic Bién ban kiém phiéu va toin by Phiéu bidu quyét va Phiéu biu cir d3 niém
phong cho Ban té chirc cudc hop Pai hoi dén.g c6 dong

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc pﬁa 56 liéu, kiém tra, lap bién ban kiém
phiéu va cong bd cong khai két qua kidm phiéu

Trach nhiém cua tirng thanh vién Ban kiém phiéu dwgc xé4c dinh nhr sau:

Trudng ban kiém phiéu: chiu trach nhiém vé thd tuc, trinh tu va phép ly trong viéc thuc
hién bi€u quyét va bau cir tai cudc hop Pai hoi ddng cb déﬁg '

Thanh vién phu trach vé s licu, théng ké: chiu trach nhiém vé viée ddm bao tinh chinh
xéc ciia sb lidu, bao gém nhung kh()ﬁg gi¢i han & cong tac nhip lidu, tinh toan, thong ké
sb liég vé lién quan dén viée tién hanh cudc hop Dai hoi déng cb dong va sb liéu kiém
phiéu _

Thanh vién giam sat kiém phiéu: chiu trach nhiém giam sat viéc thyc hién cia Ban kiém
phliéu.

Ban kiém phiéu s tién hanh kiém tra céc phiéu biléu quyét va téng hop céc ndi dung sau:
S6 C6 Déng va tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia bidu quyét

S6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va s6 phiéu biéu quyét khéng hop 1¢

Téng sb phiéu “tan thanh”, “khong tin thanh”, “khéng 06 y kién” ddi vdi timg van dé,
trong d6 céc phiéu biéu quyét tring s& duoc cdng vao nhom “khong c6 y kién”

Nguoi triéu tip hop Pai h6i dong cb dong c6 quyén st dung cac phin mén dién t, tu
dong c6 dp dung ma vach, m3 QR va/hoic cic cong nghé nhan dang khic dé thyc hién

kiém phiéu nhim dam bao tinh chinh xde, rit ngin thoi gian cia viée kiém phiéu va phong
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tranh sai s6t, dong thoi Ngudi triéu tip hop Dai hoi dong ¢b dong phai chiu trach nhiém
vé viée sir dung céac thiét bi, cong cu, phé‘“m mém nay.
— Ban kiém phiéu s& c6 nhén sy gidm sat qué trinh va két qué kiém phiéu. T4t c4 cac thanh
vién Ban kiém phiéu s& ky xéc nhan két qud.
11. Théng béo két qua kiém phiéu
~ Sau khi tién hanh kiém phiéu, ban kiém phiéu s& 1ap bién ban kiém phiéu va théng bio
két qua kiém phiéu ngay truée khi b& mac cubc hop
— Bién bin kiém phiéu phai bao gdm céc ndi dung:
+ Thoi gian va dia diém dién ra viéc kiém phiéu
+ Thanh phan Ban kiém phiéu
+ Téng s6 C6 Dong tham dy biéu quyét va tdng sé ¢b phin cia cic Co Dong tham du twong
ung
+ Téng 56 phiéu biéu quyét dbi véi timg vin dé trong chuong trinh hop, s& phiéu hop 1§,
khong hop 18, tén thanh, khéng tn thanh va khong ¥ kién déi véi timg vén d&; t§ 16 tuong
img trén tong 56 phiéu biu quyét ciia céc C Dong du hop
| ~+ Céc vin d& da dugce thong qua va ty 1¢ biéu quyét trong img
— Bién ban kiém phiét_l phai dugc cong bé trén trang thong tin dién tir cla Cong Ty trong
thoi han hai muoi tu (24) gitr 1am viée, ké tir thoi diém thong qua Nghi quyét ciia Dai hoi
dong cb dong

12. Piéu kién dé nghi quyét dugc thong qua

— Céc vin @& trong chwong trinh hop Dai hoi ddng cb dbng dwoc théng qua néu dap tmg
dwoc ty 1¢ thdng qua theo quy dinh tai Didu 18 Cong Ty.

- Ngoéf ra, Pai hi s& thuce hi¢n thong qua Bién ban hop va Nghi quyét ctia Pai hoi ddng b
d6ng truéc khi két thac dai hoi. Viée thong qua Bién ban hop va toan viin Nghi quyét s&
dugc thong qua bing hinh thirc biéu quyét cong khai tai dai hoi.

13 Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong
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— Trong trudng hop C& Bﬁng phdn d6i nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb dong thi viéc phin

déi ndy phai dugc thuc hién bang vin ban, trong d6 ghi rd ho tén, ma sb CH Dong, ndi

dung phan ddi va 1y do ctia viéc phan déi.

— Vin ban ndy s& dugc chuyén dén Thu ky ciia Cong ty dé xem xét va ghi nhén.

— 6 Déng biéu quyét phan dbi quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong v& viéc td chirc lai

cong ty hodc thay déi quyén, nghia vy cia Cb Déng quy dinh tai Didu 18 Cong Ty ¢6

quyén yéu ciu Céng Ty mua lai ¢b phé“m clia minh. Yéu cdu phai bing van bén, trong do

néu rd tén, dia chi cia Co Péng, s6 hrong ¢ phan timg loai, gia dy dinh ban, 1y do yéu

ciu Céng Ty mua lai. Yéu ciu phai dugc giri dén Cong Ty trong thdi han 10 ngay, ké tir

ngdy Pai hoi dong cb dong thong qua quyét dinh v& vige t6 chire lai Céng Ty hoic thay

dm quyén, nghia vu ctia C6 Déng quy dinh tai Diu 1& cong ty

14 Lip blen ban hop Pai hoi dong ¢ dong

— Cudc hop Dai hoi dong cb dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va Iuu

gilt dwdi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day

Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 Cong Ty

Thoi gian va dia diém hop Dai hi dong ¢b déng

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop

Ho, tén chu toa va thw ky

Tém tit dién bién cudc hop va cic ¥ kién phat bidu tai cuge hop Pai hoi dong cb
dong vé timg vén dé trong chwong trinh hop

S6 Cé Dong va téng s6 phiéu bidu quyét cia cac Co Ddng du hop, phu luc danh sich
ding ky Co Dong, dai dién Cé Pong du hop véi s6 ¢é phan va s6 phiéu biu twong
tng

'_Tf)ng s6 phiéu biéu quyét ddi véi timg van d& bidu quyét, trong do ghi o phuong
thirc biéu quyét, tdng s phiéu hop 1¢, khong hop 18, tin thanh, khéng tan thanh va
khéng c6 ¥ kién; ty 1 tuong img trén tong sb phiéu biéu quyét ciia C& Péng dir hop
Céc van dé @i dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong Umg
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* Ho, tén, chix ky cua chu toa va thu ky.

Trong trudng hop chu toa va/hogcthu ky tir chdi ky Bién ban hop thi bién bin nay vin
c6 hiéu lye néu dugc tit ca thanh vién khic cua Héi déng qﬁén tri tham dy hop ky va ¢é
day d noi dung theo quy dinh néu trén. Bién ban hop ghi rd viéc chil toa, thu ky tir chdi
kg bién ban -

— Bién ban phai duoc 14p bing tiéng Viét va co thé 1ap thém bing tiéng Anh. Trong truong
hop ndy thi Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hidu lyc phap 1y nhu
nhau. Trudong hop c6 su khéc nhau vé ndi dung giita bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi
ni dung trong bién ban tiéng Viét dugc wu tién ap dung.

~ Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai duge 1ap xong va théng qua trude khi két thic
cude hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khéc ky tén trong bién ban hop phai
chiu trich nhiém lién déi vé tinh trung thye, chinh xdc cua néi dung bién ban.

— Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai duoc ding tai 1én trén trang thong tin dién tir clia
Cong Ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir thoi diém thong qua.

— Bién ban hop Dai hji dong cb dong dugce coi1a bang chimg xac thuc vé nhiing cong viéc
da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

~ — Bién ban hop Pai hoi ddng cd déng, .phu-luc danh sach ¢6 dong dang ky du hop kém chit
| ky cta c¢b dong, van ban uy quyén tham du hop, nghi quyét da dugc thong qua, bién ban
kiém tra tu cach c& dong, bién ban kiém phidu va cc tai liéu c6 lién quan khéc dén cue
hop Dai héi dong cb déng phai dugc huu gift tai try s¢ chinh cia Cong Ty.
15. Cong b Nghj quyét Dai hai ddng cb dong

— Nghi quyét ctua Pai hoi déng cd dong c6 hiéu lyc ké tir ngay duogc théng qua hodc tir thoi
diém c6 hi¢u lyc ghi nhan tai Nghi quyét do.

— Bién bin hop, Nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢b dong va cdc tai lidu kém theo trong bién
ban hop, nghi quyét (néu-cc')) pilfli dugc ding tai Ién trang thong tin dién tir clia Cong Ty
va phai céng bd théng tin theo quy dinh ciia phap luat trong vong hai muoi bén (24) giy
ké tir khi dwgc ban hanh,
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Diéu 5. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét bing hinh
thirc Ky y kién biing viin bin
1. Céc trudng hop dugce va khong duge 1dy y.kién b%mg vin ban

— Tt ca cac vAn dé thudc thim quyén cta Dai hoi ddng c6 dong déu c6 thé thong qua bang
hinh thitc 14y ¥ kién bing van ban. Nghi quyét duge théng qua duéi hinh thitc y § kién
Cb Déng bang vin ban c6 gia tri nhu nghi quyét dwoc thong qua trong trirdmg hop t6 chire
hop Dai hoi dong cb dong. _ _

— Cic trudng hop khong dugc 1dy ¥ kién bing vin ban: viéc té chirc cude hop Dai hoi dong
cb dong thuong nién khéng dugce thyc hién thong qua hinh thic 13y ¥ kién C8 Déng bing
van ban. |

2. Trinh ty, tha tyc hop Pai hdi déng cb dong thong qua Nghi quyét bﬁng hinh thire 1dy ¥ kién
bang vin ban |
a) Thim quyén 5 chic liy y kién Cb Pong bing vén ban:

Hoi ddng quan tri ¢6 quyén ldy y kién C6 Pong bang van ban dé thong qua nghi quyét

ciia Pgi hdi dong b dong néu xét thiy cin thiét vi loi ich cla Cong Ty
b) Thong bio vé viéc 1dy ¥ kién Cé Pong bing vin ban:

— Khi ¢6 nhu ciu lay y kién C6 Déng .bf'fmg vin bén d¢ thong qua Nghj q'uyét cia Pai hoi
dong t_:c’") dong, Hoi dong quan tri sé tién hanh hop dé théng nhét cic van dé cin lay ¥ kién
ciing nhu phin céng nhiém vu chuin bi va cong tac td chitc ldy ¥ kién.

— Tai cudc hop, Hoi déng quan tri phai xéc dinh' dwoc muc dich va céc van dé cin 1y ¢ kién,
ddng thei chét ngay ding ky cuéi cing dé 1am co s¢ lap danh sich cd ddng giri phiéu ldy
v kién. Céc noi dung nay dugc phai duoc thé hién.béng Nghi quyét ciia Hoi df?mg quan trj

— Hbi ddng quan trj phai thyc hién viée cong b thong tin vé viée chdt danh sach cé dong
dé thyc hién viéc lay ¥ kién C6 Doéng béang vin ban t6i thiéu 10 ngdy truée ngay dang ky
cudi cling. | '

— Théng bao vé viée ldy ¥ kién CH Pong bing vin ban phai dugc cong bd trén phlu’orng tién
thong tin ctia Uy ban chimg khoan nha nwéc, S¢ giao dich chiing khoan noi Con g Ty niém

yét, dang ky giao dich v trén website ciia Coéng Ty.
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¢) Lép danh sich Cé Pong giri phiéu ldy ¥ kién

Danh sach C6 Déng giri phiéu 14y y kién duoc 1ap dya trén sd dang ky cb dong cia Cong
Ty
Khi ¢6 nhu ciu ldy ¥ kién C6 Dong bing vin ban, cin it theo Nghi quyét ciia Hoi ddng
quan tri, Tong Gidm déc s& giri hé so thong béo dén Trung tam Luu ky Chimg Khodn Viét
Nam dé yéu ciu lap danh sich Cé Pong clia Cong Ty dua trén dir liéu ctia VSD
Danh muc céc hd so thong bao duoc theo quy dinh tai quy ché cta Trung tam Luu ky
Chimg khoan Viét Nam duoc ban hanh tiy timg thai didm
Danh sach C6 Déng giri phiéu ldy ¥ kién duoc ldp khong qua 10 ngay trude ngay gii
phiéu 14y y kién C6 Déng bing vin ban
Danh sich C6 Déng giri phiéu lay ¥ kién phai ¢6 céc thong tin nhu quy dinh tai Muyc 3
Diéu 4 ctia Quy ché nay '

d)  Phiéu 1dy ¥ kién va thoi han giri phiéu 4y ¥ kién
Hoi ddng quan tri chudn bi phiéu 1ay y kién, dy thao nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong,
cAc tai liéu giai trinh dy thdo nghi quyét va giri dén tat ca Co Dong ¢6 quyén biéu quyét
cham nhit 1a 10 ngay truc;rc thoi han phai giri lai phiéu 14y ¥ kién.
Phiéu lay ¥ kién phéi bao gdm céc néi dung chi yéu sau:
Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 Cong Ty:
Muc dich 13y ¥ kién;
Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy t phap 1y ctia ¢4 nhan dbi véi Cd Déng la c4
nhén; tén, mi s6 doanh nghiép hoic sé gidy to phap 1y cia td chire, dia chi tru sé& chinh
déi véi C6 Dong la td chie va ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap 1y cia c4
nhéin déi véi dai dién cita C6 dong 13 t6 chue; s6 lugng ¢é phén ciia timg loai va sé phiéu
biéu quyét cia CH DPong;
Vién dé cin lay y kién dé thong qua;
Phuong 4n biéu quyét bao gdm: tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y kién
Thoi han phai giri phiéu bidu quyét da duoc tra 16i vé Cong Ty, theo d6 C6 Pong phai gui
ph.ié'u bidu quyét da tra 161 vé Cong Ty trude thoi han duge quy dinh trong phiéu biéu
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quyet va thoi han giri duge tinh tir ngay phiéu bidu quyét duge giri di hodc chuyén di mot
cach hop 1¢;
+ Ho, tén, chit ky ctia Chti tich Hi ddng quén tri.
¢) Cach thirc giri phiéu ldy ¥ kién
~ H§i dong quan tri gtri phiéu ldy ¥ kién cé dong dén tht ca cac C6 Dong trong danh sich

Cé Déng giri phiéu 1dy ¥ kién bang phuong thire dam bao dén dia chi ding ky cua ting

Cé Pong.

— Céc tai liéu gidi trinh cho du thdo Nghi quyét va céc ndi dung can lay ¥ kién c6 thé duoc
glri kém theo phiéu 13y ¥ kién hoic ﬁﬁng tai trén website ctia Cong Tyldé cdc Co Pong
xem xét trude khi thyc hién tra 16 phiéu 13y ¥ kién,

— Cb Déng c6 thé giri phiéu 14y ¥ kién da tra 167 dén Cong Ty bing hinh thite giri thu, fax
hogc thu dign tir, trong d6, phai dap tmg céc diéu kién sau

+ Trudng hop giti thu: phiéu 1y ¥ kién da duwoc tra 1i phai c6 chit ky cia C5 Dong Ia c4
nhan, cta nguoi dai dién theo tiy quyén hodc ngudi dai dién theo phép ludt cia C5 Dong
14 t6 chirc. Phidu ldy ¥ kién giri vé& Cong Ty phai dugce dung trong phong bi dan kin, dugc
tap hop, luu trit riéng va khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

+ Trudmg hop giri fax hodic thu dién thir, phiéu 14y ¥ kién giri vé Cong Ty phai dugc tip hop
lai, huu trit riéng va gitt bi mét dén thoi diém kiém phiéu

— Cic phiéu ldy y kién guri vé Cong Ty sau thoi han da x4c dinh tai noi dung phiéu ldy y
kién hodc d bi m& trong trudng hop giri thu va bj tiét 16 trong trudng hop gui fax, thu
dién tir 14 khong hop 16.

— Phiéu lfly ¥ kién khéng duoe giri vé dwoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

f)  Kiém phiéu va bién ban kiém phiéu

" — Héi ddng quan tri s& thanh lap Ban kiém phiéu dé thyc hién viéc kiém phidu va 1ap bién
ban kiém phiéu dudi sy chiing kién, gidm sét cia Ban Kiém sodt hodc Nguoi Phu Trach
Quéan Trj Cong Ty hodc ciia C6 Pong khong nim gilr chirc vu quan ly Céng Ty

~ Viéc kiém phiéu dugc thuc hién theo timg vin dé 14y ¥ kién va téng hop theo “tan thanh”,
“khong tén thanh” va “khong c6 ¥ kién”.
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— Bién ban kiém phiéu phai bao gdm cic noi dung chui yéu sau:

+ Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 Cong Ty

+ Muc dich va cac van dé can ldy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

+ S0 C6 Pong voi tong sb phiéu biéu éuyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s&

phiéu bidu quyét hop 18 va sb phiéu biéu quyét khong hop 16 va phuong thire giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu lyc danh sach C6 Péong tham gia bidu quyét;

+ Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 ¥ kién dbi vai tirng vén dé;

o+ Vin d8 da duoc thong qua va ty 1 bicu quyét thong qua twong ling;

+ Ho, tén, chit ky ciia Chi tich Hi dong quén tri, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém
phiéu,

Céc thanh vién Hoi ddng quén tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phidu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc ciia bién ban kiém phiéu; lién di chiu tréch nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu khéng trung thyc,
khéng chinh xéc

g) Thong bao két qua kiém phiéu va céng bd Nghi quyét ctia Pai hdi dong ¢b dong

— Can ol vao két qua kiém phiéu, Chu tich Hoi ddng quén trj s& ban hanh Nghi quyét cua
Pai hoi dong Cd Péng.

— Bién ban kiém phiéu 1dy ¥ kién bing vin ban va Nghi quyét cia Dai hoi dong cb dong
phai dwoc dang tdi 1én trang thong tin dién tir clia Cong Ty va phéi cong b thong tin theo
quy dinh ciia phap luit trong vong hai muoi bon (24) gidr ké tix khi dwge ban hanh.

— Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai
liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy v kién duoc luu giit tai tru so chinh cua Cong Ty.
Pidu 6. Trinh tw, thii tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh

thirc hi nghi trwe tuyén
- Cuéc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién va bit thuong cé thé duge t6 chie dudi hinh

thirc hdi nghi truc tuyén (e-GMS) trong trudng hop xay ra (i) cac su kién bit kha khéng,
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bao gébm nhung khong giéi han boi: thién tai, chién tranh, bénh dich, ndi day, bao dong,
khung bé, cac quyét dinh han ché hoic cdm doan ctia Nha nudc va/hodc (ii) cac su kién
khich quan khic ma Hoi dng quan trj xét thiy khong thuan tién va/hodc khong phi hop

dé t6 chirc hop Dai héi ddng cd dong theo hinh thirc hop truc tiép.

Viée t6 chirc hop Dai hgi dong c6 dong truc tuyén s& bao gdm cac néi dung chinh nhu dubi
day:
1. Théng bio moi hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén
Céch thire thong bdo moi hop Dai hdi dong cb ddng truc tuyén dugc thuc hie’,‘nlnhu cach
thitc théng bao moi hop Dai hoi df’ing cb déng truc tiép, cu thé ngudi triu tap hop Pai hoi
ddng cb dong s& gui thong bao moi hdp va cdce tai ligu clia cude hop cho cic Co Dong cua
Cong Ty hodc déng tai cdc tai ligu ndy 1én website ciia Cong Ty. Tuy nhién, trong trudng
hop t6 c;hfrc hop Pai héi df‘)_ng ¢d d6ng truc tuyén, nguoi triéu tap hop Pai hoi déng co déng
- c6 nghia vy chuan bj thém tai liéu huéng din cho céc C6 Déng ding ky va tham du hop

truc tuyén
2. Céch thire dang ky tham dy hop Pai hoi dong cb dong true tuyén

Cd Pong s& thuc hién ding ky tham dy hop Pai hoi dong cd dong trire tuyén theo tai lidu
hudng din cia Ban té chire dai hoi da duoc giri cho Co Péng hodc dang tai trén trang thong
tin dién tir ciia Cong Ty. Theo d6, C6 Dong s& truy cap vao duong din do Ban té chirc dai
hi cdng bo va thuc hién ké khai, xéc thye tu cach Cé Péng dé tham du hop.

C6 Dong chi dugc cho phép tham du cude hop truc tuyén khi vi chi khi dd ké khai va xéc
thue tu cach CH Déng. Ban td chirc cling dam béo ring quyén truy cap cta Co Dong 1a duy
nhit va mdi C Pong chi c¢6 mot tai khoan duy nhét dé truy cap vao phéng hop true tuyén

tai mdt théi didm nhit dinh

Ban t5 chirc ciing s& cung cip cho cic Cé Déng thong tin ciia nguoi hd trg ky thuit cling
nhu duong day nong dé hé tr C5 Déng truy cdp va tham gia cude hop.

Cb dong c6 thé 1y quyén cho ngudi khéc tham du va biéu quyét theo quy dinh tai Piéu 18

Céng ty. Sau khi nhan dugc Gy quyén hop 18 bing vin ban ctia bén liy quyén va bén duoc
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lly quyén, Cong ty 8 cung cip Tai khoan truy cip cho bén dwgc iy quyén dé dai dién theo

lly quyén tién hanh thyuc hién quyén va nghia vy theo ndi dung dugc ty quyén.

Cbong ty cung cp théng tin ding nhdp cho dai dién dugc ty quyén qua thu dién tir hoic
hinh thitc khac theo thong tin ding ky cia C6 déng. C6 déng chiu hoan toan trach nhiém
dbi v&i moi van dé phét sinh tir viée uy quyén cua minh.
Co déng, ngudi dai dién theo tiy quyén ctia C5 dong c6 trach nhiém bao mét tén truy clp,
mét khiu va cic yéu td dinh danh khic duoge cung cip dé tham dy Pai hoi truc tuyén/Liy ¥

- kién Cb déng bing B6 phiéu dién tir nhdm dam bio rang chi ¢é Cb déng hoic ngudi dai
dién theo uy quyén cua Cé dong méi c6 quyén thuc hién viéc tham du va biéu quyét trén
H¢ théng trye tuyén.

3. Diéu kién tién hanh
Cudc hop Dai hoi démg ¢b dong true tuyén duoc tién hanh khi ¢6 s6 C6 Dong diang ky tham
du hop va truy cép vao phong hop truc tuyén dép tmg ty 1é t6i thiéu nhur dugce quy dinh tai
Muc 8 Piéu 4 clia Quy ché nay.

4. Cach thirc bo phiéu tryc tuyén
Ban td chirc s& chudn bi cdc thiét bi k¥ thuat hodic phwong tién, cich thirc dé cic Cé Pong

~¢6 thé thuc hién biéu quyét trire tuyén (e-voting), b6 phiéu dién tir va/hodc cac cach thire
dién tir khac va ghi nhan viéc biéu quyét truc tuyén ndy ctia C6 Pong hoic Ngudi Puge Uy
Quyén Dy Hop dbi vé6i cac ndi dun g ctia chuong trinh hop. Phuong thite cu thé sé& tiy thuge
vao trang thiét bi dién tir ma Cong Ty sir dung dé phuc vu cho viéc biéu quyét va s& dugc
cong bd cho cac C Pong truée mbi ky dai hoi.

5. Céch thirc kiém phiéu truc tuyén

Ban T4 Chirc s& 4p dung céc céng nghé hign dai dé thue hién viée kidm phiéu cia cdc C6
Déng. Viée kiém phiéu s& dugc tinh dua trén sé lwong phiéu ma Cé Pong vahodc Ngudi
Pugce I:Jy Quyén Dy Hop thyc hién biéu quyét tryc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tir

3 w r r - “n 9 ’ . A A . r “n A g . r ”
va/hodc cac cach thic dién tir khéc. Ban kiém phicu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ciia

28



viée kiém phiéu nay va chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tr cic nghi quyét duge

thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xc
6. Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu s& dugc thong béo ngay tai cudc hop Pai hoi dong ¢b dong trye tuyén

sau khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu va truéc khi bé mac cude hop
7. Lap bién ban hop Pai hoi ddng ¢d dong

Viéc 18p bién ban hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén dwoc thue hién nhu cach thire va
bao gbm céc ndi dung nhu viée lap bién ban hop Pai hoi ddng ¢b déng truc tlep duoc quy

dinh cu thé tai Muc 14 Pidu 4 cia Quy ché nay.
8. Cong bb Nghi quyét Dai hoi ddng cb doéng

Nghi quyét ctia cude hop Pai héi dfing cb dong trye tuyén phai dwoc dang tai lén trang
thong tin dién tir cia Cong Ty va phai cong bé thong tin theo quy dinh ctia phap luat trong
vong hai muoi bén (24) gir ké tir khi dwoc ban hanh.

Diéu 7. Trinh ty, thii tuc hop Dai hji ddng c6 dong thong qua nghi quyét bing hinh
thire hi nghi trye tiép két hop voi true tuyén.

Bén canh vigc to chirc hop Dai hoi ddng c¢d dong truc tiép va/hodc hop Pai hoi dong cb
dong tre tuyén theo cach thire nhu néu tai Muc 2 va Myc 4 Diéu 4 ctia Quy ché nay, tiy
theo tinh hinh thuc té ma H()i dong quan tri c6 thé td chirc hop Dai hoi ddng cb dong bing
hinh thye hoi nghi true tiép két hop véi truc tuyén.

Viée tb chirc hop Pai hoi ddng cb dong bang hinh thuc hoi nghi trire tiép két hop véi tryc

tuyén sé bao gdm cac ni dung chinh nhu dudi day:

1. Théng bao triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong
Cb Pong cé thé tham dy hop Pai hgi déng cb dong true tiép tai dia diém didn ra dai hoi
hodc tham du hop thong qua hoi nghi tryc tuyén bﬁhg cac phuong tién cong nghé hién dai.
Theo do, tai dja diém tb chiic hop Pai héi ddng cb dong tryc tiép, Ban t6 chirc s& b trf thém
c4c man hinh chiéu, may vi tinh, céc thiét bi thu va phét song 4m thanh, hinh anh c6 két n6i
internet dé c6 thé truyén hinh tryc tiép dién bién cudc hop Pai hoi ddng ¢b ddng cho céc C6
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Pong khac tham dy tryc tuyén, ddm bao dudng truyén két ndi dn dinh, hinh anh hién thi,
am thanh qhuﬁn va ddng nhét gitta viée hop truc tiép va truc tuyén, dam bao quyén lgi gitta

cac CH Déng.

Viéc ddng ky tham du hop Pai hdi déng ¢ dong theo phuong thirc két hop ndy duge thuc

hién nhu sau;

— Dbivéi cac Co Déng tham dy hop truc tiép: thuc hién diing k¥ tai ban kidm tra tir cach cb
dong dugc bd tri tai dia diém dién ra dai hoi nhu cach thire &smg ky hop truc tiép duoc
quy dinh tai Myc 7 Diéu 4 Quy ché nay.

— Do véi cac C6 Déong tham du hop tryc tuyén: thue hién ding k¥ nhu hudng dan tai muc
2 Piéu 6 Quy ché nay.

2. Piéu kién tién hanh

Cudc hop Pai hoi ddng cd dong theo phuong thire két hop nay duge tién hanh khi co tong
s6 C& Péng/Ngudi Puge Uy Quyén Du Hop tham dy trirc ti€p va truc tuyén dap tng ty 18
t6i thiéu nhur dugc quy dinh tai Muc 8 Pidu 3 ctia Quy ché nay.

3. Céch thirc bo phiéu |
C6 Pong c6 thé thye hién vige bo phiéu bing hinh thire (i) bd phiéu truc tidp tai Dai hoi,
(ii) gti phiu biéu quyét v& cho ngudi tridu tap cudc hop bing dwdng buu dién/email/fax,

(iii) bieu quyét truc tuyén (e-voting), bé phiéu dién tir hay cach thirc dién tr khc.

4, Cach thirc kiém phiéu

Cong ty s€ 4p dung céc cong nghé hién dai dé thye hién viée kidm phiéu ciia cac Cé Pong.
Viéé kiém phiéu s& duoc tinh dua trén (i) s6 lwong phiéu ma CH Dong va/hoidc Ngudi Pugc
Uy Quyén Du Hop th1_;c hién biéu quyét true tuyén (e-voting), bd phiéu dién tir vi/hodc céc
cach thire dién ttr khac va (ii) s6 phiéu ma Cé Pong va/hoic Ngudi Puge Uy Quyén Du
Hop biéu quyét truc tiép tai cude hop (dwge bo vao thung phiéu); va (iii) sé luong Phiéu
biéu quyét ma Cé Péng vi/hoic Neudi Puoc Uy Quyén Dy Hop giri qua buu dién, thu dién
tir va fax.

Ban kiém phiéu s& thyc hién tong hop tdng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong ¢
y kién ctia ca ba cach thirc trén theo ting ndi dung chuong trinh hop va chia cho tong s6 ¢
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phin c6 quyén bidu quyét ciia Cong Ty dé xéac dinh ty 1¢ tin thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién cho timg vin dé tir d6 x4c dinh van dé cin biéu quyét ¢ d ty 16 dé thong
qua hay khéng.

5. Théng bao két qua kiém phiéu

- Két qua kiém phiéu s& dugc thdng bdo ngay tai cudc hop Pai hoi ddng c¢é déng sau khi hoan

thanh xong viéc kiém phi€u va trude khi bé mac cudc hop.

* 6. Lap bién ban hop Pai hoi dong ¢d dong
Ban thw ky s& thwc hién 1ap Bién ban hop Dai hoi dong cb déng ngay tai cude hop va trinh
cho Pai hoi ddng cb déng théng qua trwde khi bé mac. Bién ban hop Dai hoi dbng cb déng
bao gdm cac ndi dung nhu quy dinh tai muc 14 Pidu 4 Quy ché nay.

7. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb dong _
Nghi quyét ciia cude hop Pai hoi déng cd dong phai dugc ding tai 1én trang théng tin dién
tir ctia Cong Ty va phai céng bé théng tin theo quy dinh ctia phap luét trong vong hai muoi
bdn (24) git ké tir khi duge ban hanh.

' CHU'GNG III: HQI PONG QUAN TRI

Piéu 8. Ti¢u chuin thanh vién Hbi ddng quén tri
Thanh vién Hoi déng quan tri phai dap ting cic diéu kién, tiéu chuén sau:
1. Cé néng lyc hanh vi dan sy ddy du, khéng thudc ddi twong khong duqc quan ly doanh

nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cia Luit doanh nghiép 2020.

2. C6 trinh 6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cia cong ty va khong
nhit thiét phai 14 ¢ ddng ciia cong ty, trir trudng hop Didu 1¢ cong ty quy dinh khic.

3. Thanh vién H¢i dong quén tri cdng ty c6 thé ddng thoi 13 thanh vién Hoi ddng quan tri
cua cong ty khac.

4. Céc quy dinh khéc theo lut doanh nghiép va Diéu 1¢, quy dinh Cong ty.
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Ditu 9. P& cii, trng cir Thanh vién Hi dong quin tri

I.Trudng hop dé xac dinh duge trude (mg vién, thong tin lién quan dén céc tmg vién Hoi
ddng quan tri duge cﬁng bd téi thidu 10 ngay trurde ngay khai mac hop Dai hdi dong cb dong trén
trang thong tin dién tir ciia cdng ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac ung vién nay trude khi bo
phiéu, ung vién HQI dong quén trj phéi c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thtrc chinh xac va
hop 1y cua che théng tin ¢4 nhéan dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung
thuc, trung the’mh can trong va vi lgi ich cao nhét cia cdng ty néu duge bau lam thanh vién Hoi
dong quan tri. Thong tin lién quan dén g vién Hoi déng quan tri duge cong bé thi thiéu bao

y
A

gom:
a) Ho tén, ngay, thing, nim sinh;
b) Trinh d9 chuyén mén;

¢) Qua trinh cdng tac;

d) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

Cong ty phai dam bao ¢b dong c6 thé tiép cin thong tin vé cac cong ty ma ung vién dang
nim gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, céc chite danh quin ly khéc va cac loi ich ¢6 lién
quan téi cong ty cha ing vién Hoi dong quan tri (néu cd).

2. C6 dong hogic nhém e dong sé hiru tir 10% téng sé ¢b phin phd théng tré 1én c6 quyén

dé cir {rng cr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty.

3. Trudng hop sb lugng fi’ng vién Hoi dong quan trj thdng qua dé cir va ing cir van khéng
du s6 Tuong can thiét theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 114 Ludt doanh nghiép, Hoi dong quan tri
&uo‘ng nhiém c6 thé giGi thidu thém ang vién thong qua bang bién ban hop HPQT hodc ngay tai
cﬁ@c hop Dai hdi dong cb dong. Viee Hoi dong quan tri gidi thidu thém ing vién phai dugc cong
bd 16 rang truéc khi Pai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy
dinh cua phap luat.

4. Thanh vién H¢i dong quan trj phai dap trng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh

tai khoan 1, khodn 2 Didu 155 Luit doanh nghi¢p va Bidu 16 cong ty.
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Diéu 10. Cich thire biu thanh vién Hji dong quén tri

. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thue hién theo phuong thiic bau don
phiéu, theo 6 mdi cd dong c6 tong sd phiéu biéu quyét twong ing vdi tdng s6 ¢b phan s& hitu
nhan véi sé thanh vién dwoc biu cta Hbi déng quén tri va cb dong co quyén don hét hodc mot
phén téng sé phiéu bau cia minh cho mét hodc mét s6 tmg cir vién. Ngudi trang cir thanh vién
Héi ddng quén trj duge xéc dinh theo sé phiéu biu tinh tir cao xubng thép, bt diu tir img cir vién
c6 6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop
¢6 tir 02 vng cir vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Héi
ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 céc tng cir vién c6 s6 phiéu biu ngang nhau hoc
lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr.

Hoi ddng quén trj xay dung quy ché bau cir theo quy dinh clia phap lut va didu 16 cong ty.

Piéu 11. Cic trudng hop mifn nlii:f_ém, bii nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Héi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quin tri trong céc
truong hop sau

. Thanh vién d6 khéng di tu céch lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ciia
Luat Doanh nghiép hoic bi luat phap cdm khong duge lam thanh vién Hoi déng quan tri;

b. Thanh vién dé giri don bing vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh cta Cong ty;

¢. Thanh vién d6 bi rdi loan tim thin va thanh vién khic cua Hoi ddng quan trj c6 nhitng
bﬁ’mg chimg chuyén mén ching té ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 khong tham du cic cude hop ciia Hoi dong quén tri lién tuc trong vong
sdu (6) thang ma khong c6 sy chép thuin cua Hoi d6ng quan trj va quyét dinh chire vu cua ngudi
nay bj bé tréng; '

d. Thanh vién d6 bj bai nhiém theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong.

2. Thu tuc mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT
| a. Pbi v6i trudng hop thanh vien HDQT bj phép luat ¢im, khéng di tw céch lam thanh
vién HPQT hoic duge xac dinh 1a khong du ning luc hanh vi bing vin ban ciia co quan cé chire

niang hodc céc treong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat thi thoi diem chim dit tu cdch thanh
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vién HPQT dugc x4c dinh tai thoi diém dién ra mt trong céc sy kign d6 va do Hai ddng quan tri
quyét dilﬂl.

b. D6i v6i céc trudmg hop thanh vién co don xin tir chire thanh vién HDQT, vige chim dut
thanh vién HDPQT duoc coi 1a ¢6 hi¢u lyc khi dugec HPQT thong qua.

c. D6i véi trudmg hop thanh vién HDQT: khong hoan thanh nhiém vy, gian déi...Chu tich
Hoi dong quan tri chiu trach nhigm dénh gid va 1ap bdo céo, d& xuAt HDQT bidu quyét quyét dinh.

d. Viéc chém dirt tir c4ch thanh vién HBQT s& dugc thong bao PHPCDH phe chuén tai cude

hop gin nhit.

d. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT thyc hién theo Piéu
1&, phai dugc cong bo thong tin theo cac quy dinh cia phép luat vé chimg khoan va thi trudng
ching khoan.

Piéu 12. Cic cugc hop ciia Hoi ddng quan tri

1. Truong hop Hoi dong quan tri bau Ch tich thi Cha tich Hoi ddng quén tri s& dugc biu
trong cude hop dau tién cua nhiém ky Hoi dong qudn tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéc,
ke tir ngdy két thic bAu cir Hoi dong quan trj nhiém ky do. Cude hop nay do thanh vién ¢6 s
phiéu bdu cao nhit hoic ty 18 ﬁhiéu bau cao nhat tri¢u tap. Trudng hop c6 nhidu hon mot (01)
thanh vién c6 s6 phiu bau cao nhét hosic ty 1¢ phiéu bau cao nhat thi céc thanh vién biu theo

nguyén tac da s6 & chon mot (01) ngudi trong s6 ho tri¢u tip hop Hoi dong quan tri.
2. Hoi ddng quén trj phai hop it nhit mdi quy 01 1dn va c6 thé hop bat thuong,

3. Chu tich Hgi ddng quan tri phai tricu tap hop Hoi ddng quan tri, khéng dugc tri hoan
neu khcmg c6 1y do chinh dang, khi mét trong s6 cic doi m'crng duéi diy dé nghi bing vin ban

néu 16 myc dich cudc hop, vin dé can thao luan:
a. Ban kiém soit;
b. Tong gidm ddc hojc it nhit nim (05) nguoi didu hanh khéc;
¢. Thanh vién dgc lap Hé_‘ii déng quan tri;
d. It nhét hai (02) thinh vién Héi ddng quén tri;
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e. Cic truong hop khac (néu co).

4. Chu tj{_:h Héi ddng qudn tri phai tri¢u tip hop Hoi ddng quan trj trong thai han bay (07)
ngdy lam vigc, ké tir ngdy nhén duge dé nghi néu tai khoin 3 Diéu nay. Trudng hop khéng triéu
tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay
ra d6i voi Cong ty; nhiing ngudi dé nghi t& chire hop dwoc néu tai khoan 3 Diéu 30 ¢ quyén triéu

tap hop Hoéi déng quan tri.

5. Cudc hop Héi dong quan tri dwoc tién hanh tai tru s& chinh ctia Cong ty hoac tai dia
diém khéc & Viét Nam hodc & nudce ngoai theo quyét dinh ctia Cha tich Hoi df’ing quan tri va dugce
sur nhit tri cia Hoi déng. quan tri.

Diéu 13. Théng bo hop Hoi ddng quin tri

1. Cht tich Hoi dong quan tri hodic nguoi trigu tip hop Hoi dong quan tri phai g thong
bdo mai hop truée khi t6 chirc hop theo quy dinh. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé tir chéi
thdng bdo moi hop bing vin ban, viée tir chéi nay 6 thé duroc thay d6i hogc hity bo bing vin ban
cua thanh vién H6i ddng quan trj d6.

2. Thong béo hop HPQT phai dwge lam bing vin ban tiéng Viét va phai thong bdo diy di
chuong trinh, théi gian, dia diém hop, kém theo nhitng tai lidu can thiét vé nhiing van dé s& duogc

ban bac va biéu quyét tai cude hop.

3. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 trach nhiém soan thio, tfmg hop va hé thong cac
ndi dung thanh tai liéu hop; giri thong béo trigu tdp hop cung tai li¢u lién quan trong néi dung
cudc hop dén cac thanh vién c6 lién quan tham gia dy hop theo chi dao cia chu tich HPQT (gt
qua email, fax, online office, chuyén phat nhanh...) dén dia chi ctia ting thanh vién Hoi dbng
quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

4. Truomg hop lay y kién thanh vién HDQT bing viin ban, cdc vin d& cin xin ¥ kién HDQT

phai thé hién r& trong viin ban, email... giri dén cac thanh vién HBQT.
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Piéu 14: Picu Ki¢n tién hanh cude hop
1. Cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri 14n thir nhét chi duge tién hanh cac quyét dinh khi
c6 it nhét ba phan twr (3/4) sd thanh vién Hoi ddng quén tri c6 mit tryc tiép hoiic qua ngudi dai

dién thay thé (ngudi dugc ﬁy'quyén).

2. Truomg hop kﬁﬁng da s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc triéu tip
lai trong thoi han by (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop 13n tht nhit. Cudc hop triéu tap lai dugc

tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

3. Thanh vién HDQT phﬁi tham dy diy du cac cude hop ctia HDQT. Khi khéng truc tiép
tham du, thanh vién duoc ity quyén cho ngudi khic dw hop néu dugc da sé thanh vién Héi dong

quén tri chap thuin hoic gt ¥ kién biéu quyét bing vin ban.

4. Thanh vién Hoi df’ing quén trj dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cude hop trong

truong hop sau day:
a) Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop theo quy.dinh tai khoan 3 Diéu nay.
¢) Tham dir va biéu quyét thong qua hoi nghi truc myén hodc hinh thire twong tu khéc;
d) Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thon g qua thu, fax, thu dién tir.

5. Trudng hop thanh vién HDQT giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dwgc chuyén dén Chii tich Hoi déng quan tri
cham nhét 01 (mot) gity truée khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duoe mé trude sy chimg kién

cua tat ca nhimg nguoi dw hop.

6. Hoi dong quén tri thong qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co sé da sé thanh vién
Hoi dong quan tri dy hop tan thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau,
phiéu biéu quyét cia Chu tich Hoi dong quan trj 13 phiéu quyét dinh.

Diéu 15. Biéu quyét
1. Trir quy dinh tai Diém b Khodn 9 Diéu 30 Diéu 1¢ Céng ty, m3i thanh vién Hoi ddng

quan tri hodic ngudi duoc Uy quyén truc tiép ¢0 mdt voi tu cich cd nhan tai cudc hop Hoi déng
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quan tri c6 01 (mot) phiéu biéu quyét. Ting noi dung sau khi d tién hanh théo luén, nghe ¥ kién
dong gép cha cac thanh vién tham du hop, HDQT sé tién hanh biéu quyét, hodic bo phiéu kin.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc biéu quyét v& cac hop ddng, cic giao dlch
hodc d& xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién d6 cé loi ich va lm ich 6 mau
thuéin hoic c6 thé mau thuin véi lgi ich cua Céng ty. Thanh vién Hbi dong khong dugc tinh vao
56 lrong dai biéu t6i thiéu cn thiét c6 mit dé c6 thé td chirc cude hop Hoi ddng quan tri vé nhirng

quyét dinh ma thanh vién dé khéng c6 quyén bidu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khoan 12 Diéu 30 Diéu I& khi c¢6 vén dé phat sinh trong mét cude hop
ctia Hoi ddng quan tri lién quan dén lgi ich cua thanh vién Héi dong quan tri hodc lién quan dén
quyén biéu quyét mét thanh vién ma nhimg vén dé d6 khong dugc gidi quyét bang su tw nguyén
tlt bo quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi ddng quan trj c6 lién quan, nhitng vin dé phat sinh do
dugc chuyén téi cho Chu toa cude hop quyét dinh. Phan quyét ciia Chu toa lién quan dén vin dé
nay c6 gia tri la quyet dinh cudi cung trix trudng hop tinh chét hodc pham vi loi ich ciia thanh vién

Hoi déng quan tri lién quan chua dugce cong b day du;

4. Khi tham gia biéu quyét, Chu tich HDQT hodc ngudi ducsc Chu tich ty quyén 14 nguoi

biéu quyét sau cing.

Diéu 16. Bién ban hep Héi déng quén tri

1. Céc cude hop clia Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién bén vi c6 thé ghi 4m, ghi va luu
gilr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bing tleng Vit va ¢6 thé l4p thém bing tiéng

nude ngodi, ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:
a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b) Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;
¢) Thaoi gian, dia diém hép;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hoic ngusi duoc iy quyen dy hop va céch thirc du hop;
ht;), tén cic thanh vién khéng du hop va ly do;

d) Céc van d¢ dugc thao lugn va biéu quyé"t tai cudc hop;
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: e) Tém tat phat biéu y kién cuia timg thanh vién dy hop theo trinh tw dién bién cia cude
hop;

g) Két qua biéu quyét trong do6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tin thanh va
khong c6 ¥ kién; '

h) Cac van dé da duoc thong qua;

1) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trich nhiém vé tinh trung thue va chinh xédc cua
ndi dung bién ban hop Ho6i dong quan tri.

2. Bién ban hop Hoi dfjng quan trj va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc Tuu gilr tai
tru s& chinh cua cong ty. '

3. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va tiéng nuée ngoai ¢6 hiéu luc ngang nhau. Trudng hop
¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban
tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung. |

Pi¢u 17. Thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hdi dong quan tri

1. HDQT thdng qua nghij quyét, quyét dinh ciia HDQT bang hinh thirc biéu quyét truc tiép
tai cude hop hodc lay y kién ciia bing vin ban, thu dién tir, fax hoic hinh thirc khic dugc cac
thanh vién HDQT thdng nhét.

2. Hoi dong quan trj thong qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s ¥ kién tan thanh
cta da sb thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mit (trén 50%). Truong hop sé phiu tan thanh va phan
doi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich Hoi dong quan tri hogc thanh vién HPQT
duge Chu tich HDQT ty quyén chu toa cude hop s& 1a phiéu quyét dinh.

3. Nghi quyét theo hinh thirc lay ¥ kién bing viin ban duoc thong qua trén co so ¥ kién tan
thanh ciia da s6 thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va

gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.
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Diéu 18. Cong b Nghi quyét HDQT

Cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duoc cong bd theo quy dinh cta cong ty va quy
dinh ctia phép luat vé chfmg khodn va thi truong chimg khoan

CHUONG IV: CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TR]

Pidu 19. Cic tiéu ban thujc Hyi ddng quén tri

1. Hji ddng quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phy tréch vé chinh sach phét

tri€n, nhan sy, lvong thudng, kiém toan néi b va céc tieu ban khéc.,

S6 lwgng thanh vién cua tiéu ban do Ho6i dong quan tri quyét dinh. Céc thanh vién doc lip
Hoi dong quan tri/thinh vién Hoi dong quéh tri khéng diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban
va mdt trong so cac thanh vién ndy dugc bé nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi

dong qudn tri. S_é lwong thanh vién bén ngoai it hon mt nira tong s6 thanh vién cta tidu ban.

Hoat dong ctia tiéu ban phai tudn thi theo quy dinh ctia Hoi ddng quan tri. Nghj quyét cia
tiéu ban chi ¢6 hiéu Iyc khi ¢6 da sé thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia
tiéu ban 13 thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Viéc thyc thi quyét dinh caa Hoi déng quan tri, hodc cta tiéu ban truc thude Hoi dong
quén tri, hodc ctia ngudi ¢é tu cach thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan tri phai phu hop véi céc
quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Hoi déng quan tri quy 'dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trdch nhiém ciia cac tiéu ban va trich

nhi¢m clia tirng thanh vién ciing nhu quy ché hoat ddng cta céc tiéu ban.

CHUONG V: CAN BO QUAN LY

Diu 20. Céin by quin Iy
1. He thong quan ly ctia Cong ty phai dam bao bo mdy quin ly chiu trach nhiém truée Hoi

dong quén tri va chiu sy gidm st cua Hoi dong quén tri trong cdng viéc kinh doanh hang ngay

ctia Cong ty.
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2. Can bd quan 1y gdm Tdng giam ddc, cac Pho tong giam déc, Giam dde, Ké toan trudong
va cée chire danh quan 1y khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai
nhiém cac chirc danh néu trén phai dwgc thong qua bing nghi quyét Hoi dng quén tri.

3. Hoi dong quan tri bd nhidm mét thanh vién trong Héi ddng quan trj hodc mét ngudi khac
lam Tong giam déc dieu hanh; ky hop dong trong d6 quy dinh mirc lwong, thu lao, loi ich va céc
diéu khoan khac lién quan khac.

4. Theo dé nghi clia Téng giam dbc va duge su chip thuan cua HDQT, Cong ty duoc tuyén
dung ngudi diéu hanh khac véi s luong va tiéu chudn phtt hop véi co chu va quy ché quan 1y cla
Coéng ty do HDQT quy dinh.

Th lao, tién lwong, loi ich va céc didu khoan khac trong hop déng lao dong dbi voi Téng
giam d6c do Héi dong quan trj quyét dinh va hop ddng véi nhitng ngudi didu hanh khéc do Hpi
dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién ciia Tong giam dbe.

5. Can bg quan Iy phai dap tmg cic didu kién, tiéu chuin cu thé cua ting vi tri, ¢6 ndng luc
chuyén mén, ning luc thuc tién va ¢é tinh thin trdch nhiém cao, min can dé hd trg Cong ty dat
dugce cde myc tiéu dé ra trong hoat dong va tb chite.

_ 6. Tiéu chudn, trinh tv tha tuc lién quan viéc bd nhiém, mién nhiém, didu dong, ky hop
ddng cin bd quan 1y duge thue hién theo quy dinh ctia ¢6ng ty va phtt hop quy dinh ciia phép luét.

Diéu 21. Toéng Gidm dbc

L. Téng gidm ddc 1a ngudi diéu hanh cdng viée kinh doanh hing ngay cia cong ty; chiu su
giam sat ctia Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dfing quan tri va trude phap luét veé
viée thye hién céc quyén va nghia vu dwoc giao.

2. Tiéu chuan va diéu kién Téng Giam dbc

- C6 du nang lyc hanh vi dan st va khong thude dbi twong khong duoc quan ly doanh
thlep theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luit doanh nghiép 2020.

- Co6 trinh d9 chuyén moén, kinh nghlem trong quan trj kinh doanh ctia cdng ty, néu Piéu

1¢ cong ty khong cb quy dinh khéc.

- Quy dinh khéc theo DPiéu I& va quy dinh clia Cong ty.
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3. Té-ng Giam ddc ¢o nhirng quyén han va trich nhiém sau:

a.Thuc hién cac nghi quyét cua Hoi dSng quan tri va Dai hoi déng ¢ dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach ddu tu ciia Cong ty da duoc Hoi ddng quin tri va Dai hoi dong cb dong thong
qua; '

b. Quyét dinh tt ca cdc vin d& khong can phai co nghi quyét cia Hoi ddng quén tr, bao
gdm viéc thay mat Céng ty ky két cac hop ddng tai chinh va thuong mai, td chirc va didu hanh

hoat dong san xuét kinh doanh thuong nhét-cua Cong ty theo nhimg thdng 1& quan 1y tot nhét;

c. Kién nghj sé lwgng va céc loai can bd quan 1y ma cong ty cin tuyén dung dé Hoi dong
quan trj bé rihiém hodc mién nhiém nhim thue hi¢n cac hoat déng quan ly t6t theo dé xudt cua
Hoi dong quén tri, va tu vn dé Hoi déng quan tri quyét dinh mirc lwong, thi lao, céc lgi ich va
céc diéu khodn khac cua hop dong lao dong cua can bd quan 1y;

d.Tham khao ¥ kién cta Hoi ddng quan 'tri dé quyét dinh sb lugng ngudi lao dong, mrc
luong, trg cép, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va céc diéu khoan khac lién quan dén hop déng
lao dong cua ho;

e. Vao quy I hang nam, Téng Giadm dbe phai trinh Hoi dong quén trj phé cﬁufh} ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ dap (g céc yéu cau ctia ngan sach phuo
hop;

e. D& xudt nhirng bién phap ning cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

2. _Chuén bi cic ban du toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau diy goi la
ban dy toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nidm va hang quy ctia Céng ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gom ¢ béan cin dbi ké todn, bdo cao két qua hoat dong
san xuét kinh doanh va béo cdo Iuu chuyén tién té du kién) cho tirng ndm tai chinh phai duoc trinh
dé Hoi déng quan tri thdng qua va phai bao gém nhiing thén g tin quy dinh tai cdc quy ché cia
Cong ty.

h. Thyc hién tat ¢4 cac hoat dong khac theo quy dinh clia Diéu 1¢ va cac quy ché cia Cong
ty, céc nghj quyét ctia Hoi ddng quan tri, hop déng lao dong cia Tong Gidm déc diéu hanh va
phap luat.
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4. C4c trudng hop mién nhiém, bai nhiém Tdng Gidm dbc:

- Do nhu cau cong viéc, didu chuyén, luan chuyén nhén sy cta Cong ty;

- Hét hop ddng lao dong;

- Nghi huu va khong gia han hop déng

- Do stc khoe khong d¢am bao dé tiép tuc cong viéc

- Khéng hoan thanh nhi¢m vy hodc vi pham ndi quy, quy ché ciia Cong ty theo quy dinh
- Vi pham quy dinh tai khoan 2 Pidu 18 1-uf,”1t doanﬁ nghiép

- Trudng hop khéc theo quy dinh cua Céng ty

Hoi dong quén trj t chirc hop dé biéu quyét mién nhigm, bai nhiém Téng gidm déc va bo

nhidm Tong gidm ddc méi thay thé.
Diéu 22. Thong bio bd nhi¢m, mién nhiém ngwi didu hanh doanh nghigp

Théng bio vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghi¢p theo quy dinh tai

Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh phap ludt vé& chig khoan va thi trudng chirng khoan.

CHUONG VI: PHOI HOP HOAT DONG GIUA HOI PONG QUAN TRI
VA TONG GIAM POC
Diéu 23. Thong bio moi hop, ghi bién bén, théng bao két qua hop giira Hoi ddng quin
tri va Tong gidm dbc ' ' '

1. Trong céc phién hop cua Hoi ddng quén tri, Hoi ddng quan tri ¢6 thé moi thanh vién
Téng giam dbc va céc cin bd quan 1y khac (néu can) tham dur hop dé cung thao luin, goép y cho

nhitng chwong trinh hoat ddng ctia Cong ty.

2. HDQT c6 thé tham dy céc cudc hop giao ban, cudc hop trién khai cac Nghi quyét, quyét
dinh cia HDQT do TGD ch tri hodc cdc cude hop véi céc co quan lién quan, déi tic, khach hang

.. lién quan dén co céu td chire, co ché, chinh séch, dinh huéng phat trién ciia Cong ty.
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3. Bién ban, nghi quyét, quyét dinh cude hop dugc giri cho cac thanh vién tham dy hop va
thuc hién cong bé théng tin theo quy dinh cta phap lujt.

- 4. Nhiing vén dé kién nghi cia Téng Giam ddc, tuy theo ndi dung kién nghi va theo quy
dinh ctia phap luat, quy dinh Cong ty, Hdi déng quan tri tri€u tap hop HPQT hodc hop Pai hoi
dt“mg b dong bit thuong theo quy dinh cta phap luit va Biéu 1& Cong ty dé xem xét va quyét
dinh.

Didu 24. Bio cfo ciia Téng Gidm dbc

1. Hang quy, nim, Tong Giam dc giri béo cdo vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh
ctia Cong ty, viée trién khai thuc hién nghi quyét ciia Pai hoi dong cb déng va HDQT, kién nghi
nhitng van d¢ can dwoc HPQT gidi quyét va muc tiéu, ké hoach trong thdi gian téi.

2. Trong truong hop khan cép nhu thién tai, dich hoa, hod hoan, su ¢ bat ngo hodc co
nguy co bién dong bit thudng 16n, anh huéng dén hoat dong cia Cong ty Téng Giam dbc co
quyén quyét dinh céc bién phap vuot thim quyén cua minh nhung phai bao co bing van ban cho
Chu tich HDQT, HPQT trong théi gian sém nhat c6 thé va chiu trach nhiém tru6c HPQT,
DHDCP vé quyét dinh do.

3. Khi t6 chitc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT néu phat hién c6 vin dé
khong pht hop véi ludt phép hién hanh thi T(JB bao cio HPQT dé HBQT diéu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh do.

Trude khi thye hién cdc nhiém vy cin ¢6 su phé duyét cia HDQT, TGP gui 10 trinh t6i
HDQT theo quy dinh.

4. Tai cic cuge hop HPQT dinh ky hodc bt thudéng TGP tham du, TGP c6 thé kién nghi,
£0p y xdy dung cdc chi trvong, chinh sach cia HDQT phu hop véi tinh hinh thyc tién hoat dong
cua Cong ty.

Piéu 25. Cuﬁg cip thong tin

1. HPQT c6 quyén yéu cau Tong Gidm doc va céc can by quéan 1y khac béo cdo vé viée

thuc hién nhiém vu va quyén han duge giao khi thé‘iy can thiét.
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3. Tong Giam déc phéi cung cép céc thong tin dinh ky va theo yéu cau ciia HDQT va céc
quy dinh cta Cong ty.

4. HDQT, TGP thyc hién bao mit thong tin vé cic hoat dong Cdng ty theo quy dinh, quy
ché ciia Céng ty. Viée tiét 16 cac thong tin ndy chi duge phép thuc hién khi cé yéu ciu cua co
quan ¢6 thim quyén nhung phai thong bao cho HPQT truéde khi cung cap hoidc céc truong hop
khéc theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 26. Phéi hop hoat dong giira cdc thanh vién Hpi dong quan tri va Téng Gidm
déc

1. Céc thanh vién HDQT va Téng Giam dée thudng xuyén trao doi cong viée va cung cap
thong tin qua lai trén tinh than hop tac, hé trg, tao didu ki€n thudn 1gi cho cong viéc cta cac thanh
vién theo diing quy dinh cia Piéu 16 cong ty, quy ché hoat dtpng va ké hoach hoat dong chung.
Viée phdi hop hoat dong nay nhim tranh xung dot vé quyén va nghla vu, dam bao loi ich cao nhat

=
ctia Cong ty, ¢6 déng, tuin thi cac quy dinh cta phép luat,

2. HPQT béo dam tao moi diéu Iﬂen thuan loi vé co ché, chinh sach, nguén nhén luc, co
50 vat cht dé Ban diéu hanh hoan thanh nhiém vu dwoc giao. HDQT c6 trach nhiém phan hi cac
ndi dung, t& trinh cua TGD vé céc van dé thude thim quyén cia HDQT trong thoi gian nhanh
nhit.

3. Ban di¢u hanh Céng ty chiju trach nhigm tao moi didu kién thuén loi d& céc thanh vién
HDQT thyc hién nhiém vy duge phén cong, duoc tiép can céc thong tin, bdo céo trong thoi gian
nhanh nhit,

Khi tb chire thue hi¢n cac Nghi quyét/Quyét dinh cua HDQT, néu phét hién vin dé khong
co loi cho Cong ty hodc chua phu hop véi hoat dong cia Cong ty, thi Téng Gidm dée hoic nguoi
dugce Tong Gidm déc iy quyén cb trach nhi¢m dé nghi HDQT xem xét, diéu chinh cho phu hgp.
Trudng hop HDQT khéng diéu chinh lai Nghi quyetz’quyet dinh thi Téng Gidm dbc hodc ngudi
dugce Tong Giam déc v y quyén van thuc hién nhung ¢é quyén bao luu y kién va kién nghi lén Dai

hoi dﬁng ¢d dong hodc co quan c6 thaim quyén khéc.

Tong Giam déc c6 quyén tir chdi thyuc hién céc Nghi quyét/Quyét dinh cta HDQT hoidc

Quyct dinh cta thanh vién HPQT néu xét thiy trai véi phap luat, Didu 18 va céc quy dinh cua
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Cong ty; dong thai c6 trach nhigm thong béo ngay bing vin ban cho HDQT. Téng Giam déc chiu
trach nhiém vé__nhi'mg ¥ kién ctia minh trude phép ludt va HDQT déi véi nhitng vin d& néi trén.

4. Hoi dong quan tri thiét 1ap cac co ché va td chitc cdc hoat ddng kiém tra nhim kidm sodt
vige trién khai thue hién céc cht trwong chinh sach, nghi quyét PHDCD, nghi quyét, quyét dinh
HPQT ctia ban TGD.

Ditu 27. Panh gia hoat dong, khen thuémg vi ky lust déi véi thanh vién Hoi ddng
quén tri, Tfmg gidm doc va c4n bd quan ly

1. HPQT quy dinh céc quy dinh danh gia hoat dong hang nim, khen thudng va ky luit ddi
v6i thanh vién HDQT, Tong Gidm dée, Ké toan truong va céc cin by quéan 1y khée theo quy dinh
tai Piéu 18 va quy dinh clia phap luat.

2. D61 véi cic cin bd quan 1y do Tong Gidm dbe quybt dinh tuyén dung, bd nhiém, TGD
quyét dinh phwong thirc, quy trinh t& chirc danh gid va thyuc hién danh gid hoat dong, bio czio.)
HDQT két qua thuc hién.

3. Viéc danh gia, khen thudng, ky luit cin ci thed chirc ning, nhiém vu, két qua thire hién

cong vi€c dugc giao va cic quy dinh khen thudng, ky luit cia Cong ty.
CHUONG VII: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Didu 28. Tiéu chuin ngudi phu trach quéan tri Cong ty

1. Hoi ddng quan tri cia Cong ty phdi bé nhi¢m it nhit 01 nguoi phu tréch quan tri cong
ty 4 hd trg cong tic quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trich quan tri cong ty c6 thé
kiém nhiém lam Thu ky cong ty.theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap tmg céc tidu chuén sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong dugc déng_thc‘vi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém todn
cac bao céo tai chinh ctia Cong ty;

c. Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh ctia phap luat, Pidu I¢ va quyét dinh ctia Hoi déng

quan tri.
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Pitu 29. Mién nhigm, bii nhiém Ngudi phu trich quan tri cong ty

H6i ddng quan trj c6 thé bii nhiém Nguwdi phu trach quan trj cong ty khi cin nhung khong
trai v6i cdc quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan tri ¢6 thé bd nhiém Tro 1y
Ngudi phu trach quén tri cong ty tly tirng thoi diém.

: Théng bao b6 nhiém, mién nhiém, bai nhi€ém Nguoi phu trach quén tri Cong ty thyce hién
theo quy dinh ctia Cong ty va quy dinh ctia phap luat chimg khoan vé cong bd thong tin.

Didu 30. Quyén va nghia vy Nguwdi phu trich quén tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

1. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Pai héi dong c6 dong theo quy dinh va

cac cong viée lién quan giira Cong ty va c6 dong;

2. Chuén bi cic cude hop Hoi dong quan trj va Pai hoi dong cb dong theo yéu cau cia Hpi

dbng quan tri;
3. Tuvin vé thi tuc cua cac cudc hop;
4. Tham du cac cudc hop;

5. Tu vin thii tuc 1ap cic nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phu hq\'p v&i quy dinh ciia phép
ludt;

6. Cung cép c4c thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi dong quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién ciia Hoi déng quén tri

7. Gidm sat va bdo cdo Hoi dong quan trj vé hoat dong cong bd thong tin cia cong ty.

8. Bao mét thong tin theo cac quy dinh chia phép luét va Pidu 18 cOng ty;

9. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phap ludt va Didu 18 cong ty _
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CHUONG VIII: PIEU KHOAN THI HANH

Di_éu 31. B6 sung, sira d6i quy ché
1. Viéc sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Héi ddng quan tri xem xét va quyét
dinh.

2. Trong trudng hop nhiing quy dinh ctia Phap ludt c6 lién quan dén hoat dong ctia cong

ty chua dugc @& cép trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop c6 nhitng quy dinh méi cia o

-
w

T

phap ludt khic véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh ctia Phap luat d6 b
duomg nhién duge 4p dung va diéu chinh hoat dong cta cong ty ?*
Di¢u 32. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché nay gbm 8 chwong, 32 diéu vi duge Dai hoi dong ¢b déng Cong ty C4 phin
Thuc pham Lim Ddng thong qua ngdy 30 thang 09 ndm 2021, c4c quy ché trude diy c6 ndi dung
trai véi quy ché nay déu bai bo.

2. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché quan tri cong ty phai c6 chit ky ctia Chu tich HDQT
hofic it nhAt mdt phin hai (1/2) tdng sé thanh vién HDQT méi c6 gia tri.

3. Thanh vién HDQT, Tong Giam dbc va cée phong ban, cd nhan ¢6 lién quan chiu trach
nhiém trién khai, thuc hién Quy ché nay. &

TM.HOI PONG QUAN TRI

ars _; th Thi Mng Vén
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