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CHUONG 1 - QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng dp dung

I. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay duoc xiy dung theo Thing ur si
162020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ wruong B Tai chinh,
quy dinh cde ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vy cua Dai hdi dong cb ding,
Héi dong quan tri, Giam ddce; trinh ty, thi tuc hop Dai hoi dong cd déng: dé ctr,
img cir, bau, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién Hoi :]E"mg quan tri, Ban kiém
sodl, Gidm dbe va che hoat ding khic theo quy dinh 1ai Diéu 1§ cong ty va cic
quy dinh hik;n hanh khac cua phap ludt.

2. bdi lurgmg H}'.I- dung: Quy ché IIH}-' duge dp dung cho cdc thanh vién Hoi
ding quan tn, Ban kiém sodt, Gidm dbc va nhimg ngudi lién quan duoc dé cap
trong quy ché niy.

Piéu 2. Gidi thich thudit ngir vi chiv viét tit

I. Thinh vién HDQT khong dicu hanh 14 thanh vién HPQT khéng phai 14
Giam déc, Pho Giam doc, Ké toan trudmg va nhimg nguédi didu hianh khéc theo
quy dinh cua Bicu 1¢ cong ty.

2. Céng ty: 1a Cong ty Cb phin Dich vu D8 thi Ba Lat

3. HDPQT: la Hoi dong quan tr

4. l.Tng e laur dé cir

5. BKS: la Ban ki¢m soat

6. VSD: la Tong cong ty luu ky va bi trir chimg khodn Viét Nam

7. Ngudi phy trach quan tri céing ty: la nguin ¢é trach nhiém va quyén han
durere quy dinh tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.
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CHUONG 2 - DAL HOI PONG CO DONG

L. QUY BINH DOI VOI BAI HOI DONG CO PONG THONG QUA
NGH] QUYET BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUOC HOP DAI
HO1 DONG CO DONG

Muye 1. Vai tro, quyén vi nghia vy ciia Dai hoi dong cd dong

Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai héi dong co dong duge quy dinh theo
Piéu 138 Ludt Doanh nghiép sé 359/2020/QH14, Luit Chitng khodn s
54/2019/QH14 va Diéu 15, Diéu 16 Dicu 1 cong ty.

Muye 2. Quy dinh vé trinh ty, thi tye vé trig¢u tip va bidu quyét tai Dai
hiji ddng eb ding

Dicu 3. Thim quyén triéu tip Dai hii déng co ding

(Céin cir quy dinh igi Diéu 15 Diéu I¢ céng ty)

\. Tham qiq}:r."hn tri¢u tgp Pai hoi dong co ding thromg nién: Dai hi ;tn.é-ng
ch ddng hop thiromg nién mdi ndm mét lin vi trong thdi han bén (04) thang ké
tir ngay két thic ndm tai chinh. Trir trirdmg hop Diéu 1@ cong ty cd quy dinh
khic, Hji ddng quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi déng cb dong thuing
nién trong truémg hop can thiét, nhumg khéng qua sau (06) thang ké tir ngay két
thic néim tai chinh.

2. Tham qu}-'é:n frigu tdp Pai hoi :J’s}ng cé ding hat threome:

a. HDQT phai triéu tap hop DPai héi dong cb dong trong thai han sau muei
(60) ngay ké tir ngay sb thanh vién HDQT hoic thanh vién Ban Kiém sodt con
lai nhur quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Biéu 15 Diéu | cong ty hodc nhin duge yéu
ciu quy dinh tai diém d vi diém e khoan 3 Diéu 15 Diéu 1& cong ty;

b. Truong hop HDQT khéng tri¢u tap hop Pai hoi dong ¢b déng theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Diéu 15 Biéuy I¢ cong ty thi trong thin han ba muoi (30)
ngdy tiép theo, Ban kiém sodt phai thay thé HDQT triéu tip hop Dai hoi déng cb
déng theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat doanh nghiép;

c. Truémg hop Ban kiém sodt khéng triéu tap hop Pai hi déng cb dong
theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 15 Diéu Ié cémg ty thi ¢ déng holic
nhém cd dong quy dinh tai diém d khoan 3 Didu 15 Diéu 1& cong ty c6 quyén
yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hdi dong co déng theo quy dinh tai
Ludt Doanh nghigp.
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Trong trudmg hop ndy, ¢o dong hodc nhom cb ding triéu tap hop Dai hoi
ding ¢ ding cé thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam st trinh w, thu
tue trigu tdp, tién hanh hop va ra quyét dinh cua Dai hdi déng cb dong. Tit ca
chi phi cho viéc triéu 14p va tien hanh hop Pai hoi déng ¢ déng duge Cong ty
hodn lai. Chi phi nay khéng bao gom nhimg chi phi do ¢é déng chi tiéu khi tham
dy cudc hop Pai hoi dong cb dong, ké ca chi phi an & va di lai,

d. Thii e dé 16 chire hop Pai héi dong ¢6 dong theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 140 Luit Doanh nghiép.

Di¢u 4. Nhin sy Dai hii dong co dong

(Céan eir quy dinh tai Diéu 146 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/0H 14;
Khoan 2 Diéu 21 Diéu 1é céng ty)

1. Chi tga vi Poan Chu toa:

a. Chu tich Hai d{:‘-ng quan tri lam chu tga hodc uy qu}-én cho thanh vién
Hoi dong quan trj khac lam chi toa cude hop Dai hdi déng ¢ dong do Héi dong
quan tri triéu tip. Truong hop Chu tich ving mdt hodc tam théi mét kha ning
lam viée thi céc thanh vién Hgi dong quan trj con lai bau mét ngudi trong s6 ho
lam chii toa cude hop theo nguyén tic da so. Trwdng hop khéng biu duoc NELIO]
lam chu toa, Trudng Ban kiém sodt diéu hanh dé Dai héi dong cb déng biu chi
tpa cude hop trong s6 nhitng ngudi du hop va ngudi ¢6 phidu biu cao nhat lam
chii tga cugc hop:

b. Trir trirémg hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky 1én triéu 1ap
hop Dai hoi dong co dong diéu hanh dé Pai hdi dong co dong biau chu toa cudic
hop va ngudl co 50 p]llé‘u bau cao nhét lam chi a cupc hop;

¢. Chu toa co quyén thyc hién cic bign phap cin thiét dé diéu khién cuoe
hop mdt cach hop 1y, ¢o trit ty, ding theo chuong trinh d3 duge thong qua va
phan dnh duge mong muon cua da so nguwdi du hop,

d. Chil toa cuéc hop Dai hoi dong ¢b déng eé quyén sau diy:

o Yéu ciu tit ca ngudi dir hop chiu sir kiém tra hodc cdc bién phap an ninh
hop phép, hgp 1y khac;

¢ Yéu ciu cor quan {:6 tham quyen duy tri trit ll,r cuQe hr;lp, truc xuét nhirg
|1gu-:r| k}mng tudin thi quyén diéu hanh cia chi toa, ¢ v giy réi trat tyr, ngdn can
tién trién binh thudmg cua cudc hu;:p Imgﬂ: khéng tuan thii cic véu ciu vé kiém tra
an ninh ra khoi cugc hnp Dai hi dong cd déng.

e. Chil toa ¢d quyén hodn cude hop Dai hoi ding co dong di o du s6
nguoi ding ky dur hop 16i da khéng qua 03 ngiy lam vige ké tir ngay cude hop
dur dinh khai mac va chi duge hoan cude hop hodic thay déi dia diém hop trong
truémg hop sau déy:

P el e e w e e s
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* Dija diém hop khong cé dii chd nedi thuan tién cho tt ca ngudi dur hop;

* Phuong tién thong tin tai d;a diém hop khong bao dam cho ¢6 déng dur
hop tham gia, thao lun va biéu quyér

s (6 n;:,u-m dir hop can trd, giy roi trit ty, cé nguy co lam cho cude hop
khéng duge tién hinh mét cich cong bang véa hop phip.

£ Mt sd L]u:-;n::n va nghia vy khac cia Chu toa theo quy dinh cia luit hién
hanh.

g- Doan Chi toa gom 03 ngudi, bao gbm 01 Chu tich va 02 Thanh vién.
h. Nhig¢m vu cia Poan Cha toa:

e Diéu hanh cic hoat dong cia Dai hoi dﬁng o déng Cong ty theo chuong
trinh dir kién cua | IO da dugee Pai hoi dnng ch dong thong qua;

» Hudng din ciac Cd déng/ ngudéi duge Gy quyén dy hop va Dai héi thao
ludn cic ndi dung co trong chuong trinh;

* Trinh dy thao, két ludn nhimg van dé cin thiét dé Pai hoi biéu quyet;
o Tra |6 nhimg van dé do Pai hi yéu cu;
* Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Bai héi,

ngyen tic lam viée cia Poan Chu tpa: Poan Ili,hu toa lam viée theo
nguyén tic tip thé, tap trung din chu, quyét dinh theo da sé.

2. Thw ky dai hi:

a. Chu toa cir mgt hodic mét sé ngudi lam thu ky cude hop;

b. Nhi¢m vy cia Thir ky dai hoi:

 Ghi chép diy du, trung thye noi dung Dai hoi;

 Tiép nhéan phiéu diing ky phat biéu cia cf dong/Co dong/ ngudi duge ay
quy-..n du hop;

* Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai héi dong cb dong;

e Hé trg Chi toa cnng hé 1I*.m11,1 tin lién quan dén cude hop Pai hoi dnng
¢6 dong va thong béo dén cic Cb déng theo ding quy dinh phéap luit va Piéu 1é
cong ty;

o Cic nhi¢gm vu khac theo yéu ciu ciia Chu Toa.

3. Ban kiém phiéu:

a. Dai hoi dﬂng ch dong biu mo hodic mét sb ngudi vao ban kidm plucu
theo dé nghi eva chu toa cude hop;
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b, Nhiém vy ctia Ban kiém phiéu‘.
o Phd bién nguyén tic, thé 1§, huong dan cich thire biéu quyet,

o Kiém va ghi nhan phiéu bi¢u quyét, lap bién ban kiém phiéu, cong bo
két qua; chuyén bién ban cho Chi toa phé chuin két qua biéu quyet,

» Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho thu ky.

»  Xem xét va bao cdo Pai hoi nhitng truémg hop vi pham thé 1 biéu
quyét hodic don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

4. Ban kiém tra tir edch C6 dong/ ngwdi dwge iy quyén du hop:

a. Chu toa cir mét hodic mét s6 ngudi lam trong Ban kiém tra wr ciach Cé
déng/ nguii dwoc uy quyvén du hop phue vu cude hop. Ban kiém tra ur cach Cé
déng/ ngudi duge Uy quyén du hop cia Pai hdi gém 03 nguoi, bao goém 0|
Truomg Ban va 02 thanh vién.

b. Nhiém vu cua Ban kiém tra tw cich C6 déng/ ngwii duge iy quyen
du hop:

o  Kiém tra tr cach vi tinh hinh ¢é dong., dai dién e dong dén dur hop.

+ Truréng Ban kién tra tr cach C& déng/ nguéi duoe Gy quyen du hop
béo cédo voi Dai hdi dong cd déng tinh hinh ¢6 dong du hop. Néu cude hop co
du s6 lromg cd dong va dai dién duge ay quyé‘n co n:gu;.fén dyr hop dai dién wr
50% trér 1én tong so phiéu biéu quyét thi cude hop Pai héi dong ¢d déng Cong
ty dugre 16 chire tién hanh,

» Tham gia kiém phiéu cic ndi dung khéc trude khi thanh lip Ban kiém
phiéu.

Diéu 5. Lip Danh sich ¢ dong ¢6 quyén dw hop va thing bio vé viée
chét danh siich ¢ déng c6 quyén tham duw hop Dai hdi ding ¢d ding

(Céin ctr quy dinh tai Diém a Khodn 5 Diéu 19 Diéu Ié cong nv: Quy ché
thiec hién quyén cua Tong cong ty Licu ky va Bis triv chiing khodn Vigt Nam)

1. Céng ty phai cong bd thong tin vé viéc lip danh sich ¢ déng c6 quyén
tham du hop Dai hoi dong cé déng o1 thidu 20 ngay trude ngay ding ky cudi
cung.

2. Céng ty thue hién tha tuc 1ap danh sich cd dong vi cie thu we lién
quan theo quy dinh tai Quy ché thuc hién quyén cua Trung tdm lwu ky chimg
khoan Viét Nam /Téng eéng ty Luu ky va Bl trir chimg khoan Viét Nam,

I S ad ¥ ik
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Ditu 6. Thng bio trigu tip Dai hdi ddng cb dang
(Cén cir quy dinh tai Diéu 143 Ludt doanh nghiép 56 39/ 2020/0H 1 4)

I Nguoi tricu tap hop Pai hji dong co déng phm guri thong bao mai hop
dén tat ca cd dong trong danh sach ¢6 déng 6 quyén dy hop cham nhdt la 21
ngay r uoc ngdy khai mac. Théng bao mdi hi;l-p- phai co tén, dja chi tru sé chinh,
ma so doanh nghi¢p; tén, dia chi lién lac cha co dang, thoi gian, dia diém hop va
nhimg véu ciu khac déi vai ngudi du hop.

2. Théng bdo moi hop duge gui bing phuong thire dé bio dam dén duge
dia chi lién lac cia co déng va dang tén trang thong tin dién ur cua cong ty;
truomg hop cong ty xét thiy can thiét thi ding béo hing ngay cua trung wong
hodc dja phuong theo quy dinh cua Bicu 1¢ cong ty.

3. Théng bao méi hop phai dige giri kém theo cidc tai lidu sau déay:

a. Chueng trinh hop, cdc tai liéu sir dung trong cude hop va dy thao nghi
quyét ddi voi tirng vin dé trong chuong trinh hop;

b. Phiéu biéu quyét/phiéu biu cir. Ly ¥, trong lm-:rng h:.rp méi hop Dai
héi ¢6 déng biing hinh thirc tryc tuyén thi Phiéu biéu quyét/ biu eir khing cin
gui kém thong bao méxi hop

4. Truong hop cong ty cé trang thong tin dién ur, vige g tai lidu hop kém
theo thong bdo mai hop quy dinh tai khoan 3 Diéu niy c6 thé thay thé bing viée
ding tai lén trang théng tin dién tir cua cong ty. Truimg hop nay, théng bao mdn
hop phai ghi rd noi, cach thire tai i licu,

Bicu 7. Chuong trinh, nji dung Dai h{i déng ¢b dong

(Cén ctr quy dinh tai Diéu 19 Diéu l¢ cong ty)

1. Cugc hop Dai hoi dnn_i_.. cd dong duge tridu tip theo cac trdng hop quy
dinh tai Piéu 3 Quy ché nay.

2. Ngui trigu tap hop Dai hji dong co déng phai thue hién cac cong vige
sau day:

a. Chuan bj danh sich cé déng du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau
cu tai cuge hop Bai hji dong 6 dong. Danh siach ¢b déng c6 quyén dy hop Dai
héi déng cd dung r;lur;rc lap khong qua [0 ngay trude n;,a}r gui thong bao mon
hop Pai héi dong ¢6 déng. Céng ty phai cdng bo théng tin vé viée lap danh sich
co déng 6 quyén tham du hop Dai hdi dong cé déng t6i thidu 20 ngay trude
ngay ding ky cudi cing. Trinh ty, thi e thue hién theo quy dinh tai Diéu 6
Quy ché nay;

b, Chuén bi chuong trinh, néi dung dai hai;
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c. Chuan bj tai licu cho dai hoi;

d. D thao nghi quyét Dai hoi dong ¢d dong theo nii dung dur kién cua
cudc hop;

e. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chire dai hii;

. Thong bdo va guri théng bao hop Pai hoi d{arng cd dong cho Lt cd cac ¢
ding c6 quyén dy hop;

g. Cung cap théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch co
dong;

h. Céc cong viée khac phue vu dai héi,

3. Théng bio méi hop Dai héi dong cd déng duge giri cho tit ca cic ¢
déng bing phurong thire dé bao dam dén duge dia chi lién lac cia b déng, dong
thai cong b trén trang théng tin dién tr cia Cong ty va Uy ban Chimg khoan
Nhé nude, S¢ giao dich chimg khoan noi o phicu cia Cong ty niém yét hodc
ding ky giao dich. Ngudi triéu tap hop Dai hdi déng cd déng phai guri thong bao
méni hop dén tat ca céc cd déng trong Danh sach ¢o dong ¢6 quyén du hop cham
nhit 21 ngay trude ngay khai mac cude hop (tinh tr ngiy ma thong bao duge
giri hodc chuyen di mot cach hop 1€). Chuong trinh hop Dai héi dong ¢ dong,
cae tai lidu lién quan dén cde vin dé sé duoe biéu quyét tai dai hii duoe g cho
cac cb dong hodic/va dang trén trang théng tin dién ur cia Cong ty. I‘mng trudng
hop i li¢u khong duge giri kém lhung bao hop Pai héi dong cd dﬂng, thing
bao mii hop phai néu ri duong din dén toan bé tai liéu hop dé cdc o dang co
thé tiép cin, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, cac tai ligu sir dung trong cude hop;

b. Danh sdch va théng tin chi tiét clia cac (mg vién trong truémg hop béu
thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat:

c. Phiéu biéu quyét/biu cir;

d. Dy thao nghj quyét doi voi timg vén dé trong chuong trinh hop.

4. Cb dong hode nhém ¢bd dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Diéu 1¢
cong ty co guyen kien nghj van dé dua vio chwrong trinh hop Dai hoi dong o
déng. Kién nghi phai bing van ban va phai dugc gii dén Cong ty cham nhat 05
ngay lam vige trude ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi ré tén chh dong,
s lirgng timg loai c6 phan cia c6 dong, dja chi lién lac, quée tich, s6 Thé can
cude edng din, Giay -u:lu'mg minh nhan dan, Ho chiéu ]mac chimg thire ¢a nhin
hop phip khic déi vai cb déng la ca nhin; 1én, ma sd doanh ng_huzp hodc s
quyét dmh thanh lap, dia chi tru sa chinh ddi véi cd dong 14 16 chire; s6 lugng va
logi ¢o phin cb déng dé ndim gitr, va vin dé kién nghi dua vio chureng trinh hop.

5. Nguwi triéu dp hop Pai hii dong cd déng co quyén tir chdi kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Dic¢u nay néu thude mat trong cac trudmg hop sau:

I ey S,
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a. Kién nghi duoc atri dén khéng ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b. Vao thii diém kién nghj, co déng hodic nhom cb déng khéng nam giir
dui tir 5% co phin phd théng tré 1én theo quy dinh tai khodn 2 Didu 13 Didy Ié
cong ty;

c. Van dé kién nghj khéng thuge pham vi thim quyén quyét dinh cia Dai
hoi ding ¢ déng:

d. Cae truong hop khic theo quy dinh cua phap luit va Didu I¢ cong ty.

6. Ngudi tri¢u tip hop Pai héi dong cb dong phai chidp nhén va dva kién
nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay vao dir kién chuong trinh va ndi dung cude
hop, trir trémg hop quy dinh tai khoan 5 Diéu niy; kién nghj ducc chinh thirc
bo sung vio chwong trinh v néi dung cude hop neu duge Dai hoi dong cb déng
chip thuin.

Diéu 8. Cich thire diing ky, iy quyén tham du Dai hi déng ¢b dong

(Cédin cir quy dinh tai Diéu 144 Ludt doanh nghiép s 59/ 2020/0H 14: Diéu
17 Diéu I¢ cong tv; Khoan 1, 2, 5 Didu 21 Didu I cong 1)

I~ Cach thire dang ky tham du Dai hoi déng ¢6 déng trude ngay khai mac
cuge hop Dai héi dong co dong:

a, Cach thire ding ky tham dy cude hop Dai hoi dong cb dong duge qui
dinh rd tai Thing bao hop Pai hai dong co dong, bao gom lién hé Cdng ty hodic
gri Gidy dang ky tham dy Pai hoi (dvoe dinh kém Théng bdo hop Pai héi dng
co ding giii cho ¢b déng) vé Céng ty.

b. Cé déng chon hinh thire ding ky tham dy hop Pai héi déng ¢ dong
theo cich thire di ghi trong théng béio, bao gom:

= Tham dy va biéu quyet/bau et truc tiép tai cuge hop;

- Uy quyén cho mdt dai dién khac tham dy va bidu quyét/biu cir tai cude
hop vé tuin thi quy dinh tai Khoin 2 Diéu ndy; (Truémg hop c6 nhidu hon mét
dai dign dugc cir thi phai xic dinh cy thé sé cé phin va sb phiéu biu ci/bidu
quyét duge uy quyén cho mdi dai dién).

- Tham dy va bicu quyéubau cir théng qua hi nghi truc tuyén, bo phicu
dign tr hodc hinh thire dién tir khic:

Giri phieu bicu quyétphiéu biu cir dén cuge hop théng qua giri thur,
fax, thu dién tr;

Céc hinh thie ding ky tham dy hop Pai héi déng ¢é ding khic phi
hep véi qui dinh cta Phap ludt.
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- Céng ty phai ¢o ging 16i da trong viée dp dung cdc cong nghé théng tin
hién dai dé ¢6 déng o thé tham du va phat biéu v kién tai cude hop Pai hoi
dong co déng tot nhat, bao gom hudmg dan ¢ dang biéu quyét théng qua hop
Bai hin dfi'-ng ch dong trye tu}fén. bao phiéu dién e hodic hinh thire dién wr khac
theo quy dinh tai Diéu 144 Ludt doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

2. Quy dinh vé viéc dy quyen tham du dai hdi

a. Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua ¢6 déng thye hién Uy quyén
theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 1& Cong ty;

b. Viéc ty quyén cho ci nhin, 16 chire dai dién du hop Pai hdi dong cd
déng theo quy djnh tai Piém a Khoan 2 Diéu nay phai lap thanh vin ban. Van
bén ty quyén duge lap theo quy dinh cia phap luit vé din sy va phai néu rd tén
b déng Uy quyen, tén ca nhin, to chire dirge Gy quyén, sé luong ¢é phin dugc
Gy quyen, ndi dung tiy quyén, pham vi dy quyén, thisi han y quyén, chir ky cia
bén ty quyén va bén dugc iy quyén.

Nguiri duge uy quyén dy hop Dai hdi dong ¢6 dong phai ngp van ban uy
quyen khi ding ky dyr hop. Trudmg hop Gy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai
xudt trinh thém vén ban ty quyén ban ddu cia cé déng, ngudi dai dién theo Ly
quyén ciia ¢ dong la 16 chire (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

¢c. Phiéu biéu quyét/ Phiéu biu cir ciia ngudi duge dy quyén dy hop trong
pham vi duge Gy quyén vin co hidu lue khi xay ra mit trong cac truong hgp sau
day:

o Ngudi uy quyén da chét, bi han ché niing lue hanh vi dén sy hodc bj
mit nang luc hanh vi dan sir;

» Ngudi iy quyén di hiy bo viée chi dinh Gy quyén;

s  Ngudi iy quyén di hiy bo thim quyén cia nguoi thue hién viée ay
quyén.

¢ Diéu khoan nay khéng 4p dung trong truomg hgp Cong ty nhin duge
théng bdo vé mot rong cée sur kién wén trudre gio khai mac cude hop Pai hii
déng ¢ dong hode trrde khi cude hop duge triéu tép lai.

3. Cich thire ding kv tham du Dai héi dong ¢6 déng va kiém tra tr cach
o dong/ ngudi dwoc iy quyén dy hop vao ngay 16 chire Pai hdi dong ¢é dong

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hinh thi e dang ky ¢b
dong va phai the hién viéc dang kv cho dén khi cic ¢o dbng ¢6 quyén du hop
co mit ding ky hét theo trinh tyr sau:
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a. Khi tién hanh ding k}ﬂ o dong, Lnng ty cap cho timg cd dnng hodic dai
dién theo Gy quyén co quyén biéu quyet mot thé hleu quyét/phicu biéu
quyét/phiéu biu cir. trén do ghi s0 dang ky, ho vi tén cua cb dang, ho va tén dai
dién theo Uy quyén va sé phiéu bidu n|uvn::u'phleu bau cur cua co dong d6. Pai héi
ding co dong thao Iu:fm va biéu quyet theo tirng van dé trong néi dung chuong
trinh. Vige bidu quyét duge tién hanh hang biéu quyét tan thanh, khéng tin
thanh va khéng cé ¥ kién. Két qua kiém phiéu duge Chu toa cong b ngay trirde
khi bé mac cudc hop. Dai hoi bau nhimg ngudi chiu trich nhigm kiém phiéu
hogic giam sat kiém phicu theo dé nghi ciia Chu toa. 50 thanh vién ctia ban kiém
phi¢u do Dai hji dong o dong quyét dinh cin cir dé nyh! cua Chu toa cuge hop;

b. Co déng, ngmf: dai dién theo Gy quyén cua co dong 14 t6 chire hodc
ngud duge oy quycn dén sau khi cude hqp dd khai mac ¢é qu_',-'én ding ky ngay
v sau dé 6 quyeén tham gia va biéu quyét/bdu cir tai dai hoi ngay sau khi ding
ky. Chu tga khéng cé trich nhiém dimg dai hoi dé cho cé d&ng dén muon ding
ky va hiéu lyc cia nhimg néi dung di duge biéu quyét/biu oir trwde do khong
thay ddi.

Bi¢u 9. Ciic diéu kign tién hanh hop Dai hji déng cb ding
(Cén cir quy dinh tai Dicu 20 Dicu Ié cén e i)

1. Cudc hop Dai hoi dunfj cd dnng duoe tién h;mh khi ¢co s-n- ¢ dong dy
hop dai dign dai dién trén 50% tong s6 ¢d phin cé quyen biéy quyét .

2. Truwomg hop cude hop lin thir nhét khéng du diéu kién tién hanh theo
quy dinh 1gi khoan | Diéu nay thi thing bao mai hop lin thir hai duoe g trong
thoi han 30 ngay, ké ur ng'uj.f dur dinh hop lin thi nhit. € ude hop BPai hai dﬂng
co dong lan thir hai duoc tién hanh khi ¢6 s6 cb dong dy hop dai dién tir 33%
mng 50 ¢o phin ¢ quyén biéu qu;.rr:l tror lén.

3. Truémg hop cuge hop lin thi hai khéng du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khodn 2 Dicu nay thi théng bdo méi hop lin thir ba phéi dugc g
trong théd han 20 ngay ké tir ngay di dinh hop lin thir hai. Eu:;:c: hop I:h:u h{i
dnng c6 déng lan thir ba duec tién hianh khong phu thuge vao tong s6 phiéu hiéu
quyét cua cac co dong dur hop.

Dicu 10. Hinh thire théng qua nghi quyét Dai hji dong cb dong

(Céan i quy dinh tai Diéu 147 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/0H 1 4; Diéu
23 Diéu ié cong )

. Bal hoi dmag co dong thong qua nghj quyét thuge thim quyén bing
hinh thire biéu qu}rci tai cuge hop:

a. Cude hop tryre tu‘:p
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b. Hoi nghi trure tuyén
c. H¢i nghi trygc tiép két hop truc tl.l}'-f*n

2. Pai héi dong co déng thong qua nghi quyét thude tham quyén bang
hinh thirc lay ¥ kién bing van ban (Quy dinh tai Phan 11l ~ Chuong nay).

Picéu 11. Cic nji dung dwge thing qua tai Dai hi dong c6 déng

fCan cuw quy dinh tai Diéu 167 Ludt doanh nghigp $6 5 GR202000H 14, Diéu
16 Dicu Ié cong tv)

1. Théng qua dinh huéng phit trién ctia Cong ty;

2. Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat giy thiét hai cho Céng ty va ¢6 déng Cong ty;

3. Phé duyét danh sdch céng ty kiém todn duge chip thudn: quyét dinh
cong ty kiém todn duge chép thudn thye hién kiém tra hoat déng clia Céng ty,
bai midn kiém todn vién duge chip thudin khi xét thiy can thié

4. Ké hoach kinh doanh héng nam cia Cong ty;

5. Béo cdo tai chinh hing nam da dugc kiém todn;

6. Béo cdo cia Hoi dong quan trj vé quan tri va két qua hoat dong cia Hi
délng quan tri va timg thanh vién Hoi déll‘lg quan trj;

7. Bdo cdo clia Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh ciia Céng ty, két qua
hoat déng ctia Héi ddng quan tri, Giam déc;

8. Bdo cdo wr danh gid két qua hoat déng cia Ban kiém sodt va thanh vién
Ban kiém soat;

9. Mic ¢b tirc ddi vai mdi cd phin cia timg logi;

10. S6 lwong thinh vién Hai dong quén tri, Ban kiém sodt;

11. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi déng quén tri, thinh vién
Ban kiém sodar:

12. Quyét dinh ngén séch hodc tong mire thu lao, thudmg va lgi ich khac
déi vdi Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt;

13. B6 sung va sira doi Didu 1¢ cong ty;

14. Logi ¢d phén va s6 lugng ¢b phin méi duge phat hanh déi vai méi loai
co phin va viéc chuyén nhwgng b phan cia thanh vién sang lip wrong vong 03
nam ddu tién ké tir ngdy thanh lip;

15, Chia, tach, hop nhat, sap nhip hodc chuyén dai Cang ty;

16. T6 chirc lgi va giai thé (thanh 1y) Cong ty v chi dinh ngudi thanh 1y;

17. Quyét dinh dau tr hodic ban s6 thi san cd gid trj fir 35% tong gid i ti
san trés 1én duge ghi trong Béo céo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

18. Quyét dinh mua lai tén 10% tong s6 b phan da ban cia mdi loai:
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19. Céng ty ky két hgp dong, giao dich vai nhimg ddi tugng duge quy dinh
tai khoan | Piéu 167 Luit Doanh nghiép voi gid tri bing hngc lém hem 20% tong
i trj 1i san coa Cong ty duge ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit:

20. Chip thugn cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghj dinh sé
1 55/2020/ND- I{II’I ngﬂy 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hinh mét s6 didu cia Ludt Chimg khodn;

21. Phé duyét, b sung, sira doi Quy ché néi b v quan tr] cong ty, CQuy
ché hoat ding H-;u r;Ec:ng quan tri, Quy che hoat dong Ban kiém soat:

22, Céc van dé khac theo quy dinh cia phap ludt va Didu 18 cong ty.

Diéu 12. Bitu quyét théng qua cic vin dé tai dai hiji

(Can cie quy dinh tai Quy ché lam vige; Quy ché baw eir tai Pai hoi déng eé
dong)

I. Mguyén tic chung

a. Til ca cdc vin dé trong chuong trinh va ndi Lll.m;, hop cia Prai hai déu
phai dwge Pai héi dong cd dong thao luin va biéu quyét cong khai,

b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phidu biu cir duge Cong ty in,
déng diu treo va g true tiép cho Co déng/ |:|g|.rtn duge ly quyén du hop tai dai
hoi (kém theo b tai li¢u tham dy Pai hoi dnng o dong). Mai Co déng/ ngudi
duge Gy quyén dy hop du:;n: cap The biéy qu:, &1, Phiéu bidu quyét va F]ueu bau
cir. Trén Thé bicu qu:.f:,l Phiéu biéu quyét Phlcu biu ctr ¢o ghi ré ma sb Lc:
dong/ ngudi dugre uy qu:,ren dir hop, ho tén, sb ¢ phan s¢r hiru va nhédn Gy quyen
duge biéu quyét cia Cé ddng/ ngudi duge dy quyén dy hop do.

2. Quy dinh vé tinh hep I¢ cia phicu bidu quyét va phiéu béu eir
a. Phiéu biéu quyét

~ Phicu bi¢u quyét hop 1§ la phidu theo mau in sin do BTC phit ra,
khéng tiy xod, cq0 stra, rich, nat,... khong viét thém néi dung nio khic ngodi
quy dinh cho phiéu nay va phai co chit ky, dudi chir ky phai ¢ day du hu.} tén
duroe vidt tay ctia Co dong/ ngum duge Uy quyen dir hop tham dy va gt vé cho
Ban kiém phiéu truége thai diém mé niém phong thing phiéu.

Trén phmu biéu quvét, ndi dung biéu quyét la hop 16 khi Cé ding/ ngum
duge ay qu:ﬂ:n du hop danh diu chon mét (01) ong ba (03) 6 vudng biéu

qu:.rel
# Phitu bicu quyét khing hop 1é:
* N§i dung khing ding theo cc quy dinh cia Phiéu biéu quyét hop I¢
b. Phiéu béu cir
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¥ Phiéu bau cir hgp 1é: la phicu biau theo miu in sin do ban t6 chire phat
ra, khéng tay xod, cao sira, khéng viét thém nédi dung nao khéc ngodi quy dinh
cho phiéu biu; phai co chir ky, ghi rd hg tén cia Co dong/ ngudi duge uy quyén
dir hop tham dy va giri vé cho Ban kiém phiéu trirde thai diém mé niém phong
thiing phiéa.

» Phiéu biin cir khiing hgp 1§
« Néi dung khéng ding theo cac quy dinh cua Phiéu biu cir hop 1é

. 5 l.mg wcn ma Co déng/ ngudi duge Gy quyén dy hop béu [6n hon sé
lwgmg (mg vién can béu;

« Phieu ¢ umg so phiéu bau cho céc Ung cur vién cua cb déng hodc dai
dién 1ém hon téng s6 phiéu duoc phép bau;

« Cic quy dinh khae theo Quy ché bau cir dai héi dong co dong va Diéu
& Cong ty quy dinh.

Piéu 13, Cich thive bo phiéu biéu quyét
(Can etr quy dink tai Quy ché lam viée tai Pgi hoi dong cd dong)
. Nguyén tic chung

- Dgi hdi dong c6 dong thio ludn va biéu quyét theo timg viin dé trong
ndi dung chuong trinh. Viée biéu quyét dugc tién hanh bing cach gio thé, bo
phiéu tryc tiép, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac.

- (0 dong/ ngudi duge Gy quyen dy hop thue hién viée bidu quyét dé
Tan thanh, Khong tin thanh hogc Khong y kién mét vin dé dugc dua ra biéu
quyét tai Dai hdi bang cich gio cao Thé biéu quyét hodc dién cac phuong an lya
chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Cac hinh thire bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bing thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thire gio The
biéu quyét, mat trude cia Theé biéu quyét phai duoe gio huéng vé phia Podn
Chii toa. Trugmg hop €6 déng/ ngudi duge y quyén du hop khéng gio Thé bicu
quyét trong cd ba lin biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hodc Khing ¥ kién
clia mét vin dé thi duge xem nhu biéu quyét tan thanh vin d& dé. Truimg hep
Co déng/ ngudni duge uy quyén dy hop gio The biéu quyét nhiéu hon mét (01)
lan khi biéu quyét Tan thanh, Khong tin thanh hofic Khang y kién cia mgt van
dé thi duge xem nhu biéu quyét khong hop l1¢. Theo hinh thirc biéu quyét bang
gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tr ciach Co6 dong/ nguoi ducﬂ: uy
quyen dy hop/Ban kiém phicu danh dau mi C6 dong/ ngudi duge dy quyen dy
hop va so phiéu biéu quyet tuong tmg cua timg ¢6 dong Tan thanh, Khong tan
thanh, Khéng ¥ kién va Khéng hop 1¢.

LL O F

PR L6 T IS o el
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b, Biéu qu;fe! bing phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét biing hinh thire dién
vao Phiéu biéu quyét, di vai timg ni dung, C6 dong/ ngudi duge Gy quyen dy
hop chon mét trong ba phuong 4n *Tin thanh™, “K hong tan thanh™, “Khong ¢ ¥
kién" dugc in sin trong Phiéu biéu quyét bﬁni? cach dénh diu “X" hodc “1" vio

6 minh chon. Sau khi hoan tit ca noi dung cin biéuy qu'-.Lt cia Dai héi, C6 dong/
nguéi dugee dy guyén du hop guri Phicu biéu quyet vé thung phiéu kin di durore
niém phong tai Bai hdi theo huéng din cia Ban kiém phiéu. Phiéu biéy quyét
phai 6 chir ky va ghi rd ho tén cua C6 déng/ n gudi dirge ity quyén dir hop.

c. Ba phidu dién tr twong ty nhur quy dinh tai didu 31 quy ché nay,

Dieu 14, Cich thire bo phiéu biu eir

(Céin cir quy dinh tai Quy ché bau cir tai Dai hoi dong co ding)

I. Nguyén tic chung

= Thuyc hién dung theo qui dinh cua phap luit va Diéu 1 cang Ly,

— Thanh vién ban kiém phiéu khong dugce co tén trong danh sach dé cr,
tyr dé eur vao HBPOQT va Ban kiém sodat.

2. Cac hinh thirc bo phiéu biu cir
a. Bau ctr theo phuong thite biu dén phiéu
- Theo dé méi Co dang/ ngum duge ty quyén dy hop cé tdng sé phmu

bi¢u quyét tweng (ng vai 1ong s6 ¢é phin sa hitu, dai dig¢n s& hiru nhan vai sb
thanh vién duoc bau:

- Cé -:l-u;mg,-’ ngudi duge dy quyén du hop tham dy cé quyén don hét tong
s phieu biéu qu;,rél ctia minh cho mot hodc mot sé img cir vién;

- Truong hop phit sinh thém tmg vién trong ngiy didn ra dai héi, Cé
déng/ nguoi duge Gy quyén di hop ¢ thé lién hé vii Ban kiém phiéu xin cap lai
phiéu bau cir méi v phai nép lai phiéu cii (trude khi bo vao thing phiéu):

Trong truimg hop ¢6 sy lua chon nham lan, Co dong/ ngudi duge Gy
quyén du hop lién hé voi Ban kiém phiéu dé duge cap lai phidu bau méi va phai
nop phjeu cl;

Céch ghi phiéu biu cir: M&i Co ding/ ngudi duge Gy quyén dy hop
dwge phit cic phiéu bau. Cach ghi phicu bau duge huémg dén ey thé nhur sau:

+ Co déng/ nguoi duge iy quyven dir hop bau sb img vién 16i da bing sd
img vién cin bau;
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b Néu biu don toan bo sb phicu cho mét hodc nhidy tmg vién, Co dong/
ngudi dwge iy quyen du hop danh dau vao & “Béu don phiéu” cia cic (mg vién
tuong Ung;

+ Néu bau so phi¢u khong déu nhau cho nhiéu tmg vién, Co dong/ ngudi
duoe Oy quyén du hop ghi 1d s6 phiéu biu vao & “S6 phiéu biu” cia cic img
vién twong (mg.

+  Quy dinh khae theo quy ché biu cir,

- Trong truémg hop C6 déng/ ngudi duge uy quyen du hop vira dénh déu
vio 6 “Béu don phiéu” vira ghi 50 lugng & 6 “Sé phiéu bau™ thi két qua liy theo
so lwgng phiéu & & “So phidu bau”.

MNguyén tic tring cir:

# Neudi tring elr duoc xdc dinh theo s6 phiéu duge biu tinh tir cao
xudng thap, bt diu ur img cir vién co s6 phiéu bilu cao nhét cho dén khi du s6
thanh vién can bau,

+ Trudmg hop c6 tir hai (02) (mg cir vién tro 1én dat cing s6 phiéu duac
béu nhu nhau cho thanh vién cudi cing thi s& tién hanh bau lai trong 56 cac img
eir vién eo s6 phiéu duoe biu ngang nhau.

+  Néu két qua bau cir lin mot khong du so lugng can bau thi sé duge tién
hinh béu cir cho dén khi béu di s6 lugng thanh vién can biu.

b. Bau cir theo phuong thire biéu quyét: Thire hién theo quy dinh tai Diém
b Khoan 2 Diéu 13 Quy ché nay.

c¢. Bé phifu dién tir twong tw nhur quy dinh tai diéu 31 quy ché nay.

Diéu 15. Cich thire kiém phiéu

(Céin cir quy dinh tai Quy ché lam viée tai Pai hii dong o déng)

Céch thirc kiém phiéu duge tién hanh Iﬂng cich tong hop thé/phiéu biéu
quyeét tan thanh, khéng tan thanh; khéng cé ¥ kién.

D6i véi nhimg vin dé nhay cam va néu ¢d déng ¢6 yéu cau, Cong ty phai
chi dinh té chire déc 1ap thire hién viée thu thip va kiém phiéu.

Diéu 16. Dicu ki¢n dé nghi quyet dwge thong qua

(Cdn cte quy dinh rai Diéu 22 Diéu lé cong tv)

1. Mghj quy_é1 vé ndi dung sau day duge thong qua néu duge sb o dong
dai dién tir 65% tong s6 phicu bidu quyét tro 1én cua tit ca ¢d déng dir hop tan
thanh, trir truémg hop quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh
nghiép:
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a. Logi ¢6 phan vé téng s6 ¢ phin cia limg loai:.

b. Thay doi nganh, nglté va [inh vye kinh doanh;

c. Thay ddi co ciu td chire quan 1y cong ty;

d. Dy dn dau tv hofic ban tai san cé gid trj tir 35% tdng gia tri ti san tré
lén duge ghi trong bédo cdo tai chinh g?m nhit ciia cong ty, trir trudmg hop Piéuy
I cng ty quy dinh ty 1¢ hodic gid tri khac:

e. Tochire li, giai thé céng ty:

f. Van dé khic do Diéu 1¢ céng ty quy dinh.

2. Cac Nghi quyet duge thong qua khi duge sb co dong sa hivu trén 50%
ong so phiéu biéu quyét cia tit ca cb déng dy hop tan thinh, trir truémg hop
quy dinh tai cidc khoan | Piéy nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludit Doanh
nghi¢p.

Truimg hop bau thanh vién HDO'T va BKS. néu sé trng vién nho hon hodc
bang s6 thanh vién HDQT/BKS cin biu thi viée biu thanh vién HBOQT/BKS ¢é
thé duoc thie hién theo phuong thire bau don phiéu nhu quy dinh tai khoin 3
Biéu 148 Lugt Doanh nghiép hodc thuc hién theo phurang thirc biéu quyéi (tan
thanh, khong tin thinh, khéng ¢6 ¥ kién). Ty I¢ biéu quyét théng qua theo
phirong thire bigu quyét duce thire hi¢n theo Khoin 2 Diéu 22 Diéu Ié cong ty,

3. Céc Nghj quyet Pai héi dong 6 dong duge théng qua bing 100% téng
50 cO phdn c6 quyén bidu quyét 13 hop phap va e6 hi¢u lwe ngay ca khi trinh ur,
thi tue tricu dp hop va théng qua nghi quyét do vi pham quy dinh cua Luit
Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty.

Di¢u 17. Thing bio két qui kiém phiéu
(Can cie quy dinh tai Quy ché ldam vige tai Bai hoi ai’r:fng co ding)

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bao cao Chi a két qua kiém
cua timg van de. Ket qua kiém phiéu sé duge Chi toa/Ban kiém phiéu céng bé
ngay trude khi bé mac cude hop.

Dicu 18, Cach thie phin ddi quyét dinh ciia Dai hji dong ¢b dong

(Can e quy dinh tai Dieu 132 & Didy 15) Lugdt doanh nehiép so
JO2020/00H 14)

I. Cé déng da biéu quyét khéng théng qua nghj 4.|u_'|,r-:'§l vé vige 10 chire lai
cong ty hofic thay déi quyeén, nghia vu cia cd déng quy dinh tai Didu I¢ cong ty
¢ quyén yéu cdu cong ty mua lai ¢ phin ciia minh. Yéu ciu phai bang van ban,
trong d6 néu rd tén, dja chi clia ¢6 dong, sb lugng cé phin timg loai, gia dy dinh
ban, 1y do yéu ciu cong ty mua lai. Yéu ciu phai dirgre giri dén cong ty trong
thixi han 10 ngay ké tir ngay Dai héi déng ¢ dong thong qua nghj quvét vé céc
viin dé quy dinh tai khoan nay.
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2. Cong ty phdi mua lai ¢6 phan theo yéu ciu cia co dong quy dinh 1ai
khoan 1 Diéu nay vai gia thi triémg hodic gia duge tinh theo nguyen the quy dinh
tai Bicu 1 cong ty trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhin duge véu cdu.
Truomg hgp khong thoa thuan duoc vé gid thi cac bén cd thé yéu céu mot 1o
chirc tham dinh gia dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhét 03 16 chire tham dinh gia
dé cd dong lya chon va lya chon do la quyét dinh cubi cling.

3. Trong thoi han 90 ngay ké 1 ngay nhin duoe nghi quyét hodc bién ban
hop Dai hoi dong cd déng hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy v kién Dai hoi
dong co dong, cd dong, nhom cé dang quy dinh tai khodn 2 Piéu 115 cha Ludt
Doanh nghiép co quyén yéu ciu Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo ngh
quyét hofe mdt phan ndi dung nghi quyét Dai héi dong cd dong trong cac
truong hop sau day:

a. Trinh ty, tho tyc trigu tip hop va ra qu}-él dinh cua Pai hji :‘iﬁng co
déng vi pham nghiém trong quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va Diéu & cong
ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 22, Dicu 18 Cong ty;

b. N&i dung nghi quyét vi pham phép luat hode Diéu 1é cong ly.

Piéu 19. Lip Bién bin hop Dai hdi dong ¢ ding
(Cén cir guy dinh tai Diéu 24 Diéu lé cong 1)

I. Cudc hop Dai héi déng co déng phai duoc ghi bién ban va co thé ghi
dm hofic ghi va luu gilt dudi hinh thire dién tr khac, Bién ban phai lap bang
tieng Viét, ¢o thé lip thém bing tiéng nude ngodi va b cie ndi dung chil yéu
sau day:

Tén, dja chi try ¢ chinh, ma s0 doanh nghiép;
Théi gian va dja diém hop Dai hii dong o dong;
Chuong trinh hop va ndi dung cuge hop;

Ho, tén chu toa va thur ky;

e. Tém tén dién hién cude hop vi cac ¥ kién phat biéu tai cude hop Pai hji
dong co dung vé timg van dé trong churong trinh hup,

f. 80 ¢ dong va u‘im, 50 phicu biéu quvet clia céc co dnng dl,r hop, phu
lue danh sach dang ky c6 dong, dai dién ¢ déng dw hop vai s ¢ phin va s6
phiéu bau twong (mg;

g. Tong s phiéu biéu quyét doi véi timg vén dé biéu quyét, trong do ghi
r& phuong thire bicu quyét, tdng s phiéu hgp 1§, khong hop I&, tan thanh, khong
tan thanh va khéng c6 ¥ kien; ty 1¢ tuong img trén 1éng s6 phiéu biéu quyét cua
c dong dur hop:

h. Téng hop s6 phiéu bau eur timg (mg vién (néu cok;

i. Cdc van dé di duge thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét théng qua
tuong tmg;

L 0 o=
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j-  Ho, tén va chir ky cia chi toa va thu ky. Truémg hop cha toa, thu ky tir
choi ky bién ban hop thi bién ban niy cd hiéu lwe néu dirge tit ca thanh vién
khic ciia Hoi dong quan trj tham dur hop ky va cé day di ndi dung theo quy dinh
ta1 khoan nay. Bién ban hop ghi 13 viée chi toa, thir ky tir choi ky bién ban hop.,

2. Bién ban hop Dai hi déng ¢ déng phai duge lip xong va thong qua
trude khi ket thiic cuge hop. Chi toa vi thur ky cude hop hoiic nguoi khic ky tén
trong bién ban hop phai lién déi chju trich nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc
cua néi dung bién ban.

3. Bién ban duge lap bing tiéng Viét va tiéng murde ngodi déu cd hidu lyc
phap 1y nhur nhau. Treimg hop cé sy khie nhay vé nji dung giira bién ban bing
tigng Vigt va bing tiéng nude ngodi thi nol dung trong bién ban bing tiéng Vit
duge dp dung.

Diéu 20. Céng bi Nghi quyét, Bién bin hop Pai hi ding cd ding

(Can cir quy dinh tai Dicu 24 Dicu I¢ edng ty)

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng cb dong. phu lyc danh sich cé
dong déing ky dy hop, vin ban iy quyén tham dir hop, tit ca cic tai ligu dinh
kém Bicn ban (néu cd) va tai ligu ¢o lién quan kém theo thong bao méi hop phai
liru gilf tai try so chinh cua Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Bai hii dong cb dong va tai lidu kém theo phai
duoe cong bo théng tin theo quy dinh phap ludt vé cong bd théng tin trén thi
trudmg chimg khodan.

Il QUY DINH POI VOI DAI HOI DONG CO PONG THONG QUA
NGHI QUYET BANG HINH THU'C LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Diéu 21. Tririmg hop dwee Ky v kién o dé ng bing viin bin

(Cén cir quy dinh tai Dicu 23 Diéu I¢ cang ty)

Hoi dong quan trj ¢ quyén ldy ¥ kién cé dang bang vin ban dé thong qua
nghi quyét Pai héi dong e déng khi xét thdy cin thiét vi loi ich cua cong ty

Dicu 22. Truimg hop khing dwge Ky ¥ kién biing viin bin

HDQT khong duoc liy ¥ kién ¢d déng bin g viin ban trong nhimg trémg
hop ¢d yéu té sau;

a) Sira dbi, bd sung ndi dung clia Piéu lé cong ty;

b) Binh hudng phat trién cong ty:

¢) Loai ¢o phan va tong s6 ¢d phiin cia timg loai:

d) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat;
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¢) Quyét dinh diu tr hodc ban 6 1ai san co gid i tr 35% tong gia tri ai
san 1rd lén duge ghi rong bao cdo tai chinh gan nhat cia céng ty.

f) Théing qua bao céo tai chinh hing nam;

2) Té chire lai, giai thé cong ty.

Diéu 23. Trinh ty, thi tye hop Pai hi dong cd dong thing qua Nghj
quyét biing hinh thire lay ¥ kién bing viin bin

(Can cir quy dinh tai diém a Khoan 5 Diéu 19; Diéu 23, 25 Diéu I€ céng 1)

|. Cong ty phai eong bo théng tin vé viée 1ap danh sich ¢ dong co quyén
tham dy hop Bai héi ddng cd déng tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi
cling.

2. Héi déng guan trj phai chuin bj phiéu ldy v kién, dy thio nghj quyét Dai
hdi dong co dong, cdc tai lidu giai trinh dy thio nghi quyét va gii dén tat ca b
déng ¢d quyén biéu quyét chiim nhit 10 ngiy wrude thdi han phai g lai phiéu
ldy ¥ kién. Yéu cdu va cich thire gui phiéu ldy v kién va tai lidu kém theo duoc
thyre hién theo quy dinh tai khoan 6 Briéu 19 Piéu lé Cang ty.

3. Quy dinh vé Phiéu lay ¥ kién

. Phiéu ldy y kién phai co cic ndi dung chi yéu sau déy:

=

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Mue dich lay y kién;
Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy 1o phap Iy cua ci nhin déi voi
¢ dong la ca nhin; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s gidy 1o phap 1y cla 16 chire,
dia chi tru sé& chinh ddi véi cd déng 141 chire hofic ho, tén, dia chi lién lac, quic
tich, 56 giay tir phap |y cia ca nhan doi véi dai dién cta cd déng 1a 6 chire; s6
lwgng e6 phéin cia timg logi va sd phiéu biéu quyéy phiéu biu cir cia ¢b déng;

- Vin dé can lay v kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuwong dn biéu quyét bao gom tan thanh, khéng tan thanh va khong co v
kién ddi vai timg van dé lay vy kién;

- Phuong dn biu ctf (néu co);

- Théi han phai guri vé Cang ty phiéu liy ¥ kién da dugc tra loi;

- Ho, tén, chit ky eta Chu tich Hoi déng quan tri.

¥

b. Cé déng co thé giri phidu lav v kién da tra & dén Cong ty bing hinh
thire giri thar, fax hodc thur dién tr theo quy dinh sau day:

- Truémg hop gii thu, phiéu lay v kién da duge tra 1oi phai ¢6 chir ky cua
¢d dong 13 cd nhan, cia ngucﬂ dai dign theo uy quyen Imac ngudi dai dién theo
phap ludt cia cb dong la 1o chire. Phiéu ldy ¥ ku.n gl vé Cong ty phai dlrc;n:
dung trong phong bi dén kin va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phidu;
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- Truong hop gui fax hode thu dién tr, phiéu ldy ¥ kidn gir vé Céng ty
phai duge gitr bi mat dén thai diém kiém phiéu:

- Céc phicu ldy y kién giri vé Céng ty sau thoi han di xic dinh tai néi
dung phicu liy ¥ kién hodic da bj ma trong truong hop giri thir va bi tiét 16 trong
truong hop gui fax, the dign tir la khong hop 18. Phidu Idy ¥ kién khing duge
giri ve duge coi la phiéu khéng tham gia biduy quyet,

4. Kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu

Héi dong quan trj kiém phidu va I3p bién ban kiém phiéu dudi sw chimg
kién cia Ban kiém sodt hodc ciia cé ddng khéng nim giir chire vy quan 1y Cong
ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cde nai dung chil yéu sau déy:

- Tén, dia chi try so chinh, mi sé doanh nghiép;

- Muyec dich va cic vin dé cin ldy v kién dé théng qua nghi quyét:

- S0 ¢b ddng voi tong sé phidu biéu quyet/béu cir di tham gia biéy
quyct/bau etr, trong do phan bigt sb phiéu bidu quyét/bau cir hop 1§ vi s bidy
quyét/biu cir khéng hop 1€ va phwong thirc giri phiéu bidu quyétbiu cir, kém
theo phy lye danh sich cd déng tham gia biéu quyét/biu cir:

- Téng sb phiéu tan thanh, khéng tén thanh va khing co ¥ kién dbi véi
timg vén dé, tong sb phiéu biu ctr timg img vién (ncu co);

- Vin dé da dugc théng qua vé tv 1¢ biéy quyct théng qua turong (mg:

- Heo, tén, chir ky cia Chu tich Hpi dong quan trj, ngudi kiém phiéu vi
ngudi gidm st kiém phiéu,

Cdc thanh vién Hoi dong quan i, ngudi kiém phiéu va nguoi widm sat
kiem phiéu phai lién déi chiu trich nhiém vé tinh trung thyre, chinh xéc ciia bién
ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhigm vé cac thiét hai phiét sinh tir cac quyér
dinh dugc thong qua do kiem phiéu khong trung thue, khéng chinh xéc.

5. Nghj quyét va Bién ban kiém phiéu

a. Bién ban kiém phiéu va nghj quyét phai duge gri dén cdc cb dong trong
thari han 15 ngdy, ke tir ngay két thic kiém phiéu. Viée gii bién ban kiém phiéu
va nghj quyét c6 thé thay thé bang viée dang tai trén trang théng tin dién tr cia
Cong ty trong théi han 24 gidy, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

b. Nghj quyét duge théng qua theo hinh thire lay v kién cé déing bing vin
ban co gid tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop Pai hoi ﬁﬁng ¢ dong.

6. Luru tdi lidu:

Phiéu ldy ¥ kién da duoe tra 16i, bién ban kidm phicu, nghi quyét da duge
thong qua va tai lidu co lién quan giri kém theo phiéu liy v kién déu phai duge
luru giir tai try sé chinh cia Cong ty.
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7. Yéu ciu Ihl':}f ba Quyéet dinh cia Pai hoi d(’f‘nr‘lg ¢ dong thong qua hinh
thire liy ¥ kién bing van ban

Trong thoi h.tm 90 ngay ké tir ngay |1h:§|1 dugc nghj qu}'d;- hodc bién bin
hpp Dal héi ::I-:mg co déng hodc bién ban két qua kiém |'J]'|lr.:u la;.r v kién Pai hi
dﬂng co dong, co dun&, hodc nhurn co dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 Luit
Doanh nghiép cé quyén yéu ciu Toa dn hode Trong tai xem xét, hiy bo nghi
quyét hodc mét phian ni dung nghi quyét Pai héi dong cb déng trong cac
trudmg hop sau day:

a. Trinh tu, tha tye trigu tip hop va ra quyét dinh cia Dai hoi déng cb dong
vi pham nghiém trong quy dinh coa Ludt Doanh nghiép va Dieu & cong ty, trir
truémg hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 Diéu 1¢ cong ty.

b. Néi dung nghi quyét vi pham phap luit hodc Diéu 1§ cong y.

L. QUY DINH DOI VOI DAl HOI PONG CO PONG THONG QUA
NGHI QUYET BANG HINH THUC HOI NGHI TRUC TUYEN

Dicu 24, Théng bio triéu tip hop Dai hji dong b dbng trye tuyen

Thyre hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Luru y: Phiéu biéu quyét’ bdu cur khdng cdn gui kém thong bdo misi hop.

Ditu 25, Ciach thire dang ky tham dy Dai hii dong b ding trire tuyén

Cach thirc diang ky Lham1 dy Dai hdi dong co déng true tuyén trirde ngay
khai mac cude hop Dai h{i dong ¢6 déng duge qui dinh rd tai Théng bdo hop
Pai héi dong cb déng, bao gom:

1. Biéu kién tham gia:

= Co @en trong danh sach co dong (DSCP) co quyélt dir hop Pai hdi déng
co duge 1ap theo thong bao thyc higén quy:l‘:n cua Cong ty.

- Dai dién 0y quyeén du diéu kién tham dy theo quy dinh cia phap luit va
diéu 18 cong ty.

2. Yéu cau k¥ thuit:

Co dong/ ngudi duge Gy quvén dy hop cin co thiét bi dién ur két ndi
Em::rpt:l (vi du: may tinh, may tinh bang, dién thoai di déng, thiét bi dién ur khic
co két noi internet. ).

3.C "Iﬂh thire ghi r'lhﬁn (6 dong’ ngudi duoe uy quyén dy hop tham du dai
hoi -:Iung cd ddng trye tuyén:

Co doéng/ nguai duge uy quy:‘:n dur hop duge hé t]'umjﬂ bo phiéu dién tir ghi
nhin la tham dy dai hgi dong ¢ déng truc tu_vcn khi Co dong/ nguren duge uy
quyén dur hop do thyre hign truy cip vao hé thong hing cic thing tin truy cdp da
duge cung -:.-'ip theo quy dinh tai Dicu 26 Quy ché nay va di thuc hién bo plueu
dign tir voi bit ky vin dé ndo ctia noi dung Chwong trinh cude hop dai hoi déng
b dong trige tuyén.
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Ditu 26, Cung cip thing tin diing nhiip va thye hién bo phiéu dién twr

. Thong tin dwomg dan truy cdp vao hé théng bo phiéu dién i, 1én ding
nhip. mit khau truy cip va cdc véu 10 dinh danh khéic (néu o) nhim tham dyr
BPai hoi dﬁng cd dong tryre 1u;,rén s¢ duge cung ca‘ip trong thong bdo méi hop
(hogic hinh thire théng béo thong tin ding nhip do Hai dong quan trj quy dinh).
Co dong/ ngudi duge Gy quyen dy hop phai ¢é trich nhiém bao mat tén dang
nhdp, mdt khau va cdc yéu té dinh danh khic duge cip dé dam bao ring chi cé
Co déng/ nguin duge ay quyén du hop méi co quyén thyce hién vige bo phiéu
trén hé thong b phiéu dién tir va chiu hoan toan trich nhiém déi véi cae théng
tin di dang ky nay.

2. Khi Cé déng/ nguini duge iy quyén dy hop ¢o yéu cau cung cip lai
théng tin dang nhép, Ban t6 chirc Pai hdi co thé théng béo théng qua cac hinh
thire: trire tiép hodic email/dién thoai. Hinh thire cung cap théng tin ding nhap
qua email hodc dién thoai chi duge thue hign dyra trén théng tin cé dong tir danh
sich ¢b dong co quyén bo phiéu do Irung tam hru ky chimg khoan Viét Nam
lap theo thong bao thye hién quyén cia Cong ty,

3. Co dong/ ngudi dwoe ty quyén di hop sir dung tén dang nhip, mit khiu
truy cdp hode céc yéu 1o dinh danh khac (néu ¢d) truy cdp vio hé ﬂlﬁhg ba phiéu
dien tir va thue hign bo phicu dign tir Theo ngi dung ctia Chuong trinh cuge hop
dai héi déng cb déng tryue tyén,

Diéu 27, Vige ay quyén cho ngwii dgi dién dy hop Dai héi ding cd
dong trire tuyen

. Co déng thye hién Uy quyén theo quy dinh tai khoin 2 didu 8§ Quy ché
nay.

2. M6t 56 quy dinh cin luu ¥ khi thue hién dy quyén trge tuyén:

Céc ¢o dong can tuan thi cung cip day di cic théng tin dé thie hién ty
quyén trie tuyén, dic biét cung cap théng tin cia bén nhin Gy quyén: s dién
thoai, dja chi lién lac va dja chi email, By 1a co sé dé cip tén dang nhdp, mét
khiu truy cdp va cde véu 16 dinh danh khéc (néu cd) ddi véi bén nhan ty quyén.

Higu lye cia gy quyén truc tuyén; vige iy quyén chi cé higu lyc phép Iy
khi thoa man cac diéu ki¢n sau:

- Khi ¢b déng dién diy di céc thong tin theo miu Gy quyén trye tuyén vi
hodin thanh thye hién Gy quyén trre tuyvén,

- Gidy 0y quyén duge in ra theo miu Uy quyén trye tuyén e diy du chiy
k¥, ghi rd ho tén, dong dau (néu la 16 chire) cua bén Uy quyén vi ca bén nhgn ay
quyén.
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- Céng ty nhin duge Gidy Gy quyén ban chinh gii vé trude lac dai hoi
khai mac chinh thire.

Huy bo iy quyen doi vai co dong da uy quyen trge tuyén: co dong g van
ban chinh thire dé nghi hay 0y quyén trire tuyén cho eong ty trude lac dai hoi
khai mac chinh thire. Luu ¥ thoi gian ghi nhan viéc huy Gy quyén cd hiéu luc
durge tinh theo théi gian Céng ty nhan duge vin ban chinh thire dé nghi hay gy
qu;’é‘]‘l tryc Iu}'én.

Huy bo uy quyé‘n s& bj vd hiéu lye néu dai dién uy quyén da tién hanh bo
phiéu biéu quyévbiu ctr véi bit ky van dé nao cia ndi dung Chuong trinh cuge
hop dai héi dong cé déng trre tuyén.

Piéu 28. Picu kién tién hanh

Thure hign theo quy dijnh tai Piéu 9 Quy chié nay.

Diéu 29. Théio lufin tai Dai hji Dong CH déng true tuyén

a. Nguyén tic:

- Viéc thao lugn chi duge thye hién trong thai gian quy dinh va thude
pham vi cac vian dé trinh bay trong ndi dung chwong trinh Dai héi déng cd déng;

- Chi ¢6 C6 déng/ ngudi dugc iy quyén dy hop mdi Buge tham gia thao
ludn;

- Cd déng/ ngwoi duee Gy quyen du hop cé v kién ding kv ndi dung thao
luin theo hinh thire quy dinh cu thé tai quy ché lam viée coa dai hai:

- Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung thao luin ctia C6 déng/ ngudi dwoc
ly quj,rén dir hop theo thir t dang ky va chuyén 1én cho Chu toa.

b. Giai dap v kién cia cic C6 dong/ ngudi duoce dy quyén dir hop:

- Trén co so ndi dung thao ludn cia Co déng/ ngudi duge Gy quyeén du
hop, Chii toa hodic thanh vién do Chi toa chi dinh s& giai dap v kién cua Co
dong/ ngudn duge ay quyén dur hop:

- Truémg hop do giod han vé thad gian t6 chire, cde ciu hoi chira duge tra
|¢ri tryre Liép tai Pai hoi s¢ duge Cong ty tra Lo sau.

Dicu 30. Hinh thire thing qua Nghj quyét cia Dai hdi déng ¢f ding
trire 1“:;"If‘ﬂ

Pai hdi déng c6 dong théng qua Nghi quyét thude thim quyén bing hinh
thirc bo phiéu dién ur.

Dicu 31. Cach thire bo phicu trire tuyén

a. Cich thire bo phicdu biéu quyt

- o dong/ nguoi duge Gy quyen dy hop chon lira mét trong ba phwrong dn
biéu quyét Tan thanh, Khéng tén thanh hojc khéng ¥ kién véi méi vin dé duge
dura ra biéu quyét tai Dai hi di duge cai dat tai hé théng bo phiéu dién tr,
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- Sau dé, Co dong/ ngudi durgre ay quyén dir hop tién hanh xic nhan biéu
quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhin két qua.

b.Cach thire bé phiéu béu cir:

- Biu etr theo phuong thire biu dén phiéu: Viéc bidu quyét biu thanh vién
Hoi dong quan trj va Ban kiém soat phai thyre hién theo phuong thire biu dén
phicu (bau don déu hoac bau ghi sd). Theo d, Co dong/ ngudi durge uy quyén
dir hop thire hién vige bdu et béng cich danh diu vao 6 “Bau dén phicu” hodic
ghi 1d 56 phiéu biu vio 6 “S6 phiéu biu" cua cic tmg vién tuong mg trén Phiéu
bau cir da dugc cai dit tai hé théng bo phiu dign tr. Sau do, Co dong/ npudi
duge dy quyén du hop tién hanh xac nhan bau cir dé hé théng bo phiéu dién tir
ghi nhin két qua.

- Béu cir theo phuong thire bi¢u quyét (néu cd): Thye hién theo quy dinh
bo phitu hiéu quyét néu tai Khoan a Piéy nay.

c. Mgt s6 quy dinh khac khi thuc hién bo phidu dién v

- Truwimg hgp Cbd déng/ nguisi durgre y quyén dy hop khéng thue hién hét
céc van dé bidu quyét, biu cir theo noi dung chuong trinh Pai hi thi cac vin dé
chura duge bieu quyét, bau eir duge xem nhu C§ dong/ ngudi duge Gy quyén du
hop khéng tién hanh bé phidu bidu quyvét. biu cir vin dé dé.

- Trong trudng hop phdt sinh cic van dé ngoai chuwong trinh dai héi da
guri, Co dong/ ngudi duge Uy quyén dur hop co thé bicu quyét, biu ci b sung,
Néu Cb déng/ ngudi duge iy quyén du hop khéng thyre hién biéu quyét, biu cir
véi nhimg vin dé pht sinh thi xem nhu Cé dong/ ngudi duge ty quyen du hop
khéng tién hanh bo phicu biéu quyét, biu cir viin dé phat sinh do.

- Cé déng/ ngudi duge Uy quyén dy hop ¢ thé thay déi kit qua biéu
quyet, bau cir (nhung khéng thé hiy két qua biéy quyeét, biu eir); bao pdm ca két
qua biéu quyét, biu cir b sung nhimg vin dé phat sinh ngoai chuong trinh Dai
hoi. Hé théng true tuyén chi ghi nhin kiém phi¢u doi voi két qua biéu quyét, biu
cIr cudi cling tai thoi didém két thic bo phiéu dién tr cua timg dot kiém phiéu
durgre quy dinh trong quy ché lam vige cua dai hoi.

- Trong truémg hop, Co déng/ ngwdi duge Uy quyén dy hop thue hién bau
ghi so: Phicu bau khéng hep 1§ sé duge quy dinh chi tiét tai quy ché lam
viéc/quy ché bau e,

- Thei gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cu thé trong quy ché lam viée
tai dai hoi. C6 déng/ ngudi duoe iy quyén dy hop ¢6 thé truy cdp h¢ thong bo
phiéu dién tir va thyre hién bé phiéu 24 gio trong ngay va 07 ngay trong tuin trir
truémg hop bao tri h¢ thing hodic 1y do khic ndm ngoai tim kiém sodt cia Cong
ty. Két thic thasi gian bo phiéu, hé théng khang ghi nhin thém két qua bo phiéu
dién ur tir CH dong/ nguoi duoe ty quyén dy hop.
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Diéu 32. Cich thire kiém phiéu trwe tuyén

Khi Cé dt:mg-" ngu‘m dm;rr: uy quyén dur hop thyre hlqn hiéu quyeul:rﬂu e, sr:n
ph:eu bLeu quyét, phidu bau deu dugc ghi nhan trén hé ﬁmng theo nguyén tic so
biéu quyét tan thanh, biéu quyét khéng 1an thanh va biéu quytt khéng v kién.

Diéu 33. Thing bao két qua kiém phiéu

Cin ctr bién ban kiém phiéu ghi nhin nhu quy dinh tai Bieu 32 Quy ché
nay, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hgp va bao cio Chu toa két qua kiém
phidu cia timg van dé theo nédi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu
sé duge Chi toa/Ban kiém phiéu céng bo ngay trude khi bé mac cude hop

Piéu 34. Lap bién ban hop Dai hii dong cb dong

= Thyrc hién theo quy dinh tai Bieu 19 Quy ché nay.

- Pia diém 16 chire duge ghi trong bién ban Dai hi 6 dong true tuyén la
dia diém Chu toa Dai hdi c6 mit dé dieu khién Dai hdi. Dia diém nay phai trén
linh thd Viét Nam.

- Hinh thire théng qua bién ban hop Pai héi déng cb déng duoc quy dinh
cy thé tai Quy ché lam viéc cta cong ty tai ky hop Dai hoi dong ¢ dong.

Dicu 35, Ciing bo Nghi quyét, Bién bian hop Dai hdi dong ¢ ding

Thyre hién theo quy dinh tai Biéu 20 Quy ché nay.

IV. QUY BINH bO1 VOI DAL HOI DONG CO PONG THONG QUA
NGHI QUYET BANG HINH THUC HOI NGHI TRUC TIEP KET HOP
VOI TRUC TUYEN

Dic¢u 36. Thing bio tri¢u tip hop Dai hi dong c6 déng

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Di¢u 37. Cich thire ding ky tham duy Dai hji ding o déng

Thuye hién theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 8 va Diéu 25 Quy ché nay.

Diéu 38. Viée uy quyén cho ngwdi dai dién du hop Pai héi dong ¢
dong

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 va Diéu 27 Quy ché nay.

Di¢u 39. Diéu kién tién hanh

Thye hién theo quy dinh tai Dicu 9 Quy ché nay.

Di¢u 40. Hinh thire thing qua nghi quyét cia Pai hoi ding co dong

Thure hién theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 30 Quy ché nay.
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Di¢u 41. Cich thire bo phiéu

Thyre hién theo quy dinh tai Diéu 13, Piéu 14 vi Biéu 31 Quy ché nay,
Diéu 42. Cich thire kiém phicu

Thyre hign theo quy dinh tai Diéu 15 va Didu 32 Quy ché nay.

Dicu 43. Théng bio két qua kiém phiéy

Thye hign theo quy dinh tai Diéu 17 va Diéu 33 Quy ché nay.

Dicu 44, Lap bién bian hop Pyi hiji dong ci diong

Thre hién theo quy djnh tai Di¢u 19 va Didu 34 Quy ché niy.

Diéu 45, Cing bi Nghi quyét, Bién bsin hop Pai hii dong ¢ dong
Thye hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.
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CHUONG 3 - HO1 DPONG QUAN TRI
Muc 1. Quy dinh chung
Diéu 46. Vai tro, Quyén vi nghia vu coa HDQT
(Cén cir quy dinh tai Diéu 278, 297 Neghi dinh 56 155/2020/ND-CP)

HBOQT phai tan tha day du wach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua
Luit doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, ngoai ra HPQT c¢é cac trach nhiém va
nghia vu sau;

. Chju trach nhi¢gm truroc co dong vé hoat dong cua cong ty;

2. DGi xir binh ding dbi véi it ca co dong va tén trong loi ich cla ngudi
¢6 quyen loi lién quan dén cong ty;

3. Dam bao hogt déng cua cong ty tudn thu cac quy dinh cua phap ludr,
Dicu & va quy dinh ndi bd cia cong ty;

4. Xay dyng Quy ché hoat dong cia Hoi dﬁng quén trj trinh Dai hdi dong
¢d dong thong qua va cong bo tren trang thong tin dién wr coa cong ty theo
huéng dan tai Thong tu 116/2020/1T-BTC ngay 31/12/2020 hudmg din mot so
diéu vé quan trj cong ty ap dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh so
155/2020/NB-CP ngiy 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s6 diéu cia Lujt Chimg khoan.;

5. (idm sdt va ngdn nglra xung dét lgi ich cia cdc thanh vién Hi dong
quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va nguoi quan 1y khic, bao oom
viéc sir dung tdi san cing ty sai muc dich va lam dung cac giao djch vai bén lién
quann;

6. Xiy dyng Quy ché ndi bé ve quan trj cong ty va trinh Dai hii dong co
déng théng qua theo quy dinh tai Dicu 270 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Ludt Chimg khodn;

7. Bb nhiém Ngudi phy trach quan trj edng ty;

8. To chirc déo tao, tip hudn vé quéan tri cong ty v cdc k¥ ning cin thiét
cho thanh vién Hai ddng quan tri, Giam déc va ngudi quan 1¥ khic coa cong y;

9. Bdo cdo hoat dong coa HEXOQT tg1 Dai hoi d-f‘}ng, o dong theo quy dinh
cua phap ludt hién hanh.

10. Bdo cdo vé tinh hinh quan tri cong ty tai ky hop Dai hoi dong cb dong
thuémg nién va cdng bd théng tin trong Bao céo thudng nién cta céng ty theo
quy dinh ctia phip luit chimg khoan vé céng bo thong tin,
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L. Quyén va nghia vy khac theo quy dinh Biéu 1é Céng ty, quy ché quan
trf noi bé cong ty

Dicu 47. Quyén vi nghia vy, trich nhiém ciia thanh vién HDOQT

(Can ci quy dinh tai Diéu 277 Nehi dinh s6 155/2020/ND-CP)

I. Thinh vién Hoi dong quan trj ¢6 diy du cic quyéen theo quy dinh ciia
Lugt Chimg khodn, phédp ludt lién quan va Diéu 1& cong ty, quy ché quan tri noi
b cong ty trong d6 ¢6 quyén duge cung ¢ip céc théng tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat déng kinh doanh cia cong ty vé ciia cac don vi trong edng ty.

2. Thanh vién Hji dong quan trj ¢é nghia vu theo quy dijnh tai Didu I¢
cong ty va céc nghia vu sau:

a.  Thyre hién céc nhiém vy cta minh mét cich trung thue, cén trong vi loi
ich cao nhit ctia o6 ddng va cua eong Ly;

b. Tham dy day di céc cuje hop cia Hai dong quan trj va ¢6 v kidn vé
cde vén dé duge dia ra thao lugin:

c. Bio cdo kip thai, diy du véi Hoi dong quan tri céc khoan th lao nhén
duge tir cae Cong ty con, eong ty lién két vé cde td chire khéc:

d. Bido cao Hai dr"mg quan tri 1ai cude hop gan nhat cdc gino dich giiva
cong ty, cong ty con, cong ty do cong Ly dai ching nim quyén kiém soat trén
50% tro lén van didu 1¢ vai thanh vién Hbi df}ng quan tr] va nhitmg ngudi co lién
quan cua thanh vién do; giao dich gitra céng ty voi cong ty trong do thanh vién
Hoi dong quan trj 13 thanh vién sang 1dp hodc la ngudi quan 1y doanh nghigp
trong thoi gian 03 ndm gin nhét trude thai diém giao djch;

e. Thye hién cong bd théng tin khi thure hign gino dich ¢6 phiéu cia cong
ty theo quy dinh cua phap luat.

Mue 2 — Quy dinh vé Dé e, Ung cir, Biu, Mién nhi¢m va Bai nhi¢m
thanh vién HDOQT

Dicu 48. S6 lwgng, nhiém ki va co efu thinh vién Hi dong quan tri

(Céin ctr quy dink tai Diéu 27 Diéu é céng 1y)

I. S& lugng thanh vién Héi déng quan trf 12 05 nguoi.

2. Nhi¢m ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua 05 nam vi cé
thé dwrge bau lai véi sé nhiém ky khong han ché. Truémg hop tét ca thanh vién
Hoi dong quan tri cing két thic nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tuc la thanh
vién Hi dong quan trj cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge biu thay thé va tiép
quan cdng viée,

3. Cu cau thanh vién HDOT nhwr sau;
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a. Co cau Hoi dong quan trj cua eéng ty phai dam béo t5i thiéu 1/3 wong
so thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh, Céng ty han ché
toi da thanh vién Héi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Céng
ty dé dam bao tinh déc 1ap cia Hai dong quén trl.

b. Thanh vién Hoi dong quan trj khéng con tr cach thanh vién Héi ding
quéan trj trong trudmg hop bi Dai héi dong ¢6 déng mién nhiém, bai nhiém, thay
thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luit Doanh nghiép.

c. Viéc bo nhiém thanh vién Héi dong quan tri phai duge céng bd thong
tin theo quy dinh phap lugt vé cong bo thong tin trén thj truong chimg khoan.

d. Thanh vién Héi dong quan trj khong nhit thiét phai la ¢6 déng cua
Cong ty.

Diéu 49. Tiéu chuiin va diéu kién Thanh vién HPOQT

(Can ctr quy dinh 1gi Khoan |, Khodn 2 Biéu 155 Luct doanh nghiép s
S92020/0H 14, Dicu 275 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP)

1. Thanh vién Hai déng quan trj phai dap (mg cdc tiéu chudn va didu kién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Di¢u 155 Luit Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong
ty.

2. Chi tich Hoi dong quan trj khéng duwge kiém nhiém chire danh Giam
déc cua cong ty dai ching.

3. Thanh vién Hji dong quan trj ciia mét cong ty dai ching chi duoc dong
théri 14 thanh vién Hai déng quan tri tai 16 da 05 cong ty khic.

Dicu 50. Be cir, ng eir thanh vién Hi dong quin tri
(Cdn etr quy dinh tai Diéu 274 Nghj dinh so 155/20200ND-CP ; Khodn
1,2,3 Diéu 26 Diéu I¢ cong ty)

|. Co dong hodc nhém cb dong s& hiru tir 10% tdng s6 ¢d phén phd thong
trér 1én ¢6 quyén dé cir img cir vién Hai ddng quén trj theo quy dinh cia Ludt
Doanh nghiép va Diéu 1é céng ty. Cac ¢6 déng nidm giit ¢é phin phd thong cd
quyén gop s6 quyén biéu quyét dé dé cir cac img vién Hoi déng quan trj. C6
déng hogc nhém cé dong ndm gitr tr 10% dén dudi 20% tong sb ¢d phén cé
I:.]U}“l::"l'l biéu qu}'ét durge dé cir mot (01) ing vién; wr 20% dén dudi 30% dugc dé
cir 0 da hai (02) (g vién; tir 30% dén dudéi 50% duge dé cir tHi da ba (03) img
vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé cir tdi da bon (04) g vién; tir 65% trer 16n
duge dé cir di so (mg vién,

2. Truimg hop so lugng (mg vién HPQT théng qua d€ cir va img cir vn
khing du sb lugng cian thié, Hoi dong quan tri duong nhiém giéi thidu thém

img cir vién hode 16 chire dé cir theo quy dinh tai Quy ché hoat déng cia HDOT,
1 o purr
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Vigc Hoi dung quan tri duong nhiém gm; thiéu thém ng cur vién phai duge
cong bd 16 rang trude khi Pai hoi déng cd déng bicu quyét bau thanh vién Héi
dong quén trj theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 51. Cich thirc biu thanh vién HDPOT

(Cdn ctr quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Ludt doanh nehiép so
S92020/QH 14, Khoan 2 Diéu 22 Diéu I¢ cong ty)

I. Viée biéu quyét biu thanh vién Hai déng quan tri phat thire hién theo
phuong thire biu ::Eﬂn phicu, theo dé méi cé dune ¢6 tong s6 phiéu bicu quyst
tuong ung vdi lnng, 50 ¢o phan s hiru nhan voi 50 thinh vién duqm biu cta Hpi
dnnl. quan trj va ci déng ¢6 quyén don hét hode mét phan tong sb phi¢u bau cta
minh cho mét hofic mot sé Lrng cir vién. Ngudi tring cir thanh vién Hoi dong
quan trj ::lum; xdc dinh theo s6 phicu bau tinh tir cao Xuong thip, bt diu tir L:I‘I'IE,
clr vién ¢6 0 phiéu biu cao nhét cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Diéu
¢ edng ty. Trudmg hegp r:-:: tir 02 img cur vién tror lén dat cung ) phiéu biu nhu
nhau r:h:] thanh vién cudi LLl['Ig, ctia Hoi dong quan trj thi s& tién hanh biu lai
lrong sb cic (mg cir vién co b phiéu biu ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché biu cir hodic Diéu I§ cong ty.

2. Néu sd img vién nhd hon hodc hang 56 thanh vién HBOQT cin biu thi
viée bau thanh vién HDQT ¢6 thé duoc thyc hién theo phuong thire biu don
phicu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luit Doanh nghiép hodc thye hién theo
phuong thire biéu quyét (tan thanh, khung tn thanh, khong co y kién). Ty 1é
bigu quyét thong qua theo phwrong thire biéu quyét duge thyue hién theo Khoan 2
Biéu 22 Diéu lé cong Ly.

Picu 52. Ciic truirng hop mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bi sung
thanh vién Hji dong quén trj

(Cén cir Biéu 160 Lugt doanh nghiép so 59/20) 2VOHT4)

1. Bai hji rinug cd déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong
truromg hop sau diy:

a. Khdng co du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cua
Lugt Doanh nghiép;

b. Cé don tir chire va duge chép thudn;

¢. Truong hop khic quy dinh 1ai Diéu 1¢ cong ty,

2. Dai hoi dong co déng bai nhiém thanh vién 11di déng quan tri trong
truromg hop sau diy:

a. Khéng tham gia cdc hoat ding cia Hoi dong quan tri trong 06 thang
lién tue, trir trurémg hop bat kha khang;
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b. Trwémg hop khie quy dinh tai Biéu 18 cong ty.

3. Khi xét thiay can thiét, Dai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh
vién Hai dong quan tri; mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi déng quan tri
ngoai truémg hop quy dinh tai khoan | va khean 2 Piéu nay.

4. Hoi déng quan tri phai triéu tdp hop Dai hdi déng cb dong dé bau bo
sung thanh vién Hoi dong quan tri trong trurong hop sau day:

a. 56 thanh vién Hai dong quan trj bi giam qua mdt phin ba (1/3) so vdi
s0 quy dinh tai Diéu 1¢ edng ty. Trutmg hop nay, Hoi dﬁng quan tri phai tri¢u
tip hop Pai hi dong ¢6 déng trong thoi han 60 ngay ké tr ngay s6 thanh vién bi
giam qua mdt phan ba;

b. Trir truémg hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai héi dong ¢ dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Héi dong quan tri dd bj mién nhiém, bii
nhig¢m tai cuge hop gﬁn nhat.

Dicu 53. Thong bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thianh vién Hji
dong quén tri

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién HDQT, Cong
ty co trach nhiém céng bo théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cde co quan
hiru quan, trén cdc phuong ti¢n thong tin dai ching, trén trang website cia Cong
ty theo trinh tyr va quy dinh cua Lugt hign hanh.

Di¢u 54, Ciach thire gidi thi¢u ing vién thanh vién Hoi dong quiin tri

Truémg hop di xic dinh duge img cir vién Hoi déng quan tri, cong ty phai
cong bo théng tin lién quan dén cac (mg cir vién o1 thiéu 10 ngay trudc ngay
khai mac hop Pai hdi dong o déng trén trang thong tin dién tr cia cdng ty dé
cd déng c6 thé tim hiéu vé cic tmg cur vién ndy trrde khi bo phiéu, img cir vién
Hoi dong quan tri phai ¢é cam két bing van ban vé tinh trung thue, chinh xac
cua cic théng tin ¢4 nhin dwge cong bo va phai cam két thue hién nhiém vy maét
cach trung thue, can trong va vi loi ich cao nhat cua céng ty néu duge biu lam
thanh vién Hgi dong quan tri. Théng tin lién quan dén ing cir vién Héi ding
quén trj duge céng b bao gom:

a. Ho tén, ngay, thing, nim sinh;
b. Trinh d§ chuyén mon;
¢. Qua trinh cong tac;
d. Cac chirc danh quén ly khac (bao gé-m ca chirc danh Hai dong quan trj
cua cong ty khac);
e. L ich co lién quan tdi cong ty va cac bén cé lién quan cia cong ty;
f. Cac thong tin khic (néu ¢o) theo quy dinh 1ai Diéu 1¢ cong ty.

[ == DT
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Cang ty phai ¢6 trach nhi¢gm cong bo thong tin vé cic cong ty ma (mp cir
vién dang ndm giir chirc vy thanh vién Héi ddng quan tri, céc chire danh quan ly
khic va céc lgi ich ¢6 lién quan téi cong ty cia (mg cir vién Hai ddng quan tri
(néu co).

Diéu 55, Biu, bii nhi¢m, mién nhi¢gm Chi tich Hji dong quan tri

(Cén cir quy dinh tai Diéu 30 Piéu l¢ cong ty)

I Chu tich Hji dong quén tri do Héi dong quan trj bau, mién nhiém, bai
nhiém trong so céc thanh vién Héi dong quan trj.

2. Chit tich Héi dong quan trj khong duge kiém Gigm dée.
3. Chu tich Hai dong quan trj co quyén va nghia vy sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cia Héi déng quan tri;

b. Chuén bj chuomg trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu wp,
chii tri va Jam chi toa cude hop Hoi dong quan tri;

c. Té chirc viée thing qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

d. Gidm sat qua trinh t6 chire thyuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cia Hai
dong quan tri;

e. Chu toa cude hop Dai héi dong cd dong;

f. Quyén vi nghia vy khdc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Didu
1& Céng ty.

4. Truémg hop Chu tich Hoi dong quan trj cé don tir chire hodie bj mién
nhi¢m, bai nhiém, H@i dong quan tri phai biu ngudi thay thé trong thai han 10
ngay ké tir ngiay nhan don tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém,

5. Truémg hop Chi tich Héi dong quan tri u-i'ing mit hodic khéng thé thure
hi¢n duge nhigm vu cua minh thi phai dy quyén bang viin ban cho mét thanh
vién khdc thye hién quyén va nghia vy ciia Chi tich Hi ddng quén tri. Truimg
hop khéng ¢ ngudi duge ty quyén hode Chi tich Hoi déng quan tri chét, mét
tich, bj tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir ly
hanh chinh tai cor sé cai nghién bit bude, co sér gido duc bat bugce, tron khoi noi
cur trid, bi han ché hofic mat ning luc hanh vi din sir, ¢6 khé khin trong nhin
thire, 1am chi hanh vi, bi Téa an cam dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghé hodc
lam cong viée nhat dinh thi cac thanh vién con lai biu mat ngwii trong so cac
thanh vién giir chire Chu tich Hi dong quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién
con lai tan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi cia Héi déng quan trj.
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Muye 3 — Tha lao, lwong thwong va lgi ich khie ena thanh vién Hoi

dong quin tri

Dicu 56. Thii lao, thwdng va lgi ich khic cua thanh vién Hai dong quin
tri

(Céin cir quy dinh tai Diéu 29 Dicu 1é cong ty)

. Cong ty tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi df'mg quén trj theo kéi
qua va hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi déng quén tri duge huéng thil lao céng viée va thuong,
Téng murc thi lao va thuéng cia Héi dong quan tri do Dai héi déng ¢d dong
quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thi lao cua timg thanh vién Hdi dﬁng quan trj duge tinh vao chi phi
kinh doanh ciia Céng ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhip doanh
nghiép, duge thé hién thanh muyc riéng trong bao cao tai chinh hi’mg niam cua
Cong ty va phai bao cio Dai héi dong cb déng tai cudc hop thuémg nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam gilr chire vy diéu hanh hofic thanh
vién Hoi dong quan tri lam viée tai cac tiéu ban cia Héi ddng quan tri hodic thye
hién nhimg cong viée khac ngoai pham vi nhiém vy thong thuémg cia mot thanh
vién Hoi dong quan trj, co thé duge trd thém thi lao dudi dang mt khoan tién
cong tron goi theo timg lin, lrong, hoa héng, phén trim lgi nhudin hode dud
hinh thirc khic theo quyét dinh ciia Hai dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén duge thanh toan tit ca cav chi
phi di lai, dn, & va cac khoan chi phi hop ly khiac ma ho dé phai chi tra khi thue
hién trdch nhigm thanh vién Héi dong quan trj cia minh, bao gom ca cae chi phi
phat sinh trong viéc t&i tham dir cac cude hop Dai héi dong cé dong, Hoi dong
quan tr] hodc cac tiéu ban cla Héi dﬁng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dbng quan tri ¢b thé duge Coéng ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi ¢d sir chiip thuin cua Pai hoi dfﬁng i dong. Bao hiém nay khéng
bao gom bao hiém cho nhitng trich nhiém cia thanh vién Hoi dong quan tri lién
quan dén viée vi pham phap ludt va Didu 1§ céng ty.

7. Tieén luong, thuong cia ngudi quan 1¥ Cong ty/ Doanh nghi¢p chuyén
trach thye hién theo quy dinh phap luat hién héanh,.

Mue 4 — Quy dinh vé trinh ty va thi tue t6 chire hop Hji ddng quin tri
Piéu 57. S6 lwomg cude hop thi thiéu theo thang/quy/nim

(Can cir quy dinh tai Diéu 157 Lugt doanh nghiép so 59/ 2020/0H 14, Dicu
31 Diéu 1¢ edng tv)

PR 5 e N
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. Chu tich Hgi dnng quan trj duge biu tmng, cude h:L:p dau tién cia Hon
dmlg quan trj trong théi han 07 ngay lam viée ké tir n},ay két thie biu cu Hai
dong quan tri d6. Cudc hop niy do thianh vién ¢6 so phiéu bdu cao nhit hoic ty
1¢ phitu bnu cao nhat tri¢u tdp va chu . [ur-ur:'.El hop ¢6 nhiéu hon mét thanh
vién ¢ so phiéu biu hoic ty Js,: phjeu hau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh
vién biu theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudni trong s6 ho triéu tap hop Hoi
dong quan trj.

2. Hji déng quan tri hop it nhit mdi quy mét lin va co thé hop bit
thuimg,.

Dicu 58. Cac trurong hop phai tridu tip hop Hii ﬂéng quan tri bit
thwong

(Céin cte quy dinh tai Diéu 157 Lugt doank nghigp s6 39/2020/0H 14; Diéu
31 Piéu lé cong t)

. Chu tich Hj1 drf'rng quan trj trigu tip hop Hoi di-ng quan trj trong tririmg
hgp sau day:

a. Cd deé nghj cia Ban kiém sodt:

b. Codé nghij ctia Gidm dée hodc it nhat 05 nguwéi quén Iy khac;

c. Co dé nghj cia it nhit 02 thanh vién Hai dong quan trj:

d. Céc truong hop khic khi xét thay cin thiét.

2. Dé nghi quy dinh ldi khoan | Diéu nay phai duqn‘{: lap thanh viin Lmn,

trong do néu rd mye dich, van dé ¢in thao luan va quyét dinh thude thim quyén
cua Hoi dnnb quan try.

3. Chu tich Hoi dong quan trj phéi trigu tép hop Hgi dong quan tri lrong
thari han 07 ngdy lam vige ké tir ngay nhdn duge dé nghi quy dinh tai khoan |
Dicu nay. Truomg hop khong triéu tip hop Hoi dcmg quan trj theo dé nghj thi
Chu tich Hyi dong quan tr phai chju trich nhigm vé nhimg thiét hai xay ra dai
vai Céng ty; nguér dé nghi co quyén thay thé Cha tich Hoi déng quin tri tridu
tap hop Hoi déng quan tri.

Pi¢u 59. Thing bdo hop Hji dong quin trj va quyén dy hop Héi dbng
quan trj cia thanh vién Ban kiém so:it

(Céin cte quy dinh tai Diéu 157 Ludt doanh nghigp 56 59/202000H 14; Biéu
31 Diéu lé cang ty)

l. Chii tich Hoi dong quén tri hodic ngudi triéu tap hop Héi dong quan trj
phai giri théng bdo mdi hop chdm nhat 1a 03 npay lam vide trude ngay hop.
Thang béao moi hop phai xic dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong

trinh, cdc van dé thao luin va quyét dinh. [hn-ng bao méi hop phai kém theo tai
liéu sir dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.
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Théng bao mai hop Héi dong quan trj co thé gai bing gidy méi, dién thoa,
fax, phwong tién dién wr hode phwrong thirc khic do Biéu Ié cong ty quy dinh va
bao dam dén duge dia chi lién lac cua timng thanh vién Hoi dérng quan trj duoc
ding ky tai Cong ty.

2. Chu tich Héi déng quan tri hofic ngudi triéu tap giri théng bio méi hop
vi cac tai ligu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém sodt nhu dbi véi céc thanh
vién Hoi dong quan tri.

Thénh vién Ban Kiém soat ca quyén du cic cude hop Héi dong quan tri; ¢o
quyén thao luin nhung khéng duge biéu quyét,

Diéu 60. Pi¢u kién td chire hop Hi ddng quan tri

(Can cir quy dinh tai Diéu 157 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/0H14; Piéu
31 Piéu 1é cong tv)

Cugc hop Ho dﬁng quan trj duge tien hanh khi ¢o tir ba phs"m twr (3/4) 1f1ng
st thanh vién tro 1én dy hop. Truomg hgp cuge hop duge triéu tap theo gquy dinh
tai khodn niy khéng di sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi duec triéu tip lin
thir hai trong théi han 07 ngay ké tr ngay dir dinh hop lan thir nhét. Truéng hgp
nay, cude hop dirge tién hanh néu ¢ hon mét nira s6 thanh vién Héi déng quan
tri dir hop.

Diéu 61. Cich thire bitu quyét

(Céin cit Diéu 31 Diéu I¢ cong tv)

|. Thanh vién Hai dong quan tri duge coi la tham dy va biéu quyét tai
cugc hop trong trudimg hop sau day:

a. Tham dyr va biéu quyét trire tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho nguii khic dén dy hop vi biéu quyét theo quy dinh 1ai
Biéu nay;

¢. Tham dy va biéu quyét thng qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tr
hodic hinh thic dién tr khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thur, fax, thur dién

e. i phiéu biéu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh cia phap
luat (néu co);

2. Truong hop gui phicu biéu quyét dén cude hop théng qua thr, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai duge chuyén dén Chu tich
Héi dong quan tri chim nhat la 01 gior trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi
durgre mi trundre sy chimg kién cia tit ca nhimg ngudri du hop.
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3. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 3 Didu nay, moi thanh vién Hoi :Iung
quan trj hofic ngudi duge Gy quyén theo quy dinh tai khoan | Didu nay e uLp
cO mat vai tr cdch cd nhén tai cude hop Hai dong quan trj ¢d mt (01) phiéu
biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan trj khéng duge biéu quyét vé cac hop dong,
cic giao dich hodic d& xudt ma thanh vién dé hodc nguoi lién quan tdi thanh vién
do ¢ lgi ich va lgi ich dé méiu thudn hode cé thé mau thuin voi I ich cua Chng
ty. Thanh vién Hdi dong quan trj khéng duge tinh vio ty 1¢ thanh vién téi thiéu
co mit dé co thé 16 chire cude hop Hoi dong quan trj vé nhimg quyét dinh ma
thanh vién dé khéng cé quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 31 Diéu 1é cnng ty, khi ¢6 vin
dé phat sinh tai cude hop lién quan dén lgi ich holdic quyén bidu quyét cua thanh
vién Hi dong quan tri ma thanh vién dé khéng tir nguyén tir bo quyén hidu
quyét, phan quyét ctia chi toa la quy¢t dinh cuéi ciing, trir trirdmg hop tinh chat
hodc pham vi lgi ich cia thanh vién Héi dong quan i lién quan chua duge cong
bo day du;

d. Thanh vién Hji dong quan tri huéng lgi tir mét hop déng duoc quy
dinh tai diém a va diém b khoan 6 Dicu 44 Diéu 1é cong ty duge coi 1a cé loi ich
ding ké trong hop dong do;

¢. Thanh vién Ban Kiém sodt ¢o quyén dy cude hop Hai dong quan trj, co
quyén thao ludn nhung khéng duge bicu quyét.

4. Théanh vién Héi dong quan trj truc tiép hodic gidn tiép duoc hurdmg L tir
mét hop dong hofic giao dich di dugce ky két hojc dang dyr kién ky két véi Cong
ty va biét ban than 14 nguéi ¢ loi ich trong dé o trach nhigm céng khai loi ich
niy tai cude hop dau tién cia Hoi dong thao lujin vé viée ky két hop déng hodc
giao dich niy. Truémg hop thanh vién 116i dong quan tri khéng biét ban thin va
nguwdi lién quan c6 lgi ich vio thoi di¢m hep dong, giao dich duge ky véi Céng
ty, thanh vién Hoi déng quan tri nay phai cong khai céc lgi ich lién quan tai cude
hop dau tién cia Hji ddng quin tri duge o chire sau khi thanh vién niy biét
riing minh ¢é lgi ich hodc s& ¢ loi ich trong giao dich hodc hop dong néu trén,

5. Hoi dong quén tri co quyén lay ¥ kién cdc thanh vién Hoi déng quan tri
bing viin ban dé théng qua Nghj quyét Héi dong quan trj khi théng qua cée vén
dé thuje thim quyén cia Héi déng quan trj tai Khoan 2 Diéu 28 Diéu 1¢ Cong
Ly.

Nghij quyét theo hinh thire lay ¥ kién bing viin ban duge théng qua trén co
s& ¥ kién tdn thanh cia da sb thanh vién Hoi déng quan i cé quyén biéu quyét.
Nghi quyét nay cé hiéu lye va gid trj nhur nghj quyét duge théng qua tai cude
hop.
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6. Cudc hop cia Hoi dong quan trj ¢o thé 16 chire theo hinh thire héi nghi
Ly luyén gilta cac thanh vién cua Hoi dfmg quan trj khi tit ca hofic mot sé
thanh vién dang & nhimg dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién
tham gia hop déu co thé:

a. Nghe timg thanh vién Héi dong quan trj khac cing tham gia phdt biéu
trong cude hop;

b. Phit biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khac mét cach dong thi,
Vigc thao ludn giira cac thanh vién co thé thuc hién mét cach true tiép qua dién
thoai hodc biang phuong tién lién lac thiing tin khac hodc két hop cic phuong
thirc nay. Thanh vién Hdi df":mg quan tr] tham gia cude hop nhwr vy duoe coi la
“ct mat” tai cude hop do. Dia diém cudc hop dugre to chire theo quy dinh nay la
dja diém ma co déng nhat thanh vién Hi déng quan 1], hojic 4 dia diém cé mat
Chu toa cude hop.

Céc quyét dinh duge théng qua trong cude hop qua dién thoai dugce 16 chire
va tién hanh mét cich hop thire, co hidu luc ngay khi két thic cudc hop nhimg
phii duge khing dinh biang cdc chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi
ddng quan trj tham dy cude hop nay.

7. Chi tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém giri bién ban hop Hai ding
quan trj tdi cdc thanh vién va bién ban d6 1a bing chimg xac thuc vé ciing viéc
da dugc tién hanh trong cuge hop 1rir khi e6 ¥ kién phan déi vé ndi dung bién
ban trong théi han mudi (10) ngdy ké tir ngay giri. Bién ban hop Héi dong quan
tri dugre lap bing tiéng Viét va ¢ thé lip bing tiéng Anh. Bién ban phai co chir
ky cua chi toa va nguot ghi bién ban.

Pigu 62. Cich thirc thing qua nghi quyét coa Hai ddng quan tri
(Céin cte Dién 31 Dién ¢ cong ty)

Nghi quyét, quyvét dinh cia Hoi déng quan tri dirge thémg qua néu duoc da
so thanh vién dir hop tin thanh; trirémg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cling thudc vé phia ¢6 ¥ kién cua Chi tich Hoi déng quan tri.

Diéu 63. Viée iy quﬁn cho ngwidi khie dy hop cua thinh vién Hpi
ding quén tri

(Céin cir Didu 31 Diéu ¢ cong tv)

Théanh vién phai tham d 4."]5}“ du cac cude hop HOi :i:"ing quan tri. Thanh
vién duge Gy quyen cho ngudi khae dir hop va bicu quyét néu duge da s6 thanh
vién Héi déng quan tri chip thugin,
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Dicu 64. Lip bién bian hop Hpi ddng quin tri
(Céin etk quy dinh tai Dicu |58 Ludt doanh nghiép so 59/2020008 1 4)

Cac cuge hop Hai df“mg quan tr] phai dwge ghi bién ban va co thé ghi am,
ghi va luu gilr dudi hinh thire dién e khac. Hmn ban phai lap b:mg ln,nf: Vigt va
co thé Iip thém béng tiéng nude ngodi, bao gom cae ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dja chi try s& chinh, mi so doanh nghiép;

b. Thai gian, dia diém hop:

¢.  Mue dich, chwong trinh va ngi dung hop;

d. Ho, 1én timg thanh vién dy hop hodc nguoi duge dy quyén du hop va
cach thirc dy h:,}p. ho, én cac thanh vién I:hr;:un;a dy hop va Iy do;

e, Vin dé duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

f. Tom tit phét biéu ¥ kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién
bién cua n:um: hop;

g. Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhimg thanh vién tén thanh, khong
tan thanh v khéng ¢o v kién;

h. Vin dé da duge thong qua va 1y I¢ biéu quyét théng qua twemg (mg;

i. Heg, tén, chir ky chi tga va nguoi ghi bién ban, trir truémg hop quy dinh
tai Dicu 65 Quy ché nay.

Bién ban hop Hai dong quan trj va tai liéu sir dyng trong cude hop phai
dugc lwu gilr tai try s& chinh ctia céng Ly,

Bién ban lap bing tiéng Viét va bing liéng nurdre ngoai ¢o hiéu luc p]mp ly
nhur nhau. Truong hop co sy khae nhau vé ndi dung gilia bién ban bing ti¢ng
Viét vil bing tiéng nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge
ap dung.

Chu 1ga, nguol ghi bién ban va nhimg nguoi ky 1én trong bién ban phai
chiju trach nhiém vé tinh trung thye vi chinh xdc cia ndi dung bién ban hop Hoi
dong quan tri.

Bién ban hop Héi dong quan tri va tai ligu sir dung trong cude hgp phai
duge luu gilr tai try so chinh cia céng Ly,

Diéu 65. Trwirng hgp chii toa va/hodc th ky tir chéi ky Bién ban hop
Hoi dong quén tri

(Can cie quy dinh tai Diéu 158 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/0H 14)

Irucrng hep chi toa, ngudi ghi bién ban tir choi ky bién ban hop nhung néu
durgre tit ca thanh vién khde cia Héi dong quan tr] tham dy hr:-p ky vi co ch} du
ndi dung theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d, e, g va h Dicu 64 Quy ché nay
thi bién ban nay cé hiéu lye,



(uy ché ngi bii vé guan tef Cong ty ciig CTCP Dich vi D6 thi Pi Lar |

Picu 66, Thing bao nghi quyét, quyét dinh cia Hi dong quin tri

Sau khi ban hanh Nghi quyér/Quyét dinh HDQT, Cong ty co trach nhiém
cong bo théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cic
phuong tién théng tin dai chang, trén trang website cuoa Cong ty theo wrinh wr va
quy dinh cta hi¢n hanh.

Muc 5 - Ciéic tiéu ban thude Héi dong quan tri

Didu 67. Cic tiéu ban trwe thude HDQT

(Céin cir Diéu 32 Diéu I¢ cong 1)

I.  Hai déng quan tri ¢6 thé thanh ldp tiéu ban true thude dé phu trach vé
chinh sich phat trién, nhin sy, lvong thuéng, kiém toan ndi bé, quan 1y rui ro.
S lirgng thanh vién cua tiéu ban do Ho dﬁng quan tr quyél dinh co t6i thidu 1a
02 nguéi bao gém thanh vién cia Hi dong quan tri va thanh vién bén ngoai.
Cac thanh vién Hoi dong quan i khong diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu
ban va mot trong s cic thanh vién niy duge bé nhiégm lam Trudng tidu ban theo
quyet dinh ctiia Hai dong quan tri. Hoat déng cla tiéu ban phai tudn thu theo quy
dinh cia Hoi dong quan tri, Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢o hiéu luc khi o da sé
thiinh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cude hop cla tiéu ban,

2. Viée thue thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hodic cia tiéu ban true
thude Hoi déng quan tri phai phi hop véi ede quy dinh phip ludt hién hanh va
quy dinh tai Piéu I¢ cong ty, Quy che ndi bé vé quan tri cong ty.

Muc 6 - Lia chon, bo nhiém, mién nhiém Nguwdi phu triach quin tri
cong ty

Diéu 68. Tiéu chuan cia Ngwivi phy trich quiin tri cong ty

(Céan eir Khodn 2 Diéu 33 Diéu I¢ cong ty)

Nguoi phu trach quan trp cong v khong dugc :.Il:":nng thiri 1am viéc cho 6
chirc kiém todn duge chip thudn dang thye hién kiém todn cac bio céo tai chinh
cia Cong ty

Dic¢u 69. Viée bo nhiém Ngwivi phy trach quan tri cong ty

(Cédn etk Khoan | Diéu 33 Dién I¢ cong 1)

Hgi dong quan tri cia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngwéi phy trach
quan trj cong ty dé h trg edng tac quan trj cong ty tai doanh nghigp. Neuii phy
trach quan tri ebng ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai
khoan 5 Biéu 156 Lugt Doanh nghiép.

FTELA = . L L PN TR
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Bicu 70. Cic truomg hop mién nhigm Ngwivi phy trich quin trj eing Ly

]. HBQT co the bii nhi¢m/mién nhiém MNgudi phy trich quan tri cong ty
khi cén nhung khong trii vdi cde quy dinh phép lujt hign hanh vé lao dong.

2. Nguin phu trach quan trj cong ty ¢6 thé bi bai nhiém theo nghj quyét
ctia Dai hoi dong cb déng,

Diéu 71. Thing bio bo nhiém, mién nhiém Ngwii phy trich quan tri
cong ty

Sau khi ¢ quyét dinh bd nhiém, midn nhiém Nguwéi phy trich quan tr
Cong ty, Cong ty c6 trach nhiém céng bo théng tin trong ndi bo Cong ty va cho
cac co quan hiu quan, trén cic phuong tién thong tin dai ching, trén trang,
website cua Cong ty theo trinh tr va guv dinh cia ludt hién hanh.

Picu 72. Quyén vi Nghia vu cua Ngudi phuy trach quin trj Cing ty
(Can cit Khoan 3 Diéu 33 Diéu Ié cong ty)
Ngudi phy trach quan tri edng ty ¢6 quyén va nghia vy sau:

a. Tuw van Hoi déng quén tri trong viée té chirc hop Dai héi dong cb dong
theo quy dinh va cac cdng viée lién quan giira Céng ty va co déng;

b. Chuan bi cic Lum hop Him {mng quan tri. Ban kiém soat va Dai hai
dong cb dnnE theo yéu cau cia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat:

c. Tu vén vé thi tuc cua cac cudc hop;

d. Tham du cic cude hop;

e. T van thi tuc lap cde nghij qu;-,fél cua Hoi déng quan tri phi hop vdi
quy dinh cua phép luit;

f.  Cung cap céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quin
tri v cic théng tin khac cho thanh vién Héi dong quan trj va thanh vién Ban
kiém sodt:

g. Giam sdt va bao cao Hoi dong quan trj vé hoat déng cong bé thong tin
cua Cong ty;

h. La dédu mai lién lac véi céc bén o quyén lgi lién quan;

i.  Bao mit thnnb tin theo céc quy dinh cia phap ludt va Didu 1¢ cong ty;

J. Cae guyen va nghia vy khéc theo quy dinh cua phdp luat va Diéu 1é
Cong ty.
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CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT
Mue 1. Quy dinh chung

Pitu 73. Vai tro, quyeén, nghia vy ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia
thanh vién Ban ki¢m sodt

(Céin ciF Diéu 287, Didu 288 Nuohi dinh 56 1552020/ND-CP )

1. Thanh vién Ban kiém sodt co cic quyeén theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép, phip ludt lién quan va Diéu 1& céng ty, Quy ché hoat déng Ban kiém
sodt trong dé ¢o quyen 1iép cin cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat déng cia eéng ty. Thanh vién 16i dong quan tri, Gidm dde va ngudi diéu
hanh khie ciia doanh nghiép cé trich nhidém cung cip cac théng tin kip thai va
diy du theo yéu ciu cua thanh vién Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém sodt ¢6 trich nhiém waén thi cic quy dinh cua
phap ludt, Diéu I¢ cong ty, Quy ché hoat déng Ban kiém sodl va dao dire nghé
nghi¢p trong thye hién cac qu:-,fé‘n va nghia vy duge giao.

3. Ban kiém sodt ¢6 cdc quyén. nghia vy theo quy dinh tai Dicu 170 Ludt
Doanh nghigp, Diéu 1¢ cong ty va cic quyén. nghia vy sau:

a. Dé xudt, kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh sich to chire
kiém todn dirge chiap thudn thue hién kiém todn Béo cdo tai chinh cua céng ty;
quj,'ét dinh t6 chire kiém todn dugce chﬁp thuéin thyre hién kiém tra hoat dong cua
cong ty, bii mién kiém todn vién duge chip thudn khi xét thiy cin thiét,

b. Chiju trach nhié¢m trrde co dong vé hoat dong giam sat cia minh.

¢. Giam sat tinh hinh tai chinh cta cong ty. viéc tuan tha phap ludt trong
hoat déng cta thanh vién Hoi déng quan tri, Giam doc, ngudi quan Iy khéc.

d. Dam bao phoi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Giam doc vi co
dong.

e. Trwdmg hgp phat hién hanh vi vi pham phap ludt hojic vi pham Dicu 18
cdng ty cia thanh vién Héi déng quan tr, Giam dbc va ngudi diéu hanh khac
cia doanh nghiép, Ban kiém soat phai théng bao bing vin ban cho Héi dong
quan trj trong thii han 48 gio, yéu ciu nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dint vi
pham va c6 gidi phap khic phue hiu qua.

f. Xay dung Quy ché hoat dong cia Ban kiém sodt va trinh Bai hyi déng
co dong théng qua theo hudng dan tai Théng tr 116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 huéng dian mdt s6 diéu vé quan trj cong ty dp dung ddi vii cong 1y
dai chiing tai Nghi dinh sb 155/2020/NB-CP ngay 31 thing 12 niam 2020 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ena Ludl Chimg khodn,

g, Bdo cdo tai Dai hai ddng co déng theo quy dinh tai Didu 290 MNghi dinh
1 55/2020/NB-CP.
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Muec 2. Quy dinh vé Nhi¢m k¥, so lwgng, thanh phin, co ciu thanh
vién Ban kiém sodt
Dicu 74. So lugmg. nhigm kv, thanh phﬁll vii oo ¢au thinh vién Ban

kiém sl

(Céin cii quy dinh tai Dieu 168 Lugt doanh nghigp 56 592020001114,
Khoan | Diéu 39 Diéu I cong ty)

I $0 lugng thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty |4 03 nguéi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Ban Kiém sodt khéng qua 05 ndm va co the
durgre bau lai vai so nhiém ky khong han ché.

3. Thanh vién Ban kiém soat khang nht thiét phai li co déng cua cang ty,

4. Trwémg Ban kiém sodt do Ban kiém sodt bau trong sb cdc thanh vién
Ban Kiém sodt; viée biu, mién nhiém. bdi nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén
va nghia vy cia Truéng Ban kiém soat do Pidu & cong ty quy dinh. Ban kiém
sodt phai co hon mot nua st thanh vién Ban Kiém sodt thurdmg trii tai Viét Nam.
Trudmg Ban kiém sodt phai b bﬁng tot nghigép dai hoc tré 1én thude maot trong
cdc chuyén nganh kinh (2, tdi chinh, k¢ todn, kiém toan, ludt, quan tri kinh doanh
hodc chuyén nganh cd lién quan dén hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép,
trir triromg hop Diéu 1é cong ty ¢o quy dinh tiéu chuin khac cao hon.

5. Truwéng hgp thanh vién Ban Kiém sodt co cung thoi diém két thic
nhi¢m k¥ ma thinh vién Ban Kiém soat nhiém k¥ mai chua duge bau thi thanh
vién Ban Kiém sodt di hét nhigm ky vin tiép tue thue hién quyén va nghia vy
cho dén khi thanh vién Ban Kiém soat nhigm k¥ mai duge bau va nhan nhiém

WiLl.
Diéu 75. Tiéu chuin va diéu kién ctia thanh vién Ban Kiém soit

(Can cr quy dinh tai Diéu 169 Lugt doanh nehiép 50 59202400 0H 14,
Khoan 2 Diéu 39 Diéu 1¢ cong tv)

|. Thanh vién Ban Kiém soat phai ¢6 cde tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong thudc doi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Didu 17 cha Luat
Doanh nghiép;

b. Puge dao tao mot trong cic chuvén nganh vé kinh té, tai chinh, ké 1odn,
kiém toan, ludt, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh pht hgp véi hoat ding
kinh doanh cua doanh nghieép;

¢. Khang phai 1a ngudi ¢o quan hé gia dinh cua thanh vién Hdi déng quan
tri, Gidm dic va ngudi quan Iy khac;

d. Khéng phai 1a nguéi quan 1v cong ty; khéng nhat thiét phai 1a ¢d dong
hodc ngudi lao dgng cua cong Ly,
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¢. Khong phai la nguéi lam viée trong bd phin ké todn, tii chinh cua
Cong ty;

f. Khong phai la ngudi la thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan
doe lap thye hién kiém todn cdc bdo cio tai chinh cua eong ty trong 03 nam lién
trurdre do.

g. Tiéu chuan va diéu kién khic theo quy dinh khic cia phap ludt ¢ lién
quan va Diéu 1& cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh
vién Ban Kiém sodt cong ty dam bao di cdc diéu kién theo quy dinh tai khoan
02 Diéu 169 cia ludt doanh nghigp.

3. Truémg Ban kiém sodt - phai c6 bing tét nghiép dai hoc wrd 18n thujc
mét trong cdc chuyén nganh kinh t&, tai chinh, ké todn, kiém toan, luat, quan tri
kinh doanh hodc chuvén nganh cé lién quan dén hoat déng kinh doanh cua
doanh nghiép.

Diéu 76. D¢ cir, fmg cir thinh vién Ban kiém soft

((Cdn cur quy dinh tai Dicéu 285 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ; Diéu 38
Diéu I¢ cong ty)

1. Viéc img cir, dé cir thanh vién Ban kiém sodt duoc thuc hién tuong
quy dinh tai khoan 1, Biéu 26 Diéu I¢ Céng ty. Cé dong ndm giir ¢d phin co
qu:,'ﬁ"tn biéu qu}'ét co quyén EOp 50 quu;.rf:n biéu qu}fé! cua timg ngurai lai vai nhau
dé dé cir cdc Thanh vién Ban Kiém soat. C6 déng hodc nhom ¢b déng ndm giir
tir 10% dén dudi 20% 16ng s6 cb phin cé quyén bi¢u quyét duge dé eir mét (01)
img vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé oir t6i da hai (02) (mg vién; tir 30% dén
dirti 50% durge dé et 161 da ba (03) img vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir
toi da bon (04) tmg vién; tir 65% tro 1én duge dé cir du s6 mg vién,

2. Trutmg hop so lugng cée (mg vién Ban kiém sodt théng qua dé cir va
img cir theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luit Doanh nghiép khong du sé
lugmg cin thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém (mg vién theo
quy dinh tai Diéu 1é Céng ty, Quy ché néi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché
hoat déng cia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dirong nhiém dé cir thém g
vién phai duoe céng bo rd ring trrde khi Dai hoi dfmg co dong biéu quyét bau
thanh vién Ban kiém sodt theo quy dinh cua phap ludt..

Piéu 77. Cich thire biu thanh vién Ban Kiém sodt

(Can cit quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Lugt doanh nghiép so
59/2020/0H 14, Khoan 2 Diéu 22 Diéu Ié cdng ty)
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I. Viéc bicu quyét biu thanh vién Ban Kiém sodt phai thue hién theo
phuong thire bau don phicu, theo d6 mdi cb dong c6 tdng sb phidu bidu quyét
trong img voi tdng sd ¢ phin sér hitu nhén véi sb thanh vién duge biu cia Ban
Kiém sodt va c6 déng c6 quyén dén hét hodic mit phin téng sé phidu biu cta
minh cho mot hodc mat 6 ung cir vien. Ngudi ting cur thanh vién Ban Kiem
sodt duge xac dinh theo so phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat diu tir Lng, cur
vién ¢o s0 phiu biu cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Dicu lé
cong ty. Trudng hgp co tr 02 img o vién trd 1én dat Gﬂﬂfz so phiéu biu nhu
nhau cho thanh vién cudi ciing cda Ban Kiém soat thi sé tién hanh biu lai trong
80 cic Ung cir vién co so phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché béu cu, Quy ché hoat dong Ban kiém soat hodc Diéu 12 cong ty.

2. Néu s6 img vién nho hon hodc bing s6 thanh vién Ban Kiém soal cin
bau thi viée biu thanh vién Ban Kiém soat c6 thé duge thue hign theo phuong
thirc biu ddn phi¢u nhir quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 L uiit Doanh nghiép hoac
thure hién theo phuong thire biéu quyét (tan thanh, khéng tan thanh, khéng co y
kién). Ty 1¢ biéu quyét thong qua theo phuong thire bidu quyét duge thye hién
theo Khoan 2 Bieu 22 Piéu |¢ cong Ly,

Di¢u 78, Cac truiomg hyp mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Ban Kiém

soal
(Can cur quy dinh 1ai Diéu 174 1, wat doanh nghiép 56 50/2 O20/0H 1 4)

l. Dai hoi déng c6 déng mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong
truimg, hop sau day:

a. Khéng con du tidu chuan va diéu kigén lam thanh vién Ban Kiém soat
theo quy dinh tai Diéu 169 cia Luat Doanh nghiép;

b. Cd don tir chire va duge chip thuan;

¢. Trutng hgp khic do Diéu I¢ céng ty quy dinh.

2. Dai hoi dong o déng bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt trong triromg
hop sau day:

4. Khong hoan thanh nhi¢m vu. cong viée duge phin cong;

b. Khéng thue hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tyc,
trir truémg hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu ldn, vi pham nghiém trong nghia vu cia thianh vién Ban
Kiém soat theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ céng ty;

d. Trwomg hop khéc theo nghj quyvét Dai héi déng cd ding.
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Di¢u 79. Thing bio vé biau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban
Kiém sodt

Sau khi c6 quyéet dinh bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém
sodt, Cong ty ¢b trach nhiém cong bo théng tin trong ndi b Céng ty va cho cic
cor quan hiru quan, trén cde phuong tién thong tin dai ching, trén trang website
cua Cong ty theo trinh tir va quy dinh cua ludt hign hanh.

Diéu 80. Tién luong va quyén loi khic cia thanh vién Ban kitm sodi
(Can cir quy dinh tai Diéu 172 Ludt doanh nghiép sa 59/2020/0H 14)

I. Thanh vién Ban kiém sodt duge trd tién lwong, thi lao, thuéng va loi
ich khic theo quyét dinh cia Pai hoi dong cb déng. Dai héi déng cb dang quyél
dinh téng mire tién luong, thi lao, thudmg, loi ich khie va ngén sich hoat dong
hing nidm ciia Ban kiém sodt;

2. Thanh vién Ban kiém sodt duoe thanh toan chi phi n, o, di lai, chi phi
sir dung dich vu tu viin djc 1dp vai mire hop Iy, Tong mire thi lao va chi phi nay
khéng vugt qua téng ngin sach hoat dong hing nim cia Ban kiém soat da duge
Dai héi déng cd déng chip thudn, trir truong hop Dai hdi dong cd dong cd quyét
dinh khae;

3. Tién hrong va chi phi hoat dong cia Ban kiém soat duge tinh vao chi
phi kinh doanh ciia céng ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhip doanh
nghiép, quy dinh khac cua phap luat co lién quan va phai duge ldp thanh myc
riéng trong béo cio tai chinh hiing nam cta cong ty.
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CHUONG 5 - GIAM bOC
Dicu 81. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy eia Gidam doe
(Can cir Khoan 2. 4 Dién 36 Dicn I¢ ceing ty)

l.  Giam ddc la ngudi didu hinh cing viée kinh doanh hing ngay cia
Lung ty; chiu sy gidm sat cia H'I;J-E dong quan tri; chiu trdch nhiém trude Hai
dong quan tri va trude phap Iuat ve viée thyre hign quyén, nghia vu duge giao,

2. Gidm doc c6 cac quycn va nghia vy sau:

a. Quyét dinh cac van dé lién uan dén cong viée kinh doanh hing ngay
clia L“u-ng ty ma khéng thude thim r.|mu.n cuia I 16i dong quan tri;

b. Té chire thye hién cac nghi quvét, quyét dinh cia Hdi dﬂng quén try;

¢. To chire thire hién ké hoach kinh doanh va phuong dn diu tr cia Cong
Ly;

d. Kién nghj phuong an co ciu 16 chire, quy che quan 1y ndi bé cia Cong
Ly:

¢. Bo nhigm, mién nhiém, bai nhicm céc chire danh quan ly trong Céng ty,
trir cic chire danh Lhum thim quyén cua | 16i dnng quan tri;

f. Quyét dinh tién lwomg va lgi ich khic déi voi ngurai lao dong trong Cong
ty, ké ca ngudi gquan 1y thude thim quyén bo nhiém cia Gidm dée;

g. Tuyen dyng lao dang;

h. Kién nghj phuong n trd eb tic hodie xir 1y 13 trong kinh doanh:

i Quyt:n va nghia vu khic theo quy dinh cua phép ludt, Biéu 1¢ cong ty va
nghi quyét, quyét dinh cua Hai déing quan tri.

Dicu 82, Nhiém kv, tidu chuiin va diéu Kién ciia Gidm doe

(Can cie quy dinh tai Khoan 5 Diéu 162 Ludt doanh nghigp sé
S92020/QH 14; Khodn 3 Diéu 36 Dicu Ié eong ty)

Nhi¢m ky cia Giam doc khéng qud 05 ndm va co thé duge bd nhiém lai vai
so nhiém ky khong han ché,

Gidam doc phai dap (mg cdc tiéu chudn, didu kién sau day:

a. Khéng thude doi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luat Doanh
nghiép;

b. Khéng duge la nguéi cé quan hé gia dinh cia ngudi quin 1y doanh
nbhmp thanh vién Ban Kiém sodt cua cm]g ty va cong ty me; ngudi dai dién
phan vén nha nuée, ngudi dai dién phin vén cia doanh nghi¢p tai cong tv va
cong ty me;

¢. €0 trinh d§ chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh cia
cong ty.
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Picu 83. Ung eir, d€ cir Giam doc

Ban Giam déc. cac thanh vién HDQT cé quyén dé eir dmg vién Giam déc
theo diing cdc tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Diéu 82 Quy ché nay v winh
Ién HBQT xem xét khi Céng ty ¢6 nhu cdu tim kiém Giam doe.

Diéu 84. Bo nhi¢m, mién nhi¢m, ky hgp dong, chim dirt hop dong dbi
vii Gidm doc

(Can cir Khoan |, Khodn 5 Dicu 36 Diéu l¢ cong 1)

Héi déng quan tri bé nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué
ngurini khac lam Giam doc.

Hoi dong quan trj cé thé mién nhiém Giam dde khi da s6 thanh vién Hoi
déng quin trj ¢6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bo nhiém Gidm dde mai
thay the.

Héi dong quan tri ¢o tham quyén ky két/ cham dint hop déng va quyét dinh
cac diéu khoan cua hop dong lao dong duge quy dinh tai Diém i Khoan 2 Didu
28 vi Diéu 36 Dieu 1é cong ty.

Diéu 85. Thing bio bo nhiém, mién nhiém, k¥ hop déng, chim dir
herp diing dii véi Gidm dbe

Sau khi ¢o quyét dinh biu, mién nhiém, bdi nhiém Giam déc, Cong ty cd
trach nhiém cong bo thong tin trong ndi bd Cong ty va cho céc co quan hiru
quan, trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong Ly
theo trinh ty va quy dinh cia ludt hién hanh.

Dicu 86. Tién lwong va lgi ich khic cia Giam dbe
(Cén cir Khodn 2, Khoan 3 Diéu 35 Diéu 1é cong ty)

I. Giam doc duoc tra luong vi thudng, Tién luong va thuong cia Gidgm
déc do Hoi déng quan tri quyét dinh.

2, Tién luong cua ngudi diéu hanh dwoe tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dwge thé
hién thianh mye riéng trong bio céo tai chinh hing nim cta Cong ty va phai bio
cdo Dai hoi déng c6 dong tai cude hop thuémg nién.
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CHUUNG 6 - CAC HOAT PONG KHAC

Muyc 1 — Quy dinh vié phdi hop hoat dong giira Hoi ﬂﬁng quan tri, Ban
kiem sodit va Gidm doe

Diéu 87. Thu tuc, trinh ty triéu tip, thong biao méi hop, ghi bién ban,
thing bio két qua hop giiva HDOQT, Ban kiém soal va Gidm déc

Thu we, trinh tyr tri¢u tip, théng bdo mai hop. ghi bién ban, thong bao két
qua hop gitra HPQT, Ban kiém soat va Giam ddc duge thye hién theo tho tuc,
trinh ty trigu tp hop HROQT duge quy dinh tai Muc 4 Chuwong 3 Quy ché nay.

Diéu 88, Thing bio Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT cho Ban kiém
soal

(Céin cu quy dinh tai Khoan | Diéu 171 Lugt doanh nghi¢p s¢
39°2020/0H 1 4)
Nghi qu}'eif Quyét dinh, bién ban hop HPOT sau khi duge ban hanh phai

dirge giri dén cho céc Thanh vién Ban Kiém sodt cing théd didgm va theo phuomg
thire nhur doi véi thanh vién HBPOQT.

Diéu 89, Théang bao Nghi quyet/ Quyét dinh coa HPOT cho Giam dée
Nghi qu:,ré!-" Quyét dinh HDO1 (véi cde ndi dung lién quan dén wach
nhu;m. quyén han va nghia vy cia Gidgm ddc) sau khi duge ban hanh phai duge

giri dén cho Giam déc cling thoi diém va theo phuong thire nhur d6i véi thanh
vién HBOQT.

Diéu 90, Che trtrrmg In;rp Ban kiem soat vi Giam dde dé nghij triéu tap
hop HDOQT va nhirng van dé cin xin v kién HDBOT

(Can cir quy dinh tai Diém h Khoan 3 Dicu 162 Ludt doanh nghidp s6
59/2020/QH 14, Diéu 288 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP, Khodn 4 Diéu 36,
Diéu 41 Diéu l¢ cong ty)

I Céc trwémg hop dé nghj tri¢u tip hop HPQT

a. Ban kiém sodt co thé dé nghi tri¢u tip hop HDQT trong céc truémg hop
4L

- Khi ¢6 yéu cau cia cd déng/nhém cd dong theo quy dinh tai khoin 2
Biéu 115 ciia Luat doanh nghiép.

- Khi xét thiy quyén tiép can cdc théng tin va tai lidu lién quan dén tinh
hinh hoat ddng cia cong ty cua thanh vién Ban Kiém sodt khéng dirge thye hién
diy di theo phap ludt hién hanh va Dicu 1§ cong ty;
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- Khi phét hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Biéu & cong ty
cia thanh vién HDQT, Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khae sau khi
da thyre hién théng bao bing van ban véi HDOQT theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu
41 Piéu 1¢ cong ty nhung ngudi c¢6 hanh vi vi pham chua chim dint vi pham
hofic ¢é giai phap khic phyue hiu qua;

b. Giam doe co the dé nghi trigu tdp hop HPQT trong cdc trudmg hop sau:

- Khi xét thiy cic quyeén cua Giam doc theo quy dinh tai Diéu 36 Dicu 1¢
cong ty khong duge thye tha;

- Khi phét hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é céng ty
ciia nhitg nguéi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da thye hién théng bao
hi’mg vin ban véi HROT nhung ngwror ¢d hanh vi vi pham chua chim dint vi
pham hodc co giai phap khéic phuc hiu qua;

2. Nhimg van dé cin xin y kien HPQT:

a. Kién nghi voi HPQT vé phuong én co ciu t6 chire, quy ché quan Iy ndi
b cua Cong ty;

b. BDé xudt nhitng bién phap ning cao hoat déng va quan Iy cia Cong ty;

¢. Gidm dée phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thing qua cde vin dé
lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngwii lao ding nghi viée, tién luong, bio
hiém xa hdi, phic loi, khen thudng va ky ludt ddi vai ngudi lao dong va ngudi
di¢u hanh doanh nghiép.

d. Gigm dbc phai lip ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua céc van dé
lién quan dén quan hé cia Cong tv vai cde 16 chire cong doan theo cie chuin
murc, thong 1€ va chinh sach quan v tot nhit, nhimg théng 1¢ va chinh sach quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong tv, cic quy che cia Cong ty vi quy dinh phap ludt hign
hanh,

e. Xiny kién HBQT déi véi Bang Béo cdo tai chinh kiém todn (bao gom
cd bang cdn dbi ké toan, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu
chuyén tién té dy kién) cho timg nim tai chinh phai duge trinh dé HRQT thong
qua;

f. Kién nghj phuong 4n trd ¢6 i hode xir 1y 16 trong kinh doanh;

g, Xin ¥ kién HDOT phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm 14i
chinh tiép theo;

h. Céac ndi dung khac khi xét thay lgi ich cta Cong ty.

Nt il el o ol gl g
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Dicu 91. Bdo ciio ciia Giam déc vai HBOQT vié vige thyre hién nhiém vy
vi quyén han duge giao

(Can cir quy dinh tai Phy lue IV Thong e so 96/ 20200 TT-BTC Khoan 4
Diéu 36 Didu I¢ cong ty}

. Béo cao vé tinh hinh thye hién NQ cia HDQT v Dai hi dong cd
déng, ké hoach kinh doanh va ké hoach diu v cua Cong ty dd duoe HDOT v
Bai hoi dﬁng cd dong thong qua;

2. Binh k¥ hang quy, hing nam bao cao danh gia tinh hinh tai chinh, tinh
hinh hoat déng san xuét kinh doanh cua Céng ty:

3. Bao cdo vé nhitng cai tién vé co cdu th chire, chinh sach, quan ly;

4. Bdo cdo hang ndm vé vige trién khai thue hién cie nghia vu déi véi mai
truimg, cong dﬁngi ngudi lao dong;

5. Béo cio vé tinh hinh thire hien edc ndi dung duge HPQT va Pai hai
dong cb déng Uy quyén khc:

6. Thyre hién béo cdo cic vin dé khic theo yéu ciu ctia HPQT,

Diéu 92. Kiém diém vige thye hién nghi quyét vi cic vin dé iy quyén
khiic ctia HPQT dbi vii Gisim dée

Cin cir vio bdo cio coa Giam doc vé vide thye hi¢n nhi¢m vy va quyén han
duge giao theo quy dinh tai Diéu 81 Quy ché niy, HPOQT sé tién hanh kiém
diém ket qua thye hién nghi quyét v cc vin dé iy quyén khic ctia HDOT vii
Giam doc.

Diéu 93, Cic van dé Giam dée phii bio cio, cung cap thing tin v
cich thire thong biao cho HDQT, BKS

(Can car gquy dinh tai Khodn 3 Diéy 29] Neghi dinh 56 155/2020/ND. P
Diéu 36, Khoan 3 Diéu 44 Dicu 46 Diéu Ié cang 1)

. Cic van dé Gidm déc phai bio cdo, cung cip théng tin va cich thire
théng bdo cho HRQT

a. Céc ndi dung theo Didu 90 g ché nay;

b. Gidam dbc c6 nghia vu théng bao cho HROT céc giao dich giira Cong
Ly, cong ty con, cong ty khac do Céng ty ndm quyén kiém soat trén 50% trar 1&n
von diéu 1¢ vai chinh déi tugng do hofic vai nhimg ngudi b lién quan coa déi
tugng do theo quy dinh cia phap luit.
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¢. Cac ndi dung khéc cin xin ¥ kién, bao cdo cho HPQT phai duoe gt
trardre it nhét 1a bay (07) ngdy lam viée va HPQT s& phin hoi rong ving biy
(07) ngay lam vigc,

Riéng truémg hop chip thudn cic hop dong, giao dich theo quy dinh khoan
| Biéu 167 Luit Doanh nghiép va ¢é gid tri nho hon 20% tong gid tr tai sin cla
doanh nghiép ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét hode mét ty 1& hodic gid tri
khic nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty, ngudi dai dién cong ty ky hop
dong, giao dich phai théng bdo cho thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién
Ban Kiém sodt vé cic doi trong ¢6 lién quan déi vai hop déng, giao dich do va
guri kém theo dyr thao hop ddng hodic ndi dung chi yéu cia giao dich. Héi dong
quén tri quyét dinh viée chip thuin hop dong, giao dich trong thiri han 15 ngay
ké tir ngay nhin duge thing bdo, trir truémg hop Biéu 1¢ céng ty quy dinh mét
thési han khac; thanh vién Hoi déng quan tri ¢é lgi ich lién quan dén cic bén
trong hop dong, giao dich khong cé quyén biéu quyét.

3. Cic van dé Giam déc phéi bdo cdo, cung cép théng tin va cich thirc
thong bao cho BKS

a. Bio cdo cha Giam déc trinh HPQT hodic tii liéu khic do cong ty phét
hanh dwge giri dén cac thanh vién Ban Kiém sodt cing thoi diém va theo
phuong thire nhur d6i vai thanh vién HPQT.

b. Giam dbc, ngudi didu hanh doanh nghiép khic phii cung cip diy du,
chinh xéc va kip théi thong tin, tai liéu vé cong tic quan 1y, diéu hanh va hoat
ding kinh doanh cia cong ty theo yéu ciu cia thanh vién Ban Kiém sodt hoac
Ban kiém soat.

¢. Céch thire théng bdo cho BKS thue hién nhu doi voi Hai dong quén trj.

Di¢u 94. Phoi hop hoat ding kiém sodt, dicu hinh, gidm sit giia cic
thanh vién HDQT, cic thinh vién Ban Kiém sodt va Giam dée theo cic
nhiém vu cu thé ciia cie thinh vién néu trén

1. Phéi hgp hoat déng gitra BKS va HDQT:

BKS c6 vai tro giam sat, phéi hop, tr vin va théng tin diy du, kip théi,
chinh xde. Cu thé nhu sau:

a. Thuong xuyén thong bao véi HPQT vé két qua hoat dong, tham khéo
y kién cia HDQT wude khi trinh bdo cdo, két luin va kién nghj 1én Dai hoi
déng co dong;

b. Trong cac cudc hop cua Ban kiém sodt, Ban kiém sodt ¢d quyén yéu
ciu thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dde va dai dién td chire kiém toan duge
cha‘ip thudn tham du va tra & cie van dé cin duoe 1am r:

FI
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c. Cic cufe kiém tra dinh ky, dot xudt cia BKS phai ¢ két ludn bing
viin bin {kimng tré hon mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thie) gui cho
HPQT dé c6 thém co sér giup HBQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tay
theo mirc dd va két qua ciia cude kiém tra trén, BKS cén phai ban bac thing
nhit voi HDQT, Gidam déc tnrde khi bao cdo trude Dai hoi dong cd dong.
Trudmg hop khong thong nhit quan diém thi dugre Gy quyén bao luu v kién
ghi vao I:uen ban va Truong BKS ¢6 trdch nhiém bdo cao vai Dai hdi déng
ch déng gan nhit:

d. Truimg h:,rp Ban kiém soat phét hién nhitng hanh vi vi pham phdp lujt
hodic vi pham Biéu 1 céng ty cta cic thanh vién HBQT, Ban kiém sml théng
béo bing vin ban véi HDQT trong vong bon muoi tim (48) gidy, yéu ciu ngudi
et hanh vi vi pham chim dint vi pham va cé gidi phip khic phyc hiu qua;

e. Thanh vién Ban Kiém soat cb nghia vu thing bao cho HHQT cdc giao
djch gitra Cong ty, c:nng, ty con, cong ty khic do Céng ty ndm quyen kiém soat
trén 50% trd 1én von didu 1 véi chinh déi tuong dé hodc véi nhimg ngudi co
lién quan etia doi twong dé theo quy dinh ciia phap ludt;

f. Doi véi edc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh
cia Cong ty thi BKS phai giri viin ban clng tai liéu lién quan trude it nhi
murdi 1am (15) ngay so v&i ngay dy dinh nhin duge phian héi;

g. Céc ndi dung kién nghj dén I]DQ [ phai duge giri trwde it nhat 13 bay
(07) ngay lam viée va HPQT sé phan héi trong vong bay (07) ngdy lam viéc,

HBQT tao diéu kién thudn lgi dé BKS thire hién céc qu}fen vi nghia vu
ctia minh.

2. Phoi hgp hoat dgng gitta BKS va Giam déc :
BKS cd chire nang kiém tra va giam sat.

a. Irung cac cugc hop cua Ban kiém sodt, Ban kiém sodt cé quyén yéu
céu Gidm dde (cling lic yéu ciu thanh vién Hoi dong quén tri, Gis im dﬂ-: va dai
dién td chire [-:u:m todn duge chip thuin) tham dur v tra 1o cae vin dé cin duoc
lam 18 cde vin dé ma cde thanh vién Ban Kiém sodt quan tam,;

b: Céc cude kiém tra dinh ky, dot xudt cia BKS phai ¢o két ludn bing
van bin (khong € hon mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay két thic) gii cho
Giam dbc dé c6 thém co sé gitip Gidam dée trong cong tic quan Iy Cong ty.
Tuy theo mire dd vi két qua cia cude kiém tra trén, BKS cén phai I:-;‘m bac
thong nhit véi Gidm dic trude khi bio cdo trude Dai hu;;n dong co dung
Trurdmg hop khong tlmng nhét quan diém thi durge 0y quyén bao luu v kién
gh:l VD I:m:n ban va Truong BKS cd trach nhiém bio cdo vai Pai hai dong
cd déng gan nhit;




Quy clé nii bi vé quin frj Cing ty ciia CTCP Dicl vy B thi Ba Lt I

¢. Thanh vién Ban Kiém sodt co quyén yéu ciu Giam dée tao diéu kién
tiép cin ho so, tai lidu lién quan dén hoat déng kinh doanh eta Cong ty tai Try
sér chinh hodic noi luu trir ho so;

d. D&i véi théng tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat ddng kinh
doanh va bdo cdo tinh hinh kinh doanh, bio cdo tai chinh, vin ban yéu ciin
cung cap cia BKS phai duge giri dén Céong ty trude it nhit bon muoi tam
(48) i lam vige so vai thai gian dy dinh nhin duge phan hoi. BKS khong
durgre sir dung cic thing tin chua duge phép cong bo cia cong ty hodc tiét 16 cho
ngwrin khac dé thyue hién cic giao dich co lién quan.

e. Cac ndi dung kién nghi vé cic bién phap sira déi, bo sung, cai tién
¢ chiu td chire quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cong ty
ciia BKS phai duge giri dén Gidm déc trde it nhit bay [07] ngay lam viée
so vibi ngay dy dinh nhin duge phan hoi.

Gidm dde tao diéu kién thudn lgi dé BKS thye hién cic qu}fén va nghia vy
ctia minh

3. Phdi hop hoat déng gitra Giam déc va HPQT: Giam déc 1a ngudi thay
mit diéu hanh hoat déng cia Céng ty, dam bao Céng ty hoat dong lién tuc va
hi¢u qua.

& Khi c6 Kién nghi phuong 4n co ¢iu th chire, quy ché quan 1y ndi bj clia
cong ty , Giam dbc gii cho HPQT sém nhét ¢6 thé nhung khéng it hon bay
(07) ngay trude ngay ndi dung do can duge quyéi dinh;

b. Giam doc phai ldp ké hoach dé HPOQT théng qua céc vin dé lién quan
dén vidc tuyén dung, cho ngudi lao déng théi viée, lvong, bao hiém xa héi, phic
lgi, khen thuomg va ky luat déi vai ngwii lao dong vi cin b§ quan ly;

c. Giam dbc phai lap ké hoach dé HPQT théng qua cac van dé liégn quan
dén quan hé cia Cong ty vai cac té chire cong dodn theo cic chudn mue, thong
Ié va chinh sich quén 1y tdt nhét, nhimg théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu
Ié cang ty, cde quy ché ciia Cong ty va quy dinh phap lujt hién hanh;

d. Giam dbc cé nghia vy théng bao ':hn HDQF cac giao dich gitra Cong
t}' l:r_'nn;L, ty con, cing ty khac do Cong ty nim quyén kiém sodt trén 50% tré lén
von diéu 1& vai chinh i tuong dé hodc véi nhitng ngudi ¢6 lién quan cia ddi
twgng do theo quy dinh caa phap ludt;

e. Céc ndi dung khic can xin ¥ kien theo quy dinh tai Khodn 2 Biéu 97
Quy ché niy HPQT phai dugc giri trude it nhit 1a bay (07) ngay lim viée so
véi ngay du dinh nhan duece phan héi.
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Mue 2 — Quy dinh vé dinh gia hiing nim doi véi hoat dong khen
thwing va ky luit dbi véi thinh vién Héi ding quan tri, thanh vién Ban
kiém sodt, Giam dic va cic ngwdi di¢u hainh doanh nghiép khie

Di¢u 95. Quy dinh vé vige dinh gid hoat dfng cia Thanh vién HPOQT,
Thinh vién Ban Kiém sodt, Gidm dée vii nguisi didu hanh khae

I HDQT ¢6 tréch nhi¢m xdy dung céc tiéu chuin dénh gid hoat déng cho
tat ca cdc doi tugng la thanh vién HPOQT, Giam déc va ngudi diéu hanh khic.

2. Cac tiéu chuan danh gia hoat déng phai hai hoa gitra loi ich cia ngurri
dieu hanh doanh nghiép véi lgi ich lau dai ctia Céng ty va ¢b déng. Céc chi s8
tii chinh va phi tai chinh duge sir dung trong dénh gid duge HPOT cén nhic
thin trong va qu;.-réi dinh tai timg thai diém. Trong dé, cac chi tiéu phi tai chinh
co thé dwoe dé cip nhu: quyén loi cia cic bén lién quan, higu qua hoat dong,
nhimg tien b v cai tién dat duoe, vov....

3. Hang ndm, cin cir vdo chirc niing, nhiém vy duge phin cing va cic tidu
chuan danh gid da duoc thit lap/cic két qua dat duoe, HPQT 16 chire thue hién
danh gia hoat dong thanh vién HBQT.

4. Vigc danh gid hoat dong cia cac thanh vién Ban Kiém sodt duge th
chirc thye hién theo phuong thire duge dé ¢ip tai co ciu 1o chire va hoat déng
cua BKS.

5. Viéc danh gia hoat déng cia ngudi dieu hanh khic thue hién theo cac
quy dinh ngi b hodic ¢6 thé dya vao ban ty danh gia hoat dong cua nhirg ngudi
diéu hanh nay.

Piéu 96. Khen thuing

I. HPQT hoac Tiéu ban Luong thudmg (néu ¢d) ed trich nhigm xay dyng
chinh séch khen thuéng. Vige khen thuéng duge thue hién dua trén két qua dénh
gid hoat dong tai Picu 95 cia Quy ché nay.

2. Cic hinh thic khen thudmg: bing tién, bing cé phiéu (phat hanh cé
phiéu theo chuong trinh lyra chon cho ngudi lao dong trong cong ty) hoijic cdc
hinh thirc khic do HPQT hodc Tiéu ban Luong thudng xdy dymg. Cac hinh thire
khen thudng s& do Giam déc phai lip ké hoach trinh HDOT phé chudn, truéng
hop vurgt thim quyén sé trinh Pai hdi déng cb dén £ thing qua.

3. Ché d6 khen thudng déi véi doi twong 14 thanh vién HDQT, thanh vién
Ban Kiém sodt sé do Dai hi dong c6 déng quyét dinh.
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4, Déi vdi dbi tugng la ngudi diéu hianh doanh nghiép: ngudn kinh phi
thwéng dwoe trich tir Quy khen thudng phic lgi cia Coéng ty va nguén hop phéap
khéac. Mire khen thwéng duge ciin e vio két qua kinh doanh thye té hing nam,
Giam dbc s& d& xudt HPQT phé chudn, trudng hop vugt thdm quyén sé trinh
Pai hji ddng ¢ dong thing qua.

Didu 97. Ky luiit

1. HBQT cd trich nhigm xdy dyng hinh thirc ky ludit dya trén tinh chat va
mirc d¢ cia viéc vi pham. Viéc ky ludt phai ¢6 hinh thic cao nhét 14 bai nhiém,
cach chirc.

2. Thanh vién HEQT, Thanh vién Ban Kiém soat, ngudl diéu hanh doanh
nghiép khéng hoan thanh nhiém vu cia minh so véi yéu cdu véi sur trung thire,
siéng niing, cin trong s& phai chiju trach nhiém ca nhin vé& nhimg thiét hai do
minh gay ra.

3. Thanh vién HPQT, Thanh vién Ban Kiém soat, ngudi diéu hanh doanh
nghigp khi thyc hign nhiém vy ma co hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoéc
quy dinh cta Cong ty thi tuy theo mirc d¢ vi pham ma bi xir ly ky ludt, vi pham
hanh chinh hoiic truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh cia phap ludt va
Priéu Ié cdng ty. Trudmg hop gay thiét hai dén Igi ich cua Cong ty, o dong hodc
ngurdi khic s& phai boi thuémg theo quy dinh ctia phap ludt.
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CHUONG 7-SUA DOI QUY DINH VE QUAN TR1 CONG TY

Di¢u 98. Bi sung va sira dbi Quy dinh vé quin tri Cong ty

I. Vige bd sung hode sira déi Quy ché ndy phai duge Dai hi ding cb
dong Cong ty xem xét vi quyét dinh.

2. Trong truomg hop ¢d nhimg quy dinh cia phap ludt ¢ lién quan dén
hoat déng cla cong ty chua duge dé cép trong ban quy ché niy hodc trong
truomg hop ¢d nhimg quy dinh mdi coa phép lufit khic v6i nhimg diéu khoan
trong quy ché nay thi nhimg quy dinh coa phap ludt do duomg nhién dugc ap
dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.

% Imn;, truémg hop cde quy dlnh trong Quy ché ni bj vé quan trj Cong
ty trdi véi Dicu 1é thi 4p dyng theo Diéu 1.

CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC

Dicu 99, Ngiy hiéu lwe
. Quy ché nay gum 08 Chuong, 99 Biéu, 01 Phy lue duge Pai hii ding
co d::mg Céng ty Co phin D;ch vy D6 thi Pa Lat nhét tri théng qua ngiy 14
thing 10 ndm 2021 va cing EI'IE‘I].'I thudn hi¢u lye todn vin cia quy dinh nay.
2. Quy ché nay la duy nhit va chinh thire ciia cong Ly.

3. Céc ban sao hofe trich lue Quy ché vé quan trj cong ty phai c6 chir ky
cia Chi tich HDQT. sk

Hrrm Viin Tuyén
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