~ CONGTY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XUAT NHAP KHAU HANG KHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 26 83/2021/QD-HPQT-XNK Ha Noi, ngayd4 thang {0 ndm 2021

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché Kiém toén ndi bd Cong ty c¢b phin XNK Hang khong.

) HQI DONG QUAN TRI )
CONG TY CO PHAN XNK HANG KHONG

Can cir Nghi dinh sé 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 ctia Chinh phu vé kiém
toan ndi b;

Cén cr Thong tu so 66/2020/TT-BTC ngay 10/7/2020 cua B truong Bo Tai chinh
ban hanh Quy ché miu vé kiém todn ndi bd ap dung cho doanh nghiép;

Cin ¢t Diéu 1é Cong ty ¢d phan Xuét nhap khau Hang khong;

Can ctr Quyét dinh s6 1544/2021/QD-HDQT-XNK ngay 14/6/2021 cua Hoi ddng
quan tri vé viéc thanh lap B9 phan kiém toan ndi b Cong ty;

Céan cur Nghi quyet s6 2682/NQ-HDQT-XNK ngay 21/10/2021 cua Héi ddng quan
tri Cong ty ¢ phan Xuét nhap khiu Hang khong;

Xét dé nghi cia Trudng bd phaq Kiém toan ndi bod Cc}ng ty tai To trinh s
2663/2021/TTr-XNK ngay 18/10/2021, vé viéc ban hanh Quy ché Kiém todn ndi bd cua
Cong ty,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Kiém toan ndi bo Cong ty
¢b phan Xuat nhap khéu Hang khong”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 21/10/2021.

Diéu 3. C4c thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam déc, Bo phan Kiém toan ndi
bd Codng ty, Thu trudng cic co quan, don vi va cd nhén lién quan chju trdch nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: L HQI DONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3; /O CHY JEICH HPQT
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CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU HANG KHONG

AIRIMEX

QUY CHE KIEM TOAN NOI BO
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU HANG KHONG

Ha N&i, thang 10 nam 2021




QUY CHE KIEM TOAN NOI BO
Céng ty c6 phan Xuat nhap khau Hang khéng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2683/2021/QD-HDQT-XNK ngay 21/10/2021)

CHUONGI
| QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché& nay quy dinh vé& muc tiéu, pham vi hoat déng, vi tri, nhiém vu, quyén han, trach nhiém
ctia kiém toan noi bo tai Cong ty C6 phan Xudt nhap khau Hang khong- AIRIMEX (sau day goi
I3 Cong ty) va m&i quan hé v8i cac bé phén khac bao gom ca pham vi va cach thifc cung cap
thong tin phuc vu kiém toan; trong dé c6 cac yéu cau ve tinh doc lap, khach quan, cac nguyén
tic cd ban, yéu cau vé trinh do chuyén mén, viéc dam bao chét lugng cta kiém toan ndi bo va

cac ndi dung cd lién quan khac.
Piéu 2. D6i tugng ap dung

Quy ché nay ap dung cho tét ca thanh vién bo phan kiém toan ndi bé clia Cong ty va cac to

chic, ca nhan trong Cong ty c6 lién quan dén hoat dong kiém todn ndi b trong pham vi toan

doanh nghiép. ?
>
Pieu 3. Giai thich tir nglr C
1. Kiém toan noi bo: La viéc kiém tra, danh gia, giam sat tinh day dq, thich hgp va tinh hitu hiéu AV
cua kiém soat ndi bd. 54\:
\'\\\'

2. Ngudi phu trach kiém toan ndi bé: La ngudi dugc cdp cé tham quyen theo quy dinh cla
phéap luat hoac theo quy dinh clia don vi giao phuy trach va truc tiép thuc hién cong tac kiém

| toan ndi bo clia Cong ty.

| 3. Ngudi c6 lién quan clia Ngudi phu trach cong tac kiém toan ndi bd: La bd dé, me dé, bo
nudi, me nudi, bé chdng, me chdng, bé vg, me vg, vg, chong, con dé, con nudi, anh rugt, chi

rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau.
Piéu 4. Muc tiéu ciia kiém toan noéi bo

Théng qua cac hoat déng kiém tra, danh gia va tu van, kiém toan ndi b dua ra cac dam bao

mang tinh doc |ap, khach quan va cac kién nghi vé cac ndi dung sau day:

a) Hé théng kiém soat ndi bé cla Cong ty d& dugc thiét Iap va van hanh mét cach phu hgp

nham phong nglra, phét hién, xtr ly cac rli ro cua Cong ty.

b) Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rli ro clia Cong ty dam bao tinh hiéu qua va cd
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hiéu suat cao.

¢) Cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién lugc, ké hoach va nhiém vy céng tac ma Cong
ty dat dugc.

Diéu 5. Vi tri cua kiém toan ndi bd
1. B phan kiém toan néi bd dugc thanh lap bai Hoi dong quan tri. Héi déng quan tri quan ly

truc tiép bd phan ki€ém toan nodi bo.

2. Ngudi phu trach ki€ém toan néi bd sé bao céo cac van dé vé chuyén mén cho Héi ddng quan
tri.

3. Ngudi phu trach kiém toan néi bd sé bao cao cong viéc hanh chinh hang ngay (vi du thong
bao lich ki€ém toan, cac van dé vé di lai, cong tac phi...) truc ti€p cho Tong gidm déc hoac ngudi

| dudc Tong giam déc uy quyén.

4. Ngudi phu trach kiém toan ndi bé c¢d quyén bao cao va trao déi truc tiép véi Hoi ddng quan
tri khi can thiét.

5. Ngudi phu trach kiém toan néi bé sé dinh ky bao cao cho Héi déng quan tri vé muc dich,
quyén han va trach nhiém, ciing nhu hiéu suat ca bé phan kiém toan néi bd lién quan dén ké
hoach cta bé phén. Béo céo cling bao gom cac van dé rui ro va kiém soat dang ké, rdi ro gian

|an, van dé quan tri va cac van dé khac can thiét hoac theo yéu cau clia Ban Téng gidm déc va
|
:

H&i dong quan tri. 010
-~ - » .~ ra ~w ~ ] c
Piéu 6. Pham vi clia kiém toan néi bo S@NP
i e - a : o s . R A . T NH

1. Kiém toan ndi b bao gom hoat dong dua ra dam bao va tu van déc lap, khach quan dugc NG
thiét k&€ nham tao thém gia tri va hoan thién cac hoat dong clia Cong ty. Kiém toan ndi bé gidp —
BIE

cho Céng ty dat dugc cac muc tiéu ctia minh bang cach ap dung phuong phép tiép can cé B
nguyén tac va mang tinh hé théng nham danh gia va nang cao hiéu qua cta cac quy trinh quan

| ly rti ro, quy trinh kiém soat va quan tri.

2. Pham vi kiém toan ndéi bé bao gom, nhung khéng gidi han & viéc kiém tra va danh gia tinh

day du va hiéu qua cla quan tri, quan Iy rdi ro va kiém soat ndi bé cling nhu chét lugng hiéu

sudt trong viéc thyc thi trach nhiém dugc giao va dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat dugc

muc tiéu va muc dich cta doanh nghiép.

3. Pham vi ctia kiém toan néi bdé bao géom:

a) Dua ra dam bao théng qua viéc kiém tra va danh gia tinh day du va hiéu qua cla quan tri,

quan ly rui ro va kiém soat ndi bé nham gitp nham giip Cong ty dat dugc cac muc tiéu chién

lugc, hoat dong, tuan thua va tai chinh:
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i. Theo d6i va danh gia cac quy trinh quan tri.

ii. Theo ddi va danh gia hiéu qua cla cac quy trinh quan ly rui ro ctia doanh nghiép.

iii. Danh gia rui ro lién quan dén viéc dat dugc cac muc tiéu chién lugc cua doanh nghiép.

iv. Danh gia cac hé théng dugc thiét |ap dé dam bao tuan thu cac chinh sach, k& hoach, thu
tuc, ludt phap, ché dé tai chinh, ké toén va quy dinh c6 thé co tdc déng dang ké dén doanh
nghiép.

v. Kiém tra va xac nhan chéat lugng, dé tin cdy cua thdng tin kinh té, tai chinh clia bo céo tai
chinh, bao céo ké toan quan tri trudc khi trinh ky duyét.

vi. Banh gié cac phuong tién bao vé tai san va xac minh sy hién hiru cua cac tai san doé khi can.
vii. B4o céo céc rdi ro dang ké va cac van dé kiém soat bao gdm rui ro gian |an, van dé quan tri
va cac van deé khac can thiét hoac theo yéu cau clia H6i ddng quan tri va Ban Téng gidm déc.
b) Dua ra cac phan tich chuyén sau va cac kién nghi dya trén danh gia dir liéu va céac quy trinh
cua doanh nghiép:

i. Danh gia do tin cay va tinh toan ven ctia hé théng théng tin quan ly va cac phuong tién dugc
sir dung dé xac dinh, do ludng, phan loai va bao cao théng tin dé.

ii. Phan tich cac hoat dong hoac chuong trinh dé xac dinh két qua cé phu hgp véi muc tiéu va

muc dich da thiét lap khong.

iii. Panh gié cac hoat ddng hoac chudng trinh ¢6 dudc thuc hién theo ké hoach khéng. L

| i &
iv. Danh gié hiéu qua va hiéu suat sir dung cac ngudn lyc. JAT

AP |

c) Bua ra cac tu van, kién nghi mét cach déc lap khach quan: Thuc hién cac hoat déng tu van KHC

lién quan dén quy trinh quan tri, quan ly rdi ro va kiém soat ndi bd phu hgp véi Cong ty. r

d) Thuc hién kiém toan trudc: dugc thuc hién trudce khi dién ra viéc thyuc hién cac du &n, chuong
| trinh ké hoach hoat déng ctia bé phén/don vi dugc kiém toan, nham danh gia dé tin cdy cla

cac thong tin, tai liéu, tinh kinh t€, tinh kha thi va hiéu qua cta dy an, chuong trinh, k& hoach

hoat dong; gilip cac cdp quan ly c6 dudc nhitng théng tin tin cdy dé dua ra cac quyét dinh.

e) Thuc hién kiém toan dong thai: dugc thuc hién trong khi viéc thyc hién cac dy an, chuong
trinh k€ hoach hoat déng cta bé phan/don vi dugc kiém toan dang dién ra, nham danh gié
tién do, chat lugng qué trinh thuc hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip thdi cac bién
phap slta chfa nhitng sai léch, thiéu sét, yéu kém trong qué trinh thuc hién dy &n, chuong
trinh, k&€ hoach hoat déng, nham dam bao thuc hién t&t nhat cac muc tiéu cla du an, ké hoach

clia bé phén/don vi dugc kiém toan.

f) Thuc hién kiém toan sau: dugc thuc hién sau khi viéc thuc hién dy &n, chuong trinh, k& hoach
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hoat déng cla bd phan/daon vi dugc kiém toan da hoan thanh, nham thuc hién cac ndi dung,
muc tiéu kiém toan bao cao tai chinh, kiém toan tuan thu va kiém toan hoat déng ddi véi hoat
| dong ctia bd phan/don vi dudc kiém toan.
g) Tu van cho doanh nghiép trong viéc lua chon, kiém soat sir dung dich vu kiém toan doc lap
bao dam tiét kiém, hiéu qua.
h) B4o cao dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suat clia bo phan kiém toan
ndi bd lién quan dén ké hoach cta b phan.
i) Kiém tra va danh gia cac hoat dong cu thé theo yéu cau ctia Ban Téng gidm déc va Hi dong
quan tri.
k) Tly thudc vao d&i tugng kiém toan, khi lap k& hoach kiém toan nodi bd co thé két hop ca
kiém toan trudc, kiém toan dong thai va kiém toan sau.
Diéu 7. Cac nguyén tac co ban cta kiém toan néi b
1. Tinh déc lap:
a) Ngudi phu trach cdng tac kiém toan néi b khéng duge dong thsi dam nhan cac cong viéc
thudc dai tugng ctia kiém toan ndi bd. Kiém todn ndi bé khong chiu bat clr su can thiép nao
trong khi thuc hién nhiém vu bao cao va danh gia.
b) Ngusi phu trach cong tac kiém toan néi bd khéng dugc tham gia kiém toan cac hoat dong

va cac bd phan/don vi ma ngudi phu trach cong tac kiém toan ndi bd do chiu trach nhiém thuc

hién hoat déng hodc quan ly bé phan/don vi dé trong vong 03 ndm gan nhat. e
¢) Ngudi phu trach céng tac kiém toan néi bo khong dugc tham gia kiém toan cac hoat dong A
va cac bd phan/dan vi ma ngudi ¢ lién quan clia ngudi phu trach cong tac kiém toan néi bo HA
chiu trach nhiém thuc hién hoat dong hoéc quan Iy bé phan/don vi do. ‘%

=

2. Tinh khach quan: Ngudi phu trach cong tac kiém toén ndi bé phai dam bao khach quan,

chinh xac, trung thuc, cdng bang trong qua trinh thuc hién nhiém vu clia kiém toan ndi bo.
3. Tuan thd phép luét va chiu trach nhiém trudc phap ludt vé hoat déng kiém toan noi bé.
Piéu 8. Chuan muc chuyén mén

1. B& phan kiém toan néi bd phai tuan thi cac quy dinh phap luat vé kiém toan ndi bo, Chuan
muc Kiém toan ndi bd va nguyén tic dao dlc nghé nghiép do co quan Nha nudc cé tham |

guyén ban hanh.

2. Ngoai ra, bo phan kiém toan ndi bé sé tuan thu cac chinh sach va thu tuc lién quan cua Cong

ty V& kiém toan noi bo, bao gom ca Quy trinh kiém toan néi bd va ngén ngura rii ro dugc Cong
| ty phé duyét va ban hanh.
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Diéu 9. Nguyén tac dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi bo

1. Tinh chinh truc: Ngudi phu trach cong tac kiém todn ndi bd phai thuc hién cac cdng viéc
chuyén mén vdi sy trung thuc, tinh théan trong va tinh than trach nhiém; tuén tha céc quy dinh
phap luat va cong bd cac thong tin can thiét theo yéu cau cla phép ludt va yéu cau chuyén
mén clia kiém toan ndi bo; khong tham gia cac hoat ddéng phi phap Iam tén hai dén uy tin

cua Coéng ty.

2. Tinh khach quan: Ngudi phu trach cong tac kiém toan ndi bd phai thé hién mic do cao nhat
vé tinh khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao déi théng tin vé cac hoat
dong va quy trinh dugdc kiém toan. Ngudi phu trach cong tac kiém toan nodi bd dugc dua ra
cac danh gia khach quan veé tat ca cac tinh huéng lién quan va khéng bi anh hudng chi phéi tir

cac Igi ich c& nhan hodc tur bat ky ai trong viéc dua ra cac xét doan va két luan.

3. Nang luc chuyén mén va tinh thén trong: Ngudi phu trach cong tac kiém toan ndi bé ap
dung céc kién thirc, cac ky nang va kinh nghiém chuyén mén trong céng tac kiém toan noi bé.
Dong thdi hanh dong mét cach than trong, pht hgp vdi cac chudn muc chuyén mén va ky
thuat dugc ap dung.

4. Tinh bao mat: Nguai phu trach cong tac kiém toan ndi bd phai tén trong cac gia tri va quyén
sd hitu cua cac thong tin dugc cung cap va khong tiét 16 cac théng tin nay néu khéng dugc
phép clia cac cap c6 tham quyén trir khi viéc tiét 16 thdng tin thudc trach nhiém chuyén mon
hoac theo yéu cau cua luat phap.

5. Tu cach nghé nghiép: Nguai phu trach cong tac kiém toan néi bd phai tuan thi phap luét
va cac quy dinh ¢ lién quan, tranh bat ky hanh doéng nao lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Ngudi phu trach kiém toan néi bo phai cé bién phép tu theo déi, danh gia, quan ly dam bao
tuan thu nguyén tac dao dlic nghé nghiép kiém toan noi bo.

Diéu 10. Nang luc chuyén mén cia kiém toan noéi bd

1. Ngudi phu trach kiém toan néi b xem xét quy mé va mirc dé phic tap cla hoat déng kiém
toan cling nhu cong viéc kiém toan dé trinh Hoi dong quan tri quyét dinh ngudn luc can thiét
cho b phén kiém toan néi bé.

2. Ngudi phu trach ki€ém toan ndi bd can phai ¢é trinh d6 hoc vadn/chuyén mén lién quan va
kinh nghiém kiém toan day du. Nguai phu trach kiém toan ndi bé cling can c6 kién thic chuyén
sau vé hoat déng kinh doanh va cac ky nang lién quan khéc.

3. Ngudi phu trach kiém toan ndi bé can danh gia vé ky nang va kién thirc clia bé phan kiém
todn ndi b cho viéc thuc hién ki€ém toan quy trinh mét cach hiéu qua. Trudng hgp can thiét

c6 thé yéu cau sif dung chuyén gia/tu van bén ngoai. Ngudi phu trach kiém toadn néi bo phai
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lap k& hoach st dung chuyén gia/tu van bén ngoai bao céo Héi dong quan tri dé dugc xem
xét cO y kién trudc khi trinh Héi déng quan trj phé duyét. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd
chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan néi bd lién quan dén két qua cla chuyén gia/tu van.
4. Ngudi phu trach kiém toan ndi b chiu hoan toan trach nhiém vé hoat ddng ki€ém toan noi
bd. Ngudi phu trach kiém toan néi bé can dam bao rang cac muc tiéu kiém todn néu trong ké
hoach kiém todn dugc phé duyét da dat dudc. Ngudi phu trach ki€m toan néi bé nén thiét 1ap
ké hoach chi tiét hgp ly dé hoan thanh méi cudc kiém toan (ké tir khi bat dau thuc hién dén

khi ban hanh bao cdo ki€ém toan) sau khi xem xét tinh chat va su phitc tap cla cudc kiém toan.

5. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd can dugc dao tao cac kién thic can thiét d& thuc hién
cong viéc kiém toan. Viéc dao tao can dudgc duy tri thudng xuyén dé cd thé theo kip su phat

tri€én clia nganh va nang cao ky ndng chuyén maén.

Diéu 11. Quyén han cta bé phan kiém toan néi bé

1. Bugc chu déng thuc hién nhiém vu theo k& hoach kiém toan da dugc phé duyét.

2. Bugc trang bi nguodn lyc can thiét dé thuc hién cong viéc theo k& hoach dugc phé duyét.

3. Bugc cung cdp day du, kip thdi tat ca cac théng tin, tai liéu, hd sd can thiét cho hoat déng
kiém toan ndi bd.

4. Dugc ti€p can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vy, tai san khi thuc hién kiém toan ndi bé.

5. Budc ti€p cén, phdng van tat ca can bo, nhan vién clia don vi vé cac van da lién quan dén
ndi dung kiém toan.

6. Budc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop ctia Héi déng quan tri va cac b phan chirc nang
khac c6 lién quan dén céng viéc clia kiém toan ndi bé.

7. Bugc tham dy cac cudc hop néi bé theo quy dinh clia phép luat hodc theo quy dinh tai Diéu
Ié, quy dinh ndi bé cua Céng ty.

8. Bugc giam sat, danh gia va theo ddi cac hoat dong sira chita, khac phuc, hoan thién cta lanh
dao cac dan vi, bo phan dai vdi cac van dé ma kiém toan noi bd d3 ghi nhan va c¢6 kién nghi.
9. Bugc bao vé an toan trudc hanh déng bat hgp tac clia bo phan/don vi dugc kiém toan.

10. Bugc dao tao dé néng cao nang luc cho ngudi phu trach cong tac kiém toan néi bé trong
bé phan kiém toan ndi bé.

11. Tat ca can bd, nhan vién va cac cdp quan ly trong Céng ty cé trach nhiém cung cap hd sa,

giai trinh va phdi hgp day du, kip thdi, hd trg bé phan kiém toan ndi bd trong viéc thuc hién

vai tro va trach nhiém cda minh.
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Dieu 12. Trach nhiém ctia bé phan kiém toan ndi bd

1. Phai bao mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phap luét hién hanh va Quy ché cua Céng
ty.

2. Chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri vé két qua cong viéc kiém toan ndi bg, vé nhiing

danh gia, két luan, kién nghi, dé xuat trong cac bao cao kiém toan noi bo.

3. Phai kip thai theo d6i, d6n ddc, kiém tra két qua thuc hién cac kién nghj sau kiém toan cua

cac b phan/don vi thudc, truc thudc Cong ty.

4. T8 chirc dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao nang luc chuyén mén cho Ngudi phu
trach céng tac ki€m toan ndi bo.

5. Céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat va Quy ché kiém toan néi bé cia Cong
ty.

biéu 13. Trach nhiém va quyén han cua Ngudi phu trach cong tac kiém toan noi bo

1. Trach nhiém:

a) Thyc hién ké hoach kiém todn da dugc phé duyét;

b) Xac dinh cac théng tin day du, tin cay, phu hgp va htu ich cho viéc thuc hién cac muc tiéu
ki€ém toan;

¢) Can ¢l vao cac phan tich va danh gia pht hgp dé dua ra két ludn va cac két qua kiém toan
mot cach doéc lap, khach quan;

d) Luu cac thong tin lién quan dé ho trg cac két ludn va dua ra két qua kiém toan;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan dudc giao thuc hién;

e) Bao mat thong tin theo dung quy dinh cta phép luat;

g) Khéng ngiing nang cao nang luc chuyén maén, gilr gin dao ddc nghé nghiép;

h) Céc trach nhiém khac theo quy dinh clia phap luat va Quy ché kiém toan ndi bé cia Cong
ty.

2. Quyén han:

a) Trong khi thuc hién kiém toan c6 quyén déc lap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan va

ki€n nghi vé nhitng néi dung da kiém toan;

b) C6 quyén yéu cau bd phan/don vi dugc kiém toan cung cap kip thai, day du tai liéu, théng

tin cé lién quan dén ndi dung kiém toan;

¢) Bao luu y kién bang van ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugc phan cong;
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d) Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan ndi bo clia
Cong ty.

Diéu 14. Trach nhiém va quyén han clia ngudi phu trach kiém toan néi bo

1. Trach nhiém:
a) Quan ly va diéu hanh b phén kiém toan noi bé thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

b) Pam bao nhan sy cta bd phan kiém toan noi bé dugc dao tao thudng xuyén, cé du trinh

dd, nang lyc chuyén mén dé thyc hién nhiém vu:

¢) Thuc hién cac bién phap nham dam bao tinh déc Iap, khach quan, trung thuc clia kiém toan
ndi bo;

d) Bao cdo Hoi dong quan trj khi phét hién cac van dé y&u kém, ton tai clia hé théng ki€ém soat
noi bo;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bé phén kiém toan néi bd thuc hién;

e) Bao mat thong tin theo diing quy dinh clia phap luat;

g) Cac trach nhiém khac theo quy dinh ctia phép luét va Quy ché kiém toan nédi bé clia Cong
ty.

2. Quyén han:

a) Bé xudt v&i Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan ndi bé va cac phuong

phap nghiép vu kiém toan ndi bé;

b) Bugc dé nghi trung tap ngudi & cac bd phan khac ctia don vi: dudc da xuat thué chuyén gia,
tu vén dé thiét l1ap bé phan kiém toan néi bd, dé tham gia cac cudc ki€m toan nodi bo khi can
v@i diéu kién dam bao tinh déc lap clia ki€m todn néi bo:

¢) Dy cac cudc hop theo quy dinh noi bé cta don vi va quy dinh cua phap luat;

d) Trong khi thyc hién ki€ém toan cé quyén doc Iap trong viéc nhan xét, danh gi4, két luan va
ki€n nghj vé nhitng ndi dung da kiém toan;

d) Co quyeén yéu cau bé phan/don vi dudc kiém toan cung cap kip thdi, day du tai liéu, thong
tin cé lién quan dén néi dung kiém toan;

e) Bao luu y kién bang van ban vé két qua kiém toan;

9) Thyc hién cac quyén han khac theo quy dinh clia phap luat va Quy ché v kiém toan noi bd
cla Cong ty.

biéu 15. Tinh déc lap va khach quan cta kiém toan néi bé

1. B phan kiém toan ndi bd sé& khong bi can thiép bdi bat ky yéu t6 nao trong té chirc, bao
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gom céc van deé vé lya chon kiém toan, pham vi, thu tuc, tan suat, thoi gian hodc ndi dung béo

cao dé cho phép duy tri thai do tinh than doc lap va khach quan can thiét.

2. Ngudi phu trach cong tac kiém toan néi b khdng co trach nhiém hoic quyén han hoat
dong truc tiép dai vai bat ky hoat déng nao dudc kiém toan. Theo do, ngudi phu trach céng
tac ki€m toan ndi bo sé khdng thuc hién kiém soat noi b, xay dung quy trinh, cai dat hé théng,
chuan bi hd sd hodc tham gia vao bat ky hoat dong nao khac co thé 1am giam xét doan cla

ngudi phuy trach cdng tac kiém toan nai bé.

3. Ngudi phu trach céng tac kiém toan ni bé sé thé hién mdc d6 khach quan chuyén nghiép
cao nhat trong viéc thu thap, danh gia va truyén dat théng tin vé hoat dong hodc quy trinh
dugc kiém tra. Ngudi phu trach céng tac kiém toan néi bd sé danh gia can bang tat ca cac tinh
hudng c6 lién quan va khéng bi anh hudng bdi Igi ich ctia ho hoac nhing ngudi khac trong
viéc dua ra cac xét doan.

4. Ngudi phu trach kiém toan noi béd hang ndm sé cam két, xac nhan vdi HGi déng quan tri vé

tinh déc lap cua té chie déi véi bo phan kiém toan ndi bé.

CHUONG II
HOAT DONG KIEM TOAN NOI BO

biéu 16. Phuong phap thuc hién kiém toan néi bd

Phuang phép thuc hién kiém toan néi bé 13 phuong phap kiém toan “dinh hudng theo rii ro”,
Uu tién tap trung ngudn luc dé kiém toan cac bé phéan/quy trinh dudc danh gia cé murc dd rui
ro cao.

Diéu 17. K& hoach kiém toan noi bo

1. Hang nam, trudc ngay 15 thang 03, bé phan kiém toan ndi béd sé trinh Hoi déng quan tri ké
hoach kiém todn néi bd dé xem xét va phé duyét.

2. K& hoach kiém toan ndi bé sé bao goém pham vi kiém toan, d&i tugng kiém toan, cac muc
tiéu ki€ém toan, ndi dung kiém toan, nién do kiém toan, thai gian ki€m toan, lich trinh lam viéc,
clng nhu cac yéu cau vé ngan sach va ngudn Iuc cho nam tai chinh ti€p theo.

3. K€ hoach kiém toan néi bé sé dugc xay dung dua trén su uu tién cta kiém toan bang phuong
phap dinh hudng theo rui ro, c6 xem xét dén cac y ki€n déng gbp clia Ban Téng giam déc.
NguGi phu trach ki€ém toan ndi bo phai danh gia rui ro toan dién cac hoat déng, cac quy trinh
nghiép vy, cac don vi/bd phan dé Iap k& hoach kiém toan ndi bd. Ngudi phu trach kiém toan
nGi bo sé& xem xét va digu chinh k& hoach néu can, dé dap Ung vdi nhiing thay déi trong kinh

doanh, rui ro, hoat déng, chuong trinh, hé théng va kiém soat clia Cong ty. B4t ky digu chinh
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dang ké nao tir k& hoach kiém toan ndi bé da duac phé duyét sé dugc thdng bao cho Ban
Tong gidm déc, Hoi dong quan tri théng qua cac béo cdo hoat déng dinh ky.

4. K& hoach kiém toan néi bd hang nam phai dugc phé duyét trong thdi han 30 ngay ké tir

ngay ngudi phu trach kiém toan néi bé trinh Ién H6i ddng quan tri.

5. K& hoach kiém toan néi bé phai dugc gtfi cho Héi déng quan tri, Ban Téng gidm déc, Ban
ki€m soat trong thai han 10 ngay, ké tir ngay dudc phé duyét.

Diéu 18. Quy trinh kiém toan néi bd

Ngudi phu trach kiém toan néi bé xay dung Quy trinh ki€ém toan néi bé chi tiét phu hgp vdi
dac thu hoat déng ctia Céng ty, tham vén y kién cua Téng giam déc trudc khi Hoi dong quan
tri ban hanh.

Diéu 19. Bo cdo kiém toan va kiém tra viéc thuc hién kién nghi kiém toan

1. Bdo cdo ting cudc kiém toan ndi bé:

a) Bao cdo tiing cude kiém toan néi bd do Ngudi phu trach ki€m toan nédi bé chiu trach nhiém
lap, trinh Héi ddng Quaén trj trong thdi han téi da 20 ngay sau khi hoan thanh cuéc kiém
toan. Bao céo kiém toan phai cé chir ky cta Ngudi phu trach ki€m toan noi bé.

b) Bao céo kiém toan phai trinh bay ré: néi dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhitng danh
gia, két ludn vé ndi dung da dugc kiém toan va co sd dua ra cac y ki€n nay; cac yéu kém, ton
tai, cac sai sot, vi pham, ki€n nghi cac bién phap stia chira, khic phuc sai sét va x(r ly vi pham;
deé xudt cac bién phap hap ly hda, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quan ly
rdi ro, o cdu t6 chirc cia Cong ty.

¢) Béo cdo kiém toan phai cé y ki€n cuta ban lanh dao bd phan/don vi dudgc kiém toan. Trong
trudng hop bé phan/dan vi dugc kiém toan khéng théng nhat véi két qua kiém toan, bao cao
ki€m toan ndi bo cin néu ré y ki€n khong théng nhat ctia bé phan/don vi dugc kiém toan va
ly do.

d) Bao cdo kiém toan ndi bé sau khi hoan thanh dudc gui cho Héi déng quan tri, Téng giam
ddc, bd phan/don vi dugc kiém toédn va cac b phan co lién quan.

2. Bao cao kiém toan ndi bd hang nam:

a) Mudn nhat 13 45 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, ngudi phu trach kiém toan nédi bo
phai gui bao céo kiém toan hang nam cho Hoi dong quan tri va Téng gidm ddc.

b) Bao cao ki€m toan néi boé hang nam t3i thiéu gom cac ndi dung sau:

- K& hoach kiém toan d& ra; cong viéc kiém toan da duac thuc hién;

- Ton tai, sai pham |én dugc phat hién; bién phap ma kiém toan ndi bo kién nghi;
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- Banh gia vé hé thdng kiém soat noi bé lién quan dén hoat dong dugc kiém toan va dé xuat
nhdm hoan thién hé théng kiém soat néi bé;
- Tinh hinh thuc hién cac bién phap, kién nghi, d& xuat ctia ki€m toan néi bo;

- Ty danh gia vé thanh qua kiém toan ndi b da dat dudc va cac hudng phét trién trong tucong

lai.
¢) Bdo cdo kiém toan ndi bd hang nam phai cé chir ky clia ngusi phu trach kiém toan ndi bé.
3. Béo cdo bat thudng:

Trudng hgp phat hién cac sai pham nghiém trong hoac khi nhan thay c¢6 nguy co rii ro cao cé
thé anh hudng xdu dén hoat dong cta doanh nghiép, bd phén kiém toan noi bo phai bao cao
ngay cho Hoi dong quan tri, Téng giam déc. Bao cao bat thudng trong trudng hop co nhiing

van d& phét sinh trong ndm tai chinh gém céc ndi dung;
a) Nhitng van de rui ro ma kiém toan ndi b quan tam, cha y;

b) Béc 19, phét sinh su y&u kém trong hé théng kiém soat ndi bé tai mét doanh nghiép hay bo

phan;

¢) Nhitng phat hién nghiém trong can cé su chi dao xtf Iy, khdc phuc ctia Hoi dong quan tri,
Tong giam déc;

d) Bao cdo bat thudng trinh bay cac vdn dé phét sinh hoac phat hién cung vdi nhitng kién nghij
xu ly,

4. Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi ctia Kiém toan noi bo:

a) Kiém tra, danh gia thai gian, két qua nhiing céng viéc ma bé phan/don vi dugc kiém toan

da thuc hién theo kién nghij cta kiém toan ndi bé.

b) Bao cdo két qua ki€m tra thuc hién kién nghi ctia ki€ém toan ndi bd déi véi bd phan/daon vi

dudc ki€ém toan cho Héi ddng Quan tri, Ban kiém soat va Téng giam déc.
bieu 20. Luu trir bao cao, ho sa, tai liéu kiém toan néi bo:

1. Hd sa, tai liéu trong méi cudc kiém toan phai dugc ghi chép thanh van ban (gidy hoac dién
tl), luu gilr theo trinh tu dé€ cac ca nhan, t8 chitc c6 tham quyén khai thac va hiéu dugc cac

cdng viéc, két qua thuc hién trong bao cdo kiém toan.

2. Cac bdo cdo, ho so, tai liéu kiém todn ndi bod phai dugc luu gilr theo quy dinh hién hanh cla
Nha nudc va cia Cong ty.

Diéu 21. Pam bao va nang cao chat lugng kiém toan ndi bd

1. B4 phan kiém todn ndi bo sé duy tri mét chuang trinh dam bao va nang cao chat lugng bao
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gom tat ca cac khia canh cta bd phan kiém toan ndi bo.

2. Chuong trinh sé bao gém danh gia vé tinh tuan thd cta bé phan kiém todn ndi bd vdi cac
quy dinh va chudn muyc kiém toan néi bé; danh gia viéc tudn th Quy tac dao dirc cia Ngudi
phu trach cong tac ki€ém todn ndi bo. Chuong trinh cling danh gia hiéu qua va hiéu suat cua
bé phén kiém toan ndi bd va xéc dinh cac co hdi dé cai thién.

3. Danh gia lai hoat dong kiém toan ndi bé dudc thuc hién vao cudi cudc kiém toan va ty danh
gia lai hang ndm vé tng thé hoat déng kiém toan néi bé do chinh bd phan kiém toan ndi bd
thuc hién nham dam bao chat lugng cua hoat déng kiém toadn néi bd. Trong trudng hgp can
thiét, c thé thué doanh nghiép kiém toan du digu kién danh gia déc 1ap bén ngoai it nhat ndm
nam mot lan.

4. Nguai phu trach ki€ém toan néi bo sé bao cdo vdi Hoi dong quan tri ddng thai gui dén Téng
giam ddc ve chuang trinh dam bao va nang cao chat lugng clia bé phan kiém toan néi bo, bao

gom két qua danh gia ndi bé hang nam va danh gia bén ngoai (néu co).

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BEN DOI VOI KIEM TOAN NOI BO

Jall

Diéu 22: Trach nhiém cta Héi dong quan tri

1. Ban hanh Quy ché ki€ém toan néi bd clia Cong ty. 2\

2. Phé duyét ké hoach kiém toan ndi bd dua trén rdi ro, bao cao kiém toan ndi boé hang nam. i
3. Phé duyét ngan sach kiém toan ndi b va k& hoach nguén luc.

e |

4. Nhan théng tin bao céo tif ngudi phu trach kiém toan ndi b vé két qua hoat dong cla bd

phan kiém todn ndi b lién quan dén k& hoach cla bo phan va cac van dé khac.

5. Quyét dinh thyc hién cac yéu cau thich hgp clia Ban Téng gidm déc va ngusi phu trach kiém

todn ndi b dé xac dinh xem c6 gidi han nqudn luc hoac pham vi khéng phu hop hay khéng.

6. Tao diéu kién thuan Igi d& dam bao bd phan kiém toan néi bé thuc hién day du cac quyén

han va nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién céc kién nghi clia kiém toan néi bd; chi dao cac bd
phan thuc hién kién nghi cta kiém toan noi bo; c6 bién phap xtr ly kip thdi khi ¢ cac kién nghi,
dé xudt cla kiém toan noi bé.

biéu 23. Trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Thuc hién quyén va nghia vu ddi véi kiém toan noi bo theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.
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2. Thuc hién cac néi dung dugc quy dinh trong Quy ché nay
Digu 24. Trach nhiém ctia Téng giam déc

1. Tao diéu kién thuan Igi dé kiém toan noi b6 thuc hién nhiém vy dugc giao va chi dao cac bd
phan thuc hién phdi hgp céng tac véi kiém toan nGi bo theo quy dinh clia quy ché va kiém
toan néi bo.

2.B6n déc cac bé phan thuc hién nhitng kién nghi da théng nhat véi b phan ki€ém toan néi
b@ hodc theo chi dao ctia Hoi déng quan tri, théng bao cho bd phan kiém toan noi bd tinh
hinh thutc hién nhitng kién nghi da théng nhat véi bd phan kiém toan ndi bo.

3. Bam bao bé phan kiém toan néi bd dugc thong bao day du vé cac thay dsi, nhing van dé

phat sinh m&i trong hoat déng ctia don vi nham xac dinh sém nhiing rdi ro lién quan.
Diéu 25. Trach nhiém ctia lanh dao cac bé phan/don vi trong Cong ty

1. Tao diéu kién thuan Igi @& kiém toan ndi bé thuc hién nhiém vu dugc giao va chi dao cic bd
phén thuc hién phdi hgp cong tac véi kiém toan nGi bd theo quy dinh cua quy ché vé kiém
todn néi bo.

2. B6n déc cac bd phan thuc hién nhing kién nghi da théng nhat vai bd phan kiém toan noi
b hodc theo chi dao clia Hai déng quan tri, théng bao cho bé phan kiém toan ndi bod tinh
hinh thuc hién nhitng kién nghi da théng nhat vdi bo phan kiém toan ndi ba.

3. Bam bao bd phan kiém toan néi bod dugc théng bao day du vé cac thay déi, nhing
van dé phét sinh mdi trong hoat dong clia bé phan/don vi nham xac dinh s6m nhing rui
ro lién quan.

4. Thuc hién cac kién nghi cta kiém toan noi bo d3 duoc phé duyét; c6 bién phap xu ly kip
thai khi c6 cac kién nghi, dé xuat cua kiém toan ndi bo.

bieu 26. Trach nhiém cua cac bo phan/don vi dudc kiém toan

1. Cung cap day du thdng tin, tai liéu, hd so can thiét cho cong viéc cla kiém toan ndi bé theo
yéu cdu cla bd phan kiém toan noi bé modt cach trung thuc, chinh xac, khdng dugc che gidu
thong tin.

2.Théng bao ngay cho bé phan kiém toan noi bd khi phéat hién nhirng yéu kém, ton tai, cac sai
pham, rdi ro, that thoat I&n vé tai san hoic nguy cd that thoat tai san.

3. Thuc hién nhing kién nghj d3 théng nhat véi bo phan kiém toan ndi bd hoac theo chi dao
cta Héi déng quan tri, Téng giam dékc.

4. Tao moi diéu kién thuan Igi nhat dé bo phan ki€ém toan néi bo lam viéc dat hiéu qua cao nhat.

QUY CHF KIEM TOAN NOT BO- TRANG 13

T- AY

\ g_? T -
: =,
&4 sk

\3
b



CHUONG IV
DIEU KHOAN THI HANH

Dieu 27. Hiéu luc thi hanh
Quy ché& nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 21 thang 10 ndm 2021
Diéu 28. Stra d6i, b sung, thay thé Quy ché

1. Ngudi phy trach kiém toan néi bé c6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va dé xuat

cac stfa doi, bo sung, thay thé can thiét.
2. Viéc stta d6i, bé sung, thay thé Quy ché ndy do Hoi ddng quan tri quyét dinh.
Diéu 29. To chirc thuc hién

Cac thanh vién Hoi déng quan tri, Tong gidm déc, ngudi phu trach kiém toan ndi bé va cac té

chirc, ca nhan trong Cong ty ¢ trach nhiém thuc hién Quy ché& nay.
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