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A ~ HQIDONG QUAN TRI x
CONG TY CO PHAN CONG TRINH PO THI BEN TRE

Can cwr:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi nude Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi nuée Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dink 155/2020/NP-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Ludt chung khodn dwoc Chinh phu thong qua ngay 31/12/2020;

- Théng tw Théng tw 96/2020/TT-BTC vé hwéng dan céng bo thong tin
trén thi truong chung khodn dwoc Bo Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;

- Can cir Piéu 1é T6 chire va hoat dong Céng ty Co phan Cong trinh P6
thi Béen Tre;

- Cdan cit Bién ban hop Héi dong quan tri sé 08/BB-HPQT ngay
29/10/2021,

QUYLET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché cong bd thong tin
cua Cong ty Co6 phan Cong trinh Do thi Bén Tre".

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Hoi dong quan tri,
Ban Kiém soat, Ban Diéu hanh, Trudng cac bo phan truc thude Cong ty Co
phan Cong trinh d6 thi Bén Tre va cac cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin:

- Hoi dong quan tri;

- Ban Kiém soat;

- Ban Diéu hanh;

- Cong bd UBCKNN, HNX, Website;
- Luu: VT, Thu ky Cong ty.—1h
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Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung:
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin cia Cong ty trén thi trudng
chirng khoan Viét Nam. Déng thoi, quy dinh viéc phéi hop gilta cac don vi truc
thudc, cac Phong ban, ca nhan thudc Cong ty va cac ddi tugng khac trong viée thuc
hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Pbi twong ap dung:
a) Nguoi cong bd thong tin.

b) Céc phong ban lién quan gom: Phong Tai chinh - Ké toan, Phong T6 churc -
Hanh Chinh, Thu ky Cong ty, nhan vién cong bd thong tin.

¢) Nguoi ndi bd, nguodi ¢ lién quan cua nguodi ndi bo, ¢6 dong 1on, nhom nguoi
cé lién quan nam gitr tir 5% trd 1€n s6 ¢O phi€u c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khao:

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Can cir Luat Chimg khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Ching khoan;

- Can ctr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta Bo
Tai chinh huéng dan vé viée cong bd thong tin trén thi trurong chung khoén;

- Can ctr Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc
ban hanh Quy ché str dung Hé thong cong bd thong tin ctia Uy ban Ching khoan
Nha nuéde ngay 14 thang 07 nam 2021;

- Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 606/QD-SGDCK HN ngay 29 thang 09 nam 2016 cua Tong Giam
dbc SGDCK HN;

- Can ctr Tai liéu huéng dan sir dung Hé théng quan ly thong tin cong ty danh
cho cong ty niém yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

- Can clr Pidu 1& va Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Cac chir viét tit:

- Congty : Cong ty Co phan Cong trinh D6 thi Bén Tre
- UBCKNN : Uy ban Chung khoan Nha nuéc
- IDSPRO : Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN
- SGDCK : S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi
HN/HNX
- CIMS : Hé thdng quan ly thong tin cong ty cua S¢ Giao dich

Chtrng khoan Ha Noi
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- VSD : Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam/Tdng cong ty
luu ky va bu trir chiing khoan Viét Nam
-  TTCKVN : Thitruong Ching khodn Viét Nam

- CBTT : Cong bd thong tin

-  HbQT . Hoi dong quan tri

-  BKS : Ban Kiém soat

- TGD :  Giam dbc

- KTT . K& toan trudng

- BCTC : Bdo cdo tai chinh

= CBL . C6 dong lén

- CPQ . C6 phiéu quy

- DHPCP  : Daihoi dong c6 dong
- GCNPKDN : Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
- CThC : Cong ty dai chiing

- NNB : Nguoi ndi bd

- NCLQ : Nguoi co lién quan

Diéu 3. Giai thich tir ngit:

1. Nguoi ngi bo cua Céng ty la:

- Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi dai dién
theo phap luat, Tong Giam ddc, Phé Tong Giam doc, Giam dbc tai chinh, Ké toan
truéng va cac chirc danh quan ly twong duong do Dai hoi dong c6 dong bau hoac
Hoi dong quan tri bd nhiém;

- Truong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh
vién Ban kiém toan noi bo;

- Thur ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi duoce iy quyén cong
b thong tin.

2. Ngay cong bo théng tin: 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong céc
phuong tién cong bd thong tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tin 1a ngay giri fax, giii qua thu dién tu,
ngay thong tin -dugc tiép nhan trén hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN,
phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK HN hoidc ngay UBCKNN, SGDCK HN
nhan duge vin ban béo céo tly theo thoi diém nao dén trude.

4. Déi véi tai lidu dudi dang vdn ban: Van ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban
sao hop 18. Yéu cau cta vin ban hop 1é:

- D6i v6i van ban cta ca nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chi ky ctia ca nhan.

- Péi v6i van ban ciia td chire: Vin ban co xac nhan cuia ngudi co thim quyén

bao gom: ho tén, chire vy, chit ky cia nguoi co6 tham quyén, dong dau (néu ¢o).
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5. Ban scan véan bén dimg CBTT: phai c6 ddy du ndi dung theo quy dinh ddi véi
védn ban hop 1€.

6. Dit lieu dién tr dung CBTT: la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf

(word/excel str dung bang ma Unicode).

7. Nguoi cong bo thong tin: 1a ngudi dai dién theo phép luat cua cong ty hoac
ngudi duge uy quyén cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap luat cia cong ty
phéi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi

duoc uy quyén cong b thong tin cong bd.

8. Nguoi ¢é lién quan " 1a ca nhan, td chic c6 quan h¢ vagi nhau trong céac

truong hop sau day:
a) Doanh nghiép va ngudi ndi b cia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 churc, cd nhan s hitu trén 10% sb co phiéu co6 quyén

biéu quyét hodc vén g0p cua doanh nghiép do;

¢) To chire, ¢4 nhin ma trong moi quan hé vai to chire, ca nhan khéc truc tiép,
gian ti€p kiém sodt hodc bi kiém sodt boi to chirc, ca nhan do hodc cung véi 16

chtrc, c4 nhan dé chiu chung mét sy kiém sodt;

d) Cé nhén va bo dé, me dé, bo nudi, me nudi, bé chong, me chong, bo vy, me
v, vg, chong, con dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré,

em ré, chi dau, em dau cta cé nhan do;

d) Quan h¢ hop d@)ng trong d6 mot to chl'rc; c4 nhan 1a dai dién cho td chire, ca
nhan Kkia;

e) T chue, ¢4 nhan khac 1a nguoi co lién quan theo quy dinh cua Luédt Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14.

9. Té chirc kiém todn dwoc chd:z? thudn: 1a td chice kiém todn doc lap thuoc
danh séach cac td chirc kiém toan duoc Uy ban Chig khoan Nha nudc chap thuan
kiém toan theo quy dinh cua Ludt Chung khoan va phap luét vé kiém toan doc lap.

Diéu 4. Nguyén tic cong bb théng tin:

1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. DPbi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay
phai chiu trach nhiém vé noi dung thong tin cong bd. Truong hop o sy thay ddi noi
dung thong tin da cong bd, Pdi twong cong bd thong tin phai cong bd noi dung thay
ddi va Iy do thay ddi so véi thong tin dd cong bd trude do.

[ '] Theo quy dinh tgi Diéu 4 Lugt Chikng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 ndm 2019
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3. Khi cong bb thong tin, Ddi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan
2 Diéu 1 phai ddng thoi bao cao Uy ban Chung khoan Nha nude va S& Giao dich
Chung khoan Ha Noi vé ndi dung thong tin cong bd, bao gom day du cac thong tin
theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gom: Can cude cong dan, Ching
minh nhan dan, Chiing minh quan nhan, H chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia
chi thuong tru, s6 dién thoai, sd fax, thu dién tu, s6 tai khoan giao dich chung
khoan, sé tai khoan luu ky ching khoan, sb tai khoan ngén hang, ma sé giao dich
cta nha ddu tu nudc ngoai, td chue kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai sé hitu trén

50% von diéu 18 chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

5. Truong hop thong tin céng bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai
Khoan 4 Didu 5 Quy ché nay va cac ddi tuong cong bd thong tin khong dong y cong
khai cac thong tin nay thi phai giri Uy ban Chimng khoan Nha nudc va Sé Giao dich
Chung khoan Ha Noi 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bio cao vé viée cong bd thong
tin bao gdbm ddy da thong tin ¢4 nhan va 01 ban bao cao khong bao gom thong tin
ca nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S& Giao dich Chung khoan Ha Noi

thuc hién cong khai thong tin.

Piéu 5. Phwong tién cong bd thong tin:

Doi twrgng tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

" Chuyén muc vé Quan hé c6 dong trén trang

1| Conety thong tin dién tir (website) ciia Cong ty.(*)

Uy ban Chimg khoan Nha Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban
nudc Chung khoan Nha nudc - IDS Pro.

3 So Giao dich Chung khoan Ha Trang thong tin dién tr cua S¢ Giao dich
- Noi Chtng khoan Ha Noi - H¢ thong CIMS.

4 Phuong tién théng tin dai Trang thong tin dién tir ciia Tdng cong ty
chiing khéc theo quy dinh ctia  luu ky va bu trir ching khoén Viét Nam.
phap luat trong mot sé trudong
5 hop ) Béao in, Bao dién ta,v.v...

(*) Luu y:

- Truong hop nghia vu cong bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay [é,
Céng ty van thiec hién cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢é dong ciia
Céng ty vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thue hién day du
nghia vu céng bé thong tin theo quy dinh phdp ludt véo ngay lam viéce lién sau ngay
nghi, ngay lé.

- Cong ty khi ldp trang théong tin dién tr phai bdo cdo véi Uy ban Chitng
khodn Nha nudc, So giao dich chitng khodn va cong khai dia chi trang thong tin
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dién tu va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay hoan tat viéc ldp trang théng tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang
thong tin dién tu nay.

- Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi
phdi dam bdo nha dau tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cde div liéu trén
frang thong tin dién tir do.

- Cdc théng tin cong bé dinh ky, thong tin vé viéce ding ky cong ty dai ching
phdi dwoce lvu giit dudi dang vin ban (néu o) va dir lidu dién tir 16 thiéu 10 nam.
Cdc thong tin nay phai dvoc luu giit va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir
ciia doi tirong cong bé théng tin 16i thiéu la 05 nem.

- Cdc théng tin cong b bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat déng
khdc phai dwoc lheu giit va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir clia doi tiwong
cong bo théng tin téi thiéu 05 nam.

Chuwong II.
NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 6. Luu do thue hién:

1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoén
2 Piéu 1 Quy ché nay:

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

~ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chieu va soan thio
van ban cong bo; kiem soat, luu trir tai liéu CBTT)

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bio in, Béo dién tit...)
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2. Ap dung ddi véi cac dbi twong khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC

CONG TY HNX

NGUOI CONG BO THONG TIN

H
%

WEBSITE CONG TY

Ghi chii:  ~s :Gi truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX.

UBCKNN

===+ Nguoi Cong bd théng tin tiép nhan thong tin tir ddi tugng
khac thyc hién ra soat va cong bd 1én Website Cong ty.

(**) Boz twong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy
ché nay gom Nguoi ngi b, nguoi cd lién quan cua nguoi ngi by, co dong ln, nhom
nguwoi cé lien quan ndm gii¥ tir 5% tré lén s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia

Cong ty.

3. Cac ddi twong c6 lién quan theo quy dinh tai khoén 2, Piéu 1 Quy ché

nay thwe hi¢n CBTT theo quy dinh theo Phu luc kém theo Quy ché nay:

a) Phong Tai chinh - Ké toan : Phuluc 1.1

b) Ph’ongh Td chtre - Hanh Phuy Iyc 1.2
chinh

¢) Thu ky Cong ty : Phuluc1.3

d) Elrlllan vién cOng bo thong Phiglue 1

4. Cac d6i twong khac thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy

ché nay.
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) ChwongIIl
TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 7. Trach nhiém phéi hop giira ngwoi CBTT va cac phong ban lién quan:

1. Nguoi cong b thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd
thong tin cia Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi ¢o lién
quan khac theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ ctia Cong ty.

2. Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chire ning cta minh tiép nhan, xu ly
c4c thong tin tir cac phong ban chire ning cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy
ché nay. Trudng cac phong ban chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip
thoi clia cac thong tin cung cép cho ngudi cong bd thong tin

3. P6i v6i nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cip theo yéu cau phai
cong bd theo quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung
cip) co trach nhiém cung cdp thong tin cho ngudi cong bd thong tin trong vong 20
gior ké tir khi phét sinh su kién cong bd thong tin.

4. Nguoi cong bd thong tin phai giam sat viéc cong b thong tin va bdo céo
Hoi d@)ng quan tri két qua thuc hién.

Piéu 8. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin:

1. Cac dbi tugng dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi
pham cic quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phap luat gy thiét
hai cho Cong ty lién quan dén viéc thyuc hién, quan ly hoat dong cong bd thong tin
thi tay theo tinh chét, mtrc d6 vi pham ma bi xur ly ky luat, x& phat hanh chinh hoéc
bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

2. Viéc xtr ly vi pham veé cong bd thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh )
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuce
chimg khoan va thi truong chirg khoan va cac van ban phap luat cé lién quan khac.

3. Tong Giam dbc ¢6 quyén dua ra cac hinh thirc xtr ly vi pham phu hop véi chire
ning va quyén han ctia minh ddi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché cong bd
thong tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua tham quyén giai quyét cua
Tong Giam dbc, Tong Giam dbc s& bao cao Hoi dong quan tri xir Iy vi pham theo
quy dinh.

Piéu 9. Tham quyén xir Iy vi pham:

1. D6i vé6i vi pham phat sinh tir nguoi cong bd thong tin: Vide xir Iy vi pham
s& dugc thue hién theo quy dinh phap ludt va thaim quyén ctia Hoi dong quan tri.

2. Dbi voi vi pham phat sinh tir cd nhén tryc thudc phong ban Vige xtr ly vi pham
s& duge thuc hién theo quy dinh phap luat va thim quyén ctia Tong Giam ddc.
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Piéu 10. Trién khai thye hién:

1. Can ctr vao ndi dung Quy ché, cac doi twong co6 lién quan cé trach nhi¢m
trién khai thuc hién.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phap ludt c6 lién quan dén nghia
vu CBTT chua dugc dé cap trong Quy ché nay hodc trong trudng hop c¢6 nhirng quy
dinh méi cia phap luat khic voi nhitng didu khoan trong Quy ché thi nhiing quy
dinh phap luat d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh nghia vu cong b thong
tin ctia cac doi tugng c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viée stra ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi
dugc Hoi dong Quan tri théng qua./.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- TV. HDQT; CHU TICE

- BTGD; 4 ’

- BKS;

- P.TC-HC;

- P.TC-KT;

- Nguoi CBTT;
- Luu: TK CTy.




11

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1: PHONG TAI CHINH - KE TOAN

 THOIHAN

THOI HAN

' CUNG CAP GHI

CONG BO | x i
Dol . THONG ,‘;CH_U
A. CONG BO THONG TIN PINH KY '
I. | Bao cdo tai chinh
Trong thoi  han 10
pr A R E T
1 Bao cdo tai chinh nam da flhun klhén duoz truéc  thoi
duogc kiém toan & " g‘ z .. | han CBTT 5
vuot qua 90 ngay ké tu nod
ngay két thuc nam tai g4y
chinh.
II. | Bdo cdo thwong nién
Cham nhét 20 ngay
sau ngay cong i Cham  nhét
cdo tai chinh nam duoc : B
R . oA y " trudc  thoi
2 | Béo céo thuong nién kiem  todn  nhung
. > | han CBTT 5
khong duoc vugt qua ned
110 ngay, ké tir ngay | "€
két thiic nam tai chinh.
M. | Pai hoi dong cb dong
Cham nhéat 21 ngay )
‘ | trude ngay khai mac | Chdm nhat
3 Tai liéu hop Dai hoi dong ¢6 | hop PHDCD trudc  thoi
dong. (Néu Diéu I¢ Céng ty | han CBTT 1
khong quy dinh thoi | ngay
han khdc dai hon).
IV. | Liy y kién c6 dong bi‘lng van ban
o , Cham nhit 10 ngay ,
Phiéu lay y kien, du thao | trudc thot han phai giri | Chdm  nhét
A Nghi quyét PHDPCD va céc | lai phicu lay y kicn trugc  thoi
tai liéu giéi trinh du thao | (Néu Diéu I¢ Céng ty | han CBTT 1
Nghi quyét. khong quy dinh thoi | ngay
han khdc dai hon).
v Daqh sach CH dong Nha nwéc, cb dong chién lwoe, cb dong 16n va ¢
" | phiéu quy
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Cham nhit 1a ngay

Danh sich ¢6 dong nha |30/07 (Cen cti trén | Chdm  nhét
5 nude, c¢o dong lon tai thoi | danh sach ¢ dong | truéc  thoi
diém 06 thang dau nim dirgc chot dén thoi | han CBTT 5
duong lich; diém gdn nhat trwde | ngay
ngay 30/06).
Cham nhit 1a ngay
Danh sdch c¢d déng nha 30/? 1 s t'eP aEn Cham  nhét
. 2 ax ; ... | (Can ctr trén danh , ..
nude, c6 dong 16n tai thoi 2 trudc  thoi
6 X ; . .| sdch co dong dge
diém 06 thing cudi nim han CBTT 5
dwong lich chét dén thoi diém gan ngay
T nhat  truwde ngay
31/12).
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan cta cong ty tai
ngan hang, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai bi phong
téa theo yéu cau cua co quan
¢6 thim quyén hodc khi td Trong vong
chtrc cung ng dich vu thanh s .. |20 gio ké tur
/ toan phat hién c¢6 dau hiéu ronig thoa Jigm 2% ity khi xay ra su
gian lan, vi pham phdp luat kién
lién quan dén tai khoan
thanh toan; tai khoan duoc
phép hoat dong tré lai sau
khi bi phong tda;
Thong bdo doanh nghiép
kiém toan da ky hop dong Trong vong
kiém toan BCTC niam hodc i .| 20 gio ke tu
. thay do6i doanh nghiép kiém {rong thui ban 24 giy khi xay ra su
toan (sau khi da ky hop kién
dong);
. i Trong vong
g | vice huy hop dong Kiem |1 o ihoihan 24 gio | 20, &0 ké
toan da ky; khi xdy ra su
kién
) ‘ i Trong vong
K€t qua diéu chinh hdi t6 . 120 gio ké tr
101 BCTC (néu co); Cronglelgn NS |y cnn e
kién
1 Y kién khong phai 1a y kién Trong thdsi han 24 gid Trong vong

chip nhan toan phan cua

20 gior ké tir
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kiém toan vién doi vdi

BCTC;

khi xay ra su
kién

Quyét dinh x phat vi pham

Trong vong
20 gio ke tu

e phép luat vé thué; Trong fhn Trgm. 24 it khi xdy ra su
kién
Sau Kiil thay 6Lyl 00, | vors 9588 Ban 40
cong ty dai chung cong bod e b N sy B ,
bdo cdo tai chinh cho giai | "oy G W D&Y 00 cpan nhdt
o 1%, . ., |choec kiém toan Kky \ .
13 doan gifra 02 ky k¢ toan cua it IhieHE s, 60 trudc  thoi
nam tai chinh ¢l va nam tai g i q :. | han CBTT 5
: = . ngay ké tir ngay bat .
chinh méi theo quy dinh| X7 ;7 =~ =7 ngay
, Ne B LR dau cta ndm tai chinh
phap ludt vé ké toan doanh | .
= mdi.
nghiép.
C. CBTT LIEN QUAN })EN NGAY DPANG KY CUOI CUNG THUC HIEN
QUYEN CHO CO PONG HIEN HOU
Cham nhat 20 ngay Chim  nhit
- uge mgdy ding Ky trude  thoi
Thyc  hién CBTT cho | cudi cung dy  kién han CBTT 1
UBCKNN, VSD, béo cdo | (thuc hién quyén tham | .
cho SGDCK dong thoi | du hop PHPCD). neay
14 | CBTT vé ngay dang ky cubi ,
cung dy kién thyc hién | Chdm nhat 10 ngay Cham  nhét
quyén cho cb dong va céc tai | lam  vige -truéc ngay trude  thi
liéu lién quan; dang ky cudi cung du han CBTT 1
kiéq (thuc hién cac n.a
quyén khéc). &4y
Truong hop huy ndi dung
thong bao vé ngay ding ky
cudi cung thuc hién quyén
lién quan dén ty 1é thue hién
va ngay ding ky cuoi cung
doi Vi cac truong hop phat Trong thoi han 24 gio
hanh ¢o. phiéu cho ¢b dong | ké tir khi ra thong béo | Trong vong
15 hién hitu va cac truong hop | nhung chdm nhat 05 | 20 gio ké tur

lién quan dén viéc diéu
chinh gia tham chiéu tai
ngay giao dich khong huong
quyén theo Quy ché hudng
dan giao dich chung khoan
cua SGDCK, CBTT va gui
thong bdo cho SGDCK néu
10 ly do huy.

ngdy lam viéc trudc
ngay dang ky cudi
cung.

khi xay ra su
kién
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D.

CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC

Theo quy dinh phap

Cong bd thong tin vé hoat | . . st 2. . * | Cham nhat
5 5 s L luat vé chao ban, phat , ¥
dong chao ban, phat hanh, | . £ : truéc  thoi
16 - L & y hanh, niém yét, dang

niém yét, dang ky giao dich |, , . : ; han CBTT 1

va bio cdo str dung von; y glaor dieh iehteng ngay

' ’ khoan.
Tkieo et d;ph P hgp Cham  nhat
. % iy n . x..qs . |ludt CK huong dan / ..
Cong bo thong tin vé ty 1€ s& x X .| truge  thoi
L7 hftu nude ngoai; uagt dong,dau. tF mude han CBTT 1
goal; ngoai trén TTCK Viét | o

Nam. neay
Cong bbd thong tin vé giao | Theo quy dinh phdp | Chdm nht
18 dich mua lai c¢6 phi€u cua | ludt vé vi€c mua lai ¢0 | truéec  thoi
chinh minh, ban c¢6 phicu | phi¢u cua chinh minh, | han CBTT 1

quy; ban c¢6 phi¢u quy. ngay
2 ol s . 2« | CBTT va bao cho cac | Cham nhét
Tong tai san (ghi trong so ké , . ) .
15 |t gilin hon 10% do mu chu ng trong vong 15 | trudc  thoi
2 ' ngay ke tir ngay hoan | han CBTT 1

lai ¢0 phi€u ctia chinh minh.

tat thanh toan.

ngay
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PHU LUC 1.2: PHONG TO CHUC - HANH CHINH

T_HGI HAN
CONG BO
_TIN

A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

 THOUHAN |
. CUNG CAP

THONG}
TIN

Khi nhan dugc vin ban cda co
quan nha nuée co thim quyen
hodc khi cong ty co quyet dinh
vé tam nglmg mdt phan hodc
toan bo hoat dong kinh doanh;

Trong thoi han
24 gio

Trong vong
20 gio ké tir
khi xay ra su
kién

Thay dbi ndi dung dang ky
doanh nghiép;

Trong thoi han
24 gio

Trong vong
20 gid ké tir
khi xay ra su
kién

Cong bd thong tin vé thay ddi
ndi dung trong Gidy chung
nhin ding ky doanh nghiép,
Gidy phép thanh 13p va hoat
dong hodc Gidy phép hoat dong
theo Mau 05_CBTT/SGDHN;

Gui kém ban
sao hop 1& Gidy
chung nhén
ddng ky doanh
nghiép/  Gidy
phép thanh lap
va hoat dong
hodc Gidy phép
hoat dong thay
ddi cho S& Giao

Trong vong
20 gio ké tr
khi xay ra su
kién

dich Chtrng

khoan Ha Noi.
Bi thu hdi Gidy chung nhén
dang ky doanh nghiép; stra doi, Trong  vong
bd sung hodc bi dinh chi, thu | Trong thoi han | 20 gio ke tur

hoi Gidy phép thanh 14p va hoat
dong hodc Gidy phép hoat
dong;

24 giy

khi xay ra su
kién

Cong ty nhéan duoc don xin tir
chure cua nguoi ndi bo (cong ty
can néu ro vé thoi didm hiéu
luc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong
)

Trong thoi han
24 gio

Trong vong
20 gio ké tur
khi xay ra su
kién

QD cuia
HDbQT
duoce
ban
hanh
sau khi
duoc
thong
qua tai
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cuoc
hop
HDbQT

Do1 véi thong tin cong bd vé
thay do6i, b6 nhiém mai, bd
nhiém lai, bdi nhi€ém nguoi nodi

Gui kém quyé:t
dinh/ nghi quyét

Trong  vong
20 gio ké tu

6 | bo: Cngty shijpo ign cong b0 | 2o a0 i | Il =y 1 st
thong tin theo Mau il Kien
02_CBTT/SGDHN va Mau o '

03_ CBTT/SGDHN;

Nhan duge quyét dinh khoi :

ddi voi cong ty, ngudi ndi bo “rellg vop
o @ e © 7| Trong thoi han | 20 gio ké tur

7 | cua cOng ty; tam giam, trqy cuu T By il sl i, B

trach nhiém hinh sy déi veéi| <" © cdandi i
s@ mwen w B kién

nguoi ndi by cua cong ty;

Nhan duge ban an, quyét dinh Trong vong

g |dd co hiéu lyc phép lujt ciia | Trong thoi han |20 git ké tir
Toa an lién quan dén hoat dong | 24 gio khi xdy ra su
cua cong ty; kién
Cong ty nhan dugc thong bao Trong vong

9 ctia Toa 4n thy ly don yéu cau | Trong thdi han | 20 gio ké tur
m¢& thu tyc phd san doanh | 24 gio khi xdy ra su
nghiép; kién
Khi xay ra cac su kién khac co Trong vong

10 anh hudng 16n dén hoat dong Trong thoi han |20 gio ké tir
san xuét, kinh doanh hodc tinh | 24 gi% khi xdy ra su
hinh quén tri cua cong ty; kién

Cong ty thuc

11

Doi véi cac su kién can ¢6 su
chdp thudn cua co quan cé
thdm quyén;

hién cong bd
thong tin theo
quy dinh ké tur
khi ban hanh
quyét dinh/nghi
quyét va cong
bé thong tin
Trong thoi han
24 gioy ké tir khi
nhan duoc vin
ban chép thuin
hodc khong
chip thuan cua
co quan c6 thAm
quyén.

Trong vong
20 gio ké tur
khi xay ra su
kién
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B. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau cua Uy ban

12 | Chimg khoan Nha nuéc, Sé
Giao dich Chiing khoan khi:
1) Xay ra s kién anh hwong | 1/0ng thoi han| Trong = vong
i X o 24 gio tr khi|20 gio ké tr
13 | nghiém trong dén loi ich hop . n s
" Y nhdn dugc yéu | khi x4y ra su
phép ctia nha dau tu; A "
cau. kién
2) Co6 thong tin lién quan dén Trong thoi han | Trong vong
cong ty anh hudng 16n dén gia | 24 gio tr khi | 20 gio ké
14 , o moow i : 2 i
chimg khoan va can phai xac nhan dugc yéu | khi xay ra sy
nhan thong tin do. cau. kién




PHU LUC 1.3: THU KY CONG TY

~ NOI DUNG
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TI-IUI HAN
- CONG BO

- THONG TIN '

A. CONG BO THONG TIN DINH KY

. THOI HAN

CUN G CAP
 THONG

N

GHL
CHU

I. | Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty
Cham nhat 30
ngay, k¢ tu 5 5
1 Bao céo tinh hinh quan trj cong | ngay két thac trggfﬁgihﬁgn
ty ban nién; 06 thang dau CBTT 5 noa
nam duong £ay
lich.
Cham nhat 30 ,
s g o . P ngay, ké tu| Chim nhat
2 ?ar?é;fo il ink g . Ang ngay ket thuc | trude thoi han
Y ' nam duong | CBTT 5 ngay
lich.
II. | Dai hoi ddng cb dong
Cong b théng tin vé viée lap IO; thleutng Cham nhét
3 |danh sach co doéng c6 quyén nga‘ly dne kv trudce thoi han
tham dy hop Pai hoi; cﬁéiycungg Y| CBTT 1 ngay
Cham nhét 21
ngay trudce
ngay khai mac ’
o IR z | hop bPHDCD Cham nhat
4 g(‘;‘r‘l ligu hop Pai hdi dong co (Néu Diéu ¢ | trude thoi han
& Cong ty khong | CBTT 1 ngay
quy dinh thoi
han khdc dai
hon).
Bién ban hop va Nghi quyét cia
PHDCD va b9 tai li€u théng qua Trong thorl han
t;u D‘al i . .24 giv ké tu’ Trong vong
ruong hop Dai hoi dong co |y e aua | 20 gio ké
> | dong thong qua viéc huy niém Nghi quyét va | khi xdy ra sy
yét, cong ty phai cong bé théng Bitn ban ho Kien
tin vé viéc huy niém yét kem theo PHPCD P ‘
1y lé thong qua cua c6 dong '
khong phdi la c6 déng lon.
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IIL. | LAy y kién ¢ déng bing viin bin
Cong bb thong tin vé viée lap TO} thiéu 2’0 Cham nhét
danh sich c6 dong c6 quyén | ngay trude 8t ass
g tham du hop Pai hoi ddng cb |ngay dine ky | TYOC b
P & B9y JaNg XY | CBTT 1 ngay
dong; cudi cung.
Cham nhat 10
ngay trudce
thoi han phai
Phleu ldy y kién, dy thao Nghi igém , E?énp HIEY Cham nhat
7 | quyét PHPCD va cac tai liéu (]\;é'zl Didu 16 trudce thoi han
gidi trinh dy thdo Nghi quyét; Gong i kho”né CBTT I ngay
quy dinh thoi
han khac dai
hon).
Blen ban kiém phiéu va Nghi Teomp Hhsd i
quyét cia DPHDCD. . |24 gi(‘)' K& tir
Truong hop Dai hoi dong cé Khi ét{hf)n ua Trong vong
Q dong thong qua viéc huy niém Nohi ugétqva 20 gio ké tur
yét, cong ty phai cong b6 théong Bigén. bqény Kidm khi xay ra su
tin vé viéc huy niém yét kém theo X % ; kién
2 phrleuq lay vy
1y lé thong qua cua co dong kién cb dong

khong phdi la c6 dong lon.

. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Trong vong
9 Quyét dinh mua lai ¢d phiéu Trong thoi han | 20 gior ké tir
hoic ban cb phiéu quy; 24 gio khi xay ra su
kién
Quyet dinh ngay thuc hién
quyén mua cb phan cia nguoi Y Trong vong
hitu trai phleu kém theo quyén Trong thoi han | 20 gior ké tir
10 . e e
mua ¢ phan hodc ngay thuc 24 gid khi xay ra su
hi¢n chuyen d01 trdi  phiéu ki¢n
chuyén ddi thanh ¢ phiéu;
Quyét dinh chao bén chiing
khodn ra nudc ngoai va céc Trong vong
1 quyét dinh lién quan dén viéc Trong thoi han | 20 gio ké tur
chao bdn, phat hanh ching 24 gio khi xay ra su
khoan theo quy dinh phap luat kién
vé doanh nghiép;
12 Quyét dinl} vé muc cb tue, hinl} Trong thoi han | Trong vong
thire trd c6 tire, thoi gian tra ¢ 24 gio 20 gio ké tr

QDb cua
HDbQT
duoc
ban
hanh
sau khi
duoc
thong
qua tai
cudc
hop
HDbQT
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tirc; quyét dinh tach, gop cd

khi xay ra su

phiéu; kién
Quyét dinh vé viéc td chic lai :
doanh nghiép (chia, tach, hop ~TOng VO
o et s ’ “.a~ | Trongthoihan | 20 gio ké tu
13 | nhat, s&p nhap doanh nghiép), 5 e
von o1 & e : i 24 gio khi xay ra su
giai thé doanh nghi¢p. phd san K2
. ién
doanh nghiép;
, Trong vong
Quyét dinh thay doi ma so thué, | Trong thoi han | 20 gio ké tir
14 | 577 X . A .\ g
tén cOng ty, con dau cda cong ty; 24 gid khi xay ra su
kién
Quyét dinh thay dbi dia diém, Trong vong
15 thanh 1ap mdi hodc dong ctra tru | Trong thoi han | 20 gio ke tur
s0 chinh, chi nhanh, nha may, 24 gid khi xay ra su
van phong dai dién; kién
) o Trong vong
Quyé€t dinh ban hanh, sta doi, | Trong thoi han | 20 gio ké tir
16 2 e, oot 5 e
bd sung Dicu I¢; 24 gio khi xay ra sy
kién
Quyét dinh chién lugc, ké: hoach Trong vong
17 phat trién trung han va ke hoach | Trong thoi han | 20 gio ké tir
kinh doanh hang ndm cta cong 24 gid khi xay ra su
ty; kién
Qu’yet d}l’lh tl;lay ’do1’ ky ké toag, Teomg Vg
chinh sach ké toan ap dung (trlr i P
) T o A Trong thoi han | 20 gio ké tir
18 | truong hop thay do6i chinh sach = -

Lo e Z: 24 gio khi x4y ra su
ké toan dp dung do thay doi quy Kidn
dinh phép luat); ‘
Quyét dinh tham gia gop von
thanh 1dp, mua d€ tang s¢ hitu
trong mot cong ty dan dén cong
ty do tro thanh cong ty con, cong Trong vong
ty lién két hodc ban dé giam s | Trong thdi han | 20 gid ké tir

19 DT . . ) s
hiru tai cong ty con, cong ty lién 24 gio khi x4y ra su
két dan dén cong ty d6 khong kién
con la cong ty con, cong ty lién
két hogc giai thé cong ty con,
cong ty lién két;
Truong hop Cong ty thay doi mo Trong vong
20 hinh cong ty (tham gia gbp von | Trong thoihan | 20 gio ke t
thanh 14p, mua dé¢ tang s¢ hitu 24 gio khi xay ra su
trong mot cong ty dan dén cong kién
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ty do tré thanh cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién két
hoic ban dé giam s& hiu tai
cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két dan dén cong ty
d6 khong con 1a cong ty con,
cong ty li€n doanh, cong ty lién
két hodc giai thé cOng ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién
ket) ngoai viéc thuc hién cong
b6 thong tin theo quy dinh, to
chtrc dang ky giao dich thuc hién
ddng ky theo Mau
06_CBTT/SGDHN;

Quyét dinh cua DHBQD hoac
HDQT thong qua hgp dong, giao
dich gifta cong ty v&i nguoi noi

Trong thoi han

Trong vong
20 gio ké tr

2l bo hodc nguoi c6 lién quan cua 24 gio khi xay ra su
nguoi ndi bd hodc ngudi ¢ lién kién
quan cua cong ty dai ching;

Thay doi sb lugng cd phiéu c6
by quyén biéu quyét dang luu hanh.
Thoi diém CBTT thyc hién nhu
sau:
- Truong hop cong ty phdt
hanh thém co phzeu hodc trdi
phiéu chuye{a doz,’ co phiéu wu Trong vong

73 ddi thanh c6 phiéu tinh tir thoi | Trong thoi han | 20 gio ké tir
dlem cong ty bdo cdao UBCKNN 24 gio khi xay ra su
vé két qua phdt hanh, két qua kién
chuyen doi theo quy dinh phdp
ludt vé phdt hanh chimg khodn;

- Truong hop cong ty mua lai
co phzeu cua chinh minh hodc .
bdn cé phiéu qup, tinh tir thoi il T
’ Trong thoi han | 20 gid ké tir
24 | diém cong ty bdo cdo két qua = i
24 gio khi xay ra su
giao dich co phzeu quy theo quy Kidn
dinh phdp ludt vé giao dich cé i
phiéu qup;
- 7 rugng 9hap cong tyA mua Zfzz Trong vong
co phiéu cua cdn by cong nhén =% e ey
o . Trong thoi han | 20 gid ké tir
25 | vién theo chwong trinh lwa chon s o
24 gid khi xay ra su
cua nguoi lao dong irong cong Kidn

ty hodc mua lai cé phiéu lé cua
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cong ty thong qua coéng ty chitng
khoan; cong 1y chimg khodn
mua cé phzeu cua chinh minh
theo yéu cdu cua khdch hing
hodic dé sira 16i giao dich, cong
ty CBTT trong vong 10 ngay dau
tién cua thdng trén co' sO cdc
giao dich dd hoan tdt va cdp

nhdét dén ngay CBTT.
Quyét dinh v& viéc thay dbi, bd LIORE VO
et QD1 W8 s e 01y DO Trong thoi han | 20 gio ké tir
26 |nhiém mdi, bd nhiém lai, bii O .,
o ) D 24 gio khi xay ra su
nhiém nguoi ndi bo; i
kién
Quyét dinh mua, ban tai san
hodc thuc hién céac giao dich co
gid tri 16n hon 15% tong tai san
cua cong ty cin cir vao bao cdo Trong vong
27 tai chinh nim gan nhédt duoc Trong thoi han | 20 gio ké tur

kiém toan hogc bdo cdo tai chinh
06 thang gan nhit dugc soat xét.
Truong hop cong ty dai chung la
cong ty me thi cin cr vao béo
cdo tai chinh hop nht.

24 giy

khi xay ra su
kién
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PHU LUC 1.4: NHAN VIEN CONG BO THONG TIN

THOI AN
CUNGCAP G
THONG |
TIN

Ll THOT HAN
. Noibung CONG BO

A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Cong ty gti (Ban ctmg) cho Uy
ban Chung khodn Nha nuéce Béan
1 | cung cép thong tin ctia nguoi ndi

bd méi (néu co) theo Phu luc A
I kién

Trong vong
Trong thoi han | 20 gio ké tir
24 gio khi xay ra sy

Truong hop c6 phét sinh thay
d6i nguoi ¢6 lién quan ciia nguoi | Trong vong 03 | Trong vong
ndi b, Cong ty thuc hién bdo | ngay lam viée | 20 gio ké tir

. cdo  SGDCK  theo  Mau | ké tir ngay thay | khi xdy ra su
04 CBTT/ SGDHN va MAu doi. kién
03_CBTT/ SGDHN,;
Truong hop cong ty nhan biét Hoi
duoc su kién, thong tin lam anh Trong vong dong
huéng dén gia chimg khoan cta | Trong thoi han | 20 gio ké tir | quan tri
chinh cong ty, cong ty phai xac 24 gio khi xay ra su
nhan hodc dinh chinh vé sy kién, kién

thong tin do.
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bd thong tin vé sé hiru ¢6 phiéu ciia c¢6 dong 16n, nhém nguoi c6

lién quan nam giir tir 5% tré 1én so co6 phieéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T4 chtre, ca nhéan khi trg thanh hozic khong con 1a ¢ dong 16n; nhém ngudi
¢6 lién quan s& hitu tir 5% tré [én s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét ciia Cong ty phai
cong bd thong tin va bao cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo
mau quy dinh tai Mau 16 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay trd thanh hodc khong con 1a ¢ dong 16n.

— Cb dong 16n, nhom ngudi ¢6 lién quan ndm giit tir 5% trd 1én sb ¢ phiu co
quyén biéu quyét cia Cong ty khi c¢6 thay doi vé sb luong cb phiéu qua cac ngudng
1% s6 c¢d phiéu co quyén biéu quyét phai CBTT va bao cdo cho Cong ty,
UBCKNN, SGDCK theo Miu 17 — CPL tai Phy luc 3 kém theo Quy ché nay
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chu: Khéng dp dung CBTT déi véi cac doi twong khong chu dong thuc
hién giao dich trong truong hop thay doi ty 1é ndm giik c6 phiéu c¢é quyén biéu quyét
phdt sinh do Cong ty mua lai cé phiéu cia chinh minh hodc phdt hanh thém cé

phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hivu 5,2% sé lwang_cé phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua
Cong ty Céphcfn Céng trinh Do thi Bén Tre. Ngay T, ong A ddt lénh giao dich mua
vao lam ting ty 16 ndm gii¥ ¢6 phiéu BTU tir 5,2% lén 5,7%. Tiép sau do, vao ngay
T°, 6ng A dit lénh mua tiép lam ting ty 16 ndm giit ¢6 phiéu BTU tir 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ dd lam cho ty 1é sé hitu c6 phiéu BTU cia ong A thay doi
vt qua ngudng 6%, do vy, trong vong 05 ngdy lam viée, ké tir ngdy két thic viéc
thanh todn giao dich chitng khodn, ong A phdi cong bé théng tin va bdo cdo Cong
ty C6 phan Céng trinh D6 thi Bén Tre, Uy ban Chitng khodn Nha nude va So giao
dich chimg khodn vé viéc thay doi ty 1é 6 hitu ¢6 phiéu ciia minh.

— Cong ty cong bd trén website cta cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhan dugc bao cdo lién quan dén sy thay ddi ty 16 sé hiru ¢b phiéu, quyén mua
¢d phiéu, chimg chi quy cua cac doi tugng nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ciia Nguwoi ndi bd va nguoi cd lién quan

cua nguoi ngi bo
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Ngudi noi bo ctia Cong ty va nguoi ¢o lién quan cia doi tuong nay phai cong
b6 thong tin, bao cdo trudc va sau khi thue hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN
va SGDCK khi gia tri giao dich dy kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én
hodc gia tri giao dich dw kién trong tirng thang tir 200 triéu dong tré 1én tinh
theo ménh gia (d6i voi ¢6 phiéu, trai phiéu chuyén dbi) hoic theo gia phat hanh
gAn nhit (d6i véi ching quyén c6 bio dam) hodc gia tri chuyén nhwong (dbi
v6i quyén mua ¢ phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi), ké ca truong hop
chuyén nhugng khong théng qua hé thdng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich
cho hodc dugc cho, ting hodc dugc ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhéan chuyén

nhuong chtng khoan va céc trudong hop khac), cu thé nhu sau:

— Trudce khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich toi thiéu 1a
03 ngay lam viéc, NNB cia Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bdo cdo cho
UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé viéc du kién giao dich ¢ phiéu ) theo Mau 18 —
NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thye hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc
hién giao dich va chi dugc bt dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao
dich lién sau ngay c6 thong tin cong bd tir SGDCK (Trir truong hop thue hién giao
dich mua trong cde dot phdt hanh ¢é phiéu hodc giao dich chao mua céng khai, doi
twong phai CBTT dwoe mién triv nghia vu quy a"_inh. tai diém nay va thue hién theo quy
dinh phdp ludt vé hoat dong chao bdn, phdt hanh, chdo mua céng khai).

Ghi c¢hii: NNB ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng dwoe dong thoi ding ky
giao dich mua va bdn co phiéu trong ciing mét dot dang ky va phai thiee hién giao

dich theo diing thoi gian va khoi lwong da ding ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay
hoan tat giao dich (truong hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hodc két
thic thoi han du.kién giao dich, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai bdo cao
cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich theo MAu 19 -NNB tai
Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién
duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu co).

3. Ghi cha

— NNB cua Cong ty va NCLQ cta NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi da bao céo két thic dot giao dich truge do.
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— Truong hop sau khi dang ky giao dich, déi tugng dang ky giao dich khong
con 1a NNB cia Cong ty va NCLQ cia NNB, dbi twgng dang ky giao dich van phai
thyc hién viéc bdo cdo va cong bd thong tin theo quy dinh.

— Trudng hop cong ty chimg khoan 14 NCLQ cua NNB cua td chirc niém yét,
dang ky giao dich, khi thuc hién stra 16i giao dich c6 phiéu niém yét, diang ky giao
dich, cong ty phéi bio cdo UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio. ké tir
thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

— Truong hop cong ty me hodc cic t6 chire chinh tri, to chue chinh tri - xa hoi
cua Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), cd nhan gilt chirc danh quan ly khac
theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty thuc hién giao dich ¢b phiéu phai thuc hién nghia
vu cong bd thong tin nhu quy dinh déi voi ngudi ndi bo.

— Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam vi¢c sau
khi nhén dugc bdo céo lién quan dén giao dich c¢b phiéu ciia NNB cua Cong ty va

NCLQ cia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Ky hiéu mau bie

Béo cdo thuong nién

1 Mau 01 =BCIN oy 01 sctndoo - (Thong e 6 96/2020/TT-BTC)

Mau 02 — Ban cung cip thong tin ngudi ndi bd ,
BCCTT e (Phu Iluc III - Thong tw sO
BCCTT.docx 96/2020/TT-BTC)

Bdo cédo quan tri 06 thang dau
ndm/nam ]
(Thong tw so 96/2020/TT-BTC)

3 Mau 03 — BCQT

Mau 03 - BCQT.docx

Bao cdo tién do sir dung von thu dugce
tur dot chao bg’ln
(Nghi dinh so 155/2020/ND-CP)

4 M3u 04 - BC i G4 BE e

Thong tin lién quan dén ngay dang ky
cudi cung thyc hién quyén cho co
=) Mau 05 - THQ Mau 05 - THQ dong hién hiru

(Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh
ngay 02 thdang 01 nim 2020)

Danh sach ¢6 dong nha nudc, c¢b dong
Ion cua Cong ty dai ching niém
yét/dang ky giao dich

(Quyét dinh s6 606/0P-SGDHN)

6 Mau 06 - DS Mau 06 - DS

) Thay doi nhén sy ,
7 Mau07-NS Mawor-ns | (Mdu 03_ CBTT/SGDHN - Quyét
dinh s6 606/QD-SGDHN)

Danh sach nguoi ndi bd va nguoi ¢o
lién quan

(Mdu 02_CBTT/SGDHN - Quét
dinh s6 606/0D-SGDHN)

Thong bao thay doi nguoi co lién
quan cua ngudi ndi bo

(Méu 04_CBTT/SGDHN - Quyét
dinh s6 606/0D-SGDHN)

8 Mau 08 - NNB Mau 08 - NNB

9 Mau 09 - TB Mau 09 - NNB
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10

Mau 10 -
DKDN

Mau 10 - DKDN

Thong bao thay doi Gidy chung nhan
ding ky doanh nghiép/Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong/Gidy phép
hoat dong

(Mdu 05_CBTT/SGDHN -
dinh s6 606/0OD-SGDHN)

Quyét

11

Mau 11 -
MHCT

Mau 11 - MHCT

Thong béo (thay doi) mo hinh cong ty
va loai bdo cdo tai chinh
(Miu 06 CBTT/SGDHN -
dinh s6 606/0D-SGDHN)

Ouyét

12

Mau 12 - SLCP

Mau 12 - SLCP

Thong bao thay déri sé Iugng cb phiéu
co quyén bi€u quy€t dang luu hanh
(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)

13

Mau 13 - CBTT

Mau 13 - CBTT

Cong bd thong tin bt thuong
(Quyét dinh so 606/QD-SGDHN)

14

Mau 14 — QTCT

Mau 14 - QTCT

Bang cung cdp thong tin vé quan tri
cong ty )
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

15

Mau 15 - KT
CBTT

Mau 15 - CBTT

Thong béo vé viée két thiic nghia vu
cong bd thong tin déi voi cong ty dai
chung quy mo 16n

(Quyét dinh s6 606/0P-SGDHN)

16

Mau 16 - CBL

Mau 16 - CDL.docx

Bao cao vé ngdy trd thanh/khong con
la ¢6 dong lon
(Thong tw s6 96/2020/TT-BTC)

17

Mau 17 - CDL

Mau 17 -CDL.docx

Béo cdo vé giao dich cb phiéu ctia ¢o
dong 16n, nha dau tu s hiru trr 5% tro
1én s6 ¢ phiéu co6 quyén bleu quyét
cua cong ty khi c6 thay doi sb luong
co phleu qua cac ngudng 1% sb co
phiéu ¢6 quyén biéu quyét

(Thong tw s6 96/2020/TT-BTC)

18

Mau 18 - GD
NNB

Mau 18 -NNB.docx

Thong béo Giao dich c¢d phiéu cua
Nguoi ndi bd va nguoi cé lién quan
cua cua ngudi ndi bo

(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

19

Mau 19 - GD
NNB

Mau 19 - NNB.docx

Béo cdo Két qua giao dich c6 phiéu
cua Nguoil ndi by va nguoi co lién
quan cua ngudi ndi bo

(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)
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