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- Can cit Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dvoc Qué'c héi nudc Cong hoa Xa héi Chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020,
Céin ctr Ludt Chitng khodn sé 54/2019/0H14 duoc Qubc hoi nuede Cong hoa Xa hoi Chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cit Nghi dinh SO 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cuia Ludt Chitng khoan,

- Thong tw 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cia Bo Tai chinh;

Ccin cir Bién ban hop va Nghi quyét HPOT so 34 ¥ /NOQ-HDQT-DNM thuong ky lan thir 10,
nhiém ky IV (2020 — 2025), Quy IV nam 2021 diegc thong qua vio ngay 23/11/2021.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché Cong bb thong tin cua Téng Cong ty Cb
phin Y t& Danameco da duoc stra ddi, bd sung va ban hanh,

Quy ché Cong b6 thong tin gbm cé IV Chuwong 23 Pidu di dugc HDQT bidu quyét thong qua tai
cudc hop thudng ky 14n thir 10, nhiém ky IV (2020 - 2025), Quy [V nam 2021 ngay 23/11/2021.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu lue k& tur ngay ky v thay thé cac Quy ché Cong bd thong tin Tong
cong ty dd ban hanh cho dén thoi diém hién tai.

Didu 3: Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Gidm déc va cac dbi tuong cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM HQI DPONG QUAN TRI = /
- HPQT, BKS; e i

- Ban diéu hanh;

- Cac don vj tryc thudc;
- Luu VT, TK HBQT.
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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché ndy quy dinh viéc tb chirc thuc hién nghia vu cong b thong tin trén thi
troeong chirng khoan Viét Nam theo céc quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16
thang 11 nam 2020 ctia Bo Tai chinh va viéc phdi hop quan hé cong tac giita cac Phong,
Ban, Chi nhanh, Pon vi truc thudc, va cdc cd nhan thuoc Téng Cong ty trong viéc thyc
hién nghia vu cong bd thng tin va cac vin ban phap ludt cé lién quan.

2. Déi tugng ap dung;
a. Toéng Cong Ty C6 Phan Y Té Danameco;
b. Nha déu tu thudc dbi twong cong bé thong tin lién quan dén cb phiéu ciia Tong
Cong ty;
c. Co quan, td chtrc, c4 nhan c6 lién quan khac.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. “Piéu 18" 13 didu 18 ctia Téng Cong Ty Cb Phin Y Té Danameco di duoc Dai hoi
ddng cb déng théng qua;

2. “Cong bo thong tin dinh ky” 13 viéc Tong Cong ty cong bd thong tin vao nhing
thoi diém xé4c dinh trong nam theo quy dinh phap ludt;

3. “Cong bd thong tin bt thwong” 13 vide Tong Cong ty cong bd thong tin trong mot
thori han dugc xdc dinh sau khi xdy ra cdc sy kién bét thuong;

4, “Cong b6 thong tin theo yéu cau ’ 12 vige Tong Cong ty cong bd thong tin khi co
yeu ciu clia Uy ban Chung khoéan Nha nu'orc hoac theo yeu cdu ctia noi c6 phiéu cia Téng

tri ciia Cong ty du’oc lap hang nam va cong b theo dlnh ky,

6. “UBCKNN” 12 Uy ban Chirng khoan Nha nuorc e

7. “SGDCK” 13 Sé Giao dich chimg khoan, noi cd ph1eu cua Tong Cong ty dugc dang
ky giao dich hodc niém yet tap trung; .

8. “TTLKCK” la Trung tam luu ky Chung khodn Viét Nam; : .

9. “Co dong lo6m” la co dong s¢ hitu truc t1ep hoic gian tiép tir ndm phan tram (5%)‘;' v
trd 16n s6 cb phiéu c6 quyen biéu quyét ctia Tong Céng ty L

10. “Nguwdi ndi bd” ctia Tong Cong ty, bao gdm:

a.Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri;

b.Ngudi dai dién theo phép ludt, Téng gidm dbc (Gidm déc), Phé Tong glam doc (Pho
Giam ddc), Giam ddc tai chinh, Ké toan truéng va cic chirc danh quan ly trong duong
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do Pai hoi dong c¢b dong bau hodic Hoi déng quan tri hoic Chu tich Héi ddng quéan tri bd
nhiém;

c. Trudng Ban kiém sodt va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién), thanh vién
Ban kiém to4n nfi bo;

d. Thu ky cong ty, ngudi phy trich quan tri cdng ty, ngudi dugc Gy quyén céng bd
thong tin.

11. “Nguwdi 6 lién quan” 13 c4 nhin hogic td chirc cé quan hé tryc tiép hodc gian tiép
v6i Tong Cong ty, bao gom:

a. Cong ty me, ngudi quan ly va nguoi dai dién theo phap luat cuia cong ty me va ngudi
c6 thAm quyén bd nhiém ngudi quan ly cua cong ty me;

b. Cong ty con, ngudi quan ly va ngudi dai dién theo phéap luét cia cong ty con;

c. C4 nhén, td chtrc hodc nhém c4 nhén, td chire ¢6 kha ning chi phéi hoat dong cua
doanh nghiép d6 thong qua sé hitu, thau tém cd phan, phin vén gbp hoic théng qua viée
ra quyét dinh ctia cong ty;

d. Nguoi quan 1y doanh nghiép, nguoi dai di¢n theo phap luét, Kiém soét vién;

e. Vo, chdng, bd dé, me dé, bd nubi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vg, me vo, con
dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi du, em déu
clia ngudi quan 1y cong ty, ngudi dai dién theo phap luat, Kiém sot vién, thanh vién va
cb dong s& hitu phdn vén gép hay ¢b phin chi phdi;

f. Ca nhan 14 ngudi dai dién theo Gy quyén cua cong ty quy dinh tai cac Diém a,b,c
Khoan nay;

g. Doanh nghiép trong d6 ca nhan, cong ty, tb chirc quy dinh tai cac Piém a,b,c,d,e
va f Khoin ndy ¢6 s¢ hitu dén mirc chi phdi viéc ra quyét dinh cia cong .

h. Ngud¢i ma trong mbi quan he; voi ngu&n khac tryc tiép, gian tlep kiém soat hoic bi
klem soat b&i nguoi dé hodc cung véu ngu'bu dé chlu chung mot sy kiém soét;

i. Quan hé hop ddng trong d6 mot td chure, ca n_haq 14 dai dién cho td chirc, c4 nhan
ki O - N

a. La ngay két thuc viéc thanh toan giao d1ch trong tru{mg horp glao dich thyc hié¢n qua
S& giao dich chirng khoan; \ :

b. La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong truO’ng ho‘p glao dich thu'c hlen
quyén mua; - .

c. La ngay hoan tit viéc chuyén dbi trai phiéu thanh cb phiéu theo théng bao cua to .
chirc phat hanh; S

d. La ngay hiéu luc chuyén quyén sé hiru ching khoén tai Téng cong ty Iuu ky va bu
trir chirng khodn Viét Nam trong truong hgp giao dich thyc hién qua Tong cong ty luu ky
va bu trir chirng khoan Vi€t Nam,; _

e. La ngay két thuce viéc thanh toan tién mua cb phan theo thong bao cua t6 chirc thuc
hién ban d4u gi4 cb phan trong trudng hop thuc hién giao dlCh qua phuorng thirc ddu gié;

f. L ngdy td chirc phat hanh x4c nhan hidu lyc cua viée chuyen nh__uqng chimg kho4n
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trong truong hop giao dich khong thue hién qua Tong cong ty Iuu ky va bu trir chitng khoan
Viét Nam va khong thuc hién qua S& giao dich chirng khoan.

13. Cac tir hodc thuét ngir da dugc gidi nghia trong Luat Doanh nghip hodc Luat
Chung khoén va cac vin ban phap luét khéc thi ¢6 nghia nhu trong cac vin ban phap luat
do.

Piéu 3. Phwong ti¢n va hinh thic cong b théng tin
1. Cac phuong tién bao cdo, cong bo thong tin bao gom:

a. Trang thong tin dién tir (website) ctia Tong Cong ty;
b. Hé thdng cong bd théng tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudéc;

c. Trang thong tin dién tir cua S¢ giao dich ching khoan, phwong ti¢n cong b6 thong
tin khéc theo Quy ché cia S& giao dich chimg khoan;

d. Cac phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phap ludt (bao in, bao
dié¢n t1,...).

2. Viéc thyuc hién cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir (website) ctia Tong
Cong ty:

a. Tong Cong ty bao céo voi Uy ban Chung khoan Nha nudce, S¢ giao dich chung
khoan va cong khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi

ndy trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién tir
hoic khi thay ddi dja chi trang thong tin dién tir nay;

b. Trang thong tin di¢n tir phai c6 cdc ndi dung vé nganh, nghe kinh doanh va cac ;
ndi dung phai théng bao cong khai trén cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p va moi thay dbi lién quan toi cac ndi dung nay;
chuyén muc riéng vé quan hé ¢b dong (nha dau tu’) trong d6 phai cong bd Piéu 18 cong ty,
Quy ché cong bd thong tin, Quy ché ndi bo vé /quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Ban cdo bach (neu ¢0), céc thong tin cong b6 dinh ky, bét
thuong, theo yéu ciu va cac hoat dong khac quy dmh cua phap luat nay;

¢. Trang thong tin dién t&r phai h1en thi thoi glan ﬁng tai thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tu c6 thé tim kiém va tiép can dur,rc cac du llcu trén trang thong tin dlen
tir do. o

3. Truong hop nghia vu cong b thong tin phat smh vao ngay nghi, ngdy 1€ theo quy
dinh phap luat, Téng Cong ty thuc hi¢n cong b thong 1 tin trén trang thong tin dién tir clia
Téng Cong ty va thuc hién ddy du nghla vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vao L
ngay 1am viéc lién sau ngdy nghi, ngay I&. oo

4. Céch thirc bao cdo, cong bd thong tin trén hé thong cong b thong tin cua Uy baniz f?’
Chung khoan Nha nuée, phuong tién cong bd théng tin cia S& giao dich chu’ng khoén thl,rci-f'"'
hién theo huéng dan ctia Uy ban Chimg khodn Nha nuéc, S¢ giao dlCh chlmg khoén

Piéu 4. Nguyén tiic cong b6 théngtin = 4 Bl
1. Viéc cong b thong tin phai ddy dd, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phap Iuat va
bao dam:
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a. Téng Coéng ty chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin céng bd. Trudng hop cb sur
thay doi noi dung thong tin da cong bd, Tdng Cong ty phai cong bd ndi dung thay ddi va
1y do thay doi so véi thong tin dd cong bo trude do;

b. Trudng hop c6 s kién, thong tin 1am anh huéng dén gia chimg khoan, Téng Cong
ty phai x4c nhén hodic dinh chinh v& sy kién, théng tin d6 hogc theo yéu cau cia UBCKNN,
SGDCK;

c. Viéc cong bd thong tin ¢4 nhan bao gdm sb thé cin cude cong dan, sb ching minh
nhan dan hodc s6 ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, s6 dién thoai,
s0 fax, email, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s6 ti khoan luu ky chimg khoén, b tai
khodn ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong ¥.

2. Khi Téng Cong ty cong bd thong tin phai ddng thoi bao cao UBCKNN va SGDCK
noi niém yét, ding ky giao dich v& ndi dung thong tin cdng b, bao gdbm ddy du cac thong
tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin quy dinh cong bd bao gdm cac théng tin c4 nhén
quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Piéu ndy va cac dbi tugng cong bd thong tin khéng mudn
cdng khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li¢u, trong d6 01
bao cdo vé viée cong bd thong tin bao gdm diy di thong tin c4 nhén va 01 ban béo céo
khéng bao gbm théng tin c4 nhan ¢8 UBCKNN va SGDCK noi ching khoan d6 niém yét,
dang ky giao dich thyc hién cong bd thong tin.

3. Ngon ngit thong tin cong bd trén thi trudng chimg khoan 14 tiéng Viét. Trudong hop
cong bd thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin céng bd bing tiéng
Anh chi c6 tinh tham khao. Ngén ngit trong cong bd thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh
gay hiéu 1am cho cb dong va nha déau tu.

4. Téng Cong ty c6 nghia vu cong bo day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky
va bit thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kl[lh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cong ty cho cb déng va cong ching. Thong tin va cach thirc cong bb thong tin dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phap ludt va Didu 18 Tong Cong ty Ngoai ra, Tong Cong ty phai
cong b diy du, chinh x4c va kip thoi cac thong tin khéc neu cac thong tin d6 c6 kha ning
anh huéng dén gia chirng khoan va anh huéng dén quyet dmh cia cd dong va nha dau tu.

5. Viéc cong bd thong tin cua t6 chtre phai do nguorl da1 di¢én theo phap luat hodc
ngudi duge iy quyén cong bd thong tin thyc hién. Viée - cong b6 thong tin ctia ¢4 nhan do
c4 nhan ty thyc hién hodc ty quyén cho t6 chirc hodic ¢4 nhan khéc thuc hién. Viéc cong
bd thong tin do ngudi thue hién ty quyén cong bd thong tin thure hién duge quy dinh cu.
thé tai Diéu 4 Quy ché nay.

6. Cac ddi trong cong bd thong tin cé trach nhiém bao quan, luu gift thong tin da
cdng bd, bao céo theo quy dinh nhu sau: L

a) Cac thong tin cong b dinh ky phai duoc luu gift duéi dang van ban (néu cb) va
dit liéu dién tir toi thiéu 10 nam. Cac thong tin ndy phai dugce luu giit va truy cip duoc trén
trang thong tin dién tir ctia d6i tugng cong bd thong tin tdi thiéu la 05 ndm;

b) Cac théng tin cong bd bét thuong, theo yéu cau hoac céc hoat dong khac phai
dugc luu gifr va truy cép dugce trén trang thong tin dién tir cuia 601 tuqng cong b6 théng tin
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tbi thiéu 1a 05 nim.

Piéu 5. Nguoi thye hién cong bd théng tin
Téng Cong ty thuc hién nghia vu cong b thong tin théng qua 01 ngudi dai dién theo
phap luat hodc 01 ca nhéan la ngudi duge iy quyén cong bd thdéng tin :

1. Téng Giam ddc 13 nguoi dai dién theo phap ludt 1a ngudi cé thim quyén va trach
nhiém cao nhét trong viéc xét duyét va cong bd thong tin, Téng Giam dbc cé thé ly quyén
cho ngudi khac dé cong bd thong tin. Téng Gidm dbc chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh x4c va kip thoi vé thong tin do ngudi duge oy quyén cong bd thong tin cong bb.

Trudng hop phat sinh su kién cong b thong tin ma ca Tdng Giam dbc va ngudi duge
dy quyén cong bd théng tin déu ving mit cic Giam ddc thay thé thyc hién cong bb thong
tin;

2. Tdng Coéng ty phai thuc hién ding ky, ding ky lai ngudi dai dién theo phép luét
hodc ngudi dugce ty quyén cong bd thong tin cling véi ban cung cdp thong tin clia ngudi
dai dién theo phap luét hodc ngudi duge iy quyén cong bd thong tin ndy cho UBCKNN va
SGDCK tbi thidu 24 gio trude khi viée Gy quyén c6 hidu luc.

Piéu 6. Quyén han va triach nhiém cia nguoi cong bd thong tin

1. Pai dién cho Tng Céng ty trong viéc thyuc hién cong bd théng tin ctia Tong Cong
ty theo quy dinh ctia phap luét va tai quy ché nay.

2. Yéu cdu cac bd phan, ¢4 nhén c6 lién quan cung cép, bdo céo sb licu ddy du, ding
thoi han;

3. Tryc tiép chi dao, kiém tra nhan vién téng hop thong tin 14p bao cdo theo diing quy
dinh;

4. Pé xuét, kién nghi véi Ban 1anh dao Tong Cong ty vé& nhitng hoat dong lién quan
cong bd thong tin, viéc sira ddi, bd sung quy cho ndy;

5. Theo d&i nhitng cong viéc ¢ lién quan énh huorng dén viéc cong bd thong tin clia
Téng Cong ty; e

6. Cong khai tén , s6 dién thoai lam viéc de céc <o dong c6 thé dé dang lién hé. Lién
h¢ véi cac cd dong, gh1 nhan nhung ¥ kién ctia cc cb dong, dinh ky cong b6 tra 1o ¥ kién
clia cac cd dong va cac vin dé quan tri cong ty theo quy dmh

Piéu 7. Nhén vién tong hgp thong tin

1. Nhén vién téng hop thong tin Ia ngudi dugce Tong Glam doc chi dinh truc tlep hogic..
theo dé xuét ciia ngudi duge uy quyén thuc hién cong b théng tin. Nhan vién tong hop
théng tin c6 chirc ning 14 ddu méi thu thap, tong hop céc théng tin cong bé tir che by phén

¢6 lién quan, kiém tra ngi dung thong tin, ddi chiéu véi cac quy dinh vé cong bo thong tin,
soan thao vin ban cong b thong tin, chuyén cho nguoi duge ty quycn cong bo ﬂlong tin
thim dinh va trinh Téng Giam déc théng qua. e

2. Trach nhiém ctia nhan vién tong hop thong tin:

a. Thyc hign céc cong vige theo khoan 1 Diéu ndy chinh x4c, kip thoi;
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b. Chiu su chi dao truc tiép cua Téng Giam déc hodic nguodi dugc uy quyén thuc hién
cong bd thong tin trong cong viéc dugc giao.

Diéu 8, Tam hoén cong bd théng tin

1. Viéc tam hodn cong b thong tin dugc phép trong trudng hop vi nhitng 1y do bt
kha khang ( thién tai, héa hoan, dich bénh, ... ). Ngudi duoc Gy quyén cong bd théng tin
lap vin ban trinh Téng Giam dbc ky va giri bio cdo UBCKNN, SGDCK vé vide tam hodn
cong bd théng tin, ddng thoi cong bd vé viée tam hodn cong bd thong tin.

2', Ngay sau khi di khéc phuc duoc tinh trang bét kha khéng, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd day di c4c thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phap ludt .
CHUONG II . NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Muc 1. CONG BO THONG TIN POI VOI TONG CONG TY CO PHAN Y
TE DANAMECO

Dieu 9. Cic trudng hop cong bd théng tin
1. Cong b thong tin dinh ky.
2. Cong b thong tin bat thuong.
3. Cong bd thong tin theo yéu cau.
4. Cac trudmg hop khac phai cong bd thong tin:
a. Cong b théng tin v& giao dich ctia C6 dong 16n va nhém ngudi ¢6 lién quan;

b. Cong bd thong tin vé giao dich ctia C6 déng noi bd, Ngudi dugc iy quyén cong bd
thong tin va Nguoi ¢é lién quan téi nhung 601 tuqmg tren

c. Cong bb théng tin lién quan den ngay dang ky cu01 cung thuc hién quyén cho cb
dong hién hitu; : 4

d. Céng bd thong tin ctia nha dau tu nuée ngoéu nhém nha dau tu nudc ngoai cé quan
(néu cb); -

viéc chao ban chig khoan, vé mot s6 truong hop phét hénh thém co phleu
f. Coéng bd thong tin khi thye hién chao ban trai ph1eu, cd phleu ra cong chiing; o
g. Céc cdng bb thong tin khac theo quy dinh phép ludt (néu c6). .
Piéu 10. Céng bo théng tin dinh ky
1. Bao céo tai chinh ndm:

a. Tong Cong ty phai cong b thong tin béo céo tai chinh nim ( hoac bao cao tai chinh
hop nhét néu co) da dugc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tr ngay t6 chure kiém toan
ky bao céo kidm toan nhung khong vugt qua 90 ngay, ké tir ngay ket thuc nam tai chinh.
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b. Ndi dung coéng bd thong tin v& bao cdo tai chinh nam bao gdm:

i. Bang can ddi ké toan;

ii. Bao céo két qua hoat dong kinh doanh;

iii. B4o cdo luu chuyén tién té;

iv. Ban thuyét minh bao céo tai chinh theo quy dinh ciia phép lut vé ké toan.

c. Thuyét minh béo cdo tai chinh phai trinh bay diy du tét ca ni dung theo quy dinh
ctia phap ludt vé ké toan. Trudng hop trong Ban thuyét minh bao céo tai chinh c6 chi din
dén Phu lyc, Phu luc phai dugc cong bd cung thuyét minh bao cao tai chinh. Thuyét minh
bao c4o tai chinh phai trinh bay cu thé cic ndi dung vé giao dich véi cac bén lién quan theo
quy dinh Chudn muc ké toan Viét Nam.

d. Tong Céng ty cong bd ddy di ndi dung thong tin v& bao c4o tai chinh nam da duge
kiém toan trén trang thong tin dién tir cia Téng Cong ty, trén phuong tién cdng bo thong
tin cia UBCKNN, SGDCK. Trudng hop kiém toan khong chip nhan toan phan béo céo tai
chinh, Tong Cong ty phai cong bo bao cao tai chinh nim, bao cao kiém toan kém theo vin
ban giai trinh ctia Tong Cong ty.

2. Béo céo tai chinh ban nién:

a. Tong Cong ty phai 14p va cong b thong tin vé bao cao tai chinh ban nién (sdu
thdng du nim tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao céo
soat xét nhung khong duge vugt qua 45 ngiy, ké tir ngay két thic 06 thang diu nim tai
chinh.

b. Néi dung cong bd théng tin ve bao cao tal chmh ban nién trong ty Piém b Khoan
1 Diéu nay. o

c. BAo c4o tai chinh ban nién phai dugc cong bé ddy du, kém theo ¥ kién kiém toan
va vin ban gidi trinh ctia c6ng ty trong tnrcmg hcrp bao céo tal chinh ban nién dugc soat xét
c6 két luan ctia kidm toén vién 13 khong dat yeu cau o

3. Bao cao tai chinh quy

a. Tong Cong ty phéi 1ap va cong bd théng tin vé bao cao ta1 chmh quy trong thoi han
20 ngay ké tir ngay két thic quy. ;.;.5 ; _.:

b. Ndi dung cong bd thong tin v& béo c4o tai chinh ban nién tu’orng tu Dlem b Khoan_ ;
1 Biéu nay.

4, Khi cong bd théng tin cac bao céo tai chinh néu tai Khoan 1, 2, 3 Dleu nay Tong "
Cong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mt trong cac tru'bng ho‘p saﬁ'

doanh ctia ky bao c4o thay ddi tir 10% trd 1€n so voi bao cao cung ky ném tru'(?c,

b) Loi nhuén sau thué trong ky béo céo bi 13, chuyén tir lal (’3 béo % 0 cung ky nim

trude sang 16 & ky ndy hodc nguoc lai; L |
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¢) Lgi nhuén sau thué trong ky bao céo ¢6 su chénh 1éch trude va sau kiém toan hoic
soat xét tir 5% trd 1én, chuyén tur 16 sang 13i hodc nguoc lai.

5. Cong ty dai chiing phai 1ap b4o co thudng nién theo mau quy dinh tai Phy lyc IV
ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC va cong bd bao cdo ndy trong thoi han 20
ngay ké tir ngdy cong bd bio céo tai chinh nim dugce kiém toén nhung khéng vuot qua 110
ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Thong tin tai chinh trong béo cdo thuong nién phai phu hop véi bdo céo tai chinh
nim di duoc kiém toan.

6. Cong b thong tin vé hop Pai hoi déng cb dong thudng nién

a) Téi thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi ddng cd dong néu Bidu 18 cong
ty khong quy dinh thoi han dai hon, cong ty dai ching phai cong bé trén trang thong tin
dién t&r cua cong ty va ctia Uy ban Chimg khoan Nha mréc, S& giao dich chimg khodn
(truong hop 13 tb chirc niém yét, t6 chirc ding ky giao dich) vé viéc hop Pai hoi ddng cb
déng, trong d6 néu rd dudng dan dén toan b tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong, bao gdm:
théng bao moi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu st dung trong cudc hop va
du thao nghi quyét d6i véi timg véan d& trong chwong trinh hop. Tai liéu hop Dai hoi dong
cb dong phai duoc cap nhat cac ndi dung sira ddi, bd sung (néu co);

b) Bién ban hop, nghi quyét ciia Dai hoi ddng cd dong thudng nién va tai liéu kém
theo trong bién ban, nghi quyét phai dwgc cong bd theo thoi han quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Biéu 11 Quy ché nay.

7. Cong ty dai chuing phai céng bd thong tin vé béo cdo tinh hinh quan trj cong ty
theo mau quy dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi
han 30 ngdy, ké tir ngay két thuc 06 théng dz‘iu-'hém"vé két thic nam dwong lich.

8. Cong bd thong tin vé hoat dong chéo ban bao cho sir dung vbn va ty 18 s& hitu
nuéce ngoai (néu cb) e

sit dung vn va ty 18 sé huu nudc ngoal theo quy d;nh phap luat

Piéu 11. Cong b6 thong tin bat thn’u’ng
1. Téng Céng ty phai cong bd thong tin trong thfn han 24 glo’ ke tir khi x4y ra mot

trong cac sy ki¢n sau day:

a) Tai khoan cta cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong '
toa theo yéu cau ciia co quan c¢6 thAm quyén hoic khi td chirc cung ung dich vy thanh toan
phét hién c6 déu hidu gian l4n, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoéan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong téa trong céc trudng hqp quy d;nh tai
diém nay; _

b) Khi nhan dugc van ban clia co quan nha nuée c¢é tham quyen hoac khl cong ty co
quyét dinh vé tam ngirng mdt phén hoic toan b hoat dong klnh doanh thay d6i ndi dung
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dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; sira ddi, bd sung
hodc bj dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 14p va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong;

¢) Théng qua quyét dinh ctia Dai héi ddng cb dong bat thwong, Tai liéu cong bd bao
gdm: Nghi quyét cia Dai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién bén,
nghi quyét hogic bién ban kiém phiéu (trong trudong hop liy ¥ kién cb dong bing vin ban).
Truong hop Dai hoi dong cd dong thong qua viée hiy niém yét, cong ty phai cong bd thong
tin vé viéc hily niém yét kém theo ty 1¢ théng qua ctia cd dong khong phai 14 ¢b dong 16n;

d) Quyet dinh mua lai ¢ phiéu cua cong ty hoic ban cb phleu quy, ngay thuc hién
quyén mua cb phan cua ngucn sO hitu trai ph1eu kem theo quyén mua ¢ phén hodc ngay
thue hién chuyén ddi trai phidu chuyén dbi thanh cb phiéu; quyét dinh chao ban ching
khoan ra nuéc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg khoén;

d) Quyét dinh v& mirc cb tirc, hinh thirc tré cd tirc, thii gian tra ¢ tirc; quyét dinh
tach, gop co phicu;

e) Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhép, chuyén
dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, ph4 san doanh nghiép; thay déi ma sb thué, thay dbi
tén cong ty, con déu clia cong ty; thay déi dia diém; thanh 14p méi hodc déng cira try s&
chinh, chi nhanh, nha mdy, vin phong dai dién; ban hanh, sira d6i, bd sung Diéu 1&; chién
luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cia cong ty;

g) Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sich ké toan &p dung (trir trudng hop thay
dbi chinh séch ké toan 4p dung do thay déi quy dinh phap luat); thong béo doanh nghiép
kiém toén da ky hop ddng kiém toan bao céo tai chinh ndm hozc thay déi doanh nghiép
kiém toan (sau khi dé ky hop dong); viéc hiy hop dong kiém toan da ky;

h) Quyét dinh tham gia gép vén thanh lgp, mua dé ting s& hiru trong mot cong ty din
dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 16 so hitu tai
cong ty con, cong ty lién két din dén cong ty do khong con 1a cong ty con, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két; o -

i) Quyét dinh ciia Dai hoi déng cb dong hoﬁcZIH:éi dong tjuén tri théng qua hop dong,
giao dich giira cong ty véi ngudi ndi bd, ngudi cd hen quan cua ngu(n ndi by hodc nguoi
cd lién quan cuia cong ty dai chung; L

k) Khi ¢6 su thay ddi s6 c¢b phiéu cé quyén biéu quyet Th0'1 dlem cong bd thong tin
thye hién nhu sau: T

Tru’orng horp cong ty phat hanh them cb phleu hoac chuyen 601 trai phleu, co phleu u'uf:.:' \

két qua phat hanh, ket quéa chuyén dbi theo quy dinh phép ludt vé phat hénh chung khoén

Truong hop cong ty mua lai ¢d phiéu ciia chinh minh hogc ban co phxeu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bao cao két qua giao dich theo quy dinh phap luat Ve mua Ial co phiéu
ctia chinh minh, ban ¢é phiéu quy; e :
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Trudmg hop cong ty mua lai ¢d phiéu ciia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh ¢
phiéu cho ngudi lao dong clia cong ty hodic mua lai ¢b phiéu 16 1é theo yéu cdu cia cb dong;
cong ty chimg khodn mua c6 phiéu ctia chinh minh dé stra 1561 giao dich hodc mua lai ¢
phiéu 16 18, cong ty cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay ddu tién cua thang trén co s&
c4c giao dich da hoan tit va cap nhét dén ngay cong bd thong tin;

1) Cong ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan duge
don xin tir chirc ctia ngudi ndi bo (cong ty can néu 1 vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty). Pdng thoi, cong ty giri cho Uy ban Chimng
khoén Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan Ban cung cp thong tin ctia ngudi ndi bd méi
theo miu quy dinh tai Phy luc III ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020;

m) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich cé gia tri 16n hon 15%
tdng tai san ctia cong ty cin cir vao bdo c4o tai chinh ndm gin nhét dugc kiém toan hoic
bdo cdo tai chinh 06 thang gan nhét dugc soat xét. Truong hop cong ty dai ching 13 cong
ty me thi cin ctr vao bo céo tai chinh hop nhét;

n) Khi nhén dugc quyét dinh khoi t6 ddi voi cong ty, ngudi ndi bd ciia cong ty; tam
giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i véi nguoi ndi bd cua cong ty;

0) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh di c¢6 hiéu luc phéap luat ctia Toa &n lién quan
den hoat dong cta cong ty; Quyet dinh x{r phat vi pham phap luat vé thue;

p) Cong ty nhan dugc théng béo clia Toa an thu 1y don yéu ciu mé thii tuc phé san
doanh nghiép;

q) Trudong hop cong ty nhan bi__ét duge sy kién, thong tin 1am anh hudng dén gia ching
khoan ctia chinh cong ty, cong ty phai xac nhéi‘n' hoac dinh chinh vé sy kién, théng tin d6;

r) Khi xdy ra cac sy kién khac c6 anh hucmg lon den hoat dong san xudt, kinh doanh
hogc tinh hinh quan tri ctia cong ty; : .: ’

s) Pugc chip thuan hodc hily bé niém yét'ta:i So‘ gi:acf‘gdich chirng khoan nude ngoai.

2. Khi c6ng bd thdng tin theo quy dinh tai khoan 1 Dleu nay, Tbng cong ty phai néu
rd su ki¢n xay ra, nguyén nhan va céc gidi phap khé.c phuc (neu co)

3. Cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong cb dong bat thuorng hodc thong qua Nghi
quyét Pai hoi dong cb dong dudi hinh thire 1dy ¥ kién ¢d dong bang vin ban i

a) Viéc cong bd thong tin v& hop Pai hoi ddng cb dong bat thuromg thyc Mén_theo_lquy.
dinh tai khoan 3 Diéu 10 Thong tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020;

b) Trudng hop ly v ¥ kién Pai hoi déng cd déng bing vin ban ti thiéu 10 ngay truoc
thoi han phai g lai phiéu 1dy ¥ kién néu Diéu 1§ cong ty khong quy dinh thoi han khac dai
hon, cong ty dal chung pha1 cong bé trén trang thong tin dién tir cla minh, dong thoi gui

cho t4t ca c4c cb dong phiéu 1dy y kién, dy thao nghi quyét Dai th dong cb dong va céac
tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. . ., .

e
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4. Cong bd thong tin lién quan dén ngdy ding ky cudi cing thuc hién quyén cho ¢b
dong hi¢n hitu

a) Téng Cong ty dai ching cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cing dy kién thyce
hién quyén cho ¢ déng hign hiru tdi thiéu 10 ngay truée ngay dang ky cudi cing du kién,
trir tredng hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b) Tong Cong ty cong bd thdng tin vé ngay ding ky cubdi cung du kién thyc hién
quyén cho cb déng hién hitu dé tham du hop Dai hoi dong ¢b dong t6i thiéu 20 ngdy trude
ngay ding ky cudi cing dy kién.

5. Trudng hop t6 chic kiém toan dua ra ¥ kién kiém toan hogc két luan soat xét khong
phai 12 ¥ kién kiém todn hogic két ludn soat xét chip nhin toan phin déi véi béo céo tai
chinh hogc bao céo tai chinh cé diéu chinh hdi t§, Téng cong ty phai cong bd thong tin vé
¥ kién kiém toan, két luan soat xét, két qua didu chinh hdi b bao c4o tai chinh trong thoi
han theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 10 Quy ché nay.

6. Cong bd thong tin trong cac trudng hop dic bidt khic

Sau khi thay d6i ky ké toan, Tng cong ty cong b bio cao tai chinh cho giai doan
gitta 02 ky ké toan clia nam tai chinh cii va ndm tai chinh m&i theo quy dinh phap luat vé
ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay td chuc kiém toan ky bao céo
kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngdy bit ddu ciia ndm tai chinh méi.

Piéu 12. Cong b thong tin theo yéu chu

1. Trong céc truong hop sau day, Téng Céng ty phai cong bd thong tin trong vong 24
gidy, ké tir khi nhan duoc yéu cu cua UBCKNN SGDCK noi Cong ty niém yét, déng ky
giao dich: s

a. Khi x4y ra sy kién anh hu.'orng nghlem trong den lgi ich hop phép cia nha dau tu;

b. C6 théng tin lién quan dén Téng Cong ty anh huong 16n dén gi4 chimg khoén va
cin phai x4c nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu ciu pha neu ro su klen dugc UBCKNN,
SGDCK yéu ciu cong bd, nguyén nhan va danh gia cua Tong Cong ty vé tinh xé4c thyc cia
su kién d6, giai phap khéc phuc (néu c6). i

Piéu 13. Cong bo théng tin vé cic hoat djng khdc cua T'oﬂg Coﬁg ty G
1. Cong bd théng tin v& hoat déng chio ban, phat hinh, niém yét, dang ky gi,a""" b
va bao céo str dung von. ;

Cong ty thuc hi¢n chao bén ching khoan riéng I¢, chao ban chimg khoan ra cong;’
chung, phéat hanh chimg khoan, niém yét, ding ky giao dich thyc hign nghla vy cong bb
thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bao C40 st
dung von theo quy dinh phap ludt v& chio ban, phat hanh chu'ng khoan mem yet dﬁng ky
giao dich chirng khoén. : L

2. Cong bé thong tin vé ty 16 s& hiru nude ngoai

Coéng ty phai cong bd thong tin v ty 16 s& hitu nuéc ngoal t6i da cua cong ty minh va
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cc thay ddi lién quan dén ty 16 sé hitu nay trén trang thong tin dién tlr cia cdng ty, S& giao
dich ching khoén, Tong cdng ty lwu ky va bu trir chitng khoén Viét Nam va hé thong cong
bd thong tin ctla Uy ban Chimg khoan Nha nudc theo quy dinh phép ludt chimg khoan
huéng din hoat dong déu tr nude ngoai trén thi truong chirg khoan Vigt Nam.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai ¢b phiéu cia chinh minh, ban ¢ phiéu quy:

Trudng hop cong ty mua lai cd phiéu ctia chinh minh hogc ban cd phleu quy, cong ty
phai thyc hién cong b6 thong tin theo quy dinh phép ludt vé& viéc mua lai ¢& phiéu ctia chinh
minh, ban ¢b phiéu quy.

Truong hop cong ty mua lai c¢b phiéu ciia chinh minh, sau khi thanh toan hét s6 cb
phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong s ké toan giam hon 10% thi cong ty
phéi thong bao cho tit ca cc chil ng biét va cong bo thong tin trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngdy hoan tit nghia vy thanh toan viéc mua lai ¢b phiéu.

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQONG KHAC
Piéu 14. Cong bd thong tin vé sé hitu ¢b phiéu ciia ¢d dong 16n

1.T4 chirc, c4 nhan, nhém ngudi cé lién quan sé hitu tir 5% trd 1én sé ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét cia Téng Cong ty hoiic khi khong con 1a ¢b déng 16n phai cong bd
théng tin va bao c4o vé giao dich co phiéu cho Céng ty, Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
va S& giao dich chimg khoéan theo trong thi han 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay tré thanh
hoic khéng con 14 ¢b déng 16n;

2.Cb dong 16m, nhém ngudi ¢b 1ién quan ndm gitt tir 5% trd 16n s6 ¢b phiéu dang luu
hanh ¢6 quyén biéu quyét ctia Tong Céng ty khi ¢ sy ting hodc giam ty 1& s& hitu c6
phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca trudng hop cho hoic duge cho, ting hoic dwgc tang,
thira k&, chuyén nhuong hodc nhén chuyén nhuong quyén mua cd phiéu phat hanh thém

..) phai cong bd thong tin va bao c4o cho Uy ban Chung khoan Nha nudc, S& glao dich
chung khoan va Cong ty trong thoi han 05 ngay lam v1ec ké tir ngay cd su thay ddi trén;
3.Thoi diém bit dau két thuc viéc nam gitr fir 5% s6 lugng cb ph1eu hoic thoi diém
thay dbi ty lo s& hitu ¢d phiéu qua cac ngudng 1% néu tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay
duoc tinh ké tir thoi diém hoan tit giao dich chung khoan theo quy dinh tai Khoan 12
Diéu 2 Quy ché nay;

4, Quy dinh tai Khoan 1, 2 Piéu nay khong ap dung d(n vm tmong hop thay d6i ty 1€
nim gitr ¢6 phiéu dang Ivu hanh co quyen biéu quyet phét smh do Cong ty giao dich co
phiéu qu§ hodc phat hanh thém cb phiéu;

5.Céng ty cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong 03 ngay lam i
vige sau khi nhén dugc bao céo lién quan dén sy thay ddi ty 1¢ sé hiru b phiéu, quyen '
mua ¢ phiéu, chimg chi quy cua céc dbi twong dugc quy dinh tai Diéu nay.

Pidu 15. Cong bb théng tin vé giao dich ciia ngwoi nol b{ ciia Tong Cong ty vs‘i ngu’m
¢6 lién quan cia nguwdi ndi bo

1. Ngudi ndi bd clia Tong cong ty (sau ddy goi chung la nguorl noi bo) vé ngu’orl co
lién quan ciia cac ddi trgng nay (sau day goi chung 13 nguol c6 lién quan) phai céng bd
thong tin, béo céo trude va sau khi thyre hién giao dich cho Uyt ban Chu'ng khoén Nha nuéce,
S& giao dich chirng khoan va Téng Cong ty khi gia tri glao dxch du kién trong ngay tir 50
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triéu ddng tré 1én hodc gia tri giao dich dy kién trong tirng thang tir 200 triéu dong trér 1én
tinh theo ménh gia (d6i vdi ¢b phiéu, trai phiéu chuyén dbi, ching chi quy) hodc theo gia
phét hanh gin nhét (dbi véi ching quyén ¢ bao dam) hoic gi trji chuyén nhuong (d6i véi
quyén mua cd phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén ddi, quyén mua chimg chi quy), ké ca
trudng hop chuyén nhugng khéng théng qua hé théng giao dich tai S& giao dich ching
khoén (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugce téng, thira ké, chuyén nhuong
hodc nhan chuyén nhugng ching khoén v cac trudng hop khéc), cu thé nhu sau:

a. Trudc ngly du kién thue hién giao dich ti thiéu 03 ngay 1am viéc, ngudi ndi bo
va ngudi ¢6 lién quan phai cong bd thdng tin vé viée dur kién giao dich theo mau quy dinh
tai Phu luc XIII hodc Phu luc XIV ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020;

b. Théi han thue hién giao dich khéng dugce qué 30 ngay, ké tir ngdy dang ky thyc
hién giao dich. Ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khdi
lrgng, gi4 tri do S& giao dich chirng khoan di cong b thong tin va chi dugc thuc hign giao
dich du tién vao ngay giao dich lién sau ngiy c6 thong tin cong bb tir S& giao dich chimng
khoan;

c¢. Trudong hop thyc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh c¢b phiéu, chirng chi
quy hoic giao dich chio mua c6ng khai, ddi trgng phai cong bd thong tin theo quy dinh
tai Diéu ndy dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy
dinh phap luat v& hoat dong chio ban, phat hanh, chio mua cong khai;

d. Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan khong duge dong thoi ding ky, giao dich mua
va béan cb phiéu, quyén mua c phiéu, trai phiéu chuyén dbi, quyén mua trai phiéu chuyén
dbi, chtng chi quy, quyén mua chimg chi quy hodc chirng quyén cé bao dam trong cling
mot dgt ding ky, giao dich va chi dugc déng ky, thuc hién giao dich tiép theo khi di bao
c4o két thuc dot giao dich trude dé; ngoai trir trudng hop cong ty quén 1y quy, chi nhdnh
cong ty quan ly quy nude ngoai tai Viét Nam 12 ngudi ¢6 1ién quan clia ngudi ndi bd thyc
hién ding ky, giao dich mua va ban chig khoan cho cac qu§ ETF hodc ddu tu theo chi

dinh ctia khich hang dy théc tuy nhién phéi ddm bao timg khéch hang y thac khong dugc
dong thoi dang ky, giao dich mua va ban trong cung mot doft dang ky;

dich ket thuc trude thm han diang ky) hoac két thuc thori han. du' klen glao dich, ngudi ndi

b va ngudi cé lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi gidi trmh& :
nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hofic khong thye hi¢n hét khéi lwong ding
ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hoic Phy luc XVI ban hanh kem theo Thﬁng'f 4
tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020; e

f. Ngudi ndi by va nguoi co lién quan 1a dbi tuong phai thuc hién bo céo, cong' bé
thong tin theo quy dinh tai khoan nay ddng thoi 1a dbi trong phai thye hién bao céo cong
b théng tin theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay thi chi pha1 thue h1<;n nghla vu cong
b6 thong tin 4p dung dbi v6i ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan e
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2. Ngudi ndi bd va nguoi cé lién quan khong thude dbi tugng phai thue hién bao céo,
cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dbng thoi 13 déi twong phai thuc hién
bAo céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay thi phai thuc hién nghia
vu b4o cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Pidu 14 Quy ché nay.

3. Quy dinh v& nghia vu cong bd thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay khong
ap dung ddi véi truong hop cong ty chimg khodn ban giai chip c6 phiéu cta khach hang
1a ngudi noi bo chia cong ty dai ching, cong ty déu tr chimg khoan dai ching, quy dai
ching hoic ngudi c6 lién quan cia cac dbi tuong nay.

4. Truong hop sau khi dang ky giao dich, ddi tuong ding ky giao dich khong con 13
ngudi ndi bd clia cong ty dai chiing, cong ty dau tu chiing khoan dai ching, quy dai chiing
hodic ngudi ¢6 lién quan cua cic ddi trong nay, ddi tuong ding ky giao dich vAn phai thyc
hién viéc b4o cdo va cdng bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy.

5. Truong hop cong ty me, cac t6 chirc chinh tri, td chirc chinh tri - xa hdi (cong doan,
doan thanh nién,...), ca nhan gii chirc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty
cia cong ty dai ching, cong ty dau tu chung khoan dai chiing thuc hi¢n giao dich ching
khoén ctia cong ty dai chiing, cong ty dau tu chirng khoan dai ching phai thyc hién nghia
vu cdng bo thdng tin 4p dung doi voi ngudi ndi b va ngudi co lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viée sau khi nhan dugc cac bao céo lién quan dén giao
dich chirng khoan ctia ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan theo quy dinh tai Dicu nay, Tong
Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir (website) ciia Tong cong ty.

Piéu 16. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai

T4 chirc, ca nhan chao mua cdng khai, cong ty myc tiéu va cong ty quan Iy quy dau
tir myc tiéu phai thuc hién cong bd thong tm theo quy dinh phap luét vé chao mua cong
khai. o i _

Muyc 3. CONG BO_f'iiiI()N'G_ TIN KHAC

Piéu 17. Poi twong cung cap L i
1. Ng0a1 tru v1ec cung cip thong tm theo quy dmh ta1 Muc 1 Muc 2 cua chu'(mg nay

luat Tong Cong ty s& cung cap thong tin theo dé ngh1 cua bat;ky& 'mc;)t tb chuc c4 nhan ndo
quan tAm dén thong tin ctia Tong Cong ty va phai tra mot khoan ph1 hop 1y theo quy dmh
ctia Téng Cong ty. :

2. Vie cung cp thong tin cho cac dbi twong tai khoan 1 Piéu nay chi duoc thuc hlen 4
néu viéc yéu cdu cung cap thong tin khong 1am phwong hai hodc anh huéng dén cac quyén
va loi ich hop phap ciia Téng Cong ty, dong thoi tuan thi ding céc ngh1a vu, trach nhlem
ctia Téng Cong ty (néu cb) theo quy dinh ctia phap luat . L

3. Cung cap thong tin trong cac trudng hgp khac
Ngudi ¢6 trach nhiém cdng bé thong tin, tra 10i phong van céc phuong tién thong tin
dai chung va céc hinh thirc cung cap thong tin khic lién quan dén hoat dong ctia Tong Cong
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Chu tich Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc Téng Cong ty. Nhimg trudng hop khéc thi cin
¢6 su chdp thuan ctia Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Giam doc Tong Cong ty.

4. Cong b thong tin tu nguyén Trong nhitng trudng hop can thiét, Téng Cong ty c6
thé thuc hién cong bd mot sb thong tin cin thiét ngoai nhitng thong tin bét budc theo quy
dinh hién hanh nhu Gia tri tai san cia doanh nghiép, ké hoach kinh doanh , ... Cong bd
théng tin tu nguyén do Chu tich Hi dong quan trj, Téng Gidm ddc Tong Cong ty quyét
dinh.

Piéu 18. Yéu ciu cai chinh thong tin
Téng Cong ty c6 quyén yéu ciu cai chinh thong tin ddi v6i bit ky c4 nhén, td chir
phat ngdn, dang tai, st dung thong tin khong ding sy thit hodc sai 1¢ch vé Tong Cong ty.

CIIUONG III . QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 19. Quy trinh céng b thong tin
1. Buwéc 1: Chuin bi théng tin

- Vio thoi diém két thic quy hay két thiic nam tai chinh hosic khi phat sinh céc sy
kién phai Cong bd theo quy dinh, Ngudi duoc ty quyén céng bd thong tin thong bao téi
cac bd phén cé lién quan vé ndi dung thong tin s& cong bb va thoi han cong bé cuia Téng
Cong ty.

- C4c bd phén c6 lién quan phai 1ap béo cdo va giri dén Nhan vién téng hop thong tin
trong thoi han khong qua 2/3 thdi gian ma Tong Cong ty phai cng bd; viée x4c dinh thoi
han nay duoc tinh theo thdi gian cu thé ciia ting trrdng hop cong bd dinh ky, bét thudng
hoic theo yéu céu.

- Béo cdo do cic bd phan c6 lién quan duge Jap thanh vin ban ¢ ky x4c nhén ndi
dung clia ca nhan thyuc hién hodc dai dién phu trach bo phan.

- Truomg hop Nhén vién tdng hop thong tin vang mat vi bat cir 1y do gi, cac bd phén
¢6 lién quan truc tiép ndp béo céo cho Ngum du0‘c uy quyen cong b thong tin.

2. Buoc 2 : Xir ly thong tin : o

Khi nhén dugc théng tin do cac bd phan hen quan cung cap, Nhén vién tong hop

thong tin cia Tdng Cong ty phai : .
- Kiém tra ndi dung théng tin, dbi chiéu véi cac quy dmh Ve cong b thong tm
- Chinh stra hodc soan thao vin ban cong b6 thong tin theo mau quy dinh;
- Trinh ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin thAm dinh cic noi dung
3. Budc 3: Phé duyét

Sau khi tham dinh vin ban cong b6 thong tin, Nguoi dugc uy quyén C()ng
tin trinh Tong gidm déc hoic Phé Tong Giam ddc ( trong trudmg hop Tong Gidm do
mét ) phé duyet ndi dung thong tin cong b, thoi gian, phuong tién; ky tén vé dong 'dau
viin ban cong b trude khi thye hién cong bb. . i

4. Budc 4: Cong bé thong tin
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Ngudi duge iy quyén cong bd théng tin thuc hién cong b6 thong tin theo quy dinh
tai cic van ban phap luét hién hanh v& cong bd thong tin va Quy ché nay.

5. Bude 5: Tiép nhin cdc thong tin phin hoi

Ngudi duge Gy quyén cong bo thong tin ¢ trach nhi¢m ki€m tra, x4c minh va sira
doi, bd sung (néu cd) cac thong tin lién quan va dé xuat cho Tong Gidm doc vé viéc phan
hoi, phic dap lai cac ndi dung can thiét.

6. Budc 6: Bio qudn va luu triv thong tin

- Céc dbi trong cong bd théng tin thyuc hién bao quéan, luu giit thong tin di béo céo,
cbng b theo quy dinh clia phap lut.

- C4c b phén c6 lién quan khi cung cip thong tin cho Nhan vién tdng hop thong tin
phai 14p ho so luu tai don vi minh.

- Nhan vién tdng hop thong tin sau khi tiép nhén cic bao c4o tir cac bd phén lién quan
phai tap hop hd so cho timg su kién kém theo ban sao van ban cong b6 thong tin da cong
bd dé Iuu gitt tai Téng Cong ty dé kiém tra, dbi chiéu trong trudng hop can thiét.

CHUONG IV . TO CHUC THYC HIEN

Pidu 20. B) phan diu médi chuin bi cong b6 thong tin
B phén ddu mdi chuin bj cong bd thong tin cua Tong Cong ty bao gom:

1. Nguoi phuy trach quan tri Téng Cong ty: Chiu trach nhiém chuén bi cac thong tin
lién quan dén quan tri Tong Cong ty va cic ndi dung khac theo chirc ning, nhiém vu cua
minh.

2. Phong Tai chinh - Ké toan: Chlu trach nhlem chudn bj c4c thong tin lién quan dén
béo céo tai chinh, bao cao thudong nién, co dong, co phiéu va céc ndi dung khac theo chirc
néng, nhi¢m vu cta minh. s

3 Phong Tai chinh - Ke toan Nguoi phu tréch quén tr; Tong Cong ty va Thu’ ky Tong
Cong ty (néu c6) 1a du méi tiép nhén thong tin, théc mac va gidi dap thic méc clia nha
dAu tr va co quan chuc ning khéc lién quan dén cac thong tm do Tbng Cong ty cong bd.

Piéu 21 Trach nhlem, quan hé giira cac phong ban, dO’n V! trlyc thuqc trong viéc

cung cap thong tin .
L, Ngum dugc iy quyén cong b thong tin trong pham vi chuc nang cua minh, dmh -

ky don déc cac phong, ban, don vi cung cép céac thong tin theo ndi dung Quy ché nay

2. Trudng cac phong ban, don vi ch1u trach nhiém vé tinh chinh xac va kip ’[hO’i cua
c4c thong tin cung cdp cho bd phan ddu méi :

Dbi voi nhitng thong tin bit thuong, thong tin cung cép theo yéu cau phal cong bd
theo quy dinh, truong cic phong, ban, don vi (noi phat sinh thong tin can cung chp) co
trach nhiém cung cép thong tin trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su klcn
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3. Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin phai giam sét viéc cong b6 thong tin Hoi
ddng quan trj va Tong Gidm ddc két qua thuc hién.

biéu 22. Xi Iy vi pham

Pon vi, c4 nhan thudc Téng Cong ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché
ndy, vi pham céc quy dinh ctia phép ludt gay thiét hai cho Tong Cong ty lién quan quéan ly
hoat ddng céng bb thong tin thi tiy theo tinh chit, mtc do vi pham ma bi xtr xit phat hanh
chinh hoic bj truy ciru trach nhiém hinh sy, néu gy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy
dinh cia phap luét.

Piéu 23. Piéu khoan thi hanh

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam déc, Ban kiém soat, Ké toan trudng,
cac don vi truc thudc, cac Phong ban va cd nhan cé lién quan dén vi€c cong bd théng tin
thue hién dung trach nhiém, nghia vu ctia minh.

2. Cac phong ban tham muu, gitp viéc, cac don vi tryc thude chiu trach nhi¢m tb
chirc pho bién cho can bd nhan vién trong don vi biét dé thuc hién tot cong viée duge giao.

3. Trong trudong hop cé nhitng quy dinh ctia phap luét lién quan dén nghia vu cong
b6 thong tin ctia Tdng Cong ty chua duoc dé cap trong Quy ché hoic trong trudong hop cd
nhitng quy dinh méi ctia phap luat khéc véi nhitng didu khoan trong Quy ché thi nhitng
quy dinh phép luat d6 duong nhién dugc &p dung va didu chinh nghia vu céng bd thong tin
ctia Tong Cong ty.

4. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 nhitng diéu khoan chwa dugc quy dinh
hoédc khc‘)ng con hiéu luc thi Téng Céng ty s€ thuc hién coéng b thong tin trén co s& quy
dinh ciia Didu 1¢ Téng Cong ty, Quy che n91 bo ve quan tri cong ty va cac quy dinh co lién
quan cua phap luat.

5. Moi sira ddi, bd sung quy che nay do H01 dong quan trj Cong ty xem xét, quyét
dinh ./. ‘
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