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o.comvnDiel 1. Nhitng can cir phap li
Ky ngay:

1. Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Luat Chting khoén sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

, 3. Nghi dinh s{’) 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cuaa Luat Chang khoan;

4. Thong tu s0 96/2020/TT-BTC ngady 16/11/2020 cua Bo Tai chinh huéng dan
ve viéc cong bo théng tin trén thi treong ching khodn;

5. Quyét dinh s6 450/QDP-UBCK ngay 14/7/2021 cua Uy ban Ching khodn Nha
nuée ban hanh Quy ché huéng dan cong ty dai chiing sir dung hé thong cong bo thong
tin cua Uy ban Ching khoan Nha nudc;

6. Quyét dinh s0 606/QD-SGDHN ngay 29/9/2016 cua So Giao dich Ching
khoan Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché cdng bo théng tin tai S¢ Giao dich Chirng
khoan Ha Noi;

7. Tai li¢u huong dan sir dung hé thdng quan Ii théng tin cdng ty danh cho cong
ty niém yét / dang ki giao dich trén san HNX (CIMS);

8. biéu I Cong ty va Quy ché ngi bo veé quan tri cong ty cia Cong ty co phan
Sach va Thiét bi Giao duc Mién Nam.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc cong b thong tin caa Cong
ty ¢ phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién Nam trén thi treong ching khoan Viét Nam.
Dang thai, quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac gitra cac tap thé, ca nhan thudc cong
ty va cac doi tugng khac trong viéc thuc hién nghia vu cong b thdng tin.

2. DBéi tugng &p dung:
a. Nguoi cdng b thdng tin;

b. Nguoi ndi b, nguoi co lién quan cua Cong ty, nguoi cd lién quan cia nguoi
noi b, c6 dong 16mn, nhom ngudi ¢ lién quan nam giir tir 5% tro 1€n so6 ¢co
phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét cua Cong ty;

c. Céc tap the, ca nhan thugc Cong ty gom: Phong To chirc —Hanh chinh, Phong
Ke todn — Tai vy, Thu ki Hoi dong quan tri.

Piéu 3. Ki hiéu viét tat

- UBCKNN: Uy ban Chung khoan Nha nudc



IDS PRO: Hé théng cong bé thdng tin cia UBCKNN
SGDCK / HNX: S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi
CIMS: Hé théng quan Ii théng tin cong ty cia HNX
VSD: Trung tdm Luu ky Chirng khodn Viét Nam
TTCKVN: Thi treong ching khodn Viét Nam
CBTT: Cong b théng tin

HPTV: Hoi dong thanh vién

PHDCP: Pai hoi dong c6 dong

HDQT: Hoi dong quan tri

BKS: Ban kiém soét

KSV: Kiém soat vién

TGD: Tong Giam déc

PTGPD: Phé Tong Giam ddc

KTT: Ké toan trudng

P.KT-TV: Phong Ké toan — Tai vu

P.TC-HC: Phong Té chirc — Hanh chinh

BCTC: Béao céo tai chinh

GCNPKDN: Gidy chiang nhan dang ki doanh nghiép
NCLQ: Nguoi cd lién quan

NXBGDVN: Nha xuét ban Giao duc Viét Nam.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1.

“Cong ty” 1a Cong ty ¢ phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién Nam, gidy

ching nhan dang ki kinh doanh s6 0309902130, dang ki lan dau ngay 02/4/2010, ding
ki thay doi lan thu 7 vao ngay 09/02/2015 do S¢ K& hoach va DBau tw TP. H6 Chi Minh

cap.

2.

Nam.

3.

“Cong ty Mién Nam” 1a Cong ty ¢ phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién

“Piéu 1é Cong ty” 1a Diéu 1¢ t chuc va hoat dong caa Cong ty cd phan Séach

va Thiét bj Gido duc Mién Nam.

4,
5
a.
b. TGP, PTGP hoic cic chic danh twong dwong do PHPCP hodc HPQT bd

“Cong ty me” 1a NXBGDVN.

A

. “Nguoi ndi bo” 1a:

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, KSV, thanh vién Ban kiém toan noi bo;

nhiém, ca nhan git chuc danh quan Ii khac co thé}m quyén nhan danh cong ty
ki ket giao dich cua cong ty theo quy dinh tai Biéu I¢ Cong ty;

Giam déc tai chinh, KTT, Truéng Phong Ké toan — Tai vu, ngudi phu trach
ké toan;



d.

6.

Nguoi dai dién phap luat, ngudi duoc uy quyén CBTT, nguoi phu trach quan
tri cong ty, thu ki cong ty.

“Nguoi CBTT” 1a nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty hoac nguoi dugc

uy quyén CBTT. Nguoi dai dién theo phap lut cua cdng ty phai chiu trach nhiém veé
tinh chinh xac, kip thoi va day du ve thong tin do nguoi dugc uy quyen CBTT cdng bo.

7.

“Ngudi c6 lién quan” ca nhan, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 23 biéu 4

Luat Doanh nghiép va khoan 46 Piéu 4 Luat Chung khoan, gom:

a.

8.

Cong ty me, ngudi quan Ii cong ty me, nguoi dai dién theo phap luat cua cong
ty me va ngudi 6 tham quyén bo nhiém nguoi quan 1i d6 dbi véi cong ty con
trong nhom céng ty;

Cong ty con, nguoi quan i va nguoi dai dién theo phép luat caa cong ty con;
Cé nhan, t6 chirc hogc nhom ¢ nhan, to chic ¢ kha ning chi phoi viéc ra
quyet dinh, hoat dong cua doanh nghiép d6 théng qua s¢ hiru, thau tom co
phan gop von hoac thdng qua quyét dinh cua cong ty;

Nguoi quan 1i doanh nghiép, nguoi dai dién theo phap luat, kiém soat vién;
Vo, chong, cha dé, cha nudi, cha chong, cha vo, me dé, me nuoi, me chong,
me Vg, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau,

em dau cua nguoi quan I cong ty, nguoi dai dién theo phap luat, kiém soat
vién, thanh vién va c6 dong so hitu ¢6 phan gop von hay ¢6 phan chi phéi;

Ca nhan la nguoi dai dién theo uy quyén ciaa cong ty, t6 chic quy dinh tai
diém a, b va c khoan nay;

Doanh nghi¢p trong dé ca nhan, cong ty, t6 chirc quy dinh tai cac diém a, b,
¢, d, e va f khoan nay c6 sé hiru dén mac chi phdi viéc ra quyét dinh ciia cong
ty;

Doanh nghiép va nguoi ndi bo caa doanh nghiép do;

Doanh nghiép va to chic, c& nhan so hiru trén 10% s6 ¢o phicu c6 quyén bicu
quyet hoac gop von cua doanh nghiép do;

T6 chuc, ¢ nhan ma trong mdi quan hé vai to chirc, cé nhan khac truc tiép,
gqién tiep kiém soat hoac bi kieém soéat bériqté chuc, c& nhan do hoac cung vai
to chirc, cd nhan do chiu chung mét su kiém soat;

Quan hé hop dong trong d6 mét t6 chirc, ca nhan 1a dai dién cho t6 chirc, ca
nhan kia.

“Nguoi quan li doanh nghiép” 1a ngudi quan li cong ty va ngudi quan li doanh

nghiép tu nhan, bao gom chu doanh nghlep tu nhan, thanh vién hgp doanh, Chu tich
HDTYV, thanh vién HDTV, Chu tich céng ty, Chu tich HPQT, thanh vién HDQT, TGP
va céc ¢ nhan giir chac danh quan i khac c6 tham quyén nhan danh cong ty ki két giao
dich cua cong ty theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty.

9.

“Ngay CBTT” la ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién

CBTT quy dinh tai Biéu 8 Quy ché nay.

10. “Ngay bao cdo vé viée CBTT” la ngay gui fax, gui dir liéu dién tir qua email,
ngay thong tin dugc tiep nhan trén hé thong thong tin dién tir cita UBCKNN, SGDCK



hogc ngay UBCKNN, SGDCK nhan duogc vin ban béo cao vé viéc CBTT, tuy theo thoi
diém nao dén trudc.

11.“Dit liéu dién t&¢ dung CBTT” la dir liéu co6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel str dung bang ma Unicode).

12.“Ban scan vin ban ding CBTT” phai c6 day du noi dung theo quy dinh ddi
véi van ban hop [é.
13.“Van ban hop 18” 1a ban chinh hoic ban sao hop 1&. Yéu cau caa vin ban hop

A

lé:

a. D4i v6i van ban caa ca nhan: Vin ban ¢é ho tén va chit ki cua ca nhan;

b. i voi vin ban ciia to chirc: Vin ban ¢6 xac nhan ciia ngudi ¢6 tham quyen,
bao gom ho tén, chuc vy, chir ki cia nguoi cé tham quyén, dong dau.

14.“Trang thong tin dién ta” la website cua Cong ty https://sobee.vn.,

15.“Sd Co phleu dang luu hanh co quyén biéu quyét caa «cong ty dal Chung” lasé
cd phleu c6 quyén biéu quyét cua cong ty da ‘phat hanh trur di s6 ¢b phiéu co quyén biéu
quyét duoc cong ty dai chiing mua lai 1am c6 phiéu quy.

16.“T6 chuc kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan cho don vi ¢6 loi
ich céng ching thudc linh vuc chung khoan 1a t6 chuc kiém toan duoc UBCKNN chap
thuan thuc hién kiém toéan, soat xét BCTC, cac thdng tin tai chinh va céc béo céo khac
cua cac don vi 0 lgi ich cong chdng thudc linh vuc chirng khoan.

Piéu 5. Nguyén tic CBTT
1. Viéc CBTT phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luat.

2. Déi tugng CBTT phai theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay phai
chiu trach nhiém vé noi dung théng tin cong b. Truong hop cd sy thay d6i noi dung
thong tin di cong b, ddi tugng CBTT phai cong bd noi dung thay doi va i do thay doi
s0 voi thong tin di cong bd trude do;

3. Khi CBTT, di twong CBTT tai Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay phai d¢ong thoi
bao cao UBCKNN va HNX vé noi dung thong tin cong bd, bao gom day du céc thong
tin theo quy dinh;

4. Viéc cong bo cac thong tin ca nhan bao goém: Sé thé cin cudc cong dan, chang
minh nhan dan hoac s6 ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, so dién
thoai, s6 fax, email, sb tai khoan giao dich ching khoan, so tai khoan luu ki chiing
khoan, s6 tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y;

5. Trudng hop thong tin céng b4o bao gdm cac thong tin c4 nhan quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 5 Quy ché nay va cac dbi tuogng CBTT khong muén cong khai cac thong
tin nay thi phai gai UBCKNN va HNX 02 (hai) ban tai lidu, trong do 01 (mét) ban bdo
céo vé viéc CBTT bao gom day du thdng tin ca nhan va 01 (mot) ban béo céo khong
bao gom thong tin ca nhan dé UBCKNN va HNX thyc hién CBTT.



CHUONG II
TRACH NHIEM THUC HIEN CONG BO THONG TIN

biéu 6. Hinh thiec cung cip thdng tin cong b

Tat ca céc thdng tin cung cap phuc vu cho viéc CBTT déu duoc thuc hién bang
van ban hoac dir liéu dién tir dinh kém ndi dung theo yéu cau cia UBCKNN, HNX,. ..

Piéu 7. Cac ndi dung CBTT

1. Céc tap the, ca nhan quy dinh tai diém a va ¢ Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay
thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1 dinh kém Quy ché nay.

2. Céc tap thé, ca nhan quy dinh tai diém b Khoan 2 Biéu 2 Quy ché nay thuc
hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 dinh kém Quy ché nay.

Piéu 8. Phuwong ti¢n CBTT

Stt Doi tirong tiép nhgn CBTT Phwong tign CBTT

Chuyén myc vé quan hé co dong trén trang

1 | Congty thong tin dién tir (website) cua Cong ty.

2 | UBCKNN Hé théng CBTT cua UBCKNN — IDS Pro
Trang thong tin dién tor cua HNX — H¢

3 | SGDCK théng CIMS

Phuong tién thong tin dai ching | Trang thong tin dién tu cia VSD, bao in,
4 | khéac theo quy dinh cua phap luat | bao dién tu,...
trong mot so truong hop

1. Truong hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh
cua phap luat, Cong ty van thuc hién CBTT trén chuyén muc vé quan hé cb dong cua
Cong ty vao ngay nghi, ngay 1&; Cong ty thuc hién day du nghia vu CBTT khac theo
quy dinh cta phap luat sau khi ngay nghi, ngay 18 két thuc;

2. Cong ty khi lap trang thong tin dién tir phai bao cao véi UBCKNN, HNX va
cong khai dia chi trang théng tin dién tir v moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong
thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién tir hoic
khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay;

3. Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi
phai dam bao nha dau tu c¢6 thé dé dang tim kiém va tiép can cac di liéu trén trang thong
tin dién tu;

4. Céc thdng tin cong bd dinh ki, théng tin vé viéc diang ki cong ty dai chlng
phai duge luu gitt dudi dang van ban (néu co) va dix li¢u dién tir toi thi€u 10 nam. Cac
thdng tin nay phdi duogc luu giir va truy cap dugc trén trang thong tin di¢n tu cua doi
tugng cong bo thong tin toi thicu 1a 05 nam,;

5. Céac thong tin cong bd bat thuong hoic theo yéu cau hoic cac hoat dong khéc

phai dugc luu gilr va truy cép dugc trén trang thong tin dién tu cua d6i twong cong b
thong tin téi thiéu 05 nam.



Piéu 9. Xir Ii thdng tin cong bd

Nguoi CBTT trong pham vi chtrc ning caa minh, tién hanh kiém tra tinh chinh
X&c cua cac ndi dung bao céo, cong b cua cac ddi tuong duoc quy dinh tai Khoan 2
Diéu 2 Quy ché nay; thuc hién di chiéu bao cdo véi cac quy dinh hién hanh vé CBTT
cia UBCKNN, HNX; chinh sta hoic 1ap bao cao mai, cong bd theo hudng dan cua
UBCKNN, HXN.

Piéu 10. So' dd quy trinh cong bé théng tin ndi bd

1. Ap dung cho céc tap thé, ca nhan quy dinh tai diém a va ¢ Khoan 2 biéu 2
Quy ché nay

CAC PHONG CHUYEN MON CUA CONG TY

q q NGUOI CBTT o
(tong hop, kieém tra, phé duyét, doi chiéu, soan thao van ban céng bo, kiém
soat, luu trit tai liéu CBTT)

\ 4 \4 A l

WEBSITE UBCKNN HNX TRUONG HQP KHAC

CONG TY (VSD, bao in, bao dién tir,...)

2. Ap dung cho cac tap thé, ca nhan quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu 2 Quy
ché nay

CAC POI TUONG KHAC

| L

CONG TY UBCKNN HNX

1

|

1
v

NGUOI CBTT

: Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX
y SR — > Ngudi CBTT tiép nhan théng tin tir ddi

) tugng quy dinh tai diém b Khoan 2 Biéu 2 Quy ché
WEBSITE CONG TY nay, thuc hién ra soat va CBTT trén website Cong
ty.




Piéu 11. Trach nhi¢m phéi hep giira ngudi CBTT va céc tap thé, ca nhan
theo quy dinh tai Khoan 2 Pieu 2 Quy che nay

1. Nguoi CBTT chiu trach nhigm vé thuc hién nghia vu CBTT cia COng ty Voi
UBCKNN, HNX, nha dau tu va nhirng nguoi o lién quan khac theo cac quy dinh cua
phap luat va bicu 1€ Cong ty.

2. Khi phéat sinh cé4c thdng tin phai cong bd theo quy dinh, céc tap thé, ca nhan
duoc quy dinh tai Khoan 2 Biéu 2 Quy ché nay phai ngay lap tac 1ap béo céo, cong bd
theo quy dinh hién hanh giri ngudi CBTT hoic thdng bao truc tiép cho ngudi CBTT.
Truéng cac phong chuy@n mén chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cua cac
thong tin cung cap cho ngudi CBTT.

3. Péi véi nhitng thong tin bat thuong, thng tin cung cap theo yéu cau phai
cong bo theo quy dinh, cac phong chuyén mon c6 trach nhiém cung cap thong tin cho
nguoi CBTT trong vong 08 (tam) gio dong ho keé tir khi phét sinh sy kién CBTT.

4. Nguoi CBTT phai giam sat viéc CBTT va bao cao HPQT két qua thuc hién.

CHUONG III
XU LI VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN

biéu 12. Xir Ii vi pham

1. Céc dbi trong duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay ¢é hanh vi vi
pham céac quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phap luat gay thiét hai
cho Cong ty lién quan dén viéc thyc hién, quan Ii hoat dong CBTT thi tuy theo tinh chat,
mutrc d6 vi pham ma bi xur Ii ki luat, xir phat hanh chinh hoac bi truy cuu trach nhiém
hinh su, néu gay thiét hai thi bdi thuong theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc xur I vi pham vé CBTT dugc thuc hién theo Nghi dinh sé 156/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chirng khoan
va thi truong chig khoan va cac van ban phap luat co lién quan.

~ 3. TGb ¢ quyén dwa ra cdc hinh thuc Xu Ii vi pham phu hop véi chuc néng va
quyen han cia minh doi véi cac truong hop vi pham vé CBTT.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vurot qua thim quyén giai quyét cua TGD,
TGD sé bao cao HPQT xir li vi pham theo quy dinh.

Piéu 13. Tham quyén xir Ii vi pham

1. Dbi véi vi pham phét siph tur ngu:c‘ri CBTT: Viéc xur ly vi pham sé duoc thuc
hién theo quy dinh phap luat va tham quyéen cua HPQT.

2. Dbi vai vi pham phat sinh tir ca nhan truc thudc phong, ban chuyén mon:
Viéc xur ly vi pham s€ duogc thuc hién theo quy dinh phép luat va tham quyén caa TGD.

Piéu 14. Sira d6i, bé sung Quy ché
1. Viéc sura doi, bo sung Quy ché nay do HPQT quyét dinh. Céc noi dung sira
doi, bo sung phai phu hop véi quy dinh cua phép luat hién hanh cé lién quan.
2. Trong truong hop co nhitng quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat
dong cua cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoac trong nhiing truong



hop ¢6 nhimg quy dinh méi cua phap luat khac véi nhiing diéu khoan trong Quy ché
nay thi nhitng quy dinh cta phép luat duong nhién duoc ap dung va dieu chinh.

Piéu 14. Hiéu luc caa Quy ché

1. Quy ché nay gom 3 chuong, 14 dicu, dugec HDQT Cong ty Mién Nam nhat
tri thdng qua ngay 28/10/2021 va cung chap thuan hiéu luc toan van cia Quy ché nay.

2. Quy ché nay Ia duy nht va chinh thtic cua cong ty./.



PHU LUC 1
NOQI DUNG CBTT CHI TIET CUA CAC TAP THE, CA NHAN

Stt

Ngi dung CBTT

Théi han CBTT

Bg phan
cung cap

CBTT PINH KIi

BCTC

BCTC quy

Trong thoi han 20 ngay ke tir
ngay két thuc quy

P.KT-TV

BCTC quy d3 duoc soat xét (néu co)

Trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay té6 chuc kiém toan ki
nhung khong vuot qua 45
ngay ké tir ngay két thuc quy

P.KT-TV

BCTC ban nién da dugc soat xét

Trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay té6 chuc kiém toan ki
nhung khong vuot qua 45
ngay ké tir ngay két thuc 06
thang dau nam tai chinh

P.KT-TV

BCTC nim di dugc kiém toan

Trong thoi han 10 ngay ké ti
ngay to chuc kiém toan ki
nhung khong vuot qua 90
ngay ké tir ngay két thuc nam
tai chinh

P.KT-TV

BCTC phdai CBTT gidi trinh nguyén
nhan khi xay ra mét trong cdc truwong
hep sau:

- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh
nghiép tai bao céo két qua hoat dong
kinh doanh cua ki céng bd thay doi tir
10% tr¢ 1én so véi bao cao cung ki ndm
trudc;

- Loi nhuan sau thué trong ki b&o céo bi
16 hodc chuyén tir 13i cua ki trudc sang
16 & ki nay hoic nguoc lai;

- Loi nhuan sau thué tai ki b4o céo c6 su
chénh léch trudc va sau kiém toan hoic
S04t xét tir 5% tro 18n, chuyén tir 16 sang
I&i hoac nguoc lai.

CBTT dong thoi véi BCTC
can giai trinh

P.KT-TV

BAO CAO THUONG NIEN

Béo céo thuong nién

Cham nhat 20 ngay sau ngay
cong bé BCTC nim di duoc
kiém toan nhung khong vuot
qua 110 ngay ké tir ngay két
thuc nam tai chinh

P.TC-HC




B¢ phan

Stt Ngi dung CBTT Thoi hgn CBTT )
cung cap
I11 | BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY
N e .| Cham nhit 30 ngay ké tir
7 Eiaé‘r’] cao tinh hinh quan trj cong ty ban ngay két thuc 06 thang diu | P.TC-HC
nam duong lich
T e .| Cham nhit 30 ngay ké tir ]
8 | Bao cao tinh hinh quan tri cong ty nam ngdy két thiic nam dwong lich P.TC-HC
Bang cung cap théng tinquantricongty | .. . ., .
9 | theo dinh dang Excel Gljré:nlﬁirzé?qaot C‘;%ntm&'”h P.TC-HC
Mdu 09_CBTT/SGDHN quan iy cong ty
IV | DPHDCD
10 | CBTT vé viéc 1ap danh sach ¢o dong co | Toi thiéu 20 ngay truée ngdy | Thu ki
quyen tham dy hop PHDPCD dang ki cuoi cung HDQT
_— Cham nhat 21 ngay truéc| Thu ki
11| Tailicu hop PHDCD ngay khai mac hop PHPCD | HPQT
Bién ban hop va Nghi quyét PHDCD
(Truong hq’p DHDCD thong qua viec Trong thot han 24 gio Ké tur Thu ki
12 | huy niém yet, cong ty phai CBTT vé viéc khi thdng qua Nghi quyét va | cudc hop
huy niém yet kém theo t/ I¢ thong qua | Bién ban hop PHBCD bHDCD
cua co dong khong phai la co dong lon)
V | LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
13 CBTT vé viéc lap danh sach cb dong c6 | Toi thiéu 20 ngay truéc ngay |  Thu ki
quyen biéu quyét bang van ban dang ki cudi cung HDQT
Phicu lay y kién, du thio Nghi quyét | Cham nhat 10 ngay trudc Thur ki
14 | DPHDCD va cac tai li¢u giai trinh dy thao | thoi han phai gui lai phieu
S PP HDQT
Nghi quyet lay y kien
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét 7
DHDCD (Truong hop BHDCD thong | Trong thoi han 24 gio ke tur
15 | 9ua viec huy niém yét, cong ty phdi | khi thong qua Nghi quyet va| Thu ki
CBTT vé viéc huy niém yét kém theo t/ l¢ Bién ban kiém phiéu lay y | HPQT
thdng qua cua o déng khéng phdila cé | kién ¢ dong
dong lon)
VIl | DANH SACH CO PONG NHA NUGC, CO PONG LON
Danh sach co dong Nha nudc, co dong ghir%:hg;!i ng;z]?’gg cgfan
16 |16 tai thoi diém 06 thang dau nam | 27 = (€% " 8 SN PTC-HC
duong lich dugC chot den‘t oi diém gan
: nhat truéc ngay 30/6)
7 7 Cham nhat 1a ngay 30/01
Danh sach ¢6 déng Nha nudc, ¢o dong | ndm tiep theo (can cir trén
17 | 16n tai thoi diém 06 thang cudi nam | danh sach coé dong duwoc chot | P.TC-HC

duong lich

deén thoi diém gan nhdt truréc
ngay 31/12)
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CBTT BA

T THUONG

18

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi
nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong
toa theo yéu Cau Clia co quan c6 tham
quyén hoic khi t6 chirc cung tng dich vu
thanh toan phét hién c6 dau hiéu gian
1an, vi pham phép luat lién quan dén tai
khoan thanh toan; tai khoan duoc phép
hoat dong tr¢ lai sau khi bi phong toa

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

19

Khi nhan dugc van ban cia co quan nha
nudc c6 tham quyén hozc khi cong ty co
quyét dinh vé tam ngirng mot phan hoac
toan bo hoat dong kinh doanh

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

20

Thay d6i noi dung diang ki doanh nghiép

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

21

CBTT ve thay doi ndi dung trong gidy
ching nhan dang ki doanh nghiép, glay
phép thanh 1ap va hoat dong hoic gidy
phép hoat dong

Mdu 05 _CBTT/SGDHN

Guri kém ban sao hop 1é gidy
chung nhan dang ki doanh
nghiép / gidy phép thanh lap
va hoat dong hoic gidy phép
hoat dong thay d6i cho HNX

P.TC-HC

22

Bi thu hoéi gidy chang nhan dang ki
doanh nghiép; sira doi, bo sung hoic bi
dinh chi, thu hoi gidy phép thanh lap va
hoat dong hoic giay phép hoat dong

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

23

Quyét dinh mua hoic ban ¢ phiéu quy

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

24

Quyet dinh ngay thuc hién quyén mua co
phiéu cua nguoi so hiu trai phiéu kém
theo quyén mua co phiéu hoic ngay thyuc
hién chuyén doi trai phiéu chuyén doi
sang cb phiéu

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

25

Quyét dinh chao ban chtng khoan ra
nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan
dén viéc chao ban chizng khoan theo quy
dinh phép luat vé doanh nghiép

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

26

Quyét dinh vé muc cd tirc, hinh thuc tra
co tuc, thoi gian tra co tac, quyét dinh
tach, gop co phieu

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

27

Quyét dinh vé viéc to chic lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhap
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép,

Trong thoi han 24 gio

pha san doanh nghiép

P.KT-TV
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28

Quyét dinh thay di ma s6 thué, tén cong
ty, con dau cua cong ty

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

29

Quyét dinh thay doi dia diém, thanh lap
mai hoac dong ctra tru so chinh, chi
nhanh, nha may, van phong dai dién

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

30

Quyét dinh ban hanh, sira d6i Biéu Ié

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

31

Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cta cong ty

Trong thoi han 24 gio

TGD

32

Quyét dinh thay doi ki ké toan, chinh
sach ké toan ap dung (trir truong hop
thay doi chinh sach ké toan ap dung do
thay d6i quy dinh phap luat)

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

33

Théng bao doanh nghiép kiém toan da ki
hop dong kiém toan BCTC nam hoic
thay doi doanh nghiép kiém toan (sau
khi da ki hop ddng)

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

34

Viéc huy hop dong kiém toan da ki

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

35

Két qua diéu chinh hdi t6 BCTC (néu co)

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

36

Y kién khong phai la y kién chap thuan
toan phan cua kiém toan vién d6i véi
BCTC

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

37

Quyét dinh tham gia gop von thanh lap,
mua dé ting so hitu mot cong ty dan dén
cong ty do tré thanh cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién két, hoac ban
dé giam so hiru tai céng ty con, cong ty
lien doanh, cong ty lién két dan dén cong
ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty
lien doanh, cong ty lién két hoic giai thé
cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty
lién két

Ngoai viéc CBTT theo quy dinh, phdai
thuc hién theo mdu 06_CBTT/SGDHN

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

38

Truong hop cong ty thay di mé hinh
cong ty (tham gia gop von thanh lap,
mua dé ting s& hitu trong mot cong ty
din dén cong ty dé tré thanh cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
hoic ban dé giam s hitu tai cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két dan
dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con,

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC
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38

cong ty lién doanh, cong ty lién két hoic
giai thé cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két), ngoai viéc thuc hién
cong bd thong tin theo quy dinh, td chic
dang ky giao dich thuc hién dang ky theo
Mdu 06_CBTT/SGDHN

39

Quyét dinh cua PHPCP hoic HPQT
thong qua hop ddng, giao dich giira cong
ty véi nguoi noi bd hoac nguoi co lién
quan cta nguoi noi bd hoac nguoi co
lién quan cua cong ty dai chdng

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

40

Thay do6i sé luong co phiéu c6 quyén
biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thuc hién nhu sau:

- Cong ty phét hanh thém cb phiéu hoac
trai phiéu chuyén d6i, c6 phiéu wu dai
thanh c6 phiéu tinh tir thoi diém cong ty
bao c4o UBCKNN vé két qua phét hanh,
két qua chuyén doi theo quy dinh phap
luat vé& phat hanh ching khoan;

- Cong ty giao dich co phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bao céo két qua giao
dich ¢ phiéu quy theo quy dinh phap
luat vé giao dich c6 phiéu quy;

- Cong ty mua lai c6 phiéu cta nguoi lao
dong theo chuong trinh lga chon cua
nguoi lao dong trong cong ty hoac mua
lai ¢6 phiéu 1é cua cong ty théng qua
céng ty chang khoén, cong ty CBTT
trong vong 10 ngay dau tién cua thang
trén co sO C4c giao dich da hoan tit va
cap nhat d&én ngay CBTT

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

41

Quyét dinh vé viéc thay doi, bo nhiém
méi, b nhiém lai, bai nhiém ngudi noi
bd

Mdu 02 _CBTT/SGDHN va Madau
03_CBTT/SGDHN kém theo quyér dinh,
nghi quyét vé thay déi nhan si

Cong ty gui ban cirng cho UBCKNN ban
cung cdp théng tin ciia nguoi ngi bé méi
(néu c6) theo Phy luc sé 03 trong vong
03 ngay lam viéc ké tir ngay thay doi

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

42

Cong ty nhan duogc don tur chuc cua
nguoi noi bo

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC
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43

Truong hop c6 phat sinh thay doi ngudi
cé lién quan cua nguoi noi bo

Mdu 04 CBTT/SGDHN va Madu
03_CBTT/SGDHN

Trong vong 03 ngay lam viéc

ké tir ngay thay doi

P.TC-HC

44

Nhan dugc quyét dinh khoi to d6i voi
cong ty, nguoi ndi bo cua cong ty; tam
giam, truy ctu trach nhiém hinh sy ddi
véi nguoi noi bo cua cong ty

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

45

Nhén duoc ban &n, quyét dinh di c6 hiéu
luc phap luat ciaa toa an lién quan dén
hoat dong cong ty

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

46

Quyét dinh xt phat cta co quan ‘ghué yé
viéc cong ty vi pham phap luat ve thue

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

47

Cong ty nhan dugc thdng bao cua toa an
thu 1i don yéu cau m¢ tha tuc phé san
doanh nghiép

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

48

Truong hop cdng ty nhan biét dugc su
kién, thong tin 1am anh huong dén gia
ching khoan cua chinh cong ty, cong ty
phai xac nhan hoic dinh chinh vé sy
Kién, thong tin do

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

49

Khi xay ra cac su kién khac ’c() anh
huong deén hoat dong san xuat, kinh
doanh hoac tinh hinh quan tri caa céng
ty

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV
P.TC-HC

50

Puoc chap thuan hoic huy bo niém yét
tai s¢ giao dich chirng khoan nudc ngoai

Trong thoi han 24 gio

P.TC-HC

o1

Quyét dinh ting, giam von Diéu 18

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

52

Quyét dinh gop von dau tu vao mat t6
chtrc, du an, vay, cho vay hoic cac giao
dich khac c6 gia tri tir 10% tro Ién trén
tong tai san cua cong ty tai BCTC nam
gan nhit duoc kiém toan hoic BCTC
ban nién gan nhat dugc soét xét

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

53

Quyet dinh gép vén co gia tri tir 50% tro
1én von diéu 18 cia mot t6 chire (xac dinh
theo vén diéu Ié cua to chirc nhan gop
vén truge thoi diém gop vén)

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

54

Quyét dinh mua, bén tai san c6 gia tri tur
15% tr 1€n trén tong tai san cua cong ty
tinh tai BCTC nam gan nhat duoc kiém

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV
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54

toan hoic BCTC ban nién gan nhit duoc
soat xét. Truong hop cong ty dai ching
la cdng ty me thi can cir vao bao co tai
chinh hop nhit

Trong thoi han 24 gio

P.KT-TV

55

Sau khi thay d6i ki ké toan, cong ty dai
ching cong b BCTC cho giai doan gitta
hai ki ké todn cta nim tai chinh cii va
nam tai chinh méi theo quy dinh phéap
luat vé ké toan doanh nghiép

Trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay t6 chic kiém toan ki
nhung khong qua 90 ngay ké
tir ngay bit dau cua nam tai
chinh mai

P.KT-TV

56

Dai vai cac su kién can c6 sy chap thuan
Cua co quan c6 tham quyén

Thuc hién CBTT theo quy
dinh ké tir khi ban hanh quyét
dinh / nghi quyét va CBTT
trong thot han 24 gio khi
nhan dugc van ban chéap
thuan hozc khong chap thuan
clia co quan c6 tham quyeén

P.KT-TV
P.TC-HC

CBTT THEO YEU CAU

57

Theo yéu cau cuia UBCKNN, HNX khi:
- Xay ra su kién anh hudng nghiém trong
dén loi ich hop phap cia nha dau tu;

- C6 thong tin lién quan dén cdng ty anh
huong 16n dén gia ching khoan va can
phai xac nhan thong tin do

Trong thoi han 24 gio khi
nhan dugc yéu cau

P.KT-TV

CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KI CUOI CUNG THUC HIEN
QUYEN CHO CO PONG HIEN HU'U

58

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD,
HNX, d¢ong thoi CBTT vé ngay dang ki
cudi cuing dy kién thuc hién quyén cho
cb dong va cac tai liéu lién quan

Cham nhat 20 ngay lam viéc
trude ngdy dang ki cudi cling
thuc hién quyén tham dy hop
PHDCP va cham nhat 10
ngay lam viéc truéc ngay
dang ki cudi cung du kién
thuc hién cac quyén khac

Nguoi
CBTT

59

Truong hop huy noi dung théng béo vé
ngay ding ki cudi cung thuc hién quyén
lien quan dén ti 18 thuc hién va ngay
dang ki cudi cuing ddi véi cac truong hop
phat hanh c6 phiéu cho c6 déng hién hitu
va cac truong hop lién quan dén viéc
diéu chinh gia tham Chleu tai ngay giao
dich khong huong quyén theo Quy ché
huéng dan giao dich chang khoan cua
HNX, CBTT va guri thdng bao cho HNX
néu ro li do huy

Trong thoi han 24 gio ké tir
khi ra thong bao, nhung cham
nhat 05 ngay lam viéc truéc
ngay dang ki cudi clng

P.KT-TV
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E CBTT LIEN QUAN PEN CAC HOAT PONG KHAC
Hoat dong chao ban, phat hanh, nigm | Lheo quy dinh phap luat vé
X ax L chao ban, phat hanh, niém
60 | yet, dang ki giao dichvabao caosidung | ", .. ;. . , P.KT-TV
X yét, dang ki giao dich ching
von .
khoan
, ‘ Theo quy dinh phap luat
61 Cong bo thdng tin veé ti 1€ s& hitu nudc Cf]u:ng 1§hoan hlr’orng da\n. hof.lt P KT-TV
ngoal dong dau tu nudc ngoal trén
thi trrong chirng khoan
Cong bé thdng tin vé giao dich mua lai | Theo quy dinh phap luat vé
62 | c6 phicu cua chinh minh, ban co phieu | viéc mua lai ¢6 phicu cua | P.KT-TV
quy chinh minh, ban c6 phiéu quy
Tong tai san (ghi trong s ké toan) giam | CBTT va bao cho céc chii ng
63 | hon 10% do mua lai c6 phiéu cua chinh | trong vong 15 ngay ké tu| P.KT-TV

minh

ngay hoan tat thanh toan
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PHU LUC 2
HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC

1. CBTT vé s& hiru co phiéu cia c6 dong 16n, nhém nguoi co lién quan nam
giir tir 5% tré 1&n sé ¢ phiéu dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét ciaa Cong
ty
- T4 chire, ca nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan nam gitr tir 5% tro 18n s6 ¢ phiéu

dang luu hanh c6 quyén biéu quyét caa Cong ty hoac khi khdng con 1a co dong 16n phai
CBTT va bao cao vé giao dich cb phiéu cho Cong ty, UBCKNN va HNX theo mau s6
16 — CDL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay tro thanh hodc khong con la ¢6 déng 1on.

- C6 dong 16m, nhém ngudi ¢b lién quan nam gidr tir 5% tra 18n s6 ¢o phiéu dang
Iru hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty khi c6 sy ting, giam ti 18 s¢ hitu co phiéu qua
ngudng 1% phai CBTT va béo céo cho Cong ty, UBCKNN va HNX theo miu sé 17 —
CDL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
c6 sy thay doi trén.

Khong &p dung CBTT d6i Véi cac doi twong khong chu d@gng thuc hién giao dich
trong trwong hop thay doi ti' I¢ nam giir o phieu dang luu hanh cé quyén bieu quyet
phat sinh do Cdng ty giao co phieu quy hogc phat hanh thém cé phieu.

- CBTT trén website cua Cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc
bdo céo lién quan dén sy thay doi ti 1& s& hitu ¢6 phiéu, quyén mua cb phiéu, chiing chi
quy cua cac ddi tuong nay.

2. CBTT vé giao dich ciia ngudi ndi b, ngudi co lién quan ciia Cong ty, nguoi
cé lién quan cia nguwoi ndi bo
Nguoi noi bo cua Cong ty va nguoi co lién quan caa déi tuong nay phai cong bd
thong tin, bao cao trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va HNX
khi gia tri giao dich duy kién trong ngay tir 50 triéu dong tro 18n hoic gia tri giao dich dy
kién trong ting thang tir 200 triéu dong tror 1én tinh theo ménh gia (ddi véi ¢o phiéu, trai
phiéu chuyén d0|) hozc theo gia phat hanh gan nhat (d0| vei ching quyén c6 bao dam)
hoac gla tri chuyén nhuong (dol VvéGi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén
d6i), ké ca truong hop chuyén nhuwong khdng thdng qua hé thong giao dich tai HNX
(nhu cac giao dich cho hoic duoc cho, ting hoic duoc ting, thira ké, chuyén nhuwong
hodc nhan chuyén nhugng ching khoan va cac truong hop khéc), cu thé nhu sau:

- Trudce khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a 03
ngay lam viéc, nguoi ndi b, nguoi ¢6 lién quan cua Cong ty va nguoi cO lién quan caa
ngudi ndi bo phai CBTT va bao cdo UBCKNN, HNX va Cong ty vé viéc du kién giao
dich c6 phiéu theo mau s 18 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay. Thoi han
thue hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ki thuc hién giao dich va
chi dwgc bt dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6
thong tin cong bd tir HNX (trir treong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat
hanh ¢6 phiéu hoic giao dich chao mua cong khai, ddi twgng phai CBTT duoc mién trir
nghia vu quy dinh tai diém ndy va thuc hién theo quy dinh phap luat vé hoat dong chao
ban, phat hanh, chao mua cong khai).
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Nguoi ngi bg, nguoi 6 lién quan cua Cong ty va nguoi cd lién quan cia nguoi
néi bg khong duwoc dong thoi dang ki giao dich mua va ban cé phleu trong cung mot dot
ddng ki va phdi thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khei lwong da dang ki.

- Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan
tat giao dich (truong hop giao dich két thuc truéc thoi han dang ki) hoac két thuc trudc
thoi han du kién giao dich, nguoi ndi bo, nguoi ¢b lién quan cua Cong ty va ngudi c6
lién quan ciia nguoi noi bo phai béo cao cho UBCKNN, HNX va Cong ty vé két qua
giao dich theo mau s6 19 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché ndy, dong thoi giai
trinh nguyén nhan khong thuc hién duoc giao dich hoic khéng thuc hién hét khéi luong
dang ki (néu co).

- Nguoi ngi bg, nguoi ¢ lién quan cua Cong ty va nguoi €0 lién quan Cua nguoi
noi bg chi duwoc dang ki va thuc hign giao dich tiep theo khi da bdo cdo két thuc dot giao
dich truoc do.

- Trieong hop sau khi déing ki giao dich, déi twong dang ki giao dich khdng con
la nguoi ngi bg, nguoi ¢6 lién quan cua Cong ty va nguoi ¢b lién quan cia nguoi noi
bé, doi twong ding ki giao dich van phdi thuc hién bdo cdo va CBTT theo quy dinh.

- Trueong hop cdng ty chitng khodn la nguoi c6 lién quan cua nguoi ngi bo cua
Céng ty, dang ki giao dich, khi thuec hién sira 141 giao dich cé phiéu niém yét, dang ki
giao dich, Cong ty phdi bao cdo UBCKNN, HNX va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir
thoi diém hoan thanh giao dich siza 16i.

- Truong hop cong ty me ciia COng ty hodc cac té chire chinh tri, té chirc chinh
tri - xa hgi cua Cong ty (Cong doan, Poan thanh nién, ...), ca nhan giir chizc danh quan
Ii khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty thyc hién giao dich cé phiéu phdi thuc hién
nghia vu CBTT nhw quy dinh doi Véi nguwoi néi bé.

- Cong ty CBTT trén website trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duoc bao
cdo lién quan dén giao dich cé phiéu ciia nguoi néi bg, ngueoi c6 lién quan cia Cong ty
va nguoi c6 lién quan cua nguoi ngi bo./.
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