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QUYET BINH CUA HOI DONG QUAN TR|
Vé viéc ban hanh Quy ché céng bé théng tin
cla Cong Ty ¢é phan thwe phdm Bich Chi

HOI DPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN THU'C PHAM BICH CHI

- Can ctr Lugt Doanh nghiép nwéc Céng héa x& hoi chi nghia Viét Nam ban hanh ngéy 17
thang 6 ndm 2020 va céc van ban huéng dan thi hanh;

- Cén ctr Théng twr 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia B§ Tai Chinh vé huéng dan
céng bé théng tin trén thj trivdng chirng khoan;

- Cén ol Diéu 1 Cong ty cé phén thuc phdm Bich Chi duoc Dai Hoi déng cb déng thng
qua ngay 28/04/2021;

- Cén ctr Quy ché hoat déng cia Hoi Déng quén tri Céng Ty b phan thuc phé&m Bich Chi
ban hanh theo Quyét djnh sé 08/QP-HEQT ngay 28/04/2021;

- Can ot Bién hop Hoi ddng quan tri ngay 04/11/2021,

QUYET DINH :

Diéu 1 : Nay ban hanh kém theo Quyét Binh nay 1a “Quy ché cdng bd thdng tin cla Céng
Ty ¢ phén thwe phdm Bich Chi".

Diéu 2: Quyét dinh nay cé hiéu Iwc ké tir ngay ky .

Diéu 3 : C4c thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban Téng Giam Déc, Ban kiém soat, cac Phéng
chtrc nang va ca nhan co lién quan chju trach nhiém thyc hién Quyét dinh nay .
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Chuwong I. QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi didu chinh

Quy ché niy quy dinh v& viéc cong b4 thong tin cua Cong ty trén thi truong chimg khoan Viét
Nam. Ddng thdi, quy dinh viéc phbi hop giita céc don vj truc thude, cac Phong ban, c4 nhan thude
Cong ty va cac d6i tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu cong bb thong tin.

2. Poi twong ap dung
a) Ngudi cong bd thong tin.
b) Céc phong ban lién quan gdm: Thu ky Cong ty, Phong K& toan — T chirc hanh chinh

c) Nguou ndi by, nguoi co 11en quan clia nguorl ndi bd, ¢d dong 16n, nhém ngudi cé lién quan
nim giit tir 5% trd 16n s6 cb phiéu c6 quy?n biéu quyét ciia Cong ty.

Pidu 2. Tailiéu tham khio

- C&n ci Lut Doanh nghiép s§ 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

- Can ctr Luat Chl’rng khoan s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 naim 2019;

- Cin cir Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét so diéu clia Luat Chimg khoén;

- Can ct Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ctia B Tai chinh huéng din
vé viée cong b6 thong tin trén thi trudong chung khoén;

- Cin ctt Quyét dinh sb 450/QD-UBCK ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ban hinh Quy ché sur
dung Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chung khoan Nha nuéc ngay 14 thang 07 nim
2021;

- Can c& Quy ché Cong b thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh sb 606/QD-
SGDCK HN ngay 29 thang 09 nim 2016 cua Téng gidm dbc SGDCK HN;

- Cén ctr Tai liéu huéng din sir dung Hé théng quan ly thdng tin cong ty danh cho cong ty niém
yét/dang ky giao dich trén sin HNX (CIMS)

- Cincubiéuléva Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Pitu 3. Cic chit viét tit

- Congty : Céng ty C6 phin Thyc phdm Bich Chi

- UBCKNN : Uy ban Chung khoan Nha nuéc

- IDS : He thong cong bb thong tin ctia UBCKNN

- SGDCK/HNX  : S& Giao dich Chiing khoan Ha N¢i

- CIMS : Hé théng quan 1y thong tin cong ty ctia S& Giao dich Chirg khoan Ha Noi

- VSD : Trung tim Luu ky Chimg khoén Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bu trir
ching khoan Viét Nam

- TTCKVN : Thi trudng Chimng khoan Viét Nam

- CBTT : Céng b thong tin

- HDPQT : Hbi ddng quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- TGP : Téng Giam déc

- KIT : K& toan truong

- BCTC : Béo céo tai chinh
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- CbL : Cb dong 16n

- CPQ : Cb phiu quy

- PHBCP : Pai hoi ddng cb dong

- GCNPKDN : Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
- CTDBC : Cong ty dai chung

- NY : Niém yét

- NNB : Ngudi ndi bd

- NCLQ : Ngudi ¢6 lién quan

- CTbCQML : Cong ty Pai ching quy md 16n

- CTPCNY : Céng ty Dai ching niém yét

Pitu 4. Gidi thich tir ngi

1. Nguoi ngi b cua Céng ty la:

— Chi tich Hbi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap lut, Téng
gidm ddc, Phé Tong gidm dbc, Gidm dbc tai chinh, Ké todn trudng va céc chitc danh quan 1y
twong duong do Pai héi déng ) d6ng bau hodc Hoi déng quan tri bb nhiém;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kidm toén
ndi bo;

— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi dwgce tiy quyén cong bd thong tin

2. Ngay cong bo thong tin 1a ngay théng tin xuit hién trén mot trong céc phuong tién cong bd thong tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bd thong tin 13 ngdy gt fax, giri qua thu dién tr, ngdy thong tin duoc
tiép nhan trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién céng bd thong tin coa
SGDCK HN hodc ngdy UBCKNN, SGDCK HN nhan duge vin ban bio cdo tiy theo thdi didm nao
dén trude.

4. Dbi voi tai lidu dudi dang vén ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh ho#c ban sao hop 18. Yéu ciu cta
véan ban hop 1é:

~ Dbi véi vin ban cia ¢4 nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chix ky cta c4 nhan.
— Déi véi viin ban cia td chirc: Vin ban c6 xac nhan ctia ngudi c¢6 thAm quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chit ky ciia ngudi c¢6 thim quyén, dong ddu (néu cb).

5. Bdn scan viin ban dimg CBTT phai c6 ddy dt ndi dung theo quy dinh dbi véi vin ban hop 18.

6. Dir liéu dién tir diing CBTT 14 dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang mi
Unicode).

7. Nguoi cong bé théng tin 1a ngudi dai dign theo phép ludt cua cong ty hodc ngudi duge uy quyén
cbng bd thong tin. Ngudi dai dién theo phép luft ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
xéc, kip thoi va diy du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong b thong tin cong bb.

8. Nguoi co lién quan My ca nhén, tb chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc truong hop sau day:

a) Doanh nghi¢p va ngudi ndi bo cia doanh nghiép d6;

b) Doanh nghiép va t§ chirc, c4 nhan s hitu trén 10% sb cb phiu c6 quyén biéu quyét hoic vén
gop cta doanh nghiép do;

['] Theo quy dinh tgi Diéu 4 Lugt Chiing khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thdang 11 ndm 2019
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¢) To chirc, c4 nhan ma trong mbi quan hé véi t6 chirc, ¢4 nhan khéc tryc tiép, gidn tiép kidm soét
hoc bi kiém so4t bdi tb chitc, c4 nhan d6 hodc cung véi td chirc, ¢4 nhin d6 chju chung mot su
kiém soat;

d) Cé nhéin va bd de, me d¢, bb nudi, me nudi, bd chf”mg, me chéng, bd vo, me vQ, Vo, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chj dau, em dau coa c4
nhan do6;

e) Quan h¢ hop déng trong d6 mot td chirc, ¢4 nhan 13 dai dién cho td chirc, c4 nhan kia;

f) TS chitc, c4 nhan khéc la ngudi c6 lién quan theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép
59/2020/QH14.

T6 chitkc kiém todn dwoc chd'p thudn 1 td chuc kiém todn ddc 1ap thudc danh sach cac td

chirc kiém toan duge Uy ban Chung khoan Nha nuéc chip thuan kidm toan theo quy dinh

cta Luit Chitng khoan va phap luat v& kiém toan doc 13p.

Pidu 5. Nguyén tic cong bb thong tin

il
2.

Viée cong bd thong tin phai dAy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luét.

Déi tugng cong bb thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay phéi chju trach nhiém
vé ndi dung thong tin cdng bd. Trudng hop cb sy thay di ndi dung thong tin da céng bd, Dbi
tuong cong bd thong tin phai codng bb ndi dung thay dbi va ly do thay dbi so v6i thong tin da cdng
bb trude do.

. Khi cong b théng tin, DSi twgng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phéi dong

thdi béo cdo Uy ban Chimg khodn Nha nuée va Sé Giao dich Chimg khoan Ha Noi v& noi dung
thong tin cong bd, bao gdbm dly du cac thong tin theo quy dinh.

Viéc cong b c4c thong tin c4 nhan bao gdm: Cin cudc céng dan, Chimg minh nhan dan, Chung
minh quén nhén, HY chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tri, sb dién thoai, sé fax,
thur dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoén, s6 tai khoan luu ky chimg khoén, sé tai khoan
ngén hang, ma s6 giao djch cta nha dau tu nude ngodi, td chirc kinh té ¢6 vén ddu tu nuéc ngoai
56 hitu trén 50% vén didu 1¢ chi dugc thye hién néu chii thd lién quan ddng y.

Trudmg hop thong tin cong bb bao gdm cac thong tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Quy
ché nay va cac dbi tugng cong bb thong tin khong ddng y cong khai cac thong tin nay thi phai giri
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va So Giao dich Chimg khoan Ha N$i 02 ban tai liéu, trong dé 01
ban béo céo v& viéc cong bd thong tin bao gdm dy du thong tin c4 nhan va 01 ban béo céo khong
bao gdm thdng tin ca nhan dé Uy ban Chimng khoén Nha nuéc va S& Giao dich Chiing khoan Ha
N¢i thyc hién c6ng khai thong tin.

Pidu 6. Phwong tién cong b thong tin

Phuong tién CBTT

Chuyén muc v& Quan hé ¢ dong (nha dau tur) trén trang |

Hg théng cbng b théng tin ciia Uy ban Chimg khoén
Nha nuéce - IDS Pro
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7w , AL Trang thong tin dién tr cia S& Giao dich Chung |
3 S¢ Giao dich Chiing khoan Ha Noi khoén Ha Noi - Hé théng CIMS.
4 i Trang thong tin dién tir cha Tong cbng ty luu ky va |
Phuong tién thong tin dai chiing khac | by trix chtmg kho4n Viét Nam.
................ theo quy dlnh cﬁa phép luét trong m6t | - —_— i
5 | sotrudnghop Bio in, Béo dién tir,v.v. ..
.................................................... - _ _
(*) Luu y:

Truong hop nghia vu cong bo thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 16, Cong ty vén thuc hién
cdng bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay I€ theo
quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién ddy di nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phdp
Tudt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay I .

Cong ty khi ldp trang thong tin dién ti phdi bdo cdo v6i Uy ban Chitng khodn Nha mieée, Sé
giao djch chimg khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tie va moi thay déi lién quan
dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay hodn tdt viéc ldp trang thong tin
dién tir hodic khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ding i théng tin, dong thoi phai dam bdo nha
dau tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cde dit lidu trén trang thong tin dién tie do.

Cdc théng tin cong bd dinh kp, théng tin vé viéc ding ky cong ty dai chung phdi dwoc luu giir
dui dang van ban (néu cd) va dix liéu dién tir 18i thidu 10 nim. Cdc thong tin nay phdi dvoc luu
gilt va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir cia doi twong cong bo thong tin t6i thidu la 05
nam;

Cdc thong tin cong bé bdt thuong hodc theo yéu cdu hodc cde hoat dong khdc phdi duoc luu gii
va truy cdp duwgc trén trang thong tin dign tir ciia doi twong cong bo théng tin ti thiéu 05 nam.
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Chwong II: NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Pitu 7. Lwu d6 thuc hién

1. Ap dung cdc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khodn 2 Ditu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

w

NGUGI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, ddi chiéu va soan thio
viin bin cong bo; kiém sodt, lwew tri¥ tai ligu CBTT)

!

!

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN

HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bdo in, Bao dién tir...)




2. Ap dung déi v6i cic d6i twong khdc (**)

CAC POI TUQNG KHAC

v ‘L v

CONG TY HNX UBCKNN

1
I
I
I
¥
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

¥

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: ~ —— :Giri tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

~==> :Ngudi Cong bb thong tin tiép nhan thong tin tir dbi twong khac thyc hién ra soét
va cong bo lén Website cong ty.

(**) Déi tuong khdc la ddi tgng Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Piéu 1 Quy ché ndy gom Nguoi ngi bo,
nguedi co lién quan cia ngudi ndi bg, cé dong 16m, nhém ngudi ¢ lien quan ndm giit tir 5% tro lén s6

0 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.
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Pidu8. Cécndi dung cong b thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Didu 1 Quy ché ndy thuc
hién CBTT theo quy dinh theo timg Phu Iuc cu thé trong Quy ché nay:

a) Thu ky Cong ty : Phylycl.l
b) Phong K& to4n — T4 chirc hanh chinh :  Phulyc 1.2

2. Céc doi twgng khic thye hign CBTT theo quy dinh tai Phy lyc 2 Quy ché nay.



Chwong I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Pi¢tu 9. Trach nhiém phéi hop giira ngwdi CBTT va cic phong ban lién quan

1. Nguoi céng bd thong tin chju trach nhiém vé thyc hién nghia vu cbng bd thong tin cla Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha dAu tu va nhitng ngudi ¢6 lién quan khic theo cac quy dinh cta phap lujt
va Diéu 16 cua Cong ty.

2. Ngudi cong bd thdng tin trong pham vi chitc niing clia minh tiép nhén, xir ly cac thong tin tir cic
phong ban chirc ning cung cép c4c thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cac phong ban
chirc néng chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c va kip thoi cua céc thong tin cung cdp cho ngudi
cong b4 thong tin

3. Dbi véi nhitng thong tin bat thudng, thong tin cung cip theo yéu clu phai cong b theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phét sinh théng tin cin cung c4p) c6 trach nhiém cung cép thong tin
cho ngudi cdng bd thong tin trong vong 06 gidr ké tir khi phat sinh sw kién cong bd thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai gidm sat viéc cong bd thong tin va bao cdo Hoi ddng quan trj két qua
thue hién.

Pitu 10. Xi Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Cac d6i tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phap luat gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dn viéc thyuc
hién, quén ly hoat ddng cong b thdng tin thi tiry theo tinh chit, mirc d6 vi pham ma bi xir 1y ky luét,

xit phat hanh chinh hodc bj truy ctru trdch nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo /)

quy dinh cta phap luét.

2. Vige xt ly vi pham vé cong bé thong tin dugc thye hién theo Nghi dinh sé 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chimg khoan va thi truomg chimg
khodn va céc vin ban phap ludt c6 lién quan khéc.

3. Tong gidm ddc (Giam dbc) c6 quyén dwa ra cac hinh thuc xut 1y vi pham phu hop véi chite ning va

quyén han ctia minh d6i véi cac trudng hop vi pham v& Quy ché cong b théng tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuet qua thim quyén giai quyét cia Tng giam dbc (Giam dbc),
Tdng giam déc (Gidm dbc) s& béo cdo Hoi ddng quan trj xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xit Iy vi pham
1. Déi véi vi pham phat sinh tir ngudi cdng bd thong tin: Viée xir 1y vi pham s& duge thuc hién theo
quy dinh phap luét va thm quyén cta Hoi ddng quan tri.
2. Pbi v6i vi pham phat sinh tir ¢é nhén tryc thudc phong ban Viée xir Iy vi pham s& dugc thyc hién
theo quy dinh phép luat va thdm quyén cta Téng Giam dbc.
Piéu 12. Trién khai thyc hién
1. Cén cr vao ndi dung Quy ché, cac dbi twong c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thyc hién.
2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duoc @
cép trong Quy ché nay hoic trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh méi cuia phap luit khc véi nhiing

diéu khoan trong Quy ché thi nhiing quy dinh phap luat d6 duong nhién dugc 4p dung va didu chinh
nghia vu cdng b théng tin cua cac dbi tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra dbi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dugc Hoi ddng Quan tri
théng qua.
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PHU LYC 1: HUOGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: THU KY CONG TY

Thoi han CBTT theo
quy dinh

Thoi gian cung  Ghi
cap thong tin cha

Noi dung CBTT

| A.CONG BO THONG TIN DINH KV

11, Bao ¢ao thudng nién

Béo céo thudong nién

[1I. Bao cdo tinh hinh quan tri céng ty

Bdo céo tinh hinh quan trj cdng ty ban
nién

Chém nhit 20 ngay sau
ngay cdng bd bao cio
tai chinh ndm duoc
kiém toén nhung khong
duge vugt qua 110
ngay, ké tir ngay két
thiic ndim tai chinh

Chém nhét 30 ngay, k&
tir ngay két thic 06
thang d4u nam dwong
lich

| Cham nhét 27

Cham nhét 17
ngay sau ngay
cdng bd bio cao
tai chinh ndm
duoc kiém toan
nhung khong duogc
vugt qua 107
ngay, ké tir ngay
két thiic nim tai
chinh

ngay, ké tir ngay
ket thic 06 thang
ddu nam duong
lich

Bdo cdo tinh hinh quan trj cong ty nam

Chém nhét 30 ngay, ké
tir ngay két thuc nim
duong lich

Chém nhit 27
ngay, ké tir ngay
két thic nam
duong lich

Béng cung cép théng tin v& quan tri Cong
ty theo dinh dang Excel theo Mau
09 CBTT/SGDHN

V. Dai hi dong co dong

Cong b thong tin vé viée l4p danh sach
cb d6ng c6 quyén tham dy hop Dai hoi

G1ri kém Bdo cdo tinh
hinh quén tri cong ty
dén S& Giao dich
Chitng khoan Ha Noéi

-

Téi thidu 20 ngay trudce
ngay dang ky cuoi cling

Trudce 03 ngay
CBTT

.G TS g A\

Tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong

Chém nhét 21 ngay
trude ngay khai mac
hop PHDCD (Néu

Trudce 03 ngay

Diéu 1¢ Cong ty khéng | CBTT
quy dinh thoi han khdc
dai hon)
Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD
va b tai li€u thong qua tai Dai hdi
Truong hop Pai héi ddng 6 dong thong
qua viée hiy niém Yét, cong ty phd: cong Trong thoi han 24 gid T.r‘ong; tl‘lorl han 20
bé théng tin vé vige huly niém yét kém theo gid ke tir khi
ké tir khi thong qua . .
1y I¢ thong qua ciia ¢o dong khéng phdi la thong qua Nghi
Nghi quyét va Bién ban o Ny =g
c6 déng lom. hop DPHDCH quyét va Bién ban
P hop PHDPCD

12



V. Lay y Kién ¢ dong bang vin ban

Cong bd thong t1n vé viéc 1ap danh séch

T6i thiéu 20 ngdy trude

Trude 03 ngay

i ;gf;gﬁ ;(;I?;yen tham dye hop Dai hoi ngay déng ky cudi cung | CBTT
Cham nhat 10 ngay
Phiéu l4y y kién, dy thao Nghi quyét ;rua;;thb'll gl - ﬁhm gl Trude 03 nes
9 | PHDCD va céc tai ligu giai trinh dy thao a1 phiey }’ }é o Crg{f% neay
Nghi quyét ‘N‘Eu Diéu & ong‘ ty
£ khong quy dinh thoi
han khdc dai hon)
Bién ban kiém phiéu va Nghj quyét cia
bHDCD Trong thoi han 24 gior | Trong thoi han 20
Truong hop Pai hji ddng co déng thong | ké tir khi thong qua gior ké tir khi
10| qua viée hiy niém yét, cong ty phai céng | Nghi quyet Va Bién ban | thong qua Nghi
bé théng tin vé vige iy niém yét kém theo klem phiéu ldy y kién | quyét va Bién ban
1y 1¢ théng qua ciia ¢6 dong khong phai la cb dong hop PHDBCD

11

¢o dong lon.

VI. Danh sich Co donu Nha nuw ()L, b

dong chién luge, ¢6 dong lon va ¢o
phi¢u qu§

Danh séch cd déng nha nude, cb déng 16m
tai thoi diém 06 théang dAu nam duong lich

Cham nht 13 ngay
30/07

(Can cit trén danh sach
c6 déng dwgc chot dén
thoi diém gan nhdt

| Cham nhét la ngay

27/07

(Cén ctr trén danh
sach ¢6 dong duoce
chét dén thoi diém

12

Danh sich ¢ dong nha nudc, cd dong 16n
tai thoi diém 06 thang cudi nim duong
lich

' B. CONG BO [HON(, TIN B \T

THU ()N(,

Tai khoan ctia cOng ty tai ngén hang, chi
nhanh ngan hang nuéc ngoai bj phong toa
theo yéu cﬁu clia co quan cé thim quyén

30/01 niim tiép theo
(Can cir trén danh sdch
c6 dong dwgc chot dén
thoi diém gan nhat
trudc ngay 31/12)

A A r
. . gan nhat trude
trudc ngay 30/06) ngay 30/06)
Chém nhat 12 ngay
Ch4m nhét 12 ngay 27/01 nam tiép

theo
(Cén ctr trén danh
sdch cb dong duge
chét dén thoi diém
gin nhit trude

ngay 31/1 2)

13 hozic khi t& chire cung ing dich vy thanh Trong thi han 24 git T_rf)ng thoi han 20
toan phét hién c6 diu hiéu gian lan, vi gidy
pham phap ludt lién quan dén tai khoan
thanh todn; tai khoan dugc phép hoat dong
trd lai sau khi bj phong toa.
14 | Thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép | Trong thoi han 24 gidy ;‘irgng thLhan 20

13
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Grri kém ban sao hop 1é
Cong bb théng tin vé thay ddi ndi dung Gidy ching nhgn dang
ky doanh nghiép/Gidy
trong Gify chung= > nhan dang ky doanh "
phép thanh 18p va hoat | Trong thoi han 20
15 | nghiép, Gxay phép thanh 14p va hoat dong "
dong hoic Gidy phép gior
hozic Gidy phép hoat djng theo MAu
05 CBTT/SGDHN hoat dong thay dbi cho
= S& Giao dich Chitng
khoan Ha Néi
Bi thu hdi Gidy chung nhén ding ky
doanh nghiép; sira ddi, bd sung hodc bi - . Trong thoi han 12
i dinh chi, thu hdi Glay phép thanh 14p va Trong thoi han 24 gie gio
hoat ddng hodc Gidy phép hoat dong;
Quyet dinh v& muc co tire, hinh thire tra o
17 | ¢b tirc, thoi glan tra cb tuc; quyét dinh Trong thoi han 24 gid Tir(;)ng thelha 20
tach, gop cd phiéu. g
Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap s . Trong thoi han 20
. doanh nghiép), giai thé doanh nghiép. pha Trong thoi han 24 gio gior
san doanh nghiép;
19 Quyét dinh thay d6i ma sb thué, tén cdng Trong thoi han 24 gior T.r‘ong thot han 12
ty, con d4u ctia cong ty. gio
Quyét dinh thay d6i dia diém, thanh lap ‘.
20 | méi hogc dong cira try s& chinh, chi Trong thoi han 24 gid Tir(;)ng e Rzl
nhénh, nha may, vin phong dai dién &
21 Quyet dinh ban hanh, stra d4i, b sung Trong thoi han 24 giér T{ong thoi han 20
Piéu 8. glo
Quyét dinh ChlEl‘l luge, ké hoach phit trién .
22 | trung han va k& hoach kinh doanh hang Trong thoi han 24 gio Tirgng thoi han 12
nim cua cong ty. g
Quyét dinh cta DHDCD hodc HPQT
thong qua hgp dong, giao dich giita cong
23 ty voi nguoi ndi :b(,) hodc nguoi cs).henr% Trong thi han 24 gid T:rf)ng thot han 12
quan nguoi o lién quan clia ngudi ndi bd gio
hodc nguoi ¢6 lién quan ctia cong ty dai
chiing;
Thay ddi s6 lugng ¢b phidu c6 quyén bidu
24 | quyét dang lwu hanh. Thoi diém CBTT
thye hién nhu sau:
Quyét dinh vé viéc thay doi, bd nhiém -
25 | méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi Trong thoi han 24 gid ;’iré)ng thoi han 20
bd.
Cong ty nhén dugc don xm tir chire cua
nger ndi bd (cong ty can néu ro vé thoi e . Trong thoi han 20
2 diém hiéu lyc theo quy dinh tai Luét EPREi(noL IR, 2 43eit gio
Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty)

14
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Cong ty guri (Ban cting) cho Uy ban.
27 Chimng khoan Nha nuéc Ban cung cap Trong thdi han 24 gid T.r‘ong thoi han 20
thong tin cia n gub'l ndi bd méi (néu co) gid
theo Phu luc s6 03.
D6i véi thong tin cong bd vé thay dbi, bd )
nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi | G kém quyét .
28 | ngi bo: Cong ty thyc hién cong bd thong | dinh/nghi quyét vé vige | Lo"8 it
tin theo M&u 02_CBTT/SGDHN va Méu | thay d3i nhan sy &
03_ CBTT/SGDHN.
Trudng hgp 6 phat sinh thay dbi ngudi c6
lién quan cta ngudi ndi by, Cong ty thyc | Trong vong 03 ngay o
29 | hién béo cdo SGDCK theo M&u lam vige k& tix ngay Tirgng o0
04_CBTT/SGDHN va Miu thay dbi g
03_CBTT/SGDHN.
Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc
hjén cac giao dich cé gia tri 16n hon 15%
tong tai san cia cOng ty cin cir vao bio
c4o tai chinh nim gin nhit dugc kiém v oy Trong thoi han 20
o toan hodic bdo cdo tai chinh 06 thang gin - Tong G han. 24rgie gio
nhét dugc sodt xét. Truong hop cong ty
dai chiing 1a cong ty mg thi cén cir vao bdo
cdo tai chinh hgp nhat;
Nhian duge quyét dinh khoi t6 dbi vei
cong ty, ngudi ndi by cla cong ty; tam " . Trong thoi han 20
31| giam, truy ciru tréch nhiém hinh sy déi vei | 17on8 thoihan24 gio | o
ngudi ndi by clia cong ty.
Nhén dugce ban an, quyét dinh d3 c6 hiéu L.
32 | lyc phép luat ctia Toa 4n lién quan dén Trong thoi han 24 gio Tir(;)ng LIor I 20
hoat ddng cta cong ty; &
33 t?lu);et dinh xtr phat vi pham phdp luit vé Trong thoi han 24 gids T_r‘ong thdi han 20
ue. gio
Cdng ty nhan dugc thong bao ciia Toa dn .-
34 | thu ly don y&u cau m¢& thi tyc ph4 san Trong thoi han 24 gio Tirgng 20
doanh nghiép. &
Trudng hop cong ty nhan biét dugc su
kién, thong tin lam anh hwéng dén gia ‘-
35 | ching khodn ctia chinh cong ty, cong ty Trong thoi han 24 gio Tirgng ezl
phai x4c nhin hogc dinh chinh vé sy kién, g
thong tin do;
Khi xs’ly ra cac sy kién khac ¢6 anh huong iy
36 | 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh Trong thoi han 24 gid Tir‘o Mg} thGiiiagm 20
hogc tinh hinh quén tri ctia cong ty. glo
Dugc chép thuan hoic hity b niém yét tai . .| Trong th&si han 20
ol S& giao dich ching khoan nudc ngoai. Trong thi han 24 gi& gidy
38 | Quyét dinh ting, giam vén diéu 16. Trong thoi han 24 gid girgng Gt heni 20
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Quyét dinh gép vén dAu tr vao mdt tb
chirc, dy 4n, vay, cho vay hoic céc giao

dich khéc véi gia tri tir 10% trér 1én trén - " Trong thoi han 20
39" | tng tai sin cia cong ty tai BCTC nam | 17ong thoi han 24 git gidy
gan nhit duge kiém todn hofic BCTC ban
nién gin nhat duoc sodt xét.
Quyét dinh gop vén c6 gid tri tir 50% trd
40 |1én von diéu 1¢ ctia mét td chire (x4c dinh Tron thai han 24 iy | 1Tong thoi han 20
theo von diéu 1§ cita to chirc nhin vén gop | ol UL NAN SR GO iy

trude thoi didm gop vén)

: C.ﬂ(‘(ﬁ)N(} BO THONG TIN THEOQ

| YEU CAU |
Theo yéu ciu cia Uy ban Chung khoan
Nha nuée, S& Giao dich Chirng khoén khi:

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY
DANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN

| QUYEN CHO €O PONG HIEN HU'U

e D/

Cham nhét 20 ngay
e ngay dg‘“.gék"’ Trude 02 ngay
Thye hign CBTT cho UBCKNN, VSD, | ot Cung d‘{’hk‘ '11(““‘“’ CBTT
béo céo cho SGDCK déng thoi CBTT v& [ = I am di
42 | ngay ding ky cudi cing dy kién thyc hién | 2P )
quyén cho ¢b ddng va céc tai lidu lién Cham nhét 10 ngay
uan. lam viée trudce ngay . .
. ding ky cubi cing dy ggrg; 02 ngdy
kién (thyue hién cac
quyén khéc)
Trudmg hop hity ndi dung thong béo vé
ngdy diang ky cudi ciing thyuc hién quyén
lién quan dén ty 1 thyuc hién va ngay ding Trong thoi han 20
ky cubi ciing ddi véi cc trudmg hop phat | Trong thori han 24 giy | gidy ké tir khi ra
hanh cb phiéu cho cé dong hién hitu va | ké tir khi ra thong bao | théng béo nhung
43 | cdc truong hop lién quan dén viée diéu | nhung chdm nhét 05 cham nhét 05 ngay
chinh gié tham chiéu tai ngay giao dich ngay lam viéc trudce lam viée trude
khong huéng quyén theo Quy ché huéng ngdy ding ky cudi ciing | ngay ding ky cudi
dén giao dich chimg khoén ctia SGDCK, cling
CBTT va giri thong bdo cho SGDCK néu
13 1y do huy.

16
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Noi dung CBTT

| A. CONG BO THONG TIN PINHKY |
' L. Bdo cdo tai chinh

Béo cdo tai chinh quy (d6i v6i cong ty me
hogc don vi ké toan c4p trén c6 don vi ké
todn tryc thude to chirc bd may ké toan
riéng)

PHU LUC 1.2. : PHONG KE TOAN - TO CHUC HANH CHINH

Thoi han CBTT theo
quy dinh

Tg*')i da khong qué 30 ngay
ke tir ngay két thic quy

Thoi gian cung
cap thong tin

Ghi
chu

TR

03 ngay trudc
ngay Cong b
thong tin

Bao c4o tai chinh quy di duge soét xét (néu

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay t6 chirc kiém

03 ngay trudce

o6) toan ky nhung khong ngay Cong bd
duge vuot qua 45 ngay ké thong tin
tir ngay két thic quy
Trong thoi han 05 ngay

Bio cdo tai chinh ban nién da dugc sodt xét | ké tir ngay tb chirc kiém

(dbi véi cong ty me hodic don vi ké toan cp

toan ky nhung ti da

03 ngay trudce

trén c6 don vi ké toan truc thudc td chirc bo khéng qua 60 ngay ké tir glggg thionng L.
may ké toén riéng) ngay ket thic 06 thang &
dau nam tai chinh.
Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngdy td chire kiém . :
i .2 toan ky nhung khong 0 nefsptiuce \
Bao céo tai chinh nim d3 duoc kiém todn . v 12 | ngay Cong bo 1
duoc vuot qua 90 ngay ké thong tin

tir ngay két thic nam tai
chinh

Chit y khi cong bo thong tin Bdo cdo tai
chinh phai giai trinh nguyén nhén khi xdy
ra l trong cdc truong hop sau:

- Loi nhudn sau thué thu nhip doanh nghiép
tai Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh
ctia ky cong bo thay doi tir 10% trd 1én so
voi bdo cdo cling ky nam trudce;

- Loi nhudn sau thué trong ky béo cdo bj 13;
hogc chuyén tir 13 & bao cdo cling ky nim
trude sang 16 & ky nay hodc nguge lai;

- Loi nhudn sau thué trong ky béo co 6 sur
chénh I¢ch trude va sau kiém todn hoge sodt
Xét tir 5% trdr 1én, chuyén tir 15 sang 13i hoic
nguoc lai.

(T G
Khi nhin duge vin ban ctia co quan nha
nude cd thdm quyén hoiic khi cong ty cé
quyét dinh vé tam ngimg mot phin hoic
toan by hoat ddng kinh doanh

Cong b thong tin dong
thoi voi Béo céo tai chinh
can giai trinh

Trong thoi han 24 gio

03 ngay trudce
ngay Cdng bo
thong tin

Trong thoi han 12
gid

17
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Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu ho#c ban co

Trong thdi han 12

g O

q by L Trong thoi han 24 gid .

phiéu quy. gio

Quyét dinh n gay thue hién quyen mua ¢

phén ctia ngudi s¢ hitu trai phiéu kém theo -
8 quyen mua ¢ phan hogic ngay thue hign Trong thoi han 24 gid Tirgng thoi han 12

chuyen ddi trai phiéu chuyén dbi thanh cb g

phiéu

Quyet dinh chao bén chirng khoan ra nuéce

ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc - B Trong thoi han 12
) chao ban, phat hanh chimg khoan theo quy Trong thoi han 24 gid gio

dinh phép luat vé doanh nghiép.

Quyel dinh thay ddi ky ké toan, chinh séch

ké todn ap dung (trir trudmg hop thay dbi ‘- . Trong thoi han 12
= chinh séch ké toan 4p dung do thay dbi quy Trong thoi han 24 gio gio

dinh phép luat).

Théng béo doanh nghigp kiém todn da ky

hop dong kiém toan BCTC nim hoiic thay ‘e " Trong thoi han 12
i dbi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky Trong théi han 24 gio gid

hop ddng).
12 | Viéc hity hgp dong kiém todn da ky Trong thoi han 24 gid girgng thoi hen 12
13 | Két qua didu chinh hdi t6 BCTC (néu co). Trong thoi han 24 gid "gfirgng G hgm 1

Y klen khong phai la y kién chdp nhén toan "y . Trong thoi han 12
14 phan ciia kiém todn vién déi véi BCTC., Trong thoi han 24 gio gio

Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap,

mua dé ting s¢ hitu trong mt cdng ty dan

dén cong ty do tré thanh cong ty con, cong "
15 | ty lién két hodic ban dé g1am s0 hitu tai cong | Trong thoi han 24 gity Trong thd1 hen 12

ty con, cong ty lién két din dén cong ty d6
khong con 1a cong ty con, cong ty lién két
hogc giai thé cong ty con, cong ty lién két.

gio

18
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Truong hqp Cong ty thay d6i mé hinh cong
ty (tham gia gép von thanh lap, mua dé tang
sO hitu trong mot cong ty din dén cong ty
do6 tré thanh cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodic ban dé giam s
hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két din dén cong ty do khong
con la cong ty con, cong ty lién doanh, c¢ong
ty lién két hoiic giai thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két), ngoai viée
tlurc hién c¢6ng bo thong tin theo quy dinh,
t6 chiic dang ky giao dich thyc hién ding
ky theo MAu 06_CBTT/SGDHN.

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 12
giv

17

Thay ddi s6 luong cb phiéu c6 quyén biéu
quyét dang lwu hanh. Thoi diém CBTT thye
hién nhur sau:

18

- Tm(mg hop cong ty phdt hanh thém cd
phiéu hodc trai phleu chuyén doi, co plueu
uu ddi thanh ¢b phiéu tinh tir thm diém
cong ty bao cao UBCKNN vé két qua phat
hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh
phap luat vé& phét hanh chitng khodan;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12
gidy

19

- Truong hgp cong ty mua lai c6 6 phiéu coa
chinh minh hozc bén ¢ phxcu quy, tinh tir
thoi diém cong ty béo cdo két qua giao dich
cb phiéu quy theo quy dinh phép lust vé
giao dich ¢b phiéu quy;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12
gio

20

- Trudng hep cong ty mua lai ¢d phiéu coa
can bd cong nhan vién theo chwong trinh
Ira chon clia ngudi lao dong trong cong ty
hogc mua lai ¢6 phiéu 1é cia cong ty thong
qua cong ly chimg khodn; cong ty chimg
khoau mua cb phiéu cta chinh minh theo
yéu cau ctia khach hang hodc dé stra 13i
giao dich, cong ty CBTT trong vong 10
ngay d éll tién cuia thdng trén co s¢ céc giao
dich di hoan tét va cap nhét dén ngay
CBTT.

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 12
gior

21

Sau khi thay ddi ky ké todn, cong ty dai
chang cong bd bio céo tai chinh cho giai
doan giita 02 ky ké toan ctia nim tai chinh
cli va ném tai chinh méi theo quy dinh phép
luat vé ké todn doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay t6 chirc kiém
toan ky nhung khong qué
90 ngay ké tir ngay bit
dAu cila ndm tai chinh
mdi.

Trong thoi han 12
gio

19
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|'¢. CONG BO THONG TIN THEO YEU |

| CAU

Déi voi chc sy ki¢n cin cé su chép thuin
clia co quan ¢ thim quyén

- Cong ty thuc hién céng
bd théng tin theo quy d;nh
ké tir khi ban hénh quyét
dmh/ nghi quyét va cong
b6 théng tin Trong thoi
han 24 gidr k& tir khi nhén
duge vin ban chép thudn
hoéic khong chép thuén
cla co quan c6 thdm
quyen.

Trong thdi han 12
gio

| E. CONG BO THONG VE CAC H(MT

__ PONG KH: AC

23 Theo yéu clu ctia Uy ban Ching khoan |
Nha nudc, S& Giao dich Chitng kho4n khi:

24 1) Xay ra sy kién anh hudng nghiém trong | Trong thoi han 24 gig tir | Trong thdi han 12
dén l¢i ich hop phap ciia nha diu tu; khi nhan dugc yéu cau gio
2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh s e .

25 | hudng 1én dén gia chimg khoan va cin phai g?ﬁi;ﬁogéla: Zétgclgutu Tirgng 1661, hign 2
xé4c nhén thong tin d6. : vey g

| Theo quy dinh
) | phap ludt CK
Cong bd thong tin vé hoat dong chio ban, Theo quy dinh phap lut huéng dan hoat
vé chao ban, phét hanh, A A
26 | phat hanh, niém yet dang ky giao dich va | ..~ . dong dau tu
béo cdo str dung vén. niém yet, dang ky giao , .
dich chirmg khoan nuoc ngoat
trén TTCK
Viét Nam
Theo quy dinh
- PR phép luat CK
) . €0 quy dinh phap luét uéne da
27 Cong bo thong tin vé ty 1€ s¢ hitu nuwéc | CK hudng dén hoat ddng g,\ ngd’\ ar: P
ngoai déu tu nude ngoai trén Ql}g au . }I
TTCK Viét Nam nuoc ngoat
trén TTCK
Viét Nam
Theo quy dinh
phap luat CK
Theo quy dinh phé.p ludt huéng d3n hoat
08 Cong bd thong tin v& giao dich mua lai b | v& viéc mua lai cd phjeu d6ne diu tu '
phiéu ctia chinh minh, ban ¢ phiéu quy cta chinh minh, ban cb i ,g L.
phidu quy nuoc ngoai
trén TTC
[Viét Nam
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29

- Tng tai san (ghi trong s6 ké todn) giam
hon 10% do mua lai ¢d phiéu cua chinh
minh

CBTT va béo cho céc
chii ng trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan tat
thanh toan

Theo quy dinh
phép ludt CK
huéng dan hoat
dong dau tu
nudc ngoai
trén TTCK
Viét Nam
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC
1. Céng bd thong tin v& sé hiru ¢d phibu cia ¢ dong 16m, nhém ngwdi c6 lien quan niim giit tir
5% tré 1én s6 ¢6 phiéu c6 quydn bifu quyét ciia Cong ty

— T4 chitc, c4 nhén khi tré thanh hogic khong con 14 ¢ d6ng 16n; nhém ngudi cb lién quan s@ hitu tir
5% trd 1én s6 cb phiéu co quyén biéu quyét cta Cong ty phai cong b thong tin va bdo cdo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai MAu 16 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay trd thanh hodc khong con 1a cd
d6ng 16m.

— Cb ddng 16, nhém ngudi c6 lién quan nim gitr tir 5% trd 1én sb cb phiéu c6 quyén bidu quyét coa
Cong ty khi c6 thay dbi v& s6 lugng cb phiéu qua céc ngudng 1% sb cb phiéu c6 quyén bidu quyét
phai CBTT va bio cdo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo Miu 17 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 sy thay dbi trén.

Ghi chi: Khong dp dung CBTT déi véi cde ddi twong khong chii dong thuc hién giao dich trong
truong hop thay doi ty I¢ ndm giit cé phiéu c6 quyén bibu quyét phat sinh do Céng ty mua lai ¢6

phiéu ciia chinh minh hodc phat hanh thém co phiéu.

Vi dy: nha dau tw A sé hitu 5,2% sé lwong c6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia 16 chikc niém yét X,
Ngay T, ong A dat Iénh giao dich mua vao lam tang 1y 1¢ ndm gitr cé phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%.
Tiép sau d6, vao ngay T°, 6ng A dit 1énh mua tiép lam tang ty 1¢ ndm giit cé phiéu X tix 5,7% Ién
6,1%. Giao djch tai ngay T’ da lam cho ty 1é sé¢ hitu cé phiéu X ciia ong A thay déi vuot qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lom viée, ké tie ngay két thic viéc thanh todn giao dich
chitng khodn, 6ng A phai céng bé thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nuée
va Sé giao djch chimg khodn vé viéc thay déi 1y 1¢ $6 hitu c6 phiéu ctia minh.

— Cong ty cong b trén website ctia cOng ty trong vong 03 ngay 1am vige sau khi nhin duge bio co
lién quan dén sy thay dbi ty 1& s& hitu cb phidu, quyén mua cb phiéu, ching chi quy cia cac dbi
tugng nay.

A A . X . . <> b 4 Ae A X N & 14 A id . ¢ A A
2. Congbd thong tin ve giao dich ctia Ngudi ndi by va nguoi c6 lién quan cia ngudi ndi b

Ngudi ndi by ciia Cong ty va ngudi c6 lidn quan cta dbi tuong ndy phai cong b thong tin, bo céo
trude va sau khi thyc hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dy
kién trong ngay tir 50 tri¢u dong tré 1én hoiic gia trj giao dich dy kién trong tung thing tw
200 tri¢u dong tré Ién tinh theo ménh gis (35i v6i ¢§ phiu, trai phi¢u chuyén ai) hosc theo
gid phat hanh gin nhét (d6i v6i chitng quydn ¢6 bao dim) hodc gi4 tri chuyén nhwong (d6i
v6i quyén mua cd phiéu, quyén mua trii phiéu chuyén adi), ké ca truong hop chuyén nhuong
khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho ho#ic duge cho, tdng hodc
dugc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhén chuyén nhugng chirng khodn va cac truong hop
khac), cu thé nhu sau;
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3.

— Trudce khi thyc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich t6i thidu 13 03 ngay lam viéc,
NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai CBTT va béo céo cho UBCKNN, SGDCK va Cong
ty v& viéc dy kién giao dich ¢b phiéu ) theo M&u 18 — GD NNB tai Phy luc 3 kém theo Quy ché
nay.

— Thoi han thyc hién giao dich khong dwoc quéa 30 ngay, ké tur ngay ding ky thyc hién giao dich
va chi duge bét dau tién hanh phién giao dich d4u tién vao ngdy giao dich lién sau ngay cod thong
tin céng bd tir SGDCK (Trix truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh cé
Pphiéu hodc giao dich chao mua cong khai, 36i twong phdi CBIT duoc mién trir nghia vu quy
dinh tai diém ndy va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao bdn, phdt hanh, chao
mua cong khai).

Ghi chi: NNB cda Cong ty va NCLQ ciia NNB khong dugc dong thoi dding ky giao dich mua va
bén cd phiéu trong cung mot dot ding ky va phdi thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khoi
luong da dang ky.

— Sau khi thyc hién giao dich: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich
(trudng hop giao dich két thuc trude thoi han ding ky) hogc két thuc thoi han du kién giao dich,
NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty v& két
qua giao dich theo Miu 19 — GD NNB tai Phu lyc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh
nguyén nhén khéng thuc hién dugc giao dich hogic khong thyc hién hét khéi lwgng diing ky (néu
c0).

Ghi chu

NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc ding ky va thyc hién giao dich tiép theo khi da béo
céo két thuc dot giao dich trudce do.

Truong hop sau khi ding i()'/ giao dich, déi tuong dang ky giao dich khong con 1a NNB caa Cong ty
va NCLQ ctia NNB, dbi tuong diing ky giao dich vén phai thuc hién viéc bio cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

Trudng hop cong ty chimg khoédn 14 NCLQ ciia NNB ciia tb chirc niém yét, dang ky giao dich, khi
thuc hién sira 16i giao dich ¢b phidu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bdo cdo UBCKNN,
SGDCK va Céng ty trong vong 24 gidy, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 1i.

Truong hop cong ty me hoic céc td chic chinh tri, t chuc chinh tri - x4 hoi ciia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), c4 nhan giit chitc danh quén ly khac theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty
thuc hién giao dich ¢b phiéu phai thyc hién nghia vy cong bd thong tin nhu quy dinh d6i v&i nguoi
ndi bd.

Cong ty cong bd trén website ctia cdng ty trong vong 03 ngdy 1am viéc sau khi nhan duge bio cdo

lién quan dén giao dich ¢ phiéu cia NNB ciia Cong ty va NCLQ cua NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT | Ky hi¢u miu biéu
[

File mau

Néi dung

. WE Bo céo thudng nién
| MAOL=BCIN |\ o1 sctdonr | (Thong i s6 96/2020/TT-BTC)
x _ ﬁ‘ﬁ Bén cung cap thong tin ngudi ndi bd
2 | Mau02-BCCTT Mau 02 - (Thong tur s6 96/2020/TT-BTC)
BCCTT.docx
I:%] .
x = Bio cdo quan trj 06 théng diu nim/nim
i Mo =BCQ, Mau 03 - BCQT.docx | (Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
'mﬂg B4o céo tién db st dung vén thu dugc tir
4 M3u 04 - BC — dot chao ban
VU A-BCAoc | Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
= Thong tin lién quan dén ngay ding ky cubi
5 M3u 05 - THQ _‘ cung thue hién quyén cho cb dong hién hiru
Mau 05 - THQ (Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngéy
02 thang 01 ndm 2020)
ﬁ—‘ ‘ Danh sich c6 déng nha nuéc, cb dong 16n
clia Cong ty dai ching niém yét/din ky
6 M#u 06 - DS Mau06-05 | gino dlch5= &
(Quyét dinh 56 606/QP-SGDHN)
=
x =| Thay ddi nhan su
7 LR Mau 07 - Ns (Quyét dinh s8 606/QD-SGDHN)
|:§% Danh sach ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién
8 Miu 08 - NNB Mau0s-nNNg | quan ,
(Quyét dinh 50 606/QD-SGDHN)
m"| Thong bao thay d6i ngudi ¢6 lién quan cia
9 M3u 09 - TB KAZE4.08 = NI ngudi nfi by
(Quyét dinh 56 606/QD-SGDHN)
ﬁ% Théng béo thay dbi Glay chimg nhin ding
x i - ky doanh nghlep/GIay phép thanh 14p va
10| Mdu10-DKDN Maul0-DKDN | hogt dong»’Glay phép hoat dong

(Quyét dinh 56 606/QDb-SGDHN)

24




==

Théng béo (thay d6i) m6 hinh céng ty va

11 | Maull-MHCT | 1 wucr | loai béo céo tai chinh
(Quyét dinh 56 606/QD-SGDHN)
m_fi Thon,g, bio thay doi s6 lugng cd phidu c6
12 | Mau 12 - SLCP w12-sicp | quyen biéu quyét dang luu hanh
(Quyét dinh 56 606/0D- -SGDHN)
—_—
x m_; Cong b6 thong tin bét thuong
| Mawl3-CBIT | wauss-cstm | (Quyét dinh 5 606/0D-SGDEN)
e . ‘ N
mui Bang cung cap théng tin vé€ quan tri cdng
R
14 | Mau 14 - QTCT Mau 14 - QTCT ty ’
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
=2 Thong béao vé viéc két thuc nghia vy cong |
15 Miu 15 -KT = bb thong tin d8i véi cong ty dai ching quy
__ (Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
_—L ‘ Béo c4o vé ngay try thanh/khéng con 1a c¢b
16 Miu 16 - CBL . dong 16m
. d "
Vew 16-CPLAX | Thong te s6 96/2020/TT-BTC)
Béo cdo vé giao dich ¢ phu«:u clia ¢b dong
=i 16n, nha déu tu s& hitu tr 5% tré 1€n s6 ¢d
x i =] phiéu c6 quyen bidu quyet cta cong ty khi
i o SR Mau 17 -CDLdocx | ¢ thay doi so lucmg, cb plneu qua cic
ngudng 1% so ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét
(Théng tur s6 9(/2020/YT-BTC)
= Thong bao Giao dich cb phidu ctia Nguoi
x = ndi by va ngudi ¢6 lién quan cua clia nguodi
18 | Mau 18 - GD NNB Moy T Tisbrdue: ndi bd
(Thong tw s6 96/2020/TT-BTC)
=N Bédo cdo Két qua giao dich cb phidu cua
19 | M&u 19 - GD NNB = Ngudi ndi by va ngudi ¢6 lién quan cua

Mau 19 - NNB.docx

ngudi ndi bd )
(Thong tw s6 96/2020/TT-BTC)
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