CONG TY CP CO KHi LUYEN KIM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ SADAKIM Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: 06/021/SDK/HDQT

Dong Nai, ngay 04 thang 11 nam 2021

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CO KHi LUYEN KIM

- Cén cir vao Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 ban hanh ngay 17 thdang 06 nam
2020;

- Can cir vao Diéu 1é 16 chite va hoat dong ciia Cong tv co phan Co khi Luyén kim duwoc
Bai héi dong co dong thong qua ngay 24 thang 03 nam 2021;

- Can cir vao Bdo cdo két qua hoat dong san xudt kinh doanh 09 thang dau nam 2021 va
ké hoach san xudt kinh doanh Quy 1V ndm 2021 ngay 08 thang 10 nam 2021;

- Cén cir vao Bdo cdo ctia Ban kiém sodt Quyp Il va 09 thang dau ndm 2021 ngay 20
thang 10 nam 2021;

- Can ctr vao To trinh sé 003/2021/TTr-CKLK vé viéc sira déi Quy ché cong bo thong tin;

- Can cik két qua ldy y kién béng email va phiéu biéu quyét cua cdc thanh vién Hoi dong

quan tri Cong ty CP Co khi Luyén kim.

QUYET NGHI

Piéu 1: Thong qua chap thudn:

I.1. Bio cdo két qua hoat dong san xudt kinh doanh 09 thang dau nam 2021 va ké hoach san
xuét kinh doanh Quy IV nam 2021.

Stt Chi tiéu PVT | Ké hoach Thuye hién Ké hoach
nim 2021 | 09 thang nim 2021 | Quy IV nim 2021
I Séan lwgng
1 | Thép va gang dic Tén 3.600 2.954.8 900
2 | Giacong Cokhi-rén | Tan 1.700 1.140.3 450
3 | Gia cong két cau Tan 350 318.2 100
11 | Chi tiéu tai chinh
1 | Doanh thu thuin Tr.d 190.000 171.934.3 50.000
2 | Loi nhuan truge thué | Tr. d 15.000 7.943.8 1.000

1.2.  Stra dbi Quy ché cong bd thong tin (ndi dung Quy ché cong bd thong tin méi duge dinh
kém theo Nghi quyét nay).

Ky boi: CONG TY CO PHAN CO KHi LUYEN KIM @
K§ ngay: 4/11/2021 08:42:06 =}




Piéu 2: Ban Téng giam dbc Cong ty, cic Phong, Ban lién quan c6 nghia vu thi hanh Nghi

quyét nay./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

70809725

Noi nhan:
- Nhw Piéu 2;
- Thu ky (Nguwoi phu trach
quan tri cong ty).
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Chuong 1. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh,
Diéu 2. Tai liéu tham khao
Piéu 3. Céc chir viét tat
Piéu 4. Giai thich tir ngir

Piéu 5. Nguyén tac cong bod

Piéu 6. Phuong tién cong bd thong tin

Piéu 7. Luu dd thuc hién

Dicu 8. Cac ndi dung cong bo thong tin

Piéu 10.  Xur ly vi pham vé cong bd thong tin
Didu 11.  Tham quyén xtr Iy vi pham
Piéu 12.  Trién khai thyue hién
PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
PHU LUC 1.2. PHONG TAI CHINH - KE TOAN
PHU LUC 1.3. PHONG TO CHUC - HANH CHINH
PHU LUC 1.4. PHONG KE HOACH - KINH DOANH
PHU LUC 1.5. NGUOI NOI BO
PHU LUC 1.6. CAC PHONG BAN

MUC LUC

d61 TR 4D QURER o comvmmmmesesmmmasimm sy s

thong tin
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............................................
...............................................................
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC DOI TUONG KHAC .....covrererrcerersnnesns

PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

------------------------------------------------------------------------------------------------
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................................................................................

Chuwong I1: NQI DUNG CONG BO THONG TIN

----------------------------------------------------------------

..............................................................................

Chwong I11. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Diéu9. Trach nhiém phdi hop gitra ngudi CBTT va cac phong ban lién quan .....................

-----------------------------------
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Chuong 1. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong dp dung

I.

Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong b thong tin cua Cong ty trén thi truomg chimg khoén Viét
Nam. Ddng thoi, quy dinh viée phdi hop giira cée don vi truc thude, cac Phong ban, c4 nhan thudc
Cong ty va céc ddi tuong khéc trong viée thuc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Poi twong dp dung

a) Ngudi cong bd thong tin.,

b) Céac phong ban lién quan gom: Ngudi phu trach quan trj Cong ty, Phong Tai chinh — Ké toan,
Phong T chirc — Hanh chinh, Phong Ké hoach — Kinh doanh, Céc phong ban.

¢) Ngudi ndi bd, ngudi ¢é lién quan cua ngudi ndi bg, c6 dong lén, nhom ngudi cé lién quan
nam gifr tir 5% trdr 1én sb ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Diéu 2. Tai liéu tham khao

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Can ¢t Luat Chimg khoan so 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu ctia Ludt Chimg khoén;

Can ctr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bo Tai chinh huéng dén
vé vide cong b thong tin trén thi truomg chimg khoan:

Can cir Quyét dinh s6 450/QD-UBCK cua Uy ban Chimg khoan Nha nude ban hanh Quy ché sir
dung Hé théng cong bd théng tin cia Uy ban Ching khoan Nha nudc ngay 14 thang 07 nam
2021;

Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh s 606/QD-
SGDCK HN ngay 29 thang 09 nam 2016 ctia Téng gidam doc SGDCK HN;

Can cr Tai lidu hudng dan sir dung Hé théng quan ly thong tin cong ty danh cho cong ty niém
yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Can ctr Diéu 1¢ va Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Pitu 3. Cic chiv viét tat

Cong ty : Cong ty CO phan Co khi Luyén Kim

UBCKNN . Uy ban Chang khoan Nha nudc

IDS PRO © Hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN

SGDCK HN/HNX  :  So¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi

CIMS . Hé théng quan 1y théng tin cong ty ciia S& Giao dich Chimg khoan
Ha Noi

VSD : Trung tim Luu ky Chimg khoan Viét Nam/Tdng cong ty luu ky va b
trir chimg khoén Viét Nam

TTCKVN : Thi truomg Chimg khodn Viét Nam

CBTT : Céng b théng tin

HDQT : Hoi dong quan tri

BKS : Ban Kiém soat

TGD : Tong Giam dbc

KTT : Ké toan truong
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BCTC

Bdao cao tai chinh

- OBL Co6 dong 16n

- CPQ C6 phiéu quy

- DHPCP Dai hoi dong ¢b dong

- GCNDKDN Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
- CTbC Cong ty dai ching

- NY Niém yét

- NNB Nguoi ndi bd

- NCLQ Nguoi ¢o lién quan

CTbC QML

CTPC NY

Cong ty Pai chung quy md lon
Cong ty Dai chiing niém yét

Pitu 4. Giai thich tir ngir

1.

2.

wh

Nguwoi ndi bo cua Cong ty la:

~  Chu tich Hoi dong quan tri. thanh vién Hoi ddng quan trj, nguoi dai dién theo phép luat, Tong
giam ddc, Pho Tong giam doc, Ké todn trudng va ngudi phu trach quan tri cong ty;

—  Truong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién);
~  Thu ky cdng ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, ngudi duge uy quyén cong bd thong tin.
Ngay cong bé thong tin 1a ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién cong b6 thong tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.
Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin 1a ngay gui fax, giri qua thu dién tir, ngay thong tin duoc
tiép nhan trén hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cua
SGDCK HN hoac ngay UBCKNN. SGDCK HN nhén dugc van ban bao cdo tuy theo thoi diém nao
dén trude.

Péi vai tai liéu dudi dang van ban: Vin ban hop 1¢ 1a ban chinh hodc ban sao hgp 1&. Yéu cau cla
vén ban hop 1€:

—  Di v&i van ban cta ca nhan: Van ban ¢6 ho tén va chir ky ctia ca nhan,

—  Di voi van ban cua to chie: Van ban o xdc nhén cia ngudi ¢o thim quyén bao gdom: ho tén,

chure vy, chit ky cua ngudi ¢6 tham quyén, dong dau (néu o).

Ban scan vin ban dimg CBTT phai ¢6 ddy @i ndi dung theo quy dinh dbi véi van ban hop 18,

Dit lieu dién tr dimg CBTT la dit 1iéu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

Ngudi cong bo thong tin la nguoi dai dién theo phap luat cia cong ty hodc ngudi duge uy quyén
¢ong bd thong tin. Ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac. kip thoi va ddy du vé thong tin do nguoi duge uy quyén cong bd thong tin cong bb.

Nguoi co lién quan 1113 ¢4 nhan, tb chic ¢6 quan h¢ voi nhau trong céde truong hop sau day:
a) Doanh nghiép va ngudi ndi bd cua doanh nghiép do;
b) Doanh nghiép va o chac, ca nhan so hitu trén 10% s6 ¢o phiéu co quyén biéu quyét hoac von

gop cua doanh nghié¢p do:

" Theo quy dinh tgi Diéu 4 Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thdang 11 ndm 2019
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d)

e)
f)

T6 chiic, ca nhdn ma trong mdi quan hé vai td chire, ca nhan khéc tryc tiép, gian tiép kiém soat
hoic bi kiém soat bai td chire, ¢4 nhan d6 hodc cung véi t6 chire, ca nhan dé chiu chung mét su
kiém soat:

Ca nhan va bd dé, me dé. bd nudi. me nudi. bd chong. me chdng, bd vo. me vo, vo, chong, con
de. con nudi, con dau. con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau cuia ca
nhén do;

Quan h¢ hgp déng trong d6 mot t chie, ¢ nhan la dai dién cho t6 chire, ca nhan kia;

Té chire, cd nhan khic la ngudi co lién quan theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

T6 chite kiem todn dwoc chdap thudgn la to chuec kiém toan doc 1ap thudc danh sach cac to

chirc kiém toan duoc Uy ban Ching khoan Nha nude chap thuan kiém toan theo quy dinh

cua Luédt Chirng khodn va phap ludt vé kiém toan doc 1ap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bo thong tin

(]

(&8 ]

Viée cong bd thong tin phai ddy du. chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luét.

Do twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chju trach nhiém
vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop co su thay doi ndi dung théng tin da cong bd, Doi
tuong cong bd thong tin phai cong bd nodi dung thay d6i va ly do thay dbi so voi thong tin di cong
b trude do.

Khi cong bd thong tin, D6i tugng cong b6 thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai dong
thoi béo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nuéce va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi vé ndi dung
thong tin cong b, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh.

Viée cong bd cac théng tin ¢4 nhan bao gom: Can cudc cong dan, Ching minh nhén déan, Ho
chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién thoai, sé fax, thu dién tr, sb tai
khoan giao dich chimg khoan, sb tai khoan luu ky chimg khoan, s tai khoan ngan hang, ma sb
giao dich cta nha du tu nude ngoai. to chire kinh té ¢o von dau tu nude ngoai s¢ hiru trén 50%
von diéu 1é chi duge thue hién néu chu thé lién quan dong y.

Truong hgp thong tin c¢ong b6 bao gdm céac thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Quy
ché nay va cac dbi tuong cong bd thong tin khong ddng v cong khai cac thong tin nay thi phai gui
Uy ban Ching khoan Nha nuéce va S& Giao dich Chimg khoan Ha Ngi 02 ban tai li¢u, trong do 01
ban bdo cdo vé viée cong bd thong tin bao gdm déy du thong tin ca nhin va 01 ban bao cao khong
bao gdm thong tin ¢4 nhan dé Uy ban Chimg khodn Nha nuée va S¢ Giao dich Ching khoan Ha
Noi thue hién cong khai thong tin.

wh




Pitu 6. Phwong tién cong bo thong tin

Péi twong tiép nhin CBTT Phuwong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé ¢6 dong (nha dau tu) trén trang

1 Cong ty g e o s . gt 4
&4 thong tin dién tu (website) cua Cong ty.(*)
- . . s Hé thong cong bd thong tin cua Uy ban Chimg kho4
2 Uy ban Ching khoan Nha nudc ¥ [IODE BOOE DX = ) gkhotn
X Nha nuée - IDS Pro.
e , . Trang thong tin dién ta cua S¢ Giao dich Chimng
3 S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi 6 et ot pavus e B y
: : = ' khodan Ha Noi - Hé thong CIMS.
p Trang thong tin dién tir cua Tong cdng ty luu ky va
Phuong tién thong tin dai chung khac by trir chimg khoan Viét Nam.
theo quy dinh cua phap ludt trong mét :
5 |50 muomghop Béo in, Béo di¢n tir.v.v...
(*)Luwu y:

Truong hop nghia vu cong bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi. ngay 1é, Cdng ty van thuc hién
cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé c6 dong ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phap ludt. Cong ty thuc hién ddy di nghia vu c¢ong bo thong tin theo quy dinh phdp
ludt vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay lé .

Cong ty khi ldp trang thong tin dién tw phai bao cao vadi Uy ban Chitng khodn Nha nuéc, So
giao dich chitng khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tw va moi thay doi lién quan
dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat viéc ldp trang thong tin
dién tir hodic khi thay d6i dia chi trang thong tin dién tie nay.

Trang théng tin dién tw phai hién thi thoi gian dang tai théng tin, dong thoi phai dam bao nha
dau tie ¢é thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc dir liéu trén trang thong tin dién tir do.

Cdc théng tin ¢cong bo dinh ky, thong tin vé viée dang ky cong ty dai ching phai dwgc luu giit
dudi dang van ban (néu cé) va dit liéu dién ti 16i thiéu 10 nam. Cdc thong tin nay phai dwoc leu
giir va truy cdp duwoc trén trang thong tin dién ti cua doi twgng cong bo thong tin toi thiéu 1a 03
nam,

Cdc thong tin cong bé bdt thucng hodic theo yéu cau hodc cdc hoat dong khde phai dwoc luu giit

va truy cdp duoc (rén trang thong tin dién tir cua doi twong cong bo thong tin 161 thiéu 05 nam.
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Chwong 11: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luu do thye hién

1. Ap dung cdc phong ban lién quan theo quy dinh tai Di¢m a va b Khoin 2 Diéu 1 Quy ché nay

1 A A A T e

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

i
| NGUOI CONG BO THONG TIN
é (To ong hop, kiém tm, phe duyét, doi chiéu va soan thao
i van ban cong bé; kiém sodt, lweu triv tai liéu CBTT)
i
o 11 o H -
WEBSITE | | ' | TRUONG HQP KHAC
CONG TY ﬁi Ll i | S | g (VSD, Bo in, Bio di¢n tir...)
il it il A i
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2. Ap dung dbi véi cac dbi twong khic (%*)

| CAC POI TUQNG KHAC
. ¥
i h 4 \ 4
: | | |
| coneTy CoENx UBCKNN

¥
]
i
i
¥

NGUOI CONG BO THONG TIN

P

'
WEBSITE
CONGTY |

I —

s

-

Ghi chii: s : Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

== Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir dbi trong khéac thyc hién ra soat
va cong bo 1én Website cOng ty.

(**) Doi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu I Quy ché nay gém Nguoi ndi b9,
ngudi co lién quan cua nguoi ngi b, co dong lom, nhom nguoi co lien quan nam giit tir 5% tro lén s6

6 phiéu cé quyén biéu quyét cua Cong ty.
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Pitu 8. Cic ndi dung cong bi thong tin
1. Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoin 2 Piéu 1 Quy ché nay thye
hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luec cu thé trong Quy ché nay:

a) Ngudi phu trach quan tri Cong ty : Phu luc 1.1. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

b) Phong Tai chinh — Ké toan © Phu luc 1.2. PHONG TAI CHINH — KE TOAN

¢) Phong Té chirc — Hanh chinh . Phu lye 1.3. PHONG TO CHUC — HANH CHINH
d) Phong K& hoach — Kinh doanh ~ : Phu luc 1.4. PHONG KE HOACH KINH DOANH
e) Nguoindi bo . Phu lyc 1.5. NGUOI NOI BO

f) Cac phong ban : Phu luc 1.6. CAC PHONG BAN

2. Cic dbi twong khac thue hign CBTT theo quy dinh tai Phy luc 2 Quy ché nay.

Chuong 111. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 9. Trach nhiém phdi hop giira ngudi CBTT va cic phong ban lién quan

1. Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thyc hién nghia vu cong b théng tin cua Cong ty voi
UBCKNN. SGDCK, nha déu tu va nhitng nguoi ¢6 lién quan khac theo céc quy dinh cua phép luét
va Diéu 1¢ cua Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chire nang cua minh tiép nhan, xu 1y cdc thong tin tir cac
phong ban chire nang cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Truong cac phong ban
chire ndng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi ctia cdc thong tin cung cap cho nguoi
cong bd thong tin

3. Di vai nhimg thong tin bat thuang, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong bd theo quy dinh,

cdc phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin ¢an cung cép) ¢o trach nhiém cung cap thong tin
cho nguoi cong bd thong tin trong vong 20 gidr ké tir khi phat sinh su kién cong bd thong tin.

4. Nguoi cong bd thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va béo cdo Hoi dong quan tri két qua
thuc hién.

Pidu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Cac doi tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay ¢ hanh vi vi pham cac quy dinh tai
Quy ché nay. vi pham cac quy dinh cua phap luat gy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viée thuc
hién, quan ly hoat dong cong b théng tin thi tuy theo tinh chét, mic dd vi pham ma bi xu ly ky ludt,
xu phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢m hinh su; néu gay thiét hai thi phai bodi thudng theo
quy dinh cua phap luat.

2

Viée xtr 1y vi pham vé cong bd thong tin duoe thuc hién theo Nghi dinh sb 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vye chimg khoan va thi truong ching
khodan va cac van ban phap ludt c6 lién quan khac.

—pe



3. Téng giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thire xir Iy vi pham phit hop véi chitc nang va quyén han
cta minh déi véi cac truomg hop vi pham vé Quy ché cong bd thong tin nay.

4. Truong hgp vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét cua Tong giam dbc, Tong giam
déc s& bao cao Hoi ddng quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. Déi vai vi pham phat sinh tir ngudi cong b6 thong tin: Viée xir Iy vi pham sé duge thyc hién theo
quy dinh phap ludt va thim quyén cua Hoi dong quan tri.

2. P6i voi vi pham phat sinh tir cd nhén tryc thude phong ban Viée xir 1y vi pham s& dugc thue hién
theo quy dinh phap luat va thim quyén cia Téng Giam doc.
Piéu 12. Trién khai thye hién

1. Cin cit vao ndi dung Quy ché, cac ddi tugng 6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong trudmg hop ¢6 nhitng quy dinh cua phap luét c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé
cap trong Quy ché nay hoac trong trudng hop c6 nhimg quy dinh mdi cta phap luat khac véi nhimg
diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat dé duong nhién dugc ap dung va diéu chinh
nghia vu cong bd thong tin cuia cac ddi tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duge Hoi dong Quan tri
thong qua.

Noi nhin:

- Lwu VPCT.

- BKS

- HDQOT

- Nguoi phu trach
quan tri cong ty
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

NOI DUNG

Béo cao thwong nién

Bao cao thudng nién

B:o cdo tinh hinh quan tri cong ty

Béo cao tinh hinh quan tri cong ty
ban nién

Bao cao tinh hinh quan trj cong ty
nam

s LA @A A ~
Pai héi dong ¢6 dong
Tai liéu hop Dai hdi dong ¢6 dong

Bién ban hop va Nghi quyét cua
DHDCD va bd tai liéu thong qua tai
Dai hoi

Trwong hop Pai hoi d{ﬁ}?g co dong
théng qua viéc huy niém yét, cong ty
phai cong bé théng tin vé viée hiiy
niém yét kém theo ty lé thong qua cua
¢6 dong khong phai la ¢6 dong lon.

A - A A A M - >
Lay v kién ¢6 dong bang vin bian

Phiéu lz"iy y kién, dy thao Nghi quyét
PHDCD va cac tai li¢u giai trinh du
thao Nghi quyeét

Bién ban kiém phiéu va Nghj quyét
cua PHDCD

Triecong hop Pai hoi c'fd‘ng c6 dong
théng qua viéc huy niém yét, cong ty

THOT HAN

Trude 2 ngay
CBTT

Trudce 2 ngay
CBTT

Trudce 2 ngay
CBTT

Trude 2 ngay
CBTT

Trong vong 20
gio ke tir khi
xay ra su kién

Trudce 2 ngay
CBTT

Trong vong 20
gitr ké tir khi
xay ra sy kién

11

_hon)

|

THO1 HAN CBTT | GHI CHU

Cham nhat 20 ngay

sau ngay cong bo bao
cdo tai chinh nam

dugc kiém toan nhung |
khong dugce vuot qua
110 ngay, ké tir ngay
két thiic nam tai chinh

Cham nhét 30 ngay,
ke tir ngay ket thuc 06
thang dau nam duong

lich

Cham nhat 30 ngay,
ké tr ngay két thue
nam duong lich

Chém nhat 21 ngay
trude ngay khai mac
hop PHDCD (Néu
Diéu l¢ Cong ty khong
quy dinh thoi han
khac dai hon)

Nguoi phu
trach quan tri
cong ty va P.
Tai chinh -
Ké todn

- Trong thot han 24 gio

ké tir khi théng qua
Nghi quyét va Bién
ban hop DHDCD

Cham nhit 10 ngay
trude thoi han phai
gui lai phiéu l'fi)’ y
kién (;\'(fu Diéu lé
Cong ty khong quy
dinh thoi han khac dai

Nguoi phu
trach quan tri
cong ty va P.
Tai chinh -
Ké toan

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién
ban kiém phiéu lay y

—**#>’



phai cong bo thong tin vé viéc huy
niém vét kem theo 1v I¢ thong qua cua
co dong khong phai la co dong lon.

kién co dong

Danh sich Co dong Nha nudc, ¢b dong chlen lrge, co dong 1om va co phleu quy

Danh sach ¢6 déng nha nudc, ¢b
dong lon tai thoi diém 06 thang dau
nam duong lich

Danh sach ¢6 dong nha nude, ¢
dong lon tai thoi diém 06 thang cuoi
nam duong lich

Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu hodc ban
¢6 phiéu quy.

Quyét dinh ngay thuc hién quyén
mua ¢d phan cua ng,um s¢ hitu tréi
phiéu kém theo quyén mua c6 phan
hogc ngay thyc hién chuyen doi trai
phleu chuyén doi thanh ¢6 phiéu

Quyet dinh chao ban chung khodn ra T
- Trong vong 20

nudce ngoai va cac quyet dinh lién
quan dén viée chao ban, phat hanh
chimg khoan theo quy dinh phap luat
vé doanh nghiép.

Quyét dinh ban hanh, stra doi. bd
sung Dicu I¢.

quet dinh chién luoc. ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam cua cong ty.

- lap, mua dé tang s¢ hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty dé tro thanh
¢ong ty con, cong ty lién két hodc ban
dé giam so hiru tai cong ty con, cong
ty lién két dan dén cong ty do khong
con la cong ty con, cong ty lién két
hoac giai thé cong ty con, cong ty

lién két.

Trudong hgp Cong ty thay doi mo
hinh cong ty (tham gia gop von thanh
ldp, mua dé tang so hiru trong mot

| Chéam nhét

- gidr ke tir khi
- xay ra sy Kién

- gior ké tir khi
- xay ra su kién

Cham nhét la ngay
30/07
(Can cir trén danh
sdch ¢é dong duoc
chot dén thoi diém
gan nhat trude ngay
- 30/06)
Cham nhét Ia ngay
' 30/01 nam tiép theo
- (Can cit trén danh
sdch ¢6 dong dugc
chot dén thoi diém
gan nhat trude ngay
31/12)

ngay 25/7

Cham nhét
ngay 25/1

Trong vong 20
2id ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 20

gior ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gi¢

Trong vong 20
gid ke tur khi
xdy ra su Kién

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
Trong thoi han 24 gior

Trong vong 20
gio ke tr khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

'Trorng vong 20

gior ké tir khi
xay ra su ki¢n
12

Trong thi han 24 gir

Trong thoi han 24 gio |

Trong thoi han 24 gio

Ngum phu n

trach quan tri
cong ty va P.

| ké hoach -
__Kinh doanh
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cong ty din dén cong ty d6 tr¢ thanh
cdng ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc ban dé giam so hiru
tai cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con la cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hodc giai
thé cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két), ngoai viée thuc hién
cong bd thong tin theo quy dinh, td
chirc dang ky giao dich thuc hi¢n
dang ky theo Mau

06 CBTT/SGDHN.

Quyét dinh cuia DHDCP hoic HDQT
théng qua hop dong, giao dich gitra
cong ty vai nguoi ndi b hodc nguoi
¢o lién quan nguoi ¢o lién quan cua
ngudi ndi bd hoac nguoi co lién quan
cua cong ty dai chung;

Thay doi 80 luong co phiéu c6 quyen
biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thyc hién nhu sau:

- Truong hop cong ty phat hanh thém |

co phlcu hodc trai phmu chu)en doi,
co phu.u wu dai thanh ¢o phiéu tinh ti
thoi diém cong ty bao cao UBCKNN
vé két qua phat hanh. két qua Lhuycn
d6i theo quy dinh phap luat vé phat
hanh chimg khoan;

- Truomng hop cong ty mua lai co
phu,u ctia chinh minh hodc ban ¢6
phiéu quy, tinh tur thoi dlem cong ty
bao cao két qua giao dich co phleu
quy theo quy dinh phap luat vé giao
dich ¢b phiéu quy;

- Trudmg hop cong ty mua lai cd

- phi€u cua can b cong nhan vién theo

chuong trinh lua chon cua nguoi lao
dong trong cong ty hodc mua lai ¢6
phiéu l¢ cua cong ty thong qua cong
ty chung khoan; cong ty chimg khoan
mua ¢o phiéu cua chinh minh theo
yéu cau cua khach hang hoac dé sira
16i giao dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngay dau tién cua thang trén
co so cac giao dich da hoan tat va cap
nhat dén ngay CBTT.

Quyet dinh vé vigc thay doi, bod
nhiém mai, bo nhiém lai, bdi nhiém
nguoi ndi bo.

. Trong vong 20 |

gior ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 20
gi0 ké tir khi
xay ra sy kién

Trong vong 20
gior ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 20
gio ke tur khi
xay ra sy kién

Trong vong 20
gio ke tir khi
Xay ra sy kién

13

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

- Trong thoi han 24 gidy

P. Tb chie -
Hanh chinh

- va Nguoi phu
~trach quan tri
cong ty
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16

17

Cong ty nhan dugc don xin tir chire
cua nguoi ndi bg (cong ty can néu rd
vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢
cong ty)

Cong ty gui (Ban cing) cho Uy ban
Ching khoan Nha nuwde Ban cung
cap thong tin ctia ngudi ndi b maoi
(néu ¢c6) theo Phu luc 50 03.

D6i véi thong tin cong bo ve thay

d6i, bd nhiém mai. bo nhiém lai, bai
nhiém ngudi ndi bo: Cong ty thuc
hién cong b théng tin theo Mau

02 CBTT/SGDHN va Mau 03
CBTT/SGDHN.

Quyét dinh mua, ban tai san hoac
thue hién cac giao dich ¢o gia tri lon
hon 15% tong tai san cua cong ty ¢in
¢t vao bao cdo tai chinh nam gan
nhat duoc kiém toan hodc bao céo tai
chinh 06 thang gin nhat dugc soat
xét. Truong hop cong ty dai ching la

cong ty me thi cén cir vao bdo cdo tai |
“chinh hgp nhat;

Truong hop cong ty nhan biét dugc
su kién, thong tin lam anh huong dén
gia ching khoan cua chinh cong ty,
cong ty phai xac nhan hodc dinh
chinh vé su kién, thong tin do;

Khi xay ra cac su ki¢n khac ¢6 anh
huong lon dén hoat dong san XUAt,
kinh doanh hoac tinh hinh quan tri
cua cong ty.

DPoi voi cac su kién can co su chap
thuédn cua co quan co tham quyén

"lheo jﬂ'éu cau ci'la Uy ban Cﬁirﬁé

khodn Nha nudce, S¢ Giao dich
Ching khoan khi:

Trong vong 20
- Trong thoi han 24 gid

gio ké tur khi
xay ra sur kién

Trong vong 20
gio ke tur khi

- xay ra sy kién

Trong vong 20
gi¢r ke tir khi

- xay ra su kién

Trong vong 20

- gio ké tir khi
- Xay ra sy kién

Trong vong 20
gidr ke tur khi

xay ra su kién

Trong vong 20
2i¢r ké tur khi
xay ra su kién

Trong vong 20

' gitr ké tir khi
- xay ra sy kién

14

- Trong thot han 24 gi¢

Gui kém quyét
dinh/nghi quyét vé
viéc thay doi nhén sy

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

- Congty thychiégn
cong bo thong tin theo
quy dinh ké tir khi ban

hanh quyét dinh/nghi
quyét va cong bd
théng tin Trong thoi
han 24 gior ké tir khi
nhan dugc van ban
chép thuan hodc

co quan c6 tham
quyén.

P. Té chue -
' Hanh chinh
va Nguoi phy

trach quan tri

congty
' P. Té chire -
~ Hanh chinh
- va Nguoi phu

trach quan tri

P. T6 chire -
Hanh chinh

~va Nguoi phu
~trach quan tri
cong ty

P. Tai chinh -
- Ké todn va
- Nguoi phu

trach quan tri

- cong ty

- Cac Phong
ban va Nguoi
- phu trach

- quan tri cong
- Céc Phong .
ban va Nguoi
- phu trach

- quan tri cong
I3

Céc Phong ‘
ban va Nguoi

phu trach

- quan tri cong
Ty

khong chip thuan cia

Ca (b T4 = )

Vit




1) Xay ra sy ki¢n anh hudng nghiém
trong dén l¢i ich hop phap cua nha
dau tu;

2) Co thong tin lién quan dén cong ty

anh huong lon dén gia chimg khoan
va can phai xac nhan thong tin do.

- Trong vong 20 |
| ity k& tir khi

xdy ra su kién

Trong vong 20
gior ké tir khi
xay ra su ki¢n

Trong thoi han 24 gio
tty khi nhan dugc yéu
cau

‘Trong thoi han 24 gi¢
tir khi nhan duoc yéu
cau

Céac Phong
ban va Nguoi
phu trach
quan tri cong
ty

Céc Phong
ban va Nguoi

' phu trach

quan tri cong

ty

(]

('S ]
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Cong bo thong tin vé hoat dong chao
ban, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bdo cao sir dung von.

Cong bo thong tin ve ty 1¢ so hitu
nudc ngoai

Cong bd thong tin vé giao dich mua
lai ¢d phiéu cua chinh minh, ban cb
phiéu quy

Trong vong
12h ké tir khi
xay ra su ki¢n

Trong vong
12h ké tr khi
xay ra su kién

Trong vong
12h ké tir khi
Xay ra su kién

Theo quy dinh phap

luat vé chao ban, phat
hanh, niém yét, dang
ky giao dich chung

- khoén
" Theo quy dinh phap
' ludt CK hudng din

hoat dong dau tu nudc
ngoai trén TTCK Viét
Nam

Theo quy dinh phap

Jluat vé viéc mua lai cO | .
- Ngudi phu

phiéu cta chinh minh,
ban co phiéu quy

PHU LUC 1.2. PHONG TAI CHINH - KE TOAN

NOI DUNG

Bio cio tai chinh

Bao céo tai chinh nam da duoc kiém
toan

Pai hoi dong b d(“mg
Cong bo thong tin v t, vi¢ce lap danh

sach c¢b déng co quyén tham du hop
Dai hdi

Tai liéu hop Dai hoi dong cd dong

THOT HAN
CUNG CAP

| THONG TIN

Trude 2 ngay
CEBIT

Trudce 5 ngay

 CBTT

Trude 2 ngay
CBIT

1
{
{
|

THOI HAN CBTT

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay t6
chtre kiém toan ky
nhung khong duoc
vuot qua 90 ngay ké
tir ngay két thic nam
tai chinh

Téi thiéu 20 ngay
truée ngay dang ky
cubi cung

Cham nhét 21 ngay
trude ngay khai mac
hop DPHDPCP (Néu
Diéu 1& Cong ty
khong quy dinh thoi
han khac dai hon)

P. Tai chinh -
Ké toan va

' Nguoi phu
. tréch quan tri
_cong ty

P. Tai chinh -
Ké toan va

trach quan tri
cong ty

GHI CHU

Ngudi phu
trach quan tri
cong ty va P.

" Tai chinh - Ké
- toan
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2

LAy ¥ kién ¢6 déng bing van ban

Céng bo thong tin ve viée lap danh
sach ¢ dong co quyén tham du hop
Dai hoi dong ¢6 dong

Phiéu 1dy y kién, du thao Nghj quyét
DHDCD va céc tai li¢u giai trinh du
- thao Nghi quyét

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang,
chi nhanh ngén hang nude ngoai bi
phong toa theo yéu ciu cua co quan
¢6 thim quyén hodc khi té chirc cung
{mg dich vu thanh toan phat hién co
ddu hiéu gian lan, vi pham phap luat
lién quan dén tai khoan thanh toén;
tai khoan dugce phép hoat dong tré lai
sau khi bi phong toa.

Quyet dinh vé muc ¢ tire, hinh thire
tra cd tae, thoi gian tra ¢ tire; quyét
dinh tach, gdp cd phleu

Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh
sdch ké toan ap dung (trir trudmg hop
thay doi chinh séch ké toan ap dung
do thay doi quy dinh phap luat).
Théong béo doanh nghiép kiém toan
da ky hop dong kiém toan BCTC
nam hozc thay ddi doanh nghi¢p
kiém toan (sau khi da ky hop dong).

Viée huy hop dong kiém toan da ky

co).

Y kién khong phai la y kién chap
nhén toan phan cua kiém toan vién
d6i vai BCTC.

Quyét dinh mua. ban tai san hodc
thuc hién cac giao dich co gia tri lon
hon 15% tong tai san cua cong ty cin
clr vao bao cao tai chinh nam gé‘m
nhit duoc kiém toan hoac béo céo tai
chinh 06 thang gan nhét dugc soat
xét. Truomg hop cong ty dai ching la
cong ty me thi can cir vao bao cdo tai
chinh hop nhat;

Truoe 5 ngay

| CBTT

Trude 2 ngay

- CBTT

Trong vong 20
gid ke tir khi
xay ra sy kién

' Trong vong 20

gitr ké tir khi
xay ra su kién
Trong vong 20
gio ké tir khi
xay ra sy kién

Trong vong 20
gio ké tir khi
xay ra su kién
Trong vong 20
gio ké tir khi

 xayraswkién |

Két qua dicu chinh hoi t6 BCTC (néu | giér kd tix khi
- xdy ra su kién

Trong vong 20

Trong vong 20
gio ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 20
gitr ké tr khi
xay ra su Kién

16

 Téi thiéu 20 ngay

trude ngay diang ky
cubi cung

Chéam nhét 10 ngay
trude thoi han phai
gui lai phleu lay y
kién (Néu biéu 1¢
Cong ty khong quy
dmh thoi han khéac

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

- Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gior |

Ngudi phu

- trach quan tri
cong ty va P.

Tai chinh - Ké
toan

" P. Tai chinh -

Ké toan va
Ngudi phu

- trach quan tri

cong ty

-
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Q_uyét dinh xtr phat vi pham phap luat
vé thué.

Sau khi thay doi ky ké toan, cong ty
dai chiing cong bd bao céo tai chinh
cho giai doan gitra 02 k¥ ké toan cua
nam tai chinh c¢ii va nam tai chinh
méi theo quy dinh phép luat vé ké
toan doanh nghi¢p.

Thue hién CBTT cho UBCKNN,
VSD. bédo cao cho SGDCK dong thoi
CBTT vé ngay dang ky cu0| cung du
kién thuc hién quyén cho ¢6 déng va
céc tai liéu lién quan.

Truong hop huy ndi dung thong bao
vé ngay dang ky cudi cung thuc hién
quyén lién quan den ty I& thyc hién
va ngay dang ky cudi cung dbi voi
cac trudng hop phat hanh ¢6 phiéu
cho ¢6 dong hién hiru va cac truong
hop lién quan dén vi¢e diéu chinh gia

~ tham chi€u tai ngay giao dich khong
- huong quyén theo Quy ché hudng

dan giao dich ching khoan cuia
SGDCK, CBTT va gui thong bao cho |

Cong bo thong tin vé hoat dong chao
ban, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bao cdo sir dung von.

Cong bé thong tin vé giao dich mua
lai qc‘) phiéu cua chinh minh, ban co
phiéu qu¥

Téng tai san (ghi trong s0 ké todn)
giam hon 10% do mua lai ¢6 phiéu
cta chinh minh

Trong vong 20
gio ké tir khi

- xdy ra sy Kién

- Trong vong 05

gior ké tir khi
xay ra su kién

Trude 2 ngay
CBTT

Trudce 2 ngay
CBTT

Trong vong 20
gio ke tir khi
xay ra su kién

Trong vong
12h ké tir khi

xay ra su kién

Trong vong
12h ké tir khi
xay ra su ki¢n

Trong théi han 24 gior

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to
chire kiém toan ky
nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay bit
dau cua nam tai chinh
G

Cham nhat 20 ngay
trude ngay dang ky
cudi cung du kién
(thuc hién quyén
tham duy hop

~ bHBCD)
' Cham nhét 10 ngay

lam viéc trudc ngay
dang ky cudi cung du
kién (thuc hién cac
quyén khéc)

| Trong thoi han 24 gio |

ké tir khi ra thong bao
nhung chdm nhat 05
ngay lam vi¢e trudc

' ngay dang ky cudi
cung

Theo quy dinh phap  P. Tai chinh -
ludt vé chao ban, phat = Ké toan va
hanh, niém yét, dang = Ngudi phu
ky giao dich chimg  trach quan tri
khoin  congty
Theo quy dinh phap  P. Tai chinh -
luat vé viéc mua lai K& toan va
¢6 phiéu cua chinh Nguoi phu
minh, ban ¢6 phleu trach quan trj
| quy congty
CBTT va bao cho céc

| Trong vong 5

ngay ké tir khi
xay ra su kién

17

chu ng trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan
tat thanh toan
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PHU LUC 1.3. PHONG TO CHUC — HANH CHINH

NOI DUNG

Khi nhén dugc van ban cua co quan

nha nude co thdm quyén hoac khi
cong ty ¢6 quyét dinh vé tam nglng
mot phé‘m hodac toan b hoat dong
kinh doanh

Thay déi ndi dung dang ky doanh
nghi¢p

Cong b thong tin vé thay doi noi
dung trong Gidy chimg nhén dang ky
doanh nghiép, Gidy phép thanh lap va
hoat dong hodc Giéy phép hoat dong
theo Mau 05 CBTT/SGDHN

Bi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép: stra doi, bd sung hodc
bi dinh chi, thu héi Gidy phép thanh
ldp va hoat dong hodc Giay phép hoat
dong:

Qu_\'él dinh vé viéc to chire lai doanh
nghi¢p (chia, tach, hop nhat. sap nhap
doanh nghiép). giai thé doanh nghiép.
pha san doanh nghiép;

Quyét dinh thay doi ma so thug, tén
cong ty, con dau cua cong ty.

Quyét dinh thay doi dia diém, thanh
ldp mdi hodc dong cura tru so chinh,
chi nhanh, nha may, van phong dai
dién

Quyét dinh vé vige thay doi, bo
nhiém mdéi, bdé nhiém lai, bdi nhiém
ngudl ndi bo.

Cong ty nhan dugc don xin tir chire
ctia ngudi ndi b (cong ty can néu rd
vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢
cong ty)

Cong ty giri (Ban cing) cho Uy ban
Chirng khoan Nha nude Ban cung
cap thong tin cua nguoi ndi bd moi
(néu o) theo Phu luc s6 03.

THOT HAN
CUNG CAP

Trong vong 20
gidr ké tir khi
xay ra sy kién

Trong vong 20
gi¢r ké tir khi
xay ra sy kién

Trong vong 20
gidr ké tir khi
xay ra sy ki¢n

Trong vong 20
gior ké tur khi
xay ra sy kién

Trong vong 20
gidr ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 20
gior ké tir khi
xay ra sy kién
Trong vong 20
gior ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 20
gior ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 20
gid ké tir khi
xay ra sy kién

Trong vong 20
gio ké tir khi
xay ra su kién
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THOI HAN CBTT | GHI CHU

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

Gui kém ban sao hgp
1& Gidy chimg nhan
dang ky doanh
nghiép/Gidy phép

' thanh ldp va hoat

dong hodc Gidy phép
hoat dong thay doi
cho S& Giao dich
Chimng khoan Ha Noi

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

' P. Tb chirc -

- Hanh chinh va
Nguoi phu
trach quan tri
cong ty
P. T6 chirc -
Hanh chinh va
Ngudi phu
trach quan tri

cong ty
P. T6 chirc -
Hanh chinh va

- Nguoi phy
trach quan tri

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gior

Trong thoi han 24 gio
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D6 vai thong tin cong bo v¢ thay
do1, bd nhiém mai. bo nhiém lai, bai
nhiém nguoi ndi bg: Cong ty thuc
hién cong b thong tin theo Mau

02 _CBTT/SGDHN va Miu 03
CBTT/SGDHN.

Nhén duge quyét dinh khai t6 ddi voi
cong ty, ngudi ndi bo cua cong ty;
tam giam, truy cuu trach nhiém hinh
su doi v&i ngudi nodi bo cua cong ty.
Nhan duge ban an, quyét dinh da ¢6
hi¢u lyc phap luat cia Toa an lién
quan dén hoat dong ctia cong ty;
Cong ty nhan dugc thong bédo cua
Toa an thu Iy don véu cau ma thu tuc
pha san doanh nghiép.

Trong vong 20
210 ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 20
gio ké tur khi
xay ra su kién

Trong vong 20
gidr ké tir khi
xay ra sy ki¢n
Trong vong 20
gior ké tir khi
xay ra su kién

Gut kem quyct
dinh/nghi quyét vé
vi¢c thay ddi nhén su

Trong thot han 24 gio

cOng ty

P. T6 chuc -
Hanh chinh va
Nguoi phu

- trach quan trj

- cong ty

Trong thoi han 24 gio |

Trong thoi han 24 gio

PHU LUC 1.4. PHONG KE HOACH - KINH DOANH

NOI DUNG

| THONG TIN

THOI HAN
CUNG CAP

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

()uyét dinh chién luoc, ké hoach phat = Trong vong 20

trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang ndm cua cdng ty.

PHU LUC 1.5. NGUOI NOI BO

NOI DUNG

Truong hop ¢6 phat sinh thay doi
nguoi ¢ lién quan cua nguoi ndi b,
Cong ty thuc hién bao cao SGDCK

theo Mau 04 CBTT/SGDHN va Mau

03 CBTT/SGDHN.

1

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

gitr ké tur khi
xay ra sy kién

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Trong vong 01
ngay lam vi¢c
ké tir ngay xay
ra su kién

THOI HAN CBTT ‘, GHI CHU
|

Trong thoi han 24 gio

THOI HAN CBTT

Trong vong 03 ngay
lam vice k€ tir ngay
thay doi

PHU LUC 1.6. CAC PHONG BAN

NOI DUNG

Trudmg hop cong ty nhan biét duoc
su kién, thong tin lam anh huong dén
gia chirmg khoan cua chinh cong ty.
cong ty phai xac nhan hoac dinh
chinh vé su kién, thong tin do;

THOI HAN
CUNG CAP

| THONG TIN
CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Trong vong 20
gio ké tir khi
xay ra sy Ki¢n
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THOIT HAN CBTT

[rong thoi han 24 gio

Ngudi phu
trach quan tri
cong ty va P.
ké hoach -
Kinh doanh

GHI CHU

GHI CHU

Céc Phong
ban va Nguoi
phu trach
quan trj cong
ty




Khi xay ra cac sy kién khac co anh | Gz Ehang

. e L £ Trong vong 20 - ban va Nguoi
,  huong l6n den hoat dong san xudl, W& kb Trong thoi han 24 gio | phu tréch
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri & = BRI S StElS | PR
g i - xay ra sy kién quan tri cong
cua cong ty. 5 ‘ 1y
Céong ty thyc hién '
- cong bo thong tin
~theo quy dinh ke tr
k!‘u ban h'anh quyet g Phing
. X dinh/nghi quyétva 5 ..
e s o o e % Trong vong 20 . I Tl ban va Nguoi
Doi vai cac su Kién can co su chap e S g cong bo thong tin -
3 . oo i A gio ké tur khi < ... phu trach
thuén cua co quan ¢6 tham quyén <dv ra su kién Trong thoi han 24 gio it
YraswRIEn | & tirkhi nhan duge | U0 T EONE
vanban chdp thuan
hogc khong chip |
thudn cua co quan co

e

- Theo yéu cau cua Uy ban Chirng ;
khoan Nha nuée, So Giao dich ‘
- Chimg khoan khi: : _
| Céc Phong
1) Xay ra su kién anh huong nghiém  Trong vong 20 Trong thoi han 24 gio ban va Ngudi
trong dén loi ich hop phap cua nha gitr ké tir khi tir khi nhan duge yéu  phu trach
1 dau u: - xay ra sy ki¢én cdu - quan tri cong
' |ty
| ‘ | ' Céc Phong
2) C6 thong tin lién quan dén congty  Trong vong 20  Trong thai han 24 giy | ban va Nguoi
anh huong 16m dén gia ching khoan  gigké tirkhi  tir khi nhédn duge yéu  phu tréch
va cdn phai xdc nhan thong tin do. xay ra su kién  cau - quan tri cong
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bo théng tin vé so hiru ¢6 phiéu cia ¢o dong 16m, nhém ngwoi c6 lién quan nam giir tir

opA A A A - A . n A > “ A
5% tro 1én so ¢o phi¢u co quyén biéu quyet cua Cong ty

— T chie. ca nhan khi tro thanh hodic khéng con la ¢d dong 16m; nhom nguoi 6 lién quan sé hiru tir
5% tror 1én s& ¢b phiéu co quyén biéu quyét ctia Cong ty phai cong bé thong tin va béo céo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Mau 16 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tre thanh hodc khéng con la cb
dong lon.

~ (6 déng 16n, nhom nguoi o lién quan nam giir tir 5% tro 1én s6 o phiéu c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty khi c6 thay doi vé s6 lugng cd phiéu qua cac ngudmg 1% s6 c¢d phiéu c6 quyén biéu quyét
phai CBTT va bdo cao cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo Miu 17 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay co su thay doi trén,

Ghi chii: Khong ap dung CBTT doi voi cac doi twong khong chu dong thuc hién giao dich trong
truomg hop thay doi ty 1é nam giit co phiéu c¢é quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai cé

phiéu ctia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A so hitu 5,2% so luong ¢é phiéu cé quyén biéu quyét cua 16 chirc niém yét X.

LR P B

Ngay T, ong A dat [énh giao dich mua vao lam tang ty ¢ nam giit c6 phiéu X tic 5,2% 1én 5,7%.
Tiép sau do, vao ngay T, ong A dat 1énh mua tiép lam tang ty 1¢ nam giit co phiéu X tie 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T° da lam cho ty Ié so hitu ¢é phiéu X cia éng A thay doi vieot qua
ngudng 6%, do vay, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich
chitng khodn, 6ng A phai cong bo thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chirng khodn Nha nuée
va So giao dich chieng khodn vé viée thay doi 1y 1é so hitu c6 phiéu ciia minh.

—  (Cong ty cong bd trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vi¢e sau khi nhin dugc bdo cao
lién quan dén sy thay déi ty 18 so hitu ¢b phiéu. quyén mua cb phiéu, chimg chi quy cua céc dbi
tuong nay.

2. Céng bd théng tin vé giao dich cia Nguwoi ndi by va ngudi ¢ lién quan cia ngudi ndi by

Nguoi ndi bd cua Cong ty va nguoi co lién quan cua d6i tuong nay phai cong bd thong tin, bao céo
trude va sau khi thye hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gi4 tri giao dich du
kién trong ngay tir 50 tri¢u dong tré 1én hodc gia tri giao dich dw kién trong tirng thing tir
200 tri¢u ddng tré 1én tinh theo ménh gia (dbi véi 6 phiéu, trai phiéu chuyén ddi) hogc theo
gia phat hanh g?m nhét (d6i véi chirng quyén ¢6 bao dam) hodc gia tri chuyén nhugng (dbi
véi quyén mua c¢6 phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi), ké ca truong hop chuyén nhuong
khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céac giao dich cho hodc dugce cho, ting hodc
duoc tang, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhugng chimg khodn va cac truong hop

khac). cu thé nhu sau:
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—  Trude khi thue hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich toi thiu la 03 ngay lam viéc,
NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cdng
ty vé viée du kién giao dich ¢ phiéu ) theco Mau 18 -NNB tai Phuy luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoit han thue hién giao dich khong duge qua 30 ngay. ké tir ngay dang ky thyc hién giao dich
va chi duge bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay co thong
tin cong bd tr SGDCK (Trir trudng hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh co
phiéu hodc giao dich chao mua céng khai, doi twong phai CBTT dwoc mién trir nghia vu quy
dinh tai diem nay va thiee hién theo quy dinh phdp ludi vé hoat dong chao ban, phdt hanh, chao
mua cong khai).

Ghi chi: NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB khong duwoc dong thoi dang ky giao dich mua va
ban ¢6 phiéu trong cimg mot dot dang ky va phai thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khoi

lwong da dang ky.

Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay hoan tit giao dich (truong
hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ cta NNB phai béo cdao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich
theo MAu 19 ~NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhén khong

thue hién duge giao dich hoac khong thuc hién hét khoi lugng dang ky (néu co).

3. Ghichn

NNB cua Cong ty va NCLQ ctua NNB chi duge dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi di bao
cdo két thue dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi tuong dang ky giao dich khong con 1a NNB cua Cong ty
va NCLQ cua NNB, doi tugng ding ky giao dich van phai thuc hién viéc bao cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

Truong hop cong ty chung khoan 1a NCLQ cua NNB cua td chire niém yét, dang ky giao dich, khi
thuc hién stra 18i giao dich ¢d phiéu niém yét, dang ky giao dich, cdng ty phai bao cao UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid. ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

Truong hop cdng ty me hodc cac to chire chinh tri, 6 chire chinh tri - x4 hoi cia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), ca nhan gitr chuc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty
thue hién giao dich ¢6 phiéu phai thuc hién nghia vy cong b6 thong tin nhu quy dinh doi véi nguoi
noi bo.

Cong ty cong bo trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vi¢e sau khi nhén dugc bao cdo

lién quan dén giao dich ¢6 phiéu cia NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB .
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Ky hiéu mau biéu

Mau 01 - BCTN

Mau 02 - BCCTT

Méu 03 - BCQT

Mau 04 - BC

Mau 05 - THQ

Mau 06 - DS

Mau 07 - NS

Mau 08 - NNB

Mau 09 - TB

Mau 10 - DKDN

PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

File mau | Noi dung

W - Béo cdo thuong nién
Mau 01-BCTN.docx | (Théng tu s0 96/2020/TT-BTC )

W Ban cung cép thong tin nguoi ndi bd
Mau 02 - (Thong tu s 96/2020/TT-BTC )
BCCTT.docx
WE - Béo céo quan tri 06 thang diu niam/nam

| Mau 03-8CQT.docx | (Thong tu sb 96/2020/TT-BTC )

m Bao céo tién d§ sur dung von thu duoc tir
. dot chao ban

Mau 04 - BC.docx .
2 04 -BCdoo 1 N ghi dinh sb 155/2020/ND-CP)

' Théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi

w | 5 - A ~ ~ ~ oA ~
| cung thue hién quyén cho ¢6 dong hién hiru
Mau05 - THQ (Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay

02 thang 01 nam 2020)

W | Danh sach ¢6 dong nha nudce, ¢6 dong 1dn
| cua Cong ty dai ching niém yét/dang ky
Mau 06 - DS giao dich
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

W Thay dbi nhéan sy
Mau 07 - NS (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

Wi - Danh sach ngudi ndi b va ngudi ¢o lién
quan

Mau 08 - NNB . ,
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

W : | Théng bao thay d6i ngudi o lién quan cua 4
Mau09 NNB | N@UOINQibo |
(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
Théng bao thay doi Gidy chimg nhan dang
a ky doanh nghiép/Giay phép thanh lap va
Mau 10 - DKDN hoat dong/Gidy phép hoat dong
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

-
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| Thong bao (thay dbi) md hinh cong ty va

]

nguoi ndi bo

24

11 Miu 11 - MHCT Mau 11 - MHCT loai bdo céo tai chinh '
(Quyet dinh s6 606/QD-SGDHN) ;
|
o o= | |
. wi | Thong béo thay dbi s6 lugng b phiéu co |
12 Mau 12 - SLCP _ - quyén biéu quvet dang luu hanh
Mau 12 - SLCP |
_ (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN) !
= | |
B e o | WE Cong b thong tin bét thuong
13 Mawl3-CBIT ' mauis-cem | (Quyét dinh sé 606/QD-SGDHN)
N W] : * Bang cung cap thong tin vé quan tri cong
14 Mau 14 - QTCT Mauia.qrcr | Y ) ;
| (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN) 1
1 7 — Thong bao vé vige két thuc nghia vu cong ’
Mau 15 -KT | Q= . bo thong tin doi voi cong ty dai chung quy
15 -
CBTT Mau 15 - CBTT mé lon '
~ (Quyét dinh 56 606/QD-SGDHN) |
N W Bao cao vé ngay tro thanh/khong con 1a ¢b
16 Mau 16 - CDL Mau 16 - CDLdocx | donglén §
(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ) *
; Béo cdo vé giao dich ¢ phiéu cua cb dong | |
WE lon, nha dau tu s hitu tir 5% tror 1én s 6 |
17 Miu 17 - CBI M 1 OB phleu co quycn biéu quyet cua cong ty khi
) ' co thay doi 0 lugng o phleu qua cdc |
: ngudmg 1% s6 ¢o phiéu ¢6 quyén biéu quyét |
| (Thongtuso 96/2020/TT-BIC)
i WE Théng béo Giao dich ¢ phiéu ciia Nguoi
8 Mau 18 - GD NNB ' il 18 -E;NB o ndi by va nguoi co lién quan cua cia nguoi |
! ) | ' ' ndi bd }
(Yhong te s6 96/ 2070/1"7 BT( )
m 2 ; Bao cdo Ket qua giao dlCh cd phleu cua
19 | M&u19 - GD NNB | Mau 19 - NNB.docx | Nguoi ndi bd va nguoi ¢d lién quan cua

| (Théng t 56 96/2020/TT-BTC )
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