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CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong b6 thong tin cia Cong ty trén thi truong chimg khoan Vi¢t Nam.
Pong thdi, quy dinh viée phdi hop gifta cac don vi true thudc, cac Phong ban, ca nhan thugc Cong
ty va cac doi tugng khac trong viéc thuc hién nghia vu cong bo thong tin.

2. Doi twong 4p dung

a) Ngudi cong bo thong tin.

b) Cac phong ban li€n quan oom:

e Phong Ké toan

e Phong Hanh chdanh — Nhén su

e Phong Marketing

e Phong Quan ly San xuat - Chét luong - Moi trudng

¢) Ngudinodi bd, ngudi c6 lién quan ctia nguoi ndi by, co dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nam

giit tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Piéu 2. Tailiéu tham khio

Cin ¢t Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020);
Cin ctr Luat Ching khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

Cin ¢ Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mét sd diéu ctia Luat Chirng khoan;

Can ctt Thong tu s& 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 ctia By Tai chinh huéng dan
vé viéc cdng bd thong tin trén thi truong chimg khoan;

Cin cit Quyét dinh sb 450/QP-UBCK cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ban hanh Quy ché sir
dung Hé théng cdng bd thong tin ctia Uy ban Chitng khodn Nha nuéc ngay 14 thang 07 nam 2021;
Cin ctt Quy ché Cong b thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 606/QD-
SGDCK HN ngay 29 thang 09 nim 2016 cta Téng Giam déc SGDCK HN;

Cin cir Tai liéu huéng dan str dung Hé thong quan 1y thong tin cong ty danh cho cdng ty niém
yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Cin cit Diéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Cic chir viét tat

Cong ty . Cong ty Cb phan Thudc Sat truing Can Tho

UBCKNN  : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

IDS PRO . Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HNX : S& Giao dich Chirng khoan Ha N6i

CIMS . Hé thong quan 1y thong tin cong ty cla S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi1
VSD . Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam/Tong cong ty luu ky va bu trir

chuing khoan Viét Nam



TTCKVN . Thi truong Chirng khoan Viét Nam

CBTT . Cong bb thong tin

HDPQT . Hoi dong quan tri

BKS . Ban Kiém soat

TGP . Tdng Gidm d6c

KTT . Ké toan trudng

BCTC . Bdo cdo tai chinh

CPL . Co dong 16m

CPQ . Cb phiéu quy

PHDCP . Dai hdi ddng cd dong
GCNDKDN : Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép
CIBC : Cong ty dai chung

NY . Niém yét

NNB . Ngudi ndi bd

NCLQ . Nguoi ¢6 1ién quan

CTBC QML : Congty Dai ching quy mo 16n
CTPCNY  : Congty Dai chiing niém yét

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguwoi noi bo cua Cong ty la:

Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap luat, Tong
Giam dbc, Phé Tdng Giam dbc, Giam dbc tai chinh, Ké toan trudng va cic chirc danh quan ly
twong dwong do Pai hdi ddng cb déng bau hodic Hi dong quan tri bo nhiém;

Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét (Kiém soét vién), thanh vién Ban kiém toan
ndi bo;

Thu ky cdng ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi dugce iy quyén cong bo thong tin

2. Ngay céng bo thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién cong bo thong tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bo théong tin 1a ngay giri fax, giri qua thu dién tir, ngdy thong tin dugc tiép
nhan trén hé théng cdng bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong b thong tin cia SGDCK HN
hodc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén dugc vin ban bao céo tity theo thoi diém nao dén trude.

4. Dbi vai tai lieu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 12 ban chinh hodc ban sao hgp 1€. Yéu cau cla
van ban hop 1é:

— D01 vai vin ban cta ca nhan: Van ban ¢6 ho tén va chit ky cua ca nhan.
— Déi véi van ban cia td chire: Vin ban c6 xac nhan clia ngudi ¢é thim quyén bao gom: ho tén,
chtrc vu, chit ky ctia ngudi ¢6 tham quyén, dong dau (n€u co).

5. Bdn scan vin ban diing CBTT phai c6 diy da ndi dung theo quy dinh déi véi van ban hop 1&.

&



6. Dit liéu dién tir ding CBTT la dit liéu c¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

7. Nguwdi cong bé théng tin 1a ngudi dai dién theo phép luat cia cong ty hodc ngudi duge uy quyén cdng
b6 thong tin. Ngudi dai dién theo phap ludt cta cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip
thoi va ddy du vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin cong bo.

8. Nguoi co lién quan [1113 c4 nhan, t6 chirc c6 quan hé v4i nhau trong cac trudng hop sau day:
a) Doanh nghiép va ngudi ndi bo cia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va td chirc, ¢4 nhan s& hitu trén 10% sb cb phiéu c6 quyén bicu quyét hogc von gop
cua doanh nghié€p do;

¢) To chirc, ca nhan ma trong moi quan hé voi to chirc, ca nhan khac truc ti€p, gian tiép kiém soat
hodc bi kiém soat boi to chire, c4 nhan d6 hodc cung voi to chire, cd nhan dé chiu chung mot sy
kiém soat;

d) Ca nhan va bo dé, me dé, bd nudi, me nudi, bo chong, me chong, bd vg, me vg, vo, chong, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua ca
nhan do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mdt to chirc, ca nhan la dai dién cho t6 chirc, ca nhén kia;

f) Té chirc, c4 nhan khac 12 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14.

9. T4 chite kiém todn duoc chdp thudn 14 td chirc kiém toan doc 1ap thudc danh sich cac t6 chirc kiém
toan duoc Uy ban Chitng khoan Nha nuéc chap thuan kiém toan theo quy dinh ctia Luat Chimg khoan
va phap luét vé kiém toan doc lap.

Piéu 5. Nguyén tic cong b6 thong tin
1. Viéc cdng b thong tin phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luét.

2. Dbi tugng cong bb thong tin theo quy dinh tai Khoéan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
v& nbi dung thong tin cong bd. Trudong hop co s thay dbi ndi dung thong tin di cong bd, Doi tuong
cong bd thong tin phai cong bo ndi dung thay ddi va 1y do thay doi so véi thong tin da cong b6 trudce
do.

3. Khi cong bd thong tin, Pbi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai dong
thoi bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nuée va S& Giao dich Chimg khoan Ha N¢i vé ndi dung
thong tin cong bd, bao gdm day du céc thong tin theo quy dinh.

4, Viéc cong bd cac thong tin c4 nhan bao gdm: Cin cude cong dan, Ching minh nhan dan, Chimg
minh quan nhéan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tri, sd dién thoai, 6 fax,
thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, sé tai khoan lwu ky chimg khoan, s6 tai khoan ngéan
hang, ma sb giao dich ciia nha dau tu nude ngodi, t chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai sé hitu
trén 50% vén didu 1& chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

5. Trudng hop thong tin cdng bd bao gom cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Quy ché
nay va cac doi tuong cong b6 thong tin khong dong y cong khai cac thong tin nay thi phai gui Uy
ban Chimg kho4n Nha nudc va S¢ Giao dich Chitng khoan Ha Néi 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban

[ ] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chitng khodn so 54/2019/QH14 ngay 26 thdng 11 ndm 2019
5



bao cao vé viéc cong bo thong tin bao gdm day du thong tin ca nhan va 01 ban bao cdo khong bao
gom thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimg kho4an Nha nuéc va S& Giao dich Ching khoan Ha Noi
thue hién cong khai thong tin.

Piéu 6. Phwong tién cong bo thong tin

STT Doi tuong tiép nhan CBTT | Phwong tién CBTT
1 Cong ty - Chuyén muc vé Quan hé ¢6 dong (nha dau tu) trén trang

thﬂng tin dién tur (websne) cua Cong ty.(*)

Hg thﬂﬂg cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoén

' Nha nuée - IDS Pro.
, Trang thong tin dién ti ciia S& Giao dich Chimg |
3 S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi khuan 13 Nm - Hé théng CIMS.

st au TTETE ST e SR e STEEEE T T T T D e e e R e e e P R R R R R R R R e e R eSSl |

Trang thong tin dién tir ctia Tnng cong ty luu ky va |

|
- Phuong tién thong tin dai ching khac | by trir chimg khoan Viét Nam.
-------------------------------------------- theﬂ quy dlnh GUﬂ phap IUﬂt tl‘ﬂng mﬂt ...............................................................................................................................................................................................................................................................

5 50 truong hop

(*) LH’H Jj’; -,f:i’i

—  Truong hop nghia vu céng bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay Ié, Cong ty van thuec h:en{"”‘ ®
cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay 1é rhe? o / /8
{

quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién ddy di nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phdp | ua{ '
vao ngay lam viéc lien sau ngay nghi, ngay Ié . ;* N

N |

— Cong ty khi ldp trang thong tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha nude, S6 giao <
dich chitng khodn va cong khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp trang thong tin dién tir hodc
khi thay d6i dia chi trang thong tin dién tir nay.

— Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai dam bdo nha
dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn duoc cdc dit lidu trén trang thong tin dién tir do.

—  Cdc thong tin cong bé dinh kp, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai dwoc luu giit dudi
dang van ban (néu cd) va dir ligu dién ti 16i thiéu 10 ndm. Cdc thong tin nay phdi dugc lieu giik
va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir cua doi fuong cong bo thong tin 16i thiéu la 05 nim;

— Cdc thong tin cong bo bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dong khadc phai dwoc lvu giir
va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir ciia doi twong céng bo théng tin t6i thiéu 05 nam.



CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pi¢u 7. Luwu dd thuc hién
1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thdio

vin bin cong bo; kiém sodt, luwu triv tai liéu CBTT)

WEBSITE :: TRUONG HQP KHAC
CONG TY | (VSD, Bdo in, Béio dién tit...)|




.7 zip dung d6i véi cac doi twong khac (*¥)

CAC POI TUQONG KHAC

NGUOI CONG BO THONG TIN |

*““m

Ghi chii:  =———p : G truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

===p : Nguoi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir ddi twong khac thuc hién ra soat
va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Doi tugng khdc la doi tugng Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gém Ngudi néi bé,
ngudi cé lién quan cua nguoi ndi bg, co dong I6n, nhom ngudi ¢ lién quan ndm giit tie 5% tré 1én s6 c6

phiéu c¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.



Pi¢u 8. Céic ndi dung cong bd thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoén 2 Diéu 1 Quy ché nay thwe hién
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong K& toan :  PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN
\ 1 . PHU LUC 1.2: PHONG HANH CHANH -
b) Phong Hanh chanh — Nhén su NHAN SU
¢) Phong Marketing . PHU LUC 1.3: PHONG MARKETING
d) Phong Quanly Sanxuét- Chatlugng ~ PHULUC 1.3: PHONG QUAN LY SAN XUAT
- M6i trudmg " - CHAT LUQNG - MOI TRUONG

2. Cic d6i twgng khdc thye hi¢gn CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



CHUONG III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 9. Trich nhiém phoi hop giira ngwdi CBTT va céc phong ban lién quan

1. Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cdng bd thong tin ctia Cong ty voi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi c6 lién quan khéc theo cac quy dinh cta phép luat
va Diéu 1¢ ciia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc ndng cua minh tiép nhan, xtr 1y cac thong tin tir cac
phong ban chirc nang cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cac phong ban
chirc néng chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xéac va kip thoi cua cac thong tin cung cap cho ngudi
céng bo thong tin

3. Dbi véi nhitng thong tin bat thudmg, thong tin cung cap theo yéu cAu phai cong bd theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cap) c6 trach nhiém cung cap thong tin
cho ngudi cong bod thong tin trong vong 12 gid ké tir khi phat sinh su kién cong bd thong tin.

4. Nguodi cong bd thong tin phai gidm sat viéc cong bd thdng tin va bao cdo Hoi dong quan tri két qua
thuc hién.

Pi¢u 10. Xit Iy vi pham vé cong bo thong tin

1. Céc ddi trong duge quy dinh tai Khoan 2 DPiéu 1 Quy ché ndy c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cia phéap luat gay thiét hai cho Cnng ty lién quan dén viéc thyuc
hién, quan 1y hoat d6ng céng bd thong tin thi tiy theo tinh chat muc do vi pham ma bi xtr ly ky luét,
xUr phat hanh chinh hoéc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thié€t hai thi phai boi thuong theo
quy dinh cta phap luét.

2. Viéc xur ly vi pham vé cong bd thong tin duogc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chirng khoan va thi truong chimg
khoén va cac van ban phap luét c6 lién quan khéc.

3. Tong Giam dbc cé quyén dua ra cac hinh thire xr Iy vi pham phu hop véi chirc nang va quyén han
ctia minh d6i véi céc trudmg hgp vi pham vé Quy ché c{mg b thﬂng tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua tham quyén giai quyét cia Tong Giam ddc, Tong Giam
doc s& bao céo HQ] d6ng quan tri xtr ly vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyen xwr ly vi pham
1. Doi v6i vi pham phat sinh tir ngudi cong bo thong tin: Viée xir 1y vi pham s& dugc thuc hién theo
quy dinh phap luat va tham quyén cua Hd1 dong quan tri.
2. Pbi voi vi pham phat sinh tir c4 nhan truc thugc phong ban Viéc xir ly vi pham s& dugc thuc hién
theo quy dinh phap luét va thAm quyén ctia Tong Gidm ddc.
Piéu 12. Trién khai thwe hién
1. Can ctr vao ndi dung Quy ché, cac dbi tugng co lién quan cé trach nhiém trién khai thuc hién.
2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cta phap luit c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duoc dé
cap trong Quy ché nay hoic trong truong hop c6 nhitng quy dinh méi ciia phap luét khac v4i nhitng

diéu khoan trong Quy ché thi nhirng quy dinh phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh
nghia vu cong b6 thong tin ciia cac d6i tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dugc Hoi dong Quan tri
thong qua.

Noi nhin:
- Luu VPCT.

- BKS
- HDPQT
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1 : PHONG KE TOAN

Noi dung

Thoi han cung cap
thong tin

Thoit han CBT1

3 ONCHOTHONGTINBINHKY = = =

I.  BAO CAO TAI CHINH

1 | Béo cdo tai chinh quy

Trong thor han 19

ngay ké tir ngay két
thuc quy

Trong thor ,
ngay ké tur ngay keét
thic quy

han 20 |

B4o céo tai chinh quy (d6i Vo1 cong
ty me hodc don vi ké toan cap trén
¢ don vi ké toan truc thudc to chirc
bo may ké toan riéng)

T6i da khong qua 28
ngay ké tir ngay két
thuc quy

Tbi da khong qua 30

ngay ké tir ngay két

thac quy

B4o cao tai chinh quy da duoc soat
xét (néu co)

Trong thoi han 03
ngay ké tir ngay td
chiic kiém toan ky
nhung khong duogc
vuot qua 45 ngay ké tir
ngay két thuc quy

Trong thoi

nhung khong dugc
vuot qua 45 ngay keé tir
ngay ket thuc quy

thoi han 05
ngay ké tur ngay t0 |
chiuc kiém toan ky

Bao cao tai chinh ban nién da duoc
soat xet

Trong thor han 03
ngay ké tr ngay to
chiic kiém toan ky
nhung khong duogc
vuot qua 43 ngay ké tir
ngay két thuc 06 thang
dau nam tai chinh.

Béo céo tai chinh ban nién da duoc
soat xét (d6i véi cong ty me hoiic
5 | don vi ké toan cﬁp trén c6 don vi ké
toan truc thudc td chirc bd may ké
toan riéng)

Trnng thoi han 03
ngay ké tr ngly to
chiic kiém toan ky
nhung t6i da khong qué
60 ngay ke tir ngay két
thic 06 thang dau nam
tai chinh.

SR [P

Tmng thoi  han 05
ngay keﬁ tr ngay to

Trong
ngay ké tir ngay tb
chic kiém toan ky
nhung khong dugc
vugt qua 45 ngay ké tur

ngay két thiic 06 thang

dau nam tai chinh.

thoi han 05

chuc kiém toan ky

nhung t6i da khong qud |

60 ngay ké tir ngay két
thic 06 thang dau nim
tai chinh.

Bao cao tai chinh nam da duogc ki€ém

Trong thot han 8 ngay
ké tr ngay t0 chuc
kiém toan ky nhung

Trong tho1 han 10

ngay ké tr ngiy td

chitc kiém toan ky |

c4do két qua hoat dong kinh doanh
ctia ky cdng bo thay doi tir 10% trd
Ién so vd1 bao cao cung ky nam
trude;- Loi nhuén sau thué trong ky
b4o cdo bi 16; hodc chuyén tur 14i &

‘o g dug gt i | 2ot ine, doe
88 ngay ké tir ngay két . qk,: thi i
thiic n&m tii chinh Mgy Gt e L
MES | BT S R Ry PSRN 5 chinh
Chii y khi cang ' b thong tin Bio
cdo tai chinh phai giai trinh
nguyén nhan khi xay ra 1 trong cdc
trwong hop sau:- Loi nhuan sau O z 5 g |
% 3 PR o6ng bO thong tin |
7 thué thu nhiap doanh nghiép tai Bao ddng théri v6i Béo céo

tai chinh can giai trinh |

e
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Noi dung

b4o cdo cing ky nim trude sang 16
& ky nay hodc nguoc lai;- Loi nhuan
sau thué trong ky bao cédo cd su
chénh 1éch trude va sau kiém toan
hodic soat xét tir 5% trd 1én, chuyén
tir 16 sang 141 hodc nguoc lai.

Thoi han cung cap

thong tin

Thot han CBTT

Ghi
chu

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang,
chi nhdnh ngén hang nudc ngoai bi
phﬂng téa theo yéu cau cua co quan
c6 thim quyén hodc khi to chirc
cung ung dich vu thanh toan phat
hién c6 d4u hiéu gian 14n, vi pham
phép luit lién quan dén tai khoan
thanh toan; tai khoan dugc phép
hoat dong tr¢ lai sau khi b1 phong
toa.

Trong thdi han 12 gio

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh thay d6i ky ké toan,
chinh sach ké toan ap dung (trir
truong hop thay ddi chinh sach ké
toan 4p dung do thay dbi quy dinh
phap luat).

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 gid

Thong bao doanh nghiép kiém toan
da ky hop dong ki€m toan BCTC
nim hojc thay ddi doanh nghiép
kiém toan (sau khi d3 ky hop dong).

Trong thdi han 12 gio

Trong tho1 han 24 gior

Viéc hiy hop dong kiém toan da ky

Trong thot han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Két qua dieu chinh hoi to BCTC
(n€u co).

Trong thot han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Y kién khong phai 1a y kién chép
nhan toan phan cua ki€ém toan vién
d6i voi BCTC.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh cia PHPCP hoic
HDQT thong qua hop dong, giao
dich gitra cOng ty véi ngudi ndi bd
hodc ngudl ¢o6 lien quan nguol ¢b
lién quan cua ngudl nd1 bd hodc
ngudi co lién quan cia cong ty dai
chung;

Trong thot han 12 gior

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh mua, ban tai san hoic
thue hién céc giao dich ¢6 gia tri 16n
hon 15% tong tai san cia cong ty
cdn cr vao bao cdo tai chinh nam
gan nhit dugc kiém todn hoidc bao
c4o tai chinh 06 thang gan nhét dugc
soat xét. Truong hop cong ty dai
chung la cong ty me thi can cir vao
bao c4o tai chinh hop nhit;

sremrrprre—any IEmRER

Trong thoi han 12 gio

Trong tho1 han 24 gio
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Noi dung

Quyet dinh xr phat vi pham phap
lugt vé thue

Thoi han cung cap

thong tin

Trong thot han 12 gio

Thoi han CBTT

Tmng thodt han 24 gio

Ghi
chu

10

Trlmng hcrp cong ty nhan biét dugc
su kién, thong tin lam anh hudng
dén gia chimg khoan ctia chinh cong
ty, cong ty phai xac nhan hodc dinh
chinh vé su kién, thong tin do;

siasmzals. i srereey

Trong thoi han 12 gio

Trong thot han 24 gio

11

Khi xay ra cac su kién khac c6 anh
huong 1én dén hoat dong san xuat,
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri
ciacongty.

Trong thoi han 12 gior

Trong tho1 han 24 gio

12

Quyet dinh goép von ‘dAu tu vao mot
t6 chirc, du an, vay, cho vay hoic
cac giao dich khac vai gia tri tir 10%
try 1én trén tong tai san cla cong ty
tai BCTC nim gin nhét dugc kiém
toan hodc BCTC bén nién gan nhat
dugc soat xét.

Trong thoi han 12 gid

Trong tho1 han 24 gio

13

Quyét dinh gop von cb gia tri tir
50% trd 1én von diéu 1€ cua mot tb
chirc (xac dinh theo von diéu 16 cta
td chirc nhan vén gbép trudc thoi
diém gop von)

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gid

14

Sau khi thay d6i ky ké toan, cong ty
dai chiing céng bd béo cdo tai chinh
cho giai doan gitta 02 ky ké toan cua
nam tai chinh cti va ndm tai chinh
méi theo quy dinh phép luat vé ké

Trong thdot han 8
ngay, ké tir ngay to
chitc kiém toan ky
nhung khéng qua 90
ngay ké tir ngdy bit dau

cua nam tal chmh moi.

Trong thot han 10

ngay, ké tr ngay to
chiic kiém toan ky
nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay bt dau

cua nam tai chinh mai.

toan doanh Ilghlep

TIN THEO YEU CAU

64

Then yeu cau cia Uy ‘ban Ching

khoan Nha nudc, So Giao dich
Ching khoan khi:

1) Xay ra sy kién anh huong nghiém
trong dén lo1 ich hop phap cua nha
dau tu;

Trong thoi han 12 gid
tir khi nhan duogc yéu

cau

Trong tho1 han 24 gio
ti{ khi nhédn dugc yéu

2) C6 thong tin lién quan dén cnng
ty anh hudng 16n dén gia ching
khoan va can phai x4c nhan théng
tin do.

L] prrrmsary

Trﬂng thoi han 12 gio
tu‘c khi nhan dugc yéu
cau

Trong thoi han 24 giv
'[l.‘l' khi nhan duogc yéu
cau

||||||||||||||||||||

~_CONG BO THONG VE CAC HOAT PONG KH.

e e B B e s R R B R L S
C prm e e e R e S =
xS o SR
e

Cong bd thong tin vé giao dich mua
lai ¢ phiéu ctua chinh minh, ban c6
phiéu qu¥y

Theo quy dmh phap

luat vé viéc mua lai co
phiéu cua chinh minh,
ban c6 phiéu qu§

Then quy dmh phap
luat vé viéc mua lai cO
phiéu cua chinh minh,
ban c6 phiéu qu§

- Tong tai san (ghi trong s6 ké toan)
giam hon 10% do mua lai c6 phic€u

cua chinh minh

CBTT va bao cho cac
chu ng trong vong 14
ngay ké tir ngay hoan
tat thanh toan

CBTT va bao cho céac |
chi ng trong vong 15 |
ngay ké tir ngdy hoan
tat thanh toan

§
i
l
[

]
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PHU LUC 1.2 : PHONG HANH CHANH - NHAN SU

Thoi han cung cap Ghi

Noi dung Thoi han CBTT

thunﬂ:IF tm

Kh1 nhan duau van ban cua co quan

nha nudc co tham quyen hoac khi |

cong ty co quyét dinh vé tam ngung |

mdt phan ho#c toan by hoat dong

kinh doanh

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gior

nghiép

Thay d6i ndi dung ding ky doanh |

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Cong bd thong tin vé thay d6i ndi
dung trong Gidy ching nhén dang |

' ky doanh nghiép, Giay phép thanh |

lap va hoat dong hodc Giay phep
hoat dong theo Mau
05 CBTT/SGDHN

Trong thoi han 12 gio

Gri kém ban sao hgp 1€
Giay ching nhéin dang
ky doanh nghiép/ Giay
phép thanh lap va hoat
dong hoic Gidy phép
hoat d6ng thay doi cho
So Giao dich Chung
khoan Ha No1

Bi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky |

doanh nghiép; stra d6i, bo sung hodc
bi dinh chi, thu hoi Giay phép thanh
lap va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong;

' Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gior

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh |

nghiép (chia, tach, hop nhat, sp
nhdp doanh nghiép), giai thé doanh
nghlep pha SEIII doanh nghlep,

1

Trong thot han 12 gior

Trong tho1 han 24 gio

Quyét dinh thay d6i ma s thué, tén
cong ty, con dau cua cong ty.

Trnng thoi han 12 gior

chi nhianh, nha méy, van phong dai
dién

l ...........

Quyét dmh tha}f d6i dia diém, thanh |
lap méi hodc dong cura tru so chinh, |

Trong thoi han 12 gio

Trong thot han 24 gio

Quyét dinh cua DHDPCD hodc
HDPQT thong qua hop dong, glan

dich gitra cOng ty véi ngudi ndi bd |

hodc nguodi co lién quan ngudi cd
lién quan ctia nguoi ndi bd hodc
ngudi ¢d li€n quan cta cong ty dai
ching;

Trong thot han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh vé viéc thay dobi, bd
nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhi€ém
ngudi ndi bo.

|

Trong thoi han 12 gior

Trong tho1 han 24 gio

Cong ty nhan duge don xin tir chic |

cua ngudi nd1 bd (cdng ty can néu rd
ve thoi diém hi€u luc theo quy dinh

Trong thoi han 12 gio

Trong thot han 24 gio
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Noi dung

tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1€

cOng ty)

Thoi han cung cap

thong tin

Thoi han CBTT

Ghi
chu

Cong ty guri (Ban cung) cho Uy ban
Ching khoan Nha nudc Ban cung
cap thong tin ctia ngudi ndi bd moi
(néu c6) theo Phu luc s6 03.

- Trong thot han 12 gio

Trong thoi han 24 gior

10 iji voi thong tin cong bd vé thay
N8, 10 BN, S AU Tl O | Giri kém quyét dinh/
nh} AR B o ?‘nng ty thlim Trong thoi han 12 gio' | nghi quyét vé viéc thay
hién cong bo thong tin theo Mau | 24 bt i
02_CBTT/SGDHN va Mau 03_ :
CBTT/SGDHN.
Truong hop c6 phat sinh thay ddi | | |
ngudi ¢b lién quan ctia ngudi ndi b, Trong vong 03 ngay
11 | Cong ty thuc hién bdo cao SGDCK | Trong thoi han 12 gio' | lam viée ké tir ngay
theo Mau 04 CBTT/SGDHN va thay d6i
Mau 03 CBTT/SGDHN.
Nhan duoc quyét dinh khoi t6 doi
véi cdng ty, ngudi nd1 b cuia cong
12 | ty; tam giam, truy ctru trach nhiém | Trong thoi han 12 gio' | Trong thot han 24 gio
| hinh sy doi véi ngudi ndi b cua
cong ty.
Nhan dugc ban an, quyét dinh da c6
13 | hiéu luc phap ludt cia Toa an lién | Trong thoi han 12 gior | Trong thot han 24 gior
quan dén hoat dong cta cong ty; |
Cong ty nhan dugc thong bdo cua
14 | Toa 4n thu ly don yéu cau mé thu | Trong thoi han 12 gir | Trong thoi han 24 gior
tuc pha san doanh nghiép.
Pugc chip thuan hodc hily b niém
15 | yét tai S& giao dich chimg khodn | Trong thoi han 12 gidr | Trong thoi han 24 gio
nudc ngoai.
16 | Quyét dinh ting, giam vdn diéu 18. ' Trong thoi han 12 giér | Trong thoi han 24 gio
' Cong ty thuc hién cong | Cong ty thuc hién cong
bd thong tin theo quy | bd thong tin theo quy
| dinh ké tir khi ban hanh | dinh ké tr khi ban hanh
quyét dinh/nghi quyét | quyét dinh/nghi quyét
B RRR. gy .| va cong bd thoéng tin | va cong bd thong tin
P61 vai céac su kién can cd su chap o o % 4
17 il elince pan s Bt Trong thoi han 18 gio | Trong thoi han 24 gio
; ' ké tor khi nhan duogc | ké tor khi nhidn dugc
vin ban chip thuén | vin ban chap thuén
' hozic khong chép thuén | hodc khong chap thudn
| cia co quan c6 thadm | cha co quan cé tham
quyén. quyén. |
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PHU LUC 1.3 : PHONG MARKETING

Noi dung

Thoi han cung cap

th{}nﬂ tin

Thoi han CBTT

Ghi
chu

BAO CAO THUGNG NIEN |

1 | Bao cao thudng nién

Cham nhat 18 ngay sau
ngdy cong bd bao céo
tai chinh ndm duoc
kiém toan nhung

khong dugc vuot qua |

108 ngay, ké tir ngay
ket thuc nam tai chinh

Chém nhat 20 ngay sau
ngay cong bd bao cao

tai chinh nam duoc
toan nhung |

ki€ém
khong dugc vugt qua

110 ngay, ké tor ngay

két thfm nﬁm tﬁi chinh

|
1

.........

Thuc hién CBTT cho UBCKNN,
VSD, béo cao cho SGDCK d‘ﬁmg
1 | thoi CBTT vé ngay dang ky cudi
ciing du kién thuc hién quyén cho co
dong va cac tai liéu lién quan.

Cham nhét 18 e

tru6c ngay dang ky
cudi cung du kién
(thuc hién quyén tham

Chﬁm nhéit 20 ng‘ay

truéc ngay dang ky
cudi !
(thuc hién quyén tham

cuing du kién |

du hop PHDCD) du hop PHDCD)
Chim nhét 8 ngay lam | Chdm nhit 10 ngay |

vige trudc ngay déng
ky cudi cung du klEtIl
(thuc hién cic quyén

khac)

lam vi¢e trudc ngay
dang ky cuoi cung du

klén (thyc hién cac |

quyén khac)

Trudng hop huy ndi dung thong bao
ve ngay ding ky cudi cung thuc hién
quyén lién quan dén ty 18 thyc hién
va ngdy dang ky cudi cliing dm VOl
cac truong hop phat hanh c¢6 phiéu
cho ¢6 ddng hién hitu va cac truong
hcrp lién quan dén viéc diéu chinh
gi4 tham chiéu tai ngay giao dich
khong hudng quyén theo Quy ché
hudng dan giao dich chimg khoén
cua SGDCK, CBTT va gu1 thong
bﬂﬂ chn SGDCK néu rd ly dﬂ huy

Trong thot han 12 gid
ké tir khi ra thong béo
nhung chdm nhat 04
ngay lam viéc truoc
ngdy ding ky cuodi
cung

[res—rm iy sisssmainnin

’l:mng thoi han 24 gio
ké tur khi ra thﬁng bao
nhung cham nhat 05

ngay lam vigc truoc |
ngdy ding ky cudi |

cung

T TTTTEES s T YT

Cong bd thong tin vé hoat dong chao
1 | ban, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bao cao st dung von.

Them quy d;nh phap

luat vé chao béan, phat
hanh, niém yét, ding
ky giao dich chung
khuan

Theo quy dinh phap

luat vé chao ban, phat
hanh, niém yét, ding
ky giao dich ching
khoan

Cong bd thong tin vé ty 1& s& hitu
nudc ngoai

Theo quy dinh phap
lust CK huéng dan
hoat dong dau tu nudce
ngoai trén TTCK Viét
Nam

EELI I srrrmrere

PSS FIPESTA P FEYRTRPES s srrpemerrrrees

Theo quy dmh phap
luat CK huodng dan

hoat dﬂng dau tu nudc |

ngoai trén TTCK Vlet
Nam

]
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PHU LUC 1.4: PHONG QUAN LY SAN XUAT - CHAT LUQNG - MOI TRUONG

Noi dung

CQNG BO THONG TIN DINH KY

Thoi han cung cap

th{m'ﬂr Hll

Thoi han CBTT

Ghi

chu

BAO CAO TINH HINI—I QUAN TRI CONG TY

Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty
ban nién

| Cham nhat 28 ngay, ké

tr ngay két thuc 06
thang dau nam duong
lich

| Cham nhét 30 ngay, ké

tr ngay két thac 06
thang dau nam duong
lich

||||||||||||||||

nam

Cham nhit 28 ngay, ké
tr ngay két thic nim
duong lich

Cham nhat 30 ngay, ké
tir ngay két thic nim
duong lICh

ey

Bang cung cap thong tin vé quan tri
Cong ty theo dinh dang Excel theo
Mau 09 CBTT/SGDHN

G kém Béo céo tinh
hinh quan tr1 cong ty
dén So& Giao dich
Chirng khoan Ha No1

II.

PAI HOI PONG CO PONG

arerrm——

Cong bn thong tin ve viéc 1dap danh
sach cn dong c6 quyén tham dy hop

Téi thiéu 20 ngay
trudc ngay dang ky
cuﬂ1cung

Téi thiéu 20 ngay
truc ngay dang ky

Gllﬂl cung

Bién ban hnp va Nghl quyét cua
PHDCD va b tai liéu thong qua tai
Pai hoi

Trwong hop Pai hoi dﬁng cé dong
théng qua viéc huy niém yer cong ty
phai cong bo théng tin vé viéc hiy
niém yef kém theo ty I¢ thong qua
cua co dong khong phai la co dong
lom.

Cham nhat 20 ngay
trudc ngay khai mac
hop PHDPCP (Néu
Diéu 1é Cong ty khong
quy dinh thoi han khac
dai hon)

Cham nht 21 ngay
trudc ngay khai mac
hop PHDPCP (Néu
Diéu 1é¢ Cong ty khong
quy dinh thoi han khdc
dai hon)

Trong thot han 18 gio
ké tr khi thong qua
Nghi quyét va Bién ban
hop PHDCD

...... SRS FRPEPS PR ETet

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién ban
hop DPHDCD

I11.

LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Cong bﬂ thong tin ve viéc lap danh
sach ¢o dong co quyén tham du hop
Pai hdi dong co dong

T6i thiéu 20 ngay
tru6c ngay dang ky
cudi cung

To1

thiu 20 ngay
tru6c ngay dang Ky
cud1 cung

Phiéu 14y y kién, du thao Nghi quyét
DHDCD va cac tai li¢u giai trinh dy
thao Nghi quyét

Chim nhit 10 ngay
trude thoi han phai giri
lai phleu lay ¥ kién
(Néu Diéu l¢ Cong ty
khong quy dinh thoi
han khac dai hon)

Cham nhat 10 ngay
trudce thot han phai g
lai phiéu ldy y kién
(Néu Diéu 1¢ Cong ty
khong quy dinh thoi
han khdc dai hon)

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét
cua DPHDCD.

Trong thoi han 18 gior
ké tr khi thong qua

Trong thot han 24 gio
ké tr khi thong qua
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Fhivi higm cung cap

M dung thomg tin

Triedmg hop Dai hii m-;u:_q- o ding Wlih] quyét va Bién bén | Nghj quyetvi Bifn bin

Fhiri han CHETT

théng qua vige hiy niém yét, cdng ty kiém phifu Iy § kién | kiém phiéu lay § kién |

| phdi céng béi thing tin vé vige iy | 0 dong
niém J-'-E.I' kém theo ty I§ .r.ﬁnng i

ctia ¢ ding khdng phdi [ cd :I'n:rﬂg

fem.

co dong ,

CIV. DANH SACH €O DONG NHA Nm&c cO PONG 'l:HlI':':N LUGC, CO PONG LON VA |

=

~ COFHIEUQUY

Clbﬁm nhit 13 ngdy C]la.l!n nhdt li ng_.lj.-

picih skeh o8 B b e, ) | ST

| dbng [¢ém tpi thivi diém 06 thang diu

I.'m::irug&_}_.ﬁfﬂﬁ;
'Ch{lm nhiat ld ngdy

P ko g ms ol | 2 RL A iy e

i cif frifn danh :i'u':'.‘!
ding lém tai thin diém 06 thing fi
! cudi nim dwong lich 6 dd rrgd:rw:&.ﬁf dén |

theri didm  gdn  nhdr
| triede ngiy 31712)

T

.|ff i cur irém dench sdeh | (Cdin ok trén danh sdek |
5 ci ding duge :'}:r.rI :‘fui cb ding dinge chét .:f-e'.lr
nim dwong ljch .r.hm diém gdn nhdt | thei didm  gdn nhit

inweic ngay 3006) |
Chim nhit 1a ngiy
30/01 niim tiép theo
(Cdin cir frém danh sach
cb ding fil'm:.r-r r.u'n'j.r dén

thei  didm  gdn n

friede ngay 3140 2)

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Quyet dinh mua lai ¢b phifu hoje Tfrrng thiri han 12 giir Trﬂ-ng thiri han 24 gidr |

| bdin b ph!r:u quf.

Quyét dinh ngay lhl,n‘: hu;i'l qu}.n:n
muu-u:{:l phiin ciia nguin s& hnu u-fu
phiu kém theo qu;.in mua cb phm Trong thixi han 12 giér
holic ngiy thyre I'uEr: ch'u:p:n nim tréi
phlcu thuy:n ddi thinh cb phiéu

Quyét dinh chiao béin {Jﬁu‘ng khodn ra |
nirde ngnin vih cée quyét dinh lién |
guan dén vige chio bdn, phit hinh |
chimg khodn theo quy dinh phap
fudit t-h"}duarm nghu;.p

Trong thén hon 12 gide

tr s:b tire, |h-=‘.n gian tri cd n.n: quyét i Trong thin han 12 gi¥
| d]nh :.éu.,h gip ob phidu. _
Quyét d|nh ban hanh, sia ddi, bé |

sung Bicu la; Trong this hen 13 gi

Ouyét d|nh chién lirgre, kl! hoach
| pht trién trung hgn vi ké hogch | Trong thir han 12 giir
kinh doanh hing ndm cia cdng ty.

i
Trong thin han 24 gidr |

Trang thin han 24 gii

Trong thin hon 24 giér

Trong thén han 24 gir |

Quyét dinh tham gia gop vén thinh |
| Lp, rnu.n_d:wng s hiny trong mit

chng ty din dién cong ty d6 trd thinh | T

chng l].r con, cong 1y lién két hode | | Trong thési han 12 gl

bén d& gikm S0 i [m cdng ty com, |

ciing ty lién két din dén cong ty do |
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Noi dung

khong con la cong ty con, cong ty
lién két hodic giai thé cong ty con,
cong ty lién két.

Thoi han cung cap
thong tin

Théi han CBTT

Ghi
chu

Truomg hop Cong ty thay d6i mo
hinh cong ty (tham gia gop von
thanh lap, mua dé ting so hitu trong
mdt cong ty dan dén cong ty do6 trd
thanh cong ty con, cdng ty lién
doanh, cdng ty lién két hodc ban dé
giam s& hiru tai cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két dan dén
cong ty d6 khong con la cOng ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két
hodic giai thé cong ty con, cdng ty
lién doanh, cong ty lién két), ngoai
viéc thuc hién cong bd thong tin
theo quy dinh, t6 chirc ding ky giao
dich thuc hién ding ky theo Mau
06 CBTT/SGDHN.

Trong thot han 12 gio

Trong tho1 han 24 gio

T.my d6i sb luong cd phiéu c6
quyén bleu quyét dang luu hanh.
Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau:

Trong thot han 12 gio

Trong thot han 24 gio

- Trudng hop cOng ty phat hanh
thém ¢o phleu hodc trai ph1eu
chuyen d6i, c6 phiéu vu dai thanh co
phi€u tinh tir thoi dlem cOng ty bao
cao UBCKNN vé két qua phat hanh,
két qua chuyén d6i theo quy dinh
phap luft ve phat hanh chimg khoan;

Trong thot han 12 gid

Trong thoi han 24 gid

- Trudng hop cong ty mua lai cn
phmu ctia chinh minh hodc ban cb
phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty
bao céo két qua giao dich co ph1eu
qu¥ theo quy dinh phap luét vé giao
dich cb phiéu qu¥;

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gid

-  Truong hgp cong ty mua lai ch
phiéu cia can bd cong nhin vién
theo chuong trinh lya chon cua
ngudi lao dong trong cdng ty hoac
mua lai c6 phiéu 1é¢ cta cong ty
thong qua cdng ty chung khoan;
cong ty chirng khoan mua c:u phiéu
cia chinh minh theo yéu cau cua
khach hang hodc dé stra 16i giao
dich, cong ty CBTT trong vong 10
ngay dau tién cla thang trén co s&
cac giao dich d& hoan tat va cép nhét
dén ngay CBTT.

Trong thot han 12 gior

Trong tho1 han 24 gior
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Céng bé théng tin vé s& hiru ¢b phiéu ciia ¢ dong 16m, nhém ngwdi c6 lién quan niim gii tir 5%

tré 1én s6 c6 phiéu cé quyen biéu quyét ciia Cong ty

—  Tb chirc, ca nhan khi trd thanh ho#c khong con 1a ¢ dong 16n; nhém ngudi cé lién quan s& hiru tir
5% tr&s 1én s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty phai cong b6 thong tin va bao céo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Mau 16 — CPL tai Phy lyc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay trd thanh hoic khong con 1a cb dong
16m.

— Cb d6ng 16m, nhém ngudi c6 lién quan nim giit tir 5% tr& 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cta
Cong ty khi c6 thay @i vé sb luong co phiéu qua cdc ngudng 1% s& ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét
phai CBTT va bao céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Mau 17 — CPL tai Phy lyc 3 kém theo
Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy c6 su thay doi trén.

Ghi chii: Khong dp dung CBTT doi véi cdc doi twong khéng chi dong thuc hién giao dich trong
truomg hop thay doi ty 1é ndm giit ¢é phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lqi ¢6

phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tu A sé hitu 5,2% s6 luong cé phiéu cé quyén biéu quyét cia té chirc niém yét X,
Ngay T, 6ng A dit Iénh giao dich mua vao lam tang ty Ié nam giit cé phiéu X tie 5,2% lén 5,7%. Tiép
sau dé, vao ngay T’, dng A ddt 1énh mua tiép lam tdng ty 1é ndm giit co phiéu X tir 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty Ié sé hiktu c6 phiéu X ciia 6ng A thay doi vuot qua nguong 6%,
do v@y, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, ong
A phai céng bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nuéc va Sé giao dich
chuirng khodn vé viéc thay doi ty lé so hitu co phiéu cua minh.

— Cong ty cong bo trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan dugc béo céo
lién quan dén s thay dbi ty 18 s& hitu ¢b phiéu, quyén mua ¢ phiéu, chimg chi qu§ cia cac ddi tuong
nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Ngwdi ndi by va ngudi c6 lién quan ciia ngwdi ndi bd

Ngudi ndi bd cia Cong ty va ngudi cb lién quan cuia ddi twong nay phai cong bd thong tin, bao cdo
trede va sau khi thuce hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich duw
kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoic gi4 tri giao dich dw kién trong tirng thing tir 200
triéu dong tré l1én tinh theo ménh gia (ddi voi co phiéu, trdi phiéu chuyén d6i) hoiic theo gid
phat hanh gan nhat (doi véi ching quyén c¢6 bio diam) hoiic gia tri chuyén nhwong (d0i véi
quyén mua co phiéu, quyén mua trdi phic¢u chuyén doi), ké ca truong hop chuyén nhugng khong
thong qua hé théng giao dich ta1 SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, tang hodc dugce
tang, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhugng chimg khoan va cac truong hop khac), cu
thé nhu sau:
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—  Trudce khi thue hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich tbi thiéu 1a 03 ngdy 1am viéc, NNB
ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cédo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viéc du kién giao dich c6 phiéu ) theo Mau 18 — GD NNB tai Phuy luc 3 kem theo Quy ché nay.

—  Thoi han thue hién giao dich khong duoc qua 30 ngdy, ké tir ngay dang ky thuc hi¢n giao dich va
chi duoc bét du tién hanh phién giao dich dAu tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin
cong bd tt SGDCK (Trir truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh cé phiéu
hodc giao dich chao mua cong khai, doi twong phai CBTT duwoc mién trir nghia vu quy dinh tqi
diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao bdn, phdt hanh, chao mua cong
khai).

Ghi chii: NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB khong dugc dong thoi ding ky giao dich mua va bdn
co phiéu trong ciing mot dot ding ky va phai thuc hién giao dich theo diung thoi gian va khoi lvong
da dang ky.

—  Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng
hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hogc két thiic thoi han dy kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao
dich theo Miu 19 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén
nhan khong thue hién dugc giao dich hodc khong thyuc hign hét khéi luwong dang ky (néu co).

3. Ghichu

— NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc ddng ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao
céo két thuc dot giao dich trudce do.

— Trudng hop sau khi diang ky giao dich, d6i tuong ding ky giao dich khong con 1a NNB ctia Cong ty
va NCLQ cua NNB, doi tugng ding ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo cdo va cong bb thong
tin theo quy dinh.

— Trudng hop cong ty ching khoan la NCLQ cua NNB cua td chirc niém yét, ding ky giao dich, khi
thuc hién sira 151 giao dich c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Céng ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

— Truong hop cong ty me hodc cac td chitc chinh tri, té chirc chinh tri - xa hoi ctia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), c4 nhan giir chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty thuc hién
giao dich cb phiéu phai thuc hién nghia vu cong bd théng tin nhu quy dinh dbi véi ngudi ndi bo.

—  (Cong ty cong bb trén website clia cong ty trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhan dugc bao céo

lién quan dén giao dich cb phiéu cia NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT |

 F ., = - .r'-.
Ky hi¢u mau bieu

File mau

wrvrr |

Noi dung

B4o céo thuong nién

J

: Mau 01 =BCIN 1 1oy 01 -8cThdoox | (Thong tur s6 96/2020/TT-BTC )
, My 02 — BCCTT m; Ban cung cap thong tin ngudi ndi bd
= Mau 02 - (Thong tu s 96/2020/TT-BTC )
BCCTT.docx
: MZu 03 — BCOT ﬁi Bao cao quan tri 06 thang dau nam/nim
L Mau 03 -BCQT.docx | (Thong tu s6 96/2020/TT-BTC )
| Eﬁg B4o cdo tién do sir dung von thu duoc tir dot chao
4 Mﬁu 04 ) BC Mau M-“é{:dnc:-: béﬂ
(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
= Thong tin lién quan dén ngay dang ky cui clng
. = thuc hién quyén cho c6 dong hién hitu
e ,
’ e Mau05-THQ | (Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay 02
thang 01 nim 2020)
E Danh sach c¢6 dong nha nuac, cd dong 16n cua
6 Mau 06 - DS Maq“;“_ - Cong ty dai chung niém yét/dang ky giao dich
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
= =| Thay d6i nhan su
7 Mau 07 - NS iy : .
s Mau 07 - NS (Quyét dinh s 606/QD-SGDHN)
= ) N
& e Danh sach ngudi ndi bd va nguoi ¢o lién quan
8 Mau 08 - NNB = ,. o
o Mau 08 - NNB (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
| éi Thong béo thay doi ngudi ¢6 lién quan cia ngudi
9 Mau 09 - TB T in ndi bd
| (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
i == | Thong béo thay dbi Gily chimg nbn dang ky
& - doanh nghiép/Giay phép thanh lap va hoat
10 Mau 10 - DKDN Mau 10 - DKDN dong/Gidy phép hoat dong
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
il Thong béo (thay dbi) md hinh cong ty va loai bdo
11 Mau 11 - MHCT eo1l.uncr | cdothichinh

(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

poF

e 8 |

Al



Ky hiéu mau biéu

File mau

Noi dung

? Thong bao thay d6i sb lugng cb phiéu c6 quyén
12 Mau 12 - SLCP 7oy P biéu quyét dang luu hanh
(Quyét dinh so 606/QD-SGDHN)
13 M&u 13 - CBTT mmﬁ:' Cong bd thong tin bat thuong
RS Mau13-CBTT | (Quyédt dinh sé 606/QD-SGDHN)
= Bang cung cap thong tin vé quan tri cong ty
14 Mau 14 - QTCT W .y :
- Q Mau 14 - QICT (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
= X o At this ~ A ;
vE Thong béo vé viéc két thuc nghia vu cong bd
15 | Mau15-KT CBTT - 15"“{:5” thong tin doi vi cong ty dai chung quy mo lon
| (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
":fﬂf‘ B4o c40 vé ngay trd thanh/khong con 13 c¢b dong
AP S e S | SO . e
16 Mau 16 - CBL Mau 16 - CDL.docx lon "
(Thong tu so 96/2020/TT-BTC )
| Béo cdo vé giao dich b phiéu cia cb dong Ion,
= nha dau tu s¢ hiru tir 5% tro 1€n s6 ¢6 phi€u co
" = quyén b1eu quyet ctia cong ty khi c6 thay d6i sb
17 Mau 17 - CBL Mau 17 -CDLdocx | lugng cd phleu qua cac ngudng 1% s6 ¢d phiéu c6
quyén biéu quyet
(Thong e s6 96/2020/?‘}" -BT C' )
Thong bao Giao dich co phleu cua Nguoi nd1 bd
18 Mau 18 - GD NNB va ngudi co lién quan cua cua nguoi ndi bo
(Thong tw s6 96/2020/TT-BTC )
"? Béo cao Két qua giao dich cd phiéu ctia Ngudi ndi
19 Mau 19 - GD NNB - N bd va nguoi c:n li€n quan cta nguoil nd1 bd
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC )
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THUOC SAT TRUNG CAN THO Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: Ung Q-HDQT Can Tho; ngay/' , thang //b nam 2021
NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh quy ché Cong bo thong tin ciia Céng ty

Can cur:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi nude Céng hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020,

- Ludt Chimg khodn so6 54/2019/QH14 dwoc Quoc hoi nude Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
Ludt chung khoan dwoc Chinh phu thong qua ngay 31/12/2020;

- Thong tw Thong tu 96/2020/TT-BTC vé huéng dan cong bé théng tin trén
thi truong chung khodan dwoc Bo Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;

- Cdn cir Piéu 1é Té chirc va hoat déng Céng ty Cé phan Thuéc St tring
Can Tho;

- Can cuw Bién ban hop Hoi dong quan tri s6 40, ngay /K}/f{%ﬁ /OZC"‘.:,?//
QUYET NGHI

Pieu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyet nay 1a "Quy ché cong bo thong tin cua
Cong ty Co phan Thudc Sat trung Can Tho"

Pieu 2: Nghi quyét nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Céac thanh vién Hdi dong quan tri, Ban kiém so4t, Ban Tong giam doc
Trudng cac phong ban chirc ning lién quan chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét
nay.

Noi nhin: TM HQI PONG QUAN TRI
- Co dong, 9
- HDQT,

- Ban Tong Gidm Pac,

- Thu ky cong vy,

- UBCKNN, HNX, Website,

-  Luu.
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