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Chuong I. euy DINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi tli6u chinh, d5i tuqng 6p dgng

1. Ph4m vi tli6u chinh

Quy chd ndy quy dinh vd vi€c cOng b6 thOng tin ctia COng ty tr6n thi trudng chtmg kho6n Vi€t
Nam. DOng thd'i,.quy dinh vi6c pnoi hqp gifia ciic clon vi truc thudc, c6c phdng ban, c6 nh6n thuQc
cdng ty vd c6c d6i tu'ong khiic trong vi€c thuc hiQn nghia vq c6ng b6 th6ng tin.

2. D5i tuqng 6p dung

a) Ngudic6ng b6 thdng tin.

b) c6c phdng ban li6n quan gdm: phdng K6 to6n, Thu ky HQi d6ng qu6n tri.
c) Ngudi n6i b6, nguo'i c6 li6n quan cta nguoi nOi b6, c6 d6ng I6n, nh6m ngudi c6 li€n quan n6m

gitr tir 5o/o tr6l6n s6 c6 phit5u c6 quy€n bi€u quyiSt cfia C6ng ty.

Di6u 2. Tni liQu tham khio

- cdn cri'Ludt Doanh nghiQp so sgtzozoteHl4 ngdy 17 th6ng 06 ndm2020;
- cin cri Ludt chfi'ng kho6n s6 sqnotgleH l4 ngity 26 thring I I nim 201 9;
- Cgn cri Ngh! dinh s6 lsslzozolND-CP ngdy 3l th6ng 12 ndm 2020 cttaChfnh phri quy dinh chi

ti6t thi hdnh m6t s5 OiCu c0a Lu6t Chfng kho6n;
- c6n c0'Th6ng tv s6 96/2020/TT-BTC ngdy 16 th6ng 1t nam 2020 cttaBo Tai chinh huong dan

v€ vi€c c6ng b6 th6ng tin tr6n thi truong chring khorln;
- c[n cri'Quy6t dinh s5 45O/QD-UBCK cta Uy ban chring khorin Nhd nudc ban hdnh Quy ch{i sri

dr,rng H€ th6ng c6ng b6 thdng tin cria Uy ban Chting kho6n Nhd nu6c ngdy 14 th6ng 07 n6m
2021;

- Cdn cri Quy cn6 Cong bd th6ng tin tai SGDCK HN ban hdnh kdm theo euy6t dinh s6 606/eD-
SGDCK HN ngdy 29 thdng 09 ndm 2016 ciaT6ng gi6m d6c SGDCK HN;

- Cdn cf Tdi li6u hudng d6n sri dpng HQ th6ng qudn lf th6ng tin c6ng ty ddnh cho c6ng ty ni€m
y6tldAng ky giao dich tr€n sdn HNX (CIMS);

- cdn cri DiAu lQ vd Quy chti n6i b6 v6 quan tr! c6ng ty C6 phAn Kho v6n petec.

4
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Di6u 3. C6c chir vitit tit
- Cdng ty

- UBCKNN

. IDS PRO

. SGDCK HN/HNX

- CIMS

. VSD

Cdng ty CO phAn Kho Vdn Petec

Uy ban Ch0'ng kho6n Nhd nudc

HC thSng cdng b6 th6ng tin cria UBCKNN

So Ciao dlch Chring kho6n Hd NQi

H0 th6ng qudn ly th6ng tin c6ng ty c0a S0 Giao dlch chfng kho6n
HA N6i

Trung tdm Luu ky chring kho6n vi€t Nam/T6ng c6ng ty luu kf vd bir
tril ch0'ng kho6n Vi6t Nam
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- TTCKVN

. CBTT

- HDQT

- BCTC

- CDL

- CPQ

- DHDCD

- GCNDKDN

- CTDC

- NNB

- NCLQ

Thi truong Chrlng kho6n ViQt Nam

C6ng bO thdng tin

HQi d6ng qu6n tr!

86o c6o tdi chinh

C6 tl6ng lon

^a ,.r.uo pnreu quy

Dai hQi tl6ng cd cl6ng

Gi6y chung nhqn ding ky doanh nghiQp

COng ty d4i chfng

Ngudi nQib0

Nguoic6li€n quan
4

Didu 4. Gifli thich tir ngii

l. Ngadi n|i b0 cilo Cdng ty ld:

- Chfi tich HDQT, thdnh vi€n HDQT, ngudi dai diQn theo ph6p lu4t, Gi6m d5c, Ph6 Gi6m d6c,

Gi6m d6c tdi chinh, K6 to6n tru0ng vdr cric chric danh quin l;i tuong tluong do DHDCD bAu

ho4c HDQT b6 nhiQm;

* Truong Ban ki6m so6t vd thdnh vi€n Ban ki6m so6t, thdnh vi€n Ban kii5m to6n nQi b0;

- Thu ky c6ng ty, ngudi php tr6ch qudn tri cdng ty, ngudi dugc riy quy€n CBTT.

2. Ngdy c6ng bii th6ng tin ld ngdy th6ng tin xu6t hi€n tr€n mQt trong c6c phuong tiQn CBTT quy dinh

tpiDi€u 6 Quy ch6 ndy.

3. Ngdy bdo cdo v€ viQc c6ng bii thong tinldngiry grii fax, gfti qua thu diEn tt, ngdy th6ng tin dugc

ti6p nhQn tr€n hQ th6ng CBTT cta UBCKNN, phuong tiQn CBTT cfia SGDCK HN ho4c ngdy

UBCKNN, SGDCK HN nhdn dugc vdn b6n b6o c6o tiy theo thoidiiSm ndo tl6n tru6c.

4. OOi vOi tdi liQu dudi dpng vdn b6n: Vdn bin hqp lQ ld bdn chfnh ho{c bAn sao hqp lQ. Y€u cAu cfia

vdn bin hqp lQ:

- DOi vdi v[n bdn ctia c6 nhdn: Van b6n c6 hg t6n vd chff k1i c0a c6 nhdn.

- D6i vdi van bdn ctia t6 chric: VIn b6n c6 x6c nh4n cria ngudi c6 thAm quy€n bao giim: hg tOn,

chftc vp, chtr kf cia ngudi c6 thAm quy€n, d6ng d5u (n6u c6).

5. Bdn scan vdn bdn dimg c6ng bii thdng tin phiti c6 dAy dt nQi dung theo quy dinh eOi vOi vdn bin hgp

le.

6. Dir li€u diQn t* dilng c6ng bii thdng tin ld dir liOu c6 dlnh d4ng word/excel/pdf (word/excel srl dung

bing m5 Unicode).

7 . Ngwdi cong bii th6ng rin ld ngudi dai diQn theo ph6p luflt cria c6ng ty ho{c ngudi tlugc uj' quyCn

CBTT. Nguoi dpi diQn theo phiip ludt cfia c6ng ty phdi chiu tr6ch nhiQm ve tinh chfnh x6c, kip thoi

vd dAy dri v0 th6ng tin do ngudi tlugc uj'quy0n CBTT c6ng b6.



8' Ngudi c6 li€n quonl'l lirc6 nhdn, td chfic c6 quan hQ vdi nhau trong c6c trudng hop sau d6y:
a) Doanh nghiQp vd ngudi n6i bQ c0a doanh nghiQp tl6;
b) Doanh nghi€p vd t6 chf'c, c6 nhdn s0 hiru tr€n 10%o sd co phitiu c6 quy€n biiiu quytit ho6c v6n

g6p cria doanh nghiQp d6;

c) T6 chric, cii nhdn md trong m6i quan hQ v6'i t6 chr?c, c6 nhdn khilc truc ti6p, gi6n tii5p ki6m so6t
hoic bi kii5m sorit b6'i t6 chfc, cii nhdn cl6 hodc cirng vdi t6 chfc, c6 nhdn cl6 chiu chung mQt su
kirim sorit;

d) c6 nhan vd b6 de, mg de, b6 nu6i, mg nu6i, b6 chOng, me ch6ng, b6 vg, mg vg, vo, chdng, con
d6, con nu6i, con ddu, con 16, anh ru6t, chi ru6t, em ru6t, anh 16, em 16, ch! d6u, em d6u cta c6
nhdn cl6;

e) Quan hQ ho. p d6ng trong cl6 mdt t6 chric, cii nhdn ld dai di6n cho t6 chfc, c6 nh6n kia;
f) T 6 chric, c6 nhdn kh6c Id nguoi c6 li6n quan theo quy dinh cta Lu4t Doanh nghi6p

s9/2020tQHl4.

9' T6 chtbc kidm todn dwrc chtip thutin ld t6 chric kitim todn dQc lap thu6c danh silch c6c t6 chfc ki€m
to6n duoc UBCKNN chSp thudn ki6m torin theo quy clinh crla Lu6t Chring khodn vd ph6p luQt vd
kitim to6n dQc l{p.

Di6u 5. Nguy6n tic c6ng bii thOng tin

1. viQc GBTT phai day ctri, chinh x6c, kip thdi theo quy dinh phrrp ruat.
2' D6i tuong CBTT theo quy dlnh tpi Khoan 2 Di6u I Quy chr5 ndy ph6i chiu triich nhi6m vA n6idung

thdng tin c6ng b6. Trud'ng ho-p c6 su thay OOi nQi dung th6ng tin dd c6ng b6, D6i tu-o. ng CBTT phal
c6ng b5 n6i dung thay d6i vd ly do thay d6i so vdi thong tin il6 c6ng b6 tru6c it6.

3' Khi CBTT, Ddi tuong CBTT theo quy dinh tai Khoin 2 Di€u 1 euy ch6 ndy ph6i d6ng thoi b6o c6o
UBCKNN vd SGDCK HN vd ndi dung thdng tin c6ng b6, bao g6m dAy clti c6c th6ng tin theo quy
clinh.

4' Vi€c c6ng b6 cdc th6ng tin c6 nhdn bao gdm: Cdn cudc cdng ddn, Chf'ng minh nh6n d6n, Chring
minh qudn nh6n, HO chi6u cdn hi6u luc, dia chi li6n lac, dia chi thuong tni, s5 di€n thoai, s5 fax,
thu cli6n tri, s6 tdi khoin giao dich chring kho6n, so tai khoan luu ky chring kho6n, s5 tdi khoin
ngdn hdng, mE sd giao dich cta nhd dAu tu nudc ngodi, tO chrlc kinh t6 c6 viin clAu tu nudc ngodi so
hiru tr6n 50% v6n dicu lQ chi dugc thuc hi6n n6u cht thc lien quan ddng y.

5. Trudng ho.p thdng tin cong b6 bao g6m c6c thdng tin c6 nh6n quy dinh tai Kho6n 4 Di€u 5 euy ch6
ndy vd c6c d6i tuong CBTT kh6ng ddng ]i c6ng khai cric th6ng tin ndy thi ph6i grii UBCKNN vd
SGDCK HN 02 bin tdi li6u, trong d6 0l bdn biio ciio v€ vi6c CBTT bao g6m day dri th6ng tin c6
nh6n vd 0l b6n b6o c6o kh6ng bao g6m thong tin c6 nhdn dC UBCKNN vd SGDCK HN thuc hi6n
cdng khai thdng tin.

1 
11 f*eo qu.v ilinh t{i Diiu 4 LuQt Chrittg khodn sd 54/20 t g/gH l4 ngi1, 26 thring I I rtdnt 20l9
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Di6u 6. Phuong tiQn cdng b6 th6ng tin

Chuydn muc v6 Quan hd c6 d6ng trCn trang ttrOng tin
dign tu (website) c0a C6ng ry.(*)

Uy ban Chf'ng kho6n Nhd nu6c

S0 Giao dich Chri'ng kho6n Ha NQi

Phuong ti6n th6ng tin dai chring kh6c
theo quy ilinh cta phrip luqt trong m6t
sd trudng hop

H9 thSng c6ng bd th6ng tin cta Uy ban Chung kho6n
Nhd nudc - IDS Pro.

Trang thdng tin cli€n ru c ta So Gi ao dich Chring
kho6n Hd NQi - HQ thdng CIMS.

Trang th6ng tin di€n tft ctia T6ng c6ng ty luu ky vd
bir trir chring kho6n Vi6t Nam.

86o in, 86o di€n tfi',v.v...

(*)Lttu i,:

Trudng hqp nghTa va CBTT phdt sinh vdo ngay nghi, ngay 16, COng ty vdn thuc hiQn CBTT trAn
ChuyAn mqtc vi Quan hQ cii d1ng ct)a Cdng ty vdo ngay nghi, ngay 16 theo quy illnh phdp luQt.
Cdng ty thvc hiQn driy dfi nghia vq CBTT theo quy dinh phdp luQt vdo ngay ldm viQc liin sau
ngdy nghi, ngay ld .

C6ng ty khi lQp trang th6ng tin itiQn t* phdi bdo cdo vdi UBCKNN, S0 giao dich chtbng khodn vd
cdng khoi dia chi trang thdng tin iliQn t* vd mqi thay d6i liAn quan dAn dia chi nay trong thdi hgn
03 ngdy ldm viQc, ki ti ngdy hodn ttit viQc lQp trang thdng tin ilien tti hofic khi thay dAr dio chi
trang th6ng tin di€n tir ndy.

Tmng thdng tin iliQn th phdi hiAn thi thdi gian cldng tdi th6ng tin, el6ng thdi phdi ddm bdo nhd
ildu u cd thA dd ddng tim ki€m vd tttip cQn iluqc cdc ilf liQu tr€n trang th6ng tin dien hi d6.

Cdc thdng tin c6ng ili ainn h),, thdng tin vd viQc ildng bj, cdng ty dqi chilng phdi ituqc lru giii
dudi dqng vdn bdn (n€u cd) vd dic tiQu diQn tti tiii tffiau l0 ndm. Cdc th6ng tin nay phdi duqc fuu
gifr vd truy cQp duqc trAn ffang th6ng tin dien t* ctia diii twng CBTT t6i thi€u ld 0S ndm;
Cdc th6ng tin cdng tii tiit thudng hortc theo yAu cdu hofic cdc hoqt ctQng khdc phai iluqc lw gifr
vd truy cQp iluqc tr€n trang th1ng tin di€n tb cila diit tuqng CBTT di thidu 05 ndm.

4.t
/

\,,J
\

E6i tuqng titip nhin CBTT Phuong tiQn CBTT
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Chuong Ir: Ner DUNG CONG n6 TUoNG TIN

Di6u 7. Luu tld thr;c hiQn

1' Ap dgng cric phdng ban li0n quan theo quy illnh t4i Ei6m a vi b Khofln 2 Didu I euy ch6 niy

UBCKNNWEBSITE
coNc ry

CAC PHoNG BAN LITN QUAN

NGI"]OI COXC BO THONG TIN
€6nS hqp, kihm tya, plt€ dt4t.et, tdi chi\u vd sogn thdo

vdn bdn cilng b6; kidm sotit, lwu trft tdi lipu CBTT)

TRTIONG nQr rcrac
(VSD, 86o in, 86o iliQn tri...)

I
J

a:
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IJL
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I
I
I
I
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2. Ap dgng d5i voi cric tl6i tuqng khr{c (**)

I
I
It

WEBSITE
cONc ry

l6n Website cdng ty.

(**\ Diii tuqng khdc ld diii tuqng Quy dinh tqi Diam c Khodn 2 Diiu I euy chii nay g6m Ngrdi n1i b7.,

ngrdi c6 liAn quan ctia ngdi nQi bQ, cO dAng lhn, nh6m ngudi cd liAn quan ndm giif ti 5% trd lAn sij
c6 phi€u cd quydn bi€u quy€t crta C6ng ty.

4
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Ei6u 8. Cfc nQi dung c6ng b6 th6ng tin

1. Cic phdng ban li6n quan theo quy rlinh t4i Di6m a vi b Khoin 2 Di6u I euy ch6 niy thqc
hiQn GBTT theo quy rlinh theo tirng phg tgc cq th6 trong euy ch6 ndy:

a) Phdng Ki5 to6n phu luc l.l

b) Thu ky HOi cl6ng quin tri : phu luc 1.2

2. c6c ddi tuqng kh6c thryc hiQn GBTT theo quy ilinh t?i phg tgc 2 euy chd niy.



ChUCTNg III. TRACH NHIEM THTI. C HIEN VA XU T,{' VT PHAM

Didu 9. Trdch nhiQm ptrSi trqp gifra nguoi CBTT vi c6c phdng ban li6n quan
1' Ngucri CBTT chiu trribh nhi€m v0 thuc hiQn nghia vu cBTT cta c6ng ty vdi SBCKNN, 5GDCK,nhd dAu tu vd nh0'ng nguoi c6 li€n quan kh6c theo c6c quy clinh ...iu pt ap lu6t vd oi6u lQ cua;;;,
2' Ngudi CBTT trong pham vi chtic ndng cta minh titip nhfln, xri ly c6cth6ng tin tir c6c phong banchfc ndng cung c6p c6c th6ng tin theo nQi dung Quy chti ndy. Truong cac phong ban chric ndngchiu tr6ch nhi6m ve tinh chinh x6c vd kip thoi cta cric th6ng tin cung c6p cho ngudi SBTT3' poi voi nhffng th6ng tin b6t thuong, th6ng tin cung c6p theo y€u cAu ph6i c6ng b6 theo quy tlinh,c6c phdng ban li€n quan (noi ph6t sinh thdng tin .an .ung .6iy 

"o 
tra.r, nnie, cung c6p th6ng tincho ngudi CBTT rrong vdng 0B gicr t<c t,i ttri ptr6t sinh .u"nigiif;;, 

-" """
4. Nguoi CBTT ph6i gi6m siit vi€c CBTT vd b6o c6o HEer ktit qu6 thlrc hiQn.
Ei6u 10. Xft Iy vi ph4m v6 cOng bd th6ng tin
I ' c6c d6i tu-o. ng cluoc quy dinh tai Kho6n 2 Di€u I Quy chii ndy c6 hdnh vi vi pham c6c quy dlnh taiQuy chti ndv' vi pham c6c quy dinh c0a ph6p luat gaj thiQt hpi cho c6ng ty ri6n quan d6n vi6c thuchi6n' qu6n ly hopt dQng cBTT thi tiy theo iinh cn7t, mric dQ vi pham ,a-u; *,i ly k! luflt, xu phathdnh chfnh ho4c bi truy cti'u tr6ch nhi6m hinh su; n6u g6y thigt hai thi ph6i b6i thuong theo quyclinh cta phrip lu6t.

2' vi6c xt If vi ph?m ve cgtr dugc thuc hi6n theo Ngh! dinh so rcanozoNE-cp ngdy 3 t/1212020quy dlnh xf phat vi pham hdnh chinh trong linh ,p, .tl,ing kho6n vd thitruong chftng kho6n vd c6cv6n b6n phrip luQt c6 li€n quan khiic.

3' Gi6m d6c c6 quydn dua ra c6c hinh thric xri' ly vi pham phir hqp v6i chric ndng vd quy6n hpn ctiaminh d6i v6i ciic truong hgp vi pham v6 quy cr,6 ciii'"av.
4' Trudng ho' p vi pham nghi€m trong, vuot qu6 thAm quyen gi6i quytit crja Gi6m d5c, Gi6m d6c s6b6o cilo HDeT xri ly vi pham theo quy dinh.

Di6u 11. Th:im quy6n xfr ly vi ph?m

l' ooi voi vi pham phrit.sinh til ngud'i GBTT: vi€c x* Iy vi ph4m sE duoc thuc hi€n theo quy dinhphdp luQt vd thAm quy6n cria HDeT. 
..evv ,ru!

2' ooi voi vi pham ph6t sinh tir c6 nhdn truc thu6c phong ban vi6c xt ly vi pham s0 dugc thgc hiQntheo quy dlnh ph6p lu6t vd th6m quy6n cta Gi6m d6c. 
-

Didu 12. Tri6n khai thgc hiQn

l ' cdn cri vdo n6i dung Quy ch6, ciic d6i tugng c6 li6n quan c6 triich nhi6m tri€n khai thpc hiQn.
2' Trong trudng hgp c6 nhfi'ng quy dinh cria phrip ludt c6 li6n quan cltin nghTa vg cBTT chua duo. c ddcap trong Quy ch6 ndy hodc trong trudng hqp c6 nhilng quy dinh m6i Ja phrip luflt kh6c v6i nhfrngtti€u khoin trong Quy chti thi nhrrng quy dinh ph6p luQt'd6 rruong nhi6n rlu-o. c 6p dung vd di6uchinh nghla vu cBTT ctta c6c d5i tuo-ng c6 nghia vu cBTT ri6n quan.
3' vi6c stia d6i bo sung Quy ch6 ndy do ch0 tich HDer quytit oinn sau khi dugc HDer th6ng qua.
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4.

PHU LUC 1: HTIOI.{G DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1 : pHoNG rt roAN

Cham nhatZO ngiy sau ngdy c6ng
b6 brlo c6o tdi chfnh ndm cluoc

r kii5m toiin nhung-kh6ng duoc vuot
1 qu6 110 ngiy, k6 tir ngdy ktit thOc
j nim tdi chfnh

Trong thoi han
20 ngiy tir khi
c6ng b6 BCTC
cli kiiSm to6n

5,!
a
{(
PI

)t
T
ar

,-1:=

Brio ciio thudng ni6n

l

I. B6o c6o tinh hinh

B6o c6o tinh hinh qu6n tri c6ng
Ch6m nh6t SO ngiry, ki5

t* ngdy kCt thtc 06
Trong thdi han Z0
ngiy, krl tir ngdy k6t
thric 06 th6ng diu n6m
duong lich.

Trong thdi han 20
ngiy, kti tt ngdy k6t
thric n[m duong lich.

fOi tni€u 20 ngiry trudc
ngdy cl6ng ky cui5icirng

A. CONG n6 rrr6Nc TIN DI.NH Kv

I. B6o c6o tii chfnh

Trong"thoi h4n l0 ngiry te tU
ngdy td chfc kii5m toan ty nhung
kh6ng duoc vuot quri 90 ngny k6
tir ngdy k€t th0c ndm tdi chinh

Trong thdi hpn
30 ngiy tt ngdy
30/6 hdng ndm

PHU LUC 1.2 : THI.I KV HQI DONG QUAN TRI

ty b6n ni€n i thang dAu n6m duong
i lich.

Biio crlo tinh hinh qudn tri c6ng i gnan'.nh4'^30 .n.gey. .k6
ty ndm " ; tu ngaY k€t thuc ndm

i duong lich.
t.
rr. Dai hoidd;;;6 dds-

ffi ,'*ail;#ri,;il#il ;,;;; ;;;u;;;
tham du hop Dai hOI 'gay 

ddng ki cudi cirng

A. cONG Bo THONG TrN DINH KV

t2

STT THOI HAN CBTT THBO QUY
EINH

THOI GIAN
CI.]NG CAP
THONG TIN

86o c6o tdichinh ndm 116 cluoc
ki€m to6n

II. 86o c6o thudne niGn

Trrol H4.N CBTT
THEO QUY DINH

THOI GIAN CUNG
cAp rUONG TIN



Bi€n bin hgp vd Ngh! quy6t
cta DHDCD vd b0 tdi liQu
thOng qua tai Dai hQi
Trudng h.op DHDCD th6ng
a!a..vi€-c hQt,ni_en yiit, cdng ty
phai cdng bi5. th6ng tin vi vi€c
hily nidm y1t kerl theo ry lQ
thdng qua cila cii dAng kh6ng
phdi ld cii d6ng lon.

Tdi liQu hep DHDCD

*+*

Chpm nh6t Zt ngiy
trudc ngdy khai mpc hgp
DHDCD (Neu Diiu tQ
Cdng ty khdng quy dinh
thdi han khdc ddi hon)

Trong thdi hpn 2a gid k6
tir khi th6ng qua Nghi
quy6t vd Bi6n b6n hop
DHDCD

: f5i tnieu 20 ngiy tru6.c
ngdy dlng ky cu6i cing

Chgm nh6t l0 ngiy
trudc thoi. h4n phdi grii
laiphi6u lay y ki€n Q,teu
Di€u l€ C6ng ty kh6ng
quy dinh thdi hqn khdc
ddi hon)

Trong thoi han 2a gid k€
tir khi thdng qua Nghi
quy6t vd Bi€n bdn ki€m
phi6u l6y f ki6n cO d0ng

C6ng bd thdng tin v,5 viQc lqp
danh s6ch cO dOng c6 quy6n
tham du hop DHDCD

Phii5u l6y y kit5n, dg thno Ngh!
quy6t DHDCE vd c6c tdi li€u
gi6i trinh dp th6o Nghi quy6t

Bi6n bdn ki6m phitiu vd Nghi
quy€t c0a DHDCE

lfruonS ho.p DHDCD th6ng

! Oyo. ui4, hiry,ni€m yet, cAyg ty
phdi cdng bii, thAng iln v€ viQc
huy niAm y€t kim theo fj, tQ
th6ng qua cila cii dAng kh6ng
phdi ld cii d6ng t6n.

IY:P:lh.'"r:.tr 
_!.g_aons 

Nhdr nu6c, c6 a6ng 
"h#; 

il;;; .a oorg rJ" ffifi6, *
ChQm nh6t ld ngay
30t07
(Cdn crh ftAn danh sdch
cii dang ctuqc chiit diin
thdi didm g,in nhiit
trrfc ngdy 30/06)

Danh s6ch c6 d6ng nhd nudc,
c6 d6ng lon tai tho'i diem 06
th6ng dAu ndm duong llch

Cham nfr6t Ia ngity 30/07
(Cdn cu t|n danh sdch
cii dOng duqc ch& ctiln
thdi di€m gdn nhtit trudc
ngdy 30/06)

13

Chflm nh6t 2t ngiy
trudc ngdy khai mac
hep DHDiD Ndu Didu
lQ C6ng ty khdng quy
dinh thdi hqn khdc ddi
hon)

Tlong th<yi han 24 giir
kC tt k!i th6ng qua
Ngh! quy€t vd Bi€n b6n
hep EHDCE

III. Ldy y ki6n c6 O6ng blng vIn bin

f6i tnl6u 20 ngiy tru6c
ngdy ding k;i cu6i cirng

Chflm nh6t t0 ngAry
trudc thoi h4n ph6i gti
lai . phi6u l6y y ki6n
(N€u Di(iu lQ C6ng ty
kh6ng quy dinh thdi
han khdc ddi hon)

Trong thdi h4n 24 giit
kC tir klli th6ng qua
Ngh! quy€t vd Bi6n b6n
ki€m phiiSu l6y j ki6n
c6 d6ng

THOI HAN CBTT
THEO QUY DINH

THOI GIAN CUNG
CAp TH6NG TIN



Danh s6ch c6'd6ng nhd nu6c,
c6 tl6ng l6n tai thoi di6m 06
th6ng cu6i nim duong lich

Chgm nh6t ld ngdy 30/01
nIm ti6p theo
(Cdn cth tAn danh sdch

"ii ddng duqc chi, diin
thdi di€m gdn nhtit trmi,c
ngdy 3l/12)

Chflm nh6t lA ngay
30/01 nim ti6p theo
(Cdn cdr tAn danh sdch
cii dang duqc chi, ddn
thdi di€m S,in nhiit
trrilc ngdy 31/12)

B. CONG no TUONG TIN BAT THTIoNG

Tdi khodn cta cdng ty tai ngdn
hing, chi nh6nh ng6n hdng
nu6c ngodi bi phong t6a theo
y€u.cAu cta co quan c6 th6m
quy€n hopc khi tO chtic cung
ung dich vg thanh to6n phrit
hiQn c6 d6u hi€u gian l6n, vi
phpm ph6p luAt li6n quan di5n
tdi kho6n thanh to6n; tdi khodn
dugc phdp hoat d6ng tro l4i sau
khi bi phong t6a.

Trong thdi h4n 24 giir Trong thdi han 24 gitr

Khi nhdn du-o. c vin bdn cta co
quan nhd nudc c6 thAm quy6n
ho{c khi c6ng ty c6 quytit dinh
v6 t4m ngirng m6t phAn ho4c
todn b0 hoat d6ng kinh doanh

Thay tl6i nQi dung dlng k!
doanh nghiQp

COng bO thdng tin v6 thay d6i
n6i dung trong GCNEKDN,
Gi6y phdp thdnh lqp vd hoat
dQng hopc Gi6y phdp hoat d6ng
theo MAu 0S_CBTT/SGDHN

Gfi kdm bin sao hqp 19

GSNDKDN/Gi6y phdp
thdnh l4p vd hoat cl6ng
hodc Gi6y phdp ho4t
dQng thay 06i cho
SGDCK HN

Trong thdi h4n 24 giit

Trong thdi han 24 giir

Trong thoi hpn 24 giit

Trong thoi han 24 giit

Gui kdm bdn sao hqp l9
GCNDKDN/Gi5y phdp
thdnh l{p vd hoat il6ng
ho{c Gi6y phdp hopt
itQng thay d6i cho
SGDCK HN

Trong thoi han 24 giit

Trong thdi h4n 24 gid

t
g

t'
1l
tl
E

5j

Bi thu h6i GCNDKDN; srla
OOi, UO sung ho{c bi ilinh chi,
thu hdi Gi6y phdp thdnh l6p vd
hoat d6ng hoac Gi6y phdp hoat
dQng;

Trong thbi h4n 24 giit

Quy6t ointr mua iaf ;6-phi6;
Trong thdi h4n 24 giithopc b6n c6 phi6u qu!.
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STT NQT DUNG CBTT THOI HAN CBTT
TIIEO QUY DINH

THOI GIAN CTING
cAT THONG TIN
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QrVSt ilinh _ngdy thuc hi€n
quy6n mua c6 phdn cria ngud'i
so hfu tr6i '.phi6u kdm rheo
quy€n mua cd phdn hopc ngdy
thgc hiQn-chuyiin OOi trai pnitlu
chuy6n a6itnann c5 phit5u'

Trong thoi han 24 giit Trong thoi han 24 giit

Trong thoi han 24 giit

Trong thcyi han 24 giit

Trong thoi han 24 giit Trong thdi h4n 24 giir

Trong thoi h4n 24 giir Trong thoi h4n 24 giir

Trong thdi h4n 24 giit

Trong thoi han 24 giit

Trong thdi hpn 24 giir

glo

glo

24

24

han

han

thd'i

thd'i

h chio b6n
nudc ngodi ,

li6n quan d6
ph6t hdnh

r quy dinh phr

ehiep.

v€ mric c6 trir
tric, thdi gian

dinh cl

ra nudr
tlinh li6r
b6n, phr

theo qu1

nh nghi6l

;-*,-- i-olnn ve r
6 c6 tric,
uyet dinl

8l
I

I

I*--t-'
I

Iel
i

Quytit dinh v6 viQc t6 chfc t4i
doanh nghi€p (chia, t6ch, hop
nhdt, s6p nhdp doanh nghiQp),
gi6i th€ doanh nghiQp. ph6 s6n
doanh nghiQp;

a;rdlAilii inii odima i5 tnu
t0n c6ng ty, con d6u cria cOng

Quytit dinh thay dOi dia di6m,
thdnh lflp mdi hodc d6ng cria
tru sd chinh, chi nh6nh, nhd

Trong thdi h4n 24 giit

m5y, vdn phong clai di€n i

Quy6t clinh ban hanh. si'a cl6i, ; _Quy6t clinh ban hanh. si'a cl6i, ; _
bO sung Dieu lQ, i 

I rong tho'r han 24 gto

Quytit dlnh chi6n lugc, k6 
i

ho4ch phrit tri6n trung han vd j -ti5 troacn kinh doanh riang na; : Trong thoi han 24 giit

Quytit dinh thay aOi ty k6 to6n, i

chinh s6ch k6 toan 6p dung (trir j

truong hop thay dOi chinn sdch i Trong thdi han 24 giit
k€ to6n 6p dung do thay d6i i

Quytit dlnh chi6n lugc, k6 
i

131'Ijl?i,,i'::".,l[T,,i;i# i ,,on* thoi han 24 giit

ctia c6ng ty. i

Th6ng biio doanh nghi€p ki6m
to6n d5 ky ho. p d6ng kitim to6n
BCTC nim hodc thay d6i
doanh nghiQp ki6m to6n (sau
khi da ky hqp d6ng).

Trong thdi h4n 24 giit

Trong thoi hqn 24 giit Trong thdi h4n 24 giit

THOI HAN CBTT
THEO QUY DINH

THOI GIAN CUNG
cAp rtrONG TtN
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'" I Trong thoi han 24 giil
-- - --i -----
len i

tim i trong thdi han 24 giit

I--*-i---*-"^."--*--- --*----

[Ci-qra- oi6r' 
"rrr"i, 

hdi- ;,
pclc (n6u g6):

V ti6n kh6ng phni td f kiiir
chdp nhdn todn phAn c0a kitin
toiin vi€n O5i vOi BCTC.

ViQc hty hqp dOng ki6m to6n
da ky

Quy6t dinh tham gia g6p v6n
thdnh l6p, mua di5 tlng so htru
trong m6t c6ng ty d6n cl6n c6ng
ty d6 tro thdnh c6ng ty con,
c6ng ty li6n k6t ho4c b6n d€
gi6m so h0u tai c6ng ty con,
c6ng ty li€n k6t d6n d6n c6ng ty
tl6 kh6ng cdn ld c6ng ty con,
c6ng ty li6n ktit hopc gi6i th€
c6ng ty con, c6ng ty li€n k6t.

Trong th<yi han 24 giit

Trong thdi hpn 24 giit

Trong thoi hp 24 giit

Trong thcyi han 24 giir

Trong thoi han 24 giit

Trong thoi han 24 giir

Trudng hgp C6ng ty thay d6i
m6 hinh cdng ty (tham gia g6p
v6n thdnh l6p, mua cl6 tang so
hilu trong mQt cdng ty d6n d6n
c6ng ty d6 tro thdnh c6ng ty
con, c6ng ty li€n doanh, cOng
ty li€n k6t ho6c b6n d6 giim sd
hfu t?i c6ng ty con, c6ng ty
li0n doanh, cOng ty lidn ktlt d6n
d€n c6ng ty tl6 kh6ng con Id
c6ng ty con, c6ng ty li6n
doanh, cOng ty li6n k6t hodc
gi6i th€ cOng iy con, c6ng iy
li€n doanh, c6ng ty lidn krit),
ngodi vi6c thuc hi6n c6ng br5

thOng tin theo quy dinh, t6 chric
d6ng kf giao dich thuc hiQn
ddng k), theo M6u
O6-CBTT/SGDHN.

Trong thdi h4n 24 gitt Trong thoi h4n 24 giit

Quy€t tlinh cria DHDCD ho6c
HEQT th6ng qua hqp d6ng,
giao dich giffa cdng ty v6i
nguoi nQi bQ hoAc ngudi c6
li6n quan ngudi c6 li€n quan
cria ngudi nQi b0 ho6c ngudi c6
li€n quan cria c6ng ty dei

Trong thoi hqn 24 giit Trong thdi han 24 giit
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TH(,I H4,N CBTT
THEO QUY EINH

THOI GIAN CUNG
CAr rgONG TIN



TyI dqi.:o tusng c6_phi6u.c6

UBCKNN v€ ktit quA ph6t
hdnh, ktlt qu6 chuy6n a6i itreo
quy dinh phrip ludt vd ph6t

-. Truong hgp c6ng ty mua lai
c0 phiOu cta chinh minh holc
brin cd phi6u qu!, tfnh tU th;i
cli€m cdng ty b6o c6o k6t qud
giao dich cd phii5u qu! theo
9|Y dlnh ph6p lu$t vC giao dich
cO phi6u qu!;

hdnh chring kho6n;

Trong thdi hpn 24 giit

Trong thoi han 24 giit Trong thoi han 24 giir

Trong thoi han 24 giit

-. Truong hgp cdng ty mua lai
cd phi€u c0a c6n bQ c6ng nh6n
vi6n theo chuong trinh lga
chon cria ngud'i lao d6ng trong
cdng ty hodc mua lai c6 phi6u
16 cria cOng ty th6ng qua c6ng
ty ch&ng kho6n; c6ng ty ch*ng
kho6n mua cO phitiu cfia chfnh
minh theo y6u cAu cta kh6ch
hing hoic il€ sria l6i giao dich,
c6ng ty CBTT trong vdng l0
ngdy tl6u ti€n cta thiing tr€n co
so ciic giao dich cli hodn t6t vd
cflp nhgt dtin ngdy CBTT.

euy6t di,h ;e;ief"in"v ati,-u6
nhi€m mdi, b6 nhi6m lai, b6i
nhi6m nguoi ndi b6.

Trong thdi h4n 24 giit

Cdng ty
chric cria

l^can neu
lpc theo
Doanh ng

tv)L

Trong thdi h4n 24 giit

Trong thoi h4n 24 giirTrong thoi han 24 giit

Trong thdi hpn ?4 giit

t7
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THOI GIAN CUNG
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QlVet dang luu
tli6m CBTT thuc

Trong thoi hpn 24 giit



C6ng ty grii (Bdn cfng) cho Uy
ban Chring khodn Nhd nudc
Bin cung cdp thdng tin cta
nguoi ndi bQ m6'i (ni5u c6) theo
Php luc sO O:.

Trong thdi h4n 24 giit

O5i vOi th6ng tin c6ng b6 vC
thay rl6i, bd nhiQm mOi, b6
nhiQm lai, bii nhi0m ngudi nQi
bQ: COng ty thpc hiQn c6ng b6
th6ng tin theo MAu
02_CBTT/SGDHN vd MAu
03- CBTT/SGDHN.

Gfti tdm. quy6t ttinh/nghi
quy6t v€ viQc thay d6i
nh6n su

Truong hop c6 phiit sinh thay
tl6i ngudi c6 li€n quan cria
ngudi nQi b6, COng ty thuc
hi€n b6o c6o SGDCK theo
Mfiu 04_CBTT/SGDHN vd
Miu 03_CBTT/SGDHN.

Trongvdng 03 ngiry lim
viQc kC tir ngdy thay d6i

Quytit dinh mua, brin tdi s6n
hodc thgc hi€n c6c giao dlch c6
gi6 tri l6n hon 15% t6ngtdi sdn
cira c6ng ty c[n cri'vdo b6o c6o
tdi chfnh ndm gAn nh6t du_o. c
ki€m to6n hoic b6o c6o tdi
chfnh 06 th6ng gAn nh6t duoc
so6t x6t. Trudng hop c6ng ty
tlai chring ld c6ng ty mg thi c6n
cti vdo b6o c6o tdi chinh hqp
nh6t;

Trong thoi han 24 giit

Gt}i kdm quytit
dinh/nghi quy6t ve vigc
thay d6i nhdn sg

Trong vdng
Iirm viQc kd
thay d6i

Trong thdi hpn 24 giit Trong thoi h4n 24 giit

Trong thdi h4n 24 giir Trong thdi hpn 24 giit

Trong thoi h4n 24 giit Trong thdi han 24 giir

Trong thoi h4n 24 giit Trong thoi han 24 giit

s
a.

,i

4

Nhfln tlugc quy6t dinh khdi t6
dOi vdi cOng ty, ngudi nQi b9
cta c6ng ty; tam giam, truy criu
tr6ch nhi6m hinh su OOi vOi
nguoi nQi bQ cria c6ng ty.

Nhfln du-o. c b6n 6n, quyi5t dlnh
cld c6 hiQu lgc ph6p ludt c0a
Tod 6n li6n quan cl6n hoat d6ng
cta c6ng ty;

Quy6t dinh xri. phat vi pham
phrip lu4t v0 thu6.

l8
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Trong thdi hen l0
ngiy, kC_ tU ngdy tO
chric ki€m to6n k)7
nhrng 

- 
kh6ng qu6 90

ngdy k€ tir ngdy b6t dAu
cta nim tdi chfnh m6i.

- C6ng ty thuc hiQn
c6ng b0 th6ng tin theo
quy tlinh k€ tir khi ban
hdnh quytit rt!nh/nghi
quy€t vd c6ng b6 th6ng
tin Trong thoi han 24
gio k€ tir khi nh6n rlu_o. c
v6n bdn ch6p thu6n
hoflc kh6ng ch6p thufln
cta.co quan c6 thAm
quy€n.

Trong thdi han 24 giir

Trong thdi hpn 24 giit

Trong thoi han 24 giit

C6ng ty nhfln dugc th6ng b6o
cta Tda 6n thu lf ilon y6u cAu
mO thri tuc'ph6 s6n doanh
nghiQp.

Theo ydu cAu c0a Uy ban i

Chung kho6n Nhd nu6c, So j

Trong thoi han 24 gitt

C. CONG n6 ruoNc TIN THEo ynu cAu

i Truong hop c6ng ty nhdn bi6t ;

j du'qc sg ki€n, rh6ng tin ldm Anh ,

j hucrng dtin giri chung kho6n cia i _
i chfnh c6ngiy, c6ng"ty phai xac i rrong thoi han 24 giit
i nh$n hopc dfnh chfnh v6 su I

i.Ii:."::h6,9:ind6:
i Khi xdy ra cdc su,ki0n khric c6 l 

**
j anh huong lon cl6n hoat d6ns i _
i sin xu6t, kinh doanh tro6c tinfi ; I rong thoi han 24 giit

Sau khi thay d6i ki k6 ,oan. i _
c6ng ty dai ihung c5ng bo ua" i , It"lg th.oi han l0 ngiy,
c6o tdi chinh choliai d-oan siru j ke tu ngdy td chfc ki6m
02 ky k6 toiin cta nam tai ctinn ; 

toal ky nhmg kh6ng
cfr vd ndm tdi chinh moi theo I 3y'a 

u.q ngdy k€ tir ngdy
quy ctinh phrip tu6t ve 16 ,"r, : !f,f"ffi;..t" 

nim tai
doanh ngh'rP 

i 
"r rn t

i-_------*-*-1
, - 96ng ty rhuc hi€n c6ng j

; bd th6"ng tin theo quy j

i dinh kC tu khi ban hdnlr I

ooi voi ciic su ki6n cAn c6 su j ary6t dinh/nghi qry6t ua 
l

ch6p thudn cua co ;; ;; i tong bd thong tin Trong j

th6m quydn i tlqi han 24 gio k€ tu khi 
i

: nhgn duoc vdn bnn ch6p j

i thudn hodc kh6ng ch6p i

i thudn cia co quun .b it,.j ttr6m quy€n. 
I

Giao dich Chfng kho6n khi:

Trong thdi hp 24 giit
tt khi nhgn du_o. c y6u
cau

Trong thdi hpn 24 gid tir
khi nhfln cluoc y0u cAu

l) Xay ra sg kipn 6nh hu0ng
nghiCm trgng iltin lqi ich h-o[
ph6p cta nhd d6u tu;
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c6ng ty.6nh hudng.ldn di5n gi6 i Trong thdi h1n 24 gid tir
chtng kho6n vd cAn ph6i x6c ! tcni n[6n duqc y€u JAu

2) C6 thOng tin li6n quan d6n

nhdn th6ng tin cl6.

D. CBTT LIEN QUAN DTN NGAY DANG K'f CUOI CUNG THUC HISN QUYEN CHO CO
EONG HIEN HUI]

Trong thdi h3n 24 gitt
t* khi nhfln tlugc y6u
cau

Thuc hiQn CBTT cho
UBCKNN, VSD, b5o c6o cho
SGDCK d6ng thoi GBTT vA
ngdy tl6ng ky cu6i cirng du
kirin thuc hi6n quy€n cho c6
tl6ng vd c6c tdi Ii0u li6n quan.

Chflm nh6t Z0 ngery
tru6c ngdy d[ng k! cu6i
cirng du kitin (thgc hiQn
quy6n tham dy hqp
DHDCD)

Chdm nh6t Z0 ngiy
trudc ngay d4ng k),
cudi cing dy ki6n (thgc
hi€n quy€n tham du hgp
DHDCD)

Chgm nn6t tO ngiy tim
vi0c trudc ngdy dlng kf
cu6i ci:ng dg ki€n (thr,rc
hi6n c6c quy€n kh6c)

Chpm nh6t 10 ngiy
lim viQc tludc ngdy
d5ng kf cudi ctng du
kiOn (thr,rc hiQn cdc
quy€n kh6c)

Trudng hgp hty nQi dung
th6ng b6o v6 ngdy cldng kli cu6i
cDng thuc hi€n quydn li€n quan
d€n t! 19 thgc hi€n vd ngdy
tlang kf cu6i ctrng O6i vOi cac
truong hqp phdt hdnh c6 phii5u
cho c6 d6ng hi€n hiru vd c6c
trucrng hgp li6n quan di5n vi6c
tli6u chinh gi6 tham chi6u t4i
ngdy giao dich kh6ng huong
quy6n theo Quy ctr6 trJOng OAn

giao dich chrlng kho6n cria
SGDCK, CBTT vd grli th6ng
b6o cho SGDCK n6u 16 ly do
htv.

Trong thoi h4n 24 giit
kC tir khi ra th6ng b6o
nhung chdm nh6t 05
ngay ldm vi€c trudc
ngdy tl6ng kli cu6i cirng

Trong thoi hpn 24 giit
ke tir khi ra thdng b6o
nhung chdm nh6t 05
ngdy ldm viQc trudc
ngdy tl[ng ky cu6i cDng

Theo .quy tlinh phrip
ludt vC chdo b6n, ph6t
hdnh, ni6m yi5t, dang kf
giao dich chring khorin

1\

E. CONG Bo THONG VE CAC HoAT DQNG KHAC

COng bO th6ng tin v6 ho4t dQng
chdo b6n, ph6t hdnh, ni€m y6t,
dlng kf giao dich vd b6o c6o
sti dung vOn.

Theo quy dinh phrip lu6t
v€ chdo. biln, phiit hdnh,
ni€m y0t, tl5ng kli giao
dich chring kho6n
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COng b6 thorig tin vC t! lQ sd
htu nudc ngoii

COng bO th6ng tin v6 giao dich
mua lai cd phi6u c0a chinh
minh, b6n c6 phiiSu quy

Theo quy dinh ph6p luflt
CK huong d6n ho4t dQng
ddu tu nudc ngodi tr€n
TTCK VN

Theo quy dinh ph6p luqt
vi-a vi€c mua l4i c6 phitiu
cria chfnh minh, b6n cd

,.4pnreu quy

- T6ng tdi s6n (ghi trong ro rc | 9P" vd b6o cho c6c

to6n) siem non r ox d; ;;; i;i i thY ns trong vong ls
;fitft;".n'"i'ri'*'ruq 

rqr 

; i^-#^i:JX 
ngdv hodn t6t

Theo quy dinh ph6p
lu$t CK huong d6n hoat
dQng dAu tu nudc ngodi
tr€n TTCK VN

Theo 
. 
quy tllnh phdp

lugt v€ vi€c mua lai c6
phitiu cria chinh minh,
b6n cO phii5u qu!

CBTT vi b6o cho c6c
chri ng.trong vdng 15

ngny kC tir ngdy hodn
tdt thanh to6n

2t

STT NQI DUNS CBTT THOI r{AN CBTT
THEO QUY EINH

THOI GIAN CUNG
cAr rrr6Nc TTN

GHI
CHO
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUa CAC DOr TTJONC XHAC

l. Cdng b6 thdng tin vG s& hiru cd phi6u cfra c0 tl6ng l6n, nh6m nguni c6 li6n quan nim giir tir
5o/o trir l6n s5 c0 phi6u c6 quydn bi6u quy6t cfra C6ng ty

TO chrlc, cii nhdn khi tro thdnh holc kh6ng cdn ld cO d6ng l6n; nh6m ngudi c6 li€n quan sd huu tir
5%otrd l6n sd c6 phi6u c6 quyAn bi6u quytit cta C6ng ty phii CBTT vd b6o c6o v€ giao dich cho

C0ng ty, UBCKNN vd SGDCK theo m6u quy clinh tai MAu 16 - CDL tai Phu luc 3 kdm theo euy
chi5 ndy trong thdi h4n 05 ngiy lim viQc, kt5 ttr ngdy trd thdnh ho{c kh6ng cdn ld c6 rl6ng lon.

CO ilOng l6n, nh6m ngudi c6 li6n quan nim giir tir 5Yo trd l€n sO c5 phitiu c6 quy€n bi€u quytit cria

Cdng ty khi c6 thay d6i vi, sO luong c6 phi6u qua c6c ngudng 1% sd c6 phi6u c6 quy6n bi€u quytit

phdi CBTT vd b6o c6o cho Cdng ty, UBCKNN, SGDCK theo MAu 17 - CDL tai phu luc 3 kdm

theo Quy ch6 ndy trong thtri han 05 ngiy lim viQc, k6 til ngdy c6 su thay cl5i tren.

Ghi chil; Kh6ng dp dung CBTT dOi vOi cdc diii tuqng kh6ng cht) dQng thvc hiQn giao dich trong

trudng hqp thay aai 11, l€ ndm gifr c6 phieu c6 quyin bi€u quyAt phdt sinh do C6ng ty muo lqi c6

phiAu crta ch{nh minh hoQc phdt hdnh thAm cii phidu.

Vi &/: nhd ddu fit A so hiru 5,2% sii luqng c6 phieu c6 quyin bi1u quy€t ct)a td chtlc ni€m yiit X.

Ngdy T, 6ng A dfit lQnh giao dich mua vdo ldm tdng tj, lQ ndm gitc cd phiilu X tit 5,2% t4n 5,7%.
^.:Ti€p sau d6, vdo ngdy T', ong A dqt l€nh mua fidp ldm tdng rj, lQ ndm giir co phi€u X tb S,T% tAn

6,1%. Giao dich tqi ngdy T' dd ldm cho tjt lQ so hftu cii phi\u X cila 6ng A thay d6i vuot qua

ngudng 6%, do vdy, trong vdng 05 ngdy ldm vi€c, kd tir ngdy k€t thilc vi€c thanh todn giao dich

chtmg khodn, 6ng A phdi CBTT vd bdo cdo cong ty X, UBCKNN vd Sd giao dich chtbng khodn vA

viAc thay aAi ti,t4 so hiru cd phieu cua minh.

C0ng ty c6ng b6 tr€n website cria c6ng ty trong vdng 03 ngiy lim viQc sau khi nh4n du-o. c b6o c6o

li€n quan dtin sy thay d6i t! lQ s0 hiru c6 phi6u, quy0n mua c6 phiiSu, chring chi qu! cria cric d6i

tugng ndy.

2. Cdng b6 th6ng tin vG giao dich cria Nguoi nQi bQ vir nguoi c6li6n quan cfra nguoi nqi b0

Nguoi nOi b0 cta Cdng ty vd ngudi c6 li€n quan cta il6i tugng ndy ph6i CBTT, b6o c6o trudc vd

sau khithuc hi€n giao dich cho C6ng ty, UBCKNN vd SGDCK khi gi6 tri giao dich dF ki6n trong

ngiy tir 50 tri6u tl6ng tr0 l6n ho{c gi6 tri giao dich dE ki6n trong tirng th6ng tir 200 triQu

tldng tr& IOn tinh theo mQnh giri (tt6i vdi cd phi6u, trfi phi6u chuy6n O6i; trolc theo gi6 ph6t

hinh gAn ntr6t 1A5i vcri chrfrng quyAn c6 bio tlim) ho{c gi6 tri chuy6n nhuqng 1O6i voi quydn

mua c6 phi6u, quy6n mua tr{i phi6u chuy6n d6i), ke cd trudng hgp chuy6n nhuong khdng th6ng

qua h6 th6ng giao dich tai SGDCK (nhu c5c giao dich cho hoic duoc cho, tdng hodc duo. c t6ng,

thira k6, chuy,5n nhuo-ng holc nh6n chuy6n nhuong ch(r'ng kho6n vd c6c trudng hop kh6c), cU th6

nhu'sau: 
22

A
Ct

L

:)



Trudc khi thyc hi6n giao dich: Tru6c ngiy thpc hiQn giao dich t6i thi€u ld 03 ngdy ldm viQc, NNB
cta C6ng ty vd NCLQ cta NNB ph6i CBTT vd b6o c6o cho UBCKNN, SGDCK vd C6ng ty v€

t ,.1,vi€c du ki6n giao dich c6 phi6u ) theo MAu 18 -NNB t4i Phu luc 3 kdm theo euy ch6 ndy.

Thdi hpn thuc hi€n giao dich khdng <luoc quii 30 ngdy, ki5 tir ngdy ddng ky thuc hi6n giao dich vd
chi cluoc bit dAu ti6n hdnh phi6n giao dich dAu ti6n vdo ngdy giao dich li6n sau ngdy c6 th6ng tin
cong b6 tt SGDCK (Trii trudng hop thryc hiQn giao dich mua trong cdc itqt phdt hdnh c6 phidu
hofic giao dich chdo mua cdng khai, diit tliqng phiti CBTT duqc mi6n ffb ngh1a vu (tuy dinh tai
cliam ndy vd thryc hi€n theo quy dlnh phdp luQt ve hoat ddng chdo bdn, phdt hdnh, chdo mua c6ng
khai).

Ghi chil: NNB cila C6ng ty vir NCLQ ct)a NNB khdng duqc d6ng thdi ildng bj,giao dich mua vd

bdn cii phi€u trong cimg mlt dqt ddng lq) vd phdi tharc hiQn giao dich rheo dilng thdi gian vd khiji
luemg dd ddng lry.

Sau khi thpc hi6n giao dich: Trong thoi han 05 ngdy ldm vi6c, kd tir ngdy hodn t6t giao dich (truong
hqp giao dlch k6t thric trudc thoi han ding kf) hogc ktit thfic thdi h4n dy kitin giao dich, NNB cria

COng ty vd NCLQ c0a NNB ph6i b6o c6o cho UBCKNN, SGDCK vd C6ng ty v0 ktit qu6 giao dich

theo Miu 19 -NNB tai Phu lr;c 3 kdm theo Quy ch6 ndy, d6ng thdi gi6i trinh nguyen nh6n kh6ng

thpc hiQn cluoc giao dich hodc kh6ng thuc hi€n htit ttr6i luong iling ky (n6u c6).

3. Ghi chri

NNB cria COng ty vd NCLQ cria NNB chi du-o. c dAng kf vd thgc hiQn giao dich titip theo khi d6 brio

crio ki5t thric dgt giao dich tru6c d6.

Truong hgp sau khi ddng kf giao d!ch, tl6i tuQng ddng kf giao dich kh6ng cdn ld NNB cria C6ng ty
vd NCLQ cria NNB, d5i tuo-ng ddng kf giao dich v6n ph6i thuc hi€n vi€c b6o c6o vd CBTT theo

quy dinh.

Trudng hgp c6ng ty chring khoiin ld NCLQ cta NNB cfia tO chfc ni€m y6t, d6ng ky giao d!ch, khi
thgc hiQn stia l6i giao dich c6 phi€u ni6m yt5t, ddng ky giao dich, c6ng ty ph6i b6o c6o UBCKNN,

SGDCK vd Cdng ty trong vong 24 gio, k6 tU thd'i di6m hodn thdnh giao dich sfta l6i.

Trudng h-o. p c6ng ty m9 hodc c6c t6 chfc chinh tri, t6 chric chfnh tri - xi hQi cia C6ng ty (c6ng

dodn, dodn thanh ni6n...), cit nhdn gitr chric danh qu6n ly kh6c theo quy rtlnh t4i Di€u lQ c6ng ty
thgc hiQn giao dich cd phitiu phdithgc hi€n nghia vu CBTT nhu quy dinh dOi vdi nguoi nqi bg.

Cdng ty cOng b6 tr€n website cria c6ng ty trong vdng 03 ngdy lim vi6c sau khi nh4n rlugc b6o c6o

li€n quan dtln giao dich c6 phitlu c0a NNB cta c6ng ty vi NCLe cta NNB.
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PHV tVC 3: CAC MAU BIIU

I MAu 01 - BCTN E-
Mau 01 - BCTN.docx

86o c6o thuong ni6n
(Phu lttc IV - Th6ng ttt sii q'/2020/TT-BTC)

2 MAu 02 - BCCTT E-
Mau 02 -

BCCTT.docx

BAn cung c6p th6ng tin ngudi nQi b0
(Phu luc III - Th6ng tu sii 96/2020/TT-BTC)

J MAu 03 - BCQT

:
u

Mau 03 - BCQT.docx

86o c6o qu6n tri 06 th6ng dAu n6m/nim
(Phtt luc v - Th6ng tu s6 96/2020/TT-Brc)

4

5

MIu 04 - BC

MAu 05 - THQ

E-
Mau 04 - BC.docx

E-
Mau 05 - THQ

86o c6o tiiin dQ st dpng vi5n thu duo. c tir rtgt chio
b6n

(Mdu sii 0t - Nshi dinh sii Iss/2020ND-Cp)

Th6ng tin li€n quan d6n ngdy rllng kf cu5i cirng
thgc hiQn quy€n cho c6 tl6ng hiQn hiiu

@"y& dinh L2/eD-VSD ban hdnh ngay 02 thdng
0I ndm 2020)

6 MIu 06 - DS
q-

Mau 06 - DS

Danh s6ch cO d6ng nhi nudc, cO dOng l6n cfia
C6ng ty tlai chring ni6m y6Vtlang kf giao dlch
(Mdu 0l _CBTT/SGDHN - Quy€t dinh sii
606/QD-SGDHN)

7 MAu 07 - NS
q-

Mau 07 - NS

Thay tlOi nhdn sp

(Mdu L2_CBTT/SGDHN - Qrrydt dinh sd
606/QD-SGDHN)

8 M5u 08 - NNB
E-

Mau 08 - NNB

Danh s6ch ngudi nQi bQ vd ngudi c6 li6n quan

(Mdu B_CBTT/SGDIIN - Quyiit dinh sii
606/QE-SGDHN)

9 MAu 09 - TB

:
u

Mau 09 - NNB

Th6ng b6o thay tt6i nguoi c6li6n quan ctra ngudi
nOi b0

(Mdu T4_CBTT/SGDHN - Quyiit dinh sii
606/QD-SGDHN)

))
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l0 MAu l0 - DKDN

:
E

Mau 10 - DKDN

Thdng uao hay aaiccNoxoNlcrav pr,;p;h;;h
lpp vd ho4t dQng/Gi6y phdp hopt tlQng

(Mdu 2S_CBTT/SGDHN - Quyiit dinh sii
606/8D-SGDHN)

lt MAull-MHCT E-
Mau 11 - MHCT

Th6ng b6o (thay tl6i) m6 hinh c6ng ty vd lo4i b6o
c6o tdi chinh

(Mdu 06_CBTT/SGDHN - Quy€t dinh sd
606/QD-SGDHN)

t2 MAu 12 - SLCP

:
-lit

Mau 12 - SLCP

Th6ng b6o thay d0i s5 lugng cO phiiiu c6 quy€n
bi€u quy€t tlang luu hdnh

(Mdu 07_CBTT/SGDHN - Quy€t dinh sii
606/QD-SGDHN)

l3 MAu 13 - CBTT
E-

Mau 13 - CBTT

C6ng b5 th6ng tin b6t thudng
(Mdu 1I_CBTT/SGDHN - Quyiit dlnh sii
606/QD-SGDHN)

t4 M5u l4 - QTCT

:
E

Mau 14 - QTCT

Bdng cung c6p thOng tin v€ qudn tr! c0ng ty
(Mdu 09_CBTT/SGDHN - Quyiit dinh sd
606/QD-SGDHN)

Th6ng b6o.vd viQc k6t thric nghTa vu cOng bli
thOng tin dOi vdi cOng ty tlpi Chfng quy mO ton
(Mdu l|_CBTT/SGDHN - Quyiit dinh sii
606/QD-SGDHN)

l5 MAu l5 - KT CBTT

:
E

Mau 15 - CBTT

t6 MAu 16 - CDL E-
Mau 16 - CDL.docx

86o c6o v€ ngiy tro thdnh/kh0ng cdn ld cO rt6ng
l6n

(Phtt luc VII - Th6ng tu sii SO/2020/TT-BTC )

t7 M6u l7 - CDL
d-
lil

Mau L7 -CDL.docx

86o ciio v€ giao dich c6 phi6u c0a c6 clOng lcrn,
nhd ddu tu sd hffu ti 5% tro l€n s5 cO phi6u c6
quy€n bi6u quyiSt c0a c6ng ty khi c6 thay O6i sO

Iogllg c6 phi6u qua c5c ngu0ng l% s6 cO ptriiSu cO
quyen bi€u quytit

(Pha lttc VIII - Th6ng tu sii 76/2020/TT-BTC )

l8 MAu l8 - GD NNB E-
Mau 18 -NNB.docx

Thdng b6o Giao dich c6 phitiu cria Nguoi nQi bQ

vd ngudi c6 li€n quan c0a cria ngudi nQi bQ

(Phu luc xIII - Th6ng w sii g6/2020/TT-BTC )

l9 MEu 19 - GD NNB
E-

Mau 19 - NNB.docx

Bilo c6o Ki5t qui giao dlch c6 phitiu cfra Ngudi nQi
bQ vd nguoi c6 li6n quan cta ngudi nQi bQ

(Phu luc XV - Th6ng tu sii 96/2020/TT-BTC )
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