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QUY CHE

(T6 chtc, hoat dong cua Ban dau tu)

CHUONG I. NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh chtic ndng, nhiém vu va co cdu to chic cta Ban Dau tu - tryc thudc
Cong ty cd phan CMVIETNAM. Ban Dau tu chiu sy diéu hanh, chi dao truc tiép cua Ban diéu
hanh Cong ty

Diéu 2. Ddi tugng ap dung
Cén bo cong nhan vién tryc thudc Ban Dau tu ¢ nghia vu thyc hién theo Quy ché nay

CHUONG II. CHUC NANG NHIEM VU

Piéu 3. Chic ndng

3.1 Nghién ctu th trusng va quan ly cdc du én dau tu cua Cong ty

piéu 4. Nhiém vy

4.1 Nghién c(u thi truong, téng hgp va bao cdo Ban Biéu Hanh Iya chon cdc dy an dau tu tiém ndng
4.2  Lap Phuong an va dé xudt dau tu

4.3 Quan ly va trién khai dy an theo dung trinh ty va cac quy dinh phap lugt hién hanh: dé xudt
du an, dau thau, trién khai, quyét toan...

4.4 Trién khai va quan ly ban hang cac san pham dau tu

4.5  (3c cong viéc khac lien quan

CHUONG Il1. €O CAU TO CHUC

Piéu 5: T6 chic bo mdy phong gom:

5.1 Mot (01) Trueng Ban,

5.2 (ac Pho Ban tuy theo dé xudt cta truéng Ban dugc Ban diéu hanh phé duyét

5.3 Chuyén vién phy trdch nghién cGu thy truong

5.4 Chuyén vién phy trach I3p quy hoach

5.5  Chuyén vién phuy trach thiét ké

5.6  To tham dinh quy hoach ngi b

5.7  Chuyén vién phu trach kinh té dau tu

CHUONG IV. NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 6: Nhiém vu quyén han cla truéng ban
6.1 Chiu trch nhiém trudce ban diéu hanh Cong ty vé cac hoat dong clia Ban va cac dy an dau tu
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6.2 Tryc tiép diéu hanh cdc cong viéc trong noi by Ban nham dam bao két qua tot nhat

6.3 Kéthop vai cdc Ban, Bo phan, Phong khdc truc thugc Cong ty dé hoan thién cong viec dugc giao

6.4 Cap nhat va bdo cdo cac thay ddi vé mdt luat phdp cta cac Cong viéc lién quan dén Ban Dau tu

6.5  Nam chac cdc chtic nang, nhiém vy cta Ban dé diéu phai hoat dong

6.6 Trudng ban c6 toan quyén phan cdng nhiém vu cla cac thanh vién trong Ban dam bao thuc
hién tot cac cong viéc lien quan

6.7  Truang ban c6 toan quyén diéu phai, diéu chuyén cac chuyén vién trong Ban thuc hién cac cong
viéc ma truang ban cho rang hgp Iy phuc vy tét hon cong viéc trong noi bo Ban

Diéu 7. Nhiém vy, quyén han cia Phé Ban
7.1 Chyu trach nhiém trugc trusng ban vé két qua hoat dong cia cac bo phan chuyén mon tric
thudc Ban

7.2 Thuc hién cdc cdng viéc dugc trusng ban phan cong

7.3 Thay mat truéng ban quan ly cac cong viéc chuyén mon cta Ban

7.4 Thay mdt trudng ban bdo cdo két qua hoat dong cia Ban trong trudng hgp truéng ban vang mat
Piéu 8. Nhiém vy, quyén han cla cac chuyén vién

8.1 Thyc hién va hoan thanh céc cong viéc dugc giao

8.2 C6 y kien déng gdp cho cong viéc chung cta ban

8.3  Thuong xuyén cap nhat, kién thic nang cdp ban than phuc vu cong viéc 5>
073

—

CHUONG V. TIEU CHUAN D01 VG1 CAC VI TRi TRUC THUQC BAN DAU TU 6T
Piéu 9. Yéu cau dai vé6i vi tri truéng ban/phé ban “PHA]
9.1 Yéu cdu vé bang cdp: Tot nghiép dai hoc tra l1én mot trong cac chuyén nganh: Xay dung, BTN
Kién trac, Kinh té xay dung, Kinh t€ Dau tu, quan tri kinh doanh hodc cac chuyén nganh kinh ——

té lien quan khac S

9.2 Yéu cdu vé trach nhiém, thai do lam viéc

9.2.1  Ham bao tinh chinh xdc, kip thoi, chat lugng trong cong tac téng hop, tham muu, gitp viég;
9.2.2 Pham chat dao duc t6t, san sang di cong tac xa;

9.2.3 Chu dong, tinh than trach nhiém cao, sdng tao trong cdng viéc;

9.2.4 N&ng luc quan ly tét, linh hoat trong giao tiép va xu Ii tinh hudng;

9.3 Yéu cdu vé ky nang:

9.3.1 SU dung vi tinh van phong, internet thanh thao.

9.3.2 Trinh d9 ngoai ngl dam bao cho viéc nghién cdu tai liéu, giao ti€p bang ngoai ngl

9.3.3 (6 khd ndng phan tich va tdng hgp, ky nang quan hé va thuyét trinh t6t, kha nang trinh bay
va dién dat y tuang, quan diém bang van viét va van néi.

9.3.4 (6 ky nang - kinh nghiém quan ly phong ban.

9.3.5 Ky ndng lap bdo cdo, thuyét trinh khoa hoc.

9.4 Yéu cdu veé kinh nghiém
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9.4.1 (6 kinh nghiém tai thiéu 5 nam lam viéc trong linh vuc quan ly dau tu, quan Iy dy an; am
hiéu vé Luat Dau tu, Luat Xay dung, Lugt Dau thau, Luat Doanh nghiép, Luét kinh doanh bét
dong san... va cac van ban huéng dan Luat lién quan.

9.4.2 Hiéu biét ro vé quy trinh dau tu.

Diéu 10. Yéu cau déi véi khdi chuyén vién
10.1  Yéu cdu vé bang cdp: t6t nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac chuyén nganh: Xay dung, Kién

trdc, Kinh té xay dung, Kinh té€ Dau tu, quan tr kinh doanh hoac cac chuyén nganh kinh té
lien quan khac

10.2  Yéu cau vé trach nhiém, thai do lam viéc
10.2.1 Cham chi, c6 tinh than cdu tién, trdch nhiém cao vai cong viéc
10.2.2 Pham chat dao duc tot, san sang di cong tac xa;
10.2.3 Chut dong, séng tao trong cong viéc;
.10.3  Yéu cdu vé ky nang:
10.3.1 Su dung vi tinh van phong, internet thanh thao.

10.3.2 SU dung Microsoft office, Auto CAD va cdc phan mém lien quan khac
10.4  Cac yéu cau lién quan khac trong tung dy an cy thé

CHUONG VI. CHE DO LAM ViEC

Piéu 11. Ché dé lam viéc

11.1  Tuan tht theo ché d¢ lam viéc chung cua Cong ty dugc quy dinh tai diéu Ié cta Cong ty

11.2  Tudn tho theo chi dao cUa Ban diéu hanh trong cac truong hop dac biét

11.3  Tudn theo theo ché do Cong tac cta Cong ty dugc quy dinh tai cac quy ché lam viéc cua
cong ty

11.4  Bdo cdo ddy du, kip thai Cong viéc theo ché do bao cdo tuan, thang va yéu cau cua Ban diéu
hanh Cong ty va cdc cdp tham quyén

CHUONG VII. DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Quy ché nay bao gom bay (07) chuong muoti hai (12) diéu dugc thanh Iap theo yéu cau dinh
huéng kinh doanh méi ciia Cong ty dé quy dinh vé cdc chiic nang, nhiém vu cla tiung bo phan, ca
nhan trong Ban D3au tu. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké ti ngay HDQT Cong ty ky quyét dinh phé duyét.

T HOFBONG QUAN TRI

Pham Minh Phuc
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