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Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidul. Pham vi va d6i twong Ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t& chue hop Pai hdi dong cb ddng bat thudng nim 2021 vao ngay
24/06/2021 ctia Cong ty CS phan In Sach gido khoa Hoa Phét (Cong ty) (Sau day goi la “Pai h¢i”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyen va nghla vu cuia ¢b déng/ngudi dai dién theo uy quyén cua cd
ddng, cac bén tham dy Dai hoi, diéu kién va thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu2. Cosd phaply
1. Luéat Doanh nghiép 59/2020/QH14 duge Qudc hoi nude Cong hoa Xa hdi Chii nghia Viét Nam khoa
X1V thong qua ngdy 17/6/2020 va céc vin ban huéng dan thi hanh (“Luét Doanh nghigp ndm 2020);

2. Didu Ié Cong ty C4 phin In Séch gido khoa Hoa Phat duge Dai h¢i ddng cb dong ctia HTP théng
qua theo Nghi quyét s6 01/2021/NQ-DHDCD ngdy 27 thing 04 ndm 2021.

Pidu 3. Giai thich tir ngi
1. “Pai hpi dong cb dong truc tuyen ”1a cac cudc hop EDal hoi dong cb dong bit thuomg duge td chirc
dudi hinh thirc dai hdi true tuyén dé thuc hién céc quyén biéu quyét cia minh.

2. “Bé phiéu dién ti” 12 viée ¢ dong/ngudi dai dién theo ny quyén két ndi Internet va thyc hi¢n biéu
quyét thong qua Hg théng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va théng béo.

3. “H¢ thong bé phiéu dign m” 1a hé théng cung cép cho cb dong/nguou dai dién theo tiy quyén céc
cdng cu dé thyc hién céc quyén lién quan khi tham du dai hoi ddng cb dong tryc tuyén.

4. “Yéu té dinh danh” 12 nhiing théng tin cAn thiét d& x4c dinh chinh x4c mot déi tugng trong mot
hoan canh.

5. “Xde thyre” 13 @8 kidm tra, xdc minh cdc thong tin cla d6i tugng c6 dung 13 nhimng théng tin ma adi
tuong cung cép, hoiic khai béo.

6. “Biu don deu” la cach thu’c hién ctia phuong thirc Béu ddn phiéu ma Co dong/ngucn dai dién theo
iy quyén clia c¢b déng don sb phleu cho 01 ung ctr vién hodic chia déu s6 phiéu bau cho nhiéu u'ng
ctr vién twong (rmg. Sau khi chia d&u, sb Phiéu bu tuong fmg cho timg tmg vién dugce lam tron xubng
tinh dén hang don vi. Phiéu biu 1& con lai (néu c6) s& bé.

7 “Bau ghi so” 1a cach thuc hign cua phuong thirc Biu ddn phiéu ma C6 dong/ngum dal dién theo ty
quyén cua cb dong s8 ghl cu thé sb phleu béu cho timg u’ng cir vién sao cho tdng s6 phleu bau cua
c4c tmg cur vién dugce biu bing téng sb phiéu biu ctia C6 déng/ngudi dai dign theo uy quyén cta cb

doéng dai dién.
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8. “Sw kién bét kha khdng” 13 nhing su kién xay ra ngodi y chi ciia nguot triéu tip dai hdi khong thé
ludng trudce va khiic phuc dugce mic du da 4p dung céc bign phap can thiét, kha niing cho phép.

Ditu 4. Ditu ki¢n tham dy Pai hi

La c¢b déng hodic ngudi dai dién theo ty quyén ctia c6 dong c6 tén trong danh sich cb déng tai ngay chét
danh séch ¢b dong c6 quyén tham dy Dai hdi.

Pitu 5. Quy dinh vé iy quyén tham dy Pai hji

Trudng hop cb dong khong tham dy Dai héi truc tiép co thé ny quyen bang vin ban cho ngudi khéc du
Dai héi. Vige ty quyén phai tudn tha cac quy dinh v& iy quyén du hop ctia Lufit Doanh nghi¢p ném
2020, Didu 18 Cong ty, cdc quy dinh phép ludt khéc c6 lién quan va phai duge 14p thanh van ban guri dén
Cong ty.

Chuong II

QUYEN VA NGHIA VU CUA CcO PONG/NGUOI PAI DIEN THEO UY QUYEN CUA CO
PONG VA CAC BEN THAM DU DAL HQI

Didu 6. Quyén va nghia vy ciia b dong/ngudi dai dién theo iy quyén ciia c6 dong
1. Quyén ctia ¢b ddng/ngudi dai dién theo ty quyén ctia cb dong khi tham dy Dai hoi:

a) Duogc tham dy va bidu quyét tit ca cac vAn d& thudc thim quyén cua Dai hdi theo quy dinh ctia
Luét Doanh nghiép nam 2020 va cdc van ban lmo'ng dan thi hanh; cdc vin ban quy pham phap
luat khéc c6 lién quan va Didu 1& Cong ty Cd phén In Sach gido khoa Hoa Phit;

b) DPuogc Ban t& chirc Dai hdi thong bao cong khai ndi dung Chuong trinh Dai hoi;
2. Nghia vy ctia cb déng/ngudi dai dién theo ty quyén ciia cb dong khi tham dy Dai hoi:

a) Cd ddng/ngudi dai dién theo ty quyen ctia cb dong s& tham du Dai hoi ddng cd dong bt thudng
nam 2021 theo hinh thirc tryc tuyén va bd phleu dién tir. Viéc ding ky du hop truc tuyén va bd
phiéu dién tir duge Cong ty hudng dan cu thé trong théng bio mdi hop;

b) Cb déng/ngudi dai dién theo ty quyén ctia c¢b dong va cac bén tham dy Dai hoi phai gitr bi mat,
thyc hién dang ché do sir dung va bao quén tai ligu, khdng sao chép, ghi 4m dua cho ngudi ngoai
Dai hoi khi chua dugce Ban Chu toa cho phép;

¢) C6 ddéng/ngudi dai dién theo ty quyén clia cb déng va céc bén tham dy Dai hoi phai tuén tha cée
quy dinh tai Quy ché nay va ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.
Pidu7. Quyén va nghia vu ciia Ban kidm tra tw cach ¢6 dong

R - A 1A A aA ] . F.S . ¢ ) . s AT 3A A
Ban kiém tra tr cach ¢d dong do Hoi dong Quan tri quyét dinh trude ngay khai mac Dai héi dé thyc hién
céc chirc nang va nhi¢m vu nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 1& va hgp phép clia Gidy ty quyén ciia cb doéng;

2. Kiém tra tu cdch cb dong/ngudi dai dién theo Gy quyén cita ¢ dong va tinh hinh ¢6 dong/ngudi dai
dién ¢6 dong dy hop;

3. Bo cho trudc Pai hoi vé két qua kidm tra tu cach cb dong dy hop Pai hoi.
Diéu 8. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Ban Chu toa d& cir va dugc Pai hoi biéu quyét thong qua.
2. Nhiém vy ciia Ban kiém phiéu:

- Xéc dinh chinh x4c két qua bidu quyét tai Dai hoi;

- Lap Bién ban kidm phiéu va chiu trdch nhiém truée Ban Chu toa, Dai héi khi thye hién nhiém
vy ciia minh;

- Nhanh chéng thong bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;
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- Xem xét va bdo c4o Dai hi nhitng truong hop vi pham thé 1& bidu quyét, bau cir hodc don thu
khiéu nai vé két qua kiém phiéu.
Pitu 9. Quyén va nghia vu clia Ban Chii toa va Ban Thuw ky
1. Ban Cha toa do Dai hoi bidu quyét thong qua, ¢6 chire ning diéu khién Dai hoi;
2. Quyét dinh ctia Ban Chu toa v& vn d& trinh tu, thu tuc hodic cac sy kién phét sinh ngoai chuong trinh
hop Dai hdi s& mang tinh phén quyét cao nhét;

3. Ban Chu toa tién hanh cic cong viéc duge cho la can thiét dé dleu khlen Dai hdi mét cach hop 1€ va
c6 trat tu; hodic dé Dai hdi phan 4nh duge mong muén cta da sé cb dong tham dy;

4. Ban Chu toa co quyen ho#n hop Pai hoi dong cb dong da c6 du sd ngudi dang ky dur hop theo quy
dinh dén mét thoi diém khac hodc thay dbi dia diém hop trong cdc trudng hop sau:

a) Co6 ngudi du hop c6 hanh vi can trg, gay rdi trat tu, cé nguy co 1am cho cudce hop khéng duge tién
hanh mét cach cdng bing va hgp phap.

b) Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khdng bao dam cho cic c¢d déng dy hop tham gia,
thao ludn va bidu quyét.

Thaoi gian hodn tdi da khéng qua ba (03) ngay, ké tir ngay cude hop dy dinh khai mac.

5. Ban Thu k¥ thyc hién céc cdng viée trg gitp theo phén cong cua Ban Chu toa.

Chuwong III
TIEN HANH PAI HOI
Pidu 10. Pidu ki¢n tién hanh Pai hji
Dai hdi du:o*c tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong va nhiing ngudi duge uy quyen dy hop dai dlen it nhét 50% sb ¢d

phén cé quyén biéu quyét theo danh séch cb déng duge 1ap tai thoi diém chét danh séch ¢b déng dé hop Dai
héi.

Pitu 11. Cach thite tién hanh Dai hji

1. Dai hdi du kién s& dién ra trong budi sang ngay 22/12/2021.

2. Hinh thic dang ky tham du va bo phleu dién tir thong qua Dai h01 dbng cb dong tryc tuyén dugce quy
dinh cuy thé trong Quy ché hwdng din tham dy Dai hpi dbng cé dong truc tuyén va bé phiéu di¢n
i tai Phu luc I Quy ché nay.

3. Daihoi sé 14n lugt thao ludn va thdng qua cée ndi dung trong chuong trinh Dai hdi quy dinh tai diém
b khodn 1 Didu 6 ctia Quy ché ny.

Pidu 12. Truwong hop tb chire hop Pai hdi khong thanh

1. Truong hop Dai hoi 1dn thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché
nay, thi viéc thong bao mdi hop Pai hdi 14n thir hai phai duge gm trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
Dai hOl lin thir nhit dy dinh khai mac. Bal hoi lan hai duge tién hanh khi c6 s6 thanh vién tham du
1a cb dong va ngu’orl dai dién theo uy quyén ctia ¢ déng du hop dai dién cho it nhét 33% tdng s6 ¢d
phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop Pai hdi lan thir 2 khong da didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi
phal thong bio mdi hop Pai hoi 1an thtr 3 phai duge gtri trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy Dai h01
lan thir 2 du dinh khai mac. Trong tr chmg hop nay, Pai hoi duge tién hanh khong phuy thude vao s0
¢ dong va ngudi dai dién theo ly quyén clia c¢b déng du hop.



Chuwong IV
NGUYREN TAC, THE LE BIEU QUYET
Piéu 13. Nguyén te biéu quyét

T4t ca cAc vén dé trong chuong trinh nghi sy cua Dai hoi déu phai dugc thdng qua bing céch 14y y kién

cb dong cua tat ca cd déng/ngudi dai dign theo ty quyén ctia c6 dong du hop Dai hoi. MB&i van dé bieu

quyét c6 s6 phiéu biéu quyét duge tinh bing tong sb cb phén ma c¢b dong s& hitu/ngudi dai dign duge uy

quyén ctia ¢b dong tham dy cude hop Dai hoi dong cb dong.

Pidu 14. Cach thire biéu quyét

Cé dong bidu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién) cac vén dé trong chuong trinh Nghi

su tai Dai hdi thong qua Hé thong bo phiéu di¢n tir do Céng ty quy dinh va thong béo.

Cb dong/ngudi dai dién theo tiy quyén ctia ¢ dong tham dy Dai hoi ddng cb dong tryc tuyén va bd phiéu

dién tir tudn thu theo quy dinh tai Quy ché hudng din tham dy Dai hpi dong co dong triee tuyén va bo

phié{u dién tir tai Phu luc I Quy ché nay.

Pidu 15. Thé 1¢ bibu quyét

1. MBi cd phin phé thong ma cb déng s hiwu (g v&i mot phiéu bieu quyét. S6 phiéu biéu quyét ctia mdi
cb déng/ngudi dai dién theo Gy quyén ctia c¢6 dong tuong mg vdi so cb phan c6 quyén biéu quyét ma
c¢b dong do6 s& hiru hodc sb ¢b phan c6 quyén bidu quyét ma ngudi dai dién dugc dai dign tham dy hop
theo diing ky tham du Dai hoi.

2. Céc vén d& cAn bidu quyét tai cude hop Pai hoi dugce thong qua khi duge s0 ¢b dong dai dién it nhét
50% téng sb phiéu bidu quyét cia tit ci cb dong dy hop chép thufn, trir cdc vén dé duge quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Didu 20 Diéu I¢ Cong ty.

Chwong V
NGUYEN TAC, THit LE BAU CU' THANH VIEN HQI PONG QUAN TR]
Pidu 16. S6 lwong thanh vién Hi dbng Quan tri.
1. Thanh vién Hoi dE‘mg Quan tri: Sé lwgng thanh vién dugc bau 14 02 thanh vién va 4p dung cho nhiém
ky 2019 — 2023
Pidu 17. Nguyén tic biu
1. DPang luédt, dung Diéu 1é Cong ty va theo phuong thirc bo phiéu kin.

X 1A X A 1A 3 v ogta 5 A » A an 2 3 A A A .
2. MB&i 1An biu, cb dong/ngudi dai dién theo Gy quyen ctia ¢6 dong chi duge st dung mét phiéu bau ghi
A A A A r A « A A ’ ~ \ e rogea s ~ P 2 A 3a \ e
nhén sb ¢ phin c¢6 quyén biu quyét so hitu/ngudi dai dién so hitu tuwong ng ctia ¢d ddng/ngudi
dai dién theo iy quyén cua co dong do.
3. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duge ¢6 tén trong danh sach de cir va ing cir vao thanh vién Hoi
dong Quan tri.
Pieu 18. Phwong thire bau cir
- - 5 A & A 7 A o g A 3 v LA A (V4 A
1. Danh séch tmg ctr vién duge sap xép theo thir twr ABC theo tén, ghi day du ho va tén trén phicu bau.
2. Phuong thirc bau ctr:
A /- A A K , Xe A A r LA A s A A A
- Thyec hién theo phwong thirc bau don phicu, theo d6 moi co dong c6 tong sO phiéu bi€u quyét
twong (rng véi tong so ¢6 phan s& hitu nhan vdi so thanh vién duoc bau va ¢o dong co quyen don
hét hodc mot phan téng s6 phiéu bau ciia minh cho mdt hogc mot so {rng cir vién. Tong so phicu
A r ‘A As s r - 4 [N 5 A A 3a T s LA A <X A A
biu tin nhiém ddi véi cac ting clr vién cia mdt co déng phai bang vdi tong sO phigu biéu quyet
ctia co dong do.
A a A - A 3 A . A by . A 1 oAt A A aa ~ A
- Néu vong biu thir nhat ma khong di s6 lugng thanh vién thi Dai hoi dong ¢ dong s€ tip tuc
bAu vong thir hai cho dén khi di so lugng thanh vién theo quy dinh.
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Pieu 19. Nguyén tic tring cir

1. S8 ngudi tring cir duge xdc dinh theo ty 18 phiéu bau tir cao xubng thip, bt du tir (mg cir vién c6
s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién dugc bau theo quyét dinh ctia Dai hdi dong Co
dong.

2. Trudng hop c6 tir hai (2) g ctr vién trd 1€n dat cing s6 phiéu bau ngang nhau cho thanh vién cudi
cung cua ket qua biu thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiem soat thi s€ ti€n hanh bau lai trong s
céc tng ctr vién cd so phiéu bau ngang nhau d6 dé chon modt hodc mot so g cir vién ¢6 phi€éu bau
cao hon vaoHoi ddng quén tri, Ban kiém soat cho du so lugng cén bau.

Chwong VI
BIEN BAN HOP DAI HOI PONG CO PONG
Pidu 20. Bién ban hop Dai hoi

Noi dung hop Dai hdi phai duge 1ap thanh Bién ban. Bién ban hop Dai hdi duge doc va thong qua trude
khi bé mac hop Dai hdi, Bién bén c6 chir ky ctia Ban Chu toa va Ban Thu ky. Bién bén hop Pai hdi la
co s& dé ban hanh cac Nghi quyét cuia Dai héi.

Chwong VIL
HIZU LUC THI HANH

Didu 21. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay gdm 7 Chuong, 21 Didu, 01 Phu luc va c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hdi bidu
quyét thong qua.

2. Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén clia ¢b dong va céc bén tham dy Dai hdi c6 trach nhigm thuc
hién theo céc quy dinh tai Quy ché ndy.




PHU LUC I: QUY CHE HUGONG DAN THAM DU PAI HQI PONG CO PONG TRUC

TUYEN VA BO PHIEU DPIEN TU

(Ban hanh kém theo Quy ché t6 chitc Pai hoi déng cé dong bat thuong nim 2021 ciia Cong ty C6 phdn

In Sdch gido khoa Hoa Phat)

Didu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc tham du Pai h01 ddng cb dong truc tuyén va bo phleu dién tir cia
Cb déng/ngudi dai dién theo iy quyén cta ¢b dong tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong bét thudng
niim 2021 ctia Cong ty Cé phan In Sach gido khoa Hoa Phét (Cong ty).

Diéu 2. Didu kién, cich thirc tham dw Pai hoi ddng cb ddng trye tuyén va bd phiéu dién tir

1. Didu kién tham du:

Cé tén trong danh sach ¢b dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong c¢d duge lap theo théng béo
thye hién quyén ctia Cong ty hodc dugc ty quyén hop 1& tham dy cude hop;
Ch dong/ngu'm dai dién theo iy quyén ctia cb dong cé thiét bi dién tir c6 két ndi duge mang

Internet bao gorn nhung khéng gi6i han: mdy tinh, dién thoai di dong, cdc thiét bi dién tir
khéc c6 két ndi dugce Internet.

2. Céch thirc tham dir:

M3i ¢b dong trong danh sach cb dong c6 quyén du hop Pai hdi ddng cb dong ciia Cong ty
duoc cung cAp mot va chi mot tén ding nhap va mat khiu truy cap twong émg dé tham dy
Pai hoi ddng cb dong truc tuyén va bo phiéu dign t. Cb dong kh1 nhén duge thu maoi hop
c6 thong tin lién quan dén viée ding nhap vao hé théng va cic yeu t6 dinh danh khac phai
chiu trach nhiém bao mat théng tin ctia minh & dam bao chi c6 ¢b dong méi c6 quyen tham
dy va bo phiéu trén hé théng. Cong ty s& hd trg t6i da trong viéc dam bao cho c¢d dong dtrqc

- tham dy va bleu quyét tai cude hop Dai hoi dong ¢ déng nhung khéng chiu trach nhiém abi

v&i nhitng vén d& phat sinh do cb dong 1am mét thong tin ding nhép.

Cb dong ¢ nghia vu cung cap thong tin c4 nhan va dia chi cho Cong ty. Dong thoi dé bao
mét thong tin cd nhan cho ¢b déng, Cong ty cb thé yéu céu ¢d dong cung cép lai thong tin cd
nhan, ti thidu bao gdm: S6 CMND/CCCD/H) chiu, S$6 dién thoai di dong, hom thu dién
tir (dia chi emai), dia chi thuong tri hofc tam trG (dla chi lién lac) ddi v6i ca nhan; va Sb
DKKD, S6 dién thoai lién hé, dia chl try s& chinh ddi véi td chirc. Cong ty ¢6 thé giri thong
tin tén dding nhap va mét khiu dé ¢ dong tham du va bidu quyet nhu d3 dé céap tai Khoan 3
Didu ny cho cb ddng thong qua hom thw dién tir hodc hinh thirc khéc theo thong tin ding
ky cuia ¢& dong.

Cb dong thong qua hinh thire truc tuyén va bo phiéu dién tir c6 thé Gy quyén cho ngudi khic
tham dy theo quy dmh tai Pidu 18 Cong ty va quy dinh luat hién hanh. Theo d6, v&i ngudi
dai dién duorc ty quyén, sau khi nhin dugc ty quyén bang vin ban ctia bén ty quyen va bén
nhén ty quyén cé xdc nhan hgp 1&, Cong ty s& cung cép tén diing nhap va mat khdu truy cép
cho bén nhdn Uy quyen dé dai dién theo 1 ay quyén tién hanh thyc hién quyén va nghia vy theo
ndi dung dugc ty quyen Cong ty cung cap théng tin didng nhép cho dai dién dugc Gy quyén
theo thong tin iy quyen do ¢b déng cung cdp va duoc thyc hién nhu hinh thirc gm thong béao
mdi hop cho céc ¢d ddng (thdng qua thu mo’u’ hom thu dién ti/ sé dién thoai). Cb dong chiu
hoan todn trach nhiém véi thong tin ty quyén da giri vé Cong ty.



Diéu 3. Cung cip théng tin ding nhip vio h¢ théng Pai hji ddng cb déng truc tuyén va bé phiéu

dién tir

L

Thong t1n du'orng din truy cép vao hé thong bo phiéu dién ti, tén dang nhép, mét khau truy cap
va cac yeu t& dinh danh khac (néu c6) nhim tham dy Dai hoi ddng cb dbng truc tuyén s& duoc
cung cdp trong Thong bdo mdi hop (hodc hinh thuc thong bao thdng tin ding nhdp do Cong ty
quy dinh). Cb dong/ngudi dai dlen theo iy quyén clia ¢b dong pha1 ¢ trach nh1em bao mét t€n
dang nhap, mat khau va cic yeu t6 dmh danh khac dugc cap dé dam bao ring chi c6 C6
dong/ngudi dai dién theo ty quyén cta cd dong méi cb quyén thuc hién viéc bd phiéu trén hé
théng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thong tin da ding ky ndy.

Khi Cb déng/ngudi dai dién theo ty quyén ctia cb dong c6 yéu cdu cung cdp lai thong tin ding
nhép, Cong ty co thé théng bdo théng qua céc hinh thire: tryc tiép hodic email/dién thoai.
Cong ty khuyen ngh1 cb dong/ngu’ol dai dién theo Wiy quyén ctia cd dong khi nhan duge thong

tin ding nhép ti thiéu bao gdm tén déng nhép va mat khéu, nén truy cép vao hé théng dé tién
hanh ddi mat khau diing nhap dé dam bao bao mét thong tin.

Didu 4. Quyén va nghia vy cia C6 dong/ngwoi dai dién theo iy quyén ciia c6 déng khi tham dy

sy AT 3A A 3A A
Pai hoi dong co dong tryce tuyén

L.

Cb dong/ngu’ou dai dién theo 0y quyén cia cd dong tham dy cudc hop Pai hoi dong cb dong
duge bidu quyét tht ca cac ndi dung thude thdm quyén theo quy dinh cua phép ludt va Didu 1§ td
chitc va hoat dong ciia dng Cong ty theo hinh thirc bo phiéu dién ti.

Cb déng/ngudi dai dlen theo ty quyen clia ¢d ddng phai cé trach nhlem bao mat cac thong tin
tr uy cép dé dam bao ring chi c6 C déng/ngudi dai dién theo ty quyen ctia ¢b dong mdi ¢o
quyén thuc hién viéc bd phleu trén he théng bo phiéu dign tir. Két qua bod phiéu cua Cé
dong/ngum dai dién theo iy quyén cta ¢b dong trén hé thong bo phleu dién tir dugce coi 1a quyét
dinh cudi ciing ctia Cb déng/ngudi dai dién theo iy quyén ciia cb dong. C dong/ngudi dai dién
theo tiy quyén ctia cb dong chju moi trach nhim trude phap ludt, trude Cong ty vé két qua bo
phiéu dién tir da duge thye hign clia C8 dong/ngudi dai dién theo ty quyén cia cb dong trén hé
théng bo phiéu dién tu.

Cb dbéng/mgudi dai dign theo ty quyén ctia c6 dong phai thong bao ngay cho Cong ty dé kip thon
xir Iy khi phat hién tén déng nhép, mét khiu va/hoiic céc yéu td dinh danh khéc bi mét, danh cép,
bi 16, hodc nghi bi 16 bing cach lién hé véi Cong ty dé thyc hién khoa tén truy cap, thiét bj bao
mat. C6 dong/ngudi dai di¢n theo ty quyén cuia c¢6 dong phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét
hai, tdn that va rii ro khic xay ra turoc thoi dlem Coéng ty nhén duge thong béo ciia Co
dong/ngudi dai dién theo ty quyén ctia cb dong néu nhu nguyén nhén 1a do Cb déng/ngudi dai
dién theo ty quyén ctia cd dong.

Pidu 5. Cach thirc ghi nhan C§ déng/mguwdi dai dién theo dy quy?n ciia ¢b dong tham dy Dai hji

ddng cb ddng trye tuyén

Cé dong/ngudi dai dién theo By quyén ctia ¢b dong duoc tinh 1 dy hop Pai hoi ddng cb dong dudi
hinh thire tham dur trye tuyén tai thoi diém Ban Kiém tra tu cdch C déng/ngudi dai dién theo uy
quyén ctia ¢ dong béo céo két qua cong khai tai Dai hoi 1 C6 dong va dai dién duge ny quyén da
bidu quyét it nhit mot ndi dung trén hé théng bd phicu dién ti.

Ditu 6. Thuyec hién Uy quyén

1.

Cé dong c6 thé ty quyén theo quy dinh tai Didu 5 quy dinh vé tiy quyén tham dy Dai hoi tai Quy
ché tb chirc Dai hoi.

2. Viée iy quyén chi c6 hi€u lyc phép ly khi thoa mén céc dicu kién sau:

¥



- Khicd dong dién diy du céc thong tin theo mAu iy quyén ctia Cong ty.

- Gidy uy quyén theo mau uy quyén c6 day du chit ky, ghi td ho tén, dong dAu (néu 12 td chirc)
ctia bén iy quyén va ca bén nhan liy quyén.

- Congty nhan duoc Glay ay quyén ban chinh gii vé truoc lic dal hdi khai mac chinh thirc.

3. Huy bod uy quyén do1 voi b dong da duogc phé duyét uy quyén: c¢b déng gtri viin ban chinh thirc

& nghi huy ty quyén tryc tuyen cho Céng ty trude lic dai hoi khai mac chinh thire. Luu y thoi
gian ghi nhan viéc huy 0y quyen ¢6 hidu luc duge tinh theo thoi gian Cong ty nhin dugc vén ban
chinh thire d& nghi hy uy quyén tryc tuyén.

4, Huy bo ty quyén khong ¢6 hiéu luc néu ngudi dai dién ty quyén da tién hanh bd phleu biéu

quyét véi bat ky vn dé nio ctia ndi dung trong Chuong trinh cuge hop dai hdi déng cd dong.

Diéu 7. Thao luin tai cude hop Pai hi ddng cb ddng truc tuyén

@

Viéc thao lun tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén do Ban Chu toa didu phéi, dam bao
tudn thu ding theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Déi véi Cb dong/ngurol dai dién theo uy quyén cua ¢b déng tham dy cude hop Pai hoi ddng cd
dong truc tuyén va bo phleu dién tir, cb dong va cac dai dién duge uy quyén cé thé dat cau hoi
trwe tiép hodic gl cdu hoi vé doanh nghiép théng qua kénh tryc tuyén ma Cong ty lya chon daé
t& chire hdi nghi hodic hinh thirc khéc duge Cong ty hudong dan trong Thong bao mdi hop. Ban
Thu ky ¢6 trach nhiém luu lai ten cb dong/nguorl dai dién theo uy quyén ctia cb dong, ma Co
dong/nguoi dai dién theo ty quyén clia cb dong (néu cd) va ndi dung cau hoi.

Pitu 8. Nguyén tic va cdch thite thye hién bd phiéu dign tir

L:

K& tir thoi diém nhan duge tén ddng nhdp va mat khéu vao hé thong Dai hoi dong co dong tryuc
tuyén va bo phleu dién tir, C6 dong/nguou dal dién theo uy quyen cua b dong ¢6 quyén truy cép
va bidu quyét cc van dé thudc thAm quyén cia Dai hoi dbng cb dong. Két thiic thoi gian bd
phiéu quy dinh trén thong bdo ctia h¢ théng bo phiéu dién tir, hé thong s€ khong ghi nhén thém
két qua bod phiéu dién tir tir cac Cb dong/ngudi dai dién theo Uy quyén clia cb dong.

Bleu quyét: C6 dong/ngudi dai dién theo Gy quyen clia ¢b déng bo phiéu bidu quyét theo tirng
vén dé trong ndi dung chuong trinh hop. Khi biéu quyet bang hinh thirc b phiéu dién tu, dbi voi
tirng ndi dung, C6 dong/ngudi dai dién theo ty quyén ctia ch dong chon mot trong ba phuong 4n
“T4n thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” trén Phiéu biéu quyet da dugc cai dit tai hé
thong bo phieu dién tir. Sau khi hoan thanh biéu quyet tat ca ndi dung cin biéu quyét tai mdt lan
bidu quyet c dong/ngu’m dai dién theo tiy quyén cla cb dong nhén “Biéu quyét” dé luu va gui
két qua bidu quyét vé h¢ théng.

BAu cir: C6 déng/ngudi dai dién theo iy quyén ctia c6 dong bo phiéu bau ctr theo phuo‘ng thirc
bu ddn phiéu. Theo do, ch dong/nguol dai dién theo Qy quyén clia c¢b doéng thuc hién bau cir
bang cach ddnh dAu vao 6 tréng tai cot “Biu ddn déu” hodic ghi 15 sb phiéu bau vao 6 tlong tai
cot “Bu don ghi s6 s6” tuong tmg véi tcn rng vién dugc biu cir. Sau khi hoan tt ndi dung bau ci,
Co déng/ngudi dai dién theo iy quyén clia cb ddng nhin “Bau cit” dé lwu va giri két qua bau cir
vé hé thong.

Trudng hop chuong trinh hop dugc bd sung ndi dung do cb dong/nhém cb dong klen nghi da
dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua, Cd déng/ngudi dai dién theo uy quyen clia co dong co thé
tién hanh biéu quyet bd sung. Néu céc C6 doéng/ngudi dai dién theo Gy quyén clia ¢b déng khong
tién hanh biéu quyét bd sung thi dugc coi la khong bidu quyét v&i nhitng ndi dung nay.

Co dong/ngudi dai dién theo ty quyén clia cd dong c6 thé thay dbi két qua biéu quyet nhiéu lin
nhung khong thé huy két qua bidu quyét. Hé théng bo phiéu dién tir chi ghi nhén két qua biéu
quyét cudi cling tai thoi didm két thiic thoi gian bo phiéu timg 14n theo quy dinh.



Piéu 9. Cich thire kiém phiéu dién tiv

L.

Biéu quyét: Phiéu biéu quyét ctia m&i C6 déng/ngudi dai dién theo ty quyén cia cb déng déu
duge hé thong ghi nhan theo: s& phiéu tan thanh, sé phiéu khong tan thanh va sé phiéu khong c¢é
y kién,

Bau ctr: Hé théng ghi nhéan s phiéu biu cir cho timg img vién cta cdc C8 dong/ngudi dai dién
theo Uty quyén ctia ¢ dong tham gia bo phiéu.

Pidu 10. Cac sy kién bAt kha khang

1.

Trong thoi gian t6 chite cude hop Dai hdi ddng cb déng truc tuyén va bo phidu dién tir, ¢6 thé
x4y ra nhimg sy kién bt kha khang, ngoai tdm kiém sodt cia Céng ty nhur thién tai, hda hoan,
mat dién, mat két ndi dudng truyén Internet hoiic cac sur ¢6 k§ thudt khéc, cdc yéu ciu hay chi
thi ctia Chinh phii v c4c co quan nha nuéc, ngudi ¢6 thdm quyén khac... Cong ty huy dong tbi
da moi ngudn lyc dé khic phuc céc su c¢b va dai hoi c6 thé tiép tuc din ra, nhung khdng qué 60
phit k& tir thoi diém giip su cb.

Trudng hop céc sur kién bét kha khang khong thé khic phuc dé Pai hdi c6 thé dién ra tiép tuc

trong thoi gian 60 phut, Chil toa s& tuyén bd tam dimg Dai hoi, tit ca céc vin d& di duoc biéu

quyét théng qua trude khi tam dimg (néu ¢6) s& bi htty bo. Céc vén dé nay s& dugc tién hanh biéu
£ ~ . aAr A A ‘A A A A

quyet lai trong Pai hdi co dong dugc trig¢u tdp gan nhat.
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